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MUQADDIMA

Axborotlashtirishning milliy tizimini shakllantirishda, iqtiso-
diyot va jamiyat hayotining barcha sohalarida zamonaviy axborot
texnologiyalarini, kompyuter texnikasi va telekommunikatsiya
vositalarini ommaviy ravishda joriy etishda, fuqgarolarning
axborotga ortib borayotgan talab-ehtiyojlarini yanada to‘ligroq
qgondirishda «Iqtisodiyotda axborot texnologiyalari» fanini o‘qitish
katta ahamiyatga egadir.

O‘zbekiston Respublikasi Birinchi Prezidenti Islom Karimov-
ning 2012-yilda mamlakatimizni ijtimoiy-iqtisodiy rivojlantirish
yakunlari va 2013-yilga mo‘ljallangan eng muhim ustuvor yo‘nal-
lishlariga bag‘ishlangan O‘zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahka-
masining majlisidagi ma’ruzasida ta’kidlaganlaridek: «Biz qisqa
vaqt mobaynida nafagat axborot xizmatlari ko‘rsatishning ko‘plab
turlari bo‘yicha mavjud kamchiliklarni bartaraf etishimiz, balki ax-
borot-kommunikatsiya texnologiyalarini joriy etish borasida yuksak
darajaga erishgan ilg‘or mamlakatlar safiga qo‘shilishimiz zarur»',

Bugungi kunda iqtisodiyotda axborot texnologiyalariga oid
bilim, malaka va ko‘nikmalarga axborotlashgan jamiyatning har bir
a’zosl, shu jumladan iqtisoyot yo‘nalishining har bir mutaxassisi ega
bo‘lishi zarur.

“Iqtisodiyotda axborot texnologiyalari” fanining asosiy maqsa-
di talabalarga iqtisodiy tizimlarda boshqaruv jarayonlarini takomil-
lash-tirish bilan bog‘liq informatikaning konseptual asoslarini o‘rga-
tish, iqtisodiy obyektlarni boshqarishda yuzaga keladigan masalalar-
ni yechishda zamonaviy texnik va dasturiy ta’minot imkoniyatlari-
dan foydalanish malakalarini, shaxsiy kompyuterdan foydalanib
axborotlarni qayta ishlash va axborot madaniyatini rivojlantirish
ko‘nikmalarini shakllantirishdan iborat.

"' I.LA. Karimovning 2012-yilda mamlakatimizni ijtimoiy-iqtisodiy rivojlantirish yakunlari hamda 2013-yilga
mo‘ljallangan iqtisodiy dasturning eng muhim ustuvor yo‘nalishlariga bag‘ishlangan Vazirlar Mahkamasining
majlisidagi ma’ruzasidan. 18-yanvar 2013-yil.
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Qo‘llanmadagi amaliy mashqglarda mos dasturiy ta’minotga
taallugli oyna, menyu va buyruglar nomlari dasturiy ta’minot tilida
bayon etilgan.

Mazkur qo‘llanmada oliy ta’limning “Iqtisod” ta’lim sohasi
talabalariga o‘qitiladigan “Iqtisodiyotda axborot texnologiyalari”
fanining mavzulari 6 ta bobda yoritilgan. Har bir bobda dastlab
qisqacha nazariy ma’lumotlar, mavzu bo‘yicha mashq va
topshiriqlarni bajarish namunalari, so‘ng mustaqil bajarish uchun
topshiriqlar va mavzuni mustahkamlash uchun nazorat savollari
berilgan.



KIRISH

Ma’lumki, XXI asr — axborot texnologiyalari asri deb ta’kid-
landi. Buning mazmuni shundaki, jamiyat hayoti va rivojlanishida
axborot-kommunikatsiya texnologiyalari asosiy omillardan biri
bo‘lib xizmat qilmogda. Jamiyatimiz taraqqiyotining hozirgi bosqi-
chida axborot-kommunikatsiya texnologiyalari muhim o‘rin tutmoqg-
da. O‘zbekiston Respublikasi Prezidenti Shavkat Mirziyoyevning
“Oliy ta’lim tizimini yanada rivojlantirish chora-tadbirlari to‘g‘risi-
da”gi qarorida quyidagi vazifalar belgilangan: “...yangi avlod o‘quv
adabiyotlarini yaratish va ularni oliy ta’lim muassasalarining ta’lim
jarayoniga keng tatbiq etish, oliy ta’lim muassasalarini zamonaviy
o‘quv, o‘quv-metodik va ilmiy adabiyotlar bilan ta’minlash, shu
jumladan, eng yangi xorijiy adabiyotlar sotib olish va tarjima qilish,
axborot-resurs markazlari fondlarini muntazam yangilab borish™2.
Ushbu vazifalarni muvaffaqiyatli bajarish uchun oliy ta’lim tizimida
axborot madaniyati yuqori darajada shakllangan malakali mutaxas-
sislarni tayyorlashda ularda igtisodiyotda axborot texnologiyalariga
oid bilim, malaka va ko‘nikmalarni rivojlantirish imkoniyatlarini
yaratadigan yangi avlod o‘quv adabiyotlari yaratish dolzarb
masalalardan hisoblanadi.

Hozirgi kunda mutaxassislar, korxona yoki muassasalarining
faoliyati ko‘p jihatdan wularning zaruriy ma’lumot va axborotlar
bilan to‘la ta’minlanganligiga hamda ushbu ma’lumotlardan
samarali foydalana olayotganliklariga bog‘liq bo‘lib qolmoqda.
Bunda iqtisodiyotda axborot texnologiyalarining o‘rni beqiyosdir.
Iqtisodiyot axborot texnologiyalaridan foydalangan holda katta
hajmdagi axborot resurslariga murojaat qilib, ulardagi nafaqat
matnli, balki multimediali ma’lumotlardan foydalanish, masofada
joylashgan foydalanuvchilarning birgalikda ishlashlari amalga
oshiriladi. Jamiyatni axborotlashtirish barcha fugarolarga axborotni
erkin olish va tarqatishga doir konstitutsiyaviy huquqlarini amalga

2O¢zbekiston Respublikasi Prezidenti Shavkat Mirziyoyevning “Oliy ta’lim tizimini yanada rivojlantirish chora-
tadbirlari to‘g‘risida”gi qarori, 2017-yil 20-aprel
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oshirish, axborot resurslaridan erkin foydalanilishini ta’minlash
uchun sharoitlar yaratilishini taqozo etadi. Bunday sharoitlar iqti-
sodiyot axborot texnologiyalari orqali taqdim etilayotgan turli
xizmatlar asosida yaratiladi. Aynigsa, elektron hukumat modeli
bo‘yicha davlat organlari tomonidan Respublikamiz fuqgarolariga
tagdim etilayotgan axborot xizmatlari ilg‘or tarmoq texnolo-
giyalariga asoslangandir.

Mazkur qo‘llanma iqtisodiyot axborot texnologiyalari, ularni
tashkil etish, iqtisodiy axborotlarni to‘plash, saglash va qayta
ishlash, ularning xususiyatlari va imkoniyatlarining amaliy jihat-
larini o‘rganish uchun zamin yaratadi.

Qo‘llanmaning I bobi “Axborotlashtirilgan jamiyatning
shakllanib borish tendensiyalari. Milliy iqtisodiyotdagi axborot
jarayonlari” deb nomlangan bo‘lib, unda axborotlashtirilgan jamiyat
rivojlanish tendensiyalari, axborot jarayonlari, iqtisodiy axborotning
tasniflanishi va xususiyatlari, tashkilotning axborot resurslari,
axborotlarni o‘lchash masalalari yoritilgan.

IT bobda iqtisodiyot axborot texnologiyalarining texnik asos-
lari, kompyuterlar, ularning tasniflanishi va tuzilishi, qurilmalari,
kompyuter konfiguratsiya parametrlarini aniqlash masalalari va
mashglari yoritilgan.

III bobda dasturiy ta’minot va uning tasnifi masalalari
yoritilib, kalkulator dasturi va Total Commander dasturiy qobig‘i-
dan amalda foydalanish mashqlari keltirilgan.

IV bob Windows 7 operatsion tizimi va uning imkoniyatlarini
o‘rganish masalalariga bag‘ishlangan.

V bob axborot texnologiyalarining tasnifi, matnli hujjatlarni
tayyorlash texnologiyalari masalalariga bag‘ishlanib, ushbu
texnologiyalarni o‘rganishga doir amaliy mashqlar keltirilgan.

VI bobda iqtisodiy masalalarni jadval protsessorida yechish
texnologiyalarini o‘rganishga doir qisqacha nazariy ma’lumotlar
bilan birga amaliy mashqlar keltirilgan.

Har bir bobda test va nazorat savollari berilgan bo‘lib, test
savollarining javoblari qo‘llanmaning oxirgi bo‘limida keltirilgan.



I bob. AXBOROTLASHTIRILGAN JAMIYATNING
SHAKLLANIB BORISH TENDENSIYALARI. MILLIY
IQTISODIYOTDAGI AXBOROT JARAYONLARI

1.1. Axborotlashtirilgan jamiyatning shakllanib borish
tendensiyalari

Axborotlashtirish jarayonlari jamiyatni industrialdan axborot-
lashgan jamiyatga o‘tishini ta’minlaydi. Axborot bozori iste’molchi-
larga barcha zaruriy axborot mahsulotlari va xizmatlarini taqdim etadi,
ularni ishlab chiqishni esa informatika industriyasi ta’minlaydi.

Jamiyat taraqqiyotining tarixida bir nechta axborot ingiboli
bo‘lib o‘tdi.

Birinchi ingilob yozuvning kashf etilishi bilan bog‘liq bo‘lib,
miqdor va sifat jihatdan ilgarilab ketishga olib keldi. Avloddan
avlodga bilimlarni uzatish imkoniyati paydo bo‘ldi.

Ikkinchi inqilob (XVI asrning o‘rtalari) kitobni chop etish bilan
bog‘lig bo‘lib, u tubdan industrial jamiyatni, madaniyat va inson
faoliyatini tashkil etishni o‘zgartirib yubordi.

Uchinchi ingilob (XIX asrning oxirlari) elektr tokining kashf
etilishi bilan bog‘liq bo‘lib, telegraf, telefon va radioning vujudga
kelishiga olib kelib, turli haymdagi axborotlarni tezkor yig‘ish va
uzatish imkonini yaratdi.

To ‘rtinchi ingilob (XX asrning 70-yillart) mikroprotsessor tex-
nologiyalari va shaxsiy kompyuterlarning yaratilishi bilan bog‘lig-
dir. Mikroprotsessor va integral chizmalar asosida kompyuterlar,
kompyuter tarmogqlari va ma’lumotlarni uzatishning axborot tizim-
lar1 yaratilgan.

Beshinchi ingilob (XX asrning 90-yillari) Internet global
tarmog‘i yaratilishi bilan bog‘liq. Axborotga bo‘lgan ehtiyojlarni
gondirishning optimal sharoitlari ta’minlangan. Oxirgi axborot in-
qilobi texnik vositalarni ishlab chiqish, yangi bilimlarni yaratishning
texnologiya va usullari bilan bog‘liq bo‘lgan axborot industriyasini
oldingi qatorga surmoqda.

7



Axborotlashtirilgan jamiyat rivojlanish tendensiyalari:

Birinchi tendensiya — yangi tarixiy fugarolik mulkining
ko‘rinishi bo‘lgan intellektual mulkning shakllanishi bo‘lib, ushbu
mulk dunyo aholisi foydalanishi uchun imkoniyat yaratadigan
1jtimoily mulk ham bo‘ladi.

Ikkinchi tendensiya — mehnatga bo‘lgan motivatsiyani qayta
shakllantirish (masalan, har kim o‘zining axborotini yaratishi, nashr
etishi va uni tarqatishi mumkin).

Endilikda bilim fagat boylarga, bilimlilarga, omadlilarga emas,
balki barchaga ochiq bo‘lishi kuzatiladi.

Uchinchi tendensiya — aholining keng qatlami davlat boshqa-
ruvida muhim qarorlar gabul qilish jarayonida faol gatnashishlari,
masalan, elektron shaklda ovoz berishlari, u yoki bu muammoni hal
qilishda ishtirok etishlari.

To ‘rtinchi tendensiya — iqtisodiy va ijtimoiy jarayonlarning
individullashishi, ularning ko‘p qirrali shaxsiy mazmun bilan
to‘ldirilib borilishi (odamlar uy sharoitida ham mehnat qilish
imkoniyatlarining yaratilishi).

Axborotlashgan jamiyat — bu shunday jamiyatki, unda real
igtisodiyotning tarmoq va sohalarida ishlayotganlarning ko‘pchiligi
axborotlarni va ularning oliy shakli bo‘lmish bilimlarni ishlab
chiqish, qayta ishlash, sagqlash va foydalanish bilan band bo‘lgan
kishilik jamiyatidir.

Olimlar axborotlashgan jamiyatning o‘ziga xos quyidagi
xususiyatlarini keltirishadi:

e axborot inqirozligi muammosi hal bo‘ladi, ya’ni axborot
tanqisligi bilan axborotlarning ko‘pligi o‘rtasidagi garama-qarshilik
bartaraf etiladi;

e boshga resurslarga nisbatan axborotning ustuvorligi ta’min-
lanadi;

e milliy 1iqtisodiyotni rivojlanishining asosiy shakli bo‘lib
axborotlashgan iqtisod hisoblanadi;

e jamiyatning negiziga zamonaviy axborot-kommunikatsiya
texnologiyalari asosida bilimlarni avtomatlashtirilgan usulda to‘p-
lash, ularga ishlov berish va iste’mol qilish yo‘lga qo‘yiladi;



e inson faoliyatining barcha jabhalarini gamrab olgan holda,
axborot-kommunikatsiya texnologiyalari global tus oladi;

e kishilik jamiyati taraqqiyotining barcha jabhalarida axborot
yagonaligi shakllanadi;

¢ axborot-kommunikatsiya texnologiyalari asosida “yangi” va
“eski” iqtisodiyot farglanmoqda;

e taraqqiyotning barcha axborot resurslariga informatika
vositalari asosida har bir insonning erkin kirishi amalga oshadi.

Axborot industriyasi — bu eng zamonaviy axborot-kommu-
nikatsiya texnologiyalari asosida axborot mahsulotlari va xizmat-
larini (gazetadan tortib, jurnal, kitob, kompyuter o‘yinlari va komp-
yuter tarmoqlaridagi axborotlargacha) keng ko‘lamda ishlab chiqa-
rishdir.

Axborot industriyasi oz tarkibiga quyidagilarni gamrab oladi:

— axborot xizmatlari (avtomatlashtirilgan ma’lumotlar bazasi,
institut, agentlik, kutubxonalar);

— axborot tashuvchilarni ishlab chiqish (kitob, gazeta,
ma’lumotnoma va boshgqalar);

— axborot-kommunikatsiya texnologiyalari (shaxsiy kompyu-
terlar, terminallar, printerlar va boshqalar);

— integral texnologiyalar (biriktiruvchi qurilmalar, o‘zgar-
tirgichlar);

— aloga kanali va vositalari (telefon, telegraf, elektron va
an’anaviy pochta, sun’1y yo‘ldosh, radio, televideniye va boshqalar).

Hozirgi bosqichda axborot industriyasida quyidagi tarkibiy
o‘zgarishlar kuzatilmoqda:

— axborot-kommunikatsiya texnologiyalarining jadal sur’atlar
bilan rivojlanishi;

— axborot-kommunikatisya texnologiyalari  samaradorligi
o‘sishi bilan birga ular uchun sarf-xarajatlarning kamayishi;

— yangi dasturty ilovalarning yaratilishi, rivojlanishi va
ulardan erkin foydalanish imkoniyatlarining doimiy ravishda oshib
borishi;

— elektron shakldagi axborotlarni keng ko‘lamda ishlab
chiqarish bilan bog‘liq (elektron nashrlar, audiovizual xizmatlar)



sanoat ishlab chiqarish yo‘nalishidagi turli sektorlar o‘rtasidagi
tafovutlarning kamayishi.

1.2. Milliy iqtisodiyotdagi axborot jarayonlari

Axborot tushunchasi lotincha “informatio” so‘zidan kelib
chiggan bo‘lib, tushuntirish, bayon etish, xabardor ekanlik degan
ma’noni anglatadi. Axborot — tabiatdagi obyektlar, hodisalar,
ularning xususiyatlari, holatlari haqidagi ma’lumotlar to‘plami
bo‘lib, obyektlar yoki hodisalar haqidagi mavhumlik darajasini
kamaytirish imkonini beradi.

Falsafiy nuqtayi nazaridan axborot moddiy tashuvchining
uzvly mazmuni va mohiyati sanaladi.

Kibernetik nuqtayi nazaridan tirik organizm, avtomatik tarz-
da harakatlanuvchi mashina yoki inson-mashina tizimi tomonidan
amalga oshirilgan har qanday jarayonda (ongli yoki ongsiz ravishda)
axborot yuzaga kelishi, uni gabul qilish, uzatish, qayta ishlanishi
yuz berishini bildiradi.

Axborot nazariyasida axborot — bu axborot olinguncha va
olingandan so‘ng mumkin bo‘lgan javoblar sonining funksiyasi
ekanligi ta’kidlanadi. Axborot harakatlanishi undagi mavhumlikni
(noaniqlikni) bartaraf etishdan iborat.

Informatika nazariyasida saqlash, qayta ishlash va uzatish
obyekti sanalgan barcha ma’lumotlar axborot deb yuritiladi.

Axborot xabar ko‘rinishida o‘zining shakli va tasvirlash usuli
yordamida uzatiladi. Bunda «axborot manbai» va «axborot gabul
qiluvchi» mavjud bo‘lishi kerak.

| Kanal Axborot
Axborot Xabar qabul
qiluvchi

1.1-rasm. Axborotning aloga kanali bo‘yicha uzatilishi.

Xabar axborot manbaidan axborot qabul giluvchiga gandaydir
muhit, ya’ni aloqa kanali yordamida uzatiladi. Masalan, tovushli
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axborot uzatishda bunday kanal vazifasini havo bajaradi. Havo
yordamida tovush to‘lqinlari tarqatiladi.

Axborot jarayoni — axborot ustida bajariladigan amallar yoki
amallar ketma-ketligidir. Axborotni yaratish, yig‘ish, ishlov berish,
to‘plash, saqlash, izlash, tarqatish va iste’mol qilish bular axborot
jarayoniga taalluqgli amallardir.

Milliy iqtisodiyotda axborot jarayonlari — maqsadga eri-
shishda gandaydir muhim natija olish uchun ishlatiladigan, iqtisodiy
axborot (ma’lumotlar, dalillar, g‘oyalar, farazlar, nazariyalar va
hokazolar) ustida ketma-ket bajariladigan amallar to‘plami.

Milliy iqtisodiyotda axborot jarayonlari iqtisodiyotning turli
yo‘nalishlarida boshgaruv qarorlarini gqabul qilishda (mahsulot ish-
lab chigarishni rejalashtirish, tashkil etish, realizatsiya qilish, moli-
yaviy hisob-kitoblarni bajarish, hujjatlarni tayyorlash va hokazo-
larda) ro‘y beradi.

Axborot tashkilot uchun quyidagi imkoniyatlarni beradi:

e tashkilotning strategik, taktik va tezkor maqgsad hamda
vazifalarini belgilash;

e tashkilotning, bo‘linmalarning joriy holatini, ulardagi
jarayonlarni nazorat qilish;

e asosli va 0‘z vaqtidagi qarorlarni gabul qilish;

e magsadga erishishda bo‘linmalar ishini muvofiqglashtirish.

[ Milliy iqtisodiyvotda axborot jarayonlari ]

[ Qayd qilish ] [ Targatish ] { Iste’mbl qilish

1
)
lash

Tzatish »
(" cuut st
l Chiqarish |

[ Tasvirlash ]

[ Ishlov berish ]

[Dekodlashtirish] [Demodulyats'rya] [ Diskretlash ] [ O chirish ]

Qo‘shimcha
1.2-rasm. Milliy iqtisodiyotda axborot jarayonlari.
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1.3. Iqtisodiy axborotning tasniflanishi va xususiyatlari

Iqtisodiy axborot boshqarish uchun zarur bo‘lgan vosita hisob-
lanadi va shu bilan birga uning elementlariga ham tegishli bo‘ladi.

Igtisodiy axborot — ijtimoiy-iqtisodiy jarayonlarni aks ettiruv-
chi va ushbu jarayonlarni va ishlab chigarish hamda noishlab chiqa-
rish sohasidagi kishilar jamoalarini boshgarishda foydalaniladigan
ma’lumotlar to‘plamidir.

Iqtisodiy axborot igtisodiyot va uning tarmogqlari holatini aks-
lantiradigan va ularning taraqqiyot yo‘nalishini belgilash imkonini
beradigan jami ma’lumotlar to‘plamidir.

Kibernetika nuqtayi nazaridan iqtisodiy axborot iqgtisodiyot
holatini boshqarish va uni maqgbul tarzda rivojlantirish maqgsadida
qaror qgabul qilish uchun berilgan ma’lumotlarni axborotga
aylantirish jarayonining mahsulidir.

Igtisodiyotda aylanadigan axborot mazmuni uning qaysi tar-
moqqa tegishliligiga bog‘lig, biroq umuman barcha iqtisodiy axbo-
rotlarni kiruvchi, ichki va chiquvchi axborotlarga ajratish mumkin.

Kiruvchi axborotning tarkibi sifatida quyidagilar ko‘rib
chiqiladi:

— Tashqi manbalardan kirib keluvchi bevosita o‘lchash yoki
hisoblash natijasida olingan birlamchi axborot (masalan, ishchilar
soni, qayta moliyalashtirish stavkalari);

— Yugori tashkilotlardan va hamkor tashkilotlardan tashqaridan
olinadigan xabar beruvchi tashqi axborot va yuqori boshqgaruv
organlari tomonidan kirib keluvchi direktiv axborot.

Birlamchi axborot odatda haymiy xarakterga ega bo‘ladi, tashqi
axborot esa gadr-qimmatga ega, hajmi cheklanmagan xarakterga ega
bo‘ladi.

Ichki axborot tarkibiga meyyoriy-lug‘aviy, hisobga olish, reja-
ga oid axborotlar kiradi.

Chiquvchi axborot boshqarish va hisobotga oid (statistik)
axborotlarni 0‘z ichiga oladi.

Iqtisodiy axborotlarni muayyan alomatlarga ko‘ra bir necha
turlarga ajratish mumkin. Masalan, quyidagi alomatlarga ko‘ra
igtisodiy axborotlarni tasniflash mumkin:
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— tegishliligi alomatiga ko‘ra moddiy ishlab chigarish sohasi
axborotlari va nomoddiy ishlab chigarish sohasi axborotlari;

— takror 1shlab chigarish bosqichiga ko‘ra ta’minlashda, ishlab
chigarishda, tagsimlashda, iste ’'mol qilishda foydalaniladigan axbo-
rotlar turlari;

— ishlab chiqarish jarayonlari elementlariga ko‘ra moddiy,
mehnat va moliyaviy resurslarga oid axborotlar;

— boshqarishning vaqt bo‘yicha bosqichlariga ko‘ra xo jalik
faoliyatini tahlil qilish, operativ boshqarish, hisobot yaratish axbo-
rotlari;

— akslantiradigan voqelikka mos kelish darajasiga ko‘ra
ishonchli va ishonchli bo ‘lmagan axborotlar;

— voqgealarni to‘liq akslantirish darajasiga ko‘ra to ‘lig bo ‘Ima-
gan, to ‘lig (mazmun jihatidan aniq va lo‘nda), keragidan ortiq ax-
borotlar (chalg‘ituvchi, “shovqinli axborot” deb nomlangan foyda-
siz ma’lumotlardan yoki kompyuter tarmogqlarida elektron “chiqin-
di” — spam nomini olgan keraksiz ma’lumotlardan iborat).

Yuzaga kelish bosqichiga ko‘ra axborot manbalari harakati
natijasida yuzaga keladigan birlamchi axborotlar:

— yuqori boshgaruv organlari yoki ularning iyerarxik zinapo-
yasi bo‘yicha atroflicha va aniq tarzda kirib keladigan direktiv,
ko‘rsatmali axborotlar;

— boshqaruv iyerarxiyasi zinapoyasi bo‘yicha pastdan yuqoriga
qarab uzatiladigan qadamma-qadam umumlashtiriladigan hisobga
olish-hisobot axborotlari.

Birlamchi axborotlarni qayta ishlash natijasida hosil qilina-
digan ikkilamchi axborotlar:

o oraliq axborotlar;

o yakuniy axborotlar.

Muayyan masala uchun vaqt oralig‘idagi barqarorligi bo‘yicha
bargaror va bargaror bo ‘Imagan axborotlar.

Iqtisodiy axborot kishilar jamoasini, tashkilotlarni boshgarish
jarayonlari bilan bog‘liq. Bunday axborotlar asosida moddiy
ne’matlarni ishlab chiqarish jarayonlarida boshgarish qarorlarini
qabul qilish, mahsulotlarni va resurslarni tagsimlash, ayirboshlash
hamda xizmatlar ko‘rsatish amalga oshiriladi.

13



Iqtisodiy axborotning muhim tafsiloti — uning tarkibini tashkil
etuvchi elementlar va ushbu elementlarning axborot tarkibidagi
o‘zaro bog‘lanishlari bilan ifodalanadi.

Igtisodiy axborot birliklari oddiy va tarkibiy bo‘ladi. Oddiy
axborot rekvizit (lotincha “reguisitum” — zarur) deb ataladi. Rekvizit
mantiqan bo‘linmaydigan element bo‘lib, obyektning yoki igtisodiy
jarayonning muayyan xususiyatini akslantiradi. Rekvizit ikki
xossaga ega: alohida olingan rekvizit iqtisodiy jarayonni to‘liq
tavsiflay olmaydi va u turli iqtisodiy ko‘rsatkichlar tarkibiga kirishi
mumkin. Rekvizit obyekt haqidagi zarur bo‘lgan ma’lumotni ifoda-
laydi. Masalan, tovar haqidagi iqtisodiy axborot tarkibiga uning
nomi, modeli, o‘lchov birligi, soni, narxi, ishlab chiqaruvchisi,
yaratilgan sanasi va shu kabi rekvizitlar (elementlar) kiradi. Bunda
tovar modeli axborotning sifat tafsilotini, soni va narxi esa miqdoriy
ko‘rsatkichlarni belgilaydigan rekvizitlardir.

Obyektning (hodisa, jarayonning) sifat tafsilotlarini rekvizit-
alomatlar akslantiradilar.

Obyektning miqdoriy tafsilotlarini rekvizit-asoslar beradilar.

Shunday qilib, axborot tarkibi uning elementlari o‘rtasidagi
o‘zaro bog‘lanishlarni aniglaydi.

Iqtisodiy axborotning o°ziga xos xususiyatlari:

1. Korxona faoliyatini natural va qiymat ko‘rsatkichlari tizimi
orqali tasvirlaydi.

2. U tagsimlangan holda obyektning quyi nuqtalarida unchalik
katta bo‘lmagan gismlar ko‘rinishida vujudga keladi.

3. Ma’lumotlarning katta qismi birlamchi hujjatlarda qayd
qilinib, avtomatlashtirilgan holda kiritish uchun noqulay bo‘ladi.
Shuning uchun ularni (hujjatdagi ma’lumotlarni) klaviatura orqali
qo‘lda terib kiritish zaruriyati paydo bo‘ladi.

4. U ishlov berish uchun va oddiy hisoblash algoritmlarini
(qo‘shish, ayirish, ko‘paytirish va bo‘lish amallaridan iborat)
bajarish uchun ma’lumotlarning katta hajmi bilan tavsiflanadi.

5. U belgilangan vaqt oraliglarida vujudga kelish va ishlov
berish nuqtayi nazaridan takrorlanuvchan sikllar bilan tavsiflanadi.
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1.4. Tashkilotning axborot resurslari

Resurs biror narsaning zaxirasini, manbaini anglatadi. Mamla-
kat milliy iqtisodiyotining har ganday tarmog‘i tahlil etilayotganida
uning tabily, mehnat, moliyaviy, energetik resurslarini ajratib
ko‘rsatish mumkin. Bu tushuncha iqtisodiy kategoriya sanaladi.

Moddiy resurslar jamiyat mahsulotlari ishlab chiqgarish
jarayonida foydalanish uchun mo‘ljallangan mehnat va xom-
ashyolari majmuidir. Masalan, xomashyo, materiallar, yoqilg‘i,
energiya, yarim tayyor mahsulotlar, detallar va hokazolar.

Tabiiy resurslar — insonlarning moddiy va ma’naviy
chtiyojlarini qondirish uchun jamiyat tomonidan foydalaniladigan
obyektlar, jarayonlar, tabiat sharoitlari, jarayonlari, obyektlaridir.

Mehnat resurslari — jamiyatda ishlash uchun umumta’lim va
kasbiy bilimga ega kishilar.

Moliyaviy resurslar — davlat yoki tijorat tarkibi ixtiyoridagi
pul manbalaridir.

Energetik resurslar — energiya omillari, masalan, ko‘mir, neft,
neft mahsulotlari, gaz, gidroenergiya, elektroenergiya va hokazo.

Axborot resursi — bu axborot tizimi tarkibidagi elektron shakl-
dagi axborot, ma’lumotlar banki, ma’lumotlar bazasidan iborat.

Shuni gayd etish lozimki, har ganday ko‘lamdagi tashkilotning
kerakli darajada ishlashi uchun faqat ushbu resurslarning o‘zi yetarli
emas. Chunki ishlab chigarish uchun moddiy, moliyaviy va mehnat
resurslari bo‘lishning o°zi kifoya qilinmaydi. Uni ganday ishlatishni
bilish, bu sohadagi texnologiyalar haqida ko‘plab axborotga ham
ega bo‘lish talab etiladi. Shu bois ham axborot, axborot resurslari
hozirgi kunda alohida iqtisodiy kategoriya sifatida qabul qilin-
moqda.

Agar, axborot resurslari oqilona tashkil etilsa va o‘rinli
foydalanilsa, u mehnat, moddiy va energetik resurslar ekvivalenti
sifatida ishtirok etishi mumdkin.

Boshgaruv qarorlarini gabul qilish jarayoni ma’lumotlarning
ulkan oqgimida axborotlarni ko‘rib chiqish, tahlil etish va oqilona
foydalanishni ko‘zda tutadi. Axborotlarni tanlash ancha mehnat
talab giladigan, demakki, gimmat turadigan jarayondir.

15



Hozirgi kunda axborot resurslari murakkab va ko‘p qirrali
obyekt sifatida namoyon bo‘lib, uni quyidagi parametrlar bilan
1zohlash mumkin:

— axborotlarning mazmuni;

— axborotga bo‘lgan mulkchilik shakli: jamoatchilik mulki,
davlat mulki, jamoa tashkilotlari mulki, yuridik shaxs mulki;

— jismoniy shaxs mulki;

— axborotlarga kirish imkoniyatlari bo‘yicha: ochiq, yopiq,
maxfly, tijorat siri, xizmat siri, kasbiy sir;

— axborotlarni tagdim etish shakllari: matn hujjatlari, obzorlar,
tarkiblashtirilgan ma’lumotlar — ma’lumotlar bazasi, ma’lumotlar
banki.

Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari axborot resurslarini
shakllantirish va ulardan foydalanish jarayonlarini tubdan o‘zgar-
tirib yuborib, quyidagilarni ta’minlamoqda:

e katta haymdagi axborotlarni ixcham holatda saqlash;

e axborotlarni tezkor izlab topish;

¢ uzoq masofada joylashgan resurslarga kirish imkoniyati;

e bitta axborot tashuvchisida turli xildagi axborotlarni saglash;

e bibliografik va to‘lig matnli ma’lumotlar bazalarini umum-
lashtirish;

o faktografik va bibliografik axborotlarni o‘zida saqlovchi
ma’lumotlar bazasining paydo bo‘lishi.

Axborot resurslari tarkibiga quyidagilar kiradi:

e barcha axborot tashuvchilardagi oldin yaratilgan va hozirgi
vaqtda yaratilayotgan birlamchi hujjatlar;

¢ to‘lig matnli ma’lumotlar bazasi;

e kutubxonalar, axborot markazlari, arxivlar va boshqga
tashkilotlar tomonidan yig‘iladigan, chop etilgan va chop etilmagan
birlamchi hujjatlar;

e yaratilgan bibliografik mahsulotlar;

e faktografik ma’lumotlar bazasi;

e tahliliy ma’lumotlar;

e axborot bozorida taqdim qilinayotgan xizmatlar;

e kompyuter tarmogqlari alogalari;
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e axborot tizimlarini yaratishni ta’minlab beradigan dasturiy
vositalar va telekommunikatsiya tarmoglarini rivojlantirish;

e axborot mahsulotlarini yaratadigan, saqlaydigan va
foydalanadigan tashkilotlar.

1.5. Boshqaruv tizimi faoliyatining axborot jihatlari

Boshqgaruv magsadlari uchun axborotlarga yuqori ehtiyoj va
axborot jarayonlarining shiddatli rivojlanishi uning infratuzilmasi,
tarkibiy qismlarini yaratishni birinchi o‘ringa olib chiqadi. Axborotli
infratuzilma hisoblash texnikasi, kommunikatsiya vositalari, uslubiy
va dasturity ta’minlash, faoliyatning yordamchi turlarini gamrab
oladi. Hisoblash texnikasi bilan jihozlanishning yetarlicha darajasini
ta’minlash maqgsadida hisoblash vositalari bozorining narxi arzon-
lashtirilmogda va zamonaviy texnik, texnologik talablarga javob
beruvchi shaxsiy kompyuterlar bilan jadal ravishda to‘ldirilmoqda.
Kishilik faoliyatining tegishli sohalarida samarali ishlash uchun
zarur bo‘lgan ilmiy-texnik, siyosiy, iqtisodiy va har ganday axbo-
rotlar hajmining o°‘sishi boshqaruvda axborot-kommunikatsiya tex-
nologiyalaridan keng foydalanish zarurligini keltirib chigarmoqda.
Shunga muvofiq ilmiy-texnik va iqtisodiy sohalarda turli xarakter-
dagi avtomatlashtirilgan tizimlarni ishlab chiqishga ehtiyoj o‘sadi.

Axborot jamiyatining moddiy va texnologik negizi kompyuter
texnikasi va kompyuter tarmoglari, axborot texnologiyalari,
telekommunikatsiya aloqalari asosidagi turli xil tizimlar bo‘ladi.

Tashkilot boshgaruv tizimining axborot jihatlari deganda,
axborot harakatlanishi va qayta shakllanish jarayoni sifatida
boshqaruvni aks ettiruvchi, boshqgaruv tizimining vazifaviy ish
strukturasini tashkil etuvchi bloklar to‘plami deb tasavvur qilish
mumkin. Tizimning boshqaruv qismidagi gayta hosil bo‘lish
predmeti — bu boshlang‘ich axborotdir.

Boshgaruv shakl nuqtayi nazaridan axborot jarayonini
ifodalaydi. Boshqaruv mohiyati esa boshqaruv tizimidan olingan
barcha axborotlarni qayta ishlash, garorlar qabul qilish hamda
boshgariladigan ta’sir ko‘rinishida boshqaruv obyektlariga natijaviy
axborotlarni berishdan iborat.
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1.3-rasmda boshqgaruv obyektiga boshqgariladigan ta’sir
ko‘rsatishni ishlab chiqish ko‘rsatilgan.

Tashqi Lchki
AXBOROT

P ¥

4 ™

Boshgaruv obyekti holati hagidagi axborotlarni
yig'ish va saqglash

. 7

¥
Axborotlami tahlil gilish va gayta ishlash

¥

Boshgaruv garorlarini gabul gilish

¥

Obyektga boshgaruv ta'sirlarini ko'rsatish

v

Boshgaruv garorlarini amalga oshirish

1.3-rasm. Boshqaruvchi ta’sir ko‘rsatishni ishlab chiqgish chizmasi.

Qarorlarni amalga oshirish odamlar (ishlash) va mashinalar
(mashina harakati) tomonidan bajariladi. Qayd etish lozimki,
harakatlar boshgaruvga oid emas. Bu mehnat jarayonini bajarish
yoki mashinalar bajaradigan harakatlardir.

1.6. Tasvir ko‘rinishidagi axborotning kompyuter xotirasida
tasvirlanishi

Tasvir — qandaydir ikki o‘lchamli soha bolib, undagi har bir
nuqta - piksel (inglizchada pixel - picture element — tasvir elementi)
xususiyatlari koordinatasi, rangi va shaffofligi bilan tavsiflanadi.

Piksellar to‘plami rastr (bit map, dot matrix, raster) deb ataladi,
rastr asosida shakllanadigan tasvir esa rastrli tasvir deyiladi. Moni-
tor ekranida har doim rastrli tasvir shakllanadi, biroq tasvirni
saqlashda tasvirning vektorli ko‘rinishidan ham foydalanish mum-
kin. Rastrli tasvirdan farqli ravishda vektorli tasvir grafik obyektlar
to‘plami (chiziq, oval, to‘g‘ri to‘rtburchak, matn va hokazolar) va
ularning  koordinatalari  asosida  shakllanadi. Qog‘ozdagi,
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fototasmadagi tasvirlar skanerlash asosida ragamli (kompyuterli)
formatga o‘tkaziladilar. Buning natijasida rastrli tasvir hosil
qilinadi.

Rastrli tasvir sifati undagi gorizontal va vertikal piksellar
soniga va ranglar palitrasiga (12, 256, 65536 xil ranglar va ulardan
ko‘p) bog‘liq.

Axborot migdorini aniglash formulasi quyidagicha:

I =1log:N (1.1)

Ushbu formula yordamida har bir ranglar palitrasiga mos
piksel rangi uchun xotiradan qancha bit ajratish zarurligini aniqlash
mumkin.

1-misol. Ranglar palitrasi 4 milliarddan ortiq (4 294 967 296)
ranglardan iborat True Color grafik rejimda bitta piksel rangi uchun
necha bit ajratish zarur?

Yechish:

1.1 formulaga ko‘ra,

[=Tog,42 949 67 296 = 32 bit.

Zamonaviy kompyuterlarda monitor ekranining turli grafik
rejimlaridan foydalaniladi. Ushbu rejimlarning har biri gorizontal va
vertikal piksellar soni va ranglar soni bilan xarakterlanadi.

Har bir grafik rejim uchun kompyuter videoxotirasidan
muayyan sig‘im talab etiladi.

2-misol. 256 xil rangli kompyuter monitori gorizontal bo‘yicha
1280 ta, vertikal bo‘yicha 1024 ta pikselni tasvirlay olsa, undagi
tasvir uchun necha bayt zarur bo‘ladi?

Yechish: Jami ekranda 1280x1024 = 1310720 piksel mavjud.
Har bir piksel 256 rangda (256 = 28) tasvirlanishi mumkin bo‘lgani
uchun 8 bit yoki 1 bayt zarur bo‘ladi. Shunday qilib, ekrandagi
tasvir uchun 1310720 bayt = 1,25 - 220 bayt = 1,25 Mbayt zarur.

3-misol. Gorizontal va vertikal piksellar soni 1024x768
bo‘lgan ranglar palitrasi 655356 rangdan iborat monitor ekranining
High Color grafik rejimi uchun videoxotiradan qanchq sig‘im
ajratish talab etiladi?

Yechish:

Bitta piksel rangi uchun necha bit zarurligini aniglaymiz:

[ =Tlog:65 536 =16 bit.
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Tasvirdagi piksellar sonini aniglaymiz:

1024x768 = 786 432.

Zarur bo‘lgan videoxotira sig‘imini aniqlaymiz::

16 bit » 786 432 = 12 582 912 bit =1,2 Mbaxyt.

Kompyuter monitorining muhim ko‘rsatkichlariga uning
dyuymlardagi (1 dyuym=2.54 sm) diagonal o‘lchami (15", 17", 21"
va hokazo), ekrandagi nuqta o‘lchami (0,25 mm yoki 0,28 mm),
gorizontal va vertikal piksellar soni (640x480, 800x600, 1024x768
yoki 1280x800 va hokazo) kiradi. Demak, har bir monitorda tasvirli
axborot uchun turli xildagi gorizontal va vertikal piksellar soni
hamda xotira sig‘imi talab etiladi.

4-misol. Diagonal o‘lchami 15" bo‘lgan, ekrandagi 1 piksel
o‘lchami 0,28 mm bo‘lgan monitor ekranidagi gorizontal va vertikal
piksellar sonini aniglang.

Yechish:

Diagonalni santimetrlarga aylantiramiz: 2,54 sm ¢ 15 = 38,1
sm.

Ekran balandligi va eniga nisbatini 1024x768 nuqtalar uchun
aniqlaymiz:

768 : 1024 =0,75.

Ekran enini aniqlaymiz. Ekran eni L bo‘lsin, u holda uning

balandligi 0,75L bo‘ladi. Pifagor teoremasiga ko‘ra:
L%+ (0,75L)* = 38,12,
1,5625L = 1451,61
L*=929,
L =30,5 sm.
Ekran eni bo‘yicha joylashgan nuqtalar soni:
305 mm : 0,28 mm = 1089.

Demak, ekrandagi gorizontal va vertikal piksellar maksimal
soni 1024x768.

5-misol. O‘lchami 10x10 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlan-
moqda. Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 600 dpi va ranglari
uchun 32 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil
bo‘lgan grafik fayl sig‘imi ganday bo‘ladi?

Yechish:
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Bir dyuymdagi nuqtalar soni 600 dpi (dot per inch — bir
dyuymga mos keladigan nugtalar soni) 1 dyuym masofada skaner
600 ta nuqgtani aniqlay olishini bildiradi. Dyuymdagi nuqtalar sonini
santimetrdagi nuqtalar soniga o‘tkazamiz:

600 dpi : 2,54 = 236 nuqgta/sm.

Demak, tasvirning nuqtalardagi o‘lchami 2360x2360 ga teng.

Tasvirdagi umumiy nugqtalar sonini aniglaymiz:
2360 + 2360 =5 569 600.

Tasvirning skanerlash natijasida hosil qilingan grafik fayli
uchun sig‘imni hisoblaymiz:

32 bit * 5569600 = 178 227 200 bit =21 Mbayt.

Demak, grafik fayl sig‘imi uchun 21 Mnayt zarur.

Mustagqil bajarish uchun topshiriqlar
1-topshiriq. Axborot jarayonlari bilan bog‘liq quyidagi

amallarga mos misollar keltiring (unda nima uchun, ganday qilib
kabi savollarga javob bering):

a) yaratiladi; f) nusxalanadi;  j) uzatiladi;
b) qayta ishlanadi; g) idrok qilinadi; k) buziladi;
d) saglanadi; h) o‘Ichanadi; 1) izlanadi;

¢) qismlarga bo‘laklanadi; 1) gabul gilinadi; m) soddalashtiriladi.

2-topshiriq. Axborotning xossalariga mos va mos bo‘lmagan
misollar keltiring:

a) ishonchli va ishonchli bo‘lmagan;

b) to‘liq va to‘liq bo‘lmagan;

d) samarali va samarasiz;

e) dolzarb va dolzarb bo‘lmagan;

f) tushunarli va tushunarsiz;

g) erkin foydalaniladigan va erkin foydalanilmaydigan;

h) relevant va relevant bo‘lmagan;

1) moslashuvchan va moslashuvchan bo‘lmagan;

j) tezkor va tezkor bo‘lmagan;

k) bargaror va barqaror bo‘lmagan.

3-topshiriq. Quyidagi jadval bo‘sh kataklariga mos ravishda
axborot ustida bajariladigan amallardan gaysi biri axborot jara-
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yonlarining asosiy, qo‘shimcha tashkil etuvchilariga tegishliligini
belgilang.

Axborot | Uza- | Dis- | Nus- | Ish- | To‘p- | Sag- | Kod- |Qayd
jarayo- tish | kret- | xa | lov | lash | lash | lash- |qilish
nidagi lash | olish | be- tirish
amallar rish

Asosiy

Qo‘shim-

cha

4-topshiriq

Har bir talaba oz tartib nomeriga mos topshiriqgni bajaradi:

1. A4 o‘lchamdagi qog‘ozda (21x29,7 sm) rangli tasvir
skanerlanmogda. Skanerning bir dyuymdagi nuqgtalar soni 1200 dpi
ga teng va ranglari uchun 24 bit talab etiladi. Skanerlash natijasida
hosil bo‘lgan grafik fayl sig‘imi qanday bo‘ladi?

2. O‘Ichami 15x10 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
16 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi ganday bo‘ladi?

3. O‘Ichami 12x9 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi ganday bo‘ladi?

4. O‘lchami 15x9 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 600 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi qanday bo‘ladi?

5. O‘Ichami 15x9 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
16 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi qanday bo‘ladi?

6. O‘lchami 5x4 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi ganday bo‘ladi?
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7. Oflchami 15x10 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari sont 600 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi ganday bo‘ladi?

8. O‘lchami 15x9 sm bo‘lgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 700 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo‘lgan
grafik fayl sig‘imi ganday bo‘ladi?

9. 256-rangli rasm 120 bayt axborotga ega. Ushbu rasm
nechapikseldan tashkil topadi?

10.256 xil rangli kompyuter monitori gorizontal bo‘yicha 1200
ta, vertikal bo‘yicha 900 ta pikselni tasvirlay olsa, undagi tasvir
uchun necha bayt zarur bo‘ladi?

Test topshiriqlari

1. Birinchi axborot inqgilobi nima bilan bog‘liq?

a) nutqning paydo bo‘lishi bilan;

b) yozuvning kashf etilishi bilan;

c) elektr tokining kashf etilishi bilan;

d) qog‘ozning kashf etilishi bilan.

2. “Axborotlashgan jamiyat” tushunchasi mazmun-mohiyati
nimadan iborat?

a) jamiyatda keragidan ko‘p axborotlarni yaratish va uzatish;

b) jamiyat hayotida ommaviy axborot vositalari rolini oshirish;

c) axborot-kommunikatsiya texnologiyalariga oid fanlarni bar-
cha ta’lim muassasalarida o‘qitish;

d) kishilik jamiyatining barcha jabhalarida zamonaviy axbo-
rot-kommunikatsiya texnologiyalari asosida axborotdan maqsad
yo‘lida samarali foydalanish;

e) har bir insonning jamiyat taraqqiyoti tajribalari asosida
to‘plangan axborot resurslaridan erkin foydalanishni tashkil etish.

3. Jamiyatni axborotlashtirishdan maqgsad nimalardan iborat?

a) moddiy ne’matlarni jamiyat a’zolari o‘rtasida adolatli tarzda
taqsimlash;

b) insonning ma’naviy ehtiyojlarini qondirish;
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c) insonning axborotga bo‘lgan ehtiyojlarini qondirish;

d) ijtimoly muammolarni va masalalarni hal qilish, yechish
uchun jamiyatni axborot mahsulotlari bilan ta’minlash;

4. Shaxsning zamonaviy axborot tizimlari va texnologiyalari-
dan foydalanib yangi bilimlarni izlab topish, ularni kasbiy faoliya-
tida qo‘llash, tarqatish va foydalanish darajasini qamrab olgan
yaxlit, ko‘p pog‘onali, shaxsiy fazilatlari.

a) uning ta’lim olganlik darajasini belgilaydi;

b) kompyuter savodxonligi darajasini belgilaydi;

c) zamonaviy hayotga moslashish darajasini belgilaydi;

d) axborot madaniyatini belgilaydi.

5. Axborot jarayonlarida quyidagilardan gaysi biri ko‘zda
tutilmagan?

a) axborotni uzatish;

b) axborotni saqlash;

c) axborotni to‘plash;

d) axborotni qayta gayd etish;

¢) axborotga ishlov berish.

6. Axborot mahsuloti nimalardan iborat?

a) foydalanuvchiga ko‘rsatiladigan axborot xizmatlaridan;

b) inson intellektual faoliyatining natijasidan;

c) foydalanuvchiga xabar va ma’lumotlarni yetkazishdan;

d) gaysidir tashuvchida (qog‘ozda, diskda, magnit tasmasida)
qgayd qilingan, ya’ni uzatish, izohlash va qayta ishlash uchun taqdim
etiladigan ma’lumotlardan.

7. Axborot resursi nimalardan iborat?

a) inson intellektual faoliyatining natijasidan iborat;

b) axborot industriyasi uchun ishlatiladigan xomashyodan
iborat;

c) foydalanuvchilarga yetkaziladigan xabar va ma’lumotlar
to‘plamidan iborat;

d) axborot tizimi tarkibidagi elektron shakldagi axborot,
ma’lumotlar banki, ma’lumotlar bazasidan iborat.

8. Mehnat, moddiy, moliyaviy va boshqga resurslar tarkibi va
ular uchun bo‘ladigan xarajatlar haqidagi ma’lumotlar — ...

a) texnologik axborot;
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b) iqtisodiy axborot;

c) me’yoriy-lug‘aviy axborot;

d) boshgaruv axboroti.

9. Iqtisodiy axborotga qanday xususiyatlar xos:

1) Korxona faoliyatini natural va qiymat ko‘rsatkichlari tizimi

orqali tasvirlaydi.

2) Tagsimlangan holda obyektning quyi nuqtalarida unchalik

katta bo‘lmagan qismlar ko‘rinishida vujudga keladi.

3) Ma’lumotlarning katta qismi birlamchi hujjatlarda qayd

qilinib, avtomatlashtirilgan holda kiritish uchun noqulay

4) Ma’lumotlarning katta hajmi bilan tavsiflanadi

5) Takrorlanuvchan sikllar bilan tavsiflanadi

a) 1),2)

b) 2),3),4)

c) 1),3),5),4)

d) 1),2),3),4),5)

10. Iqtisodiy axborotning mantigan bo‘linmaydigan elementi,

obyektning yoki iqtisodiy jarayonning muayyan xususiyatini
akslantiruvchi birligi?

a) ko‘rsatkichlar;

b) hujjatlar;

c) rekvizit;

d) axborot resursi.

11. Igtisodiy sohadagi axborot faoliyatining bosh maqgsadi — ...
a) axborot foydalanuvchisi uchun zarur bo‘lgan birlamchi ax-

borotlarni qayta ishlash uchun bajariladigan maqgsadga yo‘naltirilgan
amallar natijasi;

b) xodimlar ishini yengillashtirish;
c) formulalar bo‘yicha hisob-kitob amallarini bajarish;
d) qandaydir real iqtisodiy obyektga oid axborotni to‘plash,

saqlash, qayta ishlash va tarqatish.

12. Ko‘rsatkichlar quyidagilardan tashkil topadi: ...
a) tavsiflovchi rekvizitlar va alomatli rekvizitlar;
b) rekvizit-asoslar va rekvizit-tavsiflar;

c) rekvizit-asoslar va rekvizit-kodlar;

d) rekvizit-alomatlar va rekvizit-asoslar.
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13. Obyekt yoki jarayon haqidagi holatni yoki muayyan vaqtda
oralig‘ida tavsiflovchi igtisodiy axborotning xossasi ?

a) diskretlilik;

b) barqarorlik;

c) dolzarblilik;

d) ishonchlilik.

14. Axborotdagi ma’lumotlar aniqligini buzmasdan uni o‘zgar-
tirishga qaratilgan ta’sirlardan himoyalanganligini bildiradigan
X0ssasi?

a) mazmundorlik;

b) barqarorlik;

c) dolzarblilik;

d) ishonchlilik.

Nazorat uchun savollar

1. Axborot tushunchasini ta’riflab bering.

2.Ma’lumotning axborotdan farqi nimada?

3.Iqtisodiy axborot nima?

4.Iqtisodiy axborot ganday xususiyatlarga ega?

5.Axborotlashgan jamiyatning ta’rifi va unga xos xususiyat-
larni ayting.

6. Axborot resursi nima?

7.Axborot resurslaridan unumli foydalanishni tushuntiring.

8. Axborot resurslarining iqtisodiyot rivojlanishidagi tutgan
o‘rnini ko‘rsatib bering?
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II bob. IQTISODIYOT AXBOROT
TEXNOLOGIYALARINING TEXNIK ASOSLARI

2.1. Iqtisodiyot axborot texnologiyalarining texnik asoslari

Ma’lumki, hozirgi vaqtda iqtisodiy va moliyaviy masalalarni
yechishda, boshqaruv qarorlarini ishlab chigishda iqtisodiyot
axborot texnologiyalaridan foydalaniladi. Iqtisodiyot axborot texno-
logiyalarining texnik asoslari deganda mazkur soha axborot
texnologiyalari infrastrukturasini qo‘llab-quvvatlashda ishlatiladi-
gan texnik qurilmalar tushuniladi. Ixtiyoriy korxonaning (kompani-
yaning) axborot infrastrukturasiga tashkil etuvchi texnik asoslari
2.1-rasmda tasvirlangan. Korxona axborot texnologiyalari
infratstrukturasiga kiruvchi igtisodiyot axborot texnologialari texnik
asoslarini tashkil etuvchi qurilmalar 2.1-jadvalda keltirilgan.

Idoradan tashqarida Shahar ATS
ishlovchi

fovdalanuvchilar
i~ Kompaniyaning markaziy idorasi

Idora Sta‘rsmnar foy dalanm'chllar Periferiya
ﬁ | o
!.' - SKT
) 3

texnlkas i

@(

]" DECT stansivalar
iy

i R Mobil
Samargand ‘.\{,’ , S T foydalanuvchilar
J J i Wi- F1 murojaat
['IS-EJ,.» "'-'-"" nuqtalari &E
Andl jon Qarshi &q

= Markaziv
Filiallar KTM

Server shkaﬂarl E E Fg}

2.1-rasm. Korxonaning AT-infrastrukturasi.

27



To‘g‘ri tashkil etilgan axborot texnologiyalari infrastrukturasi
xodimlarga ma’lumotlarni saqlash va gayta ishlash, ilovalar bilan
ishlash, operativ tarzda hamkasblar va hamkorlar bilan axborotlar
almashish, optimal ravishda barcha biznes-ilovalar imkoniyatlaridan
to‘liq foydalanish imkoniyatlarini yaratadi. Shu bilan birga AT-infra-
strukturasi mos ravishdagi xavfsizlik darajasiga ega bo‘lishi zarur.

Korxona AT-infrastrukturasiga kiruvchi ilqtisodiyot axborot
texnologiyalari texnik asoslarini tashkil etuvchi qurilmalar
2.1-jadval

Nomi Tasviri Tavsifi

Tarmoqgga ulangan va tarmoq
ishchi stansiyalariga turli xiz-
matlar ko‘rsatuvchi, tarmoq das-
turly ta’minoti va boshga resurs-
lar ishini ta’minlovchi, maxsus
optimallashtirilgan ~ kompyuter
server deb ataladi.

Server

SKT — strukuralashtirilgan kabel-
SKT — lar tizimi - ma’lumotlarni uzatish
strukturalash-|| . " |magqsadida foydalanuvchilar ish
tirilgan G *?T] " |ofrinlarini va qurilmalarni yago-
kabellar | (LTS0G0 W/ [na infrastrukturaga birlashtiruv-
tizimi chi, axborot infrastrukturasini
yaratishning asosi.

Lokal tarmoq - ma’lumotlar
almashuvi va gqimmatbaho mos-
.y |[lamalarni (printer, skaner, plot-
Lokal i "7 terlar va hokazolar) birga ish-
hisoblash ' latish maqgsadida bitta xona, bino
tarmog‘i N g 5 yoki cheklangan hudud ichida
. bir-biri bilan uzatish kanallari or-
qali o‘zaro bog‘langan kompyu-
terlar tizimi.
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2.1-jadvalning davomi

UKM, DGQ

Korxonadagi har bir muayyan
sekundda bo‘ladigan biznes-jara-
yonlarni, qgimmatbaho qurilmalar
va asbob-uskunalarni  uzluksiz
rejimda xavfsizligini ta’minlov-
chi uzluksiz kuchlanish manbai
(UKM), ba’zi hollarda dizel-ge-
neratorli qurilma (DGQ) ishla-
tiladi.

DECT
stansiyalar

DECT (inglizcha Digital En-
hanced Cordless Telecommu-
nication) — 1880-1900 MGs
chastota bilan zamonaviy radio-
telefonlarda ishlovchi simsiz alo-
qa texnologiyasini ta’minlay-
digan stansiya.

ATS —
avtomatik
telefon
stansiya

ATS — bir telefon apparatidan
chaqiruv  signalini  avtomatik
tarzda boshga telefon apparatiga
uzatuvchi qurilma.

Tarmoq
qurilmalari:

Kompyuter tarmog‘i ishini tash-
kil etishda ishlatiladigan quril-
malar: marshrutizator, kommu-
tator, konsentrator va boshgqalar.
Ular orasida faol wva passiv
qurilmalarni ajratish mumkin.

Tarmoq
kommutatori

Tarmoq kommutatori (inglizcha
switching hub, switch) — kiruvchi
signallarni kerakli mos chiquvchi
qurilmaga, ya’ni abonent quril-
masiga yetkazib berishni ta’min-
lab beruvchi tarmoq qurilmasi.
Ushbu qurilma turli tarmoq quril-
malarini (server, kompyuterlar,
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2.1-jadvalning davomi

tarmoq kamerasi, printer, skaner
va shu kabilarni) tarmogning
yagona segmentiga ulash uchun
ishlatiladi.

Tarmoq é
konsentratori

Tarmogq konsentratori (inglizcha
hub, ma’nosi — faoliyat markazi)
—0‘zining biror portiga kiruvchi
signallarni retranslatsiya qiladi-
gan va ushbu signallarni kuchay-
tirib, ularni qolgan barcha bosh-
qa portlarda takrorlanishini ta’-
minlaydigan tarmoq qurilmasi.

Marshruti-
zator -

Marshrutizator (router) — ikki
yoki undan ortiq tarmoq seg-
mentlarini (yoki qism tarmoq-
larni) birlashtirishda qo‘llanila-
digan tarmoq kommunikatsion
qurilmasi. Uning vazifasi tar-
moq ichidan kerakli adresli
kompyuterni topib, unga ma’lu-
mot uzatishning optimal mar-
shrutini aniqlab, tashkil qilish.

Ishchi
stansiya

Ishchi stansiya — mutaxassis-
ning, foydalanuvchining ish o‘r-
nidagi tarmoq axborot resursla-
ridan foydalanishi uchun ishla-
tiladigan, zarur dasturiy ta’mi-
notga ega bo‘lgan, tarmoqqa
ulangan kompyuteri yoki termi-
nali  (kiritish-chigarish  quril-

mast).

Ushbu texnik qurilmalar orasida yetkchi o‘rinni hisoblash

(kompyuter) texnikasi egallaydi.
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2.2. Kompyuterlar va ularning turlari

Ma’lumotlarni avtomatik yoki avtomatlashtirilgan tarzda qayta
ishlovchi qurilmalar majmui hisoblash texnikasi deyiladi.

Kompyuter (inglizcha computer — hisoblagich) — ma’lumot-
larni yaratish, gabul qilish, saqlash, qayta ishlash va wuzatish
jarayonlarini avtomatlashtiruvchi elektron asbobdir.

Kompyuterlarni turlarga va sinflarga ajratishning bir necha
alomatlari mavjud. Masalan, bajaradigan vazifalari va funksional
imkoniyatlariga ko‘ra kompyuterlar quyidagi turlarga ajratiladi:
super kompyuterlar, meynfreymlar, mini kompyuterlar, mikro
kompyuterlar.

Super kompyuterlar — ilmiy va muhandislik, igtisodiyotda
katta oqimdagi ma’lumotlarni qayta ishlash masalalarini o‘ta yuqori
tezlikda (teraflopslarda, 1 teraflops - 1 sekundda suzuvchi vergulli
sonlar ustida bajariladigan 1 trillion operatsiyaga teng) yechish
imkoniga ega bo‘lgan kompyuterlar.

Meynfreym (mainframe) — yuqori samarali va resurslarga ega
bo‘lgan kompyuter. U noyob arxitektura va dasturiy ta’minotga,
ancha katta haymli tezkor va tashqi xotiraga ega.

Mini kompyuterlar — yuqori va o‘ta yuqori unumdorlikka ega
bo‘lgan kompyuterlar bo‘lib, kompyuter tarmogqlarini boshgarishda
yoki shaxsiy foydalanuvchilarning murakkab masalalarini yechishda
foydalaniladilar. Mint EHM tarkibiga bir yoki bir necha
protsessorlar kirishi mumkin va ularga meynfreymlarga nisbatan
kamroq tashqi qurilmalarni ulash mumkin.

Mikro kompyuterlar — o‘rtamiyona unumdorlikka ega
bo‘lgan, bir yoki bir necha mikroprotsessordan iborat kompyuterlar.
Ushbu sinfga ilmiy va ishlab chiqarish sohalarida, turli soha muta-
xassislari tomonidan, maishiy sohada va uy sharoitida ishlatiladigan
shaxsiy kompyuterlar ham kiradi.

“Shaxsiy” degan atama kompyuter alohida bitta foydalanuvchi
tomonidan ishlatilishini bildiradi. Shu bilan birga shaxsiy kompyu-
terlar ko‘pincha unchalik katta bo‘lmagan kompyuter tarmoqlarida
tarmoq serveri sifatida ham ishlatiladi. Hozirgi vaqtda shaxsiy
kompyuterlar millionlab nusxada ishlab chigilmoqda.
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Shaxsiy kompyuterlar bozori texnologik va dasturiy jihatidan
mosligi bo‘yicha IBMga mos va Macintoshga mos shaxsiy
kompyuterlarga ajaratiladi. Bozordagi 90% shaxsiy kompyuterlar
IBMga mos kompyuterlar ulushiga to‘g‘ri keladi (IBM, Hewlett
Packard, Dell va boshqga ishlab chiqaruvchilar mahsuloti). Ushbu
kompyuterlarning keng ommalashishiga sabab — ularning ochiq
arxitektura tamoyili bilan ishlab chiqilganligida (qurilmalarining
birgalikda ishlashi umumiy gabul qilingan standart talablariga mos
kelishi natijasida turli ishlab chiqaruvchilar qurilmalarini yig‘ish
imkoniyati mavjudligi). Macintoshga mos kompyuterlar (Apple
Computer firmasi tomonidan ishlab chiqilgan) bozorning kam
segmentini egallagan. Ular asosan ta’lim, nashriyot, dizayn, musiqa
sohalarida qo‘llaniladilar.

Microsoft va Intel firmalari tomonidan PC 99 xususiyatlari
uchun standart ishlab chiqgilgan bo‘lib, unga ko‘ra shaxsiy kom-
pyuter tashkil etuvchi komponentalari uchun tavsiya va talablar
berilgan. Ushbu standartga muvofiq shaxsiy kompyuterlarning
quyidagi turlari ajratilgan:

» foydalanuvchi kompyuteri (Consumer PC) alohida ishla-
tiladi va ochiq kompyuter tarmoqlariga ulanishi mumkin;

* idora kompyuteri (Office PC) lokal kompyuter tarmog‘ida
1shlashi mumkin;

* mobil kompyuter (Mobile PC) alohida kuchlanish quvvati
manbaisiz ishlatiladigan kompyuter;

« ishchi stansiya (Workstation PC) katta haymdagi hisoblash-
larni talab etuvchi masalalarni yechishda ishlatiladigan, Consumer
PC va Office PC kompyuterlariga nisbatan yuqori unumdorlikka
ega bo‘lgan kompyuterlar;

* 0‘yin kompyuterlari (Entertainment PC) kompyuter o‘yin-
larini o‘ynashga, audio- va video-axborotlarni gayta ishlash uchun
foydalaniladigan kompyuterlar.

Keyinchalik 2001-yilda PC 2001 xususiyatlari ishlab chiqilib,
unda shaxsiy kompyuterlar tarkibi, komponentalari tavsifiga oid
muayyan talablar belgilangan. Unda umumiy turdagi shaxsiy
kompyuterdan tashqari ishchi stansiyalar va mobil kompyuterlarga
bo‘lgan talablar ham yoritilgan.
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Yana bitta shaxsiy kompyuter turi — tarmoq kompyuteri.
Bunday EHM faqat kompyuter tarmoqlarida ishlatilishi mumkin,
chunki u tashqi xotiraga ega emas va asosiy dasturlar hamda
ma’lumotlar tarmoq serverida saqlanadi. Bunday EHMlar narxi
nisbatan arzon., biroq tarmoqdan tashqarida ulardan foydalanib
bo‘lmaydi.

Ko‘pincha shaxsiy kompyuterlarni statsionar (ko‘chmas) va
portativ guruhlarga ajratishadi. Statsionar yoki stol ustiga
qgo‘yladigan shaxsiy kompyuterlarni desktop deb ham atashadi (in-
glizchadan Desktop — stolga muqgim joylashtiriladigan). Ular
statsionar elektr manbaiga ulanib ishlashga mo‘ljallangan.

Portativ kompyuterlar ham statsionar ham avtonom elektr
quvvati manbaidan kuchlanish olib ishlaydigan kompyuterlardir.
Shuning uchun ulardan uydan va ofisdan tashgarida ham bemalol
foydalanish mumkin. Ular ko‘tarib yuradigan va cho‘ntak
kompyuterlarga ajratiladiladi. Ko‘tarib yuriladigan  shaxsiy
kompyuterlarni laptop deb atashadi (laptop — tizzaga qo‘yiladigan),
keyinchalik ularni noutbuklar deb atashgan (notebook — bloknotli
kompyuter). Noutbuk geometrik o‘Ichamlari jihatidan unchalik katta
emas, bitta portfel ichiga sig‘adi hamda kichik vaznga ega.
Noutbuklarning yanada kichik o‘lchamlarga va kichik vaznga (1 kg
atrofida) ega bo‘lganlari subnoutbuk (subnotebook) va ultrabuk
(ultrabook) deb ataladi. Subnoutbuklar nisbatan yaqinda paydo
bo‘lgan netbuklarni (ular ham o‘Ichamlari va vazni kichik, Internet
tarmog‘iga ulanish imkoniyatiga ega, narxi arzon) borgan sari siqib
chigarmoqda. Ultrabuklar tezkorligi bo‘yicha yuqori unumdorlikka
ega va narxlari ham netbuklarga nisbatan qimmatroq kompyu-
terlardir.

Cho‘ntak portativ kompyuterlari juda ham kichik o‘lchamlarga
ega (qo‘l kaftiga joylashishi mumkin) shuning uchun ularni
palmtop kompyuterlar deb atashadi (inglizchadan Palmtop — qo‘l
kaftiga joylashadigan). Ular yordamida matn, jadval, tasvirli va
boshqa ma’lumotlarni qayta ishlash mumkin. Biroq dasturiy
ta’minoti doimiy xotiraga yozilib saglangani uchun yangi
dasturlarni ko‘pchilik modellarda o‘rnatish mumkin emas. Cho‘ntak
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kompyuterlari klaviaturali (Hand Held PC) va Kklaviaturasiz
(Palm Top PC) turlarga ajraladi.

2.3. Kompyuterlarning tuzilishi

Zamonaviy kompyuter turlari juda ko‘p. Lekin ularni tarkibiy
qismlari umumiy mantiqiy tamoyillarga asoslanadiki, ularga ko‘ra
kompyuterning quyidagi asosiy qurilmalarini ajratish mumkin:

. nomerlangan yacheykalardan iborat tezkor xotira;

. boshqarish qurilmasi va arifmetik — logik qurilmalardan
iborat protsessor;

. kiritish qurilmasi;

. chiqarish qurilmasi.

Ushbu qurilmalar axborot uzatuvchi aloqga kanallari yordamida
bir-birlari bilan birlashtirilgan. Kompyuterning asosiy qurilmalari va
ularning o‘zaro bog‘lanishi 2.2-rasmdagi sxemada tasvirlangan.
Quyuq strelkalar yordamida axborot haraktlanishi, oddiy strelkalar
yordamida boshqaruvchi signallar uzatilishi tasvirlangan.

¥ ]

Xotira Protsessor
= Bu lar sanagichi

Dastur i - gl_ BQ
=11 Buyruglar registri

Ma lumotlar =TT"] Dperandlar registri ALQ
-y Summator
_* Kiritish Chiqarish | =3

2.2-rasm. Kompyuterning umumiy sxemasi.
2.4. Protsessor va uning tafsilotlari

Kompyuterning eng asosiy qurilmalaridan biri protsessordir.
Protsessor vazifalari quyidagilardan iborat:
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. berilgan dastur buyruglari bo‘yicha arifmetik va logik
(mantiqiy) amallarni bajarish asosida ma’lumotlarni qayta ishlash;

. kompyuter qurilmalari (tizimli plata, klaviatura, tezkor
xotira, qattiq disk, monitor va shu kabilar) ishini dastur asosida
boshgqarish.

Protsessorning buyruq bajaruvchi qismi arifmetik-logik quril-
ma (ALQ), qurilmalar ishini boshqaruvchi qismi boshqarish
qurilmasi (BQ) deyiladi.

Odatda ushbu ikki qurilma shartli ravishda bir-biridan ajratil-
gan, biroq konstruktiv jihatdan ular yaxlit bitta qurilmani tashkil
etadi.

Protsessor tarkibida xotiraning ixtisoslashtirilgan qo‘shimcha
yacheykalari — registrlar mavjud.

Registr son yoki buyruqni qisqa vaqt saqlash uchun ishlatiladi.
Ba’zi registrlarda saqlanayotgan ma’lumotlarni boshqarish mumkin.
Masalan, keyinchalik sonlar ustida arifmetik amallarni bajarish
uchun buyrugning alohida gismini ajratib, “qirqib” olish mumkin.

Registrning asosiy elementini elektron sxemadan iborat trig-
ger tashkil etadi. Trigger bitta ikkilik ragamni (0 yoki 1) saqlaydi.
Shuning uchun uni ko‘pincha razryad ham deb atashadi. Registr
umumiy boshqarish tizimiga ega bo‘lgan triggerlar to‘plamidir.
Registrlarning bajaradigan vazifalariga ko‘ra bir necha turlari
mavjud:

= jamlagich (summator) — ALQ registri bo‘lib, har bir amal
bajarilishida qatnashadi;

= buyruqlar sanagichi — boshqarish qurilmasining registri
bo‘lib, unda navbatdagi bajariladigan buyrugning tartib nomeri
saglanadi. Ushbu registr yordamida buyruqlar hisobi yuritilib, dastur
burugqlari xotiradan tanlab olinadi;

= buyruglar registri — boshqarish qurilmasida buyruq kodini
saqlash uchun ishlatilib, buyruq bajarilishi davomida saqlanib
turadi. Ushbu registrning ma’lum razryadlar qismi buyruq kodini
saglashda ishlatilsa, qolgan qismi buyruqda qatnashadigan
operandlar adresini saqlash uchun ishlatiladi.

Protsessorning muhim tafsilotlaridan biri uning unumdor-
ligidir. Unumdorlik dasturning bajarilishi tezligi va ko‘pincha takt
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chastotasi (vaqt birligidagi qurilma amalga oshirgan sikllar soni).
Takt chastotasi gqancha yuqori bo‘lsa, protsessor unumdorligi
shuncha yuqori bo‘ladi.

Zamonaviy protsessorlar takt chastotasi gigagerslarda (GGs)
o‘lchanadi. 1 GGs — 1 sekunddagi 10° taktlar soniga teng. 1965-yil-
da Intel kompaniyasining asoschilaridan biri Gordon Mur chipdagi
komponentalar (tranzistorlar) soni ishlab chigarish uchun juda kam
xarajat sarflangan holda har yili ikki marta ko‘paya boradi, degan
xulosaga kelgan. Ushbu xulosa Mur qonunining asosi bo‘lib qoldi.
Unga ko‘ra, protsessor unumdorligi har 18 oyda ikki barobar oshib
boradi. G.Mur keyinchalik har ikki yilda ikki marta ko‘payish
tempini pasaytira bordi. Ushbu qonun keyinchalik bir necha usullar
bilan 1zohlandi. Mur qonunini eng kamida uchta varianti bor,
bularni Mur shunday sharhlaydi: 1) mikroprotsessorlarning unum-
dorligi har 18 oyda ikki marta ko‘payadi; 2) hisobotlar narxi har 18
oyda yarmisiga pasayadi.

Shu bilan birga protsessor unumdorligiga boshga omillar ham
ta’sir ko‘rsatadi. Protsessor unumdorligi kristall o‘lchamiga bog‘liq.
Bu esa undagi joylashgan elementlar zichligiga bog‘liq. Elektron-
larning o‘tish yo‘llar1 qancha kichik bo‘lsa, protsessor shunchalik
tez ishlaydi. Protsessor o‘lchamlari kichraytirilsa, u shuncha kam
energiya sarflaydi va tezroq ishlaydi hamda uning narxi
arzonlashadi.

Protsessorning yana bir muhim ko‘rsatkichlaridan biri — undagi
razryadlar soni bo‘lib, buyruq bajarilishidagi ikkilik sanoq siste-
masida ma’lumotlarni saqlash va qayta ishlashda muhim ahamiyat-
ga ega. Hozirgi zamon protsessorlari 32- va 64-razryadlidir. 32-
razryadli protsessorlar x86, 64-razryadli protsessorlar x64 kabi
belgilanadi.

Shuningdek, protsessor kesh xotira parametrlari bilan ham
tavsiflanadi. Kesh xotira — protsessor bilan tezkor xotira o‘rtasidagi
mutanosiblikni ta’minlaydigan qo‘shimcha xotiradir. Kesh xotira
protsessor unumdorligini oshirish imkonini beradi, sababi, nisbatan
sekin 1shlaydigan tezkor xotiradan ma’lumotlar bloklari unga
yuklanib, so‘ng yuqori tezlik bilan ishlaydigan protsessorga
uzatiladi. Kesh xotira bir necha pog‘onalarga ajraladi.
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Protsessorning yana muhim ko‘rsatkichlaridan biri, u qaysi
turdagi ma’lumotlarni gqayta ishlay oladi va uning buyruqlar tizimiga
qaysi buyrugqlar kirishi bilan bog‘liq.

2.5. Xotira qurilmasi

Xotiraning vazifalari:

. boshga qurilmalardan axborotni qabul qilish;

. axborotni saqlash;

. boshqa qurilmalar so‘roviga ko‘ra axborotni uzatish.

Kompyuterlarda xotira qurilmasining quyidagi turlari
ishlatiladi:

— tezkor xotira — RAM (Random Access Memory). Uning
vazifasi dasturlar, ma’lumotlar, qayta ishlangan va hosil qilingan
oraliq natija ma’lumotlarini saglashdan iborat. Kompyuterni
kuchlanish manbaidan uzib qo‘yilsa yoki operatsion tizim gayta
yuklanganida, tezkor xotiradagi saqlanayotgan ma’lumotlar o‘chib
ketadi;

— doimiy xotira — qurilmalar ishini nazorat qilish, kompyuter
konfiguratsiya parametrlarini sozlash uchun dasturlarni, ya’ni
mikrodasturlarni doimiy ravishda saglovchi qurilma. Doimiy xotira
- ROM (inglizcha ROM, Read Only Memory — fagat o‘qish uchun
mo‘ljallangan xotira) — kuchlanish manbaiga bog‘liq bo‘lmagan
xotira bo‘lib, unda doimiy ravishda qurilma ishini nazorat qilish,
kompyuter konfiguratsiya parametrlarini (SETUP) sozlash mikro-
dasturlarini  doimiy ravishda saqlovchi qurilma. Bunday
mikrodasturlar to‘plami BIOS (kiritish-chiqarishning bazaviy
tizimi) deb ataladi;

— CMOS xotira (inglizcha Complementary metall oxide
semiconductor — metall-oksiddan tayyorlangan yarim o‘tkazgichli
komplementar juftlik) — BIOS mikrosxemasining qismi bo‘lib, u
tizimli platadagi maxsus akkumulatordan kuchlanish oladi. Bunday
xotira sig‘imi atigi 256 bayt bo‘lib, unda kompyuter konfigurat-
siyasi parametrlari (operativ xotira, vinchester turi, disk yurituvchi

va shu kabilar) saqlanadi. Uni ko‘pincha yarim doimiy xotira ham
deb atashadi.
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— tashqi xotira quilmalari: magnitnli disklar (qattiq disk -
vinchester, floppi-disk, USB-flesh xotira), optik disklar (CD-ROM,
CD-RW, DVD-ROM, DVD-RW, BD-ROM, BD-RE).

RAID-massiv — yagona tayanch asosga o‘rnatilgan almash-
tirtladigan bir necha magnit disklaridan iborat tashqi xotira. Bunday
xotiraga bitta faylning turli bloklari parallel ravishda bir necha
disklarga yozib qo‘yiladi. RAID-massivlar server kompyuterlarda
ma’lumotlarning zaxira nusxasini saqlashda ishlatiladi.

2.6. Kiritish-chigarish qurilmalari

Kiritish qurilmalari quyidagilar:

— Kklaviatura axborotdagi belgilarni, shuningdek boshqaruv-
chi signallarni kompyuter xotirasiga kiritishda ishlatiladi;

— manipulatorlar — ekran ko‘rsatkichini qulay boshqarish
imkonini beruvchi maxsus qurilma. Ularga quyidagilar kiradi:

1. Sichqoncha; 2. Trekbol; 3. Joystik;

— skaner — kompyuterga qog‘oz varag‘i, tasma va h.k.lardan
grafika va matn axborotini kiritish qurilmasi. Skaner yordamida
kompyuter xotirasiga ikki o‘lchamli tasvirni kiritish mumkin
(bosma matn, rasm, xarita, fotosurat va h.k.);

— grafik planshetlar (digitizer) — maxsus ko‘rsatkichni
planshet yurgizish yo‘li bilan grafik axborot tasvirlarini qo‘lda
kiritish  uchun mo‘ljallangan; perolami yurgizishda uning
koordinatalari avtomatik tarzda hisoblanadi va koordinatlari ShK ga
kiritiladi;

— tovush Kkiritish moslamasi, bu — turli mikrofonlar, akustik
tizimlar, tovushni anglaydigan moslamalar, masalan, inson
ifodalayotgan harf va so‘zlami tanib-anglash, ularni identifikat-
siyalash va kodlashtirish imkonini beruvchi murakkab dasturiy-
texnik qurilma;

— raqamli kamera (veb-kamera), bunday qurilma ragamli
formatda tasvirlar olish, ishlov berish va saqglash uchun foyda-
laniladigan kamera.

Chiqarish qurilmalari quyidagilar:
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Monitor axborotni universal chigaruvchi qurilma bo‘lib,
videokartaga ulanadi. Tasvir kompyuter formatida (nollar va birlar
ketma-ketligidan iborat) videoxotirada saqlanadi. Kompyuter
videoxotiradagi axborotni o‘qib, uni ekranda akslantiradi.

Printer (inglizcha printer — chop etuvchi) — axborotlarni qo-
g‘ozga yoki maxsus plyonkaga avtomatik tarzda chop etuvchi
qurilma.

Tovush chiqarish qurilmasi, bu — kompyuterga ulangan
tovush kuchaytirgich yoki tovushli kolonkalar orqali gayta aks
ettiritladigan raqamli kodlarni harf va so‘zlarga aylantirishni
bajaruvchi tovushning turli sintezatorlaridir.

Plotter — grafik axborotni (chizmalar, sxemalar, rasmlar,
diagrammalar va shu kabilarni) katta o‘lchamdagi qog‘ozga chop
etuvchi qurilma.

2.7. Kompyuterni ishga tushirish va operatsion tizimning
yuklanish jarayoni

Kompyuterni elektr toki manbaiga ulab, u yoqilganida (yoki
kompyuter tizimli blokidagi Reset tugmasi bosilganida yoki klavia-
turada bir vaqtda CTRL, ALT va DEL klavishalari bosilganida),
protsessor BIOS (Basic Input/Output System — kiritish-chigarish-
ning bazaviy tizimi) mikrosxemasida saglanayotgan mikrodastur-
larni o‘qib, ularni bajarishga kirishadi. Dastlab kompyuter holatini
tekshirib oluvchi POST (Power On Self Test) testlash dasturi
bajariladi. Testlash davomida kompyuterning protsessor, videoadap-
ter, operativ xotira, ketma-ket va parallel portlar, disk yurituvchi
qurilmalar, ularning kontrollyorlari, klaviatura kabi asosiy qurilma-
lari holati nazorat gilinadi. Ushbu jarayonning dastlabki bosqichida
BIOS kompyuter konfiguratsiyasi haqidagi ma’lumotlarni CMOS
xotirada (tizimli platada joylashgan mikrosxema) saqlanuvchi ma’-
lumotlar bilan tagqoslaydi. Agar ma’lumotlar mos kelmasa, ekranda
CMOS System Option Not Set ko‘rinishidagi ma’lumot tasvirlanadi.
Bu holda CMOS xotirada saglanayotgan ma’lumotlarni tekshirib
chiqish zaruz bo‘ladi. Buning uchun BIOS Setup utilitasidan
foydalaniladi.
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Keyingi bosqichda har bir qurilma nazorat qilib chiqiladi. Agar
nosozlik ro‘y bergan bo‘lsa, qisqa va uzun tovush signallari ketma-
ketligini tovush dinamikasi orqali eshitish mumkin bo‘ladi.
Videoadapter ishga tushgach esa, testlash natijalarini monitor
ckranida ko‘rish mumkin. POST — testlash muvaffaqiyatli tugagach,
BIOS operatsion tizimni yuklovchi Master Boot dasturini qidiradi.
Zamonaviy BIOS versiyalari operatsion tizimni nafagat egiluvchan
disk va qattiq diskdan, balki CD-ROM, USB-disklardan ham
yuklash imkoniga ega. Agar Master Boot utilitasi topilgan bo‘lsa, u
operativ xotiraga yuklanadi va boshqarish unga berilib, operatsion
tizim fayllari yuklashni amalga oshiradi.

Tizim konfiguratsiyasi va qurilmalar drayverlari konfiguratsiya
fayli (config.sys) ma’lumotlarini ketma-ket qayta ishlash natijasida
yuklanadi. Dastlab config.sys va autoexec.bat fayllari gayta
ishlanadi. So‘ng system.ini va win.ini fayllari qayta ishlanadi.
Shundan so‘ng ABTo3arpy3ka menyusidagi dasturlar yuklanadi.

Kompyuterning unumdorligi uni tashkil etuvchi qurilmalarning
texnik tavsifiga bog‘liq. Kompyuter ishida nosozliklar yuzaga
kelganida yoki uni modernizatsiya qilishdan avval testdan o‘tkazish
(ona platasini, protsessorini, tezkor xotira, qattiq disk va
hokazolarni) zarur bo‘ladi.

2.8. Kompyuter tizimi haqida asosiy ma’lumotlarni olish

Kompyuter tizimi haqida asosiy ma’lumotlarni (kompyuter no-
mi, operatsion tizim nomi, protsessor va operativ xotira sig‘imi ha-
qidagi ma’lumotlar) olish uchun Cucmema nomli oynadan foyda-
laniladi (2.3-rasm).

Ushbu oynani ochish uchun quyidagi amallarni bajarish
mumkin:

— Ilyck menysidagi Ilanens ynpaenenus papkasi oynasini
ochib, oynadagi Cucmema u 6e3onacnocms bandini tanlab, undan
Cucmema havolasini faollashtirish;

— ish stolidagi Komnwsrwomep belgisi ustida sichqoncha o‘ng
tugmasini bosib, kontekstli menyudan Ceoitcmea buyrug‘ini
bajarish;
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— Ilyck menysidagi Komnwsrwmep belgisi ustida sichqoncha
o‘ng tugmasini bosib, kontekstli menyudan Ceoiticmea buyrug‘ini
bajarish.

2.3-rasm. Kompyuter tizimi haqidagi ma’lumotlarni o‘z ichiga
olgan oyna.

Oynaning Cucmema nomli bo‘limida tizim unumdorligini
ko‘rsatuvchi parametr Huoexc npouzeooumenvHocmu cucmembl
mavjud. Ushbu parametr giymati orqgali kompyuterning apparat va
dasturty ta’minotini tahlil qilish mumkin. Parametr qiymati
qanchalik yuqori bo‘lsa, kompyuter tizimi shunchalik qudratli
bo‘lib, katta resurslarni talab qiluvchi masalalarni tez bajarishini
bildiradi. Kompyuter tizimi unumdorligi indeksi kompyuterning
alohida tashkil etuvchi komponentalari (protsessor, xotira, gattiq
disk, grafik interfeys va shu kabilarni) ko‘rsatkichlarining eng
kichik qiymatlari asosida aniglanadi.

Cucmema nomli oynaning chap sohasida 3awuma cucmemuwi
va /lononnumenvnuovle napamempot cucmemsl havolalari joylash-
gan. 3awguma cucmemut havolasi faollashtirilsa, tizimning himoya
parametrlarini o‘rnatish uchun 3awguma cucmemur oynasi ochiladi.

Jlononnumenvuvie napamempot cucmemul havolasi faollash-
tirilsa, Ceoitcmea cucmemuwt oynasi ochiladi.

Cucmema nomli oynaning Uma komnvromepa, ums 0omeHa u
napamvempst paooueir 2pynnet nomli bo‘limida joylashgan
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H3menumov napamempor havolasini faollashtirish orqali shu
oynaning o‘zida Ceoiicmea cucmemut oynasini ochish mumkin.

Ceoitcmea cucmempl muloqot oynasining Qéopyodosanue
bandini faollashtirib, kompyuterga o‘rnatilgan qurilmalar, dray-
verlar va kiritish-chigarish portlari haqida ma’lumotlar olish
mumkin (2.4-rasm).

CeORCTEA CMCTEMBI @

JHononHWTensHo Jawmra cHCTERE HaaneHHe$ gocTyn
M8 komneloTERa O SopyaoEaHLe

AucneTuep YyoTpoHCTE

H JAuMcneTyep YCTPORCTE NPHEQOMWT CMMCOE BCEro
J'ﬁr YoTAHOENSEHHOMD OS0PY00ESHHA Ha 0aHHOM KOMOBKOTERS KW
NOSEONAST HEMEHIWTE CEORCTES NGoro yoTpolicTES.

| AucnerTyep YcTpofcTs

MaparieTpel YoTAHOEKM YCTPORCTE

7 HacTpolika naparieTpoE sarpyskud gpafisepos H
N O0MNOAHHMTENEHER CESOEHMEA O HIHE.

[ apareTpEl YCTAHOER M YCTROHCTE

QK | | OTreHa MplmeHHTE

2.4-rasm. CoiicTBa cucrembl muloqot oynasidagi O6opynoBanue
bandi.

Jlucnemuep ycmpoiicme tugmasini bosish orqali kompyuter-
dagi barcha qurilmalar ro‘yxatini tasvirlovchi Aucnemuep
ycmpoiicme muloqot oynasini ochish mumkin (2.5-rasm). Ushbu
oynadan foydalanib, nosoz qurilmalarni aniqlash, drayverlarni
yangilash, muayyan belgilangan qurilmalar uchun ajratiladigan
tizim resurslari haqidagi ma’lumotlarni ko ‘rish mumkin.

Biror qurilma haqida ma’lumot olish uchun o‘sha qurilmaning
xususiatlarini ko‘rsatuvchi oynani ochish kerak. Buning uchun
ko‘rsatkichni qurilma nomiga keltirib, quyidagi amallardan birini
bajarish kerak:

— sichgoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosish;
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— oynadagi /eiicmeue menyu rejimidan Ceoitcmea buyru-
g‘ini bajarish;

— sichqoncha o‘ng tugmasini bosib, ochilgan kontekstli
menyudan Ceoeitcmea buyrug‘ini bajarish.

=4 [mcneruep ycrpoiicts (=N EeR| =5
®aiin  deiicteme Bua Crpaexa

d= P | = | H

a = Server-205

i il DVD n CD-ROM guckosoge

- g IDE ATASATAPI KOHTpOMNERE]

. Bl Bupecagantepe:

e Anckoseic yerpoicTea

L 3myKOoBBIS, BMAEOC M MFPOBLIE YCTPoicTEa

- == Knasnatypel

LM KomneroTe P

- Kontponncpm USE

- B MonuTopel

bl Meim n uHeIE ykassiBarOLLME YOTROACTES
- B8 MepeHocHBIE yeTpoRcTER
b 5 Moprer (COM u LPT)

. ¥ Mpoueccope
b -EF Ceresbie ananTepsbi
i {8 CucremHele ycTpoiicTea

> ":’:—_J ¥erporcTea HID (Human Interface Devices)

2.5-rasm. /Ilucneruep ycrpoiicTB mulogot oynasi.

Qurilma xususiyatlari mulogot oynasinida (2.6-rasm) qurilma
haqgida (nomi, turi, ishlab chiqaruvchisi, holati, kompyuter tizimiga
ulanganligi) umumiy ma’lumotlar tasvirlanadi. Oynaning “Cocmos-
Hue ycmpouicmea” sohasida qurilma to‘g‘ri o‘rnatilganmi, boshqga
qurilmalar bilan ziddiyatli vaziyat keltirib chigaradimi yoki yo‘qmi
kabi ma’lumotlar tasvirlanadi.

Ceodricrea: ADATA USE Flash Drive USE Device

OSwme | MMaaureka | Toma Npansep | CeEsasHHA
- ADAaTS SE Flash Drive USE Device
@
Ton yeTpoRcTES!  Mucrossie YyoTpORCTES
Marorosurenes [CTanaapTHEIE AHCKOBEIE HAKOMHTE]
PasriswerHus SBanormuHaoWes UCTREORCTEDS aAna use
CocToanue yoTpOBECTSa

YorpoficTen paSorasT HopraneHo,

2.6-rasm. Qurilma xususiyatlarini tasvirlovchi muloqot oynasi.
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Windows 7 operatsion tizimida ishlash jarayonida yuzaga
keladigan nosozliklarni aniglash va ularni bartaraf etishning ichki
imkoniyatlari mavjud. Tizim nosozliklarini aniqlash vositalari orqali
to‘plangan ma’lumotlarni ko‘rish uchun [Ilanens ynpaenenus
papkasi oynasida Cucmema u 6e3onacnocms bandidan Ilpoeepka
COCMOsAHUA Komnoviomepa u peuienue npoodjem havolasini faol-
lashtirish kerak. U holda IJemmp noodepircku muloqot oynasi
ochilib (2.7-rasm), oynadagi IIpocmomp nocneonux cooouienuit u
peutenue npooaem sohada mavjud muammolar va ularni bartaraf
etish uchun tavsiyalar tasvirlanadi.

[ || ]
2|

[enck obnesneni

Mouck pewenmi

2.7-rasm. I{lenTp moaaep:kxku muloqot oynasi.

Kompyuter unumdorligi nafaqat protsessor chastotasiga va
tezkor xotira sig‘imiga, balki protsessorning ish bilan yuklanganlik
va virtual xotiradan foydalabish holatiga ham bog‘liq. Agar prot-
sessorning ish bilan yuklanganlik holati 100% ga yetgan bo‘lsa,
kompyuter unumdorligi pasayib ketadi va qattiq diskdagi virtual
xotirasidan foydalanish sekinlashadi. Protsessorning ish bilan yuk-
langanlik va virtual xotiradan foydalanish holatint Windows operat-
sion tizimining masalalar dispetcheri (Jucnemuep 3adau) yorda-
mida kuzatish mumkin.

Masalalar dispetcherini chaqirish uchun bir vaqtda Ctrl+
Alt+Del klavishalari kombinatsiyasini bosish yoki ko‘rsatkichni ish
stolidagi masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosgan holda ochilgan kontekstli menyudan J{ucneruep
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3aga4 buyrug‘ini bajarish kerak. Ochilgan /Iucnmeruep 3amau
Windows muloqot oynasida bsicTpoaeiictBue bandini faollash-
tirib, vaqt davomida protsessorning ish bilan yuklanganlik va
virtual xotiradan foydalanish jarayonini gistogramma va grafiklar
orqali kuzatish mumkin (2.8-rasm).
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2.8-rasm. /lucneruep 3agauy Windows mulogot oynasida
bricTpoaeiicTBue bandida protsessor va xotiraning yuklanganligi.

2.9. Kompyuterdagi jarayonlar va operatsion tizimni kuzatish
Windows operatsion tizimi kompyuter tizimini vizual va

protokolli kuzatish uchun maxsus resurslar monitori (Monumop
pecypcoeg) dasturiy vositasiga ega (2.9-rasm).

(%) MoruTop pecypcos
aiin  Monntop  Cnpaexa

{Obzop i un | Mamars | Auer

un B 1% - ucnonssosanm...

O6pa3

WINWORD.EXE

\
il
|HH - M‘ Uf‘““. I|\|\|| e

2.9-rasm. Resurslar monitori (Monumop pecypcog) yordamida
kompyuter ishini kuzatish.
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Dasturiy vosita yordamida protsessorning ish bilan yuklangan-
lik, tezkor xotiraning tagsimlanishi, tashqi xotira qurilmalari bilan
axborot almashinuvi dinamikasini va kompyuter tizimining boshqa
parametrlarini  kuzatish mumkin. Kuzatish natijalari monitor
ekranida grafikli diagramma ko‘rinishida tasvirlanadi va bu haqdagi
ma’lumotlar protokolli faylda qayd etiladi. Bunday vosita yordami-
da kompyuterdagi jarayonlar holatini tadqiq etish orqgali kompyuter
tizimidagi unumdorlikka ta’sir ko‘rsatuvchi ‘“nozik” nuqtalarni
aniglash, kompyuter apparat va dasturiy vositalarini sozlash
variantlarini tagqoslab ko‘rish imkoni yaratiladi.

1-mashq. Protsessorning ish bilan yuklanish holatini nazorat
qilish

Markaziy protsessor unumdorligi monitoringi.

1. Resurslar monitori dasturini ishga tushiring. Buning uchun
Iyck => Bce npozpammot => Cmanoapmmuuie => Ciaysnceonvle =>
Monumop peycypcoe buyruglar ketma-ketligini bajaring. Dastur
oynasida grafik tarzda markaziy protsessorning (LIII), qattiq
diskning (/Iuck), lokal tarmoqgning (Cetp) va tezkor xotiraning
(ITamsatp) yuklanganlik holati diagrammasi tasvirlanayotganiga
ishonch hosil qiling.

2. Qandaydir faol jarayon amalga oshirilmaganligini baholash
uchun bir oz muddat kutib turing (amalda faqat resurslar monitori
dasturi xizmat ko‘rsatish jarayoni kuzatiladi).

3. Ixtiyoriy papka oynasini oching. Oynaning o‘lchamini shun-
day o‘zgartiringki, unda papkaga tegishli 4-6 ta belgi tasvirlansin.

4. Ko‘rsatkichni ochilgan oynaning sarlavha qismiga keltirib,
oynani 10-20 soniya davomida ekran bo‘yicha siljitib, MonuTop
pecypcoB dasturi oynasida protsessorning yuklanganlik holatini
kuzating. Ushbu holatda protsessorning o‘rtacha yuklanganlik
ko‘rsatkichini qayd qiling.

5. Kompyuterdagi C: diskda sig‘imi 10 Mb dan katta va 50 Mb
dan kichik bo‘lgan faylni izlab toping. Izlash jarayonidagi
protsessorning o ‘rtacha yuklanganlik ko‘rsatkichini qayd eting.
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6. Ish stolida yangi papka yarating. Uning ichiga izlab topilgan
faylni ko‘chiring. Ko‘chirish jarayonidagi protsessorning o‘rtacha
yuklanganlik ko‘rsatkichini qayd qiling.

7. Ko‘rsatkichni yana ochilgan papka oynasi sarlavhasiga
keltirib, oynani bir necha soniya vaqt mobaynida ekranda siljitib
ko‘ring va Monutop pecypcoB dasturi oynasida ro‘y beradigan
o‘zgarishlarga ahamiyat bering.. Ushbu jarayon davomida protses-
sorning o ‘rtacha yuklanganlik ko‘rsatkichini qayd eting.

8. Kuzatish natijalarini 2.2-jadvalda qayd qiling.

Protsessor yuklanganlik holatining o‘zgarishi

2.2-jadval
Dastlabki Oynani Faylni Faylni
holat siljitish izlash ko‘chirish
Protsessorning
o‘rtacha  yuk-

langanlik ko‘r-
satkichi, %

2.10. Kompyuter asosiy qurilmalari parametrlari haqidagi
ma’lumotlarni olish imkoniyatlari

Kompyuter xarid qilgan har bir foydalanuvchi ham uning im-
koniyatlari, qurilmalarining o‘rnatilishi, ularning o‘zaro bog‘lanishi,
o‘ziga xo0s xususiyatlarini ifodalovchi parametrlarini bilishga
qizigadi. Buning uchun kompyuter konfiguratsiya parametrlarini
diagnostika va nazorat qiluvchi dasturlardan foydalanish mumkin.
Bugungi kunga kelib bunday dasturlar turli kompaniyalar tomoni-
dan ishlab chiqilgan bo‘lib, ular interfeys oynalari, tekshirish va
boshqarish jarayonlarini amalga oshiruvchi o‘ziga xos jihatlari bilan
bir-birlaridan farq qiladi. Ularga bugungi kunda keng tarqalgan
CPU-Z 1.57, Everest, Victoria 4.46, AIDA64 1.60.1300 Final,
SiSoftware Sandra dasturlarini misol qilib keltirish mumkin.
Biroq ular orasida CPU-Z va SiSoftware Sandra ko‘pchilik foy-
dalanuvchilar tomonidan e’tirof etilgan, qulay va sodda bo‘lgan
dasturlardir.
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CPU-Z dasturi yordamida kompyuter konfiguratsiya
parametrlarini nazorat qilish

CPU-Z — foydalanuvchilarga o‘z kompyuteri yoki noutbuki
tafsilotlari haqida ma’lumotlar olish imkonini beradigan foydali
dasturdir. Ushbu dastur bepul tarqatilib, uni Internetning
www.cpuid.com saytidan ko‘chirib olish mumkin.

CPU-Z dasturini kompyuterga o‘rnatish

CPU-ZSETUP.EXE dasturini ishga tushirib, undagi
beriladigan ko‘rsatmalarga amal qilib boramiz. Dastur o‘rnatib
bo‘lingach, ish stolidagi mos yorligdan yoki Ilyck menyusidan
foydalanib, uni ishga tushiramiz.

CPU-Z dasturi bilan ishlash

Dastur i1shga tushgach, uning oynasida 7 banddan iborat menyu
rejimlari tasvirlanadi. Birinchi band IJII deb nomlangan (2.10-
rasm). Ushbu band orqali markaziy protsessorga tegishli ma’lu-
motlarni olish mumkin. Ushbu band faollashtirilganida oynada
tasvirlanadigan maydonlarni ko‘rib chigaylik.

GET L
A tow | Mnara | nawams | 5PD | Buneocncrena | O mporpanve
Mpoueccop
Moaens npougccopa Intel Pentium G880 ﬂ‘
oo a | Sandy Bridge MarcHMansHoe sHayeHHe 0TB0AA Tenna | g yy intel
a

Socket 1155 LGA Pentium
321M Hanprxenne Agpa | 0888V Inside’

Intel(R) Pentium(R) CPU G880 @ 3.00GHz

A Buyrpewsnn sepchn npoygccops | 7
HIE MORENH 24 PeEusiA Agpa Npoueccopa D2
wit | MMX, SSE, SSE2, SSE3, SSSE3, SSE4.1, S5E4.2, EMB4T, VI-x

Tarvosan wactora | 1596.19 MMy
MHoxuTens npoueccopa x 16.0 (16-30)
Brewrss yacTora 99.76 MMy

Bepcua 1.69.0x32 Cepanc A Mposepka | oK

2.10-rasm. CPU-Z dasturi oynasi.

Mooenw npoueccopa — protsessor modelining nomi.
Koooeoe uma npoueccopa — protsessor yadrosining nomi.
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Kopnycupoexa npoueccopa — protsessor raz’yomining (soket)
nomi. Ushbu maydondagi ma’lumot kompyuter ona platasini
almashtirishda muhim rol o‘ynaydi. Masalan, «Socket 1155 LGA»,
ona platani almashtirishda 1155 soketli plata tanlash kerakligini
bildiradi.

Texnonozuueckuil npoyecc — protsessor yaratilgan texnologik
jarayon me’yorlari.

Hanpsaosicenue aopa — protsessor uchun kuchlanish miqdori.

Cneyuguxayun — protsessorning to‘liq nomini ko‘rsatuvchi
satr.

Cemeiicmeo, Mooenv, Buympenan eepcus npoueccopa may-
donlari ma’lumotlari — yadroni aniqlab, protsessor yadrosini tahlil
qilishda ishlatiladi.

Pacuwupenue cemeiicmea, Pacuwupenue mooenu, Pesuzusn
a0pa npoueccopa — qo‘shimcha registrlar va protsessor yadrosini
tahlil qilish ma’lumotlarini ko‘rsatadi.

Habop uncmpykyuii — protsessor qo‘llab-quvvatlaydigan
instruksiyalar to‘plamini tasvirlaydi  (masalan, SSE - oddiy
buyruglardan iborat instruksiya, SSE2, SSE 3, MMX — multimedia
buyruglaridan iborat instruksiya, EM64T — kengaytirilgan xotiradan
foydalanish, VT-x —virtual xotiradan foydalanish instruksiyalari va
boshga shu kabilar)

SSE — Intel Pentium III

SSE2 — Intel Pentium IV

SSE3 — Intel Pentium IV (Prescott)

SSE4 — Intel Core (Penryn)

Taxkmoesasn uacmoma — protsessor chatotasi.

Buewnasa wacmoma — protsessor shinasining chastotasi.

Mmuoscumensv npoueccopa — protsessor chastotasining ko ‘pay-
tirish koeffitsiyenti.

Yucno akmuenvix adep — protsessordagi yadrolar soni.

Ushbu ma’lumotlar yangi ona plata yoki protsessorni tanlash
uchun yetarli.

Shuningdek, ushbu bandga mos oynada kesh xotira haqidagi
ma’lumotlar ham tasvirlanadi.
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CPU-Z dasturi oynasidagi ikkinchi band Kew deb nomlangan
bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida protsessorning kesh xotirasi
haqidagi ma’lumotlarni to‘liq olish mumkin (2.11-rasm).

fo] & )
| Mnata | MamaTe | SPD | Buneocicrema | O nporpamme
NEPEOr0 YPOBHA ANA JaHHbIX
OfBEM K3LW-NAMATH 32 xGaiT xZ
CEEegeHnn o k3we 8-cnocof accoUMaTHEHLIA, B4-pazMep cTpokM B BaiTax
K3 nepeore yposHa ANA WHCTPYRLIE
DGbEM K3W-NaMATH 32 kBaifT x2
CEEegeHnn o k3we 8-cnocof accouMaTHEHLI, 64-pasmep cTpokw B GaiiTax
Kaw BTOpOrO YpoBHA
O6LEM K3W-NaMATH 256 kfaiT x2
CEEegeHnn o k3we 8-cnocof accouMaTHEHLIA, B4-pazMep cTpokM B GaiTax
L3 Cache
00béM K3W-NaMATH 3 MB
CEEegeHnn o k3we 12-cnocol accounaTHEHLIA, G4-pasmep cTpokM B BaiiTax

Bepcun 1.69.0.x32 Cepenc &~ Mposepka | QK |

2.11-rasm. CPU-Z dasturi oynasining Kew bandi.

Ushbu bandga mos oynada O6wvem kewr namamu maydonida
kesh xotira sig‘imi, Ceéedenua o kewe maydonida kesh xotirani
tashkil etish usullari va keyingi maydonlarda ushbu usullarga xos
ma’lumotlar tasvirlanadi.

CPU-Z dasturi oynasidagi uchinchi band Ilrama deb
nomlangan bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida ona plata haqidagi
ma’lumotlarni olish mumkin (2.12-rasm).

Hcruz o] & (=
un | Kaw I'InaTa| Mamate | 5PD | Blﬂeocm:rema. Onporpamme.

CHCTEMHaR nnaTa
MNpoussognTens Mogenu n peensun | BIOSTAR Group

Mogent MaTepuHckoi nnatel | HE1MLYZ 6.0
HaBop Murpocxem Intel Sandy Bridge Pesusua| 09
b mocT Intel HE1 Pesnsun| B3
Yun MynETHBEOLA-BbIB0gA ITE mariz

BIOS
Hassanwe npowssogwTens BIDS | American Megatrends Inc.
Bepcua BIOS |4.6.5
[Oata swinycka sepcud BIOS | 01/2%/2013

Bepcua 1.69.0x32 Cepeuc 4 | MpoBepka | QK

2.12-rasm. CPU-Z dasturi oynasi Ilnama bandi.
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Ushbu bandga mos oynada quyidai maydonlar mavjud:

Ilpou3zeooumenv mooenu u peeusuu — ona plata ishlab
chiqgargan kompaniya nomi.

Mooenb mamepunckoii naamel — ona plata modeli.

Habop mukpocxem — chipset haqida ma’lumot.

FOsicnbtit mocm — janubiy ko‘prik ishlab chiqaruvchisi, modeli
haqida ma’lumot.

Yun wmyavmueeooa-eévieooa — ko‘p muhitlilik sharoitida
kirish-chigarish.

Shu o‘rinda chipset haqida quyidagilarni aytib o‘tish joiz.
Ko‘pchilik ona platalar xususiyatlari chipset bilan aniglanadi.
Chipset tizimli plataga integrallashgan tarzda o‘rnatilgan barcha
komponentalarni boshgarish uchun ishlatiladigan tizimli sxemalar
to‘plamidir. Chipset protsessor, tizimli xotira, kiritish-chigarish
portlari, kengaytirilgan kartalar, qattiq disk kontrollyorlarining
o‘zaro birgalikda ishlashlarini tashkil etadi.

Tuzilishiga ko‘ra chipset ikki gismdan iborat — shimoliy va janu-
biy ko‘priklar. Shimoliy ko‘prik ona plataning shimoliy qismida, janu-
biy ko‘prik esa quyi, ya’ni janubiy gismida joylashgan. Shimoliy ko‘p-
rik protsessor bilan tizimli xotira, AGP portlarining o‘zaro birgalikda
ishlashiga va janubiy ko‘prik bilan bo‘ladigan alogaga javob beradi.
Janubiy ko‘prik protsessor bilan kiritish-chigarish portlari, kontrol-
lyorlar, PCI shinalarining o‘zaro birgalikda ishlashlariga javob beradi.

IInama bandi oynasidagi BIOS qismida BIOS qurilmasi
hagida ma’lumotlar beruvchi maydonlar tasvirlanadi:

Haszeanue npouszeooumens BIOS — BIOS qurilmasini ishlab
chigargan kompaniya nomi.

Bepcua BIOS — BIOS qurilmasining versiyasi.

Jlama evinycka eepcuu BIOS — BIOS qurilmasini ishlab
chigilgan sanasi.

I'pagpuueckaa wmuna — grafik interfeys, masalan, PCI-Express
yoki AGP ma’lumoti o‘rnatilgan videoxotira PCI-E yoki AGP
ekanligini bildiradi.

CPU-Z dasturi oynasidagi to‘rtinchi band IHamams deb
nomlangan bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida tezkor xotira
haqidagi ma’lumotlarni olish mumkin (2.13-rasm).
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Ushbu bandga mos oynada quyida maydonda tasvirlanadi:

Tun onepamuenoii namamu — operativ xotira tipi, ushbu may-
donda DDR, DDR2 yoki DDR3. DDR2 yoki DDR3 kabi tiplarni
ko‘rish mumkin. DDR (inglizcha Double Data Rate — ma’lumotlarni
saglash va tezlik bilan uzatish uchun ishlatiladigan xotira turi.

Hcruz (=] @ (=

un | K | Mnata |'|a
Ofupe

| SPD | Buueocunena. 0 nporpamme.

Tin onepaTuBHOI NamaT DOR3 Yucno kakanos Single
Ofbém namaT 276

TaitMiHm
YacToTa NamMaTH 665.1 My
COOTHOWEHWE YACTOTE NAMATH Il CHCTEMHOI LWWHL 15
IMiH EpEMA MEXY NOAAYE KOMAHAL HA YTeHne (CASHE) W HAYANOM NEPEZAYN SaHHBDK 9.0 clocks
Bpems, HeDGX0OQMMOE ANA AKTHBALNA CTPOKN G3HKE, HNW MUHIMANBHOE BPEMA MEXTY NOAAYEN CHTHaNa 9 clocks
Bpems, HeodxoguMoe gna npegBapuTenbHoro sapaga Gadka 5 clocks
MWHUMANEHOE BPEMA BKTHEHOCTH CTPOKM 24 clocks

Bpema, ) AN AEKOAWPOBAHNA KOHTR POM KOMGHE, 1 B0pECOB a7

Bepoua 1.69.0.x32 Cepemc v | Mposepra | oK

2.13-rasm. CPU-Z dasturi oynasidagi Ilamams bandi.

Oo6vem namamu — operativ xotira sig‘imi.

Yucno kananoe — operativ xotira bir kanalli yoki ikki kanalli
rejimda ishlashini ko‘rsatadi.

Pesrcum osyxkananvnozo oocmyna — operativ xotira ikki
kanalli rejimda ishlaganida murojaat qilish usuli.

Yacmoma xkoumposiepa namamu — operativ xotira kontrol-
lyorining chastotasini ko‘rsatadi.

Oynaning keyingi qismida operativ xotiraning vaqt ko‘rsat-
kichlari (operativ xotira tomonida bajariladigan amallar vaqtlari)
tasvirlanadi:

Yacmoma namamu — operativ xotiraning haqiqiy chastotasi.

Coomnowienue uyacmomsl ONEPAMUGHOU NAMAMU U
cucmemHonl wuHnsl — operativ xotira chastotasining tizimli shina
chastotasiga nisbati.

Mun epema mesxcdy nooaueit komanool Ha ymenue (CAS#) u
Hauanom nepedauu oannvblx — ma’lumotlarni o‘qish vaqtining
cho‘zilishi.
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Bpemsa, neooxooumoe ona akmueauuu cmpoku OaHkKa, uiu
MUHUMATIbBHOE épema medcoy nooauell cuenania — xotiradagi satrni
tanlash uchun shakllanadigan signal bilan ustunni tanlash uchun
shakllanadigan signal orasidagi minimal vaqt oralig‘i.

Bpemsa, neooxooumoe 0nsa npedsapumenbnozo 3apaoa 6aHKa
— bankning zaryadlanish vaqti.

Munumanvno epema akmuenocmu cmpoku — satrni
faolligining minimal vaqti.

Munumanvno epemsa mexicoy aKkmueauuii CMpoK 00H020 0aH-
ka — bitta bankning satri faollashishning minimal vaqti.

Bpemsa, neobxooumoe 011 0eKoOupoeanus KOHMPOILEPOM
Komano u aopecoeé— buyruq va adreslarni dekodlashtirish uchun
zarur bo‘lgan minimal vaqt.

Yucno makmoas, yepe3 Komopoe KOHmpOJijiep namamu npu-
HyOumeJibHO 3aKpvleaem u npeosapsarcaem — agar xotira sahifala-
riga murojaatlar bo‘lmasa, ularni majburan yopib, qayta yuklash
taktlari soni.

Taiimunz ucnonvzyemotit. namamvio RDRAM — RDRAM
xotiraning taymingi.

Row to Column (tRCD) — yana RDRAM xotiraning taymingi.

CPU-Z dasturi oynasidagi beshinchi band SPD deb nomlangan
bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida, operativ xotira o‘rnatish

uchun belgilangan raz’yomlar soni hagida ma’lumot olish mumkin
(2.14-rasm).

Bz =)o ==
un | Kaw | Mnata | MamATs SPD Bupeooicrena |o nporparme |
Buifop cnoTa naMaTH
Slot #1 +| |DDR3
Ofibém Mogyns B merabaiTax 2048 mBaiT
MakcuMansHas nponyckHan cnocoGHocTe | PC3-10700 (657 M)
Homep napTwm | VR13330354L8/2G
Tafinuua TaMWHTOB ANA PasHbIX 4ACTOT
> L JEDEC#1  JEDEC#2  IEDEC#3  JEDEC#4
“YacroTa| 457 MMy 533 My 609 My 666 My
MUHAMANEHOE BPEMA MEXY NOAAYEN KOMAHAbI HE YTEHHE 6.0 7.0 3.0 8.0
Bpemn, Heolxogumoe gnA akTusauun cTpokd GaHka [ 7 2 9
BpemA, HeoOxogumoe 4nA NpegBapuTenLHOro 3apAna Gaqka [ 7 ] 9
MUHUMANEHOE BPEMA AKTHBHOCTH CTROKM 17 20 22 24
MUHUMENEHOE BpEMA MEXIY aKTHEAUMeil cTpok ogHoro Gaka 23 7 30 33
Mcnonosyemoe nanpswxetne| 150V 150V 1.50 W 1.50V
Bepcua 1.69.0.x32 Cepenc - | Mposepka | OK

2.14-rasm. CPU-Z dasturi oynasidagi SPD bandi.
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Slotlar soni qancha ko‘p bo‘lsa, xotiraning shuncha planka-
larini o‘rnatish mumkin.

CPU-Z dasturi oynasidagi oltinchi band Buodeocucmema bo‘-
lib, ushbu band orqali videokarta haqidagi ma’lumotlarni olish
mumkin (2.15-rasm).

Haumenosanue sudeoxapmeut — grafik adapterning nomi.

H3eomoeumenv xapmot — videokartani ishlab chiqaruvchi
kompaniya nomi.

Koooeoe nazeanue euoeouuna — videokarta chipining kodli
nomi.

Texnonozuueckuit npouyecc — videokarta chipini tayyorlash-
ning texnologik jarayoni me’yorlari.

Heuz fo] & )
un | Kow | mera | nawsms | P0 Bumcoarcrens |
Buifiop yCTpoicTEa oT0GpaXEHNA
| nel HD Graphics 1000 (GT1 |
Tpaguueckmii npoueccop
HazsaHne BUgeOkapTHI Intel HO Graphics 1000 (GT1)
HzroTosHTENE KAPTHI (%1565 (0x110F) GRAPHICS

Kogosoe HassaHne BMAE0NMNA Sandy Bridge PeBusua g -'iﬁEED
TEXHONOTHYECKHI NPOLECC 32 M il

Hactota Namats

YacToTa Agpa BUZE0YMNA 850 My 06bEM BUBEONEMATH 775 mBaiT

Bepcua 1.69.0.x32 Cepenc 7 | Mposepka | oK |

2.15-rasm. CPU-Z dasturi oynasidagi Budeocucmema bandi.

Pesuszusn — videokarta yadrosining tahlili.

Yacmoma aopa eudeouuna — videokarta chastotasi.

Oobvem suoeonamamu — videoxotira sig‘imi.

Tun namamu — videokarta xotirasining tipi (DDR, DDR2, 3,
4,5).
CPU-Z dasturt oynasidagi yettinchi band O npozpamme deb
nomlangan bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida, dastur haqida
ma’lumotlarni ko‘rish bilan birga foydalanuvchilar dastur natija-
larini hisobot ko‘rinishida saqglash, tekshirish imkoniyatiga ega
bo‘ladi.
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Mustaqil bajarish uchun topshiriglar

1. Kompyuter tizimi haqida asosiy ma’lumotlarni olish
texnologiyasini qo‘llagan holda (2.8-band bo‘yicha) o‘quv-
kompyuter sinfidagi kompyuter va o‘z komyuteringiz qurilmalari
haqida asosiy ma’lumotlarni oling.

2. CPU-Z dasturi yordamida kompyuter arxitekturasi va
protsessori haqida ma’lumotlar olish.

Topshirigni bajarish tartibi:

CPU-Z dasturini Internetning www.cpuid.com saytidan
ko‘chirib olib, kompyuterga o‘rnating.

CPUZ_ X32RU dasturini ishga tushiring.

Dastur yordamida quyidagi 2.3-jadvalni to‘ldiring.

Kompyuter tizimi haqidagi ma’lumotlar

2.3-jadval
Parametr qiymati
O‘quv- O‘z
Ne | Aniqlanadigan parametr | kompyuter kompyuteringiz
sinfidagi
kompyuter

1. |Kompyuter
protsessorining modeli
2. | Kompyuter
protsessorining takt
chastotasi

Protsessor yadrolari soni
Kompyuter protsessori
chastotasining ko‘pay-
tirish koeffitsiyenti
Tezkor xotira modeli
Tezkor xotira sig‘imi
Ona plata modeli
Videoadapter turi
Videoxotira sig‘imi

(US)

s

ORI
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Keys topshiriglari

Topshiriq Nel. Davlat soliq organlarida yoki o‘z faoliyatin-
gizda foydalanadigan kompyuteringiz qanday protsessor, tezkor xo-
tira, tashqi xotira va monitordan iborat bo‘lishi kerak deb o‘ylaysiz?

O‘z fikringizni asoslab bering.

Topshiriq Ne2. "Fort Pro Biznes" mas’uliyati cheklangan ja-
miyat xaridorlarga quyidagi jadvaldagi kompyuterlarni havola etadi:

Kompyuter modeli va tafsilotlari

Narxi (so‘m)

Computer A4-5000 CPU AMD Fusion APU A4-5000
Quad-Core 1.0GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/
DVD-RW/ Case ATX/ Keyboard/ Mouse

1 857200

Computer G3220 CPU Intel Dual Core G3220 3.00
GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ DVD-RW/ Case
ATX/ Keyboard/ Mouse

2201500

Computer 13-4150 CPU Intel Core 13-4150 3.50
GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ DVD-RW/ Case
ATX/ Keyboard/ Mouse

2727900

Computer 15-4460 CPU Intel Core 15-4460 3.20
GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ DVD-RW/ Case
ATX/ Keyboard/ Mouse

3 589 300

Aytingchi Siz gaysi kompyuterni tanlagan bo‘lar edingiz va

nima uchun? Tanlovingizni asoslab bering.

Test topshiriqlari

1. Tarmoqga ulangan va tarmoq ishchi stansiyalariga turli xiz-
matlar ko‘rsatuvchi, tarmoq dasturiy ta’minoti va boshqa resurslar
ishini ta’minlovchi, maxsus optimallashtirilgan kompyuter?

a) ishchi stansiya kompyuteri;
b) statsionar kompyuter;
c) server kompyuter;
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d) mini kompyuter.

2. Operativ xotira bilan protsessor o‘rtasida mutanosiblikni
ta’minlovchi, ya’ni bufer vazifasini o‘tovchi, kompyuter unumdorli-
gini oshirish imkonini beruvchi xotira turi qaysi javobda keltirilgan?

a) CMOS — yarim doimiy xotira;

b) tashqi xotira;

c) kesh xotira;

d) doimiy xotira.

3. Umumiy mantiqly tamoyillarga ko‘ra kompyuter gaysi
asosiy qurilmalardan iborat?

a) protsessor, xotira, gayta ishlash va boshqarish qurilmasi,
monitor;

b) protsessor, tezkor xotira, klaviatura, printer;

c) protsessor, tezkor xotira, kiritish va chigarish qurilmasi;

d) tizimli blok, qo‘shimcha qurilmalar: sichqoncha, printer,
skaner.

4. Berilgan dastur buyruglari bo‘yicha arifmetik va logik
(mantiqiy) amallarni bajarish asosida ma’lumotlarni qayta ishlash va
kompyuter qurilmalari ishini dastur asosida boshqgarish qaysi
qurilmaning vazifasi?

a) xotira;

b) vinchester;

C) protsessor;

d) chiqarish qurilmasi.

5. Boshqa qurilmalardan axborotni qabul qilish, axborotni
saqlash, boshga qurilmalar so‘roviga ko‘ra axborotni uzatish qaysi
qurilmaning vazifasi?

a) protsessor;

b) xotira;

c) vinchester;

d) chiqarish qurilmasi.

6. Periferiya qurilmalari yoki aloga kanallarini markaziy
protsessor bilan bog‘lovchi qurilma?

a) port;

b) slot;

c) kontrollyor;
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d) kesh xotira.

7. BIOS mikrosxemasining qismi bo‘lib, u tizimli platadagi
maxsus akkumulatordan kuchlanish oladigan qurilma ?

a) CMOS;

b) kontrollyor;

¢) port;

d) slot.

8. Tizimli (ona) plata arxitekturasi joylashtirilgan juda katta
mikrosxemalar to‘plami?

a) CMOS;

b) kontroller;

c) chipset;

d) port.

9. Kompyuter tizimli platasini tashqi qurilmalar bilan bog‘lash
imkonini beruvchi tirqish?

a) chipset;

b) port;

c) CMOS;

d) kontrollyor.

10. Modem qurilmasining vazifasi?

a) ma’lumotlarni kompyuter xotirasida tasvirlash;

b) hisobotlarni aloga liniyasi bo‘yicha ragamlar ko‘rinishida
uzatish;

c) ma’lumotlarni xotiradan printerga uzatish;

d) uzluksiz signallarni ragamli ko‘rinishga va aksincha, ra-
gamli ma’lumotlarni uzluksiz signallarga aylantirish.

11. Kompyuterning foydalanuvchi uchun dasturlash bo‘yicha
imkoniyatlari, buyruglar tizimi, adreslash tizimi, xotirasining tashkil
etilishi va shu kabilarning umumiy tavsifi ?

a) kompyuter arxitekturasi;

b) kompyuter tuzilishi;

c) kompyuter strukturasi;

d) kompyuter imkoniyatlari.

12. Tizimli (ona) plata arxitekturasi joylashtirilgan juda katta
mikrosxemalar to‘plami?

a) chipset;
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b) CMOS;
c) kontrollyor;
d) port.

Nazorat uchun savollar

1. Kompyuterni elektr toki manbaiga ulab, u yoqilganida dast-
lab ganday jarayon amalga oshadi?

2. Kompyuterning CMOS xotirasida qanday ma’lumotlar
saglanadi?

3. Master Boot utilitasining vazifasi nimalardan iborat?

4. Tizim konfiguratsiyasi ma’lumotlari qaysi faylda saqlanadi?

5. Kompyuter tizimi haqida asosty ma’lumotlarni olish uchun
Cucmema nomli oynadan foydalaniladi. Ushbu oynani qanday
ochish mumkin?

6. Kompyuterga o‘rnatilgan qurilmalar, drayverlar va kiritish-
chiqarish portlari haqida ma’lumotlarni ganday qilib olish mumkin?

7. Protsessorning ish bilan yuklanganlik va virtual xotiradan
foydalanish holatini Windows operatsion tizimining gaysi vositasi
yordamida kuzatish mumkin?

8. Kompyuter konfiguratsiya parametrlarini diagnostika va
nazorat qiluvchi gaysi dasturlardan foydalanish mumkin?

9. CPU-Z dasturi ganday imkoniyatlarga ega?

10. Kompyuter protsessori yadrolari sonini ganday aniqglash
mumkin?
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III bob. DASTURIY TA’MINOT VA UNING RIVOJLANIB
BORISH TENDENSIYALARI

3.1. Dasturiy ta’minot va uning tasnifi

Qayta ishlash jarayonida kompyuter tomonidan bajariladigan
buyruglar ketma-ketligi dastur deyiladi.

Dasturiy ta’minot (Software yoki qisqacha DT) — axborotga
ishlov berish tizimining barcha yoki ba’zi dasturlari, tartiblari, qoi-
dalari va ularga tegishli hujjatlar. Dasturiy vositalar yozilgan
tashuvchidan qat’i nazar intellektual mahsulot hisoblanadi. Boshqa-
cha qilib aytganda, dasturiy ta’minot muayyan masalani yechish
uchun foydalanuvchi bilan kompyuter o‘rtasidagi muloqotni unumli
tashkil etgan holda ishlatiladigan dasturlar to‘plamidir.

Kompyuterda ishlatiladigan barcha dasturlarni, ya’ni dasturiy
ta’minotni shartli ravishda uchta toifaga ajratish mumkin:

1.Kompyuter resurslarini (xotira, kiritish-chiqarish qurilmalari
kabi) boshqarish, saqlanayotgan axborotlardan nusxa olish,
kompyuter qurilmalari ishini nazorat qilish, foydalanuvchiga turli
xil uzilishlar hagida ogohlantirishlar berish kabi turli funksiyalarni
bajaruvchi tizimli dasturlar.

2.Bevosita foydalanuvchi uchun zarur bo‘lgan amaliy
masalalarni yechishni ta’minlovchi amaliy dasturlar.

3. Yangi ma’lumotlar, hujjatlar, dasturlar yaratish, shuningdek,
ma’lumotlar bazalarini boshgarish imkonini beruvchi uskunaviy
dasturlar (3.1-rasm).

Hisoblash texnikasining shiddat bilan rivojlanishi va uning
qo‘llanilish sohasining kengayishi dasturiy ta’minot evolutsiyasi
jarayonini keskin tezlashtirdi. Bu holat dasturiy ta’minotni
tasniflashda, albatta, inobatga olinishi kerak.

Agar avvallari dasturty ta’minotning asosiy toifalart —
operatsion tizimlar, translatorlar, amaliy dasturlar paketi sanoqli
darajada bo‘lgan bo‘lsa, endilikda vaziyat tamomila boshgacha tus
olgan.
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Dasturiy ta’minot
Tizimli dasturiy Amaliy dasturiy Uskunaviy
ta’minot ta’minot dasturiy ta’minot
> BIOS . Umu'ml}_" Dasturlash
—=| foydalaniladigan = tizimlari
dasturlar
Operatsion tizim
Ed yuklovchisi
Amaliy dasturlar Xizmat doirasida
sy, | Qurilmalar . Mal;?sl;itl: foyvdalaniladigan
dravverlari = ma’lumotlar
. paketlar bazasini
* Sohalar uchun =] boshqarish
paketlar tizimlari
—»| Operatsion tizim
Fowvdalanuvechi
- Utilitalar —=»-| amaliv dasturlari

3.1-rasm. Dasturiy ta’minot tasnifi.

Tizimli dasturiy ta’minot kompyuterning barcha qurilmalari
bilan ishlashni ta’minlaydi. Odatda tizimli dasturlar kompyuterga
biror yangi qurilma ulanib, o‘rnatilganida, drayver dasturi ko‘rini-
shida, operatsion tizim ishini sozlashda va u bilan ishlashlarida faol
bo‘ladi.

Tizimli dasturlar amaliy dasturlar bilan birgalikda kompyuter
resurslarini — protsessorni, xotirani, kiritish-chigarish qurilmalarini
boshgarishda ishlatiladi.

Ushbu dasturlar barcha foydalanuvchilarga mo‘ljallanib, umu-
miy foydalanish uchun ishlatiladi. Tizimli dasturlar shunday yarati-
ladiki, kompyuterga kiritilgan amaliy dasturlar tez va oson
bajarilishi ta’minlanishi kerak.

Operatsion tizim — kompyuter dasturiy ta’minotining eng
muhim qismidir. U dasturlarni 1shga tushirilishini, kiritish-chigarish
operatsiyalarini, boshqa yordamchi operatsiyalarni, ma’lumotlarni
va resurslarni boshqarish, rejalashtirish, tashkil etish masalalarini
avtomatlashtirish vazifasini bajaradi.

Ko‘pgina operatsion tizimlar uchun buyruqlarni aniq va xatosiz
kiritish, ba’zi qo‘shimcha ma’lumotlarni ham buyruq bilan birga
kiritilishi talab etiladi. Biroq foydalanuvchilar uchun har bir buyruq
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sintaksisi va semantikasini tushunib, eslab qolish mushkul. Shuning
uchun operatsion tizim asosida ishlaydigan, foydalanuvchilarga
qulay bo‘lgan muloqot qilish dasturlari yaratilgan. Bunday dasturlar
dasturiy qobiq deyiladi. 1990-yilda Piter Norton tomonidan ishlab
chigilgan NORTON COMMANDER dasturiy qobig‘idan so‘ng
operatsion tizimlar bilan ishlash osonlashtirildi. Foydalanuvchilar
dasturiy qobiq bo‘yicha har bir buyruq uchun biriktirilgan funk-
sional klavishalar vazifalarini bilsalar, operatsion tizim buyruglari
bo‘yicha bajariladigan vazifalarini oson boshqarishlari mumkin.
Agar dastlabki shaxsiy kompyuterlarda MS-DOS operatsion tizimi
bilan ishlashda qulaylik yaratuvchi NORTON COMMANDER,
VOLKOV COMMANDER kabi dasturty qobiqlar keng foyda-
lanilgan bo‘lsa, bugungi kunda TOTAL COMMANDER dasturiy
qobig‘ini ko‘plab foydalanuvchilar ishlatib kelmoqdalar.

Amaliy dasturlar pog‘onasida foydalanuvchi ehtiyojlarini qon-
diradigan va unga xizmat qiluvchi amaliy jihatdan muayyan masa-
lani yechish dasturlari joylashadi. Ular yordamida matnlar, chizma-
lar va tasvirlar yaratilishi, tahrirlanishi, ularga ishlov berish, inson-
larni muloqotga chorlash va shu kabi ko‘pgina masalalar yechiladi.

Amaliy dastur — berilgan muammoli sohaning muayyan masa-
lasini yechish imkonini beruvchi ixtiyoriy muayyan dasturdir.

Masalan, qandaydir firmaning moliyaviy faoliyatini kompyuter
yordamida nazorat qilish masalasini yechish uchun to‘lov
gaydnomalarini tayyorlash dasturi amaliy dastur bo‘ladi. Amaliy
dasturlar umumiy xarakterga ega bo‘lishi ham mumkin. Masalan,
hujjatlarni yaratish va chop etishga yo‘naltirilgan dasturlar.

Amaliy dasturlar yoki avtonom yoki boshqa dasturlar, paketlar
bilan birgalikda ishlatilishi mumkin.

Amaliy dasturiy ta’minot sirasiga kiruvchi yaratilishi, joriy
etilishi va qo‘llanilishi hamda tashkil etuvchilari soni, gayta ishla-
nadigan axborotlar hajmi nuqtayi nazaridan murakkab bo‘lgan
korxonalarni boshqarishni avtomatlashtirishda ishlatiladigan ERP-
tizimlar (ERP - Enterprise Resource Planning, ma’nosi — korxona
resurslarini rejalashtirish) alohida o‘rinni egallaydi. Bunday tizimlar
korxonani avtomatlashtirishning to‘la tizimi hisoblanib, korxo-
naning barcha asosiy biznes jarayonlariga xizmat ko‘rsatuvchi
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dasturlarning birlashgan to‘plamidan iborat. ERP-tizimi tarkibiga
korxona axborotlarini gayta ishlovchi bir necha qism-tizimlar
(rejalashtirish, ishlab chigarish, ta’minot, omborlar, savdo, moliya
va shu kabi masalalarni yechish imkonini beradigan) kiradi. Bunday
tizimda qayta ishlanadigan axborotlar serverdagi Oracle yoki
Microsoft SQL Server ma’lumotlar bazasida saglanadi.

Uskunaviy dasturiy ta’minotga dasturiy ta’minot yaratish
vositalari kiradi. Bular dastur yaratish uchun foydalaniladigan das-
turlash tizimlaridir. Dasturlash tizimlari yordamida professional
dasturchilar turli xildagi dasturlash tillari asosida dasturlarni
yaratadilar.

3.2. Kalkulator dasturi bilan ishlash

Kalkulator — sodda amaliy dastur bo‘lib, undan cho‘ntak
kalkulatori singari foydalanish mumkin. Kalkulator dasturi yorda-
mida iqtisodiy hisob-kitoblarni bajarish mumkin.

Kalkulatorni ishga tushirish uchun Ilyck -> IIporpamMmmblr ->
Cranpaptablie -> Kaaskyastop buyruglar ketma-ketligi bajariladi
yoki IIyck menyusi ro‘yxatidagi Beimoanurh maydoniga calc
yozuvini kiritib, OK tugmasi bosiladi.

Kalkulator dasturi bilan ishlashda ko‘proq oddiy (o6wstunstii)
va muhandislik (unorcenepnwiit) rejimlari ishlatiladi. Oddiy rejimda
sodda hisoblashlar natijalarini olish mumkin bo‘lsa, muhandislik
rejimida bir necha matematik funksiyalardan foydalangan holda
murakkab matematik hisoblashlar natijalarini olish mumkin. Oddiy
rejimda to‘rt arifmetik amalllar va foiz, kvadrat ildiz hamda sonning
teskari qiymatini hisoblash amallarini bajarish mumkin. Muhan-
dislik rejimida trigonometrik, logarifmik, logik funksiyalar
gqiymatlarini aniglash mumkin. Kalkulator dasturi oynasida ushbu
rejimlardan birini o‘rnatish uchun menyuning Buo bandidan
foydalaniladi.

Xotira bilan ishlash. Kalkulator dasturi bilan ishlashda sonni
xotiraga saqlab qo‘yish uchun MS klavishasini bosish kerak. Son
xotiraga saqglangach, xotira bilan ishlash klavishalarining yuqori
qismida M indikatori paydo bo‘ladi. Xotirada saqlangan har bir son
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o‘zidan oldingi saqlanib turgan son o‘rniga yoziladi. Xotiradagi
saglanib turgan sonni son kiritish maydonida ko‘rish uchun MR
klavishasi bosiladi. Xotiradagi sonni o‘chirish uchun MC klavishasi
bosiladi. Son kiritish maydonidagi sonni xotiradagi songa qo‘shish
uchun M+ klavishasi bosiladi. Xotiradagi sondan son kiritish
maydonidagi sonni ayirish uchun M- klavishasi bosiladi. Xotirada
hosil bo‘lgan natijani ko‘rish uchun MR klavishasi bosiladi.

Oddiy rejimda sodda hisoblashlarni bajarish

Kalkulator dasturi oynasida menyuning Buo bandidan Oéwsiu-
uotir (oddiy) rejimini faollashtiring. Ekranda 3.2-rasmda tasvirlan-
gan kalkulator oynasi tasvirlanadi. Unda quyidagi tugmalardan

foydalanish mumkin:

"t | — xotirada saqlanayotgan sonni o‘chirishda ishlatiladi.

"% _ xotiradagi sonni o‘qib, ishchi maydonda tasvirlash

uchun ishlatiladi.
M5

1shlatiladi.

M+

— 1shchi maydondagi sonni xotirada saqglash uchun

— 1shchi maydondagi sonni xotiradagi songa qo‘shish
uchun ishlatiladi.

2| Kaneynatop =] B | [eESw|
Bwng [MNpaska Cnpaska
=]
{0 MR MS M+ Pl -
— CE iZ = 3
7 a8 9 EC]
4 5 & 1=
1 2 3 _
O + -

3.2-rasm. Kalkulatorning oddiy rejimi.
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" | _ xotiradagi sondan ishchi maydondagi sonni ayirish

uchun ishlatiladi.

~ /(Backspace) — kiritilgan oxirgi ragamni o‘chirish uchun
ishlatiladi.

€ | — kiritilgan sonni o‘chirish uchun ishlatiladi.

— yangi hisoblashlar bajarishni boshlash uchun ishlatiladi.

= | (+/-) — sonning ishorasini almashtirish uchun ishlatiladi.

Masalan, 25 sonini kiritib, | = | klavishasi bosilsa, natijada -25 hosil
bo‘ladi.

W

— sonning kvadrat ildizini hisoblash uchun ishlatiladi.

Masalan, 25 sonini kiritib, | * | klavishasi bosilsa, natijada 5 hosil
bo‘ladi.

* | — sonning foizini hisoblash uchun ishlatiladi. Masalan, 80
ning 20% ini hisoblash uchun dastlab 80 kiritiladi, so‘ng * bosiladi

hamda 20 kiritilib, % klavishasi bosiladi. Natijada 16 hosil bo‘ladi.
Y% | — Kiritilgan sonning teskarisini hisoblaydi. Masalan, 10
sonini kiritlib, | ** | klavishasi bosilsa, natijada 0.1 soni hosil bo‘ladi.
— bo‘lish amali.
— ko‘paytirish.
— ayirish.

— qo‘shish.

— sonning butun va kasr qismini ajratish uchun ishlatiladi.

O‘nlik sanoq sistemasidagi haqiqiy sonda butun va kasr
qismlarini ajratish uchun ajratuvchi belgini o‘rnatishda "Ilyck" ->
llanenv ymnpaenenus -> Hacmpouxa -> H3blk u cmaunoapmeol

buyruglar ketma-ketligini bajarib, ochilgan oynada Yucna bandini
faollashtirish kerak.

— | —oxirgt kiritilgan amalni bajaradi. Amalning bajarilishini

takrorlash uchun yana bir marta ushbu klavisha bosiladi.
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1-mashq. Oddiy rejimda sodda hisoblashlarni bajarish

a) Ikki son ustida amallar bajarish

1. Birinchi sonni (masalan, 249) kiriting.

2. +(qo‘shish klavishasini bosing.

3. Ikkinchi sonni (masalan, 382) kiriting.

4. = klavishasini bosing. Natijani qayd eting.

5. Xuddi shu sonlar ustida — (ayirish), * (ko‘paytirish) yoki /
(bo‘lish) amallarini bajaring va mos natijalarni qayd etib boring.

b) 100 dan oshmaydigan ixtiyoriy sonni o‘ylang. Kalkula-
tordan foydalanib, quyidagi amallarni bajaring:

1. O‘ylagan soningizni o‘sha sonning o‘ziga ko‘paytiring.

2. Javobiga o‘ylagan soningizni ikki marta qo‘shing.

3. Hosil bo‘lgan natijani o‘ylagan soningizga bo‘ling.

4. Javobidan o‘ylagan soningizni ayiring.

Agar siz amallarni to‘g‘ri bajargan bo‘lsangiz, natija 2 ga teng
bo‘lishi kerak.

¢) Ixtiyoriy uch xonali butun son o‘ylang. Uning ustida
quyidagi amallarni bajaring:

1. O‘ylagan sonni 3 ga ko‘paytiring.
Javobiga 9 ni qo‘shing.
Hosil bo‘lgan natijaga 15 ni qo‘shing.
Natijadan 3 ni ayiring.
Hosil bo‘lgan javobini 3 ga bo‘ling.

6. Hosil bo‘lgan natu adan o‘ylagan sonni ayiring.

Agar amallarni to‘g‘ri bajargan bo‘lsangiz natija 7 ga teng
bo‘lishi kerak.

2-mashgq. Bloknot va kalkulator bilan birgalikda ishlash

Bloknot dasurini ishga tushiring (I1yck -> Bce npozpammer ->
Cmanoapmmuuwie -> bnoxnom).

Bloknot oynasini to‘liq kengaytiring va quyidagi matnni ki-
riting:

N

Kalkulator yordamida quyidagi amallarni bajarsak, natija
ganday bo‘ladi:

256:4-512:8+128.

Javobi :
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Amallarni bajarish uchun kalkulator dasturini i1shga tushiring
(IIyck -> Bce npozpammur -> Cmanoapmuwie -> KanvKyaamop).
Uning maydoniga amallarni kiritib, bajaring. Natijani ayirboshlash
buferiga oling (IIpaeka -> Konupoeamy).

Bloknot oynasini faollashtiring. Ko‘rsatkichni “Javobi
jumlasidagi “:” dan keyingi pozitsiyaga qo‘ying.  Ilpaeka
menyusidan Bemasumsp buyrug‘ini bajaring.

Natijada quyidagicha ma’lumotga ega bo‘lishingiz kerak:

K1)

Kalkulator yordamida quyidagi amallarni bajarsak, natija
ganday bo‘ladi:

256:4-512:8+128.

Javobi : 128

Bloknot oynasidagi ma’lumotlarni saqlang (@aiin ->Coxpa-
HUMmMb KaK).

Bloknot oynasini yoping.

3-mashgq. Kalkulator yordamida hisoblashlarni bajarish.

Kalkulator dasturidan foydalanib, quyidagi ifodaning qiymatini

hisoblang:
176.56-91.36 13645
14.5 134.23-64.28,

Bajarish tartibi:

1. Kalkulator dasturini ishga tushiring.

2. Oddiy kalkulator rejimidan foydalaning (Bug — O0bI4-
HbIi1).

3. Quyidagi klavishalar ketma-ketligini bosing:

176.56 -~ 91.36 '~ o145 70 M1 1342307

64.28 =[] % 1136.45 MR

Agar amallarni  to‘g‘ri  bajargan  bo‘lsangiz, natija
3,925183012496611 ga teng bo‘ladi.

To‘g‘ri javob: 3,92518301249661.1

Mustaqil bajarish uchun topshiriq

Kalkulator xotirasidan foydalanib 3.1-jadvaldagi ifoda qiyma-
tini hisoblang (0°z variantingiz bo‘yicha).
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3.1-jadval

Nazorat uchun

Variant Ifoda ..
fe natija
1699,056 173,48 +124,6
1 17348 +1246 162 24.1
P L 15495 595 21,48995
123,56 -56,35 23,2
3 1563,78 B 156,36 5, 189773
198,36 12,365 + 45,68
4 189,56—43,56_125,89 -1,81691
45,36 25
189,36 124,89 +111
J 125,89 — 25,89 125 0’ 8556
1563 15,63
6 19,83 112,36—45. 21 0,555437
7 24,89 +111 . 89,36 11,57298
12 25,89 -15,89
3 1878+4222 15636 7,235048
24 12.365— 4568,
6378+836 21165435
9 20 12,365+ 4568, -0,64229
10 199.56+12.44  73.48-24.6 9,767019
15.5 048123,
T 15636 _1c6aq -154,196
12,365 + 45,68
12 563,78 N 156,36 8425574
98,36 12,365 + 45,68
13 69,56 s 434 +246 6,681817
13,4+14,6 16,2
14 699,056 N 73,48 + 24,6 ]3, 18173
73,48 + 24,6 16,2
/5 8936 24,89 +111 6,769333

25,890-15,89 12
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Muhandislik rejimida ishlash

Kalkulator dasturi oynasida menyuning Buo bandidan Huosce-
nepuwtii (muhandislik) rejimini faollashtiring. Ekranda 3.3-rasmda
tasvirlangan kalkulator oynasi tasvirlanadi.

J Kanekynarop | = | =l I&l
Buwa [Npaexka Cnpaseka

%]
@ Mpagycel PagraHe Npage PC MR PS M+ Pl-
Inwv In I 1 — CE o =
Int || sinh || sin x=* n! 7 8 =] %
dms cosh cos x¥ o £ 5 o] 1/x
b0 tanh | | tan x7 + 2 1 2 3
F=E Exp rMod log 10+~ 0 . - —

3.3-rasm. Kalkulatorning muhandislik rejimi.

@fpavest _ trigonometrik funksiya argumentini gradusda kiritish
uchun ishlatiladi.

~Feamet _ trigonometrik funksiya argumentini radianda kiritish
uchun 1shlatiladi.
Jfease — trigonometrik funksiya argumentini gradlarda kiritish

uchun ishlatiladi.

] — kiritilgan haqiqiy sonning butun gismini ajratishda

Frac

ishlatiladi. Sonning kasr qismini tasvirlash uchun | ™ | rejimida
klavishasini bosish kerak.

dms

— gradus formatida kiritilgan sonni gradus-minut-sekund
formatiga o‘tkazadi. Tasvirlanayotgan sonni gradus formatida

tasvirlash uchun | ™ |+ “™| klavishalarini bosing.
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"1 — pi (3,1415...) sonini kiritish uchun ishlatiladi. 2 * pi

(6,28...) sonini kiritish uchun | ™ | rejimida | “" | klavishasini bosish
kerak.

™t | — sonni fiksirlangan formatda tasvirlash uchun ishlatiladi.

™ — sin, cos, tan, PI funksiyalarining teskarisini hisoblash
rejimini o‘rnatish uchun ishlatiladi. Ushbu rejim o‘rnatilgan holat 3-
rasmda tasvirlangan.

" | — qavslarning yangi pog‘onasini ochadi. Joriy qavs

pogonasi | ' klavishasining yuqori qismida tasvirlanadi.

Qavslarning maksimal pog‘onasi 25 ga teng.

' —joriy gavs pog‘onasini yopadi.

®?| — sonlarni eksponensial formatda kiritishda ishlatiladi.

Daraja ko‘rsatkichi to‘rtta ragamdan oshmasligi kerak.

In

— kiritilgan son bo‘yicha natural logarifm (e asosli)
giymatini hisoblaydi. e darajasi x ni hisoblash uchun /nv rejimida

| klavishasini bosing.

sin

— kiritilgan sonning sinusini hisoblaydi. Sonning arksinu-

sini hisoblash uchun | ™ | rejimida """ klavishasini bosing. Son-

sinh

ning giperbolik sinusini hisoblash uchun klavishasini bosing.

zinh™

Giperbolik arksinus giymatini hisoblash uchun | ™ | rejimida
klavishasini bosing.
© | — kiritilgan sonning kosinusini hisoblaydi. Sonning arkko-

one”

sinusini hisoblash uchun | ™ | rejimida klavishasini bosing. Son-

ning giperbolik kosinusini hisoblash uchun |“*"! klavishasini bosing.

Giperbolik arkkosinus qiymatini hisoblash uchun | ™ | rejimida <=~
klavishasini bosing.

"% _ Kiritilgan sonning tangensini hisoblaydi. Sonning
arktangensinu hisoblash uchun '™ | rejimida ™ klavishasini
bosing. Sonning giperbolik tangensini hisoblash uchun /nv rejimida

tanh™

klavishasini bosing.

70



x

— x sonining y-darajasini hisoblaydi. Masalan, 2 ning 4-

darajasini hisoblash uchun 2 |* | 4 = ketma-ketligini bajaring,

natijada 16 hosil bo‘ladi. y-darajali ildiz ostidagi x funksiyasining

qiymatini hisoblash uchun | ™ + ** | ketma-ketligini bajaring.

| _ kiritilgan sonning kvadratini hisoblaydi. Kvadrat ildizni

hisoblash uchun | ™ |+ ketma-ketligini bajaring. Masalan, 256
soni kiritilgan bo‘lsa, uning kvadrat ildizini hisoblash uchun Inv

maydoniga bayrogcha o‘rnatib, | * | klavishasini bosamiz. Natijada
16 hosil bo‘ladi.

3
x

— kiritilgan sonning kubini hisoblaydi. Kub ildizni
hisoblash uchun | ™ 4+ * ketma-ketligini bajaring. Masalan, 125
soni kiritilgan bo‘lsa, uning kub ildizini hisoblash uchun | ™

3
x

maydoniga bayroqcha o‘rnatib,
5 hosil bo‘ladi.

N

klavishasini bosamiz. Natijada

— kiritilgan sonning y-darajali ildizini hisoblaydi. Masa-

lan, 256 sonining 4-darajali ildizini hisoblash uchun 256 x| 4=
ketma-ketligini bajaring, natijada 4 hosil bo‘ladi.

x| _ kiritilgan sonning kub ildizini hisoblaydi. Masalan, 729
sonining kub ildizini hisoblash uchun 729 i
bajarilsa, natijadada 9 hosil bo‘ladi.

log

ketma-ketligi

— kiritilgan sonning 10 asosli logarifmini hisoblaydi.
Masalan, 100 soni kiritilib, | ®® | klavishasi bosilsa, natijada 2 hosil

bo‘ladi. 10 sonining x-darajasini hisoblash uchun | ™ |+ ¢ | ketma-

ketligini bajaring. Masalan, 2 soni kiritilgan bo‘lsa, 10 ning 2

darajasini hisoblash uchun Inv maydoniga bayroqcha o‘rnatib, |
klavishasini bosamiz. Natijada 100 hosil bo‘ladi.
0 _ kiritilgan x soni uchun 10* qiymatini hisoblaydi.

Masalan, 3 = ketma-ketligi bajarilsa, natijada 1000 hosil bo‘ladi.
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L3l kiritilgan butun sonning faktorialini hisoblaydi.

Masalan, 5 soni kiritilib, " bosilsa, natijada 120 soni, ya’ni 1 dan
5 gacha bo‘lgan natural sonlar ko‘paytmasi hosil bo‘ladi.
v«| —  kiritilgan sonning teskarisini hisoblaydi. Masalan, 10

soni kiritlib, | ** | klavishasi bosilsa, natijada 0.1 soni hosil bo‘ladi.

v« |[Med| — x sonining y soninga bo‘lishdan hosil bo‘lgan

goldigni aniglash uchun ishlatiladi. Masalan, 5 ni 3 ga bo‘lish na-

tijasida hosil bo‘lgan qoldigni aniqlash uchun 5 "¢/ 3 = ketma-
ketligini bajarsak, natija 2 ga teng bo‘ladi.

J Kanekynatop E\ =] @
Bug [paeka Cnpaexa
Fs -
sqrt(25)
sgqri(s)
sqrt(25)
asind(@,5)
@ [pagyce PagnaHul Tpagbl | | MC MR MS M=+ M-
Inv || e* i ] — || cE £
F h S|l (71081 9 %
h X ¥x £ 5 6 1/x
*m | | tanh 1 X v x 1 2 3
F-E || Exp ||Mod || log || 10 0 E +

3.4-rasm. Kalkulatorning muhandislik rejimida Inv klavishasi
bosilgan holat.

4-mashq. Kalkulatorning muhandislik rejimidan foydalanib,

quyidagi ifodaning qiymatini hisoblang:
In (5,6 + /2,37 + 4,97)
sin? 0,37 + cos?1,02
Bajarish tartibi:

1. Kalkulator dasturini ishga tushiring.

2. Oddiy kalkulator rejimidan foydalaning (Bug — Un:xeHep-
HBIi1).
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3. Quyidagi klavishalar ketma-ketligini bosmg

¢ 56 + |« |23/ « |49]2]] n

i [0.37]| sin x* + [1.02 ] cos x* ) =

Agar amallarni to‘g‘ri bajargan bo‘lsangiz, natija 5,928 ga teng
bo‘lishi kerak.
To‘g‘ri javob: 5,928

Mustaqil bajarish uchun topshiriglar

Kalkulator dasturining muhandislik rejimidan foydalanib 3.2-
jadvaldagi ifoda qiymatini hisoblang (0°z variantingiz bo‘yicha).

3.2-jadval
Variant Ifoda Variant Ifoda
1)y =210+3° 1)y=_8%25°
2)y= 2) y =sin
1 |cos(p1/2)+sin(5pi/7) 9  |(pi/4)+cos(5pi/4)
3) 8 ning uchinchi 3) 4096 ning 4 —darajali
darajali 1ldizi ildizi
— (3455

l)y:34+56 l)y 6°+5

_ : : 2) y=sin
5 2) y = sin(2pi)+tg(3pi/4) 10 |(pi/4)tcos(pi/d)

3) 16 ning 4 ~darajali 3) 4096 ning 3 —darajali

ildizi ildizi
1)y =5%+3* 1)y =748
2) y = tg(pi)+sin(3pi/5) 2) y=sin
3 |3) 32 ning 5 —darajali 11 |(3pi/2)+cos(5pi/3)
ildizi 3) 14641 ning 4 —
darajali 1ldiz1
1)y =2+3° 1)y =6"+3°
)y = 2) y = sin(7p1/2)-
4 |sin(5pi/2)+cos(3pi/4) 12 |tg(Tpi/5)
3) 625 ning 4 —darajali 3) 729 ning 3 —darajali
ildizi ildizi
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3.2-jadvalning davomi

1)y =4%1.5°

2)y=
cos(7pi/2)+sin(3pi/5)
3) 27 ning 3 —darajali
ildizi

13

1)y =93+3%

2)y=
tg(11pi/4)+cos(7pi/5)
3) 14641 ning 5 —
darajali ildiz1

1)y =6%2.5° 1)y ="7+6

2) y = tg(7p1/4)- 2)y=

cos(3pi1/5) 14 |sin(p1/4)+cos(3pi/4)
3) 59049 ning 10 — 3) 59049 ning 8 —
darajali ildizi darajali ildizi
1)y=231+35° 1)y =10+4°

2) y = cos(9p1/2)- 2) y =sin

sin(7pi/4) 15 |(pi/4)+cos(3pi/5)

3) 1024 ning 5 —darajali
ildizi

3) 1728 ning 3 —
darajali ildiz1

1)y =2%+2.5*

2)y=
cos(11pi/2)+tg(3pi/5)
3) 1024 ning 8 —darajali
ildizi

Dasturchi (IIporpammucr) rejimida
ishlash

JHex _ Kiritilgan sonni o°n oltilik sanoq sistemasiga o‘tkazadi.
Maksimal o‘n oltilik ishorasiz son 32 razryad bo‘lib, ularning har
biri 1 gqiymatini qabul giladi (OxFFFFFFFF).

- Bec _ kiritilgan sonni o‘nlik sanoq sistemasiga o‘tkazadi..

@0 kiritilgan sonni sakkizlik sanoq sistemasiga o‘tkazadi.

Maksimal sakkizlik ishorasiz son 32 razryad bo‘lib, ularning har biri
1 qiymatini gqabul qiladi (037777777777).
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| Kanexynarop [E=EE=l =<5
Bug [paeka Cnpaeka
oea8 ©oefe OO0l 0000 POOO 2a08 aao8 aao8
63 47 32
2oae 2oae Boea Boea BaBe BaBe alee 1881
31 15 a
Hex Mod| A || mc || mr || M5 || M || M-
Dec ( | B = =
—
@ Oct
Bin Rol || ReR C 7 8 g
@ & BaiiT or Xor D 4 5 (&) & 1/x
4 Baiita
B Lsh || Rsh E 1 2 2
2 bawTa —
1 Gait Mot | | And F 0 s +

3.5-rasm. Kalkulatorning dasturchi rejimi.

JBin_ kiritlgan sonni ikkilik sanoq sistemasiga o‘tkazadi.
Maksimal ikkilik ishorasiz son 32 razryad bo‘lib, ularning har biri 1
qiymatini qabul qgiladi.

A-F — O‘n oltilik sanoq sistemasidagi mos harfiy qiymatlarni
kiritish uchun ishlatiladi.

0-9 — mos ragamni kiritish uchun ishlatiladi.

S5-mashq. Kalkulatorning dasturchi  rejimidan foydalanib,
o‘nlik sanoq sistemasidagi 882 sonining o‘n oltilik, sakkizlik va
ikkilik sanoq sistemasida tasvirlanishini aniqlang.

Bajarish tartibi:

1. Kalkulator dasturini ishga tushirish.

2. Oddiy kalkulatordan foydalanish (Bua — Ilporpammmucr).

3. Quyidagi klavishalar ketma-ketligini bosing va natijalarni
qayd qilib boring:

882 Hex ' Natija 372 ga teng bo‘lishi kerak. Endi '@ ©¢
klavishasini bosing. Natija 1562 ga teng bo‘lishi kerak. Va nihoyat
-/ Binklavishasini bosing. Natija 1101110010 ga teng bo‘lishi kerak.

Mustaqil bajarish uchun topshiriq

Kalkulator dasturining muhandislik rejimidan foydalanib, 3.3-
jadvaldagi berilgan sonni ikkilik, sakkizlik va o‘n oltilik sanoq
sistemasiga (mos ravishda Bin, Oct, Hex klavishalaridan foyda-
langan holda) o‘tkazing.
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3.3-jadval

Variant Son Variant Son Variant Son
1 785 6 945 11 557

2 860 7 585 12 730

3 250 8 687 13 572

4 757 9 720 14 836

5 865 10 733 15 949
16 759 17 743 16 763

Statistik hisoblashlarni bajarish

J Kanekynatop EI =] @

Bwa [paeka Cnpaeka

%)
MC || MR || Ms || M= || M-
— ||caD || C F-E || Exp
7 8 9 x x2
4 || 5| 6 ||E= || Es
1 2 3 T Tl
0 . = Add

3.6-rasm. Kalkulatorning statistik rejimi.

CAD . o e . o .
— Cmamucmuka oynasiga kiritilgan sonlarni o‘chirish

uchun ishlatiladi.

" _ Kkiritiladigan sonlar fiksirlangan yoki eksponensial

(suzuvch vergulli) formatda kiritilishini ta’minlaydi. 10732 sonidan
katta bo‘lgan sonlar eksponensial formatda tasvirlanadilar, Ushbu
klavisha o‘nlik sanoq sistemasi uchun o‘rinli.
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=% | _ kiritiladigan sonlar eksponensial (suzuvch vergulli) yoki

fiksirlangan formatda kiritilishini ta’minlaydi.

X

— Cmamucmuka oynasida kiritilgan sonlarning o‘rta
arifmetik qiymatini hisoblaydi.

2

— Cmamucmuxa oynasida kiritilgan sonlarning kvadratlari
yig‘indisi bo‘yicha o‘rta arifmetik qiymat hisoblaydi.
X*  _ Cmamucmuxa oynasiga Kkiritilgan sonlar yig‘indisini
hisoblaydi.

2| _ Cmamucmuxa oynasiga kiritilgan sonlar kvadratlarining

yig‘indisini hisoblaydi.
7 | — Cmamucmuka oynasiga kiritilgan sonlar qat’1y standart
og‘ish qiymatini hisoblaydi.

Op-1

— Cmamucmuka oynasiga sonlar kvadratlarining gat’iy
standart og‘ish qiymatini hisoblaydi.

49 — Cmamucmuxa oynasiga sonlarni kiritish imkoniyatini

yaratadi.

6-mashq. Statistik hisoblashlarni bajarish

Kuzatish natijalaridan so‘ng quyidagi sonlar ketma-ketrligi
hosil qilindi:

(24, 32,23.5,22.4,28.4,21.8,23.4).

Ushbu sonlarning o‘rta arifmetik qiymatini hisoblang.

Bajarish tartibi:

1. Menyuning Buo bandidan Cmamucmuxa rejimini belgilang.

2. Birinchi sonni kiriting.

3. %% klavishasini bosing.

4. Keyingi sonni kiriting va klavishasini bosing. Statistik
hisoblashlar uchun qolgan sonlar qiymatlarini kiritish kerak bo‘lsa,
har bir son kiritilgach, ** klavishasini bosing.

Add

5. Kerakli funksiya klavishasini bosing, masalan,
klavishasini bosing.

6. Natijada kiritilgan sonlarning o‘rta arifmetik giymati hosil
bo‘ladi.
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Mustaqil bajarish uchun topshiriq

2014-yilning oktabr oyidan 2014-yil dekabr oyi davomida
so‘mning AQSH dollariga nisbatan quyidagi kurslari qayd qilingan:

2371,45; 2375,56; 2379,75; 2383,98; 2388,25; 2392,50;
2396,79; 2401,09; 2405,41; 2409,67, 2413,96; 2418,20;
2422.40.

Ushbu davrda so‘mning AQSH dollariga nisbatan o‘rtacha
kursi ganday bo‘lganligini aniglang.

Nazorat uchun savollar:

1. Kalkulator dasturi dasturiy ta’minotning qaysi sinfiga
tegishli?

2. Kalkulator dasturining xotira bilan islash imkoniyatlari
ganday?

3. Kalkulator dasturida berilgan sonning muayyan foizini
hisoblash tartibi qanday?

4. Kalkulator dasturida berilgan sonning kvadrat ildizi qanday
hisoblanadi?

5. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x so-
nining y-darajasini qanday hisoblash mumkin?

6. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x
sonining y soniga bo‘lishdan hosil bo‘lgan qoldig‘ini ganday
hisoblash mumkin?

7. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x
sonining kub ildizini ganday hisoblash mumkin?

8. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x
sonining y-darajali ildizini ganday hisoblash mumkin?

3.3. Dasturiy qobiqglar haqida

Ko‘pgina operatsion tizimlar uchun buyruglarni aniq va xatosiz
kiritish, ba’zi qo‘shimcha ma’lumotlarni ham buyruq bilan birga
kiritilishi talab etiladi. Biroq foydalanuvchilar uchun har bir buyruq
sintaksisi va semantikasini tushunib, eslab qolish mushkul. Shuning
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uchun operatsion tizim asosida ishlaydigan, foydalanuvchilarga
qulay bo‘lgan muloqot qilish dasturlari yaratilgan. Bunday dasturlar
dasturiy qobiq deyiladi. MS DOS va Windows operatsion tizimlarii
bilan qulay muloqot qilish uchun turli xil dasturlar yaratilgan. Bu
dasturlar sirasiga NC (Norton Commander), VC (Volkov Com-
mander), FAR manager, Unreal Commander, Windows Com-
mander, Total Commander va boshqa shu kabilar kirib, ular
dasturiy qobigqa misol bo‘la oladi.

Total Commander dasturiy qobig‘t Windows operatsion
tizimi muhitida fayllar va kataloglar (papkalar) bilan qulay ishlash
imkonini yaratadi. Dasturiy qobiq sodda va ko‘rgazmali ravishda bir
katalogdan ikkinchisiga o‘tish, fayl va kataloglarni yaratish,
ko‘chirish, nomini o‘zgartirish, ko‘rish, izlash, o‘chirish kabi fayl
tizimi amallarini bajarilishini ta’minlaydi.

Dasturity qobiq muallifi shveytsariyalik Kristian Gisler
(Christian Ghisler) bo‘lib, litsenzion narxi 40 shveysariya franki (34
dollar) evaziga on-layn registratsiyasini http://www.ghisler.com/
saytida o‘tkazish mumkin. Dasturiy qobigni http://www.softkey.ru/
saytidan ham ko‘chirib olish mumkin.

Total Commander: dasturiy qobig‘ining asosiy imkoniyatlari
quyidagilar:

— dasturty qobiq panellarida doimo bir yoki ikki katalog
tarkibini ko‘rish;

— kompyuter tezkor xotirasi va disklari sig‘imi haqida
ma’lumotlar olish;

— bir katalogdan ikkinchi katalogga o‘tish;

— fayllar va kataloglar ustida amallar bajarish (yaratish, qayta
nomlash, ko‘chirish, ko‘chirib o‘tkazish, o‘chirish);

— ixtiyoriy matnli fayllarni ko‘rish va tahrirlash;

— sichqgoncha yordamida Drag&Drop tamoyili asosida ishlash;

— arxiv fayllari bilan ishlash. Mos arxivator dasturi avtomatik
tarzda ishga tushirilib, PKZIP, ARJ, LHA, RAR, UC2, ACE, TAR,
GZ va TGZ kengaytmali arxiv fayllari bilan ishlashni ta’minlaydi;

— asoslty menyudan o‘rin olgan "3amyck" rejimidan
foydalangan holda foydalanuvchi menyusini yaratish;

— buyrugq satri bilan ishlash;
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— fayl va kataloglarni tez izlab topish;

— buyruq satriga kiritilgan avvalgi buyruqgni tahrirlash asosida
yangi buruq kiritish. Buning uchun klaviaturadan “Ctr]” va “E”
klavishalarini birga bosib, uni tahrirlash mumkin.

3.3.1. Total Commander dasturiy qobog‘ini ishga
tushirish

Dasturty qobiq totalcmd.exe nomli faylni ishga tushirish
orgali yuklanadi. Ushbu dasturiy qobigqa mos yorliq ish stoliga ham
o‘rnatilib, yorliq orqgali ham ishga tushirilishi mumkin. Total
Commander (TC) dasturiy qobig‘i belgisi va yorlig‘ining
ko‘rinishi 3.7-rasmda tasvirlangan.

B 12

TOTALCMD] | Apasikana
| PPV ] -‘TDTALCM D.

3.7-rasm. TC dasturiy qobig‘ining piktogrammalari.

Total Commander dasturiy qobig‘t Windows operatsion
tizimi tarkibiga kiruvchi standart dasturlardan farqli ravishda
kompyuter tizimiga alohida o‘rnatiladi. Dasturiy qobiq Windows
operatsion tizimi muhitiga o‘rnatilgach, uni ishga tushirish uchun
Hyck — IIporpammbr’ — Total Commander — Total
Commander Rus buyruqlar ketma-ketligi bajariladi.

3.3.2. Total Commander oynasi va uni sozlash

Total Commander ishga tushgach, ekranda Windows
operatsion tizimi ixtiyoriy oynasi kabi dastur sarlavhasi, oyna bilan
ishlash tugmalari va asosiy menyu, ishchi soha va o‘tkazish
yo‘lakchalaridan iborat oyna ochiladi (3.8-rasm).

Total Commander oynasi boshqa oynalardan shu bilan farqla-
nadiki, u ikki paneldan iborat bo‘lib, har bir panelda turli disklar va
papkalarda saglanayotgan fayl va papkalar ro‘yxati chiqariladi.
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Masalan, foydalanuvchi chap panelga D: diskdagi ma’lumot-
larni, o‘ng panelga C: diskdagi biror papka ichida saglanayotgan
ma’lumotlani chigarishi mumkin. Shu tariqa bir vaqtning o‘zida ikki
panelda fayllar va kataloglar bilan ishlash imkoniyatlari yaratiladi.

Ishlash jarayonida ko‘rsatkich o‘rnatilgan panel faol hisob-
lanadi. Agar sichqoncha chap tugmasi faol bo‘lmagan panel ustida
bosilsa yoki klaviaturadan TAB klavishasi bosilsa, faol bo‘lmagan
panel faollashadi.Total Commander oynasining tashqi ko‘rinishi
foydalanuvchi tomonidan o‘rnatilgan sozlash parametrlariga mos
ravishda turlicha bo‘lishi mumkin. Masalan, oyna parametrlari,
uskunalar paneli asosiy menyudagi “Kondurypanmusa” rejimida
sozlanib o‘zgartirilishi mumkin.
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3.8-rasm. Total Commander dasturiy qobig‘i oynasi.
3.3.3. Oyna konfiguratsiyasi
Agar Total Commander oynasining asosiy menyusidan Kon-

¢urypauus —Hacrtpoiika..., buyruglari ketma-ketligi bajarilsa,
Hactpoiika nomli mulogot oynasi ochiladi (3.9-rasm).
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3.9-rasm. Total Commander oynasining tashqi ko‘rinishini
sozlash oynasi.

Oynaning Bua oxna bandida quyidagi bayroqchalarni
o‘rnatish (yoki olib tashlash) mumkin:

. Ilaneab uHcTpymMeHntoB (3.10-rasm) — uskunalar panelini
o‘rnatish yoki olib tashlash. Uskunalar panelidagi har bir tugma o‘z
funksiyasiga ega. Agar sichqoncha yordamida ko‘rsatkichni biror
tugma ustiga keltirib, ushlab turilsa, tugmaga mos funksiya
tasvirlanadi.

#H W 2 e G BEBERH B EP
ﬂa —wC '._".ld |'Jxl:'f||'4*2 ||9II' |

3.10-rasm. Total Commander oynasidagi uskunalar paneli
ko‘rinishi.

. Kunonku quckoB (3.11-rasm) — kompyuterdagi barcha disk-
lar nomlari bilan ularga mos tugmalarni oynada tasvirlaydi yoki olib
tashlaydi. Disk tugmasi ustiga ko‘rsatkich keltirilib, sichqoncha
chap tugmasi bosilsa, faol panelda ushbu disk ma’lumotlari
tasvirlanadi.

ﬂa L_mc '._“-":||l_.—:ﬂEE [ | kY | = ||9II'I

3.11-rasm. Total Commander oynasidagi disk tugmalari.
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. OxkHo BbIOOpa AuckoB (3.12-rasm) — oynada disk tanlash
oynasini o‘rnatadi yoki olib tashlaydi. Agar disk tanlash oynasida
sichgoncha ko‘rsatkichi pastga yo‘naltirlgan strelka ustiga keltirilib,
sichqoncha chap tugmasi bosilsa, pastlab chiquvchi menyu oynasi
ochilib, unda disklar ro‘yxatini ko‘rish mumkin. Ushbu ro‘yxatdan
biror diskni tanlab, uning ma’lumotlarini panelda akslantirish
mumkin. Shu tariga tanlangan diskdagi bo‘sh xotira sig‘imi disk
tanlash oynasida tasvirlanadi. Ushbu oynada "\" va "..." tugmalari
bosilsa, mos ravishda tub katalogga va joriy katalogdan bir pog‘ona
yuqori katalogga o‘tish amalga oshiriladi.

cac | = /[_HeT_] 2610 156 K6 13 10 305 664 K6 ceoboaHo !

"
| S § S |

3.12-rasm. Total Commander oynasida disk tanlash oynasi.

. Hwms Ttekymero karasiora (3.13-rasm) — joriy katalog nomi-
ni chiqarilishi (yoki chiqarilmasligi) o‘rnatiladi. Katalogning to‘liq
nomi chiqariladi. Ushbu satrda sichqoncha chap tugmasi ikki marta
ketma-ket bosilsa, yoki * tugmasi bosilsa, tizimda tez-tez ishlatib
turiladigan kataloglar ro‘yxati chigariladi. Agar satrdagi = tugmasi
bosilsa, kirilgan kataloglar ro‘yxati (kataloglar tarixi) tasvirlanadi.

WM B2 AT 2011-2012
»d: | CETE$Y0 - AXRAROYVIMT Mt 52 AT 2011-2012)*,*

3.13-rasm. Total Commander oynasi joriy katalog haqida
ma’lumotlar.

. 3arosioBku Ta0yaaTopoB (3.14-rasm) — tabulyatorlar sar-
lavhalarini chiqarish (yoki olib tashlash) amalga oshiriladi.
Tabulyatorlar sarlavhasi fayl va kataloglapr ro‘yxatini nomlari,
kengaytmalari, sig‘imlari, yaratilgan vaqtlari bo‘yicha saralash
imkonini yaratadi. Buning uchun siqoncha yordamida ko‘rsatkichi
mos sarlavhaga keltirib, chap tugma bosiladi. Agar sichqoncha chap
tugmasi yana bir marta ubu sarlavha ustida bosilsa, saralash tartibi
o‘zgaradi. Sarlavhaning chap tomonida joylashgan kichik strelka
saralash tartibini (o‘sish yoki kamayish) bildiradi. Tabulyatorlar
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sarlavhalari chegaralarini kengaytirish yoki qisqartirish mumkin.
Buning uchun sichqoncha yordamida ko‘rsatkichni mos chegaraga
keltirib, sichqoncha chap tugmasi bosib turgan holda chegara mos
pozitsiyaga siljitiladi. Agar Kondurypauusi - 3anoMHuTL NMO3U-
num buyruqlari ketma-ketligi bajarilsa, tabulyatorlar sarlavhalari
saglab qo‘yiladi.

AmA THN Pazmep  #faTa

3.14-rasm. Tabulyatorlar sarlavhasi ko‘rinishi.

. Crpoka cocrossnusa (3.15-rasm) — holat satrini chiqaradi
(yoki olib tashlaydi). Holat satrida joriy disk yoki katalog sig‘imi,
undagi belgilangan fayllarning sig‘imi, ularning soni tasvirlanadi.

1 092 KA vz 20 461 K6, danfnos: 2 vs 22, nanok: 0 Ks 2

3.15-rasm. Total Commander oynasida holat satri.

. Komananas crpoka (3.16-rasm) — buyruq satrini chiqaradi
(yoki olib tashlaydi). Buyruq satri yordamida MS-DOS operatsion
tizimi buyrug‘ini kiritish mumkin. Masalan, biror bir dasturni ishga
tushirish buyrug‘ini. Klaviatura orqali CTRL + + klavishalar
kombinatsiyasi bosilsa, avval kiritilgan buyruglar ro‘yxati
chiqariladi.

ICETb$'I,D - AXRAROVIMTIHG B3 AT 2011-2012= 7

3.16-rasm. Total Commander oynasida buyruq satri.

. Kunonku ¢pynkunonanbHbix kjaaBum (3.17-rasm) — funk-
sional klavishalarni chiqgaradi (yoki olib tashlaydi) Funksional
klavishalar — sichqonchasiz buyruqlarni bajarish imkonini yaratadi.
Yoki sichqoncha ko‘rsatkichini mos funksional klavisha tugmasi
ustiga keltirib, faollashtirilsa, unga tegishli buyruq bajarilishi
mumkin.

84



. Filpocworp | F4Mpagka | FoKonwposane || F6MepeMewenwe | F7Kamanor | FO Yaanewwe || Alt+F4 Brivog .

3.17-rasm. Total Commander oynasida funksional klavishalar.

3.3.4. Total Commander bilan ishlashda klavishalar vazifalari

Total Commander bilan ishlashda klavishalar vazifalari
quyidagi jadvalda berilgan:

Klavisha Amal

F1 Y ordam ma’lumotini chigarish.

F2 Panel tarkibini yangilash (bunday amalni yana
Ctrl+P klavishalari orgali bajarish mumkin).

F3 Fayllarn ko‘rish (ko‘rish va obyektlarni tanlash
asosly  menyuning  Hacrtpoiika  rejimida
o‘rnatiladi.).

F4 Fayl (lar) ni tahrirlash.

F5 Fayllarni ko‘chirish

F6 Fayllarni gayta nomlash yoki boshqa joyga
ko‘chirib o‘tkazish

F7 Yangi katalog yaratish

F8 Fayllarni o‘chirish (ushbu amalni Del klavishasi
orqali ham bajarish mumkin).

F10 Fayl turini aniqlash.

Shift+F1 Fayl ko‘rinishini tanlash.

Shift+F2 Panellardagi fayllar ro‘yxatini tagqoslash.

Shift+F3 Ko‘rsatkich turgan faylni ko‘rish.

Shift+F4 Yangi matnli fayl yaratish

Shift+F5 Katalogda belgilangan fayllarni boshqa nom bilan
o°‘sha katalogga ko‘chirish.

Ctrl+Shift+F5 | Belgilangan fayl yoki katalog uchun yorliq yaratish.

Shift+F6 Joriy katalogda belgilangan fayl yoki katalog
nomini o‘zgartirish.

Shift+F8 Belgilangan fayllarni korzinaga joylashtirmasdan

o‘chirish (ushbu amalni Shift+Del klavishalari
orqali ham bajarish mumkin).
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Shift+F9 yoki | Ko‘rsatkich turgan obyekt uchun kontekstli

Shift+F10 menyuni chiqgarish.

Alt+F1 Chap panelda disklar ro‘yxatini ochish.

Alt+F2 O‘ng panelda disklar ro‘yxatini ochish.

Alt+F4 Total Commanderdan chiqish

Alt+F5 Belgilangan fayllarni zichlab, arxivlash.

Alt+Shift+F5 | Belgilangan fayllarni zichlab, ularning o‘zini
o‘chirish.

Alt+Fé6 Arxivdagi zichlashgan fayllarni tiklash.

Alt+Shift+F6 | Arxiv faylini nazoratdan o‘tkazish.

Alt+F7 Fayl yoki katalogni izlash

Alt+F8 Buyruq satrida Kkiritilgan buyruqlar tarixini
chiqgarish.

Alt+F9 Arxiv faylidagi obyektlarni tiklash.

Alt+ F10 Joriy disk kataloglar daraxtini chigarish

Ctrl+ U Panellar o‘rnini almashtirish

Ctrl + L Panelda belgilangan fayl(lar) sig‘imi haqida
ma’lumot oynasini chiqarish

Funksional klavishalardan tashqari Total Commander dasturida

boshqa klavishalar kombinatsiyasidan ham foydalanish mumkin.
Masalan, Ctrl+C — belgilangan obyektlarni buferga ko‘chirish,
Ctrl+V — buferdagi obyektlarni qo‘yish. Alt+Enter — fayl
xususiyatlarini chigarish, Shift+F9 yoki Shift+F10 — kontekstli
menyuni chiqarish. Ctrl+Shift+F1 — faol panelda fayllar ro‘yxatini
eskiz ko‘rinishida tasvirlash. Ctrl+F8 faol paneldagi kataloglar
daraxtini chiqarish. Alt+Shift+Enter faol paneldagi papkalar
sig‘imlarini ko‘rsatish. Ctrl+F12 faol paneldagi fayl va papkalar
uchun filtr rejimini ishga tushirish.

3.3.5. Fayl va kataloglarning tasvirlanishi

Total Commander katalog mundarijasini ikki xil ko‘rinishda
chiqaradi:

To‘liq shaklda (Full-IToapo6nsiit): har bir fayl nomining o‘ng
qismida uning sig‘imi, yaratilgan yoki oxirgi marta o‘zgartirilgan
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sanasi va vaqti chigariladi. Buning uchun faol panelda Ctrl+F2
klavishalari kombinatsiyasi bosiladi.

Qisqa shaklda (Brief-Kpatkuit): fagat fayl nomi chiqariladi,
biroq bu holatda panelga fayllar ko‘proq joylashadi. Buning uchun
faol panelda Ctrl+F1 klavishalari kombinatsiyasi bosiladi.

Panelda fayllar va kataloglar haqidagi ma’lumotlarni turli
tartibda tasvirlash mumkin:

Amal Klavishalar

Nomi bo‘yicha saralash uchun Ctrl+F3;
Kengaytmasi bo‘yicha saralash uchun Ctrl+F4;
Vaqti va sanasi bo‘yicha saralash Ctrl+F5;
uchun

Sig‘imi bo‘yicha saralash uchun Ctrl+Fe6;
Katalogning saralanmagan mundarijasi Ctrl+F7.
chigarish uchun

3.3.6. Boshqa diskka o‘tish

Ixtiyoriy panelda disk nomini o‘zgartirish mumkin:

— Alt + F1- klavishalari yordamida chap paneldagi disk nomini;

— Alt + F2- klavishalari yordamida o‘ng paneldagi disk nomini
almashtirish mumkin.

Panel markazida disklar nomlari tasvirlangan oyna paydo
bo‘ladi. Ko‘rsatkichni boshqarish klavishalari yordamida kerakli
disk tanlanadi. Enter klavishasi bosilganidan so‘ng tanlangan disk
mos panelda faol bo‘lib, uning kataloglari tasvirlanadi.

Ko‘rsatkichni faol paneldan boshga panelga o‘tkazish uchun
Tab klavishasini yoki ko‘rsatkichni sichqoncha yordamida boshga
paneling ixtiyoriy joyiga keltirib, uning chap tugmasini bosish kerak.

3.3.7. Katalogdan katalogga o‘tish

Joriy katalogdan yuqori pog‘onada joylashgan katalogga o°‘tish
uchun «Ctrl+PageUp» klavishalarini, tub katalogga o‘tish uchun
«Ctrl+\» klavishalarini bosish kerak.
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Biror katalog ichiga kirish uchun ko‘rsatkichni uning ustiga
keltirib, «Enter» klavishasini yoki sichqoncha chap tugmasini ikki
marta ketma-ket bosish kerak.

Katalog ichidan chiqish uchun ko‘rsatkichni “[..]” belgisiga
keltirib, «Enter» klavishasini yoki sichqoncha chap tugmasini ikki
marta ketma-ket bosish kerak.

3.3.8. Katalog yaratish

Faol paneldagi diskda katalog yaratish uchun F7 klavishasini
bosib, ochilgan muloqot oynasida katalog nomi kiriladi va Enter
klavishasi bosiladi (3.18-rasm).

Total Commander

Co308Te HOBLIA KaTanar:

proba w

3.18-rasm. Yangi katalog nomini kiritish oynasi.
3.3.9. Faylni yaratish, tahrirlash va ko‘rish

Shift+F4 klavishalar kombinatsiyalari bosilganida ekranda fayl
nomini kiritish mulogot oynasi paydo bo‘ladi (3.19-rasm).

Total Commander

BEeauTe MMA pegakTUpyeMoro daifina:

proba. txt

3.19-rasm. Yangi fayl nomini kiritish oynasi.
Ushbu oynada fayl nomi kiritiladi va OK tugmasi bosiladi.

Shunda Total Commander dasturiy qobig‘iga sozlash natijasida
biriktirib qo‘yilgan matn muharriri dasturi ishga tushadi. Matn

88



muharriri oynasiga kerakli ma’lumotlarni kiritib, uni saqlagach, faol
paneldagi kataog ichida yangi faylni ko‘rish mumkin.

Faol paneldagi belgilangan faylni tahrirlab, unga o‘zgartirishlar
kiritish uchun F4 klavishasi bosiladi.

Faol paneldagi belgilangan faylni ko‘rish uchun F3 klavishasi
bosiladi.

3.3.10. Fayl yoki katalogni belgilash, fayllar guruhini belgilash

Faol panelda biror bir fayl yoki katalog belgilangan bo‘ladi.
Uning ustida ko‘chirish, o‘chirish, gayta nomlash va shu kabi
amallarni bajarish mumkin. Fayllar guruhi ustida amallarni bajarish
uchun ularni belgilab olish zarur (kataloglarni alohida-alohida gayta
ishlash mumkin va ularni birdaniga belgilash mumkin emas).

Faylni belgilash uchun ko‘rsatkicni uning nomiga keltirib, Ins
(yoki Imsert) klavishasini bosish kerak. Bunda fayl nomi rani
o‘zgaradi. Agar ushbu klavisha yana bir bor bosilsa, fayl nomi rangi
avvalgi holatga o‘tadi. Ketma-ket joylashgan fayllar nomini belgi-
lash uchun Shift klavishasini, ixtiyoriy tarzda joylashgan fayllar
nomini belgilashda Ctrl klavishasini bosib turgan holda sichqoncha
chap tugmasini bosish orqali fayllar guruhini belgilash mumkin.

Fayllar guruhini belgilashning yana bir usulida klaviatura
raqamli klavishalar blokidagi “+” klavishasi bosiladi. Bunda fayllar
guruhini tanlash oynasi ochiladi (3.20-rasm).

JobaeuTb Boifenenme E]

YramnTe Macky daltnos (pazaenvTens -7

*.* v
1N BelbeprTe TN halinos no wabnoHy:

ApxKBEIl ~
Ayauo hainel

Basbl AaHHbIX

Biaeo dafine

BpemeHHele dalinel

3arpysodHele daRng

MzofDaEseHa b

[ LabnaoH. .. H K. H CTHEHS ]

3.20-rasm. Fayllar guruhini belgilash.
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Ushbu oynada *.* belgilari tanlansa, barcha fayllar belgilanadi,
agar*.doc belgilari kiritilsa, barcha doc kengaytmali fayllar
belgilanadi. Shu tariqa fayllar nomlari belgilash sharti kiritilgach,
OK tugmasi bosiladi va fayllar belgilanadi. Fayllarni belgilashni

bekor qilish uchun klaviatura raqamli klavishalar blokidagi “-
(minus) klavishasi bosiladi va Enter klavishasi bosiladi.

3.3.11. Fayllarni ko‘chirish va boshqa katalogga ko‘chirib
o‘tkazish

Ko‘chirish jarayonini bir necha bosqichga bo‘lish mumkin:

1. Nimani gayerga ko‘chirish kerakligini aniqlash.

2. Panellardan birida ko‘chiriladigan fayllar yoki kataloglar
ro‘yxatini ochib, ularni belgilab olish.

3. Ko‘rsatkich belgilangan fayllar panelida joylashganligini
tekshirish va FS5 klavishasini bosish.

4. Ko‘chirish oynasida matn maydonidagi ko‘chiriladigan yo‘Ini
aniqlashtirish (3.21-rasm). Uni klaviaturadan o‘zgartirish yoki kerakli
katalogni tanlash uchun JlepeBo tugmasini bosish mumkin.

Total' Commander

Konmpoeate "Matpyza Mo6 JdacTvpri kodue, " B:

Toneko hadnel THNA!

[[] KonMpoEaTe Npaga AocTyna NTFS (Hy#HE! 3AMHH, MpagEa)

| ] 4 [ | Fz B o4epeab [ | Aepeso [ | DTHEHS

CNUHH ==

3.21-rasm. Ko‘chirish oynasi.
5. OK tugmasini bosish.

Fayl yoki belgilangan fayllarni boshqa katalog ichiga ko‘chirib
o‘tkazish uchun F6 klavishasini bosish kerak. Ochilgan oynada
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ko‘chirib o‘tkaziladigan katalog yo‘li ko‘rsatilib, OK tugmasi yoki
Enter klavishasi bosiladi.

Belgilangan fayl nomini o‘zgartirish uchun Shift+F6
klavishalari birga bosilib, ochilgan oynada yangi fayl nomi kiritiladi
va Enter klavishasi bosiladi. Fayl nomini o‘zgartirishning yana bir
usuli — menyuning ®aiin bandidan IlepemmenoBath buyrug‘i
bajariladi. Yana bir usuli — sichqoncha o‘ng tugmasi bosilgach,
kontekstli menyudan IlepenmmenoBathb buyrug‘i bajariladi.

3.3.12. Fayl va kataloglarni o‘chirish

Belgilangan fayl va kataloglarni o‘chirish uchun F8 yoki Del
klavishasini bosish kerak.

Mustagqil bajarish uchun topshiriqlar

2.1-topshiriq. Panelda ma’lumotlarni tasvirlash rejimlari
bilan ishlash

1. Total Commander dasturity qobig‘ini ishga tushiring.
Disklarni tanlash tugmalaridan yoki oynasidan foydalanib, o‘ng
panelda D:\ diskini, chap panelda esa C:\ diskini faollashtiring.

2. Menyuning Bua rejimidan yoki mos klavishalardan foy-
dalanib, chap panel uchun fayl va kataloglar ro‘yxatini to‘liq
shaklda (IToapoOnsIit) tasvirlash rejimini o‘rnating. Panelda nima
o‘zgarganiga ¢’tibor bering.

3. O'ng panelni faollashtiring. Menyuning Bua - lepeBo
karajoron rejimidan yoki mos klavishlardan foydalanib, kataloglar
daraxtini chiqaring.

4. D:\ diskdagi fayllar va kataloglar ro‘yxatini menyuning
Bun rejimidan yoki mos klavishalardan foydalangan holda quyidagi
ketma-ketlik bo‘yicha saralang:

4.1. Nomlari bo‘yicha alfavit tartibi bo‘yicha.

4.2. Kengaytmalari bo‘yicha alfavit tartibi bo‘yicha.

4.3. Yaratilgan vaqti va sanasi bo‘yicha.

4.4. Fayllarning baytlardagi sig‘imi bo‘yicha.
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4.5. Katalogning saralanmagan mundarijasini, ya’ni fayllar
disk sohasida gaysi tartibda yozilgan bo‘lsalar, o‘sha tartibda
chiqaring.

5. Menyuning Bua-®uiabtp... rejimidan foydalanib chap
panelda kengaytmasi .doc bo‘lgan fayllar ro‘yxatini chigaring

6. Menyuning Bua rejimidagi  Bce daitabr buyrug‘ini
bajaring.

2.2-topshiriq. Kataloglar va fayllar yaratish

1. D:\ diskda oz guruhingiz nomidagi yangi katalog yarating.

2. Guruhingiz nomidagi katalog ichida o°‘z familiyangiz
(masalan, “Aliyev B.U.”) nomidagi katalog yarating.

3. Familiyangiz nomidagi katalog ichida “Oilamiz”,
“Maktabim”, “Kollejim” nomli kataloglar yarating.

4. “Oilamiz” katalogi ichida o‘zingiz va oilangiz haqidagi
matnli fayl yaratib, uni “Oilam.txt” nomi bilan saqlang.

5. “Oilam.txt” nomli fayl tarkibini ko‘rib chiqing va unga
qo‘shimcha ma’lumotlar kiriting.

6. “Maktabim” nomli katalog ichida o‘z maktabingiz va
sinfdoshlaringiz haqidagi matnli fayl yaratib, uni “Maktab.txt” nomi
bilan saqlang.

7. “Maktab.txt” nomli fayl tarkibini ko‘rib chiqing va unga
qo‘shimcha ma’lumotlar kiriting.

8. “Kollejim” nomli katalog ichida o‘z kollejingiz va
kursdoshlaringiz haqidagi matnli fayl yaratib, uni “Kollej.txt’ nomi
bilan saqlang.

9. “Kollej.txt> nomli fayl tarkibini ko‘rib chiqing va unga
qgo‘shimcha ma’lumotlar kiriting.

10. Familiyangiz nomidagi katalogni ismingiz nomi bilan
almashtiring (masalan, “Aliyev B.U” nomli katalogni “Botir”
nomiga).

11. Ismingiz nomidagi katalog ichida “Hobby” nomli katalog
yarating.

12. “Hobby” nomli katalog ichida o‘z qiziqishlaringiz haqidagi
matnli fayl yaratib, uni “Hobby.txt” nomi bilan saqlang.

2.3-topshiriq. Fayllarni ko‘chirish, boshqa katalog ichiga
ko‘chirib o‘tkazish va o‘chirish
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1. 2.2-topshirigda D:\ diskida o‘z guruhingiz nomidagi katalog
ichidagi ismingiz nomi bilan yaratilgan katalog ichiga kiring.

2. Yangi “Hayotim” nomli katalog yarating.

3. “Hayotim” nomli katalog ichiga “Oilam.txt”, “Maktab.txt”,
“Kollej.txt” va “Hobby.txt” fayllarini ko‘chiring.

4. “Hayotim” nomli katalog ichiga “Oilamiz”, “Maktabim”,
“Kollejim™ va “Hobby” nomli kataloglarni ko‘chirib o‘tkazing.

5. “Hayotim” nomli katalog daraxtini chigaring.

6. Ismingiz nomi bilan yaratilgan katalog ichida boshga bir
“Mening fayllarim” nomli katalog yarating.

7. “Mening fayllarim” katalogi ichiga “Hayotim” nomli
katalog ichidagi barcha fayl va kataloglarni ko‘chiring.

8. “Hayotim” katalogi ichidagi “Oilamiz”, “Maktabim”, “Kol-
lejim” va “Hobby” nomli kataloglar ichidagi fayllarni o‘chiring.

9. “Mening fayllarim” katalogi ichidagi fayl va kataloglar
ro‘yxatini to‘liq shaklda (ITonpo0GHsIit) va qisqa shaklda (Kpatkwuii)
tasvirlang.

10. Ushbu katalog ichidagi fayllar ro‘yxatini sig‘imi bo‘yicha
saralang.

11. “Hayotim” nomli katalog uchun Windows ish stolida yorliq
yarating. Buning uchun katalogni belgilab, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan OtnpaButh —
PaGoumnii croa (sipabik) buyruqlar ketma-ketligini bajaring
(Boshqa usuli — qarama-qarshi panelga Windows ish stoli katalogini
oching. Buning uchun ko‘rsatkichi garama-qarshi panelga o‘tkazing.
Total Commander menyu rejimidagi Cucremublie nanku bandidagi
ro‘yxatdan Padoumii croa ni tanlang. Ko‘rsatkichni “Hayotim”
nomli katalog joylashgan panelga o‘tkazing. Uni belgilab,
Ctrl+Shift+FS klavishalarini bosing yoki menyuning ®aiia
rejimidan Co3matrh sipablk buyrug‘ini bajaring. Ochilgan oynada
OK tugmasini bosing.

2.4-topshiriq. Fayllarni izlash

1. D:\ diskida kengaytmasi .xls bo‘lgan fayllarni qidirib toping.
Buning uchun:
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2. Alt va F7 klavishalarini birgalikda bosing yoki uskunalar
faylida joylashgan ~ tugmasini bosing (yoki menyuning
Nucrpymentsl rejimidagi Ilouck ¢aiinos buyrug‘ini bajaring).

3. lIzlash oynasidagi Hckarb ¢ainbl maydoniga  *.xls
ma’lumotini kiriting.

4. Imcxku tugmasini bosib, ochilgan ro‘yxatdan [-D-] diskini
tanlang.

5. ITounck B apxuBax bandiga bayrogcha o‘rnating.

6. Hauath nmouck tugmasini bosing.

7. Istalgan .xls kengaytmali faylga o‘tish uchun uni belgilang
va Ilepeiitu k ¢aiiny tugmasini bosing (yoki sichqoncha chap
tugmasini ikki marta ketma-ket bosing).

8. Tarkibida “Ma’ruza” so‘zi mavjud bo‘lgan, kengaytmasi
.doc bo‘lgan fayllarni izlab toping. Izlab topilgan fayllarni tahlil
qilib ko‘ring. Topilgan fayllardan birini oching. Faylni ko‘rib
chiggach, uni saglamasdan yoping.

9. Oxirgi hafta disklarda yaratilgan fayllarni izlab toping.
Buning uchun Ilouck ¢aiisioB oynasida JlonosuuteabHo bandini
faollashtirib, unda He crapme yem bandiga bayroqcha o‘rnating
va kerakli vaqt intervalini tanlang.

2.5-topshiriq. Fayllarni arxivlash, arxiv faylini tiklash

1. 3-topshirigda yarailgan “Mening fayllarim™ katalogi ichidagi
barcha fayl va kataloglarni arxivlang. Buning uchun chap panelda
ushbu katalog ichiga kirib, undagi fayl va kataloglarni belgilang.

2. Menyuning ®aiia rejimidan YmnakoBarb... buyrug‘ini
bajaring (yoki Alt+F5 klavishalarini bosing yoki uskunalar
panelidagi ¥ tugmasini bosing). Arxiv faylini o‘z papkangiz ichiga
joylashtiring. Buning uchun o‘ng panelda ham o‘z katalogingizni
faollashtiring. Arxiv faylining RAR turini tanlang.

2. Arxiv fayli sig‘imiga e’tibor qarating. Arxiv faylini ochib
ko‘ring. Buning uchun arxiv faylini belgilab, Enter tugmasini
bosing (yoki sichqoncha chap tugmasini ketma-ket ikki marta
bosing).

3. Hobby.txt faylini belgilab, Alt+F9 klavishalarini bosing
(yoki uskunalar panelidagi ¥ tugmasini bosing). Ochilgan
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PacnakoBka ¢aiiiioB mulogot oynasining 1-maydoniga Hobby.txt
faylini tiklash katalogi uchun yo‘Ini kiriting (3.22-rasm).

Pacnawxoera camnoB @

PacnakoEaTb l.tlaﬁ.l'lbl Mo YKasaHHoH HMHE MadKe 13 apxXHEa B,

D:\CT-151%Alivev B.5\HayotmHobbyl

[ Ok - ] [ Odepeso ] [ OTMEHE\ ] [ Cnpasr\'; ]

3.22-rasm. PacniakoBka ¢aiiioB oynasi.

4. OK tugmasini bosing.

5. Natijada arxiv ichidagi fayllar Hobby nomli katalog ichiga
joylashtiriladi. Buni ko‘rish uchu Hobby katalogi ichiga kirish
kerak.

6. Yangi matnli fayl yarating. Uni belgilab, drag&drop ta-
moyili asosida Hayotim.rar fayli ustiga sichqoncha chap tugmasini
bosib, qo‘yib yubormagan holda olib boring.

7. Natijada YnakoBka ¢aiisioB oynasi ochiladi. OK tugmasini
bosing. Hayotim.rar arxiv fayli ichiga yangi matnli fayl joy-
lashtiriladi.

8. Hayotim.rar faylini belgilang.

9. aiia - PacnakoBathb... buyruqlar ketma-ketligini bajarib,
OK tugmasini bosing.

10. Qo‘shni panelda arxivdan tiklangan fayllarni ko‘rish
mumkin.

Test topshiriqlari

1. Kompyuter texnik qurilmalarining mantiqiy davomi ...

a) dasturiy ta’minotdir; b) ma’lumotlardir;

c) fayllardir; d) fayl va papkalardir.

2. Kompyuterning barcha qurilmalari bilan ishlashni ta’min-
laydigan dasturlar ...

a) tizimli dasturlardir; b) uskunaviy dasturlardir;

c) amaliy dasturlardir;  d) utilita dasturlaridir.
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3. Amaliy dasturlar bilan birgalikda kompyuter resurslarini —
protsessorni, xotirani, kiritish-chiqarish qurilmalarini boshgarishda
ishlatiladigan dasturlar ...

a) uskunaviy dasturlardir; b) amaliy dasturlardir;

c) utilita dasturlaridir; d) tizimli dasturlardir.

4. Dasturlarni ishga tushirilishini, kiritish-chiqarish operatsiya-
larini, boshqa yordamchi operatsiyalarni, ma’lumotlarni va resurs-
larni boshgarish, rejalashtirish, tashkil etish masalalarini avtomat-
lashtirish vazifasini bajaruvchi vosita?

a) operatsion tizim; b) foydalanuvchi;

c) buyrugq; d) dastur.

5. Yugqori darajali dasturlash tilida yozilgan dasturdagi har bir
satrni alohida tahlil qilib, uni bajaruvchi dastur?

a) interpretator; b) kompilator;

c) translator; d) utilita dasturi.

6. Yuqori darajadagi tilda yozilgan dastur matnini to‘liq o‘qib,
uni mashina tiliga tarjima qiluvchi dastur?

a) interpretator; b) kompilator;

c) translator; d) utilita dasturi.

7. Operatsion tizim imkoniyatlarini kengaytirish yoki to‘ldirish
yoki ayrim muhim vazifalarni mustaqil bajaruvchi dasturlar

a) amaliy dasturlar; b) uskunaviy dasturlar;

c) utilita dasturlari; d) foydalanuvchi dasturlari.

8. Amaliy yoki tizimli dasturlarni yaratish, tahrirlash yoki
takomillashtirish jarayonida ishlatiladigan dasturlar

a) uskunaviy dasturlardir; b) amaliy dasturlardir;

c¢) tizimli dasturlardir;

d) xizmatchi dasturlardir.

9. Berilgan muammoli sohaning muayyan masalasini yechish
imkonini beruvchi ixtiyorlty muayyan dastur

a) uskunaviy dasturdir; b) amaliy dasturdir;

c¢) tizimli dasturdir; d) xizmatchi dasturdir.

10. ... dasturlarni 1shga tushirilishini, kiritish-chiqarish operat-
siyalarini, boshqa yordamchi operatsiyalarni, ma’lumotlarni va re-
surslarni boshqarish, rejalashtirish, tashkil etish masalalarini avto-
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matlashtirish vazifasini bajaradi. Nuqtalar o‘rniga mos javobni
qo‘ying.

a) foydalanuvchi;

b) fayl tizimi;

c) utilitalar;

d) operatsion tizim.

11. Tizimli dasturlar sirasiga quyidagilardan qaysi biri
kirmaydi?

a) arxivator dasturlari;

b) antivirus dasturlari;

c) muharrir-dasturlar;

d) disk sohasini optimal boshqarish dasturlari.

12. Tizimli dasturlar sirasiga quyidagilardan qaysi bir1  kir-
maydi?

a) tashqi xotirada saqlanayotgan ma’lumotlarni tiklash,
himoyalash va disklarni formatlash dasturlari;

b) dasturlash tizimlari;

c) antivirus dasturlari;

d) disk sohasini optimal boshqarish dasturlari.

Nazorat uchun savollar

1. Total Commander dasturiy qobig‘i imkoniyatlari, uning
panellari vazifalari?.

2. Total Commander dasturiy qobig‘ida kataloglar yaratish,
nomini o‘zgartirish, ochirish qanday amalga oshiriladi?

3. Total Commander dasturiy qobig‘ida fayl va kataloglarni
ko‘chirish ganday amalga oshiriladi?.

4. Total Commander dasturiy qobig‘i oynasida menyu rejimlari
vazifalari?

5. Total Commander dasturiy qobig‘i oynasida uskunalar
panelidagi tugmalar vazifalari?

6. Total Commander dasturiy qobig‘ida fayllarni izlash ganday
amalga oshiriladi?

8. Total Commander dasturiy qobig‘ida fayllarni arxivlash va
arxiv fayli ichidagi fayllarni tiklash ganday amalga oshiriladi?
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IV bob. WINDOWS 7 OPERATSION TIZIMI VA UNING
IMKONIYATLARI

4.1. Operatsion tizim va uning vazifalari

Operatsion tizim — kompyuter resurslari va amallarini boshqa-
ruvchi dasturiy ta’minot. Hozirgi zamon operatsion tizimlarining
asosiy vazifalari quyidagilardan iborat:

1. Kompyuter konfiguratsiyasini boshqarish.

2. Kompyuterdagi jarayonlarni, ma’lumotlar oqimini va masa-
lalarni boshgqarish.

3. Xotirani boshqarish.

4. Axborot xavfsizligini ta’minlash.

5. Kiritish-chiqarish amallarini boshqarish.

6. Tashqi xotirani boshqarish.

7. Fayl tizimini boshqarish.

8. Tarmoq ishini qo‘llab-quvvatlash.

Operatsion tizimda (Windows operatsion tizimida) kompyuter
konfiguratsiyasini boshqarish hal qiluvchi rolni o‘ynaydi. Konfigu-
ratsiya parametrlari (umumtizimli va foydalanuvchi parametrlari)
tizim reestrida saqlanadi. Shuningdek, operatsion tizimni boshqarish
vositalari  yordamida ham tizim bilan ishlashning muhim
parametrlari sozlanishi mumkin.

Operatsion tizimda jarayon tushunchasi — muayyan vaqt
oralig‘ida foydalanuvchi yoki tizimning o‘zi tomonidan ishga
tushirilib, muayyan masalani yechish uchun bajarilayotgan,
xotiraning yopiq adreslar fazosida saglanuvchi, dastur va unga
taallugli ma’lumotlar hamda boshga obyektlardir.

Oqim — jarayon ichidagi gandaydir tashkil etuvchi bo‘lib,
bajarilishi uchun protsessor vaqti tagsimlanadi. Masala — yagona
guruh sifatida boshgariladigan jarayonlar ketma-ketligidir. Demak,
bitta muayyan masalani yechish uchun operatsion tizim bir necha
jarayonlar ketma-ketligini bajaradi va bunda virtual xotiradan
foydalaniladi.
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Ko‘pgina zamonaviy operatsion tizimlar bir vaqtning o‘zida bir
necha jarayonlarni bajarish imkoniyatlariga ega. Masalan, foydala-
nuvchi musiqa eshitish uchun mos dasturni ishga tushiradi va shu
bilan birga o‘zining rejalashtirgan masalasiga oid ishch dasturni
(MS Word) ham ishga tushiradi. Ayni vaqtda kerakli hujjat bilan
tahrirlash amalini bajarish uchun boshqga fayllarini ham ochib,
ulardan nusxa olishi ham mumkin. Bunday vaziyatda bir necha
masalaga mos jarayonlar bajariladi.

Operatsion tizimda axborot xavfsizligini ta’minlash orqali
tizimli obyektlar (fayllar, papkalar, jarayonlar, oqimlar va
hokazolar) himoyalanadi, ularga ruxsatsiz murojaatlar oldi olinadi
(har bir holat elektron jurnalda gayd etib boriladi).

Operatsion tizimda kiritish-chigarish amallarini boshgarish
uchun dispetcher virtual, mantiqiy va tashqi xotira qurilmalariga
murojaat qilish uchun mos dasturlarni ishga tushiradi.

Tashqi xotirani boshqarish qattiq disk, flesh-karta, magnit-
optik disklar va boshqga shu kabilar bilan ishlashni o‘z ichiga oladi.

Fayl tizimini boshqarish disklarda axborotni saqlash metod-
larini aniglaydi. Ko‘pgina opertasion tizimlar NTFS fayl tizimini
qo‘llab-quvvatlaydi. Fayllarni boshqarish uchun lazerli kompakt
disklar CDFS va UDF fayl tizimlaridan foydalaniladi. Boshqarish
uchun fayl tizimining drayveri ishlatiladi va u o‘z navbatida qurilma
daryveri bilan birga axborotni tashqi xotiraga yozish (yoki saqglash)
amallarini bajaradi. Fayl tizimini axborot bilan ishlashining asosiy
vazifasi — faylni yaratish, faylni o*qish, faylni saqlash.

Operatsion tizimning tarmoq ishini qo‘llab-quvvatlash kompo-
nentalari Windows va boshga shu kabi operatsion tizimlarning
deyarli barchasida mavjud. Bularga tarmoq xizmatlarini ta’minlash,
tarmoq dasturiy ta’minotining dasturiy interfeyslari, tarmoq proto-
kollari va adapterlarining drayverlari kiradi. Tarmoq ishini qo‘llab-
quvvatlashning ko‘p pog‘onali arxitekturasi tarmoq uchun yangi
qurilmalar va protokollari ishini kengaytirish imkonini yaratadi.

Hozirgi vaqtdgacha turli operatsion tizimlar keng tarqalgan.
Masalan: UNIX, MS DOS, PC DOS, DRD DOS, 0S/2, WARP,
WINDOWS, LINUX, MACINTOSH, SYLLABLE, ReactOS va
boshgalar. MS DOS, PC DOS, DRD DOS, OS/2 kabi operatsion
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tizimlar dastlabki shaxsiy kompyuterlar uchun yaratilgan va oz
vaqtida keng qo‘llanilgan. UNIX, Windows, Macintosh tijoriy
operatsion tizimlar bo‘lsa, LINUX, SYLLABLE, ReactOS ochiq
kodli bepul tarqtiladigan operatsion tizimlardir. Operatsion tizim
quyidagi xossalarga ega bo‘lishi kerak: ishonchlilik; himoyalan-
ganlik; qulaylik; samardorlik; moslashuvchanlik; tushunarlilik;
kengayuvchanlik.

4.2. Windows 7 operatsion tizimining xususiyatlari

Windows 7 operatsion tizimi Windows NT oilasiga mansub
bo‘lib, 2009-yilning 22-oktabrida sotuvga chiqarilgan. Unda
Windows Vista tizimidagi aniglangan kamchiliklar bartaraf etilgan.
Uning server kompyuterlar uchun Windows Server 2008 versiyasi
ham ishlab chiqilgan. Ushbu operatsion tizimda multitach
(multitouch — sensorli ekran bilan ishlash) rejimida ishlash ko‘zda
tutilgan. Shuningdek, kompyuterga ulanadigan periferiya va qo‘-
shimcha qurilmalar ishlab chiqaruvchi kompaniyalar bilan hamkor-
likda har bir qurilma uchun drayver dasturlari yaratilib, tizim imko-
niyatlari oshirilgan. Multimedia vositalari bilan ishlash takomillash-
tirilgan, mobil kompyuterlar uchun moslashtirilgan, masofdan ish
stolini boshqarish imkoniyatlari kiritilgan, xavfsizligini ta’minlash
uchun yetarli dasturiy vositalar bilan to‘ldirilgan. Oynalarni tashkil
ctishda Windows Aero (inglizcha Authentic, Energetic, Reflective
va Open so‘zlari qisqartmasi bo‘lib, tekshiriladigan, quvvatli,
hozirjavob va ochiq ma’nosini bildiradi) texnologiyasi qo‘llab-
quvvatlanadi. Ushbu texnologiyaga ko‘ra oyna ramkalari, ish sohasi
foni shaffof va boshqa ranglar bilan belgilanishi mumkin.

Windows 7 tizimining kompyuter apparat qurilmalariga
qo‘yilgan talablari:

Windows 7 tizimining 32-bitli versiyasi uchun

Markaziy protsessor | Takt chastotasi 1 GGs bo‘lgan x86 yoki
x64

Operativ xotira sig‘imi | 1 GB

Qattiqg disk minimal | 16 Gb (o‘rnatish uchun minimal soha - 10.5
sig‘imi Gb)
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Axborot tashuvchi | DVD-ROM qurilmasi
vosita

Grafik protsessor Sig‘imi 128 Mb bo‘lgan va DirectX 9 ni
go‘llab-quvvatlovchi adapter

Windows 7 tizimining 64-bitli versiyasi uchun

Markaziy protsessor | Takt chastotasi 1 GGs bo‘lgan x64

Operativ xotira sig‘imi | 2 GB

Qattig disk minimal | 20 Gb (o‘rnatish uchun minimal soha - 10.5
sig‘imi Gb)

Axborot tashuvchi | DVD-ROM qurilmasi
vosita

Grafik protsessor Sig‘imi 128 Mb bo‘lgan va DirectX 9 ni
go‘llab-quvvatlovchi adapter

Windows 7 operatsion tizimi kamchiliklaridan biri — tezkor
xotira sig‘imi katta bo‘lishi talab etiladi. Faraz qilaylik, operatsion
tizim uchun ajratilgan operativ xotira sig‘imi 1 Gbayt deb. Agar
Windows XP tizimi uchun 250 Mbayt yetarli bo‘lsa, Windows 7
uchun minimum 770 Mbayt zarur. Biroq bunda boshqa yuklana-
digan dasturlar uchun 230 Mbayt yetarli bo‘lmaydi. Shuning uchun
2 Gbayt zarur.

Shunday bo‘lsada, Windows 7 tizimida ishlash qulay. Ushbu
tizimning bir necha versiyalari ishlab chiqilgan: Starter nomli
versiyasi minimal imkoniyatlarga ega bo‘lgan varianti, Home Basic
(Uy sharoitida ishlash uchun) — asosiy variantdagi tizim, Profes-
sional (Professionallar uchun), Ultimate (Maksimal imkoniyatlarga
ega bo‘lgan varianti).

4.3. Windows operatsion tizimining asosiy tushunchalari

Ish stoli — MS Windows 7 operatsion tizimi muloqot muhi-
tining boshlang‘ich holati. Ish stoli ekranda MS Windows 7 tizimi
yuklangach, ochiladi. Unda tez-tez ishlatiladigan ilovalar (dastur-
lar), hujjatlar, papkalar, qurilmalar belgilari va yorliglari joylashadi.

Obyekt — Windows muhitining ixtiyoriy elementi, shu
jumladan ish stoli, oyna, papka, hujjat (fayl), qurilma, i1lova (dastur).
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Obyekt o°‘zining muayyan xususiyatlariga ega bo‘lib, uning ustida
gandaydir amallar bajariladi.

Belgilar. Dasturlar va hujjatlar ramziy belgilar bilan belgilana-
di. Ulardan ixtiyoriysiga ko‘rsatkichni keltirib, sichqoncha chap
tugmasi ikki marta bosilsa, belgiga mos dasturni ishga tushirish yoki
hujjatni ochish mumkin.

Masalalar paneli — odatda ish stolining pastki qismida joyla-
shadi. Masalalar panelida bir necha muhim elementlar joylashadi:

1. Ilyck tugmasi.

2. Tez murojaat qilish paneli.

3. Masalalar paneli bo‘sh sohasi.

4. Ma’lumot berish sohasi.

5. Barcha oynalarni yig‘ish tugmasi (4.1-rasm).

Dasturlar va | ——
I'Ej i]'l'l_lﬂ_[' 2:1:3 104 5 L] 7 &
belgilari

IIyck
menyusi

Myteaca

IIyer
tngmasi

e BT

4.1-rasm. Windows 7 operatsion tizimi ish stoli.

Faol ilovalar, hujjatlar tugmalarini o‘z ichiga oladi. Ko‘rsat-
kichni tugma ustiga keltirib, sichqoncha chap tugmasi bosilsa, mos
ilova oynasi ochiladi. Ilyck tugmasi ham joylashgan.

1L 14:44
5 EE « 10.10.2010

4.2-rasm. Masalalar paneli.
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IIyck tugmasi ®# — bosh menyuni ochish tugmasi. Bosh
menyu foydalanuvchini dasturlar, fayllar, papkalar va kompyuter
parametrlari bilan bog‘lashning asosiy vositasi hisoblanadi. U
tanlash elementlarini ochish, ishga tushirish uchun zarur bo‘lgan
ro‘yxatni o‘z ichiga oladi.

Masens ynpasnerss

Y CTPOWCTES I MpwrTeps:

Mporpassasss NO yMOMIHIIO

Cnpasca m nogaepma

4.3-rasm. Ilyck menyusi.

Ilyck menyusi quyidagi qismlardan iborat:

1. Yaqin orada ishga tushirilgan dasturlar ro‘yxati.

2. Bce npozpammur rejimi.

3. Ma’lumotlarni izlash paneli.

4. Tizim resurslariga tez murojaat qilish ro‘yxati.

5. Tizim bilan ishni tugatish rejimi.

Ilyck menyusi quyidagi masalalarni hal qilish uchun
ishlatiladi:

— dasturlarni ishga tushirish;

— tez-tez ishlatiladigan papkalarni ochish;

— fayllar, papkalar va dasturlarni izlash;

— kompyuter parametrlarini sozlash;

— Windows operatsion tizimi ishi haqida ma’lumotlar olish;

— kompyuterni o*chirish;

— foydalanuvchining Windows tizimi bilan ishlash seansini
tugatish yoki boshqga foydalanuvchi profiliga o‘tish.
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Ilyck menyusini klaviaturadagi #% klavisha orgali ham ochish
mumkin.

Komnbrorep — iyerarxik (daraxtsimon) fayl tizimining o‘zagi,
tizimli papka. Ish stolida doim tasvirlanishi kerak.

- ¥

Kopsuna ¥ _ tizim bilan ishlash jarayonida
o‘chirilgan fayl va papkalarni vaqtincha saqlovchi tizimli papka.
Korzinadagi fayl va papkalarni yana joyiga tiklash mumkin. Agar
fayl va papkalar korzinadan ham o‘chirilib yuborilsa, ular tizimdan
to‘liq o‘chiriladi.

Yorliq — qandaydir obyektga havola bo‘lib, ushbu obyektning
ikkilamchi tasviri hisoblanadi. Yorligda obyektning joylashgan o‘rni
(yo‘l1) ko‘rsatiladi. Windows mubhitida ko‘plab ishlatiladigan muhim
obyektlardan biri yorligdir. Yorliq ekranda chap quyi gismida qora
rangli strelka belgisi orqali tasvirlanadi.

| EEOTOEETL L EROTOEET I
eI e LT

4.4-rasm. Yorliq ko‘rinishi.

Yorliq hujjat, dastur yoki ilovalarni tez ishga tushirish uchun
ishlatiladi. Odatda obyekt va uning yorlig‘i turli joyda saqlanadi.
Yorliq sig‘imi 1 Kbayt bo‘lgan maxsus faylda saglanadi. Uni
osonlik bilan yaratish va o‘chirish mumkin. Biroq yorliq bilan
bog‘langan obyekt o‘chirilgan bo‘lsa, undan foydalanishda xatolik
yuzaga keladi. Yorliq ustida faylga o‘xshash turli amallarni bajarish
mumkin. Yorligning xususiyatini ko‘rsatuvchi oynada ushbu yorliq
qaysi obyekt bilan bog‘langanligini ko ‘rish mumkin.

Gadjet — ish stoliga joylashtiriladigan, foydalanuvchiga
go‘shimcha imkoniyatlar yaratuvchi kichik dasturdir. Windows XP
operatsion tizimidan fargli ravishda Windows 7 operatsion tizimida
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“gadjet” tushunchasi ishlatiladi. Gadjetlar foydalanuvchi ixtiyoriga
qarab ish stoliga o‘rnatilishi yoki unda bo‘lmasligi ham mumkin.

Kontekstli menyu — obyekt bilan bog‘liq bo‘lgan menyu.
Kontekstli menyu belgilangan obyekt ustida sichqoncha o‘ng
klavishasi bosilganida ochiladi. Kontekstli menyu asosida obyekt
xususiyatlarini ko‘rish mumkin (va ularni o‘zgartirish ham mum-
kin). Shuningdek, obyekt ustida kontekstli menyu ro‘yxatida
ko‘rsatilgan buyruq va amallarni bajarish mumkin. Kontekstnoye
menyu obyekt belgilangach, sichqoncha o‘ng tugmasi bosilib yoki
klaviaturada SHIFT va F10 klavishalarini birgalikda yoki
KONTEKST maxsus kalavishasi bosilib ochiladi.

Oyna — monitor ekranidagi to‘g‘ri to‘rtburchakli ramka ichi-
ga joylashgan soha bo‘lib, unda ilova, hujjat, ma’lumotlar tasvir-
lanadi. Oyna faol (joriy) oyna deyiladi, agar u bilan foydalanuvchi
jorily vaqtda ishlayotgan bo‘lsa.

Windows tizimi bilan ishlashda oynalarni o‘zlarida tasvirla-
nayotgan ma’lumotlardan kelib chigqan holda mos ravishda bir
necha turga ajratish mumkin. Ularning tarkibi ishlab chiqilgan
standartlar asosida shakllanadi. Bunday oynalar papkalar oynasi,
muloqot oynasi, hujjat oynasi va ilova oynasi turlariga ajraladi.
Yordam ma’lumotlari berish oynasi ham muloqot oynasining
ko‘rinishiga o‘xshash bo‘lib, unda bir bo‘limdan ikkinchi bir
bo‘limga tez o‘tish uchun gipermurojaatlardan foydalaniladi.

Ayirboshlash buferi (bygep o6mMena) — xotiraning maxsus
sohasi bo‘lib, ko‘chiriladigan, siljitib ko‘chiriladigan, o‘chiriladigan
obyektlarni vaqtincha saglash imkonini beradi. U quyidagi
xususiyatlarga ega:

— ayirboshlash buferiga obyekt foydalanuvchiga ma’lum
bo‘lgan usullar asosida qo‘yilib, saglanadi;

— ayirboshlash buferida obyekt yangi obyekt qo‘yilgunga
gadar saqlanadi;

— ayirboshlash buferiga ixtiyoriy ilovadan murojaat qilish
mumKin;

— ayirboshlash buferida saqlanayotgan obyektni ko‘rish va
faylda saqlash uchun IIpocmomp oyghepa o6mena ilovasidan
foydalaniladi;
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— ayirboshlash buferidagi ma’lumotlar operatsion tizim qayta
yuklanganida yoki maxsus buyruq orqali o‘chiriladi;

— ayirboshlash buferidagi obyekt u olingan ilovadagi o‘z
formati bo‘yicha saqlanadi, biroq foydalanuvchi uni boshqa oynada
joriy etishida uning formatini o‘zgartirishi mumkin.

1-mashgq. Ish stolidagi belgi va yorliglar bilan ishlash.

Ish stolidagi yorliglar va belgilarni siljitish

Sichgoncha chap tugmasi yordamida ish stolidagi biror belgini
ixtiyoriy yo‘nalish bo‘yicha siljiting. Buning uchun quyidagi
amallarni bajaring:

—ko‘rsatkichni belgi ustiga keltiring;

—sichgoncha chap tugmasini bosib, ushlab turing;

—sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda sichqonchani
belgini kerakli yo‘nlishga harakatlantiring;

—sichqgoncha chap tugmasini qo‘yib yiboring.

Yugoridagi amallarni ish stolidagi boshqa yorliq yoki belgilar
uchun bajarib ko‘ring.

Ish stolidagi belgilar va yorliglarni tartiblash

Tartiblash amali orqali ish stolidagi belgi va yorliglarni nomi,
turi, o‘zgartirilgan sanasi bo‘yicha saralash va ularning ish stolidagi
ko‘rinishini tartiblash mumkin. Ushbu amalni bajarish uchun:

— 1ish stolinining bo‘sh sohasida sichqoncha o‘ng tugmasini
bosing;

— ochilgan kontekstli menyudan CoptupoBka buyrug‘ini
tanlang;

— sichgoncha chap tugmasi bilan Mms rejimini tanlang (4.5-
rasm).

Xuddi shunga o‘xshash kontekstli menyudan CopTupoBka ->
Pa3mep yoki CoprupoBka -> Tun 3;emenTa yoki CopTtupoBka -
> Jlata u3menenmus rejimlarini tanlab, bajaring. Natijada belgi va
yorliglar tanlangan rejim bo‘yicha ish stolida tartiblanadi.
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Bug x|

CopTHMpoBKa » lram

OBHOBWTE Pazmep

Tun 2nemeHTa
BcrasuTe

Jata nameHeHnA
BcraenTe ApnbIK

OTrMEHWTE KONMUMPOBEHWE CTRL+Z

Ipadrueckne xapaKTEpUCTUEN. ..

Mapamerper rpadun 3
Cozpate »

E Pazpewenne skpaHa

Faasetel

BEE

HEPCDH annzayna

4.5-rasm.
Belgi va yorliglarning ko‘rinishini o‘zgartirish

Ko‘rinishni o‘zgartirish amali orqali ish stolidagi belgi va
yorliglar o‘lchamlari o‘zgartirish, ularni avtomatik tarzda tartiblash,
ekrandagi ma’lumotlarni yashirish va boshga imkoniyatlar amalga
oshiriladi. Ushbu amalni bajarish uchun:

— 1ish stolining bo‘sh sohasida sichqoncha o‘ng tugmasini
bosing;

— ochilgan kontekstli menyudan Bua buyrug‘ini tanlang;

— sichgoncha chap tugmasi bilan KpynHsble 3Haukm rejimini
tanlang (4.6-rasm).

Bua | KpynHbie sHauku

Coprupoexa | OBbiyHbIE 3HAYKK

ObroguTh [ @ Menkue sHaukm

BeraauTe . ¥NopagounTe 3HaYKK 3BTOMATUYECKK

BCTaEMTE RPN \f BblpOEH.nTh IHAYEW NO CETKE

DTMEHATE NEPEMELLIERUE CTRL+Z |

s | v OroBpaxare 3Haukn paboyero cTona

& Curxponusaums oLy nanow |
| v Orobpaxarte ragpxerel paboderc crona
| Tpadmyeckne @pakTepr CTHGL.., :

4.6-rasm.

Xuddi shunga o‘xshash kontekstli menyudan Bua -> MeJjikue
3Haukn yoki Bua ->¥Ynopsiiouurh 3HAYKH aBTOMATHYECKH
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rejimlarini tanlab, bajaring. Natijada belgi va yorliglar tanlangan
rejim bo‘yicha ko‘rinishga ega bo‘ladi.

Yugoridagi amallardan birini takroran bajaring, fagat bu safar
OTo0paxkaTh 3HaYKHU padoyero croJja rejimini tanlang.

Ish stolidagi belgilarni yuqoridagi amalni bajargan holda o‘z
joyiga qo‘ying.

2-mashq. Windows 7 operatsion tizimida oynalar bilan
ishlash texnologiyasini o‘zlashtirish

1. Ilyck — Bce mporpammbl — CrangaptHbie — BJokHOT
buyruglar ketma-ketligini bajarib, Bbsaoknor dasturini ishga
tushiring.

2. Baoknor dasturi oynasidagi Pazeepuyms [= tugmasini
bosib, oynani to‘liq yoying.

3. BaokHor dasturi oynasidagi Boccmanosums 24 tugmasini
bosib, oyna o‘lchamini 0z holiga keltiring.

4. Baoknor dasturi oynasidagi Ceepuyms IEM tugmasini bosib,
oynani yig‘ing. Masalalar panelida oynaga mos tugma saqlanib
qoladi.

5. Oynani o°‘z joyiga tiklang. Buning uchun masalalar
panelidagi oyna tugmasini bosing.

6. Ushbu oyna oflchamlarini o‘zgartiring. Buning uchun
ko‘rsatkichni oyna ramkasi ustiga keltiring, ko‘rsatkich I yoki
ko‘rinishda tasvirlangach, sichqoncha chap tugmasini bosgan holda
ramkani siljitib, kattalashtiring yoki kichraytiring.

7. Oyna o‘lchamlarini diagonal bo‘yicha o‘zgartiring. Buning
uchun ko‘rsatkichni oynaning biror burchagiga keltiring, ko‘rsatkich
™ ko‘rinishda tasvirlangach, oyna ramkasini diagonal bo‘yicha
kattalashtiring yoki kichraytiring.

8. Oynani ekranning chap qismiga joylashtiring (ko‘rsatkichni
oynaning sarlavha satriga keltirib, sichqoncha yordamida siljiting).

9. Komnbrotep oynasini oching. Buning uchun ko‘rsatkichni
ish stolidagi Kommnbrorep belgisiga keltirib, sichqoncha chap
tugmasini ikki marta ketma-ket bosing.

10. Oynani ekranda to‘liq yoying, oynani yig‘ing, oyna
o‘lchamlarini o‘zgartiring.
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11. Qaysi oyna faolligini aniqlang (ish stolidagi qaysi oynaning
sarlavha satri yarqirab turgan bo‘lsa, o‘sha oyna faol bo‘ladi).

12. Ish stoliga ikki oynani shunday joylashtiringki, ikkala oyna
ham to‘liq tasvirlansin.

13. Kanbkyasitop dasturini ishga tushiring (Ilyck — Bce
nporpammsl — Ctanaaprasie — KaabkyasTop).

14. Kaabkyasarop oynasini ekranning yuqori o‘ng qismiga
joylashtiring.

15. KomnboTep oynasini ekranning quyi chap qismiga
joylashtiring.

16. Bir faol oynadan ikkinchi oynaga tezlik bilan o‘tish uchun
klaviaturadan Alt va Tab klavishalarini birgalikda bosing.

17. Jokymentbl oynasini oching. Buning uchun Ilyck -
HoxymenTnl buyruglar ketma-ketligini bajaring.

18. Ekranda joylashgan oynalarni kaskad usulida (zinapoya
ko‘rinishida) joylashtiring. Buning uchun ko‘rsatkichni masalalar
panelining bo‘sh joyiga keltirib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosing.
Ochilgan kontekstli menyudan Oxna kackagom buyrug‘ini
bajaring. Oynalarni boshqa usulda (quyidan pastga — kontekstli
menyudan OTo0paxkaTh OKHAa CTONKOM buyrug‘i, chapdan o‘ngga -
kontekstli menyudan Otobpaxars oxHa psgom buyrug‘i)
joylashtirib ko‘ring;

19. Ish stolini ochilgan oynalardan ozod qiling (ko‘rsatkichni
masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan Iloka3ars
PabGouuii croa buyrug‘ini bajaring).

20. Barcha oynalarni yoping. Buning uchun ko‘rsatkichni
masalalar panelidagi oyna nomiga keltirib, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing, ochilgan kontekstli menyudan 3akpsiTh buy-
rug‘ini bajaring. Oynani yopishning ikkinchi usuli — klaviaturadan
Alt va F4 klavishalarini birgalikda bosing.

3-mashq. Windows tizimining yordam ma’lumotlari tizimi
bilan ishlash

1. Windows tizimining yordam ko‘rsatish tizimini ishga
tushiring (Ilyck — CnpaBka U mOAIEPKKA).

2. Ochilgan oynadagi ma’lumotlarni o‘qib chiqing.
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3. Oynaning chap qgismida OcnoBbl pat6orel B Windows
tugmasini bosing.

4. CoBeTbl M0 padoTe cO cnpaBo4YHOM cucremoil bandini
faollashtirib, oynaning o‘ng qismidagi maslahatlar ro‘yxatidan eng
so‘nggi bandni - OOmue cBenenusi o cpeacrBe «CnpaBka u
nojjaep:kka» bandni tanlang va u bilan tanishib chiqing.

5. Avvalgi sahifaga qayting (buning uchun oynaning yugqori

qismida joylashgan |*!|tugmani bosing).

6. Windows tizimi bilan ishlashda klavishalar kombinatsiyasi
haqida ma’lumotni izlab toping. (Haiitm maydoniga “couemanus
knaeuut ¢ Windows” jumlasini kiritib, Enter klavishasini bosing.
Izlash natijalari oynaning chap qismida shakllanadi, ular orasidan
O0mue cBegeHuss o couyeranuax kKiaasum Windows bandini
tanlab uni faollashtiring va klavishalar kombinatsiylarini ko*chirib
oling).

7. Yordam ko‘rsatish oynasini yoping.

4-mashq. Masalalar panelidagi tez murojaat qilish paneli
bilan ishlash

Ushbu panel orqali unda joylashgan ilovalarni tez ishga tushi-
rish va tez-tez ishlatiladigan obyektlar ro‘yxatini tez ko‘rish
mumkin.

Ilova belgisini tez murojaat qilish paneliga joylashtirish

[lovani tez murojaat qilish paneliga joylashtirish uchun
quyidagi amallarni bajaring:

1. Sichgoncha chap tugmasi bilan ITyck tugmasini bosing.

2. Ochilgan IIyck menyusidan Bce mporpammsl rejimini
tanlang.

3. Ochilgan kompyuter tizimiga o‘rnatilgan dasturlar ro‘yxa-
tidan CranmgapthHble papkasini toping va uni sichqoncha chap
tugmasi bilan oching.

4. Ochilgan ro‘yxatdan KaaskyasiTop ilovasini toping.

5. Ko‘rsatkichni ushbu ilovaga keltirib, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing.
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6. Ochilgan kontekstli menyudan 3akpenurr, Ha mnaHeJH
3aja4 rejimini tanlang.

Masalalar paneliga e’tibor qarating. Uning tez murojaat qilish
sohasida KaabkyasTop ilovasining belgisi joylashganligini ko‘rish
mumkin.

7. Ko‘trsatkichni tez murojaat qilish sohasidagi KaabkyJis-
Top ilovasining belgisi keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing.

Natijada Kaabkyasarop ilovasi ishga tushadi va unga mos
oyna ekranda tasvirlanadi.

8. Kaabkyasitop ilovasi oynasida sodda arifmetik amallarni
bajaring.

9. KaabkyasaTop oynasini yoping.

Ilova belgisini tez murojaat qilish panelidan o‘chirish

[lovani tez murojaat qilish panelidan o‘chirish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1. Masalalar panelining tez murojaat qilish sohasida Kaabky-
JasaTop ilovasi belgisini toping.

2. Ko‘rsatkichni ushbu belgiga keltirib, sichqoncha o‘ng tug-
masini bosing.

3. Ochilgan kontekstli menyudan U3bsTh U3 maHem 3a1a4
rejimini tanlang.

4. Natijada tez murojaat qilish panelda KaabkyasTop ilovasi
belgisi o‘chiriladi.

5-mashq. Masalalar panelidagi ma’lumot berish sohasini
sozlash

Masalalar panelidagi ma’lumot berish sohasini sozlash uchun
quyidagi amallarni bajaring:

1. Ko‘rsatkichni masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib,
sichqoncha o‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CsoiicTBa rejimini tanlang.
Ekranda ITyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
CaoiicTBa naneqn 3aga4 u meHwo “Ilyck” muloqot oynasi ochi-
ladi (4.7-rasm).

3. Oynadagi ITaneas 3apa4 bandini faollashtiring.
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4. Ooaactp yBegomsenuid bo‘limida Hacrpouts tugmasini
bosing.

i Cooiictea nanenn 3agay u meHo "Tyck” l-a?‘-,l
MaHeno safga4 | Mexio Tlyos”™ | manem MHCTDYMEHTOE |
OdopMnieHKe NaHen sanad
[ ABTOMATHHECK CKPRIEETE NaHens 3208y
[T WcnonbsoBaTE ManeHBKME SHaMKK
I'Iono&emﬂe NaHenK 3agad Ha 3KpaHe:;
lCHmsy VJ
EHDI'IKM naHeny sanaq.
lElcerna rPYNMHMPOBaTh, CKPEIBETE METKKM VJ
O6nacTb yEeaoMNeHA
HacTpolika SHE4YKOE 1 YBE4oMNeHWH, KOTopEIe HacTpouTs
MoABNAOTCA B obnacTH YBE,‘JDMHEHHﬁ. =
Kak HACTDanBAETCA MaHent 3anaq?
Ok | | OTmMeHa

4.7-rasm. CBoiicTBa naHeju 3aga4 u menio “Ilyck” muloqot
oynasi.

5. Ochilgan Hactpoiika yBemomuieHuii muloqot oynasida
BKJIIOYHUTH WM BBIKJIIOYHTH CHCTEMHBbIe 3HA4YKM havolasini
bosing.

6. IloBenenme ustunidagi Yacer belgisi qarshisidagi pastlab
chiquvchi ro‘yxatdan Beika buyrug‘ini tanlang. Ekranning o‘ng
quy1 gismida tizim vaqti ko‘rsatkichlari ko‘rinmaydi.

7. Yacsl belgisi uchun yana Bka buyrug‘ini tanang — tizim
vaqti ko‘rsatkichlari paydo bo‘ladi.

8. Bir necha bor oynalarni yopish uchu OK tugmasini bosing.

6-mashq. Masalalar panelini sozlash

Maslalar panelini yashirish

Masalalar panelini yashirish uchun quyidagi amallarni
bajaring:
1. Ko‘rsatkichni masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib,
sichgoncha o‘ng tugmasini bosing.
2. Ochilgan kontekstli menyudan CsoiicTBa rejimini tanlang.
Ekranda Ilyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
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CaoiictBa mnaHeau 3aaa4 u MeHwo “IIyck” mulogot oynasi
ochiladi.

3. Oynaning Ilaneas 3agau bandida ABTOMaTH4YeCKH
CKPBIBATH MaHe b 3aa4 rejimi uchun bayroqcha o‘rnating.

4. Tlpumenuthb tugmasini bosing.

5. Masalalar paneli ekranda tasvirlanmasligini va masalalar
paneli ko‘rsatkichi ekran chegarasiga olib borilganida paydo
bo‘lishini tekshirib ko‘ring.

6. CpoiictBa mulogot oynasida ABToMaTH4eCKH CKPbIBATH
naHeJjb 3aaa4 rejimi uchun o‘rnatilgan bayroqchani olib tashlang
va [lpumenuTsh tugmasini bosing.

Masalalar panelining joyini o‘zgartirish

Masalalar panelining joyini o‘zgartirish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1. Ko‘rsatkichni ITyck tugmasi ustiga keltirib, sichqoncha
o‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CsoiicTBa rejimini tanlang.
Ekranda Ilyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
CpoiictBa mnaneau 3agady u MeHw “Ilyck” muloqot oynasi
ochiladi (4.8-rasm).

il CEORCTEZ NaHeny 3834 1 MeH o "Myck" @

MNaHens 3354 | MeHko Tiyck”™ | MaHen MHCTPYMEHTOS

OdopMneHe NaHen 33, na4Y
SaxkpenuTbh NaHeNs saaaq

ABTOMaTHMHECKK CKPEIEaTE NaHEN: 34 L
MCMoONe30EaTE MANSHEKME SHIYKH
Mono@eHe NaHENM 33034 Ha SKPpaHe!

|CHI13Y il |

HacTpoiika SHaYKoE 1 Y YBEO0MNEHMIA, KOTOpbIE HacTponTe |

MpeasaprTensHeIR NpocMoTp pafoYero CToNa, MCNONESYA ASro-83rnAa

BpemenHoili npocmoTp paboyero crona npr HaseaeH Kypoopa Ha
KHOMKY "CBEpHYTE BCE OKHE™ B KOHLIE NaHeMmM 3aaa4.

4.8-rasm. CpoiicTBa nanejm 3aaa4 u meHio “Ilyck” muloqot
oynasi.
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3. Oynaning Ilaneanr 3agau bandida 3akpenurTh naHe b
3aaa4 rejimi uchun bayroqcha o‘rnatilgan uni olib tashlang.

Oynadagi IloJsio:keHMe mNaHeJW 3aJa4 HAa JKpaHe: may-
donidagi ro‘yxatdan CBepxy rejimini tanlang.

5. OK tugmasini bosing. Natijada masalalar paneli ekranning
yuqori qismiga joylashtiriladi.

6. Xuddi shunga o‘xshash 4-ko‘rsatmada CsaeBa, Cnpasa,
Bum3y rejimlarini tanlab, OK tugmasini bosing. Natijaga e’tibor
bering.

Masalalar panelining joyini o‘zgartirishning
ikkinchi usuli

Masalalar panelining joyini o‘zgartirish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1. Ko‘rsatkichni IMyck tugmasi ustiga keltirib, sichqoncha
0°‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CsoiicTBa rejimini tanlang.
Ekranda ITyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
CaoiictBa mnaHequ 3aaa4 u MmeHwo “IIyck” mulogot oynasi
ochiladi.

3. Oynaning Ilanmeas 3amau bandida 3akpenutrb mnaHeJ b
3ajaa4 rejimi uchun o‘rnatilgan bayroqchani olib tashlang.

4. Ilpumenutsb tugmasini bosib, oynani yoping.

5. Ko‘rsatkichni masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib,
sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda masalalar panelini
ekranning o‘ng chegarasiga olib o‘ting.

6. Sichqoncha chap tugmasini qo‘yib yuboring. Masalalar
paneli ekranning o‘ng chegarasida joylashadi.

7. 1-6 qadamlarni bajargan holda masalalar panelini navbat-
ma-navbat ekranning yuqori, chap chegaralariga o‘tkazib joylash-
tiring.

8. Masalalar panelini ekranning quyi qismiga joylashtiring.
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7-mashq. Gadjetlar bilan ishlash

Ish stolining ixtiyoriy joyida gadjet joylashtirish yoki o‘rna-
tilgan gadjetni olib tashlash, joyini o‘zgartirish mumkin. Biror gad-
jetni o‘rnatish uchun gadjetlar oynasidan foydalaniladi (4.9-rasm).
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4.9-rasm. Gadjetlar ro‘yxatini tasvirlovchi oyna.
Ish stoliga gadjetni o‘rnatish

Ish stoliga gadjetni o‘rnatish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Ish stolining bo‘sh sohasida sichqoncha o‘ng tugmasini
bosing;

2. Ochilgan kontekstli menyudan I'agskerst bandini tanlang.
Gadjetlar ro‘yxatini tasvirlovchi oyna ochiladi.

3. Ro‘yxatdagi Kanengaps nomli gadjet ustiga ko‘rsatkichni
keltirib, sichqoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing.

4. Ekranda Kaaenaapnb nomli gadjet paydo bo‘lganiga e’tibor
bering.
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5. Ko‘rsatkichni Yacel nomli gadjet ustiga keltirib, sich-
qoncha chap tugmasini bosib turib, qo‘yib yubormagan holda ish
stolining ixtiyoriy joyiga o‘tkazib, joylashtiring.

6. Gadjetlar oynasini yoping.

Ish stolidan gadjetni olib tashlash

Ish stolidan gadjetni olib tashlash uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Ko‘rsatkichni ish stoliga o‘rnatilgan Yacel nomli gadjet
ustiga keltirib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan 3akpbITh MUHM-IPHJIO-
skeHue buyrug‘ini bajaring. Ish stolidan Yacwr nomli gadjet olib
tashlanadi.

Gadjet parametrini o‘zgartirish

Gadjet parametrini o‘zgartirish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Ko‘rsatkichni ish stoliga o‘rnatilgan Yacel nomli gadjet
ustiga keltirib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan ITapamerpsnl buyrug‘ini
bajaring.

3. Gadjet rasmi ostidagi strelkalarini bosib, kerakli tasvirni
tanlang.

4. Tloxka3pIBaTh CeKYHJAHYI cTpejaky bandiga bayroqcha
o‘rnating.

5. OK tugmasini bosing.

4.4. IlpoBoanuk dasturi bilan ishlash

IIpoBoanuk (Explorer) dasturi yordamida kompyuter disklari
va tarmoq resurslarini boshgarish mumkin. Uning vazifasi Total
Commander dasturiy qobiq vazifasiga o‘xshab ketadi. IlpoBoanuk
(Explorer) dasturi Windows operatsion tizimi muhitida foydalanuv-
chiga kompyuterning disk sohalarida saqlanayotgan ixtiyoriy
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obyekt(lar)ni izlab topish, u(lar)ning ustida amallar bajarish
imkonini beradi.

[IpoBognuk dasturini ishga tushirish uchun quyidagi
amallardan birini bajaring:

— Iyck — Bce nporpammbl — Ctanaaprasie — [IpoBogHuk
buyruglar ketma-ketligini bajaring;

— ko‘rsatkichni ITyck tugmasiga keltirib, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing, so‘ng ochilgan kontekstli menyudan OTkpsbITH
NPOBOJAHMUK buyrug‘ini bajaring;

— masalalar panelidagi IlpoBoaauk tugmasini bosing. Ushbu
tugma Windows tizimi o‘rnatilganida avtomatik tarzda masalalar
paneliga o‘rnatiladi;

— klaviatura orqali *¥ va E klavishalarini birgalikda bosing.
Natijada IIpoBognuk dasturi oynasi ochiladi (4.10-rasm).

=N ol
u@ﬂ_"ﬁ b Komnerotep b - |“’f|| Mouck: KoMAeromep JJ'
Pain  [Mpaeka Bwa Cepewc  Cnpaska
YnopagounTe ¥ CBOMCTBA CMCTEMBI (i« [ -ZEZ-
E Buaen o . . -
- Xectkme anckn (2) - YCTporcTea €O CheMHbIME
£ JokymMeHTsl

Wi ,;,.ﬂDKEﬂbelﬁ anck () ,d, OVD RW gnckoeog (E)

. e iy JlokaneHen gnek (0] o Ceemeni guck (F)
2 Server-205

M Komnstotep

B = !
i NNokaneHeI guck (C:) - | pr b

' L SERVER-205 PaBouan rpynna: AXRAROV Mamate: 2,00 6
e Server-205 Mpoueccop: Intel(R) Pentium(R) CP...

JnemenTos: 4 wr, | KomnetoTep

4.10-rasm. IIpoBognuk dasturi oynasi.

IIpoBoanuk dasturi oynasining tarkibi bilan tanishib chiqish
uchun 4.11-rasmdan foydalanamiz.
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4.11-rasm. IIpoBoauuk dasturi oynasi.
4.11-rasmdagi shartli belgilashlar:

1 — Orqaga tugmasi (Ha3zan)

10 — Oynani yopish tugmasi
(3aKphbITh)

2 — Oldinga tugmasi (Bnepen)

11 — Menyu satri

3 — So‘nggi sahifalar tugmasi
(ITocmenHue cTpaHUIIBI)

12 — Uskunalar paneli (buyruglar)

4 —Adres satri

13 — O‘tish sohasi

5 — Avval ochilgan papka
adresi

14 — Fayl va papkalar ro‘yxati

6 — Yangilash tugmasi
(O6HOBHUTH)

15 — Holat satri (ma’lumotlar
sohasi)

7 — Qidirish maydoni (ITouck)

16 — Ustunlar sarlavhalari

8 — Oynani yig‘ish tugmasi
(CBepHyTb)

17 — Vertikal o‘tkazish
yo‘lakchasi

9 — Oynani yoyish yoki yig‘ish
tugmasi (Pa3BepHyTh /
CBepHYTbH)

18 — Fayl va papka ro‘yxatida
belgilangan obyektni oldindan
ko‘rish sohasi
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8-mashq. IIpoBoanuk dasturi oynasini sozlash

IIpoBoanuk dasturi oynasining ko‘rinishini turlicha sozlash
mumkin.

1. Oynadagi menyu satrini o‘rnatish uchun uskunalar pane-
lidagi Ymopsigounts tugmasini bosib, IlpeacraBiaenue buyrug‘ini
bajaring va ochilgan menyuda Crtpoka MeHwo satriga bayroqcha
o‘rnating (4.12-rasm). U holda quyidagi menyu satri oynada

Dain [lpaska Bwg Cepenc Cnpaexa

tasvirlanadi: . Menyu satrini olib tash-
lash uchun Ctpoxa menio satridagi bayroqcha olib tashlanadi.

2. Oynadagi menyu satrini o‘rnatishning ikkinchi usulida
quyidagi amallarni bajaring:

— Ilyck tugmasini bosing;

— Ochilgan bosh menyudan Ilaneas ynpaBaenusi buyrug‘ini
bajaring;

— Ochilgan oynada Odopmiienne u mnepcoHATU3ANNSA
bandini faollashtiring;

— Hosil bo‘lgan oynada ITapamerpnl mamok havolasini
bosing;

— Ochilgan ITapameTpsl manok nomli muloqot oynasida Bug
bandini faollashtiring va Bcerma oro0paxkaTtr MeHI0 satriga
bayroqcha o‘rnating.

3. Oynadagi holat satrini o‘rnatish uchun uskunalar pane-
lidagi YmopsimouuTs tugmasini bosib, IlpeacraBienne buyrug‘i
bajarilgan va ochilgan menyuda OOsaacTh cBeaeHumii satriga
bayroqcha o‘rnating. Holat satrini olib tashlash uchun O0aacThb
cBeaeHni satridagi bayrogchani olib tashlang.

4. Oynadagi holat satrini o‘rnatishning ikkinchi usulida
menyuning Bua rejimi tanlanadi. Ochilgan menyudan Crpoka
cocrostnusi buyrug‘i bajariladi.

5. Fayl va papkalar ro‘yxatida belgilangan obyektni oldin-
dan ko‘rish sohasini o‘rnatish uchun uskunalar panelidagi Ynops-
nouuTh tugmasini bosib, IlpeacraBienne buyrug‘ini bajaring va
ochilgan menyuda OOJsacTts mpeampocmoTtpa satriga bayroqcha
o‘rnating. Fayl va papkalar ro‘yxatida belgilangan obyektni oldin-
dan ko‘rish sohasini olib tashlash uchun O6sacTh npeanpocmoTpa
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satridagi bayroqchani olib tashlang. Fayl va papka ro‘yxatida belgi-
langan obyektni oldindan ko‘rish sohasini o‘rnatishning ikkinchi
usulida uskunalar panelidagi Kareropusi = tugmasi bosiladi. Olib
tashlash uchun ham ushbu tugma bosiladi.
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4.12-rasm. Menyu satrini o‘rnatish.

6. O¢‘tish sohasini o‘rnatish uchun uskunalar panelidagi
Ynopsagouurs tugmasini bosib, IlpeacraBienmne buyrug‘i baja-
rilgan va ochilgan menyuda Ob6JacTh nepexoaoB satriga bayroqcha
o‘rnating. O‘tish sohasini olib tashlash uchun Ob6sacTr nepexonon
satridagi bayrogchani olib tashlang.

7. Fayl va papkalar ro‘yxati sohasidagi fayl va papkalar
ko‘rinishini tanlash.

Fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun uskunalar pan-

=)

elidagi '*='~ tugma bosiladi. U holda ko‘rish rejimlari ro‘yxatidan
iborat menyu ochiladi. Ko‘rish rejimlari: Orpomuble 3Ha4kKw,
Kpynnubie 3Hauku, OObIYHBbIe 3HAYKH, MejKkue 3HAYKMH,
Cnucok, Taémuna, Ilnutka va Coaepxumoe (4.13-rasm).
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4.13-rasm. Fayl va papkalar ko‘rinishini o‘rnatish.

Fayl va papkalar ro‘yxati sohasida obyektlarni tasvirlash
buyruglari tavsifi.

Buyruq Fayl va papkalarning ko‘rinishi
OrpomHebIe Papka obyektlarini juda katta belgilar (eskizlar) bi-
3HAYKHU lan tasvirlash imkonini beradi. Grafik fayllarni oz

ichiga olgan papkani ko‘rishda qulaylik yaratadi.

Kpynnsbie Yugoridagi buyruqga o‘xshash papka obyektlarini

3HAYKHU katta belgilar bilan tasvirlash imkonini beradi.
Grafik fayllarni o‘z  ichiga olgan papkani
ko‘rishda qulaylik yaratadi.

OObIuHBIC Obyektlarni o‘rtacha kattalikdagi belgilar bilan

3HAYKH tasvirlash imkonini beradi.

Menkune Obyektlarni  kichik belgilar bilan tasvirlash

3HAYKH imkonini beradi.

Cnucok Obyektlarni ro‘yxat ko‘rinishda tasvirlaydi.

Tabnuna Obyektlarni jadval ko‘rinishda tasvirlaydi. Jadval
ustunlari obyekt nomi, turi, sig‘imi va o‘zgar-
tirilgan sanasi ma’lumotlarini tasvirlaydi.

IInutka Obyektlarni bir necha ustunlarga tagsimlab, har
bir ustunda obyekt belgisi so‘ng obyekt nomi
tasvirlanadi.

Conepxxkumoe | Obyektlar chiziglar bilan ajratilgan ro‘yxat

ko‘rinishida tasvirlanadi. Har bir obyekt uchun
muayyan xususiyatlar ko‘rsatiladi.
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— mnpoBoaHuK dasurini ishga tushiring;

— o‘tish sohasida D: diskni tanlang;

— fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun uskunalar
panelidagi '*='~ tugmasini bosing;

— ochilgan ko‘rish rejimlari menyusidan Orpomubie 3HaYKH
buyrug‘ini bajaring;

— fayl va papkalar ro‘yxati sohasida obyektlarning ko‘rinishi-
ga e’tibor garating.

Xuddi shunga o‘xshash yuqoridagi amallarni bajarib, ko‘rish
rejimlari menyusidan navbatma-navbat Kpynusbie 3nauku, O0b14-
Hble 3HAaYKH, Meuakue 3Hauku, Cnucok, Tadauna, Ilnurka va
Coaepxxumoe buyrug‘ini bajarib ko‘ring va obyektlarning ko‘rini-
shiga e’tibor garating.

8. Fayl va papkalar ro‘yxati sohasida obyektlarning ko‘ri-
nishini tanlashning ikkinchi usulida menyuning Bua rejimi tanla-
nadi. Ochilgan menyudan kerakli ko‘rinish buyrug‘i bajariladi.

— mnpoBoaHuK dasturini ishga tushiring;

— o‘tish sohasida D: diskni tanlang;

— fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun menyuning
Bup rejimini tanlang;

— ochilgan menyudan Orpomusle 3Hauku buyrug‘ini
bajaring;

— fayl va papkalar ro‘yxati sohasida obyektlarning ko‘rini-
shiga e’tibor garating.

Xuddi shunga o‘xshash yuqoridagi amallarni bajarib, ko‘rish
rejimlart menyusidan navbatma-navbat Kpynusbie 3nauku, O0b14-
Hble 3HAUKH, Meikue 3Hauku, Cnucok, Tabéauna, Ilnutka va
Conepxkumoe buyrug‘ini  bajarib  ko‘ring va obyektlarning
ko‘rinishiga e’tibor qarating.

7. Fayl va papkalarni saralash, guruhlash va tartiblash.
IIpoBoanuk dasturi oynasidagi menyuning Buj rejimi orqali ochil-
gan papka uchun fayl va papkalar nomlarini alifbo, turi, sig‘imi,
sanasi kalitli so‘zlari va boshqa xususiyatlari bo‘yicha saralash,
guruhlash va tartiblash amallarini bajarish mumkin (4.14-rasm).
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4.14-rasm. Fayl va papkalarni saralash va tartiblash rejimi.

— mpoBoaHuK dasturini ishga tushuring;

— o‘tish sohasida O6masi my3bika — OOpa3ubl MY3bIKH
papkasini tanlang;

— fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun menyuning
Bup rejimini tanlang;

— menyuning Bwma rejimi  tanlab, ochilgan
Ynopsagouurs — Ajb00M buyrug‘ini bajaring;

— o‘tish sohasida D: diskni tanlang;

— fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun menyuning
Bun rejimini tanlang;

— ochilgan ro‘yxatdan CoprupoBats — Ilo marte buyrug‘ini
bajaring.

— fayl va papkalar sohasiga e’tibor garating.

IIpoBoanuk dasturi oynasining fayl va papkalar sohasida
jadval ko‘rinishida (Ta6amusl) tasvirlanayotgan fayl va papkalarni
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jadvalning mos ustuni bo‘yicha saralash qulay. Buning uchun
ko‘rsatkichi ustun sarlavhasiga keltirib, sichqoncha chap tugmasi
bosiladi. Natijada saralash ustun bo‘yicha amalga oshiriladi.

— mnpoBoaHuK dasurini ishga tushiring;

— o‘tish sohasida D: diskni tanlang;

— menyuning Bua rejimini tanlab, ochilgan ro‘yxatdan Ta6-
Jauna buyrug‘ini bajaring. Natijada fayl va papkalar sohasida fayl va
papkalar ro‘yxati jadval ko‘rinishida tasvirlanadi;

— ko‘rsatkichni jadvalning Jlara sarlavhasiga keltirib, sich-
qoncha chap tugmasini bosing. Natijada fayl va papkalar o‘zgar-
tirilgan sanasi kamayish tartibida saralanadi;

— ko‘rsatkichni jadvalning Jlata sarlavhasiga keltirib, sich-
qoncha chap tugmasini yana bir marta bosing. Natijada fayl va
papkalar o‘zgartirilgan sanasi o‘sish tartibida saralanadi.

10-mashq. Ilposonnux dasturida fayl va papkalar bilan
ishlash

1. IlpoBoanuk dasturi oynasida yangi papka yaratish uchun
quyidagi amallarni bajaring:

— fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

— uskunalar panelida HoBasi manka tugmasini bosing;

— papka belgisi paydo bo‘ladi. Papka nomini kiritish
maydoniga papka nomini kiriting;

— Enter klavishasini bosing.

2. IIpoBognuk dasturi oynasida yangi papka yaratishning
ikkinchi usulida quyidagi amallarni bajaring:

— fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

— menyuning fayl rejimidan Co3gats — Ilanky buyrug‘ini
bajaring;

— papka belgisi paydo bo‘ladi. Papka nomini kiritish maydo-
niga papka nomini kiriting;

— Enter klavishasini bosing.

3. IIpoBoanuk dasturi oynasida yangi papka yaratishning
uchinchi usulida quyidagi amallarni bajaring:

— fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

— ko‘rsatkichni fayl va papkalar sohasidagi bo‘sh joyga kelti-
rib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosing;
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— ochilgan kontekstli menyudan Co3pars — Ilanky buyru-
g‘ini bajaring;

— papka belgisi paydo bo‘ladi. Papka nomini kiritish maydo-
niga papka nomini kiriting;

— Enter klavishasini bosing.

4. Papka nomini o‘gartirish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

— fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

— sichgoncha o‘ng tugmasini bosing;

— ochilgan kontekstli menyudan IlepenmenoBath buyrug‘ini
bajaring;

— papka nomini kiritish maydoniga papkaning yangi nomini
kiriting;

— Enter klavishasini bosing.

5. Papka nomini o‘gartirishning ikkinchi usulida quyidagi
amallarni bajaring:

— fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlab, sichqon-
cha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing;

— papka nomini kiritish maydoniga papkaning yangi nomini
kiriting;

— Enter klavishasini bosing.

6. Ketma-ket joylashgan fayl va papkalarni belgilash uchun
quyidagi amallarni bajaring:

— mnpoBoaHuK dasturini ishga tushiring;

— Oubaumoreka panelining chap qismida OoOpa3ubl
u3oopakenusi papkasini toping;

— fayllar ro‘yxatini tasvirlash uchun Kareropust = tugmasini
bosib, undan Cnucoxk buyrug‘ini bajaring;

— sichgoncha chap tugmasini ro‘yxatdagi birinchi fayl ustida
bosing;

— shift klavishasini bosib turgan holda ko‘rsatkichni ro‘yxat
oxiridagi fayl ustiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing;

— shift klavishasini qo‘yib yuboring.

7. Bir guruh ixtiyoriy tartibda joylashgan fayl va pap-
kalarni belgilash uchun quyidagi amallarni bajaring:
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— mnpoBoanuk dasturi oynasida fayllarni ko‘rish rejimi uchun
Cuucok buyrug‘ini tanlang;

— sichgoncha chap tugmasini ixtiyoriy birinchi fayl nomida
bosing;

— ctrl klavishasini bosib turgan holda bir necha belgilana-
digan fayllar va papkalar nomi ustida sichqoncha chap tugmasini
bosing;

— kamida 4 ta fayl uchun belgilashni bajaring;

— ctrl klavishasini qo‘yib yuboring.

8. Papka oynasidagi barcha fayllar va papkalarni belgilash
uchun klaviaturaning Ctrl va A klavishalarini birgalikda bosing
yoki menyuning IIpaBka rejimidan Bsiaeauts Bce buyrug‘ini
bajaring.

9. Fayl va papkalarlardan nusxa olish yoki ularni boshqa
papka ichiga ko‘chirib o‘tkazish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

— kerakli fayl va papkalarni belgilang;

— ko‘rsatkichni belgilangan fayllarning ixtiyoriy bittasiga kel-
tirib, sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda kerakli papka
ichiga siljitib ko‘chiring.

10. Fayl va papkalarlardan nusxa olish yoki ularni boshqa
papka ichiga ko‘chirib o‘tkazishning ikkinchi usulida quyidagi
amallarni bajaring:

— kerakli fayl va papkalarni belgilang;

— sichqgoncha o‘ng tugmasini bosing;

— ochilgan kontekstli menyudan mos KonupoBats yoki
Boipe3aTs buyrug‘ini bajaring;

— ko‘rsatkichni ko‘chiriladigan papkaga keltirib, ushbu papka
oynasini oching;

— menyuning IIpaBka rejimidan BeraButh buyruglarini baja-
ring yoki klaviaturadan Shift va Ins klavishalarini birgalikda bosing.

11. Fayl va papkalardan nusxa olish yoki ularni boshqa
papka ichiga ko‘chirib o‘tkazishning uchinchi usulida quyidagi
amallarni bajaring:

— kerakli fayl va papkalarni belgilang;
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— menyuning IIpaBka rejimidan Bsipe3ats yoki Konupo-
BaTh buyrug‘ini bajaring;

— ko‘rsatkichni ko‘chiriladigan papkaga keltirib, ushbu papka
oynasini oching;

— menyuning IIpaBka rejimidan BeraButrb buyruglari baja-
ring yoki klaviaturadan Shift va Ins klavishalarini birgalikda
bosing.

12. Fayl va papkalarlarni o‘chirish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

— kerakli fayl va papkalarni belgilang;

— menyuning I[IpaBka rejimidan Yaaaurs buyrug‘ini baja-
ring yoki klaviaturadan Delete klavishasini bosing;

— ochirilgan fayllar va papkalar Kop3una papkasiga o‘tkazi-
ladi. Belgilangan fayl va papkalarni Kop3una papkasiga o‘tkazmas-
dan o‘chirish uchun klaviaturadan Shift va Delete klavishalarini
birgalikda bosish kerak.

4.5. Windows operatsion tizimi parametrlarini sozlash

11-mashq. Boshqarish panelida sozlashlarni
amalga oshirish

Sichqoncha parametrlarini sozlash

Windows operatsion tizimida sichqoncha bilan qulay ishlash
uchun uning parametrlarini sozlab olish zarur. Ushbu parametrlarni
sozlash uchun quyidagi amallarni bajaring:

1. llyck — IManeanr ynpasjenusi buyruqlar ketma-ketligini
bajaring. Boshqarish paneli bilan ishlash oynasi ochiladi (4.15-
rasm).

2. Ochilgan oynada ObopynoBanue u 3BYK rejimini faollash-

tiring. Natijada OOopyaoBanue u 3BYyk nomli muloqot oynasi
ochiladi.
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4.15-rasm. Boshgarish paneli bilan ishlash oynasi.

3. Ochilgan oynadagi V¥YcrpoiictTBa u mnpuHTepbI bandi-
da Mbimb rejimini tanlang. CBoiicTBa: Mpimb muloqot oynasi
ochiladi (4.16-rasm).
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4.16-rasm. CBoiicrBa: Mbimb muloqot oynasi.
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4. Oynaning Knonku mbimm bandi orgali sichqoncha tug-
malari parametrlarini o‘rnatishingiz mumkin. Bunda O0mensiTh
Ha3HaYeHHe KHomok maydoniga bayroqcha o‘rnatib, sichqoncha
chap tugmasi funksiyasini o‘ng tugma bilan va o‘ng tugma
funksiyasini chap tugma bilan almashtirishingiz mumkin. Ushbu
rejim chapagaylar uchun qulay.

5. Oynaning Knonku mbimu bandidagi Ckopocthb satrida
sichqoncha tugmasini ikki marta ketma-ket bosish tezligini
yugurdakni kerakli pozitsiyaga o‘rnating.

6. Oynaning Knonku mbimu bandidagi 3ajmnanmne KHONKH
Mbimu bo‘limida Bkawunth 3aaunanme maydoniga bayroqcha
o‘rnating. Bu holda sichqgoncha chap tugmasini bosib turmasdan
obyektni belgilash va boshqa joyga ko‘chirish imkonini yaratadi.
Ushbu rejimni bekor qilish uchun bayroqcha olib tashlanadi.

7. Oynaning ¥Yka3zateaum bandi orqali sichqoncha ko‘rsat-
kichining ko‘rinshlarini tanlash mumkin. Ushbu bandni faollash-
tiring.

8. Mos oynadagi Cxema bo‘limida sichqoncha ko‘rsatkichi
ko‘rinishini o‘zgartirishingiz mumkin. Buning uchun ro‘yxatdan
kerakli sxemani tanlang.

9. Oynaning ¥Yka3ateau bandidagi Hacrtpoiika bo‘limidagi
ro‘yxatda ko‘rsatilgan har bir rejim uchun sichqoncha ko‘rsatkichi
ko‘rinishini tanlash mumkin. Buning uchun rejimni tanlab,
sichqoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing va ochilgan
oynada ko‘rsatkich ko‘rinishiga mos fayl nomini tanlab, OTkpbITH
tugmasini bosing. Agar tanlangan sozlashlarni bekor qilmoqchi
bo‘lsangiz, ITo ymoauanuio tugmasini bosing.

10. Agar ko‘rsatkish ko‘rinishini soya bilan tasvirlamoqchi
bo‘lsangiz, BkiawuuTh TeHb yKa3aTeass maydoniga bayroqcha
o‘rnating.

11. Agar mavzular almashganida ko‘rsatkich ko‘rinishi ham
mos ravishda o‘gartirilishini xohlasangiz, Pa3pemuTsr TemMam
MeHSITh YKa3aTeJau MbilM maydoniga bayroqcha o‘rnating.

12. Oynaning ITapamerpsbl yka3zareasi bandi orqali sichqon-
cha ko‘rsatkichining harakatlanish tezligi, izini va boshga para-
metrlarini sozlash mumkin. Ushbu bandni faollashtiring.
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13. Ko‘rsatkichining harakatlanish tezligini belgilash uchun
oynaning Ilepememenne bo‘limidagi yugurdakni kerakli pozitsiya-
ga joylashtiring va BKJIIOYHTH NOBBIMIEHHYI) TOYHOCTbH YyCTa-
HOBKH Yka3arejsi mydoniga bayroqcha o‘rnating.

14. Oynaning BugumocTts bo‘limida quyidagi parametrlarni
o‘rnatish mumkin: ko‘rsatkish izini tasvirlash, klaviaturadan ma’-
lumot kiritishda ko‘rsatkichni yashirish, Ctrl klavishasi bosib turil-
ganida doira belgisini tasvirlash. Ko‘rsatkich izini tasvirlash uchun
OrtoOpaxaTh cjeq ykasaredass MblmM maydoniga bayroqcha
o‘rnating.

15. Klaviaturadan ma’lumot kiritishda ko‘rsatkichni yashirish
uchun CkpbIBaTh yKa3aTejlb BO BpeMsi BBOJAAa C KJABHATYPbI
maydoniga bayroqcha o‘rnating.

16. Ctrl klavishasi bosib turilganida doira belgisini tasvirlash
uchun O003HAYMTBL PpacCHoJIOKeHHe YKa3aTejdsi NPH HaKATHU
CTRL maydoniga bayroqcha o‘rnating.

17. OK tugmasini bosing.

IHaneas ynpasiaenust oynasida klaviatura parametrlarini
sozlash

Klaviatura parametrlari CoiicTBa: KimaBuatypa muloqot
oynasida sozlanadi.

1. Ushbu oynani ochish uchun Ilyck - Ilanens ynpaBJjienus —
KaaBuatypa buyruglar ketma-ketligini bajaring. Agar boshqarish
panelida KnaBumatypa rejimi tasvirlanmasa, u holda boshgarish
paneli uskunalar panelidagi Kareropusi tugmasini bosib, undan
“mesikme 3Ha4YkM® buyrug‘ini bajaring. KimaBuarypa rejimi paydo
bo‘lgach, ko‘rsatkichni unga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bo-
sing. CpoiicTBa: KinaBuarypa muloqot oynasi ochiladi (4.17-rasm).

2. Ochilgan oynada klaviatura orqali kiritiladigan belgi qayta-
dan kiritilishi uchun pauza holatini va qayta kiritish tezligini bosh-
qarish uchun mos yugurdaklarni kerakli pozitsiyaga joylashtiring.

3. Ko‘rsatkichning miltillashi tezligini sozlash uchun Yacrtora
Mepuanusi kypcopa bo‘limidagi yugurdakni kerakli pozitsiyaga
joylashtiring.
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4.17-rasm. CpoiictBa KitaBuatypsl muloqot oynasi.

4. Oynadagi OoOopynoBanme bandi orqali klaviaturaning
holatini nazorat qilish mumkin.
5. OK tugmasini bosing.

Ilaness ynpasJieHus oynasida sana va vaqt parametrlarini
sozlash

Sana va vaqt parametrlari /lata m Bpemsi muloqot oynasida
sozlanadi (4.18-rasm).

1. Ushbu oynani ikki xil usulda ochish mumkin. Birinchi
usulda ko‘rsatkichi masalalar panelining ma’lumot berish sohasidagi
vaqt ko‘rsatkichi ustida sichqoncha o‘ng tugmasini bosib, ochilgan
kontekstli menyudan Hacrtpoiika natsl um BpeMenu buyrug‘i
bajariladi. Ikkinchi usulda IIyck - ITanean ynpasienusi - Yacsol,
si3bIK M peruoH - /lata u Bpema buyruqlar ketma-ketligi bajariladi.
Jarta u Bpemst muloqot oynasini oching.

2. Oynada soat mintaqasi to‘g‘ri o‘rnatilganligini tekshiring.
Agar ushbu parametr noto‘g‘ri o‘rnatilgan bo‘lsa, U3MeHUTH 4aco-
BOi mosic tugmasini bosib, ochilgan ro‘yxatdan soat mintagasini
tanlang.

3. Vaqt va sana ko‘rsatkichlarini tekshiring. Agar ular noto‘g‘ri
o‘rnatilgan bo‘lsalar, M3menuts naty m Bpemsi tugmasini bosib,
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ochilgan HacTpoiika Bpemenu u aarbl muloqot oynasida sana va
vaqt ko‘rsatkichlarini o‘rnating.

. Nata w spems

Aata v spema | JonoanuTenshbie Hacs | Bpens no MdTepreTy

~ e \L\._ Nara:
it | 16 despana 2015 r.

\

iz S = !]
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e Y 4 12:20:47

—— e
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[ Mamenute wacoeoi neac... |
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Donyuntes 8 FinTepHeTe caeaenna o HacoBOM NOACE

Kak sanate spema 1 4acosoi noac?

[ ex | [ omena i

4.18-rasm. /lata u Bpems muloqot oynasi.

4. OK tugmasini bosib, Hactpoiika BpeMeHH H [aThbl
mulogot oynasini yoping.
5. OK tugmasini bosib, /lata m Bpemss muloqot oynasini

yoping.
IHaneas ynpasiaenus til parametrlarini sozlash

1. Windows 7 operatsion tizimida til parametrlarini sozlash
uchun IIyck - Ilanear ynpasiaeHusi - Yacobl, sI3bIK U PEeruoH -
A3bIk W peruoHajbHbIe cTaHAapThl buyruqlar ketma-ketligini
bajaring. Natijada SI3pIk M permoHajbHble CTaHAApPTHI muloqot
oynasi ochiladi (4.19-rasm).

P Azoik m peruuHm:;m&

I
| FopmMaTbl i PacnonoxeHne | Asein 1 kKnasmaTypel |£|.DrloanTeano|

Krnasmatypel n 4pyrve ASLIKK EE0AS
UToBbl M3MEHMTE KNaBWMATYPY WK ASEIK BECAE TEKCTE, HAMMWUTE KHOMKY
"MzmeHnTe KnaemaTypy’.

! HlzreHnTe KNnasmaTypy...

Kak nameHnTe packnaiky KNasnaTypel HE 3KPaHE NPUBETCTENAT

l“#‘f"‘»&“““s«f‘l‘u"u‘*&&ﬁ“f‘*‘

4.19-rasm. SI3bIK U peruoHajbLHbIe cCTaHAAPTHI muloqot oynasi.
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2. Ochilgan oynaning S3bikm u kJaBuaTypbl bandida
N3mennth kiIaBHaTypy tugmasini bosing yoki ko‘rsatkichni
masalalar panelining ma’lumot berish sohasidagi til indikatori ustiga
keltirib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosib, ochilgan kontekstli
menyudan ITapametrpnl buyrug‘ini bajaring. Natijada A3bIk un
Cay0bI TEKCTOBOI0 BBoAa muloqot oynasi ochiladi (4.20-rasm).

Asbikkt W cmyebnl TEKCTOBONS B5003 Lél

=

Asbik BECOE MO YMOoNYaIHKID

BblﬁBDHTB O0MH M3 YCTAHoOBNEeHHEDR ASEIKOE BEQOA OANA MCNoONeESosaHr1A
na Y0 N4YaHKMED .

Pyccimii (PocoknA) - Pycokan vJ

YoTaHoBneHHEIE CryXB5!

BriGepiime Hy#HEIE ciyxxel ANA KaXQoro ASsIKa Beona M3 crmcka. dnA
M3MEHEHWMA CrMcKa chyxxaT kHoma " Jdobaente"” 1 "Yoanms".

m SHrmaricran (CLLA)
;, Knaewatypa
b w ICIHIA

m Pycokin (Focoii) [

“eiEm) Knaswatypa HofaBUTs .. ]

Lo m Pycocwan

4.20-rasm. SI3bIK U CIy:KO0ObI TEKCTOBOT0 BBOJAAa muloqot oynasi.

Agar o‘zbek tili harflarini kirilcha kiritish kerak bo‘lsa, unga
mos shrift o‘rnatilgach, SI3bIk M cJOyk0bI TEKCTOBOr0 BBO/A
mulogot oynasida /lodaBuTh tugmasini bosing.

4. Til tanlash ro‘yxatidan o‘zbek tilini tanlab, OK tugmasini
bosing.

5. Klaviatura orqali bir tildan ikkinchi tilga o‘tish rejimini
o‘rnatish uchun f3bIKk W cayxk0bl TeKCTOBOro BBOAa muloqot
oynasida Ilepexkarwouenne kiaaBuatybl bandini faollashtirib, ochil-
gan oynada CMeHMTb CcOYeTaHUE KJIaBMII tugmasini bosing.

6. Ochilgan oynada mos klavishalar kombinatsiyasini tanlang
va OK tugmasini bosing.
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7. OK tugmasini bosing.

12-mashq. Yorliglar yaratish

Ish stolida dastur, papka, fayl yoki qurilma uchun yorliq yara-
tish mumkin. Yorliq biriktirilgan obyektga tez murojaat qilish imko-
niyatini yaratadi.

1 usul: Eng sodda usul. Kontekstda menyudan foydalanish.
MS Word dasturi uchun yorliq yaratish.

1. Ilyck - Bce mporpammsbl (kompyuterga o‘rnatilgan dastur-
lar ro‘yxati ochiladi) - Microsoft Office - Microsoft Office Word
2010 buyruglar ketma-ketligini bajaring.

2. Ko‘rsatkichni Microsoft Office Word 2010 bandiga kelti-
rib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosing. Kontekstli menyu ochiladi.

3. Sichqgoncha o‘ng tugmasini qo‘yib yuborib, ko‘rsatkichni
kontekstli menyudagi OrmpaButh buyrug‘iga keltiring va ochilgan
ro‘yxatdan Padoumii cros (co3aaTh APJBIK) buyrug‘ini bajaring.

4. Ish stoliga e’tibor bering, unda yorliq paydo bo‘lganiga
ishonch hosil qiling.

2-usul:

1. Ish stolining bo‘sh sohasida sichqoncha o‘ng tugmasini
bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan Co3mats buyrug‘ini va
davomida Spasbik buyrug‘ini bajaring.

3. Co3nanme spabika muloqot oynasida faylga bo‘lgan yo‘Ini
ko‘rsatish kerak. Buning uchun O0630p tugmasini bosing.

4. C: diskda Program Files papkasini toping va unda Micro-
soft Office papkasini faollashtiring. Ochilgan papkada Office 11
papkasidan WinWord.exe faylini belgilang va OK tugmasini bo-
sing. Natijada ish stolida Microsoft Office Word 2010 dasturi
uchun yorliq yaratiladi.

5. Yorlig nomini o‘zgartiring. Buning uchun uni belgilab,
sichgoncha o‘ng tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan
IlepenmmenoBath buyrug‘ini bajaring. Yorlig nomini yangi nom
bilan almashtiring va Enter klavishasini bosing.

6. Yaratgan yorligni o‘chiring.

7. Ish stolidagi Korzina papkasini oching. Korzinada o‘chiril-
gan yorligni topib, uni 0°z joyiga tiklang.
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13-mashq. Fayl va papkalarni izlash

Windows 7 operatsion tizimida fayl va papkalarni izlashning
quyidagi usullaridan foydalanish mumkin:

— Ilyck menyusi orqali.

— IIpoBoanuk dasturi oynasi orqali.

— Klaviaturadagi % va F Klavishalarini birgalikda bosish
orqali.

IIyck menyusi orqali fayl va papkalarni izlash

1. ITyck tugmasini bosing.

2. Ochilgan menyuning ma’lumotlarni izlash panelidagi may-
donga *.doc ma’lumotini kiriting. Ushbu ma’lumotni kiritishingiz
bilan ITyck menyusi ko‘rinishi o‘zgarib, unda izlash natijalari va
izlash maydoni yuqorisida O3HAKOMHUTBCH ¢ IPYTUMH pPe3yJibTa-
Tamu buyrug‘i tasvirlanadi.

3. O3HAKOMMTBHCH € APYrUMH pe3yJjbTaTamu buyrug‘ini ba-
jaring. Pe3yabTaThl Moucka oynasida izlash natijalari tasvirlanadi.

4. Ko‘rsatkichni Pe3yabrarhl moncka oynasidagi izlash may-
doniga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing. Izlash maydoni
pastki qismida izlash filtrlari ro‘yxati tasvirlanadi.

5. Usbu ro‘yxatdan Pa3mep filtrini tanlab, Manenbkue (10-
100 Ko) filtr rejimiga bayroqcha o‘rnating.

6. Izlash natijalariga e’tibor bering. Unda sig‘imi 10 kilobayt-
dan 100 kilobaytgacha bo‘lgan kengaytmasi .doc bo‘lgan fayllar
nomlari tasvirlanadi.

IIpoBoanuk dasturi oynasi orqali fayl va papkalarni izlash

1. IlpoBoanuk dasturini ishga tushiring.

2. Ochilgan oynaning o‘tish sohasida D: diskni tanlang.

3. Ma’lumot izlash maydoniga soliglar so‘zini kiriting.

4. Filtrlash uchun /lata u3menenus rejimini tanlab, filtrlash
oynasidagi kalendardan CenTsiOpb oyini o‘rnatib, uni bosing. Na-
tijada sentabr oyida yaratilgan va tarkibida soligqlar so‘zi qatnashgan
fayl ma’lumotlari izlab topiladi.
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Klaviaturadagi ~ va F klavishalarini birgalikda bosish orqali
fayl va papkalarni izlash

1. Klaviatura orqali #% va F klavishalarini birgalikda bosing.

2. Ochilgan oynaning izlash maydoniga Kompyuter so‘zini
kiriting.

3. Filtrlash uchun Tun rejimini tanlab, filtrlash oynasida .docx
parametrini tanlang.

4. Oynada .doc kengaytmali va tarkibida Kompyuter so‘zi
qatnashgan barcha fayllar ro‘yxati tasvirlanadi.

C: diskda barcha .tmp kengaytmali fayllarni topib, ularni
o‘chiring.

Eslatma. .tmp kengaytmali fayllar tizimning turli dasturlar
bilan ishlashida tizim avtomatik tarzda dastur yoki hujjat fayli yoki
kesh-fayl zaxira nusxasini vaqtincha yaratib, dastur ishi tugagach,
avtomatik tarzda o‘chiriladigan fayllardir. Biroq tizim ishi noto‘g‘ri
yakunlansa, dastur oxirigacha ishlamasdan to‘xtatilsa, bunday
fayllar tashqi xotirada saqlanib, qolib ketadi. Bunday fallar “temp-
fayllar” deb ataladi.

Windows tizimidan chiqib, kompyuterni o‘chiring.

Mustagqil bajarish uchun topshiriqlar

1-topshiriq. Provodnik dasturi bilan ishlash

1. IIpoBogumk dasturini ishga tushiring (Ilyck — Bce
nporpammsbl — CtanaaptHbie — [IpoBogHUK).

2. D: diskni tanlang.

3. Ushbu diskda Amaliyot nomli papka yarating.

4. IlpoBognuk dasturi oynasida CmpaBka menyu rejimini
tanlab, IIpoBognuk dasturidan foydalanish bo‘yicha yordam ma’lu-
motlarini ekranga chiqaring. Unda fayl va papkalarni izlash
ma’lumotini o‘rganing.

5. Izlash panelini tasvirlang.

2. D: diskda T harfi bilan boshlangan kengaytmasi .doc
bo‘lgan, oxirgi o‘zgartirishlar sanasi 2015-yil sentabrda amalga
oshirilgan fayllarni izlab toping.
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3. Topilgan fayl(lar)n1 kontekstli menyu buyruglaridan
foydalangan holda Amaliyot nomli papkaga ko‘chiring.

4. Oynada papkalar panelini tasvirlang.

5. Amaliyot nomli papkani oching.

6. Ko‘chirilgan faylni yangi.doc nomi bilan almashtiring .

7. Oynadagi fayl va papkalar belgilari ko‘rinishini o‘zgartiring
(Tadauma).

8. D: diskdagi qaysi papkada 4 yoki 5 dan ortiq fayl mavjud
bo‘lsa, o‘sha papkani oching. Unda Ctrl klavishasini bosib turgan
holda 2 yoki 3 ta ixtiyoriy tarzda joylashgan fayllarni belgilang va
Amaliyot papkasiga ko‘chiring.

9. Sichqoncha yordamida Amaliyot nomli papkada saqla-
nayotgan yangi.doc faylini D: diskning tub katalogiga ko‘chirib
o‘tkazing (BbIpe3athb buyrug‘i yordamda).

10.0ynadagi belgilar ko‘rinishini ro‘yxat rejimida tasvirlang
(Bua-Cnucok).

11.D: diskdagi Amaliyot nomli papkani oching. Undagi belgi-
larni turi bo‘yicha saralab joylashtiring. Undagi fayllarni ST-161
(ST-162 yoki ST-163) nomli papkaga ko‘chiring (menyuning
IIpaBka rejimidan foydalangan holda).

12.0xirgi amalni bekor qiling.

13.Yangi.doc nomli fayl atributini yashiring (uning xusu-
siyatini “CkpsbIThlii” qilib o‘rnating).

14.0ynada “CxkpsIiTbiit” atributli fayllarni tasvirlash rejimini
o‘rnating.

15.Amaliyot nomli papkada saqlanayotgan ixtiyoriy uchta
faylni belgilang va ularga “ToJbko a5 yTeHuss” va “CKpbITbIi”
atributlarini o‘rnating.

16.“CkpoiThiii” atributli fayllarni tasvirlash rejimini bekor
qiling.

17.Amaliyot nomli papka ichida ixtiyoriy matnli fayl yarating.

18.Faylni ochib, unga 5-6 satrdan iborat ma’lumot kiriting va
matnni saglang.

19.Yaratilgan faylni korzina obyektiga tushirib, ochiring.

20.Korzina obyektini ochib, kuzating. Undagi faylingizni
tiklang.
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21.Tiklangan faylni butunlay o‘chiring (korzinaga tushirmas-
dan).

22 IIpoBoanuk dasturi oynasini yoping.

23.D: diskni oching. Undagi ixtiyoriy papkani oching.

24.Papka xususiyatlarini o‘zgartiring.

25.Barcha oynalarni yoping.

2-topshiriq. Yorliglar yaratish

1. Dasturlarni ixtiyoriy usulda ishga tushiring (masalan,
Bbaoknor, KankyabsaTop yoki Jlokymentsnl papkasini): bosh me-
nyudan, IIpoBoanuk dasturi yordamida yoki Komnbiotep obyekti
orqgali.

2. Kompyuterda Ilyck tugmasidan foydalanib, bosh menyu-
dagi 3aBepmienue padorsl rejimidan foydalangan holda operatsion
tizimni qayta yuklang.

3. Ish stolida o‘z papkangizning yorlig‘ini, Kajakyasstop,
Baoknot va IIpoBosanuk dasturlarining yorliqlarini yarating.

4. Kompyuterda berilgan shartlarni qanoatlantiradigan fayl-
larni izlab toping.

3-topshiriq. Papkalar bilan ishlashga doir

1. Joxkymentsl nomli papkada ®aiin — Co3narb — Ilanka
buyruglar ketma-ketligini bajarib, quyidagi nomlardan iborat pap-
kalar yarating: MUSHUK, MEVALAR, DARAXTLAR, SABZA -
VOTLAR, OLMA, NOK, ARCHA, TERAK, SHAFTOLI va
SOSNA.

2. Barcha meva nomi bilan bog‘liq papkalarni MEVALAR
nomli papka ichiga, daraxtlar bilan bog‘liq papkalarni DARAXT-
LAR nomli papka ichiga ko‘chiring (Buning uchun mos papkalarni
belgilab olish kerak va menyuning IIpaBka rejimidan KonupoBatsb
buyrug‘ini bajaring va MEVALAR nomli papkaga o‘tib, IlpaBka-
BceraButh buyrug‘ini bajaring).

3. MUSHUK nomli papka nomini TOL nomiga almashtiring
(Buning uchun MUSHUK nomli papkani belgilab, ®aiin — Ilepe-
uMeHoBaTh buyrug‘ini bajaring va papka nomi maydoniga TOL
nomini kiritib, Enter klavishasini bosing).

4. TOL nomli papkani DARAXTLAR nomli papka ichiga
ko‘chirib, joylashtiring (TOL nomli papkani belgilab, menyuning
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IIpaBka rejimidan Beipe3aTs buyrug‘ini bajaring. DARAXTLAR

nomli papkani faollashtirib, IIpaBka - BcraBurs buyruglarini
bajaring).

5. SABZAVOTLAR nomli papkani ANJIR nomiga almash-
tiring.

6. ANJIR nomli papkani MEVALAR nomli papka ichiga
ko‘chirib, joylashtiring.

7. MEVALAR va DARAXTLAR nomli papkalarni o‘chiring
(papkalarni belgilab, menyuning  @aiia rejimidan Yapaautb
buyrug‘ini bajaring)

4-topshiriq

(Har bir talaba guruh jurnalidagi o‘z nomeriga mos topshirigni

bajaradi)
Ne | Savol Savol
1 | Window operatsion tizimi | Fayl yaratish, uni tahrirlash va
foydalanuvchi interfeysi fayllar ustida bajariladigan
haqida nimalarni bilasiz? | amallar?
2 | Window operatsion Yorliq yaratish, fayl va papkalar
tizimida sichqoncha uchun yorliq yaratish usullari?

yordamida bajariladigan
amallar nimalardan iborat?
3 | Windows operatsion tizimi | Masalalar panelini sozlash?
Bosh menyusi strukuturasi
va uning vazifalari
nimalardan iborat?

4 | Windows operatsion Bosh menyuni (ITyck
tizimida ishlatiladigan menyusini) sozlash?
oyna tushunchasi va
oynalar turlari, ularga
misollar keltiring.

5 | Windows operatsion tizi- | Masalalar panelidagi tez
mida ishlatiladigan papka | murojaat qilish paneli va uni
oynasi va uning tarkibi? sozlash?

6 | Windows operatsion Provodnik oynasini sozlash?
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tizimida masalalar
panelining vazifasi va uni

boshgarish
7 | Windows operatsion Ish stolida oynalarni
tizimida ITanens boshqarish?
yrpasiieHus: obyekti va u
bilan ishlash
8 | Windows operatsion Sana va vaqt, til parametrlarini
tizimida Ish stoli va uni sozlash?
boshgarish
9 | Windows operatsion Fayl va papkalarni izlab topish?

tizimida sichqoncha,
klaviatura va til
parametrlarini sozlash
10 | Windows operatsion tizimi | Provodnik oynasida fayllar

Ish stolida oynalar va ustida amallar?
obyektlarni boshqarish
Test topshiriqlari

1. Windows tizimida qandaydir obyektga havola bo‘lib, ushbu
obyektning ikkilamchi tasviri hisoblanadigan obyekt nima?

a) fayl, b)papka; c)yorlig; d)piktogramma.

2. Obyektlarni (hujjatlarni) yaratish, ularga ishlov berish
hamda muayyan turdagi obyektlarni boshqarish imkonini beradigan
o‘zaro bog‘langan dasturlar to‘plami ...

a) papka; b)ilova; c)yorliq; d) fayl.

3. Windows muhitida ilova yordamida yaratilib, muayyan
ko‘rinishdagi (turdagi) axborotdan iborat Windows obyekti?

a) ilova; b) papka; c)yorliq; d) hujjat.

4. Joriy seans oralig‘ida kompyuter resurslaridan: operativ
xotira, protsessor vaqti, tashqi xotira qurilmalariga yo‘lni va shu
kabilardan foydalanuvchi ilova (dastur)?

a) papka; b) yorliq; c¢)masala; d) hujjat.

5. Explorer (provodnik) dasturi oynasida menyu satrini
o‘rnatish va olib tashlash uchun...
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a) Kareropun — [lanenu unctpymentoB — CTpoka MEHIO;

b) Buna — [Tanenu nuHCTpyMeHTOB - .CTpOKa MEHIO;

c) @aiin — [lanenn uHCTpYyMEHTOB -..CTpOKa MEHIO;

d) Ynopsnouuts — [Ipencrasnenue - CTpoka MEHIO.

6. Explorer (provodnik) dasturi oynasida holat satrini o‘rnatish
va olib tashlash uchun gaysi buyruglar ketma-ketligi bajariladi?

a) @aiin — [lanenn uHCTpYyMEHTOB -..CTpOKa COCTOSAHUS;

b) Bun — I1anenu nacTpyMeHTOB - .CTpOKa COCTOSHUS;

c) Bug — Ctpoka cocTosHus;

d) Kateropuu — I[lanenu unctpymeHToB — CTpOKa COCTOSIHUSI.

7. Windows 7 opeatsion tizimi interfeysida masalalar pane-
lining o‘ng tomonida joylashgan “Ma’lumot berish sohasida ... .

a) tizimli dasturlar yorliqlari tasvirlanadi;

b) aynan ish jarayonida o‘rnatilgan rejimlar va faol bo‘lgan
dasturlarga mos belgilar tasvirlanadi;

c) faol bo‘lgan fayl va papkalar yorliglari tasvirlanadi;

d) masalalar panelini boshgarish buyruqlari tasvirlanadi.

8. Windows operatsion tizimida "Drag-and-Drop" tamoyili
asosida ...

a) turli xil amallarni tizimda bajarish uchun sichqoncha
ko‘rsatkichini ekran elementi ustiga keltirib, uning chap yoki o‘ng
klavishasini bosish talab etiladi;

b) avval ilova yoki fragmentni, obyektni ajratib olish, so‘ng
esa uning ustida mos buyruq bajarilishi mumkin;

c) gayta ishlanayotgan hujjat yoki ilova fragmentlari yoki
obyektlari, piktogramma, oyna siljitib ko‘chirish orqali ekranning
kerakli joyiga joylashtiriladi;

d) ekranda tasvirlangan hujjat uni ko‘rayotganda qanday
bo‘lsa, printer qogoziga chop etilganida ham deyarli shunday
bo‘lishi ta’minlanadi.

9. Ma’lumot qidirish maydoni Windows 7 operatsion tizimi-
ning qaysi obyektida tasvirlanadi?

a) myck menyusida, papka oynasida, yordam ma’lumotlarini
berish oynasida;

b) mulogot oynasida;

c¢) hujjat oynasida;
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d) 6mokuoT dasturi oynasida.

10. Operativ xotiradagi ma’lumotlarni qattiq diskka yozib
qo‘yib, kompyuterni o‘chirish uchun qaysi rejim tanlanadi?

a) BBINTHU U3 CUCTEMBI rejimi;

b) 6si0KHUpOBKa rejimi;

c) rudepHanus rejimi;

d) 3aBepuieHre paboTHhI.

Nazorat uchun savollar

1. Windows 7 operatsion tizimining bosh ishchi ekrani nima
deb aytiladi?

2. Ish stolidagi belgi nima?

3. Windows ish stolida qaysi boshqgarish elementlari
joylashgan?

4. Tlyck tugmasi ish stolini qayerida joylashgan?
[Tyck menyusi gaysi qismlardan iborat?
Kontekstli menyu nima?
Oyna deb nimaga aytiladi?
Oyna ramkasi ustida qanday amal bajarish mumkin?

9. Papka oynasidagi barcha fayllar va papkalarni qanday qilib
belgilash mumkin?

10.Qanday qilib fayllardan nusxa olish yoki ularni boshqa
papka ichiga ko‘chirib o‘tkazish mumkin?

11.Papka oynasida ketma-ket joylashgan fayllarni ganday
belgilash mumkin?

12.Papka oynasida bir guruh ixtiyoriy tartibda joylashgan
fayllarni ganday belgilash mumkin?

el 4
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V bob. AXBOROT-KOMMUNIKATSIYA
TEXNOLOGIYALARINING TASNIFLANISHI. MATNLI
HUJJATLARNI TAYYORLASH TEXNOLOGIYALARI

5.1. Axborot-kommunikatsiya texnologiyalarining tasniflanishi

Bugungi kunga kelib axborot texnologiyalarining ko‘pgina tur-
laridan unumnli foydalanilmoqda. Turli texnik qurilmalar, dasturiy
vositalar yordamida korxona va firmalar, ta’lim muassasalari, ishlab
chiqarish va loyihalashtirish, shuningdek, ilmiy tadqiqotlarni
avtomatlashtirishda ularning o‘rni beqiyos. Turli alomatlarga ko‘ra
axborot texnologiyalarini quyidagi sinflarga ajratish mumkin:

1. Ma’lumotlarni gayta ishlash usullari va vositalariga ko‘ra:

— umumiy axborot resurslaridan foydalanish modellari, usul-
lari va vositalaridan iborat global axborot texnologiyalar;

— muayyan sohaning ishlab chiqarish, ilmiy tadqiqot, loyiha-
lashtirish, o‘qitish jarayonlarini avtomatlashtirishning tayanch axbo-
rot texnologiyalari;

— foydalanuvchining masalasini hal qilish imkonini beruvchi
muayyan axborot texnologiyalari.

2. Avtomatlashtirilgan axborot tizimini joriy etish usuliga
ko‘ra: an’anaviy va yangi axborot texnologiyalari.

3. Qamrov darajasiga ko‘ra:

— ma’lumotlarni elektron qayta ishlash;

— elektron ofis;

— boshqarishning funksiyalarini avtomatlashtirish;

— elektron kalendar (taqvim);

— qaror gabul qilishni qo‘llab-quvvatlash texnolgiyalari;

— ekspert qo‘llab-quvvatlash texnologiyalari.

4. Texnologik operatsiyalarni bajarishga ko‘ra: matnlarni
tayyorlash, jadvallarni qayta ishlash, ma 'lumotiar bazasini bosh-
qarish, kompyuter grafikasi, multimedia texnologiyalari, giper-
matnli texnologiyalar (Web-texnologiyalar) sinflari mavjud.
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Keyingi paytlarda bulutli hisoblashlar texnologiyalari ham joriy
etilmogda. Ushbu texnologiyalarda masofada joylashgan serverlarda
saglanadigan Web-ilovalarga “bulutli” Internet orqali, ya’ni stan-
dart web-brauzer dasturi orqali murojaat qilish amalga oshiriladi.
Ya’ni ma’lumotlarni tagsimlangan holda qayta ishlash amalga
oshiriladi va unda foydalanuvchiga Internet-servis xizmati sifatida
kompyuter resurslari va quvvatlari taqdim etiladi.
5. Foydalanuvchi interfeysiga ko‘ra.

Foydalanuvchi interfeysi

Buyrug satrili

Grafik

Tovushli-arafik

Bir foydalanuvchili OT

Ko'p dasturli

Ko'p foydalanuvchili OT

Paketli texnologiya

Mulogotli texnologiya

Tarmoqli texnologiya

Foydalanuvchi interfeysi — kompyuter bilan foydalanuvchi
o‘rtasidagi muloqotni ta’minlash vositasi. Umuman interfeys haqida
so‘z ketganda interfeysni ikki turga ajratish mumkin: amaliy va
tizimli interfeys.

Amaliy interfeys axborot texnologiyalarida muayyan funksiya-
larni bajarish imkonini bersa, tizimli interfeys kompyuter quril-
malari o‘rtasida axborot almashish usullari, qoidalari to‘plamidan
iborat bo‘lib, u operatsion tizim yoki uning biror qismi uchun joriy
etiladi.

Buyrugq satrili interfeys — eng sodda interfeys bo‘lib, ekranga
buyruq kiritish taklifnomasini chigaradi (MS DOS tizimida: C:\>,
Unix tizimida - $).

Grafik interfeysda ckranga oyna chiqarilib, uning tarkibida
menyu rejimlari, turli tugmalari va ish sohasi mavjud bo‘ladi. Ke-
rakli rejimni tanlash uchun sichqoncha ko‘rsatkichidan foyda-
laniladi.
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Tovushli-grafik interfeysda ckranda grafik obyektlar joyla-
shadi va ularni tovush yordamida mantiqiy bog‘lanishlar asosida
boshqarish imkoniyati yaratiladi.

6. Tarmoq tashkil etilishiga ko‘ra: mahalliy (lokal), ko‘p
pog‘onali, tagsimlangan texnologiyalar.

7. Amalga oshirish usuliga ko‘ra avtomatlashtirilgan axborot
texnologiyalari (AAT) On-Line rejimida ishlovchi va Off-Line
rejimida ishlovchi turlarga ajraladi. On-Line rejimida ishlovchi
AAT larda ma’lumotlar shakllanishi zahotiyoq (real vaqt oralig‘ida)
tizimga kiritilishi, qayta ishlanishi va hisobotlari tegishli bo‘g‘in-
larga uzatilish1 amalga oshiriladi. Off-Line rejimida ishlovchi
AATlarda ma’lumotlar shakllanib bo‘lgan vaqtdan ancha keyin ham
(1 kundan, 1 haftadan keyin ham) tizimga kiritilishi, qayta ishlanishi
mumkin.

8. Muayyan predmet sohasiga xizmat ko‘rsatishga ko‘ra: bux-
galteriya hisobi, bank faoliyati, soliq tizimi, sug‘urtalash, statistik,
ishlab chiqgarish, loyihalashni avtomatlashtirish, ilmiy tadqiqotlarni
avtomatlashtirish va boshqa shu kabi texnologiyalar.

5.2. Boshqaruv faoliyatida axborot texnologiyalari

Tadqiqotlar shuni ko‘rsatadiki, rahbar intellektual ish uchun
0‘z 1sh vaqtining 29%ini sarflar ekan, qolgan qismidan esa (71%)
samarasiz foydalanadi. Boshqaruv garorini qabul qilish uchun katta
hajmdagi ma’lumotlarni (faktografik, statistik, iqtisodiy, ilmiy,
siyosiy va hokazo) qayta ishlash natijasi bo‘lgan axborot zarur.
O‘sib kelayotgan axborot oqimi tufayli va murakkab boshgaruv
mexanizmining elementi sifatida muassasa xodimining strategik
qarorlarni tayyorlash va gabul qilishga vaqti qolmaydi.

O‘tgan asrning 70-yillari o‘rtalarida avtomatlashtirilgan tizim
qiyofasi shakllangan vaqtda (korxonalar, tarmoqglar uchun
avtomatlashtirilgan boshgarish tizimlari kabi) tashkiliy boshgaruv
uchun xos bo‘lgan axborotni birinchi marta qayta ishlash bilan
ma’lumotlarni yig‘ish vazifasi avtomatlashtirilgan. Odatda kichik
ma’murly xodimga yuklatiladigan reglamentlashtirilgan ommaviy
eski operatsiyalar avtomatlashtirilgan. Maxsus bilim talab etiladigan
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o‘rta va katta boshqaruv xodimining ishi esa avtomatlashtirilmay
goldi. Bu shu bilan bog‘liq ediki, qaror gabul qilish ishi nisbatan
moslashuvchan va kuchli dasturiy ta’minot va qat’iy vaqtinchalik
cheklashlarni talab giladi. Yangi axborot texnologiyalari, jumladan
kuchli hisoblash resurslariga ega personal kompyuterlar ma’lum
ma’noda mavjud sharoitni o‘zgartiradi.

Ma’muriy boshgaruv sohasiga nafagat qarorlar qabul qilish
kiradi, shu bilan birga yangi hujjatlarni rasmiylashtirish, boshqaruv
obyektining hozirgi holati bo‘yicha hisobotlar, ma’lumotnomalar
bilan bog‘liq idora faoliyati (idora deganda har qanday tashkilot,
uning bo‘limlari, muassasa, institut, vazirlik va hokazo nazarda
tutilmogda) ham muhim o‘rin egallaydi. Mazkur faoliyatni avtomat-
lashtirish yangi axborot texnologiyalari asosida ma’lumotlarni gayta
ishlash, saqglash va qidiruvni amalga oshiradigan «elektron ofis»
konsepsiyasining paydo bo‘lishiga olib keldi.

Elektron ofis. Idoraning (ofisning) asosiy faoliyati qaror qabul
qilish maqgsadida axborotni qayta ishlashdir. Turli darajadagi
idoralarda tashkilot siyosati shakllanadi va shu yerdan rahbariyat
kundalik operatsiyalarni amalga oshiradi. Idorada bo‘linmalardan,
tashqi manbalardan axborot yig‘iladi, yig‘ilishlar, uchrashuvlar
o‘tkaziladi, garorlar gabul qilinadi. Chunki idora boshqaruv ishini
tashkil etish shakli bo‘lib, uning ishini takomillashtirish boshqaruv
apparati ishining samaradorligini oshirish shartlaridan biridir.

Elektron ofis idora faoliyatida axborot texnologiyasining turli
vositalarini qo‘llash joyi sanaladi. Zamonaviy axborot texnologi-
yalari idoralarga axborotni saqlash, uzatish va qayta ishlashning
yangi tamoyillariga asoslangan quyidagi vositalarini taklif etadi:
zarur dasturiy ta’minotli shaxsiy kompyuter; yuqori sifatli chop
ctadigan printer; nusxa ko‘paytiruvchi texnika; xotirali telefon; tele-
konferensiya o‘tkazish uchun apparatura, ma’lumotlarning bazasi.

Elektron ofis boshgaruv mehnatini avtomatlashtirish va bosh-
qaruvchilarni axborot bilan yaxshiroq ta’minlash imkonini beradi.

Avtomatlashtirilgan ofisning axborot texnologiyasi — komp-
yuter tarmogqlari bazasida tashqi muhit va tashkilot ichida kom-
munikatsiya jarayonlarini tashkil etish hamda qo‘llab-quvvatlashdir.
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Avtomatlashtirilgan ofis texnologiyalaridan boshqaruvchilar,
mutaxassislar, texnik xodimlar foydalanadi, u aynigsa muammolarni
guruh bo‘lib hal etish uchun qulay.

Elektron ofisda deyarli har ganday turdagi — gistogramma,
diagramma, sxema, jadval va hokazo tasvirni olish imkonini
beruvchi mashina grafikasidan foydalaniladi. Elektron ofis amaliyo-
tida shuningdek, muassasa faoliyatini nazorat qiluvchi va muvofiq-
lashtiruvchi vositalardan ham foydalaniladi. Ular yordamida barcha
boshqgaruv faoliyati bajariladigan ishning xususiyatlarini tavsiflov-
chi jarayonlar majmui sifatida aks etadi. Ayni paytda har ganday
alohida xodimning faoliyatigina emas, boshqa xodimlar bilan
axborot va subordinatsiya aloqgalari ko‘rib chiqiladi. Shakllangan
sxemaga muvofiq ko‘rsatilgan muddatlarda bevosita 1jrochilar
uchun kerakli vazifalar avtomatik ravishda yaratiladi. Dasturlar
paketlarining quyidagi funksional guruhlaridan foydalaniladi:

— matnlarni qayta ishlash;

— jadvallarni yaratish va qayta ishlash;

— ma’lumotlar bazalarini boshqarish;

— grafik axborotni qayta ishlash;

— elektron yozuv daftari.

Dasturlarning bunday paketlari ko‘pincha ixtisoslashtirilgan
deb yuritiladi, chunki ular sanab o‘tilgan funksiyalardan birini
bajarish uchun mo‘ljallangan. Ixtisoslashtirilgan dastur paketlaridan
biri (masalan, OFFICE XP, OFFICE 2007-2010) tez-tez foyda-
lanishning qulayligi dasturning integrallashgan dastur paketlarini
ishlab chiqishning magsadga muvofiqligini shart qilib qo‘ydi. Shuni
hisobga olish lozimki, bitta joy bo‘lgan hollarda, faoliyatning qat’iy
belgilangan turi (masalan, matnlarni gayta ishlash) ko‘proq uning
uchun mo‘ljallangan bo‘ladi. Shunday qilib foydalanuvchining
vazifasi faqat dastur paketini aniq bir holatlar uchun to‘g‘ri tanlash
sanaladi.

Ma’lumotlar bazasi. Avtomatlashtirilgan ofisdagi ma’lumot-
lar bazalari tashkilotning ishlab chiqarish tizimi, shuningdek tashqi
muhit haqidagi ma’lumotlarni jamlaydi.

Ma’lumotlar bazalaridan axborot matnli protsessor, jadval
protsessori, elektron pochta, kompyuter konferensiyasi kabi
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kompyuter 1ilovalarining kirishiga kelib tushadi. Har gqanday
avtomatlashtirilgan ofisning kompyuter ilovasi tashkilot xodim-
larining bir-biri bilan alogasini ta’minlaydi.

Ma’lumotlar bazalaridan axborot olishda uzatish, nusxalash,
saqlash uchun nokompyuter texnik vositalardan foydalanish mum-
kin.

Ko‘pgina shaxsiy kompyuterlar uchun integrallashtirilgan va
ixtisoslashtirilgan dastur paketlari turli funksiyalarga «menyu»
(imkoniyatlar ro‘yxatlari va tanlash parametrlari) orqali kirishni
ta’minlaydi.

Muassasa faoliyatida u yoki bu hujjatlarning shakllanishigina
emas, tashkilot ichi ma’lumotlar ogimining tagsimlanishi ham katta
ahamiyatga ega. Muassasa mehnatini avtomatlashtirish tizimining
rivojlanishi elektron pochta, telekonferensiya, videoteka kabi turli
elektron aloqa vositalarining paydo bo‘lishiga olib keldi.

Telekommunikatsiya tizimlari aloga yo‘llari bilan tutashgan
va odamlar guruhi ichida bir paytda axborot almashish uchun
mo‘ljallangan texnik vositalarni namoyon etadi. Telekonferensiyalar
ikki alohida turiga — kompyuterlashgan telekonferensiyalar va
videokonferensiyalarga ajraladi. Videokonferensiyalar jismoniy
jihatdan turli joylarda bo‘lgan ishtirokchilarga bir-birini ko‘rish va
eshitish imkonini beradiki, bu hol xuddi bir joyda mavjud bo‘lish
tasavvurini uyg‘otadi. Aloga uchun mo‘ljallangan umumiy telefon
lintyalari yoki to‘lagonli televizion tasvirni ta’minlovchi koaksial,
optik tolali liniyalardan foydalanilishi mumkin.

Shaxsiy kompyuterlardan keng foydalanish kompyuterlashgan
telekonferensiyalarning o‘sishiga olib keladi.

Lokal tarmoq hamkasblarning terminallariga, muassasalarda-
gi ixtisoslashgan ma’lumotlar bazasiga va markazlashgan xizmat-
larga (asosiy kompyuterlar, axborot fayllarga) kirish imkonini
beradi. Lokal tarmoq idora kommunikatsiyasini ta’minlaydi va katta
axborot oqimlarini uzatishga qobil. Hujjatlar asosan elektron shakl-
da tarqatiladi va saqlanadi. Biroq qog‘ozdagi hujjat axborotni namo-
yon etishning eng ommaviy shakli bo‘lib qolmoqda, shu elektron
hujjatlar oxirgi foydalanuvchiga yetib borguncha qog‘oz shakliga
kiradi.
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Zamonaviy, ma’lum ma’noda, ideal idora boshqgaruvi mutaxas-
sislar va 1idoraning boshqa xodimlari mehnatini kompleks
avtomatlashtirishni ta’minlashlari lozim.

Rahbarlar va mutaxassislarning zarur axborotni olishlari uchun
kompyuter va boshga asbob-uskunalarga to‘g‘ridan-to‘g‘ri kirish
imkoniyatlari paydo bo‘lmoqda. Tahlillar shuni ko‘rsatadiki, ko‘p
hollarda 1dora ishini avtomatlashtirish ancha samarali natijalar
bermoqda.

Ma’lumotlarni gqayta ishlash axborotlar texnologiyasining
komponentlariga quyidagilar kiradi: ma’lumotlar bazasi,
ma’lumotlarni qayta ishlash; hisobotlarni yaratish.

5.3. Matnli axborotlarni qayta ishlash texnologiyalari
5.3.1. Matn muharrirlari

Matn muharriri — matnli ma’lumotlarni kiritish va tahrirlash-
da foydalaniladigan, maxsus yaratilgan dastur.

Matn muharrirlarining imkoniyatlari turlichadir — kichik hujjat-
larni yaratish imkonini beradigan dasturlardan tortib tipografiyada
yirik hujjatlar, nashriyot mahsullarini tayyorlashda ishlatiladigan
dasturlar (Microsoft Publisher, Corel Ventura va Adobe Page-
Maker.) majmuasigacha bugungi kunda keng qo‘llanilmoqda.

Matn muharriri dasturlari 2 ta guruhga bo‘linadi:

— operatsion tizim tarkibida mavjud ichki matn muharriri
dasturlari;

— operatsion tizim tarkibiga kirmaydigan tashqi matn muhar-
rirlari. Bunday matn muharrirlari yordamida hujjatlarni formatlash,
ularga turli obyektlarni joriy etish, ishlov berish kabi keng imko-
niyatlar mavjud bo‘lganligi uchun ularni matn protsessorlari deb
ham atashadi.

Matn mubharrirlari yordamida matnli hujjatlarni tayyorlashda
asosan uch xil guruhdagi amallar bajariladi:

— kiritish amallari yordamida qog‘ozdagi birlamchi ma’lumot-
lar elektron ko‘rinishga (hujjat fayliga) aylantiriladi. Kiritish degan-
da nafagat ma’lumotlardagi belgilarni klaviatura orqali kiritilishi
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tushuniladi, balki qog‘ozda ma’lumotlarni skanerlash, grafik tasvir-
larni matnli ko‘rinishga aylantirish amallari ham tushuniladi;

— tahrirlash amallari yordamida elektron ko‘rinishdagi huj-
jatga ma’lum o‘zgartirishlar kiritish, undagi ortiqgcha so‘z yoki
fragmentlarni o‘chirish, bir necha matnli fayllarni birlashtirib, yangi
matn hosil qilish yoki aksincha, matnni bir necha qismlarga ajratish
mumkin. Odatda kiritish amallari tahrirlash amallari bilan parallel
ravishda bajariladi va shu bilan birga matnli hujjat mazmuni
yaratiladi;

— formatlash amallari yordamida hujjatning ko‘rinishiga
ishlov beriladi. Bunday amallar matn ekranda ganday ko‘rinishga
ega bo‘lsa, o‘sha ko‘rinishda chop etilishi uchun tayyorgarlik ish-
larini bajarishda ko‘plab qo‘llaniladi. Formatlash amallari orqali
matndagi jadval, tasvir va boshqa obyektlar ko‘rinishlari belgila-
nadi.

Ba’zi hujjatlarni formatlash amallarisiz tayyorlash talab etilsa,
rasmiy hujjatlar tayyorlashda odatda formatlash amallaridan foyda-
lanadilar va shu tariga ularga ishlov berilib, chop etiladi yoki tarmoq
orqali uzatiladi. Demak, formatlash amallarini bajarish imkoniga
ega bo‘lmagan matn muharriri oddiy matn muharriri deb atalsa,
formatlash amallarini bajarish imkoniga ega bo‘lgan matn muhar-
rirlari matn protsessorlari deb ataladi.

Quyida mavjud ichki va tashqi matn muharrirlarini keltiramiz.

Ichki muharrirga misol sifatida Windows operatsion tizimi
tarkibiga kiruvchi Notepad va WordPad matn muharriri dastur-
larini  keltirishimiz mumkin. Bunday muharrirlarning tahrirlash
imkoniyatlari yetarlicha bo‘lmagani uchun ulardan odatda oddiy
xatlarni va turli hujjatlar matnini tayyorlashda foydalaniladi.

Tashqi muharrirlarga misol sifatida hozirda eng ko‘p tarqalgan
MS Word matn muharririni (bunda Leksikon, FOTON, Chiwriter
va boshqgalarni ham unutish kerak emas) keltirishimiz mumkin.
Hozirgi vaqtda Microsoft Word matn muharriri paketining bir
necha versiyalaridan foydalanilmogda. Dastlab Word 5.0, Word 6.0,
Word 7.0 (Microsoft Office 97 paketi tarkibida), Word 8.0
(Microsoft Office 2000 paketi tarkibida) ishlatilgan bo‘lsa, keyingi
yillarda Word 2003 (Microsoft Office XP paketi tarkibida), Word
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2007 (Microsoft Office 2007 paketi tarkibida), Word 2010
(Microsoft Office 2010 paketi tarkibida) va Word 2013 (Microsoft
Office 2013 paketi tarkibida) foydalanuvchilar tomonidan keng
qgo‘llanilmogda. Shuni ta’kidlash joizki, Word 2000, Word XP va
Word 2003 matn muharriri paketlari texnologik jthatdan bir-birlari-
ga yaqindirlar. Keyingi yaratilgan Word 2007 matn muharriri paketi
o‘zidan avval yaratilgan versiyalardan keskin farq qiladi. Sababi,
oynadagi muqim joylashtirilgan menyu satri o‘rniga endilikda
lentali texnologiya asosida almashinib turadigan menyu bandlari
joriy etildi. Matnli hujjatlarni tayyorlash rejimlari va texnologiyalari
o‘zgargani tufayli foydalanuvchilar uchun bunday holatga ko‘ni-
kishlariga ma’lum vaqt kerak bo‘ladi. MS Word matn muharririning
2010 va 2013 versiyalart MS Word 2007 versiyasiga yaqin.

MS Word 2010 matn muharriri matn protsessori vazifasini
to‘lagonli bajaradi.

5.3.2. MS Word 2010 oynasining tarkibi

MS Word 2010 matn muharririni ishga tushirish uchun Iyck -
> Bce mporpammbi-> Microsoft Office -> Microsoft Word 2010
buyruglar ketma-ketligi bajariladi.

MS Word 2010 ishga tushgach, ekranda bo‘sh sahifadan ibo-
rat hujjat oynasi tasvirlanadi. Birinchi galda hujjat uchun sarlavha
satrida standart /Jokymenm I nomi beriladi. MS Word 2010 oynasi
5.1-rasmda ko‘rsatilgan.

MS Word 2010 oynasi quyidagilardan tashkil topadi:

— sarlavha satri — unda faol ishlatilayotgan hujjat nomi tas-
virlanadi ([Joxymenm?2). Sarlavha satrining o‘ng qismida oyna bilan
ishlash tugmalari joylashgan. Sarlavha satrining chap qismida
tizimli menyu tugmasi va tez-tez ishlatiladiga tugmalar joylashgan;

— tez-tez ishlatiladigan tugmalar paneli. Unda tez-tez ishla-
tiladigan tugmalar joylashgan. Ularni o‘zgartirish ham mumkin;

— menyu bandlaridan iborat menyu satri. Menyu bandlari
quyidagi guruh buyruqlaridan iborat: daiin, I'naBnas, BcraBka,
Pasmerka crpanuubl, Ccbuikn, Paccbliku, PeneHsupoBaHme,
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Bua.... Har bir guruh umumiy funksional yo‘nalishga ega bo‘lgan
buyruglarni 0°z ichiga oladi;

| Tizimli menyu |

A Beorasea | PasmeTed cipadvusl | Coeake | PAcchAkW | PeusgnsvpoBanve | Buj Sopmart L] 9
eH 55 Hosoe oKHO d e —==
ﬂ YIoOPA0YHTE EL — —-;
T lokysate | Mac MepeiaTit E laKpock
TeEHAR ,_":]_,r’_":f.‘H"J' wd
' oo Rejimiar
i tugmalari
T g Panellar
= : — nomlari
T Tez-tez ishlatiladi-
" gan tugmalar Sarlavha
- satri Gorizontal
ol ™ : lineyka
Vertikal
z lineyka %
Y Ish
: sohasi )
Vertikal
Holat yo'lakcha
satri
Gorizontal Hujjatni . _
yo'lakcha ko'rish MatS ?Jlr‘éga?q' -
rejimlari yug g
[ ]
| Etpanmuail sl | Yucnocaom 0 | C5 pycokmit BlHEE S 5 100% (- +

S5.1-rasm. MS Word 2010 oynasi.

— har bir menyu bandiga mos rejimlar tugmalari;

— matn kiritish uchun mo‘ljallangan ish sohasi;

— hujjatning ekranga sig‘magam muayyan qismini ko‘rishda
ishlatiladigan vertikal o‘tkazish yo‘lakchasi;

— hujjatdagi sahifa chegara maydonlari, abzats parametrlarini
yaqqol ko‘rsatib turuvchi vertikal va gorizontal lineykalar
(chizg‘ichlar);

— hujjatning ekranda ko‘rinmagan chap yoki o‘ng qismini
ko‘rsatish uchun ishlatiladigan gorizontal o‘tkazish yo°‘lakchasi;

— jorly vaqt oralig‘ida matn mubharriri holatini ko‘rsatuvchi
holat satri;
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— muayyan menyu bandi faol bo‘lganda hujjat bilan ishlash
rejimlarint ko‘rsatuvchi tugmalari. Masalan, menyuning I's1aBHas
bandi faol bo‘lganda ayirboshlash buferi panelida BcraBuTh,
Boipe3aTts, KonupoBats va ®@opmart mo odpasmy buyruglariga
mos tugmalarni ko‘rish va ulardan foydalanish mumkin;

— hujjatdagi matn o‘lchamini kattalashtirish yoki kichraytirish
imkonini beruvchi yugurdak.

Bulardan tashqari, asosiy ish sohasida matn belgilarini kiritish
uchun ko‘rsatkich ham tasvirlanadi.

Microsoft Word 2010 matn muharririda foydalanuvchi inter-
feysining asosy elementi oynaning sarlavha satri bilan ish sohasi
orasida joylashgan lentadadir. Avvalgi versiyadagi MS Word matn
muharrirlarida menyu satri muqim ko‘rinishga ega bo‘lar edi. MS
Word 2010 matn muharririda endilikda menyuning har bir bandi
faollashtirilganda, lenta mos ravishda o‘zgaradi. 5.2-rasmda menyu-
ning I'maBuas bandi faol bo‘lganda mos uskunaviy tugmalar va
panellar ko‘rinishidan iborat lenta tasvirlangan.

og M A ke E T RN Y e ADD wers ubilaly udrd T
I O L Yohr EREN T }

15

5.2-rasm. Lenta.

Lenta yordamida kerakli buyruqglarni (boshgarish, ro‘yxatlar
bilan ishlash, rejimlarni tanlash yoki of‘rnatish kabi) tez topish
mumkin. Buyruqlar mantiqiy ravishda guruhlarga bo‘linib, tartiblan-
gan. Masalan, I'maBHasgs menyu bandida Bydep oOmena (ayir-
boshlash buferi), Ilpudgt (shriftlar bilan ishlash), A63an (abzats
parametrlarini o‘rnatish), Ctuam (ko‘rinishlar), PemaktupoBanue
(tahrirlash) guruhlaridan iborat buyruqglardan foydalanish mumkin.
Matn bilan ishlashda lentani yig‘ib olish hujjat oynasini katta-
lashtirish imkonini yaratadi. Lentani yig‘ish uchun menyu satri o‘ng
tomonida joylashgan & (lentani yig‘ish) tugmasini bosish kerak
(5.2-a rasm).
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5.2-a rasm. Lentani yig‘ib olish tugmasi.

Lentani yig‘ib olishning boshqga usuli:

1. Lentaning ixtiyoriy joyiga ko ‘rsatkichni keltirib, sichqoncha
o‘ng tugmasi bosiladi.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CBepHyTh JieHTYy buyrugi
bajariladi.

5.3.3. MS Word 2010 boshqarish lentasining BcraBka bandi

Usbu band hujjatga turli obyektlarni joylashtirishda ishlatiladi.
Uning tarkibida turli uskunalar tugmalari mavjud. (5.3-rasm). Ushbu
band faollashtirilganda, Crpanuusi, Taéaunsl, Wnrocrpannm,
Cssi3u, Kosonturyasl, Tekcr, CumBosabl nomli yetti panel tas-

: b - - | | A
|E| 1 R ecToBkIA gokyment - Microsoft Word =
[nig4aa EcTaeka PzaneTka CTpEHULE CCEnEm Pacceingm PeugH3IMp 03aHMe Eng Korcynerantiaoc [ :}
3 j | Elal I_T‘} | T smartar 2 = Bepsrwii conoHmTA ~ A 2 Sxcnpecc-Backr v G JT dopuyna +
= 4 =2
l— Hk - .‘.h Aunarpamma j HUsKHME KON HTATYA ™ ..i| Worddrt = _EE) £2 Cumeon -
CrpaHmLel Tagnuua | PUcyHCE KapTuHka durypst . Ceinkm Hagnace | —
- - «  [agt CHUMDE ™ - ] Homep croannue ~ - 2= bgd -
TaBnwue \ Wnns crpagim KonoHTTynel TekrT CUMBDNEI

5.3-rasm. BeraBka bandi lentasi ko‘rinishi.
5.3.4. MS Word 2010 oynasida hujjatlarni ko‘rish rejimlari

Umuman, foydalanuvchi Bua bandini faollashtirsa, quyidagi
panellardan iborat lenta hosil bo‘ladi:

1) Pesxknmbl ipocmoTpa aokymenta paneli. Ushbu panelda
quyidagi rejimlar va buyruglar mavjud: Pa3merka crpanunbi, Pe-
KuUM 4yTeHusi, Beo-1okyment, Ctpykrypa, UepHoBuk (5.4-rasm).

2) Iloka3zarp paneli quyidagi buyruqglarni o‘z ichiga oladi:
JInnenka, Cetka, O0J1acTh HABUT AU
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3) Macmrad paneli quyidagi buyruglarni o‘z ichiga oladi:
Macmrao, 100%, Ogna crpanuna, /IBe crpanuusbi, [lo mupune
CTPAHMIUBI.

@ w9 0S8 " Fnasa5

TnasHas Bcraska PasMeTKa CTpaHnLbl Ceulakm Pacceinkm PeLieHIMpOEaHWeE

| ‘ | ] - = ‘ /| Nuneitka 1 _l| 0ana crparnua
L= — Qn = e A\ | :

| CeTka S dd Jge crpaHuubl
PasmeTka | Pexum Be6-30kyMeHT CTpyKTypa YepHOBMK ) Macwraé 100%
CTPAMMLIE YTEHNS OBNACTE HAEMTELIN =) Mo wnpuHe cTpar

5.4-rasm. Hujjatni ko‘rish panel..

4) Oxkno paneli: HoBoe okHo, Ynopsagouuth Bce, Pa3jie-
JIUTDh, [leperiTi B Apyroe oxkHo.

5) Makpocsl paneli.

Umumiy holda Bua bandi faol bo‘lganda, Word hujjatni
ekranda ko‘rishning bir necha variantini havola etadi;

 sahifalarni belgilash (razmetka) rejimida ko‘rish;

* hujjatni o‘qish rejimida ko‘rish;

* hujjatni Web-sahifa rejimida ko‘rish;

* hujjat strukturasini ko‘rish;

* chernovik (hujjatni xomaki tarzda ko‘rsatish).

Oxirgi rejim juda katta hujjatlar bilan ishlashda qo‘llaniladi.

5.3.5. Matnlar bilan ishlash

1-mashq. Sahifa o‘lchamlarini o‘zgartirish

1. MS Word 2010 matn muharriri dasturini ishga tushirish
uchun quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: IIyck -> Bcee
nporpammsbl -> MS Office -> Microsoft Word 2010.

2. Dastur oynasidagi sahifa o‘lchamlari, uning yo‘nalishi va
chegara maydonlari parametrlarini o‘rnatish uchun quyidagi buy-
ruglar ketma-ketligini bajaring: Pa3merka Crtpanunsi -> Ilapa-
MeTpbl cTpanunbl panclidagi OTkpbITHE AHATOTOBOr0 OKHA ->
IHapametpsnl cTpanunbl va “Ilapamerpsl cTpanunbl”’ muloqot
oynasi imkoniyatlaridan foydalaning (5.5-rasm).
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3. Sahifaning yuqori va quyi chegaralari uchun (oynada
“Bepxnee” va “Huxnee” maydonlari parametrlari) 2.5 cm paramet-
rini o‘rnating. Chap chegara uchun (“JleBoe”) 3 cm, o‘ng chegara
uchun (“ITpaBoe”) 1.0 cM parametrlarini o‘rnating.

- & 5
MapameTpsl cTpaHuUgl I. B —S_"h]
.
MonaA Pazmep Bymari I McTouHKK ByMari
Mona
BepxHee: 2 oM = HitHee: 2 cM =
Negoe: 3 cm = Mpasoe: 1,5 cm =
-
MNepenneT: 0 cm - MNonoseHke NepenneTa: Cnesa |E|
OpueHTauma

>

KHIHHEA — anbbomMHan

CTpaHMuLI

HECHOMNBKD CTPEHALL OBBIYHEI IEI

Dbpazew

MPHMEHMTE: |KO BCEMY OOKYMEHTY |E|

Mo yMonyaHue [ OK ]l OTmMeHa I

5.5-rasm. IlapameTtpsl cTpanunbl mulogot oynasi.

4. Sahifa yo‘nalishi uchun kitob (Opuentanus bo‘limidagi
“Kuumxnas’) yo‘nalishini belgilang.

2-mashq. Xomaki ariza hujjatini yaratish

Ixtiyoriy hujjatni yaratish jarayoni ikki bosqichdan iborat
bo‘ladi. Birinchi bosqich (matn harflarini kiritish) odatda xomaki
rejimda bajariladi. Ikkinchi bosqich (formatlash, matnga ishlov
berish) sahifa o‘lchamlarini belgilash rejimida amalga oshiriladi.

Xomaki hujjat yaratilishi bilan tanishib chigaylik:
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1.

Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: Bug ->

Pesxxumbl mpocmotpa panelidan YUepHoBuK.

2. Bua -> (Macmra6 panelidagi) I1o mmpuHe cTpaHHMUBI.

3. Sahifa uchun chizg‘ich (JImneiika) uskunasini o‘rnating
Buj -> JIunelka.

Matnni tayyorlash

5.6-rasmda tasvirlangan matn uchun xomaki hujjat yarating:

TE .

1
T

|+ 21+ 3 1+ 4 1 +5 1B 1 F L+ B 5 | cI0+ | 11 | 12+ | 13 |+ 14+ | 15 1 15+ hed

“SARBON-SERVIS™ mas ulivati cheklangan jamiwvat bosh direktor AA

Mirxo'javevega "SARBON-SERVIS™ mas’ulivati cheklangan jamivat tijorat ishlari bo’vicha
direktori Azimov Mirali Tursunbekovichdan

ARIZA

Sizdan 2013 wil uchun tasdiglangan mechnat ta’tili reja-jadvalisa muvofig tijorat bo’limining
menejeri Akmal Baratovich A zamowga 2013 wil 5 novabrdan navbatdagi mehnat ta'tili,
go shimcha ishlagani uchun unga 3 kunlik go’shimcha ta'til. o’z salomatligini tiklash uchun 2
ovlik maoshi migdorida moddiv vordam puli to’lashga mixsat berishingizni so’ravman.

30 oktabr 2013 il

Arimov M.T.

5.6-rasm. Hujjat matni.

5. Hujjatni JoxymenTsl papkasi ichiga «Xomaki ariza.doc»
fayl nomi bilan saqlang.

3-mashgq. Satrlarni avtomatik tarzda joylashtirish
Matn kiritishda ko‘rsatkich birinchi satr oxiriga kelsa, satrga

sig‘maydigan birinchi so‘z keyingi satrga ko‘chirib joylashtiriladi.
Bunday jarayon matn satrlarini avtomatik tarzda joylashtirish
deyiladi. Sun’iy ravishda satr oxirini Enter klavishasini bosib
tugatib bo‘lmaydi. Agar satr oxirida Enter klavishasi bosilsa, yangi
abzats shakllanadi va bunday holat keyinchalik hujjat matnini
formatlashda muammolar keltirib chigaradi.

157



Abzas oxiri

Yangi abzas hosil qilish uchun Enter klavishasini bosish
kerak. Bizning misolimizda ushbu klavishani faqgat:
arizaning preambulasi oxirida;
ARIZA so‘zidan so‘ng;
ariza matni oxirida;
sanadan so‘ng bosish kerak.

Harflarni o‘chirish

Hozirgina kiritilgan harfni  o‘chirish uchun BackSpace
klavishasidan foydalaning. Boshga harflarni o‘chirish uchun
ko‘rsatkichni ularga keltirib (yoki ular ketma-ket joylashgan
bo‘lsalar, ularni belgilab), Delete klavishasini bosing.

Hujjat bo‘yicha harakatlanish

Ko‘rsatkichni boshgarish klavishalari orqali Siz hujjat bo‘yicha
harakatlanishingiz mumkin:

e 1 yoki | — bir satr yuqoriga yoki pastga,
«— yoki — — bitta belgi chapga yoki o‘ngga,
PgUp yoki PgDn — bir ekran yuqoriga yoki pastga,
Ctrl + «— yoki Ctrl + — — bitta so‘z chapga yoki o‘ngga,
Home yoki End — satr boshiga yoki oxiriga,
Ctrl+Home yoki Ctrl+End — hujjat boshiga yoki oxiriga.

Klaviatura ko‘rsatkichini muayyan joyga qo‘yishning boshqga
usuli — sichqonchadan foydalanishdir. Buning uchun sichqoncha
ko‘rsatkichini ekrandagi kerakli joyga keltirib, uning chap tugmasi
bosiladi.

1. Klaviatura ko‘rsatkichini hujjat boshiga keltiring.

2. Klaviatura ko‘rsatkichini hujjat oxiriga keltiring.

3. Klaviatura ko‘rsatkichini ARIZA so‘zidagi “I” harfiga
keltiring.
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Matnni belgilash

Matnning biror bo‘lagini sichqoncha yordamida belgilash
oson. Buning uchun ko‘rsatkichni belgilanadigan matn bo‘lagining
boshiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosgan holda
ko‘rsatkichni matn bo‘lagining oxiriga keltirib, qo‘yib yuboring.
Biror so‘zni belgilamoqchi bo‘lsangiz, ko‘rsatkichni uning ustiga
keltirib, sichqocha chap tugmasini ikki marta bosing. Agar biror
satrni belgilamoqchi bo‘lsangiz, ko‘rsatkichni satrning chap qismiga
keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing. Agar abzatsni
belgilamoqchi bo‘lsangiz, ko‘rsatkichni -abzatsdagi ixtiyoriy satr-
ning chap qismiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini ikki marta
ketma-ket bosing. Belgilashni bekor qilish uchun ko‘rsatkichni
belgilanmagan joyga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing.

Belgilash uchun ko‘rsatkichni boshqarish klavishalaridan
foydalanish mumkin:

e Shift + «— yoki Shift + — — ko‘rsatkichdan chapdagi yoki
o‘ngdagi harf belgilanadi;

e Shift + 1 yoki Shift + | — ko‘rsatkichdan yuqoridagi yoki
pastdagi satr belgilanadi;

o Shift+tHome yoki Shift+End — ko‘rsatkichdan satr boshi-
gacha yoki ko‘rsatkichdan satr oxirigacha bo‘lgan bo‘lak belgi-
lanadi;

e Shift+PgUp yoki Shift+PgDn — ko‘rsatkichdan hujjat
boshigacha yoki ko‘rsatkichdan hujjat oxirigacha bo‘lgan bo‘lak
belgilanadi;

e Alt klavishasini bosib turgan holda sichqoncha bilan
matn bo‘lagini belgilaymiz. Bunda matnning to‘g‘ri to‘rtburchakli
sohasi belgilanadi.

Quyidagi amallarni bajaring:

1. «Xomaki ariza.doc» hujjat oynasida ARIZA so‘zini
belgilang.

2. Behni bekor qiling.

3. ARIZA so‘zidagi “I”” harfini belgilang.
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4. Butun hujjatni belgilang.
5. Belgilashni bekor qiling.

Matn fragmentlari (bo‘laklari) bilan ishlash

Belgilangan matn bo‘laklari ustida quyidagi amallarni bajarish
mumkin:

e nusxasini ko‘chirish;

e siljitish;

e o‘chirish.

Matn nusxasini ko‘chirish

1. Butun hujjatni quyidagi buyruqlar ketma-ketligini bajarib
belgilang: I'naBuas -> (penakTupoBanue panclidan) BoigeauTs -
> Bb11€JIUTH BCE.

2. Belgilangan hujjatni ayirboshlash buferiga ko‘chiring.
Buning uchun TI'naBnas -> (0ydgep oOmena panelidagi)
Konuposare buyrug‘ini bajaring.

3. Klaviatura ko‘rsatkichini hujjat oxiriga joylashtiring.

4. Ayirboshlash buferidagi hujjat nusxasini ko‘rsatkich turgan
joyga qo‘ying. Buning uchun I'maBnas -> (0ydep oOmMeHa pan-
elidagi) BcraBuTh buyrug‘ini bajaring.

Matnni o‘chirish

1. Hujjatdagi ariza matni nusxasini belgilang.
2. Ushbu fragmentni o‘chiring. Buning uchun I'naBnas ->
(0ydep oomena panclidagi) Beipe3aTs buyrug‘ini bajaring.

Matnni siljitish

1. Hujjatdagi ARIZA so‘zini belgilang.

2. Ushbu belgilangan so‘zni hujjat oxiriga siljiting:

a) l'naBnass -> (Oydep oOmena panelidagi) Bobipe3aTh
buyrug‘ini bajaring,
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b) Klaviatura ko‘rsatkichini hujjat oxiriga o‘rnating,

d) TI'maBuas -> (0ydep oOmMena panelidagi) BeraBurh
buyrug‘ini bajaring.

3. ARIZA so‘zini o‘zining avvalgi joyiga qo‘ying.

4-mashq. Hujjat elementlarini belgilash

1. Matnni quyidagi 5.7-rasmda ko‘rsatilganidek belgilang:

“SARBON-SEEWVIST mas ulivati cheklangan jamivat bosh direktor L.
Mirxo javevza SARBON-SEEVIS™ mas ulivati cheklangan jamiwvat tijorat ishlard bo'wicha
direktorn Azimov MMirali Tursunbekovichdan

ARIZA

Sizdan 2013 il uchun tasdiglangan mehnat ta’tili rejajadwvaliga muvoflg tijorat bo limining
menegien Alomal Baratovich A’zamowga 2013 il 5 npnovabrdan pavbatdasi mehnat ta tili,
go shimcha ishlagani uchun unga 3 kunlik go’shimcha ta’til, o'z salomatligini tiklash uchun 2
ovlikt maoshi migdorida moddiv yordam puli to’lashga ruxsat berishingizni so rawvinan.

30 gktabr 2013 il

Arimov MT.

5.7-rasm.

2. 5.8-rasmda tasvirlangan matn ma’lumotlarini klaviaturadan
foydalanib kiriting va klaviatura yordamida matn fragmentini
rasmdagidek belgilang.

1. Windows operatsion tizimi rivojlanishi

Windows operatsion tizimi fovdalanuvchiga shaxsiv kompyuter bilan qulay ishlash
mubhitini tashkil etishga vo'naltirilgandir. Ushbu operatsion tizim varatilgunicha
operatsion tizim fovdalanuvchidan buyrug satri orkali har bir buvrugni kiritishi,
uning ma’no va sintaksisini vaxshi bilishi talab gilinar edi. Windows tizimidan
Foydalanish muhitini tubdan o‘zgartirib, ko‘pgina qulayliklar va qoidalar
asosida ishlash imkonini yaratadi.

Foydalanuvchi bilan kompyuter o‘rtasidagi muloqotni ta’minlash uchun qulay
grafik interfeys (inglizcha interface — ikKki tizim o‘zaro samarali aloqada bo‘lgan

makon) o‘zining sodda qoidalari bilan yaratildi. Buyruglar ma'nosini va
sintaksisini vodda saqlash. ular bilan ishlash qoidalarini bilishga ehtivoj golmadi.

5.8-rasm.
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5-mashq. Hujjatni formatlash

Hujjatni formatlash uchun uning xomaki varianti tayyorlan-
gach, razmetka rejimidan foydalanish mumkin. Shuningdek, hujjat
oynasida ko‘rinmaydigan belgilarni ko‘rsatish magsadga muvofiq.

1. «Xomaki ariza.doc» nomli faylni oching.

2. MS Word 2010 oynasida quyidagi buyruglar ketma-
ketligini bajaring: Bug -> (PexkuMbl NpoCMOTpa JAOKYMEHTA
panelidan) Pasmerka cTpanunbl. So‘ng quyidagi buyrugni
bajaring: I'maBHas / (A03an panelidan) OTo0Opa3uTh BCce 3HAKH.

Endi hujjat qanday formatlanganini yaqqol ko‘rish mumkin.
Hujjatdagi 9] belgilari abzatslar oxirini bildiradi, (nuqta) — belgilari
esa so‘zlar orasidagi bo‘shliq belgilarini bildiradi. Formatlash
jarayonida biz hujjatning xomaki ko‘rinishidan formatlangan, ya’ni
talab darajasida rasmiylashtirilgan hujjat 5.9-rasmdagi ko‘rinishiga
ega bo‘lishi kerak.
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“SARBON-SERVIS" mas'ulivati- cheklangan:
jamivat bosh- direkton- A A -Mimo javevga SARBON-
SERVIS " -mas ulivati- cheklangan-jamivat - tijorat - ishlari -
bo vicha direkton Azimov- Mirali- Tursunbekovichdan§

| ARIZAY

I Sizdan-2013vil uchun-tasdiglangan mehnat ta tili reja-jadvaliga -muvofia 1

1.-+tijorat-bo limining -menejeri- Alomal - Bararovich- A zamovga- 2013 - vil-3-novabrdan -
navbardagi mehnar-ta’uili, ]

2.-+qo shimcha-ishlagani-uchun-unga-3 funlik-qo shimcha-ta'til,§

3.0’z salomarligini- tiklash- uchun- 2- ovlik- maoshi- migdorida-moddiv- vordam - puli-
to'lashga - Tuxsat-berishingizmi- so0 rayvman 7

30-oktabr-2013 wilY
Azrimov-MTH

4

CTparmisal 1ot 1 | Huceo coos 65 | B pecoimi il LW = +

5.9-rasm.
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Abzaslarni tekislash

Odatda Word barcha abzaslarni xuddi yozuv mashinkasi kabi
chap chegara bo‘yicha tekislaydi. Bizning hujjatimiz misolida
barcha abzaslarni bunday tekislash to‘g‘ri kelmaydi. Shuning uchun:

1. Birinchi abzasni kengligi bo‘yicha tekislash zarur:

a) Abzasni belgilab,

b) Menyu satridagi I'naBnas rejimida A63am panelidagi
tugmasini bosib, A63an mulogot oynasini oching (5.10-rasm).

c) Ochilgan muloqot oynasining OTCTynbl M HHTEPBAJIbI
bandidagi BeipaBauBanme nomli pastlab chiquvchi ro‘yxatdan Ilo
mmpuHe (kengligi bo‘yicha) rejimini tanlang.

2. Ikkinchi abzasni markaz bo‘yicha tekislang, ya’ni BeipaB-
HuBanue nomli pastlab chiquvchi ro‘yxatdan Ilo mentpy (markaz
bo‘yicha) rejimini tanlang.

3. Uchinchi abzasni kengligi (ITo mmpune) bo‘yicha tekislang.

Ahzaw @@
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COnARA U cha DTETYA - 1,285 oha =
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(RN ont MCHAYCTROHNILIAT 208G MG

434

nocne: onT

Dbpazeay

| | TaBvAmA. .. | D8 vesrassEs | [y | [ Oresass |
L

5.10-rasm. A63an muloqot oynasi.

4. To‘rtinchi va beshinchi abzaslarni o‘ng chegara bo‘yicha
tekislang. Buning uchun BeipaBuuBanue nomli pastlab chiquvchi
ro‘yxatdan ITo mpaBomy kpaw (o‘ng chegara bo‘yicha) rejimini
tanlang.

163



Abzas boshlang‘ich pozitsiyasi (oTcTymn)

Hujjatlarda bo‘lgani kabi birinchi abzas boshlang‘ich
pozitsiyasi 7 santimetrga teng bo‘lishini belgilaymiz. Buning uchun:

1. O‘Ichov birliklarini santimetrga o‘tkazing:

a) Menyu satridagi ®aitasl rejimidan ITapameTpsl buyrugini
bajaring;

b) Ochilgan muloqot oynasidagi JdomoanurenabHo bandining
Enunnubl  m3mepennsi nomli  pastlab chiquvchi  ro‘yxatdan
Cantumertpsl qiymatini belgilang.

2. Abzas boshlang‘ich pozitsiyasi qiymatini bering:

a) birinchi abzasni belgilang,

b) Menyu satridagi I'maBuas rejimidan A63an panelidagi
tugmasini bosib, A63an mulogot oynasini oching,

c) Orceryn cieBa parametri uchun 7 em giymatini o‘rnating,.

Abzas birinchi satrining boshlang‘ich pozitsiyasi

Abzasning birinchi satri boshlang‘ich pozitsiyasi qolgan
satrlarga nisbatan o‘ngda yoki chapda joylashtirilishi mumkin.
Hujjatdagi birinchi abzasning birinchi satrini “qizil” qiling. Buning
uchun quyidagi amallarni bajaring:

1. Birinchi abzasni belgilang.

2. Menyu satridagi I'immaBnas rejimidan A63an panelidagi
tugmasini bosib, A63an mulogot oynasini oching,

3. Oynadagi OrcTynbl 1 uHTepBaJbl bandida IlepBas cTtpoka
nomli pastlab chiquvchi ro‘yxatdan Otcryn qiymatini tanlang.

4. Uchinchi abzas bilan ham xuddi shunday amallar ketma-
ketligini bajaring.

Satrlar orasidagi masofa (interval)

Odatda Word 2010 o°z oynasida satrlar orasidagi masofani 1
interval qo‘yib joylashtiradi. Hujjatdagi satrlar orasidagi masofani
1.5 interval qilib belgilang. Buning uchun:

1. Uchinchi abzasni belgilang.
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2. Menyu satridagi I'maBnas rejimidan A63an panelidagi
tugmasini bosib, Ad3an mulogot oynasini oching,

3. Oynadagi Otctynbl u uHTepBaJbl bandida Me:kcTpou-
HbIii mHTEepBaa nomli pastlab chiquvchi ro‘yxatdan 1.5 cTpokm
qiymatini o‘rnating.

Abzaslar orasidagi masofa

1. Birinchi abzasdan so‘ng masofani 30 mynkT qilib belgilang:

a) Birinchi abzasni belgilang,

b) Menyu satridagi I'naBHasi rejimidan A63an panelidagi
tugmasini bosib, A63an mulogot oynasini oching,

c) Oynadagi Orcrynbl u uHTepBajdbl bandida HMuTepBa
bo‘limidagi IMocse maydoni uchun 30 nt gqiymatini o‘rnating.

2. Ikkinchi abzas uchun Otcrynsl u uHTepBajbl bandida
HNurepBaa bo‘limidagi ITocse maydoni uchun 18 mr qiymatini
o‘rnating.

3. Uchinchi abzats uchun keyingi abzas satri orasidagi masofa
uchun 18 nT qiymatini belgilang.

Abzasning sahifadagi joylashishini nazorat qilish

Abzasning sahifadagi joylashishini nazorat qilish uchun A63an
muloqot oynasining Ilosoxkenume Ha crpanune bandidan
foydalaniladi (5.11-rasm).

| T | e S|

OEpasewn

Tabynsps. .. [ Oo ymonuar o | [ oK ] [ crmena

5.11-rasm. A63an muloqot oynasining

IMonoxenune Ha cTrpanune bandi.
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So‘zlarni keyingi satrga ko‘chirish

Word 2010 matndagi so‘zlarni keyingi satrga avtomatik tarzda
ko‘chirib o‘tkazadi.

1. So‘zni keyingi satrga ko‘chirish rejimini o‘rnatish uchun
menyu satridagi Pazmerku Ctpanunsl rejimi [Tapamerpsr Ctpa-
Huubl paneclidagi PaccrtanoBka nepenocoB buyrug‘i bajariladi.

2. Ochilgan PaccranoBka nepenocoB nomli muloqot oynasida
ABTO rejimini tanlang (5.12-rasm).

|b¥' PaccraHOBKA NEPEHOCOBE ™

HeT
W ABTO

Py4unasa

be~  [MNapameTpbl paccTaHOBKM NEPEHOCOE. ..

5.12-rasm. PaccranoBka nepeHocoB nomli mulogot oynasi

3. Arizangiz tashqi ko‘rinishida nimalar o‘zgarganiga e’tibor
bering.

Abzas joylashishini o‘zgartirish

Ba’zida uzun abzasni ikki abzasga ajratish zarur bo‘ladi.
Buning uchun ko‘rsatkichni abzas ajratilishi kerak bo‘lgan
pozitsiyaga qo‘ying va Enter klavishasi bosiladi.

Teskari amalni ham bajarish mumkin, ya’ni ikki abzasni bitta
qilib birlashtirish. Buning uchun ko‘rsatkichni birinchi abzas oxiriga
keltirib, BackSpace klavishasi bosiladi.

1. Ariza abzasini to‘rt abzasga ajrating. Abzaslarni quyidagi
so‘zlardan so‘ng ajrating:

a) muvofiq;

b) berishingizni.

2. Barcha yangi abzaslar uchun (oxirgi “so‘rayman” so‘zi qat-
nashgan abzasdan tashqari) abzas boshlang‘ich pozitsiyasi uchun 0
NT parametrini o ‘rnating.

166



Ro‘yxatlar yaratish

Hujjatlarda ro‘yxatlardan foydalanish o‘quvchilar digqatlarini
ro‘yxatli ma’lumotlarga alohida e’tibor berish kerakligini anglatadi
va hujjat ko‘rinishini boyitadi. Ro‘yxatlarning bir necha turidan
foydalanish mumkin:

e nomerlangan;

e markerlangan;

e kop pog‘onali ro‘yxat.

1. “tyjorat”, “qo‘shimcha”, “Akmal” so‘zlari bilan boshlangan
abzaslar uchun ro‘yxat tashkil eting:

a) ushbu abzaslarni belgilang,

b) Menyu satridagi I'maBHasi rejimidan A®63am panelidagi
Hymepaums buyrug‘ini bajaring,

d) Hymepauuss muloqot oynasining bubGiauoreka Hymepa-
num bandidan kerakli nomerlash usuli belgisini tanlang (5.13-rasm).

2. Uchinchi abzasning birinchi satri (“Sizdan ...” jumlasi bilan
boshlangan) boshlang‘ich pozitsiyasini to‘g‘rilang.

3. Hujjatni D: diskdagi ST-161 papkasi ichiga Ariza.docx
nomli fayl ko‘rinishida saqlang.

Mocneamme MOToNBEFOBaAHHEBIE ORMATEl HOME DO

EMSAMoTeKa HyepaiLmm

BLipasHMBaHME HoMepa: Mo nes

Tl eDnE|l ane

5.13-rasm. Hymepanusi muloqot oynasi.

6-mashgq. Belgilarni formatlash
Belgilarni formatlash atributlarini tanlashda quyidagi qoidaga
amal qilinadi: avval belgila, so‘ng tanla. Shuning uchun dastlab
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so‘z, gap, abzas, matn fragmenti belgilanadi. So‘ngra menyu satri-
ning I'maBuas rejimidan Ipudt panelidagi = tugmasini bosib,
HIpudt mulogot oynasi ochiladi.

Ochilgan IpudTt mulogot oynasidagi Illpugr va donoHu-
TeJibHO bandlari uchun tegishli parametrlar qiymatlari o‘rnatiladi.

1. Hujjatdagi shrift o‘lchami uchun 12 nT qiymatini o‘rnating.

2. “ARIZA” so‘zini belgilab, Shift va F3 klavishalarini
birgalikda ikki marta bosing, “Ariza” so‘zi hosil bo‘ladi, so‘ng uni
formatlang:

a) uning shrifti o‘lchami uchun 18 nr giymatni o‘rnating;

b) shrift yozilish shakli uchun IoayaxupHusblii parametrini
tanlang (5.14-rasm);

[ oo ywomssso p T [ o ] OTHERS

5.14-rasm. lIpudt muloqot oynasi.‘

d) domoanurteasHo bandi oynasida MurepBas nomli pastlab
chiquvchi ro‘yxatdan Pa3pe:kennslii qiymatini tanlang (5.15-rasm).
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5.15-rasm. HIpu¢Tt muloqot oynasi.
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3. Huyjjatni D: diskdagi ST-161 papkasiga Mening arizam
nomli fayl ko ‘rinishida saglang.

4. Word 2010 oynasini yoping va faylning saglanganiga
ishonch hosil qiling.

7-mashq. Tabulyatorlardan foydalanish

Narxlar ro‘yxatini tayyorlash (IIpaiic — siucr)

Tabulyatorlar matnning alohida satrlarini yoki fragmentlarini
muayyan intervallarga ajratilgan ustunlarga ajratish imkoniyatini
yaratadi. Shuningdek, ular yordamida kichik jadvallar tayyorlash
ham mumkin. Hujjatga tabulyatorlarni joriy etish uchun kla-
viaturaning <Tab> klavishasidan foydalaniladi.

Tabulyatorlar hujjat matnini vertikal tekislash uchun ishlati-
ladi. <Tab> klavishasi bosilganida Word hujjatga tabulatsiya
belgisini qo‘yadi va ko‘rsatkichni tabulatsiyaning keyingi pozitsiya-
siga surib joylashtiradi. Odatda Word parametrlari sozlanganida
tabulatsiya pozitsiya qiymati ham belgilab o‘rnatiladi va amalda
mana shu pozitsiya bo‘yicha ko‘rsatkichni suradi. Biroq
foydalanuvchi bu pozitsiya qiymatini o‘zgartirishi mumkin.

Tabulatsiya pozitsiyasi matndagi ustunga ajratish yoki ustun
boshlanishi pozitsiyasini ko‘rsatuvchi gorizontal chizg‘ichdagi
belgidir. Tabulatsiya pozitsiyasi matndagi mundarija, ro‘yxatlarni
yaratishda faol foydalaniladi. Tabulatsiya pozitsiyasi bilan birga
to‘ldiruvchi ham ishlatiladi.

To‘ldiruvchi: tabulatsiya belgilari orasidagi sohani punktir,
uzluksiz yoki uzlukli chizigdir. Masalan, kitoblardagi mundarijalar-
da muayyan sarlavha matni bilan o‘sha sarlavha beti orasiga nuqtali
yoki uzlukli chiziq to‘ldiriladi.

5.16-rasmda tasvirlangan hujjat yarataylik. Strelkalar bilan
chop etilmaydigan tabulatsiya belgilari ko‘rsatilgan.

1. Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: Bug ->
(Pexxumbl mpocMoTpa nokyMenTa panelidan) UepHoBuk.

2. Tabulatsiya belgilarini ko‘rish uchun (o‘ngga yo‘naltirilgan
strelkalar), quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: I'naBuas -
> (A63an panclidagi) OTo0pa3uTh Bce 3HakHm yoki 9 tugmasini
bosing.

3. Sarlavhani kiritib, <Enter> klavishasini bosing.
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Videokartalar ]
Nomi - Yetkazib berish - - Narxif
NVidia-GeForced MX440-64-Mb + maviud = 13289
NVidiaGeForced FX5700-256Mb =+ 1hafta + 50529
ATI-Radeon-92005E-64-Mb “ 35 kun “ 15549
ATI-Radeon-9800SE-128-Mb - 35 kun -+ 31449
5.16-rasm.

4. Ikkinchi abzatsni kiriting: a) “Nomi” so‘zini kiriting va
<Tab> klavishasini bosing, b) “Yetkazib berish” so‘zini kiriting va
<Tab> klavishasini bosing, d) “Narxi1” so‘zini kiriting va <Enter>
klavishasini bosing.

5. Xuddi shu tarzda boshqa abzats satrlarini kiriting. Har bir
ustun ma’lumotidan so‘ng <Tab> klavishasi bir marta bosilishiga
e’tibor bering.

6. Sarlavhadan tashqari, bo‘lajak jadval barcha satrlarini
belgilang.

7. Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: I'naBnas ->
(A063an panelidagi) = tugmasini bosib, A63am mulogot oynasini
oching.

8. A03an muloqot oynasidagi Ta0yasimus tugmasini bosing
(5.17-rasm).

AGsau € =
<
OTCTYME! 1 HTEPSans! | MonoKeHHe Ha CTPaHMLLE
OBuwme
Boipasmsanie: Mo ueHTpy [=] b
Yposers: OcHoBHOH Tek: o [=]
Oreryn
Cnesa: 0,63 cm = nepsas cTpowkas Ha:
Copasa: 0cm 2 (reT) =] =
SepransHEIe oTETYME!
MrTepsan
MNepen: onT = MEMA YCTPOYHBIAD ECERCTREY
MNocne: onT = OannapHeii El =
He AoBaENsTE MHTepEan Mesay aB3aLaMt oAHOrD CTns ks
OSpaseu
ey [— [ — S |
EmTET s ey iy i
ity
Tatynawa... || Oo yMon-arm o [ oK | [ ommena
>

5.17-rasm. A63an muloqot oynasi.
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9. Tabulatsiya pozitsiyasi qiymatini o‘rnating:
a) tabulatsiyaning birinchi pozitsiyasi uchun 8 c¢m giymatini
o‘rnatib, mo mentTpy (markaz boyicha tekislash) rejimini belgilang

(5.18-rasm);
b) YcranoBurth tugmasini bosing;

|'\

2] = |

Tabynaums
Mozruwn Tabynawa: Mo yMonyaHuo:
8am 1,25 cm =
8m -
ByayT yoaneHb!:
Bce

BbipaBHHEaHKHE

() no nesomy Kpak (@) No UEHTPY () No NpaBoMy KPaK

(") no pazaenuTeno () C 4epToi
3anonHUTENb
@ 1 (neT) D2 B3—
B
[ZCraHoBMTb ] [ ¥aanMte l [?uanMTche l
’ OK ] [ CTmeHa l
— y
5.18-rasm.

d) tabulatsiyaning ikkinchi pozitsiyasi uchun 16 cm qiymatini
o‘rnatib, mo mpaBomy kparw (o‘ng chegara bo‘yicha tekislash)

rejimini belgilang (5.19-rasm);
¢) YcranoBuTH tugmasini bosing.

Tabynauwna l ? 2 l

Mo yMonYaHKHD:

1,25 ~

Mo3MLAM Tabynawm:
16 cm

-

&M
ByayT yaaner:

EBrlpaEHHBaHHe

@ no gpasoMy Kpaw

() no nesomy kpale () Mo UeHTPY
) no pazaenvTeno () cuepTol
3EN0NHUTENE

@ 1{neT) B2......- O 3—
©1

YCTEHOBMTE ] [ Y¥aanuTe ] [ YOoanuTe Boe ]

[ (8,4 ] [ OTMeHa ]
—
5.19-rasm.
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10. O‘z ixtiyoringizga ko‘ra sarlavhani (hujjatdagi birinchi
abzasni) va ustunlar nomlarini (ikkinchi abzasni) formatlang.

8-mashq. E’lon matnini yaratish

Bizning ushbu mashqdagi maqgsadimiz — 5.20-rasmda
tasvirlangan e’lon ma’lumotini tayyorlash.

Kompyuter sotiladi !

Arzon narxda quyidagi konfiguratsivali kompyuterni sotaman:
Athlon X0 1300+

DDR 256 Mb PC2700

‘Western Digital 200 Gb

GeForce FX5200 128 Mb

| Telefon: 234-44-34 (Olim) |

234-44-34 (Olim)
234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)

234-44-34 (Olim)
234-44-34 (Olim)
234-44-34 (Olim)

5.20-rasm. E’lon matni.

Dastlab quyidagi ko‘rinishdagi xomaki hujjat (uepHOBUK)
yarating.

Kompyuter-sotiladi-!q
T

Arzon'narxda-quyifdagi-konfiguratsivh-kompyuterni-sotaman:¥
Athlon-XO-1800+

DDR256-Mb-PC27009

Western-Digital-200-GbY

GeForce’ FX5200-128-MbY

Telefon:-234-44-34-(0lim)J
T
Bunda abzas oxirini ko‘rsatuvchi belgilar yaqqol tasvirlangan.
Sarlavhadan so‘ng joylashgan bo‘sh abzasga e’tibor bering. Uning
o‘rniga keyinchalik rasm joylashtiriladi. Oxirgi abzasdan so‘ng
joylashgan bo‘sh abzasga e’tibor bering. Unga figurali matn (telefon
nomerlari) joylashtiriladi.
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Chegaralarni hoshiyalash va sohalarni rang bilan to‘ldirish

Chegaralarni hoshiyalash va wularning ichini rang bilan
to‘ldirish — Word matn muharririning hujjatni formatlashdagi tez-
tez ishlatiladigan grafik elementlaridir.

1. Ekranda chop etilmaydigan belgilarni ko‘rsatish rejimini
o‘rnating: I'maBuas -> (A03am panelidagi) OrToOpa3uth Bce
3Haku yoki 9 tugmasini bosing.

2. Matnning birinchi satrini (sarlavhasini, avval uni belgilab)
formatlang:

a) menyuning I'maBuas bandida A63an panelidagi = tugma-
sini bosib, Ad3am muloqot oynasini oching, Orcrynbl u UnTeEp-
BaJibl bandida: BbipaBHMBaHue maydoniga mo HeHTPY, HHTEPBAJ
nociae maydoniga 12 ot qiymatlarini o‘rnating,

(AGsau 2 x|

OTCTYNBEl M MHTEPBanNs! I Mono)eHKe Ha CTpaHLeE I

Obume
BolpasHuBaH1e: II'ID LeHTPY vI
¥poBeHb: IOcHoBHoﬁ TEeKCT VI

oTcTyn
Cnesa: ID fa ] E‘ nepeas CTpoKa: Ha:
Cnpasa: IEI = E‘ I(HET) vI I i’
™ ZepransHbie oToTynsl

WMHTepsan
Mepena: IEI nr 5‘ MEHA YCTPOHHBIA: SHadYEHME:
Mocne: I 12 nT E‘ IOanapru‘ﬁ - I I ﬁ
= _ ______ _____

b) menyuning I'naBuas bandidagi lpudt panelidagi = tug-
masini bosib, HIpudrTel muloqot oynasini oching (bunda birinchi
satr belgilangan bo‘lishi kerak) va oynadagi Ilpud¢t bandida
quyidagi gqiymatlarni o‘rnating: Pa3mep maydonida 20, Hauepra-
Hue maydonida moJsy:KUpPHBIH,

wpedr 21|

LipwchT | [ononHUTEREHD I

LipwcT: Ha4epTaHue: Pazmep:
I'I'lmes MNew Roman MonyHIApHEIRA 20
OBbMHEIA ;l 14 ;l
raditional Arahic Kypoie 16
rajan Pro L 18
rebuchet MS _I Mony#pHBN Kypois
unga | j5a | PR
LieeT TekcTa: MNoavepkUBaHUe: LieeT noagYepKMBaHWA:

I [op— Y N A= -1 y— -1
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d) Honmoauuteabno bandining MurepBana maydoniga — Pa3-
pe:xxeHHbIN, HA: maydoniga 2 nT qiymatlarini o‘rnating.

s

LWpupt  dononHMTensHo I

Me¥ ZHAKOBRIA MHTEPEAN

MacwTab; I 100%0 ;I

HiHTepsan: IPa3pE:=ﬁEHHb|F1 j Ha: IEnT ﬂ

CHeweHwre: [HeT - Ha: I 5‘
[T KepHuHr AnA sHaKOE pazMepom: I 5‘ OyHKTOE W Bonee

HruashTe OnenTune

3. Sarlavhadan iborat birinchi satr atrofiga hoshiya torting:

a) abzasni belgilang;

b) menyuning Pa3smerka crpanunbl bandidagi don crpa-
Hunbl panelida I'panunsbl crpanun buyrug‘ini bajaring;

TaEkKa PazmeTka CTRaHWLE CCRIAKKH
JpHeHTaLmMA ™ *,::'p' J Mognoxka = L8]
‘azmep * 8- 9 Uuser apannum + £
IONOHKN ™ bE E
bl CTPAHMLEL DOH CTpaHMLb

—

d) I'pannubl u 3aauBka muloqot oynasidagi I'panmma ban-
dida Tun obpamienus ro‘yxatidan Pamka, Illupuna: maydoni
uchun 1.5 ot gqiymatini o‘rnating;

INpannu Ll 1 SanneKa ed [
[panuua I CTpaHiua I SanveKa I

Tun: Tun: Obpazew
| |ﬂ OnA oobaEneHUA FPaEHIL
HET

LWLENKHHUTE OGDEEELL WM
MCI'IOJ'II:IEW“TE KHOMKK

Tere | | LI
ofizeMHan UseT:
| ABTO ;l
Apyran Wepyia:
I 1,507 j
MpHUMEHMTE K:

Iaﬁsal-w LI
MNapameTpbl... |

MopusoHTansHaA AMHKMA. .. oK I OTMeEHE I
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¢) I'panunubl u 3aauBka muloqot oynasining 3aauBka ban-
diga o‘tib, Tum: maydoniga (oq fonda qora rang) 25 % qiymatini
o‘rnating;

21|
Cpanvua I CTpaHvua Sanvexa I
SanueKa Obpazen,
I HeT useTa vl
¥3op
. TS -
useT doHa: I ABTO LI
MpHMEHWTE K:
Iaﬁsau.y LI
Mopw: T Ok I OTMeHa I

f) I'pannubl U 3aauBKa muloqot oynasidagi OK tugmasini
bosing.

4. Qolgan barcha abzaslarni formatlang:

a) abzas formati: mo nesomy kpato (chap chegara);

b) abzas shrifti formati: 12 nT.

5. 4,5,6,7 abzaslarni markerlangan ro‘yxat ko‘rinishida for-
matlang (I'maBuas -> AO03am panelidagi Mapkepbl buyrug‘i
orqgali).

[nasHaA Bcraeka PazmeTka cTpaHuUb CCblnkM Pacceinkmn PeueHzHpo

< 1= i | = sE
Verdana -4 - A A | Aa- i_""b;:' = | £F EE | |

K EF U - abe x, ¥ vayvév vg

+
j ¥
Ha LWpwdT ABzay,

1

6. 7-abzasni quyidagicha formatlang (GeForce FX 5200 128
Mb: Abzas muloqot oynasida HWuTepBan bo‘limidagi mnociae

maydoni uchun 12 nT qiymati o‘rnating.
7. So‘nggi abzasdan bitta oldingi abzasni quyidagicha

formatlang (telefon):
a) abzas formati: mo mentpy, MurepBan bo‘limidagi moce

maydoni uchun 12 ot qiymati o‘rnating;
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b) abzas shrifti formati: 12 nT.

8. So‘nggi abzasdan bitta oldingi abzasni (telefon) hoshi-
yalang.

Grafik tasvirlar yaratish

1. Ko‘rsatkichni sarlavhadan so‘ng joylashgan bo‘sh abzasga
joylashtiring. Bu yerga biz tasvir o‘rnatamiz.

2. Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: BecraBka ->
Namwoctpanuun panelidagi ®@urypst -> Ilpsamoyroabauk. Ko‘r-
satkich quyidagi ko‘rinishni olishi kerak: =, Uni to gri
to‘rtburchak burchaklaridan biri joylashadigan joyga olib boramiz
va sichqoncha chap tugmasini bosamiz. Chap tugmani bosib turgan
holda to‘g‘ri to‘rtburchak chizamiz. Bu tizimli blok bo‘ladi.

Purypel| Smartdrt Juarpamma CHAMOK

MNocnegHWe KCNONLIOBAHHBlE HHUIYDR -

E~NOCOALL2SdG
BN

Ji I'IpﬂH-:u}.-r-:mbHut|

INSNSTLTLL @ ua™NG %

| NpamoyronbHMKN

HEE G EE

OCHOBHBIE DUy pbi

3. Ochilgan PucoBanue uskunalar panelida to‘g‘ri to‘rtbur-
chakning ba’zi parametrlarini o‘zgartiring (buning uchun u
belgilangan bo‘lishi kerak):

Wil -0 =

m =

SRR AP S R
. Frieranpoaane Bes St
= 2 BupasmEie foaes -

a) quyidagi byruqglar ketma-ketligini bajaring: d®opmar ->
Ctuiu ¢puryp panelida 3aauBku purypsi —> Her 3a7nBKH;

b) ®opmar -> VYnopsaouuth panclidagi OOTexaHue
TekcTOM —> Ilo KOHTYpY.
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4. Tizimli blokdagi boshqga to‘g‘ri to‘rtburchak chizamiz. Yana
BcraBka -> Moumoctpanun panelidagi @urypsi -> [IpsamMoyroJib-
HuUK yoki ®@opmatr -> BceraButh ¢urypsl paneclidagi Ilpsimo-
yroabHuk buyruqlar ketma-ketligini bajarib, to‘g‘ri to‘rtburchak
chizing va uni hoshiyasini, rang bilan to‘ldirilishini sozlang. Yana
beshta to‘g‘ri to‘rtburchak chizing (IIpsimoyrojsHuk tugmasini
bosish yodingizdan ko‘tarilmasin) .

5. Quyidagi buyruqglar ketma-ketligini bajaring: BeraBka ->
Niumoctpanuun panelidagi @urypsr -> OBaa yoki ®opmar ->
BceraButh ¢urypsl panelidagi OBau.

6. Barcha chizgan figuralaringizni guruhlang. Klaviaturadagi
Ctrl klavishasini bosib turgan holda, sichqoncha chap tugmasini har
bir figura ustida bosamiz. Har bir belgilangan figura nuqtali doiraga
olinadi. Shu tariqa figuralarni belgilab chiganimizdan so‘ng, Ctrl
klavishasini qo‘yib yuboramiz va belgilangan figura ustida sich-
goncha o‘ng tugmasini bosamiz. Unda ochilgan kontekstli menyu-
dan I'pynmnupoBarth buyrug‘ini bajaramiz. Agar amallar to‘g‘ri
bajarilgan bo‘lsa, quyidagi oyna paydo bo‘lishi kerak:

4 Brpesate
: KonupoBaTe

MapamMeTpbl BCTABKKM:
=

[pynnuposate - E FpYyNNHUpOEaTE
Ha nepegHwWi naaH | » | rme

Ha 3aaHWiA naaH | »

TEKdHWE TEKCTOM

|

il
|[¢HEE® 68 Be
=]

;:_,4; Calibri (C - |11 ~ A" A~ 25 =5 Oh 4
= A -
=

Pastlab chiquvchi menyudan I'pynmupoBats buyrug‘ini
bajaring. Guruhlangan obyektni siljitib ko‘ring. U yaxlit ko‘rinishda
siljishi kerak. Normal holda obyektni siljitish uchun quyidagi
buyruglar ketma-ketligini bajaring: ®opmar -> Ynopsaao4yurb
panelidagi O0Trexkanue Tekcrom -> Ilo KOHTYpY.
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Matn effektlari

Endi figurali matn yaratamiz (telefon nomeri uchun).

1. Ko‘rsatkichni oxirgi bo‘sh abzatsga joylashtiramiz. Bu yerga
telefon nomerlarini kiritamiz.

2. BcraBka -> Tekcr panelidagi WordArt buyruglarini
bajaring.

<l 2

Tekcr | CMMEONLI

A 4{[ 2% CTpoka nognuou -

j\_),.-J,aTa H BEpEMA
Hagnwce 3Kcnpecc BAOKKN V‘."ordArt
- kg OBbekT ~

A —

A
A

> »

A A
A

> > i‘ﬁ

3. Matn uchun kerakli stil tanlang: ®opmat -> Ctuiin ¢puryp
panelidan 3anuB-ka -=> UYepnslii va @opmart -> Ctuau ¢uryp
panelidan Kontyp -> Het konTypa buyruqglarini bajaring.

7 ypor - Microsoft Word (OzHakomMHWTENEHAA BE2pCAA) | LpelcTea PUCOBdH A |
ASTKEA CTRaHWLE CrplnKK PacceinkrM PeyeHIMpoOEaHKWE Brpg DopmaT
% 3anmexa Brryper = % p “ﬁ HanpaeneHwe Tekcra ™ j‘J| Hj

B - | &* KoHTyp furrypel = E“ll ErpOBEHATE TEKCIT ™

- IrCnpec Monoxenwe OETekal

T | e SHppEETR DHUrYR T cTIAM == C034aTk CEA3bL - TEKECTO!
S rryp « | CTrinwm Word... TercT
EI'E'I'E'I'4'I'E'I'5'I'_7'I'E'I'E-'I'1:"I'11'I'12'I'13'
Tk O O O O O O T O T

4. WordArt uskunalar panelida shrift tipi uchun Times New
Roman va o‘lchami uchun 12 nT qiymatlarini belgilang.
5. BBoa Tekcra oynasida “234-44-34 (Olim)” ma’lumotini

kiriting.
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6. WordArt obyektini (234-44-34 (Olim) ustuni) belgilang.
Buning uchun uning ustida sichqoncha chap tugmasini bosing.

7. @opMmat -> Ynopsgouuthb paneclidagi Ilopepuyts -> Ilo-
BepHYTH BJIeBO Ha 90 rpaaycoB buyruglar ketma-ketligini bajaring.

I = = |
PeyeHIHMpoBEaHMe EBurag | DopmaT |

| : = sl i #0873 cm
O6TeKaHMe =, -'_,_-
TEKCTOM ™ iy O6nacTe EblgeneHNA s~

i A

O6peska /7 13,2 em

o
AR R R Sk MoeepHyTe EOpaso Ha 90°
A MoeepHYTE BASED Ha 90°
= OTpasuTe CBepHy BHINS
dk OTpaswTe cnesa Hanpaso

H| Jdpyrwve napameTpbl NOEOPOTAa...

8. @opMmart -> Ynopsaounthb panelidagi OO0rexanme Tekc-
TOoM -> B Tekcte buyruqlarini bajaring.

| SRR DRy
A EHEHMPOEAHME Euwpg Dopmart =

“ﬁ‘ HanpaeneHwe Tekcra « [H Hj i 1=~

-
‘| BEIPOBHATE TEKLT ™
MonoxeHne |(OETEKaHME Paz

&= (0388Th CBASL - TeRITOM ™ "?‘-Q OBnacTe BEgENeHUA Sk
EBokpyr pamkmn

Mo goHTypy

CEBO3IHOE

CEBEPXY W CHHU3Y

3a TekcTom

Nepea TEKCTOM

E R B R E R E

AonoaHUTenEHBIE NapaMeTpel PasMETKM...

9. Obyektni hoshiyalash uchun jadval qo‘ying (ko‘rsatkich
WordArt obyektidan so‘ng joylashgan bo‘sh abzasda turishi
kerak): BeraBka -> Tabamma panelidagi Tabamma rejimidan
BceraButrs Taduaumy buyrig‘ini bajaring. Ochilgan muloqot oyna-
sida parametrlarni kiriting: Yncso croadmos-15, Uncsio crpok-1.

10. Avval go‘yilgan WordArt obyektini belgilab, quyidagi
buyruqlarni bajaring: I'naBnas -> bydep oOmena paneclidan
Broipe3ats. Ko‘rsatkichni jadvalning birinchi yacheykasiga keltiring
va I'naBnasi -> bydep odmena panclidan BeraButh buyrug‘ini
bajaring.

11. Ushbu obyektni kerakli marta yacheykalarga qo‘ying.
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12. Ko‘rsatkichni sichqoncha yordamida jadvalning chap yu-
qori qgismiga keltirib, ¥ belgisida sichqoncha chap tumasini
bosing. Jadval belgilanishi kerak. Belgilashni bekor qilmagan holda
sichqoncha o‘ng tugmasini ushbu belgi ustida yana bir bor bosing.
BripaBHuBaHue siveek -> BbIPpOBHSATH MO HEHTPY buyruglarini
bajaring.

9-mashq. Tashrifnoma tayyorlash

Shaxsiy tashrifnoma (vizitka) tayyorlashning o°ziga xos
xususiyatlaridan biri uni kam nusxada chop etilishidir. Bunday sha-
roitda odatda maxsus shablon ishlab chigilmaydi. Ushbu mashqda
quyidagi ko‘rinishdagi tashrifnoma tayyorlaymiz:

Samadov Safar Asror o'g'li

100098, Toshkent,
Amir Temur shox ko'chasi, 124, 24 xonadon.
Teleton (371-8-) 234-55-34

Tashrifnoma formatini o‘rnatish

1. O‘Ichov birliklarini kiriting:
a) Menyu satridagi ®aiia tugmasini bosib, ochilgan oynada
IapameTpsl buyrug‘ini bajaring;

] | s I BrsmTHaA k

m e Serasea

= CoxpannTe

= 1 CoxpaHWTE Kak
= OTEPLEITE

i FakpeiTe

‘

MocneaHne
Cozgate

Meuvate

CnpaBsKa

I =] MapameTpbel I
[Edl Bexoa
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b) Ilapamerpbl muloqot oynasida JomojHuTeabHO bandini
tanlang;

d) Okpan nomli guruhidagi Enununa u3mepennss maydoni
uchun o‘Ichov birligi sifatida CanTumeTpsl qiymatini o‘rnating.

MokaskiBaTe KOABI MOASH BEMECTO WX IHAYEHMA
AonoAHWTENEHO 3aTteHeHwe nonei: | Mpw BelgeneHWR El

- HMononezoEaTe WpKUGTE YHEPHOEHWKE B PEXMMAaX YEPHOBWKES W CTRYKTYPEI

Hacrp-:n-nr_a NEeHTEI

Hma Courier New

MaHene BBICTPOrD 4OCTYNa
e Pasmep: |10

Hagcrpoiikn MogcraHoEka WPUGTOE...

LieHTp yNpasneHna Ge30MacHoCTBo
Iwpan

YWeno JOKYMEHTOE B CMIMCKE NoCedHuK afinos: 17 =

} 7
EAMHWLA W3MEpeHNE: CaHTUMETDEI El I
= |

LMpuHa Nonocel CTUAEA B PEXMMEN YEPHOBWKE W CTRYETYP I [0

OToGpamxaTe NMKCENW AnA cpegcrs HTRL

+f| MoraselEaTe ECE OKHA HA NaHENW Iagay

2. Qog‘oz o‘lchami va sahifadagi maydonlar chegaralarini
aniglang:

a) Pa3smerka crpanuunbl -> Ilapamerpsl cTpaHMUBI
panelidagi Pazmep buyrug‘ini bajaring;

b) qalqib chiquvchi menyudan JIpyrue pa3mepsl cTpaHui...
tugmasini bosing;

IS0 BS

17,6 cma x 25 cm
woHsepT Monarch
9,84 cm1 x 19,05 cm
Al

10,49 crm x 14 79 cma
-

Apyrue pasmepil CTpaHML...

d) Pasmep Oymarm bandini faollashtirib, undagi Illupuna:
maydoni uchun 9 c¢m, Boeicora: maydoni uchun 5 em qiymatlarini
o‘rnating,

e) Hoas bandini faollashtirib, maydonlar uchun 0 qiymatini
o‘rnating.

Matn kiritish

1. Bug -> Pexumbl npocMoTpa JokyMeHTa panelidagi
Pa3merka cTpanuibl buyrug‘ini bajaring.

2. Bug -=> Macmrad panelidagi Ogna crpannna buyrug‘ini
bajaring.
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3. Ekranda chop etilmaydigan belgilarni ko‘rsatish rejimini
o‘rnating. Buning uchun TI'naBmas -> AO03anm panelidagi
OTtoOpa3uth Bce 3HaAKHU buyrug‘ini bajaring.

4. Quyidagi matnni kiriting. Abzas oxirini ko‘rsatuvchi
belgilarga e’tibor qarating.

W] bl 7 = 5 |7 Buantman mapreusa Mearnoes doc [Pesmm orpanmaennci dymeumonsimmestn
1 ——————— P A AT - an, IS - IE - NE- iE &E
. = E . s~
E . E . 1 r E
T w A Y ales 3, o O Ny = L] - al a7

Samadov-Safar- Asror-o” g’ 11
100098.-Toshkent
AmirTemur-shox-ko’'chasi-124.-24-xonadon.v
Telefon-(371-8-)-234-55-349

Shrift formatini tanlash

Menyu satrining I'naBuasi bandidagi IllpudT panelida
quyidagi amallarni bajaring.

1. Barcha abzaslar uchun shrift tipi uchun Times New Roman
qiymatini o‘rnating.

2. Ismni bildiruvchi birinchi satr uchun IIpugTt maydoniga
shrift o‘lchami uchun 16 nr qiymatini bering va shrift quyuqligi
uchun Hauepranue maydoniga moay:xupHoe giymatini belgilang,

3. Qolgan barcha satrlar uchun shrift tipi Times New Roman,
o‘chami 10 ot va quyuqligi 060b14H0€e bo‘lsin.

Abzas formatini tanlash

1. Barcha abzaslarni markaz bo‘yicha (Ilo menTpy) tekislang.
Buning uchun: I'maBuas -> A03an panclidan BeipoBHATH 1O
menTpy yoki =! tugmasini bosing.

2. Ism-sharifi kiritilgan birinchi abzasni. Belgilangan abzas
ustida sichqoncha o‘ng tugmasini bosib, A63an buyrug‘ini bajaring,
unda UuTepBan Ilepen maydoni uchun 30 mr va WMHTepBaj
IHocae maydoni uchun 18 ot qiymatlarini o‘rnating.
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3. Boshga abzaslar uchun Word o°‘zi bergan qiymatlarni
qoldiring.

10-mashq. Tasvirlar bilan ishlash. Titul varag‘ini yaratish

Kitobning quyidagi ko‘rinishdagi titul varag‘i uchun shablon
fayli yaratish talab qilinadi. Keyinchalik uning asosida bir seriya-
dagi kitoblar uchun titul varaqlari yaratiladi. Quyidagi ko‘rinishdagi
tasvirli titul varag‘i yaratamiz:

Seriya
"Fantastik sarguzashtlar"”

@i 9 @
! Muallif
y
Nomi
e
O Seriyasi
- v 0~ -
Toshkent
"Fan"
2013

Yangi hujjat yaratish va sahifa parametrlarini o‘rnatish

1. Yangi hujjat yaratishga kirishing.

2. Qog‘oz oflchami va undagi maydonlar parametrlarini
o‘rnating:

a) menyu satridagi Pa3merka crpanunbl bandidan Ilapa-
MeTpbl cTpanuubl panclidagi IlapameTpsl cTpanunbl tugmasini
bosing;
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b) ochilgan oynadagi Pa3mep Oymarm bandida Ilupuna:
maydoni uchun 10 cMm, BeicoTa: maydoni uchun 14 cm qiymatlarini
belgilang;

d) Houasi: bandida barcha maydonlar (Bepxnee, Hu:kHee,
JleBoe, IIpaBoe) uchun bir xil qiymat 1.5 cM parametrini o‘rnating.

3. Menyu satridagi Bua bandidan Pa3meTkm crpaHunbl
rejimini tanlang.

4. Quyidagi buyruglarni bajaring Bua -> Macmra6 panelidagi
Oana cTpaHuua rejimini o‘rnating.

Titul varag‘ini birlashtirish sxemasini yaratish

Titul varag‘i tashkil etuvchilari uchta yozuv maydonidan iborat

bo‘ladi. Ularning har biri seriya nomi, kitob nomi va seriyasiga mos.

.-Fantastiksseiralrygauzashtlar" ‘| <::: 1-yozuv
, @ ) % &
# Muallif ‘
Nomi )
JriTee <::| 2-yozuv
O Seriyasi
-l 0
Toshkent |
= __ <: 3-yozuv

1. Seriya nomi uchun birinchi yozuv maydonini yarating:
a) menyu satridagi BcraBka bandidan Teker panelidagi
Hanmuck tugmasini bosib, HapucoBaTs Haanucs rejimini tanlang;
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b) ko‘rsatkichni titul varag‘i ustiga keltirib, sichqoncha chap
tugmasini bosing va to‘g‘ri to‘rtburchak chizing.

2. Yozuvni formatlang: a) dopmat menyu bandidagi Pa3mep
panelidan Pa3mep tugmasini bosib, ochilgan Pa3merka muloqot
oynasida BsicoTa: AOcomorHas maydoniga 1,5 cm Ilupuna:
AoOcosoTHast maydoniga 7 cM qiymatlarini o‘rnating;

= R 3
Tab Haacrpoiikm DopmaT o @ o &= =
+ — =
: ‘1 MepemectuTe ENepes = |= BeipoBHATE ™ - -
5 ) o2 E| Chnep pea I P $l s -
Lé E.'_, o8 CP 57'/6 CI') N L4 Nepemecrvte Hazag ~ [ -
BEM onoMeHe — 7w -
g4, = £ = ¥ O6Tekanme TekcTom Sl MoBepHYTE ~ o+ -
i OEbem ¥NopagovuTe Pazmep O
Dopmar Hagnnci (2 [Es]
LIBETE 1 MIAHKIA Pa MonoseHue | PucyHok | Haamvoe | 3aMewsiouki TexkcT
BricoTa
® aficonoTHan 1,5¢cM 2
-
) oTHooUTENLHaA : OTHOCUTENEHD | CTPaHWLLI
LprHa
@ aGconoTHaRA 7 =
) oTHoOUTENLHERA : OTHOCWTENEHD | CTPEHMLLI
MosopoT
NosopoT: o=
MacwTab
no BbICoTeE: 100 %% z No WMDKMHE:; 100 %% =

b) @opmat menyu bandidagi Ymopsinouuts panelida IloJio-
skeHmne tugmasini bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan J{omosinm-
TeJbHbIEe TapaMeTpbl pa3MeTKHu rejimini tanlang. Ochilgan Pa3-
MeTka muloqot oynasining Ilo ropmu3onTasm guruhidagi BeipaBs-
HuBanme maydoni uchun IlTo menrtpy, Ilo BepTukaam guruhidagi
Ioao:xkenne maydoni uchun 2cm, Huaxe maydoni uchun Bepxuero
nmoJiA qiymatlarini o‘rnating.
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3. Menyuning ®opmat bandiga o‘tib, undagi Ctuin ¢uryp
panelidagi Kontyp durypsl tugmasini bosib yozuv maydoni
hoshiyasi qalinligi va rangini o‘rnating.
4. Kitob nomi uchun ikkinchi yozuv maydonini yarating.

5. Yozuv maydoni hoshiyasi qalinligi va rangini o‘rnating.

6. Yozuv maydoni hoshiyasi uchun: a) menyuning ®opmar

bandidagi

Pa3smep panelida

Pa3mep tugmasini bosib, kengligi

uchun 7 cm, balandligi uchun 7 cm qiymatini belgilang,

O )|

PHCyHOK Haanucb

3aMelLaHWKHA TeKCT

DopmMaT Hagnuou
LiBeTa 1 nuHK F‘a3ME|:I MonoeHue
BricoTa
® afcontoTHan 7 M =
) oTHooMTENLHAR :
LLMprHa
® afconoTHan 7o =
) oTHooMTENEHER :
MosopoTt
NoBopoT: o=
Macwrab
no BhICOTE! 100 %% =
[ coxpannTs nponopLyu
OTHOCUTENBHD MCXOAHOTD Pa3MEpa

OTHOCHMTENBHO I:T|:IEIHI1LI.|:r-I

OTHOCHMTENBHO

no WUpHHE: 100 %%
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b) ®@opmat menyu bandidagi Ymopsinouuts panelida IloJio-
skeHmMe tugmasini bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan J{omosinm-
TeJbHbIe MapaMeTpbl pa3MeTku rejimini tanlang. Ochilgan
Pasmerka muloqot oynasining Ilo ropusonranu guruhidagi Bbi-
paBauBanue maydoni uchun ITo uenrtpy, Ilo Beprukaam guruhi-
dagi BbipaBHuBanme maydoni uchun Ilo menTpy qiymatlarini
o‘rnating.

7. Kitob seriyasi uchun uchinchi yozuv maydonini yarating.
Uning o‘chami va hoshiyasini tahrirlab, to‘g‘rilang.

8. Yozuv maydoni uchun formatlash amalini bajaring: a) men-
yuning @opmart bandidagi Pa3mep panelida Pa3mep tugmasini
bosib, kengligi uchun 7 cwm, balandligi uchun 1,5 cm qiymatini
belgilang.

Dopmat Hagnuc |E|@

-L!,:E.ETEMJ'IHHMH Pasmep :_.I.'Iﬁnmneme ]_ Pucyok | Hannmu: .:.EEMELI.I.EICILI.I.L:'IL{"I-TEK.CI'
BricoTa
@ abconioTHas 1,5 :
() oTHoOTENGHAR OTHOCMTENEHD | CTPEHHLE
[LpKHa
® abomaorhan 7| =
() oTHoOMTEDBHER OTHOCMTENEHD | CTPEHNLL
MosopoT
MosopoT: ik
Macwrah

Mo BhICOTE:! 21 % = M0 WHPKHE:! 100 % =

[ coxpaHiTL MponopLM

OTHOCHTEMIbHD MCXOAHOMD PasMEDS

T
s}

WoxoaHsIi pasHep

b) ®opmaTt menyu bandidagi Ynopsgounts panelida IloJio-
skeHue tugmasini bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan domoJ-
HHUTeJbHBbIE NMapaMeTpbl pa3Merkm rejimini tanlang. Ochilgan
Pazmerka muloqot oynasining Ilo ropm3onTanm guruhidagi
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BeipaBauBanue maydoni uchun Ilo menTpy, Ilo BepTHKaIH
guruhidagi IMonoxkenne maydoni uchun -1,5 cm, Huxxe maydoni
uchun Hu:xHero moJsist qiymatlarini o‘rnating.

[ Pazmerka IEI

MonoxeHue | ORTEKAHME TEKCTOM

Mo ropH3oHT MM

@ pLipasHWEaHKe Mo weHTpY IZI OTHOCWTENBHD | CTPEHWLE IZI
() B KHure BHyTpM OTHOCWTENLHO | TonA

i) nonoweHre Oem | npaeee CTpaH1LE

() oTHOCUTENEHOE NONGHKEHWE ~| oTHoCUTENEHD | CTPEHWLE

Mo BepTHKENK

() BoIpaEHWEEHME Mo BEpXHEMY KOS OTHOCWTENEHD | HipkHErD nonA
® nonoHeHWe -1,5¢cM = HHE HuxHero nons IEI
() oTHOOWTENEHOE NONKEHWE —| oTHoouTenbHo |HuHero nons
MapaMeTpbl
[] nepemewaTte BMECTE C TEKCTOM ¥ pazpewnTs NepexpITHE
[ ycTaHoBuTe NpMBAIKY [ pazmeTra B A4eiike TaBMMLLI
| ok | [ omena |

Matnli ma’lumotlarni joylashtirish

1. Menyuning Bua bandidagi Macmrad panelida Macmrad
tugmasini bosib, ochilgan MacmrTaé muloqot oynasida Ilo
IIMPHHE CTPaHUUBbI parametrini belgilang.

2. Yugori va quyi yozuvlar maydonlari uchun matnlarini
kiritib, ularni formatlang.

Tasvirni joylashtirish va tahrirlash

1. Menyuning Bua bandida Macmrad panelidagi Macmrad
tugmasini bosing va OmHa crpanuna rejimini tanlang. Ikkinchi
yozuv maydoniga tasvir qoying:

188



a) ikkinchi yozuv maydonini belgilang;
b) menyuning BeraBka bandidagi MasmocTpanmu panelidan
Kaprunka rejimini tanlang.

KaptuHka v X

Wekath:

OBpamnenns HauaTs

Ochilgan Kaprunka oynasida Mckarb maydoniga Oopam-
Jenus so‘zini kiritib, Hauate tugmasini bosing. Topilgan hoshiya
rasmlaridan kerakligini tanlang.

2. Kerak bo‘lsa, sichqoncha yordamida ikkinchi yozuv
maydoni o‘lchami, joyini tahrirlang.

3. Hoshiyali tasvir ichida yangi yozuv maydoni yarating.

4. Sichqoncha yordamida uning o‘lchami va joyini tahrirlang.

5. Yozuv maydoni hoshiyasini va rangini tanlang.

6. Yozuv maydoniga matn kiritib, uni formatlang.

Hujjatni andoza (shablon) ko‘rinishida saqlash

1. Menyuning ®aia bandidan Coxpanurh Kak buyrug‘ini
bajaring.

2. Ochilgan Coxpanenue dgaiiaa mulogot oynasida quyidagi
amallarni bajaring:

a) Tun ¢aina maydoni uchun lla6a0n Word,

b) Saqlash papkasi sifatida JlokymeHT®I,

d) Fayl nomi uchun “Titul varag‘i” ma’lumotlarini kiriting va
Coxpanurts tugmasini bosing.

11-mashq. Jadval ko‘rinishidagi ma’lumotlarni yaratish

Tovar hisobi hujjati uchun shablon faylini yarataylik. Quyida
shablon fayli ko‘rinishi sahifalarni belgilash rejimida ko‘rsatilgan.
Undagi chop etilmaydigan ! (satr oxirini ko‘rsatuvchi) belgiga
e’tibor qarating.
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Yangi hujjat yaratish va sahifa parametrlarini o‘rnatish

1. Word 2010 oynasida yangi hujjat yaratishga kirishamiz.

Tk jo'natusrehd va uning adresi+
Ll

Fuk oluvehd va uning adrest «
W

Me- reestt uchun Olish sanagi " " 013yl ®

L

15102013 sanada gavd etilzan Mo hisoh 1|

Jo'natuscht §
- Sdresi¥

Hizoh ragatd Mo +
Ll

Qn'shjmcha malumotiar ©

Tovar not = OMchov biligi o]  Sond & | Bahost®  Summao 3

431

Qo

- 'y =

o =

. o JAMI = oo
= Muassasa rahhari ¥

Bosh hisohchi 1

LB |

- : L.

2. Menyu satridagi Pa3merka crpanunbl bandidan Ilapa-
MeTpbl cTpaHuubl panelidagi Ilapamerpsl cTpaHuubl tugmasini
bosing.

3. Ochilgan ITapameTpsl cTpanunbl muloqot oynasida
quyidagi amallarni bajaring:

4. a) Pazmep bBymaru: bandida IIupuna: maydoni uchun 12
cM, BeicoTa: maydoni uchun 18 cm giymatini o‘rnating.
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b) Hoas: bandida barcha maydonlar uchun (Bepxnee:,
JleBoe:, Huxnee:, Ilpasoe:) bir xil - 0.5 cM giymatini o‘rnating.

Mapamerpal cTpaHMUbl | —]

MonA FPazmep GymMarm I MCTouHKK. GyMari
MonaA
BepxHes: EJ,E ) : HitkHee: 0,5 cm _:
MNesoe: 0,5 cm = Mpaesoe: 0,5 cm =
MepenneT: :'J,E M : MNonoxeHye NepenneTa: Cnesa EI
DIipHeHTaumMA

KHIHHEA ansGoMHan

CTpaHuLEl

HECKONSKO CTPaHMLL OBEI4HENA EI

DEpasew

MprMeHTE: KO BCEMY AOKYMEHTY EI

o) (omen ]
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Matnli ma’lumotlarni joylashtirish

1. Sahifani belgilash rejimiga o‘tamiz.
2. Menyuning Bua bandidan Macmrad panelidagi Ilo mm-
pHHe cTPaHUIbI tugmasini bosamiz.

KM PeyeHInpoBaHWe Bung | —

© 5t Ll oana crpasmua
LY t—f100] ,J_J_J Aee cTpadmnLs
Macwras 100%
= Mo wrprHe CTpaHnLb

Macwrab

3. Ekranda chop etilmaydigan belgilarni ko‘rsatish rejimini
o‘rnating. Buning uchun menyuning I'smaBHas bandida A63an
panelidagi 9 (HemeuaTtaemble cHMBOJIBI) tugmasini bosing.
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4. Shrift uchun ostiga chizilgan, Times New Roman turi,
o‘lchami 10 ot kabi parametrlarni o‘rnatib, birinchi satr matnini
kiriting.

Pazme CChinkr Pacceinkm

Times Mew Rc — 10

2 = 1

=l Aa— e
b

" o -

& [ [+] abe

Wpud
Abzasda yangi satr tashkil etish

1. Birinchi satr oxirida bir vaqtda Shift va Enter klavisha-
larini bosing. Siz birinchi abzasda ikkinchi satrni tashkil etdingiz va
ushbu satr ma’lumoti uchun joy tayyorladingiz.

2. Enter klavishasini bosing. Endi ikkinchi abzasga o‘tdingiz.

3. Yo‘l oluvchi va uning adresi ma’lumoti uchun ikki satrni
belgilang.
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4. Ne reestr uchun olish sanasi ... satri ma’lumotlarini kiriting
va ikki marta Enter klavishasini bosing. Ikki satrdan iborat bo‘sh
abzas yaratdingiz.

5. Yana bir marta Enter klavishasini bosing va avvalgi abzas-
ga qayting. Unda bo‘sh abzas uchun quyidan hoshiya o‘tkazing.

6. Oxirgi abzasga o°ting. Sanagacha bo‘lgan barcha
ma’lumotlarni kiriting va ularni formatlang.

Hujjatda sanani joylashtirish

1. Sana kiritish uchun maydon yarating:

a) menyuning BeraBka bandidan Tekcr panelidagi lata u
Bpems tugmasini bosing;

b) kerakli sana ko‘rinishini tanlang;

[ara 1 spemnA || eS|
DoOpMaTHI: Ak
18.04.2012

PYCCKMIA El

cpena, 18 anpena 2012,
18 anpena 2012 r.
13.04.12
2012-04-18
18-anp-12
18/04/2012

13anp. 12r.
18/04f12

anpens 12

anp-12

18.04,2012 0:49
18.04.2012 0:49:51
12:49

12:49:51

00:49

00:49:51

] ofHoBnATE aBTOMaTHYSCKH

| Mo yMond4aHum | [ QK ] | CTrMeHa

d) OK tugmasini bosing.
Hujjatga jadvalni joylashtirish
1. Ko‘rsatkichni jadval qo‘yiladigan pozitsiyaga joylashtiring.
2. Menyuning BeraBka bandida Tadoaunbl panelidagi Tao-
Juna tugmasini bosing va pastlab chiquvchi ro‘yxatdan BeraButh

Tabnuity buyrug‘ini bajaring.
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3. Ochilgan mulogot oynasida Yucno ctonbios: maydoniga 5,
Yucno crtpok: maydoniga 6, ABTONOAOOP MUPHHBI CTOJOLOB
guruhidagi mocrosimnasi parametrini va lllupuna croadma may-
doniga ABTO qiymatlarini o‘rnating.

Bcraska Tabanuysi Lll&.l
Paszmep Tabnuus
Yucno cronbuoe: 5 =
Yrono cTpok 6| -
ABToNoASOD WHMPKHBLI CTONGLOE
(@ NocTogHHaA: AETO =

~) No coaepHMMaMy

() No WHMpHMHE oKHa

] Mo yMonuyaHuo ans HoBbIX Tabmaw,

[ oK | [ omesa |

4. Agar jadval yacheykalari atrofida punktir chiziglar ko‘rin-
masa, Koncrpykrop -> Cruam tadaun panelidagi I'panunbr ->
OTto0pa3uth ceTky buyruglar ketma-ketligini bajaring.

|
3 [ KoHcrpyETOR MakeT
HuzkcHAR rpaHmnua 3w
EepxHana rpaHnLa Bl 0
Jeean rpannya =

Mpasas rpaHrua

HeT rpaHune 2 o 130

Bce rpaHyLsl

BHEWHWE rpaHKLbl

-  BryTpeHHwe rpaHnus

BHYIPEHHARA MOPW3OHTANBHAA FPAHKMLLE
BHYTPEHHAR BEPTHKANBHEA FPaHnLE

AwaroHanbHas rpaHnLEa CEEpXy BHIS

? duaroHaneHasa rpaHuLE CHWUIY BEEpX

FopwsoHTaneHasa nMHKWA PSRN
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Jadval formatini o‘zgartirish

1. Jadvalni to‘liq belgilab, uning chegaralariga ramka torting.

2. Jadval ichidagi ma’lumotlarni kiriting va ularni formatlang.

3. Zarur bo‘lganda chizg‘ich uskunasidan foydalanib,
maydonlar chegaralarini o‘zgartiring.

Jadvalga formula Kkiritish

Jadval uchun quyidagi parametrlarni belgilab olamiz:

e ustunlar soni — 5 (A, B, C, D, E ustunlari);

e satrlar soni — 6 (1,2,3,4,5,6-satrlar);

e jadval wustunlari sarlavhalari Al, Bl1, Cl, DI, El
yacheykalarda joylashadi;

e ikkinchi va beshinchi satrgacha muayyan qiymatlar kiritila-
di. Jumladan, “Cymma” (E) ustunidagi yacheykalar avtomatik tarz-
da “Soni”(C) ustunidagi yacheyka qiymatini “Bahosi” (D) ustuni-
dagi yacheyka qiymatiga ko‘paytirilishidan hosil bo‘lishi kerak;

e oltinchi satrdagi beshichi yacheykasida hisobning yig‘in-
disini aniglanishi kerak. Bunda “CymMma” (E) ustunidagi yacheykalar
qiymatlarining yig‘indisi hisoblanishi kerak. D6 yacheykasiga
“JAMI” so‘zini kiritamiz.

1. E2 yacheykasiga =PRODUCT(C2;D2) formulani kiriting:

a) ko‘rsatkichni kerakli yacheykaga joylashtiring, b) quyidagi
buyruglardan foydalaning Maket -> Jlannblie panckidagi ®opmy-
Ja tugmasini bosing, d) pastlab chiquvchi ro‘yxatdan PRODUCT
funksiyasini qoying;

e) C2, D2 yacheykalariga havola bering, f) OK tugmasini
bosing.

2. E2 yacheykasi qiymatini E3- ES yacheykalariga ko‘chiring.

3. Makert -> Jlannblie -=> @opmyaa buyruglar ketma-ketligi-
dan foydalanib, E3- ES yacheykalaridagi formulalarni shunday
tahrirlangki, ularning argumentlarida satr nomeriga mos kelsin.
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4. E6 yacheykasiga =SUM(ABOVE) formulasini qo‘ying:

a) ko‘rsatkichni kerakli yacheykaga qo‘ying, b) Maker ->
HMannblie panelidagi @opmyJaa buyrug‘ini bajaring, d) SUM funk-
siyasini qo‘ying, €) funksiya argumenti sifatida ABOVE (ushbu
argument yacheykadan yuqorida joylashgan yacheykalarga havola
bo‘ladi) qiymatini bering, f) OK tugmasini bosing.

Maydonlarni yangilash

1. “Soni” va “Bahosi” nomli ustunlardagi yacheykalarga
ixtiyoriy qiymatlar bering.

2. “Summa” ustunidagi yacheykalar uchun qiymatlarni hisob-
lash uchun ko‘rsatkichni kerakli yacheykaga qo‘yib, F9 klavishasini
bosing.

Andozani saqlash

Shablonni saglang. Buning uchun:

1. @aiin -> CoxpaHuTh Kak.... buyrug‘idan foydalaning,

2. Saqlanadigan fayl tipini ko‘rsating — Illa6s01 Word.

3. Saglash papkasini aniglang — JlokyMeHTBI.

4. Fayl nomini kiriting — Tovar hisobi.

12-mashq. Chop etishda bitta sahifaga bir nechta hujjatni
joylashtirish

1. A4 formatidagi qo‘g‘ozda yangi hujjat yaratishga kirishamiz.
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2. Tashrifnoma kartochkalarini joylashtirish uchun quyidagi
buyruglardan foydalaning: BcraBka -> Tab6aunsl panelidagi
Tadauma -> BceraBurb Tadammy. Ochilgan muloqot oynasida
ustunlar soni uchun — 2, satrlar soni uchun — 3, ustun kengligi
(mmpwuHa cronbua) uchun — 9 cMm giymatlarini o‘rnating.

3. Jadval satrlari balandligini (BbicoTa cTpok) o‘rnatish uchun
Maket -> Tab6auna panclidagi CsoiicTBa -> Ctpoka bandidagi
BBICOTA: 5 cM, pe:kuM: maydoniga TO4YHO qiymatlarini o‘rnating.

E = | |+ oo [Peskum orpanmucHioi dyHkumonanshocti] - Microsoft Word nekommepuecic... | | =
o R e e R e R e g sl s T
Lz BoaenmTe - 3 Eﬁl Ed BcrasuTe csy - & 0,53 cm EE = =
fEH OrospasuT W -l BerasmTe ciesa HEE PasaennTe ausikn =2 4,22 cm 8
== vaanure Berasure = Boipasrmsanie fanmo
=% Csoncrea iy cBepxy Gl BerasuTe cnpasa £ PasgenuTe TasSamuy Hie ABTOnoaGop ~ - -
TaGanua CTpoKK 1 cTonG Uk ) O6zeanHerne Pazmep auedkn | |
CeolicTea TaGauue =27 )7 g 5. 10- 1 11. 1 33 [Efiz 1 .14 1 1. 16 [Eaw. i-
[ Te6mma | crpoxa [ cronBeu | Sueiica | Semewarcuusdi Texer |
5 o = I:elmn: [ E—— =]
] paspewmTe NeEperoc CTPOK Ha CNEAYOWYID CTREHMLY
[ nosTopaTe Kak zaronosoK Ha Kakaoi cTpaniLe
“ Opeaciayuas crposa | [ = Creayrowas crpoxa |
[ o | [ ommena ]
. .« . . . .
Quyldal ]adval hosil bo‘lishi kerak:
.
tenecmnns . At e eohehn I s e 2 ! I i
% $ 08 T ) 1 ) 203040 5| 6 -7 | S 9| 20 I 1i: 1 12 | 33 | 14 | 15 | -16- [ ipeieus
|l i : . : : : : = [
= -
: | |
-
L |
=
=
=l
= -
=
=z £
b e
- = |
Crpanmua: 1 us1 | Yneno cnos: 0 | 35 pycckni |[Elma = = so% (= ] (+

4. Har bir yacheykani hoshiyalang.
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5. Jadavalning birorta yacheykasiga o‘z tashrifnoma kartoch-
kangizni joylashtiring. Buning uchun: ko‘rsatkichni yacheykaga
joylashtiring, BeraBka -> Teker panelidagi O0bekT buyrug‘ini
bajaring. Ochilgan oynadan Co3nanue u3 aiisa bandini tanlang,
ST-131 papkasidan Tashrifnoma “familiyangiz” nomli faylingizni
qo‘ying.

6. Zarur bo‘lganda yacheykalar ichini tahrirlang.

Samadov Samadov
Safar Asror o'g"li Safar Asror o'g'li
“Sarkor-Telekom™ MO menejeri “Sarkor Telekom' MCh) menejerd
SRS, Tosikent, Fo19s, Toshkent,
Arnir T shox ke'clast, §24, 24-yorackon, Arnir Terrrer shox ko'chast, $24, 2d-xoradon.
| Telefon (37 1-8-} 234-55-34 Telefon (37 -8-} 234-55-34
Samadov Samadov
Safar Asror o'g'li Saflar Asror o'g’'li
“Sarkor-Telekom™ MCOh.t menejeri *Sarkor-Telekom™ MCh.J mvernejeri
SRS, Toshkent, R8s, Tosihikent,
Arsiir Ferriir slvox ke elicist, 24, 2d=xoricacfort, Amir Tenrr shox o cleard, 124, 24-xomnadon,
Telefen (I75-8-) 234-55-34 Telefor (37 0-8-) 234-55-34
Samadowv Samadowv
Safar Asror o'g"li Safar Asror o'g'li
“Sarkor-Telekom™ MOhJ menejeri “Sarkor-Telekom™ MCOh.d menejerd
SRS, Tosikent, HMI0S, Toshkent,
Arnir Termmar shox koelest, 124, 2d-vorafon. Arnir Temir shox ko elicast, §24, 2d-xoracfon,
Telefon (3T 4-8-} 234-55-34 Telefon (37 4-8-) 234-55-34
HHAGE: 1 W3 1 Yuoao cnoe: 0 ~j Py CCEMA SN 2 & 20% (— -

7. Yacheykadan nusxa olib, boshqa yacheykalarga ham
joylashtiring.

8. Jadvalni chop etishdan avval uni ko‘rinishini aniglash uchun
®aiia -> Ileuars -> IlpeaBapurenbHblidi mpocMoTp buyruqlarini
bajaring. Ishni tugatish uchun 3akpsITh tugmasini bosing.

9. MS Word oynasini yoping.

13-mashq. Hujjatga formulalar Kiritish

Formula matnini yaratish uchun dastlab ko‘rsatkich hujjatning
kerakli pozitsiyasiga o‘rnatiladi va BcraBka -> ®opmynaa ->
BcraButs HOBYIO popmyary buyruglar ketma-ketligi bajariladi yoki
Alt va = klavishalarini birgalikda bosiladi.

Misol tarigasida V sohada wuchlik integralni hisoblash
formulasini yaratamiz.
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¥ (x) z5(x,y)

b
jj f(x,y,z)dxdydzzjdx j dy j flx,y, z)dz
4 a ¥1(x) z1(xy)
Ko‘rsatkichni  kerakli pozitsiyaga joylashtirib, quyidagi
buyruglar ketma-ketligini bajaramiz: BcraBka -> ®@opmyaa ->
BcraButh HOBYIO (popmy.ry.

= Micrauell Ward = Micrauelt Ward | Palioanc Gopamise |
i 8, nanepooeas a3 T R Ll
L A Jecangea o 1
Puas
) MepErp e L[]
TRE i e | s . | - | eopyna talt= ]
BT Bt B T WA TR ST od £t Py i N0 CTP i
DOCTA B A PMEE € N0 ATALIED GL55T1 0 TECH WATERATIYECHET

I AN e e 100 P AT ASE

Formula
pozitsiyasi

Shundan so‘ng CepBuc, CumBoJbl, CTpykTyphbl kabi uchta
guruhni oz ichiga olgan KoncTpykrop bandi faollashadi. Ushbu
uskunalardan foydalanib formula yaratiladi.

€ = L et Ml crosalt Ward = Mierosa it Ward T

G0N L DODY AN
I [napmas Borame FasuETEA CTRARHLE CrHAKA Facceenem FelEnIMpoBanme Eug KosicTpyeTOR
X x - X & ; v
== . «® = | ] = = i iy
= L =y € vX Lo % A0y sme ¢
- Flle|lzll=lv|lcldalls |4 u @ | Aoefe Hager: Pagmean Warérpan Kpynwed  Crofics Sydrwin Juarps
Bl TEHIT Il 11 | A s | L 11 r - v - - onepaTop T = THA
Cepos AV BOAL CTRYETYE
i ——
Formula
pozitsiyasi

Formula strukturasini yaratish

Formula muharriri oynasida kerakli strukturaga ega bo‘lgan
tugmalar joylashgan. Bunda formulalarning quyidagi strukturalari
joylashgan: kasr, indeks, radikal, integral, yirik operator, qavs,
funksiya, diakritik belgilar, limit va logarifm, operator, matritsa.
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KoHCoTpyETOP |

o @
X -x' -J‘.r L : - *
= i~ [ Iim A [1 IJ]
¥ e .x —X =0 1( :'} anid a M->Co = &1
Mpegen v COnepatop MaTpuua
norapydgm - > ¥

Adpoée WMHaeko Pagukan MHTerpan KpynHeid Crko6ka OyHEUWMA JWaKpHTHYe CKeE
- b . > oneparop ™ T x IHAKH ™
CTpyETyphI

Bizning misolimiz integralli formula bo‘lgani uchun UnTer-
paa strukturasini tanlab, bosamiz va pastlab chiquvchi ro‘yxatdan
uchtalik integralni tanlaymiz.

= T Th £ {0 =me &P i

= e ] el Eten Smniie St ains . Heann b, kinegans
J Fi ‘ ‘ i
e || ‘ 0 =

Strukturani belgilar bilan to‘ldirish

So‘ng kerakli struktura ichi formulada akslangan belgilar bilan
to‘ldiriladi. Bunda klaviaturadan yoki belgilar guruhidan foyda-
lanish mumkin.

T||loe||=||F||~]||x%]|]|+ o] |=||<=||=]]|>]||=
= F||2||x|=|Y]|C||a||V||F|¥||v]||n||6]|-=
CHMEDABI

1. Quyi chegara sifatida V ni belgilaymiz. Buning uchun
sichqoncha chap tugmasini bosib, kerakli giymatni yozamiz.

2. Yugori chegarani o‘chiramiz/ Buning uchun o‘chiriladigan
sohada sichqoncha o‘ng tugmasini bosamiz va ochilgan kontekstli
menyudan CkpbITh BepXHHH nipeaes buyrug‘ini bajaramiz.
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MapameTpbl BCTABKIA:

=

en NpodeccHoHanEHEIRA

€% NuHeiHwi

q‘t LCoXpaHWTe KAk HOBYKD G opmyny...
50 M3MeHWTE NONOXKEHWE NPELENOE

CKpEITE EEPXHUI Mpegen

3. f(x,y,z) dx dy dz integral osti funksiyasini kiritamiz
4. Qavslarni qo‘yish uchun Crpykrypsl panelidagi Cxkodka
tugmasini bosamiz va kerakli qavsni tanlaymiz.

|| el 2 s
KoHcTpyeTOR |
X x ' it | | s - -
£ e [ > | fin® lim A
¥ e X —x o | {O} | a 1>co
Apoiae Mugexc Pagrukan MAaTerpan KpynHe |Crobka | TRHKLMA JUuaKkpuTHHeECKME Mpegen w Cnepatop M
- - = - onepaToly ~ | - | - IHAKW ~ norapudgs - -
(] e T e W T 1 Ve R & W |
=] ==} (==}

5. Bizning misolimizda xususiy differensial bo‘lmagani uchun
inglizcha d harfini yozamiz. Aks holda differensial belgisini kiritish
uchun CumBounsl strukturasidan foydalanishga to‘g‘ri kelar edi.

£ ][] =] [= ][~ [x][+]
=] [F][=][=][=][v]]C

CHMEONBI

[ | [<][«][>][»][=]

V][#l[¥][v][n][e]

Natijada quyidagi formula hosil bo‘lishi kerak:

E jfff(x, v, z)dxdydz =|
v

-

So‘ng formulaning ikkinchi qismini kiritamiz.
6. Ofzgaruvchining indeksini kiritish uchun CrpykTypsl
panelidan Muaexc- > Huskamii maaekc buyruglarini bajaramiz.
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7. Indeksli o‘zgaruvchilarni boshqa o‘zgaruvchilarga bog‘lig-
ligi muammosi kelib chigmasligi uchun indeksdan oldin qavs

qo‘ying.

ELEHIMpoOBEaHHE Bua | KoHcTpykTop |
IEIEIE: D 5 e* %% J. & O} sin
] . ,e:lpflﬁb I."'IH,EEKC PE,JJ,TKEH I."'IHTE'I'DEH o:;;y‘;rlanizlg CKO-GKE WHELI. il
CrOG
--s:n-.—'--:-e-:l-s--u-1l—:-|-11I-|-[KOK“ B
(=3)
(] |
» | = B
.
(x, v, z)dxdydz = | dx d Bl |
y Y y
a LD |
- CroGKH 1 pasgen

17

Cepsuc guruhi

CepBuc guruhi formulalar parametrini o‘zgartirish imkonini
beradi.

opmyna )
- abe OBBIYHBIW TEKCT
CepBKC =

Shuningdek, undan foydalanib, tayyor formulani Kkiritish
mumkin. Buning uchun ®opmyaa  tugmasini bosib, kerakli
formulani tanlang.
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E+ NHefHBbIRE
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BrvHomMm HeroToHa

T
(x +a)™ = Z (z:]x"a”_"
k=0

KBaaparHoe ypaBHeH e

—b 4+ b2 — dac
2a

x =

NMAouwans KDWra

Formula Kkiritishni tugatish

Formula kiritishni va tahrirlashni tugatish va formulalar
konstruktoridan chiqib ketish uchun ko‘rsatkichni formuladan
tashqaridagi ixtiyoriy sohaga keltirib, sichqoncha chap tugmasini
bosish kerak.

W[ e o = L [ Fo oy Microsoft Word = Microsoft Word [E=THaf X |
TnasHas Boraska PazmeTka CTpaHML Cebinkm Paccoinkm PelieHsvpoBanie Bua a @
& 5 B iz . 3= SE A - #H
B Calibri (Dewo = 11 AW | far |8 =-42 = 8l T | aaseserr | asseserr, AaBGB: Aassss AdD % P
i fa

Ecrasne K K 9 vabe x, X - A- == &y~ T OBbitHEI 7 Bes uHTe. ., 3aronoso... 33ronoso... Hasearue u

5 F vopi Gpasiy i o I Boiag

Eydep 06 ] Wpnd’ I CTHam PepakTvposanue

i 2 1 )j = A ¥ | 5

¥2(x) z3(xy)

W f.y.2)dxdydz = f - f dy f fley.z)dz

L y1(x) 24 ()

Formulani tahrirlash va unga o‘zgartirishlar kiritish uchun

ko‘rsatkichni formula ustiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini
bosish kerak.

Mustaqil bajarish uchun topshiriqlar

Topshiriq Nel. Amaliyot o‘tash uchun xomaki ariza hujjatini
yarating (5.21-rasmdagi kabi).
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Solig-akademivasi-rektori -
E.Gadoyevga
“Soliglar-va-soligga-tortish”-fakulteti
I'bosqich-ST-151-guruhi-talabasi
Aliyev-Saidjalol-Axmedovichdan¥

ARIZAS(

Menga-o quv-amaliyotini- Samarqand- viloyati-Pastdarg om-tumani-soliq
inspeksivasida-o tash-uchun-ruxsat-berishingizni-Sizdan-so rayman.q

30may2015vily

AliyevS.Ag

5.21-rasm. Amaliyot o‘tash uchun xomaki ariza matni.

1. Xomaki ariza hujjati faylini “amaliyot.doc” nomi bilan D:
diskdagi ST-161 papkasida saglang.

2. MS Word 2010 oynasini yoping va faylingiz to‘g‘ri
saglanganini tekshiring.

3. MS Word 2010 dasturini ishga tushiring.

4. Tahrirlash uchun “amaliyot.doc” nomli faylingizni oching.

5. Arizani formatlang.

6. “amaliyot.doc” nomli faylingizni saglang va uning oynasini
yoping.

Topshiriq Ne2. Quyidagi ko‘rinishdagi hujjatni yarating:

Topshiriq Ne3. Quyidagi ko‘rinishdagi hujjatni yarating:
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Topshiriq Ne 4. Quyidagi ko‘rinishdagi e’lon ma’lumotini
tayyorlang
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i r iy L g] ry i r
® £ € = 5 % X
=) ~) ~) ~) ~) =) ~)
Lo | Lo | Lo | Lo | L | Lo | Lo |
- — — — — - —



Topshirig NeS. Quyidagi ko‘rinishdagi o‘z obyektivka
ma’lumotnomangizni tayyorlang:

Bunda qog‘oz sahifasi parametrlari: yuqoridan va pastdan 2.5
sm, chapdan 3 sm, o‘ngdan 1.5 sm.

Shrift kattaligi — 14 pt, turt — Times New Roman, interval 1 pt.

Tlova &
MALUMOTNOMA
Begmatov Odil Fustamovich G'lg:jxqiiagi

L7 2003 wildan buyen Toshkent Davlat Texnika razm
Untversitetida o gituvehi lavezimida ishlaydi
Tug'ilgan vili: Tug’ilgan jovi:
1976 vil Teshkent viloyat, Chnez tomani
Millati: Partivaligi:
o’zbek yo'g
Ma’lumoti: Tamomlagan:
eliy 2002 wilda Teshkent Davlat Texnika

Universitetini tzmomlagzn

Ma'lumoti bo’vicha mutaxasisligi: Temnik tizimlarda beshgamw
Ilmiv darajasi: Tlmiy unvomni:
¥o'q yo'q

Qaysi chet tillarini, MDH xalglari
tillarini biladi (to’lig ko'rsatilishi lozim}:  rus tili

Davlat mukofotlari bilan tagdirlanganmi: ve'g
Xalg deputatimi, markaziy, vilovat, shahar, tumanlar kengashi va boshga
savlanadigan organlarning a’zosimi (to’liq ko'rsatilishi lozim): ve'g
MEHNAT FAOLIYATI
09.1996-06.1993 Toshkent Davlat Texnika Universitetini,
«Bimes boshgaruvie fakulteti talabasi,
bakalavr darajasida
0% 2000-06 2002 Toshkent Davlat Texnikz Univerziteti, «El=ktronika va
avtematibeas fakultsti «Avtomatlzshtirish va boshgans
yvo'nalishmng «Texnik tizmmlarda boshganivs mutaxas

sisligi bo'yicha talabasi, magistratura darzjasida

03112003 -hk Toshkent Davlat Texnika Universiteti, «Elsktronika va
avtematibeas fakultsti da o gitovehi lavozimida ishlaydi

Topshiriq Ne6. Quyidagi ko‘rinishga ega bo‘lgan o‘z shaxsiy
tashrifnomangizni tayyorlang:
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Samadov
Safar Asror o'g'li
*Sarkor-Telekom" MChJ menejeri

100098, Toshkent,
Amir Temur shox ko'chasi, 124, 24-xonadon.
Teiefon (371-8-) 234-55-34

Ma’lumot uchun uning abzatslari formatini berib o‘tamiz:

a) Familiya, ism-sharifi uchun o‘z familiyangiz va ism-
sharifingizni kiriting;

b) Matndagi barcha belgilar uchun IIpu¢gt maydoniga Times
New Roman qiymatini;

d) Birinchi ikki satr uchun shrift o‘lchami uchun 24 nrt va
quyugligi uchun moay:xupHbIii qiymatlarini o‘rnating,

¢) Uchinchi satr uchun shrift o‘lchami uchuin 16 nr va
quyuqligi uchun nosys;kupubIii qiymatlarini o‘rnating

f) 4,5 va 6-satrlar uchun shrift o‘chami uchun 14 nr va
quyugqligi uchun kypcuB paramaterlarini o‘rnating,

g) Dastlabki uch satrning boshlang‘ich pozitsiyasi (oTcTym)
uchun 1.5 cm giymatini belgilang,

h) 4,5 va 6-satrlarning chap chegarasi uchun (orcrymn) 2.8 cm
giymatni o‘rnating,

1) Birinchi satrdan avval va uchinchi satrdan so‘ng intervallar
uchun 18 nT o‘rnating.

2. Hujjatni D: diskdagi ST-151 papkasiga Tashrifnoma
“familiyangiz” fayl nomi bilan saqlang.

Topshiriq Ne7. 10-mashqda yaratilgan “Titul varag‘i” nomli
shablon faylidan foydalanib muallif Saymon Grin qalamiga mansub
bo‘lgan “Qon va nomus” romani, E.Gamilton galamiga mansub
“Galaktika missiyasi” fantastik asar kitoblari uchun titul varaqlarini
yarating.
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Topshiriq Ne8. Quyidagi ko‘rinishdagi jadvallarni tayyorlang:
a)

Qaverdan kompvuter xarid gilish mumkin?

Shahar Firma Adresi/elektron pochta Telefon
Mavorounnahr ko'chasi
R-Style 21 uy 221-19-22
Kompl@stvle.com
Kontaxt-
Toshkent [Tmoc Amir Temur shox ko'chasi 135.14-16
(Markaziy 14 uy Kontakt komp(@contact.com T
ofis)
Sarkor S.Azimov ko'chasi 18 uy 134-15.74
komp(@sarkor.uz
: thag) 77
CompNet Shahriston ko'chasi 22 uy 1984515
Compress@ compnet.com
Samarqand
Odmc Gulobod ko'chasi 18 uy
i 121-11-12
TEXHHKACH kommarket@office uz.com
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b)

Tijorat kompanivasining xarajatlari jadvali (ming so'm hisobida)

Xarajat nomi I chorak Jami IT chorak Jami | Jami
I 0 |yarm
Yan. | Fev. | Mart |chorak|Apr. |May |Iyun |chorak| yillik
Sotib olish |450,00 | 470,00 | 425,00 435,00 |445,001455,00
Maosh  |417.70 | 512,00 | 655,00 655,00 |655,00(655,00
Reklama |260.00 | 130,00 | 180.00 189.00 | 155,00 189.00
Tjara $2,00 | 114,00 | 116,00 126,00 | 116,00] 116,00
Xizmat safari | 75.00 | 65,00 | 80,00 $5,00 | 90,00 | 90,00
Kommunal | 17,00 | 22,00 | 19.00 22,00 | 21,00 ] 29,00
xizmatlar
Ekspluatatsiya| 12,00 | 16,00 | 22,00 25,00 | 26,00 | 26.00
xarajatlari

Topshiriq Nel10. Formulalar konstruktoridan foydalanib, quyi-

dagi formulani kiriting (Har bir talaba guruh jurnalidagi nomeri
bo‘yicha varint nomerini tanlaydi):

y 0,1a + Nda
1. =
a- AN ab
J3,,,'|2—J:+sin %
2. y=
ﬁl"x+fi'.'-'€3
04/Saa~h"’ ;—
3. Yy = 1 1 “d
3h%e
13
>
4, y=6355 0346 +32h+
b a’ ¢
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y_[ 3a 10a T 3a-2
S a-4 da -8a+16) (&) -Va
> Iy —
) y= 3 2n—1 .
¥ i=1 (3x+n+l)
E COS5 FIX
¥y = +4/x +1
7. i=1 H(H+1) | |
: bY —3x+4
5. | so L Mevepf deedx
a b
T Jeg
glx+ ) tglx+ )
9. | s=rgtor—10 . I [V
€ e
.J31|'|2—:r:+sin X
10. Y=
@%bz’
Test topshiriqlari

1. MS Word 2010 dasturi oynasida ['maBaas menyu bandida
ganday guruhlarga tegishli buyruglardan foydalanish mumkin?

a) bydep oomena, Tabmuna, Ao63an, Ctunu, PegaktupoBaHue
guruhlaridan iborat buyruqlardan foydalanish mumkin;

b) bydep oomena, pudt, Ad3an, Ceplnku, PenaktupoBanue
guruhlaridan iborat buyruqlardan foydalanish mumkin;

c) bydep oomena, Ipudt, Ad3an, Ctunu, PenaktupoBaHue
guruhlaridan iborat buyruqlardan foydalanish mumkin;

d) bybep oomena, llpudt, Unmoctpanuu, Ao63an, Cchuiky,
PenaktupoBanue guruhlaridan iborat buyruqglardan foydalanish
mumkin.

2. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda lineykani o‘rnatish
yoki olib tashlash uchun qaysi buyruglar ketma-ketligi bajariladi?
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a) I'maBHas — JIuneiika - ...

b) Bun — JIuneiika - ...

c) ®aiin - JIuneiika - ...

d) Pasmetka ctpanuiibi- JIuneiika - ...

3. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda matndagi shrift tipi,
shrift o‘lchamini ganday o‘zgartirish mumkin?

a) menyuning BcraBka bandidagi IIpudt panelidagi
buyruqlar orqali;

b) menyuning I'naBnas bandidagi A03an panelidagi buyruqlar
orqali;

c) menyuning Pa3meTka ctpanuibl bandidagi HIpudt paneli-
dagi buyrugqlar orqali;

d) menyuning I'naBuas bandidagi [lIpudt panelidagi buyrug-
lar orqali.

4. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda matndagi belgi va
harflar oraliglari kattaliklarini qanday o‘rnatish mumkin?

a) menyuning ['maBHas bandida I[Ipudt mulogot oynasini
ochib, ushbu oynada IIlpudt bandidan foydalanib o‘rnatish
mumKin;

b) menyuning I'maBHas bandida Ipudt mulogot oynasini
ochib, ushbu oynada Wurepan bandidan foydalanib o‘rnatish
mumKin;

c) menyuning I'naBHas bandidagi A63ai panelida joylashgan
Nurtepran tugmasi orqali o‘rnatish mumkin;

d) Mmenyuning Pa3merka ctpanunsl bandidagi Ipudt
panelida joylashgan MutepBan tugmasi orgali o‘rnatish mumkin.

5. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda markerlangan ro‘yxat
ma’lumotlarini tayyorlash uchun ...

a) menyuning BcraBka bandidagi IlIpudt panelida joylashgan
Mapxkepsl tugmasidan foydalaniladi;

b) menyuning Bun bandidagi I[Ipudt panelida joylashgan
Hymepanus tugmasidan foydalaniladi;

c) menyuning ['maBnas bandidagi A63ai panelida joylashgan
Mapxepsl tugmasidan foydalaniladi;

d) menyuning Pa3meTka ctpanuibl bandidagi A63ai panelida
joylashgan Mapxkeps! tugmasidan foydalaniladi.
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6. MS Word 2010 dasturi oynasida menyuning I'naBHas
bandidagi PenaktupoBanue panelida qaysi rejimlar mavjud?

a) Haiitu, 3aMeHuTh, BolenuTh;

b) Beipezatb, BctaButh, Konuposats, Haiitu, 3aMeHUTS;

c) BcraButh, Beipeszats, Konuposats, @opmat o oOpasiy;

d) Haiitu, 3amenuts, Beipesats, KonmupoBats.

7. MS Word 2010 dasturi oynasida menyuning Bua bandidagi
PexxuMmebl ipocMoTpa JokyMeHTa panelida qaysi rejimlar mavjud?

a) Jluneiika, Cetka, O0aCcTh HABUTAIUY,

b) Pasmetrka ctpanuiel, HoBoe oOkHO, YMHOpsSao4YuTh BCe,
Pasznenuts, [lepelitu B 1pyroe OKHO;

c) PasmeTtka ctTpanmiel, Pexum uteHus, BeO-m10KyMmeHT,
Crpykrypa, HepHOBUK;

d) Pasmerka crtpanuupl, Bed-nokyment, Ctpykrypa, UepHo-
BUK, JInHelka, CeTka.

8. MS Word 2010 dasturi oynasida menyuning Buza bandidagi
Macmitab panelida gaysi rejimlar mavjud?

a) Pasmerka ctpanunbl, Pexxum utenus, Macmrtad, 100%,
OpnHa cTpaHHuIa;

b) Macmtad, 100%, Onna crtpanuna, JIse ctpanuisl, Ilo
HIMPUHE CTPAHULIBL;

c) Macmrab, 100%, Omna cTpaHuna, YNOOpPSAOYHTH BCE,
Pa3nenurs;

d) Macmra6, 100%, Oana crpanuua, Iloms, Pasmep, JInnerika.

9. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda sahifa o‘lchamlarini
ganday o‘rnatish mumkin?

a) Pa3smetka ctpanuiisl — [Tapamerpsl cTpanuiisl — o - ...

b) ®aiin — [lapameTpsl cTpanuibl — Pasmep - ...

c) Lineyka ustida sichqoncha chap tugmasini ikki marta bosib

d) Pasmetka ctpanuiisl — [Tapamerpsl cTpanuiisl — Pazmep - ...

10. MS Word 2010 dasturi oynasidagi “Macitad” tugmasi
nima uchun xizmat qiladi?

a) hujjatning sahifalarini kattalashtirib yoki kichiklashtirib
ko‘rish uchun;

b) matn o‘lchamlarini o‘zgartirish uchun;
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c) hujjatdagi rasmli obyektlarni kichikroq o‘lchamda ko‘rsa-
tish uchun;

d) hujjatdagi rasm va jadvallarni kattaroq o‘lchamda ko‘rsatish
uchun.

11. MS Word 2010 dasturida Peructp buyrug‘i ....

a) menyuning I'maBHas bandining A63ai panelidan faollash-
tiriladi va u hujjatlarning orfografik, grammatik va stilistik xato-
larini tekshiradi;

b) menyuning Bup rejimidan faollashtiriladi va u kichik harf-
lar bilan yozilgan matni tekshiradi;

c) menyuning ['maBHas bandining [lpudt panelidan faollash-
tiriladi va u matndagi belgilangan harflarning bosh yoki bosma
ko‘rinishlarini almashtirishda ishlatiladi;

d) menyuning BcraBka rejimidan follashtiriladi va u matndagi
belgilangan harflarning bosh yoki bosma ko‘rinishlarini almash-
tirishda ishlatiladi.

Nazorat uchun savollar:
1.Boshqgaruv faoliyatida axborot texnologiyalari ganday o‘rinni

tutadi?
2.Elektron ofisning faoliyat ko‘rsatish konsepsiyasini aytib

bering.

3.0fisni  avtomatlashtirishning asosiy tarkibiy qismlarini
keltiring.

4.Lokal tarmoqlar faoliyat ko‘rsatish mexanizmini aytib
bering.

5.Avtomatlashtirilgan axborot texnologiyalari qanday xusu-
siyatlarga ko‘ra tavsiflanadi?

6.Kompyuter grafikasi deganda nimani tushunasiz?

7.Integrallashgan paketlar oz tarkibiga qanday
texnologiyalarni gamrab oladi?

8. Multimedia-texnologiya deb nimaga aytiladi?

9.Kommunikatsiyalar tizimi deganda nimani tushunasiz?

10. Avtomatlashtirilgan axborot texnologiyalari hal etadigan
vazifalarni aytib bering.
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11.Word 2010 oynasida lentani yig‘ib olishning gaysi usullari
mavjud?

12.Word 2010 oynasidagi d®aiiner menyu bandi vazifasi nima-
dan iborat?

13.Word 2010 oynasining menyu satrida ganday bandlar ishla-
tiladi ?

14.Word 2010 oynasidagi BcraBka bandining vazifasi nima-
lardan iborat?

15. Word 2010 matn muharriri oynasi hujjatni ko‘rishning
necha xil rejimlari ishlatiladi?

16. Word 2010 oynasida yangi hujjatlar ganday usullar vosi-
tasida hosil qilinadi?

17. Word 2010 oynasida ilgari saqlangan hujjatlar ganday
qidiriladi?

18.Word 2010 oynasida yangi hujjatni saglash qanday amalga
oshiriladi?

19.Word 2010 oynasida sahifa parametrlari (maydon o‘Icham-
lar1) ganday o‘rnatiladi?

20.Word 2010 oynasida shrift (o‘lchamlari, birliklari) haqida
nima bilasiz?

21.Word 2010 oynasida SmarArt qanday obyekt, uni ganday
qilib hujjatga kiritish mumkin?

22.Word 2010 oynasida hujjatga jadvalni necha xil usulda
kiritish mumkin?

23.Word 2010 oynasida jadvalni ganday qilib matnga aylan-
tirish mumkin?

24.Word 2010 oynasida matnni jadvalga aylantirish ganday
amalga oshiriladi?

25. MS Word matn muharriri dasturidan chiqish uchun ganday
ishlarni bajarish kerak?
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VI bob. IQTISODIY MASALALARNI JADVAL
PROTSESSORI YORDAMIDA YECHISH
TEXNOLOGIYALARI

6.1. Jadval protsessorlari, MS Excel jadval protsessori
imKkoniyatlari

Jadval protsessori deb, keng ko‘lamli hisoblashlarni
avtomatlashtiruvchi, ma’lumotlarni grafik talqin gilish hamda tahlil
etish imkonini beradigan elektron jadvallar yaratish va ularni gayta
ishlash uchun foydalaniladigan dasturiy majmuaga aytiladi.

Elektron jadval — ustun va satrlar bo‘yicha ma’lumotlarni
tashkil etish shaklidir. Ustun va satr kesishishidan hosil bo‘lgan har
bir yacheyka (katak) ichiga matnli, sonli, sana va vaqt qiymatlar,
shuningdek formula, funksiya va boshqa ma’lumotlar kiritilishi
mumkin. Iqtisodchilar uchun elektron jadvallarning afzalliklaridan
biri jadvallardagi barcha ma’lumotlarni formulalar asosida tez va
ishonchli tarzda qayta hisoblashdir.

MS Excel jadval protsessori yordamida quyigilarni amalga
oshirish mumkin:

— alohida varaqglardan iborat ishi kitobi jadvallarini saglash,
tahrirlash va qayta ishlash;

— tahrirlash va formatlashning turli usullarini qo‘llagan holda
jadvallarni tayyorlab, chop etish;

— foydalanuvch formulalari va funksiyalar asosida hisoblash-
larni bajarish;

— jadvallardagi ma’lumotlar asosida matematik modellash-
tirish va hisob tajribalarini o‘kazish;

— hisoblash natijalari asosida statistik tahlil, prognozlash opti-
mallashtirish masalalarini yechish (garorlarni qo‘llab-quvvatlash);

— ma’lumotlar orasidagi bog‘lanishlarni diagrammalar asosida
ko‘rgazmali tasvirlash;

— katta hayjmdagi ma’lumotlarni ma’lumotlar bazasi funksi-
yalaridan foydalangan holda saralash, filtrlash va qayta ishlash;
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— jadvallardagi ma’lumotlarning ko‘p pog‘onali xavfsizligini
ta’minlash;

— boshga dasturiy vositalar bilan axborot ayirboshlash.

Elektron jadvallar xususiyati shundan iboratki, undagi turli
yacheykalarni formulalar orqali bir-birlariga bog‘lash mumkin.
Agar formula argumenti sifatida berilgan yacheyka qiymati
o‘zgartirilsa, mos ravishda formula joriy etilgan yacheyka qiymati
ham avtomatik ravishda o‘zgaradi.

Elektron jadvallarni joriy etish ma’lumotlarni qayta ishlashni
osonlashtiradi va maxsus dasturlar ishlab chigmasdan hamda hisob-
kitoblarni qo‘lda bajarmasdan natijalarni qulay va osonlik bilan
olish imkonini1 yaratadi.

MS EXCEL jadval protsessori amaliy dasturlar sinfiga mansub.

1994-yildan boshlab MS Excel jadval protsessori dunyoda eng
ko‘p ommalashgan jadval protsessoridir. Keyingi yillarda ushbu
jadval protsessorining MS EXCEL 2003, MS EXCEL 2007, MS
EXCEL 2010, MS EXCEL 2013 versiyalaridan foydalanilmoqda.

Jadval protsessorining vazifasi — hisoblashlarni avtomatlash-
tirish, diagrammalar yaratish, jadvalli hujjatlarni yaratish, jadvalli
ma’lumotlar bazasini yuritish.

6.2. Elektron jadvallarga oid asosiy tushunchalar

MS Excel jadval protsessorining hujjati ishchi Kkitob deb
ataladi. Ishchi kitobi 0‘z navbatida ishchi varaqlardan (listlardan)
tashkil topadi. Har bir ishchi varaq elekron jadval ko‘rinishida
tasvirlanadi. Shunday qilib, ishchi kitob tashqi xotirada yagona fayl
ko‘rinishida saqlanadigan ishchi varaqglar to‘plamidir.

Shuni ta’kidlash kerakki, MS Excel ishi natijasida hosil
bo‘lgan fayl .xIsx yoki .xlIs kengaytmaga ega bo‘ladi. MS Excelda
qayta ishlanadigan har bir faylda 1 dan 255 tagacha varagdan
(elektron jadvallardan) iborat faqat bitta ishchi kitobi mavjud
bo‘ladi. Odatda MS Excel ishga tushirilganida uning oynasida 3 ta
varaq joylashtirilgan bo‘ladi. Ischi varaq jadval strukturasiga ega
bo‘lib, unda bir yoki bir necha jadval joylashtirilgan bo‘lishi
mumkin. Excel dasturining hujjat oynasida fagat bitta joriy varaq
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tasvirlanadi va o‘sha varaq bilan ishlanadi. Har bir ishchi varaq o‘z
nomiga ega bo‘ladi va bu nom oynadagi varaqlar yorliqlarida
akslanadi. Ushbu yorliglar orqali boshqa ishchi varaqqa o‘tish va
uni faollashtirish, varaq nomini almashtirish, ochirish, joylashtirish
amallarini bajarish mumkin. Masalan, ishchi varag nomini
almashtirish uchun varaq nomi yorlig‘ida sichqoncha chap tugmasi
ikki marta ketma-ket bosiladi.

Ishchi varaq satrlar va ustunlardan tashkil topadi. Ustunlar
lotin alifbosi bosh harflari va u yog‘iga ikki yoki uch harfli
kombinatsiyalar asosida nomerlanadi. Excel 2010 dasturida ishchi
varaq jami 1048576 ta satr va 16384 ta ustundan iborat bo‘lishi
belgilangan (tagqoslash uchun, masalan, MS Excel 2003 dasturida
65536 ta satr va 256 ta ustun belgilangan). Ustunlar nomlari
lotincha A harfidan boshlab XFD harflarigacha belgilanadi.

Satrlar va ustunlar kesishishidan jadvalning yacheykalari
shakllanadi.

Yacheyka ma’lumotlarni saqlashning minimal elementidir.
Alohida olingan yacheyka nomi undagi ustun nomeri va satr nomeri
orqali ifodalanadi, masalan: A1 yoki DE234. Yacheyka nomi uning
adresini bildiradi.

Diapazon deb bir guruh yacheykalarga aytiladi. Odatda to‘g‘ri
to‘rtburchakli diapazonlar ko‘proq ishlatiladi. Ular bir necha qo‘shni
yacheykalarni o°‘z ichlariga olishlari mumkin. Yacheykalar
diapazoni undagi birinchi yacheyka adresidan song ikki nuqta
belgisi qo‘yilib, birinchi yacheykaga diagonal bo‘yicha joylashgan
oxirgi yacheyka adresi orqali belgilanadi. Masalan A1:C15 diapa-
zon adresida birinchi yacheyka adresi Al, oxirgi yacheyka adresi
C15 hisoblanadi.

Agar diapazon yacheykalari qo‘shni bo‘lmagan yacheyka-
lardan iborat bo‘lsa, ularni belgilash uchun Ctrl klavishasini bosib
turgan holda belgilash mumkin.

Varagdagi birinchi yachekaga (A1 adresli) tezlik bilan o‘tish
uchun Ctrl + Home klavishalarini birgalikda bosiladi. Joriy satrdagi
birinchi yacheykani faollashtirish uchun Home klavishasi bosiladi.

Formulalar yordamida hisoblashlar tartibi, ifodalar yozilib,
ularda muayyan hisoblash amallari, shartlarni tekshirish funksiyalari
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ko‘rsatilib, yacheykalarga joriy etiladi. Formula tarkibida boshga
yacheykalar adreslari, funksiyalar, hisoblash operatorlari qatna-
shishlari mumkin. 6.1-jadvalda MS Excel 2003 va MS Excel 2010
dasturlarida ishchi varaq hamda ishchi kitob asosiy parametrlari
haqida ma’lumotlar keltirilgan.

Varagqlar va ishchi kitoblarining asosiy parametrlari

6.1-jadval
Parametrlar Microsoft Excel | Microsoft Excel
2003 2010

Varaq o‘lchami 65536 satr va 1048576 satr va

256 ustun 16384 ustun
Varaq ustunlarini nomer- Al dan IV A1l dan XFD
lash gacha gacha
Yacheyka ichidagi belgilar 1024 belgi 32767 belgi
soni
Ishchi kitobidagi ranglar 56 4,3 million
soni
Ishchi kitobidagi stillar soni 4000 64 000
Formulaning maksimal 1000 belgi 8000 belgi
uzunligi
«ECJIN» funksiyasi ichma- 7 64
ich joylashgan argumentlari
Saralash pog‘onalari 3 64
Ayirboshlash buferi sig‘imi 116 210

6.3. MS Excel 2010 jadval protsessorining interfeysi

MS Excel dasturi an’anaviy tarzda Ilyck —> Bce mporpamMmmbl
-> Microsoft Office -> Microsoft Excel 2010 buyruglar ketma-
ketligini bajarish orqali ishga tushirilganida bo‘sh varaglardan iborat
ishchi kitobi ochiladi.

MS Excel amaliy dastur sifatida Windows tizimi ilovalari kabi
o‘z ilova oynasida amallar bajarish imkoniyatini yaratadi. MS Excel
dasturining ilova oynasida bir necha ishchi kitob bilan ishlash
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mumkin. Har bir ishchi kitobi o‘z ishchi varaqlariga ega bo‘lib,
ularda ma’lumotlar bilan ishlash mumkin.

MS Excel 2010 interfeysi Microsoft Office 2007 paketi
interfeyslarining takomillashgan ko‘rinishidan iborat. Asosiy e’tibor
foydalanuvchilarga qulaylik yaratishga qaratilgan. MS Excel
foydalanuvchi interfeysi Microsoft Office Fluent (fluent —
inglizchadan tezlik ma’nosini bildiradi) interfeysi kabi tezlik bilan
kerakli natijalar olish imkonini yaratadi.

6.1-rasmda MS Excel 2010 foydalanuvchi interfeysi (oynasi)
tasvirlangan.

MS Excel 2010 foydalanuvchi interfeysining asosiy
elementlari:

1. Oyna sarlavhasi ekranning yuqori qismida joylashgan bo*-
lib, uning chap qismida tizimli menyuni ochish uchun ishlatiladigan
MS Excel belgisi va joriy vaqtda ochilgan ishchi kitob nomi
akslanadi. Yangi ishchi kitobi ochilganida unga Knural, Kuura2,
... KauraN nomli vaqtincha nomlar beriladi. Sarlavha satrining
o‘ng qismida an’anaviy tugmalar — oynani yig‘ish, yoyish va yopish
(CBepuyTh, PazBepuyTh, 3akpbiTh) tugmalari joylashgan.

2. Lenta — an’anaviy uskunalar panellari o‘rniga joriy etilgan
foydalanuvchi yangi interfeysi. Lenta ekranning sarlavha satridan
so‘ng joylashgan. Lentaning yuqori qismida menyu bandlari
joylashgan bo‘lib, har bir bandga mos ravishda menyu bandi quyi
gismida funksional alomatlarga ko‘ra bir-birlariga yaqin buyruglar
va tugmalar guruhlaridan iborat panellar ochiladi.

3. Tez-tez ishlatiladigan tugmalar paneli. Unda tez-tez
ishlatiladigan tugmalar joylashgan. Ularni o‘zgartirish ham mumkin.
Asosan tez-tez ishlatiladiga buyruqlar tugmalari joylashadi..

4. Yacheyka nomi maydoni — formulalar satri chap qismida
joylashgan bo‘lib, faol yacheyka nomini ko‘rsatadi..

5. Formulalar satri — faol yacheyka ichidagi ma’lumotlarni
(formula, qiymatlar) tasvirlaydi. Ushbu satrga turli qiymatlarni
hisoblash uchun formula, ma’lumotlar kiritish va ularni tahrirlash
mumkin. Unda yacheykaga joriy etilgan formulaning bajarilishi
natijasida hosil bo‘lgan qiymat yacheykada tasvirlangan paytda,
formulani ko‘rib, tahrirlash mumkin.
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6.1-rasm. MS Excel 2010 foydalanuvchi interfeysi.

6. O‘tkazish yo‘lakchalari (gorizontal va vertikal) ishchi
kitobi tarkibini ko‘rish imkoniyatini yaratadi. Ushbu yo‘lakchalar-
dagi yugurdak orqali oynada ishchi kitobi bo‘yicha harakatlanish
mumkin.

7. Ishchi varaqlar yorliglari ishchi varaq nomlarini lo‘rsatib,
ular orqali varaqlar ustida amallar bajarish mumkin. Odatda MS
Excel 1shga tushirilganida bo‘sh ischi kitobida ishchi varaglar JIuct
1, Jluct 2 va JIuct 3 nomlari bilan belgilanadi. Biroq foydalanuvchi
0°‘z xohishiga qarab, ularning nomlarini o‘zgartirishi mumkin.

8. Holat satri odatda ekranning quyi qismida joylashgan
bo‘lib, oynadagi joriy holat parametrlarini tasvirlaydi.

9. Masshtab yugurdagi — oynadagi ishchi kitob masshtabini
boshgarish uchun ishlatiladi.

10. Ishchi kitobini Kko‘rish rejimlarini tez almashtirish
tugmalari.

11. Faol ishchi varaq uchun ajratilgan ish sohasi va undagi
faol yacheyka. Faol yacheyka joriy vaqtda belgilanib, unga
ma’lumot kiritish mumkin bo‘lgan yacheykadir.
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6.4. Jadvalga ma’lumot Kiritish

Ishchi kitobi yacheykasiga turli axborotlarni kiritish mumkin.
Kiritish har doim faol yacheykada amalga oshiriladi. Kiritilayotgan
ma’lumot formulalar satrida va yacheykaning ozida tasvirlanadi.

Ma’lumotlarni kiritish ularning turlariga qarab turlicha amalga
oshirilishi mumkin. MS Excel da yacheyka ichiga ma’lumotlarning
quyidagi turlaridan biri kiritilish1i mumkin:

— matn;

— son;

— pul birligidagi axborot;

— sana va vaqt;

— formula.

Matn. MS Excel uchun matn ixtiyoriy raqamlar, harflar va
tinish belgilaridan iborat satrdir. Matn kiritishda so‘zlardagi bo‘g‘in
ko‘chirish uchun “-* belgisini ishlatish tavsiya etilmaydi.

Agar yacheykaga kiritilgan matn ustun kengligidan oshib
ketsa, matn o‘ng tomondagi qo‘shni yacheykalar, agar bo‘sh bo‘lsa,
ularda mos matn qismi tasvirlanadi. Agar o‘ng tomondagi qo‘shni
yacheykalarda ma’lumotlar mavjud bo‘lsa, matn o‘z yacheykasidagi
qismi ko‘rinib, qolgan qismi ko‘rinmaydi. Biroq matn formulalar
satrida to‘liq tasvirlanadi.

v Odatda yacheyka ichidagi barcha ma’lumotlar bitta satr sifa-
tida gabul qilinadi. Agar yacheyka ichida yangi satr kiritish kerak
bo‘lsa, u holda ko‘rsatkichni yacheyka ichidagi yangi satr pozitsi-
yasiga keltirib, Alt + Enter klavishalarini birgalikda bosish kerak.

v" Matn ko‘rinishida boshqa turdagi ma’lumot kiritish uchun
kiritishni tuyuq (¢) belgisidan boshlash kerak. Ushbu belgi fagat for-
mulalar satrida ko‘rinadi, biroq chop etilayotganda chigarilmaydi.

v' MS Excel ixtiyoriy ma’lumotni matnli turdagi ma’lumot
deb gabul qilishi uchun yacheykaga matn formatini o‘rnatish kerak.
Buning uchun yacheyka(lar) belgilanib, menyuning I'siaBHas
bandidagi Yucao panelkida joylashgan UucnoBoi popmar ro‘yxa-
tidan TexcToBbI# rejimi tanlanadi).

v' MS Excel avtomatik tarzda matnni yacheykaning chap
chegarasi bo‘yicha tekislaydi.
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Sonlar. MS Excel kiritilayotgan qiymatlarni son deb gabul
qilishi uchun giymatlar tarkibida quyidagi belgilar qatnashishi zarur:
0123456789+-()/$%Ee

Yacheyka ichiga kiritilayotgan sonlar o‘zgarmas sifatida qabul
qilinadi. Son oldidagi plyus ishorasi (+) inobatga olinmaydi.

Sonni yacheykaga dastlabki kiritishda (ustun kengligini
o‘zgartirmasdan avval) sonning dastlabki 11 xonasi tasvirlanadi.
Biroq keyingi xonalar uchun ustun kengligi avtomatik tarzda
o‘zgarib boradi. Katta sonlar kiritilganida ular eksponensial
formatda tasvirlanadi, masalan, 1,11E+S5.

Ustun kengligi kamaytirilsa, agar son yacheyka ichiga
sig‘masa, son o‘rniga yacheykada # belgisi tasvirlanadi. Biroq
ushbu son to‘liq ravishda formulalar satrida tasvirlanadi.
Shuningdek ko‘rsatkich yacheyka ustiga keltirlganida ham son
yordam ma’lumoti ko‘rinishida tasvirlanadi.

Katta sonlarni kiritish va ularni qulay ko‘rish uchun son
triadalarga ajratilgan holda tasvirlanishi uchun ular o‘rtasiga
bo‘shliq klavishasini bosib kiritish mumkin. Masalan, 6899786925
sonini 6 899 786 925 kabi kiritish mumkin. Formulalar satrida
ushbu son bo‘shliq belgilarisiz tasvirlanadi. Boshlang‘ich razryadlar
triadani tashkil gilmasalar ham, keyingi triadalar albatta to‘liq
kiritilishlari shart. Aks holda ular son deb gabul qilinmaydi.

Yacheykaga kiritish mumkin bo‘lgan eng katta son
9,99999999999999 x 10°*7 ga teng. Son aniqligi — 15 xona
(ahamiyatga ega bo‘lgan ragamlar). 15-xonadan so‘nggi xonalar
nolga almashtiriladi.

MS Excel sonlarni avtomatik tarzda yacheykaning o‘ng
chegarasi bo‘yicha tekislaydi.

Pul birligidagi axborot. Pul birligidagi axborot sifatida MS
Excel pul birligidagi sonni qabul qgiladi. Pul birligi belgisi operatsion
tizimda o‘rnatilgan regional parametrlarga bog‘liq.

Sana. Microsoft Excel dasturida 1900-yil 1-yanvardan
boshlangan sana gabul gilinadi. Undan avvalgi sana matn kabi gqabul
qilinadi. Eng katta sana qiymati — 9999 yilning 31 dekabridir.

Ixtiyoriy sanani quyidagi tartibda kiritiladi: kun, oy, yil. Bunda
barcha qiymatlar son ko‘rinishida kiritiladi. Ajratuvchi belgi sifatida
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nuqta (.), defis (-) yoki kasr chizig‘i (/) ishlatatish mumkin. Sana
ma’lumoti oxirida nuqta qo‘yilmaydi.

v' Agar kiritilayotgan sana 1930-yil 1-yanvaridan 2029-yil 31-
dekabrigacha oralig‘ida bo‘lsa, yilning oxirgi ikki xonasini kiritish
kifoya. Masalan, 1935-yilning 28-iyun kunini kiritish uchun
yacheykaga 28/06/35 qiymatini kiritish yetarli.

v' Joriy o‘n yil sanalari uchun yil qiymatini oxirgi ragami
bilan kiritish kifoya. Masalan, 2004-yilning 28-iyun kuni uchun
yacheykaga 28/06/4 ma’lumoti kiritilishi yetarli.

v' Joriy yil sanasini kiritishda esa yil ragamlarinini umuman
kiritmasa ham bo‘ladi. Masalan 2013-yli 28-iyun kuni uchun
yacheykaga 28/06 ma’lumotini kiritish yetarli.

v Yacheyka ichiga joriy sanani kiritish uchun Ctrl + ;
klavishalari birgalikda bosiladi.

v' Sana ma’lumotlari qganday kirilganligidan qat’i nazar
formulalar satrida to‘liq formatda: J/.MML.I'TTT tasvirlanadi.

v" MS Excel sana ma’lumotlarini avtomatik tarzda yacheyka-
ning o‘ng chegarasi bo‘yicha tekislaydi.

Vaqt. Vaqt ma’lumotlari quyidagi tartibda kiritiladi: soatlar,
daqgiqalar, soniyalar. Bunda soniyalarni kiritish shart emas.
Ajratuvchi belgi sifatida ikki nuqta belgisidan (:) foydalanish
mumkin. Vaqt oxirida nuqta qo‘yilmaydi. Masalan, 45 soatdan 50
dagiga 00 soniya o‘tgan vaqtni yachetkaga kiritish uchun 45:50
qiymatlari kiritilishi yetarli.

Sutkalarni 12 soatlik mintaqada tasvirlash uchun vaqt oxirida
lotincha a yoki p harfi kiritiladi, masalan, 12:50 p

v Yacheyka ichiga joriy vaqtni kiritish uchun Ctrl + :
klavishalari birgalikda bosiladi.

v Yacheyka ichiga sana va sutka vaqti ma’lumotini Kkiritish
uchun ular o‘rtasiga bo‘shliq belgisi qo‘yiladi.

v' MS Excel avtomatik tarzda vaqtni yacheykaning o‘ng
chegarasi bo‘yicha tekislaydi.

Har bir yacheyka ustun va satr kesishmasidan hosil bo‘lib, 0z
nomiga, ya’ni adresiga ega bo‘ladi. Masalan, birinchi yacheyka
nomi — Al, chunki “A” wustun bilan “1”-satr kesishmasida
joylashgan.
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6.2-rasm. Formulalar satri.

MS Excel oynasida formulalar satridan chap tomonda yachey-
ka nomini ko‘rsatuvchi maydon joylashgan. Ushbu maydonda joriy
yacheyka adresi tasvirlanadi (6.2-rasm).

Bu maydonga istalgan yacheyka adresini kiritib, o‘sha
yacheykani faollashtirish mumkin. Jumladan, agar ishchi varaqda
minglab satr va ustunlar bo‘lsa, kerakli yacheykaga shu tariqa o‘tish
mumkin.

Varaqning istalgan joyiga tez o‘tish uchun yo‘naltiruvchi strel-
kalardan tashqari gorizontal va vertikal o‘tkazish yo‘lakchalaridan
foydalanish mumkin. Kerakli yacheyka ichiga ma’lumot kiritish
uchun dastlab uni faollashtirish, ya’ni belgilash zarur. Buning uchun
ko‘rsatkich yacheyka ustiga keltirilib, sichqoncha chap tugmasi bir
marta bosiladi. Yacheyka qora hoshiya bilan belgilanadi. Shundan
so‘ng ma’lumotni klaviatura orqali kiritish mumkin.

Kiritish jarayonida formulalar satridan ham foydalanish
mumkin,

Ma’lumotni kiritib bo‘lgach quyidagi amallardan biri baja-
rilishi mumkin:

. «Enter» klavishasi bosiladi — bunda pastdagi keyingi
yacheyka faollashadi.

. «Tab» klavishasi bosiladi — bunda joriy yacheykadan o‘ng
tomonda joylashgan yacheyka faollashadi.

. Sichqoncha chap tugmasini ixtiyoriy boshga yacheyka
ustida bosiladi — bunda tanlangan yacheyka faollashadi.
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Yacheyka ichiga kiritilgan ma’lumotni o‘chirish uchun uni
belgilab, «Delete» klavishasi bosiladi yoki menyuning I's1aBHas
bandidagi # tugma bo‘ladi. Yacheyka ichidagi ma’lumotni tahrirlash
uchun ko‘rsatkichni uning ustiga keltirib, sichqoncha chap tugmasi
ikki marta ketma-ket bosiladi yoki F2 klavishasi bosiladi. Bunda
ko‘rsatkich yacheyka ichida paydo bo‘ladi. Ko‘rsatkichni ma’lu-
motning kerakli pozitsiyasiga keltirib, o‘zgartirishlar kiritiladi. Tahrir-
lashni shuningdek, formulalar satrida ham amalga oshirish mumkin.

Yacheyka ichiga kiritilayotgan ma’lumotlar hajmi yachey-
kaning ko‘rinadigan qismida cheklanmagan. Ya’ni har bir yacheyka
faqat bitta ragamdan yoki matnning bir necha abzatslaridan iborat
ma’lumotni gabul qilishi mumkin. Har bir yacheyka 32 767 ta sonli
yoki matnli belgilarni qabul gilishi mumkin.

6.5. Yacheykalarni formatlash

Varaqdagi jadval ko‘rinishi, undagi formulalarning to‘g‘riligi
varaqdagi yacheykalar formatiga bog‘liq. “Yacheykalar formati”
tushunchasiga ko‘pgina parametrlar majmuasi kiradi (yacheykalar
soni, ulardagi ma’lumotlarning tekislanishi, shrifti, rangi, hoshiyasi,
himoyasi va shu kabilar). Ushbu parametrlarni o‘zgartirib, yacheyka
formatini o‘zgartirish mumkin.

(opmar Aueex E]@

{Yecno || Bopaenvearve | Wpkdt | Tpadkua | Jammera | Sawuta

YHCNOBEIE QOPHATEL
Ofpazel

YrcnoBoi

JEHERHER

HHaHC 0BG OBlUMA opMAT HCNOMB3YETCA ANA OTOOPENEHHA KaK TEKCTOBLI, TaK W
Jara YHCMOELIE SHAYEHHA NPOMSBONEHOND THNA,

Bpena
TPOUEHTHEIR
ApofHes
3KCNOHEHLHANEHEI
TeKCTOBER
JononHHTENEHER
(Bre thopMaTe)

[ oK H {OTHEHS l

6.3-rasm. @opmat ssueexk muloqot oynasi.
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Yacheykalar formatini o‘rnatish uchun ishlatiladigan ®opmar
syeek muloqot oynasini ko‘rib chiqgaylik (6.3-rasm). Ushbu mulo-
qot oynasi menyuning I'siaBHas bandidagi Illpu¢r, BoipaBHu-
Banue va Ymcao panellaridagi quyi o‘ng qismda joylashgan -
tugma bosiladi yoki Ctrl + 1 klavishalari birgalikda bosiladi.

Ushbu oynada 6 ta band mavjud. Ularni birma-bir ko‘rib
chiqaylik.

Yucao bandi. Ushbu band orqali sonning formati o‘rnatiladi.
Yucaossie Popmarnl ro‘yxatida sonning kerakli ko‘rinishidagi
formatini tanlash mumkin. Masalan, joriy yacheyka uchun
Yucaosble Gopmarsl ro‘yxatidan sana ma’lumotini tasvirlash
formati tanlansa, Tum ro‘yxatida sana aynan qanday ko‘rinishda
tasvirlanishini belgilash mumkin (6.4-rasm). Shunga o‘xshash
yacheykaga kiritiladigan ixtiyoriy qiymati uchun mos format
o‘rnatilishi mumkin.

H1cno Breipaerkeanre | WpmdT | Fpadkua || 3ankeka | 3awwTta

Yucnoekle hopmaTe:

CIBLLHA QbpazeL
YucnogoH

AEeHEHHEIR

PHHAHCOBEIA THn:

flaTa -

T e, 2
MpoueHTHEIM '
ApobHerR '
SKCNOHEHLMANEHEIR

TeKCTOBLIM 1% e

AanaAHATE NEHBIA P

14 map 01 b’
Asblk (MECTONONOKEHHE):

(BCe dopMaTe)

PYCCKHA w

DOpPMaTEl 4aT CRYHAT ANA 0TOSpa#eHHA AaT M BPEMEHHM, NPEACTAENSHHEIX YHMCNAMH, B BHAE 48T,
DOPMaTEl AAT, KOTOPBIE HAYMHAHDTCA CO 3BEZA04KH (%1, MEHAKTCA NPH M3MEHEHHK GIOPMATOE
o0ToBpakEHHA AaThl H BPEMEHH B ONEPALHMOHHON CHETEME, DOpPMATEI GBS 3EE3404KH HE SABHCAT OT
HatTpoEK ONEpaLMOHHON CHETEHME.

[ QK ][ QTMEHE ]

6.4-rasm. Sana ko‘rinishi formatini tanlash.
Pul formatlarining turli belgilari Excel standart formatlari

ro‘yxatiga kiritilgan bo‘lib, foydalanuvchi kerakli pul birligi
belgisini tanlab, joriy etishi mumkin (6.5-rasm).
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6.5-rasm. Pul birligi formatlari.

BoipaBuuBanme (tekislash) bandi. Ushbu bandning bosh-
qarish elementlari yacheykalar ichidagi matnni yoki ma’lumotlarni

joylashish holatini (tekislashni) boshqarish imkonini yaratadi (6.6-
rasm).

MopmaT AuesH E| g'

Yucno |

LWprdT MpaHkHLa SanHera SamnTa

EblpaEHHEaHNE CIPHEHT aumA
Mo FOPHE0HTanM: . .
no SHaYeHHHY W

no EEpTHEANH! u)

4

Mo HHHHEMY Kpahd e

Haammce +

4n A DA

OTOOpaKEHHE

MEPEHOCHTE N0 CNOEaH .

P
[ obveanHerme aueek =
a W |CPaavCoE
HanpaeneHne TekcTa
HaMpaENeHHE TeKCTa!

Mo KOHTEKCTY e

=13 l ’ OTHMEHS

6.6-rasm. BoipaBHuBaHue bandi.

BoipaBauBanue bandi faollashtirilganida oynadagi BwipaB-
HuBaHue bo‘limida yacheykadagi ma’lumotni gorizontal va vertikal
joylashish hamda tekislash boshqariladi. Ilo ropu3zonTasm pastlab

chiquvchi ro‘yxatdan quyida keltirilgan giymatlardan birini tanlash
mumkin.
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— Ilo geBomy kpaw — yacheyka ma’lumoti chap chegara
bo‘yicha tekislanadi.

— Ilo nmpaBomy kpaw — yacheyka ma’lumoti o‘ng chegara
bo‘yicha tekislanadi.

— Ilo menTpy — yacheyka ma’lumoti yacheyka markazi
bo‘yicha tekislanadi.

— Ilo 3navyenmrwo — Excel dasturining o‘zi ma’lumotni
yacheykaga qiymat turi boyicha joylashtirib tekislaydi.

— C 3anmoanenuem — ckranda yacheyka ichidagi matnning
faqat yacheykaning gorizontal of‘lchaniga sig‘gan qismigina
tasvirlanib, qolgan qismi yashiriladi (6.7-rasm).

A B C

IE‘ITCI T2 I:“TCI!
]

1

3
6.7-rasm. To‘ldirish bilan tekislash.

— Ilo mmpune — ushbu rejim tanlanganida MS Excel dasturi
yacheyka kengligi boyicha ma’lumotlarni joylashtiradi. Bunda agar
ma’lumot belgilari ycheyka chegarasiga kelsa, ma’lumot keyingi
satrga ko‘chiriladi va tasvirlanadi. Agar ma’lumot bir necha so‘zdan
iborat bo‘lsa, yacheyka ichida chegaradan so‘ng so‘z bo‘yicha
ko‘chirilib keyingi satrda joylashtiriladi. Agar so‘z belgilari ko‘p
bo‘lsa, belgilar bo‘yicha keyingi satrga ko‘chirib o‘tkazadi.

— Ilo menTpy BbIIedeHusi — agar ma’lumot kiritilayotgan
yacheyka belgilangan bo‘lsa, u markaz bo‘yicha tekislanadi. Agar
ma’lumot kiritilayotgan yacheykadan tashqari boshqa yacheyka
yoki diapazon ham belgilangan bo‘lsa, yozuv belgilangan soha
markazi bo‘yicha tekislanadi.

OTto0paxenue bo‘limining bayroqchali maydonlari yacheyka
ichidagi ma’lumotni tasvirlashning qo‘shimcha parametrlarini
boshgarish imkonini beradi.

— Ilepenocursr mo caoBam — yacheyka ichidagi ma’lumot
uning kengligiga sig‘masa, ushbu maydonga bayroqcha o‘rnatiladi.
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Bunda matn yacheyka ichida bir necha satrga ko‘chirilgan holda
tasvirlanadi (6.8-rasm).

— Asronox0oop mupunbl (yacheka kengligini avtomatik
tanlash) — ushbu bayroqcha yacheyka gorizontal kengligini o‘zgar-
tirish imkoni bo‘lmasa, yacheyka ichiga kiritilayotgan ma’lumot
sig‘masa o‘rnatiladi. Bunda shrift o‘lchami ham avtomatik tarzda
o‘zgaradi.

— OObeaunenne siveexk — ushbu maydonga bayroqcha o‘rna-
tilsa, belgilangan yacheyka ichidagi ma’lumot uning kengligiga
sig‘magan holda qo‘shni yacheykalr birlashtiriladi va bitta yacheyka
maqomini oladi.

B cayuae, korga
¥ BaC B AYUEHHE
BoibpaHo
BblpaBHHBAHME
no npasomy
kparol

3

6.8-rasm. So‘zlar bo‘yicha ko‘chirish.

Opuentanus sohasi orqali yacheyka ichidagi ma’lumotni
muayyan burchak ostida burib joylashtirish imkoniyati yaratiladi.
Bunda quyidagilar bajariladi:

1. Oldindan ko‘rish maydonida va qo‘l bilan ma’lumot ma’lum
burchakka burilayotganida joylashish holatini kuzatib borish zarur.

2. Sichgoncha yordamida ko‘rsatkichni qizil nuqtaga keltirib,
nuqtani ma’lum burchakka burish mumkin.

3. Sichqoncha chap tugmasini bosib matnni vertukal
joylashtirish mumkin.

4. Agar burchak aniq belgilanmoqchi bo‘lsa, sanagich
yordamida burchak giymatini o‘rnatish mumkin.

Ilpudt bandi. Ushbu bandda shrift parametrlarini sozlash
uchun kerakli standart uskunalar mavjud. Ular yordamida shrift turi,
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shakli, o‘lchami, rangini belgilash mumkin. Agar shrift parametrlari
belgilansa, ular yacheyka ichidagi ma’lumotlarga to‘liq joriy etiladi.
Agar yacheyka ichidagi ma’lumotlarning bir qismni shrift
parametrlarini sozlash uchun kerak bo‘lsa, u holda yacheyka ichiga
kirib, kerakli qism belgilanadi va Ctrl+1 klavishalarini birgalikda
bosib, shriftni formatlash muloqot oynasi ochiladi. So‘ng kerakli
formatlash parametrlari o‘rnatiladi.

I'panuna bandi. Ushbu band yordamida yacheyka(lar) ram-
kasi (hoshiyasi) tortiladi (6.9-rasm).

MopmaTt AUeeH E]EJ

HHHHHHH

AqeAke,

6.9-rasm. Yacheykalarni formatlash muloqot oynasining I'panuna
bandi.

Bce sohasida uchta tugma joylashgan:

— Hert — belgilangan diapazon uchun ramka bekor qgilinadi.

— Buxemnme (tashqi) — diapazon uchun tashqi ramka o‘rna-
tiladi.

— Bnytpennune (ichki) — diapazon ichidagi yacheykalar ora-
liglari o‘rtasiga ramka o‘rnatiladi. Alohida olingan bitta yacheyka
uchun ushbu tugma bosilishi o‘rinsiz.

Buemnue va BHyTpeHHue tugmalari bir-birlariga bog‘liq
bo‘lmagan holda ishlatilishlari mumkin. Belgilangan diapazon
uchun ham tashqi ham ichki ramkalarni o‘rnatish mumkin.

Otaeabnsle (alohida olingan) soha yordamida yacheyka yoki
belgilangan diapazon uchun ramkalarning alohida-alohida chiziq-
larini (vertikal, gorizontal, diagonal) o‘rnatish yoki bekor qilish
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mumkin. 2 x 3 o‘lchamli yacheykalar uchun ramkalarning barcha
chiziqglari o‘rnatilgan holat 6.10-rasmda tasvirlangan.

A C D

]
] =

A

I@’I m
AWK

6.10-rasm. Yacheykalar diapazoniga ramkalarning barcha chiziqglari
joriy etilgandagi holat.

JIunus sohasida ramka chiziqlari qalinligi, chiziq turi hamda
uning rangi tanlanadi. Ramka chiziglari qalinligi Tun JuHun
ro‘yxatida, rang esa IIBer nomli ochiluvchi ro‘yxat orqali o‘rna-
tiladi.

Bua bandi. Ushbu bandda yacheyka ichini rang bilan to‘l-
dirish hamda yacheykaning orqa planida nagshli tasvir qo‘yish im-
koniyati yaratiladi. To‘rt xil turdagi naqgsh bilan to‘ldirilgan yachey-
kalar 6.11-rasmda tasvirlangan, biroq bunday nagshlar soni ko‘p.

i

3ammTa bandi. Yacheyka ichidagi ma’lumotlarni o‘zgartirish-
dan himoyalash uchun ushbu band ishlatiladi. 3ammurTa bandi
yacheyka ichidagi formulani yashirib, fagat uning qiymatini ko‘r-
satish imkonini beradi. 3ammrTa bandi oynasida 3ammmaemasi
suyeiika (himoyalanadigan yacheyka) va CkpbiTh ¢opMyJibl
(formulani yashirish) bayroqchalari o‘rnatilishi yacheykani o‘sha
zahoti himoyalamaydi. Ular o‘rnatilgach, ko‘rsatkichni varaq nomi
ustiga keltirib kontekstli menyuni ochiladi va 3amururh Jauct
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buyrug‘i bajariladi. Shunda varaq parol bilan himoyalanishi
mumkin.

6.6. Yacheykalarni shartli formatlash

Ba’zi hollarda yacheykalardagi ma’lumotlarni qulay tasvirlash
uchun yacheyka ichidagi qiymatlarning u yoki bu shartlarni
qanoatlantiradigan mezonlar asosida formatlash talab etiladi.
Bunday vaziyatlardan chiqish uchun shartli formatlash usulidan
foydalanish mumkin.

Standart formatlardan farqli o‘laroq shartli formatlash bir
necha qo‘shimcha imkoniyatlar yaratadi. Masalan, yacheykalardagi
manfiy qiymatlarni alohida rangda, musbat qiymatlilarni boshqa bir
rangda, shrift turini boshga ko‘rinishda belgilash imkoniyatlari
mavjud.

Shartli formatlash ma’lumotlarni tahlil qilishda, kritik muam-
molarni aniqlashda jadvalni qulay tasvirlashni ta’minlaydi.

Shartli formatlashni yacheykalar diapazoniga, butun jadvalga
joriy etish mumkin.

Shartli format yaratishda joriy varaq ichidagi boshga yachey-
kalarga va joriy ishchi kitobi ichidagi boshqa varaqdagi yacheyka-
larga havolalar ishlatish mumkin. Tashqi ishchi kitoblardagi
yacheykalarga havolalar ishlatish mumkin emas.

Qiymat bo‘yicha shartli formatlash. Agar yacheyka ichidagi
qiymat yacheykani rasmiylashtirish mezoni bo‘lsa, u holda qiymat-
lar bo‘yicha shartli formatlash o‘tkaziladi:

— Yacheyka qiymatlarini ba’zi etalon qiymat bilan taqqoslash
orgali formatlashni bajarish.

— Maxsus qoidalar orgali yacheykalarni formatlash. Masalan,
eng birinchi quyi qiymat, eng oxirgi yuqori qiymat, o‘rtacha
qiymatdan yuqori bo‘lganlarni formatlash.

Yacheykalarni belgilash qoidalari asosida formatlash. Ya-
cheykalar diapazonidagi muayyan yacheykalarni izlashni osonlash-
tirish uchun ushbu yacheykalarni taqqoslash operatorlari yordamida
formatlash mumkin. Formatlash mezoni sifatida belgilangan
yacheykalar sana bilan (Buepa (kecha), Cerogns (bugun), 3aBTpa
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(ertaga), 3a mocJjeanue 7 aHeit (oxirgi 7 kun) va shu kabilar)
taqqoslanishi mumkin. Shuningdek, yachaykalarning o‘ziga xos
qiymatlari yoki ularda takrorlangan giymatlar bo‘yicha formatlash
ham mumkin.

Agar formatlanadigan yacheykalar qiymatlari ularni rasmiy-
lashtirish mezoni bo‘lsa, u holda quyidagi amallar bajariladi:

1. Sahrtli formatlash o‘tqaziladigan yacheykalar diapazoni
belgilanadi.

2. Menyuning I'naBaast bandidagi Ctuam panelidagi ¥YcaoB-
Hoe PopmaTupoBaHue... tugmasi bosiladi.

3. Pastlab chiquvchi menyu ro‘yxatidan IIpaBuiia Bbige1eHUsA
siyeek burug‘i tanlanadi (6.12-rasm).

4. Taklif etilgan ro‘yxatdan kerakli buyruq tanlanadi. Masalan,
boabme (katta), Menbme (kichik), Me:xny (oraliqda), Tekcrt
coaep:kuT (matn tarkibida) mnu Jlata (sana). Shart parametrlarini
sozlash muloqot oynasi ochiladi.

_ - = D& WA - _;7‘__;" ¥YonoeHoe hopmMaTpoOEaHME ™ ;"-—’ BrragmTe ™ -
= — - =l

= | BonbLLIE... _{' | MNpaBruna BB QeneH A AuesK
=] — =

. —'l MeHbLIE... ﬂl

MNpasnna oTGOoPa NEPERIX M MNOCTEAHMX SHAYEHWA

= ] - e ] ]
= =
Mexay... = Cwcrorpannb

=H e

=1 PaBHO... =] LigeToBBIS WKL
—= =
_al]:! TercT CO0eDHAT.... = HaBopkl SHAYKOB

= Co3aaTe NPasnno...

—% Nara... Losa P
I —

_—'_'/ ¥aannTe Npasnna
= B ¥NpasneHWe Npasraamm
= MoBTOPAWWMECA SHAYEH M. K P = P

Apyr np

6.12-rasm. Yacheykalarni belgilash qoidalarini tanlash.

Shart parametrlarini sozlash muloqot oynasidagi nomlar va
maydonlar tanlangan shartga bog‘liq. Masalan, oraligda yotgan
qiymatlar (Meskny) sharti tanlansa, minimal va maksimal qiymatlar
kiritilishi talab qilinadi hamda belgilash usuli tanlanishi talab etiladi
(6.13-rasm).

5. Foydalaniladigan qiymatlarni kiritib, kerakli format
tanlanadi.
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6. OK tugmasi bosiladi.

DOopMaTHPOBEAT b AYSHKH, KOTOoPpbIe HaxooAaTca MEM(OY:

=% 1 =4$E+3 C CEETNO-KPACHSA SANMMEBKA M TEMHO-KDACHBIA TEKCT W

[ QK ] [ OTMeHa ]

6.13-rasm. Oraliqda yotgan giymatlar (Mexny) bo‘yicha shartli
formatlash.

Kengaytirilgan shartli formatlash. Kengaytirilgan shartli
formatlashni bajarish uchun quyidagi amallar bajariladi:

1. Shartli formatlash o‘tkaziladigan yacheykalar belgilanadi.

2. Menyuning TI'naBuas bandidagi Cruam panelidagi
YciaoBaoe @opmaTupoBanue... tugmasi bosiladi.

3. Ochilgan ro‘yxatdan Ynpasaenue npaBuiamu (qoidalarni
boshqarish) buyrug‘i bajariladi. /lucneryep mnpaBuJ YCJIOBHOIO
¢popmaTupoBanus mulogot oynasi ochiladi (6.14-rasm).

fycneTue p npaBua YCA0BHONO (hopmMaTHpoBaHMA E|E|

NowasaTk NPaEMna GOoPMATMPOBaHMA ANAD | Tewyw il dparmeHT “

’ =) CosaaTe Npasuno... ] [_‘jﬂsNEHMTb npasKno... ] ’ Xip. nnnnnn pasMno ]

Mpaeuno {(MPMMEHAETCA B yKa3aHHOM NopAdKe) | MopMat MpuMeHaeToR K OCTaHoBUTE ; BCMA MCTHHE

6.14-rasm. /lucuneryep npaBuj yCJI0BHOTO (DOPMATHUPOBAHUS
(shartli formatlash qoidalari dispetcheri) muloqot oynasi.

4. Quyidagi amallardan biri bajariladi:

» Shartli formatlash qoidalarini qo‘shish uchun Co3aath
npaBmwio (qoida yaratish) tugmasi bosiladi. Co3nanune nmpaBuia
dbopmaTupoBanus muloqot oynasi ochiladi (6.15-rasm).

» Shartli formatlash qoidalarini o‘zgartirish uchun kerakli
qoida tanlanadi. So‘ng U3menuts npaBuwio (qoidani o‘zgartirish)
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tugmasi bosiladi. HN3meHenume mnpaBwia QopMaTupoBaHus
muloqot oynasi ochiladi.

5. BoiOepute Tun npaBmia guruhida @opMaTupoBaTh BCe
siYeilkM HA OCHOBAHUM MX 3HauYeHMid bandi tanlanadi.

6. U3mennte onucanue npasumia guruhidagi Ctuab ¢op-
mara ro‘yxatli maydongda kerakli rejim tanalanadi: /iByxuBeTHas
mkaga (ikki rangli shkala), TpexuBernas mkana (uch rangli
shkala), I'mctorpamma yoki HaGop 3naukoB (belgilar to‘plami).

Kerakli parametrlar tanlangan stilga bog‘liq (6.15-rasm) .

7. Tun maydonida Tun napamerpos tanlanadi:

» Minimal yoki maksimal qiymatlarni formatlash uchun Mu-
HUMAaJIbHOE 3HaYeHue va MakcuMasabHoe 3HavyeHnne tanlanadi.

» Sonli, sanali, vaqtli qiymatlarni formatlash uchun YwuecJso
elementi tanlanadi, so‘ng mos parametrlar qiymatlari kiritiladi.

Mame He HHe NpARMAA (o PRaTH D BAHHA @E]

BofirpuTe THN Npamana:

P DO0KETHOOSETE BO2 A4EfRN H3 DOHOEIHIM MH 3rade-ilil

o &a | | * SOOHATHOOSETE TONSKD SHEfEM, HOTODEIE CONSMHAT
2042 HE HHE  MPABH/IA DO PMATHPO BAH HA E ﬁ
B po il P SO0MITHEOSETE TONEKA NE0EER HITH NOCNZAHHE ZHEYEHHS
: W COORSTHOOSETE TOMeK SE-1EH, KOTO0EIS HENOIATCR B2lS M S8 CDRL=E0
P OOMITHOOSETE TOVEKD PHAKEIEHSE WA NDETONSOWH S ZHEUEHHS
= Vicnorezosate Gopeyny AN0 onpegens-i1a GOpea THD pevel FUSEs
Fisvmmite Qrucaris pasina:
TOPHATHROBAT L BCE AYEHKN Ha GCHOBIAHMN HX ZHAUEHHIE
THNE: DapHETa: [icTorpara {4 [ Mexespeare Tansks crar e
Mirmensros sHaus-us M camsrmmns smaus—s
DopHATHRORATE REe AUl HA SCHOR AN I0C T A Rk T oo | | Aama -
Crung doprate: | HiBopeisaaan || v | [ Qbiparsi nopanck swa-wce | Inmoerre: = =]
CTns sHEs: [ MokasaTe TomHn et
Barewmail BaLy o emb
Crrofipems aTE KW JhIA THAUK COFTACHD 3TUM NESEEN!
2 - Janvexa Le= Cpareius
CERET 2 esitie Tun
- = 1 - == [ P Crncwrss sammEea ~ | [~ Het rpans L ~ (I
2 ~ | eomdIesere pases [T M (BT [&I DOLLEH -
[ 3 vi som = 671 == M |53 ;| |Mpouer L OTOHUSTEMLHER HEHEHHAH 0., | Harpasnedde crondus: Mo sosmewcry (we
i:_,] | eom <33 O pacgey: El
oo Comes ) T
J

6.15-rasm. Co3nanue npaBujia ¢popmatupoBanus muloqot
oynasi.

» Foizli qiymatni formatlash uchun IIpoment elementi tan-
lanadi va mos parametrlar qiymatlari kiritiladi. Ushbu qiymatlar 0 dan
100 gacha bo‘lgan oraligdan bo‘lishi kerak. Foiz belgisi kiritilmaydi.

» Prosentillarni formatlash uchun IIpouenTnan elementi
tanlanadi va mos parametrlar qiymatlari kiritiladi. Ushbu qiymatlar
0 dan 100 gacha bo‘lgan oraliqdan bo‘lishi kerak.
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» Formula natijasini formatlash uchun ®opmyJaa elementi
tanlanadi va formula kiritiladi. Formula son, sana yoki vaqt
qiymatlarini berishi kerak. Formula barobar (=) belgisi bilan
boshlanadi. Noto‘g‘ri formula uchun formatlash bajarilmaydi.
Shuning uchun formula xato berilmasligini tekshirish zarur.

8. Formatlashning kerakli qo‘shimcha parametrlari (rang, fon
va boshgalar) belgilanadi.

9. OK tugmasi bosiladi.

6.7. Shartli formatlashni o‘chirish

Shartli formatlashni bekor qilish uchun quyidagi amallar
bajariladi:

1. Shartli formatlash joriy etilgan yachekalar belgilanadi.

2. Menyuning I'naBaass bandidagi Crmiam panelidagi
Ycaosaoe @opmaTupoBaHme... tugmasi bosiladi.

3. Quyidagi amallardan biri bajariladi:

» Shartli formatlashning barcha qoidalarini o‘chirish uchun
Yaaauts npaBmwiaa buyrug‘i bajariladi va Yaaauth npaBuia u3
BblJleJIeHHBIX fiveek (yoki butun varagqga joriy etilgan qoidalar
uchun co Bcero Jucra) buyrug‘i bajariladi.

» Formatlashning muayyan qoidasini o‘chirish uchun Ynpas-
JeHue mnpaBwiamMu buyrug‘i bajariladi. Ochilgan Jucnerdep
npaBuJ ycJaoBHOro gopmarupoBanuss muloqot oynasida kerakli
qoida tanlanadi va Yaaaute npaBuiio tugmasi bosiladi.

1-mashq

Masalaning qo‘yilishi: Yakka tartibdagi brokerlar faoliyati
haqida hisobot tuziladi (6.2-jadval). Jadvalni quyidagi namuna
bo‘yicha to‘ldiring. Zarar ko‘rsatkichi bor yacheykalar ma’lu-
motlarini ¢qizil rangda, ularning fonini och havo rangda, shrifti
ko‘rinishini  noayycupnwiit rejimida belgilang. Foyda ko‘rsatkichi
1000 birlikdan yuqori bo‘lgan qiymatlar shrifti galinligi mosry-
JKMPHBII KypcuB rejimida, rangi to‘q yashil, foni och pushti rang
bilan belgilansin.
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6.2-jadval

Aksiya sotish
. Sotib .
Emitent Broker Aks1yz}lar olish Joriy | Foyda/
soni . | kurs | Zarar
kursi

Hamkorbank :
ATB Aliyev U.M. 400 151,8| 165 5280
Kapitalbank |y oy ALT. 150 | 1000011000 | 150000
ATB
Olmaliq :
KMK Jalilov A.U. 130 185 175 | -1300
AT Jumanov LK 600 |1375|1375| o
Alogabank o ’ ’
Hamkorbank :
ATB Saidov B.S. 35 175 185 350
Hamkorbank :
ATB Aliyev U.M. 45 175 185 450
Kapitalbank | p iov NK. 250 | 500 | 555 | 13750
ATB
Hamkorbank :
ATB Saidov B.S. 330 175 185 3300
Olmaliq :
KMEK Olimov B.F. 135 225 230 675
Olmaliq :
KMK Jalilov A.U. 125 225 238 1625
ﬁ%talbank Raimov N.K. 40 | 1000011000 | 40000
Kapitalbank :
ATB Raimov N.K. 130 500 555 7150
AT Jumanov I.K 255 385 410 6375
Alogabank o
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Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring va ishchi kitobni
Mashglar .xlIsx nomi bilan saglang.

2. Yangi list (varaq) yorlig‘i ustida sichqoncha chap tugmasini
ikki marta ketma-ket bosing va varaq nomini Aksiyani sotish deb
gayta nomlang.

3. A1  vyacheykasiga jadvalning Aksiya sotish matnini
kiriting va Enter klavishasini bosing.

4. 2-satrdagi A2-F2 yacheykalariga mos ravishda “Emitent”,
“Broker”, “Aksiyalar soni”, “Sotib olish kursi”, “Joriy kurs”,
“Foyda/Zarar” ustun nomlari ma’lumotlarini kiriting.

5. 3-satrdan boshlab mos yacheykalarni 2- jadvalda berilgan
ma’lumotlar asosida to‘ldiring

6. A1:F1 yacheykalarini belgilang va  ®opmar s4eiiku
muloqot oynasini oching. Oynaning BeipaBauBanue bandida Ilo
ropu3zonTagu va Ilo Bepruxanm maydonlari uchun Ilo meHTpy
qiymatini o‘rnating. OtoOpa:xkenue bo‘limida OO0benmHeHmne
siyeek maydoniga bayroqcha o‘rnating.

7. “dopmar saueiikn” muloqot oynasining Ipud¢t bandida
shrift o‘lchamini o‘rnatish uchun Pa3mep: maydoniga 16 qiymatini,
Hauepranme: maydoniga IloayxupHblid qiymatini o‘rnating.

8. A2:F2 yacheykalar diapazonini belgilang va shu
belgilangan maydon ustida sichqonni o‘ng tugmasini bosing.
Ochilgan kontekst menyu ro‘yxatidan ®opmart siueek buyrug‘ini
bajaring. @opmar siueek muloqot oynasining BbIpaBHUBaHUe
bandida Ilo ropusontaiau va Ilo Beprukasum maydonlari uchun
Ilo wuenTpy qiymatini o‘rnating. OtoOpaxxenue bo‘limida
Ilepenocuts no caoBam maydoniga bayroqcha o‘rnating.

9. Ipudrt bandida Pa3zmep: maydoniga 14 qiymatini,
Hauepranme: maydoni uchun IMoayxupHbiii qiymatini o‘rnating
va OK tugmasini bosing.

10. A1-F2 diapazonni belgilang. I'maBnas lentasi IllpudTt
panelida joylashgan '~ IlBer 3ajauBKH tugmasini bosib, diapazon
ichini sariq rang bilan to‘ldiring.

11. Al: F15 diapazonini belgilang. Menyuning I'naBHas

bandidagi Ipud¢t panelida =" (I'panunbl) tugmasi o‘ng



tomonida joylashgan -tugmani bosing. Ochilgan pastlab chiquvchi
ro‘yxatdan Bce rpanunsl buyrug‘ini bajaring.

12. 2-satrdagi qaysi ustunlar kengligiga jadval sarlavhalari
sig‘masa, o‘sha ustunlar kengliklarini o‘zgartiring.

13. Hosil qilingan jadval formati sizga ma’qulmi, ko‘ring-chi?
@aiin - Ilewars buyruqlarini bajarib, ochilgan oynada jadval
ko‘rinishi kuzating.

14. F3:F15 diapazonini belgilang. I'maBHas lentasining Ctu-
au bandida joylashgan ¥YcioBHoe dopmaTtupoBanue tugmasini
bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan Ynpasiaenue npaBunammu
buyrug‘ini bajaring.

15. Ochilgan /[Iucneruep mnpaBmia YycJOBHOro ¢opmMaTu-
poBanust muloqot oynasida Co3gares nmpBaBmiIo tugmasini bosing
(6.16-rasm).

AwncneTuep npaenn ycnosHore dopMaTHPOEaHIA @

| Co3garh Mpasung. . ‘ i

Mpaguno (PUMEHAETCA B YKasaHHOM nopaake)  Goprat MIpMMEHAETCH K OCTaHOBUTE, ECMHCTHHE

[ 0K H 33KPbITE ‘

6.16-rasm. /lucneryep npaBuJ ycJa0BHOI0 (GopMaTHPOBAHUSA
muloqot oynasi.

16.Co3nanune npaBuia ¢popmarupoBanus mulogot oynasida
dopMaTHpPOBaTh TOJbKO siYeilKHM, KOTOpbIe coaep:kaT bandini
tanlang.

17. Oynaning HW3menuTe omnmcanue npaBuiao bo‘limida
ikkinchi maydonga Menblne wujam paBHO diymatini, uchinchi
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maydonga 0 qiymatini o‘rnating va d@opmar tugmasini bosing.
dopmat stueexk mulogot oynasi ochiladi.

18. Oynaning HMpudgrt bandida I[IBer: maydoniga qizil,
Hauepranme: maydoniga moJay:KHpHBIA (iymatini o‘rnating.
3ammBka bandida ' (och havo rang) rejimini tanlab, OK tugmasini
bosing va yana bir marta OK tugmasini bosing.

CozgaHne npaenna GopmMaTipoEaHia @

BrifepuTe TN Npasuna:

» DOPMATHMPOBATE BCE AYEMKM H3 DCHOBAHMKM X SHAYEHMIA

» DOPMATUMPOBATE TONBKO NEPBLIE MK NOCNEAHWE SHAYEHWA

» DOPMATUMPOBATL TONBKD SHAYEHKMSA, KOTOPEIE HAX0AATCA BbIE MM HUHE CREAHErD
» DOPMATHMPOBATE TONBKO YHUKANEHEIE MM MNOETOPAIOWMECHA SHEYEHWA

» McnonesoeaTe GopMyny 4ns onpeaeneHra GopMaTMPYEMBIX AYEEK

HzMennTe onrcaHKe Npasuna:

GOpMaTHPOBAT b TONBKO AYEHKH, ANA KOTOPLIX BLINOMHASTCA CNeyolee YonoBne:

JHAYEHNE AYElKN Iz‘ Memmy Iz' @ H

d
L

Obpaseuy: @OpMAaT He 3a03H Gopmar. ..

[ Ok ] I OTMeHa J

6.17-rasm. Co3nanue npaBujia gpopmatupoBanus muloqot
oynasi.

19.Co3nath npaBuiIo tugmasini bosing.

20.Co3nanue npaBuja popmarupoBanuss muloqot oynasida
@opMaTHPOBATH TOJBKO SiYeiKHM, KOTOpbIe coaep:kat bandini
tanlang (6.17-rasm).

21.0ynaning W3menute omucaHue mnpaBuiao bo‘limida
ikkinchi maydonga BboJabsme qiymatini, uchinchi maydonga 1000
gqiymatini o‘rnating va ®@opmar tugmasini bosing. d®opMar siueek
muloqot oynasi ochiladi.

22.0ynaning Hpu¢t bandida LBer: maydoniga to‘q yashil,
Hauepranme: maydoniga moJy;KMpPHBII KYpCcHB (iymatini
o‘rnating. 3aauBka bandida ' (och havo pushti rang) rejimini
tanlab, OK tugmasini bosing va yana bir marta OK tugmasini
bosing.

23.Natijada 6.18-rasmda tasvirlangan oyna ochiladi.
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[IncneTyep Npasun yCNOBHOMD GOPMaTMPOBAHIA @

MoKasaTe Npasuna GopNaTHROSaHNA ANS: | Teryuyii GparmenT |z|

| 2| CosnaTs Npasno. .. | |_‘}H3r1em-1'rb NPEBIno. .. | | sz. aaaaaa pasHng | —

MpaBuno (MPMMEHAETCA B YKA3EHHOM NopAake)  opMat MpHMEHAETCA K OCTEHOBWTL, ECNM MCTHHE -

Sraqerue Adelion > 1000 AaBbbb6Aa =8M§4;8ME15

6.18-rasm.

Ushbu oynada IIpumenuthb tugmasini bosing. Belgilangan
yacheykalar mos qoidalar bo‘yicha formatlanadi.

24. Mashgqlar.xlsx ishchi kitobini saglab qo‘ying.

2-mashq. Formulalardan foydalanish

MS Excel jadval protsessorida hisoblashlar formulalar
yordamida amalga oshiriladi. Formulalar matematik operatsiyalar
belgilari bilan bog‘langan sonli konstantalar, yacheykalar, havolalar
va MS Excel funksiyalarni saqlashi mumkin. Qavslar bajaradigan
amallarni standart tartibini o‘zgartirish imkoniyatini beradi. Agar
yacheyka formula saqlasa, u holda mazkur formula bo‘yicha hisob-
langan natija ishchi varaqda aks etadi. Agar formula saqlanayotgan
yacheyka faollashtirilsa, crpoka ¢opmy.a satrida namoyon bo‘ladi.

Formulani kiritish (=) barobar belgisi bilan boshlanishi zarur.
Formula havolalar saglashi mumkin, ya’ni boshga formulalar adre-
sini. Bu holda mazkur yacheykalar ichidagi hisoblashlar bu formula
bilan bog‘liq yacheykaga ham tegishli bo‘ladi. Formula hisob-
lashlardagi natija boshga yacheykadagi songa bog‘ligligini bildiradi.
Shunday qilib, formula saqlaydigan yacheyka bog‘liq hisoblanadi.
Ya’ni formula saglaydigan yacheyka giymati, havola ko‘rsatadigan
yacheykadagi qiymat o‘zgarishi bilan qayta hisoblanib ko‘riladi.

Yacheykaga havolani ikki yo‘lda berish mumkin: terib kiri-
tish yo‘li va ishchi varaqdagi yacheykaga ko‘rsatish yo‘li bilan.
Birinchi holatda, hisoblanadigan yacheyka ustida havola kiritiladi,
bu yo‘lda xatolar yuz berishi mumkin, ikkinchi yo‘lda kerakli
yacheykaga sichqon yordamida ko‘rsatiladi.
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Avvaldan aytilganidek, formuladagi yacheykaga adres nisbiy
deb ko‘riladi. Bu quyidagini bildiradi, agar havola adreslari
formulalarini nusxalari hosil qilinsa, berilgan yacheykaga nisbatan
nusxalardagi formulalar ham mos ravishda o‘zgaradi. Misol
uchun:B2 yacheykasida A1l yacheykasiga havola bo‘lsin. Shunday
qilib, havola bitta yacheyka chapga va bir yacheyka yuqoriga
bog‘langandir. Agar formulani boshqa bir yacheykaga nusxasi
ko‘chirilsa, u holda mavjud nisbiy havolaga ko‘rsatish saqlanadi.
Ya’ni mashq uchun E27 yacheykaga nusxasini ko‘chirsangiz,
havola bir yacheyka chap va bir yacheyka yuqoridagi D26
yacheykasiga ko‘rsatadi.

Absolyut adreslashda esa havola adresi nusxa ko‘chirganda
ham o‘zgarmaydi. Formulani tahrirlashda adreslashni usulini
o‘zgartirish uchun havolali yacheykani belgilab, F4 klavishasini
bosing. Absolyut adreslardan foydalanuvchi yacheyka nomeri
oldida $ belgisi turishi kerak. F4 klavishasi bosilsa, turli havola
variantlari taklif etiladi.

Masalaning qo‘yilishi: MS Excel jadvalining 1-satriga 6.3-
jadvaldagi sarlavha ma’lumotlarini kiriting. Jadvalning 2-ustuniga
40 dan 65 gacha bo‘lgan diapazondagi butun sonlarni avtoto‘ldirish
usulidan foydalanib, kiriting. Jadvalning beshinchi ustuni 2-satriga 5
sonini kiriting. Ikkinchi ustunda mos sonning ikkilangan qiymatini,
uchinchi ustunda sonning kvadratini, to‘rtinchi ustunda 1-ustundagi
sondan keyingi satrda joylashgan sonning kvadratini, oltinchi
ustunda sonning masshtab koeffitsiyentiga ko‘paytmasini mos
formula yordamida hisoblab, joylashtiring.

6.3-jadval
: Keyingi | Massh-
| Berilgan Ikk;lﬁn- Kvadrat | son tab  |Masshtab-
son 8 qiymat | kvad- | koeffit- | lashtirish
qrymat . . .
rat1 styentl
2140 5
2
7 65
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Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring, Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Ko‘rsatkichni List2 ishchi varaq yorlig‘i ustiga keltirib,
sichqoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing. Bu ishchi
varaq nomini “Ma’lumotlar” nomiga almashtiring.

3. Joriy yacheyka deb A1l ni tanlang va unga “Berilgan son”
sarlavhasini kiriting.

4. A ustundagi ketma-ket yacheykalarga, A3 yacheykadan
boshlab ixtiyoriy sonlar kiriting.

5. BI yacheykasiga “Ikkilangan qiymat” matnini kiriting.

6. C1 yacheykasiga “Kvadrat qiymat” matnini kiriting.

7. D1 yacheykaga “Keyingi son kvadrati” matnini kiriting.

8. B2 yacheykasiga =2*A2 formulasini kiriting.

9. S2 yacheykasiga =A2*A2 formulasini kiriting.

10.D2 yacheykasiga =(A2+1)*(A2+1) formulasini kiriting.

11.B2, C2 va D2 yacheykalarini cho‘zish bilan belgilang.

12.Belgilangan diapazonning o‘ng pastki ramka burchagidagi
to‘ldirish markeriga sichqoncha ko‘rsatkichini keltiring. Sichqon-
chaning chap tugmasini bosing va ushbu markerni shunday torting-
ki, A ustunida gancha son bo‘lsa, B, C, va D, ustundagi shuncha
satrlarni egallasin.

13.Igror bo‘lingki, formulalar avtomatik tarzda modifikatsiya-
lashib, A ustunining joriy satridagi yacheyka qiymati bilan ishlasin.

14.A ustundagi biror bir qiymatini o‘zgartirib iqror bo‘ling-ki,
B, C va D ustunlarning shu satrdagi mos qiymatlari avtomatik qayta
hisoblansin.

15.E1 yacheykaga Masshtab koeffitsiyenti matnini kiriting.

16.E2 yacheykasiga 5 sonini kiriting,.

17.F1yacheykasiga Masshtablashtirish matnini kiriting.

18.F2 yacheykasiga =A2*E2 formulasini kiriting.

19.Avtoto‘ldirish usulidan metodidan foydalanib, F ustuni
yacheykalariga, A ustunidagi yacheykalarni to‘ldirgan formulalar
nusxasini hosil qiling.

20.Masshtablashtirish natijasida noto‘g‘ri bo‘lganiga ishoch
hosil qiling-ki, bu natija F2 adresi nisbiy havola bilan berilganligi
tufaylidir.
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21.F2 yacheykada faollashtiring, so‘ngra formula satrida E2
havolasini belgilang va F4 klavishasini bosing. Formula =A2*$ES$2
ko‘rinishini olganiga ishonch hosil qiling va Enter klavishasini
bosing.

22.F2 yacheykasidagi formula bilan F ustunini to‘ldirishni
qaytaring.

23.Absolyut adreslashtirishdan foydalanilganligi tufayli F
ustuni yacheykalari qiymati to‘g‘ri hisoblanayotganiga ishonch hosil
qiling.

24 Mashglar.xlsx ishchi kitobini saqlab qo‘ying.

3-mashq. Funksiyalardan foydalanish

Funksiyalar — argumentlar deb ataluvchi berilgan qiymatlar
bo‘yicha ko‘rsatilgan tartib va belgilangan sintaksis asosida
hisoblashlarni bajarilishini ta’minlovchi formulalardir.

MS Excel dasturida funksiyalar muayyan masalani yechish
uchun sodda va murakkab hisoblashlarni bajarish imkonini beradi.

Funksiyalar turiga qarab, ular:

e argumentsiz;

e bir argumentli;

e cheklangan sondagi argumentar;

enoaniq sondagi argumentlar;

e majbur bo‘lmagan argumentlar bilan joriy etishlari mumkin.

MS Excel jadval protsessorida 300 ga yaqin funksiyalar
mavjud. Ular yordamida turli-tuman masalalarni yechish mumkin.

Funksiyalar bilan ishlash uchun formula sat;iglagi ﬂ tugma bosiladi
X

yoki menyuning ®opmy;aa bandidagi *== tugmasi bosiladi.

Natijada Macrep ¢pynkuuii mulogot oynasi ochiladi.

Masterning birinchi gadamida Kareropum seksiyasida 11
toifadagi funksiyalar ro‘yxatlari beriladi (toifalar foydalanuvchi
aniqlagan yangi funksiyalar hisobiga ko‘paytirilishi ham mumkin).
Funksiya toifalaridan biri tanlanishida oynaning ®@yakuus nomli
ro‘yxatida shu toifaga kiruvchi funksiyalar tasvirlanadi.
Funksiyalardan biri tanlansa, mulogot oynasining quyi qismida

funksiya argumentlari va uning qisqacha tafsiloti paydo bo‘ladi.
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Masterning ikkinchi qadamida tanlangan funksiyaning
argumentlari kiritiladi. Argumentlarni kiritish jarayonida formulalar
palitrasi 0o‘z ko‘rinishini o‘zgartiradi. Unda argumentlar kiritish
maydonlari tasvirlanadi. Agar argument nomi quyuq shriftda
ko‘rsatilgan bo‘lsa, ushbu argument albatta kiritilishi zarur, ya’ni u
majburiy argument hisoblanadi. Argument nomlari oddiy shriftda
ko‘rsatilgan bo‘lsa, uning qiymatini kiritish majburiy emas.
Palitraning quyi qismida funksiyaning tafsiloti va o‘zgaruvchi
argumentlar vazifalari tasvirlanadi. Argumentlarni bevosita formula
satriga kiritish yoki formula palitrasidagi maydonlarga kiritish
mumkin. Agar formula argumentida havolalar qatnashsa, ularni
bevosita ishchi varagdan tanlab olish mumkin. Funksiya argumenti
sifatida boshqa funksiya ishtirok etishi mumkin.

Yangi formula kiritishda funksiya Masteri avtomatik tarzda
formula satri boshiga va yacheyka ichiga barobar (“=") belgisini
kiritadi.

Argument sifatida son, yacheyka adresi yoki ixtiyoriy ifoda
ishlatiladi, undan tashqari funksiya ham ishlatish mumkin.

Formula kiritish jarayonida formula satrining chap tomonida

A ~ joriy yacheyka adresi o‘ng tomonidadagi v

tugma bosilsa, funksiyalar ro‘yxati pastlab chigadi. Ushbu ro‘yxatda
o‘nta funksiya ko‘rsatiladi. Bular eng so‘nggi ishlatilgan funksiyalar
hisoblanadi, shuningdek JIpyrue ¢pynkummuu bandidan iborat.

Jpyrue ¢ynknmum bandi tanlanganida, Mactep ¢yHkuumii
ishga tushadi. Bu Master kerakli funksiya tanlashni osonlashtiradi.

Karteropus ro‘yxatida, funksiyaga tegishli kategoriya tanla-
nadi (agar kategoriyani tanlash qiyin bo‘lsa, IToabHbIH angaBuUT-
Hblil HepeueHb bandidan foydalanish mumkin). OK tugmasini
bossangiz, formula satriga funksiya nomi argumentlar ro‘yxati
qavslari bilan namoyon bo‘ladi.

Funksiyani Master yordamida kiritish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1. Funksiya kiritiladigan yacheykani belgilang.

2. Quyidagi amallardan birini bajaring:

— Formulalar satrida funksiya kiritish (BctaBuTh (pyHKIMIO)

ﬂ tugmasini bosing.
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— Menyuning ®opmyaa bandidagi bubamnorexka ¢yHkumii
panelida joylashgan BeraBurh ¢yHkummiwo tugmasini yoki mos
boshga ixtiyoriy tugmani bosib, ochilgan ro‘yxatdan BcraBuTh
¢pynkuuio buyrug‘ini yoki {pyrue ¢pynxumu buyrug‘ini bajaring.

— Menyuning I'maBaas bandidagi PenakrtupoBanue paneli-

da joylashgan * ~ Cymma tugmasining o‘ng qismidagi - tugmani
bosing va ochilgan ro‘yxatdan Jpyrue d¢ynkmum buyrig‘ini
bajaring.

3. MS Excel yacheyka ichiga barobar belgisini (“=") qo‘yib,
Macrep ¢pynkumii — mar 1 u3 2 nomli muloqot oynasini ochadi.

4. Masterning birinchi gqadamida Kareropusi ro‘yxatidan
funksiyaning toifasini tanlang (6.19-rasm). Oxirgi foydalanilgan 10
ta funksiyalar ro‘yxati mos toifa — 10 HexaBHO HCIO0JIb30-
BaBHIUXCHA 10 °‘yxatida tasvirlanadi.

5. BbiOepure ¢ynknuio ro‘yxatidan kerakli funksiyani
tanlang. AprymenTsl pyHkuumn mulogot oynasi ochiladi.

6. Argumentlarni kiritish uchun quyidagi amallardan birini
bajaring:

— Argumentlar sifatida yacheykalarga havolalarni kiritish uchun
muloqot oynasini yig‘ish tugmasini bosing va kerakli yacheykalarni
belgilang, so‘ng muloqot oynasini yoyish tugmasini bosing.

— Argument sifatida boshqa funksiyani kiritmoqchi
bo‘lsangiz, uni funksiyalar ro‘yxatidan tanlang yoki uning nomini
kiriting. Masalan, ECJIM funksiyasining 3Ha4YeHHe eCJIH_HMCTHHA
maydoniga CYMM(G2:G5) funksiyasini kiritish mumkin.

8. OK tugmasini bosing.

Maciep chynrumi - war 1 ma 2 E]EJ

Oomck dry HEWHK

EEEAHTE KPaTKOS OMMCaHHE ASHCTEHA, KOTOPOS HY¥HO HakTh

6.19-rasm. Macrtep ®ynkuuii muloqot oynasi.
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Masalaning qo‘yilishi: 2-mashqda jadvaldagi berilganlarning
yig‘indisi, o‘rta arifmetik qiymati, eng katta va eng kichik
qiymatlarini, elementlari sonini aniglang.

Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring va Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. ”’Ma’lumotlar” nomli varagni faollashtiring.

3. A ustundagi birinchi bo‘sh yacheykasini belgilang.

4. Menyuning I'naBuas bandidagi PenaktupoBanue panelida
joylashgan ) ABTocymma tugmasini bosing.

5. Ishonch hosil qiling-ki, dastur avtomatik tarzda formulaga
CYMM funksiyasi joriy etilgan va yig‘indini (summa) hisoblash
uchun yacheykalar dipazonini to‘g‘ri tanlangan bo‘lsin. Enter
klavishini bosing.

6. A ustunidagi keyingi bo‘sh yacheykasini belgilang.

7. Formula satridagi ﬂ (BcraBka ¢yHknus) tugmasini
bosing

8. Kareropusi ro‘yxatidan Crarucruueckue bandini tanlang.

9. ®ynknus ro‘yxatidan CP3HAY funksiyasini tanlang va
OK tugmasini bosing. Natijada AprymenTsl pyHkuumm mulogot
oynasi ochiladi (6.20-rasm).

AprymenTe! dryHELMIA @
CPaHAY

Yncnol | elBi

112:13:14:15:16: 17: 18: 19:20: 21: 22....

T | [T
|E3

Yucono2

= 18,5

BosBpallaeT cpeaHes apMMETMUECKOE CBOMX PryMEHTOB, KOTOPLIE MOMYT BITh YHMCAEMA, MMEHEMM,
MECCUMBEMM MMM CCBUKEMM Ha AYERAKK © UMCIEMH,

Yucnol: uucnolyumcno;... oT 140 255 YMCNOELIX apryMeEHTOS, ANA KOTOPLIX
BbIMMCNAETCA CPEAHEE,

3Ha4eqme: 13,5

Cnpaeka no sTof dyHKkLmM [ Ok l | OTMeHa

6.20-rasm. AprymenTsl pyHkuun muloqot oynasi.
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10 Ywucnol maydoniga A2:A15 diapazon adresini kiriting va
OK tugmasini bosing.

11. 6-10 punktlarda yozilgan amallar tartibidan foydalanib,
berilgan to‘plamning minimal sonini (MHH funksiyasi), maksimal
sonini (MAKC), to‘plamdagi elementlar sonini (CHET) hisoblang.
Ushbu funksiyalar argumentlari oynasida ham Ymesol maydonida
A2:A15 diapazonini ko‘rsating.

12. Mashqlar.xls ishchi kitobini saqlang.

4-mashq. ECJIA funksiyasidan foydalanish

ECJ/IH mantiqiy funksiyasi formula va qiymatlarini shartli
tekshirish uchun foydalaniladi. Bu funksiya quyidagi sintaksisga ega:

ECJIN (shart; agar shart rost bo‘lsa, ya’ni bajarilsa, ifoda
qiymati; agar shart bajarilmasa, ya’ni yolg‘on bo‘lsa ifoda
qiymati)

Ushbu funksiyada agar shart MCTHHA (rost) qgiymatini
qaytarsa, ikkinchi argument bo‘yicha ifoda qiymati hisoblanadi,
agar shart IOXKDbD (yolg‘on) qiymatini qaytarsa, uchinchi bo‘yicha
ifoda giymati hisoblanadi.

ECJIN funksiyasida 64 pog‘onali ichma-ich ECJIM funksi-
yalari joylashishi mumkin va ular argument qiymatlari sifatida
3HAYeHHe ecJIM_HCTHMHA Va 3HauyeHue ecjaM _Joxkb bo‘lishi, va
ulardan murakkab shartlarni tekshirish mumkin. Misol:

—ECJIA(A6<22; 5; 10)

Natija: Agar A6 yacheykasidagi qiymat 22 dan kichik bo‘lsa, u
holda funksiya joriy etilgan yacheykaga 5 qiymatini, aks holda 10
qiymatini joylashtiradi.

Masalaning qo‘yilishi: Realizatsiya qilingan bitim miqdo-
ridan savdo agentiga kompaniya rahbariyati ma’lum foiz
summalarini belgilaydi. Agar bitim migdori 300000 gacha bo‘lsa -
5%; agar miqgdor 1000000 gacha bo‘lsa - 2%; agar 1000000 dan
ortiq bo‘lsa - 1.5% ulush oladi. Joriy yilda o‘tkazilgan bitimlar
miqdori 6.4-jadvalda keltirilgan.
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6.4-jadval

Bitim Bitim
Oy miqdori Oy miqdori
Yanvar 250000 | Iyul 950000
Fevral 140000 | Avgust 700000
Mart 800000 | Sentabr 150000
Aprel 750000 | Oktabr 1400000
May 1200000 | Noyabr 1700000
Iyun 1000000 | Dekabr 250000

Masalani yechish tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va Mashgqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Yangi ishchi varagni ochib, unga
bering.

3. Oy matnini Al yacheykasiga kiriting B1 yacheykasiga
Bitim miqdori matnini C1 yacheykasiga Mukofot foizi hamda D1
yacheykasiga Mukofot migdori matnlarini kiriting.

4. A2 vyacheykasiga Yanvar, A3 yacheykasiga Fevral
matnini kiriting va A4:A13 yacheykalarini Avtoto‘ldirish rejimidan
foydalanib, to‘ldiring.

5. C2:C13 diapazonini belgilang va yacheykalar formatini
IIpouent deb bering.

6. B2:B13 yacheykalariga jadvalga mos ravishda berilgan-
larni kiriting.

7. C2 yacheykasini joriy deb belgilang.

Mukofot degan nom

8. Formulalar satridagi I (BcraBka ¢yHknus) tugmasini
bosing.

9. Kareropus ro‘yxatida Kareropusi bandini tashlang.

10.®@yuxumusa ro‘yxatida ECJIM funksiyasini tanlang va OK
tugmasini bosing.

11.JIornveckoe_BbIpa:kenue maydonida yacheykaga havola
kiriting, qaysiki qiymatlar tekshirilishi lozim (B2) va B2<300000
ifodasini  yozing. 3Havyenume —ecau_mcTuHa maydoniga 5%
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qiymati kiriting 3nayenue-ecau_Jsoxb maydonini faollashtiring va
yana bir bor ECJIM funksiyasini chaqiring. Buning uchun

ECNW - X v f

formulalar satridagi

ECJIM tugmasini bosing.

12.Yangi muloqot oynasida Jlormuyeckue BHpakeHHe may-
doniga B2<1000000 ifodasini kiriting.

13.3navyenune-eciiu_ucruHa maydoniga 2% qiymatini kiri-
ting. 3HaveHue-ecau_J10:kb maydoniga 1.5% qiymatini kiriting.

14. C3:C13 yacheykalarini  ABTo3amosinenue yordamida
to‘ldiring.

15.D2 yacheykasiga =B2*C2 formulasini kiriting. D3:D13
yacheykalarini ABro3amosinenue yordamida to‘ldiring.

16. Mashqlar.xlIsx ishchi kitobini saqlab qo‘ying.

5-mashq. MS Excelda diagrammalarni yaratish

Diagramma jadval ko ‘rinishdagi ma’lumotlarning grafik
ko ‘rinishdagi tasviridir. MS Excelda 11 turdagi diagramma ko ‘ri-
nishi mavjud.

Har bir diagramma uchun avvaldan o‘rnatilgan formatni tanlab
yoki foydalanuvchilarning formatlarini qo‘shib, turli diagrammalar
hosil qilish mumkin. Diagramma jadvaldagi berilganlar bilan alo-
gani saqlaydi, chunki ular asosida yaratilgan bo‘ladi va mazkur
berilganlar o‘zgarsa, diagramma ham ko‘rinishini mos ravishda
o‘zgartiradi. Diagramma yaratishda ma’lumotlar ustun yoki satrlar
bo‘yicha tartiblangan bo‘lishi kerak. Odatda diagramma uchun
ma’lumotlar tog‘ri to‘rtburchakli diapazondan olinadi.

Gistogramma, chiziqli, grafik, sohalar bo‘yicha diagramma,
yaproqli diagramma, doiraviy diagramma yaratishda bir necha ustun
yoki satrdan foydalanish mumkin.

Diagrammalar menyuning BcraBka bandidagi JlmarpamMmmbi
panelida -~ tugma bosilib, BcraBka amarpamm oynasida para-
metrlari kiritilgach, yaratiladi. Yoki JAmarpammsel panelidagi mos
tugmalar bosilib, ochilgan muloqot oynasida diagramma
parametrlari kiritilgach, yaratiladi.
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6.21-rasm. /luarpammsbi paneli.

BcraBka nmarpamm oynasida ishchi varaq berilganlaridan
foydalanib, gadamma-qadam diagrammani avtomatik tarzda hosil
qilinadi. Diagrammalarni joriy ishchi varaqda yoki joriy ishchi
kitobning yangi varag‘iga joylashtirish mumkin. Diagrammalarni
yaratishda ishlatiladigan ma’lumotlar satr va ustunlarda joylashgan
bo‘lishi kerak. Bundan tashqgari ma’lumotlarni yonma-yon bo‘lma-
gan yacheykalar diapazonini belgilash uchun «CtrD» klavishini
bosib turgan holda belgilanadi.

Diagramma yaratish uchun:

1. Diagramma uchun ma’lumotlar diapazonini belgilang.

2. Menyuning BcraBka bandida Jmarpammsbl tugmasini
bosib, ochilgan ro‘yxatdan diagramma turiga mos ko‘rinishni
tanlang (6.22-rasm).
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6.22-rasm. Yaratiladigan diagramma turi va ko‘rinishini tanlash.

3. Varagda tanlangan ko‘rinishdagi diagramma yaratiladi
(6.23-rasm).
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6.23-rasm. Yaratilgan diagramma.

Agar JImarpammsbl guruhida mos keladigan diagramma turi va
ko‘rinishi tasvirlanmasa, Jluarpammbl guruhining tugmasini bosib,
BcraBka amarpammbl oynasida diagramma turini tanlang (6.24-

rasm).
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6.24-rasm. Yaratiladigan diagramma turi va ko‘rinishini tanlash.
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Standart turdagi diagramma yaratish uchun varagning
fragmentini belgilab, F11 klavishasini bosish kifoya.

Diagrammani o‘chirish uchun uni belgilab, Delete klavishasi
bosiladi.

Diagramma turini o‘zgartirish. Diagramma yaratilgach,
uning turini va ko‘rinishini o‘zgartirish mumkin.

1. Menyuning Padora ¢ guarpammamu/Konctpykrop bandi
Twun panelidagi U3aMeHuTHh THII AHATPaMMBI tugmasini bosing.

2. Ochilgan NU3meHenune Tuna auarpaMmmbl mulogot oynasida
kerakli diagramma turi va ko‘rinishini tanlang (6.25-rasm).

i [ —

Bl

[

Memeriaras

P

ElE = e B
$f §E §E 8

Rt

6.25-rasm. Diagramma turini o‘zgartirish.

Ma’lumotlar manbaini o‘zgartirish. Ma’lumotlar manbaini
almashtirish.

Diagramma yaratilgach, unda tasvirlangan ma’lumotlar diapa-
zonini o‘zgartirish mumkin.

1. Menyuning Padora ¢ nuarpammamu/Konctpykrop bandi
Juana3on panelidagi BeiopaTh 1aHHble tugmasini bosing.

2. Bp10op HCTOYHHMKA JaHHBIX oynasida /lnama3zoH JaHHBIX
aas1i amarpammbl maydonini tozalang va varaqda yangi diapazonni
belgilang (6.26-rasm).

Ma’lumotlar manbai diapazonini o‘zgartirish. Diagramma
ma’lumotlar joylashgan varaqda joylashtirilgan bo‘lsa, ma’lumotlar
manbaini ma’lumotlar diapazoni markerlarini silkitib ko‘chirish
orgali o‘zgartirish mumkin. Diapazonlar markerlari diagramma
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belgilanganida tasvirlanadi (6.27-rasm). Odatda uchta diapazon
belgilanadi: yashil rangli ramka ichida diagramma gatorlari nomlari
(6.27-rasmda BI1:Cl yacheykalar), binafsha rangli ramkada —
toifalar nomlari (6.27-rasmda jadvalning A2:A6 yacheykalari), ko‘k
rangli ramkada — qatorlardagi ma’lumotlar qiymatlari (6.27-
rasmdagi jadvalda B2:C6 yacheykalar).
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6.26-rasm. Diagramma ma’lumotlari manbaini o‘zgartirish.

Ma’lumotlar gatorini o‘zgartirish uchun yashil ramkani boshqa
yacheykalarga olib o‘tish, ma’lumotlar qatorlarini qo‘shish yoki
o‘chirish uchun yashil markerni siljitib o‘tish kerak.
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6.27-rasm. Markerni siljitish asosida diagramma ma’lumotlari
manbaini o‘zgartirish.
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Toifalarni o‘zgartirish uchun binafsha rangli ramkani boshqa
yacheykalarga olib o‘tish, toifalarni qo‘shish yoki o‘chirish uchun
binafsha rangli markerni siljitib olib o‘tish kerak.

Bir vaqtning o‘zida ma’lumotlar toifalarini va qatorlarini
o‘zgartirish uchun ko‘k rangli ramkani boshqa yacheykalarga siljitib
o‘tish kerak. Bunda yashil va binafsha rangli ramkalar avtomatik
tarzda siljitiladi. Bir vaqtning o‘zida ma’lumotlar toifalari va
qatorlarini qo‘shish yoki o‘chirish kerak bo‘lsa, ko‘k rangli
markerni siljitib olib o‘tish kerak.

Diagrammani joylashtirish. Menyuning Konctpykrop bandi
Pacnogsio:xkenune panelida joylashgan IlepemecTuTh auarpammy
tugmasini bosib, diagrammani uchta joydan biriga joylashtirish
mumkin. Diagrammani ma’lumotlari joylashgan varagning o‘ziga
joylashtirish, joriy ishchi kitobining biror varag‘iga joylashtirish
yoki diagramma uchun ishchi kitobidagi alohida yangi varaqga
joylashtirish mumkin. Bulardan birini tanlab I'oToBo tugmasi
bosiladi.

Masalaning qo‘yilishi: Quyidagi funksiyaning grafigini
quring:

x . x
¥ :§+s1n2(7z§),

bunda x e[—1, 1], h=0.1.
Masalani yechish tartibi:

Berilgan funksiyaning grafigini qurish uchun argument x ning
0 va I oraligda ma’lum miqdordagi qiymatlari bilan bu qiymatlarga
mos funksiya qiymatlarini hosil qilishimiz lozim. Buning uchun x
ning 1-qiymati - 1 ga to oxirgi qiymat / ga yetguncha h=0./ qgadam
qo‘shib boramiz. Natijada x ning -/, -0.9, ...,0.9. I qiymatlari hosil
bo‘ladi. Bu qiymatlar y funksiyaga qo‘yilsa, y(-1),y(-0.9),.y(0.9),
y(1) qiymatlar hosil bo‘ladi.

1. MS Excel dasturini ishga tushirib, Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Ishchi kitobida yangi varaq qo‘shing va uni Funksiya deb
nomlang.
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3. Funksiya grafigini hosil qilamiz A1l yacheykasiga x
belgisini, B1 yacheykasiga y belgisini kiritib, ularni yacheykaning
o‘rtasiga joylashtiramiz.

4. x ning qiymatlari arifmetik progressiya hadlarini tashkil
etgani uchun ularni hosil qilishning ikki usulidan birini qo‘llaymiz:

I-usul. Avtoto ‘ldirvish usulidan foydalanish. A2 va A3
yacheykalarga x ning 1- va 2-qiymatlarini kiritamiz. Sichqoncha
yordamida A2 va A3 yacheykalarni belgilab, ko‘rsatkichni A3
yacheykaning quyi o‘ng qismida joylashgan avtoto‘ldirish markeri
ustiga olib boramiz. Marker ustida + belgisi hosil bo‘lgach,
sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda kerakli sonlar hosil
bo‘lguncha pastga garab suramiz (6.28-rasm).

L Ly
1 e 1 =
2 -1 2 -1
3 -0 9 3 -0
4 e | -0.8
= - = -0_7
6 | 6 -0.6
7 | 7 -0.5
= I =2 -0.4
o | o -0.3
10 | 10 -0_2
11 | 11 -0.1
12 | 12 0
13 | 13 0.1
14 | 14 0.2
15 | 15 0.3
15 1o 0_4
17 17 .5
18 18 o_&a
19 o7
20 0.8
21 0.9
22 1

6.28-rasm. Yacheykalarni arifmetik progressiya bo‘yicha
to‘ldirish (1-usul).

2-usul. Progressiya asosida avtoto ‘ldirish. A2 yacheykaga x
ning 1-qiymati - 1 kiritilib, I'maBuasi, 3anoanurts, Ilporpeccus
buyruglar ketma-ketligi bosiladi. Natijada 6.29-rasmdagi IIporpec-

cus muloqot oynasi ochiladi:
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Mporpeccna @

Pacnonotieqme Tun EauHmue
no CTpoKam @ apudmeTHYeCKan AeHb
@) no cronbuam TEOMETPMYECKER paboumii 4eHE
aatel MecAL,
EETO3anonHeHHe roa

ABETOMaTHYECKOE ONPeASneHHe Wara

War: 0,1 MNpeaensHoe 3Ha4eHme: |1

e

6.29-rasm. Yacheykalarni arifmetik progressiya bo‘yicha to‘ldirish
(2-usul).

Oynaning Pacnosoxenue bo‘limidan mo croadumam, Tun
bo‘limidan Apudpmernueckas bandlari belgilanib, Illar maydoniga
0,1, IlpexeabHoe 3Hauenne maydoniga oxirgi qiymat - 1 kiritilib,
OK tugmasi bosiladi.

5.B ustunda funksiya gqiymatlarini hosil qilamiz. Buning uchun
B2 yacheykaka =A2/3+SIN(ITNU()*A2/3)*2 formulani kiritib, Enter
tugmasini bosamiz.

6.B2 yacheyka quyi o‘ng chegarasi ustida sichqonchaning
chap tugmasini bosib, qo‘yib yubormasdan, B12 yacheykagacha
suritb boramiz. Natijada argument giymatlari bilan birga funksiya
qiymatlari ham hosil bo‘ladi (6.30-rasm).

B2 - £ | =A23+SIN@IHQ*A2/3)2
A B C D E
Yy
-1| 041666667
-0,9] 03545085
-0.8| 028559756
-0,7] 021440244
-0.6] 0.1454915
-0.5] 0.08333333
04| 0,03210136
-0.3| -0.0045085
2| -0.0234394
-0.1| -0,0224071
0
0,1 0,04425953
2| 0.10989394
03| 0.1954915
04| 029876803
0.5 041666667
06| 0.5454915
07| 06810691
0,8] 0.8189309
09 09545085
1] 1.08333333]
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6.30-rasm. Argument va funksiya qiymatlari.
257



7.Endi funksiya grafigini quramiz. A1:B12 diapazonni
belgilab (A1 va B1 yacheykalar ham A2:B12 maydonga qo‘shib
belgilanishi lozim, aks holda A va B ustundagi qiymatlar asosida 2
ta funksiya grafigi hosil bo‘ladi), menyuning BeraBka bandidagi
Juarpammbl panelida joylashgan Touweunasi tugmasini bosib,
pastlab chiquvchi ro‘yxatdan diagrammaning Touyeunas ¢
rJIaJKUMHA KpPUBbIMH turini tanlaymiz. Natijada diagrammaning
grafik ko‘rinishi ishchi varaqda hosil bo‘lasi (6.3 1-rasm).

15y
N

Qo -

]
D e} D o=}
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N

6.31-rasm. Funksiya grafigi.

8.Funksiya grafigi ko‘rinishini sozlaymiz. Buning uchun
diagrammani belgilab, menyuning Maket bandini faollashtiramiz.
Ocu panelidagi Ocu tugmasini bosib, pastlab chiquvchi ro‘yxatdan
OcHoBHasi TOpM3OHTaJbHasA och rejimidan /lonmoJHMTEILHBIE
napaMeTpbl OCHOBHOW TOPU30HTAJBHOW OCH... buyrug‘ini
bajaramiz (6.32-rasm).

6.32-rasm. /lonosiHUTE/IbHBIE TAPAMETPHI OCHOBHOM
rOPU30HTAJBLHOM OcH... buyrug‘ini bajarish.
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9.Natijada ®@opmat ocu muloqot oynasi ochiladi (6.33-rasm).
Ushbu oynaning Ilena ocHOBHBIX jAejgeHuii satrida Ilena
NMPOMEKYTOUHBIX JejqeHni satrida ham QukcupoBanHoe bandini
belgilab, uning maydoniga ham 0.1 qiymatini kiritamiz.

@opmar acn (==

MapameTpel oo I_IapaMeprl acKH
Hrono

DopMaT ofbeMHoE drrypo!

BeipaBHHBanme

6.33-rasm. ®@opmat ocu mulogot oynasi.

10.Funksiya grafigini belgilab uni drag and drop tamoyili
asosida o‘lchamini kattalashtiramiz. Grafikdagi sarlavha maydo-
nidagi Y belgisi o‘rniga Funksiya grafigi matnini kiritamiz. Natijada
funksiya grafigining tasvirini hosil qilamiz (6.34-rasm).

Funksiya grafigi

/

/
. ,, /
TN ] p
\

-1 -1 -09 -08 -0,7 -06 -05 -04 -0,3 -0.2 -01 01 02 03 04 05 06 07 08 09 1 11

¥

o

6.34-rasm. Funksiya grafigi.
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11.Diagrammani alohida varaqqa joylashtirish uchun uni
belgilab, sichqoncha o‘ng tugmasini bosamiz va ochilgan kontekstli
menyudan IlepemecTutrs aumarpammy buyrug‘ini  bajaramiz.
Ochilgan Ilepememenune aumarpamMmmbl muloqot oynasida Ha
oraeabHOM Jucte bandini belgilab, uning maydoniga Grafik
so‘zini kiritamiz (6.35-rasm). OK tugmasini bosamiz. Funksiya
grafigi Grafik nomli varaqda tasvirlanadi.

l-|_|EFIIEMELI.I,EHME,{l,lr!EFFI'EH\M«M:II @-‘

PESMECTMTE AMArDaMMY:

_J JJ @ Ha oTaencHoM nucTe;s | Grafik

Al Ha uMetowemca nucte: | Macrl Izl

[ 0K ]| OTMeEHa |

6.35-rasm. Ilepememenne nuarpammsbl mulogot oynasi.

12. Ishchi kitobini saqlang.

6-mashq. Tovar uchun narxning muvozanat nuqtasini
aniqlash

Masalaning qo‘yilishi: x narxli tovar uchun muayyan y talab

funksiyasi
y=x>+2
tenglama bilan aniglanadi, ushbu tovarga bo‘lgan z taklif esa
=3/x+4

tenglama bilan aniglanadi. Ushbu tovar uchun narxning
muvozanat nuqtasini aniqlang. Muvozanat nuqtasini [1,0; 3]
oraligda 0,1 gadam bilan hisoblang.

Masalani yechish tartibi:

Berilgan oraliq uchun 0,1 qadam bilan giymatlar diapazonini
to‘ldiramiz. b2 yacheykasi uchun talab funksiyasi, ¢2 yacheykasi
uchun taklif funksiyasi qiymatlarini mos ravishda =a2"2+2, c2
yacheykasiga =3/a2+4 formulalarini kiritib hisoblaymiz. Formulalar
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natijalarini avtoto‘ldirish usuli bilan diapazon qiymatlari uchun joriy
etamiz. Olingan natijalarni belgilab nuqtali grafik (diagramma)
yaratamiz. Hosil bo‘lgan diagrammadagi talab va taklif funksiyalari
grafiklari kesishish nuqtasiga ko‘rsatkichni olib boramiz. Natijada
x=1,9, ya’ni tovar narxi 1.9 birlik bo‘lganda talab va taklif
funksiyalari teng, ya’ni 5.57 ga teng bo‘lishini ko‘rish mumkin
(6.36-rasm).

A B € D E F G H J K L M N
1 Narxi talab Taklif
2 1 3 7
3 11 3,21 6,727273
4 12 3,44 6,5
5}
6
Z
8

13 3,69 6307602 n
14 3,96 6,142857 10

15 4,25 6
16 456 5875
9 1,7 4,80 5764706

10 18 524 5,666667
11 19 561 5578947
12 2 6 55
13 21 6,41 5428571
14 22 6,84 5363636
15 23 7,29 5,304348
16 24 7,76 5,25
17 25 8,25 52
18 26 8,76 5,153846
19 27 9,29 5111111 . i i i i . i : : .
20 28 9,84 5071429 10 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30
21 29 1041 5034483 :

22 3 11 5

——talab

- ——Takif

9
8
7
6
5
4 ‘ Pan "Taklif" Touka *1,9"
3
2
1
0

(1.9, 5578947368)

6.36-rasm. Narxning muvozanat nuqtasini aniqlash.
7-mashq. Gistogramma yaratish

Masalaning qo‘yilishi: Quyidagi 6.5-jadvalda ma’lumotlarga
asosan, gistogramma yarating.

6.5-jadval
Sotish bo‘limlari
Chorak 1-bo‘lim 2-bo‘lim 3-bo‘lim
i 145 215 166
) 250 124 345
3 178 165 180
4 190 134 230
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Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring va Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Yangi varaq kiriting. Varaq yorlig‘i ustida sichqoncha chap
tugmasini ikki marta ketma-ket bosing va varaq nomini «Sotuv
bo‘yicha hisobot» ga o‘zgartiring.

3. A1:D4 dapazoniga yacheykalarni birlashtirib, unga “Sotish
bo‘limlari” nomli jadval sarlavhasini kiriting.

4. A2 yacheykasiga Chorak, B2 ustuniga, ustun nomi 1-
bo‘lim deb kiriting va avtoto‘ldirish usuli bilan boshga ustunlar
nomini to‘ldiring.

5. A3 va A4 yacheykalariga mos ravishda 1va 2 qiymatlarini
kiriting va avtoto‘ldirish usuli yordamida A5, A6 yacheykalar
qiymatlarini to‘ldiring.

6. Jadvalni 6.4-jadvaldagi ma’lumotlarga asosan to‘ldiring.

7. A2:D6 diapazonini belgilang.

8. Menyuning BeraBka bandidagi JImarpammsbl paneli o‘ng
tomonida joylashgan -~ tugmani bosing. Natijada BcraBka
auarpamMmm muloqot oynasi ochiladi.

9. Tip ro‘yxatida 14 ta mumkin bo‘lgan turlardan
I'mcrorpamma bandini tanlang. Keyin esa « I'mcrorpamma c

TPYNIUPOBKOM « M ko‘rinishini tanlang. OK tugmasini bosing.

10. Natijada gistogramma shaklidagi diagramma joriy
varaqgning o‘zida joriy etiladi. Diagrammani alohida varaqda
joylashtirish uchun quyidagi amallarni bajaring.

11.Ko‘rsatkichni diagramma ustiga keltirib, sichqoncha chap
tugmasini  bosing. Diagramma faollashadi. Menyu satrida
KoncTpykrop, Maker va ®@opmar bandlaridan iborat Pabora ¢
nuarpammamu paneli hosil bo‘ladi.

12.KoncTpykTop bandini faollashtiring. Undagi Pacmouio-

il

MepeMecTHTE
Anarpamuy

’keHue panclidagi oo JlepeMecTHTH AHArpaMMmy tugmasini
bosing.
13.ITepemenienune nuarpammbl muloqot oynasi ochiladi:
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rI'I».=_-p-».=_~r..'|E|_|.|,va|-up'|va,el,mar;:bar..'m.u:-l @

Pa3MECTUTE AMArDaMMY:

_I.J JJ @ Ha oTAENbHOM NWCTE! MMcTorpamMma

|_,J I} Ha MMeoweMca nucTe: | duarpamma IZI

[ Ok ]| OTMeHa |

14.0ynaning Pa3mectursr aguarpammy bo‘limida Ha
oTaeJbHOM JmcTe bandini tanlang va diagramma nomini kiritish
maydoniga “I'mcrorpamma” so‘zini kiriting.

Diagrammani o‘chirish uchun uni faollashtirib, DELETE
klavishasini bosish kifoya.

Diagramma maketi va stilini o‘zgartirish

Diagramma yaratilgach, uning tashqi ko‘rinishini o‘zgartirish
mumkin. Buning uchun diagrammaga mos tayyor maket va stil
tanlanadi. Excel diagrammalarning bir necha maketi va stilini
tanlashni havola etadi. Zarur bo‘lganda uning elementlarini
tahrirlash mumkin bo‘ladi. Diagrammani faollashtiring.

15. Menyu satrida Koucrpykrop, Maker va ®opmar
bandlaridan iborat Padora ¢ mmarpammamm paneli hosil bo‘ladi.
KoncTrpykrop bandining Makersl amarpammsl panelida kerakli

il @ g | |=E -
maketni tanlang: | Jlosery amany
Masalan, tugmasini bosing.

16. Mos maket joriy etiladi. Endi diagramma sarlavhasi
maydonini (Ha3Banue mguarpammsl) belgilab, ushbu maydonga
”Sotish bo‘limlari” sarlavhasini kiriting.

17. Ko‘rsatkichni digrammaning biror shoxiga keltirib, sich-
qoncha o‘ng tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan
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Jo06aBuTh moaANMMCH JAAHHBLIX buyrug‘ini bajaring. Shu tariqa
diagrammaning har bir shoxi uchun qiymatlarni o‘rnatish mumkin.

18. Ishchi kitobni saglab qo‘ying.

8-mashgq. Berilganlarni saralash va filtrlash

Masalaning qo‘yilishi: Shaharlar bo‘yicha radioapparatura
sotilishi ma’lumotlarini kiritish zarur (6.6-jadval asosida). Barcha
yozuvlarni ko‘rib chiqing-ki, 400 sh.b.dan ko‘p summani tashkil
etgan bo‘lsin, ro‘yxatning «Apparatura» ustunini alifbo kamayishi
tartibida saralang.

Video sotilishi to‘g‘risidagi yozuvlarni tanglang-ki, sotilishi
250 dan ko‘p va 400 sh.b.dan kam bo‘lIsin.

6.6-jadval
Sotilish haymi
Apparatura Shahar Korxona Oy Summa
(sh. b.)
Radiotovarlar | Toshkent MCHIJ Fevral 225
«Gammay
Foto Samargand | OAJ «Omega» | Aprel 325
Audio Toshkent MCHJ Aprel 325
«Gammay
Audio Buxoro MCHIJ Yanvar 250
«Gammay
Foto Buxoro MCHJ Fevral 405
«Gammay
Radiotovarlar | Toshkent MCHJ Yanvar 375
«Gammay
Foto Toshkent MCHJ May 500
«Gammay
Audio Urganch | OAJ «Omega» | Aprel 150
Radiotovarlar | Buxoro MCHJ Mart 250
«Gammay
Foto Samargand | OAJ «Omega» | Yanvar 125
Video Urganch | OAJ «Omega» | Mart 450
Video Samargand | OAJ «Omega» | Mart 325
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6.6-jadvalning davomi

Video Buxoro MCHJ Fevral 290
«Gammay

Video Samargand | OAJ «Omegay» | Yanvar 100

Radiotovarlar | Samargand | OAJ «Omega» | May 225

Foto Urganch MCHJ Fevral 405
«Gammay

Masalani yechish tartibi:

Excel dasturini ishga tushiring va Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

1.Ishchi kitobi oynasida yangi varaq yarating va uni Radio-
apparatura deb nomlang.

2. Ishchi varogning ro‘yxatini hosil qgilinadigan joyda ustun-
larning maydonlariga mos ravishda nom bering. B3- Apparatura
nomi, C3 — Shahar, D3- Korxona, E3- Oy, F3- Summa (sh.b.)
da kiriting

3. Maydonlar nomlari joylashgan satrning tagiga, ro‘yxatning
birinchi satriga ma’lumotlar kiriting, shu bilan ro‘yxatning birinchi
satri tashkil bo‘ladi.

4. Jadval ma’lumotlarini birma-bir kiriting. Har bir matnli
yacheykaga mos berilganlarni kiriting, keyingi kiritish maydoniga
o‘tish uchun <TAB> klavishasini bosing. Avvalgisiga o‘tish uchun
<SHIFT>+<TAB klavishasini bosing.

5.Jadval ma’lumotlarini kiritib bo‘lgach, jadvalning 2-satridan
oxirgi satrgacha bo‘lgan ma’lumotlarni belgilang.

6.«Apparatura ustunidagi ro‘yxatni alfavit tartibida saralang.
Buning uchun menyuning /lannbie bandidagi CopTrupoBka tug-
masi bosiladi. Natijada CoprupoBka muloqot oynasi ochiladi.

7. Oynaning CroJsben qismidagi CoprupoBarth no maydonida
saralash ustuni uchun Croadenl tanlanadi. CopTupoBka gqismiga
mos maydonda 3Havenmsi qiymati o‘rnatiladi. ITopsmok qismi
maydoniga saralash tartibi CoprupoBka mo yObiBanuio belgi-
lanadi. Agar kerak bo‘lsa, saralashni Shahar pog‘onasida amalga
oshirish mumkin. Buning uchun oynadagi [{0o06aBuTh ypOBeHBb
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tugmasi bosiladi. Croaben qismidagi maydonga Croaden2,
CorpupoBka gismidagi maydonga 3nauenus, Ilopsimok qismidagi
maydonga CoptupoBka no yobiBanuio belgilanadi va OK tugmasi
bosiladi.

8. Jadvaldagi ro‘yxat Apparatura va Shahar ustunlari
bo‘yicha saralanadi

9. Ro‘yxatni ABToumabTp vositasi yordamida filtrlang
(ro‘yxatni ixtiyority yacheykasini  belgilang. lanHble ->
CoprupoBka u ¢uabTp panclidagi ABrodpmabTp tugmasini
bosing. Jadvalda apparaturalarning fagat «Video» so‘ziga moslari
filtrlanib, ko‘rsatilsin. Buning uchun Apparatura sarlavhasining
o‘ng tomonida joylashgan [~ tugmasi bosiladi.

10. Ochilgan ro‘yxatdan Video yozuviga bayroqcha o‘rnating
va OK tugmasini bosing. Natijada quyidagi jadval ko‘rinishi hosil
bo‘ladi:

A B C D E
1 Sotilish hajmi
2 Apparatura x| Shahar -~ Korxona |~ Oy | ~|Summ ~
14 Video Urganch OAT «Omega» Mart 450
15 Video Samargand |OAJ «Omega» Mart 325
16 Video Buxoro MCHIJ «Gamma» Fevral 290
17 Video Samargand |OAJ «Omega» Yanvar 100

6.37-rasm. Filtrlash natijasi.

16. ABTopuabTp rejimini bekor qiling.

17. Mashqlar.xlsx ishchi kitobini saglang.

9-mashgq. Oraliq yakunlarni hosil qilish

MS Excel jadval protsessori avtomatik tarzda asosiy va oraliq
yakunlar hosil qilish vositalariga ega. Oraliq yakunlarni hisoblash
jadvaldagi berilganlar to‘plamiga asosan bajariladi, so‘ngra umumiy
yakun (MTor) hisoblanadi. MS Excel jadval protsessorida oraliq
yakunlarni hisoblashda nafaqat oraliq yakunlar qiymatlarini hisob-
lash, balki hisoblash natijalarini varaq strukturasiga kiritish imkoni
ham yaratiladi.
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Jadvalda oralig yakunlarni hisoblash uchun dastlab diapazon
belgilanadi. Song diapazondagi ro‘yxat muayyan ustun bo‘yicha
saralab olinadi.

Oddiy oraliq yakunlarni hisoblash uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Belgilangan diapazondagi satrlarni oraliq yakun qaysi
ustunga nisbatan olinadigan bo‘lsa, o‘sha ustun bo‘yicha saralang.
Buning uchun:

a. Ko‘rsatkichni saralanadigan ixtiyoriy yacheykaga joylash-
tiring.

b. Menyuning Jlannble bandi CoptupoBka u ¢GuiIbTp
panelida joylashgan CoprupoBka nmo Bo3dpacranuio yoki Coprtu-
POBKa 1o yoObIBaHMIO tugmasini bosing.

2. Menyuning [dannsle bandi Crtpykrypa panelidagi
IIpomexyTounsbie utoru tugmasini bosing. MS Excel dasturining
IIpome:xxyTounbie urtoru nomli muloqot oynasi ochiladi.

3. Ilpm kaxkgom wu3MeHeHMH B maydoniga ro‘yxatdan
foydalanib saralash o‘tkazilgan ustun nomini belgilang.

4. Omnepamusi maydoniga ro‘yxat tugmasidan foydalanib,
yakunlarni hisoblash funksiyasini o‘rnating. 6.7-jadvalda yakunlarni
hisoblash funksiyalari ro‘yxati keltirilgan.

Odatda MS Excel sonli giymatlar uchun sonlar yig‘indisini
hisoblash funksiyasini va matnli qiymatlar uchun KoJs-Bo 3nau4e-
Huii (soni) funksiyasini o‘rnatadi.

5. JlodbaBuTh uTorm mo ro‘yxatida oraliq hisoblashlar bajari-
ladigan ustunlar uchun bayroqchalar o‘rnating.

6. Zarur bo‘lganda IIpomMe:kyTounble uTOrm mulogot oynasi-
dagi kerakli parametrlar uchun bayroqchalarni o‘rnating yoki olib
tashlang. 6.8-jadvalda parametrlar mohiyati keltirilgan.

7. OK tugmasini bosing.

v" Oraliq yakunlar hisoblangach, jadval struktura ko‘rinishiga
ega bo‘ladi.

v" Faqat oraliq yakunlarni ko‘rsatish uchun strukturaning chap
qismidagi belgilashlardan foydalaning.

v" Strukturadagi mos “+” yoki
ko‘rsatish yoki yashirish imkonini beradi.

(I 1)

tugmalari mos satrlarni
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v" Oraliq yakunlar hosil qgilingan jadval uchun ikkinchi marta
yana boshqa oraliq yakun hosil qilib bo‘lmaydi.

Omnepanusa maydoniga o‘rnatiladigan oraliq yakunlarni hisoblash

funksiyalari
6.7-jadval
Funksiyalar Tavsifi
Cymma Sonlar yiog‘indisi. Ushbu amal odatda

hech ganday amal belgilanmasa, sonli
qiymatlar ro‘yxati uchun avtomatik
tarzda bajariladi

KouaunuecTBo Ro‘yxatdagi yozuvlar yoki satrlar

3HAYEHU soni. Ushbu amal sonli bo‘lmagan
maydonlar uchun ishlatiladi

Cpennee Sonlarning o°‘rtachasi aniqlanadi

Makcumym Sonlarning maksimal qiymati
aniglanadi

MuHumym Sonlarning minimal qiymati
aniglanadi

IIpoussenenue Sonlarning ko‘paytmasi aniglanadi

KoanuecTBo uncen | Yozuvlar yoki satrlar sonini aniglaydi
(sonli giymatlar uchun)

IIpome:xxkyTounnie nTorm muloqot oynasi parametrlari mohiyati

6.8-jadval

ITapamerp Tavsifi
3aMeHATh TeKylue Joriy oraliq yakunlari o‘rniga
UTOTH yangi oraliq yakunlarni hisoblash
Konen crpanunbl Mexkay | Har bir guruih oraliq yakun
rpynnamMu uchun sahifa chegarasini qo‘yish
HUroru moa 1aHHbIMHU Oraliq yakunlar hisoblangach,

ular formatida mos pozitsiyada

umumiy yakun hosil gilish
Yoparb Bce Barcha oraliq yakunlarni

o‘chirish
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Oraliq yakunlarni o‘chirib tashlash. Ro‘yxatni oraliq yakun-
larsiz tasvirlash uchun oraliq yakunlarni o‘chirib tashlash kerak.
Buning uchun:

1. Oraliq yakunlar gamrab olgan diapazonni belgilang.

2. Menyuning [lannble bandida Crtpykrypa panelidagi
IIpomexyTouHbIe MTOrU tugmasini bosing.

3. IIpomeskyTounbie uTOrm muloqot oynasida Yaaauth Bce
tugmasini bosing.

4. MS Excel royxatdan barcha oraliq yakunlarni o‘chirib
tashlaydi.

Masalaning qo‘yilishi: 8-mashdagi 6.6-jadvalda berilganlar
uchun sotuv hajmlarining shaharlar kesimidagi oraliq yakun
qiymatlarini va umumiy sotuv yakunlarini hisoblash zarur.

Masalani yechish tartibi:

1.Excel dasturini ishga tushiring va Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Radioapparatura ishchi varag‘i yorlig‘ini belgilab, uning
yangi nusxasini yarating. Yaratilgan yangi varaq nomini Radio-
apparatural deb nomlang va 6.6-jadvaldagi ma’lumotlar bilan
taqqoslang. Agar jadval to‘liq bo‘lmasa, uni to‘ldiring.

3. Jadvalni Shahar ustuni bo‘yicha saralang.

4. Jadvaldagi ixtiyoriy yacheykani belgilang menyuning lan-
Hble bandidagi Ctpykrypa panelida joylashgan IIpome:kyTounbie
uroru tugmasini bosing. Ilpome:xxyrounnie uToru nomli mulogot
oynasi ochiladi.

5. Ilpu ka:xxkaom usmenennu B: guruhidagi ro‘yxatdan shun-
day ustun tanlang-ki, o‘zida boshqa guruhlarni saqlaydigan hamda
bularga yakun («Shahar» ustuni) chiqarish kerak.

6. Onepanus guruhida funksiya tanlangki, u yakun chiqarishi
mumkin bo‘lsin (Cymma) .

7. Ho6aButh uToru mo: ro‘yxatida Cymma maydoni qarshi-
siga bayroqcha o‘rnating.

8. OK tugmasini bosing. Natijada 6.38-rasmda tasvirlangan
shaharlar kesimidagi yakunlarga ega bo‘lamiz.
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z|3 A B (s D E
1 Sotilish hajmi
Summa
5 Apparatura Shahar Korxona Oy (sh. b.)
3 |Audio Buxoro MCHJ «Gammay» Yanvar 250
4 |Foto Buxoro MCHJ «Gammay» Fevral 405
s |Radiotovarlar Buxoro MCHIT «Gamma» Mart 250
6 |Video Buxoro MCHJT «Gammay Fevral 290
- 7 Buxoro Hror 1195
[ g |Foto Samargand OAT «Omega» Aprel 325
g |Foto Samargand OAJ «Omegay Yanvar 125
10 |Video Samargand OAT «Omegay Mart 325
11 |Video Samargand OAT «Omegay» Yanvar 100
12 |Radiotovarlar Samargand OAT «Omegay May 225
- 13 Samarqand Hror 1100
14 |Audio Urganch OAJ «Omegar Aprel 150
15 |Video Urganch OAJ «Omegar Mart 450
16 |Foto Urganch MCHI «Gammax Fevral 405
= 17 Urganch Hror 1005
18 |Radiotovarlar Toshkent MCHIT «Gammas> Fevral 225
19 |Audio Toshkent MCHJT «Gammay Aprel 325
20 |Radiotovarlar Toshkent MCHJ «Gamma» | Yanvar 375
21 |Foto Toshkent MCHI «Gammay May 500
- 22 Toshkent Hror 1425
23 O0mHuH HTOr 4725

6.38-rasm. Shaharlar kesimidagi yakuniy natijalar.

9. Ishchi varag‘ining chap chegarasi bo‘ylab satr tugmalar
shakllanadi. Ular kerakli detallarni yashirishi yoki ko‘rsatish imko-
niyatini beradi. Alohida satrlar guruhi detallarini yashirish uchun,
minus qiyofasidagi tugmani bosing («CkpbITh AeTagam» tugmasi).

10.Umumiy sotilish yakunlarini ko‘rish uchun «1» tugmasini
bosing, u tuzilishning yuqorisida joylashgan.

11.Shaharlar bo‘yicha sotish yakunlari olish uchun «2» tug-
masini bosing yoki plyus qiyofasidagi tugmani bosing («OTodpa-
3UTh JAeTajJu» tugmasi ).

12.Menyuning BcraBka bandidagi Imarpammsbl panelidagi
I'mcrorpamma tugmasini bosing hamda ochilgan ro‘yxatdan
Oo60bemHuas bandini tanlang. Gistogramma quring.

13. Ro‘yxatdagi oraliq yakunlarni o‘chirish uchun, ro‘yxatdagi
ixtiyorly yacheykani tanlang va «/lanublie ->IIpomexyTouHble
uroru buyruglarini bajaring va muloqot oynasi paydo bo‘lgach,
«IIpome:xxyTounble uTOrM» dagi «Yoparh Bce» tugmasini bosing.

10-mashgq. Sana va vaqt funksiyalari. Mantiqiy funksiyalar
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Masalaning qo‘yilishi: DVD-disklarning 1jaraga berilishi
hisobini yuritish uchun quyidagi ustunlardan iborat jadval yarating:
Neo, Nomi, Muallifi, [jaraga oluvchi familiyasi, [jaraga berilgan sana,
Qaytarish sanasi, Foydalanish muddati (soatlarda), Foydalanish
muddati (kunlarda), To‘lov miqdori (6.39-rasm).

To‘lov migdorini quyidagi shartlar asosida aniglang:

» agar foydalanish muddati 24 soatgacha (ya’ni <= 24 soat)
bo‘lsa, to‘lov belgilangan tarif stavkasi bo‘yicha amalga oshiriladi;

» agar foydalanish muddati 24 soatdan katta va 48 soatdan
kichik yoki teng bo‘lsa (ya’ni > 24 soat va <= 48 soat), to‘lov
belgilangan tarif stavkasi miqdorining 1,8 barobarida amalga
oshiriladi;

» agar foydalanish muddati 48 soatdan katta (ya’ni > 48 soat)
bo‘lsa, to‘lov belgilangan muddatdan o‘tgan har bir kun uchun bel-
gilangan tarif stavkasining 3 barobari miqdorida amalga oshiriladi.

A B z D E F G H I
1 | Tarif stavkasi: | 1200 so'm
2
3 DVD-disklarni ijaraga berish hisoboti
4 Dekabr, 2016 yil
. .| Ijaraga . Foydalanish | Foydalanish
N Nomi Mualii [P ol e | QYRR muddati  |To'lov migdori
familiyasi sanasi
5 sana (soatlarda) (kunlarda)
6 1 |5-clement Lyuk Besson  [AxmedovUU. | 101216 | 11.12.16
7 2 |Karib dengizi qaroqchilari |Gor Verbinski  [Maxmudov DU 05.12.16 | 07.12.16
8 3 |Billni o'ldirish kerak Kventin TarantinoDolimov O.P. | 03.12.16 | 04.12.16
9 4 |Zoma Detr Shteyn VuldashevF A | 181216 | 261216
10 5 |Graffiti Igor Alasyan  |Ortiqov SR 231216 | 251216
11 6 |Orwl Pavel Lagutin ~ [Saidov B.J. 081216 | 181216
12/ 7 |Master va Margarita Vladimir Bortko |Umarov RS 06.12.16 | 071216

6.39-rasm. DVD-disklarning ijaraga berilishi hisobini yuritish
jadvali.

Masalani yechish tartibi:

1. Rasmda berilgan jadval ma’lumotlarini kiriting.
2. G6 yacheykasiga ijara vaqtini (soatlarda) aniglaydigan
quyidagi formulani kiriting:
=I'OJI(F6-E6)-1900+MECSAII(F6-E6)+/IEHb(F6-E6)*24-1
3. H6 yacheykasiga ijara vaqti hisobini aniqlaydigan
(kunlarda) quyidagi formulani kiriting:
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=I'OJI(F6-E6)-1900+MECSAII(F6-E6)+/IEHb(F6-E6)-1

4. Ljara uchun to‘lov miqdorini aniglash uchun masalaning
qo‘yilishidagi to‘lov  miqdorini aniglash shartlariga binoan
hisoblang. Bunda mantiqiy funksiyalar toifasiga kiruvchi ECJ/IH
funksiyasidan foydalaning.

5. Yuqoridagi mulohaza va ijara uchun to‘lov miqdorini
hisoblash uchun 16 yacheykasiga quyidagi formulani kiriting:

=ECJIN(G6<=24;$D$1;ECJIN(G6<=48;$D$1*1,8;
$D$1%1,8+(G6-48)/24*3*$DS1))

Formulani soddalashtirish maqgsadida 3 ta shartni olib tashlash
mumkin (agar foydalanish muddati 48 soatda ortiq bo‘lsa), chunki
bu shart o‘z-o‘zidan bajariladi.

H6 yacheykasiga = G6/24 formulani kiritish mumkin, bunda
24-sutkadagi soatlar soni.I6 yacheykasiga quyidagicha formula ham
kiritish mumkin:

=ECJIN(U(G6<=24);$DS$1;ECIANMN(G6>24;G6<=48);$D$1
*1,8;$D$1*%1,8+(G6-48)/24*3*$SD$1))

D1 yacheykasining adresi absolyut adres sifatida berilgan.

Yacheykalarga havolalar nisbiy, absolyut va aralash turlarga
ajraladi.

Nisbiy adres — formula qaysi yacheykaga joriy etilib, ko‘chi-
rilishiga qarab o‘zgaradi (masalan (B2->B3).

Absolyut adres —har doim bitta adresga havola etiladi, ya’ni
formula boshqa yacheykaga joriy etilib, ko‘chirilganida undagi
absolyut adres o‘zgarmaydi. Absolyut adresda $ belgisi ishlatiladi
(masalan, $D$1).

Aralash adres — adresning ustuni bo‘yicha absolyut va satri
bo‘yicha nisbiy (masalan, $D1) yoki aksincha ustuni bo‘yicha
nisbiy va satri bo‘yicha absolyut (masalan, D$1) berilgan adres.
Bunday havola ishlatilgan formula boshqa yacheykaga joriy etilib,
ko‘chirilganida faqat nisbiy adres parametri o‘zgaradi.

Formula kiritishda unda gatnashgan absolyut adres havolasini
mos klavishalarni bosib kiritish orqali yoki nisbiy adres yozilgach,
F4 klavishasini bosib hosil gilish mumkin.

6. Formulani I[7:112 diapazoniga joriy etib, ko‘chiring.
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7. 113 yacheykasida DVD-disklar ijarasidan olingan foyda
miqdorini aniglang. Natijada quyidagi jadvalga ega bo‘lamiz:

A B © D E F G H [
1 | Tarif stavkasi: | 1200 so'm |
7
3 DVD-disklarni ijaraga berish hisoboti
4 Dekabr, 2016 yil

Tjaraga oluvchi Tjaraga Qaytarish Foydalanis! Foydal

Ne Nomi Muallifi familivasi berilgan s;uasi muddati muddati To'lov migdori
k] i sana (soatlarda) (kunlarda)
6 1 |5-clement Lyuk Besson Axmedov UU. | 10.12.16 11.12.16 24 1 1200 so'm
7 2 |Karib dengizi qarogchilari |Gor Verbinsld | Maxmudov D.U| 05.12.16 07.12.16 48 2 2160 so'm
g 3 |Billni o'ldirish kerak Kventin TarantinoDolimov O P. 03.12.16 | 04.12.16 24 1 1200 so'm
9 4 |Zona Petr Shteyn YuldashevF.A. | 181216 | 26.12.16 192 g 23 760 so'm
10 5 |Graffii Igor Alasyan Ortigov S.R. 23.12.16 | 25.12.16 48 2 2160 so'm
11 6 |Orol Pavel Lagutin | Saidov B.J. 08.12.16 18.12.16 240 10 30 960 so'm
12 7 |Master va Margarita Vladimir Bortko |Umarov R.S. 06.12.16 | 07.12.16 24 1 1200 so'm
13 62 640 so'm

8. Ishchi kitobni “Topshiriq” nomi bilan saglang.

11-mashq. Korxona xodimlarining tavallud sanasi va ishga
gabul qilingan sanalari berilgan (6.40-rasm). Har bir xodimning
yoshi va shu korxonada ishlagan mehnat stajini aniqlang.

A B C D E F
1 Joriy sana 15/04/2017
Ishga
N Familiyasi Tavalled |y ;i | 93bul | Mehnat
- sanasi gilingan staji

2 sana
3 1 |AxmedovUU. 10/04/1958 19/01/2001
4 2 |MaxmudovDU 05/03/1998 2211012015
5 3 |DolimovOD. 03/07/1996 14/07/2012
6 4 |YuldashevFA 18/06/1982 201022009
7 5 |OrtiqovSR 23/11/1984 02/012014
8 6 |SaidovBJ 08/10/1986 2810312015
9 7 |UmarovRS. 06/09/1955 30/01/1999

El

6.40-rasm. Korxona xodimlari haqida ma’lumotlar.

Masalani yechish tartibi:

1. Rasmda berilgan jadval ma’lumotlarini kiriting.
2. D3 yacheykasiga xodimning yoshini hisoblash uchun quyi-
dagi formulani kiriting:
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=CEI'OJHA()-C3-1

3. F3 yacheykasiga xodimning shu korxonadagi mehnat stajini
aniqlash uchun quyidagi formulani kiriting:

=I"OI(CEI'OAHS()-E3)-1900+MECAL(CEI'OJ1Hs()-E3)/12

4. D3:D9 yacheykalar diapazonini belgilab, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing va ochilgan kontekstli menyudan ®opmar siueex
buyrug‘ini bajaring.

5. @opmart ssueek muloqot oynasida Uucsao bandi UucsioBbie
¢popmarbl sohasida (Bce d¢opmartsl) rejimini tanlang va Tun
maydoniga I'T belgilarini o‘rnating (6.41-rasm).

R XS

6.41-rasm. ®@opmat siueek mulogot oynasida yil formatini
o‘rnatish.

6. D3 yacheykasidagi formulani D4:D9 yacheykalariga joriy
etib, ko‘chiring.

7. F3:F9 yacheykalar diapazonini belgilab, sichqoncha o‘ng
tugmasini bosing va ochilgan kontekstli menyudan ®opmat siueex
buyrug‘ini bajaring.

8. @opMmat siueek muloqot oynasida Uuesio bandi UucaoBbie
¢popmarbl sohasida (Bce d¢opmartsl) rejimini tanlang va Tun
maydoniga #0,00 belgilarini o‘rnating.

9. F3 yacheykasidagi formulani F4:F9 yacheykalariga joriy
etib, ko‘chiring.

10. Natijada har bir xodimning yoshi va shu korxonada
ishlagan staji qiymatlari hosil bo‘ladi (6.42-rasm).
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A B i D E F

1 Joriy sana 15/04/2017
Ishga
Ne Familiyasi Tavallud | g0 i | 9abul | Mehnat
N sanasi gilingan staji
2 sana
3 1 |AxmedovULU. 10/04/1958 | 59 |19/01/2001| 1625
4 2 |MaxmudovD.U. 05/03/1998 | 19 |22/10/2015| 1.50
5 3 |DolimovOP. 03/07/1996 | 20 |14/072012] 483
6 4 |YuldashevFA 18/06/1982 | 34 |20/02/2009] 8,17
7 5 |Ortigov SR 23/11/1984 | 32 |02/012014] 3.33
g8 6 |SaidovBJ. 08/10/1986 | 30  |28/03/2015] 2.08
9 7 |UmarovRsS. 06/09/1955 | 61 |30/01/1999 1825

6.42-rasm. Topshiriq bajarilishi natijasi.

11. Ishchi kitobni “Topshiriq2” nomi bilan saglang.

12-mashq. “Mehnat” mas’ulyati cheklagan jamiyat
shtatlar jadvalini tuzish

Masalaning qo‘yilishi: “Mehnat” MChlJda quyidagi shtat
birliklari mavjud: 6 ta kuryer, 8 ta menejer, 10 ta ekspeditor, 3 ta
bo‘lim boshlig‘i, 1 ta bosh hisobchi, 1 ta dasturchi-muhandis, 1 ta
tizimli tahlilchi, 1 ta bosh direktor.

Parametrlarni tanlash metodini qo‘llagan holda korxona shtat
jadvalini aniglang. 1 oylik umumiy maosh fondi 40000000 so‘m.
Xodimlarning oylik maoshlari ganday belgilanishini aniqlang.

Har bir oylik maosh kuryer oylik maoshining chiziqli
funksiyasi orqali aniglanadi, ya’ni:

maosh = A;*x+B;, bunda x — kuryer oylik maoshi; A; va B; —
shunday koeffitsiyentki,

Ai — x qiymatidan necha marta ortigligini;
Bi — x gqiymatidan nechaga oshishini bildiradi.

Masalani yechish tartibi:
1. MS Excel jadval protsessorini ishga tushiring.

2. 6.43-rasmda keltirilgan namuna bo‘yicha “Mehnat” MChJ
shtatlar jadvali ma’lumotlarini kiriting.
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A B = D E F

1 "Mehnat" MChT shtatlar jadvali
=
3 Kur'erning oylik maoshi:
4
A B koeffitsivent | Lavozimga mos | Xodimlar soni Lavozimlar
Lavozim koeffitsivent qgivmati ovlik maosh bo'vicha jami ovlilkc
5 qivmati maosh
6 Kur'er 1 0 6
7 Menejer 1.5 15000 g
& Ekspeditor 2 25000 10
2 Bo'lim boshligli 3 50000 3
10 Bosh hisobchi 3 10000 1
11 Dasturchi-muhandis 2 0 1
12 | Tizimli tahlilchi 3 15000 1
13 Bosh direktor 4 0 1
14 1 oylik maosh fondi :

6.43-rasm. Berilgan ma’lumotlar namunasi.

3. E3 yacheykasiga ixtiyoriy son kiriting (ushbu son x o‘zga-
ruvchisining qiymati).

4. Xodimlarning oylik maoshlarini hisoblang. D6 yacheykasiga
quyidagi formulani kiriting:

=B6*$E$3+C6

Bunda E3 yacheykasining adresi absolyut adres.

5. Formulani D7:D13 yacheykalar diapazoniga joriy etib,
ko‘chiring.

6. Muayyan lavozimga tegishli barcha xodimlarning oylik
maoshlarini hisoblang (F ustuni).

7. F14 yacheykasida jami 1 oylik maosh miqdorini hisoblang.

8. Natijada quyidagi shtatlar jadvaliga ega bo‘lamiz:

A B C D E F
1 "Mehnat" MChJT shtatlar jadvali
2
3 Kur'erning oylik maoshi:
4
A B koeffitsivent | Lavozimga mos | Xodimlar soni Lavozimlar

Lavozim koeffitsivent giymati ovlik maosh bo'vicha jami oylik
5 givmati maosh
6 Kur'er 1 0 550 000 so'm 6 3 300 000 so'm
7 Menejer 1.5 15000 §40 000 so'm 8 6 720 000 so'm
& Ekspeditor 2 25000 1125 000 so'm 10 11 250 000 so'm
9 Bo'lim boshligi 3 50000 1700 000 so'm 3 5 100 000 so'm
10 Bosh hisobchi 3 10000 1 660 000 so'm 1 1 660 000 so'm
11 Dasturchi-muhandis 2 0 1100 000 so'm 1 1 100 000 so'm
12 | Tizimli tahlilchi 3 15000 1 665 000 so'm 1 1 665 000 so'm
13 Bosh direktor 4 0 2 200 000 so'm 1 2 200 000 so'm
14 1 oylik maosh fondi : 32 995 000 so'm

6.44-rasm. Hisoblangan shtatlar jadvali.

9. Endi korxona uchun 1 oylik maosh fondi 40000000 so‘mga
mos keladigan lavozimlarning oylik maoshlarini parametr tanlash
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metodini qo‘llagan holda aniglaymiz. Buning uchun F14 yachey-
kasini belgilab, menyuning lanubie bandi Padora ¢ maHHbIMHU
panelidagi Anamu3 «Uro-ecam» tugmasini bosing va pastlab
chiquvchi menyudan ITog6op mapamerpa buyrug‘ini bajaring.

10. Ochilgan Iloxbop mapamerpa muloqot oynasida
3navyenne maydoniga 40000000 giymatini kiriting, W3Mensis
3Ha4eHHe ssyeliku maydoniga $E$3 adresini kiriting (6.45-rasm) va
OK tugmasini bosing.

MoaBop napamerpa

YCTAHOBWTE B AYENKE; F14

IHaYEHHE: 40000000

MEMEHAA SHAYEHME AYEiKM: | SE43 3]

6.45-rasm. [Tonoop mapamerpa muloqot oynasi.

10. Natijada quyidagi shtatlar jadvaliga ega bo‘lamiz:

A B C D E F
1 "Mehnat" MChT shtatlar jadvali
B
3 Kur'erning oylik maoshi:
4
A B koeffitsivent| Lavozimga mos | Xodimlar soni Lavozimlar

Lavozim koeffitsivent giymati ovlilkk maosh bo'vicha jami oylik
5 giymati maosh
6 Kut'er 1 0 668 729 so'm 6 4012373 so'm
7 Menejer 1.5 15000 1018 093 so'm 8 8 144 746 so'm
8 Ekspeditor 2 25000 1362 458 so'm 10 13 624 576 so'm
9 Bo'lim boshlig'i 3 50000 2056 186 so'm 3 6 168 559 so'm
10 Bosh hisobchi 3 10000 2016 186 so'm 1 2016 186 so'm
11 Dasturchi-muhandis 2 0 1337 458 so'm 1 1337 458 so'm
12 Tizimli tahlilchi 3 15000 2021 186 so'm 1 2021 186 so'm
13 Bosh direktor 4 0 2674915 so'm 1 2674915 so'm
14 1 oylik maosh fondi : 40 000 000 so'm

6.46-rasm. Hosil bo‘lgan shtatlar jadvali.

11. Joriy varaq nomini “Shtatlar” nomiga o‘zgartirib, “lab”
nomi bilan ishchi kitobni saglang.
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13-mashq. Tenglamalar yechish

Masalaning qo‘yilishi:

x’=3x*+x=-1 tenglamaning ildizlarini aniglang.

Masalani yechish tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va oldindan hosil qilingan
ishchi kitobni oching.

2. Yangi ishchi varagni hosil qiling , unga “Tenglama” deb
nom bering.

3.Tenglamani yechish uchun uning ildizlari yotgan oraliglarni
aniglab olishimiz zarur. Buning uchun [-10j0] oralig uchun h=1

gqadam bilan tenglama funksiyasi / (x)=x"=3x"+x+1 qiymatlarini
hisoblaymiz. A1 yacheykasiga tenglama ko‘rinishini kiriting. D1,
E1 va F1 yacheykalarini birlashtiring va unga ‘“tenglamaning
ildizlarini anigqlang” jumlasini kiriting.

4. A2 va B2 yacheykalariga mos ravishda “x” va “y”
belgilarini kiriting.

5. A3 yacheykasiga -10 gqiymatini kiriting.

6. A3 yacheykasini belgilab, menyuning I'maBuas bandi
PenaktupoBanue panelida joylashgan 3amomnuTs tugmasini
bosing va pastlab chiquvchi ro‘yxatdan IIporpeccusi rejimini
tanlang. Natijada IIporpeccusi muloqot oynasi ochiladi. Ushbu
oynaning PacnoJio:xxenue sohasida ITo croandmam rejimini belgilab,
IIIar maydoniga 1, IlpexeabHoe 3Hayenue maydoniga 10 giyma-
tini kiritib, OK tugmasini bosing. Natijada A3:A23 diapazonida x
argumentning [-10;10] oralig uchun h=1 qadam bilan o‘zgargan
qiymatlari hosil gilinadi.

7. B3 yacheykasiga =A3*3-3*A3"2+A3+1 formulani kiriting.

8. Avtoto‘ldirish usulini qo‘llagan holda B3 yacheykasidagi
formulani B23 yacheykasigacha joriy eting. Natijada B3:B23

diapazonida f(x)=x"-3x"+x+1 funksiya qiymatlari hosil gilinadi.

9. Hosil qilingan funksiya qiymatlarining ishoralari
o‘zgarishini tahlil gilamiz. x=-1 bo‘lganda y=-4, x=0 bo‘lganda y= 1
bo‘lishi tenglama ildizlaridan bir1 xe[-1,0] oraligda yotishini
ko‘rsatadi. Shuningdek, x=1 bo‘lganda y=0. x=2 bo‘lganda y=-1
bo‘lishi tenglama ildizlaridan bir1t xe[-12] oraligda yotishini
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ko‘rsatsa, x=3 bo‘lganda y=4 bo‘lishi ildizlaridan biri xe[2;3]
oraligda yotishini ko‘rsatadi (6.47-rasm) .

10. Demak, tahlillarga asoslangan holda xe[-1;3] uchun h=0.1
gadam bilan tenglama funksiyasi qiymatlarini hosil qilib ildizlar
yotgan oraliqlarni ajratib olishga harakat qilamiz. Buning uchun D2
va E2 yacheykalariga mos ravishda “x” va “y” belgilarini kiriting.

11. D3 yacheykasiga -1 qiymatini kiritib, 6,7 va 8 —
ko‘rsatmalrni mos ravishda xe[-1;3] uchun h=0.1 gadam bilan
tenglama funksiyasi qiymatlarini hosil qilish uchun bajaring.

12. Tahlillar shuni ko‘rsatadiki, tenglama ildizlari mos
ravishda xe[-0.5-04], xe[1:0], va xe[2.4;2.5] oraliglarda yotibdi (6.47-
rasm).

13. Tenglama ildizlarini yuqoridagi oraliglarda yotishiga
ishonch hosil qilish uchun D2:E43 diapazonini belgilab, nuqtali
(ToueuHas ¢ TIaAKUMU KpUBbIMH) diagramma yarating.

A B = D E F G H I 7 K L M
1 x? —3x s x =-1 tenglamaning ildizlarini aniglang.

X i X b 041429 -1 0003

10 1309 1 4 1 -1
4 ) 980 0.9 3,050 2414065 -1.0006
s 8 711 08 2232
& 3 106 0.7 CL513
= 320 0.6 0,806

8 E 204 0.5 0375
) a 115 04 0,056
10 3 56 03 0,403
11 2 21 02 0.672 \'
12 1 a 0.1 0,869
13 0 1 0 1 -
14 1 o 0.1 1071 7
15 Z B 0.2 1,088 i
16 3 0 03 L.057 , /!
17 4 21 04 0.984 Y
18 s 56 0.5 0.873 . a1 ey 1 .
) 5 115 0.6 0,736 /
20 7 204 0.7 0,573 Fi
21 s 320 0.8 0.392 i
22 ) 156 0.9 0,199
23 10 711 1 0
24 11 0,190
25 1.2 0392
26 13 0573
27 1.4 0736
28 L5 0875
29 1.6 0,084
30 17 _1L.057
31 18 _1.088
32 1.9 “1.071
33 2 1
34 21 0,860
35 22 0672
36 32 0,403
57 2.4 0056
38 25 0375
39 26 0,896
40 2 1513
a1 28 2232

6.47-rasm.

14. G2 yacheykasiga -0.5 giymatini kiriting (bunda tenglama
ildizi -0.5 giymatiga yaqin yotibdi, deb faraz qilinadi).
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15. H2 yacheykasiga tenglamani chap qismini Kkiriting,
mustaqil o‘zgaruvchi sifatida esa G2 ga havolani ishlating:
=G2"3-3*G2"2+G2
16.lanHble ->AHaJaM3 «4TO ecJm» tugmasi 0‘ng tomonidagi -
tugmasini bosing. Ochilgan pastlab chiquvchi rejimlar ro‘yxatidan
Iloa0op mapameTtpa rejimini tanlang (6.48-rasm).

HET B E £
T .‘,} ﬂj |
gy L=

a( AHanmz lpynnupoeatTe Pazrpyn
YTO eCAn” T w7

AueneTyep cueHapHeE..,
Nopgeop napameTpa...

Taénuua JaHHbIX...

6.48-rasm.

17. YcranoButh B siveilke maydonida H2 ni ko‘rsating
(6.49-rasm). 3nauenme maydoniga -1 qiymatini kiriting (-1
tenglamaning o‘ng qismidagi qiymat). U3MeHsisi 3HaueHMe sTUEKHU
maydoni uchun G2 ni kiriting (-0.5 giymatiga yaqin ildizni hisob-
kitob qilish natijasida oxir-oqibatda G2 yacheykasida ildiz qiymati
hosil qgilinadi).

( Moabop napamerpa @ﬁ

YCTAHOBWMTE B AYENKE: Hz2 5]

IHAYEHHE: -1

MsMeHAA sHaqeHMe Auelikn: | 5652 3]

[ O ]l OTMEHE |

6.49-rasm.

18. OK tugmasini bosing va Pe3yabTaTr nogdéopa napamerpa
mulogot oynasida ifodalangan tanlash natijasini  ko‘ring.
Operatsiyada qatnashgan yacheykalarda hosil bo‘lgan gqiymatlarni
saglash uchun OK tugmasini bosing. Natijada G2 yacheykasida
tenglama ildizi -0,414290332063796 hosil bo‘ladi.
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19. G3 yacheyjkasiga 1 giymatini kiriting. H3 yacheykasiga
H2 yacheykasidagi formulani joriy eting va 16, 17, 18-ko‘rsatma-
larni H3 va G3 yacheykalriga moslab bajaring. Natijada G3
yacheykasida tenglama ikkinchi ildizi 1 hosil bo‘ladi.

20. G4 yacheykasiga 2.4 qiymatini kiriting. H4 yacheykasiga
H3 yacheykasidagi formulani joriy eting va 16, 17, 18-ko‘rsat-
malarni H4 va G4 yacheykalariga moslab bajaring. Natijada G4
yacheykasida tenglama ikkinchi ildizi 2,414065 hosil bo‘ladi. De-
mak, berilgan tenglamaning uchta ildizi ham aniqlandi.

21. Ishchi varaqni saqlang.

14-mashq. Chiziqli tenglamalar sistemasini yechish texno-
logiyasi

Chizigli tenglamalar sistemasi matrisa ko‘rinishida quyida-
gicha tasvirlanishi mumkin: AX = B , bunda A koeffitsiyentlar
matrisasi, X noma’lum o‘zgaruvchilar vektori, B tenglamalar
sistemasining barobar belgisidan o‘ng qismida joylashgan ozod
hadlar vektori. Tenglamalar sistemasining yechimi koeffitsiyentlar
matrisasining  teskari matrisasini o‘ng tomondagi vektorga
ko‘paytmasiga teng X = 4'B , bunda A berilgan 4 matrisaga
teskari bo‘lgan matrisa. Shunday qilib, tenglamalar sitemasini
yechish uchun teskari matrisani topib, uni ozod hadlar vektoriga
ko‘paytirish kerak..

Masalaning qo‘yilishi:
Quyidagi chiziqli tenglamalar sistemasini yeching:
20x, —2Zx. +4x, =3

30x, +2x, +53x. =4

2x, —6x, +3x, =275

Masalani yechish tartibi:
1-bosqich. MS Excel 2010 dastyurini ishga tushiring.

2-bosqich. A matrisa qiymatlarini kiritish. A11:C13 diapazon-
ga A matrisa qiymatlarini kiriting.
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3-bosqich. A matrisa determinantini hisoblash. Dastlab A
matrisaning determinantini hisoblaymiz. Buning uchun ko‘rsat-
kichni F15 yacheykaga keltirib, funksiyalar Masterini ishga
tushiring. Ochilgan Master oynasida funksiyalarning matematik
toifasini ("Mamemamuueckue') faollashtirib, unga mos ro‘yxatdan
MOIIPEJ]() funksiyasini tanlang va ushbu funksiya argumenti
sifatida A11:C13 diapazonni belgilang. Natijada matrisa deter-
minantining qiymatini hosil gilamiz (uning qiymati 344 ga teng).

Berilgan matrisaning determinanti 0 ga teng emas. Shuning
uchun unaga mos bo‘lgan teskari matrisa mavjud.

4-bosqich. Teskari matrisani hisoblash. Keyingi bosqichda
teskari matrisani hisoblaymiz. Buning uchun A15:C17 diapazonini
belgilab, unda teskari matrisa qiymatlarini hosil qilish uchun
quyidagi amallarni bajaramiz: funksiyalar Masterini ishga tushiring;
Ochilgan Master oynasida funksiyalarning matematik toifasini
("Mamemamuueckue") faollashtirib, unga mos ro‘yxatdan MOBP()
funksiyasini tanlang; Funksiya argumenti sifatida A11:C13 diapa-
zonni kiriting va Shift+Ctrl+Enter klavishalarini birgalikda bosing.

5-bosqich. Teskari matrisa qiymatlarini tekshirish. Teskari
matrisa qiymatlari to‘g‘ri hosil qilinganligiga ishonch hosil gilish
uchun uni quyidagicha tekshirib ko‘ring: A matrisani 4" matrisaga
ko‘paytmasi birlik matrisani tashkil qilsa, demak, to‘g‘ri hisoblan-
gan deb xulosa chigarish mumkin. Buning uchun dastlab A19:A21
diapazonini belgilab, funksiya Masteri oynasida MYMHOK()
funksiyasini tanab, uning argumentlari sifatida Al11:C13 va
A15:C17 diapazonlarini kiriting va Shift+Ctrl+Enter klavishalarini
birgalikda bosing. Natijada birlik matrisaga ega bo‘lamiz. Demak,
teskari matrisa to‘g‘ri topilgan.

6-bosqich. Tenglamarlar sistemasini yechish. Buning uchun
F18:F20 diapazonini belgilang. Funksiya Masteri yordamida
MYMHOK() funksiyasi oynasini oching va uning argumentlari
sifatida A15:C17 (teskari matrisa) va EI11:E13 (ozod hadlar)
diapazonini  kiriting hamda  Shift+Ctrl+Enter klavishalarini
birgalikda bosing.

7-bosqich. Yechimining to‘g‘ri ekanligini tekshirish. Keyingi
bosqichda tenglamalar sistemasi yechimining to‘g‘ri ekanligini
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tekshiramiz. Buning uchun tenglamalar sitemasidagi har bir tenglma
uchun noma’lum o‘rniga mos ildizni qo‘yib hisoblaymiz, agar natija
tenglamaning ozod hadiga teng bo‘lsa, demak, ildiz to‘g‘ri topilgan.
Masalan, G11 yacheykasida <%% ~2%*%%: giymatini hisoblang,
uning natijasi 3 ga teng bo‘lishi kerak. Buning uchun: G11 yachey-
kasiga =A11*$F$§18+B11*$F$19+C11*$F$20 formulani kiriting.
Shunga o‘xshash golgan tenglamalar uchun ham tekshirish o‘tkazish
uchun G11 yacheykasidagi formulani G12 va G13 yacheykalariga
jorlty eting. Bunda ozod hadlar giymatlaridan iborat ustun hosil
qilamiz. Shunday qilib, tenglamalar sistemasining yechimi to‘g‘ri
hisoblangan deb xulosa chigarish mumkin (6.50-rasm).

8-bosqich. Ishchi kitobini saqlash.

9-bosqich. MS Excel ishini tugatish.

TedI8 RV FIBE-T -0 R TR T00%
Gl - B =ATSFE1E+B1 1 SFR19+C117§F 520

A B | ¢ [ o [ E | F | 6 ]
E Chizigli tenglamalar sistemasini vechish
I -
18 |
19 |

Ozod Tek-
Berilgan A matritsa -hadlar shirish

10
1l P 2 7 | 3] — |
12 30 2 5 4 4
13 2 ] 5 5 5
14 A '
151  B11627907] -DD40657674] -0 052325581 |:lete1minant| 344|
16 | 0400076744] [0 6744186] 0058139535
17 | 0534883721 0337209302 0290697674 PeayasTar
_!B A‘A-.1 E
19 i 1] 0 0139535
20 1 1197674
4 0 0 1
22

6.50-rasm. Chiziqli tenglamalar sistemasini yechish.
15-mashq. Parametr uchun giymat tanlash va uni tahlil

qilish vositalaridan hamda “Agar ... - u holda” modeli uchun
ssenariylardan foydalanish.
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Parametr uchun qiymat tanlash va uni tahlil qilish
vositalari hamda “Agar ... - u holda” modeli uchun ssenariy
haqida ma’lumotlar.

Ssenariy — Microsoft Office Excel jadval protsessorida
yaratiladigan va saqlanadigan qiymatlar to‘plami bo‘lib, ishchi
varaqqa avtomatik tarzda joriy etilishi mumkin. Excel varag‘ida bir
guruh qiymatlarni ssenariy ko‘rinishida yaratish va ularni jadvalga
jorty etib, jadval ma’lumotlaridagi o‘zgarishlarni kuzatib, tahlil
qilish mumkin.

Ushbu jarayon teskari tartibda ko‘rib chiqilishi mumkin —
berilgan ma’lumotlarni formulaga qo‘yilganida mos yacheykala-
ridagi qiymatlari ganday bo‘lishini aniglash.

Bunday tahlillarni o‘tkazish uchun EXCEL jadval protsessori
“Agar ...-u holda” (Ananu3 “aro-ecnu...”) modeli asosida kerakli
parametr uchun qiymat tanlash va yechimni izlash vositalariga ega.

Parametr uchun qiymat tanlash zarur bo‘lgan yechim uchun
berilgan qiymat ganday bo‘lishi kerakligini tanlash jarayonidir.

Yechim izlash zarur natijaga erishish uchun kiruvchi ma’lu-
motlar qiymatlari qanday bo‘lishi kerakligini aniqlash imkonini
beradi.

Masalaning qo‘yilishi: Formula asosida hisoblanadigan natija
ma’lum, biroq formula uchun kiritiladigan qiymat noaniq bo‘lsa,
ushbu noaniq parametrni aniqlash uchun parametr qiymat tanlash
vositasidan foydalaniladi. Quyidagi topshirigda zarur bo‘lgan foyda
miqdori uchun mahsulot narxi va boshga parametrlar uchun
qiymatlarni tanlash talab etiladi.

Izoh. Parametr uchun qiymat tanlash faqat bitta kiruvchi
o‘zgaruvchi qiymat uchun qo‘llab-quvvatlanadi.

Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel jadval protsessorini ishga tushirib, Jlucrl
varag‘iga quyidagi jadvalda berilgan ma’lumotlarni kiriting.
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A B
1 [Mahsulot soni
2 |Fovda (so'm) 0000000
Realizatsiva gilingan mahsulot
3 |tannarxi (so'm) 30000000
4 |Yalpi daromad (so'm) 50000000
5 |Xarajatlar foin1
& |[Maosh (so'm)

Reklama xarajatlan (so'm)

g |Xom-ashvo va texnologiva xarajatlari | 24000000
9 | Yalpi xarajatlar (so'm) 26255000

11 |Mahsulotdan oligan daromad (so'm) | 23745000

14 |Mahsulot bahosi (so'm)
13 |MMahsulot tannarxi (so'm)

jadvaldagi berilgan qiymatlar:

mahsulot soni;

xarajatlar foizi;

maosh (so‘m);

reklama xarajatlari (so‘m);

mahsulot bahosi (so‘m);

mahsulot tannarxi (so‘m).

Jadvalda ular quyuq shriftda zangori fonda berilgan. Qolgan
qiymatlar hisoblash formulalari asosida aniglanadi:

Foyda = Mahsulot bahosi * Mahsulot soni;

Realizatsiya gilingan mahsulot tannarxi = Mahsulot tannarxi
* Mahsulot soni;

Yalpi daromad = Foyda — Realizatsiya qilingan mahsulot
tannarxi;

Xomashyo va texnologiya xarajatlari = Foyda * Xarajatlar
foizi;

Yalpi xarajatlar = Xomashyo va texnologiya xarajatlari +
Maosh + Reklama xarajatlari;

Mahsulotdan oligan daromad = Yalpi daromad — Yalpi
xarajatlar.

Formulalarni mos yacheykalarga kiritib, joriy eting va 1-
banddagi jadval qiymatlari bilan solishtirib, tekshirib ko‘ring.

2. Jlmerl varag‘ini Kalkulatsiya nomiga almashtiring va
formulalar joriy etilgan jadvalni JImeT2 varag‘iga ko‘chiring hamda
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ushbu varaqda Kalkulatsiya nomli varagdagi jadval ma’lumotlarini
tadqiq eting. Foyda miqdori mahsulot sonini, tannarxini, yalpi
xarajatlar va xomashyo va texnologiya xarajatlari miqdorini
o‘zgartirish hisobiga oshirilishi mumkin.

3. Mahsulot bahosi parametri uchun shunday qiymat tanlangki,
mahsulotdan oligan daromad migdori 30 000 000 so‘m bo‘Isin.

Buning uchun :

e Menyuning Jlannbie bandi Pab6ora ¢ nannbiMu panelidagi
AHaau3 “uro-ecam” tugmasini bosib, ochilgan ro‘yxatdan Iloaoop
napametpa rejimini tanlang;

m fMaeHan  Mewo  BeTaBka  Pasverka CTpaWuus  Qopmynsl  JaHble  PeleHsuposaMe  Bua

a3 G L Y@ T, = B8 & |8 ¥ %
W3 V3 M3 Magpynix | Cywecsylowme  OGHOBUTH § #| CopTposka | OwbTp v TekcTno  YAanuTe Mposepka KOHCOMMZAUMA| AHanu3 | TpynnHpoBats Paarpynnup
Actess UiTepHers TeKCTa HCOWHNKOR © TOZCTOUEKR | 6ce © e et - .
Tlany|ekHe BHeLHI A2HHEX Mogknauesin Copipoeka i §insTp Pa6ara  gaALiny LNCTET D CLeHapHE.
All - Jx | Mahsulotdan olingan daromad (so'm) Tlogdop napameTpa..
TaBnuua AaHHbIx...
A B C D E F G H I J K

1 Mahsulot soni

2 Foyda (so'm) 80000000

Realizatsiya qilingan mahsulot

3 tannarxi (so'm) 30000000

4 Yalpi daromad (so'm) 50000000

5 Xarajatlar foizi 30%

6 Maosh (so'm) 2200000

7 Reklama xarajatlari (so'm) 55000

8 | Xom-ashyo va texnologiya xarajatlar 24000000

9 Yalpi xarajatlar (so'm) 26255000

10

11 \Mahsulotdan olingan daromad (so'm 23745000

12

13

14 Mahsulot bahosi (so'm) 800

15 Mahsulot tannarxi (so'm) 300

16

e Ochilgan Iloxdop mapamerpa muloqot oynasidagi ¥Ycra-
HOBHMTH B siueiike maydoniga sichqoncha yordamida Mahsulotdan
olingan daromad miqgdorini saqlovchi maqgsadli yacheyka adresini
o‘rnating ($B$11), 3navyenme maydoniga zarur bo‘lgan natija
qiymatini (30 000 000 so‘m) kiriting va W3meHsisi si4eiiKy
maydoniga mahsulot bahosi qiymatini saqlovchi yacheyka adresini
o‘rnating ($B$14);
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MoaSop napamerpa [T | S

WCTAHOEMTE B SYelke: sEs11

]
I

¢

SHaYEHKME! SO00a000

)
1l

¢

KM=Me=HAA SHaYeHME AYSEARM: SBS14

[ L] ] | OTHMEeHa

e OK tugmasini bosing.

A B

1 Mahsulot soni
2 Foyda (so'm) 88935714
Realizatsiya gilingan mahsulot

3 tannarxi (so'm) 30000000
4 Yalpi daromad (so'm) 58935714
5 Xarajatlar foizi 30%
6 Maosh (so'm) 2200000
7 Reklama xarajatlari (so'm) 55000
8 Xom-ashyo va texnologiya xarajatlar| 26680714
9 Yalpi xarajatlar (so'm) 28935714
10

11 |1\{ahsulotdan olingan daromad (so'mj 30000000
12

13

14 Mahsulot bahosi (so'm)

889,357
15 Mahsulot tannarxi (so'm) 300

4. Olingan natijaga e¢’tibor bering: demak, Mahsulotdan
olingan daromad migdori 30 000 000 so‘m bo‘lishi uchun mahsulot
bahosi 889,357 so‘m bo‘lishi kerak.

Parametr uchun qiymat tanlash amali natijasi bilan tanishib,
OK tugmasini bosing va mos javob izlangan yacheykada hosil
bo‘ladi.

5. Jadvalning avvalgi holatini tiklang.

6. Mustaqil ravishda “Xarajatlar foizi” uchun shunday qiymat
tanlangki, mahsulotdan olingan daromad miqdori 25 000 000 so‘m
bo‘lsin.

16-mashq. Ssenariylar yaratish

Ssenariylar ro‘y berishi mumkin bo‘lgan gipotetik variantlarni
tahlil qilish vositalari deb ataluvchi buyruqglar guruhiga kiradi.
Ssenariylardan foydalanishda gipotetik variantlar tahlil gilinadi va
ular orqali yacheykalar qiymatlari o‘zgarishi formulalar bilan
bog‘lig bo‘lgan yacheykalarga qanday ta’sir ko‘rsatishlarini
aniglash imkonini beradi.
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7. JIuer2 varag‘i uchun “Mahsulot bahosi”, “Xarajatlar foizi”
parametrlari uchun Mahsulotdan olingan daromad migdorini
hisoblash ssenariylarini.

8. Har bir ssenariyni yaratish uchun quyidagi ko‘rsatmalarni
bajarish zarur:

e Menyuning lanusie bandi PaGora ¢ nannbiMu panelidagi
AHaau3 “9rto-ecam” tugmasini bosing va ochilgan ro‘yxatdan
JMucneruyep cueHapues rejimini tanlang;

e Jlucmeruyep cumenapueB muloqot oynasida J[o0aBHUTH
tugmasini bosing;

o JloOaBienusi cuenapusi muloqot oynasida Ha3Banue
cueHapus maydoniga ssenariy nomini kiriting (masalan, “Mahsulot
bahosini o‘zgartirish”);

e MW3mensiemble sAYeiilkm maydoniga o‘zgartiriladigan
yacheykaning absolyut adresini kiriting (masalan, ‘“Mahsulot
bahosi” qiymati joylashgan yacheyka adresini);

e OK tugmasini bosing;

e 3HaueHus sueek cueHapusa mulogot oynasida o‘zgaruvchi
parametr qiymatini kiriting (masalan, “Mahsulot bahosi” uchun 750
qiymatini);

e OK tugmasini bosing.

9. 8-banddagi amallarni takrorlab, yana 3 ta ssenariy yarating.
Bularda mos ravishda “Mahsulot bahosi “ (900) va ‘“Xarajatlar
foizi” (20% va 40%) parametrlari uchun qiymatlar tanlash amalga
oshirilishi kerak;

10. Yaratilgan ssenariylarni ko‘rish uchun navbat bilan
Mucneryep cuenapueB muloqot oynasidagi ro‘yxatdan kerakli
ssenariyni tanlab, oynadagi BwiBecTm tugmasini bosing. Bunda
Excel varaqdagi gqiymatlarni ssenariy bo‘yicha almashtirib, ularni
akslantiradi..

11. Ssenarty bo‘yicha hisobot olish uchun JIucnerdep
cueHapueB muloqot oynasidagi Otuer tugmasini bosing.

12. OTder mo cuenapuro mulogot oynasida umumiy hisobot
CBoanas tab6amua turini tanlang, Mahsulotdan olingan daromad
miqdori yacheykasining absolyut adresini o‘rnating va OK
tugmasini bosing. Natijada ssenariylar bajarilib, mos natijalar yangi
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yaratilgan “CBoagnasi Tabéaumma mo cueHapuio” nomli varaqda
akslanadi.

17-mashq. Korxona prognoz parametrlari ko‘rsatkich-
larini aniqlash.

Masalaning qo‘yilishi: Yangi varaqqa o‘ting va korxonaning
2016-yil uchun oddiy budjet ko‘rsatkichlarini kiriting va 2017,
2018, 2019-yillar turli ko‘rsatkichlarning o‘sish foizlarini boshqga-
rish orqali budjet parametrlari ko‘rsatkichlarini aniqlang. Turli
prognoz ko‘rsatkichlari uchun 4 ta ssenariy yarating va yakuniy
tagqoslama hisobot oling.

2016-yil uchun korxona budjeti ko‘rsatkichlari quyidagi
jadvalda keltirilgan:

A B C D E

1 2016 yil. | 2017 yil | 2018 yil | 2019 yil
2 |Savdo hajmi (so'm) 1000000

3 |Daromad %o 0.25

4 | Umumiy daromad 250000

5

6 Ljara 35000

7 | Xizmatlar 13000

& To'lovlar 115000

9 Xarajatiar 163000

10

11 Sof daromad 87000

Har yilga alohida ko‘rsatkichlarning o‘sish foizlari quyidagi
jadvalda keltirilgan:

13 Savdo hajmi % 4%
14 Daromad % 2%
15 Ijara 5%
16 Xizmatlar 3%
17 To'lovlar 5%

Qoyilgan masalani yechish uchun quyidagi amallarni bajaring:
e BI13-B17 yacheykalari uchun jadvaldagi A ustunidagi mos
nomlar bering. Buning uchun ko‘rsatkichni ketma-ket B13-B17
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yacheykasiga keltirib, menyuning ®opmyJasl bandi Omnpene-
JeHHble nMeHa panelidagi IlpucBouTs MMs tugmasini bosing va
Co3nanne umenn mulogot oynasida OK tugmasini bosing.

Co3gaHrne MMeHK e —

Mms: Savdo_hajmi|

Obnacte: KHura v

NpumevaHue:

JuanazoH: =MNucrl!$B513 25

e CI1, DII, El1 yacheykalari uchun mos ravishda —
«daromad 2017», «daromad 2018», «daromad 2018» nomlarini
bering;

e (C2:El1 yacheykalari uchun quyidagi hisoblash formula-
larini kiriting:

Umumiy daromad= Savdo hajmi * Daromad %

Xarajatlar=Ijara + Xizmatlar + To‘lovlar

Sof daromad=Umumiy daromad-Xarajatlar

C,D,E ustunlaridagi ko‘rsatkichlar quyidagi sxema asosida
hisoblanadi:

2017-yil savdo hajmi = 2016-yil savdo hajmi *(1+savdo
hajmining o°‘sish foizi )

2017-yil daromad = 2016-yil daromadi *(1+daromadning
o‘sish foizi) va hokazo;

e Jlannbie/ Padora ¢ naHHbIMH/AHAJIN3 “yro-ecamn’/J{uc-
nerdyep cuenapueB buyruqglar ketma-ketligini bajarib, birinchi
ssenariyni yaratib oling;

e xuddi shunga o‘xshash qolgan uchta ssenariyni yarating
(«Ko‘rsatkichlar o‘zgarishi 1 va shu kabi nomlar bilan). Bunda
Mucnerdyepa cuenapueB muloqot oynasidagi lo6aButh tugmasini
bosib va qiymat berish maydoniga mos ravishda B13:B17
diapazonidagi yacheykalar qiymatlarini almashtirib kiriting;
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e ssenariy bo‘yicha hisobot yarating. Bunda hisobot turi
uchun — crpykrypa rejimini tanlang va Sl4yeiikm pe3yJjabTarTa
maydoniga C11:E11 yacheykalar diapazonidagi “Sof daromad”
qiymatini saqlovchi yacheyka havolasini kiriting;

e ssenarly bo‘yicha hisobot yarating. Bunda hisobot turi
uchun — cTpykTypa rejimini tanlang;

e Hosil bo‘lgan natijalarni tahlil qiling.

18-mashq. Excel dasturida BIIP funksiyasida foydalanish

BIIP funksiyasi bir jadvaldagi mos ustun qiymatlarini
ikkinchchi jadvaldagi kerakli ustunga joylashtirish talab etilganida
ishlatiladi. Masalan, belgilangan sanada omborga qandaydir tovarlar
keltirilib, ularning soni MS Excel ishchi kitobining “Kupum” nomli
varag‘ida rasmiylashtirildi. Sizning muayyan boshqga bir jadvalin-
gizda, masalan ‘“Prays-list” varag‘ida tovarlar narxlari haqidagi
ma’lumotlar kiritilgan. Quyidagi rasmda “Kupum™ varag‘iga
kiritilgan ma’lumotlar tasvirlangan:

Dl M J | baxocn

A B C D E
1 15 mapTaa oNMHrad ToBapnap
2 Not.p.  |ToBap HOMM COHM Baxocw .[[Oymmacn
3 1 Katanor gopmart Ad 100 [
4 2 Katanor gopmart AS 50
3 3 Pyuka Wapuknu 200
6 4 Hraruy -50cm 120
7 5 Kanam paHrnu (Tynnam) 50
8 6 Nagrap 48 e. 200
9 7 |DadTtap96e. 300
10 8 Manwka-gaiinep 50 100
11 9 Katanor gopmart Ad 200
12 10 |ODagTapdds. 200
13 11 |OadTap96e. 300

Shunga o‘xshash alohida jadvalda tovarlar narxi berilgan
“IIpaiic-muct” ham mavjud bo‘lsin:
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C12 v Jx

A B
1 Toeapnap Hapxw (Mpakc-nuct)
2 |Toeap HOMM Baxock (cym)
3 |Katanor popmar Ad 550
4 HKaranor popmar AS 500
5 Pyuka wapuknu 200
6 HM3FHu -50Ccm 300
7 |Kanam paHrnu (Tynnam) 560
8 |OadTap48e. 560
9 |OadTap 96 .. 850
10 Nanka-gainep 50 750

“IIpaiic-1mct” jadvalidagi satrlar ko‘proq va ulardagi tovarlar
nomlari alifbo bo‘yicha saralangan. Agar tovarlar haqidagi satrlar
soni 5000 dan ortiq bo‘lsa, “Kupum” jadvaliga mos tovar uchun mos
narxini kiritish ancha qiyin bo‘ladi. Qanday qilib “Kupum™ jadva-
lidagi “baxocu (cymM)” ustunidagi har bir satrga mos narxni “IlIpaiic-
auct” jadvalidan olib joylashtirish mumkin? Buning uchun BIIP
funksiyasidan foydalanamiz. Shuni e’tiborga olish kerakki, ushbu
funksiyani ishlatishda jadval sarlavhalarida birlashtirilgan yachey-
kalar bo‘lmasligi kerak.

“Kupum” jadvalidagi «baxocu (cym)» ustunidagi har bir satr
uchun mos narxni qo‘yish uchun dastlab d3 yacheykasini
belgilaymiz. Oynaning formula bilan ishlash satridagi fx tugmasini
bosib, funksiyalar Masteri muloqot oynasini ochamiz.

gy

s g
ron - X « jx| =BIP(B:B;Tpaiic-nact'!A:B;2;710Kb)

A B 5 D E F G H I 1 K L M N a
1 15 MapTaa 0NMHIaH ToBapnap
2 |Not.p. Toeap HOMK CoHm |Eaxucn |Cymmacm
3 1 HaTtanor dopmar Ad 100 |:B:2:.ﬂO>Hb]
1 2 KaTasnor dopmar AS 50 AprymenTel dyHkLmm -5l
5 3 PYUKa WapUKAK 200 BMP
6 4 4uzfry -50cm 120 Hcxomoe_shauenme |B:E E| = “Karanor dopmar A4”
7 5 Kanam paHrnum (Tynnam) 50 Tabnmya | o T A s £}
8 6 adTap 48 .. 200 =
Dadrap Homep_ctonbua |2 (&) = 2
9 7 [OadTap 96 8. 300 —
10 8 Manka-gaiinep 50 100 VHTepBaNsHE_NpomoTp | OS] \Ei| = NoXb
11 9 Hatanor ¢opmar Ad 200
12 10 Aa¢Tap 488 200 WiweT sHaverne 8 KﬂﬂﬁHEH nesom crondue TabnHue u BO3BPALLEET SHAYEHWE A4St HaX0AAUWENCA B YKa3aHHOM
. FI'UJ'IGLIE Toit e CTPOKH. Mo YMOTHaHMO TEEJ'MLB aomKkHa BBITE 0TCOPTMPOBAHE N0 BOZPECTAHH
13 11 OdatTap 96 6. 300
14 H pBa. i_npocMoTp
15
16
17 SHauenmne: 550
19
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Ushbu muloqot oynasida “Cebliikn M MaccuBbI” toifasini
tanlab, unga mos ro‘yxatdan BIIP funksiyasini belgilab, OK
tugmasini bosamiz.  Natijada BIIP funksiyasi argumentlarini
kiritish oynasi ochiladi. Birinchi argument - «Mckomoe 3HaYeHue»
- qidirilayotgan qiymat deb nomlangan. Ushbu argumentning
gqiymati sifatida B ustundan iborat yacheykalar blokini kiritamiz.
Buning uchun “IIpuxoa” jadvalidagi B ustun sarlavhasini belgilab,
sichqoncha chap tugmasini bosish kifoya.

Ikkinchi argument “Ta6auna” deb nomlanadi. Unda «Mcko-
Moe 3HaueHne» — qidirilayotgan qiymat gaysi jadvaldan olib qo‘yi-
lishini bildiruvchi jadval mos diapazoni kiritiladi. Buning uchun
“IIpaiic-muct” jadvaliga o‘tib, undagi A va B ustunlarni belgilay-
miz, chunki A ustunda tovar nomi, B ustunda uning narxi kiritilgan.

«Homep cToa6ma» nomli argument uchun «2» qiymatini kiri-
tamiz, chunki “IIpaiic-muct” jadvalida narxlar 2-ustunda joylash-
gan.

«HTepBaANBHBIN npocMoTp» nomli argument uchun JIOXKb
gqiymatini kiritamiz, chunki biz “IIpaiic-nmucr” jadvalidagi har bir
narxning taxminily qiymatini emas, aniq qiymatini “ITpuxox”
jadvalidagi “Ilena” ustuniga joylashtirishimiz kerak.

OK tugmasini bosamiz. Natijada “Kupum” jadvalining bahosi
ustunida, ya’ni D3 yacheykaga “IIpaiic-aimer” jadvalidagi mos
baho gqiymati o‘rnatiladi. Endi E3 yacheykasiga =C3*D3 formulani
kiritamiz. Natijada quyidagi ko‘rinishdagi jadvalga ega bo‘lamiz:

E4 - S
A B C D E F

1 15 mMapTia oNMHrad Tosapaap

2 |NoT.p. Toeap HOMM CoHK Baxocu Cymmacu
3 1 Hatanor dopmar Ad 100 550 55000
4 2 Hatanor dopmat AS 50

5 3 Pyura wapurnu 200

5] 4 Hrafuy -50cm 120

7 5 Hanam paHram (Tynnam) 50

8 6 Dadtap 48 B. 200

9 7 DadTap 96 B. 300

10 3 Nanka-gainep 50 100

11 9 HaTtanor dopmar Ad 200

12 10 DadTap 48 B. 200

13 11 DadTap 96 6. 300
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Ko‘rinib turibdiki, D3 yacheykasiga “IIpaic-auct” jadvalida-
gi «Karaaor ¢popmar A4» tovar nomi uchun mos narx “Ilpuxox”
jadvalidagi narx yacheykasiga joylashtirildi. Endi ushbu formu-
lalarni qolgan satrlarga ham joriy etamiz. Natijada mos baho va
summa qiymatlarini hosil gilamiz:

D3 - fx | =BIIP(BB;Tlpaiic-muct'! £
A B C D E

1 15 MapTaa ONMHIaH ToBapAap
2 | Not.p. ToBap HOMMK COHM Baxocu CymmacH
3 1 Hatanor gopmar Ad 100 550 55000
| 2 Hatanor fiopmart A5 50 |r 900 45000
5 3 Pyuka Wwapream 200 |r 200 40000
6 4 |Yuarmy-50cm 120 | 300 36000
7 5 Kanam padram (Tynnam) 50 |Ir 560 28000
g 6 |DadTap4se. 200 | 560 112000
9 7  |padTap9se. 300 | 850 255000
10 B Manka-parnep 50 100 |r 750 75000
11 9 Katanor popmar Ad 200 |r 550 110000
12 10 |DadTap48e. 200 | 560 112000
13 11  |ODadTap96.. 300 | 850 255000
14 =

Shunday qilib o‘rniga qo‘yish masalasi hal bo‘ldi deyish
mumkin. Biroq D3 yachekasida funksiy joriy etilishi natijasida 2 ta
jadval bir-biri bilan bog‘lanib qoldi. Agar “Ilpaiic-nmuct” jadvalidagi
biror narxni keyingi sanalarda o‘zgartirsak, “Kupum” jadvalidagi
mos narx ham o‘zgaradi. Buning oldini olish uchun “Kupum”
jadvalidagi narxlar qo‘yilgan diapazonni belgilab, sichqoncha o‘ng
tugmasini bisb, kontekstli menyudan «KomupoBath» buyrug‘ini
tanlaymiz.

So‘ng belgilangan diapazonni saqlagan holda yana sichqoncha
o‘ng tugmasini bosamiz va kontekstli menyudan «CnemuajabHasi
BcTaBKa» buyrug‘ini bajaramiz. Ochilgan oynadagi «3HaueHuMs»
maydonchasiga bayroqcha o‘rnatamiz va OK tugmasini bosamiz.

Endi ko‘rish mumkinki, formulalar satrida formula o‘rniga
mos narxlar qo‘yilgan. Demak, keyingi sanalarda “Ilpaiic-muct”
jadvalida narxlar o‘zgartirilsa ham “Kupum™ jadvalida 15 mart
sanasidagi narx qiymati o‘zgarmasdan qoladi.
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Mustaqil bajarish uchun topshiriqlar:

Topshiriq Nel

Kitob do‘konida kundalik kitob sotilish jadvalsi tuziladi.
Buning uchun jadvalni 6.9-jadvaldagi namuna bo‘yicha to‘ldiring.

6.9-jadval
Kitoblar sotilgan
S J Shu jumladan
a a > = 2
n | 0m | E E %
a i = = M
15 mart 150 | 200 | 175
16 mart 124 | 140 | 211
17 mart 104 | 96 158
18 mart 132 | 107 | 132
Topshiriq Ne2.
Quyidagi jadvalni to‘ldiring va formatlang:
6.10-jadval
Kredit qaytarish rejasi
O Kredit Foiz | Asosiy | Oylik
Y sum- | to‘lovi, | garzning | to‘lan-
masining | (ming | oylik gan
asosity | so‘m) | to‘lovi, | vznos
qarzi, (ming | miqdori,
(ming s0‘m) (ming
s0‘m) s0‘m)
1800
1 1500 360 300 336
2 1200 300 300 330
3 900 240 300 324
4 600 180 300 318
5 300 120 300 312
6 0 60 300 306
Jami 126 1800 1996

295



Topshiriq Ne3

MS Excel ishchi kitobining faol varag‘ida A1:E8 diapazonini
ixtiyoriy uch xonali sonlar bilan to‘ldiring. Mazkur diapazon uchun
quyidagi shartlar bo‘yicha formatlashni amalga oshiring: Agar son
100 dan 200 gacha chegarada bo‘lsa, kursiv bilan; agar 200 dan 400
gacha bo‘lsa, moayxupunsblii kypcuB bilan; Agar 400 dan katta
bo‘lsa, och havo rang fonida qizil rang bilan sonlarni tasvirlang.

Topshiriq Ne4

Xodimlar va ularning maoshlari ro‘yxati 6.11-jadvalda
keltirilgan. Ularning har biriga oylik maoshining 20% miqdorida
mukofot hisoblanishi kerak. Biroq shunday hisoblash kerak-ki, agar
mukofot o‘zgarsa, qayta hisoblash mos ravishda yuz berishi kerak.

6.11-jadval
No Familiya I.Sh. Maosh | Mukofot
I |Imamov LI 900000
2  |Faxritdinov P.P. 525000
3 |Sidorov S.S. 780000
4  |Antonov A A. 400000
5 |Samadov U.N. 850000
6 |Tolipov M.K. 925000
Topshiriq NeS

Seven Level kompaniyasining 2009-2014-yillar davomidagi
mahsulot realizatsiyasi ma’lumotlari 6.12-jadvalda berilgan.

6.12-jadval
Seven Level kompaniyasi
Sotuv ma’lumotlari (mln. doll.) Nfs.bly Ab:vooly ut
o0 ‘sish 0 ‘sish
2009 1566
2010 1663
2011 1848
2012 1996
2013 2170
2014 2434
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Yildagi nisbiy o‘sishni hisoblang (joriy yil hajmini avvalgi
yilga nisbatan) va absolyut o‘sishini (joriy yil hajmini 2009-yilga
nisbati). Hisoblashlar foizda o‘nlik nuqtadan bir ragam aniq sonda
ifodalanishi kerak. Ishchi varaqda ustunli diagramma yarating (yillar
- sotilish hajmi).

Topshiriq Ne6

“Alfa invest”, “Pharm invest” va “Radon invest” ishlab
chigarish kompaniyalarida avariyalar bo‘lib turadi. Ushbu ma’lu-
motlar 6.13-jadvalda berilgan. Ishchi varagda yillar bo‘yicha ava-
riyalar to‘g‘risida ma’lumotlarni joylashtiring.

6.13-jadval
A B C D
1 Yillar Alfa invest Pharm invest Radon invest
2 2011 2 0 3
3 2012 1 2 1
4 2013 2 3 0
5 2014 1 2 1

1. Yillar bo‘yicha avariyalarni yakuniy sonini hisoblab
ko‘ring.

2. A8:E12 yacheykalariga avariyalar joriy yildagi umumiy
avariyalarga nisbatan avariyalar foizlarini joylashtiring, joriy yildagi
avariyalar sonini 100% hisoblang.

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
yarating: qiymatlar o‘rniga avariyalar sonini hamda kategoriyalarni
yillarga almashtirib bajaring.

Topshiriq Ne7

Topshiriq Ne6 uchun.

1. Korxonalar bo‘yicha jami avariyalar sonini hisoblang.

2. A14:D19 yacheykalariga avariyalar foizlarini joylashtiring,
joriy yildagi avariyalar sonini 100% hisoblang.

Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
yarating: qiymatlar o‘rniga avariyalar sonini hamda kategoriyalarni
korxonalarining nomina almashtirib bajaring.
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Topshiriq Ne8

Uch yil davomida kompaniyaning mahsulot realizatsiyasi (mil-
lion so‘mda) ko‘rsatkichlari to‘g‘risidagi ma’lumotlar 6.14-jadvalda
berilgan. Mos funksiyalardan foydalanib, jami realizatsiya summa-
sini, har bir yil uchun realizatsiya summasi, maksimal, minimal va
o‘rtacha realizatsiya miqdorlarini hisoblang. Shuningdek, uch yil
uchun realizatsiya summasi, maksimal, minimal va o‘rtacha
qiymatlarn miqdorini hisoblang.

6.14-jadval
Mabhsulot realizatsiyasi (mln. so‘mda)
Oylar Yillar Jami

2012 2013 2014
Yanvar 137.,2 134.5 128.5
Fevral 1554 151,3 141,2
Mart 76,5 80,5 73,8
Aprel 49,5 46,9 58.9
May 31,7 35,5 333
Iyun 19,1 22,5 14,5
Iyul 16,1 52,9 25,6
Avgust 13,8 16,6 14,2
Sentabr 35,7 44,8 59,9
Oktabr 78,6 54,5 76,9
Noyabr 122,5 128.6 102,6
Dekabr 88,2 92,3 99.4

Uch yil
uchun

Yig‘indi * * * *
Maksimum * * * *
Minimum * * * *
O‘rtacha oylik bo‘yicha * * * *

Topshiriq Ne9

Topshiriq Ne8 asosida hisoblangan jadval uchun realizatsiya
miqgdori 20 millon so‘mdan kam bo‘lgan oylar soni (CHET ECJIN
funksiyasi) hisoblansin.
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Realizatsiya miqdori 20 million so‘mdan ortiq bo‘lgan
miqdorlarning yig‘indisini hisoblang (CYMM ECJIN). Ya’ni 6.15-
jadvaldagi * belgili yacheykalar qiymatlarini hisoblang.

6.15-jadval
%

Realizatsiya miqdori 20 * * *

mln. so‘mdan kam

Realizatsiya miqdori 20 * * * *
million so‘mdan ortiq

Topshiriq Nel0

Ba’zi bir sport musobagalarida har bir sportchining chiqishini
bir nechta hakamlar alohida baholaydilar, so‘ngra barcha baholar
ichidan eng katta va eng kichik baho olib tashlanadi hamda qolgan
baholarning o‘rta arifmetik qiymati hisoblanadi va ushbu natija
e’lon qilinadi. Agar eng katta bahoni bir necha hakam qo‘ysa,
baribir fagat bittasi olib tashlanadi, past baholar bilan ham aynan
shunday ish qilinadi. 6 ta gatnashchilarga 5 hakam tomonidan
go‘yilgan baholar bilan jadvalni to‘ldiring. Maksimal baho 10. Har
bir sportchiga ganday baho hisobga o‘tadi, aniglang.

Topshiriq Nell

Ozig-ovqat ishlab-chigarish hisobotini tuzish lozim (6.16-
jadval asosida). Quyidagi ustunlarning: Narxi, Materiallarga xarajat-
lar (r*), Boshqa xarajatlar (r*), Daromad (barcha xarajatlar minus
narxi), Qo‘shimcha qiymat solig‘i (daromadning 12%), foyda (daro-
mad minus QQS), ya’ni * bilan belgilangan ustunlar qiymatlarini
hisoblang Ushbu ustunlar uchun pul birligi formati joriy etilsin.

6.16-jadval
Mate- | Bosh- 3
- . ® X
2| 25| B |arae | £ |85 3
7z = P = S| &N 2>
M Z. lar lar s T =
% |r* |% |r* =
Oliy 2700 5500 30 22
Birinchi [2450 5500 27 22
Ikkinchi [2320 5000 24 19
Uchinchi [ 1800 4200 18 18
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Topshiriq Nel2

Soliq to‘lovchi korxonalarning 2012-2014-yillar davomida to‘-
langan soliq tushumlari (million so‘m hisobida) haqidagi ma’lu-
motlar 6.17-jadvalda berilgan.

Soliq tushumlari (million so‘mda)

6.17-jadval
Ne Korxona nomi 2012yil | 2013yil | 2014 yil
1. OAJ "Gamma" 37,2 34,5 41,8
2. MChJ "Omega" 514 51,8 59,1
3. OAlJ "Globus" 116,5 120,5 113,8
4. OAJ "Saturn" 71,7 75,5 76,3
5. OAJ "Alfa-invest" 129,1 131,5 129,6
6. OAJ "Barakat" 87,1 95,2 95,6
7. ISP "Sarkor" 88,8 96,6 104,2
8. ISP "Platinum" 85,7 74,8 79,9
9. MChJ "Elephant" 86,9 84,5 94.9
10. OAJ "Ravshan" 82,5 92,1 96,6
11. MChJ "PixelCraft" 121,2 122,3 1294

Har yilga bog‘liq soliq tushumlarining ustunli diagrammasini
(gistogrammasini) yarating. Diagrammaga «Soliq tushumlari»

nomini bering.
Topshiriq Nel3

“Ombordagi kanstovarlar realizatsiyasi” haqidagi jadval

berilgan (6.18-jadval).

6.18-jadval
Kanstovar Reja | Amalda
Umumiy daftar 875 488
Bloknot 450 428
Ruchka 534 479
Flomaster 235 230

Jadval uchun ustunli diagrammani quring. Jadvalga satr qo‘-

shing.
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Chizg‘ich

230

150

Ushbu berilganlarni diagrammaga qo‘shing.

Topshiriq Nel4
6.19-jadvalda berilgan funksiyalarning grafiklarini hosil qiling.
6.19-jadval
L Argument Argu men t
Funksiyaning ) qiymatining
No S uchun oraliq ) :
berilishi : o‘zgarish
interval :
qadami
_ 1+x*>  cos(3x) ) _
: g Jiext Yxl+1 rel=2 2l h=0.2
2 y=204 S0 xel-1, 1] h=0.1
3 y =" EsinGoe ™ xe[-2, 2] h=0.2
1+|x| .
=———sin"(2x — =
4 y m S ( ) X E[ 19 1] h 01
5 | y=2m(+x)+ “;‘f;(x) xe[-2, 2] h=0.2
1+x> ., 3x . _
6 Y= e) xe[-3, 3] h=0.3
I+x 1
7 Yt +5,c0s(%) x e[-3, 3] h=0.3
3 - Lcost) 2 xel-2, 2] h=0.2
I+e 5
9 :%+% xel-1, 1] h=0.1
10| =" | xel33) h=0.3
Topshiriq NelS

Kadrlar bo‘limi o‘zining ishchilari to‘g‘risida berilganlarni
6.20-jadval bo‘yicha olib boradi.
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6.20-jadval

ae . . Tabel . .| Tug‘il- | Bo‘- Farzan-

Familiyasii Ismi |nome- | Jinsi . | Maosh .

" gan sana| lim lar soni
Muradov  |Salim 155 E 07.06.56 | KB | 800000 0
Mirtoshev |Anvar 255 E | 12.02.42 | BH | 940000 1
Goziyev  |[Nabi 110 E 30.08.67 | RB |2150000 1
Antonov  |Yuriy 133 E 14.03.48 | RB |1160000 0
Pirojkova |Mariya 144 A | 23.02.54 | RB |2400000 3
Krotova Anna 168 A 03.01.71 | KB | 930000 1
Pavlov Vladimir 158 E 07.09.76 | IChB |1100000 0
Yermilov |Alik 136 E 01.02.38 | IChB | 820000 0
Kirsanov |Valeriy 181 E | 06.11.47 | IChB | 935000 1
Sokolov Pavel 178 E 12.04.39 | NB | 820000 1
Kudryavsev|Aleksandr| 137 E 18.10.59 | NB | 750000 0
Koshkin Viktor 173 E 23.11.61 | NB | 630000 0
Mixaylyuk |Aleksey 102 E 15.08.54 | RB | 460000 |
Antonova |Anna 123 A 19.05.79 | LKB |1700000 0
Vershinin |Viktor 109 E 18.07.48 | KB | 820000 0
Grishin Oleg 184 E 17.04.43 | IChB | 990000 2
Davidenko Klavdiya | 187 A | 29.10.57 | IChB | 750000 1
Parfenov  |Dmitriy 181 E 13.05.53 | IChB | 640000 0
Seyfulina |Nailya 146 A 17.04.47 | LKB | 1450000 2
Sobirova  |Raisa 119 A | 24.07.72 | LKB |1480000 1

6.20-jadvalda berilganlar ma’lumotlarni kiriting. Quyidagi
topshiriglarni bajaring:
a) filtrlash shartini kiriting: Farzandi bittadan ortiq ayollar;

b) jinsi maydoni

maydonida oshishiga qarab ro‘yxatni saralang;
d) saralash amalini bajaring: bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida-
erkaklar, ayollar va nihoyat familiyalar bo‘yicha;
e) d)punktidagi saralashni bolalar soni kamayishiga garab, agar
soni teng bo‘lsa, alifbo bo‘yicha bajaring;
f) har bir bo‘limda tug‘ilgan kunni nishonlash grafigini
tuzmoqchisiz. Ro‘yxatni bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida esa tug‘il-
gan oyi, oy ichida esa tug‘ilgan kuniga qarab saralash bajaring;
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g) KB (kadrlar) bo‘limidan farzandsiz erkaklarni ekranga
chigaring.

h) IChB (ishlab chigarish) va KB bo‘limlari xodimlariga oid
yozuvlarni chigaring.

1) RB (realizatsiya) bo‘limidagi ishchilar ro‘yxatidan 620000
dan 1500000 gacha maoshi borlarini chigaring.

7) RB va IChB bo‘limidagi erkaklar ro‘yxatidan 50-60 yillarda
tug‘ilganlarni ekranga chigaring.

k) Ismi “na” bilan tugaydiganxodimlar ro‘yxatini chigaring.

1) Ismi ichida “na”qo‘shimchasi bor xodimlar ro‘yxatini
chiqaring.

Topshiriq Nel6

Quyidagi tenglamalarning haqiqiy ildizlarini toping.

I | x*—6x>+15x-14=0 7 —x*+3x? +8x—11=0

2 | X —2x?—13x+24=0 8 x*—2x? —3x+1=0

3 | X522 -17x-16=0 9 X 43x2+5x-7=0

4 | 2 +13x° =5x—12=0 | 10 | ¥ +4x’+3x-4=0

S | 4’ +13x*=5x-9=0 11 X +2x* =3x—6=0

6 | x*—2x"—5x+2=0 12 +3x7 —5x—5=0
Topshiriq Nel7

Microsoft Excel dasturi yordamida 6.21-jadvalda berilgan
chizigli tenglamalar sistemalarini yeching.

6.21-jadval
No Chiziqli tenglamalar No Chiziqli tenglamalar
) sistemasi ) sistemasi

100x, —14x, +13x; = 1232 200x; —13x, +11x; =—2470

1 : i}jxi + 2903{2 +§‘5x3 =316 7 IR 4[]#}::2 +9.1:3 =504
— Q% = < c = s — 8% T =
| 9:‘:,1 : ?}xz : 3{}{?::,3 4335 | S::,; +SJ,2 : Ei}f}xj 7920
300x, —11x, +1lxg = -3504 400x; —1lx, +10x; = —4334

2 <1 ,Sxi + 000X, +S_5x3 =1834 8 : E:LCI + 35001, +S:~:3 = 3216
- X, N, +9¢}Gx3 = 091 - 5:{1 +éx3 + iZGGJ:E =13296
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6.21-jadvalning davomi

'ﬁﬁﬁxi ~10x, +9x; = 4960 5@{&::1 ~9x, +81; =—5382
3 : 2,5xi - ii}ﬂi}xz - ?‘Sx,j =53030 0O : 33{1 +12€}sz +’?:n:3 =71360
- q " q " q = . - - 3 =
| H:s,l —i—-lz +L£}Gx3 E3080 | cb:l : :ifa:‘:,2 +iSG{ix.3 16268
}'Di}xl —Exz +?3:3 = 3600 Eﬁi}:{i —’?xz +6:{3 =-3814
4 : S‘Sxi + iciijﬁ}xz +5,S:~:3 =982% 10 4 43:; +160£}xz +§x3 =12810
_ 2y - 47 = 3 — +2x. +2 =
| 33,1 —5—313 +HIG{L~{3 16850 | MZ : 12 + 4G£}x3 16830
?Di}xi —6xz +5x3 =—5424 IDi}Dxi —Sx: + 4:(3 =—3030
5 : 4,5x§ +2EG€}:{3 +5.S:~:3 =16218 11 le + Ei}ﬂi}xz + 5::3 = 20006
- :i:i +Xq + 3?{'}{!.1:3 =16228 SGi}GxS =13000
Iii}ﬂxi —43:z +3x3 =—4432 Izi}ﬁxi —3:{: +2x3 = —3630
6 : Sﬁﬂxi + EEDGIE +45x3 =24200.12 i+ éxi —5-3453{}332 +4x3 = 1879
N - — T - — Ll
..1,1 .1,3 : 33[3{*.13 13104 _2;1% HJ,E : 3#}{}&13 1077

Test savollari

1. MS Excel 2010 dasturida ishchi wvaraqdagi birinchi
yachekaga (A1l adresli) tezlik bilan o‘tish uchun qaysi klavishalar
bosiladi?

a) Alt + Home klavishalari birgalikda bosiladi

b) Ctrl + Home klavishalari birgalikda bosiladi.

c) Ctrl +Page Up klavishalari birgalikda bosiladi

d) Home klavishasi bosiladi

2. Microsoft Excel 2010 oynasida Lentani yig‘ib olish uchun ...

a) Alt+ F1 klavishalari birgalikda bosiladi

b) Ctrl + Home klavishalari birgalikda bosiladi.

c) Alt + Home klavishalari birgalikda bosiladi

d) Ctrl + F1 klavishalari birgalikda bosiladi

3. MS Excel 2010 dasturi oynasidagi tashqi ma’lumotllarni
kiritish, saralash, oraliq yakunlar olish, ma’lumotlarni filtrlash,
yacheykalarni guruhlash kabi amallarni bajarish panellarini oz
ichiga olgan menyu bandi qaysi?
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a) BCTaBKa;

b) pazMeTKa CTpaHHUIIbI;

C) JaHHBIE;

d) popmybi.

4. MS Excel 2010 dasturi oynasidagi mavzular, fonli tasvirlar,
sahifa parametrlari bilan ishlash uchun mo‘ljallangan panellarni o‘z
ichiga olgan menyu bandi gaysi?

a) JTaHHBIC;

b) pazMeTKa CTpaHHUIIbI;

C) BCTaBKa;

d) popmysbi.

5. MS Excel 2010 dasturida yacheyka ichiga qaysi turdagi
ma’lumotlarning kiritish mumkin?

a) matn, son, rasm ko ‘rinishidagi axborot, formula;

b) barcha turdagi ma’lumotlarni;

c) matn, son, pul birligidagi axborot, sana va vaqt, formula;

d) matn, son, fayl, pul birligidagi axborot, formula.

6. Microsoft Excel 2010 dasturida sanali miqdorning eng
kattasi qaysi qatorda keltirilgan?

a) 3000 yil 1 yanvar; b) 2999 yil 31 dekabr;

c) sana cheklanmagan;

d) 9999 yil 31 dekabr.

7. Microsoft Excel 2010 dasturida yacheykani tez faollashtirish
ganday amalga oshiriladi?

a) oynadagi yacheykalar maydoniga yacheyka adresini kiritish
orqali;

b) varaqdagi yacheykani izlab topish orqali;

c) oynadagi formulalar satriga yacheyka adresini Kkiritish
orqali;

d) barcha javoblar to‘g‘ri.

Nazorat uchun savollar:

1. MS Excel jadval protsessori ishi natijasida qanday fayllar
hosil qilish mumkin?
2. Diapazon tushunchasiga ta’rif bering.
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3. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda varaqdagi
birinchi yachekaga (Al adresli) tezlik bilan o‘tish uchun qaysi
klavishalarini birgalikda bosiladi.

4. Ishchi kitobi yacheyksiga ganday turdagi ma’lumotlarni
kiritish mumkin?

5. Yacheykalar formatini o‘rnatish uchun ishlatiladigan ®op-
Mat sueek mulogot oynasini qanday qilib ochish mumkin?

6. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda shartli format-
lashning gaysi usullaridan foydalanish mumkin?

7. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda jadvalga ustun
va satrlarni ganday qilib qoshish mumkin?

8. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda Funksiya
Masterining imkoniyatlari?

9. Formulalarda arifmetik operatsiyalar (amallar) gaysi qoida
asosida bajariladi?

10.Formulalarda absolyut, nisbiy va aralash adreslar haqida
nimalarni bilasiz?

11.Formulada joriy 1ishchi kitobidagi boshga varaqda
joylashgan yacheykaga havola qanday yoziladi?

12.Yacheykalar diapazoniga bir xil ma’lumotlarni ganday
kiritish mumkin?

13.Mantiqiy funksiyalar mohiyatini tushuntirib bering.

14.Ma’lumotlarni saralash uchun qanday amallar bajariladi?

15.MS Excel dasturida ma’lumotlarni filtrlash uchun necha
turdagi filtrlar ishlatiladi?

16.MS Excel dasturida oraliq yakunlar hisoblangach jadval
ganday ko‘rinish oladi?

17.MS Excel jadval protsessorida ssenariy va uning qo‘llani-
lishi haqida nimalarni bilasiz?
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