
IN
FO

RM
AT

IK
A 

VA 
AX

BO
RO

T 
TE

XN
OL

OG
IY

AL
AR

I
Z .S .  A B D U L L A Y E V . S  S .  M lR Z A Y E V .

G . S H O O M O N O V A . N  B . S H A M S ID D IN O V

INFORMATIKA VA AXBOROT 
TEXNOLOGIYALARI

t e n





OVHEICIVION RE MM BL1KASI 
OUV VA O KIA МАЧМ S TA'I-IM VA2IKIJf.l

/ - n. a iid i i . u m ,  s ŝ .m i k z  a y e v ,
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R cspublikam bda o lih  borilayoigan ulohoU am i anul*  
jia oshirUhda yuqori m alakali muiaxas*W araing roll 
benihoya kanadir. Shu iabaW i xalqirnkm ng bo>' in td - 
Idoual гасгиы va um u m h aslu m  qjdnyailari. /am onaviy  
madwriy at, Iqusodi v ot, Inn. icxnlka va tcxnologiyalar a n y  
aida у л и к  им йахивЫ аг tayyuriioh thrimi ikhlab chiqildi 
va jadal iu r 'a ila r  hi Urn ha>i4ga tadbiq eiflrooqda.

Ta’llm tiu m id ag i isloh d iu q u r  va ken* koMamli iv- 
lohntlam ing m arm uni va am alga cn h im h  m uddailari 
(V ibck iston  K o p u b lik asin in g  wTa’Iim to 'K 'm idany i 
qununi va «K adriar ta » u r la s b  milliy iia5iuri»du o 'z  
iibdasin? lupgan. Jiunlndan. «K adrlar tayvnrhiih  m illiy 
d a m iiW a  ta ’kidldnganldek. «K adrlar ta » u r la * h  tM rn i 
va m azm unim  m am lakainm g ijtim uiy va iqim xliv 
uraqqlvtM i iviiqbollaridun, jam lvu l chtiy ojUiridan. fan. 
m adan isau  icxnlka \ a  texnolu jayaning  /am o n av i\ >u- 
tuqlaridan kelib  chiqqan ho lda qavia k o ’rishw /an ir.

Bugungi kunda harvba yo'naUshlam injc г а т о п д \ i>- 
ligi и L in ing  к ош ру u teri arfttiri I ganlik  darajasi bilan 
oMctummoqda. S hu  b o b  infnrm atika va >angi axbonx  
lexnoloitiyalarining jam iy a iim ir ijtimoiy va iqlisodiy 
haym iga jad u l su r’a tla r b ilan  kirib  kelg.*mligi л ато п а- 
m lm in g  o '/ ig a  \ o s  xiwim> atlaridan b in  bo*lva, infor- 
niauka fanini D*/la4hliri>h davr lalabidir.

Q n lla n n u i nam unaviy  daatur asoaida yo7ilgan bo*» 
lib. 14 tv b d a n  Iburat. Hur b lr  bobning n lhm a» ida  tak- 
ro d ^ ih  uchun u v o l  va  to p th ir iq la r keltiriljom

O ’qm  qoMLmrmi ta lak ilam ing  inkirm atika a*o*la- 
rini o ‘/loihtirikhlan va kom pyuirrlardan o*/ kasbly
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f a o l i y a t l a r i d a  f o y d a l a n a  o l i a h  m a t a k a  v u  k o 'm k m a L a r w i  
h i x i l  q i l i s h l a r i g a  q a r a t i l g a n .  f i x J u  \ a l a n i m i r d a  in  fo r -  

m a t i k a  l - m m m *  l a r a q q i j o t i  v a  b t i q b d t a r i ,  T a m u n a v i y  
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p a p k a .  h u j j a i  v a  b n s h q  ): О Т  n in g  f a v l  l i s d m i ;  s l a n d u r L  

x k m a l c h i  v a  u i u l u m c U u  d a r t u r i a n  j i h u z l a r  v a  d a s .u r ix  

t a ’m in o c n i  o ’ r a a t f a h .  d i s k l a r g a  \ i / n u l  k u * r w l i * h ;  M t a l  

t a r r a o q d a  p o p k a l a m i  b i r g a i i k d a  b W a t i s h ;  k o m p y u t c m i  

M e tfa tth  v a  г а Ы м Ь & Ы ц  h i i j i u l l u n u  > u n i l i s l i .

l a h r i r l a s h  v a  f o r m » l a s h :  h u [ ia r d a g  i o t t t t i y  o b 'e V t l a r  ( b e l -  

g l  k > ‘7.  a h z a t s )  v a  a m a l l a r  b a j a r u h ;  h u j j a i l a r  s h a b l o n l a n  

\ a  I 'u n n a l L n b  u i l a b l a r i .  j a d v  J  k t / r i r t h l i l i  i r u ' l u m o d a r t i i  

j u y t w h ,  t a h r i r l a s h ;  m u k a m m a l  h o j j a i l a m l  y a r a t i s h ;  g r a l i k  

m a l u r a o l l a r a i  \ a r a l h h  v a  l a h n r k b h .  г а а Ч и г т л  k i r i i M i  

u t h u r i  * h a k l  ( f o r m a l  y a r a t U h ;  a v tn m a r i lc  t a r w i a  h u j j a d a r -  

n i  t a i j i m a  q i l u h  d i M u r k h m  f i n d u l a n i i h .  и л  l a  v m l a n t i d a  

i o h a l a r  h o * v ic h a  t a q d i m r *  t a > y o r i a * h ;  m u l t i m e d i a  v a  in -  

i c r a k u v  l a q d i m o l l a r m  y u r u l u h .  m u l u x c d i u  > a  i n l c r a k l h  

t a u d u m i l a r n i  n a m u v i s h  e i i ^ h  v a  v»7 la s h i t a q d i m o t l a x c b  

a n i m a l s i y a  v a  g i p c r m u r o j a a i .  j a d v a l  р г о Ь с э л о п  ( M S  

Е ч с с !  I u h c h i  m u h i l i a i  h u j j a l  m a k e t l n i  v a r a -

|Ы ц  j a d ^ a l n i  d o i r n iy  m a ’ lu m o t .  q i v m a l  v a  ( u n n u l a l a r  

b i l a r  W l d i r i s h ,  t a h r i r l a s h .  d i a * r a m m a  t u / l s k  t a h r i r i a i b  

\ a  l u n r n i l a i h ,  r o 'v v a l .  m a 'l u m n t l a m i  « r a l a * h ;  j a d v a l -  

l a r n i  u n i h g a  s o l ix h ,  b i r t a s h u m h  v a  b i r j p d i k d a  t s h l a u s h ;  
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i m n i l a r i :  I n ie r r w t  r c s u r s l a r i d a n  f o y d a l a n l * h  « o h a l a r  b o ‘ - 

y i c n a  q i d i n n  и Ы м г а о  i . c J i k i l  q i l b h ;  c l c k i r u n  p u c h u i  \ i / -  

m a l i ,  m a 'l u m o t  u a t t i s h  \ a  q a b u l  q i l U h .  U7 v i v  m u l o q o t  
c l c k i r u n  p o c h u  d a v r u r la r in i  w v l a t h  l u q i d a g i  m a v T u la r  

0* 7  a M n i l o p g a n .
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I BOB. AXBOROT TIZIMLARI VA 
TEXNOLOGIYALARI

1.1. rvrORMATlkAKV>L>L\U I'W iH M LI I

A th n ro t Imincha in fo rm a n t w r ld a n  ollniran bo 'lib . 
iu>hununsh xabor b c rb h . baycm cti^h. b iror na rta  yoki 
luxJiva luKjiiLt tua’lum ol b c ru h  anglaladi

Iiwon ya*haydlf>an dunvo Turli imxldiy \ a num oddi) 
ob'ckllur. «himingdck. ular o 'ru tid a g i а'тага  aloua \a 
о ’7Аго ta'sirlardun. ya*ni j«ra>oolardan u sh k il topgan.

Scz^aV olari.m H iashohlarxu iV lilw giciU urvonlam i- 
da qavd etiladigun dun>n dal 11 lari т а 'lu im u lar  deb 
aiuLnh. K la'lum otlar aniq va/ilaLinii hal c tu h d a  /a ru r  va 
foydali deb topiUa, buikhn m j  lumoUar a xh a n u  deb ulu- 
ladi D rm uk. m a'lum oilarca u  ynki bu ыЬоЫагра Lo ra, 
kndulanilnuyorn .in  u i i  lexnik vnsittU rda цачш isb- 
lanilayat£.B». %agbnayoegan, u /ji ik n c tg a n  b c lg ib r  ynki 
y n /ib  olingan k ir/a iu \la r si Гаи da qarasli im ank in  A gar 
bu m a'IunM lardtm  b tro r v»«qeo >nki hndixa (n g riauLi>d 
m a\ humliLni kanut> lim h udnm  Ги> dalanish imknni- 
yaii njfc ibu. m ah im otL ir iuborr*ga a>l.atjdi. Dcmak. 
am alnm da U ndali deb topilgun. ya 'n i foydalanm chm ing 
bilimLaini iv Jiity jn  m a lumocLmujima axboro t deb atasa 
bivladi.

NLiviLm q tigW ga telclun raqamlarini m a lu m  lar- 
tihda yazib. birovgj к о ’гм«ллц«/. и buni biror axbonM 
bcrmaydigan nu 'lum ni Ml'aiida qabul qiladi. ffiroq ana 
*hu har blr irlcfnn raqami qardiiMga muayyan korv.ma 
yoki tadikiloi nntni. lining lao lnal turi y o rih  ци 'м Ь а. 
aw alg i ma'luimit axhnroiga avtaiudi.
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M alu m  to z il alarm hal e lb h  nuiijuaida yangi m a '- 
lum oilar -  bU im lar. y a ’ni li/im lasbliriigai> haqquniy 
yofci vinovdan »vtgan xabarlar pay do  h v la d t.

AxbunMdan fiiydaJan i*Ji im koniyali va sam arad.ir- 
ligi uninp rcprcaxnlalivligi. m azm undurlipu yctarliligi. 
aktuaJligi, o V  vaqiiduligi. aniqligi. bbtm arlilig i, barqa- 
rurligi kabi asm iy  xovtalari hi Ion bog’liqdir.

q )  a x b o ro tn tn g  re p n e ze n ta tix lig i ob*ckt xususiyati- 
ni adekvat ifoda c liib  m aq v id ian  da uni lo ‘g*ri tanlash 
va ahakllaniirish;

b) axborointttg mazmunJt»rl,Ki -  icm antik  haim i 
im azm uni) ni iloda cladi;

c) axhonnntng jv ta H J ig i ( tu la lig i)  -  qarur qabul qi- 
lish uviiun m m unal, Ickin yctarli tarkihga (k n ru tk id i la r  
jamlamasiga) ega dum ligini bildiradi T o 'g 'r i qarnr qahul 
qiliah uchun luMiq ho'lm agan, ya ’ni yctarli bo lm agan , 
xuddi thuningdck, urUqcha bo 'lgan  axborot ham fa y -  
dalanuvchining qahul qilgan q a av ia n  Mmutradurlqoni 
kamayliradi;

J) axhornfnm g  dolyarhligi -  axborotiLm iuydala- 
пЫ | \aq lid a  urnng b o sh q am h  uchun qunm atliligi w q- 
lanih qolUhi hilan bclgilanadi va uning x im uiyailari 
о '/g a m b  dm am ikasi ham da  u«hbu axborot paydo b o 'l-  
gan vaqidan buyuo o lg a n  *aql o ra lig ig a  bog 'liq  K v - 
ladi;

g) axbam m tng  л  ‘z  vaqtldalig l uning aw ald an  hcl- 
g ilab  qu’yilgan VAoltmi lud etiah w q u  bilan  kclishilgan 
vaqtdan Icechikmasdan nlinganllgini bildiradi;

J) axborotn tng  an iifhg i -  olinayntgan axburutning 
ob rk t. juray.m , hodisa va  boluuolarm ng real holaliga 
yaqinligi d a ra w i bilan  bclgilanadi.

g ) axh ttnun ing  (.«/turn h lilig t -  axborotning real m av- 
jud  ub 'ck ilam i /a ru r  aniqlik bilan itoda e tu h  xususiyali 
hilan bclgilanadi:
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fy  axh n ro tru « j{ tta rq a rv rh x t -  a x b o ro tn in g  m cw  q ilib  
o l io g M  n u 'lu r a o ib i r  a n iq lig in i b iu m u * la n  o '/ g e r i s h b r g a  
u ' s i r  q ilU hgu  q o d irli|fro i ok* e n lra d i.

InformaUku uchun axboiulm  qabul qilifth. <aqla*h. 
ип /и  Uhlov b cru h  va uratishda axboroi tcsnolojpyttUri 
vusitalandan qanday lo j dahm idi kcrakligi muammosi 
eng atttfty  boMgom uchun axhorodam ing uaoiili ham  
o '/ ig a  xoid ir. Jum ladan. inform al ik»da analogli va ra- 
qornli avhoroilur ikhlatiladi. b o o n  K&egi a> n la ri analogli 
(UKlukii*) axboroi hilan ish k o rn h g a  mcwla^hgan btVUa. 
hU nblash lexnikaw шяамт raqam li (dU krct) axboroi bi- 
Ian ishlaydi-

In fu rn ia iik a  aUmudi fram u /ch a  nj/orm uiam  ju -  
t'ttnntigue  »u*zkian kelih  chiqqau bo*lib, * in fo rm atio n  
iiW unuliUN yoki «axborulni avtom atik qayta ishluah» 
ma'wM ini anjdaladi. In g lb  tilida bu  aiamujfa Com puter 
ж ктж  (kom pyuicr icxnikavi haqidagi fan) *inonimi mus 
k d a d L

Inform auka kum p>utcr icxnikatin ing rivojlanUhi tu- 
toyli у u/»«£>» keldi. unga au n lan ad i. u s u  m a \ju d  bo 'la  
olm aydi va. o*z tu tb u lid a . uning rh o jig a . yangiIanUhiga 
O** xiiaasini qo**hadi.

XulLu.. infurraalik j h b o b liah  icxmkaMiii у aratisti va 
qoMLuJu axbornt va unga Uhlov berish texnologiyolari 
bilan bog 'liq  boMgan barcha narxalami o*z ichiga oladi. 
IniurmaUkonmg u*o»iy rc*ur*i -  axboroldtr.

Л /aldan  a ib a r o t  d c g m fe  a ta r i m uhit ob 'ek tlari \ л  
hodbalari. u lam lng oMchanilari, \u«M iyallori va  hotat- 
lari t o g r k id a g i  rn a lu m o d ar tushunibd i K eng m a'nod* 
axborot -  uuo n la r o ’r u s id j  m a 'lum otlar ayirhoshlash, 
odam lar va  ЯШЛу qurilm alar o*rta«ida signalLar ayir- 
txnJilabhni if odd ctadigan tiohuukhadir.

Inform atika tl»e axborotga bodisalar yoki ob'ekikir 
to ’g 'ru id ag i Ubavxuriariiniyni oV gartim vchi. 0*/ar0  bog*-
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M alu m  vazilalorni hal c tb h  notijaaida yangi m a’- 
lum otlar -  bilim lar. y a 'n i lurim lashiirilgaii haqqoniy 
y o k i tinovdan o ig a n  xabariar pay do bo*ladi.

A \buru idan  foydalani\h  imkiiniyali \ a  sam aradur- 
li*ti untng rcprc/cniaiiv lig t. m aanundorlig i. yc tiriilijp . 
aktualligi, о  / vaqtiduli»u. aniqli>ji. bhuruirliligi, barqa- 
rurligi kahi asm  К xo tta la ri bilan bog ’liqdir.

a) axborotntng nepreztn ta ii\H gi ob’ckt xususivaii- 
ni adekvai ifoda e lu h  maqsadland a  uni lo*g*ri tanlash 
va ahakllaniirish;

b) axboruinm g m azm um inr!,^! ecmoiilik haimi 
(m a/m uni ) ni ilbda eladi;

Cj m honM H w g y v ta r lih g i  (to la lijti)  -  qarur qabul qi- 
lu h  u d iu n  m inim al. Ickin y o a rli larkihga (k n 'n u tk id ila r 
jamlama&iga) ega ckanligini bildiradi 1 o g n  qaror qabul 
qiliah uchun io*liq bo 'lm agan. ya ’ni yetarli bu lnugan , 
xuddi vhuningdck, u ru q d u  bo 'lgan  axborot ham rny- 
Jalanuvchinm g qahul qilgan qaruriari samoraduriigini 
kamayiinidi;

i/i axhorofm ng  dolyarhligi -  axtHCiKdan loydala- 
m ill \a q lid a  um ng bushqam h uchun qim m atiiligi vaq- 
lanih qolUhi b ilan  belgilanadi va uning xu&usiyailari 
o '/jta ri*h  dm am ikasi ham da  ushbu a\b*voi paydu bo  l- 
gan vaqidun bus on o ig a n  vaql o ra ltg ig a  b o g liq  b o -  
ladi;

c) axbom rm ng a 'z vaqttdalig l uning aw ald an  bel- 
g ilab  q o 'y ilgan  w i l o n i  lud ctiah vaqu bilan  kclishilgan 
vaqtdan kechikm asdan olinganliglni bildinidi;

J) axborm m ng am qhg i -  olinayocgan axburutnm g 
n b 'cku  jaravon. hodisa va hokazolam ing real bolatiga 
yaqinligi darajasi b ilan  bclgilanadi;

g ) a ih a n fin in g  uhtuu. hh iig t -  axborotning real mav- 
ju d  o b 'ck llam i лагиг aniqlik b ilan  Ifoda etlsh \imisiyaLt 
bilan helgllanadi;
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it, axharotfwta harqarorlw  -  ax к  «mining osos qUib 
nlingan roa'lum irtlar aniqligini b ium tm U n o '/g a m h la rg a  
ta 's ir  q ilu h g a  qodiriig iri akx eairadi.

In lirm aU ka uchun axburulm  qabul qillsh. aaqlaah , 
unjw Uhlov b c m h  va u?aiishda axboroi icxnologiy atari 
\  usitalaridan qanday fc)daUmi»h kerakligi m uam m rai 
eng  sxW y boMgam u d iu n  axboraUam ing tav u li bain 
o '/ ig a  xiMKlir. Jum ladan. infurm alikada a iu lo g li va ra- 
qaraii axhorollur ishlatiladi Iib u a  >c£gi a '/n la r i  analogli 
<udukvi7) axboroi bilan ish k u ria h g a  mcwla*bgan bo*Ua, 
hixoblaxh icxn ikau  astnan  raqamli (dU krct) axborvH bi­
lan uhlay di.

Lnformatika aUurasi frm su/cha tqlormulwn uu- 
<»пмн$ис >о‘гк1ап kclib chiqqau bo'lih, «information 
aUomatika* yoki «axburolni avuw atik qayla Uhliuh" 
mancuiru anilaudi. Ingli? tilida bu alanuij^i С um puht 
ж кт  v (kompyutcr lc\nika\i haqidagi fan) «inonitm mua 
kclath.

Inform auka kum p>utcr lexn ikauning  rivojlanishi tu- 
layh y u /a g a  keldi, unga a*o*4anadj, u s u  m a \ju d  ho 'la  
olm aydi \a .  o*/ na tb a lid a , uning rivojiga. yangllanixhiga 
o*z qiV&hadi.

ХиШ ъ. infurraauka h b o b ta h  tcxiukaaini у arativh va 
quMlasli, axbom t va unga ixhlnv heri*h w xnologiyalari 
hilan bog 'liq  bo*lgan harcha nar\a lam i iVz ichiga oladi. 
lnlonnaU kanm # л о м у  r o u n i  -  axboroi dir.

Л /aldaii a tb o ro i  dc#jiuiu alrol muliil oh 'ek tlari va 
bodixalari, ulam ing oMchantlari, x im « iy a llan  va holal- 
lari lo 'g 'H ^idajji t tu  lumoUar utshuniladi. К  eng  nufnoda 
ax bon *  -  u u o a la r  n*rtasida m a'lum oilar ayirtxwhlash. 
odam lar va  *un*iy qu rilnu lar o ‘ru s id a  aijm allar ayir- 
hoslilaslmi ifuda ctadigan unhu tnhad ir.

In fom uiika tani axbortxga hodiaalar yoki obVUIar 
to ‘g*rUUiagi baa\vu rtarim i/n i oV gaftinixchi. o 'za ro  hog‘-
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liq maMumndar. ku*rxatkkhW. negbfar va OKhunchalar 
sifatida qaraydi Shunin$ uchun infurnuiikaga quyidagi- 
cha to 'r if  bcrish mumkln.

Iitfbrmutika -  axborot «tnolngiyalari vusdlalari уч«г- 
damlda axburotm Uqdim лЫ и  qabd qilish. «aqlash, ung»i 
bhlov bcri«h. uzatiih  ubulluriru. ya 'rn  axburiy iarayon- 
laml \ a  «xborot UncnolnglyaM u«silalarining fuuiiyat 
ko‘rsaiUh tamoyillarini, ularni boshqari<h w ullarini sisre- 
rnali ravbhdao 'rganuvcbi famlir.

I s h b u  Ufrifdan ko’rinib turlbdiki, infurm aaka quyi- 
dagi *avoll*rga javob berudi:

•  A xbom tni qanday qabul q ilu h  va saqla*h kerak?
•  A xbunxca qanday Ishl.n b c m h  va qanday qillb In- 

w i  uchun qulay ku 'rin ishga keJtlrUh kcrak?
•  A xboroi tixnolqgiy alarini yuqori sam ara hi Ian qan­

day hh la lish  mumkin?
■ Yangi avbonu tcxnolujdyalari vo*haiarinl yan»ii*h 

uchun boshqa fan yuniqlaridan qanday foydalanlsh 
kerak?

•  D asiurlar yordam lda texnik vowUdarni qanday 
bmhq.iri*li kcrak?

M a'lum ki, jam lyat rivojltm>tuni sari iqiisodiyot, fan, 
rexnik.», lexnologiy a. madanlvat, <an*ai. tibbiyoi kubi so- 
halam ing turli rnasalalari baqidagi m avjud m a’himotlar. 
axbuaH zahiralaridan fnydalanWtni tuihkil e tb b  m tcllck- 
rnal va iqtboifiy hayolga loboru ko 'prnq la’s ir  kn 'rsatadi. 
Dcm ak, axboriyjarayoolarninjj k u 'p  qirrali jaraynn ekan- 
li>d ayun bo'lm tiqda.

I J .  AXBOROTLASflT.AX JAM I VAT 11А0ГПЛ 
Tl'SHUNCtlA

Z u rau rau v  jam iyalda invm nm g ishlab ch iqaruh  
faoliyali um um lasbgan ishlab chiqarish ( t l( 'l  I) ik 'ira- 
sida kechm«»qda. U IC II bir-biri bilan u/viy bog*liq fizifc
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(reoddiyl b o n d a  axboriy-m am iqly q u m b rd a n  iborai 
Ishlab Jhiqarishntng uxboriy-manliqiy qU m lga kuch bcr- 
gan mamlakaUur yuqnri ish unum dorligi va m o c n a v iy , 
xw iduntir m ahsulotlar u h la b  chiqarisbga eHxhganliklari 
m a 'h u n . A xboriy-m antiqiy ixhlab ch iq am h  (A M K 'II) 
rang re«ui4lari a»o*ini axborot, m chrul v m lta lan m  ела 
hiscblaah lexnikasi. uning Uasmriy la ’mmoU. axborot 
texnologiyalari va bcwhqaJar la&hkil qiladi. M ehnat vrwi- 
la lan  hanida aqlly  m chnalni se rf  qiluvchl. ta jriha  va bi- 
limga ega insonlar A M lC H ning ishlab ch iq am h  kuchla- 
rini ta*hkil qO ad i A M JCI Irting mahsukHi abalrakt u b e k i  
(axborvH. m odel) U ie’mol prcJmcU »ilulida nam ovon 
bo 'lm oqda.

Uhlab ch iq am h  do tnaidag i XX a trd a  у и /  bcrgan 
o 'zgariah lar AM ICI Inlng paydo bo’liahi va uning  * t*m i- 
yatJning oehib b o m h i b ilan  bog liqd ir. llinobarin . I II I I- 
rung um um an um m tdor liglning oahiahi avtumallaahlimfc. 
ahu jum ladan, A M ICH m  aviumatUahlirivh Mian hog ‘liq 
deb q.iralivhi ?arur. Shu hols m ehnat unum dorligi k o 'p  
jihaidon in form jlikaga b o g liq d n .

I llaohlaah texnikasl va aloqa vvwhalarlning kcng rivoj- 
laniahi axborotni Ugari ha> ulga ham kclurib bo‘lma> digan 
hajm va teTkorlikda y ig is h , wqlash. qayta Lnhlash va 
tOM&h, ya 'm  avtnmatlashtiriIgan hnlda Uhlov bensh 
imkuoiyulini yaraub bcrdi Axborot lcxnulo*riyalari lu- 
tfayil insonning taoliy ttii. uning kundalik m uioqot so- 
him  dunyo shrilbacslyasi tshlah chiqqan tajriha, billm- 
lar va  nu«’na \iy  qudm atlam i jalb  ctiah hi&obiga ehm- 
dan ham  be had kengeymoqda. Bu съа, и /  navbalida. 
jam iyatnlng vuquri darajada axhom daahgan hoMishini ta- 
lab ctadi.

Axbomclashgan jam iyat haqida ollm lar turllcha filer 
yuriladilar. M asalan, yapon olim lanm ng hisoW ashicha. 
u4boroilashgan jom iyatda kom pyutcrlashliriah jara-
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yuni odam U ^a i^bunchli axhonx manhuiiLm fm dala- 
nish. ishlab chiqarish va ijtimoK «Wtalarda axhnrntni 
qayla ishlashni a \iom aiIad< insl»nng yuqori tbraiasim  
la ’minlashgu imkun bcradi. Jam iyaim  rho jlanuriahda 
csa har*'* atlacuruvchi kuch mnddiy m ahvulol a a u .  hal- 
ki axbnrot ishlab th iq a m b  K vlm og’i In/im

A vtvrullashgan jam iyalda nalaqai ishlab chiqa- 
m h . b a k i hutun lurmush tarri, qadri) uilar li/im i ham 
o /g a ra tb . Bare ha hurukaUar invar) am i Uhlab ek iqam h 
va u e t 'm d  cluhga yonaliirilgan  sanoat jam iy aiigM u u - 
halan athom iU bhgan jam iyalda in id k k l. hilim lar ish- 
lub chiqariladi va wic’m ol ctiladiki. bu lx*l aqliy mchnai 
uluahiaing tuhishiga olib kcladi. Insondan ijodiyulga qo- 
hiliyat talah cliladi. bilimlarga ehiiyoj uahadi

Axbomciashgan jaimyauung mnddiy va lo m d o g ik  
negi/itn  kum pyuwr tcvnikasi \a  kurapyutcr u r n  u>q lari, 
axboro: uxnnlng iyalan , tflcknm m unikab»ya aloqalari 
ач.ъик*з lurii xil tirim lar tasbkfl ctadi.

AvbomilitUiteaa jamiyat jaraiyainm g kcTpchilik 
a ’m lari axboroi. ayniqsa. uiung oliy  «hakli hn*lmi*h bi- 
limlami iahlab ih iq am h . u q la ih . qayta uh lash  va am al­
ga uah irah  bilan hand bu 'lgan  umiyacdir.

AvhorutLnhgan jam lyatga o 'ib b d a  knm pyuier va 
IclckoromunikaiMya axboroi texnokigiyalari ncg i/ida  
yangi axburolni qayta iahlaah aanoali y w a g a  keladi.

Hostkgi p ay u k  shu n an a  m w han bo*Bb qulmoqdaki. 
u yoki bu  manilakul XXI asrda munneih o*rin egJlash i 
va bm hqa mamlakatiar hilan iqlisodiy musnhaqada I eng 
qauuwhi*hi uchun o 'г  iqlUodjy lu a L h i ,  ustuvnrliklari, 
bu> liklan. msutuUorini qa> la qurwhi va м к м и ш  axboroi 
ib lm la ri talahUriga mubla&htiruhi luzim
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I J .  ЛХМОКПТ ТТ7ГЛП ARl VA П -ARMNC. 
TtHLAKI

A xberat tizim i uahuncha>m» lunUihilur. ok lin  u o m  
(я  si ста» dcgunda nim ani tm hunU him bni aniqlah olav- 
lik. T i/im  (su lcm a) dcyam ii, >a^umt maqsud y o 'l id j  bir 
vaqtnin* o 'z ida  ham  v  ax lit. ham  tV ram  bog’langan UU7- 
Ua lauliyaf ko 'rvtfuvchi clcm cnllar (ob 'ck llarl majmua- 
*j lushuniladi. D o n  ok. har qanday lu irn  birur-bir .лиц 
m aqsad yo 'lid a  м л т и  qiLadi. M a*alar. s i/g a  т а ' Kim 
b o ’lgar. shahar I c k f rn  lannuqlari lizim i. invxv lig i уигак 
qno-Utmu il/itni- usab lizim i va hrwhqalar sun'iy yaralil- 
gun va u h i iy  t i/im b rg a  m isol b o 'la  oladi U Lrnin* bar 
b in  tizim ga qo*) Hadi^im burvlu ahanlargu W 'u b  berndi. 
y a ’ni, h a r b in  o*ziga so* yagona m aqsad yo’lida fanliyat 
k u rv tfad i va tizimni uuhki! e lm  chi clcm cnilanian iburul.

Quyidagi jadvaida elcnicnilon va в»оыу maqsadi 
koTvailgan holda tizimlarga у ana hir ncchta misoilar 
kellinljum.

T Irtm larldrt 1 i/i ш я mg rtcnratUri lu ta iu ig  im h  
■laqiadi

karvjea < Warn Ur qar.lre*l«f. 
nwnrw'Ur. Ьли » i  
boocafcr

MaHakn .dOahcbqarnh

Капфутп Fklttim vs
cietonmcunik
uvkunatar

Ma'Kewdsnu цв>1а 
M a *

lrieknninuu- 
utbtm uxan

N.bonnattnT

Korun ВГ1кЯЧ>1
vmiuLm. aJaqa 
kasalUit. tpsrflmaUr

Airs» taBullanni o n to  
bug la»h «a au'Luaut 
aknaahkmtnl ta m-nlavh

K om jnw uV  
1штр>в1гт u n w q jn . 
odraUr. va 
Auunv la'nuaut va 
hm b ^ K

Ma tumockrm yaraltvh. 
>»f ий. цв>1а KALna va 
n ibV u> ara:.»h
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A vttm arik чхЫгтНаг liitm kk t boihqan*b \ а  m a'lu- 
m oilam i qayta UhLeJming boicha funkisiynluri lexnik 
vnsiu larda, т м я  ishiiroki*!/ a ttm lj» oslririladi <nuea- 
lan, texnologik jaray onlam i avtom aifk boshqam h).

Q o'IU m sh sohaslga qarsb axborot ti/tm larin i quy ida- 
gi vimlarga ajratfsh mumkin:

•  ilm iv tjilqiqodom i *v lumallashtirish vu bosJiqarah;
•  lovihalitihlbishni avtumatlaxhtirbh;
•  laahkiliy iarayonlami bushqarW u
•  Icxnologik jarayonlami bashqarish.

Ilmiv la*lqiq.-»i!*jrni avtnmaUaahUri<h \л  bcuhqa- 
m h d a  avburot linm lari ilmiy xodhnfag laoliyajini avio- 
m atlaihiirU h, smfoHk axbonxni uihlll e ibh , lajribaJami 
b o th q am h  uchun rmrljallangan.

T.nyihahuhlim hni flM umallashtimkda axborot uzim* 
tori yangl texntka (tcxnotogiya) Uhlab cbiqaruvchllar 
va muhandis. Im-ihachilar mrttrralmi av tom alb»hlim h 
uchun mo'IjdiUc^un

lavhkiliy bofthquruvda axhunx lizimlari -  shttxslar 
lunkwivalaruu aviomatlashlirish uchun tnoMjailan^an. Bu 
sintga ham aanoat (kurxonalar), ham  nrwanual ob 'ektlari 
(bunk, hlija, sug 'urta k«npuniyalari. m chm orrxoiular va
h .L  |  va ayrim o fisb r (oft* ti/un lari )nl bu ihqam hnlng  ax­
borot tu im lari kiraUi.

Tcxncloxik jaravnnlum i boihqariihdu axborot tia m i 
turli I exnolog tk jarayontonu avtom atlashlim h uchun 
nw lja lhm gan  (m oilaahu\chan ishlub chiqarW i jarayan- 
lari. m etallurgy a. cneqjctika va h.k.).

D ttdahlci axbunx li/lm lari XX awnin# 50-yillarnia 
paydu bo 'ld i Ru y tlla n k  ular buxgafteriva hjsob-khoh- 
larini qayta bhla&h uchun mo*ljaJlan#an boMih. elektro- 
mexamk buxgaheriik h isobkab m ashinalarida am alga 
uehirilgan. Bu qog 'oy huijailami tayy urlashda m ehnat va 
vaqtni b tr qadar qwqarlirishga olib kclgan
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60-> illa rd i ачЬопЯ li/im b rig a  т о п о м Ы  humnlay 
oV gardi. Bu thriralurdan olingan axborot davriy bis4tb.il 
uchun ko 'pg ina puram clrlar b o 'y id u  qo 'lluna boshlandi 
Boning uchun tMfakflotUfga k o 'p g taa  ГипкЫу jb r g a  ega 
h o ijo m  H IM  Uv (elcclrun hUobUsh ma»hinalari) la k h
CIlia bOShUtndi.

70—XO-y ilbmta axborot tlzimluri q arodm ti qo'llab-quv- 
vadovchi va uvU \hdruvchi jarayooga ega ho 'lgan ua/nrar 
bobhqanm  voshalari sifailda kcng Inydalarulu boshlandi

SO-yillar oxiridan bm hlab , axboroi lu im laridan  Гоу- 
dalau id i konbepw lvasi yoimda o ’zgarib borm oqda. Ular 
axhorotrung « ra iq rik  m anhai bo*Ub qolm nqda va isla!- 
gan **hada uuhki! e tid in ing  baxvha darajalarida foy- 
dalaniIraiK|dii. Ilu davm ing axboroi lizimiari axboroini 
oU  vuqtida bcrib, lushkilot faoliyalida m uvaffaqiyalga 
erishishga yordam  herm oqda.

1.4. AXBOROT TIZIMLAKINTXC TAWll.NOl'I

Istalgan M uilk lm lagi axboroi lu im i idiln! u ’min- 
lovchi jarayonlam i umumi> hulda quyidagicha Uwvvur 
etlsh m um  kin (1 2-rasm ):

1 T Ш  Axborot toMnMtegi |enyonler

•  lashqi yoki ichki m anbalardan axboroini klritish;
•  kirililgan axborolm  qayia ishlash va uni qulay 

korinU bda  laqdim  etish;
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•  islc 'm ulchiga uxboro tn i iwalish;
•  icsJuri aloqo. ya ’ni kiritUayotgan axborow l ш /a lish  

uchun fm  d a ia n u u h ih r  tom nm dan qayta iihlar.gan 
«xborol hi Ian la ’minlash.

Qo* lla*h tohasj& m  qafry  nazar. axboroi luim U riiiing 
sam andi fa u fy a i ko*r*ali*hi bir qatnr u ’m inoilar b.lan 
bog'liqdir. I lami axboroi, tcxnik. m atem alik. daaluriv. 
tt& k flly  \u  huqrnpy u'm im H larga lyraiilish qobul qilin- 
gan (1.3-rasm).

Axborat in ’m in oli -  axboroi tb im b r id a  m a'lum oilar 
bazaslni \iiraiUh. hu]j.iihahti n am in g  bir xll lanibga 
kd iirilgan  lizimlarmi ichi*a olgan axboroirii kodla*** 
riih , juylaihlirish  va lashkil Ц1Ы 1 k ry jc h a  iftlublat .a  
\u s iu lu r  у ig ’iikliiidir.

Qabul qilinadi^an bothqaruv qarurlarin ir^  uh n n . ili* 
ligi \a  sifaii ko*p jlhaidan ishlab cblqiljpm axboroi u  - 
imnod eilauga bog 'liq

th n tu r ty  fu 'm in o t -  kompyulcr tc\mka«i vusita* <Ja 
ma'tumoUami quyia Uhiaih tbimi (MQITi nl yaraiUh 
va foydalanish dasiuriy vnwialari yig'faxfi&idfe. Dasiu- 
riy ta’minot tarkibiga btuuviy (umumtirimli) va anally 
(maxms) dariuriy mahmloilar klradi.

1 > м т .

1в



Bu/avK da»tuny vosita lar irwnn va karapyulcm m * 
„ • n r o  h jrakailarin i jv to m atla sh u m h . m a 'lum otlam i 
qavta U hlath, nam unaviy  probeduralarru  Lulikil eti.«h, 
MOTT icxnik voahalari U hlathJ nazuroii va <fiagnoe i k*M 
uchun x im a i  qfladl.

Amahs d v tu riy  le’m hW  axborot 1М Ы  lunld«o- 
nal vo/ifakum  hal c tisiru  avtnm atlashiim h uchun m o l- 
jallangan dasluri> m ahsulotlar yi#*buiainl o 'r id a  namo- 
yon c tad i l  iar universal vw italar (main m uham rlaru 
ja d ta l p iv tseu o rian . m a’lum otlar ba ra iin i boshqam h u- 
/im lari va А Л -) \ a  т л ч я »  v m iu la r  -  funkbtaoal kichik 
tb im lara i am alga nshiruvchi turli хй o b 'd o iu r  (iqtisodiv. 
muhaadhdik, texnik va bm hqahir) Mfatida ishlah chiqilishi 
mumkin.

M alem aiik fa 'm in o r  axborol lu inuu iiiji tw qw id 
va va/ifalorim  ит.Л^л ushiribh uchun zarur ho 'lgan 
matcmatflc u su ita r va  m odcllar maimuosidir.

Texnik  f e 'm /m tf - tn a ’lum nllarni qayta ith lash  ti/lm i- 
ning fanliyat kn‘rsati*hi uchun qoMlaniluvchi icxnik 
voMUlar kom ptcksidir. t ’shbu la 'm inu i nuflum utlnm i 
qayta Uhlovchi. nam unaviv opcran iyalam i am alga r»hi- 
ruvchi qurilnitilam i 0*2 ichigu uludi. Bundu) qurilmalur- 
ga kom pyuicriardan tashqaH. ta&hqi (periferiya) texnik 
voM labr, turli h il tashkiliy tcxnika. iclckom m unikaisiya 
va alnqa vositalari futni kinidi.

H uquqiy ta 'm in o t -  ax home ti/im ln i yarafUh va 
faoJ i> at ко* n u lish  i n i tan ihgaso luvch i huquqiy m c’yoriar 
yi#*mdiwni u 'z u b  nam eyoa ctadL

Ta%hkJlfy ta  m i n u t -  axburul li/im in i yaratfcth va un- 
dan fm dala iiiih  jarayonida xodim lar va  texnik voakafar 
oTtusidajri m w w M batiam i 
talari niajm uaddir.



1 5 . W BORIM  TDCX'OLOCnALAHJ VA 
u l a r n i m ;  T t n i J i M

T c x n td o fiia  w ‘2i grckd m t i n  larjim a qitinganda 
Mm'at. ustalik. malaka m a’nnsini angljiadi. TexniVada 
icxfK«iogi>a tdcganda m a'luui kerakli mtxJdiy nuhsu- 
k m i howl qilish ochun uuillur. metodlar va vcxJia- 
lar y ig’lndwidan fnydal>mnrilfi«ffl jaravon tushuntfadi 
Tcxrwlogrya ob’ektoing datfJabkl hnshlangMch ho- 
U in i o*/gartirib. vaajd. okkndan belgilaujoin i.ii*bga 
javob  herudigan holaiga kcfliradi. Miso! ochun sut- 
d a r lurli tcxnologiyalar orqaii q.itiq. tvorog. smclana, 
yog* w  tvKhuu sur nuduuiollarini o lu h  murnkin. Ajmt 
hoih iang 'ich  xom ashyn ttiUiUda axboror olinsa. uxhbu as- 
borotga isMov bcrish nalijavida yangi wfaiga cga axbursx 
raahsulmini O & h mumkin. U shbu bokta ham  «texnolojp- 
ya» lu^hunchaainlng т а ’псы  saqlaiub qoladi. Faq.it unga 
«axboroi» so‘7mi q o 4 h b b  mumkin. Ilu narsa axborotm  
qayia u h t a h  narijiaida moddjy n u h su ln im  с т ад , balki 
axbomtirigina i*li*h mumkinliglni anlqlub luradi.

TcxnolojQvani quvidagicha u ’n ila th  m um kin. Tex- 
nofogfya  -  txj sun 'iy  ub’ektlam i yuraiishga yo’nalli- 
rllgan jarayonlam i bcKhqarwhdlr. K erakli jarayonlar- 
ning kerakli yoTw liibdo borbhim  la ’mlnlush uchun 
yoraiilg.m shan-iham iilu r qanchalik yavshi tashkil ctil- 
ganligi texnologiyunmg *.cnaradnriiginl bildiradi. Bu 
ycrda tubiiy jurayonlar naraqai m ndiim m g tarkibi. m- 
zilishi vu ihaklin i 0‘zcarxim h m aqjadida. balki axborm- 
ni qay la i*hla*h va yaryc axhorui hns*il qilUh m aqtadida 
ham  ktahqariladi. Shuitln# uchun ахЬилч texnologiyu- 
d iti quyidajpcha ta 'riilash  manikin.

Ix h o r o t le x n o lo g fy a il  -  bu ax h o rn  m a'h im olni bir 
kiV rinishilm  ikkin th i. sifai iJiaiutun yangi ko 'rinishjm  
kcitirUh, axborutni y ig 'isd t qayia iahlaxli va uyaiiihnin»: 
avul va votim ian  majraua«»d.«i foydalanbih jarayonidit.
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M o d ify  u h la b  ch iqaruh  texnologiy а ы г т *  m aqvab 
in*m m n* talabtm  iK«Klira«ligjn yangl m ah*uloi Uhlab 
d n q arish d an  fc o r tt .  A xboroi irsnolojriy awning maq*adi 
cw iim onningbirof-biriaiitii ba jaruhi uchun гагигЬоМкол. 
uni Uhlii cU»h va и asouda  qarnr qabul q ilish  uchun 
kcrak b o 'lg an  yangi axboroini i ih b b  ch iqaruhdan  iborai 
(1 4-rasm ). lu r l i  icxnologiyaiam i qo 'llab . b i tu  moddiy 
ro u rv lardan  lurli m aluu lo llar olUh m um kin. X uddi d iu  
ru n a a i axboroi Icxnulogiyalariga nubo lan  ltani aytieh 
m um kin. M hwl: inairm atikadan na /u ra i udiini bajargan- 
d a h a rb ir  ©-quvchi b m h la n jO th  uxborotni qay la  udiUwh 
udrnn  o ' lining bihm m i q o llay d i. M atalam ng ycchim i 
bo 'lgan  yanjri axboroi m atuulou . o ’quvchi umlav ol#an 
m aw lani yechlsh icxnolojny a»i. uauliga bogMiq.

\*OMhfT~9r% J NkvUn- Uhlab ctiqjmi ХЫмьЫ

М»‘Ьшск1к
ЛОмго4

h^ » u>i4j

1 А-гшгт Moddiy taMab ch.c»art»h va aaborot tnndoQiyaton

Moddiy Uhlab chiqariihdaturll m axsusj ihtwlar. stanok- 
lar, uskunalar va txnbqulur Uhlaiiladi Axboroi icxnologi- 
yalari uchun ham  o ’n n in g  «mfcuoalari», vuaiUilari m av- 
jud . Ilular kumpvuicr. kxemk*. tdcl'on, taks, skancr va 
b i»hqa vositalardir. B u voxiialar orqali axboroiga ishlov 
bcrib. oVjeaniriladi. I lo /iiy i payida axburutga ishlov bc- 
riUi uchun kom pvutcriar va kompyutc r tarm oqlari keng 
qo’llanilm uqda Axboroi texnologiyasida kom pyulcr Le­
va kumpyuxer larmnqlarintrtg qoalbfiili\h!ga urgni be- 
rwh maq^adida ko 'p incha kompvuler va kommtmikaision 
lexnologiya haqida g ap irh h ad l
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Л чburnt irx ik ilo ftfyo u  о’71 uchun юосК m uhit bo1 lg.m 
«xtx*ut tidm lari b ilar bcvtwila bog'liqdir Chunki ex- 
hnrut кгчлпЦруш ! дчЬопч tirim iarida m a\jud  bu'lgan 
m j'lum ixlar ustidd b«janl*digjn turli xil murakkiibiikdagi 
operauhular. am allar va alguntm Um i batarithdan ibarat 
bu'lgan lanibLuhtinlgan jaravotuiir

Axborut texnoJognaJan ja n u \a t axburm rcsur* U n- 
dan nqiiona fnydalanhthning eng m uhim  u«u!landar b in  
bu 'lib . hariig i vaqtga qadar b u  nrvha емЯуиЫоп bov 
q k h lam i bosib u 'tdi.

Л ш  <hu brwqjchlarga q b q ach j tn 'xud ib  o 'lam lr.
1-bu*qicii. X lX sv n m g  ikkinchi>arm igachadatnm rt- 

gan. Ru busqnhda «Qo'IUk» axborot icxnoiugiya UrvqqK 
ctgan. tuning vtmtasi: pem, «iynhdun. knob, kum m im i- 
kouiv'a, va’m alnqa odamdan o tkm ga >nici p o ch u  nrqaU 
vat Nush.ujda arnalga cabin Ig jn

2-lK»»qich. X IX  aim ing uxiri. undu «M cxanik* 
texnulngi>a rivuj tnpgan Uning a s m » vrwiutsi \u a iv  
tnjuhtnkavi. unfm om etr kahil.irdan tburat.

A-bmqich. XX as* bnshlariga ш аг sub bo* lib. «Шск- 
uum evanik» icxnuiugK ahr Nlun farq qiladi. lin ing  asotiy 
vuMlalari si fa ta la  td c g ra f  v« tdclunlarUon fo> dalanilgan 
B u bu tq ich d i axborot lexnoiogiyasming maq*adi h e n  
o 'zgardi. \  ’nda asowv u rg 'u  дчЬоггчш lasv irhuh thakli- 
dan. uning m a/m unim  shakUantinihga kocblrild i.

4 -b o tq k h . XX aw  o 'rta langa to'g*ri kclib, «Elek- 
trun» tc\n»->logi>alar qn'ILm ilidu bilan  bdgilanadi. Ru 
texnulo^iv olam ing аяиыу vueitasi EH M lar va ular n o -  
n d a  tashkil ctiladtgan avtom aliivhunlgan boahqarivh 
tirim lari va axborot i/lash  tm m landir.

S boMjich. XX m r  oviriga tu g 'r i kcladi. Bu hu»qichda 
«Kumpyulcrw tcxnologiyalan u m q q i\ ctdi. Ulaming 
n o e iy  voshM  turli m aqsadlar^i m o 'lja llangai d o lu ri)  
vmiialarvN ro* bo igB a thasii;. Itfro p y u teU d ir. B u buv-
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qichda kundalik tunniah, madwfraf va boshqa sohabnta 
moljallangan texnlk voaiia laming o'rgarUhl ro*y bcr- 
dl. Loluil v* global komjn-ulcr larmoqlan hhktfila hoeb- 
Undi

A xbom t texnologiy alari bir necha lurlarga b o lln ad i:
1. Ma iymoilarga ishlov fvruvcht athorot tcm olo#  

yulari. I liar m a lum algonlm lar ho 'y icha btw hlangich 
m a’k aao d a rfa  ishlov heruvchi m asalalam i ycchuhga 
nuVljallangnn. Vtasalan. bat bir Armada o '/m m g  \odun- 
lari haqidagl axborotga ishlov heruvchi axboroi icxnologi- 
yaai alhatla bo lb h i kerak.

2 . B o ttu fu n Ju u n s axharvt Ic m u lo xn u L in  Hlaming 
maqsadi i*h faoliyau qaror qahul qllUh hilan bogMiq 
h o lg o n  inaunlaming axborotga bo 'lgan  lalabuu qondim h- 
»lan ihnrat Hoahqam hning axboroi li/in i lari fathkilotning 
o'lm ibhi. h iw ig i holati va kelajagi haqidagi axboroim ham 
o*z ichiga oladi.

3. (ifii (iJora)rung axbomt texnatogtyasL
Avloraallashlirilgan o lun ing  ш и ч ш м )  axboroi Icx-

nologiyalari tashkUot Ichidagi va tashqi muhit hilan 
knmmunikalaion jaraycn lanu  kom pyulcr lannoqlan  vn 
oxborotlar bilan ilhlovchi boehqa m w r n v i y  voeiia- 
lar asrwida tashkil etish va qo*Uab-quv\ ailnshdan ibo­
rai. Buning uchun m axnw  dasturiv vosiialar liam iih- 
lah chlqilgan. U lardan b in  M icrosoft Orticening stan- 
dart dasturiar paketidir. L'ning tarkibiga M S W ard main 
pmcse&sori. M S F.xcel jadval ргоы эд оп , M S Pow er 
Poirn taqdim ot uchun slaydJar tayy oriash dasruri, MS Ac- 
c a u  m a’lumcxlar ba/osini b m h q an ih  tizim i va boshqalar 
klradi.

Ho7irgi pay Ida kom pyutcriar uchun k o 'p lah  das- 
turiy voshalar m avjudki, ular borcha turdagi axboroi 
texnologiy alarini la 'm inlay oladi. f la m in g  ayrim lari bi­
lan q>M|mitd umishib ch iqam b.
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Axborot icxnologh'dM o 'n  uchun аю вК muhil bo 'lgan 
axborot tidm lari bilan bevueila bojc'liqdir Chunki ax- 
borot (emologiyafti axbona li/im larida m avjud bo'lgai. 
rna’hanutlar uatida bajanladigan turli u l  murakViibiikdap 
operauKalar, amallar va algontmkoru baiarithdan ibcraf 
bu 'lgan laitiblaahtirilgan jarayoodir

Axborvt lexnoloiayalah jam iyat axborot rc su n lan - 
dan oqDona fmdalanhitming eng m uhim  usullaridan btri 
bo*lib, h o r irp  vaqiga q jd a r b u  nccha evoiyubion  Ы л- 
qichlam i bosib o*tdi.

Ana <hu bm qichlarjta qbqacha tn ’x talib  o 'tam ir.
I biwqich. X lX avrung ikkinchi>armigacha davnm et- 

gan. Bu boftqichda «Q o'llik* axborot tcxnotufriya taraqqK 
ctgan. t ’nkig voMixy* pern, eynitdon. kiioh. kom m um - 
kaUiyo, ya ’ni alnqa odamdon iniunga yoki pochla orqali 
xai vushauda amalga лЫп1цлп

2-lH»*qich. X IX  aim ing uxiri. unda nM cxanik- 
tcxnologiya r i v g j  topjtan t ' n i n g  аялйу  v n a i u e i  y u a n ' 
auuhinkati. anfmometr kabi Ionian tborai.

Л-b m q irh . XX as* boshlariga m a rv ib  bo*lib. «Шск- 
tromcxanik» icxnologiy alar N Ian farqqiladi. Untojiasowy 
vuMtalari sifanda td q ir a f  va lelelonlardan fny dal anil gan 
B u buaqichda axborot icxnologiyasming maq*adi ham 
o ‘zgardi. t ’nda алому urjj’u avbomtm ihakli-
dan. uning ma/muniru shakllantihvhga kochirild i.

4-boaqtch. XX a*r o*rtalanga tp ‘g*ri kclih. -E lek- 
Irutu* tcxnolojpyalar qo*llanili*hi b ilan  bclgilanadi. Bu 
texnolo^iy ttlammg алому voaiiasi EH M lar va ular aso* 
sida taxhkil ctiladjgan avtom allaxhioilgan boshqarivh 
li r im  lari va axborot i/lash  im m lohdir.

Mraaqtrfc. XX m r  oxiriga tu ‘g*ri kcladi. Bu binqichda 
«Kumpyutcr» icxnoUyiyahm taraqqiy ctdi. Llammg 
юогОу voshaa turli maqvadlarsa moljallangan daMuriy 
voaiiabrgn cga bo 'lgan »haxsiy kompyu^ilaidir. Bu bus-
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qichda kundalik tunnush, m adanixat \*a boshqa aofaafaqp 
m o'ljallangan lexnik xosiialam ing o*7garishi ro*y bcr- 
di. Loluil va global Ь н п р р Л сг  lannoqlan  b h lo tib  k * h -  
Undi

Axboroi texnologiy alari bir necha lurU rga bo  llnadi:
1. \ ta  Iw m ilu ffa  ish lov b tru vch , axboroi tcvno lop  

I'olari. I 'lar m a lum algonlm lar b o x k h a  boshlang ich 
m a'lunutflarga uh lov  heruvchi m a u l alarm ycchuhga 
m o'ijallangan. Masalan. her bir firm ada o /im ng  xodim- 
lari haqidagi axborotga ishlov heruvchi axboroi icxnologi* 
yaxl alhaiia bo 'lish i kerak.

2 . Boshqunxhiung axborvt texn u /o xn o la ri Ulaming 
maqsadi i*h faolixau qaror qabul qllUh bilan bog 'liq  
bo 'lgan  im cnlam ing axborotga bo 'lgan  lalabtm qondtm h- 
dan ihnrat H oihqarnhning axboroi li/im lari tathkilotning 
o*imibhi. hoatfcgi holati va kelajagi haqidagi axbonxm  ham 
о *z ichiga oladi.

3 . ( i f i i  tidora)aing a xb o m t tcxnotogiyasi
A U om allashlm lgan u lu n in g  zam ooaviv axboroi icx-

nologivalari tashkilot ichidagi va tashqi muhit bilan 
knm m unikabion jara>onlarai korap>uicr lannoqlan  vo 
axborollar bilan Uhiovchi hoahqa yam onaviy vonita- 
lar asosida tanhkil eiish va qo‘Uab-quv> allnshdan ibo- 
rat. Duning uchun m axsus d a stu m  \  o s iu la r  tu rn  ish- 
lab chiqilgan. U lardan biri M icrosoft iWficening stan- 
dart dasiurlar paketidir. L'ning larkibiga M S W ard main 
pracsettori. M S  Excel jadval ргоЬслнзп, M S Power 
Point taqdim ol uchun slaydlar tayy oriosh dasoiri, MS Ac- 
c c u  m a’lumntlar ba /u iin i boshqam h li/im i va boshqalar 
kiradi.

1 lozirgi pay Ida kompyutcriar uchun ko'plah das- 
turiy voaitalar nuvjudki, ular barcha turdagi axboroi 
texnologiy alarini la'minlav oladi. Ulaming aynmlari bi­
lan qiaqacha Umishib chiqami/.
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Ma lumultr htcasi I lai qanday axborot tcxm.4ogi- 
v.isining majburiy kompunenti ma lumoilar bazavidir 
(MH>. Avtnmatlu*hUrilgan ntixia MB fimurnng ixhlab 
chigarah lizinti haqtdagi barcha ma’lumotlami o'rida 
taqJaydi. MU. uni Uuhkil qilrab va boshqaroh haqida 
bataliU 9-bcbda lamshih chiqami*.

Л*ли p n tijf f io r t  llu  main!i hujjadarai lathkil e tb h  
va ularga u h lm  bcrnhga m n'ljallangan dasluriy vm ita 
luridir. M axdan. m ain p rnucsv irida  u>ynrtangan xat va 
h u iiad en i dtnmiv raxuhda qabul q il'sh  m encicrga fir- 
m adigi hoianu dnimn tu /n ra u  o n id a  tuiUhga > ordain 
bcradi.

JtMh-al prrulessori Bu da«iur vordam ida jadxal 
kn‘rini<hdagi m a'him otlam i kiriiisb. ularga iahfcn bcrkh , 
m a’lumoflatr.i graft к  ko 'rim shda lasvirlaxh. m urukkab 
bu lm agan  rau’lam oilar Ь к/ачш  yamlwh raum lin .

Elektnmptu hta |1 -mail) -  kitopyutcriardan taonoq- 
da loydalanixhga а*о*1*хцгап bo‘lib, bamkorlaiya ma*> 
lumoUar jo'nali*h yoki ulardan ma'luraoc oluh imkoni- 
Vatini Yaratadi.

Audt'tpochiti -  bu m a'lum otliim i kluviarura yordoml* 
da cnua, bafki U nush orqali lu a im c h i pochtadir.

1 A  КОМРЛ tT F R  TARMOQLAR!

Jam n am in g  bu/irg i btwqivhida «xbooM texrwlogi- 
\  alarm ing rivnjUmitbim kom pyutcr la rrao q lam u  Ta>av- 
vur e tib b o lm a y d i

K o m p yu ttr  ta r m ug 'i  -  aloqa lc anal lari orqali ya- 
#ona lid m g a  bog*langan когирушст va icrm inallar m aj- 
muasidir.

I .jm oqda  axburntni isblab chiqaruvchi va undan loy- 
dalanuvdii ob 'ck tlar tannin/ oh ’ekttari dcyiladi I annoq 
ob’ektlari alohida kompyuter. к  am  p> uteridr komplekw. 
isblab rh«^arifh rcbotlori va Ъ bo iishi mumkin.
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A *horoilam ing territorial iov l*huvi|B I Lo r* k u n p y o ie r 
u n n o q lan n i u c h t t  а ы м у  *infga b o lU h  m um kin: g lobal 
tamuM fbtr regional (m tM Oqtrriy )  tarm oqlar. h^kal (m u-
halliy) tarm oqlar

Global копцуу u itr  rarm vqlan  turli m am lakailarda. 
turli q iia la rd a  jo v la ih g an  aboocnllMrnl hlrla&hlinidi 

A boocntlar oranlda aJoqa bunda> larm oqlarda td e fo n  
aloga liniyalarido. radioaloqa \ a  ko<mUr aJoqa lu im ia n  
asosida m tu lga m hirilad i.

\1iniiiqa\1y kompy uU t tarm oijlari bir-biridan ancha 
uzo q d j joy W ig a n  h ire r m tn u q ^ a  tegUhli ahonentlam i 
birlashtlradi M asaLm. b iror *hahar iehidagi yoki iqii- 
Mxliv regiooda yoki alohida b it m am lakatda jcnlaehgon 
ahoncntlam i b ir ieh tiru v ch i tarm oq.

Lokal fmahalliy,) tarm oq  kichik bir hududda joylxsh- 
gan aNincntlami biriashlimdi. Bunday larmoq odaldu 
aniq bir jpyga bo#*lan#im bo'ladi. M aw lan. birur korxo- 
пй yoki la»hkiloiga. M alialliy tarm oqning u7unligini 2-1 
kni bilan cheklash m um kin.

Global, m im aqaviy va mahalliy tarmoqlar b ir lash т а л  i 
ko‘p lurmoqli iyenuxiyani Uahkil clibb imkonini bcradi 
M aialan, Internet kom pyuler u rm o g 'i к  cay larqulfcan. 
ommaviylashgan global kom pyuier lan n o g id ir. Uniu* 
tarkibiga crkin ravishda bir lashgan tarmoqlar kirudi. Uning 
nominlng о ‘д  ••lurmoqlar oravda* m a'nowni bildirwdi. 
Internet alohida taxmoqlami birlasbtirgan. Shuning odiun  
u капа imLofiiyatLnya ega. 0 ‘n 'ning shaxwy kompy oleri 
orqali Intem etning ixiiy a n y  abonemi axhom tnl hrwhqa sha- 
harga tualishi. uzoq m asofada joylashgan biror kumbxo- 
nadag i adabiyodar katalogmi ko*rib chiqishi. tarm oqqa 
ulangan aboocnllar hilan konlerenuiyoda yoki o*vinda 
ivhuruk etishi m um kin Internctning asoaiy уоеЬ еукам т 
mahalliy kom pyuier larm oq lari Uohkil eudi.

Kom pyuieriam l m ahalliy tarm oqqa ulashning uch 
asosiy .«trukniRMt mavjiMj-
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-  haitfasimon:
-  ihuhjfr.
-yulJuzj-imon.
HtiUfaitmiMi b o g la n u h d a  kum p}ulcrlar >opiq chiriq 

bu'yiclid bog'langan bo*Udi. larm oqning  Ltrikh qis- 
mi chiqtsh qhm i bilan ulangan ho’ladi. Axboroi halqa 
bo*\ icha kom pxutcrdan kom pyuierga o ’ladi.

larmoqning d tin u li U^i'larashida ma’lumotlar 
tuatnvcht kompyutcrdan shiiia bo*\icha har ikki lorrun- 
gaitfaiiladl

YulJurjiHt'tn h e g 'la n b h d j m arkariy  kom pyutcr ma* - 
ju d  b o iib . tfflga qnlgan borchu ko tapy tX aiar bog lnng^n 
bo*ladi

1.7. AXBOKOT t e y n o i о с л у х ш и ч т м ;  
gO'IXANLSIf SUII VLAkl

Axboroi icxnologiyalari laqat Гам va icxntka hodi- 
vmi ho*lma*dan. iqibodi> rivcjlaniahning muhim omj- 
ligd ayhmmtiqda. A xburot bilan qam nib olinm agan Ы- 
ror muhim xo 'jallk  *cktorini (ishlab chiqarish, transport 
km lii-m o lhu  so h as l savdo) mi*ul kcluriih  qiyin. Ayni 
pavtda korapymcriiir va aloqa \  osiu lari osoftida axbomtm 
tnplafth, saqUwh \ a  taqdim  ctidm ing aamunaviy usullari. 
vangi axbom t icxnologtyalari va xizm allam i so th h  (tar- 
qalish) maqsadlorida iihU b chiqarW i m usuq it larm oq *i- 
fatida shaft land! «a ajralib chiqdi

Axboroi tcxnologiyalari. »hu ju m la d u a  kom p>uier- 
lar keng qo 'llan ilib  kclayolgan avrim  sohalarai ko 'rib  
ch iq am u .

Ц ккШ оЬ йИ .
A xboroi tcxnologiyalari yangi korxona yoki lirma- 

ning m m aft'aqiyal hi Lin faoliyat ko*r\alishida k a tu  rol 
o*\na*hi mumkin.
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MmeUm:

•  b i/пел rcja tu /ishda  va kuiilayutgim  ibirutnud va 
chiqim lam i hUobla«hda;

•  komptmiya yoki lirm aning cm blcm aslni yaratish \»i 
icglshlt hujjatlarini tartlbga keltirbhda;

• kumpaniya yoki firman mg Lqdimnt mamslmini
o 'tkazishda.

•  rcklamul.inuntf loyihavini m /ish  vn rc k la a u  ma- 
icriallaHni tu 'in h a h , W sobotlar. «harinnrm lum i 
Uvyurtashda,

•  m ljo7lar haqldagi m a 'lu m o lb r ro ‘yxatin i saqlash 
v a  u  bilan iahlashda;

•  bu ih q a  Urmalur. po lcnliial ta ’minocchi. uljtuni xa- 
ridorlar Wlan bog'U m bhda;

•  m iiozlar va la ’minocchllar bilan tm u o k ara  olib  bo- 
rish va hoka/clarda.

H orll ypfhUI.

Hunk lid m i a v in in g  Uh faoiiyalida axborvH tcxnolngi- 
yalaridan keng fu}dalani»h im kooiyaiiga ega. M tuuU i.

•  yil davumida suJkaviga 24 soul m ijnzlarga aloqa 
uchun vu tcjfuhli m a'lum otlanii olish, bulonsm lek- 
sh im h. hiaohni t o ' t a h  imkoniyaimi yarariOi.

•  mijozlaqpi xkm at ko’rvatuh madimiyatini oshirish:
•  krcdii kanvwhkalari yordam ida iclefun y u k i Inter­

net orqali xizm atni yu  Iga qo 'y ish  va  bcwhqalar

RubotrHexn ih i lohasi

M a’lumki, «rubor. so 'z i b u n m g  tilirauga llmiy t'an- 
UiUkadan kirib kclgan. Birinchi hor bu во л и  o ltm uh  yil 
oldin laniqli сЬеч Галиы >iwuvchisi K arel Chepek ivh- 
laigan. Amrno «шечдшк odamlan» undan oldm roq ham 
m a’lum  o h . O rta awiarda iraen  b ic  d o d lin g a  cga bo* Igan
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mi№qachi4*vg*irchoq >gki ravv«m-qo*g‘uxhj4jlar povdo 
bnlganllg i m a'lum

Kom pyutcr asn  boahlanbhi bilan ln>onni o j f i r  va 
zararli m chm iibm  ozod cladigan robot lar paydo boMdi.

Bugungi kunda robot I ar rruuhinasozlik /avodlonda, 
p u la f  quvish srxlarida. kimyovi) labnrjiorivaltird». qu- 
rillvbda ken* qo'lhm flm oqda. R obollam i yuruii^h bilan 
*hug*ullanadigan texiakaning maxsu* shabobdu* i -  ro- 
bouxexnika pa>Uo bo*kH

Robotlar oraslda keng larqalgani bu roboi-tnanipul- 
y io th n f i r .  M an ip u la to r -  o 'la  tczg ir va kuchli mcxa- 
m k q o ld ir

Robollami kompyuter boshq jnb  tunkB, ya m  kom- 
pyutcr robotning «ииуаяЬчбг, ular ic lckam aalar orqali 
*kn*rib», mlkrolbnlar \ordam ida »e*hiiadilar*, va’ni ax- 
borot qabul qiladilar. M a u u s  dalcbiklor «мг/g i*  organ! 
w lf ju in i  0‘taydi.

M a rle n n f H/basi
M arketing ingli? tha  «market** (b o /o r) s o 'a d a n  olin- 

gan b o lib , bor.ir. aavdo schasidagi fanliyatni angiatadi.
M arket ingda eng вяп м \л , Iw u ra i ,  x arid o rb r lalab 

va ehtiyujlarint chuqur \a  har taraflania o ’rganU hva iih - 
lab ch iqam bni «Hurting a*u*iga qurish. ikkinchl tom on- 
dan ела N vorga, m avjud talab va ehuvojga laol ta 's ir  
k o 'rsa ib h , xaridoriamirtg m u a » tm  mahswlotlar va x b -  
m allarga bo’lgan talablarlni ihakllnnlirahdan iborat.

M arkctingm k n m p s u tc r ta rv / .  ax b o ro t icx n o lo g iy a la - 
ГШ7  t a s a w u r  etib  bo*lm aydi.

h h la b  chitfarU h 'u h asi.
Uhlab ehiqarishnmg dcyarii barcha tohatarida kum- 

pyuterlar qo 'llanib  kelmoqda. Kompyulcrlar ko 'pgina 
lexnologik jHrayonlarni boshqm noqda. Ular yordarmda 
yangl m ahsulntnine chizmajini y*r» i*M -n  te*W tty y o r
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mahsulot bo 'H h chiqqunga qadar ho’lgan harcha ja n o o n - 
lami av tunu llash lin ih  mumkin.

Mahsulot shaklini konnmktor кошрл utcr d m i d a  
chrnb. Icguhli о  г у йк Ш »  kiritih. qog*o7ga chop cii- 
Ф1 mumkin.

M ulenln tn i Uhlab chiqurW i uchun kerakli harcha 
qurilm alaim ng im koniyallan. unga kctadigan sarf-xara- 
jaflam i h isob-kitoh  q llk h d a  va ho*hqa l*hlami bu iam hda 
hum  kom pyuicr b c g 'a ra i  yordamchidir.

N labuluU u iih lab  ch iq jrbhda axboroi asoslv kw n- 
pvuterdan Uhlah chkymah  I iniyalariga yedouflad l t  * y e rd i 
axburolni qabul qilishga lav у or turgan nobollar kompvutcr 
u?argan й ал тг  asovkLi maha-ulotnj vig*a honhlaydi. Tavyor 
m ahsulollar с м  robodar yordamlda lekshirilib. omborLir- 
g a jo n a tilad i

I ib b v o t JohsML
M a'lum kl. uhlfokurga boruhnl k o 'p ch ih g in g b  xu«h 

ко’г т а у м / .  B irinehidan, <i* bant*rate. S o g 'lu m  odum 
u yerga borm avdi. Ikkinchidan. u  y cn la  ham m a joyda  
navhalda m rishga to*g*ri k e lad l M a n te l ,  rcgm nuu- 
rada kuwillik varaqasi uchun. «Wfokorlar qabuliga к Irish 
uchun  va hok ji/o . Uchinchidan, shifokor y oz ib  bcrgan 
dorilam i tk rixonalardan  u la sh  kenik bo*ladi.

K um pyuierlam m g ahifoxuoalarda va puUklmikalardn 
pay do b o liv h i ko*p muammolarm hal e tb h g a  vurdam  he- 
radi. End! * b  lo*g*ridan-tu*g*ri shifokor hu /uriga  yo‘I o b -  
eiz. lin ing  i&h stulida ndatdugi m edhsina ish qurollaridan 
uuhqan kompy uter ham joy  pjgan; uning xutirusula har­
cha bcmoriiim ing kasallik carhtLvi y u /ib  qo*yilgan. Agar 
s b a ld ln  lu m  m urojaat ctgun bo*Uangi7. s i/n in g  kasallik 
la rixm gb  hum ho'ladi. B irindn bor murojaaf etayotgan 
ho’lvangoz six  haqingudagi barcha axborolni shu yem - 
mg o rid a  shifokor kompyutergj, kiriub qo*yadi. Ka»al- 
и щ ^ и .  1шцкЦр barcha т а  lumotiar kompy m crga kirn-
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ilgach. tim ing  kasaJligingu haqida taahxift qo'yiladi va 
chop eti*h qurilmaai у urdamida dnrilar uchun rclscpc chop 
ctihbcriladi K rbcptni olib. hothqakom pyuicrynrdam ida 
ushbu dnnlam i eng yaqm bo'lgan qayti dnrinonalardan 
lupUh mumkinligi haqida axbomt o lu h in g b  mumkin

K a m p y u cr ubhiyotda bothqa Uhlarga ham qodir 
M atal.m . tom ogral -  y a 'n i siljib harakatlanadsgan rtn i- 
gcn appaniu invwining txtiyoriy organi haqida uvliq 
m a'lum ot о1Ып. ulardagi m ikrtnkopik dcfekUar. chef 
jin slar (tm ualan. buyrakdagi to»ht haqida m a 'h inx*  bcri- 
shi mumkin. Tnm ngrul uzatgan tu b o n x n i ic /d a  qayta 
ish lo h  va eknm da k o 'n a ib h  uchun albalia u  kotnpyutcr 
bilan bog 'langan b o l i ih i  than .

Komp v u ltr  vo son ui.
Kom pyutcm ing Mm’atga qanday alnqasi bar? Kom- 

pyutcriar aniq programme auxuda i shiny di San** e u  
bu ijixl, ranca7iyadir. I-dcin bu sohsda ham  kom pyutcr 

ijod ahliga yurdam herishi mumkin. K.ompo7itor m usiqa 
yaratishda kompyutcrdan unumli iuydalamahi mumkm. 
В uning uchun kichik ruyal yoki elektruorgan yurdam i da 
kompy utcrga ulnnib y m ay o tg rn  m usiqa noUlarini ekran- 
da kn*rib turgan holda yangi a u r  yw alish va bhu yem ing 
o 'A da, shu onda c&hhih k o m h  ham  mumkin.

Kompy uteri ar rasbomlarga ham katta yordam  bermoq- 
d a  Knmpy ulcr grafikasi b o y ich a  bm nchi ko*rgazma 
1956 yili o 'tkazilgan Turli cskular. chiTmalar va raun lar 
chi7iahda rassom lar kom pvuterdan foydalam b kclmoq* 
dalar.

Bundan tatltqan . k ino va tclcvidem ycni ham kum- 
p y u tf r ia n u  ta saw u r c tu h  qiyin. H o/irg i d a trd a  turli 
joylurda. m im aqalarda. xatto qit'olarda yaahavdigan in- 
konlar iihfirokida telekonlcrcraivaU r u lkazivh  an 'unaga 
ay lamb qolm oqda.
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1. НхЬгтгяЬа п гш п  с rganad-?
2  Infenraolm е»л qancay u ^ g a  favab bara*?
3 ЬАогОЮагбщ/"***" »ии1»вл«91’
4  |y u iu rT K < v a ije o ro * .o r» e < to g (f« r4 f i im « » n .b o n r 7
£ Araiogb «а  ra«e*r| a*toorttftamlrg t*»ij m - » d d a  U ^u n b n b

om g
В H u t 'a s f  » « ■ « «  c a rte , dubortflar Ыап «N a y c  .?
7 ln ao n * *ta nx* »»aP o e !io he *{ta ca n Je ylw »n o -iga rv»M «r 

roy oergar?
в AttoorcteehWtfi deganca rtmam tehunM Cr»
9 AnOaottaahgan |amiya!»  «fln. <efcr.ng
10 Kom pyjttr am ogrtga W r f  ocrtng
1t. Kompyuttf ttm o q U n  nacbta «nfga 00  ftrae ?
12 It-nlao ctvqartshda te*nologr/a de^anoa « т а  tJ*hur «adi?
13 AJOOrtX l8tfQ*3gY«»3i Ш пт Dffrfl

a b q c o  i f m o w Q Y in 'w j  т я д м з  r m g r a r  o o n T
15 Konoyuierl **notogiyaning asoaty vc*ta«i ntrra?
16 Ajtoorot !**notogryatefl tur art
17. AttMrot fcwrctagtyaianni ta'minicvcm eaatuny vosftaiargaM •- _m W  * CTJT ng
18 Tkcim tuthunchaatga a  rtf oertng 
*9 Tiamga mtsotorkeftinng 
20 KoT’oyutortardsn cay* aonaiarda flcydalar tadP

Savol va topahlnqtar
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II BOB. SHAXSIY KOMPYUTERLAR

M . k (> M P \ | f  rF R \T N (i ARXITFKI t  К  AS I VA 
ASOtflY «.MUfLM XL AHI

Inlnrm auka bu axborotmng nafaqal umumiy vu- 
susivailari, balki un$a avim ruilashtiri Igan b h lo v  be- 
ruhnm g iwlublari. jarev m la ri va lexnflc vm iialarini ham  
o 'rganuvchi landir <\MumalIa«htiril#an ishlov beriih  
iarayuularinhg tuuaini ax b cru x l y ig 'b h . lalqin qilish. 
»aqla*h. ф |> и  ishhuh va u m b h  la&hkil qiladi. Hu jara- 
vunlar hivobltwh texm kasi. ju n iU b n . clekirun hisnbtash 
ma>hina (I IIMI lar yord im ida amaljta oxhiriladi.

O 'lgan  avnm ji 40-yil .xndan tvnM ab universal EHK1- 
lamir.t; davri bokhhoxh. I laming taraqm> oiini avlod- 
1дгхя bo*lib uTganivh tambcwi ken* q o lb m b  kclingan. 
Avni paytda I HM da qo lhm ilgan  raduHexrik clcm cnt- 
lar Н алы  hair da iliv.uriy ta ’minoci kabi lasm f belgileri 
bo‘vicha *vlodlarga njraiuhdar. hum fbv da lanilgan Lc- 
kin vans bir lesn if be lg u i -  FIIM ning arxitekluraskiagi 
farqijcu qarab tu rn  u ynki bu *v lo d ^  ajratixh m uqvidga 
m uvnbqdu Hunga oid  gapni «b*/aviy LH M »r in^ «rxi- 
lekturasi. ya ’ni ahtfrakl modelidan boshlav raiz.

Uihbu LHM tarfcibtdagi arifmettk maniitfiy. boshtfu- 
rUh. xoftni. axbonum ktriiish va i hqansh  kabi qunlma- 
lar umng arxitckiurasini Ushkil ctadi.

I -nivenal I I INllar arxiteklura*iga qarab quvidaje av- 
kxllarga bo'Unadi:

B m m h t a v lo d  I 11Mlari bu larkibida IcA o r xoiini 
qurihm ui ham bcrboM gan *ba/aviy  LHM *dir

n itm rh i avlm l LHM  lari -  bu bu  inchi avlod m athtna- 
sidan larkibida lashqi x o tin  qurilmuM ham borligi bilan 
u e q  qiladi

30



UehmchicrvUtdEHM btri -  bu ikkinchi u \ lod  ma*hma- 
wdan torkibtda axboroi almashuv цштЬш»! (кллв1| hari 
horfigl bilan farq qiladi K aiuJ icrko r  \u tira  bilan IH M - 
n ing  lashqi qun 'm alari orasiibi axborot a lm iohuviga im- 
kon bcradi. Shu tulay H ko’p  d av u rli <bir vaqtning o ’arida, 
m iw l uchun. axborocni chop « i* h , rauaiqanl ijru d ish , 
m a’lumoclrtnti kirHish \ a  hok a /o ) rcjim ni amalgu oshi- 
rish m um kin b o 'la d l BESM -6. I-S UHM  va bosbqalar 
uchinchi avlod m ashinalari alrasiga kirudi.

T o 'rtm ch i ovAxfFHXflaH bu uvbmchi ovtod nuishi- 
nasidan  lurkihida h a r  blri parallel ra tish d a  hthlay oladi- 
gun ikki vu undan ko*p p rokc i»u rla r borllgi b ilan  farq 
qiladi. C bcget, E lb n » -2  kabi I ILM br tn 'r tln ch i avlodga 
m am ub.

Ibcshiib h i m /orfEH N flari -  bu lu 'rtinch i a \  led  ma^hi- 
nasidan tarklbida inlcllcktual Inter leys (b ilim lar ba /as i. 
masahilarni tv tom atik  raviahda yevhuhning  «кыилу 
la’minoti vuт и к ну * prubcssori borligi) b ilan  fan* q ilu \-  
chi, universal sun iy tat'akkur m ashinalaridir.

U nivcrial I ILMlaming m o jla n k h  larixida alohida 
o 'rin n l nfuosiy kom py u icrlar cguilab kelm oqda. Shaxsiy 
kom pyuterlar davri 1971 yilda A Q Shda m ikruprn tsev  
so r kuahf et Ugandan huahlangan. ShaxViy korapyuter- 
lam i ivhlah d u q arish  avvaliga aw san  A pple lirmasi. ke- 
yinchalik (1984y.) esa, IB M  firraasi mah<ulullari h iu v  
biga kcngavib bordi.

HoTtrda Apple firmasi «M acintosh* nw im dag i kom- 
pyutcrlari bilan, ayniqsa. A Q Shning o*/ida lanilgan bo*l- 
**, 1ИМ kumpy uicrlari buiim dunyoda kcng tarqalgan. 
Shu Sdbabli aynun IB M  kom pyuterlurim ng arxitekiurati 
vu avjsiy qurilm alari ustld»i to 'x ia lib  о lam iz

K om pyuicrning arxilcktunm ni quyidagicha uvvir- 
laslt Oiuiiiian.
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kom pym em tn# a m riy  quril-tw lan quyidagiUr: л stc 
та b lo b , m onitor klo \ia iu ra  va sichgotn ha

Sistcm a blnkida n u riu u i)  protse**.*. opcnuiv | i « -  
kor) xotira. ifUhq Ui*k, kontntllcrlar. dM ictlar va la- 
zcrli kompakl disklar bilan uh lash  uchun qurilm aiar va 
К Ы ц а Ь г  jnylashadi

AAjfjuxrn p n K iea a r. K om pyuem iii# eng muhim qb- 
mmi mark иду p m tte » c r lya’ni pro tseour va bushqa- 
ru \ quriliruM) Lishkil club. Dastur yoniam ida bcnlgan 
nvj'lumoilami o'/gsriiradigun. hamma hi^obbsh jara* 
у nnlariru buNhqaradixaa ham da hrsobUsh ishlariga tcjmhli 
muxlanulummg o z a rn  uioqoaini n nuLxhgan qurilma -  
pruiM M or Ucb aialadi Arifmcuik »a mantiqiy onullam i ha- 
jarish. xuuraga murujaal qilish, dasmriLtgi ku'riaunalaniiTg 
bcnlgan kcima-kciJikda hajaribh in i hrnhqam h \ш bo*hqa 
umallar ham prubcaaor лттам^кйг. B ir so'r bihm ayi- 
ganda, рМ кы ю г kom p>ucm m g harcha uhm i bcwhqaradi 
\a  barcha knrsaunalarini hapnkii.

V«k«i. |ПМСМГ

1 taLbjl
e jr f r i tM i

,  , j  Ю т *  - W K a k b u l r 1 - laau*

OJm t *
|  —  | i w U t i

21

KfikntprxMsessor HIM rusumli kump) utcrlarda 
pnHwasor *ifatiUu odalda Intel firnuui yoki ungj muvo- 
fiq b.Wxja firnrnlamin* mikrupmueMurlari o*maliladi. 
Kumpyuwrlar mikroprotsevwc turUri bilan farqlanadi 
Masai an, Intel 8081». 80286. 80386.80486 mikroprotte*- 
sortari.
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1991 yildan boihJab Intel Imnasi Pentium mikru- 
prtHWMorianni Uhlab chiqarib, IBM kompyutcrlariga
u m a u n o q d a

O fttranv xotirn Operuliv \cixn  o ’zida komp>ulcT- 
da uhlaiilayotgan dosturlar va m a'lum otlam i aaqlaydi. 
M a'lum otlar doimiv xcrtlradan upcraliv xotiraga ku*- 
chiriW i. ohngan naliialar /orur holda diakka qovia vcv 
r \*A\ Kmnp>utcr o‘chirili*hi bilan operativ xotinadagi
m a'lum ollar o 'ch lr ib d i.

D akh  jum hi£tc)dar Ma'lumoclami ыцкмН. ulanti 
bu kompyuicrdan ikkmchuiga olih o  tiah, kompyuter 
bilan Ishlaganda fo>dalamlaihgjn ma'fumotUmn doimiv 
saqlaah uchun disklordagi jomlagichlar ishlatiUdi. Ular 
ikki rnrda boMlh. ggthtw han A shlar tdiskctlar) ^n ifiUlut 
dukJardagi ja m la p ch la r (xttichesttrlarj deb olaladi

K gduw htw  dnkUir (d tsketlarig j m a'h im ollam i yo- 
7i*h va ulardun m a'Ium otlam i o q U h  uchun d u k  yu rin j\ - 
chi (diakovod) qurilmaxi iahlauladi

{.Killи/ tfaklardagi jam Ju^uhJar tvtnclKsU rU uj kwn- 
pvuier bilan UblagaikJa loydalaniladigan aaburocni dn- 
inu> sj»qla*hga mo’ljallangan. Ma>alan орегаЫип 1ш т  
da«urian, ko*p Uhlatiladigan dasnulur pakctlari. hujjatlar 
muhanirlari. da»lurla»h lilLm uchun rranalyaturlar va 
boshqalor.

K om pvutcrda qanjq  dukning  inavjudligi u  bilan iab- 
lajhda qulaylikni oshlradi. 1 uydalanuvchi uchun qaniq 
d idalagi j« n la g id ila r  bir-blridan diskka qanclia axborot 
tig 'U h i b ilan  larq  qiladi. Ilo /irg i paytda k o m p \u lrr- 
lor av tsan  »g*im i b ir necha yuz Ghayt va undan ko*p 
K vlgan vinchestcrlor bilan jilicvdanmoqda. l-ayl wtvct- 
lar nalaqot kalla  aig 'im lt. balki terfcur bo  lgan  bir nechta 
tinchexterlor bilan jihozlanU hi mumkin.

D iik iung ish tez lig i ikki k o 'ru tk ic h  bilan  aniqlanadi:
! DWmhss zA xarJLfr a> m m i
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2. O iA d a n m i'lu m .itU rn io 'q b h v au n g a m o lu m o tlu r  
% o rb it tc/ligi.

Shuni alohida ta’kidlavh lozimki. m a'luim vlarpa ki- 
rb h  vaqti va c ’q b h -v o /b h  terlig i faqat dbkovodning 
o 'rlgagina Hog'liq « п л  balki disk bilan axboroc obna- 
*hhb kanali paramctrianga. d b k  kontn»Ucrining turi v a  
kom pvuter 0ukn-*proi»«sorining tezligiga ham bog*liq.

M a lumotlami vaqlo'h uchun kcm pakt d b k  (C D  -  
Com pact D b k ) Iordan kcng fovdabruladi t ’D-R tiptdagi 
kumpakl d n k b rg a  mo lum or.inu faqat bir m arta v o eb h  
mumkin. C’D-R\V tipidagi kom pakl dU kbrga n n  qayiu- 
qavta > onxh  mumkin.

D V D  kortpokt divklaiga ko’proq m n’iumot v n rb h  
mumkin (o 'n lab  Gba>t). M a’lumrx bir т а г и  yoriU digan 
DYI>-R va qa> U-qa> Ui yoTjbdigan DVD-RW  d b k la r  
mavjud.

Mu^irpi kunda т а ' Iшгoilam i Mqla&bga iuda qulay 
bo’Igan llcah-votmi tN aah M emory 1 qunim a*idan keng 
fm dalanilm oqda. Ilundoy qurilm alar bir nccha tYnlab 
Gbayt mn’lumotni saqU ihi mumkin

KontrrMIeriar fm axm  * elektnm  nctnuU u, komps utcr
larkibiga klm vchi turii qurilm alar (monitor, klaviatura \ л  
boshqalar) u h ir i  bm bqaradi.

K iniuh-x'htqaruh po rtio n  orqali protvcs*or tavhqi 
qurilm alar bilan m a'lurm * alnnuhadi

Ichki qurilm alar bilan m a’lumoi almaahuvi uchun 
тах > ш  portlar ham da umumi> portlar mavjud.

Im u m ty  port largo pnmer. «iichqoncha* ulanishi 
mumkin. Umumiy portlar 2 xil b o b d r  fw allcl -  L PTI- 
U r l4  deb belgUanadi va ketma-kct - CO M I-CO M 3. Pa­
rallel portlar k irbh-chiqbhni ketma-ket purtlarga ntvbalan 
tCTroq baiaraih.

M untiorlat. Kompyuicr mom tori (di spicy) eknmga 
matnli va grafik axborrtnt ehiqarbhga nWljallangan.
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M o n ito r!*  т о п н е т  yok i n * f l i  b o l ib .  mainJi hamda 
gralik  holatlardd nhlashi m um kin.

Миш holatida m onitor cknmi shortli ravishda alnhidu 
helgi o rin la rig a  <ko pincha КО la  iw u n  va 25 ta u u g a )  
b o iin ad i. H ar bir o 'n n g a  256 la bclgidan N n  kinuli&hi 
m um kin. Itu bcigilar qaiunga клш  aW bo\ining kalla va 
kichik harllan. arab nu^wnUri. finish bclgilari, p*cvdogrj- 
ftk nrni/lor va bustiqabr kiradi. Kanjth m ainlarda fu r  b u  
belgi o 'rm ga o*/ining va fonning rangi m o t kelishi mum- 
k in  Bu o u  chiroyli rangii > о ш \ lam i derange d u q an sh  
imkuoini bcradi.

G ralik hot at ckrangu grahklar. m v n la r va boshqalam i 
chiqarishga mu*ljallangan. B u holatda axbccuUami rnrli 
yoTUvli m om lar «haklida ham  d u q a n sh  m um kin Yotuv- 
ia r ixtiyoriy shrift, o 'lcham . interval va  boshqalarga ega 
bo'ILvhj mumkin.

Graft Ic holatda ckran yoritilgan va yoritilnm gan nuqta- 
lardan iborat b o la d i. H ar b ir nuqia roonoxrom  m onitor- 
larda qoraroq yoki yorugTuq. rangii m onitor Iar dji o u ,  bir 
yoki b ir  neclia rang da ho 'lish i m um kin. Ekrandagi nuqta- 
lar 4 m i bcrilgan holaidagi m onitnm ing haJ c tb h  qobili- 
vaiiga bog ltq Shum  la’kldlash lo /im k i. hul ctish qobih- 
yaii m oniuir ckranining oMchamlariga ham  b og 'liq .

IBM  n w in k h gl kom pyujeriarda so 'ngg i paytlarda 
kcrakli sifatga ega bo 'lgan  tasvim i hosil qiliah imkoni- 
ni berovefai SVGA va suyuq k iu ta lli (L C D ) m onitoriar 
qo*llanllmoqda.

K lm ta iu ra . K um pyutcr klaviaturasi ioydalanuvchi 
tom ooidan m a’lum otlano va bosbqaruv bu>T uqlarin i 
kom pvuterga kirilishga rnoMjalLmgan qunlm adir K b - 
viarum m ng uraum iy ko 'rin ish i undagi tugm avhalar xoni 
va joy  laniih jga qarab turli xil kom pvutcrlarda farq qilishi 
m um kin. Ickin ulam ing va /ifasi o 'zgam uivd i
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Su  hqoncha va trekbol Sichquocha va  irekboJ kom - 
p v u crg a  m a'lum otlam i ktritiihning kourdinalali qu- 
nlm alari hnoblanadl Ular klaviarumnmp o 'm in i tn*- 
lallgich* almashtira o tauyd i l!u qurilm aiar asosan ikki 
yoki uchta hushqarov tugm aduw ga ega.

Skhqunchani kutnpyulcrga ulashning uch uuilini 
k u r\a tlv h  m um kin Im * ko*p ta rqa ljun  u»ui ketm a-kct 
port urqali uUshdir. Shirudi intcrfeysli sichqonchalar 
kamroq larqalgan. L lam i u ltuh  uchun r mix* us interfeys 
>uki -a icbqoncha- porti kerak bo 'Iadi. Ic h in c h i ko*- 
rimshdagi uLuh PS 2 slilidagi nichqunchalarda am alga 
nsliiriJgan I lo a rjn  kunda ular portal i\ kom p>uterlnrda 
ishlatilm uqda

Trekhol -  «ag'darilgan» »ichqnnchani « la lu v c h i qu- 
nlmodir. TrckboJda unmg knrpuxi cma*, halki share ha 
harakaiga kdtirilad j I to  с м  kun o m i bushqarith  oniqli- 
glni «coiarti ravbhda oshirithga tmkon henidi. Shu hoi» 
irckbolga cjta bo 'lgan  SKhqonchalarga qiziqith  o rtib  bor- 
mogda.

2Л. SII \  HM\ KOMPM ILKLAR 7 \SMFI

S h a xm  k o m p y v u rltr  (ShK , hommabopllk' va  q o 'l-  
lasJula univerxullik lalablarim q o n iq tiru u h i, Mr kUhi 
fnydalanadigan mikru EHMIardir.

ShaxMV km npyutertar hammahoplik \u  univcrtallik  
talablarini qnndiriahi uchun qtiyidagi xunufynilorga ega 
bo’lishi lu n m

•  individual xaridor uchun mo* keladigan nant larda;
•  s tro f  m uhit «haroitlariga nuxaus talahlanrii fnyda- 

lam>h aviooom ligi;
•  tud lish ln ing  bu&hqarwh. fun. la ’Iim. turm ush w h a- 

larlda lurli ko 'rinU hda qoMlanUhlafy* nua lashuv- 
chanligi:



•  luy dalan uv chinin g  m ax iu v  кш Ы у tayyorjw rlik ii/ 
uhU shi irakuniyatini b e rm th i opcrau iun  tirim lar 
va boshqa *do ‘*tana» dasluriy la 'm m odar.

•  Uhbuhnmg yuquri daraiada bhunchliligi (buolnuv- 
dan 5000 w atd an  ottiq i«hlashi).

M a’iuraotLrni qayt* whlash bilan Ьиц‘Кц biror ms- 
Milani axborot tcaw lcg iy asi duira«ida samarali
ЬафотлН uchun qo’llaniladigan kom pyuum ing imkoni- 
yaxlarmi bUMl Icmm. Lbfabu Imkomyaf haqWagi Nlirn- 
iar kum pvuiem ing kunb#uratMyasi lushuochaslni fashkil 
cladi.

ShKlami konatrukm  (tu /ilm a v h ) хияш> *lLnjpi ko‘- 
ra quyidagkha uisnilUcah mumkin.

U-raam. Shanty kompyutertem.ng turtan

Ko chm a kom pyut fr ia r  shaxsiy kom pyuierlam lng 
lc /  rivojlanayolgan kenja sinbdir. M utaxassUlar fikri- 
cha, 199R vilda fo^’dalanrn'chilam ing 50*!% dan k o p r u g i  
aynan ko 'chm a kum pyutcrlardan foydalangan bo'U a. 
2010 yilga kctib bu  ko*raatkkh 9 0 S  d in  u»hdi.

K o 'chm a kom pyuieriam ing kn 'pchilig i akkumu- 
lyalurlardan aluhida (avtonom ) la 'm inlanadi. U lar lar- 
m oqqa ulanUhl hsm mumkin. Yldccmonhsr d fa ild a
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uhovU y « u ) videupmvcktocii vuyuq k risu lh  d is p lo b r  
40‘llantladi.

S u y u q  k n s ta lh  d is p ity la r  (L C D  • I.H fu td  C ry s ta l D ts  
p la y t  tfaul (afctK) v» sum  (posAiv) matnuali bu'ladi. Sum 
matriiwda ekranning har hir dementi (pikscl) kourdi't»- 
u li bmhqaruvctii Mutlol simlar ke*ijhgan joyga >ctib 
keladi.

Fa« И (aktivi matrilsali dbp ley  длсЬа m urakkub va 
q im m at biroq yaxxhi iila i -  borqarur. kootrast va timq 
u n i t  berilbhini u  m in la\d i

K o chma kum pvuiciiir lurli-tuman: ulkan va og* lr(l5  
kg gadw j. poitativ tsbchi Manuiyalaridan lo 100 g row n  
keUdigan e k k tn n  y w u v  daiiarduuigacha ho'lgan 
k efd v o a  kom p\ шеНмг m a\ iud

P a r to itv  ukhfht u iv u s ty o la r  eng qudratli va \ir ik  
ko’chm a ShKlardir. U lar ku‘p ln d u  chem odan shaklida 
tayyorlanadi va o g 'rak i tilda »K n‘thm arK hiu deb  aia- 
ladi. C lam ing konliguraiu) asi ko'chm a» ShKlar iaitcfai 
atunui) .tlari kiotigunitsiyaxiga oX ituuh .

Muhiyatiga kn*ra ular larmn^dan ta 'm in lam nchi ud- 
div iM<hi «.miaiyaJaridir b.ruq taMiqi qobig’i (kurputi) 
ko 'larih  yun&h ixhun qulay qilib tayycriangan va  y a » i 
suyuq krixtalli videwnunitorgB cga. (Tlar udalda modem 
va CTJ-ROMlar bilan jihajlangan, lukal ham da Internet 
tarmoqlariga ulanhhi mumkin.

«I apTop» luridagi p o r ta tiv  komp>uierlar «diplomat» 
haimidagi kiehik dicm odanchalar korirush ida m>> nriuna- 
di I  lam ing og’irligi odaida 5—10 kg atrotida bo 'U di Ap- 
parat \a  danuriy la 'm ini* ulam ing eng y a u h i  ko chmax 
ShKlar bilan m u\af!aqiyadi raqobadaM ibhiga imkon be- 
radl.

K o m p y v tc r -b to k n o tla r  (N u teB o o k  va S lA H o tc B a o k , 
shuningilek. u b m i Omni Hook -  -h a r  yerda horin* deb 
ham auuhadi) n o ld a  foydnlaniW igan ShK lam ing bar-
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chu vxdraUrmi baumuii. t 'W  uncha kaiu boknagaa 
Idlob bajmldugi m o'jo/ chemoJuncha (ba’zan olinadigan 
qopqoqli ШЛж\ ko rimJuda tayyurlanadi. О  /  w u i -  
% ailariga ko ra ko*pjbuuUi I лр I'ofga mas kcladi. toqui 
o'lchomi va bir qatur kichik hajradagi aperttftr va diakli 
vitira&i bilan farqlanadi.

Komp>uieT'bloknotlaming ko'pgirw inodellari aioqa 
kanaliga va abunga mu> ufiq hisohlaah tarmog* iga ulanish 
uchun mixkmlargd сga aloqani ia*mmla>di. lilar uncha 
кипа bo* Imuran hajmdagi suyuq kristolli mouoxrom 
va rangli diipleylarga ego. Klavuilura»i har doim qUqa. 
Track Point va Track Pad luridagi inanipuh atorlarga cga

Cho шок kompyulcrlon {РЫм Top. bu «kaftdagi- dc- 
gan m a'nnni bildiradi) 300 gram m  ug 'irlikka  cga. lip ik  
oMchamlari > ig‘ilgan Itolalda !5 (hS0x2S  m m dir. tlia r  
nviaqonli «haxsiy kom pyutcrlar bo’lib, nukroptvtsca- 
их, operaiiv va  dnlm iy votira. odatda m onoxrom  «uyuq 
k m la ili d isp lc \. Lscham k k u a iu ra , ko 'chm as ShKga 
axboroi almashuv m aq u d la rid a  u lanish  uchun pirn 
bo 'lim lariga  ega.

Hebron konblar \PDA-Ptrsanal Aiujtcnj,
ulum i ba’zan HaneJ ffelp -  qu*l jurdam chial deb oiadia- 
di) cho 'n tak  kom pju lcri shakllga ega (og 'irlig i 0.5 kg dan 
ortiq стал), N roq  Palm Гор ga nisbaian keng  timktaiomil 
imkimiyaiLu^a cga (xiWUM n; numlor. m anzilgahlar va 
telcfon m qam larini saqlovehi clcktron m a’lumoinumaJar. 
kun lartibi va uchrafthuv lar, joriy  Uhlar ro 'yxatluri. xaru- 
jailar yo /uv iari va bo&hqalnr haqidagi axborotn i taflh* 
kil qdishga y o 'n a ltirilg jn  apparai va п ш ш и  dasiuriy 
la’m inot), maxsu* m ainli. h a / a n  csa grafik muhnrrirlik. 
etektron jadv altar layyorla> di

K o 'pg lna  ckrktm n koti hi ar m odem  laiga ega va bushqu 
NhKlar b ilan  axborot ulmashiahi m um kin. H isoblash 
UormogMga ulanganda csa electron pochta va fakalumi nl-
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Uh hamda jo 'n a tish  mumkin. U lariim  b a '/ i la n  haitu av- 
lomaiik гацятп teru tchiU rga ego. O cktrun  kntiblam lng 
vanjp m o d a n b n  bosi»qa kom pyuter qurilmalari bilan 
ruAsotaJan kiraaur ax burnt almashivh uchun radiotnodem 
va InlraqWI portlar bilan jihaTijngan-

E k iiro ti u c in  Ju fta n  h a ia ti (n rjum ow niarl ixeham 
icotnpy Ш Л ш пкщ  -en g  ycngil sinfifga kiradi (bu sinfga 
ulanian ia«hqari ka lk u h ak rlar. clcktrao tarjimonlar va 
buA qalar kirmSs): ulam ing og*irtigi 200 grammdan osh- 
maydi O rgan.?/cH ar fovdalam nchi tnmunidan dastur- 
Lnhurilmaydi, biroq «iqimli xuuraga eg a  I nga r a n a  » •  
bnrotni y n /u h  va iming yurdaituda т е м е  muinni u h n r 
qiliah, ish хлОип. hilim. «hartnomalar mainluri. kuo lartibi 
va b h  u d n s h m  lariga tcgishli mainlar *aqlanUhi mumkin

2 J . SHAX&TY KOMPYCTERNIKG QO*SH14CHA 
О Г Н И .  M A L A W I

Kompyuterlar aso&iy qurilmaJardan tathqdri bir qatnr 
qo 'iJum cha qurilm alarga ham rg a  1 'lanung ha' л  lari bi­
lan laniahib chiqamiz.

P rinu-rlar. Printer -  m a'lum otlam i q o g 'u /g a  chiqa- 
ruvchi qurilm a llorcha pnnterlar marnli m a lumofni, 
ku pchiligi ею  rasm \ a  graftklami ham qng*u/ga ihiqa- 
radi. Rangii tasvirlam i chiqaruvchi п а х л и  pnnterlar 
ham  bur. Printerlam ing quyidagi turlari mavjud: matrii- 
sttlt, purhoxxhi va Inzer h

SiatniK tJt p r  in terio r \  aqin >*qtlargacha к eng tarqal- 
gan printcrlardan bin edi. Bu pnnlcming ynriah kal- 
lagida vcnikal lartibda igrular joyhuhgan. Kaliak yo- 
an r wiiri bu‘ylab harakatlanadi \a  igualar kerakli daqj- 
qada ho'yalgan Icnta orqali qog'n/ga uiiladi. Nalijada 
qog'uida belgi voki ta*\ir paydu bo'ladi. Ignalar w»niga 
qareb bu primerlar bir nccha turlarga bo*lin#di: 9 ignalL 
24 fgmli, 4ft ignali.
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• 9 ignali print erda yoeuv sUati pwtroq. Sifami o»hi- 
rish uchun у wUhnl 2 yoJci 4 yurivhdu.Kijurish kc- 
rak.

•  24 ignali p rin ter tH arilroq v i  tCTroq UhlaydL
•  48 ignali p rin ter yu /u w ti judo sUalh chiqaradi.

M afriuali printcriar tcadigi b ir bet uchun 10 sckund-
dan 60 sekundgacha.

Purkovcbi prinrerda ta sv ir  q n g o 7 g u  m ax iu s  qurtl- 
ю з  orqali ри гклЫ ш лл  siyoh  tom chilaridan  >u/ag*  
k c la d i

Purkovchi пшц1» printer bifuti lazcrli p rin u rg a  vaqin. 
norxi anw n va shovqirui7 ishlaydi. Shuning uchun ho7ir- 
gi kund j ko 'pch ilik  undan foydalanyapti. I c d ig i  b ir bet 
uchun IS dan 100 sckundgacha.

Lazerh prinicrUtr m alnlam i bosmaxona sifati daraj.i- 
Mga yaqln darajada chop etishni ta ’minla>di. L' uhlash 
n u q u i пн/aridau  nusxu ko*chtrovchi ksem k^ja  yaqin. 
Bunda faqat bosuvchl harahan kontpyulcr buyrug 'i yor- 
damida elcklrianadi. B o 'yoq  donachalari yarbluxut* bu- 
rubangn yupahad i va tasvir h tnfl bo 'lad i. TcTligi Ыг her 
main uchun 3 dan 15 sckundgacha. Kasni uchun ko’proq. 
kotui num lar uchun 1 m inulgjcha vaqt taJab qiladi. 1к<дг- 
gi к ил da minutiga 15-40 hefgacha chop ctadigan 1атег1« 
printeriur bat.

L a /r r t i  k u m p ak t d t tk la r .  L a /erli kompakt d iik lar 
uchtui d a k  v u ritm ch i (C D -R O M ) ning ish prin«ipi egi- 
luvchan diALsr uchun disk yuriTu>chilaming ish prin- 
»ipiga o-xahaihdir. CI>-ROM ning y u /asi la / r r  kailakka 
nUhat^n o ‘7^irm av th ir iq li te /lik  b ilan  harakatlanadi, 
burwhok te?hgi ev i kallaknm g radial joylashishiga qarah 
0*7garadi.

L e /c r nun  disk yoMakchasi inm on yu 'nalad i va kal- 
lok y»«rdanuda fokuslanadi. H im oya qatlam idan o*tgim 
nur di^k yu£iislning nurini qayuruvch i oium in qatla-
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m ips iiuhikli Yo'lakchaning holuxl qivmiga lushgan 
nur dcteklorga qaviadi va nurni «ecuvchi d iod lonrnn 
yo 'naJiim vth i p ru m a  orqali 0‘tadi. Agar nur yoMakcha 
kbuqurcha*iga tushva, u larqalndi va larqalgan m im ing 
juda ката qUmi orqaga qayiib. numi sezuvchi diodgacha 
yctih  k c lad i Dioddu nurli im pulslar clekir impuKlarigu 
a>lanadi: yorug* nurlanishlar noUarga aylanadi, xira nur- 
lam ihlar cva -  btrga. Sbunday q flih  chuqurliklar m anii- 
q h  no I tiiotid*. tekis \  i u i  с ы  mantiqiv b ir sifaiida qabul 
qilirudi

CD-ROM mng unumdorligj oduidi u n ity  biror \a q t 
davoraida m a'lum oilam i u /lu k ii/  o*/la»burUhidagi u u r  
lik xarukteratiicaiari va m a'lunuxlarga уetiihning о rlaclut 
iczligi bilan uniqkmadi. l.’lar m o t ravivhda k b ay i s va m s 
birttkliarUu o ’lchanadi.

D b k  yuricm chi lam ing umimdorUgini o sh ira h  uchun 
u k m i bufer xotira (K ESh xotint) bilan jihozlaydilar. 
K FSb xouralam ing standart hjgmlari #й. 128, 256. 512 
va  1024 K b av t

Disk vuriluvchining buferi mu’iunxMlami CD-ROM  
dan u ’qigandan so n g . kontroQcr plaiasi, so n g ra  m arka- 
r iy  pruLscvaorga jo ‘n*lishg»cha b o lg a n  vaqt davomida, 
q i4 ja  ntuddatga saq b sh  uchun maxm» xotira hisoblaruuii 
Bun Jay  buferlashtirish disk qurilmasiga nu 'lum oclam i 
p tt ts c v w g a  kichik m iqdorlanla uzatisb imkonini bcradi.

Audioadapirr. H ar qanday nuliim cdiali shaxsiy 
kom pyuicr tark ib ida audioadapcer p lau si mavjud. C rea­
tive Labs lirmaai o w n in g  binochi audioadapicrini Sound 
Blaster deb atagani uchun ularni ko'p incha u^aundblav 
te rla r- dcyishadi. Audioadapcer kom pyutcrga laqat ые- 
rcofonik ovo/rugina с т ад , balki tashqi qurilm alarga lo- 
vush signallum i vo*i*h imkonini ham berad l

Shavsiy kompyurcrian mg ditkli jaralagichlanga 
oddiy (aradogli) lo v o d l signaJlarini y o ru h  m um kin
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etna*. Liar laqai raqamli Mgnallamigina ycvishg* mo*I- 
jallangandir.

A udlrudapccr tnvm h signali darajasini davriv  ravtsh- 
da an iq b h . uni raqamli kodga ay lan linb  bcruvchi analog- 
raqam li o ‘/gartirg ichga ega. Мапл shu  m a'lum oc ia«hqi 
qurilm aga raqamli signal ko*rinUhidu y o rih  qu 'jilad i 
l.’shbu jar»> ouga leskari jarav onni am alga oahirish uchun 
raqam -analogli o 'ygartirgieh qo 'llan ilad i. 11 raqum.i sig- 
nallam i onalogii signallurga ay lam inb  bcradi H ltn u iv a  
qilingandan >o‘ne  ulam l kucha>tirl*h \a  u k u s tк kolon- 
kalarga u*ati*h mumkin

M odem  \-a rakv-m odrm lar. M odem -  iclcfrtj iar- 
m og 'i orqali kom pyuter bilan aloqa qiliah imkoniai bc- 
ruvchi qurilmadir.

Faka-m odem  - b u ,  lak tim il xaburlomi qabuiqilw h va 
jo 'n a iish  trakunini beruschi m odemdir.

O 'zm ing ta thq i ko 'rinU hi va o 'm aiilish  jov ign  qurub 
raodcm lar ichki va taahqi m odem larga bo 'linad i. Ichki 
m odcralar b ev o siu  slstem ali Ыок ichiga o 'm aiihvhgan 
elektron plaladan iboral. Tashqi m odem  I ar -  bu  kom- 
pyuter laibqarisida b o 'lg an  va portlardan biriga ulacadi- 
gan  avlonom  clck troa qurilmadir.

S o 'nggi yillarda m odcm lar va faks-m odem larga b o 'l­
gan talab  c«hib kctdi. M odcmlar b ir korapyutcrdan 1km - 
chisiga buiiatlar paketiru yctarllcha Icz o*ikazbh. elekiron 
p o d n a  orqali bog 'lam shga imkon beradi. Shuningdck. xo- 
rfliy ham korlar bilan aloqa qillsh uchun global korap;. utcr 
tarmog*i (Internet \ a  boshqalar) ga kirishni ta ’m inlajd i.

S k a n rr la r . Skaner -  m atn. n u m . alayd, lo to jurai 
k o ‘rinuh ida  ifodalangan tasvirlar va  boabqa gralik ax- 
burotlam i kom pyuierga aviom auk ravishda k iritnhga 
m o ija llan g an  qurilmadir. Skancrlam ing lurli modella- 
r i m avjud. Eng k o 'p  larqalgani -  Mol usti, planshctli va 
rangii skaneriardir.
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Plotirrliiг -  bu. kom pyulcrdan chiqanlnvotgan m a '- 
lumoelami qog’n /d a  т м п  yoki grafik ko’rinUhd* losvir- 
ladi imkonini hcruvchi qurilmadir. O datda uni jjrafik va- 
K»\chi (gralupo*iroitcl) deb ham  aiashadi.

^iiqoridajci qurilm alardan tashqari к и тр у ш и ^м  ma- 
halliy larmoqqu ulanish imkonini beruvchi tarm oq adap­
te r!  dijiiay/cr. ya*ni d ck tro n  pUmsbel, jovstik, video- 
jilflA raqamli lotnapparal va videokam cra kabl qurilm a- 
lar ultmishi mumkin.

2.4. SRAXSIV KOMPVITFRD \  MA LI MOQL VHM 
1 AMI к  II FUMf VAS4QLASH

Kumpyuter u h lo v  bcradigan barcha m a'lum oilar cle- 
mcmlari 0 va ! raqam lar (bitiar) dan Umladi Shundan 
*o*ng quyidagi zanjir ho&il b o lad i: hit-bayl-fa\1 -totalog- 
m antkfty disk

B it -  axborom ing eng kichik hiriigi bo 'lih . 0 yoki 1 
raqami bcradigan oxborotni Wldirodi. B taiing qiymalini 
ochirilgan-yoqiJgan. y o ’q-ba, yolg\-tn-ro»i altcmaiivlari 
kabi lalqm e th h  mumkin

K om pyutcr konkrtt b illsr bilan alohida juda  kara hol- 
lurda ish kn‘radL O daida kom pyuicr sakki? bildan iborai
0  va  1 ruqomlari kornbinalsiyui bilan ishlaydi. Bu kom - 
b in ju iy a la r bayt deb  a laU ii.

K.ompyufemmg barcha whlari -  bu, baytlar lop lam in i 
boshqarishdrr. Baytlar kompyuicrga klaviatura yoki disk* 
Urdan (yoki tduhida liniynlar orqali) k d ib  lusbadi Shun- 
dan so 'n g  dastum ing buying’i (upcnilnrhri) bo*ylcha 
boytlarga ishlov heriladi. U lar vaqtincha saqlab turiladi 
yoki doimiy soqlash uchun yuzib qo*yiladx. Zarur ho1 Isa 
disptev cknm iga yoki chop cdsh qurilmasidagi qug‘u /ga  
thiqariladi

Hayilorning капа to 'plam lari uchun kaltam q o ’lchov 
biriikiari ishlaciladi.



I beyt -  S Nt;
1 К b ast (K ilobeyt) -  2 • bayt -  1 024 beyt;

1 Mbavt (Megabits i ) -  2,а Kb 1024 K b- 2 '  basi
-  1 048 576 bi> t;

1 O bavi (G igahayt) -  2 ‘* M b - 1024 M b 2 V K n i -  
I 071 741 S24 beyt;

1 Tbasi(lerahayt) - 2 ,eC5be  1024 Gb 2* beyt-
-  1 099 511 627 776 hayt;

I Pbe>t (Petabeyt) 2“  lb  -  1024 Tb -  2* beyt 
-  I 125 «94 906 Я42 624 bayt:

S akkiz ta a y a d H  hayidagi m aM m aJ ikkilik  son 
1111* l l l l g a  teng . A gar uni o 'n lik  eanoq eu tcm asig a  
oH kazaak 255 som  bosil ho‘ladi. D em ak, nol bilan 
hirgalikda b ir  bayrda  256 u  turli o nllk  son larn i y o m h  
m um kin ekan.

Komp> ulcr sn ti гам bu, тихли» c lek trcn  у aches ka- 
lar lo 'p lam i bo* lib, u larn ing  har biri nol va b irlar kom - 
h inau iyasidan  iboral b ir  bit axboroini м*ц1а> oladi. 
Yachcykalar 0 ,1 ,2 ,...,1200,1201 s a  hJc. ta n ih  raqam lari 
bilan nom crlanadi. Yaches turning пош ел bhu у aches ka- 
ga y o rfb  q o y ila d l va  haytning adresi deyiladi Shunga 
c ’tibur benngk i, у aches ka  (bust) adrew  va yaeheskaga 
jo y la thgan  axborot (bayt qivm aii) b ir  xil narsa  em as. 
Y odieyka udre»i (пш пел) o 'ig arm ay d i. undagi axboroi 
csa 0  dan 255 gacha o z g a m h i  mumkin.

Opcm liv xoiirada ax home knm pyutcr ishlab nirgan- 
dapina ftaqlonadi. K om pyuicr soqilganda npcrativ xcv 
liraga o p e ra tio n  tu im d u  *aqlanadigan bay liar yoeiladi 
(yuklanadt). Shundan w n g  foydalanuvchining b u y ru g i 
asosida operativ xouraga m agm ilt disk dan amaliy dav- 
lurlar va ulor ishlov bcradigan m a lum ollar yuklanadt. 
Xotira yacheykalaridagi basilar dotm o o 'zg arih  turadi. 
Chunki basilar boslu fi yacheykalarga o 'tka/iLadi. ular 
ostida an fm elik  umailax va boshqa u h la r  bajariladi. Yan­
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gi d«atur yuklanganda opcruitv xotiradagi m a'lum m lar 
>angUi bilan alm aihadi.

M agnith disk L i v o rilg m  barcha axboroi blofclorga 
ho 'liagan U d a  b o iad i. Bu bk& lar hastier uvpU m idan 
{ban* bo*lib, U \ liar deb alaladi I U r b ir fey 1 oV ining bcl- 
gi*i (n u n i\g a  ega h o lish i kcrak. Shu nom bu*y icha iruun 
4a npcratsion uzun fay lkm i faq U y d i. tanib oladi va  ILn- 
dalanadi D etruk. fa>l -  qatiiq yoki C)olu\ chan Ju k k a  
vo/ilgan va nomlangan ha>tlar majmuasidir. I ay I и л т -  
ligi b ir ba> l dsn  o 'n lab  M bastgacha u '/g arU tu  mumlcin.

Fay llmda kumpsuxer ishlov bcriihi m um kin bo 'lgan  
ixiiyoriv axborut uq lanU hi m um kin. M m l i n ,  rnatn- 
li hujjallar, da> turning m aail. rasm lar. shanJi kodlar. 
m athtna tilidogi danurlur va hobbqalar. I'urti dasturlar- 
ning Uhlaahi naUjasida hum divkda l ay liar bosil ho'lU hi 
mumkin.

FaylUr шНмп b o 4 ich u  m atnli va m ainli b o 'ln u g an  
fayllarga bo'Hnadi. Matoli favllurda eknm ds hcvuMla 
o*qUhga yoki chop etisii qurilm iaiga imui&hga m o 'l- 
ja lla rgan  alfovii raqamli a\bom c «aqlanadi. M atnll fa>l- 
lar k*omp> uter texnologiyaUrida alohida rol o 'ynaydi.

Fay I num l ikki qism dan iborai bo’ladit bevm ita lim ­
ning o’a  \ a  uning kcngayimasi. I u>l nom ida kcngayuna 
uhcirok cim aihgi ham mumkin. Dcvosha numning o ’zi 
251» tagacha bclgi. kengaytm a e*a 1 dan 4 tap*cha bcl- 
gidan iborai bo‘liahi mumkin K engastm a bc\u»ha favl 
nom idan « >  (nuqta) Wlan atraliladt.

NlUoL:
RA
to tU x t
com m and  com
K engastm a odatda feylning kctib  chiqishi, nlmag* 

m u’ljallanganligi, b iror guruhga tegishli ckanliligini bil-
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diradi K o 'pchilik  « ta tu riy  ti/im la r  konkrct tjpdagi Го> Ll.tr 
konkrct kcnjm)inu){Q c p  boMUhi kerakiiligini ta lab  cta- 
di. МамЬм, IM)S o p e ra tio n  tizimi EXL’ \u C O M  ken- 
gay tmali ГауШотп d estu r deb hisoblavdi. M atnli fuvllar 
uchun TXT. D O C  kcnga) unularm i »чЫи*1чЬ qulay. Shuni 
а Ш и ( |  liv lm ki. faqat kcngaytm alari b ilan  liirq qfluv- 
chi nomlar. turli favllam i hildiradl. Ma&alan, COW P.C, 
CO W FPRT. CO W F.OBT, COWT.LXI-.

K o‘p  u rqo lgan  kengaytm aJar quyidagilardir:
•  hal -  buyruqli lav I.
•  ha» Basic tilidagi daaiur mutni.
•  pa» 1‘aw al tilidagi d a s tu rm a in i
•  doc -  MS W ord mam proiscM orida >aratilgan fay I.
•  x b - M S  lixcel jadval protseM orida varaiilgan lay I.
•  d b f -  m a 'lum oila r t a m i n i n g  operafiv fay B.

Kom pyutcr egiluvehan va qattiq magnilli d isklar (vin-
chcstcrlari dagi jam lag ich lar bilan jih n /lo n g m  bo*ladi 
B iror diskka m urujoal ctiah uchun disk yuri tuvchi lor lulin 
a lilK bin ing  birinchi harflari bilan bclgilimK-m M asalan. 
А* В, C. . . .  harllam i disk yim tuvchilam ing numi deb 
ataymi?. Diak nom i b iror o p e ra tio n  tiadm buvrug*ida 
VO/ilganda ikki nuqta b ilan  birgalikda yo iilad i: C :,A : va 
hokaro.

Ugiluvchan d isk lar (ya’ni disketlar» disk vurim vehi- 
sining birinchtsi А  п о тк и , ikkinchisi В noniga (agar 
m avjud bo* Isa) cga. B irinchi qattiq disk С nom ga cga. 
Ayrira o p e ra tio n  lid m la r  m a’lum M b a jt s ig ’im idan o- 
shiq bo*lgan v incbcslerlor bilan Uhla> olm aganligi sa- 
babli ffceflt v in ch csu r hlr nccha, \ig*imi 2 IM 2 M buytdm  
fwhmaydlgan m antiqiy dWclarga bo luud i. U shhu man- 
iiqiy d iik lar D . 1% F  va hnkm/o nom lam i oliihgan. Shu- 
nlng uchun, garchi kom pyuterda bitla vinchcater bo 'lsa- 
da. martliqiy d isk lar soni 5-6 taga yeilshi mumkin.

H u/irgi pavtda m antiqiy disklam m g xotirasigu
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qo'yiladigan с hegara olih lashlungan va yangi kompy utcr- 
lar faqat b ills mamiqiy dukka cga. 1 ning s ig im i fi/ik  
vinchealcming Rig'inu bilan ium u-u*i tushadi.

Fay I UVg'm ida gapirgonda uni biror diskd* (disket- 
da  yoki vm chcilcrda) joybahgan deb  ru ihunam i/ Vln- 
chcslcrga yw ilg an  har bir fay Ining albana u  joy huhgan 
mamiqiy diskint ng nomi ho’ladi. L g ilu sd u n  disklanhi 
esa unday an x s  B iror lay! yozJIgan d ukel disk yuri- 
luvchiga q o y ih n ag u n ch i u uchun disk num i m avjud 
txTlmaydi. Agar disk ft A disk yurituvchiga qo 'y ilsa. 
favl ham A dukda jo \lashgan  degan gapni oyuahim i/ 
mumkin. Lokal kompyuicr larm oqlarida va  CD-ROM 
ulanganda ham  m am iqiy Uuklar bilan ish k o 'm h  m um ­
kin. VmchcAterda nunglab. xano o*n m m glab fayiltmu 
joviashtiruh  mumkin. A gar ular biror usul bilan tem atik 
Kuruhlarga b u 'lm su sa . ahuncha lay liar bilan islilash an- 
cha m tnhkul bo 'ladi.

B ir nom bilan a tah ivdn  lay Har guruhi kaialoglar 
deyiladi. U lam i ay run hollar da direkiuny lar (ingli? tilida 
♦«directory» -  adrci kitobi, m a'ium otnom a so ‘л  dan olin- 
ganl deb ham aiashadi

M isol uchun. mamiqiy ihskni javon d o a k . unda pap- 
kalardan Iboral qulilar va alohida (qutidan u& hqanda) 
popkalar saqlanislii m um kin lia r  b ir qulida o ‘7 oavba- 
lida alohida qutichalar \л  alohida papkalar joy.oshgan 
bu’lishi mumkin. Qulilar. qutichalar \ a  papkalarga nom- 
lari y o n lg an  etiketkalar ydim langan bo'ladi.

I n d iu a a w u rq ilin g ,p a p k a  -b u ,e iik e tk a d a y o /ilg a n  
nom ga ega h u lg a n  fayl bo lsa. alohida quii -  bu. m an- 
tlqiy Jiskning kau lo jo . quiicha е м  uahbu kataJogning 
kalalog ostidir.

K aialoglar fay I laming to*la nVyxati o a a k  katalog- 
m ng mundarijosi deyiladi va shu katalogda hlrinchi dara- 
jaJl kaialoglar va alohida lay liar qavd etiladi.
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15 . AXROROTLAKM IIIMOYAl.ASII. SKSOQ  
SISTKMALARl HAQIDA I 'l  SHI NC HA

M a’lum ki, hozirjp A aro itda  «xboroilaram g haimi 
kon sayin orub  borm oqda Shu hilan birga ayrim  qim- 
m alli axborodam i btehqalonLm  hfanoy и q ilb h . >a’ni 
u lam i sir saqlash m uhim  ahamiv alga cga. Hrcrirgi payida 
bir qaior tashkikKlanJa axborol-lam i lumo> a  qilish  bilan 
«hug’ullanavchi maxsuv gtiruhlar m avjud. Bu guruh- 
lar ^A xborotlam i him oyalavh- deb nom lanib. ulam ing 
амлху v a /ifa lan  axborollam m g boshqalardan h im oyj 
ijilish va  uning d aslsu lig m i saqU ihdan iboraL Axboroi- 
lam i him oyahtth ««w an ulam i kodlusblshilrlash) orqaii 
um algaoshiriladi.

A xborotlam i him ovalxshning b ir nccha usullari mav­
ju d  bo 'lib , ular bclgilam i boklujasijpi a lm ashlinsh . hcigi- 
lunu m a’lum b ir qoida адом da o rin la rin i a lm ashum h. 
belgilam i sanoq sisicm ulun orqali ifodalash va haknralar. 
Axborutni m a’lum b ir qonun-qoida asosida kom p’su lcn ia  
qayta ifodalash shu a&borotni kodlash dcyiladi

Kom p'v utcrda axbororiam i kodboh  sanoq sistcmalari 
orqali am alga okhinladi. Sanoq .«istemalarining b u  mxha 
lurlari m avjud bo* lib. ular ikkilik. sak k i/iik . o ’nlik va
o noliilik sanoq sistcmalaridir. I lar qundu> bclgilar(rus. 
loun alifbuM harflari. limah bclgilar. arifimetik anuil bcl- 
g ilan  va m a u u i  bclgilar) koptn’su lcrda 0 va  1 raqam- 
lari b ilan  kodlanadi. Ikkilik sanoq *i»lcma»ida bcrilgan 
jxboruilar 0  yoki 1 ruqamlari yordam ida kod-lam a. 
ta k k u lik  sanoq sistcm asida axborodar 0 . I ,  2 , 3, 4 . 5. 6, 
7 raqam lari orqali kodlanadi O n l ik  sanoq su tcm xiida  
berilgan axhoroclar 0 . 1, 2, 3. 4 . 5. 6 . 7. 8. 9  roqaralan 
yordam ida kodiansa, o*n ohilik  sanoq su tcm asida  е м  
uxboroilar 0 .1 .  2, 3. 4 . 5 .6 . 7. 8 .9 .  Л . H. t \  I) . L. F bcl- 
gjlari yordam ida kodlanadi.
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KodJangun пм'1штн*1мпи osJ holiga kclurish &hu 
m a'hvnotni dcxhifraiMvabuh yoki kiH hutantirU h deb 
диЫк.
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S*vol VS top«h nqUr
1 Axtcrctrng «anday о»СЛо»Ь>*Шв' "•avjuf*
2 Кс-'-р/гИ»* »э» -as to aj.oc'D* : r  i « (  ко’'  «ntvia  aaeianadP
3 F*y»r.nfl ro rr «a g  ««e a y tm fc n n a  uchun *a»*«?
4 O apetsnt|b'irTuui(prntar)r<nesarday urtantxM^
5. Mode- va to t-m m i*  haqka nimalami
в Shasatf barney Л е т я  hae da r  г* ** !» t-teer1
7 Kc ehma «on-eyutertar tjrtann. a/io o*»-ns
8 Axborotnre qanday olcnoo Ь'Ша** -avjucf?
9 Kampyutar *ctra«ca алйсг* carday ko’rntshda aaclanad^
10 c*yl n w a 1 Urda nana laqlanacf’
11 Paylr ng nomdagi karqm pm  n m u c h r  кагаГ»
12 КлЫ од Г me? j  carday 'a v *. «МасР
13 A e f to w  -«moyaiaah oaganca nanam hakunarit* 
ta Аюхзго^апц kodtann d*eanoa ш т а т  tA K .n a «z 7
15 A*bortrtni kcxfaannne •иПа-т » f ±  barwg
16 Saraq n r » T «  *ac da V w e n e  b w rg
17 Sanoq i f n alan y a » d a  qanaay oogfrnahtar ocr7
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Ill BOB. SHAXSIY KOMPYUTERLARNING 
DASTURIY T A  MINOT1

3.1. DAS~11K1\ TA’M IN O T IU O m  \

Axboroi te*noU*giyalannmg eng muhini larkibiy 
qUmUn -  apparat ta'minoc (hardware) va darturiy 
ta'minot (soltware) lardir.

Apparat la’minoti -  btnnehi nav halda kompvuicmmx 
u*oviy va qo 'ihm ulu  qurilmalaridir

Uasturiy la’m inot kompjuteming ikkinchi muhim 
tarkibty qism i b o ’lib. u ma'lumntla^a bhlov bcruvchi 
thuturiar nuvmuuini va kompyuiemi iihlalbh uchun 
?arur bo'lgim  daslurlanu a*/. ichiga oladi.

kom py u teraing  apparat va dw turiy ta'minou orasida 
bog* lanUH qanduy am alga oshiriladiV

A n a J o , u lar oraw dagi bog'lani^h m i c r i n s  deb ata- 
Ibhin i Wlib oU shitnk  к ш ш . K om pyutem ing turli texnik 
qism lari o ravdag i o 'ea ru  b o g 'ian ith  «долга/ intcrfcy.ii, 
dw iuriar oraiidagi o / a r u  bogManUh -  Ja s tw iy  tnterfeyi, 
apparat q  bon lari va  d aau rla r orasidagi u 'za ru  bog'lanivh
-  apf4jrat-da\turiy m tcrfcy»deyiladi.

Shavny kompy ulcrlar haqida #ap  kctganda kompy u- 
te r tu im i b ilan  iih la \h d a  uchinchi iahlirokchini, y a ’ni 
iплотен (Toy dalanuvch in i) ham  nazarda tutiah lo /im . In- 
w n  kom pyutem ing ham  apparat. Iiam d ism riy  \ovita* 
lari bilan m uloqotd* b o 'lad t. Inw nm ng  dasrnr bilan va 
dastum ing in>on b ilan  o*rar\> m uloqou faydaUuiuvchi 
in tcrfcyu  deyiladi.

I fldt kompyutcmtng du&turiy ta'mmuU bilan taniahib
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chiif4>UL Barcha doturiv u'mincnlami uchia katcgnriv a 
bo'yicht tavtiflaah mumkin 

tisimh dasrwiy la 'minai,
-  amaliy Jauuny la mmol
-  JaxturUish lexnoiogiyuximng ткигкту vmtlalart
rem it daxruny la mine* {System яЫЫаге) -  к о п ь

pviaem ing va kompyuter lannoqiarinm g Uhini U 'm m - 
iovdu  daxm rbram m uatid ir.

Amain da&luriy la minor (Apptn anon program рас- 
kagv.f arnq b ir prcJm cl suha&i bo*yicha m a’lum  N r ma- 
sal alar einfmi ycchixhga m o ljo llan ju n  dasturiar mujmua-
tkSr.

Paxttirlaxh fexnvlufnasining uxkunavi) vast fa!an -  
yangi dasturlam i idilahchiqUhjdntxonidaqnM lam lBdigjn 
т ш ш  dasrarlar maimua«idar. iborjt vosilalardir. Bu 
vrKrtalar dasturchining 1лкипачу vm italan  bo*lib xt7- 
mai q ilad l va 'n i ular da«uriam i Uhlab chiqiah (4hu jum* 
ladon, av tumatik ravtshda huml. saqlaih va jo riy  ctiahga 
m o'ljallangan.

УХ11Z1MLI DASTTRIY TA'MIMIT
lu im li da^turiy la ’m m ul quvidagilam i bajariahga 

qaralilgan:
-  knm pyuJem in# va kompyuferlar iarmng*lnlng 

iahonchli va samarali UhUehini uTminlaah:
-  kom pyuter va kom pyutcriar ta rm o g i apparai qik- 

rnim ny ishini tashkil q ilu h  va profilaktika ishlanm  baja- 
ri«h.

Turimll dasturiy la'minot ikkha lariubiy qUmdon -  
a u u n  (bazavty■) daituriy la'mtnot va yxvdamchi exte­
rnal kn'ruutnr/d) dasfuriv la minoldan ihorat Амину 
da*furi> la'minot kompvutcr bilan hirgalikda vdkazib 
benba. xi/mai ko'natuvchi dastum la’minot aJohida, 
qo*ihimcha larzda olinUhi mumkin
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Astuty dustuny Ш minot <Ылм %oftнш к) kom pyuter 
Uhini ta 'm in lovch i da.«mrlarining minimal to 'p la tn k h n  
iborai.

I larga Qu>idagilar kiradi:
_  o p era tio n  ia im  (ОТ) :
- uvm on o p era tio n  n itm l
Ynrdamchi (xam ut k>> rM im xk ij tbuturty ш  'minotga 

мо%\у do*curiy u'mtiKH imkomyailarini kengaytiruvchi 
va foydalanmchinuiK isli oiuluiuu (inter Icy sini) qulay- 
roq uLihkil cluvchi daaturlar kiradi BuLr lashxis qiluv- 
chi. korapyuteming aamaradoriigini oihiruwhi. jniivi­
rus,. lermoq Uhini la'minlo\chi va bothqa dasturlarUir.

Shunda) фЬЪ, lizitnli datfuriy la'm inotni sxemaiik 
ra \u h d a  guv idagicha tasvlrladi mumkin.

TIZIML1 DASTlTin'TA-MlNor

Ajm t v DT Xutwb Iw tw w nrta  D I

O pera/tion H im  tO D  Kompvuicminjt yoqili&hi bi­
lan i*hga (ushuvchi u*hbu doslur kompyufemi va umnji 
rc*ur>lMrini bojhqaradi. loydaianuvdti bilan muloqouii 
ia*hkil ctadi. bajaruh uchun bwhqa daaovtami (amah* 
dtfkiurtamit uhew ttwhiradi.
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O l iuydalanuvchi >a amaliy do stu rb r uchun kom ­
pyuicr qurilmalori bilan qulay m uloqntni im terfeyvni) 
la'm m laydi.

Draywrlar. I Mar ОТ Imkoniyatlarinl kengaytiradi. 
Jumladan, kompyutcrmnj* klritbth-chiqarish qunlm a- 
lari (klaviaiura. skhquocha, printerlur \ a  bm bqalar) 
ni bc*bqam hda ycrdmn bcradi. Drayvcrlar yonkm uda 
kompyulcrga yanjri qurilmalami ulash yoki m avjud quril- 
m alffdan nw tandart rnvisbda luydalanish mumkin

H orirgi davrda ko 'pU b O Tlar mavjud:
-  UNIX; Linux. MS DOS; OS/2: MS WINDOWS.
Btrinchi a Jm slv  kompy ulcrlar О Г  ци ega em as edi. 

Kom pyuicr tarmoqqa ulimiahi bilan p ro lac« o r doimiy 
xofiraga m urnjaat etar edi. ITarda m untkkah bo*bnagan 
dasrurlaah lili. masalan, BASIC yoki shunga o'xahash 
lilni qo 'llovchi. ya ’ni uni lushunib. unda yorilgan  das- 
tur bilan iahlay o luvth i m ax-us dastur yoriIgan bo*lar 
edi. tK hbu til buyruqUrmi o 'rgan'uh uchun N r  necha 
мхи kit in  a qilar. xo’ngra kumpyuterg.i uncha murakkub 
bo*lmagan daslurlam i kiritiah ' a  ular bilan iahUsh m um ­
kin bo*lar e d i  Knmpyuierya m agnhofon ulangaeh, chel 
dastum i Juan yuklash imkuoiyali yaratilUi. Buning uchun 
bitta LO A D  buy rug* i kifoya edi, xolos.

Kompy ulerga d id ; yu ritu \ch ilar ulamahi bilan O lg a  
bo’lgan /a ru riya i paydo bo‘ldi. D isk yurituvchi m agni- 
lofondan abunisi bilan farq qiladiki. bu qurilm aga erkin 
m urojaal cliah mumkin.

Diakdagi dasrurlmru laqal nomi orqah у uklash imko- 
nini berm  chi o p e ra tio n  liziir. u h L b  chiqildi va u disk 
пркгш яол tislMi (DOTi deb nom oldi.

IX )T  nsfaqat diskdagi fayllami yuklaxh. balki \u ti-  
radagi fay llam i diskka y o rn h . IkkHa faylning b ioa  sck- 
torpa tushi*hining oldini olish. kerak hoMgnn paytdH



fevtlarni o'chirib ushlaah, tayllami bir UisktLan ikkin- 
chbiga Vo’chirish шшхи olish) kabt ishlami ham boiara 
oladi- llmunian olganda. IK)I tuydalanuvchini alohidu 
qog'nzlttnla ko'plub yonivlami saqlashdan halo» ctdi, 
disk yuHtuvchilnr bilan l<hl»hni soddalashlirdi \  а <*uv 
Цг son Ini sc/i lurli darajada катал Unit

0  H am ing kevingi rivqjlanishi appanrt UTnimut bring 
HvujlanUhi b ilan  parallel hordi. EgUuvchan diakLir 
uchun yangi disk yurituvchilar pavdo bo 'lish i bilan 
O Tlar Ь лп  o 'zgardi. Oaniq disklam ing yaralilishi bilan. 
ularda o 'n lab  emus. bolki yuzlub, ЬЛЮ m inglah fayl- 
lami &jqla*h im konhaU  su rjlild i Shu sububli fuyllur 
nnmida hum anglashilnunchilik lar pusdo bo* la  b o ih b d i. 
Ana shund.i IXVTlar ham  ancha takom illashdi. tHuiya 
disklarai kelaloglarga bo 'lovchi va itshbu k a ia lo g la rp  
хш ш п ko'r^am vchi voshalar (kataJoglar orasida fayllami 
ko'chirivh va т ы ч а  olUh. fayllam i saralash va  k u h q o - 
lar) klritildi. Shunday qillb. dixklarda fay Hi struktum  
pavdo boMdi. l .n i  lashkil etish va unga x irm ai koTsalish 
vazifasi csa O Tga vuklanadi. O aniq dWclar yanada kalia 
u'lchamlorga ega boMUhi bilan I) I ulam i bir ncchta man- 
tiqiy disklurjm boMUhni ham «nVf^anib* oldi.

1 lur b ir yangi paydo bo'layocgan О I kom pyutcm ing 
te7kor xoiirasidan yanada unum liroq fnydalana nladi va 
yanada q u \ valli pmWeiMirlor bilan ishJay oladi.

19X1 y iidan  I9V5 yUgacfaa IBM  PС  kum pyuirrtar- 
ning asotiy ttpcrau icn  lLami MS DOS cdu

MS DOS lo>dalanuvchi bilan kurap> utcm ing дрр*»- 
ral la’m inuti ©‘rtusidagi «susilachi»» bo 'lib  xizm at qildi. 
Shiming biUei bir^ui и insunga qaroganda konipjuicrgu 
yaqinroqdir. Kotnpyuiem i la'm irlaoh va ungu xi/nuii 
k o T w lu h  bo 'y icha  ко pgina whlar ham  M S IXISdu l« - 
ja rila r cdi.
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MS Windows gralik im erfeysli О I huoblanad i. 
chunki u fovdalanuvchi bilan prank tavvirlar (vurliqlar 
b eg ila r)  > ordain id»» muloqot qilish  imkumni herwdi.

la rm oq O l.  lonuoqqa ulanjtan kunpvuterlam inp  
vakkahol \a  birgalikda ishlashirti lam in lovch i т о ы л  
daslurlar tnaim jiM dan iborat O l  -  tor***/ operaiuon  
tiztm i deb eUladi l* h b u  O l .  jum ladan. larm oq ichra 
m a'lum ollam i ayirbushlash. vaqlash. q a v u  u h la ih , uza- 
iwh kabi х Ь т л к в т й  ko'nMladi.

A*o»iv davturiy ta 'nunotni qo  bhimcha r.ivuJida o >  
nauladigan xu m at korsatuvchi daslurlar tu p la m i tn l -  
d in b  uiradi. Bundj>- davturlarr1 k o 'p in ch au iliila rd cb a ta - 
vbadi.

UtdUfar — т а '  lurnollKmi qayta uhlavbiU  qo 'sh im cha 
opcrat&ivalemi bajariihga yoki kom pvutcrga x i/m ni 
k o 'restithga  (lavhxiv apparat va dasturiy VusilaJarni icvt- 
la&h. diskdun foydalaniahni optunallavhtinih va boshqa- 
lar) mo'ljuUimpan daMurlardir.

3 J. AM \U \ DASItKIV TVMLMIT

korapvutcm ing dasturiy id’m inoti o n a id a  eng ku*p 
qo'lloniladigani arnaliv daviuriv ta 'm inol (AT) I )  dir 
Hunga п о м у  vabab -  kompv uicriardui msam faoli>ali­
ning barcha v4w !anda keng losdalanilUhi. lurli predm ct 
sohalarida avromalla&htirilgan lu im lam inp  varatilishi va 
qo'UanilUhidir AmalK dasturiy u 'm in o tn i quv-idapitha
i.ivuiUvh m um kin

.Kfuammuyu yv'naltirU gan ADJga quyidagilur kiradi:
-  buxgaltrriva uchun DT;
-  pcrsorulni boshqari^h DT;
-jantyonlam i boshqamh DT:

bank axbornt tu im la ri va boshqalor
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U m w w y maqsoxlii A D T  -  4oha muiaxav«Ui b o lg a n  
l l J l M a i r r h i  a x b o ro i t ex nolog iyafcini qo 'llaganda
■ т'ч ц г ishifift yurdanj bcruvchi ko 'p tob dw turlom i o*7 
iehiga oladi. B ular.

-  kom py ulcriant*» m a'lum otiar ha/asini lashkil clivh 
va wqlMihni la 'm in lovch i m a’lum oilar tuzaaim  ЫлЬцл- 
riih  tW m lari (M B BT);

malnli hujjatlaxm aviumuUk n ivbhda  b ith im - 
huhuruvchi. u lam i tcgishli liolatdu raw niylashtiruvchi va 
с!юр cluvchi uuitn  pro ttcw oriari:

grafilc muharrirlar:
-  h isoblashlar uchun qulay muhltni la 'm inlovchi jad- 

vmI pcolscw orlan:
-  tuqdim ot qilU h vcwiialari. ya ’ni tasvirlor h a u l  qi- 

lish. ularm  ekranda nam nyish ctwh. slaydlar. anim alviya. 
fihralar tay'yoriashga m o 'lja llangan m axsus dasiurlor

(His A D T  idora faoliyalini lashkiliv b tw hqam hni 
Li’minlovehi daMijriarni o*a: ichiga oladi. U lurga quyi- 
dagilar kiradi:

-  re ja lu tch i yoki organ.i> /crlar. ya ’ni ivh vaqtini re- 
jaloxhilravchi, uchrashuvlar haynnnnm alarini. jadval- 
lam i tum vch l, tclcfon va у  a r m  kitoblarini o h b  b e rm  chi 
<totariar;
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-  tarjimon itaturlar, ya'ni hchljzan txuhlang'ich 
matnni ko'rxatiljtan nlga taijlma qilishga nxvljallangan 
daMuriar,

-  якшкт ynrdamkb o qilgan axborntni lanib uluvchl 
va matnli ifah g a  o 'Tgetim vdd dartum  voshalar,

-  tarraoqdagi uznq masofada ioyla«Jt*um aboncnt 
bilan foydalumivdii onuidagi «г/лги muloqobn tashkil 
ciuvdu kommunikauiun dasrur lar.

K khtk natJtriyot liztmiari «kump>iucrii nashriyot fa- 
oliyaii« axboroi Icxnologiywinl u'm inlaydi, mainru bi- 
chlnytu яЫЫ> va uhririash. Mviomatik ravixhda bctiaiga 
ajrariih, xat boshlarini yaratbh. rangii yrafikani nuui 
cTasiga qo’yish vu hokaiobm i Kijitndi.

\fultim , J u  Jm iiirn uw ialan  daMuriy muhsulotlar- 
mng to ib ju n  >angi мой hisoWanadi. U ma'hanotlami 
qavia Uhlaadt ntuhiuning o /garislji. la/erli disklaming 
pa>ik*bo'lishi. ma'lummlaminy larmnqli tcxnologiyala- 
nning rivojlani.ihi noilj.iiida shakllandi

Srn'iy mtelUki lizvnlari Bu tnhiKlagi t7Umi*hlami 
lo‘ixy*»*nall«hfiM bo’lkh mumkin:

-  Ijodlv iarayonlami Imitauiya qiltnch. ti/im lar
I  *hbu vo'naluh kum pytnm h o*yinlami islutxmat, 

s'uuhkn va h.k.) dtulurlash va Kxhqjiam i arnalga o*hi- 
radi|jun davturiy ta'minocnl yaratixh hilon shng'ullanadi.

Lltfimlar^M asmlanitan inldlcktual tuamlar.
Ushhu yo’nalbfolagi muhim natljalerdan bin ckspcrt 

ibiiolaminKyaratilbtltihunblafuidi. Shu lufayli ч л* 1>’ in* 
telle И ibdmlarim ma'lum va kiduk >oha laming ekxperti 
Aifaiida tan oliniahi \a  qoMlaniihi murakin.

-  EHMI.immg yanjri arviiekluraxmi у araiixh.
Bu yo'nalUh sun'iy udakkur nutthinalon (bexliinchi 

avlod LHMIaril nl yaratish muaimr.oUrmi o*r\>madl.
-  Irjicllcktu.il robot lar.

Ilu yo'naliah dd in ilm  qo'yiljtan maruil va maqxad-
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ga crisha oladigan intellefctual robotlar avlodira yaratiah 
niuamrnolari hilan shug'ullanadi.

3.4. DASH KLAMITFXNOLOG1YASINTNC.
I SK I NAM \ VOSIT Al.ARI

!liT7irgi paytda daslurtoh lexnologiyasining u*ku- 
naviy vosilalarini yaratiah bilan bog'liq yo*na&h let 
w 'a l la r  bilan rriujlanmoqda. Ilunday uslnmaviy v « iu -  
lar dasturiar yaralish va sozlash uchun kuchli va qulay 
vositalami lashkil etadi Ularga dasturlar yaratish vasi- 
talari va C ast -H xnologn xilar kiradi.

Doxiurlar yaratish vu tiudari  Ushbu vositalar duslur- 
lar yaralisbda ayrim Uhlami avtomatik ravwhda boja- 
rishnl ta’minloxchi dasturiy ibdmlami o*z ichiga oladi. 
Ularga qusidagilar kiradi:

-  kompilyator va intcrprciatnrlar.
-  do turlu r kulubxutwsi;
-  lurli yordamchi dasturlar.
Kompilvator daaturlash lihdagi daaturm mashina ko- 

didagi dasturga aylantirib beradi. Interpretotw yuqon 
darajada^i dusturlash lilida \  ozilgaa das turning hevmita 
bgaiilishini ham ta’minlaydi.

Daslurlur kutubxocmi oldindan tayyorlangan dastur- 
lur Wplamidan iborot.

Dasturlar yaratish vovi talariga Makroasxmbler 
M4S M. Usual Cun fo r Window % Prvftsstum l EJiIhmi 
knmpilyatori. Usual Baste fo r Windows va boshqalar ki­
radi

CASl;4cxnologtyaii informatikaning xcwirgi pay Ida 
eng tczkor rivojlanayotgan sohalaridan bin  dir.

CASE (Computer Aided Sistem hngineering) -  ax- 
borudar tfrimini m\  tumiiU*shUnlg<m usulda loyihalash 
dcgani bo*lib. Casc-tcxnologiyasi turli mutaxavsislar.
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jumladan, liumli tahlilchilar. loy ihathilar va dasmrchilar 
Ышгак ctadigan ko'pchilikning qalnashishi laJah cliladl- 
gan axborot ti/imlarini varatUWj qo’lloniladi.

Сasc*te\noiogi>atari voeilalari o'tgan aiming 80-yiI- 
lari mirida shaklUmgan yo'nalwhdir. li Iordan keng ко*- 
larrda foydalaniah qlmmailigi tu&vli diegaralangondir.

CaM-lttnologivasl -  murakkab daituriy tirimlami 
tahlfl clkh. I q f lu b h ,  Ishlab chiqamh va ku/atib tu- 
rith icxnologik jara>oninl avlomatluahtirmchi daaturiy 
lu'mirxudir CaMMetnologlyasining *so*K vutugi -  
kompyuterlarmng mahaliiy tarmog’ida Lihiayotgan mu- 
taxa»ulam i birgalikda. hamkoriikda loyiha ustida bh- 
lashlni loshkll eta olUhi, loylhaning ixliyoriv iragmemini 
cksport-import qila olUhi \ a  UnflumI tnshkillv boshqaru 
bilithidadir

Savol va topsblrlqlar
I . A rtw ot tatnotog-yatamng ang muftm urfcto* cvnUnru 

aybbbanng
2 KompyUe^ning daKu»fy ta'm rofr frgariU  am* tushunrfatf ?
3 Irterfvy* mrmf O inday ne»f*y»torTK ывмг*
4 Oenday d u x 'ia r amafty d u tirfa r oaytadr» Utorga m «d

5 Oancay d a * * *  ttam l dafturtar tfey«a*? Lta*ga m»al 
kaMnng

6 Daaturtar yaratm  woaxalart qanday r*htarrn tsapradi?
7 OAsADT tarfebga toruvefr dastunar *4K»dartfwaiami b teu r? 
в. S u rly  imeHafct tzmtr-nq oaovy komponerdarm. tanab

baring
В Пюп* das^jrytamtndlQanday vafitotarr.iiM|aradP
10. Them! dafiu*yta'nviotn>ngta^ibyQisnitar<nifarabbefing
II. Xtzmat korvaSuvcM dastjrty ta nvnotr*ng «srlaa i rwnalardar 

toon r
12 ОрегаЬвоп ti»m mma? Uning U rttoga Qanday da*urtar 

MтШ
13 Ca»a4a.«nobg*y**« n
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IV BOB. MS WINDOWS О PE RAT SION TIZIMI

4.1. MS W1J4DOW8 OPFRATWON TIZIMI HAQIDA
M A'LI'M OT

MS Windows gralik opcrMlion tWml (ОТ) -  hn/lrgi 
kunda Pentium tipidagi shaxsiv korapyuterlarda qo'lla- 
niladigan avely  opcraLnun immilir. U vuqori darajadagi 
Wionchliligi. qulav inlcrlcysi. o'Z-oVini rivojlantirUh 
uchun maxsus vuaiulari mayjudligi hilan ajralih turadi 
MS Windows grafik mafwulotnlng ko'rinishi. tmiwh va 
zomanaviy icxnologiyalan ho'yicha yaratilgan mulumc- 
dia llnvalorini qo lla ih  imkutuvullariru vitvshiluvdi. Uni­
versal Serial Bus (USB) shinasl yordamlda ta&hqi qunl- 
mal ami rtg own uluniahi va uzib qoMIUhlnl ta’mlnlaydi. 
tclcvideniye ham da vbaxsiv kumpvulcming imkooKaib- 
rini biriashunshga imknn yaratadi.

MS Wtmkms kompyuier carmnqlarign. shu jumLukn, 
Inicmctga own uLmuh imkoniyatini heradi. Urxla Web 
tr\nok*)riya*i bo’ylcha o '/gm ivchan ynrdam tbimi va 
kompyutcrda ishhuhnl cvrgaruvdri 15 la dastur mavjud 
Web-yo'nulunlgBn interfere fovdalmuvchiga kompyuter- 
da, mahalby kompyiser (armog'ida hamda Wdvtc*- 
nologiyada axbartHlamlng bir xU shakldu ifudalanishini 
la’m inlay dj va, shu bilan hirga. axbonHkr qidiruviru uwn-
htthrim lL

Agar kompvuierdu MS Wrodows ОТ n'maiilgan bo i- 
sa, u kotnpyuter yoqilishi bilan hhga lushadi va naiijada 
eknmda quyidagi ko'rinlsh (4.1- rasm) pay do bo'ladi.

MS Windnw* ckraruning а к т у  qismlari:
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•  wh stoli -  моыу soha,
• maulalarpuncll («Пусто» luionachosiblbn bo*hla- 

nadigan qeior) -  od^'da ckranning quyi qumida 
juyla*hadi.

Ish tugajtach, sichqunchaiii «Пуск» tugmachasiiki 
boeib #3o*fr/чисииг ра&тшш bo'lunini ianla«h kc- 
rak, hosll bo'lgan xavul-javnb uynasida * Выключить 
компьютер ш (Knmp>utrmi o’chim h) buyrug’im lanlab. 
*Ла* (lie) Ptgmachtuini busivh zarur. Uunday ксипл- 
kedik MS Windows tlzimiga o*/ uhini W g‘ri lugaibh va 
vaqiinchaHk fayllami yopuih uchun imkun bcntdi.

4.1-nem.

Ktmipyuienrt n chtrUhdan aw al ban ha ocfuJgan ilo- 
wlarvi \xtpib. * Завершены* работы» rejtmini tunlash 
zarur
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4.2. MS WINDOW» OPF.RATMON 
llZLMIMNC. ISII SIO I I

MS Wind«m* Uh stotub li/im  llovalannmK pikio- 
gnmimalari (rasrachabtn) va helgilari lyoHiqlar) joyiaah* 
^дп Tizmmmg «tandart o 'm au b h id a  bu quyidajn 8o> 
valardir *Mtw документм» (Mcning huijalUiritn). 
rnAkw аш т ът гр*  (Mcnm# kcmpjuterini), «О т**.*- 
окруженье» (Таппоц muhiti). •К упила»  (Savat). 
тПыхоО ш Internet»  (Intcrnetga chiqUh). I.ckin /arun- 
yatga qarab. ish »lollga foydalanayoigan ilovalamiru: 
ywUqlaxini chiqorib olUh mumkin. Buning uchun s-ich- 
qoncha ko'rsalkkhini stclning hrtiyoriy bo*shjoyiga olib 
bc«nb, sichqoodtaning o*nc tugmachas.ini bosiah zarur. 
Nammon bo'lgan Knruqlar ru'yxalida « Созвать» 
fYaratiah) buyrug'tni linlub. na\bulda*i pay do bo'l>ym 
roVvatda (Yorliq) qaturini brewing. I к ran da
*Создание мрмки* (Yoriiqni yaratish) muloqoc ovmui 
nanwyon boMadi. unda * О б ж р »  (Ko*rib chiqish) log­
in achasmi faollashumh kerak va pu>do boMgan роркм- 
lar \u  la> Har ro'vvati ichidan kcnikli ilovaning btiyruq 
faylini topUh rarur. 4.2-rasmdagi лупа pavdo bo’lgandan

I— T Za»'

L  - G E D  I y—g j
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kcyin, apar qidirilavotgan element to*g*ri bo'Ua, 
щДалел» (Kcyingi) (ugmachasini bosUh kcrak.

Kcyingi *>)nada шГомошо» ila> vo r) tugnnicha- 
*lni busing. Shu >cming o*zida yorfiqning nominj 
oVjianirish mumkin Natijada yorliq tavyor bo*ladi.

O ra sn .

\g a r i«h ytoli turli IJovdlar \a  Dasturlar belgilari hi- 
lan tn'lib кеш . uni «tozalash» mumkin lluning uchun 
koraatkichni oniqeha elcmcntga olib borih, aichqun- 
chaning chap lugmachaxini bosUh hamda tugmachani 
qo*vib vubormaadan. ko'rsaikichni «Корtuna» (Sa- 
vai) uvtiga ailjitith zarur, *Коршна» (Savat)ning us- 
lida «ichqonchaning lugmachasini qo*yib yuboring 
Bu amal bilan S u  ortiqeha helgini •Коруина» (Satat) 
ga olib tafthlavsiz. • Кар tuna* (Savat) ga taahlangun 
hujjatlami тагиr ho'lganda qayta UklaUi mumkin 
Agarda vaqi o ‘tgan sayin •  Корзина» (Saval) vangi 
fayilar va papkalar bilan lo 'lib  boraa, uni ham \oza- 
lash mumkin. Buning uchun *Кирзинав bclgiti u«tid.i
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sichqonehaning chap tugmachawni ikkl marta busiah 
kcrak. Ilunda 4.3-ravnila ko*r»atilgan ish aytmtk pajrdo 
bo'ladi. *Ki>!'/uhui> ni inyalash uchun *Фшii»  memu- 
Mibjri «Очмсямм» корзину» (Savatni uvalash) buynig'i 
ustida i>icbqonchaning chop iujjmacha»ini bir marta bo- 
sing Shura u'kidla»h kerakki. фКоргина» (Savall dan 
olib uohlanyur ma’lumotlarm qayla tiklab bo'hna>di.

4 J . OYXAl.AR BILAN ISHLASH

MS Windows tizimi as nan Windows -  Chvalar 
deb atallthi bcjiz спш . Bu lizimdu ishlush jurat unida 
kompyuicr ibydalanmchi b ibn  oynalar yonlamida ши- 
loqoi yuriiadi. Masalan. llovalar oyna ko*HnL«hlda na- 
moyon bo'ladi va hk. Demak. oyna MS Windowsning 
а к т у  obck ti скип. Oynuning bir ncvha lurian mavjud: 
m y  oyna (ish snoliК papkalar nymaL mmJaqtH пупам, 
ihnolitr oynati. m i 'lumoihr Itztmt oynasi.

Papkalar oynaxi btijjailar va ilovolami i/lush, tanhbh 
va yuklash uchun ishiauladi. Papkalar oynasi MS Win- 
tkm m ing boshqa ob'ekllnri bclgilari va спгшш boshqa- 
rish elemenilurini o*z icbiga oladi.

/Urvalar oynati aKNMD hujjailar bilan ishlashda qo'l- 
laruladi Bu oynalar ilovala^a hujjal siialida yuklalilgan 
axbcrolni % a ilovaiami boshqarish elememlarini o*z khi- 
ga oladi.

Muloqoi oynasi laqai boshqomh elcmcnilanni o*z 
kfatga d b h i  bilan bcshqa ovnalardan larq qiladi. Ular 
vordamida operation tirim  va uning ilovalarini boshqa- 
rish mumkin.

Ma'lumailar rcimt чу nasi operation  iLdm va ilosu- 
lar iihi haqidagi ma'lumotlami o ‘z ichiga oladi.

Fndi papkalar oynasining asosiy qbm lanm  amq- 
lashlirib ulamiz. Buni *Коршна» (Sava!) oynasi mi- 
solida ko rib chiqamlz. liinnchi satr (akstmyat hollardu
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bu ко‘к rangdagi *д!г) -  saritn-ba Agar shu tuiudagi 
llovaning ravnch&«iga bosils.», oyna joylaituhini va 
o'lchuvlarini belgilovchi busruql.ir ro sx a ti pu>do
ho'ladi Q ‘ng yuquri huixhakda uchta tugmacha ma- 
vjud; HirinchW -  лСырчуши» (Yig*ib oluhV
II I love oymuwi nuaalalar p&nelida UVrtburchak tug- 
nucha ahaklida (darchadck) yig 'ih oladi. Sichqonch* 
tugmacKoini «darcha* uttidj bir maria bo»iah ov- 
narung olilmgi o'lchovi va Jovltuhithini likiaydi. (Hit 
UVrtburchak lug mach alar bare ha minlmallaahtirilgan 
oynalar ko rtnuhi uchun uning olehovini avinmalik 
ravishda o*/£amradi к

Ikkinchai *Г а м е /ш у (Yuvixh). U Ilnva oyna- 
wni buiun akranga (vuki hujiai oynaiini burun Qova us- 
nuMga) yuvib taafalaydi Shunga ahamiv nl bcriih kcrakki. 
Masalalar puccl i ovna makwmallasblirilgan hoi da ham 
ko’rinib luradl. Skhqoncha - Гаюсрнутъ» (Yosish) tug- 
mavhasl usUda hosilgandaa kcyin uning u*mida boshqa 
ikki kvadratlik lugmacba paydo boladi. R o d  bo'lgan 
rngmactuning ustida ikhquncha bosiIsa, uyna uldingi 
holatiga qayu*li.

I'chi nth  is I -  •Закрыть» (Yupiah). U jo riy  ilovani 
yopadi va bajarilasotgan ishning saqlab qoiinmagan 
naiijalarini vaqlaydi. (Bu amalni klasiatarada Alt Г4 
tugm artular korabinatsiyasi ynrdamida ham tajorUh 
mumkin ) Joriy llovani yopbh uchun Uovaning si «emu 
mcnvuM luf-nachaslni ikki marta bo*Uh ham mumkin.

Oynadegi keymgi *atr -  Sknyv salri. Lnda bir ncch- 
tadan huv'ruqlami oU ichiga olgan raenvu buyruqlari 
(4.4-raaro) Joyfaah y wu Bular -«Лгйи, (Fayl). *Пра**и» 
(I ahrirlash I, в tin, и  (Korinish). вПер*хад* (O'tbhV 
•Избранное» (TanlanganX •Ощммка» (Ma'lumot) 
buyruqlarkfir.
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(Jynanlng chetlarida vertikal va gorbontal aylantirish 
luvnialiirim ko'rish tmunkin. qu>i qumida ho-
lui sum  jovlashgsn. Mcnyu satri nstida vmkaiar punch 
son i mavjud. Itu saxrda ko‘p uthlaliladigan buyruqlar 
helgilari joy Ushgan.

t'ndun kcyin odatda adrcs soiri joylashadi.
Mcnyunig я Bud* (Xo’rinish) buynjg'iga kirib. oyna- 

da namoy un bo'lgan tvb’cklluming helgllarini o*/gortirish 
mumkin. *К/пгаме т о ч к и »  (Yink bclgilar) huyrag'i 
ob’ektlami калл piklogrammalar shoklidj ko'rsaladi. 
« М а ш  тачки* (Mayda bclgilar) buy rug 'i ob’ekllami 
mayda khaklda. я Spunk» (K o*yxal)-oh‘cktlami го^ута» 
shaklida, *Т а б л и ц а *  (Jadval) ob’ekllumi unga icglshli 
ma’lumollari (hujmi. yanrtilish vaqti, tanasi) bilan buyu- 
likda ku ruiadi

LA stolid* joylashpm yoriiqlar o* Idiom mi o'/gar- 
lirmoqdu b o 'b a ig b , у ana ish stolining bo‘*h joy i da 
sichqonchaning o‘ng tugmuchasini h«aw /. I I tu l  bo*lgan 
m ^xaidaii •Стмктта* (Xoieuilar) buyrugtm lanlang.
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NamoyunboMganuynada •Псцы.иетры» (I'am m ctrbr u 
*o*nf * Нас тройка* (KiuLuh) qivnijpi kiring. «Рагтчий 
стая» (Wi *oti) qrvnkU koTuitkich *КЬмыик* (Kichik) 
KWttoga su rilu . ckrondagi yurliqlar o'lchovi kaiudadta- 
di, ikiincha, •Бахыше* (Kona) Uvnonga чилЬа tichik- 
Ы аД ,

Joriy ov mining *Фан* qlimiga o tilw . Uh *toiining 
nwmini. va'ni fomti o* /garnm h mumkin. Chnadagi eknm 
namunoming raja da ikkita urtun mavjud: birida naqsh- 
lar го*ухай, hothqoaida -  numlar rv'yxail aka etUrilgan 

t  bu‘ladi |4.5-ra\m) Kcrakli nonmi lanlub olib. uni ckron 
namunasida ko’rgaringizdan *o‘ng. *Лрим*нитъ- 
(QoMUah) nigmachaxini uchqoncba bilan bouangi/, 
п и т  o'rgaradi. Joriy uynaning * Заставы* (ftlb tevha) 
qUrnida Pe*hlavha o’Tgartiriladi. Ish b u  jamyon yuqori* 
dagi formi o'/gartirgan kabi umalga ushiriladi.
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4 4 \1 \*»AL Ч1-АН PANEL! VA BOSII MEMYU 
BCVKI'OLARI

Ma»alalar panclida chap lomonda *1/уск» (Bo*hla«hI 
lugmachasl. o‘ng tomonda joriy vaqL klaviamranm# in- 
dikalortan aks cllirilgan. Agar sichqoncha kor*aikiehIni 
vaqi indikaic^ga olib boriUa. шхя ko‘rsariladi.A#iiriLi 
Mchqoochaning chap lugjnachaVi vaqt indikatorida ikki 
marta bmi\sx ^Свойства Дата'лрсм.я» (Xossalar. 
SanaWaqt) o>naai pay do bo'ladi (4.6-rasm).

C Z D ^ = = D t » l
416-гмт

Du ycrda joriy sanani, voqtni o‘/gartim hxngu mum- 
kin. Qy norai. y i ,  scat, daqiqa. *oniya raqamlari гш^дл 
darchalar yonida paslga. tcpaga qaragan koTvukichlar 
(uchburchaklar) hor. lepuga qarajnm uchburvhak ustida 
sichqonchani bosiba, raqam o 'w di. pastga qaragan uch- 
burchak tinida bo*ilia -  raqam kamayadi.

Sichqonchani klavianjra indikatorida bosib. alilbotar 
ro*yxatmi ochishingl/ hamda kerakli: lolin yoki kmllcha 
«НГии^а u  tuning!/ mumkin.
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Agoda sfchqandm ко'гмОккЫш «//tor* fllmh- 
la*h) lugmachaslga olib hursangir. Suga ish hmhUuhni 
lavsiya ctuvchi «Начните ptaiomy с нажатия шшй 
кттки» (Uhra shu tugmadumi boahhdan Kuhlang > dc- 
gan xahar pay do ho'ladi.

•Нускш (lloshlash) iMj HMrtuwl MS Windowviing 
B oA  mcnyiwini ак* ctliradi Menyudan ilo\al»r va 
huijaUargj murojaal etiludi. */Гухжш (Boshlaih) lug- 
machasi bos Uganda. Bmh mcnyunmg quyidagi lasvhi 
paydo bo-ladi (4.7-гшш). B o *  mcnyudagi Opetfyalar 
Ibuyruqlar, maxsus amaliy daslurlar) quyidagi va/I- 
falami hajaradi:

«Сивкгть документ Mtcroaofl Offhr» opniyasi 
MS (Mlisc ilnvalarida yangi hujjat yaraudi:
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«Открыть дмдт**я ISavtm ft Offisc* opeiyasi 
_  MS Offbc itovslarida yen*ilgan %» xuirada ma\jud 
bo lfc-лп hujjMiami ochib beradi

лПг*ьгамиыт (ПаяиНаг) upi*iya*i kompy u t r r ^  
o'matilgan amaliy lU^turlar mcnyudni ко*гм!тН. I «h- 
bu menyutia foydalanuvchiliir tomonidan uhbtiladigan 
bare ha tmoiiy ilwrurlar a»'yxali mavjud. Sichqoncha
l o ’raalkichiro A u  Opti&yn b o y k h a  harakallamugatiin-
guds ckranda yarn bir ro*yx* paydo bo*ladi Bu du*ur- 
lar blukinlng royxalidir. Si7 xohlagan blokni tanlagan- 
ingkda uning ichida joylashiirilgan dasmrlar ro‘yxau 
pay do bo'ladi va skhqom hani ulanbm binning u«iida 
bossangi/. twhbu daMur ishga toshadi. Shu lahitfi ma- 
Milubir panelida lo*g*ri lu*rtburchakli tugmatha (darvha) 
paydo bo’ladi va и ushbu daMur hajarilayoiganini anglalu- 
di. Tugmachanmg (dardwning) fiollashiinlpOT holali -  
to'rtbtirvhdk «yorQg*» holatda, faollashmaguni -  «xira 
yorug'w holaida bo*ladi. Tugmacham laollashlimh uchun 
sichqoncha ma'lum lo'itburchak u»lida bosiladi.

• Д о к у м е н т ы *  (H ujjaibr) opbiyasi loydulanuvchi- 
lor tomonidan ishlatilgan o.vuyi 15 la huiial W yxalim  
ko’raaiadi. Ko'yxaulagi hujjallami ochish uchun sich­
qoncha ko'rtaikichi *hu hiqjal nomi uviida bosiladi 
Ro*yxaini kompyuicr xotirasidan o’chirish uchun 
tffacmpttiiKu.» (Suzlash) oplsiyasini fanllashtiring va 
*Пашиъ мдич# (Masalalar paneli) bolim ini lanlab. 
ustida Mcbqonchaning chap mgmachasini bir шаги bo- 
»ю§- Hay do boMgan ov nailing ̂ Ц и л и н ы *  (lluijuilur) 
qismida *Osucmumi,« (lo ra lash ) tugmaclu&i mavjud 
(4.8-rasm).

*Hm тройка» (So7lash) -  MS Windo»* muhitini 
voJash \a  uni foydalamivchi ehiiyojlariga moatasht Irish 
uchun xl/mai qiladi.
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•Попел, мцчтпета» (lknhcpm h panel!) (4.V- 
пы л I bo'limida ba>i qurilnuilaming imkoniynllari, xu- 
stuan, peramctrbrim Im-dalinuvdii o ’* ehtiy ujlariga т г ь  
niswhd»» oVgarumhi шиткш . Чача Ian. ushbu bo*lim 
yorilamida uchqunchaning. klaviaiuraning pom netrb- 
rini o*£gartiri*h mamkin.

•Принтеры» (l*riacrlar) holim ida prinlcmi o‘r- 
natuh va H*d»h iahlari bajaribdi Pnnfemi kntnpyuier- 
ga ulugandai so ng kompjulcrga yangi qunlma hoqkJa 
ma'lumol heruh \tx *hu ma'lumouai xotiranirig hirur jo- 
ytga yorib qo*yUh kerak. Bu jorayun iruiaJtyouiy.i j>  
n*>oni dcyibdL «Наст/чч'ка» (Smfanh) optsiyasidigi 
•Принтеры» (Pnmcrbr) qismmi i»hga kuhrnuni* 
(sicbqunchjtm *Пршт*рш  qaiundi bir тлха hoswniz).
I IomI bo*lgan nynada -  Ycmtmotuoa щ/интерн* (l*rimcr- 
ni nTmiwh) qatorirri laolloshtlnimi? Kompyuter chlqar-
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4 9-гмга.

gun muloqiK uyrwlariUa bcrilgun ullurga kctmu-kct 
javnb bcrib horami7_ Tlrim diskctni W raganda printer 
koniplekliga k in m h i imlally elation diskctni dis kovodga 
solam ir. Agar kompyuter printerga kerak bo'lgan dray- 
vemi (ma’lumotlurni bir ko*rinishdan bm hqa kn*rini*hga 
o*giruvchi datrurj o*7 xofirubidtm lopa olsa, Bi/ning > or- 
dara im u kcrak boMmaydi. Tsh nihnyasida (i7irn Hi/iLni 
bir namoyuh %arag*ini chiqomh rarur yoki 7anir enus- 
ligini so'raydi. Ijobiy ju\ и Klim key in bir varaqni printer- 
ga so lib. natijani olatiz. agar varuqdugi mu'lumolni o'qiy 
o b a n g i i -  prinicmi yaxahi o ’matibnii?, aks holtla yuqori- 
dagi amallami yana bir maria hajarami/

•llaitc о. (М амЫ аг punch) boiitnidu to a j-  
litlar panclining vhakli tanlanadi. Buning uchun •Пана*, 
задач* nymeidu •Параметры панели задач* (MumiIu- 
lar panclining paramctrlari) Kvlimi tanlanadi l*nydala- 
nUh mumkin bo* 1 gun opuiyalur
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0 /Ъстнажить тмерх u rx  оит* (Horvha и> nal.tr 
иЧчЬ jo>Utfhciruh) i<puiyaM Mavtlalar pone lining har 
doim (llovainnjt ojnasi maksim.illashtinl*on hoida bam) 
kom ub tumhini la'minlaydi.

< 1нтаиитичлтп/)б 4̂ и т »  i ъкрамаг (T krandan av- 
lomalik holda ol ib lafthlosh) npuivasi Masalalar panel ira 
bcrkitib luradL tTni ko’rinadigan qilith uchun «ichqoncha 
koTsatkichini ckran chctiga. Masala'ar pancli joylaUigan 
jovga si Ij tush kcrak.

«Мсякм itttiwu с .тio**ay меню» (Aaosiy mcnyu- 
dagi mayda bclgilar) npbivati *Пуск» (Boahlash) men- 
yusidagi ravnchalar u'lchut mi kamaytiradi.

•гОтобрлжать часы» (Soarru aks eUuith) optsiyasi 
Mavalalar panelining o*ng tomonida soatni ak*. cuiradi. 
•Постройки меню* (Mcnyum ял/lash) bo*Iimining 
*/A>rr* (Boshlash) qumida *Програкиы» |Da<njrlarl 
ru’yxaiiga ilovalar nnnini qo‘*hi*h liamda olih tashlash 
mumkin.

«Поиск* iQidiruv) qumi fnydalunmchininje kora- 
pyulerula qidiruv slurtlan bo’ykha  favllar va papkalar- 
nl. shuninitdck, Inlcmet larmo#*ida kompvulcmi qidinsh 
uchun mo* Ijallangan (4.10- гаяш).

F a n / qilaylik. Siz juda ko*p imqdorda fay liar у anti- 
dingu, shuning uchun fay Ini lez tnpuh vaql o*ti»hi bilan 
rauammo ho*libqohshl mumkin. Fayllar qidinivini uning 
har lurdaid shanlanni (lay Inin* o’khuvi va o‘7gariirilgan 
sanasi) kiriijtandan so’njj amalga ovliirish mumkin. Fayl­
lar qidiruvi quyidap ketma-keilikda umalga oshinladi;
* Файлы и пипки»  (layllar \а  papkalar) bolim ini lan- 
lagandan key in 4.10-rasmdagi aavol-javob oytNtti pay do 
bo'ladi. «//«** и pujuvufeuu*» (Nom va joylasluirish) 
bo*limi fayl va pipkaning nomini (agar u aniq bo'Uaj. 
foydalanuvchi qayvt diftkda yoki papkada tpdinnoqchi 
ckantigini oniqb&iuimh imktmi> aiini beradi
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4 10чип

Faylning yoki paplcaning nomi o’mipa *Ъ* yoki «*« 
hdgilarini ishluUsh mumkin. *•?» bclgw  ixliyuriy bclja, 
«*» ixtivoriy члхлг o 'm inl ho*adi.

«Дата тиснения» (O 'zganinlgan saiusi) bo'Iimi 
yordamida faylning yaralilgan va o'/garUrilgon aaiuMi 
kiritllivhi mumkin. Bunda aaar «Все файлы* (Ilamma 
faylUr) opuiyasi unlansa, qkfiruv iani>unida luylnmg 
u'zgartirilgan uma&i inohaiga olinmavdi.

Fayllami dukda yoki капа xajmdapi papkaiarda 
qidirah ku'p vaqt oliato mumkin. Shuning uchun uni 
hoshlashdan avval, qidiruv jarayoni imkoni buricha 
qisqart»rilpani|ta ishuoch hosil qilixh kcrak

Ajearda qidiruv juda ku 'p  davum eluyiHKan bo*bu 
yoki kcrakli ob ckt lopilgan ho'Isa. qldiruvni uvxtaiith 
uchun «Stop* tTo'MatiAh) lugmuiini bovish kcrak.

<*Справкал (*V(a*lumot«) qismi yordam talah ctil- 
ganda ivhlaliladi.Agar»iz ha*7i nam lam i tushunmay tur-
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gan bo'laangiz yoki birur-bir pikiogrommu. buyruqning 
Lvhlash jarayoni esmgizdan chiqqan bn‘ha. tizira iizga. 
albana, yordam bcradi.

N1S Windows yordamchi ma’Iumoc ohshning bir nc- 
cha usulini u'minlab bcradi. llardan  bin *I7yat* mcnyn- 
sining « О ум от»  (Ma lumen) qivnini tanlash yordamida 
amalga oshiriladi. *Спршка* (Ma’lumot) -  uch boMimli 
im'iumntnomashaklida ta&hkil qilingan -  «Сехнржашм* 
(Mundarijak «ПреЛметный ут оям ш »  (Ma\7u  kurw t- 
kkh i) \  u * Поиск* (Qidiruxi

S i/ umumiy u>sif tavykha nu'lunuxni *CoOcp.mu- 
•ate* (Mundarija) bo'hmidan olishingiz mumkia U 
ma'lumotnomadagi har tar mawuning qisqadu u ’rifini 
o‘z ichiga ulgan. yuqori pug'unadagi boblami oka etlira- 
digjn mundnnjadir. I Ur tar hob knob rasmchaxi bilan. har 
bir kichik mavzu -  sahlta namchasi bilan ifodalangan.

«П/нпчетный yxsnameib* (M*v/u ko'natkichi) 
boMirm si/ga ma'lurnot mavmsini so‘* yoki tctmin 
boyicha qxiiriah imkonini bcradi. Ma lumoc mdckslan 
alfavu lartibida sanah o*(ilgan barcha kalu so'ztari bi­
lan olingan kitobnmg real indcksiga o*xshe»hdir llu 
bo hm, foydalanuvchi maxsus mavzuni *СаНржамм» 
(Mundarya) holim ida tope olmagan holda juda qulay ite.

Agar aum a yoki iborani boshqa yo*l bilan topilh 
mumiun ho'lmasa, «Поиск* (Qidiruv) bc'limini u n ­
lash kerakli ma’lumutni topish unkoniyatini bcradi. llu 
usul bitu  maxsus imkuniyat bo y icha harvrha nuv/ulam i 
topish kcrak bo'lgan holda qulaydir.

MS Windows tuami savol-javob oynasining ixtiyoriy 
sohasi bo*yicha ma'lumoi olish uchun *hu oynaning ixti­
yoriy vAasida tichqonchaning o*ng lugmachasini bostih 
kerak. Unda *xbna *mo такт?» (Bu nima?) Kindi aki 
etadi. Sichqonchani kerakli band UMiga olib kciib bosil- 
sa, ma lumotmng qisqa ko'rinUhi aka etadi.
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вПыпотить» (llajarish) opuiyasi ixtiyoriy d**tui 
yoki fay Ini ishga tushirivh uchun ishlatlladi (Agar kerak 11 
dastur *Программы* fDasturiar) qism ida bo 'ln u sa , hu 
optim a juda /arurdir).

• Завершение работы• (bhni tugatish) qismi Uh 
tugagoch. kompvulemi bczenir o'chiristmi ta’minlaydi. 
Ilundan lushqari, usbbu qUm kumpyutemi vangidan ish­
ga lu&hiriih yoki tarmoqdu yangidan ru'yxaidan o'tkazish 
imkoniy allariga ega.

4.5. -МОП кЧ)МПЫОТГ.Р. (MEMNC.
К О М П 1 Т Ш М ) П Л  VAM Bn.AN ISIILASU

MS Windows tirimi konipyuterda ma’lumotlami 
saqlash slrukturalarini bushqarish va ko'rib chiqishni 
ikki UMilda bqjaradi: *Ш д компьютер» (Mcning кита­
ру uterim) va ^Проводник* (Ho&hlovchi) flovalan у or- 
demulu.

•Мой компьютер* (Mcning kompyutcrim) ilovati 
kompyutcming faylU slrukiurusini va dUklarini. pap- 
ka va fayllami, shu jumladan, * Панель управления* 
(Hoahqarish pancli) va •Принтеры* (Pnnterlar) ilo- 
valari laoliyalini muvortqlathtirih hoshqarish imkum- 
yatlarini yaratih heradi. *.\4ой компьютер* fayllami 
o’chmsh, nomini o'zgartirish, joyini o ’J'gartirish, ular- 
dan nusxa olish uchun ishlatilishi ham mumkin.

Ish stolidagi «А4пй компьютер» ub'ekuda sich- 
qonchani ikki maria bossangiA ilova ovrowi ochiladi 
(4.11-rasm). «Мой компьютер» nvnasi ochilganda. 
imda fay llar «trukturaAining yuqori pog’unasi oks etadi. 
Rarcha ochlsh mumkm bo’lgan disklar kulrang ob’ckilar 
bo*lib, qolgan renurslar -  sariq papka ko*rinishida namo- 
ytshculadL
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Agar (с:) disk bclgisi ustida *ichqttnchaning chap tug- 
mavhasi bir marta ЫнПш. oynaning part qisraida jm lasb- 
gan holut aatrida dhkdagi Uj*»h joy miqdori akt etadi 

Oiskdagi lay liar va papkalami ko’rih chiqish uchun 
diikning ravnchasi ustida sichqonchani ikki marta 
bosamb. Nalijada pynada dUk ichidagi axborot namrv 
yon boMadi Agar disk ichidagi pepka ustida sichqoncha 
ikki marta bosilsa. oyna oVgarib, monitor ckranidapap- 
la  ichidagi axborot paydo ho'tadi. Boshqa ob'ektlarda 
ham ikki marta aichqnnchani bosish mumkin;

.  agar bu Hava bo'Ua - ilova iahga tuahadi,
-  agar bu hujjai ho*ba -  mm iluvadagi hujjat ochdadi 
Faylli ttrokturanlng pog'onalarini aks ctum b uchun 

ekranga • П а н ель  и н ст р ум ен т о в*  (Yositalar panclDni 
chiqarUh mumkin. Bunlng uchun *ПиО» (K orinixh) men- 
yusidin * Панель инструментов* (VoMtalar paneli) 
buying*ini tanlang. Ekranga bir nechta vositalar panel-
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Undon iborai ru 'y x a t cfaiqadi. keym  e/U/км ю  ни ооиы 
ypnmtHb mtpxp O 'uqoripa bir p u g o n a  o ‘ti*h) variq pilc- 
toXnanrruMini bowb. oktingi роципахм «/ling

•Лдрсс* (МшшП qaloridan turli duklarga. papka- 
larga. kaua pupkalarKM u4bh  uchun muqohil uvul i*h- 
bulivtb mumkin. I tuning uchun Sir adrc* qalnri oxirida 
oirgan o p tu w  ko'natkuJuni boiMnsfe» turli diikiar va 
papkaJar ro >xati chiqadi. Kcrakh oh'ckt uxtida tichqorv- 
cha uigmacKMini K m angu. uynada ob’ckulagi axborat 
акя ciunludi.

Sii  nyna icfaktogi oh'ektlar usvirlaniahi lurianm  
шВчО» (X o 'nniahi mcnyuMri yoki votitalar puncliuiny 
o*ng torounida joyla*hgan W rtta  piktogrammani iUtlatib 
o '/gartirU h ingu  mumkin. l i a r  qioidagilar. «Крупны» 
точки» (Yirik helgilar). тАЬчкие snasxii* (Mayda 
belgilar). • ( писак» (Ro*yxat) va * ТаГиица» (Jadval)
(4.12-namik _______________________________

□

* •
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« Ш  ююыатер* (Masmg kompvoecrimjda ob’ckikr 
tasvirlanidit taribini n*?gartirishning ikki usuli mavjud*

*ВшЗ* (KtVrinish) mcnymidagi «Упорядочить ригч- 
«nt* (llelgilami lartihlash) ro'yxelida ob'ckttar «aralan* 
iihinmg sharUarini imla*h kerak.

-  wlЫница* (Jadval) rcjimida har btr mrurming icpa- 
tida «Имя» (Nom), «Paiwrp* (UMchm ). *Tm* (Tur) va
* Изменен» (O'/gartmlgan) tugmachalari uk* ctiirilgan.

-  Lsluxmmg sariuvtusiga тем  о*иЪ borish yoki 
kamavivh lartibida oh'ektlami sarai»h uchun kcrakli 
tugmachanl hosuh kcrak.

*Нш%» (Ko’rmi&h) m em m ida *Kcn Web страмщи» 
(Web sahiljiidck) buyrug'l mavjud. uni leollashtirih. Ilo- 
v uni Web sahifaddtk jihadasb mumkin (4.13 ra&mk

« А ш #  mcnyusidtt lay I Ur. papkalar. disklar bilan 
ishlaydigan bu>njybr yig'llgaiv «Открыть» (OchishX 
•Haitmu* ( I opUh), «Фориатириеить* (Hichimiash), 
вСмгбетш» (Xo»alar) va hokvo

«1У^мт.
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«Правка» (Tahrirlash) mcnyuMiki btchhnltoh buy- 
raqiari yig’ilgan. *Кшт;юваты» (Niuxa olish), • Вста­
вить* ((JcryUh), *Выр<гыт*« (Qirqib olish), вВмдв- 
jurrtbP (AjntfUh) v t  hoka/o.

«Переход* (0 *tbh) menyusida o'tish buyruqlan yi- 
g'ilgon: *Ha ur)v (Orqayj), tknepeO* (Oldingul. */laodtm 
уровень вверх* (IUr pogona yuqorigaj, «На Лаяашммич 
(т/шницу» (Hy Mhifttaiya к •IhmevoOume.'tb по кatiaiav* 
(Kanallar bu'yieha yo*l kn*r*atuvchi), «Поиск в Web.» 
(Wcbda quitruv) va hoka/o

•Избранно*» (Tanlangan) m en)usida foydalanuv- 
chiga Internet xi/mallarini idilntidi imkumni bcradigan 
huyruqlar y ig 'ilgm  (4.14- nom l.

4.11 НИИ.

*Справка» (ЧнЧштМ ) mcnyusidu Uuvalar ham da 
tieiro bo’y ithd o*zingt7ni quiqurgan uvollarga javob 
lopishingu mumkin.
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-  Www компьютер» (Mcning kompyuterini) ilovaii- 
ni o 'r p m h  jarayonida S i/ aniq bir mavalani hal qiluv- 
chi fay:tar aluhida papkalarda jamlanganini ktVrUingu. 
I ndi yangi. tna&alan, Sizning t'ayllaringi/ni saqlay digan 
papka yaraJami/. Bunmg uchun kumpyutcr ekranida 
4.11-numda ak« ctgan nyna namovnn bo'lganida. c: 
diski belgi ualida ikki maria «.tchqoncha hmiladi. So'ng. 
«Файл* rnemiftida «Создать» (Yaratiah) buyrug’i faol- 
laahliriladi. \am uyoa bo'lgan ro'yxatdan «Папкам qa- 
luri tanlanadi

Uo*d bo'lgan darchada o*/ingi/ xohlagtm nom- 
ni kirita»u va, albatla, ENTER tugmachaai bilan Ui- 
diqlayvi/ I'apka ttyyor. Shu papkaga ba’zi fayllami 
ko 'chim h uchun hothqa papkadagi yoki dia.d«gi kc­
rak I i lay liar bclgilanib. «Прошка» (Tahrirtash) rncnyu- 
sidagi * Копировать* |N uv\a ulishl buyrug’i ynrdami- 
da nu*xa olinadi ham da «П/ювки» (Tahrirlaah) men- 
yuodagi *fh тоьитъ* (Qo*yiah) buy rug M vordamida 
joriy papkaga kiritiladi. I4u amalni u w ta la r panclida 
joylashgan piktogrammalar yurdamida ham hajarith 
mumkin.

«Фаш» racnyusidagi «Форматирч*штн» tllichim- 
lash) buy rug *i yordamida diskcUami bichiralash mum­
kin. Bichimlath jaraynni mgaganidan key in cknmda ax- 
borut oynasa chiqadi. Undan Si/ dixketda qancha bu/il- 
gan joy borliglni bilib oliahingi/ mumkin.

DUkcdarga axbomt yo/nhdan oldln yoki qaniq divk- 
nmg btuulgjn joy larim tckihimh uchun «Uptmepxa 
Омска» (Diikni lekahiriah) ilovaai iahlatiladi. I *ni Uhga 
tushirith uchun «Пуск» tugmachasi bosilib. Программы 
Стандартные: Служебные Проверка диска ketma- 
ketligi hajariladi. lek^hirivh jarayonida aniqlangan buz- 
Ugan scklurlar mazkur ilova lomonidan Mr yo 'la tu/atih 
ketiladi



4 6 •UPOB<.MTTIIK« (BOMILOYCIU) 1LON AM 
BII.W ISRl.VSH

*11{>сня»1ник» (Bnshlovchi) iluv*»! MS Windows 
operation li/imi standart daiturlori tarkibiga kiruvchi 
da»tur bi«*lib. dhk. рлрка va fay ILtr bilun ikhluvhni o»on- 
la*hurl«h uchun xizmal qibdi

тПроюдиж» (lloshiovchi) ilota&ida kotnp} ulcnlagi 
matiud axborot laming faylli «ruSaurasini doroxl ahuk- 
lida ko*mb mumkin

lUptmMtiuK* (Boikhlovchi) ilavati «Ной дшшм»»- 
тер* (Mening kompvutcrim) ilovasiga o*x*hash bo*lib. 
faqat «Сервис» (Xlrmat kn‘rsatish) men? u>i nuvjudligi 
bilan 1игц qlladi. «Провал,tut.-» fllrahlovchi) ilovusimng 
menyusida quy klogi bo’Umlar mavjud (4.15-пмт):

Фай*. Прошки, ft,.». Переход. Избранное. Сервис. 
O y w n
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«Сtреме» ( \i/m u l ko'rsaluh) те п л и м  yordamida 
fayllami qidim h mumkin. Ни amal m flyout tugmacha- 
»  urqali chiqariladigan •Поиск» (Qidiruh) npdiyttsida 
ham hajariladi. MaAur mcnyuda tarmoq dtskini ulash va 
ulib Uuhlash amal lari ham hajarilsdu

НгкЬцл dasrurlar kabi «Проводит» (I loshlon chi I das- 
lun ham o’/ining nynabiday opbh, oichamini o /garum h. 
yopbh lupnalari ham da 0*7 tncmusigu cga. Oyna ikki: 
o'ng va chup bo’laklardan iborat. Chap bo'lakda dbk  va 
papkalar n>*yxau. o*ng bo'lakda съ» ihap bo*lakdan tan- 
Lrngan nh'ekrlar a  hub  mavjud papka va lay liar ro vxaii 
joybshunladi (h ap  bo* b lu b  ob'ektbr oldkb «-** bclgi 
joy lashjomi shu dUk yoki popka uhida popka joy Loltgum- 
ni bildiradi. llu bcljo usuda sichqonchaning chap uigma*i 
bosiba я-т belgiga aylanadi 'a  ru yxaidan ichki pupkabr 
nuubri hum joy oladi. I'opka ichids bir ncchta ichma-ich 
joy bshgan papkalar bo Ы и  mumkin. «•» helginmg ustida 
skhqonchaning chap Tugnusi bosiba bdgi у ana « » bcl- 
gigaaybosdi.

Savol va topshirtqtar

1 tU ne «шпмдаиер* (Метод Howpyutonm) .коды yordam>da 
qandsy vasftfam i bqartth ти п * * ?

2 Dofcdag taytar vs paofcatsm ко nb ОПКДО qanday a-ak;«
м м м *

3 •Пскша» (TahnrtMh) meryus. yordamida qandoy amaftar 
Ь ф Н ай ?

4 veng pmptmr yvsssn  gardsy arratga оu » s a ’
5 MssaMar panebda mmahr aka «ьпдал?
О 'Прищнтты* (OasturtaO optstyact г т а  vaafara оа a- 

radl?
7 MS W notw s oastttda oynalar dagand* rams tu tfun ta*? 

Urang qanday turtanra W sta?
В Ish atoldagi yortQtor oVharm qandav 0 zgartrta»?
8 MS W W o m  daaM vvrg «1 flokda mm*ar IcfimNjenI
10 вКегаит» (Savat* ganeay tatalanadi?
n .  MS VMndowt qanday vrfcortyatarga «да?
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12 «f|K>«>dm«*(BoeftlMCN)darti*nMne jcKjn«7malqta6?
11 O b tM ar narvtan o ttd a  |o*teV»g*n »* —  twlg-tori 

n w b i d f l l ’ , ,, .____
14 BcrtQan тШуЛьап ЛИиЛаг уогвалмвл катруишдл

pnrterm o 'm ung
15, •rtamn. упракямя» (Bokhqartth p*r*Jn im nieig 

D K M  y trtq la ' m em unm i tuehunv*  benrg
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V BOB. KOMPYUTER GRAFIKASI

5.1. CRAFTK OBLkTI.ARM  KOMI*VI TF.RDA 
1 ASMRI ASH HAQIDA M A 1X N O I

Axborutomg eso*K qismira invw ko 'rbh  u’to- 
lari orqali qahul qilikli Ko*t^a/mali axbnrotning o z -  
lashtirilbhi imw hvladi. Umin labial ining л и  shu xu- 
aushati grafik uperaisinn tbimUnJa lvhlatiladl. l> lards 
axbcrul Kraiik ob’eW ar. bdgilar. ovnalar va rasmlar 
ко* finish ida ttSV irieudi

Opcrubion lizimnirg Kevha grafik nh'cklkri. shu- 
ningdck, hrwhqa burcha UKvirbr qanda>dir yo*l bilan 
knmpyuicnlu haul qilinUhi yoki imga kir.tilisJn kcrak. 
Cridik lasviHami ki*ntp> ulcrga kirhUh uchun maxsus 
ushqi qurilmalar ualoliladi I Mar bilan b u  *-bohda uni- 
<Jtib diiqqanmiz. Fno ko*p urqoljctm qurilma -  bu »кмпег- 
tfcr. So'nggi payidi raqamli lotokameralaminK ham qo’U 
lanish koMami kengay ih hormoqda. flam ing nddiy frto- 
appuratlardan farqi shundiki. las\ir kimyoviy yo*l btlan 
fmnpknnka|{j tushmhnaydi. halki fuiokamcra x.itlrasi- 
ШДХ mikrooccmalariga >i.vab qo'yiladi. ll ycrdan ax- 
hnmrni kabd urqaii катр>Ши^д u/atoli munikin. Ayrira 
raqamli ItHnapparnbr ma’I jmollami fayl xifaridi cjriluv- 
chan disk ка уидЬ qo*>i*h im konryjti^ hum ega Divk- 
du)d axbumtni exa knmpvuux)tu u 'lka/nh unduiik  qiyin 
cmasligini «17 >.L\shi К Ь м /.

la»vimi котрушегрл % idcokamcradan ham kirilbh 
mumkin. Videoning kclma-kctlikdagi hirur kadnu un- 
lash i va uni kompyutcrjta kiritishl layviml tahlah aft'h 
deviladi
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Котрч utciga tanvimi kiriliUi uchun uni afbutta *ka- 
ncrlath. raamgo olivh yoki uni u&hlab d ish  shart стоя
1 at>inii knmpyuteming o*/ida ham hmil qilbth muntkin. 
Boning uchun graftk rauhamrlur deb aUiluvchi maxsus 
dasiurlar «jnli Uhlab chiqllgan

Axbomtni graft к shaklda uhlab chiqish. laqdim 
clish. ulorga ishlov berish. shuningdek. grafik ob’ekllar 
va fayllarda bo lgan nngraftk ob’cktlar o*rta*ida hog'la- 
nbh  o*mati*hni inlormaUkada kompy uter grqfika.4 deh 
slash qabul qilingon. Kumpvulcr grolikasi uch curga 
boMInadi. rvstxii gralika, vektorii gralika va lraklal gra- 
tika Ular o 'rusidagi asosiy farq nurniog duplcy ckra- 
nidan o'tish usulidan i bo rat. I «lab qolm cki elckuon- 
rurli truhka (ENT)larga cga vektorii qurilmalarda nur 
bcnlgan iraycklum a bo‘ylab bir m ana chopih o'tadi. 
uning i/J esa ekranda keying! buyruq benlguncha saqla- 
nib qoladi. Dcmak, vektorii graftkaning asosiy elementi
-  chiziqdir

Vektorii grofika hi Ian ishlovchi dasturiy ч ом’.alar 
birinchi navbalda laasirlami yaratishga moMjallangan. 
Hundu> чом talar reklania agenlliklariilo, duayncrlik 
byurolarida ча nashnyotlarda qoMlaniladi

Riutrh qurilmaLinlii csu iалчи ulami tashkil etuvchi 
nuqtalar majrauaaidan vujudga keladi. Bu nuquilar pik- 
acllar (pixels) deb ataladi R a«r bu ekratming butun 
maydonini qoplovchi pikscllar malnuasidir. IJemak. 
raitrli graftkaning asmiv elemenli nuqladan iborat 

Rastrli grafika чом talari bilan tayyoriangan lasvirlar 
kompyuter dasrurlar yordamida kamdan-kam hddugina 
>aratiladi. Kn pincha ushhu maqsatkJu rassom tavyorla- 
gan lasvirlar yoki rasmlar skanerlanadi. Rastrh tab u la r 
bilan ivhlushga moMjullongan kopgina graft к muhamr- 
lar asosan twvirlarga ishlov bcrishga moljallangan. In- 
lemct luimitla koproq  nustrli tasvirlar qoilaniim oqda
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Fraktal hatha kurapozittiyanl yaralish bu Uevimi 
chizish yoki jihuilash cmas. halki uni dasturlaihdir. ya'ni 
humti Umirlar formuLdar yocdamida quriladi. I nikuil 
gnifika odaida o*yin dasturiaHda qo*llaniladi.

5X  Ш  PAlNl С.КАГ1К Ml H VKRIRI HAQIDA 
MA L I MOT

MS Paini grafik m uharin nwtrli lasuriar bilan Uh- 
liishga mo'ljillangan. U qu'idagi buyruqlar ketma- 
kclligini hajamh bilan i*hga lushinladit

Пух:к -> l/pik’paMXK 'm>('nMjmkipm>iNc >Pmm 
Ay rim hollardi Puinl yorligM MS Windows ish Ыо- 

liga kiVchirilgon ho'ladi. Dun day holdd Paint yoHlg*i 
uslida «Ichquncha tugmacha&ini bosish orqali daxtumi 
cezdi ishga mshlrivh mumkin. Shundan so‘ng ekranda 
MS I'ainl dMlurining Uhchi oymwi ochiladi (5.1-m m ). 
If bir necha sobalardan iborai.



Oynaning wtoAf qumini ish *4мы i p M  
In in *  сЬ ф  ynmda vr^itabr panel i jm  Uehjran (5-2-глга). 
Unda te v ir  yaradihda ishlatiladigim \u*italar tugmacha- 
lari <ramziy bclgHari) jo>U*hcirilgan Ayrim \oaJUih«r Un- 
lungaxla panclniitg pa^lda ushbu uwltanlng xossalarini 
qo‘shlmcha sorlaxh uchun darcha paydo ta 'lm h.

wrrwt. UW. ШГШП+
Chd»rw J »  r*«u,к

S  A l . t  J toewirtAШаттЛлФ /  Д
Odam г* А

ГШкштЬ V.'wUmHrW
тш'гпшЬт tUnitUHUMk

U H v U
(M

U-fitm.

Iih SOhftfttafog pastida ronglar pulitrasi jnylashgan. II 
п у п  chizishda uhUlilttdigan rang I or tn'plamini 0*2 ichi- 
gaolgun (5.3-ravn).

Ranglar pal игам lurii rangddgi kvadraichaJardan ibo- 
rot Rangni u‘*gartimh uchun sichqoncha bclgttini Um- 
langan rang usdga olih kellb. tugmuchimru bosUh kerak. 
Agar chap tugm adu btnibu иэоыу rang (yuqori kvadrui- 
charangn.o*nglugnuiJidboeiUafnnningi (quvikvudxul- 
d ia  nmgi) o*7garadi (S Jk ttm ) .
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Ihutar o>running umumiy ko'rinithi bilan >uquri- 
da umiihib chiqqan cUik (5.1-пшп). I ndi mubariming 
asosh rncmnsi bilan tanUhami*.

MS l*ainl grafik muharTirinirig mcnyu* quyiikqa buy- 
ruqUnkffi iborai;

*Фш\t* (Fayl), «Лро**и» (TahrirUsh), *ltud> (Ко fi­
nish I. tfm w o k*  Cl (uviri шИтвщтя fPalitra), *Оу«м- 
iшр (Nla’IumuO

Mcnyuning diMlabki ikki hu>rug*i handbri MS Win* 
dmw amaliy dasmriari udnm umumiy bolgim voTifalami 
bajarodi. *Файt# (Fayi) buyrugl kindlari qmidagi vad- 
f.Uami ha)amh uchun mo‘ljall»mgan (5.4-пит),

5 J . M S  PA IN T  HUSII M E N *  (M IN IN G  B l ' Y K l  Q I.4K 1

c**«o
C M

Ч— П М П Щ »
&ШГ* -

•' cm  Hwtw
> h i i h i N i «

1»4.5
t m j
» w . l

Щ0т «#<

К.4чпт.

чПротка» (TahrirUsh) buyrugi tawtrUr usxida (urii 
amallar bujaradi (5.5-rasm).
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Отит*!» Ctl42
СУ*'

Выршап. ОН**
Кигкммт. СМК
ъсгшп» ал*ч
О в е т т*  вмдсдсг*« М  
Вьмслпька С t i t  А

Каги^звлтре <»*Ал...
Вставит* и* ©aAr.a...

чВуо* (Ko'rinUh) buyrug'id» «//обор инструмен­
тов«* ( YMfarfar rroymtmi), «Оаяшщю* (Kiirglar pal itnwi). 
•Глумма состсжжл* (I War a r i ) .  «Яде?* атрибут *  
текста* (Mam atrlbullari psndi) v* «Посмотреть ptt- 
ернж* (Taavirm cknmdi ko‘m h) q ism lari mavjud ho'llh. 
uUimbig yordamida turli amallami bajanah mumkin. Mu- 
salan. main harilanni u n la h  va o*khamiarini oVgafiirish 
uchun * I four in timpm'ntmm /и**г m,i* (Main atribudari 
paxwliAia murojuai cUJadi (5.6-ram).

#  w a6«p«w pi4 СШ Г
*  Ш яяр> т м .
*  Строка cscim »oi
*  П<МГк >

Масштаб *
rfcoo«To»-,orc>»os CTW

S i-n im

•Рисунок» (Taevir) huyrog‘1 yordamida tasvimi ak- 
vluniinsb. raamni 90s, 180* va 270* ga bum h va uj{‘diriah 
mualLui bajaribdi. Taw irning o'IchaniUri va lauglani&hi
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2. Pa!Urn guruhida « Черич-ычая* (Qora-oq) ru tan- 
lang.

Rangli palitra tanlanganda oq-qora ub’cktlar rangli 
la«viriorga aylanrnaydi. I aqel yangl Lmirm rangli qilixh 
mumkin.

Tasvir ranglarim к о тл ы  qilish uchun -  Р и сун о к*  
<T«>vir) huyrug*idan W ng «(Хватить цкгта* (Rang- 
lami a>lamiri*h) buymg'ini lanlash kcrak.

O h  M l y a h  u in tm t a b h tn iin s h  м  b u ru h
1 Voaiular pandida io*g*ri lo'rlburchak yoki ixtiyo- 

riy shokldagi sohani ajraiutchi tugtnachani tanking
2 Akvlantirish yoki bluish kerak bo'I gar elancm 

(ob ckt takvv yoki ulummg hirur qumijni umlangan toha 
ichiga olmg

3. YoviUkr pancli u»lida paydo bo lgan ikkica helgi- 
dan bmni tanlong.

a) oh'cku shaflul bo*lnug»in ob'ekt «Uiuida akshm- 
tirijh yoki hurub uchun yuqoridagi bclgi uslida sich- 
qoncha rugmadusini bosing.

b) ob'drti ahaflbf bo'lgdn ob’ekt stialida akvlmurish 
yoki bur ish uchun pastdagi belgi uMida ilchquocha tug- 
nuchiuini bosing.

4. *Рисуъак» (Tasvir) mcnyusida *Отрапчпъ 
llovcpuy mt.» (Akilant!rubB uriih) buymg'ini umlang.

5. kcrakli paramctrlami tanhmg Питгрнут* cmepxy- 
9MU3 (Yuq undan pangM buruh). ( urea ita право fChajv 
dan o-nggak 90е. ISO3. 27tr ga.

Tawtnu cha :iih  w  og dirish
1. VtMitalar ponciida to*g*n uVrtburvhak yoki ixliyrv 

riy vhakldagi sohani ajratuvchi tugmachani laniang.
2. Orgartinlayotgan element (u b ck l ta»vir yoki 

ulaming biror q«mi)m unlangan voha ichiga ding.
3. •Рисунпк* (Tasvir) mcnyusida •Растлнутънах- 

ла н и т ъ *  (f’ho*jH«h'f'g*dirish) buyrug*ini tanlang.
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4. Lbo'aah yoki u f ib m h  paramctflarini unlang 
vs ulamm* qi\mMUrini kinting: • Растянуть 
no .'арюонтши, вертит ш (%}» (guruunlal, *ст1 »Ы 
(%) Ьо-укЫ c h o m h l.  •Пикишит* па горшопташ 
cr/mtukavi <*!• (g o ru o n u l >cnikal (% ) boy ich a  оцЧЬ- 
rfah).

5. Vosi talar pandining pastki qismida pavdo bo'Iadi- 
gan bdgilardan birini UnUrng:

a) ob’cktni sh&floI bo* ub' ckl  sifbtlda chn'/ish 
yoki ogdirish uchun yuqoridagi belgi ustida akhquncha 
tugmachasini hosing.

b) ob ektni ahallof ob'cfct sifatida cho‘ri*h >uki ogdi- 
m h uchun pa«cbgi bclgi uslida aachqtmcha tugmadusini 
busing.

Tasvimi atlh tashlash
1. Agar usviming himr qlsmi ajralilgan bo'ba. utula 

uwhqaridagi ixli>oriy joy da sichqonchaning chap lugma- 
chasini hosing.

2. «Рмунок» (Tasvir) mcmmidan «Очистить» 
П o/alash) buyrug*lni lanlang.

b la b  qoling! Im M m int ainili 1&ДП ak’snii u^hun 
*ОчистыМк> П п а Ы Ы  bm rjtf i lALmavdi.

O'Zftartirishlarni fvknr qlllsh
«Правка* Oahnrliishi menyusidan «Отменить» 

(Bckor qilUh) buyrug*ini lanlang.
l-oydalanuvchi ketma-lcet «Правка» (Tahrirlash) 

mcnyusidagi «Отменить» (Bckor qilish) buying* ini 
lanlash ucqall oxirgi bajarilgan uchla o'zganirbhlanu 
bckor qilishi mumkin.

Tasvir ha Ingint (frugmenrini/ q/ratuh
1. Vositalar pandidagi tu*g*ri to*rtburchak suhani 

ajraiish tugmachaainl Unlang
2. Sichqoncha ko'maikichini sichqonchaning tugma- 

chasini bosgan holda ajralilayocgan soha uslidan dlago- 
i«! bu’viiiut ulib и tin*.
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Tasvimi yoki uning himr bo'lagini ajrcuith uchun vo- 
siuler penclidagi httKiiriy whani ajrail\h (ugmacha«idan 
ham foydalarmh mumkin.

Ajnniihni bckor qilUh uchun ajnuilgm *ohadan 
lashqarida, bttiyoriy joy da sichqoochaning chap tugmu- 
chasini bosing.

Tasvir bo lajprn maxalaxh yxAi joyiashtiri%h
1. You talar pondida lo*g*ri ToTlburchak vokl bcilyo- 

rfy suhani ajratuvchi lugmachani tanijng
2. Nui&a olinuvchi 1л Mining bo'lugmi tcglshll soha 

ichiga oling
3 Jnytashlimh lumlini lanlang.
a) Vmhalar panch onudagi yuqori bclgi iraida sich- 

qnocha bdgisuu joytanhiirib. umng chap tugmachauni 
bovungi?, sJiallui bo*lmagan hoMakcha joylashljriladi.

b) Voutalar panel» oslidagi quyi bclgi u*tida slchqon- 
cha bdguroi joyla&hlirih. uning chap tugmachaaini bos* 
vangi/ thafTof bo'lgan bo‘lakcha jo\UuhUriladi.

4. •Правка» (Tahrirtash) menyiulda •Копировать» 
(Nuxxa nlifch) bu>rug‘im unlang.

5. * Правка» (Tahrirtioh) mcnyusida «Вставит*» 
(Qo'yiah) bu>Tug‘ini tanlang

6. Tasvir ho-lagan kcrakli joyga olib borib qoying.

Ob’ektnlng bir ncchu nus*a«lni joy Uuhunsh uchun 
CTRL lugmachasini hosib (urib, kcrakli m aru joylasiiti- 
rishingi/ mumkin.

MS PAINT MI II SRKlRiMNT. QO'SHIMCHA 
IMkOMYATLvUl

MS Pami grafik muhamri yuqorlda h a o o  qilingan 
bhlaml hajara otivhidan lashqari > ana bir qaiar qo'shimcha 
Imkoniyelliega ega. I Harden «ynmlarini keltiramiz.



Mm nm kirUish ш  bnrhimlash.
1 . Vusitutor pand ida  A harfi ^ъмг.дп^ш tugmacham 

tanlang
2. Main ynribdigan ramkani hmil qilifth uchun ke- 

rakli lovdu skhqoocha ko'raatkichini chap luKmucha 
Nwilgan holds diagonal bo'yicha talah qllingan o*U 
chamgacha harakailantirinp

3. H ichtm lathtim b pand ida yoniv tftriftining nomi­
ni. o ld u m ln i  va korin i*hin i tanlang

4. Mam v ozudigan ramkaning kerakli joyida nichqorv- 
cha lujonathasini hewing, maumi kiriiing.

5. lo 7 lm  bo*bayozuv o ra in i almuslnirinK, oMdumi- 
nl o ‘7gartiring, main rangini tanlang

Fay Uiugi tm vinii jorty tasvtr^ajoylashirith
Vmitalar pandida l o g 'n  lo’rtburchak sohani ajra- 

luvdn tujpnadumi tanlang
2. Ko’raatkichni tasvir joylaihtirilkhi kerak bo'lgan 

solumi aniqlash uchun sunn# >a bu sohani ajraiing.
3. 0 Прошка» (Tahrirlavh) m em us i da *1к ттить us 

4клип» (Fayldan qo'yish) buy rug1 ini tanlang
4. Joyiafthtirilishi kerak bo igan  graiik iavl bdgisini 

toping va sichqoncha tugmachavini ikki marta bosing.
5. Joytahtirilgan tasvimi kerak 11 joyga ■airing va un­

dan tashqanda. hnh  oriy joy da sichqoncha tugmachavuu 
bosing.

Savol va topstiinqlar
1 M s P a *  g ra ft muharnrt qanday «191 u s h 'ia a P
2. MS Pant j - r t  muftemn darcna* q*ncay etemeneerden 

iutfgai?
3 Vwrtatar pan***? atemen«ar vazrtas** a/10 benng
4 Rarg omnlmy o zqartrtac -'
5 MS РшЫ grsf* rm#wrnrtda matnlar qanday lurtMadtf
6  Mafrwn Ь-cfiimlaah dcganda «таги tuanunasz?
7 Faytdagi tasvir tanv tacvtrga aanday (oytanm ladl?
в Tafvrokham lann i qanday 07garrirMh пчалЮп?
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•  Taav* 80* 180* va 270*ga qanday b jrta o f 
10 Taav* bo to ?  ошгоаг am  гааМага»?
11. Tatvtnmg мог d o  lagtdan nuua  o«a* oanday ЬщтПяхМ'’ 
42. 0 'tffc  ta*w’tarrf ion?*' uchun «arpyutarrang qanday 

animator
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VI BOB. MS WORD MATN PROTSESSORI

6.1. MS WORD MATN PROTSF.SMJR1, UNING 
IMKO.NIV.\l'L.VRI

MS Uocd mainli hujjallami yantUvh va i*hlov bcmh- 
ga rmVljallangan ko*p araalli diMurdan iborac main prnt- 
iCtwri bn'Hh, \(icrcMoft Office amaiiy daMurlar pakrti- 
ning astttiy dasmriaridan bin hisoblanadi Matnni lah- 
rirlashning atoeK* h»-*qkhlarim quyidagicha la riflaah 
mumkin: huitatni varatish. saqlash. o’Tgartirish. bczaah. 
Ыг nechu hujjatdan bir bulun hujjat yararivh va h-k-

MS Word т л я  prubc»cnm ng asmiy \a /ila lan  quyi- 
dajolflitbn iborai

1. Mamm klniuh.
2 . Malnni юЪпгЫЬ.
3. MaUmi formatJash.
Agar mainga Uhlov bcruvchi dasrnr yuqondajo vazi- 

lalardan laqai ikkitaxi (ya’m matnni kiritish va lahniiash) 
ni bajarvu. u main muhamri, bare ha uchia vazitani ha- 
jan a  - matnpmtMnsori dcyiladi.

r*hbu mam prulacvsorining unkuniyatlarini quyida 
kritirilgan ba'ri amallardan ham bilish mumkin:

•  Mourning urfbgrartyi&i va jOTmmalikavini ickatu- 
rUh.

•  Jadvallar bilan ishlosh. ulaming clicgaralan va 
ichki rangin; tanliuh.

•  Rasm chiziah
•  FJeklroo hujiailami varalish. saqlath. tahrir qduh

«a h it.
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* Elcktron pochu quti*idan о1тдош xaharlanu lahrir- 
la*h v* bm hqj imknniyallar klradi.

MS Word nutn protwuorini i\h*a tushirish uchun 
uh  stolidagi urmj! yortigW . ya’ni quyidagi nam ni lo­
ping va umn# ustiga sichqoncha korwilkichinl ollb kdib.

□
Howdk 

w l  ЛЛ1

chop tujcmadmini ikki marta feiiikda hating. Agar bu 
nwmchani uh  sinlidan topi olmasaniaz, ekranning quyi 
qam idajm  laihjam MasalaUr panelidagi «//vcv# (Broh- 
koh) lugmatfusi u*aga sichqoncha ko'nurkichini olib 
kdib, d u p  lugmachatiru bir marta bonng. Vatijftda MS 
Window* ning qu\idagi bosh mcnyusi namovon holadi
(6. 1-ПШП).

I1 -W I
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Ochilgan menyiulan «Программы» (Duvturiarl qb- 
mini. *o‘npra o n g  tcm onda h o d l bo* If*» royxaldan  S/S 
H’onJ qaiurini lanlang va kkbqunthaning chap tugmacha- 
sim Wr m aru  boatng Bu amallami baiarjtandan *o‘ng 
MS Word mam prutscaw n ivhga tm hadi va uning inter- 
fcj»i (oynari) Р*У«к> bo 'lad i (6.2-rasm).

I I'OW

Qulay hk yaraiivh maqbaUiiki ba’/ i  aUunalarni kdishib 
oliihimi7 loom -Sichqonchaning chap tugmachasini 
boumuN jumla»ira «sdchqonchani braamiz» deb xytamir. 
Agarda vithqoochjmn* o n *  lupnacbum i uhlaluh /aru- 
riy*i tug ilib qoUa. bu holni alohida ta’kidlab kelami/. 
Hiror buy п ц т .  M>*/ni yoki tugmachani efanllashlira/ni/.- 
dcganda ular usiiga uchquncba когыЛккЬяи olib kdib. 
chap lugmachaainl bn- marta health ru/arda tutiladi

MS Word ning супам quyulagi clcmcoUanlon ibural.
1) Sarbvfca Oymming eng yuqorl&ida dssoir nonti
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vunlgan qatur mavjud llu uatur w h n h u deb atalodi. Shu 
qatnming o'ng tnmunida. burchakda uchto ho^hqaruv P«k-
logramnulan (ram/iy bclgibr) joyb*hgan: Q J 9 u l  

ILudan hirinduii лСвгрют*» (Ytg'iboli*h)numli 
pikingramma. Agar uning ustida «chqoncha bosiha. No­
va uynasi Musalalar poncli qatnriga (шЦуекь rngmach- 
аял juylishgan qulurga) fo nburduk shakidagi tugmucha 
ko'rinishida (darvhadck) yig*ib olinadl Siihqnnchaning 
chap rugmacha&ini «darcha* uslida bir maria bosish oy- 
naning oldmgi o'lchovmi va joylanishini tildavdi.

Ikkinchbi -  « А о и у и р м м  (Yoyish) tugmachaai. 
Agar uning u»lida sichqoocha bmiUa* ilova aytuai bu* 
tun ekranga (yoki Ьццлк oynasi butun ilova ovnavigal 
yoyib tashlanadi. Shunga ahamiyai bcroh kerukki. Ma- 
wlalar pandi uyna kanalaahgim bolda ham koTinib tura- 
di. *1'аюсрп\ты> piklogrammaai ustida sikhqoncha bir 
tnaru hneilgandan keyin cski piktognonma n'rmda yan- 
gi. ikki la iranut-ust joylashgan kvadr.ii »haklidagi pikto- 
gramma paydo bn'ladt. Hosil bo'lgan piktnynonmaning 
toUda lichqimiha hmilva, u>na oldirtgi bolatiga qayladi 

l ihmchisi -  * Закрыть* (Yopixh) piklogrammuii 
U joriy ilova oynasini yupodi va hyanlayntgan ishning 
wqlub qnlinmagan naiijalaruu uqlaydi. MS Word ni 
yophh uchun ku‘nb  chiqilgan birinchi qator hothida 
joylarfigan Uovaning мы апа mem им lugmadumni ikki 
maria bosibh hum mumkin.

2) Oy nadagi kcyingi element -  hath me m u tfaiort:

Unda kn'rutilgan mcnyu buyniqlarinmg Nrorusi 
или pa sichqoocha ko ru tk idun i kdtinb. chap tugmachasi 
hoeiba, bajarilkhi mumkin bo'lgan amaby huyruqlar 
nj'yxali chufadi Tan I ah olingan amali) buyruq KqarilUhi 
uchun uning ustida uchqoocham bir marta txttish тагиг.
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3) MS Word oynaiining kejingi dementi vtuiiu- 
lar panrlldtr. Barcha menvu mrlarigo qarashli amain 
hu> п ц  lamina tc/-ic / isJilutiludiganlan омт uuilanadigan 
pikiograramular bilan bclgilanib пихли* Стандартная 
(Staadwt):

*%4 у г «  « а а я * 1 «« -  •* — I

homda Форматирование (Bichimlaah):

vonitalar poncllariga joy hahUrilgon. MS Word ning 
bunday pandLin soni 20 ga \aqin bo* lib. ulami с к rang л 
chiqam h yoki ekrandan olib u&hla^h uchun asroiy men- 
yunmg •Hi*»* (Ko'rinUh) * Пан? а. инструментов» 
(Y taiulor pancUari) bu>mg*ini bcri*h va paydo bo'lgan 
ro'yxaidan kcrakli punelni Umlash a n a .

4) MS Word oynasining keyingi elemcnU -  ish may- 
domJtr. b h  may don i qog‘o? varag‘1 korinishiga cga.

I*h nmydonining chcilurida четко) va gorbontal ha- 
rakallanurish tasmalarini korifch mumkin. Bu uumalar 
hujjatning cknmga sig'magan qi*mlnl ko'rish imkoiuni 
bermli.

Gorbontal lasmada joytashgan chap tomoodugi uch- 
butvfaak ustida wchqonchaning ko‘raadcichl txMilw, huj- 
jatniog chap tomoni. o n g  icwiondagi ucbburchak ustida 
*ichqonc hailing ko'rsatkichi boriba -  hujjatning o*ng to­
moni ko’rwtiladi.

Vcrtikal lasmadagi lepaga va pastga qaragan ucbbur­
chak tar mourning yo'nalUhljnga mm qismni ko’rvuib 
beradi.

Tasmoda joy lashgan • tugmachaloming ikki chet-
dagUi mo» ravishda Oldmgi u h ila g j  o l is h  va Keying» 
u liiU g* o lifclt amaJianm tujaradi KUviamrada bu
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дп1м1ш Pagг Up va Раус Down п-г Z  {•— |П¥7ТГ 
(u*machulari hajaredt. O r u d i  i 1 " i j S  “4 Q ]  
joy Uihgan tugmacha hogfiaa, ck- " * J e  
randa q w u h g i jad \a l nam m cn I o— * 
bo 'l4 tK (6J*r»fn |. ,  л ntm

Bu j*haln ing  har bir kauk- 
cha»i ma’lum bir bm ruq piktogranmavdir. Mazkur tug- 
macha khu huyruqlai$a la  o*tUh uchun ishlaliladi.

5) Ch tuning quyi qivmuia hulat sain joylashgan 
bo’Hh, unda hujjal ncchta uhifedan tboratligi, ckranda 
hu\jatning nechanchi sahltasi uks enirilganligi, kursor 
ncvhanch! qatur. nechanchi n'rrndi turganligi haqidagi 
va boibqa malumotlar a b  cttinladi.

MS Word oynasi ichlda htyjat oyruwi jc>la*hgan 
(6.4-rasm). lining ham eng vuqoriaidi biyja: notni ak* 
ctgan qatnr niasjud. hurdukda n u  bt/ga tanivh bo'lgan 
ptktngrammalar jo> Ushgan.



Ilu oymuia gorizonlal va vertikal chbg*teblar mav- 
jud. C’hbtg'ichning oq  qlwnl qog’ozdagi nuttn joylanUhl 
sdtasidir. Partki ikkila чЗают »  (Qisqich) vordamida 
bu w»ha cheguraJari oVgarririladi Yuqoridagi * Танин * 
e u  xal brehi joyim  k o rsa tad i. Uning jcvlanisliini hum 
o '/garunah  mumkin

Guri/ontal tasmalar qaiuri boshida to'rtla piktogram- 
ma joylashgan. Ular bu.ijat ko*rinishining bir holalidon 
ikkinchuiga icz u ‘Ush piktogrammaiaridir.

кЛ. HUJJATLARM  YARATISH

Awtdu mam nimalardan tashkil topadi. uning ele- 
mcullari qayxilar kaW savollarga javob bcrib o‘iaml7.

Xian -  srimvol so' z. qalur, parcha. ab /ab  (xal bu»hi). 
sihUi kabilardan laahkil lupgan.

Sim ^d thrlyt) bu mamning eng kichik elemenildir. 
U o ith o v , yoziliah UMdi (oddty. qulxn, y u an a , usuga 
cbWigan), rang, shrift, pozirsiya (y w iliih  o*rt»»> kabi 
\имш> allarga cga

Simvnllar kclmo-kelUgi quyidugi ub ckUanu Lahkil 
etadi: so**, parcha, аЬ7Лч, main «ohifafti.

.V» д -  bu ikki lomnndan ajratuvchi simvollar (bc*sh 
sirmul. nuqta. verjeul va hJu) bilan cbegurulangon 
aim vdlar kctma-keiligidir. keltirilgan vusuwyatlaxyu 
qo'ihimcha: birinchi (oxirgl) *imvnl mavjudligi hamda 
aimvollar Kmi chcklanganligi (so*z u/unligi).

QjtOL vhu nontli kod bilan lu>m>nir. aimutllar kct- 
ma-kctllgi. Qo*shimcha xususlyatlan qalur bobhi va wu- 
r t  matnda qaiur tanib raqarrn. qauir unmligi. qatnming 
chap va o*ng chegarssi muv judhgi.

Parcha -  mamning bclgllah olingan qUmi 
<M*g£s -  аЬтагл heljjiri bilan ajntiUgan »imvotlar 

kcima-kclligi A b /au  *imvnli chop cdlmaydl. niainga
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ENTI R lugnudmsj bonlganda kmuladi. Abraunmg 
qo*himcha N im ahallm : chap va n n g  chegMrelari. 
abzats b^hidagi .«lljtth, qaiorUr soot, qaiariaro'rtasidagi 
irrtm.U. w aqdagi joylanuhi

Sahj/j -  bu sahifa kodi bilan tugallinuvchi qstnrUr 
tn'plami Qo &himcha xusu&iyailan; *ahifa lanib raqami, 
деЫГэкЦр qatnrtor iuni.

Ak k K global ob'cki malnning ozn iir Qo'ihimcha 
xu<uv.\ oilan. т х п  bonhi v» uxiri. moindagi qaiorlar 
Jtonl. inainnin* %oraqda jtiylanishL

Komp\utergti mam kiriiish qoidalari qu>idagicha.
•  Sinvul k u iv r  turgan joyga kihiiladi.
•  Sichqoncha kuTwttkichi kursomi kerakli joyga lez 

olib horbh uchun ishlatiUih va main icrUh jarayo- 
nida qama*hmaydi

•  EN TER rugrnachasini laqat ab a te  oxirula ЬскйЬ 
zarur.

•  Mainmo*rta|tajoylashliritkabzaUM*ljbhiniqo4 ish
УЛ maixmi Wr lomonga wrish uchun 'П робен  
(Boah joy) lugmachawdan fpvdalaniib lavth* clil- 
maydi.

•  Mam tcm h jara\unida um icz-tcz xotiraga saqlab 
qo'yish lo/im.

•  Sahilalarga lanib raquni klauatu/adon klrilil- 
maydi.

•  S u q u  va uTgulilan oWin bo*sh tlim ol qo*yuh 
tavsiya ctilmaydi

Lndi niatnda harakatlonuh uchun iihlaliladigan 
aeo*h tugmachalami ko'rib chiqaylik:

ТЦямсЛ» ГГша»! Ш,Ы>нГ'
S h r tU ju t)  . kJtttK ^ to ya yn b  ~

___ltarw> la> \и х ю  ш щ Ц  o tb ru fc ____
Defc**_ ! tow ard»  » iw r n  tm m ritc o ik w u t ___
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С а м  L r c l U * l ЪШ h*1W  h u e  yw ufc
f t W  ■ kurwwni сЧ-рс» Ъшta to t  tUjn>«b
CW * ► kufwwni с пз2Л bctu *0*4
C U liY to u m i be tbZKJ м{|МмЬ

kcnom : Ыг abxxu pu l£*  m J I'U i

fu H F n a ш м п :  л и ю .л у  uw rti iu r f ii*  aflj tiO i
t  и'*Ногяг u w r . i  s u U X J it b ir«Kh i hM<«a wl|rtHk
СтЛ l u n u n u  4 * U f  U W t C J  t d j l l n b

IfcNM клъит inlat ЬлЬ*^  »Ujiu*a
P -e c lp F*r*a tx iie iw  \шти\'л*к
Раде tXr*n Гкг*ч h c tiv tn  [um tj varaqtah

Вгпа bo'ih иошг kinruh uchun kurvxni oldingi qa­
tnming uxirgi «mvolidan keyin qo*ylb. FNTFR mgrna- 
chaii NmlodL

Bitta aatom i 1Ш яц bv lish uchun y a n g i q a to r  bu*h- 
lunhM kcmik bo igan  рилЫуики кигъогш olib borib. 
KVI1 K tugmachati kbiladi.

Ikklta ^ a n m  huhiiN iruh  uchun kunum i birmchi 
qatoming oxirgl simvolidon keyin qo*yib. Delete lugma- 
chasi bo*iladi.

MS Word maw prot*»Mjrida у angt hujjatlar yaratlsh 
bir necha luullar bilan araulga oshiriladi:

1. «Сшншдармит* (Sundart) voeiialar panelida 
•Сиикгть файл» (I ay I varali&h) piktngrammasi u$ti- 
da sichqoncha bosiladi Ekranda люта q o g o f*  paydo 
bo'ladi Yangi huiial ochUUhini oym ning *aria\hu qalo- 
rida «Документ» (Hujjat) so‘<fi yunidagi lartib roqami- 
ning o /garith idan  bilamiz.

2. Xuddi shu amalnj «Фаш» mcnymidagi вСспЛамь* 
(Yaratuh) buyrug’i orqali ham omalga oshirish mum- 
kin. Bu holda ekranda quy idagi oyna namoyoo bo’ladi 
(6.5-rasm),
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Bunda> oynalanu «\nl-iavob (dialog) oyruiUn deb 
mathadi. \U A u r oynada upcrouion tirim suga bir neth- 
Uandoralami (Oublunlami) u \» tya ctadi Muaalan, hi- 
HQbothr ahakli, r'akslur. VHtlar. yoTUvlar va bovhqa biy- 
jallar andoAtlan shu yerda jamlangan. S i/ o’t  hujjaiin- 
giffii mavjud anduoga wlih yoraluhingir mumkm.

Mu’lumki. yoTux mashinkasid* maui yo/Ujpmd* 
qog*o?ga ebegara qo*yiladi. Bunda IcareUu ma’lum joy- 
ga kclgach. qaturdun qaiorga axtumaiik ravikhda o'ladl. 
Shunga o'xxhash amallarni MS Word da hojamh uchun 
*Фнй<* m oi\4isidan o rin  ulgan лИаражтри стра 
ньчы» (Sahil* perametHari) buyrug'ini iahlauxh lozim 
(6.6-ram ).



i ^ r r "  J  1
t , t i —

Namoyon bo igan  o>tuning *Пли»  <Chcgaralarl 
qiftmidu qog'ozga chegaralar (yuquri. qu>i. chap. o‘ng 
lomonlardanl qo vilaih. Buning uchun har bir darvhe- 
ning \unida tcpaga va р*ы#и qaragan uchhurchaidar 
mavjud. t lo r  mas ravi»hda chcgara cumi oahiradi \ a  ka- 
ma>iiradi

•  Перелит •• (Muqova) darchavida muqovalash 
uchun joy quldiriladi. «От кран до каюнтиппли• (Sa> 
hiia chetidan kolontitulgacha) qUraida sohiianing chcti- 
dan to uhihming tarlib raqami yo?ill*hl k m k  bo'lgan 
joygacha тач»1а  koTsaliladj

« Зсркшьны* navi - yozuvi oldida bclgi qo‘>Mngu. 
hujjarda whi talar kitobdagi kubi bir-biriga axnan акл 
« •d i



Hujjaming Nr цшш uchun chegdrolami o'zgartiribb 
kcrak bo'laa, 0*iha xahilalami hclgilab (tuning uchun 
таткиг qiam bo*hlangjm joy dan, klaviatunidagi Shin 
tugmachawm botgan holdi klaviaiuradan postga цлп- 
gan ko'raatkich lugnuthasini boaib, kcrakli puzituya- 
gacha olib borfck гагип, «Фиin» (Fayl) mcnyuvdagi
* Параметры страницы» (Sohifa parametrlan» oyna- 
sining «Л аи »  (Chegoralar) qbmida ttocgaralami bel- 
gilaih kcrak. Shundan w*ng 'Применить* (Qo*lloshi 
ru’vxatidan *K выаегеннаиу тексту- (BclgiUngan 
matnga) panmetrini ianla»h Inrim. BelgiJangan bet- 
lardan oldin va keyin avtomatft taneda ho*Urn u/illih 
bclgilaxi qn*yiladi Agar hujjal bo’liinlarga bv'lingan 
bolsa. kcrakli bo’iim ucidu sichquochani bir nurTa b o  
iiah kcrak yoki bir nccbia bolim ni bclgilah. cbcgaralami 
orgartiriah kcrak.

Har doim bir xll cbegora qoMUaanglr, йювужВДх 
Ivtthida bir marta chegaralami omarih, *#«i iv u m /u w *  
(Alohida ко*гшттам7) piklogrammiuini tichqoncha yor- 
dam kla fanllttthlirih qu'ytng. Kcyingi hujjat Ur varnish 
jaraynnida sahifa chcgaralari 10 o m g b  o*/gartirish kirit- 
maguningj^cha o‘7*armavtm lurodi.

Yuqoridagi uynaoing ePutMcp бумаги* (Qflg'uz o*l- 
chaml) uumida qog*cw o 'kham i, uning holati (gnri/uoial 
joy laahuv, v citflcal jo> lashuv > o*7ganiriladi (6.7-rasm).

A4 Wcbimli (210x297mm) qng*o/dan (Н и кип 
ublari. re feral 1мг, diplora whlari uchun ishlatadigan 
qog*o7) ku*p fnydalaniladi. Shu qog*u/ning leng \arm i 

A5 bichimni. iIrk Нам c sa -A 3  bichimni lashkil ctadi.
Qog'urga matnni gunmntal va vcrtikal holallarda 

chop etUh mumlun Birni 'Ориентация» (Yo*naloh) 
qiomida aniqlath /arur. *Khu.whom>» (Kitob kabi) -  vcrti­
kal chop etnhru. # <чь6оыты* (Albom kabi) -  gnrtrnolal 
chop ctuhni anglatadi
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Yuzuv masfamkasidan farqli o’laroq. ktxnpyutcrda hir 
nccha xil shrift Ur mavjud. Hichimlash pandida joyla^h- 
gsn TkrasNrwltow .  darvhasi vonidagi uchburchakm

busib, shriiUar ro*y*Mini ciiiqarib, kcrakli shrift lanlana- 
di v« u fanllo»htlriladL Mazkur darchaning yonida ihrirt- 
laro'lchovi 12 • darvhasi joylwhgan. L'ndan yuqun-

dagi umJ bilan kcrakli 0‘lchuvni lanlah olib. so'ng alfavil 
turlni lanlash kerak. Klaviaturada ikki xil: kirill va Intin 
harflan mavjud. Kcrakligmi tanlob ulnh uchun ekrandsn 
quyidu joybohgan raasalalar panclidagi klaviatura indi- 
kaiuri ustiga sichqonclumi olib horib, ro’yxat ochfladi va 
boail bu'lgan ro*vxatdan kerukli alfavh tanlab olinadi
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6 J .  M l J J A T I  \ K M  S  \ U L  A.M !

НцЦа1 tayyar bo’Jgandan *o*ng uni м ц1аЬ qo4ish 
lo7im. Bunin* uchun • Ф и н н  (fa>l) m a t y  usidagi 
«Сохранить «до» (Yangi пета bilan saqla«h) buyrug'ini 
ithlatomiz (6 R-nosm):

i P w i .

Lkranda uaraoyon bolgan uynani lahlil etib chiqav 
lik. I'apka darchasida luqjatni « lab  qnlish kvim  bo’lgan 
papkayoki disk nomi uradi. Rasmda *Afnu дохум**тш» 
(Mcrang hujjatlarira) papkasi aks cttirilgaa A g e  
ro’yxaldm papkaning nomi aJmaahtirilmasa, kootpvutcr 
hvnuha hujjatni * \h u  документы» (Men ing hujjat la- 
run I papkaMdasaqla>di.

*//** фиша» (Fayl nomi) darchasida hiijjatga ncra 
teriladl Uni кИП ycld kxrn alifhouda heriihingb mum­
kin. Nnm btr io’7dan, jumladon, gapdan, toodan iburai 
bo lishi mumkin (fa>l nomi eng ko*pi bilan 256 bclgidan 
iborn hn'hshi mumkin). «Гия фшиа» (FayI turi) darvha- 
tidafa\lturi tunlanodi U doc. rtf. him I fa> I yoki MS Word 
proiwwirining rtklinjn v m h lk r id a  »aqlaniAi mumkin.
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Barcha /arur ras'lumoilar kinUlguiHlun *o*ng. «Ст ­
рашить* (Saqlaeh) tugmachaai bosiU dl Agar biror xaliv 
tik o 'lib  kclgan bu’Ua, «Qm\urmi» (Bckur qiliah) lujono- 
thasi bosiladi.

•Ц.тка* il'apka) darchasidan key in juylu*h)tan pik­
ing ramrauiur quMdajolami bildiradi:

-  bir pog’ona yuqoriga o'liah. >u'm papkaning ichi- 
dan yuqori qoilumgo chiqixh:

«Нзирантк» (Tunlangan) papkaiini taolash;
-y a n g i papka yaratish:
-  papka va fay llami ro yxul ko'rimshida ia*viria*h;
-  papka \ a  fayllami jadval ko'rini&hida (hajmi, yara- 

lilgan suLbi. \aqu \a  hJc.) ias\ ir etuh,
-  popka va (a> Homing xmuviyariarmi ak> ctlim h,
-  huyruqlar va rrjunior piktogrammaii.
M oAur hujjatga ishlov bcm h lugaganidan key in 

uni Viipiah гагш- Buning uchun *Фта* mcnyu>idagi 
«Закрыт*» (Yopbh) buyrug'ini foollashtirivh lu/un.

Oostur i*hini lugatmasdon barcha ochilgan fay llami 
yopfoh uchun SHUT lugmachaiini bostb. *Фти* racn- 
yu&ida чЗакрыли. me* (Burvhosmi yopbh) huyrug'tui 
faoUashtirivh kcrok.

A.4. HI JJ  VTLAKM CHOP ГПЯЛ

Ilujjattri chop ctiahdan avyal* и qog*oxda qanday 
)uylani.thini oldindan ko‘rib qo*yi*h maqiadga rauvofiq. 
Hundo> imkoniyutni «Лредларипи ый просмотр* 
(Uasllabki ko‘ri*h) buyni»t i yoratib beradi. IfcuUabki 
ko*rish nejimidan chiqiah uchun numuvcm boMgan oy- 
nanmg pik Ingram malar qalonda <1икрыт»» (\'upi»h) 
ptktognmunoaoni Uhlaiuh гатит.

Hujjaini chop ef bh uchun *Фшн - mem mining * Пе­
наты. | Chop ctuh) buy nig* i laollashtiniadi. Notiudo 
quyidagi aynu nmnoyun bo lad i (6 .4 -ravn ).

113



S.t-rum.

Agar maAur buijutnm# faqal m tf lum qtsmini (hir 
ncvha w hiftnl)chopetkh  yarur ho’Ua, markur sahifaUr- 
ni «Страницы» (Sahifolor) qum itk kurbalbh kcrak. 
M asa ta , «Номера» dementi unlanganda chop etilahi 
lu/tni boifcan « h i fa yoki bir ncchta Mihifaning raqamluri 
ko'rsatiladi.

Agm  bir sahtfanlng ma’hxin qismini chop ctuh kwirn 
bu'lw. kerakli qiwnni bclgilab, yuqoricbjo oynada f  Выле­
ченный фрагмент* (AjraUlgari qiaamu) qolori oldidaci 
doiraga bclgi qn'yiladi

*Чы u> Ktttrau* (Nusxalar k « i )  dorvhasida nuvcalar 
sooini av\aldan bcljrilab qo'yish mumkin

Bir nccha nusvada chop etiloxoigan hujjoining a>val 
birinchi whifatining harcha пш \а!ап, kcyin buahqasi- 
ning harcha niLwalanm chop ctbh /arur bo*Iso. yuq.xi- 
dogi bcljtmi olib ta<hL»h kerak

l aqot tnq yoki toqoi jull aahilalumi chop tf i*h uchun 
*Фаш- mcmuMdon •UrHtunt.y (Chop eti»h) bu>ru»!'im 
lanlash kcrak. So'ngro «Вывести на  m-чш ь» (Chop
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eliUm) ru'yxaiidan * Нечетны* спутницы* О  °Ч *ehi- 
folar) yoki «Четные страницы*> (Juft eahifalar) helgl- 
sini ttnlash lo/im.

Dir yo'la bir ncchla hujjaini chop clish uchun 
*•Открыть* (Ochuh) lugraachaw boailadl «Папка» 
(Papka) ro'vxalidan kcrakli hujjailar saqlanadigan papka 
mnlanadi Chop eiuh lo/im bo'lgan hujjailar bclgilanadi 
еКиианды и режимы•  (Buyruqlar va rejimlar) tugma- 
chasini bosih. w n g  «Печатью (Chop clish) wgmachaii 
buyrug'i Umlanudi.

Mavjud hujjaini lo*laligicha chop etish uchun » Стан­
дартная» (Standart) vositalar panelidagi «Печать» 
(Chop etUh) plktogmnmasi Umlanadi.

4JL HIUIATI \R M  TAHRIRI ASH

Mavjud hujjaini tahrirbsh uchun MS Word duviundj 
alohida buyruqlar lo'plami kiritilgan. flam ing barchiui 
*Правка» (Tahrirlash) mcnymida jamlangan.

Rasmlardan yoki matndan nuvva uliah. jo>ini o*z- 
garlimh mumkin. Mam va rawnlann bir btiijainmg o'/jda, 
shimingdck. bir huljaidau bojhqosiga, xullo boshqa ilova- 
ga ko'chirwh va utardan вилл otish mumkin. Bu omal- 
larm bajariduJan oldin main va rasmlor bclgi lab olinadi.

Mam va rasmlamt sichqoncha yardamlJa b*Jgiboh 
(ajratixh):

•  mainmng ixtiyoriy qivnini ajraliUi uchun siljiihh 
ianalini ishlatish kerak;

•  so* a ii bclgi lash uchun kunonri ло‘г  uaAiga olib kc- 
lib. alchqonchaning chap tugmachaaini ikki maria 
bosish kcrak:

• rasmnl ajnilish uchun kursomi пшп usliga olib Ice- 
lib. «chqonchaning chap lugraachoiini ikki marta 
bwrish kcrak:

118



•  matnning qainrini hdgilash uchun lament! qatnr- 
rring chap chcliga olib kdib. u u'nggti >u rulUnlgim 
strdka shaklini qahul qUgandan kcyin. »ichqnncha- 
ning chap tugmachwmi birmarubo*i*h kenik;

•  msmrnng bir ncdua qatonni bclgiLtsh uchun kur- 
wrai qukjming chap chcliga ulib kdib. u o'ngga 
yo'naltirllgan sfrdka shaklini qahul qilgandan key in. 
kursomi pa«tga yoki yuqoriga siljimh kcrak;

• gopni bclgilash uchun CTRI rugmachasmi bmib 
turgan holda gap ustida tichqonchaning chap tug- 
шасЫшш bir marta K »iih  кстак;

• qator bo*hlni bdgilash udiun uuing chap clicligH 
kurwmi ollh kdib. u o*ngga yo'naitirilgan strclka 
bhoklmi qabul qilgandan к о  in achquicbdnmg chap 
tugraacbasM ikki nurta ho*kh kerak: у ana hirusull

qainr hoshi iwtiga kursomi olib kclib. wchqunchan- 
ing chap luynwcfomni uch tnarui bosish:

• bunin hujjatni hdgilash uchun kursomi matnning 
chap chctiga olib kclib, u 0‘ngga yu'nalUnlgan tficl- 
ku khukliid qabul qilgandan kevin. sichqonchaning 
chap mgmachasini uch marta bcwish kcrak;

• knlonUlullami bclgilaah uchun в Bud» (ku 'rinhhl 
ntcmusiiLtgi * Коърюфмг***» (koionfitullar) huy- 
rug Im unlash lorim; «Рагчетка» iBdjalash) ho- 
latida iLnb. kokmlitullur muUn ustiga kurwmi olib 
kclib. aichqonchaning chap rugmachasmi ikki marta 
bosish kerak: so'ng koloouuilning chap chctigu kur­
somi olib kclib. u o n g g j > uxudlirilgim Arclka *hA- 
lim qabul qflguudan »o'ng. slchqoochaning chap 
tugrauduwrn uch marta hoiish kcrak;

• i/ohlar va hanilalami l&nojkalamil bdgilash 
uchun o> fuming пин sohaslda sichqonchani bosib. 
ko'rsatkichni matnning chap chctiga olib kclib. u 
o'ngga vonaturugan sa ttua  shakiini qabui qiigan-



dm  vt'ng. xichqonctumi ucfa maria bosish kerak;
* mdinning vcrtikal blokrni (jm hal tachcykasi uhi- 

dagi mamdan uuhqari) hclgila.*h uvhun u liilhh  
davomidd AL’I tugrnachaaini houb rnrish kerak 

Amallami briar qiluh
Bckur qilimehi /arur bo*lgan amallar ro*yxstM 

chiqamh uchun «Оиоядврямо** (Standartl \usila- 
lar panclidagi «Отменить* (Bckur qilbh) (икписЬлы 
yonidagi uchburchakli ku‘r*olkkh busiladi. Sichqoncha 
bckur qilinUhi kerak boMgan amal i»tida N r maria bo*i- 
ladi. Amalni bckur qilish jaravonida ro*yxatdi undan 
oldin liayun barcha amallar bckur qilinadi. Oxir^d bckur 
qilingan amalni qavia bajansh uchun ъВсрпуть* (Qay- 
tarnh) tugnuchiM hosiladi.

fUumlur yoki main parchaxitu та lum moMtfuga 
yoki hiihqu hujjatgo ka'thirish, ulanLtn пихха Ыок 

Buning uchun ko*chirihivchl yoki nusva ollnuvchi 
main porcha»i yoki rawnni belgilab olUh kerak.

Belgilangan parchani ko*chiri*h uchun «Яыреытъ* 
(Qlrqih ottfih) n^iuw haii.ti Uh'-sIi Uvhu.

Bclgilang.in pardtadan itusxa olbh uchun «Копи­
ровать* (К ип и  uiivh) tujjmach»»ini b t«bb  luzim.

Agar rtutn у uki nam dun btwhqa huiuiga о и ш  olbh 
kerak bo* 1m, ahu Ьццацса u'liladi. Kursomi main yoki 
г ш  kirililmhgan joyga qo*yiladi #Вставить» (Kiri* 
tish) tugmachaai bosiladi

RasmJwyakt main part haunt uyna и hula ко'chit ish. 
ulanJan nusxa oltsh

Ko'chirixh uchun ko'chtriluvchi yoki nusxa olinut- 
«bi^maoi yoki numni a n a l  hclgilub uUb, kcrakli juyga 
tiljituh (.«ichqoochaning chap lugmacba*i busilyan hul- 
da beljplangan maui parchasini yoki rasrani uidrab uUb 
b"r’,h '  bt&r.. MassHga ycrj-ch , togmach* н**>№ »w-
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bunladi. Agar ko'nlgan holatda faqat nusxa oli*h talab 
ctilsa. siljhish davomida ( ' I Rl rugmachaiitu ham boaib 
turikh kcrak.

L’ndon tathqori helgilongon par с ham kiijilah uchun 
tichqnnchaning o*ng tugmachasidan foydalanUh mum- 
kin. Sichqoncha tugmachavi qo*>*ib y u b n f l p n te  ao*ng 
cknmda ko'chinsh va nusxa olwh huvruqlari pat do 
boiedi.

Ahamiyal bcrgan ho’Uangir pikiogramroalardejii 
buyruqlar to*q qura (faollashganl yoki kulrang (faottttb* 
magan) holaida bo'ladu Bu oana mam bclgilangan yoki 
bclgilanmaganligiga bog'liq. I aoUashmagan buymqlor 
btqardmatik.

* I/poem* (1 uhnrlitth) mcn>usidagi «Очистит*.» 
(Tivalash) va «Вшиаить «t-р» (llamnumni belgilaah) 
bu>ruqlanda u»‘\lalib o'lamir. * Очистить» ( I o/dlaah) 
buyrug‘1 helgilangan matoai, jadtalnu rasm. diagram - 
mani olib la&hlaydi. ФВшкимть m-p* (Нипшшмш bcl- 
gihuhj buyrug'i bulun matnni, uning ichiga kirgan jod- 
val. п и т , dlagrommalar Wlan bir^a bclgila>dL

Tapisk almashnrisk о rltti huyruylari
Joriy tmtlnda auni qLriqlira>olgan mam parchasi 

(so*/, harf, son. gap. jumla va hJL) bor yoki yo'qligi- 
ni aniqlaah «Проеки» (Tahrirlash) menyusldagi *JIau- 
mut> (Tupiah) buyrugi yurdamida amalga oshiriladl 
(6.10-пмт):

I K k w u .
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Boning uchun uahbu o) mining «Найти» (Topith) 
darcha»iga qidirilayotgan mam porch») kiritiladi. Shun- 
dan eo’ng «Найти Anee*  (Kcymgiaini topisli) tugma- 
chaai basils*. kuraor qidirilayotgan mom parchoai birrn- 
chl marta uchragan jo>ga o ‘Ub c*Udi.

«Правка» (lahrirlash) menymidagi *Заменить* 
(Almoahurivlt) bm rug 'i yuqorida Welunlgan oymining 
olmaahtirish qismrni ochib bcradi (6.11-rasm).

0  Заменить Ш» (...go almoshtirUh) darchasiga yangi 
main parchaw kirhiladi va - Заменить» (AbnaahiirisM 
nigmachoM bosiladi. Agar main parvliaai tahrir qilirtayot- 
gan mainmng barcba uchragan joy Ida yangi matn parcha- 
siga almathtirilithi taiab dilaa- «Заменить всё» (I lam- 
masmi almovhtiruh» lugramhasi boailadi.

*//ереит*м (O 'lish) buyrug'i kursomi taJab ctilgan 
ob'ckt (hiror aniq raqamli vahifa, i/oh. hatola. qotur va 
hk.)ga olib o'tadi.

6.6. MATNM BICHIMLASH

Matnni tahrirlaah jarayonida si/, albaita. bichimlaah 
(funnallaxh) masolalanga duch kclaau. Ilkhimlash de* 
gonda -  morn ma’nmini o*?gartirmay turib. uning shakli­
ni o*/gonirish tuahuniladi. MS Word matn pm uettorida
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bichimlaih buyruqlari mairaui Format m cm iaida jam- 
1м щ и.

Mcnyudagi birinchi tayruq dir. Buyruq
hajarilgamhm so*ng namnyon hnMgan in-nadan (6.12- 
пш пI ko'rinib turibdiki, u *111риф>н». *Н*тгроа** va
• AhtiMaifUK* kabi uch qUmdan iborai.

1 12<лмт.

Shrift qismida matnda qo'llanilttdigun shrift luri. 
olcham i. rangi, \u/ili*h shakli (Ж, К, H) tanlanadi. Un- 
dan tashqari. yuqori yoki puslki indckvlami ycwlth. ber­
tha  harilami капа qilib yoki soya bilan vom h va bovhqa 
amallar bujunbdi Barcha parametrlar ijnlanjomdan 
so’ng OK tugmadia>i Kniladi. тПо умшчимию» lug- 
machasi -  kumpvutcr har yoqilgamda aw al tanlangan 
shrift. tanlangan paramctHur bilan (boshqa buyruq beril- 
magurnha) ishlalilishini ta'minlaydi
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Interval qumula harrtar o'rtasidagi maffofa. ularrung 
*ilji<hi o'zgartiriladi.

Ammu/mu qbmida mourning helgilangan qb- 
miga animaliu*n ettckilar qo'llaniUdi. Honing uchun 
ro*\\amagi animabiya efTckllaruJan hiri lanlamb. W ng 
OK tugmochuM ho«iladi.

Keying! huyruq чАОшц* (Xiil bothi) buyruguhr. 
Knmg yordamida belgilangan ahTalsmng qatorlari 
onaiilagi томЛа ro*yxaldan lanlah o lhh  yo*U bilan 
o'zgaitinlaJi. Shu bilan birga mainnmg chap \*a o*ng 
chegara bo‘>lcha, mariuuila, huum cn bo*yicha tckiaLah 
piklogra"101" 1 ?Г ■ *  ai harada chap va ongga siljish-

Lar piktogrammasi f t  -p ham ishlatiladi.

С  писок» (Ro*yxat) bu>rug‘i bajanlahi natijasida 
hclgibmgan ah7aaUff)ea uutih raqamluri yoki markcrlar 
ibirur belgi) qo'ihib qo*yilad» (6.1 Wa*m).

Hunrng uchun naraoy uo bo‘ Igan ovniwJu * / /* мнить» 
(O'zgartirUh) tugmaduni hoMladi. Natijada oyna ko'ri- 
nLshi o'zgaradi va unda Marker tugmachabini bosib, 
xohlagan bdgini tanlab olish kifina. la n ib  raqamlanm 
o'rnam hda o‘x»tmh amallar bajariladi.

Piklugnonnialar qalorida bu buyntqqa quyidagi 
IE tz rasmchalar raus keladi
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«Г/тмицч и игчиска» (Chegaralar va ul*r ichidagi 
rung I bu>rug*i helgllangan main, ah/aw. tahifa. jad* 
val ynki ra*nga chcgara qo*yih, chcgara ichidagi rangni 
u**ganinsh imknnini bcradi.

Ilutruq bajariliahi nafijatida nammon hn'ladigan 
oyna uch qivndan iburai (6 14-rumV

«Граница» (Chegarat qumida chtgara naini «нет» 
(chegarasuK «рачка» (chegoral. «тень* (v n jli) , 
«аНьёлнит* (lujmh l. «другая» (hcuhqa tuniu). chiziqlar 
tunrn (qalin. ingkhka. pimklir va HJt.). chiziqlar nmgini 
(16 la rang) hamda chi/iqlar qaiinligini umlaxh imkooi 
mavjud. ufjoptitcu* (Namuna) darchavida main usfkta 
bojanlayntgan harcha umallar noiiiaxi aks ctib buradi 

«( троница* (Sahifa) qi&mida vuqonda ko nutilgun 
harcha amallar »ohiiaga qo'llaniladi.

«За7иски* (Chcgara Khidagi rang) hoMimida rang, 
naqah. ruqshning rungi tanlanadi.
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И 4Л Ш

Bu y cn k  turn •Образен* iNamuiui darcho*i<la bar­
cha amallar naiijasi акч ettiriladi. Mazkur oynada hamma 
n’rg am h b r kintilganidan kcym. OK. lujonachusi buai- 
bdL
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•К о л о н к и »  (Uatunlor) buyrug'i bir uaiunli nuttnni bir 
necha tutunli malnga aytantlrish imkonim bcradi. Bu- 
nmg uchun mainra bclgilaih, w 'ny ш К о яо т т *  (T.’stun- 
larj huyrug'ini faolIashtirUh zarur (6.15-rasm).

Njmoyon bo'lgtin oytiad* uMunliir lunru (cuiia. one. 
три, слети, cnpanai tanlash mumkin. Mamni boshqa Ыг 
lurdaja uiiunljrga bo'liih lalab ctiUa. < 4 k a o  п о п о н о к *  
(Ustunlar jooi) darvhasida uslunlar aunim lank^h zarur. 
Agar bir vaqtnin# o*oda uManlarai bir-bindun chuiq 
bilan ajratish lozim bo* 1м, •Разделитель» (Ajntfgkh) 
so*/i yon i da belgini qn'yiah kerak.

•Козонки* (Usumlar) buymg‘1 ynniamida kolonrirul- 
lur, Lcuhlar. r.jukulur ichidagi auimu ustunlar ktVrinishida 
tasvirfttt) mumkin етая. Ilunday hotlank *То6<ица» 
(Jadval) mcmuMdan foydalanwhni и  vs h a  etami7

6.7. M VrnfUQO'SlllM CIUM ATITM OTl.AR 
klK JU SH

Kn*p hnllarda hujjai hetlariga капа (vaqt) humda гл- 
qamlar qo'yish, tahrir qilu\chi#a csa qo**himcha qulay- 
liklaryaraiish kerak boladl. Lshbu ve boahqa imkumy at- 
Ur * В с н м в * а *  (Qo*yish) mcmmida amalga nahiriladi

Адаи* buijalm tahrirla*h jarayuoida si/ga bo*sh bet 
kerak boMib qolva. *Пснш«ка» (Qo'ybh) mem imdagi 
«Разрыло (UHlish) buyrug'ini kiritixh lorim Bo*ih 
bcini >tmgi y h ifu A*n, nuuckur м Ы Ы д , 1оц sahilaliUiM. 
juft sahitttliirga qo*yish mumkin. Aynon shu шпяНлг bir 
uttunga ham taalluqli.

Hujjai bcilariga raqam qo'yish uchun «Доде/м* c m p o - 
н и ц ^ т  (Sahifalar roqtani) buyrug'i bhlauladi (6.16- 
ш га). Buyruq oynasi dag i * П п м п ж * ч ы г »  (Joytanish) 
dartha»id<i kerakli vtnimlm lanla>»iz. Xatijada larub 
raqami sahifaning yuqori vnki quyi qiamiga joylashadi. 
« Н ы /ш * н и « а * ы »  (lekivhttlil cUrctuaida ruqum qalor-
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ning chap tomonida. o ‘ng lumonida. m arkaada va hJi. 
qoy iluh i bdgilanadi.

v :

— я —  *
с * я т

- a —-  - r o ^ w r i p w - u — -------

СЫ П - J L 0^ -  J|

•Наиер на первой странице* (LhruiJii sahifa шца- 
mi) dextuaigJ bclgi qo*yilsa. hujjatning birinchi aahifa- 
kiga taitib raqami qo’yiladi. Barcha o'zgamrUhlor kiri- 
lilgaruibn key in OK tugmuchusi boviladi.

Xuijatga ш л  qo*yUh uchun «Нстшш» (Qo'yish) 
mcnyusidagi •» Jama и время» (Sana va saql) bu>Tug'mi 
uhlalbh kvim. •Форинты» dorthw da «ana va vaqt 
turinl tan lab olib. OK tugmachaMni bosasu.

Kump> ulcmmg khmalunisiga > ax*hilab c 'libor bcr- 
sangiz. undagl ihn v o lb r son I chdclanganligiga Uhoocti 
hosil qilAsir. Marnni urrayoiganmgutda. dev lik. = stmvo- 
H kauk bo*lib quldi. Bundu> hullardj lemhni to'xlalib 
tutsan ho Ida •Cuvm.ni> (Belgi) buy nig* ini khlating 
(6 .17-пи т).

Hosil boMgan buyruq oynasidan kcrakli sbm olni 
bclgilab «Вставить» (Qo*yhh) lugmaclwwini bming. 
Agar kcrakli simvol lopilnm a, «Шрифты» (Shnnlari 
darctuauUn bushqa shrift Umlang Talab clila>utgan aim* 
v tf albatta toplladi. uni belgilah *Ht mttnum«* (Qo*vUh) 
lugmaelusmi buaing. Oynani yopbh uchun «Закрыть» 
(Yopishl lugmachasi bmiladi
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• i ~ r y r = r

•  17h

* Вставка» (Qo*ybh) menyusidagi * Рисунок» 
(Raam) buyrug'i > urdimida raamga grafik ob'cktlar ki- 
ritUh mumkin: rasmlar. diBgnimnwljr. avtushuklbr, *ka- 
ncrda niwva olingan fotnravnlar

lartib bilan buyTuqda uchragan bo'Umlarai ko'rih 
chiqaylik «Карттат» ffasviriar) bo'limidd -  Clip 
Gallery ilovasidan гамп lanlab, kcrakli joyga qo*yiladi. 
Kunlng uchun rawn kiritilishi lo/im bu lgan joyga stch- 
qoncha kn'rsaikichini olib boring. вРшушж» (Roam) 
bu>ru>»'inmg #Картинки*- (Tosuriar) bo'ltmini fimUash- 
tlring.

\am oyon  bo'lgan nynada (7rafika (Clip Art) qi*- 
num lanlang. Si/ga дегиг bo'lgan rasmlar katcgorfya- 
sini bclgi lab, paydo bo'lgan roam Iordan kciakliM ustida 
Mchqonchaning chap tugmacha<mi ikki man и buying. 
Roam kcrakli joyga borib tiuhadi Rasm talab «tilgan 
o'lchovda bo'lmasa, uning uuidu bir raarta sichqonchani 
boa lb. namoyuo bo'lgan ramkada kvadraichalar usaiga 
nichqoncha kiVrutkiehini olib bunng. ko'nalluch ahakli 
o'^garadi. Sichqoocha lugmadusini qo*yih yubormas-
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dim kcrakli lonionga sudrang. S o n *  main us Lida aich- 
qondtani bir nunu  boesangb, ru m  atrofidagi ramka 
yo’qolib kctodi

lluvruqning *11 s фант» (Fayldan) bo'limi yordami­
da kumpyuterdagi yoki diAcldugi ixtiyoriy papkada 
joyla^hgan gralik la> Ini matnga klrhish mumkin

«Аюпифи.угы« (AvtnshakUar) bo'limini ishlabun- 
g u  matnga ia>yor gcumetrik shoklUr kiritUh imlconiya- 
lini qo'lga kirilask. Musulan. to*g‘ri uVrthurchak, aylana. 
lurii chi/iql», bur xil shad Ii ko'rsatkichlar. bluk-vxcmalar 
dcm cnlkn. yulikiTchalar. ba\wqchalar \a  hJu Shukllur 
o*khov ini o'7gartirish talab cubu \ uqurulu гоми ixbun Ы- 
jar^ui amallaml takrortang. ShuklUr diejjanttini. burUhni. 
rangini, «nosm i hmadu hajmli effekilami qo'llash uchun 
avtoahaklni bcl>yLb, гзят pidogramimlan qalunib>u 
•Puctmmurn (C*hbi«h) tugmalurdun fusdulunbh kcnik:

\  » U U i .4  С fcl -  ь 4  A * - C  4 l |  
I 2 j  4 ? 6 7 t  «1011 13 11 14 IS 1C» I? И  W
1. Grafik ob’ektlar \a  mam o'rtasidaja turiibui o*r- 

nalish. grafik ob’ckllami jjuruhlash. tarqatnh. qayta gu- 
nihlash. to*mi o'rraii^h, uvrdagi lugun nuqUilurai silji- 
twh. tekUlash. taqsimlaah. uvhmumli. akslanlirish va 
o '/garunsh . tMosliakllami o ^garurish uchun xi/mal 
qiladi.

2. Ob’cktni umlajdi.
S. I anLmg.ui ob*ektni ixtiyoriy burchakkj bumh.
4. T ajyor geomctrik shakllar.
5. I huiqliU chutth.
6. Ko’natkichli chbiq (ttnelka) lar chizish.
7. Kvadr.it yoki to*g*ri 10‘rtbuahuk chi/ish.
8. H lips yoki ayUoa dii/i*h.
9. Faol o>nada yo/uv saraush (num  yoki diagntm- 

malarda. varUvhaUrilu ishlatilodi).
10. W ordArtiknasidanftndahm uh Ikcyinroq baul- 

sil ko'rib chiqam i/t
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11. MS Word dasluriga qantshli ravnLnni qo-yuh.
12 Bcljrilungan ob’ckt ichidagi rangni o'^gartirish. 

olib la&hbtth
1J . BclgiUngan ob’ckt chbriqlari rangini uVgartiriih, 

qo’&hbh yoki olib u*hlash.
14 Bclgilangan main nhrifunmg rangini o '/ganihsh.
15. Chi/iq tun ibclgilangon chiziq luri va qalinhgmi 

o‘/gunim h).
16. Shtrix u*i (bclgi langan chWqni sbtrix yoki punk- 

lir chi/iq qilib jihozlash).
17. Ko*r»aikich tun (bclgilangau chiriq uchun ko*r- 

satkich lurini I an I ash).
18 Soya (bcljalangan ob'cktga soye qo*ywh).
19. Ilajm ibclgilangon ob’eklni hajmli qilbh).

L1I4IM

лРиО'ноr#  (Kasm) huvruy'idagi Ob'ckl WordArl 
boMimini Uhlalish yordamida malrmi chiroyli shakllarga 
krltirish mumkin.

128



Nomoyon bo* Igim m  mula (6.18-nisra l si/ga yoq- 
цал usulni lanlab oling va OK uigmachiiini busing. 
(IliMcufiiHc trtartu) WonLArt oynasi puydo bo'ladi. 
\fa /ku r ovnaning «Текст n&tnucu* (Yozuv matni) 
qatitnga kenikli nutnm kiritaig, boshqj puraractrlumi 
o ’/ganiring va yana OK tugmacha«ini boxing. Itrrttqa 
munikkabrixj o*/gartiri>hlnr kirilhh uchun WordAn pik- 
togrammalar рапс I Ulan fovdalanUh mumkin.

л  Ц  ^  A  j  ^

I  2 1 4 f  $ 7  I  9  M

Bu piklugrommalar quyidagi am albr uchun \u m al 
qibdi:

1. WordAn ob'cktini qo'shiah.
2. Mamni o*/gartlri*h.
3. WordAn to'plami.
4. O befct Wchitni.
5. WordAn ihakli (ob’ektnl qofi*n?du bir ncchu xil 

usulda joyb*hiiri»h mumkin.) (6.18-raxmk
6. bdiyoriy burcKakka burnh.
7. WonLAn harlbnni balandligi Kvyicha trkibb&h.
8. WordAn maJmni \cnikul va gori/ontal joybslui- 

rish.
9. WordAn IckbLuh.
10. WordAn siim uU m  o'rtaaidagi masofani o*/gar- 

lirish.
WordAn ob'cklining o'lchovbrini s i /  bilgan usuldi 

o '/ganiriih  muinkm.

^ 0 3 л ч / 0 8

Ф Н т т т ш В ё
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kJL JA D V A L L A R  Y A R A T tfH

JmJval \eflikal va goruuoial chtrqlardan iburatdir. 
tliar kcsi&kib, panjara (reshetka) haul qiladi. Sbu pan* 
jant ichidagi har bir kalakclu yacheyka doiladi.

Q iler -  bu guri/ixcal chbriqd* jo> lashgan yachcyka- 
Urdir. u«un bu vcrukal chuiqda joy lashgan > ache> We- 
lanilr

ladvallardm м ткгш  u'tunda ickulaih uchun foy- 
dalani&h mumkin; bu holda ulami vaiulash % a ular u*tida 
hmiblaah amallarini hajarwh soddala»hadi. Shuningdck. 
jad* ullami matnning abzaularin: va ularga me» raaraLmu 
lekUlashda Uhlauxh nimnkin. Ho'*h jadvalni yaraiUh 
uchun тмить «wrtinw * (Jadvalni qo*ybh) piklo- 
granmatini (u Sumdart v iaiular panclida jo>U-Jiganj 
bo»Lih kcrak, *>‘ng /am r bo'lgan qalorlar va uitunlar 
somni ^ 4.)ц«чпсЬа ko'r&aikicbini *JljHi*h yo*li bilan bcl- 
gilafch kerak

«иие%у

Jadvallar ma’lumutrii tartiblaah >a aahifada grafika 
va matnni ualim holati da joyla&htimh orqali tashkil qi- 
linpjn maketlar varaiish uchun ishlatiladi Oddiy jadval­
ni, rnavalan. u&iun va qalortar soni bir xil bo'lgan jadval 
yarauahmnx qi»qa vo'li -Всгласить mafit tnty* (Jadvalni 
qo‘y i»h) rugmachakuu uhlatishdir.

Murakkabruq jadvalni. imaalan. turli halandlikdajn 
\*bcykalam i hamda qator va ustunlari har xil bo'lgan 
jadvobu jara t’mh uchun «Нарисгмить табзицу* (Jad-
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\alni chi7i*h) tugmachuvidan fuvdalaniladi. Bu usul 
qo'lda jadval chuiihga o*xshavdi.

Yangi jadval yaratib. bo**h vacbcykalami lo'ldinsh 
mum kin va, uk vine ho. mavjud matnni jodvalga ay lam i- 
ruh  mumkin. Shuningdefc. jadvolm mavjud тл'1ипкч1лг 
yordamida. nusolua ma’lumodar k m a i yoki dcktron 
jad\ allar yordamida tu/isli mumkin.

Amaldagi maUmi jadvalga aylunlimh uchun uni ajru- 
tih olih. v n j  *То&ища* (Jadval» mcmusida » ///w y - 
pabuuwin « таблицу» (Jadvalga aylaittirish) buyrug*ini 
tanla»b kerak.

JashnlЛап yaelfykalarm. qanvlarm va usiimlanu 
)V ‘ifiHish

Yacheykalami o ’chirahdan nldin vacheyka belgi- 
larini ok» cttiruvchi rejimm yoqish zurur. Qaioriann 
tVchirbhdan oldin qatnr bdgflarini aks cttiruvchi nrjimni 
voquh rarur.

0 ‘chiriUshi rarur bo'lgan vacheyka. uslun va qaior 
belgilanadi. *Taaiuua» (Jadval) menvmida лУОмить 
ячл'аги» (Yacheykalarni yo'qotixh). тУоаиипь стрнеи» 
(Qalorlami yo‘qotiah) yoki «У'Аиит* стафцыз» ( l lv  
tunlomi yo'qoli buvruqlari uuihinodi.

Yacheykalami o ch in ih d a  /лшг paramctr uinlanadi 
va vo'qnfladi

Jadval bv'ykha %iljbh va klaxiaturadan kiritish
Jadvolni o'zgartirwh uchun vwitalar panclidagi 

"ТаОшцн и границы в (Jadvallar va chcgaralar) panel i- 
ni IvhlatUh kerak. Itu voMlalar panelini chiqamh uchun 
aUmdan vosi talar pandida «Та&шцы и ^  юницы» (Jad- 
vallar va chcgaralar) lugmachavmi bmish kerak

Jadval chcguralorini tVrgoriimh yoki yo'qoiiah uchun
• Таигицы и границы» (JadvaJlar vu chcgaralar) pan­
dida chci^raloming yangi tunni. vhuningdei. cni-
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ni. ch&iqning luri va rang ini tanlosh b a m . >o*ng 
«Нарнсоеат* таблицу* (J#d*alni chi/ish) piklogrim- 
mati yordamida yangi chegarani chirish kerak. t*hega- 
ralaming yangi turini bir nochu vachcykaga le / q o 'lta h  
uchun yolri chcgaralaml lea u'chirish uchun (taneldagi 
ebegarator palitrasidan lovdalanlsh mumkin (Chuiq luri, 
ChWq eni va Chcgara rangi pitaogrammalari).

Ra’/a sachcykalaiga dlqqami qaratish uchun ular 
iehini lurii nm gtog* bo‘удя h la/im . Yadteykalaming 
chq u r ir f  \u  ichidagi rangining slundart komb'natsiva- 
sini tanlath uchun нАетафориат табзицш  (Jadvul 
avtoblchimi) tugm adm i boitflUhi kcrak.

Naraoycn bo'lgnn oynadagi ru*> xmdait to*g*ri kclgan 
btcbimni tanlash lo/im. Bichtm ko*rini*hi o*ng lomcmLi- 
gi qismda aks cub lumli.

0ТО6.М1Ы и .7нмииы* (Jadvallar va chegaralar) vosi- 
Uilar panelldagi lugmachalanian murakkab imJ^tillaml 
yaratixh va lahrirlaihda foydalm bh qulayroq.

YachcykaJar orasidagi chi/iqlarni olib lashlash uchun 
(0 ‘chirg*'«ch) plktcnrramrrued boslladl. #o*ng 

o*chiig* ich olib Ta«hlamuHjom dt&iq uxndan ving'uiladi
Yacheykalami birlasditirUh yoki bo’lu h  uchun ulami 

bclgilsb, si»'ng *t Н%п1ииить яче(аеи* I Yachcykalanu 
btrlaahlirish) yoki «Разбить яч&кги» fYacheykalanti 
bo'lish) buyruqlari limhinadi N am oyoaboigan vavol-ja- 
vob oynasidu bir usrnn yoki qator necbraga hoMinhW yoki 
nccbUi qatiir va um m  btrioshUhi kcrakligi ko*r*auladi.

Jadvalning yacbeykularidagi a\buruUti aliasi! b o -  
yicha. hajrai sa »*ma*i bo'vicha fcaralaih mien kin. Jad- 
valdogi tctboromi saralash uchun avval sorulanadigtm 
yacheykalami belgiliibullb. kcyin «Таблицы ификщы* 
(Jadsaltar \л  chcgarabrjpsmclidagi «Сортировать rut 
м/Чрашттоя (O 'sib  horah bo'yicha *arala*h) >*oki 
•ft 1 >1 ниироаать n*i убыванию* (komayi&h bo'yicha
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SAiulttfth) piklogrummolari KmKidi. Jad\ailardan hi- 
soblosh amallarini bujomhUa Iuim fotdalanixh qulay 
M xvi I an. lulunJu lur^in sonlanri qo*shbh uchun bu 
.«tfmlammg lajpda \jcbcyka4a sichqonriutru bir
mano btwib. mvcyvvo* (Avtoyig'indi) piklognmi- 
masiru boxiah Kcrak. Nalija bcluUanjwn >achcykapj 
joy lasfaUnlaih. Buihqu unlj^j hisoblash um alhnm  b e a ­
rish uchun #Гегйтш/а* (Jsdvai) mcnyusidagi jo* 
buy rug* i dan foydalanUh kcrak.

ft.'. MS WORD DASTlklUAELEKTMOK VA MdRAKKAR 
HI 4 J t t l . \R M  VARATBH

MS Word dasturi aw»ida qimikiioLmu la'rainlovchi 
komplck* axboroi tc\nolojri> udun luydalaniihni laxrrin 
qiUub:

•  clckirun hujjailar bilan whljwhda yuqnri sifat. 
Uhonchlilik \a  qulaviik:

•  hujjailar bilan Uhlathga mchrni xarajallMrim q iv  
qartirtfh:

• hujjailar va hujjail.tr aylanraawm bo^bqumh 1Ш- 
mini varatiih;

• clckirun hujiullar bilan ishlov chi foydalanuvchllar 
jamuasming guruh whlari \*a Kuhqalor.

.MS Word boshqa dasrurlari bilan bir luim da > uquri- 
clagi qayd qilingan таыЦоЬгш v cchishni ta’minlaydi.

MS Word vuailalari bilan quyidagilar amalga <нЫ- 
riladi:

1. Namunaviy hujjadarining «amJartlashgan shablon 
(elcklrnn ahaklijlarmi yarattnh.

2. Hujjailar uchun амо(сЫ  (aviunuin) va avkua- 
mena (aviualmashtlrUh) elcmcnllanni. hujjallashlimh- 
ning uniftkauiyalangan uUubini >*rali»h.
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3. Klattiftkabion bcljri yordamida axborot qidiruhni 
ta'minlovchi hujjailami tasvirlaflh

4. Huiiatlor bilan b h ta h  uchun fo>dalanu\chi inter- 
fey*i(buyruqlar mcmusi. insrumcntlar panel i)ni yara- 
tish.

5. Mumkin ho'lmagan kirishlardan clektmn hujjat- 
larai tnmuyala&h

MS Wurdda hujjaiLiraing elektron shaklirti hrnil qi-
I ish hoTtrgi vaqlda en* dol/дгЪ nuialaLmlan biridir. Huj- 
jaflarning elektron shakli deganda hujjaiiar bilan inler- 
faol rejimda Uh yurhish tushuniladi Flektron <hakllar- 
ning bu nccha lun nu\jud:

* boMnaga chiqamh va may donlami to* Idiri&h uchun 
mn'ljallangan hujjatlaming namunavty hlankalari. 
*hu jumladan uvldirish uchun tipograftya hlanka­
lari.

* Nashr uchun V^eh-ihakllami elektron puchla yoki 
Internet tarmog'i orqali tarqatUh. Access MBB1 
yoki MS L-Accldu axboroclarni y ig iah  va tahlil 
qiiiahni la'mintash.

Shaklga boshqaruv clcmcntlahni qo*yish uchun vo- 
Mlolar panclmmy Формы (ShaklLirl -*  Аечснты yth  
ршигмня (Itoshqoruv element lari) - • Wrh киитте*- 
ты (Web komponentiar) buyruqlaridan foydalaniladi 
(6.1'Лгааш).



Ilektron shakllami txwhqumh dcmcnilariga quv Ida- 
pilar tnUol b**‘ladt

•  Текстовое моз* (Mainli may Jon) -  ixliyoriy 
mcbormni kiritishm ta’nunlaydi;

•  Фюжок (bavroqcha) -  unbvh  voki uni bckor qi- 
lUh:

•  flepeKWHomcih (Onko/jdch) -  lanlash >oki bc­
kor qilish.

•  Нык*0*атг.1Ь lO 'rturg 'ich) tanla«h yoki bckor 
qilish;

•  Список tRn*yxat) — clcmcnilar ro'yxailarinl ken- 
>ш> Unasu unlash uchun:

•  Hate со списка.u iRo*yxarli may dun) -  clcmenilar 
nvyxailnrini кациу uno&i bilan tanla<h uchun;

•  Райка guruhga elcmcnilami jam lash:
•  Kmmku (Tugmacha) daslurli harakai (makros) 

m*y\a!ldan o'lgan buyruq benivchi tu£maclu.
•  Счетчик (Hisohlagich) -  cUtncnllar sonini hisob- 

lash
•  Паюса npturjn-mmi (sahilani ckran ho*ylah yuqo- 

riga yoki pastga su m h l
•  Hat>mub (usiijca \ozilgan votuv) -  i\ii>oriy 

roatmi kiritith.
•  Объект ActncX  hmhqa tlasUiriar qo'shimcha 

Kwhqamv elcmcnilan.
•  Объекты trawnlar. fil m, ova/, parol, yuruvchi qa- 

tnr va boshqalar).
Hoihq^f i. clemcnllari uchun Visual Bjsic lor Ap* 

plications darturlashtinsh liUda makrmlar i*hlab chiqish 
mumkin

Namuna\ ly ImuaUaming clcktnw «hakllari MS Wtird 
«hablnnlari kabi qayta ishlanadi va saqlanadi. I liar дмм- 
da MS W«*d (.doc) huiiau kabi taqlath mumkin bo'l>ian 
cJckiron hujiai.u4 ymabladi.
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E kilron  hujutjo» kmulodigun ma'lumodor шлш 
format] dagi rr.a'lumociar baraining alohida votuv! si- 
falida ttqU nbhi mumkin. Runmg uchun Cepeuc iScr- 
v b ) —* Параиетры (Paramctrhr) mcnyu buyrug'ido, 
Сахрштшв (Saqlafth) ilnw ida  Сохранять мвнъка 
данные d гм фарч (Faqal khakllar uchun ma'IuraoUarru 
м цЫ Ь) konwtiUli.

Formodagi uvldirilgan rravdon Cepvvc (Servis) • 
Параметры (Parametrlarj memu buyrug'idagi Печати 
(Chop clUh) ilovasida Печатать тшьки «Доимые du# 
фирм (I jq ji  >h>ikllar uchun ma'iumollami chop ctish) 
0‘matiladi.

1-nmul MS Exccl ladval probcsMjridan iu>daL«mb. 
MJ> Word dosmrida *\Uvro« kiyimlar hisoW» elektmn 
shakl nusxasini > orating va uni to'ldiring.

1-жадмш
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Yoqorida ЬсгИкая raUoIni bajarfoh krim n-Lt iligi:
1. Фаиг (lay ll -♦  CoxXmu, (Yangi fay I) m cm u 

buy mg *1 yordamida shakl n itw uin i >aratlng.
2. Llckinm shakl ma'lumjHlarini kiriting.
Л. Huti (Ko'nmah) - •  Панели пнетрушнтт  (Yiwu- 

talar punch I bmrugM orqali Формы (Shakllar) panclini 
o'mating.

4. «Qu>dnoma tarub raqami. Famillyaii. I*ml. Sha- 
riXi, bo*yi. ishga kirx^i *ma*l. W ttb  nomli malali nu>- 
dunlami kiriiing.

5. Maydon lam i helgilab. Ceoucrma (Xo&salar) reji- 
mlni bearing. Maydon ma'lumotiarining turi va formali- 
nikuVearing

6. «Jinsi, kiyisi o ld to v i, oyoq kKimi o'lchovi, taex, 
uchasiku. Kwh o*lcbovi, х 1 гтл  muddaii» may duolarim 
qo‘*hing.

7 .1 lor N r maydon uchun.
•  Ro’yxaUi may denra belgilang;
• С'оонсниш (Xoualar) шепчи buy rug'i orqali yoki 

tugmam Параметры но** (Shakl may- 
docnmng parametrlari) voshalar pancbga busing.

•  Ro*xatli may dunju kixuh ч a ihiqish pavlida m*y\ai 
elcmcnlhol qiymoflarini, makroslar. nVyxalh may - 
don Ichl nomini, elcnvnllarni o*zgartiri*hni man 
qUUti

8. Jadvalmn* btrinchi qaror kataklarini belgilang. 
U lankn Правки ( I ahrirlash) • Юмирмамь (Nusxa ul- 
ish) mcn> и buyrugi yordamida nusxa oling.

4. Karak laming nusxalarim qo'yiah amalga ushadi- 
gon jadvalning bo‘ah qaiorlartm belgilang.

10. Правка (TabrfrtoH) -*  IU пишить ячейки 
(Kataklumi qo*ybh) menyu huyrug'ini bajaring

11. Ctptmc (Sorvie) -^Установить taufumy (Ili- 
moyani o 'rnaibh) шепчи bu\rug*i yordamida «haklni 
bimayabuhni o'maring. Зю удош т» любые шмепетт
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<f U r  цшх1л> o 'zg a m s h la m i la 'q iq la s h ) ga bayroqchani 
qo* yib , parol k trm n g .

12. F a y  In i xotiraga  o lib  Ф и ш  ( F a y l )  • кгкрыть 
(Y o p U h ) га е яуи  bu>Tug*i \ u r iU n u d i > o p in g . S h aW o n lar- 
ga ega papkaJam i ico* r u lin g , shablonga « S h a U »  n u rnm i 
b c ric g .

П .  L 'lcktru n  vhaklnm g п и а ла »! a su »id a  Л з и т  (F a y  I) 
-♦  СояЬгть (Y a n g i m c m u  buy ru g 'i \o rd a m id a  
y a n g i h u jja l > orating, * S h a k l« пи зла м п : lanlang.

14. (Ja y d n u n w n m g  ro a yd o n la rin i U V ld irin g . ro 'y x a rll 
m a yd o n la r e lcin cn tla rm i Um lash F4 lugm asi yo rd a m ld a  
b ajarilad i.

15. dkiui (F a y !) -• Сохранить как (Y a n g i notn bilan 
&aqlash1 m e m  и  b u y ru g 'i y o rd w U d a lax Ini xufiraga u lin g .

Savol va lopthinqlar

1 MS W ORD -atn  p ro tM u a r qarday im iartyaiarsa aga?
2 Manyuiar safer da qancay buyruqtkf bor? L te -n rg  voa’aiar nt 

q iq a zra  Ья Ьчхиро  оаппд
5. Hu.artom  о » necha n u iu d i chop * l»n  aancay a— aJga 

oabrta*?
4 Bar fa b  Ь ' M O O  hm atn chop .arayon-щ tiisfiUMtti 

Ьаппд
S. Chop m *  *<r Jma*-ntr д lu u m  qaneay tanlanadP
6 H H ^ ir^ s h n rte h  buyruqlan qaysi f^ary jd a /e ytM b gn »
7 Matr va -aamtof aenqoncna уоп*в*чва qanday Ь еф апай?
8 Amadar Qanday befcor q ira c .?
9 R a »n  ycta mabi р а тЛ а * « ко snirtfi qanday ЬаррИ»#’
10 Мам р а т л а л т  о !м п  qaneay amalga o*htn(ad<?
11. Marn рагспамгг ooanqa» W a r almaanbnsn jarayomn

Ш9П wn Jr v  ren д
12- Matnni bemmtaah daganda r*raru tehuna«*>
13 В*Ь*п1э*ъ buyruc^ari qay»j m orrJda  .oytaahgan-»
14 Oddfy (advaN yeretah uchun q a y» xgm acha sntaaiadi?
15 MS Word da ocdry hu|at W ar ahKtmn rvfetrm g qanday 

fan» bar?
15 M S W y d  da ИюЫаап amaoannt bajar»n m jm tor*4 

o a rd a yyo ltrta r?
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VII BOB. JADVAL PROTSESSORLARI

7.1. MICROSOFT LXC'Fl. DASTURI lU g iD A
1,'MITMIY M A'LL MO I L.VK

/am onaviy кошрушсг1аг dasturlv ta’mlnorining tar- 
kibiy qismiga kiruvchi Microsoft Office pakctidagi aso- 
sh- vnsilalardan Wri jadval p ro tw o r i  deb alalmchi 
MS Excel dasmridir MS Excel -  clcklruo jadvallami 
layyuriash, formulalar va lunksiyalur >unktuidu hbub- 
kitublami aroalga oshirbh, ma’lumollarni grafik uwvir- 
lash kabi masalalami hal «ishga mo’ljallangan dasiur.

In von o*7. Uh faoliyali davomida ko'pincba biror 
kerakli ma’lumol oliah uchun bir \ il . /erikarli. ba*?ida 
esa, murakkah bo’lgan hi*obla*h uhlarini bajanvh*u 
raajbur bo'ladi. MS Exccl djuluri ш л и  shundey islilar- 
ni osonlashtirish va qiriqarliroq qilUh maqiadida ishlah 
chiqilgan.

M S  F .tc d  j a d t i l  p ru b c u u ria lB g  « м а Ь ’ c lc t n c a lb n

MS Exccl dugi barcliu m a’lumollar jad* ul ko‘nnbhida 
namoyon bo'lib. bun da jadval katak lari ning ma’lum 
qiamiga boshlang'ich va Nrlamchi ma'lumotlar kiriti- 
ladi. Bo&hqa qum lari esa har xil snlmetik araallar \a  
boshlanj'ich malunioUar uslida btijoriladigan turli нпш1- 
lar naiijalaridan iborat bo’lgan ma’lumodardir.

Licklrun jadval kalaklanga uch xil ma’lumoilami 
kiritiah mumkin:

— mjsinni; uinianu. мша т ,  (оппиЫягш.
Main -  harflar, raqam I ar. belgilar ketma-ketligidan 

iborat
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Soft -  raqamlar kctma-kclligi </arut hollarda ishora 
va o'nll vergul ham khlalilishi mumkin).

Sana -  joriy *ana.
F'tnnulalar -  kiritilgan eonli qiymallar bo*\icha > an- 

gi qmnatlarni hlsohlaydigan malcmalik УсмЫшчЬг.
Fonnulalar bar doim «'"» (teng) belgtaini qo*yiah 

bilan ho*hlanadi. Formula katakka kiritilgandan keyin 
ah и formula awsida hlsoNanadlgan natijalar yam  stw 
katakda hmil bo'ladi Agar shu lurmuluda foydalanilgan 
•onlanJau \oki belgilardan blrl o*7gartirilxa. MS Exccl 
avtomatik ravivhda yangi ma lumollar bo*yfcht hlsoh 
ukhlurini bujarudi va vangi naiijalar hos.il qilib bcradi.

MS F-Xtvlmng tuoki> bhlcn berish oh’yekti hujjatlar 
huoblanadi. MR Fated hujjailari ixli>oriy oomlanadigan 
\a  xls kcngav iraaiiga cga boMgan t'ayllardir MS Excdda 
bunday fayllar *hhcht titub* deb ataladl. liar Mr Tshchi 
kftob hctlyoriy soodagi dcklrun jod\ allami o*/ ichiga oli- 
shi mumkin. Ulaming har Nri *ishchi \4iraq» deb aloladi. 
Har bir i she hi \ an*q o*z nomlga ega bo*ladi. Uhchi kilob- 
ni brail qilish uchun N1S Excel dasturini Uhga ruxhurlsh 
дцш. Ishchl klwbning larkibiy dcmcnllaridan btri ish. hi 
\-aratj. у a’m dekrroe jadval hlsoNanadi. Har bir dcctrun 
jadval 5» -  256 la uMun va 2“  -  655 V» ta talrdan iborat 
U stun tar locin alfavitming bosh harflan bilan, satrlar eva 
raqamlar bilan tiomlanadi

Flektrnn jsd>aliung asoviy element I an esa katak va 
dwpost*»\nrd\r.

Katak -  bu iadvaldagi maroriU ko'rsaiiladigan ham- 
da Ыг natr va bir имип kcsbhmaai oraligida joylovhgan 
dement dir. Katak kesUhmalarida hos>il boMgan us tun \d  
satr nonu bilan iludalanadigan man?ili Mian aniqlanadi 
Maul an. A ustun 4-vilr kouhmasida joy lanhgan kauk
-  A4 deb nom oladi.

Ilir nechta Itcima-kct jo>la*hgan kaiaklardan ioshkil 
topgan guruh dmpujurt deb ataladi Diapa/nn marorilim
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ka'rwiish uchun uni Uohkil ci*om ImukUming chap vuqcv 
ri va o‘ng uuyi kulak tar man/i I lari olmib, ulur ikki nuqUi 
bilan ajnnib y*viladi MasaLm. A1 A * . IH:F3, C5:H8

Ixhchi fod* allurni ko*rib chiqlthda yoki kaLiklumi bi- 
chjoilambda Uh olib borayoigan dwpa/onning marerilim 
biliih kharl c n u s  IcVin formalatar bilan UhlayotjBmda bu 
narsa juda muhimdir.

M S  L s c f  1 d a s tu ru u  tehga Itu b lrtib

MS Exccl dasrurini bir nccha uw l bilan isb^a rnshi- 
rUh mumkin.

1. b h  «toll mcmuaridan quvidagilarni bajarUh orqalfc 
•Пуск» • >  «Программы* « >  *\fS  Exccl'»

2. MS Lxcel d i yarilgjm ixtiyoriy hujjaini ochhbyor- 
dumida (7.1-пкт), bunda MS Excel dasturi avtomatik 
ravishda ikhga luihiriLidi.

« • 27.*

7.1-гмт
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7.2-плл

Ik n a la r 1ппаман>к аммН clcm ralhu l

I Sarlevha satn. Undft da«uminju nonii, joriy (ayni 
vnqtda Uh yurililay wgan) ishchi kilobriing nomi hcriladi.

Shu Miming o*ng yuquri burcttagida cnnanmu ijshqi 
ko'rinishinl o'ygartiruvthl uchta boahqann mg тал! 
joylaahjtan. .ie l» l)

I) Ith  olib bcrila>o(gan ekrinni (tiuslumi) vaqtincha 
у opish. BuniL ynpilgan dostur MasaUUar panclida paydo
ho’ladi. *1

V(S Eacc) i'hga tushmljpmdan so ng cfcranda ikkita 
oyttt hcH-il bo'ladi: Uomlar oyrwsi \a  hujjailar axiuut 
(7J-raam ).
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2) b h  ulib honliiyotgan muloqot oyna*ini ckranda 
to’liq >oki danlabki hulatga kelrirbh tugmaai: £1

3) b h  olib burilayotgan muloqot in na*ini yopUh tug-
m a s i :^

2 Xknyu sarri (gortzontal mnwui T’ndu quyidsjn 
bo'limlar mavjud: «Файз» (Fay I), - FJpjcxa • ( lahrir- 
Uih), #A*>* (Kn’nnbh), vBcm xm »  (Qa'yUh),
МЫЮМ (Richira). «Сервис» iXirmai ko'rsalish). <tjmt 
ные» (Ma’luraoUar). «rfX**»* (Oyna). * Справка.» (Mu*- 
himotnoma). L'lardan Mri Nlan ishlasJi uchim wirdagi L\* 
iho ri\ bu'lini usriga sichqoncha ko*r*Ukichinl olib kelih 
bcsibdi, natljada tonlongsn bo'lini menyu<i dement lari 
гоЧ-xari ochiladi Mcn\ular Wlan Uhlash MS Rxccl ning 
asasiy bu>ruqlarini hertah usullaridan bin htsoblanadi.
ш ш я я т л ^ л я в д и у  ~ t w w i — q

3. I ш  it alar punch MS Exccl ning buvmqlan bi­
lan ishkihni osonlHkhurikh niaqvidida lahbu buymqlar 
llovalar oynasida vosita (piktogramma. tugmacha) lar 
shaklida laavirUmadi. I3u * urilalar bajanuhgon vaoJalon- 
ga ko'ra bir nechta panel larga ho'lingort t kiaida ilovalar 
on nasi da Стандартная (Standaril va Форматирование 
(BichimUah) panellari joylashgan bo'ladi. loydalunuv- 
chi o*7iga kerakli ponellomi nynaga joyla«hfirUhi, kerak- 
maslarini esa, olib loshlashi mumkin.

а) Стандартном (Siondan) vositalar paneli bosh 
menvuning vUmdurt buyruqldrini ukruriovchi lugmalar- 
dan (piktogrammalar)dan iborof.

b | Ф*фищ1тир<тимш- (lllchimlashl vmilalar paneh 
ma'lumodami bichiralashga hnkon bcruvchi tugmalar- 
dan IboroL
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• .  • ■ * я л % W W r n m l w A Q * *  . »

4 Fam mlatar *tMri MS E\ccl ga ma'lumollar Kirili- 
layoycanda barvha mu'lumodar. matnlar. wnlar va for- 
mulalar mana shu vitrda aki с ш п Ш

___*i t
5 Л о т  rtuiydoni Bu uwydonda joriy Uhchi к hob- 

run* I jo  I kaiakbrininji aun /ili va nomi kn'naiiladi 
Nom maydcni diapazon i*aiaklar guruhi)ga yoki tan- 
langan katakka le?da nom bcrish uchun ham Uhlaiiladi 
Agar sichqoncha ko*raalkichuu nura may donidan u*ng 
lomooJu jo\laihjom  atrclka uttiga olih horib sichqon- 
dunting cliap mgmaxlnl Ыммк. unda faul b b d ri kiiub- 
dagi nomlangan kataklar \a  diapa/onlaming ( agar ular 
nuvjuJbo*btt)bjram anom larinl birma-bir ko’rib chiq- 
l*h mumkin.

C l-IS ,

A. I%h maydonL Ish mayduni u»tunlar mmilari, **Har 
numlan va kaUklanian ihorat

7 Hoiai satri Unda katakka legishli turli ma’lumirtlar 
ku'rMliladi.



7.2. ВНСТП UCJJATLAR BILAN ISIllXNH

1. Lsh olib ЬогЦщхйцип jaJvalnirm ban ha kaiakla- 
rini ajratih ко 'rsatt'h

Joriy o\rudagi bhchi jadvalnlng barcha kaiaklarim 
ajratib koTsaiiJi uchun мсЬципсЬа lugmasini bosgan 
holda sjchn*»nchani harakaiga kefllrUh lozim.

2. I srun nomi Jadvaldagi barcha mavjud 256 ш и л - 
lar lolin alifbosining bo*h hanlari bilan bclgtlanadi vau  \  
dan bcwhlab IV gacha bclgilanadi. Boahqacha ajlganda,
aw al A dan Z gacha. keyingi laiunlar AA. AB,.....Л 7 .
BAJ3B....JJZ.....va oxirgi 256-u«un IV deb bclgilanadi.
Biror usrunning barcha katak larinl belgilab olivh uwbun 
шшп nomi ustida sichqoncha tugmaaini hosUh kerak.

ш \  в i y  i " e ~ г  e i ь
3. Faol katak tmiikarnri Bu qora rangdagi konlur 

bo* lib. joriy katokni niniUb ko‘raaub luradi. Ayrim hol­
larda и jadvallar kurxori deb ham ataladi.

A.Satrnomt lahchi jadvalning harN rsarri o‘znomiga 
cga bo*lib. и 1 dan to 65536 gacha raqamlanadi llu u tr- 
lammg keragini unlab  oliih aichqoncha yoki klaviatu- 
rodagi tugmalar majmuini bostsh orqali umalga mhiriLidi

I
a
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5. Ibraqiarmnx yorUg'L Bu yorliqlarning bar bin 
yon daftarchaning yotiig'iga o‘viha»h bo*Ub, Uhcbi 
kitobning alohida varaqlari sifauda qarolaJi. Ubchi kilob 
ixihony soodagi \aroqUrdan iborai bo'lishi mumkin. 
Mar bir varaqning о'ж nomi bo'ladi \u  u vaK«q yorlig'idu 
ko*m db qo'yiladi.

h h c h i  kitub  v a r u q b n  b ilan  tthlash

MS Exccl daalun bbgu tushirilgandan so‘ng avto- 
mutik ravubda yangi Ishchi Iritnb *Kmual* nonu bilun 
yarariladi. Agarda sir boshqa Uhthi kitub varaimf»qchl 
ho*Uanpu. \osilalar panel idagi *t'a*Ъать* (Yangi uh- 
thi kitob) piktngrammasiga aichqoocha ko'ivitkichini 
keltirib tugmani bostihingu kcrak bo'ladi. Yangi yara- 
lilayotgm kilob kumpyuter xotirawda *aqlanib, hali 
favl «i fan da dUkda saqlanmogan buMadi. Agar alohida 
kn’rsalilgan bo 'lnm a, iadvaJdagi Uhcbi \araqlar 16 
lagacha bo liih i mumkin. Yangi yaralilgan ЫкЫ kitobda 
bitta varaq bilan faol bh  olib boriladi. Iloshqa varaqni 
faollashlinsh uchun shu varaqning yoriig'i usuga sich- 
qunchu ku rvtlkichini keitirib bosuh kcrak. bhchi jadval 
varaqlariga da^tlab «JblCil», «Л яст2»^  degan nom- 
lar bcriladi Bu vuroqlummg nnmini o’/ganirwh ham 
mumkin

Ivbchi )Ml«ttld«cl \araqlarning aummi o'/ptrUrnh

Varaq nomlarini o '/joetim hni quyidagi usultarda 
amalga oshim h mumkin (7.1-пкт):
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-  *<1чфмит» (Formal) - >  «Лист» (Varaq) ■> 
«Лереишштатьи (Nomini o'zgartinsh) buyruqlarini 
lanlagan hulJa \ungi varaq nomini kiriluh (7J-rn*m).

-  Sichqoncha koTsaikkhini varaq yorlig'i m tlga olih 
borib chap lujanuchum ikki martu bosish va yangi nomni 
kiritUh.

-  Sichqoncha ko'reaikictum varaq vorilg’i u«iga 
oJlb led ish va rnhqonvhuxun# o  ng lugmasini bosUh 
va konlckxili mcnyuda quyidagl buyruqlami bujansJi: 
MenyuUagi #Персичепоеатъ* (Xomlni o ?gartiri*h) 
buvrug'ini tanLwh va yangi nomni kirilish (7.4-rasm).

7 4 -ra m
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ЫаГта: Yuqoridagl amallardan fadyoHjr birinl ha- 
jarib bo'lgandjn *o*ng L'NTI-’R tugmatini bosiih kcrak. 
Shundan keyin yangi kirililgan nom varaqlar yoriig'ida 
ЫлП bo'ladi.

Yangi kirililgan nomlar luunlijd bu'vhjoy bilan hirga- 
likJj 31 lu bclgigacha b o l i*hi mumkin AganJa u/un nwn 
herilgan bo*Isa, varaqlar vorlig'i ham nhunchalik капа 
bo’lih. keying! varaq yorliqlarining nnmlari ko*rinma\ 
qolodi

Lfbchi lutobga vangi \araqlar kiritbb

Ishchi kitobga qouhimcha vangi varaqlar kiritUh uch 
yo*l bilan amalga oshmladi.

• Men* uning нВоттка» (Qo'jHsh) *> ej/itcm* I Ve- 
raql buyruqlanni baiarish nrqali;

•  Sichqonctunmg o*ng lugmimm «япи| vorlig'i uy  
ltd* bokib. kuriekMli menvudagi -fkmtmumh* 
(Qo’yish) buyrug’ini lanlash orqali;

• Shtfi + FI 1 lugmularini Wr vaqtda hostsh orqali.
hiUitma Yuqoridagl amallar bajarilgandan so'ng Uh-

chi khnbdogi yangi qo'ahimchjs t  aruq avtumalik ravuh- 
Ja  laoUaahgan varaq holaiiga o tad l va nomi ko'rvaillgan 
o '/  yoriig'iga ega bo'ladi.

iibcbl Idtobdan u ra q b ra i idih u«hb%h

Ikhchi kitnbdagi kerak ho'lmagan \araqlami olib 
tashlath quyidagi u&ullanla omalga oihiriladi:

•  Mcnyuning *Upt№m* 0 olirirlashI "> пУошитъ 
ji#w » (Yaraqni olib tashla&h) buyruqlar ketma- 
kctligini bqjamh orqali;

•  Sicbqunchoiting o*ng tugmotim olib tashlanayotgan 
\araq vorlig'i usuda bom h va kuttckaUi mcnyudon 
#>VVиипи» (Olib tashlash) huyrug'ini lanlash orqali.

U 8



Bunda MS Excel dastun varaqm olib tashiashni uo- 
diqiitthingimi so'raydi. Ishchi khobdan ochlrilgan va- 
ruqlarda rnu’lumoliar \im lgan bu 'bu um qa\l*i uklab 
bo'lmaydi.

Tu^machaiar yordamida o*?gamhlar qilish quyidagi 
jadvaJda bcrilgan-

ГЯфМ М фМ  Ьо-|*вв hhlngU OitkJ*|l NfM abnii
(jtrvaklilj liming

Jony K*MU av*»h (urn both 
SOU Vi uttuniar a'mb ;«пк)

Ctrl»Stall* *ouhbudu)

Afraulfje tahmi Mas кшкха 
кстрл^гий

SHn -  yo'nshih bo'jicfea 
(ttrrtUlar)

Vtornd w  klinlpra ш к  Ur 
d K fv u ^ K iu  црлЯщт юЬди 

lumpytimh

CVHSbtt -  >cn*li*h bo'yfche
(Mrrliaixl

Л;гл>1 г̂» «иЬЫ « и  ЬмЬфкЬ» 
кепваупгий

Mnft ItaM

A Jrxipan «nhini \iraq 
t<o»tafBt:u к п д о и т а

0*rt*Sh ft -  Home

\ir*UfM Mthou чва^пту 
nttfh l  АЛ<*лЬ ксй^л» uruh 

(qeyt опд ЬогсЫскхН* i

O rtH N ft ♦ tnd

Lmnni и» luj fe^ iiab Ctrl ♦ bo *a.xn utgnum
SMnitti'llq bcljftbbh Satft* ho‘«jo> E iprw

Vmqni le'bq bctffilwh Cob-F
Ar^iljMn dtepoarnrf mn> 

U i* n i bclljpUch
Shift • Мкк«рк£

A|u ,црш мЛигл Ж ектт 
_ __W f *  ko'fttvtitMt

Shift ♦ Pape Down

Ajraolww MJhMi Ыг rkm
)*4onfib«>9ttrkh

Sain ♦ Pag* Up
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7 J . MS EXCEL D ASTI Till) AM V l.l MOILAU 
HII-AN IMiL.VMI

MS EaccI d*sturida mainlar -  bu harflor. raqumlur. 
bo*sh jovlar va boshqa belgilardan iborai bo'lgan ixti- 
yoriy keuna-kcUtkdir. Kirililayotgan ma'Iumotlarimi/ 
kaiakka sig*magan holda sig'nuiv qolgan qumi ckran 
kuUgmmg o*ng q ism ip  o*tkari lad! (agar u bo*ih ЬоЬм). 
Dutuiay bollards quyidagi usullardon foydolonib. kulak 
kengligi >a bakndligmi o’/gartirUh mumkin. Bir nc- 
cha v>'7dan iborai >a kolukka aig‘magan matnni ko'rish 
uchun menyuning «Фг>рчат* - >  «Ячейки •  (Kalak 
bichimi) buyruqlarini tanlaih va baywqcha bdgain i 
«Переносить no синим* (So'zlami ko'chiribh) degan 
ibora twtiga joy lashiiriOi kcrak. Kulukdu yangi .utrni 
boshlash uchun Alt -  Filter mgmalarini bir > nqtda bosuh 
kerak.

Iшин kttngligm» 0  'aguniruh
Bu- yoki bir ncchta usiun kcngliglni o 'rgartiroh uaui- 

larini qarab chiqami/. I liming uchun o'zganirish kerak 
bo'lgan ustunlami bclgi lab olish kerak. tile r bir xil luun- 
Ukiiuid luiUikltir Ьо*1Ыи loziciL

•  Sichqoncha kn*ixatkichini ustimning o*ng chcgara 
chuig 'iga olib kclib, iwtun kengligtni kcraklidw 
uzaylimh.

Mu l*h sichqoncha rugntasi bosilgan hulaida amaJga 
oshiriladi.

•  Mcny uning «Формат» *•> «Столбец» (listun) *-> 
«Ширина» (Kenglik) buyruqlahnx kcima-ket tartib 
bilan tanlab. «II htpmia стотбиов» (lalunlar keng­
ligi) mtdoqot oynasida parametrga kerak I i qiymal 
beriladi va OK tugmaii bosiladi.

•  Mcny uning *Форчаг» »> «Стплйеп* (I stun) > 
«Аятолокбор ширины» (Kcngltkni axtomatik tan- 
lash) buy rug‘ini hajarish
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Bunda ajraub ko'rsatilgan ustun kcngiigi shunday 
lanLsrudiki. unga eng uzun mu'lumotlar sairini kiritish 
mumkin ho‘bdi.

11 stunning o 'ng chcgunisigd sichqoncha ko'rsalki- 
chini olib kclib. sichqonchaning chop lugmusi ikki mar- 
lu П0ЯС1  bos! Isa, kirililayolgan salming eng u /un  ma’- 
lumoti sig*adi|tan ustun kengligi avtomaiik rutishda 
lanlanadi.

Satrlar balaodliftini u*/Rurtiri%h
Satrlarga ma'lumoUami kiritish uning .«hritliga, ya'ni 

kinubyotgan bclgilaniing o lchamiga bog'liq bu*lib, 
ku pinchu NORMAL bichim (*til) ishlaliladi. MS Lx- 
cel datturida satriaming balandlijn kirililayotgan ma - 
lumtHlnming qanday o'khmndagi shriftda ynjrilgam* 
ga qarab aUomatik rovishda oVgarib buradl Bur.dm 
lashqari sairlar balandligini у uqoridagi ustunlar kengli- 
gini o’zgarumh kabi ham u'/ganiri»h mumkin. Bunin*? 
uchun busruqlardagi Н'маябец* (Ustun) buyrug* i o*r- 
niga «Строка» (San) buy nig* i ulinadi.

Sonlam i kiritish 
ilur bir katakka kirililayotgan sonlar n'rgarmaslar 

(копчлл1л1лг) sifotida qabul qilinadi. MS Exccl dasluri- 
iki sonlar quyidagi 0.1.2Д ..,9 ,+ ,-.(У . S,%4£,c bdgilari 
orqali kinliladi. Tugmolaming boshqa harcha kombi- 
luisiyalari orqali kmlilay ulgan ma’himotlar raqam 11 \a  
roqomsu bclgilardan ihorar bo*lib, matn sifolidu qarala- 
di Mtmfiy sonlar kinlilayotganda son okliga •»-«• ishnrasi 
qnyilodi yoki son q a ts  ichiga olinib ynriladi. Mosalan 
- 5  yoki (5) Kirill lay mean sonlar homma vaql kalakning 
o*ng theganuidan hoshlab yoriladi.

Kiritilayotgan sonli qiymatJar bichimlanmagan ho- 
Uida hoMadl. boshqacha aytganda. u lir oddiy raqam I ar
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ketma-keiligidan iborai bo’ladi Shuning uchun son- 
lami bkhim hsh тагиг. Sonlami bundav bichimlashdan 
rnaqcid katakdagi mn’lumotkimi. ya’ni w n fan i oaoo 
0‘qiih imkccini bcmhdir.

MS Excel dasTurida mnli qiymstlar 12 xil bkhimla- 
mfcli <7.5-лшп).

?  fit

7 5 -п и т

\g a r katakdagi bclgilar o*mlda «ращаги» ( 1 Ж )  
pavdn bo’ka, tanlangan bichimdagl *nnlar ustun kcngli- 
giga aig'magan hi«ohUudi. BunJa> hollarda ustun 
kmgligini o '/jnm irnh yoki boshqa aonfi bichimlashga
otiah kenrfc bo 'U di

Agar *onli qhroatlar bkhimlangandan keyin katak- 
itigi jadval kursorim <onli qivmatlari bilan boshqasiga 
o*tka/ilsa. formuhriar sairida sonli qiymall.iming bi- 
chimlanmagan ko'rinkhi hovil boMadi. chunki bichim- 
lavrt w nli qivmaining kalakdagi ko'rinKhigagina la'sir 
rtadi.
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Sonlarni btchim/a.ih Hichimlashdan nldin kcrakli 
katak larai ajraiib oliah /arur.

VtMitalar pan*11 yoiiLimtda bichtmlash Vos i talar 
panclida N r qancha Wchimlath mgmalaH jovlashgan 
bo'lih. ular kcrakli bichimlaah turini lc / Unlab oliah va 
frndalanUh imkonini bcradJ.

Kataklor ц/ralilgandan kcyin tanlangan tugmalarga 
sichqoncha ko’rsalkichini olib burib, tugmasini bostah 
kerak. Shundan so*ng kalakda tanlanjum bicliim aaoaida 
ish olib boriladi

Hash nurtyu }'ttrdcvnUa hichtmlaxh Bmh menyuda 
bichtmlash buyrugM quvidagi tartibda amalga mhiriladi 

Mcnyunlng «(/‘арматc • >  «Формат ячейки* 
(Katak bichimi) bu%ruqluri lanlanib, muloqot ovnaaidan 
*4uc.w* (Son)nln£ kcrakli paramcfrli Mchimi tanlanadi.

TeiijJuih Matnlar katakka kiniilganda, ko'pincha, 
kaiaknxnjs chap chcgarasida tckialanadi. Sonli qiymallar 
cm katakning o*ng chcgarasidan boshlah tckU hnlatda 
voriladi. Katak dap  yo /m  chcpmdarini turli tartibda 
o'?garUriah mumkin. Iluning uchun kcrakli katakiar ajra- 
tib olinadi va vositalar panclida joy lavhgan turli tomnnli 
bkltimlaah piklojtnmunalaridtm bin lunlab olinadi. В un- 
dan taxhqari bo«h menvudagi «Фн/кшт* >  * Ячейки» 
(Katak) - >  вВырмпштпие* (Tckislash) buymqlari 
orqali ham o*/)eartinsh. ya'm  tckislaah mumkin.

7.4. KATAKDACI MA’H'M OTI.AR RII.AN ISIII.ASII

Kaukdagi aonli qiymatlarai, matnlanu yoki tor- 
mulalaml o'chirivh uchun kalakni taollashtirih, ktavia- 
turaning DELETE tugmasini bosish yctarli. Bir nccha 
katakdagi ma’lumotlanii o 'th inah uchun caa. lo/alonishi 
kerak holgan katak lar ajnniladi, *»vng klaviaturaning 
DLLETE tugmasi hosiladi.
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Eslatma katakni faodofthcirith dey ilgandu jadval kur- 
Mirini kerakli kulak ichiga ulib o tu h  luahuniladi.

katakdagi nwiumoUumi almavhtirioh uchun katakni 
luoUuihunb. yangi maiumotlarkiritiladi. Bundaoldingi 
ma'himotlar o'ctub kctodi. Bulami bujomh nalijxvida 
kalakning oldingi qiymati bilan yangi qiymoti almaahadi. 
lekin bichimlash atrihutlari bu katakda saqlanih qoladi.

Agar kHiakdngi maiumatlar ivrhilikni tatbkil etsa, 
yangi maiuraollar kirili&h yu*U bilan ham olmashtirib 
kctiah mumkin Ammo katakda joy lashgon maiumollar 
luun main yoki murakkab formula bo‘Ua va unga uncha- 
lik kuna bolnugan o'igartirhhlar kintbh kcrak ho'lxa. 
katak Ichidagi ma'lumotlami tahririath mumkin. Barcha 
maiumollarni qayta kiritish lalab qilinmaydi

Katakdagi maiumotlami Uhrirbuh quyidagi uch 
uaulda olib boriladi:

* Skhqoncha ko'radkkhmi katakka kcltirih, chap 
tugmasi ikki maria tedikda bo*iUdi. Bu usul mu’- 
lumotlami to*gndan-io-g*ri uhnrlash imkonini bc- 
radL

* F2 tugmasini hnstah orqali Bu ham katakdagi ma * 
lumollanu to‘g ‘ndan-io‘g‘n  lahnriash imkonini be- 
radi.

* Tahrirla&h kcrak boigan katakni faoilashimah va 
Mchquncha ku'nalkichi yordamida kursomi torrau- 
lalar sutrigu kchirib lahnrUkh. Bu maiumotlami for- 
mufilar utridan turib tahrirlaeh imkonini bcradi

Ma iumotlami lahrirhuhda yuqnrida kdtirilgan usul- 
lordon hlrini ixtlyoriy Ivhlathh mumkin Ayrirn foy dalanuv- 
t  hilar katakdagi maiumotlami lo*g*ridan-to*g’ri luhrirluvh

• usulldan, ayrimlari «ча. formuUl r  satriJun turib tahrirladi 
ukulidan fuyddlanadtlar.

164



katak I ami tahrirla&h oddiy holatda amalga ushi- 
rflih. malnda jadval kursori main kursoriga aylaiiadi vu 
uni bosbqariih tujsmalari yontanfcb siliiUsh mumkin 
ho'ladi. S i/ tahrir qitgsndan keyin okfingi holalga qayt- 
moqdri ho'Uangir, menyuning *Нржш« (Tahrirla5h'l“ > 
*От.м*китл» (Bek Of qilish) huyrug'ini vuki Crrl+Z tug- 
malorini bir vaqtda hoeing. Shunda kiiiakdujd boshlang* ich 
ma’lumodar qayta tiklanadi. M a’lumoUanrf qayta tiklosh 
boshqa amallami baiarmusdan ic/iikda qilinUhi kcrak. 
Aks hold*, ya’ni boshqa ma’lumodar kiritlUayuki txfthqa 
buyruqlar hajarllsa. orqaga qayti&h aiualga cahmaydi

i\ usxj ku chirah
Ayrini h u lk n lj bir kalakdagi ma'lumodaming nusxa- 

sim boshqa kalakka yoki diopo/onga o4ka7lshga t o g r i  
kcladi. Bu uhlam i clcktron jadval da m tm hw h bu>rug‘i 
o rq a li amalga oshirish mumkin.

N u n n  ko*chirUh bir nccha umlda amalga oshinladi
• RaUikdaci ma’lumotlami hojihqa katukka ku’chi- 

m h.
• Kalukdan ma’lumotlami dlapa/onga ko’chmsh. 

Mirada bclgi long an diapa/onning imr bir katagida 
kfchirilayotgan katak ma’lumutlari btail bo’ladi.

•  Pfaipmm fan diapa7onga ko'chirbh. Diapa/nn o’l- 
c ham lari hir xilda bo 'lhhi kcruk.

kaiakdan nusxa ko’chimhda uning ichidagi ma’lu- 
пкчЬг va o‘?garuvchilar bilan birga barcha hithimUah 
atributlari ham ku'chirikdi

Xutxalash ikki buaqichda amalga ashiriladi:
1. \шэсд ko’cfaimh uchun katak vuki diaptutimni 

ajnuish va uni bulcrga ko’chirwh
2. Jadval kursunni nuaxa jo j lashtiriliihi kcruk bo’l- 

gan diapa7onga o ’tku/ish va buferga ko*chirilganma’lu- 
mocldmi o’ngga qo'yish.
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Oitngan nusxa tcgiihli katak yoki diapazonga qo*- 
>Ugandan ко. in MS KxceJ bu katak dan ma'himotlami
> o'qutadi. Shutting uchun agar kutakdjgi oklingl axborvn- 
lar Airur bo isa  darhol mcnyuning * Правка* (Tahrirlash) 
» >  «Итмсыть,* (Beknr qilUh) buyrug*im bcristo yoki 
Ctrl i /  rugmalarini baravar hcwish kerak.

Vositalar punch yordamida nuixalosfa 
Nuv\a ko*chiri«h amaiim bajarish uchun Стан­

дартная (Standan) siwitalar panclida 2  ta tugmo (pikto- 
gramma) mavjud. Bular nKanuptmmtb s буфер* (Bufcr- 
ga nusxa olish) va нВсттмтъ us буфера^ (Bufcrdagi 
nuwani qo*yish) mgmalati

Agar sichqoncha taVreatkichi Копировать « буфер 
lBufcTganu«aolUh)tugrmu»igBolibkelgan hnlda hosilsa, 
ajralilgan katakdagi nw'luimxlar buferga olinadi. Shun- 
dan so*ng qo'yiladlgan katak faollashtirilih. Ikmtswnb 
из буфера (Bufcrdagi nusxani qo*yi«h) tugmaslga sich­
qoncha ko’rsaikichi olib kcttb boailadi

MS Execlda mwxa ku’chim h kerak bo’lgan katak 
yoki diapa/ondan ma’lumotlami sudrab olib o ‘thih or­
qali п и ш  ko*chirishni amalga oshirish mumkin. N uv 
x i  ko'chlrish kerak bo'lgan katak (diapason) ni tgnitib, 
undan keyln sichqoncha ko'rsatkichini katak Idiapjuon) 
chegaralaridan biriga olib kcling. ko'rsatkich strvlka- 
ga ayUmganidan MJ*ng Ctrl mgrnasini basing. KoT- 
sarkichda qo*shimcha *•+» hclgisi husil bo'ladi Shun- 
dan H*‘ng ma’lumotlami tanlagan Latagingizga sudr.ib 
olib o 'tuhingiz mumkin. Olib u'tUayotganda Ctrl tug- 
musi boiib luriladi. Shundav holatda oldingi kaukdagi 
ma'lumotlar saqlanlb qoladi. Ctrl tugmasi bo*ilnm»a 
oldingi katak ma’lumotlari o '/ida  wk|lanma>, kcyingi 
katak ma’lumotiga aylanib qoladi.

156



Katak yoki diapo/on ma'lumndarini hoshqa katak- 
Ы ^д olib o‘ti*h vaqlida bu ma'lum«xiami brahqasiga 
aim ashtirish ham mumkin. Bunmg uchun katak yoki dia- 
p u u n  ajratih olinodi va «ichqoncha korsaikichi bu katak 
yoki diapaoun tbcgoralaridan hiriga olib kclimdi. Sich­
qoncha ko’na lkkh i o'm id u *trelka paydo hoMgandan 
so*ug kerakli katakka olib (sudrab) u ’Uladi va skhqon- 
cha iugma*im qoy ib  yuboriladl. Bunda oldingi kaiak- 
da*i ma'himocLar kcvingi katakka olniashirudi. Llunday 
ko’chiruh vaqtida Ctrl mgma«l hmilmavdi

MS Extelda shunday Ыг maxsus imkoniyal borki, bu 
crvinmtaik ta'ldtnsh deb alalath. Avtumalik loMdirish d»a- 
pa/on kaiakloHga vmli qivmadami va main clemcntlarim 
kiriiishni oeonlashtmtdi. Llimmg uchun tn'ldlrish marker! 
Uhlatiladi U  fool katoknoig o*ng burviugiiLi joy la.4hg.tn 
kichik kvadratdan iborax. Avrim hollarda katak ichidagi 
maiumotlami qo'slmi katak (diapaTonjga ko'chirishga 
ham lo*g*ri kcladi. Qoshru kaiuk vuki diapa/onga 
ko'ctum h usul lari dan bin tanhmgan V^hLIht to'plamim 
loidirish markerini olib o'tishdir. Bunda MS Exccl 
bcrilgan kataklandagi ma’lumoriami olib o'tinhda ajratih 
koTvatilgan kalaklarga nusxasmi ko'chiradi.

To*ldmsh markcrining asrwiy xusuiiyati -  uning 
yordomida sair yoki uatunlarga bcrilgan kutuliklami ka- 
mavib va o 'sib  boradigan sonlar yoki sanani oson va 1C/ 
kiriiishni ta’mlnlashdir.

Matalan. С intunga birinchi o 'nla ju il konlami kiri­
tish quyidagi larubda amalga oshiriladi:

* С I va 02 kataklarga mo* ravivhda birinchi 2 la jurt 
sonni kiritish.

* I lar ikkala katakni jjraUah.
* AvtotoMdirish markcnm sakkiz katak pastga oUb 

o'tixh.
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7 J . FO R4I I.VLAK BILAN IMII л * Н  VA 
MALIMOTLARM О IkAZISl!

Formula hu mavjud qijmailar ososida >angi qiy- 
madami hisoblmchi ifudadir. Fonriulalor \m lam ida elt- 
kuva jadvalda ko’pgina lindali iahlaml amalga oshirish 
rnumkm Elcktmn iadvallar formulalarxi? oddiy rruin mu- 
bamnga aylanib quladt

Jadvalga fiiraubra qo*> Uh uchun uni kcrakli katakku 
kiritivh kcrak Formulalomi ham boshqa rru'lumiHbr ain- 
gari u‘zgoruruh. «rakish, ulardan nusxa ko'chiriih va 
0‘ctumh mumkin. lurmuladagi arilmdik amallar 4wli 
qh-matiami hi>obUshda, maxsus funksiyalar matnlami qa- 
\ u  ishbshda bamda katakdagi h»t»hqa qi>matlarni htsob- 
lathda ishUiUh.

Stmlitr vo mamlar Formulodugi hisobkwhlarda qaina- 
shayotgan sonlar \  л matnlar boshqa kaiakiarda jo>lu*h- 
gan hoMishi mumkin hoM'd-da. ularrung ma’himollarim 
oson almashlirah mumkin. MasaLin. bo*hlang'ich mu'- 
(umntlar o'zgartirilso. MS I xccl furmulalami qayia hi- 
snbiab vluqadi

I orroula quyidagi dement Ladan ixtivorH sini uU  ichi­
ga olishi mumkin:

-  Opcratartar Mitladtm oshiq nperatordun (u/ilgan 
lonnulani tu/Uhda MS Елсс! bu opcmtorlami tahlil 
qtledi Bunda «and.ni malcmatik qotdalMiya ascwlanadi. 
(Arifmctlk amnllunu baiarixh urtibi saqlamb qoladi)

MS I xcrkla furmulalomi hltoblash \a  bajarish qu>i- 
dagi tartlb asu»ida amalga oshiribdi

Hirindii b o iib  qav^ ichidagi iiodalar qarah thiqilodi 
Ifndan к о  in amallar hajarish laitibi saqlaitgtm hulda 

operator lai hajanbdi
Agar fonnulolarda bir xil tartibli bir nccha npcroiurlar 

bo'lsa. uiar kctma-kct chapdan ongga qorab hajariUdi
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(Juvidagi judvalda formulalarda qo'llaniladigan ope- 
raiorlarring bajanhsh lartibi ko'rwtllgan

■ c lftU r U p m l o r t e r R j|* fllM h  u r t l N

J « i | W  k otart«b 1
• kap*ycrt*h *«

botttH 2

q o i t u k 3

• r>trafa 3

A 1ижкяижв>1 4

<*ui k ina 5

4k A w k -c W k 3

-  Diapuzon № kataklar^u yubvrish -  kcrakli 
ma'lumodarm aaqlovchi diaptuua viLulaklar nomi yoki 
nun/ili koTsaliladi. МаддЬт: DIO yoki A I:FJ.

-  Snnlar.
-  /л/ь lu j  tubalfunksiyoluri Mttxlun, SUM.
Agar formula kalakka kiriliba. unda kaiakda kirilil- 

fitn f  unnub osoiidagi hisob-kitob naxijau ko‘rinadi. I or- 
mulaning o*ri cm tegUhli к лик fnotlaxtiUnba lurmulabr 
sauida po>do bo'lodi.

Formulalar lu r  do ют bclgiv bilan hmhlonodi. 
I shbu bdgi surdomida MS Excel main \a  furraulalurm 
laiqlavdi.

Kalakka formuUbom kiritWinlng ikkiia usuli tna\- 
jud;

1. Fotmulnm LLrviatura orqali bra ish « •»  be Ig is ini 
qo*yib. key in lunnulalar kiritlladi. Kiritbh puUida bdjo- 
lar I'ormuUler Mtlhda ham da fik4Ui>h»om kaiakda pay do 
bo ladi rurmulalami kirilishda odatdigi tahrirUnh rug- 
nudaridan foydalonish mumkin.

2. KaiaJdur manstltni ко'глишН yo‘U bitan formu 
talar liriiith. Bu usulda ham furmulalar kla\iaturadan 
kiritish игцаЬ. Icktn kamroq iVndolangan holda amal-
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ga oahiriUdi Usbbu IfeUllUf k*ll»ikhir mim/iltni ktritivh 
o'rniga uiar koTsaUladi, solos. Masai en, A3 kalakka 
■А1-Л2 fa n w h rin l kiritish uchun quvidagilami b e a ­
rish kerak.

•  jadval kursori A3 kalakka o4kariladl:
•  « •  bclgisi kiritiladi. lormulalar sairi yooida 

(Beooi «.Kiritish* yooivi paydo bo*ladi;
• sichqoncha ko’rsatkichi A1 katakka olib borila- 

di va chap tugmacha&i bosiladi. Nalijada kalak 
ajratib ko rsaiiladi. ya’ni uning aUvfiJa xarakai- 
lanuvchi ramka (rom) paydo bo’ladi. A3 kalagi 
lormulalar valrida -  AI katak manzili ko*rinadi. 
Holal salrida esa *Укажите# (Ku’rsaling) yo/u- 
vi paydo bo'ladi:

• *+* bclgisi kiriltladi.Xatiiada harakatlanuvchi rom 
yuqolib. у ana *Bwd* (Kiritish) so zi chiqadi.

• sichqoncha kn’nwtkichi A2 kalakka o*tka7lladi 
va chap lugmachasi buwladi. Furmulaga A2 kalak 
qo'shiladi:

•  ENTER tugmasini bostsh bilan ibrmulani kiritish 
yakunlanadi.

katak maivilini ko’rtaush usuli klaviatura vordami- 
da kiritish usultdan uson % a tcz bajariladi

Fonnulalami boshqa ishchi jadvallar kaiaklanga ham 
yuborUh mumkin. boshqacha aviganda. formulalar bir n<- 
cha joy da lakroriamshi mumkin. Halloki boshqa ishchi 
kilubdagi ishchi jadv allarda I won. Buxung uchun MS Ex* 
c d  da maxsus yemjv ishlarlladi.

lihtmlkirxu iTibprisii 
Joriy ishchi kitobdagi ma'IumcNlami boshqa ishchi 

kitobdagi kalakka yuborish quyidagi usullardan foy- 
dalanib hal qilinadi:

Joy nomt Katak martalt
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Boshqacha qilib avtjzanda, katak man/ili oldiga 
jovning nomi undov belgUt bilan qo*yiladi. M edian. 
-AJ*Jlucml!A2

Hu formulada jcriy Uhchi jadvoldagi Л1 katak qiy- 
raati A2 katak qiymatiga k o p ay и п Ы : va «1лл2» uhchi 
varag'ida jovlashadi. Agar jc'natUhda isbchi jadvalning 
nomi bir yoki bir nechta bo'shliqni 0*7. ichiga oUa. jad- 
valning nomi bittali qo'shltmoq ichiga ohnib ku'r*oiiladj

Ma<alan.-AI ’Barvha bo*limlar'!A2.
Boshqa uhchi kitob hxUaklantea mu lumutfurni f l i  

kazish
Boshqa Uhdti kitob kataktariga ma’lumotlami o*t- 

kazish uchun quyidagi hichimlardan foydalaniladi-
■flxhchi kuoh nomi] I'araq noml! Katak manalt
Kaiuk manzih oldiga Uhdti kitob nomi yodlib, 

kvadrat qavslarga oiuiadi va Uhchi jadval nomi undov 
belgW yordamida ku'naliladi. Maaalan, |B\udjet..vb| 
L istl!A l

Agar Uhchi kitob numida bir >oki bir ncvhta bo*shliq 
bo’Ua, и holda uning nomi bittali qo*<htimoq ichiga oli- 
nUhi kerak. М амlan. A l*  *|Budjct па 1999]пист1 !*AI

7*. FU.NKMYALAK BILAN 1.Ч1Г1Л.ЧП

Funksiya bu formulalarda qoMlaniladigan kiritib 
qo‘>ilgan tayyor vositalar qolipidir. Liar murukkab bo* I* 
gan mulcmatik va mantiqiy amallami bajaradi.

I unk»i>alar quyidagi Uhlami bajarish imkonini be- 
radi

1. Formulalami qisqardrUh.
2. l unuuliilar bo‘yicha boshqa qilib bn'lmaydigan hi- 

H»b ixhlarini hajarUh.
3. A>run muhamrlik m aulalarini hal qilUhni le/lasl»- 

tirUh

le t



Bartha lunnuUlarda oddiy () qas slar lihlaulodr Qav* 
ichidagi ma'lum.ular acum en liar deb atalodi hunk«n\t- 
lar qanday arg umcnllor uhlaulayotgon ga ko'ro. bir-btri- 
dun fan) qiladi. Funksiyaning lurlariga qarab alar qu>i- 
dogicha i.vhlaiilisln mumkin;

-  «gumcnisiz:
Mr argumcnlh.

-  qavd qilirifuu chcklangan argumenrlar wrn bilan;
-  noma’him yjadogi argumcnilar *cni bilan;
-  shart bo’lmagtm argimvntlar bilan.
lunk&ivjda argumcnilir hhlaUlmaNa ham. bo’ih  qa\>*

lar koTvuUlishi Uvim Masalan. RAND(). Agar ftmksiy a* 
da bitxadan ortiq argument bfetaHn» uk r unuiga nuquJi 
'crgul (;) qn*viladi I urmulalarga ГипЫуаЫ kiritiahnmg 
ikkita imili mavjud’ klaviamni \ urdamida qo*Ida kirftoh 
va MS I xcrl dagi *Macmtp функции» <1 unkuyalar uata- 
»i) pikiogrammafi orqali kirithh.

I ипкыу um kiricuh umllaridan bin qo id a  к I avian.ra­
don funktiya nomi >u argumcntlar nvyxotim kiniuhdar 
iburoL MS Exccl funlwivani kintiahda uning nnmidagi 
belgilami yuquri rcgistrga o'Tgorrlrmli. ihunki formula 
vo Funkxiyalarda kichik hurtlur ishlativi mumkin. Agar 
dotfur kirililgun mauinl ynqori rrgivirya oVgartirmagan 
bo'lva, dctuak, и > oaeuvni funksiva deb циЬи1 qilmagan. 
ya’ni fanksiya noto*g*ri kirililgan boMadi.

MS Exccldagi •  Мастер функций* (Funksiyalar 
им-лО ГипЫуа va uning argument mi yarim avtnmafik 
tanibda kirilhhgu trakun \aralodi

•Macmtp ч/лпеций* <Гипкыуи1аг u<ta*i) ni quM- 
lash lunkaiyaning ynrilishi va uning hamma argumetu- 
larini siiiiakrik lo*g*ri Uirtibda kiritilnhini la'minlaydi.
- \4tumcp фрикций* (hunkniyalar uvUuri) ni ishga m-dti- 
rish uchun CmtmtktpttiHtn (Slandart> vnsitalor panclidagi 
*• piklogrammxMni sichqoncha ko’nwMkichi Nlan lati-
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Ush ktirim. •Мастер функций* (Funksivalar ustasi) ik- 
k iu  muloquC shaklidajp o>nagacgA Кшецопуа1аг nyna- 
i/da U la lurli xil *Viaiarga tcguJili bo'lgan funkii> jlar 
L itcgom alan bcnlgan. Agar foydaianux chining mavsu» 
Funkjiyalari ham qoMIanilsa. bu kalejiariyalar «m i undan 
ham ko'p boiishi mumkin Funksivalar ru \xaiidag i ka- 
icgcnyalardan biri tan I ah о I i run. muloqot oyzuuida shu 
ftmksiva kalcgurivuuga icgUhli mitk»i>alaming ro jx a li  
chiqadi. Ro'yxailar vynasida funktKahnlan biri tonlab 
otinsa. argumenilar ru*\xali bilan toydoiunish haqicki 
quqacha ma'lumnt paydo boladi Ru quyidagi rasmda 
kclurilgan (7.6-rasm);

^ '« р О у м и »  шлг

74*aam

* b b & .n K P jto 3 ffm u iL *  ' h u j tk j t \ \ j l , j r  iu t o j iJ h i l a n  is h la s h  

}• tanlangan Гипкмчл haqida qo'shimcha
ma'luroot oJmtKjdii b o b a n g u . umla »ichqoocha ko r-
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tafkichmi •Спровжа» fMa'Iumot) lugmasiga oJih horib 
bosang.

2. Yangi funk ы> itru kirithhda «Мастер фикций» 
(Fimksiyalar ususi) avtnmauk ravishda .utr hnahiga « » 
(tcng) helgkini qnyadi.

3. •Мастер функций* (Funkovalar i»ta«i) ni dukji- 
rwhda kdiuk bu'bh bo'lm asi, unda katakdagi ma’lumntlar 
o*chlrih taxhlanadi.

4. я Мастер функций» (1 unk*i>alar usUm) ni mav- 
jud bo'lgan fnrmulaga yangi funksiyani kmliahda qo’l- 
la*h mumkin В uning uchun fommlani lahnrla^hda 
funksiya kiritiluhi kcrak bo'lgan joyga kunnmi qo*vislt. 
kevin esa bu kiriliahni amalga oshimh uchun «Мас­
тер функций» fFunWyalar usu*i)ni ithga lushtmh 
kerak. '

7.7. Ol ACRAMMAl.AR BII.AN 1.ЧГЛЛЧН

Oiagramtmdar gruiiklar deb ham alaladi. I Пот clek- 
Iran jadvallaming ajralma* qumidir

Duiyramma -  aonli jad\al ko'nnuhida berilgan 
ma'himoilami ko 'iga/ituli namo>i*h ctiah usulidir.

Ma'lumotlami diagramma diaklida namnyish etbh 
bajarileyiXgan uhm  lex lushuimhga \a  uni ter hal qi- 
lixhga yordam beradi. Jutnladan. diagrammalar juda kat- 
la hapndagi sonlami koTga/mali w v iitt th  va ular uru- 
MdagJ aioqadurtikiu amqLuhda juda fuydalidir

Diagnmiraabr амлап Mjnlar bilan uh  yuritadi. Bo­
ning uchun iahchi jadval varagiga kerak I i raa'lumotlar 
kirililadi. ao*ng diagramma tum hga kirUhiladl. Odatdu. 
diagramnuiLir iu.hun (uydalanilayctgan ma’lumoUar bir 
joyda joyla&hgan bo ladi Ammo bu «hart ста». Billa 
diagramma ma'lumotlami ko p scnli iahchi varaqlaf va 
hatlo iahchi khohlardan ham nliahi mumkin.
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MS Rxcdda tu/ilgan diagrammalami joylashtirish- 
ning Odd xil variami mavjud:

1. Diagramraani varaqmng ichki dem enti wlatida 
bevowla varaqqn qo*yhh. (Bu diagramma joriy qilingan 
diagntmma M  ataladi.)

2. Ishchi kitohning yangi diagrammalar varagida 
diagram ma qo'yish. Diagramma \arag*i Uhchi lulub- 
nmg varag'idan bitta diagrammani saqlashi va kalaklan 
bo'lmaganhgi bilan larq qiladi

Agar diagramma varag'i fanllashliriba, unda MS I .x- 
c d  mcnyusi u bilan ish lash uchun mu» holda n ‘7garudi.

Diagrammani ju> laahlin sh u n u I lari dan qal’iy na- 
zar. diagramma ko 'rnh jarayonini hevukila bushqaruh 
mumkin. Ranglami oVgartirish. shluda masvhiahlni 
u'/garlirUh, lo*r (sctka) chiriqlariga qu’shimchalar kiri- 
tikh va bu»hqa clcmcntlami qo'IUoti mumkin.

MS L xtri diagramma*) ithchi jadval varag'ining 
ma'IurmMlan bilan bcvorita hog'liq. Uhchi jadval varag’i- 
dagi ma'lumutlar u'/ganirilva, lezda ularga bog liq 
bo'Igan diagnmima chiriqlari ham o ‘/garadi

Diagram malaramg bir necha xil lurlari mavjud: guto- 
gramma chnufli, Joiraviy. grufik shakldagi va buahqa- 
lar. MS Excclda diugrammalaming ixliyorty turini tum h 
mumkin. Ayrim diagrammalar juda murakkab khakllami 
ham aks eniradi. Masalan, Knyli. halqasiraun va x k .

Diagrammalar tra il qilingandan kevin u u‘/gorma< Uv 
latda boMmaydi. balki har doim uning shaklmi n'zganirib 
turish \u  maxsus hichimlaah atrihMlarini qo’shish. vangi 
ma'himuilar tuptam l bilan lo'ldirMi. mavjud ma’lummlar 
uvplamuu boshqa diapaznn katak Lmkm foydalanadigan 
qihb n u  lumtxl.irm o^gartirish mumkin.

Boshqu gratik oh’yckllar kabi diagrammalann bir 
joydan ikkinchi juyga kocturisJi ham mumkin 11 ning
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oЧchamЫni,nUhadaлnio‘/garUгЫl,chcgaralaгmilo•g*- 
rilaxh va ular uitiili boshqa amallami hajari\h ham шиш- 
ion. Joriy qilingan dJagrammaga u*/gMmruhlar kiritish 
uchun aichqoncha ku'nalkichinmg chap tugmasim ikki 
marta bosish kcrak bo'Iadi. Hunda diagranmalar fanl- 
lathih. MS l-Xcd mcn>UM diagram malar bilan lihlush 
uchun kerakli buyruqlarai kur>aiadi. Joriy qilingan 
diagrammalommg a w iy  afealligi ihundaki. ulami dia- 
gramma iiui*h uchun foydalanllgan ma'lumoilar ynniga 
joylashliriah mumkin.

Alohida varaqda iu> lashurilgan diagrammalar buiun 
varaqni egallavdi. Agarda bir ncchta diagramma tu/- 
muqchi bo’Uingiz, unda har buini alohida \araqlarga 
joyUahlimh maqvadga muvonq Shunda Mffaqdagi dia- 
grammalamingwku'rinariilik Jarajasi” saqlanadi liunduc 
laahqaii bu usul ko’rilgan diagruramalami Ic/da topuh 
imkonini bcradi, chunki hu holda diagramma xarugimng 
muqova yorlig'iga mo» numlar bcrish mumkin.

«Мшпср пинрямм* (Diagrammalar u*la»o bilan KhLoh

«Мастср дыа.'раи.и* (Diagram malar и Л ы ) vurdami- 
s b  diagrammalami huwl qiluhda MS Fxctl qo4himtha 
ko'rvftmasi?, qabul qilingan turim kuradi. Agar «Ыост*г> 
Ошкраич* (Diagrammalar ustatij quilaraisa. unda MS 
Rxcd bir nechu turdm kerakli turini и л  lab olUh imkum- 
yatini bcradi *Ыттер диаграмм* (Diagrammalar iwta- 
ki) piku*grammasi vraiular panelida quyidagi ko'nnuhga 
ega;

*
4 Ми тер диаграмм* I Diagram malar м а м )  muloqol 

oyrasining uniumK ko'rmiihi quyidagicha (7.7-rasm).
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0Мастер Оилрамм» (Diaymninialar uMaail >i*r- 
dornida joriy  qtlingan dtagrammalami ko*ri*h uchun 
quyidagi UMillarUan foydolaniladi:

•  Diagramma uchun kctukli ma'himotlor ainttib ull- 
nadi va •Вставки» (Qo*yfeh) -  шДтЩнхима» 
buy ruq lari tanlanadi

•  Diagramma uchun kcnddi ma’lummljr ajralib oll-
trib. Mchquocha koTwtklchi -Мастер dwt,'pa«u» 
(l)iagrammalar ustaui piktogramniasiga olib kcli- 
nadi м  bosiladi 

Ma’lumotlami uiraub uliabda diapaznnga satr va u«run 
w laviitoi kabi dcmemlanii ham kihlish tav«ya etiladi.

Ma’lumodar ajrulib ko*rsalil)£undan *o‘ng *Мастер 
ttiufpttuu» (Diogrammalar ica.t<i I Uhgatuihadi.

1. Agar # Mutmrp диаграмм* (Diagram malar usU»i) 
ni Uhga lu*hin*h oldidan kataklar diapa/ош  bdgilangan 
bo* на. unda diapozon гп.яшИ Diapa/on maydonchasida
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huail bo'ladi. Aks holda diagramma uchun ma'lumolkmi 
o‘z ichiga ulgan karaklar diopazoni kn‘r*alilhhi zarur. 
Diapazunni кчГгыиЪЬ qo'lda yoki to*g*iidan-lo*g*n 
varoqda ko‘n»iulgan holda araalga oahirilUht mumkin.

2. fkkinchi bosqichda luzilayolgtm diagramrruning 
ososiy ko'riniihini aniqlash kctuk Oiagrammalaming 
awwv ko'rinixhlari 15 la bo'lib. ular ahartli hdgilar, pik- 
logrammalar ko*rinlihida kcltirilgan.

3. Bu busqichda Umlab olingan diagrammalaming 
lurli koTinbhlari ko’rwliladi.

4. To*rjinchi bosqichda m alum oilar guruhini urnlah 
olisb (solrda, mgmachada) va qanday ma'lumodarai aar- 
lavha »Halida olUh kerak ligi lco*f*»liladi. Namuna dar- 
chasida siz diagrammalar ko'rinUhlarini no/oral qilib 
bomhingiz mumkin.

5. Bcshinchl busqicbda nomlar mazmuni va kounli- 
nala o'qlarinmg mazmuni aaiqlaxhtiriladi.

Aluhida varaqdu yangi dwgramma yaraiUh uchun 
ma'lumoilar jyratih ulinib, F l l  tugniasi bosiiadi. Naii- 
jadu yangi diagrtnnma varag*i basil bo‘ladi va alohida 
ko rsaunasi/ yaranbdigan diagranuna ko’riniihi ho­
st! bo*ladi. Diagramma asosiy belgilangan diapazon 
nwlumolloridan luziladi va bundd *Afacm*'p Лииграчм» 
(Diagrammalar икшл) ishlirok etmaydi

7JL MS FXCfcL DA.STIT<IDA MA.4Al.Al AK 
v m iL sii

1-mUnL bhbay maoshni hisoblash uchun «Tarifstav- 
kasi» va «kartolcka» iwmlijadvallarini razing, lshchilar 
razryadlari larif xtavkalarini hisoNang,

Varan Igan bloklami na/ural qiliah uchun Валовой 
имени muloqot oymuining « Л г  имена* tugmawdan 
loydalaniladi
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Kalaklar blokiga icz o l is h  uchun -  Правка - *  //*•- 
ргйти* muloqoc b u y ru g i qo'llaniladi \ a  IlcpexoO mu- 
loqot oynuii chiqadi. Bu oynada lanluah uchun bloklar 
nomlari ro*yxali bcrilgan. Bu ycrda blok tanlanih, OK 
tugmusi hosiladi va kursor kalaklam ing bdgilangim so  
hasiga o'matfladl. Bunda buyruqnl hajargungacba kureor 
jo y i udivoriv. Wokru qidirUh harcha iahdii kitob bo’yicha 
bajariladi.

Masalani quyidagi kclma-kedikda bajom h mumkin:
1. пФайз ► Опперыты* buyrug'i ynrdam ida «Mi- 

sotlar» lay lini ochlng.
2. Ytmgi sahifani Встинка ► Лист buy rug‘i yor- 

damida qo'y mg.
3. Yangi wihifaga Файл ► Jfocm ► Переименовать 

mcny u buyrug*i yonlamida «Tariflan* nomini bering.
4 . «Тал Г-- aahitasida Л I kalugidan bothlah jadval 

hosil qiling.
5. Riuxyad, КосШЫусШ, Stavka uitunluri uchun ka- 

lakluming nnmlangan bloklarini h ra il qiling.
•  Harcha kalaklaming uilun sarlavhaJarini qo 'shib 

bclgilang.
Ik  танка ► Им» ► СинЛать ► По текс ту в стро­

ке выше menyu huyrug'm i bajaring
6. Ik пивка ► Jhtcm  mcny и buy ru g '1 yordamida

yangi aahife

U j  ycnfci К * uLabaning jum al bo'yfcfa# Шт>Ъ raqam
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7. •th.jmam ► Лист ► Нереииаюлать tncnvu buy- 
rugi ynrdomida yangi xihiiming nomini «КаПОКкя» 
nomiga o’7gartirmg.

8. «когихскаи uh ifo id u  Л I kaiagidon bosh I ah jad­
val hosil qiling.

| F JJh и м
r

M

Ubkntbi
fifn id l

1тЩтНшг |

iitmraowt К 01JS4 •ж****** t
I \Hw»Sh. П2М5 } i 1

levire* 11
I

l«1J7 «wLImN h M *•»
[• W n  К IM O 2

' A I J « t «ьЬ*иа
I

ЧХ 2 HIT? imma 1
Kaiaklami lokhm tasdan oldin «Tabcl raqnmi Jfr* u.*- 

tun kauklan uchun mainli format hennjr
•  В iMTunini bclgilang
•  Mcnvu huynig'ini bajaring. «Число* (SonI ilo- 

vatidu «Тскггоный- (Mainli) tonnaunt tanlan#.
9. Вснитхи ► Имя ► Создать ► l b  тексяп « 

см/юке выше mcnvu buy rug* i vnrdumtda F.I.Sh, Tobcl 
bo*yicha гацшп Я  Ko&bi. bhluvchi razry adi. Tarif. Imii- 
ytuelar iwninLiri uchun katafdartung nnmtangim bloJclari- 
ni howl qiling

10. BloUaming ho*il qilinganligini quyidagi imiUar 
bilan tck'thinng:

•  Xomlangan Liiaklar n»*y\atidan Wok I a mi lonlang 
(formula jucridm ihapdan).

•  П/кшка ► Перейти mcnvu huyrug im bajaring.
•  15 lugmachasini basing

11. I a » i r  bo’lgan jadvallomi xncintga olib. Фчичы
► iaxpum* mcnvu buynig’i yontimida у oping.

170



Рг»вГГМ *>"1“ г

kaiaklam ing kaito Noklarini qiymailari arifme- 
tik yvki gcumctrik p ru p e tf iy q p  bo ysunuvchi м я - 
lor bilan avtomalik ravUhdu to'ldiriladi. Snru ko'ri- 
nithidagi qiywadar uchur ma’lum davr va qadam 
bilan pcogrcssiyani yaraiiih mumkin. Пр*тт > 
Зо'нхыить -> Простись* buyrug'i paramctrlami 
kiriUsh uchun Про^жсия muloqol oynaaini chiqanuli 
(7.R-r»m).

7J 4MM.

Muloqot uymoi param«rtari progressiva lurini biwb- 
fia olib to'ldiriladi. Sonli qiymallar uchun arlfmetik yoki 
geomc*trik progressiva lunlaucli. aylanUh qadami yoki qa- 
dainni avtimucik aniqlavh ko'rvjxibdi. Sana uchun ilivriv 
birlik (kun. ish kuni. oy. yil) lanlanadu

Projeressiyani yaraiish uchun hurukatbr ketma-kctligi 
quyidagiUtrUan iburat:

1. Sonli sair Wrinchi va oxirgi qi\mailari dastlahki 
kalagiga klrish.

2. lo ld irish  uchun qam hli kaiaklar
2-nm ol. Uh kunlari grafigini, sbanba va yukchan- 

ba kunlarUan lashqari har 2 kumlan 02.01 200f»y. don 
30.12.20Q6y gacha oraliqda m/ing.
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Mtivola quyidagi kctma-kctlikdu bajariladi:
1. Фшч —• Открыть mcnyu buyrug'i yordaraida 

«MivHtan- favlim oching.
2. Yangi Mhifani (agar kcrak bo‘lvj) Вставка ► 

Лист meny u bus rug* i vordamida qu* ying.
3 Л  .rngi sahila nnauni Фчрмат ► Лист ► Персиме- 

шыатъ тепли buynig'i yordaraida o'rgaitiring. Sahifa 
nomi 2-M U ol.

4. A 1 kalagiga 06.09 J005y. smasini kiriting.
5. A ustuni kataklari hlukini heigiiang
6. Правка ► JotmiMumt ► llpocptci мя menvu 

buyrugmi hajaring. luri - Латы (Samtkr). qadam- 3, 
buiiklar- Рабочий Огнь (Uh ки т), chegura qKnwi * 
01.11.2005).

7. Fay lm xoiiraga olib у  oping
ACS’ Excel tia formal alar hilan ishlash
Jadvaldagi bUobla&hlar lurmulalar упгсЫпнк haja- 

riladi. Formula matrtnslik nperalorlar. qiymatlor, katak 
>* fmUiyalar nomiga layanUhltmlan tashkil topishi 
mumkin. l-urmulani bajarish nalijau nJatida formula 
jinbslypm katak ichidigi muayyon Nr yangi qiymat 
.vumal qiladi. Formula tenglik bclgisi« -»  din  bo*hian»di. 
Formulada anXmctik opcrarorkr *  - •  /  UhlatilUhi mum­
kin. I lisoNasltlar lartibi oddiy nulcmatik qununlar bilan 
bclgilanadi. MUol uchun:

/А4- W C 6 . -  F7*C!4 • В12.
Kunstaiua/ar - kalakka kiritiladigan va hUoHashlar 

vaqtida oVgarishi mumkin bolmagxn main yoki son 
qiytnatlari.

Ссылка на ячейку или .'pymiy ячеек • ytvdamida 
amq katak yoki bir nn.hu katak ko’maiiladigan umiI 
Alohida kaukka jo'naim a - uning kourdinatalan. Bo'Ui 
kalak qiymati nolga teng.

Jo'natmalar ikki turli bn 'U li.
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mihiv -  kutuklar formula yordamda kalukdun nivbiy 
tfljith btlmi it'odabnmJi (maviian. F7|.

absoiyui -  kalaklar & hclgisi (mas»alan: SFS7) bilan 
birikinada kalaklar koordinaulari orqali ifodalanadi. 

Oldingi luriar birikmalari (masalon: IS7).
I ormulalardan nusxa ko*chirhbd> nUhiy jo ’naimalar 

ko‘chi<h kaUaligiga o /garad i
Kntaklar guruhiga murojaal qiluh uchun max ms 

bclgilardan foydalimiladi:
: (ikki nuqia) • kalaklar blokiga murojaal qiluhni 

jhakllanurudi. Ikki nuqta orqali blukiung chap yuqori va 
o*ng pastki kaUiklari ko'rsatiladi. MaaolxL S4D 6 -S4, 
S5, S6,1>4, D5, D6 kalaklariga murojaal qiluh.

; (nuqiali vcrgul) - kalaklar btriashma*inl ifodalavdi. 
Mi*ol uchun, l)2:D4:D6:DS -D2, D3. IM. 1)6. 1)7. I *  
kcaiakljntca murojaal qillsh

Kalakka lumiulani kirhish uchun bclgumi \u  
hi*oblash uchun formulani kiritUh 7arur. Enter lugmiuini 
boagandan ю 'п к  kaLikila hiiohhwh noujasi paydo 
bo'ladi. Funnulaiu o*z ichiga olgan kaiakm bclgilaahda. 
formula lahrir q iluh  aalnda pSydo bo'ladi.

3-mUoL MS Exccl daslurida qoahilgan qiymai 
soligini hisoNang.

QoMhilgan qiymai uchun soliq miqdori QQS, *of miq- 
dor (QQS *17) va umumiy miqdomi hoobfanfc, bu у ml*»:

•  QQS ni qo’shganda mabmlot birligi narxi - 12 500 
so'm.

•  Soiilgun mahsuloilar н от  - 27 dona.
•  l.Vshilgan qiymai uchun soliq >lu\k«si - 20%.

Narxi 12 ЧЮ.ОО co n I2.VJQ.00ku»
М 27*K 27
iHJS «avfcMl 30% o.<K 02
oosy<rU4 56 230.00 «•** ♦ Q.<K “•5*20120
llwamiy ŷ iiuti 337500.1» + К -BI*B2
Tivfa > if, .iuli Ŝl2.Mi,uuc»'« ■* К -В5-вЧ
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Buyer da, К - lalabaningjuraal boyicha i« tib  raqnmi.
Masalani bearish ketma-ketligi:
1. Файл ► Отбыто mcnvu buy m g ’i у ordain i da 

•MUollar* lay Uni oching.
2. Yangi xahiftmi Вставки ► Лист menvu buyru^'i 

у onlumida qo'ying.
3. Yangi whila norami Форьиин ► Лист ► Псреиие- 

*u*amh mcnyu buymg'i ynrdamida ozgartiring. « h ila  
nomi 3 - Nluol

4. Jadvalni toldiring - Л va В iKtunlari
5. Faytni xotlrnga olib v oping.
A ualunlda - parametrlar nomi. В umrnida - paramctr- 

larqiymali.

4-mUol. MS I accI daslurida moliyaviv masalalami 
yechish.

-Informauka va axboroi texndogiv atari* kafcdrasi- 
mng quy idagi xodiralariga may oyi uchun iah haqini hi- 
soblang:

IVcxlMiUr . Irt Kj,,:pTL'kumfov } IftOUOOO* ?МЖсл-*
MermJ.» X MCUOO • 230K ел ч
Wxlmmi & 750000 * 2 2 *  a m

— 1u
l— —

Hmaramii! MWlWO -  2<0K CO M

О I  mjum L <00000* ЛМСса ч 1
Buyerda. К - lalabaning jurnal bo'yicha tartib raqa-

mi.
Ovnmg birinchi yarmida 4 0 4  а \аш  herilganligini hi- 

aobgu ollng. OariIlk nafuqasi - 2̂ 5 . kasaha uyuahnwxi 
badali 1 К  i*b haqidan olinadigan aoliq toymlni csa eng 
kam ish haqi - 79590 4)‘m bolganda quyidagi aoliq tun 
bo'yicha hiioblang.



1. д р г  bh haqi bcsbla eng Lam u h  Iwqidan kam
bo'Uo. «>Нч oHnmaydt

2. Agar Uh haqi 10 la eng Krnn Uh haqidan kam
bu’Ua. soIhj 2J)*m olinadi.

3. Agar uh  haqi 10 la cn# kam i»h haqidan ko’p bo*Isa. 
soliq 29% olinadi.

Nlanalanmg yechimini jad \al ku'rinuhida ifodalang.

Funkvhular

MS Exccl da Funhnaliir deb m uay\an v an  Спи >c- 
chi*h uchun bir nccha hisoblash opcrabi) atari biriaili- 
toalari aluladi. MS Exccl dti limksi> ular bir yoki Ыг 
nccha argumcnibrxii eg* forroulalami ifodalaydi Argu- 
mcnilar xifalida SOO qiymatlarl yoki kataklar пшиШ ап 
ko'rMJUladi.
M nalan:

-СУММ(АЗ:Л9) -.45. .46. .47. АЗ. .49 М Ы  адго- 
malari:

•C P m W G 4  G6) -G4. G5. G6 kaiaklan oTlacha 
qiymuli.

Funkaiyalar bir-hirining ichiga IdrUhi mumkin. im- 
salan: -v

- r v u v (r /  гы т ь т ж ги и ч н и  
l unkiivani kalakka klritUh uchun quyidagilar zarur.

•  formula uchun kalakni hclgilaih;
• Ветошка mcnyusining Функция buvrug*i \unL - 

mida Мастер функций ni chaqm^h yoki f 9  lug- 
masini bosWh:

•  Мастер фучмшй muloqoc oynasida (7.9-rasmi 
fontgtMiya may donida Гилкыуа lurini UnJu>l. 
Minora Функция ro’yxaiida ftmksiyani tan lash;

• OK tugmasini bo*ish;
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7,1 ршш

• Kcyingi oynaning Число], Чшс4о2 va boshqa 
maydonlarida funksiya irgumeniljnm kirttish 
(son qiymatlari у i4u kalaklarga tayanishlar);

•  argument lam i ko'naltsh uchun maydoodan

o'ngda joylashgan T j  tugmastni hrwish va lunk-
siya argument larini o*/ ichiga oljtan katak lami 
sichqon bilan bclgilavh mumkin. bu rcjimdan
chiqish uchun furmulalar satri ouida jvylaihgan

5  tugmasiru buush lo/im;
•  OK bosish
Katak к л 1УШ4  wmma funkslyasini £  tugmasi 

yordamida kiritish mumkin.

FomaJtUttr mauivlari
I unnulalar mavs.vlandan Ыг шлОД funnulalami 

kiritish va jadval ko'rinithidagi ma'lumotlami qayta 
uhlttsh uchun fovdaianish qulay. \U vdan. В I. C l.

i/e



D I. Ы  kalaklarida joylashgan wmlardan modulni hi- 
soblavhda. har bir katakka formuUlami kiritlsh om igu  
barcha kalaklar uchun bina formula - m au ivn i kirili&h 
mumkin. MS lixcel formulalar masvivi atrofida tigurali 
qavslar { ) kintadi, uning yordamida um ajraiish mum­
kin.

Funnulalar maaxnim yaratlsh uchun quyidagilar 
Airur

•  formulalar mawivi (7.10-rasm) ju> Lnhishi lozim 
bu lgan  kataklami bclgilaih;

•  lormulani argumcnliar Mtalida kntak-argumcnilar 
guruhinl korsalgun \olda. oddiy usulda kirilish;

•  oxirgi oynada OK wgma»i o*miga Ctrl i Shift • 
Enter lugmalar birikmasini bo&ish.

•  I ormulalar mawivini lahrir qilbh uchun quyi- 
dagilar laLsb qiluudi:

•  mawivJovUwhgan kataklami bclgila&h;
•  luhrir qilbh satri ichida sichqco bilan boa ish va 

formulani lahrir qilith:
•  Ctrl-Shift-Enter CtrlQShiftQEntcr tugmalar 

birikmasini boehh kerak.
x  v  *  «да** «in
Т т . Г Т  о e

■А а Л  - U i  i l l

T.1I r—

Ха tolar hag t da xahariar

Agar katakdagi lurmula uvg 'n  huoblana olmava, MS 
ExccI kalakka xato haqida xabar viuqaradi. Agar formula 
xalu qiymatlanga cga katak ka tayanivhni o'г  ichiga oba. 
u holda bu formula o'rniga ahuningdek xato haqida xahar 
cfoqariladi. Xaiolar haqida xaKrlaming mu’nolari qu- 
yidagicha:
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• katakning cni som i Ьеп'I gun funnel da ak& 
cttimhga imkun berm ay di:

0Ю4Я? - MS L&ccl formubda Uhlatilgon nomni 
aniqlay olrmdi,

ЩДЕЛ/0! • formuloda nulga bo'lisbga Karakul qilin- 
moqda:

9ЧИСЛО! - matcmatikada qabul qilingaa opcnuor- 
lami ko 'naluh  qoidakri bu/ilgan:

1 Щ  - argument ulalida bo sh кдгакка U >»U h 
ko'rvuilgan bo'Ua. *hundu> xahar chiqUhl m unkin.

*/7VC7U'-umumiy katoklaxxa ega bo'lgan ikki >uha 
kcsuhithi notu’g n  ko'rutilgan bo 'ba.

WССЫЛКА! - lurmulada movjud boMmugon layanuh 
berilgan,

*1HA4! - qabul qilib ho‘lma>digon argument rnridan 
k>>dalanilgan.

S-rnboL Rcklama uchun ushlanadigan xoiiq beajal- 
larining qiymatim hiaoblang.

VUm ikK m iahdei tufc**n 
uotkcn q yn  *ti 11 > ik k j
ffl 1  A A A  A M  i M f

KrkUna uchun fcirwoW 
С к е Ц И М

Т »  A .  ------P  — J i W l J i P P I

2 060001 i К - 5 0 ОООППЛ •  К a 000 000 0m  c n f L v t f c .  *0000  ♦

14 ttU u n  f > iu U
50 000 001 I « j U M f e e  уя4пг1 < 0  0 »  « Ю  A *  « t e v t i l  « 0  0 0 0♦ 0J S  taOibfn qi> null

Hu vcrdo, К  - lalabaning jurnal bo*y icha lartib raqarai.
Formula tartibini muharririuh mumkin Runing 

uchun kursor formula joytahgan katakka umaiiladi 
va tahrirljuh lurmula satr.da Kijanladi Agar kursorni 
o'malayntganda 12 lugmasi hntiUa. lurmula matnini 
lo*g*ridun - lo*g*ri koiakibi niuharrirlash mumkin.

Formulalarda guruhiy o'zgariirithlamt amalga o*hi- 
rHh uchun Проаки -*  Ьгчгннтъ mcnvu huyrug'idan

I f f



fti ii iH llffr i'^pem  — Параш яры  mcnyu buyrng ini 
qo 'shiirctu hajarib. «Вил» ilovaaida oynanm* 
«.Формулы» рл -amctrini ko’natish  mumkin.

Manfawl bsgaruh ketma-kefligi:
1. Файл ► Открыть mcnyu buying‘i yordamida 

ShuMar nnrali fay Ini oching.
2. Yangi tth ilani (agar kerak ho'Ua) fkntm xti ► 

jhtcm  menyu buyrug’i yurdamida.
3. Yan»n sahita nonuni Формат ► Лист ► Tit рей­

хи носать menyu buy run" i yurdaniida o*zgamnng. sa- 
hiia nomi. 1-muol.

4. Jadvalm lo‘Wiring:
* Л I kflMK'E3 nwhum qiymafini ki riling;
•  A2 katagiga quy idayi lormulani kiriting:

-ECJUKAl <2000000.A I *0.02: 
liCJ И U A1 <5000000 1;40000+

(A I -2000000 >*0.01 ;520000+t A 1 -50000000)*0.005 )l
I ormulani howl qilish iambi.
1. Kursomi A2 katagiga o'mating \a  -  •• tugmasini 

b atin g .
2. «Мастера функций» (lunkatyalar u*iasi) pikto- 

grammasini ishga lushirUh uchun Л Ьс1цшш hosing.
3. Funksiyalar ichidan • Логические kate&oriy asirti 

lanlab. I СЛИ funksiyaaini ko rvaling.
4. Fkranga parametrlami kiriliah uchun FCJTI! 

funksiyasining muluqoi oyna«i chiqadi.
5. Kurmmi Ласичсскос_лырат гниг m.iydojuxu 

o*manb. A1 kaiagida tichquncha chap tomonim hosing 
va <2000000 mantiqiy ifodasini young: stunning uvla 
ko‘rini»lii A l' 2000000.

6. Kursomi З тп сл п е  ес.ш_исгнпа maydomga o*r- 
ruiing va AI *2/100 ko'rimshidagi ilbdani y o u n g

7. Kursomi Значение c t  u i j i m  maydoniga o*r- 
naling.
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К. don yo'nuiUTgichini (urclkasini) В строапм е 
ф) hkunn (bunbiyalartirirai)ro 'yxjtiga txnmg (formu­
la utridtm thapda).

9. Birinchi LCJIIl ftmksiyabi uchun funluaya ichi 
bo'laaigan «ЕСЛИ*» limkuyasim Ionian#. ЕСЛИ limk- 
sh e  ichi funk&ixasi paramctrlon uchun muloqoc n \iust 
chiqadi

10 Kurvumi Логечсскяс.ямражснмя maydumga 
o 'nutih . Д10- 50000001 manliq у  tfodusini yo/ing.

11.Kursum) Зпачсшк* ссля яспшш» mavdunijca 
om aub, 40000 (A 1 -20000001*0.01 ifoduwm yaring.

12. Kursnmi вЗначсттяг ecu* нстила* movdooiga 
o‘mallb, 5200001(A i- 5000<ихюТ*0.005 konniohdagi 
iludani yn/ing.

13. FormuUmi kiriiishni yakunhti* uchun OK tugnut- 
ainl hosing.

14. Faylni \miraga ulib "Фойг ► Закрыть* mcnyu 
hm rux'i ynrdamida yoping.

M s  L i e d  «la Jatbiil ckmriUtm bilan am altar l>a;an«h

KauJdumi kiriti»h uchun o'rmda yangi lari kmliladi- 
К’лп katak U n i bclgilaVi va Bcman*u mcmusidan Ячейки 
huvrug’ini tanla*h 1оит. l'u>do bo'lgan muluqot ovru- 
*ida (7.1 l-rasmj kirililadigan elctnctu turini t.mlaah: 

ячейги. со cibuL'vv шпрот -  

hummatmi o ‘ngya xurih, k*»lukni 
kiritish;

ячейки, co tthHSUM *mtt - 
tuanmaxiMi pusl^a «irish h lan  
katak kiritish;

cmf"thy - u t r  kiritish, 
t wKtffV.f - ustun kiritish 
(MCki hoMsh.

i n



Ъяг vof* UJl*nlarni kiritish uthim
•  o m iU g a  yangiUri Id r ttM fe B  s»ir va ummlami 

beigibnh;
• Вставка raenyusidan Строки yoki Столбцы 

punktini umlaah hwlm.
Jadxal clemcnilarim o 'ch im h uchun ulami helgi- 

lash va Правка mcnyu»ida Vfamtem buy rug* ini tanlash 
/orui. 1 mm va sairlar so*roq»u o'chiriladi, kalaklomi 
o'chlrisbda csa ckmenmi u'chirish >anunlim Umltfeh 
lorim bo'lgan muloqot o )n o i  paydu bo Udi:

ячейку, со сдвигам влево - hammasini chapga vurih, 
katak I ami o'chirish.

ячейки, со сдвиги* вверх -  hammaaim yuqonga 
surib. kataklami o 'chlrah:

строку -  satmi o 'chim h.
чтчоец - uatusni o'chirish.
Kataklar ichidagi ma'IumoUarm kalakloming о*Ла- 

rini o*chirmasdiin lurib o 'chim li uchun quyidagilar talab 
ctiladi:

•  Tozalash loam  bo’lgan koiaklar guruhini bd- 
t i r i i ;

•  Правка menywidan Очистить punktini tan tah . 
SO'ngrt quyidagi punkilaidan buini lunludi.

Bee - hammasini to/alu&h.
Форматы • kataklar formati bdgilanadi;
Coihtpniiuoe - foqai kataklar ichidagi ma'lumc4larm

ьапЫЫ
Примечание ■ kataklami uohlurdan lu /aW i.
Faqat kauklar ichidagi ma'lumotlami o'chirUh uchun 

Uiuningdck ulami belgilash \a  Delete lugraasmi bokbh 
mumkin.

Kataklar ichidagi ma'lumotlami boshqa joyga ko*- 
chim h yoki nusxa oli*h uchun «xborotm oraliq saqlaMi 
bufcridan (Clipboard) toydaiamladi. u ma’iuraoUami

1«1



hum jadval i chi da. >huningdek Window» dasturlanga 
ko*chiri*h#a imkun bcradi

Kalaklar ichidagi mtTlumotlardan nuw,i ulwh uchun 
ulab qilinadi:

•  ichlaridagi ma'IumoUoridan пилха kn*chirUh loom 
Kvlgan kauklarni helgilash;

• Прамаг mcnyusining К аннровош  buyrugMni cha- 
cprisb voki tugnu»ini ho«ish fkataiclar guruhi alru- 
tida ho'lak huferga joy lashtirilganini ku’nunivchi 
punklir chuiq pay do bo‘ladi>.

•  ichlariga ma'Iumotlar kiniUh lo/im holgsn  ka­
tak Lani helgihuh;

•  Правка mcnvibida Всгтмти, huynig'ini chaqi- 
riah yoki tugma<ini bosish.

Buferdagi hoMak niwxasl ku'rcarilgonjoyga qo*yiladi.
NUWy uvani*hlar bilan fonmiiaJarga cga kaukiwdan 

nu«xa ko'chlrishda argumcndar kataklari kourdinatalari 
avtomatik ratithda o'/garadi. Misol uchun. A3 kalakcha- 
dagi •Л  /  > A2 formuladan BS kalakka mw\u kc'chiruhda 
uning ichidagi ma'Iumot R 1-B 2  ga u'zgaradi. Bu for­
mula ilgariday formulali kaiakdtm chapdugi ikki kalak- 
nlng »ummaum hisoHaydi. AKolyul tayaiuahlar hilun 
lurmulalarga ega kataklankui nusxa ku'chirishda argu­
ment kataklar maiuillari o‘7£annaydl

Kalaklar ichidagi rrw'lumodami bcshqa icnga ko*chi- 
rtsh uchun quvidagilar rstntr.

•  Ichidagi ma’lum oil ami hushqa joy ga ko’cttimh lo- 
/im  huigan kalaklami nelgibsh;

•  11 pa*nt mcnyiuidan Выреытъ buy rug -ini chaqi- 
rUh yoki h  tugnuwini bt»ish:

•  Bo'lakni qo*yivh lozim ho*lgan katak *oha»imng 
chap yuqori katakchani bclgilavh;

•  Правка mcnyuoidan Btmueum* huyrug'mi chaqi- 
risfi yoki tugmiuini huabh.
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•  tlufcrdagi bo’Ufc ko‘r*atilgan ju>ga kirilibdi. 
Buterdigi bo'lak ko‘»a!ilgan jovg- kiriiiladi. 
Furmublami o '*  khiga o\&m kaukbrm  hoshqa jo>ga 

ko'durohda arpum«nt kalak b r  ki»ordi natabn oVgamuydi. 
Masafcm. A3 kalakchaskbgi mAl+A2 lormulani B3 kulak* 
chasjga ku cbimhda formuh qoladi ~AI+A2

Sichqunning o*ng lugmachasi bilan jodvalning isUil- 
^ап ub’ekli iMtida bo*ish ushbu ob'ektni qa>Ui ishlash 
uchun buvrug'larni o*at ichiga olgan konicka* теп у и м т  
(7.12-rasm) chaqirah.

-j t i —  n « <

^  •>«***%

Pim ii
Л a**-

7.11- m m

MS I .xccklu 12 kalak uchun almashtiruh Ьщ/т 
mavjud, uning \ordamida jadval bo'lak b n  dun m ilkp i 
Exccl ichida. balki shuningddc hn*hqa ilovalaiga. mfaid 
uchun Microsoft Word gu mm.» ko'chirish mumkin. 
Ayirtwshlxsh bufcri ptmclini chiqarish uchun tmtni- 
mcmlar panel id  j  £ j  tugmttchani howganda Буфер 
обмена o\ nasi chiqadi.
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6-mKol Mahsulot /ahiraai nmxi va qo'shimcha qi\ - 
ma! udxm snliqtu hisohlang. Jadvaining bu 'th  karaklanni 
lo'ldiring

Ошм '2  500 00

143 ДМ 
7УО.ОО

Bu verda К  - talaboning jumal bo*yicha u rub  ra- 
qami.

Mawlani bearish kcima-kedigi
1. *Фа£ч ► Открыть» mcnvu bu>Tug*i yordamida 

•MUollar» fay) ini ivhmg
2. Yangi «ihifani •fkmaeru ► Лист» m cm u buy- 

rug'i >urdamid.i.
3. Yanjd sahifa neatini «Ф>»рмот ► Лист ► Пере­

именовать» mcnyu buyrugl yordamida ovjpoliring. 
while nomi <5 - MisoU.

4. AI kaiagidan bosh I ah jadvalni uvldirinx-
5. FJ: -С З'Д З  kaujriga rahira narxi forroulasini ki- 

riting.
6. L4:E5 kataklanga F.1 Ulakdagi tbnnuladan nu*\a 

olmg.
7. FJ KS*20. / 20 kaiagiga W S  yig'indKi funnu- 

lasini kiniing.
8. F4:F5 Lilaklariga F3 katakdagt fannul adan nusxa 

oling
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9  Shartti birliklardap mahwlot zahmdari u jix j fur- 
raulaimi G3: «ДОЮ Г* * * * * * к Wring(HI kaiagiga ab- 
у ih,ui fnurojal («hartli WHik kun» qiymati dollarda)

10. 0 4 :0 5  kataklariipi (П  katakdagi fonnubnUn
пичха olmg- *

11. Кал Ini оФаЛл ► Закрыт»• menyu Ьиутик*» yor­
damida у oping.

M a'lum oilam i q id irbh  va jadval rlcractitlarini 
ga rah lad i

Mlror-bir matnli w tr yoki aonni lopidi uchun quyi- 
dagtlar zarun

•  Лротжа mcny uaida /laium  punktim lanlaah;
•  Найти muioqot aymMaag (7.13-mvm) Что 

maydonida niroani lopiah lo/lmllglni ko*rutlsh:
•  MS Hxccl qidirlshda Что maydonida kirililgan 

ximvcdlar rcgiatrini inubalga ullshi uchun (pastki
- kithik harf. yuqorlgi • brwh harf) Учшшшит» 
регистр ga ЬаутицсЬа o’nuiiah zarur.

•  MS I'xcd  faqai Ichidagi harcha ma'hanotlari qidi- 
m h  shabloniga javob bennchi kalaklami izlaahi 
uchun Яненки цент ы  ga bayruqtha ynuitish доит.

•  Просматрилать maydonida ш> г/»«ии ynki nn 
етачбцаи qidim h yo*iuluhini lanlash lozim;

•  Обметь rviuiKu maydumda Формулы, знатны* 
yoki примечания nl tanlash kerak fqldirith faqat 
koTMiUlgun kalakning larkihi qi*mlarida olib bo- 
nladil;

•  Найти далее tugmasini bt«*i»h (shundan so‘ng 
qidiriah shanlariga javob bcruvchl birinchi sa*r 
tvlgilanadi);

•  ihanlaiya javob bcruvchl keylngi *o*7ni qldirish 
uchun takroran Hafanu далее lujmumni bo juh  dar­
ker;

1въ



* belgilongai simvoJlarm almaihurish uchun Заме­
нить tugmaami buush kcrak. vhundan ao’ng За­
менить muloqoc аутам! paydo bo'ladi

G s s s J
7.1»+мя1

MS Fxcd buia elemcnl varaiiah maq&adida clcmenl- 
lann >ig*ma jadvalga guruhlakhga imkon bcradi. Mxsa- 
lan. diagramma qurish yoki hcwib thiqarish uchun oy- 
larai choraklega guruhlaah.

Jadval elemcntlanni gumhlash uchun quyidagilar 
zarur

•  nalijavty »alr yoki uviunga boyem dinladigan 
«air yoki uarunlami bclgilath (bu guruhlaah lu/im 
boMgjin sair yoki ibiunLir bo'ladij;

• Данные menyusida Группа и структура punklini 
HmMi;

•  Гру ппиролать punklmi tanladu
Shu iam ti >irukturaning bertha kerakli darajalarini 

yaratish mumkin. Misol uchun. 7.14-numdagi jadval 3 
dctalirabiya darajasiga cga. I ’chinchi daraja 2-4 va 6-8 
satrlarmi yatfuradi. ikkinchi daraja *2-9 u trlam i yaUii- 
radi. Shun day qilib, dctalizoisiyanmg birinchi danjaxi 
laqal I va 10 M trlam io'z ichiga oladi. LhirajalarorUiida 
o'tiah uchun jadvalnmg yuqori chap buichagidagi ugLdv
li raqamlar bilan tugmolar qo'Uanadi

( iuruhlashni olib lashlash uchun kerakli dcmcMlami
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beljfilash. Данные menymining Группа и структура 
punktini *vngra Ракруппи/мтхть punkum lanlash ta- 
Uh ctiladi

Co*m • 
W*

IHWI» CTPfKTWi

T.t4-rw i .

MS Exccl da oynalar \ a  ma’lumotlar kvaldri
hihtn ithlitsh

Ba’zida капа jadvalning turli qiwnlmni bir vaqining 
o‘7ida kn'rih thiqiah lalab qilinadi. Buning uchun jadval 
oynasini kichlk oynalnrgu quyidagi iwullardan biri yor­
damida hu'lixh taam :

•  Sichqon knr&ukkhini bo'lishning gorlTontal yoki 
vertikal ishnra helgisiga (7.14-ra*m) o'matish (u ik­
ki tarafyayo’nahirilgan atrelka ko'rinbhmi ulutfi) \a  
kcrjjJi joyga tortib bum h /arur Kichik oynalar kal- 
lalikUrmi ishnra bdghrini turlib cho*/fl> o'ygartirisJi 
mumkin.

•  Oynaui bo 'liih  lozim bo’lgan m am  yoki vitmi bcl- 
gilttjh. Oynani 4 qumgu bo’luh uchiin holislmi Ы- 
jarah Ituam bo'lgan luaokni bdyflaah lo/im. So*ng- 
ra fkbo  mcnyusida Л п к т ш  huvrug’i itmlowdi 
Oyna hdjobryean kulak usiidogi \за  bo*yicha go- 
ri/unul va undm chapdagi uuun bo*ykha \cttikal 
larrda ho’lmadi (7.IS-n»m)
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0>nalar bo'linUhini bckor qillsh uchun (how mcmu- 
bida Снят* разделение huyrug'ini lunliuh yoki Uhorat 
helgisiga ikki marta hosUh kcrak.

ip ;  * " ' Т Ш

i t ЛШ .
7.1§-гмт

Окно телуиыпщк Новое bnyrugi > or dam i da faol 
Uh kitobi uchun uning nirli qwnlarini hir vaqtda ko'zdan 
kcchirUh uchua qo'shimcha oym  varnish munikm. 
Hu \azi>alda i«h kitobi numidan key in oyna sariavha- 
ninl korw luhda ikki nuqlu orqali yangi oyna raqami 
ko*rwttiladl. M aulan. Отчет Uh kiiobining ikkincbi
u>naw Отчет 2 deb numlanadl. ______

I ill kilobining oynalermi qu­
yidagi iMukiaunibgavilUhrTi urn- 
kin: Окно m cm u w k  Раса. »ин 
тпть buying* ini tunlash. Po~- 
плчавпгчие окоп muloqot c>na- 
iid i  (7.lt»-rawn) mo» kcluvctii 
variant™ laniuih

рябая oynalar ckranning 
tcng qiottinj cjnUlaydi: Т.Я

1 M

Ощт

Отт
r i t e

L_2L J  L?_*r* J



c*e?r\ mna - gorirxmul chuiqlar b ilm  tanibga кЫЬН;
Cinta пип/ино - \trtik a l chinqlor bilan lartibga 

*oli«h.
кт кайо* -  kaslud bilan lartibga solUh.
Д у т  Iольки окпа текущей киш и basruqchasi 

u'm aliU a. laq ji t'anl uh  kilubining о>пи1ип joylashadi
Bir uvtuli tasMriaahga qa>tbh uchun oynani 0*7 

holatiga qay tam h luguwVmi bosib, faol oynar.i butun 
dcranga kengaylm b ochish lo7im.

7-tnw4. Bcrilgan ihanlar bo'yicha fcrmcr xo'jolik- 
larini gufuhloiyn bo’lib chiqing.

1. Yer mayduni 20 ga dan Icichik yoki tcng bo'lgan 
fcrmcr xo’jaliklari.

2. Ko-nljam ro>*dx»i 500 (MX> nan 1.000 000 so*m 
gut ha bo'lgun Icrmrr xo-jallklari

3 . Poxld bc 'v icha ekin mavdoni 3 ga dun kichik 
bo'lgun fermer xo'jaliklan

4. ltug*doy bo yicha ckin mayduni 41) ga ga leng 
bo'lgan fcrmcr vo julikluri.

*
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Mu'lumoclar ha/alart bilan bblaah va m a'lam ni- 
larai iarala*h

MS Lxcd vnrdomida ma'humnlar ba7.jl.inni yarat- 
leh va qayta tshlash mumkin MS Fxcd da Ma'IwnoUar 
ba/a*i - bir lurdagl yuoivlar (utrlar) dan iburai jadval. 
Jadval ustunlari ma'lumotlar bazastfda may don vivuv- 
lari hisublanadi Mavdonlar nocnlari uchun tna'lumnciur 
ba/a*ining birinchi sain ajratiladi. Masalan, u^ar tele­
fun spravixhmgi ma*lumoilar baztui deb hiwbLm^a. 
abuncnthr familivalari, tclcfon raqamlan va тшшИап. 
yozu\ maydonlari bo'ladl

Ma lumotlar biuosi bilan ishla*h uchun avval teguhli 
jadvalni varati«h lucan. Agar jadvalda katak bclgllansa 
va Данные mcnyusida ma'lumotlar bazalarini qayta Uh- 
la*h buyruqlaridon Wri unlunsa. MS lixccl avtumatik 
ravUhda buiun jadvalni aniqlaydi va qovia uhlavdi. Uh 
varag'ining uatunlari va sauiarida joylathgan Данные 
(ma'lumotlar) yu/uvlar vhakliantirailiipm mavdunlar 
lu'plami vilauda qa>la iahlanadi (7.17-rasm).

jJ» lUJry» gL rt t*
.it*»» B t ,m J f  X OS

jmi ;f« Ц) |  7* 
---------- L i - s ______C________
7.17 -raam

Sarakuh jadvaldagi vatrlami isud^an may dun bo*yicha 
qavta lanlhgj >ol«h imkotum bcradi. Masalan, mohsulot 
narcl bu'yicha ma’lumotlami aoroladi kcrak ho Ism. Bu- 
nmg uchun jadvalniuK bir katagmi hclgilavh va Лонные 
mem mining С 'ортup» тки buviugni Unlash к vim.

Сортировать no ro*y\al mavdonida (7.17-num) 
ma'lumodar stmdanadigan may dun va aarala»h luri tan- 
lanadk
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no miipacmwiwo -  raqam lar urlib borbhi bo'yicha 
шш[аплЛ1 . main - alilbu lartibida mamiqiy ifodalar - 
ИСТИНА dan oldin ЛОЖЬ kcladi.

no \4ыоя*юо - icskeri u rtihda  saralash 
lamru no ro 'yxal me>duradj birinchi asosiv may- 

dooda bir xil qism atlarga ega bn lgan ma'lumollar u 
bo'yicba «rahm odigan may dan ko'rejliladi. Затеи no 
ikkinchi m jydonida birmchi ikkita asosiy maydnnlarda 
bir xil qiymmlar** сца boMgan ma*Iumotlar u bo’yicha 
sjralamidigan may don korvMiladi

Ma'IumoUami viral u h  uchun shumngdck **  a  4 
tugmularidan foydalaniladi tHardun loydalunisJid.ni av- 
val yn/uvUmi u  bo*yicha soralaah 1ол т  bo'lgan ustunni 
hclgilobh kerak.

Ilir ustun bo'yicha saralashda. ushbu latundajn bir 
xil qiynulga ega sairlar oldingi urubim aaqlab quladi 
U bo*yicha sarala&h bujariluv utgun ustundagi bo'sh ka- 
laklaiya cga witrlar saralash ro*vxaiining exiridun u'rm 
uludi. MS I xcel, shuningdck, bulun jadvulni emas. halkl 
l’aqat bcliqbrnjian «trior yoki ustun lam i saralashga imkun 
benuli

Ma’Iumotlar hazalan uchun. miu«dan. qidirish, sara- 
laxh. yakun у a sn h  kabi o'riga xn* boMgan opcrasis alarm 
bajerish jarayonlda MS Fxcel avtnmolik rjviihJu jadvulni 
ma'lumuilar bazasi sifalida ko*rib chiqadi

Ma'himoiltir buzasida yo/uvttl ko'rib chiqwh. o*z- 
paniriih, qo'shish yoki o'chirishda. shuningdck muayytm 
mczun bo‘yicha yonivlami qidirishda ma’IumoUur lonna- 
laridan fuydalanuh qulay. Дачные mcnyuslning <ft;/nu 
huyrug*jta murojaar qilbbda MS I-xcel ma'lumuUarni 
iVqivdi va ma'luraotlar formalarining muloqol oyttasini 
yuruimJi (7.1Я-лнт).

Ma'iunnillar fitrmasida ekranga bir yo/uv chiqarihuli. 
Ma'IumoUami kiritish yoki oV-gurtirishda m hbu may don
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uynalarida ma'lumoiiar ha/avming tegishli kaiuklari 
ichidagi ma'himuilar o‘7gj№tdi

V  ■ С *

~ J S  j  

/ / /

A 1«J

^  L 2 £ — ^

I
I )

_________ i _

l

4

7 II -rum

Ma lumodar tcfmalarini qo*Hash uchun jadval u*tun 
nomlariga cjpi bo’livhi aarur I stun nomlari ma’lumoiiar 
torm.oidi iru> Jun nomlariga aylanadi Ma>don jad- 
\  dining har bir uauniga mo» kcladi. Ma’lumoilar for- 
т а м  aviontauk ravisbda *hu lareda ochiladiki. ekranga 
32 maydongacfaa birdaniga таЛ и г  jadvaldagi barvha 
maydonltoni chiqamh uchun aylamiruh ch iag ‘i yor­
damida ma'lumotlar bo/atsi yozuvini ayUmurih ku’rwh 
mumkin. I hiqanlgan yu/uvning o‘mi yuqun o*ng bur- 
chakda konuuiladi Forma maydonlan bo*ykha sichqun 
va Tab (pastga). Shifts lob lyuqnriga) togmalan yor­
damida harakallanUh mumkin. Chnaning u n g  qumida 
quyidagi iugmal.tr ioylatthgan

Jooatum * - ma'lumotlar b&eatining yangi yo/uvi 
uchun mavdonidmi lojaUytfi. Agnr Л ?Л »и ть  cigma-
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ы и ктгап  ЫмЛм, klrhilgan m j'lum ollar yangi yozuv 
lifotida ma’lumotlar haras i oxirigu qo’ihib qo'yiladi.

Уоазить - chiqarilgan \  07u\ru o’chiradi. ma lumotbr 
borasining qolgan yozuvlari sunl.uh. O’chirilgan vozuvlar 
liklanmaydi.

Вернуть - chiqarilgan >uaivda tahrir qilingan nuiy- 
donlami liklaydi. kiritilKan o*7gartimhlamI o’chirgan 
holda, yoTuvni liklaih uchun Enter uigmasini bosishdan 
avval yoki boshqa y o n n g a  o ’tixhdan avval hajam h lev
7im.

Наъзд - ro*yrardagi oldmgi yozuvni chiqaradi. Agar 
Критерии lujonasi yordamida m e/on belgilangan bo* Isa. 
u holda Hcaoti tugrmoi bcrilgan mczuoni qoniqiiradigan 
y07uvlar Schidan oldingislni chiqaradi

JIt uce  - ma’lumotlar bazas in ing kevmgi yoTuvim chi- 
qaradi.

Kpumijtuu -  kcrakli ko*p ionli yozuvlami qidiri»h 
uchun voliahUmh me?unluri bilan soluhtiriah operator- 
larini kiriUshdan avval may don lumi UwalaydL

Чртка - me/calam i klriibh rcjimidan chiqwh uchun 
xlrmal qiladi. Faqat Критерии tugmawm bosgundan 
so’ng bajamh mumkin.

Очистить -  muloqoc ovnasidan mavjud me/orati 
o'chiradi. Faqai Критерии tugmasini busgandan so’ng 
amal qiladi

Ьгкрнтъ - ma’lumotlar lormasini yopadi 
Ma’lumodar boras i*j yoniv qo'shish uchun quvida- 

gilaraarur
•  yo/uv qo’shbh lo?im bo’lgan jadval dagi kalakni 

helgi laA;
4 (тшче menyuaida Фирма huvrug'im lanlavh;

•  Добавить iugma*ini bosish. 
vangi votuv mavdonlurini to’ldinsh;

•  kcyingi maydofuta n*ush uchun Tah iiwnwtmi b«v
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* ma’lurootlami kiritgandan so’ng ynruv qo‘*hi*h 
uchun Bmer tugmasini hroish:

•  harcha тагиг лотил lar qo'shib boMtnganidan sw*ng 
Закрыть tugmavini busivh.

Yangi uweuvlur ma’lumutfar bazasining oxiriga qo*- 
ihib qo'Nilidi

H-mUol. I Jrrandagi ko'rm uh > urdamida •Kupioicea» 
ru')xalini lo'ldiring Ishchi nmyadi uning tarif stavfra- 
sini aniqlaydi.

1. Файл ► Открыть шепчи bu>rug‘i yurdamida 
uibullabXLS favlini oching:

2. *Tai>utjm* sahifawni lanlang.
3. Формат ► Ячейку mcnyu huyrug'i yvtrdamida 

F J kaugidan (1 ram a d  stavkasi) hinunaaim olib Uuh- 
lang, • Защита» bulimida * Защищаемая ячейка» reji- 
mmi Ubhlah kcting.

4. •('такт* kulokluh Wukini bclgilang.
5. Формат ► Ячейки mcnyu huvrug'i ynrdamidt 

«Ставка•  hloki kataklaridagi formulalarni > altering. 
Защита hnlimida «Защищаемая ячейка» v a • Скрыть 
формулы» rcjimini o*mating.

6. Се/чин ► U/щита ► Защитить лист тети 
buyrug'i > urdamida «Тарифы» tahifasini o 'rgartim h- 
brdan himnyalash, vahitx tarkibi himoyauni ku'naling

7. *Картотека* sahifaaini lanbng f2-nusolni qararg i
Я Kurtomi Ishchi ram ad i kafagi mtunining birinchi

vatriga u'mating va L2 kaiagiga laril lurmulasim kittling: 
U2: ПРОСМОТР^>2;1*;прад:( танка).

V. 12 katagidagi lormukira *Tartf* ustuni kaiagiga 
(rn yvatamg loldm lgan salrlari uchun) mmalang.

10. Kur>omi ,'1анмыг ► Фг$риа hm njg i yiinUmidd 
ruyxat sohasiga n'rvucing.
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11. «Добашпм» tngmasl yordamida rv‘>xai#> \angi 
o u ’lumotlor kiriling (14-jadval).

Е51ЛТШ
Taril uouni muyduniita £annulnning yangi yoTuvlari 

a\inmauk ravishda o*tadi

14 -Jadval

U b k . Tbbcl
гацлш

n .

КжЫ Idi’nvchi
щ/ушЛ

Tvil k n m o rlv

Kuw-’m-
AA.

01233 latnnhon 5 2

IVKm ov
Vf.

01236 Tirorthon 4 2

SAlOWV A P 01237 Qedoqlovcki 1 1
M rtn m
A X

01231 Yak
untuvcfci

5 1

Л Х 01239 Qadoqlmchi 5 I

fthlnvchUor rv 'yxali
Quyidagi Aarilar bo'yicha ynruvtar tenng: Kuubi - 

Yuk tushuvchi. whlovdn Ruznikh 3 «Ian yuqori. в Кри­
терии* tugmasim bwih, shakl maydonlarmi lo'ldiring:

•  Kasbiy mayduni - Yuk tashuvchi;
•  Ishlotchi K a m u d  mayduni -3 .
*J<nrr* tugmasini buub. *u'ru%m qH o r i i ntim vchl 

yo/uvlanni ko’ring.
«Очистить» (uualoah) tugmasini hosing.
'  Wuvlomi saralash quyidagi shanlar bo*yicha baju- 

riladi: Uhlovchi nuryadi 4 gacha va imli>ualor 2 dan 
katia. * Критерии» rugmasmi bovib. Khaki maMkmlarmi 
lo'idinng:

Ivhlovchi ram ad i may doni - <4:
• Im iiyo/lar mayduni -  2.
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•Двое*» tugmasini bosib. so'rovni qanooilimunivchi 
vtvuvlorm ko'rih сЫцЫпшй mumkin

Fay Ini xotiraga olib Файл ► U/крыть mcnvu 
buyrug'i yordamid* у oping

Mesoniut Jmpazomni a пю/ish 
Мсл«п1.ц ikki turli boiadi:

•  Критерии йыммс ;сш т - bu formulaning hisob- 
la«h noliiasi bo'lgan mczunlardir Ma&alao. 
mF7>CPVtA 4 fS fS  7. SFS21} meronlar diapazo- 
ni ekranga qiymarlari I 7 ; l l l  kaiaklaridagi katla- 
liklaming o 'rucha qiymalidan katiaroq bo'lgan F 
utfunidagi satrlaml chiqaradi. Formula Л( УЖЬ yoki 
ИСТИНА mantiqiy qiymami qaytarivhi lunm  FIU 
trajv vnlashda faqal formulaga ИСТИНА qiymalim 
kasb ctodigan vatrlar mumkin bo'ladi

• Критерии сраамсммя - bu miod bu‘yicha iO*rov- 
larda ma'lumodami chiqarib ohsh uchun foydalam- 
Uhgan qkfirish uchui sbanlar tn'plami. Sofoburi&h 
mczoni «imvollar kctma-krtligi (konsiania) yoki 
ifoda (mosdlan. Hapi > 700) bo'lnhi mumkin.

Me/otiga jav ob bcruvchi у ozuv lurm та* lumotlar for- 
masi yordamida qidirwh uchun quyi dog liar nrur.

•  jadvaldu kalakni bdgilath;
• Данные mcnymida Форма buyrug*ini Unlash;
•  Критерии rugmasini bosish;
•  tahrlr qilish maydonlorida ma'lumotlami qidtrisb 

uthun mcznnlami kiritish;
• mcronga javob bcruvchi birinchi yonivtn ckranga 

chiqonsh uchun Да-ter fugmasim bosuh;
•  mc/onga javob bcruvchi oldingi yn/m ro ckranga 

chiqamh uchun Наяад tugmasmi bosish;
•  bobhqa mc/onlar bo*ytete yoiuvlami ro'yvnldan 

qidirish uchun Критерии lujtmasini bosish va van* 
gi mcznnlarni kiruish.

•  tugagandan so'ng Закрыть tugmasini bosish
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Jadvalning baxvha у uzut lun bilun i*h!o*h huquqim 
yana egalla*h uchun. Критерии Щ ржшМ , »o‘ngn  
Правка tugmanni hntish lo/im.

Данные mcmustrung Фильтр buyrug'i fo 'yxtfda 
kerakli ko*p miqdnrdagi ma'lumorlami i7lah topUh va 
qo'ilaah imknoini bcradi. Filirtangan ro'yxatda cknmga 
laqji muay> an ahamiy alga cga > uki mua> > an mezonlarga 
ja \ob  bcruvchi lan lar chiqariladi. hu vaqtda hrwhqa 
Mtrlar yashiriladi M a’IumnUami filtrladi uchun Данные 
ntemusinlng Фильтр punklidagi Автафилътр \ a  Рас­
ширенный фильтр bu>rug luri iAlalfladi.

№  Excel da ma lumodamitiUrlash
Лвтофыыпр buvrug'i vashiringan го*уш1аг rngnu- 

larmi (srrelkalar bilan tugmalar) hcvnsha ustun nomlari 
yo/llgan sauga (7.19-rssm) o'matadi Ulaming yardami 
hilan ckmnga chiqarilirfn lurim bu'lgun n w lu n m lr  
Ьатак! ywuvlari tanlanadi. Ochllgan itvytatda element 
yatilganidan >o‘ng ushbu clcrocnlga cga bo*lnugan salrlar 
yaWrirwdi. Ma&alan. agar Цена maydcnining vashiringan 
ro*>xauda 99 грн. tanlamo. u holda Цепа maydonida 99 
sp* qiynuu bur bu'lgaa y u an  lar dnquriladi.

T *6 rerv . ’jpG]*0**

■ Г  ik x , cn« "~1 w  «  о»
4 5ЮЯ ГЦгш S  » ____ D%

Ж  а к э й в с *  а  Ш1 m
7.1 «-rum

Agar ro'yxat maydnnida Условие.„ punkli unlumu. 
u holda Пачьювитпылий оатофичътр o>nasi pa>do 
bo’ladi. Yuquridagi o‘ng ro'yxacda operaroriardan Nrinl 
unlash (teng. ko’proq. kararoq va xok), o*ng lomumLtgi 
maydond* - qiymatlardan hlrini tan luh  ташг
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Postki o‘ng ru 'yuu ta  hoshqa upcraloml, chap lumutv 
dofd maydonda c m  - qiyraalni unlw h шитпкш. И 
pcrcktyuchulch у oqllgan bo'bo, u holds faqaigina lkkola 
*harilarni quoiqtiruvchi yoiuvlar chlqaHladi. Yoqilgan 
ИЛИ opcruicrida dun lan im  birini qoniqtiruwhi yomvlar 
chiqanlodi MasaJun. 7.l8-ra*m<i4gi u%nada nandari 99 
грн. don ortiq v i 187 postruq bo'lgan ntohbuliHlar 
bo'yichu tmuvlami chiqamh shardari kiritilgan.

blalgan may duo boyich* cn# ko*p va «п# к а т  
qiymaiga cga bir necha yuoivlomi chiqamh uchun may- 
dunning ya*hirinjom ro*yxa!ida Мерные 10 punktini Un- 
laah lalab qilmadl Наюжение u  птим no егтек)1 mulo- 
qul uynatida whyulchikli birim.hi maydonda yuoivlar 
miqdnrini, o*ng tomondagi maydonda e*a- наибольших 
yoki наинспьшихт umlash zarur.

Jadvalnm* barcha ma'luraodonni chiqamh uchun 
OrmififKttumb все huyru^'ini chaqirish yuki Данные 
men) uii Физктр kuhik mcnywidajti Автофилыпр buy • 
ni|t*ini hekor qiluh li«im.

Ли ширенный фильтр buy rug I faqat muayvan 
me/milami qoniqtirmchi yo/uvlami chiqamh uchun 
rnczonlar dlajwunidan foydataubh yurdamida ma'lu- 
mudami filirdim o'ika/Uh imkonini hcradl (7.20-ru»m).
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Taknrny filtriashda barvha *»*rUr. yashirtnganlari Каш, 
<*hlqlari ham ko*rih chlqiladi. Yo'nalbhni o*7gafilrgich- 
1 ai va Расширенный фтьтр oynalari may dunlmnmn# 
alumiyaii quyidagicha:

•  Фитнтросатнь список но ил/и*? - ko'rsalilgun 
mczunni qoniqtirmaydigan sairbm i yashiruvchi 
pettkK-uchatel’:

•  Санировать pciywmtm « другое место - 
liltrdan «Мкду11уип ma'lumotlardan boshqa ish 
varag'iga yoki shu ish varag'ining boshqa kniga 
nuvxa ku'chiradi:

•  Исходный диапа юн - filiraLriyalanishl lo7im bo'l­
gan tO*yxatni o*7 ichiga olgan diapa/onni hcl- 
gllaydigan maydon;

•  Диапатоп условий - keraWI shanlarru o 'i  ichiga 
olgan ish varag'idagi kataklar diupazonirii hel- 
gilaydigan may dm ;

•  Пометить результат и Лиапяхм - muuyyan 
shartlami qoniqtiruvchi vUrlurdan nusxa ko’chi- 
riladigan kataklar diapazwiini belgilaydigan ma>- 
don; bu maydon faqar скопирован. pcjviwaT a 
ap> i oc место pcrek lyuchaicli tanlimgan va7iyatda 
faol kvladi:

•  Только уникальные sanuiu - faqal mczunlami 
qoniqliradigan\a  tukmrlanmay digun clcmcntlaml 
0*7 ichiga olmaydigan tairlami chiqaradigan buy- 
ruq. Agar me/onlar diapu/oni belgilanmagan 
bo lsa , u holda dublikatga ega royxatning burvlu 
aatrtari yashmladi.

Murakkab me7onlami o*maush uchun quyidagilar 
7arur

•  ish varagining yuqori q'umida bu- necha Mir ki- 
ritisli;

•  kinulgan bo*sh salrlardan birida jadtulni liltrdan
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o 'tk u u h  lo/im bo'lgan uMunlar nomlunni kirilbh:
•  Mliihtiruh mc/onlandan t'oydalamshda racTcm- 

laming nomlari tckihiriliniXgan usiunlur nomldri 
bilan hir xil bo'liihi к ш т :

•  idahffilayotjwn usiunlar nomlari yoeri lg«m sainhm 
pasida jo> U'hgon satrl»nda tckshiri lo> otgan ustun- 
lar kaUktari m m  kclUhi luzim bo'lgan mcmolami 
kiritish;

•  Дачные memmkla Фильтр punktini, so’ngns
• Расширенный фтмчр punktini tanlash \a  
muloqw uvnaiida filtralsivaliuh shartkrini kiritith.

7.21 - m m

7J2- x m i.

McxonUmi / /  shartli operator! >urdamida birlavh- 
tiri*h uchun mcmnlami bir «Miming o’rida koTsatish.

L
— _____Г _____  _Z ^ L _  __ _
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mc/onlarm ИЛИ ahvtli operated yordam id* birla&hlimh 
uchun cm, lurli wtrlurda mc/cm I ami kiritish к  vim. 
l i W l n ,  7.21,7.22-rosmlarda mc7onlar dtapMoni 
ekranga Пена u*nmida SO dan ko*p va 200 dan kam 
boMgan qiymatlaiga еда harcha yrmivlami chiqoradi.

Автофмътр yoki Расширенный фильтр buy- 
rug'lari ishlaulganidan so’ng jadval ftltrabiyola&h rcj- 
uniga o*iadt. Mazkur rejimda MS Lxccl ko’pchilik 
buy rug  Mari faqat ko'rinadigan kataklarga ta 'slr ko*r- 
niad i. 1 aqat kerakli Mtrlanu chiqamh uchun filtmi qoM- 
tagandan 4 i‘ng kcyingi tahlil qilish uchun ulingan Ico’p 
Minli maMumotlardan boshqa joyga nusxa ko'chirbh 
mumkin.

Borcha yuzuvlami yana chiqarish uchun Данные 
menyuMda Фшшшр punkti. lo 'ngra Отобразить oat 
punkli tanlanadi

9-miwd. Darvraad w iig i  bo'yicha imtiyortar soni
2 dan .1 с ha oraliqda va nixryad 3 dan pa«t boMmagan, 
ahuningdek. -Yuk uuhuvchi» калЫ huyicha bwcha 
xndimlar haqida ma’lumot yigifch. Naiijaui yangi *ahi- 
faga juyUkb. Ro vxat yo/uvchilari tiliruiaiy asi naujasini 
yangi sahiiaga joylash.

1. Фай! ► Открыты mcnyu buymg'i у ordain i da 
МЬюОж. XI-S faylini oching.

2. Кал.мека м Ы ам ш  lanlang
3. Вслимпш ► Имя ► Пршытть menyu buyrugM 

yordam Ida вКарлютекн» ro'yxaU uchun Бата Донны, г 
nomlangan Mnkini hosil qiling Blokga harcha ustimlur 
urlavhalari MS lisoel ru'yxatining roMdirilgan % o/uv Ian 
kiradi

4. Встаака ► Лист menyu buyrug'i yordamida 
yangi aahifa qo*ying.

5. Фориат ► Лист ► Переименовать menyu 
buyrugM vnrdam Ida sahifani ho*hqadan nomlang Yangi 
nom -Kriteriy lar.
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6. Kriteriylar u h ilm d a  kengnyiirilgan Ulir uchun 
xhartlar diapiwonini uyyuriang (7.23-rasm).

1 т 'г > и Л »  I Кл*Ь» Ibbcfci
**У | \ M >  liim ri l> -3Г i I

7Л-аят. Kntsrtyter s o h ttt

LSLATMA. May dualar ro'yxali nomUrinj kritcriy- 
lar sohasiga nusxa ollsh yoMl Mian o'lka/ilgani ma’qu l 
chunki liltretsiya paytida MS Hxcd ro*>*xali va short lar 
maydon diapezunida nomlari to'llq mas kclish kcrak.

7. Истолки ► Лист mcnyu buyrug* i yordamida 
yangi «ahiiani qo ying-

8. Формам ► Лист ► Цереииетнить mcnyu 
buyrug*i y ordamida aahltani boshqadan nomlang. Yangi 
nom - 11глхъншт  (Natija).

9. Natija sahifati - Kursomi A1 katagiga o* mating.
10. Данные ► Фильтр ► Расширенный mcnyu 

buyrug*i yordamida bajaring.
11. *!\кширенный фильтр* muloqul oynasida 

quy idagilaml ko rsaling:
•  NaUjadan boshqa joyga misxasini oling.
•  Boshlang'ich diapa/on База Данных bloki.
•  Shartlar Diapazoni -  Критерии^ \S1 SD$3.
•  Nalijani Diupa/on -  Резуяыпат\%.\%\ ga joylang.
•  OK tugmasini basing.
Faylni xoliraga olib. Arm* ► Закрыть mcnyu 

buy rug* i yordamida yoping

lO-muoL Maqsad: Tarifi o*rtadan yuqori bo'lgan xo- 
dimlami un lab  olish.

I. Файл ► Открыть mcnyu buyrug'i yordamida 
Miwllar.XI S lay 1 ini tilling
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2. Kriterivalar tthifittini tanlsny.
A10 kulagidan ЬшЫаЬ hiaoblanuvchi kriterivni 

ta>hkil qiling (7.21-лмт).

n»rmuiani 0 ‘rtathfl tarif 1
hisobluh noli j an i ложь

(Yoliooj
HtAobUnuvchi Iwrterty

t'stun  nomi- Средний тариф (O ’rtachu uaifl MS P.x- 
c d  ro*yxali maydom nomlarkian ajralib lu r iih i kerak

1. •Payw nam *  (Nafija) sahilasmi tanlang
2. Kursomi HI katagiga o*raaling.
3. Данные ► Фильтр >шРОсттретшй фичът?* 

menyu buy mg* ini hajaring.
4. Расширенный фильтр muloqot «ynasida qu- 

yklagilami lu>‘r>ating:
•  Nalijadan hoahq* ioyga nusxa oling.
•  llmhlang id i diapaznn - Baxvb***** bloki.
•  Sharilar Diapa/oni - Kpumepuu'SASl ;$DS3.
• \a tijan i - Рсзулы*ат'.$.\Ы duipamnlga joylong.
• OK tugmaain! honing.
Fay Ini xuliraga olib. Фит ► Закрыть menvu buy- 

rug*i yordamida у oping .
U-M uoL Maqsad: «Ka»bi* maydon i bo*ykha oruliq 

natijalami ahokllamirbh. 0*rtattrif. o*rianuryad. katbi 
bo*yicha xodimlar ыиши Msoblash.

1. Фам  ► Открыть mcnyu buy nig* i yordamida 
Muollar.XLS taylini oching.

2. «Картотека» whif.isini tanlang.
3. Kur>onii «Картотека» buhiiusida ruyxatlar н ь  

ba&iga o*mating.
4. Дайны*' ► ( ’артыролка njeny и buyrug'i yordami­

da ro'yxatni kasbi mayduni bu*yicha aaralang.
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5. Kursoml Картотека aahlfasida royxailar *oha- 
siga o’rruting.

Ь. Данные ► //mtj.ru mcnvu buynig’ini bajaring:
•  I lar bir o’rgarishda • Kasbi.
•  «Срелнее* armdi.
•  Uhchi nuryadi, Tarif boyicha nalijalami qo’shUh.
• Ma'lumotlar osrida nalijalami o*mating
• OK tugmasini basing.
7. KursamI «Картотека» sahlfaslda ro*yxallar мь 

haslga e'rmuing.
8 .Данные ► Итоги mcnyu bm rugin i bajanng:
I !ar bir o’zgariahda - Kush.
«Когичество значений» amali.
label №  bo*yicht nalijalami qo’ihUh.
Ma'lumotlar asosida natijaJami o* mating.
OK lugmasini hosing.
7.23-R asm da Kimotcka jadvalining ichki ko’rinUhi 

oraliq naiijalar bilan berilgan.
l'aylni xoliraga olib Файл ► Закрыть mcnyu 

buyrug’i yordamida yoping.

MS Kxcd oing Web texnologiy alari

MS lixccl lokal yoki tarmoqli disk da joylashgan. 
Inlcmcl yoki intranet larmogidagl, shuningdek. Web- 
obow vatclda kivrixh uchun mumkin bo* Igan Web-iahila 
ko’nnishidagi isbchi kiloblar yoki alohida sahifalar. turli 
ilovalor orqali yaratilgan turli lurkumdagi ma’lumotlami 
inlcgratsiyalashni la'mmlaydi.

MS Lxcclda ma’lumotlami imparl va elaponi turli- 
cha amalga oshiriUuli.

1. MS Lxccl manbani yuklash va lashql llovalami 
faollashtiriahni ca’minlaydigan tashql ma'lumollarga 
gipcrvso'Ileal ami qollab-quvvatlaydi. Agar lashqt ma’­
lumotlar .html furmatida bo*Isa. Wcb-obowevateldagi
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Web**ahifa ochiladi. Qoidaga muvofiq ochiq lurgan 
mu'lumutlar manbaMdagi m a’lumotlami ishchi kitubiga 
nuvxa olish usuli bilan almaxhlimh buferi yordamida 
o*ikiu«sh mumkin.

2. Fa>Uar konvcriodari tashqi ma’lumotlami Файя
► Отьушть bu \ru*‘ini bajarieh payiida. uhchi kilob 
formatiga o*tka7khni lo'minlaydi va Wcb-whifalami o*x 
ichiga olgan holda Фаю ► Сохранить кик voki Файя
► Caxptuntmb как Н’еЬ-стриницу huvruqlarmi bajam h 
pa>lida Uhchi kiloboi tashqi formatda xouraga oladi.

3. MS Exccl OLAP-kubov (O n-line A m htkal Pro- 
cesxing н Mb L'xcel da tahlil qflish maqaadida scrverlar 
ma’lumollar boraxi xxmida «hakllanxan ko*p oMchnvli 
ma’lumotlar) ko'rinuhidagi turli agregirlangan laqdi- 
motlar bilan hhlashga inikon bcradi.

MS Hacclda Web-xahifa formalida ma’lumotlami 
chop cfivh harcha ishchi kilobUri yoki alohida sahifa- 
lar darajaxida bajariladi. Web-xahifaning a*osi> aLealligi 
shundan iboratki. u agar kom p') ulcrda MS l-xcel daxmn 
boMmoxo ham, W’cb-oCKrjpctwi сл-standan daxturi orqali, 
ko*mh uchun qulay dir.

Wcb-whifa ikki variantda chop etilbhi mumkin. Agar 
Web-xahifa интерактм bo'lsa u holda foydalamnchi* 
tor un^ii o'/£urliri*>h kiritixhlari mumkin. Intrrfaol Web- 
xahifa si tat i da odatda dcklron jadval varaqlari, yig*ma 
jadval lar va diagrammalar chop etiladi. Agar Wcb-xa- 
hila ппинтсракпшв bo* Isa. idami foydalanuvthi faqat 
ko*rishi mumkin. Ilunaqangi ko‘nnuhdugi sahifalarga 
ishchi к Hob lorn i. \  araqlami. kalaklur diapo/nnini, yig‘ma 
jadvallami fUlrlangan ro*yxadar va diagrammalarm joy- 
lashtirixh mumkin.

MS Excclda Wcb-aahUa wfatida ma'IumoUarm chop 
eli&h uchun quy idagi lar bajarilishi kcrak:

* chop culadigan ma'lunH<latleiektrnn jadval bhchi
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kltobUri, vemqliri, yig'raa iadvallar va diagrani- 
malar) tarklbi tanlaaidl:

• chop etiladi^on ma’lumotlar bilan lshlash xaraJrte- 
ruu aniqlash: Wcb-sahifaning имтерактил >oki 
шшнте/нлктж turi;

•  Wcb-sohilani jo> loahtlrwh uchun U7dni Umlash,
•  joy bohlimh o'mini umlash: vangiuni voki mavjud 

Weh-sahifani:
•  Wch-vahifa toydalanuvchilari uchun /arur bo'lgan 

minimal dasturiy ta’minotni aniqlash.
•  Chop etish oldidan Web-tahifanl testdan o'lkuzish.
• Interluul VSVb-vihifani yoraliihda Weh-sahifa for- 

matidagi botiraga oliah prubcdurasiga o*x*hash 
prolscdura hajariladJ:

• kursomi i&hchi kitobiga o'rnaii*h:
•  Фай* ► Сохранить как Web-cmpa/imp menvu 

buvrug'ini hajarUh;
• Сохранение документа muloqot ovnasida chop 

ctilodlgan ob’ekt; b b in  kitob >uki varaqni ko'rsa- 
tish,

•  Varaq uchun Добавить интерактшмм ть 
buvrug'ini ko'rxatish:

•  Wcb-sohiia sarlavhasini hcrish uchun H sue пить 
tugmavini buaish;

•  Omii'iuMMumt. rngmavmi bosuh.
•  1 Ьбдккацкя Wch-cTpamni muloqot oynasida chop 

etlladigun ob’ekt va chop etish turini sorlash:
• quyidagi bhla&h rejunuu umlash chop etish ob’ekri 

bilun(clcktmn jadval kataklan yoki yig*ma jadval 
uchun):

•  ko'rsatilgan, chop ctilmlijom ob’ekt uchun html 
formatidaja layl nomi va turgan joymi ku rvaiish,

•  Открыт страницу в обозревателе ko 'ruting:
•  Опашмосать tugmasini hosbh kerak.
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12-mkol. Wining mierfaol rcjiminl ta'minlovchi 
Wcb-aahilani tayyoriash:

•  Mahsuk* ishlab chlqamh haqida hoahlang'kh 
ma’lumodar jadvali;

•  yig'm a jadval;
•  diagramma
Bajansh ketma-kclligi.
1. Файл ► Огхрмтт. mcnyu buvrug'i yordamida 

MUoUor.XI.S laylini oching.
2. Yangi sahitani (agar kcrak ho*Isa) Вставка ► 

Лист mcnvu buyrug'i yordamida qo*ying.
3. Формат ► Лис i ► llepet?venocian.buyTUg*i>or- 

damida »ahifani bushqadan nomlang Yangi nura - Web.
4. Llerilgan jadvalni AI kau k dan  boihlab joylashtir- 

ing.
5. Mahsulol ishlab chiqarish uchun sari qilmgan 

varajariami fonnulalar bo*yicha hisobbmg.
6. Данные ► Сполна» тайиица taM Htt mcnyu 

buyrug*i yordamida m alum ortar makcu yig 'm a jadva- 
lini yaraling: Sahita -  ay, satr - Jscx, usiun - Mahnilot, 
ma’lumotlar - Объем (hajm) (Kwhlang'ich maydon • 
Выпуск, amal - Сумма), lonnarxi (boshlang'ich may- 
don -  Затраты па выпуск, amal • Сумма). Yangi sahifa- 
ga yig*ma jadvalni joylashliring.

7. Формат ► Лист ► Переименовать mcnyu 
buyrug* i yordamida ylg*ma jadval nahifasini boshqaiikni 
•Web» nomi bilan nomlang.

8. Yig'ma jadval uchun diagramma Turing kursor- 
ni «Сводная Web* sahilasidj *Cmx)нам таблица*^ 
о* mating. *СеоЛиы, таотцы» uskurulor panclkb 
*Mocmep дии-рамм* lugmasini basing. Diagramma 
alohida sahifaga joyta&hadi.

9. Sahifani «Диаграмма Ней# deb bushqadan nom­
lang.
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38. «JootwwmM-o’matib. • Робота с диаграммами* 
rrjimini ил ling

39. - Открыт* страниц в o6aq**amc.ic»ni ко*г- 
ucing.

40. -Оиу^чикпшаты» lugmaaini hosing. «Добавить 
в tftaiam ko*r»atmg. Nacijada Сводная И eh uhifa&ining 
intcrlaol Web - sahlfa«lga yig'ma jadval nomi qo'yiladi.

4 1 .1К«гц**атаь da j.ig'ma jadval uuilishlni о*/- 
Kflitiring. dlagrammamng o‘2gamhini kiualing

42. Jft/Htahifani у uping.
43. Faylm xuUruga ollh. А л и  ► Закрыть мелю 

huyrug‘i yurdamida у oping

Savol va lopahlrtqlar

1 MS E n d  daatun cancay maaaidani yactnnga motalangan?
2 Ви«дапв'»уаг>пд Qanday "*aeddartn. MS E«a*da yacftah 

mumler?
3 MS E*od оynaal va MS Wort супа* «amarttar огамза? 

tanjtarr. eying
«  MS Vtonfcta MS Eacai »atf»1anaan to>ddaw *  yo ta m  

tLtnurtmng va um tampyularoa tto'iam g
8 MS E*cdda iW »  i t *  oagarda nmant tu v u ra w  um 

ф гйау hcae q#d»* kompymarta ho raaarg
В MS E*catea tatartarga Qaneay v e i »  mdumcdarn. lunfcah 

mumkin?
7 MS Ехсяк» bv nactta varaq M ar ithlaati va bir varaqUa? 

"ia>jmo«dan boanqa varaqqa ru*»a аШ*ч m ad atostta каТмЬпд
В MS Escaida maiumataraar n u tu  ottft qottdanni m ad 

atcada tuatanCting
S. MS Eacdca atodyui adra* bahuxfta» va u-ang qayai 

hollada M M V lN fa  tmh
10 MS Eacetda aowhfut artraan  w *  »иг*вюпа< lugma 

yoreamda amaiga oah^tah mumkin?
11. MS L*ea* cynalartn* Ыгг*сМ»оуг.ада to la r qcMSaami m *d 

» v *  3a kompyutertte tuthunMb turny
12 MS Essafcta formula qanday уог*ас va г>**а maoaadda 

iaMaMad?
13. MS Г Г Л  qanea/ пчИитовагт formula баб W m « »  

mao* aaofrda luahuridnng
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14 K a ta U a rtto k ^ o a n ^ b y d a la n ia d '»
15 Ka*aMardagi аяЬопЛат Nmoyaiaahnl Qanday «n a tg i 

oflhtreh mumton?
16  fttatvy *» abaofyut adruiar tan* n m «ei7  
17. FonnuW f m iuiKi Qanday yaraMad?
1& I IS  ЕлсаМа m alum aev (ш ш  d ^ n d a  штата behi«iM i7?
19 МаЧипова* Ьвгаьпюд Я1п Отдалим mnant bisburtaMZ?
20 MS E*cckia \ЛЛЛ tnnotogiyaiaming antaMnhi
21 Intarfaoi VMato sahrtatar
22 W etaol bolmagan W*t> aahtfUar
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VIII BOB. MS POWERPOINT DASTURI

м .  m s  p o w t r p o iy t  d a st i*r i  m o m  \  r > u  > in
MA’LUMOTLAR

MS PowerPoint -  main. num. dram a, grafika, arn- 
matsiya. ovo7, video va boahqa clancnilardan uuhkil 
lopgan slaydlami yarstish uchun mo Ijailangon daslunhr

Slavd -  maMum bir oMchamlarga ega boMgan lu>*- 
rgaTmali voraq huoblonadi Unda biror maqtad bilan 
yaratilayntgan namovish dcmenilari joylanadi.

Slaydlar ketma-lcetligidan iborat tayvor laqdunol 
(ktVrgaznulni kompy met eknmida. vidcomonhorda, leaf- 
la ckranda namoyish qilbh mumkin laqdimotni lashkil 
qilhh -  slaydlar ketma-ketligini loyihalath va jihodash 
demakdir.

Axboroi tncnologiyaalning taqdim etish samandor- 
ligi ko‘p jilutdun luqdim ctuvchi shavsga. uning umumiy 
madanivaii. nutq madaniyjti va h.k. Unga bogliq  ckanli- 
grni ham unuunaslik In7im

MS PowerPoint dasiuri MS Windows operation  
liwmi uchun yaratilgan boMib. ushbu daaiur prczcn- 
lauiyalar (laqdimotlar) hilan Uhlash uchun m g  qulay 
boMgan iLuluriy ^ositalardan bindir Bu dattur orqali 
ko rgaTmali vosita yaraluh va ba'ai ioylarda esa maMu- 
modar ba/a*i ftifarkta ham qoMlath mumkin. A yrin  hoi- 
larda bu daMuidan multimedia vnsitalarini bm hqandi 
va ulami qoMlah. namoyish ctuvchi qurilmalar go yu- 
borish vaiiialanni ham bajariahi mumkin. I)a»turdagi 
avu iv  tushuitchalur -  stayxi \ a 1 0 4 Jimot fprezcnlatsiwi 
tushunchalaridtr.
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Prtseniat.nya (Taqdimot) -  yantilayotgan sluydlar 
turkumi va uni namoyith etish uchun tashkil ctilgan 
fcyl

MS PowerPoint dasruruu ahya iiahtruh Ish stol»- 
.4api quyidagi buyruqlami bujomh orqali dastur ishg.i 
uehiriladi (K.l-rawnfc

лЦух-к» m> •Программы* ■> » W.V PowerPoint*

Lilatmu: yuqoridagi buyruqlami hajarish sichqon- 
ihaning chap tugmasini hosivh orqali amalga o*hiri- 
ladi.

MS PowerPoint iahga luihirilganda ckramla tiqdi- 
mot yanoish muloqot oynasim ko‘rbh  mumkin.

Ilu muli <q« uynati urqali ijqdimot yaratish turim lan- 
lah uliah mumkin boiadi. (.fciyidagi i ta aaosiy ho*lim 
benlgan, ularning har hiri haqida qisqacha lo 'xu lib  o*la- 
mi*.
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•  * Мастер автостЬрлхипл» (Avtomundarija uv- 
Utti) -  ma'ruzachi или, familiyas], mavzu nomi. 
taqdimot tun. ushihi. rangii chumasini kirhib. bir 
rnxha tlayddan tburat bo'lgan tayyor laqdimutni 
ctuqaradi.

• •///(Я'чгт презентации* ( I aqdimot qolipi) -  taq- 
dimotm jihuzW i turini tan I ash va ulanla ish olib 
bonsh unkunini heradi

• «Ihxrmiu njte *ентащоп* (Bo sh taqdimotni) -  
mustaqil ravUhda taqdiniof tU7tsh imkonini bc- 
radi.

•  -Открыть npctenma- 
ииюм (Taqdimotni och- 
bh) — kompyutcr xoura- 
bida vnki dutkda mm- 
jud bo'lgan uqdimotni 
ochmli.

liar bir fnydalanuvdii dw- 
turda ish olib bumhi uchun 
yuquridagi bo’limlardan birini 
0*7 maqtadiga ko*nt Uoildh oladi 
Dastur uhim bo*sh taqdimntdon 
Ьшп hnehUth mumkin Bunntg 
uchun sichqoncha ku rvitkichi 
*rhvm\m преягятгщтч» (Bo'sh 
laqdmxit) ho'limiga olib kcli- 
nadi va *OK*> tugmasi busiladi 
Itinda quyidagi rnuloqnc oy- 
пая howl bo iadi (8_2-r*sm).

Ilu ovnada ko'rsaulgun ma- 
V ctlardan birini tan lab olish 
/апa. I tuning uchun yo*nali»h 
tugmalan yoki *uJtqnnchadan 
luydaUnivh mumkin Uh
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Muloqot oynasidan kerakli holaL masalon. •  Пустой 
слайд» (B o 'th  ilavd) ko'rinuhi tanlanadi >* <r ОК» tug- 
mochasi bo*iladi.

Bu amaJLir hajarilgandan K)*ng N1S PowerPoint duv- 
lunning asmiy oyna*i paydo ho'ladi. U й г М м  qatori. 
bosh (gonxonttl) mcnyu, v w fa ta r рапс I i («Sumdarr«. 
•iBichimlosk» va Rasmlar bilan ishlaih). rejim (hulat) 
tugmachalan i slaydlar rcjimi. «irukiuralar rejimi. sara- 
Ush rejimi. naraoy ishlar rcjimi) vo Uhchi may doom oU 
ichigo oladi.

MS PowerPoint cknmining pa»lki chap burchagida 
uh rcjimi va uning turiarim bcwhqaruvchi tugmachalar 
(piktogrammalar) guruhi joyhahgan (SJ-raam).

Tugmalarmng ч л /i talari quyidagi jodvalda kclliril-

21S



Та Krjan 1лЛa Ma>dar Ru r i '-n  i n l y r c i r x K U  tacsi
b«u  »ta>d u»\irianall May ti tar rtjimi 
»Jndlaml k tf iu - ч -  jiht*Jj>Ui. un^a 
kit* il 1 n « r ’em. km ma ; u b  qulav

1 ^ruk iu»!* *» ̂ U i iu r u L *  i t  s r .  4a hu Hi * L r> J  b e * . 

Nl*i tfmblmsiL SU>st M gtttdm  Icrytr 
urufc raqsni va ш 1 п Ы  jtyfattiqpm 
Sailavlu UgiJj u ty d  mamt kn'rmadi
se^ra*»  f«j*meu 1*|4шо1 kttuUur»ni 
и 4gsnv;pnda, wii\b*  v i ouU km i 
vje>U ntxbvhda qn'lUsh a w l)»  ettladi 
Мам *U>iku »-л±шгапп* bctim  
.Unt&uca }oyi**btif.vfc и.илшд Bu 
ujtrm b kunma viavdiarosn* Mrtavbawih 
va mitsini ku'rib ituqaa. saqdmni 
>tnJaur»i *1л><Иагв1 ! h»i/i**h vs 
remUnti kn'rib t ku<uiiS8 tha»$ hnasdae 
irk»kmb сйМИк B lank*

o c
DO

1---------

bU.Ukm;
uraJaUi

Slsydiami м -elnh rejjaida harm * 
4 «  J k /  cknsrda U ilik  U*Hlt ,!*,« Koialda 
kortuadi Ru rvprn «имШлОД oTnJni 
• 'n ifo iu n iaa  va nanny wh v*|Udi 

artiB^ ckrsoiL k o n n h  mnU- 
»*4 UJU bcljilavMa IUn.la£ Uaiufct 
Ш1ц*г1. Hi гг.яиЬ vovClarntt* e ’miw 
aloutkkurah va 4ay>ll*tru WstjUi jo>sa 
kn 'd icab  uskuoiyak rnnTcd

Г £ К»**л uJ Kamoywh cmfc «Jtni iu jd jnctun j o u r#  
i*‘rm*k»i ko'm b ucm  mo'IjMmfui 
Ru rtjim b  sfeydUr склада knrtta- 
kri tfciaanadi Kamo>Kh нлЬ  larJbi 
k n /l  «rw>HjjD n s a ^ t f a  ̂ srshatnstiW i 
YuqorUfi qavd н  S»wibm»«( te ro u v  
пмшу пЫкп avvaJ Hyyrteb qn*y ftatb

KfS PoHcrPoiMtkm duqish uchun *Фии»« (lay  I) 
racnyiuidoti •RtdtuO» (Chiqlth) buy rug‘i |щ |и ш й
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Yangi toqdimotnl varaiishda MS PowerPoint da>- 
luHning awwly oyruaidiigi Bosh (Gorfceontal) mcnyu- 
niiig *Фай1 » (1 ayl) — « С ш ^ м м  (Yaradsh) bmruqluri 
Icctma-ket bajanladi. Bu bu>ruqlur bajarilgandan so'ng 
вОчаать пргрентаци*.!* (Pm cntabivnsartilbhl mu- 
loqoloynasi ochiladi. Buoynada quyidagi fbnktsiyalami 
haiuruvchi buyruqlar m a\ jud:

1. «Общие* (Umumiy l -  yangi laqdumH yarmlish 
qolipi; ______

* JL  T A Q D I M O T L A R  Y A R A T IS T I

i m 1 , 'W 1

2. «Прекитации* (Taqdim»xJar) bunda turli so- 
halarda ish olib bom hgu moijullaagan layyor laqdimot- 
lar ko*rinishhm kchirilgtm.

2 U



3. хДиктмы презентаций» ( I aqdimotlar duayn- 
lari) turli taqdmjotlarining tasvir rangluri va qoliplarini 
ko’rsatish, ya'ni. tang tun, hartlar koTinishi va Uqdi- 
motnlng boshqa ulributlarini aniqlash uchun MS Powcr- 
Pointning di ravn shablunini Unla«hingLc mumkin.

EJaimtt yuqoridagi taqdimotlami yaralish vu ular- 
ning turlarini. duaynlarini va sarlavtmlarini tan lash sich- 
qcmcha urquli amalga oshiiilib. ishga mshinsh uchun 
OK tugmasi bosibdx.

Taqdtmottami swjlaih  Yaratilgan taqdimotlar fay Ilar- 
da saqlttnadi. Saqlash uvlubi MS Windmtsning boshqa 
damiriaridagi kabkfir. laqdimotlami saqlash quyidagi 
u«ilda bajariladi.

Standmt voshaJar panclidagi saqlash tugmasi (pik- 
iogramma«i) bosiladi yoki bosh fgoriwtilal) menvudan 
в Фом» (Fay11 — *Cuxpatiumb» (Saqlath) huymqlan 
bcriladi. Shimda quyidagi rauloqot oynasi hosil bo*bdi 
va unda ketma-ket quy idagiUr amalga oshinladi.

1. Saqlash uchun lay I nomi va papkasi ko'rsatiladi.
2. #Саграюнпн» (Saqlash) tugmasi bosiladi (8.4- 

rasm).
TaqdtmtH/anu luhrirlash Taqdimodami saqlagandan 

so*ng uning tarkibidagi barchaslaydlami aUiltida-alohida
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o'zgartimh mumlcin. Huning uchun > jraUlgan *la> dluryrJ 
sichqoncha ko‘rsalkichi olib kelinadi va tugmxsi ha*ilih 
usdlqlang.mdan ao'ng kerakli o '^M rlirahlanu kirilUh 
mumkin bo'ladi.

144М1П

S J .  SLAYDLAR RFJIMTOAISIILASII

Bu rejimda yangi sla \d  > araUih. uning belgiiini 
o 'rganim h, slayd maimm tensh. lahrir qilUh, «laydlami 
p n h la A ,  rang sxemasini o'/gartirish hamda max*us 
fon yaruU&h mumkin.

Slaydga mato kirilhh va uni uh rir qilUh 2 utulda 
amalga o&hiriladi:

1) main uchun ajratilgan ma> donga aicbqonchu ko r- 
Mtkichini olib kclib bosibdi % akunor pjydobo 'lgandan 
sn‘ng main klavlamra orqali kiritiladi:

2)Su:hqrmchako'r«aikichi -Л » lugmatpikiogrammii) 
wga olih kclinih bouludi va kcrakh sohaga mam kirili- 
ladi.

•  Kloydlomi kichray Uriah uchun main bluki Lmlunadi 
yoki ub'ycki va tanlaxh markeri chegaralari tanb- 
nadl
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* <>‘/g*rtim h klriihh uchun sichqoochaninK o ’ng 
lugmathatl botlladi. l-kranda kimickalii mcnvu 
pa>do ho*hull Mcnyudan kcrakli rcjim tanlah oli- 
nadi (8.5-rum)

SlajHtiurni belgtlaih SUydlami hcljplartini qo’Uab 
гаып. dlagrumnu. jadval yoki MS Wimfcmraing ixliycv 
riy ub'ektini qo*ybhni muMjallab sleyd tanlash mumkin. 
Bunlng uchun оФайзм (Fayl) mcnywidan *СшЛатъ* 
(Yaraluhl bu>nig‘i umlanadi Hknrnda quytdagi oyna 
ochiladi (8.6-nttmk

l.&-ra»m. t .l  I— I.

Tataiya qilma} оЦ>м sla;. dlardan kcrakli ko*rini&bda- 
in vlayd l.ittlanadi v a OK tuunusi tvnladi.

220



В.4. STRl'K11 КЛ HI JIM IDM M II AMI

•Структура rcjuniga otU h» pflaagramraafti idiga 
tu*hinlganda. lurli blangan bar bir slaydning matn va 
гамп ko‘rini*hlari yw/iladl. Shundun so n g  Структура 
rrjimuiu rauloqot oynasi quyulagicha ko*rumhni oladi 
(1.7-rasml:

Ilu rcjimda mainli ma’lumotlami kirituh. laqdunui 
turkumini bushqamb munikin Sbundan >o‘ng bu mu- 
loqot oynasida gorirnntal mcnyudajti ч Показ слайОову 
fSlaydlami ko'rsaush) bo*limidun л Показ» (КогмПЬЫ 
buying*! tanlanadi va ckrunda vuqondajti kuTinish pay­
do bo'Udi

Xlaydlommg Struktura rejimida ish yuritiloyntganda 
'la>dlarila turli amallar \  a ke\ ingbig.» otkazish ishlonni
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bajuruvchi mgmachalar oynaning chap qumida paydo 
ho'ladi

ШЛ. MAXM S F.FFEKTLAKNI (VRNVNSH

Maxsus cllckllami o’matish dcganda nammlshlartu 
bir slayddan boshqa slaydga o'tish twliklari kcime-kctli- 
gi lushuniladi. Bu funkliiyani hajarish uchun quyidagi 
buyruqlami hcrisb /arur (8.8-rasm):

l fb ^ c -4 - Ц
9

« •

Ш и т ,

»I/meat слайдов* (Slaydlami ko'raaiuh) — вСшна 
слайдов» (Slaydlami almashtiruh).

Bu buyruqlar hajarilgandan so*ng ekranda quy idagi 
oyna paydo bo'ladi (8.9-num):

llu oynada uh  yuritish. ya’ni bir slayddan boshqa 
slay dga o 'luh  ikki xil usulda olib boriladi

1. Sichqoncha tugmasini bosLsh orqali Bunda oyna- 
ning chap pablki qismidagi *Продвижгнш* (Harakal- 
lanivh) oynasidagi «по щсячку■» (sichqoncha lugmasini 
bosisnj oidiga bdgi qu yiLuii.
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2. Aviomalik ra\hhda (bdgilangan voqidun kc- 
ym). Buning uchun l-usuldagi Uh takm rlanadi Faqai 
«Продвижение» <1lerokatkmiih) oynasida *аа/тишти- 
чески после* (aviomalik ги% ishda) oldiga bclgi qo‘yiladi 
va uning tagida slaydlaming almaihiruih doqiqasi kiriii- 
Udi

Shundan RO‘ng *Применить ка всем» (Barth.» slay d- 
larga qoMLuh) yoki joriy (ish yurila>oigari) faylning 
jlaydlarim olmuahlimh uchun «П/тмсншпъ* (Qo'llash) 
buyruqlori nmlanadi.

j\amufumy slqydfan Numunaviy slaydlar оушш ihriii 
lurlari, o*khami. slaydlarain# asoariy clctnentini birktthli- 
rUh usullarini o*/ ichiga oladi (8.10-nura).

Шт 1*4»» «аду C px  ~Ыж%ашЬ» t H  
Й OWW K j 2 * P "  t t  э £

■  A* A

^ i D  • а» . i«*~

а
■ 9

d  Сп»м»ч«тд

[ ..°*g£L-- 1 — »I
S *e»*w e^ew aw e »

O t M c r k i w  a n * » J  Ш в т ц и ш

Foydattmuvchi hoxishiga qarab m nunaviy  slaydga 
^qdanom inc qolgan harcha ilaydlarida pay do boMuvchi 
trutn yoki rasm qo*shishi mumkin. Bunda sariavhalar 
V»*ywh, vma. \«qi hantd* sJavd raqarai maydcoiari mav- 
iod. \antunaviy slavdlar ovna*iga mcnyudagi
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quyidagi buyruqlar orqali o'Ubdi va kcrakli namumlar 
tan lab olinodi:

*Вид» (Ko’rinbh) *Обрааец» (Namuna) -  *Ofym- 
s ty ситйаов* (Slaydlar namunasi).

Uk. ANIMATMYALI FFFEKTLAR

Animatuy* -  ob'vcklkr, kamcrukr. vorug'lik man- 
balorinlng ozaro  joy ini nlmoshtirish yoki learning 
paramctriarini vaqi bo'yicha o*/garishiga ega bo'lgan 
varifa yoki topshtriqdir. Hoargi pay Ida kompyutcrli 
grafika vositalarini qo‘lla«hnmg ushbu sobasi juda te? 
rivoilanmoqda. Animauiun grafika o*7ida rang, tasvir 
\a  iUyustraliv grafika (mashinaviy tawtriar, Utymttativ 
matnlar, chi/maJar. cjki?lar va boshqalar) bilan hhlay 
olish imkoniyaligu ega

Animation eflckllartii qo'llash uchun asmiy 
mcnyuning «Показ сигйAne* iSlaydlumi kiVrsalishl
* Эффекты опилил,uu# tAnimatsiya effekllari) buyrug'i 
bajariladi Nalijada quyidagi vosiular pancli horil bo'ladi 
(R.ll-mvn)-

*  ТКЭ
(*>

■  11 -

Ushbu vosital.tr panclidagi ttiosiy elemcnllar bilan 
tani*hib chiqamiz.
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1. Sorlavha animabiyasi. Bundu animattiya nomi yo- 
zttadk

2. Slayd mainlurlning animatsiyasi. Nlaln yo/ilgan 
ban;ha slaydlami ekranda namuyish etadi.

3. Kirish ctt'ekti. Bu pikiogrammaga skbqoocha ko*r- 
satkidri keltirib Knilgandan so n g . rtamoyish ckranida 
bclgi laming cMqbh tezUklari basil bo*ladi. Ya’iu bclgi- 
laming ketma-kcl UHiibda chiqistn U mmlsnadi.

4. К а т а в  effekli. Nam uybh sloydining tasviriitf 
ta'minlaydi.

5. Purtla'h cflckli. Bunda slaydga yoxilgan axborot- 
laming ekranda bir marta hosil ho*lib. yo’qoluh holati 
la’minlanadi.

6. La/crli effekL Slayddagi у turn  laming uchteh \c7- 
ligini va turli tomoakirdan uchib n«hi*h paramctrlarini 
o 'zgarum h piktogrammasidir.

7. Yotuv raashmkasa animabayoAi. Bunda kiritilgan 
bclgilar endi yo/ilayotgan уолпг mashinkasidagi kabi 
hotil hoMadi

8. Oub lushirah cUckti. Bunda varacilgan «layddagi 
belgilar biror mgma bfKilmaguncha yashinnib luradi

9. Animabnyalami so/lash. Bu piktognfflinui animaui- 
yalar parametrbrini o'zgartirish uchun xi7mat qiladi

Eilatma Animatsivali effektda i*hla*h uchun 
animauiun cfTckt qo* Ilanilishi kcrak bo' Igan ub'y ckt 

bclgilanadi:
-  lanlangan animauion effekt tugmacha (piktogram- 

ma)si busiladi.

*.7. MS POWERPOINT DAMITRVDAC.I
О О Ш Ш А И С М Ш Ш  BILA.N LSHLAbH
Л и т  qo "visit I aqdimocga п и т  qo*yi«h yoki rasmni 

boshqa taqdimoidan olib qo'vish mumkin Bun т у  uchun 
quyidagi t*hlarbajarlladl:
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Rasm qo’yiih uchun:
•  Rasmnl qo*yuh kcrak bo’lgan xlayd ko'rinlahi tan­

lanadi.
• * Добавить картинку» (Rasmni kirilbh) tugma- 

chaei boftiladi va Clip Art oynaanlagl kcrakli г и т  
tanlub olinadi.

•  Shu oynadan чВстмить - (Kirilbh) tugmuchasi 
bosilgandan so*ng yaratilayotgan prezcnUtsdyada 
r a m  paydo bo’ladi.

I (mil bo’lgan raamning kattaligini u /g a rttm h  va uni 
bo»hqajoyga ko*chirbh bam mumkin. Buning uchun:

•  R u m  fool IoahiitiIadi. >a'ni n u n  iwtida wchqonchu 
ko'rtatkichi bttQadfe

• Cbegaradagi ramka orqali rwm kcrokligicha kafia- 
lashtiriladi yoki klchikbxbliriladi;

•  Faollashgan ramkadugi r a m  »ichqoncha orqali ke- 
raklijoygacha sudrah o'tko/iladi.

Itmhqa taqdimotdon rasm olib qo*yish uchun: 
«Всшшааи (Qo'yiah) — *f*ucynoK» (R-шп) *Hs 

факт * (I ay 1 dan) huyniqlan tanlanadi.
Nacijada, ckranda vositalar paneli paydo boU di. Ilu 

panel вНаст/тйка ия*'>раж*ния» |Ta*vimi >«7la&h) 
panell bo’lih. u orqali ram n i ko’chirbh. ba'yash, гатка 
0‘ikazhh, rasm kuntrauini (tiniqligini) to’g'rilosh mum­
kin.

Rasmni skanrr orqali ham qo’vlsh mumkin. Buning 
uchun вВсяиноаз» (Qo*ybh) mcnyu* da »Рисумп<* 
(Riom). keyin «Со скинг^ча* (Skancrdan) buyrug’i tan­
lanadi. Rasm MS PhotoFditor dasturida ochiladi va uni 
o’/gartirbh mumlan bo’ladi.

Taqdimocga пып qo’yib. uni o'/gartim h, masalan, 
chcgara ranglariiii o’zgartirith. aloliida fragn»entlar o*rni- 
ni oVgartimli. bir nevha rasmlami birlaahtirUh mumkin.

JaJvaJlur qo'vuJi MS PowerPoint dasturida hrohqa 
dasturiardagi kabi jadval ko’nnbhidagi ma'IumoUjmi
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lam  laritbti va uni tahnrla*h mumkin Bu Стандартна* 
(Standavt) vo»italar panclidijp quyidagi piktogrammalar 
yordamida amalga o*hmUli:

•  «MS Word» yoki «MS Excel» rugmachalar (pik- 
togrammalar) dun birini lanlab bosiladi;

•  jadvolning kcrakli ustun \u  Mtr paramelrlan tan lab 
olinadi va ckranda bmil bo*lgan jadvalga Kinli va 
matnli ma’lumotlar kiritiladi.

• iadvalga u'zgartimhlm kiriuladigan bo'Ua jadval 
faolloshliriladi. ya'ni sichqoncha ko rsatklchi jad­
val tasvirl latida ikki marta brwlladi.
Jadval bilan ishla«hni tugallxsh sichqoncha 

ko'rsatkichi orqali amalga odmiladi. 
b ia p m n maliirnt an 4 ;jh
Diagrammani qoSish  uchun 7arur bo'lgan slayd­

lar umumiy ku'nriishidagi diagrammalar bilan ishla&h 
slaydlari tanlanadi

•  *Дооа*.чение диаграммы» (Diagrammani qn‘- 
ihlsh)tugmacha.*ini busing va kcrakli korinishdugi 
«Вауат ш а ш  limlung. Krametrlami o* mating ham- 
da qiymadaml keraklicha o*?gaitiring

•  Diagramma kailaligxm o'zgartirin# \a  kcrakli joy- 
ga o'mating

Ratm i hizish
К л т  c h b k h  MS Word dagi kubi aroalga oshinlu- 

di. Asofily furqi jthundaki. MS PtiucrPoinl qo'shimcha 
grafik element ichiga maw yozUh va ulami hctiyoriy bur- 
chakka aylanlirixh hnkooiyatini beradi.

MS PowerPoint da у urn *Автофисуры» (AvtoA- 
guratar) dcgan imkoniyai ham mavjud. Ilu imkoniyatdan 
Го> dalonganda u n q  mrnbehaga ahamiyat benng

Rosm chizith uchun mo'ljallangim tugmadtalar chap 
lonujndagi пПиешапш» (C huuh) hamda * Рисование 

(Chirish л ) panel lan ga joytaxhgan.
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Yaratilay uCgan taqdimotga narf qiluwdigon vaqlni
•  tayyor slaydlami lakrorloih.
•  boshqa taqdimolga yannilgan slaydlami ko'chirUh 

yoki nusxa olUh orqali teja*h mumkin.
Hir taadunoiJa slawiLinu q j\ta  lairurliuh

•  Qayia ukrurU udigan slay dni helgilang.
• в Вставка» (Qo*yish) menvusidagi *Jy6iupoeamb 

слайд» (Sloydni lakrurlash) buyTugini Ionian*.

•  Joriy hamda slayd ko'chinloyotgan taqdimodami 
oching va ..Slaydlami vuulaih» rtjimiga о “ling.

• lkkala «lay dni Nr oynada yonma-yun aks clliruh 
uchun в Окном menvusida <* УпоръЪтчимь «гг» 
(Barvhasini larublosh) buy rug* ini tan I any.

• lanlangan slaydni Ыг laqdimcxdan ikkinchisiga 
olib o'ting.

* Koshqa laqdimocda nusxasi o'lk&dlodigan slayd- 
lardan oldin turuvchi slay dni bdgilang.

* 0 вставки» ((^o’yufal menyusidagi »(’лайд us 
файлов* 0  ayllardan slaydlar) buy mg'ini lanlang

* Nusxaxi o'lko/iladigan iluydlar turgan Uqdimoini 
toping va uni helgilong.

* Kiaaavi o ’lkaxiludigan slaydlami helgilang va
* Вставить» (Qo’vish) lugmachasini bosing

SlaiJlam t olib laihlash
* Olib Uihlash kcrak boMgan sOaydni helgilong.
* •Правка» (Tahririash) mcmusidagi * Уда гит* 

слайд» (Slay dni olib loshlasJO buy rug-ini lanlang



S j v o I v a  t o p s  h ir tq  la r

1 MS РошаЪ** цат», dastur?
2 Yangi taq*«4* yaratahda Bosh (ConsoneaO manyuning 

Q ^ocw neM atiJd?
5 Sayt*ar r a ^ d a  Qanday i*Nami amaiga otf*n*h mu»ntan?
4 Yangi atayd Qanday yar aMatfr7
5 Slayttorri basaah laM am  amalga oshttah uchun QaytJ 

tugrrachaiardan foydatamladi?
8 Saydga matnni teitttsh va tahrrta*h usuttanm tavufUio bcr<ng
7 Ma«sus HW d daganda rwna tushuntfad ?
В M anus efetc om nthda  oayv mulcqcr oynavdan foyda- 

taniadr?
9 Bir atayddan iktonchi aiaydga otmhnmg песпл ui uaufc dor? 

Uami tmhunar* banng
10 АИотайк ravehda slayttami almasM*tsh uchun rwna uh 

qftah harafc?
11. R a v m  skanarorqafc qoytah qanday amalga oshrtad.?
12. TaQdmotga tadvalar qo ytshni tuanuntmi) benng
13. t>ae»ammatar qoyish (arayonru aytib benng
14. Boahqa taqdimalga atayd Qanday ко chintacfc?
IS Staydiami a lb  taaNaah uchun mma Qfcnail?

72»



IX BOB. MA'LUMOTLAR BAZASI VA UNI 
BOSHQARISH TIZIMLARI

*Л. UMUMIY TtTSHlNCHALAil

К eng manoda Mt'Umadar bu.-an (MB) dcgandj 
real dunynmng konkrct obyektlari haqidagi ma’lummlar 
tn’plamlni tuahunish mumkin I.ckin ma’lumcdar htymi 
mhib borishi bilan ulami tahlil qilish, omumlashtfrfedi. 
qayta ithlash mesalalanm hal ctuh tnurakkubU*hadi Yu- 
7щл к cigar, mwrnmo ub’>ekt va ma’IumcHlaml «ruktura- 
Ы к  ya'ni ti/imga sofoh yo*H bilan hal qilinadi. Ob )тА/
-  bu mavjud va larqbnishi mumkin bo'lgan ae*adir 
U by ckllarga tcgishli Ыг qalur ma'IumuUMr horia, ulaming 
uvplain i MB bo* la otadi. Masalan, har bir in line  yoki 
fakultet bu ub’yektler bu‘l*a. ulmlagi talabular haqida* i 
ma'lumotbr to‘plomi Mllga miv.il b»VU oladi.

liar qanday ji«idi> MHning yaratilhhi uning loyihaal* 
ni tum bdan boAlanadi. MBni ImihiilovchminK »n*b  
vanljai ob’yckilar va ulami tavsilk*vchi pununrrrlarm 
tanlaJi. ma’lumotlar nnuridagi bojt*lani<hlami o'matish- 
dan iboraL

Mllni yarotUh jarayonlda foydalanu*v.hi ma’lurout- 
lami turli bclgilar bo'yfcha lartiblaihga \a  hdgilammg 
turli hirikmalarl bo'yidm  am ir ma'Iumotlami (lanlan- 
ntani) lez topUh uchun imkcniyatlar yorutUhga hanikat 
qiladi. Bu ishlami malumoUar «mktunilangan (tu/ilma- 
langan) Kvlpmdagina bejamh muirkin.

SimUurabith bu obycktlar va ma lumodanung 
и 7aru K*j» * lam slum tasvirlath usulLri haqidagi k d  Wwv-
01 kiriluhdir
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l-mt«ol: Tu/ilraalanraagan ma’lnmollar.
Shaxsty i»h N 45493; Hammy ev Karim Krmaunrich; 

tug'ilgan мпл 1979 yfl 1 lev nil: Shax<iy Uh N 45498; 
Boqiycv Dilmunxl RahmttWllayevich; tug*ilgnn sana 
1985 yfl 5 dekabr, Shaxsiy ish N45595; Zokirov Anvar 
Rabhidovich; tug'ilgan »anu 1984 >11 15 may.

2-nm ul: l urilm alangan m a 'lum otla r
S buuv  uh 

M

F«ntli>wa bau Огм)пПк i*mi Tue'il^ja
UUI

45493 Hamra>t% Ь л ш т к Ь 010179
4549* Uut)i>cv D itn tm l i f  _ i,|!1 j i  — _ ..rWм л д л и м > п 05 I2J5
45595 7 ak # w An»jr Raoi4evtch 15 0514

/am onaviy MB texnologiy asida M B d  varatish. 
unga xi/m al ko'rxaiish va foydalanuvchilami MM bi- 
lon Ishlaxhiga imkon yaratUh maxsus dailuriv vositolar 
yordamida amalga «khiriladi. Bunday da»turiy vowta- 
lar majmuasi ma 'hanoilur htaasint boshqaruh ttzimlari 
iKfBBTi deb alaladi.

АФВТ -  М В т  yaratbh, uni dobarb holalda uahlub 
turbh. kcrakli axborotni iopUhni tathkil cliah va boshqa 
va/Ualami baiansh uchun am ir ho'ladigan dastuny vori- 
talar majmuasidir

MBBT misoli sifaiida quvidagilami kelrirUh mum­
kin:

•  DBASE;
•  Microsoft Acccxx,
•  Microsoft FoxPro for Windows;
•  Paradox for Window v
MB bilan tthlashga kirishixhdan oldin ma’lumollarm 

ia»virl»»h miKlclini tanlab d ish  kerak. II quyidagi la- 
Ublarga javob bcrahl lo/im:
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* ma’hmtodami ko'rgmmali liuviiinh;
* ma’lumotlami kintishdi soddalik;
* ma'luroollami izlash va tanlashda qulay Ilk;
* bosdiqa Ь л щ а  kinulgan malumollardan foydala- 

ni*h irakoniyalining mavjudligi;
* Mllning othiqligmi u*mmla»h lyangi ma’lumotlar 

qo'klush. ulami olib tashlx*h imkoniyatlari va ho- 
kazo).

Mll biliu yuki bir ncchu moddlarga asmlangan 
bo’IUhl munikin. MB m txklbnning uchia asosiy turlari 
mavjud: rvlyvlrkm. tytrarxik va scmanitk tarmoq.

RchutMon (lot in tilidagi mUitto -  munuaahu. 
buji lanish *o*»dan olingan) modelda raa'lumoUami 
чдцЬзЛ uni u&bkil ctuvchi qismlari orasidagi munosa- 
badarga xvwUmgim. Lng wdda bolda u ikki o'lchovli 
ma*n\ yoki jadvaldan iborol bo'lwdi. Murokkab axboroi 
modellari ana sh unday jadval laming o'zaro bog'Ungan 
lo'plamidan iborat.

MBning lycrarxii model! pack! png‘onadagi yuquri 
pogonadaglga bo‘y*unufa tarubida joylashgan clcmem- 
larlo'plamidan ihorat bo‘ladi va og'danlgim duraxl Igraf) 
nl usliial cudi UsJibu model tktraja. tugun, hog lunah 
kahi paramcrLirbiUfli iav»iilmadi Uning ishlash tamayil! 
ahundjyki, quyi darajadag! bir nrdila tugunlur bug'laniah 
yordamida у ucuriruq darajadagi faqar bina tugun biLm 
bog*langan boMadi. Tu#un -  iycrarxiyaning bcrilgan da- 
nyasida joylashgan demcrrtiniitg axborot modclidir.

MBning sematihk taremtq model! iyerorvik moddga 
•vxshavhdir. U lum  lugun. darajo. bog’lankh kahi asmiy 
parametrlarga ega. I ekin scmunlik lurmoq modclida turli 
darujttdugi clcmcntlar orasida «erkin*. ya’ni «har bin 
hamma Mian- ma’noli bogianah  qabul qilingan,

Ko'pchilik MBIari jadval tiu  Ima^igj ega. Unda 
ma’lumotlar adrc*i satr va ustunlar ke*«hmasl hilan anrq-
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Umadi. Ml Ida uMunlar -  maydon!or, wtrlar c m  ytcuvlar 
deb ataladi Maydon tar Mllning tu/ilmawni. yuzu\lar 
csa umla joylashgan ma'lumotlami lavhfcil eiadi.

Moydonlar -  MB tu/ilmaslnlng avwly dcmentlaridir. 
l i a r  ma’lum ximuiy atlarga cga bo'ladilar. lia r  qanday 
maydonning asosiy xususlvati uning uzunligtdir. May­
don u7unligi undagi bclgilar son! bilan ifodalanadi.

Maydonning у ana Nr xusmiyati. uning numidir. May - 
donda uning ncraidan taahqari у ana imso um niyali ham 
mavjud Inuo -  uMunnmg xorlavhasida aks ctiinladigar 
axbonntdir Uni maydon nomi bilan arabshtirib yubur- 
miblik lo7»m Agar Im70 btriimufcum bo*ba :»jrla\hadj 
maydon nomi yoztb qo*yfia& Turli updagi may donlar turli 

iahLtiiLuh vu turli .чсш1дгр cgs bo*ladi.
May doalaming xuuuiy oilari bilan lanishib chlqamiy:
/. Oddn mam maydom Bclgilar smti 255 dan mhma- 

digi kerak.
2. MEMO -  katta a'khamlt mom nun Jam  Hclgilar 

Mini 65535 dan osbmaaligl share Oddly matn va MLMO 
maydonida hisob ishlarini bajarib bo'lmaydi.

J. Sonli maydon Sonli ma'lumotlami kintuhga 
xi/mat qiladi va hi«ob Ishlarinl hajarlvhdj loydalaniladi. 
I»u maydon 1.2.4.8 va 16 bavtli bo'libbi munikm.

4. Sana va it*}! maydom Bu maydon *ana va vaqtni 
bfchimlangan tiolda *aqlab qo'yish imkonini bcradi (ma- 
salon 01.06.10 20.29:59). 8 bayt o'lchamga cga.

5. nPu! htrhgi* nomi htitm ondu\cbi muyUon Bu 
maydnndun hisob-kilob Uhlarini yuritishda foydolonQmS.

6 llunblagich maydtttu Bu may do*» 4 heyt uzunhk- 
k* \a  aviomatik ravixhda ma’lum songa mtrfb boruh 
***»eiyoUca cga I'shbu maydondan yu/u\lam» nomcr- 
losbda 4»y dalannh qulaydir

Mantiqiy amal natijmuu оау/rmAi muydon Mu
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m ajdon «Rost» (True) yoki *Yolg‘on* (False) qiymatni 
taqlaydi. Mavdon o'lchami 1 beyt.

8. OLE nomi bilanymitibtveki maydon Bu maydon 
MS Сдсе! jadval ini. MS Word huiiuUm. num . очи/ va 
bcufaqa shu kabi ma'lumotlami ikkilik sanoq sistcmasidi 
«qlavdi. Mtty dun окЬш ш  1 G ba> Igacha.

9. (itp*rmun>jaat mayJom Ilu maydon belgi va *on- 
lardan iborai bo*lih. birnr fayl jn ld  saytgayo’l ko*nmladi

10. Qtymatlar ro yxartdan iborat bo Igan maydon 
Bu mavdon bir qancha qiymallardan iborai bo* Igor. 
ro*vxaldan linlangan amq bir qivmulni saqUydi.

Jadv allar unttiddgi munuvibaikr uhuochli ishlashi va 
bir jadvaldagl yo/uv orqali ikklncbl jadvaldagi yoTUvni 
topuh uchun jadvalda alohida maydon O'xjhasht yoq 
maydon bo’livhini la'minla»h kcrak.

О'хлЛалМ yoq may Jon -  bu qismalUri UikivrLci- 
maydigan maydondir

Nluol ■ufMulfi ulabalar ЬшрЛлр nui'lumutlumi saq* 
lovchi ma’lumotlar hm sin ine  bir qlvmini keltiramly:

M*> Jun MMi ит«1Л  л1| 4 t ) * «  h.pm

TftUtMiny h em U jj ii'rtu 4 t e ) t

T«W «n<t|F .tA h Oifcl <y n u n 'i  rtwyiton 255 be%i

T*'B.4*iinj> о ц ‘|1цм »nyi Oddly initrfi TOytfcn 155hel*i

Т*Ш *г г*ц №f Ндап vaqti S n u  v* v b p  nuydm i

Tilfihar n t  fcnrti Qn-ттиЙ» гпл-ш Ш п 
iborai bu 1 д а  Ru>doa

ТдЫшмпу nwni O U i m b i k i  
>ur*llcvc>U irx > im

IUb*>l

laldbe Х1цмь д о к Ь л  
паЧшпое

M L M O -k*u
n k b w il i  w*} J»*

63535 bcl^i

гза



9 J . MA'ITMOTLAR BAZASIN1 RDMKjAKlSH 
TIZIMIDA ISHLASH TF.XNOLOGWASI VSOSI.AR1

Aw alo nu'lurooUar ba/o»irti yaratish baMjichlarini 
axiiqbb olayhk. Bunda quyidagi bosqkhlaral ajraiib 
ktVrsaiUh manikin*

1 . q o u h shi Bu bmqichda MUni
yaratUh uchun iruvila ihakllantiriladi Unda ha/anin£ 
tjukihi. n inu  uchun L\hlslilbhi, yaratUh maqaadi baUifwl 
hay on сulad i Shuningdek. ushbu MBda qanday lurdagi 
ishlami boiarish nuvljalhmuyutgonllgl (tanlash, qo*»hiih. 
roa'tumixUnii o*7gartimh. hbobouii ekranga chiquriJi 
yuki chop clbh va hoka/o) мшаЬ o'tiladi

2 Ob \*lining tahltl: Bu Kwqlchda MB qanday 
ob’yckllarda't ra /ilah i mumkinligi va uloming ximuiy ai- 
Uru ya'ni obyckl qanday parametrlar bilan aniqlan'uhi 
ко*rib chiqiladi. Ban.ha ma’himiXlami alohida vomvlar 
yoki jadvollar ko'rinishida joy lashum h mumkin, Shun- 
dan so'ng bur bir alohida yarn* birligining tun irruinh. 
suili va Ьокаяо) oniqlanodi.

J  MthJtl unrcz; Bu bo>qicbda yuqoridagl lahlil asow- 
da MB modeli lanlanadi (retv anion. iycranuk, termoqli) 
liar bir moddning al>aJllklari. kamduliklari aniqUmih. 
yaratilayotgiai MlM flg 1-bosqiehda qo'yilgan talablarvJa 
ja%ob hcrUh-bermasligi. qn'yilgan ma»alani yechlsh im- 
koniy auga cga hoiUhligi ko 'nb  vhiqiladl. Model umlur.- 
guncUi ao'ng uning л е т а м  jad\allur va tugunlsr ota- 
sidttjo h*ig‘lanuhlar ko’nuulgan holda chizih chiqiladi.

Model yaratilgandan w 'n g  dosmriy moliMjloijoi bog'liq 
holda ma'lumotlarni usvirlatth usulira aniqlab d ish  kc­
rak Ko'pchihk MBBT da ma’lumoUarni ikki hi I ko’n- 
nbdlda kiritish mumkin a) abokllardan toydolamb. ol 
sbuklLirdan foydalanmuWon
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ShaU toydalanuvchi tomomdan bjuaga ma'lumot- 
larni kirituh uchun varaiilgan graft Is lnterfey*dir

i .  Ob le to tw  tem tnvte r ш А г / и д щ е  j m / c r  m  urn
\xirjlnh 1ехпа1оа\им.

Tanlab olingan dsaiuriv mahiulotning \usitaviy 
hnkoniyallarini ltO‘rib chlqih, kompyutcrda MBni bc- 
vodta yaratwhga kirishish mumkin. MB rung korapyu- 
icr moddini yaralhh jaraycoida bar qanday MUM I 
uchun xoc bo'lgan ayTim bosqichlami ajralib ko'rtatish 
mumkin:

* МММ I ni ishga nuhiriah, MBmng yangi fay-tini ya- 
ratich yoki oldindan у araulgjn Ьоляш ochiih,

* duilahkijadvalniyokijadvallam i yaralbh;
* cknm shakllarini varalivh;
* MBni m ‘l<firi*h.
MBni toMdimh ikki ko'rinuhda ulib buriladi: jadval 

ko'rinishida va shakl ko'rinithida. Hunda aonli va moinli 
nuydnnlarni jadval ko'rmixhida. MEMO va OLE turi- 
dagi may dunhnni shakl ko'rinishida nvldirivh lo/im.

6 yuratiltfim MR htlan ishlash MB bilan ixhlaah dc- 
ganda quyidagi imkomy atlar rutm de tutiludi:

* kcrakli ma'lumoUami i/ladv
* ma’lumodami saralash,
* ma’lumollarm Umlab olbh,
* chop etish;
* ma'lumodarnl o ’rgartim h va lo’ldimh-

NfBm yaralikh bosqichlari \ a  unda ishluah lamoyil- 
lari bilan quyida MS Access МММ Г mbolida tanishib 
chiqamiz.

MBBT bilan ishlaganda ckranga iihchi maydon va 
bo&hqaruv punch chiqanladi. Moshqanjv pandi nienyu- 
ni, yordamchi bovhqaruv aoha&ini va yardam bcm h u -  
tnni o 't ichiga oladi. Ulaming ckranda joylaahivhi turli- 
cha bo’lib. konkrct daslur vusmiy jiLuiga bog’liq. Ayr ini
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M BBI Uri ckranga dirvklivalar (buyruqlar) oynasinl yoki 
buyruqlar satrini chiqam h imkuniyatiga turn eg«.

MHBTtung muhim xusu&iyaU -  ачтип отаИдгш bu- 
jurish uchun oraliq *aqlo>h bufcridan tbydalanishidir 
Abnashiah buicri nusxalaih yoki k u ch im h  amallarl- 
ni bajonsluia nusxa ulinas olgun yoki ko'chirilayotgan 
ma'lumotlami > aqlinvha saqlab turish uchun ishloliladi. 
Mti'hsnoUur >o*qotilgandin *o*ng ham ular bufcrga jov- 
Ushtirilodi va yangi ma’lumullar qisml ywliguncha u 
yerda jmqianib turadi

МВМГ dasturlan ycutrli sondagi huvruqlarga ega 
bo "lib. ulamrng har birida turli paramctrlar (opbivulur) 
buMUhi murakm. Buyruqlamlng bunday luim i qo*ahhm.ha 
opcuyalan bilan hlrgalikda MBBTning bur bir turl uchun 
o’ziga М» menyum la&hkU ctadi. Menyudan Wr bu>ruqru 
Uml&ih qu>idagi iklu usuldon bln orqali amalga oshmlbhi 
mumkm.

•  kursomi boshqamh tugmochalari yordamida lan- 
langon bu>ruq ustiga olib borish va ENTLR lugmn- 
cha&lnl bosish;

* Umlangan bu\ruqning hirinchi harftni klawaluru- 
dan kirili&h.

MBBTlarining o*zigu xi» xusmiyatlariga qaramas- 
dan. foydahmuvthi i\iiyorlga bchladigan bu>ruqlar 
to*plamlni quy idagi guruhlarga bo*li*h mumkin:

* t*> liar bilan i*hla*h buyruqUri;
* talmrlaah buyruqlan;
•  bicbimlash buyruqlari:
* oynolar bilan ixhlaih bmruqlan.
•  Ч В Н I rang asosiv ub’ektlarida ijadval. *hakl. hUo- 

boc мэ*гт ) iihlash buyniqlari;
•  qo'ahimcha ma*lumo4 oluh bu> ruqlari.

MMBI bilan Uhlathni quyidagi umumla&hgan tcxno- 
iogiya asmida olib Ыч-bh mumkin (9.1-ntvti).
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A//? iLtihalliirtntnr tuzilmn\.ni itiraTuh. Mlining yan­
gi jadvalini dukllantirish NfflBI Hi I an Uhlaganile jad- 
va) tu/ilmasini улгайьМал hmhlenadi. U*hhu jan»>on 
maydonlar numlarini. ularning turiari va o'khunilarini 
.tniqhshn: o*z idngu oladi

,\fo lumvilurm bntish va luhrirlwA Dc\«rli bancha 
MBUl lar jadvallaipi nu'lumnclar ktriluh va ulami lah- 
ridaehga imkuo bcradi. Hu ishlarai ikki unilda bajim h 
mumkin:

-jadval ko rinlihda taklif eliladigan nandart ihakllar 
yurdamiiLi;

-  foy da Limn, chi lumonidan maxsus > aralilfian ckran- 
li shakllar ynrdamida.
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MB jadval laridagi ma'tumoUarga w 'rovtam i iah- 
lalbh yo*li bilan yoki пихм и ishlah chiqilgan daslumi 
bearish jarayonida tahfov hcruh mumkin. «lanpoc* 
(So 'rm ) dcgaoda vonn lam i umlash uchun bcnhd ijun  
Ico rwtma rushumliuh. So‘rvtvni hajaruh naiija*ida vaqt- 
pi hog'liq m a'lum odar loplum : (dirumik bVplamkian 
iborui jadval hosil bo lad i. Dinamik to'plammng yuzuv- 
lari bir yoki bir necha jadvaldan iburnt maydonlami 0*7 
ichiga olbhi mumkin. So‘rov a»u*idj liisohot yoki ahakl- 
ni rnzuh mumkin

AUklun axhorotm chuaru k  liar qanday MB ВТ 
kompyuter ckrarugu >uki chop erah qunlmasiga «Таб­
лицы» (Jad\allar) yoki *Ф%ч*иы» (Shakllar) ob'ckllaniLm 
MBdojd ma’lumomi chiqam hgj tmkun bcradi. MUM I 
bdm  ishlayotgan foydalanmcbi ma lumndami chiqarwh 
uchun hUobotlmu luziihning mavqy >nsiiaiaridan foy- 
dalamdi imkoniyafiga ega.

9J. MS ЛССТЯЯ ЛГПВТ IIAi.HUA UMUM1Y 
M A LIM O ILA K  *

MkroaoA ОШсе к eng larqalgan ofis ishlarmi av- 
lomatla*hllnivchi cLwurlar pakclidtr. Lrung larkibiga 
kiruvchi MS Acccss. numli da^urlur majmuasi hozirda 
MBBT iifuuda kcng qo llaniimnqda

NffiRl ning dasllahki oynasi toddaligi va lushonmliligi 
bilan iqralib mradi. t Jndagi o luu  ikno. Дыиг iihU>di*un 
oiti ob'yckmi umirla>di. Bulur «Тобшцы» (Jjdvaltar). 
•3u^p«4Vw*<So ruvhtrl. «Фирмы* (Shakllar). * Отчеты • 
flluohudar). «Макросы» (Makrmhr). •MoO\iu* (Mod- 

(9Л-пып).
lUanung har bin haqida qitqacha tn'xiaJih o4ami7:

 ̂ 1. • Тайн,цы « (Jadvallar)- MB run* aw»i> ob >ckli
I. nda ma'lum»xlar saqlanadi.
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2. • Запросы» (So 'rnvlar) -  bu ob’y ekl ma’ lumoflarKa 
ishlov bcruh, jumladan. ulami wralash. ajratish. bir- 
tahtirish, o'zgariirish kabi \a7ifalanu bajarishga mo*l- 
JaHangm.

3. шФариы» (Shakllar) -  bu ob’yekt ma'lumiMUmi 
tartihh rav uhda ow n kiritish yoki kiritilganlaml ko*rib 
chiquh imkonmi bcradi Shakl lu/ilwhi bir qancha nuinli 
maydonlar. luKinalardan iburar ho’luhi mumkin.

.*1 » _____ V
JO*»"* u  >

I I  Г—

4. •(Ьмчёты* (llisobullar) bu ob’yekt yordamida 
Kiralangan ma’lumoller qulav va kc'cga/mali ravishda 
qng‘o/£s chop ctiladi.

5. *Макросы* (МакпЫаг) makmbuymqlardan ibo- 
rat ob’yek t Murakkab \u ter Ac/, murojaal qtfmadigan 
amallami biila такплда guruhlab, unga ajraliljom tugma- 
cha bcljolanadi va mu *bu amallami hqaroh o*miga uabbu 
lujmucha bosolmfi liunda amallar tuiam h icriigi u»lw*l*

*». «MoOyium (Modullar) -  MS Acccvs desturimnk’ 
imkuniyatiru obhirish maqaadida ichki Vt*ual llasic iHida 
yraUgaa d-«-tuHami o' 7  Ichiga duvchi ob'yekt
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BuniUn tashqari. «Страницы» (Suhil'ular) nomli 
Jnh ida ob*y«lct ham m avjud Bu ob’yckt HTML Icodida 
bujon Igan Wcb-sahifada j.iylashtinM igan va umnoq 
orqali mijorga u/alflodlgan aluhida ob'yckUfir.

9.4. MS ACCFSSDA MA’LUMOTLAI* BAZ VSIM
y a r a t is u

liiror ma’lumotlar ba^asinl loytttatah %n yaratlsh 
uchun MS Accow daswrint ishga lushimh kerak. Bu­
nin* uchun bbdxi stnlning nuoalalar panelidap «ЛНгх» 
tugmachasi uilign sichqoncha ko*r*atkichini olib burib 
chap tugmactwini bosamu va лПрограшш» bo'limiga 
o 'ub, ACS Access qismini tanlab olam k (93-rasm).

Das»ur uhga fcbhgandan key in cknmda quyidagi oyna 
pey do bo-ladi (9.4-rasm):
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1.1 яяя

Mllning dastlahki uymuida vuqorida sonob u'Qlgan 6 
ta a w iy  ob’yckllaming llovahridm  uabqari, уапа 3 ta 
buyruq lujonacholari mavjud. Bular тОткрыть* (CXb- 
ish), «Конструктор* (ТйллгсМ),«С оздать» (Yoratlih) 
tugmachalandir (9.2-rasm).

«Открнт* • (Ос huh) luKnwcha* i tanlangan ob’y cktn i 
ochadi •Камструкннф* (Tuaivchi) horn tanlangan 
nh’ycklxti ochadi, kkin u ob'ycitning turilmasimiOiu 
ochib, uning mxrmumm ста», balki tunlishini lahrirto*h 
imkonini bcradi Agar ob'yekt jadval bo* bo. unga yangi 
maydcmlar kirvthsH yoki mavjud may cl» m laming xowula- 
rini o‘zgaflinnh mumkin. «СояАятм» (Yarolbh) lugma- 
cha»i yangi oh'yckllaroi: jadvallar. *>*rovlar. shakllar va 
hisobotlami yamlnh uchun uAlaliloth.

В ш е Mllni yarati*hdan oldin itlbatta uning 1оуйымт 
uhlab chiqinh lu/im. Bunirtg uchun MBning lu/ilmasim 
aniqlab oluh kerak bo’ladi MBmng yaxshi turilmasi la- 
lablarga mos kcladigan, «witrurali М В т yaniiivh uchun 
4mj» b u U Ii.
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MS Acccaada М В т yarauahmng ikki usuli nuivjud. 
t W a n  hiri bo sh bantu  yaratlb. so'ngra unga jadvaJlar. 
shakllar. Iiisobotlar va bo*hqa ob'ycktlarni kW luhlan 
iborai. Bu usul ancha yengil va qulay bolgarn b ibn  MIV 
ning har bir elemcnimi alohidu oniqlashga io*g*ri kcladi. 
Sbuning uchun Ikkindn usuldon koproq foydalaniladi. 
I Inda *Мастер* (1 Jsta) у ordamida burcha kcrakli jad \ al- 
lor. shakllar va hisohollarga ega bo'lgan ma'lum lurdagi 
MB birdaniga yaralilodi. W ngra icgishli o**gelirishlami 
buj.ui4h mumkin Bu bushlung*ich MBni yaratwhning 
eng sodda wulidir.

MHni * Мосте[>* (\'Лл) yvrxiamuJa varatuh
1. MS Access ishga tushirilgandan keyin paydo 

bo'lgan o\Tudan (9.4-галт) •Запуск мастера» (I >*lani 
i«hga lushimh) bu>TUg*mi Umlab. OK tugmachasim 
K*sam«7. Agar MB oldindan ochilgan bo*Isa yoki da»l- 
labki muloqot oynasi yopilgan bo*Isa. vositalar panel i- 
dagi •Создать 6aty данных» (Mllni yaratish) tugma- 
chasinl bosish kcrak

2. Sichqoncha ko'rutkichini Mllning kerakll <hahloni 
(andozasi) ustiga joylashtirih. chap tugmachoMni ikki 
marta bosish kcrak (9.5-rasm).



3 ( >chilgan *Фай.1 новой бот  данных» (Yangi т а '-  
lumotlar ha/дм fayli) muloqot <n-naiidagi • Папка» (Рдр- 
ka) rn*y\aiidan. tarulilayutgan MBni naqlah qn'ymoqchi 
bu'lgan papkani tanlash. *Пчя файла* (Fay I nwni) may- 
donida MBamjt mmiini kiritUh v a •Сомкгт»» (Yoruiishl 
lugntachaiini bcxwh kcrak <9.6-rasmk

М - т я .

4. К о  tr.)U rauluqu< oyna*ida I « a  yaradtantgan MB 
qanday nu'lumotlami *aqla*hkerakligi haqida ma'IumM 
chiqaradi. tlshbu muIoqtK o>na»unng quyi qivnida quyi­
dagi lugmachdlar jo> lashgan:

•  Отмена» (Нек or qiluh i -  W an ing  Uhini U/xiaiadi;
• Mauri* (Orqaga) -  Usta iiliida bina oldrngi qadam- 

ga qavtadi:
• j a w  lOldinga) !*«ta uhida keying) qadamga 

oladi;
•Готово*(Tayyurl- lanlangan parametrii М В т >a- 

ratish uUavmi Uhga tushiradi L'shbu lugnuthani bo»i<h- 
dan nldin M BJj wulanadigan ma’lumnc ekranga chiqa- 
riladi (9.7-rasm).
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1 .7 - tM in .

5. Ishni Unvora ctlirish uchun «Д иш »  (Don oni etish) 
lugmachu»» hoefladl

6. < khtladigan muloqot oymari (9.8-rasm) Lkluia ro'y- 
\  at dan tbontt ho*ladi UlardanbiriM B jadvaUari rovxau. 
ikkinchui -  tanlangan j  ad saining maydon lari ro'yxati. 
Ushbu no’yxatda i ad \ alga kiritilayiMgan mayduni ax bel- 
gilangan bo'ladi. ( klatda dcy arii barcha may dun I ar bdgi- 
Lmadi (juda kam iahlatiladigan may dunlardan tashqan).

■ 3
f r . i a M M

Г -  l r r . U L ^ r J
I Pawn
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May donlar uchun hayroqcha belgulni o'matish yoki olih 
ujJilash bilan jadvalga mavdonlami kiriihh yoki kirii- 
maslik mumkin. Shundan so’ng «Далее» (Oldinga) tug* 
machasini bmish kerak.

7. Uslaning kcyingi qailamida laklif qilinayotgon 
namunalardan ekranni jiho/lavhni tenlah olish va 
yana * Дале cm (Oldinga) tugmachasini ho*i*h kcrak 
(9.9-num).

I H n

8. Usla iihining kcyingi bosqichida NfB uchun yarati- 
lu>otgan hboboUar korinbhini amqla*h mumkin.

9. Ochilgan navhaidagi muloqoc oyna*l hivobotga 
sarlavha qo'yish va rosm bclgi lash imkonini bcrodi 
(9.10 va 9.11-гаып1аг). l i a r  kcvingi bardia hbobotlar- 
da tcguhli joy da puvdo bu*ladi. Agar ravm kcrak bo'ba 
«Да* (Ha) ynruvining oldiga bayroqcha omaii*h kcrak 
Unda «Рисунок* (Ra*m) lugmacha*ini uhloUah mum­
kin bo iadi Itu lugmacha bmilgancki *Пыы>р [тсунки* 
(Rttoini utnlibh) и ) ш  uchibdL

we



•ЛОчамп.

10. (h irgi oynada «Готовом ( I ayyor) lugmachasini 
butish ustani MRni iimsh ucbun «hga tushinuli va u av- 
inmatiK ratiih tb  yiKjuriibi belgilangan purnmeirli MBni 
yarutadi.

M Bai muMuifil r e r h k J a  yararhh

Yangi ma’IumoUar ba/aslni IKianing yondamisu. 
mtMaqil ruvuhda yanttish mumkin. (tuning uchun MS 
Acccss txhga tu&hiri Igandan key in pay do bo* Igan nynadan
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•Новая йиш данных» (Yangi МП) [wamctrini tanlab. 
OK tugnuchaaini botamU. Agar MB oldindan ochilgan 
bo'Isa yoki Uhga luahiruh oynaai vopiq bo'Isa, votita­
lar panclidujp *Ccntiamh 6aty данных» (MBni yaraiish) 
tugmachasini hocish va sichqoncha ko'niatkichini yangi 
MB belglsi usuga olib borib, lugmachasini ikki marta 
bosish kerak. Shundan so'ng *Нчж (Fa>l nomi)
qatoriga baza non ini yozamu va «Гшйом»» (Yaraiish) 
lugmachasini bmami*. Naujada bo'sh bo'lgan MU Lma- 
*ini brail цllami/.

Ua lumotlar ЩняЫ nrhhk
MUni ochiahning ikki usuli mavjud. t.’ni MS Acccss 

MBBTni Uhga luahiriah jarayomda yoki u bilan Ithlash 
jarayunida nchish mumkin.

MUm MS Access bilan ishlash jarayonida uchish 
uchun *Фач. 1» (Fay I) menymida «Открыть» (Ochishl 
buvrug'ini tanlash kerak. Shundan so 'ng ochilgan пути- 
din fnydalamb. quyidagi ishlar baiariliahi kerak:

1. Adrctlar panclida yoriiq uxtida sichqoncha belgiti- 
ni joy lasblirib tugmachasini boaish yoki «Нити» (?ар­
ка) maydonida kcrakli Mil joy lashgan disk yoki papkani 
Lmlash.

2. Papkalar m yxaiida kcrakli papka ustida ikki maria 
sichqoncha lugmachasini bosib, MB joy lashgan papkam 
uchish.

Agar kcrakli MB tupish imkoni bo* I m aw «Сервис» 
(Servis) lugmachasini bosish \a  * Найти» (Гор ish) 
buvrug'ini tanlash kerak. -Найти» flop ish ) muloqot 
tiytiasida i/Uwh uchun qo* shim с ha shartlanu kiritish, 
so’ngra kemkli porametr ustida sichqoncha tug macha- 
sini bosish kerak. М В т  faqat o'qfaih. ya’ni lahrir la- 
masdan ko'rib chiqiah uchun uthganda «Открыть» 
(<khhh) tugmachasi yonidagi strclkaii tugmachani ho-
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*ish kcruk \a  0 Открыт» для чтитя* (O q u h  uchun 
ochifth) variantini uwlash lu/im. MS Acceas M ill!Ini 
to g a  uisihirhhda ekranda muloqol oynaai pavdo 
bo'ladi. Undagi * Открыть базу Оа/шыл» (MHni och- 
ikh) boMlmini tanW i va laklifctiUyotgon bare ha m a\- 
iud МП lari ru'yxalidon kerakli MBni lichqoncha tug- 
machasini MBning yoaivi va nomi uaUda busuh bilan 
ochi*h mumkin

9 S . MAXUMOTLAR BAZASININC OBTKT1.ARINI
YAUAT1SU

llirga ma’lumki. Mllni mustaqil ravuhda varai- 
ganda u bo*sh bo'ladi I.’ning ob'yekrlorini foydalanuv- 
chining yaratishiga io*g*ri keladi Quyida Ыг MB 
ob'yckllaridan jmhdlar. w  'rxrvlar. shaUlar va hL%nh,n- 
lur yaratfshni ko’rib chiqamir

Ja d ta lla r varatisb

Bo'sh Jadval yarofish MS A cceuda ho‘sh iadvulm 
yaraiUhning io*rt usuli mavjud:

* MBni to'loligkha yaratadigan Mlining usijsmi 
qi' lbuh Bundav uala yangi ba/ani yaratadi. xulua. 
Uning >urdamida Mllgu yangi jadvoUomi. shaJcl- 
lami yoki hisobotlami qo'shib bolm aydi.

* Jadvaflar ususi uldindan aniqlangan jadvallardan 
yaratilaytHgan jadval uchun maydnnni tanlaJi 
imkunini bcradi

• Jadval bolarida ma’lumotlami hcvoiiiu bo’sh 
jadvalgakimish.

•  Kon*tmhur hotauda jadval tmikelining bare ha pa- 
rametrlanm aniqlaah.

Jadval yaratixhda uhlatilgan u»ulnmg tun dan qal'iy 
плхлг- bar doim jadval make!ini o*7gamroh, m aulm .
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yangi maydonlar qo*ahi>h. qivmailarini o'/gartirish va 
bovbqalami bajariih uchun Konstrubor holalini qo'llu*h 
Jmkoniyad mavjud.

Jadval Ur itstosi yordamida jadval yarali&h
I MB oynaaiga o'liih. Bir oynadan Ikkinchl ovnaga 

u liah oihun 1 11 tugmactonini bosish kcrak.
2. пТш'чица* (Jadval) ilovasida •  Создать» (Yara- 

tish) tugmachajnro boviah.
3. «Мастер та&яиц* (Jadvallar unasi) elcmcnlida 

sithqoncha lugmaduaini ikki marta bwish Naujada 
quvidagi ovua hoeil bo'ladl (9.12-гит):

1 .12- ш т .

4. Jadvallar u*ia»inmg muloqot oynasidagi ko'rvat- 
malarga riuya qiliab.

Ealuuna: Kerak bo*Iganda jadvallar ualaai bilan ivh 
lugagandan »o‘ng. hosil bo'lgan jadvalni Kunstruk- 
tor holaii yordamida o'zgartlrl&h yoki kcngaytirish
mumkin.
Jadvalga tna'lum ollarni kirilivh yu'li bilan jadvalni

brnil qiluh
1. Mil oynasjga o'liah
2. «Таблица* (Jadval) ilovasida «Стдать» (Yaru- 

li»h) mgmachasini bosiah.

760



3. *Р*жим таблицы* (Jadval holati) clementida 
eicbooncha lugmachaaini ikki maria hosivh. Naiijada 
ekrunda 20 la uiluri va 30 la aalrdim iborai bo'sh jad­
val bosil bo'ladl. Alohida ko’rsatma berilmasa, uatunlor 
«flairI* »Пач*2» va huka/o nomlarini oladi.

4. Mar bir uaiun nomini o’zgartlrish uchun uning 
n**mi utttida sichqcmcha lugmachasini ikki marta bo­
suh. yangi nnrani ularg.i qo*yiladigan barcha lalahlarga 
rioya qilgan holda kiritish va FV l I К tugmachaaini bo­
suh kerak.

5. Agar jadval 20 ladun urtiq usiunga ega holaa, v angi 
uMunlaml qo'ahuli шишкш. Buning uchun yangi ustun 
qo’yilishi kcrak bo’lgan joyning chop lumonidagl ичип- 
ning o*ng tnmonida sichqoncha tugmachaaini bosuh va 
•Всншяка» (Q o'vbhl mcmusida *<’ттбец.» (Lslun) 
bu>Tug*ni tan lash kerak.

6. Ma’lumotlami jadvalga kiritiah. Bunda har bir us* 
nrnga ma lum nmlagi ma'lumotlami kiritish lo/tm.

7. Barcha ustunlarga ma’IumoUami kiritib bolgan- 
dan song  * Сохранить* (Saqlash) tugmawhiuini bosuh 
kerak.

Menyumng «Bua* (Korini*h) ♦ «Свойства» IXns- 
aalar) buyrug'i jadval xuausivatlarini heriah uchun oy- 
rwni chlqaradi Jadval mavdum quvidagi xusuvivailarga 
ega:

* numlar unmligi - 64 simvol;
* harflaming har qanday kombinatviyaai, son. prubcl- 

lar va nuqiadan tashqari шалаш bclgi lar. undov bclgi м. 
qaiur o»u bclgiai. kvadrat qavv;

* maydun nomi prubcl (bo’sh joy) belgiai bilan boah- 
lamnavdj.
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Maydon uchun ma'lumotlar turi tanlanadi.
Л VU’taM b v

lari
laritft Olchonu

I МкоЬ froynrty M | i 255 ЫНдежЬа
2 MRMO

auttksu
IkuJjnatfj cga bu kxufea 
mmt

65535 (64 kbi

i Sonli УЫшыик haub b d u e  
ixnyorty «nol ma toreodai 
ipul орегаыуаейая 
ШЬфП)

1XJ.4 y o i l l b

4 W v - iv a ^ llW -W W ) l b

S Ш м Ы ц к* Ксш д-ад 1 q*4Kndan 
lK<r»l >«*U tU №  
ОоЧЫ!*>п(цап va^tl»*i 
uwdJi> к а

4 b

b Pul** do* HtwNaOi vm^ sLi  v*K j U 
ц п оы и т m hsailab oiadi

M gipdH i 

a-iuatr qumuta
7 Vlfcilnji* 1U Y « 4  Яол Y df 'oa 1 Bt

I
амйег((Маясг
[**Ы лпоак|

L k r ^ ^ J U  
qivrcaiUm  >i*i unmf iAt 
ru >лд1к1ап lanLiUi

45 IkUnll 
m*>dual

Maydon I ar vmutiyuli lanbu#an ma'lumotlar tunga 
bog*Uq.

Mayduniar xuiusiyaii ikkua -  лШщис» (Umumiy) 
va •llotwmnwcxu* (Alnuuhumh) Uovaltrida hcrila- 
di (9.13-num). Jadval ma> Uonluri buahqa jadval yoki 
M)*ro\ qiymailan orqali to'ldirillshi mumkin.

Jadv al ay rim maydunlari indchlartgan may­
don xtmmvaiiga cga ho'ladi. Indeki uchun jadval 
yoTUvlaritla qivmallar mo* lushishi yoki tushmo*ligi 
ko'naliladi. CKlaida boshqa jadvallar hog'Lmish kuliiUm
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9 13 -лм т  Jedvil Ьом«шИоп.

bo'lib huoblonuvchi may don lar uchun yaraffladJ va 
uldr jadvaldogi ycmivlami inpUhni OMola&hlirishda. 
to  p jadvulii >o*ru\lanu, huubollami. shakllartti bu j- 
ri*hda UhlatibdL Indekslor ichida jadval ynruvlarini 
txlgilovchi Primary key - birinchi indck* ajralib luradi 
(9.14-rasm).

•  14^ИЯ1,

Mcnyuaing «find* (Kn'rinkh) -♦ «Нносксы* (In- 
dck»br) bayrujri yordam id* mdckslarm varativh. iah- 
rirl**h, o4hiri*h ttmallorini bajari%h mumkin Bitta in- 
dek* larkibiga jadvalning bir ncchia maydonlari Kirishi 
mumkin.



Jadval vuki ao*ruvga jo'nautui korinishidagi qaiur 
manhaslni aniqlash uchun quyidagilarai umalgj ushimh 
kcrak:

• jadval konstruktnriga o*tbh,
• almavhlirish (potbumovka) talab qillnadigan may- 

daoni lanLwh;
• mav don turiiu ко'гмйдЬ - Xiaemcp тмктиттж 
Мистер ooJcimmowK (AlmashtlHih usta«l) dasturi-

oi ishgfl tushirgandan key in quyidagi almashtirish usulim 
tanlash kcrak bo*lib. bu holda almathorish iwluni jadval 
yoki w*mv qiymatlaridan ftndalangan bo'lodL

• jadval yoki *o‘rov.  bu jadval mayduni alnuahliriah 
fpodsumuvka) uchun manba hboblanadi:

•  qivmatlami tanlashni ta’minlaydigan jadval yoki 
so* rev maydoni;

•  almoshumh ro'vxatini lurnh uchun boshqa manba 
moydonlarini lanlash;

• agar rarur bo* Isa, ustun kcngliguu aichqoocha yur- 
daraida ozgartimh,

• jadval uchun dastlahkl kalh vordomida kalilli us- 
tunni va&himh. b*>Tuqchani olib lo&hloih kcrak 
(9.15-пшп).

S15-*a*ra.
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Acccu MHBT malum tarkibdagi jadval va w'ruvlar 
ma’lumotlari chkmmini yaratadi v* ukr o‘rtas.ida 
bog'tanish o'matadi. Ma’luraotbr cbususi Nffida vara* 
tilgan jadval va <o*rovfar Nr qiamlni a'r ichiga oladi. 
Ma’lumotlar chrnnasri bog*langan jadvallar ma'IumuUon 
burunlijcmi avtoraatik nazoral qiladi bog'langan maydon- 
lami alraeshiIrish operatslya*M hajaradi va bog'lonjum 
yo/uvlami o chirib tashlaydi. Ma'lumoUar cht/т а м  a w  
sidti ko*p jadvalh w'roviar. romialar. hUobutlar >мго- 
tiih mumkin. Menyunmg «Сервис» (Scrvis.) —* «Си'ча 
данных* (Ma’lumotlar сНЬтаяТ) httyrug’i mu'lumollar 
chcrmasi oynasini \л  «Связь* (Bog'lanuh) vositalar pa­
nel ini chiqaradl

«Изменение связиp  (Bog‘Iauuhm o'zgartirbh) mulo- 
qoi oymmda (9.16-гшп, a)«Новое ... * (Yangi...) tugmasi 
Ы тЬ а, «Создание» (Yangi bog Чал ish) muloqot oynasi 
houl bo'ladi (9.16-гаят. h i  Ok lugmaami boswJi orqali 
*Нзыенени* amж » (Uog'lamahm o*zgartirish) muloqot 
oyna&lga (9.16-nom. c) qaytilib, u  yerda hog’lamalmin# 
tarkibiy kalilixu ko'rsatith mumkin. *CJ6wth/?u-m/t*<MBir- 
la&htirish) lugmati • Параметры объединения* (Bir- 
lashtiriah paramctrim) o>mwini chaqiradi. bu yerda >o- 
aiylor orasidtgi bog*laniahni o dtirbh va birhshuv tu- 
rini lahrirlaah mumkin (9.16-гшт. d).

M a'lu m o tla r t h u a u i i
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*.1 chom asid«gi JadvalUr orsMtagi 
bog Unish

Ma'lumotlar сЫ/хшицм *Rwu (Ko'riniih) —* 
• (>m*i6pajwtib таГаицы» (Jadval Uml ko’rsatish) rocn- 
>11 buyrugM vurdunida jathul va 4o*rovlami qr»«hi»h 
mumkin. RlrjadvtlyukiM 'im iiingo'jrim chi/inagaM r 
necha nuffolaba qn‘«hish mumkin ho* I lb, bunds jadval

*.17- fcU tuw otii r c h u m iii
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nomi o*qpradl, rabol uchun agar Schet-Subschct jadva- 
lini ikki marutaha qo'shsak buinchisining nomi Schct- 
Sutachct bo*l*a. kcyingW Schet-Subchct -I ho’ladi. 
Menyuning *Biтанка* (Qo'yish) — «У'1)итты > (Olib 
tashW i) huyrug'i ma'lumotlar chizmavidan ajratilgan 
jadval yoki w*rovni o*chiradi. bu holda bu ob'ckllaming 
saqlanhhi la'minlanadi. Ma'lumollarchiTmasiniЫ*ыпа- 
ga chiqarish mumkin (9.17-num).

I -raUol. Asusiy vositalar hisobi buyicha ma’lumotlar 
bazasini huol qiling.

Rajoruh ketma-kedigi
1. Menyuning шФаш* (FayO » ‘ Создать» (Y ^g ' 

Jkyl) buyrug'i yordamida NfB faylini huail qiling. MB 
ihahlonini tanlab. laylning joyi va nominl AU.mdb deb 
ko'rMling.

2. Menyuning «Остатки* (Qo'yiih) —• *Тап1ица* 
(Jadval) buymg‘i yordamida jadvatga awsan AV MB 
jadvalini ho*il qiling.

3. Menyuning wCepmuc* (S m i> ) —♦ mCxc.ua <*uh- 
(Ma’lumotlar chumavi) buy rug* i yordamida mu'-

lumotlar chumasini hmil qiling.
A. Jadval larga ш иил jadval lararp aloqani o*mating.
5. AV guruhi jadvalini oching va unga buahlang'ich 

qiymatlami kiriting
6. lugma yordamida MIS 11 jad\ .ilini oching va Iw h- 

lang*ich qiymatlami kiriting
7. Menyuning (Fayl) — «Закрыть» (Yo- 

pish) buyrug'i yordamida MU у oping.
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Sd»»* II Scfcjm* 
ПЦЛГЛ.а*Ьв 
irhwhra Jr- 
Ь в и Ы сМ  
«4iau

1 M ti  и д ш ш ;
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le t*
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dctar quKl 
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am.
m u f t j
duKaa.

Чл№ЬЯ**Г>
c u t  ko4l

1 W

M il si jadval brining bog'hqhk wm noiLirini o'mulmg.
M a’lumoilammg bulunligini la nunLui/,
Bog‘lani>hga ega bo'lgan maydonlami terllk bilan 

yangi lang;
Bog'lanuhga ega bolgim yoaivlarai ic/lik bilan 

o’driring;
Birlashuh tun - jadvallardagi bog'laniihga ega bo'l­

gan >o/uvlaming ichki btrUahivhi.

Jadval: AV guruhlari ma'lumotnomAi va amortta* 
и>а me’yorlari:

A > 4 <
jto*

AV Rjrufci MHU
y f lf t  n r  n r t

im oo |2S ц*. *k tn  )atp«i1 
Wr'p q j ' r l i  Noc4u

o,* j%

10П01 I*4»*UbBi >«a)uri См'р 
({•tab NrwLn

100».

Itu io Vt« A h o u u i]  
Mw4m

I2JOS.

*0101 0  Utah UlW-bflgn 100%

♦450' A^tenmanwo ana- 
l a n h  rarefahmto. 
M’U lm tm  n ro k lw

Я-ЮЧ
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Jadval: Moddiy javohgar Uux* Mvavochnigi (MJSIIj:

2-umoJ. Ma lunullar chirmitMda jad\ и 11 nr uchun 
1:M immcwabaiini n 'nuun#

* AV gunililuri va AV itm* inventor korlochkavi.
« AV inv crnar ub'ckii va AV invcnlar kanuchkasi;
» MMSH vaAV imcnlar katludikosi.

Ikijamh kctma-kctligi:
I. Mem uning «Фиш» — «Открыты* hu\rug*i 

yurdamida AV mdb MBni oching
1 mAV gmvto» jadvalini ochai* liar bitla yorav 

uchun yonkunchi jadval ihiqamh uvhun «4» tugmasi 
mu* jud.

J  Yonlamchi jadtalni ochkW i uchun menyuning 
-•thrift* -♦  *llt*jmaf4utfiu' -♦ вУОамти.- buvrug'ini
heating.
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4. «Встаска* лПодтюбашца» bu>rug‘ini bea­
ring. AV invemar ob'ckli jadvalW. ho*y«umivchi may- 
donlar - Код группы ОС, boglangan ma>dunlur - *Kod 
группы ОС» lami lanlan#.

5. 4*005 kodi hilar «Гр\гты ОС» ucfauo yoaiv tan- 
Ung. >urdamchi jadvalm ochinjt va taverner obektlar 
ro*yxatlni tcrUiiring.

6 -Ihiccnmui’-i^r ,н,ы„ты ОС» uchuninvcnlarkar- 
lochkalariui Itiriring, kannchkalar raqami ub'ckUaming 
invcniar nqamlariga to*g*fi kdadi.

I AV «л BeHn
ML

| ы и г
|Adi r u

ot*  «А 
w m

Ta'flm*
gmc~
tort*.
Hint

SotJb

1Ж1М
*k*h

«■HUOI M an ШИМ* H.IO QjW 01 «05 01,0*09

an  on.’ M i'n ttM ft n
-

M.U0 0.Ю I?0*05 01 nt.04

l-nnhi* JTOlUM 1C/JU.U0 0 00 010405 010404

AV invemar ob'ckilarininK ru*>xalL

AV
Unnc>i »Ып 

« I t T .
М Ы И ш к Ho k jcto ii

fU riu tU zj.

UOICM* It М 4 Ш П « 01 0605

U 0 1 U I2 W t w m K N U v u n y * 1205115

ПОИЛ Kcaticna* ttr^hni 01 01 u?

Invent j r  kanochkalar ro*yxati.
7. «MJSH» jadtalini uthing va *Всмотса» — 

•П&ьшпмицо* niemu haying*! yordamida *AB 
unnrnmap ku/tmoHMiiapw jadvaUarim aniqlan^. qa- 
ra»hli maydun - label raqami. амшу may don - Tabcl 
mqem* Invent* kartochkahr ro’yxsti.
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J adV ul Moddiy javnhgar Яих* spravuUmigi (MJSl11
| T il«l 
[пЦ*Т 
I3u>

Usri>t>*»< l«m
L _

Su>m.\ UeSu^r
'M l .S e ll» ... Ш Ы
I4UU AkK *w i S t \ n

T w T k'uredovi MlfUQ
[НПО S u - o o n ___ Л ю т

Snif* |tto itm к i*l.

Umirmuh NU nmyai~| 
VexnK^Hh, l-vr 
ГсЛ»-» ysz*
A'mmm j 1ч*»Ьвг 

NmJor ]
2-nmoL Ma'liflnullor chimuuida jadvallar uchun 

1:M munoMibaUni o rruUax
« AV guruhbri va AV ninjt invcntar lurlochkavi.
« AV jnv crnar ub'ckli va AV in\cntar kartixhkasi:
« MMSH vaAVimcniar kartuchkosi.

IWijumh kctma-kctlijp:
I. Mtrmunmg «Фиш* — *Открыть* huyrug’i 

yurdamida AVmdh NfHiti oching
* *AV gmiihi» iadvalini ochinp Har hitta yorov 

uchun yunkunchi jadval chiqarith udnm «4» tugraasi 
mavjud.

J. Yunlamchi jadvalni o‘chimli uchun maty uning 
тФойя» -♦  «llttOmahiiitpiM • «yaujunu.- bu>rug‘ini 
bajaiiii^'.
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4. «Не таска* -* •lltmimafouna* bu>rug*im baj ti­
ring. AV Invent» o b 'd a i jadval W . ho*y*uraivchi may- 
don lar .  Код группы ОС, bogLmjfan ma>dunlor - »Kod 
группы CX'» larai lan ta tf.

S 48005 kodl bilan «Группы ОС» uchun yontv tan­
king. yordamch: jadvalni uchmjt va inventar obektJar 
ro*>xiitini to'ldirinK-

6. "Инвентарные объекты ОС» uchun invcniar kur- 
lochkalarim Idriting, kanochkalar raqami ob'ckiiuming 
utvcniar rnqam iariga to*g*ri kcladi.

r* |r« i
B eH n llo4U *f

* Й
■ irn
w**.

I M iUa-

s e 'n

To f)m> 
gmc*» 
brtsh. 
W m

S et*
«at**
«ЖШ

(UN** 
* k «  
я п м 1

<Nl|Ut>| M a n 1$М Ц » ц ш с*дл 01 » w 011*0*

ouiau : M ira H M tP •I.UO Д О и о ы х 01 и м и

|  ̂ пЫ* HDMMH ?CrJU.UU Д О 01 04 0^ о н а  м

AV inventar ob'cktlarininjt w'yxati.

AV
1лппс*Ь Ып M N U u J i Но iMctoii л 1 Л д » .

laxioctiuLx

иоим Ma s*fivtt 01 Об 05

U0IUJ2 N#Winr«L М * Ш 1 ^ 1205115

МНИ К м Л и »  и 01 01115

Invent jr  kanochkalar ro*yxatL
7. «M JSH » jadwlim uthing v» *Пстояьи* — 

•По>ьшлпица* menyu haying* I yordamida *AB 
иншгчтар картпчАшари» ud\allarini miqlang. qa- 
ra*hli maydon - label raqami. axatiy maydon - Tabcl 
raq a m i Inventar kartochkalar ro*yxati.
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1,Ю W .

3. «Конструктор* holaiida ao'rovni yaratuh. Mll- 
iLm mana *hu *o*rov имшш uuhkil ctadigan jadvaJlami 
lanliahdan boshlanadi.

4. JatJv*lni UmljLsh лДЫшяъенж mainн^ы* (JmIysI- 
ni qo*shish) muloqot o\na*ida hajariladi llnda MUdaia 
barcha jadvallar rovxaii aka ctunlgan bo'ladi.

5. Tanlanyan jadvallar w 'm v bLmkaiinin# yuqon 
qivniga y»vib qo'yiladi. Bunrng uchun jadvallar lanlab 
olinjcandan so*ng •,1> /ннит ы >  (Qu'shiih) tugmachasi 
hoaitadi.

6. *Jofau*mu* тойтцы* (Jadvalni qo'shUh) oy- 
rncmla uchla ilova шТчбтцы» (JadvalUr», •Запросы» 
(So*rovlar) va «Таблицы и запросы» (Jadvallar va 
w'rovlar) horiigiga e'tibur bcrnh kcrok |9_2l-rxvm).

7. Namuna bo*yicha W rov hlanknvi ikkila panclga 
cga. Yuqori panclda M*rovga и м  ho’ladigan jadvallar 
maydnnlarining ro'yxaii jo> laohadi.

8. Qu>i panel Mtriari so*ro\ tu/ilinaaim. ya’ni *o*rov 
natijaskla ulinyon ma'lumotlar jnylaOudigan natijaviy 
jadval m/ilmasini ankjlaydi.

9. Quyi paneldagi «lime» (May dun) win Hankining 
yuqori qtsmidagi maydonlar nnmini nlih o iish bilan 
lo’ldiriladi. YaratiLu%,m natijaviy jadvalning har hir 
mavikmipt namuna ho’v icha ao*mv blank ining btila us- 
iиш moskdadL
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Ю. «Имя» (Nom) Min maydunlar olib o’tilayocjumda 
xvtootftflc rmvuhda to'ldiriUdi.

11. Agar *Capmu/*HucHu (Sorulashl sairida sichqon- 
cha tutfmachaji busil&a. xaralavh Turlanni korumivchi 
ro yxawi ochadijjan lugmacha psydn boladi.

12. «Услолш отбора# (Tanlash shari) vatrida nali- 
jM'iy jadvalga kintiih uchun yuiutlarga qo'yiladigan 
me/on (short) ycvdladi. Har bir maydon uchun o*rining 
tanlash ihani ho*lithi mumkin.

13. So'rovm uhga tushirish *finO* |Ko*nnuh) tug- 
machasini hosish orqali bajariladi I nda rulijaviy jadvaJ 
hmil bu'ladi

14. \arijaviy jadvaldan cbiqish \a  namuna ho'yicha 
*o*ruv blankasida yanjo »o*rovni yaraliihpi qaytiah 
uchun *Bua* (Ko’rinish) luxmachatini lakroran busiah 
kerak

Osguriirnh so rtnlari Tanlab olbh vorovlarinin*; 
betha  lurlari vaqiinchahk natijaviv jad\allanu hosil qila- 
(£. Bunda ba/adagi jadvallar c<‘4tarahsi7 qoladi. Shimga 
qaramasdan NlBm Niratuvchilan uchun so*mvlaminj( 
тахмл guruhi mavjudki, ular o‘?£afliribh su rovlari de- 
yiUdi O/jeartirish *o rovlari -  bu amalni hajarbh Ыап 
Nr mxhta «o*ru\ larxa ozgartirish kiniadijam somvlardir. 
L Lanin* •* turi mavjud yo qotish yungi/ash. юалУаг 
qo shtsh va jathtsl ywatish so ‘rattan
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Yu 'ifirtuh so rovlart bir yoki bir necha jadvuldun yo- 
zuvtar guruhini vo'qotadi. Yo*qoU*h so'rovlari orqali 
yozuvni lo'laligicha yo‘q«Lsh mumkin. l.ning ichubgi 
ayrim jadval I ami alohida >o*qoub bo'bnavdi.

Yanxilmh so ‘rovlart bir yoki bir necha jadvaldagi v o- 
/uvlar guruhida umumiy o '^ a n im a l ar kiriiadi. l ’*hbu 
jo 'iw  mavjud jadvallardagi ma’lumotlami u‘zgarlmah 
imkonini berudi.

JbtarWcr tfo Jush so 'roxi bir yoki bir necha jadvalda- 
gi yonnrtar guruhini buahqa bir yoki bir necha jadvalning 
uxinga qo'«hadi.

Jtxhalyvrotuh w 'w i  bir >uki bir nccha jadvalning 
ban ha nulumodari yoki ulaming bir qiami uau*uia > an- 
gi jadvalni >arata&

5-mUol. Ko'rsatilgan wuuiLa antltg'i uchun AV hara- 
kali haqida ma'lumociar. Manbd - "AV invcnur obckt" 
jadvali. Kelib tushgon. hiaobga olingan, hisobda turyan 
AV ro'yxatini an iq lash uchun 3 la muaiaqil w 'm v  ulab 
qiUnadL

1. Kelib wshgan AV ruyxaii. So*rov filtrawiyantng 
ahuru cgiluvchan o'rgarishni - AV am / kelib tmhiahi 
belgilangim sanalar oralig‘ini ta’minlash kcruk.

2. Chlqib ketgjn AV ru'yxaii. So*rov filtrawiyaning 
alurii cgiluvchan oTgaruhni - AV nmg chiqib kciishi 
bdgihmgun aanalar oral lg* ini taminloah kcruk.

Itajarish kctma-kclligi:
1. - 1ая/лч *. ilovaaigj o'ling.
2. *Соькипь* tugmasini boaib. •Конструкту» 

mavieri tunbnadi
3. «АН ннлттар обекти» jadvali qo’shiladi.
4. Nalijaviy jadval jadvulluming burcba maydonlari- 

dan iborai: buning uchun * maydoruii lanlang.
5. AV ning kelib tuahiah aanaaini tckahmah uchun 

•Доти приобретены*» maydooini M'mv blankaaiga
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qo'uhing. Вывод *a шрам-Нвт tanlab olUh thorti - 
/ Ir f u r m / Мочальная дата]АтЦКомечмая дата/

AV ning kclib tuahi&h sanasini tekthirith uchun ma> - 
donini *o*rov blankasiga qo'vhing. tanlab olish sharti
• SQI- tilida ao’rov ko'rinishi quy idagaha. Вид — Ре­
жим SQL): SFT.ECT [ЛЯ ипвептар объекте. *1 RON! 
| \B  мнаетттар объекта] WHFRF((([Ali инасм.ар 
объекта]. [Очашам сана]) Between [Но*МаОД*кЬ 
sana| And (Oxirgi мпа])) WITH OWXFKACCLSS 
OP1IOV;

6. Menyuning * Запрос» — вЪмухк* buyrug'i >ur- 
damida soruvni bajaring. NBothlang'ich sana«* ta  
«< Kirgi aana» paramcir qivmaiini kiriting.

7. Suru tn i «AV kclib tushishi» nomi bilan xuliriga 
oling.

Shukllur yttroiish. ShakJ - bu ma’lumotlami kiritiih 
uchun maydonlarga ega bo'lgan clckUun blank adir. Qu- 
>ida ihakllami yarativhning turli usullon bilan lamahib 
chiqamu.

Foydalanuvchi ahaklm o'zi mustaqil yaratUhi yoki 
Shakl imasidan foydalaniahi mumkin.

I uydalanuvchi thaklni o*zi muvtaqil yaratiahi yoki 
ShakJ uslastdan foydalaniahi mumkin (9.22-rasm).

Shakl usiasi aaoiiy Uhlami aviumalik bajargam 
uchun shaklni varaliah jarayoni te7lavhadi. Undan Гоу- 
dahmganda MS Accc&b ihakl vara!ish uchun a*o> bo la- 
digan ma’IumotUmi kiniishni MVraydi. Shaklni vu^lash 
uchun *Ко41ст/пжтор» holatiga o*tUh kerak.

Bitta uMundan iburat wdda shaklni yaratish uchun 
*Нчеый 1мЪ*км* tugmachaai ishlaUladi.

zJim vfrjcM i/»  t.ivtOAhuAL yordamida shakl mru- 
ruh. Avi'ilarm a  tanlab olingan jadval ynki w ’rmnmg 
batch* »na> dnniari vayoruvlari aka ctgan shakini yanria-
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di. Ihffbir may dun alnhida vatrdajoylavhadi. I Ining chap 
tnmonida may donga tcgishli yozuv акл cllmladi.

Щ  n—i.

Artoforma v urUumida shukl yarsliah uchun quvidijp- 
lam! hajariah kerak:

1. MB oynasida ^Таблицы» У ok I и Ц г х к н »  ilova- 
sini lan lash

2. Shakl yaraiiahga bo'ladigan jadval voki *o- 
ruvm lanboh yuki ulunu ixiivariy hulaldL» ochbh.

3.*//мгыы объект* tugmache» vuroduju ro'vxalni 
ochith rugmachasini bosish va «Лштофорчи» clcracn- 
tini tanla^h

Shakl u«asl yordamida shakl yarati*h.
1. MB oynasida «Формы» ilovasini lanlang
2. <rСозОамь* tucmacha^ini honing.
3. «Новая форма» mulnqot nynasida kcrakli tut&ni 

Uniting. lulanmg qandiy vazilam bajamhi ovnaning 
chap qismidu рал do bo’ladi.

4 Shakl yaratMiuchunasosho'ladigan ma'lumodami 
o*z ichijja c*lgan jadval yokl so'rovni lanlang.
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5. OK uigmachaiini basing.
6. Agar 3-q*idamda «Мастер tfntpu* (ShaklUr usia- 

si), «Диаграмма» yoki #Сводная тобмщам (Umumi> 
jadval) laniangan bo iso , shaklni > aratishda legishli mu- 
loqol u.vnalarida chiqanladigan ko-r»almalirga riova qil- 
Uhzarur.

«Лвтофорна в столбец* (Avtmhakl- u5tunli), «Ав­
тоформа ленточная* (Avtoahakl: uumali) vok> «Aa- 
тоформа табличная* (AWoshakl: j ad v alii) element- 
lari tanlanganda shakl avtomatik revivhdu yarutiladi.

Yarmilgan sbaklni «Конструктор» hoi at ida o*7gar- 
tirnh mumkm-

Shakl usJm i ywrdamtstz shakl ywattsh:
1. Ml! nynasxia «Формы* (Shakllar) ilovasmi lan­

lang
2. «Создать» (Yaratah) tugmachatini bosing.
3. «Н>*вая форма* (Yangi shakl) muluqoi oynasida 

«Консгруггир» bo'liminj lanlang.
4. Shakl yaramh uchun a«m bo- ladigan т а ' himotlami 

o i  jchiga olgan jadvallar va so'rovlir nomini umlang.
Shaklning o)iuui «Конструктор» holatida cknuiga 

c h k p r t i i .
Shakllar luzlimasi Har qonday vhaklnmg limlma»mi 

uning boMimlari tashkil cladi. Bo*liinlur oU  nuvbalida 
hoshqaruv clement larini o‘z khiguoladi. «Конструктор» 
holaiida shakl bmlm&tini ко*rib ch qqanda elemcntlar 
pancli ochiladi. L’nda sarlavha va shaklni hoshqamh ck> 
mmilariru yaradsh vuwtalari joy loshgan bo'ladi.

Shakl luzilmasida uchta boiim  ottiq ko*rinib rnra- 
di. Uular shall MirUnhast ho'ltmi. та lumttrlar fohasi 
va shakl#! izohlai ЫегйЛ ho'ltmi Ma'lumotlar *uhasi- 
Ita tegishli barcha гшпнйаг bmhqann dementi bn‘ladt 
Bo\hqaruv dementi ostidagi fonli rosm shakl uhchi 
may dooming o'kfutmini kn’rvuadi.
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Boshqomv cletncntlori triin  va hox'Umxan maydon- 
larga bo'llnadi. * Надпись* (Уолл ) boshqaruv demen­
ti erkin mj\d<*»dir. I ’nga kintilgan mam avni poytda 
thdkkia qaoday yomv ко*rib chiqilishidan qafiy nazar.
0 /garbhsiz qoladi llshhu boshqaruv dementi uvJda. 
so'ngra chaklda sichquocha lugmacha.fi hnsilu, matn yo* 
abh uchun ramka pay do bo iadi. toga kerukit matnni kiri- 
tib. fN lL R  tugmathaiim bmuh kerak.

Jadval mavdoolaridagi ma lummlar ak« etadigan 
bushqaruv clement lari boglangan maydon deyiladi.
1 lami varnish uchun vmhalar panel idagi *11ояе» d e ­
menti ishlaiiladi.

4 m ud. XAJ (W jalik amallar jumalt) da xo'jalik 
amallarinl kiriting va tahrirlash shaklini yaraiing. Dcbct 
va krwfil bo'yicha tanlangan schvotlar suhschctlarini av- 
tnmaiik tanlashni ta'minlaydi

Btqarbh kctma-kefligi:
1. * Формы» (Shaklhr) ilovasiga nting.
2. f Создать» (Yangi shaklj tugmasini busib, «Мас­

тер форм* (Sakllar ustoii) ni tanlang
Ma’IumUlar manbai- « X \J  «jadvali.
3. Shaklga ulatish uchun horcna maydonlarni tan- 

lang. lasbqi korinUhi tf<«’juiK*wvjj*(lasmali).
(suI) *ч*ш штьныи» (Lvtiv any I Shakl nomi - JXO.

Shakl yaratilgandan keyin aJiakl kiHVMruktonda aua- 
lash hajariladt Buning uchun:

1. *Фприы* (Shakllar) iknaMda o‘7garayuigjn 
shaklni tardong

2. «h\vicmi>yemnp» tugmu*t yordamida *Ko»cmp\k 
mnp ifnifHtM в (Shakllar konftruktnri) ga o'ting.

3. Mcnyuning •'Фирмам» buyrug*i yordamida bo»h- 
qaruv clcmcmtari u’ldtamia: o'qisrtiring.



A. M«n>unfag «Формат» — »Преобрамтшпь »ir- 
лтт» - •* »Паяе со списком» (1»*лпи1 -♦  Eiancntni 
o'/gmtimh - •  Ko'yxalli maydon) buying *i yordamida 
в Номер субсчета tiro* та» (l)ehct MJbscbcti reqami) 
maydonini ro*yx*li maydon dancnuga o’argardring

*5. SuNchct dcbct qivmatlarining ro'yxati tanlangan 
(chef dehcu uchun ahakllantirillshi mumkin. Buning 
uchun *Tun источника строк» (Salrlar manhal tipi)
-  • Талнща u ju запрос* (Jadval yoki so*mv) ro*yxarll 
maydon xusuiiyali. «Источник строк» (Salrlar man- 
hHi)- -  vinpcv- (W rov) xusuuyuti ko rsuliladi

6. Menyuning *ФоpMumm » Преобразовать ц е ­
мент* — «Позе со спискаw» (Format -* Llrtntrnini 
o*/gardri*h —♦ Ro'yxalli maydon) buyrug'i yordamida 
в Номер субсчета кредита* (Krcdil subschcti raqami) 
maydon ini rn*yxatil maydon elememiga o‘iganinng.

7. Subschct krcdiU qiymallar ro'yxod tanlangan kredit 
scheti uchun nhakllonishi mumkin. Bumng uchun *Tun 
источника строк • (Salrlar manhal tip i)-*  Таб гиуа uiu 
запрос» (Jadval yoki *o‘rov) ro'yxatli maydon xusu- 
*iy*U ‘Источник строк» (Sairlur munbm) -  «запрос» 
(io‘rov) хияиыуаи ko’rsatiladl

S. •Примечании формы» (Shakllor urohi) nohaslga 
XAJ jadval lari уo/uvlari bilan Uhiubh uchun 4 и  tug- 
mani joy long. »Мастер сотланнл кнопок» (Tugmacba 
yaratish t&Unri) rejimida «Обработка таписгй» (Yotu\- 
larni qayta ishhuhl kategoriyasim tanlang- «ДЫнтипь 
запись» (yu/uv qo'almhk «У tin  unit запись» (Yo/mni
o thirifchk »Восстановить тияш ».« (Yo/uvni likhulil, 
*J\6 lupotanih umuci,* (Yozmm takrodash)

9. Mcnyurung «Файя» (Kavl) -♦ ^Сохранить» (Saq- 
b*h) buyragi yordamida »haklni xotiraga oling.

10. Shakl «rqali ma'lumotlur bdan uhlaah uchun 
menyimt^ eSiiJn (Ko'.iuoi») — (Shakl) buy -
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rag'i yordamida ma'iumotlorm kiriting va uhrirlosh rc- 
jimiga o'ting

Hteobotlar varalivh
Hmjbolbr ko*p jihatdan *hakllarga o*xshaydi. Shu- 

nmg bilan biiga shakl lor va hUoboilar orasida muhim 
btr larq berki. u horn ho'Ua hLvoboilar laqat ma’- 
lumutiami chop etbhga mo’ljallanganligidadir. L'larda 
ma’lumuUarai chiquriih uchun boshqaruv clcmcnila- 
riga bo'lgtm /arunil yo*q. bhuning uchun hwohollarda 
ruvxallardan, ru'vxulli mas don lar dan va boshqa aynm 
clcrocnllardan viu kcvinsh mumkin.

Hisobotlar uchun Jmtmlfar yoki Shakllar holati- 
ш o'm albh mumkin ema«. I ltab o t uchun faqat «Кон­
структор» va «Лргд*фы«тлтый просмотр»  (Oldm- 
dan korish) holarlarim tan lash mumkin

HUohacni yaraiiih uchun MBmn# muloqot ovnasida 
-Отчёты p (Hiaobollar) ilovasuu tanlash v« *Си*кгть* 
(Yarauah) tugmachnoni bosuh kerak. Natljada «Нтыы 
отчет* < Yangi hisubuli muloqoc oyna&i paydo bo iadi

Uning vurdamida hbohoriami uch xil usul bilan yora- 
livh mumkin. Ilular avtnmatik tamia. hivobotlar ustosi 
yordamida ynki qo'lda. musiaqil raviahda.

Hi uihitl.tr ufJaM barcha qiytn ishlami o*z zmumutga 
olib. hivobocni tc* yaralish imkunini bcrath. Hisobollar 
tntt&l chaqirilgandon &o‘ng ckranga chiqadigan muloqol 
oyralarida *o‘raladigan /arur mu'lumoUor kiriltladi va 
fovdalanuvchtning javoblori asosidu hisobot vunttilodi.

«* Лш пню тчет» tAvtohisuboif yurHamitJa hi%i>h*u
yaratifh

AvtohUobot hisobot yaraiiih virsitosi bo'lib. unda 
ba/Jibgi jadvallar va ы/ a n  lardagi barcha mavikwil.tr
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УЛ уотиИаг chiqoriladi. Bunda аяоыу qilinadigan tihlar 
ini> idagilurdan ibcrat.

1. MB muluqot o jn ttU i •Отчёты» (Hbobotlor)
lkn-амш lanlang

2. *Co*ktm*> (Yaratkh) tugmachasini baking.
3. шЛолый отчёт* (Yangi Ы м Ь в ) muloqoc oynasi- 

da quyidagi bo‘limlardan birini unlong:
-  *Аетютчегн в столбец* (Avtohliobou uMunli) 

_ bar bir maydon sarlavba>i chap yonida bo'lgan alohida 
Mimi uahkil ctadi

-•Aemoomnim аенгтпмый* (Avtohbobot: tasmali) 
_ haj- hiryozuv mav doui alohida salmi taahkil ctadi. R un- 
da sarla/ha har bir sahifaning lutida chop etiladi.

4. llUobolga kirhiladtgin mu'lumoclami o 'г  ichiga 
oluvchi jadval yoki so*rovai lanlang

5. OK wgmacha>ini bosing
I lisobot u»U»i yordamida hisobot yaraiUh
1. MB muloqot oynosida шОтнёты» (Hisobotlar) 

ilovasini lanlang.
2. fCwdoMM (Yaraush) tugmochatini bosing.
3. * Новый отчет.» (Yangi hiv*bol) rauloqol oyiusi- 

du kcraklt hibobot usiasini lanlang. Bunda usuning ba- 
jarahi mumkin boigon ishlun ro*y%«H muloqoi ovnaai- 
ning chop qismida etiiqadi.

4. HUohocga klrhiiadigan ma'lumoiiurai 0*7 ichiga 
oluvchi jadval yoki so‘rovm umlang.

5. OK tugfimtaoim bobtng.
6. Agar 3-qadamda hisobnc usiasi, diagmmma uatasl 

vokiqv«‘shiluvtlu Mrailar usto*i lanlubulutgait bo* tabular- 
ga tcguhli muloqoc danhalarida chiqmllgan ко* rsatmal.inu 
bajirUh lo/irn Agar svtohfeohnt ustalartdan bin t.niloh 
nlwgun bo'Ua. hisnbm avtomatik tar/da yaratiladi.

Yaruiilgon hisnbolgao‘7gariimh kiniuhkcrak bn*Ua, 
huni «Кот ntf>i ктор# holatida Kiiamli imunktn
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I lisobot usUmsiz hisobot yaratish
1. MB muloqot oynavda *Отчеты» (Hisohodari 

ilovaslnl tanlang.
2. * Создать» (Yaratish) lugmscheim bosing.
3. *Нгтни отчет» (Yangi hfcobot) muloqoc oynasi- 

ning «Констр-,ъпм>р» holaiini tanlang.
4. Ilisobut todshda Uhlatiladigan ma'lumullami o'? 

ichiga olgan jadval yoki *o‘rovlami tanlang. (Agar bush 
hivobol yaratish kerak bu*lsa. hcch qanday jadval yoki 
so* ru ' lanlanmaydi I.

5. OK lugmachasini bosing.
Yangi hisobot * Конструктор» bolalining hisohcx 

oynasida pavdo buMadi
Hhohai luzilmasi. Har qanday hisohot turilmasi 5 la 

bo'Iundun iborac hiwhoi lurlavhast. yuqori koJnntuuT 
та 'lumollar sohasi, quyt ЫотаиТ. hisobot uohlart

Hisohot sarLtvhasi hisubotning umumiy sartavhasim 
chop rtish uchun ishlatiladi.

Yuqnrt kitlontiiulm hisohoi murakkab timbnali yoki 
ko*p satnfali hoMganda kithik sarlavhalami chop clish 
uchun Uhlatish mumkin

Ski lumtnhtr sohanda Ьа/а jadval laming may dunla- 
ridagi ma’lumotlar hllan bug‘tiq boshqaruv clementlan 
joy lashtiriladi. Bu dcmcntla^a jadtullardan chop etish 
uchun ma’himrtlar bcriladi Hmhqaruv elcmcnUarming 
joylashlirish va tekUlash tartibi у uqorida kclnrilgan shakl 
mrilmasim yoratishdek amalga oshiriladi

Quyt Ытичи! xuddi yuqori kolonlituldck ishlaliladi
boh bo*ltmi qo'shimtha ma’lumotni joylashlirish 

uchun bhluUbdi

&avol va topthinqlar
1 MB-i y m rw w ig  посла «4 usui ЬоП
2 «Масли» (Usta) yortamda MB дому уявИаО’
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3 М В т  mtataql yaraatf ucftun tjarday uhlam. Ьа,аглп kerak?
4  MBni ocNah(агеуопт aytfcboring 
8 Matvnabar M z w n m i?
в Malumaearoa/aar.ngqancaytudartba^UJarrviefBrqiarni

"* * 7  Mammocarbazaur ■ bovwrehtawra<MB8 T)iw ra ?  
а о м у  MBBT larnl Ы » и ’
5 MB:*r da ustur va u t r lv  rwna deb alaladP 
10 MaydenJammg eusuaiyadarini aytb barng
11. MB8 T  ьоал tsniash tcirolog yaj-n  ayuo bermg
12. MS Access boeMarg cn oynaUrung eova (obyaM) larirt 

taraobertng
13 So'rgvtar ab'yao oarday vaa'aJam ьцап&1
14. MS Access dastun Qanday >shga tushrtedtf
15. Bofb iad*al yarattah muSarlr* ayOb betirg
16 Jadvalar ustac* yordemtda jadval oarday yarattadi?
17. So'rovtamng qanoay unarm blase?
10 S W d  mma? U n  yarabahntng qanday uauOan bor?
19 snatd va ntsobot oraMJagi a*o*y tanj nimadan ieoraf>
20. AHamaabai yordamida Nsobot qanday yaratiadP
21. Hmobol и*аь yardamioa hoooot yaratsn |arayon*. aytb 

baring
22 Htsobct tu2Uma>< haqtda mmaiarni OUaiz’’
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X BOB. «1C: ПРЕДПРИЯТИЕ» DASTURI 
ASOSIDA BUXGALTERIYA HISOBINI OLIB 

BORISH KOMPYUTER TIZIMLARI

11Л.«1С:11ГГДПРИЯТИЕ. D A M IK I  HAQIDA

Yangi uuillami egallashni axburul icxnologivtla- 
rini takoraillajhtirmay va татопа> К ihaxwy котруисг 
(SHK) larsu U m u u t  qiluh qiyin. liar qanday iqlisotfy 
ub'cklm bmhqarijh {aohyalming asnsini murakkab qu- 
rilishga ega bo'lgan ax bon.< tuimlar lashkil qiladi. ular 
ning tarkibi, faoliyal turi korxona Uuhlulm firmaning 
kuiamiga hogliq.

Ik&bqaruv varifalariga uhlab chiqarishni tayyur- 
la*h. rhrojiantirish. moddK-lexnilc ta'minot, »*i«h, 
buxgallcnya HUnhini olib buri&h va w ing faoliyaiini 
amalga obhimh. hamda kadrUr nuualastni hal qiliih ki­
radi Bmhqaruv jarayunida buxgalirriya hiwbi katta rol 
o'ynaydi. bu ycrda harcha «xborollaming 6 0 4  ga у aqrni 
jnylathgan.

Buxgaheriya hbubtmng axboroi luiralari virifalar- 
iting quyidagi majmualarini o'г  ichiga oladi: акш у vosi- 
talar hbotn, moddiy hnyliklar hnobi. mchnai va i&h baqi 
hisoN, tayyor malwuloilar hi<obi. ishlab chiqarith hara- 
jatlari hisobi. yig‘ma hbob va htahnt.

s i  IK lor haw ida avtomalla»hgan ish joy larining lash- 
kil qllinhJii kurxonalarda mohalliy hmiNash tamioqla- 
rini yaralish. axhontf baosini lashkil qilish va iqtisodiy 
varifalar maimuastni shaklkmumhda yangi talabUmi 
ilgari surdi.

iiu*g*ucnya huoM ho yitha Uiuiuriy vmiialammg
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yanp vcniy atari hisobning turli uvhasikulan rmijmualan 
ixborutlanm birloshliradi

ShunJuy dasturiy vnaitaUnkm btri «1C: Прсллри- 
jnnc“. u buxgallcnya komp'yutcr ti/imlari klawfikat- 
siya&iga ко га. buxgaheriya ti/imlan тл р ш ш х ^  kjradi. 
Boshqaruv uzimlan larkibiga kora, korconaning ax boot* 
lizimlan amligj kmtdi. «1C: П рсдпригто  datturilari 
nujmia bir nechta rejimda i&hlaydi;

1. Кон4ш,'УРатпР '  bu buxgaheriya hiwbt 1шш1яп 
majmuasi yangi konfiguraixixasmi ru/ish yoki namu- 
na\ iy konhgurobtyani w laxhdan iborat

2. Предприятие- buxgaltcnya hisobi tm m lari maj- 
muasimng jmal qili&hidir (hisobU*hlami baiansh).

3. Отладчик dasrurt «lCJipCffipitam c» luim lan 
tillaridayn7ilgan dactoriy mndullami so/lash.

4. Foydalanutthi m on it on - «1C П р е т р и гт е ч  dav- 
tun tarmoq veniya&idagi foydalanuvdukamng ic/kor 
tahlil uhidir

liar bir rcjim uchun o'zinmg foydalanuv chi lari mav- 
jud Konfigurator rejimida buxgaltcnya hiaobt luimlan 
majmui loyihachilari ish ko'ruhadi чП/ч^пмтие» rr- 
jinuda buxgalicrlux. aklmJ (umbur) racncdjcrian. kadrlar 
bo’limi ubdulari tnmonidan dasrurlar Uhga tuahsnladi.

«Отим)чих» rejimida yangi turilgan dasmriami 
ishga lushirish tima]** ushinladi Шнттор tirimi lirim 
admin isirul on tnmnnidan uhluliladi

"IC: llpcdnpunmur* ilaslun 2 yo'naluhd* nvojlun- 
muqda:

•  Instrumental vusilabm i rivojlaniirixh va lirimning 
yangi qotag*ini у а т Ы к

•  Predmct tuhusi namunaviy к onf i gurat ь i у a Lmm 
ish lab chiquh
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1Ю. -1C: Ш ЫПГЯЯТНЬ» DASTl'Kl 
К О \ П ( Л  UA IU K1

•1C Предприятие * dasruri Iconfigumton Ьих#дИсл- 
ya hisobi kompleks tizimini uhlub chlqUh va rivnjlanii- 
rish uchun moMjallanjprn. Ilu rejaning foydallanut chi lari 
bo'lib. liam  administrator yuki •  1C; Предприятие* 
dacurini amalga o*hiru\chi kishi hisoblanadi

KnnliguraiMva muloqot oynafti mcmu buyniqlaridan 
Конфигурация —• Открыть конфигурацию orqali bosil 
qiiinadi \ a u qusidagi Ilovalardan iboral (10.1-rasm):

10.1-гмт

1. Метаданные (MctamalumotJar) - konfiguraUi>a 
ob’ektlarini yaratish va auda&hdan iborat

2. Интерфейсы - foydalamivchi inlcricy>ini yaratish
3. llptmt - turli gunih foydalanutchilar huquqlarim 

onlqlashdan iborat
•1C: Предприятие» dastun asciida buxgaltcrha 

h’wobi komp'yuter tizimtm koniigurauiiyalash huxgal- 
leriya yuki tcAor hisob model ining •Eyvaimepu* 
Тпр.'гтля ♦ ia/ниата+Склад-Кодры» namunaviy Icon-
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figuratsjyaum aroq bushqaruv tbimiga mo»lu»htinshdan 
ibcraldir. KonfiguralsnaLuh vaqtida quyidagilar amalgj 
oehiriladl-

•  Komona tomonidxi laahkiliy ti7im bcnh^oruvmi 
alC: Предпринят?» dawunrung. tirnia. Nvlim. 
tirim foydalanmchtsi kabi icrminlari orqali qurnh.

• Boshqaruv u/imiga mos kduvchi moral jarayon- 
lari (kadriar hisobi. «klad hisobi. aavdo, xbmatlar 
va holuuolar)ni aniqlash.

•  «1C: UprOnpuMtnuiш daMuri muhhida amalga 
oshirilishi mumkin bo*lgan maaalalami amqlaih 
va ulami bajaruvchilar -  lizim foydalanuv thilarign 
ttqiimfaBh.

• Namtmaviy konfi£UraKiya paramctriarini Uhlatila- 
digan hisob «tfvosaliga mmlangan holda uvg’rilaslt

•  DuMlabki hujjailar > a hujiatlar aylanmasi chumaai 
shakl im modifikatsiyalash

• Analiiik hUob spravochmkJari, ktawifikatorlanm 
yaratish

• Buxgallcriya. statisrika lerkor hbobtlarinl taqdJm 
qilUhning namuna\i> shakl va uxullarini ladbtq qi- 
lish.

• Ma’lumoclami qayta ish lash lusnini •  /(.'; /7/v**- 
npwunut'M dastun lalablariga moc ravish da ladbiq 
ctbh.

Konfiguratur quyidagi metama'lumiHlar ob'ckilari 
sinflan Wlan khlaydi o‘7garmas miqdorlar. spra- 
vochniklar, hujjailar. jumallar, hisobollar va hnka/o. 
Har bir meiama'lumolUr ub’ekli qayta ishlashning xu- 
su»iyail.iri va usullari top!amiga ega.

"1C Предприятие* daMunni kunhguraisi>ala\h o’? 
ichiga quvidagiLmn oladi:

1. MctaimTlumollar ob’ckilari Mtautitailarini tan- 
lash
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2. Ko'ivitilgan ainfdagi ОШапа' lumotlar yangi ob’- 
cktlarim ko'riih.

3. H rt— 'himotlar ub'eklkn 4u*usiyalldrini qayta 
ishtah usullarini amqlab olUK.

4. McUena'Iumoiiar ob’ektlan xu«uai>allarini qayta 
ishlafthnin# y«ngi usullanm quriah.

MHa ma'lumotlar ob’ek tb ri
a /C  Предприятие* dasturian turli sinfdagiob’ekTlar 

majmua*idan iburat. Metama'lumoclar luzilmaci daroxl- 
timon bo‘lib, uning sboxlari soiatida mclama’IumoUar 
ob’ektlari ашЙаН qaralsa. Uaraxt hurgi sifatida aniq sinf 
ob'cktlari qaraladi. Hular quyidagilanlir.

1 Константы ЦТ/gamuts miqdortar) bo*lib. ular 
o'zlarining qiymalini to navbatdagi qayUj 0‘rruiish 
payiigjth.i o/gartirmaydi. llam ing qiymaii log 'ndan 
to*g*ri yoki klaadhkalur orqali kintiltthi mumkin.

2 Cnpo***uru - bular analiuk bUob ob’cktlari 
ucbun тсучзпу -spravochmk axbnrotlandan iborat.

J  Перечисления ll*ul aiku/idilar) -  « /С  Предприя­
тие* iksmrining kunfiguratur rvjimidagi uh jarayorum 
o'zganmah uchun qulay o'rgarmas qiymailami topUh

4 Документы - xojalik opcrattiyalan ma'lumoc- 
larini kintish va lahrirlash uchun dastlabki hi cob hujjuilari 
shaklL

5 Журналы документов 1C IlfH-anpiamuu (в 1C: 
Предприятие* dasiunning jumal buijadan). Bu orqali 
hujjatni ko'nsh. qidiriah, uhrirlash uchun chaqimh 
mumkin.

6 than счетов iSchyotlar rejasi). Sintelik hi*ob 
uchun «cbctlar va vubcchetlar majmuidan iborat.

?, Rutin cyvxprtmtf - analitik *ch«lar
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A Onepatpat - buxgaheriya o*lkaanalarini yoriih 
uchun.

9. Отчеты - chiqadigan bujjatlar.
10. Обработка (Qayla i*hlash) dasturluihlimh 

tilido ma'lumotlami pakclli qayta ishluh dasturlari
11. Регистры (RegUtrlar) -  vosilalamuig miqdori 

va harakari to’g ridda boshqaruv hlsobi uchun hiwjb 
regiitrlan.

12. Журналы расчетов (I ПлоЬ jumali) -  bujunlgun 
hbob-kituWami hisobga oluh.

13. Пилы расчетов (iilsob wriari) - ovlik ia»h luqini 
bcrish va inhlab qolish mrlanga mu» kcluvchi hisob 
alforitmi.

14. Группы распетое (Hisoblar gurulilari) -  u yoki 
bu belgi bo'yicha hi>ub turlarinl mantiqiy birlashumh.

15. Календари (Kalcnduilar)-k<jrxumi. ta«bqi ta*h- 
kilot yoki uluhida kalegoriyali Uhchilar bh groiigi.

l-mitol. 1C: Предприятие asorida «Buxgaltcnya 
hbobining kompyuter tbamig*» (BILK 1) yangi fovda- 
lanuvchtfanu kiriiing (Yangi foydalanuvchilar silalidu 
guruh ma’lumoilandjn loydabning).

Masai an i hajarish kclraa-kctligi qu> idagicha:
1 .1C: llpeonpwtmue konfigunuonni ishga linhmng
2. вЛдттустрирооамне ► Цо*ьжтате%ы» (Foyda­

lanuv chilar) menyu buying* i ynrdamidj «Лтължитс да» 
muloqot oyrmini chaquing.

3. «Действия ► Новый» (horakatlar - * Yangi) raen- 
yu buvrugMni bajaring. « (« u V m i иаяыоватеяя» 
(Foydalanuv chi xususiyati) muluqul uvnaiida fovdala- 
nuv chilar uchun kerakli ma'himndami ко*mating:

•  * Атрибуты* (Alribullar) UuvumiLi Identiflkatomi 
va fuvdalanuv chining to*liq ixmini kiriting.

* *Рабочий ката.ъхч* (hhchi katalog) lugmasm: 
boring va rovdalamivchi udiun vanci papka hosil 
qiJing.
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2. Ku'rwiilgan tinldagi maumn'lumoller yangi ob’- 
ektlarim ko‘rah.

3. Me luma’ lumoilar obekllan xwuiiyetijrini qayta 
ish lash usullarini iruqlnb olUh.

4. MeLona'lumoilar ob’ektiari xumaiyallurini qayta 
ishlaxhmng yangi u^ulUnni quruh.

M rtam a'lum otbr ob’ektiari
• IC Предприятие» dusrurlari lurli slnfdagiob'ektlar 

majmuafldin ibunii. Mcuma'lumodar lu/ilmaci damxl- 
umon bo lih, uning ihoxlan salatida mclama'lumotlar 
ob’ektlari unflari qaralsa. daraxt bargi stfaiida tmiq tlnf 
ob’ektiari qaraladi. Mular quudagilardir

1 KimL-maimm lO‘7garmui miqdoriar) boTih. ular 
o’/Jarining qiymatini to navboldagi qa>ia omaiish 
psytigacha o'Tgartirmaydi. llam ing qiymati lo g ’ridan 
10‘g‘ri yuki klawifikaiur orqali kintilishi mumkin.

2. Справочники - bular anal ink hUob ob’cktlari 
uvbun mcyoriy -ipravochmk uxboroibridan iborai.

3. Перечисления (I4ll o*lka/i«hlar) - *1 С* Предприя­
тие» dasturining konfiguraior rcjimidagi ish jarayoruru 
0‘zgarurish uchun qulay oygarma* qivmatlanu topifch.

4 Документы - xo’jalik npcralsiyalan ma’lumot- 
larini kiritish va tahrirlash uchun dasllabki hi«nb hujjulbtri 
khaki i.

5. Журнагы докученнюл 1C' Предприятии (•!€: 
Предприятие *• dasrtunning jumal huijadari). Bu orqali 
hujjacni ko’rbh. qidiruh, uhririash uchun chaqimh 
mumkin

6 Ihan счетов (Schyollar rejasi) Sintetlk hisob 
uchun «chetlar \a  *ub*chetlar nwjmuidan iborat.

7. Нш*ы субкоптч - analilik >ch«lar
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Я. Ompaifitx - buxgahcriya o'lkaonalarini ycwi*h 
uchun

9. Отчеты - chiqetligan hujjatlar.
JO. Обработка (Qu>ta ishlash) dasturlashiiruh 

lilidti ma’lumotlami pakclli qayta UhUuh dasturlari
11. Регистры (Regitfrlar) -  vosiialaming miqdori 

va harakati to*g*rwida bushqaruv hisobi uchun hbob 
registrian.

12, Журналы pacvemt* (illsoh jumali) -  bajunlgun 
hbob-kiioblami hi«ohga oluh.

13 ВиЛы расистов (llisob rurlari) - oylik ish haqini 
bcrish va ushlab qolifth turianga roust kcluvchi hUob 
algonmii.

14. Группы растптм (Hisoblor guruhlari) -  u ydri 
bu bclgi bo*yicha hisob lurlarini mantiqiy birlashlinxh.

15 Kaiemkifiu (Ка1сгк1ш1аг)-киг\и1ш. ta«hqi tadv 
kilot yoki aluhida kaiegoriyali ixhchilar ish gndigi.

1-mUol. 1C: Предприятие aso tkb  »Buxgaltcri>a 
hbobining kompyuter tinraiga» (BHK1) yangi fovda- 
fanuvdnbom kiriting I Yangi foydalanuvchflar silatida 
guruh ma’lurootlandja loydalaning).

Masaiani hajarish kctma-kclligi qu>idagicha:
1. К': Предприятие konfiguralonni tshga lushmn*
2. мАдмтьктруротгмт ► Цалъятатеми» (Fovda- 

Unuv chi lar| menyu huyrug* i yordamidi нЛапжмштаи* 
muloqot oyratsini chaqoing.

3. «Действия ► Итый* (harakallar —» Yangi) mcn- 
>u huyrug* Ini bearing. шОюйстш  шямалатеяя* 
(Foydalanm chi xusustvau) tnuloqol oynuiidu foydala- 
nuvchilar uchun kerakli ma'himodami ko'rsating

•  «Атрибуты* lAlributlar) ilovosidu identifikatomi 
va foydalanuv chining to* liq ismini kiriting;

•  «Рабочий кат ат ь (Uhchi katalog) tugmasini 
bosing va foydalanuvchi uchun yangi papka hosil 
qiling.
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• « / W  ilovastga о ling. fbydolanuvchi uchun hu- 
quq v® inicrfeymi Unions

4. Kcyingi fmtUkmuvchi uchun 3 - ho'lunni takror- 
jfflg

5. *Фий1 ► Сохранит*» mcnyu buyrug'i yordami- 
da ma'tamoUur ba/aaini xoliroga oling.

6. *Па1ъямамаи» (l oydalamnchiUr) о у т ы  va 
Koniiguratomi yoping.

Ma'lam trim im a (С щ м я о ч и и к ) lar

« 1C FJpednptoimut» dmuri har hir spmochnigi uchun 
ftkvbdtbr tarkibi ko'rinishida ma’lumotlar tu/ilmavi 
aniqlangun bo‘lih. rckvkitiarxix^aiko'ruttllgan. Nla’tu- 
motnomalaming leosiy rekvi/illari: *kodi». «nomb* dan 
iborai-

Ma'lumotnnma kodi korxatilgan von lyerarxiy a da- 
rajaai - maksimal 5 ga teng. Ma’lummnomada dement- 
lar kndlarinmg takrorlanmas qiymatidm foydalaniladi. 
Turli ma’IumnOTomalar orasida lu/ilmali munjsuba:- 
ning quyidagi lurlarl matjud: axmly ma’lumotnoma- 
qarashli ma'lum.xnoma. Aaosiy ma'lumotnomaaing 
bir ncv.hu qarashli ma’himotnomalun bo’llahi mumkin 
Asosiy ma’lumotnnmani cbaqlrieh oruali. unga qu- 
rtsMi bo’lgan boshqa ma’lurmxnoraalami ochish va bo 
ma’lumolnomalar clcmcntlari onuida bogManuh o*r- 
naliah mumkin. Ma’himolnoma dcmcnllarini chiqa- 
rivhda tagju n  qilinayolgan ko'natm a uhlatiladi: kod 
korinuhul* yoki nomi kivriniahida. MaMumomom.* 
dcmcnllarini uhrirlavh rejimi tanlanadi: ro'yxal knri- 
nivhida. muloqot yoki ikkala wulda ham. Ma’lumocno- 
malarm qayta ithlashda dasturla&htimh moduli &hakli 
uhlah chiqiladi. ma’lumotnomalarni Unraaga chiqa- 
rish jadval ko'rinfc-Wdagi ht£|fttlar hn«ma nw-
kcti varatiladi.

286



1нпЬи*1.« Бухгалтерия+ Торговля -  Склад* Зарпла­
та-Кайры* rumoruviy fcoofl guratviyacida tС: Пред­
приятие rrjimining umunui/im >pta\ochnigini yarning.

Mawhmi bajarish ketma-ketligi:
1. Предприятие rcjimida «1C Предприятие« d i\- 

turinl Uhga TushiHng.
2. Tiiimga kfarWi uchun • «(Унций* (1 ,’mumiy) bo'li- 

mini ko*nu*ing
3. *Снравочнихи ► Физические ю р »  (Ma'lurr.odar

► 1 irik *haxilar) mens u bu>nig‘im bajanng:
• «Действия * Новая группа* (llornkaUar ► Yangi 

guruh) racnyu buyntgi yordamida quyidagi ihdk 
tfm slar gumhini yorailng:

• «CampythiUAU, Покупатели. Поставщики, Уч­
редится* Алименты» (Х ц и м и р , Харидорлар. 
L шммб иср> iruuap. Алимсм i imp).

• «Campy-аиики» (Xodimlar) guruhiga: rah bar. bo*h 
hbobchi. кахяг . kadriar bo* him boshlig*i. mas'u- 
llyaill hojanivchilami Iqmju ко'ппЫиЫ luriling

4. «Спрсточиичги^ Наша о/к'ачиюиия^ Фирмы» 
memu bus rug* mi bajaring. MusUqil halansda ho’lgan 
hur bir firma uchun *pravochnik clcmcntlarini > anting.

t / n h «.>.«■ bolim
ftukhpruv JUh&jrryii

Fhrxfihctry*
KfcH* bo'Lmi
Т ф к *  be-hail
M a r i a
2 -te h m

ТлпИчч «Xo'ttltk nwJfen вмЬикчЬп* urabon
•Нчт ятцу& фикхифх) muiUr* отЬлП
1МШЩ
[ th lu a m

: r



5. •Действия*Подчиненный справочник* men­
yu buynig'i yordamida «Подраюеленил» sprmvoch- 
nigini chaqiring. «Действия*Ловил spyrma* menyu 
buynig'i yunlamida qlsm bo'limlarini yararing. gunih- 
laiga vangi clcmcnllami qo*yi*h uchun guruhni ochib 
•Действии► Ihmbiu* mcn>u buyrug*im bajaring.

6. •Справочники *  Паша организация ► ВиОы 
деятельности* mcnyu buyrugi yordamida laoliyat tur- 
larini vanning.

r«il»> * w n  | F*»liy«i narakicn Harajeiiartu ivtm uuk 1 
hauKlm whiqaruh

l-bjymtnu ЬЫмикк uhlifc 
dnqrob

Voq

2-ta)vnma М*какяаЬЬЬ
* * * * *

Yoq

L o jiu  tthlwi UaUru btj^riUi 
«im jdvko'iM Hab

lb

liu«Kfk Cirle mnhk|4 Y « q

7. •( 'правочники ► Наша органи ыхция ► Катего­
рии сотрудников* mcmu buy rug* i yordamida toifolar 
varaling \a  ular uchun kalcndarlami ku'rsoring*

• Xirmat qiluvchilar - нСзужтциеь kalcndari.
•  МшахамЫиг -  вСяужащые* kalcndari.
•  Ishchilur - «Служащие* kalendari
•  Rahharlar - «Огкигам/м»'» kalcndari.

8. •Спраытчники* Наша органи tanия ► Д а в  ­
ности» mcnyu buy rug* 5 yordamida lavo/im brs orating

9. •Cnpam>j4HUKU ► Причи* ► Статьи tampam - 
mcnyu buynig'i yordamida «Осисвжк ПроюмасПЮ» 
(\vw iy  iaiildb diiqam h) hbobi uchun harajatlar mod- 
dalari ru'vxalini varaling.

10. mCt^xtbo4HUAu ► П ро\и*• ► П т дгргт :г^^згц;-
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ним» rrenyu buynig'i yordamida bitta nurali hlsob 
uchun muomila harajailsn ru'y xaiuu > arming

И. «Бухгалтерам ► Плач сч&ШЖ» mcnyu buymg‘i 
у ordamida t*ni*hib chiqi.sh uchun *chcllar rcjasmi chiqa- 
ring, «,'кйствия >■ Новый* buynig'i yordamida yangi 
schctlur va subschetlar qo'vhing.

l*%cxxdjr
oun

T « f - Lcj; кжа 
■1 i >

brejUQnri
a h h c j

7ж м1ф

\>JT*U« R*hK*li'
Bovfc ujttc. К*ЬЫгЬг
VUh Ii itM M ii М м пиш Ы т

[ГОиЬсЬ U h q u u Vm

U w K «
певефег.

M utevuutur

1 К nth X i r r r J i .U
Tn n im x'i X m rih .L '1
Xi>0.nchi X / n j tb.u i
W tm H re h i Ivbtiubc
SIcm i Ы & Ы х
EkfclHttl in r : 1*>ц ftily

\1»кВияажмт ► Настройка ► Корректны* про 
mcnyu buyrug'i yordamida Khctiar. suhachec- 

luming mumkin bo'lgan kurrcspondenaiyalari ru yxauni 
yarating.

13. »Ccpmn ► Параметры* buyrug'i yordamida 
“Oucpanu*» ilovasidu - jjrayonni ywish uchun «Про­
верять щп*одку* buy rug 'ini ku'nuting.

H ujjailar va jum allar

Hujjailar uchun ma’lumotlami kirili»h va tahrir- 
beh uchun shakl. bosma^a chiqjrish uchun csa, jadval 
^•rWaWdagi maker ishlab chiqariladi llujjat shakli 
• ’hsfian va » jad \J*  vLui iUwal. Siutpkadu rckviriilur
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joytahgan bo'lihhujjelg* Wr maroiiba kiriiiladi va huj- 
jai jadvali rckvi/itlari uchun umimTry hlsoblanadi. I tujjai 
jadv-ifi bir xll tarkibdagi rekviritlar qaior lari dan laihkil 
topgan Ьо*Ы>. 10.2-RKmda * Накладной# hujjatinlng 
make* khaki i kclunlgan.

10 2-rasm.

Hujjal tartih raqami qo’lda void avtomatik ravishda 
kiriiiladi.

Har bir hujjat uchun Враа*т*рия-Торктля * lap 
ПМШа+Сеюд *Каары rumunaviy kinfifiuracmiiMdu 
qu>iili£i bo*hquruv komurining qav*l hiriga tegbhlillg) 
ко’паШкВ:

• BuxgaJteriya hisobi - huiiat astnidu uperaLstya va 
buxgalteriya o*lka/malami ta&fakil qil’«h;

• leTkor hbob-bujjat asosida bu>hqaruv hbob rvgiv 
trlarinm# holatini o'zgsritrivh:

• ilhob-kitnb* o\lik iruMrthni hboblfedtda hujjaming 
qamashbhi.

Hutfjllor uchun ma’limi Wr jttmal H I »  bug'hqligi 
ko'rsatiladi.
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mlC Пг*1>прилтиг• daalun junudlan 3 U kalegori- 
yaga bn'linadi:

•  Oddty jumal -bir nccha tunlagi hqjjailardan tavhkil 
lopgin- Dir turdagi bun. ha huijatlar laqat b iu  oddiy 
jumalga kiradi.

•  Umum.y jumal - turti vildagi hujjailardan luihiol 
lupgan bollh, ular rckvi/itlari qiymartari bu'jicha 
hujjadomi Unlab olimshga у or dam heradi.

•  00  shimt fш jumal - konfigurauiyada mavjud lurii 
xildagi hujjatlardan tashkil wpgan. liir turdagi huj- 
jat bir paytning o*/ida qn*diimcha jumalda i b  cu- 
«hi mumkin

Sc hr t la r rrjavl

Buxgaliema hbobi mode lining marka/ л  qbmida 
kchctlar rcjaki Turadi. * 1C: Предприятие» dasruri na- 
munavh- konfigurattivatida bir nccha uhchi schetlar re- 
ja s i ma’lum bo*lib. ulardan bin asosiy bolsa, boshqalari 
ynrdamchi bo'hb uhlirok cudi

Schyotlar rcja»ining har bir xchyoti bir nccha ximui- 
yatlarga cga: nonii. bclgua (kod). valyuu hiiubi bdgui, 
miqduny hisob belgiii. w l'do lun bclgUi (Л-aktiv *.hcl, 
P-pouiv schct. M ’-oktiv -pa*si\ ichyot), шЫсопк) ruiq- 
dori va subkontn turi. «1C: I Ipcaitpname» daMunda 
schyot kodi iycrartik tu/ilmaga cga. Koddagi iyerarxik 
daraja soni umumK kod uzunligi bo*ykha chegaralangan 
bo*lib. raaksunal *255 heltpdim iboraL

Sinictik school. sufochyoi uchun miqdoriy. valyuu 
vtanalitik hUob kmiish mnmkin Agar achyoming vrfv 
fcchyotf mavjud h o b a . u holda pmvodkalarda faqai cub- 
kchyoilar ifthlaiiladi. Schyollar rcjatida rmqdony hisob- 
mngqu>idagi vanandan lihkubai.

•  Analiuka turyicha- cubkoniulami Uhlaiganda
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• AiwlmUau-{цци1 kinicuk wh>ot va MifechyotUmi 
jthlatganda.

Schyof lar rtja^i konfi^urniorib va Нрп)прилтия reji- 
mida ham to’ldiriladi. Munda konfigurator rejimida kiri- 
tilgan «chvotlarni Ир&Ъприлтил rejimida tahrirlah bo*l- 
mavdi.0

•  1C: Hfminpunmur» datfuri hyrsmmtpu* » Tup- 
ЛМ1К-Зартштв +Скэид+Кш>ры namunaviv koflflgu- 
nabiv am *ch> txlm rciasida i*hlrdi maqxadida qo* vhimtha 
«chyotlarkiritilgan:

• 00- >ch> ollar bu’vicha aol’dolanu u’lkuznu ku’ri- 
nuhida kirtlish uchun:

• KP - amalga oshirilgan narijalami o’rgartirish 
kchyotlari. «Ilaiuni» (soliqlaming tun va stavka- 
xi bu'yitha o lkozmiUg uchun malumoUxroal 
wbkuniosiga ega bo lgan okliv-pouiv schyoUer.

•  КФ- fondlar ajratmalarim o’zgamrish achyotlaii 
•Фонда (soliq o’tka/malari uchun fondlar spra- 
vnchnigi) <ubkomo*iga ega bo’lgan jlfthf p— lv 
schyotlar.

• I let - tovarlami sotib olish qlymaiini hisobga dish 
whyori, «KoHtpoicMiWM (Soiib otuvchilar va 
vctk.uib bcruvthilar apruvothnigi). «Осмомтмс» 
Ixu'iulik upcraiMvalari hujjallar-tm»lari spravoch- 
nipi), «Bapnairm рсалиташш- (soliqlar turlari va 
rtavkalari apravochnigl) eubkomolarga ega bo’lgan 
poMiv sdiyvtlar.

KonliKurulor rejimida mJ jv ollur т а я т  tahnrliuh. 
Yangi achyot va subschvoilami kirguuh. uibschyoilar 
uchun Mibkomolami qo ishiah. schyoi va suNchyocJar 
kodini o’7ganiri*h mumkin.

O pcralm a
OpcraHuva • / ( ’. Ир^шринти» » dostunning 

tuvhumlularidan biridir Har bir operative laqal billa
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toxgaJicnya bujjatiga bog*liq bo*llb. орегаы>а jumaii- 
da акя ctadi.

Opcratsiv alarm kirjcuiih shakli raamda kcliiril- 
fan. ^Операция - hujjaxining xhapkasi quyidagl hujjal 
opcratsi> alarini las» ir!u% chi rckvirltlardan loshkil 
topgan:

• Дата атрацам (Opcrmiya s*uu»i) -opcraftUyani 
o 'tkam h jumnvi.

•  H aucpjt*  <1 lujjat tartibi)-opcrat*iya uchun lav  
diqlotchi hujjat tartib шцази.

• CYuww Операции (Opcrauiya aummaal)- huyal 
bo*yicha umumiy summa:

• Фирма -birur bir Drma bo*yictu huobdaligi:
•  Содержани, - ирсгоЫ) ani qUqacha lushuniirish.
«Ошроция* hujjoiinin* |ud\ol qiimi quyidajb rck-

\izi llami o\e ichiga olgan:
• Httuep Проводки (0 ‘tkaTma urlib roqami) - o*t- 

kazmaning tiyimli kixh (korrcspondomya Uiriib 
raqami).

•  План Счетов (SchyoUar rejasibigar kimhguraui- 
yada bir qancha schvolior rcjaei mavjud bv'bu.

[*»•••• Ц  I I tM  ГиП 'Г ~|

lOJ-nwi AmaBamt torttwi яНлкЧ
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• Счёт Дебета. С**т Кредита. СубкоитаДт, 
СубконмоКт - bux*alteriya o'tkaymalaHnlng 
Uohkil etuvchUoH;

• Валюта ♦volyuta hbobini o‘mallshda tanlangan 
valyufa turi:

• Курс -o'tka/ma uchjn \ alyuia kursining qiymatl;
•  Кшичптео (MiyUori fc
• RtuCyu.ua - valyutadogi o'lkazma *ununasiamg 

qiymari;
•  Cyuua - o4ka?ma sununosinmg ipymali;
•  НпыерСт/юга документа (Hujial qaluri Iartlbi);
•  Содержание проводки (O'Uazmalarkibi):
•  Номер журнала и др. (Jumal tarrih raqami va 

bcwhq.k

H hobotlar (Отчёты)

I lisnhodar masalaning rulijauy axbortnini chiqaruv* 
chi vosila hisoblanadi. Hisobot uchun jadval kurunshidaxi 
haijat ко'плЫ жк duifaJigan shakl. ma'lumodami qayta 
ishlash algoritmi, hisohot hilan ishlash paylida Lshlauladi- 
jnm lujrrnulan mavjud bo'ljeuit hisirumenilur paneli ivhla- 
nadi.

Ma’lumki. hiwhot jadval ko'nmshidan ihoraL Tuaril- 
mosi Hi*)icha hiaohot «guruualul» va «vcrUkal» »ckii- 
yalardan iboral bo'lib. qaluiiar. ustunlar у oki alohida olin- 
gan kataklardan Ihoraf. I lisohnt katak larida o*7garmajdar. 
ma'lumotlar harasi mavdnnlari, hiaoNan&digtm ilnda. 
turli .sck.4iyalar uchun tuiijular mavjud buiadi

ICflprtUtputuntn nfiyt.'uirmpwi lt.ft.4U4» I 
( Vinti i ia/m lama К*1ры» namunaviy konftpural- 
sivosi buxjuJtcriyj hbobi lalablan^u mas kcladi (*Nhux- 
matka*». «Aylanma 4aldnli vcdonnwt». Jurrul onki •• va 
hushqalur).
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M c U m a 'I u m o t b r  o b 'r k l U r l  b ilan bbla%b
Metama'lununiar obekdan uchun uliraing м т ы -  

vuilan. qayu i*hUih uuillari. Riydalanuvchi buquqi 
to*rini*hid«gi ob’ektlar bilan i*hla»b rcjimula cb«fcla*h- 
lar kiriiiladi Ob’ckilar bilan interfeys 1С:Прсдприятш 
rejuTiida derm  yordamida amaljeu u»hirilib, quvldagi 
b»«hqoruvning slandart clcuicnilnridan tnhkil lopjpm: 
muloqot rekvtfitlari, luminal or. boyroqehalar, oYhirib- 
yoqu%chilar. ro'yxailar ma>dom, ru‘y \atlar. guruhiir 
ramkasi. rnatn. namlar. jadvallur. davmi unlash. hujjai 
(dcvfadUart

1C Предщтятин da yangi oKckdomi yoratiidi 
uchun ins4rumcntul vewhalar mavjud bo* lib. ulur quvi- 
dagilardon ibccuc ma'lumoinomobr. hujjailar. hiyjollor 
jurnali, bbobodar>ubkuninirlari. hUoivkilob juruali. 
basmaga chiqamb. M sotat makcli, buxjialleriy и vt'rovi. 
<o* rovlar,opcmwivalar, rcgiMrbtr harakaii, llulaming hui 
birini varatLsh uchun u*?larining kostrukioriandtm fny- 
dalamlodi.

10 j.«  в у х т ч л т г.р н я  * t< >ri ( ) а ы ч к . 1 \ 1 + 1  \ m  i
ЛГЛ'КЛДГЫ VVMl.VNM Y KONTHil RAlM YAbl

SyXs'ttmttfmM I Ittft.'THtw * Склад * Ъгрп*а*ш 
к'аоры namuna\iv kunfi-jturalwytw muKraqll balonsdj 
luruvchi bir n cd u  boiim  yoki tirmalari ma\jud bo*l>taii 
kompaniya korxnnalari uchun mo'ljallunjjan. Ilrmalar 
orusida \o*jalik aluqalari mavjud bo'hb, alohida tirma- 
lar tuhun miw.tqi! huvgaltcriva hUobi Olib bonludi I ir- 
mabir bo*yicha hisoboilami bo*lwh uchun >*Pu vie umrm. 
>мега« nomll rrk \i/il si/irut qibdi.

Nomunaviy konflguraisiyada kootoru bodtqarmi- 
nin^ iiuyktajd tfelm ««liLiri mavjud;

>• Buvgaheriy a hu»obi. asosiy vosilalar va mwnaddiv 
aktnlar. maieriallar. pul tmilalari. dcbitorlar %u krvdi-
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lurlar bilan hisob. nylik mao^h bo'limlari bo*yicha olib 
borilih. huxgaltcriy и Uhchilari orqali amalga o*hinladi

2. Kadrlar hisobi. kadrlar bo'limi ixhchilari tomo- 
nidan olibboriladi.

1. *To{w vi»  ulgurii sklad void magazindagi tovar- 
lor bo'yicha hwobni amalga oshirodi.

4. «Склад» hivibi skladdagi tovar ir.oddh- boyliklar 
hisobi bo yicha unulga ushiriladi.

Buxgalteriya hisobi nicmmaviy scholar reiwida achct 
va sutachrtlardan iborai bo'lgan kurxonamng sinlcuk 
hisobmi olib horixh uchun ishchi reja tu/iladi. Analilik 
hisob olib borish uchun e*a, ma'lumotnomalardan foy- 
dalaniladi. Xo’jalik opcrasiyalari hisobi da hujjailar aks 
ctishinl пз7ога: qilUh uchun maxsus hiaob rcgutrlan olib 
bcriladi:

•  lluijailanung umumiy daftari
• Mnliva bujjatlari dallari.
•  Schyoilar daftari.
•  Kirin tuklodloylari daflari
•  Chiqim nakladnoy lari daftari.
IС Предприятие asosida knmp’yuJcr hisobi hisob si- 

yosati ho'yicha moliyaviy у ilning bushida kirililadi Kor- 
xuna faoliyaunmg tun. buxgalteriya hi*ob»ning maqMi­
di va inasalasi »Б\х:алтерия ~ Тпр.'оаая * Склад • 
lupnuima Кидры» namunaviy koniigurabiy uaini sa/- 
lash orqali va normativ-ma'lumomomali rru'luinmUr ba- 
zaami varaish urqali aks ctadi Sozlash arayonida hisob 
viyi*utining quyidagi clcmcnllari bcriladi: hisoWar rcjasi, 
mol-mulk amortiTaLsiyavi, tushumlami aniqlash.

Buxgaltcriya hisobi namunaviv rcjasi asosida sintetik 
hisobni olib burivh uchun scbd va »ubH:hctUird*n ibo- 
ral korxonaning ish rcjasi tuaaladi. Analitik hisobni olib 
borish uchun 1C I//>rtHtpuM mu* numuiuviy konJigurat- 
viyasinmg ma lumuinoma va otka/malaridan toydala-
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niladi. О ил da ma'lumocnomalammg rckvizh tarkihiga 
qo’shimchalur kiriiish, к M ining  larkibini o‘7gartirkh. 
qo‘xhmi«:ha ma'lumomomalar yaratish, o ikjumalarda^: 
qivmailar larkibini oVgortirwh kerak Xo'jallk openu- 
aJyalari hisobmi /С  Предприятия da ak> ctliribh uchun 
nnmnaviy provodkalardan toydalaeUadl, ulami korxo- 
r.ada olib boribdigan buxgakcmahUobigalo*g*hl«Mdi. 
Rulur barchn<l vil boshidan kirililadi

1CПре*мриятияла ^Бухгалтерия Торга*** ♦ 
CVuii 4  iapnsamt! + Кадры* namunaviy konfiguralsi- 
yasini ikki la alohida hrwhqaruv konturi orqali amalga 
nahiriladi:

/. Упрм**нчсс<ин )<4fm (BoahqjTU\ hisobi I - tavdo 
faolivallni na/oruU va lahlili uchun xbm R  qilib, quyi- 
dug llami o*l ichiga oladi:

•  Butun knrxona uchun haob yuriluh;
• Skladdagi lovorUr qoldig i va rahirasini na/cvai 

qiUK
• Skladdajn luvorlar uchun ko*p valvutali hUob;
• Invariant! ya k m ih bcruvchilar va qabul qiluvthi- 

lar orasidagi k o p  valyulah hUob;
• IIknb-kitob schyotidagi va kamariagi mavjud vo«- 

lului uchun ko*p valvulali hisob.
• Ikbhqorut luxibulini tavhkil qiluh
2. Фшшы^ты й )*н£т (MoUyav iy hioob).

•  I lor bir lirma bo’yicha alohidu tnoliy uv iy hiuib.
• Namumivi> upcrabiyolar va rumunaviy hujjailar 

*hakli uchun buxgalteriya o’tko/malarini uMoma- 
Uk lashkil qilish.

•  Qo* vhilgan qiymai v a Mitith uchun soliqlarga hrnib 
yerilwh. wlib otish va soluv uchun kitob Uslikil qi- 
lbh.
Buxgiilienya huobim host I qiluh.

УЩяшакиьюашЛ у set lilmhqaruv hisobw nrng muli-
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yaviy huobdan farqi bhundaki. и kortona bo'yicha biror 
btr vaqt oralig'Kla lu>ar moddiy bnytiklan va pul vo*i- 
talari luijmi \л  harakati hUobmi Uuhlul qiliahga yo'nal- 
tirilgan.

Финатмын учет (Moliyaviy hiwb) da e*a 1C: 
Нрцщрмгил boxgattcriya huobuu buxgaJteriya hiaobi 
va hiwKHim юоыу ko’reatmalari bu'yicha olib borikb- 
ga yurdam heradi. ICJIpciupmmff «бухгалтерия * 
Торговля♦  СкзоЛ tupnuma-  Колры» da faqat lovar- 
iar va xi/matlar va. fthunin^dvk, uiar oruidagi hikub- 
kilob qaraladi.

1в.4.«1С:ПРЕДШ»ШГГиР» RFJIMI
Buxgaltcnya humbini kotnp'y uicr immlarini ijh*n 

tukhimb rejimidaikhlakhquyid^ikiqivhlanabo’linadi:
• Mc*y uriy-ma’I ш тчл ixnali axborodar bazaaini 

birlamchi i*h#a luabirisb:
• Ikahqaruvning >шг xil konturiari ucbon hisobga 

di*h hhlarim baiaHvh (k«*lrlar. ish haqi. buxgalu- 
riya hiaobi);

•  Huxgaltcriva va terror hfacbga dish holaiim lahlil 
cliah. tathqi hbobmng shakl tan i»hi;

•  lliwbga oliah da\ rmmg yopilishi - yakumy pn> 
vndkal.tr khakllannhi, hboblaming yopilUhi.vungi 
hiv*bga nl jvh datnga o*tish.

Buxgaltcnya hikobining kump’yuler ti/imi adtninis- 
iraturi kurxona(pmlpriy atiy airejimida 1C ПреОпримтт 
dasrarini ikhlatikb uchun boihLmg'ich o'maliahlami 
amaljm oshiradi Реглаиечт ► Паетройки ► Пара- 
метры конфиг\рачии kooiiguralsii mom u buyrug'i 
yordamida paratnctrUming busltltmjnch qiynuiilaritn 
kiriti«b uchun mo‘ljaIbng»tn t» /jiamta»l.ir ku'rini^bida 
xoqljn ц1кмп Wr q.niw iknalardan iKral muinqnt oyrarvi
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с Ы ц а п Ы г  / ‘егяамемт ► /Л *  тропка ► Константы 
mcn'ii buynig’i yordamida o*zgarmaslami korib  chi- 
qi*h\a o’rgartimh mumkin.

ESUTMA
Ayrmi o*7garma*lar. masalan. AV amorii7aUiyu»mi 

hisobU^h шик. ЬоаЬцигичти hbobga d ish  tannarxini 
hboblash uauli va boshqa Ur HI IK 1 lvhLiih jarayonida 
o'ygartimh tav^iya etilmaydl.

A ' lomaf lashgan buxgaheriya va opera!is hbub o’zam 
ninxronlangan va aniq bir sanadan hoshlaniahi kcrak. 
Buxgahcr hisobi boahlanishi blvih yilinlng kNurtaliga- 
cha aniq bcnlbhi kcrak va Регламент ► Упраыение 
фхдиякргк-иин итск'ачи mcn>u buynig'i yordamida 
o'matiladi

T«kor boshqaruv hisobi bosh tanUhi Регламент ► 
У про* кгни? оперативными ипьхнгии mcnyu buy rug‘i 
yordamida n’matUh sanasigachu aniqlik bilan bcriladi.

Itoshlang'ich bosqichda (nptmmnincu (Ma’lumcX- 
nomalar) mcnyu buyrug’i yordamida yaratiladigan 
umumii/muy ma'lumotnomulurquyidagi kctma-keilikda 
ihakllanadi:

• I id k  shaxvtar
• Fimular
• laoiivat turiari
• l.avuamlari
•  Smeruh uh  uchun graliklar
• I «lit hi lar toilalari
•  Shlailux jadvali 

HarajaiUr Mat'yolan
•  Muomila chiqimlari
«Ф тячссьнс лица» (ftrik -diaxvlar) spravnthnijp 

lumada ihbdular ta  boshqa luik shax»lur va ular bilan 
altiqador thaulor haqida ma’liinvtlami o*r. ichiga cladi.
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Finru Spravochnijp к one под tarkihldagi yuridik shawl от 
hisoNanuvchi firmalar haqldagi ma’lumotlami o*7 Ichiga 
oladi. Ma* lumotnoma dementi uchun Cimienwi о фирме 
(I irma haqida ma’lumotlar I muloqot oynasim vhiqaradi 
Ular. kiriliah uchun paraniclrlardan iborat quyidagi ilo- 
valardaa iborat: Основные. Счета, Допллнитслъны*. 
ГНИ. Uaio.'u и учет, Чартапш liar bir firraa uchun 
takrorlanma* nom, bank ta  vahutu hisohlari lirman- 
infi L\u/imdagi shaxslari haqida ma’lumotlar. rah bar. 
bosh buxgahct. kawu’r, kadriar bo'limi boshiig'i berilishi 
kerak. Tajhqi baxgaltcriya hiaobotini rasmiy laehtiruh 
uchun kodteni kiriUsh. 1‘SlAVga muvofiq ftrmaning 
амшу taoliyat turi, tashkilit-huquqly shakl ini ko’raadah 
kerak. I mnalar bir btridan to’laydigun aoliqlari va nor- 
mativ soliq a.iratish lurlari bo* v icha tUrq qili<hi mumkin.

Firmamng ЫчЧ) aiynvau clcmentlan quvidapiar yor­
damida bcriladi:

•  Soiisbdan lushgan luahumni ,imqla*h usuilari 
(otgnuka. tolash hovichal;

• Qimtridt baho nutcriallami hitobdan ehiqjnahda 
tannarxlami Itisoblash uaullari (o rtacha. FIFO. 
UFO) bo'yicha.

• Valyuta kurvi larqi uchun buxgalieriya achyoti. 
suhichcti.

Byudjctdan tashqan foodtar bilan hisob-kitoMar 
uchun- firraa. voliq aiavkasi. aoliqlarru to'lavh muddat- 
Utri identilikauiya raqami korsatiladi. 1C П релирнтм 
da ish luqining hiaobi. ish haqiga dotauiyalar (yo*| kiru 
puh, ovqallanrth)ni hisobga olgan holda hajanladi. Isli 
liaqini kassadan. shuningdek bank orqali olisli mumkin. 
Ish haqini bunk orqah olUhda bank-kontragenti hcrilau.. 
Hrmaning huiiatlari uchiai ргсШсл ruqamlarini bcrivh 
mumkin.
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Виды Фшшчмтосян (1'aolivat lun) spra\ochnigi 
«Asasiv ishlub chiqarish» schyoii bo‘yicha unalitik hi­
sob yuritish uchun ам« hkoblanadi. Мл lumotnomamng 
alohida dementi har bir йкЖуа! lun uchun hiwb davrini 
yopishda hisobdan chlqarish usulini kur*uiadi.

Du ma’IuratKnumaga uh, xi/mar. maluulot hara- 
jailari kal'kulya<iya<i paytida murujaal qilinadu Асию- 
матичп ки енисымп/ь затраты (Xaraiallami avlo- 
maJik hisobdon chiqumh) baymqchasi laqalgina ish \u 
xirmat uchua lanUinadi. M abulu: ishlab chiqarish uchun 
toraombuunagan ishlab chiqarish hisobida baymqcha 
iimltmtnaydi

Jlt*tpinde3euuK (Bo'limlar) ma’lumotnomasi bosh- 
qaruvnin# Unhkiliy liuiluh eletncnilanni n‘z ichi­
ga oladi. Ma/kur ma’lumulnnma Фирмы (Tirmalur) 
ma'iumumomasifspravochnigiigaqanuhli bo'lib. ma'lu- 
mocnoma elemcnlarini lo'ldirichdan uldin firm a umlo- 
nadi. Tashkiliy tU7ilma bo'limlar guruhlari korinixhidu>u 
iycrarxiyaga ega bo'IUhl mumkin. Quyi daruja bo'limi 
-xodimnmg ish joyi; asosiy vosltalarni o'matish jo>i hi- 
soblanadi. Bo'lim. harajallami hisohga oibh uchun. anu- 
litik >chrthisobhmadi. Bo'lim uchun bo'limda uhiovchi- 
lar ish huqtga harajallami hisoblashda asosiv aks ctish 
usulini ko'rvaluh mumkin.

Дшжностн (lavo/imlar) ma’lumotnomuai ishchilar 
bvo-dmlari nomenklalurasini oU ichiga oladi. Har bir 
lavoom uchun lanlangan ish graligi. mchnai sharoiiiga 
ЯН» kcladigan maosh iliapo/oni, isin.hilar loifati bcnla- 
di. I рафют дли смепппЯ работы (smcnali Uh uchun 
grafik) spruvochnigi. ishning ko‘p smenali rejimida 
ish vaqtining grufiklarini aks cttirodi. Оспоптшс Часы 
(As««iy soatlar) - iihning normal gratigi, Всчшрные 
***** (Kcchki soatlari - kcchki vaqlda ishlath uchun. 

часы (langi soatlar) - lungi taqtda ishlaUi
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uchun. Kamtsfjpmi работники* (Ithchilar tnlfasi) foy- 
dalarudijtan kalcndarlami ko'rsalish bilan. iahchilar toi- 
Ыап ro*yxatini ©*« ichiga oladl. Kalcndarlar benljtan 
totfaUrdaxi uhchilaming bh haqlwini buxgaltcnya hi- 
sobida ak< enirUh va kadrlar hisobi uchun kcrak bo'ladi 
Штатное рос писанur (Slilatlar jadvali) nniq ft m u 
har Wr bo'limlari bo*yicha bo'ih lavo/imlar ru'vxalidan 
iburai

Стать» ъипратъ (slatyalar lumyam ma’luraot- 
пошлм тОсншчае производстяп» («мшу ithlah chiar- 
ish) fdty utidadagi analitik hiaob uchun »latv alami nam- 
oykh cladi. Uhlah chlqarbh va maiwulotoi *oti*h Mian 
bog'llq Ьо'1)шп harajatlar. quyidajri tarkibga mo* kcluv- 
ch: harajadar statvalan bu'yicha guruhlanadi:

•  Minidiy xarajatlar (qaytib keladigan chiqindi nanu- 
ni chiqargan holdafc

• Mchnarga luq lu'Ush harajatlari:
•  Ijtimoiy ehtivoilarga qjratma;
• A*ovi> lundlar amortbatuyasi:
•  Bmhqa harajatlar.

*!C Предприятие* daaluri Ishlab whiqarUhning 
\usu«iyatini hbobga oluvchi harajatlar «ut'yalari фга- 
vochnigini hnsll qilbhga imkon herudj.

• Издержки rWywiMfг чмМ Munmila harajatlari) «pra- 
vochnlgi ihu nomli tchrtda anal hi к hisob uchun 
alal'yalandan iboral *1С:Пр*д*рютт» dasrurida mu- 
omila xarajati <tat\alarming quvldagi namunaviy no- 
menkJaturxM qo'llanilodi;

•  transport varajatlari:
•  mchnat haqi xarajatlarl:
•  Ijtimoiy ehtiynjlarga xarajatlar.
•  binolanbn lo>dalan£'.. i';k. trahnodar. xonalar. u*- 

kunalar va anj««mlar uchun .vrnda xarajatlari:
•  asmiy tutilalar amorti/at*i> asi:
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•  iH tsiv  v  exit Miami so /Jash  uchun xarajoiLtr.
■ unilur va maxMA ki> imlar, ushxixu kiyimlari. 

iduiwm oq. axboblar va bo«hqa mavda, те/ iithdan 
ctuqodigan MrwUr^H xarajailiir

•  ivhlab thiqarUh uchun i&siqlik. gay. elektroenerge- 
Шл xarajailan.

•  mahsuloUami uqUuh, ishlov bemh. *jrul.uh \a 
qiduhla«hga xaraiailar.

•  rcklama uchun xarajaiUr.
•  qunmatbahu qog*<xefaff (/aytxnhr) ning foizini 

(0‘lashg* xarajatlar.
•  mah*ukxlaml yo qotisli V» Icxnulujuk chiqindilar 

uchun xarajatlan
• ion  uchun xarajaiUr.
•  bo*hqa xarujaUar.

18Л. «XOUIMLAR IIISOBI^ nO’ITXn

«Xodimlarni hisobjju uliah» kuniuri Uhlo\chilor 
U’*ji*riaidagi oxborotni tuzixh va olib bomhni UfminUb. 
nvlik Uh haqi hiwbtni aviumalla>hiimhda qo'llaniladi 
Xothmlar hUobi bo'yicha ina*alalar majmua»ming 
i w h  fuyUulanuvchisi xodimlar bolim i inspekturi 
hl\oblanadi

*IC:llpcdnpu*miH> <- dasturi rvjimiUa .vixlimlami hi* 
sobjtn olixh bc’ykha bojariladigan ishlur kctma-kctligi 
quyktagkha:

1. Xodimlar bo*> icha buyruqni iay> oria«h (uhga qabul 
qiliah. Uhdan In»’ shaush. xodimiur uhjm  larini oVgarnnsh. 
ftonilivuini o’^ganlrivh. ahiat jadvalini o/KJrtimii. kur- 
xorw bo >icha bmruq). * /C : ПреЛ*ч*илти*» rejimida 
xuxlogan vaqi uralig‘i uchun bu> niqlurni ku'rib chtquhga 
intkou bcradigan bmniqtar r ro tn  • xodiml.tr km uqlan 
jumali yuriiilodi

- Ko‘rvnili;«n formada bmruqni bo^inaga chkjamh.
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3. Buyruqga o'zgartinshlsr kiritbh v* buyruqni mar. 
qilUh uchun tahririath.

4. Buyruqlami huobda uk* rttiriih.
* Maulan, ish pa qabul qilish haqida buyruq tay- 

yir1,t«hda Ф мяпкжм чица (hi/iк «haxsj ma'lu- 
motn«na<>pravochnigi Udda у angi 1шк ahaxs tan* 
lunudi yoki bust! qiiinadi. Uuyruqda mcbnal vohaq 
to'laih shartlari. nilavh. tarkibi. ma’lumnti, umu- 
miy iah xtaji haqida ma’lumotlar inMdiriladi. har hir 
ishchiga ukroriarunas label raqami bcriladi.

* Uuynjqlami olib berish Ситр\л)никн (Лодинлир). 
Штитщме росписям* (Штат мюШии).Ао%ж- 
нпсти f JamvLumpj ma'lumotnomalarining ele- 
mcnlljnda akabmadi. Xodimbr bo 'yidu xodimlar 
ma'hmi.xini yuritUh masuliyati ma'Iumotnumara 
uvg'ruian uVg'ri tahrirlash huquqiga ega xodlmga 
yuMHtwR.

* wXodimlar hisobi» kontunda quyidagi « IС: 11р«д- 
иришме* dtutun rart'lutmt'T.omjIimJan fovdalani- 
tadi:

* Фшичеопмг лица (Ji*mom> sha.v>)
* С 'атруОктт (Xodim lark
Физические лица (Jbommiy Aaxs) ma’Iumotnoma 

U npomjs ни «г Hi Compy&aam (Xodunlor) ma’Iumol- 
noma (c«/4j«»*<»/ur)sini hosil qilUh uchun asos hisob* 
lanadi Физические лшт (Jivmomy lhaxs) ma’lumot- 
nomau п1ш*1>чнтН\%л ftmw bilan aloqodajti barcha 
fbdk ihaxslar haqida ma’lumndar kiritiladi Ma’lu- 
motnoma to'ldim h kcrak bo'lgan quy idagi bo'limlardan 
iborac

* Состав семьи (Oila tarkibi) lugmasi - M alar va 
birga vasbovchilar haqida rna’himnilami ktrilbh)pi 
Xi/nuH qiladi;

* 1к4«шм1мт» {Ult fauiiyriti) -
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Uhga kirgunga qadsr ish sld.ii haqida nu'lumotlami 
Iciriibhga xi/mal qiladi:

•  Ck ЖМИМС (AswiyLar) Bovttri - Пенсия (S i- 
faqa) ftndlda suje’una raqami. иядшидуашшй 
иазоямой натр  (ahaxsiy .«oliq raqamij ilN \)m  
k irk b o g a  x iz m d l qiludi

Сотрудники iXodimlar) spravochnigi bh hayini Ы- 
soblush uchun qo'llanilib. bfanbdor shaxsUr, dehiT.tr va 
kreduorlar hilan anaUUk hbob xuriUih uchan suhkonta 
«ifauda i*htirok cladi. shuningdck shaxslar bilan boshqa 
muallami baiarishda ham. СЪмрудннкм (Xodimlar I spra- 
vochnigida xodimlar firma ho'yicha. firm л ichida ш  - 
ho'hmldf ho*yicha, bo*limlar ichida - fob haq hUoh- 
Lmuv chilar bo*yicha guruhlanddi. Alballa. У ш сн яи с  
(bbdan hu‘«haganlar) guruhi hn*il qilinadi va и ishdur. 
bo'shab kc.^un xodimlar toaochkalari lumdigan jovga 
uraxilaoi* Ma*lumncnoma ma’luinnilari to* la. onto va o*£ 
vaqiida bo*liahi kcrak. Campy >)uuku (Xodimlar) spra- 
vochnlgida to*ldlrilishi kcrak bo'lgan quyidajc astwiv 
t to n la r  mavjud;

• Лопа.ъшпн ьнные (Qo'sliimcbal iluvusi. Льгот* 
(Iim ^m Iv) tugma&i - daromad »dig*i bu'yicha 
tmiiywlar. imtiy ozJur lurini umlash, imuyoriar 
kuchgaegabo*lgan vaqtnikirilhhgaxumai qiladi.

•  Стам ilovasi - ishga qahui qi lixh &wasig.i tfaj lun 
ho*yicha ma'IumoUankn iK vat

I slauna, Xodimlar buyruqlmni layyoriashda ma'- 
lumotnoma ma’IunioUari aVtOOWHik ravisJida Ыий1а- 
nodi.

Л-mi vol. IC:IIpcjmpfurmc (ISJCorxona) daMurida 
Kinltmldmi hui»«bga о I UK.

Macalani hdjaroh krtma kctligi:
1. Пр&Ьфнктиг (Kor4o»u)a*jimida «ЮПрсптрии- 

iho* Udstunnt ishga tiHhiring.
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2. «Общий» ti/traiga klrish uchun registrant)» qi­
ling.

3. сКадры* Пршяа» mcr.yu bu>TUg*i yordamida 
tinna xodimi uchun uhga qabul qiliah haqida buyruq 
tayyorlang

• I imuru tanlang;
• Bu>ruq sanaatni kn'reating (mUot uchun • ftmu 

tashkil qilingan sana bilan tug'n keladi):
•  • Флмиссктс .mua- (Flrik shoxslar) sprat och- 

nigida «Сотрудники* (Xodimlar) guruhida vangi 
element hoel qiling, xudim haqida kcrakli kadrlor 
ma’lumntlami kiriting;

• label raqamlarmi avtomatik ravishda benny,
• I avo/un tanlang:
• Qism bo* I ini va toifasmi ko'raating. status - Л srois 

ishchi;
•  Toiov tun. ok lad >t»ki YcTS (KdwwM тарифным 

imacva) (Yagooa larifstavkasi) bo*}icha nunadni 
(toit'ani) (taqtincha ishchilar - okladchilaru voat- 
ba> larif «avkasmi (vaqtincha ishchilar uchun hi- 
sohning soaibay sluklida va hisob ham da ishbay 
shaklida), ishchi ram adi (laqat Ubchilar uchunk 
har oslik muknfut 4  ini kn'rsating.

• Ishga qinsb haqida buyruqni T-l shaklida bosmaga 
thiqaring.

Л. Xodimlar haqidj tctmagan ma'lumooii «1'спруд­
ники» sprat cvhnigiga «Справочник ► Наша tfmpua
► Сотрудники* (Mi'lunmr.oma ► Miming fimw
► X.-tdlniUrl mcnyu buyrag'i yordamida kiriting:

• «ОНщие» itovasi - sudtra loifasi;
•  i t *таж» ilnvasi - qabul qilish samuiga sU);
• *Намчки* (Ko‘nikmaUr) ilovasi - malaka n*hi- 

rish, qasta layynriash va anraatsiya haqida ma’- 
lumotlar.
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5. Xodimlar haqid.1 nw'luniollami bosinaga chiqanng.
•  *Отч*ты ► //*» т/мжшш ► Сличит» (//lso/иГ- 

lar ► (hhk uh haqt buvtcha ► Ro \xatt mcnyu 
buyrug'tm bitjanng. buobni chiqamb shaftloiiiu 
bcnnjj (чопл, firma, taitibUsh u>uli):

•  Xoilimlarm>xaiinichlqamhuchun#< '••трутники» 
spruvnchnifn ro'yxtfi fonB ttkh «Печать» (Bm- 
ntaga chiqamh) tugmasini busing;

•  «Сотру'дникн» «pravnchnigi clcmenti «hakl.da 
•(Ъщие*(Umumiy) ttavatkfa «Т-2 Карточка» mg- 
masim basing:

• вСояручЬшки» spravuchnigi clcmenti forma»ida
* Общие» ilovacida -Пропуск» tugnnrtini hosing.

• «Леммами ► (Юработка Ьтумсшшм » iKcg- 
lamcni ► HujjarLinu qayta tshfab) mcnyu huy- 
rug‘i yordamida titditnlar hujjailar t rrcsinm hmjl 
qiling. Iinna bo'yicha vaqtbr oralig’i uchun huj- 
jatlami filtriash shartlanni kmimg ««Shut jadval i- 
da oVganUiLr». «XodunLiramg uh juytanm 0*7- 
gariimh». «Ultga chiqmagjn kunlan-. «Uliga qabul 
qilish», «lUhdan bo‘shausli haqida». «Kuoona 
ho‘yich* buyruq». «Bayram kunlardagi uh*

»U.b. XO'JAl IK OPF.R tfSlYAI.ARI HIM Mil
Mc’yuriy-ma'himoinomali buzani hosil qilUh 
Кух.'ачтерия « Торлмт + c tw ii » lapmanui • 

каоры rumuiciwv U*nftguratsi\as.ida mrlmulga haq 
tn'Uishning \aqcbuy va uhbay lurlari uchun i>h haqi Ы*о- 
bini amalga t«hiri»h mumkin.

•IC  П/ххЦцч.чтш» dasturi»da uh haqini av- 
•on^iW igon hiwbitii yunti»h tayyorgarlik lurok.uLui 
o /gamuslaiiu so/la&li va ma'lununnoiii .l.irm yanMidv- 

"'sraL * /С ; П,*’)цГият1и'» doMunda 1 /дотьЫагш
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( tv lu h  Рег*а\ннт ► Настройr u  ► Настройка 
м у ш м м ф м  mcn>u bu>mg*i yordamida hajariladi Mu- 
loqcH u>ru\ida quyidapi Uovalanian foydalamladi:

•  Налоги и *sh*k ч (SoUqbr >» vznotlar) - ish haqi 
ho*yicha soliq stavkalarini kiriluh uchun foy- 
datambtli;

• iapatama (Ish hsqi) - nafaqa summasi. schellor 
ho'jicha ish baqini uqsimlaah, ittosiy kalendar.70 
schctiUiu anal Hik miqdori b d g b i  ish haqini bcrish 
uchun hui>ox tuiari. .\hlal i«d\aliri olib horish bcl- 
gisi va bo*hqa mc'yuriy hujjarlami kirithhjta ш -  
mai qiladt.

Ish haqini bisobla*b uchun mcyony-ma'lumotnorru 
axbocuUanu yaralishda Снралочнша/ ► По расчету 
кгрншты mcnyu buyrug’idan foydalamladi. iluob- 
kitob uchun bir-binga hogMiq bo'lgan quyidogi uta’lu- 
mulnt«fulardan fovdalaniladi

• Распределение /ut»iuimn Просабки хоцюсчет- 
ныt  n u ’lumotnnmasiga qonuhli -undan o ’tka/- 
malami koraalnh огц«11 ish haqini bcrnh va ukhlab 
qolbh Uriah (I(1.4. lOJ-m m lar).

10 4- m m  10.9- r m

• lltn*K4i г  Ф<!Г har bir tunlogi snliq uchun feu  
5ta\kubri. M.hyiK raqami. o’lka/m j krrdili suh-
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K hyuti, tannarxga soliqni kirgmsh belgisi, bar bir 
turdagi soliq uchun soliqqa toruladigun b«/nni kir- 
gi/ixh.

• Ifa iivu  еми ФОТ фирчы -  Imna nomli т а ' I um сп­
л о т и ^  qerashh bo* lib, Kontrogcniu* ma’luruit- 
nomasiUan soliq nlwchm i tanla«h. soliq to’ta h  
muddaiiru kiritish.

• ВчОы р и т м о в  - ish haqini bcrnh \ и uihlah qolish 
bo*yuha siamlun bo'lmagan hbob-kkob lurlari

•  10 6*ra«md* ish haqim hboWash uchun ma'lumcH- 
nomalar onwidagi boglanish ko*rsaulgjm bo*lib 
bu bo#*lanUh raa'lumntnomalanu lashkil qili*h 
ketnu-ketligini imiqlaydi

Ish haqini hiaoblash uchun xodimlar tng*risidagi *x- 
bunHdan Гоу dulaniladi. Shunmgde* xodimlar i»h haq i dan 
usnlab qolidi tn*g‘m idagi ma'IumcHiian ham foydalam- 
ladi. Ни m alum otlar ushlab qotiklilor jumalЦЖурнат 
удержания Ida bo'ladx.

vrn

—  >

| А м Ы
urUrt

МММщт-
i

Ппо*- Kj*u •4*«*

1 I
ГЪ** tartan

tjr

Ре.-юмкнт -  Bin*) Ц0 ШШШ* исташшов -  Мы** 
чача ibna.ii саяык» mt пнпру'Онюшч тепу и buyrug* idan 
foy«i«ljnib xodinilur boyicha boshlang'ich qoldiqni kir- 
guichda fmdalaniladi. Mantty цоМ'Ч xodhw ieg kor-
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*unadan цитат bilditradi musbal qoldiq c u  konconj- 
ning xodimdan qarrligini hildiradi

N odimlaming квмШк. mchnol la'lili vu boshqalar iu- 
lavli, nurmil ish grafigidan chctlanhh xolailari bo'ladi. 
Xodimlaming bu cbeUanivhlari ho*yicha Знргиата -  
Отклонении mcnyu buyrug'i ishga lushiriladi

Manshlar. statkular uidck»alii v elasbda Регламент
-  Зарплата Перерасчет аеяаОпв u maj/и^нм mcnv и 
buvrug‘idan foydalaniladi Indck sauiya laah indeksafsi- 
ya kocffiisivcnlini kirgi/ivh vayangi mamh.ia’rif kirhll- 
gar <anani к Iritish orqali amalga oahinladi. Регламент 
Зарплата He притеним m em  u buy rug*i o'lgan hi sob 
davridogi lupilgan xatolaml m /atishga imkon beradi.

Kh baqini blwblatb

Nisob d a m  uchun ish haqini hisoWashda oraliq 
vaqi tckshirilih kn'rilttdi Регчамент ► Зарплата ► 
('пенить период расчет ш/т.шты menyusl hu>rug*i 
yordamida ish haqmi huoblosh davrini oVgaftiruh 
niuriikm. Регламент ► iafuuama ► Нанам» nepuuOa 

1 *асчети ыртаты mcnyu buyrug'i hh  haqini xUoh- 
Ubh davri bovhlanUhiru va huobning 1а’ыг duirasn 
ishchi, tshchflar guruxi. unlah olingan ho* ton. hor- 
cha hnMimlar va ishchilami kursuludi Runing nati- 
jasidj vuqlbav ishchi Iar uchun mamh. rnlik mukolut 
qo4hirmha ivh uchun ish \aqini. hisnh davri br&hida- 
gi ishchi va knmuna una ided  luwjb bu'vicha sol'do 
(qoidiqfm bhuningdek visoh davri uchun bubhqu iurda- 
gi in'li iv bir (udcriuniyc) ish haqidan ushlah qolisiilar 
won ko '/da luiilg.ui lupniatmt ► Расчет мгрплаты 
mcnyu buyrug'i ish xaqini pakct rcjimida luMihlaydi 
Bu >crda xisoh variaraUmm hrrhh  liam mumkin 
(IU.7-ntMii).
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10.7

Ish haqmi hisoblash nalijiaida iih haqini xisohlash 
jurmilida y o n n b r  ho»il qilinadi. 7arplaU rauloqol uy- 
tuuini hau l qfluvchi instrumcnllar paneli yordamida 
yo/uvlami qayta Ishlishninji quyidagi prmscdurulariiu 
bajarnh mumkin.

•  M alum  bir vaqt oralig'i uchun i*di \aqini hisob- 
lash jumalini kuriah,

•  Yu/m lami tdtrlasJi: hisobob'eku ishchilur bu*y Icha. 
hujjallar bu'yicha, qnshimcha shartlar ho*yicha:

•  Huob jumaliga feh haqini hisoblash bo y icha 
lo 'g 'ndan - lo 'g 'ri у angi xujailami khiliah;

• Hisob jumalidagi joriy yo /m  uchun huijatni ko*- 
rish:

•  O'chifUh utluui yozuvlar \л  hujjullai^a belgi qo*- 
yi*h;

•  Ycvuvlami qayta hisobUsh;
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da Расходный кассовый ороер muloqo* oynasi hoail 
ho'ladi va und* 7Q.I -kum**punik-mi>.»ImiHlig*ii acbct 
korwuladi Bu *chet uh xaqini heritbhning belgiv hi- 
*obbnadi. Расходный ► кассовый opjcp muloqix oy- 
nasida avlomalik ravi*hda Платежной ведемостъ dc- 
gan yangi ilova hotil bo’b d i . I  tuUn keyin Платежной 
«ifcmvmh ilovasidagi //<*J6ty> rugmasini hosib. hujj.it- 
lar jumalidan uvlov qaydnomasinl tanla*h kerak. I  ndan 
kc>in Сумма tugmasini bosib. Форнщкжить правоОки 
ycmivi oldi^j bayroqeh* qo‘> iladi. Печать WgmuM 
yordamida Расходншi кассовый ороергй busmaga 
chiqarbh va иушш yopuh mumkin

bh  hjqi buyicha huobotni tayyoriash uchun От­
четы ► По зарплате mcnyu buy rug'i d in  foy dalanuh 
mumkin. I Ibobot uchun quyidagi hujjailar lalab qtlinadi

1. Huob varaqalori
2. Ifiaoh qaydnomalari
3. Soliq va yig'ma qavdnoma
4. Uhhaqi labeli
5. Kassallik varaqasi ho*yicha qavdnoma
6. Aluncnllar ru’yxau
llb o b  davnuhhiupnihuobniyakunlashuchun nynmg 

ax ilg iкиш кипочinda Ре.'лаиент ► Зарплата ► Зак­
ры тие nepuoaaрасчета зарплаты mcnyu buyrug'ini 
bajjruh kcrak

Navtulddgixuobdavrigao'luh uchun Р м ш лт м  ► 
iapn tama ► С испить перш») расчета зарплаты 
mcnyu buyruK'i baunbdi

4-inU<.l 1C llp o iirtu iiu c  dauunda uh haqt huobt 
Maval-mi hujanah kclma-kctlip

1. Пр*1 1нримтиг rejimida *IC: Предприятие» da>- 
lunm ishea uuhiruh.

2. *(Мщнй* tunmiga kiruh uchun uVyxatdan o ’ttth
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3. */V. шисчт ► Наст/мшкп ► Настройка па/кг- 
%ктр->~ KoiejmsypupoeamtM» mcnyu buynig’i yurdami- 
da Uh tuqi chiqimi^a t*4ir korta tu ligan  paramctr.iUmi 
tckthiruh.

4  *Спрч»*ишк& 1/ора*гчст\ »j/>n шты> Ги, прс 
thrjaiuc трпшты» mcnyu buyrug’i yordamida i*h he- 
t|im игци1Ышшу у anjfi uiullan  va ubrga m m  kduvchi 
u tkxrm aU rm  qo 'shub

loijvtTiUUi utall I )  Khco К н -bcll |
lUuec U»m <r«A -U »b iU n 20 »
Y o n b n u u  ulutuLu 21 70
lUsljh ciitqtftktonmg bM tepoi* tppena »
Fi тлчте  ЬоО цаго a j^a rjii 26 /0
Ijunvwy ro / tf t i htvibini uhto bofish w 70
Batarevchl <ha«*U U i tw iu  иЫ аЬ ^ I uJj 70 76
Pul о tk ir.O . TO 76
Ua hfc3» im  вчЬЬЬ щ оЛ яЛ /т  il»ru m jd  
to ilj >o> «oJiljb QOUth

HI

“ 1о й * Ь *  т лт оам M «1
ImjHmЬ м -д и
Se*ikb*atHt w t o d i  i%b кма 70 j j

h h  haqim lanjali\h usullan ia  bu \ga ltm \a  o'tkas-
Hmlari

4 liar h r  xoduo uchun *Спратнмики» rru'lumoi- 
nrwru*nii щДотшятшято aHfipamy сяасаЛ расшре- 
•k'.*nuм м/т юты* ilov.iMda lu*»biar holaljru p»»dox.*l 
**-Hig i hj'yu ha ickshirivh. I yiJ uchun tushumlar lu- 
qnla p n y  n u ’lumulni kin I ish MaMunmUiununi *C яра 
У 4*** ► Нииш чр.'иниыцич ► Очтрудттки» mcnyu 
huyn'» '' y'-nimikLi ochuh mumkin

•( HfbhwiHum ► По fht,-ycmV ждмяашы ► Па 
1 фаТт '«спУ» huyn»g*. yordamida ma lumcHm
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ochoh va yangi ckmcniUroi qu'chnh. ular uchun bu*gai­
ter iy a o'tkazmalanni *bakllantmsh.

MJfTJ (meknatga Ikhf to 'Ituh jam s armasij Ы1ан so- 
htjlar

*».#< 'л /ш вд |ш .>  Сторонни* apstuanatm u* Кон­
трагенты * mcnyu buyrugi yordamidii ma'lum*<noma 
elementlanni kirituh (mo* keluvcb tathkilotlar - lur- 
lan fnafaqi jn a g 'n ra m l majhuny mahalhy libbiyt* 
m m g'anaw  »ug*iuta.«i va h к dan sohq oluvchilar).

1i r12 N w nlH tM %  Stba Tjnrtani

Kt S T t i t t ' t a » ! * 2i
TOMS IU M S  м  in* tarl»> M У
FOMS FU M i Si lo'lmiar •U  ’« Д  1 0  I
r s i FSS £ t  to* tarter А Ш  о
f s s  Kft

*

Rrmt? irtiniarcan
nif'uruqU ofa
to'kivlart

1 ^ .1  о

.......1,

7. *Спром»ши$ги ► Наша аркану sun put ► фирмы» 
menvu buyrug’i yordamida wliqUr kiritiladigan firman; 
tmlang *JJriummiM ► Пидчш&атй справочник» 
uycnyu bayrug*i yordamiJo •tlam su i ФОТ фирчы» 
m alum oU nm uuu Unlang va oluvchilar ko'raaulgan 
koliqUr ro*y*atmi shakl lanlinng

8. лСнраленник ► I  to расчету нцтлаты ► ВшУы 
расчетов» mcnyu buyrug'i yordamida huoblashhmung 
yangi lurmi qn‘«hing В undan uuhqan *i яра*/пни* ► 
Пи рас чету тарпыты ► Помощник ни ншн)у иачисг  
ний и удержаний» mcnyu buyrag*idan ham loydalnnau 
bo 'bdi.

9 *Рег.ы%игнт* Вк'н) тгш1ьныл»н.таткоа* Втм> 
мочи ианьи i алhtkt т» ampfdmmOM» mcnyu buyrug'i 
yucdamitb firm* unLuig. oklingi huob oyining oxirgi 
tonuii benng, «odimlarm lanlong. qoldiqin kiriting: kor-
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«оси qar7i - qoniqorli. xodim цдг/ i  qoniqamz. Huijaini 
o*lkazing va xouraga olmg

10 яЗарпыта ► КвямЛшри» mcnyu huyrug’i yor- 
damidi hisobning ko'rvalilg^n davri uchun lulcndarlor 
to’ldirtng

И . «Сврншмтш» ► Фыяпесхые жгца» mcnyu 
buynig’i yordamida barcha ahincal oluvcluLu Ьа- 
qida nta'haoodar kmttng Alimcntlar gurohidon foy- 
dolanmg. Alimcntlanu ka»sa orqali olayotganda pa*- 
port ma’lumotlan to’ldinladi. pochu orqali olaytH- 
ganda pochu maruili, hanic orqali см  ьЪахыу whet 
lo'ldmladi. *Сяро*ачмшм ► С’марамтш op.'twu кщин
► Контрагенты» mcnyu buymg*i yodamida xuouiy  
ьЬлхл mndagi yangi koniragcnt husil qtlmg

12. «Сирами/turn ► ( ишрониие ореаюмщым ► 
Кчнпцнь-х'птч* mcnyu buyrug*i yordamida uh  haqmi 
bank orqali oluvcbi KiKlimlar guruhnu shakllantinnji. 
shaxsiy schcilami ko’reating,

1.1. «Чире utma ► > thrржания ► Исыомттслнный 
mem* mcnyu buyrug’i yordamida Гита, xodim ПщЬщ*. 
bajaruv varag’i, o’lkaziib ueult, aliment oluvchi haqida 
ma’lumotlar kiriting

14. •  iapn штц ► Удержание^ Перечт tnmu vt/t~ 
ншты а 6шт» mcnyu buyrug’i yordamida firma, жо- 
dun coolang. ushlah qoluh barakaU muddaU. u tk a /u h  
fmaa va o h m  hi haqida ma’lumotlar kirittrtg.

15. mlufm шта ^Дажосрючные начш. г-itu* и Mfcy>- 
жинии ► Документ ни типж итрутюсон* mcn- 
уи buynig’i yordamida Доплати ty u m т - UToq mud- 
datli ЫяоЫаяЬт nmtuyLuhlinng. hisob tun - тФик- 
еыротнтм суммой», huwMab u»tiga qo‘*hfeb Ьмга- 
b**i muddatmi когчвИпк. xodimlarm tanlang. «Премии 
** Чршмлли * schyotiaii h»»*yidM Uq4imta%h uMilmi 
M»‘r*aUng. miqdori - 200 bbirtli birlikda Xodimlar
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ro'yxatmi chiqamh uchun *1атчииты» tujjnw»mi 
boxing.

16.* Зарплата ► ( /мс ч>неним ► Ботшчныйш, m • 
mcnyu buyrug'i yurdumida xodim tanking, kiuallik 
vamg*i haqida ma’lumotlar kiriting. kasallik varag'im 
lolaxh joriy oy bo’yicha. Ilunalni o'tkaftng, hmiblang, 
К а та к а  chiqanng va xotiraga olinx-

17. -  Зарплата ► Ояимтпшп ► Ирикаj  m  om- 
и уску  mcnyu buyrug’i yordamida xndiumi Umlob, la'ul 
rasmiylashtinng. * Средний заработок* dovasida ish 
haui miqdon va o*tgan 3 oydu uh lagan vaqti haqida 
nu'lumoUur kinting Mukofol ikvartal. yillik) miqdor- 
larim kinlinx. llujtauu o'tka/mg, lusobhmg boxmaga 
chiqanng va xocinig* ulm*

18. •Р м м м нт  ► iapmama *  Начали периода 
расчетат mcnyu buyrug'i yordamida huob davnm tek- 
shirmg лРеглалчтт ► Зарп tama ► Сменить nepuott 
расчета мртаты» mcnyu buyrug’i yordamida huob 
davnni o'rgartiring.

19. * Зарплата ► Растя uipn мты* mcnyu hayru- 
g*i yordamida tlnna Umlang. Uh haqi hisubming pakct 
rejmu uchun lhartbr hrring. hisobm, ushdan qoluhlar. 
kawllik varaqalan. la'lil. o'ftacha lo'lov, naryadl.tr

20. • Зарплата ► Ж\рн&т /*лттнт *арпыты» 
mcnyu buyrug’ini hajanng lluob  natijatim. xodim- 
laming hisob varaqalanm ko’rib chjqtng Kctak ho'Ua 
bo&hlang'ich ma’luinollanu korrcktuovkaUshni bajanng 
va i*h huqi hisobim qayudoa buianng

21. *Зарплата ► Ж\у*ы i цитаты зарплаты* 
mcnyu buyrug* i ym liim da uh haqini to 'huh uchun lo*lov 
vataqr**rudnnni shakllantn mg 1’rrma. qixin bo'hni. 
gtmih yoki alohuia xodimnt lanlang T n 'in b  * kaxea 
orqali, to'Ufch Го«л - 100 qihb kn'iviung Varaqnotrani 
ko'ebuing o‘tka7ing va huoblang
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21  «Отчёты ► I to мрл кни*** mcnyu buy rup'i yor- 
darm ii ish hoqi Ьо утсЬд huobotlormng Kucha turUrini 
«tuklUntiring va ulomi botmaga chiqaring.

23. «Зарншта ► /Kyjma.1 нытаты шрплаты» 
mcnyu buyrug‘i yonlimida varaqnoma unlang va uni 
kasaa urqali «Оплатить* tugmaxi yordamida lo'lang 
To'lash sanasmi ko’raalmg «ВеЛшасть пт ачаи  
нот** «ян»»» heymqchasim o‘nutiag.

24. я Бухгалтерия ► Касса ► РчсхмЬьт кассшни 
ордер» mcnyu buying‘i yordamida 70.1 schctmi ko*r- 
Mtting, алое - to’lov vanqnomasmi Unlmg. depoocm 
howl qilmmaydi. Кама ordcnm binmaga thiqanng. hu]- 
jdtni o lka/m g

10.7. «|С:ПГГДШ*11Я I M b  L) ASTI'KID A A&OSIY 
VOSIT*LAK 1ПЧОВ1

Ajom} ivstraJar huobi va me >wny^-ma Ытыпота- 
dantharat haza haqukt

AV ni huobga olbh ular birur bir ktvxonada uhga 
tmhirilgandan lo uni hiiobdan ihiqarpuncha. amalga 
wUriUdi.

AV ni huobga otistnb quyidagi unifikalsival.mgan 
hujjallar Uukli ishlaliladi

1 AV lami qabul q.luh va u/al«h akii AV-I shakl. 
quyidagi уo*liar bilan AV lar tarkibiga lurilishda iahla- 
uladi

* Bo^hqa tashkilotdan sotib olMi hisobiga qo*lga 
klrililgjn.
Xo’jalik yoki pudmi usulidagi qurilishga 
lloshqa tashkilot yoki shaxWan beg ara/yo*| bilan 
uhiaiish uchun

•  Socib "lull »harti bilan ijaraga oUsh 
So\g*j akti bilan qabul qilingan AV.
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•  Birjmlikda faoJHal yuritUh uchun bcrilgjin AV.
AV-1 akti shakl I ab’ektlarni iihga tushirUh, AVni bir

joydaa boshqaalga ko'chirUh, boshqa korxnnaga solish 
va hokazolami hi*obga ollshUa Uhlatiladi.

AV I ami hUobga olish uchun qu> itlagl tizixnbtthgan 
umumiy spravochnllclar lshlaliladi:

• йиораншсния iBcVlimlarRAV laming taahkiliv 
qanuhliligi).

•  Места хранения (SoqlanUh joyl X AVlaming haqi- 
40  ***)•

•  Compyduuxu (bbchiiar) (moddiy -javobgar shax*).
•  Виды деятельности (Faolivul turf) (Uhlab chiqa- 

rUh xamiatbri hisobiga amort ba tsiy i hbubini yu- 
ritbh).

• Статьи затрат iXarajaUar д о у а Ы д  AVhanfog 
uncrtkat»iyo*ij.

•  Н#Ьер*г*и обращенm  (Muomila xarajatlari) (AV- 
lar amorti/abiyasf).

AV lanti Uhga tushirali maqsadiga qarah. amocu* 
cawlya quyidajp »cbe!large eara>di.

20 «A*e*iy Uhlab chiqamh*;
23 «Yordamchi Uhlab chiqarUh*;
25 «Umumiy Uhlab chiqariJi xarajatlari»;
26 «Lmumiy xo*jalik xarajatlarU:
29» Xirmal ko rsatuvchi ishlab chiqo* Uh va xo'jolik»; 
44 «SoiUhga sarf xar^allar»;
79«Xo*jalik ichki bUuWarU;
84 и laqsimlanmugjn fay da*»;
99 «Fend.i va 7aran*.
Ma'lumomomalar -»  Осммтые средства menju 

buyrug*! toiittrUh va tahrirtab  uchun ma'lumolnomalor 
guruxinl nchadif lO.IO-ntvnj:

• Asowy v ом talar - AV in\cnlar hisobi ob’ckl iri.
• K U m tfib H orlar:
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•  AV to plamlari:
•  Qimmatbalw maicriillur.
•  Avtolrai«p«1  turlari;
•  Avtotmmport татки! an.

10 10-rs»m A* о try vocttmlar haqtda m i fumot

AV b m h U o g 'ich  qi.liiig .m  UHltfth

AV boshlang'ich qokhgiui k in tiih  uchun qu>nk»u 
m cm u bujruqlaridan fovdalaniladi:

Релшмгнт - »Ввод начальных остатков — Вчо 
da тгчапиа.'о сагык* пи ОС' Du mcuvu buvruqlm  AV 
ob'cktlari и«*к‘гш<1а hoshlang’ich ma’lumoflami taihkil 
qiluthru uj’minla> Ji. Qokliqm kinush pa\uda AV in- 
vcnur kartwhLisi hosil qihnaili. Hot bir AV bo*\ichu 
hujjatlur )ur^*a/i»h orqali qmidagi panuittuiUir Utohkil 
qilbtadi:

* IXitilobki iutu  uchun - 1)01 * K00.
•  ШюЫипдал exkiruh sum masi uchun - IKK I — 

K02.
AVbrni kclib tushUhi Byxxvinicpu* Учет <H' • 

J/otnr, n 11-ni* ОС, mcnyu buyru^'i \on lam id j шш1-
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8a uihiriladi. Пи buyruq naujisica hosil bo'lgan mulo- 
qot on nasi da kelib lushgan AV La haqida ma'lumotlar 
kirilish m urn kin- Har bir yangi AV uchun Invenlar kar- 
lochkasi va qabul qilish akli boimaga chiqariladi. kclish 
nur.ba.si. shannoou roqaml va Knhqalar ko’rsaliladl.

AV Ural Uhga nukirKli та bir jmdan bo»hij*»nja 
ко'сЫгНк

Eyi. tt ;mcpu* • Учет ОС -*Люд в *ксппатичию 
mcnyu buyrug’i AVni ishga tushinshga kiriiish hisobini 
u'minlaydi. Muloqot ovruwda 01 schyolidagi dastUbki 
п ал  uchun o'tko/ma kredil schyotl bilan bog'llq AVni 
kellsh manhasi(kupilal quyulma. uttav kapilali. tckmga 
olish, ijlimoh' suha fondly) lanlanadi. Rar bir ttunba 
uchuntmiqlikkiriliiadi Kirilahshaklldngi лЗат^нить» 
lugmati hujjatni ro'yxatga oUah sana«iga ishga tmhiril- 
uugan AVro’yxatini aviomatik ra>uhda ck ranga chiquru- 
di. AV ro’yxatidagi ishga nalunlmagan ob'cktlami 
o ’chirib tashUah mumkin. Hiijjailaahurish payiidaAV ni 
Uhga tushlri<bni ki^gbbih be’yicha nuaba turini hisobga 
olib, u’lkaTmalar amalga oshiriladi

AV ni hisobdan chiqamh uchun Пухлптсрия - •y tim  
ОС » ncpctknu ОС menyu buyrug'idan foydaltmiladj 
Bunda MXib o lm du lanlanadi va QQ solig’i soliq siyosati 
ko’rvariladi. Bha httfat NUn birnccha imcnlar oh'ekllami 
hisobdan chiqarisli mumkin,

AV litmi bir joy dan hushqa joyga o’tka/Uh Бух­
галтерия — Учвт ОС • Перемещу ОС mcnyu buy ­
rug’i asosida amalga oshmlodi. Пе/ w r темпе (К' ти- 
luqol oyrusida quyidogi operatsiy alar turi ko’nuttilodi 
gurnx bo*yicha y oki bilia AVni o’lka/hh. o’tkazuh&a 
asos, yangi o ’maiishlar bcriladlgan ob’ekt (ob'ekt 
gurug’i) lanlanadi. Hujjatladilirish paytida •(кттные
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ф акт * »* spnmKhnijpga o*7gartimhlar kiriiiladi. Акт 
на пер*.чегцгмие ОС nomh huijax awotnaiik raviahda 
bu^il qilinadi.

.\\ tm orli/altniw  va Ыяо1м1яо chiqamh
Taihkiloulagi \usu*K\ xo’iallk yuriluh, i£7ki«r bodv 

qaru% huquqidagi AV ob’eklUn uchun AV hisohini bux- 
golieriya hbobtni yuritish bovicha amunuatsiyani hbo- 
Wash ko z J j  luuljoin

rjaiajw bcnljwn AV ob'ckilari bovicha amurlizal- 
«iyani hboblakh ijaraga bcnivchi umonidan amalga 
«hiribnfii

L uanda  olingan mulk uchun amarti7abi> a li/ingga 
yuki Ь'ппууд olgan tomun orqali bclgilanadi (kclishu* 
khartnomaijja asotank

(h ногные cprtkrma sprm xhrogida har bir AV 
ob'ckti uchun mulkchilik luri’ vhuxsiv. ijara yoki liring 
AV bhladsh xmnkicri- iihjta tushiriljcru kon*crva»iya 
(burihkbdan *aqUoh)da. rc/ervda. ijarnda. tilclash uchun 
mantaj(\i)t‘ish)ga bcrilganlija koTsaubdi Yanja ishga 
tmfcpw AV uchun «curti7ubiya kexinjp oyning I- sana- 
sidan Msnblanadi Agar AV kuo*cn-ar>i\a yoki rr/crvda 
luna amortbalwya hboblanmay di

*!(' Пр*)чр11Я1пим* dauumla quyidajei amorti/аЫ - 
va huobi ueullmdan birini tanlaihga imkon beradi.

•  Линейный cruHvo (chi/iqli usul);
•  Сгькобумсньшасча,х> остатка сташинти ОС 

(AVnarxi qoldig'i к атал Uh uxuli bo'yicha);
•  Па сумме чисп лет грош  МОМЗПДО ш-гкпь- 

юеанич (foydali i*hlatili»h vaqti \tllar *oni \ijfin - 
disi (kumroasi) b%v>ichaV.

• Прапирциоиа ibim объёму пра>Нкции (ропат) 
(Mahsuloi (xiTiitBllar) hajmiga nropurwonl ru- 
vishdak
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AV ni bisobdan diiqarishda agar u sotiUa yoki 
boshqa uothkilutga bcrilgan holda quyidagi buyruq ar- 
qali amalga oshiriladi. Буллитсриж —* Учет ОС —* 
//r/w tfaw  ОС. AV ni bisobdan chiqarisb (likvidauiya) 
quyidagi bollards uhlatladi.

•  kskirisb orqali likvidauiya.
•  Tabiiy оI'ailar paytida yo*q bo'luh.
• ln>enlor/atiiya paytida уcti*hnuulik.
• Ish loti I ish vaqti tugashi bilan.
AV ni sotish uchun Бухдаашруя » Учгт ОС —* 

Пермачо ОТ mcnyu buyrug'idon fnydalanilodi. liun- 
da MUb oluvchi tanlanadi va qo'shimcha qiymat solig’i, 
soliq aiyusaU ku 'naubdi. Biila huiiot bilan bir nccha 
inventar ob’ektlami hbobdan chiqarivh mumkiu. AV 
ob’ektini tanlaganda uning dasUahki narxi va yig*ilgan 
cakimh summaai chiqaribdi. Hujjalda sulilayalgan AV 
narxi ko'nuciladl sotllish \a  soliq чиппым avtomalik 
hiooblanadi.

Ajt»u AV huobdan chiqanlayotgun bu'Ua aning tik* 
langan va daxtlahki narxi nrasidagl farql HUoblanadi 
Musbut farq soliqni hisob lash pay tida aoliqqa lortiladi- 
gan ba/aga kiritilodi.

AV ni hisohdan chiqarish natijasida AVnl hisobdan chl- 
qamb aku tuniadi va uamg kartuchkoii Снятые с \sema 
ОС' guruhiga u'lka/iludi.

5-tnivoL 1С:Прсл1фя*1ИС daslurida asosiy vreiitalar 
hiaobi.

Asotiy voshalar (AV) nl ravniylashtiring
• AV bo’yicha boshlang'ich qoldiqni kiriiing.
- AV ni hisobga qu*ying:
• Yangi AV ni ishlalishga к iri ling.
- AV ring  oy lik esk Irish ini hlsoblang;
- Oldin uhlatilgan AV ni Urqoting.
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KemUnt*. Ktritith н ш 1  Bo*hUa*'teh Me'yor 
earn  4

2001 1250000 102
01-2001 24000 j  12,5

MUolni hajariah kclma-kclligi:
1. Предприятие rcjimiUj «1С:1IpcaupiMf не» daalu- 

rim »*hga uwhiring.
2. «Общий» - tar7iga kiriah uchun ro*yxatdan o'ting
3.AVbo*ykhaqoldiqni kirilish uchun «Регламент —♦ 

Bend тачальных остатков —• Ввод начального сальдо 
по ОС» mcnyu buyrug* ini hearing:

•  firmmi lanlong:
-  «Собственные ОС» ibtumnmy 01.1 achellarini 

ko*reating:
- AV qoldiqlarinl klriiish яапаяМ koTuxing:
- AV inventar ob'ektJari uchun yangi korxoruilami 

shakl Untiring;
- esWrishlar acheii -26. eskiriahlar viaf уasi - «Износ 

ОС» ni kn*rsaiing.
- kelib tushbh numhm - kapilal quyilnular.
- qoMlanilishi - ishlalilishda;
- qarashliligi - buxgalicriva;
- joylaniahi - buxgalteriya;
- cskirishni qo**hlh Msoblash belgbi.
■*. Hujjutni o*ika/ing va xoiiraga oling.
5. «Вухгалтерш - •  Журнал операций»  m em u 

buyrujfi yordamida buxgallerlik оЧкалпа larkibini 
Ko*rib chiqmg.

6. Yangi AV rung kelib tushi&hini numiy Luhuring. 
«Ьуиштерия Учет (X ' — Поступление ОС» 
mcnyu huyrug*ini hajaring. (>r%himiha qiymai aoltg'i 
AV ning buihlanp-ich narxiga kirmay di.
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7. AN' ni qabul qilUh aktlonni bcnmaga chiqaring. 
Hujjaini \ottrng« ohng

8 . *Б)т.'Аш*/тя •Журнал операций» mcnyu bu>- 
rug' i с onlamida buxgalteriva o '.k.izmulannmp tarkibini 
ko’rih chiqing.

Кипи

|

Чап
tw la a

l^ lm n h i LlOjuah
t d t t i

N am

|П л м Ы м * 1 l-bulan l-beflfi 2J 2XKU0U

iP ia tu j i iV  XodmUf 
|bu IjOU

Ш е
hn Iknt

It 24000

9. Kelib nuhgan AV tun/ uhga uishlrilUhini ra*- 
mivUuhliring. #Бух.'ччтерия —♦ Учет ОС -*  И ОС» 
buvnig'ini bajaring. Kelib liuhub manbai - Kapital qu- 
yilmolar, kapitoJ quyilmatir tun - AV alohida nh'ekilarini 
xaridqffirit.

Hi. AV ning uhga tuuhirilishi luqklagi iktni bownaga 
chiqaring.

11. *hyr,'aimepuM —• Журшг чпг/чщнй* шепчи 
buyrug'i yunkmtitb buxgalicrlik otka/nulum ing mikib- 
ini koYib chiqing.

12.AV btvyicha luaoboilumi ra*miyU4«iring *Om 
четы—» lh* Oi » mcnvu buyrug'ini bajaring.

AV ro*yxafl:
AV ni qo*lla«h;
AVguruhlari bo* > it ha hbobodar
13. AV nbekllari uchun anumizalxriani hivobbah. 

«Регламент • hyr.\umepitst — Начислен** ни ор- 
тиюцииОС* mcnyu huvrug'mi bajaring. Firmatanlang

14. AmurtkalsKa hiv>bmi men к cl и v chi hianh 
davrlari uchun bajuring

15. */ч и п  tmrpit* —♦ Жъриьм операций* mcnvu
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buyrug'i у ordain ilia buxjtalicrlik o*ika/malar tarkihini
ko'rib chiqing

16. AV bo'yicha amort i/auiyaning hw obbih lu  ha- 
qida ko'rialilgan <1л\т uchun huoboUaml rasmiy la^htir- 
ing. «Отчёты • По ОС» mcnyu buynig‘ini bajaring.

.  \murti7auiya vcdum wli;
- AmortkaUiya jomall.
17. AN' nl sotishni numiy loshiinng- «Вухгаяшрия

-  • Учет ОС — UepetkiHi! ОС'»* Bwcjtalieriya —• Uchet
OS - 'Peredoi. hu OS» menyu buyrug’ini bajaring AS 
kompyulcrini tanlang. aoiib oluvchi - >fc2 Magarin. chi- 
qib kitUh sababi - aoluv. Souluh narxi - 270000 »o-m. 
QQ ni qo'shgandu 20 %  Wa\ka bo y icha.

IS. AV ning chiqib kctiahi haqida aktni brwmaga 
chiqaring Hujjaini o 'lL u in#  \a xulmiya oling

19. «Бухлитерим 'Журнал >те/нгций» mcny u buy - 
rug‘i yordamida buxgalicriik o'lkoonalar larkibini ko'rib 
chiqing

20. To*lov lalabnomasmi layyoriang «Буи-итырин 
—Баык -+Пламе.жт*е трНктинш» mcnyu buy тир  ‘ J- 
ni hajurm*. lo*lovchi - У&2 Maga/in, runci - «ocilgan 
AS kompyineri uchun 20 H  slavka bu'yicha QQS ni 
qo'shganda 270000 %o'm

21. НяоЬ ruqomipa lushum pullar hisobiga ixhlov 
tw ing «Бухлиткрим —• btvoi —* Выписка» mcnyu 
buyrugmi hajarmg. toMovchi - Jfr2 \1aga7in, miqdori
- 270000 *o*m. hujjaiga jonatm a - ..Платсжпое требо- 
•адипе. Hujjairu xotiraga oling.

22. AV ga schct - faktura ra*miyla*hiiring. •Бух­
галтерия Журнал /терапий* mcnyu buyrug*ini ha- 
jaring. AN ler hujjuiini lanlang. «Дейстлт — Внести 
i>cHimptuM• телу и buyrug'i yordamida -Bcrilgan schet
- faktura- hujjutmi yoraling
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10.8. «11: U PLJilFIIM nir* 1>\чЛ Н11>\
BUXCALTERIYA IIISOBI IIOLXIIM M . IAHLIL1

Buxgaheriya hisobining holotini tahlll qilish tayyor- 
Ungaii turli *hak1dagt buxgalleriya hisohotlaridan fnydo- 
Unish orqali amalga oshiriladi Buxgalleriya huobot- 
lorini taahkil qihslxJan oltlin ko'rwtilgan hisob davri 
fkvarul i uchun natljaJari qayta hisoblanadi. Bum amal- 
gu ushirish uchun quyidagi Репамот  — Упрощение 
бухештерскюш итаеачи — Uoitmii ntperw m  umtt- 
.нм menvti buyrug'idan foydalaniladi.

Agorda hliob Ыг netha firma ho'vicha olib horiUa. 
Отчеты -*  finppa *)*• n/m«-:* mcnyu buyruqlari ho*yi- 
cha okhodgn bo*lib duqish mumkin. BuxLi аушп bir fir­
ma hisnbotl yoki bardui limw bu>icha hiwbct Irdih chi- 
qadi. Отчеты (hlsobmlar) mcnyu buyrug*i tanlash uchun 
hbobutiar ahaiJini chiqariih. Kopthilik tusobul shuklhm 
quyidagicha Mr biri bilan bugMiq: Wr <hakl ma’lumotlari- 
ning yigiiuhi boohqa shakkla oniqlashiiriUkli, buntia bir 
hUohocdan bo*hqa»iga o*tbh invmmentlar pandi orqo- 
li amalga cwhiriladi Shunday qillb ochiq turgan hisobot 
»Jukli bilun uhliuh pay tida huijailar juroaliga u 'lhh, uni 
tahrirlash va huljami qaytodan hc*il qillsh mumkin. III- 
jubuldagi be hamkaUardan key in nalijabnu lanllashtirish 
uchun (Ктиыапь I Yungfluih) ijgrmw bo»iLidi.

И  О: Предприятие** dasturi hknhodarini printerga 
chiqamh. quyidagi formatfardan birida lay I Mlalida xoii- 
roga uUnhhl mumkin

•  elefctron jadvaldagi .mxl kengaytmali fayl (bu for­
mal Microcoll F.xcclda qabul qilinadi);

•  Mien* oft Lxccl dcktrun jadvolldegLxb kongayt- 
mali fayl:

•  .doc fumiulidagi nutnli fay I;
• Imcmctda chop etish uchun Jitml formatidagi vi- 

hifa.
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A ylaam a - la ldoli qjy<ln<>nij

AvUvuna • taUbdikqaydnoma{Оборотно -  сальдовая 
сиЯ»«»ч-ть) - joriv hbub davrim tahlil qili*h uctum keng 
tarqalx.in yfc*»» ro*yxat (regitfrVtan iboraL Qnydnoma 
hisob da\ri ichidagi interval uchun olingan bo 'lbh i mum- 
kin. nhuningdck iMiyuriy o'lgan da\T uchun ham. Qayd- 
nutna lurli dsnyudaxi lo*la lo'kia axborotga ega ho*lib. 
ular yopiq. yuyiq ko'rinhhda. >ub»chcUar chiqarilgan. 
Milyuulardan loy JalnmlKanli&i v« h.k. lordir.

Qusdnnmam ku'ziLm kcchirbh paytida tan long ал 
achy «я uchun hbobot ku'nnblridagi balnfsll quyidagi 
ma’lumotlami olbh mumkin:

•  Ки/шючка счета (Schrt kartochtarf).
•  fU'tiavocnib no аъкинти ISubkonto qaydnom isi».
• Анлчш счета (Scbct tahlili).
• Отчет пн проводкам ( 0 ‘ika/malar bo'yicha hi- 

«sba).
•  Обороты смет (Schcl ay 1шшшы) (Clavnaya kni- 

№»).
•  Schcl bo*у ictu» ju n u l - order (yoki qaydnoma).

S chclibg i av lanina qokliq vedom asfi

Bu hisobut Ayiamna - sa/ Jolik qay dmm *  ning ke­
ying! davoniijim iborul bo* lib, bmlangan schet suhachyot. 
subkonio uchun к о 'г м Ш х ш  vaqt orallg*i uchun balafstl 
ачЬогоиц chiqarih bcrnhni ta’mlnlaydi. Agar schctning 
bir nccha Mibkontoluri ntavjud bo*tea, naliialami ta&b- 
kil qlliah uchun amal qilUh kctma-kctligini o '/gurtim h 
mumkin.

M’uol, 20- тЛълл»у vmilolor» wheti I aolivai tun: 
HurajKlorwaiynlan kabi suhknntoga ega Har bir siaiya- 
^  va banrha faoliyal lurian bo'yichu milijalurni bosfl
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qilixh uchun hirinchi nax-hatda # Статьи vtmpam* sub- 
ktmlosini. ikkinchidan *Вш*ы осятпьчости»  ni lto*r- 
sdtish кегак.

I larajallar statyalarini ochriuodun turih. fnohyat tur 
ho *> icha naiijaUrra oluh uchun SubkontoUr statyalariru 
lihlalm au ham bo*Mi Foultya! turi bu'yicha fumjuilar 
tu7itnuuini hcnil qiluh uchun vubkontnning odaidagi kct- 
ma-kctligi i^hUtiladi. Agar subknmo iycnntik tuzilmaga 
egabo‘Ua.uholda ‘ Группы* (Guruhlar) ga haymqchu- 
ni om atish guruhlar bo*yicha nalijalaming qo*shimch.i 
dar»j»ini ho*il qilishga hnknn bcrikii Hwohotni uuhki 
qiiuhda har bir suhkonto uchun axborotni haufsillash 
usulini k o ru tish  kcrak

•  Yoyntoq (Ратфвмшж*) - aubkomoning barcha 
qtymatlarim chiqanuh.

•  qaytanb oimoq (Отбирать) - subkonlunmp aniq 
qiymati uchun.

• Maobga olmadik (He учитывать).
lanluncar qator uchun hisobotni ко*/dan kectnmh 

paxtida axborotni aniqla*hiiriUi mumkin. Axborotni rig 
oniqlik darajaei kunomi o'matgan jr*>i urqali aniqUmad;

S h a tm a llu i  \a j u m a l  - o r d e r  (q a v d n u m a )

Shtxmatka hisoboti kocraspondetaiyalanadigci 
«chyot. «ub«ch)oUar bo 'vkha jorai dcbetiarudigan va 
krcdiilanadigan aylanmalarm unlangan \aqt oraligi 
uchun chiqaradi. Axborotni ng bataftillik darajaxi faqat 
*chct va suhtchctga haxroqehani qo‘yish nrqah aniqia- 
nadi. I Ur bir Shaxmaika aylanmati uihun o’tka/raalar 
jurooli hiwbotijpi o‘tieh)o*ii bilan o'tkaTmalaraibaotfMI 
tckshiri*h mumkin. Ko'rxatilgan W«ob davri uchun dc- 
het va knedit boyictw dsstlabki *cbct va Mjfcscbyotlan 
ko'rsatilgan o*tka/malar chiqadi



ЖУ?»и t ордер Щи у doom*) hisohot i unlan gan schct 
va uchellar uchun ko'rsaiilgan vaqt oralijc'i uchun turli 
yig'malardan lashkil topgan. (hiqariladigan axbornt 
lurkibi ixtiyoHy ravithda bcriladi;

•  boshlangMch qoldiq (faqat dcbct, faqat krcdit 
bn*yicha, bir vaqtnmg o*7ida dcbet va krcdit bo - 
yicha).

•  otlrgl qoldiq (taqal debet, laqat treihi bo*yicha. bir 
vaqtning o*zida dcbci va kncdii bo'yicha);

•  K&icUar aylanmasi(iuqat debct, laqar IcrcdU bo*yi- 
cbo, bir * aqtning o zida dchet va krcdit ho y icha);

• Ib v r bo’yicha ay lanmalar ( faqat dcbet faqat krcdit 
bo’yicha, bir \uqining o ’zida dchet \a  krcdit bo‘- 
y icha I.

Iltoohot ma'lumoilarining baiaftillik darajasi:
•  o*lkazma(pro\odkai - eng bataftil axboroldan ibo­

rat bo’Hb, bunda o'tka^maning hujjat raqami va sa- 
nasi. schetlar korrcspondcnaiyafti. o’lkiLanalar yi- 
g’indisi chiqariladi.

• opcralslya - huijai darajusidagi agrejorlangan ax­
borot;

•  киЩОата) -  korretpuodcnsiyalanadigan evhollar 
sanaxi uchun Jumal order wbrtiningjam i uylanmn- 
lari;

•  holb<wedcut) - 5 кил mubuynidagi agrcgirlangan 
fyigUgan | ma’ lumoi:

•  декшкг- 1(1 kun mobuynidagi ujovgirlanganfyig’il- 
gan)m a' lumot;

•  oy (.иесжц) -  Ыг oy mobaynidagi aga-girlangan 
Cvi* il|tan| ma'lumnt;

•  квартащ - kv artal mohuynidagi agrcgirtangan 
(yig‘ilgan) ma’lumot;

,  У ? 13" "  batafxil talilil qilish uchun kursnmmi;
"uhk i holaitni hisobgu olgim holda shaklianadigan
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boshqa hisobot - o*lka/malar jumali {Журнал провода*) 
ni tanla&h mumkin.

B i i j i l i rH y i  trhyoilen  lubkuniu tahlili
Buxgaheriya schctlarinl tahhl qilich quyidagi huo- 

botlar yordamida hojariladi
• Schct kartochkasi {Карточка счета) -орсгаы- 

yalar xrunologik tanihda dnqarillh, bunda tan- 
langan schyot, buxgaheriya о‘1кдттл1ип гоЧхаи 
bchyoilar bo'yicha joriv qoldiq htsoblanadi. An- 
iqlashtiruh uchun opcrauiyalar jumaliga o'tiladi

• Schct iahlili(4*a7U7 счета) • har bir wna uchun 
larlangan schyot ЬоЧкЬа ko'rsatilgan vaqt oraJi- 
g*idagi kormpundensiyalanadigan schctlar jami 
dcbct va krcdit ay lanmalari chiqariladi Aniqlashti- 
riah pay uda tanlangan чипа uchun konrspoodcrv 
viyalanaditfan schctlar chiqjriladlgan O 'lkarm abr 
jumaH(*(>pmr» npoiodn*) hisobociga u'uladi

•  Subkonto bo'yicha schyot ьМЩАматп счета 
nn су-бканто) - subkonto bo'yicha ko'nuttilgan 
vaqt uralig'i uchun tanlangan schy ot va Mibschyol 
bo'yicha jami ma'fumullar chiqanladl. (borchasi 
yoki tanlangan bo'yicha yig'ilgan yoki yoyilgan 
ko'rinishda) Amqlashtimh paytida schyotlar sub- 
kontfHi uchun o'tka/malami chiqaruvchi (Schyot­
lar kartochkasi) hisohotiga o ’tiladi.

SuMonrn tahlili hisobotlar gurug' I analilik htsubining 
subk i«no-schct Ian bo‘yicha turli xildagi axKmxlami 
chiqaridmi ta'minlaydi;

•  Subkonto kartochkasi (Карточка субшшмо) - ko‘r- 
satllgan vaqt oraJi^'i uchun alohida olrngan yoki 
subkouiular gurug'i uchun xnmukjgik kctma-ketlik- 
du opcratoyalar chiqariladi Aniqlashtirish paytida
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operauiyaiar jumali (Журнал ат/нлрт ) hisobot- 
ign o'tiludi.

•  Subkoolo lahliU (Anatut субконто) - ko'rwlilgan 
vaqt oralig'idagi unhmgan subkoolo uchun schyot- 
lar bo’yicha a>hmmalar subkoololar harakaida 
bo'lgan opcratsiyaJar usosida chiqmiladi, Aniq- 
Ushlim h peylida Schyotlar lumochkaM (Карточка 
i n*та) hisoboiiga о uladi

* Subkoolo oralig'idagi u>lanmalar (Обороти меж­
ду субкошо) - ko'tbaulgan vaqt oralig‘1 uchun 
umlangan subkonio aylanoulari bo'yicha yig'm a 
mdJftUr.

Subkoolo ikki guruliga bo'linadi: Алому (Bosh.) va 
ок»!> bilan korrcspoodrniiyalanadigan. Ilia- bir gu- 

ruhda mhkonto luri lanlanadi. liar bu- suhkonto uchun 
axborolni aniqlavhtimh imili: Yoyish (Рамюрочшатъ)
• subkomoning barcha qKmatlarini chiqarish; Ajraimoq 
(f Ьпбирать) •suhkoniunmg an iq qiymali uchun<4ubk onto 
nomi hisobot nomiga olib chiqiladi): I 'liborya olmas- 
lik (He учитышть) (natijani aniqlashurmaslik). Aniq- 
laihlirish paytida k«irrespu»fcmiyaIanad>)«Bn schetlar 
uchun O 'tka/nuilar jumaliga (Журнал п/нтнкк) hiso- 
boiiga o'tilodi

Mr ma prm ndkabr va n'lkarntalar bo‘>tcha bi*obo«

КS'ma provatButlar hisoboti aniq bir vaqt oraliji'i 
uchua koucspondcnsiv Mlanadigan har bir ju ll schvoc- 
lar txv \  icha yig'mu o ‘tka?nuil,imi laahkil qiLidi. Aniq 
-lajhtirUh paytida konv&pondcnsiyalarutdigan schyoi-

<>4ia/malar jurnali (Ж\рна1 про****) Ituoboiiga 
«‘tiladi.

O ikarmatar ho'ytcha hiwbot o'zida. aniq bir vaqt 
о*|калпа1аг jumalidan short bo'yicha unU b 

fHUhm ol» euiradi. O 'tka/nuilami hisoboigii qo'shish
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fiJir bilan chcgaralangan bo'Ub, ular w hsu lbr korrcapon- 
dcnuyosi, nuqia-va*ul urqali ajraliluvehi bclgili qalor 
kn'nnishiila ben bull.

MUol:
•  50 - 50-schct bo*yteha baxvha u'lluum abr,
•  50,* -50-ichct dcbctlanjoi barv ha о*1кадпо1аг.
•  *,51 -  51 -whci krcdilidon barvha оЧкн/malar,
•  50.51-51 -ochct krcdiudan 50 whet dcbcliga barcha 

o'lka/malar.
• 5 M l  -51 yc4ci 52 KbrtlarbiUn barcha o*tia7malar.
• nomi

Jan ibural barcha o'lkazmalar.
Filtmi xiXiraga oluh uchun ro'y&oldagi xourloah (За- 

пахтитъ) lugmasini bosiah kcrak

MaiMt* btMibutlar

Малый huwbotlarga btrinchi navbalda lirmaning 
tavdo lauliyali bu'yicha bo*hqaru\ va muUyuviy hiso- 
botlari kiradi. Liar огаикца Гагц bushqaruv huubiga чая 
хияЫ уhi binnchi navbotda muhim bu'ljun rvgutrlarm 
olib boriihga akuslangan miqdony hi*ob. Savdu opcratai- 
yalari uchun buxgalieriyu u'lka/malarini shakl lantimh 
hisob davri uxirida bajanladi

Du»hqaruv hisubcKlari asosiy turiari quyidagilardir
•  Ombuniagi invar qoWig'i • bar bir omhor bo*ylcha 

umbordagi zaxira rn'yxatining natural va baholaii- 
gan qiymaUari ro'yxati chlqariladi.

•  O* /aro hivoh (H uiuuit/HH vm w ) - knnfragentlar lun 
yoki aloqida knmragcntlar hoyicha hnsJilung'ich 
qoldiq kontragent yoki ftrmaning joriy qarelan 
qar/luminje oshbhl yoki kamaylshi tn 'g 'rtodagi 
axhcutlom i chiqaradi.
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•  Геалюатция - reaiirawiyaga olingan va benlgan 
tovarfar harakatl

•  Tnvarlar partly**! (Партии т*тщю«) - aniq bir 
davr uchun bcrilgon valyutada ko'rsaulgan tovarlur 
ptniiyaxi uchun bushLmjt'ich va cndrgi qoldiqlur. 
kirim. chiqim. aylanma va damm.ul turning ab- 
solyul va lui/dagi ilodalari tu y ria u h .

•  Kassa bo*yicha bothqaruv hisoboci (Управ 7 ен 
нл'кий отчет по кассе) - kassadagi horcha naqd 
pu lkr qoldiq lari ning yoki faqat »лп1апцап valyuu 
bo yicha qoldiq. Maxsus hisohotga shunlngdck ish 
haqi bo*y»cha hisobot. asoai> * osiialar bo*> icha hi- 
sobot. moddiy* ishlab chiqarUh /axiralar» imenu»- 
ri/abivasi hisobotlan ham kiradi.

«1C: Прс ш рнаш г- <tattunnin? tasbqt hisubuli

Tashql hisobot shakluu lavsotlash texnologiy asi 
buxgaltema hisobi holatini laxminlv baholaydi. Babo- 
Ьм( ruuiasida buxgaiteriya nisobidagi xalolar aniqlanib 
yo'lkm nalar bcriladi.

Hisob brriah shakli ulami tashkil qilish ketma-ketligi- 
dan 4 guruhga bo'linadl

1. Mchnatga baq to*lash ho*yicha hisobot:
• Nafaqa Iondiga hisob-kitob qaydnnmasi
•  Mcdjisina sug‘urta fondiga hisob-kitob qav dnumas:
•  Bsndlik Iondiga hisob-kitob qaydnnmasi ,
•  Ta’Iim п и м м Ы  chtiyojiga yig’ish.
2. Sollq hisoboti:

9 Sotishdan soliq.
•  qo**hilpan qiymal *oli#'L
•  A la i/b o y ic h a  hwob-khnh.
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* I ramport yo'Udan fbydalanganlik uchun soltq
* hhlah chiqarith harajollori va ayUacnaga qMrashli 

boshqa soliqlar.
* Moi - mulk kohg'i.
* IV joy  fundi ob*cktlanm saqlashga sollq.
* Ntuliyaviy rmtijaga qarashli boshqa soliqlar (misol. 

nrkljtna uchun koliqk
* lu> UikJua ulingan kuliq.
3. Bu&gaUcnyahiaoboli namuna* iy khaki Uri:

* Buxgaltcriyabalansi (  l-shakll
* Г oyda va ?arar haqida hisobot (2-shakl)
* Kapiul harakati bo'yicha hisohotft-shakl к
* Pul % « Ш  harukau bo*y icha (4-shad).
* Buxgaltcnya balankiga iluva(5-shakl).
* Vukilulammg maqsKidli bhlatilishi lo*g*risida 

|6-ihakl).
* Sul uku\ I iff hikob-kilobi.
4. Коглопи »uu*uk huobuu lumiunavi) shakH:

* 1 khaki - kurxuna Uulisuu umuiniy iqcikudiy ku*r- 
saikichtari

* 2 slukl - im o u b isa la r haqida ma'lumul.
* 3 ktiukl - hbob-'kiiub \a  moliyaviy hulai ku*r- 

Mikkhlari.
* 4 khaki - nhchilar »uni, bh  haqi %a Uhchilar Ьши- 

luAi lo 'g m id» ma’lumuL
* 5 khaki - kichik kurxuna lauhyali лмшу ko*r»alki- 

chlari haqida ma’IumoL

•IC l П рилрипйг* bfcob datHni «opttb

Hiaob davnm yopish. m ning uxirida hatcha bnsh- 
lang ich hisob hujjailarini kirgi/ib, o>lik-oi.ue»hru. ашчг- 
li/atki>ani lukobiab. hisoboi shakl mi lakhkil qilgandan 
key in. o'tko/iladi. Ilisob davrini yopish oldidan borcha
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natijalami Рвгмш ит  -*  Упраллшнш бух,.v  терскими 
итогом» buyrug'i yordamida qayta Ы м Ы м Ь kerak.

Hisob davnni yopbh aniq harakailar bajanhah rcgla- 
mcnliga rioya qilishni talab qiladi. HuiiaUami qayta t'sh- 
lafth tartibi gumg*mi bajamh uchun huualiaming qu­
yidagi гагог kcmw-ketligini ta’mlnlaah kerak:

l Qavta ishlashda ishlirok ciayoigan hiijjatlarga filtr- 
laah sharuni berish:

• qayta Uhlana\olgan hiqial uchun davr vaqtini tan- 
hudi:

• qayta Uhlaah uchun barcha yuki alohida turdagi 
huiiatlomi ko*r*uish;

•  FirmanilanUuhyuki barcha lum a hujjatlarini qayta 
ishlash;

• hutiallar bilan bog* liq konlragcnuu tanlash;
2. Huiialliir uslida bajariladigan araallami tanlash:

• xronologik ketma-ketlikda hujjailami qaytadan 
ko’zdan kcchiri&h.

•  hujjatlar оМкмдпиалш to'xtaUsh tlckin ulami huj- 
jatlarda qoldirish);

•  Avval tn'xtatilgan hujjatlar o 'tk a /n u u in i hhga 
Ptthim h;

•  Tanlab olingun barcha hujjailami o'chiriah uchun 
bdgilash;

•  Tanlab ollngan hujjatlar guruhidan o ’chirish uchun 
helgini olib tashlash:

•  Tanlangan hujjailami о‘1килпа> digan qilib qo*yUh 
(ular hisob-kilob opcralsiyalari xrunolctgiyasida 
qatnaahmaydi).

3. Q ayu uhlaxh barchasiga laalluqli bo'lgan huj- 
jallaruvpbm ini ku'natM t:

• Rarcha huuailar Ш1гаЫу a shartiga bo*y»inadi;
•  Faqat o*tka/4lgan hujjatlar;
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* Faqat onka/ilmajpm buiiatlar.
* laqal o'chirish uchun helgiLmgmlar,
* Faqat o'chiridi uchun bclgilanmaganlar.
4. Qayta iihlash jaravonini ish/и  lushirieh uchun 

^Miiai«<iiiNb(lla^<mbHu)aiuuini ho*i»h. Сформировать 
( I uruh) rccstri tug там  qav U uhkshdm  o'tgon hujjailar 
ro*yxauni yaraiadi.

h h  haqi bu yicha hisob davrini yopiah uchun 
Регламент —» Japmama -*  Закрыть период расчет 
■щртаты mcnyu buyrug'l yordamida joriy hisob 
davri kun oviridarcglameni (Uh Iam bi) Uhlan bajari- 
ladi.

Muloqot nvmaida ish haqi qismlda hisob-kitob davri 
yupiluh sharti herilodi;

* hisob-kfcoh jumolmi Ickshiriih - joriy hisob dav­
ri hisob-kitnb jumali qirtun uchun hUoh-kitobni 
qa>la bajdnsh. ulami hUoblun/jn naujalar bilan 
sollshtirKh.

* hisoblah ustiga qo'shish va ushlah qolisb (Ha 
«МС9ММИ и у-Оержання) - schctlar bo'yicha ko'r- 
sarilgon laqsimlash ibuliga mu\ofiq ish haqi 
Ьо*укЬа hisoblab ustiga qo'vhhh va uohlab qolish 
bo 'ykha n'lkozmalar.

Отчеты —* //«  шрялате mcnyu buyrug'i yordami- 
d i  joriy hisob davri uchun uh haqi bo'yicha hisobollar 
yaraiibdi.

h\T.mmepuM — Immk -* Иштежнае поручение 
mcnyu huyrug'i yordamida lu'lov hujuuni rasmiylash- 
lirish uchun niuloqot oynasinl chuqinkh. Firma unla­
mb. lo'lov tnpshirig'inmg raqami va sjruui ko'rsouladi 
Итоги с ФОТ (IS 11 g*qi fondidan sollq) sprtvodmigida 
snliq mri va soliq oluvchilor to Idmlgon bo'IUhl kerak. 
Налоги (Snliqlar) lugmavi tanlash uchun ish haqi foodi- 
dan viliqUr royxaiim chiquradi
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Isb haqi bo*> icha huob davri oxim lj Регламент
— кгртата —* Сменять ntpum) /артаты mcnyu 
buvmg'i yordam kb imvbotdqp huob davrini W rwttW i 
kcnik

Bartha zarur hUohotlar uyyrHanjpmdan key in quyi- 
Одр men>u boym g'lun bejanW i:

• Регламент • Унрешъетне оперативны uu umo- 
,-auu buyrug*» na^baldagi ov boshrni o*mari«hni 
ko‘r*atadi.

•  Регламент » Управ гение бухгаяюрскими ито­
гами buyrugЧ yangi kvartal bushmi o'malivh pu>- 
tUla ishlauladi.

Savol va topahm qlar

1 «1C Преагокятоо* daatjrgama u lg a n  ctoturta'osr 
3*/» brm  b in z ?  Daatx r-e h n io tr тд  qaf% «отЛдипК» у И л п  
btoatx?

2  «1C Првдло*«п«е. n пд n c s  y ^ai vajltalaur* artng
3 a lC  npe#rP*«r»»e»rTaoo»iQerjwviim3tr/aviy»»*ot!*'r ng 

qanlay «uewsiyalan mevj JO?
4 Btnhqoav htoob qwwqangl regtsblamt «rtatadi?
fi Бухгалтер*» ♦ Toproen» ♦ Слллд • ia frr.ro  ♦ <адры 

namjnavty кагЛдок»уа»потд u o « r ob #fctaг feftonnl «уйпд
§ Ar q Cx.«3*Hw yj korrp yut*» » f | *  о inaaaf'da namcnavly 

konAgvateya qarxtay aosJa-wJ?
7. «1C. П р а го »»гл в  • прадпрлтув» rq ^tca  boMrt acsar 

aao*y taHarn aytmg
в  Nam m avry t o p *  opwatvya* r***-a? Uam< I ?  ah 

brtta*an»qa7
в «1C: Поергр)»«гие« da av:c*nalaa*gan bu*gafc*fty « j  

ЬВДЬаапл N som  qanday bcahianatft?
10 0*ga»m*aiar итилповть maTun-trtramala' Nace * у з «л  

•wrnenoannj aestetn kireh twlansi va boahlarqK* goJcqt» î snday 
wtioda loldiTtedi?

11 « If c  П д о п р е ту с » da met-Tetga toiamrng oancay 
“W « tiemton tsMsMacP
n t f u l j y  h**‘ni h* oou*hda »*taUfr, ю-gn iah  qancay a*naJga

13 **o*y voMator п*га«лиг h wfegj otahda taNMatfgan
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и о н у  теХжгобмжпШгш ayong «1C Предпр*»™*» da AV 
amcruataifwm « r d t y  uauim bUn hnobUnad?

14 «1C Првлтмопм»* da qardiy U V x: ЬдофМагуа «  
c n s tA i hteaboCar . .г м .v

15 Httot davnni yopaft day *m*iga nfutadi?

M O



11.1. HmULVTT НЛУ IDA B06HLANG*ICH 
MA’LUMOTl.AR

Internet -  bu yagona < undan a*mida laolivai ko*r- 
wituvchi jahon global kompyutcr laimoK'idir. I  run* 
nomi «lanuuq torero* dcgon ma'nuoi anxlutadi. t  mahal- 
Цу (1оЫ) kompyutcr lannoqtomi birtoshtiruvchi tarmoq 
bo*lib. o ‘/inm g alohida axhomc maydoniga cga boMgan 
virtual to'pUmdan tashkil topadi

Internet tarmoqqa kiruvchi barvha kumpyuterlaming 
u /a ro  ma'lumullar almathinUh imkoniyaiini yoiatib 
bcradi. Intemetning har bir m ijoa e ‘zinin# komp> uteri 
orqali bushqa shahar yuki mamlakaiga axborot u/axishi 
yoki uyerdan axboroc olUhi mumkin

XI BOB. KOMPYUTER TARMOQLARI

11.1- г м т . im m tm t twrnog u
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11. 1-namda Internet % в unga bog'lanishning umumiy 
shakli kchlrilgan. L'nya asosan Inlctnctga bogioniih va 
undan foytbilanahning awwy icxnik vnsilosmi shaxsiy 
kompyutcrlar tashkil eladi. Kompyuteming imkimiyat- 
larini kcngaytirish uchun unga mikrofon. vldeokamcra, 
o\ r»7 kucha> Urgich taudiukolonka) \u  boshqa qo th im - 
cha qurilmalar ulanishi mumkin- Internet xi/mati hUtr- 
n*tрплхпЖНап yordamida aloqa lumallari orqali amal­
ga Mhirilmli. Aloqa kanailari xifatida lelefon tarmog*i. 
kabelli kanallai, radio va кояпо* aloqa tlam landan to \- 
dalanbh mumkin.

11.2-rum  Internet Urmofl Inlng tuD&kh n w n i .

11.2-nemda Internet tarmog‘ining o i/ilbh  sxcma*i 
kellirilgan. lining au&ida yuqori teslikka ega bo'lgan 
super krwnpyutcrlar o earn hng*lan«hi mumkin. Keyln 
esa. dutmiy aloqa kanalUn orqali ma'lumotlar pruvay- 
dcriarga. w n g ra  oddly loydaianuvchilarga iteaiiladi.
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Internet ICI’ TP (Trarum unions Control Protocol 
Internet Protocol) asocida lihlaydi. РгхмоЫ deb. Inicr- 
octdagl ma’lumollamin*: formati. raa'lumol U7atuhning 
o 'uxv  kellshilgan qoidalari \a  tarmoqdagl abooenilar 
n*rta»idagi ma'lum ot alma»hinUh umilari to'plaim  aytl- 
Ы1

Inlemetning iw i>  xizmatlari:
•  «ТТЛ' (World Wide Web yoki Butun jahon elck- 

iron unmoK’i) • Iniemcixung gipcTteksi ma'lumot
-  qidiruv tizimi.

• E-mail -  clektron pochu;
•  Telnet -  Server \ a  kliyenl oTusidagi oloqani 

bo*hqari*h protnkol \a  dxeurlori;
• FTP -  fayHami uzatixh prulokol va daxturlan
WWW ma'lumotlari W W W -wncr deb nomlonuvchi

alohida kompy utcrlarda joylashadi \«  u b r  alohida uuh- 
kilotlar yoki xusuviy shaxdarga leglchli boMadi. Giper- 
nutmLtgi muroiaailar orqali foydalanuvchi bir hujjatdan 
Ikkinchi huuatga yoki veh-vahit'aga tc* va o»on 0‘iiahi 
mumkin.

WWW ning oaosida 111ТГ (H ypertext Transfer 
Protocol) gipcrmatnli m aluraoilam i uauilish protokoli 
yocadi.

11.2 HKMZTR M AXM ISINTERNET DA.STIKI.AIU

Ma'lumki. ho/iiyi кшцга kelib WWW xirmali juda 
ham lakomilloshih. mukamnul ma’lumotlar m.inbaiga 
aylanih boanoqds Internet yordamida utalgan soha- 
da, utalgun mav7uda va malgan vaqtda maMumotlami 
qidinb topiih. u Ur dan foydalamdi. rarur ЬоЧчи ular- 
dan nukxalar oliah mumkin. Intcmeining ushbu xi/mai 
turidan fuydalaimh uchun aw alo  m ijo/ kompy ulcrid.) 
xuddi «hunday unkoniv.iil.mil \aratib b cn m h i max m s 
ua»iur bo li^hi earur. Hunday daaurlar hnncerhtr (brmv-
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sen) deb a u  .uh. M aulan, Microsoft Internet Explorer, 
Netscape Navijpuv \a  hJc.

11 J .  MS rV IL R N rr LXPLORFK BK АГ/ККШЛ 
UaiLASU

MS Internet Lxplorer daeturinl iUigu tuxhirUh uchun. 
eknmdagi Ц  bclgisula sichqoodianing thap tugnuai- 
ni bosiladi Lkranda Uustuming quyidagi o>TUui hoail 
bo ladi ( I I Л-пшп>

1* J4 W T I MS lr«am «f E tpkK «f dM turl оупаш пм д ко ПпЫЫ.

Oyna boshida m em u sain joyM qw n Menvu -  bu 
datfur baiarivlu mumkin bo'lgan amallar. ya'ni buyruqlar 
majmuL Dasrur mcnyuw <Лт» (l i>l). Правы (Tahnr- 
la*hk H im)  (Kivrinuh), Нюбрамгмне (Tasvirk Серят. 
(Xizraat ko nMUshK Спрмш/ (Ma’kumoO buvruqiari- 
dan tavhluJ tnpgon. Ikk.rkiu utnJd o a . vo*nalar poncli 
jmlashgan. Internet bilan Uhlaganda ko'proq v t a l a r  
panclidm lovdalantladi. Paneldagi lupmachaloming va- 
/ilaU n qu)itia|ucha
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• I kranga oynaning aw alg t ko'rinishm i

d sq v s ili

[ J P j  - Hkranga keying! uynadogi ma'lumcnni 

chiqaradi.

J L  -  Bajariloyotgan buyruq iihini io*waudi

3 L  -l-krandagi sehiiani yangilavdi. ya 'ni sahifani 

yangitdan chiqaradi

tj£ 3  -Internet i*hga lu^hmlgamlu chiqqan suhilani 

cknmga qaytaradi (domasbmuya ilranilMi).

* Mu'lumotni lupiih мдоиши iahgu tuihirudi.

lk = L  • Ko‘p i^hbblttiligtm Mhilolur ro4*atini bc- 
radi.

т а  -  Kanallarni ekranga chiqaradi
Kcyingi satrda Atbrs (Manzil) mayduoi joylushxan. 

I'ndan key ingi u trd a  ma’lumodar oyntti joyla*hgan. 
I rig quyi satr holai salri deb nomlanib. unda joriy amal 
haqidagi ma'lumnt bcriludi.

MS Internet Explorer dascuri ishini tugatish uchun 
dastur uynasldagi Закрыть (Yopllh) tugmasinl boskh 
kcrak,

UtU. (Uniform Resource Levator) -  Intcmetg* mu- 
rujaat qillthning eng uddiy va qulay usuli bo*lib. и man- 
fllni ifod.il aydi. URI. ni batabilroq tushuniirbh uchun 
real mimldan t oy dalanamiz;

bniL./;vva w.yah w , com 1 ndcx .html
Buycrda
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http roundan  luydolanUhda gipertckst (I lypcrText 
Transfer Protocol) protokoli bhlatllvepti.

*-h-№yah™ com- uthbu ma’lumot jo> loshgan vcb- 
•аМйнийик

InJer him! f*> hung kompyuttrrdHgi to ‘la nomi.

1UIVTFW 4ET S \H1> AI \R1 IIAQIDA

O'zbcfctaqnda 1997 >ildan bu*hlab Internet provav- 
derlan ы л ш 1 koTsata bcuhladi Hwirgi kunda o  V- 
bdetaondajada ko‘phh  Internet pruvayderiar ishlaraoqda. 
14а'л prvna\dcrlimmg nomi (fuyida kdurilgan: 

O'/bektelckom AK 
Sarkur telekum 
В и л  on 
La»l telekom 
Sh.irq iclekora 
ARS Infunn 
Net City
Internetd» ithLab te/ligi va uiati pruvaydcrga 

bogliq. Shuning uchun bam pruvayderiaml bmlanhiLi 
ци> idagilmu hisobga olixh nunpadga muvubq:

- Provaydcr qanday tarmoqdan fnydolanadi.
- Q aya larmoqLir bilan mj'himut aJnvahadl. Uirmoq- 

ning ma'lumolni о tiuua olbh qohiliyali-
- Domen ixhish imkomyaii.
• FIV unkomviuning bcrilUhi.
- Hlektruo pochu xbmati ko*nwuluhi.
- Aloqa twligi va bifati. modcmga tckfoo qila otbh 

iruknniyoU. prma>dcr modcml turi (bir xil firma modrm- 
lari munta/am alnqam n'm audi.).

• HoglanUh \л  ma'lumotlami u/aiuh  te/ligi
- Texnik \um al ko‘niatiluhi
- Qo Aimcha xhomtlar гоч-xati va ulaming ЬаЬия.

346



1IA  F.LEKTKOS ГОСНТЛ XIZMATI

Internet electron pochta (e-mail) x im utm i turn 
ko'ruUnli. Elekln«i pochta ntnia'.’ I lektrun pochta max* 
«и» daslur bo*lib. uning yordamida Six dunvoning ixti- 
yoriv joyidagi elekxmn adrevga xai. hujjal va umuroon 
ixiiyony faylni jo ,natish ingu va qabul qilib oltahingiz 
mumkin. Xat bir Honda tmuuilga jcu b  borath Lckin un- 
don rm dalanieh uchun air тахш » pochta tarmog*i yoki 
Internet tarmog*iga bog'langan bo‘li*hlngi7 va clektron 
adnaga ega bo'liahingiz kcrak. Elekiron idrcsni provav- 
dcr bcradi. Shuningdek Intemctda bcpul clektron pocbta 
tlm a tla n  mavjud. I Har yordamida о zinguga clektron 
a d rn  ochUhingi/ mumkin.

Bu -  *>v^H otroail.ccro. ***.Yahpo.cpm. vq£5L 
maiLru. www.yandevru va h.k. O /bekutonda -  ц т  
escyam.com Bu dasturlaiga kirib anketa xavollarigu ja- 
vob bcrib. o‘/ingi/ga clektron ad ro  ochbhjngfct mumkin 

Elektrnn pocbta vuhorganda siz xuddi oddiy xatra 
yuborayotganduy. uning kimga.qa)ergajo*naiilayocganini 
vakimdanliglnl ko‘ixati*hingi7 kerak. Six vatru birdaniga 
bir necha adrcaga yuborishingiz ham mumkin Flcktron 
xaini yubofganingi/dan so ng u clektron pochta qutisiga 
tuvhadi. M)‘ng xat ko’rxatllgan mainlining pochta quti- 
&iga yctka/iladi >a undan \a t cgasi xaini oladi. Ya'ni har 
bir foydalanuvchi ozin ing  pochta quliaiga ega Umumiy 
pochta qutbidan xat «hoxtiy qutichalarga munto/am ra- 
\  iahda to'natiladi.

Misol tanqaeida quyidagi clektron adres tahlilini 
frifchnnii

yoMarmarkazra*yx>uthcemtrfnrrnri us 
vushlurmari»ш • a d ro  cgaai ismi 
youihhcenter - cashkilnt nomi
frecnet .  internet- proviyder nomi
»  - davlat
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to  • dektrnn adrcsni bdgiluvdu т ш ш  bclgi. 
Fjlatmaf FJeklmn uJnes yvaganda uni to Itq va aniq 

J « r t *
I Icktnxi adreslar turlariga nmol wlatiUu qu> idagi ud- 

rolam i kdtirami/.
S0i?iqQtLg3nailJNI - *haxsi> ckklruo adrc*. 
h*«quv3$y A u«.««n - shnsiy  dektrnn adres,

tuvchwi dektrnn adrcsi.
; -  Tashkilut elektron adresi. 

;-0*quv  katedra dektrnn adrcsi. 
SXHIifllliini.u? - 1 akultet elektmn adrcsi. 
Botir-Olimov.tfitimjjg - TTNfl talabosi ahaxiis clck- 

irun adrcsi.
IJcktron adres ochUhni Internet qidiruv tizim lari dan 

biri asoiida ko nb chiqaylik. Buning uchun «у>лч.гаш- 
blcr.ru li/inum bhgu luahinimi/. ekranda 11.4-rasmda 
ifndalangan ko'rinwh pay do bo'ladi

11 4-nwni ГитЫ и ttamt both мИ ЙиНпд bo nnMhl
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U .4-rasntda ko'rvalilgan oynadu ч Пожучить афчч » 
(Yangi adrcs uchish) bu>Tug*ini umlash orqali о 'д ш  
uchun yangi dck tron  adrcs ochishni hoshlaym ir. Fkran- 
tia >ungi fuydalanuvchini ro 'yxalga o lbh  sahifasi pay do 
bo"l*di. (U.5-fasm).

Н А ч ш л .  Yangi foytfatenuvcMni r o y n lg a  otati u M a i

Bunda yangi fnvdalanuvchi haqidagi quyidagi 
ma'lumoilar kirrtibdi:

(eslalibo 'lbhjui/. 11.5-rBsmdakellirilganso*rovnoraa 
Mankasidagi nldiga **» hclgisi qo'yilgan Mi'rovUvga ja- 
voh brrilh short I

- Login (nick/c-maU) -  yangi foydalanuvchining clek- 
Imn puchu nomi. Hu yerda nom qo’yish uchun (aqal 
lolin alilbusi harflartdan. raqamlarilan hanula «-» (lire) 
bclgindan foydalanish mumkin. la raz  qilaylik hu adrcs 
norni CMmyon_74 ho'Uin.

- Паш новый порочь - bu ycrda pochtani ochKhimiz 
uchun zarur bo'lgan va faqai hi/gagina ma’lum bo‘iishi 
kerak bo'lgan parolni kirilamu. Doji b o rid u  p m l  «dan

349



@ • eidctror adrcsni bdgilovdu т ш и »  belgi. 
Falatma! FJrktnm adres y-asganda uni to Itq va amq 

ya&ig
I kktrnn adreslar turlariga nmol silaliUu quyidagi ad* 

гЫагш kdtirami/.
sobipon^m ailju  • shout) ckktrun adres. 
bn«puv.jjyalwu.w*n - shaxsly dektrnn adres, 
Wcbmasterftvouthhcenia и/ - In la n d  sahila yara- 

tuvchisi dektrnn adrcsi.
sarcoriclckum'q.sarkor.uz - Tasfakikrt dektrnn adrcsi. 
Д7\^(г»1п* tjtimi uj -  (J*quv katedra dektrnn adrcsi. 
SXlllffiimLuy -  l-akultet elektron adrcsi. 
BotiNllimovifotimi.u/ - TTMI lolabusi shtusiy dek- 

tran adrcsi.
I'lektron adres ochUhni Internet qidiruv tizimlaridan 

biri asnsida ko*rib chiqaylik. Bunin# uchun 
blcr.ru li/immi ishga tushirami?, ekranda 11.4-rasmda 
ifndalangan ko'rinish pay do boMadi

11 й ш  ЛатЫ* a m i  b o *  iM n t n t n g  h o 'rtn M L
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U.4-roMiida ko 'rsstilgm  oynada вНичучить адрес» 
(Yungi a d ro  nchish) buynig’ini lanJash orqali o a m i /  
uchun yangi clektron a d ro  uchiahni hnshloytniz. F-kran- 
da >ungi loydalanuvchini ru'yxaiga oh»h деЫГоы paydo 
bo *tadi (11.5-rasm).

Ш -rn m . Yangi foyitetenuvcMni ro y n tg a  otah u M u i

Bunda yangi fnydalanuvchi haqidagi quyidagi 
ma'lurooUar kirililadi:

(esUtibu’ihh jui/. 11.5-n»mdakcltirilganso*mvm«na 
Mankasidogi nldiga «•» hclgi&i qo'ytlgan so'rovlania jo- 
voh hrrish short)

- Login (nick/e-mail) - yangi foydalanuvchining clck- 
tron pochla nomi. Hu yerda nom qn*yuh uchun laqal 
lotin alilbust harflandan. raqamlimlan hamda «-» (tire) 
bclgindan foydalanibh mumkin. l araz qilaylik hu adrcs 
nnmi OHmjon_74 bo* bin.

• Паш новый порочь - bu ycrda pochlani ochrthimiz 
uchun /arur bo'lgan va foqai bi7gagina ma’lum bo'lishi 
kcrak bo'lgan ponilm kinUtmis. Iloji buricha pond csdon
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chiqmasligi uchun uni raqamlar bilan qo'ybhm maslahat 
bcreni/. M tttln i, 1215193354.

• Проверить нарт* - Paralnt lo*g‘ri yoki xato yoe- 
ganligimlmi iduh im b  uchun yuqorida kirililgan pa- 
rulni qayta y m n b t .  Shunda kwnpy urerda yozgan риги- 
limbming lo*g‘riligi u\toniaiik ravishda tckihiriladi.

- A gtf %aqt o*tUhl bilan parul cum taian chiqib qebo. 
eilasb uchun tckshiru\ MtvoUari ham yoadb qo'yish fay- 
dadan holi cnus. NLaulan, boning uchun «Birinchi farran- 
dingimmg ыш?» ilegan savolni yoadb jn% obiga farTandin- 
gunmg iiniini. yoki «Otangimmg iu n i>  degan savolga 
oumgbning Lvnlni yosab qo*ybiting!* mumkin. Biming 
pochta adnnimu uchun «Клпа farrandinguning ismi?* 
savulini yuob, «Оттт nа секретный вопрос* Wrnviga 
«Shaxiwa» deb javob у crab qo'y aylik (11.6- rasmX

UA-mm. Yang! foydaianuvchini royxaig* oteh M h ib tM n g
d«vamt

- BLega yangi adres ochilganlija to‘g‘nvdagi xahami 
jo'natteh liVim boigan dektran p o d t t  nommi kinUih 
t o W  Masalan, Ьич& таЗ д а  м ш и с нами* urm viga 
adrcsning nomim xtoptfranihler.ru deb bcrayliL
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_ „Вашереиамш имя» so'roviga haqiqi> bm ingi/ni 
kirilamiz, тв±и1ал, Odiljon.

- л Ваша р о и м а я  фамилия* fto’ruviga haqiqiv 
familiyarauni. masalan. Ahmedovnl kiritamlz.

- «Ваш пая» so’roviga «уужеиов» bclgibmi tanlaymie.
-  »Ваш eojpium  * vo*rm iga ем , o**ingizning yuahm- 

glzni yozasu. nuaulim, 29.
-  * Чинппта штьянитм Интернетом* • haftada 

пес ha ш аги Internet dan foviklanbhingbni hisobga 
olib, ?arur bo’limni Umlang, masalan, *Кнжоый Оень ч 
ffitmepHefn**

- * Образован и с* -  mu’lumotingb haqidagi s^’rovga 
o’ringbga m m  bo’limni tanlang. ttmaltm. «высшее».

-«Сфера i)e*meib*ocmu* so'roviga ham o'^ingi/ga 
n o t  bo’lgtm Mjhom lanlang, masalan. ««егьхо».

- «Ваш социальный статус» dan csa zarar bo’lgan 
boiim ni tanlang. masatan, -спешшиет».

11.7 VtoHH loyd*Unuvcbrn r0 > u iga ofc*h M hrtn in lng
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H im /Jm  M*'ng. ekrwxla II ь-гачшЫ kdlirilgan.
o /ing i/ Uuhkil qilgun clcktron pmhlu binnchi т а л а  
ochiladi. hndi su  lbvdalarudigan шлаыу w ru  ko'rinuhi
II g - r a v n  hisoblanadi. Avval kehirih o ‘lgan nmnlari- 
m i/ c m . faqalgina yangi toydalnnuvchini m*>\at>ta 
oliih jara\iTOiii kciurilaUi. Ushhu ravmU kdtirilgon 
n y n a  kiTrinishi va undan foydalamsb qoidaJari bilan lani- 
ihib chiqamu-

^ojfd^muvcM etofctron pocbtimng о ум  Iw'hmthi

Fkrannmg chap suquri qivnitia *iг  tashkil cigan dck- 
trun pochta nomi kdtiriladi Bizntog m auJam u uchun 
uning nomi sobir^Tamhler.ni

FJektrun pochta qulixi quyidagi popkalordan iborai:
1 ВмиЫщие -  kclgan xatlami odm h va o 'qbh  pap* 

kitti.
2 'крттыкм • vaqtincha yo/ib  qu*> tlgan xallar, turli 

xil nva livnutlami *aqla&h uchun laahkil ctilgan раркд

352



i .  ()п,п}мт>*чны£ -  jo'natilgan xutluming nuixasini 
u q b h  turnh uchun ajraillgan раркд.

4 Удаитьые -  Kwhqa pupkalardan olib lashlangan 
\atlar joylashsih jpm pepka.

Xai vozish uchun «Написать письмо» tugmaslnl 
bosami/- Ikranda 11.9-ravnda kcitiriigan yangi uynu 
pay do bo'ladi.

11.t-rssm. Elektron pochu orqeli • ■< yosah u M f n t .

Bu ycrda:
/  Каму • xat yuzoyocgon o’rtoglmi/ning elektam 

adrcsinl *niq yixcunb. Agar xato yu/sak. xat man/iIga
> ctlh bumuy di. S ta r in g  uchun adresra amq y o m h  lalab 
qilinadl Vtoabrn, akbaruv;draraWcr ru.

2. Тема -jo'naiayotgan \aiimiznmg mav7uj»mi уола- 
n iu , meaLm. -IXj’stim, men yangi elektron adres och- 
dim».

3. Мачми iijraiilgan joy ga evu xai ma/raimini to*liq 
yuiiinia, masaian:
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•Aivalumu alaykum, du‘»iini Ohidjon.
Ahvollaringiz yaxshum? Men yangi elektron adres 

ochdim. qoytguningi7cha xal yam hib  luray lik. I ndi mm 
hjm  uyga Internet ulatdim. Uachon qayta&u? Suni A erv 
pottJa kuub ofohga *hay turnon doviingur Odiljon.**

4. Shundan *o‘ng. Опиравши* (Ju'noiiah) tugnu- 
kini ЬомЬл, xal jo’noli lib. • limn- письмо отправчено 
H nm w ot (Simirtg xatingu rauxailaqiyaili jorutildi» 
ytmtvi kdlinladi va у ana 11.8-гамп korim shtga qayti- 
ladi.

Ilektror pochtanl vopish va ishni lugatish uchun
11 fc-rasmdagi ovnadon Выход (Chiqi^h) mgmasim bo- 
somu va Mxwvjvmblcmi bush *ahtnga qavtamiz.

11.6. IYlLRNtlD .VM .VLl М ОЛ ARM QIDIRISH

Internet m illionth k«mp\ uicrlomi va tasaw ur qllih 
bo'hnaydigan danuoda kalta hojmdagi ma'lumollami 
o 'rida  mujassamlashtirgan Har daqiqada bu kompyuter- 
larda axborot brfjmi kopayadi. Iniemctda ma'lumollami 
qidirish bilan rimg'ullanadigan т л \м л  >crverlar mav- 
jud. Sencr kalia hujmdagi xotiraga va katta tczlikka cga. 
shuning uchun u hirdaniga bu necha Mtollatga javob 
bcranladl

liar bir qidiruv server! tarmoqdagi Wcb-wliilalur 
bnvicha ma'lumotlar jildiga cga. Jildda ma’lumotlamlng 
lurganjoyi. qtsqocha i/uhil aiinotaLsiy a u tavitfi va boshqu 
nu lu m < la r joy lashadi

Intcmctda ma lumotai qanday lop ish mumkin? M a- 
lumoi j«>U*hgan Weh-sahifa mannlini km bangu. bu 
muammo bir mmda hal bo'ladi. Sahila lo iiq  manrilim 
«Adrw* maydonida kiritsangb. qidirilayotgan ma’lumof 
ekranda namovon bo'ladi. Bir netha daqlqadan W ng 
W ralgan Wetvsahifa pay do bo 'ladi Bj a  hollardd vo-
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Ufii lopilmaganl'gi v* horirdu  unga ulanieh mumkin 
eaiasligi haqida ma’lumoc paydo boiadi.

Sahlfj manziii rwvnalinn hoMgan holda nima qili*h 
гагur? U holda Inienietmn# тачедя qidiruv tiximlan- 
dar fovdalanUh mumkin \VWWda bir necha qidiri&h 
lizunUri mavjud. \**ilal*r panelidagi Поиск bu>ruginl 
kiriling. I kranda т а х м »  qidiruv wihifavi paydo ho*ladi 
(H.lO-rasm)

11.10чпт. Yahoo.com qidru* lirtmining boa* uM W .

Ma’luraotni topish uchun m a\zu  nomini m xviu i 
muvdonga kiritish zerur. Natijada m a’lumol s c n e r  
«•mboridun qidiriladi. Qidiridi natija&i ckranda ho­
wl ho'ladi. Ko'sxaulan Siz zarur whlfani tanlashin- 
gi* mumkin. Mavtlan. agar «Internet haqidagi» 
ma'lumotlar 7arur bo*Isa. «Ob Intem ete» so'zini 
qidirUh maydomga vo7a*lr. M a\7u aniq bo*Ua, jav o h  
aniq va lezda topiladi.
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Yana Nr usuli odrcjlar maydonida kemkli mavami 
kiritieh mumkin Bunda mov/uns topuh uchun so*/ yoki 
atama kiriiiladi. So‘/dan oldin * -•  helgisi bo'Ua. hu qidi- 
rflayotgan so*7. shu huiiatda boriigini bildiradi. TopUishi 
rarur bo'lgan jumla qoshtimoq ichiga oUniahi sharl. Agar 
so'rov kivluk harfda herilgan ho* bo. nalija kichik va bush 
harfli so /boni o*z ichiga oiadi.

Kemkli ma'lumotni topish uchun qubnn tbimtomUi 
foydaJ uniahmgi/ mumkin. \laviianjuda qulay va taniqli va- 
hocuom luunidan foyiUaauhmgu mumkin I tuning ucbun 
adres may doniga И Д Ц ^ И Ш Я  man/i lini kiriling- 

So*rov narijalari ro'yxal shaklidagi ilotalardan va 
ularningtavsWidan ta&hkil lopadi I ’nda m a'lum oilarho'- 
limlarga. hoMimlar ли , boMinmalarga bu'lmgan bo‘ladi.

Sahilaning oru tuda т а х ч н  joy da SEARCH tugma- 
сЬш  wy lashgan Undo mavzu nomini kiritbh % a qidiruv 
nouiebuu ollsh mumkin.

11.7. OV.BtKISTOWTNr. ПМЛ1ЛВОГ 
SAHIKYLAKl

Imcmctda Web-»ahiialaming *an-*aooq«iz ckanligi 
ho/irgi kunda hammaga ma'lum Kundan-kunga ьаЫГа* 
lar sooi yanada uahib bormoqda Hu >ahilalar turli mman 
ywgffiUar va bilimlarga boy. hamda ubinl. hayvonot 
olami. и‘ытШЛаг, mu/eyloriu ко*a oldimbda ruunoyon 
qiladi. F nydalanux chilarga qulay ho'lbhi uchun quyidti 
Knpulikam i/dag i rasmiy «M iami va ha’zi u 'lim  sayt- 
larini ktfltinenk:

»*t».gov.U7 - O/bckiM on RcapulikoMnmg Hukumat 
portal i.

т д ш  -  U'zbckialon Mllliy Avburot Agent ligi 
sahtfasl I ndan turli mav7udagi malumotlami. у ungilik- 
larm oluh mumkin
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y y w jd u .u i  - О /Ьекынп Rc*pulikosi Oliy va o'rU  
omxsus u ’lim vazirlim **>U.

д м Ь д И Ц В  -  Ta’lim ponali.
д д Л ^ ц  -  IfKhkent irrigoun a \a  mdioracuya

iruUtuti
^m m .rrfcrat.uz - Turli fanlardan гсГггиЦаг io*pla- 

miga buy uh iia . CVquvchilar \u  lalahalaqwi juda toydali 
ma'lumoilar kehlrilgon
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XII BOB. MASALANI KOMPYUTERDA YECHISH 
BOSQICHLARI

Ш . MASALANI SHAX51Y KOMFYVTFRDA 
V E C m siH ; A TAYYOR!. ASII

Har qanday ma&alaai shax«iy kompy ulcr (ShK) 
da ycchuh murakkab jorayon bo1 lib. urn ihartli ravithda 
quyidagi о таги bog liq hosqichlarga bc»*IUh mumkin:

1 Masaluuing aniq ilodulur.i<hi. masalaning matenio- 
tik modclini turish.

2. Mavalam у cvhi*h iwulini Umloit.
3. Algoritmni ishlab chiqith.
4. I imlgan olgontm ososida biron-bir algoritmik lil- 

da davurm yo/l*h.
5. Oastunu kompyuter xounuiga kiritish.
6 Dosiur-ning haianluhuii tek«hiri*h.
7. Nafijani olhh, uni tahlil qiliah\«  nttmiytashtimh.
Ma»alani:t£ тигетапк mudeh ma*alaning Ал11а- 

ruu b in*  aniqlik bilan ak« eairuvchi malcmatik ifodalar 
и ф Н М Й к

Alfortim  -  m au l ли  yechivh uchun kcrakli ma'lu- 
moilami kiritubdan Krtih, to oxxrgi noiijani olgung.i 
qailar hajanloUi^an hi«obla»hlar (amallar) kctmu-kcth*i- 
ning lortiWi va amq Uodujidir

\f,nald Balandligi 7.5m va asot iliametri 2.37m 
bo'lgan, 1Ы 1 ochiq silindr shaklidagi idishni yoMoh uc­
hun necha m- lunuku kerak?

(Ishbu kellirilgan m atuum  kompyutcrda ycchkh 
uchun bojariluhi Iw/im bo'lgan bcr»qichlarni kclli- 
ramiz
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J Mtnalitmng matvmatik modc/i h va d -  lilindr ha- 
landlipi va diametri Ь оЫ п. S -  lasbqi *lrt уш-lni topi»h 
kerak B i/p j geotnetriya kursidan ma'lumki:

S‘ S ~ +S-

buycrda S ^ - * R ; -
я « м > п я :
S 2xRh -  yon
u rt )'1Ш,
d ~ ,R — aso> radiiui.
2

2. Stmalant formula yvrUtuntda ytchttk. 
S l-S ^ -n R * .
S2 8  -O afth.
S-S1-S2 
J, tlgorum
3.1. OVgaruvchibir: h. d, R. S, S I. S2;
3.2. MaTumcdam i kiriliah: h va d rung qiymatUnni 

ktrithth;

3.3. R ** - шкн radiusim hbobUsh;
2

3.4. SI 3.14*R*-a«w yu/ini hbohlash;
3.5. S2-2*3.14*R*h - iilindming yon »irti yu/ini hi- 

scMash;
3.6. S-S1 »S2 - naiija;
3.7. Nulijani ckranga yoki qog‘c»7ga chiqarWi: S;
3.8. Tugal lath.
4 LkiMurm yvzuh  (Paskul lilida).
Program пи input, output);

nar h.d,r.S I,S 2^ : rail; 
begin
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rcadlM );

Sl:-3.W *r*r,
S2:-2*3.14V*h;
S:«M*S2; 
write* S \S :4 ):

end.
5. Dastumi kumpyuter xourasiga kirithh.
6 DaMurmng hajarilbhini tekshimh: fb-7.5; d 2.37).
7. Nuiijeii olUh.

m .  м  о о к г г ч м м ; x ass  \ l a k i ,  
A ir.oK iiM iA K M  iron XL.VMI a s m  l a k i
IIgorUm re unmg \os\alan. llgnriimlanii ifoda- 

laik u\uUarL Kluk-sxemalar u\nlL Hhtk/nrnmg turiari
Alguritmnlng xussAlan.
Algoritinlumi to/ishda be Vi talubtami hLwbgn uluh- 

ica lo'g ri kcladi AI|toritm quyidagi х»-к»а1игуа cga 
bo*li«hi kcrak.

1). Aljcoritm birqtymazli bolishi Uvim. Bu хам л- al- 
goritmnmg omqhk \r>ssasi dcy iladi.

2) QaraUyuipan algurilm as*nidi, hisnblaihlaming 
^ irg i jorayonida iiaijalar thiqishi kerak yoki masaLi 
уесЬоода С£Я nruuligi haqida ma’IunM chiqishi kenik. 
llu чо«а - Jilgiri tinning псвра\пЫ  xueosi deb у ш Ш .

3) Ituahlang'icb ma’lumo* laming qiymali har xil 
brv’lgan bir xll trpdttfii mavalalar uchun aignrhm bir xil 
bu'Iuhi kvim. Algoriimrunp bu чиш ш  - nmmttvnitk 
M№Ofi deb yumiladi.

4) Alguritm ttwmda hmll bo'lgan НЬюЫшЫаг jara- 
yoni chcili .tondagt bir nechtu oddiy onuilluming (hU**b- 
iashbrmnje) ketjru»-ketligklan tuzilishi kxdm Mu • dt\- 
hrtlik  химии! deb yuritiLdi.

360



A lg o n im la rn i ifodaJashda turli usullordan f'ov iLilit- 
nUh mumkin: no'rJar yixdamida. turli bclgilar yurdami- 
Ja. cbi/maltir yordamida. hloklur yordamida. Alfforitm- 
brni ilodalaihning cttjj qulay \b  ko‘p ishljliladigan umjH 
_ ЫиЧаг yordsmidd libdalashdir. Ilu hulda algtriimlar 
4trakluru*i tV*am hog*lan£an bluklar majmuaiidan iho- 
rat bo’bdi. AlgontmUrmng hunday iiodusi ЫЫс-ххеяи 
dcyileUi Algoritmlarri blok-*xcma ko'rinbhula ifoda- 
Usl»da qu*idam Wuklardan fnydjUmUadi:

KWtak ' . ъ м

IfoUe ц >n*Um

Shut VMfMKUki *J.

01_______

aifCfUan J B 
h.kAUO.b»mrf 
Г*41А| Ь**Ш«Ы

Old» iw 
•пчргр т Mnvni

0

».Hwr prupsanl «<» 
mutual

Xtt*
b f ' J

Naniut >aki 
«Лгдаця dvqwttb

ГщаНмЬ
«____

Г W
' ----------------'

j
r>im»iw«y «w»»w4»s j
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I 2 J .  A lcurilm luraiae  larfairi

HbmbUkh jorayuoming luriga цагаЬ al#ontmIar 
ци> idagi turlarga bo'lmadi-

•  Chtzufli alptntmlar -  bunday algoritmda «mal- 
lar kctma-kcL ya’ni bcnljian u rubdi bajanladi.

•  Tarmoqlanuxxhi tilfftramlw  bunday algoritm* 
da amallar kcima-kcUi>ci bcrilgan ibarini ick- 
*hiri*h natijaslga ko*ra ikki yoki undan ko’pcuq 
larmoqlarga boMinadi:

•  TakrorUmuvchi algorimdar -  bunday algonunda 
ma'lum amallar krtma-kcdigi bir nccha maria 
lakrurianadi.

lakmrlanuvdn algoritmlar o'г  navbatida yana 
ikki turga bo'llnadi: takroHathlar >om ma’lum bo’lgan 
(arilmcukl \u  lakrurlasblar *oni noma'turn bo'lgan (itr- 
ralsion) algoritmlar.

I -matala. Z - t a r - hsinx'y ir ^ '‘ • ifodaning qtv- 
matini hUoNang. hunda a —3,15 b—J.33. r-ixlhuriy son.

Пи masalam у cchiih algoritm i uchun blok-vxema 
l2J-nwmda ta*virlangan:
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1. Chiziqli aljturiimjza mlsol.
Ib lok  Ru»hta*h.
2-Ыок. x.u va h o /g a n n  thiiami kiritish bloki. 
,1-bJok :  ifodaning qiymaiint hiaoblash.
4-Nok Katgarf -  г ning qiynwrtmi boMiagu ehiqarixh
5-blok Tugaliih.
2. Tdrmoqbmuuhi algorimiga rtxiwllar 
2*ши»яЬ. Quyidagi herilgan fimkiiya qiymati

Ы м Ы ш Ь и
« V  ( p r s iy

buixlatf-5.41 3.

V 7 w  ^  r> <
J-Ыок Btehlwh.
2-biok & i va q oVgaru\chiiami kiritish;
3-blok x<q shartm iduhirish. agar slwrt hajanba 

hbobluihlar 4~hlnkka uzaliladi. aks holda hlv>blttsh 
5-Ыикка uzatiladi:

4-blok Funktiva qiymauni h isa b tttti. kcyingi liUob- 
la*h 6-blukka «VtlUdi;

У-hhk. Funksiy.i qiymaluii hisohlash, kcy ingi 
UsJi 6-hlukka o*tiladi;

6-Ыок у  natijam bc*maga chiqariih;
7-Ы/А Tugatish.

• 2 3 -m »m d a  tnavala algorttniim nje b lo k -* \ rm a ti 
l itM r la o g a n .

3-mavala Quyidagi bcrilgan funksiya qivmari lu- 
snblamm.

bunch
Ml*' шх v «  * < 0 

.  ♦««m
"  ----- . Ц П  0  S ж S.* * *>

la - W w .d e  m«MU •iQontmining Wofc-t.em**.
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12.3-гмм

3. Tukrotinuvchi algnritmga misotlar
4-ma%ela. I dm  100 jpichabo'lgan juftsonlarу ig*in- 

diiini hboblang.
OVgaruvchilami кшШшй. S  -  у ig*icdl /  juft wn- 

Im u qabul qiluvcbl o’/garuvchi bo‘lsin. S  yig'tndinm# 
bn&hlang‘ich qfymaum nulgj leng deb olamb. /  ning 
(y a’n i  jufl .«onlamingl bothlang'ich qiytnatim 2 ga leng 
deb olamiz. L holda quyidagi h ta b ta h ta r  ketma-Ketligi 
bajanllshi lorim:

/  2
5 -0
S-S+ ImO*2m2 
M * 2  2 2 -4
S S + I-2 -4 -6
1 4 * 2 -4  2 6
S S +1-6+6-12
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S ' S+JOO-
Demak. /■/♦«? v» SmS+f yig'imlini hiw blaih атм1- 

lori bir nccha maroiaba qayta va qayta bajariUin. Пи al- 
goritmning blok-*xemaai 12.5- va 12.6-ratmlarda lasvir- 
langan.

5-ma%ala. Argument x  a dan h gacha h qadam bilan 
o*2ganpmda

Z" (c+xsintxSj/JOc funk'iya qiymailari hi.soblonsin. 
с -  benlgan aon.

Masala ihartiga ko’ra x  rung bo*hIang*ich qiymali 
e lP  *«4? bo'llb (ya’ni x^a), :  funkbiya qiymali r m:fxt 
hboblanadi va jr ning harada funkshaninx keying! qiy- 
mailan x x+h va X-rfjry formula bilan hiioblanadi Ни 
ЬмоЫмЫаг t  ning qiymali ft ga teng toki ft dan kalta 
b*‘ |guncha davom cladi (12 .7 -глт)

see



у *  шМ а М у

ч-п

1 T" ~ . J
Ш 'ги ш .

12.4. Tl'KBO PASKAL МУЮТТОА ISTIlASlI

PasJcal rilida yo/ilgan dasturiami kompyulcr \ocirn- 
xiga kiritish, daslumi qayta Ш Ы ) \o  nafijalami oluh 
Turbo Pa Iu I muhitlda ancha qula>' hamds ko'rjpuniuli 
Kd rinivhda amalga cwhiriladi.

Turbo Pasiul mukitiKu kiroh uchun
С. >Paskati*rba *x* faylini Uhga lushim h kerak. 

biimla Г « Ы  turha exe fa>U jo> Ijihjtim kalnlog (pajv 
ka) noraL

Du fayl l<hga nwhgandan key in ckrandu Turbo Pa*- 
kal muhitintng asosiv ovmui pay do bo'ladi. I krannlng 
vuqon vttrida lurtv> Paakal ning asosiv mcm uii. quyl 
tairida esa И и Ы я и ! luipnalMrmng va7ifalari ifodalan- 
gan bo' ladi.



Turbo Ралка! truhiuda asmiy mcnyugM kirish uchun 
flO  tugrr.»ini hwish kcrak Uu tugma hosilgimda mem u 
bendtarifring birida «kurvjr* to*g*ri to’rtburchak shakli- 
da pay do bo'ladi. Ilu «kunor»ni«—» va «♦-» uigmalari 
yordamida menyunlng kcrakli handijca kcltir.imiz Agar 
mcny uniitg istalgan btrun bir bamhga kirmoqthi boMauk. 
shu bondga «kureor»m joytashimb «I ntcrw tugnuoim 
bnsamu. natijoda ushbu handga tcgUhli цшп mem u bo» 
si I bo1 ladi Bu qism menyudashu hondga icgithli amallar 
ro 'y ta ti keltirilgan boladi Q l*n mcnyudajri bandlanu 
unla 'li <ф» % j  «4» lugmalari bilan amaljta oshiriladi va 
«Enter» tugmasi bilan uhga tmhiriladi

B b  meny udaju eniq bir bandni Ico'ivumoqchi bo‘1- 
vak. aw al mcc>uning puknii ko'naliladi. key in qism 
menyuning bandi k»vrx»tiladi va H.L Masalan.

ГПс-Load (menyuning File bondiga tejpahli qi»m 
m a n  usidagi I oad bandiri hildiradi):

Options-I jnironmem-Colors (menyuning Options 
bondiga tegishli qism menyuning linvironmenl bandi- 
dagi qUm mcnyuning Colors hand mi bildiradi).

Turbo Paskal muhiiida ko'p ishlaiiladigan asmiy 
hundlarnin# varit'alan.

* Nttmj
baodtart

Mw
kduvchi

1 t lie-* .«1 Vwiisw tlmurst. yt'm ti>kn 
Oh. rWt M ltM  ЫШ u:«h*.4, FI

Bo bmc до1»иде1л sfcrmAi ouk>g 
ityajot jvt»Uobo tfc»i Uu aynad* 

k«nkU feN-itt# r» <oirai Uriteli loan
2 ЩшЛтет foku х л г щ  obn 12

Uu band uaUn^nda f*>l miaiuor 
.C4T1..U, a>kt« vaeUdi

J
________

'ПйгМиамнр hi botjywi Intel ЫнЦа 
oom bun ».*г*дл nb«h

3 6 /



Bo hand > w dsnidi uarjlanroaqctt 
hn'V»» Ьу'лп* ea«l \ m 

sm& пот *»it*n dbVka

4 1 .Je-Nr*
ftty Ini t.4*rlWtnt мММщьк, 

1 «Ли Р«Ыи1 mлкШЛлр m l i iu r  
ЧТО® И>Ы iwKli т о т »  о Ш

Bondi fi> lea NONAMEn PAS dcgan 
глот- berrfadi Xt4*'*f* » «di j*rr>i#,*|* 

m l #  yantr зага acrtih loam

5 П М д к TwfwPvfc*' mfcrtidagl rthnl 
vi* t r i m M iX

6 I IteHhM riKfcn. ««in rednnU- Ctrt-FQ
Г»*»тг yu/ilrOii ldr*hc»»ilen VI

in te r b ju r  U«M «hsa tohsd:
Compile-
C'onput T>Mtnm«if Леи l<fk*birnb Ак'ГЧ

Agar йзмиг yurtlh.it IbufcaTai
Ijnvrm da u u b t  hortijti Tta kwi
bo’iM. скглЫй uo*4 a m  juiberlax 

cMqadl _

Turbo Рлкл! muhitidi djaiuming tratnlnn lurilodi 
va uhnrlanadi Kedalaor rejimiga oiivh taylnl ekranfy 
chiqjrtUi yoki yanju taylni ш/tsJi bilan atrnlpi itkhiribdi

Rcdaktor bilan tshlash uchun asowy mgrnalarmng w i -
Mari:

tfmsr
VrtftW

Ktrw tuftr fiifdan UtdtUb у mi » utmi Wyttf)
TW Kurvcv bri*«ii и chruh

H*.k${Mt* кигкт скЫ ф belxcu ciXirab
to* (,4> >ah rtjom; о гвкйй yob bckor ciltth

— kunorai Nr acid» chip >t*i п*я*м «ап«Ь
u k u v n i b t 4*1 ya*nrtyMyt*i р*«и* uirK*

I Flip К moral b t dam yujnrna cbq***h
L  PiUr- Kurvvt. hir ckrao PMIUI пмЬИUi
Urt-Pstp Konoral bir «abifa уш̂ пН̂ а сЬЦатh
Cfct P J2 t Кшзсгс! i t  iusjp
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M  a t n d a  Ы а Ш г  Ь О д п  fc h  U * h

'CO -'K .B
4  ri- к к

DW4in« Ь м Ь т  beljilaia 
Mktfcmrg o t r a i  bdp^Lbh

с Jri-K V № 1д1квдш  Ыакш oUb

C tr W L C
IUI#« tw ijjn bktom g З Ш Ш 1  КигмячЬа krvл  

ч п М ш т и
rtrb k -V B dsi n j m  Plotei barjk*J*namh
ro t-K I* IWtpn*n*®i Nnkni hnmtaca chtqartM

5avol v i lopthlrtqlar

I .  M m jU t. «om pyjre'&i ycc'Ktfnirg qarday boao-cttanm 
d u b ?

2 M tsaUr ng ш и т * »  modeftga ta rt bermg
3 Aigortm n m i?
4 Atgatm ang qanday lauaian nt Ыааа?
5 В о *-м ета  nlma?
6  Bkw-Mcm*da qancay Mofeto* *horok atadt?
7 Algorfrn turtartri ayflb oaring
A Qanday atgontm chiixj* atgortm dab a/tUacP
9 Qanday algommga tarmoqlanLvtni a«aomm daft ayttat*?
10. Qanday aigontmga tafcrortanuvcrt aJgontm defi ayBiadf5
I I .  ChtaqK tannoQianuv^i va lahrcylanuvcfti atgorftmtatga 

m> solar kabnng
12. Turbo Paakal muftbga Urttfi qanday bajartadi?
13. Turbo Paafcal mufct aiany "-enyuei va yordamch. meryJat 

Ыап «Ы м п qanday ата*за ochrtiad?
14 Ascsry manyu bandbrvung va/tfaiartra ayuo baflng
15. Turbo Paakal muNbda furtwonal tugmalem.ng vaajtrta'ir. 

ayflb boring
15 RadaMtor Ыап «Nash u c w  asovy lug'nalam ng vazttaiaria
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13 1 PVMvAL Al СОКПМ1К TTL1 HAQIDA

Ptakal algnritraik lili FI IM da kcng m iqyvHdu t&hlati- 
ladigan ullimlan biri hboblanadi. Ilu til 1969 vil Shu-yt- 
ы туа Ойу maklabi prol'csum Vlklau* Vox tomonidan 
ishlab chiqilgao. Bu til fratauz olimi llle/ Paakal (bi- 
nnchi bu'hb yig'jindmi hi«obla*h quriimasini унгаЦрю) 
»harafiga « Paskal» deb nomlandi 

Paskal tilininjt atfavui 
Paskal ulida quyidajb bclgiUr ishlaliladi:

•  Капа va kichik lofin harflori: Л.Н----- C  a ,b ,.. .jt;
•  Arab raqamlari: 0. 1.2. 9;
• Maxsu» bcljniar , Ц Ц { , | В;
•  buiu so zlur AND -  va. ARRAY -  mawiv. BEGIN

-  boshlajh, CASH -  \ miant, CONST -  o'rgam uix 
D IV - butun bu*lah, DO bujamh, DOWSTO-  ka- 
maytirbh. FUNCTION -  lunkaiya. GOTO o tb h . 
I f  -  agar. IN -  o*x ichiga olish, LABh'J. -  bclgi. 
MOD -  modul. NIL -  nol. N O T - шкот. Oh -  ... 
dan. OH -  yuki. PACKED -  ixchamlangan. PRO­
CEDURE pnxjcdura. PROGRAM- prngrumma. 
RK  ORD -  уo /m . REPEi T takrvrlash, SET -  
to*plam. THEN -  и hoi da TO -  . gachu. TYPE -  
tip, UNTIL ...gacha. VAR -  o‘/garuvchi, WHILE 
- . .  bo lgun holda WITII- bilan

•  A mul Mgilari.
A itfm kL  ♦ (qo*shUh), - (ivirish), /  (bo‘l«hK • 

(ko'payiimh), DIP (bulun bo’IUh), MOD (qulUiqni 
inpidifc

XIII BOB. PASKAL TIUDA DASTURLASH
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& jbiL  > (katu), < (kkhfcX <katta yoki tcngi. < -
tkicbik %.*i icngl. -  etna*);

jUiw'nan- .VOf (inker), Г//? (mantiqiy qo'shfeh), Л\г>
(ОИй&ГУ ко-г3} " ^ ^ ^

7;, 'pliimljr tiu Ja :  * <io‘plam lar ke\IOima*i), ♦  (to*p-
Unilar Hria»bma*il. -  <u>‘plom br aylrmasi), IS  ( l o >  
Iomga tcgiahli).

Paskal tilining rnjc «*£&» knnsTrukimalari timJar, 
0 *rgarma.Jjr, o zjptrbvchtfor uandart furOuiyalnr va 
tfndabnhr. Har qanday dastur низ lumarlar hi Ian Ish- 
laydi, bu ma'lumotlamlng qiymatlari «nolar. mantiqiy 
qiymallar yoki lilerli qiymai I or ho'lithl mumkin. P tukJ 
tiliila 4 xil lurdagi ma'lumotlar ishlax.ladi- butun f/ЛТГ- 
(itJlj. haqiq>> tRUAIJ. mantiqiy {В001ЛАЫ) va belgili 
(CHAR)

bmlar butun va haqiqiv tipda boMishi mumkin.
Butun sonlat raqamlar kcUna-kctlijri ko'rinUhida 

>Ui3laih Малакп. 12, -6, 7S6 ,2000. -2121.
Hugufn ionlur qal’i) nuqiali (nuitiilon. -4.85, 1.64, 

-0.29) yoki o'Tgarmchan nuqtali (masalan. 1.6SL-S.
0.51-5, -1164E-4) bn’IUhi mumkin.

FALSE (yitlft'on) qiymatlami qabul qilishi mumkin.
Bel fill hptiafi низ lumotlar bina litcra (belgi) qiyma- 

tini qabul qilishi mumkin
Paskal tilidagi o'zgarnuvilarniiig qiymati dastur Ivhi 

davomida o*7garmaydi O'zgarnuular quy idagi tipdagi 
ma’lumntlarni qabul qilishi mumkin: butun. haqiqiy. 
mamiqtv. bdjoli va Mlrii. M a n t a .  1001, -44. 26.15. 
-0JE-5, TUI.E, *C\ *1% 'ФАКТОРИАЛ*, *6 *+T \

U'«gamuttlar dastuming boahida, ma'lumollami ifo- 
dnlash qismida itodalanadi 0 ‘7garmaslami ilodaliuh 
f  °nst k a litso 'a  Ы1ап buahlanadi Masai an.
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CONS I К 100; N 50; 
PI-3.141592;
I MP P.

O ’sgaruvchi - xotirada axborotkr ( ma’lumoilar va 
rut ij alar) m saqlash uchun ^jraulgan (aniq) joy. Pa»kj. 
divurida o*/garuvchini ilotlul.oh uchun uning nomi 
(о'/кагич thmmg idcniifikaiori) va tipi komatiladi.

0 ‘7garuvchikramg lipini k o n eu sh  uchun Paskaln- 
ing тах я м  ft0‘7larid<m lu> UaLuuauz. Misol uchun inte­
ger so*» butun fsonnl blldiradi, boolean - mantiqi> qiy- 
matni biklindL O'/garuvchilami ifodalash var so*7itL*n 
hoshlanadi.

Masalan,
Q integer, (i va j  -  butun yonlami qabul qihnch.

о ’igarmchtUtr}
a b,c real. (a,b.c -  haqufiy mm/mn• qabul qUuvclti 

agunnchilorf
u.v boolean, (u.v mantiqiy и 'xgartnc hilarf 
jr.- *ru*g, (s — satrlt o'zgaruwhi'

I lar bir bulun wnni xixirada uqla«h uchun 2 hayt joy 
ajratiladi

s • salrli o*/garavchi bo'lth, satrll oVgarmchmi xuu- 
rada wqlash uchun 256 bay l jo> ajraliladi.

0*7garuvchinin£ nomi lotin luriidan boshlanlshi 
к ш т . Xomlashda harflar, raqamlar \л  «-« bcljosidar 
foydalanish mumkin. Numning unmligi 63 hclgidan osh- 
masligi kcrak.

Pa»kal alguntmik lilida u*/garuvchilar quyidagi tip- 
larga qjmQafi: butun. haqlqK. helgili v* satrii. mantiqn 
n'Tgaruvchilar.

Haqiqiy updagi o*7garuvchilami ilodaUtshda real.

372



single. double. extenJrtl va comp so'zlaridan foydala- 
otuniz;

Hutun lipdogi o'zxarutthildnii ifudahfehda integer, 
fa it tint. byte, hmgtnl va want и vrlaHdan foydalanami7;

lldg i lipdagi o'ygaruvchilami ifodalashda char 
so’zidan foydalanami7

Sair updagi oVgamvchilami ifodalashda strtng so*aa- 
dan tbydalanami/:

Manliqiy lipdagi o'rgaruvehilami ifodalashda bool­
ean fto'zklan foydalanami?.

Dasiurd.t funksiy alarm va maicmatik ifodalami 
ytuish uchun Paskal alguntmik Ulming standun funk' 
ilyalari mavjud. Standan funksiyalsrga murujaal cluh 
uchun funkii>u nomini yn/ish va qavs ichida argument* 
ni k o 'n a tu h  /arur. Standart fiinkViyalaming yozillshi 
hamda argument tlplarl va ЛшМуа tiplarining qanday 
hoMiihi quyidagi jadvalda ko ruiilgan, shuningddc, mi- 
sollar kcliinlgjn

Ma'WMi
Immr.umi

Arjcenamtns Funkvyan лд 
"Г1

*ък») N
real yoki 
«***«

real yoki 
mtccct

•qrt*) real yoki 
M**er

realytifci
inirgrr

**%> ШП real yoiu 
mfegi-T

real

«■(*) c o n
c a n ^ e M («q K % )j

real yoki 
rntrfer

real

*»PU) «* m i  yolu 
ln**cr real

lm real yoki 
tmc£cr real

»ягоч» real yoki 
•"*!,«

real

агиям«) atttgx real yoki real
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e'/nfce aU *ji 
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•ЯЛ!

»'«*
(•Mt*

•ure'MTfin cvb’vffiff.j

log,л, а  * V» (x>0) kn'rinuhdafi ifotbbuni Pos­
ta l (ilidayortxh uchon log, дг»‘̂ ^ ,д г > 0. в > 0.»1 г  I,

In a

tfx* - х щ шея*'.х>0  fomiulalnrdan foydaldrurau

Lkuturmng tuniuht

Pa&kal tllidugi dawtuf quyidagi luzilmaga egobo'Ushi 
kerak:

PROGRAM Progranmioning nomi:

LABE! Bclgi lar.

CONST O '/parm  os I ami ifodalash;

TYPE M a’ lumoilar turlarini ifodalash;

VAR O*7goruvchilami ifodalash;

ProtsfJuralur va funkjivalar.
BEGIN

АюпЧ daMuming umasl:

END
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I>u*tuming Wrinchi bo'limi (PROGRAM)  uning sat- 
lavhasi dcjiladi va u dasluming eng boshida joylashiah: 
kcrak k o in g i bolim lar (IABU CONST. 7УГ£ VAR 
homdo Pmitrduralur \ohm bnalar) m a'Iumolkmi ifo- 
dalash boMtmlari dcyiladi. Bu N>*limlar bctiyoriy u n ib d ; 
joylaahhAi hamda takrurlanishi mumkin. Oxirgi bo'ltm 
operator Ur boMimi dcviladi Kan da u MBOtN va END 
« ‘/lari onuida jqylaahadi.

IS ±  CHIZ1QU VLC.OKilAILARM DAM TKI AMI

Chizjqli alguritmlami doMtirlaahda u '/lashitm h opc- 
rarun. ma'lumoilami kiritish va naujalarni chiqamh opc- 
ndoduridan laydalanamiz.

Q^lffshiiasfi nrvrgtnri. CV/laahtirish operator] ifo- 
daJaraing qiymaiini Mwbhuh uchun xiTntal qiladi. Opc- 
ralaming umumK' ko'rinbhi:

Г -h.
bo >crda I - natijaaing num I  b - i foda.teng lash iiruv  - 

chi belgl. OVladiUruh uperaluri hajarilgandatengliknin*: 
o*ng t.tnififla turgan ifodaning qiymau hwoblanadi va 
natija tengbkning chap tarahda turgan o’zgaruvchigj 
beriladl V  o*/ganj\chining ql>maii va A itodaning lipi 
o '/urn mus kelishi .«hart.

Ato lumtrtlatm klrituh n/vrutorlttri
rtad(ar ~.a);
rcadlnfar. .a j.
nadbt,
bu jcrda о ,o , ащ - qiymali kiritilayoigan 

o’/garuvehtlaming nomlari.
ivaJia, _ a j  opcratnridan foydalanilgamb 

o'ygaruvchilar qi>maiinj btaa sacrda vo/ih kiritiladi 
rcihJ/1141,  ,a j  i^xraioridan foydalanilganda ox try;i 

qiymaini kinulgandan keyin, >angi *ur hoshidagi qiy- 
ntatjta o*liladi.



rtadln - bill* Mtr joy tashla&hni bildiradi. 
i fo  Iwnaiiami chugtnsh opsm crtuu  
write/ b . b f -,b):
тШ ЬщЬЛ__ b j;
wrUcln. ’ '
hu >erda b ,b r ....b -  qiymaflari chiqanlasocgan 

o*/garu>chjlarnmg nomlan.
wrtt*far ~ ..a j 1фсгм1оги1мп hndalanilgancb iialij* 

bitta Miirib yo*ib chiqanuh;
wrtielmar . a )  operaiocidan lo> dalanilganda har bir 

rulijtuu yangi wtrjta >iuxb chiqaradi.
write In - b itu  bo*xh sair ushlaihni b f ld n d l  
Chtriqli alfioriunm dittlurUahga mi sol kcltiramiz.

l-miv»! 7. -  ° Mr —x  dodamng qiymatim fux>-
b

lang. bu yecda a «3.15; К З  V. .к.  bctiycn> к л  
program Funksn\itini>ul,MUlpull. {dastutni m»m- 

UukJ
var (o zgaruvi hiLtrni dodalashj

a  b. x. :  :rtaJ; (huqiqiy tipdagi
a ’zjfantvchdar!

begin fdastumi bosldaxh)
н rurlnt 'a. b. x mng qn mat in i laniuig

READ L S  fa. h, x):
x : - j q r f c o n 3 uд • a ) ! / ( s in (b * x  + a t /

ios/h*x*aj):
write lm  1  nutg qnmati -  zj; 

end (Dusiunu lugallashl

UJ.TARM lKJLANt v e i n  \ l  (.OKJIMLARM
П V S 1 1 KLASII

Tarmoqlanuvtln ul/onim  birnr ehartni tckahirishni 
o*7 ichiga obdi. Shartni tekvhin^h muiasi.Ba ko*rt uynki
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hu amal Lit kctma-kctligi Ktjanladi. Tarmoqlamnchi *1- 
guntmlomi diMurLuhda U *hartli opcralori. goto o4uh 
operaiori (ha’л  da thartaiz o*ti»h opcraum dcyiladi) va 
case lanlath operaiuridan foydalantladu

ShurUi operator  Sharili opcratornmg uch xil ko ri- 
niahi raavjud: 

i f  h then a; 
i f  b then Ц' else a y  
t f  bt then at else i f  b. then a . else ar 
Buycnla
-b. bp b. -  mamiqiy ifodalar.
-a, a , ar  a, - nperalorlar. agar a, ar a, a, operaluriar 

u'mida bir nechia operaluriar qebuehsa.' bu opcratorlar 
begin va end so’7l.«n urasida vadladi.

M rnhw ,
if *>0.5 then hejpny^x^m (*qrt(\)); wrheln( J^y Kend, 
i f  x<0 then у я Л .
Bu venla xXLS bo*Ua /  ning qiymati hUoblanadi va 

bcNMMga chiqanladi. key ingl wtnla x<0 *hart tekshiriladl 
\a  bu *hart hajarilm. у  ning qiymati hiaoblanaih.

2-miaol. Quy idagi lunluiyarang qtymau hiaoblansin 
bu ycrda e-5,41 f -1 .
program iarmoq< input output fc {daMumi nomlashj 
var {o'rgaruvchilamiUodalaihl

a. q. x. у nral. (haqiqxy tipdagt
о tgantvchtlirf 

hegtn {das turn bathlash! 
cu~3.41: 
q: •  3:
wrUeln/'a,q. x- ntng qiymatlarwi ktrmng% 
reaJlnfa. q. x);
t f  x<q then
у  •{sqm tnia *x *x)J) " stn(a *x *х) 'щп(х *x • I) 
else
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у.* * ( с о я ( о **) ♦ c x p ( j q r ( - a  *х) * ( -а  •% )) ) /  
(arctanfx) лехр(2 *1ЫхУЗ)): 

wnuln( У  rung qiymaiI ". у); 
end. (dosTumt iMjtaUashf

O'tish operulitrtmng ил turn i> ku'rmishi quyidagi- 
cha: 

gntoK
buyerda м -b c lg i.
M twhm,

label 5;

fgotn 5;

S.emL

I'anlaih o/reratort case b ir ncchia орсгллгчЬп birini 
tanla»h yurdaraida u yoki bu amallar kelma-kciligining 
bujariUshini ta'm  inlay di. Tanlash opcratnrining umumiy 
ko'rinUhi quyidagicha:

Case * o f 
n i t  p i ;  
n 2: p 2:
♦ ♦♦

*4: R ;
end;
buycrda 
- s -  sclcktur;

- nt -  upcratnrlaming bclgilari;
* p , -  opemiorlar.

3-mtaoL llafta kunlarini d n w g a  th iqam h uchun 
dastur uuing.
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Program HafiaKunt Input. Output):
Уаг \umber Integer.
Begin
Read fNumber);
Сале SumberOf 
I: Hriteln ( ’Dushanbe');
2: Wrueln rSeshanha l;
3 Wnteln f'Chonhanba ');
4: Wnteln (Payxhanba);
5: Write In ( Juma ),
6: Wnteln t Shanba’);
7: Wrtietn CYabhanba ): 
End:
End.
4-nuv>l. lcku.Uk kvodnmu nom eriga п Ы ш п  nuqtu 

kvmaliruUlari qism ali uhoravini aniqlang 
Program к \*drtmt(lnput. outputt;
vtir n: tnteger. 
begin
mtdfn); 
case n o f
/  wnteln* butnhnatalar qtymatlan x>0y>0');
2 »  ritelnf koordinatalar qn mat I an x< 0.y>0 ’);
3. writelnf luordinatalar qtymartari x<0j'<0'):
4 wntelnt koonhnatalar qiymatlari x>0,y<0'); 
end
end

13.4Л AKROkLAM VrHI ALCORITMLARNI 
nASTtRL4.SH

I'aJud Ulida ukrurlanuvchi ulgoritmUmi dasturUsh 
uchun max«us jikl opcraiurUn mavjud. jar, while, repeat 
Takrnrtanmdii alguritmUmi daMurlash uchun, bbuning- 
dek. sturtli operaiurdan ham ImdatanUh mumkin
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fur operaton.
Пи operator »iklda takrorlimishlar soni ma'lum 

bo'lganda i*hlatilaJi. Operai.muny итштиу ko'rinwhi: 
for L,mmJ to m2 do «; 
yuki
fo r I-- m l ikrwnto m2 dtt s: 
buycrda
•i -  sikl paramctn (burun qivmatli o*7garuvchi);
-ml va m2 - sikl puramctrininj; boshlang'ich va oxirgi 

qjynudari.
-* - «iklninjc tanasi (nddiy operator yoki operatorlor 

ketma-kctligi).
^eroperatonning btrinchi ko-rin iihu ia/n ingu '/£ari*h  

qodami I ga ten*, ikkinchi ko rinUhda esa /  ning qadamt 
-1  KU 1СПК-

fthilr operator i.
StUdutn t l lm rW A Ia r  soni ma lum nhartjta bog'liq 

bo'Ua. ftiklro lashkil qilishda while operator! d.m foy* 
daJamsh mumkin. Operatomirig >o/HUhi 

while b du s : 
buserda
-b - mantiqiy ifoda;
•s -  uklning tanasi (operator y d d  operatorlor ketitu- 

krtlijn boMishi mumkin).
Agar h mimiiqiv iftxfanmg qiyimni Truf t Rost I 

bo*Ua» s operator hsrjariladi. aks holda keyinjd operator 
bajariladi.

КйеиГ opera uni
Ни operator takrorlanixHljr soni ma’lum bo'lmagon 

sikllami tashkil ctishda bhlaliladi. Ilu opcnunrnirtg ish- 
lashjaraymiida liar bir qadaimlon key in short tckxhinladi. 
Opcratoming yozilLshi: 

nrpmr ж until b 
Bu vcnla
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-л -  operator yoki operaiorlar ketma-kctligi. b - man- 
li ĵiy Ifoda.

njtrtu upcnilon ivhlash jaravi midu dostlab « n'mldagi 
operoturiar Uhlaydi va h tmmliqiy Ifoda qiymali >olg*on 
bo'Ua % qayta hajanlaih, ak* holda hisobliiihlar keying! 
operatnrgM iwuuladi

5-nmol Argument t  a  Jan /• gacha h qadam Ы- 
lan o'rgargamla c~’ *».*¥,( **4) funksiya qlymatlari 
hiioblamln. I >ляипи for while va repeat oparalorlaridan 
foydultmib quyldagi uth  xil koTinUhda \<шьЬ mumkin: 

pntfram tabvr If input, output), 
var x,a.b.kc,y: real; 
in  integer, 
begin
read(a,h\c): 
a tnmcffb-aj/hj I; 
r . - a ;
/nr i:-J  to ndn 
begin
y: rrpfcas(x))+lnfx • 4)fln(c);
wrfteln/ x 'x 4 : l\  V - \y:4;2);
x: -x+h;
end
end

Program takrvrZ (input, output);
var x,a,b,h,c,y: real:
begin
rrod(a.b,h,c); x: -a: 
while x<b do 
begin
у. шехр(си>(х) t -  Infx • 4>/1ыс);
x: ~x+h;
wrtte(y);

382



end.
end.
l*roxram takm ri (inpul. output); 
i4ir xa.b.h.c.y: real: 
hegtn
readfab.hxi:
x - a ;
ntpeat
y: •cxpfcosfx))+ln(x 4)/tn(c):
x; x ' k
ynitefyt:
until x>b.
end
Indi shanli operator ham da »ikl opcratnrian ynr- 

dumida ba’ri nuealalaml yechwh usullarini ко1 ram u

13.5. At.GLBRAIk TF.NC»LAMAI.AK.M
YFTHISIIMNi; TACiklMIY TSI'LLARJ

Algebmk tenglamalor ildWni laqribiv hlwblash 
uchun bn nechla u«ullar mavjud, ya'ni \atarlar uxulu 
kcvmmi im ji Uckiga bo 'luh  u*uli, oddiy iterative  uvuli 
vabothqjdar.

H u asovan oddiy itcrauKa usuli bilan Umuhih 
chiqamiz.

H u g a /ty -O  IcngUma hcrilgan holib . (a.bj orahq- 
da yagona ildui mavjud bo’Uln. Tenglamaning ildi/.ini 
oddiy ilcraiMya usuli bilan с aniqlikda h iv tb luh  algunt* 
m' 4**yidagicha bo'ladi.

1. Udizning bm lilangicb qivmalini tunlab oIami7

2 ./(x )-0  tenglamani x-pfxj  ko*rini4hga keltiranm, 
bu ycrda Ц̂ (дг)Ц j short hnjarilUhi io/im,

*♦. • *(•*«) formula bilan r  kctmo-kctlikni 1аФ- 
kil ctam ir
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4. Agar Ь -n da -ДГ,|<* лЬм1 bajarilsa X*Xf ,. 
qiynurt fix)~0  tenglzmamng с oniqlikdagi taqnbiy ildi7i 
deb yuritiladi.

6-mUoL xtgx~0  tenglamaning eng kichik тшЛми 
ildbint lopish dsMuruu luzirtg. * * I O’’ aniqlikda. 

Program lengiamaf inpul.output),
I'onst PI-J N1592653; 
var xO.xl.x2.eps rral, 
begin
rradfxO.e/tx),
repeat
x2:mxO;
xl:-*rcun<xO)+Pl;
x O m l;
unul &h*(x2-xl) < cp*:
writeUl.x2)
end.

134. BFRI1 GAJ4 SOM.ARM 1АКТ1П1. VSHl.A 
DOIR MlSULLAR

l-muul. Berilgun uchia a.h va с  sonlaming eng 
kaiuuini loping. 13 4-rasmdd moulaning Ы ок-«епым 
keitinlgan.

Pmgram maxJ (input, outputi; 
label 10.20: 
var A b .cn a l, 
begin
wrtteln( uchta son brittng 7;
nttkJ/nfab.c):
i f  a>b then goto 10 else
tflK c  then
begin
w rte fa f t;  goto 20.
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end с1м 
begin
nrUrlnibj; goto 20. end. 
10: i f  a<c then writelnfc) 
else птiteln(a);
20.

Knd.

2-rauo|. Hcnlgan ikkila >onni o4i*h Urtibidj 
joylashtinvhga dastur n u in g .

a va b henlgan v«nlar bo*Wru h qo ahimcha o*z- 
gannchi kiniarrus Agar a<2> t iu n  hajaril*  a  va h Ып~ 
jn-ga chMjanlidi. aJcs holda h-u. a" b. b~h dm Jihlirish- 
fcrrn l*garib. a  va b ning qivmaiun bo»maga chiqaramu 
(13.5 -гаяп). D&sturaing kn*rinishi.

Prnfpam iart2 (input, uuipujj. 
label 10;

wpr u.b.h real,
begin
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ч-ritcbu ‘ЛЬ mm hinting');
readlnfa, h);
ifa< h then goto 10
th e  begin h:ma; tv b; b -h: end:
10: •wrlKlnfah);
end

t l t i —

5-raUoL lltriljtfm uchta a.b,c vunnin# eng ksttasini 
loping.

U«hbu nuualani yeehithda UosUab о va A «onlan 
luqquslaniladi. uLiming kattasini h deb ulamiz (agar h 
soni kelta bo'lmava h a alnuuhui'nh hajariladi). Kevin 
csa b ic  shaft tckvhiriladi, agar vhart bajtirilsa с hosmaga 
chiqanbdi, aks holda c~b ulmashilri^h hajmladi (13.6- 
fusml. I>a.«tuming ko'rinishi:

Pntgram maxtJfinput, output). 
label 10.20;

see



varajt.e: real 
begin
writeln' 'wchta %ШI ktrtttng ); 
геиЛща.Ь.с): 
tfa< mb then goto Ю 
else b: a
10 { f tK -c  then goto 20 
elufe:~a;
20 *nteln{c S  3); end

11.1 r— I.

4-«boL Bcnljfin ui.hu a b va с *onlam« bmmajy lenib- 
1* 4»n ko riimbda ch.qax.ng

Пи misolni ycchtthda JamUH a \ab  «mlari taqq.^aiuJi, 
Fleming kflduin. b deb claim/ (agar b «uni клеи buMmau
* 'O •hnashlirnh hajanladiV Kc%in csa b<< Uuirt ickshinladi. 
■par «hart hajanlva л Нотисы chiqar.lad., aks holda s-b  al- 
тв>**1гЫ» bajarilodi (13.7-гаы10 Па«иг ko’rmidtf:
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Ртцгат tan3 (input, output >. 
label 10.20.30. 
ш г а А с А  real, 
biff»
Hritrlnt uchta son kirUuijt'); 
rcadlnta.b.cl:
i f  a< -*b then ffoto 10
else
beftin h a; tLmb; b ^ h ;  end; 
10: i/a< mc then goto 20 
else
begin h <»; a  — c; c:mh; end; 
20: tf  b<~c then goto 30 
ebe
hetfn h:~ b. b - c ,  c;-h; end.
30. »riteln*a.b.c);
end

11Л

IJ .7 .A M 0  ГМЕСЙ VL.MVf. Q1VMATIM 
IIISO BLA M !\lM i SONLI I 'S IIX A R I

1-nmul. Imejpulning qiymalini {a.bl
nraliqni n la hoinkka ajralib lo'g^ritu'nburvhaklar usuli 
vnrilamida hivoblang

see



То g  rita 'rrintrvhaklar uiuh А-  ~  qadum hisob- 

lunadi Inieg raining leqriNv qlymatl S t  /\я )м, bunda

i  # ♦ ( / -  1)A formula bilan huoblanuli. Dastumi ttshbu 

/Г й а  ifj? , a I. bm2. n -20  hoi uchun kdlirarnu.

program inti (input, output), 
label 10.
var a b  n.Lsl.kx; real, 
begin
veritelnf'a ning qtvmatini kiriting \a); rtadlnfj); 
Hritrlnf b ning qnmatuu ktntmg \b); rradlnfbh 
writelnfn ning qtymatim kiritmg \n): readlnfn). 
sl:*-0;x:-a, k - fh -a )* :  L—I:
10: s i: r-sl-^exp(2 Чп(х)'З):
ift<nthen
begin
i: - i - l ;x:-x~(l- l)*h  goto 10; 
end.
writelnf'tmegrahung taqribiy qwnati -  \sl); 
end

2-mijol. J* /{x )t/v  mtegrulning qiyraalini (a.h) 
oraliqni n  и  oraliqqa bo* I lb. trapclwvalar usuli yordami­
da hUohlang.

Trapetsiyalar usuIl а -  Л—  qadam va yt -  f[xt\
t, -- л ( /—1)д т. -  л, 4, ,  -  - qiymnilar hboblanadi 
Integrating iuqribi\ qivmati

5 ..

У, * f(b) formula bilan hisoNanadi
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M m la  algontmining blok-ixcmasi 2 1 -chi/mad^
keltirilgan. Distumi ushbu /%*) VV Tiao hoi uchun
kclliraniz.

program ini2 i inpul, aulpul); 
label 10.
\ara,h,n,i.sl.h j real, 
brgin
readliua.b nt:
sl:-0 ; x: -a. h -(b-aj'n; i; - l:
10: s l:ms h  bqrttsqrtxl+100) ■ sqrt(sqrtx+h)
400U2:
tfi<n then
begin

i: -1*1: x. - r *  A; goto 10; 
end
S l - S r h .
vrii t ln<Sl-\SI):
end

13Л. niR O Lt IIOVU MWM\ LAK

Paskal alguriimik tilida truwivlar daeuming u‘/g j- 
ruvchilanni ifodalash qismida alohiUa ko'rsaliluhi lo/im 
Messhiami Piukal algoriinuk Ulida tfhdalash uchun max­
ima array kolit lo  o d m  foydolarumk. Bir oMchnvli nuts- 
sMomi vialunb tfodalush quyidogiclw bajonladi: 

a; array |n .jn] o f t; 
bunda
- u  -  ш ляп  nomi;
- n va m -  maasiv elemenikri indekxlarining cn* 

kichik va eng katu qiymallari;
- 1 -  moMiv dcmcntlarining tipi.
Inddu qiymatlorinlng o '/garhh  oralig'mi buiun soo- 

lar bilan yoki o’Tgarmaslar nomi bilan ifodalash mum-
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kin M b d  uchun elcmentlar юга 50 ta к аф ф у  sonJan 
{borat bo'lgan bir oMchovii massivni ikki xil u%ul bilan 
ifotlalash mumkin.

1) var ararray [1-.50] o f real;
2) const nmax: 50;
var a:array f 1. птах/ o f real;
I-nm ol. Bcrilgjn bir oMchovli matsivning elemcm- 

lari qiymatini kiritish va clcmentlar yig'indisini hisob- 
lashga daitur tu7in*

x  -  masshr nomi. nmax -m a a h r  elcmcntlari « m l 
/  -masstv dem enti imicksi. .* bilan x/nmat) m an lv  elc- 
memlori yig 'inJuini belgilaymlz. Dastumi ikki xil 
ko'rinuhda vtvish mumkin.

1-ko*rinish:
program mass (inpul. output>; 
const nmax IS: 
var I: integer, 
s: real;
x: array 11 nmax] o f real;
begin
s:-0;
far  / :■ /  to nmax da nradlntx[ijj; 
fo r (: I to nmttx do s: -л  H // / ;  
чги еЫ ’л - ’л З ) :  
end
2-ko rinish
pntgram miss (input, output): 
const nmax ̂ 10:
var I integer,
s: real;
x: array f 1. nmax] o f real; 
begin
i - 0
fo r l r  I to nmax do
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13.9 IKKI 0*I.CH0VU MAS81VLAR
Im u o l. Ikki o'lchovli haqiqiy BfNM ) maaaiv m uv 

haj clcmcnilon yig'induini hisobloshga doatur tu/ing 
(SS$0. A0 )0 )

lldgilaahlar: 5  m auiv clemenllari yig‘indiaU 1 /  
mu* ravijfaJ* mavuvrung u tr  va ustunlur aoni: n.m 

ma.«i\ Mir va uaiunlarming maktimal aoni. / -M ir raqu- 
m i/ -u s tu n  raqami bo'btfn.

Ikki o'lchovli nuuaiv Uhliruk ctgan m iu b lu m i 
ycchbhda khma-ich jujUuhgan aikllami laahkil qi­
luh maqMdga muvofiqdir. Suir va ustunlami uuhkil qi- 
I ish uchun i va j  o'zgaruvchilomi kiritamiz. /  lavhqi ли  I 
paramcln.y ем  ichki tiki parameiri bo'IUhi Uuim. /  
rung har bir qivmalida b >0 short tekshmbdi, agar shan 
hajariba S  S-Ь  ylgindi hiwihlanadi. Agar J - f l  ho 'ba, 
mauUning musbai clemcnllari mavjud cmav 

Program mushat (input, ftutput):
ii иШпш50,тт30; 
var i j .k j  integer.
Snral.
b: arrayf J.n.1 m] o f real; 
hejfln
nadlnt\U :
5:4);
for i:ml  ш к do 
fb rj: -7  to I do 
begin
rradlnfbfiJJ);
tfh[ijf> 0 then S; -5 *  b[tj); 
end;
»nteln( S -  \S);
i f  5 -0  then w ntelnt matsivning miuJwt element lari

уо ф :
end
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2-mixil. Ilaqiqiy ikki o k h o v li m auivning eng kul- 
id clemcniini toping.

Belgilashlar b -  massiv nom i;. i»20. j m15 -  moa 
ravishib massivning sairbr va uslunlarining гтшклхшл! 
ton г. t v i / o < M lr v <  usiunlar soni.

Dastlab A massivning harcha elcraentlari qiymatla- 
rini k inum u. Mussiv birinchi elementini eng kalta cle- 
mcnl deb faraz qllamiz: bmax-b.,. Kevin e*a ichma-ich 
liklning ichida hm >hmax shart tebhiriladi. agar bu sharl 
bajarilsa bmax-b almastirisb bajariladi.

Prvyrnm max (input, output), 
const n~20, m 15; 
var Ц.к.1 integer. 
bmax rral;
b: array [ L.n, l..m j o f real;
beffin rratUnfk.lt.
for l:mI ink tin
for j;~ l to I do readlnfb[ijjj;
bmax - h[I.IJ';
for i:~J to к do
for f t "  ! to 1 do
ifblQJ>bmax then
bmax: -bfij f:
wrttelnf hmax -  ’.bmax).
end

3-mboL Ikki oMchuvli haqiqiy HtS.Sfj nuusivning 
bosh diagonalining quyl qismida joylashgan elemenilon 
yig'mdiflni hi.soW.mg (N<50. M<3U).

Dasturranft 1-ko‘rinishi: 
program dtag f input, output); 
const n 50;mm30; 
var IJ,kl- integer:

m



•S. real;
b: array f  1 jt, Lm J o f real, 
begb
neadlnfKO:
J . - 0 ;
far L -J  in к da 
/or): l t o ld o  
heyin
n a d b fb p jj). tft> j then JH P *  b/ijj: 
end
vriteln (S -.S ):
end.
Dastuming 2-ko‘riniahL 
t*rogram diagfinput output); 
comI nm50;mm30; 
var ij,k j:  muger 
S: neal;
b: array! I n ,  l,.mj o f real:
begin
readlnfk.l):
S  0:
fori: 1 to к do 
fo r j:mJ toldo  
readinfbfijj), 

fo r i:*-2 to к do 
for у .» 1 to i-1 do
S-S>bftJ]:  
writelnf S -  ,S): 
end

m e .  FINK SIVA QIS.M DNSI IRI

Ha’ad maMlaJami vcchiihda Mr xil ama'Iar kctnu- 
ketligi pararoctriammg har xil qiymatlerul* bir nrcha ma- 
rvHaha цд>1 а-ца\1« hojarilidi. Dastummg hajmini qbqar-
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liriah maqsodida. bunday takroriashlami alohida qujn 
ill an da ajrarib yutUadi. Asmiy dawummg kcrakli 

qiamida bu qism dasturlargu murnjual ctiladi. I'oskal tili- 
Ja ikki xil koTiniahdagi qt*m daaiurlar mavjud: funkaiya 
qbm daatur va prcucdura ql*m dastur.

Funkaiya qiam diururlmng umumiy ko'rinisfai 
functionfltjl tJ;q2 t2;.. qktkji:
(lokul paramctrlarni va qUiti dasturlami Hbdatash) 
hegit»
(operatnrliir kctma-kethxif 

/ •  - (matcmai 1 к i/hdttj

bunda
f  - ftmksiya nomi:
ql.q2,... -  formal parametrlar nomi;

-  row  ravishda qt.ql... parametrlarniny tipi; 
/ -  funkwya qlymatinmg tipi.
Funkaiya qism da«turlari asoaiv daMumin* 

boshlong’ich qismida to'liq ifodalanahi lu/im.
Funkaiya qiam davtunga murojaat eiiahda 

o*<dashtiri«h operaioriniryj o 'ng  qiamida funkaiya qiam 
dastunniriK nomini \a  haqiqiy paramcrtJami ko'raalib 
yonladi. va’ni w w v  dasturda funkxK'a qism dam in 

П Ы Д Л -Ь к)
ko*rini»hda yo/iliahi kerak, b u n d a / fimksiy a nomi. 

A/.62....-haq iq iy  parametrlar.
Dasturlashda juda muhim bo'lgan lokal global, 

formal >a haqiqiy parametrlar tushunchalarini oniqlab 
oliah kcrak. 1 ukal parametrlar -  faqai qism datmroing 
ichida (tanaaidaj qn'Uaniladigan parametrlar. Global 
parametrlar osa ааоыу daMurda ham. qiam daaturda ham 
qo'llaniladigim р ш ю сИ аг. Formal par.tmctrliir faqat 
qtaai daiiurda qo llaniuhjian. lekin hcch qanday qjy mat 
9abul qilmaydigan paramdrlar. Haqiqiy paramcul.ir -
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asosi) dasturda qollaniladjg.m. qism dasrurga murojaai 
qilinganda formal pammctrlaming o'm iga qo‘vil*dijpm 
porametrUr.

1-misoL Funktiya qism dasturidan fnydalanih.
1 ♦ я !

л " Ifodanlng qivmaimi hisoblash uchun

daslur tunlsin. bunda m va n -  mtlural sonlar. m<n.
A ilodmmg qi>maiini hiv»blashda laklunalni hisob- 

tath uch maria bajanladi. burning uchun к! ш hisoblash 
uchun ftKllk) limksi) a qi*m damirim tiuam u. 

Ilasmming ku’roushi 
program b'l(input.output); 
var m, id  integer; 
a. real.
function factfk-integer): integer.
*ar p,L’ integer:
begin p: ~ /;
fo r i:-1  to к do
p: p t :  foci -p:
end
begin
readtmnt:
I: n-m: a. 4J+fKttmj)/(/act(n) >faci(l));
writet a \a).
end
2-misoL Funksiya qism dasiundan foydalanih 

ym  v «+  tn- c Uudamng qiymaiini hisoblash uchun das- 
tur turing. bunda

и ifodamng qiymaiini his* «blush uchun 1 " X 1
И

ko'rinishdqp yig'indini hisoNovchi swnfs.nzj funksha
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qi»m iLotur tu/лш и , bu yerda *esf ... lami bir o’lchovli 
тд^лтигцг clcmcntlari siffcUda qaravmir. lunksiya qivn 
dasiuming param etrljrix  m auivni. ns massiv cleniciulm 
y.mou bildiradi. Daituming korinhhi:

Pmvrum FUKf(inpm,omtpmt). 
const nk~SO. 
type UU" I nk 
ж* array [int] o f red. 
rar m.n,l.i integer
y: ftol: 
p.tr mas
fmcnon sumf: -пш%. nr tmcgcr) not.
nor к mteger.smd.
begin
». n.
fork I  hi пз tkt 
» ms+i*rt:/ к/ 1 

end 
1**1"
rraJbumn.lt
for i " !  tom Jo rvad(p[i]i 
for I I ton Jo rcaJfllif);

i. • /  to I do rrmifrfi/).
)  Mjrtfntm((> ml ♦ литtt ni * sumfr Qj,
wrtoi'y-'jH:
end

13.11. Гп-itwdura qiun ilittun

Hruucduni qtsm tUvUirminp funkm* qijm dtfturkfam 
a»c*iy faiqi, protscdura qiwn dasturida bir ncthu MTijalumi 
ho»il qiluh mumkin Funksjy<i qivn daitimda e*a faqat bitta
o-lij* obh  mumkin bo*tadl.

Hnmcdura qivn da*tun ham funkm a qiwn dasturi kahi 
da*turmng bo»h qismid* ifodaUnadi 

Prot*cdura qiwn diUunnmg umumiy ko'rinishi
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pnxcdurc flvar qlrily^Lil;.. ^k-tk),
(Inkil piramrtrlami va qism do»luHarni ttbdolush qtsmi) 
t*Xin
(aperaiorlar kelma-kcdigi}
end:
bunds
- /  pruivrdura qism dmiurmtng nomi;
- ql.ql, -  forma] paramctrUming nom Ian,
* - formal peranxtrtammg uplari.
Pratttdwi qism da*iimgj murnjaal citsh ascsly dasiurda 

uning rutmini va qav* ichida hsqtqK paramctrlanu ifodahub 
bilan amalga oshiriladi, ya’ni 

ЯЫ.Ы.
bu >crda bJ.bZ. - haqtqty penmsrtrUir
l-mi*oL ProUcdura qism datturidan fmdalanib 

/Mj | ♦ lAt* — Й*• t— — Гипкмчд qiymatini hmiblash uchun daMur 
-H)*l

tu/ing.

Zftmkwy*qivmaimihiviblashda i ihfal funfcslyaqiyma­

ll 3 mana huuhlanadi. Shun mu uihun fltft) * *** — *
e* ♦ e  * с  ’ ♦ I

ftmksiya qiymatini huuMash uchun

ihfttrx, r  reah; 
prctscdura qism dasmrni lu/amiz (JuIayliV uchun 

t  espf!9*), 
n'HashuruJi nperaioridan fuydalanamir 
ГЬыипйпв ko'nnuhi 
pnrgrtm FLXZfinjml output) 
var ah.dJ,:,t!j2j3 red, 
pnvethtm thfvar x.r red). 
wreveal,
AfJt1*
с:~ехр(2*ж). r-(c-l)/(t I), 
end:
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begin
тмВЫаЬ/, 
d  -Q-b;f:~a*o-h'b. 
ihfa.il); thta-h.t2), thtftjj; 
г. - f i l  i W  ujrrfl ufrff3)t:
w r a e f^ j j :
end
2-mtsoL TcktsiikJ* bcnlgan (x j)  nuqtsrung quih коor- 

dmatalxrioJ va , x>0. liirmuialar bo‘vie ha hiwibl»sh uchun 
pruurdun qism iLivluiidon foydikntb d&Uur rnzing

De^turni iu2i\hds parumctrite pnHscdur* qism dwrnnkn 
t’ovdjUnamr/. Bi7cu tddslikda » U nuqu tx.ul koordnutabn 
bikrn hcfilgjn bo* bin Ular her birining qutb lumrdirutalarlm 
hiwbUlhgj ibjtur iu/amiz DaMuming ko’rinwhi: 

prvgrum qutb (input,output I; 
w  x y r f  mil. 

n i integer. 
pn*.Kthire pttiar 

begm
r ~"%qrnx*x+y*yi. 

fi-  arttfmf i si; 
end.

hegtn
ttadfa).

for t  ■»/ to n dn 
Леди»

ntad*X)i. polar, 
nruefrj).

end
end

Savol va lopmhlrtqUr 

МПГ* hamay,»h u n w i  'лп&а*-*\
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a Dampen uchta «arming eng totttg/n tcctthga Oattur tuzng 
4. Ben*gan uchta aam  kamaytah lambda 6c i - j g .  chga'tah 

uctxjn dasfcx tueng
8 To-g и to'nbschaalar uautnmg momyalm tuthuntHb banng 
fi Trapcteyaiar usulnng moNyaum fjahurOrh bctmg 
7. funttiyenmg (0 ;t) orabqeag amq >ntagra*« Itfgn 

tortoschaUar rhapeteyalarl u*ui Man h*ebUunga daatur tuzng 
qadamiar юга ns20

8 В » cicncvi maaaMam ta'rftang 
В M auM ar P u o J  *da qaneoy «odafavwdl?
10 Bit olchovt ma**v muatoat ataman9ann*ig orta 

gaemetnUgn baobiaahga daatjr tuang
11. В » olctxjv* maasv elementanrung eng todvgr* toptthga 

daetjr turng
1 2  **> olchovl m anMar ulamtng daaturda «w tth m h tv  ayr» 

be» mg
13 Btk atcnovk maa»v manty atomendan »o n r -1 op V i uchun 

б а н т luting
14 I*io1chovftmatanrmu*b8teiomenttarongo'laartfme«gin<

lopnh uchun dasJur fcoing
18 t tv n  dafiurtar r.rra  Qanday M ffi dasturiom ейааог’
18 Fwnkmiya qnm t o V n n g  vaTrtaiam ayu> banng 
17. Funkvya q*m dastunmng л к л » /  tonftsM qaneay ’
18 FiArwya «am  dasmn i*ntro* ctgan dactjrga "«воВот ------
IB LcAal global, tem\a( va h*i*q»y paramettammg ta nlanr 

■yt* bermg
20 Pratiedisa qnm dasturt nan*?
21 Funfeatya q w  dattur va prouadura c>am dastunn-ng bv- 

b 'dan  tarqr- aytng
22 Р та й а Х л ф а т da*s*tng umumy tortnab oanday?
23 Prouodjra o«m  dacur ahdn* rlgan datturga пъмвог 

kattrtng

I
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XIV BOB DELPHI DASTURLASH MUHITI

14.1 . DELPHI ML'HIT! TO*G*MISIDA П \ s 'i  LABKI 
MA’Ll'MOTI.AR

Delphi muhut - bu dasturchi whining samaradorligi- 
ni oshiruvchi murokkab mcxaninndir. U cknuxU Delphi 
ning bir necha ochilgan oynalari yordamida amalga oahi- 
riladi. MS Word yoki Mb Excd da ishlovchi odamgu 
oynalami tartib ju  joylaihgani noqulaylik tug'dirodi I e- 
kin Delphida N r necha marotaha ishlagundan keyin dav 
lurchigu bu noqulayliklar tcolmaydi va u u 'ziga kerak 
bo'lgan oynani te / lopadi Delphi m ikki usuldu tshga 
tu^hinsh mumkin

1. Пуск (StarI) knupka.il hosibd i Программы salri 
tanlanadi \ш Borland l>vlphi6 utridagi Dclphtfi da\tun 
iahga tushiriladi. (14.1-rasm);



2. Uhchi sxnligi Delphi da«turi uchun o'mulligan yoc- 
liqni Uhga tuihim h hilim (Yartiqni fo\daluvchining o*?i 
yaraiih oliihi Wcrak).

Delphi ni ishgu lushirjpmdan kcyin ekranda quyidagi 
ko'rmlih hosil bo*ladl (1 42-rasa). I kranda bcshta oyna- 
cha fxml bo'ladi: MpiuO  - bosh oyniui (14.3-rasm). 
Farm!  - forma uyna«i (14.4-num), Object THmHcw - 
ob'ektfand danxtfthnon ko 'rah  o>n»l ( 14.5-пшп). Ob­
ject Inspector - ob’eki inspeklori oymwi (14.6-rasm) va 
dastumi uhrirlash аулам (14.7-numb

14.2 • n u n . Delphi muhHMng n o try  oynalart
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14.S-o»#n 
Object TfttVWi* oyneti

1 4 4 -гм т. 14 У-гшът
Ob/#cf Mipocfo/ O M M L  D iitu ffll U b f if in h  oynifti

Delphi muhltuung bash oynosi 
Delphi muhilining bosh o y n u id i uning иымгу mcny u- 

sl (M.Ka-nomk piklogralik lugmachalar punch (14.8b- 
rasm) va kumponenllor palitrasi (14.8c-rasm) joyUuh- 
gan. Boih oynada proycklni hcwhqariah uchun kcrakli 
vositalar muja**amlangan. Delphi proyekti - bu kompil- 
}*tor tnroonidan. daMur yaralgamlan ъо'пg. yjraulgan 
da*1urga teguhli bu*lgan lay llur lo'plamidir. h q y d n , bir 
yoki bir ncchi* pmyckt Eayllarini \a  modullami u‘z ichi- 
ga oladi. Proyckl Ikyli * i p r  kcngaytmavigu ega ho'lib, 
proyekining umumiy hoUimi o rk h i мц1а> di Pruyekt



modulining layli еде * pas kengaytmali bo*lib, ishchi 
fay I ini vannishda kompih atorga kerak bo’lmchi pmtec- 
dura. ftmksiya matnlan. tiplarning uivsifi va boshqu ma - 
lumotlami o*nda saqlaydi.

»  t0  >•<* B«M bm f tH i'i- l  » * «»■ > м  и м и
« ) *«o*ly maayu

□  с # -  H 6P !S 6 i J  «
i £ » 5 0  а  Г - | Г а  a

b) pUrtografik tugmalar panaii

* О  IT Ч, л я г  у .ш  » •  * 1

c) kompommttor padtraai
14 t-TM iii Dalptu boeft oynMimng qlsmlari

Astujy mcnyv
Delphi ning asoaiy mcnyusi quyidagi menyuJardan 

iborat
111c, Fdiu Search, View. 1‘rojcct Run. Component. 

Database, Tool», Window. I lelp.
O 'i navbatida bu menyular bir qalur qivn mem ular- 

don tavhkfl toucan.
File ning qlsra menyusida bir necha huyruqlar bo* lib 

ular у urdamida yangi pro) ckt ochiah. yangi forma ochiah 
va ulami uq laih . «hu bilan birgalikda ocblgan pruyekl- 
ni yopish, Delphi dan chiqish kahi vaxifalarni hajariah 
mumkin

Edh qiam mcnyusidan fovdalanib dastumi tahnrlash. 
ya'ni u uvida turli xil amallami bajam h mumkin

Search qivn menvusl yordamida doaiur matnidagi 
kerak bo'lgan so'/larni lopUh. ulami boahqasiga al- 
niiuhtirUh amallami beiarish mumkin
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View qism menyusi yordamida csa Delphi isbchi 
niuhitining ko'rinishini oVgarliruh mumkin.

Project qism memusidan foydalanib doslur proyekti- 
ga kerakli modullami qo*shish yoki olib lashlash va da>- 
tumi kocnpilyasiva qiliah kabi amallami hajarish mum­
kin

Hun qism menyusi vurdamida dastumi ishga tushi- 
rishmng turli yoUari amalga oshiriladi.

Component qism mcn\u.si yordamida vungi kompo- 
ncntlami yaratidi. komponcnUami komponentlar palitra- 
ftiga joylashlirish yoki undan olib lashlash mumkin.

Database qism menyusi yordamida ma’lumodar Ki- 
/asini tashkil qilish mumkm

Toob qism menyusi yordamida Delphi muhitming 
ko'rinishini, daslumi iahriria»h ovnasining xususlyatla- 
rini o’zganirixh mumkin.

Window qism mcnyusiitui foydalanib, Object I ree- 
Vicw va Object Inspector usnalarini ekranda korinadigan 
qilish mumkin.

Help menyusi ш  Delphi va unda dasruHash haqidagi 
barcha ma'lumotlami olish imkum>atini varaudi.

PUaogruf ik luxmolar punch
Piktograiik tugmalar 7 la guruhga ho'lingan bo'lib. 

ular asosiv mem uning buy-ruqlarini lez bajariAh uchun 
mo'ljallangan. iugmalar yordamida yangi formalar 
yaraiish, mavjud fay Ini ochish, dasiumi saqlash. yangi 
forma yaraiish va shunga ovshash amallar tc7 bajariladi. 
Qu>idagi jadvalila asosiy piktt\grafik tugmalar va ular* 
ning asosiy vtidfalari kdtirilgan:

407



IW -
С Ь тИ *

hnm|Ur|

К1«шап

whv»>-
J-fSJUl*-
Г

f
W i n » » )  У*'1 ««*»* Л»|Пк|Мвж10|Ь.

D  N*«4 >♦**■»* у**1 «ЖИГ**- , u |  *7 I 
re L  » « l d  >i H i,  ут киь п а я - 1 

___________________________________ ' _______  I ____

■ т -  1«>..йЦ4^1вЫ  ̂ nk|.*>JWtbW

Д  fftwtteHr* Ы лЧ b .ilm u »rn- 7 l  e - .

I-J,, |0 U «  U i r j a  пЧа^л d&»j.r
j И

I E f  i*ba*Bfmiiibiw«*h.

FU|t\K»
h rttt

t f I ■•плавая и>1.ичИп*1
Г Я ф » |Я в »

Ь н и б и  
[__  IT.Hu,

•

3 1м*Ла p m u i  b u a  ь%'1ц 
lw".f*n noAiitar 1st» 
^ « • A k i K l b l

V ic  | Щ * V -n-Fli

9
M wi* rev A  >.Ur te y tq  
bn'I^M (coultr II. ««tthUa tf .  
п*1 м ш и с Ы

View 1 Га....
L

i v r f i :

ff*  *Fam» *>««>4*1 <ktkm* 
j v- *  | U J-cn--**aT «h«.A iA .4-

Ver» I 
T J u r F m  

CM
ru

Уиц1 larau я  Sul, »s u  pnnA • ► .* N «*  
Foiri •

Пыап* кш*9|1г«»7« O'** OA*
lb r .* » 4  4.4lU4»j14l IUn|R»> n

II |I**B Wrf»4*»n « W -т v ^ tr - l  4  lw««te»UMh
bwll^H HiiiИм* •

CM*

Cm -TIl

shdwii

404



Komponemlar pahtrasi 
Kumponcntlar palitrasi - Delphi ning ампиу buyli- 

pUir Komponcnt - bu lum uda jojlashtinladigan va 
ma lum xusuaiyailarga cga bc'lgan funfcuonal dement- 
lar (o>nalar. rugmachalar, lanlash ro 'yxtti va hJt.). 
Liar yordamida tiuilavoigan daxrummg asosi \araii- 
ladi. Kerakli komponcntni lopixhda qulayliklar varatish 
uchun 3X7 kumpoocntiar 27 qbunga bo'lingan. Har bir 
qi«m o'/xning maxsua notmga ega (Sundart. Additional, 
Win32. S>*tcm \ah-k .).

Forma oynast 
I onna oyrw»i boUyak Uavturru Ulrtdoem-uynasimng 

pru>ckiini bUdiradi. Iloshida forma oyna*ining ishchi 
qiemi bo*sh bo'Iih koordmata vtkaxining nuqialan bilan 
to'ldirilgan bo'ladi (14.4-rosm). Bu nuqlalar lormaga 
joyla*htinladigan komponcntlarm tartibga tulish uchun 
miVljallangan Aaoxiy memuning Tt*>/s-Enviro/iment 
Options ning Designer qismidagi Display Grid oldidagi v  
bclgiru olib uwhlab. formada nuqulami ko‘rinmaydigan 
qilish mumkin. Datlurchi asotfy vaqida I ego konalruk- 
tori }ig‘Uhga o ‘xxha>digan uh bilan band bo’ladi, u 
komponemlar palitrasidon kerakli komponenlni olib for- 
maga qo*yib chiqadi. Shu bilan vuual iksturlaah boabqa 
daiturlaah tillaridan ajralib curadi Lhuturwhi yaralilayol- 
gan da»uir oynasi ning mazmunini nazurat qihb niradi va 
xohlagan vaqtda kerakli o’zgartiruhlar kiritixhi mumkin

Object beeVtrw ovnasi 
Bu oyna Dcphi ning 6 vcraiyaftida pa> do bo’Hh, akliv 

formada juylashgan komponemlar onuidagi bog' lanishm 
>aqqoi ko'ruttib гит ad i (14 S-raxm).

Oynadagi biror bir komponcntga sichquocham olib 
tugmaclucii bosiba. u raus ravish da formada

409



ham akii\ lashadl va uning xususiyatlari Object inspector 
oynosida o‘z aksini lopadi.

Наг Ыг komponcm parent xusmiyaUga ego. Object 
TbeeVkw oynasi yordamida bu xuMaiyatni o*/gartirisli 
mumkin. Masalan. Uhlab uu^an lormamizga Panel kom- 
paocnlini qo*\amu. Notijada Button komponentini oUh 
Panel kumponent! uvUga joylavhtiraylik. Object Tner- 
Hew oynasi qutidagi kn'rimihni olndi (14.9-ravn):

a t #  I ГГ ,«-»

и а н й ’ ♦  ♦
j r a -------------

3  UM1
-  В

51 вок»!

I l l  IHW,

Form I ob'ekii Label 1 va Panel 1 komponenllarim 
qamrab о Isa, *hu voqlda Panel 1 komponcnti Hutton 1 
komponentini qamrab oladi. Fndi Object /n rr Hew oyna- 
slda sichqoncha >urdamlda Label 1 ni ohb Panel I usliga 
olib kelib qo*yib yubunak. Panel I kiMnponcnti I л  bell 
kumponent ini qamrab oladi. Formada ham Label 1 koni- 
ponenti Panel I kuraponcnti ichidajoylashodi

Object Inspector aynatl 
Har bir ob 'ek t komponcnt o* oning paramctriarlga ega 

(jovlavhivhi, oMcboni. rangi va hJc.). Ba’zi bir panancu- 
larni (o'lcharai. jovia&hbhi) formaning о Vida tichqon-
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chs yordamida oVgartirish mumkin. Bo&hqa parametr- 
larnio'zgaitirW i uchun Object Inspector oyna<i yordam 
beradi (14.6-rasm). Hu oyna ikki qismga bo*lingan - Pro­
perties (xuvusiyadar) va Events (bodbalar). I*n«pcrtieN 
yordamida ob'ektlamlng (forroalar. buyruq tugmalari. 
kiritUh mavdonlari va h.k.) xiMtmyatlarini o '/gartirah  
mumkin. Events csa ob’ekt u*iiga ckhqoochaning yoki 
Ictavialuraning tugmachalarini bosganda javob bcrishl 
yuki bcnna<ligim, ekranga chiqqtmda yoki uynaning 
o'lchamim o'/garlirganda o**ini qanday tutishini tahrir- 
laydi. Har bir qUm (Properties va Events) ikki ustunli 
jadval ko'rinlshga ega. Chap ustunda xususiyatning yoki 
hodUaning nomi bo'ladi, o*ng tomunda e>a xuvusiyal- 
ning qiymaii yoW qism-dastumlng nomi b o 'la d iI  lodisa- 
lar to*g*mida kcyinroq batalsil tn'xiab o ’tamfr.

Jadval qaiorlari sichqoncha yordamida tanlamdi vn 
oddiy yoki murokkab xususiyatlarni ko 'rsaudi. Oddiy 
xususiyailar dch biila qiymatga cga bo'lgan xususiyatlar 
avtiladi. Mwahm sonlar. bclgilar qatori. Гше m » t) yuki 
False (yolg'on) qivmallari. Caption xmusiyatiga bclgilar 
qatori. Height (talantffik) vn Width (eni) xususivatlorga 
»on qiymatiar, I nabled xususiyatga csa True (rost) yoki 
False (yolg*on) qiynwilar kiritiladi. Murakkah xususiyat­
lar deb Ыг ncchtu qiymalga ega bo'lgan xususiyatlar oy- 
tiladi. Hunday xufusiyadaming chap tomonida «Q» bclgi 
turndl va uni bosganda murakkab xususiyuini o*z ichiga 
olgan ro'yxat chiqadi.

Rasmda ko*rih turganingbdek Form I ob 'ekii akti\ 
bo*Igjgii uchun Object Inspector da uning xusustyatlari 
chiqib turibdi. Masalan. agar sichqoncha yordamida fo r- 
madayoki Object TmeView ovnasida I abcl I komponcnt- 
ol bclgiI«sak mos ravishda Object Inspector da uning xu- 
« e iy* tl« i chiqadi (14.10-rasm).
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14.1t 1МИ.

Dasturnt lahraiajh oynau 
1)дч1шш lahririaih oynasi forme urqaxiga yashmn- 

gun bo*ladi. 1.' oynaga F12 yoki CtrlQF12 tugmalari yor­
damida o‘Ush mumkin. DiMumi lahnrlaah oynasi daMur 
malnrni yararish va uni tahrtrlash uchun mo’ljallangan 
(U  7-пшШ. Bu matn o x v n u  qnidolar bo*yicha yaraU* 
huh. Tayyor dmlumi tekshim h va uni гшЫипа kodiga 
aytaatirfoh ishlarini с м  Delphi kumpilyatori bajaradi 
Delphi muhiU dasturiashda ko*p Uhlami o*zi bajarta hen  
bu muhitda UhUyotgan dasmrvhi Object P<akal dastur- 
kwh lilini bilivhi loam. Dastumi tahnrlash пупам daM- 
lab bo‘ih  funnani normal Window*-oyna bo'lib Uhlashi 
uchun minimal mataga ega bo’Udi. 

unit Unit I; 
tmerfuce, 
и л е * ;
Windows. Me»agcs, SyaUlib, Class**, Graphic», 

Controls, I rm v Dialogs.
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07*
TV'orml -  classf ll'o rm ) private:
{ Private declarations ) public'
( Public declarations J end, 
var
Form I: TForm l; 
implementation,
{SK *J)FM ) 
end
Dasturchi proyeki ustida uh  olib borayotganda bu 

matnga kerakli o ‘/garishlur kiritadi. Delphi datrumi tah- 
rirtasb oynast avtomatik tarzda Object Pascal dasturlash 
tQidagi kalit so*/lar (begin, end. procedure. c o as t var va 
both.) ni qora harflar bilan ifodalaydi (14.7-ra*m).

Dastur^a vorilgan izohlami helgilash uchun figurali 
qcvslardan foydalaniladi. Q m  ochilxa undan key in lur- 
g*n matn konnish i o'zgaradi. Kerakli joyda qav* yopilsa 
ko‘rinistu o'rgargan m att faqat qav* oralig* idagina qo- 
ladt \a  dastur ishlash jarayonida shu uraliq ishlatilnuydi.

Dastumi tahnrlash oynaftMng unkntm atlaridon vana 
bin thuki. u уa p a  biror ftinksiy ani masalan: «Sir 1 olloat» 
Ы yo/ib, qavs oduak  satr ostida kichik oyna hostf bo'Uuh 
Пи oynada qav* ichidagi o '/garuuh i tipi ko'ntalilgan 
bo'ladi. yoki bin* opcratnmi mavalan. lah e ll ni vudb 
nuqta qn'yilsa satr ostida nuqtadan keyinja yoziah mum­
kin bo*l|»n i^a^atorlar r o > ^  chiqadi va ulardan kcrak- 
Ueini lanlab qo‘yishimu mumkin.

Dostumi tahrirlash o> nasi da biror operator ustiga kur- 
»onii olib borib CtrlQFI tugmalari buyalik Ja bosiUa ihu 
operator haqidajp yordam oynasi houl bo'ladi. U yerdan 
kerakli axborotni oUsh mumkin. Agar kursomi b o sh  joy- 
8® olib kelib FI bosilsa umumiv yordam fayll.iri chiqadi 

DaWurru tahrirlash oynasida lahnrlash oddiy main 
"aAarririari kabi amalga ochiriladi. Ya ni daxturai belgi-
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langan (blokka ollngan) mu mining nusxasini olUh, qirqib 
d fah  va kcrakli joyga qo'yiah mumkin. I Indan uahqari 
dastur maini ichiibm kcrakli belgini i/lub topiah va al- 
mashtfrbh. Delete nigmaw yordamida kursordan keyin 
turgm belgini. Hackipucc у ordamida ела kursordan oldin 
lurgan bdgi yoki bclgilami o*chirish mumkin. C trh  - •, 
O r I-* -  lugmachalari > ordamida kursomi bir so '£ kc- 
yinga va oldinga, PgDn, PgUp tugmachalari yordamida 
csa bir ekran pastga va vuqoriga o4kazbsh mumkin.

Iknlur bqjarilayMguntia yvs beradtgan xatiUar
Odaida doilur ucdlaymganda b a 'a  kamchilik yoki 

\ulubega yo*l qo*yilhhi mumkin. Dasrnmi i*hgj tushirgan 
vaqtimbda « a  dastumi tahrirlash oynasi ostida hu xato- 
lar to*g*risida axboroi bcruv chi oyna povdo bo*ladi. Agar 
hu oynaga chiqqan xaiolardan birini tanlab. uning U»tkiu 
sichqonchani ikki maria bossak. kurvc dastur mamidagi 
xato beruyoigan qaiomi ko'rsalodi.

14.2. VIZL’ALDASTVKLASH a so sla r i

Delphi da dasturlash ikkita jarayon asosida quriladi 
da<tur oynaaini konstruktriash jarayoni va hu oynanmg 
clcmcntlarini va umuman oynaning o'zim  harakat va 
amallar hyam higa kod (dastur matni) yo7ish jarayoni 
Kod vo/iih  uchun dastumi tahrirlash oynasi. konstruktr- 
huh uchun Delphi ning qalgan oyna lari. birmchi o'rinda 
forma oynasi whlatiladi. Гоппа oynasi va kcvdlttr muhili 
nrasida о'гаго uJuksi/ bog‘liqlik bor va bu bog‘liqltkni 
Delphi na/nrat qilib lunidi. Bu degani. lonnada kom- 
ponentni joylashiirilUhi dastur mainini avtomalik o*z- 
gunshiga olib ketadi, va aksincha. dastur maini da avto- 
matik* qo'vilgan fragmentlaming o'ehirilishi formaiLigi 
komponcmning o'chirilishiga olib keltshi mumkin 
Shuni csda tulib daslurchi oldin formada kcrakli kom-
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poncntni joylashtiradi va kevinchalik kerak bu*Ua dastur 
nwiniga komponcnining harakuuni ilodalaydigan frag- 
mentlar kiriladi.

Bn 'sh forma
Yuqnnda aytib o'lilganidck. forma ovnasi varaiila- 

yotgan dastumi Winduww>> nas i n i ng pro> cktini о’г 
ichiga oladi. Vtmgi dastur tutida uh  olib borUbda Delp­
hi dasllah Windows O f  da normal uhlaydigan minimal 
keruk bo’lgan kodui avtomailk yaraiadi- Shuning uchun 
Ftlt | New | Application buvrug’ini lanlab oddiy dastumi 
lavyor qilamiz va bizga faqat uni ishga tiuhirish qoUli 
Lekm yangi kiritilgan dastumi ishga lushirishdan oldin 
kcylnciuhk djsiuriar lu7isbda qulayliklar yaniush uchun 
quyidagi ishlami hajurish uivsiva ctiladi. Blrinchldan, 
dasmrvhi О Г da hiror bir papkani ochadi va kcyinchalik 
bu papkada har bir yaralilaydgan dailurga papka ochmh. 
М аи  I an. My delph nomh papk uni ochadi va uning ichi- 
da birinchi dasiurga Prog_l nomh papka howl qilrnii 
Ikkinchidar. Delphi ni yaralilavolgan dasmming oxirgi 
verjkivwim avioraalik saql.tshi ancha qulayliklar varala- 
di. Buning uchun asosiy menyudan Tools | Environment 
options buvrug’ini tanlash kerak va ekranga chiqqan 
muloqal oynasining Ггф /егкез betini Ь / а п ы  options 
qlsmidagi Editor tdes va Project desktop qatorlar oldigii 
v  bdgini qo 'vuh kerak. Hu bilan biz dasuimi uni uhga 
lushirganda mumkin bo’lgan «otilibw (lo’xtab) qoliib- 
iaridan kclib chiqqan yo’qotlshlardan *aqla>mi7. Editor 
files dastur matnmu Project desktop eva Delphi nvnala- 
rining joylnshlvluni dastumi uhga lushtrahdan oldin 
«Momatik saqlaydi. Endi dastunu ishga tushinsh uchun 
bamraa narsa lay у or. Dastumi uhga tushiruh uchun pik- 
lografik tugmachalar panelidagl >  tugmacha yoki kla- 
vmuranmg F9 tugmachasi hmilndi. Hu bilan dastur uch-
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la bmqichni o'ladi. Birinchi Knqich dastumi tahririhuh 
oynasidagi da*tur mainini mtuhrna kodiga o'tkaradi. 
ikkinchi hosqich unga к era* bo'lgan qo'shimcba qism- 
dailurlami qo*$shadi va uchlnchl bosqichda tayyor dastur 
opcraliv xoliragB yukhmadi va 0*2 i*hfni boshlaydi. Yan­
gi dostumi ishga nnhirishdan oldin Delphi Save Until As 
va Serve Project UnitI Aj  muloqtH oynalarini chiqaradi 
va u bilan Delphi modulni (agar bir ncchla modul bo’lsa 
barcha modullami) va proycklni saqlashni lavwya ctodi 
B i/ hosil qflgan Prug_l-papkjimuni ochib av\al Until 
modulya. ke>in pnndrtga nom berib ulami *aqla>mi7 
Nomlar esda qoladigan boMishi va shu nomga bir qara- 
ganda dastur qaysi masaloga iiudlgMnini bilhh maqsad- 
ga muvofiqdir. Va ilhuni aytib o ttsh  kerakkl. modul va 
proyektning nomlarida laqal lolin olilbosidagi harflarm 
»%Ыи1»ЛЬ i^lyh qilinadi.

Yangt kompooenllarm juy huhnnsh
I ormada >angi knmponentni joylashtimh uchun 

komponemlar palitrasidan kerakli komponentni topib 
sichqoncha ko'rsatkichini ustiga olib kclib bir maria chap 
tugmachasuu bosuh kcrak, kcyin с м  1 ormada kornpo- 
ncntnl yuqori chap burchagl bo'ladigan joyga sichqon­
cha bilan bir mans bosish kcrak. Mosalan. komponcnll.tr 
palitnmrung Standart qumida Label kumponrnii bor. 
llu komponentnlng ustiga bar xil ynmvlami joylashtimh 
mumkin Yuqorida aytilganidck komponcnlm lonnaga 
juylashiinng. Agar Object Tree Hew uynasigu qaruwk. 
uning nomi oaodan nom ImIwII boiadi. Uu nomm 
Object Inspector oynasidagi Same xususiyaiiga qarub 
korsak ham bo iadi. Same xususiyati yordamida dauur- 
da har bir komponcmga murqjaal qilish uchun ishlaliladi 
va u oddiv dasmriarda o'Tgarllrilmavdi. lumuuiagi kom- 
poocnim ivlgilaganimuda uning atrahda kichkma qora
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Wrtburvhaklar pay do bo'ladi. l i a r  yordamida kompo- 
ncntning o'lchamini o'igartirish mumkin. Sichqoncha 
bilan komponclni ushlab turib uni fimnaning boshqa 
jpyiga joylashlirish mumkin. Shu ishlami Object /«.«- 
pector oynasi dag i Height (halandligi). Witbh (cni). U ft 
(chapdan). Top fyuqoridan) xususiyallari > ordamida ham 
bejam h mum к in. Agar formaga у ana boshqa komponcnl- 
lor joylasblirilsa ulaming nomlari lartib bo'yicha Lahti2. 
Labels va hk . bo'ladi. Komponcni usudogi ytwuv csa. 
uning nomini eslatadi. Bu yczuvni o '/garlirish mumkin 
Boning uchun formada yoki Object TbteVic* oynavida 
uni bclgi lab, Object Inspector o y n a rip  xususiyallari 
chiqanhdi llu ycrda Caption xususiyulini topib kcrakli 
matnni kinlamiz, masulan. «Men Delphi da dastur liu- 
уартап» Matnni kiritish davomida formada Lahti I 
kompt4v.nl ustidojp votuv avlomatttc um da oVgarib 
borodi Xuddi shu uvul bilan Farm! forma oynasining 
sari a \  has ini ham o'/garlirish mumkin. Ko'p komponcni- 
Ur Font xususiyatiga cga. Object Inspector oynasiga qa- 
rasok bu xususiy aming yonida *+» bclgisi bor. Dcmak. 
bu murakkab xieasiyaldir. lining yordamida shriftning 
turim, o'lchammi, rangini o'/gartirsak bo'ladi.

liodisalar
lia r bir daslur ma lum bir masalam yeehish uchun 

mo'ljallangan. Uhga lushirilgan dastuming ckranga oy- 
Ittsi chiqqonda. oynamng o'lchamlari o?gargonda yoid 
oynada jovloahgan biror bir komponcntni sichqoncha 
yolci Idaviaiura bilan ustiga boaganda oynada joyloahgon 
kdmpoocni laming ba*zi bir lari bu o'rgorishhvga javob 
bcm hl mumkin, bo* hq a t ha aytganda qanday dir amal 
hajarivhi mumkin. Ilunday o‘7garishlami hodualar deb 
ataymix. Shunday qilib har bir komponcni nalaqal xu- 
«ttJyailarga. balki javob bcrtshi mumkin ho'lgan hodiv-
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alarpa ham ega. Yuqnrida ko*rganimi/dek lurma va undo 
joylashgan komponentlaniing xususiyatlarini o*/gartirali 
hech qanday qiyinchilik tug’dirmaydi. I.ekin dastumi 
kcrakli ish bajarishga majhurlash uchun Object Pascal 
dasmrlash tilini bilivh lo/im. Kcyingi paragraflarda bu 
dasturlash till balalkil ko*rib chiqiladi.

Ho*il qilgan ovnamkga Dutton (lugmacha) kumpo- 
ncntmijuy lashurani* Bukomponeni komponemlarpalil- 
rasining Slandart qismida joylashgan. Ko'rganingbdek 
uning nomi Hutton I bo'kh. Agar dastumi ishga lushirib 
Button I komponentni bossak u hcch qanday amal baiar- 
may d l  ButtonI komponemni qanday dir amal bajarishga 
majhurlash uchun Object Pascal lilida dastur fragmentini 
kiritish kcrak. Hu fragment hodiva obrubotchigi dcyiladi 
va u qism-dastur ko'rinUhda bo'Iadi. Delphi da ikkita 
qism-dasmr ishlaiiludi Bulur pri4*rdura (procedure) va 
lunkjiya (lunclion) Sichqonachanl HuttonI ga olib kelib 
tugmachasi Ыг marouba bosilsa bu t'ormada aktivla- 
shadi va Object Inspector nyrtasida uning xususiyallan 
to*g*risida ma lumul ihiqadi Agar sichqtmchaning tug* 
machasi ikki marntaha hoxilsa Code Instxhl mcxaniani 
ishga liuhadi va u dastumi tahrirlash oynasi ga OnClick 
hodisani ishlab chiqadigan qiladigan quyidagi

procedure TForml BuntMilClu:k(Send*r I Object);
hrjpn
end.
yuoivlarmi hosil qiladi.
Ilu dastur Iragmcnudagi procedure so*ri prottedura 

hoshlanishini begin va end upcraturlari csa protscdun»- 
rang boshini va uvinni hildiradi. Hrgtn va end operator- 
lari nrasida hech qanday qulorlaryo'q. Kcrakli qatorlami 
kiritish ycchilayoigan m aula xususiyatlga bog liq. Ma- 
sal ал, bu nperatnrlar nrasiga quyidagi maumi kiritamu 

Button I. Caption: Tovuxk *;
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М ю а р В м р ( М В  OK).
Daatumi bhga tushirami/ \u  Button 1 rujpnachaning 

uoifu bir maria Ь о м т и . Ilrrinchi kiritilgan qalor But­
ton/  ustidogi vo/uvui «1o\u*h«gu o '/guniradi. ikkmtbi 
qeinnlati 'ugmacham bo^junda c u  unush  husil qiladi

•  v  ♦  41 ♦  *  '  %  
  #  ' * *  4  *

l r V “  *  #  *

*  ч  ’ *
*  *  A h

*  ,  ^  *  i h J i V4  * — J .  •*— r" i
M L . . '—  * 1 L  I k  A  4l \

«

к
14 1Й М М .

Birinchi paragrafda kvadn* tcnglamani ycchbh al- 
jtoritxr.i tuzilgan cdi. Kcling bu muwUanmg yechimigu 
olib kcladigan dattur tuntylik. Uirinchidan. lum uga ke­
rakli komponenilami juylashliraylik. Forraaga 5 la lu t'd  
komponcmi, 3 ta kintish qamri EJ>t knmpuncmi va 2 tu 
Button komponentini jo>bwhtirjml7. Forma oMchami 
va kompoocntlanning jovlajhwhi 14.11 -rasmdagl ko ri-
nbhda b o b in

Lahti I kuaponcnti dasiumi ishlaiiah yoriqnoma^ini 
chiqaradi. La hr 15 knmponenii cxa nalijatu. Edit I, Ы н 2 
va Edit} kumpofjcnllariga davlur bhga lushlril)eanda 
a.b va с kocrtiuiyentluri kiriiiladi. Batumi komportcnii 
hbobla^hga olib keba. Button2 konipuoenii dastuxdan 
cltiqi5it tujjmadiasi bo'ladi. Shuiami c'libocga olib bu
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barrha komponentlanung xususiyailjnni quyidagicha 
o‘7ganiramu:

tt) harm I formaning Caption xuuttiyatini «Kvadrai 
tenjdama» ga o'zganirami/:

b) Label2. Iubel3 Label4 kompoocnikming Caj>- 
tion xususiyatim пил  ravUhda «А», «В», «С» ga о*г#кг- 
liramiA LabelS komponenlning Caption ximwiyotlni e u  
bo ah qoldlrih okhum inl katialashurunii?:

v) Edisl. Edit! va FJu3 kotnponcmlaming Text xu- 
wsiyatini bo*sh qoldiramu;

g) Sultan I va Buttun2 komponcmlaming Caption 
xusustyttM min nivishda «Hisobluh» va «Chiqish*» ga 
o'/gortiramiz.

Yuqorida Ixtbell komponemning С apt ton xusuw- 
%Bli ataylab bo*sh qnldlrildi. B u  iormani kanstruktr- 
la»h, prugraromani iahga lushinnasdan oldin uning o \- 
na&ida joylashgan knmponcnllaraing xuausiyallurini 
o^garum hni organib chiqdik. I^kin Delphi da ob'ckL 
funna, komponenibf xmu*i> atlarini oTgartimhnint; 
vana bir vo*li hot (dinamik o^gartlrish). Bu nurilgan 
dastunii Uhga liuhirganda komponenlning xususiyatini 
oVgartiradi. Object TrecVicw ovrwsida Farm I ni akiiv- 
lajkhummi/ va Object Inqm  tar ovnauda uning Events 
qumiga o‘tamu. Bu yerda OnActnxUe hodUasini topih. 
o‘ng tomondugi bo‘sh joyga ikki m ana sichqoncha bilan 
Ьошп'|7 Dastumi lahrirla'h nynaxt ckrunga chlqib da>- 
lurimi7 matniga quyidagi qalor lar qo*»hilgamni ки“лмт7: 

procedure Th arm /  .FormAcltvtde (Sender. I  Object), 
betfi* 
end
Beyw ка end operator lari orasiga quyidagi qatonii 

klritamu:
Label I С option m lengUuna koeffitnyenilarini bril- 

i*qf* ++J3+ m
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htsoblash tugmasmi hosing’.
В ulami hajiirganimudan key in dasturnmg nvnaai 

14.12-raun ko'rinishga cga bo'ladi.

14.12-rum. Kvadral longiemj yachteh daaturlning dialog oynati

Piking ruiik tugmachalar panelidagi ✓ togmacha- 
ni yoki klaviaiuraning F9 rugmacha«ni bo»ib dasiumi 
uhga tmhirami?. Delphi dastumi l«hga tushinahdan 
oldin »aqlash muloqot ovnasini ekrunga chiqarib dav- 
lurai saqlaih tavsiva etadi va bu verda *.Kvadrat>* num 
bcrib Until modulini saqlu>mi7. Label I komponentning 
unidagi yo/uv «Tenglama kocffiisiycntlarmi kiriting va 
hisoblash tugmasini busing» ga o'7guiganini ko’rami/ 
^foqorida #13 bclgilar hekorga qu*yib kclilnudi. bular 
label I komponentning ustidagi yozuvida «va hisob- 
la*h tugmasini basing» ikkinchi qaiorda jo>laah!iradi 
Dtisiur asmini bmil qildik. endi uni hisobtaahga majbur 
qiltshimi/ kerak. Buning uchun Button/ komponcnti 
uniga ikki marta sichqoncha bilan bosamiz va dasunti 
**hrirlash oynatidu dasturimiz mainiga quyidagi qatnriar
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qo‘»hiiganuu ko*raraiz
procedure TFnrm IBuium ICIick (Senkr; TObjectt; 

begm 
end.

procedure TFarmt.ButtonICtickfSmtkr: TObjectt; 
qatnridan key in quyidagi quiurUmi kirilamiz 

Var
a,h,c Icnghunakocffiisiycntlari ]
d  Real: { Diskrimimmi) 
tlx2:Real: ( lenglamu ildulari |
Dasrurda ikhlalilayotgan a.h.c.d,xl.x2 herilinhlar va 

natijalar n'rgaruvchikr bo‘lgsm uchun ulaming lipi var 
opcraturi yordamida ko*rui!iladi. 0**garuvchtiiar lipluri 
keying! poragral'da balafail ko’rih chiqiladi.

Hcgin operatoridan key in cm  quy idagi qolorlami kiri- 
u n k

| Kcrakli n u ’tumuilarai kiriibh } 
a: -Sir To Float/Edit 1. Titxfj : 
h: ~StrlnHuattEdil2 Text»: 
с mStrToFloat 1 Edit3 Tkxtj;
( l)L\irimtnanlni htsoblash f
d:mb*b~*9aMc;
t/d<fJ Then
Begin
LabelS Caption: •  I Ja in  m mam noldan 

kichik *1 bIS ♦
Tenglamaning haqufiy Udizt yo ‘q .'

End
FJu
Begt*
( lldhlami htsoblash /  
s i :m( b Sqrt(dji/f2mat: 
x2: f-h S q rt/d W a ).
i  x l. x2 natt/anl chop etish )
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LahrlS Captkm:— l'englama ildtslan '
-*I3+  'x l '+Float ToStrfxh 
♦ # /J*  x2m *+Ht>atTaSirfx2i;
End
Rvadrai icngUmani vcchadignn da^ur Uvyor va al- 

bada b ir  bir Windows w n a ii kahi \uqori o 'ng burchakda 
l y faw hfn 41 bdgini buaib (W urdan chiqiah mumkin 
Lckm damjrru ya'rwda chiruvlik bo’IUhi uchun Bu/ttmJ 
Jtompuncnuga da*turdun chiqbh buyrug* ini dainirlaihti- 
rlsh mumkin (tuning ikhun Hutton? kumponcmi ualiga 
ikki marta iichqoncha bilan bmiludi V* da«um i Uhnr- 
ia«h oynxiiga qo‘*hU#an quvidagi 

procedure TForm I Jbmon2CthA(Send*r; TObject); 
begin 
UNt
dasarr Lragmcnudagi Begin va end cpcral or lari uraai- 

ga O o k ; buyrug'i kiriiivh lorim.
Quyidj kvadnii tengkimani yeehiah aigoritmi awsida 

Uoilgaa daviuming toMiq matni (du*ur rtuini 1 da) benl- 
gan.

D a stu r m a tru  / 

unit Kvadrat 
interface
UXrs
*Ъткг*х. Messages. SysUttls, Clatter Graphics. 

Controls, harms. Otology StJi 'trb. 
type
TForm I - classtTFormj 
LahrlI: TJabcl. 
hdit I: TEdtt:
Edit2 Thuhl:
Ш  TEdtt;
Lahel2 7 label.
Labels TLahet.
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LabeU JLuM,
1мЫ15 TlaM.
Button I TButton;
pnxrdwv Button ICIickf Sender TObject); 
procedure FormActivatefSender: TObject/; 

private 
f  Г m ute declarations /  

public 
f  Public declarations ) 

end

var
Form I: TForml; 

implementation 

HR \DFXf)

procedure TForml Button 1 ClickfSender- TObject); 
Var

a.b,c Real; (  Tenglama b*ffitsiyentlari } 
d Real: ( Duknmtnant) 
xljc2:Real; ( Tenglama lldizlari) 

begin
( Kerakli ma tumotlami ktritish )  
a  -StrTn Float fhulit I. Text I: 
b: mStrToFlnat(Fdit2 Text/: 
c. mStr To Float f Edit3 Text),
/  Dukrimmantm htsoblash ) 
d  b*b~4*a*c.
Ifd<n Then 
Begtn

LabelS Caption •*  q'Diskriminant notdan
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kichtk'~*l3\
Tenglamamng haqiqtv Udui yv  ‘q '

End 
Else 
Begin 

(  lldizlarnl hisoblath } 
x l:^(-b~Sqrt(d))/(2 *aj. 
x2: Ш(-Ь ~Sqntd)i/(2 *a);
{ x  I, x2 паи/am chip el ish }
Labels.Caption ■ Irnglama lldixlari'

+ # / i+  *Xlm ’+FlaatToStr(xlJ 
*13+ x i -  Float TaSrr(x2j;

End,
end,
procedure TForml Form Ait note (Sender TObjecti; 
begm

Label I Caption m Tenglama koeflUu yrntlanni 
kiriting'

• 413* Vo Hlsahlash tugmasim bosing 
end:
procedure TForml Hutton2ClickfSender TObjectj;
begin
Close.
end.
end

Oislur matni 1 dagi TForml ВипчпIClick(Sender 
TObject) proucdurasi tenglama ycchimini hisob lay di 
Kvadrni icnglamaning a, h, с kocffitsiyenrian Edit I, 
Edit2. Edit} largo kintiladi va tcnglamani yechish uchun 
Hixoblush tugma.*! kxniludi D i«uuU n chiqish uchun 
Chiqish Iugma.il hmiladi



U J.K O N S O I.i l  II OVA! \K

Delphi da dexurchibr uthun Read. RcaJln klavia- 
luradan bcrilgjtnlarm kirhith va Write, Wnteln rutijoni 
екгапца chiqariah uperaturiaridon fovdalani*h imkoniva-
ll ham у mulligan. Bui or kontoOi Uttvalar deb vurililadi.

Korwolli ilovalar quyidagi to 'rtab h d a  vara- 
iil<a«b: Delphi ivhga vuklanganidan so'ng, oynada yangi 
Form I formasi ho’hnau. File m cm iaidan N t*  Applica­
tion (Yangi ilova) buying* i lanlonadi Yangi forma hosil 
ho lgandan ning. Project (Prm cki) menvibidan Иен 
Source (k iruh) lanlanadi Naiijada Protect 2.dpr deb 
nomlangan (14.1 Vm*m) oyna hosil bo'ladi

14.13-fnm

Eslatma
Konsnlli ilovalarda ktrdl harflar orntga tushiuub 

ho ImaM belgilar chiqtb tfotadi. sabahi knmolU duvalar 
ASCII kndida ihop rliladi Windcnesda eja ANSf lodt 
uhlotiladi Shu sababli konsalli tlovalami lot in xarfida 
m cuh tahib qdmadt ЧиЫ uchun. Writrln('A wrmi kiri- 
tmg%

426



Dastur тот 2 du kiritilgun kilogramm nccha fun! 
dcanligini ko'rsacuvchi daMur ko'rMtUgm. Unda hinir 
bu>itmmng og'trligi ftndalam nchi u«monidan kilog- 
rammda kiriiiladi. N'aiija ела kompyuier tnmoniihm Turn- 
da екгапца chiqarilodi.

Datiur matm 2 
(SAPPTYPE CONSOLE) 
/ ’rvgram Prvjccl2; 
Var 

kJReal; 
Begin 

Writclnf 'Buyum ogirlugtm bbyrammJa kirtimx');
Wra?tn(Va <En$er> tugmaslm bostng'):
mitef-»'):
RrtttHnfk); 
f i mk*0.4095; 
Wnlclnfk 10:4. * kilngramm '  \  f:lO:4. * funt); 
Readln,

End
Yuqoridagi darturxla (UPPTTPE CONSOLE} qa- 

luri mavjud boMib, u boh  ku’rinishiUa yoolgon. I .ckin
u, doaluming kunsolli iluva dcanligini bUdiradi. Bunday 
dastumi luzishda olbona (SAPPTYPE COSSOLh.} qaiori 
yozilishi short 

 ̂ Daalumi iahga tushinsh uchun piktografik poncldagi 
'4 tugmacha Nuki kta\ iaiuraning F9 rugmachaai bo*i- 

lodi.
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KIRISH
/  --------  ■ — ■ ■ ■—■■■■ .......-

Insoniyat turm ush tarzining rivojlanishi yangi-yangi kash- 
fiyotlarning yaratilishiga sabab bo 'lm oqda. Inson yangilik yara- 
tish jarayonida har xil to 'siqlarga duch keladi va shu to 'siq lam i 
yengib o 'tish  m obaynida yana yangi ixtirolar vujudga kelaveradi. 
Lekin hayot tajribalaridan m a’lum ki, ko 'p incha yangi kashfiyot 
m a'lum  bir m uam m oni hal qilish jarayonida yuzaga keladi.

Biz kom pyuterning yaratilishini XX asrning buyuk kash- 
fiyotlaridan biri desak yanglishm aym iz. Davr talabiga ko 'ra  bu- 
gunga kelib kom pyuter texnologiyasi juda rivojlanib ketdi. M a’- 
lum otlarni boshqarish, ayniqsa, hozirgi kunda m uhim  aham i- 
yat kasb etm oqda. M a'lum otlam i boshqarish tizimlariga bo'lgan 
talab kun sayin ortib borm oqda. Katta hajm dagi m a’lum otlar 
bazasi va axborotlar ustida ishlashga to ‘g‘ri kelyapti.

Jam iyat taraqqiyotida yuz berayotgan jadal o 'zgarish lar 
uning bir qismi bo 'lgan  inform atika sohasiga ham  o 'z  ta ’sirini 
ko 'rsatm oqda. Bu ta ’sir shunchalik  kuchliki, axborot texnolo- 
giyalarida bo 'layotgan o 'zgarish lar yillar ichida em as, balki 
oylar ichida o 'zgarib  va boyib borm oqda.

Y aqin-yaqinlargacha biz biror narsani xarid qilish uchun 
alohida-alohida do 'kon larga borar edik. M asalan, non olish 
uchun non do 'kon iga , sut olish uchun  boshqa do 'konga . 
oziq-ovqat uchun oziq-ovqat do 'kon iga , kiyim -kechak olish 
uchun kiyim -kechak do 'kon iga , xo 'jalik mollari uchun xo'jalik 
m ollari do 'kon iga qatnashga to 'g ’ri kelar edi va h.k. Sizga 
yuqoridagilarning barchasi kerak bo 'lsa , vaqtingiz d o 'k o n m a- 
d o 'kon  yurishga ketishini ko 'z  oldingizga keltiring.

Superm arketlam ing paydo bo'lishi aholiga xizmat qilishning 
yangi texnologiyasi bo 'lib , u sizga kerak bo 'ladigan narsalam i 
birvarakayiga xarid qilish im koniyatini yaratdi. Natijada qimmatli 
vaqtingizni tejash im koniyatiga ega bo'ldingiz.

Xuddi shuningdek, avtom obillam i ta 'm irlash  sohasiga nazar 
solsak, unda ham  yuqoridagi holning shohidi bo 'lam iz. Bundan 
bir necha yillar oldin m ashinangizning m otori buzilsa, uni 
ta ’mirlash uchun m otor ustasiga, elektr qismi buzilsa, elektr 
ustasiga, karburatori nosoz bo 'lsa, karburator ustasiga va h.k 
borishga to 'g 'ri kelar edi. Bu ta ’mirlash joylarida faqatgina bir 
narsani ta 'm irlash  bilan shug'ullanilgan.

T asaw ur qiling, agar m ashinangizni 5 - 6  ta qismi nosoz 
bo'lsa, siz unda m ashinani bir ustaxonadan ikkinchisiga sudrab
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borish bilan band b o 'la r edingiz, vaqtingiz va asabingiz bardosh 
bersagina m ashinangizni arang tuzatib olar edingiz. U har doim  
ham  ko'ngildagidek chiqaverm as edi. Biroq keyingi paytda bu 
sohada servislarning paydo bo 'lishi ta 'm irlash  texnologiyasini 
butunlay o 'zgartirib  yubordi. Siz endi bir joyning o 'z ida m ashi­
nangizni tuzatish im koniyatiga egasiz.

Axborot texnologiyalarida ham  shunga o 'xshash juda katta 
o 'zgarish va yutuqlar am alga oshdi. Yangi axborot texnologiya- 
larining yoki kom pyuter texnologiyalarning paydo bo 'lishi bu 
sohadagi xizmat qilish usulini tubdan o 'zgartirdi. T asaw ur qilib 
ko'ring, yaqin-yaqinlaigacha biror masalani kompyuter yordamida 
yechish uchun algoritm larni, dasturlash tillaridan birini, dastum i 
kom pyuter xotirasiga kiritishni, uning xatolari-yu natijani tahlil 
qilishni bilish talab etilar edi. Bu ishni faqatgina mutaxassislar 
amalga oshirar edilar. A m m o bu sohada mutaxassis bo 'lm agan 
foydalanuvchilar sonining kundan kunga ko'payishi jamiyat oldida 
m a'lum  qiyinchiliklarni tug 'dirdi. Shuning uchun ham  yuqorida 
ta 'k id lab o 'tilgan superm arket va servislarga o 'xshash xizmat 
qilishning yangi texnologiyalarini joriy etishga ehtiyoj tug'ildi. 
Bu ehtiyoj inform atsion texnologiyalarning servisi bo 'lm ish  
Windows sistemasidir.

W indows — bu butunlay yangi axborot texnologiyasidir. Bu 
texnologiya yuqorida keltirilgan barcha qiyinchiliklarni bartaraf 
etadi. Ayniqsa, bu informatika sohasida mutaxassis bo'lm agan 
foydalanuvchilaming barcha masalalami — m atnlam i terish va 
jihozlash, uncha qiyin va murakkab bo'lm agan hisoblashlar, grafik 
va rasmlar chizish, m a’lum otlar bazasini tashkil qilish, undan 
kerakli so 'rovlam i olish va h.k. lami tezda hal qilish imkonini 
yaratdi.

Lekin shuni ta 'k idlash lozimki, har doim  ham  superm arket, 
servis yoki W indows ga m urojaat qilish shart emas.

Faraz qilaylik. sizga faqatgina sut kerak. Buning uchun uyin- 
gizdan ancha uzoqda joylashgan (uyingizga yaqin bo'lsa yana ham 
yaxshi, am m o superm arketlar hali juda ham  oz) superm arketga 
borib, qo 'lga savatni ushlab, d o 'konn i aylanib, pul to 'lash  
uchun navbatga turib, faqatgina sut olib chiqish ham m aga ham 
yoqavermaydi. U ndan ko 'ra sut do 'kon idan  tezda sutni olish 
qulayroq yoki bo 'lm asa, yurib turgan m ashinangizning balloni 
teshilib qoldi. Yamash uchun, albatta, servisga borish shart 
emas. Xuddi shuningdek, oddiygina m atnni terish uchun axborot 
texnologiyasining servisi yoki superm arketi bo 'lgan W indows ga 
m urojaat qilish shart em as. Uni Leksikon yoki oddiy m atn
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tahrirchisidan foydalanib ham amalga oshirish mum kin. Bundan 
ko 'rin ib  turibdiki, superm arket texnologiyasi oddiy do 'kon lam i 
in k o r e tm ag an d ek , servis texno log iyasi odd iy  t a ’m irlash  
ustaxonalarini inkor etm aydi. Bu narsa inform atikada ham  o ‘z 
kuchini saqlab qolm oqda, ya’ni algoritm lashtirishdan boshlab 
to  natija olishgacha bo 'lgan  jarayon saqlanib qolm oqda va 
dolzarbligicha qoladi. M utaxassislar tili bilan aytganda, DOS. 
N C , algoritm lar, dasturlash tillari kabi inform atikaning jabhalari 
saqlanib qoladi va bulami Windows inkor etmaydi. balki Windows 
bu jabhalar bilan ishlash uchun qulay m uhit yaratadi.

Juda ko‘p tashkilot va muassasalarda, m aktablar va o 'quv 
yurtlarda hozirgi kunda oddiy kom pyuterlar (Yamaxa, Praves, 
IBM -286, 386 va boshq. — bular oddiy d o ‘kon yoki ta ’mirlash 
ustaxonasi) bilan bir qatorda axborot texnologiyasini ta 'm inlov- 
chi DOS, N C , Leksikon va boshqa texnologiyalar keng q o ‘1- 
lanib kelinm oqda.

Shuni ta ’kidlash lozimki, superm arketning xonalari ancha- 
gina shinam , bu yerda xizmat qilish darajasi ancha yuqori va u 
kattagina joyni talab etganligi tufayli, unda narx-navo ham 
odatdagidan qim m atroqdir. Xuddi shuningdek, W indows siste- 
masida ishlash (ayniqsa, W indowsning keyingi versiyalari — 
W indows 95 dan boshlab) hozirgi kunda o ‘ziga xos ortiqcha 
xarajatlam i talab etadi, ya’ni W indows 95 da ishlash uchun 
kam ida 486 protsessorli kom pyuter bo 'lib , ichki xotirasi 8 Mb 
dan kam boMmasligi kerak.

Windows ni yoki bu asosida qurilgan yangi inform atsion 
texnologiyani yana ham  yaxshi tushunib olish uchun quyidagiga 
e ’tiboringizni qaratm oqchim iz. Superm arketda barcha ta ’minot 
masalasini uning direktori hal qilsa, servisda ham  xuddi shu hoi 
ro‘y beradi. Yangi axborot texnologiyasining (kom pyuter tex- 
nologiyasining) direktori W indows dir. Agar sizga matn muharriri 
kerak bo 'lsa, W indows sizni u bilan ta ’minlaydi (m asalan, 
bloknot yoki W O R D ), siz hisob-kitob qilmoqchisiz, m arham at, 
Windows sizga elektron jadvalni (EX C EL) taklif etadi, rasm 
chizm oqchisiz yoki m a 'lum otlar bazasini yaratm oqchisiz. m ar­
ham at, u sizga rasm m uharriri (Paint)n i yoki Access ni taklif 
etadi. Ayniqsa. bu tizim da Internet, elektron pochta (E -m ail) 
kabi im koniyatlam ing mavjudligi. W indows ning roli beqiyos- 
ligidan dalolat beradi. Bu sistemaning tarkibida xizmat qilishning 
yuzlab turlari mavjudki, ulam i o “rganish va foydalanish ja - 
m iyatning har bir a ’zosi, ayniqsa, talabalar uchun juda m u- 
himdir.
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K om pyuter faqatgina DOS buyruqlarini tushunadi. DOS 
bilan kom pyuter orasidagi interfeys (m uloqot usuli) matnli 
bo 'lib , barcha buyruqlar qo 'lda klaviatura yordam ida kiritiladi.

N C da m uloqot usuli ancha yaxshilanib, u foydalanuvchilar 
tiliga ancha yaqinlashtirilgan. Endi buyruqlar, klaviatura orqali 
yozib o 'tirilm asdan, balki oldindan tayyorlab qo ‘yilgan tushu- 
nishga oson bo 'lgan so 'zlar ro 'yxatidan tanlab olinadi. N C  esa 
bu tanlangan buyruqni DOS buyrug'iga o 'tkazib  beradi, ya’ni 
taijim on rolini o 'taydi. N C  da turib ham  bir paytning o 'zida 
DOS buyruqlaridan foydalanish m um kin. Ayniqsa, N C  utilitlari 
deb ataluvchi maxsus dasturlarning mavjudligi foydalanuvchi- 
larga juda katta qulayliklar tug'diradi (arxivlash, fayllami qidirish, 
disklami davolash va h.k.). Windows da, asosan, grafikli interfeys 
joriy qilingan bo 'lib , unda sizga tushunarli bo 'lgan rasm chalar 
(ikonkalar) yordam ida kompyuterga buyruq berishingiz mumkin. 
Bu rasm chalar sizga tanish bo 'lgan yo‘l qoidalari belgilariga 
o'xshaydi. Bir paytda N C kabi menyu buyruqlaridan foydala- 
nishingiz mum kin. W indows da servis shunchalik yaxshi yo‘lga 
qo'yilganki, siz biror narsani bir necha usulda amalga oshirishingiz 
mum kin.

Axborot texnologiyasi — bu aniq texnik va dasturlar vosi- 
tasining majmuyi bo 'lib , ular yordam ida biz m a’lum otlam i 
qayta ishlash bilan bog'liq bo 'lgan hayotdagi tu rli-tum an masa- 
lalam i hal etamiz.

Darslik axborot texnologiyalarining asosiy jabhalarini o 'rga- 
nishga m o'ljallangan bo 'lib , amaliy m ashqlar va test savollari 
bilan to'ldirilgan.

M azkur darslik kasb-hunar kollejlari va akadem ik litsey 
o'quvchilariga mo'ljallangan bo'lib. undan informatika va axborot 
texnologiyalarini mustaqil o 'rganuvchilar ham foydalanishlari 
mumkin. Darslikni tayyorlashda o'zlarining qimmatli maslahatlari 
va yordam larini berganlari uchun Jahon iqtisodiyoti va diplom a- 
tiya universiteti Inform atika va axborot texnologiyalari kafedrasi 
o 'qituvchilari Sh. U m arova, M. Rahm atov, A. Bo'riyev va 
M. M o'm inovlarga m uallif o 'z  m innatdorchiligini bildiradi.

Darslik haqidagi barcha fikr va m ulohazalaringizni quyidagi 
m anzilga yuborishingizni so'raym iz:

Jahon iqtisodiyoti va diplomatiya universiteti „ Matematik 
modellashtirish va informatika“ kafedrasi.

E-mail: obsattarov@Rambler.ru 'S  267—08—51

mailto:obsattarov@Rambler.ru
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Kompyuter Siz bilan meni emas, 
и faqat DOS buyruqlarini tushunadi. 
Sabr qiling, keyingi boblarda Siz va 
men kompyuterni tushunamiz.

1.1-§. M S DOS operatsion tizimi

Bu bandda MS DOS operatsion sistemasi va MS DOS ning 
buyruqlari yordam ida qanday qilib fayllar, disklar, kataloglar, 
ekran va prin terlar bilan ishlashni qarab chiqam iz.

Shu narsani ta ’kidlab o 'tish  kerakki, dasturlar ta ’m inoti 
bozorida MS DOS dan boshqa operatsion sistem alar ham  bor. 
M asalan, IBM (PC  D O S), Novell DOS, PTS DOS va h.k.

Albatta, bular MS DOS dan katta farq qilmaydi, ular OS 
ning utilitlari va MS DOS buyruqlari param etrlarining im koni- 
yatlari bo 'yicha farq qiladi. Biz PC DOS, Novell DOS, PTS 
DOS va h.k. lami bitta umumiy atama bilan «DOS» deb yuritamiz. 
MS DOS — Microsoft Dick Operatsion System, ya’ni Microsoft 
firmasining diskli operatsion sistemasi deganidir. Bunda diskli degani
— sistema diskdan ishga tushiriladi degan m a’noni anglatadi.

MS D OS 1981- yil IBM  firm asi buyurtm asi bo 'y icha  
Microsoft firmasi tom onidan ishlab chiqilgan. Dastlabki MS DOS 
deb yozilgan IBM PC kompyuteri hoziigi zamonaviy kompyu- 
terlai^a juda kam o'xshagan. Masalan, Intel-8088 mikroprotsessorli 
kompyuterlar 256 Kbaytli operativ xotiraga ega bo'lib, qattiq disk 
(vinchester)ga ega bo'lmagan va oq-qora monitoiga ega bo'lib, bor- 
yo 'g 'i 160 Kbaytli yumshoq diskda ishlagan.

MS DOS ning 1-versiyasi OS ning 8 baytli mikroprotsessorida 
ishlashi va faqat Intel-8088 m ikroprotsessoriga m o'ljallangan 
bo 'lishi, bu sistem aning ancha om m aviy bo 'lib  ketishiga olib 
keldi. Albatta, bu juda oddiy operativ sistema bo 'lib , bor-yo 'g 'i 
bir necha funksiyalarni bajargan. Bu sistema bitta foydalanuvchi- 
ning va bitta dasturning ishlashini ta 'm inlagan. Shunday bo'lishi- 
ga qaram asdan o 'sha  paytda ishlab chiqarilgan kompyuterlarga 
to 'la  mos kelgan va kom pakt bo'lishiga olib kelgan.

IBM PC kom pyuteri paydo bo 'lgandan so 'ng bir necha yil 
o 'ta r-o 'tm as , u shu darajada rivojlandiki, hozirgi zam on kom - 
pyuterlarini 1980-yildagi kom pyuterlar bilan qiyoslab bo 'lm ay- 
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digan darajada o'zgarib ketdi. Microsoft firmasi MS DOS ga juda 
ko‘plab o 'zgartirishlar va qo 'sh im chalar kiritdi.

Biz quyida MS DOS ning 6.22 versiyasi bilan tanisham iz. 
Bu versiya 1994- yil may oyida ishlab chiqilgan. Bu versiyada 
kirillcha harflarni klaviaturadan kiritish va ekranda aks ettirish 
imkoniyati paydo boMgan. Bungacha bo'lgan versiyalarda kirill- 
chani ishga tushirish uchun maxsus dasturdan foydalanilgan.

MS DOS operatsion sistemasi quyidagilardan tashkil top-
gan:

1. IO.SYS va MSDOS.SYS diskli fayllar. Bu fayllar MS DOS 
ning asosiy sistemali fayllari bo'lib, kom pyuter ishga tushirilganda 
ular operativ xotirada doim iy joylashadi va MS DOS ning asosiy 
dasturiarini o 'z  ichiga oladi. Ular diskning o'zak katalogida joylashadi 
va MS DOS ni ishga tushiradi. Bu fayllardan oddiy yo'l bilan 
yumshoq diskka nusxa olish mum kin emas.

2. C O M M A N D .C O M  (buyruq protsessori) fayli. Bu fayl 
ham  diskning o 'zak katalogida joylashgan bo 'lib, MS DOS ning 
asosiy buyruqlarini bajaradi. Bunda u kerakli dasturlarni topadi, 
operativ xotiraga yuklaydi va boshqaruvni uzatadi. N atijada DOS 
ning taklif buyrug'i chiqadi.

3. MS DOS ning tashqi buyruqlari ham alohida dastur 
b o ‘lib, disklarni form atlash  yoki tekshirish kabi am allarni 
bajaradi.

4. Drayverlar maxsus dastur bo‘lib, MS DOS ni to 'ldiradi. 
Drayverlar OS ishga tushishi bilan xotiraga yuklanadi va uning 
xizmatlari C O N FIG .SY S faylida ko'rsatilgan bo'ladi.

5. BIOS (kiritish va chiqarishning asosiy sistemasi) — 
kom pyutem ing doim iy xotirasida joylashadi va kom pyutem ing 
qurilm alarini tekshiradi. U MS DOS ning ajralmas qismidir.

DOS bilan foydalanuvchi orasidagi muloqot buyruqlar qatori 
orqali am alga oshiriladi. Agar DOS foydalanuvchi bilan mulo- 
qotga tayyor bo'lsa, u holda ekranda quyidagi taklifni chiqaradi. 
M asalan, A :\>  yoki C :\>  by — DOS buyruqlarni qabul qilishga 
tayyor degani. DOS ning taklif buyrug'ini PR O M PT buyrug'i 
orqali o 'zgartirishim iz m um kin. Kelgusida kichik kursor o 'ch ib - 
yonib turgan joyni taklif buyrugi deb ataymiz.

1.2-§ . M S DO S tarkibi
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digan darajada o'zgarib ketdi. Microsoft firmasi MS DOS ga juda 
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ning asosiy sistemali fayllari bo'lib, kom pyuter ishga tushirilganda 
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dasturlarini o 'z  ichiga oladi. Ular diskning o'zak katalogida joylashadi 
va MS DOS ni ishga tushiradi. Bu fayllardan oddiy yo'l bilan 
yumshoq diskka nusxa olish mum kin emas.
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3. MS DOS ning tashqi buyruqlari ham  alohida dastur 
bo 'lib , disklarni form atlash  yoki tekshirish kabi am allam i 
bajaradi.

4. Drayverlar maxsus dastur bo 'lib , MS DOS ni to 'ldiradi. 
Drayverlar OS ishga tushishi bilan xotiraga yuklanadi va uning 
xizmatlari C O N FIG .SY S faylida ko'rsatilgan bo'ladi.

5. BIOS (kiritish va chiqarishning asosiy sistemasi) — 
kom pyutem ing doim iy xotirasida joylashadi va kom pyuterning 
qurilm alarini tekshiradi. U MS DOS ning ajralmas qismidir.

DOS bilan foydalanuvchi orasidagi muloqot buyruqlar qatori 
orqali amalga oshiriladi. Agar DOS foydalanuvchi bilan mulo- 
qotga tayyor bo'lsa, u holda ekranda quyidagi taklifni chiqaradi. 
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yonib turgan joyni taklif buyrug'i deb ataymiz.
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Buyruq qatori ustida quyidagi tugm alardan foydalanish 
mumkin:

* (Backspace) — kursor turgan joydan oldingi belgini 
yo'qotish.

* [Del] — kursor turgan joydagi belgini yo'qotish.
[F 3]— oldingi buyruqni buyruqlar qatoriga chaqirish.
* [Ins] — qo'yish holatini yoqish yoki o 'chirish.
* [Esc] — buyruqlar qatorini tozalash.
DOS buyruqlari fayl va kataloglar ustida am allar bajaradi. 

Demak, fayl va katalog atam alari nim a ekanligini tushunib 
olishimiz kerak.

1.3-§. Fayl va kataloglar

Disk (qattiq disk, yum shoq disk, kom pakt disk va h.k.) dagi 
barcha ma lum otlar fayllarda saqlanadi. Fayl diskdagi nomlangan 
soha bo‘lib, o ‘zida m a’lumotlami saqlaydi. Fayl nomi ikki qismdan 
iborat bo 'lib , birinchi qismi ismi, ikkinchi qismi kengaytmasi 
deyiladi va ular bir-biridan nuqta bilan ajraladi. Faylga nom  
berishda biz quyidagi belgilardan foydalanishimiz mum kin:

a) 0, 1, 2, 3, 4 , 5, 6 , 7, 8, 9 — raqam lardan;
b) А, В, C , Z — lotin harflaridan;
d) !, # , $. (, ) , — maxsus belgilardan.
Ushbu < > . , : ; « » \ / * ?  belgilar fayl nom ida ishtirok 

etishi m um kin emas.
Faylning ismi 1 dan 8 tagacha belgidan, kengaytmasi 0 dan 

3 tagacha belgidan iborat bo'ladi. Faylning kengaytmasi bo'lm as- 
ligi m um kin, lekin albatta 1 ta belgidan iborat bo 'lsa-da, ismga 
ega bo lishi shart. Faylning kengaytmasi bo 'lishining yaxshi to- 
m oni shundan iboratki, bu kengaytma fayl turini aniqlab beradi 
va kerakli fayllarni tezda topish im konini beradi.

Fayl nomining umumiy sxemasi quyidagicha:

Ismi Kengaytmasi

1 2 3 4 5 6 7 8 • I 2 3

Masalan:
Ю



Fayl nomi bo'la oladi Fayl nomi bo'la olmaydi

norm • txt *ruber • doc

diplom • doc ??? • corn

book

w • 1

1 • 1

2 • 1 • txt

AA • xls a2 • n

K engaytmasiga qarab, fayllar har xil turlarga ajratiladi. 
M asalan, matnli hujjatlar ko 'p incha tx t, doc, prn, 1st, bak 
kengaytmali fayllar bo 'ladi.

«*» va «?» belgilaridan foydalanish 
Ba’zan biror katalogda fayllar guruhini ifodalash uchun 

«*», «?* belgilaridan foydalaniladi. Bunda «** — fayl nom i yoki 
kengaytmadagi ixtiyoriy belgilar soni. «?* belgisi esa faqatgina 
ixtiyoriy bitta belgini ifodalaydi.

Masalan:
*.bak — joriy katalogdagi bak kengaytmali barcha fayllar. 
c*.doc — с harfidan boshlanuvchi doc kengaytmali barcha 

fayllar.
*.* — joriy katalogdagi barcha fayllar. 
s???.* — s harfidan boshlanuvchi to 'r tta  belgidan iborat 

ixtiyoriy kengaytmali fayllar tushuniladi.
d*.?? — d harfidan boshlanuvchi va kengaytmasi ikkita 

belgidan iborat bo 'lgan barcha fayllar.
O datda, fayllar ikki turkum ga ajratiladi: matnli va ikkilik 

tizim idagi fayllar. M atnli fayllar inson o 'q iy  olishi uchun 
m o'ljallangan. M atnli fayllar qatorlardan tuzilgan bo 'lib . har 
bir qator oxiri [Enter] bilan yakunlanadi. M atnli bo 'lm agan 
fayllar. odatda, ikkilik tizimidagi fayllar deyiladi. Bu ko 'rinish- 
dagi fayllami oddiy usulda o 'q ib  bo 'lm aydi, ya’ni N C, Lexicon, 
Word kabi m uharrirlarda o 'q ish  im koni yo'q.

Ish bajaruvchi fayllar deb o 'zin ing tarkibida shu dastum i 
ishga tushiruvchi va foydalanuvchi bilan m uloqot o 'rnatuvchi 
faylga aytiladi. (O peratsion sistem aning fayllari bundan mustas-

ll



no.) O datda, ish bajaruvchi fayllar *.com, *.exe kengaytmaga 
ega bo 'ladi va bular ikkilik tizimidagi fayllar deyiladi. Kengayt- 
masi *.bat ko'rinishdagi fayllar ham  ish bajaruvchi fayllar 
hisoblanadi, lekin bunday fayllar matnli fayllar turkum iga kiradi. 
M asalan, autoexec.bat, lex.bat va h.k.

Katalog (Directory)

Fayl nomlari magnit disklarda kataloglarda saqlanadi. Katalog
— fayllami o 'z ida saqlovchi diskdagi maxsus joy. Katalog nomi 
ham  fayl kabi ism va kengaytmaga ega bo 'lishi m um kin. Lekin 
odatda, katalogga kengaytm a berilmaydi. M agnit disklarda bir 
nechta kataloglar va qism kataloglar bo 'lishi m um kin. Bu zaru- 
riyatga qarab tuziladi. Katalog nom i shu katalogda joylashgan 
fayllarga qarab, um um iy nom  sifatida beriladi. H ar bir katalogda 
bir nechta qism katalog va bir qancha fayllar bo 'lishi m um kin, 
lekin har bir fayl bitta katalogda faqat bir m arta qayd qilinadi. 
Agar X katalog Z katalogda joylashgan bo'Isa, u holda X — 
qism (ichki) katalog, Z  esa tashqi katalog deyiladi. H ar bir 
diskda o 'zak  (корневой) katalog bo 'ladi. U nda fayllar va 1 - 
bosqichdagi kataloglar qayd qilinadi. 1-bosqichdagi katalogda 
fayllar va 2-bosqich kataloglar qayd qilinadi. 2-bosqich katalog­
da esa fayllar, 3- bosqich kataloglar va h.k. qayd qilinadi. Natijada 
magnitli diskda kataloglam ing daraxtsim on tuzilishi (shajarasi) 
hosil bo 'lad i (sxemaga qarang).

1 -bosqichdagi 2-bosqichdagi 
kataloglar kataloglar
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K o'pincha, kom pyuterda ishlash jarayonida joriy katalog, 
o 'zak katalog degan tushunchalam i tez-tez ishlatamiz. Bu tushun- 
chalarga aniqlik kiritaylik.

Joriy katalog siz shu daqiqada ishlab turgan katalogdir. Joriy 
katalog 1-bosqich, 2-bosqich va h.k. lam ing faqat bittasi bo'lishi 
mum kin.

O 'zak katalog esa har doim  magnitli disk, ya’ni qattiq disk 
(vinchester), yumshoq disk (disket, C D  ROM li disk) bo 'ladi. 
Qattiq disk bir necha qismlarga bo 'lingan bo 'lsa va shu bo 'lak- 
lam ing qaysi birida ishlayotgan bo'lsangiz, o 'sha qism o 'zak  
katalog bo 'ladi.

Agar siz foydalanayotgan fayl joriy katalogda bo 'lm asa, u 
holda bu faylni topish uchun yo 'l ko'rsatishingiz kerak bo'ladi. 
Fayllami qanday, qayerdan topish va ular ustida qanaqa am allar 
bajarish mum kinligini quyida batafsil yoritamiz.

1.4-§. M S DOS buyruqlari.
Kataloglar ustida amallar

Endi M S DOS ning ayrim buyruqlari bilan tanishib ch i­
qaylik. Shu yerda ikkita (l_ l va \ )  belgiga alohida aham iyat 
berishimiz kerak. Birinchi belgi (Space] (bo 'sh  joy) belgisi 
bo 'lib , u buyruqlar bilan fayllar orasini ajratib turadi. Ikkin- 
chisi og 'm a chiziq (\)(q isqacha slesh deyiladi) belgisi bo 'lib , bu 
o 'zak  va joriy kataloglarni ajratib turadi. DOS buyruqlari bilan 
ishlashda ushbu <> qavs ichidagi param etr har doim  qo'yilishi 
shart bo 'lm agan param etr deb, <> belgi ichidagi param etr har 
doim bo 'lishi kerak bo 'lgan param etr deb tushunilishi kerak. 
DOS buyruqlarini berishda bu ikki belgi yozilmaydi.

1. Help yoki Help <m avzu> — D O S haqida yordam  olish. 
MS DOS haqida yordam olish uchun DOS katalogida qbasic.exe 
va qbasic.hip fayllari mavjud bo'lishi kerak. Agar DOS ning 
taklif buyrug'i qatoriga help terilgach, [Enter] tugmasi bosilsa, 
ekranda ushbu ko'rinishdagi m a’lum otlar oynasi paydo bo'ladi 
(1 .1-rasm ):

Bu yerdan kursom i kerakli buyruq ustiga olib borib. [Enter] 
tugmasi bosilsa, shu buyruq haqida m a’lum ot olish mumkin. 
Bunda:

* [Alt]+[C] — um um iy (1.1-rasm ) holiga keltirish.
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File Starch
HS-DOS Help: Cokkand Reference

TTs* the sc ro ll bars to' see lo re ioanarii? Or, press the PAGE DOVH key. For 
&ore inforaation about using HS-ftOS Help, choos* How to  Use HS-DOS Help 

Ifrok the Help aenu, or press FI. To exit ЯЗ-DOS Help, press ALT, F, X.

i-What's Dew la  HS-DOS i.Z21»

<AHSI.S7S>
<Append>
<Attrib>
<Batch couands- 
-Break»
<Chkdsk>

!<CHKSUU.SYS>
<Choice>
<C1*»
<Co*»and>

<1Ш386,1Х1>
<Erase>
-Exit»
r<Expand>
<Fasthelp ■
<Find>

<For«at>
• <Ccto> 
«Graphics*

•‘Hulti-config>
<Hlsfunc>
<Hu»lock>-

<Fath>
<Fause>
<*AHTK7I.SYS>

<bena»e> I
<Alt+C*Contancs> <Alt+K=Hext> <AlttB»Back>

1 . 1 -rasm.

N 0 0 0 0 6 :0 0 2

* [A lt]+[N] — keyingi yordamga o 'tish.
* |Alt]+]B] — oldingi yordamga o'tish.
Agar DOS ning taklif buyrug'i qatoriga help(_jappend te- 

rilib, [Enter] tugmasi bosilsa. Append buyrug'i haqida m a’lumot 
chiqadi.

2. C LS —m onitorning ekranini tozalash. Ekranning 1-qato- 
rida DOS ning taklif buyrug'i paydo bo'ladi.

3. DATE — sana haqida m a’lum ot chiqadi va kunni 
o 'zgartirish imkoniyati paydo bo 'ladi. Kunni o 'rnatish  uchun 
DOS ning taklifiga qaraladi. Masalan, DOS ning taklif buyrug'iga 
09—20—08 terilsa, bu 2008- yil 20- sentabrni bildiradi.

4. TIM E — vaqt haqida m a’lum ot chiqadi va vaqtni o 'zgar- 
tirish imkoniyati paydo bo'ladi. M asalan, taklif buyrug'iga 10:30 
terilsa va [Enter] tugmasi bosilsa, hosil bo 'lgan yozuv soatning
10 dan 30 m inut o 'tganin i bildiradi.

5. PROM PT — DOS ning taklif buyrug'ini o 'zgartirish. 
U ning buyruq form ati quyidagicha:

prompt |_j< matn >

< m atn>  esa ixtiyoriy m atn yoki quyidagilardan biri, yoki 
bir nechtasi bo'lishi m um kin (1.1-jadval).
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1. 1-jadval

$p -  joriy diskva katalog Sh — oldingi belgini o'chirish

$h -  joriy disk Sg -  «>* belgi

$d -  joriy kun SI — «<» belgi

$t — joriy vaqt $b — «1* belgi

$v — DOS versiyasi $$ — «$» belgi

$s — bo'sh joy $ _ — yangi qatorga o'tish

M asalan, prompt |_j$p$g buyrug'i natijasi C :\>  ko'rinishda 
bo 'lib, joriy disk, katalog va > belgini akslantiradi. Agar taklif 
buyrug'i prompt $t$p$I ko'rinishida bo 'lsa, u holda DOS taklifi 
<joriy vaqt> C :\<  ko'rinishda bo'ladi (masalan, 13.05 C :\<  ). 
prompt va prompt $p$q buyruqlari bir xildir.

6. DIR — kataloglar va fayllar ro 'yxatini ko'rish. Buyruq 
formati quyidagicha:

Dir[_j<Drive:> \Path\<filenam e> </parametrs>
Bunda path — yo 'l, param etrlar (param etrs) har xil bo 'lish i 

m umkin.
Masalan:
/Р  — fayllar ro 'yxatini ekran to 'lgunicha chiqaradi.
/W  — fayllarni faqat ismi bo'yicha beshta ustunda chiqaradi.
/S  — barcha katalog va qism kataloglaming mundarijasini va 

fayllar haqida m a’lum otlam i chiqaradi.
/С  — siqilganlik darajasi haqida m a’lum ot chiqaradi.
/O N  — fayllarning nom i bo 'y icha tartiblaydi.
/О Е — fayllarning kengaytmasi bo 'y icha tartiblaydi.
/O S  — fayllarning hajmi bo 'y icha tartiblaydi.
/O G  — siqilganlik darajasi bo 'y icha tartiblaydi.
/О А  — fayllami kuni va vaqti bo 'y icha tartiblaydi.
Masalan:
dir — joriy katalogning m undarijasini chiqaradi.
dir|_j*.exe — joriy katalogdagi kengaytmasi exe bo'lgan 

barcha fayllami chiqaradi.
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d ir |_|/p  — joriy katalogning mundarijasini ekran to 'lgun-
cha chiqaradi.

d ir |_ jC :\* .tx tL j/s  — С diskning o 'zak va qism kataloglardagi 
kengaytmasi tx t bo 'lgan barcha fayllar haqida m a’lum ot ch iqa­
radi.

7. Joriy diskni o'zgartirish buyrug‘i. Diskni o 'zgartirish 
uchun diskning nom i va ikki nuqta(:) terilishi va [Enter] tug­
masi bosilishi kerak. M asalan:

A: — A yum shoq diskka o 'tish.
С: — С diskka o 'tish .
8. CD (Change Directory) — joriy katalogni o 'zgartirish. 

Joriy katalogni o 'zgartirish uchun cd buyrug'i mavjud. U ning 
buyruq form ati quyidagicha:

cd i_j< drive: >\path

Agar disk(drive) berilsa, joriy disk shu diskka o 'tad i, aks 
holda joriy diskda qoladi. Masalan:

c d |_ |\  yoki cd \ — joriy diskning o 'zak  katalogiga o 'tish . 
cd.. — joriy katalogdan chiqish. 
cd|_jdos — DOS katalogiga o 'tish . 
cd |_ja:\tutor — A yum shoq diskning TUTOR katalogiga 

o 'tish .
9. M D (M ake Directory) — katalog hosil qilish. Katalog 

hosil qilish uchun md buyrug'idan foydalaniladi va uning buyruq
formati quyidagicha:

md |_j<drive:>\path
Masalan:
md(_jbook — BOOK katalogini hosil qilish. 
md |_ja:\work— A diskda W O RK katalogini hosil qilish. 
md|_jtemp\tempo — T E M P katalogida T E M PO  katalogini 

hosil qilish. Bunda T E M P  katalogi mavjud bo'lishi kerak.
md|_jcountry — joriy katalogda C O U N T R Y  katalogini 

hosil qiladi.
md |_jc:\lexicon\text — С diskning LEXICON katalogida 

TEXT qism katalogini hosil qiladi.
10. RD (Remove Directory) — katalogni yo'qotish. Katalogni 

yo'qotish rd buyrug'i orqali amalga oshiriladi. Bu buyruqning 
ishlashi uchun katalog bo'sh bo'lishi kerak. Uning buyruq formati 
quyidagicha:

16



Masalan:
rd|_jrecord — joriy katalogdagi R ECO RD  katalogini yo 'qo-

tadi.
rdi_j\record — o'zak katalogdagi RECO RD katalogini y o q o -

tadi.
rd |_ |a:\text\b°ok — A — yumshoq diskning o'zak katalogdagi 

TEXT katalogining BOOK qism katalogini yo'qotadi.
Ba'zan katalogni barcha fayllari va qism kataloglari bilan birga 

yo'qotishga to 'g 'ri keladi. Bunday paytlarda Deltree dasturidan 
foydalanish mum kin. U ning buyruq formati quyidagicha:

deltree |_jfilename or directory|_j</y>

Masalan:
deltreeLJtemp — joriy katalogning T E M P  katalogidagi 

barcha fayllami qism kataloglari bilan yo'qotadi.
deltreei_ j/y |_ j\tem p  — o'zak katalogning TE M P katalogidagi 

barcha fayllami qism kataloglari bilan birgalikda so'ramasdan yo'qo­
tadi.

11. MOVE — katalogning nom ini o'zgartirish. U ning buy­
ruq formati:

movei_jnamedirl Ljnamedir2

Bunda namedirl mavjud katalog nom i, namedir2 yangi nom. 
Masalan:

move[_jwin|_jwin95—^WIN katalogini W1N95 katalogiga 
o'zgartiradi.

move|_ja:\tutori_jtearch — A yumshoq diskning o 'zak  ka­
talogidagi TU TO R  katalogini TEA RCH  katalogiga o 'zgartiradi.

1.5-§. M S DOS buyruqlari.
Fayllar ustida amallar

rd |_|< d riv e :> \p a th

Quyida fayllar ustida amallar bajaradigan DOS ning buyruqlari 
keltirilgan. Faylning nomi va parametrlari katta yoki kichik lotin 
harflarida terilishi mumkin. Lekin odatda, fayl nomi kichik lotin 
harflarida teriladi.

12. COPY CON — matnli faylni hosil qilish. Uning buyruq 
formati quyidagicha:

• 2— A. Sattorov

file
В И В Г .Ч  Г Е * Л

т*,*п
'S 3 7 Q - V



Bu yerda filename hosil qilinadigan faylning nomi. Bu buy- 
ruqdan keyin m a’lum otlarni birin-ketin kirita boshlaymiz. M atn 
tugagach, F6 va [Enter] yoki C T R L + Z  tugm alarni bosamiz. 
Natijada fayl saqlanganligi haqida «One files copied» degan m a '- 
lum ot chiqadi.

13. COPY — fayllardan nusxa olish. Fayllardan nusxa olish- 
da (* va ?) belgilaridan foydalanish mum kin. Fayldan nusxa 
olish uchun quyidagi buyruq form atidan foydalanamiz:

copy |_|f1lenamel |_jfilename
yoki

copy (_j filename 1 +filename2+ ... [^filename

Bu yerda filename — hosil bo 'lad igan  faylning nom i, 
filename I, filename2 .... nusxa olinadigan fayllaming nomi, + 
belgisi fayllami birlashtirishni anglatadi (fayllar bir-biriga ulanadi).

Masalan:
copy i_jbookl+book2 |_jvolume — joriy katalogdagi bookl fayli- 

ni book2 fayliga birlashtirib, birlashtirilgan faylni volume deb 
nomlaydi. Agar volume nomi yozilmasa, u holda bookl faylini 
book2 fayliga birlashtirib, natijaviy faylni book2 deb nomlaydi.

copy ljtou rist Ljresting — joriy katalogdagi tourist faylidan 
shu katalogga resting nomi bilan nusxa oladi.

copy |_jc:\nc\nc.exe i_ja:\dos — С diskning o 'zak katalogidagi 
N C katalogining nc.exe faylidan A yumshoq diskning o 'zak 
katalogidagi DOS katalogiga shu nom  bilan nusxa oladi.

copy |_i* tx ti_ |\lex ic°n\*.doc — joriy katalogdagi kengayt­
masi txt bo'lgan barcha fayllardan o 'zak katalogining LEXICON 
katalogiga kengaytmasi doc bo'lgan fayl formasida nusxa oladi.

14. M OV E — fayllami ko'chirish. Faylni ko 'chirishda fayl 
joyida qolmasdan to'laligicha boshqa katalogga o 'tadi. uning buy­
ruq formati quyidagicha:

move Ljfilename (_jfilename
yoki

move|_j<y>i_jfilename<+filename ••> Ljfilename

Masalan:
move l j *  doc |_jd: — joriy katalogdagi kengaytmasi DOC 

bo'lgan barcha fayllami D diskka o 'z  nomi bilan ko'chiradi.
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m ove|_jc:\nc\nc.exe|_ja:\dos — С diskning N C o 'zak  ka- 
talogidagi nc.exe faylini A yumshoq diskning DOS o'zak katalogiga 
shu nom  bilan ko'chiradi.

move |_j/у  |_jlexiconY*.doc a:\lexicon — joriy katalogning 
LEXICON katalogidagi kengaytmasi doc bo'lgan barcha fayllar- 
ni A yumshoq diskning o 'zak katalogidagi LEXICO N  katalogiga 
so 'ram asdan shu nom  bilan ko'chiradi.

15. RENAME — faylning nom ini o 'zgartirish. Bu buyruqda 
birinchi faylning nomi ikkinchi faylga o'zgaradi. U ning buyruq 
formati

ren |_| filename 1 [_jfilename2

Bunda filename! mavjud fayl. filename2 esa yangi fayl nomi.
Masalan:
ren|_jtotalLjcommon — joriy katalogdagi total nomli fayl 

nomini shu katalogga common nom  bilan alm ashtiradi.
ren |_ jc : \ le x ic o n \n o r m .tx t  i_ jrea d .tx t — С d i s k n i n g  

LEXICON katalogidagi norm.txt faylini shu katalogga read.txt 
nomli faylga o 'zgartiradi.

16. DEL — faylni yo'qotish. Faylni yo 'qotish uchun DEL 
buyrug'idan foydalanamiz. Faylni yo 'qotishda (* va ?) belgila­
ridan foydalanish mum kin. Uning buyruq formati quyidagicha:

del |_j filename

Masalan:
del|_jtemp — joriy katalogdagi tem p faylini yo 'qotadi.
del |_jc:\W indow s\system \*.bak — С diskning W indows ka- 

talogining SYSTEM qism katalogidagi kengaytmasi bak bo'lgan 
barcha fayllami yo 'qotadi.

del|_ j* .*  — joriy katalogdagi barcha fayllami yo 'qotadi.
17. TYPE — fayldagi m a 'lum otni ekranga chiqarish. Uning 

buyruq formati quyidagicha:

type LJfilename
Masalan:
typei_jbook.txt — joriy katalogdagi book.txt faylidagi m a '- 

lum otlarni ekranga chiqaradi.
typei_j\temp\farm.doc — o'zak  katalogdagi T E M P katalo- 

gining farm.doc faylini ko'rish.
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18. EDIT — faylni tahrir qilish. Faylni tahrir qilish uchun 
DOS katalogida edit.com fayli mavjud bo'lishi kerak. Uning 
buyruq formati:

edit |_j filename

bu buyruqda filename tahrir qilinadigan faylning nomi.
Masalan:
edit|_jbook.txt — joriy katalogdagi book.txt faylini ekranga 

chiqaradi va tahrir qilish im konini beradi.
edit Lja:\engtutor\engl.hip — A disk o 'zak  katalogining 

E N G T U T O R  katalogidagi engl.hlp faylini tahrir qiladi.
19. FILEFIND — fayllam i topish. Bu buyruq ishlashi 

uchun N U  katalogida filefind.exe fayli mavjud bo'lishi kerak. 
Fayllami topishda (* va ?) belgilaridan foydalanish qulay. Uning 
buyruq formati:

filefindLj filenamei_j [qator helgilari|| i(holat)

Buyruqda filename — qidirilayotgan faylning nom i, qator 
belgilari — fayl tarkibida uchrashi mum kin bo 'lgan belgilar, 
(holat) — /С  yoki /S  bo'lishi m um kin.

/С  — faqat joriy katalogdan, /S  — joriy va unga tegishli 
barcha qism kataloglardan ham  qidirish lozimligini bildiradi.

Masalan:
filefind|_jdigger.* — digger nom li ixtiyoriy kengaytmali 

fayllami qidiradi.
filefindLj*.doC |_| «Ivanov»^j/c — joriy katalogdagi ken­

gaytmasi doc bo 'lgan fayllar orasidan Ivanov so 'zi bo 'lgan 
faylni qidiradi.

20. XCOPY — fayllardan nusxa olish. Bu buyruqning copy 
buyrug'idan farqi shundaki, bu buyruq ixtiyoriy katalog va qism 
katalogdan faylni topadi va ko'rsatilgan katalogga nusxalaydi, 
shu bilan birga qism katalogni ham hosil qilib ketadi. Fayllardagi 
m a 'lum otni printerda chop etish uchun quyidagi buyruqlardan 
foydalamladi:

С0РУ |_|filename |_jprn 
copy |_ j/b  Ljfilename |_jprn

Bu yerda filename — chop etiladigan faylning nom i, Prn
— printem i anglatuvchi standart faylning nom i, b — ikkilik 
tizimdagi faylni anglatuvchi belgi.
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Masalan:
c o p y  L_jpapcr.txt Ljprn — paper.txt nomli fayldagi m a'lu- 

m otlarni printerda chop etishni bildiradi.
copy |_|/b  | |tutor.hp| |pm — tutor.hp ikkilik tizimidagi fayl­

ni printerga chiqarish.

M a’lumki, kompyuterlarda o ‘zaro m a’lum otlar alm ashinu- 
vini qulaylashtirish m aqsadida turli xil hajmdagi disketlardan 
foydalaniladi. Lekin ba’zan shu disketlar ham  kattaroq hajmdagi 
m a’lum otlarni o ‘ziga sig'dirolm ay, m a'lum ot almashinuvi jara- 
yoniga yetarli m uam m olar tug'dirishga sabab bo’ladi. Bundan 
tashqari, kom pyuterni ishlatish jarayonida magnit diskka ko‘p 
bor murojaat boMishi natijasida diskdagi axborotlar ishdan chi- 
qishi mum kin. Shular va shu kabi boshqa m uam m olam i bartaraf 
qilish maqsadida kom pyuter texnologiyasiga Arxivlash degan 
yangi usul kiritildi. (Arxivlash — ko‘rsatilgan fayllami siqib. 
um um iy bitta nom  bilan saqlash.) Shundan so 'ng turli xil 
sabablarga ko'ra magnit diskdagi axborotlarning ishdan chiqishi 
va yo'qolib ketishi unchalik xavf tug'dirm ay qoldi va eng asosiysi 
kom pyuter texnikasi uchun muhimligi jihatidan birinchi o 'rinda 
turadigan „xotiradan joy egallash" masalasiga birm uncha erkinlik 
berildi. Dastlab, bir m arta yaratilib olingandan keyin uning 
ustida ko‘p ishlandi va natijada arxivlashning bir qancha turlari 
vujudga keldi. DOS operatsion tizimi ostida ishlaydigan ARJ, 
PKZIP, PK U N ZIP. RAR arxivatorlari yaratildi. Fayl yoki fayllar 
arxivlanganda arxiv fayli hosil bo 'lad i va ularda arxivning 
mundarijasi tashkil etiladi. Arxiv m undarijasida arxivda qaysi 
fayllar borligi haqida m a’lum ot olish mum kin. Arxiv m un­
darijasida arxivdagi har bir fayl uchun quyidagi m a'lum otlar 
saqlanadi:

♦ Fayl nomi.
♦ Fayl saqlangan katalog haqida m a'lum ot.
♦ Faylning oxirgi modifikatsiyasining kuni va vaqti.
♦ Diskdagi va arxivdagi faylning uzunligi.
♦ Arxivdagi har bir faylni davriy nazorat qilish uchun 

maxsus kod. Bu kod arxivni butunligini tekshirish uchun foyda­
laniladi.

Arxivlash jarayonida fayllar siqiladi. Shuning uchun ham 
arxivlashda siqish darajasi tushunchasi kiritilgan. Arxivlashda siqish

1.6-§. Arxivlash
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darajasi deganda , faylning siq ilgandan  keyingi hajm in ing  
(uzunligining) boshlang'ich hajmiga nisbatiga aytiladi. Masalan, 
faylning boshlang'ich hajmi 100 kb bo'lib, uning siqilgandan 
keyingi hajmi 10 kb bo 'lsa, ARJ arxivatori siqish darajasini 
10% deb (boshlang 'ich hajm ning necha foizi qolganligini), 
PK Z IP  arxivatori esa 90% deb (boshlang'ich hajm necha foizga 
qisqarganligini) ko'rsatadi.

Arxivlovchi fayllarning hozirgi kunda eng om m abop, qulay 
va ko‘p ishlatiladigan turlaridan bin bu DOS operatsion tizimi 
ostida ishlatiladigan ARJ arxivatoridir. Biz ushbu paragrafda 
arxivatom ing m ana shu turi xususida so‘z yuritamiz.

Boshlang'ich tushunchalar

Bu arxivator yordam ida har qanday o 'lcham dagi va har 
qanday sondagi fayllami bir necha xil usul bilan siqish mumkin. 
Tomlarga bo'lib arxivlash, qism kataloglar bilan birgalikda arxiv- 
lash, yuqori zichlikda arxivlash, o 'zi ochiladigan qilib arxivlash, 
parol qo 'yib arxivlash va hokazolar shular jum lasidandir. Arxiv 
fayl yagona faylga joylashtirilgan va kerak bo'lgan paytda muayyan 
holatdan aw algi holiga qaytarish m um kin bo 'lgan, bir yoki bir 
necha fayllar to 'plam ini siqilgan holda o 'zida mujassamlashtirgan 
fayldir. Bir narsani yodda tutish kerakki, arxivlangan fayl o ‘z 
holiga qaytarilm asa, ya’ni arxivdan ochilm asa, uni ishlatish 
m um kin emas.

Buyruqning um um iy ko'rinishi:
ARJ <buyruq> [yo‘l l \ ]  [<-yordamchi buyruq>[<-yordamchi 

buyruq> ...]]  <arxiv fayl nomi> [yo‘l2\ ]  [<  fayllar nomlari>

<buyruq> (<command>) — arj dasturiga yuklangan, baja- 
riladigan ishning asosiy maqsadini ifodalovchi bitta harfdan ibo­
rat buyruq;

<-yordamchi buvruq> (<switch>) — oldida „ — “ yoki „ / “ 
belgisi bo 'lgan, arxivlash jarayonida kerakli yo 'nalishlam i ta ’- 
minlovchi bir yoki bir necha harfdan iborat buyruq param etri;

<arxiv fayl nomi> (<archivename>) — arxivlanishi kerak 
bo'lgan fayllarning siqilgan holatini um um iy bitta nom  bilan o 'z  
ichiga oluvchi arxiv fayl;

[yo‘l l \ ]  |p a th \]  — (arxivlanayotganda) arxivlashdan hosil 
bo 'lgan arxiv faylni joylashtirish kerak bo'lgan joyni ko'rsatuv-
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chi yo‘1 yoki (arxivdan chiqarilayotganda) arxivdan ochilayotgan 
arxiv fayl turgan joyni ko'rsatadigan yo‘1;

[yo‘i2 \] — (arxivlanayotganda) arxivlanishi kerak bo'lgan 
fayllarning joylashgan o 'm in i ko'rsatuvchi yo'l yoki (arxivdan 
chiqarilayotganda) chiqariladigan fayllami joylashtirish kerak 
bo'lgan joyni ko'rsatuvchi yo'l;

[<  fayllar nomlari...>] ([< file_nam es> ...]) — arxivga ki- 
ritiladigan fayllar nom lari. Agar fayllar nom lari berilmasa, ARJ 
joriy katalogdagi barcha fayllami nazarda tutib amal bajaradi. 
Fayllar nom larini berishda «*» va «?» belgilaridan foydalanish 
m umkin.

Arxivator buyruqlaridan foydalanish uchun joriy katalogda 
arj .exe nomli fayl mavjud bo'lishi zaru r1. Ixtiyoriy am alni ba- 
jarish quyidagi tartibda amalga oshiriladi: DOS buyruqlari satriga 
arj.exe fayli C trl+ E n ter tugm alar majmuasi orqali tushiriladi 
yoki qo 'lda arj terilib, so 'ng maqsadga qarab mos param etrlar 
teriladi. Arxiv fayl avtom atik ravishda o 'ziga aij kengaytmasini 
oladi.

Asosiy buyruqlar

Endi arxivatom ing ba’zi eng ko 'p  ishlatiladigan buyruqla­
rini yaqqol misollar orqali ko'ram iz.
Buyruqlar

a: Arxiv faylga fayllami qo‘shish
Misol:

1) aij a letter — joriy katalogdagi barcha fayllami letter.aij 
arxiv fayliga qo'shadi;

2) arj a letter family txt toefl.exe ... — ko'rsatilgan barcha 
fayllami letter.aij arxiv fayliga qo 'shadi.

m: Arxiv faylga fayllami ko‘chirish

Misol:
1) arj m letter — joriy katalogdagi barcha fayllami letter, 

a ij arxiv fayliga ko'chiradi;
2) arj m letter family.txt toefl.exe ... — ko'rsatilgan fayllami 

letter.arj arxiv fayliga ko 'chiradi.
d: Arxiv fayldan fayl(lar)ni o'chirish

1 Agar autoexec, bat faylida arj.exe fayli mavjud bo'lgan biror katalogga 
yo‘1 ko'rsatilgan bo'lsa, u holda arxivlash amalga oshirilavotgan katalogda 
arj .exe fayli bo'lishi shart emas.
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Misol:
arj d letter family.txt toefl.exe... — letter.arj arxiv faylidan 

ko'rsatilgan fayllami o 'chiradi.

t: Arxiv faylning toMaligini tekshirish
Misol:
1 ) aij t letter — letter.arj arxiv faylida mavjud bo'lgan 

fayllar ro 'yxatini ko'rsatadi. Agar arxivga kiritilgan biror faylda 
nosozlik bo 'lsa, bu haqida xabar beriladi;

2) aij t letter family.txt toefl.exe ... — letter.aij arxiv 
faylida ko'rsatilgan fayllarning mavjudligini tekshiradi.

e: Arxiv fayldan fayllami chiqarish

Misol:
1 ) aij e letter — letter.aij arxiv faylida mavjud bo'lgan 

barcha fayllami arxivdan chiqaradi;
2) aij e letter l_| family.txt l_l toefl.exe — letter.aij

arxiv faylidan family.txt va toefl.exe fayllami arxivdan chiqaradi.

u: Arxiv faylda mavjud bo'lmagan fayllami qo'shish

Misol:
1 ) aij u letter — joriy katalogdagi fayllami letter.arj arxiv 

fayli bilan solishtirib, yangisi (arxiv faylning ichida mavjud 
bo 'lm agan) bo 'lsa, qo 'shadi;

2) aij u letter A:\*.* — A disketdagi barcha fayllami 
letter.aij arxiv fayli bilan solishtirib, arxiv faylda mavjud bo 'lm a- 
ganlarini letter.arj arxiv fayliga qo 'shadi.

f: Arxiv fayldagi fayllami yangilash

Bu buyruq ko'rsatilgan fayllar bilan arxiv fayldagi fayllar 
orasida faqat nomi bir xil bo'lganlarinigina solishtiradi. Agar 
solishtirilayotgan bir xil nomli ikki fayl tarkibi jihatidan farq 
qilsa, arxiv fayldagi shu nomli fayl o 'rn in i tashqaridagi fayl 
egallaydi.

Misol:
1 ) arj f  letter.arj — joriy katalogdagi fayllami letter.arj 

arxiv faylidagi fayllar bilan solishtirib, bir xil nom lilam i yan­
gisi bilan alm ashtiradi;

2) arj f letter.arj readme.txt — joriy katalogdagi readme.txt 
faylini letter.arj arxiv fayli bilan solishtiradi va undagi aynan 
shu nom li fayldan farq qilsa, uning o 'm iga almashadi. Agar 
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letter.arj arxiv faylida readme.txt fayli mavjud bo'lm asa, hech 
narsa o'zgarmaydi.

n: Arxiv fayldagi fayllarning nomini o'zgartirish

Misol:
1) arj n letter.arj readme.txt — letter.aij arxiv faylidagi 

readme.txt faylining nom ini o ‘zgartirish uchun quyidagi so‘roq 
chiqadi:

Current filename: readme.txt
Enter new filename: read
N atijada readme.txt nom  read ga o ‘zgarib qoladi;
2) arj n C :\M A SH Q \letter.arj *.doc— С diskning 

MASHQ katalogidagi letter.arj arxiv faylidagi barcha doc 
kengaytmali fayllarning nomini o'zgartirish uchun so'roq chiqadi.

I: Arxiv fayl mundarijasini ko‘rish

Ko‘pincha arxiv fayl tarkibini to ‘liq holatda ko‘rish lozim 
bo'lib qoladi. Boshqacha aytganda. arxiv fayl nechta fayl va 
katalogni o ‘z ichiga olgan, ular siqilgandan keyin o ‘lchami 
qanchaga kamaydi, arxivlash darajasi qanday va shunga o'xshash 
boshqa savollaiga javob berishga to 'g 'ri keladi. Bu savollarga javob 
topish uchun biz arxiv m undarijasini ko'rish buyrug'idan foy- 
dalanamiz. Misol:

1) aij I uuu.arj — joriy katalogdagi uuu.aij faylining m un­
darijasini ko‘rsatadi:

Processing archive: UUU.ARJ
Archive created: 2000-12-11 01:03:44, modified: 2000-12-

11 02:35:28
Filename Original Compressed Ratio DateTime modified 

CRC-32

M UZAF 198 132 0.667 00-07-21 20:06:06 DD7628D5

MUZAP 204 120 0.588 00-08-30 09:30:22 D5739168

_SER_NO 38 31 0.816 96-10-01 00:37:26 82E4DF8A

FFFF 198 132 0.667 00-07-21 20:06:06 DD7628D5

ARJ.EXE 116260 77120 0.663 93-06-04 09:19:32 D5FE60A1

WZT1 10 10 1.000 00-12-11 01:01:24 D39EE978

RRR.ARJ 379 371 0.979 00-12-10 09:44:16 EC44E680
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7 files 117287 77916 0.664
Bu yerda:
Filename — fayl nomi;
Original — faylning siqilmasdan oldingi o 'lcham i;
Compressed — faylning siqilgandan keyingi o 'lcham i;
Ratio — siqilish koeffitsiyenti (siqilgan holatining dastlabki 

holatiga nisbati);
Date time — faylning oxirgi o 'zgartirilgan sanasi;
modified — faylning oxirgi o'zgartirilgan vaqti;
CRC-32 — har bir faylning davriy nazorati uchun arxiv- 

ning yaxlitligini tekshirishda foydalaniladigan kod.
Ba’zan arxiv fayldagi fayllar soni ko'pligi sababli m unda- 

rijaning yuqori qismi ekranda ko 'rinm ay qoladi. Shunday hol- 
larda quyidagi param etrdan foydalamladi:

2) aij I -jp uuu.arj — uuu.aij fayli mundarijasini ekranda 
varaqlab ko'rsatadi. Bu holda har bir varaqning tagida „Press 
Enter to  con tinue14 degan yozuv chiqib turadi.

Ko‘p tomli arxivlar

Ba’zi paytlarda katta o 'lcham dagi fayl yoki fayllar to 'plam ini 
bo'laklarga bo'lib arxivlashga ehtiyoj tug'iladi. Chunki katta hajm- 
dagi m a’lum otning arxiv holati ham  yana yetarlicha kattaligicha 
qoladi. Shunday paytda ARJ dasturi bir necha fayldan iborat 
arxivlar tuzish im konini beradi. Bunday arxivlar ko 'p  tom li 
arxivlar deyiladi. Tom larga bo 'lib  arxivlash arxivatorning eng 
m uhim  xususiyatlaridan biridir.

K o 'p  tom li arxivlar bir-biridan kengaytmasiga ko 'ra farq 
qiladi. O datda birinchi faylning kengaytmasi aij bo 'ladi, ke- 
yingilari esa mos ravishda aOl, a02 va hokazo ko'rinishda bo'ladi. 
Agar bu kengaytm alar sizni qoniqtirm asa, siz buyruqni yozish 
m obaynida birinchi tom  arxivning kengaytmasini aniq ko'rsati- 
shingiz mumkin:

.aOl: kengaytm alar ketma-ketligi - .aOl, .a02, ...

.a00: kengaytm alar ketma-ketligi - .a00, .aOl. ...

.001: kengaytmalar ketma-ketligi - .001, .002, ...

.000: kengaytmalar ketma-ketligi - .000, .001, ... 
va hokazo.

K o 'p  tom li arxivni yaratish -VS param etrni ko 'rsatish 
bilan amalga oshiriladi. Bu yerda V  — ko'p tom li arxiv yaratish
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parametri, S — bo'linishi kerak bo'lgan tom ning aniq ko'rsatkichi. 
S faqat 360, 720, 1200 va 1440 bo'lishi mum kin.

Misol:
1) arj a -V1440 davr.000 *.doc — joriy katalogdagi barcha 

doc kengaytmali fayllami o 'z  ichiga olgan, har biri 1440 Kb dan 
oshmaydigan davr.000, davr.001, davr.002, ... arxiv fayllarini 
hosil qiladi;

2) arj a -W 3 6 0  letter—joriy katalogdagi barcha fayllardan 
ko'rsatilgan o 'lcham da letter nomli ko 'p  tom li arxiv fayllami 
hosil qiladi va arxivning navbatdagi tom ini hosil qilishdan aw al 
ovozli signal chiqaradi.

Ko‘p tomli arxivlarning mundarijasini ko'rish

K o‘p tom li arxivlarning m undarijasini ko 'rishni uning har 
bir tom ining mundarijasini alohida ko'rish bilan amalga oshirish 
m um kin (yuqoridagi usul bilan). Yoki m undarijani ko 'rish  
kom andasida -V holatini berib, bir paytda ketm a-ket barcha 
tom larning m undarijasini ko 'rish ham  mum kin.

Ko'p tomli arxivlarni ochish

K o'p tom li arxivlarni ochish ham  oddiy arxivlarni ochish- 
dek, am m o quyidagilarga e ’tibor berish kerak:

« arxivni ochish buyrug 'ida arxiv nom i sifatida b irinchi 
faylning (tom ning) nom ini ko'rsatish;

♦ buyruqda -V holatini ko'rsatish.
K o 'p  tom li arxivlarni ochishni -V holatni ko 'rsatm asdan 

ham amalga oshirish m um kin, lekin ochishda ular qaysi ketm a- 
ketlikda hosil qilingan bo 'lsa, shu ketm a-ketlikda ochish kerak 
(masalan, .ARJ, ,A01, .A02 va h.k.).

Arxivlar diagnostikasi va „kasal“ 
arxivlarni davolash

Arxiv faylning o 'zi ham  fayldir. D em ak, u ham buzilishi 
mum kin. Agar qandaydir nuqson sababli arxiv faylning bir 
qismi o 'qilm ay qolsa, uning tarkibidagi faylning bir qismi yoki 
hatto butun faylning yo'qolish xavfi bor. Bunday hollarga uch- 
ramaslik uchun dastlabki (arxivlanayotgan) fayllardan yiroq- 
lashmay turib, disketdagi arxiv faylni yaratilgan zahoti tekshi- 
rib olish kerak. Buning uchun biz yuqorida aytib o 'tgan  aij t
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document.arj (t — test so 'zidan olingan) buyrug'idan foydalanish 
lozim. Agar ham m asi joyida bo 'lsa, har qaysi nom dan keyin 
,,OK“ yozuvi chiqadi. Agar arxivda xatolik bo 'lsa, ,,CRC erro r14 
yozuvi chiqadi. Bu holda arxivlashni takrorlash kerak yoki N D D  
dasturidan ham  foydalansa bo'ladi.

Lekin arxivda jiddiyroq nosozlik topilgan bo 'lsa-yu, dastlab- 
ki fayllar allaqachon yo 'q  bo 'lib  ketgan bo 'lsa, arxiv faylni 
davolash zarur. Bu yerda endi «doktor NDD» ham yordam berol- 
masligi mumkin. Bunday holda hech bo'lmasa biror narsani qutqa- 
rib qolish uchun arxivni qo'shim cha davolash parametrlari jr yoki 
jrl bilan ochish kerak.

Misol:
1 ) arj e -jr document.arj — shikastlangan arxiv faylni 

ochish;
2) aij e -jrl document.arj — jiddiy shikastlangan arxiv 

faylni ochish.

Eng ko‘p qo'llaniladigan buyruqlar <Commands>
a: Add files to archive — arxiv 
faylga fay llam i qo 'sh ish  
m: Move files to archive —
arxiv faylga fayllam i k o 'ch irish  
d: Delete files from archive — 
arxiv fa^idan  fayllam i y o 'qo tish  
e: Extract files from archive — 
arxiv fayldan fayllam i ochish  
f: Freshen files in archive — 
arxiv faylda fayllam i yangilash
I. List contents of archive — 
arxiv faylda fayllar ro 'yxatin i 
k o 'rish

n: rename files in archive —
arxiv fayldagi fayl nom ini o 'z ­
gartirish
t: Test integrity of archive —
arxiv faylning to 'la lig in i 
tekshirish
u: Update files to archive —
arxiv fayldagi fayllar b ilan  
so lish tirib , yangi b o 'lsa  q o 'sh ish  
x: Extract files with full 
pathname — arxiv fayldagi 
fayllam i qism  katalog lari 
b o 'y ich a  ochish

Yordamchi buyruqlar <Switches>
e: Exclude paths from names
— arxiv fayldan yo 'li b o 'y ich a  
fayllam i ch iqarish  
f: Freshen existing files —
m avjud fayllam i tozalash

r: Recurse subdirectories —
qism  katalogi b ilan  b irgalikda  
u: Update files (new and newer) 
—faylni qo 'sh ish  
v: enable multiple Volumes —
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g: G arble w ith passw ord — parol 
b ilan  arxivlash
n: only New files (not exist) —
faqat yangi fayllam i
jm: set Maximum compression
mode — m aksim um  siqish usuli

tom larga  b o 'lib  arxivlash 
x: Exclude selected files — 
ajratilgan fayllam i ch iqarish  
y: assume Yes on all queries —
barcha savollarga „h a"  deb  
javob  berish

Misollar

1. Add two files to archivename —
arxiv faylga ko 'rsatilgan fayllam i 
qo'shish
2. Add files with maximum
compression — arxiv faylga barcha 
fayllami yuqori zichlikda siqib 
qo'shish
3. Extract files from archivename
— arxiv faylni ochish
4. Extract maintaining directory 
structure — qism katalogi b ilan  
birgalikda arxiv faylni ochish
5. Extract new and newer files 
without query — arxiv fayldan 
yangi fayllam i hech qanday 
so 'roqlarni berm asdan ochish
6. List files in archivename — 
arxiv fayldagi fayllar ro 'yxatini 
ko'rsatish
7. Move files to archivename -
arxiv faylga kengaytmasi doc 
bo 'lgan barcha fayllam i 
ko 'chirish
8. Add files to a multiple volume 
archivename — arxiv faylga 
tom larga b o 'lib  fayllami 
qo'shish
9. Extract from a multiple 
volume archivename — arxiv 
fayldan fayllam i tom lab ochish
10. Add files to a multiple 
volume with subdirectories 
archivename — hajmi 1200 Kbt 
gacha bo 'lgan  m a'lum otlam i 
tomlarga bo 'lib  arxiv faylga 
qo'shish

ARJ a archivename namel,
name2

ARJ a -jm archivename *.*

ARJ e archivename 

ARJ x archivename

ARJ e archivename -u -y 

ARJ 1 archivename

ARJ m archivename *.doc 

ARJ a -v archivename *.*

ARJ x -v archivename 

ARJ a-r-vl200 archivename
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XULOSA

Shunday qilib, biz ARJ arxivatori haqida asosiy tushunchalarga 
ega bo'ldik. Arxivator dasturlariga qanchalik ehtiyojimiz borligini 
hayotning o'zi ko'rsatib turibdi. Ular kompyuter olamining keng 
iste’molida bo'lgan muhim dasturlaridan biridir.

Biz DOS operatsion tizimi ostida ishlaydigan arxivatorlardan 
biri bilan tanishib chiqdik. Hozirgi kunda WINDOWS operatsion 
tizimi ostida ishlaydigan WinZip. WinRAR, WinZip Self-Extractor 
va shu kabi boshqa arxivatorlar turlari yaratilgan. Lekin insoniyat 
hamisha vangilikka, qulaylikka intilib yashashini hisobga olsak, demak, 
bundan buyon ham bulardan qulayroq, yana ham keng imkoniyatga 
ega bo'lgan yangi-yangi arxivator dasturlari yaratilmasligiga hech 
kim kafolat bera olmaydi. Zero XXI asr kompyuter asri bo'lib 
qolishi kerak, deb bejiz aytilmagan.

Test savollaridan namunalar

1. Bayt nima?
2. Eng kichik m a'lum ot birligi nima?
3. Joriy disk qanday disk? Joriy katalog qanday katalog?
4. Joriy katalogda Long.bat va long.exe fayllar mavjud bo'lib, 

buyruq satrida Long buyrug'i bajarilsa, qaysi fayl ishlaydi?
5. Quyidagi buyruq nimani anglatadi? C:\>dir\p
6. DOS da Copy buyrug'ining barcha xizmatlarini ko'rsating.
7. EHM ning dasturiy ta'm inotining tashkil qiluvchilari nima?
8. MS DOS operatsion sistemasi standartida faylning nomi 

qaysi talablarga javob berishi kerak?
9. COM M AND.COM  faylining vazifasi nimada?
10. Diskning fayllari ro'yxatini (mundarijasini) qaysi buyruq 

ekranga chiqaradi?
11. DOSning qaysi buyrug'i joriy katalogda tax.txt nomli matnli 

yangi faylni hosil qiladi?
12. DOS ning qaysi buyrug'i С diskning GAME katalogida 

BALL nomli katalog hosil qiladi?
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■)Norton kommander (NC)



Kompyuter, faqat DOS ni emas, meni 
ham tushunishingni xohlayman.
M arham at, Norton kom m ander  
kompyuter bilan oramizdagi tilmochdir.

H ozirgi zam on shaxsiy kom pyu terlarida  ish lashni N C  
(N orton  C om m ander) deb ataluvchi m ashhur dasturiy qobiqsiz 
tasaw ur qilib bo'lm asa kerak. Bu dastur Peter Norton Computing 
firmasi tom onidan ishlab chiqilgan bo 'lib , 1992- yil Symentec 
korporatsiyasiga qo'shilgan. Bu DOS (M icrosoft C orporation 
System) m uhitida foydalanuvchi bilan kom pyuter orasida mulo- 
qotni juda qulay va oson shaklda ta’minlaydi. Albatta, bu dastursiz 
DOS da ishlash va barcha zaruriy ishlami amalga oshirish mumkin. 
Lekin bu dasturda barcha qiladigan ishlaringiz ekranda yaqqol 
ko 'ringan holda juda qulaylik bilan osongina am alga oshiriladi. 
Shuning uchun ham  hozirgi kunda hattoki Windows 95 (98) 
m uhitida ishlovchi dasturiy qobiqlar N C dasturi ko 'rinishida 
tuzilishi ham  bejiz emas. Bunga misol sifatida Rossiya firmasi 
tom onidan tuzilgan „Disco- для Windows 95“ dasturini ko 'ri- 
shimiz m um kin. N C dasturidan boshqa dasturiy qobiqlar ham 
bor. M asalan. D O S, PathMinder, XTrll, Volkov Commander, 
Pil Commander, Victoria, Command Processor kabilar shular 
jum lasidandir. NC dasturi fayl va kataloglar ustida am allar ba­
jaradi.

NC imkoniyatlari. N C  turli funksiyalarni bajaradi, xususan:

♦ Diskdagi kataloglar va fayllar ro'yxatini yaqqol ko'rsatadi.
♦ Diskdagi kataloglar shajarasini ko'rsatish. kataloglami yara- 

tish, qayta nom lash, yo 'qotish imkoniyatlariga ega.
♦ Fayllardan nusxa olish (ko 'chirish), qayta nom lash, joyini 

o 'zgartirish va yo 'qotish buvruqlarini qulayroq bajaradi.
♦ Turli matnli fayllar, hujjatlar, arxiv fayllar, m a’lum otlar 

bazasi m atnlarini ko 'rish, matnli fayllami tahrir qilish imkoniga 
ega.

♦ Fayllar guruhini arxiv faylga qo'shish va undan chiqarish 
imkoniyatiga ega.
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» MS DOS ning ixtiyoriy buyrug'ini bajaradi.
DOS ning buyruq qatorida nc ni terish bilan NC dasturi 

y u k la n ad i .  NC oynasining umumiy ko'rinishi quyidagicha (2.1-rasm):

C‘\ ----  c \ = = -{4
Haae Na»e Dane Bane

v . \
Naae Bane

И0ИДОК-1 IBSTALL SiHOROV Я0ВД0К-1 KAFEI'RA SOLI30Ы
AAAA КА РШ А SOLIJOB AAAA LATIX STLIBGVO
АНТ I LATEX STLIBCVO AHTI LIXICOB TESI
ARXIV LIXICOB TIST ARXIV HARIO TEST1
a sasasas HAPIO TEST1 ASASASAS HI6 VIHDOVS
АХАХ И6 TRIDEBT AOl АХАХ HOUSE WIBTACH
BABYTYRE HOUSE TRUEST UTl BABYTYPE HSOFFICE ¥0RD97 1
СНБСК HSOFFICE WIBDOVS Л1ЕСК HURPLAB ZAIHI
DH HURPLAN UIHTACH DH BC4 ZDEENCH

DOS HC4 B0RD9? DOS BC5 TRIDEBT ACll
DSSPOH ИС5 ZAHU DSSPOH BU EHTIX_96 APjj
EHTEX BU ZI'BEBCB ПТЕХ ORFOGRAH TRIIEBT UTL
EHTEX96 orfogsah ЯР.ШКД • 1 Ink ИТЕХ96 PER Hsdos | — 1

EKTEX_96 ARJ PEP ЯШ К-1 Ink FARHOD PROGRA-1 S u h d lo g  s — 1

FASHOD PR0GRA»1 B o o tlo g  ! p r v FGFGFG RB АННЕ P S y s te a  l l s t l

FGFGFG RBAHNEP. B o o tlo g  H tx t IHFOR RECYCLED c e v  a r j

ШОК RJCTCLH>! D e t lo g  S o ld IHSTAL RUS_DRV a u to e x e c  b a t

IBSTAL PUS_DRV D e t lo g  s t x t IBSTALL SATTOROV e a t 96 b a t

DOS ►SUB-HR* 31 0 1 .9 6  1 1 :2 7 AAAA ►SUB-DIM 24 0 6 .9 9  1 4 :2 4

C :\>

2.1 -rasm .

Ekranning yuqori qism ida 2 qavatli hoshiya bilan chegara- 
langan 2 ta to 'g 'ri burchakli darchalar hosil bo 'ladi. Bu darcha 
odatda panel (oyna) deb ataladi. NC oynasini ikki qismga ajratamiz: 
chap panel va o 'ng  panel. Katta kursor joylashgan panel faol 
panel, ikkinchi panel esa passiv (faol bo 'lm agan) panel deyiladi. 
[Tab] (-»  <-) tugmasi orqali bir paneldan ikkinchi panelga 
o 'tish mum kin. N C panellarida kataloglar katta harflarda, fayl­
lar esa kichik harflarda aks etgan bo 'ladi. Panellar tagida kichik 
kursor turgan qatorni D O S ning buyruqlar qatori deyiladi va bu 
qatorda katta kursor qaysi panelda joylashgan bo 'lsa, o 'sha  ka­
talogning o 'zak  va joriy katalogini ko 'rsatib  turadi. DOS ning 
buyruqlar qatoridan quyida joylashgan qatorni funksional tug- 
malar qatori deyiladi.
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= = = = =  The Norton Commander ■

Do you want to quit the Norton Commander? 

■ i  No

2.2-rasm.

NC dan chiqish. N C dan chiqish uchun [F10J tugmasi 
bosiladi. Ekranning o 'rtasida quyidagi savol yuzaga keladi:

Agar N C dan chiqm oqchi bo'lsangiz [Enter) yoki ,,Y“ 
(«На») tugm asini, aks holda [Esc) yoki «N* («Yo'q») tugmasini
bosasiz.

2 .2-§ . NC panellarini boshqarish, funksional 
| tugmalarning va/ifalari va
K T F  DOS buyruqlarini ishga tushirish

Quyidagi tugm alar va tugm alar kombinatsiyasi orqali NC  
panellarini boshqarish mum kin.

1. [Tab](<— >) joriy panelni o 'zgartiradi.
2. [Ctrl]+[F1J — chap panelni ekrandan olish yoki qo'yish 

(bunda Ctrl tugmasi bosilgan holda FI tugmasi bosilishi lozim 
va bir m arta bosilganda chap panel ekrandan olinadi, ikkinchi 
marta bosilganda yana paydo bo’ladi. Bu jarayon keyingi tugmalar 
kombinatsiyasi uchun ham  o 'rin li).

3. [C trl]+[F2] — o ‘ng panelni ekrandan olish yoki qo'yish.
4. [Ctrl]+[OJ — ikkala panelni ekrandan olish yoki qo'yish.
5. [C trl]+[P] — passiv panelni olib tashlash yoki qo'yish.
6. [Ctrl]+[UJ — panellar o 'rn in i almashtirish.
7. [A ltJ+[F l] — disklar ro 'yxatini chap panelga chiqarish.
8. [A lt]+[F2] — disklar ro‘yxatini o 'ng  panelga chiqarish.
9. [Ctrl]+[L] — faol paneldagi disk haqida ma'lumot chiqaradi.

7- va 8- buyruqlar NC da eng 
ko'p ishlatiladigan buyruqlardan 
biri bo 'lib, A lt+ F l tugm alar 
ketma-ketligi bosilganda chap pa- 
nelda disklar ro'yxati chiqadi va 
yo 'naltiruvch i tugm alar (->. 
«- ) yordam ida kerakli disk

2.3-rasm. tanlanadi (2.3-rasm).
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Funksional tugmalarning va/ifalari:
1. [FI 1—(Help) — yordam chi m a'lum otlar.
2. [F2J—(User menu) — foydalanuvchining menyusi.
3 [F3]—(View) — fayl m atnini ko‘rish.

[F 4]—(Edit) — faylni tahrir qilish.
5. [F5J—(Copy) — fayldan nusxa olish.
6. [F6J—(RenM ove) — fayl nom ini o 'zgartirish yoki faylni 

b o s h q a  katalogga (eski joyida qoldirm asdan) ko‘chirish.
7. [F7]—(M kDir) — yangi katalog hosil qilish.
8. [F8]—(Delite) — faylni yoki katalogni o 'chirish.
9 . [F9]—(PullDn) — yuqori menyuga kirish.
10. [F10]-(Q uit) — NS dan chiqish.

DOS buyrug'ini bajarish uchun uni klaviaturadan kiritilib, 
[Enter) tugmasi bosiladi. N C panelidagi joriy faylni DOS ning 
buyruqlar qatoriga olib tushish uchun |C trl]+ [E n ter] tugm alar 
kombinatsiyasi bosilishi kerak. Avvalgi buyruqni [C tr l |+ [E | tug- 
malar kombinatsiyasi qaytaradi. N C da ishlashda bu tugm alar 
kombinatsiyasini bilish juda qo 'l keladi.

Endi funksional tugm alarning batafsil bayoni bilan tani- 
shaylik.

1. Agar [FI] tugmasi bosilsa, so 'ngra [Enter] tugmasi bosilsa, 
ushbu ko'rinishdagi ekran paydo bo 'lib , bunda:

Next — keyingi yordam  varag'iga o ‘tish.
Index — ko'rsatkich.
Previos — oldingi yordam  varag'iga o 'tish .
Cancel — inkor qilish.
Yordam olishning eng qulay usullaridan biri menyudagi 

biror buyruqqa kursomi keltirib, [FI]  tugmasini bosishdir. Shunda 
siz o ‘zingizga kerakli bo 'lgan m a’lum otni olasiz va zarur am al- 
larni bajarasiz. Menyuga o 'tish  uchun [F9] tugm asini bosish

2. [F2] tugmasi bosilganda foydalanuvchi menyusi ekran 
° ‘rtasida hosil bo 'ladi (2.5-rasm ):

D O S buyruqlarini ishga tushirish

2.3-§. Funksional tugmalarning 
batafsil bayoni

kerak.
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Help
About th e  H orton  CoKuanl«r

The N e rte n  Ceanander V e rs ie n  4 .8  was d e s ig n e d  and d e v e lo p 'd  by

Q u a li ty  A ssurance Tea» :

J o c u n e n ta t io n  Tea*

• n - l i n e  h e l)i v a i  w r i t t e n  by

The & evelop»ent t e a »  v e u ld  l i k e  t e  e x te n d  a  v e ry  s p e c ia l  
th a n k s  t e  *  and eu r  N orton  Ce»»ander
cu sto m ers  in  Germany t e r  t h e i r  e x c e l l e n t  id e a s  and s u p p e r t
d u r in g  t h i s  p r e f e c t .

N e x t  1 1 P re v ie u s  ) t Ir.dex J [ C ancel )

2.4- rasm.

D u e 1 ш Haae Kane
nc h i p t e r a 9 0 h i p PROFILES
DC ICO te r » 9 0 r e s ГЛАВНО-1 PECEHT «
nc i n i t e s t a d a sex ЛИЧНАЯ-1 SIHDTO

» п л 2 8 6 6
a r c v ie v

a x j
t i t a a p
bobol
c a p s rv
d a te x
dbtnea
g e n ie

—- —  ̂ T U se r H enu f l a i a  11

Про»ерка ‘В м и есеер а *  a a  »мрус РРИЕВ 
П р л е р к а  "В ин честера" н а  Э ф у с  A i d s t e i t  
1е«сягон

p p c t2 d ib  e x e
e x e  pow er c o a
s e x  re a d k e  t x t
с tq  r u s  co a
ex e  s e r i a l  t x t
e x t  s t a t u s  a e

HISTOKY
IHT
JAVA
HIDIA
H3APPS

nr

ex ch n j3 2  
a s o f f i c e  
p o v re tp n t 
p r o t o c o l  
ft»
systea

Saae
t e l e p h o n  —
VIA --
a s o c l i p  232 

■ o p r e i s  232 
| f f l c ( f i c e  a c l  
{ y f r . i r a t  b if: 

/ 2 Г.

bap
ta p

jy u i i J I  bap 

bap
И рЭ 1 ?р -1  bap

-  OPHAHEHT bap
-  ПАРКЕТ bap
-  ПЛИТКА bap
-  ПОЛОСКИ bap
-  ПУЗЫРЬ ЕИ bap
-  ТР1УГ0-1 bap

►'JP— D IM  1 2 .0 3 .9 9  1 9 :0 3 1 1 . . ►UP— DXM 1 .0 2 .9 8  0 :1 7

2.5-rasm.
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2.6-rasm .

___  E d it Main Menu
Hot key:
■

2.7-rasm.

Bunda:
[F6] tugmasi yordam ida yangi buyruqlar kiritiladi.
[F4j tugmasi yordam ida mavjud buvruqlar tahrir qilinadi.
(F81 tugmasi yordam ida mavjud buyruqlar yo'qotiladi.
[F2] tugmasi yordam ida o 'm atilgan  holat saqlanadi.
IF10] yoki [E sc]—bu holatdan chiqiladi.
Buyruqlardan birortasini tanlab, |E n te r | tugmasi bosilsa, 

shu buyruq ishga tushadi. Agar bu menyuni o'zingiz tuzm oqchi 
bo'lsangiz, u holda [F6 | tugm asini bosing. N atijada ushbu 
ko'rinishdagi m uloqot oynasi paydo bo'ladi:

Command buyrug'i tanlanib, (Enter] tugmasi bosilsa, quyi­
dagi muloqot oynasi paydo bo'ladi (2.7-rasm ):

Bu m uloqot oynasiga tegishli buyruqlar kiritilsa va |. ,O K "] 
tugmasi bosilsa, foydalanuvchi menyusida shu buyruq paydo
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bo'ladi. M asalan, o 'zak  diskida Toefl katalogi va uni ishga 
tushiruvchi toefle.exe fayli mavjud bo 'lsa, u holda (2.7-rasm da) 
Hot key ga 5 raqami, label ga Toed programm so'zi va Command 
qatoriga c:\toefle\toefle.exe buyrug'i terilsa va [,,O K “ l tugmasi 
bosilsa, Toefle dasturi [F2) foydalanuvchi menyusida paydo 
bo'ladi. Foydalanuvchi menyusining kerakli tom oni shundaki. 
kom pyuterda ishlashda tez-tez foydalanayotgan buyruqlarim izni 
alohida joyda saqlash va undan foydalanish ish unum im izni 
oshiradi. Shuning uchun ham  [F2] menyusi bunday vaqtlarda 
asqotadi.

3. [F3] (View) tugmasi biror fayl ustida bosilsa, N C  dasturi 
shu faylni ko'rish im konini beradi. N C  4.5-versiyasida [F3] 
yordam ida m atnli fayllarni, har xil m uharrirlarda terilgan 
hujjatlarni, grafik fayllarni, arxiv fayllarni, m a’lum otlar bazasi 
fayllarini va jadvalli fayllami ko'rish mumkin. Bu holatda faylning 
faqatgina matnini ko'rish mum kin, unga hech qanday o'zgartirish 
kiritish m um kin em as. Shu bilan birgalikda, bu holat faol 
bo 'lganda. fayl m atni to 'liq  ekran bo 'y icha ko'rinadi.

Faylni ko 'rish holatida kursorni m atn ustida harakatlanti- 
rish uchun [H om e], [End], [Page U p], [Page Down], [-»], 
[<- b  [T], [ i ]  tugm alaridan foydalanish m um kin. Bundan 
tashqari, quyidagi tugm alar alohida funksiyalarga ega:

Nam e Н Мм.;
PROF I L I 3 к л ы к и bmp

ГЛАВНО- 1 RECENT КОЛЕЧКИ bmp
Г1ИЧНА 1 3 ENDTO КО П И Яр-1 bmp
Р А Б 0 Ч И '1 S H IL L N № НУЛЬТИПЕ g r p
CCHHAMD SPOOL 0  РНАНКНТ bm p
CONFIG s y s b c k u p ;̂ ПАРКХТ bmp
COOKI1 5 i T t i a  Ш ПЛИТКА bm p
CURSORS TEHP ПОЛОСКИ bmp
E S H I1 P TEH PO E -1 ПРОГРАГШ * r p
FONTS 8 UANGSAilP ПУЗЫРЬКИ bmp
F0RJ1C AXAT p w l CATTAP0D v u e
H1LP БЕЗИНЕНИ b a p СЛУХ1БНЫ g r p
HISTORY ВОЛНЫ bmp СРЕДСТВА « r p
IH F g е и : : д е - :  p i t Т Р 1 У Г 0 -1 b l ip
JAVA ГЛАВНАЯ g r p СТАНДАРТ g r p
MEM A ДОКУМЕНТ g r p У СТАНО-1 bmp
HSAPPS ЗАКЛЕПКИ bmp ♦ ♦ ♦ ♦ bmp
P IF ИГРН g r p «ЫМ1 v u e

S Y 3T IH ► SUB-DIP-* 1 0 2 . 9 8 D: 17

"S Y S T IH " i s  *  d i r e c t o r y .

Directories: 3 
Files: 555

Bytes: 50 378 437

C: \UINI>0VS>

2.8-rasm.
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Idit: C :\lexicon\help.txt Line 1 Col 1
I .  OEJAJ Ш Ш Ш С Т Ш  СИСТПШ '« Ш В О Р К  I I I "

1.1. "♦реЙКВОр* III" - уюгеерсаЛЬНЮ! покоев» научного 
раб ства . Все нногообразие видов деятельности, с которыми 
лриходится сталкиваться научноку р а б о т е ? , с формальной 
гечкя зрения, коже? бкть сведено к осукесмлени» следувжих 
основных операций:

1) Сбор и накопление информации, или, говоря современник 
пиком, * формирование ивдимауальяого банка данюгх. Сюда 
ложно отнести, например, составление библиографических 
списке», сбор статистической информации и т .п .;

2) Обработка информации: составление всевозможны:: 
габлиц, проведение расчетов, построение графиков, диаграмм и

В настоящее врекя разработаны электронные универсальные

2.9-rasm.

♦ [F I ]—(Help) — yordam  tugmasi.
♦ [F 2]— (Wrap) holatida fayl matnini ekranda bo 'lib ko'rsa- 

tadi, ya’ni biror qator m atn ekranga sig 'm asa, uni yangi qatorga 
o 'tkazib  ko'rsatadi. Agar Unwrap holatida bo 'lsa, m atn qatorlari 
qanday terilgan bo 'lsa, shundayligicha ko'rinadi.

♦ [F4] — (H ex) — fayl m atnini ASCII kodda ko'rish.
♦ [F7] — (Search) — faylda ko'rsatilgan so 'zn i topish.
♦ [F8] — (Viewer) — bu tugm a bosilganda faylni ko'rish 

m um kin bo 'lgan dasturlar ro 'yxati chiqadi va ulardan birini 
tanlash bilan o 'sha holat dasturida faylni ko 'rish mum kin.

♦ [F10] — (Quit) — ko'rish holatidan chiqish.
Shu yerda yana bir holat bilan tanishib o 'tsak. U ning nomi 

tez ko 'rish  holati deyiladi. Bu holatga o 'tish  uchun [F 9 |, [L), 
(V] tugm alar ketm a-ketligi yoki [C trl]+[Q ] tugm alar kom bi- 
natsiyasi bosiladi. Bu holat faol bo'lganda N C oynasining ikkinchi 
yarmida fayl matni ko'rinadi va yo'naltiruvchi strelkalar yordamida 
fayl m atnining qolgan qismlarini ko 'rish mum kin. Kursom i 
boshqa faylga o'tkazilsa, tezda ikkinchi faylning m atni ko'rinadi. 
Agar kursor katalog ustiga keltirilsa, quyidagi ko 'rinishdagi 
m a’lum ot hosil bo'ladi:

Agar kursor ish bajaruvchi fayllar ustiga, ya 'n i *.com, 
*.exe va h.k. larga keltirilsa, ularning matnini ko'rsatm aydi, balki 
ular haqida m a'lum otlar beradi. Shunday qilib, har bir ko'rish
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holatining o 'z  afzalligi bo 'lib . maqsadga qarab, qaysi holat m a’- 
qul bo ’lsa, o 'sha holatdan foydalanish kerak.

4. [F 4]—(Edit)—faylni tahrir qilish holati. Bu holatda ish- 
layotganda biz fayl m atniga o 'zgartirishlar kiritishim iz, keraksiz 
m a’lum otlarni o 'ch irib  tashlashim iz, m a’lum otdan nusxa olishi- 
miz (copy) yoki m a'lum otni bir joydan ikkinchi joyga ko’chi- 
rishimiz (move) m um kin va h.k. O 'chib-yonib  turuvchi kichik 
kursor qayerda turgan b o ’lsa, o ’sha yerdan boshlab o ’zgartirish 
kiritiladi. Bu yerda matn ustida harakatlanishda [F3] ga qaraganda 
ko’p im koniyatlar mavjud. Dem ak, fayl ustida [F4] tugmasi 
bosilsa, quyidagi ko’rinishdagi m uharrir paydo bo ’ladi (2.9- 
rasm):

N C  da m uharrir ikki xil bo’ladi: ichki va tashqi. Faylni 
tahrir qilishda, odatda, |F4) yordam ida ichki, [A lt]+[F4] yor­
dam ida esa tashqi m uharrirga o ’tiladi. Bu m uharrirlarning bir- 
biridan farqi shundaki, agar fayl katta hajmli b o ’lsa, ichki 
m uharrir yordam ida tahrir qilib bo’lmaydi. Bunday holda tashqi 
muharrirga o ’tishga to ’g’ri keladi. Demak, kichik hajmdagi va kam 
o ’zgartirishlar qilinadigan b o ’lsa, ichki m uharrir bilan, agar 
fayl katta hajmli bo 'lib , ko’p o ’zgartirishlar qilinadigan bo ’lsa, 
tashqi m uharrir bilan tahrir qilish m a'qul. Shu yerda tashqi 
m uharrir bilan qanday bog'lanish mum kinligini ko 'rib  chiqay­
lik. Buning uchun [F9], [OJ, [E] tugm alar ketma-ketligi bosilsa, 
ekranda ushbu ko'rinishdagi m uloqot oynasi paydo bo'ladi:

Agar doiracha belgini External oldiga o 'tkazish kerak bo'lsa, 
kursorni pastga tushirib (пробел] tugm asini bosish kerak. T ash­
qi m uharrirni o 'zgartirish m um kin. M asalan, 2 .10-rasmdagi 
oxirgi qatorga c:\lexicon\lex.bat buyrug'i yozilsa, tashqi m uharrir 
Lexicon bo'ladi.

N C ning ichki m uharririda m atn terishda kursor kerakli 
joyga keltiriladi va terish boshlanadi. Bosh harflar [Shift]

------ Edit -■ ■ =

Select which editor to use for F4: 

(■) Built-in

( ) External _______

c : \ d e s \ e d i t . c o e .  ! . !

2.10-rasm .
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tugmasini bosib turgan holda teriladi. [Capslock] tugmasi bosib 
qo'yilgan holda katta belgilarda teriladi. Bu holatda (Shift) tugmasini 
bosgan holda tersangiz, kichik belgilar teriladi va m atn oxirida 
[Enter) tugmasi bosiladi. M atn ustida harakatlanishdagi am allar 
bilan tanishib chiqaylik (KTJ — kursor turgan joy).

Matn ustida harakatlanish

—> Bir belgi o'ngga T Bir qator yuqoriga

<— Bir belgi chapga 4 Bir qator pastga
PgUp Bir ekran (sahifa) 

yuqoriga
Home KTJ dan qator 

boshiga

PgDn Bir ekran (sahifa) 
pastga

End KTJ dan qator 
oxiriga

Ctrl +-» Bir so‘z o'ngga
Ctrl

+H om e
Matnning boshiga

Ctrl+<- Bir so'z chapga Ctrl +End Matnning oxiriga

Ah+F8 Ko'rsatilgan qatorga o'tish (qator so'raladi)

Belgilarni va qatorlarni yo 'qotish uchun quyidagi tugm alar- 
dan foydalanamiz:

Belgilarni va qatomi yo'qotish
Delete KTJdagi belgini 

yo'qotadi
Ctrl+Backspase KTJ dan oldingi so'zni 

yo'qotadi
Backspa.se KTJdan oldingi 

belgini yo'qotadi
Ctrl+T KTJ dan keyingi so'zni 

yo'qotadi
Ctrl+Y Qatomi yo'qo­

tadi
Ctrl+K KTJ dan qator oxiri- 

gacha so'zni yo'qotadi

N C  m uharririda fayllar bilan ishlashda quyidagi tugm alar- 
dan foydalanamiz:

Fayl ustida amal bajarish

F2
Save

Tahrir qilingan 
faylni saqlash

Shift+F2
Save as

Tahrir qilingan 
faylni boshqa nom 
bilan saqlash (yangi 
fayl nomi so'raladi)
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FIO yoki 
Esc 
Quit

Tahrir qilish 
rejimidan chiqish

Shift+FlO
Save and 

Quit

Tahrir qilingan 
faylni saqlash va bu 
rejimdan chiqish

F9
Print

Faylni printerga 
chiqarish

AK+F5
Insert

KTJga boshqa fayl 
matnini qo'yish

AH+F9
Backup

bak kengaytmali faylni hosil qilishni aniqlaydi. Zarur 
bo'lsa hosil qilinadi, bo'lmasa yo'q

Belgilarni topish va alm ashtirishda foydalaniladigan tugm a­
lar kombinatsiyasi:

Belgilarni topish va almashtirish

F7
Search

KTJdan hujjat 
oxiriga qadar 
belgini qidirish

FIO
Repi

KTJdan hujjat oxiriga 
qadar belgini qidirish va 
almashtirish

Shift
+F7

Search

KTJdan hujjat 
boshiga qadar 
belgini qidirish

Shift+-
F4

Repi

KTJdan hujjat boshiga 
qadar belgini qidirish va 
almashtirish

Shift
+F7

Search
A

Belgini qidirishni 
davom ettirish

AH+F4 
Repi A

Belgini qidirish va almashti- 
rishni davom ettirish

N C  m uharririda bloklar bilan ishlashda ko 'pgina am allar 
bajarish mum kin. Bloklar bitta yoki bir nechta qatorlardan 
tashkil topgan bo'lishi mum kin. Lekin N C da bir nechta belgi 
yoki bir nechta so 'zni alohida blokka olib bo'lm aydi. Blokka 
olishda dastlab kursor kerakli joyga keltiriladi, so 'ngra [F3] 
tugmasi bosilib, yo'naltiruvchi tugm alar yordam ida boshqa qator 
oxiriga olib boriladi va yana bir marta [F3| tugmasi bosiladi. U lar 
ustida quyidagi am allarni bajarish mumkin:

Bloklar ustida amallar bajarish

F3
(M ark)

Qatorni blokka olish F8
(Delete)

Blokni yo'qotish

F5
(Copy)

Blokdan nusxa olish Shift+F3
(Unmark)

Blokni bekor qilish

F6
(Move)

Blokni ko'chirish Alt+FlO
(Append)

Blokni faylga qo'shish 
(fayl so'raladi)
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Faylni tahrir qilib bo 'lgach, uni saqlash va m uharrirdan 
chiqish kerak bo'ladi. Buning uchun dastlab [F2], so 'ngra (F10| 
yoki |S h ift]+ |F 10] tugm alar ketm a-ketligi, yoki (Esc) tugmasi 
va Save buyrug'i tanlanib, [Enter] tugmasi bosiladi.

[ ] Include sub d ire c to r !* *

[ Copy ) [ Я О -Tree J ( Cancel |

2.11-rasm.

5. [F5]—(Copy) fayllardan va kataloglardan nusxa olish.
N C  da fayllardan nusxa olish uchun dastlab kerakli fayl yoki 

fayllar guruhi tanlanadi (tanlangan fayllar rangli ekranda sariq 
rangda, monoxrom ekranlarda esa ravshanroq ko'rinib turadi, 
fayllar guruhini tanlashda fayllar ustida [Insert] tugmasi ketm a- 
ket bosiladi). Panelning quyi qismida tanlangan fayllar soni va 
umumiy hajmi ko'rsatiladi. Demak, fayl tanlangandan so 'ng [F5] 
bosilsa, 2 .1 1-rasmdagi m uloqot oynasi paydo bo'ladi.

Odatda, ikkinchi panel manzili ko'rsatiladi. Shuning uchun 
aw al panellaming birida nusxasi olinishi kerak bo'lgan fayl, ikkinchi

----  Copy

The file C:\ME6\help.txt 

already exists.

Do you w ish to write over the old file?

All Skip Cancel

2.12-rasm.

panelda manzilli disk yoki katalog o'matilgani qulay. Agar tanlangan 
fayldan boshqa katalogga nusxa o lm oqchi bo 'lsang iz , u holda 
yo‘l(\P a th ) ko 'rsatish  kerak bo 'lad i. Agar m anzilda fayl nomi 
bor bo 'lsa. ekranda quyidagi savol hosil bo 'lad i (2.12-rasm): 

Bunda:
Overwrite — yozishga ruxsat etiladi.
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Copy 7 f i l e s  to
C : \ r n

( ] Include sub d i r e c to r ie s

t Copy ] [ FlO-Tree 1 1 Cancel )

2.13-rasm.

Skip — yozishga ruxsat etilmaydi.
All — ushbu va barcha keyingi fayllami yozishga ruxsat etiladi. 
Agar fayllar guruhidan nusxa olm oqchi bo'lsangiz, u holda 

dastlab fayllami tanlaysiz ([Insert] tugmasi yordam ida), so‘ngra 
[F5] tugmasini bossangiz, ushbu ko'rinishdagi muloqot oynasi 
paydo bo'ladi:

L--. Р.епаме
Rename or move " s e n a l . t x t "  to _____

i; C:\HI6 .........

I I In c lu d e  sub d i r e c to r ie s

[ Rename ] [ FlO-Tree ] [ Cancel ]

2.14-rasm.

Shu holda [Enter] tugmasi bosilsa, tanlangan fayllar guru­
hidan С diskning ME6 katalogiga o ‘z nomi bilan nusxa ko'chiradi. 
Agar boshqa katalogga nusxa ko'chirmoqchi bo'lsak, u holda yo‘l 
ko'rsatishga to 'g 'ri keladi.

6. [F6]—(M ove) — fayllami va kataloglarni qayta nomlash 
va ko‘chirish.

N C  da [F6] tugm asining ikkita funksiyasi bor. Birinchisi 
faylning nom ini o 'zgartirish bo 'lsa, ikkinchisi faylni ko'chirish. 
Fayllarning nom ini alm ashtirish uchun kursor kerakli faylga 
keltiriladi va [F6] tugmasi bosiladi, natijada ushbu ko'rinishdagi 
m uloqot oynasi chiqadi:

Kichik kursor turgan joyga yangi fayl nomi berilsa, fayl 
nom i ozgarad i. M asalan, kichik kursor turgan joyga serial2.doc 
terilsa va [Enter] tugmasi bosilsa, serial.txt fayli serial2.doc fayli
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nomini oladi. Agar katta kursor katalog ustiga keltirilsa va yuqoridagi 
am allar qaytarilsa, katalog nom i o 'zgaradi.

Faylni ko 'chirish uchun esa fayl yoki fayllar guruhi tan- 
lanadi va [F6J tugmasi bosiladi, natijada 2.12-rasm ko'rinishidagi 
muloqot oynasi paydo bo 'ladi. Bu m uloqot oynasiga hech narsa 
kiritm asdan turib, (Enter) tugmasi bosilsa, tanlangan fayl ik- 
kinchi paneldagi katalogga ko'chadi. Masalan, 2.12-rasmda kichik

- —  —  -  Hake d ir e c to r y  
C rea te  th e  d i r e c to ry

2.15-rasm .

kursor turgan qatorga C:\LEXICON\sesurity.doc buyrug'i te- 
rilsa, tan langan  fayl С diskning Lexicon katalogiga nom i 
sesurity.doc o'zgartirilib ko'chiriladi. N C 4.5 versiyasida katalog- 
lardan nusxa olinganda yoki ko'chirilganda kataloglar shu kata­
logdagi fayllar va qism kataloglari bilan biigalikda bajariladi. Demak. 
(F5| va [F6 | tugm alarning farqi shundaki, (F5) tugmasi tan-

Do you wish to delete 

serial.txt

■

[ 1 Include sub directories

Delete Cancel

2.16-rasm .

langan fayldan joyida qoldirib nusxa oladi, (F6) tugmasi esa 
faylni joyida qoldirm asdan ko'rsatilgan katalogga ko 'chiradi.

7. [ F7]—(M kDir) — katalog hosil qilish. Katalog hosil 
qilishda katalogni qayerda hosil qilayotganingizga e ’tibor bering:

You h a v e  s e l e c t e d  3 f i l e s .

[ ) I n c lu d e  su b  d i r e c t o r i e s

Delete| C a n c e l

2.17-rasm .
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o 'zak  katalogdam i yoki joriy katalogdam i? Katalog hosil qilish 
zaruriyatga qarab bajariladi. [F7) tugm asini bosish bilan ushbu 
ko‘rinishdagi m uloqot oynasi paydo bo'ladi:

Bunda kichik kursor turgan joyga katalog nom i terilsa, shu 
nomli katalog hosil bo'ladi. Katalogga nom berish qoidalari 1.3-§ 
da keltirilgan.

8 . [ F8 ]—(D elete) — NC da fayllar yoki kataloglarni 
yo*qotish uchun fayllar guruhi yoki katalog tanlanadi va [F8] 
tugmasi bosiladi. N atijada ushbu ko'rinishdagi m uloqot oynasi 
paydo bo'ladi:

Bunda Delete — tanlangan fayl yo 'qotiladi. Cancel — ta n ­
langan fayl yo'qotilm aydi.

Fayllarni yo 'qotishda siz * va ? belgilaridan foydalanishingiz 
m um kin. M asalan, bak kengaytm ali fayllarni yo 'qo tm oqchi 
bo'lsangiz, dastlab shu fayllami topasiz va belgilab olasiz, so'ngra 
[F8] tugmasini bossangiz, quyidagi ko 'rinishda m uloqot oynasi 
paydo bo 'lad i (2.17-rasm ):
Agar [Enter] tugmasi bosilsa, tanlangan fayllar yo 'qoladi. [Esc) 
tugmasi bosilsa, fayl yo'qotilm aydi. N C 4.5 versiyasida ishlayot- 
ganingizda kataloglarni o 'chirishda biroz ehtiyot bo'ling. Chunki 
katalogni yo'qotganingizda katalog ichidagi fayllar va barcha qism 
kataloglar yo'qoladi.

9. [F9J (Pulldown) — [FIO] (Quit) tugmalari. [F9[ tugmasi 
N C  ning yuqori menyusiga olib o 'tsa , [FIO) tugm asi N C 
dasturidan chiqadi. Biz quyida menyu buyruqlari bilan tanishib 
chiqamiz.

2.4-§. Menyu bo‘limlari bilan ishlash

l.Left va Right menyusi

Biz bu yerda chap (Left) panel buyruqlari bilan tanishib 
o ‘tam iz, xuddi shu buyruqlar o 'ng  (Right) panel uchun ham  
o ‘rinlidir. Yuqori chap menyuga o 'tish  uchun [F9], [L] tugm alar 
ketm a-ketligini bosish kerak (2.18-rasm ):

Bunda bir menyu bo 'lim laridan boshqa menyu bo'lim lariga 
o 'tish  uchun  [->], [<-] s trelkalardan  foydalanam iz. B iror 
m enyuning ichki buyruqlaridan foydalanish uchun esa [T], [!) 
strelkalaridan foydalanamiz. Biror buyruq ustiga kursom i keltirib
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F i l t e r . . .  
D r i v e . . . A l t - F I

O p tio n s

</ I r i e f
F u l l
I n fo
T ree
Q uick v iew
C o a p r t s s td  F i l e
L ink
O n/O ff C t r l - F l

Naae C t r l - F 3
V I n t e n s io n C tr l - F 4

T ike C t r l - F $
S i t e C t r l - F 6
U n s o r t td C t r l - F 7

►UP—I I M  £8 .0 4 .9 8  12:25

C: v 1II€>
Help

R ig h t
Нале Naae

v c s db h e lp  t x t
Ы Ш СШОП d ie
НАС lav d ie
h a r m к о го doc
SRC uom doc
UTIIS a r : exe
t св а с exe
tv l9 9 8 в е exe
n e t a r j Be ICO
i n i t bak s t a t u s me
l e x t e s t bak ue p i f
t e s t o i - 1 bak i n i t s
eu aae db k ey aa p ?
key aap db c h k l i s t t av

l a e c o n t i g  db a e f i n d ta p
phone db s r l s t tap
p r i n t e r s db c o n f e r e n t x t
re s o u r c e db g e o a e t r t x t

•• ►UP—D IM  28 0 4 .9 8  1 2 :2 5

p d i t Copy pitnHo^^pidIr| j l lD n

2 . 18-rasm .

[Enter] tugmasi bosilsa, shu buyruq ishga tushadi. Quyida [Left] 
mcnyusi buyruqlari bilan tanishib o 'tam iz.

1. Breif — paneldagi fayllar haqida qisqacha m a 'lum ot hosil 
bo 'ladi (faqat fayl nom lari ko 'rinadi).

2. Full — paneldagi fayllar haqida to 'la  m a'lum ot ko'rinadi. 
Ya’ni faylning nom i (N am e), hajmi (Size) baytlarda, faylning 
diskka yozilgan sanasi (D ate) va oxirgi o ‘zgartirish m uddati 
(Tim e) ko'rsatiladi.

3. Info (Ctri+L) — qo'shni panelda disk va kataloglar haqida 
m a'lum ot beriladi.

4. Tree — panelda kataloglar strukturasi shajara ko'rinishida 
ko'rinadi va u yerdan qaysi katalog tanlansa, qo 'shni oynada shu 
katalogning mundarijasi chiqadi.

5. Quick View (A lt+Q ) — kursor turgan fayl m atnini 
qo 'shni panelda tez ko 'rish holati. Bu buyruq bilan yuqorida 
batafsil tanishganm iz.

6. Compressed file — panelda arxiv faylning ro 'yxati chi- 
qariladi. Bunda kursor arxiv fayl ustiga keltirilishi kerak.
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f i l t e r
Htnbutes

•) A ll  f i l e s  
) E x e c u ta b le  f i l e s  
) D a ta b a s e  f i l e s  
) S p re a d s h e e t  f i l e s  
) Word p r o c e s s o r  f i l e s  
) G ra p h ic s  f i l e s  
) C om pressed  f i l e s  
) C u s to m ised

[x] Read o n ly
[x] A rc h iv e  
[x] System  
[x] H idden
[x] D i r e c t o r i e s

[ C an ce l ]

2 .1 9 -rasm .

7. Link — ikkita kom pyuter o ‘rtasida aloqa o 'rnatish  holati.
8. On/ofT (C trl+ F l) — chap panelni ekrandan olish yoki 

qo'yish.
9. Name (Ctrl+F3) — fayl va kataloglar nomi bo 'yicha 

alfavit tartibida tartiblanadi.
10. Extention (Ctrl+F4) — fayllar kengaytmasi bo 'yicha 

alfavit tartibida tartiblanadi.
11. Time (C trl+F5) — tashkil qilingan vaqti bo 'yicha tar- 

tiblash. Bunda eng so'nggi yozilgan fayllar birinchi o 'rinda, 
dastlabki tuzilgan fayllar esa oxirgi o 'rinda turadi.

12. Size (Ctrl+F6) — hajmi bo 'yicha tartiblash. Bunda 
fayllar hajm larining kamayishi bo 'y icha tartiblanadi.

13. Unsorted (C trl+F7) — diskda joylashish tartibi bo 'yicha 
panelda ko'rinadi.

14. Reread (Ctrl+R) — qayta o 'qish holati. Bir necha 
yum shoq disklarni ketm a-ket o 'q itishda bu holatni ishlatish 
qulay. M asalan, bir m arta |A lt]+ [F l)  orqali yum shoq diskni 
o'qidingiz, 2-marta boshqa yumshoq diskni o 'qim oqchi bo'lsangiz, 
[C trl]+ [R j tugm alar kombinatsiyasini bossangiz yetarli.

15. Filter — fayllarni filtrlash. Bunda bir xil turdagi fayl­
larni panelda ko 'rinish yoki ko'rinm aslik holatini o 'm atishingiz 
m um kin. Bu holat faol bo 'lganda, ekranda 2.19-rasm dagi m u­
loqot oynasi paydo bo'ladi.
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Bunda:
All files — barcha fayllar ko'rinadi.
Executable files — ish bajaruvchi fayllar.
Database files — ma’lumotlar bazasi fayllari.
Spreadsheet files — elektron jadval fayllari.
Word processor files — tahrir qiluvchi fayllar.
Graphics files — grafikli fayllar.
Compressed files — arxivli fayllar.
Customised — ismi va kengaytma tusiga mos fayllar.
Kerakli menyu [Space] tugmasi yordamida tanlanadi va 

[,,OK“] bosiladi. Agar Customised qatorida *.txt buyrug'i terilsa 
va [,,OK“] bosilsa, u holda ekranda faqat kengaytmasi txt bo'lgan 
fayllargina ko'rinadi.

16. Drive(Alt+FI) — disklar ro'yxatini ekranning o'rtasiga 
chiqaradi va tanlangan diskka o'tish imkoniyatini beradi.
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C h a n g e  f i l e  a t t r i b u t e s  f o r  
" v i e u e r . b a t "

[ _ ]  R e a d  o n l g  
[ x ] R r c h i v a  
[ 1 H i d d e n  
[ 1 S g s t e n

С S e t  ]  t C a n c e l  ]

2 .2 1 - r a s m .

2.5-§. Files, commands va options menyulari

Files menyusi

Bu menyu bilan ishlashda faylning xususiyat (atribut)ini 
o'zgartirish mumkin. Bu menyuga kirish uchun (F9J, |F | 
tugmasini bosamiz, natijada ushbu ko'rinishdagi buyruqlar 
ro'yxati paydo bo'ladi (2.20-rasm).

Bundagi dastlabki sakkizta buyruq bilan tanishib o'tdik. Qol- 
ganlarini quyida keltiramiz.

1. File Attributes — fayl xususiyatlarini o'zgartirish. Agar 
fayllar guruhi belgilangan bo'lsa, ularning atributlarini, aks 
holda faqat joriy faylning xususiyatlarini o'zgartirish mumkin 
(2.21-rasm).

Bunda:
Read only — faqat o'qiladigan fayl shakliga o'tkazish.
Archive — arxivlanmagan fayl ekanini bildirish.
Hidden — yashirin fayl formasiga o'tkazish.

2 .2 2 * rasm.

50



System — sistemali fayl ekanini ko'rsatish.
Kerakli xususiyat [Space] tugmasi yordamida o ‘rnatiladi va 

SET da [Enter] tugmasi bosiladi. Fayllar guruhi uchun Set 
(xususiyatni o'matadi) Cancel (xususiyatni bekor qiladi).

2. Select group — umumiy belgisiga ko'ra fayllar to'plamini 
belgilash imkonini beradi, bu buyruqni ishlatish uchun o ‘ng 
tomondagi [+], [Enter] tugmalar ketma-ket bosilsa ham bo'la­
di, natijada ushbu muloqot oynasi paydo bo'ladi:

Shu holda [Enter] tugmasi bosilsa, joriy katalogdagi barcha 
fayllar belgilanadi. Agar 2.22-rasmda *.txt terilsa, joriy katalog­
dagi kengaytmasi txt bo'lgan fayllar belgilanadi va h.k. Demak, 
fayllami tanlashda * va ? belgilaridan foydalangan ma'qul.

3. Deselect group — umumiy belgisiga ko'ra fayllar to'pla- 
mini tanlashni bekor qilish. Bu amalni [—], [Enter] tugmalarni 
ketma-ket bosish orqali ham amalga oshirish mumkin.

4. Invert selection — belgilangan fayllarni tanlashni bekor 
qiladi, belgilanmagan fayllami esa tanlaydi.

5. Restore selection — o'z holatiga qaytarish.
6. Quit (FIO) — NC dan chiqish.

О  tree f llt -F ll
Find f i le filt-F7
History fllt-F8
EGA lines fllt-F9
Systen infornation

Suap panels Ctrl-U
Panels on/off Ctrl-0
Conpare directories

Terninal Enulation

llenu f i le  edit
Extension f i le  edit

Nane
I101GR
HOUSE
OFFICE
HUROO
NC4
Nil
PftSKfiL
PER
PRfiCTIKR
PROGRlTl
OBfiSIC
RfiSUL
PfiZ
RECYCLED

►SUB-0IR< 11-18-99 5:0Hp

U0R07S
ZflIN I

TRIDENT ни I
EMTEX96 RRJ
QB EXE
"HSSETUP T
TRIDEMT UTL

2.23-rasm.
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Commands menyusi

Commands menyusiga qisqa yo‘1 bilan o'tish uchun [F9J, 
[C] tugmalarni ketma-ket bosish kerak. Bu menyu buyruqlari 
bilan ishlashni o'rganish NC oynasida ko'pgina qulayliklar yaratib 
beradi. 2.23-rasmda uning umumiy ko'rinishi keltirilgan.

Bunda:
1. NCD tree (Alt+FlO) — ekranda kataloglar daraxtini 

hosil qiladi va kataloglarning biridan ikkinchisiga tez o'tish im­
konini beradi. Bu buyruq faol bo'lganda ekranda Search(qidirish) 
degan qatorcha paydo bo'ladi. Bu qatorga kerakli bo'lgan katalog 
nomi yozilsa, katta kursor darhol o'sha katalogga o'tadi.

2. Find file (A lt+F7) — diskdan faylni qidirish. Bu buyruq 
NC da eng ko'p ishlatiladigan buyruqlardan biridir. Ushbu 
[Alt)+[F7] tugmalar kombinatsiyasini bosish bilan bu buyruqni 
ishga tushirish mumkin. Natijada ekranda fayl nomi va faylda 
bo'lishi shart bo'lgan belgilar so'raladi (2.24-rasm):
Files to find qatoriga topish kerak bo'lgan fayl nomini yozsak 
va [„OK"| tugmasini bossak, fayl butun disk bo'yicha qidiri- 
ladi. Masalan, s*.doc (ya’ni s dan boshlanuvchi va kengaytmasi 
doc bo'lgan barcha fayllar) ni Files to find qatoriga terilsa va 
[EnterJ tugmasi bosilsa, ushbu ko'rinishdagi muloqot oynasi 
hosil bo'ladi:

Bunda:
Chdir — katalogni o'zgartirish.
New search — yangi qidirishga o'tish.
Change Drive — disklar ro'yxatini o'zgartirish.
View — tanlangan faylni ko'rish.

2.24-rasm.
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Quit — bu holatdan chiqish.
Bu yerda kursor turgan fayl ustida yana quyidagi buyruqlarni 

amalga oshirish mumkin. Bu imkoniyatlar oldingi versiyalarda 
yo'q.

[FI] — yordam olish.
[F3] — tanlangan faylni ko'rish.
[F5] — tanlangan fayldan nusxa olish.
[F6] — tanlangan faylni ko'chirish.
[F8] — tanlangan faylni yo'qotish.
3. History (Alt+F8) — DOS ning taklif qatorida berilgan 

oxirgi 16 ta buyruqlar ro'yxatini ekranga chiqarish. Bunda [i]  
va [T] tugmalari yordamida kerakli buyruqni tanlab [Enter] 
tugmasi bosilsa, shu buyruq bajariladi.

4. Ega Lines (Alt+F9) — ekrandagi qatorlar sonini o'zgar­
tirish. Ya’ni EGA monitorlari uchun 24 yoki 43 qator. VGA 
monitorlari uchun esa 25 yoki 50 qatorli holatga o'tish.

5. System information — kompyuter haqida va uning tez 
qabul qiluvchi xotirasi haqida ma'lumot beradi.

6. Swap panels (CTRL+U) — NC oynalarining o rinlarini 
o'zaro almashtiradi.



7. Panels on/ofT (CTRL+O) — NC ning ikkala oynasini 
ekrandan oladi va qo'yadi.

8. Compare directories — o'ng va chap panellardagi kata­
loglarni taqqoslash. Bunda bir-biridan hajmi yoki yozilgan vaqti 
bilan farq qiluvchi bir xil nomli fayllar va qo'shni oynadagi 
katalogda bo'lmagan fayllarning nomi sariq rang bilan ajratiladi.

2.26-rasm .

9. Term inal em ulation — modem orqali ma’lumot 
almashuvini ta'minlovchi dastumi ishga tushiradi.

10. Menu file edit — foydalanuvchi menyusiga kiritiladigan 
buyruqlar ro'yxatini tahrir qilish, ya'ni nc.mnu faylini tahrir 
qilish. Bu haqda yuqorida batafsil aytilgan.

11. Extention file edit — NC.EXT faylini tahrir qilish.

O PTIO NS menyusi

Options menyusi — NC da har xil holatlarni o'matadi. Bu 
bo'lim NC ning barcha ish holatini belgilaydi. Bu menyuga tez 
o'tish uchun |F9] va [0 | tugmalari ketma-ket bosiladi. Natijada 
ushbu ko'rinishdagi ekran paydo bo'ladi:

Bunda:
1. Configuration — bu punktga tez o'tish uchun (F9|, 

(О], [C] tugmalarni ketma-ket bosish kerak. Holatlarni faol-
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lashtirish uchun bo‘sh joy (пробел) tugmasidan foydalanamiz. 
Quyida bu opsiyaning buyruqlari keltirilgan (2.27-rasm):

a) Screen colors — ekranning rangini o'zgartirish. Bunda
B&W — oq-qora ekran.
Laptop — kristalli ekran oq-qoraga yaqin.
Colorl — birinchi rangii ekranni o'matish.
Color2 — ikkinchi rangii ekranni o'matish.
b) Screen blank — ekranning dam olish sahifasini o'matish. 

Bu holatda kompyuter ishlamay turgan paytda o'matilgan vaqtga 
qarab yulduzli formaga o'tadi va kompyuterga ortiqcha yuk tu- 
shirmaydi. Agarda «sichqoncha» bilan ishlayotgan bo'lsangiz, 
ekranni darhol «yulduzli osmon* tusiga kiritish uchun «sich­
qoncha» belgisini ekranning yuqori o'ng burchagiga keltirib 
qo'yish kifoya.

d) Printer port — ma'lumotlami qaysi portdan chop etishga 
chiqarish mumkinligini ko'rsatadi.

e) Panel options qismlari.
♦ Show hidden files — agar bu buyruqning oldida belgi 

turgan bo'lsa, yashiringan fayllami ko'rsatadi va aksincha.
♦ Ins moves down — bu holat faol bo'lganda kursor |Insert) 

tugmasi bosilishi bilan pastga siljiydi, aks holda siljimaydi.
♦ Auto change directory — bu holat faol bo'lganda kursomi 

daraxtlar katalogi bo'yicha harakatlantirganimizda 2-panelda shu 
kursor turgan katalog ichidagi ma'lumotlar chiqadi, aks holda 
faqat Enter tugmasi bosilgandagina chiqadi.

0  Other options — boshqa opsiyalar. Bu bo'limda:
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♦ Menu bar always visible — bu holat faol bo'lganda NC  
ning yuqori menyu qatori doimo ko'rinib turadi.

«Auto save setup — bu holat faol boMganda NC dagi 
o'rnatilgan holatlar avtomatik ravishda saqlanadi.

♦ Left-Handed mouse — bu holat faol bo'lganda «sichqoncha» 
chap va o'ng tugmasining funksiyasi o'zgaradi.

2. Editor — [F4] yoki [Alt]+[F4] tugmalari bosilganda faylni 
tahrir qiluvchi muharrirlami o'zgartirish buyrug‘i. Bu haqda 
yuqorida batafsil aytilgan.

3. Auto menus — bu holat faol bo'lganda, foydalanuvchi 
menyusi ekranda paydo bo'ladi, aks holda yo'q.

4. Path prompt — DOS buyruqlar qatorining ko'rinishini 
o'zgartirish. Ushbu holat faol bo'lganda, buyruqlar qatorida disk 
va katalog haqida axborot bo'ladi, aks holda faqat disk haqida 
axborot bo'ladi.

5. Key bar (C trl+B ) — NC ning funksional tugmalar 
qatorini olish va qo'yish. Ekranning quyi qismida funksional 
tugmalarning vazifalarini eslatib turuvchi qator ko'rinib turadi.

6. Full screen — ekranni to'la yoki yarim holda ko'rsatish.
7. Mini status — ma'lumotlar (status) qatorini olish va 

qo'yish. Bu holat faol bo'lganda NC ning ma’lumotlar qatori 
chiqadi va unda kursor turgan fayl yoki katalog haqida ma'lumot 
bo'ladi. Ekranning quyi qismida tanlangan fayllarning soni va 
umumiy o'lchovi haqida axborot chiqadi.

8. Clock — soatni (joriy vaqtni) yuqori o'ng burchakda 
chiqarish.

9. Save set up (Shift+F9) — NC o'matilgan holatni saqlash.
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Davomi
F 6 -
Ren

Move

Fayl va 
katalogni 

qayta nomlash 
yoki faylni 

boshqa 
katalogga 

ko'chirish

Shift +  F6
Ren Move

Fayl va kata­
logni qayta 

nomlash yoki 
faylni boshqa 

katalogga 
ko'chirish 

(fayl so 'ra- 
ladi)

Alt +  F6
Decompess

ed

Arxivdagi 
fayllami qayta 

tiklash

Ctrl +  F6
Size

Fayllarni hajmi 
bo'yicha 

tartiblash

F7 -  
MkDir

Yangi katalog 
hosil qilish

Shift +  F7 
MkDir

Yangi katalog 
hosil qilish

AH + F7 
Find

Diskda fayllami 
qidirish

Ctrl +  F7 
Unsorted

Kutaloglarning
tartiblanmagan

ro'yxatini
chiqarish

F 8 -
Delete

Fayl yoki 
katalogni 
yo'qotish

Shift + F8
Delete

Fayl yoki 
katalogni 
yo'qotish

Alt +  F8 
History

Kiritilgan
buyruqlar
ro'yxatini
chiqarish

Ctrl +  F8 Yo'q

F 9 -
PullDn

NC ning 
yuqori 

menyusiga 
kirish

Shift + F9 Setup da
o'rnatilgan

holatni
saqlash

Alt +  F9
Ega Lines

Ekrandagi 
qatorlar sonini 

23 dan 43 ga 
o'zgartirish

Ctrl +  F9 
Print

Faylni chop 
ctishga 

chiqarish

FIO —
Quit

NC dan 
chiqish

Shift +  FIO NC ning 
yuqori 

menyusiga 
kirish

Alt +  FIO
Tree

Boshqa 
katalogga tez 

o'tishni 
ta'm inlash

Ctrl +  FIO
Left

Yo'q



Bir ko'rgan hilish (DOS), ikki ko'rgan tanish 
(NC) va uch ko'rgan ...

Endi Siz kompyuter bilan shunchalik inoqsizki, 
и Sizni — Siz esa uni so'zsiz tushunasiz. 
Buning uchun WINDOWS ga rahmat ayting.

3.1-§. Windows 95 ni ishga tushirish

Agar kompyuteringizga Windows 95 o‘rnatilgan bo'lsa, u 
holda kompyuter elektr tarmog'iga ulanishi bilan 1—2 minut 
ichida Windows 95 ishga tushadi.

Windows 95 qoMlanilishi oson bo'lgan operatsion tizim bo'lib. 
kompyuter yechayotgan har qanday masalani boshqarishga 
yordam beradi. Windows 95 bu foydalanuvchi uchun qulay 
bo'lgan grafikli interfeysdir. U bir xil informatsiya almashinuvi 
va masalalami turli ilovalarda (bu yerda va bundan keyin ilova 
deganda hujjatga mos dastur, masalan. Word, Excel, PowerPoint 
va b. nazarda tutiladi) yechish imkonini yaratib beradi. Windows 
95 ning eng asosiy xususiyatlaridan biri foydalanuvchi bilan 
kompyuter o ‘rtasida grafikli interfeysning (muloqotning) mav- 
judligidir. Bu, ya’ni GIT (Graphical Uses Interfose) — foyda- 
lanuvchining grafikli interfeysi — kompyuter bilan muloqot 
usulini bildiradi. Windows 95 da siz piktogramma deb ataluvchi 
rasm ustida «sichqoncha» ko'rsatkichini bosasiz, natijada 
kompyuterga yangi buyruq keladi. Ekrandagi rasm — bu grafika, 
siz — foydalanuvchi, Windows 95 esa siz bilan kompyuter 
o'rtasidagi interfeysni ta’minlaydi. Natijada foydalanuvchining 
grafikli interfeysi amalga oshadi.

Windows 95 juda katta yagona dastur bo'lmay, balki juda 
ko'p dasturlar to'plamidan iboratdir. 1995- yil 11- iyulda Microsoft 
kompaniyasi bu dasturlarni bir yerga to'plab, Windows 95 ning 
birinchi versiyasini yaratdi. Agar siz «sichqoncha»ning o'ng 
tugmasini мой компьютер piktogrammasi ustida bossangiz va 
undan свойства bo'limini ochsangiz, 4.00.950 kodini ko'rishingiz 
mumkin. Bu Windows 95 ning birinchi versiyasini bildiradi. 
1996- yilning boshida Windows 95 ning yangi versiyasi yaratilib, 
unda oldingi versiyalarning ayrim kamchiliklari bartaraf etildi va
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yangi imkoniyatlar qo'shildi. Agar sizning kompyuteringizda
4.00.950 A kod bo'lsa, u Windows 95 ning ikkinchi versiyasini 
bildiradi. Windows 95 ning keyingi kengaytirilgan versiyasining 
kodi 4.00.950 B.

Quyida Windows 95 ning bir necha afzalliklari sanab o'tilgan:
1. Yangi va soddalashtirilgan grafikali interfeys.
2. Ko'p tugmalar uyg'unligi, «sichqoncha» amallari va 

menyu buyruqlari turli ilovalarda bir xilda amal qilinadi.
3. Windows 95 fayllarning uzun nomlaridan foydalanadi. 

Ulaming uzunligi 255 ta belgidan oshmasligi kerak. Bu fayl 
nomlarini yanada ahamiyatli va tasvirli bo'lishini ta’minlaydi.

4. Bir necha ilovalardan bir vaqtning o'zida foydalanish 
mumkin.

3.2-§. *Sichqoncha»ning asosiy amallari

Windows 95 bilan ishlash jarayoni, asosan, «sichqoncha» 
bilan amalga oshiriladi. Shuning uchun ham «sichqoncha» 
tugmalarining vazifalarini oldindan bilish maqsadga muvofiqdir.

1. Bosish yoki chertki (щелчок) (Click) — «sichqoncha» 
ning chap tugmasini bir marta bosish yoki bir marta chertish 
obyektni belgilaydi.

2. Ikki marta tez-tez bosish (Double-Click) — ilovani ishga 
tushiradi.

3. Ko'chirish (Drag) — «sichqoncha»ning chap tugmasini 
bosib turib, boshqa joyga ko'chirish. Kompyuter ekranidagi 
oynalar hajmi va joylashuvini o'zgartiradi.

4. (Right-Click) — «sichqoncha»ning o ng tugmasini bosish 
kontekst menyuni chaqiradi.

«Sichqoncha* belgisi turgan o'rniga qarab o'zgarib turadi. 
Bu belgilarning ko'rinishini Мой компьютер bo'limida qaraymiz.

3.3-§. Ekran va berilgan ish stolining 
ko‘rinishi

1. Ish stoli (Desktop) — qoplama bilan tortilgan asosiy qism.
2. Ish stolida tasvirlanadigan obyektlar (3.1-rasm):
♦ Мой компьютер
♦ Internet
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1
Ofis paneli

Yoriiq

Папка

Masalalar paneli

J ln ^ i  I^TMnoMril Waid

j

3 .1 - r a s n i .

f f H  1609

♦ Входящие
♦ Корзина 
« Папка
♦ Yoriiq
♦ Ofis paneli
♦ Masalalar paneli
2.1. Masalalar paneli (Taskbar) 

mida ko'rinadi.

Пуск tugmasi

— ekranning pastki qis-

Пуск tugmasi masalalar panelining chap tomonida, vaqt 
esa o'ng tomonida ko'rsatib turiladi. Agar «sichqoncha* belgisi 
shu obyektlardan birining ustida turgan bo'lsa, ekranda qalqib 
chiquvchi yozuv paydo bo'ladi (Tool Tip). Agar «sichqoncha» 
belgisi vaqt ustiga o'tkazilsa, sana ko'rsatiladi. Agar «sichqoncha» 
belgisi Пуск tugmasi ustiga keltirilsa: Ishni shu tugmani bosishdan
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•ffire Ш Е П С

3.2-rasm.

L_J ллл
C-~> Открыть докум еi-rr Microsoft Office 

I 1 Созвать документ Microsoft Office

ПРОГРаг̂ * »' ►

Документы ►

ГаА Цастройкв ►

Поиск ►

ф  Справка
jp ]  Выполнить .

* >  З а в е р ш е н и е  р а б о т ы  ..

boshlang degan  m a’lum ot paydo b o 'lad i. Пуск tugm asi orqali 
ilovaiar va hujjatlarga m uro jaat qilish m um kin  (3 .3 -rasm ). Пуск 
m enyusini Strl +  Esc tugm alar uyg 'unlig i orqali ham  ochish  
m um kin.

2.2. Office paneli ish sto lin ing  o 'n g  to m o n id a  yoki yuqori 
qism ida joylashishi ham  m um kin .

2.3 Internet Explorer. In te rn e td a  Web sahifalarini 
ko 'rish  dasturi Windows ning keyingi versiyalariga 
kiritilgan.
2.4. Входящие Windows 95 dagi xabarlar siste­
masi.
2.5. Корзина. Y o'qotilgan  fayllam i vaq tincha saq- 
lovchi d astu r b o 'lib , lozim  b o 'lg an d a  u larni tik- 
lash m um kin . Kop3HHada Windows 95 m uhitida 
yo'qotilgan fayllargina saqlanadi. Biror faylni yo 'qo- 
tish uchun  uning  yorlig 'in i Корзинами tashlash  
yetarli. Корзинаул tash langan  fayllarni yana qayta 
tiklash ham  m um kin . D O S yoki N o rto n  C o m ­
m ander m uh itida  yo 'qo tilgan  fayllarni Корзина 
yordam ida tik lashn ing  im koni yo 'q . Y o 'qo tilgan  
fayllar uchun qattiq  diskning m a’lum  qismi ajratiladi 
(odatda, u 10 % gacha b o 'lad i) . Korzinani tez -tez

tozalab  tu rish  (Очистить корзину) m aqsadga m uvofiqdir.

В ходящие

Корзина
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2.6. Piktogrammalar. K om pyuterda mavjud barcha ochqichlar 
p ik togram m ada joylashgan bo 'lad i. Windows 95 da piktogram m a- 
ning besh xil tu ri m avjud. P ik tog ram m alam ing  tu rlari besh xil 
bo 'lish iga qaram asdan , u larning ko 'rin ish lari tu rli- tu m an  bo 'lish i 
m um kin . Q uyidagi jadvalda  p ik tog ram m alam ing  besh turiga 
m isollar keltirilgan:

Piktogram­
maning
ko‘rinishi

Nomlanishi Bajaradigan ishi

1□ Papka
Oild)

Papka — maxsus joy bo'lib, unda 
ixtiyoriy sondagi piktogrammalarni 
joylashtirish mumkin.

№ Yoriiq
Yoriiq — bu maxsus piktogramma 
bo'lib, u boshqa piktogrammalar bi­
lan ishlash imkonini beradi.

□ Hujjat

Windows 95 ning asosiy elementi 
bo'lib, u bitta yoki bir nechta qog'oz 
varag'iga ekvivalentdir. Hujjat so'zdan, 
sonlardan, rasmlardun yoki ularning 
kombinatsiyasidan tashkil topadi.

Qurilma
Kompyuterga ulangan har qanday 
qurilma (diskovod — disk yurituvchi, 
printer, «sichqoncha» va b.) o'zining 
piktogrammasiga ega.

Dastur Dastur Windows 95 ning ish baja- 
ruvchi qismidir (Exe fayllar).Ш Ш

Piktogramma burchagidagi ko‘rsatkich nimani anglatadi?

Piktogram m aning chap  pastki burchagidagi ko 'rsatk ich  (strel- 
ka) m azkur p ik tog ram m a b iro r b ir faylning yorlig 'i ekanligini 
b ild iradi. Yoriiq k ichkina tugm a (knopka) funksiyasini bajarib. 
un ing  yo rdam ida bu tun lay  boshqa joyda joy lashgan  fayl ochiladi 
(ishga tush irilad i). Y oriiq ustida «sichqoncha»ning  ch ap  tu g m a ­
sini ikki m arta  bosilsa, Windows 95 yorliqqa b irik tirib  q o ‘yilgan 
faylni ishga tush irad i.
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3.4-§. Windows 95 oynalari va uning 
elementlari

Oynaning tarkibiy qismi

1. S istem ali m enyu tugm asi.
2. Sarlavha satri.
3. M aksim izator 
(kengaytirish — maximise).
4. M in im izato r (toraytirish — 
minimise).
5. Y opish tugm asi (Close).
6. M enyu satri.
7. V ertikal va gorizontal 
ch izg 'ich la r surgichlari.
8. O yna chegaralari.

Oyna turlari
1. D a s tu r  oynasi.
Y uqorida sanab  o ‘tilgan 
h am m a e lem en tlam i o ‘z 
ichiga oladi.
2. H ujjatlar oynasi — m enyu 
satriga ega emas.
3. Dialog oynalari — o'zgarm as 
o 'lchovga ega. Shuning uchun 
bu oynalar oyna oM cham ini 
o 'z g a r t i r a d ig a n  b o s h q a r is h  
tugm alariga ega em as.

Sarlavha satri

3.4-rasm.
5—A.Sattorov 5 5



Minimizator, Maksimizator va Yopish tugmasi

Har qanday oynaning yuqori o'ng burchagida 3 ta tugma 
mavjud. Quyida ko'rsatilgan 2 ta tugma uyg'unligidan biri, oyna 
holatiga qarab. ekranda ko‘rsatiladi.

U n i x

Chap va o'ng tugmalar har doim bir xil.
Oynaning holatiga qarab, o'rta tugma o'zgarib turadi — Mak­

simizator yoki Tiklamoq (Restore). Ular bir-birini inkor etuvchi 
tugmalardir.

X

Yopish tugmasi. Amaldagi ilovani yopib, saqlab qo'yil- 
magan har qanday ishni xotirada saqlaydi. Alt+F4 
tugmalar uyg'unligi yoki sistemali menyu tugmasini 
«sichqoncha* bilan ikki marta bosib ham oynani yopish 
mumkin.

2

Minimizator. Obyektning ilova oynasini masalalar panelida
to'g'ri to'rtburchak tugma shaklida kichraytiradi. Tugmaga 
qayta chertki ilova oynasi ning hajmi va joylashuvini tiklaydi. 
Tugmalar hajmini shunday avtomatiktarzda o'zgartiradiki, 
hamma kichraytirilgan oynalar ko'rinib turadi.

Ш
Maksimizator.Ilova oynalarini ekran hajmigacha, hujjat 
oynalarini ilova hajmigacha kattalashtiradi.

m
11

Tiklash. Oyna hajmini kichraytirilgan yoki kattalashtirilgan 
holatdan o'z holiga qaytaradi. tiklaydi.

Sistemali menyu ilovasi

Minimizator, Yopish tugmasi, Maksimizator, Tiklash buy- 
ruqlarini sistemali menyu ilovasidan ham chaqirib olish mum­
kin. Bu buyruqlarni ilova menyusidan chaqirish uchun sistema 
menyusi tugmasini bosish yoki Alt+Probel tugmalar uyg'un- 
ligini bosish kerak.

Hujjatning sistemali menyusi

Word, Excel, Power Point kabi ilovalarda har bir qo'shimcha 
oyna o'zining hujuat tizimi menyusida File menyusi va yorliqqa 
ega. Bu yorliq hujjatning sistemali menyusiga kirish imkoniya-
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tini yaratadi. Butun ilova oynasini emas, balki faqat hujjat 
oynasini boshqarib turadi.

Oyna o ‘ Ichamlarini belgi lash

Tiklangan holatda turgan oyna o'lchamlarini o'zgartirish uchun 
«sichqoncha* belgisini oynaning ixtiyoriy to'rtta burchagi yoki 
chegarasidan biriga o'tkazing. Bu quyidagi

Hh
ikki tomonlama ko'rsatkich bilan belgilanadi. «Sichqoncha»ning 
chap tugmasini bosib, kerakli o'lchovga ega bo'lguniga qadar 
kursorning joyini o'zgartiring. «Sichqoncha»ning chap tugmasini 
qo'yib yuboring. Kichraytirilgan yoki kattalashtirilgan oyna o'lcho- 
vini o'zgartirish mumkin emas.

Oynalar joyini o'zgartirish

Tiklangan holatda turgan oynaning joyini o'zgartirish mum­
kin. «Sichqoncha» ko'rsatkichini oynaning sarlavha satriga kelti- 
ring. «Sichqoncha»ning chap tugmasini bosib turib, oynani 
boshqa joyga ko'chiring. Kattalashtirilgan oynaning joyini o'zgar­
tirish mumkin emas.

Bir necha ilovalar bilan ishlash

Bir vaqtning o'zida bir necha ilovalami ochish mumkin. 
Boshqa ilovani ochish uchun Пуск tugmasini bosib, kerakli 
ilovani tanlab oling. Siz ikki ochilgan oyna orasida ko'chib yurish, 
ma'lumotlarning joyini o'zgartirish yoki ko'chirish imkoniyatiga 
ega emassiz, ikki ilova bilan bir vaqtning o'zida ishlab bo'lmaydi.

Joriy paytda faol turgan ilova, masalalar panelida kulrang 
tugma sifatida ko'rsatiladi.

l i » yMictwoHWH-Pw- i  us

Boshqa ochiq ilovalarga ko'chish uchun masalalar panelidagi 
kerakli tugmani bosing.

Klaviatura orqali ochiq ilovalaming biridan ikkinchisiga ko'chish 
uchun quyidagi shartlarni bajarish kerak:
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1. Alt tugmasini bosib turib. Tab tugmasini kerakli ilova 
dialoglar oynasida paydo bo'lguncha ushlab turing.

2. Tanlangan ilova faollashishi uchun Alt tugmasini qo'yib 
yuboring.

Bir necha ilovalar bilan ishlaganda ekrandagi oynani tartib­
lash maqsadga muvofiqdir. Bu narsani amalga oshirish uchun 
Контекст меню (Shortcut menu) zarur bo'ladi. Контекст 
менюш ekranda chiqarish uchun masalalar panelining bo'sh 
joyida *sichqoncha*ning o'ng tugmasini bosish kerak. Каскад 
(Cascade), Yuqoridan pastga (Tile Horizontally) va chapdan 
o'ngga (Tile Vertically) buyruqlari hamma ochilgan va kichray- 
tirilgan barcha oynalar uchun xizmat qiladi. Каскад bilan tar- 
tiblashtirilgan oynalar shunday joylashadiki, natijada ulaming 
faqat sarlavhalari ko'rinib turadi.

Ilovalarni Каскад bilan joylashtirish
1. Oynalar tiklangan yoki kattalashtirilganligini tekshiring.
2. Контекст меню paydo bo'lishi uchun «sichqoncha»ning 

o'ng tugmasini masalalar paneli ustida bosing.
3. Каскадш tanlab, kerakli oynaning sarlavha satrini faol- 

lashtiring.
Oynalarning tepadan pastga (Tile Horizontally) va chapdan 

o'ngga (Tile Vertically) joylashishi ochiq ilovalar oynalarini o'z 
yoniga joylashtirib tartiblashtiriladi.

1. Ilovalar oynalari tiklangan yoki kattalashtirilganligini tek­
shiring.

2. «Sichqoncha»ning o'ng tugmasini masalalar paneli ustida 
bosing, контекст менюш oching.

3. Oynalarni yonma-yon, ketma-ket joylashtirish uchun 
tepadan pastga (Tile Horizontally) yoki chapdan o'ngga (Tile 
vertically) buyruqlarini tanlang.

Ayrim ilovalar masalan, kalkulator o'lchamini o'zgartirish 
qobiliyatiga ega emas. Bunday holatda oynalar bir-birini yopib 
turishi mumkin.

Hamma oynalarni kichraytirish (Minimise all windows)
Oynalarning hammasini kichraytirish. Minimise all windows 

buyrug'i ochiq ilovalarni masalalar paneli (Taskbar) da tugma 
shaklida kichraytiradi. Ular ochiq, lekin Ish stolini yopmaydi.

Bekor qilish (Undo). Tepadan pastga, chapdan o'ngga kaskad 
yoki hamma oynalarni kichraytirish kabi buyruqlami bekor 
qiladi.
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3 .5 -§ . M a’lumotlar joyini o ‘zgartirish va 
ko'chirish

Windows 95 da ma'lumotlar joyini o'zgartirish yoki ko'chi­
rish nafaqat bir hujjat ustida, balki bir necha hujjatlar orasida 
ham bo'ladi, shuningdek turli ilovalarning hujjatlari orasida 
ma'lumot almashish imkoni ham bor.

Ma'lumot yuborish uchun xotiraning vaqtinchalik xotira qismi
— Almashinuv Buferi (Clipboard) ishlatiladi.

1. Kesish (Cut) buyrug'i ma’lumotni birlamchi holatidan 
yo'q qilib Almashinuv buferiga joylashtiradi.

2. Nusxa olish (Copy) buyrug'i ma’lumotni o'z joyida qol- 
dirib, nusxani Almashinuv buferiga joylashtiradi, ya’ni 
ma'lumotdan buferga nusxa oladi.

Joyini o'zgartirish yoki nusxa olish uchun:

1. Joyini o'zgartirish yoki nusxa olish kerak bo'lgan ma'lumotni 
tanlang.

2. Ma'lumotni Almashinuv buferiga joylashtirish uchun Ke­
sish (Cut) yoki nusxa olish (Copy) ni tanlang.

3. Kursomi ma’lumotni joylashtirish kerak bo'lgan joyga 
qo'ying.

4. Joylashtirish (P aste) buyrug'ini tanlang. Bu buyruq 
ma'lumotni Almashinuv buferidan yangi joyga ko'chiradi. 
Keyinchalik, nusxa olish yoki ko'chirish natijasida oldingi 
ma'lumot o'chiriladi.

Usui Menyu Asboblar
paneli klaviatura

Kesish
(Cut)

Правка.
Вырезать

(Edit, Copy)
Ctrl + X

Nusxa olish 
(Copy)

Правка,
Копировать

(Edit, Copy) Ы Ctrl + S

Joylashtirish 
(Paste)

Правка,
Вставить (Edit, 

Paste) 1 Ctrl + V
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1. Alt tugmasini bosib turib, Tab tugmasini kerakli ilova 
dialoglar oynasida paydo bo'lguncha ushlab turing.

2. Tanlangan ilova faollashishi uchun Alt tugmasini qo'yib 
yuboring.

Bir necha ilovalar bilan ishlaganda ekrandagi oynani tartib­
lash maqsadga muvofiqdir. Bu narsani amalga oshirish uchun 
Контекст меню (Shortcut menu) zarur bo'ladi. Контекст 
менюш ekranda chiqarish uchun masalalar panelining bo'sh 
joyida *sichqoncha»ning o'ng tugmasini bosish kerak. Каскад 
(Cascade), Yuqoridan pastga (Tile Horizontally) va chapdan 
o'ngga (Tile Vertically) buyruqlari hamma ochilgan va kichray- 
tirilgan barcha oynalar uchun xizmat qiladi. Каскад bilan tar- 
tiblashtirilgan oynalar shunday joylashadiki, natijada ularning 
faqat sarlavhalari ko'rinib turadi.

Ilovalarni Каскад bilan joylashtirish

1. Oynalar tiklangan yoki kattalashtirilganligini tekshiring.
2. Контекст меню paydo bo'lishi uchun «sichqoncha»ning 

o'ng tugmasini masalalar paneli ustida bosing.
3. Каскадm tanlab, kerakli oynaning sarlavha satrini faol- 

lashtiring.
Oynalarning tepadan pastga (Tile Horizontally) va chapdan 

o'ngga (Tile Vertically) joylashishi ochiq ilovalar oynalarini o*z 
yoniga joylashtirib tartiblashtiriladi.

1. Ilovalar oynalari tiklangan yoki kattalashtirilganligini tek­
shiring.

2. «Sichqoncha»ning o'ng tugmasini masalalar paneli ustida 
bosing, контекст менюш oching.

3. Oynalarni yonm a-yon, ketma-ket joylashtirish uchun 
tepadan pastga (Tile Horizontally) yoki chapdan o'ngga (Tile 
vertically) buyruqlarini tanlang.

Ayrim ilovalar masalan, kalkulator o'lchamini o'zgartirish 
qobiliyatiga ega emas. Bunday holatda oynalar bir-birini yopib 
turishi mumkin.

Hamma oynalarni kichraytirish (Minimise all windows)
Oynalarning hammasini kichraytirish. Minimise all windows 

buyrug'i ochiq ilovalarni masalalar paneli (Taskbar) da tugma 
shaklida kichraytiradi. Ular ochiq, lekin Ish stolini yopmaydi.

Bekor qilish (Undo). Tepadan pastga, chapdan o'ngga kaskad 
yoki hamma oynalarni kichraytirish kabi buyruqlami bekor 
qiladi.



3 .5 -§ .  M a'lu m otlar joyini o'zgartirish  va 
k o ‘ch ir ish

Windows 95 da ma’lumotlar joyini o'zgartirish yoki ko'chi- 
rish nafaqat bir hujjat ustida, balki bir necha hujjatlar orasida 
ham bo’ladi, shuningdek turli ilovalarning hujjatlari orasida 
ma’lumot almashish imkoni ham bor.

Ma'lumot yuborish uchun xotiraning vaqtinchalik xotira qismi
— Almashinuv Buferi (Clipboard) ishlatiladi.

1. Kesish (Cut) buyrug’i ma’lumotni birlamchi holatidan 
yo'q qilib Almashinuv buferiga joylashtiradi.

2. Nusxa olish (Copy) buyrug'i ma’lumotni o'z joyida qol- 
dirib, nusxani A lm ashinuv buferiga joylashtiradi, ya’ni 
ma'lumotdan buferga nusxa oladi.

Joyini o'zgartirish yoki nusxa olish uchun:

1. Joyini o'zgartirish yoki nusxa olish kerak bo'lgan ma’lumotni 
tanlang.

2. Ma’lumotni Almashinuv buferiga joylashtirish uchun Ke­
sish (Cut) yoki nusxa olish (Copy) ni tanlang.

3. Kursorni ma’lumotni joylashtirish kerak bo'lgan joyga 
qo'ying.

4. Joylashtirish (P a ste ) buyrug'ini tanlang. Bu buyruq 
ma'lumotni Almashinuv buferidan yangi joyga ko'chiradi. 
Keyinchalik, nusxa olish yoki ko'chirish natijasida oldingi 
ma'lumot o'chiriladi.

Usui Menyu Asboblar
paneli

Klaviatura

Kesish
(Cut)

Правка.
Вырезать

(Edit, Copy) &
Ctrl +  X

Nusxa olish 
(Copy)

Правка,
Копировать

(Edit, Copy)
4 m 1

Ctrl + S

Joylashtirish 
(Paste)

Правка,
Вставить (Edit, 

Paste) 11 Ctrl + V
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Kesish (C ut), Nusxa olish (C opy), Joylashtirish (P aste)
buyruqlarini quyidagi usullardan birini ishlatish orqali bajarish 
mumkin:

Vuqorida ko'rsatilgan buyruqlarga, shuningdek, Контекст 
меню orqali ham murojaat qilish mumkin.

fljfP 3.6-§. Windows 95 dan chiqish
J ______________________ _______________________________

Ishni yakunlash uchun Пуск menyusidan ishni yakunlash 
(Shutdown) buyrug4ini tanlang. Paydo bo'lgan muloqot oynasida 
ishni yakunlash (Shutdown the computer) buyrug'ida kompyu- 
temi o ‘chirish buyrug'ini tanlang va «Ha*ni bosing. Ekranda 
kompyutemi 0‘chirish mumkinligi to‘g‘risida ma’lumot chiqadi. 
Bu buyruq orqali Windows 95 vaqtinchalik fayllami to‘g‘ri yopish 
imkonini yaratadi. Har doim awal ochiq ilovalami yopish, 
so'ngra bu buyruqni bajarish kerak. Kompyuter 0‘chiriladi.

3.7-§. Hujjatlarni boshqarish

Windows 95 da fayl tizimini boshqarib turuvchi ikki asosiy 
ilova bor. Bular: Мой компьютер (M y computer) va Провод­
ник (Windows explorer).

МОЙ КОМПЬЮТЕР -  MENING KOMPYUTERIM

Mening kompyuterim kompyuteming fayllar tizimi, ochiq 
disklar, papkalar, fayllar, shuningdek. Boshqaruv Paneli (Control 
Panel) va Printer (Printers folder) ni ko'rib chiqish imkoni- 
yatini beradi. Mening kompyuterim fayllarning joyini o'zgartirish, 
nusxa olish, nomini o'zgartirish uchun ham ishlatiladi. Mening 
kompyuterim obyekti ustida ish stolida «sichqoncha» tugmasini 
ikki marta bosish Mening kompyuterim oynasini ochadi: 

Mening kompyuterim oynasi ochilganda fayllar tizimining 
yuqori darajasi ko'rsatiladi. Hamma kirish 
mumkin bo'lgan disklar kulrang obyektlar 
tarzida, qolgan resurslar sariq papkalar 
ko'rinishida bo'ladi.Мой компьютер 

(My Computer)
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£  Мой компьютер (My Computer] Р № 1 1 3

$ а й л  Qравна gna 2

| jj Мой компьютер (My Compute ▼ j |t~l|
« I  x l a l  F T V r | E ; l m l

^ \ШВ j U l i f l

f J G S H S W I  (С:) Панель Принтеры
управленца

Объектов 4
. .  ^

3.5-rasm.
М ой компьютер bilan ishlash

Disk yoki papkada «sichqoncha* tugmasini ikki marta bosing, 
mos ravishda disk yoki papka oynasini ochadi. Bu oyna papka yoki 
disk mundarijasini ko‘rsatib turadi.

Boshqa obyektlarda «sichqoncha* tugmasi ikki marta bosilsa:

1. Agar obyekt ilova bo'lsa, u ishga tushadi.
ГИ Панель чпр<ю*сния Я Р Е
£аил Qpae<* Вид 2

* > i i 3 Is  ±
гагшкяа Internet Дата/врвмя Звук Клавиатура

ё> * Ь £
Модемы Мультимедиа Мышь Пароли Питание 8

* а Р Н Ж
Поиск Файлов Почта и Факс Принтеры Сеть Система

9 \т т т
Специальные Установка и Установка Шрифты Экран
возможности

•

удаление
программ

оборудования

1
jJ

Объектов 21

3.6-rasm.
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2. Agar obyekt huijat bo'lsa, ilova oynasida kerakli hujjat va 
ilova ishga tushadi.

Мой компьютер oynasida (3.5-rasm) Панель управления
ni tanlab, «sichqoncha» tugmasini ikki marta bosamiz, natijada
3.6-rasmdagi oyna hosil bo'ladi.

Bu oynadan Мышь piktogrammasini tanlab, «sichqoncha* 
tugmasini uning ustida ikki marta bossak, natijada «sichqoncha»- 
ga tegishli bo'lgan oyna ochiladi (3.7-rasm).

С в о й с т в а  M MUIt>

Кнопка мыши I | Перемещение | Общие |
& р н Ф й гу р а ц и »  кнопок
От Ъ-
П а е м  ниопкл 
-&~8ыде пение 

- Перенос

Дя  ̂jeemn
П р е е л я  к н о п к а ' •

I { - Контекстное 
меню ■ ;■ 'ОнтиАльное ледзегескмеани*

г  £*ооость двойного нажапгия

v' • ,, Н i'-V : • т: v-.' v.. ;:*>v :.v • fe приверпи

НиекАл

! /'л• ■ ; . V: 
___

Высокая

........... - .... ........................ .
ШШРз. ок I > | :У : Приуе^ь

3.7-rasm.

Odatda, «sichqoncha*ning belgisi chapga og'gan oq ko'rsat­
kich shaklida bo'lib, joyi o'zgarishi bilan ko'rinishi ham o'zgarib 
turadi va har bir ko'rinish ma’lum bir ma’noni anglatadi. Buni 
bilish uchun mazkur oynaning указатели bo'limini ochib ko'rish 
yetarli. Oynaning boshqa bo'limlarida «sichqoncha»ga tegishli 
ma'lumotlar keltirilgan. Xuddi shu usul bilan Панель управ­
ления^ tegishli bo'lgan boshqa obyektlar bilan ham ta n is h ib  

chiqish mumkin. Quyida «sichqoncha» ko'rsatkichining ba'zi 
ko'rinishlari keltirilgan:



Ekrandagi
shakli

Nomi Vazifasi

Asosiy holat Windows sizdan nimanidir 
bosishingizni kutadi

fc?

Ma’lumot Biror obyekt ustida tugmasini 
bossangiz, u haqda ma’lumot 
olasiz

1

Qum soati Windows bu holatda band. 
Ko'rsatkichning joyini o'zgar- 
tirib, boshqa ishni bajarishning 
imkoni yo'q

Qum soatli 
ko'rsatkich

Windows bu holatda ham band. 
Ammo siz xohlasangiz boshqa 
biron ish qilishingiz mumkin

+
Qirqish

ko'rsatkichi
Rasmning biror qismini ajratishda 
paydo bo'ladi (masalan. Paint 
Brush dasturida)

I
Matn kursori Shu ko'rsatkich turgan joyda 

belgilarni (harf, raqamvah.k.) 
yozish mumkin

Ko'rsatkichlar

\
Qo'lyozma

ko'rsatkichi
Matnlami qo'lyozma shaklida 
kiritish mumkin

Taqiqlash
ko'rsatkichi

Siz «sichqoncha* yordamida olib 
kelgan narsangizni bu yerga 
qo'yish taqiqlanadiг

0 ‘lchovni
o'zgartirish

Oynalaming vertikal va gorizon- 
tal o'lchovlarini o'zgartiradi

\  г
O'lchovni

o'zgartiruvchi
Ovnalarning diagonal bo'yicha 
o'lchovlarini o'zgartiradi

«$ »
Surish

ko'rsatkichi
Obyektlarning o'mini siljitadi

t
Vertikal

ko'rsatkich
Maxsus ajratishni ifodalaydi
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Панель инструментов (AslAsboblar paneli)

Fayllar tizimi darajasini ekranda о  chiqarish uchun Панель 
инструментов (Toolbar) ko'rsatish lo^ozim. Buning uchun Вид 
menyusida Панель инструментов buDuyrug'ini tanlash kerak.

[ a *(C:) A *-

3.8-rasm .

1MUshbu tugmani bosing. Bir ir daraja tepaga o ‘tish (Up
one level) tugmasi oldingi darajaga o'tJ'tishni amalga oshiradi. Bu 
tugma o'm iga klaviaturadan Backspaccace tugmasini bosish mum­
kin.

Ro‘yxat oynalsilari

Asboblar panelidagi ro'yxat oynalasilari turli disklar va papka- 
larga o'tishning altemativ usuli bo‘ o ‘lib hisoblanadi. «Pastga* 
ko'rsatkichi bosilganda, disk va papHpkalar ko'rsatiladi. Oynada 
mundarijani chiqarish uchun talab q: qilingan obyektni tanlang.

Ko‘rib chiqish tvturlari

Siz oyna ichidagi obyektlar ko'rinmishi usulini o'zgartirishin- 
giz mumkin. Bu ishni Вид (Ko‘riniinish — View) menyusi yoki 
asboblar panelidagi tugmalar orqali amimalga oshirishingiz mumkin:

. l i d  Yirik belgilar (Large Icons
View) — papka va hujjatlami 
gorizontal satrlar tarzida tartib- 
lashtiradi va ularni yirikyorliqlar 
shaklida joylashtiradi.

111 Kichik belgilar (Small Icons
View^w)— papka va h u jja tla m i 
gorizozontal satrlar shaklida tartib- 
lashti itiradi va ulami kichik yorliq­
lar tatarzida ko'rsatadi.

f t - Ь -  |
li» ijR o‘yxat (List View)— papka 
va hujjatlami vertikal ustun shak­
lida tartiblashtiradi va ulami ki­
chik yorliqlar tarzida ko'rsatadi.

illlJ.JJadval (Details viewy) —
papkska va hujjatlami vertikal ustun 
shakl ixlida, har bir obyekt uchun 
qo shrihimcha ma’lumot bilan
ko'rsirsatadi.



Saralash usulini o'zgartirish

1 Вил menyusida Belgilami tartiblash (Упорядочить знач-
u __ Arrange Icons) ro'yxatidan saralash mezonlarini tanlang:КИ
а Мой иомпьеиер (M* Computet)

1 B** !Доя Правка 1
— ■ v  Панель миструмектов•  М ойкомпы о&  * жт рока состояния

Р*Г=ТП

• крупные значки 
Мелкие эна»#<и

[аблица

Икг
алия

Принтеры

1 liM .-W' |*«п» и
Выстроить значки

Обновить
Параметры

упорядочивания объектов в окна

по идони диска 
по 1ипу
ПО POMBW
по свободному пространству

автоматически

3.9-rasm.

2. Jadvallar tartibida sarlavhalar ko'rsatiladi: Ism (Name), 
Hajm (Size), Tur (Type), 0 ‘zgartirilgan (Modified).

Имя Размер| Тш I Л ̂ ОДуАуПдПШ?"

3.10-rasm.

w
3 .8-§ . Boshlovchi 

(Windows explorer, Проводник)

Boshlovchi Mening kompyuterim negizi asosida ishlaydi hamda
disk, papka va fayllar mundarijasini ko'rib chiqish uchun ish-
Jatiladi. Shuningdek, disklardan nusxa olish, ko'chirish, format-
ash, fayllarni boshqarishning boshqa masalalari bilan shug'ul- 
lanadi.

Boshlovchi quyidagi usullardan biri bilan ochilishi mumkin: 
Пуск menyusidan Dasturlar (Программы), Boshlovchi

'Проводник) ni tanlang.
“• *Sichqoncha»ning o ’ng tugmasini xohlagan papka yoki disk 
*da bosib. Boshlovchini tanlang.
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Boshlovchini tez ochish uchun xohlagan disk yoki papkani 
tanlang va obyekt ustida Shift tugmasini bosgan holda, «sich­
qoncha» tugmasini ikki marta bosing.

Boshlovchi oynasi

3.11-rasm.

Boshlovchi oynasi ikki qismdan iborat:
1. Tree qismi oynaning chap tomonida kompyuter disklari 

va papkalarini ko'rsatib turuvchi shajara tizimini aks ettiradi.
2. Mundarija qismi oynaning (Contents) o ‘ng tomonida disk 

yoki papkaning mundarijasini ko'rsatib turadi. Bu disk yoki 
papka chap tomondagi tizimdan tanlanadi. Boshqa disk yoki 
papka mundarijasini ko‘rib chiqish uchun uni tizimdan tanlash 
kerak boiadi. Mundarija o'ng tomonda ko'rinib turadi. Oynaning 
Tree qismdagi ayrim papkalar oldida «+» belgi turadi. Bu narsa 
ularning ichida ham papkalar bor ekanligini bildiradi.

I. Papkalami ekranda ko'rsatish uchun «+* belgi ustida «sich- 
qoncha»ning chap tugmasini bir marta bosish kerak. «+» belgi 
«—» belgiga o'zgaradi va joriy papkaning hamma papkalari Tree 
oynasida ko'rsatiladi.
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2. Asosiy papka mundarijasining Tree dagi ko'rinishini bekor 
qilish uchun «—* belgini bosing. Obyektlami kengaytirish va 
kichraytirish uchun Tree qism oynasida shu obyektlar ustida 
«sichqoncha» tugmasini ikki marta bosish kerak. Boshlovchi 
oynasining Mundarija (Coptents) qismida obyektni ochish uchun 
uning ustida «sichqoncha* tugmasini ikki marta bosing.

1. Agar obyekt papka bo‘lsa, papkaning mundarijasi chiqadi.
2. Agar obyekt ilova bo'lsa, u ishga tushadi.
3. Agar obyekt hujjat bo‘lsa, kerakli ilovadagi hujjat ochiladi.

3.9-§. Fayllarni boshqarish

Papka hosil qilish

Papka hosil qilish uchun:
1. Yangi papka hosil qilish kerak bo'lgan joyga kursorni joy- 

lashtiring.
2. Файл (File) menyusiga kirib, Создать (N ew) va Папка 

(Folder) ni tanlang.
3. Yoki hech qanday obyekt tanlanmaganligiga iqror bo'lgan- 

dan so‘ng «sichqoncha*ning o'ng tugmasini yangi papka hosil 
qilinishi kerak bo'lgan papka ichida bosing va Создать, Папкаш 
kontekst menyudan tanlang.

4. Papkaga nom bering (tering) va Enterni bosing. Hujjatlami 
hosil qilish uchun yuqorida keltirilgan usullarni qo'llash mum­
kin. П ап к ат tanlash o'rniga, hosil qilinishi kerak bo'lgan 
hujjat turini tanlang. Hujjat turlari qismi menyuda sanab o'tilgan 
va kompyuterda joylashgan ilovalarga asoslangan. Hujjatni nomlaga- 
ningizdan so'ng kerakli ilovani ishga tushirish va hosil qilingan 
hujjatni ochish uchun «sichqoncha* tugmasini ikki marta hujjat 
yorlig'i ustida bosing.

Obyektlarni ko'chirish va nusxa olish

Papka va fayllami ko'chirish va nusxa olishning bir necha 
usullari mavjud. Bu amallar Mening kompyuterim va Boshlovchi 
oynalarida bir xilda bajarilishi mumkin.
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Obyektlarni ko'chirish va nusxa olishda obyektlar bilan bog‘- 
liq bo'lgan fayllarni boshqarayotganligingizni unutmang. Agar 
papka va fayllar ko'chirilgan bo'lsa, ular o'zining asosiy ilova- 
sini o'zgartiradi.

Drag & Drop usuli

Fayllami ko'chirish yoki nusxa olish uchun Drag & Drop 
usuli ishlatiladi. Buning uchun manba va adresat holati ekranda 
ko'rinarli bo'lishi kerak. Bu amalni Boshlovchi orqali bajarish 
juda oson, chunki Tree qism oynasi hamma darajalami ko'rsatib 
turadi. Mening kompyuterim oynasida Drag & Drop usulini 
ishlatish uchun ikkita oyna ochish lozim: birinchi oyna obyektning 
hozirgi holatini ko'rsatib turadi; ikkinchi oyna esa obyekt adre- 
satini ko'rsatib turadi.

1. Obyektni tanlang va uni kerakli disk yoki papkaga ko'chiring. 
«Sichqoncha»ning chap tugmasini ishlatib, obyektni manzil 
bo'yicha ko'chiring. Obyektning ko'chirilgan yoki nusxa olingan- 
ligi obyekt va adresatning holati bilan bog'liq.

Usui
Fayl turi

Ishlatiladigan fayl Ilova fayli (dasturli fayl)
Drag & Drop bir disk 
papkalari orasida

Ko'chirish Kontekst menyuni 
chaqirish

Drag & Drop turli 
disklar orasida

Nusxa olish Kontekst menyuni 
chaqirish

Agar Drag & Drop usulini qo'llashda ayrim tugmalar bosib 
turilsa (holatidan qat'iy nazar), bu ko'rsatmalar o'zgartirilishi 
mumkin:

Usui
Fayl turi

Ishlatiladigan fayl Ilova fayli (dasturli fayl)
Shift tugmasi, 
Drag &
Drop

Ko'chirish Ko'chirish

Ctrl tugmasi. 
Drag &
Drop

Nusxa olish Nusxa olish
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Agar siz klaviaturani «sichqoncha» bilan birgalikda ishlatishni 
xohlasangiz yoki qaysi tugmani ishlatish kerak ekanligini eslay 
olmasangiz, har doim mos obyektga tegishli kontekst menyudan 
foydalanish mumkin. Buning uchun obyekt ustida «sichqon- 
cha»ning o'ng tugmasini bosish kerak va hosil bo'lgan kontekst 
menyuning quyuq yozilgan bo'limlariga e ’tibor berish kerak. Bu 
yozuvlarda Drag & Drop usuli bilan «sichqoncha»ning chap 
tugmasi bosilganda amalga oshirish mumkin bo'lgan buyruqlar 
ko'rsatiladi.

Kesish (C ut), Nusxa olish (Copy) va Q o‘yish (R aste) buy­
ruqlarini ishlatish.

1. Kesish, Nusxa olish va Qo'yish buyruqlari Правка (Edit)
menyusida joylashgan. Ular obyektlami ko'chirish va nusxa olishda 
ham ishlatiladi:

Buferga ko'chirish uchun Qo‘yish uchun

1. Obyektni tanlang (ko'chirilishi 
yoki nusxa olinishi kerak bo'lgan)

1. Adresat diski yoki papkasiga 
o'ting

2. Nusxa olish yoki Kesish 
buyruqlarini tanlang (Правка 
yoki kontekst menyudan)

2. Qo'yish buyrug'ini Правка 
yoki kontekst menyudan tanlang

2. Kesish, Nusxa olish va Qo'yish buyruqlarini kontekst 
menyudan ham tanlash mumkin.

Buferga ko'chirish uchun Qo'yish uchun

1. Obyektni tanlang (qo'yilishi 
yoki nusxa olinishi kerak bo'lgan)

1. Adresat diski yoki papkasiga 
o'ting

2. Правка menyusidan yoki 
«sichqoncha»ning o'ng tugmasini 
bosib, kontekst menyudan 
Nusxa olish yoki Kesish 
buyruqlarini tanlang

2. Правка menyusidan yoki 
*sichqoncha*ning o'ng tugmasini 
bosib, kontekst menyudan 
qo'yish buyrug'ini tanlang

Obyektdan yumshoq diskka tez nusxa olish uchun kontekst 
menyudan Yuborish (Send to) buyrug'ini tanlang.
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Obyektning nomini Mening kompyuterim yoki Boshlovchida
o ’zgartirish uchun:

1. Obyektni tanlang, yana «sichqoncha» tugmasini bosing 
(yoki F2 tugmasini) va ko’pi bilan 255 belgigacha bo’lgan yangi 
nomni tering. Enterni bosing.

Agar siz Windows ning oldingi versiyalari bilan ma’lumot 
almashmoqchi bo’lsangiz, 8 belgidan ortiq termang.

2. Kontekst menyudan Nomini o'zgartirish (Rename) buy- 
rug’ini tanlang. Tering va Enterni bosing.

«Sichqoncha» tugmasini ikki marta tez-tez bosishni hujjat va 
ilovani ishga tushiruvchi ikkita qisqa birlamchi bosishlar bilan 
adashtirmang. Faylning nomini o ’zgartirishda ogoh bo’ling, fayl 
kengaytmasini o ’z holicha saqlab qoling. Kengaytma nuqtadan 
keyin keluvchi uch belgidan iborat birikma. U fayl bilan bog’liq 
bo’lgan ilovani bildiradi. Masalan, doc — Word hujjatlari 
kengaytmasi, xls esa Excel elektron jadvallar kengaytmasi.

TAN LASH USULLARI

Bir vaqtning o ’zida bir necha obyektlarni ko’chirish, qayta 
nomlash yoki o'chirish mumkin. Bu amalni bajarish uchun 
birinchi o ’rinda obyektlar tanlangan bo'lishi kerak. Obyektlarni 
turli yo'llar bilan tanlash mumkin. Bunday usullardan biri: 
klaviatura va «sichqoncha»ni birgalikda ishlatishdan iborat.

Yonma-yon joylashgan bir necha obyektlarni tanlash

1. Obyektlar ketma-ketligidan birinchi obyektda «sichqon­
cha» ning chap tugmasini bosing.

2. Shift tugmasini bosib turib, oxirgi obyekt ustida «sich­
qoncha» tugmasini bosing. Butun diapazon tanlanadi.

Har xil joylarda turgan obyektlarni tanlash

1. «Sichqoncha»ning chap tugmasini bosib turib, birinchi 
obyektni tanlang.

2. Ctrl tugmasini ushlab turib, tanlanishi kerak bo'lgan har 
bir obyekt ustida «sichqoncha» tugmasini bosing.

3. Ctrl ni hamma obyektlar tanlanmagunicha qo'yib yubor- 
mang.

OBYEKTLARNING NOM INI O'ZGARTIRISH



O'chirish

Siz xohlagan vaqtingizda kerakmas papka va hujjatlami yo'qo- 
tishingiz mumkin.

Obyektni o'chirish

O'chirilishi kerak bo'lgan obyektni tanlang, keyin quyida 
keltirilgan usullardan birini qoMlang:

1. Файл menyusidan 0 ‘chirish (D elete) buyrug'ini tanlang.
2. Kontekst menyudan 0 ‘chirish (D ele te )n i tanlang.
3. Klaviaturada Delete tugmasini bosing. Hamma hollarda mu­

loqot oynasi o ‘chirishga rozi ekanligingizni so'raydi. Hujjat boshqa 
kerak emasligini bilganingiz ma’qul, chunki o'chirilgan hujjatni 
boshqa tiklab bo'lmaydi.

3.10-§. Obyektlaming xossalari

Windows 95 da siz uchratgan hamma narsa obyektdir. Masalan, 
ishchi stol, ishchi stolda joylashgan barcha obyektlar: mening 
kompyuterim, korzina, papkalar, yorliqlar, masalalar paneli va
undagi masalalar va hokazo. Har bir obyekt o'zining xossasiga 
ega bo'lib, unda obyekt haqida ma'lumot joylashgan bo'ladi. Bu 
ma'lumotni bilish uchun mazkur obyektni tanlash, so'ngra 
obyekt ustida «sichqoncha» ning o'ng tugmasini bosish kerak. 
Hosil bo'lgan kontekstli menyudan Свойства bo'limiga kirish 
lozim. Quyida ba'zi obyektlar haqida ma’lumot berilgan.

Ishchi stolning bezaklarini o'zgartirish

Ishchi stol bezaklari sizga yoqmasa, 
uni xohlagan paytingizda o'zgarti- 
rishingiz mumkin. Buning uchun:

Ishchi stolning ixtiyoriy bo'sh yerida 
«sichqoncha» o'ng tugmasini bir marta 
bosing. paydo bo'lgan ushbu oynadan 
Свойства bo'limini tanlang (3.11-a 
rasm) va «sichqoncha» chap tugmasini 
bir marta bosing, natijada 3.11 -b 
rasmdagi oyna hosil bo'ladi.

Упорядочить значки ► 
Выстроить значки
-............................
Вставить 

Вставить ярлык

Создать ►

Свойства

3.11 - a  rasm.
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Свойства Экран i И з

* 0Н | Заставка | Оформление | Параметры |

Фоновый узор

Брусчатка
Булыжники
Волны
Зигзаг

| Кирпичи

Поместить: С  Размножить 

Обзор | (• В центре

OK 1 Отмена Примешь

3.1 \-Ь rasm.

Ekrandagi shakl rasm va fondan tashkil topgan. Ф оновы й 
узор orqali fonni va Рисунок orqali fon ustidagi rasmni o 'zg ar­
tirish mumkin. Размножить yoki В центре b o 'lim la rin in g  
birini tanlash rasmni butun ekran bo'yicha yoyish yoki fonning 
markaziga joylashtirishni ta’minlaydi.

Bu oynaning Заставка, Оформление, Параметры b o 'lim ig a  

kirib, siz mos ravishda o'zingizga yoqadigan ayrim p a ra m e trla rn i 

tanlashingiz va o'rnatishingiz mumkin. Bu parametrlarni tanlash 

Windows 95 da standart shaklda yo'lga qo'yilgan bo'lib, u n c h a lik  

qiyinchilik tug'dirmaydi. Sizdan faqat kerakli p a r a m e t r n i  

«sichqoncha* yordamida tanlash va „OK“ (Enter) yoki При­
менить ni «sichqoncha* yordamida faollashtirish talab q ilin a d i.
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Disklarning xossalari

Ayrim holiarda disklarning xossalarini (uning hajmi, bo'sh 
band joylarining qanchaligi va h.k.) ko'rish foydadan xoli 
as B u n in g  uchun quyidagi ishlarni amalga oshirish lozim: 

Is h c h i stoldan Мой компьютерт tanlaymiz. 
« S i c h q o n c h a »  tugmasini ikki marta bosamiz (sizga tanish 

bo'lgan oyna hosil bo'ladi).
♦ Bu oymidan С (A) diskni tanlaymiz.
« «Sichqoricha»ning o'ng tugm asini bosam iz, natijada quyi-
ф  0 1 C I 1 4 U 1  e

dagi oynalar hosil bo'ladi

Д и с к  3.5 (A:)

l*fll

О т к р ы т ь
П р о в о д н и к  
Qrowse with A C O S e e

П а н е л ь  П р и н  
v п р е в л е н и я  Я

О т о б р а ж е н и е  с в о й с п  —
ф о р м а т и р о в а т ь . .

ЮЙСТ1---------------------------- ------------
С о з д а т ь  я р л ы к

3 . 1 2 - r a s m .

[ДЮ

348 '99 880Се*т т мбылг

3.13-rasm.
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Xuddi shuningdek, A diskning hajmi, undagi bo'sh va band 
joylar haqida ma’lumot olish mumkin.

Yuqoridagi usul bilan Windows ning ixtiyoriy obyekti haqida 
ma’lumotni ko'rish imkoniyati mavjud (3.13-rasm).

Sana va soatni ko'rish

«Sichqoncha» ko'rsatkichini masalalar panelining o'ng to­
monida joylashgan soatning ustiga olib kelib, ozgina kutsak: 
bugungi kun va yil ekranda paydo bo'ladi (masalan, 5- noyabr 
2000- y.). Agar shu joyda «sichqoncha*ning chap tugmasini 
ikki marta bossangiz, u holda soat, yil, oy, hafta va kunga doir 
oyna hosil bo'ladi. Bu oynadan siz xohlagan yilingizning xohlagan 
oyini, oyning hafta va kunlarini ko'rishingiz mumkin. Xuddi 
shuningdek. vaqtni ham mos darchaga kirib o'zgartirish imkoniga 
egasiz:

С и и й с  i u u  f lu  i a /u p i 'M U

Д а те  и время | Часовой пояс | 
г - Д е т а ---------------------------------------

'хЕНьЗИИ "J l̂ ooi ±1
Г 0 c *4 П з

1 2 3 4 5
6 7 8 E 10 11 12 j

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 N UO 29 30

З р в м я

14 08 37

Текущ ий часовой пояс: Западная Еврога (ста н да р т)

(Ж Отмена Примечите

3.14-rasm.

Панель задач (Masalalar paneli)

Masalalar paneli ning ixtiyoriy bo'sh joyida «sichqoncha»- 
ning o'ng tugmasini bosib, hosil bo'lgan oynadan Свойства 
bo'limini tanlaymiz. Natijada 3.15-rasmdagi oyna hosil bo'ladi: 

Bu oynada to'rtta bo'lim mavjud bo'lib, ular masalalar pa- 
neliga va undagi obyektlarga tegishlidir.
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I шшкмтшшшжиутввяшшшшяшшшшшшшшяшшиА^
П а р а м е тр ы  п а н е ли  залам | Н а с тр о й к а  меню |

Q o u c *  ► ....
^  С п р а в к а Э а^к

В ы п о л н и ть
3

W o rd p a cЗ а в е р ш е н и е  ра боты .

|TaA v im 12 4 5  ^

Г7 р а с п о л о ж и т ь  повер* всех оком)

I Д о т о м а т и ч е с к и у б и р е т ь  с экрана 

F* М елкие значки в г л а в н о м  меню 

П7 О т о б р а ж а т ь  иасы

OK_______ I О т м е н а  I П р и м е н и т ь

3.15-rasm.

Расположить поверх всех окон bo'limi faollashtirilgan bo'lsa. 
u holda masalalar paneli har doim ko'rinib turadi.

Автоматически убрать с экрана bo'limi ulangan bo'lsa, 
masalalar paneli har doim ham ko'rinib turmaydi. «Sichqoncha» 
ko'rsatkichi bu maydonga kirishi (yaqinlashishi) bilan panel 
ekranda hosil bo'ladi.

Мелкие значки в главном меню bo'limi ulanganda Пуск 
orqali ochiladigan dasturlar nomlari oldidagi yorliqlar kichikroq. 
aks holda sal kattaroq bo'ladi.

Отображать часы bo'limining ulanishi masalalar panelida 
soatning ko'rinib turishini ta’minlaydi, aks holda soat bu joyda 
ko'rinmaydi.

Agar siz Пуск menyusining Программа bo'limiga biror 
dastumi qo'shmoqchi (yo'qotmoqchi) bo'lsangiz (masalan. Лек­
сикон dasturini), u holda yuqoridagi oynaning Настройка меню 
bo'limini ochasiz va mos ravishda Добавить (Удалить) bo'lim- 
laridan birini tanlaysiz. Hosil bo'ladigan muloqot oynalarga javob 
berish yordamida siz xohlagan narsa amalga oshadi.

Shu oynaning Очистить tugmasini bossangiz. Пуск menyusi­
ning Документы bo'limida joylashgan hujjatlar ro'yxati tozalanadi 
(yo'qoladi).
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3 .1 1-§. M a’lumotlar sistemasi

Windows 95 ning ma’lumotlar sistemasi katta bir kutubxo- 
naga o'xshaydi. Kutubxonaning javonlarida kitoblar taxlangan 
bo'lib, ulardan xohlaganingizni ochib ko'rishingiz mumkin. Sizga 
kerakli ma’lumotni Windows shunchalik tez topib beradiki, hattoki 
eng tajribali kutubxonachi ham bu ishni Windows dek tez eplay 
olmaydi.

Windows ning kutubxonasi Windows papkasidagi HELP nomli 
papkada joylashgan. Agar siz bu papkani ochib ko'rsangiz, ichida 
kitob shaklidagi piktogrammasi bo'lgan kitoblar ro'yxatini ko'rasiz. 
Bu kitoblarning nomlari sizga hech narsa bermasa-da, Windows 
sizga kerakli ma’lumotni qaysi kitobdan olishni aytadi. Siz so'ragan 
ma’lumotni topish uchun Windows WINHELP.EXE nomli 
faylga murojaat qiladi va kerakli ma’lumot tezda topiladi.

Kutubxonadan foydalanish yo'lini ham Windows ning o'zi 
sizga o'rgatadi. Buning uchun siz quyidagi ishlarni amalga oshi- 
rishingiz kerak:

Пуск -» Справка -» Содержание bo'limidan -* Инструк­
ции... -> Пользование справкой

Windows 95 bilan ishlash jarayonida sizga qo'shimcha ma’lumot 
yoki biror yordam kerak bo'lsa, u holda Windows ning 
ma’lumotlar sistemasiga xohlagan paytingizda murojaat qilishingiz 
mumkin. Buning uchun Пуск menyusidan Справка bo'limini 
tanlang. Natijada Windows ning kutubxonasi, ya’ni ma’lumotlar 
sistemasi ochiladi. Kutubxonadagi kitoblarning nomlari endi siz 
tushunadigan darajada yozilgan bo'lib. o'zingizga kerakli kitobni 
tanlashingiz mumkin (buning uchun tanlagan kitobingizni 
«sichqoncha» bilan belgilang). Endi siz tanlagan kitobning bob- 
lari paydo bo'ladi va kitob ochilgan ko'rinishda bo'ladi. Ko'p 
dasturlarning menyu qatorida Справка bo'limi mavjud bo'ladi 
(ayrim hollarda ? belgisi ko'rinishida). Bu bo'limga murojaat 
qilsangiz, sizga shu dasturga tegishli bo'lgan ma'lumotlar sistemasi 
ochiladi.

Windows 95 ning ma'lumotlar sistemasiga kirilganda (Пуск. 
Справка) ekranda 3.16-rasmdagi oyna hosil bo'ladi.

Siz bu oynaning Содержание qismida barcha bo'limlarning. 
boblarning va abzaslarning nomlarini ko'rasiz.
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Справочная си сте м а  Windows

Содержание | Предметный указатель | Поиск |

Выберите раздел и нажмите кнопку “Вывести*. либо выберите другую 
вкладку, например "Предметный указатель".

Ill Windows. Web и вы 
Ш Учебник: изучаем Windows за 10 минут 
21 Для тех кто уже работал с Windows 
Sib See*»* К5- э- Wrccicvw 

♦  Побро пожаловать! 
ф  Стандартные программы Windows 

♦  Инструкции 
Щ Советы и рекомендации

Ошибки при печати 
Недостаточно памяти 
Недостаточно места на диске 
Конфликт между оборудованием 

21 Ошибки при запуске программ MS-DOS 
21 Ошибки при использовании Internet 
21 Ошибки при работе в сети 
21 Ошибки при работе с модемом 
21 Ошибки при удаленном доступе к сети
I л! Л ^

Ш
а

21

Закрыть Печать Отмена

3.16-rasm.

Kerakli kitobni tanlab, «sichqoncha» tugmasini ikki marta 
bossangiz, bu kitob ochiladi va undagi boblar paydo bo'ladi. 
O'zingizga kerakligini tanlab, ma'lumot olishingiz mumkin. Ochiq 
kitobni yopish uchun shu kitob ustida «sichqoncha» tugmasini 
ikki marta bosish kifoya.

Bu oynaning Предметный указатель qismiga kirsangiz 3.17- 
rasmdagi oyna hosil bo'ladi.

Bu oynada aniq bo'lim yoki sahifa keltirilgan bo'lib, siz unga 
to'g'ridan to'g'ri kelishingiz mumkin. Sizga aniq nima kerakligini 
bilganingizdagina bu qismdan foydalanish qulay. Buning uchun 
Введите первые буквы нужного слова darchasiga kerakli bo'lim- 
ning birinchi harfini (harflarini) yozish kifoya. Natijada siz 
qidirgan bo'lim yoki so‘z darchada paydo bo'ladi.
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С п р п в о ч м о я  с и с т е м а  W indow s FJ
Содерж ание П ре дм етны й  ук а за те ль  | Поиск |

1 В в е д и те  первые буквы нуж ного слова

2 Вы берите терм ин и ли  сссаэу и наж м ите кнопку ’Вывести*.

[ при загрузке, устранение Э
п о м ять  Щ|

ви ртуальная пам ять
изменение св о йств  программ  M S-OOS
проверка д о ступ н о го  объема
разрешение вопросов
резервирование м еста  на диске под
ресурсы

панель в ниж ней ч а сти  экрана
закры тие свернутых окон
запуск программ
настройка
о панели задач
переключение м еж ду программ ам и
перемещение
сверты вание окон

Вы вести 1 О т м е н а

3.17-rasm.

Ma’lumotlar oynasining uchinchi bo'limi Поиск bo'lib, uni 
tanlasangiz ekranda oyna hosil bo'ladi. Bu hoi shunisi bilan 
qulayki, agar siz qidirayotgan mavzuni esdan chiqarib, undagi 
biror so'zni (gapni) bilsangiz, shu so'zni Введите искомое 
слово или слова darchasiga kiritishingiz bilan qidirilayotgan 
mavzu pastdagi darchalarda hosil bo'ladi.

Agar sizga ilovaning (dasturning) ichida biror obyekt haqida 
qo'shimcha ma’lumot kerak bo'lsa yoki tushunmovchilik yuz 
bersa, u holda menyu qatorida joylashgan ? menyusi orqali ham 
ma'lumot olishingiz mumkin. Buning uchun «sichqoncha» 
ko'rsatkichini so'roq belgisi ustida bossak, bu menyu ochiladi 
va undan Вызов справки bo'limiga kirsak, yuqorida biz tanishib 
o'tgan oynalar hosil bo'ladi.

Aniq obyekt haqida tezda ma'lumot olishning yana bir yo'li — 
bu asboblar panelida joylashgan R? asbobdan foydalanishdir.

Buning uchun «sichqoncha» ko'rsatkichini bu asbob ustida 
bosilsa, «sichqoncha» ko'rsatkichi ham shu ko'rinishga o'tadi. 
So'ngra bu ko'rsatkich obyekt ustida bir marta bosilishi bilan



obyekt haqida ma’lumot ekranda paydo bo'ladi. Masalan, as- 
boblar panelida joylashgan qaychining vazifasi yodingizdan ко 4a- 
r ild i, uning nima uchun ishlatilishini bilmoqchisiz, deylik.
i i if и и н и i h i i i i  r m :  i i *m i i  W in d o w s

С одер ж ан и е | П р е д м е т н е й  у к а за т ел ь  Поиск

1  В м д и т «  и ск о м о е  слово или сл о в а

2. При ж елан и и  в ы бер и те нуж ное слово и э  списка

А
Аггячя 
Arlvnnrprl 
Aqent 
Alliance 
AL I

^1 О н и сти ть  

Пдраме'

Н а ^ ти  б ли з к и е . j

Ьайти I
| ^ |  П ер ест р о и т ь

2  В ы бер ите нужный р а з д е л  и н а ж м и т е  кнопку "Вывести*.
ШШШШШШШШШШШШШШШЯШШШШШШШШШЩ

Microeofr N etM eeting —^
А в т о м а т и за ц и я  подклю чения к с е т и  
А рхивация и у д а л е н и е  ненужных ф а й л о в  
В ч е м  су т ь  л и ц ен зи он н ого  соглаш ения?
Вк лю чение п оддер ж к и  управ ления п и т а н и ем
В о зв р а т  к экрану "Добро пож аловать" J M

[найдено разделов 412 | Все слова Совпадаю т с  Ручной [

В ы вести  |  Д в ч ать  | О тм ен а

3.18-rasm.

Yuqoridagi ishlarni bajarsak, ekranda qaychi haqida 3.19- 
rasmdagi ma’lumot hosil bo'ladi.

Ma’lumotni ekrandan yo'qotish uchun ma'lumot tashqarisida 
«sichqoncha»ning chap tugmasini bir marta bosish yetarli.

Ayrim hollarda biror obyekt ustida «sichqoncha»ning chap 
tugmasini bosish hech qanday o'zgarishga olib kelmaydi, go'yo 
kompyuter bu obyektni tanimaydi. Agar bu obyektning ustida 
«sichqoncha*ning o'ng tugmasi bir marta bosilsa, shu joyning

Файл Правка {}и£ Вставка Формат Сервис 1а6лица Qkho 2

I l l t f l f l l i l l l r l  «А».'J $  □ * г M i l  i J j0 4 f| |K *  • V№l
Команда "Вырешь" (меню "Правка") 1

Реремещ?ние выделенное фрач/ента 1 
из эктив-ого документа в буфер эбменэ

Ж Ш \ В  Е П Нет J

1  V5 4 «11 * Iж|з ^  f  s | l | i  |=|*Ем

3 . 19-rasm.
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o'zida ekranda Что это o-<> Та 
кое? nomli oyna hosil b o *0)O |atj. 
(3.20-rasm).

Bu rasm sizga «sichqon«i)ncila > 
ga tegishli bo'lgan o y n s r nadan 
tanish.

«Sichqoncha» ko'rsatkbitkichi 
3.20-rasm. bu oynachaga kelishi bilaruuin oy­

naning rangi to'q ko'kimtir rangga aylanadi va siz bu hoLfcolatda 
«sichqoncha»ning chap tugmasini bir marta bossangiz, ekrsiaanda  
obyekt haqida ma’lumot paydo bo'ladi (3.21-rasmga qaramiang).

Правая кнопка 
-Контекстное 
меню

-Специальное 
ЦТОЭТОТ1ИОЭ1 [|<ивание

(*" Обычная С Для девши

Павая . -............. ■■ ■■ .

и Покаэываэт, как будут функционировать 
I  кнопки мыши в текущей конфигурации

Правая кнс

-Контекс 
меню 

-Спвци 
перета

5циаг
)втас

3.21-rasm.

Shunday qilib, biz Windows 95 dagi ma’lumotlar t i b tizimi 
bilan tanishib chiqdik. Bu tizim sizning qo'l ostingizda bofoo'lib, 
undan xohlagan paytingizda foydalanishingiz mumkin.

M S Office tarkibiga kiruvchi dasturlar, odatda. Пуск meiaienyu- 
sining tarkibida bo'lgan Программы menyusining ichida ga joy­
lashgan bo'ladi. Siz ulardan xohlaganingizni tanlab, ishga^ga tu- 
shirishingiz mumkin. Ayrim hollarda bu ro'yxatga k ir m s n n a g a n  

biror dasturni Windows dan chiqmagan holda tez-tez ish ifchlatib 
turishga to'g'ri keladi. Bu dasturni har doim qidirib top is 2Msh va 
so'ngra ishga tushirish foydalanuvchiga bora-bora malol И kela 
boshlaydi. Bu muammo «Norton kommander»da foydala e la n u v - 

chining menyusi (F2 tugmasini bosish bilan hosil q i l in a < J U id ig a n 

menyu) yordamida hal qilinganligini siz bilasiz. Xuddi iJi s û 
narsaning o'zi Windows 95 da ham soddagina hal q i l i r m i n g a n -  

Masalan, siz Leksikon matn muharriri uchun yuqorida Id  kelti-



•i in m u am m o n i Windows 95 da hal qilmoqchisiz. Buning 
hun Пуск menyusini oching va Выполнить... bo'limini 

uCn,ang. N atijada  quyidagi oyna hosil bo'ladi:

Запуск npui риммы

Введите има программы, палки или документа 
3 — 1 который требуется открыть

Открыть |
. . . .  21

I OK ~ 1 Отмена | Об^ор

3.22-nun.
Siz qidirayotgan narsa bu oynaning Открыть darchasidagi 

dasturlar ro'yxatida ham bo'lishi mumkin (agar sizgacha kimdir 
o'matgan bo'lsa). Har ehtimolga qarshi bu darchani ochib, 
undagi ro'yxatga qarab qo'ying. Agar siz qidirgan dastur ro'yxatda 
bo'lsa, uni tanlang va „OK“ tugmasini yoki Enter tugmasini 
bosing. Darhol dastur ishga tushadi. Keyinchalik ham Пуск, 
Выполнить, „ОК“ orqali o'rnatilgan bu dastumi tezda ishga 
tushirishingiz mumkin.

Agar siz qidirgan dastur bu ro'yxatda bo'lmasa. u holda bu 
oynaning Обзор bo'limi ustida «sichqoncha»ning chap tugma­
sini bir marta bosamiz. Natijada ekranda ushbu muloqot oynasi 
hosil bo'ladi (3.23-rasm). Bu oynada kerakli disk va papkadan

оьзор BD

.__________________________________________  ,-----------------
Иив файла I Открыть

г----------------------------------1 — —Хил файлов: (Программы j  |  Отмена

3.23-rasm.
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bajariluvchi dasturni tanlab olishimiz mumkin. Bu oynada ham 
Открыть tugmasini bossak, biz tanlagan yo‘l (dastur) yuqoridagj 
oynaning Открыть darchasida paydo bo'ladi. Xuddi awalgidek 
bu dasturdan xohlagan paytda foydalanish mumkin.

m
3.13-§. Paint grafik muharriri

A
Dastur to‘g‘risida

Paint grafik muharriri Windows 95 dasturining ilova dasturidir. 
Paint dasturi har xil turdagi rasmlar chizish uchun ko'pgina 
asbob vositalariga ega.

Dastur rasm chizish va rasmli fayllami tahrir qilish uchun 
mo'ljallangan.

Ishga tushirish

Dastur Пуск, Программы, Стандартные va Графический 
редактор Paint menyular ketma-ketligi orqali ishga tushiriladi:

3.24-rasm.
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Ekran koTsatkichlari

Ekran quyidagi ko'rsatkichlarga ega: menyu, asboblar to'pla-
• ish maydoni, ranglar palitrasi, holat satri hamda vertikal 

Ĵ ' gorizontal surgich maydoni (3.25-rasm):
И д

Mcnyu ]

Asboblar Ish maydoni
to 'plam i V  '

Holat satri

Ranglar palitrasi

Vertikal va go- 
rizontal sur­
gich maydoni7

3.25-rasm .

Menyu

Dasturning menyusi quyidagi bo'limlardan iborat: Файл, 
Правка, Вид, Рисунок, Параметры va Помошь/? (3.26- 
rasm):

> е з и м е н м hi
Ф айл Правка йип Рисунок Параметры 2
w i_!
О
J

f f  
f%

3
A
<?

1=1 a
о

m \ 3.26-rasm .
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bjj Ьезимеии - Р«*|Ы
Файн IП р авк а  £ и а  £ и с у « ж  П арам етры  2

Созвать Ciil+N Г
I От* рыть DikO

Сохранить 
Сохранить ga* .

Предварительный просмотр 
Макегт страницы...
Печать.. CtoltP

Заполнить рабочий стол Window* 
В ц$нтр рабочего стола Wndom

1С;\ВАТ\Бвзимеми 
2C\RAS\HTML\FPE\nnr) 
3 C:\WIND0WS\06/WKa 
4А

Bj^Koa AI*F4 3.27-rasm.

Файл bo'limi

Файл bo'limida siz Создать yoki Открыть buyruqlari orqali 
mos ravishda yangi fayllar tashkil etishingiz yoki xotirada bor 
fayllardan birini chaqirib olishingiz mumkin (3.27-rasm).

Сохранить yoki Печать buyruqlari orqali esa faylni xotiraga 
yozib qo'yish yoki printerda chop etish mumkin. Chop etish- 
dan oldin printemi kompyuteringizga ulang va unga qog'oz qo'yish- 
ni unutmang. Sahifa ko'rsatkichlari esa Макет страницы buyrug'i 
orqali o'rnatiladi. Chizgan rasmingizni Windows ning ish stoliga 
Заполнить рабочий стол Windows buyrug'i orqali qo'yishingiz 
mumkin. Dasturdan Alt + F4 tugmalarini birgalikda bosish 
orqali chiqiladi.

Tahrir qilish bo'limi

Menyuning Правка/Tahrir qilish bo'limi orqali siz chizilgan 
rasmdan va uning qismlaridan nusxa olishingiz, boshqa yerga 
ko'chirishingiz yoki noto'g'ri qilingan harakatlarni bekor qili- 
shingiz mumkin bo'ladi. Правка menyusining Отменить buyrug'i 
orqali siz biror harakatni noto'g'ri qilib qo'ysangiz yoki o'chirib 
yuborsangiz o'sha qilingan oxirgi harakatni bekor qilishingiz 
mumkin. Rasmning bir qismini ko'chirish yoki nusxa olish
94

л



Файл Правка
MV1

r>
J
V I
r* A
\ •<
□
о

Вид Рисунок Параметры ? 

£тмемитъ CtrkZ
Повторить F4

Вырезать Orf+X
Копировать DrkC
Вставить DrlrV
Очистить выделение Del
Выделить все СИМ.

Копировать в Файл.. 

Вставить из $айла

28-rasm .

uchun uni asboblar to'plamining eng yuqori qismida joylashgan

| C"i | asboblari orqali belgilaysiz, so'ngra Правка menyu-
sining Копировать yoki Вырезать buyruqlaridan birini tanlaysiz. 
Buferga olingan rasmni Вставить buyrug'i orqali kerakli joyga 
qo'yiladi. Boshqa fayldan rasm qo'yish esa menyuning shu bo'li- 
midagi Вставить из файла buyrug'i orqali amalga oshiriladi:

ko'rinish bo'limi

Menyuning Bwi/Ko‘rinish bo'limi orqali dasturning ish oy- 
nasini jihozlash mumkin. Ekranda asboblar to'plami, ranglar 
palitrasi va holat satri hosil bo'lishi uchun shu bo'limning 
Набор инструментов, Палитра va Строка состояния buyruq­
larini faollashtirish kerak. Масштаб buyrug'i orqali rasm shak- 
lini katta yoki kichik qilish va kataklar hosil qilish mumkin 
(3.29-rasm):

$ а й л  Древка

> 1 E li

&

*
0 А

г* А
г

□ п ,
о

]  Рисуиок Параметры 2
✓ Набор уиструмвнто© Ctrl+T
* Падитра QrkA
*  Строка состояния

Масц/та6 ►
Просмотреть рисунок OritF
Панель ^рмбугое текста

3.29-rasm.
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Rasm boMimi

Menyuning Рисунок/Rasm bo'limida rasmni tahrir qilish 
mriumkin bo'ladi (3.30-rasm). Jumladan, rasmni yuqoridan pastga 
yCioki o'ngdan chapga 90°, 180' yoki 270° burchak ostida aylan- 
llllrish Отразить/повернуть buyruqlari orqali, gorizontaliga yoki 
' ̂ nikaliga burchak ostida cho'zish yoki qayirish Растянуть/на­
клонить buyruqlari yordamida amalga oshiriladi. Fon va rasm 
raQngiarini Обратить цвета buyrug'i almashtiradi. Ish maydoni 
^^o’rsatkichlari (maydon hajmi) va palitra ko'rinishini (rangii yoki 
raangsiz) Атрибуты buyrug'i orqali o'zgartirishingiz mumkin 
ĉ °'ladi. Очистить buyrug'i esa ekranni butunlay tozalab tashlaydi:

Файл Правка Вца |

Л □

& ы
J Q

*
гь А

□ а _

О о

P hojhcm Параметры ?

фтразкть/поеер^уть D ik R

РаггтанутъУнак тонмгь СМ+V/
Обратить цвета CbW
£триб*^ты.. CbUE
Очистить CW*Shft*N

3.30-rasm .

Параметры boMimi

Menyuning Параметры bo'limi Изменить палитру va
Дохранить палитру buyruqlari orqali palitra ko'rsatkichlarini
0 ‘rnatadi (3.31-rasm):

$ай/1 Qp-аека Ёиа Еисуног,
_1_1

а
Q.

¥ А
г* А

г
ПЭГ а

о

Параметры
Изменить палитру... 
Загрузть палитру . 
£охра нить палитру 
Непрозрачный Фом

3.31-rasm .
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Yordam b o lim i

Menyuning Помощь/7/Yordam bo'limida Paint dasturida qan 
day ishlash haqida yordam ma’lumotlari va ko'rsatmalar mav 
jud: ________________________________________

Ф ай л  Д р ав к а  £ип Дисунок П арам етры  j f n

Ё ы зов справкиV
&

$

\
□
о

а
о

2  программе

3.32-rasm .

Содержание bo'limidan kerak bo'lgan qismni tanlang va uni 
oching («sichqoncha»ning chap tugmasini ikki marta ketma-ket 
bosing, 3.33, 3.34-rasmlar):

Справочная система графический редактор paint

Содерж ание- | П р е дм е т! «ый у к а за те ли  | П о и с к  |

П И

В ы б е р и те  к» ев-у и 110ЖГ.1Ю-0 к н о п к у " О тк р ы ть " , ли б о  о ы б о р к тс  другую  
ЛК ПЛАКу НАПрИМАР "I 1р*ДЬг1ЛТНК1Й уКЛЛЯТЛПК"

Р и с о в а н и е  о н  ы м  и 4. n r цр»

♦  Размещение текста  на рисунке
♦  Работа с  цветом
^  Очис-гка

Работа с Фрагментом рисчнка
И р  m c - j m * а

П ечать
♦  И сп о л ь зо в а н и е  Paint с  д р уги м и  п р огр ам м ам и  

П о л е з н ы *  с о в е т ы

Отк.рк>ггь |  | Отьтена

•  7—A .Sattorov

3.33-rasm .
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смг»емл I рафмчгсгмй редактор I’.»•»»* Ц П
Годвржамив | Предметный ук*э«твль | Поиск |

В ы б ер ет е  книгу и наж м ите кнопку "Открыть**, либо в ы бер и те другую  
вкладку, н априм ер "П редм етны й у* асзатель''.

ГШРисоеаниг химии и фигур
121 Р и со в а н и е  прям ой линии
2 1  Р и со в а н и е  пр оизвол ьной  линии
[ f l  Р и со в а н и е  кривой линии
Э  Р и со в а н и е  эл л и п са  или круга
Г71 Р и со в а н и е  прям оугольника или к водрата
а  Р и со в а н и е  м ногоугольника  

QU, Р б эм е ш е и и е  т е к с т а  на рисунке
Г?1 В вод и Ф орм атирование т е к с т а  

и л  Р аб о та  с  ц ветом
Г?1 Зап олн ен и е о б л а сти  ц в е т о в
S J  Р и со в а н и е  с  п ом ощ ью  к исти
2 )  Р и со в а н и е  с  п ом ощ ью  р асп ы лителя
(71 И зм ен ен и е  палитры
1?! Преобразование цветного рисун> i &. черно белый

Домать_____ | Отмена

3 .34-rasm .

Shuningdek, yordamchi ma’lumotni Предметный указа­
тель bo'limi orqali ham olish yoki Поиск bo'limining найти 
va вывести buyruqlari orqali ham topish mumkin (3.35, 3.36- 
rasmlar):

С л | > а й о ч н а я  с и г и г м и  Г|> .к рк им р гла к то р  P*»mt

С о д е р ж а н т  П редметны й ук а эа тет»  |  Поиск | 

1  В водите первы е буквы нужного сл ова

1 - - -  ■ ■■■■
В ы б ер и !в  терм ин  и ли  Ф разу и н а ж м и те  кнопку  "В ыее с т  и".

P R IN T  S C R E E N  клавиш е э
альбом ная ориентация
буфер обмена

копирование Ф рагмента рисунка
ввод тек ста  е  рисунок
вертикальные линии
включение

набора инструментов
палитры
панели инструментов
строки состояния

внедрение данных в документ
В с та в и ть  из Файла, ком анда
Вставить, к ом ан де
вставка __л

данным и з другого докум ента _ _ _ _ _ _______________ я

-----

3.35-rasm.
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С п р а в о ч н а я  с и с т е м а  I |><1ф м ч«м .км й  |м :д«»кти|> 1\ м п 1 п
С одерж ание | П редметны й указатель П оиск |

Чтобы внедрить данны е и э одного докум ента в другой  
Чтобы вставить рисунок и э Файла в текущий рисунок  
Чтобы вы делить Фрагмент рисунка 
Чтобы заверш ить работу с  программ ой  
Чтобы заполнить область  или объект
Чтобы изменить масштаб рисунка _____

[Н айдено p.? Vi^нов 47  ] j В с е  сл о ев . Н у  1аю тс« с . А ето Пау з е

Вы вести |  Печать Отмена

3.36-rasm .

Asboblar to'plami va ranglar palitrasi

Dastawal, ekranning quyi qismida joylashgan ranglar palit- 
rasidan «sichqoncha»ning chap tugmasi yordamida bo'yash ran- 
gini, o'ng tugmasi yordamida esa fon rangini tanlab oling. So'ngra 
ekranning chap tomonida joylashgan asboblar to'plamidan ke­
rakli bo'lgan asbobni tanlang.

Asboblar to'plamida siz, shuningdek, boshqa ish qurollarini ham

topasiz, jumladan A | matn kiritish, \ J  to'g'ri chiziq va % |  egri

chiziq chizish;| j j |  | cho'tka va purkagich; rasmni bo'yash

Iyoki o'chirish uchun c 7  I lastik va har xil turdagi geometrik 

shakllarni chizish uchun: [ L I ko'pburchak, ШП doira yoki

ellips, j to 'rtburchak va chetlari silliqlangan to 'rtbur-

chak kabi asboblar mavjud.



Ьезмменм - Paint
2 « Й 11 Ом<*ЯЧ<3 £И Ц E n C yn U N  n ^ K J M C I ры  2

□

Q,
k A
Г* A

?
□ a

t )

■ s ^ S r S S s ^ K r 1

3.37-rasm .

Biror bir rasmning bir qismini kattalashtirib ko'rish uchun

Q |  Jlyna tugmasini bossangiz va rasmning o'sha qismiga olib
borsangiz, ekranda rasmning kattalashgan qismi hosil bo'ladi. 
Jlynaning kattalashtirish darajasini asboblar ustunining tagida 
joylashgan ro'yxatdan tanlashingiz mumkin bo'ladi. (Bu ro'yxat 
qaysi asbobni tanlashingizga qarab o'zgarib turadi.) Kattalash- 
tirishni bekor qilish uchun Jlynani tanlang va ish maydoniga 
o'tib rasm ustida «sichqoncha» tugmasini bosing.

Agar rasm rangini o'zgartirishni xohlasangiz, dastawal, as­

boblar to'plamidan | Заливкат tanlang, so'ngra ranglar
palitrasidan kerakli rang tanlab ish maydonidagi rasmning bo'ya- 
lishi kerak bo'lgan qismida «sichqoncha» tugmasini bosing.

Rasmni tahrir qilish uchun j Ластик (o'chirg'ich) 

asbobidan foydalaning. To'g'ri chiziq chizish uchun | Ка­

рандаш asbobini tanlang va Shift tugmasini bosgan holda «sich- 
qoncha»ni yurgizing:
100



IE: БеЗимеим Pdmi
Dppck-o Дна Pucyto* Пдм »чстр&1 2

p i\ о

Y* A
A
г
&
( >

3.38-rasm.

Rasmni bo'yashda, shuningdek, f% | Распылитель asbobidan 

ham foydalanish mumkin (3.39-rasm):

. I l f  IMMffHM f *«МП|

Qpaona йиа Рисую*. Параметры 2

f t

' >  * r ?Й i  I  i  r
'if O / / / & ,

3.39-rasm.

Har xil turdagi shakllarni chizish uchun lAJ Кисть asbo­

bidan ham foydalansa bo'ladi (3.40-rasm).

Rasmga matn kiritishda A | Текст va Панель атрибутов

текста buyrug'idan foydalanib, har xil turdagi, o'lchamdagi va 
ko'rinishdagi shriftni kiritish va o'zgartirish mumkin bo'ladi.

Buning uchun asboblar to'plamidan Aj Текст ni tanlang va

l ot



IdЬ ези м ен и  - Paint
Ф айл Правка EJna рисунок Параметры 2

□
&
J
Of A
г* A

О

3 .40-rasm .

ish maydonidagi rasmning qaysi qismiga matn kiritmoqchi 
bo'lsangiz, o'sha yemi belgilang. Matn kiriting va shriftning 
o'lchami, rangi hamda shaklini o'rnating.

Ц5 b e  зиме ни Pamt

Файл Правка Вид Рисунок Параметры ?

to

J q

A|

A

i j

Ш

I K I '

*ифты Г

| Haettenschweiler J  | " j j A A

Paint

3.41-rasm .
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Har xil shakldagi geometrik shakllarni chizish uchun quyida­

gi asboblardan foydalaning: AlSl to'g'ri chi?ia i ^  J egri chiziq, 

Пз | ko'pburchak, < 0 |  doira yoki g///p5,|rTj to'rtburchak

va C Q j chetlari silliqlangan to'rtburchak.

\i bcJM M trnM  f'cJllll
Ф а Пл Q p a s n *  £ ц д  P uc^ ho*  п а р а м е т р ы  2

&

J

□
о LJ

rt 3nu Еш-УПО* Паиомв! Mt>l 2

/ Т

f“ “"5 "5 “5 5 “S"S“
3.42-rasm .
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Yuqorida ko'rganimizdek, Paint ishlashga qulay grafik mu­
harrir bo'lib, unda hosil qilinadigan fayllar bmp kengaytmaga 
egadir. Ammo bunday kengaytmali fayllar, ya’ni rasmlar kom­
pyuter xotirasida juda ko‘p joyni band qiladi. Ayniqsa, Internet 
sahifalarini hosil qilishda bu fayllardan foydalanish noqulay. 
Hozirgi kunda bunday fayllami xotirada kam joy egallaydigan 
ko'rinishda qayta saqlovchi bir qator dasturlar yaratilgan. Inter­
net sahifalarida bmp kengaytmali fayllardan foydalanish uchun 
ulami gif, jpg va boshqa kengaytmali fayllar ko‘rinishida qayta 
saqlash kerak.

Hozirgi paytda Paint dan boshqa maxsus va yanada mukammal 
bo'lgan Adobe Photoshop, Corel Draw, Macromedia Flash va
boshqa grafik muharrir dasturlar mavjuddir.

Test savollaridan namunalar

1. Ish stoli nima? Yorliq nima?
2. Korzina (Recycle Bin) ning asosiy vazifasi nimadan iborat?
3. Windows 95 ning ishini yakunlash holatini chaqirishni 

interfeysning qaysi elementi amalga oshiradi?
4. C trl+Esc tugmalar kombinatsiyasi nimani amalga oshiradi?
5. Qaysi tugmalar kombinatsiyasi oldin ochilgan dasturga o'tish 

imkonini beradi?
6. Qaysi tugmalar kombinatsiyasi aktiv dastur ishini tugatadi?
7. „Sichqoncha" bilan ishlashning qanday holatlarini bilasiz?
8. Windows 95 sistemasida ekranda bir paytning o'zida nechta 

aktiv oyna bo'lishi mumkin?
9. Paint grafik muharririda hosil qilingan fayllar qanday 

kengaytmaga ega bo'ladi?
10. Пуск menyusida joylashgan bo'limlarga yangi bo'lim  

qo'shish mumkinmi?
11. Ishchi stolga o'rnatgan parolingiz esdan chiqdi, unda siz 

qanday yo'l tutgan bo'lar edingiz?
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с WORD matn muharriri



Men referat, kurs ishi va diplom ishi 
yozmoqchiman, nima qilsam ekan?

Marhamat, bu va bundan boshqa ishlargu 
ham Windows yordam beradi. Word sizninf> 
ixtiyoringizda.

WORD muharriri Microsoft firmasining mahsulidir. Hozirgi 
kunda uning WORD 6.0, WORD 7.0 va boshqa turlari (versiya- 
lari) keng tarqalgan va ushbu muharrirlar faqat WINDOWS 
dasturi muhitida ishlaydi. Bu tipdagi muharrirlaming DOS uchun 
ham turlari mavjud bo‘lib, muharrirlar nomida «for DOS» 
so'zi yozilgan bo'ladi.

WORD dasturi juda ko‘p imkoniyatga ega. Foydalanuvchilar. 
odatda, uning faqat asosiy imkoniyatlaridan foydalanadilar.

WORD 7.0 ko‘p funksiyali muharrir bo'lib, u WINDOWS 95 
muhitida ishlaydi. Ushbu muharrir ko‘pgina imkoniyatlarga ega- 
ligi va qulayligi tufayli foydalanuvchilaming keng doirasini o ‘ziga 
jalb etdi. Bu muharrir yordamida Siz yangi matnni kiritish. 
matnni tayyor shakl asosida kiritish, xatlami qo'yilgan talablarga 
asosan tayyorlash, manzillarga jo'natish, rasm, grafik, jadval va 
diagrammalardan foydalanish: matnni chop etishdan awal ek­
randa ko'zdan kechirish, matnni kiritishda imlosini tekshirish va 
boshqa bir qator amallami bajarishingiz mumkin.

WORD muharririda ba’zi bir tushunchalar mavjud. Bu 
tushunchalarning tavsifini keltiramiz.

♦ Avtomatn — matn kiritilayotganda ayrim so‘z, ibora va 
jumlalami bir necha bor yozishga to‘g‘ri keladi. Ulami qayta 
yozish zarur emas. Avtomatn buyrug'i ulami yozadi.

♦ Avtomuharrir — matnni kiritish jarayonida ayrim xatolar 
tez-tez takrorlanadi. Bu xatolami matn kiritilayotganda avtomatik 
ravishda to‘g‘rilash mumkin. Bu amal avtotahrir qilish deb 
ataladi va uni avtomuharrir bajaradi.



« Asboblar paneli — tugmalar majmuyidan iborat bo'lgan 
panel. Bunda, tugmani bosish natijasida biror buyruq bajariladi. 
Har bir tugma aniq vazifa va nomga ega.

Buyruqni bajarish yoki bekor qilish uchun tugma (usti)da 
«sichqoncha» chap tugmasini bir marta bosishingiz zarur.

♦ Formatlash — bu hujjat shaklini o'zgartirishdir. Bunda 
shriftlami tanlashingiz, ta’kidlanishi zarur bo'lgan so'z va ibo- 
ralarni ajratishingiz, abzas chegaralarini tekislashingiz, satrlar 
orasidagi masofalami o'zgartirishingiz mumkin.

« Avtoformat — mavjud shakllar asosida matnni formatlash.
♦ Kolontitul — har bir sahifaning yuqori yoki quyi qismida 

yoziladigan biror bir ma'lumot. Masalan, hujjatning nomi, 
hujjat avtori, mos sahifa raqami, sana, vaqt va hokazo bo'lishi 
mumkin.

♦ Kontekst menyusi — «sichqoncha»ning o'ng tugmasi yor­
damida hosil qilinadigan menyu. Tanlangan obyektga mos ravishda 
menyu ham o'zgarib turadi.

« «Sichqoncha» — (mouse) hozirgi zamon kompyuterlarining 
ajralmas qismi bo'lib, odatda, 2 yoki 3 tugmali bo'ladi. Agar 
Sizdan «Sichqoncha»ning tugmasini bosing», deb so'ralsa, «sich- 
qoncha»ning chap tugmasini bosish zarur. «Sichqoncha*ning 
o'ng tugmasini bosish zarur bo'lsa, «sichqoncha*ning o'ng 
tugmasini bosing» deb aniq so'raladi.

4.2-§. WORD muharririning asosiy 
imkoniyatlari

WORD muharriri quyidagi imkoniyatlarga ega:
♦ matnlarni kiritish va tahrir qilish;
♦ matnni chop etishdan awal ekranda uning shaklini ko'zdan 

kechirish;
♦ hujjatlarning tayyor shakllari bilan ishlash;
♦ formatlash usullaridan foydalanish;
♦ xatlarni amaldagi qoidalar asosida tayyorlash;
♦ blanklami tayyorlash;
♦ jadvallar bilan ishlash;
♦ zarur holda yordamchi ko'rsatma berish;
♦ formulalar yozish;
♦ imloni tekshirish;



♦ so'zlarni bo'g'inlab ko'chirish;
♦ WINDOWS ilovalari ma’lumotlaridan foydalanish;
♦ WORD Art yordamida reklamali matnlar tayyorlash;
♦ diagrammalar va grafiklar, rasmlar va h.k. lar chizish.

4.3-§. WORD muharririga kirish

WORD muharriri belgisi WINDOWS dasturlar boshqaruv- 
chisining dastur guruhlaridan birida joylashadi. Odatda, u asosiy 
guruhda joylashtiriladi. WORD muharririni ishga tushirish uchun 
muharrir belgisida «sichqoncha» tugmasi bir marta bosiladi.

Agarda ekranda Microsoft Office paneli mavjud bo'lsa, u

holda и  п и н — |Щ1 й WORD dasturini shu

paneldagi | Цу | tugmasi ustida «sichqoncha»ning chap tugmasini 

bir marta bosish orqali ishga tushiriladi.

4.4-§. WORD muharriridan chiqish

WORD muharriridan chiqish uchun quyidagi usullaming 
biridan foydalaning.

♦ [Alt]+[F4] tugmalarini birgalikda bosing.
♦ «ФАЙЛ» menyusining Выход buyrug'ini tanlang.

♦ O ynaning o'ng yuqori burchagidagi [ x j  belg iga
«sichqoncha» ko'rsatkichini olib borib, chap tugmani bir marta 
bosing.

WORD muharriridan chiqishda o'zgartirilgan fayllarning saq- 
langanligi dastur tomonidan tekshiriladi va biror hujjat saqlan- 
magan bo'lsa, ekranda savol oynasi hosil bo'ladi. Savolga quyi­
dagicha javob berishingiz mumkin:

Да — agar hujjatni saqlab, so'ngra WORD muharriridan 
chiqmoqchi bo'lsangiz.

Нет — agar faylni saqlamasdan muharrirdan chiqmoqchi 
bo'lsangiz.

Отменить — agar muharrir bilan ishlashni davom ettir- 
moqchi bo'lsangiz.
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4.1- rasm.

р
{ ж 4.5-§. WORD muharririning oynasi

WORD muharriri ishga tushgandan keyin ekranda muharrir 
oynasi hosil boMadi (4.1-rasm). Oynaning ayrim elementlari 
WINDOWS sistemasida ishlaydigan barcha dasturlarda uchraydi, 
ayrimlari esa faqat WORD muharririga tegishlidir.

WORD muharriri oynasi birlamchi va ikkilamchi oynadan 
iborat. Birlamchi oyna orqali matn ustida bajariladigan barcha 
amallami bajarish mumkin. Ikkilamchi oynada esa faqat matn 
yoziladi. Birlamchi oyna asosiy oyna hisoblanadi.

Sarlavha va menyu satri

WORD oynasi yuqori qismida sarlavha satri joylashadi:

V' Microsoft Word word7.0gol

109



U nda sistem ali m enyu tugm asi, hujjat nom i, kichraytirish 
va kattalashtirish tugm alari joylashgan. W O R D  ishga tushganda 
faylga «Д О К У М Е Н Т  1* nom i beriladi. Bir necha hujjat bilan 
ishlaganda nom ning raqam i o 'zgarad i, ya’ni m asalan, «ДОКУ­
М ЕН Т 2» va hokazo. Yangi matnga «ДОКУМ ЕНТ» nomi beriladi 
Bu nom  hujjatning nom i o 'zgartirilgandan  so 'ng  o 'zgaradi. 

Sarlavha satridan so'ng menyu satri joylashadi:

£ ]  Файл Правка Вид Вставка Формат Сервис Таблица Окно ?
M enyudan zarur buyruqlar tanlanadi. Q uyida menyu buy­

ruqlari tavsifi batafsil keltiriladi.

Kursor va matn oxirini ko'rsatuvchi belgi

M atnda kursor vertikal o 'ch ib-yonib  turuvchi chiziqcha ko'ri­
nishda bo'ladi. K ursom ing o 'm i m atn yozilish, rasm yoki jadvalni 
qo 'y ilish  joyini ko 'rsatad i. K ursom ing joyini o 'zgartirish  uchun 
k u rso rn i b o sh q a rish  tu g m a la r id a n  yoki « sich q o n ch a» d an  
foydalamladi. «Sichqoncha»ning tugmasini kerakli joyda bir marta 
bosilishi natijasida kursom ing joyi o 'zgaradi.

4 .6 -§ . Asboblar paneli

M enyu satridan so 'ng  turli asboblar panellari joylashadi. Bu 
panellar turli tugm alardan tashkil topgan, har bir tugm a W ORD

fldHKRM ИМС1р«|М(ГНЮН

D wcok панелей инструментов

w
Форматирование 

_ Обрамление 
Базы данных 
Рисование 
Формы 
Hcrowft
WofdAnflWndoH«20 

J Мастер подсказок

4 .2-rasm .
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L h a rr ir in in g  b iror buyrug 'in i anglatadi. Buyruq bajarilishi
01 h in panelning m os tugm asi ustida «sichqoncha* tugm asini 
UC -'sh yetarli bo'ladi. Agar oynada kerakli asboblar paneli bo 'lm a- 
® ° ^ (ВИД* m enyusining П анели инструментов buyrug 'in i 
^ ’ lash kerak. Ekranda shu buyruqning m uloqot oynasi hosil
boMadi (4.2-rasm ):

Список панелей инструментов bo 'lim ida asboblar panella- 
rining ro'yxati keltiriladi. Bu yerdan kerakli asboblar panelini 
« s ic h q o n c h a »  yordam ida tanlashingiz m um kin.

Asboblar panelini sozlash oynasining asosiy bo 'lim lari bilan
tanishib chiqam iz:

♦ Цветные кнопки — asboblar panelidagi tugm alam i har 
xil ranglarda ko'rsatilishini ta 'm in laydi.

♦ Всплываю щ ие подсказки — asboblar panelidagi tugm alar 
ustiga «sichqoncha» k o 'rsa tk ic h i keltirilsa , shu tugm an ing  
qo'llanilishi haqida m a’lum ot paydo bo 'lad i.

« Крупные кнопки— asboblar panelidagi tugm alar ekranda 
kattaroq ko 'rinadi.

« Сочетание кнопок — asboblar paneli tugm alari vazifasini 
klaviaturadagi tugm alar orqali bajarishga o 'tkazadi.

♦ Создать — yangi asboblar paneli tashkil qilinishi m um ­
kin.

» Н астройка — m avjud asb o b la r paneliga  q o 'sh im c h a  
tugmalar qo 'sh ish .

DleflHl fllalrl xNel-1 -.alcaH ~|а|д|*Г F~3 fv tfl
4.3-rasm.

Ставдартная

И
a  N e M  ‘ ->14

a l f l d

1 j -  d  Q l ^ l

4 .4 -rasm .
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A sboblar panelini W O R D  oynasiga yo 'lakcha yoki oyna shak­
lida o 'm a tish  m um kin (4.3, 4 .4-rasm lar):

4.7-§ . Chizg‘ichlar

C h izg 'ich la r ish m aydonining yuqori yoki chap  qism ida 
jo y lash ish i m um kin . C h iz g 'ic h  y o rd am id a  m a tn  abzasin i, 
kengligini, jadval kataklari o 'lcham larini o'zgartirishingiz m um kin.

Chizg'ichni o ’m atish yoki o 'chirish uchun «ВИД» menyusining 
Линейка buyrug'idan foydalaniladi.

C hizg'ichni ishlatish — o 'zgartirish  kerak bo 'lgan  abzas yoki 
abzaslarni tanlab , m os ravishda m arkerlar o 'zgartiriladi.

C h izg ‘ichdan foydalanib, abzasning ko'rinishini markerlar yordamida
o'zgartirish

0 ‘rnatish uchun 0 ‘zgartiring

«Xatboshi» markeri <7
Abzasning chap chegarasi markeri A
«Xatboshi» markeri va Abzasning chap chegarasi
markeri a
Abzasning o“ng chegarasi markeri

4.8-§ . O'tkazish yoMakchasi

H ujjatdan o 'n g d a  va pastda vertikal va gorizontal o 'tkazish  
yo'lakchalari mavjud. U lar hujjat ekranga sig'm agan holda, m atn ­
ni yuqoriga-pastga yoki chapga-o 'ngga o 'tkazad i va m atnning 
ekranda ko 'rinm ayotgan  qism larini ko 'rsatadi.

Y o'lakchadagi yugurdak kursorning m atndagi holatini ko 'rsa ­
tadi. Uni «sichqoncha» yordam ida surish natijasida m atn bo 'ylab 
tezroq harakatlanishingiz m um kin. 4 .5-rasm da yo 'lakcha ele- 
m entlari tavsifi bilan keltirilgan.

m



Bir satr yuqoriga harakatlantiradi
M---------------------------- -------------------------------

Ekran kengligida yuqoriga harakatlantiradi
Yugurdak (K ursor)

**4--------------------

Ekran kengligida pastga harakatlantiradi

_harakatlantiradi

Bir sahifa yuqoriga o 'tk a zadi

4.5-rasm .

4.9-§ . Holat va menyu satri

O ynaning pastki qism ida W O R D  m uharririn ing holat satri 
joylashadi (4 .6-rasm ).

U nda, odatda, kursom ing joriy va tahrir qilish holati haqidagi 
m a 'lum o tlar chiqariladi.

«С Е РВ И С » m enyusining О пция — П росмотр buyrug 'i 
yordam ida holat satri o 'm a tilad i yoki olib tashlanadi.

Стр 5 Раза 1 5 /2 8  | Ha 22 ,4 c m  Ct 32  Кол 1

4.6 -rasm .

M azkur holda rasmdagi yozuvlar quyidagilam i bildiradi: 
Стр. 5 — kursor 5-sahifada.
Разд. 1 — kursor 1-qismda.
5/28 — kursor 28 sahifalik hujjatning 5-sahifasida turgan- 

ligini ko 'rsatadi.
Ha 22,4 cm — kursor sahifasining yuqori qismidan 22,4 sm 

past da.
Ст. 32 — kursor 32-satrda.
Кол. 1 — kursor 1-ustunda turibdi.
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Menyu satri

W O R D  m uharriri m enyu satri, asosan, 9 nom dan iborat 
bo 'lib , bu satrga qo 'sh im cha nom  qo 'sh ish  yoki olib tashlash 
m um kin. M enyuga kirish uchun bir necha usullardan foydalanish 
m um kin:

♦ M enyu satridagi kerakli nom  ustida «sichqoncha»ning tug­
masi bir m arta bosiladi.

♦ [Alt] yoki F10 tugm asini bosib, m enyu satri aktivlashti- 
riladi, so 'ngra kursorni boshqarish tugm alari orqali kursorni 
o 'ngga yoki chapga harakatlantirib , m enyu satridagi kerakli nom 
tan lanad i. Tanlangan  m enyuni ochish uchun  Enter yoki i  
tugm asidan foydalaniladi.

♦ [Alt] bilan birgalikda m enyu satridagi kerakli nom ning 
tagiga chizilgan harfni bosish yetarli.

4 .1 0 -§ . Hujjat ni ko'zdan kechirish usullari

«ВИД» m enyusining buyruqlari yordam ida m atnni k o ‘zdan 
kechirish m um kin. Yoki qulaylik uchun oynaning gorizontal 
ko 'rsatish  yo 'lakchasining chap  qismidagi tugm alardan foyda­
lanish m um kin (4.7-rasm ).

Sahifalash usuli

N orm al usul j ^ u ija tn ing  shaklini ko'rish usuli

4.7 -rasm .

Norm al usul

O datda shu usul o 'm atilgan  bo 'lad i. Bunda m atnni kiritish. 
ta h rir  q ilish , form atlash  qulayroq . Bu usul form atlashning  
barcha turlarini beradi (4 .8-rasm da norm al usulda ekranning 
um um iy ko 'rin ish i berilgan).

Sahifalash usuli

Bu usulda m atn chop etiladigan ko 'rin ishda beriladi. Ekranda 
m atn , rasm , jadval va hokazolar chop etiladigan ko 'rin ishda 
joylashadi. Bunda birdaniga bir necha sahifani ko 'zdan  kechirish
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4 .8 -rasm .

m um kin. Bu usuldan hujyat tah rir qilingandan so 'ng  natijani 
k o 'rish  u ch u n  foyd a lan ilad i (4 .9 -ra sm , sah ifa lash  u su lida  
ekranning um um iy ko 'rin ishi).
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4 .9-rasm .
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Bu usulda hujjatning shaklini ko 'zdan  kechirish, tashkil etish. 
o 'zgartirish  m um kin. Bunda sarlavhalar shajarasini shakl deb 
tushuniladi. Bu holatda ekranga faqat sarlavhalarni chiqarish 
m um kin. Sarlavha satrini o 'zgartirish m um kin. Sarlavha b o 'g 'in - 
lab ko 'ch irilganda, unga tegishli sarlavhalar ham  bo 'g 'in lab  
ko 'chiriladi.

Hujjatning shaklini ko'rish usuli

4 .1 1-§ . Sahifa o'lchamlarini o'rnatish

Sahifa o 'lcham larin i o 'rn a tish  uchun  «Ф АЙЛ» m enyusining 
Параметры страницы buyrug 'in i tanlash kerak. Ekranda uning 
m uloqot oynasi hosil bo 'lad i (4 .10-rasm , sahifaning o 'lc h a m ­
larini o 'm a tish  oynasi).

П а р а м е ф ы  с ц м н и ц ы

Драя

Верхнее ]1 5 см ±1
Ним нее: J2.54 см ±j
flfieoe: |317 см 1J
Правое |317см

Переплет |0 см i l
-От края до колонтитуле

Верхнего |1.27 см d
Нижнего |1.27 :ч

Еазмер бумаги Источник бумаги 

гО бравей----------------------------------

Макет

ОК
Отмена

По умолчанию

Г” Зеркальные 
поля

Применить

4.10-rasm.

O ynaning mos m aydonlarida sahifa o ‘lcham lari tanlanadi. Sa­
hifa o ‘lcham ini tanlash uchun «Размер бумаги» b o fclimiga kirib. 
sahifalar o 'lch am i ro fcyxatlaridan birortasi tan lanad i (4 .11-rasm . 
sahifaning kohrinishini o 'zgartirish  oynasi):

♦ Размер бумаги — kerakli o ‘lcham li qog‘oz tanlanadi.
♦ Ориентация — sahifaning joylashishi o 'zgartiriladi.
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[параметры страницы

Доля размер бумаги Исто##* бумаги ЩйШ
Размер gj у -Обраэец-

[Д4 210 > 23? мм

г
Щиринэ 

Д̂ сота 
[-Ориентация -

[ а : ;

~3

___ 13I см

Книжная
Альбомная

ОК ]
Отмена j

Поумогуамиа̂ !

Применит^

яКовсемулокументу И

4 . 1 1 - г а ч т .

4.12-§ . Matn kiritish

Barcha m uharrir dasturlarida asosiy vaqt m atn kiritishga sarf- 
lanad i, so 'n g ra  esa m u h a rrir  im kon iyatla ridan  foydalanish  
m um kin.

W O R D  m uharririda yangi abzasga o 'tishda Enter tugm asidan. 
so 'z lar orasida bo 'sh  joy  tashlashda «Пробел» yoki Tab tugm a- 
laridan foydalaniladi.

(Ц) belgi — abzas oxirini ko 'rsatuvchi belgi.
Y uqoridagi abzasga bog 'liq  yangi satm i boshlash uchun, 

kursorni kerakli joyga qo 'y ib , Shift+E nter tugm asini bosing. 
Shift+E nter bosilishi natijasida Word satrning uzilish belgisi 
(J )n i o 'rn a tad i va kursorni yangi satrning boshiga o 'tkazadi.

M atn bo‘ylab harakat

M atn bo 'y lab  harakat qilishda klaviaturadagi boshqaruv tug- 
m alaridan, «sichqoncha»dan va o 'tkazish  yo 'lakchalaridan  foy- 
dalanishim iz m um kin.

M atn belgilarini o ‘chirish

N o to 'g 'r i kiritilgan belgilarni o 'ch irishda bir necha usullardan 
foydalanishim iz m um kin:
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Bosing Qo'llanilishi
—» Bitta belgi o'ngga o'tish
<— Bitta belgi chapga o'tish
t Bir satr yuqoriga o'tish

i Bir satr pastga o'tish
Home Satr boshiga o'tish
End Satr oxiriga o'tish
Page Up Bir oyna (ekran) yuqoriga o'tish
Page Down Bir oyna (ekran) pastga o'tish
Ctrl+Home Hujjatning boshiga o'tish
Ctrl+ End Hujjatning oxiriga o'tish
Ctrl-»-—> Bir so'z o'ngga o'tish
Ctrl+4- Bir so'z chapga o'tish
Ctrl+T Bir abzas yuqoriga o'tish
C trl+ i Bir abzas pastga o'tish

♦ B ack sp ace  — kursordan chap  tom ondagi belgini o 'ch i-  
radi.

♦ Shift +  B a ck sp a ce  — kursordan chap  tom ondagi bitta 
so 'zn i o ‘chiradi.

« D elete — kursordan o 'n g  tom onda turgan belgini o 'chiradi.
♦ Shift +  D elete  — kursordan o 'n g  tom onda turgan bitta 

so 'zn i o 'ch irad i.
♦ M atnning b iro r qism ini o 'ch irish  uchun  esa uni belgilab. 

D elete , B a ck sp a ce , Tab, Enter, Space (П робел), C trl

+  X yoki Shift +  D elete , standart asboblar panelidagi

tugm alarning birortasini bosish yetarli.

M atnni belgilash  

1. «Sichqoncha» yordamida

H ar bir satrning belgilash yo 'lakchasi mavjud, bu qismga 
o 'tganda  «sichqoncha» ko 'rsatk ichi J  ko 'rin ishdan  ko 'ri- 
nishga alm ashadi. Turli ko 'rinishdagi m atn lam ing  biror qismini 
belgilashda quyidagi jadvaldan foydalaning:
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Beigilash
uchun Bajaring

Ayrim
belgilarni

Kerakli belgilarning chap (o'ng) tomoniga kursorni 
o'rnatib, «sichqoncha» chap tugmasini bosing va 
qo'yib yubormasdan o'ngga (chapga) suring

So'zni So'zning ixtiyoriy harfida «sichqoncha» chap 
tugmasini 2marta bosing

Satrni Satr boshining chap tomonida shu satrning belgilash 
yo'lakchasiga «sichqoncha» ko'rsatkichini keltirib, 
«sichqoncha*ning cnap tugmasini bosing

Gapni
(matnni)

«Sichqoncha* ko'rsatkichini matnning ixtiyoriy so'zi- 
ga olib kelib, (Ctrl) bilan «sichqoncha*ning chap 
tugmasini birgalikda bosing

Abzasni «Sichqoncha* ko'rsatkichini abzasning ixtiyoriy 
satri chap tomonidagi belgilash yo'lakchasiga olib 
kelib, «sichqoncha* tugmasini 2 marta bosing

Matn
ustunlarini

(to'rt
burchakli)

«Sichqoncha* ko'rsatkichini ustunning birinchi 
belgisi yoniga o'rnatib, [Alt] ni bosgan holda 
«sichqoncha* chap tugmasini bosib, kerakli 
tomonga suring

Huijatni «Sichqoncha* ko'rsatkichini hujjatning ixtiyoriy 
satrining belgilash yo'lakchasiga keltirib, |Ctrl] ni 
bosgan holda «sichqoncha* chap tugmasini bosing

2. Klaviaturadan foydalanib matn yoki grafikni tanlash

Tanlash uchun Bosish
Bitta belgi o'ngga o'tish SHIFT + ->
Bitta belgi chapga SHIFT + <-
Bitta so'z o'ngga CTRL + SHIFT + ->
Bitta so'z chapga CTRL + SHIFT + <-
Satr oxirigacha SHIFT + END
Satr boshigacha SHIFT + HOME
Bir satr pastga SHIFT + i
Bir satr yuqoriga SHIFT + t
Abzas oxirigacha CTRL + SHIFT + i
Abzas boshigacha CTRL + SHIFT + T
Bir ekran pastga SHIFT + PAGE DOWN
Bir ekran vuqoriga SHIFT + PAGE UP
Hujjat oxiriga CTRL + SHIFT + END
Hujjat boshigacha CTRL + SHIFT + HOME
T o 'liq  hujjatni belgilash CTRL + A
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S H IF T  va kursom i boshqarish tugm alarini birgalikda bosish 
orqali m atnni tanlashingiz m um kin:

Tanlashni bekor qilish:
« «Sichqoncha» tugm asini hujjatning ixtiyoriy joyidagi biror 

belgi ustida bir m arta bosing.
♦ K laviaturaning t ,  4, H om e, End, P ageU p, Page 

Down tugm alaridan foydalaning.

M atn qismidan nusxa olish yoki ko‘chirib o'tkazish

M atn qism ining nusxasini olish va ko 'ch irishni quyidagicha 
am alga oshirishingiz m um kin:

1. Asboblar panelidan foydalanib bajarish
A. N usxa olish. M atnn ing  kerakli q ism i belgilab  o linad i.

so 'n g ra  Стандартная asboblar panelidagi ^=) tugm ani bosish

orqali belgilangan m atn  qism ining nusxasi buferga olinadi.
B. K o‘chirib o'tish . M atnning ko 'ch irilad igan  qism i belgilab

o lin a d i,  s o 'n g ra  С тан дар т н ая  a sb o b la r  p a n e lid a g i ^  
tugm asini bosish orqali belgilangan qism buferga qirqib olinadi. 
Q irqilgan qism o 'm ig a  m atnning qolgan qism i chapga suriladi. 

Ikkala holda ham  buferga olingan m atnni yangi joyga qo'yish

uchun kursor kerakli joyga keltirilib. Стандартная asboblar

panelidagi tugm ani bosiladi.

2. Klaviaturadan foydalanib bajarish

Buferga ko'chirish Ctrl+X yoki Shift + Del
Nusxa olish Ctrl+C yoki Ctrl + Insert
Qo'yish Ctrl+V yoki Shift + Insert

Buvruqni takrorlash va bekor qilish

W O R D  bilan ishlash jarayonida oxirgi bajarilgan buyruqni 
takrorlash m um kin. Buning uchun «П РАВКА» m enyusidagi 
П овторить b u y ru g 'id a n  yoki F4 tu g m asid an  foydalan ish  
mumkin. Bu jarayon necha marta qaytarilsa, oxirgi buyruq shuncha 
m arta takrorlanadi.

W O R D  bilan ishlash jarayon ida oxirgi bajarilgan bir necha 
buyruqni bekor qilish m um kin. Bu jarayonni am alga oshirisli
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uchun «ПРАВКА» menyusidagi О тменить buyrug'i tanlanadi 

yoki С тандартная asboblar panelidagi ("o j tugm ani bosiladi.

Bekor qilingan buyruqlam i tiklashni С тандартная asboblar 

panelidagi | Г» | tugm ani bosish orqali bajarish m um kin.

Oxirgi buyruqni takrorlash F4
Buyruqni bekor qilish Ctrl+Z yoki Alt+ Backspace
Bekor qilingan buyruqni tiklash Ctrl+Yyoki Alt + Shift + Backspace

4.13-§. Ma'lumotni xotirada saqlash 
va xotiradan chaqirish

Kiritilgan m a'lum otni xotirada saqlashning bir necha usullari 
mavjud.

1. „Ф А ЙЛ“ menyusidagi Сохранить как buyrug'i tanlanadi va 
ekranda shu buyruqning quyidagicha muloqot oynasi paydo bo'ladi 
(4.12-rasm).

Bu oynadagi asosiy bo'Iim lam ing tavsifi bilan tanishib chiqa- 
miz:

♦ Папка — bu bo 'lim dan faylni xotirada saqlash uchun 
diskdagi mavjud jild (папка, каталог) tanlanadi.

П крэнеиме дсжчмекта

Q m  Pj Wc»d H  alsjdlEilal Д

Ош—

Пдраметрь

Л
jfljr.v^eHT Word i

4 .12-rasm .
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« Имя ф айла — bu yerga faylning nom i kiritiladi.
« Тип ф айла — bu bo 'lim dan  foydalanuvchi, keyinchalik. 

faylni qaysi m uharrirda o 'q im oqch i bo 'lsa , shu m uharrirga mos 
tu r  tan lanad i.

« Сохранить — bu tugm a orqali fayl xotirada saqlanadi.
« О тм ена — xotirada saqlashni bekor qilish (yoki Esc 

bosiladi).

♦

m um

> _ | — bu tugm a orqali faol papka yoki diskni yopish 

Kin;

M  — bu tugm a orqali shaxsiy papka (katalog) ochish 

m u m kin;

— bu tugm a orqali yangi papka (katalog) ochish♦

m um ( 1 П .

2. Faylni xotirada saqlashni С тандартная asboblar panelidagi

Ы  tugm adan foydalanib ham  am alga oshirish m um kin.

«ФАЙЛ» menyusida m a’lum otni xotirada saqlashga oid bo'lgan 
buyruqlar:

С охранить как ... (yoki F I 2) — faylning nom ini va turgan 
joyini o 'zgartirib , xotirada saqlashda ishlatiladi.

Сохранить все — bir vaqtda ochilgan barcha fayllam i xo­
tirada saqlashda foydalaniladi.

Faylni xo tiradan  chaqirish

X otiradagi m a 'lum otn i ekranga chaqirishning bir necha usul- 
lari mavjud:

«ФАЙЛ* menyusidagi О ткры ть buyrug'i tanlanadi va ekranda 
quyidagi oyna (hujuatni xotiradan chaqirish oynasi) paydo bo'ladi 
(4 .13-rasm ).

« П ап ка— bu bo 'lim dan  faylni xotirada joylashgan diski. 
papkasi (katalogi) tanlanadi.

♦ Имя ф айла — fayl yoki papkalar (kataloglar) ro'yxati 
ko 'rin ib  turgan m aydondan b iro r-b ir fayl tanlansa, tanlangan 
fayl nom i shu satrda paydo bo 'ladi.

« Тип ф айла — bu bo 'lim dan  foydalanuvchi ekranga cha- 
qirm oqchi bo 'lgan faylning qanday m uharrirda tashkil qilinganiga 
qarab, m os ravishda turini ko 'rsatadi.
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4.13-rasm.

♦ О ткры ть — bu tugm a orqali tanlangan fayl hujjat oynasida 
ochiladi.

♦ О тмена — faylni xotiradan chaqirishni bekor qiladi (yoki 
Esc bosiladi).

— bu tugm a orqali fayl yoki kataloglam i oynachada 

kichik belgilar orqali ko ‘rsatiladi.

I  — bu tugm a orqali fayl yoki kataloglar haqida to ‘la 

m a’lum ot (tashkil qilingan sanasi, turi, hajm i) olish m um kin.

Ш
log

bu tugm a orqali oynaning birinchi yarm ida fayl yoki 

arning nom ini, ikkinchi yarm ida esa tan langan fayl yoki
kataloglarning xossalarini ko 'rish  m um kin.

— bu tugm a orqali oynaning birinchi yarm ida fayl

nomini, ikkinchi yarm ida esa tanlangan fayl ichidagi m a’lum otni 
ko'rish m um kin.
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4 .1 4 -§ . Matnni formatlash

Matn belgilarini formatlash
Belgilarni form atlash deganda m atndagi belgilarning ko 'rin i- 

shi va o 'lcham in i o 'zgartirish  tushuniladi.
Bu jarayonni am alga oshirishda b ir necha usullar mavjud:
1. «Форматирование» asboblar panelidan foydalanib o 'zg ar­

tirish.
M atnning kerakli qism i belgilab o linadi, «Ф орматирова­

ние» asboblar satrining Ш рифт m aydonchasidan belgilarning 
ko 'rin ish in i, Размер ш рифта m aydonchasidan esa o 'lcham in i 
o 'zgartirish  m um kin.

2. «Ф О РМ А Т* m enyusidagi Ш риф т buyrug'idan foydala­
nib o'zgartirish .

Buning uchun  m atnning  kerakli qism i belgilanadi, «Ф О Р ­
МАТ» m enyusidagi Ш риф т buyrug 'i tan lanadi, ekranga (4.14- 
rasni) (belgilarning ko 'rin ish in i o 'zgartirish ) m uloqot oynasi 
chiqadi:

Bu yerda:
« Ш риф т — bu b o 'lim dan  belgilarning ko 'rin ish in i o 'zg a r­

tirish uchun «shrift» tanlanadi.
♦ Н ачертание — tanlangan «shrifbn ing  ko 'rin ish i o 'zgar- 

tiriladi.
♦ Размер — belgining o 'lcham i o 'zgartiriladi.

Shriftlar ro'yxatini chiqarish tugmasi

Ac adcroyLrbd'. 
^  Anal 
T* Anal Black 
4  frialCE

Shriftning o'lchami



Шри*т

Шрифт Интервал

Шриг

System 
Tennnal 

Т[ Times New Roman 
Times New Roman CE

Динаркирасе
m&\

Нгнергамие:
| Jf iN v,

Цвг
f l jP p T o

Урсие
Попу* ирный 
Полу*ирный Куров

3

Евэмер
0
Ifi A I
k

I

1
12
|u d

ок

Отмена j
Псщршаьио.. |

гЗффвКТЫ ---------- [ l y j j  J W. Ж  1 -Обрваац------------------------------------- ПЗГГ
Г Л»*ркнугый Г Скр г̂тыи
Г Верхним иодке Г  Малые прописные ___  Times New Roman Cyr ___
Г Нилнийитекс Г  fi.ee прописные

..................  _ ...
Шрифт(ивТдое. Он используется длй вывела как «4 храм, так и на принтер

4 .1 4 - r a s m .

♦ П одчеркивание — belgining ostiga har xil chiziq lar ch i­
qarish m um kin.

♦ Ц вет — belgiga rang tanlanadi.
♦ Э ф ф екты :
a) Зачеркнутый — belgilarning ustida chiziq paydo bo 'lad i;
b) верхний индекс — belgilar yuqori indeks (daraja) k o 'r i­

nishda bo 'lad i (x2);
d) Нижний индекс — belgilar pastki indeks ko 'rin ishda 

bo'ladi (x2);
e) Скрытый — belgilarni ko 'rinm as m atn ko'rinishiga o 'tk a - 

zadi;
О М алы е прописные — balandligi o 'zgarm agan holda bosh 

harfga alm ashadi;
g) Все прописные — butun  m atn  bosh harfga alm ashadi.
♦ О бразец — tanlangan o 'zgartirish lam i ko 'rsatib  turuvchi 

darcha.
♦ П о умолчанию — barcha o 'zgartirish lardan  keyin bu 

jugma bosilsa, tan langan  o ‘zgartirishlar W O R D  dasturini qayta 
■shlatganda ham  saqlanadi,
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3 . M atn  b e lg isin in g  k o 'r in ish in i klaviatura  yordam ida  
o'zgartirish

Bajarish uchun Tugmalarni bosing

Shrift almashtirish maydonchasini 
tanlash Ctrl+ Shift +  F

Shrift o'lchamini o'zgartirish 
maydonchasini tanlash Ctrl+ Shift + P

Belgilarni quyuq qilish Ctrl + В
Belgilarni kursiv (yotiq) holatga keltirish Ctrl + I

Tanlangan belgilaming tagiga bitta chiziq 
chizish Ctrl +  U

Tanlangan belgilaming tagiga ikkita 
chiziq chizish Ctrl+ Shift +  D

Harflami bosh harfga o'tkazish yoki aksincha Ctrl+ Shift + A

M atn so 'zlarin ing b a’zi bir harflarini bosh harfdan kichik 
harfga yoki aksincha ishni am alga oshirish m um kin. Buning 
uchun m atnning zaru r qism ini belgilab olam iz, so 'ngra «Ф О Р ­
МАТ» m enyusidagi Регистр buyrug 'in i tanlash kerak (4.15- 
rasm):

♦ К ак в предложениях — harflarning o 'zgarishi gapda 
yozilish qoidasi bo 'y icha am alga oshiriladi.

« все строчные — barcha harflar kichik harfga alm ashadi.
♦ ВСЕ П Р О П И С Н Ы Е  — barcha harflar bosh harfga alm a­

shadi.
♦ К ак В Заголовках  — har b ir so 'zn ing  b irinchi harfi 

bosh harfga alm ashadi.
♦ И З М Е Н И Т Ь  Р Е Г И С Т Р  — gapdagi birinchi harf kich- 

kina, qolganlari bosh harfga alm ashadi.

Р е гистр  BE!

4.15-rasm .

Г  Как в предложениях. ок

С  вс£ строчные
Гпг'р r i b h n n r u L i r ;

Отмена
и  П Р и П И 1 .Н Ы Ь  

С  Как В Заголовках 

г  ИЗМЕНИТЬ РЕГИСТР



Abzasni formatlash

Abzas — bu ikki «marker» (Ц — «marker») belgisi orasidagi 
matndir. Bu belgi Enter bosilishi natijasida hosil bo'ladi. «Marker»

ni ko 'rish  uchun С тандартная asboblar panelidagi №  tug-
inasi «sichqoncha» yordam ida bosiladi.

M atnli m uharrirlarda abzasni form atlash deganda shu abzasga 
bezak berish tushun ilad i, ya’ni undagi satrlarn i faqat o 'n g  
chegarasi, chap  chegarasi, b ir vaqtda o 'n g  va chap  chegarasi 
bo 'y icha tekislash, satrlarni m arkazlashtirish, satrlar orasidagi 
m asofalam i o 'zgartirish , xatboshi qilish va boshqalam i tushu- 
nish m um kin. W O R D  7.0 bu im koniyatlarning barchasiga ega.

Bitta abzasni form atlashda, abzasning ixtiyoriy joyiga kursor 
qo'yiladi, ketm a-ket joylashgan b ir necha abzaslarni fo rm at­
lashda esa aw a l u lar belgilab o linadi, so 'ngra zarur form atlash 
buyrug'i beriladi.

1. Abzasni chegaralariga nisbatan form atlash uchun «Ф ор­
матирование» asboblar panelidan foydalanish mumkin:

Kerakli abzasni tanlanadi. Bunda:

— abzasni chap  chegarasi bo 'y icha tekislash;

— abzasni m arkazlashtirish;

— abzasni o 'n g  chegarasi bo 'y icha tekislash;

— abzasni o 'n g  va chap  chegarasi bo 'y icha  tekislash.

Bu tugm alarning kerakligini «sichqoncha» yordam ida bosiladi.

2 . Yuqoridagi jarayonni klaviatura yordamida ham am alga  
oshirish mumkin:

Bsyarish uchun Tugmalarni bosiladi

O'ng chegara bo'ylab tekislash Ctrl +  R

Chap chegara bo'ylab tekislash Ctrl +  L

Markazlashtirish Ctrl +  E

Chap va o'ng chegara bo'ylab tekislash Ctrl+ J
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Q atorlar orasidagi m asofani o 'zgartirish:
♦ Tugm alarni bosing:
C T R L +1 (1 interval)
C T R L + 5  (1.5 interval)
C T R L + 2  (2 interval)

3. Abzasni form atlashda menyu buyrug'idan foydalanish

«Ф ОРМ АТ» m enyusining Абзац buyrug'i orqali formatlashga 
oid barcha ishlam i am alga oshirish m um kin. Bu buyruq tan lan- 
gandan so 'ng  ekranda quyidagi m uloqot oynasi paydo bo 'ladi 
(4 .16-rasm ):

__ Отступы идоерснт
О тс ту п ------------------—

Слева jo см

Cflpafca. F

Положение на странице 

Интервал-------

rifipea;

Пдсле

I

V|0 ггт 3
" 3

Переаа строгл. Ц *

Г  zl Г -
-Обраввц-------- --------------

fcleecTpcHffc#i
|й,.-М .-1 3

J пт 

н̂лчсиие.

ок
Отмена

Хаб^пяция.

выравнивание

_____

|попееомц|фаю

4 .16-rasm.

Form atlash  oynasidagi bo 'lim larn ing  tafsiloti bayonini kelti- 
ramiz:

« О тступ boMimi:
a) С лева — abzasning chap  chegarasini o 'zgartirish.
b) С права — abzasning o 'n g  chegarasini o 'zgartirish .
•  И нтервалы  bo'lim i:
a) П еред — abzasdan oldin qoldiriladigan bo 'sh  joy.
b) П осле — abzasdan keyin qoldiriladigan b o 'sh  joy.
« П ервая строка bo'lim i:
a) О тступ — abzasning birinchi satrini ilgari surish.
b) Выступ — abzasning birinchi satrini o 'zgartirm asdan  

qolgan satrlarini ilgari surish.
« H a — bu bo 'lim da abzas satrlarini ilgari surish masofasi 

ko'rsatiladi.
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♦ М еж строчны й — bu bo 'lim da satrlar orasidagi masofa
o ‘zga rtiriladi.

« Значение — bu bo 'lim da satrlar orasidagi m asofaning 
sonli qiym atini ko 'rish  m um kin.

« Выравнивание — abzasni form atlashda ishlatiladi.
« О бразец — kiritilgan 0 ‘zgartirishlam ing hujjatga ko 'rsa- 

tadigan ta ’sirini o ldindan ko‘rish oynasi.
« Табуляция — tabu la tom i o ‘m atish.
Jim lik alom ati (по  ум олчанию ) bo 'y icha tabu lato r qadam i 

1 ,2 7  sm (0,5 duym )ga teng. C hizg 'ichda tabulatorni o 'rna tgan  
holda joyini o 'zgartirish m um kin. Tabulatom ing to 'r tta  turi m av­
jud:

u  — C hap  tom onin i tekislash 

0 — M arkazlash tirish  

j~j — O 'ng  tom onin i tekislash 

j : — N uqtaga nisbatan tekislash

T abulato r izini to 'ld irish

M atn so 'zlari orasiga [Tab] tugm ani bosish orqali ustunlarga 
ajratish m um kin, natijada so 'z la r orasida [Tab] tugm asining 
(->) belgisi paydo bo 'lad i. M atnni belgilab tabu latom ing  kerakli 
belgilarini «sichqoncha» orqali chizg 'ichga joylashtiram iz. Bunda 
tabulator belgilarining orasidagi masofaga m os ravishda m atn

I «)6||ЛЯЦИЯ

Позиции ТЭбуЯЙЦИИ
| B  1

Зсм 
9 см 
11,25 см

Будут

По умолчанию: 11,27 см

Л

-Выравнивание-------------- -Заполнитель—

По левому краю <? 1 Нет
С По центру Г 1 .....
С По дравому краю г  2 ---------
С По разделителю

С  4 ____С чертой

ок

ш э 
1

Отмена

^стаисрить 

Uq̂ iHTb 

Удалить все

удалены

*  9—A. Sattorov

4 .17-rasm .
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ustunlari orasida ham  bo 'sh  joy ochilishi m um kin. Bu bo 'sh 
joyni tabulator izi deyiladi va bu joyni har xil ko'rinishdu 
to 'ld irish  m um kin. Buni am alga oshirish uchun  «Ф О РМ А Т , 
m enyusining Табуляция buyrug 'ini tanlash kerak (4 .17-rasm)

Bu yerda:
♦ П озиция табуляции — tabulatom ing chizg 'ichda joylashish 

o 'rin la ri, ya 'n i tabu lato r belgilari sahifaning chap  chegarasidan 
necha birlik uzoqlikdaligi ko 'rsatiladi. Bu bo 'lim dagi ro 'yxatlar 
chizg 'ichdagi tabu la to r soniga teng bo 'ladi.

♦ Выравнивание — tanlangan ustunlarni b iro r-b ir tom om  
bo 'y icha tekislashni ta ’m inlaydi.

♦ Заполнитель — tabulator izining ko 'rin ishi tanlanadi.
♦ У становить — tan langan bo 'lim larn i o 'rnatilad i.
♦ У далить — tabu lato r izi olib tashlanadi.
♦ У становить все— barcha tabulator izi b ir xil ko 'rinishda 

bo'ladi.

Abzas atroflda chegara chiziqlari hosil qilish va matn 
ortiga fon berish

Abzas atrofida chegara hosil qilish va m atn ortiga fon berish 
uch u n  «Ф О РМ А Т » m enyusin ing  О брам ление и заливка 
buyrug 'in i tanlash kerak. Ekranda shu buyruqning oynasi paydo 
bo 'lad i (4.18-rasm ):

Bu oynada 2 ta bo 'lim  bor:

и б р а м ле м м е  и  з а л и в к а  а б з а ц а  И И



Обрамление -  bu bo 'lim  orqali tanlanayotgan chegara ch i- 
zjqlari ko 'rin ish i tan lanadi.

Заливка — bu bo 'lim  orqali m atn ortiga fon beriladi.

4.15-§. Abzasni ro‘yxatlash 
(raqam va belgilar bilan)

W O R D da m a 'lum  bir abzaslarni boshqa abzaslardan farqla- 
nib turishi m aqsadida har xil ko 'rin ishda raqam lab va belgilab 
qo'yish im koniyati mavjud. Bitta abzasni raqam lash yoki belgi­
lash uchun kursor shu abzasning ixtiyoriy satriga qo 'y ilad i, 
ketma-ket kelgan b ir necha abzaslarni esa aw al belgilab olinadi, 
so'ngra m os buyruqlardan biri tanlanadi.

» Abzasni raqam lash uchun Стандартная asboblar panelidagi

tugm adan foydalanam iz.

♦ Abzasni belgilash uchun  esa С тандартная asboblar paneli­

dagi |;E | tugm adan foydalanam iz.
Abzas raqam i va belgisi ko 'rinishini o'zgartirish uchun «Ф О Р­

МАТ» m enyusidagi Список buyrug 'i tan lanadi. Ekranda abzas 
raqamlari va belgilarini o 'zgartirishning quyidagi m uloqot oynasi 
paydo bo 'lad i (4.19-rasm ):

11 м и с о к

Маркированный Номерованный

П О

M hqtоуровнееыи

• ф --------------- ♦

• ------- ♦ --------------- ♦---------------  1
• --------------- ♦

о ---------------

=>.-------------- о ---------------

о -

OK j
Отмена J

-■иггь

Р  а . ™

4.19-rasm .
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Bu yerda:
♦ М аркированны й — abzas belgilari ko'rinishini o'zgartiradi.
♦ Н умерованный — abzas raqamlari ko'rinishini o'zgartiradi. 
«Символ маркера» bo 'lim idagi darchalarda har doim  6 xil

ko 'rin ishdagi raqam  va belgilar ko 'rinad i. Boshqa ko'rinishdagi 
belgi va raqam lam i tanlash  uchun  shu oynadagi И зм ениi b 
tugm asini bosish kerak, natijada quyidagi yangi belgi tanlash 
oynasi paydo bo 'lad i (4 .20-rasm ):

Изменение маркированного списка

Символ маркера

Размер:

И  ±1
Цвет

Авто

о
Маркео..

ОК

Отмена

Обмжц

Iопадение маркера---------------------------------

Ёыраеыьание текста списка |По левому ^аю

Отступ |С5см д

От м#кера до текста: |0см д

F  Выступ

з

4 .2 0 -  ra s m .

Bu yerda:
« Символ маркера — tanlangan belgilarni ko 'rish  m um kin
♦ Р азм ер— belgilar o 'lcham in i o 'zgartiradi.
♦ Ц вет  — belgining rangini o 'zgartirad i.
« М аркер — bu tugm a orqali boshqa belgi tanlash m um kin. 
« О тступ — belgini hujjatning chap  chegarasiga nisbatan 

o 'zgartirish .
« О т  маркера до текста  — belgi bilan abzas m atni orasidagi 

masofa.
♦ Выступ — abzas m atn in i belgi tag idan  yozilm asligini 

ta 'm inlaydi.
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4.16-§. Abzasning birinchi harfini 
kattalashtirish

W O R D da abzasning birinchi harfini kattalashtirish m um kin. 
Bunda birinchi harfning o ‘lcham i, shu harf yonida necha satr 
ina'lum ot yozishga bog 'liq  bo 'lad i. Bu ishni am alga oshirish 
uchun «Ф ОРМ АТ» m enyusining Буквица buyrug 'idan foyda- 
lanamiz. Quyidagi «Буквица» oynasidan kerakli punkt tanlanadi 
(4.21-rasm ):

Шрифт
■Times New Roman Cyr I

gbicora e строках: 

Расстояние до текста: |0 см

4.21-rasm .

Bu yerda:
♦ П олож ение — bu bo 'lim dan  kattalashayotgan harfning 

abzasda joylashish ko 'rin ish i tanlanadi.
♦ Ш риф т — kattalashayotgan harf uchun shrift tanlanadi.
♦ Высота в строках — kattalashayotgan harfning to 'g 'risiga 

yozish m um kin bo 'lgan  satrlar soni ko 'rsatiladi.
♦ Расстояние до текста — katta harf bilan yoniga yozila- 

digan m atn orasidagi masofa ko'rsatiladi.

4.17-§. Hujjatga jadval o'rnatish

M atnni ustunlarga ajratib yozishda tabulator o 'rn iga jadvaldan 
foydalanish m um kin. Shu bilan birga, jadvallar m atnni ustun- 
lar ko 'rin ish ida tasvirlash yoki m atnni grafiklar yoniga joylash- 
tirishda qulayliklar tug 'd iradi.



Jadval — ustun va satrlarda joylashg.m 
katakchalardan iborat, bu katakchalarnj 
m atn va grafiklar bilan to 'ld irish  mum 
kin. K atakchalar m atnning hajmiga nios 
ravishda vertikal kengayib boradi.

Siz yangi jadval tashkil qilib, unin^ 
bo 'sh  katakchalarini to 'ld irish ingiz, b u  

jadvalga yangi satrlar va ustunlar kiritish. 
ortiqcha katakcha, satr yoki ustunlarni 

olib tashlash, ustunlar kengligini o ‘zgartirish, m atnni tartiblash. 
chegaralar va shtrixovkalar qo 'shish bilan o 'zgartirish kiritishingiz 
m um kin.

Hujjatga jadval qo 'y ishni am alga oshirishning bir necha usul- 
lari mavjud.

1- usul
1. Jadval tuziladigan joyga kursor keltiriladi.

2. Стандартная asboblar panelidagi Вставить таблицу (Ш

tugm asi ustida «sichqoncha*ning chap  tugm asini b ir m arta bo ­
siladi.

3. «Sichqoncha* tugm asini qo 'y ib  yuborm asdan to 'r  bo 'ylab 
yetarlicha sonli ustun va satrlar tanlangach, «sichqoncha* ning 
tugm asini qo 'y ib  yuboriladi.

2- usul
«ТА БЛИЦА » m enyusining Вставить таблицу buyrug 'i ta n ­

lanadi va quyidagi m uloqot oyna paydo bo 'lad i (4.23-rasm ):

Bu yerda:
♦ Число столбцов — jadvaldagi ustunlar sonini ko 'rsatadi.
« Число строк — jadvaldagi satrlar sonini ko 'rsatadi.

F fT xl

I

4 .23-rasm .

В ста в к а  таблицы

WУ.ИСЛО столбцов:

Ч^сло строк I

Щирина столбца: р  

Формат таблицы (нет)

jto

ок

Отмена

Мастер
Детоформа

I— I— I— I— г
3 и 3 1 able

4 .2 2 -ra s m .
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« Ш ирина столбца — ustunlar kengligini ko 'rsatadi.
♦ М астер — tayyor jadvallar m aketidan tanlash  im konini 

beradi.
А втоформат — jadvalning ko 'rin ish in i o 'zgartirishda tayyor 

maketlardan foydalaniladi.
Стандартная asboblar panelidan foydalanib, jadval tuzil- 

ganda, jadvalning ustunlari kengligi sahifa kengligiga mos ravishda 
aniqlanadi.

♦ТАБЛИЦА» m enyusidan foydalanilsa, jadval ustunlari keng­
ligini ixtiyoriy qilib tanlash  yoki tayyor jadvallardan foydala­
nish m um kin.

Jadvalga matn yozish va o ‘chirish

Jadval bo 'y lab  harakat qilayotganda (Tab], [Shift+Tab] va 
kursomi boshqarish tugm alaridan foydalanish m um kin. Jadval­
ning oxirgi katakchasida [Tab] tugm asi bosilsa, jadvalga yangi 
satr q o ‘shiladi.

Jadvalga matnni kiritish uchun quyidagilardan foydalaning:

Bearish uchun Tugmalar dan foydalaning

Yangi abzasni boshlash Enter
Bitta katakcha o'ngga o'tish Tab
Bitta katakcha chapga o'tish Shift +  Tab
Jadvalning istalgan satridan keyin 
yangi satr qo'shish

Jadval oxiriga yangi satr qo'shish

Shu satming so'nggi 
katakchasiga kursor keltirilib, 
Enter yoki Tab bosiladi 
Jadvalning oxirgi satrining 
so'nggi katakchasida Tab 
yoki Enter bosiladi

Bitta belgi o'ngga yoki chapga o'tish -> yoki <—
Bir satr pastga yoki yuqoriga o'tish t  yoki I

Jadvaldan matnni o'chirish uchun quyidagilardan 
foydalaning:

O'chirish uchun Tugmalardan foydalaning

Katakchadagi matnning 
biror qismini

Matnni tanlab DELETE yoki BACK 
SPACE ni bosing

Katakchadagi barcha 
matnni

Katakchani tanlab. so'ngra DELETE 
yoki BACK SPACE ni bosing

Ustun yoki satrdagi 
matnni

Ustun yoki satmi tanlab, so'ngra 
DELETE yoki BACK SPACE ni bosing
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Jadvalning elementlarini «sichqoncha >dan foydalanib tanlash

Tanlash Quyidagini bajaring
Katakchani Katakning tanlash yo'lakchasida «sichqoncha» 

ning chap tugmasini 1 marta bosing

Satmi
Satming tanlash (satrning chap tomoniga) 
qismiga «sichqoncha» ko'rsatkichini olib, 
chap tugmasini 1 marta bosing

Ustunni
Ustun yuqorisiga «sichqoncha* 
ico'rsatkicnini olib kelinsa, ( i )  belgi paydo 
bo'ladi, shu vaqtda «sichqoncha» ning chap 
tugmasini 1 marta bosing

Qator yoki ustunning 
bir nechta 
katakchalarini

«Sichqoncha* ko'rsatkichini satr yoki ustun 
katakchalari bo'ylab siljiting

Jadvalga yangi satr yoki ustun qo 'sh ish  uchun  kerakli satr
ШЖЮ

yoki ustunni tanlab, so 'ngra tugm ani bosing. Tanlangan

satr yoki ustun oldiga yangi satr yoki ustun qo 'sh ilad i. 
Jadvalning biror satri yoki ustunin i o 'ch irish  uchun  kerakli

satr yoki ustun tan lanib , so 'ngra tugm ani bosing

Jadvalning b iror katakchasini, satrini yoki ustunini belgila- 
m asdan o 'ch irish  uchun kerakli joyga kursor qo 'y ilad i, «ТА Б­
Л И Ц А » m enyusidagi У далить ячейки tan lanadi (4.24-rasm ).

Bu oynadan kerakli bo 'lim  tan lanadi.
Bu yerda:
♦ С о сдвигом влево — kursor turgan katak o 'ch irilad i. 

o 'n g  tom onda turgan kataklar chapga suriladi.
♦ Со сдвигом вверх — kursor turgan katak o 'ch irilad i va 

shu katak ostidagi kataklar yuqoriga ko 'tariladi.
♦ Удалить всю строку — kursor turgan satr o'chiriladi.
♦ У далить весь столбец— kursor turgan ustun o 'ch irilad i

У д а ле н и е  ячеек

(• Со сдвигом влево OK !
С  Со сдвигом вверх 

С  Удалить всю строку 

f  Удалить весь столбец

Отмена

4 .24-rasm .



«Sichqoncha» ko 'rsatk ichini jadvalning chizg 'ichdagi chega- 
rasiga olib kelinadi:

«Sichqoncha» ko 'rsatk ichi «-Ц+ ko 'rin ishga o 'tganda  
«sichqoncha» ning chap  tugm asini bosib, o 'ngga yoki chapga 
tortiladi.

Jadval satri va ustunining kengligini o'zgartirishga oid m uam m o- 
larni «ТА БЛИ ЦА» m enyusidagi В ысота и ширина ячейки 
buyrug'i im koniyatidan foydalanib bajarish m um kin. Shu bilan 
birga. bu buyruq yordam ida Выравнивание guruhidagi П о 
левому краю , П о центру yoki П о правому краю bo 'lim lari- 
dan foydalanib, m os ravishda jadvalni sahifaning o 'rtasiga, chap 
tom oniga va o 'n g  tom oniga o 'tkazish  m um kin.

«ТА БЛИ Ц А » m enyusidagi О бъединить ячейки buyrug 'i 
orqali satrdagi belgilab chiqilgan katakchalam i birlashtirish m um ­
kin. Разбить ячейки buyrug 'i orqali belgilab olingan katakcha- 
lam i yana bir necha katakchalarga bo 'lish  m um kin.

W O R D da m atn ko'rinishida yozilgan m a’lum otni jadvalga ay- 
lantirish m um kin. Buning uchun  har bir ustun m a’lum otlari 
orasiga bir xil belgi qo 'y ib , m atn kiritilishi zarur, so 'ngra «ТА Б­
ЛИЦА» m enyusining П реобразовать в таблицу buyrug 'ini 
tanlash kerak. Ekranda shu buyruqning oynasi paydo bo 'lad i 
(4.25-rasm ):

Jadvalning kengligini o'zgartirish

П р еоб р а зова ть  в та б ли ц у  пи
Число столбцов: Р 3 OK
Ч к ы о  строк. !« Отмена

Щирина столбца Т
] £ о £ И  цг-Гп • • Ю  CF. - О ».

Формат таблицы (нет) Автоформ-зт

“Разделитель---------------------------------------
(• Символ абзаца С  Т емка с запетой

Символ табуляции С  Другой: г

4 .25-rasm .
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U stunlar o 'rtasiga q o ‘yilgan belgiga qarab bu oynaning Р аз­
делитель bo 'lim idan  kerakligi tan lanad i va ,,O K '' bosiladi. U s­
tun lar sonini u lar orasidagi qo 'yilgan belgiga qarab dasturning 
o ‘zi aniqlaydi.

Jadvalga chegara chiziqlari va sh trixovkalar qo 'shish

Katakchalar orasidagi vertikal va gorizontal chiziqlam i qog'ozga 
chop qilinganda ko'rinib turishi uchun jadvalga chegara chiziqlarini 
maxsus usullar yordam ida qo 'sh ish  (chizish) zarur.

C hegara chiziqlari va shtrixovkalarni Siz hujjatning ixtiyoriy 
joyiga qo 'shishingiz m um kin (abzasga, rasm larga va b.).

Buning uchun jadvalning (elementning) kerakli qismi tanla- 
nib, mos ravishda quyidagi tugm alar bosiladi (jadvalga q.).

Jadval chegaralarini qo 'sh ish  uchun  «ТА БЛИ ЦА * m enyu- 
sidagi А втоформат buyrug 'idan foydalansak ham  bo 'lad i. Bu 
buyruqni tanlashdan oldin kursor jadvalning ixtiyoriy katagida 
bo 'lish i shart. Bu buyruq tan langandan  so 'ng  ek randa shu 
buyruqning oynasi paydo bo 'lad i (4.26-rasm ).

Лнтфпрмгц idrttiuiiN

форматы -Образец - --------------

(мет)
Простой 1 
Простои 2 
Простои 3 
Стандарт 1 
Стандарт 2
Стандарт 3

[Стандарт 4 
яЦветиои 1 
I Цветное 2 d

Использовать--------
F  Обрушение 

F  Запивку

Янс Ф* € Млр Итого
Север 7 у 5
Запад 6 4 7
Юг 8 7 9 24
Итого 21

W Шрифт 

Г  Цвет

Изменить оформление-  

F  Строк заголовка 

F  Первого столбца

Г~ Последней строки 

Г Последнего столбца

I—. ОК

Отмена

4.26-rasm .
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Bajarish uchun Bosing

Rasm, abzas yoki katakchaning yuqori qismiga 
chegara chizig'ini qo'shish uchun G0

Rasm, abzas yoki katakchaning pastki qismiga 
chegara chizig'ini qo'shish uchun I

□

Rasm, abzas yoki katakchaning chap qismiga 
chegara chizig'ini qo'shish uchun n

Rasm, abzas yoki katakchaning o'ng tomoniga 
chegara chizig'ini qo'shish uchun □

Abzas katakchalaming orasiga chegara chizig'ini 
qo'shish uchun
Rasm, abzas yoki katakchaning atroflga chegara 
chizig'ini qo'shish uchun p

Chegara chizig'ini olib tashlash uchun
a

□
Bu yerda:
♦ Ф орматы  — jadval ko 'rin ish in i o 'zgartirish  bo 'lim i.
♦ О бразец — tanlangan form atning ko 'rin ish in i ko 'rsatadi.
♦ И спользовать, И зменить оформление — tan langan  for- 

matga o 'zgartirish  kiritishda ishlatiladi.

4 .1 8 -§ .  R a sm la r  va o b y e k tla r  q o ‘y ish

Word 7.0 matnga har xil grafikli m a’lum otlar, xususan:
♦ Belgilar (Sym bol)
♦ Rasmlar (P icture)

Символы
Шрифт

Спвииальиые символы 

-----------------И  Колриша

V ft 3 4 ■St э > ♦ ♦ 0 1 2 i 4 5 б 7 9
< - t at A в X A E Ф г H I s- к A M N О П p S T Y s О
H 'J ' z i ] -L ot X 6 s ♦ T n \ Ф •с X M- V о n e p CT
T V) G3 CO 4 4J I I > u u u □ u u □ U U u U (J u u u u u
□ □ □ □ □ □ □ п □ U U □ □ u □ □ T £ CO / Jk ♦ V *

— t -► I • □ - X oc а • Ф ■ ES 1 — •J к 3 w IP Ж •pi r~i
z> <r c : С С с V * © T~ ГГ V A v c= n => u 0 < e* Ф

TM 2L 1 Г 1 Г I 1 □ 1 r 1 ) 1 1 J □

_£ст авить 1 Звкры ть__ | клавиша .

4.27-rasm .
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♦ G rafikli obyektlar (Clip Art G allery dan)
♦ Shaxsiy grafikli tasvirlar
« B oshqalarni
qo 'y ish  im konini beradi.
K laviaturada mavjud bo 'lm agan  belgilarni hujjatga joy lash ti­

rish uchun  «В С ТА В И ТЬ» m enyusining Символ buyrug 'in i 
tanlash kerak. Ekranda klaviaturada mavjud bo 'lm agan  belgilarni 
qo 'y ish  oynasi paydo bo 'lad i (4 .27-rasm ).

Ш риф т m aydonidan foydalanilayotgan shrift tan lanadi. K e­
rakli belgi tan langandan  so 'ng  «Вставить» tugm asi orqali hu j­
jatga qo'yiladi.

Hujjatga grafikli rasm o 'm atish  uchun  «ВСТАВКА» m enyusi­
ning Рисунок buyrug 'in i tanlash  kerak, ekranda m uloqot oynasi 
paydo b o 'lad i (4 .28-rasm ).

Bu oyna ikki q ism dan iborat, chap  tom onida rasm lam ing 
nom lari, o 'ng  tom onida esa tanlangan nomga mos rasm ko'rinadi. 
Tanlangan rasm ni hujjatga joylashtirish uchun  ,,O K “ tugm asini 
bosish kerak.

Agar rasm boshqa disk yoki katalogda bo'lsa, u holda Папкч 
maydonidan kerakli joyni tanlash mumkin.

«ВСТАВКА» menyusining Объект buyrug'i yordamida esa huj­
jatga boshqa grafikli obyektlar joylashtirish mumkin.

A sboblar panelidagi Рисование nom li paneldan  foydalanib. 
shaxsiy grafikli tasvir yasashim iz m um kin. Agar bu panel oy- 
nada o 'rnatilm agan  bo 'lsa , u holda С тандартная asboblar p a­
nelidagi tugm ani «sichqoncha»dan yoki «ВИД» m enyusining

B c i d U f t l U E 3

H a m *  | _ J  Л с а п JSl r*i№l rrl-alaiET л]
1 I Pi illtci
S aUo
JjgFU ^.

^frMutiC 

£  Tape,
га ■jflO
I

1ип [в ■- с I

[н«йае*ю ФаЬгкт Ю

Г  Сюрь

Р  Хранить с■  aor.yM-.t«1 •

TffCT (свойство) f 
Иэ̂ еием [
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4 .28-rasm .

Панель инструментов buyrug 'idan foydalanib o 'm a tish  m um - 
kin.

W O RD da bir qa to r boshqa grafikli obyektlar mavjud bo 'lib , 
ularni hujjatga o 'm a tish  uch u n  «ВСТА ВКА» m enyusining 
Объект buyrug 'i tan lanad i (4.29-rasm ):

I It ставка объекта

Создание | Создание из «раита |

Т ип объекта:

Microsoft Equation 2 ( A
Microsoft Graph 5 0
Microsoft WordArt 2.0
MS Organization Chart 2 0
Диаграмма Microsoft Excel

Документ WordPad
Картинка Microsoft ClipArt
Лист Microsoft Excel d

0К

Отмена

Справка |

Г В виде значка

[-Результат— ---------------------------------------------------------------

Вставка нового объекта Документ 
|Д|1Д| Microsoft Word в документ

4 .2 9 - rasm.

Yuqoridagi buyruqqa mos oynaning «Типы объекта» bo ‘li- 
midan kerakli obyekt tanlanadi va ,,O K “ tugmasi bosiladi. Qiiyida 
ulardan ayrim larini kokrsatib o ‘tam iz (4.29-a, b, d, e ,/ra s m la r ) .

M icrosoft WordArt 2.0

4.29-л  rasm.
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Microsoft Equation 2.0:

g)

< x~ * 3 6 ±#(g

м » : : I L J t o  V

ill 

3
1

n

5 > v
(  23 ( хЛ

/ = 1 V
4 .2 9 - A  ra s m .

9 ) yyJ

Рисование (Shaxsiy grafikli tasvir yasash)

| Рисование в
e Jо o ju j u = N

I s c S н е m  с  s la l

4.29-d  rasm.

Картинки M icrosoft ClipArt

Bu oynaning Разделы  m aydonidan biror mavzu tanlanadi. 
Картинки m aydonida esa shu mavzuga oid rasm lar ko’rinadi 

Zarur rasm tanlangandan so'ng Вставить tugmasini b o s is h  

orqali u hujjatga o ‘matiladi.
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4.29-e rasm.

M icrosoft G raph 5.0
100

1st 2st 3st 4st 
Q tr Q tr Q tr Q tr

4 .2 9 - /  rasm.
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M atnni, jadvalni yoki grafikli obyektni hujjatning ixtiyoriy 
yeriga joylash tirish  uch u n  kerakli joy  belgilanib o linadi va 
«ВСТАВКА» m enyusining Кадр buyrug‘i orqali rasm ga olinadi. 
Obyekt atrofida shtrixli chegara hosil bo 'lad i, so 'ng ra  «sich­
qoncha» orqali bu obyektni hujjatning ixtiyoriy joyiga joylash­
tirish m um kin.

4.19-§. Hujjat sahifalarini raqamlash 
(nomerlash) va sarlavha (kolontitul) 

oTnatish

Hujjat sahifalarini raqam lash uchun  «ВСТАВКА» m enyu­
sining Н омера страниц buyrug 'in i tanlash kerak. N atijada ek­
randa sahifa raqam ini o 'rna tish  oynasi paydo bo 'lad i (4.30- 
rasm):

Номера страниц

Полой

выравнивание

(Справа d

F  Номер на первой странице

гОбрлец
ок-------------

—
Отмена

—

— Фермат..

•

4 .3 0 -ra sm .

Bu yerda:
« П олож ение — raqam ni sahifaning yuqorisiga yoki pastiga 

joylashtirishni ta ’m inlaydi.
♦ Выравнивание — raqam ni sahifaning o 'n g , chap  qismiga. 

o 'rtasiga ichki yoki tashqi ko 'rin ishda joylashtirishni ta ’minlaydi.
« Н омер на первой странице — raqam lashni birinchi sa- 

hifadan boshlash yoki birinchi sahifaga raqam ni qo 'ym asdan 
raqam lash m um kin.

« Ф орм ат — sahifa raqam i ko 'rin ish i va boshlanish tartibini 
o 'zgartirish  m um kin.

H ar bir sahifa yuqori yoki pastki qismiga sahifa raqam i bilan 
birga uning o 'rn iga  m atn , sana, vaqt va boshqa m a 'lum otlar 
joylashtirish m um kin. Buning uchun  «ВИД» m enyusining К о­
лонтитулы buyrug 'ini tanlash kerak. Ekranda shu buyruqning 
asboblar paneli paydo bo 'lad i (4 .31-rasm ):
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J ? j  l S | H l Q |  Ю\Щ\ Закрыть |

4.31-rasm.

Bu asboblar panelidan foydalanib, sahifa o 'lcham larini o 'zgar­
tirish. sana, vaqt, sahifa raqam ini o 'm a tish  m um kin. Z arur 
m a 'lum otlar kiritilgandan so 'ng  Закры ть tugm asi orqali ishchi 
oynaga qaytiladi.

4.20-§. Hujjatga tushuntirma (сноска) 
o ‘rnatish

Hujuatdagi b a ’zi b ir m a 'lu m o tla rn in g  o lingan m anbasini 
ko 'rsatm oqchi yoki b iror-bir so 'zni kengroq yoritm oqchi bo'lsak, 
tushuntirm a (izoh, snoska)dan foydalanishim iz kerak. Buning 
uchun «ВСТАВКА» m enyusining Сноска buyrug 'in i tanlash 
kerak. Ekranda shu buyruqning oynasi paydo bo 'lad i (4.32- 
rasm):

4.32-rasm.
Bu yerda:
♦ Вставить сноску — bu bo 'lim dan  tushuntirm aning  turar 

joyi tanlanadi:
A. Обычную — bu holda tushuntirm a mos sahifaning oxiriga 

o‘rnatiladi.
B. Концевую — bu holda tushuntirm a hujjatning oxirgi sa- 

hifasiga o 'm atilad i.
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♦ Н умерация — bu bo 'lim  orqali tushuntirm aning  ko'rinishi 
tanlanadi:

A. Авто — bu holda tushuntirm a natural sonlar ko 'rinishida 
raqam lanadi.

B. Другая — bu bo 'lim  orqali tushun tirm a raqam i uchun 
ixtiyoriy belgi klaviatura yordam ida tanlanadi.

♦ П арам етры  — bu bo 'lim  orqali tu shun tirm a xossalari 
o 'zgartiriladi.

♦ Символ — bu bo 'lim  orqali tushuntirm a raqam i sifatida 
klaviaturada mavjud bo 'lm agan ixtiyoriy belgi tanlanadi.

4 .21-§. Hujjatning imlo xatolarini 
tekshirish

W O R D da hujjat m atnidagi so 'zlarn ing  im lo xatolarini tek ­
shirish im koniyati bor. Tekshirishni boshlashdan oldin hujjat 
ning m atni qaysi tilda yozilishiga qarab mos lug'at tanlash lozim. 
Buning uchun «С ЕРВ И С » m enyusining Я зык buyrug 'ini ta n ­
lanadi. Buyruq tan langandan so 'ng  ekranda shu buyruqning 
lug 'at tanlash oynasi paydo bo 'lad i (4.33-rasm ).

Lug'at tan langandan so 'ng  hujjat m atnidagi so 'z larn ing  imlo 
xatolarini tekshirishni boshlash m um kin. Buning uchun bir 
necha usullardan foydalansak bo 'ladi:

1. «С ЕРВ И С » m enyusining О рфография buyrug 'in i tanlash 
orqali.

2. Klaviaturadagi F7 tugm asini bosish orqali.

4.33-rasm.
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Ор<*яр<Н>мя Р усским

Нет в finoeape Xujjat

Замечите-и* Hujjat
Варианты Hujjat Пропустить I Пропустить все

Заменить Заменить все

Добавить | 8 «лам ы

flojaon<TL зюаа в:

на 1 Параметры | | Отмена

L ------------------------------  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------1

4.34-rasm.

3. Стандартная asboblar satridagi tugm ani «sichqoncha»

yordam ida bosish orqali. Bu holda im lo xatolarni tekshirish 
oynasi paydo bo 'lad i (4 .34-rasm ).

Bu yerda:
♦ Н ет в словаре — bu bo 'lim da n o to ‘g‘ri yozilgan yoki 

tanlangan lug 'atda yo 'q  so 'z  ko 'rsatiladi.
♦ Заменить на — bu bo 'lim da noto 'g 'ri so 'z o 'm iga tanlangan 

to 'g 'ri so 'z  ko 'rsatiladi.
♦ Варианты -  bu bo'lim da yuqorida noto 'g 'ri deb ko'rsatilgan 

so'zga m a n o  jihatidan yaqin bo 'lgan so 'zlar ro 'yxati hosil bo 'ladi 
va bular ichidan to 'g 'r i so 'z  «sichqoncha» yordam ida tanlanadi.

♦ П ропустить — keyingi so 'zga o 'tish .
♦ Заменить — tanlangan so 'zn i alm ashtirish.
♦ Д обавить — yuqorida n o to 'g 'r i  deb ko 'rsa tilgan  so 'z  

haqiqatda to 'g 'r i bo 'lsa , bu so 'zn i lug 'atga qo 'sh ib  qo 'yiladi.
♦ П ропустить все — yuqorida n o to 'g 'ri deb ko 'rsatilgan 

so'zni qayta tanlam aydi.
♦ Заменить все — tanlangan so 'zga o 'xshash  so 'zlarning 

barchasi o 'zgartiriladi.

4.22-§. Hujjat ni chop etish

Hujjat m atni kiritilib, chop  etishga tayyorlangandan so 'ng  
Printerda chop etish m um kin. C hop  etishdan aw al hujjatni
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4.35-rasm.

qog 'ozda joylashishini ko 'zdan  kechirish m um kin. Buning uchun 
«Ф АЙЛ» m enyusining П росмотр buyrug 'idan yoki С тандарт­

ная asboblar panelidagi I ®  tugm adan foydalaniladi. Bu rejimda

hujjatdagi barcha m a’lum otlar chop etiladigan ko 'rin ishda aks 
ettiriladi (4.35-rasm ).

Bu oynaning yuqori qism ida joylashgan asboblar panelidagi 
tugm alarning vazifasini keltiram iz:

— H ujjatning b ir nusxasini chop  etadi.

♦ I B n  I — H ujjatning ixtiyoriy qism idagi tasvirni kattalash- 

tirish va kichiklashtirishda ishlatiladi.

Q J — Bu tugm a yordam ida ekranda hujjatning faqat bitta

sahifasini ko‘zdan kechirish m um kin. Keyingi sahifalarini o ‘tka- 
zish yoMakchasi yordam ida yoki sahifalash tugm alari (PageU pl- 
|PageD ow n] orqali sahifalab ko‘rish m um kin.



♦ — Bu tugm a yordam ida hujjatning bir vaqtda bir
necha sahifasini ko 'rish  holatiga keltirish m um kin.

♦ y32% j |  — Bu tugm a yordam ida tasvirning m asshtabini 
o'zgartirish m um kin.

♦ — Bu tugm a gorizontal va vertikal ch izg 'ich lar 
tasvinm  ekranda aks ettiradi yoki olib tashlaydi.

♦ — Bu tugm a yordam ida m atnning sahifaga sig'm agan
bir necna satrini joylash m um kin. Bu am al har doim  ham  
bajarilm aydi.

♦ В I — Bu tugm a yordam ida yuqoridagi oynani to 'la

ekran holatiga keltiriladi. Bunda sarlavha va m enyu satri k o 'rin - 
maydi.

Закрыть I Oldindan ko'rish rejimidan chiqishda ishlatiladi.

Hujjatni chop etish uchun W ORDda bir necha usullar mavjud:

I. Ф А Й Л  menyusining П ечать buyrugMdan yoki C trl +  P 
dan foydalaniladi. Buyruq tan langandan keyin ekranda quyidagi 
m uloqot oynasi paydo bo 'lad i (4.36-rasm ):

pflptnrep

I &  Epson FX-800 ма LP T1:j Цм*
Состояние Свободен
Тип Epson FX-800

Ц Порт LPT1: 
Заметки

Свойства

Г ” Пдчзть в файл

г-Странщы 
^  ftce

Хекущая С  Вмаеяенный фрагмент
Г  tLoMep* |

Введите номере и/или диапазон страниц, 
|рвэделеммв1С запятыми. Например. 1,3,5-12

-Копии-------------------------------------

Число ьопин

W Раеобратъ 
по копиям

1J д

В ь вести на печать |В се страницы диапазона Напечатать: |Лс*чмент" ■ з
ок J  Отмена | Параметра. !

4 .36-rasm .
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Bu yerda:
♦ Имя — kom pyuterga ulangan prin tem ing  turi va porti 

ko 'rsatiladi.
« Страницы — bu bo 'lim da bu tun  huijatni, undagi m a’lutn 

bir sahifalam i yoki qism ini chop  etish im koniyati mavjud.
A. Bee — hujjatdagi barcha sahifalar chop qilinadi.
B. Текущ ая — joriy , ya’ni kursor turgan sahifani chop 

qilish.
D. Номер — ko 'rsatilgan nom erli sahifalar chop  qilinadi. 

Z aru r raqam lar nam unadagidek ko 'rsatilishi lozim.
E. Выделенный фрагмент — hujjatning belgilangan qism i­

ni chop  qilish.
♦ П еч а ть  в ф а й л — hu jja tn i * .p rn  kengay tm ali faylga 

o 'tkazish.

2. Asboblar paneiidagi | ^ |  tugm a yordam ida hujjatning
barcha sahifalarini bir nusxada chop etish m um kin. Bunda chop 
etishdagi b a ’zi bir tanlash im koniyatlari mavjud em as.

4.23-§. Word da asboblar paneiidagi asosiy 
tugmalarning vazifasi

♦ Ч исло копий — chop  qilinayotgan hujjatning nusxalari 
soni ko 'rsatiladi.

♦ Разобрать по копиям — hujjatni bir necha nusxada chop 
etilganda birinchi nusxa to 'liq  chop etilgandan so 'ng , ikkinchi 
nusxa birinchi sahifadan chop etiladi.

« Вывести на печать — bunda sahifalam i chop  etish tar- 
tibini tanlash  m um kin.

♦ Н ап еч атать— hujjatning kerakli qism larini chop  etish 
m um kin.

— Yangi hujjat tashkil qilish.

g£ -  X otiradan faylni chaqirish.

Ц  — Faol hujjatni xotirada saqlash.

— Faol hujjatni chop qilish.

— Huijatni chop qilishdan oldin ko 'rish.
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— H ujjatning im lo xatolarini tekshirish.

в  — Belgilab olingan m a’lum otni qirqib buferga olish.

— Belgilab olingan m a 'lum otn ing  nusxasini buferga♦

dish.

T l  — Buferdagi m a’lum otni hujjatga qo 'yish.♦ a
♦ F ^ l  — Hujjatning m a’lum bir so‘zi form atidan nusxa olish.

♦ @  — Bitta harakat orqaga qaytish.

— Bitta harakat oldinga o ‘tish.

— Jadval q o ‘yish (satrlar, ustunlar).

•121 — Sahifadagi ustunlar sonini o 'zgartirish.

♦ 14^ | — Chizishga mo'ljallangan asboblar panelini chaqirish.

♦ m  — C hop etilmaydigan belgilarni ko'rsatadigan tugma.

▲ : s :

♦ 1 90% — Ishchi oynaning masshtabini o 'zgartiradigan

darcha.

♦ Гнонпа! [±] — Tanlangan abzas stilini o 'zgartirish

darchasi.

♦ ITimetEт — H arf ko 'rin ishini o 'zgartiradigan

darcha.

f t  L*l — H arf o 'lcham in i o 'zgartirad igan  darcha.

♦ — Belgilarni quyuq (Bold, П олуж ирны й) ko 'ri- 
nishga o 'tkazish.

♦ 1 1 1 — Belgilarni yotiq ( Italic, К урсив) ko 'rin ishga 
° ‘tkazish.
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— Tagiga chizib yozish usulini o 'm a tish .

— Abzasning chap  tom onin i tekislash.

— Abzasni m arkazlashtirish.

— A bzasning o 'n g  tom onin i tekislash.

— A bzasning o 'n g  va chap  chegaralarini tekislash.

— Abzasni raqam lash.

— Abzasni belgilash.

— Abzasni chap  tom onga surish.

— Abzasni o 'n g  tom onga surish.

— «О брамление* asboblar satrini chaqirish.

MASHQLAR

1- mashq

♦ Sahifa o 'lcham i uchun  A4 form atni tanlang, chap  tom o- 
nidan 3 sm , o 'n g  tom onidan  1 sm , yuqoridan 2,5 sm. 
pastdan 2 sm m aydon (hoshiya) qoldiring.

♦ Yangi hujjat ochib , quyidagi m atnni kiriting. E n ter tugm a­
sini faqat yangi abzas boshlash uchun  bosing.

♦ H ujjatni F am iliyal.doc nom  bilan xotirada saqlang.

G eograflya va mineral boyliklar

O 'zbekiston  Respublikasining m aydoni 447.400 kvadrat ki- 
lom etr bo'lib, Shvetsiya davlati maydoni bilan tenglashtirsa bo'ladi 

O rta Osiyoning ikkita eng katta daryolari hisoblanm ish — 
Sirdaryo va A m udaryo respublikaning shim oliy va janubiy  che- 
garalaridan oqib o 'tad i.

O 'zbekiston  vodiylarida m evalar va sabzavotlar yetishtiriladi 
Respublika m aydonining qariyb yarm i tekislikdan iborat.

Orol dengizi respublikaning g 'arb ida  joylashgan.
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2- mashq

♦ F am iliyal.doc hujjatini oching.
« M atnni Baltica Uzbek shriftiga. 11 pt o'lcham iga o'zgartiring.

M atnni nam unada ko'rsatilganidek form atlang.
« M atn sarlavhasi shrifli Bodoni U zbek o 'lcham in i 14 pt ga 

alm ashtiring .
♦ A bzaslar orasidagi masofa — 6 pt.
« H ujjatni Fam iliya2.doc shaklida xotirada saqlang.
♦ Ish jarayonida kontekst m enyusidan foydalaning. K ontekst 

m enyusi *sichqoncha*ning o 'n g  tugm asini bosish orqali 
paydo qilinadi.
A ytilganlar asosida quyidagi m atnni hosil qiling: 

G eografiya va mineral boyliklar

0 ‘zbekiston Respublikasining m aydoni 4 4 7 .4 0 0  kvadrat ki- 
lometr bo‘lib, Shvetsiya davlati maydoni bilan tenglashtirsa bo'ladi.

O'rta Osiyoning ikkita eng katta daryolari hisoblanmish Sir- 
daryo va Amudaryo respublikaning shim oliy va janubiy  chega- 
ralaridan oqib o 'tad i.

O 'zbekiston vodiylarida m evalar va sabzavotlar yetishtiriladi. 
Respublika m aydonining qariyb yarm i tekislikdan iborat.

Orol dengizi respublikaning g 'arb ida  joylashgan.

3 - mashq

♦ Yangi hujjat tashkil qiling va Familiya3.doc nom bilan xotirada 
saqlang.

♦ M atnni Baltica Uzbek shriftida, 12 pt o 'lcham ida  kiriting.
♦ H ar bir abzasni m ashqda ko'rsatilgan ko 'rin ishda tasvirlang. 

Sarlavha shriftini Bodoni Uzbek va 16 pt o'lchamga o'zgartiring. 
A bzaslar orasidagi masofa — 6 pt.

♦ Satrlar orasidagi m asofa 2 interval bo 'lsin .
♦ O 'zgarishlarni xotirada saqlab, hujjatni yoping.

Xitoy davlati

X itoy... qadim gi va biroz sirli m am lakat bo 'lib , 
uning dastlabki, ya’ni eram izdan aw algi davrlarini 
ta sa w u r q ilsak, undagi m adan iya t va d in  — 
buddizm  dini o 'sh a  yerda paydo bo'lganligi ham  
uning o 'zgacha ekanligini ko 'rsatadi.
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Xitovdagi kashfiyotlar

Xitoydagi buyuk kashfiyotlar: kom pas, porox. 
qog 'oz  haqidagi ajoyib hikoya va rivoyatlar o ‘z- 
o 'z idan  odam ni bu ajoyib va g 'aroyib m am lakatga 
e 'tibo rin i ja lb  etadi.

4-mash q

♦ Yangi hujjat tashkil qiling va Fam iliya4.doc nom  bilan 
xotirada saqlang.

♦ M atnni Baltica Uzbek shriftida, 11 pt o 'lcham ida kiriting 
H a r  b ir abzasni m ashqda ko 'rsatilgandek tasvirlang.

♦ Sarlavha shriftini Bodoni Uzbek, 16 pt o ‘lchamiga o'zgartiring
♦ Satrlar orasidagi masofa 1,5 interval bo 'lsin .
♦ A bzaslar orasidagi masofa — 6 pt.

Kirish gaplar

M irzakarim boy yerga o ‘ch odam  edi. H atto  yer sotishni xayoliga 
keltirm agan odam laming yerlarini, agar ulaming yerlari o ‘z 

yerlariga chegaradosh bo 'lsa , o ‘zinikiga qo 'sh ish  uchun 
hech n im adan toym as edi.
Boy o ‘z um rida ko 'pn i ko 'rgan , ko ‘pni tanigan, turli 

shaharlarda bo'lgan va turii odam lar bilan muomala 
qilgan, uning qo 'lidan  juda  ko ‘p xizm atkor. 

qarol va chorakor o 'tgan .

5-m ashq

♦ Fam iliya4.doc faylini xotiradan chaqirib , ishni davom  etti- 
r ing .

♦ Sarlavhadagi «Kirish gaplar» ni belgilang. Sarlavha m atni 
atrofiga chegara chiziqlarini paydo qiling. Chegara chiziqlari 
rangini ko'k rangga o'zgartiring va soyali ko'rinishga almash- 
tiring. Bu ishni «Ф О РМ А Т» m enyusining О брамление и 
заливка buyrug 'i yordam ida am alga oshiring.

♦ 0 ‘zgarishlarni Fam iliya5.doc nom  bilan xotirada saqlab. 
hujjatni yoping.

Kirish gaplar

154



6- mashq
« Yangi hujjat tashkil qiling va Fam iliya6.doc nom  bilan 

xotirada saqlang.
« Quyidagi m atnni Times New Roman C yr shriftida 12 pt 

o 'lcham ida kiriting.
« Sarlavha Bodoni Uzbek shriftida, 16 pt o 'lch am d a  bo 'lsin .
♦ Abzaslar orasidagi masofa — 6 pt.
♦ Barcha abzaslar uchun mashqdagidek belgi tanlang. Belg. 

rangini, o ‘lcham ini o 'zgartirib  ko 'ring.
« 0 ‘zgarishlam i xotirada saqlab, hujjatni yoping.

Q uyosh sistem asi planetalari

♦  M erkuriy
♦  Venera
♦  Yer

О M ars 
О  Yupiter 
О Saturn

Uran
Neptun
Pluton

7- mashq

♦ Yangi hujjat tashkil qiling va Fam iliya7.doc nom  bilan 
xotirada saqlang.

♦ Sarlavhasini Bodoni Uzbek shriftiga, 16 pt o 'lcham iga o 'zgar­
tiring.

♦ Burj nom lariga mos belgilarni o 'rnating . Buij belgilari har 
xil rangda bo 'lsin . Buij nom lari Baltica Uzbek shriftida, 12 pt 
o 'lcham da bo'lsin.

« Har bir abzasni mashqda ko'rsatilgandek joylashtiring. Bunda 
«Ф орм атирование» asboblar satridagi abzasni surish tugm a- 
laridan foydalaning. Satrlar orasidagi masofa 1,5 interval bo 'lsin .

♦ O 'zgarishlarni xotirada saqlab, hujjatni yoping.

Buij belgilari

T  Hamal
^  Savr

Ц  Javzo  
SI Asad

I
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Tfy Sunbula 
^  Jad'iy

H M ezon  
Щ. Aqrab

x4 Q avs 
К Saraton

Dalv  
S3 Hut

8- mashq

♦ Yangi hujjat tashkil qiling va Familiya 8 .doc nom  bilan 
xotirada saqlang.

♦ Kursorni m atn oxiriga olib keling. Rasm joylashtiring. Rasm- 
ning o 'm in i va o 'lch am in i o 'zgartirib  ko 'ring.

♦ M atnga tushun tir ish xati k o 'ch irm a (snoska) joylashtiring.
♦ Hujjatga jadval o 'm ating va mashqda ko'rsatilgandek to'ldiring
♦ O 'zgarish lam i xotirada saqlab, hujjatni yoping.

In ternet yagona tilda m uloqot qiluvchi
kom pyuterlam ing  global ta rm og 'id ir. U xal- 
qaro  telefon tarm og 'iga o 'xshash  bo'lishiga 
qaram asdan , hech kimga m one em as va uni 
hech  kim to 'la lig icha boshqarm aydi. Bunga 
qaram asdan, u shunday bog'langanki, go'yoki 
u sizga yagona katta tarm oq bilan ishlagandek 
im kon yaratad i1.

Respublikamizdagi bayramlar

№ Bayramlar nomi Sanasi

1 Mustaqillikkuni 1 sentabr

2 O'qituvchilar va murabbiylar kuni 1 oktabr

3 O'zbekiston Respublikasi Konstitutsiyasi kuni 8 dekabr
4 Yangi yil bayrami 1 yanvar

5 Xalqaro xotin-qizlar kuni 8 mart
6 Navro'z bayrami 21 mart
7 Xotira va qadrlash kuni 9 may

’Intemetdan foydalanish uchun Internet Exploler dasturi kerak.
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9- mashq

« Familiya 2.doc faylini xotiradan chaq irib , ishni davom  
ettiring.

« K ursom i m atn  oxiriga olib keling. M atn shriftini Baltica 
Uzbek. o ‘lcham ini 12 pt qilib kiriting.

« A bzasning birinchi harfm i kattalashtiring. Buning uchun 
«FORM AT» m enyusining Буквица buyrug 'idan  foydalanishin- 
giz m um kin.

♦ «ВСТАВКА» m enyusining Символ buyrug 'idan  foyda- 
lanib, m ashqda ko 'rsatilgan belgini o 'rn a tin g , 0 ‘lcham i 48 pt 
bo'lsin. Belgini satrning o ‘rtasiga joylashtiring.

« Abzasning atrofiga chegara chiziqlarini va m atn ortidagi 
fonini m ashqda ko 'rsatilgandek bajaring.

« O 'zgarishlarni xotirada saqlab, hujjatni yoping.

0£ zbekiston Respublikasining m ustaqillikka erishishi 
m am lakatim iz xalqlari tarixida yangi davrni boshlab 
berdi. Buning natijasida o ‘zimizni anglash, Vatanim iz 
tarixini xolisona o 'rgan ish , milliy qadriyat va urf- 

odatlarim izni tiklashim iz uchun ijtim oiy-siyosiy shan -sharo itla r 
yaratildi.

.
WORD muharriri Microsoft Windows 95 dasturi ostida ishlaydi.

10- mashq

♦ Yangi hujjat oching va Fam iliyal0 .doc deb nom lang.
♦ K ursom i m atn  oxiriga olib keling. Sahifa o 'lcham larin i 

belgilang. Sahifa form ati A4; yuqoridan, pastdan, chap  tom o- 
nidan 3 sm , o 'n g  tom onidan  1 sm joy qoldiring.

♦ Sarlavha Bodoni Uzbek shriftida, 18 pt o 'lcham da bo 'lsin .
♦ M atnni Baltica Uzbek shriftida, o 'lcham in i 13 pt qilib 

kiriting, [Tab] tugm asi orqali ustunlarga ajratib yozing.
♦ M atnni belgilang. Tabulatsiya belgilarini chizg 'ichga jo y ­

lashtiring. Tabulatsiya izini to 'ld iring.
♦ H ujjatni xotirada saqlang.

Viloyatlar Viloyat m arkazlari
T oshkent T oshkent 2273.61
Sam arqand Sam arqand 2353.9
Sirdaryo G uliston  638.89
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Surxondaryo  Term iz 1622.13
X orazm  U rganch 1249.7
Q ashqadaryo Q arshi 2026.4

11- mashq

• F am iliyal0 .doc hujjat ini xotiradan chaqiring.
* M atnni belgilab, nusxasini yangi joyga ko 'ch iring  va m a tn ­

ni jadvalga aylantiring. Jadvalni rasm dagidek tasvirlang.
♦ H ujjatni F a m iliy a ll.d o c  nom  bilan saqlang.

Viloyat markazlari

Viloyatlar Viloyat markazlari Aholisi1 (million)
Toshkent Toshkent 2273.61
Samarqand Samarqand 2353.9
Sirdaryo Guliston 638.89
Surxondaryo Termiz 1622.13
Xorazm Urganch 1249.7
Qashqadaryo Qarshi 2026.4

12- mashq

♦ Yangi hujjat oching va uni F am iliyal2 .doc deb nom lang.
♦ Hujjatga rasmdagidek jadval joylashtiring va jadvalni to'ldiring 

Jadvalni hujjat o 'rtasiga oling.
♦ Jadval m atni Baltica Uzbek shriftda 12 pt o 'lcham li, sar- 

lavhasi Bodoni Uzbek shriftda, 16 pt o 'lcham li bo 'lsin .
♦ X otirada saqlang.

Toshkent shahridagi teatrlarda 
qo'yilgan spektakllar

Teatrlar Ko‘rsatuvlar nomi Sana
Navoiy nomli «Uyqudagi malika» 15.02.07
O'zbekiston Milliy teatri «Kelinlar qo'zg'oloni* 25.01.07
Muqimiy nomli «Fotima va Zuhra* 12.03.07
Abror Hidoyatov nomli «Otello* 27.04.07

13- mashq

« Yangi hujjat oching va uni Fam iliyal3 .doc deb nom lang
♦ Hujjat sahifalariga quyidagicha sarlavha joylashtiring. Sahifa 

raqam ini, sana va vaqtni m aydon sifatida kiriting.
IS8



« Sana va vaqt form atini o 'zgartirish  uchun  «ВСТАВКА* 
nienyusining Д ата  и время buyrug 'in i tanlang.

» Faylni xotirada saqlang.

M icrosoft W ord 7.0 Page 1 F .I.O . 11 Aprel 2002 -y.
O k tab r 21,1999 Inform atika 16:00

14- mashq

« Yangi hujjat oching va uni Fam iliyal4 .doc deb nom lang.
« Sahifaning o 'lcham iga A4 form atni tanlang, chap  tom o- 

nidan 3 sm , o 'n g  tom onidan  1 sm , yuqoridan 2,5 sm , pastdan
2 sm m aydon qoldiring.

♦ M atnni kiriting. M atnni Baltica Uzbek shriftida, o 'lcham ini
11 pt qilib kiriting. Satrlar orasidagi masofa 1 interval bo'lsin.

« Rasmni quyida ko 'rsatilgandek joylashtiring. Buning uchun 
rasmni tanlang, «ВСТАВКА» m enyusining Кадр buyrug 'in i 
tanlang. Rasm ni «sichqoncha» orqali kerakli joyga o 'm atin g .

♦ Hujjatni xotirada saqlang.
W O RD  7.0 ko 'p  funksiyali m uharrir bo 'lib , u W IN D O W S 

95 m uhitida ishlaydi. U shbu m uharrir ko 'pgina im koniyatlarga 
egaligi va qulayligi tufayli foydalanuvchilarning keng doirasini 
o 'ziga jalb  etdi. Bu m uharrir yordam ida Siz yangi m atnni kiri­
tish. m atnni tayyor shakl asosida kiritish, xatlam i qo 'yilgan 
talablarga asosan tayyorlash, manzillaiTga jo 'n a - 
tish. rasm , grafik. jadval va d iagram m alardan 
foydalanish. m atnni chop etishdan aw al ek ­
randa ko 'zdan  kechirish, m atnni kiritishda 
imlosini tekshirish va boshqa bir qa to r am al- 
larni bajarishingiz m um kin.

15- mashq

♦ Yangi hujjat oching va uni Fam iliyal5 .doc deb nom lang.
♦ M atnni kiriting.
♦ Rasm ni hujjatga o 'm ating , o 'lcham larin i o 'zgartirib, kadrga 

oling. Rasm ni m ashqda ko 'rsatilgandek joylash­
tiring.

♦ A bzasning birinchi harfini kattalashtiring.
♦ M ashqda ko'rsatilgandek, abzasni raqam lab 

chiqing.
♦ H ujjatni xotirada saqlang.



W O RD  m uharriri M icrosoft firm asining m ahsulidir. Hozirgi 
kunda uning W O R D  6 .0 , W O R D  7.0 , W O R D  8.0 turlari keng 
tarqalgan. Bu m uharrirlar faqatgina W IN D O W S dasturi m uh i­
tida ishlaydi. Bu m uharrirlarning D OS uchun turlari ham  m av­
jud. Bu holda m uharrir nom ida «for DOS» so'zi yozilgan bo‘ladi

WO RD  dasturi juda ko 'p  imkoniyatga ega. Foydalanuvchilar. 
odatda uning faqatgina asosiy imkoniyatlaridan foydalanadi. 
W O R D  m uharririn ing asosiy im koniyatlari:

=> m atnlam i kiritish va tahrir 
qilish;

* m atnni chop etishdan aw al
ek ran d a  un ing  shak lin i 
ko 'zdan kechirish;

♦ hujjatlaming tayyor shakl- 
lari bilan ishlash;

0 formatlash usullaridan foy­
dalanish;

Q xatlami amaldagi qoidalar 
asosida tayyorlash;

f l  b lanklam i tayyorlash;

¥ jadvallar bilan ishlash;

*  zarur holda, yordamchi 
ko 'rsatm a berish;

Ф formulalar yozish;

Ш  im loni tekshirish;

Дг so'zlam i bo'g 'inlab 
ko'chirish.

ILOVA
Quyidagi jadvallarda menyu buyruqlarining o 'zbekcha, ruscha. 

inglizcha tavsifi va shu buyruqlarning vazifasini bajaruvchi tugmalar 
ketma-ketligi berilgan.

ФАЙЛ (FAYL, FILE) menyusiga oid buyruqlar va 
ularning tavsifi

0 ‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura
orqali

Fayllami yaratish Создать New Ctrl+N
Fayllami diskdan o'qish Открыть Open Ctrl+O
Diskka yozib qo'yish Сохранить Save Shift+F12
Boshqa joyga. nom bilan yozish Сохранить как Save As F12
Barchasini saqlash Сохранить все Save All
Huiiat haqida ma’lumot 
olish

Свойства ... Summary
info

Shablonlar Шаблоны ...
Sahifa o'lchamlarini 
o'matish

Параметры 
страницы ...

Page Setup

Oldindan ko'zdan 
kechirish

Предваритель­
ный просмотр

Print
Preview
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Hujjatni chop etish Печать Print Ctrl+P

Muharrirdan chiqish Выход Exit Alt+F4

ПРАВКА (TAHRIR Q IL ISH , EDIT) menyusiga oid buyruqlar
va ularning tavsifi

O'zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura orqali
Bekor qilish Отменить ввод Undo Ctrl+Z,

Alt+Backspase
Takrorlash Повторить ввод Redo Ctrl+Y, Alt+Shift+ 

+ Backspase
Qirqib olish Вырезать Cut Ctrl+X, Shift+Delete
Nusxasini olish Копировать Copy Ctrl+C, Ctrl+Insert
Qo'yish Вставить Raste Ctrl+V, Shift+Insert
Maxsus qo’yish Специальная вставка
O'chirish Удалить Delete Delete
Hujjatni belgilash Выделить все Select All Ctrl+A
Topish Найти ... Find Ctrl+F
Boshqasiga
almashtirish

Заменить... Replace Ctrl+H

Ko'rsatilgan 
joyga o'tish

Перейти ... Go To F5

Avtomat Автотекст AutoText
Hujjatning zarur 
joylarini belgilash

Закладка Book­
mark

Aloqa Связи Links
Obyektlar Объект Objects

ВИ Д (K O ‘R ISH , VIEW) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O'zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatu­
ra orqali

Normal ko'rinishi Норматьный Normal
Sahifalangan ko'rinishi Разметка страницы Page Laout
Shakliy ko'rinishi Структура документа Outline
Asosiy hujjat Главный документ Master document

*  11 — A. Sattorov 161



davomi

Butun ekranga Во весь экран Full Screen
Asboblar paneli Панель

инструментов
Toolbars

Chizg'ichlar Линейка Ruler
Sarlavhalarni
o'matish

Колонтитулы Header and 
Footer

Tushuntirma Сноска Footnotes
Izohlar bilan ishlash Примечания Annotations
Masshtab Масштаб Zoom

ВСТАВКА (Q O ‘Y ISH , INSERT) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

0 ‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatu­
ra orqali

Ajratish Разрыв Break

Sahifalami raqamlash Номера страниц Page Numbers
Izohlash Примечание Annotations

Sana va vaqt Дата и время Date and Time
Maydon Поле Field

Belgi Символ Symbol
Maydon shakli Поле формы Form Field
Tushuntirma Сноска Footnote
Sarlavhalar Название Captions

Ko'rsatma Ссылка Cross-reference
Ko'rsatma va 
mundarijalar

Оглавление и 
указатели

Index and 
Tables

Hujjat Файл ... File
Kadr Кадр Frame
Rasm Рисунок... Picture
Obyekt Объект Object
M a’lumotlar bazasi База данных Database
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Ф О РМ А Т (FORM AT, FORMAT) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

0 ‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatu- 
ra orqali

Shrift Шрифт Font
Abzas Абзац Paragraph
Tabulatsiya o'matish Табуляция Tabs
Ustunlarni o'matish Колонки Columns
C hegaralar va fon Обрамление и 

заполнение
Borders and 
Shading

Belgilar Регистр Change Case
Abzasning birinchi harfini 
kattalashtirib yozish

Буквииа Drop Cap

A bzaslardan ro'yxat 
tashkil etish

С п и с о к Bullets and 
Numbering

Sarlavhalarni raqam lash Нумерация
заголовков

Heading
Numbering

Avtoformatlash Автоформат Autoformat
Shakllar majmuasi Библиотека

стилей
Style Gallery

Shakl Стиль Style
Tasvir Кадр Frame
Rasm o'matish Рисунок Picture
G rafikli obyekt Графический

объект
Drawing
Object

СЕРВИ С (XIZM ATCH I, TO O LS) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

0 ‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatu- 
ra orqali

Imloni tekshirish Орфография Spelling
So‘zlarni bo'g'inlab 
ko'chirish

Перенос слов Hyphenjation

Tilni tanlash Язык Language
Ma’lumotni berish Статистика Word Count
Imloni avtotekshirish Автокоррекция Auto Correct
Bir turdagi xatlami vozish Слияние Mail Merge
Konvert va kartochkalar Конверты и 

наклейки
Envelopes 
and Labels

Himoya o'matish Установить
защиту

Protect
Document

To'g'rilash Испраапения Revisions
Xossalar Параметры Options
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ТАБЛИЦА (JADVAL, TABLE) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

0 ‘zbekcha Ruscha Inglizcha Haviatu-
ra orqali

Jadvalni o'rnatish Вставитьтаблицу Insert Table
Kataklarni o'chirish Удалить ячейки Delete Cells
Kataklami birlashtirish Объединитьячейки Merge Cells
Kataklarga bo'lish Разбить ячейки Split Gells
Satrni belgilash Выделить строку Select Row
Ustunni belgilash Выдел ить столбец Select Column
Jadvalni belgilash Выделить таблицу Select Table Alt+5
Jadvalni formatlash Автоформат

таблицы
Table
Autoformat

Katakcha balandligi 
va enini o'zgartirisn

Высота и ширина 
ячейки

Cell Height 
and Width

Sarlavhani o'matish Заголовки Headings
Jadvalga keltirish Преобразовать в 

таблицу
Convert Text 
to Table

Ma’lumotlami saralash Сортировка текста Sort
Hisoblarni bajarish Формула Formula
Jadvalni 2 ga bo'lish Разбить таблицу Split Table
To'r Сетка Gridlines

О КН О  (OYNA, W INDOW ) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O'zbekcha Ruscha Inglizcha Haviatu- 
ra orqali

Yangi oynani ochish Новое окно New Window
Barcha oynalami tartiblash Упорядочить все Arrange all
Ovnani bo'lish Разбить Split

? (YORDAM , HELP) 
menyusiga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O'zbekcha Ruscha Inglizcha Haviatu- 
ra orqali

Ko'rsatma mundarijasini 
berish

Вызов
справки

Contents

Dastur haqida О программе About
Microsoft Word
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Kompyuterda taqdimot 
yaratish asoslari



Men referat, kurs ishi va diplomimni 
taqdimotini qilmoqchiman.

Marhamat, bu va bundan boshqa ishlarga 
ham Windows у  or dam beradi. POWER 
POINT Sizning ixtiyoringizda.

5.1-§. Power Point ekrani

PO W ER  P O IN T  prezentatsion  (taqd im ot) grafikli dastur 
qatoriga kiradi. Bunday dasturlar o ‘zida m atn lar (so‘zlar), ras- 
mlar, sxemalar, grafiklar, anim atsiya effektlari, ovoz, videokliplar 
va h.k. lardan iborat bo 'lgan slaydlar hosil qilish im konini 
beradi. Slaydlar ketm a-ketlig idan hosil bo 'lgan  prezentatsiyani 
(taqd im o tn i) kom pyuter ekranida, v ideom onito rlar va katta 
ekranlarda nam oyish qilish m um kin. T aqdim ot tuzish degani bu
— slaydlar ketm a-ketligini qurish va bezagini berish dem akdir.

|— Sarlavha satri 

Asboblar paneli
Slayd maydoni Vertikal surgich maydoni 

Menyu satri \  Chizg‘ichJiai ранен - 1  Menyu satn \  Chi

i . I i
•  I k .  Qwc J 1  I

И у  I « l u i i B i ^ l  3 1  «  7.1 o n - i  W II5 .H --X *1 w i

U lU
-14 *1

11 ( c . i m o k  д о С к тл я сп  ч ш  o j i o i i o k

а  Щелчок добавляет

Двойной щелчок 
добавляет графику

ггЖ

Holat satri
fmmnnrt__I —I

Gorizontal surgich maydoni

5 .1-rasm .
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Quyidagi rasm da siz PO W ER P O IN T  dasturining ekrani va 
uning asosiy elem entlarin i ko 'rib  turibsiz (5 .1 -rasm ).

Ekranda qaysi elem entlar ko'rsatilishini aniqlash uchun С Е Р ­
ВИС (T o o ls )  m enyusini oching va undagi П А РА М Е Т РЫ  
(O P T IO N S ) buyrug 'in i tanlang. Keyin (5.2-rasm ga q.):

1. Вид 
bo'limini 
tanlang

2. O 'matish 
yoki yo'qotish 
uchun keragini 
bosing

3. Shu yerni 
bosing

5.2-rasm.

5.2-§. Avtomundarija ustasi

W indows da shablonlar va ustalar (мастер) yordam ida yangi 
Office hujjatlarini qanday qilib yaratish m um kin bo 'lsa, POW ER 
PO IN T da ham  yangi taqdim ot yaratishning asoslarini «biladi- 
gan» va bunda yordam  beradigan ajoyib usta bor. 

Avtomundarija yordam ida yangi taqdim ot yaratish  
Ф А Й Л  (F IL E ) m enyusin i och in g  va С оздать  (N E W ) 

buyrug'ini bosing. Keyin esa 5.2-rasm dagi buyruqlarni bajaring.
E ndi P O W E R  P O IN T  u s tan i c h a q ira d i. 5 .3 -ra sm d ag i 

ko'satm ani bajaring:
Shu asosda qolgan to 'rt dialog oynalarini to 'ld iring. POW ER 

PO IN T  dasturi yangi taqdim otni yaratishi uchun avtom undarija 
ustasining oxirgi oynasida Готово (F IN IS H ) tugm asini bosing.

Maslahat: usta slaydlarning «standart» ko 'rsatishini yaratadi, 
xohishga qarab, siz uni tah rir qilishingiz m um kin.
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Общие | Правка [б и а  ]| Прочие |
_____________ 5 _________

р* Показывать строку состояния

Показывать вертикальную линейку

ПЕГ

-  Демонстрация слайаов-----------------------------------------------------

ф  контекстное меню при щелчке правой кнопкой 

Ф  Показывать кнопку контекстного меню 

I Г” Завершать черным слайдом

ОК Отмена |



1. T aqdim ot o 'rn a tilg an  bo 'lsin  2. Shu joyni ikki m arta bosing

а я ш ж в ^ ш щ Ш
Общие | Дмэайиь* презентаций П р в э ^ в к Г |ш

г- лаечая 
част*

S
Г лаеиея 

часть (д...

а
Лучшая
дес*г».аШ№ш1

Об»#че*а«е
■J

Обучеше
|длинныО)

SJ
Общее

собрание

а
Ориентире
персонала

€ 3
Отчет о 

полонен

а
План продаш

а
План работы

а
Пломие
новости

■  1 ЙП м  1 м  1

QIC Of.

5 .3 - ra s m .

Мастер ает ос одержания

Познакое*>тесь с мастерами PowerPoint, 
преаоставпяюшими самый быстрый способ создания 
эффектных презентаций

Мастер предлагает вам начать с общей концепции и 
некоторой станаартнои структуры вашей 
презентации

Позже вы сможете использовать жстру^енты 
PovejPont для создав сэ6ственк>« презентаций

Отмена | <Назад jJ jg jg » > J  Готоео |

Shu joyni bosing

5 .4-rasm .
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5 .3 -§ . Slaydlarni ko'rish holatlari

PO W ER P O IN T da quyidagi ko 'rish  holatlari mavjud:
Slaydlar — слайды . Ekranda har bir slayd alohida ko 'rinadi.
Tuzilish — структура. T aqdim otning asosiy m atnli tuzilishini 

ko'rsatadi.
Slaydlarni saralash — сортировщик слайдов. Slaydlar ham - 

masi rasm sifatida ko'rinadi (bu holatda ularning o 'm in i osongina 
alm ashtirish, nusxa olish va b. m um kin).

Slaydlar holati Tuzilish holati

-

Обучение

Щелчок добавляет подзаголовок

5.5- rasm.

1 Q  Обучение
2 q  Введение

•  О правном  точки
•  Упорные точки рпг
•  Скрытые точки картинки

3 О  Содержание
•  П онятие точки
•  Уровни точки понятия
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Izohli betlar — страница заметок. H ar bir slaydni m a 'm - 
zachining izohi bilan birga ko 'rsatadi.

T aqdim otingizni ko 'rishn ing  bu usullari b ir-b iridan  sezilarli 
farq qiladi. Taqdim ot bilan ishlashning eng yaxshi usuli qo'yilgan 
m asalani hal etishda bu holatlam ing  kom binatsiyasidan foyda- 
lanishdir.

Boshqa holatga o 'tish

ВИД(У1ЕМ 0 m enyusini oching va С лайды , Структура. 
Сортировщ ик слайдов yoki С траница заметок ni bosing.

Q uyida ko 'rishning  ham m a to 'r t  holati ko 'rsatilgan.

Slaydlarni saralash holati Izohli betlar holati

5.6-rasm.

5 .4 -§ .  S la y d la rn i k o 'r is h  h o la tin i qoM lash

POW ER PO IN T  dasturining ko'rish holatini qanday qilib 
osonlikcha ishlatishni o 'rganib olish haqida qisqacha maslahatlar 
beramiz.

Slaydlar holati

Slaydlar holatida joriy  slayd o 'z in ing  oynasida ko 'rinadi 
Slaydlarni batafsil ko 'rishda slaydlar holatini ishlating. (M asalan. 
slaydga o 'zgartirish  kiritishda yoki form atlam i o 'zgartirishda.)
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Bir slayddan boshqa bir slaydga o 'tishda  Rage Up, Page 
Down dan foydalanishingiz m um kin. Keyingi bo 'Iim larda bu 
haqda batafsil to 'x talam iz.

Tuzilish holati

Agar siz hozir b iror taqdim otn ing  m atni bilan ishlayotgan 
bo'lsangiz, unda Tuzilish holatini ishlating. Tuzilish holatida siz 
slaydning ichini va tuzilishini ko 'rishingiz m um kin. Agar slaydda 
rasm lar bo 'lsa, u holda ular yorliqlar shaklida ko 'rsatiladi (agar 
rasm bo 'lm asa, yorliqlar bo 'sh  bo 'lad i).

Slaydlarni saralash holati

Agar siz taqd im otda slaydlam ing kelish tartibini o 'zgartir- 
m oqchi bo 'lsangiz, unda slaydlarni saralash holatini ishlating. 
Siz slaydni belgilab, uni yangi joyiga ko 'chirishingiz m um kin. 
Birdaniga bir necha slaydni ko 'ch irm oqch i bo 'lsangiz Shift tug ­
masini bosgan holda ko'chiring. Nusxa olish uchun esa Shift ning 
o 'm iga C trl ni bosish yetarlidir.

Izohli betlar holati

Bu holat taqd im otn i ko 'ruvchilar uchun  em as, balki m a’ru- 
zachiga yordam  berish uchun  yaratilgan. Agar siz slaydga m a’ru- 
zachi uchun  b iro r izoh qo 'y m o q ch i bo 'lsang iz , bu hola tn i 
ishlating (keyinchalik uni chop  etish m um kin).

Izohli betlar holatida slayd sahifaning yuqori qism ida kichik- 
lashtirilgan holatda joylashadi. U ning ostida POW ER P O IN T  
ning m atnli obyekti standart ko 'rinishda joylashgan bo'ladi. Izoh- 
lami qanday qilib qo 'y ish  to 'g 'ris ida  keyingi bo 'lim da so 'z  yuri- 
tiladi.

Maslahat: ham m a holatlarda o 'z in ing  o ldindan o 'rnatilgan  
tasvirlovchi m asshtablari bo 'lad i. Lekin siz xohishingizga k o 'ra  
buni o 'zgartirish ing iz  m um kin . Buning uchun  Вид (View) 
menyusini oching va М асш таб (Z oom ) buyrug 'ini tanlang. 
М асш таб  (Z oom ) d ialog  oynasidag i М асш таб  (R e rc e n t)  
m aydoniga kattalashtirish yoki kichraytirish qiym atini % larda 
kiriting, keyin esa ,,O K “ ni bosing.

^  I
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5 .5 -§ . Slayd tuzilishini o'zgartirish

Slaydning asosiy form atin i o 'zgartirishning  eng oson usuli 
av torazm etkani ishlatishdir. Bunda 24 ta standart ko 'rin ish  bor. 
buni siz m a 'lum  bir slaydga yoki slaydlar guruhiga qo 'llashingiz 
m um kin. Bundan keyin slaydning alohida qism larini tah rir qili- 
shingiz m um kin.

Avtorazmetkani ishlatish

Slaydlar ho la ti yoki slaydlarn i saralash  ho la tiga  o 'tin g . 
Slaydlarni saralash holatida o 'zgartirish  kerak bo 'lgan  slaydlarni 
belgilang. Ф орм ат (F o rm at) m enyusini oching va undagi Раз- 
метка слайда (Slide Lay ou t) buyrug 'in i tanlang. Keyin quyi- 
dagilarni bajaring:

1. Slaydga to 'g 'r i  keladigan 
formatni tanlang va belgilang 2. Shu yerni bosing

Разм етка слай да

>Изменить разметку слайда на:

ш с 5 § й

НЕ?

Применить

Отмена

Тигульныйслайа

5.7-rasm.



Yangi format ishlatilgandan keyin bu m atn «N oto‘g‘ri* joyni egalladi
------------ --------  _ . -----------------------------------------------------------

В т о р а я  тем а

•  Подробное изложение
•  Пример
•  Упражнения для за Qggj

Двойной щелчок добавляет J  
организационную диаграмму щ

5.8- rasm.

Maslahat: slaydlarni saralash holatida birdaniga bir necha 
slaydni belgilash uchun Shift tugm asini bosib turib , kerakli 
slaydlarni belgilash yetarli.

Yangi form at qo 'llan ilguncha slayddagi mavjud barcha ele- 
mentlari o ‘z joyida qoladi. Balki ulam i ko‘chirish yoki o 'lchovini 
o ‘zgartirishga ehtiyoj bo 'lar. 5 .8-rasm ni ko 'ring.

Maslahat: POW ER P O lN T da m atnli obyektlarni ko 'chirishda 
yoki ularning o 'lchovlarin i o 'zgartirishda «sichqoncha»dan foy­
dalanish m um kin.

I l l
v v — -

5.6-§. Slaydlarga matn qo'shish

Yangi slayd yaratishda (agar yangi taqdim otni tanlam agan 
bo'lsangiz) PO W ER P O IN T  har b ir slaydni nam unaviy m atn 
bilan to 'ld irad i. Bu m atnlarni siz o 'zingizn ing  m atningiz bilan 
alm ashtirishingiz lozim.

5.9- rasm da siz o 'zgartirishingiz kerak bo 'lgan nam unaviy 
matn ko 'rsatilgan.

O 'z  matningizni kiritish uchun bu m aydonlardan biri ustida 
♦sichqoncha» tugm asini bosing. POW ER PO IN T  m atnning ki- 
ptilishini ta'niinlaydi. Keyin esa 5.10- rasmdagi ko'rsatmani bajaring.
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Щ елчок добавляет заголовок

Щелчок добавляет подзаголовок

-

•> V

I
i t

J *- ........ *—•*.....................V.....  «
I

г *r, Щелчок добавляет ф дагргас*

..................... ...

j ^  ^ 1 F . rW»

Matn bilan
toMdiriladigan
maydon

5 .9-rasm .

Kerakli
matnni tering

5 .10-rasm.

Oxirida esa matnning kiritilganligiga amin boMish uchun may- 
donning tashqaridagi istalgan joyida «sichqoncha» tugmasini 
bosing.

Siz matnga har xil formatlash elem entlarini qo'llashingi/ 
mumkin. Sizda quyidagi imkoniyatlar mavjud:

♦ shrift yoki uning o 'lcham ini 0 ‘zgartirish;
♦ shriftning ustiga chizish yoki maxsus effekt qo'llash;
♦ rangini o'zgartirish;
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» m atnni tekislash;
« satrlar orasining intervalini berish.

Formatlashni qo Hush

Kerakli matn ustiga kelib «sichqoncha» yordamida formatlash 
kerak bo'lgan qismini tanlang. Ф ормат (Form at) menyusini 
ochib. Ш рифт (font) buyrug’ini bering. Keyin esa quyidagi 1 -6 -  
bolim lardan kerakligini bajaring. So'ngra 7- bo 'lim ni bajaring.

Maslahat: 6-bo'lim da rang tanlanadi, agar sizga bu ranglar 
yoqmasa. Другой цвет (O ther color)ni bosing. Yangi paydo 
bo’lgan dialog oynasida oyna markazidagi olti burchakdagi kerakli 
rangni tanlang. Keyin „ОК" tugmasini bosing. Rangni o'zgartirish 
uchun 7-bo'lim ni bajaring.

1. Shriftning yangi 
gamiturasini tanlang

2. Shriftning yangi 
o'lchovini tanlang

Шрифт

Шрифт_______ [
fjTimes New Rom. n Cyr

Ifc Symbol 
ф  Tahoma 
^  Times Ne* Roman 
№ Times Ne* Я о та п  CE

Начертание

(Обычный

Times New Roman (

“ Эффекты

Г  Подчеркивание

Г Хень 
I-  Рельеф

Ld

Обычный

(
Полужирный 
Курсив

Полужирный курсив
\ У м

Г~ Верхний индекс

Смещение: |1~ \"т\ X 
Г ” Нижний умэл.1 анис

Шрифт типа Т ruef vpe.
Он используется как наэкранеЛак и на принтере 

-7^--------------V +3. Effektni almashtirish uj?hun 
effekt bo'limiga kiring

huyhi 4. Shrift yozuvini almashtirish 
uchun начертание bo'limiga kiring

5. Shu tugmani bosing 6. Rangni tanlash
5 .11-rasm .

7. Shu tugmani bosing — 

5 .11-e  rasm.
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I Интервалы в о
г Межстрочный—“-----ч ок

|jH з  11 пн** z l Отмена
-  rijpea абзацем-----------

|0 jri' j Лииии »|

|0 fnw*T~3

2. Abzasdan keyingi interval 
o'Ichamini bering

Шрифт... 

Маркер...

Выравнивание
Интервалы.. 

Регистр. . 

Точки...

Привязка текста.. 

Цвета и линии... 

Тень...

1. Satrlar orasi­
dagi intervalni 
bering

4. Shu tugmani 
bosing

3. Abzasdan 
oldingi interval 
o'Ichamini o'rnating

5.12-rasm .

Получить Стиль текста 

Применить Стиль текста 

Разметка слайда... 

Цветовая схема слайда... 

Специальный фон...

□
• Влево

1. Выравнивание
bo'limini oching

2. Tekislash —' 
turini tanlang

Применить шаблон дизайна...
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Satrlar orasi intervalini o'zgartirish uchun eng aw al kerakli 
niatnni ochib, uning kerakli qismini tanlang. Ф ормат (Form at) 
nienyusiga kirib, Интервалы (Line spacing) buyrug'ini bering. 
Keyin esa quyidagi 1 -3 -  bo'limlardan kerakligini bajaring. So'ngra
4. bo‘limni bajaring (5.12-rasm).

Matnni tekislashni o'zgartirish

Awalo o'zgartirilishi lozim bo'lgan matnli obyekt ustiga kelib, 
kerakli matnni tanlang. Ф ормат (Form at) menyusini ochib, 
5.13-rasmdagi ko'rsatm alarni bajaring.

Satrlar orasi intervalini o'zgartirish

5.8- §. Taqdimot ichida o‘tishlar

M a’lumki, taqdim otlar bir necha slaydlardan tashkil topgan 
bo'ladi va, ko 'pincha, bu slaydlarning biridan ikkinchisiga o 'tish 
kerak bo'ladi (ayniqsa, katta taqdim otlarda). Buning uchun siz 
ikki usulni qo'llashingiz mumkin.

Slayd
tartib

raqami

I rnwxfiat ИрттмцяИ
fjf— Ъ—  N Вчр« Q—  bmm Q- 2________________
Нш1в1#1у| H--1 -j|g;a -Н **уГ ~Т  <£

1,ели а направления

Щелчок добавляет текст

CmihIEi I Гтп^йи I
5 .14-rasm .
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Slaydlar yoki Izohli betlar holatida «sichqoncha» ko'rsatki­
chini prokrutkaning vertikal chizig'ining surgichiga keltiring. 
«Sichqoncha»ning chap tugmasini bosing va uni qo‘yib yubor- 
masdan, suigichni pastga yoki yuqoriga ko'taring. Shunda POWER 
POINT siz tanlagan slaydning tartib raqami va sarlavhasi yozilgan 
to 'rtburchak oynasini chiqaradi (5.14- rasm).

Qachonki sizga kerakli slayd nomeri paydo bo'lsa, unga o'tish 
uchun «sichqoncha» tugmasini qo'yib yuboring.

Maslahat: albatta, siz slayddan slaydga boshqacha, ya’ni 
prokrutka strelkalarini bosish yordamida o'tishingiz ham m um ­
kin, lekin bunda sahifa nomeri haqida m a’lum ot ekranga chiq- 
maydi.

1. Prokrutkaning vertikal chizig'idan foydalanish

Slaydlarni saralash holatida sizda kerakli slaydga tez o'tish 
imkoniyati tug'iladi. Shu holatda turgan holda faqatgina slayd 
nomerini 2 marta bosish kifoya. Bundan so'ng POW ER POINT 
slaydlar holatiga o 'tad i va siz belgilagan slaydni ochadi.

Siz tez-tez taqdimotga yangi slayd qo'yishga majbur bo'li- 
shingiz mumkin. Bundan tashqari, sizga kerak bo'lmagan slaydlarni 
yo'qotishga ham to 'g 'ri keladi. POW ER PO IN T yordamida siz 
har ikkalasini ham tezda amalga oshirishingiz mumkin.

Slaydni qo'yish

Slaydlar yoki Izohli betlar holatida siz undan oldin yangi 
slayd qo'ymoqchi bo'lgan slaydga o'ting. Tarkib holatida siz oldin 
qo'ym oqchi bo'lgan slaydni 3 bor bosing. Saralash holatida 
kerakli slaydni tanlang. Keyin Вставка (Insert) menyusini 
oching va u  yerdagi Создать слайд (New Slide) b u y ru g 'in i 
bering. So'ngra 5.15- rasmdagi ko'rsatm alam i bajaring.

2. Slaydlarni saralash holatidan foydalanish

5.9-§ . Slaydlarni qo‘yish va yo‘qotish
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1. Joriy slayd formatini belgilang. Agar 
siZ unga boshqa format qo'llamoqchi 
bo'lsangiz. «sichqoncha* yordamida uni 
bosing I
С о зд ать  с п л н л

Выберете аетова ?* s - к *

ВТ

Пп

2. Shu tugmani 
bosing

OK

Отмене 
----------------------------------1

5 .15-rasm .
Slaydni yo'qotish

Slaydlar yoki Izohli betlar holatida yo'qotm oqchi bo'lgan 
slaydga o'ting. Tuzilish holatida slaydni «sichqoncha» yordamida 
uch marta bosing. Slaydlarni saralash holatida kerakli slaydni 
tanlang (yoki bir nechla slaydlarni bir paytda o'chirm oqchi 
bo'lsangiz. Shift tugmasini bosib turib, ularning belgilarini 
bosing). So'ngra Правка (Edit) menyusini oching va Удалить 
слайд (D elete Slide) buyrug'ini bering.

Maslahat: slaydni o'chirishda, POW ER PO IN T sizdan o 'ch i- 
rishni tasdiqlashni so'ram aydi, ya’ni slayd ichidagi m a’lumotlar 
bilan birga o 'chib  ketadi.

Agar siz taqdimotingizda rasmlardan foydalansangiz, u yanada 
ta’sirliroq chiqadi. Rasmlami o'matishning 2 ta usuli bor.

Clip Art to'plamidan rasm o'matish

Agar sizning kompyuteringizda Clip Art Gallery rasmlar 
to'plami mavjud bo'lsa, siz quyidagi imkoniyatlarga egasiz. Clip Art



Slaydlar yoki Izohli betlar holatida «sichqoncha» ko'rsatki­
chini prokrutkaning vertikal chizig'ining surgichiga keltiring. 
«Sichqoncha»ning chap tugmasini bosing va uni qo'yib yubor- 
masdan, suigichni pastga yoki yuqoriga ko'taring. Shunda POWER 
POINT siz tanlagan slaydning tartib raqami va sarlavhasi yozilgan 
to 'rtburchak oynasini chiqaradi (5.14- rasm).

Qachonki sizga kerakli slayd nomeri paydo bo'lsa, unga o'tish 
uchun «sichqoncha» tugmasini qo'yib yuboring.

Maslahat: albatta, siz slayddan slaydga boshqacha, ya’ni 
prokrutka strelkalarini bosish yordamida o'tishingiz ham m um ­
kin, lekin bunda sahifa nomeri haqida m a’lumot ekranga chiq- 
maydi.

2. Slaydlarni saralash holatidan foydalanish

Slaydlarni saralash holatida sizda kerakli slaydga tez o'tish 
imkoniyati tug'iladi. Shu holatda turgan holda faqatgina slayd 
nomerini 2 marta bosish kifoya. Bundan so'ng POW ER POINT 
slaydlar holatiga o 'tad i va siz belgilagan slaydni ochadi.

I. Prokrutkaning vertikal chizig'idan foydalanish

5.9-§ . Slaydlarni qo‘yish va yo‘qotish

Siz tez-tez taqdimotga yangi slayd qo'yishga majbur bo'li- 
shingiz mumkin. Bundan tashqari, sizga kerak bo'lmagan slaydlarni 
yo'qotishga ham to 'g 'ri keladi. POW ER PO IN T yordamida siz 
har ikkalasini ham tezda amalga oshirishingiz mumkin.

Slaydni qo'yish

Slaydlar yoki Izohli betlar holatida siz undan oldin yangi 
slayd qo'ymoqchi bo'lgan slaydga o'ting. Tarkib holatida siz oldin 
qo'ym oqchi bo'lgan slaydni 3 bor bosing. Saralash holatida 
kerakli slaydni tanlang. Keyin Вставка (Insert) menyusini 
oching va u yerdagi Создать слайд (New Slide) buyrug'ini 
bering. So'ngra 5.15- rasmdagi ko'rsatm alam i bajaring.



1. Joriy slayd formatini belgilang. Agar 
siz unga boshqa format qo'llamoqchi 
bo'lsangiz. «sichqoncha* yordamida uni 
bosing I

Создать сп<1йд

2. Shu tugmani 
bosing

OK

--------0» » .
—

Map»
список

5.15-rasm.
Slaydni yo'qotish

Slaydlar yoki Izohli betlar holatida yo'qotm oqchi bo'lgan 
slaydga o'ting. Tuzilish holatida slaydni «sichqoncha» yordamida 
uch marta bosing. Slaydlarni saralash holatida kerakli slaydni 
tanlang (yoki bir nechla slaydlarni bir paytda o 'chirm oqchi 
bo'lsangiz, Shift tugmasini bosib turib, ularning belgilarini 
bosing). So'ngra Правка (E dit) menyusini oching va Удалить  
слайд (D elete  S lide) buyrug'ini bering.

Maslahat: slaydni o'chirishda, POWER PO IN T sizdan o 'ch i- 
rishni tasdiqlashni so'ram aydi, ya’ni slayd ichidagi m a’lumotlar 
bilan birga o 'chib  ketadi.

5 .1 0 -§ . R asm lar o 'm a tish

Agar siz taqdimotingizda rasmlardan foydalansangiz, u yanada 
ta’sirliroq chiqadi. Rasmlami o'matishning 2 ta usuli bor.

Clip Art to'plamidan rasm o'matish

Agar sizning kompyuteringizda Clip Art G allery rasmlar 
to'plami mavjud bo'lsa, siz quyidagi imkoniyatlaiga egasiz. Clip Art
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Kerakli bo'limni 2. Rasmni 
tanlang tanlang

/______________/________
^ j M m o s o l l  Clip/ul Ij'illtMy ?  0

3. Rasmni slaydga 
qo'shish uchun shu 
tugmani bosing

R R B

Выберите ki

категории:

из требуемой» 

Кдргимш
горим

Animals 
Banners 
В inkings 
Business
Dividers St Decorc j  
E nlertainment 
Food
Fiames & Borders Ц 
Miscelaneous *“
People
Science I  Medici 
Signs
Special Occasion 
Sports & Leisure 
Travel
Деловая графин 
Деньги
Домашнее хоэм i
Ппгтпппмммдтмм

Описание Bear 

Имя Файла: С:\MSOffice\ClipartSBEARMRKT WMF

Выберите эскиз 
картинг,и и 
нажмете кнопку
“Вставить". 
(ИспсльзуИте 
прокрутку для 
просмотра всех 
картинок)

5.16-rasm .

т[7\ i jfcift. tl »->1™1 I * •J U IH  *gJr«l j  H  

* •  .  ИЖ ОДИЙ ХАМКОРЛИК

10 «Й  20*2 I m

5 .17-rasm .
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to 'plam idan rasm qo'ym oqchi bo'lgan slaydga o'ting. Вставка 
(In sert) menyusini ochib, Графика (Clip Art) buyrug'ini 
bering. So'ngra 5.16-rasmdagi ko'rsatmalami bajaring (5.16-rasm).

Clip Art to 'plam idan olingan rasmli slayd (5.17- rasm).

Zamonaviy grafikali rasmlar slaydlarga juda ko'p kerak bo 'la ­
di. Ular quyidagilar bo'lishi mumkin:

♦ boshqa dasturlar yordamida hosil qilingan grafik tasvirlar 
(masalan, rasm va chizmalar);

♦ Clip Art rasmlari;
♦ fotorasmlar.
POW ER PO IN T ko 'p  zamonaviy grafik tasvirlarni o 'zgar- 

tirishi mumkin.
Maslahat: rasmni slaydga qo'yganingizdan so'ng siz oddiy 

usul bilan uning o'lcham i va joyini o'zgartirishingiz mumkin.

1. Shu yemi oching va ochilgan ro'yxatdan rasm bor bo'lgan disk 
yoki faylni tanlang /

Вставить рмсунгж

Цапка С cart г~яв1 (MHsilalsI si

2. Rasmli faylni 
tanlang

5.18-rasm.

3. Shu tugmani 
bosing

181



Boshqa dasturdan rasm joylashtirish

Boshqa dasturda hosil qilingan rasmni slaydga joylashtirish 
uchun quyidagilami bajaring. Rasm qo‘ymoqchi bo'lgan slaydga 
o ‘ting. Вставка (Insert) menyusini oching va u yerda Рисунок 
(P icture) buyrug'ini bering. So'ngra quyidagi amallami bajaring: 

Все рисунки (All Pictures) fayl turlari ochiqligini tekshiring. 
Agar boshqa fayl turlari amalda bo'lsa, ko'rsatkich ustiga kelib 
«sichqoncha» tugmasini bosing va yuqoridagi fayllar turini tanlang 
(5.18-rasm).

5 .1 l-§ . Chop etish

Siz taqdimotning har qanday qismini chop qilishingiz mumkin. 
Ularga:

1. Shu yemi bosing va ro'yxatdan kerakli printemi tanlang

г* Принтер “

iHPLweiJet
Состоим* Беаоействует

1m HPLateiJ*
Порт RLE: 

Заметки: П$МвТЬ В̂вйА

Диапвзои печати 
0 * .
С Текущий спайа ** 
С £яайаы |
Введите номера vJwv 
слайаов Напричер. 1.

Печатать: ЯСгиидь

-<Согм<------
Число копий

Г  Печгосхагыхс/эйме Г Уисто 
[7 ^«сигабцзо^Тх ivcnj Г 4i

4. Slaydlaming 
kerakli diapazonini 
kiriting

5. Shu yerni bosing va kerakli 
taqdimot elementini tanlang

2. Faqat 
joriy slaydni 
chop qilish 
uchun shu 
yemi bosing

3. Nusxalar
sonini
kiriting

6. Shu tug­
mani bosing

5.19-rasni.



« slaydlar holati;
• izohlar holati;
« strukturalar holati kiradi.
POWER PO IN Tda chop qilish g'oyat osondir.

Taqdimotni chop etish

Ф айл (File) menyusini oching va Печать (P rin t) buyrug'ini 
bering. Keyin esa quyidagi 1 - 5 -  bo'lim lardan kerakligini baja­
ring. Oxirida 6 - bo'lim ni bajaring (5.19-rasm).

Maslahat: agar sizda rangli printer bo 'lib va rangli chop 
qilmoqchi bo'lsangiz. Черно-белое (Black & White) oldidagi 
bayroqchani olib qo'ying.

Tez chop qilish

Agar siz awalgi to 'g 'rilashlar bilan Печать (Prin t) muloqot 
oynasini chiqarm asdan chop qilm oqchi bo'lsangiz, standart 
asboblar panelidan П ечать tugmasini bosishingiz yetarli.

5.12-§. Taqdimotlar namoyishi

Taqdim otlarni tuzib (yoki chop qilib) bo 'lgandan so'ng 
ularning namoyishini ko'rish vaqti keldi. Bundan oldin namoyish 
parametrlarini o 'rnatish kerak.

Agar siz xohlasangiz, POW ER PO lN Tni slayddan slaydga 
sizning buyrug'ingizsiz o 'tm aydigan qilib m oslashtirishingiz 
mumkin. Bu, agar siz taqdim ot davomida uzilishlar bo'lishi 
mumkin, deb o'ylasangiz, foydadan holi emas. Shu usul bilan - 
siz butunlay taqdim otni boshqarishingiz mumkin.

Aksincha, agar xohlasangiz, slaydlarni POW ER PO IN T 
o'zi ketma-ket ko'rsatadigan qilib moslashtirishingiz mumkin. 
Faqat bundan oldin siz slaydlaming o'tish oralig'ini «repetitsiya» 
Qilib o 'm atishingiz kerak. Repetitsiya — slaydlar namoyishi 
bo'lib, bu jarayonda siz POW ER POINTga har bir slaydning 
o'tish oralig'i vaqtini berishingiz kerak.
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A w al, namoyish qilmoqchi bo'lgan taqdimotingizni oching. 
So'ngra Вид (View) menyusini ochib, Демонстрация (Slide 
Show) buyrug'ini bering. Keyin quyidagi am allam i bajaring:

Slaydlarni namoyishga tayyorlash

1. Agar hamma slaydlarni ko'rm oqchi bo'lsangiz, birinchi 
va oxirgi slayd nom erini kiriting

2. Agar siz slaydlar ketma- 
ketligini o'zingiz 
boshqarmoqchi bo'lsangiz,

"  shunday holatga keltiring

- 3. Agar taqdimot jarayonida 
i slaydlarni avtomatik tarzda al- 
\ mashtirmoqchi bo'lsangiz. 
\shu yemi tanlang

4. Shu tugmani bosing

5.20-rasm.

Slaydlar namoyishini qo4da hoshqarish

Agar siz yuqoridagi 2—4-bo 'lim larni bajargan bo'lsangiz 
(1-bo'lim ni ham), POW ER PO IN T o'zi avtomatik tarzda taq- 
dim otning birinchi slaydini namoyishini boshlab yuboradi. Ke- 
yingi slaydga o'tishga tayyor bo'lsangiz, «sichqoncha»ning chap 
tugmasini bir marta (yoki Page Down tugmasini) bosing. Agar 
awalgi slaydga qaytish kerak bo'lsa, «sichqoncha»ning o'ng 
tugmasini bir marta bosing va paydo bo'lgan menyudagi Назад 
(Previous) buyrug'ini bering yoki Page Up tugmasini bosing

Maslahat: agar siz aniq bir slaydga o 'tm oqchi bo'lsangiz. 
uning nomerini terib, Enter tugmasini bosing.

Демонстрация слайдов

-Слайпы

-  Продвижение 

(• Ручное

Г  Племени слайАов 

Репетиция

Демонстрация |

Г Иепрерьт* ци<л до нажатия Esc’
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Taqdimotlarning avtomatik namoyishi

Agar siz yuqoridagi 3—4-bo'lim larni bajargan bo'lsangiz (1- 
bo lim bo'lishi ham mumkin), POWER PO IN T ekranga birinchi 
slayd va maxsus taym er oynasini chiqaradi. Quyidagilarni baja­
ring:

1. Taymer navbatdagi slayd paydo bo'ladigan vaqt oralig'ini 
hisoblaydi. Kerakli vaqt o'matilganda 2-bo'limni bajaring

I
Репетиция

2. Shu tugmani 
bosing

5 .21-rasm .

Maslahat: agar siz taqdimot davomida slaydlar namoyishini 
to'xtatm oqchi bo'lsangiz, avtomatik yoki qo‘l holatida bo'lishin- 
gizdan qat’i nazar Esc tugmasini bosish yetarli.

2-bo'lim ni bajarganingizdan so'ng, POWER PO IN T kevingi 
slaydga o 'tadi. 1- va 2-bo'lim lam i hamma slaydlar uchun oraliq 
v a q t belgilanmaguncha takrorlayvering. «Репетиция» oxirida 
m a'lum ot oynasi ekranga chiqadi (5.22- rasm).

Vaqt oraliqlarini 
^  tasdiqlash uchun shu 

tugmani bosing

Microsoft PoweiPoint

Время демонстрации составило :49 сек. 
/ о \  Записав новые времена слайаое для 
\ * у  просмотра в режиме сортировщика 

слайдов?

Ж
5.22-rasm .
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POW ER PO IN T ochiq taqdimotga qaytadi. Slaydlaming av- 
tom atik namoyishini boshlash uchun Вид (View) menyusini 
ochib, Демонстрация (Slide Show) buyrug'ini bering. Slaydlar 
namoyishi muloqot oynasida По времени слайдов (Use Slide 
Timings) buyrug'ini berib. Демонстрация (Show) tugmasini 
bosing. POWER POINT avtomatik tarzda slayddan slaydga o'tib, 
slaydlar namoyishini boshlaydi.
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Referat, kurs va diplom ishlarimda hisob- 
lashlar, ularga mos diagrammalar shun- 
chalik ko'pki, hech ham ulgurmayapman.
Marhamat, bu va bundan boshqa ishlarga 
ham Windows yordam  beradi. Excel 
Sizning ixtiyoringizda.

6.1 -§ . Excel interfeysi oynasi elementlari

W indows 95  tizimi ostida ishlaydigan E xcel 7 .0  elektron 
jadvali boshqarishga oson va foydalanishga qulay bo'lgan dastur- 
lardan biridir. Bu dastur bilan ishlash M S  O ffice tarkibiga 
kiruvchi boshqa dasturlarga o'xshashdir. Excel oynasi elementlari 
siz yuqoridagi boblarda tanishgan dastur oynalari bilan bir xil 
tuzilishga ega bo'lib, uni o'rganish uncha murakkab emas.

E xcel da matnlar, o'zgarm aslar, formulalar va jadvallar bilan 
ishlash foydalanuvchiga qulaylik tug'diradi. Ayniqsa, gistogram- 
malam i tashkil qilish juda oson yo'lga qo'yilgan bo‘lib, ularni 
yasash foydalanuvchidan ko'p m ehnat talab etmaydi.

Excel ishga tushirilganda kompyuter ekrani, taxm inan 6.1- 
rasmdagidek ko'rinishda bo'ladi. Rasmda Excel oynasining asosiy 
elementlari ifodalangan. Ularni alohida-alohida ko'rib chiqamiz.

Sarlavha satri

Bu yerda dastum ing nomi ko'rsatilishi bilan bir qatorda, bir 
necha boshqarish tugmalari joylashgan bo'lib, ulardan oynaning 
tashqi ko'rinishini o'zgartirishda foydalanish mumkin.

M enyu satri

Menyu satridagi ixtiyoriy so 'z ustida «sichqoncha» chap 
tugm asining bir m arta bosilishi m enyudan tanlangan so'z 
elementlari ro'yxatini ochadi (menyuni ochadi). Menyu bilan 
ishlash — E xcel buyruqlarini berishning mumkin bo'lgan usul- 
laridan biridir.

Asboblar paneli

A sboblar panelida tugm alar joylashgan bo 'lib , ularning 
bosilishi Excel ning mos buyrug'ini ishga tushiradi.
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Sarlavha
satri
\

Standart
asboblar

M enyu
atri

, мнгопП I
i -  ■>■>* »« y .  C—«■ Дм» ^  __  ________ _Д  U-.. V I
' n l t f l g l  « Ш ? 1  " Ы  r|/- l  it! Ml V>1H7|

~3 r ~ 3  « I«] aj * I» I» IE iLo I «! т»|уЦл! -I t>-l •fc-l

Holatlar
satri

6.1- rasm.

Formulalar satri

E xcel da kiritilayotgan m a'lum ot yoki formulalar bu satrda 
hosil bo'ladi.

Nom lar maydoni

Bu maydonda joriy ishchi kitobdagi tanlangan (aktiv) katak- 
ning (yacheykaning) nomi yoki adresi ko'rsatiladi. Agar siz 
ko'rsatkichni bossangiz, ro'yxat ochiladi va unda barcha nom - 
langan kataklarning (agar bo'lsa) va joriy ishchi kitobning 
diapazoni (o 'lcham lari) ro'yxati chiqadi.

H olat satri

Bu satrda har xil xabarlar hosil bo'lishi bilan bir qatorda, 
Num Lock. Caps Lock va Scroll Lock tugmalarining holati 
akslanadi.
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Excel da ishlash jarayoni — ishchi kitoblar bilan ishlash 
demakdir va ular alohida oynada hosil bo'ladi.

6 .2- rasmda ishchi kitob oynasi va uning asosiy tashkil etuv- 
chilari akslantirilgan.

Joriy «л и ст*тп 8* barcha kataklarini ajratish tugmasi 
Bu tugmani bosish joriy listning barcha kataklarini ajratadi 

(belgilaydi va qora rangga bo'yaydi).

Microsoft I kcH Кима1 WRCI
• J  ±&кл Преем ВгйВРв Формат £ереис fiwc 2 _______

- u \m  a l a i r ]  ^  i !a \ Ши! Ш
г  З Г ~ Е 1 ■ * h j  _  ..V . J ' . : . _ _ J  _ J  J l .

Aktiv katak

Barcha kataklami 
belgilash tugmasi

-  Satr nomeri

„list" yorliqlarini 
siljitish tugmachalari

Aktiv jadval yorlig'i

С*м5ДГ
I  >1 Ч  Пмст1 / j

6.2 - rasm.

Joriy katak indikatori

Joriy katak indikatori — bu joriy katakni ajratuvchi quyuq 
qora to'rtburchakdir. Ayrim hollarda uni jadval kursori deb ham 
yuritiladi.

* «Лист» so‘zining lug'aviy m a'nosi «varaq*, «sahifa*ni bildirsa-da. 
ruschalashtirilgan Excel dagi Лист so‘zi bilan bir xil bo'lishi uchun shu 
atam adan foydalandik.
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Satr nomeri

«Лист* laming satrlari 1 dan 65536 gacha nomerlangan. 
Biror satrning barcha kataklarini ajratish uchun satr nomerini 
bosish yetarli.

Ustun sarlavhasi

Har bir ishchi «Лист* 256 ta ustundan iborat bo 'lib, ular 
A dan IV gacha bo'lgan lotin harflari bilan nomlangan. Bu 
nomlar ustun sarlavhasi deb ataladi. Z ustundan keyin AA 
ustun keladi, undan keyin esa AB, AC va h.k. (oxirgisi IV). 
Ustunning barcha kataklarini ajratish uchun ustun sarlavhasini 
bosish yetarli.

«Лист»1агпш§ yorliqlari

Ishchi kitob ixtiyoriy sondagi «Лист* lardan tashkil topgan 
bo'lib, har bir «Лист» o'zining yorlig'iga ega. Bu yorliqlar bir 
« Л и с ^ а п  ikkinchisiga o 'tish uchun xizmat qiladi. Yorliqda 
<JlHCT»ning nomi ko'rsatilgan bo'ladi.

6.3-§ . Fayllar va ishchi kitoblar bilan 
ishlash

Excel ma'lum otlari fayli

Excel da har bir ishchi kitob kengaytmasi XLS bo'lgan fayl­
dan iboratdir. Biror ishchi kitobni ochish unga mos faylni xotiraga 
yuklash demakdir. Ishchi kitobda bajarilgan har qanday o'zgartirish 
xotiradagi mos fayl nusxasini o'zgartirishga olib keladi.

Yangi ishchi kitobni hosil qilish

Excel dasturi ishga tushirilganda avtomatik ravishda <■ Книга 1» 
nomli yangi ishchi kitob hosil qilinadi. Bu ishchi kitob vaqtincha 
faqatgina kom pyuter xotirasida saqlanadi, am m o qattiq diskda 
saqlanmaydi. Excelda har bir ishchi kitob 16 ta « Л и с ^ а п  
tashkil topgan bo'ladi. U lar «ли стЬ , «лист2» va h.k.. «лист16» 
kabi nomlanadi, lozim bo'lganda «Лист*1аг sonini oshirish yoki 
kamaytirish mumkin.___

Создать tugmasi Q I  ni bosib, har doim yangi ishchi kitob 
hosil qilish mumkin.
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Mavjud ishchi kitobni ochish

Открыть tugmasi ni bosish natijasida ekranda Откры­

тие документа nomli dialog oyna hosil bo'ladi. Kerakli hujuatni 
tanlab ish davom ettiriladi.

Ochiq «papka»dagi kengaytmasi XLS bo'lgan fayl piktogram- 
masi ustida «sichqoncha»ning chap tugmasini ikki marta bosish 
bilan ham Excel ishchi kitobini ochish mumkin. Agar Excel 
dasturi ishga tushirilmagan bo'lsa, u avtomatik ravishda ishga 
tushadi.

Agar siz yaqindagina ishlagan faylingizni ochm oqchi bo 'lsan­
giz, uning nomini Ф айл menyusini ochib, undagi ro'yxatlar- 
ning quyi qismidan topishingiz mumkin. Bu ro'yxatda siz ish­
lagan oxirgi fayllarning nomlari bo'ladi. Fayl nomiga «sich­
qoncha» tugmasini bosish bilan ishchi kitobni ochish mumkin 
(Открытие документа dialog oynasiga kirmasdan).

Siz C trl tugmasini bosib turib, bir nechta fayllami belgila- 
shingiz mumkin. Agar «sichqoncha» bilan Открыть tugmasini 
tanlasangiz, u holda barcha belgilangan ishchi kitoblarni ochish 
mumkin (Открытие документа dialog oynasiga kirmasdan).

I Открытие документа H E

Qar*a | Pwsorwl d  m Q j t t p i l l B l B l  я
•JPrrtes* Открыть

Отмена

Офр
Р  Толькодля

ire**

____  - ___________ ht ЬйПв-

Имя Файла [ 3  TfiKcr (ceofcreofcf d Найти I

1илФайла |Фам<ъ Microsoft Excel (*.rf\ '  rfs Н  Изменен |е юбое время
d

Восстановить

;Натено Файлов 1.

6 .3-rasm .
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Sizda shunday ishchi kitob bo'lishi mumkinki, uni siz har 
qanaqa sharoitda ham o'zgartirm oqchi emassiz. Bu ishchi kitob 
faylini bu holatda faqat o'qish uchun ochish lozim. Faqat o ‘qish 
uchun ochilgan faylni o'zgartirib yozish mumkin emas. Bunga 
qaramasdan ishchi kitobga o'zgartirishlar kiritilgan bo'lsa, unga 
mos faylni boshqa nom bilan saqlash mumkin.

Faylni faqat o 'qish uchun ochish kerak bo'lsa, u holda 
Открытие документа oynasidagi Только для чтения maydonini 
belgilash lozim.

Ishchi kitoblarni saqlash

O'zgartirish kiritilgan fayllami imkon boricha tez-tez saqlagan 
ma'qul. Faylni saqlash sizning bir necha sekund vaqtingizni 
oladi, am m o o'zgartirish kiritilgan faylni tiklash uchun bir 
necha soat, hattoki bir necha kuningiz ketishi mumkin.

Excel da ishchi kitobni (faylni) saqlashning bir necha usuli 
mavjud:

♦ Ф айл, Сохранить buyrug'ini bajarish.
♦ Сохранить tugmasini bosish.
Agar ishchi kitob oldin saqlangan bo'lsa, u holda yuqoridagi 

buyruqlaming birortasini bajarish diskda shu nom bilan qayta 
saqlashni bildiradi. Agar ishchi kitob faylini yangi nom bilan 
saqlamoqchi bo'lsangiz, u holda Ф айл, Сохранить как buy- 
rug'idan foydalanish yoki F12 tugmasini bosish yetarli.

Ishchi kitobni yopish

Agar siz ishchi kitobda ishlaringizni tugatgan bo'lsangiz, uni 
yopish kerak. Bu ishchi kitob egallab turgan kompyuter xoti- 
rasini bo'shatadi. Ishchi kitobni quyidagi usullarning birortasi 
bilan yopish mumkin:

♦ Ф айл, Закрыть buyrug'ini berish.
♦ Ishchi kitob sarlavhasidagi yopish tugmasini bosish.
♦ C trl+F4 tugmalarini birgalikda bosish.
Agar ishchi kitobga biror o'zgartirish kiritilgan bo'lsa, u 

holda Excel yopishdan oldin o'zgartirishlam i saqlash kerakmi- 
yo'qligini so'raydi.

Faqat o ‘qish uchun fayllam i ochish
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I{m 6 .4 -§ .  M a ’lum otlam i kiritish va tahrir qilish

Ishchi jadvaldagi m a'lum otlarning turi

Yuqoridagilardan sizga m a’lumki, Excel da ishchi kitoblar 
ixtiyoriy sondagi ishchi jadvallardan, ular esa o ‘z navbatida 
kataklardan tashkil topgan bo'lib, kataklarda quyidagi uch tur- 
dagi m a’lum otlar saqlanishi mumkin:

♦ sonli qiymat;
♦ matn;
« formula.
Xuddi shuningdek, Excel <MiHCT*larining ishchi jadvallarida 

grafiklar, rasmlar. diagrammalar, tasvirlar, tugmalar va boshqa 
obyektlar joylashishi mumkin. Bu obyektlar grafik ko'rinishdagi 
qatlamda saqlanadi. Grafik qatlam ishchi jadvalning ustki qismida 
joylashgan va ko'zga ko'rinmaydigan qatlamdir.

Sonli qiymatlar

Sonli qiymatlar oddiy sonlar bo'lib, ular m a'lum  turdagi 
narsalarning sonini aniqlaydi. Masalan, sotish hajmi, firmadagi 
ishchilar soni, atom  og'irligi, test ballari va h.k. Ishchi jadvalga 
kiritilgan sonlar formulalarda yoki diagrammalarda ishlatilishi 
mumkin. Sonli m a'lum otlar kun (masalan, 25.09.01) yoki vaqt 
(masalan, 15:24:35) bo'lishi ham mumkin.

M atn

K o'p hollarda «Лист» laming ishchi jadvallarida oddiy matn- 
lar yoziladi. Amalda matnlar sonli m a’lumotlami ifodalash uchun, 
ustun sarlavhalari uchun, ishchi jadval haqida m a’lumot berish 
uchun foydalamladi. M atn sondan boshlangan bo'lsa ham, matn 
deb qaraladi. Masalan, siz biror katakka «252033, Kiyev* kirit- 
sangiz, Excel bu m a’lumotni son emas, balki matn deb hisoblaydi.

Formulalar
Form ulalar elektron jadvallarning asosiy ishlaridan biridir. 

Formulasiz Excel bu oddiy matnli protsessordan iborat bo'lib, 
jadvallar bilan ishlash imkoniga ega bo 'lar edi. Excel da juda 
murakkab formulalarni kiritish mumkinki, ularning qiymatini 
hisoblashda kataklarda joylashgan son yoki matnlardan foyda- 
laniladi. Siz biror formula bo'yicha hisoblagan natija shu katakda 
hosil bo'ladi. Agar siz formulada ishtirok etayotgan ixtiyoriy 
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kattalikni (sonni) o'zgartirsangiz, Excel avtomatik tarzda formula 
bo'yicha qayta hisoblaydi va yangi natija hosil qiladi.

Sonlarni kiritish

Katakka kiritilayotgan son konstanta (o'zgarm as) sifatida 
qaraladi. M S Excel da son quyidagi belgilardan tashkil topgan 
bo'lishi mumkin: 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 + — ( ) , / $ % .  Ее .

Bulardan boshqa va shu belgilardan tashkil topgan kattaliklar 
matn deb qaraladi. Manfiy son oldiga, albatta, minus (—) 
belgisini qo'yish yoki sonni qavslar ( ) orasiga olib yozish kerak.

Kiritilgan sonlar katakning o 'ng chekkasiga tekislanadi. Buni 
mos tugmalar bilan o'zgartirishingiz mumkin.

Katakdagi sonning formati uning qog'ozdagi ko'rinishini 
aniqlaydi. Biror katakda joylashgan sonning formatini o 'zgarti­
rish uchun son joylashgan katakni belgilang. Формат menyu- 
sidan Ячейка buyrug'ini tanlang (C trl+ 1), so'ngra Число bo'li- 
midan kerakli formatni tanlang. Bu bo'lim ning Общий forma- 
tida kataklardagi sonlar butun (789), o 'n li kasr ko'rinishida 
(7,89) yoki eksponensial (7,89E+08) ko'rinishlarda (agar son 
katakka sig'masa) bo'lishi mumkin. Eksponensial format ko 'ri­
nishida bo'lgan sonlardagi belgilar soni «Е», o 'n lik  vergul, 
«+»lar bilan birga 11 tagacha bo'lishi mumkin. Katta yoki juda 
kichik sonlarni yozishda bu formatdan foydalaniladi.

M atnlarni kiritish

M icrosoft Excel da ixtiyoriy belgilar ketma-ketligi matnni 
tashkil etadi. Masalan,

10AA109, 127AXY, 1 2 -9 7 6 , 208 4675.
Kiritilgan matn katakning chap tomoniga tekislanadi. Agar 

uni o'zgartirm oqchi bo'lsangiz, Формат menyusidan Ячейка 
buyrug'ini tanlang va undagi ro'yxatda Выравнивание ni tanlab, 
kerakli param etrini o'zgartiring.

Katakdagi bir necha satmi egallagan matnni bir paytda ko'rish 
uchun Переносить по словам belgisini o 'm ating.

A lt+Enter tugmalarini birgalikda bosish katakda matnni yangi 
satrdan boshlanishini bildiradi.

Sonlarni va matnlarni o 'zgartirish yoki yo'qotish

Biror katakda sonlarni yoki matnlarni kiritganingizdan keyin 
ularni bir qancha usullar bilan o'zgartirishingiz mumkin: yo 'qo­
tish, almashtirish, tahrir qilish.
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Katakdagi m a'lumotlarni yo'qotish

Katakdagi yoki bir necha kataklardagi sonni, m atnni yoki 
formulani yo'qotish uchun (katakni tozalash uchun) katakni 
(kataklam i) belgilash (aktivlashtirish) va D elete tugmasini bosish 
yetarli.

Katakdagi m a'lum otni alm ashtirish

Katakdagi m a'lum otlarni almashtirish uchun katakni belgi­
lash (faollashtirish) va yangi m a'lum otni kiritish yetarli. Bu ish 
amalga oshganda katakdagi eski m a’lumotlar yo'qotiladi va o ‘miga 
yangisi kiritiladi. Ammo oldingi m a’lumot uchun tanlangan 
formatlash atributlari saqlanadi.

Katakdagi m a'lum otlarni tahrir qilish

Agar katakda bor-yo 'g 'i bir necha belgi bo‘lsa, uni yangi 
belgilarga almashtirish m a’qul. Katakdagi matn juda uzun yoki 
murakkab formula bo'lsa-yu va siz unga ozroq o'zgartirish ki- 
ritmoqchi bo'lsangiz, barcha m a'lum otni qayta kiritishga ehtiyoj 
yo'q. Excel da katakdagi m a’lum otni tahrir qilish mumkin. 
Bunda quyidagi uch usuldan birini tanlash mumkin:

♦ Katakda «sichqoncha» chap tugmasini 2 m arta bosing. Bu 
usulda to 'g 'ridan  to 'g 'ri katakda o'zgartirishlar kiritish mumkin.

♦ F2 tugmasini bosing. Bu usulda ham katakdagi m a’lumotni 
to 'g 'ridan  to 'g 'ri katakda tahrir qilish mumkin.

« M a’lumoti tahrir qilinishi kerak bo'lgan katakni faollash- 
tiring, keyin esa formulalar satrida «sichqoncha» chap tugm a­
sini bir marta bosing. Bu usulda katak m a’lumotlari formulalar 
satrida tahrirlanadi.

Tahrir qilishning qaysi usuli sizga m a’qul bo'lsa, shunisini 
tanlang. Ayrim foydalanuvchilar to 'g 'ridan  to 'g 'ri katakda tahrir 
qilishni m a'qul ko'rsa, ayrimlari formulalar satrida tahrir qilishni 
m a'qul ko 'radi. Bu uch usuldan qaysi birini qo'llam aylik.

formulalar satrida uchta yangi tugm alar hosil bo'ladi: I x M *
X tugmasini bosish tahrir qilishni bekor qiladi va katakdagi 
m a’lumotlar o'zgarmaydi (bu Esc tugmasini bosishga o'xshash). 
Ikkinchi tugmani bosish tahrir qilishni tugaganligini bildiradi 
va katakka o'zgargan ma’lumotni kiritadi (Enter tugmasini bosishga 
o'xshash). Uchinchi tugmani bosish formulalar panelini va Excel 
dagi funksiyalar M asteri ni chaqiradi.
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Tahrir qilish jarayoni odatdagidek bo'lib, jadval kursori (+ ) 
vertikal chiziq ko'rinishiga o 'tadi. Kursorning o 'rnini yo 'naltir- 
gichlar bilan o'zgartirish mumkin.

Katakdagi m a’lumotni tahrir qilib bo'lgach, xatolikka yo'l 
qo'yganingizni sezib qolsangiz П равка menyusidan Отменить 
buyrug'ini tanlang yoki C trl+ Z  tugmalarini birgalikda bosing. 
Bu holda katakdagi eski m a’lumot o'zgarmay qoladi. Bu buy- 
ruqlami boshqa m a’lumotlar kiritguncha yoki boshqa buyruqlami 
bajarguncha amalga oshiring.

Sonlarni formatlash

Katakka kiritilgan sonlar tabiiy ko'rinishda bo'lib, ular format- 
lanmagan bo'ladi, ya’ni raqamlardan tashkil topgan bo'lishi 
mumkin. Sonlaming o'qilishini qulaylashtirish maqsadida formatla- 
nadi, ya’ni sonlaming raqamlari orasiga ajratuvchi belgi qo'yiladi.

Agar siz jadval kursorini formatlangan son joylashgan katakka 
o'm atsangiz, u holda siz formulalar satrida shu sonning format- 
lanmagan holini ko'rasiz. Chunki formatlash faqatgina sonning 
katakdagi ko'rinishini aniqlaydi, am m o qiymati o'zgarmaydi.

Asboblar paneli yordamida sonlarni formatlash

Formatlash asboblari panelida bir nechta tugmalar mavjud 
bo'lib, ular keng tarqalgan form atlam i nafaqat bitta katakka, 
balki bir necha satr va ustunga yoki jadvalning m a'lum  ajratilgan 
qismiga ham qo'llash imkonini beradi. Kerakli formatni qo'llash 
uchun mos tugmani bosish yetarli.

Tugmalar Tugma nomi Formatlash natijasi

s j

Pul form ati Pul birligi (p) belgisini, mingga 
ajratishni qo 'shad i, sonlarni 
verguldan keyin ikkita raqam  
ko ‘rinishida tasvirlaydi

* 1

Protsent (foiz) form ati Sonlarni protsent ko‘rinishida 
tasvirlaydi (verguldan keyin raqam  
olinm aydi)

J M
Razryad (xona)larga 
ajratish

0 ‘nlik razryadlarga ajratuvchi belgi 
qo 'yadi va verguldan keyin ikkita 
raqam  olinadi
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Формат ячеек

| бьдомыние | Шрифт Рамка Вид Защита

Числовые Форматы

■  Обшш и
‘ Числовой
' Денежный
i  Фюамсоеы*

J  Дата
Время

j Процентный
Дрэбньй
Экспоненциальный
Т екстоеьй

: Дополм*гелы*>й
■ \ (всеФорматы)

J

-Образец -

Отмена

Обший Формат используется а п в  

отображения как текстовьи. так 
и числоеь* значе*«и 
произвольного типа

6.4- rasm.

Tugmalar Tugma nomi Formatlash natijasi

м

л

Razryadlami oshirish Verguldan keyingi o'nlik razryadlar 
sonini bittaga oshiradi

Razryadlami
kamaytirish

Verguldan keyingi o'nlik razryadlar 
sonini bittaga kamaytiradi

Formatlash asboblari panelidagi yuqorida keltirilgan bu besh 
tugma yordamida oldindan aniqlangan sonli form atlam i belgi- 
langan katakka qo'llash mumkin.

Boshqa sonli form atlar

6.4-rasmda Excel ning Формат ячейки dialog oynasi kelti­
rilgan. Bu ichm a-ich joylashgan dialogli oynalardir. Sonlarni 
formatlash uchun Число bo'lim idan foydalaniladi. Bu bo'limda 
12 ta sonli formatlar keltirilgan. Ro'yxatdan kerakli format 
tanlanganda dialogli oynaning o 'ng tarafida formatni akslantiruv- 
chi mos o'zgarish hosil bo'ladi.

Bu form atlam i o'rganishning eng yaxshi usuli eksperiment 
o'tkazishdir. Buning uchun Excel jadvali katagiga biror son 
yozing va unga yuqoridagi formatlami qo'llab ko'ring. Tanlangan



katakda yuqoridagi formatlarni qo'llash natijasida # # # # #  belgi­
lar hosil bo'lsa, u holda bu son uchun ajratilgan joy yetish- 
maganligidan dalolat beradi. Son kerakli formatda joylashishi 
uchun ustunning enini kengaytirish yoki sonli formatni o 'zgar­
tirish lozim.

Katakdagi sonlarni formatlash asoslari

Формат menyusidan ячейки buyrug'ini tanlash yoki C trl+ ln i 
bosish natijasida paydo bo'ladigan Ф ормат ячейки dialog oy- 
nasidagi barcha formatlarni qo'llash mumkin. Shuni esda tutish 
kerakki. bu formatlarni belgilangan katakka yoki kataklar guruhiga 
tatbiq etish mumkin.

Tekislash

Katakka matn kiritilganda u har doim chapga. sonlar esa 
o'ngga tekislanadi. Siz katakdagi m a’lum otlam i joylashishini 
xohishingizga qarab osongina o'zgartirishingiz mumkin. Buning 
uchun kerakli katakni belgilang va formatlash asboblari pane­
iidagi kerakli tugm alam i bosing.

Ustun bo'yicha markazlashtirish

Bunda belgilangan ustunlarga nisbatan m atnni markazlash- 
tiriladi. Bu imkoniyat sarlavhalami bir necha ustunga nisbatan 
aniq markazlashtirish uchun qo'llaniladi.

M atnning shrifti va o'lchami

Formatlash asboblari panelida joylashgan Ш рифт va Размер 
шрифта asboblaridan foydalanib, m atnning shriftlari va o 'lchov- 
larini o'zgartirish mumkin. Bu asboblar ochiladigan ro'yxatlardan 
iboratdir. Pastga yo'nalgan ko'rsatkichni bosib, kerakli elementni 
tanlash mumkin.

Atributlar

Formatlash asboblari panelida yana shunday tugmalar borki, 
ular belgilangan katakdagi m atnni quyuq, kursiv (qiya) va 
tagiga chizilgan shriftlar ko'rinishiga o'tkazadi.

Ramka

Formatlashning yana bir ko'rinishi «ramka»dir. Belgilangan 
katakni yoki kataklar guruhini chegaralovchi chiziqqa «ramka»



deyiladi. Formatlash asboblari panelida joylashgan tugma
bosilganda 12 ta piktogramma hosil bo'ladi. Belgilangan katak yoki 
kataklar guruhini «ramka» ga olish uchun mos piktogrammani 
bosish yetarli. Blokdagi chap yuqori burchakda joylashgan 
piktogramma «ramka»ni yo'qotadi.

Ranglar

Цвет фона i j k l  asbobi belgilangan katakning fonini tezda

o'zgartirish uchun, Ц вет шрифта asbobi esa matn
belgilarining rangini o'zgartirish uchun ishlatiladi. 

Автозаполнение dan foydalanish
Excel da Автозаполнение deb nomlanuvchi maxsus imkoniyat 

mavjud. U katakka sonli qiym atlam i yoki matnli elem entlam i 
kiritishni osonlashtiradi. Buning uchun автозаполнение belgi- 
sidan foydalaniladi (aktiv katakning o 'ng pastki burchagida 
joylashgan kichkina kvadratcha).

Katakdagi m a’lum otdan nusxa olish uchun kerakli katakka 
автозаполнение belgisini siljitib keling.

Katakka yangi sa trlar kiritish

Kiritilayotgan uzun matnni bitta katakning bir necha satriga 
joylashtirish mumkin. Katakka yangi satrlar qo'shish uchun 
A lt+Enter tugmalari kombinatsiyasidan foydalaniladi. Siz satr- 
ning uzun belgisini kiritganingizda Excel joriy katak uchun 
avtom atik  ravishda П ереносить по словам (so 'zm a -so 'z  
ko'chirish) opsiyasini o 'm atadi.

6 .5-§ . Elektron jadvallar ustida 
asosiy amallar

Excel da siz yangi ishchi kitobini ochganingizda u bir qancha 
ishchi jadvallarning «лист»1апс!ап tashkil topgan bo'ladi. «Лист» 
laming aniq sonini Сервис, Параметры, Общие «листов в 
новой книге» orqali o 'm atish  mumkin. Наг bir ishchi kitobda 
bitta «лист» o 'm atish  maqsadga muvofiq. Yangi param etr o 'm a- 
tilganidan so'ng, har bir ochilgan yangi ishchi kitob shuncha 
«лист»(1ап tashkil topadi.
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Ishchi jadval «Лист»1апш faollashtirish

Ishchi kitobda bir paytda bitta «лист» faol bo'lishi mumkin. 
Boshqa listni faollashtirish uchun ishchi kitob oynasining quyi 
qismida joylashgan «лист» yorlig'ini «sichqoncha» yordamida bir 
marta bosish yetarli. Agar ishchi kitobda bir nechta «лист» bo'lsa, 
u holda yorliqlari bir paytda ko'rinmasligi mumkin. Ko'rinmagan

vorliqlarni ekranda hosil qilish uchun |м р Ы > ( \Л ист1/~  tug-

malaridan foydalanish mumkin.
Bu tugmalarning birida «sichqoncha» o 'ng tugmasini bosish 

ishchi kitob «лист»1апшпв ro'yxatini hosil qiladi. Ro'yxatdan 
kerakli «лист»т tanlab, uni tezda faollashtirish mumkin.

Ishchi kitobga yangi «лист» qo'shish

Ishchi kitobga yangi «лист» qo'shishning uch usuli bor:
♦ Вставка, «лист» buyrug'ini bajarish.
♦ «Лист» yorlig'ida «sichqoncha» o 'ng tugmasini bosish va 

hosil bo'lgan kontekstli menyudan Вставить ni tanlash.
« Shift va F l l  tugmalarini bir paytda bosish.
Yuqoridagilardan ixtiyoriy birini bajarish joriy ishchi kitobda 

yangi «лист» ni hosil qiladi. Bu «лист» aktiv listdan oldin 
joylashadi va avtomatik tarzda aktiv «лист» bo'ladi. Ishchi jad ­
valning bu «лисЫ  o 'z  yorlig'iga ega bo'lib, unda « л и с т » п ^  
nomi yoziladi.

Ishchi kitobdan «list»ni yo'qotish

Agar sizga biror «лист» kerak bo'lm asa yoki bo'sh «лист»т 
ishchi kitobdan olib tashlam oqchi bo'lsangiz, buni ikki xil 
usulda amalga oshirishingiz mumkin:

♦ П равка, Удалить «лист» buyruqlarini bajarish.
♦ «Лист» yorlig'ida «sichqoncha» o 'ng tugmasini bosish va 

hosil bo'lgan kontekst menyudan Удалить ni tanlash. (Excel 
«лист»ш yo'qotishni tasdiqlashni so'raydi.)

Ishchi kitobdagi biror «лист» yo'qotilgandan so'ng tiklan- 
maydi.

Ishchi jadval «лист»шш§ nomini o 'zgartirish

Ishchi jadval «лист»lari, odatda, «Лист!», «Лист2» va hokazo 
kabi nomlanadi. Bu nomlarni mazmunli nomlarga o'zgartirish
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m um kin. «JlHCT»larning nom larini o'zgartirish uchun quyidagi 
usullardan foydalanish mumkin:

« Ф ормат, «лист», Переименовать buyruqlari yordamida.
♦ «Лист* yorlig'ida «sichqoncha* tugmasini ikki marta bosish.
♦ «Лист* yorlig'ida «sichqoncha* o 'ng tugmasini bir marta 

bosish va paydo bo'lgan kontekst menyudan Переименовать ni 
tanlash.

Yuqoridagilardan ixtiyoriy birini bajarganimizda kursor «лист» 
nomi maydonida hosil bo'ladi. Yangi nom ni kiriting va Enter 
tugmasini bosing. Yorliqda « л и с т » п ^  yangi nomi hosil bo'ladi. 
U 31 ta belgidan tashkil topgan bo'lishi mumkin. Nomda пробе, i 
(oraliq) ham ishtirok etishi mumkin. Juda uzun nom lar ham 
maqsadga muvofiq emas, chunki u keng yorliqni talab etadi.

Ishchi jadval « л и ст * ш ^  joyini o 'zgartirish
Ayrim hollarda ishchi kitobdagi «лист*1аг ketma-ketligini 

o'zgartirishga to 'g 'ri keladi. Ayrim hollarda «лист* larni bir 
ishchi kitobdan boshqasiga ko'chirishga ham ehtiyoj tug'iladi.

«Лист* bir kitobdan ikkinchisiga ko'chirilganda ikkala kitob 
ham ochilgan bo'lishi shart. Bir kitobdan ikkinchisiga yoki o'zidan 
o'ziga ko'chirishning ikki usuli mavjud:

« Правка, Переместить, Скопировать buyruqlarini bajarish
♦ «Лист* yorlig'ida «sichqoncha* tugmasini bir marta bosish 

va kerakli joyga siljitib borish. Siljitish jarayonida «sichqoncha» 
belgisi ko'rsatkichli kichkina varaqcha shaklida bo'ladi. «Sich­
qoncha* yordamida siljitish eng sodda usullardan biridir. Ammo 
«лист*1аг soni ko 'p  bo'lganda menyudan foydalangan m a’qul.

Bir paytda bir necha «лист*т ham ko'chirish mumkin. 
Buning uchun Ctrl tugmasini bosib turib, kerakli «лист»1аг 
yorlig'i belgilanadi.

Ishchi jadval «листнйап nusxa olish
Siz ishchi jadval « л и с т ^ а п  aniq nusxa olishingiz mumkin va 

uni xohishingizga qarab joriy yoki ixtiyoriy kitobga joylashtirishin- 
giz mumkin. Bu «лист*1апи ko'chirish kabi amalga oshiriladi:

♦ П равка, Переместить, Скопировать buyruqlarini baja­
rish. Создать копию ni o 'rnatib , nusxa joylashadigan joyni 
tanlang.

« Kerakli «лист» yorlig'ida «sichqoncha» chap tugmasini. 
so'ngra Ctrl tugmasini bosing. Yorliqni joriy yoki boshqa kitobning 
kerakli joyiga siljitib boring. Siljitish jarayonida «sichqoncha»
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ko'rsatkichi plus belgisi joylashgan kichkina varaq ko'rinishida 
bo'ladi. Nusxa olish jarayonida Excel, agar lozim bo'lsa, nusxa 
olinayotgan «лист» ning nomini o'zgartiradi.

Maydonlarni mahkamlash

Excel da ishchi jadval «лист* lari bilan ishlash jarayonida 
mo'ljal yo'qotib qo'yiladi. ya’ni biror katak qaysi ustun yoki 
qaysi satrda joylashganligi ekranda ko'rinm aydi. Chunki barcha 
kataklar bir paytda kompyuter ekraniga sig'maydi va satr, ustun 
sarlavhalari ko'rinm ay qoladi. Bu hodisaga mo'ljalni yo'qotish 
deyiladi. Excel da bu m uam m o oson hal qilingan bo'lib, u 
maydonni mahkamlash deb ataladi. Ishchi jadvalning biror may- 
donini m ahkam lash uchun (bu maydon har doim ekranda 
ko'rinib turadi) jadval kursorini maydonning oxirgi satridan 
keyingi satrga va oxirgi ustunga (maydonni o 'ng quyi burchagiga) 
o'mating. So'ngra Окно, Закрепить области buyrug'ini bajaring. 
Excel mahkamlangan satr va ustunlam i qora chiziqlar bilan 
ajratadi. Shunga e ’tibor beringki, ishchi jadval bo'yicha harakat- 
langanda bu maydon doimo ko'rinib turadi. Maydonni mahkam- 
lashni bekor qilish uchun Окно, Снять закрепление облас­
тей buyrug'ini bajaring.

Satrlar va ustunlar bilan ishlash

Har bir « л и с ^ а  ko'pi bilan 65536 satr va 256 ustun 
bo'lishi mumkin.

S a tr va ustun qo'shish

Yangi satr yoki ustun kiritish uchun quyidagi usullardan 
foydalanish mumkin:

♦ Bitta yoki bir necha satm i belgilang. Buning uchun satr 
nomerini «sichqoncha» yordamida bosish yetarli. So'ngra Встав­
ка, Строка buyruqlarini bajaring.

♦ Xuddi oldingidek, bir yoki bir necha satrni belgilang va 
«sichqoncha» o 'ng  tugmasini bosing. Hosil bo'lgan kontekst 
menyudan Вставить buyrug'ini tanlang.

Yangi ustun kiritish yangi satr kiritishdek amalga oshiriladi. 
Faqat Вставка, Колонка buyrug'i tanlanadi.

Faqat satr yoki ustun emas. balki katak kiritish imkoni ham 
mavjud. Yangi katak kiritmoqchi bo'lgan maydonni ajrating va 
Вставка, Ячейки buyrug'ini tanlang. Yangi katak kiritish uchun
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qolgan kataklami o'ngga yoki pastga surishga to 'g 'ri keladi. Bu 
jarayonda Excel da dialog oyna hosil bo'ladi va siz unda kataklami 
qaysi tomonga surishni ko'rsatishingiz mumkin. Kataklarning 
siljishi boshqa kataklardagi adreslaming o'zgarishiga olib keladi va 
bu ayrim qiyinchiliklar tug'diradi. Shuning uchun ham Встав­
ка, Ячейки buyruqlaridan foydalanishda ehtiyot bo'lish kerak. 
Yaxshisi butun satr yoki ustun kiritish m a'qul.

S a tr va ustun tanlash

Satr va ustun tanlash maydon tanlashdek amalga oshiriladi. 
Buni bir necha usulda amalga oshirish mumkin:

♦ Bitta satr yoki ustun tanlash uchun satr yoki ustun 
sarlavhasini «sichqoncha» bilan belgilash yetarli.

« Yonm a-yon joylashgan bir necha satrlam i yoki ustunlarni 
tanlash uchun birinchi satr yoki ustunni belgilab, «sichqoncha» 
ko'rsatkichini kerakli joygacha siljitish yetarli.

♦ Yonm a-yon joylashmagan bir necha satrlam i yoki ustun- 
lami tanlash uchun Ctrl tugmasini bosib turgan holda «sichqon­
cha» ko'rsatkichi bilan kerakli satr va ustunlarni belgilang.

S a tr va ustunlarni yo'qotish

Bir yoki bir necha satrlam i yo'qotish uchun quyidagi usul- 
laming biridan foydalanish mumkin:

♦ Yuqoridagidek bitta yoki bir necha satmi belgilang va Правка. 
Удалить buyruqlarini bajaring.

♦ Bitta yoki bir necha satrni belgilang. «Sichqoncha» o'ng 
tugmasini bosib, hosil bo'lgan kontekst menyudan Удалить 
buyrug'ini tanlang.

Ustunlarni yo'qotish ham satrlami yo'qotishdek amalga oshi­
riladi. Agar siz satr yoki ustunni yo'qotganingizdan keyin xato 
qilganligingizni sezib qolgan bo'lsangiz, bu xatoni tuzatish 
mumkin. Buning uchun Правка, Отменить buyruqlarini bajaring 
yoki C trl, Z tugmalarini birgalikda bosing.

S a tr balandligini va ustun enini o 'zgartirish

Excel da ishlaganda satr balandligini va ustun enini o'zgartirish 
kerak bo'lgan hollar ko 'p  uchraydi.

Ustun enini o 'zgartirish
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Ширина столбца ПЕЗ
1

Ширина столбца: |D Q D iH i OK

Отмена

6.5- rasm.

Ustun eni undagi katak belgilari soni bilan o'lchanadi. Bitta 
yoki bir necha ustun enini o'zgartirishning bir necha usuli 
mavjud.

Dastlab bir necha ustunni belgilang (6.5- rasm).
♦ Ustun o 'ng chegarasini keragicha siljiting.
♦ Формат, Столбец, Ш ирина buyruqlarini bajaring va hosil 

bo'lgan dialog oynada kerakli qiymatni yozing.
♦ Ф ормат, Столбец, Автоподбор ширины buyruqlarini 

bajaring. Bu belgilangan ustun enini ustundagi eng uzun 
ma'lumotga moslaydi. Ustun o'ng chegarasida «sichqoncha» chap 
tugmasini ikki marta bosing. Bu ustun enini ustunga o'zi kiritilgan 
eng uzun satrga avtomatik tarzda moslaydi.

S a tr balandligini o 'zgartirish

Excel da satr eni Normal stilidagi shrift o 'lcham ida bo'ladi. 
Excel dasturi satr balandligini avtomatik tarzda shunday tanlay- 
diki, unda eng katta shrift ham ko'rinib turadi. Agar siz katakdagi 
shrift o 'lcham ini 20 punktga o'zgartirsangiz, u holda Excel bu 
satrni barcha belgilar ko'rinadigan holda o'zgartiradi. Siz o 'z  
xohishingizga qarab satr balandligini o'zgartirishingiz mumkin. 
Bu ustun enini o'zgartirish kabi amalga oshiriladi.

Katak va maydonlar bilan ishlash

Katak va maydon

Katak -  ishchi jadvaldagi adresli element bo'lib, unda sonli 
qiymat, matn va formula turishi mumkin. Katak o 'z  adresi bilan 
aniqlangan bo 'lib . u adres ustun nomi va satr nom eridan 
iboratdir. Masalan, D12 adres 4- ustun va 12- satrdagi katakni 
aniqlaydi (D  harfi to 'rtinchi ustunga mos keladi).

Maydon deb yonma-yon joylashgan kataklar guruhiga avtiladi. 
Maydonning adresini ko'rsatish uchun uning yuqorigi chap va 
pastki o 'ng kataklarining adresini ikki nuqta bilan ajratib ko'rsa­
tish yetarli.
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Maydonga misollar keltiramiz (6 .6- rasm).
A1:BI. Bitta satr va yonm a-yon joylashgan ikkita ustundagi 

ikkita katak.
A1:A100. A ustundagi 100 katak.
A1:D4. T o‘rtta satr va to ‘rtta ustundagi 16 ta katak.
Ishchi jadvalni ko'rishda yoki kataklarni formatlashda may- 

donning adresi uncha muhim emas, am m o formulalar hosil 
qilishda bu juda muhimdir.

M aydon tanlash

Maydon kataklari ustida biror amalni bajarishdan oldin maydon 
tanlanadi. Maydon tanlashda kataklarning rangi o'zgarmaydi.

Maydonni tanlashning bir necha usullari bor:
• «Sichqoncha» chap tugmasini bosgan holda kerakli may­

donni tanlang. Agar ko rsatkichni ekran tashqarisiga siljitsangiz. 
u holda ishchi jadval ham suriladi.

♦ F8 tugmasini bosing, so'ngra kerakli maydonni kursomi 
boshqarish tugmalari orqali ajrating. F8 ni yana bir marta bos- 
sangiz, kursomi boshqarish tugmalari o ‘z holiga qaytadi. Kla- 
viatura yordamida m aydonni ajratishning yana bir yo‘li Shift 
tugmasini bosib turgan holda kursomi boshqarish tugmalaridan 
foydalanish.

Yonm a-yon joylashm agan maydonlarni tanlash

Yonm a-yon joylashmagan m aydonlar ikkita va undan ortiq 
bo'lishi mumkin. Bir maydon tanlangandan keyin, boshqa 
maydonni tanlash uchun Ctrl tugmasini bosib turish kerak.

Katakka eslatm a kiritish

Excel da kataklarga eslatma kiritish imkoniyati mavjud. U 
kataklardagi m a'lum otlar haqida, formulalar haqida eslatib tu ­
radi. Eslatmada nimani yozish sizning ixtiyoringizda. Yaxshisi



katakdagi kattaliklarning m azm unini akslantirgani yaxshi. Eslat­
ma kiritish uchun quyidagilami amalga oshirish lozim:

1. Eslatma kiritmoqchi bo'lgan katakni tanlang.
2. Вставка menyusidan Примечание buyrug'ini tanlang (yoki 

Shift+F2 ni bosing).
3. Eslatma matnini mos maydonga yozing.
Eslatma kiritilgan kataklarning yuqori o 'ng burchagida qizil 

nuqta paydo bo'ladi. Agar «sichqoncha* ko'rsatkichini eslatma 
kiritilgan katakka olib kelinsa, ekranda eslatma paydo bo'ladi. Bu 
asboblar paneiidagi eslatmalarga o'xshaydi.

Maydondan nusxa olish (ko‘chirish)

Excel da ishlash jarayonida, juda ko'p hollarda. bir katakdagi 
ma'lumotdan boshqa katakka yoki maydonga nusxa olishga ehtiyoj 
tug'iladi. Nusxa olish elektron jadvallar bilan ishlashda eng ko'p 
ishlatiladigan amallardan biridir. Nusxa olishning bir necha usullari 
mavjud:

♦ Katakdan katakka nusxa olish.
♦ Katakdan maydonga nusxa olish. Bu holda katakdagi 

ma’lumotdan maydonning har bir katagiga nusxa olinadi.
♦ Maydondan boshqa maydonga nusxa olish. Bu holda ikkala 

maydonning o'lcham lari bir xil bo'lishi lozim.
Nusxa olinayotgan katakdagi m a'lum otlarda tegishli form at­

lash atributlari saqlanadi. Form ulalar joylashgan kataklardan 
nusxa olishda formuladagi adreslar avtomatik tarzda o'zgaradi. Bu 
o'zgarish nusxani qabul qiladigan katakning tutgan o 'rniga 
bog'liqdir.

Nusxa olish jarayoni ikki bosqichdan iboratdir:
1. Nusxa olinishi kerak bo'lgan katakni yoki maydonni tan ­

lang va uni buferga ko'chiring.
2. Jadval kursorini nusxa qo'yilishi kerak bo'lgan maydonga 

olib keling va buferdagi m a’lumotni qo'ying.
Nusxani qo'yishda Excel hech ogohlantirmasdan. nusxa qo'yi- 

ladigan m aydondan barcha m a’lum otlam i yo'qotadi. Agar siz 
oldingi m a’lumotlaming kerakligini sezib qolsangiz. nusxa ko'chi- 
rish jarayonini bekor qilishingiz mumkin. Buning uchun П рав­
ка, Отменить buyruqlarini bajaring yoki C trl, Z tugmalarini 
bi^galikda bosing.

Asboblar paneiidagi tugmalar yordamida ko'chirish
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Standart asboblar panelida nusxa olish uchun foydalanila- 
digan ikkita tugma mavjud. Bu Копировать в буфер t^g)| va

tugmalaridir. Agar siz t^=)| tugmani 

bossangiz. tanlangan katak yoki maydondagi m a’lumot buferga 

joylashadi, so'ngra nusxa ko'chiriladigan katakni tanlang va 

tugmasini bosing.

Siljitish yordamida nusxa olish

Excel da katakdagi yoki maydondagi m a'lum otdan siljitish 
yordamida ham nusxa olish imkoni mavjud. Buning uchun nusxa 
olinishi kerak bo'lgan katakni yoki maydonni tanlang. So'ngra 
«sichqoncha» ko'rsatkichini m aydonning (katakning) ixtiyoriy 
chekkasiga olib keling. Ko'rsatkich strelka ko'rinishiga o'tishi 
bilan Ctrl tugmasini bosing. Ko'rsatkichga kichkinagina plus belgisi 
ulanadi. Shundan so'ng Ctrl tugmasini bosgan holda tanlangan 
maydonni (katakni) sudrab keling. «Sichqoncha» tugmasini qo'yib 
yuborganingizda, E xcel m aydondan nusxa oladi va yangi joyga 
joylashtiradi.

Yonm a-yon joylashgan katakka nusxa olish

Excel da formulalar bilan ishlash jarayonida, tez-tez bir 
katakdan yoki maydondan uning yonidagi katakka (maydonga) 
nusxa olishga to 'g 'ri keladi. Bir xil formulani qayta-qayta yoz- 
masdan undan nusxa olish yo'llari mavjud.

Yonidagi katakka nusxa olish — shu katakning to'ldiruvchi 
markerini tanlangan katakka (kataklarga) sudrab (siljitib) ke- 
lishdir. Excel tanlangan katak nusxasini sudrashda ajratilgan katak­
larga joylashtiradi. Bu Заполнение funksiyasini qo'llashga misol 
bo'ladi.

Katak yoki maydonni ko'chirish

Katak yoki maydondagi ma'lumotlami boshqa katak yoki may­
donga ko'chirish uchun sudrash usulidan foydalanish mumkin. 
Ko'chiriladigan katak yoki maydonni tanlang va «sichqoncha» 
ko'rsatkichini maydon chekkasiga olib keling. Bu ishni amalga 
oshirsangiz, «sichqoncha» ko'rsatkichi strelka ko'rinishiga o'tadi 
Tanlangan katak yoki maydonni kerakli joyga sudrab keling va 
«sichqoncha» tugmasini qo'yib yuboring. Bu usul nusxa olish 
usuliga o'xshash bo'lib, bunda faqat Ctrl tugmasi bosilmaydi.

Вставить из буфера Ml
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т 6 .6 -§ .  Form ulalar hosil qilish va qoMlash

Form ulalar bilan ishlash elektron jadvalning eng katta im- 
koniyatlaridan biridir. Formulasiz elektron jadvallaming oddiy 
matn redaktoridan farqi bo'lm ay qoladi.

Formulalar bilan tanishish
Ishchi jadvalga formulani yozish uchun uni katakka kiritish 

kerak. Xuddi boshqa m a’lumotlardek, formulalarni yo'qotish, 
ko'chirish va undan nusxa olish imkoni mavjud. Formulalarda 
arifmetik amallardan sonlar bilan ishlashda, maxsus funksiya- 
lardan matnlarni qayta ishlashda, xuddi shuningdek, boshqa 
formulalardan katakdagi qiymatlami hisoblashda foydalaniladi. 
Sonlar va m atnlar boshqa kataklarda joylashishi mumkin, bu o 'z  
navbatida ishchi jadvaldagi qiymatlami o'zgartirishda qulaylik 
tug'diradi. Masalan, Excel da boshlang'ich qiymatlami o 'zgar­
tirish barcha formulalar bo'yicha qayta hisoblashni amalga oshi- 
radi. Natijada boshlang'ich m a’lumotlami ko'p marta o'zgartirib, 
yangi-yangi qiymatlar hosil qilish mumkin.

Katakka kiritiladigan formulada quyidagi elementlar bo'lishi 
mumkin:

♦ Arifmetik amallar, masalan, +  (qo'shish), * (ko'paytirish).
♦ Katak yoki maydon adresi yoki ularning nomi.
♦ Sonlar.
♦ Ishchi jadval funksiyalari, masalan, СУММ .
Agar biror katakka formula kiritilgan bo'lsa, u holda bu 

formula bo'yicha hisoblangan qiymat shu katakda hosil bo'ladi. 
Katak faollashtirilganda katakdagi formula formulalar satrida paydo 
bo'ladi.

Formulalarga misollar keltiramiz:
= 150*0,05 150 soni 0,05 soniga ko'paytiriladi. 

Formulada faqat sonlar ishtirok etmoqda
=A1+A2 A1 va A2 katakdagi sonlar 

qo'shiladi
= СУММ (A1:A12) Al: A2 maydondagi sonlar qo'shiladi

= ЕСЛИ (A1=C12; 
,,ROST“; „YOLG ON")

A1 katakdagi qiymat C l2 katakdagi 
qiymat bilan solishtiriladi. Agar tenglik 
o'rinli bo'lsa, har doim formula yozilgan 
katakda „ROST", aks holda „YOLG'ON" 
so'zlari hosil bo'ladi
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E’tibor bering: Excel da formula har doim tenglik belgisidan 
boshlanadi. Bunga ko'ra, formula m atndan farqlanadi.

Formulalarda foydalaniladigan amallar

Excel da formulalarda turli-tum an amallardan foydalanish 
mumkin. Quyidagi jadvalda amallar keltirilgan. Bundan tashqari. 
Excel da maxsus funksiyalardan ham foydalanish imkoni mavjud.

Amallar Nomi

+ Qo'shish
— Ayirish
* Ko'paytirish

/ Bo'lish
A Darajaga oshirish
& Konkatenatsiya (ulash)

- Mantiqiy solishtirish
> Kattaga solishtirish
< Kichikka solishtirish

Formulalarda xohlagancha amallar ishtirok etishi mumkin 
(formulalarda ko'pi bilan 255 ta belgi bo'lishi mumkin). Misollar:

=01ma-& 23A Ikkita matnni bir-biriga ulaydi. Natijada 
01ma-23A matn hosil bo'ladi

=A 1 &A2 Al va A2 katakdagi ma’lumotlami ulaydi

= +6A3 6ni 3-darajaga oshiradi (natija 216)

=216A(l/3 ) 216 dan kub ildiz chiqaradi (natija 6)

= AKA2 Agar Al katakdagi qiymat A2 katakdagi 
qiymatdan kichik bo'lsa, ,,ROST“, aks 
holda „YOLG'ON" hosil bo'ladi

Amallarning bajarilish ketm a-ketligi

Quyidagi jadvalda amallarning bajarilish ketma-ketligi berilgan. 
Jadvaldan ko'rinib turibdiki, darajaga oshirish amali birinchi
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darajali (ustunlikka ega). Agar biror formulada bu amallar ish­
tirok etsa, jadvalda keltirilgan ketma-ketlik bo'yicha bajariladi. 

Excel da am allam ing ustunligi (prioriteti):

Belgilar Amallar Ustunlik (prioritet)
A Darajaga oshirish 1
* Ko'paytirish 2
/ Bo’lish 2

Г + Qo'shish 3
— Ayirish 3
& Konkatenatsiya 4
= Tenglik 5
< Kichik 5
> Katta 5

Oddiy qavslar Excel da qabul qilingan amallaming tabiiy 
bajarish ketma-ketligini o'zgartirish uchun xizmat qiladi. Bun­
dan tashqari, formulalarda ichm a-ich joylashgan qavslar ham 
ishtirok etishi mumkin (qavslar ichida). Formula ichm a-ich 
joylashgan qavslar ichidagi ifodani hisoblaydi, so'ngra keyingi 
qavslarga o 'tadi (ichkaridan tashqariga qarab). Quyida ichma-ich 
joylashgan qavslari bo'lgan formulalar keltirilgan:

=  ( (B2*C2) + (BZ*C3) +  (B4*C4) ) *B6
Bu formulada to 'rtta qavs juftligi ishtirok etadi. Ulardan uchtasi 

ichm a-ich joylashgan. Oldin ichki qavslar ichidagi am allar 
bajariladi, so 'ngra ularning qiymatlari qo'shilib, natija B6 ga 
ko'paytiriladi.

Formulalarni kiritish

Yuqorida ta ’kidlaganim izdek, form ula tenglik belgisidan 
boshlanishi shart, bu Excel da katakdagi matnni formuladan 
farqlash belgisidir. Formulani katakka yozishning ikki usuli mav­
jud: qo 'lda terish yoki unda ishtirok etayotgan kataklarni ishchi 
jadvalda to 'g 'ridan  to 'g 'ri ko'rsatish.

Formulalarni qo‘lda kiritish

Formulalarni qo 'lda kiritish deganda undagi barcha belgilarni 
klaviatura orqali yozish tushuniladi. Belgilar terilish jarayonida
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ular ham katakda, ham formulalar satrida hosil bo 'lib boradi. 
Form ulalam i kiritish jarayonida barcha tahrir qilish tugmalari- 
dan foydalanish mumkin.

Formulalarni katak adreslarini ko'rsatish yordamida kiritish

Bu usulda ham ayrim belgilar qo 'lda teriladi. Bu holda katak 
adresini qo 'lda terish o ‘miga katakni «sichqoncha* yordamida 
ko'rsatish yetarli. Natijada formulada tanlangan katakning adresi 
hosil bo'ladi. Masalan, A3 katakka =A1+A2 formulani kiritishda 
quyidagi am allar bajariladi:

1. Jadval kursorini A3 katakka olib keling.
2. Tenglik (= ) belgisini tering. Holatlar satrida Ввод so'zi 

hosil bo'ladi.
3. «Sichqoncha* tugmasini A1 katak ustida bosing, uning 

atrofida harakatlanuvchi to 'rtburchak hosil bo 'ladi, A3 katakda 
va formulalar satrida esa A1 hosil bo'ladi. E’tibor bering, holat­
lar satrida Укажите so'zi paydo bo'ladi.

4. Plus (+ ) belgisini tering. Harakatlanuvchi to 'rtburchak 
yo'qoladi va holatlar satrida Ввод so'zi hosil bo'ladi.

5. «Sichqoncha* yordamida A2 ni bosing. Formulada A2 adres 
yoziladi.

6. Formulani tugating va Enter tugmasini bosing.

Shuni ta ’kidlash lozimki, qo 'lda yozishga nisbatan bu usul 
aniqroq, tezroq va osonroqdir.

Joriy ishchi jadvaldan tashqarida joylashgan kataklarga
murojaat qilish

Formulalarda shunday kataklarning adresi bo'lishi mumkin- 
ki, bu adreslar boshqa ishchi jadvallarda («лист*1а ^ а ) ,  hattoki 
boshqa kitoblarda ham bo'lishi mumkin. Excel da bu adreslai^a 
murojaat qilish uchun maxsus qoidalardan foydalaniladi.

Boshqa ishchi jadvalning kataklari

Shu kitobda joylashgan boshqa ishchi jadvalning (« л и ст * п ^ ) 
biror katagiga murojaat qilish uchun quyidagi formatdan foy­
dalaniladi:

«лист* nomi! Katak adresi
Bundan ko'rinib turibdiki, katak adresi oldiga ishchi jadval­

ning nomi va undov belgisini qo'yish kerak ekan. Masalan,
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=А1*«лист2*!А1
Bu formulada joriy «лист»ёай1 Al katakdagi qiymat, «лист2* 

nomli ishchi jadvalning Al adresli katagidagi qiymatga ko'pay- 
tiriladi.

Agar ishchi jadvalning nomida oraliq bo'lsa, u holda form u­
lada bu nom bittalik qo 'shtim oqlar ichiga olib yoziladi. Masalan,

=A l*'M EO  fakulteti’!Al

Boshqa ishchi kitobdagi kalaklar

Boshqa ishchi kitobdagi kataklarga murojaat qilish uchun:
= [Ish ch i kitob nomi] «лист» nomi! Katak adresi formu- 

lasidan foydalamladi. Bu holda ishchi kitobning nomi o 'rta  
(kvadrat) qavslar ichida turishi shart. Masalan,

= [JID U )’ M EO fakulteti’lAl
J1DU — ishchi kitobida joylashgan MEO fakulteti nomli 

ishchi jadvalning (« л и с т » п ^ ) Al adresiga murojaatni bildiradi.

Absolut va nisbiy adreslar

Elektron jadvallarda absolut va nisbiy adreslami ajratish muhim 
rol o'ynaydi. Odatda, Excel formulalarda nisbiy adreslarni hosil 
qiladi. Ammo formulalaming nusxasini olishda adreslaming farqi 
yaqqol seziladi.

Nisbiy adreslar

Faraz qilaylik, D2 adresda =  B2*C2 formula bo'lsin.
Agar bu formuladan D2 ning tagiga joylashgan ikkita katakka 

nusxa olsak, u holda Excel aynan yuqoridagi formulaning nus­
xasini ko'chirmaydi. U quyidagicha bo'ladi:

D3 katakda: =B3*C3
D4 katakda: =B4*C4
Boshqacha aytganda. Excel formulalardagi adreslarni ular­

ning tutgan o 'm iga qarab o'zgartiradi. Buni aniqroq tasaw ur 
qilish uchun quyidagiga e ’tibor bering. Birinchi formula ikki 
katak chapda joylashgan sonni bir katak chapda joylashgan songa 
ko'paytirishni bildirar edi. Bu formuladan nusxa olinganda aynan 
shu qoidadan nusxa olinadi. Ya'ni ikki katak chapdagi sonni bir 
katak chapdagi songa ko'paytirish kerakligini ta'kidlaydi. Shuning 
uchun ham formuladan nusxa olishda mos adreslar o'zgarm a- 
ganda edi, keyingi kataklarda (D3 va D4) D2 katakdagidek bir
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xil natija hosil bo 'lar edi. Vaholanki, bir xil natija yoki formulani 
qayta-qayta ko'chirish maqsadga muvofiq emas.

Agar formula bir katakdan boshqa katakka ko'chirilsa. u 
holda formuladagi adreslar o'zgarmaydi. Ko'chirishdan maqsad 
ham shudir. Formulalarni ko'chirish qoidasi ham shuni talab 
etadi.

Absolut adreslar

Shunday hollar yuz beradiki, formulani ko'chirishda undagi 
adreslar o'zgarmay qolsin. Bunga misol 6.7- rasmda keltirilgan.

D6 =C6*$C$3
A в С D

2
MM

3 Soliq hajmi 12%
4 H

FT F.I.SH. Pul Soliq

JL Karimov 56891 683j!
_Z_ Hakimov 3780 454

i

Alimov 4560 547

6.7- rasm.

Bu misolda C3 katakda soliq qiymati keltirilgan. D6 katakdagi 
formula =C6*$C$3 ko'rinishda turibdi. Bu formuladan keyingi 
ikki katakka nusxa olsak, ular quyidagi ko'rinishda bo'ladi:

D7 katak: =  C7*$C$3
D8 katak: =  C8*$C$3
Bundan ko'rinib turibdiki, nisbiy adres o 'zgardi, absolut 

adres esa o 'z  holida qoldi.

Aralash adreslar

Absolut adresda ikkita $ belgi ishtirok etadi. Birinchisi ustun 
nomi oldida. ikkinchisi esa satr nomeri oldida.

Excel da aralash adreslar mavjud bo'lib, unda adresning bir 
qismi (ustun nomi yoki satr nomeri) absolut bo'ladi. Ayrim 
hollarda adresning biror qismini o'zgartirmaslikka to 'g 'ri keladi. 
bu hollarda aralash adreslardan foydalaniladi.
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Absolut va nisbiy adreslarni kiritish

Absolut yoki nisbiy adreslarni qo 'lda kiritish mumkin, faqat 
kerakli joylarda $ belgi teriladi. Xuddi shuningdek, F4 tugmasi 
yordamida ham bu adreslarni hosil qilish mumkin. Buning uchun 
adres biror usulda yozilgandan so'ng bir necha marta F4 tugmasi 
bosiladi, ekranda adresning mumkin bo'lgan (absolut, nisbiy, 
aralash) ko'rinishlari hosil bo'ladi va kerakligi tanlanadi.

Formulalarni tahrir qilish

Ixtiyoriy katakdagi m a'lum otni tahrir qilgandek, form ula­
larni ham tahrir qilish mumkin. Ayrim hollarda formulada xato 
bo'lganda yoki uni o'zgartirishga to 'g 'ri kelsa, formula tahrir 
qilinadi.

Katakdagi formulani tahrir qilishga o 'tishning uch usuli bor:
♦ Katakda «sichqoncha» tugmasini ikki marta bosing. Bu 

holda ham katakdagi m a’lumot to 'g 'ridan  to 'g 'ri tahrirlanadi.
♦ F2 tugmasini bosing. Bu holda ham katakdagi m a’lumot 

to 'g 'ridan -to 'g 'ri tahrirlanadi.
♦ Tahrirlanish kerak bo'lgan katakni faollashtiring va form u­

lalar satrida «sichqoncha» chap tugmasini bir marta bosing. Bu 
holda katakdagi m a'lum otni form ulalar satrida tahrir qilish 
mumkin.

Ishchi jadvalda funksiyalardan foydalanish

Funksiyalar kompyuter xotirasiga oldindan kiritilgan bo'lib, 
ular formulalarni yozishda qo'llaniladi.

Funksiyalarni qo'llash:
♦ Formulani soddalashtirish.
♦ To'g 'ridan to 'g 'ri mumkin bo'lmagan hisoblashlami amalga 

oshiradi.
♦ Tahrir qilish bilan bog'liq bo'lgan ayrim masalalami tez- 

lashtiradi.

Funksiyalarga m isollar

Quyidagi keltirilgan misollar funksiyalar yordamida form u­
lalarni soddalashtirish im konini nam oyon etadi. (A 1:A 10) 
kataklardagi sonlaming o'rtachasini topishda =(A1+A2+A3+A4+ 
+A5+A6+A7+A8+A9+A10)/10 formuladan foydalanish m um ­
kin. Bu juda ham qulay formula emas, uning o 'm iga Excel da 
soddalashtirilgan quyidagi funksiyadan foydalanish mumkin:



Agar sizga biror maydondagi eng katta qiymatni topish kerak 
bo'lsa, u holda, albatta, Excel da funksiyadan foydalanasiz. 
Quyida A1:D100 maydondagi eng katta qiymatni topish funk- 
siyasi keltirilgan:

=MAKC(A1:D100)
Faraz qilaylik, sizga biror mahsulotni sotishdan olinadigan 

komission xarajatni hisoblash talab etilgan bo'lsin. Agar sotuv- 
chi mahsulotdan 100 ming so 'm dan ortiq sotsa, u holda mahsu- 
lotdan komission xarajat 7,5%, aks holda 5% bo'lsin. Buni 
quyidagi sodda funksiya yordamida hisoblash mumkin:

=ЕСЛИ (Al< 100000; Al*0,05; A l*0,075)
Um um an, Excel dagi funksiyalar soni 400 dan ortiqroq. 

Agar bu funksiyalar sizga yetarli bo'lm asa, o'zingiz yoki boshqa 
birov tom onidan tayyorlangan funksiyani Excel ga kiritishingiz 
mumkin.

Funksiyalarning argumentlari

Yuqoridagi misollardan ko'rinib turibdiki, funksiyalarda kichik 
qavslar yoziladi. Qavslar ichidagi m a'lum ot funksiya argum ent­
lari deb ataladi, qanday argum entlam ing qo'llanishiga qarab 
funksiyalar farqlanadi. Funksiyalar turiga qarab quyidagicha 
bo'lishi mumkin:

♦ argumentsiz;
♦ bir argum entli;
♦ argum entlar soni aniq;
« argum entlar soni nom a'lum ;
♦ argum entlar shart emas.
Argumentsiz funksiyalarga СЛЧИС funksiyasi misol bo'ladi. Bu 

funksiya 0 va 1 oralig'ida joylashgan tasodifiy miqdorlami hosil 
qiladi. Funksiyada argument ishtirok etmaganda ham, siz, albatta, 
bo'sh qavslami yozishingiz shart:

СЛЧИС ( )
Agar funksiyada argum entlar soni bir nechta bo'lsa, u holda 

ular nuqtali vergul (;) bilan ajratiladi. Form ulalarda uning 
argumentida nima bo'lishidan qat’i nazar — belgimi, matnmi 
yoki ifodami kataklarning adresini ko'rsatish yetarli.

Ayrim hollarda funksiyaning argumenti sifatida butun yo'lni 
yoki ustunni ham ko'rsatish mumkin. Masalan:

=СРЗНАЧ(А1:А10)
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=СУМ М (В:В) funksiya В ustundagi barcha elem entlar yi- 
g'indisini hisoblaydi.

Funksiyalarni yozish usuli

Funksiyalami yozishning ikki usuli mavjud: qo'lda yoki Excel 
dagi М астер funksiyasi yordamida.

Funksiyalarni kiritish

Agar funksiya bilan oldindan tanish bo'lsangiz, u holda siz 
bu funksiyada nechta argument bor va ular qanday turga tegish- 
liligini oldindan bilasiz. Funksiyalami kiritish — uning nomini 
va argumentlarini klaviatura yordamida terishdan iboratdir.

Excel funksiyalami kiritishda uning nomidagi barcha belgilar­
ni yuqori registrga (bosh harflarga) o'tkazadi. Shuning uchun 
ham funksiyalarda va formulalarda kichik harflami yozish m um ­
kin. Agar dastur kiritilgan matndagi belgilarni bosh harflarga 
o ‘tkaza olmasa, u holda bu m atnni funksiya deb tushunmaydi. 
Demak, siz biror joyda xatoga yo‘1 qo'ygansiz.

Funksiyalar M asteridan foydalanish

Excel da funksiyalar M asteri funksiya va ularning argumen- 
tini kiritishni tezlashtiradi. Funksiyalar M asteridan foydalanish 
funksiyalar nom ini to 'g 'r i yozish bilan birga, argum entlar 
ketma-ketligini ham to 'g 'ri tanlash imkonini beradi.

Funksiyalar M asterini chaqirish

Funksiyalar M asteri ikki dialogli oynadan tashkil topgan 
bo 'lib , ular qadam -baqadam  funksiyalarni to 'g 'r i kiritishni 
ta'minlaydi.

Siz funksiyalar M asterini a ! tugmani bosib chaqirishingiz
mumkin. Ko'rilayotgan dialogli oynaning Категории bo'lim ida 
11 turkum funksiyalarning ro'yxati keltirilgan. (Agar foydala- 
nuvchining maxsus funksiyalaridan foydalanilsa, bu ro'yxat 
ko 'p roq  ham bo 'lish i m um kin .) Bu tu rkum dan  birortasi 
tanlansa, u holda Funksiyalar ro‘yxati oynasida unga tegishli 
bo'lgan funksiyalarning ro'yxati paydo bo'ladi.

Shunga e ’tibor beringki, ro'yxatlar oynasidan funksiya tan- 
langanda, bu dialog oynaning quyi qismida funksiya, uning 
argumentlari ro'yxati va qisqacha tavsifi hosil bo'ladi.
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Funksiyalar M asterini yaxshiroq o'zlashtirish uchun u bilan 
ishlab ko'rish kerak. Quyida funksiyalar M asteri bilan ishlashda 
kerak bo'ladigan ayrim maslahatlar berilgan:

♦ Agar tanlagan funksiyangiz haqida qo'shim cha m a’lumot 
kerak bo'lsa, ixtiyoriy paytda Справка tugmasini bosing.

♦ Agar yangi formula kiritishni boshlasangiz, funksiyalar 
M asteri tenglik belgisini avtomatik tarzda satr boshiga joylashti­
radi.

« Funksiyalar M asteri chaqirilganda, joriy  katak bo'sh 
bo'lm asa, undagi m a’lum otlar yo'qoladi.

♦ Mavjud formulaga yangi funksiya kiritishda ham funksiyalar 
M asteridan foydalanish mumkin. Buning uchun funksiya kiri­
tilgan joyga kursorni o 'm ating va funksiyalar M asterini chaqiring

♦ Ikkinchi dialog oynadagi tahrirlovchi m aydonlar soni siz 
tanlagan funksiyadagi argum entlar soniga bog'liq. Argumentsiz 
funksiyalar uchun tah rir qilish m aydoni hosil bo 'lm aydi. 
A rgum entlar soni o ld indan nom a’lum bo'lgan funksiyalar. 
masalan, С РЗН А Ч (o 'rta  arifm etik) uchun E xcel dasturi. 
argumentlarning kiritilishiga qarab, yangi maydonlar hosil qilib 
beradi.

Funksiyalarga m isollar. С У М М

Eng ko 'p  ishlatiladigan funksiyalardan biri СУМ М  dir. 
(A1:A10, C1:C10 va E 1 :E 10) maydonlarda joylashgan katak- 
lardagi sonlarning yig'indisini topish uchun quyida keltirilgan 
ko'rinishda uchta argumentdan foydalanishingiz mumkin:

=СУММ (A1:A10;C1:10;E1:E10)

Bu funksiya juda ko 'p  qo'llanganligi tufayli, Excel ixtiro- 
chilari undan foydalanishni juda ham soddalashtirganlar, deyarli 
avtomatlashtirilgan. Biror formulaga СУММ funksiyasini qo'yish

uchun tugmani bosish yetarli. Excel keltirilgan formulani 
tahlil qiladi va yig'indisi hisoblanadigan kataklar maydonini taqdim 
etadi. Agar Excel taqdim etgan maydon to 'g 'ri bo'lsa (ko'p 
hollarda shunday bo'ladi), u holda Enter tugmasini yoki yig'indi 
belgisini yana bir marta bosing. Agar Excel taqdim etgan maydon 
sizga to'g'ri kelmasa, «sichqoncha» yordamida maydonni belgilang.

M antiqiy funksiyalar

Excel da mantiqiy funksiyalar tarkibiga oltita funksiya kiritil­
gan. Ulardan biri ЕСЛИ funksiyasidir.
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Bu funksiya mantiq funksiyalar ro'vxatida muhim o'rin tutadi 
va formula bo'yicha biror qaror qabul qilishni ta’minlaydi. ЕСЛИ 
funksiyasida uchta argument mavjud. Birinchi argument mantiqiy 
ifoda bo'lib, u «ROST» yoki «YOLG'ON» qiymatga ega.

Agar birinchi argumentning qiymati «ROST» bo'lsa, ikkinchi 
argument, aks holda uchinchi argument hisoblanadi.

Quyida keltirilgan misolda agar Al katakdagi qiymat 0 dan 
katta bo'lsa, «Musbat» matn hosil bo 'ladi, aks holda «Manfiy» 
matn hosil bo'ladi.

=ECJlH(Al>0;«Musbat*;«Manfiy»)
Kun va vaqtni olish funksiyalari С Е Г О Д Н Я

Bu funksiyaning argumenti yo'q. Bu funksiya joriy kunni 
hosil qiladi, aniqroq aytganda, sistemada qaysi kun o'm atilgan 
bo‘lsa, shu kunni hosil qiladi.

Bundan tashqari. Excel da ТДАТА funksiyasi mavjud bo'lib, 
u kun va vaqtni hosil qiladi.

M oliya funksiyalari

Bu funksiyalar turkumiga pul bilan bog'liq bo'lgan hisob- 
kitoblami amalga oshiruvchi funksiyalar kiritilgan: amortizatsiya 
hisoblarini bajaruvchi funksiyalar, qarz va darom adlar bo 'yicha 
to'lovni amalga oshiruvchi funksiyalar va hokazo.

Statistik  funksiyalar

Bu turkumga 71 ta funksiya kiritilgan bo'lib, ular turli- 
tuman statistik hisoblarni amalga oshiradi. Funksiyalar deyarli 
shu soha mutaxassislariga mo'ljallangan bo'lishiga qaramasdan, 
ayrimlaridan bu sohadan uzoqroq kishilar ham foydalanishi 
mumkin.

Ishchi jadval kataklaridagi ma’lumotni formatlash jarayoni undagi 
ma’lumotning ma'nosiga daxldor bo'lmay, balki uni sodda va qulay 
ko'rinishga olib kelishdan iboratdir. Bu bo'limda formatlashning 
quyidagi turlari bilan tanishamiz:

♦ Turli-tuman shrift turlarini qo'llash, ularning o'lchamlari va 
atributlari.

6.7-§ . Ishchi jadvaini formatlash
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♦ Katak elem entlarini tekislash.
« Katakka va undagi belgilarga rang berish.
« Katakni jihozlashda hoshiyalami qo'llash.
♦ Katak atrofini to 'g 'ri to 'rtburchaklarga (ramkaga) bo'yash.

Formatlash asboblari paneli

Tez va sodda stilistik formatlash asboblari paneli yuqorida ko'rib 
o'tilgan edi. Tez-tez kerak bo'lib turadigan asboblami bu paneldan 
topish mumkin. Shunga qaramasdan, ayrim formatlash turlari uchun 
Формат ячейки dialogli oynasidan foydalanishga to 'g 'ri keladi. 
Quyida formatlashning nozik tomonlariga tegishli bo'lgan asboblar 
va Formatlash asboblar panelida bo'lmagan ayrim «operatsiyalar» 
ko'rib o'tiladi.

Ф ормат ячейки dialogli oynasi

Bu bo'lim da biz doim o Ф ормат ячейки dialog oynasiga 
murojaat qilib boramiz. Dialog oyna bir qator qismlardan tash­
kil topgan bo'lib, ular yordamida deyarli ixtiyoriy formatlash 
usulini tanlashingiz mumkin (shuningdek, sonlarni formatlash- 
da ham). Формат ячейки dialog oynasida o'rnatilgan formatlarni 
faqat tanlangan kataklarga qo'llash mumkin. Formatlash uchun 
katak yoki maydon tanlangandan so'ng. Ф ормат ячейки dialog 
oynasini quyidagi usullarning biri bilan chaqirishingiz mumkin:

♦ Ф ормат ячейки buyruqlari yordamida.
♦ C trl+1 tugmalari yordamida.

Katakdagi ma'lumotni tekislash

Katakdagi m a’lumotni tekislash deganda undagi m a’lumotni 
katakka nisbatan joylashishini o'zgartirishga aytiladi. Katakdagi 
m a’lumotni bir paytda ham gorizontal, ham vertikal tekislash 
mumkin. Tekislash natijasi katakning eni va balandligiga bog'liq. 
Masalan, katakning balandligi standart bo'lsa, u holda siz vertikal 
tekislashning natijasini sezmaysiz. Agar balandlik oshirilsa, 
tekislash natijasi yaqqol namoyon bo'ladi.

Gorizontal tekislash

G orizontal tekislashning bir qator ko'rinishlarini Form at­
lash asboblari panelidagi tugmalar yordamida amalga oshirish 
mumkin.
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Vertikal tekislashda Ф ормат Ячейки dialog oynasidan foy- 
dalanishga majbursiz, chunki bu tekislashning quyidagi ko 'ri- 
nishlari mavjud: yuqori chegaraga nisbatan, markazga nisbatan, 
pastki chegaraga nisbatan va ikkala chegaraga nisbatan.

Ramka va chiziqlar

Bir xil turdagi m a'lum otlar bo'lgan maydonlarni yoki ixti­
yoriy satr va ustunlam i ajratish uchun ramkadan foydalaniladi. 
Excel da ramkaga olishning sakkiz xil ko'rinishi bo'lib, ular 
Формат ячейки dialog oynasining Рамки bo'lim ida joylashgan. 
Bu dialog oyna sizga katakni yoki maydonni qaysi ko'rinishdagi 
ramkaga olishni tanlashga imkon beradi.

Natijalarni chop etish

Excel da hosil qilinadigan deyarli barcha ishchi jadval «лист» 
lari hisobotlar uchun chop etiladi. Ozgina m ehnat hisobiga bu 
hisobotlaming ko'rinishini juda yaxshi holga olib kelish mumkin.

Hujjatlam i tez chop etish

Joriy ishchi jadval «лист»1апт tezda chop etishda standart 

asboblar panelidagi M  tugmadan foydalaniladi. «Sichqoncha» 
chap tugmasi bilan bu tugma bir marta bosilganda, u joriy 
ishchi jadval « л и с т и т  printerga uzatadi. Odatda, chop etish 
jarayonida Excel quyidagi parametrlarni o 'm atad i (xohlasangiz 
ularni o'zgartirishingiz mumkin):

♦ Ishchi jadval joriy «лисЫ  (yoki belgilangan «лист») un­
dagi diagramma va grafik obyektlar bilan birgalikda chop etiladi.

♦ Nusxalar soni bitta.
♦ Chop etish kitob holatida amalga oshiriladi.
♦ Chop etilayotgan hujjatlar masshtablanmaydi.
♦ Yuqori va quyidan qoldiriladigan bo'sh joylarning o'lchovi 

1 duym (2,54 sm), chap va o 'ng tomondan esa 0,75 duym 
(1,9 sm).

♦ Chop etishda katta ishchi jadvallar «past va o'ng» qoidasiga 
ko'ra bo'laklarga bo'linadi.

Chop etish parametrlarini o'zgartirish

Buning uchun ikkita dialogli oynadan foydalaniladi:

Vertikal tekislash turi
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♦ Katak elem entlarini tekislash.
♦ Katakka va undagi belgilarga rang berish.
♦ Katakni jihozlashda hoshiyalarni qo'llash.
♦ Katak atrofini to ‘g‘ri to 'rtburchaklarga (ramkaga) bo'yash.

Formatlash asboblari paneli

Tez va sodda stilistik formatlash asboblari paneli yuqorida ko‘rib 
o'tilgan edi. Tez-tez kerak bo'lib turadigan asboblami bu paneldan 
topish mumkin. Shunga qaramasdan, ayrim formatlash turlari uchun 
Формат ячейки dialogli oynasidan foydalanishga to 'g 'ri keladi. 
Quyida formatlashning nozik tomonlariga tegishli bo'lgan asboblar 
va Formatlash asboblar panelida bo'lmagan ayrim «operatsiyalar» 
ko'rib o'tiladi.

Ф ормат ячейки dialogli oynasi

Bu bo'lim da biz doim o Ф ормат ячейки dialog oynasiga 
murojaat qilib boramiz. Dialog oyna bir qator qismlardan tash- 
kil topgan bo'lib, ular yordamida deyarli ixtiyoriy formatlash 
usulini tanlashingiz mumkin (shuningdek, sonlam i formatlash- 
da ham). Формат ячейки dialog oynasida o'm atilgan formatlarni 
faqat tanlangan kataklarga qo'llash mumkin. Formatlash uchun 
katak yoki maydon tanlangandan so'ng. Ф ормат ячейки dialog 
oynasini quyidagi usullarning biri bilan chaqirishingiz mumkin:

♦ Ф ормат ячейки buyruqlari yordamida.
« C trl+1 tugmalari yordamida.

Katakdagi ma'lumotni tekislash

Katakdagi m a’lumotni tekislash deganda undagi m a’lumotni 
katakka nisbatan joylashishini o'zgartirishga aytiladi. Katakdagi 
m a’lumotni bir paytda ham gorizontal, ham vertikal tekislash 
mumkin. Tekislash natijasi katakning eni va balandligiga bog'liq. 
Masalan, katakning balandligi standart bo'lsa, u holda siz vertikal 
tekislashning natijasini sezmaysiz. Agar balandlik oshirilsa, 
tekislash natijasi yaqqol namoyon bo'ladi.

Gorizontal tekislash

Gorizontal tekislashning bir qator ko'rinishlarini Form at­
lash asboblari paneiidagi tugmalar yordamida amalga oshirish 
mumkin.
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Vertikal tekislash turi

Vertikal tekislashda Ф ормат Ячейки dialog oynasidan foy- 
dalanishga majbursiz, chunki bu tekislashning quyidagi ko 'ri- 
nishlari mavjud: yuqori chegaraga nisbatan, markazga nisbatan, 
pastki chegaraga nisbatan va ikkala chegaraga nisbatan.

Ramka va chiziqlar

Bir xil turdagi m a’lum otlar bo'lgan maydonlarni yoki ixti­
yoriy satr va ustunlarni ajratish uchun ramkadan foydalaniladi. 
Excel da ramkaga olishning sakkiz xil ko'rinishi bo'lib, ular 
Ф ормат ячейки dialog oynasining Рамки bo'lim ida joylashgan. 
Bu dialog oyna sizga katakni yoki maydonni qaysi ko'rinishdagi 
ramkaga olishni tanlashga imkon beradi.

N atijalam i chop etish

Excel da hosil qilinadigan deyarli barcha ishchi jadval «лист» 
lari hisobotlar uchun chop etiladi. Ozgina mehnat hisobiga bu 
hisobotlaming ko'rinishini juda yaxshi holga olib kelish mumkin.

Hujjatlam i tez chop etish

Joriy ishchi jadval «лист»1апт tezda chop etishda standart 

asboblar panelidagi tugmadan foydalaniladi. «Sichqoncha» 
chap tugmasi bilan bu tugma bir marta bosilganda, u joriy 
ishchi jadval «лист»1т printerga uzatadi. Odatda, chop etish 
jarayonida Excel quyidagi parametrlarni o 'm atad i (xohlasangiz 
ularni o'zgartirishingiz mumkin):

♦ Ishchi jadval joriy «лист»1 (yoki belgilangan «лист») un­
dagi diagramma va grafik obyektlar bilan birgalikda chop etiladi.

♦ Nusxalar soni bitta.
♦ Chop etish kitob holatida amalga oshiriladi.
♦ Chop etilayotgan hujjatlar masshtablanmaydi.
♦ Yuqori va quyidan qoldiriladigan bo'sh joylarning o'lchovi 

1 duym (2,54 sm), chap va o 'ng tomondan esa 0,75 duym 
(1,9 sm).

♦ Chop etishda katta ishchi jadvallar «past va o'ng» qoidasiga 
ko'ra bo'laklarga bo'linadi.

Chop etish parametrlarini o'zgartirish

Buning uchun ikkita dialogli oynadan foydalaniladi:



E xcel da yasalgan diagrammani joylashtirishning ikki usuli 
mavjud:

♦ diagram m ani bevosita <^HCT»ning o'zida joylashtirish. Bu 
holda diagramma shu « л и с т » п ^  elem enti sifatida qaraladi. Bun- 
day diagrammalarga tatbiq etilgan diagramm alar deb ataladi;

♦ ishchi kitobning yangi « л и с т в а  diagrammani joylashtirish. 
Bu holda «лист»<1а faqat diagramma joylashib, unda kataklar 
bo'lmaydi. Oddiy «лист» diagrammali «oiHCT»dan shunisi bilan 
farq qiladi. Agar siz diagrammali «лист»т faollashtirsangiz, u 
holda Excel menyusi u bilan ishlash uchun mos ravishda o'zgaradi. 
Bunday «лист»1а^а diagramma «лист»1ап deb ataladi.

Diagrammani joylashtirish jarayoniga bog'liqmas holatda, uni 
xohlagancha boshqarish mumkin. Y a'ni rangini o'zgartirish, 
joyini surish, masshtab bo'laklarini o'zgartirish, to 'r  chiziqlarini 
kiritish va h.k.

Siz ishingizga mos keladigan diagrammani eksperiment yo'li 
bilan tanlashingiz m um kin. Agar bu yetarli bo 'lm asa, turli 
usullar bilan diagrammani o'zgartirish, ya’ni unga izoh, grafik, 
obyektlar va b. kiritish mumkin. E xcel da yasalgan diagramma 
ishchi jadval «лиcт»idagi m a 'lu m o tla rg a  b o g 'liq  b o 'lib . 
m a'lum otlar o'zgarishi bilan unga mos diagramma ham avtom a­
tik tarzda o'zgaradi. Bu E xcel da diagrammalar yasashning eng 
muhim tomonidir.

Diagramm a turlari

Sizga m a’lumki, diagrammaning har xil turlari mavjud: chi- 
ziqli, aylanma, grafikli va h.k. Excel da ixtiyoriy turdagi dia- 
grammalarni yasash m um kin, ayrim hollarda o'ziga xos sirli, 
yaproq, halqali va b. turdagi diagrammalar yasash imkoni mavjud.

Quyidagi rasmda diagrammalarning turli ko'rinishlari tasvir- 
langan:
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Excel da yasalgan diagrammani har doim o'zgartirish mumkin. 
Siz xohlagan paytingizda uning turini o'zgartirishingiz, format- 
lashning maxsus atributlarini kiritishingiz, yangi m a'lum otlarni 
boshqa m aydonlar hisobiga o'zgartirishingiz mumkin.

Diagramma masteri

Diagrammani yasashning eng sodda yo'li — diagramma Masteri

vositasi L&l dan foydalanishdir.
Diagramma M asteri iteraktiv dialog oynalardan tashkil top- 

gan bo'lib, ular sizni diagramma yasash jarayonining barcha 
bosqichlaridan olib o 'tadi. Diagramma — bu Excel hosil qila- 
digan obyektlardan biridir. Bu obyekt bitta yoki bir nechta 
m a’lum otlar to 'plam ining grafik tasviridan iboratdir (m a'lum ot- 
laming qaysi ko'rinishda tasvirlanishi diagramma turiga bog'liq). 
Masalan, siz ikkita m a’lumotlar to 'plam idan grafik yasasangiz, 
u holda ikkita chiziq hosil bo'ladi va ularning har biri bitta 
to 'plam ni akslantiradi. Chiziqlam i bir-biridan farqlash uchun 
ularning qalinligi, rangi har xil tanlanadi yoki maxsus belgilar 
qo'yiladi. Diagrammaning m a’lum otlar to 'plam i ishchi jadval 
«лист-Hning kataklari bilan bog'liq. K o 'p  diagram m alarda 
xohlagancha m a'lum otlar tasvirlash mumkin. Faqat doiraviy 
diagrammada bitta m a’lum otlar to 'plam i akslantiriladi. Agar 
diagramma bir necha m a’lum otlar to 'plam ini akslantirsa, u 
holda har bir to 'plam ni ajratish uchun tushuntirish («леген­
да») qo'llaniladi.

Har bir diagrammaning muhim tom onlaridan biri, unda 
foydalaniladigan o'qlar sonidir. Oddiy diagrammalar gistogramma, 
grafiklar va boshqalarda ikkita o 'q  mavjud bo'lib, ulardan biri 
kategoriya, ikkinchisi esa qiymatlar o 'qi deb ataladi. Odatda, 
kategoriya o 'qi gorizontal, qiymatlar o 'q i esa vertikal yo'nalgan 
bo'ladi.

Doiraviy va halqali diagrammalarda o 'qlar bo'lmaydi. Doiraviy 
va halqali d iagram m alar yuqorida ta 'k id langan idek , bitta 
m a'lum otlar to 'plam ini aks ettirsa, halqalida esa bir nechta 
bo'lishi mumkin.
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Yaproqli diagrammalar alohida xususiyatga ega bo'lib, m a 'lu ­
motlar to 'plam ining har bir nuqtasi uchun alohida o 'q  mavjud. 
Bu o 'q lar diagrammaning markazidan chiqqan bo'ladi.

Uch o'lchovli (fazoviy) diagrammalarda uchta o 'q  bo'lib. 
ular: kategoriya o ‘qi, qiymatlar o 'qi va m a’lum otlar to'plam i 
o 'qi deb ataladi.

Tatbiq etilgan diagrammalar

Boshqa grafik obyektlardek (matnli oyna, to 'g 'ri to 'rtbu r­
chak) diagrammalarni siljitish, o'lcham lari va proporsiyalarini 
o'zgartirish, chegaralarini surish va bir qator boshqa o'zgarishlar 
kiritish mumkin.

Tatbiq etilgan diagrammalarga biror o'zgartirish kiritish uchun, 
uning ustida «sichqoncha» chap tugmasini ikki marta bosish 
kerak. Shundan so'ng diagramma faollashadi va Excel diagramma 
bilan ishlash kerak bo'ladigan buyruqlami chiqaradi. Tatbiq etil­
gan diagrammalaming ustunligi shundaki, siz uni yasash uchun 
kerak bo'lgan m a’lumotlar yoniga joylashtirishingiz mumkin.

Diagram m a «лист»1ап

Alohida « л и ств а  joylashgan diagramma «лист»т to 'lig 'icha 
egallaydi. Agar siz diagrammaning o 'zini alohida sahifada chop 
etmoqchi bo'lsangiz, uni alohida «л и ства  joylashtirgan m a’qul. 
Agar siz ko'p diagramma yasamoqchi bo'lsangiz, ularning har 
birini alohida « л и ств а  joylashtirgan m a’qul. Bu holda diagram- 
malar bir-biriga kirishib ketmaydi. Bundan tashqari, «лист» 
yorliqlariga diagramma nomlarini bersangiz, ulami qidirish ham 
osonlashadi.

Diagrammalarni yasash

Diagramma M asteridan foydalanmay diagramma yasashda. 
Excel odatda qabul qilingan tur (ko'rinish) bo'yicha diagramma 
yasaydi. Agar siz diagramma M asteriga murojaat qilsangiz, u 
holda Excel sizga tanlash uchun bir qator diagrammalar turlarini 
taklif etadi.

Diagramma M asteri yordamida tatbiq etilgan
diagrammalarni yasash

Tatbiq etilgan diagrammalarni yasashda diagrammalar M aste­
rini chaqirishning ikki usuli mavjud:
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♦ Diagramma uchun m a'lum otlam i belgilang va Вставка, 
Диаграмма buyruqlarini tanlang.

« Д иаграм м а uchun m a’lum otlam i belgilang va 
tugmani bosing.

Alohida « л и с ^ а  diagramma yasash

Alohida « л и ств а  yangi diagramma yasash uchun m a’lum ot­
lami belgilang va FI 1 tugmasini bosing. Natijada yangi diagramma 
«лист>и kiritiladi va unda E xcel da o ‘matilgan tur bo'yicha d i­
agramma yasaladi. Diagramma ajratilgan m a’lum otlar bo'yicha 
diagramma M asterisiz yasaladi.

Diagramma M asteri yordamida diagramma yasash

Excel ning ko'pchilik foydalanuvchilari diagramma qurish 
uchun diagramma M asteridan foydalanadilar. Diagramma M a s­
teri bir qator dialog oynalardan tashkil topgan bo 'lib , bu 
oynalarda diagramma yasash jarayonida kerak bo'ladigan para­
metrlar joylashgan. Bu oynalar orqali yurib, oxirgisiga kelga- 
ningizda kerakli diagrammaga ega bo'lasiz.

M a'lum otlam i tanlash

Diagramma M asterin i ishlatishdan oldin diagramma yasash 
uchun kerak bo'ladigan m a’lumotlami belgilang. Umuman, bunga 
qat’iy ehtiyoj bo'lm asa, u ishni osonlashtiradi. Agar siz dia­
gramma M asterin i chaqirishdan oldin m a’lum otlam i belgilama- 
gan bo'lsangiz, u holda diagramma M asterin i ikkinchi dialog 
oynasida belgilaysiz.

M a'lum otlam i belgilash jarayonida belgilanadigan maydonga 
ma'lumotga tegishli bo'lgan yo'l va ustun nomlarini ham kiriting.

Diagramma uchun kerak bo'ladigan m a'lum otlar bitta may- 
donda bo'lishi shart emas. Ular alohida maydonlarda ham bo'lishi 
mumkin. Buning uchun Ctrl tugmasini bosib turgan holda alohida- 
alohida maydonlami belgilang. Bu holda Excel diagramma uchun 
faqat belgilangan kataklardagi m a'lum otlardan foydalanadi.

M a'lumotlar belgilangandan so'ng diagramma M asterini ishga 
tushiring:

1. Agar diagramma M asteri ishga tushishidan oldin maydon 
aniqlangan bo'lsa, u holda maydonning adresi Диапазон maydo-
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nida hosil boMadi, aks holda diagramma uchun kerak bo'ladigan 
m a'lum otlar maydonining adresini berish kerak bo'ladi. M ay­
don adresini qo 'lda yozish yoki « л и ст в а  to 'g 'ridan  to 'g 'ri 
ko'rsatish mumkin.

2. Ikkinchi bosqichda yasaladigan diagrammaning asosiy turi 
aniqlanadi. Sizga shartli ravishda piktogrammalar bilan belgilan­
gan 15 ta asosiy tur taklif etiladi.

3. Uchinchi bosqichda tanlangan turga tegishli ko'rinishlardan 
biri tanlanadi.

4. To 'rtinchi bosqichda m a’lum otlar seriyasi qanday tanla- 
nishi (yo'lda, ustunda) va qaysi m a’lum otlar sarlavha ekanligi 
ko'rsatiladi. Образец oynasida diagramma ko'rinishini kuzatib 
borasiz.

5. Beshinchi bosqichda nomlar va koordinata o'qlari aniqlanadi.

Diagramma ko'rinishini o'zgartirishning asosiy turlari

Diagramma yasalgandan so'ng, xohlagan paytingizda siz uning 
ko'rinishini o'zgartirishingiz mumkin. Buning uchun u faol- 
lashgan bo'lishi shart. Tatbiq etilgan diagrammani faollashtirish 
uchun unda «sichqoncha» tugmasini bosing. Diagramma « л и сЫ т 
faollashtirish uchun esa «лист» yorlig'ini bosing.

Diagrammani o'zgartirishning usullari ko'p. Bu yerda ulardan 
eng ko'p tarqalganlarini keltiramiz:

♦ Diagramma turini o'zgartirish.
« Diagramma elem entlarini al­

mashtirish.
♦ Diagramma elementlarini yo '­

qotish.
Bu ishlar mos elem entlam i tanlash yo'li bilan amalga oshi- 

riladi, «sichqoncha» o 'ng tugmasini bosib, hosil bo'lgan kon­
tekst menyudan kerakli bo'lim  tanlanadi.

TE ST  SAVOLLARI

1. Qaysi funksional tugma katakdagi m a’lumotni tahrir qilish
holatiga o'tkazadi?

2. Kattaliklaming qaysi turi odatda katakning o 'ng tomoniga
tekislanadi?

3. Kattaliklaming qaysi turi katakning chap tomoniga tekisla­
nadi?

Диаграмма p

Ul'l £14 mШ

228



4. Formula boshqa katakka surilganda unda o'zgarish bo'ladimi?
5. Katakdagi m atn ko 'rinishini (oriyentatsiya) alm ashtirish 

mumkinmi?
6. Sonning oldiga (masalan, 1999) qaysi belgini qo'yib, uni 

matn sifatida kiritish mumkin?
7. Qaysi format 0,12 kasmi 12% ko'rinishga olib keladi?
8. Matn bitta katak ichida bir necha satrni egallashi uchun uni 

qanday joylashtirish kerak?
9. Katakdagi m a'lum otni tahrir qilishdan voz kechishni qaysi 

tugma amalga oshiradi?
10. Katakdagi m a'lum otlam i tahrir qilish holatida qanday qilib 

yangi satrni boshlash mumkin?
11. A1 katakda — «5* soni, B1 katakda — «7» soni bor. Agar 

C l katakda =(A1* B l-5)/6  formula bo'lsa, unda qaysi son 
hosil bo'ladi?

12. Absolut adres nima uchun kerak?
13. «Sichqoncha» yordamida qanday qilib katakni tahrir qilish 

holatiga o'tiladi?
14. Katakdagi m a’lum otlar formasini o'zgartirish uchun qaysi 

buyruq dialog oynani chaqiradi?
15. Qanday qilib «sichqoncha» yordamida kontekst menyu chaqi- 

riladi?
16. Bir ustundagi kataklar o'lcham i har xil bo'lishi mumkinmi?
17. Agar A l, B l, C l ,  D l, El kataklarda mos ravishda 2, 4,

6 , 5, 6 sonlari bo'lsa, =A 1+(B 1+C 1)/D 1*E1 ifodaning 
qiymati nimaga teng?

18. Al katakka qanday qilib tez o 'tish mumkin?
19. Joriy satrning boshiga qanday qilib tez o 'tish mumkin?
20. Elektron jadvallarda m a'lum otlam i saqlashning asosiy ele- 

menti nima bo'lib hisoblanadi?
21. M S Excel da hosil qilingan fayllarning kengaytmasi nima?
22. Asboblar panelidan qaysi asbob tanlangan maydon ichida 

m atnni markazlashtiradi?
23. Al katakda «2» soni, Bl da «3» soni bor. Agar C l katakda 

=A1*B1—В 1/3 ifoda bo'lsa, bu katakda qanday son hosil 
bo'ladi?

24. Berilgan kataklardagi sonlam ing yig'indisini topishda qaysi 
funksiyadan foydalaniladi?
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25. Berilgan kataklardagi sonlarning o 'rta  arifmetigini topishda 
qaysi funksiyadan foydalaniladi?

26. Berilgan kataklardagi sonlarning eng kattasini topishda qaysi 
funksiyadan foydalaniladi?

27. Yangi «лист» kiritish uchun qaysi buyruqdan foydalanish 
kerak?

28. Grafikni tahrir qilishda uning turini o'zgartirish mumkin- 
mi, agar mumkin bo'lsa, qanday qilib?

29. Yonma-yon joylashmagan maydonlami belgilashda qaysi tug­
madan foydalaniladi?

30. «Автозаполнение* orqali nusxa olish holati bufer orqali 
nusxa olish holatidan nima bilan farq qiladi?

31. =(B 1+C $1) /$B12 dan bir katak o ‘ngga nusxa olganda u 
qanday o'zgaradi?

32. =($B 1+C 1)/B $12 formuladan bir katak pastga nusxa olgan­
da u qanday o'zgaradi?

33. Formatlash asboblari panelidagi «увеличить разрядность» 
tugmasi nima uchun kerak?

34. A2 katakda kompaniyaning 1996- yilgi foydasi, B2 katakda 
1997- yilgi foydasi berilgan. 1996- yilga nisbatan 1997- yilda 
foyda o'sishini qaysi formula yordamida hisoblash mumkin?

35. Jadvallarning ekranda ko'rinish masshtabini qanday o 'zgar­
tirish mumkin?

MASHQLAR

1- mashq

♦ Yangi fayl hosil qiling. Uni name.xls nom bilan saqlang.
♦ «Лист 1* da quyida keltirilgan jadvalni hosil qiling. «Лист1* 

ni « 1 s t»  deb nomlang.
♦ «Лист 1* ni to'laligicha belgilang va Baltica shriftiga o'ting. 

shrift o'lchovi 12 pt.
♦ A1 katakda jadval nomi: «Xarajatlar* ni kiriting; A2 

katakda «1999- yilning birinchi yarmi* matnini kiriting. Bu 
ikki satrni Центрировать по столбцам tugmasi yordamida 
A:H maydonga markazlashtiring. Bu ikki yo'lning rangi — 
qizil.

230



A | ‘ 11 1 F G H
1 XARAJATLAR

2 1997- Y ILN IN G  BIRIN CH I YARMl

3
4 Yanvar Fevral Mart Aprcl May lyun Jami
5 Maosh 4217 4848 5480 6112 6744 7376 f-la
6 Reklama 2200 2387 2574 2761 2948 3135 f-la
7 I jam 600 719 838 957 1076 1195 f-la
8 Xizmat safari 750 796 842 888 935 981 f-la
9 Elektr 150 152 154 156 158 160 f-la
10 Jami f-la f-la f-la f-la f-la f-la

« M atnlam i kiriting. A ustunni shunday kengaytiringki, unda 
barcha m atnlar joylashsin.

« «Jami* grafalarida formula joylashgan. Yo‘llar va ustunlar 
bo'yicha sonlar yig'indisini topishda standart asboblar pane­
lidagi Автосуммирование tugmasidan foydalaning.

♦ A ustunni belgilang va Центрировать по столбцам tugmasi 
yordamida markazlashtiring. To'rtinchi satrni belgilang va ma’lu- 
motlam i markazlashtiring.

♦ Barcha sonlar va formulalarni o 'ng chegaraga tekislang. Ulami 
belgilang va formatlash asboblari panelidagi По правому 
краю tugmasini bosing.

♦ Bo'yash kerak bo'lgan kataklami belgilang. Alohida maydon- 
larni belgilashda Ctrl tugmasini bosib turing. Kataklami 
bo'yashda formatlash asboblari panelidagi tugmalardan foy­
dalaning. Rangini o'zingiz tanlang.

♦ Jadvalning ichki va tashqi chegaralarini ramkaga olish uchun 
uni belgilang va formatlash asboblari panelida oldin ichki 
chegaralami ramkaga olish uchun Линии рамки oynasidagi 
tugmadan va tashqi chegarasini ramkaga olish uchun ham 
shu yerdagi tugmadan foydalaning.

♦ Faylni standart asboblar panelidagi Сохранить tugmasi yor­
damida saqlang. Hujjatni yoping.

2- mashq

* name.xls faylni oching .Isl «лист» ni belgilang va undagi
m a'lum otlardan «лист 2» ga nusxa oling. Bu «лист* ni 2nd deb
nomlang.
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♦ Jadvaldagi sonlarni va oylarni o'zgartiring.
♦ 4-satmi belgilang va m a’lumotlami vertikal bo'yicha markaz- 

lashtiring. Kontekst menyudan foydalaning.
♦ Barcha sonlar va formulalarni o 'ng tomonga tekislang.

A В С D | E F G H
13 XA RAJ AT LAR

14 1997- Y ILN IN G  1K.KINCHI YARM1

15

16 Iyul Avgust Sentabr Oktabr Noyabr Dekabr Jami
17 Maosh 5271 6060 6850 7640 8430 9220 f-la
18 Rcklama 2750 2984 3218 3451 3685 3919 f-la
19 Ijara 750 899 1048 1196 1345 1494 f-la

20 Xizmat safari 938 995 1053 1110 1169 1226 f-la
21 Elektr 188 190 193 195 198 200 f-la
22 Jami f-la f-la f-la f-la f-la f-la

« Jadval chegaralarini ramkaga oling. 
« O'zgartirilgan jadvalni saqlang.

3-m ashq

♦ Kontekst menyuning Вставить va Удалить buyruqlari bilan 
ishlang. 9 va 10- satrlar orasiga satr kiriting. В va С ustunlar 
orasiga ustun kiriting. 10- satr va С ustunlarini olib tashlang.

♦ 0 ‘zgarishlami saqlang. Hujjatni yoping.

4-m ashq

« nam e.xls faylini oching. «листЗ» ga o 'ting. Bu «лист» ni 3rd 
deb nomlang.

« A2:A13 maydoniga oylar nomini yozing. Buning uchun A2 
katakka «Yanvar» deb yozing va uni A3:A12 maydoniga ko'chi- 
ring.

♦ В1: H 1 maydonga hafta nomlarini yozing. Buning uchun B1 
katakka «Понедельник» deb yozing va C1:H1 maydonga ko'chi- 
ring.

♦ O 'zgarishlam i saqlang.

5-m ashq

♦ nam e.xls faylini oching. «лист4» ga o 'ting  hamda «лист» ni 
4th deb nomlang.
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♦ A2:A13 maydonga oy nomlarini yozing. Buning uchun A2 
katakka «Yanvar», A3 katakka «Fevral* ni yozing. Qolgan oy 
nomlarini «Автозаполнение» dan foydalanib to'ldiring.

« В 1: H 1 maydonga hafta nomlarini yozing.
« Shunga o'xshash guruhingizdagi talabalar nomlaridan ket- 

maketlik tuzing. Hosil bo'lgan ketma-ketlikni yozing.
« O'zgarishlarni saqlang.

6-mashq

« name.xls faylini oching va «лист5*т 5lh deb nomlang.
♦ «Л ист*т belgilang va Baltica shriftiga o'ting, shrift o'lcham i

— 12 pt.
♦ Al katakka jadval nomini yozing. A2 ga nom ostidagi so'zni 

yozing. Bu so'zlam i A:H maydonga markazlashtiring. Bu ikki 
yo‘lni qizil rangga bo'yang.

♦ Jadvaini to'ldiring. A ustunda ketma-ketlik hosil qiling. Buning 
uchun A6 ga «1st Qtr* ni kiriting va undan nusxa oling.

♦ «TOTAL* grafasiga formula joylashtiring. YoMlar va ustunlar 
bo'yicha yig'indini hosil qiling (СУММ  funksiyasi yordam i­
da). «AVERAGE* yo'lida o 'rta  arifmetik qiymatlami yozing. 
Buning uchun СРЗНАЧ funksiyasidan foydalaning. Formu- 
lalardan nusxa olib, qolgan kataklami to'ldiring.

♦ Kontekst menyusidan foydalanib, 4-satr elem entlarini ver­
tikal bo'yicha markazlashtiring.

A В С D E F G H

1 EXPENSES

2 in 1997
3 1

4 Month Buying Salary Ad Rent Business Trips Elect-
ricit Tot.

5

6 1 stQtr 2233.00 4217.00 2200.00 600.00 750.00 150.00 f-la

7 2ndQtr 3093.00 4848.00 2387.00 719.00 796.00 152.00 f-la

8 3rdQtr 3953.00 5480.00 2574.00 838.00 842.00 154.00 f-la

9 4thQtr 4813.00 6112.00 2761.00 957.00 888.00 156.00 f-la

10

11 TOTAL f-la f-la f-la f-la f-la f-la f-la
12 AVERAGE f-la f-la f-la f-la f-la f-la f-la
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♦ Barcha sonlar va formulalarni o'ngga tekislang. Sonlarda 
verguldan keyin ikki xona oling. Buning uchun Formatlash 
asboblari panelidagi mos tugmalardan foydalaning.

♦ Jadvalning ichki va tashqi chegaralarini ramkaga oling.
« Kataklami bo'yang. Hujjatni saqlang va yoping.

7-mashq
« name.xls faylini oching va «лист 6»ni 6th deb nomlang 

«Лист» ni belgilang va Baltica shriftiga o'ting, shrift o'lchami
— 12 pt.

♦ Sarlavha va sarlavha ostini A:G maydonga markazlashtiring
Sarlavha va sarlavha ostining rangi ko'k. Jadvalni to'ldiring.

♦ «SUM * grafasida yo'llar bo'yicha yig'indi. «AVERAGE* yo'l 
bo'yicha o'rta qiymat. F9 katagida ustun bo'yicha yig'indi. «%» 
grafasida yo'llar bo'yicha yig'indining ustunlar bo'yicha yi- 
g'indiga nisbatining foizi joylashadi (=F4/$F$9).

♦ Barcha formulalar va sonlar o'ng chegaraga tekislangan va pul 
formatida tasvirlangan. «%* grafasida formulalar foizda tasvir- 
langan.

« Kataklami bo'yang. Ichki va tashqi chegaralami ramkaga oling
« Hujjatlami saqlang va yoping.

Tessenderlo Group
Financial Data

mln S 1993 1994 1995 Average SUM %
Consolidated 

net profit 5 7.14 510.26 540.31 f-la f-la f-la

Cash Flow 5 34.58 539.44 5 40.31 f-la f-la f-la
Capital

expenditures
535.65 526.98 5 15.30 f-la f-la f-la

Turnover 5558.98 5580.68 5 602.57 f-la f-la f-la
Fixed assets 5231.56 5211.66 5181.75 f-la f-la f-la

f-la

8-mashq
♦ name.xls faylini oching va «лист7* ni 7jh deb nomlang. 

«Лист* ni butunlay belgilang va Baltica shriftiga o'ting, shrift 
o'lchami — 12 pt.

♦ Sarlavha matni A:E maydonga markazlashtirilgan. Sarlavha matni 
ko'k. Matnni kiriting.
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« «Total* grafasida ustun bo'yicha yig'indi. AVERAGE grafasida 
ustun bo'yicha o'rta arifmetik. %  grafasida formula joylashgan 
bo'lib, u «%» grafasida yo'llar bo'yicha yig'indining ustunlar 
bo'yicha yig'indiga nisbatining foizi (=B3/$B$7).

♦ Barcha sonlar va formulalar markazlashtirilgan va pul forma- 
tida tasvirlangan. %  grafigida formulalar foizlarda tasvirlangan.

« Kataklami bo'yang. Jadvalni ichki va tashqi chegaralarini 
ramkaga oling.

♦ Shu ^MCT»ning o'zida 1966- yilga nisbatan Fixed Assets ni 
barcha davlatlar uchun akslantiruvchi grafik yasang.

♦ Shu kattaliklar asosida 3D Pil turidagi grafik yasang.
♦ Faylni saqlang va yoping.

9-mashq
♦ «Лист 8* ni 8lh deb nomlang. Unda quyida keltirilgan jadvalni 

hosil qiling.
♦ %  grafasida umumiy xarajatlar yig‘indisini barcha xarajatlar 

yig'indisiga nisbati joylashgan: =F4/$F$6. Barcha kattaliklar 
va formulalar gorizontal va vertikal bo'yicha markazlashtirilgan. 
%  grafasidan tashqari, barcha sonlar 0.00 formatda tasvirlan­
gan. %  grafasidagi sonlar 0 %  formatda tasvirlangan.

♦ Shu «jiHCT*ning o'zida Column turidagi grafik yasang. U kvartal

Electrabel
Fixed assets 1996 % 1997 %

Belgium $ 68.06 formula $ 73.65 formula
Other European 
countries

$ 94.64 formula $ 80.27 formula

North America $ 66.37 formula $ 55.39 formula
Africa and others $2.49 formula $ 2.35 formula
Total formula formula formula formula
Average formula formula

Capita] Expenditures
Belgium S 16.29 formula $ 12.44 formula
Other European 
countries

$ 13.33 formula $ 8.83 formula

North America S 5.19 formula $4.87 formula
Africa and others $0.85 formula $0.84 formula
Total formula formula formula formula
Average formula formula
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ichidagi butun foyda va soliqlarni akslantirsin. Berilganlar satr- 
larda joylashgan ma'lumotlarni yo'lda yoki ustunda yotishiga 
qarab grafik ko'rinishining o'zgarishiga e’tibor bering.
♦ Faylni saqlang.

BBL

Financial Highlights
Balans Ikvar- 

tal 1997
II kvar- 
tal 1997

I I I  kvar-
tal 1997

IVkvar- 
tal 1997

Jami 0 ‘rta-
cha

%

Umumiy
xarajatlar

2705.57 2589.70 2614.30 2428.20 f-la f-la f-la

Aksiyador- 
lar fonai

76.60 71.70 67.60 62.30 f-la f-la f-la

Jami f-la f-la f-la f-la f-la
Foyda Ikvar-

tal 1997
II kvar-
tal 1997

I I I  kvar-
tal 1997

IV kvar-
tal 1997

Jami 0 ‘rta-
cha

Jami foyda 28855.7 24795.3 24601.70 18607.80 f-la f-la
Sof foyda 10638.1 7753.20 6733.10 2915.80 f-la f-la
Soliq f-la f-la f-la f-la f-la f-la

10-mashq
♦ «Лист 9» ni 9th deb nomlang. Bu «лис-ivga 9-mashqda hosil 

qilingan jadvaldan nusxa oling.
♦ Barcha formula va formatlarni o'zgartirmang. 1998- yildagi 

xarajatiaming 1997- yilga nisbatan 1% ga kamayishi, daromad- 
laming 2%ga oshishi kutilmoqda. Ma’lumotlarni o'zgartirish

BBL
Financial Highlights

Balans I kvar- 
tal 1998

II  kvar-
tal 1998

I I I  kvar- 
tal 1998

IV kvar- 
tal 1998

Jami 0 ‘rta-
cha

%

Umumiy
xarajatlar

2678.51 2563.80 2588.16 2403.92 10234.39 2558.60 97

Aksiyador- 
lar fondi

75.83 70.98 66.92 61.68 275.42 68.85 3

Total 2754.35 2634.79 2655.08 2465.60 10509.81
Foyda Ikvar-

tai 1997
II kvar-
tal 1997

I I I  kvar- 
tal 1997

IVkvar-
tal 1997

Jami 0 ‘rta-
cha

Jami foyda 29432.88 25291.21 25093.73 18979.96 98797.78 24699.4-
4

Sof foyda 10850.86 7908.26 6867.76 2974.12 28601.0 7150.25
Soliq 18582.02 17382.94 18225.97 16005.84 70196.77 17549.19
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uchun 99%*8th! B4 formuladan foydalaning. Hosil bo'lgan 
formuladan jadvalning qolgan kataklariga nusxa oling. Daro- 
madlarning o'sishini aniqlash uchun o'zingiz mustaqil yuqori- 
dagidek formulalarni qo'llang. «I kvartal 1997» grafasini 
«I kvartal 1998» ga o'zgartiring. Natijada quyidagi jadval hosil 
bo'ladi:

» Shu ^HCT»ning o'zida Pil turidagi diagramma hosil qiling. 
Unda kvartallar bo'yicha soliq aks ettirilsin. Fayllarni saqlang 
va yoping.

ECONOMY

Yanvar Fevral Mart Aprel May Jami %
USA $ 543.00 $ 574.00 $ 605.00 $ 636.00 $ 667.00 f-la f-la
UK $ 354.00 S 812.00 S 1270.00 $ 1728.00 $ 2186.00 f-la f-la
France $ 564.00 S 362.00 $ 160.00 S 490.00 $ 288.00 f-la f-la
Italy $251.00 $ 473.00 $ 695.00 $917.00 $ 1139.00 f-la f-la

Jami f-la f-la f-la f-la f-la f-la
Maksimum f-la f-la f-la f-la f-la f-la
Minimum f-la f-la f-la f-la f-la f-la

11-mashq
♦ «Лист 10» ni 10th deb nomlang. Unda 221-betdagi jadvalni 

hosil qiling. Sonlaming formatiga e’tibor bering.

12- mashq
Yangi fayl hosil qiling. «Лист 1» da tenglamalar sistemasini 

yechish uchun quyidagi jadvalni tuzing:

Sistema
# X + # У + # z = #
# X + # У + # z = #
# X + # У + # z = #

Bu yerda:
# — ixtiyoriy sonlar.
♦ Barcha hisoblarni «Лист 2» da amalga 
oshiring va ma’lumotlami «Лист 1» dan 
oling.

Yechim
X = f-la
У = f-la
z = f-la
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♦ Biror katakka mazmunli eslatma kiriting.
♦ Javobni 1-jadval ko'rinishida joylashtiring.

EXCEL 7.0 Menyusi

1. File Файл Fayl Alt+A
New Создать Yaratish Ctrl+N
Open Открыть Ochish Ctrl+O
Close Закрыть Yopish Ctrl+F4
Save Сохранить Saqlash Ctrl+S
Save As Сохранить как Q ayerda saqlash FI2
Save All Сохранить рабочую 

область
Ishchi maydonni 
saqlash

Properties Свойства Xossa
Page Setup Параметры страницы Sahifa parametri
Print range Область печати Chop etish maydoni
Print
Preview

П ред варител ьн ы й 
осмотр

Oldindan ko'rish

Print Печать Chop etish Ctrl+P
Exit Выход Chiqish Alt+F4

2. Edit Правка Tahrir qilish Alt+G
Undo Отменить Inkor etish Ctrl+Z
Redo Повторить Takrorlash Ctrl+Y

Cut Вырезать Ajratish Ctrl+X
Copy Копировать Nusxalash Ctrl+C
Paste Вставить Qo'yish Ctrl+V
Paste Special Специальная вставка Maxsus qo'yish
Fill Заполнить To'ldirish
Clear Очистить Tozalash
Delete Удалить Yo'qotish
Delete sheet Удалить л ист Varaqni yo'qotish
Move/Copy П е ре местить/с копиро­

вать
Siljitish/nusxa olish

Find Найти Topish Ctrl+F
Replace Заменить Almashtirish Ctri+H
Go To Перейти O'tish Cui-bG
Links Связи Aloqalar
Object Объект Obyekt
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3. Hew Вид Ko'rinish Alt+D
Formui Bar Строка формул Formulalar satri
Status Jar Строка состояния Holat satri
Tbolbas Панели инстфументов Asboblar paneli
Full Soeen Во весь экран To‘liq ekran

4. bsert Встшвка Qo'yish Alt+F
Zoom Масштаб Masshtab
Repon
manage Диспетчер отгчетов Hisobotlar dispetcheri

View ranager Диспетчер вшдов Ko‘rinishlar
dispetcheri

Cells Ячейки Kataklar
Row Строка Satr
Columi Столбец Ustun
Sheet Лист Varaq
Chan Диаграмма Diagramma
Macro Макрос Makros
Page Ereak Разрыв страницы Sahifaga ajratish
Functun Функция Funksiya
Name Имя Nom
Annottion Примечание? Izoh
Pictun Рисунок Rasm
Mar Карта Xarita
Objekt Объект Obyekt

5. brmat Фо|>мат Format
Cells Ячейки Kataklar Ctrl+1
Row Строка Satr
Colunn Столбец Ustun
Sheet Лист Varaq
Auto Format Автоформат’ Avtoformat
Style Стиль Stil

6. Tools Сервис Servis
Spellig Орфография Imlo
Auditing Зависимостш Bogliqlik
Autoorrect Автозамена Avtoalmashtirish
Goal leek Подбор параметра Parametrlarni tanlash
Scenaios Сценарии Senariylar
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Scenarios Сценарии Ssenariylar
Solver Поиск решения Yechimni qidirish
Protection Зашита Himoya
Add-in Надстройки Moslash
Macros Макрос Makros
Record new 
macro Запись макроса Makrosni yozish
Set macro Назначить макрос Makrosni tayinlash
Options Параметры Parametrlar
Analysis
ToolPak Анализ данных Ma'lumotlar tahlili

7. Data _______  Данные Ma'lumotlar
Sort Сортировка Tartiblash
Filter Фильтр Filtr
Form Форма Forma
Subtotal Итоги Natija
Table Таблица подстановки 0 ‘rin almashtirish 

jadvali
Text to 
Columns Текст по столбцам Ustun bo‘yicha matn
Template
wizard Мастер шаблонов Qoliplar ustasi
Consolidate Консолидация Konsolidatsiya
Group and 
Outline Структура Tarkib
Pivot Table Сводная таблица Yakuniy jadval
Refresh Data Обновить данные Ma'lumotlami 

yangi lash
Get External 
Data

Получить внешние 
данные

Tashqi ma'lumotlami 
olish

8. Window Окно Oyna
New Новое Yangi
Arrange Расположить Joylashtirish
Hide Скрыть Yashirish
Unhide Показать Ko'rsatish
Split Разделить Ajratish
Freeze Panes Закрепить области Maydonni

mahkamlash
9 .? ? ?

Help Вызов строки подсказки Yordam satrini 
chaqirish F I
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Darslar, seminar lar, to'garaklar va uch- 
rashuvlar shunchalik ko'pki, ayrimlari 
yodimdan chiqib qolmoqda, kundalik 
tutsammikin.
Marhamat, bu va bundan boshqa ishlar- 
ga ham WINDOWS yordam beradi. 
SCHEDULE+ Sizning ixtiyoringizda.

SCHEDULE+
Bu bobda avtonom (ya'ni ish guruhiga kirmaydigan) Schedule+ 

dasturining qisqa tasnifi berilgan. Buni o'qib, siz o'z ish jadva- 
lingiz bilan ishlashni o'rganasiz. Siz uchrashuvlaringizni, voqe- 
alarni, vazifalarni, aloqalaringiz haqidagi ma'lumotlami kiritasiz 
va Schedule* ularni shunday qilib tuzadiki, siz o'zingizning 
shaxsiy ishlaringizni qulayroq boshqarasiz.

j m 7.1-§. Schedule* ekrani

Quyida Schedule+ dasturining oddiy holatdagi ekrani ko'rsa­
tilgan.
„  . . Sarlavha satri Menyu satri Asboblar paneliKun jadvar

Vertikal prokrutka
chizig'i ---

7.1-rasm.
—  Vazifalar 

ro'yxati
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Schedule+ ekranning ba’zi bir elementlari (masalan, Меню) 
Windows bilan ishlaydigan hamma dasturlar uchun umumiydir.

Qaysi kiritmalarni ekranda qanday 
namoyon qilish kerak?

Вид (View) menyusini ochib, Страницы (Tab Gallery)
komandasini faollashtiring. Bundan keyin:

1. Qo'shmoqchi bo'lgan 
kiritmangizni bosing 

\ /
vifl -Micro*oftVcheduk+

C tro iH C i

I
. I ̂  I ̂  I

Страницы

V Тв«>и»4йидЬср

3

2

Ветре' - . 1  мэ неде *- /
‘ а г«н д в рьн е гэд У
Кляемд аоь не мв am j
[ОКТв*| ТЫ И Эв£вми Добавит*-»  |
.̂ОИТОКТи

Обложив
П д е в т *  и эадэчм <-удалите j
Рлсгиглиие встреч
Рвсгисвиив ив пень
Рвсгисвиив ив месяц
Peer/чтение но челе тс
СлиСС* Эв£*-
Список гс и т а н о е

Мй era 
v1ec=j 
Эгтречм 
Зад оч11 контвгть*

2. Bu yeiga 
bosing

J J j Q  i - |g| xl

с в
5 S 

12 13 
IS 20 
2S V

8̂ 3

7.2- rasm.

S M  tsoo

3. Hammasi tayyor 
bo’lganida bu yerga 
bosing

Izoh. Tushuntirishlarimizda «sichqoncha* tugmasini u yoki 
bu yerda bosing deyish o'miga, qisqalik uchun, oddiygina «bosing* 
deb ketaverdik.
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Maslahat. Yuqoridagi 1 va 2-qadamlami xohlagan miqdordagi 
kiritmalar uchun bajaring. Keyin 3-qadamni bajaring.

Maslahat. Kiritmani yo‘q qilish uchun uni Текущий набор 
(Show this tabs)ga bosing. Удалить (Remove) tugmasini bosing. 
Keyin 3-qadamni bajaring.

7.2-§. Schedule* ga kirish

Schedule+ dasturini ishlata boshlaganingizda, awalo unga 
«kiring*. Bu sizga o'zingizning shaxsiy jadvalingizga kirishingizga 
imkon yaratadi. 7.3-rasmdagi ko'rsatmalarni bajaring:

■ Я Г ~  ' I H — H W IH -------L — - - hi
► j**. ем <*4Pw

|,.r..Н..И j | (г 3  (Г » l« i« l u iu M tfi(в |
I J  - : —li I II—!□! 11 -  3  ____________

Вход в Schedule*

Ввйдг -*» им я norh»oaaT*nq для заботы с  нужньм  
распигльиам

Пользователь р5П jT

Mc'csofl Солигсьсп

Стр 2 Разе * 2/2  

ЙПг«к| ВУ''icfoseftVYore (39 15 23

2. Bu yerga bosing 1. O'z ismingizni bu 
yerga yozing

7.3-rasm.

Siz oldinroq Schedule+ dasturini ishlatgan bo'lsangiz, yuqori­
dagi ko'rsatmalarni bajarganingizdan so'ng u ishlay boshlaydi. 
Lekin Scheduled- ni endi ishlatayotgan bo'lsangiz, maxsus e’lon 
paydo bo'ladi (7.4-rasm). Quyidagilarni bajaring:
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Microsoft Word - Документ^ H . ! ? M

i я п с |

d U I b I Д 1 1 Л 1 ? !  l U t l a l - ? !  < 1 с И  и Н М и С « Ч ь - .  »1 3 ' w l

Microioft Schedule*

075" Добро пожаловать в Schedule*- 7.0

Schedule* ье удается оЗнерулеитъ Файл расписание 
Э тот ф айл необш димс вь Брать из э а гу э а  Scheoulr*

t (• |С о ц в т а  и оям й  ф ай л |
Если программе S c * e  i t *  гаиае ме испогм саалась гоэсвите  иоаое с а х и с а ^ е

17 I а

пьэоаать имеющееся расписаниег  Испо!
Г&»« -<влкмии/же и»-1всаихсяовсг.-сании S ^ e i ia *  
гучше всего еейрвть одно из ню

Стр 1

ИвПус»
Аезд 1 УЭ Не 2.9в« Сг 2 Кая 1 

Д ГМ сгсиН УУЬ гв- | ^ 5 е з и » > е п |.р 1 г<  | |> crosort Schedule*

1. 0 ‘tkazuvchini bunday 
holatga o'tkazing

*

а[* № \ gjciala]

'$23

2. Bu yerga bosing

7.4-rasm.

Endi yangi jadval faylini yaratish uchun 7.5-rasmdagi ko'rsat- 
malami bajaring:

E s 1 a t m a . Schedule+ fayllari scd kengaytmasiga ega.

Schedule* kiritmalari

Scheduled- kiritmalari jadval ko'rinishining va u bilan ishlash- 
ning har xil uslublarini ta’minlab turadi. Asosiy mavjud 
Schedule* kiritmalari:

=> День (kun): kundalik jadvalni ko'rish uslubini o'zgarti- 
radi. Kun davomida bo'ladigan uchrashuvlarni va voqealami ki­
ritish uchun qo'llaniladi.

=> Неделя (hafta): haftalik jadvalni ko'rib chiqish uslubini 
o'zgartiradi. Hafta davomida bo'ladigan uchrashuvlarni va voqe- 
alarni kiritish uchun qo'llaniladi.

245



7.5-rasm.

=> Месяц (oy): oylik jadvalni ko‘rib chiqish uslubini o'zgar­
tiradi. Oylik jadvalni ko'rib chiqish va uchrashuvlarni kiritish 
uchun foydalaniladi.

=> Встречи (uchrashuvlar): uchrashuvlarni ko'rib chiqish 
uslubini o'zgartiradi. Shaxsiy uchrashuvlar to'plami.

=> Задачи (vazifalar): vazifalar ro'yxatini ko'rib chiqish 
uslubini o'zgartiradi. Vazifalar va ishlarning ahamiyatiga qarab 
tuzilgan to'plami.

Контакты (aloqalar): aloqalami ko'rib chiqish uslubini 
o'zgartiradi. Ismlar, telefon nomerlari va boshqa muhim shaxsiy 
va ishga aloqador ma'lumotlar ro'yxati.

Maslahat. Vazifalaming ahamiyatini belgilash yo'li haqida 
«Vazifalar ro'yxati bilan ishlash* bo'limida aytib o'tiladi.

Schedule+ning tashkilotchi-yordamchi sifatida qo'llanishining 
asosiy ustunligi har xil ko'rib chiqish uslublari bir-biri bilan 
bog'langanligidadir. Masalan, agar siz vazifalar ro'yxatiga vazifa 
qo'shsangiz, u День/Daily (kunlik) kiritmasida qisqa vazifalar 
ro'yxatida ham ko'rinadi. Aynan shunday. День kiritmasida 
rejalashtirilgan har bir voqea Неделя/Weekly (haftalik) va 
Месяц/Monthly (oylik) kiritmalarida ham ko'rinadi.

Deyarli har bir harakatni hamma ko'rib chiqish uslublari 
orqali rejalashtirish mumkin.
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7.3-§. Kundalik kalendarni ko‘rib 
chiqish uslubi

Siz День (kun) kiritmasiga uchrashuvlami qo'shishingiz mum­
kin.

День kiritmasiga uchrashuvlami kiritishning eng qulay yo‘li. 
Siz quyidagi shartlami qo‘yishingiz mumkin:
=> uchrashuvning «takrorlanadiganligi» (bunda u har yili 

avtonom ravishda jadvalingizga kiritiladi);
=> uchrashuvning «shartliligi» (jadvalda u bo'zrang bilan 

ajratilgan boMadi).
5. Uchrashuvni

4. Uchrashuvni 
takrorlanadigan qilish 
uchun bu yerga bosing

shaxsiy qilish 
uchun bu yerga 
bosing

*. ttt • Microsoft Schedule* ■ H R  WWа м  k J i

j j  j|a | *1 - \ x \  e>fol al-*’"! o:
J l  Август Л Х  i l

П В С ч п с в
Л 1 г Э 4 5 «
7 1 9 10 11 1Г 13

14 1» I I  17 1« 19 И
21 »  »  2< К  Я  27

1. День kiritmasi 
oldinda bo'lishi kerak

3. Kerakli vaqt ora- 
lig'ini tanlang. uchra- 
shuv va unga tegishli 
ma’lumotlarni kiriting

SM wae
2. Kerakli 
sanani tanlang

7.6-rasm.
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Uchrashuvni qo'shish

7.6-rasmda ko'rsatilgan 1, 2 va 3-qadamlarni bajaring (xoh­
lasangiz, 4 va 5- lami ham).

Maslahat. Yuqoridagi jarayonning 2-qadamiga: agar sanani 
tanlash panelida noto'g'ri sana ko'rsatilgan bo'lsa, bir oy oldinga 
yoki orqaga siljish uchun < yoki > tugmasini bosing.

Eslatma. Yuqoridagi jarayonning 3-qadamiga: agar siz mav­
jud uchrashuvni o'zgartirmoqchi yoki yangilamoqchi bo'lsangiz, 
yangi, o'zgartirilgan ma’lumotlami kiriting.

День kiritmasiga har xil voqealarni kiritishingiz mumkin.
Schedule+ voqealarni har yillik voqealardan ajratadi (har 

yillik voqealar har yili muayyan bir kunda bo'lib o'tadi).
Misollar:
=> tug'ilgan kunlar va yilliklar;
=> ko'rgazmalar;
=> seminarian
Voqealar jadvalning yuqori qismida ko'rsatiladi.

Voqealar qo'shish

Вставка (Insert) menyusini ochib Событие (Event) buyru­
g'ini bosing. Endi quyidagilami bajaring (7.7-rasm):

1. Boshlanish va oxirgi

—  A  r ___I f * »  trt M ic ro s o ft  S c  Р Н Ц< -5 31

/ ------ 3. Bu yerga bosing
2. Sharhlarni------- '
kiriting 7.7-rasm.
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E s l a t m a .  Agar siz mavjud voqeani o'zgartirmoqchi yoki 
yangilamoqchi bo'lsangiz, undan jadvalning yuqori qismiga ikki 
marta bosing. Keyin 1—3-qadamlardan keragini bajaring.

E s l a tm a .  Yuqorida ko'rsatilgan jarayonning 1-qadamiga: 
agar voqea har yillik bo'lsa, unda boshlanish va oxirgi sanasining 
o'miga har yillik voqeaning sanasini kiriting.

Har yillik voqeaning sanasini qo'shish
Вставка (Insert) menyusini oching va Ежегодное событие

(Annual Event) buyrug'ini bosing. Bundan keyin paydo bo'lgan 
oyna aynan yuqoridagiday bo'lib, yuqorida, Voqeani qo‘shish 
bo'limida aytib o'tilgan qadamlarni bajaring.

Ko‘rsatilayotgan kunlar sonini o'zgartirish
Вид (View) menyusini oching va Количество дней (Number

of Days) buyrug'ini bosing. Menyu ichida hosil bo'lgan menyuda 
1, 2, 3, 4, 5, 6 yoki 7 ni bosing.

Haftalik kalendarni ko'rib chiqish uslubidan 
foydalanayotganda siljish

Haftalik kalendarni ko'rib chiqish uslubidan foydalanayotganda 
siz biron-bir sanaga o'tishingiz mumkin. Buning uchun asboblar 
paneliga qarang va quyidagilarni bajaring (7.8, 7.9-rasmlar):

/---  Bu yerga bosing

B U S H

7.8-rasm.
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Bu natija. Keyingi qadamlarni bajaring:

7.9-rasm.

7.4-§. Oylik kalcndarni ko‘rib chiqish uslubi

o'tish zarur bo'lsa, 
bu yerga bosing

2. Bir oy oldinga o'tish zarur 
bo'lsa, bu yerga bosing

Jadvaini qulay ko'rib chiqish uchun oylik kalendami ko'rib 
chiqish uslubidan foydalaning.

Ammo undan to'g'ridan to'g'ri uchrashuv kiritish uchun 
foydalanib bo'lmaydi, chunki ko'rinishi juda mayda. Buning 
o'rniga quyidagi uslubdan foydalaning.

Yangi uchrashuv kiritish
Вставка (Insert) menyusini oching va Встреча (Appointment)

buyrug'ini bosing. Keyin quyida ko'rsatilgan 1, 4 va 7-qadam- 
larni bajaring (7.10-rasm). (5 va 6-qadamlarni bajarish shart 
emas).

Yangi voqeani kiritish
Oylik kalendarni ko'rib chiqish uslubidan foydalanilayotgan- 

da voqealarni xuddi kunlik kalendami ko'rib chiqish uslubida- 
giday kiritish mumkin (Voqeani qo'shish va Har kunlik voqeani 
qo'shish bo'limlariga qarang).

Maslahat. Oylik kalendarni ko'rib chiqish uslubidan foydala- 
nilayotganda yangi sanaga o'tish uchun, Haftalik kalendarni
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ko'rib chiqish uslubidagi foydalanayotgandagi siljish boMimidagi 
izoh etilgan uslubdan foydalaning.

1. Общие kirit- 2. Boshlanish /--- 3. Oxirgi vaqtni va
masini oldinga vaqtini va / sanasini kiriting
chiqaring 1 sanasini kiriting

5. Uchrashuvni 
shartli qilish 
uchun bu _  
yerga bosing

7.10- rasm.

vrfl • Microsoft Z Q (SH IS 40

4.Sharhlarni 
kiriting

7. Oxirida bu yerga bosing

6. Uchrashuvni 
shaxsiy qilish 
uchun bu yerga 
bosing

7.5-§. Встречи (uchrashuvlar) sahifasi 
bilan ishlash

Bu sahifadan mavjud uchrashuvlarni ko'rib chiqish uchun 
foydalaning (7.11-rasmga qarang).

Maslahat. Встречи (Planner) kiritmasini oldinga chiqaring.
Maslahat. Yangi sanaga o'tish uchun uchrashuvlar sahifasida 

sanani tanlash panelini ishlating.
Vertikal bloklar Schedule+ ga kiritilgan uchrashuvlarni na- 

moyon qiladi.
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Ajratish chizig'i Sana tanlash 
paneli

Ikkita uchrashuvning 
kattalashtirilgan ko‘rinishi

Встречи (Planner)
kiritmasini oldinga chiqaring

7.11-rasm.

Jadval kattaligini uchrashuvlar oynasida o'zgartirish

Ajratish chizig'ini (yuqoridagi rasmga qarang) siljitib, uchra­
shuvlar oynasidagi jadval kattaligini o'zgartirishingiz mumkin. 
Buning uchun «sichqoncha* strelkasini ajratish chizig'iga o'ma­
ting. «Sichqoncha»ning chap tugmasini bosib turing. Kamroq 
kunlar ko'rsatilishi uchun ajratish chizig'ini chapga, ko'proq 
kunlar ko'rsatilishi uchun o'ngga suring. O'rnatib bo'lgach. 
ta'kidlash uchun «sichqoncha* tugmasini qo'yib yuboring.

7.6-§. Vazifalar ro‘yxati bilan ishlash

Vazifalami kiritish va ularning bajarilayotganligini nazorat qilish 
uchun Задачи sahifasidagi vazifalar ro'yxatidan foydalaning.
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Vazifalar ro'yxatidagi vazifalar muayyan sanalar bilan bog'­
liq. Vazifalar tegishli ro'yxatiga kiritilgandan so'ng День (Daily) 
sahifasidagi qisqartirilgan vazifalar ro'yxatida ko'rinadi.

Agar vazifalar ro'yxati ekranda bo'lmasa. Schedule* oynasida 
Задачи (To Do) kiritmasini bosing. Keyin 7.12-rasmdagi ko'rsat­
malarni bajaring:

E s l a t m a .  Agar siz mavjud vazifani o'zgartirmoqchi yoki 
yangilamoqchi bo'lsangiz, tegishli satrni bosib, 1— 3-qadamlar- 
ni bajaring.

Ahamiyat darajasiga qarab, vazifalar turlanishi mumkin. 
Schedule+da ahamiyat darajasi sonlar yoki harflar bilan ko'rsa- 
tilishi mumkin. 1 — muhimlikning eng yuqori, Z  — eng quyi da­
rajasi. Sonlar harflarga qaraganda ahamiyatliroq. Ahamiyat darajala- 
riga misollar (kamayish tartibida): 9, A. B7, Z9. Ko'rsatilmaganda 
ahamiyat darajasi Schedule* tomonidan 3 deb qo'yiladi.

Vazifani kiritish

7.12-rasm.
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Endi, ustunlarning sarlavhalarini bosib va ochilayotgan 
ro'yxatlardan kerakli shartlarni tanlab, qolgan (sizga kerak 
bo'lgan) joylarni to'ldiring.

7.7-§. Контакты (aloqalar) sahifasi 
bilan ishlash

Контакты (Contacts) sahifasi ish yuzasidan shaxsiy aloqa- 
larni ko'rib chiqish uchun oson vositadir.

Schedule* aloqalar ko'rsatilishining 2 yo'lini ishlatadi:
— jadval shaklida;
— kartoteka modelidan foydalangan holda.
Siz aloqalarni xohlagan yo'l bilan kiritishingiz mumkin, 

lekin eng qulayi bu — kartochka sifatida kiritish.
Aloqa kiritilishi

Agar Контакты sahifasi ekranda berilmagan bo'lsa, Schedule+ 
oynasida Контакты kiritmasini bosing. Keyin quyidagilarni 
bajaring:

I. Ism-sharifmgizni 
kiriting

— 2. Kerakli joylarni 
bosing

3. Yangi satrni boshlash 
uchun bu tugmani bosing

4. Kerakli kiritmani 
to'ldiring

7.13-rasm.
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Maslahat. Agar siz aloqani o'zgartirmoqchi bo'lsangiz, uni 
aloqalar jadvalida faollashtiring. Keyin, yuqoridagi 2—4-qadam- 
larning keragini bajaring.

Maslahat. Ma’lumot kiritmoqchi bo'lgan har bir kishi uchun 
yuqoridagi qadamlarning 1 —4-larini qaytaring.

7.8-§. Chop etish

Agar jadvalni bosmaga chiqarmoqchi bo'lsangiz, quyidagilar- 
ni ko'rsatishingiz mumkin:

♦ ko'rinish (ya'ni qaysi kiritmalami va qanday ko'rinishda 
chiqarish kerakligi);

» bosma sifati va shrift kattaligi;
♦ qog'oz formati;
♦ kerakli sanalar diapazoni;
♦ matnning varaqda joylashishi.

Jadvalni bosmadan chiqarish

Файл (F ile ) menyusini oching va Печать (Prin t) buyrug'ini 
tanlang. Keyin quyida ko'rsatilgan qadamlarning kerakligini bajaring. 
Oxirida 7-qadamni bajaring (7.14-rasm).
2. Awal bu yerga. keyin 
Печать; Качество 7. Bu yerga 
ro'yxatiga kiring  ̂ bosir

1. Представле- 
HHega kiring

3. Awal bu 
yerga, keyin 
shrift o'lcha­
mi ro'yxati­
ga kiring

6. Awal bu yenja, keyin 
sanalar o'lchovining 
diapazonida yangi o'lchov 
birligini kiriting

4. Awal bu 
yerga, keyin 
boshlanish 
sanasi ro'y­
xatiga kiring

5. Sanalar o'lcho­
vining diapazonini 
kiriting

7.14-rasm.
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Maslahat. Jadvalingiz ko'rinishini bosmadan oldin ko'rish 
uchun Просмотр (Preview) tugmasini bosing. Печать (Print)
suhbat oynasiga qaytish uchun Esc tugmasini bosing.

Maslahat. Printeming boshqa shartlarini o'matish (o'zgarti­
rish) uchun Настройка (Setup) tugmasini bosing. Keyin Пе­
чать nastroyka oynasini to'ldiring. „O K “ ni bosing. Jadvalni 
bosib chiqarish uchun yuqorida ko'rsatilgan 7-qadamni bajaring.

Test savollaridan namunalar

1. Schedule* dasturi asosan qanday ishlami bajarishga mo'l-
jallangan?

2. Schedule* ning qanday kiritmalarini bilasiz?
3. „Uchrashuvlar" sahifasi bilan ishlash ketma-ketligini aytib

bering.
4. „Vazifalar" ro'yxati bilan ishlashning o'ziga xos tomonlari 

nimada?
5. ..Aloqalar" sahifasi bilan qanday ishlanadi?
6. Sahifalarni chop etishda nimalarga e’tibor berish kerak?
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#  sauotov



Seminarga kutubxonadan material topolma- 
dim, boz ustiga xorijdagi do'stimga xat ham 
yozishim kerak.
Marhamat, bu va bundan boshqa ishlarga ham 
WINDOWS yordam beradi. INTERPRET VA 
E-MAIL Sizning ixtiyoringizda.

8.1-§. Internet

Internet yagona tilda muloqot qiluvchi kompyuterlaming global 
tarmog'idir. U xalqaro telefon tarmog'iga o'xshash bo'lishiga 
qaramasdan, hech kimga mone emas va uni hech kim to'laligicha 
boshqarmaydi. Bunga qaramasdan, u shunday bog'langanki, go'yoki 
u sizga yagona katta tarmoq bilan ishlagandek imkon yaratadi.

Tarmoqdagi barcha kompyuterlar TCP/ IP  tili deb nomlan- 
gan tarmoq protokollaridan foydalanadilar va bu til orqali 
kompyuter egalari o'zaro muloqotda bo'ladilar.

TCP (Transmission Control Protocol — uzatishlarni boshqa- 
rish protokoli), IP  (Internet Protocol — internet protokoli). 
Bular birgalikda standart tilni tashkil etadi va uning yordamida 
global tarmoq kompyuter egalari ma’lumotlarni almashadilar.

Tarixiv ma'lumotlar
« 1969- yilda Pentagon mutaxassislari tomonidan Advanced 

Research Project Agency Network (Arpanet) kompyuter tar- 
mog'i yaratildi.

♦ 1972- yilda Arpanetga AQSHning harbiy bo'lmagan mu- 
assasalari ham bu tarmoqqa ulandi.

♦ 1973- yilda Angliya va Norvegiya bilan aloqa kanallari o'matildi.
♦ 1977- yilda Arpanetning AQSH ichidagi va rivojlangan 

davlatlardagi aloqa tarmoqlari bilan qo'shilishi boshlandi. Bu 
qo'shilish natijasida global kompyuter tarmog'i — Internet 
vujudga keldi.

World Wide Web ga kirish
World Wide Web (Web yoki WWW) — Internet hujjatlarini 

qarab chiqish uchun mo'ljallangan va boshqarish oson bo'lgan 
grafikli interfeysdir (aloqa qilish, o'zaro ta’sir, kelishish va h.k). 
Bu hujjatlar va ular orasidagi o'zaro murojaat axborotli «o'rgim- 
chak to'ri* ni hosil qiladi.
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Web bir sahifadan boshqa sahifaga murojaat qilishni ta'minlaydi. 
Web ni katta bir kutubxona ko'rinishida tasawur qilish mumkin. 
Web tugunlari kitobga o'xshasa, «Web sahifalari» esa bu kitoblardagi 
sahifalami eslatadi. Sahifalarda yangiliklar, rasmlar, kinofilmlar, 
ovoz yozuvlari va h.k. bo'lishi mumkin. Siz Web ga ulanganingizda 
dunyo bo'yicha tarqalgan ma’lumotlami olish imkoniyatiga ega 
bo'lasiz.

World Wide Web jahondagi barcha insonlaming muloqot qilish 
usulini o'zgartiradi. U kundan kunga keng tarqalayotgan va 
ma’lumotlar to'plamini olishning tarixda tengi yo'q yangi global 
vositasidir. So'nggi yillar ichida Web o'zida juda ko'p ma'lumotlami
— biija xabarlari, ishga takliflar, yangiliklar uchun elektron 
e’lonlar taxtasi, kinofilmlar haqida ma'lumotlar, adabiyotlaming 
keng tahlili va o'yinlami jamlaydi. Intemetdagi ma’lumotlar turi 
rang-barang bo'lib, ulardan ayrimlari e’tibordan uzoq bo'lsa, 
ayrimlari juda muhimdir. Shuning uchun ham Web da «adashish»> 
va yangi yo'llarga kelib qolish mumkin. Natijada yangi-yangi 
sahifalarga borib qolish, oldindan noma'lum bo'lgan mavzulami 
bilib olish, xuddi shuningdek, yangi odamlar bilan uchrashish 
va jahon bo'yicha yangiliklarni bilib olish sodir bo'ladi.

Shuni yodda saqlangki, Internet faqat tashkilotlar haqidagi 
ma'lumot emas. Web ga yozilish juda oson bo'lganligi uchun 
ham ko'pchilik foydalanuvchilar o'zlarining «shaxsiy sahifalari- 
ni* tashkil etadilar, unda o'zi va qiziqishi haqida, rasmi va boshqa 
ma’lumotlami joylashtiradilar.

Webda «adashish» (блуждения)
Web tugunlarini Intemetdagi katta kutubxona sifatida tasawur 

qilish mumkin. Web tuguni go'yoki bu kutubxonadagi kitob,
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Web «sahifasi» go'yoki kitobning sahifasidir. Sahifalami to'plash 
tugunlar deb ataladi. Odatda, Web bo‘yicha sayohat ma’lum bir 
tugundan boshlanadi. Xuddi kitobning muqovasi yoki mundari- 
jasidek tugunning boshlang'ich nuqtasini «birinchi sahifa» tashkil 
qiladi.

Har bir sahifa tugunning birinchi sahifasi bilan birgalikda 
URL (Universal Resource Locator) formatdagi unikal adresga 
ega. Masalan, yuqoridagi ma’lumotlar olingan U R L  sahifaning 
adresi: «http://home.microsoft.com/intl/ni/tutorial/surfingl. htm. >

Web sahifalarini qarab chiqish uchun foydalaniladigan «qarab 
chiqish vositasi» — dasturli vositadir.

8.2-§. W EB  sahifalari va ularga murojaat

Web sahifalari o‘zaro bir-biri bilan bog'liq. Boshqa sahifaga 
o'tish uchun kerakli matnni yoki rasmni tanlashdan foydala- 
niladi va bunga murojaat deb ataladi.

8.2-rasm.

Murojaat tagiga chizilgan yoki cheklangan so'z va rasmlar 
bo'lib, unda Web adresi mujassamlashgan bo'ladi. Murojaatni 
tanlash — bu aniq tugunning ma'lum sahifasiga o'tish demakdir. 
Murojaat matni boshqa matnlardan rangi (yoki tagiga chizilganligi) 
bilan ajralib turadi.

Web bo'yicha «adashib» yurish deganda, murojaatga ko'ra, 
boshqa sahifaga o'tish tushuniladi. O'tgan sahifangizda siz eshitgan 
yoki televizorda ko'rgan narsalar ham bo'lishi mumkin.

Internet Explorer — ko'rib chiqish vositasi
Microsoft Internet Explorer — bu ko'rib chiqish vositasidir. 

Microsoft Word matnlar bilan ishlash uchun vosita yoki
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Microsoft Excel — elektron jadvallar bilan ishlash uchun vosita 
bo'lganidek, Internet Explorer Web xabarlariga o'tishni amalga 
oshiruvchi va ulami olish uchun ko'rib chiqish vositasidir.

Ko'rib chiqish asboblari panelida Web ga o'tishni amalga 
oshiruvchi va topilgan ma’lumotlami qayta ishlovchi tugmalar 
joylashgan (8.3-rasm):

dialed al <M 0101 filial a UI xNe!
-I tyAddietx p ? U  www mnoom/tutorial/ “3

8.3-rmsm.

Tez-tez qo'llaniladigan tugmalar
Asboblar panelida ko'rib chiqish vositasini boshqarish uchun 

bir qator funksiyalar va buyruqlar joylashgan. Asboblar paneli 
ostida joylashgan adreslar satri o'tish mumkin bo'lgan joriy 
tugunning adresini akslantiradi. Yangi tugunga o'tish uchun 
bevosita adreslar satri maydoniga yangi tugunning adresi kiritila- 
di. Yangi adres kiritilgandan so'ng Enter tugmasi bosiladi.

O'tishlar
Internet Explorer ning asboblar panelida bir necha tugmalar bor.
Oldinga va orqaga o'tishni amalga oshiruvchi tugmalar:

I j M i
6rqaga o'tishni bajaruvchi tugma oldingi sahifaga qaytishni 

ta’minlaydi. Bu sahifa joriy sahifadan oldin ekranda hosil bo'lgan. 
Oldinga o'tishni bajaruvchi tugma esa joriy sahifadan keyingi 
sahifaga o'tishni ta'minlaydi. Agar muloqot jarayonida orqaga 
o'tishni bajaruvchi tugma ishlatilmagan bo'lsa, u holda oldinga 
o'tish tugmasi vaqtincha o'chirilgan bo'ladi.

Birinchi sahifani ochish tugmasi: j f l j j
Birinchi sahifani ochish tugmasi standart birinchi sahifaga 

o'tishni ta'minlaydi. U ko'rib chiqish vositasi ishga tushirilganda 
avtomatik tarzda ochiladi.

Windows tamg'asi (emblema): jj
Ko'rib chiqish vositasiga murojaat qilinganda yoki xabarlar 

yuklanganda Windows tamg'asi ekranning yuqori o'ng burcha- 
gida hosil bo'ladi. Agar bu uzoq vaqt davom etsa, u holda quyida 
keltiriladigan to'xtash tugmasidan foydalaniladi.
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Qidirish tugmasi: I f l l
Qidirish tugmasi Internetda qidirishni amalga oshiruvchi vo- 

sita joylashgan sahifani ochadi.
To'xtatish tugmasi: J«lj
To'xtatish tugmasi ko‘rib chiqish vositasi bo'yicha bajarila- 

yotgan murojaatni darhol to'xtatadi.
Ochish va shaxsiy jildga (papkaga) murojaatlar qo'shish 

tugmalari:®]^]
Ko'rib chiqish vositasi bir necha bor tashrif etilgan Web 

sahifalarni eslab qolish imkoniga egadir, ya'ni tashrif etilgan 
sahifalarga murojaatlar shaxsiy jildda saqlanadi. Shuning uchun 
ham shaxsiy jilddan xohlagan vaqtda ixtiyoriy sahifaga qaytish 
mumkin. Добавить в личную папку tugmasini bosilsa, u holda 
joriy sahifaga murojaat keyinchalik foydalanish uchun saqlanadi.

Shaxsiy jilddagi murojaatlar haqida qo'shimcha ma’lumot 
olish uchun Internet Explorer ning «?» menyusidan Вызов 
справки buyrug'ini tanlang va ko'rsatkichlar bo'limiga Органи­
зация работы со страницами satrini kiriting, so'ngra Разбор­
ка часто используемых страниц по папкам bo'limini oching.

Ma’lumotlar tizimidagi ko'rsatkich bo'limidan ярлыки satri 
bo'yicha Создание ярлыка страницы на рабочем столе qis- 
mini toping. Yoriiq Web ning ma’lum sahifasiga qaytish imko- 
niyatini beradi. Faylning yorlig'i hosil bo'lgandan so'ng uni 
jildda saqlash yoki elektron pochta orqali jo'natish mumkin.

Tezlikni oshirish
Intemetdan foydalanuvchilaming soni ko'payishi bilan uning 

ishlash tezligi pasayib boradi. Internet serveri bir sahifaga ko'pchi- 
likning bir paytda kirish imkoniyatini yaratadi. Ammo barcha 
serverlar ham bu imkoniyatga ega emas va ularning ayrimlari 
ko'rib chiqish vositasidan kelgan so'rovlarga javob berib ulgur- 
maydi. Agar6 sizningcha, sahifani chaqirishga ko'p vaqt ketsa, 
u holda sabr qiling. Buni hech ajablanadigan joyi yo'q. Agar, 
sahifaga kirmoqchi bo'lganingizda imkon yo'q yoki sahifa band 
degan xabar kelsa, buni telefon apparatidagi «bandlik signali» 
kabi tushunish va birozdan keyin ishlami qaytadan takrorlash 
kerak. Yaxshisi shu paytda Web ning boshqa tuguniga o'tishga 
harakat qiling.

Katta fayllami yuklash ko'p vaqt talab etadi. Fayl qanchalik 
katta bo'lsa, ko'rib chiqish vositasida uni yuklash uchun shuncha
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ko'p vaqt talab etiladi. Agar uzatish tezligi, sizningcha, juda 
sekin bo'lsa, tezligi yuqori bo'ladigan modemdan foydalaning. Bu 
Web bo'yicha «sayohatda» imkoniyatingizni oshirishni ta'minlaydi.

To'xtatish tugmasini esdan chiqarmang. Agar Internet Explorer 
asboblar panelining o'ng yuqori burchagidagi Windows tamg'asi 
(emblemasi) uzoq vaqt noproporsional aktiv bo'lsa, bajarila- 
yotgan so'rovni to'xtatish uchun Остановка (to'xtatish) 
tugmasidan foydalaning.

Sahifani yuklash vaqtini qanday kamaytirish mumkin

Internet Explorer ning Вид menyusidan Параметры 
buyrug'ini tanlang. Страница bo'limidan Показывать рисунки 
belgisini olib tashlang va „O K “ tugmasini bosing. Endi Web 
sahifalariga o'tishda faqat matnli ma’lumotlar yuklanadi.

8.3-§. E-mail (electronic mail) — 
elektron pochta

8.4- rasm.

E-mail — aniq elektron adres bo'yicha xabarlarni uzatishning 
elektron usuli. E-mail yordamida xabarlar, odatda, matn (xat) 
ko'rinishida uzatiladi.

Kommunikatsiya
vositasi

Ma’lumotlami adres 
bo'yicha (shaxsan) uzatish

E-mail matn bilan birga boshqa turdagi ma'lumotlarni ham 
uzatish imkoniyatiga ega (rasm, grafik, tovush va b., ya'ni 
maxsus formatli fayllar) (attachment).

E-mail adreslar quyidagi ko'rinishda bo'ladi:
name@domain3.domain2.domain 1
Bu yerda: name — foydalanuvchining shartli nomi;
@ — ajratuvchi belgi;
domain3 — tugun nomi (bo'lmasligi ham mumkin); 
domain2 — global tugun nomi, tashkilot;
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domain 1 — davlat yoki tashkilot kodi.
Masalan, Jahon iqtisodiyoti va diplomatiya universiteti 

ma’muriyatining E-mail adres (manzil)i:
sysadmin@uwed.freenet.uz

Davlat (tashkilot) kodlariga misollar
KG  — Kyrgyzstan
KZ — Kazakhstan
RU  — Russia
UA  — Ukraine
U K  — United Kingdom
U S — United States
U Z  — Uzbekistan
COM  — U S Commercial
ED U  — U S Educational
G O V — US Government
IN T  — International
M IL  — U S Military
N ET  — Network
O RG  — Non-Profit Organization
NATO — Nato field

Har bir elektron xat sarlavha va uzatiladigan matndan iborat 
boMadi. Xatning sarlavhasi quyidagi satrlardan tashkil topgan 
boMadi:
Kimga (TO) Qabul qiluvchining elektron adresi yoziladi

Nusxa (CC) Xatning nusxasini oluvchilaming elektron 
adreslari yoziladi

Ilova (Attachment) Ilova fayllar

Mavzu (Subject) Xat mavzusining qisqacha mazmuni (2-3 so‘z)

E-mail da ishlash uchun turli pochta dasturlaridan foydala­
nish mumkin. Bunga qaramasdan, ular uchun umumiy boMgan 
tomonlar mavjud:

♦ Har bir foydalanuvchining o‘z nomi (login) va tarmoqqa 
kirish uchun parolining (password) mavjudligi.

♦ Xatni olish va jo'natish imkoniyati.
« Xabarlami fayl ko'rinishida va ilova fayllari ko'rinishida yozish 

imkoniyati.
♦ Adreslar kitobini yuritish imkoniyati.

mailto:sysadmin@uwed.freenet.uz


Internet nima?
Internet bir-biri bilan yagona tilda muloqot qiluvchi kompyu- 

terlaming global tarmog'i. U xalqaro telefon tarmog'iga o'xshash 
bo'lishiga qaramasdan, hech kimga mone emas va uni hech kim 
to'laligicha boshqarmaydi. Bunga qaramasdan, u shunday 
bog'langanki, go‘yoki u sizga yagona katta tarmoq bilan ishlagandek 
imkon yaratadi. Shu kunlarda Internet bilan 30 dan 40 million- 
gacha odam ishlamoqda.

World Wide Web nima?
World Wide Web — bu atama bo‘lib, Intemetda mavjud 

bo'lgan multimediyaning barcha ma’lumot va resurslami tavsiflash 
uchun ishlatiladi. Bu ma’lumotlami olish uchun ko'rib chiqish 
vositasidan foydalaniladi. U qidirishni, topishni, ko'rib chiqishni 
va Intemetga ma’lumotlami yuklashni amalga oshiradi. «Gipertekst» 
Web bo'yicha o'tishlami soddalashtiradi. «HTM L* (hypertext 
markup language) formatidagi fayllardan foydalanib, «gipertekst» 
bir sahifadan boshqa sahifaga murojaat bo'yicha o'tishni amalga 
oshiradi. Bu sahifalarda rasmlar, videoyozuvlar, tovushli yozuvlar, 
uch o'lchovli fazo va boshqalar bo'lishi mumkin. Bu sahifalar 
va fayllar Intemetning ixtiyoriy joyida bo'lishi mumkin. Murojaat 
World Wide Web ni tashkil qiluvchi tuzilma bilan bog'langan 
Webga ulangandan so'ng, foydalanuvchi jahonning ixtiyoriy 
qismidagi ma’lumotni olish uchun teng huquqqa ega bo'ladi va 
xalqaro «Qo'ng'iroqlar» uchun qo'shimcha mablag' to'lamaydi 
yoki qo'shimcha cheklanishlardan holi bo'ladi.

Internet bilan ishlash uchun hozirgina ruxsat olindi. Endi 
nima qilish kerak?

Oldin Web ga kiring. Qidiruv sahifasiga kiring va o'zingizga qiziq 
bo'lgan narsani toping. Bu ko'pchilik uchun ham qiziqarli bo'lishi 
mumkin, masalan, serfing, ma’lum bir mahsulot yoki tashkilot, 
maqola nomi yoki biror kishining ismi. Qidirishni takrorlash yoki 
qiyinchilikni bartaraf etish uchun yordam olish mumkin. Agar 
talab etilgan ma'lumot topilsa, u holda kerakli sahifaga o'ting. 
Agar siz qidirgan narsa topilmasa, qidirish uchun ma'lumotni 
qayta aniqlang va yuqoridagilami takrorlang. Siz biror-bir o'qigan 
yoki televizorda ko'rgan narsangiz haqida ma'lumot olishingiz 
uchun URLning ma'lum adresiga borish imkoniyatiga egasiz.

8.4-§. Tez-tez beriladigan savollar
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URL nima?
U R L  — «Uniform Resource Ix>cator*. Bu Web da ixcham va 

yagona adreslash usuli bo'lib, qabul qiluvchining o'rnini aniq 
ko'rsatadi. Qo'shni xonadagi va Avstraliyadagi do'stingizga U R L  
adresini berish imkoniyati mavjud va ular siz olgan xabarlami 
ko'rish imkoniyatiga ega bo'ladilar. Bu adres pochta adresi yoki 
telefon nomeriga o'xshash. URLning shunday adreslari mavjudki, 
ular gipermuhit adresi (http://), Gopher va FTP resurslari 
(gopher: //i ftp://), yangiliklar to'plami, e’lonlaming elektron 
doskasi (news://) va boshqalardir.

«URL adresi topilmayapti» xabari nimani bildiradi?
Tugallanmagan yoki noto'g'ri U R L  adresi.
U R L  adresi ko'rsatuvchi sahifa yoki ma’lumotning joyi o'zgar- 

tirilgan yoki yo'qotilgan. U R L  adresi kiritilayotganda uning to'g'ri- 
ligiga ishonch hosil qiling.

Gipertekst (gipermatn) yoki gipersreda (gipermuhit) nima?
«Gipertekst* yoki «gipersreda* matn yoki rasm bo'lib, unda 

boshqa joyga murojaat mavjud. Gipertekstli murojaat yoki oddiy 
murojaat Web sahifasidagi tagiga chizilgan so'zni yoki ajratilgan 
rasmni tanlash bilan faollashtiriladi. Bu holda boshqa hujjatga 
o'tish amalga oshiriladi. Bu hujjatlar boshqa ma’lumotlar sahi­
fasi, Web ning boshqa tugunlari, videoyozuv, rasm yoki to- 
vushli yozuv bo'lishi mumkin.

Webni Gopher va W A IS bilan solishtirish
Gopher xizmati Web ning boshlang'ich ko'rinishi bo'lib, 

ma’lumotlar oddiy matnli hujjat yoki menyu ko'rinishida tashkil 
etilgan, unda World Wide Web ning takrorlanmas yutug'i bo'lgan 
murojaat va har tomonlama grafika mavjud emas.

W AIS xizmati Web ning boshqa bir boshlang'ich ko'rinishi bo'lib, 
katta hajmdagi ma'lumotlami qidirish va indeksatsiyalash uchun katta 
tashkilotlar foydalanganlar. Ikkala xizmat dan hozir ham foydalanilmoq- 
da va ulaiga Microsoft Internet Explorer orqali kirish mumkin.

Web sahifasini ko'rishda virus yuqishi mumkinmi?
Web sahifasini ko'rish jarayonida kompyuterga virus yuqmaydi. 

Sahifada rasm yoki videoyozuv, tovush yozuvi yoki fazoviy 
shakl bo'lganda ham bu hoi yuz bermaydi. Biroq yangi dasturni 
yoki faylni yuklash jarayonida va ularni ishga tushirishda virus- 
ning yuqish ehtimoli bor. Ko'rib chiqishining «avtomatik* holatida 
kompyuteringizga virusning suqilib kirishi mumkin emas.
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Intemetga vuklanayotgan tovushli yozuv fayllari qanday ijro etiladi?
Kompyuter tovushli yozuvlari ijro etishi uchun mos uskuna 

va dasturli ta'minotga ega bo'lishi lozim. Agar barcha kerakli 
narsalar mavjud bo'lsa, tovushli yozuvlarning fayllarini Internet- 
dan yuklash mumkin. Eshitish yoki to'g'rilash uchun fayllarni 
lokal diskda saqlash yoki bo'lmasa ko'rib chiqish vositasi yordamida 
birdaniga eshitish mumkin.

Yangiliklar guruhi (newsgroups) nima?
Yangiliklar guruhi Usenet ma’lumotlami va butun jahondagi 

odamlaming fikr almashishi uchun kerak bo'ladigan elektron 
mushohada (diskussiya) guruhidir. Har bir yangiliklar guruhida 
biror mavzuga tegishli juda ko'p maqolalami va har xil mavzu- 
laming tahlilini topish mumkin. Yangiliklar guruhi Usenet o'qil- 
gan maqolaga javob jo‘natishni va boshqa o'quvchilaiga o'zingiz- 
ning shaxsiy maqolangizni yo'llashingizni ta’minlaydi. Yangiliklar 
guruhi qo'shma nomlar yordamida sarlavhalar bo'yicha tashkil 
etilgan va guruhlangan, masalan, rec.sport.basketball. college. Bu 
yerda «rec* «recreation* — mavzusining boMimini, «sport* 
«recreation* — mavzusi bo‘limining qismini aniqlaydi va h.k.

Elektron pochtada aniq adres qanday topiladi?
Xatni jo'natuvchidan o‘z adresini so'rang yoki xabar olga- 

ningizda adreslar maydoniga qarang «ОТ: (From:)*. Web 
sahifalarida tez-tez elektron pochta adreslari ko'rsatiladi. Microsoft 
Internet Explorerning «People on the Web* katalogidan ham 
foydalanish mumkin.

Elektron pochtadan foydalanishda jabrlanish mumkinmi?
Ha. Siz quyidagilardan jabrlanishingiz mumkin: izma-iz o'tish- 

lardan, juda ko'p murojaatlardan, foydasiz xabarlardan, xabar- 
laming uzluksiz takrorlanishidan, aldashlardan, o'zgartirilgan 
ma’lumotlardan va h. k.
Internet asosiy tugunlari va qidiruv sistemalarining adreslari

O'zbekiston Rossiya Ingliz tilida so‘zlashuvchi
http://www.assalom.uz
http://www.eastlink.uz
http://www.uznet.net
http://www.naytov.com
http://www.gov.uz
http://www.gimli.com

http://www.ru
http://www.list.ru
http://www.ramblcr.ru
http://www.au.ru
http://www.stars.ru
http://www.online.ru/
rmain
http://www.infoart.ru/
mainmenu.htm

http://www.yahoo.com
http://www.altavista.com
http://www.infoscek.com
http://www.excitc.com
http://www.hotbot.com
http://www.lycos.com
http://www.webc rawler.
com
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ГЛАВА - 1. ПОДКЛЮЧЕНИЕ К INTERNET.

1.1. Что такое Internet. Компьютеры в Internet.
1.2. Сервисы Internet.
1.3. Виды подключения к Internet.
1.4. Телефонные, кабельные и спутниковые линии связи
1.5. Выбор провайдера.
1.6. Выбор имени и пароля.

1.1.4TQ TAKQ£ INTERNET. КОМПЬЮТЕРЫ В INTERNET-
lntemet-это сеть сетей, обеспечивающая соединение между 

собой компьютеров, которые могут находиться в любых участках 
земного шара. Начало соединению Internet было положено армией 
Соединенных Штатов. В 1969году были начаты финансируемые ею 
работы по созданию сети ARPANET, обеспечивающей связь между 
компьютерами, которые находились в разных колледжах и 
университетах страны, занимающихся общими исследованиями для 
армии США. По мере того, как к сети ARPANET подключалось всё 
больше компьютеров, последняя постепенно уступала место 
NSFNET, эксплуатация которой со временем перешпа в руки 
национального научного фонда (National Sdense Foundation, NSF). К 
концу 1980 года Internet утратила свою милитаристическую и 
исследовательскую направленность и стала доступной для 
использования широкой публикой. Поставщики услуг Internet (Internet 
service providers, IPS) стапи предлагать доступ по коммутируемым 
телефонным линиям с помесячной оплатой, предоставляя 
пользователям доступ к электронной почте, телеконференциям и 
обеспечивая передачу файлов. В 1989 году возникла Всемирная 
паутина (World Wide Web)-mrreMa взаимосвязанных страниц 
информации, построенная на базе Internet, а в начале 90-х годов 
сочетание возможностей электронной почты, Web-технологий 
привело к общенациональному и международному признанию Internet.

В Internet все компьютеры называются хост-компьютерами 
или просто хостами. Хосты (а их сейчас в lntemet-многив миллионы) 
соединены между собой специальными кабелями, телефонными
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линиями, а также спутниковыми каналами связи Каждый хост- 
компьютер обладает в Internet уникальным номером, называемым IP- 
адресом. IP-адреса имеют формат ххх.ххх.ххх.ххх, в котором каждая 
группа ххх есть число из диапазона от 0 до 255. 1Р-адреса 
идентифицируют хост-компьютеры, благодаря чему пакеты 
информации попадают в нужное место

Если вы подключаетесь к Internet по коммутируемой линии, 
провайдер (поставщик услуг Internet) назначает IP-адрес вашему 
компьютеру при каждом подключении Такая система позволяет 
провайдеру испопьзовать меньшее число IP-адресов, поскольку для 
работы достаточно иметь столько IP-адресов, сколько пользователей 
подключено к сети одновременно (в отличии от системы 
присваивания постоянного адреса каждому пользователю данного 
провайдера).

Чтобы пользователю не пришлось запоминать строки цифр, 
хост-компьютерам присваиваются имена. Имя каждого хоста 
содержит последовательность слов, отделённых друг от друга 
точками. Последняя часть имени хоста называется доменом 
верхнего уровня ( top-level domain, TLD) или областью и состоит из 
двух либо трех букв. Трёхбуквенные области используются 
преимущественно в США и описывают тип организации, владеющей 
данным доменом.

• Таблица 1.1.
Трёхбуквенные домены верхнего уровня.

Домен Пример Описание
сот lbm.com Коммерческие предприятия.
net att.net Поставщики услуг Internet и другие компании, 

имеющие отношение к сети
org nprorg Некоммерческие (обычно бюджетные) 

организации.
qov senate.aov Правительственные учреждения США.
mil army.mil Армия США.
Edu yale.edu Учебные заведения и организации, связанные 

с образованием.
Двухбуквенные области указывают страну, в которой находится 

владеющая компьютером организация. Так, имена доменов всех 
организаций США заканчиваются буквами is. Организации Канады, 
обычно входят в область са. Полный перечень имён.
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Оставшиеся две части имени хоста представляют сам домен 
Последняя часть имени (домен второго уровня) выбирается 
организацией, которой принадлежит компьютер, - обычно это один из 
вариантов названия организации

Например, компьютерам канцепярии Президента США в Белом 
Доме выделен домен whitehouse.gov. Компьютеры в Йельском 
университете имеют имена оканчивающиеся на yale.edu Имена 
компьютеров издательской компании McGraw-Hill входят в домен 
mcgraw-hill.com.

Использование заглавных букв вместо строчных букв не меняет 
имени хоста. Gurus сот и gurus.com - это допустимые формы одного 
и того же имени.

Чтобы зарегистрировать имя домена, необходимо иметь 
подключённый к Internet компьютер, которому назначается имя. и два 
хост-компьютера Internet, которые способны обеспечить сервис 
опредепения имени домена дпя вашего домена. Чтобы начать этот 
процесс, нужно обратиться на Web-узел InterNIC и выполнить 
следующие действия

1. Воспользуйтесь полем поиска WHOIS на Web-узле InterNIC. 
чтобы проверить, не использовано ли уже имя. которое вы 
выбрали, для другого хоста.

2. Щёлкните на соответствующей ссылке, на главной странице 
InterNIC. чтобы прочитать инструкции по регистрации

3. Обратитесь с запросом к своему провайдеру, в службу по 
организации Web-узлов или в другую организацию, в 
ведении которой находятся хост-компьютеры Internet, с 
просьбой обеспечить сервис ONS для вашего домена 
Попросите провайдера предоставить вам IP-адреса двух 
сервисов DNS, которые должны включить в 
соответствующие списки имя нового домена.

4. На Web-узле InterNIC заполните форму, в которой требуется 
указать имена, адреса, номера телефонов, номера факса и 
адреса электронной почты контактных лиц 
административных, технических и финансовых служб 
организаций, которая намеревается использовать новый 
домен Эту форму можно заполнить и в автономном

соответствующих географическим доменам, вы найдете по адресу
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режиме, а затем отправить электронной почтой по адресу 
hostroastcrfffintemicnrt

5. InterNIC должна подтвердить получение вашего заявления 
Информация о вашем домене добавляется в таблицы 
доменных имён, которые InterNIC ежедневно рассылает в 
сети Internet.

6. Проверьте, работает ли имя вашего домена, 
воспользовавшись с этой целью программой Ping.

7. Оплатите полученный счёт за регистрацию домена

1.2. СЕРВИСЫ INTERNET.

Internet представляет собой средства обмена данными 
миллионам компьютеров В Internet предлагаются различные виды 
услуг:

• Электронная почта. Обеспечивает пользователям 
возможность пересылать конфиденциальные сообщения и 
факты одному или большему числу адресатов.

• Списки рассылки. Позволяет по электронной почте целым 
группам людей проводить диалоги, а также предоставляет 
способ распространения информации.

• Система телеконференций Usenet. Обеспечивает 
проведение групповых конференций, используя для этой цели 
систему серверов телеконференций, способных хранить 
материалы более 10000 тематических телеконференций.

• Интерактивный чат. Обеспечивает проведение 
интерактивного обмена мнениями в реальном времени, в 
рамках которого участники такого обмена читают 
поступающие от оппонентов сообщения уже через несколько 
секунд после их отправления.

• Проведение речевых и видеоконференций. Позволяет двум 
или большему числу абонентов слышать и видеть друг друга, 
совместно использовать электронную «демонстративную 
доску» и приложения.
• The World Wide Web. Распределённая система 
взаимосвязанных страниц с текстовой, графической, звуковой 
и другими видами информации.

• Передача файлов. Позволяет абонентов загружать файлы, в 
том числе самые разнообразные программы
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1 а ВИДЫ ПОДКЛЮЧЕНИЯ INTERNET.

Подключиться к Internet можно одним из следующих способов с 
применением протокола РРР или SLIP, через командный 
интерпретатор UNIX или посредством интерактивных служб

Подключение по протоколам РРР или SLIP. Наиболее часто 
подключение к Internet осуществляется по протоколу двухточечной 
связи (Point-to-Point Protocol, РРР) или по межсетевому протоколу для 
последовательного канала (Serial Line Internet Protocol, SLIP), 
поскольку самые популярные образцы программного обеспечения - 
Internet Explorer, Netcape Navigator, Eudora и многие другие - 
ориентированы на работу с протоколами РРР и SLIP.

РРР  _ это более современный протокол обмена данными, чем 
SUP. Чтобы осуществить доступ по протоколу РРР, вы должны иметь 
программу передачи данных, совместимую с протоколом РРР, 
например программу «Удалённый доступ к сети Windows-98». Эта 
программа набирает телефонный номер посредством модема, 
устанавливает соединение с провайдером, регистрируется в сети и 
устанавливает РРР-соединение, подключая тем самым ваш 
компьютер к Internet. После установления соединения вы можете 
использовать разпичные программы,- чтобы читать электронную 
почту, производить поиск в Web, осуществлять доступ к другой 
информации. После окончания работы вы отключаетесь от Internet 
посредством программы «Удалённый доступ к сети».

Подключение через командный интерпретатор UNIX. 
Командный интерпретатор UNIX обеспечивает работу только в 
текстовом режиме. Вы запускаете программу эмуляции терминала на 
своём ПК для установления соединения с хост-компьютером Internet 
На большинстве хостов Internet установлена операционная система 
UNIX. Чтобы отправить или получить электронную почту, осуществить 
поиск в Web, нужно использовать программы, работающие в 
текстовом режиме, также как PINE (наиболее популярная в UNIX 
программа электронной почты) и Lynx (наиболее широко 
используемый в UNIX Web-броузер). При использовании командного 
интерпретатора UNIX вы пишены возможности увидеть графику и не 
можете работать мышью, да и сохранение информации на 
собственном компьютере сопряжено со значительными трудностями.
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Интерактивные службы. Интерактивная служба - это 
коммерческая служба, позволяющая подключаться и 
предоставляющая доступ к своим нестандартным информационным 
системам Большая часть интерактивных служб также обеспечивает 
соединение с Internet, функционирование электронной почты, доступ к 
WWW и некоторые другие сервисы Internet Интерактивные службы 
для установления связи обычно требуют испопьзования специальных 
программ и учётной записи

Коротко о трёх наиболее широко используемых интерактивных 
службах

• America Online (AOL). Самая популярная в мире 
интерактивная служба с присущим только ей широким набором 
возможностей. Чтобы установит подключение, читать 
электронную почту AOL, осуществлять просмотр Web и 
получать доступ к другим возможностям службы, вы должны 
воспользоваться нестандартной программой, последняя версия 
которой -AOL4.
• CompuServe (CIS). Одна из самых старых интерактивных 
служб, с прекрасным набором нестандартных, ориентированных 
на технику и коммерцию тематических групп.
• Microsoft Network (MSN). Это интерактивная служба фирмы 
Microsoft. Подключиться к MSN посредством программы 
«Удалённый доступ к сети», вы можете с помощью программы 
Outlook и Outlook Express отправлять и получать сообщения 
электронной почты, просматривать Web, используя для этой 
цели броузер Internet Explorer.
Существуют и другие интерактивные службы (в частности, 

Prodigy Classic и Delphi), однако они не столь популярны, как три 
указанные.

1 СППНИКОВЫЕЛ^ИИ СВЯЗИ^

Если ваш компьютер подключён к другому компьютеру или сети 
связанным с Internet, то можно считать, что и он подключён к Internet 
Существует несколько методов установления связи, каждый из них 
требует использования различных аппаратных средств

Доступ по коммутируемым телефонным пиниям. 
Большинство пользователей подключается к Internet через модемы и
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тепеф онны е  линии по протоколу РРР Провайдеры имеют модемы, 
обеспечивающие скорость передачи данных до 55 Кбит/с Вы 
устанавливаете соединение, когда хотите воспользоваться услугами 
Internet, и разрываете его («кладете трубку»), завершив работу

Кабельные и спутниковые каналы связи. Некоторые 
компании кабепьного тепевидения предлагают доступ к Internet по 
тому же кабелю, по которому транслируются телевизионные 
программы Но для этого нужен адаптер кабельного соединения к 
учётная запись в компании местного кабельного телевидения

Цифровая спутниковая система связи (Digital Satellite Systems. 
DSS) позволяет получать информацию через спутник. Единственной 
компанией, которая предлагает такую услугу, является Hughes Direct 
PC В эту услугу входит установка 24-дюймовой антенны, прокладка 
кабеля, установка адаптера ПК и Windows - ориентированного 
программного обеспечения. Через спутник вы получите данные из 
Internet очень быстро, однако чтобы отправить их, необходимы 
тепефонная связь и провайдер.

Web TV. Доступ к Internet можно попучить и с помощью 
тепевизора Наибопее популярное средство подключения к сети 
посредством телевизора предоставляет фирма Web TV, 
совладельцем которой является Microsoft. Чтобы иметь возможность 
использовать его. вам нужен приёмник Web TV, который 
подключается к телевизору и к телефонной линии связи. Используя 
экран телевизора (как монитор) и его устройство дистанционного 
управления, вы можете просматривать Web-страницы 
Дополнительно установленная клавиатура позволяет вам посылать и 
принимать сообщения электронной почты.

1.5. ВЫБОР ПРОВАЙДЕРА

Чтобы подключиться к Internet посредством коммутируемой 
телефонной линии, высокоскоростной линии или выделенного канала, 
необходимо сначала выбрать провайдера. Если вы подключаетесь к 
Internet через кабель, то в качестве провайдера выступает компания 
кабельного телевидения, а если используете приёмник Web TV, то в 
таком качестве можно рассматривать фирму Web TV (или же выбрать 
какого-либо другого провайдера).

Выбирая провайдера, вы должны учитывать ряд факторов
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• Местный номер телефона В распоряжении большинства 
провайдеров имеется много телефонных номеров, 
предназначенных для подключения компьютеров к Internet. Но 
если у провайдерг нет местного телефонного номера, то вы 
потратиге на оплату междугородней телефонной связи денег 
больше, чем на учётную запись Internet.
• Стоимость.
• Программное обеспечение Многие провайдеры поставляют 
‘"■'чг.яхт-диоч или дискеты с программным обеспечением 
обваливающим установление связи и работу в Internet.
• Поддержка. В случае неисправности компьютера, ваи, 
провайдер должен предоставить вам услуги службы 
технической поддержки.
• Скооость передачи данных У большинства провайдеров 
имеются отдельные телефонные линии, которые 
предназначены для работы с модемами со скоростями
передачи панных 36,6 и 56 Кбит/с.
• Удобство связи с провайдером.
• Поддержка домена Если вы захотите иметь собственно* 
доменное имя, то большая часть провайдеров сможет 
обеспечить поддержку еашего домена.

■1.6.,ВЫЬДРЛ'ЙЕЦИИ ПАЕОЛЯ,
При выборе имени следует иметь в виду, что все удобные в 

обиходе имена попьзоватепей уже могут быть разобраны. А какой 
пароль следует выбрать? Хороший пароль это тот, который легко 
запомнить и трудно раскрыть.

Пароли могут защищать информацию, касающуюся вас лично 
Например, пароль для учётной записи электронной почты 
предотвращает чтение посторонними сообщений, адресованных 
лично вам, и отправление сообщений от вашего имени.

Наряду с доступом по протоколу РРР некоторые провайдеры 
предоставляют пользователям доступ через командный 
интерпретатор UNIX. Если это так, то вы можете воспользоваться 
этим видом доступа для смены пароля. Если провайдер не 
предоставляет доступ через командный интерпретатор UNIX; 
обратитесь на его Web-узел или позвоните по телефонной линии 
поддержки, и вам объяснят как поменять паропь.
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ГЛАВА - 2. ДОСТУП К INTERNET ПО 
КОММУТИРУЕМЫМ ЛИНИЯМ.

2.1. Компоненты для удалённого доступа к сети в среде Windows-
98. /
2.2. Настройка Windows-98.
2.3. Установление и разрыв связи eWindows-98.
2.4. Тестирование соединений средствами Windows-98.
2.5 Подключение из других систем.

2.1. КОМПОНЕНТЫ ДЛЯ УДАЛЁННОГО ДОСТУПА 
К СЕТИ В СРЕДЕ WINDOWS-98.

Чтобы осуществить доступ к Internet в среде системы Windows- 
98 no коммутируемым линиям, воспользуйтесь средствами 
удалённого доступа и контролёром удалённого доступа, встроенными 
в Windows-98. Мастер подключения к Internet окажет вам помощь 
практически на всех стадиях процесса настройки.

Программа удалённый доступ к сети входит в состав Windows- 
95, 98, NT и предназначена для подключения к Internet по протоколу 
РРР, SLIP. Эта программа создаёт только канал связи, необходимый 
для обращения к сервисам Internet. Для чтения сообщений 
электронной почты, просмотра Web-страниц, а также дпя отправления 
и получения той или иной информации из Internet, нужно 
использовать другие Winsock-совместимые приложения.

Чтобы получить возможность использовать программу 
Удаленный доступ к сети, требуется создать удалённое соединение- 
файл, содержащий параметры, необходимые для подключения к 
Internet На одном компьютере может быть нескопько таких 
удалённых соединений. Например, в портативном компьютере одно 
соединение может быть предназначено для ежедневной связи с 
локальным провайдером, а другое - для связи с провайдером 
общенационального масштаба, услугами которого вы пользуетесь, 
когда путешествуете по стране.
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Дпя работы с программой Удаленный доступ к сети - будь то 
создание нового соединения, подключение к Internet, редактирование 
параметров существующего соединения или его разрыв - выберите 
команду Удаленный доступ к сети из подменю Связь меню 
Стандартные На экране появится окно программы Удалённый 
доступ к сети, показанное на рис 2.1. Вы можете также просматривать 
содержимое очна ьршраммь.. пользуясь Проводником Windows. В 
ппжией части дерева папок для этой цели имеется папка Удалённый 
доступ к сети

Мастер подключения, поставляемый в комплекте с Windows-98 
iew также можете загрузить его с Web-узла Microsoft), предназначен 
дпя создания новой учётной записи internet или настройки 
комлоютера для работы с существующей учёткой записью. Однако он 
не всегда выполняет настройку, необходимую для подключения 
системы Window98 к Internet, в полном обьёме - иногда 
пользователю приходится завершить данный процесс 
самостоятельно.

Другой мастер, предназначенный для создания нового 
удалённого соединения, не способен производить настройку 
параметров, которую выполняет мастер подключения к Internet.

2,2 НАСТРРЙКА WINDOWS-»
Существует по меньшей мере три способа настройки Windows- 

98 для связи с Internet.
• Использование программы автоматической подписки 
Windows-98 поставпяется в комплекте с программами 
автоматической подписки, которыми вы можете 
воспользоваться для подключения к одному из немногих 
крупных провайдеров. Эти программы позволяют настроить 
компьютер для использования учётной записи, существующей у 
данного провайдера.
• Запуск мастера подключения к Internet. Мастер поможет вам 
оформить новую учётную запись у одного из нескольких 
десятков провайдеров, добившихся от Microsoft права быть 
включёнными в список провайдеров данного приложения или 
настроить систему на использование учётной записи, 
полученной у своего провайдера.
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Удаленный доступ к сети Г~Т~1~ ]

Файл Правка Вид Переход Избранное Соединения Справка

□
Адрес Удалённый доступ к сети ▼

Удалённый 
доступ к 
сети

Новое
соединение

Эта папка содержит сведения
об удалённых соединениях 
и мастер создания новых 
удалённых соединений.

Трудно получить подробности 
о соединении, щёлкните правой 
кнопкой мыши значок.

Чтобы создать новое соединение, 
щёлкните Новое соединение и 
будет запущен мастер создания 
новых удалённых соединений.

Выберите элемент для просмотра 
его описания.

рис.2.1. Окно Удалённый доступ к сети
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• Приобретение учётной записи у любого (по своему 
усмотрению) провайдера. Провайдер должен снабдить вас 
компакт-диском с программой настройки, причём создать 
удалённое соединение вы можете самостоятельно.
Чтобы создать новое соединение, выберите команду 

Удаленный доступ к сети из подменю Связь подменю Стандартные 
меню Программы. Откроется окно Удалённый доступ к сети (рис. 2.1). 
Для запуска мастера щёлкните на значке Новое соединение.

Мастер создания удалённого соединения спросит вас, как вы 
желаете назвать соединение и номер телефона допуска. Затем он 
создаст новое соединение и поместит его значок в окно Удаленный 
доступ к сети. Если вы не можете установить связь посредством 
этого соединения, по-видимому, некоторые параметры придётся 
изменить в ручную Чтобы выполнить настройку соединения, 
щёлкните правой кнопкой мыши на значке соединить в окне 
Удаленный доступ к сети, а затем выберите из контекстного меню 
команду Свойства (рис.2.2).

Откроется окно с параметрами соединения, имя которого 
должно совпадать с именем соединения. Если вы щёлкните на кнопке 
Настройка на странице Общие указанного окна, а затем перейдёте 
на страницу Параметры, то увидите дополнительные параметры - 
для настройки соединения с Internet.

Многоканальное соединение подразумевает использование 
сразу нескольких модемов и телефонных линий (обычно два модема 
и две телефонные линии), что позволяет увеличить скорость 
соединения с Internet (пропускную способность).

Провайдер должен поддерживать многоканальные соединения 
и предоставлять такой вид услуг, а его аппаратные и программные 
средства должны быть способны объединять пакеты информации из 
обеих телефонных линий. За использование многоканального 
соединения нужно ппатить больше, чем за обычную учётную запись 
Internet. Более подробную информацию по этому вопросу вы можете 
получить у провайдера.
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BHV

Общие

L. 1 1 1

Тип сервера Сценарии Подключения

BHV

__ ТЕЛЕФ О Н:______________
Код города Телефон

Н
Код страны

D  Использовать код страны и параметры связи

_  ПОДКЛЮЧЕНИЕ

Стандартный модем 19200 бод

Настройка

ОК Отмена

Рис 2.2. Окно с параметрами соединения.



2.3. УСТАНОВЛЕНИЕ И РАЗРЫВ СВЯЗИ В WINDOWS-98.

Для установления связи, вы должны выполнить следующие 
действия

1. Выберите команду Удаленный доступ к сети из подменю 
Связь подменю Стандартные меню Программы, и перед вами 
откроется окно Удаленный доступ к сети. Активизируется 
значок соединения. На экране появится Установка связи.
2. Если вы не опасаетесь, что кто-то посторонний 
воспользуется вашим компьютером для подключения к Internet 
с использованием вашей же учётной записи, активизируйте 
флажок Сохранить пароль. Впредь при установлении 
соединения вводить пароль с клавиатуры вам не понадобится.
3. Щёлкните на кнопке Подключиться. После этого на экране 
отобразится окно с сообщением об установлении связи. Кроме 
того, в системной части линейки задач появится значок в виде 
двух соединённых компьютеров.
4. Щёлкните на кнопке Закрыть.
При необходимости отключиться от Internet выполните двойной 

щелчок на значке удалённого доступа к сети в системной части 
линейки задач, а когда на экране появится окно Подключено к, 
щёлкните на кнопке Отключиться.

Ещё один способ отключения состоит в том, чтобы щёлкнуть 
правой кнопкой мыши на значке удалённого доступа в системной 
части линейки задач и выбрать из контекстного меню команду 
Отключить.

Если соединение с Internet установлено, но данные по нему 
некоторое время (обычно в течение 20 минут) не передаются, 
Windows или провайдер могут разорвать соединение автоматически. 
В результате этого на экране появится диалоговое окно 
Автоотключение (рис. 2.3).
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Автоотключение Q
Разорвать связь с BHV? .

Не использовать автоотключение

Оставаться на линии Отключиться сейчас

Рис 2.3. Окно Автоотключения.

2.4. ТЕСТИРОВАНИЕ СОЕДИНЕНИЙ 
СРЕДСТВАМИ WINDOWS-98.

Установив удалённое соединение, вы можете воспользоваться 
программой эхо - тестирования Windows-98 для проверки того, могут 
ли пакеты информации продепать замкнутый путь от вашего 
компьютера через Internet на другой компьютер и вернуться обратно. 
В системе имеется также программа Tracert, отображающаяся путь, 
который преодолевают ваши пакеты, прежде чем попасть на нужный 
компьютер. А для того, чтобы выяснить, куда пересылать данные ваш 
компьютер, следует задействовать программу Netstat.

Информационные пакеты обычно не передаются в Internet 
непосредственно с одного компьютера на другой. Образно говоря, они 
вовлекаются в большую игру, в рамках которой пересылаются от 
компьютера к компьютеру, пока не достигнут места назначения.

Если вам кажется, что данные передаются слишком медленно, 
воспользуйтесь программой Tracert. Для того, чтобы запустить эту 
программу, откройте окно сеанса MS-DOS, выбрав из меню 
Программы команду Сеанс MS-DOS. Затем введите команду: tracert 
system.

Замените параметр system IP-адресом или именем компьютера, 
маршрут к которому вы намерены исследовать, а затем нажмите на 
клавишу Enter



Так вы можете проследить маршрут движения пакетов ж 
серверу Zahoo! по адресу www/yahoo/com, введя с клавиатуры 
команду: tracert www/yahoo/com

На экране появится список хостов. И вы увидите конкретные 
маршруты движения пакетов от вашего компьютера на указанный 
компьютер

2.5 ПОДКЛЮЧЕНИЕ ИЗ ДРУГИХ СИСТЕМ.

Подключение из Windows NT. Операционная система Windows 
NT 4.0 также имеет программу удаленного доступа к сети, однако, 
работает она несколько иначе, чем в Windows-98. Вам придется 
установить модем, если его драйверы ещё не установлены, 
инсталлировать сетевой протокол TCP/IP, установить службу RAS 
(Remote Access Service -  службы удалённого доступа) и создать 
запись в телефонной книге о своём провайдере (для Windows NT это 
равносильно созданию удалённого соединения в Windows-98).

После создания в телефонной книге записи для подключения к 
Internet сам процесс не составпяет труда. Выберите команду Dial-Up 
Networking (Удалённый доступ к сети) иэ подменю Accessories 
(Стандартные) меню Programs (Программы), найдите 
соответствующую запись в телефонной книге и щёлкните на кнопке 
Dial (Набор номера). Теперь вы цржете запускать программы, 
которые производят обмен данными через Internet, в частности 
программы электронной почты и Web-броузеры

После завершения работы в Internet щёлкните правой кнопкой 
мыши на значке соединения в линейке задач и в контекстном меню 
«ыберите команду Hang Up (Разъединение) или Close (Закрыть).

Подключение из Windows-95. На протяжении трёх лет с 
момента поступления Windows-95 в продажу её программные 
компоненты Удалённый доступ к сети и Мастер соединений Internet 
претерпели незначительные изменения, так что особенности 
функционирования этих программ в какой-то степени зависят от даты 
их приобретения.

Windows-95, подобно Windows-98, поставляется с Мастером 
соединений Internet, что значительно облегчает вам задачу 
установления удалённого соединения. А осложняется эта задача ещё 
и тем, что Windows-95 поставляется с двумя версиями Мастера 
соединений Internet.
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После создания удалённого соединения установите связь с 
Internet, выбрав команду Dial-Up Networking (Удалённый доступ к сети) 
из подменю Accessories (Стандартные) меню Programs (Программы) 
либо открыв папку Dial-Up Networking (Удаленный доступ к сети). 
Затем выпопните двойной щелчок на значке вашего удалённого 
соединения, после чего появится Connect to (Подключиться) 
Убедитесь, что имя пользователя и номер телефона указаны 
правильно, введите пароль, а затем щёлкните на кнопке Connect to 
(Подключиться). После установления связи на экране появится окно 
Connected (Подключен).

Теперь вы можете запускать Internet-программы Когда вы 
закончите работать в Internet, щёлкните в окне Connected на кнопке 
Disconnect (Разъединить).

Подключение из Windows 3.1. В отличии от более поздних 
версий операционной системы Windows 3.1 не поставлялась с 
программным обеспечением подключения к Internet. В частности, в 
комплект поставки этой версии не входил стек протоколов TCP/IP- 
программа, предназначенная для подключения к Internet. Поэтому вам 
необходимо установить стек TCP/IP для Windows 3.1 самостоятельно 
и настроить его на работу с учётной записью Internet.

Чтобы установить связь с Internet, запустите программу Trumpet 
Winsock. Выберите из меню Dialer (Набор номера) команду Login 
(Регистрация), и на экране появится окно Login Profile (Профиль 
регистрации). Введите имя пользователя, пароль и номер телефона 
провайдера, а затем щёлкните на кнопке ОК.

Чтобы разорвать соединение с Internet, выберите из меню Dialer 
(Набор номера) команду Вуе (Завершить). Если вы не намерены 
восстанавливать связь, выберите из меню File команду Exit (Выход). И 
выйдите из программы Trumpet Winsock.
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ГЛАВА -  3. ВЫСОКОСКОРОСТНЫЕ СОЕДИНЕНИЯ 
И КАБЕЛЬНЫЕ МОДЕМЫ.

3.1. Конкурирующие технологии.
3.2. Выбор высокоскоростного соединения.
3.3. Подключение к Internet с помощью ISDN.
3.4. Подключение к Internet с помощью ADSL.
3.5. Подключение к Internet с помощью модема.

3.1. КОНКУРИРУЮЩИЕ ТЕХНОЛОГИИ.

Если вы используете подключение к Internet, реализованное на 
базе офисной сети, то работа в Internet из дома с помощью 
коммутируемого соединения покажется вам анахронизмом. Но, 
находясь в офисе, можно иметь постоянное соединение с Internet. 
Благодаря этому вы будете постоянно получать сообщения, 
отправляемые вам по Internet* заголовки статей в группах новостей 
будут постоянно обновляться, существенно увеличится скорость 
загрузки файлов. Вы даже сможете использовать преимущества 
видеоконференций, потоковых видео новостей (например, Web-узла 
CNN, находящегося по адресу http://www cnn com/videoselect), либо 
Internet-радио.

В последнее время подобные возможности становятся 
доступными даже при работе в малых офисах или дома. Совсем еще 
недавно быстродействующие службы передачи данных обходились 
клиентам весьма дорого, но теперь этот сервис стал относительно 
дешёвым. Все службы различаются в зависимости от цен 
предлагаемых услуг и предоставляемых возможностей

Наиболее широкое распространение получило 
высокоскоростное подключение к Internet трёх видов: ISDN, ADSL и 
посредством кабельных модемов. В ближайшем будущем станут 
доступными два вида беспроводных служб, но в настоящее время их 
возможности сильно ограничены.

3.2 ВЫБОР ВЫСОКОСКОРОСТНОГО СОЕДИНЕНИЯ.

Первый вопрос, на который нужно дать ответ при выборе 
высокоскоростного подключения, звучит так: «Какой вид подключения
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доступен в данной местности?» ISDN и ADSL могут функционировать 
с применением телефонных линий, но не все телефонные линии 
подходят для этой цели Телефонная станция местной телефонной 
компании должна располагать техническими возможностями для 
подключения к ISDN или ADSL. Важное значение имеет (и отражается 
на качестве связи) расстояние до телефонной станции. Например, 
для обеспечения скорости приёма данных по сети ADSL 1,544 Мбит/с 
расстояние до телефонной станции не должно превышать 3 миль. 
Поинтересуйтесь, поддерживает ли местная телефонная компания 
стандарты ISDN и ADSL, а затем также спросите у вашего провайдера 
услуг Internet, может ли он обеспечить соединение ISDN и ADSL.

Подключение к Internet посредством кабельных модемов 
требует наличия сети кабельного телевидения. Но такая сеть в 
сельской местности и даже в некоторых офисах, расположенных в 
городах, отсутствует. Даже если вы располагаете сетью кабельного 
телевидения, ваш провайдер может не торопиться с 
предоставлением услуг для кабельных модемов до тех пор, пока вы 
не модернизируете её для двусторонней передачи данных.

Убедившись в том, что доступ к Internet с помощью ISDN, ADSL 
или кабельных модемов возможен, вы должны более подробно 
остановиться на вопросах стоимости и производительности.

3.3. ПОДКЛЮЧЕНИЕ К INTERNET С ПОМОЩЬЮ ISDN,

На сегодняшний день услуги ISDN (Integrated Services Digital 
Network -  цифровая сеть с комплексными услугами) предлагаются 
практически всеми тепефонными компаниями. ISDN представляет 
собой модернизированную телефонную линию, которая может 
использоваться для обеспечения более быстрого доступа к Internet и 
Для обычной телефонной связи. В ISDN передаются исключительно 
цифровые данные, из-за чего отпадает необходимость в 
преобразовании данных в аналоговый сигнал (шум, издаваемый 
модемами)

Служба ISDN рассчитана на использование интерфейса BRI 
(Basic Rate Interface -  интерфейс базового уровня) Для одной линии 
•SDN интерфейс BRI поддерживает два канала со скоростью 
передачи данных 64 Кбит/с, называемых В-каналами, а также один 
канал со скоростью передачи данныхЧб Кбит/с, известных также под 
названием D-канал. D-канал используется преимущественно для
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управляющих сигналов, например сигналов индикации занятости 
линии. Главную роль здесь играют В-каналы. При объединении двух 
В-сигналов вы получите подключение к Internet со скоростью 
передачи данных 128 Кбит/с. Эта вепичина более чем в два раза 
превышает скорость передачи, достижимую при использовании самых 
быстрых аналоговых модемов (56 Кбит/с). Если вы хотите 
одновременно с работой в Internet беседовать по телефону или 
пересылать факс, скорость доступа к Internet упадет до скорости 
передачи данных одного В-канала (64 Кбит/с). Связано это с тем, что 
другой В-канал будет использоваться для поддержки голосовой связи

Установка ISDN может осуществляться на основе следующих 
принципов. Вы можете подключить к линии ISDN до восьми устройств 
(таких как телефоны и компьютеры). В зависимости от возможностей 
вашего переключателя, эти устройства могут даже иметь различные 
телефонные номера. Для подключения к линии ISDN нескольких 
компьютеров вам может потребоваться маршрутизатор. Обратитесь к 
своему провайдеру услуг ISDN для получения дополнительных 
сведений, а также просмотрите информацию, представленную на 
Web-узле http:/www.zdnet.com/pcmag/features/pisdn/index.html.

3.4. ПОДКЛЮЧЕНИЕ К INTERNET С ПОМОЩЬЮ A DSL

Анализ проблем, возникающих со средствами 
телекоммуникаций, позвопил сделать вывод, что ADSL не только 
обладает более высоким быстродействием по сравнению с ISDN, но и 
проще в установке.

Рынок оборудования ADSL не является столь открытым, как 
рынок средств связи ISDN. Эта услуга относится к разряду 
сравнительно новых, и способ её реализации в каждом конкретном 
случае варьируется от провайдера к провайдеру. Модем, работающий 
с услугами ADSL одного провайдера, не всегда будет работать с 
другим провайдером. Поэтому при выборе ADSL следует приобретать 
модем и линию ADSL у одного и того же поставщика.

Линия ADSL предоставляет в распоряжение пользователя 
высокоскоростной канал для доступа к Internet, а также телефонную 
линию для осуществления телеф'уных звонков и передачи факсов 
Дополнительные телефоны могу> подключаться к телефонным 
розеткам, находящимся в других комнатах. Для подключения 
нескольких компьютеров вам придётся приобрести концентратор
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илидаже маршрутизатор. Недорогие концентраторы Ethernet 
превосходно подходят для работы с небольшим количеством 
компьютеров (обычно их два), установленных дома. Подключите 
модем к концентратору, а затем попытайтесь подключить к нему же 
сетевую плату Ethernet каждого компьютера. Возможно, вам придётся 
приобрести у своего провайдера услуг Internet отдепьные 1Р-адреса 
для кажаого компьютера. Принять решение (в том числе и в 
отношении конфигурации) вам поможет информация, имеющаяся на 
Web-узле http://www.tuketu.com/dsl.htm или
t^ : / / www.timqgins.com/ppd/sharing.htm На втором узле вы также 
найдёте сведения о совместном использовании кабельных модемов.

Основной целью использования ADSL является обеспечение 
высокоскоростных соединений для доступа -  либо к Internet, либо к 
удалённому компьютеру. Назовём основные преимущества линии 
ADSL по сравнению с другими линиями:

-• Эта линия всегда находится в активном состоянии Вам не 
требуется подключаться и отключаться, нет нужды в 
отслеживании времени нахождения в интерактивном состоянии, 
а данные на вашем компьютере всегда актуальны:
• Линия ADSL относится к разряду быстродействующих линий. 
У линии ADSL имеется возможность применения технопогий 

для проведения видеоконференций. Линии ADSL во много раз 
быстрее по сравнению с ISDN даже при передаче данных. Но 
большинство попьзователей будут задействовать ADSL для общения 

. с другими пользователями no Internet вместо использования 
непосредственного подключения. Это означает, что быстродействие и 
качество ваших видеоконференций по-прежнему зависит от всех 
компонентов, находящихся между вами и человеком, с которым вы 
общаетесь v

ПОДКЛЮЧЕНИЕ, К INTERNET С ПОМОЩЬЮ МОДЕМА.

Появление на рынке кабельных модемов вынудило 
телефонные компании внедрение ADSL. Кабельная сеть, которая 
пропускает в ваш дом десятки телевизионных каналов, может теперь 
обеспечить вам доступ к миллионам Web-узлов. Правда возникает 
одна проблема в том, что кабельные сети проектируются для 
передачи информации в одном направлении, от передающего центра 
ч вам. Для получения информации кабельных модемах обратитесь на
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Web-узел htto:7/www.ca biemodeminfo.com. Процесс настройки 
кабельного модема намного проще, чем настройки ISDN или даже 
ADSL Вам не нужно заботиться о подключении телефонов и факсов, 
поскольку они в принципе не могут подключены к кабелю.

Изготовители модемов и компании, предоставпяющие в аренду 
линии кабельной связи, готовы к принятию стандарта Спецификация 
интерфейса услуг по передаче данных с помощью кабеля (Data-over- 
cable service interface specification, DOCSIS). В конечном счете, 
спецификация DOCSIS предоставляет вам больше свободы при 
выборе модема. Но прежде чем приобрести любой модем, выясните, 
будет ли он поддерживать услуги, предоставляемые вашим 
провайдером по кабепьным модемам.

Быстродействие кабельного модема зависит от количества 
подключённых компьютеров. Как и в случае с ADSL, компьютеры к 
модему подключаются с помощью концентратора либо 
маршрутизатора. Вам, возможно, придётся получить у своего 
провайдера услуг Internet, отдельные IP адреса для каждого 
компьютера. При необходимости дополнить имеющие сведения по 
этому вопросу (а также относительно альтернативных конфигураций) 
обратитесь на Web-узел http://www.timhiggins.com/ppd/sharing.htm.

Услуги доступа к Internet с помощью кабепьных модемов всегда 
доступны. При этом вы получаете те же преимущества, что и при 
использовании ADSL: автоматическое обновление данных и 
программ, быстрая загрузка звуковых и видео файлов, программного 
обеспечения и так далее.
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ГЛАВА -  4. INTRANET -  СЕТИ: ПОДКЛЮЧЕНИЕ
ЛОКАЛЬНЫХ СЕТЕЙ К INTERNET.

4.1 Что такое Intranet
4.2. Компоненты intranet -  сети.
4.3. Этапы создания intranet -  сети.
4.4. Поддержка функционирования intranet -  сети.
4.5. Подключение локальной сети к Internet.

4.1 ЧТО ТАКОЕ INTRANET.

Сеть Internet не является единственной сетью -  существуют 
также частные компьютерные сети. Большинство крупных 
организаций и фирм имеют локальные сети (LAN-Local Area Network), 
в которых компьютеры соединяются с помощью кабелей и обычно 
раслопагаются в одном здании. Сети позволяют организовать 
совместный доступ к файлам, принтерам, использовать электронную 
почту и другие ресурсы. Однако благодаря темпам роста Internet в 
настоящее время изменился взгляд пользователя на работу в 
локальных сетях. Получил распространение новый вид локальной 
сети -  intranet-cemb. Такая сеть позвопяет попучать 
внутрифирменную информацию с помощью Web-броузеров и других 
приложений Internet.

1п(гапе(-сеть является частной сетью (обычно, локальной, 
которая на практике может быть достаточно большой). В этой сети 
используется набор протоколов TCP/IP, а также другие стандартные 
протоколы Internet. В intranet-сети могут функционировать Web- 
серверы, Web-клиенты и клиенты электронной почты -  эта сеть 
подобна небольшой частной сети Internet.

Организации могут иметь в intranet-сети свои внутренние Web- 
узлы, которые могут использоваться только пользователями intranet- 
сети. Однако, подобно Internet, в большинстве intranet-сетей 
поддерживается большой объём электронной почты: весь бумажный 
Документооборот, имеющийся в крупных компаниях, может быть 
заменён сообщениями эпектронной почты.

Intranet-сеть может работать не только в рамках локальной 
сети Основой intranet-сети может служить глобальная сеть (Wide

re a Network, WAN). Такие сети применяются в крупных корпорациях
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для связи с географически удалёнными подразделениями. Intranet- 
сеть можно организовать на базе трёх сетевых компьютеров, сети из 
двух сотен компьютеров, размещённых в одном здании, или шести 
крупных локальных сетей, образующих глобальную сеть 
Преимущества intranet-сети:

•  В intranej-свтях применяются стандартные протоколы 
lriiemet-протоколы типа TCP/IP поддерживаются самыми 
разнообразными операционными системами и программами. Ни 
для одного из видов коммуникаций не создавалось такое 
количество программного обеспечения, как для коммуникации, 
основанной на сети Internet.
•  Intranet—сети являются масштабируемыми. Набор 
протоколов TCP/IP превосходно работает в сети Internet, 
объединяющей миллионы хост-компьютеров по всему миру.
• Компоненты intranet-сети являются относительно дешёвыми, 
а иногда распространяются бесплатно.
•  Intranet—сети позволяют использовать информационные 
службы Internet.
•  Intranet-сети обеспечивают совместный доступ к 
информации Каждый пользователь компании может сделать 
свою информацию доступной для других пользователей 
Конечно, intranet-сети не лишены и недостатков. Перечислим

некоторые из них:
•  Создание и поддержка intranet-сети требуют вложение 
средств. Возникает необходимость в обновлении компьютеров, 
приобретении нового программного обеспечения. Также, 
возможно, придётся проложить новые кабельные линии и 
обучить пользователей работе с новыми системами.
•  Пользователи могут расточительно расходовать выделенное 
сетевое время.
Во многих компаниях, располагающих компьютерными 

системами, имеются большие массивы информации, доступ к 
которым затруднён. С помощью intranet-сети можно радикально 
изменить эту ситуацию. Рассмотрим некоторые возможности, которые 
открываются перед компанией, использующей intranet-сеть.

•  Электронная почта внутри компании с выходом в Internet.
•  Частные группы дискуссий.
•  Частные Web-узлы.
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• Доступ к базам данных.
• Телеконференции

4.2, КОМПОНЕНТЫ INTRANET-CETH.

В этом разделе рассматриваются компоненты, образующие 
intranet—сеть К ним относятся компьютеры (рабочие станции и 
серверы), соединительные кабели и программное обеспечение:

Рабочие станции и клиентское программное обеспечение. 
Большинство компьютеров, образующих intranet-сеть, являются 
рабочими станциями. С этими компьютерами непосредственно 
работают пользователи. В качестве рабочей станции можно 
использовать практически любой компьютер -  нужно только, чтобы на 
нём выполнялась операционная система Windows, Macintosh или 
UNIX. В одной intranet-сети могут объединяться рабочие станции, 
работающие под управлением разных операционных систем. Каждая 
операционная система для рабочей станции должна поддерживать 
сетевые функции. Операционные системы Windows-2000, Windows 
NT, Windows-98, Windows-95, Mac и UNIX обладают встроенными 
сетевыми возможностями. Устаревшие компьютеры (Windows-3.1, 
DOS, ранние версии Мае) нуждаются в обновлении аппаратных 
средств и операционной системы.

Помимо обычных приложений, рабочие станции выполняют 
клиентские программы. Такие программы обеспечивают доступ 
пользователя к сетевым серверам

Большая часть intranet-сетей включает компьютеры, на которых 
пользователи не работают непосредственно. Эти компьютеры 
называются серверами и обеспечивают работу служб в intranet-сети. 
Например, файловый сервер хранит файлы, совместно используемые 
пользователями сети; сервер печати контролирует работу принтера, 
к которому обращаются сетевые пользователи; Web-cepeep отвечает 
за хранение и выдачу Web-страниц; почтовый сервер обеспечивает 
приём входящих и отправление исходящих сообщений

На серверах также работает серверное программное 
обеспечение типа программного обеспечения Web-cepeepa, 
программного обеспечения сервера электронной почты или 
менеджера списка рассылки. На Web-узлв ServeiWatch по адресу 
http://serverwatch.intemet.com размещены списки серверного 
программного обеспечения для систем UNIX, Windows и прочих. На
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этом же узле находятся исходные коды открытых программ Web- 
cepafcpoe, серверов электронной почты, серверов чатов, серверов 
списков рассылки, а также серверов других типов.

Обязательным компонентом intranet-сети являются кабели и 
другое аппаратное обеспечение для соединения компьютероь 
(существуют и бесхабельные сети). Самой распространенной сетевой 
технологией, для локальней сети является Ethernet.

Существует несколько различных схем размещения кабелей 
Ethernet (или топологий). Две самые распространённые топологии 
(«звезда» и «шина») показаны на рисунке 4.1 и рисунке 4.2.

рис.4.1 Звёздная топология 
кабельных систем
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рис. 4.2 Шинная топология 
кабельных систем.

В локальной сети обычно применяются два вида кабелей: для 
сетей с шинной топологией используется тонкий коаксиальный 
кабель, а для сетей с топологией «звезда» чаще всего применяется 
неэкранированная витая пара (UTP).

4.3 ЭТАПЫ СОЗДАНИЯ 1NTBANET-CETH.

В этом разделе рассматриваются основные этапы создания 
intranet-сети Ваши конкретные действия зависят от того, 
преобразуется пи в intranet-сеть существующая локальная сеть, либо 
создаётся новая. Помимо этого, следует учесть размер intranet-сети, а 
также то, будет пи intranet-сеть подключаться к Internet.

1. Определите ключевые принципы применения intranet-сети и 
уточните состав нужного программного обеспечения.
2. Уточните, планируется ли подключение intranet-сети к 
Internet. Если ответ на этот вопрос будет положительным, то 
следует определиться, каким образом будет осуществляться 
это подключение Обратитесь к провайдеру, выберите скорость 
подкпючения к Internet и подберите соответствующее 
аппаратное обеспечение.
3. Сконфигурируйте серверы для intranet*ce™. Выберите 
серверные программы, сетевые операционные системы и •. 
аппаратное обеспечение (центральный процесс, оперативная 
память, жёсткие диски, модем и принтер).

• S '
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4. Выберите клиентское программное обеспечение, 
операционную систему и аппаратное обеспечение для рабочих 
станций intranet-сети.
5. Если создаётся новая сеть, следует определить кабельную 
топологию.
6. Сконфигурируйте соединение с Internet и брандмауэр, 
включая маршрутизатор, программное обеспечение сервера.
7. Обращайте внимание на то, что для каедого сервера 
необходимо приобрести источник бесперебойного питания.
8. Ознакомьтесь с системой безопасности сетевой 
операционной системы.
9. Приобретите необходимое аппаратное и программное 
обеспечение.
Ю.Создайте резервные копии для всех имеющихся данных.
11.На каждый новый или модифицируемый сервер и рабочую 
станцию установите новое аппаратное и программное 
обеспечение и протестируйте их работу.
12.При необходимости проложите новый кабель.
13.Если создаётся новая локальная сеть, сконфигурируйте 
серверы таким образом, чтобы они соединились через 
локальную сеть. Установите и протестируйте службы, 
обеспечивающие совместное использование файлов и 
принтеров. В результате вы получите работающую локальную 
сеть. Однако до тех пор, пока не будут запущены службы 
Internet, рано утверждать, что intranet-сеть создана.
14.Если ппанируется создать соединение с Internet, то, 
консультируясь с провайдером, установите маршрутизатор, 
кабели или другое оборудование, необходимое для этого 
соединения. Протестируйте связь intranet-сети и Internet.
15.Установите и протестируйте почтовый сервер или любую 
систему, которая пересыпает почтовые сообщения в intranet- 
сеть и Internet. Установите и протестируйте на рабочих станциях 
клиентские программы электронной почты.
16.0бучите пользователей методом работы с новыми 
возможностями intranet-сети.
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После создания и запуска intranet-сети наступает следующий 
этап -  поддержка её функционирования. Рассмотрим задачи, которые 
решаются на этом этапе.

•  Введение журнала для всех серверов intranet-сети.
•  Следить за появлением новых версий используемого 
программного обеспечения и вовремя его обновлять. Обычно 
нет необходимости в инсталляции каждой новой версии всех 
программ. Но если будет пропущено слишком много новых 
версий, программное обеспечение сильно устареет, и могут 
возникнуть проблемы в работе.
•  Научите пользователей intranet-сети работать с электронной 
почтой, Web-броузерами и другими средствами intranet-сети. 
Ознакомьте попьзователей с методами создания W eb-страниц и 
принципами работы со списками рассылки. Обратите внимание 
на возможности по созданию и поддержке других ресурсов 
intranet-сети
•  Регулярно создавайте резервные копии жёстких дисков всех 
серверов и рабочих станций intranet-сети

4.S. ПОДКЛЮЧЕНИЕ ЛОКАЛЬНОЙ СЕТИ К INTERNET.

Если имеется небольшая локальная сеть на базе ОС Windows 
(скажем, два или три компьютера), можно создать intranet-сеть с 
подключением к Internet. Для этого следует воспользоваться 
программным продуктом типа WinGate, который позволяет всем 
пользователям локальной сетй использовать модем, подключенный к 
одному из компьютеров сети, а также одну учётную запись Internet. 
Программа WinGate (frtfr/Aww/vyingate.cflm) работает в среде ОС 
Windows 2000, Windows 98, Windows 95 и Windows NT. Для 
применения WinGale выполните описанные ниже действия.

1 Загрузите программу с соответствующего Web-узла. Стоимость 
лицензии зависит от количества компьютеров в intranet-сети.
2. Установите программу на одном из компьютеров (на том, к 
которому подключён модем).
3. Сконфигурируйте программу для подключения к Internet, 
используя имеющееся соединение по коммутир}ремой линии.



4. Сконфигурируйте необходимые службы Internet -  электронную 
почту, Web-броузеры, а также другие службы, которые 
намереваетесь использовать.
5. Присвойте частный IP-адрес канздому компьютеру intranet-сети.
6 Сконфигурируйте каждый компьютер intranet-сети таким 
образом, чтобы при обращении к Internet применялась программа 
WinGate. Для этого следует сконфигурировать каждую клиентскую 
программу электронной 'почты, Web-броузвр или другую

*' клиентскую программу для установления соединения через ргоху- 
сервер с IP-адресом 192.168.01.

После создания и запуска intranet-сети можно запустить 
почтовый сервер, Web-броузер и другие серверы, подобные тем, 
которые применяются в более крупной intranet-сети. Например, в 
комплекте с Windows 98 поставляется серверная программа Personal 
Web Server, которая может служить Web-cepeepoM в небольшой 
intranet-свти.



ГЛАВА - 5. ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА.

5.1. Основные понятия о электронной почты.
5.2. Сетевой этикет при работе с электронной почтой. *
5.3 Применение смайлов, выражений эмоций и аббревиатур
5.4. Формирование сообщений электронной почты.
5.5. Подписки и бланки.
5.6. Распространённые сообщения об ошибках электронной почты. ■

S 1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ О ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

Электронная почта предоставит вам прекрасные возможности 
для осуществления обмена информацией. Она может 
функционировать автономно, то есть корреспонденты будут читать 
ваши электронные сообщения и давать на них ответы тогда, когда у 
них появится дпя этого время. Обязатепьно следует отметить 
присущую электронной почте скорость передачи информации -  она 
гораздо выше, чем скорость доставки обычной почтовой 
корреспонденции.

Вы, конечно, можете получить доступ к почте внутренней сети, 
например к той, что находится в вашем офисе или доступна 
посредством интерактивной службы.

Получение входящих сообщений. Принципы попучения и 
прочтения ваших электронных сообщений различаются в зависимости 
от того, каким образом вы подключены к Internet. Большинство 
пользователей при работе на компьютере не имеют постоянного 
доступа к Internet -  они периодически, по мере необходимости, 
устанавливают соединение с Internet, а .затем отсоединяются. Но 
поскольку электронное сообщение может поступить в любое время, 
то возникает потребность в организации почтового ящика (mailbox) 
электронной почты, который находится на почтовом сервере (mail 
server) Почтовый сервер представляет собой компьютер 
подсоединённый к Internet и обрабатывающий входящие.и исходящйе 
электронные сообщения. Дпя того чтобы прочитать' электронное 
сообщение, нужно обратиться к приложению электронной почты ( его 
также называют почтовым клиентом (mail client) йли клиентом POP 
Клиентское приложение согласованно работает с сервером:



почтовый сервер принимает ваше электронное сообщение, а 
почтовый клиент позволяет вам прочесть его.

Адресация электронных сообщений. Для пересылки 
электронного сообщения нужно знать адрес электронной почты 
вашего адресата. Адрес электронной почты выглядит так: 
sncezv@grimm.com.

Как видно, он имеет две основные части, объединённые с 
символом @ Рассмотрим их.

•  Имя пользователя. В нашем примере sneezy. Имя 
пользователя может также включать символы, отличные от 
букв, а именно числа, символы подчёркивания, точки и 
некоторые другие специальные символы. Имя пользователя не 
может содержать запятые, пробелов или символов круглых 
скобок.
• Имя хоста или домена. Имя хоста (в примере -  grimm.com) 
определяет расположение почтового ящика в Internet и обычно 
является именем компьютера, находящегося в собственности 
компании или службы Internet.
•  Заголовки сообщений. Каждое отправляемое электронное 
сообщение начинается с заголовка -  строк текста, которые 
передают суть сообщения. Заголовки также содержат адреса 
получателя и отправителя. В таблице 5.1. представлен 
перечень стандартных типов заголовков электронных 
сообщений, наряду с которыми могут употребляться и 
дополнительные типы заголовков. *

Таблица 5.1
Типы стандартных заголовков

почтовых сообщений___________________
ш Тип загоповков Описание
1

4

Date Дата и время передачи сообщения 
согласно системным часам компьютера 
отправителя

2 То Электронный адрес основного получателя 
сообщения. Строка То может также 
содержать имена.

3 From Имя отправителя сообщения
4 Subject

#
Тёма сообщения (составляется 
отправителем).

mailto:sncezv@grimm.com


5 Сс Адреса электронной почты, по которым 
были отправлены копии данного 
сообщения (Сс • сокращение от Cartx>n 
сору, что переводится как «твёрдая 
копия»).

6 Reply-То или 
Retum-Path

Приложение электронной почты 
автоматически испопьзует этот адрес, 
когда пользователь отвечает на 
сообщение.

7 Received Содержит информацию о службах хоста.
8 Message-ID Уникальный идентификатор, который 

идентифицирует это сообщение
9 X-Sender Добавляет к сообщению данные, по 

которым можно идентифицировать 
отправителя

10 X-Mailer Приложение использовало композицию 
сообщения (не все приложения 
электронной почты добавляют к 
сообщениям этот заголовок).

11 Mime-Version Применялась версия MIME. Используется 
для передачи и для приёма сообщений.

12 Content-Type Использовано форматирование данных с 
помощью MIME.

13 Lines Количество строк текста в сообщении.
14 X-UIDL Уникальный идентификатор, который 

добавляется некоторым POP 
приложениям электронной почты для 
идентификации загруженных сообщений.

5:2, СЕТЕВОЙ ЗТИКЕТ ПРИ РАБОТЕ С 
э л е к т р о н н о й  п о ч т о й .

Сетевой этикет -  это термин, используемый для обозначения 
правил хорошего тона, которые принято соблюдать при работе в 
Internet, другими словами, это набор соглашений, предназначенных 
для поддержки общения в приятной и удобной форме посредством 
Internet
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Пользователи Internet должны всегда следовать правила’ 
перечисленным ниже:

•  Дважды подумайте, прежде чем отсылать эмоциональное 
сообщение.
• Чаще испопьзуйте строку. Это поможет и вам, и получателю 
вашего сообщения быстрее понять его суть.
•  Не воспламеняйтесь. В Internet существует термин Флеминг 

» который применяется для описания сообщений, содержащих
мало информации, но большое количество язвительных и 
вульгарных выражений. Такого рода общения довольно 
распространено в Internet, особенно в некоторых группах 
новостей. Сообщения столь агрессивного характера неприятно 
читать или получать.
•  Проверяйте правописание и пунктуацию.
•  Избегайте сарказЛов.
•  Не посыпайте электронных сообщений тем, кто не хочет 
получать.
•  Не перегружайте сообщения цитатами.
•  Не применяйте только верхний регистр или какое-либо иное 
нестандартное форматирование. Сообщение, написанное 
строчными буквами труднее читать, чем сообщение, набранное 
строчными и прописными буквами. Для выделения отдельных 
слов используются прописные буквы, а также звёздочки и 
символы подчёркивания.
•  Посылайте такие сообщения, которые сможет прочесть 
каждый. Если вы не уверены, что получатель сможет прочесть 
отформатированный текст, посылайте ему текст не 
отформатированный.
•  Не занимайтесь плагиатом. Большинство пользователей 
не заключают в кавычки текст, если не указывают его 
принадпежность привычным образом. Но вам следует помнить, 
что за автором электронного сообщения сохраняются авторские 
права при его копировании электронным способом. Сообщения, 
пересылаемые с  помощью Internet, не являются информацией, 
разрешенной к опубликованию.
•  Не* пытайтесь замаскироваться. Испопьзование псевдонима 
желателино в том случае, если вы не хотите, чтобы люди вас 
узнавали. Но не пытайтесь себя «завуалировать» в надежде на
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то, что вас примут за кого-либо другого. Вводить людей в 
заблуждение, по большому счёту, неблагоразумно и, по 
меньшей мере, незаконно.
•  Не отсылайте фривольных сообщений. Если вам нечего 
сказать, помолчите. Это правило втройне справедливо при 
работе со списками рассылки. г - ' '
•  Помните о ' законодательстве. Электронные сообщения 
подобно любой публикации Защищаются законами о 
нераспространении клеветы, защите авторских прав при 
копировании, невозможности употреблять непристойные слова 
или выражения, недопустимости обдумана, о свободе 
распространения информации и о незаконности злостной 
дискриминации при общении. Если вы имеете отношение к 
распространению коммерческой информации, то ознакомьтесь 
с материалами комиссии U.S. Federal Trade Commission 
(uceffiftc govl с тем чтобы получить представление о возможных 
пределах её распространения.
•  Не пересылайте письма «по цепочке». Такие схемы 
пересылки почти всегда незаконны, они раздражают людей, 
поскольку засоряют почтовые ящики электронной почты. В эту 
категорию также следует включить фальшивые 
предостережения о наличии вирусов. Если вы увидите такое 
предостережение и даже считаете его подменным, всё равно 
проверьте его до того, как перешлёте своим друзьям. 
Большинство предостережений о вирусах представляют собой 
чистой воды мистификацию.

Истинность предостережений о распространении вируса можно 
проверить, обратившись по адресу: http://ciac.llnl gov/CIACHoaxes.html 
на Web-узел правительства США, где содержится информация о 
различных мистификациях в электронных сообщениях. Другим 
надёжным местом проверки достоверности пересылаемого 
сообщения является узел Urban Legends Reference Pages 
(http:/www.snjpes.com). сведения о существующих вирусах можно 
найти по адресу: http:/www.search.mcafee.com/villib/guery.asp.
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5.3 ПРИМЕНЕНИЕ СМАЙЛОВ. ВЫРАЖЕНИЙ 
ЭМОЦИИ И АББРЕВИАТУР.

Трудно сказать, хорошо это или плохо, но некоторые 
пользователи электронной почты склонны вносить разнообразие в 
свои сообщения, применяя символы выражения эмоций (куда входят 
смайлы) и сокращения для наиболее часто используемых терминов.

Смайл -  это набор символов и знаков препинания, применяемых 
дпя создания портретов ипи рисунков. Например, смайл : : - )  служит 
стандартным знаком улыбки (наклоните голову влево, и вы поймёте, 
почему). Обычно смайл указывает на шутку -  в том случае, если из 
самого текста не понятно, что автор хочет повесепиться. 
Пользователи применяют большой диапазон смайлов и других 
значков выражения эмоций, указывающих на эмоциональное 
состояние, когда таковое трудно передать в письменной форме. Ниже 
приведены некоторые из наиболее распространённых значков 
выражений эмоций.

: • )  Стандартное улыбающееся лицо.
: )  Альтернативное улыбающееся лицо.
: * (  Грустное лицо
; - )  Подмигивающее лицо.
: • о Радостное лицо.
& : - )  Улыбающаяся физиономия с кудрявыми волосами. 
<g>or<grin Гримаса или улыбка.
>
<sigh> Sigh (вздох).

Более полный список общепринятых смайлов находится по 
адресу http:/net.gurus/com/smileys.html.

Аббревиатуры, используемые в электронной почте 
Пользователи электронной почты широко применяют аббревиатуры, 
которые, с одной стороны, экономят время, а с другой стороны -  
смущают новичков. Ниже приведён перечень аббревиатур, которые 
наиболее, часто встречаются в электронных сообщениях, а также в 
группах новостей, списках рассылки и чатах, проводимых в 
интерактивном режиме:
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AKA
BFN
BTW
FAQ

FMIW 
FYI • 
IMHO 
IMNSHO

IMO
NRN
LOL
OTOH
ROTFL
ROTFLOL

RIFM,

SNAFU
TIA
TLA
TTFN

Also knows as (Также известный как).
Bye for now (Пока),
By the way (Между прочим).
Frequently asked questions (Часто задаваемые вопросы). 
Вопросы, с которыми обращаются чаще всего (многие 
списки и темы имеют перечень часто задаваемых 
вопросов и ответов).
For what it's worth (Чего это достойно).
For your information (К вашему сведению).
In my humble opinion (По моему скромному мнению).
In my nit so humble opinion (По моему нескромному 
мнению).
In my opinion (По моему мнению),
No response necessary (Нет необходимости в ответе). 
Laughing out loud (Тихий смех).
On the other hand (С другой стороны).

-Rolling on the floor, laughing (Смеюсь, катаясь no попу). 
Rolling on the floor, laughing out loud (Катание no попу, 
тихий смех).
Read the (fine) manual (Читайте (прекрасное) 
руководство).
Situation normal all fouled up (Всё нормапьно и ужасно). 
Thanks in advance (Заранее благодарю).
Three -  letter acronym (Tрёхбуквенная аббревиатура).
ТА for now (Спасибо за всё).

Значитепьно более полный список аббревиатур находится на 
Web-узле BABEL: A Glossary of Computer Oriented Abbreviations and 
Acronyms (http J www/access.digex.net/-ikind/babel.html). Также 
существует список аббревиатур, размещённый по адресу: 
frttp/wwwtiacnet/users/scg/jargpge.htm^argon.

S,4, ФОРМАТИРОВАНИЕ СООБЩЕНИЙ

Современные системы эпектронной почты поддерживают 
средства форматирования текста. В настоящее время сообщения 
лектронной почты могут форматироваться с применением 

следующих средств:
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•  HTML. Сообщения электронной почты, форматированные с 
применением тегов HTML, напоминающие Web-страниць 
Это форматирование, кроме форматирования текста 
включает в себя также нумерацию, маркеры, выравнивание 
горизонтальные строки, фон.Типерссылки и стили HTML.

•  Rich text (форматированный текст). Это более ранний 
формат, который может восприниматься большинством 
текстовых редакторов Форматирование в данном случае 
может включать форматирование текста, маркеры и 
выравнивание.

• MIME (многоцелевые расширения электронной почты). Этот 
вид форматирования применяется непосредственно к 
электронной корреспонденции, а также к вложениям. Может 
включать форматирование текста, рисунков, видео, звука и 
некоторых других объектов.

•  Формат Microsoft Word. Почтовый клиент Outlook позволяет 
вам применять приложение Microsoft Word со всеми его 
возможностями в качестве редактора электронной почты. При 
этом вы можете использовать любое форматирование, 
которое выполняется с помощью приложения Microsoft Word

5,5. ПОДПИСИ И БЛАНКИ.

Многие клиенты электронной почты предоставляют в 
распоряжение попьзователей две возможности, позволяющие 
уменьшить количество вводимой информации при создании 
электронных сообщений, а именно подписи и бланки.

Подписи. Ваше имя, электроннь.. адрес и другие 
идентифицирующие данные должны отображатьс;- ч конце каждого 
отсылаемого электронного сообщения, "чя . .мнения этой 
информации многие клиенты электронной поч.ь „ляют создавать 
электронную подпись, то есть файп, содержащая информацию 
которая будет присоединяться к каждому исходящему сообщению.

Как правило, подпись должна ограничиваться четырьмя 
строками. Включите в подпись своё имя, электронный адрес и 
наименование организации, которую вы представляете (если таковая 
есть).

Бланки. Если вы пересыпаете сообщения с минимальными 
изменениями, проверьте, позвопяет пи программа электронной почты
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задать бланк -  стандартную форму сообщения электронной почты. 
Некоторые программы электронной почты позволяют сохранять 
файлы бланков с заголовками и текстом, который необходимо 
включать в часто отправляемые сообщения. При составлении 
сообщения с использованием бланка сначала выбирается 
необходимый бланк, в который затем вносятся нужные изменения

5.6. РАСПРОСТРАНЁННЫЕ СООБЩЕНИЯ 
ОБ ОШИБКАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

При попытке отослать сообщение, которое не может быть 
отправлено, вы обычно получаете сообщение об ошибке, называемое 
bounce В его верхней части содержится большое количество строк с 
технической # информацией, но пролистав сообщение вниз, вы, 
возможно, обнаружите и объяснение возникшей проблемы. Ниже 
указаны основные причины сбоев в работе электронной почты.

•  Неверный адрес. Если вы ошиблись в написании адреса или 
если получатель закрыл свою учётную запись, то вам придёт 
сообщение об ошибке. Нужно проверить адрес и попытаться ещё 
раз переслать сообщение. Будучи уверенными, в том, что указан 
правильный адрес, вы можете обратиться за разъяснениями по 
адресу postmasterfgidomain (domain -  это почтовый сервер 
адресата).
•  Почтовый ящик получателя переполнен. Если вы длительное 
время не проверяете свои почтовые сообщения, то почтовый 
ящик может переполниться . Те сообщения, которые вызвали 
переполнение, будут отосланы назад отправителям. В этом 
случае следует обожцать и послать сообщение позднее или 
перезвонить получателю и указать ему на необходимость 
проверки почтовых сообщений.
•  Неисправности у провайдера услуг Internet. Получить массу 
сообщений об ошибках можно и в том случае, если провайдер 
получатель временно работает в автономном режиме Некоторые 
сообщения могут утверждать, что возникла временная, «не 
фатальная» задержка и нет нужды в повторном отправлении 
сообщения поэтому почтовый сервер вашего провайдера 
продолжает предпринимать попытки обнаружить почтовый 
сервер получателя. Не исключено, что ваш почтовый сервер 
«взбунтуется» и вы получите сообщение о «фатальной ошибке».



Возможно, вам придется подождать день или два, прежде чем 
еще раз попытаться переслать сообщение.
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ГЛАВА 6. ОСНОВНЫЕ КОМАНДЫ 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

6.1. Конфигурирование клиента электронной почты.
6.2. Попучение и отправка электронных сообщений.
6 3 Чтение электронных сообщений..
6.4. Создание сообщений.
6.5. Хранение файлов сообщений.
6.6. Адресация электронных сообщений.

6.1. КОНФИГУРИРОВАНИЕ КЛИЕНТА 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

При инсталляции и настройке POP-клиента электронной почты 
вам будет предложено ввести некоторую информацию. Состав этой 
информации может варьироваться, но, как правипо, программа 
запрашивает спедующие сведения:

•  Ваше имя (имя, которое будет отображаться в строке From 
для отсылаемых вами сообщений).
•  Ваш электронный адрес.
•  Регистрационное имя (имя, которое используется при 
регистрации у провайдера электронной почты).
•  Почтовый сервер входящей почты, где будут храниться 
электронный сообщения, пока вы их не заберёте (информацию о 
сервере входящей почты можно получить у провайдера, но если 
ваш электронный адрес, скажем, alison<g?tiac.net, то вероятнее 
всего, входящий сервер будет иметь имя tiac.net).
•  Тип сервера входящей почты (обычно POP или POP3).
•  Почтовый сервер исходящей почты (сервер SMTP), куда вы 
отправляете своё сообщение, (некоторые приложения 
электронной почты требуют, чтобы исходящая электронная почта 
проходипа через тот же сервер, что и входящая, поэтому этот 
вопрос может и не возникнуть).
Во время процесса установки может появиться запрос о том, 

желаете ли вы сохранить пароль на вашем компьютере (тогда вам не 
придётся вводить его всякий раз, когда клиент электронной почты 
Регистрируется на почтовом сервере).
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Программа установки может также спросить, хотите пи вы, чтобы 
устанавливаемый клиент электродной почты был клиентом, заданным 
по умолчанию, запускается после щелчка на ссылке mailto, 
размещённый на Web-странице, то есть, на ссылке, содержащей 
олзктронный адрес. С другой Стороны, можно инициировать создание 
электродного сообщен»!», не прибегая к открытию клиента 
электронной почты Если устанавливаемый клиент электронной почты 
является единственным Успользуемым вами, тогда смело идите 
вперёд и придайте ему статус заданного по умолчанию. Если же вы 
не воспользуетесь предложенной возможностью, то в этом случае 
можно будет задать другой клиент электронной почты, определённый 
по умолчанию.

После установки клиентов электронной почты в вашем 
распоряжении оказываются некоторые полезные возможности, среди 
которых будут следующие:

•  Если вы желаете выйти из программы электронной почты или 
прекратить работу на компьютере, где отсутствуют средства 
обработки электронных сообщений, то разыщите опцию, 
позволяющую вам не удалять электронную почту на входящем 
почтовом сервере.
•  Переход к другим клиентам электронной почты может 
превратиться в довольно неприятную процедуру, если большое 
количество сохранённых сообщений находятся в различных 
папках. Некоторые клиенты электронной почты могут 
конвертировать папки и сообщения из других программ.
•  Некоторые клиенты электронной почты располагают 
командами, которые разрешают изменять направление отправки 
сообщений. Такая возможность позволяет направлять далее 
сообщение, сохраняя информацию об исходном отправителе. 
Например, при получении сообщения, которое на самом деле 
должно быть переслано кому-либо другому, вы сможете изменить 
направление отправки сообщения нужному получателю.

6,2, ПОЛУЧЕНИЕ О ОТПРАВКА 
ЭЛЕКТРОННЫХ СООБЩЕНИЙ.

Маловероятно, что вы всегда регистрируетесь у вашего 
провайдера услуг Internet, еспи только не работаете в операционной 
системе UNIX, либо ваш компьютер не включён в состав локальной



сети или intranet-сети. Это означает, что при отправке и получении 
электронного сообщения вам необходимо выполнять дополнительные 
действия; в противном случае исходящая электронная почта будет 
оставаться на вашем компьютере, а входящая -  на почтовом сервере. 
При создании электронного сообщения и щелчке на кнопке Send 
сообщение становится в очередь, но на самом деле оно может и не 
пересылаться до тех пор, пока вы не соединитесь с провайдером и не 
дадите ему команду, которая сделает возможным отправку (и 
получение) сообщения. Большинство клиентов электронной почты 
испопьзуют команду для отправки и получения почты, но некоторые 
имеют для этих целей две различные команды. Если ваша программа 
располагает одной командой, то, возможно, имеется опция, с 
помощью которой можно либо пересылать, либо получать сообщения.

Большинство почтовых клиентов сконфигурированы таким 
образом, что выбор каждого сообщения из вашей почты происходит в 
автономном режиме, причём так быстро, что вам не приходится 
щёлкать на кнопке для просмотра новых сообщений. Также можно 
сконфигурировать операционную систему для установки 
коммутируемого соединения с провайдером услуг Internet, если ваш 
клиент электронной почты подготовлен для выборки электронных 
сообщений. Эта возможность чрезвычайно полезна, однако вы вряд 
ли захотите, чтобы для проверки вашей электронной почты 
компьютер устанавливал коммутируемое соединение с провайдером 
в течение всей ночи через каждые 10 минут. Чтобы этого не 
происходило, закройте почтовую программу.

6.3. ЧТЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ СООБЩЕНИЙ.

При работе с большинством клиентов электронной почты для 
чтения сообщения необходимо отобразить перечень входящих 
сообщений и, выбрав в нём нужное, дважды щёлкнуть на строке его 
заголовка, после чего сообщение будет полностью отображено на 
экране Многие клиенты электронной почты содержат папку Tnbox 
одну из нескольких папок, в которых содержатся заголовки 
сообщений. Обычно, заголовок сообщения отображается в одной » 
строке и включает имя отправителя, тему сообщения и время 
отправки.

Большинство клиентов электронной почты позволяют 
выпопнять сортировку сообщений (чаще всего для этого нужно *
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щёлкнуть на заголовке нужного столбца). Например, -если требуется 
отсортировать сообщения по принадлежности различным 
отправителям, щёлкните на заголовке столбца From или Sender 
column. Если такой подход не приводит к желаемому результату, 
разыщите команду меню, которая позволит вам отсортировать 
сообщения.

Может возникнуть необходимость в изменении ширины столбцов, 
которая задана по умолчанию. Например, если вы видите только имя 
того, кто прислал вам сообщение, то можете расширить столбец 
From. При работе со многими программами для изменения ширины 
столбцов нужно переместить указатель мыши на край столбца, а 
затем щёлкнуть и перетащить разделитель влево или вправо, что 
позволит сузить или расширить столбец. Почти все программы 
электронной почты отображают только самые важные заголовки, 
скрывая остальные. Некоторые клиенты электронной почты имеют 
команду, позволяющую просматривать все заголовки, если вы 
затрудняетесь определить автора или способ отправки сообщения. 
Такого рода команда может быть попезна при уточнении источника 
сообщения (например, коммерческого электронного адреса, 
указывать который по какой-либо причине нежелательно).

6.4. СОЗДАНИЕ СООБЩЕНИЙ.

Для создания нового электронного сообщения в большинстве 
клиентов электронной почты необходимо щёлкнуть на кнопке New 
Message панелр инструментов, что позволит отобразить окно для 
создания сообщения. Окно содержит поля для нескольких 
стандартных заголовков и большое поле, куда вводится текст 
сообщения (конечно же, программа может распопагать 
дополнительными опциями). Для создания сообщения заполните поля 
заголовков, введите сообщение, затем щёлкните на кнопке Send (или 
обратитесь к команде отсылки). - Ниже приводятся самые 
распространённые заголовки для электронных сообщений.

•  То. Псевдоним или адрес пользователя или группы 
пользователей, которым вы отправляете сообщение
• Сс. Имена пользователей, которым вы отправляете 
сообщение. Обычно дпя этих людей данное сообщение носит 
информационный характер и не требует обязательного ответа 
или какого- либо ответного действия.
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•  Всс. Имена ещё нескольких пользователей, которые получают 
сообщение. Сокращение Всс означает Blind Carbon Copy. 
Причём другие пользователи не будут знать, что сообщение 
отослано также пользователям, которых вы включили в этот 
заголовок.
•  Subject. Тема сообщения.
•  Attached. Имена любых присоединённых к сообщению файлов. 
При отправке следует убедиться в том, что эти заголовки

применяются корректно. Внимательно просмотрите список 
получателей сообщения, чтобы убедиться в том, что вам 
действительно необходимо переслать сообщение этим 
пользователям. Для получателя будет удобно, если вы 
добросовестно отнесётесь к заполнению поля Subject и введёте туда 
какую-либо информацию, облегчающую идентификацию сообщения.

Вместо того чтобы создавать сообщения самому, можно выбрать 
ответное сообщение, пересыпаемое далее:

•  Replying (ответ). Если вы отвечаете на сообщение, то адрес 
отправителя автоматически вводится в поле То т повторно 
используется тема исходного сообщения предваренная 
аббревиатурой Re, означающей ответ.
•  Forwarding (отправка). Еспи вы отправляете сообщение далее, 
то тема исходного сообщения испопьзуется вторично. При этом 
она предваряется префиксом Fw (или каким-пибо подобным). 
Вам следует указать эпектронный адрес получателя сообщения, 
которое отправляется далее.
•  Redirecting (перенаправпение). Некоторые программы 
электронной почты позволяют изменить направление отправки 
сообщений. Операция перенаправления сообщения похожа на 
отправку сообщения далее, разве что данное сообщение в 
заголовке From сохраняет * имя исходного отправитепя и 
добавляет замечание о том, что сообщение поступипо через ваш 
почтовый ящик.

6.5. ХРАНЕНИЕ ФАЙЛОВ СООБЩЕНИЙ.

Почти все широко ислопьзуемые клиенты электронной почты 
позволяют вам помещать сообщения в различные папки, что 
обпегчает позднее их поиск. Некоторые клиенты предоставляют 
возможность создавать файповые структуры, которые очень похожи



на файловые структуры операционных систем. Другие клиенты 
обладают рядом ограничений.

При создании вашей структуры папок обратите внимание на то, 
каким образом в дальнейшем будут разыскиваться сообщения 
Существует два способа организации сообщений -  по тематическому 
признаку и по имени отправителя. Многие пользователи 
придерживаются распределения сообщений по темам. Может 
возникнуть необходимость в создании подтем для той темы, к которой 
относится большая часть электронной почты. Почти все программы 
разрешают перемещение сообщений путём перетаскивания их из 
одной папки в другую, отдельные же требуют, чтобы сообщения были 
выделены, а затем применялась бы кнопка Move или 
соответствующая команда.'

Если вы установите, что использование папок не способствует 
успешному поиску нужного сообщения, обратитесь к команде Find 
Большинство клиентов электронной почты позволяют производить 
поиск сообщения по имени отправителя, теме и даже содержимому 
сообщения'.

6.6. АДРЕСАЦИЯ ЭЛЕКТРОННЫХ СООБЩЕНИЙ.

Иногда при отсылке сообщения труднее всего разыскать адрес 
получателя электронного сообщения. Большинство программ 
электронной почты располагают некоей разновидностью адресной 
кноги. Адресные книги хранят имена и электронные адреса людей, 
писавших вам письма. Адресные книги позвопяют находить кого-либо 
по прозвищу или псевдониму. Эти короткие имена удобно вводить в 
заголовки сообщений.



ГЛАВА - 7. КОНТРОЛЬ ЗА ОБЪЁМОМ 
ПОЛУЧАЕМОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

7.1. Преимущества фильтрации электронной почты.
7.2. Контроль за объёмом электронных сообщений и удаление 
спама
7.3. Автоматический ответ на сообщения.

7.1. ПРЕИМУЩЕСТВА ФИЛЬТРАЦИИ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

Электронная почта, являясь новым универсальным средством 
коммуникации, доступным большому количеству людей, вносит в 
деловое общение и дополнительную неразбериху. Занимаясь 
ежедневно обработкой электронных сообщений, вы, конечно же, не 
раз сетовали на то, как много времени уходит на их сортировку. 
Определённая часть «дополнительных» сообщений поступает на ваш 
адрес электронной почты из списков рассылки, на которые вы 
подписались, а также от друзей, но существенную долю такой 
корреспонденции составляют совершенно ненужные вам послания от 
людей, о которых вы никогда и не слышали.

Облегчить свой труд вы можете за счёт фильтрации (filtering) -  
сортировки поступающих электронных сообщений по различным 
почтовым ящикам или папкам. При этом вы сможете исключить 
нежелательные электронные сообщения, так называемый спам 
(spam). Ещё одной полезной функцией электронной почты является 
автоответ (autoreplying): ваш клиент электронной почты посылает 
на отдельные сообщения стандартные ответы, не требуя от вас 
никаких усилий.

Фильтрация не всегда может обеспечить полную защиту от 
поступления нежелательных электронных сообщений, но 
использование этой возможности весьма попезно.

Если в вашем клиенте электронной почты установлен фильтр, то 
программа при получении сообщений перемещает их из папки 
Входящие в указанную вами папку. Такой подход позволяет вам при 
недостатке времени обращать внимание только на содержимое папки 
Входящие, а отфильтрованную почту, помещённую в другую папку 
просматривать позже, в более спокойной обстановке. Можно также
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обратиться к услугам электронной почты более высокого уровня и 
отфильтровать эти сообщения ещё раз.

Фильтрация осуществляется с учётом содержания сообщения. 
Можно также просматривать заголовки, в которых содержится 
информация о том, от кого поступило и кому направлено сообщение, 
указывается его тема Так, вы можете выполнить фильтрацию всех 
сообщений, направленных в определённый список рассылки, и 
сохранить их в созданной для этой цели папке. Или, скажем, создать 
фильтр, который будет перемещать в папку Юмор все шутпивые 
почтовые сообщения, поступающие от друзей. Для этого следует 
попросить своих корреспондентов помещать в строке темы слово 
«юмор», что облегчит указанный процесс. *

Процесс фильтрации .предполагает наличие определённого 
критерия или правила, в соответствии, с которым клиент электронной 
почты обработает поступающие сообщения: одни поместит в нужные 
папки, другими распорядится указанным образом, третьи вообще 
удалит. То как фильтр поступит с сообщением, зависит от конкретного 
приложения, но все припожения, которые поддерживают фильтры, 
могут, по крайней мере, поместить сообщение в указанную вами 
папку. Довопьно пегко установить правипо, согпасно которому будут 
сортироваться сообщения, поступающие из какого-либо 
определённого места или направляющиеся по некоторому адресу 
Например, не вызовет затруднений сортировка сообщений из списка 
рассылки или тех, которые поступают от большой группы 
пользователей (предположим, от группы коплег, работающих вместе с 
вами над общим проектом).

Обычно при сортировке сообщений, отсыпаемых по списку 
рассылки, используется адрес «То» Поскольку такие сообщения 
всегда пересылаются по одному и тому же эпектронному.адресу, то 
именно его можно использовать в качестве, критерия сортировки 
Например, еспи адресом для списка рассылки является click- 
L/i'ListService net, ,то можно указать, что все получаемые почтовые 
сообщения, в поле From кеторых содержится фраза click- 
LWLisiScrvicc.net, должны перемещаться в папку, созданную 
специапьно для этой цели. \

54



7.2. КОНТРОЛЬ ЗА ОБЪЁМОМ ЭЛЕКТРОННЫХ 
СООБЩЕНИИ И УДАЛЕНИЕ СПАМА.

Спам (spam) -  это термин, которым пользователи Internet 
определяют нежепательную электронную почту коммерческого 
характера (она также называется UCE). Вы попучаете спам лишь 
потому, что отправителю стал извесден адрес вашей электронной 
почты. А узнать его можно из списка рассылки, группы новостей или 
непосредственно на Web-узле Ваш адрес может находиться и в 
списках электронных адресов, доступ к которым можно получить по 
Internet

Каким образом можно избавиться от спама. Ниже предложено 
несколько способов уменьшения объёма попучаемого вами спама.

•  Будьте бдительны при сообщении своего адреса электронной 
почты, учитывая при этом то, кому вы его предоставляете.
• Установите несколько учётных записей электронной почты и 
пользуйтесь ими выборочно (AOL легко позвопит поступить таким 
образом).
•  Не беспокойтесь,по поводу того, что вы «не подписались» на 
какую-либо службу, которая шлёт вам сообщение, и никоим 
образом не реагируйте на это. Получив от вас запрос с просьбой 
об удалении вашего имени из списка рассылки, отправитепь 
спама получит- тем самым и подтверждение тог, что ваш 
электронный адрес реален, и, конечно же, сохранит его.
• Контролируйте вре*ия, которое вы тратите на обработку своих 
электронных сообщений Не обращайте внимания на сообщения, 
которые не представляют для вас интереса.
• Не способствуйте распространению спама, пересылая 
нежелательные сообщения далее или передавая собственные 
сообщения многим получателям. Просматривая свои сообщения 
электронной почты, вы периодически должны проверять, 
насколько удачно сформирован список получателей, и при 
необходимости сократить таковой.
• Создайте фильтры для автоматического удаления сообщений 
спама Убедитесь в том, что ваш фильтр реагирует лишь,на спам, 
даже если вы уже давно не встречали в своей почте подобных 
сообщений Обратите внимание на заголовки получаемых вами 
сообщений спама Это позволит идентифицировать те домены, 
которые используются отправителями спама
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Для уменьшения объёма поступающего спама можно 
воспользоваться несколькими приёмами, но ни один из них не даст* 
радикального эффекта Если какая-либо информация является для 
вас неприемлемой, проследите, откуда она поступает. Если вы 
выразите своё недовольство системному администратору 
отправителя или администратору его электронной почты, то учётная 
запись отправителя спама может быть заблокирована. Однако надо 
иметь в виду, что далеко не всех системных администраторов заботит 
тот факт, что их домен используется для пересылки спама. 
Различные аспекты этой проблемы и методы борьбы со спамом 
периодически рассматриваются на многих Web-узлах. В частности, 
для попучения такого рода информации вы можете обратиться по 
одному из спедующих адресов:

1. http /www cauce.org -  Coalition Against Unsolicited Commercial 
E-Mail (CAUCE).

2. http:/www.abuse.net -  Network Abuse Clearinghouse.
3. http:/www.nags.org -  Netizens Against Gratuitous Spammirg 

(NAGS).
Большинство пользователей Internet считают, что пересылка 

несанкционированных электронных сообщений, даже тех, что носят 
рекламный характер и очень похожи на распространяемые по почте, 
должна рассматриваться как оскорбление, распространяемое по 
электронной почте.

Несмотря на то, что нежелательной Является большая часть из 
всех электронных сообщений, их пересыпка не наносит вреда всей 
системе. Однако пересылка нежелательных почтовых сообщений 
большому числу пользователей или пересылка большого количества 
такой корреспонденции по одному адресу может быть 
квалифицирована как оскорбление.

Пользователи могут запрашивать электронные сообщения, как 
известные, так и неизвестные им, при усповии, что они:

•  подписались на список рассыпки;
•  запросили информацию из списка рассылки или из группы
новостей;
•  отправили по определённому адресу электронное сообщение
с запросом на попучение какой-либо информации.
Что такое законные сообщения В настоящее время ни один из 

законов не налагает запрет на рассылку нежелательной электронной 
почты. Более того, многие попьзователи считают, что запрет на
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«нежелательные» электронные сообщения негативно повлияет на 
свободу обмена информацией посредством Internet. Однако возможно 
появпение других законов, и тогда уже иные факторы остудят 
энтузиазм любителей пересылать большие объёмы такой 
информации.

•  Ограничить или устранить нежелательную электронную почту 
может провайдер услуг Internet, получивший жалобы от 
пользователей Он наверняка разыщет учётную запись, откуда 
исходят упомянутые такого рода сообщения, и попытается каким- 
либо образом «вразумить» пользователя этой учётной записи.
•  Многие распространители спама не указывают свои 
настоящие адреса, поэтому к ним не доходят возмущённые 
послания от адресатов, попучивших их сообщения. Решению 
этой проблемы будет способствовать так называемая 
легализация, которая сделает невозможным пересылку спама с 
использованием поддельных обратных адресов.

7.3. АВТОМАТИЧЕСКИЙ ОТВЕТ НА СООБЩЕНИЕ.

Теперь несколько слов о почтовом роботе, который способен 
автоматически сформировать ответ на электронное сообщение. 
Автоответ поможет сберечь ваше время на пересылке персональных 
электронных сообщений, позволит отправителю сообщения, которое 
вас не интересует, узнать, почему вы ему не ответили, и таким 
образом избавит вас от дополнительных сообщений, от этого 
отправителя. В зависимости от используемого пакета электронной 
почты можно отправлять автоответ, удовлетворяющий 
определённому критерию или же не все получаемые сообщения. Если 
вы не определились в отношении того, на какие сообщения должен 
даваться автоответ, то эту возможность удобно применять в том 
случае, если вы не находитесь в офисе или когда необходимо 
отослать сообщения одного содержания каждому, от кого вы 
попучили электронное сообщение.



Глава • 8. Основные понятия, связанные 
с чатами и конференциями.

8.1. Формы проведения чатов и конференций. ,
8.2. Принципы функционирования чатов.
8.3. Этикет при участии в чатах.
8.4. Меры безопасности при участии в чатах.
8.5. Методика эффективного применения чатов.

8.1. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ЧАТОВ И КОНФЕРЕНЦИЙ.Ф
Internet позволяет поддерживать общение между люД&ми, 

находящимися в самых различных точках земного шара Общение в 
подобной группе людей может осуществляться путём ввода текста на 
экране, использования по передаче голоса или видео изображений. 
При этом возможно либо «живое» общение (как при обычной беседе в 
реальной жизни), либо в режиме off-line (между получением 
сообщений и отправкой ответов проходит некоторое время). Все эти 
разновидности интерактивного общения называются 
интерактивными чатами или интерактивными конференциями.

В некоторых случаях при проведении чатов и конференций 
сообщения пересылаются сразу же после их создания (например, 
отправка сообщения может осуществляться после его ввода и 
нажатия клавиши Enter). Подобный вид общения называется 
общением в режиме реального времени. Существуют другие 
возможности передачи сообщений, которые позволяют реализовать _ 
чаты, например передача с использованием электронной почты. 
Такие способы общения называются асинхронными, поскопьку 
участники беседы не могут одновременно читать сообщения и 
отвечать на них (синхронно). КажД&ж тип общения ицеет свои 
преимущества.

• Чат в режиме реального времени. Позволяет поддерживать 
оживлённый диалог, причём обмен.сообщениями происходит с 
большой скоростью.
• Асинхронный чат. Позволяет участникам более взвешенно 
подходить к созданию сообщений,' собирая ' информацию и 
тщательно продумывая ответ.
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В таблице 8.1. содержится перечень самых распространенных 
типов чатов и конференций, реализуемых в Internet Помимо этого, 
приведено краткое описание каждого типа: в каком временном 
режиме протекает общение, какой формат информации может 
передаваться (файлы, текстовая, аудио- ипи видеоинформация) -  а 
также описывается программное обеспечение, которым допжны 
располагать участники беседы.

Таблица 8.1.
Типы интерактивных 
чатов и конференций.

№ Тип^ • Временной 
режим дпя 

обмена 
сообщениями

Формат

0

Необходимое
программное
обеспечение

1 2 3 4 5
1 Список

рассыпки
эпектронной
ПОЧТЫ

•»

Асинхронный Тексте 
прикрепленны 
ми файлами

•

Клиент
электронной
почты
(Eudora,
Outlook
Express или
Netscape
Messenger).

2 Г руппы 
новостей 

Usenet

Асинхронный Текст с 
прикрепленны 
ми файлами

9 в

Клиент 
чтения 

новостей 
(Free Agent, 

Outlook 
Express или 

Netscape 
Collabra).

3 Internet Relay 
Chat (JR6 )

Режим
реального
времени

Тексте 
передаваемы 
ми файлами

Программы 
'для 

поддержки 
чатов (такие 
как mIRC и 

Ircle)
Чат Режим Текст, . We&-6p<?y3ep
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основанный на 
Web

реального
времени

(вроде 
Netscape ипи 

Netscape 
Explorer)

5 Комнаты чатов 
(AOL)

Режим
реального
времени

Текст Программа 
доступа к 
AOL (сеть 
America 
Online).

6 Программы 
непосредствен 

ного чата

Режим
реального
времени

Текст ICQ, AOL 
Instant 

Messenger 
или другие 
программы

7 Интерактивные
конференции

Режим
реального
времени

Текст, звук и 
видео, в 
зависимости 
от
используемог
0
программного
обеспечения.

Программы
ДЛЯ

поддержки 
конференций 
(наподобие 
CU-SeeMe, 

Netscape 
Conference 

или Microsoft 
NetMeetina).

8 Mud и МОО 
(многопользова 
тельские игры 

и миры 
Internet).

Режим
реального
времени

Текст Программа■ 
telnet или 

клиентская 
программа 

MUD

Списки рассылки. Электронными сообщениями обычно 
обмениваются лишь двое пользователей. С помощью списка 
рассылки можно передавать сообщения всем пользователям, имена 
которых попали в этот список. В зависимости от настроек списка 
рассылки, сообщения электронной почты может отправлять заданное 
число попьзователей. Списки почтовой рассылки могут применяться 
для распространения информации или с целью привпечения к 
обсуждению некоторых вопросов больших групп пользователей.
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Группы новостей Usenet. Usenet представляет собой систему, с 
помощью которой распространяются сообщения в Internet. В 
зависимости от объёма, сообщения подразделяются на группы 
новостей. или по темам. Для подписки на группу новостей 
воспользуйтесь клиентом чтения новостей. При этом можно 
ознакомиться с сообщениями, помещёнными в данной группе 
новостей, либо отправить туда собственные сообщения. Существует 
более 20000 различных групп новостей, которые охватывают все 
мыслимые темы.

Internet Relay Chat (lf?G). Internet Relay Chat (IRC) представляет 
собой возможность тысячам пользователей Internet участвовать в 

. чатах в режиме реального времени, обмениваясь при этом текстовой 
информацией Если для подключения к центральному серверу IRC и 
присоединения к беседе (именуемой каналом) применяется 
программа IRC, все сообщения, которые добавляются в этот канал, 
отображаются через несколько мгновений после отправки.

Чат, основанный на Web. Многие пользователей отпугивает 
обилие новых программ и команд, которые необходимо освоить для 
работы с программой IRC. Поэтому в настоящее время на многих 
Web-узлах поддерживается способ пересылки и получения IRC- 
сообщений, основанный на Web. Некоторые Web-узлы предлагают 
свои собственные страницы чатов, которые функционируют в 
реальном времени или в асинхронном режиме.

Комнаты чатов AOL. Пользователи водят большую часть 
времени, выделенного для интерактивного’ общения, в комнатах 
чапюв Также много внимания уделяется службам AOL, которые 
поддерживают чат в режиме реального времени для широкого круга 
участников Для того, чтобы получить возможность пользоваться 
комнатами чатов AOL, необходимо иметь учётную запись AOL, а для 
подключения к сети AOL-собственное программное обеспечение AOL. 
Другие пользователи Internet (например, имеющие учётные записи, 
предоставленные ISP) не могут принимать участие в работе комнат 
чатов AOL.

Интерактивные конференции. Если общение с использованием 
текстовых сообщений вас не устраивает, можно применить одну из 
программ по проведению интерактивных конференций. Такие 
программы дают возможность нескольким пользователям 
обмениваться текстовыми, звуковыми сообщениями, а также видео 
изображениями. Для применения какой-либо из этих программ
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необходимо, чтобы компьютер имел микрофон, копонки и 
видеокамеру. Некоторые программы по проведению конференций 
позвопяют всем участникам просматривать ипи редактировать 
документ, отображающийся на экране. Можно также осуществлять 
просмотр и вести записи на цифровой доске, которая представляет 
собой совместно используемый графический редактор, 
представляющий возможность создавать рисунки всем участникам.

MUD и МОО. Кроме возможности по поддержке 
неструктурированных чатов и дискуссий, в Internet пюбое время суток 
проводится большое количество игр, в которых могут принимать 
участие несколько пользователей. Игры Multi-user dimensions (MUD) 
являются чатами, где осуществляется обмен текстовыми 
сообщениями. Причём в этом случае пользователи принимают 
участие в игре, организованной по правипам, которые диктуются 
центрапьным сервером компьютера. Обычно игра представляет 
собой некую фантазию, но может также моделировать интерактивный 
университет или какое-либо иное событие, участие в котором 
принимает группа пользователей. Объектно-ориентированные MUD 
(МОО) представпяют собой игры, программируемые пользователями 
Эти игры во многом напоминают MUD. В этом случае с помощью 
программных средств участники могут создавать объекты в 
общедоступном мире МОО.

8.2. ПРИНЦИПЫ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ЧАТОВ.

Здесь описываются общие методы работы чатов и конференций
С помощью списков рассылки и групп новостей можно 

идентифицировать пользователя по имени и электронному адресу 
Если пользователь подключается к каналу IRC, к чату на базе Web 
или входит в комнату чатов AOL, то он выбирает себе имя. Это имя 
представпяет собой прозвище (nickname или handle) пибо (при 
обращении к AOL) экранное имя (screen name). Если выбранное имя 
совпадает с именем какого-пибо из пользователей, необходимо взять 
другое имя.

Сотни тысяч пользователей имеют возможность одновременно 
включаться в списки рассылки электронной почты, группы новостей 
Usenet, Internet Relay Chat, принимать участие в чатах на базе Web и 
в работе комнат чатов AO L. Дискуссии могут объединять  
пользователей, интересующихся определённой тематикой. Также
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пользователи могут просто, поддеоживать общение друг с другом, 
обсуждая самые разные вопросы: хобби, личные проблемы, спорт, 
научные изыскания, религиозные верования и так далее. Участники 
чатов часто группируются по территориальному или возрастному 
признаку

В зависимости от конкретной системы тематические группы 
именуются группами новостей (в Uneset), каналами (в IRC) или 
комнатами (в AOL). Почтовые списки рассылки обычно поделены по 

.тематическому признаку (каждый список соответствует определённой 
теме).

В списках рассылки почтовых сообщений и Usenet сообщения 
включают поля тем. Цепочкой (thread) называется сообщения на 
определённую тематику, вокруг которого группируются все ответы на 
это сообщение (а также реплики на ответы и так далее). Поля тем 
ответов обычно начинаются буквами «Re:» (сокращение от слов in re, 
которые в переводе с латыни означают «по данной теме»). 
Просматривая списки рассылки или сообщения из группы новостей, 
сообщения можно сортировать с помощью цепей, а также выбирать 
потоки для чтения.

8.3. ЭТИКЕТ ПРИ УЧАСТИИ В ЧАТАХ.

Ниже приводятся основные правила этикета (или, сетевой 
Этикет), принятые при работе в Internet желательно придерживаться 
этих правил при любом общении в чатах или конференциях.

•  Не забывайте, что вы общаетесь с людьми, а не с 
компьютерами. Это условие довольно трудно выполнить, 
особенно если кто-либо высказывает мнение, не совпадающее с 
вашим Причём о собеседнике известно лишь то, что 
отображается на экране компьютера. Обращайтесь со своими 
собеседниками так, как вы хотели бы, чтобы обращались с вами.
•  Следуйте правилу «молчание-золото* (выслушайте без 
комментариев) сначала и ожидайте того момента, когда можно 
будет высказать нечто интересное Сущность «интересного» 
варьируется в зависимости от выбранного чата. Списки рассылки 
и группы новостей имеют FAQ (где содержатся часто задаваемые 
вопросы и ответы на них), с которым желательно ознакомиться 
перед тем, как задавать какие-либо вопросы Вполне вероятно, 
что на ваш вопрос уже отвечали и ответ содержится в FAQ
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•  Не используйте восклицаний. Ввод сообщения ЗАГЛАВНЫМИ 
БУКВАМИ приравнивается к восклицанию. Пользователи бывают 
недовольны, если весь текст набран с помощью заглавных букв 
Применение только строчных букв считается несколько 
странным, и это также нежелательно.
•  Проверьте орфографию ваших сообщений и откорректируйте 
текст перед щелчком на кнопке Send.
•  Изучите правила. Многие группы новостей, списки рассылки, 
комнаты чатов и каналы имеют свои правила. При подключении к 
ним вы получите перечень этих правил. Желательно 
придерживаться таких правил, иначе ас исключат из числа 
участников дискуссии.
•  Если в канале или в комнате чатов несколько обсуждений 
проходят одновременно, начинайте создание реплики с имени 
(прозвища) того пользователя, которому адресовано ваше 
высказывание.
•  При обращении к спискам рассылки или группам новостей 
Usenet заключайте в кавычки части сообщений, на которые 
даётся ответ.
• Подумайте, действительно ли нужно отправить сообщение 
всем пользователям из списка рассылки или группы новостей, 
куда вы включены.
•  Не пытайтесь руководить течением беседы, если только вы не 
являетесь модератором списка рассыпки, оператором канала иди 
другой ответственной персоной.
•  Осторожнее обращайтесь с «троппями», то есть 
сообщениями, направленными с провокационной целью -  
вызвать большой поток ответных сообщений.
• Не отсыпайте одно и то же сообщение в нескопько списков 
ипи групп новостей. Выберите определённый список рассылки 
или группу новостей, тематика которых наибопее подходит дпя 
вашего сообщения.
• Не направляйте в списки рассылки или группы новостей 
материал, на который распространяется авторское право.
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8.4. МЕРЫ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ УЧАСТИИ В ЧАТАХ.

Если вы являетесь участником общедоступных систем чатов, 
следует предпринимать определённые меры по обеспечению 
безопасности. Ниже приводятся несколько замечаний, которые 
следует учесть при соблюдении мер безопасности.

•  Помните, что сказанное вами не будет носить частный 
характер. Другие пользоватепи (или программы) могут 
перехватить все сообщения. Сообщения группы новостей Usenet 
хранятся в архиве, который доступен для изучения. Архив 
находится на Web-узле по адресу: http://www dejancws com. 
Аналогично, многие списки рассылки поддерживают архивы 
сообщений, которые могут быть просмотрены другими 
пользователями.
•  Будьте осторожны, если отправпяемые сообщения не 
являются аналогичными. Электронные сообщения и сообщения 
группы новостей включают электронные адреса, а в заголовках 
содержится другая информация. Сообщения IRC и сообщения в 
комнатах чатов не содержат идентификационной информации. 
Однако системный администратор с помощью ISP может при 
необходимости трассировать сообщения и найти адрес учётной 
записи Internet.
•  Не сообщайте о себе сведения, которые могут стать 
достоянием общественности.
• Никогда не указывайте пароль в чате или конференции. 
Запросы о вводе пароля всегда являются надуманными.
• Не подключайтесь к каналам или комнатам чатов, 
занимающихся просмотром вопросов, не интересующих вас.
•  Не позволяйте использовать системы чатов или конференций 
без надзора за их деятельностью.
•  Пользуйтесь преимуществами AOL, если работаете с этой 
сетью. Задайте ключевое слово Parental Controls и.выберите 
опцию Online Safety Tips, где содержится более подробная 
информация по обеспечению безопасности.
•  Если возможно, сообщайте об оскорбительной реакции 
пользователя. При работе с AOL для формулировки проблемы 
введите ключевое слово TOS (Terms of Service). При работе с IRC 
можно попросить оператора канала о смене канала, что позволит

http://www


избавиться от назойливого собеседника А если вы используете 
список рассылки, обратитесь к менеджеру списка.

• 8.5. МЕТОДИКА ЭФФЕКТИВНОГО 
ПРИМЕНЕНИЯ ЧАТОВ.

Выберите из приведённых ниже способов проведения чатов в 
интерактивном режиме тот, который вас устроит. При выборе 
учитывайте скорость подключения к Internet, форму, 
предпринимаемые меры безопасности и доступность

• Для неформальных дискуссий, проходящих при 
непосредственном обмене мнениями, которые проводятся в 
определённом месте и в определённое время, применяйте чат 
IRC (или чат AOL, если все участники используют AOL, либо чат 
на базе Web). При участии в чате IRC следует проверить, все ли 
участники дискуссии имеют доступ к программе IRC, установили 
её и знают, как ею пользоваться. Для проведения закрытых 
обсуждений можно создать частный канал. Некоторые программы 
IRC позволяют регистрировать происходящее. Если участников 
много (более 15), то чатам IRC становится трудно управлять 
Большинство систем чатов, основанных на Web, отображают 
ссылки на службы бесплатной поддержки Но многие подобные 
системы не позволяют устанавливать пользователям 
собственные частные комнаты чатов.
• При проведении дискуссии по личным вопросам, когда нет 
необходимости в одновременном присутствии всех участников, 
пользуйтесь списком почтовой рассылки Подобные списки не 
требуют специального программного обеспечения. Участником 
дискуссии может стать каждый попьзователь, имеющий 
электронный адрес. Если «встреча» имеет временные рамки, 
укажите в программе, управляющей почтовым списком, что все 
сообщения следует сохранять в просматриваемом архиве. Если 
необходимо проконтролировать состав участников, 
сконфигурируйте список почтовой рассылки таким образом, 
чтобы он оказался закрытым. Списки почтовой рассылки 
предусматривают участие различного числа пользователей.
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ГЛАВА - 9. СПИСКИ РАССЫЛКИ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

9.1. Каким образом функционирует список рассылки.
9.2. Типы списков рассылки.
9.3. Программы управления списками рассылки.
9.4. Установка и отмена подписки на список рассылки.
9.5. Участие в списках рассылки электронной почты. •
9.6. Обзор команд.
9.7. Создание собственного списка рассылки.

9.1. КАКИМ ОБРАЗОМ ФУНКЦИОНИРУЕТ 
список РАССЫЛКИ.

Диспетчер списка рассылки (пользователь или программа) 
централизованно хранит список адресов подписчиков. Список 
рассылки имеет собственный электронный адрес, который называют 
адресом списка рассылки. Когда подписчик посылает сообщение в 
список рассылки, диспетчер распространяет это сообщение по 
адресам всех остальных подписчиков. Ответы, отправленные 
подписчиками в список рассылки также пересылаются всем 
подписчикам. Таким образом, между пользователями 
организовывается дискуссия.

Каждый список рассылки имеет также административный адрес, 
по которому можно обратиться к диспетчеру списка рассылки. 
Подписчики отправляют сообщения по административному адресу в 
том случае, если необходимо подписаться на список рассылки, 

‘ отменить подписку или изменить её параметры. Применяемый клиент 
электронной почты не обязательно должен быть сконфигурирован 
для работы со списками рассылки. Сообщения из списка рассылки 

, можно отправлять и получать точно также, как и другие электронные 
сообщения.

9.2, ТИПЫ СПИСКОВ РАССЫЛКИ.

Диспетчер списка рассылки контролирует, кто из пользователей 
* * * • * .  подписаться на список рассылки, отправлять в него 
2 ®|Чвния, а также отвечает за другие формы деятельности,

данные со списком рассылки.



•  Подписка и отказ от подписка Диспетчер списка рассылки 
разрешает подписку каждому пользователю (открытый список 
рассыпки) или только определённым людям (закрытый список 
рассыпки).
• Открытая и закрытая отправка сообщений. Диспетчер может 
позволять отправлять сообщения в список рассылки всем 
пользователям, даже тем, которые не являются подписчиками 
этого списка. Существует также второй вариант работы 
диспетчера списка рассылки, когда разрешается отправка 
сообщений в список рассылки только подписчикам данного 
списка.
•  Модерируемые списки рассылки. Для управления 
модерируемыми списками рассылки назначается модератор -  
человек, который просматривает все сообщения до того, как 
разослать их. Некоторые модерируемые списки позвопяют всем 
пользователям отправлять сообщения. Модератор в этом случае 
выступает в роли редактора сообщений электронной почты, 
который отвергает сообщения, не относящиеся к данной теме, 
повторяющиеся сообщения, а также те, которые не 
соответствуют какому-либо иному условию, необходимому для 
работы с определённым списком. Другие модерируемые списки 
рассылки допускают отправку сообщений только одному 
пользователю (в данном случае список рассылки является своего 
рода интерактивным бюллетенем).
•  Дайджесты. Если список рассылки включает большое 
количество ежедневных сообщений, некоторые подписчики могут 
выразить желание получать сообщения, поступившие в течение 
одного дня, не по отдельности, а в виде одного большого 
сообщения (дайджеста). Дайджесты обычно отправляются 
ежедневно, однако могут также приходить еженедельно или в 
соответствии с определённым расписанием.
•  Архивированные списки рассылки. Диспетчер списка рассылки 
может сохранять все рассылаемые сообщения в архиве. Если 
список рассылки заархивирован, то архивы могут быть доступны 
либо каждому пользователю, либо только подписчикам списка 
рассылки, либо диспетчеру такого списка.
• Ответы, отправляемые в списки рассылки, и ответы, 
посылаемые автором сообщений. Некоторые списки рассыяки 
распространяют сообщения с заголовком «reply to», в котором



содержится адрес списка рассылки. Когда подписчик отвечает на 
сообщения, то ответ автоматически направляется всем 
попьзователям списка рассылки. Другие списки рассылки 
распространяют сообщения с заголовком «reply to», где 
содержится адрес отправителя сообщения. В этом случае ответы 
пересыпаются отправителю исходного сообщения, причём 
остальные пользователи из списка рассылки не могут с ним 
ознакомиться. Ответ, отправляемый в список рассылки, 
удобнее испопьзовать в том случае, если необходимо принять 
участие в дискуссии. Ответ, посылаемый отправителю, лучше 
применять тогда, когда нужно свести к минимуму возможность 
дискуссии.

9.3. ПРОГРАММЫ УПРАВЛЕНИЯ 
СПИСКАМИ РАССЫЛКИ.

Управление списком рассылки может потребовать большого 
объёма ручного труда в любой момент времени кто-либо из 
пользователей может выразить желание подписаться на список 
рассылки, отменить подписку или изменить её параметры. Диспетчер 
списка рассылки должен вносить соответствующие изменения в 
список адресов подписчиков. В 1986 году родилась идея создания 
программы дпя выпопнения такого рода работ. В настоящее время 
большинство списков рассылки контролируются программами, за 
применением которых следит пользователь-диспетчер списка 
рассылки

Принципы функционирования программ управления 
списками рассылки. Программа по управпению списком рассылки 
(или кратко, MLM-mailing management) посылает ответы на все 
сообщения, отправленные как по адресу списка рассылки, так и по 
административному адресу этого списка. Сообщения, направленные 
по адресу списка рассылки, распространяются всем подписчикам 
(которые выдвигают требование, чтсбы сообщение поступало а 
авторизованного адреса). Сообщения, направленные по 
административному адресу, обрабатываются программой управпения 
списком рассылки Так, например, сообщение с командой subscribe 
может добавить в список подписчиков имя отправителя. Подписчики 
взаимодействуют с программой MLM, отправляя команды по 
административному адресу списка рассылки

69



ч Широко распространены несколько различных программ MLM. К 
сожалению, каждая программа MLM использует свой набор команд.

•  USTSERV. Данная программа была создана в 1986 году и 
предназначалась для работы на IBM. В настоящее время 
существуют версии этой программы для UNIX, Windows 95, 
Windows NT, а также Macintosh. С помощью LISTSERV 
осуществляется управление бопее чем 90000 списков рассылки 
по всему миру. Более подробную информацию о ней можно 
найти по адресу: http://www.lsort com/listserv stm.
•  ListProc (или CREN List Processor). Эта программа очень 
похожа ча LISTSERV: она использует почти те же команды 
Изначально была разработана версия ListProc, предназначенная 
для UNiX. В настоящее время разрабатывается версия, 
функционирующая под управлением Windows 95/98. В ListProc 
используется Web-интерфейс, что значительно облегчает 
процесс подписки и отмены подписки на список рассылки. Более 
подробную информацию по этому вопросу можно найти по 
адресу: httr '^ лууу.cren.net/listnroc.
•  Majordomo. Программа управления списками рассылки на базе 
UNIX, при обращении к которой доступен исходный код 
(написанный на языке сценариев Perl).' Поэтому программисты 
могут адаптировать и настраивать такую систему. 
Дополнительную информацию вы найдёте на Web-странице 
http://vv\\Tv.greatcircle com/majordomo.
•  В настоящее время существует и много других программ MLM, 
включая версии, которые выпопняются под управлением 
Windows и Мае. Для получения более подробной информации о 
программах MLM следует обратиться к службе поиска Yahoo! 
(http://www yahoo.com), а затем задать критерий поиска, выбрав 
ссылку Computers and Intemet/Software/lntemet/Electronic 
Mail/Mailing Lists.

9.4. УСТАНОВКА И ОТМЕНА 
ПОДПИСКИ НА СПИСОК РАССЫЛКИ,

Для того чтобы подписаться на список рассылки, нужно.знать:
•  ' Название списка рассылки и его адрес;
•  Административный адрес списка рассылки;
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•  Название программы MLM или имя пользователя, который 
контролирует список рассылки;
Например, список рассылки под названием mini-air и с адресом 

m im -airftairharvardcdu имеет административный адрес 
listproc л air harvard edu. в административном адресе для программ MLM 
обычно используется в качестве имени пользователя наименование 
программы: в данном примере, применяется программа ListProc 
(список рассылки Mini-air является интерактивным изданием Annals of 
Improbable Research -  шутливого лженаучного журнала).

Если список рассылки контролируется пользователем, а не какое- 
либо программой, то обычно административный адрес совпадает с 
адресом диспетчера списка рассылки (поскольку диспетчером списка 
рассылки является тот пользователь который обрабатывает 
административные запросы). Административный адрес может 
совпадать с адресом списка рассылки или при этом дополнительно 
содержать опцию owner- или -regrets. Всё зависит от того, каким 
образом диспетчер списка будет поддерживать список рассылки.

В программе LISTSERV, ListProc и Majordomo подписка 
осуществляется с помощью команды subscribe, но формат данной 
команды отличается в каждой из этих программ. При работе с 
программами LISTSERV и ListProc отправьте по административному 
адресу следующую команду:

subscribe наименование_списка ваше_имя 
Название команды subscribe можно сократить до sub. Замените 

параметр наименование_списка точным названием списка рассылки 
(только названием, а не полным адресом списка: не указывайте 
символа @ и наименование хоста). Вместо параметра ваше_имя 
введите своё имя (а не электронный адрес). При работе с Majordomo 
этот параметр можно не указывать.

Например, для подписки на список рассылки mini-air, 
^ M i flbir-liMvard edn. необходимо послать сообщение по адресу 
ДРЫЙиг.ЬагуягН ян» в тексте сообщения должна содержаться 
следующая строка (если вас зовут, скажем, Shakirova Gulnara): ‘ 

subscribe mini-air Shakirova Gulnara
Программа MLM считывает из заголовка сообщения электронный 

воспринимает команду subscribe и добавляет ваше имя в 
подписчиков списка рассылки, если список является 

^"Рытым (в противном случае программа.MLM извещает диспетчера
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списка рассылки или же отвергает запрос о подписке).. После этого 
программа отправляет ответ в автоматическом режиме.

Если при подписке на список рассылки возникают трудности 
отправьте по административному адресу команду help. Вы получите 
дополнительную информацию об испопьзовании команды subscribe 
Если справки окажется недостаточно, чтобы разрешить возникшие 
проблемы, то обратитесь к диспетчеру списка рассыпки по адресу 

(при работе с бопыиинством списков Majordomo) 
или iignqme-regqpstffilistsitc subscribe при работе с большинством 
списков, управляемых программами LISTSERV и ListProc с запросом о 
возможности добавления вашего адреса в список рассылки.

Отмена подписки на список рассылки. Для отмены подписки 
на список рассыпки пошлите по административному адресу 
соответствующую команду. При работе со списками рассылки, 
управляемыми программами LISTSERV и ListProc, воспопьзуйтесь 
командой signoff наименование_слиска, названием конкретного списка 
рассылки. Если вы работаете со списками рассыпки, которые 
управпяются Majordomo, примените команду unsubscribe 
наименование_списка. При работе со списками рассылки, 
управляемыми в ручном режиме, отправьте сообщение с просьбой 
отменить подписку.

Программа MLM просматривает электронный адрес 
пользователя в заголовках сообщений, удаляет его имя из списка и 
отправляет пользоватепю подтверждающее сообщение. По этой 
причине сообщение об отмене подписки нужно отправить по тому же 
адресу электронной почты, который испопьзовался при подписке 
(кроме списков рассылки, контропируемых в ручном режиме).

Как быть в том случае, если электронный адрес пользователя 
изменился, и нет возможности отправить сообщение по тому же 
адресу, который применялся при оформпении подписки? Обратитесь 
к диспетчеру списка рассылки и сообщите об изменении старого 
электронного адреса на новый.

Если нужно отменить подписку на все списки рассылки, 
управляемые с помощью узла Majordomo, отправьте по 
административному адресу команду unsubscribe* Символ 
«звёздочка» указывает Majordomo на необходимость удалении имени 
пользователя из всех списков рассылки. Если требуется отменить 
подписку на все списки рассылки, управляемые посредством узла 
ListProc, отправьте команду purge -  пароль. При этом следует
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заменить параметр пароль тем паролем, который был присвоен 
пользователю в подтверждающем сообщении, рассылаемом при 
оформлении подписки на любой из списков рассылки. Для отказа от 
подписки на все списки рассылки, которые управляются с помощью 
LISTSERV, воспользуйтесь командой signoff*.

9.5. УЧАСТИЕ В СПИСКАХ РАССЫЛКИ 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ.

Ниже рассматриваются некоторые виды сообщений, которые не 
следует отправлять в список рассылки.

• Команды, предназначенные для программ MLM или вопросы, 
предназначенные для попьзователя-дислетчера списка 
рассылки. Отправляйте команды по административному адресу, 
а вопросы -  по адресу диспетчера списка.
• Сообщение, которое полностью включает в качестве цитаты 
другое сообщение, дополненное комментарием типа «И я того же 
мнения!» или «Я согласен!».
•  Письма, пересылаемые «по цепочке», предостережения о 
вирусах, глупые шутки о компании Microsoft, информация о

■ способах быстрого достижения материального благополучия или 
другие подобные широко распространённые электронные 
сообщения.
•  Рекламные объявления, имеющие отношение к каким-либо 
товарам или услугам. Если вы приобрели нечто, что может 
заинтересовать подписчиков, можно обсудить технические 
особенности данного товара и включить в вашу подпись URL 
страницы с описанием этого товара. Не следует настаивать на 
том, чтобы подписчики приобрели данный товар.
•  Личные «разборки» с другими подписчиками. Если при 
общении с кем-пибо из подписчиков, возникли осложнения, 
отправьте ваше сообщение непосредственно этому 
пользователю, а не всем подписчикам списка рассылки. 
Посылайте в список рассылки только те сообщения, которые 
позволят вам принять участие в дискуссии, а не обсуждать 
конкретного пользователя.
Ответ на сообщения списка рассылки. Перед тем как посыпать 

ответ на сообщение эпектронной почты, направленный всем 
пользователям, проверьте адрес, который находится в строке Тс

73



вашего ответа Некоторые списки рассылки сконфигурированы таким 
образом, что ответы посылаются по адресу списка рассылки Наряду 
с этим, ответы в другие списки адресуются попьзователю, 
отправлявшему исходное сообщение Если необходимо направить 
ответ в список рассылки, то в ответе пользователя адрес списка 
нужно скопировать из исходного сообщения.

Если в ответе необходимо сослаться на исходное сообщение, 
заключите это сообщение в кавычки, удаляя те его части, которые не 
имеют отношения к тематике ответа Не загромождайте восприятие 
пользователей списка рассылки, заключая целиком в кавычки всё 
исходное сообщение Наверняка они уже могли ознакомиться с ним 
ранее.

Отправка нового сообщения. Чтобы принять участие в 
дискуссии, проводимой в рамках списка рассылки, вовсе не 
обязательно посыпать ответ на сообщение. Можно просто открыть 
новую тему. Отправьте сообщение по адресу списка рассылки, 
заполните строку темы и сформулируйте вопрос или введите свой 
комментарий, однако сначала не забудьте просмотреть перечень FAQ 
(список часто задаваемых вопросов и ответов на них) для данного 
списка рассыпки, если таковой существует. Благодаря этому можно 
проверить, что интересующий вас вопрос ещё не рассматривался в 
данном списке рассылки.

Доступ к заархивированным сообщениям. Некоторые списки 
почтовой рассыпки являются заархивированными. Это означает, что 
диспетчер сохраняет копии всех сообщений, которые 
распространялись с помощью данного списка.

И LISTSERV, и ListProc могут автоматически архивировать 
сообщения. Программа Majordomo обычно поддерживает список 
архивов дпя дайджест -  версии списка рассылки, который (если он 
существует) называется наименование_слиска или 
наименование_списка -  digest.

Для ознакомления с архивами списка рассылки необходимо 
использовать две команды:

• Index -  для просмотра списка архивированных файлов;
• Get -  для попучения архивированного файла.
В результате вы попучите перечень файлов, доступных для 

данного списка рассылки. Например, список рассыпки ListProc можно 
образовать такой перечень архивированных файлов:

98-03 (1part, 58442 bytes)-UUA-L message archive: Mon 03/02,1998
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■ 98-03 (1part, 20222 bytes)-UUA-L message archive: Mon 04/02,1998 
98-05 (1 part, 34667 bytes)-UUA-L message archive: Wed 05/06,1998 
98 -05 - имя файла.
Каждая строка начинается именем файла, которое представляет 

собой год и месяц архивирования этого файла.

9.6. ОБЗОР КОМАНД.

В таблице 9 1 перечислены наиболее популярные команды, 
позволяющие оформить подписку на списки рассылки, управляемые 
LISTSERV, ListProc и Majordomo

Таблица 9.1.

№ LISTSERV ListProc Majordom
0.

Описание

1 Subscribe
Имя_списка
Имя_пользовате
ля

Subscribe
Имя_списка
Имя_пользов
ателя

Subscribe
Имя_списка

Подписка

2 Signoff 
Имя списка

Signoff 
Имя списка

Unsubscribe 
Имя списка

Отмена
подписки

3 Set имя_списка 
Digest set 
имя_списка 
nomime

Set
имя_списка 
Mail digest 
nomime

Unsubscribe
Имя_слиска
Subscribe
Имя_списка-
diqest

Выбор
текстовых
дайджес
тов

4 Set имя_списка 
Digest set 
имя_списка 
nomime

Set
имя_списка 
Mail digest

He применя
ется

Выбор 
дайджестов 
в форме 

MIME
5 Set имя_списка 

nodigets
Set
имя_списка 
Mail ack

Unsubscribe 
Имя_списка- 
digest 
Subscribe 
Имя списка-

Отмена
выбора
дайджестов

6 Set имя_списка 
nomail

Set
имя_списка 
Mail postpone

He применя 
ется

«Удеркива 
ние почты»
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7 Set имя списка 
Mail

Set
имя_списка 
Mail ack (или 
digest. или 
digest- 
nomime)

He применя 
ется

Возобновпе
ние
отправки
почты

Guery
имя_списка

Set
имя_списка

He применя 
ется

Отображен 
ие настроек 
списка 
рассылки

9 Review
имя_списка

Review
имя_списка

Info
имя_списка
who
имя списка

Получение 
информаци 
и о списке 
рассылки

10 Index
имя_списка

Index
имя_списка

Index
имя_списка-
digest

Получение
списка
архивирова
нных
файлов

11 Get имя_списка 
имя_файла

Get
имя_списка
имя_файла

Get
имя_списка - 
digest
имя_файла

Получение
указанных
архивирова
нных
файлов

12 Set имя_слиска 
topics+HMfl_reMbi 
set имя_списка 
topicsale

He
применяется

Не
применяется

Выбор тем

9.7. СОЗДАНИЕ СОБСТВЕННОГО СПИСКА РАССЫЛКИ.

Создать собственный список рассылки можно одним из 
следующих способов.

•  Воспользуйтесь клиентом электронной почты в качестве 
«чернового варианта» MLM.
•  Обратитесь к бесплатному Web-узлу, который поддерживает 
списки рассылки.
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• Воспользуйтесь службой, которая ведает платными списками 
почтовой рассылки и поддерживает доступ к MLM.
• Установите программу MLM на своём компьютере Обратитесь 
на Web-узлы LISTSERV, ListProc и Majordomo, где содержатся 
сведения о получении и установке каждого из этих программных 
пакетов. Для попучения бопее подробной информации по другим 
программам MLM обратитесь на узел адресу: 
fittp://www.vahoo.com и выберите ссылку Intemet/Mailing/Software.
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ГЛАВА -10 . ПРИНЦИПЫ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ 
WORLD WIDE WEB.

10.1 Элементы Web.
10.2 Web- броузеры.
10.3. Проблемы защиты данных и конфиденциальности.
Брандмауэр.
10.4. Блокирование нежелательной и оскорбительной
информации.
10.5. Интерактивная покупка продуктов с помощью программ-
бумажников.

1Q.1 ЭЛЕМЕНТЫ WEB.

World Wide Web (ипи просто Web) -  это собрание миллионов 
файлов, которые хранятся на тысячах компьютеров (именуемых Web- 
серверами), рассредоточенных по всему миру. Эти файлы 
представпяют собой текстовые или графические документы, аудио- 
или видео файлы, программы, а также другие виды данных, которые 
когда-либо были сохранены в компьютерных файлах.

Все файлы в WWW связаны между собой с помощью так 
называемых гиперссылок, которые содержат всю информацию, 
необходимую дпя определения местонахождения соответствующего 
файла в Internet. «

Клиенты и серверы. Web-серверы- это подключённый к Internet 
компьютер, на котором выполняется специальная программа (так 
называемая Web-сервером). В задачи этой программы входит 
хранение, поиск и распределение определённых файлов в Web 
Клиент Web -  это Web-броузер, запрашивающий файлы из Web. 
Слово клиент обычно относится к программе, которая заставляет 
компьютер запрашивать тот или иной файл. Когда клиентский 
компьютер стремится получить доступ к одному из файпов в Web, 
этот запрос направляется на Web-cepeep, в зону ответственности 
которого попадает данный файл. Сервер отыскивает этот файл в 
своих хранилищах и отправляет его клиентскому компьютеру, который 
его затребовал.

Языки и протоколы Web. Многие тысячи компьютеров, которые 
образуют Web, представляют собой самые разнообразные сочетания
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аппаратных и программных средств Когда компьютер -  клиент 
запрашивает из Web какой-либо файл, он практически ничего не 
знает о характерных особенностях ни сервера, где хранится искомый 
файл, ни других компьютеров, которые будут передавать файл друг 
другу на его пути от сервера к клиенту. Чтобы такая система 
работала, она должна обладать четко, очерченным набором языков и 
протоколов, независящих от аппаратных средств или операционных 
систем под управлением которых они функционируют.

Web-страницы и Web-узлы. Web-страница представляет собой 
документ HTML (Web-язык описания гипертекстовых документов), 
который хранится на Web-cepeepe и имеет URL (адрес), так что к нему 
возможен доступ через Web. Web-узвл -  это группа Web-страниц, 
принадпежащих конкретному лицу или организации и 
поддерживаемых ими. Как правило URL этих страниц имеют общий 
префикс, представляющий собЛ- домашнюю страницу узла. 
Домашнюю страницу узла можно сравнить с «парадным входом» узла 
-  она установлена с целью помочь программам просмотра найти то, 
что их интересует на данном узле. Обычно URL домашней страницы и 
URL Web-узла представляют собой один и тот же адрес. Например, 
домашняя страница TV Guide (Телегид) хранится по адресу:

http:/www.tvguide com
С этой страницы вы можете попасть на страничку слухов TV 

Guide -  The daily dish (ежедневное меню), расположенная по адресу: 
h t t p У /ц л у ц  tvgnidc.com/dish

Конкретную статью из раздела The daily dish можно отыскать по 
адресу:

http:/www.tvguide.com/dish/0122b.htm
Портал -  это Web-узел, который является стартовой страницей, 

отображаемой вашим броузером по умопчанию. Более подробную 
информацию о порталах вы найдёте в главе 14 «Использование 
ресурсов Web".

Путеводители Web применяют методику поиска необходимой 
информации в Web. Web guide (путеводители Web) -  это Web- узел с 
реализованной на нём системой категорий и подкатегорий, в функции 
которой входит построение ссылок на конкретные Web-страницы.

Машины поиска (Search Engines) применяют восходящую 
методику поиска вашего пути в Web. Вы предоставляете машине 
поиска список ключевых слов или выражений (именуемый запросом), 
8 машина возвращает вам список Web -  страниц, которые содержат

http://www.tvguide
http://www.tvguide.com/dish/0122b.htm


Брандмауэр (Firewall) -  это аппаратный или программный 
модуль, который помещён между двумя сетями из соображений 
обеспечения безопасности данных. Как правило, организации 
объединяют свои программы в Internet -  подобные сети, получившие 
название intranet. Брандмауэр помещается между Internet и intranet с 
целью предотвращения несанкционированного доступа 
пользователей к ресурсам сети intranet. Если вы обмениваетесь 
данными^: Internet через брандмауэр, вы должны настроить свой 
Web-броузер таким образом, чтобы он запрашивал Web-страницы из 
ргоху-сервера брандмауэра-программы, которая фильтрует 
прохождение пакетов информации между Internet и intranet. За 
указаниями обращайтесь к администраторам intranet или локальной 
сети.

Безопасная передача данных и транзакций В процессе 
обработки запроса (транзакций) и передачи данных в Internet 
участвуют не только ваш компьютер и сервер Web-узла, которым вы 
взаимодействуете. Каждое отправленное или поступившее 
сообщение проходит на своём пути через несколько других 
компьютеров, и вы не сможете предугадать, какие компьютеры 
примут в этом участие. При обработке любого запроса в Internet 
существуют три основных вида опасности нарушения защиты данных

• Eavesdropping (Пассивное нарушение безопасности данных) 
Любая информация, которую вы передаёте, например номер 
вашей кредитной карточки, может быть «подслушана» другими 
компьютерами.
•  Manipulation (Искажение данных). Информация, которую вы 
посылаете и получаете, может быть изменена 
злоумышленниками.
• Impersonation (Присвоение имени). Может оказаться, что вы 
имеете депо совсем не с тем субъектом, за какой его 
принимаете И ли,-наоборот, тот, с кем вы имеете дело в текущей 
транзакции, может собрать достаточно сведений о вас, чтобы 
присвоить вам чужое имя.
С целью защиты от указанных выше опасностей серверы и Web- 

броузеры используют сложные методы шифрования. Когда сервер и 
ваш броузер работают в безопасном режиме, передаваемое 
сообщение воспринимается всеми, кроме субъекта, которому оно 
предназначается, как полная бессмыслица При этом передаваемая
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информация подвергается тестированию с целью выявления попыток 
её изменения, производится проверка идентичности.

Для безопасной обработки Web-транзакций используется 
протокол SSL (Secure Socket Language). В основу этого протокола 
положено шифрование с открытым ключом с целью получить 
подтверждение идентичности, именуемое digital certificate (цифровой 
сертификат).

Протокол SSL реализует безопасный метод передачи данных и 
выполнение транзакций в Internet. Сервер и ваш броузер 
обмениваются зашифрованными сообщениями до тех пор, пока 
обработка транзакций не будет завершена.

К счастью, вам не нужно понимать, что спедует депать, чтобы 
выполнить безопасную транзакцию. Вы должны только усвоить три 
правила.

• 1. Не вводите ни в какие формуляры какой-либо критичной 
информации, пока не будет установлено безопасное соединение. 
Наиболее крупные торговые агенты в Web даже не просят вас 
делать это. Чтобы проверить уровень безопасности формуляра, 
который вы заполняете, посмотрите на строку состояния окна 
вашего броузера И IE, и Navigator воспроизводят пиктограмму с 
изображением замкнутого висячего замка в левой части своей 
строки состояния, когда они работают с документами, которые 
считают безопасными. В обозревателе Navigator вы можете 
щёлкнуть на пиктограмме с висячим замком, если хотите 
получить более подробную информацию о безопасности 
документа и о сервере, с которого этот документ поступил.
2. Обращайте внимание на все предупреждающие сообщения, 
которые поступают от вашего броузера. Броузер предупреждает 
вас (если только вы намеренно не заблокировали эту 
•озможность) о том, что то или иное действие при попытке 
установить безопасное соединение окончилось неудачей, 
например, возникли пробпемы с сертификатом сервера. Если 
такое случится, рекомендуется прервать транзакцию. Проблема, 
по всей вероятности, вызвана каким-либо техническим сбоем, а 
не обусловлена злым умыслом, но вам не следует исключать и 
такого варианта.
3 Полагайтесь на здравый смысл. Не слишком доверяйте этим 

.запутанным шифровальным процессам. Наибольшее, что SSL 
может сделать, это получить подтверждение того, что вы имеете



депо именно с той организацией, которая вам нужна. Однако это 
отнюдь не гарантирует вам, что данная организация достойна 
уважения или что притязания Web-узла на подлинность 
оправданны

10.4. БЛОКИРОВАНИЕ НЕЖЕЛАТЕЛЬНОЙ И 
ОСКОРБИТЕЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ.

Фактически всё, что люди хотят увидеть, услышать или 
прочитать, хранится где-то в Web. Вы, возможно, пожелаете в силу 
тех или иных причин запретить доступ с помощью вашего Wet> 
броузера к определённой категории информации, которую находите 
нежелательной и оскорбительной (например, чтобы к ней не смогли 
ознакомиться ваши дети или чтобы ваши сотрудники не тратили на 
неё своё рабочее время). Новейшие версии таких популярных 
броузеров, как IE и Navigator, предоставляют вам возможность 
добровольного участия в системе блокирования нежелательной 
информации

PICS-разрешающая технология. PICS (Platform for Internet Content 
Selection) -  платформа для отбора содержимого Internet. Это 
протокол, который позволяет производить перенос рейтингов 
информации и обеспечивает её правильное толкование по всей части 
Internet, он был создан Полом Резником (Paul Resnick) и Джеймсом 
Миллером (James Miller), сотрудниками консорциума W3C. PICS -  это 
метод предусматривающий присоединение к HTML -  документу метки 
с информацией о его содержании. Сначала Web-броузер читает 
информацию из метки, сравнивает её с критериями, установленными 
пользователем, а затем решает, нужно ли отображать саму страницу 

Протокол PICS не является рейтинговой системой. Он не 
подтверждает никаких значений (отличных от тех, которые она 
представляет самим своим существованием, а именно: факт 
добровольного маркирования и фильтрацию). В принципе любой 
может воспользоваться протоколом PICS для рейтинга Web-узлов в 
соответствии со своими критериями и стандартами, какими бы они ни 
были. Более подробную информацию о PICS вы можете получить по 
адресу:

h n p /A v w w  л у З о ге /P IC S
PICS позволяет присоединить рейтинговые метки к Web- 

страницам двумя различными способами:



1. Метка может быть встроена в саму Web-страницу. Этот метод 
требует сотрудничества со стороны владельца Web-узла, 
который должен привязывать к своей странице метку, 
одобренную одной из рейтинговых служб Теоретически к этим 
меткам могут быть присоединены электронные подписи с 
временными отметками, чтобы воспрепятствовать впадельцу 
Web-узла вносить в них изменения.
2. Метки могут быть привязаны к серверу меток Этот метод 
требует чтобы рейтинговая служба вела базу данных URL и их 
рейтингов, доступ к которой производится через Web Когда 
броузер обрабатывает метки конкретной рейтинговой службы, 
применяя этот метод, он передаёт каждый запрашиваемый URL 
серверу меток данной рейтинговой службы и не отображает 
страницу, если её метка не попучила одобрения
Хотя любая организация может установить PICS-совместимую 

рейтинговую систему, получить рейтинг миллионов страниц в Internet 
и убедить авторов этих страниц отображать рейтинговые метки, но 
только горстка организаций прилагает значительные усилия для того, 
чтобы воплотить этот план в жизнь. Две такие рейтиКговые системы, 
встроенные в Netscape NetWatch, - CafeSurf и PSAC (Recreational 
Software Advisory Council -  совещательный орган по программному 
обеспечению компьютерных игр и развлечений). В состав Content 
Adviser (Консультант по информационному содержимому) компании 
Microsoft входит не только система PRAC (Microsoft выступает в 
качестве учредительного спонсора PRAC).

Существуют и другие рейтинговые службы, они могут быть 
добавлены в NetWatch или Content Adviser путём загрузки файла RAT 
(Технология удалённого управления) с Web-страницы этой службы. 
Консорциум W3C ведёт список рейтинговых систем, совместимых с 
известными ей PICS, по адресу: 

http/Avwy. .w3.org/PICS/raters 
Вы можете узнать гораздо больше об этих организациях, если 

посетите их Web-узлы по приведённым ниже адресам: 
httpVAvww safesurfcom 
JHlp;//w\vw .rsre.prg
Категории информации. Известны две наиболее популярные 

Рейтинговые системы -  SafeSurf Rating Standard (Рейтинговый 
стандарт SafeSurf) и RSAS для Internet (RSACi).



В системе RSACi (адаптация системы RSAC рейтинга 
компьютерных игр) приняты четыре категории (язык, нагота, секс и 
насилие) и пять уровней каждой из них (от «0-никакой» до 4), В 
системе SafeSurf предусмотрено девять категорий (богохульство, 
гетеросексуальные темы, гомосексуальные темы, нагота, насилие, 
нетерпимость, пропаганда употребления наркотиков, другие темы, 
которые могут обсуждать только взрослые, и азартные игры) и девять 
уровней каждой категории (в диапазоне от «1-вкрадчивый или 
косвенный намвк» до «9-явное или открытое приглашение к 
участию»). На Web-узле Netscape NetWatch дано четкое определение 
каедого уровня каждой категории как для RSACi, так и для SafeSurf 
соответственно на страницах:

http://homc netscape com.communication/netswatch/b_rsaci html 
http://home netscape com cominunication/netswatch/c_safesurf.html 
Владельцы Web-узлов вычисляют рейтинги своих узлов 

добровольно, посещая Web-узлы рейтинговых организаций и 
запопняя соответствующие формуляры Чтобы получить рейтинг 
своего Web-узла от систем RSACi и SafeSurf, обращайтесь 
соответственно на узлы:

http://www.safesurf com/classify 
http://www.rsac.org
В числе других PICS-совместимых рейтинговых служб следует 

отметить такие:
• Adeguate.com 0ш;//тазулйсш1.с.,<».т)-
• Safe for kids -  безопасное для детей 
(htto//\v\v\v.\N̂ rurbia.com/safe).
• Vancouver WebPages Rating System -  Ванкуверская система 
рейтинга Web-страниц (httpV/vancow’cr-wegpages.com/VWPl.O). 
Web-узлы без рейтинга. В процессе внедрения рейтинговый

систем наибольшая трудность заключается в налаживании 
сотрудничества с владельцами Web-узлов У узлов, стремящихся 
завоевать распопожение детской части населения, таких как Yahoo's 
Yahooligans (http://www yahooligans com), есть мотивация для 
сотрудничества с системой. И узлы, ориентированные на взрослых 
таких как узел журнала Playboy (http://www.piaytooy.con), такж  ̂
заинтересованы в поддержке добровольного присвоения рейтингов £ 
тем, чтобы избежать государственной цензуры или возможны* 
судебных тяжб. Но для множества Web-узлов в широком диапазоне о* 
Yahooligans до Playboy мотивация дпя внедрения рейтинговых систек*
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не так чётко выражена, так что не всегда удаётся заручиться их 
поддержкой Если узел Weather Channel (Канал погоды, адрес 
frUp./Anvw.цeather.com) следит за своим RSACi-рейтингом, то у CCN 
(ijnp/Avww cnn.com) такой рейтинг отсутствует. Даже Web-узел The 
ChidrenAs Television Workshop (Телевизионная мастерская для детей, 
адрес http7Avww.ctw.com). как мы недавно проверили, не практикует 
отслеживание рейтингов ни системы RSACi, ни системы SafeSurf 

В то время как Content Advisor и NetWatch являются бесплатными 
компонентами обозревателей Navigator и Internet Explorer 
соответственно, существуют и другие коммерческие программные 
продукты, фильтрующие Web-узлы, доступ к которым может получать 
ваш броузер. Список доступных программных продуктов со ссылками 
на Web-узлы компаний, продающих эти продукты, можно найти на 
Web-узле TIFAP (The Internet Filter Assessment Project -  проект 
фильтрационной оценки Internet). TIFAP -  это проект, разработанный 
специально для работников публичных библиотек, 
профессиональный интерес которых к фильтрации в Internet особенно 
велик сейчас, когда во многих библиотеках установлены терминалы 
общего доступа к Internet Адрес Web-узла TIFAP: 

http:/Avw\v.bluehi gways.com/tifap
коммерческие пакеты блокирования могут предусматривать 

доступ к нестандартным базам данных «плохих» и «хороших» URL и 
могут блокировать страницы при наличии в них конкретных слов.

Ю-5. ИНТЕРАКТИВНАЯ ПОКУПКА ПРОДУКТОВ 
С ПОМОЩЬЮ ПРОГРАММ-БУМАЖНИКОВ.

Посещение магазинов через Internet с целью совершить покупки 
-  одно из наиболее популярных свойств Internet по целому ряду 
причин: Web-узлы открыты даже ночью, вы можете перемещаться из 
одного магазина в другой в считанные секунды, в Internet гораздо 
пегче найти достоверную информацию о продукте, и наконец, вы 
никогда не подвергнетесь нападкам торгового персонала.

Номера кредитных карточек, платёжные адреса и адреса 
доставки -  все эти атрибуты, о которых вы задумываетесь только 
один раз, выясняете, как правильно ими пользоваться и больше 
никогда g этому не возвращаться. Этот принцип положен в основу 
Программ-бумажников (wallet programs) или бумажников Такая 
пРограмма работает следующим образом: вы вводите в компьютер



адрес и соответствующие сведения из вашей кредитной карточки 
только один раз, затем программа-бумажник запрашивает их в 
зашифрованном, защищённом паролем виде на вашем компьютере. 
Когда вы хотите заплатить за товар, который намерены купить у 
интерактивного продавца, вы предъявляете программе-бумажнику 
пароль кредитной карточки из списка карточек, информацию о 
которых вы ранее не ввели в программу. Вы также выбираете из 
списка адресов, ещё раньше введённых в бумажник. Вы можете 
выбрать метки для этих адресов, например: домой (home), на работу 
(work).

Существует программа-бумажник, получившая название Microsoft 
Wallet, которую вы можете использовать как с IE, так и с Netscape 
Navigator Также имеется программа CyberCash Wallet, работающая 
только с приложением Navigator.

Программа Microsoft Wallet. Компания Microsoft планирует, в 
конечном итоге, наладить взаимодействие с электронными кассовыми 
аппаратами, с банковскими счетами в Internet и с любыми видами 
платежей, которые способны выдумать люди. Microsoft проводят 
разработки с целью обеспечения обработки сведений из наиболее 
распространённых видов кредитных карточек: American Express, 
Discover, Maste Gard и Visa. Microsoft ведёт список организаций 
розничной торговли, использующих программу Wallet, на Web-узле:

Ы1р://\\л\л\.microsoft.com/wallct
Ввод информации. Используете ли вы Microsoft Wallet с 

обозревателем Internet Explorer или Navigator, в любом случае вы 
должны ввести информацию в Microsoft Wallet из диалогового окна 
Свойства обозревателя. В IE вы можете открыть это окно, выбрав 
команду Свойства обозревателя в меню Сервис. Вне рамок IE 
откройте окно CeotomeaMemet, для чего выполните двойной щелчок 
на пиктограмме Internet в панели управления.

Кнопки Адреса и Платежи расположены в нижней части закладки 
Содержимое диалогового окна Свойства обозревателя. Чтобы иметь 
возможность добавлять, редактировать или удалять информацию о 
кредитной карточке из Microsoft Wallet, щёлкните на кнопке Платежи 
В любом случае на экране появится диалоговое окно, содержащее 
список кредитных карточек ( или адресов), которые Microsoft Wallet 
может распознать.

Если вы хотите удалить один из элементов списка, выберите его 
и щёлкните на кнопке Удалить, затем нажмите кнопку ОК. Если же вы

88



мерены отредактировать какой-нибудь элемент, выберите его в 
списке и щёлкните на кнопке Редактирование Отредактируйте её и 
выполните щелчок на кнопке ОК Чтобы добавить запись в список, 
щёлкните на кнопке Добавить Если вы добавляете кредитную 
карточку, мастер поможет вам выполнить этот процесс При 
добавлении адреса заполните форму, которая в этом случае 
появляется на экране, или щёлкните на кнопке Адресная книга с тем, 
чтобы выбрать запись из адресной книги Windows

Оплата через программу-бумажник. Когда вы совершаете . 
покупку у торгового агента через Internet посредством какой-пибо 
программы-бумажника, ваши действия не зависят от того, с каким 
бумажником вы имеете дело, и только на стадии оплаты проявляются 
особенности этих программ Затем вместо ввода с клавиатуры 
информации о кредитной карточке в формуляр вы должны щёлкнуть 
на специальной кнопке и выбрать вид платежа. Счёт на оппату от 
торгового агента пересылается в CyberCash вместе с информацией о 
кредитной карточке из вашего бумажника. Далее эта информация 
передаётся в банк или компанию, указанную в вашей кредитной 
карточке в течение всего этого процесса; он никогда не увидит его, 
если не возникнут конфликты по оплате счетов.



ГЛАВА -  11. ПРОСМОТР СОВРЕМЕННЫХ 
WEB -  СТРАНИЦ.

11.1 Поиск и установка программ воспроизведения.
11 2 Поиск и установка надстроек и элементов управления Active
X.

11.3. Смотрите и слушайте Web.

11.1. ПОИСК И УСТАНОВКА ПРОГРАММ 
ВОСПРОИЗВЕДЕНИЯ.

На первых порах Web-страницы состояли только из текста 
Настоящую революцию вызвало появление Mosaic 
предшественника броузера Netscape Navigator, ставшего первым 
броузером, который отображает графические файлы 
непосредственно на Web-страницах.

Программой воспроизведения называется программа, которая 
отображает или воспроизводит информацию, содержащуюся в файле 
В состав Windows 95, Windows 98 и Mac входят программы 
воспроизведения аудио- и видео файпов некоторых типов, а также 
программы, которые могут отображать графические файлы 
различных форматов если Вы обнаружите на Web-странице файл, 
который компьютер не сможет воспроизвести, вам придётся получить 
и установить новую программу воспроизведения. Так, при 
необходимости воспроизвести аудио файл формата MP3 вам 
потребуется программа воспроизведения MP3.

Существуют программы, которые представпяют возможность 
воспроизводить файлы, входящие в состав Web-страницы, но не 
позвопяют редактировать ипи создавать их. Ниже описаны некоторые 
из программ воспроизведения «предназначенные топько дпя 
отображения», с указанием типов документов, дпя обработки которых 
они быпи созданы

• Документы Microsoft Word отображаются с помощью 
программы Microsoft Word Viewer, которую можно загрузить с 
Web-узла Microsoft
(Ь»вМту.М£Ю »11си^ или
Downioad.com (Ъ|.ф//\ул> :̂,фм)оа<1,«т);
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• Электронные таблицы Microsoft Excel могут отображаться с 
помощью программы Microsoft Excel Viewer, которую также можно 
загрузить с Web-узла Microsoft или с узла Download сот;
• Презентации Microsoft Power Point отображаются с помощью 
программы Microsoft Power Point Viewer, которую можно загрузить 
с Web-узла Microsoft или с узла Download сот;
• Графические файпы, отличные от отображаемых броузерами 
файпов GIF и YPEG, могут просматриваться с использованием 
программы Kodak Jmaging, которая входит в состав Windows 98. 
Можно также воспользоваться одной из нескольких бесплатных 
или условно-бесплатных программ просмотра графических 
файлов, которые можно загрузить с узла Download.com;
• Документы Adobe Acrobat могут отображаться с помощью 
программы Adobe Acrobat Reader.

11.2. ПОИСК И УСТАНОВКА НАДСТРОЕК 
И ЭЛЕМЕНТОВ УПРАВЛЕНИЯ ACTIVEX.

Программа воспроизведения не всегда может обработать 
информацию, находящуюся на Web-странице Как правипо, она 
применяется лишь в том случае, если информация хранится в 
отдельном файле, а пользователь просматривает её в отдельном 
окне, а не к окне броузера. Для обработки аудио- и видео данных и 
другой информации непосредственно в броузере предназначены 
программы двух других типов: надстройки и элементы управления 
ActiveX.

Надстройка -  это программа, которую можно «надстроить» над 
Netscape' Navigator для придания этому броузеру новых 
возможностей.

Элементы управления ActiveX представляют собой программы, 
которые работают с Internet Explorer и другими программами, но не с 
Netscape Navigator.

Многие надстройки и элементы управления ActiveX доступны для 
загрузки из Web. Если страница содержит информацию, для 
обработки которой требуется надстройка или элемент управления 
ActiveX, на этой странице м$жет находиться также ссылка, ведущая к 
странице, с которой можно загрузить вей необходимое Ниже 
перечислены Web-узлы, где имеется целый ряд надстроек и 
элементов управления ActiveX для Windows, Mac и UNIX.
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• Netscape (lutp://home.netscape com/plugins). По этому адресу вы 
можете найти только настройки
• Browser Watch Для загрузки надстроек зайдите на узел 
hitp://bro\vsenvatch internet coin/plug-in.html, а для загрузки элементов 
управления ActiveX- на узел 
http://browscrvvatch internet com/activex.html.
• TUCOWS (http: //www .tucows.com). Чтобы произвести загрузку 
выберите узел географически близкий к вам, укажите свою 
операционную систему, а затем выберите ссылку Browser add­
ons.
• CWSApps (http://cws.intcmet.coin). Для загрузки выполните 
щепчок на кнопке с обозначением своей операционной системы 
а затем -  на кнопке Browser Plug-Ins или ActiveX Controls. 
Downloadcom загрузку настроек начните с адреса

lutp://\vw\v.do\\nload.com и выполните поиск по ключевому слову «plug­
in». Для получения элементов управления ActiveX начните с адреса 
http://\vww download сош/РС/ActiveX и щёлкните на ссылке Browser 
Enhancements.

11.3, СМОТРИТЕ И СЛУШАЙТЕ WEB.

Сеть Web, как уже было сказано, вышла за рамки среды 
передачи только текста и изображений: многие страницы включают 
также звук и видеоинформацию. И аудио-, и видео файлы 
содержащие аудио- или видеоданные, воспроизведение которых 
продолжается более чем несколько секунд, становится очень 
большими и могут потребовать много времени для загрузки из 
Internet. Хранятся аудио- и видео файлы в нескольких стандартных 
форматах. Программы для их воспроизведения входят в состав 
Windows 98/95 и Мае, а для воспроизведения остальных форматов 
можно использовать настройки и элементы управления ActiveX.

Для обеспечения возможности воспроизводить аудио- и видео 
файлы больших размеров была разработана технология потокового 
воспроизведения, которая позволяет начать этот процесс ещё до 
того, как на компьютер поступит весь файл Если файл поступает 
медленнее, чем компьютер его воспроизводит, в процессе возникают 
паузы, обусловленные тем, что компьютером ещё не получены все 
данные. В Web широко используется лишь несколько потоковых 
форматов, и вы можете установить надстройки и элементы
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управления ActiveX для воспроизведения их с помощью своего 
броузера

После щелчка на аудио ссылке на Web-странице начнёт работать 
аудио надстройка или элемент управления ActiveX, и 
соответствующий файл будет воспроизведён. Некоторые надстройки 
и элементы управления ActiveX отображают окна с кнопками 
управления (как на видеомагнитофоне), которые позволяют 
останавливать воспроизведение, выполнять перемотку файла назад и 
вперёд, а также менять громкость звука После щелчка на видео 
ссылке в Web-броузере начинает отображаться видео клип. 
Поскольку эти видео файлы обычно предварительно-редактируются и 
сжимаются, они становятся очень маленькими и кадры в них 
сменяются рывками

Ниже перечислены некоторые из наиболее широко используемых 
надстроек и элементов управления ActiveX, которые способны 
воспроизводить файпы известных аудио- и видео форматов.

1. RealPlayer. Воспроизводит аудио- и видео файлы формата 
RealAudio, включая потоковые аудио файлы. Загрузить 
RealPlayer (в виде надстройки или элемента управления ActiveX) 
можно с узла http;//www real com, выбрав бесплатную версию 
программы Realplayer или недорогую и более мощную программу 
Realplayer Plus.
2. Beatnik Воспроизводит аудио файлы ряда форматов, включая 
RMF, MIDI, MOD, AIFF и AU Загрузить надстройку Beatnik можно 
с узла компании Headspace (1тр://\\лу\\.hcadspace.com). Ведётся 
разработка аналогичного элемента управления ActiveX.
3. QuickTime. Воспроизводит аудио- и видео файлы, хранимые в 
формате Quick Time. Программу воспроизведения Apple Quick 
Time можно загрузить с узла http://w\vw.apple.com/guicknmc.
4 Microsoft Windows Media Player. Воспроизводит как обычные, 
так и потоковые аудио- и видео файлы, включая потоковые 
файлы Real Audio, Real Video, Net Show и Quick Time, а также 
аудио файлы AVI и WAV. Загрузить эту программу 
воспроизведения можно с узла
http'V/www. microsoft.com/windows/mediaplay er/default asp.
5. VDOLive. Воспроизводит потоковые видео файлы; хранятся на 
узле http://www.dubvdo.net в виде надстройки для Netscape и 
элемента управления ActiveX для броузера IE
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Как только вы будете готовы «слушать Web», попробуйте 
посетить некоторые из перечисленных ниже Web-узлов.

• National Public Radio (NPR) -  http:/Avww. npr.org.
• Broadcast.com -  bttpiAv^w.broadicasLCQin
• CD now -  ш и ш ч л & ж л т
Воспроизведение музыкальных файлов в формате MP3. Для

воспроизведения файлов формата MP3 нужна соответствующая 
программа, которую. можно загрузить из Web. Двумя наиболее 
популярными программами воспроизведения MP3 являются WmAmp 
(условно-бесплатная программа, хранящаяся на узле 
JWpitojnauaJJifliiO и Music Match Jukebox (бесплатная программа, 
хранящаяся на узле 1щв;//цу\у,iMsicnwtrii qqih)■ Их можно загрузить с 
узла TUCOWS (Ьив^АюодШОД&СШ). а также с узлов 

и Ы ш Лииш вдЗш -ш л, где хранится и много 
другой информации, касающейся формата данных MP3. Программа 
WinAmp дает возможность устанавливать заказные интерфейсы, что 
позволяет ей выгпядеть ещё более красочнее, чем обычно.

Поиск музыкальных файлов в формате MP3 вы можете начать с 
адреса ШшУУй^ллшМ^.шп/Ь1т 1/юр^5сагс]11ши1 и выбрать здесь 
один из следующих узлов:

• Риге MP3 (http://ригетрЗ mircx сот).
• Borg Music Search Engine
(http://electromcshoppcr com/mp3/scarcli html).
. Media Find Ш Ш . Ш Ж 6).
• Scour.net Media Search (http://www scour net).
На некоторых из этих узлов содержатся аудио- и видео файлы 

других форматов, но вы сможете узнать нужные вам по расширению 
.mp3. Как только вы найдёте интересующий вас файл, загрузите его 
(обычно ёго объём составляет несколько мегабайтов), щёлкнув на 
ссылке FTP или вызвав программу FTP. Вы можете столкнуться с 
трудностями при попытке получить файлы MP3 с FTP-узлов, которые 
часто бывают перегруженными. Получив сообщения «Document 
contains no data» или «Site Busy», не отчаивайтесь, а продолжайте 
повторять попытки. После загрузки файл MP3 можно неоднократно 
воспроизводить с помощью программы воспроизведения MP3.
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ГЛАВА -  12. ПОИСК В WEB ПЕРСОНАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ

12.1. Что такое Web-каталоги.
12.2. Поиск информации
12.3 Поиск сведений о людях.
12.4. Поиск сведений о компаниях

12.1. ЧТО ТАКОЕ WEB-КАТАЛОГИ.

Web-каталог -  это Webysen, который классифицирует Web- 
страницы, позволяя просматривать ссылки на них по темам 
Например, в Web-каталог Yahoo! Включены категории Arts and 
Humanities (искусство и гуманитарная тематика), Business and 
Economy (бизнес и экономика), Computers and Internet (компьютеры и 
Internet), Education (образование) и десятки других. Каждая из 
основных категорий содержит множество подкатегорий

Преимущество Web-каталога состоит в том, что страницы в нём 
классифицированы людьми, поэтому каждая категория информации 
сопровождается большим количеством всевозможных ссылок. Web- 
каталоги очень удобно просматривать, когда вы не знаете точного 
названия того, что ищете. Например, если вы хотите выяснить, какие 
кулинарные магазины реализуют свой товар интерактивно, то сразу 
можете перейти к странице, где перечислены интерактивные 
кулинарные магазины, даже не зная, как точно называется магазин, и 
вам не придётся наталкиваться на узлы, посвящённые только 
приготовлению пищи.

С другой стороны, вы можете искать информацию о конкретном 
нестандартном термине, и машина поиска также сравниться с этой 
задачей намного быстрее

Например, если вам нужны данные о лечении гриппа аспирином, 
то с её помощью вы легко найдёте страницы, посвящённые данной 
теме.

К счастью, некоторые Web-узлы объединяют машины поиска с 
Web-каталогами. К таковым относятся Yahoo! и Excite.



12.2. ПОИСК ИНФОРМАЦИИ.

Поскольку в Web опубликованы десятки миллионов страниц, 
быстро отыскать нужную информацию не так-то просто Обычно при 
поиске Web-страниц с использованием машины поиска вы в качестве 
результата получаете слишком большой объём информации, это 
может быть список тысяч Web-страниц, которые содержат указанные 
вами термины). Поэтому чем в большей степени вы сузите диапазон 
поиска, тем точнее будет результат.

Ключом к успешному поиску в Web служит умение «сузить фокус» 
поиска. В таблице 23.1 перечислены некоторые из применяемых с 
этой целью способов Такие методы применимы для большинства 
машин поиска Саля получения более подробной информации о 
методах поиска, применяемых конкретной машиной, просмотрите ее 
файл справки).

Таблица 23.1
Обычные методы поиска.

№ Метод Пример Результат
1 Несколько

слов
Китайская
кухня

Страницы, содержащие все 
указанные слова. Слова не 
всегда располагаются рядом 
или в указанном порядке 
Некоторые машины поиска 
выводят ссылки на страницы, 
содержащие любое из этих 
слов, а не обязательно все

2 Фраза в 
кавычках

«Жизнь на 
Массе»

Страницы, которые содержа’ 
именно эту Фоазу.

3 Знак «плюс» 
(+) для 
включения 
слов и знак 
«минус» (-) 
для их 
исключения

-•-пингвины
-хоккей

Страницы о пингвинах, за 
исключением хоккейных 
команд под названием 
«пингвины».

4 Логический
поиск

Коты AND 
дрессировка 
NOT зоопарки

Страницы посвящённые 
кошкам и их дрессировке, где 
не упоминается о зоопаоках.^
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«OR» можно также 
использовать для поиска 
страниц, которые содержат 
одно или другое слово;

____ _______________________________  например Cats O R  obedience.

Поиск с использованием машин. В каждой поисковой машине для 
проведения сфокусированного поиска применяется определенный 
набор правил, которые выходят за предепы обычных методов поиска. 
Все машины поиска, описанные в этой главе, имеют файлы справки, 
где описаны присущие им правила и принципы осуществления 
поиска. Если обычные методы не приносят желаемого результата, 
попытайтесь ввести критерии поиска с учётом синтаксиса, 
применяемого в данной машине. Машины поиска.-

• Alta Vista fhtip://www altavista.com>. Доступ к машине поиска
Alta Vista можно получить с домашней страницы Yahoo!
(http://www.yahoo.com), щёлкнув на ссылке Go to Alta Vista.
• Excite
• Infoseek (http://www.infoteek.com).
• Lycos (http:/Avw\v.lycos.com).
• Magellan О ш М ш т/Ш в д тЬ -
• Northern (http./Avww. northemlieht.com)
• Web Crawler (http://webcrawler.com).
• Yahoo! (http://www.yahoo.com).
• Answers.com (httD:/An\w.anwers.com).
• Ask Jeeves (http://www askjeeves.com).
• Ask Jeeves for Kids (http:/Avww.ajkids com).
• Electronic Library (http://elibrarv .com)
• Information Please jaftflHMT.fflWlV

12,3, ПОИСК СВЕДЕНИЙ Q ЛЮДЯХ,

Поиск в Web сведений о каком-либо человеке -  это, в частности, 
удобный способ узнать его адрес или номер телефона, если у вас нет 
под рукой соответствующего справочника. Хранимая в базах данных 
персональная информация была' либо взята из общедоступных 
источников, либо предоставлена самими людьми, которые в этом 
заинтересованы

http://www.yahoo.com
http://www.infoteek.com
http://webcrawler.com
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http://www
http://elibrarv


В Web доступны самые разнообразные справочники. Здесь вы 
можете найти адрес нужного вам лица, его номер телефона или 
адрес электронной почты. Чем больше начальных сведений о 
человеке вы будете иметь (например, доменное имя электронной 
почты или название города, в котором он живёт), тем легче будет 

' получить интересующую вас информацию.
Справочники персональных сведений постоянно расширяются, 

включая всё больше информации Кроме того, большинство из них 
содержит ссылки, с помощью которых можно найти сведения о 
различных компаниях, карты, биржевые котировки и другие данные 
Ниже дан перечень машин поиска, применяемых с этой целью.

• Bigfoot
• Info Space (hia;//\vminfospaw.wm)
• Who Where (http://www.whowhere.lycos.com).

• • YahoO! People Search (http://people yahoo.com).

12.4. ПОИСК СВЕДЕНИЙ О КОМПАНИЯХ.

Чтобы найти в Web информацию о какой-либо компании, обычно 
бывает достаточно ввести адрес узла -  www.compamname сот. 
Однако если окажется, что такого сервера не существует, поиск 
можно произвести в специальном справочнике предприятий, с тем 
чтобы попытаться найти там адрес Web-узла нужной вам компании 
Воспользовавшись справочником предприятий, вы можете получить 
информацию о том, где находится интересующая вас организация, а 
также номер её телефона.

• Companies Online flmD://wvvwcompanicsonline.com)
• Switch board (http://www.switchboard.com).

http://www.whowhere.lycos.com
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ГЛАВА -  13. СРЕДСТВА И СЛУЖБЫ ПОДПИСКИ.

13.1. Что такое технология доставки и службы подписки.
13.2. Подписка на службу вещания.
13.3. Подписка на Web-узел.

13.1. ЧТО ТАКОЕ ТЕХНОЛОГИЯ ДОСТАВКИ 
И СЛУЖБЫ ПОДПИСКИ.

World Wide Web -  это обширный источник информации 
; Путешествовать no Web очень интересно, если у вас достаточно для 

этого времени А если времени не хватает или вы хотите лишь 
получать новую информацию по интересующей вас теме, не проводя 

'  каждый раз поиск в сети?
Вместо тог чтобы отправляться в Web за необходимыми 

сведениями, вы можете распорядиться о доставке этих сведений на 
ваш компьютер В настоящей главе описано, как обеспечить доставку 
информации с помощью подписки или других средств, 
предусмотренных в броузерах Netscape Communication и Microsoft 
Internet Explorer.

Проводя поиск информации в Web, вы запрашиваете или
• осуществляете её выборку После этого переходите к страницам, с 

которыми хотите ознакомиться, а затем следуете по ссылкам к другим 
заинтересовавшим вас страницам

Опытные попьзователи Internet и разработчики быстро поняли, 
что распространение информации может стать более эффективным, 
если появится возможность доставлять её непосредственно на 
компьютеры пользователей (то есть пересылать пользователям 
интересующие их Web-страницы, с тем чтобы им не приходилось 
каждый раз отыскивать и запрашивать их). С этой целью были 

’  разработаны средства подписки и каналы.
Средства подписки и каналы. При обычной подписке, 

» например, на журналы и газеты, вы заполняете форму и платите за 
доставку информации по регулярному графику Подписка на Web- 
страницу аналогична, на не требует оплаты. Вы отмечаете страницу, 
на которую хотите подписаться, в программе Netscape Netcaster или в
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Microsoft Internet Explorer и устанавливаете расписание получения 
информации, загружаемой на ваш компьютер.

Термин «подписка» применяется также, если вы попьзуетесь 
услугами службы вещания Internet. Спужба вещания направпяет вам 
сведения из различных выбранных вами источников новостей. Эта 
подписка является бесплатной, поскольку рекламодатели платят за 
размещение рекламных сообщений в получаемой вами информации. 
Информация представлена не в виде Web-страниц, а в виде данных, 
предоставляемых службой вещания.

Каналы. Каналы Web немного напоминают телевизионные 
каналы -  вы переключаетесь на канал, когда хотите увидеть что-то 
новое. Канал -  это Web-узел, предназначенный для доставки 
информации. Это может быть узел интрасети в вашей компании, 
который передаёт новую информацию для служащих, или узел, 
который интересно просмотреть, придя домой с работы, например, 
чтобы быть в курсе того, что происходит в мире кино. Для удобства 
можно подписаться на канал, загрузить страницу канала на свой 
компьютер и прочитать её в автономном режиме, когда появится 
свободное время

Есть разные методы о том, какой метод доставки информации на 
компьютере является наилучшим В настоящее время существует 
четыре способа обеспечения доставки.

• Подпишитесь на службу вещания и распорядитесь о 
доставке новостей из выбранных вами источников.
• Подпишитесь на Web-страницы в программе Netcaster или 
Internet Explorer и распорядитесь о загрузке этих страниц на свой 
компьютер.
• Воспользуйтесь программой просмотра каналов, чтобы 
иметь возможность переходить на Web-узлы, которые настроены 
на доставку обновлённой информации.
• Подпишитесь на услуги Web-узла Mind-lt (или аналогичного 
узла). Узел Mind-lt, находящийся по адресу 
ЫШ./М0£ЬШ101ш1 С0П>. запрашивает адрес электронной почты и 
URL Web-страницы. При каждом изменении Web-страницы Mind-lt 
отправляет обновлённую страницу по электронной почте.
Mind-lt и подобные Web-узлы используют электронную почту, а не

специализированное программное обеспечение, но они 
функционируют почти так же эффективно, как и другие службы
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доставки, и большинству пользователей работать с ними гораздо 
проще.

13.2. ПОДПИСКА НА СЛУЖБУ ВЕШАНИЯ.

Хотели бы вы ежедневно получать новости, доставленные с 
помощью компьютерных средств? Если да, то попробуйте 
воспользоваться службой вещания новостей. Вы можете выбрать 
провайдеров новостей, которые будут бесплатно доставлять вам 
интересующую вас информацию.

Point Cast Network. Сеть Point Cast Network существует долгое 
время. Чтобы подписаться на службу Point Cast Network, перейдите на 
Web-узел http://www.pointcast.com. Щёлкните на кнопке Download и 
выполните инструкции, отображённые на экране, с тем, чтобы 
загрузить EXE-файл, чтобы установить Point Cast. В процессе 
установки вас будет сопровождать мастер установки, который 
попросит указать страну проживания, возраст, пол, место работы, 
должность и сферу ваших интересов. Программа-помощник 
воспопьзуется этой информацией для определения новостей, 
которые могут быть вам интересны. После завершения установки 
программы щёлкните на кнопке Personalize Now, чтобы обновить 
информацию из выбранных вами по умолчанию источников новостей. 
Обновление информации займёт очень мало времени.

Используйте кнопки, расположенные в верхней части окна Point 
Cast, чтобы переходить к разным категориям новостей и 
просматривать содержащуюся в них информацию.

С помощью службы Point Cast вы можете получать информацию 
всех видов, включая:

• Новости здравоохранения от компании Johns Hopkins, из
института National Institutes of Health и других организаций;
• Обзоры текущих выпусков музыкальных альбомов;
• Заголовки новостей индустрии моды;
• Статьи спортивных комментаторов;
• Сообщения о погоде во всём мире.

*
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Entry Point -  My Content -  Microsoft Internet Explorer □  □  □

Файл Правка Вид Избранное Сервис Справка

Наз&д ▼ ▼ ® Поиск Избранное Журнал

Адрес Переход Ссылки
= Т 7

News |
Sports

Fun
Weather

My Sports
Select the topless you want to appear in 
your sports pop-up.

General
Top Stones
Professional Basketball
Professional Tennis
College Football
Chcket

CBS Sportsline
N:.vs Auto Racing
Golf NBA Basketball
Hockey Soccer

Sporting News
Sports MLB -
NCAA Basketball NCAA Football
NHL Soccer

Рис. 13.1. Окно выбора новостей 
в службе Point Cast.

%

Чтобы -ядать собственные источники новостей, щёлкните на 
кнэпце Pers? i3ii/.e, после чего откроется диалоговое окно задания 
ггпсональных устзновок (см. рис 13.1.). Постарайтесь не запутаться в 1 
со инологии: а дачном случае «каналами» называется вещательная

Формация полученная через службу Point Cast
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13.3.ПОДПИСКА НА СЛУЖБУ WEB-УЗБЛ.

Подписавшись на Web-узел, вы избавитесь от необходимости 
следить за обновлениями на нём Кроме того, вам не придётся делать 
следующее:

• Вспоминать URL узла, поскольку узел доступен для перечня 
подписки.
• Входить в Web и просматривать узел, чтобы узнать, появилось 
ли там что-то новое. Эту работу выполнит за вас специальная 
программа
• Распечатывать Web-страницы, с тем чтобы прочитать и* 
позднее Можно загрузить эти страницы на свой компьютер и 
прочитать их в удобное время в автономном режиме 
Возможность подписаться на любые необходимые Web-узлЫ

предоставляют также Netcaster и Internet Explorer.



14.1. Работа с Web-узлами.
14.2. Порталы Web.
14.3. Новости и погода.
14 4 Спорт.
14.5 Личные финансы и вложение капитала.
14.6. Развлечения.
14.7. Покупка товаров.
14.8 Компьютеры и Internet.
14.9 Путешествия.
14 10. Дети, подростки, родители и сообщества.
14.11. Здравоохранение и медицина.
14.12. Репигия и духовность.
14.13. Web -  это огромная библиотека.
14.14. Ещё несколько великолепных узлов.

14.1. РАБОТА С WEB-УЗЛАМИ

Вы можете вступать с Web-узлами в самые разнообразные 
взаимоотношения. Это зависит от того, насколько подробную 
информацию о себе вы сообщите или какое участие примете в какой- 
то связанной с ними деятельности Многие Web-узлы напоминают 
доски объявлений; бесплатно предоставлял вам информацию, они 
руководствуются собственными соображениями, ничего от вас на 
требуя.

Другие Web-узлы пригпашают вас вступить в определённые 
взаимоотношения. Обычно они просят вас зарегистрироваться и что- 
что сообщить о себе или о своих увлечениях. Чтобы заинтересовать 
вас, часто предлагают получить что-то даром: учётную запись 
электронной почты, домашнюю страницу, доступ к комнате чата или, 
возможно, просто доступ к информации типа заголовков новостей или 
к Web-каталогу. Процесс регистрации служит двум целям: позволяет 
Web-узлу настроить свои средства (включая рекламу) по вашему 
вкусу и защитить открытые вами учётные записи от постороннего 
доступа.

Некоторые Wob-узлы занимаются непосредственной продажей 
каких-то товаров, например, книг ипи билетов на самолёт. Чаще всего

ГЛАВА -14 . ИСПОЛЬЗОВАНИЕ РЕСУРСОВ WEB.
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бывает едино разовый акт продажи, но можно открыть для этой цели 
и постоянную учётную запись: вы выберите пароль для своей 
идентификации, а узел будет хранить информацию о вас в файле.

Наконец, вы можете приобрести платную подписку на услуги 
Web-узла. Согласно условиям этой подписки с вашей кредитной 
карточки будет каждый месяц сниматься определённая сумма, а 
взамен вы получите доступ к специальной информации и услугам, 
которые предоставляет Web-узел.

Большинство Web-узлов, предусматривающих формирование 
определённых взаимоотношений, предложат вам выбрать пароль. 
Какому паролю следует отдать предпочтение? Хорошим считается 
тот пароль, который легко запомнить и трудно угадать.

Ш .  ПОРТАЛЫ WEB.

Портал -  это Web-узел, который может стать отправной точкой 
для приобретения опыта путешествий в Web. Портал «способен 
заставить» своих посетителей сделать его своей начальной 
страницей или просто создать на него закладку и часто его посещать. 
Для этой цели он предлагает такие бесплатные услуги, как 
подобранные по личному вкусу темы новостей или учётную запись 
электронной почты. Некоторые из лучших порталов указаны в 
таблице 14.1.

Таблица 14.1.
Наиболее известные

портальные Web-узлы.___________________
№ Web-узел Адрес
1 Yahoo! httD://www. vahoo.com
2 Lycos httD://www. lYC0S.C0m
3 Net Center liOP^/homnetscaK.aro

.  4 Excite httD://www.excite.com

- 5 .MSN .. .. h№ .//wv.naain - ......

Конкуренция между порталами достаточно острая, поэтому на 
них регулярно появляются новые олужбы, которые, впрочем, затем 
очень быстро организовываются и соперниками. Ниже перечислены 
наиболее распространённые службы, которые в настоящее время 
можно найти почти на каждом портальном узле.

http://www.excite.com


• Web-каталог. Это набор категорий и подкатегорий, в 
соответствии, с которыми структурированы ссылки на тысячи 
Web-узлов.
• Машина поиска. Портал Net Center предоставляет доступ не 
только к собственным машинам поиска, но и ко многим другим.
• Службы новостей. Обычно явпяются национальными или 
международными службами типа Reuters и содержат всё, что 
можно найти в газетах: местные, государственные и 
международные новости, сообщения о погоде, биржевые 
котировки, результаты спортивных соревнований, программы 
телепередач, гороскопы и даже карикатуры
• Электронная почта. Бесплатная учётная запись электронной 
почты, который не меняется даже тогда, когда вы переходите к 
другому провайдеру Internet, оканчиваете учебное заведение ипи 
увольняетесь с работы.
• Домашняя страница. В настоящее время Lycos предлагает 
небольшой объём серверного пространства, на котором вы 
можете сохранить свою Web-страницу.
• Комнаты чата. Число комнат чата и разнообразие тем зависят 
от размеров сообщества, принимающего участие ria этом 
портале. -
• Доски сообщений. Представляют собой внутреннюю версию 
тематических конференций портала.
• Комнаты игр. Ассортимент игр изменяется при переходе от 
одного портала к другому, но обычно на каждом из них имеется 
множество карточных и настольных игр, в которых можно сыграть 
с другими людьми, подключившимися к порталу. Чтобы получить 
доступ к играм портала, необходимо найти ссылку Games на его 
домашней странице и следовать поступаемым указаниям
• Клубы. И Yahoo!, и Excite предоставляют возможность открыть 
online-клуб, где можно поделиться идеями и мнениями с людьми, 
имеющими аналогичные интересы. Excite называет их 
«сообществами».
• Инвестиционные инструменты. К ним относятся биржевые 
котировки, средства отслеживая стоимости портфеля акций, 
диаграммы, аналитические отчёты, разнообразные сведения, 
доски сообщений, посвящённые конкретным акциям.
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• Дорожные карты. Указав улицу населённого пункта или 
соответствующий почтовый индекс, вы можете получить 
дорожную карту интересующей вас местности в нужном 
масштабе.
• Инструментальные средства покупки товаров. Включают 
программы поиска покупок на наиболее выгодных условиях, 
позволяющие автоматически сравнивать цены на Web-узлах 
различных поставщиков
• Списки возможных собеседников. Позволяют узнать, кто 
подключился к сети и можно ли с ним побеседовать посредством 
чата.
• Индивидуальная начальная страница. Это средство позволяет 
организовать интересующие вас службы и представить их 
определённым образом. Так, на вашей начальной странице могут 
отображаться: пргноз погоды для родного города, результаты игр 
с участием любимых спортивных команд и так далее.

.14,3, НОВОСТИ И ПОГОДА.

Web -  это очень удобное место для получения последних 
новостей и сообщений о погоде. Все крупнейшие средства массовой 
информации имеют свои Web-узлы, которые ежедневно обновляются. 
Web не испытывает недостатка в пространстве и позволяет следить 
даже за теми событиями, которые происходят далеко от вас или мало 
кого интересуют, а также предоставляют ссылки, по которым можно 
узнать о событиях, относящихся к этой теме, или перейти к 
страницам, содержащим необходимые пояснения.

Некоторые информационные Web-узды (табл. 14.2) позволят вам 
стать редактором информации, которую вы хотели бы получать, 
указав область интересов.

Настроенные новости -  это стандартная часть настроенной 
Домашней страницы портала. Однако даже если у вас есть на 
портале настроенная начальная страница, вы можете посвятить её 
таким общим ресурсам Web, как, скажем, Yellow Pages (жёлтые 
страницы), или развлекательным темам типа гороскопов и 
кроссвордов и создать настроенную страницу новостей на узле, 
который занимается распространением новостей, например на CNN. .

Таблица 14.2.
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• Web-каталог. Это набор категорий и подкатегорий, в 
соответствии, с которыми структурированы ссылки на тысячи 
Web-узлов.
• Машина поиска. Портап Net Center предоставляет доступ не 
только к собственным машинам поиска, но и ко многим другим.
• Службы новостей. Обычно являются национальными или 
международными службами типа Reuters и содержат всё, что 
можно найти в газетах: местные, государственные и 
международные новости, сообщения о погоде, биржевые 
котировки, результаты спортивных соревнований, программы 
телепередач, гороскопы и даже карикатуры
• Электронная почта. Бесплатная учётная запись электронной 
почты, который не меняется даже тогда, когда вы переходите к 
другому провайдеру Internet, оканчиваете учебное заведение ипи 
увольняетесь с работы.
• Домашняя страница. В настоящее время Lycos предлагает 
небольшой объём серверного пространства, на котором вы 
можете сохранить свою Web-страницу.
• Комнаты чата. Число комнат чата и разнообразие тем зависят 
от размеров сообщества, принимающего участие па этом 
портале.
• Доски сообщений. Представляют собой внутреннюю версию 
тематических конференций портала.
• Комнаты игр. Ассортимент игр изменяется при переходе от 
одного портала к другому, но обычно на каждом из них имеется 
множество карточных и настольных игр, в которых можно сыграть 
с другими людьми, подключившимися к порталу. Чтобы получить 
доступ к играм портала, необходимо найти ссылку Games на его 
домашней странице и следовать поступаемым указаниям
• Клубы. И Yahoo!, и Excite предоставляют возможность открыть 
online-клуб, где можно поделиться идеями и мнениями с людьми, 
имеющими аналогичные интересы. Excite называет их 
«сообществами».
• Инвестиционные инструменты К ним относятся биржевые 
котировки, средства отслеживая стоимости портфеля акций, 
диаграммы, аналитические отчёты, разнообразные сведения, 
доски сообщений, посвящённые конкретным акциям.
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• Дорожные карты. Указав улицу населённого пункта или 
соответствующий почтовый индекс, вы можете получить 
дорожную карту интересующей вас местности в нужном 
масштабе.
• Инструментальные средства покупки товаров Включают 
программы поиска покупок на наиболее выгодных условиях, 
позволяющие автоматически сравнивать цены на Web-узлах 
различных поставщиков
• Списки возможных собеседников Позволяют узнать, кто 
подключился к сети и можно ли с ним побеседовать посредством 
чата.
• Индивидуальная начальная страница. Это средство позволяет 
организовать интересующие вас службы и представить их 
определённым образом. Так, на вашей начальной странице могут 
отображаться: пргноз погоды для родного города, результаты игр 
с участием любимых спортивных команд и так далее.

14.3. НОВОСТИ И ПОГОДА.

Web -  это очень удобное место для получения последних 
новостей и сообщений о погоде. Все крупнейшие средства массовой 
информации имеют свои Web-узлы, которые ежедневно обновляются. 
Web не испытывает недостатка в пространстве и позволяет следить 
даже за теми событиями, которые происходят далеко от вас или мало 
кого интересуют, а также предоставляют ссылки, по которым можно 
узнать о событиях, относящихся к этой теме, или перейти к 
страницам, содержащим необходимые пояснения.

Некоторые информационные Web-узды (табл. 14.2) позволят вам 
стать редактором информации, которую вы хотели бы получать, 
указав область интересов.

Настроенные новости -  это стандартная часть настроенной 
Домашней страницы портала. Однако даже если у вас есть на 
портале настроенная начальная страница, вы можете посвятить её 
таким общим ресурсам Web, как, скажем, Yellow Pages (жёлтые 
страницы), или развлекательным темам типа гороскопов и 
кроссвордов и создать настроенную страницу новостей на узле, 
который занимается распространением новостей, например на CNN, .

Таблица 14.2.
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Настраиваемые узлы новостей

№ Web-узлы Адрес
1 CNN Custom News htlo://customnc\vs cnn com
2 CRAYON htoi//www.aamnet
3 New Paae htlD://w\vw.ne\vsDaeecom

Большинство из наиболее известных газет Америки имеют Web- 
узлы (табл.14 3), где статьи текущего выпуска печатаются сразу после 
их поступления в редакцию, а не утром, когда газета появляется в 
почтовом ящике читателя или в торговом автомате Поэтому, если вы 
привыкли получать от New York Times или, скажем Washington Post, 
можете сразу перейти на их Web-узлы. Более того, в отличие от 
самих газет их Web-узлы являются бесплатными

Таблица 14.3
Web-узлы обшегосударственных служб новостей.

№ Web-узлы Адрес
1 USA Today httpVAisatodav com
2 PBS htttt/Aww.pbs.ori!
3 Fox News http://foxnews.com
4 CBS News httn://www chsnews com
5 CNN http://cnn com
6 MSNBC bl юУУшзлЬс JiQ Ш
7 ABC New-. htto://abcnews com

Таблица 14.4
Web-узлы наиболее известных газет.______________

1 News Yorfc Times http://www. mtimcs.com
2 Washinaton Post httD://www.washinet on Dost.com
3 San Jose Mercury News http://www.mercwvctenter.com

■ 4 • Los Anoeles Times hnn:/Avww, primes com
5 Newspaper Association of 

America
http://www naa org/hotlinks

' 6 Worldwide News Online JlUD.:'W»JiAV.«lW«iilCDfwSA'WB -

Прослушивание новостей в интерактивном режиме. 
Радиосети, распространяющие короткие программы новостей по
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своим филиалам, часто посещают эти программы в Web в формате 
Real Audio или Windows Media Player. Качество приёма, которое 
может быть получено при наличии модема со скоростью передачи 
данных 28,8 Кб, приблизительно соответствует обеспечиваемому 
радиоприёмником с амплитудной модуляцией, то есть полностью 
подходит для речевых программ.

Таблица 14.5.
Web-узлы, где можно ознакомиться с полным обзором

новостей и узнать предысторию текущих событий.
№ Web-узлы Адрес
1 Policv.com httD://www Dolicv.com
2 Minina ComDanv Ыш minmuco com

Таблица 14.6. 
Web-узлы, предназначенные для звуковой

трансляции последних известий.______________
№ Web-узлы Адрес
1 National Public 

Radio
http://www.npr.org/

2 Christian Science 
Monitor Radio

http://csmonitor.com/audio

3 C-SPAN Radio 90 httD;//c-SDan,ore/\vatch/radio90
4 British broadcasting 

corporation
http://www.bbc.co.uk

5 Voice of America httn //wwY^fl^jfB-

Таблица 14.7.
Web-узлы, предоставляющие видео

новости в прямом эфире._________________
№ Web-узлы Адрес

. 1 C-SPAN http://c-span or /̂
2 NBC Video Seeker httD://wvvw.videosceker.com/u Daily Briefing http/Avww. dailybriefing.com/& World Net Television Mv..ад>у..№..а?\.тг1йпс1 .. _

Сообщения о погоде. К видеозаписям прогнозов погоды CNN 
Для США, Азии-Австралии или Европы-Африки можно получить

http://www.npr.org/
http://csmonitor.com/audio
http://www.bbc.co.uk
http://c-span


доступ на странице CNN Video select (щёлкните на ссылке Video в 
верхней части домашней страницы CNN).

Вы можете легко найти ссылку на государственную службу 
погоды почти любой страны с Web-узла World Meteorological 
Organization, которая работает под эгидой ООН (на домашней 
странице этой организации щёлкните на ссылке International Weather, 
а затем выберите интересующую вас страну) Многие из таких Web- 
узлов имеют английские версии, однако, они в большинстве случаев 
не столь подробны, как версии на национальных языках.

Самую разнообразную информацию о погоде, в том числе и 
карты продвижения штормов, предлагают Web-узлы The Weather 
Channel и Weather Web. Однако no степени детализации и глубине 
изложения материала ни одна организация не может сравниться с 
государственной службой погоды National Weather Service, 
курируемой правительством США. Web-узел NWS собирает данные 
со всех узлов, сообщающих о погоде в Соединённых Штатах, и 
содержит ссылки на самую полную коллекцию спутниковых 
изображений атмосферных слоёв, а также объёмную подборку 
исторических данных о климате Этот же узел даёт самые 
исчерпывающие сведения и о погоде на море.

Все основные информационные Web-узлы содержат и 
спортивные новости. Объём спортивных новостей на порталах может 
быть самым разным, начиная от простого перечисления заголовков 
последних известий о спорте агентства Reuters или АР и заканчивая 
выпусками *. Yahoo Sports, которые ро подбору информации не 
уступают специализированным узлам, посвящённым спорту 
(табл.14.8). желая постоянно следить за игрой любимой команды 
высшей лиги или, скажем, спортивной команды крупного учебного 
заведения, вы можете настроить большинство из портальных узлов 
таким образом, чтобы они показывали на вашей начальной странице 
самые последние результаты игр с её участием

Таблица 14.8
Web-узлы, посвящённые вопросам спорта_________

№ Web-узлы Адрес
1 CNN/SI http://cnnsi.com
2 SDortina News ht t о //wwjjjjfl>£22|
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3 ESPN Sport Zone httD//esDnct SDortzone coin
4 CBS Sports line IUtD://cbs-six>rtsline com

Большинство основных спортивных лиг посещают на своих Web- 
узлах информацию, которая в наибольшей степени интересует 
болельщиков: страницы команд игроков, расписание встреч и матчей, 
разнообразную статистическую информацию, расписание программ 
спортивных теле- и радиопередач (включая прямую трансляцию), 

. приглашения на чаты с ведущими игроками, сообщения о полученных 
травмах, просто заголовки спортивных новостей. В интерактивном 
магазине этого узла можно купить товар с фирменной символикой 

. лиги или команды

Таблица 14.9
Web-узлы спортивных игр.________________

№ Web-узлы Адрес
1 National Football 

League
http://nfl.coni

2 Major League 
Baseball

htlp://w\vw.m4jorlcapiebascball.com

3 National Basketball 
Association •

http://nba com -

4 National Hockey. 
Leaque

http://nhlcom

. 5 '.......• • - Imp uuu naalwtkiJ! oom _ ........

Таблица 14.10.
Web-узлы, которые передают 

прямые спортивные репортажи______________
№ Web-узлы Адрес
1 Broadcast.com hltD:/AvvvwJ)roadcast com/snorts
2 NFL Gameday Live http://www.nfl.com
3 Monday Night 

Football
htiD;//atamnf.cpm

~~~T~ Gamecruiser http://www.gamecruiscrcom
Total Sports httD://vvww.totalsDorls.GQm

http://nfl.coni
http://nba
http://nhlcom
http://www.nfl.com
http://www.gamecruiscrcom


14.5. ЛИЧНЫЕ ФИНАНСЫ Ц ВЛОЖЕНИЯ.

Web может не только заменить многие источники информации о 
финансах, но и позволяет выполнять такие операции, которые 
невозможно было производить с помощью других средств массовой 
информации. Преимущества Web по сравнению с любой другой 
средой распространения информации заключается в том, что, во- 
первых, Web способна подбирать информацию с учётом ваших 
пожеланий, во-вторых, может накапливать информацию в базах 
данных и предоставлять её в интерактивном режиме, в-третьих 
позволяет выполнять поиск на основе установленных вами критериев, 
а также даёт возможность вводить данные в заранее 
запрограммированные расчётные таблицы. Ниже перечислен ещё ряд 
возможностей, которые Web предоставляет своим поклонникам.

• Финансовые Web-узлы могут сообщать вам текущие 
(полученные в течение последних 20 минут) котировки именно 
тех акций, которыми вы владеете или которые собираетесь 
купить, предоставлять ссылки на информационные сообщения за 
весь предыдущий месяц, касающиеся интересующих вас 
компаний (независимо от того, насколько широко они известны), 
накапливать результаты инвестиционных исследований, ранее 
доступных только для профессиональных брокеров )например, 
диаграммы, ежеквартальные отчёты, прогнозы доходов, объём 
продажи инсайдерам, фильтры для отбора акций по 
определённым критериям и рекомендации аналитиков).
• Доски объявлений, посвящённые акциям определённой 
компании, конкретной отрасли промышленности или 
инвестиционной стратегии, позволяют вам обмениваться идеями 
сдругими инвесторами.
• Оперативные банковские или брокерские учётные записи дают 
возможность в любой момент просматривать состояние своих 
счетов, переводить деньги с одного счёта на другой и 
автоматически загружать информацию о выполненных сделках s 
персональную финансовую программу, такую, скажем, как 
Quicken или Microsoft Money
• Online-калькуляторы позволяют вам быстрее пройти через 
сложный процесс персональных финансовых расчётов.
Аудио- и видео новости фондового- рынка. Если вы хотите

получать бизнес-информацию, воспользуйтесь услугами страницы
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1
Real Networks Real Guide (htteito :̂,ieal.coin/.reaJsui(jlc) или канала 
Business узла http://brifedcast.coni). доступ к отчётам Morning Business 
Report и Nightly Business Report можно получить с узла NBC Video 
Seeker, который находится по адресу ЬЩЫащлidefiS*fika,fiOJTO-

Котировки. В Web можно легко найти котировки акций, 
продающихся на американских фондовых биржах Предоставить их 

! может любой из финансовых Web-узлов, перечисленных в таблице 
14.11. Найти котировки акций вы также сможете в финансовых 
разделах всех общегосударственных служб новостей (таблица 14 3) и 
на Web-узлах большинства ведущих газет.

Таблица 14.11. 
Наиболее известные финансовые Web-узлы.

№ Web-узлы Адрес
1 CBS Market Watch httD://cbs.markct\vatch.com
2 Microsoft Money 

Center
tolpyyjEftQaixotaliDmcftin

3 CNNfn http://cnn.com
4 Motley Fool http //fool com
5 Fox Market Wize http://foxmarketwize.coni
6 Quicket Financial 

Network
ЫШ/шмж&Шяж

7 SfiP Personal 
Wealth

topitaja>uBcic».oal\vcaJ.th.cfii]n

Выбор online-брокера. Если вы хотите обратиться к новому 
брокеру или впервые открыть брокерскую учётную запись, прочтите 
на узле Motley Fool инструкцию о том, как выбрать брокера, берущего 
минимальный процент комиссионных -  «How to Select a Discount 
Broker». Чтобы найти её, щёлкните на ссылке Get a Broker на 
домашней странице Motley Fool QMp;//fofiLco.ro).

Таблица 14.12.
Наиболее популярные брокерские Web-узлы.

_ N9 Web-узлы Адрес
1 E*Trade http://www etrade.com
2 DLJ Direct
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3 Discover httD-y/www disco\crbfoka com
4 National Discount 

Brokers
http://w\nv ndb coin

5 Fidelity Investments tatK'/iQKiv
6 Charles Schwa htto/Aiw w schwa com
7 Gomez Advisors l i i lP  \u\u eomc/advisors com

Таблица 1413. 
Узлы, где можно научиться вкладывать капитал.

№ Web-узлы Адрес
1 AAII httD://\vw\v. aaii.com
2 NAIC httD://w™.bctter-investine.Mf>
3 Investor Words htto://www invcstorvords com
4 SEC Handbook for 

Investors
biayMvv-^^/cPASunKr/iveiskuJiim1

5 The Motley Fool ht(D://fool.coin

Банковское дело в режиме online. Многие банки позволяют 
своим клиентам управлять банковскими счетами в интерактивном 
режиме (табл 14.14). Вы можете получать информацию об остатках 
на всех своих счетах (с учётом кредитных карточек) в указанное 
время (с точностью до минуты), переводить деньги с одного счета на 
другой, автоматически оплачивать счета поставщиков или даже 
заранее планировать переводы и платежи. Если вам приходится 
регулярно оплачивать счета за аренду, или, предпопожим, за 
пользование кабельным телевидением, можете распорядиться, чтобы 
оплата производилась каждый месяц в один и тот же день.

Таблица 14 14
№ Web-узлы Адрес
1 Citibank Test Drive htip://home da-us citibank coin/da
2 Bank of America 

Test Drive
3 Electronic Banking 

Association
http://www e-banking.org

4 Intuit Online 
Payment . •

httpi/Avww intuit.com/banking
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14.6. РАЗВЛЕЧЕНИЯ.

Вы можете использовать Web для поиска информации о 
всевозможных развлекательных мероприятиях: телевизионных шоу и 
кинофильмах, которые можно посмотреть, или концертах, которые 
желаете посетить. Вы можете узнать, что новенького появилось в 
области индустрии развлечений или, скажем, в жизни ваших любимь>х 
ведущих. С помощью Web можно просматривать видеозаписи и 
прослушивать звукозаписи. Вы можете играть е  компьютерные игры в 
интерактивном режиме, загружать новые компьютерные игры, с тем 
чтобы играть в них в автономном режиме, читать в интерактивнсм 
режиме посвящённые им периодические издания.

Таблица 14.15.
Путеводители по местам проведения

№ Web-узлы . Адрес
1 Diaital Cities httD//homc.dieitalcitv.com
2 Sidewalk hto>://www.sidewalk.com _

Новости культуры. Наиболее интересным и всеобъемлющ^ 
источником информации о новостях культуры принято считать узел Е- 
Online (таблю14.16 ). Web-узел компании TV Guide был расширен для 
включения не только программ телевидения, но и репертуара 
кинотеатров. Самую же полную информацию о кино можно получить 
на узле Internet Movie Data Base.

«

Таблица 14.16
№ Web-v3nbi Адрес
1 TV Guide

Entertainment
Network

httD://www.tveen.com

2 Ultimate TV ' hltD://www.ultimatetv.com
3 Ultimate Movies htto://www UltimatcMovics com

. 4 E! Online httD://www.eonline.com
5 -Internet Movie Data 

Base
httoV/www.imdb.com T

_ 6 Hollywood Online httD://hollvwood com * »

- 7 Billboard Online httD //billboard com f__

IIS

http://www.sidewalk.com
http://www.tveen.com
http://www.ultimatetv.com
http://www.eonline.com
http://www.imdb.com


8 MTV Online http;//mtv.coni
9 Rolling Stone 

Network
http://www rollingstone com

Радио, телевидение и музыка в Internet. Существует два 
способа доставки аудио- и видеоинформации no Internet можно 
загрузить и сохранить на жёстком диске всё музыкальное 
произведение перед его прослушиванием или принимать 
информацию в потоковом режиме Многие эфирные радиостанции 
ведут также прямые трансляции в Web. Вы можете подключиться ко 
многим из них с узлов Broadcast.com, VTuner или Real Networks Real 
Guide (табл. 14.17) вы можете также найти ряд радиостанций в меню 
Preset программы Real Player. Многие аудио каналы существуют 
только в Web и не имеют вещательного аналога. Самый амбициозный 
из подобных проектов осуществляется на узле Rolling Stone Radio и 
включает семь различных программ, каждая из которых имеет 
собственный формат. Поскольку аудио каналы Web доступны из 
любого места земного шара и не должны настраиваться на аудиторию 
конкретного географического региона, эти каналы могут очень точно 
приспосабливаться к своим рынкам И поэтому, например, в число 
заранее установленных каналов в программе Real Player входят даже 
Parrot Radio и all-Jimmy-Buffet, рассчитанные на сравнительно узкий 
круг слушателей.

Таблица 14.17
Потоковые мультимедийные узлы._____________

№ Web-узлы Адрес
1 Broadcast.com 1iUd .//wwu broadcast.com
2 Real Networks 

Real Guide
Into//\UNA\.rcal.com/rcalfniidc

3 VTuner httoV/Avww vtuner.com
4 Rolling Stone 

Radio
1ше;№.4мшнп

5 No Label htto://w\vw. nolabel com
6 Incredibly Small 

Concert Hall
hm>://www.smallhalLcoin

7 • Sony Jukebox htto://ww\v sonvitiusic com/iukebox

116

http://www
http://www.smallhalLcoin


Таблица 14.18 
Узлы, имеющие аудио информационные архивы

№ Web-узлы Адрес
1 WinAmo plaver htiD //www. wi namD.com

I 2 MP3 tolpV/wwu mpVcom

Компьютерные игры. Internet -  это естественная «среда 
обитания» для тех, кто любит компьютерные игры. Ниже перечислены 
возможности, которые она вам предлагает.

• Найти себе партнёра для игры в интерактивном режиме. Для 
таких игр как Hearts и шахматы, предназначены игровые комнаты 
портала
• Загрузить условно-бесплатные игры и установить их на своём 
компьютере К архивам игр можно перейти с помощью таких Web- 
каталогов, как Yahoo! и Lycos.
• Заказать игры на CD-ROM
ir Найти руководства, в которых даны советы и описаны 
секретные приёмы некоторых наиболее популярных игр.
• Принять участие в работе тематических конференций вместе 
с другими поклонниками ваших любимых игр.

Таблица 14.19.
Web-узлы с информацией для 
игроков в компьютерные игры._____

№ Web-v3nbi Адрес
1 Games Domain http://www gamesdomatn com uk
2 Games Sport httD://www.eamessDort com
3 IDG Games 

Network
http://www.games net

4 Videoaames.com httD://www.videoeames com

Журналы в Web многие периодические издания буквально все, 
что появляется у них в печати, сразу же помещают на свои Web-узлы. 
С другой стороны, многие редакции публикуют там очередные номера 
своих изданий только через месяц после их выхода в свет, то есть 
когда их уже невозможно встретить в продаже. Web-узел журнала 
найти нетрудно -  достаточно обратиться к ссылке Magazines and 
Serials на домашней странице общедоступной библиотеки Internet
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Public Library Qmp.v//.».»»,ip.(,Qrg) или указать название журнала в 
машине поиска

14.7. ПОКУПКА ТОВАРОВ.

’ Самая ранняя форма розничной торговли в Web не выходила за 
рамки использования сети для публикации каталога наименований 
товаров Но после разработки протокола SSL. когда появилась 
возможность без риска пересылать номера кредитных карточек 
посредством Internet, владельцы Web-узлов всерьёз занялись 
продажей разнообразные товаров Сегодня Web-узлы действительно 
обеспечивают значительные преимущества по сравнению с 
бумажными каталогами и даже оптовыми складами Назовём хотя бы 
некоторые из них.

• Поиск в каталоге. В зависимости от поставщика вы можете 
искать товары на различных Web-узлах по названию или номеру 
модели, категории, цене, автору или исполнителю, а также пс 
ключевым словам, которые появляются в описании товара
• Поиск выгодных покупок. Товары можно искать на нескольких 
розничных Web-узлах сразу, сравнивая их цены
• Извещения по электронной почте Вы можете описать 
критерии интересующего вас товара и получить извещение по 
электронной почте после его появления в продаже
• Более широкий выбор Поскольку розничные online- 
поставщики могут не заботиться об экономии пространства на 
витринах, они могут предложить более широкий выбор товаров.
• Низкие цены. Так как покупка товара в Web, как правило 
сопровождается сравнением цен, торговцы вынужаены 
поддерживать их на уровне, близком к самой низкой розничной 
цене Покупатель оплачивает затраты на транспортировку 
товара, но они всё равно значительно ниже розничной расценки
• Доступность Иногда бывает очень непросто найти некоторые 
из специализированных товаров, особенно если вы живёте в 
небольшом населенном пункте. Web (при поддержке крупных 
экспедиторских компаний) позволяет сделать в равной степени 
доступными практически все точки земного шара
Стало чем то само собой разумеющимся, что любой розничный 

торговец, который выпускает свой каталог, имеет и Web-узел 
(табл.14 20) Вы можете найти розничного торговца, работающего в
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интерактивном режиме, воспользовавшись машиной приска, либо 
обратившись на узел Buyer's Index. Вы можете также перейти в 
торговый online-центр и попробовать- выбрать что-нибудь там А если 
вы посетите узел Yahoo! и зададите там команду Business and 
Economy/Companies/Shopping Centers, то получите большой список 
торговых опйпе-центров Web-узлы имеют и многие крупные 
универмаги.

Таблица 14.20.
Торговые online-центры и Web-узлы универмагов_______

№ Web-узлы Адрес
1 Buyer's Index httD://\vww buversindcx.com .
2 IMall MtD://»i»n imall com
1 Shoo Now Market httD://\wv\v internetmall.com
4 Cyber Shop http://cvbershoD.com
5 J.С Penney httD://wv\v icpcnnev com
6 WalMart http://ww\v wal-mart com
7 Sears htto //www sears.com
8 Federated 

Department Stores
http://www.federated-fds.com

Таблица 14.21. 
Изучайте и покупайте компьютерное оборудование 

и программное обеспечение в интерактивном режиме
№ Web-узлы Адрес
1 • Computer Shopper 111 t D.//CQO ЮШ CISl IQDDCT, /dllS L£Qm
2 PC World Top 400 

Products
http://www.pcworld.com/top400

3 Price Watch httDjVwww.Dncew atch.coin
4 Computer Discount 

Warehouse
http://www.cdw.com

5 PC Connection ht tp;//www. nccormecLcom
6 Egghead http://www.cgRhead com
7 Beyond.com hitn7/he\ond com
8 Dell http:/7dcll com
9 Gateway Ы1о;//вд¥» а̂1С1\аьш и  _  _

Покупка книг. Основным достоинством оперативного ма(газина 
по продаже книг, аудио- и видеозаписей является то, что его
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администрации не приходится думать о том, поместятся ли все 
товары на полках магазина Поэтому каталог каждого из указанных в 
таблице 14 22 розничных Web-узлов предлагает больше товаров, чем 
может вместить любая отдельно взятая торговая точка

Розчичные online-продавцы книг,
Таблица 14 21

№

1

Продавец

Amazon.com

j—---lilH.M-диckoв и видеоз! 
URL

anncei
КНИ 
ГИ *

n _

1
Компакт
-диски

видео
запис
и

2 Barnes and 
Noble tolp'//bamesandnoble com Да

Да
Нет

.. Да 
Нет

3 Borders
Па Да Ла4 Music Boulevard JStt^niusicblvd.com Нет

к---- o il__
Да Нет5 С D Now Мот

U- гЛ
Да6

7
1 ower Necoros 
Reel com i

-iHIg t̂pucrrccords com 
~ЬЦМгее1/сот

Нет
Нет • -/Ja -Нет

Да
Да

Автомобили. Web-узль, перечисленные в таблице 14.22, могут 
служить удобной отправной точкой для поиска автомобиля для 
покупки, причем вы, если пожелаете, сможете приобрести таковой 
даже в интерактивном режиме Этот процесс происходит следующим 
образом Сначала вы получаете самую разнообразную информацию 
об автомобилях всех моделей, которые только вас заинтересуют. 
Остановившись на одной или нескольких из них, вы должны указать 
дополнительные требования (если такие появятся), цвет, а также свой 
почтовый индекс. Web-узел определит цену автомобиля и свяжет вас 
с местным торговым агентом, который попытается выполнить вашу 
заявку с учетом указанной цены В интерактивном режиме вы можете 
даже обсудить условия финансирования и страхования Ещё один 
подход состоит в использовании узла Priceline flmp://www nricelinri для 
выставления предложения 0 покупке нового автомобиля и проверке 
того, примет ли его какой-либо торговый агент.
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Таблица 14.22 
Web-узлы для покупателей автомобилей

№ Web-узел Адрес
1 Саг Point httD://canx>int msn com
2 Auto Web htiD://w-sv«auioweb,com
3 Auto bvtes httD://ww\v autobuics.com

Дома, квартиры. Списки мест для проживания вы можете 
просмотреть в интерактивном режиме на узле Home Scout (который 
указан в таблице 14.23). на домашней странице Home Scout введите 
название города и максимальную цену для просмотра списка домов, 
которые соответствуют вашим критериям. Щёлкнув на пункте этого 
списка, вы перейдёте на Web-узел агенства по недвижимости, 
которое распоряжается данным домом В зависимости от агенства вы 
можете найти снимок дома или даже карту с указанием его 
расположения. На узле Home Scout можно также найти информацию о 
закладном имуществе. Узел Home Advisor позволит вам успешно 
пройти весь процесс покупки дома: узнать, что вы можете себе 
позволить, оценить условия финансирования, найти дом и выйти на 
контакт с . агентами, распоряжающимися домами, которые вас 
заинтересовали.

Apartments.com является ещё одним узлом, с помощью которого 
можно найти квартиру в интерактивном режиме.

Таблица 14 23. 
Web-узлы, где можно найти дом для покупки 
________или квартиру для аренды._________________

№ Web-узел Адрес
1 Home Scout httD://\vw\vhomescoutcom
2 Home Advisor httD://homeadvisor.msn com
3 ADartments.com httD://aDarments.com

Автоматический поиск товаров на выгодных условиях.
Машины поиска выгодных покупок наподббие тех, что перечислены в 
таблице 14 24, могут находить аналогичные товары на Web-узлах 
розничных торговцев и сравнивать их цены. Поиск выгодных покупок в 
наибольшей степени применим дпя таких чётко определённых 
товаров, как книги или компакт-диски, поскольку их можно легко



описать, для машины поиска -  достаточно ввести имя автора или 
название, и машина поиска без труда обнаружит один и тот же товар 
на многих различных узлах

Таблица 14 24 
Машины поиска, которые сравнивают цены

многих розничных опНпе-торговцев.__________
№ Web-узел Адрес '
1 Bottom Dollar http://www.bottomdollar com
2 Yahoo Junqlee httD;tfyahoo.iunoleej»m
3 Excite Jando httD://ianao excite com
4 Lycos Virtual outlet httD://virtualoutlet.lvcos.com

Оперативные аукционы. Одной из наибопее. интересных и 
уникальных форм оперативной торговли является оперативный 
аукцион. На узле аукциониста рекламируются товары и приводится 
режим работы аукциона. Потенциальные покупатели отправляют свои 
предложения, и текущие наивысшие предложения отображаются на 
аукционном узле.

Чтобы иметь право присылать свои предложения вы должны 
зарегистрироваться на Web-узле и прислать номер кредитной 
карточки Затем вы выбираете или получаете имя пользователя и 
паропь и можете сделать предложение, щёлкнув на кнопке New Bid на 
странице с описанием товара Ни одно предложение не будет 
действительным до тех лор, пока вы не подтвердите его, введя свой 
пароль Если вы «выиграли» аукцион, то попучите извещение по 
электронной почте

. v • ' Таблица 14.25 
Оперативные аукционисты._______________

№ Web-узел Адрес
1 EBay http://yyyyyy.ebay, com
2 Yahoo Auctions httD://auctions.yahoo com
3 Onsale httD://www onsale com П
4 Surplus Auctions http://www surplusauctio com J

Получение сведений о товаре или о торговце 
Потребительские ресурсы в Web помогут сдепать лучший выбор для 
покупки не только непосредственно в магазине, но и в интерактивном 
режиме.
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Web-узлы, помогающие получить
сведения о товаре или о торговце_____________

Таблица 14 26

№ Web-узлы Адрес
1 Compare.net http //www compare net
2 CSS Bargain% Wlp.//C№§m«r.ch.ecK0pok^m/.Qgnsyme[/03 

raains/natl/baratoc htm
3 Consumer World http://www consumerworld.ora
4 Consumer Guide http (/www consumerauide.com
5 Bj^Rate http.//www bizrate.com
6 Bfett̂ r Business 

Bilre'au'
http //www b.bbprg

7 Consumer Reports httn://www consumerreports.ora

Online-купоны. Теперь розничные торговцы помещают в Web 
купоны, дающие право на скидку, и позволяют покупателям печатать 
только те из них, которые им нужны. Обычно узел оперативных 
купонов запрашивает у пользователя почтовый индекс, а затем 
предоставляет список купонов, которые могут применяться в 
соответствующем районе

В таблйце 14.27 перечислены несколько узлов оперативных 
купонов. Чтобы найти более полный список купонных узлов, начните с 
узла Yahoo! и выберите: ' Business and 
Economy/Companies/Marketing/Advertising/Coupons

.Таблица 14.27.
Узлы, которые позволяют печатать купоны._________

№ Web-узпы Адрес
1 Cool Savings http://www coolsavinqs.com
2 Valupaoe hUQ^toYyw.Yaiuoaaexoro
3 Val-Pak http://www valpak.com

14.8. КОМПЬЮТЕРЫ И INTERNET,

Web позволяет узнать новости о новых разработках в области 
компьютеров и Internet, найти места, откуда можно загрузить 
бесплатное или условно-бесплатное программное обеспечение для 
компьютера получить в интерактивном режиме консультацию и

4
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поддержку для аппаратного или программного обеспечения, либо 
найти нового провайдера услуг Internet

Заголовки новостей в обпасти компьютерной техники и Internet, 
которые появляются на порталах, поступают в основном с узлов 
CNET или ZDNet компании Ziff-Davis (которые указаны в таблице 
14.28) оба узла подробно описывают новости в области науки и 
техники, а также передают эти новости по радио и телевидению. 
Проверьте ссылки Business and Technology на узле Broadcast.com 
ZDTV и Tech Web News -  это короткие телевизионные программы 
новостей, к которым можно получить доступ через заранее 
подготовленную видео ссылку в программе Real Player. Для 
знакомства с новостями о капиталовложениях компаний, связанных с 
компьютерной техникой и Internet, перейдите на узел Silicon Investor.

Табпица 14.28.
Источники новостей о компьютерах и Internet.________

№ Web-узел Адрес
1 CNET httD://cnet.com
2 ZD Network News http://www.zdnet.com/zdnn
3 Silicon Investor

Из Web можно бесплатно загрузить значительный * объём 
программного обеспечения. Часть этих программ (например, Netscape 
Communicator) действительно являются бесплатной -  их можно 
загрузить, установить и использовать сколько угодно без каких-либо 
обязательств Другая же часть бесплатного программного 
обеспечения состоит только из демонстрационных версий программ, 
которые продаются за деньги. Существует много библиотек условно- 
бесплатного и бесплатного программного обеспечения. Библиотеки, 
перечисленные в таблице 14.29, позволяют вести поиск условно- 
бесплатного и бесплатного программного обеспечения по названию, 
типу (например, программы передачи информации с применением 
протокола FTP или протокола факсимильной связи) или по категории.

Таблица 14.29.
Где найти условно-бесплатное или 

бесплатное программное обеспечение.___________
№ Web-узел Адрес
1 CNET http://www download cofri
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Download.com
2 ‘CNET

Shareware сот
http://www.shareware.com

3 ZDNet Software 
Library

трЛ тялйШ л.от/лШ

4 TUCOWS http://www.tucows com
t

Поиск провайдера услуг Internet. Если вы ищете нового 
провайдера услуг Internet (табл 14.30), перейдите на узел The List 
Здесь провайдеру сгруппированы по кодам регионов Соединённых 
Штатов или по странам. Ссылки на этой странице могут привести вас 
на Web-страницы провайдеров Internet, где вы можете подписаться на 
их услуги Аналогичная служба имеется на узле PC Wortd. В 

г источниках новостей о компьютерной технике и Internet, наподобие 
[ перечисленных в таблице 14 28, часто пубпикуются обзоры по 

провайдерам Internet в разных странах

\

Таблица 14.30.
Информация о провайдерах услуг Internet.__________

№ Web-vsen Адрес
1 The List http://thelist.mtemet.com
2 PC World ISP 

Search
httP:/Avww.pcworid.corn/interactivejbps

3 The Internet 
Gurus*Finding an 
Internet Service 
Provider Paae

http://net aurus.com/isp

14Л.ПУТЕШЕСТВИЯ.

Web может помочь вам решить, что вы должны посетить во 
время своих путешествий, спланировать маршруты и даже получить 
бронь Оперативные*туристические агентства могут предложить вам 

|  список вариантов для полёта или проживания, а также выполнить 
Г поиск чтобы вы могли получить самые выгодные условия или

*  выбрать самое удобное время или место проживания.
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Путешествия автомобилем. Вы можете использовать Web, 
чтобы с её помощью спланировать автомобильные поездки В Web 
можно получить карты -  подробные, размеченные путеводители, в 
центре которых находится место вашего назначения, обозначенное 
звёздочкой Иными словами, вы можете потребовать от Web-узла 
составить для вас план маршрута. Вы получите возможность 
проверить, не проводится ли на вашем пути строительство или 
ремонт дорог, узнать прогнЬз погоды для городов, расположенных по 
вашему маршруту Для больших городов вы сможете получить отчёты 
о состоянии дорожного движения и даже вызвать Web-камеру, чтобы 
изучить с её помощью главные дорожные развязки.

Таблица 14.31.
Узлы, предназначенные для получения карт 

и информации о состоянии дорожного 
движения и строительства дорог

№ Web-узел Адрес
1 Rand-McNally http.//www.randmcnailv.com
2 4 Traffic http://www www 4traffic com
3 Traffic Spy

4 Smar Traveler httD://www.smartraveler.com

Выбор места назначения Разделы Travel большинства порталов 
имеют справочники по маршрутам поездок, которые направят вас к 
информации об основных туристических достопримечательностях. 
Оперативные справочники по маршрутам поездок можно найти на 
узле Rand-McNally, а также на узлах Lonely Planet и Rough Guides 
(см табл 14 32). Основным достоинством этих справочников являются 
их ссылки на Web-узлы, содержащие информацию об экскурсиях, 
музеях, системах общественного транспорта, спортивных местных 
командах и календарях событий.

Таблица 14.32 
Web-узлы, позволяющие наметить места для 

посещения во время будущей поездкй

№ Web-узлы Адрес J
1 Tounsm Offices 

Worldwide
http././wwyy towdcQm
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Directory
Г 2 Disney World http //www disnev com/DisnevWorld

3 Rough Duide To 
Travel

Wip./ztrnveJj-QMghayides^pjii

4 Lonely Planet 
Guides

http://www lonelyplanet.com

5 5arthC?nn http.//www larthcam com

Online-бюро путешествий. Вы можете бронировать различные 
услуги в Web либо с помощью' оперативных туристических агентов, 
либо обращаясь непосредственно на Web-узлы авиакомпаний, 
гостиниц или бюро проката автомобилей. ’

*Web позвопяет вам стать своим собственным туристическим 
агентом Для этого выпопните следующее: перейдите на какой-либо 
из Web-узлов оперативного бюро путешествий (см.табл 12 33) и 
щёлкните на одной из ссылок в за&исимости от того, хотите ли вы 
забронировать билет на самолёт, жильё или взять напрокат 
автомобиль. Вам будет предоставлена соответствующая форма для 
заполнения. Передаёте эту форму, и узел в ответ выдаст список 
возможных вариантов и их стоимость.

Таблица 14.33.
Туристические агенты в Web.

№ Web-узвп Адрес
1 The Trip httDi/Avww.thetriD.com
2 Travelocity httD//www.traveloatv.com
3 Expedia httD //exoedia msn.com
4 Preview Travel http //www.previewtravel.com
5 Pricelme wia'/vyww.DiiceJiD£_com

Таблица 14 34
Способы организации путешествия и места 

для размещения, которые нельзя найти на узле Expedia
Ng_
1

_ 3

Web-узел Адрес
Amtrak http://www.amtrak.com
British Rail http://wwwbritrail.CQ.u_K
Greyhound http //www grevhound.com
National Express htto //www nationalexpress со uk

http://www
http://www.traveloatv.com
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5 U.S.National Park 
Service

http://www.nos aov

6 RV Camping 
Directory

http://www rvpark.com

7 Tourism Offices 
Worldwide
Directory .

hjtp://wwyy!QyttLeom •

14.10. ДЕТИ. ПОДРОСТКИ. РОДИТЕЛИ И СООБЩЕСТВА.

Web -  превосходный источник информации для семьи. Люди 
любого возраста мо1ут найти Web-узлы, соответствующие их 
интересам и способностям, а также получить совет и поддержку от 
других людей, находящихся в подобных жизненных ситуациях.

В Web есть многое, что позволяет развлечь детей, а некоторые 
узлы являются не только интересными, но и познавательными 
Подростки могут найти хорошие образовательные узлы, а также 
ознакомиться с идеями м источниками информации по 
исследовательским проектам. Они могут вступить в переписку со 
специалистами в своей области интересов или познакомиться с 
другими подростками и обсуждать с ними новости музыки, игры или 
уникальные проблемы, свойственные их возрастной группе

Для родителей в Web имеются оперативные версии журналов по 
воспитанию детей, советы специалистов по широкому спектру 
семейных проблем и поддержка других родителей в оперативных 
сообществах. Люди старшего возраста могут познакомиться с другими 
людьми, умудрёнными жизнью, а также поделиться своим опытом с 
молодёжью. Web предоставляет ресурсы для поиска интересных и 
полезных направлений деятельности после выхода на пенсию, а 
также даёт возможность получить совет и поддержку по проблемам 
старения

Как найти самые лучшие Web-узлы для детей. Web-каталоги 
Yahoo! или Excite позволяют начать поиск Web-узлов по любой теме, 
а с узлов Kids Web и Kids World 2000 (которые указаны в таблице
14 35) удобно начать поиск Web-узлов по какой-либо теме, 
предназначенной для детей.
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Таблица 14.35.
Путеводители, которые помогают детям начать путешествие в 
Web или позволяют взрослым найти Web-узлы для детей.

№ Web-узел Адрес
1 Yahooliaans http://www.vahooliaans.com
2 Kids Web WtDj/Zy^.noac.svredu/textbook/kidsweb
3 Disney Internet 

Guide
http://www.dig.com

4 .Kids Wortd 20,00 httD//now2000 com/kids

Помощь в самообразовании и в подготовке домашних 
заданий. Одним из лучших узлов, с помощью которых можно начать 
изучение любой темы или проведение научно-исследовательской 
работы, является узел Internet Public Library (http://www.iol.oro). на его 
домашней странице есть ссылки на читальные залы для детей и 
подростков Кроме этого, просмотрите ссылки на узлы, посвящённые 
вопросам образования (табл. 14.36,14 37).

Таблица 14.36
Web-узлы, koto рые приучают детей читать и писать.

№ Web-узел Адрес
1 Children’s 

Literature Web 
Guide

httR;//www.̂ ac.s,.u.calgary,ca/AdKb.r.Qw(i

2 World of Reading http://wwwworldreadmci.orq
3 ALSC httô /www.ala.ora/^g
4 KIDPub http://www.kidpub.ora
5 FunBrain т Л ж м .Ь м Ь т ы ж

Таблица 14.37
Web-узлы, посвящённые научному 
и математическому образованию_____________

№ Web-узел Адрес
1 Math Forum http://furum.swarthmore edu
2 Mad Scientist 

Network
Mtp;//mad.sc.i.vyuati,edu

3 Newton's Apple htto://ericir/avr/edu/Proieds/Newton
Г 4 Bill Nye the ПШШ*е1аЬ5.кс15.ош
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Science Guy
5 School House Rock http./Zgenztvland simplenet com/SchoolHous 

eRock
6 From Mercury to 

Pluto
7 The Nine Planets http://www.seds ora/nineplanets/nineplanets
8 NASA Planetary 

Photoioumal *
httD://Dhotoioumal iDl nasa .aov -

9 North American 
Skies

http://www webcom com/safezowe/NAS

10 The Tech 10 http;//www,thetech,ora/huDe/techl 0
11 ThinkQuest http://www.thinkauest.ora
12 Tiie Weather Dud? riltp://www.nw!ink.com/Awxdude

Web не только представляет много попезной информации для 
детей, но и знакомит учителей и родителей с новейшими идеями в 
области научного образования, позволяя им легко связываться друг с 
другом для обсуждения того, что у них получается или не получается.

В Web часто появляются новые научные и математические узлы.
Музейные Web-узлы. Основные музейные Web-узлы, 

приведённые в таблице 14 38, служат очень хорошим источником 
информации друг о друге. Если вы найдёте один хороший музейный 
узел, он обязательно приведёт вас ко всем остальным. Наиболее 
полный список музейных узлов мы нашли на узле Kids World 
Щёлкните на кнопке Museums Around the World на его домашней 
странице.

Таблица 14.38
Несколько новаторских музеев в Web.___________

Web-узеп Адрес
1 Kids World 2000 W1d://ji owZOQQ .com/kids
2 Smithsonian

Institution
http://www.si edu

3 San Francisco 
Exploratorium

http://www.exDloratorium.edu

4 Tech Museum of 
Innovation

http://www.thetech.org
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Подростковые Web-узлы. Существует намного больше Web- 
узлов, созданных для подростков и подростками, чем мы можем 
охарактеризовать, и ещё меньшую часть из них мы можем 
перечислить. Как и в отношении многих других тем, хорошей исходной 
точкой поиска Web-узлов для подростков является узел Internet Public 
Library (http://www.ipl.org): его раздел Teen Room содержит ссылки на 
многие интересные узлы для подростков по самым различным темам.

Некоторые из самых лучших информационных узлов были 
созданы людьми, которым однажды потребовалась определённая 
информация Например, Мэтт Родбард (Matt Rodbard) собрал 
информацию обо всех Web-узлах, которые пригодились ему в 
процессе выбора колледжа, получения допуска к приёмным 
экзаменам и поиска финансовой помощи. В результате возникла 
страница Matt’s College Admissions Reference.

Таблица 14.39.
Web-узлы для подростков.________________

№ Web-узел Адрес
1 ADOL httD://education.indiana.eduycas/adol/adol.ht

ml
2 Matt*s College

Admissions
Reference.

3 Bolt Reporter httD//www.bolti forj)
4 The Student Center http//studentcenter.org
5 NPR*s Treen http://www.weir.com/user/ikr

Таблица 14.40.
Web-узлы для родителей._________________

№ Web-узел Адрес
1 Parent Soup http://www.pearentsouD.com
2 Parent Time httD//www pathfinder com/ParentTime
3 Babv Place http://www.babv-place.com
4 Publications for 

Parents
. 5 ERIC http://www accesseric.ora:81

http://www.ipl.org
http://www.boltiforj
http://www.weir.com/user/ikr
http://www.pearentsouD.com
http://www.babv-place.com
http://www


Оперативные сообщества и домашние страницы. Некоторые
сообщества сосредотачиваются вокруг чатов, досок сообщений и игр, 
предлагаемых протоколами, но, кроме этого, существуют Web-узлы, 
предназначенные исключительно для создания виртуального 
сообщества (см.табп.14 42). На них есть доски сообщений, чаты, 
статьи, а также бесплатные учётные записи электронной почты и 
домашние страницы дня пюдей всех возрастов и интересов

Табпица 14.41.
Web-узлы для людей старшего возраста.__________

№ Web-узел Адрес
1 AART htto 7/www aaro.ora
2 AART Internet 

Guide
http://www aarp.org/cvber/quidel.htm

3 Seniors Site
4 Senipr\et ........ httD://seniornet.ora

Таблица 14.42.
Оперативные сообщества.________________

Ns Web-узел Адрес
1 Ivillaqe hnp,//www ivillaufe.cc'Ti
2 GeoCities httD://www.qeocities com
3 The Well ntto://wwwilt]6^elLMn)
4 Talk City htto://www talkcitv com

14.11. ЗДРАВООХРАНЕНИЕ И МЕДИЦИНА.

Web предоставляет бесплатный доступ к такому объёму 
медицинской информации, который можно получить лишь в обширной 
библиотеке. В сети вы найдёте подробные новости медицины, 
рефераты статей последних выпусков медицинских журналов, 
словари медицинских терминов, информацию по оказании первой 
помощи, описании стандартных лекарств, тестов и процедур, а также 
дискуссионные форумы, где можно встретить людей с аналогичными 
медицинскими проблемами или интересами В таблице 14.43 
приведены адреса узлов с медицинской информацией.

Вполне возможно,. что ваш оперативный источник заголовков 
новостей имеет также заголовки медицинских новостей, чтобы вы
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могли следить за основными успехами в медицине через Yahoo Health 
или CNN

Таблица 14.43
Медицинские новости, справочники и исследования______

№ Web-узел Адрес
1 Medscaoe http://www.medscape.com
2 Healthfinder WlPi/www.bealtbfmder.aov
3 National Health 

Information Service
http://nhoc-nt.health org

4 MedidneNet htto://www medicinenet.com
5 America's Health 

Network
http://www ahn.com.

6 University of Iowa 
Virtual Hospital

ht}p;.//www yjvpo

7 New England
Journal ofMedicine

http://www nejim.org

В интерактивном режиме доступны многие из наиболее 
влиятельных медицинских журналов На узле Yahoo!! перечислено 
более 100 домашних страниц медицинских журналов (выберите 
Health/Medicine/Joumals). Например, журнал New England Journal of 
Medicine предоставляет бесплатно на своем Web-узле рефераты 
статей и некоторые комментарии к ним, а полные тексты статей 
доступны только подписчикам Бесплатная информация 
предусматривает почти веб, что может заинтересовать 
непрофессионала, включая возможность поиска рефератов 
архивированных статей..

14,12, РЕЛИГИЯ И ДУХОВНОСТЬ,

Web предоставляет беспрецедентную возможность ознакомиться 
с широким разнообразием форм изложения религиозных взглядов, 
начиная от древних текстов и заканчивая чатами со служителями 
культов, имеющих своих прихожан. С помощью Web можно больше 
узнать о разных религиях, найти церковь для посещения или вступить 
в дискуссию по религиозным вопросам в интерактивном сообществе.

На узле Yahoo! выберите Society and Culture /  Religion and 
Spirituality / Faiths and Practices, чтобы увидеть ссылки более чем на
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15000 узлов, что даст вам некоторое представление о том, какое 
разнообразие религий представлено в Web. Среди этих узлов 
околоЮООО являются христианскими и примерно ещё тысяча -  
иудейскими Другие религии представлены не так широко, но даже 
некоторые весьма малоизвестные религии имеют от 10 до 20 Web- 
узлов.

Преимуществом этого удивительного процветания является то, 
что вы можете изучить почти любую точку зрения изнутри, проблема 
лишь в том, чтобы во всём этом разобраться Многие из этих узлов 
являются сектантскими и спорными, но разработчики некоторых из 
них осуществили превосходную работу. по подбору ссылок, с 
помощью которых мировые религии и священные тексты начинают 
говорить сами за себя.

На узле Mining Company (http://miningco.com) была выполнена 
большая работа по сбору материалов о мировых религиях в 
категории Culture and Beliefs (культура и вера). Принцип организации 
работы узла Mining Company состоит в привлечении 
квалифицированных специалистов, которые готовят обзор темы и 
собирают страницы ссылок, указывающие на соответствующие 
ресурсы Web. На узле • Mining Company представлены тщательно 
подобранные руководства по таким системам взгпядов на репигию, 
как агностицизм, атеизм, буддизм, католицизм, протестантство, 
язычестве, идолопоклонство, индуизм, иудаизм, а также приведены 
репигиозные взгляды адвентистов судного дня. Всё прочее скомкано 
в категорию «альтернативная религия» -  многим это вряд ли 
понравится, но после того, как вы смиритесь с мыслью, что ваша вера 
брошена в один котёл .с сатанизмом и культом вуду, вы должны 
будете признать, что руководство по альтернативным религиям 
является хорошим, надёжным источником информации. На этом узле 
можно также найти набор ссылок по даосизму.

Ещё одним хорошим источником ссылок по самым различным 
религиям является узел Kaleidoreligion (который указан в таблице 
14.44). Этот узел включает превосходную коллекцию религиозного 
искусства со всего мира

Если вы хотите глубже изучить опредепённые религиозные 
воззрения и узнать, как их история переплетается с историей религии 
в целом, перейдите на Web-узел консультантов по религиозной 
терпимости Ontario Consultants for Religious Tolerance (OCRT) 
Основная задача этого узпа состоит в предоставлении
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непредубехедённого источника информации о религиях всего мира, 
возможно, в наде>еде, что люди станут более терпимыми, если лучше 
поймут религиозные взгляды друг друга

Многие религии имеют собственную тематическую конференцию 
Usenet под заголовком soc.religion Вы можете познакомиться с 
основами религии, прочитав список часто возникающих вопросов с 
ответами FAQ соответствующей тематической конференции. К 
страницам вопросов и ответов можно получить доступ в Web на узле 
International FAQ Consortium

Web предоставляет доступ к широкому кругу письменных 
источников по религиям всего мира Лучшей отдельной отправной 
точкой, которую нам удалось найти, был узел Sacred and Religions 
Texts, где даны ссылки на Коран, Книгу Мормонов, Бхагават Гиту и 
другие священные тексты со всего мира. Особенно богатой является 
коллекция христианских классиков, которая включает ссылки на 
несколько сборников произведений и средневековых христианских 
авторов

Таблица 14 44 
Web-узлы для знакомства с информацией 

о религиях и изучения религиозных текстов.__________
№ Web-узел Адрес

1 OCRT httD//www.reliaionstolerance.orQ
2 Kaleidoreligion http://www.intersatx.net/people/curry/gkaleid.  ̂

htm
3 Sacred and 

ReliQious Texts
4 David Washburn's 

zue
http://www.nyx net/Adwashbur

5 Christian Research htto://www mteatvonline.com/cenos
6 International FAQ 

Consortium
http://www.fags.org/fags.

В Web особенно хорошо представлена тема Библии. Дэвид 
Уошберн (David Washburn) собрал большую коллекцию ресурсов для 
всех, кто интересуется оригинальными языками и текстами Библии, и 
информацию о том, как они были переведены на английский язык. 
Ещё одним собранием академических источников по Библии является 
узел Christian Research.

http://www.reliaionstolerance.orQ
http://www.intersatx.net/people/curry/gkaleid.%5e
http://www.nyx
http://www.fags.org/fags


Духовные и религиозные дискуссии происходят с помощью 
любых форм организации общения в Internet: тематических 
конференций, списков рассылки, комнат чата, досок сообщений или 
клубов Если вы участвуете в чатах или в работе досок сообщений на 
портале, или в интерактивном ве, вы можете найти категорию

• Religion, под которой нужно искать конкретные чаты ипи доски 
сообщений.

Вы можете найти религиозные тематические конференции Usenet 
в категории тематической конференции soc religion. Списки рассылки 
отыскать немного сложнее, но можно узнать о каком-то из них на Web- 
странице церкви, религиозного учреждения или другой религиозной 
организации либо выполнить поиск на Web-узле Liszt 
(http://www.liszt.com).

14.13. WEB -  ЭЮ.ОГРОМНАЯ БИБЛИОТЕКА.

Две наиболее крупные библиотеки в Web (табл.14 45) очень 
отличаются друг от друга Library of Conferees быпа основана в 1800 
году и имеет огромное здание на улице Молл, г Вашингтон, округ 
Колумбия. Узел Internet Public Library начап своё существование в 
1995 году как проект аспирантов в Школе информатики университета 
штата Мичиган и продолжает свою работу в качестве некоммерческой 
организации с ежегодным бюджетом приблизительно 
ЮООООдолларов Каждая из этих библиотек обладает одним из двух 
достоинств библиотеки: узел Library of Conferees борется за полноту 
охвата информаций, а узел Internet Public Library стремится 
максимально упростить поиск. Основная часть бибпиотечных 
источников информации, которые могут вам понадобиться, может 
быть найдена на многих узлах, но гораздо проще отыскать их на узле 
Internet Public Library.

Таблица 14 45
Полезные библиотеки в Web.

№ Web-V3en Адрес
1 Library of 

Conferees
http://www.loc aov

2 Internet Public 
Library

http://www.ipl.org

136

http://www.liszt.com
http://www.loc
http://www.ipl.org


Web может заменить целую полку стандартных справочников 
словарей, тезаурусов, энциклопедий, справочников крылатых слов и 
выражений, списков абонентов телефонной сети, альманахов 
биографических словарей и стилистических справочников

Оперативный словарь или тезаурус -  это удобное 
инструментальное средство, особенно если вы готовите тексты на 
компьютере. Самым важным преимуществом оперативных словарей и 
тезаурусов является то, что их ссылки позволяют быстро переходить 
от одного слова к другому А если вы не поняли какое-либо из слов, 
используемых в определении то вполне возможно, что одним 
щелчком вы получите определение и этого слова

Некоторые портальные узлы имеют словари, но наилучшее 
сочетание единого словаря (тезауруса, которое нам удалось найти в 
Web, представлено на узле Merriam-Webster (смтабп 14 46) 
Типичный представитель множества оперативных словарей 
WWWebster Dictionary узла Merriam-Webster выводит на экран окно, в 
которое нужно ввести слово или часть слова, которое вы хотите 
найти. Словарь выдаёт в ответ определение слова или слов, которое 
вы ввели.

Таблица 14 46
Onltne-словари и тезаурусы._______________

№ Web-узел Адрес
1 Merriam-Webster httD//www1m-w.99m
2 Roget’s Thesaurus http://thesauras.com
3 Onelook http_//vyww.onelQok.CPm
4 Dictionary.com http://www.dictionary com
5 Hypertext Webster 

Gateway
htto://work,ucsd.edu:5141/caibin/htto webst
SL

Энциклопедии. Портал MSN.com компании Microsoft 
представляет ссылку на Encarta Concise, бесплатную сокращённую 
версию энциклопедии Encarta Online Deluxe компании Microsoft. Вы 
можете также подписаться на бесплатное опробование энциклопедий 
Encarta Online Deluxe, доступной по подписке. Ещё более удобным 
вариантом подписки .является библиотека Encarta Online Library, 
которая включает энциклопедию Encarta, а также другие оперативные 
справочники и стоит 60 долларов в год или 10 долларов в месяц. •

http://thesauras.com
http://www.dictionary


Поиск в Columbia Encyclopedia можно проводить бесплатно с 
домашней страницы узпа Information Please, а в предыдущем издании 
этой энциклопедии возможен поиск на узле Encyclopedia.com

Оплатив подписку, вы получите доступ к попному изданию 
Encyclopedia Britannica в интерактивном режиме Стоимость подписки 
является довольно скромной по сравнению со стоимостью самой 
энциклопедии.

Таблица 14 47
Энциклопедии в Web.__________________

№ Web-узел Адрес
1 Encyclopedia

Britannica
linpj'/www.eb.wm

2 Columbia
Encyclopedia

http://www,ipforilasercom

3 Encyclopedia.com.

4 Encarta htto://www encarta.msn.com
5 Encyclopedia http://wYvw.encvcloDedia.com
6 CRC Concise 

Encyclopedia of 
Mathematics

http://www astro.virginia.edu/Aeww6n/math/ 
mathO html

Encyclopedia -  нечто среднее между энциклопедией и Web- 
каталогом. На этом узле нет самих справочных статей, но его 
'разработчики нашли очень хорошие справочники и дали на них 
ссылки.

В интерактивном режиме можно получить доступ ко многим 
специапизированным энциклопедиям Например, почти любой 
математический закон, о котором вы захотите узнать, представлен в 
CRC Concise Encyclopedia of Mathematics. Чтобы найти другие 
специализированные энциклопедии, обратитесь к Yahoo! и выберите 
ссылку Reference/ Encyclopedia.

Оперативные справочники. На каждой полке со справочниками 
должен быть альманах с ответами на вопросы, которые являются 
слишком специальными или малозначащими для включения их в 
энциклопедию, но которые не столь актуальны, чтобы на них можно 
было найти ответ в свежей газете или журнале. В Web есть 
Information Please Almanac (сь.табп.14 48), представляющий собой
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идеальный источник информации, если вам нужно узнать, например, 
является ли город Филадельфия более крупным, -чем Хьюстон, на 
каком языке говорят в Уганде или сколько раз Бьерн Борг (Bjom Borg) 
победил в Уимблдонском турнире С другой стороны, если вы хотите 
узнать, кто такой Бьерн Борг, обратитесь к биографическому словарю 
Biography.com.

Другие справочные тексты, 
доступные в интерактивном режиме.

Таблица 14.48.

№ Web-узел Адрес
Bartlett's
Familiar
Quotations

tittn//www.columbia.edu//acis/bartlebv/bartlett

Information 
Please Almanac
CIA World Fact 
Book

Mtfi7/wmO!d£:jj3Q.\!l5i9/P.Ut?JLC3lLQa5/Jaat»-QK

Elements of 
Style_____

hjtp://www.cc.columbiaedu/acis/bartlebv/strunk

Newspaper 
Archives on the 
Web

http://sunsite.uns.edu/slanews/internet/archives

Biography.com. http://www.biQQrgphv.com

Полные тексты классических книг. После того, как авторские 
права на какое-либо литературное произведение теряет силу, его 
можно законным образом публиковать на любом Web-узле. Вы 
можете загрузить полный текст многих классических романов, пьес, 
поэм и так дапее.

Лучшим местом, где можно начать поиск книги, является 
библиотека, например, Library of Congress или Internet Public Library 

;Qittp://www.ipl.org). Эти узпы ведут списки ссылок на Web-узлы, 
которые предлагают тексты в электронном виде. Ещё один подход 
состоит в поиске в разделе Literature Web-катапога типа названию 
ипи имени автора
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Узлы, которые содержат полные 
тексты классических книг

Таблица 14 49

№ Web-узел Адрес
1 Library of Congress 

E text Links
http://icweb.loc.gov/global/etext

2 Projiect Gutenberg Mto://Dromo.nel/PQ
3 Electronic Text 

Center
http://etext.lib virginia.edu

4 filfehomaiva htto://www bibliomania com .

Поиск в библиотечных коллекциях. Вы можете проводить 
поиск в каталогах нескольких библиотек с одного Web-узла Во многих 
исследовательских и публичных библиотеках реализован 
стандартный протокол (Z39.50), который даёт возможность 
компьютеру одной библиотеки выполнять поиск в каталогах другой 
библиотеки, даже если эти каталоги реализованы по-разному. Список 
таких библиотек ведётся на Web-узле Library of Congress 
(http://www.loc.gov) На домашней странице LOC выберите ссылку 
Access to Catalogs at Other Libraries из- ниспадающего списка под 
пунктом Research Tools, а затем нажмите кнопку Go Выберите 
библиотеку из списка, заполните форму поиска этой библиотеки и 
щёлкните на кнопке Submit.

Г

14.14 ЕШЕ НЕСКОЛЬКО ВЕЛИКОЛЕПНЫХ УЗЛОВ.

Эти Web-узлы могут не вписываться ни в одну из стандартных 
категорий, некоторые из них настолько интересны, что их нельзя не 
упомянуть (см.табл.14.50).

Таблица 14.50
Фантастические, но не классифицируемые узлы._______

Ns Web-узел Адрес
1 Terra Server http,//www.terra5efver.e0m
2 Hubble Fantasy 

Worlds
http://www.enconnect.net/jdeline

3 The Fractal 
MicroscoDe

httD://wwwncsa.uiuc,edu/Edu/Fractal
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4 Fractal Archive
& Mmd-lt http://mindit nehnina com
6 Around the World in 

80 Clicks
7 BaddGriTs CAM-O- 

RAMA
http://wwwbadgrrl.com/CamOrama

8 EartbCam htto,//www.earthcam.com
Terra Server. База данных Terra Server содержит спутниковые 

фотографии, охватывающие большую часть земной суши Некоторые
из этих фотографий получены несколько лет тому назад, но вряд ли 
вы это заметите -  с тех пор вид этих участков не слишком изменился 

На домашней странице Terra Server вначале открывается карта 
мира, которую вы можете увеличивать, пока не найдёте нужное место 
в необходимом масштабе. Объём данных измеряется терабайтами, и 

> компания Microsoft использует этот узел для демонстрации 
" способности своего сервера поддерживать огромные базы данных 

Щёпкните на списке Famous Places в левом столбце и перейдите, 
 ̂ например, к египетским пирамидам

The Fractal Microscope. Этот узел позволяет начать с 
фрактального изображения наподобие множества Мандельброта и 
продолжать увеличивать любую его часть, которая покажется вам 
наиболее интересной Бесконечная глубина фрактального множества 
гарантирует, что перед вами будут открываться для рассмотрения все

* новые и новые виды. Просмотрите также архив фрактапьных 
изображений Если вы работаете с программой Navigator в системе 
Windows, то найдя изображение, которое вам понравится, просто 

; щёлкните правой кнопкой и выберите команду Sets Wallpaper из 
контекстного меню, чтобы установить это изображение в качестве 
фона

Mind-lt. Некоторые Web-страницы изменяются не слишком часто, 
но информация об этих изменениях может иметь для вас большое 

[ значение. Например, вы хотите сразу узнать о том, что ваша сестра 
, поместила новые фотографии на свою Web-страницу или что вышло 

новое расписание игр футбольной команды вашей школы. Вам не 
придётся терять массу времени, проверяя эти страницы, - это можно 
поручить узлу Mind-lt, который пошлёт вам письмо по электронной 
почте, если что-то изменится

Узел Mind-lt поддерживает своё существование, рассылая 
короткие рекламные объявления вместе с электронными
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сообщениями Но он обещает посылать по электронной почте 
рекламную информацию только по интересующим вас вопросам 
никогда не отправлять чисто рекламные письма и не передавать ваш 
электронный адрес другим рекламодателям

Web-камеры. В основе Web-камеры лежит простая идея: где-то 
устанавливается видеокамера, и полученное ею изображение 
периодически выгружается на Web-узел. Этих цмер установлено уже 
так много, что вы можете увидеть, как сейчас выглядят самые разные 
места

Есть также внутренние Web-камеры -  это камеры, которые 
установлены в домах или офисах. И наконец, Web-камеры на портале 
Yahoo! представлены в виде узла Earth Cam. На этом узле постоянно 
выполняется поиск HOBbixWeb-камер, которые появляются в сети, и 
производится их классификация Наша любимая категория, Weird and 
Bizarre/Unaligned, посвящена сверхъестественному и необъяснимому
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ГЛАВА -15. СОЗДАНИЕ WEB-УЗЛОБ.

15.1. Принципы создания Web-узла.
15.2. Создание Web-страниц вручную
15.3. Создание Web-страниц с использованием редакторов Web-
страниц.
15 4. Создание графических файлов Web.
15.5.Создание аудиофайлов для Web
15.6. Выгрузка Web-страниц ^
15.7. Анализ трафика Web.
15.8. Web-коммерция.

15.1. Принципы создания Web-узла

Web-страницей называется отдельный текстовый файл, 
отформатированный для просмотра в Web, а Web-узлом -  набор 
взаимосвязанных страниц, поддерживаемых определённой 
организацией, частным лицом или группой лиц. Первая страница, 
которую видят посетители, обратившись к Web-узлу, получила 
название домашней.

Страницы Web-узла соединены между собой гиперсвязями. Так 
называют участки на Web-странице, где пользователи могут щёлкать 
с целью перейти к другому месту этой же страницы или на другую 
страницу. Вы должны спланировать свой узел таким образом, чтобы 
посетители могли быстро перемещаться от одной страницы к другой и 
легко находить необходимую информацию.

Вероятно, существует столько же разных Web-узлов, сколько 
может возникнуть причин для их создания и размещения в Web. В 
таблице 15.1 перечислены некоторые типы Web-узлов и указано их 
назначение. Это поможет вам уточнить назначение своего узла, то 
есть определить, к какой категории он относится.

Таблица 15.1.
Назначение Web-узлов.

№ Тип Web-узла С какой целью создавался
1 Персональный узел С тем чтобы разделить общие 

интересы, увлечения и планы со 
своей семьёй и с друзьями



2 Узел небольшого 
предприятия

С целью расширить рамки 
деятельности . предприятия, 
продавать продукты и утвердить своё 
присутствие в деловом сообществе

3 Узел большого 
предприятия.

Для рекламы своей компании Таким 
образом, заказчикам 
предоставляется возможность в 
любое время суток производить 
заказы товаров

4 Школьный узел. С тем чтобы на практике обучить 
учащихся созданию и поддержке 
Web-узлов, дать им возможность 
оперативно выпускать школьные 
газеты, готовить выпуски новостей.

5 Узел церкви. Для предоставления информации о 
дате и времени проведения служб и 
собраний, о том, как пройти в 
церковь, о датах особых событий 
Помогает привпечь в лоно церкви 
молодёжь

6 Узел группы, клуба или
общественной
организации

Приглашать членов группы на 
собрания. Предоставлять подобным 
группам в Web возможность 
ознакомиться с информацией о 
работе вашей группы. Объявить о 
своём присутствии, поскольку к 
вашей ‘ группе могут захотеть 
присоединиться новые члены

7 Узел, лосвящбнный 
конкретным интересам.

С тем чтобы предоставить 
информацию о конкретном 
увлечении или направпении 
деятельности. Например, энтузиаст 
бейсбопа может создать узел, 
посвящённый исключительно этому 
виду спорта. На нём будут 
размещены страницы с описанием 
результатов спортивных 
соревнований и успехов любимой 
команды, а также ссылки на другие.



ресурсы Web, посвящённые 
бейсболу._______ _________________

Как и в любом другом деле, успешное создание Web-узла 
невозможно без заинтересованности в выполнении данной работы, 
наличия хорошего плана и использования подходящих 
инструментальных средств

Чтобы определить необходимые инструментальные средства, 
сначала нужно уточнить, из данных какого типа будет состоять 
информационное наполнение задуманных Web-страниц. Последние 
могут включать такие компоненты.

• Текст;
• Изображения,
• Анимационная графика,
• Аудио файлы;
• Видео файлы;
Не пытайтесь включить в страницы все перечисленные 

компоненты. Важнее всего добиться, чтобы страницы были 
содержательными, удобными для чтения и хорошо организованными 
В частности, вы не обязаны добавлять анимационные пиктограммы, с 
тем чтобы сделать страницы более привлекательными внешне 
Многие из серии наиболее удачных страниц содержат только текст и 
изображение.

Для создания Web-страниц вам потребуется такие 
инструментальные средства: ,

• Текстовый редактор, если вы знаёте HTML ипи редактор Web- 
страниц, который сам разместит коды HTML;
• Программа рисования, если вы хотите создать собственную 
графику;
• Запас иллюстраций, если вы не хотите самостоятельно 
создавать рисунки (большое количество иллюстраций можно 
загрузить из Web)
• Звуковое или видео оборудование, если вы планируете 
создавать аудио- или видео файлы для размещения на узле 
Ваш узел может потребовать применения более развитых

средств, например, форм, заполняемых пользователями, или должен 
использовать подключения к базе данных, содержащей информацию, 
с помощью которой можно создавать Web-страницы на основе
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запросов пользователей С учётоt* информации, переданной 
пользователями посредством формы Web-узел выполняет сценарии 
CGI. то есть программы обработки данных информации, введённой 
посетителями формы Для создания Web-узлов с формами и 
сценариями CGI'нужны более развитые инструментальные средства 

Файлы Web-страницы представляют собой текстовые файлы, 
которые включают отображаемый на странице текст, текст команд 
форматирования страницы, команды включения ссылок и рисунков. 
Команды форматирования Web-страницы называется метками HTML 
и составляют язык форматирования понятный для Web-броузеров, 
которые отображают Web-страницы Файлы Web-страниц, обычно 
имеют расширение htm или html.

Каждая Web-страница хранится в отдельном файле -  файле 
^TWL Для создания таких файлов применяется текстовый файл или 
редактор Web-страниц Главная (домашняя) страница Web-узла 
’ ычно имеет имя index html, поскольку это -  применяемое по 

умолчанию имя файла, которое ищут. Web-броузеры (и которое 
редоставляют Web-серверы) Например если пользователь введёт в

• : ;узере адрес http //www greattapes com то появившаяся Web- 
•: н~.ч»а будет представлять собой страницу на этом Web-узле под 

•мзьанием mdex html.
-'pf’ue файлов HTML Web-узел может включать графические 

: причем в большом количестве Каждая картина которая 
w м-j /,'рь-странице. хранится в отдельном файле обычно с

1 ;• 4файлы GIF) либо jpg или jpeg (файла JPEG),
•.‘••’ р'п ;>еделяет где и какая картинка должна появиться на
Леь- ’ ранице например, если в качестве маркера для списков на 
ЛеЬ-гтраницах используется крошечное изображение, нужен только 
один графический файл и во всех местах на Web-страницах, где 
должен появиться маркер проставляется метка HTML, содержащая 
имя этого файла Графические файлы можно также применять для 
прорисовки фона, страницы Однако следует помнить чем больше 
общий размер всех файлов необходимых для отображения Web- 
страницы. тем больше времени потребуется для ее просмотра, 
особенно если речь идет о попьзователях, имеющих медленное 
соединение с Internet

На небольшом узле все HTML-файлы и графические файлы 
обычно хранятся в одном каталоге*! (в одной папке). Если вы 
планируетесоздать большой узел то графические файлы общего
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назначения целесообразнее разместить в отдельном подкаталоге -  в 
таком случае все страницы будут обращаться к одним и тем же 
копиям этих файлов. Возможно, для крупных разделов Web-узла вам 
потребуется создать подкаталоги.

Если для Web-узла требуются формы или другие 
программируемые средства вам также нужно будет применять 
сценарии CGI или иные средства 

Этапы создания узла:
1 Продумайте структуру узла, чтобы, по крайней мере, иметь 
представление о том, какая информация должна находиться на 
домашней странице и на других важных страницах. Обязательно • 
решите, для кого в первую очередь предназначен узел, какова 
ваша главная цель и как часто вы собираетесь обновлять 
материал.
2 С использованием текстового редактора или редактора Web- 
страниц создайте страницы для своего узла (или хотя бы 
некоторые из них) и сохраните их в виде HTML-файлов С 
помощью графического редактора создайте иллюстрации.
3 Просмотрите созданные вами файлы HTML посредством 
броузера (в Netscape Navigator и Internet Explorer для открытия 
страницы, которая хранится на вашем компьютере, используется 
комбинация клавиш {Ctrl+O]). Проверьте грамотно лй набран 
текст, внешний вид графического материала и как 
функционируют ссылки между страницами Повторяйте 
указанные в пунктах 2, 3 действия до тех пор, пока узел не станет 
вполне приемлемым для публикации
4. Опубликуйте свой Web-узел, разместив все его файлы (HTML 
и графические файлы) на Web-cepeepe.
5. С использованием броузера просмотрите Web-страницы в 
том, виде, в каком они хранятся на Web-cepeepe. Если вы 
рассчитываете на большую посещаемость своего Web-узла, 
просмотрите его страницы с применением двух последних версий 
наиболее популярных Web-броузеров (например, Netscape 
Navigator 3.0 и Internet Explorer 4 5 и 5.0), поскольку разные 
броузеры форматируют страницы немного по-разному. Кроме 
того, просмотрите страницы с компьютера, отличного от того, где 
они были созданы, - возможно, вы заметите случайные ссылки на 
файлы, находящиеся на жёстком диске вашего компьютера.
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• 6 Сообщите всем о своём узле, дождитесь откликов, выберите 
наиболее удачные из предлагаемых идей и повторите описанные
выш^этапы
Публикация узла. Выбор места хранения страниц представлен

одним из последних пунктов плана по созданию Web-узла. Чтобы 
предоставить всем желающим доступ к узлу no Web, опубликуйте его 
на Web-cepeepe Для этого вы должны либо установить собственный 
сервер, либо отправить свои файлы на Web-cepeep кого-то другого.

Содержать собственный Web-cepeep не всегда целесообразно, 
так как это сопряжено с большими затратами Кроме того, установка и 
сопровождение сервера требуют наличия следующих элементов:

• Компьютера способного обрабатывать трафик;
• Программного обеспечения Web-cepeepa;
• Выдепенного высокоскоростного канала (типа ISDN или Т1);
• Провайдера Internet, который может предоставить выделенное 
соединение с Internet;
Как рекламировать узел. Опубликовав свой узел в Web и 

присоединившись таким образом ко всемирному оперативному 
сообществу, вы должны разрекламировать своё «детище».

Первый шаг, который необходимо сделать в этом направлении -  
это зарегистрировать свой узел в нескольких машинах поиска -  в 
таком случае те, кто выпопняет оперативный поиск, смогут его найти 
В частности, мы рекомендуем вам:

• Указать URL своего узла на визитных карточках, бланках и в 
объявлении о вашей компании на «Жёлтых страницах»;
• Добавлять URL к блоку подписи в электронной почте и в 
сообщениях тематических конференций;
• Включать URL в свой обратный адрес в каждой отправленной 
поздравительной открытке;
• Заказать наклейки на бампер автомашины с указанием URL 
вашей группы или клуба
Ваш труд по планированию, созданию и рекламе Web-узла 

нельзя будет считать завершенным, если вы не учтёте и не 
реализуете некоторые дополнительные требования. »

• Оформление текста Старайтесь^ не использовать на Web- 
страницах специальные шрифты, если без них можно обойтись 
Некоторые пользователи предпочитают самостоятельно
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задавать шрифты и размер текста посредством броузера, то есть 
делают ин наиболее удобным для чтения
• Цвета. Не набирайте текст шрифтами разного цвета при 
необходимости подчеркнуть важные части вашего сообщения 
Многие люди не различают цветов и могут не уловить особый 
смысл сообщения, который вы пытаетесь выразить таким 
образом
• Наличие международной аудитории Помните, что Web -  это 
всемирный ресурс, открытый для людей, живущих в разных 
странах и принадлежащим к разным культурам То. что вполне 
приемлемо для вас, может оказаться вульгарным с точки зрения 
других. Помните, что на узле не следует использовать рисунки с 
символами руки (типа поднятого большого пальца или знака ОК) 
любой символ руки (по крайней мере, в одном государстве) 
считается неприпичным. Следите за тем, чтобы адреса, 
тепефонные номера и условия поставки были указаны корректно 
(такого рода информация особенно важна для тех, кто живет за 
пределами вашей страны).
• Необходимые элементы Всегда указывайте дату внесения 
исправлений в свои Web-страницы и адрес электронной почты 
по которому с вами можно связаться.
• Конфиденциальность. Никогда не размещайте на Web- 
страницах информацию о других людях без их ведома и 
согласия. Например, размещая на своём Web-узпе 
еженедельные информационные бюллетени церкви, вы не 
должны указывать ни почтовых адресов, ни адресов электронной 
почты, ни телефонных номеров упоминаемых там людей, не 
получив на то их разрешения.
• Сопровождение. Не берите на себя больше обязанностей по 
обновлению Web-узла, чем можете фактически выполнять.
• Доступность. Сделайте свой Web-узел пригодным для людей, 
имеющих проблемы со зрением, а также для тех, кто использует 
программное и аппаратное обеспечение разпичных типов Для 
ознакомления с информацией о проектировании Web-узпов для 
людей с физическими недостатками, обратитесь по адресу 
http://www.cast.org/bobby Если вы хотите убедиться, что ваши 
Web-страницы неплохо выглядят в броузерах всех типов,' 
попробуйте просмотреть их в двух последних версиях броузера 
Netscape Navigator, Internet Explorer и Web TV.

149

http://www.cast.org/bobby


Язык разметки гипертекста (HTML -  Hypertext Markup Language) -  
это, по сути, язык создания Web-страниц. На этих страницах всеми 
параметрами форматирования как текста, так и графики управляют 
конструкции языка HTML. Вступление в мир авторской разработки 
Web-страниц можно сравнить с путешествием в чужую страну: лучший 
способ почувствовать себя в ней как дома состоит в освоении -языка 
этой страны Даже если вы планируете использовать один из 
редакторов HTML, который автоматически создаёт HTML -  коды, вам 
будет полезно знать, что такое HTML, как он работает и какое 
влияние оказывает HTML -  коды на внешний вид Web-страниц.

Язык HTML был разработан для форматирования текста и 
графики; причём форматирование проводится таким образом, что 
результат можно просматривать с помощью Web-броузеров. Это язык 
разметки, а не язык программирования; он представляет собой 
способ кодирования информации, дающий возможность ознакомиться 
с нею с помощью броузеров всех типов. Язык HTML постоянно 
развивается: добавляются новые коды и отменяются устаревшие. За 
развитием HTML наблюдает консорциум World Wide Web, или 
сокращённо W3C.

Прежде чем приступить к работе и начать кодирование Web- 
страниц, нужно уделить немного времени планированию. Каково 
назначение узла? Сколько потребуется страниц, чтобы довести до 
всех накопленную вами информацию? Какова будет направленность 
узла, будет ли он юмористическим, серьёзным, поучительным или 
домашним?

Ниже перечислены некоторые из многочисленных причин, 
побуждающих людей размещать информацию в Web. Многие из них
хотят:

• Поделиться знаниями о своём хобби;.
• Создать контактную страницу, где могут встречаться друзья и
родственники, чтобы быть в курсе того, что происходит в жизни
их близких;
• Обнародовать информацию о своей любимой организации или
общественной группе,
• Разрекламировать своё небольшое предприятие.

15.2. СОЗДАНИЕ WEB-СТРАНИЦ ВРУЧНУЮ.
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Заранее определив, для чего вы хотите создать узел вы сможете 
правильно выбрать его композицию систему компоновки страниц и в 
конечном итоге, сэкономить своё время

Таблица 15 2
Определение структуры Web-узпа_____________

№ Назначение Структура
1 Поделиться 

информацией о 
любимом хобби или 
увлечении с 
другими 
энтузиастами

Распределите * информацию по темам 
испопьзуя заголовки и подзаголовки Если 
у вас слишком много информации по 
опредепённой теме (читатель не должен 
выполнять прокрутку более двух или трех 
раз для просмотра всей страницы), 
создайте отдельную страницу для этой 
темы и сделайте соответствующую 
ссыпку на домашней странице

2 Предоставить 
инструкции по 
выполнению 
определённой 
задачи

Читатели должны знакомиться с 
инструкцией поэтапно (вначале изучить 
пункт 1, затем пункт 2 и так далее) Чтобы 
провести читателя по ряду страниц ; 
можно применить навигационные ссыпки j 
которые будут направпять посетителей от 
одной страницы к другой, пока они не 
ознакомятся со всеми. Обязатепьно 
включите ссылку на предыдущую 
страницу (для тех, кто был вынужден 
прерваться на полпути или хочет 
вернуться к какому-то пункту), а также 
ссылку, позволяющую вернуться обратно 
на домашнюю страницу

3 Разрекламировать 
товары или услуги 
предприятия

Сгруппируйте товары или услуги по 
категориям Представьте на домашней 
странице общие сведения о вашей 
компании со ссылками, ведущими к более 
подробной информации по каждой
к эте гш и  ... . . . . . . .

Первые шаги по созданию Web-страницы. Чтобы начать 
создание Web-страницы вручную, откройте текстовый редактор Для
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этой цели подходит любой текстовый редактор Создавая Web- 
страницу, вы можете время от времени сохранять работу, 
выполненную На текущий момент, и просматривать резупьтаты в 
Web-броузере Чтобы просматривать Web-страницу в броузере, 
выполните следующие действия:

• Сохраните файл с использованием команды Save меню File в 
редакторе Web-страниц или в текстовом редакторе
• В броузере выберите команду Орел Раде меню File или 
нажмите клавиши [CTRL+OJ, а затем отметьте нужный html -  
файл. Вы также можете ввести команду file://pathname/filename в 
поле Location или URL, указав вместо pathname и filename точное 
местонахождение и имя файла Web-страницы, а затем нажав 
клавишу [Enter]. Поскольку вы просматриваете файл, который 
хранится на компьютере или на локальном диске, вам не 
обязательно в это время иметь соединение с Internet 
Web-страницы содержат теги HTML -  коды, обеспечивающие

форматирование Web-страниц, а также размещения на них 
изображений и ссылок. Некоторые теги HTML состоят из начального и 
конечного тега, другие являются одиночными Каждый тег 
размещается между символами <и>.

Например, следующая строка HTML определяет типичный 
заголовок на Web-странице:

<Н1>клуб книголюбов Book Lovers </Н1>
Тег <Н1> указывает на начало заголовка, а тег </Н1> отмечает 

его конец В тегах, которые испопьзуются парами (таких как <Н1> и 
</Н1>), закрывающий тег аналогичен открывающему тегу, но с 
добавлением знака /

Стандартные теги на Web-странице. Все страницы HTML 
содержат некоторые стандартные теги. Основная структура страницы 
может выглядеть примерно так:

<HTML>
<HEAD>
<TITLE> Это текст, который появляется в поносе заголовка 
броузера </TITLE>
</HEAD>
<BODY>

Здесь находится основное содержимое страницы (текст и 
графика).„
</BODY>
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</HTML>
Каждая страница HTML на начинается с тега <HTML> и 

канчивается тегом </HTML>. Этот тег просто обозначает, что 
раница закодирована на языке HTML.

Раздел HEAD (который начинается с <HEAD> и заканчивается с 
</HEAD>) зарезервирован для тегов, относящихся ко всему 
документу, включая, тег <TITLE> Раздел HEAD может также включать 
теги <МЕТА>, которые используются для ключевых слов и 
предоставления другой информации о странице.

Тег <TITLE> должен находиться в разделе HEAD. Текст, 
введенный между тегами <TITLE> м </TITLE>, отображается про 
просмотре страницы в полосе заголовка окна броузера.

Раздел BODY, который начинается с тега <BODY> и 
заканчивается тегом </BODY>, содержит основную информацию Web- 
страницы. Большинство тегов, описанных в оставшейся части этой 
главы, в том числе теги форматирования текста, включая страницу 
ссылок и графики, содержатся в разделе BODY.

Выбор цвета фона. На Web-странице вместо мозаики можно 
применить одноцветный фон. Для этого служит атрибут BGCOLOR 
тега <BODY>. Для обозначения цвета можно либо ввести 
шестнадцатеричное значение, представляющее цвет, либо указать 
один из 16 стандартных цветов. Чтобы указать стандартный цвет, 
используйте следующий тег:

<BODY BGCOLOR = ‘Ыие* >
Лучше использовать шестнадцатеричное значение, чтобы можно 

было отобразить цвет на броузере любого типа. Шестнадцатеричное 
значение состоит из шести символов, которые обозначают уровни

! красного, зелёного и синего в цвете. Шестнадцатеричные значения 
могут находиться в диапазоне от белого (FFFFFF) до чёрного 
(ОООООО). Например, следующий код обозначает цвет морской 

1 волны:
<BODY BGCOLOR = *#99 FFFF" >
Но как получить шесть цифр Шестнадцатеричного значения для 

цвета? Для этого можно воспользоваться следующими двумя 
методами.

1. Просмотрите диаграмму преобразования цветов, например 
диаграмму, приведённому по такому Web-адресу: 
http://www Qeocities.com/SiliconVallev/LaKes/3939/hexadecimal.rnml
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2. В Web можно найти много диаграмм преобразования Для 
этого перейдите в сети, к какой либо машине поиска и выполните 
поиск по ключевым словам «hexadecimal colors».
Выбор цвета текста и ссылок. После установки цветов 

проверьте цвет текста и ссылок -  они должны быть легко различимы 
Для установки цвета текста и ссылок на странице служат четыре 
атрибута в теге <BODY>:

• TEXT -  управляет цветом текста на странице;
• LINK -  управляет цветом ссылки, по адресу которой 
посетитепь ещё не обращался («не посещённой» ссылки);
• A LINK -  устанавливает цвет, который принимает ссылка при 
щелчке на ней,
• VLINK -  управляет цветом «посещённой» ссылки. 
Приведённый ниже тег указывает цвета для фона текста и всех

ссылок Этот тег позволяет получить страницу со светло-синим 
фоном, тёмно-синим текстом, зелёными не посещёнными ссылками, 
красными активными ссылками и ярко-розовыми посещёнными 
ссылками

<BODY BGCOLOR = *# 99FFFF* TEXT = “# 2C148F’ LINK = "# 
218F14* ALINK = “# CCOOOO’ VLINK = "# FFOOCO

Форматирование текста. Основная часть текста на Web- 
страницах обычно бывает разбита на абзацы, которые начинаются с 
тега <Р> и заканчивается тегом </Р>. Тег <Р> начинает новый абзац; 
следующий за этим тегом текст будет начинаться с новой строки без 
отступа Ниже перечислены некоторые другие теги, применяемые дпя 
форматирования текста.

• <BR>. Вставляет символ конца строки, чтобы последующий 
текст отображался с новой строки. Отдельно стоящий тег <BR> 
не создаёт пробельной строки (пропуска по вертикали) между 
предыдущим и следующим текстом. Например, можно 
использовать тег <BR>, чтобы начат каждый фрагмент почтового 
адреса с новой строки:
<P>Osbome McGraw -  Hi 11 
<BR> 2600 Tenth Street 
<BR> Berkeley, CA 94710 USA
• <CENTER». Указывает броузеру, что необходимо выравнивать 
по центру текст каждой строки вплоть до появления тега 
</CENTER>
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Добавление специальных символов. Язык HTML не ограничен 
стандартными символами ASCII, в число которых не входят такие 
специальные символы, как. например, символ торговой марки ().

В таблице 15.3 перечислены некоторые полезные символьные 
объекты; можно использовать вариант либо из второго, либо из 
третьего столбца таблицы (если имеется не только один вариант). С 
полным перечнем всех стандартных символьных объектов можно 
ознакомиться на одном из следующих узлов:

http://www.natural-innvotion$com/boo/doc-charsetlrtml 
jfflpZ/ww.gyftnet rice.edu/Ajwmiteh/iso885SM html

Таблица 15.3.
Символьные объекты HTML.

№ Символ Символьный 
объект (имя)

Символьный 
объект (число)

1 Меньше (<) &1t; &#060
2 Больше (>) &Qt & #062;
3 Маркер (.) & # 149;
4 Длинное тире (— )* & # 150;
5 Дефис (-) & # 151:
6 Символ торговой марки & # 153:
7 Неразрывный пробел & nbsp; & # 160:
8 Перевёрнутый 

восклицательный знак
& iexcl; & # 161:

9 Символ авторского права &copy,
. i  '

& # 169;

10 Символ
зарегистрированной 
торговой марки

&reg; & # 174;

11 Знак абзаца & para; & # 182;
12 Одна вторая &frac 12 & # 189;
13 Перевёрнутый 

вопросительный знак
& iguest & # 191;

Представление информации в списках. Удобный способ 
представления текста на странице состоит в применении одного из 
следующих списков.

http://www.natural-innvotion$com/boo/doc-charsetlrtml


• Нумерованные списки. Могут применяться дпя описания 
поспедоватепьности действий. В начале нумерованного списка 
используется тег <OL> (Ordered List -  упорядоченный список) 
начало каждого элемента списка обозначается тегом <LI>, а в 
конце списка стоит тег </OL>.
• Маркированные списки. Могут применяться для выделения 
коротких предложений или представления ряда элементов при 
перечислении. В начале маркированного списка испопьзуется тег 
<UL> (Unordered List -  неупорядоченный список), каждый элемент 
списка обозначается тегом <LI>, а в конце списка ставится тег 
</UL>.
• Списки определений Позволяют представить информацию 
аналогично тому, как она даётся в толковом словаре (короткая 
строка, за которой следует абзац с отступом). В начале этого 
списка применяется тег <DL> (Definition L ist. -  список 
определений), каждый термин обозначается тегом <DT>, каждое 
определение обозначается тегом <DD>, а в конце ставится тег 
</DL>.
Например, ниже представлен код нумерованного списка (на 

рис. 15.1 показан, как он будет выглядеть):

<OL>

<LI> Выберите книги и авторов,' которых вы хотите 
порекомендовать.

<LI> Напишите краткое резюме по каждой книге.
<LI> Отправьте свои рекомендации на хост.

</OL>
Маркированный список (со вступительным абзацем) выглядит

так:
<Р> За последнее время мы прочли следующие книги: <1Р>
<UL>
<U> • «Любимая», автор Тони Моррисон.
<LI> 4 «В пути», автор Джек Кероуак.

</UL>
Код списка определений (с начальным абзацем) выглядит так: 

<Р>
<DL>
<DT> Интрига.
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<DD> Действия, описанные в повествовании.
1 <DT> Главный герой
»  <OD> Главное действующее лицо в книге.
i<DT> Обстановка
? <DD> Время, место и условия, в которых происходит действие 
1</DL>

Это текст, который появляется в полосе заголовка броузера

- 1
Microsoft internet Explorer

* J
Адрес c:\windows)pa6o4Mji cronM.hlm

▼
Назад

Т  * ■ &
Вперёд Обновить Обновить Домой Поиск

г • Файл
7 *

Правка Вид Избранное Сервис Справка

А

1. Выберите книги и авторов, которых вы хотите
порекомендовать. > „.■

2. Напишите краткое резюме по каждой книге.
3. Отправьте свои рекомендации на хост.

В последнее время мы прочли следующие книги:
• «Любимая», автор Тони Моррисон.
• «В пути», автор Джек Кероуак

Литературные термины:

Интрига
Действия, описанные в повествовании 

Главный герой
Главное действующее лицо в книге < * 3 

Обстановка
Время, место и условия, в которых происходит действие.

Готово

Рис. 15.1. Отображение в броузере списков
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1-нумерованный список;
2-маркированный список;
3-список определений

Представление информации в виде таблицы. При создании 
таблиц может потребоваться дополнительное форматирование для 
выравнивания данных в ячейках, корректировки расположения рамок 
или изменения цвета фона таблицы.

При форматировании таблицы применяются следующие теги:
• <TABLE> и <ЯАВ1_Е>. Указывают начало и коней таблицы Все 
остальные теги и текст в таблице должны находиться между 
этими двумя тегами.
• <TR> и <ПИ>. Отмечают начало и конец строки Все шапки и 
ячейки любой строки должны находиться между этими двумя 
тегами.
• <ТН> и </ТН>. Отмечают начало и конец шапки.
• <TD> и </TD>. Отмечают начало и конец ячейки данных.
В следующем примере показана таблица с тремя столбцами и 

двумя строками. Атрибут BORDER в теге <ТАВ1Е> указывает, что 
ячейка таблицы будут обведены линиями Чтобы опустить эти линии 
удалите атрибут BORDER.

<TABLE BORDER»
<TR>
<TH> имя члена <ЯН>
<ТН> посещал клуб книголюбов? <ЯН>
<ТН> дата посещения <ЛГН>
</TR>
<TR>
<TD> Элен </TD>
<TD> нет <UD>
<TD> нет данных </TD>
</TR>
<TR>
<TD> Сэмюэль </TD>
<Ю>да <ЛБ>
<TD> 10 мая, 23 августа <H"D>
<rTR> *
</T ABLE>



В броузере эта таблица будет выглядеть так:
Имя члена Посещал клуб 

книголюбов?
Дата

посещения
1 Элен Нет Нет данных
2 Сэмюэль Да 10 мая,

23 августа

В таблице 15 4 перечислены теги и атрибуты HTML

Таблица 15.4
Итоговые сведения о тегах HTML.

№ Тег Определение и атрибуты
1 <HTML> Указывает, что эта страница написана на 

языке HTML
2 <HEAD> Содержит основные сведения о странице.
3 <TITLE> Указывает текст, который должен 

появиться в строке заголовка броузера.
4 <!________________> Определяет скрытый комментарий, 

который не появляется на Web-странице
5

ч

<BODY>

Ч

Определяет главный раздел страницы, 
содержит её информационное наполнение 
Атрибуты:
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста 
BGCOLOR -  цвет фона, на котором 
отображается текст.
TEXT -  цвет текста.
LINK -  цвет не посещённой ссыпки.
ALINK -  цвет активной ссылки.
VLINK -  цвет посещённой ссылки.

6 <P> Отмечает абзац.
! l 7 <BR> Начинает новую  строку .

8 <CENTER> Выравнивает по центру текст или другую 
информацию

.9 От <H1> до <H6> Обозначают заголовки соответствующего 
уровня

,0 <FONT> Управляет гарнитурой, размером и цветом 
шрифта Атрибуты:
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•

COLOR -  цвет текста
SIYE -  размер шрифта в пунктах.
FACE -  гарнитура (применять этот атрибут 
не рекомендуется).

11’ <OL> Обозначает нумерованный список
12 <LI> Обозначает элемент в нумерованном или 

маркированном списке.
13 <UL> Обозначает маркированный (или 

неупорядоченный) список.
14 <DK> Обозначает список определений
15 <DT> Обозначает термин, приведённый в списке 

определений.
16 <DD> Обозначает абзац с текстом определения в 

списке определений.
17 <TABLE> Определяет информацию, представленную 

в строках и столбцах. Атрибуты:
ALIGN -  способ выравнивания таблицы по 
отношению к окружающему тексту. 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.
BGCOLOR -  цвет фона таблицы.
BORDER -  ширина рамки таблицы. 
CELLPADDING -  ширина промежутка 
между данными и рамкой таблицы.
WIDTH -  ширина таблицы в пикселях или в 
процентах от размера окна броузера.

18 <TH>

i

Отмечают шапку таблицы. Атрибуты: 
ALIGN -  выравнивание строки по 
горизонтали.
VALIGN -  выравнивание строки по 
вертикали.
BGCOLOR -  цвет фона таблицы 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.

19 <TR> Обозначает строку в таблице. Атрибуты 
-ALIGN -  выравнивание строки по
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горизонтали.
VALIGN -  выравнивание строки по 
вертикали
BGCOLOR -  цвет фона таблицы. 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.

20 <тЬ> Отмечают шапку таблицы. Атрибуты: 
ALIGN -  выравнивание данных по 
горизонтали
VALIGN -  выравнивание данных по 
вертикали.
BGCOLOR -  цвет фона таблицы 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице

21 <HR> Добавляет горизонтальную строку. 
Атрибуты: •
ALIGN -  управляет выравниванием по 
горизонтали.
WIDTH -  указывает ширину в пикселях или 
в процентах от ширины окна броузера.

22 <IMG> Размещает изображение на странице. 
Атрибуты:
SRC -  имя файла или URL графического 
изображения.
HEIGHT -  указывает высоту в пикселях 
WIDTH -  указывает ширину в пикселях. 
ALIGN -  управляет размещением текста по 
отношению к графическому изображению. 
HSPACE -  определяет ширину промежутка 
слева и справа от графического 
изображения
VSPACE -  определяет ширину промежутка 
сверху и снизу от графического 
изображения.
BORDER -  определяет рмку вокруг 
графического изображения.
ALT текст, отобоажаемый вО_ВРемя---------
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•

COLOR -  цвет текста.
SIYE -  размер шрифта в пунктах.
FACE -  гарнитура (применять этот атрибут 
не рекомендуется).

11'

£ОV Обозначает нумерованный список
12 <LI> Обозначает элемент в нумерованном или 

маркированном списке
13 <UL> Обозначает маркированный (или 

неупорядоченный) список.
14 <DK> Обозначает список определений
15 <DT> Обозначает термин, приведённый в списке 

определений.
16 <DD> Обозначает абзац с текстом определения в 

списке определений.
17 <TABLE> Опредепяет информацию, представленную 

в строках и столбцах. Атрибуты:
ALIGN -  способ выравнивания таблицы по 
отношению к окружающему тексту. 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.
BGCOLOR -  цвет фона таблицы.
BORDER -  ширина рамки таблицы. 
CELLPADDING -  ширина промежутка 
между данными и рамкой таблицы.
WIDTH -  ширина таблицы в пикселях или в 
процентах от размера окна броузера.

18 <TH>

i

Отмечают шапку таблицы. Атрибуты: 
ALIGN -  выравнивание строки по 
горизонтали.
VALIGN -  выравнивание строки по 
вертикали.
BGCOLOR -  цвет фона таблицы 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.

19 <TR> Обозначает строку в таблице. Атрибуты 
ALIGN -  выравнивание строки по
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горизонтали.
VALIGN -  выравнивание строки по 
вертикали
BGCOLOR -  цвет фона таблицы 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.

20 ЛеV Отмечают шапку таблицы. Атрибуты: 
ALIGN -  выравнивание данных по 
горизонтали
VALIGN -  выравнивание данных по 
вертикали.
BGCOLOR -  цвет фона таблицы 
BACKGROUND -  изображение, 
применяемое в качестве фона текста в 
таблице.

21 <HR> Добавляет горизонтальную строку. 
Атрибуты: *
ALIGN -  управляет выравниванием по 
горизонтали.
WIDTH -  указывает ширину в пикселях или 
в процентах от ширины окна броузера.

22 <IMG> Размещает изображение на странице. 
Атрибуты:
SRC -  имя файла или URL графического 
изображения.
HEIGHT -  указывает высоту в пикселях 
WIDTH -  указывает ширину в пикселях 
ALIGN -  управляет размещением текста по 
отношению к графическому изображению 
HSPACE -  определяет ширину промежутка 
слева и справа от графического 
изображения
VSPACE -  определяет ширину промежутка 
сверху и снизу от графического 
изображения.
BORDER -  определяет рмку вокруг 
графического изображения.
ALT -  текст, отобоажаемый во_веемя---------

161



загрузки графического изображения или 
вместо этого изображения.

23 <А> Определяет ссылку Атрибуты 
HREE -  файл, якорь или URL, который 
является местом назначения ссылки. 
NAME -  имя якоря, который должен быть 
создан в этой позиции на Web-странице. 
TARGET -  имя кадра, в котором должна 
быть отображена страница, указанная в 
ссылке .

24 <FORM>

■»

Отмечает форму, в которую читатели могут 
вводить информацию или в списке которой 
могут делать выбор Атрибуты 
METHOD -  способ передачи информации в 
Сценарий CGI (обычно POST)
AXTION -  имя сценария CGI, который 
должен быть выполнен при передаче 
содержания формы сервер.

25 <INPUT>

ч
* л

Опрёделяет области, где читатели вводят 
информацию в форму. Атрибуты:
ТУРЕ -  тип элемента ввода.
NAME -  имя элемента ввода
SIZE -  размер в символах (для текстовых
полей).
VALUE -  уникальный идентификатор 
элемента ввода (для переключателей, 
флажков и кнопок передачи формы submit).

26 <TEXTAREA> Определяет многострочное текстовое поле 
в форме Атрибуты:
NAME -  имя текстового поля 
COLS -  ширина текстового попяа 
символах
ROWS -  число ctdok в текстовом поле.

27 <SELECT> Создаёт в форме ниспадающий список.
28 <OPTION> Опредепяет вариант выбора в 

ниспадающем списке.
29 <FRAMESET> Определяет общий формат страницы, 

состоящей из кадров Атрибуты:
ROWS -  число И размер кадров, которые
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делят Web-сграницу по горизонтали. 
COLS -  число и размер кадров, которые 
делят Web-страницу по вертикали

' 30 <FRAME>

#

Содержит имя файла, применяемого для 
заполнения кадра Атрибуты:
SRC -  имя файла или URL Web-страницы, 
которая должна появиться в этом кадре 
NAME -  уникальный идентификатор, 
присвоенный кадру.
SCROLLING -  управляет тем, будет ли 
выполняться прокрутка содержимого кадра, 
если Web-страница не может полностью 
поместиться в кадре.

31 <NOFRAMES> Информация, отображаемая такими 
броузерами, которые не могут работать с 
кадрами.

32 <STYLE> Обозначает ряд команд форматирования 
Атрибут:
ТУРЕ -  язык таблицы стилей.

33 <LINK> Ссылка с Web-страницы на другой файл, 
например, файл таблицы стилей. 
Атрибуты:
HREF -  имя файла, к которому относится 
ссылка
REL -  какое отношение имеет Web- 
страница к этому файлу (например, для 
файлов таблицы стилей должно быть 
указано «stylesheet»)
TYPE -  тип файла (например, «text/css» 
для файлов каскадной таблицы стилей.

15.3.С03ДАНИЕ WEB-СТРАНИЦ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
РЕДАКТОРОВ WEB-СТРАНИЦ.

Кодировка Web-страниц выполняется посредством тегов языка 
HTML (Hupertext Markup Language -  язык гипертекстовой разметки) 
для указания способа отображения текста и графики С помощью 
языка HTML можно скомпоновать и отформатировать Web-страницу 
При создании Web-страниц вы должны либо вводить теги вручную в
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текстовом редакторе, либо использовать редактор Web-страниц, 
который сам введет все коды

Впервые услышав выражение «редактор Web-страниц», вы, 
возможно, представите себе журналиста, который редактирует в 
газете раздел новостей Web. однако в терминологии Internet это 
понятие относится к приложениям, с- помощью которых авторы 
создают Web-страницы посредством языка HTML

В отличии от простого текстового редактора, одно из 
преимуществ использования для создания Web-страниц редакторов 
Web-страниц состоит в том, что большинство из них позволяют 
просматривать страницу в том виде, в котором она будет 
представлена в броузере. Для просмотра отформатированной Web- 
страницы не нужно переходить к другому припожению, как в случае 
применения текстового редактора.

Ещё одним преимуществом испопьзования редактора Web- 
страниц является экономия времени, связанная с тем, что вам не 
приходится вводить все теги HTML. Поскольку редактор Web-страниц 
делает это сам. вы можете сосредоточиться на компоновке и 
информационном наполнении страницы.

Все редакторы Web-страниц работают с одним и тем же набором 
кодов HTML и создают HTML-страницы, которые можно 
просматривать посредством любого Web-броузера и повторно 
редактировать в любом редакторе Web-страниц HTML-коды 
довопьно стандартны, поэтому различия между редакторами Web- 
страниц в основном связаны с тем, как располагаются в них рабочие 
окна и какие дополнительные средства они предлагают. К 
дополнительным средствам относятся возможности управления Web- 
узлом, обычно путём проверки ссылок или просмотра всех файлов, из 
которых состоит узел.

Все редакторы Web-страниц работают одинаково. Они позволяют 
создать новую страницу, начиная с пустого места, шаблона или 
подсказки программы -  мастера, отредактировать существующую, 
просмотреть, как страница будет выглядеть в броузере, и сохранить 
её на диске. Закончив создание или редактирование Web-страницы, 
её можно настроить различными способами, включая следующие:

• Текст. Ввести текст, который появится на Web-странице, и 
воспользоваться кнопками на панели инструментов.
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• Изображения Вставить изображение в Web-страницу, 
щёлкнув на кнопке Insert Image панели инструментов, введя имя 
файла и указав, как должно выглядеть это изображение
• Списки Отформатировать инструкции в виде нумерованного 
списка или перечень пунктов в виде маркированного списка, 
щёлкнув на кнопке панели инструментов.
• Таблицы В большинстве редакторов Web-страниц есть кнопка 
панели инструментов Insert Table для форматирования текста в 
виде таблицы, которая позволяет Создать и отформатировать 
таблицу Затем можно набирать или копировать текст и вставить 
картинки в ячейки таблицы.
• Ссылки. Добавить ссылки на другие Web-страницы, 
относящиеся к данной теме, щёлкнув на кнопке Insert Link панели 
инструментов
• Линии. Поместить на страницу горизонтальную линию, 
обозначающую конец раздела, выполнить щелчок на -кнопке 
панепи инструментов
Редакторы Web-страниц появпяются в виде автономных 

приложений или в составе пакетов программного обеспечения 
Internet. Существуют десятки превосходных редакторов Web-страниц: 
Netscape Composer (который является частью набора программ 
Netscape Communicator), Front Page .и Front Page Express (компании 
Microsoft), Page Mill (компании Adobe) и Hot Dog Professional 
(компании Sausage .Software).

Для получения информации обо всех редакторах, 
представленных и/или доступных в Web, воспользуйтесь какой-либо 
машиной поиска и выполните поиск по критерию «HTML editors». 
Например, начните с сервера TUCOWS (htto://www.tucows com), 
выберите ссылку на сервер, расположенный территориально 
недалеко от вас, укажите свою операционную систему, поищите в 
категории HTML Tools и щёлкните на кнопке Editors Beginner или 
Editors Advanced. Сервер TUCOWS отобразит в алфавитном порядке 
доменный список редакторов Web-страниц, которые вы можете 
загрузить

15.4. СОЗДАНИЕ ГРАФИЧЕСКИХ ФАЙЛОВ WEB,

Графические изображения помогают сделать Web всё более и 
более привпекательным источником информации. Вы можете
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украсить свои Web-страницы почти любым изображением, просто 
сохранив это изображение в файле одного из графических типов 
(форматов), которые могут отображать броузеры Однако для 
ускорения загрузки изображений самого высокого качества, вероятно, 
потребуется выполнить определённые настройки.

Возможно, наиболее важная настройка, которая необходима при 
создании изображений для Web, состоит в максимальном 
уменьшении объёмов соответствующих файлов для обеспечения 
быстрой загрузки этих изображений. Максимального уменьшения 
объёма файла можно достичь, сохранив изображение в файловом 
формате, наиболее подходящем для его содержимого Качество 
изображений для Web не должно быть столь высоким, как качество 
печатных изображений, поэтому объём файла также можно 
уменьшить, пожертвовав качеством там, где оно не требуется. Если 
же качество изображения является важным параметром, можно 
приспособить изображения к конкретным требованиям Web- 
броузеров и компьютерных дисплеев.

Также может возникнуть необходимость . применения 
специальных графических эффектов, широко распространённых в 
Web. Можно использовать анимацию изображения, как в 
мультфильме, сделать некоторые его участки прозрачными, чтобы 
изображение казалось неотъемлемой частью страницы, или 
обеспечить постепенное проявление изображения (выводить его 
постепенно).

Компьютерные графические изображения хранятся в различных 
форматах и подразделяются на два основных типа.

• Векторные изображения. Содержат линии и различные 
формы, очерчённые и заполненные разными цветами или 
оттенками.
• Растровые изображения Состоят из цветных точек или 
пикселей В Web-документах обычно используются только 
растровые изображения, которые представпены в двух основных 
форматах GOF (Graphics Interchange Format) и JPEG (Joint 
Photographic Experts Group); применяется также третий 
растровый формат, PNG (Portable Network Graphics).
Создание файлов GIF и JPEG. Как создавать изображение в

формате -GIF и JPEG? Сохранять графические файлы*в этих 
форматах позвопяют новейшие версии почти всех графических 
программ. Если на вашем компьютере ещё нет программы, которая
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создаёт изображения в формате GIF или JPEG, вы можете легко 
загрузить её из Internet.

Программы, обычно применяемые дпя файлов GIF и JPEG 
Графические программы подразделяются на три основных типа

• Программы обработки рисунков и фотографий Позволяют 
считывать различные файлы изображений и обрабатывать их 
для использования в Web или создавать изображения для Web с 
помощью кисти и других инструментов (в число таких программ 
входит, например, Photoshop компании Adobe)
• Программы создания иллюстраций Предназначены для 
создания векторных изображений и поэтому обычно имеют 
меньший набор средств оптимизации растровых файлов (таких 
как GIF и JPEG), используемых в Web к подобным программам 
относятся Corel Draw и Adobe Illustrator .
• Графические утилиты Представляют собой небольшие 
программы с простыми функциями, которые сводятся к 
преобразованию изображений из одного формата в другой и 
некоторой настройке этих изображений
• Microsoft Paint. Позволяет пользователям персональных 
компьютеров рисовать простые изображения или считывать 
изображения в растровом формате Windows (BMP), PCX. JPEG 
или GIF, а затем его редактировать. После этого можно 
сохранить изображение в формате JPEG или GIF, а не в 
собственном формате PCX программы Paint
• Adobe Photoshop Графическая программа общего назначения 
профессионального уровня, которая позволяет сканировать и 
корректировать изображения на персональных компьютерах и 
компьютерах Мае. Эта программа также читает ряд графических 
файповых форматов. Она даёт возможность настраивать 
изображения, а затем выводить их в форматах JPEG, GIF и 
многих других. Версия программы Adobe Photoshop Limited 
Edition (LE) выпопняет те же основные задачи и часто 
поставляется в комплекте со сканерами.
• Paint Shop Pro. Широко известная и недорогая программа дпя 
персонального компьютера, которая во многом аналогична 
программе Photoshop Как и Photoshop, она позволяет читать 
файлы изображений разных форматов, сканировать 
редактировать, рисовать изображения и вставлять в них текст. 
Для Paint Shop Pro предусмотрен период бесплатного
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опробования Пробную копию этой программы можно загрузить с 
Web-узла (http://www.jasc.com).
• View Pro Ещё одно широко известное и недорогое средство 
обработки рисунков и фотографий для персонального 
компьютера (аналогичное Paint Shop Pro), дпя которого также 
предусмотрен период беслпатного опробования. Файлы справки 
этой программы менее удобны по сравнению с Paint Shop Pro, но 
она предоставляет некоторые специальные средства обработки 
изображений Web. бесппатную пробную копию данного 
приложения можно загрузить с Web-узла (№tR.//WWOm.C«m).
• GIF Converter. Программная утилита обработки изображения 
для компьютеров Мае, которая поддерживает многие широко 
распространённые графические форматы, такие как GIF, JPEG и 
PICT. Ещё можно загрузить с узпа (http://www.shareware.com) и 
многих других Web-узпов.
• Image Magic. Бесплатная утилита обработки изображений для 
системы X Windows (в системе UNIX), которая поддерживает 
прямое и обратное преобразование JPEG во многие другие 
форматы Она создана и распространяется независимой группой 
Independent JPEG Group (http://www.ijg.org).
• X Paint. Хорошо зарекомендовавшая себя программа 
рисования для системы X Windows, поддерживающая форматы 
GIF, JPEG PPM, TIFF. XBM, XPM и XWD. Её можно загрузить с 
узла Mp,/fo!yyw.5ta[etfar.fi£ftm И многйх других Web-узлов.
В Web имеются десятки других превосходных графических 

программ. Как правило, двумя наилучшими адресами, для поиска 
графического программного обеспечения являются 

АИМШОЯ&ИШ) и Web узел
TICOWS, находящийся по адресу Ь1Ш*/ЛУУУУ<1иСР.'йй.001П. также 
содержит списки графических программ, используемых в Web.

Мультимедийная графика. К мультимедиа обычно относят 
видеофильмы, анимацию, звукозаписи и средства обеспечения 
интерактивного взаимодействия пользователя с системой. Можно 
считать, что мультимедийная информация представлена в Web в 
двух формах: стандартные видео-, аудио- и анимационные файлы в 
форматах, поддерживаемых многими поставщиками, и 
мультимедийные файлы нестандартных форматов, которые требуют 
приобретения собственного программного обеспечения конкретного 
поставщика для их создания или воспроизведения.
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К стандартным мультимедийным графическим средствам 
относится анимация на основе GIF и Java, а также видеоданные в 
нескольких форматах: MPEG (Motion Picture Exports Group), AVI Audio 
Video Interleave, (аудио/видео формат компании Microsoft) и Quick 
Time (аудио/видео формат компании Apple).

Для подготовки файла в стандартном видео формате Web нужен 
источник видеосигнала (телевизионная камера, видеомагнитофон, 
карта видео захвата или цифровой видеодиск) и программа 
редактирования видеоданных или анимационная программа 
Большинство видео или анимационных программ (например, Adobe 
Premier, Calgary Truespace или Macromedia Director) могут открывать 
видео файлы в стандартных видео форматах. Для применения видео 
информации в Web требуется значительное сжатие данных, и с этой 
целью используются различные машины сжатия. Одной из проблем, 
связанных с видеоданными, является то, что для броузера или 
программы воспроизведения необходима такая же машина сжатия, 
которая применяется в программе создания файла, но не все 
компьютеры имеют доступ ко всем возможным машинам. Многие 
видео файлы требуют значительного времени загрузки даже после 
сжатия.

Основная часть широко известного нестандартного 
мультимедийного программного обеспечения Web создана компанией 
Macromedia. Компания Macromedia повсеместно распространяет свои 
программы воспроизведения (подключаемые модули) Shockware, 
чтобы широкий круг пользователей имел возможность просматривать 
файлы в мультимедийных форматах Macromedia. Основными 
форматами компании Macromedia являются её видео формат и 
формат Flash (формат векторных графических'файлов). Вы можете 
создавать в формате Macromedia видеофильмы и анимационные 
файлы со звуковым сопровождением с помощью программы 
Macromedia Director или Macromedia Flash. Дополнительные сведения 
представлены на Web-узле этой компании по адресу 
httD://www.macromedia.com.

В Web применяются интересные всевозможные сочетания 
средств представления звуковой информации, видеоинформации, 
средств синхронизированной демонстрации слайдов и анимационных
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графических файлов, и буквально каждую неделю появляются всё 
новые и новые разновидности таких средств Еспи не считать 
обычных текстовых и графических файлов, звуковые файлы, 
вероятно, являются наиболее полезным носителем информации, 
самым подходящим для передачи через обычные модемы и 
незаменимым для создания мультимедийной продукции, которая 
включает информацию различных типов

Для звуковых файлов, как и для графических, существует ряд 
форматов В различных форматах применяются разные методы 
кодирования (методы преобразования звуковой информации в 
цифровые данные). Программа, позволяющая обрабатывать аудио- и 
видео данные, называется кодеком (программой 
кодирования/декодирования) выбор формата зависит от требуемого 
качества звука, от имеющихся программных средств обработки звука, 
а также от степени поддержки различных форматов a Web.

Аудио форматы для Web в основном подразделяются на две 
категории: статические и потоковые. Обычно используются 
статические аудио файлы, которые могут иметь различные форматы 
и качество Их можно поместить на Web-cepeep, как и другие файлы, 
которые входят в состав Web-страницы, а затем задавать на них 
ссылку Пользовать переходит по ссылке к аудио файлу и ожидает 
загрузки всего файла Затем начинается воспроизведение данного 
файла с помощью соответствующей звуковой программы. К этому 
типу относятся такие широко распространённые форматы, как WAV, 
AIFF.AU и MP3

Потоковые аудио файлы позволяют начать прослушивание 
звукозаписи через несколько секунд после начала загрузки. По 
прошествии двух-трёх секунд, в течение которых программа 
потокового воспроизведения на компьютере пользователя 
записывает в буфер (сохраняет на время) первую часть данных (этот 
промежуток времени называется временем развёртывания), 
начинается воспроизведение звука и продолжается по мере того, как 
программа загружает спедующие части файла. Если загрузка данных 
происходит непрерывно, запись может воспроизводиться до тех пор, 
пока не прекратиться поступление потока аудиоданных на компьютер 
пользователя. Эти данные появляются с небольшим опережением по 
сравнению с тем. что воспроизводится в данный момент.

С информацией о двух наиболее распространённых стандартах 
потокового воспроизведения аудио файлов Real System G2 компании
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Rea! Networks (называемый также Re£l Audio) Vi Windows Media 
Services компании Microsoft (который раньше назывался Net Show) 
можно ознакомиться в Web по адресу http://www.real.com (уголок 
разработчика Developer Zone компании Real Networks находится по 
адресу http://www.real.com/devzone). Для получения сведений о 
стандарте Windows Media Services компании Microsoft обратитесь на 
один из следующих Web-узлов:

MtD7/www mfcrosoft
httpV/w ^ .microsoftcom/windows/windowsmeidia 
Ниже перечислены преимущества использования статических 

аудио файлов
• Качество. Поскольку увеличение объёмов файлов приводит к 
увеличению продолжительности загрузки, можно отправлять 
пользователю небольшие объёмы данных, содержащих запись 
высококачественного звука
• Отсутствие пауз в процессе воспроизведения. Для загрузки 
статического файла может потребоваться много времени, но как 
только она произойдёт, такой файл всегда должен 
воспроизводиться идеально, §го можно сохранить и 
прослушивать снова и снова
• Отсутствие необходимости в надстройках броузера для 
загрузки. Программы воспроизведения файлов многих форматов 
могут входить в состав операционной системы пользователя В 
системах Windows и Мае имеется программное обеспечение 
для воспроизведения большинства форматов статических аудио

' файлов
• Отсутствие необходимости в специальном сервере. Для 
передачи статических аудио файлов не требуется специальной 
серверной программы Режим потокового воспроизведения 
звуковых файлов также может быть осуществлён без 
использования специальной серверной программы потоковой 
передачи, работающей на Web-cepeepe, но такая программа 
обычно позволяет повысить производительность сервера 
Теперь рассмотрим преимущества потокового воспроизведения

аудио файлов
• Существует возможность передачи продолжительных 
звукозаписей Пользователи могут слушать трёхчасовую 
презентацию после небольшой начальной задержки на несколько 
секунд При использовании статического режима
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воспроизведения звуковых файлов пользователи могут 
отказаться ждать загрузки клипа даже в течение трёх минут. 
Потоковый режим воспроизведения звука обеспечивает также 
передачу в прямом эфире. 6 этом случае Web-узел динамически 
создаёт звуковой поток и подаёт аудиоданные пользователю 
через считанные секунды поспе их появления.
• Более широкие возможности Программа кодирования и 
воспроизведения, которая используется для поддержки 
потокового режима, может предоставлять много дополнительных 
возможностей, таких как слияние видео файлов, графических 
файлов и файлов для демонстрации слайдов. Поскольку 
потоковые аудио. форматы, как и статические, допускают 
настройку объёма и качества, можно предусмотреть возможность 
передачи пользователям по модему высококачественного 
звукового файла потокового формата без потока -  полученная 
запись часто не хуже и поступает быстрее по сравнению со 
статическими аудио форматами.
Аудио файлы могут содержать звукозаписи с различным 

качеством, причём более высокое качество требует увеличения 
времени загрузки. В таблице 15.5 перечислены некоторые широко 
распространённые форматы аудио файлов.

Таблица 15.5.
Некоторые аудио (эорматы, широко применяемые в Web.

№ Название Расшир
ение
имени
файла

Тип /
подтип
MIME

Основные
возможности

1 Формат обмена 
звуковыми 
файлами Apple 
(Audio Interchange 
File Format)

AIF,
AIFF

Audio/x-
aiff

Обычная и 
стереофоническая 
(многоканальная 
запись, разная 
частота
дискретизации; 
формат -  не 
компактный.

2 Мультимедийный 
формат Windows 
(NeLShow)

ASF,
ASZ

Video /х- 
ms-asf

Широкий диапазон 
качества выборок, 
многоканальная
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запись. Разработан 
для потокового 
воспроизведения 
аудио- и видео 
файлов.

3 Ми-law (U-law)

%

AU.
SND

Audio / 
basic

Звукозапись с 
телефонным 
качеством звучания, 
выполненная с 
частотой 
дискретизации 
8кбит/с; довольно 
компактный; широко 
распространённый 
формат.

4 Модульный
формат

MOD Audio / x- 
mod

8-разрядные 
.выборки звука на 
различных частотах, 
в совокупности с 
данными о 
специальных 
эффектах 
воспроизведения, 
довольно
компактный Формат

5 Звукозапись 
MPEG уровня 3

MP3 Audio / x- 
mpeg

Широкий диапазон 
качества, 
многоканапьная 
запись, очень 
компактный формат

6 Real System G2 
или Real Audio

RA, RM,
RAM,
RPM

Audio / x- 
pn-
realaudio

Широкий диапазон 
качества выборок; 
многоканальный, 
очень компактный 
формат. Разработан 
для потоковой, а не 
статической 
передачи звуковых 
файлов.
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7 Файловый формат 
обмена
ресурсами; аудио 
формат передачи 
звуковых 
колебаний (Ware 
form Audio Format)

WAV Audio / x- 
wav

Широкий диапазон 
качества выборок; 
обычные и 
многоканальные 
звукозаписи; 
формат, во многом 
подобный AIFF.

8 Цифровой 
интерфейс с 
музыкальными 
инструментами 
MIDI (Musical 
Instrument Digital 
Interface)

MID,
MIDI

Audio / x- 
midi

Предназначен не 
для дискретизации 
звука, а для 
хранения описания 
музыки на
специальном языке. 
Гораздо компактнее 
по сравнению с 
форматами 
дискретизированног 
о представления 
музыки.

Ниже описаны основные этапы размещения звукозаписи в 
статическом или потоковом формате в Web

1. Выполнить запись звука посредством такого устройства, как 
кассетный магнитофон, устройство записи мини дисков или DAT 
-  магнитофон (digital audio tape -  лента для цифровой наклонно­
строчной звукозаписи).
2. Сформировать на компьютере несжатый аудио файл с 
помощью звуковой платы.
3. Отредактировать и обработать несжатый аудио файл.
4 Закодировать файл в одном из аудио форматов, что обычно 
предусматривает также сжатие и уменьшение размера файла
5. Поместить полученный аудио файл на Web-cepeep и ввести 
ссылки на него на Web- странице.

15.6. ВЫГРУЗКА WEB-СТРАНИЦ.

Создание Web-страниц -  занятие, конечно, очень интересное, 
но теперь вам понадобится место, где бы с ними могли ознакомиться 
все желающие Работая в intranet, вы можете предоставить всем
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другим пользователям данной сети доступ к своему жёсткому диску, а 
чтобы их могли просматривать все желающие пользователи Web 
нужно выгрузить страницы с локальною жёсткого диска на Web- 
сервер

Сначала вы должны найти Web-cepeep, на котором можно будет 
разместить свои Web-страницы Как это сделать? Обратитесь к 
своему провайдеру Internet, ознакомьтесь с тарифами службы Web- 
хостинга или (если хотите разместить свои страницы) обратитесь к 
Системному администратору Большинство провайдеров Internet 
предпагает услуги Web-хостинга бесплатно при предоставлении 
доступа к Internet по коммутируемым линиям связи либо за 
небольшую ежемесячную плату

Затем необходимо оценить доступные ресурсы. Если вы 
закодировапи Web-страницу в текстовом редакторе (а не в редакторе 
Web-страниц), выгружать их на Web-сервер вам придётся либо 
вручную, с помощью программы FTP, либо автоматически, 
посредством такого приложения для выгрузки данных, как Net Load. 
Если же вы при создании Web-страниц применили редактор Web- 
страниц, то для выгрузки своих файлов можете воспользоваться 
средством пубпикации редактора

Наконец, вам нужно подготовить свои файлы к выгрузке, 
проследить за тем, чтобы они имели корректные имена и хранились в 
надлежащих папках.

Административная подготовка. Владелец Web-cepeepa должен 
сообщить вам имя хоста компьютера, имя основного каталога для 
хранения файлов, а также присвоить имя-пользователя и пароль, 
необходимые для регистрации в его системе. Если вы собираетесь 
воспользоваться средством выгрузки, редактора Web-страниц, 
попросите предоставить всю эту информацию в виде URL (адреса 
Internet), который должен выглядеть примерно так:

ttp^/flo.hQStname.com/ajrectpry 
hUo^/flo.hQstname.cpm/directQry
Чтобы избежать путаницы, при размещении файлов в каталогах 

на Web-cepeepe создайте такую же структуру, какой обладает 
соответствующий набор папок на вашем жёстком диске. Большинство 
программ выгрузки делают это автоматически.

Прежде чем выгружать страницы, удостоверьтесь в том, что 
имеется вся нужная информация и что сделаны все необходимые 
настройки.
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• Проверьте правильность структуры каталогов. У вас должен 
быть -основной каталог с подкаталогами для хранения 
изображений, видео- и аудио файлов. Домашняя страница, 
которая обычно имеет имя index.html, должна находиться в 
основном каталоге. Если число HTML-страниц не слишком 
велико, остальные HTML-файлы также могут храниться в 
основном каталоге.
• Проверьте на каждой странице правописание.
• Убедитесь в том, что графические файлы отображаются 
правильно.
• Проверьте, все ли ссылки срабатывают в результате 
выполнения на них щелчка Если вы закодировали страницы 
вручную или если применяемый вами редактор Web-страниц не 
проверяет ссылок, откройте HTML-файл в своём броузере и 
убедитесь, что все ссылки функционируют.
После получения информации от провайдера Internet или 

администратора сервера и проверки файлов можно приступить к 
выгрузке страниц на Web-cepeep.

Выгрузка страниц с помощью FTP. Для выгрузки файлов на 
Web-cepeep можно воспользоваться программой FTP. Данная 
программа входит в комплект Windows 98 и 95, а также может быть 
загружена из Web (частности, с узла TUCOWS, расположенного по 
адресу Mp;//W¥M,liiQQWS.£.Qra).

Выгрузка страниц с помощью Net Load. Net Load -  это 
программа предназначенная для пересылки с одного компьютера на 
другой целых папок. Вы можете загрузить копию программы Net Load 
с Web-страниц компании AEROSOFT, находящейся по адресу 
№ ^^,afiiaSQfUOCD/PfilLMd• Эту программу можно также найти на 
узле TUCOWS и некоторых других узлах, содержащих библиотеки 
программного обеспечения. Но прежде чем воспользоваться 
программой Net Load, вы должны узнать у провайдера Internet или 
администратора Web-cepeepa имя каталога, в котором на Web- 
сервере должны храниться ваши файлы.

Выгрузка файлов. В главном окне программы Net Load щёлкните 
на кнопке Change, а затем укажите каталог на компьютере, где 
хранятся Web-страницы. Убедитесь в том, что в поле Remote Directory 
указан нужный каталог Web-cepeepa. Теперь можно приступать 
непосредственно к выгрузке файлов.
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1. Щёлкните на кнопке Connect и программа подключит вас к 
Web-серверу При этом файлы, находящиеся на вашем 
компьютере, будут отображаться в окне Local Directory (слева), а 
файлы хранящиеся на Web-cepeepe, - в окне Remote Directory 
(справа).
2. Щёлкните на кнопке Compare, и вы сможете проверить, 
одинаковое ли содержимое двух указанных списков фалов. Если 
вы впервые выгружаете файлы, на вашем компьютере будет 
выделено много фалов, а на Web-cepeepe не будет выделено ни 
одного. Рядом с каждым файлом программой Net Load будет 
отображена небольшая пиктограмма, информирующая о том, 
должен ли файл быть выгружен и почему. Чтобы узнать значения 
всех пиктограмм, выберите команду Help / Icon Legend.
3. Проверьте, правильно ли программа Net Load определила 
перечень фалов, которые должны быть выгружены, а затем 
щёлкните на кнопке Upload, и все эти файпы будут выгружены. 
Большим преимуществом использования Net Load является

значительное упрощение последующего обновления Web-узла. После 
того как вы обновите файлы Web-страницы на локальном 
компьютере, программа Net Load может определить, какие файлы 
были изменены, созданы или удалены, и внесёт точно такие же 
изменения в файлы на Web-cepeepe.

Выгрузка страниц с помощью редактора Web-страниц. 
Большинство редакторов Web-страниц включают средства 
публикации, которые можно использовать для выгрузки страниц и их 
предоставпения в Web. ниже описано, как выгружать Web-страницы 
из различных редакторов, включая Front Page Express, Front Page, 
Page Mill и Hot Dog Professional.

Front Page Express. Для запуска этого редактора выберите 
команду Пуск / Программы /  Internet Explorer /  Front Page Express. 
Чтобы передать страницу на Web-сервер, откройте её и выберите в 
меню File команду Save As. Введите полученную вами информацию о 
местонахождении страницы, а затем щёлкните на кнопке ОК, чтобы 
запустить программу - мастер Web Publishing Wizard. Программа 
Wizard запросит у вас всю информацию, необходимую для 
публикации страниц.

Front Page. Для запуска этого редактора выберите команду 
Пуск / Microsoft Front Page, а затем в диалоговом окне Front Page 
Explorer откройте главную страницу Web-узла, который вы хотите
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• Проверьте правильность структуры каталогов. У вас должен 
быть -основной каталог с подкаталогами для хранения 
изображений, видео- и аудио файлов. Домашняя страница, 
которая обычно имеет имя index.html, должна находиться в 
основном каталоге. Если число HTML-страниц не слишком 
велико, остальные HTML-файлы также могут храниться в 
основном каталоге.
• Проверьте на каждой странице правописание.
• Убедитесь в том, что графические файлы отображаются 
правильно.
• Проверьте, все ли ссылки срабатывают в результате 
выполнения на них щелчка Если вы закодировали страницы 
вручную или если применяемый вами редактор Web-страниц не 
проверяет ссылок, откройте HTML-файл в своём броузере и 
убедитесь, что все ссылки функционируют.
После получения информации от провайдера Internet или 

администратора сервера и проверки файлов можно приступить к 
выгрузке страниц на Web-cepeep.

Выгрузка страниц с помощью FTP. Для выгрузки файлов на 
Web-cepeep можно воспопьзоваться программой FTP. Данная 
программа входит в комплект Windows 98 и 95, а также может быть 
загружена из Web (частности, с узла TUCOWS, расположенного по 
адресу ftttp^wmlaQOWS^Qro).

Выгрузка страниц с помощью Net Load. Net Load -  это 
программа предназначенная для пересылки с одного компьютера на 
другой целых папок. Вы можете загрузить копию программы Net Load 
с Web-страниц компании AEROSOFT, находящейся по адресу 
MO^«maS(^{l£QC^№ lLsad- Эту программу можно также найти на 
узле TUCOWS и некоторых других узлах, содержащих библиотеки 
программного обеспечения. Но прежде чем воспользоваться 
программой Net Load, вы должны узнать у провайдера internet или 
администратора Web-cepeepa имя каталога, в котором на Web- 
cepeepe должны храниться ваши файлы.

Выгрузка файлов. В главном окне программы Net Load щёлкните 
на кнопке Change, а затем укажите каталог на компьютере, где 
хранятся Web-страницы. Убедитесь в том, что в поле Remote Directiry 
указан нужный каталог Web-cepeepa. Теперь можно приступать 
непосредственно к выгрузке файлов.
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1. Щёлкните на кнопке Connect и программа подключит вас к 
Web-серверу При этом файлы, находящиеся на вашем 
компьютере, будут отображаться в окне Local Directory (слева), а 
файлы хранящиеся на Web-cepeepe, - в окне Remote Directory 
(справа).
2. Щёлкните на кнопке Compare, и вы сможете проверить, 
одинаковое ли содержимое двух указанных списков фалов. Если 
вы впервые выгружаете файлы, на вашем компьютере будет 
выделено много фалов, а на Web-cepeepe не будет выделено ни 
одного. Рядом с каждым файлом программой Net Load будет 
отображена небольшая пиктограмма, информирующая о том, 
должен ли файл быть выгружен и почему. Чтобы узнать значения 
всех пиктограмм, выберите команду Help / Icon Legend.
3. Проверьте, правильно ли программа Net Load определила 
перечень фалов, которые должны быть выгружены, а затем 
щёлкните на кнопке Upload, и все эти файпы будут выгружены. 
Большим преимуществом использования Net Load является

значительное упрощение последующего обновления Web-узла. После 
того как вы обновите файлы Web-страницы на локальном 
компьютере, программа Net Load может определить, какие файлы 
были изменены, созданы или удалены, и внесёт точно такие же 
изменения в файлы на Web-cepeepe.

Выгрузка страниц с помощью редактора Web-страниц. 
Большинство редакторов Web-страниц включают средства 
публикации, которые можно использовать для выгрузки страниц и их 
предоставпения в Web. ниже описано, как выгружать Web-страницы 
из различных редакторов, включая Front Page Express, Front Page, 
Page Mill и Hot Dog Professional.

Front Page Express. Дпя запуска этого редактора выберите 
команду Пуск / Программы /  Internet Explorer /  Front Page Express 
Чтобы передать страницу на Web-cepeep, откройте её и выберите в 
меню File команду Save As. Введите полученную вами информацию о 
местонахождении страницы, а затем щёлкните на кнопке ОК, чтобы 
запустить программу - мастер Web Publishing Wizard. Программа 
Wizard запросит у вас всю информацию, необходимую для 
публикации страниц.

Front Page. Для запуска этого редактора выберите команду 
Пуск / Microsoft Front Page, а затем в диалоговом окне Front Page 
Explorer откройте главную страницу Web-узла, который вы хотите
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опубликовать В окне программы Front Page Explorer щёлкните на 
пиктограмме Hyperlink Status в списке Views. Оборванные ссылки 
будут показаны красными цветом (состояние Broken). Для 
исправления оборванной ссыдки дважды щёлкните на ней и введите 
новый URL или отредактируйте страницу, на которой находится 
данная ссылка

Когда вы будете готовы опубликовать свои страницы, щёлкните 
на кнопке Publish. Страницы будут опубликованы в том месте, которое 
вы указали в диалоговом окне.

Page Mill. Для запуска редактора Page Mill сначала выберите 
команду Пуск /Программы/Adobe /Раде Mill /Adobe Page Mill, затем 
активизируйте команду Site / Load и откройте узел, который хотите 
опубликовать, на панепи Site Overview щёлкните на папке Errors и, 
прежде чем выгружать свои файлы, исправьте все ошибки.

Чтобы выгрузить файлы, выберите команду Site / Upload, в 
диалоговом окне Edit Site Settings введите имя хоста, укажите 
удалённую папку, имя пользователя и пароль, которые были 
получены от провайдера Internet или администратора сервера, и 
щёлкните на кнопке ОК. ,

Hot Dog Professional. Для запуска этого редактора выберите 
сначала команду Пуск / Программы / Sausage Software / Hot Dog 
Professional, затем -  команду File / Open Web Site и укажите узеп, 
который хотите выгрузить. Откройте окно Web Sites и дпя выгрузки 
своих файпов выполните следующие действия.

1 Щёлкните на кнопке Check Errors на панели инструментов. 
Если программа Hot Dog найдёт оборванные ссылки, исправьте 
их, прежде чем выгружать свои Web-страницы. Чтобы исправить 
оборванную ссыпку, откройте в диалоговом окне Web Sites 
вкладку Check, дважды щёлкните на соответствующей записи, а 
затем отредактируйте либо ссылку, либо файл, который её 
содержит
2 Щёлкните на кнопке Web Sites Properties, раслопоженной на 
панели инструментов, откройте папку Directories и укажите, где 
хранятся файлы на локальном компьютере
3 Откройте папку Web Server, введите имя Web-cepeepa и 
название катапога, укажите имя пользователя и пароль, 
полученные от провайдера Internet ипи администратора сервера
4. Программа Hot Dog передаст Web-страницы на Web-cepeep
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1S.7. АНАЛИЗ ТРАФИКА WEB.

Как только ваш Web-узел будет готов и начнёт работать, вы, 
возможно, захотите постоянно следить за тем, привлекает ли он 
посетителей. Web-cepeep обслуживает не только пользователей 
предоставляя им документы по Web, но и вас, сохраняя данные обо 
всём, что делают эти пользователи. Прорамма Web-сервера создаёт 
запись в файл-журнале каждый раз, когда сервер отвечает на запрос
о предоставлении HTML-документа, графического файла, 
интерактивной формы или другой услуги. Это значит, что сервер 
отслеживает действия любого посетителя при каждом его визите на 
ваш узел.

Подобные журналы быстро становятся очень большими 
Несколько программ анализа трафика, имеющихся на рынке, 
позволяют обрабатывать эти огромные файлы в целях получения 
таблиц и графиков, содержащих итоговые данные об активности Web- 
сервера Но для тог, чтобы извлечь максимальную пользу из этих 
отчётов, вы должны понимать, какие исходные данные попадают и 
какие не попадают в соответствующие журналы

Ниже перечислено несколько широко применяемых терминов и 
определяет, которые используются для описания Web-трафика.

• Число обращений. В «число обращений» входит число 
просмотров всех содержащих на Web-странице объектов, 8 
частности графических изображений. Например, если ваша 
домашняя страница включает девять изображений, то при 
каждом посещении кем-либо этой страницы в журнале 
регистрируется одно обращение для файла HTML и девять -  для 
изображений (всего девять изображений).
• Просмотр страницы. Просмотр одного конкретного файла 
HTML, не считая изображений или других элементов этой 
страницы. Если посетитель просматривает какую-либо страницу, 
переходит на другую страницу, а затем возвращаекя к первой, 
как правило, засчитывается только один просмотр этой первой 
страницы, поскольку броузер пользователя обычно сохраняет на 
локальном диске (кэширует) копию полученной страницы, а не 
запрашивает её вновь Некоторые провайдеры Internet и 
оперативные службы кэшируют Web-страницы на своих, 
серверах, поэтому, если вашу страницу просмотрят 100
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пользователей America Online, ваш Web-cepeep может 
зафиксировать лишь один просмотр
• Посещение Под термином «посещение» подразумевается 
количество страниц, просмотренных пользователем в течение 
непрерывного сеанса. Такой сеанс может включать просмотр 
единственного файла HTML, либо представлять собой 
посещение, продолжающееся час или более на узлах со 
значительным объёмом информационного наполнения.
• Посетитель. Теоретически, этот показатель должен учитывать 
каждого отдельного пользователя, который обратился на данный 
Web-узел Это значит что назначение общего числа посетителей 
узла не должны влиять факторы, связанные с совпадением 
определённых отличительных характеристик у разных 
посетителей. Однако, к сожалению, провайдеры Internet повторно 
назначают одни и те же IP-адреса разным пользователям, 
подключающимся к их сетям Таким образом, Web-узел могут 
посетить два разных пользователя, имеющих одинаковые IP- 
адреса К тому же, после отключения и повторного подключения 
конкретного пользователя к серверу провайдера Internet он 
обычно попучает другой IP-адрес и будет отмечен в журнапе как 
другой посетитепь. Эти проблемы затрудняют подсчёт точного 
числа посетителей, обратившихся на данный Web-узел, с 
помощью программ анализа журналов.
• Организация. Может быть представлена в журнале Web- 
cepeepa как имя домена, используемое каждым посетителем Это 
имя часто обозначает домен провайдера Internet пользователя. 
Данные журнала. На многих Web-cepeepax для создания

журналов используется один из нескольких стандартных форматов 
журнала Эти стандарты позволяют применить комсмерческие 
программы анализа журналов для обработки журналов всех широко 
распространённых Web-серверов

Самые первые программы Web-cepeepoe предусматривали 
создание журналов в едином формате Common Log Format, в котором 
для хранения всей информации о файлах, паредоставленных 
пользовавтелем, применялось несколько файлов. В число таких 
журналов входит следующие журналы:

• Accessjog -  основной журнал, в который записываются имена 
файлов, IP-адреса, информация о дате и времени, а также 
другие данные.
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• Pefererjog -  файл где регистрируются URL узлов, с которых 
обращаются пользователи
• Erorjog -  файл, который регистрирует запросы о 
предоставлении файлов и системные сообщения об ошибках 
Программные продукты анализа трафика Web. Программы

анализа журналов появились сразу после зарождения Web поэтому 
неудивительно, что существует широкий выбор продуктов 
позволяющих анализировать трафик на Web-узле Однако 
неожиданностью явилась сложность выбора подходящей программы 
анализа журналов. Продукты и услуги, из которых можно выбрать 
наиболее подходящие, делятся на три категории (с учётом того, где 
выполняется обработка).

• Программное обеспечение, которое функционирует на самом 
Web-cepeepe, обрабатывая файлы локально и создавая отчёты, 
обычно в виде файлов HTML для просмотра с помощью Web- 
броузера по Internet.
• Программное обеспечение, которое работает на локальном 
компьютере и требует передачи журналов по сети и сохранения 
их на персональном компьютере до начала обработки
• Службы, которые копируют данные с сервера в свой центр 
обработки данных, а затем отправляют заказчику отчёты по 
электронной почте или позвопяют ему просматривать эти отчёты 
по Internet.
Существуют программные продукты (и услуги) всех категорий 

очень хорошо справляющихся с задачей предоставления полезной 
информации При определённых обстоятельствах наиболее 
подходящей является та или иная категория продуктов, поэтому 
нужно выбрать одну их них. получив ответы на следующие вопросы

• Является трафик к Web-серверу высоким, средним или 
низким? На узлах с высоким трафиком создаются очень большие 
журналы, которые сложно передать на персональный компьютер 
для обработки.
• Где находится Web-узел? Если Web-узел находится на 
выделенном сервере, расположенном на территории вашей 
компании, можно относительно просто применить программу для 
персонального компьютера, поскопьку, вероятно, она легко 
получит доступ к серверу. Если узел находится на выделенном 
сервере, расположенном у провайдера Internet, то передача 
очень больших журналов на персональный компьютер может
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стать более затруднительной, поэтому вам придётся рассмотреть 
возможность применения программного обеспечения, 
находящегося на сервере, или обратиться к другим службам. 
Если же узел располагается на разделяемом сервере 
провайдера Internet вместе с другими узлами,*то провайдер 
Internet, вероятно, сам будет формировать для вас отчёты о 
трафике с использованием имеющегося у него программного 
обеспечения или предоставит вам возможность загружать 
журнапы на ваш персональный компьютер по Internet для 
обработки.
• Насколько велик объём рекламы на Web-узле? Многие 
рекламные агенства требуют, чтобы владельцы узлов 
обращались к альтернативным службам анализа трафика.
• Кто просматривает отчёты трафика Web? Если вы должны 
предоставлять отчёты о трафике непосредственным 
руководителям Web-узла, а не вашему руководству или 
роекламодателям, воспользуйтесь одним из условно-бесплатных
I бесплатных программных продуктов, доступных для загрузки, а 
не более дорогостоящими коммерческими продуктами. С другой 
стороны, программа, создающая привлекательные отчёты и 
итоговые графики.
Отчёты по анализу трафика. Проверяя, насколько средства и

возможности имеющихся программных продуктов соответствуют 
потребностям анализа трафика, необходимо также учитывать, в какой 
мере набор предоставляемых ими отчётов отвечает вашим 
потребностям. Приведённый ниже список типичных отчётов, 
предусмотренных во многих программных продуктах анализа 
трафика, поможет вам решить, какие отчёты понадобятся, и в 
соответствии с этим, какие программы смогут удовлетворить ваши 
запросы.

• Страницы, пользующиеся наибольшим спросом.
• Узлы, откуда чаще всего поступают обращения.
• Частота посещений по дням недели и по времени
• Спрос на отдельные файлы, в зависимости от дня недели и 
времени
• Страны с наиболее активными пользователями
• Организации (то есть домены) с наиболее активными 
пользователями.
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• Число ошибок и внезапных отключений пользователей.
• Наиболее популярные броузеры и их версии.
• Наиболее часто используемые платформы (то есть 
операционные системы)
• Среднее число страниц, просматриваемых за одно 
посещение.
• Средняя продолжительность посещения
• Какими «входными» страницами чаще всего пользуются 
посетители
• Какие «выходные» страницы наиболее популярны
Ниже перечислено несколько широко применяемых продуктов и 

услуг для анализа трафика.

Таблица 15 6
Перечень существующих продуктов____________

1 Accerue Insight htto://www.accrue com
2 Andromedia, Inc. htta/towwandi0jnedia.CQm
3 Aguas, Inc htto://Www bazaarsuite com
4 llux httD://www.iluxcom
5 Internet Profiles

Corporation
(l/PRO)

http://www ipro.com

6 Marketwave http//www. marketwave com
7 Net Genesis http://www.netgen com
8 Netrics httD;//www.netncs,com
9 WebTrends httD://www.webtrends com

Посещая Web-узлы зтих компаний, проверяйте, соответствуют ли 
вашим потребностям перечень средств и стандартных отчётов, 
предлагаемых ими продуктами. Кроме того, ищите возможность 
загрузить пробную версию программного обеспечения, чтобы можно 
было проверить, насколько качественно оно позволяет обрабатывать 
ваши данные В случае успеха вы сможете получить полное 
представление о том, чем интересуются пользователи на вашем Web- 
узле, а также повысить его эффективность.

183

http://www.accrue
http://www.iluxcom
http://www
http://www.netgen
http://www.webtrends


15.8. WEB-КОММЕРЦИЯ.

Ни одно предприятие не сможет выжить, если потенциальные 
клиенты не будут знать о его существовании. World Wide Web- 
предоставляет уникальную возможность рассказать о своей 
компании, сообщить, какие продукты и услуги вы предлагаете, и дать 
возможность заказать товары no Internet.

Функциональные возможности Web-узла зависят ет его 
назначения. Например, если вы хотите, чтобы посетители принимали 
решения о покупке (и делали покупки!) исключительно на основе 
информации этого узла вы должны создать совсем иной по 
сравнению с тем, который должен служить в качестве приглашения 
дпя посетитепей обращаться к вам по телефону, факсу или лично.

Существует три основных типа коммерческих Web-узлов: 
рекламный узел, маркетинговый узел и торговый узел. Эти три типа 
узлов можно считать логическим продолжением друг друга. 
Рекламный узел представпяет компанию в самом лучшем свете, 
маркетинговый узел сообщает посетителям о продуктах, а торговый 
узел позволяет им покупать качественные товары у респектабельной 
компании.

Рекламные узлы. Рекламный Web-узел по своему назначению 
должен сообщать о лучших сторонах предприятия всем, кто посещает 
этот узел. На рекламном Web-узле чаще всего размещаются 
объявления о новых товарах, сообщения O' важных приобретениях и 
расширениях предприятия, информация об изменении Web-узла, о 
новых ценах и партнёрах Хотя вы должны сдерживать стремление 
«сообщать все возможные новости», внося изменения, которые могут 
заинтересовать заказчиков, всё равно следует объявлять на своём 
узле обо всех интересных новинках.

Необходимо следить за тем, чтобы на Web-узле можно было 
легко найти информацию о том, как связаться с представителями 
компании, в том числе адрес электронной почты, чтобы посетители 
имели возможность задавать вопросы, которые возникают у них при 
посещении узла. Рекомендуется размещать общий контактный адрес 
электронной почты компании в нижней части каждой страницы, чтобы 
потенциальным заказчикам не приходилось перепистывать все 
страницы узла для нахождения адреса электронной почты и задания 
вопроса, пока, они его ещё помнят. Не следует также превращать 
сообщения для прессы в рекламные объявления - Помните, что
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задачей сообщения для прессы является привлечение внимания; 
ничто так не отталкивает редакторов, журналистов и потенциальных 
заказчиков, как навязчивая реклама, поданная под видом новостей В 
начале привлеките потенциальных заказчиков на свой узел и только 
потом предлагайте им товары.

Советы о том, как написать сообщения для прессы, можно найти 
на многих узлах, но следует помнить, что многие из этих узлов 
поддерживаются маркетинговыми компаниями, которые охотно 
напишут такое сообщение для вас Разумно нанять стороннюю форму 
для подготовки первых нескольких сообщений или даже всех 
последующих, если вам понравится их работа или у вас нет времени 
писать их самому. К числу фирм такого рода относятся следующие 
фирмы:

• Charles • Kessler & Associates 
m.axKel,.CQrn/t]iQvyto.htm)
• Group Web 
(htto://www.orouDweb com/vour/eioumal/how to press.htm).
• Biz Hub 
(http://www.bizhub.com/products_services/press_release.ahtml). 
Маркетинговые узлы. Маркетинговый узел выходит за рамки

простого утверждения своего присутствия в Internet, которое является 
задачей рекламного узла, и предоставляет подробную информацию о 
товарах и услугах, позволяет сравнить ваши предложения с 
предложениями других компаний и знакомит с ценами.

Наиболее важной частью маркетингового Web-узла является 
информация о товарах и услугах. Маркетинговая информация должна 
быть представлена в виде кратких данных, а не сосредотачиваться на 
событиях, происходящих в компании. В этих коротких сводках должно 
быть указано название товара или услуги и описаны конкретные 
функции оборудования, иными словами, всё, что требуется для 
эксплуатации этого изделия.

Следующая часть презентации товара или услуги в Web должна 
описывать его основные достоинства и преимущества. Применяемые 
способы маркетинга, зависят от вида товара или услуги, а также от 
того, насколько ваши предложения отличаются от предложений 
ваших конкурентов, но обычно товар легче всего представить, 
перечисляя его особенности и преимущества.

Торговые узлы. Так же, как маркетинговый узел на порядок 
сложнее рекламного узла, торговый узел расширяет возможности
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маркетингового узла, позволяя посетителям приобретать товары или 
услуги по Web. Этот узел должен включать всю информацию, 
необходимую для оценки ваших товаров, и инструментальные 
средства для их приобретения.

При создании торгового узла нужно учесть очень многое, но 
важнее всего является безопасность сделок.

Проще всего развернуть торговый узеп, наняв компанию Web- 
хостинга, которая будет поддерживать этот узеп за вао, Вы допжны 
будете сами предоставпять информационное напопнение дпя своего 
узпа и заполнять заявки, а о безопасности в Internet позаботится 
компания хостинга.

Существует множество программ, позвопякхцих развёртывать 
виртуальные магазины с минимальным объёмом собственного 
программирования. Ниже указаны Web-узлы некоторых компаний, 
предоставляющих программное обеспечение такого типа.

• Alpha Software (h.t№i/www,Qnli.neme.rchan.t,CQm)
•  i m s i  (htto.//w ww.im si«?(t,wm ).
• Multiactive Technologies (http://www.esbuider.com).
• Sitem atic(tm pi/w yyw .Silfim aUc.«im )
• Storesonline (http://www. storesonline. com V
Программное обеспечение корзины для покупок. Когда 

посетитепь окажется на вашем узпе, он, вероятно, захочет пройтись 
по нему и всё осмотреть и только потом подойти к «кассе». 
Безусповно, если он увидит что-то, что захочет купить, он должен 
иметь возможность взять этот товар с собой и оплатить при выходе. 
Иными словами, покупателю нужна электронная корзина для покупок, 
чтобы возить с собой товары, которые он хочет приобрести, до тех 
пор, пока не настанет время рассчитаться и покинуть узеп.

Бопьшинство провайдеров защищенных узпов включают 
программное обеспечение корзины для покупок в свои пакеты Web- 
коммерции, но вы можете решить испопьзовать своё собственное 
программное обеспечение, если не найдёте провайдера, который 
выполнит все ваши требования и предложит необходимое 
программное обеспечение. Ниже перечислены некоторые компании, 
которые предпагают программное обеспечение корзины для покупок 
для Web-коммерции.

• Mountain Networks (http://www.mountain-net.comV
• a h g  ( Ш / Ш  .эдт).
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• American (http://www.cartserver.com/americart).
• Oakland Group (http://www.oaklnd.com).
Взаимодействие с заказчиками. Для проведения деловых

операций в оперативном режиме нужно не только создать 
техническую инфраструктуру, но и позаботиться о предоставлении 
заказчикам услуг наивысшего качества В мире Web-коммерции это 
значит, что вы должны дать своим заказчикам возможность задавать 
вопросы, высказывать своё мнение и обращаться к вашему персонапу 
и к другим ■заказчикам

Для взаимодействия с заказчиками может применяться ряд 
средств, но самыми удобными для них являются для них книги 
отзывов посетителей, дискуссионные группы и списки рассылки Вне 
зависимости от выбранного средства, самым важным аспектом 
обслуживания заказчика является оперативное реагирование на 
вопросы и требования заказчиков. Исследования, недавно 
проведённое фирмой Jupiter Communications (http://www.iup.com). 
показало, что 42% Web-узлов с высоким рейтингом отвечают 
заказчикам на запросы по электронной почте более чем через пять 
дней, не отвечают вообще или не доступны по эпектронной почте. Вы 
допжны всегда быстро отвечать на запросы и замечания заказчиков, 
чтобы ваши нынешние и будущие клиенты не жаловались на 
постоянное отсутствие внимания. Быстро отвечая на запросы 
заказчиков, вы сможете выдепить себя из общей массы.

Книга отзывов посетителей. Книга отзывов посетителей (guest 
book -  гостевая книга) -  это один из простейших способов добиться 
отклика от посетителей узла Осмотрев ваш Web-узел, пользователи 
могут заполнить форму, а программа ведения книги отзывов 
посетителей добавит эту информацию в существующий файл HTML, 
который могут прочитать следующие посетители. В Web есть 
несколько хороших сценариев книги отзывов посетитепей, хотя такой 
сценарий вам может предложить провайдер Internet или компания 
Web-хостинга. Вы можете гакже обратиться на один из следующих 
узлов:

• Extropia (titlp^YyyyvY.exlfppia.cQm/scripts/guestbQQK.html)
• m s a  (Wip./A^^.Qrtdwiclemgrt.Qom/s^pts)
Создание дискуссионных групп. Дискуссионные группы в Web 

напоминают книги отзывов посетителей, но имеют перед ними 
преимущество, поскольку позволяют связывать сообщения в потоки 
(показывать и сообщения, и ответы на них). Например, посетитель
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может послать сообщение, написав в строке темы «Мне нужны 
интересные видеозаписи для продолжительных автомобильных 
поездок». Каждый ответ на это сообщение будет храниться как часть 
серии сообщений или потока, связанного с этим письмом Во многих 
сценариях дискуссионных групп сообщения, уже прочитанные 
пользователем, могут быть не показаны или отмечены другим цветом 

Дискуссионные группы удобны, поскольку они позволяют 
посетителям задавать вопросы или делать замечания, которое можно 
легко найти и быстро на них ответить, так как они не требуют от 
пользователей и персонала узла перебирать отдельные страницы, 
как в книге отзывов посетителей.

Программное обеспечение дискуссионной группы можно найти на 
следующих узлах:

• O'Reilly & Associates (http://webboard.oreilly.com).
• Extropia (http://www.extropia.com/scriPts/bbs.htmn.
• The CGI Collection (http://www.itm.com/cgicollection).

Вопросы к потенциальным провайдерам защищённого
хоста. После получения списка компаний, которые могут разместить 
ваш торговый узел задайте им следующие вопросы, чтобы убедиться 
в том, есть ли у них достаточные ресурсы для размещения этой) узла.

• Предлагает ли компания защищённый сервер?
• Как эта компания подключена к Internet?
• Имеет компания цифровой сертификат известного 
сертификационного органа?
• Предоставляет ли компания круглосуточную техническую 
поддержку с участием своего персонала?
• Какова ежемесячная плата?
• Каков предлагаемый объём памяти?
• Какова предусмотренная пропускная способность?
• Могу ли я воспользоваться своим собственным доменным 
именем?
• Могу ли я обновлять свой узел в любое время?
• Сколько адресов электронной почты входит в основную цену?
• Могу ли я обновлять свою учётную запись в любое время?
• Как часто происходит резервное копирование узла?
• Как ведётся статистика узла?
• Сколько времени потребует развёртывание узла?
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# Какие сценарии CGI будут включены? Можете ли вы 
применять собственные сценарии? Большинство компаний 
хостинга предлагает для использования на узле ряд сценариев 
CGI, например, корзины для покупок и книги отзывов 
посетителей. Если вы уверены в том, что сможете написать свои 
собственные сценарии CGI, узнайте, будет ли у вас возможность 
дополнить ими узел.
Электронная почта Как уже было сказано выше, вы можете 

.организовать списки рассылки в своей компании Одним из способов 
применения списка рассылки является рассылка новостей 
заказчикам. Однако не злоупотребляйте этой возможностью, чтобы 
ваши сообщения не превратились в спам. Следите за тем, чтобы 
ваши сообщения воспринимались как бюллетени новостей с 
полезным и интересным содержанием, а не как ненужная реклама 

Ещё одно назначение списков рассылки состоит в создании 
дискуссионной группы для нынешних или перспективных заказчиков. 
Если вы продаёте сложные изделия, для работы с которыми 
заказчикам нужна постоянная помощь, список рассылки может помочь 
группе пользователей обмениваться информацией и советами по 
вашим изделиям. Список рассыпки дпя группы пользоватепей может 
стать ценным источником откликов и идей, направпенных на 
повышение качества ваших изделий.
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