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Ushbu kitob Toshkent Moliya institutida
uzoqg Villar samarali faoliyat ko@rsatgatgan
ustozlar xotirasiga bag-‘ishlanadi.

KIRISH

Hozirgl paytda kompyuterga ega bo‘lmagan zamonaviy tashkilot
yokl muassasani topish ancha mushkul. Zamonaviy rahbarlar, ish
yurituvchilar, menejerlar, iatisodchi va ilmiy xodimlar kompyutersiz,
elektron pochtasiz, Intemetsiz va ofis programmalari majmuasisiz ish
yuritish mumkinligini tasavvur ham gila olmaydilar. Chunki ragobatchilik
rivojlangan davrda ishni informatsion texnologiyalar yordamida samarali
yuritishgina bozor sharoitlarida yashay olishga va muvaffagiyatga
erishishga kafolat bera oladi. Ushbu goMlanmaning asosily maqgsadi -
kompyuterdan foydalanuvchilarga EXCEL jadval hisoblagichining
turli xil 1gtisodiy masalalarni yechishdagi juda keng imkoniyatlaridan,
menyularidan, buyruqglaridan, makroslaridan va boy kolleksiyasidan
samarali foydalanish usullarini ko‘rsatishdir. Albatta, bu hajmdagi
kitobda ushbu jadval hisoblagichining barcha imkoniyatlarini keltirish
mumkin emas - Dbiz kasbly mahoratga erishish uchun mutaxassislar
oilishi lozim boigan imkoniyatlamigina yoritamiz, xolos. Agar kimda-
KIm 0°z mahoratini yanada oshirishni niyat qgilgan bo‘lsa, biz bergan
pazavily bilimlardan foydalangan holda tirishgoqlik bilan harakat gilishi
ogibatida oz bilimini yanada oshirishi va mahorat cho4ygilariga erishishi
mumKin.

Kitobdagi asosly mavzular oddiydan murakkabga boMgan yosalishda
tushunarli va keng afkor omma uchun ommaviy tarzda bayon qilinadi.
Keltirtlgan mashg va imkoniyatlami iqtisodiyotda, ishlab chiqgarishni
tashkil gilishda, daromadni, xarajatni va soliglarni hisoblashda ishlatish
mumkin. Bunda hisob-kitob subyektlari  korxona rahbari, menejer,
Igtisodchi, buxgalter, mas’ul xodim. Ilaborant yoki 1lmiy xodimlar
bodishi mumkin. Agar ish faoliyatingizda muvaffagiyatga erishishni
niyat gilgan bo'lsangiz va jamiyatda o4ingizga munosib joyga va obro4
e’tiborga erishmoqga intilsangiz - bu kitob Siz uchun!
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L Elektronjadvallar haqgida asosiy tushunchalar

«Bilim - qaytarish va takrorlash mevasidir»

Beruniy

Faraz gilamizki, Siz gandaydir turdagi tovarlarni sotayapsiz. Bunda
Siz, albatta, tovar sotilgan muddatini va uning sotilish bahosini biror
joyga yozib qo‘yasiz. Bu yozuvlar quyidagi jadval ko‘rinishida boMishi
mumKkin:

Qancha tovar

Tovar turi Bitta tovar narxi Sotilish muddati sotildi
Kostyum 7 200 so‘m 29.04.04 6 dona
Shim 3 250 so'm 30.04.04 12 dona
Ko‘ylak 2 625 so‘m 01.05.04 24 dona
Tufli 3 700 so‘'m 01.05.04 14 dona
NosKi 1830 so'm 01.05.04 64 dona
Sviter 5 645 so'm 01.05.04 8 dona

Bu jadvalni tushunish va u bilan ishlash unchalik giyinchilik
tugdirmaydi. Lekin Sizda tovarlar turi. masalan, 400-500 dan ortig bo4sa
va agar har bir tovarning bozordagi sotilish hajmini aniqlash, uni ulgurji
narxlarda olish imkonini yaratishini bilish Siz uchun muhim bo‘lsa va
Siz tovarlar assortimentini kengaytirishni ixtiyor etsangiz, vagtni tejash.
to‘g‘ri qaror gabul qgilish va tegishli hisobotlami tezda tayyorlash uchun
elektron jadvalni ishlatishingiz magsadga muvofig bo‘ladi.

Kompyuterni tovarlaringizni sotish hagidagi ma’lumotlami saglash
uchun ishlatish hagida qaror qgabul qildingiz, deb faraz qilamiz. U
holda, agar savdo-sotig‘ingiz juda rivojlanib ketsa, gisqa muddat ichida
jadvalingizdagi gatorlar soni bir necha mingdan oshib ketadi. Ana shunda
Sizga bu katta hajmdagi ma’lumotlami gayta ishlash uchun elektron
jadval dasturi yordamga keladi. Demak, elektron jadval dasturi xilma-xil
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ko4inishdagi hisobotlarni tayyorlash uchun ishlatiladigan foydali dastur
vositasidir, - desak yanglishmaymiz.

Elektron jadvallar unga yozilgan ma’lumotlarni xilma-xil turdagi
diagrammalar, grafiklar, tasvirlar va rasmlar ko‘rinishida ifoda eta
oladi. Masalan, Siz tovarlaringiz sotilishining oylarga yoki fasllarga
bog‘ligligini aniglamogchisiz, deylik. Sizning elektron jadval
dasturingiz oxirgi bir yoki ikki yildagi ma’lum bir tovarning yoKi
tovarlar guruhining sotuvi hajmi hagidagi maUumotlaringizdan
foydalanib, bu yil ganday sotuv hajmi kutilishi mumkinligi haqgida
Sizga ma’lumot berishi mumkin. Shunga muvofiq ravishda Siz ulgurji
sotib olinadigan tovar turi va migdori haqgida tegishli garorlar gabul
gilishingiz mumkin. Demak, Siz bu bilan o'z sotuv faoliyatingizni
yaxshilab rejalashtirishingiz  mumkin. Bu Sizning zamonaviy
texnologiyalarni  go‘llashingizning boshlanishi  boiadi, xolos.
Keyinchalik kompyuter yordamida tegishli hisob-kitoblarsiz gilinishi
mumkin bo4magan ishlarni ham bajara olishingiz imkoniyati yaraladi.
Buning uchun esa matematik statistikadan ma’lum bilimlar majmuasi
kerak bodadi. Bularni bilganingiz va elektron jadval dasturini ishlata
olishingiz Sizga ishingizni rejalashtirishga, maksimal foyda olishga
yordam berib, mablag‘laringizni bekordan bekorga sarf qilishga
ma’lum ma’noda chek go‘yadi. Shuning uchun ham elektron jadval
dasturida amaliy matematika va igtisodiyotning Xxilma-xil usullarini
Ishlatish mumkinligi ko‘zda tutilgan.

Elektron jadval dasturining ishlash tezligi kompyuter operativ
xotirasining hajmiga ko‘p jihatdan bog‘lig. EXCEL elektron jadval
dasturida diagrammalar gurish juda oddiy va soddalashtirilgan. Bu ish
gadam-bagadam olib boriladi. Qurilgan tayyor diagrammalarga kerakli
o‘zgartirishlar gilish ham juda oddiy usulda amalga oshiriladi.

Excel dasturining quyidagi ma’lumotlarni gayta ishlash imkoniyatlari
mavjud:

- Elementar matematik va mantigily funksiyalar bilan ishlash.

- Jadvalning qatorlari va ustunlari bilan ish olib borish imkonini
beradigan xilma-xil funksiyalardan foydalanish.

- Statistik funksiyalar, masalan, regression tahlil usulini yoki
dispersion tahlilni amalga oshirish elementlarini ishlatish.
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- Jadvaldagli ma’lumotlar bilan ishlaydigan saralash va tasniflash
funksiyalaridan foydalanish.

- Optimallashtirish ~ va modellashtirishga 1mkon beradigan
funksiyalarning xilma-xil turlaridan foydalanish.

Excelda boshlang‘ich statistik tahlil amalga oshirilgan bo‘lib, uning
natijalari alohida jadvalga chiqariladi. Uning imkoniyatlarini bilib olish
va keyinchalik o‘z faoliyatingizda ishlatish uchun konkret misollarni
yechib ko‘rishingiz foydadan xoli bo‘Imaydi.

Bundan tashqari, unda ko‘p oMchamchi teskari masalalarni yechish
uchun mo‘ljallangan keng imkoniyatlar mavjud. Bunday masalalarni
yechish uchun cheklanishlar va ma’lumotlarning o°‘zgarish intervallarini
berish kifoya. Yechim berilgan kesmani ikkiga boMish usuli orgali amalga
oshiriladi. Ko‘pgina hollarda bu tahlil uchun yetarli bo‘lgan natijalarni
beradil.

Ushbu elektron jadval dasturida dasturlashtirish tili (VISUAL BASIC),
makrobuyruqglar majmuasi, tahrirlash va dasturni sozlash imkoniyatlari
ham mavjud. Unda, masalan, jadvalli hisoblash jarayonlarini maksimal
darajada avtomatlashtirish uchun Visual Basic deb nomlangan dastur
tilini 1shlatishi mumkin.

Elektron jadval hisoblagichni informatsiya majmuasi/bazasi sifatida
Ishlatish uchun programma dasturida quyidagi imkoniyatlar yaratilgan:

- Saralash (Sortirovka qilish).

- Xilma-xil ko‘rsatkichlar yoki kriteriyalardan foydalanib, tegishli
to‘plamni hosil qgilish.

-M a’lumotlarni gayta ishlash natijasida kerakli informatsion jadvalni
hosil qgilish.

- Boshga amaliy dasturlar bilan muloqgot qilish, shu jumladan lokal
yokl global tarmoq vositasida ma’lumotlar almashinish.

EXCELda esa bularga go‘shimcha ravishda avtofiltr funksiyasi
amalga oshirilgan va u ancha-muncha ishlarni bajarish 1mkonini
beradi.

Ushbu elektron jadval dasturi ham Windowsning boshga dasturlari
bilan uzviy dasturiy alogani ta’minlab beradi. Dasturning o4 o ‘rgatuvchi
dasturi, yordam sistemasi va tegishli tugmachalari mavjud. Demak,
bu elektron jadval dasturi nafagat jadvallar bilan ishlashga, balki ular
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vositasida 1fodalangan ma’lumotlar bazasi bilan ham samarali ishlashga
katta imkoniyatlar beradi.

Jadval hisoblagichi bilan ishlash uchun bilish kerak boUgan terminlar
va tushunchalar quyidagilardan iborat:

Manzil - katakchaning nomi bo‘lib, u yordamida ish kitobidagi
Istalgan yacheykani topish mumkin. Manzil ustun nomi va gator ragami
orgali aniglanadi. Masalan, S4 katakcha - S ustunning 4-qgator bilan
kesishgan joyida joylashgan.

Katakchanifaollashtirish - ma’lumotlar kiritilishidan oldin katakcha
faollashtirilishi kerak. Katakcha sichgoncha ko‘rsatkichi bilan turtish
yordamida faollashtiriladi.

Almashinuv buferi - bu vagtinchalik xotira bo‘lib, uning yordamida
ma’lumotlar bir joydan boshga joyga yoki bir dasturdan boshgasiga
ko‘chiriladi.

Ajratish - u yoki bu operatsiya bajarilishidan avval unda gaysi
katakchalar ishtirok etishini ko‘rsatish uchun ishlatiladi. Ajratilgan
katakcha yoki katakchalar ramkaga olinadi.

Katakchalarning ajratilgan diapazoni - ish varagdning bir nechta
belgilangan katakchalaridan iborat bo‘ladi.

Nom - Kkatakcha yoki diapazonlarga berilgan nom bollib, ular
manzillar va 1lovalarda hamda formulalardagi manzillar o‘rnida
Ishlatilishi mumKkin.

Kitob - jadval hisoblagichida ish varaglari, diagramma listlari va
makroslar bitta hujjat - kitobga birlashtiriladi. Har bir kitobning minimal
kattaligi uchta ish varag‘i (sahifasi)dan iborat bo‘ladi. Kontekst menyu
yordamida Kkitobga yangi varaglar gqo‘shish yoki ularni olib tashlash
mumkin. Ish kitobining barcha varaglari bir faylda saglanadi.

Kontekst menyu - faol obyektni ishlash uchun mo‘ljallanib,
jorty operatsiya bilan bog‘langan. Kontekst menyu sichgonchaning
o‘ng tugmachasini bosish yordamida yoki Shift + FI tugmachalar
kombinatsiyasini bosish orgali ochiladi.

Ish kitobi varaglari - ma’lumot Kkiritish va hisoblash amallari ish
kKitobi varaglarida bajariladi. Ish varag‘l (yoki ish jadvali) katorlar va

ustunlarga bo‘lingan. Unda 256 ustun va 65536 ta gator bor, katakchalar
soni esa 16777216 tadan iborat.




Aloga - deganda bir nechta ish varaglarini va diagramma varaglarini
bir-biriga bogd4ash tushuniladi.  Aloga tashgi tlova berilishi Dbilan
o ‘matiladi va bir jadvaldagi ma’lumotlar boshqgasiga bog‘lig bolganda
katta ahamiyatga ega bo4adi.

llova - bir nechta katakchalardan foydalanib hisob-kitoblar
bajarilganda ilovalar asosiy elementlar bo'lib xizmat qgiladi. Masalan,
agar 1kki katakchadagli ma’lumotning yig‘indisini uchinchisiga yozib
go‘yish kerak bo‘lsa, formulada go‘shiluvchilar bo‘lgan ikki katakchaga
llova ko‘rsatilishi kerak. llovaning asosiy elementi bo'lib, katakcha
manzili xizmat kiladi.

Jadval - ustun va gatorlar bogyicha tartiblangan ma’lumotlar jadval
deb nomianadi. Jadval sonlarni, harflarni, formulalami va boshqa
jadvallarga ilovalami o‘z ichiga olishi yoki ma’lumot, diagramma,
rasmlar kiritish uchun mo‘ljallanilgan va formatlashtirilgan obyektlardan
Iborat bo'lishi mumkKin.

Jadval ko'rsatkichi - ramka ko‘rinishida bo‘lib, uning yordamida ish
varagada yoki makros varag‘ida faol katakcha ajratiladi. Ajratilgandan
somng, katakchaga ma’lumotlar Kkiritish mumkin yoki uning giymatini
operatsiyalami bajarishda ishlatish mumkin. Katakcha ko ‘rsatkichi
sichqgoncha yordamida yoki kursomi boshgarish tugmachalari vositasida
harakatlantiriladli.

Katakchalarni formatlashtirish - bu amal shrift gandayligini
aniglash, katakchaga rang va ramka (stil) berish, ma’lumotlar formati
(sonli va boshga turlardagi formatlashtirish)ni aniglashni o0‘z ichiga
oladi.

Katakcha - ish varag‘ining eng kichik tarkibiy birligi hisoblanadi va
u matnni, sonlarni, formulalami yoki formatlashtirish ko ‘rsatkichlarini o°‘z
icb'ga olishi mumkin. Jadvaldagi katakchaning balandligi yoki kengligini
o0 ‘zgartirish uchun gator balandligini yoki ustun kengligini o°‘zgartirish
kerak. Katakchaga 32000 dan ko‘p simvol sig‘dirib bodmaydi. Ish
varagMda hammasi bolib 16777216 ta katakcha mavjud.



2. EXCEL jadval hisoblagichini ishga tushirish
va uskunalar paneli elementlari

Birovlar Sizga bo'ysunishini istasangiz -
bu ishni albatta ozingizdan boshlang

EXCELnI ishga tushirish uchun, eng awalo, I'Nyck tugmachasini bosib
Windowsning bosh menyusidan Microsoft EXCEL piktogrammasini
sichqoncha ko‘rsatkichi bilan ko'rsatish lozim bo‘ladi. Natijada dastur
Ishga tushib, ekranda EXCELNIng bo‘m-bo‘sh jadvali hosil bo‘ladi
(Bu oynaning ko‘rinishi hagida toMigrog ma’lumot keyingi mavzularda
berilgan). Jadvalning eng chap tomonidagi katakcha (katakcha) 1- gator
va A ustunning kesishgan joyida joylashgan. Shuning uchun ham u Al
katakcha deb ataladi.

rrrrrr

1-rasm. Microsoft Excel asosiy oynasining kompyuter
ekranidagl Ko Tinishi
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Bu Al katakchaga biror-bir axborotni kiritishingiz mumkin. Xuddi
shunday usulda boshga katakchalarga ham turli xil ma’lumotlami
Kiritishimiz mumkin. Masalan,

Al Guruh talabalari ro ‘yxati.
A2 Talabaning nasl-nasabi.
V2 Talabaning manzili.

S2 Talabaning telefon ragami.

Shunday qgilib, hozircha biz hosil gilmogchi bo4gan ro‘yxatimizning
tuzilishi tayyor, desa ham bodaveradi. Endi talabaning nasl-nasabl,
manzili va telefon ragamini kiritishimiz mumkin. Lekin talabaning nasl-
nasabini to‘lig kiritmoqgchi bo‘lganimizda ujadvalning ajratilgan ustuniga
sig‘may qolishi ham mumkin. Demak, holatdan chigish uchun bu ustunni
kengaytirishimiz lozim bodadi. Buning uchun kursomi ushbu ustunning
nomi yozilgan satrdagi chegarasiga anig keltiramiz va bunda kursor o°‘z
ko™inishini o ‘zgartirganini ko‘rainiz. Shu zahoti sichgonchaning
chap tugmachasini bosamiz va uni o‘yib yubormasdan, sichgonchani
kerakli tomonga suramiz. Natijada jadvalning kengligi biz istagan
miqdorga kengayadi. Agar ma’lumotlami terish jarayonida Dbiror-bir
xatoga yo‘l go‘ygan bo‘lsangiz, sichqgoncha yordamida ushbu katakchaga
faol katakcha (kursor)ni ko‘chirasiz va tegishli o*gartirishlami osongina
amalga oshirasiz.

Jadvallar yoki ish varaglari «ish kitob»ga birlashgan bo'lib, har
bir ish Kkitobida bir nechta ish varag‘t (Jluct) boilishi mumkin. Ish
varaglari sonini ko‘paytirish uchun CepBuc menyusidan lNapameTpbl
buyrug4ni tanlash va undan O6wwe rejimiga kirib, JINCTOB B HOBOW
KHUre rodyxatidan keraklicha ish varaglari sonini kiritish lozim bo‘ladi.
Ekranning pastki chap qismida joylashgan strelkali tugmachalardan
foydalanib, ish kitobining ish varaglari bo‘yicha harakat gilish ham
mumkin. Agar ulaming biriga sichgonchani keltirib, uning o0°‘ng
tugmachasi bosilsa, kontekst menyusi ochilib, kerakli ish varag'ini
uning ragami orgali topib olish mumkin. Keraksiz, ortigcha yoki bo‘sh
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Ish varaglarini ish kitobidan yofgotish uchun yo‘gotilishi lozim bo‘lgan
Jlucmda sichgonchaning o°‘ng tugmachasini turtish kerak boladi va hosil
bo'lgan menyudan YpannTb buyrug‘ini tanlab olinadi yoki [lpaBka

menyusidan YaanncTb nucT buyrugM tanlab olinadi.
T e e e R — |
[obaBuThb...

Ynanntb
[lepenmeHoBaTb

[MlepemecTnTb/CKONMpPOBAaTh,.,

BblaennTtb BCE JINCTbI

LIBeT ApablyKa...

IcCXOOHbIN TEKCT

1

2-rasm. Ish varaglari (List) ustida bo 1adigan buyruglar ro yxati
fKontekstniy menyuj

Ish varaglarining nomini o4gartirish uchun ®opmaT menyusidan
ketma-ket ravishda JIncT va lepemmeHoBaThb buyruglarini tanlab olish
lozim bo‘ladi.

Yangi ish varag‘ini go‘shish uchun BcTaska menyusidan Jlucm
buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi.

Ish varag‘ini boshga joyga ko‘chirish va nusxalash uchun l'lpaBka
menyusidan lepemecTUTb/CKONMpoBaTb NNCT buyrug‘ini tanlaymiz.
Bunda shu nomdagi suhbatli oyna hosil boMadi. Uning B KHuUry degan
maydonida ish varag‘i kocchirilishi lozim bo‘lgan ish kitobining nomi
ko‘rsatiladi. Nusxalashtirish uchun Co3gaTb Konuto maydonchasiga
belgi qo‘yishingiz lozim boMadi.

Ish varag‘ingizning joylashishini o°‘zgartirishni xohlasangiz, I'lepen
mMcToM maydonidagi (nepemecTuUTb B KOHel) bodlimini tanlab, OK
tugmachasini bosish kerak bo4adi yoki sichgoncha yordamida bu ishni
osongina bajarib olish ham mumkin.

Oynani bir necha boflaklarga bodish uchun OKHO menyusini ochish
va undan Pa3nennTb buyrug'ini tanlash kerak bo'ladi. CHATbL pa3aene-
HMue buyrug'i esa bu ishni yo‘gga chigaradi.
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[lepemMecTnTb BblOpPaHHbIE JINCTHI

B KHUI'Y.

KHural

nepep, /IMCTOM:

JIncT2
JIncT3

(NnepemMecTnTb B KOHeL) | | |

f Co3paBaTb KOMUIO

K OTmeHa

......................................

3-rasm. Ish varag'ini boshgajoyga ko thirishyoki nusxasini
olish suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Oynaning ustun yoki qatorlari nomlarini gotirib go'yish (fiksatsiya
gilish) uchun Okno menyusidan 3akpenuTb 06nacTu buyrugd tanlanadi.

Ekrandagi oynalarni tartibga solish uchun OKHO menyusidan Pac-
NONO>KNThb... buyrug‘i tanlab olinadi.

Pacno/1iooKnThb

£ANOM

O cBepxy BHU3
c/ieBa HanpaBso
[ Kackagowm

[ mTO/IbKO OKHa TEeKYLUEWN KHUMU

OTmMeHa

......................................

4-rasm. Exceldagi ochig oynalar ustida bo 1adigan amallar ro {xati
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Bunda quyidagi imkoniyatlar mavjud:

Panpom —ekranga ochilgan jadval fayllarini ekranda yonma-yon qilib
joylashtirib beradi;

cBepxy BHWU3 - ochilgan jadval fayllarini ekranga pastdan yugoriga
tartibida joylashtirib beradi;

cnesa Hanpaso - ochilgan elektron jadvallarni ekrandagi joyini *
chapdan-o‘ngga kofinishida almashtirib beradi,

KackagnoMm- ochilgan elektron jadvallarni ekranda qatlam ko4inishida
joylashtirib beradi.

Microsoft Excel oynasini kattalashtirish yoki kichiklashtirish uchun
Vid menyusidan MacwTab buyrug‘ini tanlab olish lozim boiadi. Bu
buyrugni suhbatli oynasi ko‘rinishi quyidagi rasmda ko'rsatilgan:

5-rasm. MacwTa6b suhbatli oynasining ko Tinishi

Oynaning asosiy elementlari

- Yordam berish tugmachasi. Menyu buyruglari hac
to‘larog ma’lumot olish uchun ishlatiladi. U bosilganda kursor o°‘zining
ko‘rinishini o'zgartirib, savol belgili strelkacha ko'rinishini oladi. Uni
menyuning ixtiyoriy biror-bir tugmachasiga olib borilib bosilsa, o°‘sha
yo‘nalishda tegishli ma’lumot olish mumkin.
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AN Yangi ish kitobini hosil qgilish tugmachasi. Bu tugmachani
bosish yangi ish kitobini hosil qgiladi. Undagi ish varaglari sonini
0‘zgartirish uchun Servis menyusidan [lapamMeTpbl opsiyasini ochib,
O6wwne buyrug‘idagi Yangi ish kitobdagi varaglar soni - imkoniyatidan
foydalaning.

- Ochish tugmachasi. Mavjud faylni ochish uchun moijallangan

suhbatli oynasini ochib beradi. Bu oynaning ko4inishi quyidagi rasmda
keltirilgan:

OTKpbITME A0KYyWeH LU

[anka: O MY Documents

LLIMY Music
*|LUmy Pictures

LLL Ll Asamar

E>‘K O [oKyMeHTnapum

OWnéc_pomna

E B
O Mon JOKYMEHTBI

L1

wm L]
MOROH

1*1:4 .
B L LU
AVAVAVAVANVAVAVAVAY; AVAVAVARVAV2S
JLLL

VHA dhanna: I

Tun hannos: |bce takltb/mlcro5oPc Excel

6-rasm. OTKpbITNE JOKYMeHTa oynasining Ko Tinishi

- Ma’lumotlar jo‘natish tugmachasi. Asosiy ish varag‘ini
ma’lumot sifatida qgabul qilib, uni elektron pochta orgali bevosita
uzatishga yordam beradigan tugmacha bo‘lib, foydalanuvchining tashqi

olam bilan mulogotini osonlik bilan amalga oshirishga imkon beradi.

- Chop qiiish tugmachasi. Faol ish kitobchasini chop/pechat
gilib beradi. Agar chop etish parametrlarini o”zgartirmoqchi bo'lsangiz
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dann menyusidan [le4yaTsb... buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi. U
holda quyidagi suhbatli oyna ekranga chigadi va bu oynadan kerakli

tanlovlami bajarib, so‘ng OK tugmachasini bosamiz. - chop qilish
tugmachasidan foydalanganda suhbatli oyna ochilmaydi, lekin Siz ishlab

turgan joriy jadval chop etiladi.

SANMIVMHIUWiTHEVViTHIH

11111

”””””””””””” Konum
< B
ce LW I_,FI Uucno konuy;
CTpaHuLbI C: i
Fi C BblgeneHHbI agnanasoH
; BblAe/IeHHbIE INCTbI BCIO KHUTY Mo KOMUSIM
MpocvoTp OTmveHa
Vbl LI

7-rasm. Chop etish (Meuatb”™ oynasining Ko Tinishi

- Chop etishdan oldin varagni ekranda ko‘rish tugmachasi.
Chop etishdan awal uning ganday boMishini ko‘rishga imkon beradi.
Bu suhbatli oynada quyidagi amallami bajarish mumkin:
[lanee - elektron jadvalimiz bir varagga sig‘magan bo@sa, bu buyruqg
faol bo‘ladi va uning yordamida keyingi varaglami ko‘rishimiz mumkin.
Ha3an - orgaga qaytish, ya’ni keyingi varaglami ko‘rganimizdan
sodg, yana undan oldingl varaglarga gaytish uchun bu buyrugdan
foydalanamiz.
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I |jtei~ a8l TMMeyartb.. | CtpaHHa.. JRogi EajrafeactpaHuupbl j m npasKa |

yirl.;J .mvvwwi; Mg Forr

MpenespMTeNibHbM NPOLWOTP: cTpaHuua i ne 1

8-rasm. MNMpeaBapuTenbHbIW npocmoTp suhbatli oynasining ko finishi

MacwTab - ekrandagi varagning masshtabini (o@chamini)
0 ‘zgartirish uchun ishlatiladi.

[leyaThb.. - pechatlashning suhbatli oynasi yordamida chop etib
olishimiz mumkin.

CTpaHuua.. - chop qilinadigan varagning asosiy ko'rsatkichlarini
sozlash uchun ishlatiladi. Bu amal ®ann menyusining MapameTpbl
cTpaHuubl buyrug‘iga mos keladi. Quyida uning suhbatli oynalari
ko'rinishi tasvirlari keltirilgan:

[lona - jadval joylashadigan maydon chegaralarini foydalanuvchi
talabiga muvofiq o°‘zgartirishga imkon beradi.

Pa3sMeTKa cTpaHuum - jadvalning chop gilinadigan varaqga ganday
xolda joylashishini ko‘rsatib beradi.

3aKpblTb - ko‘rish rejimidan chigish imkonini beradi.

CnpaBku - ko‘rish rejimining asosiy me

mumkin. 1 A SUXO0R0 YUQORI
HXNO10GIVALAR MUHANDISLIK
17 1 TEXNIKA INSTITUTI

ARM

I»

M
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' w HM13, 3aTen BrpaB
LleHTpupoBaTh Ha C'-paHLue 3, 3aTe paBo

AL rvkHee: HUYKHErO KOPOHTUT N 1arx

;?X 40BO4 3aTeM BHUS.
[T ropuMsoHTaUlIbHO [~ Bepxpkar-bHO

OK OTmMeHa OK >XX | i1 OtmeHa

9-rasm. NMapameTpbl cTpaHuubl suhbatli oynalari ko Yinishi

tidy|
v - Orfografiya (imlo) ni tekshirish tugmachasi. Tayyorlanilgan
jadvaidagi matnning imlo xatolarini tekshirishga imkon beradi.

N - Kesib olish tugmachasi (gaychi simvoli). Ajratib ko‘rsatilgan
katakcha yoki katakcha guruhlari bo‘lagini kesib olish uchun belgilaydi,

so‘ng uni boshgajoyga o'tkazish uchun - Joylashtirish tugmachasidan
foydalaniladi.

- Nusxalashtirish tugmachasi. Ajratilgan katakcha
katakcha guruhlari bo‘lagini almashinuv buferiga nusxalashtiradi.

- Joylashtirish tugmachasi. Almashinuv buferiga yozil
ma’lumotlar bodagini ko‘rsatilgan varaqdagi katakchalar guruhiga

Jjoylashtiradi.
18



L Formatni nusxalash tugmachasi. Ajratilgan katakcha yoki

katakchalarning formatini (katakchadagi matn shriftining turini, shrift
o‘lchamini, joylashishini va h.k.) nusxalaydi. Nusxasi olingandan so‘ng
boshga katakcha va katakchalar guruhlarini tanlab, ularning formatini
ham xuddi nusxasi olingan joydagi kabi ko‘rinishga o ‘tkaziladi.

T - Rad etish tugmachasi. Bajarilgan ishlami rad gildiradi va
oldingi holatga gaytishni amalga oshiradi.

- Qaytarish tugmachasi. Oxirgi rad etilgan buyrugni gaytaradi,
ya’ni uni bajarishga o ‘tadi.

~_
2y - Avtosummalashtirish tugmachasi. Qator yoki ustun

katakchalaridagl sonlarning yig‘indisini hisoblab beradi. Buning uchun
gator yoki ustunning yig‘indisi chiqgishi kerak boigan joy tanlanadi va
so‘ng Avtosummalashtirish tugmachasi bosiladi. Katakchada quyidagi
yozuv, ya’'ni formula paydo bo‘ladi (SUMM (A1l:A6)). Bu formulani Al
dan A6 gacha bo‘lgan katakchalar yig'indisi deb tushuniladi. Shundan
so‘ng klaviaturadan kiritish tugmachasi ENTER bosiladi. Bundan
tashgari, ushbu jadval hisoblagichi yordamida bunga o‘xshash uskunalar
yordamida yana boshga imkoniyatlardan ham foydalansa bo‘ladi. Bular
quyidagi lardir:

CymmumpoBatb - ustunlar yoki gatorlar bo‘yicha jamlash.

CpeaHee -  ustunlar yoki gatorlar bo'yicha o‘rtacha qgiymatni
hisoblash.

Uncno - belgilangan katakchalarda nechta noldan fargli son borligini
aniqlaydi.

Makcumym - belgilangan katakchalardagi sonlarning eng kattasini
topishga imkon beradi.

MuHumym - belgilangan katakchalardagi sonlarning eng kichigini
topishga imkon beradi.

Opyrue dyHKuUMN... - jadval hisoblagichining boshga funksiyalaridan
foydalanish imkonini beradi.

A - (PyHKUMA macTepbl tugmachasi. Bu tugmacha f, belgisi
bilan ko‘rsatilgan bo‘lib, Funksiyalar masteri suhbatli oynasini ochib
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CymMmmMmpoBaThb

Y CpeaHee
Y,
ot Uncno
|
g Makcrmym
MUHUMYM
$ LYo
| Opyrue

beradi. Bu suhbatli oyna ikkita bo‘limdan iborat. Chap tomondagi
bo‘limda funksiyalar ishlatilish sohalariga garab guruhlarga bo‘lingan
(PnHaHcoBble, MaTemaTnyeckme, CTaTucTuyeckue, . . .). 0‘ng
tomondagi bolimda esa funksiyalar nomi ko‘rsatilgan. Undan tashqari,
bu oynada tanlangan funksiyaning bajarilish formati va shu flmksiya
hagida gisgacha ma’lumotni ham ko‘rish mumkin.

Kateropus, PYyHKUUSA:
10 HegaBHO UCMO/1Ib30BaBLUNXCA

[MonHbIM andpaBUTHLIN NMepeYeHb AMP

B3

AdaTta v Bpems BHOOX
MaTtemaTtmnyeckme On0b
Ctatuctunyeckue A0Ob
CCbI/TIKN U MaccuBbl KIEeP
PaboTta c 6a301 AaHHbIX MBC/L,
TeKCToBble HOPMA
Jlornyeckune HI'3
[MpoBepKa CBOMUCTB 1 3HAYEHUN OCHIMNAT

AMI O(CTOMMOCTb;;INKBNAHAA CTOUMOCTb;>XWN3:Hb;Nnepunoa)

Bo3BpallaeT 06LerooByto Be/IMYMHY aMmopTM3auun MMyLLIECTBa [U1S1 YKa3aHHOro nepuoaa.

m OK OTMeHa

10-rasm. Master funksiy oynasining Ko finishi
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i Al NE
a* - Ko‘payish bo‘yicha joylashtirish tugmachasi. Bu tugmacha

A Ya harflaridan va strelkachadan iborat bo'lib, gatordagi yoki ustundagi
sonlami ko‘payish bo'yicha joylashtirib berish uchun xizmat qgiladi.

N -  Kamayishi bo‘yicha joylashtirish tugmachasi. Ushbu
tugmacha oldingi tugmacha bajaradigan ishning teskarisini qilib beradi,
ya’ni gatordagi yoki ustundagi sonlarni kamayish bo‘yicha joylashtirib
berish uchun xizmat qiladi.

- Diagram malar masteri tugmachasi. Bu tugmacha Is
varag‘ida diagrammalar hosil gilishga imkon beradigan suhbatli oynani
ochib beradi. Bu oynani ochishdan oldin diagramma yoki grafik chizish
uchun kerak bo‘ladigan ma’lumotlar joylashgan katakchalar guruhi
(diapazon (V1:V14)) belgilab olinishi kerak (Biz misolimizda Cos (X)
funksiyasining grafigini chizishni ko‘ramiz. Buning uchun yugorida
ko‘rib o‘tgan ®yHKUKMA macTepbl tugmachasidan foydalanamiz).

noy oLy oy

LLDKTTTLL LT
ASdin Mma Bn ceaa dpar GBC [be (ed GEa
a H U UHL™ S % g © Ly T .
Arial Cyr -0 . X K Y e, /PA a
Bl
A B y D .G \ H

1 0

1

2 W W
4 3
5 4 )
0 0 YK .

6 0l

7 0,753902

8
10 O M 9
1 10
12 1 0004426
13 12 0,843854
14 13 0,907447
151
MI'I'I]MKI‘I)r':ﬂ'/] Ver2/Mnets/ e
(€0 T —— o

lI-rasm. Jadvalning belgilangan diapazonining (B1:BJ4) ko finishi
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So‘ng CTaHgapT uskunalar panelidan yoki BcTaBka menyusidan

Onarpamma... tugmasi bosiladi. Ekranda quyidagi ko‘rinishdagi
suhbatli oyna paydo bo‘ladi:

CtaHoapTHble 1 HecTtaHpapTHbIe

mYNYAYAY!

|Y T'nctorpamma

E JInHenyaTtaqa

P Kpyrosas
ToueyHas

Y| C obnactamu

Q KonbueBas
JlenecTkoBas v nroeanar
[TOBEPXHOCTb

®| [lMy3blpbkoBas

I'Y1 bup>keBas

a , roMeyaroLummmn
| TOUKN JaHHDbIX.

[lpoCcMOTp pe3y/ibTaTta

OTmeHa [ OTOBO

12-rasm.Standartdiagramma turlarini tanlash oynasining ko 'rinishi

Bu oynadan diagramma yoki grafik turlari tanlanadi. Keyin [1po-
CMOTP pe3ynbTaTa tugmasi bosilib turilsa, belgilangan diapazondagi
ma’lumotlar bo‘yicha diagramma yoki grafik ko'rinishini olish mumkin.
Quyidagil i1kki tasvirda funksiyaning grafigini ikki xil ko4inishda
olish mumkinligini ko'rishingiz mumkin. Ya’ni, agar CTaHgapTHbIe

22



Imkoniyati tanlansa, sinig chizigli aniqg grafik hosil bo‘ladi va agar
HecTaHpapTHble 1Imkoniyati tanlansa, funksiyaning tekis chizigli
ko‘rinishdagi grafigi hosil bo‘ladi.

CTtaHgapTHbIe HecTtaHgapTHbIE

[ McTorpamma

JInHenyaTasa

Kpyrosas
ToyeyHas

o, & OOTACTAMM

@ KosnbLeBas
JlenecTKoBas
[lOBEpPXHOCTb

®! [ly3blpbKOBas

[11] bup>keBas

W S\W * % 444W W * 4 &V \43GHA IKEAV VLV Ttss\VV* 4 WAW«AN VA, AS' WNA4AN/ * N/ * keFF WAL 444KV PAANBV «V*ANAV SN «N<VW\VAVV N4 44W

TOYHKMN OaHHbIX.

[lpOoCMOTP pe3ybTaTta

OTmMmeHa [ OTOBO

13-rasT. Nostandartdiagramma turlarini tanlash oynasining ko rinishi

AnalCwr T - Jadval katakchalaridagi ma’lumotlarning
shriftlari turini tanlash.

10 " - Shriftlarning oMchamini o ‘zgartirish.
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CtaHpgapTHble  HecTtaHgapTHble

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Mb Bnoku c o6nactamu

<3 Bblpe3aHHble ceKTopa

[ftit TucTtorpammaljobnactu

Q] lNonybasa Kpyrosas
[1i]f 'padonk fuctorpamma
VK Npadmk [ructorpamma 2
[frft ['padomkn (2 ocn)
depeBaHHasA
KOHYyCbI

Jlorapudpmmueckas

"BbiBectTe 9%

I.C pononHuTtesnbHble

; LLI BCTpPOEHHbLIe

OTmeHa | e [OTOBO
KB ITTHIVIBYT MBI

14-rasm. Nostandart grafikning ko Tinishi

. Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shrifitlarini

galinlashtirilgan (Mony>kupHbin)  ko‘rinishga  keltirish  yoki
galinlashtirilgan ko‘rinishdagi shriftlarni oddiy holatga keltirish uchun
goMlaniladigan tugmacha.

w ™M w

- Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shrifitlarini og'ma

(Kursiv) ko4&inishga keltiruvchi yoki bekor giluvchi tugmacha.
= - Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarini tagiga

chizilgan {lMogyepkHyTb) holatga o4kazish yoki aksincha vazifani
bajaruvchi tugmacha.



ss-  Katakchalardagi ma’lumotlami katakchaning chap tomoniga
tekislash holatini o‘matish tugmachasi (['lo nesomy Kpato).

- Katakchalardagi ma'lumotlami katakchaning o4tasiga
joylashtirish uchun ishlatiladigan tugmacha {l'lo ueHTpYy).

L1l — Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning o‘ng tomoniga
tekislash holatini o‘matish tugmachasi (['lo npaBomy Kpato).

- Belgilangan bir necha bo‘sh katakchalarni bitta katakcha
gilib birlashtiradi va yoziladigan ma’lumotini o‘rtaga yozish holatiga
od4kazish uchun ishlatiladi (O0beANHNTbL W NOMECTUTb B LEHTPe)
yoki birlashtirilgan katakchalar guruhini bekor qilish uchun ham ishlatsa
bo‘ladi;

- (deHexkHbIl topmaT) Belgilangan katakchalarni xalgaro pul
birligi  ko'rinishida formatlashtirishni amalga oshiradi. A3bIKK N CTaH-
napTbl mulogot oynasida tanlangan imkoniyatlarga bog‘lig ravishda
formatlashtirish turli xilda bo‘lishi mumkin.

% - (MpoueHTpbln hopmat) Ajratilgan katakchalarda prosent (foiz)
formatini o‘matish. Foizlarda ifodalangan kattaliklaming ko ‘rinishini

0‘zgartirish uchun ®opmat menyusidagi Ctunb buyrug‘ini ishlatish
mumkin.

- (Popmart ¢ pasgeneHnammn) Ajratilgan katakchalarda boiinish
formatlarini o‘matish. Formatning stilini o@gartirish uchun ®opmat

menyusidagli Ctunb buyrug‘ini ishlatish mumkin.

é,lrdg _ (YBennuntb paspagHocTb) Ajratilgan katakchalar uchun

sonning kasr gismi belgilari migdorini ko ‘paytirish.
O% - (¥YMeHbWINTL paspaaHocTb) Ajratilgan katakchalar uchun
sonning kasr gismi belgilari migdorini kamaytirish.

- (YMeHbWINTL oTcTyn) Ajratilgan katakcha uchun und.
joylashtirilgan simvol joylashishini yarim shrift kengligiga kamaytirish
(surish).

<YUEFUUD WICHD

YMEeHbLUEHUNE OTCTyNa BblAE/IEHHOW AYENKN
NMPUMEPHO Ha LUMPUHY CMMBOJ1a CTaHO4apTHOro

LupmdaTa



="' - (¥YBennuutb otcTtyn) Ajratilgan katakcha uchun unda
joylashtirilgan simvol joylashishini yarim shrift kengligiga ko ‘paytirish

-

KomaHa. YBennuutb oTciyn»

YBenmyeHne oTcTyna BblAE/TIEHHON AYENKN
NPUMEPHO Ha LLUNPUHY CUMMBONA

Wl - (I'paHnybl) Ajratilgan katakcha yoki diapazonga chegaralar
go‘yish. Chegaralarning tun ushbu tugmachaning yonidagi strelkani
bosib tanlanishi mumkKin.

- Bu tugmacha ish jadvalidagi tanlangan katakchaning yoki
kerakli shaklning rangini o°‘zgartirishga imkon beradi.

— Bu tugmacha esa ish jadvalida terilgan alfavit ragamli
simvollaming rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

—Rasm chizish tugmachasi.
Bu tugmacha ekranga rasm/tasvir chizishga imkon beradigan
uskunalar panelini chiqgarib beradi. Bu panel, odatda, ko‘proq ekranning
pastki gismida joylashgan bo‘ladi.

Masalan, agar jadvalning ichiga uskunalardan foydalangan holda
biror bir shakl, tasvir yoki badity matnni joylashtirmoqgchi bo‘lsak, ushbu
uskunalar paneli bizga katta yordam beradi.

Bunda quyidagl imkoniyatlar mavjud:

flencTBua - ushbu uskuna tanlangan shakl, matn yoki tasvimi
ekranda kerakli bo‘lgan ko‘rinishda guruhlashtirish, joylashtirish,
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bog‘lash, surish, tekislash, burish va boshqga imkoniyatlarni beradi. Ulami
yaxshi tushunish uchun va o‘zlashtirib olish uchun quyidagli menyucha
Imkoniyatlari bilan batafsilrog tanishishingiz lozim bo‘ladi.

[lopAaaoK

[lpnBA3aTh

caBur

Bld?IpOBHFITb/ pacnpeaenmnTtb

[MloBepHYTL/0TPa3nTb

3mMeHUTb aBTOdoUrypy

P53 | I

—r

16-rasm. Risovanie uskunalarpanelining Deystviya uskunasi imkoniyatlari

N - (Bblbop 06bekTOB) strelka shaklida ifodalangan bo‘lib, biror
bir amal (aencteuga) bajarilishi lozim bodgan obyektlami ish jadvalidan
tanlab olish uchun xizmat qiladi. Agar shu ishni bajarmasak, amal
fagatgina bir obyekt ustidagina bajariladi.

A TOomurypbl - quyida koasatilgan tasvirdagi guruhlarga oid xilma-
Xil va oldindan aniglangan shakllami ish jadvaliga joylashtirish imkonini
berib, uni yana ham chiroyli va ifodali gilishga imkon beradi.

Masalan, xilma-xil ko‘rinishdagi chiziglar, ulanish belgilari,
asosly shakllar, figurali strelkalar, algoritmning blok sxemasi belgilari,

yulduzchalar, tasmalar va shunga o°‘xshash turli xil shakllarni olish
mumKin.
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17-rasm. Avtofiguri uskunasining Ko'rinishi

ABTomurypblAw keyingi to‘rtta tugmacha ( 4 , 4 , +1 ~ )

to4y ‘ri chizig chizish

, strelkali chiziglar chizish, to‘rtburchak, ellips yoki

aylana chizish uchun bemalol ishlatilishi mumkin.

- (Hagnucb) ushbu tugmacha shakllar bilan bog“lig tushuntirishla
yozib go‘yishga imkon berib, ulami yana ham tushunarli giladi.

- bu tugmacha xilma-xil ko‘rinishdagi chiroyli badilty matnla
Ish jadvaliga go‘shish uchun xizmat giladi va bu uning estetik ko ‘rinishini

ancha yaxshilaydi.

o *

% - diagramma go'shish.

%

- bu tugmacha ish jadvaliga Microsoft Office kolleksiya
mansub Xilma-xil rasmlarni go‘shish imkonini berib, ish jadvalining

psixologik jihatdan o
LLI

abul gilinishint ancha engillashtiradi.

- ush

ou tugmacha ish jadvalidagi tanlangan katakchaning ye

kerakli shaklning rangini o'zgartirishga imkon beradi.

**** bu tugmacha tanlangan shaklning chegaralari rangini o ‘zgartirish

Imkonini beradi.
10!

«®&— ushbu tugmacha esa ish jadvalida terilgan alfavit ragamli
simvollarning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.
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Yuqgorida ko‘rsatilgan oxirgi uchta tugmacha ish jadvalini va undagi
matnning badiiy-estetik ko‘rinishini ancha yaxshilash va inson ruhiyatiga
Ijobiy ta’sir gilishga yordam beradi.

Navbatdagi uchta chiziglar ko‘rsatilgan tugmachalar majmuasi

( — +>) chizilgan chiziglarning ko‘rinishini magsadga muvofiq
ravishda 0 °‘zgartirishga imkon beradi, ya’ni chiziglarning galinligini
o‘zgartirish, ulami shtrixli ko‘rinishga keltirish va ularga strelkachalar
go‘yish imkoniyati shular jumlasidandir.

- to'rtburchak shaklidagi soyali bu tugmacha shakllarning xilma-
Xil ko‘rinishdagi soyaiarini belgilashga to‘la imkoniyat beradi.

- ushbu tugmacha tekislikdagi shakllarga hajmiy koainish berish
uchun xizmat qiladi va natijada ish jadvalida hajmiy shakllarni ham
bemalol joylashtirishimiz mumkin.
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Microsoft Excel jadval hisoblagichi
oynasining asosiy elementlari

18-rasm. Excel oynasining ko 'rinishi

Endi biz 18-rasmdagi ragamlar orgali ifodalangan Microsoft Excel
jadval hisoblagichi oynasining asosiy elementlari bilan tanishib chigamiz:

1 Oynaning nomi yozilgan satri yoki sarlavha satri, ya’ni biz
Ish olib borayotgan jadval Asosiy Oynasi nomini va FAYL NOMI ni
o ‘gishimiz mumkin.

2. Menyular satri, ya’ni jadval tayyorlayotganimizda Kkerak
bo‘ladigan har xil amallar (xotiraga saqlash, chop qilib olish kabilar)
shu menyulardagi buyruglami tanlash orqali bajariladi. Har bir menyu
tanlanganda pastga qarab sirg‘aluvchi ro‘yxat ochiladi va ro‘yxatdan
kerakli buyruglar tanlanish bilan kerakli amal bajariladi.

3. Standart uskunalar paneli deb nomlanadi. Sababi, jadval

tayyorlashda ko4 ishlatiladigan buyruglar foydalanuvchiga oson bo‘lishi
uchun piktografik uskuna ko‘rinishiga keltirilib go#fyilgan.
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4. Ushbu tugmacha Standart uskunalar paneliga yangi uskunalar
qo4shish yoki olib tashlash uchun ishlatiladi.

5. Formatlash asboblari paneli — jadvalni formatlashda kerak
boladigan uskunalar joylashgan panel.

6. Ushbu tugmacha Formatlash asboblar paneliga yangi asboblar
go'shish yoki olib tashlash uchun ishlatiladi.

7. Formula satri. Bu satr yordamida faol katakchada yozilgan
kattalikni yoki formulani ko4ish mumkin. Agar kattalikni o@gartirish
yoki unga yozilgan formulani o‘zgartirish talab gilinsa, katakchani tanlash
va kerakli o‘zgarishlami bajarib, ENTER tugmachasini bosish kerak.
Agar ma’lumotlarni katakchaning o'zida o°‘zgartirmoqchi bodsangiz, u
holda ushbu katakchada 1kki marta sichgoncha bilan turtish kerak bo‘ladi.

8. Ustnnlar nomi yozilgan satr. Jadvalning har bir ustuni tepa
gismida harflar yoki sonlar orgali ko‘rsatilgan gator. Biror-bir ustunni
ajratib ko‘rsatish uchun uning nomini sichgoncha orqgali turtish kerak
boMadi. Agar sichgoncha ko ‘rsatkichini bu ustunga keltirib, uning o'ng
tugmachasini bossangiz, unga tegishli kontekst menyu hosil bo‘ladi.
Ustunning kengligini kamaytirish yoki kengaytirish uchun uning o°‘ng
chegarasiga sichgoncha ko‘rsatkichini keltirgan holda kerakli tomonga
tortishingiz kerak bo‘ladi. R1C1 kolrsatkichlari bilan ishlaganda ustunlar
harflar orgali emas, balki sonlar orgali ifodalangan boiladi. Bu rejimga
o‘tish uchun CepBuc menyusining NapameTpbl imkoniyatining O6LKne
bo'limidagi Ctunb ccbiylok P1C1 maydonchasiga belgl go4yish kerak
bo4adi.

9. Satrlar ragami ekranning chap qismida bo‘lib, unda satrlar ragami
ko'rsatilgan bo‘ladi. Qatomi ajratib ko‘rsatish uchun uning ragamida
sichgonchani turtishingiz kerak bo‘ladi. Agar sichqgoncha ko ‘rsatkichini
ou gatorga Kkeltirib, uning o°‘ng tugmachasini bossangiz, unga tegishli
kontekst menyu hosil bo‘ladi. Qatoming balandligini kamaytirish yoki
Ko‘paytirish uchun uning pastki chegarasiga sichgoncha ko”rsatkichini
Keltirgan holda kerakli tomonga tortishingiz kerak boMadi.

10. Vertikal yo 1akcha ishchi oynadagi jadvalni vertikal yo'nalishda
varaglash uchun ishlatiladi.

11. Gorizontal yo 1akcha jadvalni gorizontal yo'nalishda varaglash
uchun ishlatiladi.
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12. Faol katakcha nomi, diagramma elementi yoki obyekt nomi
formulalar gatorining chap tomonida ko‘rsatiladi. Katakchaga yoki
katakchalar guruhi (diapazon)ga nom berish uchun uni belgilab, Nms
maydoniga kerakli nomni Kiritish va ENTER tugmachasini bosish
kerak bo‘ladi. Nomlangan obyektga o‘tish uchun uning nomini - Vms
maydonidan ro'yxatni ochib tanlash kerak bo4adi (ro‘yxatni ochish uchun
pastga garagan strelkadan foydalaniladi). Bu ishni BctaBka menyusining
Nma buyrug‘idagl MpuceonTtb imkoniyatidan foydalangan holda ham
amalga oshirish mumkKin.

13. Faol katakcha.

14. Passiv ish varag‘l (List2).

15. Faol ish varag‘i (Listl).

16. Ish wvaraglari ko‘p bo‘lganda, ya’ni ular ajratilgan joyga
sig‘maganda, ulami ko‘rib chigish uchun wushbu to‘rtta tugmacha
Ishlatilishi mumkin. Chapdagi birinchi tugmacha birdaniga birinchi
varagga o ‘tish uchun, ikkinchi tugmacha esa ro‘yxatni chapga surish
uchun, uchinchi tugmacha ro‘yxatni o‘ngga surish uchun, oxirgi to ‘rtinchi
tugmacha esa oxirgi varagni ko'rish uchun ishlatilishi mumkin.

17. Holat satri (CTpoka cocToAHMA). Bu satrni ekranga qo‘yish
uchun Bud menyusidan CTpoka cocTodaHnA imkoniyatini tanlab go‘yish
kerak. Satming chap tomonida foydalanuvchi uchun kerakli ma’lumotlar
yozilib turadiki, ulami foydalanuvchi o‘qib ishlashini maslaxat gilamiz.
(lotoBo - jadval tayyor, BBog - jJadvalga ma’lumot Kkiritilayotgan
payt, lNpaBka - jadvaldagli ma’lumot tahrirlanayotgan holat, ¥ kaxu-
Te - Jadvaldan diapazonni ko‘rsatish talab gilinayotgan holat). Ushbu
satrning o‘ng tomonida esa quyidagilami ko‘rish va o‘gish mumkin:
CAPS - (Caps Lock) bosh harf bilan yozish holati o‘matilganligini
bildiradi, NUM - (Num Lock) klaviaturadagi sonli tugmachalar
boMagining ishga tushirilganligini bildiradi, SCRL - (Scroll Lock)
shu rejimning ishga tushirilganligini bildiradi. KNS - klaviaturadagi
End tugmachasini bosganda holat satrida bu yozuv paydo bo‘ladi. Bu
paytda yo‘naltiruvchi (<-, t, -u>, ™tugmachalarni bosish yordamida
tezda oxirgi (birinchi) ustunga yoki oxirgi (birinchi) satrga kursomi
o ‘tkazishi mumkin. Bundan tashgari, holat satrida sichgonchaning o°‘ng
tugmachasini bossak, quyidagi ro‘yxat ekranga chiqgadi.
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Bu ro*yxatdan foydalanib, biz jadvalimizda belgilangan katakchalarga
yozilgan sonlar ichidan o'rtachasini, belgilangan katakchalardagi
yozilgan yozuvlar nechtaligini, belgilangan katakchalardagi yozilgan
yozuvlar ichida sonlar nechtaligini, eng kattasini, eng kichigini va sonlar
yigdindisini ko4ishimiz mumkin. Bu imkoniyatni CTaHgapT uskunalar

Hpi
panelidagi yig‘indini hisoblash P uskunasi yordamida ham bajarsa
bo‘ladi.
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3. MICROSOFT EXCEL OYNASINI SOZLASH
(VID MENYUSI)

«llm-u hunami Xitoyga borib bo‘lsa ham o4ganinglar».

Hadisdan

Boshga amaliy programmalarda bo'lgani kabi jadval muharrirlarida
ham ishni boshlashdan oldin Microsoft Excel oynasini sozlab olishimiz
kerak Buning uchun biz Bud menyusidan foydalanamiz. Masalan,
Excel oynasining bizga kerakli holatini ushbu menyuning O6bIUYHbIN
Imkoniyati (opsiyasi)ni tanlagan holda bu ko‘rinishni quyidagli rasmda
ko”rish mumkKin:

1 dopmart 3 Cepsruc JaHHble |:OxkHo CnpaBka

j Arid Cyr GZD A

Ll LLI nanenv nHctpyverToo LU

| ~ /Ctpoka chopmyn :)'K |1 1 p LIJ | ; \J H N

KONoHTUTYNbI =

1-rasm. Bua menyusining Ko Tinishi
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Bua menyusi 4 ta boYakka bo‘linganligini  ko‘rishimiz mumkin
(1-rasm). Birinchi bo‘lak (O6bI4HbIN, PasmeTKa cTpaHulbl) oynaning
holatini tanlaydigan bo‘lakdir. Bu bo‘lakdagi Obichniy holati tanlanganda,
ekrandagi jadval sahifalarga bo'linmagan holda ekranda ko‘rinadi. Agar
PasmeTKa CcTpaHuubl holati tanlansa, u holda jadvalning ko‘rinishi
saxifalarga bo'lingan holatda ekranda ko‘rinadi.

Ikkinchi bo‘lakda (lNaHenn WHCTPYyMeHTOB, CTpoKa qopmyn,
CTpoka cocTodaHuA) Uskunalar paneli guruhlari tanianishi mumkin.
Ushbu rasmda biz uchun doimiy kerak boMadigan CTaHgapT va Pop-
MaTuposaHue paneli guruhlari tanlanganligini ko‘rib turibmiz (2-rasm).

Uskunalar paneli guruhlarini tanlash uchun kerakli guruhni
sichgoncha yoki kursorni harakatga keltiruvchi tugmachalar yordamida
tanlanadi, so‘ng Kiritish tugmachasi (Enter) yoki sichgonchaning chap
tugmachasi bosiladi. Klaviatura orgali oynadan keraksiz panel guruhlarini

Loyl Wl I XL
JUW :dpbaiill Mpaeka : &1a Bctaina ®opuar CepBuc [aHHble £KHO CnpaBKa -l«g] x|
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’ EXV.VIVXV.Y VVV.V., V. VTIH2A Ty ————-
jv £TpcMca cocTossHUS Visual Basic LLILL| '
M web Wi\
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2-rasm. Uskunalar paneli guruhlarini tanlash
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olib tashlash uchun esa tanlangan belgi ustiga kursor keltirilib, kiritish
tugmachasi bosiladi. Buning yanada osonroq yo‘li shuki, sichgoncha
ko‘rsatkichini Menyu satriga yoki Uskunalar paneli satrlariga keltirilib,
sichgonchaning o‘ng tugmachasi bosilsa, Uskunalar paneli guruhlari
chigadi va shu joydan ham tanlanishi yoki olib tashlanishi mumkin
(3-rasm).

Microsoft I Lt
ii'SJ ®avn lMpaBka Bwug dopmar CepBuc [aHHble OKHO CnpaBka
£y WP
\V4
\ Atial Cyr r 10 * K 3 % QD |ii; +.8 :i  Wsual Basic
E9 r . e ‘ Web
== 8 1 F G wordArt K ; L
. . Ney. Y.y AV.V»V/«V.V. % VE»V«'»'
%]- ................... Lo Bydoep obmeHa
J BHeLLHVEe gaHHbIe
3 1

- Jdvarpammvbl
4 n
(|
Lu PeueH3npoBaHe

m'Y . H U?;-’

- CBO/HbLIO Tab/MLbI
E nemeHTbl vnpae™HW
]2 LlacTpouka.,.

13;
14 j
B?
18;
V. oy
thr
231

3-rasm. Uskunalar paneli guruhlarini sichqonchayordamida
menyu satridan o Tnatish

Shu ro‘yxatning oxirgisi bo4gan Sozlash (HacTpounka) deb
nomlangan gatori yordamida har bir Uskunalar paneli guruhiga alohida-
alohida uskunalarni qgo‘yish mumkin. Bundan tashqari, bu oynada
buyruglami tugmachalar majmuasi (klaviatura) yordamida bajarishni
o'Tnatish ham mumkin. Buning uchun quyidagi suhbatli oynalami ko‘rib
odamiz (4-8-rasmlar).

36



HacTponka

[1laHenn >XCTPyMeHTOB jKowlaHp,bl | MapameTpbl |

MaHe NHCTPYMEHTOB:
B  yus«Tm>/ R R Haaakk MV AE> oo «aObes.oXHnesa®e mn

" Co3pathb.,,
p 1PopmaTnpoBaHue vu v

|_ Visual Basic

[ web

[ WordArt

[ Bydhep obmeHa

[* BHeLuHVe OaHHble
[ BoBechb 3KpaH

[~ Bbixoa 13 pexxmma KOHCTPYKTOopa

Mo [yarpammib| Bnoxuntb 1 1 .
[ 3aBUCMMOCTU

[~ HacTpoiika n3o6padkeHus

[ HacTponka o6bema

[ HacTpolika TeHU nli

Cbpoc,.,

4-rasm. Sozlash (HacTponka) suhbatli oynasining Uskunalar paneli guruhlari
(MaHenn MHCTpPYyMeHTOB) menyusi ko finishi.

Rasmda ko‘rib turganimizdek, bu suhbatli oyna uning yugori
gismida joylashgan uchta menyudan 1iborat. Birinchi menyu (77a-
Henn WHCTpPyMeHTOB) yordamida foydalanuvchi Uskunalar paneli
guruhlarim tanlashi, o‘zining yangi Uskunalar guruhim yaratishi (Co3-
naThb...), Uskunalar guruhi nomini o'zgartirishi (I'lepeMmeHOBaTh),
keraksiz Uskunalar guruhim o‘chirib tashlashi (¥YpganuThb), Uskunalar
guruhi uskunalarini standart holatga tiklashi mumkin (C6époc...), ya’ni
foydalanuvchi tomonidan Uskunalar guruhlarini sozlash yo'nalishida
gilingan barcha o4gartirishlarni bekor qilish mumkin va (Bno>xuThb)
foydalanuvchi tomonidan hosil gilingan uskunalar panelini ish Kkitobiga
qcfyish uchun xizmat giladi (4-rasm).

Ikkinchi menyu (KomaHabl) yordamida Uskunalar paneli guruhlariga,
yuqorida aytganimizdek, alohida-alohida uskunalami, o;rnatishimiz
mumkin. Buning uchun kerakli uskuna tanlanib, sichgonchaning chap
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olib tashlash uchun esa tanlangan belgi ustiga kursor keltirilib, Kiritish
tugmachasi bosiladi. Buning yanada osonrog yo‘li shuki, sichgoncha
ko‘rsatkichini Menyu satriga yoki Uskunalar paneli satrlariga keltirilib,
sichgonchaning o‘ng tugmachasi bosilsa, Uskunalar paneli guruhlari

chigadi va shu joydan ham tanlanishi yoki olib tashlanishi mumkin
(3-rasm).
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3-rasm. Uskunalar paneli guruhlarini sichqonchayordamida
menyu satridan o rnatish

Shu ro4yxatning oxirgisi bodgan Sozlash (HacTpownka) deb
nomlangan gatori yordamida har bir Uskunalar paneli guruhiga alohida-
alohida uskunalami qo4yish mumkin. Bundan tashgari, bu oynada
buyruglami tugmachalar majmuasi (klaviatura) yordamida bajarishni
o'rnatish ham mumkin. Buning uchun quyidagi suhbatli oynalami ko4ib
o4amiz (4-8-rasmlar).



MaHenn >xctpymeHToB | KomaHabl | lNMapameTpsbl

[laHes 1N MHCTPYMEHTOB:

inore il ar:

P

p ldopmaTtunpoBaHue

[ Visual Basic

[ web

[ WordArt

* Bydoep obmeHa

[ BHeLuHVe OaHHble

Bo BeCcb 3KpaH w A
BbiXoa m3 pexkmMma KOHCTpPpYKTopa
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3aBUCMOCTU

HacTpoiika n3oopavkeHus

[~ HacTponka oobema

B HacTpounka TeHun

B1OXXUTb,..

1 T 17

4-rasm. Sozlash (HacTpouka) suhbatli oynasining Uskunalar paneli guruhlari
(MaHenn MHCTPYMEHTOB) Menyusi Ko Tinishi.

Rasmda ko‘rib turganimizdek, bu suhbatli oyna uning vyuqori
gismida joylashgan uchta menyudan iborat. Birinchi menyu (I'la-
HeMn WHCTPYMeHTOB) yordamida foydalanuvchi Uskunalar paneli
guruhlarim tanlashi, o‘zining yangi Uskunalar guruhim yaratishi (Co3-
naThb...), Uskunalar guruhi nomini o'zgartirishi (['lepenmeHoBaTb),
keraksiz Uskunalar guruhim o<hirib tashlashi (YpannTsb), Uskunalar
guruhi uskunalarini standart holatga tiklashi mumkin (C6poc...), ya’ni
foydalanuvchi tomonidan Uskunalar guruhlarini sozlash yo'nalishida
gilingan barcha o‘zgartirishlarni bekor gilish mumkin va (Bno>XunThb)
foydalanuvchi tomonidan hosil gilingan uskunalar panelini ish kitobiga
gqo‘yish uchun xizmat giladi (4-rasm).

Ikkinchi menyu (KomaHabl) yordamida Uskunalar paneli guruhlariga.
yugorida aytganimizdek, alohida-alohida uskunalami, o'rnatishimiz
mumkin. Buning uchun kerakli uskuna tanlanib, sichgonchaning chap
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tugmachasi bosiladi, qo‘yib yubormagan holda Microsoft Excel asosiy
oynasining kerakli Uskunalar guruhi tomonga sichgoncha ko‘rsatkichi

keltirtladi, bunda uskunalar orasida vertikal chiziq yoki lotincha | harfiga
0‘xshash belgi ko‘rinadi. Belgi ko‘ringan joyga sichgoncha ko‘rsatkichi
keltirtlib, sichgonchaning chap tugmachasi go‘yib yuboriladi. Shundan
somg, tanlangan ixtiyority uskuna shu guruhga go'shilib goladi (5-rasm).

% ok x g **5f ] e a3f
e 0?"'»'&'"\\115-3 a
BT AL L g [ i AR~

HacTpo nKa AR e ? X

[laHenn NHCTPYMEHTOB KomaHAabl [NapameTpbl

KaTteropuwm: KomaHabl;

Panr B D Co3paTthb.,,
[MlpaBKa

Bua O CospaTtb
BcTaBKa

dopmar KA

CepBUcC ssemi

[NaHHble

OKHa 1 cnpaBka CoxpaHutb Jill
PucoBaHne

ABTOUTYpbI LLl CoxXpaHNTb Kak..

BbloeneHHasa komaHaa!

OnuncaHne

3aKpbITb ]

5-rasm. HacTpounka suhbatli oynasining KomaHabl menyusida
buyrug tanlashni amalga oshirish

Suhbatli oynadagi belgilangan uskuna yoki buyruq (KomaHzabl) hagida
ma’lumot olish uchun OnucaHmne tugmachasini bosish kerak (6-rasm).

Ba’zan buyruglaming tezroq bajarilishini ta'minlash uchun ular
klaviatura tugmachalariga biriktirib go‘yiladi. Buning uchun, asosly
oynadagi menyu, buyruglar va uskunalar tanlanadi. Bunda HacTtpounka
oynachasidagi 13MmeHUTb BbligesieHHbIN 00beKT deb nomlangan tugma
faollashadi va uni bosish orgali asosiy oynadagli menyu, buyruglar va
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uskunalaming Ko‘rinishint yoki nomini o‘zgartirishimiz va ularning
bajarilishini klaviatura tugmachalariga biriktirib go‘yishimiz mumkin

(7-rasm).

[TaHenn NHCTPYMEHTOB

KomaHAabl 1\ [lapameTpbl

UTo6bl 106aBUTb KOMaHAY Ha NaHeNb NHCTPYMEHTOB; BblOEpPUTE KaTEroputo n nepetawimnTe
KOMaHAy 13 3TOro OKHa Ha naHesnb.

KaTeropuu:

[TpaBKa

Bug

BcTaBKa
dopmat

CepBuc

[ aHHble
OKHa 1 cnpaBKa
PncoBaHune
ABTOQUTYPHbI

BoigeneHHasa KomaHga

OnuncaHue

KomaHpabl:

O Co3parTsb..,

D Co3paThb

___I'murnblT___
3akpbITb (MeHO «Dann,/l

3aKkpbITUe akKTMBHOro havna 6e3 3aBepLueHns
paboTbl NPUIOXKeHNA. Ecnn B dpaiinie nmeroTcs
HecoxXpaHeHHble N3MeHEeHUA, ByaeT npeanoXkKeHo
COXpPaHUTb UX nepep 3akpbiTuem anna. B Microsoft
Word n Microsoft Excel MOXXHO 3aKpbITb BCce
OTKpbITble doansibl. 1A 3TOro creayet HaXkaTtb
kKnaBuwly SHIFT n, ynep>knsasa ee HaxkaTtou, BblopaTb

KoMaHay 3aKpbiTb BCe B MeHIO daiin. 3aKPbITh

-V LW L4 VS4A 96V .2020\V. WAV .V .26262626SLoSWHS™,

6-rasm. Tanlangan buyruq (KomaHgb!l) hagida

(OnuncaHwne tugmasidan) Ta ‘'lumot olish

Nastroyka oynachasining uchinchi menyusi l'apameTpbl yordamida
esa asosly oyna menyu va uskunalar paneli guruhlarining ko‘rinishi
hamda joylashishini sozlash mumkin (8-rasm).

CTaHfapTHad naHenb W MNaHenb opMaTWUpPOBaHUA B OAHOW
CTpPoKe deb yozilgan satrga belgi qo‘yish va bu belgini olib tashlash
mumkin (Buning uchun o4g tomondagil belgl go'yiladigan joyga
sichgoncha ko‘rsatkichi keltirilib, sichgonchaning chap tugmachasi
bir marta bosiladi). Belgi go‘yiladigan joyda belgi bo'lsa, Standart va
Formatlashtirish asboblar guruhi bitta satrga joylashadi. Agar ushbu
belgini olib tashlasak, yana uning oldingi holatiga keladi, ya’ni ular
Ikkita satrga joylashib goladi.
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ArialCyr

MH™!; OTKpbITb

KonunpoBaTtb 3Ha40K Ha KHOorkKe

BCTaBUTb 3HAYOK [/151 KHOMKIAL:;
HacTp&iika I

BblGpaTb *MauoK 1 /151 KHOMKU

S{=H
[NpaBka
:BUA,
: BcTaBKa Tpabka TekcT {b MeHIo)
; Popmar
:CepBurc
<[laHHbIe
:OkHa 1 cnpaBka Hauarb Tpynny
PrvicoBaHme

ABTOCOUIYpbI

3HAYOKUNTOCCT

BblaeneHHaa komaHaa

yiaSaeuTey

7/-rasm. Menyu buyruglariyoki uskunalar paneli ko Irinishini
yoki nomini o zgartirish

Bcerga nokasbiBaTb MNOMHOE MeHK deb yozilgan satrda belgi
podmasa, asosly oyna menyulari ochilishi bilan oxirgi ishlatilgan
ouyruglargina ko‘rinadi. Agar belgini go‘ysak, menyu ochilganda barcha
ouyruglar ro‘yxati ko‘rinadi (Biz sanab o‘tayotgan va o‘zgartirish gilgan
amallar barcha Microsoft Office 2000 va Microsoft Office XP dasturlari
uchun bajariladi). lMoka3aTb NOMHbIE MEHIO NOC/IE KOPOTKON 3aep>KKN
deb yozilgan satrga belgi qo‘yish yordamida esa menyu ochilgan paytda
oxirgi ishlatilgan buyruglar ro‘yxatini va ma’lum vaqtdan soshg golgan
barcha buyruqglar ro‘yxatini ko‘rish mumkin. Agar belgi olib tashlansa,
oxirgi marta ishlatilgan buyruglargina ko'rinadi, qolgani esa ma’lum
vagtdan so‘ng ham ko‘rinmaydi. Qolgan buyruglar ro‘yxatini ko‘rish
uchun, buyruqglar ro6yxatining pastidagi (9-rasm) $ Dbelgisini bosish
kerak boiadi. C6poc yordamida matn bilan ishlayotganda uskunalar




[TaHenIn NHCTPYMEHTOB KomaHAabl

HaCTpaI/IBaeMble MEHIKO N NaHe/In NHCTPYMEHTOB

w CTaHpgapTHasa nNnaHesnb MNaHenb opmaTUpPoOBaHUS B OAHOI CTPOKe

[ Bcerga nokasbiBaTb MNOJ/IHbIE MEHIO

w [loKa3biBaTb NOJIHbIE MEHIO NOC/IE KOPOTKOW 3aAepXXKK

Apyp™<]0

I'" KpynHble 3HaUKn

Y OTo6paxaTb Ha3BaHUA WIPUPTOB TEM XKe WpudTom

¢« OTob6pa)aTb NoAckKa3kn Ans KHOMOK

OhheKT Npn BbIBOAE MEHIO [(Mo ymonyaHunio)

Wm WM’

3aKpbITb

8-rasm. Sozlash (HacTpouka) suhbatli oynasining NMapameTpbl menyusi ko Irinishi

paneli uchun o4matilgan yuqoridagi holatlami rad qilib, boshlangich
holatga keltirish mumkin bo‘ladi.

VisMet1l <11 [ 1< <11 T | 1els] 1] 111« eoes*o0 annescc

5N Opdoorpadma. |8 F7
[JocTyn K KHuUre...

Makpoc >
HacTtpouka.,.

[TapameTpbl.,.

Iuti>=M =>»Uii>n= i>»»>H i

9-rasm. Qisgarma menyuning ho Tinishi

HacTtponka oynasining [Apyrue bodagida mavjud bo‘lgan
KpynHble 3acTaBKu opsiyasi yordamida Asosiy oynadagi Uskuna

41



(piktogramma) larning ko‘rinishini katta ko‘rinishga keltirish yoki
bu i1shni bekor gilish mumkin (Masalan, ko‘zi xirarog ko‘radiganlar

uchun).
«OTObOpaXaTb Ha3BaHMA WIPUMPTOB TeM Xe WpugpTomM» yordamida

Formatlash uskunalar guruhidagi Shriftlar rogyxatini ochganda, har
bir shrift nomi shu shrift yordamida yoziladi. Bu esa shrift turini
(ko‘rinishinit) tanlashni osonlashtiradi. Agar belgli yo‘g bo4sa, hamma
shrift nomi bir xil shrift bilan yoziladi

OTobpa>kaTb MNOACKA3KM A1 KHOMOK opsiyasini tanlash orqali
xar bir Uskunalar paneli guruhlaridagi uskunalar bajaradigan ishlarini
bilib olish mumkin. Buning uchun unga sichgoncha ko'rsatkichi olib
borilsa, shu uskunaning bajaradigan ishi (funksiyasi) hagidagi ma’lumot
(podskazka) ekranda hosil bo4adi.

AdpekThl Npu BbiBOAe MeHO (HeT, CnyyaunHbin Bblbop, Pa3Bep-
TbiBaHMe, Co3Kanb3blBaHMe) yordamida Asosiy oyna menyularining
ochilishini o‘zgartirish mumkin.

Bud menyusidagi CTpoka popmyna buyrug‘ini tanlab, Excel ishchi
oynasl yugorisida joylashgan Formula satrini o‘rnatish yoki uni olib
tashlash mumkin.

CTpoka cocToaHnA yordamida esa Microsoft Excel oynasi pastida
Jjoylashgan holat satrini o‘matish yoki uni olib tashlash mumkin.

Bud menyusining uchinchi bo‘lagi KonoHTUTYnbI, NpMMeyvyaHus
buyruglaridan iborat bo‘lib, bu buyruglar yordamida quyidagi amallarni
bajarish mumkin.

KonoHTuUTYyNnbl yordamida jadval har bir sahifasining yugori va
pastki gismida joylashgan varag ragamlari va har bir varaqda takrorlanib
keluvchi matn bo‘laklarini kiritish, tahrirlash va joylashishini o‘zgartirish
mumKin.

[1IpumeyvyaHna yordamida matndagi taqrizchilar tomonidan Kiritilgan
tagrizlami ko‘rish mumkin. Bu taqrizlami hosil qilish uchun BcTaBb-
Ka menyusidagli [lNMpumeyaHune imkoniyatidan foydalaniladi. Agar
Buag menyusida lNMpumeyvaHue imkoniyati belgilangan bo‘lsa, u holda
tagrizlar jadvalda ko”rinib turadi, aks holda ular ko‘rinmaydi. Jadvaldagi
primechaniya bor joylar uning katakchalari tepa o‘ng burchagidagi gizil
belgi bilan ifodalanadi.




Va nihoyat, Bua menyusining oxirgi boMagi (MpeacTaBneHnaBo
secb 3KpaH, MacwTab...) buyruglaridan tashkil topgan bo‘lib, ulaming
vazifasi quyidagicha:

[1peacTaBneHud... buyrug4 ish sahifasini va undagi ma’lumotlami
xilma-xil ko‘rinishlarda ifodalashga imkon beradi.

Bo Becb 3kpaH buyrug‘i joriy oynaning boshgaruv elementlarini
ekrandan o°‘chirib, jadvalning ko”rinib turgan gismini to'liq ekranda
kattalashtirilgan holatda ko”rsatish uchun xizmat giladi.

Oldingi holatga gaytish uchun quyidagi oynadan BepHyTb 00bIYHbIV
pe>kuMm degan tugmacha yoki klaviaturadan Esc tugmachasi bosiladi.

v Bo Becb 3KpaH

BepHyTb OObIYHbINA PEXXUM

MacLiTab yordamidajadvalning ekrandagi ko ‘rinishini kattalashtirish
yoki kichiklashtirishni tanlash amalga oshiritladi  (10-rasm).
Buning uchun quyidagi suhbatli oynadan foydalaniladi.

11!
MacwiTtab
[ 200%
-+ 110094
75%
[ 50%
[ 259

C Mo BblaeJsieHNHo

C npoussonbHbii: 100 %

OTmeHa

Mol

10-rasm. MacwwTab oynasining ko rinishi
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4. JADVAL FAYLLARI USTIDA AMALLAR
(PANST MENYUSI)

«Olim —ilm beruvchi bo4 yoki i1lm o‘rganuvchi bo‘l,
yoki tinglovchi boi. yoki ilmga va ilm ahliga
muhabbatli bo‘l»

Hadisdan

Jadval faylini xosil gilish, uni ochish, saglash, yopish, chop gilishdan
oldin ko‘rib chiqish, chop qilish, jadvalni elektron sahifa yordamida
Ifodalash, jadvallaming zaxira nusxalarini hosil qgilish, jadval sahifalari
ko'rsatkichlarini o‘matish va o‘zgartirish hamda jadvallar ustida boshqga

xildagi foydali amallarni bajarish uchun ®ann menyusidan foydaianiladi.

‘Microsoft Excel - Buurrré'

darin lMpaBka aug BcTaBka ®opmar CepsBuc [aHHble 2KKO “MpaBKa 'LLI Xf
Ctrl+N & £ A
bl i N
1S [loxpaHuTb Ctri+S G _— I/I 3 K M
CoxpaHuTb Kak. '1

= CoxpaHnTb KakK Y/eb-CcTpaHnNy..1

CoxpaHuTb pabouyro 06/1aCTb.

MapameTpbl CTPaHULbI.».

§ MepnBapuTenbHbI NnpocmoTp Web-cTpaHnupl
8 O6nactb neyarun

Ll MpeaBapuTesibHbIiA MPOCMOTP

ﬁ OTnpaBuUTb
CsolicTBa
\T% 1 A:\npokagka =

2. A \VnxoH =

Cbl +p

17 JHOK/TAMAYAL
|-|-|| 4xymok3H1 LL

20 Bbixopg,

231
241
25!

I K 7

1-rasm. ®ann menyusi Ko -rinishi

—|¢:n
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Quyida ®awnn menyusi va uning bajaradigan ishlari majmuasini,
uning holatlari (opsiyalari) va uskunalar panelidagli piktogrammalar
ko‘rinishi nugtal nazaridan batafsil ko‘rib chigamiz:

Ol Co3pgaTh.., (Ctrl+N) buyrug'i yordamida yangi jadval fayli
(oynga%i) yaratiladi.

W  OTKpbITh... (Ctrl+O) buyrug‘i doimiy xotirada mavjud bo‘lgan
jadval fayllarini ekranga chigarish uchun ishlatiladi. Buni quyidagi OT-
KpblTHe AOKYMeHTa suhbatli oyna yordamida amalga oshiriladi. Ushbu

suhbatli oynaning tasviri va elementlariga batafsil izoh quyidagi 2-rasmda
ko4satilgan.

Y/ : YCKyHanap naHenu cartpwu
Cy”\6aTtnm oviHa HOMMU ¥] P &

Hanka

My Music MAYA1

\JMy Pictures™"™

JijMy Reived Files Q X
=~My'wteos

~(O3amaT

L oKyneHTnapumum

M1néc pomna

JM cm fOKYMEHTbI

~PaBluaH AlOMnos
* Xo.mypb*
&]XyHOrOH
anaxXynoroH!

3.
e e
Rtp bariner Microsoft
dans1 HoMN €3nnaguraH >Kou darin Typn TaHnaHaguMraH >Kor

2-rasm. Suhbatli oynaning ko Tinishi

Ushbu elementlami alohida-alohida ko'rib chigishga harakat gilamiz:

Manka: ~J Moun goKyMeHTH “ ptT) X C_l I/LLl* CepBuc v

Suhbatli oyna o°‘zining Uskunalar paneliga ega bo‘lib, ayrim amallami
shu asboblar yordamida ham bajarish mumkin.
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S'b
- bu maydondan
ochilishi kerak bo‘lgan jadvalning papkasi tanlanadi. Buning uchun ushbu

tugmacha bosiladi. Bunda quyida ko‘rsatilganidek, papkalar va disk
yurituvchilar ro‘yxati chigadi. Bu ro‘yxatdan kerakli papka tanlanadi.

L)

Mou OKYMEHTb! N1

Mo KomMmnboTEpP
eg [MAuck 3,5 (A))
O WIN_NT 2000 (C:)
Documents and Settings
o AAMUHUCTPATOP
Mon AOKYMEHTb
SYSTEM (D:)
KomnakT-gnck (E:)
Moe ceTeBOe OKpYy>keHue
Mon AOKYMEHTbI
MATEMATUVKA
PaynoB A

CAANP
Appeca FTP
LI Jo6aButb/n3meHnTbL agpeca FTP

3-rasm. Suhbatli oynalarda NankalarT tanlash maydonining ko finishi

Yugorida gilgan papka tanlash bilan bog‘lig ishni suhbatli oynaning
chap tomonidagi >XypHan, Mou pAOKymeHTbl, Pabounn cTon, W3-
bpaHHOe va Moe ceTeBoe OKpy>KeHue papkalarini ishlatgan holda ham

amalga oshirish mumkin. 1
Suhbatli oynaning uskunalar panelini ko4ib chigishni davom

ettiramiz. I
m I—bu tugmacha tezda oldingi ochilgan papkaga o ‘tishni ta’minlaydi.
bu tugmacha o‘zidan yugori bosqgichdagi bitta papkaga o ‘tishni |
ta’minlaydi. [
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- bu tugmacha yordamida Internet sahifasidan fayl ochish uchun
Ishaltiladi.

X - bu tugmacha yordamida tanlangan papka yoki faylni ofchirish
mumkKin.

- bu tugmacha yordamida joriy papkaning ichida yangi papkacha
yaratish mumkin.

- bu tugmacha yordamida suhbatli oynada papka va fayllaming
ko4inishini quyidagicha ko”rinishlarga o‘zgartirish mumkin:

Fu»=>»n»:l

1|l Cnuncok
fill . Tabnuua

J1 CBolicTBa

YNopagounTb 3HAUYKMN P

4-rasm. Suhbatli oynadagi NMpeacTaeneHne uskunasining buyruglari ro "yxati

Cnncok - bu koainishda papka va fayllarning nomigina suhbatli
oynada ko‘rinadi (5-rasmdagi ko‘rinish).

OTKprTpI LY s mmmominr > «V "AY aY Y YY/ LU LU Lu LU ,)fX{
Natka; OfTce *3 LLES5: €t X CiiE3 ogBrc |_||
LI, ] Bitmaps AShortcut B
Cil 1049
N 1 m/ Startup >
p Queries
. g:l L|J Jjfpdass SBQN
J j images KOrys
difamples
| tutorial B j ®paHymf
_J Convert Knent
1I I II I II I I _J Acdins
ifonns
N3
S | Border, J.
Tvin goaiinos; Word H OTtmeHa
5-rasm
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Manka 24.CN.2001 1058

Manke 24.04.200! 10:53
fv ] tfatcrs Manka 24.04.2001 1058
1033 Manke 24.04.2001 10:58
J'A Borders Manka 24 04.2001 1058
:/\J HTML Marka 24.04.2001 1058
= Shortcut Bar Manka 24.04.2001 10:58
QJ 1049 Manka 26.09.2001 17:35
*2] Startup Manka 03.12.2001 10:06
359... JokymeHT Microsoft Word 25.04.2001 13:34

ftﬂe{ﬂ\l 26 K6ant AdokymeHT Microsoft Word  12.05.2001 9:01
Ll KOonua 13 06T OokymeHT Microsoft Word  14.06.2001 1653
®Hyp6ek_2 58 K6aiit OokymeHT Microsoft Word  14.06.2001 17:39

LLI*) dpaHuus 6o, 22 K6ant [okymeHT Mfcrosoft Word  23.06.2001 18:35
13 K6anT AckymeHT Microsoft Word  25.06.2001 13:03

LLIY LIy LB o

6-rasm

LT
Hue 14
N

ABTOp-: EX
LLIa6noH:
A3TOp V3MEHEHNIA:

O3 Addns

E_u %ﬂ% 25.04*2001 13:34

14904
Q j Shortcut Bar 04953

1D o

818 | davince; (aokymeHTbl Word
/-rasm
Mot [JOKYMEHTBI OTunc
£3 Security Maxnunc 6aéHm Ne 10
13 Scarlet
My Webs
"'l Pakk aka
sogj Mot prcyHKm TOWKEHT Waxpwu
C_J XypuwHa 12 Maw
G0 A
B ] 30Kupto
Macghok thonganm
EN&THawamnap:
g fesuc KadegpaHukr
' bapua
" |T yBOXHOMaA npocbeccop-
n ] semomoct JAK VYKUTYy3unnnapu.
OTKpPbITL 3
bn daitnos-  OckymBritel Word OTHena
8-rasm
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Manka:

. ASecurty Ma)K/\(X\

C j Scarlet

M I O My Webs
- Paxvim aka
N Mou prcyHKA
(2} Xypwma, vnopsaabu e ?HaN 1’ LI.[IB/H/M
VK¢ TOLUKerfrrrmnqm Vzr» i«ry  si
A 3akvp 10 12 Mawm ncpaj>«py
30KMP 1O } MM T ; nopeTa
N Macthok choriaann
§l]pacm
I Tesuc '
K 510 ENaTHawamnap:
Ar| 6a =siava KadeapaHuHr
W, ryby. 2Um 6apt_|a
m j BeAcmocT [IAK mAN\I>/ VU
m LH'_I I/II\'{IIH cplaﬁﬂa: &. Q{b‘l’:
vncpaios; |4 3kKymeT~oN OTVEVA
9-rasm.

Tabnuua - bunda papka va fayllarning nomi, hajmi, turi va gachon
o‘zgartirish qgilinganligi haqgidagi ma’lumotlarni jadval ko‘rinishda
ko‘rish va ularni shu holatlari bo‘yicha saralashimiz mumkin (Masalan,
nomi bo'yicha saralash uchun Imya deb yozilgan ustunni sichgoncha
ko'rsatkichi yordamida bosish kerak 6-rasm).

CeoncTBa - yordamida tanlangan fayl hagida statistik ma’lumot
olish mumkin (7-rasm).

[1pocmoTp - yordamida tanlangan jadval fayllarini ko°‘rish mumkin.
Bu imkoniyat jadval gidirilayotganda qulay bo'ladi (8-rasm).

YnopagodTs 3Hauky - oynadagi papka va fayllar ro'yxatining nomi,
turl, haymi, o‘zgartirish gilingan vaqgtiga garab tartiblash uchun ishlatiladi
(9-rasm).

Cepsuc - suhbatli oynada turib har xil fayl va papkalar bilan ishlash
uchun mo‘ljallangan xizmatlar bajariladi (10-rasm). Masalan:

HanTu... yordamida fayl va papkalar gidiriladi.

YpannTb Yyordamida belgilangan fayl va papkalami o‘chirish
mumkin.

[leperimeHoBaTb Yyordamida joriy fayl yoki papkaning nomini
°‘zgartirish mumkin.

[MleyaTb yordamida joriy faylni printerda chop etish mumkin.
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Hauntn... n

YnanuTs 4

[TeyaTb

/

[1
A 1 Y
[No6aBnTb B Nanky {
[MoaKIHUYNTL CETEBOWN AUCK... |

CBoucTBa

S4444% %\ . *,

10-rasm. OTKpPbITb buyrugidagi CepBuC uskunasining buyruglari royxau

«Tanlanganlar» (Jo6asuTb B nanku K36paHHoe) papkasiga joriy

fayl yoki papkani go°‘shish. 3
«MogknounTb ceTeBoil aneT» tarmoqgdagi disklarga uianish.
«CpoucTBa» joriy fayl va papka hagida ma’lumot olish. j

Mavjud faylni ekranga chigarish uchun Fayl nomi yoziladigan
Jjoyga. uning nomi vyoziladi yoki u Papkalar va fayllar royxatidm

tanlanadi, so‘ng tugmachasi bosiladi. Faylning
turi tanlanadigan joy&an faylning turi tanlanadi (Microsoft Excel
fayllari uchun Vse fayli Microsoft Excel nomi turishi kerak). Agar

suhbatli oynadan chigib ketmoqchi boMsangiz

tugmachasini yoki klaviaturadan Esc tugmachasini bosish kerak. \
Oaganilayotgan ®@ann menyusining keyingi 3akpblTb buyrug‘i joriy

oynani, ya’ni ekrandagi jadvalni yopish yoki ishini tugallash uchun

ishlatiladi. 1

dann menyusining N CoxpaHnTb (Shifit+F12) buyrug‘i yordamida
esa jorly, ya’ni ekrandagi jadvalni doimiy Xxotiraga saglash amalga
oshiriladi. Yangi yaratilgan jadvalni birinchi marta saglash CoxpaHnTb
Kak suhbatli oynasi yordamida amalga oshiriladi (CoxpaHUTb Kak
suhbatli oynasini keyingl buyruqda ko‘rarniz). CoxpaHnTb buyrugl,
agar Avtosaglash holati olrnatilmagan boMsa, har 5-10 dagiga oralig‘ida
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jadvalga Kiritilgan rna’lumotlarni saglash uchun foydalanuvchi tomonidan
bajarilib turiladi.

CoxpaHNTb KakK... buyrug‘i joriy jadvalni boshga nom bilan, boshga
papkaga va boshgacha formatda saglash uchun ishlatiladi. Undan tashqgari,
bu buyrug Microsoft Access, Microsoft Excel va Microsoft Word
dasturlarida parol bilan saglash, unga boshga foydalanuvchilar tomonidan
o‘zgartirish kiritishni tagiglash imkoniyatlarini ham beradi. Bu amallar
CoxpaHeHne nokymeHTa suhbatli oynasi yordamida bajariladi.

«CoxpaHeHMe pokymeHTa» suhbatli oynasining ko‘rinishi xuddi
biz yuqorida ko‘rib o‘tgan «OTKpblTMe AoOKyMeHTa» suhbatli oynasi
singari bo‘ladi. Ammo bu oynadan fargli ravishda uning yugori 0°‘ng
gismida joylashgan tugmachani bosish orgali hosil gilinadigan Servis
menyusida o°‘ziga xos holatlar mavjud.

| CepBuc WLLT
N :
X  Ypanutb DA T
[lepenmeHoBaThb... |

[106aBnTL B nanky ''V3b6paHHoe""

[MoAKNOUYNTL CETEBON INCK...

[NapameTpbl Web-nokymeHTa
[lapameTpbl,.. A

CoXxpaHnTb Bepcuio.|.

1l-rasm. CoxpaHnTb KakK buyrug idagi Cepsuc uskunasi buyruglari ro {xati

Ikkala oynada ham Uskunalar paneli va boshga tugmachalaming
bajaradigan ishi ham bir xil. Ular fagat Cepeucda ozgina farq qiladi
(M-rasm). Bularga quyida tushuntirish berib o‘tamiz:

[NapameTpbl Beb-gokymeHTa... - Web-hujjatlar (Beb-ctpaHuubl)
bilan ishlagan paytda uning holatlari (parametrlari)ni o‘zgartirish mumkin.

[TapameTpbl... - Hujjatlami kompyuter doimiy xotirasiga saglashda
°lkniatiladigan holatlarni o‘matish mumkin. Ushbu holatlar bilan quyida

2-rasm) batafsil tanishishingiz mumkin:
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CoxpaHeHune

[MlapameTpbl coOXpaHeHus

| fgzzerga co3jaBaTb pe3e(|5wéa§;/gkalk<“6k|u1iaorgvly'vww'
] [Ja3pelnTtb ObICTPOE CoOXpaHeHue
P npepgnaratb 3anofiHeHME CBOMCTB AOKYMEHTa
[ 3anpoc Ha coxpaHeHue wabnoHa Normal.dot
[~ BHeApATb WpudThl TrueType

W i We L]

[ COXpPaHATb TOMIbKO AaHHble Ana qopm
P paspewnTb coxpaHeHne B JOHOBOM pexXnme

() aBTOCOXpaHeHune Kaxkable: |15 MUHYT

coxpaHsaTtb panmnbl Word kak:  ]AokymeHT Word (*. doc)

[** OTKNKOUYNTb CcpefacTea., He nogaep>knsaemble Word 97

[apameTpbl gocTtyna K ganny "Microsoft Word-2000"
naponb Ana OTKPbITUA haina: naponb paspeLleHuns sanmcu:

P pekomMmeHagoBaTb AOCTYN TONbKO ANA UTEHUA

OTmeHa

12-rasm. CoxpaHNTb Kak suhbatli oynasidagi Cepsuc uskunasining NapameTpbl
oynasining Ko Xinishi

Shunday qilib, ekrandagi joriy fayIni saglash uchun CoxpaHunTb Kak
suhbatli oynasidan Fayl nomi yoziladigan joyga uning nomini Yyozib,
Faylning turi tanlanadigan joyda uning turi tanlanadi (Microsoft EXx-
cel fayllari uchun KHura Microsoft Excel turi bo‘lishi kerak), so‘ng

tugmachasi bosiladi. Agar suhbatli oynadan chiqib
ketmoqchi boMsangiz ----— tugmasini yoki klaviaturadan

tugmachasini bosish kerak. [
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CoxpaHnTb Kak Beb-cTpaHudy.. - Faylni HTML formatida
(Web-sahifa ko4inishida) saglash uchun (chunki ushbu holda uni
Web-brouzerda ko‘rishga imkon vyaratiladi) hamda uning go‘shimcha
ko”satkichlarini o'matish uchun xizmat qiladi (bular Web-sahifa nomi
va uning gaerda joylashishi).

CoxpaHuTb pabouyto obnacThb... - ochig ish kitoblarining ro‘yxatini,
ulaming ekrandagi joylashuvini to‘laligicha saqglash. Masalan, agar
Sizga ishingizni tezkorlik bilan biroz vagt to'xtatish kerak boMganda
bu imkoniyatdan foydalanishingiz mumkin. Agar ushbu fayl keyinchalik
dbann menyusining OTKpbITb... buyrug‘i yordamida gaytadan ochilsa,
ekrandagi i1sh oblastiga doir ma’lumotlar bo‘lgan tasvir tola tiklanadi va
foydalanuvchi 0‘z ishint yana davom ettirishi mumkin bo‘ladi.

HanTwu... - berilgan shartlar bo‘yicha fayllami, Web-sahifalarni va
boshga obyektlarni qidirib topish.
[MpeaBapuTeNbHbIM NpocMOoTp Beb-cTpaHuubl - Internet Web-

sahifasining ushbu joriy fayli natijalarini modellashtirish maqgsadida
brauzer (elektron sahifani ko@satuvchi maxsus programma)da oldindan
ko'rish. Chunki elektron sahifani Internet tarmog‘iga jo ‘natishdan oldin
uning dandayligini ko'rish va kerak bo‘lsa ofzgartirish magsadga
muvofiqg bo‘ladi.

[TapameTpbl cTpaHuubl - jadvalning chap, o‘ng, yugorigi, pastki
chegaralariniJadval oMchamlarini, yo ‘nalishini va boshqa ko ‘rsatkichlarini
talabga muvofiq ravishda o‘rnatish uchun foydalanamiz (13-14-rasmlar).

Ushbu rasmlarda keltirtlgan ma’lumotlami biroz agl tarozisidan
olkazsangiz va ozgina fikrlasangiz yuqoridagi ko‘rsatkichlar ganday
gilib o@natilishini juda yaxshi tushunib olasiz.

Masalan, ko‘rib turganingizdek, Pa3mep 6ymarn maydonida
Ishlatiladigan gog‘ozning o‘lchami, OpueHTaumna maydonidan ma’lumot
ganday ko‘rinishda qog‘ozga chop qgilinishi ko'rsatiladi. Ma’lumotingiz
uchun gog'ozga chop qilinish ikki xil usulda amalga oshishi mumkin -
AnbboMHas (uzunasiga) va KHuxHasa (kohdalangiga).

dann menyusining O6nactb neyatn buyrug‘i 0‘z ichiga yana ikki
buyrugni biriktiradi (3agatb, ¥Y6patb). Bulaming biri elektron jadvaldagi
chop qilish chegaralarini aniglashni amalga oshirsa, tkkinchisi bu ishni
>*( qilish uchun xizmat giladi.
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VXV XXVXY—

CTpaHnya KonoHtuUtynbl j  Jlnct
BEepXHee; BEPXHEro KO/IOHTUTYNA,; MNeyaTs. ..
2,9 13
['pocmoTp
CBOWCTBa,..
NEBOE; MpaBoe:

@ {

HWKHEE; HWKHEro KOJIOHTUTYNa;
2,5 Jtf 11
LieHTpupoBaTthb Ha CTpaHuLie Sustasssesaav. V. s
LLOPU3OHT&V1bHO BEPTUK&UTbHO
MUMMfUI

CK OTmeHa

13-rasm. Sahifa maydonlarini o rnatish oynasi

m LI | jii<i

| 24 i j 1
|CtpaHnua di: MNona I: KONOHTUTY/bI Nnct
OpwvieHTaums
[leyaTb,..
A KHKHas C anbbomHas
['pocmoTp
MacLuTab CBOVICTBAL
< yctaHoBuTh; |JJJJ5 7 % oT HaTypaibHOW BeLUYNHbI
1y pa3mecTtnTb He 00siee YemM Ha: | 1 CTP. B WmpvHy N 11 BbICOTY

v/ilvivz/X Xviviv'-lvi lviv/iviviviv.v!" - - I

Pazmep bymarw; A4

KauecTtBo Mneyaiy; 600 TOoYeK Ha OroM

Homep nepBoii cTpaHuupl- lasTo
CK ) OTmeHa

14-rasm. MapameTpbl cTpaHuubl suhbatli oynasining CTpaHuua menyusi Ko Tinishi
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daitn menyusining NMpeaBapnTeNbHbIN NPOCMOTP - buyrugd joriy
hujjatni chop etishdan oldin u gog‘ozga ganday ko”rinishda chigishini
ekranda ko'rish uchun xizmat qiladi (15-rasm).

Bu suhbatli oynada quyidagi amallami bajarish mumkin:

Mons

TR

L L L

ANVERTIVIIRINIMAIN

MpenBapuTeNbHbIA NPOCMOTP: CTpaHmua 1n3 1

15-rasm. MpeagBapuTenbHbli npocmoTp suhbatli oynasining Ko Tinishi

Nanee - elektron jadvalimiz bir varagga sig‘magan bo4sa, bu buyrug
faol bodadi va uning yordamida keyingi varaglami ko‘rishimiz mumkin.

Ha3zaa - orgaga qaytish, ya’ni keyingi varaglami ko'rganimizdan
so'ng, yana undan oldingl varaglarga gaytish uchun bu buyrugdan
foydalanamiz.

Eslatma: Agar [anee va Haszapg buyruglart bu suhbatli oynada
passiv bo 1ib ko finsa, demak, jadvalimizning barcha gismi bir varagga
Joylashgan ekan deb tushuniladi.

MacwTab - ekrandagi varagning masshtabini (o4chamini) 0'z-
gartirish uchun ishlatiladi.
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[leyaTb.. - Chop etishning suhbatli oynasi yordamida chop etjb

olishimiz mumkin. [4
CTpaHuua... - Chop qgilinadigan varagning asosly ko ‘rsatkichlarini

sozlash uchun ishlatiladi. Bu amal ®amn menyusining lMapameTpsl
cTpaHuubl buyrug'iga mos keladi. Quyida uning suhbatli oynalari

ko‘rinishi tasvirlari keltirilgan: J
Napamerpe! LK TmImK
jCrpanmua 11 Mona  j KOJ'IOHTI/ITyJ'IbIJ Jinct |
OpueHTaymsa
A KHIDKHas X1 N asbovHas
L ycTtaHoBUTL: [I0OO % OT HaTypa/ibHOM BENMNY/HDbI
[ pa3mecTUTb He 6oree YemM Ha: Ncrp. swupn™u i CTP. B BbICOTY
Pazmep Gymaru: A4

J
KayecTBO neyaru: .:EDTD—E(I—BA-(DM

Hovep NepBoii cTpaHuL:  (asto

3 Omea

Crpanvua | Moms || kencHtutyra | Jiiet |

BEPXHEro KO/IOHTUTY/a:
M +
npaBo??
HVDKHee: HUYEro KOraHTKTy/ne;
A P5 S
LieHTpupoBaTh Ha CTpaH/LE
ropreoHTastHo

OrmveHe



WEASAANNEY %(X\

Crparmua | Momm | KonoHtutymst Jj - /iuet ]

X

Ka/IOUTMTY/T:
CsowicTea.'.,
[(HeT) 1
Co30aTb BEPXHUI KONIOHTUTYIN.., 1 ]_ ]_ ]_ 1
Co3fnatb ~YKHUW KONOHTUTY/.,.
HDKHMIA KONOHTUTYIN:
|(HeT) yA
vvvvv T KK HIRX:
Cmpatvua 1 lTona 1 KonoHtutymbl [ Jlnetl,
XU UL b IH 3
[MeyaTaTb Ha KaXKaoun CTpaHuLEe
I 3a
3idx - D
[Neyatb
x>
P yepHoBas
"> BH/B A/ H e
C B0, TAVEHB
XK OtrveHa |

16-rasm. MapameTpbl cTpaHuubl suhbatli oynalari ko'rinishi

[lona - Jadval joylashadigan maydon chegaralarini foydalanuvchi
talabiga muvofig o‘zgartirishga imkon beradi.
PasmeTKa cTpaHuubl - Jadvalning chop qgilinadigan varagga ganday

holda joylashishini ko‘rsatib beradi.
3akpblTb - Ko'rish rejimidan chigish imkonini beradi.
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CnpaBku - Ko'rish rejimining asosiy menyulariga tushuntirish olish

mumKkin. 11
®ann  menyusining navbatdagi lle4yaTsb.. buyrug‘i chop etish

holatlarini o‘zgartirib, jadvalni qog‘ozga chigarishda foydalaniladi.
Endi quyidagil MeyaTb oynasining asosily elementlariga tushunchalar
berib ketamiz:

HP Laserlet 1100 (M5)

CocrosHune; CeoboaeH Havm npyHTEp
T HP Laserlet LLI LLILLI

JameTHA ™ MMevyaTb B (haiin

Konun

Umcno Konum

CTpaH/LpbI £

BbIBECTM Ha neyaTtb

Bbl1E/1EHHbIN OVara30oH

BblAESIEHHbLIE JINCTDI BCHO KHUT'Y MO KOMsm

[pocvioTp OTveHa

17-rasm. [leyaTb oynasining ko rinishi

1 - Printer tanlash amalga oshiriladi (Printer). Buning uchun Printer
nomi turgan maydonning o‘ng tomonidagi pastga yo ‘naltirilgan tugmacha
bosiladi. Shunda o‘rnatilgan printerlar ro‘yxati chigadi va ulardan
kerakligini tanlash mumkin (18-rasm). Agar sizga kerakli printer nomi
ro‘yxatda yo‘q bodsa, Pusk tugmachasini bosib, Nastroyka menyusidan
Printeri deb nomlangan papka tanlaysiz. Printeri papkasida Ustanovka
printera buyrug‘i yordamida kerakli printer o‘matiladi.

2 - Chop etilmogchi boMgan varaglar soni ko'rsatiladi (IMeyaThb:):

Bce - hamma varaglar.

cTpaHuubl - Ishchi varag (J/inct) dagi chop etilishi kerak bo'lgan
varaq sonlari kiritiladi.



Us HP LaserJet 11U0 (MS)

W tpson rx-1(J5C
HP i 11 fil'l (NK\

18-rasm. NeyaTb oynasidagi NMpuHTep tanlash maydoni

3 - Chop etiladigan imkoniyatlar tanlanadi (Vivestli na pechat):

BblleNeHHbIN Anana3oH - jadvaldagi belgilangan boYak chop etiladi;

BblAeneHHble nncThbl - jadvaldagi belgilangan ishchi varaglar chop
etiladi;

BCIO KHUT)7- ishchi kitobining barcha ishchi varaqglari chop etiladi.

4 - Jadvalning qogoozga ganday ko‘rinishda chigishini ekranda

ko‘rish holatiga o4ish (INpocmoTp).
5 - Chop etish qurilmasi (INpuHTep) parametrlarini o°‘zgartirish

(Svoystva) (Printer turiga garab suhbatli oyna ko‘rinishi o°‘zgarib turadi):

PacrnonoxxeHue

OpreHTauyA
KHvpKHad
C Ambi5omHas .
r MNopAooK, cTpaHnL,
Ll OTHavana K koHaa z/ﬁ’

O OT KoHUa K Havany

CtpaHnL, Ha nucTe: avrsanas.

S5 Y

V.V.4V.V.

L[ononHuTensHO...

OK OTmMeHa

19-rasm. Chop etish qurilmasi (I'NpnHTeEp)ning
CeouncTBa/Pacnono>keHmne oynasi Ko rinishi
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PacnonoxxeHme bymara>KayecTtso

BblOOp TOTKa

A6TOBbIOOp

[onosIHNTENLHO

V-

OTmeHa

2 0-rasT. Chop etish qurilmasi (INpuHTeEp)ning
CeouncTBa/bymara/KauecTBo oynasi Ko Tinishi

N [lonoaxkaesbHble? rcapaveTpbl fJokymeHTasHP LaserJet 1£09 £NS)
£ *& bymara/6biBoa

I/Bavep Gyvary  1A4

UYmucno konun: 1 Kkonusd

mm

K-adoCTaO© Moua7n: XX LW w 4 W

LLpndt TrueType: icnonb3oBaTb BCTPOEHHbIN LLUPUYT
O--!%)$ [NMapameTpbl: JOKYMEHT

norantleitifcll namavett-t' M M

=—[lapagam™* NosIyTOHOB: AeT W bl pLu

OnmMm3auus nevyaTun: BkioyeHo

O-LLL CoolMoop, npvHTEa

OnveHa

21-rasm. Chop etish qurilmasi (MpuHTep)ning CeoncTBa/ONONHNTE/NBLHO
oynasi Ko finishi
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6 - Faylga chop etish (Meuatb B haitn). Agar shu maydonga belgi
go‘yilsa va OK tugmachasi bosilsa, hujjat biror-bir nomlangan faylga
yoziladi. Endi uni xohlangan chop etish qurilmasida chop qgilish mumkin
boiadil.

[/ - Hujjat nusxalari sonini ko'rsatish va uni tartibli ravishda chop
gilish (Konun).

Bu suhbatli oynada tanlash amallarini bajarib bo‘lganingizdan keyin
OK tugmasini bosib, hujjatni chop etib olishingiz mumkin. Agar bu oyna
Ishini chop etmasdan turib tugatmogchi bo‘lsangiz OTmeHa tugmasini
bosasiz.

OtnpaBuTtb - ma’lumotlami elektron pochta orqgali, oldindan
kelishilgan marshrutlar orgali yoki almashinuv papkasi orgali boshga
korrespondentlarga Internet tarmog‘i orgali uzatishni tashkil gilish uchun
Ishlatiladi.

CsoucTtBa - faol faylning xossalarini va tarkibini bilish uchun xizmat
giladi.

Boixon - EXCEL jadval hisoblagichidan chiqgish va ishni tugatish
uchun xizmat qiladi.

ol



5. JADVALNI TAHRIRLASHDA ISHLATILADIGAN
BUYRUQLAR

Sadaganing afzali musulmon Kkishi ilm o ‘rganib,
so‘ngra boshga birodariga o ‘rgatishidir.

Hadisdan

Mavjud jadvalni yoki kompyuterda oldindan terib qo‘yilgan biror-bir
jadvalni tahrirlashda INpaBka menyusidan foydalanamiz. Quyida ushbu
[1paBka menyusi buyruglarining vazifalarini ko‘rib chigamiz: J

K" OTmennTb BBOg Wdwd1B E4  Ctrl+Z
BepHyTb BBOA4 desdwd* B E6  Ctri+Y

Bbipes3aTb CtrI+X -
1| KonunpoBaTb Ctrl+C

Bydep obmeHa Office...

BctaBUTh Ctri+V

CneunanbHada BcTaBKa.,,

3anonHUTb I
OUnCTUTL »
Ynanntsb.,.

YnannTb NCT

[NepemMecTUTL/CKONMPOBAaTb JIUCT...

mey < *yy.

XK Hantw... Ctrl+F

3aMEeHUTD,.. Ctrl+H
[MNepenTw... Ctrl+G
S

1-rasm. NpaBka menyusining ko finishi
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OTMeTUTL ... - oxirgl kiritilgan amalni bekor giladi. Buning yaxshi
tomoni shundaki, bilmasdan berilgan buyrugni bekor gilib, yana oldingi
holatga gaytib olish mumkin.

BepHyTb ... - bu yugoridagl amalning teskarisi bo4ib, bekor gilingan
amalning bajarilishini rad qgilishga olib keladi.

BbipesaTb - Jadvalning faol katakchasidagi ma’lumotlami yoki
belgilangan katakchalarni qirgib, cho‘ntak (6ydep obmeHa)ga oladi.

KonupoBatb - Jadvalning aktiv katakchasidagi yoki belgilangan
katakchalardagi ma’lumotlaming nusxasini cho‘ntak (6ycep obimveHa)%ob oladi.

BcTtaBuTh - Jadvaldan girgib olingan (Bbipe3aTb) yoki nusxasi (Ko-
nupoBaTb) cho‘ntakka solingan bodaklami ko4satilgan joyga gayta
qo‘yish.

CneunanbHaa BcTaBka - qirgilgan (BblpesaTb) yoki nusxasi
olingan (KonuposaThb) jadval katakchalarini koGsatilgan joyga tanlangan
formatda gayta go‘yish (BcTasnTb) hamda bu go‘yilgan katakchalarni
olingan joyidan boshqga ish kitobi (boshga fayl)ga qo‘yish yoki ishchi
varagM bilan bogMash (BcTaesuTb CcBA3b) mumkin.

Ushbu CneuunansHaa scTaska buyrugdning foydalanuvchi ishlashini
osonlashtirish maqgsadida tashkil gilingan maxsus oynasini quyida
ko'rishingiz mumkin (BctaBka va Onepauna boMimlariga alohida
etiborni garating):

LT Il

BctaBntb L ...
M L YYYYY. N-YYYLY.

H.Hﬂ: C ycrosus Ha 3Ha4eHVs

f  dhopmyrb |y 6e3 paHKu

f pserm C WwMpVHLI CTONBLOB

mC (hopmarbl bl dopmyribi 1 dhepmats wicert

*  MpuMeYaHus [ 3Ha4yeH0? 1 hopMaTbl Ycern
Onepauus

& HET Y VIOHTb

£* CNOXUTb pa3aenNTb

C BbluecTb

MPOMYCKaTb NYCTble SYeKN [ TpaHcnoHuposarb
BCcTaBuTb CBA3b OK OTmeHa

2-rasm. CneuunanbHaa BcTaska oynasining Ko rinishi
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Masalan, agar ikkita jadvaldagi ma’lumotlarni jamlash lozim ¥
boisa, Dbirinchi jadvaldagi ma’lumotlami  nusxalaymiz, so‘ngra
Ikkinchi jadvaldagi kerakli joylarni belgilab, CneunanbHaa BCTaB-
Ka Imkoniyatidan foydalanib, uning Onepauna bo‘limidan CnoXxuTth
Imkoniyatini tanlaymiz va sodgra OK tugmachasini bosamiz. Bunda
biz ikkala jadvalning yig‘indisi boMgan natijaviy jadvalga ega bolamiz. |

BcTtaBuTh CBA3b Yyordamida, bir jadvaldagi ma’lumotlarni boshga
jadvallarda ham ishlatsa bo‘ladi. Bu imkoniyat yordamida ikkita
jadval alogasi o‘rnatiladi. Alogasi o‘rnatilgan jadval katakchalaridagi
ma’lumotlar bundan keyingi bo‘ladigan joriy o‘zgarishlami avtomatik
ravishda o ‘zgartirib turishni amalga oshiradi. Ll

BcTaBnUTb Kak runepccunky - Giperko‘rsatkich - ostiga chizilgan
rangli tekst yoki grafikani maxsus belgilash usuli bo4ib, uning
yordamida foydalanuvchi tomonidan belgilangan boshga fayl, fayl
bodagi, tarmogdagi Web-sahifa yoki HTML-sahifalarga avtomatik
ravishda o‘tish amalga oshishi mumkin. Giperko‘rsatkich (I'mnepcchbin-
Ka) yordamida yangiliklar guruhi, Gopher, telnet va FTP kabi tugun/
uzellarga ham murojaatni tashkil etish mumkin. fl

3anoMHUTb - bu 1mkoniyat katakchalarni avtomatik ravishda
toMdirish uchun xizmat qiladi. Masalan, bizga biror-bir katakchadan §
boshlab pastga garab yo‘nalishda katakchalarni arifmetik progressiya
tartibida to‘ldirish kerak bo‘lsa, u holda biz toddirilishi kerak boMgan
katakchalarni belgilagandan so‘ng lNporpeccua imkoniyatini tanlaymiz 1
va hosil bo‘lgan oynachadan Arifmetik progressiya imkoniyatini hamda
unga mos dadamni tanlaymiz. Undan so‘ng
OK tugmachasini bossak, tegishli natijaga ega
boMamiz, ya’ni belgilangan katakchalar arifmetik
progressiya natijalari bilan to‘ldiriladi. BHu3, Brpaso  Ctri+R
Beepx, BnpaBo va BneBo imkoniyatlari esa Beepx
katakchalardagli ma’lumotlarni pastga, yuqoriga,
o‘ngga yoki chapga nusxalash uchun Xxizmat
giladi. Buning uchun nusxalash chegaralarini
oldindan belgilab chigish kerak bo@adi. Mpogeccus.,.

| BbIpOBHATL ]

BHU3 Ctrl+D

BneBo



Ouuctute - buyrugk katakchalardan ma’lumotlarni, ularning
formatlarini yoki i1zohlami alohida-alohida o‘chirishda ishlatiladi. Agar
ularning barchasini birdaniga o‘chirish kerak bo‘lsa, Vse Imkoniyati
tanlanadi. Demak, bu buyruq yordamida quyidagi imkoniyatlarni bajarsa
bo‘ladi:

Bee
dopmaThbl

Coaepxumoe  Del

[TpymMmeYvaHnsa

Bee - Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi ma’lumotlami
butunlay tozalashda, ya’ni o‘chirishda ishlatiladi.

dopmaTtbl - Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi
ma’lumotlami o‘chirmaydi, balki bu katakchalar formatini tozalaydi
(masalan, 10% - 0,1; 25 so‘m - 25; va h.k.).

Copepxumoe - Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi
ma’lumotlarni tozalaydi, lekin bu katakchalar formatini ofzgartirmaydi.
Klaviaturadagi Delete tugmachasi ham xuddi shunday vazifani bajaradi;

[MTpumedaHua - Belgilangan katakcha va katakchalar guruhiga
[MpnmeyaHna (eslatma va tagrizlar) go‘yilgan bo‘lsa, xuddi shu
[MpmedvaHuawl o‘chirishda ishlatiladi.

[TpaBKa menyusining navbatdagli Y panutb - buyrugi yordamida
jadvaldagl katakchalarni o‘chirish amalga oshiriladi. Bunda quyidagi
soaov bilan uning suhbatli oynasi ochiladi

oK OTMeHa



Ushbu so‘rovga binoan: J

Auenkun, co casurom BneBo - joriy katakcha yoki katakchalar
guruhini  o‘chirib, of‘rniga chap tomondagi katakchalar ma’lumotini
odkazib qo‘yadi.

Auenkn, co casurom BBepx - joriy katakcha yoki katakchalar
guruhini o‘chirib, omiga shu katakcha pastidagi katakchalar maMumotini
o'tkazib go‘yadi.

CTtpokn - joriy katakcha yoki katakchalar guruhi joylashgan satrlar
(gatorlar) ni o&hirishda ishlatiladi.

Ctonbey - joriy katakcha yoki katakchalar guruhi joylashgan
ustunlami o‘chirishda ishlatiladi. J
[TpaBka menyusining keyingli  Ypaanutb nuct - buyrug‘idan
Excelning ish kitobi (KHnral)dagi ish varaglar (JIHCTDini o‘chirishda
foydalanamiz.

Ish varagfini boshga joyga ko‘chirish va nusxalash uchun l'lpaBka

menyusidan lNepemecTUTL/CKONMMPOBaTb NUCT buyrugMni tanlaymiz.
Bunda shu nomdagi suhbatli oyna hosil bod4adi. Uning B KHuUry degan

maydonida ish varagM ko‘chirilishi lozim bolgan ish kitobining nomi
ko4satiladi. Nusxalashtirish uchun Co3paTb Konuto maydonchasiga
belgi gogyishingiz lozim bo‘ladi.

Ish varag4ngizning joylashishini o‘zgartirishni xohlasangiz, l'lepena
nmcTomMm maydonidagi (nepemecTUTb B KOoHel) bo‘limini tanlab, OK
tugmachasini bosish kerak bo‘ladi yoki sichgoncha yordamida bu ishni
osongina qgilib olish ham mumkin. ™"

nepep, SIMCTOM:

Jlnct2
[MncT3
(NepemMecTUTb B KOHELL)

3-rasm. Ish varag ‘ini boshgajoyga Cospfaeath KOMKa
ko ‘chirish yoki nusxasini olish suhbatli

.. C . OTmeHa
oynasining ko Tinishi
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[TpaBka menyusining Hantu - buyrug‘i ishlatilishi natijasida hosil
boladigan oynacha maydoniga jadval ma’lumotlaridan gidirilayotgan
so‘z kiritiladi. Qidirilayotgan so‘z topilgandan so‘ng qidirish to‘xtaydi,
yana gidirishni davom ettirish uchun suhbatli oynadan Hantn nanee
Imkoniyatl tanlanadi. Qidirishni osonlashtirish maqgsadida o°‘sha so‘z
formatidan ham foydalansabo‘ladi. Buning ®opmat degan imkoniyatidan
foydalaniladi. Ushbu buyrug imkoniyatlaridan foydalanish uchun uning
maxsus oynasi mavjud bo"lib, uni quyida ko'rishingiz mumkin.

Hantn  3ameHuTsb
HanTtn: if dopwmar,... J «
/cKarb: jHa nucTe + |y YunTbiBath pervictp

_ [ Aueiika uenmkom
J10 CTPOKAM ¢

| q:)opmyrlbl > [TapameTpsbl << |

Yo'

HaiiTn Bce 3aKpbITb

4-rasm. HanTu 3aMeHUTb oynasining HanTun menyusi Ko finishi

NckaTb - qidirishni gayerdan boshlashni amalga oshirish  ko‘r-
satiladi: (Ha nucte - qidirishni joriy ishchi varag‘idan gidiradi; B KHUre
- qidirishni joriy ish kitobining barcha ish varaglaridan amalga oshiradi).

[lpocmaTpuBaThb - qidirish yo‘nalishi tanlanadi: (Mo cTtpokam - bu
Imkoniyatda birinchi bo‘lib gidirish satr bo‘yicha chapdan o‘ngga garab
amalga oshiriladi, so‘ng keyingi satrlardan qidiriladi; o ctonéuam - bu
Imkoniyatda esa qidirish ustun bo‘yicha bo‘lib, yugoridan pastga garab
boshlanadi).

O6nacte noucka - qidirtlish fragmenti yoki oblasti ko‘rsatilishi
kerak bo‘ladi.

YUunThbiBaTh PerucTp - bu holatda qidiruv jarayonida shriftlaming

katta-kichikligi ham e’tiborga olinadi.
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Katakcha selikom - Hantm maydoniga kiritilgan belgilarga anig
mos boMgan belgilar to‘plami gidiriladi.

Endi lMpaBka menyusining 3ameHUTb deb nomlangan buyrugMni
ko‘rib chigamiz. U qidirib topilgan so4lami bosngasiga almashtirish
uchun ishlatiladi. Buning uchun jadvaldan gidirilayotgan so‘z Hau-
T maydoniga Kkiritiladi, almashtirilishi kerak bo‘lgan so‘z 3ameHUTH
Ha maydoniga Kkiritiladi. So‘ng suhbatli oynaning 1mkoniyatlaridan
quyidagicha foydalaniladi: >

Haitu 3aMeHUTb

Havtu: J nl dopmar He 3aaaH dopmar,.. |||
3aMeHNTb Ha: 7 J dopmat He 3a4aH dopmat... M
/lcKaTb: Ha fIncTe |  YuutblBaTb PeErncTp

[T HAuerka LeMKOM
[pocmaTpuBaTtb: | MO CTPoKam

O6nacTb noucka: \ hopmy/ibl [MapameTpbl «

3aMeHUTb BCE 3aMeHNTD Hairtn BCe Haittv nanee | 3aKpbITh

5-rasm. HanTwn n 3ameHUTb oynasining 3aMeHUTb Mmenyusi
KO rinishi

Hantwn pnanee - qgidirishni boshlash va davom ettirish uchun bosiladi.
Bu imkoniyatdan foydalanganda har bir gidirilayotgan so4 navbatma-
navbat gidiriladi va ekranda ko'rsatiladi.

Hantn Bce - qidirilayotgan so‘z jadvalning gaysi katakchalarida
turganligini birdaniga quyidagi ko”rinishda ko‘rsatib beradi.

3ameHnTb - topilgan so4ni almashtirilishi kerak boMgan so'zga
bittalab almashtirish uchun ishlatiladi.

3aMeHUTb Bce - birdaniga hamma belgilami almashtirish uchun
Ishlatiladi.

3akpblTb - ushbu suhbatli oyna ishini tugatish uchun ishlatiladi.
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MNIiIMi®

Haitun 3aMeHUTb

V YYbY.1l--Y.T.Y YAbY 7V Y. T. .Y Tm

Haintu: aBTOMOOW/Ib
VICKaTL: Ha fucTe T| [ YuutbiBaTb PerucTp
P HAuenka Lie/IMKOM
[1pocmaTpuBaTs:
O6nacTtb noucka: MapameTpbl «
Hantn Bce 3aKpbITb
KHura {:IAL/IET vy v s IME’Maala—IUJGbI\;Iu,IﬁJ%aa [ 3Hal;|eHI/|ey -y
KHural Jluct4 $B%4 ABTOMOOW/Tb
Knura!  Jluctd =543 ABTOMOBU/Ib
KHura! Jlnct4 $G$20 ABTOMOOW/b
3aueek HalEeHO
[MapameTpbl « - Hantu wn 3ameHUTb suhbatli oynasining
go‘shimcha qidiruv imkoniyatlarini ko‘rsatish yoki yashirish uchun
xizmat giladi.
[TpaBka menyusining navbatdagi [Tepentn  buyrug‘t Aktiv

katakchani jadvalning Dbiron-bir joyiga (ko‘rsatilgan katakchaga,
formulaga, npHMenaHHflga va boshga obyektlarga) tezda o‘tkazishni
ta’minlaydi. Buning uchun uning Ccbinka oynachasida o‘tiladigan
katakcha yoki diapazon manzili ko‘rsatilishi kerak.

[TpaBKa menyusining CBa3u - buyrug‘ijoriy jadval boshga jadval
bilan o‘zaro alogada bo‘lsa, bu buyrugq faol bo‘ladi va ushbu holatda
alogadagi fayllar bilan bo‘ladigan holatlarni ko‘rish va o°‘zgartirish
mumKin.

O6beKkT - Joriy ish varag‘ida ishlatilgan rasm va diagrammalarni
tahrirlashda foydalanish mumkin. Buning uchun o‘sha rasm va

diagrammalar tanlangan bo‘lishi kerak.
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7-rasm. VIameHeHMe cBA3en oynasining Ko kinishi
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6. JADVAL FAYLIGA QO‘YILISHI
MUMKIN BO'LGAN

QOBHIMCHA IMKONIYATLAR
(VSTAVKA MENYUSI)

Har bir musulmonga talabi ilm farzdir.

Hadisdan

Jadval fayliga katakchalar, satrlar, ustunlar qo‘shish, kerakli joyda
yangi ishchi varagi hosil qilish, diagrammalar qurish, funksiyalardan
foydalanish, jadvalimizga rasmlar joylashtirish va shunga o'xshash
boshga go‘shimcha imkoniyatlardan foydalanish uchun quyidagi BcTtaBb-
Ka menyusidan foydalanishimiz mumkin:

BcTaBKa

Adenkn,,.
CTpoKu
CTono6ubl
Jinct
Anarpamma,..

CunmBOIT...

Pa3pbIiB CTpaHULbI
fit  ®yHkums...
ivis

r 2 [pumeyaHune

PUcyHoK >

Y /YAY!

LIl ] ©praHusaunoHHas guarpaMmma...

OO0OBbEeKT...

| [Mnepccblfka... Ctrl+K

1-rasm. BcTaBka menyusining buyruglari ro yxan
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Auenkun - Ish olib borayotgan jadvalimizga bo‘sh katakcha go4hish
kerak bo4sa, ushbu buyrugdan foydalanamiz.

Nob6aBunTb
O sA4enKu, co cABUIoM BnpaBops| A
** Iqyenkn, Co CABUITOM BHU3! 2
JY .CcTpoKyIff s
C cron6eu \
Y EVXVR\
m |1l Otmena ;U A

& WES*Y YT IK

quenkn, co capurom enpaso - faol katakcha turgan katakni o'ngga
surib, o'miga yangi katak go‘shib beradi;

quenkn, co casurom BHU3 - faol katakcha turgan katakni pastga
surib, o‘miga yangi katak go‘shib beradi;

cTpoky - faol katakcha turgan satmi pastga surib, o‘miga yangi satr
go‘shib beradi;

ctonbey - faol katakcha turgan ustunni o°‘ngga surib, o'miga yangi
ustun go‘shib beradi.

BcTtaBka menyusining Ctpoku buyrug‘i jadvalga yangi satr go‘shib
beradil.

Ctonbubl - jadvalga yangi ustun go‘shish uchun ishlatiladi.

JlncTt - jadvalga yangi ish sahifasi (Jluct) go‘shib beradi. I

Onarpamma - diagramma qurish uchun ishlatiladi. Bu hagda oldingi
boMimlarda (I-bo'lim) tushuncha berib o4ganmiz.

Cumson - har xil ko4inishdagi maxsus belgilar (CnumBon)ni yozish
Imkonini beradi.

Pa3pbiB cTpaHuubl - faol katakcha turgan satrdan yugorida va chap
tomonida sahifalar chegarasini qo4yish uchun xizmat qgiladi. Ya’ni bunda
jadval faol katakcha turgan joyga bog‘lig ravishda sahifalarga bo‘linadi.
Agar ajratilgan katakcha oldindan mavjud bo‘lgan sahifa chegarasiga
toag‘ri kdib qolsa, u holda menyudagi ushbu buyrugning nomi Y6patb
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BctaBuTh ~| OnvieHa

pa3pbiB cTpaHuubl (Sahifa chegarasi olib tashlansin) ga o°‘zgaradi.
Sahifalarga boiinish katakcha turgan joydan gorizontal va vertikal
yo”alishlarda amalga oshiriladi.

Menyuning keyingl buyrug‘t ®yHkKumna - jJadvallarda har xil
funksiyalar yordamidan foydalanish uchun ishlatiladi. Bu buyrugni
tanlaganimizda bizga funksiyalar ro‘yxati chigadi. Agar ularning
argumentlari berilsa, tegishli funksiyaga bogd4ig hisoblami amalga
oshirish mumkin. Funksiyalar bilan ishlashni yuqoridagi 1-bo‘limda
alohida ko‘rib o4ganmiz.

NMma - Kko‘rilayotgan menyuning

[1pnUCBOUTD... : : : :
navbatdagl buyrug‘t bodib, uning
BCTaBUTS.. yordamida katakchalarga nom berish,
Co3gath... bu nomiami boshga yacheykalarga
MPUMEHUT, . ko‘chirish, katakchalar diapazoniga

nom berish va boshga ishlami amalga

3aro/sioBKM oMana3oHoB.., .. )
A oshirish mumkKin.
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[MTpuceonTtb menyusi katakcha, diapazon, o0°‘zgarmas Yokl
hisoblanadigan kattalik uchun nom berishga xizmat qiladi. Bu nom
orgali keyinchalik katakchaga, diapazonga yoki Kkattalikka murojaat
gilish mumkin boiadi. 1

BcTtaBnTh menyusi tanlangan nomni formula qgatoriga qo4yishga
Imkon beradi. Agar formula gatori faol bo‘lsa va foydalanuvchi tenglik
(=) belgisini kiritsa, ajratilgan nom kursor turgan joyga joylashadi. |

Cos3natb menyusi nomlami ajratilgan diapazondagi ko‘rsatkichlar
asosida yaratish imkonini beradi. A

[MTpumeHnTb menyusi ajratilgan katakchalardagli formulalardan
katakchalarga bo‘lgan izohlami qgidirishni amalga oshiradi va bundaylar
bo'lsa. ulami keraklilariga almashtirish uchun xizmat giladi. fl

3aronoBkKn guanasoHoB menyusi ajratilgan diapazon qatorlari yoki
ustunlaridagi matnli nomlardan foydalangan holda formulalarga nomlar
hosil gilish uchun xizmat giladi. I

BcTtaBka menyusining navbatdagl MNpumeyvaHune imkoniyati kursor
turgan pozisiyaga izohlar go‘yish uchun xizmat giladi. I

PncyHok - deb nomlangan buyrugni tanlaganimizda quyidagi
sirg‘aluvchan menyucha (podmenyu) ochiladi: 1
il‘ KapTUHKW...
3 dhanna...

Co cKaHepa unu Kamepbil...

a'%a OpraH N3aUuNOHHaA AnarpaMmMa
/S'

O6beKT WordArt..

2-rasm. PucyHok noa meHtolining buyruglar ro yxati

KapTuHku - ish sahifasiga dastur kolleksiyasidagi rasm va kliplardan
go‘yish. Bu buyruq tanlanganda Excel oynasining o‘ng tomoniga BcTaB-
Ka KapTuHKK deb nomlangan savol-javob oynasi chigadi. Bu oynadagi
[Touck knuna Imkoniyati yordamida qgidirilayotgan Kklip, rasmlar
faylining nomini yozib qidirish amalga oshiriladi. Apyrue napamert-
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pbl nomcka imkoniyatlari yordamida ushbu qidirishning parametrlari
tanlanadi. CM. TakXe boMimining Konnekuuna kaptuHok (MS Office
klip va rasmlari), Konnekumsa KapTuHOK B Internete (Intemetdagi
yip va rasmlar) va CoeTbl no noucky knunos (Kliplami qidirishni
o‘rgatuvchi maslahatlar) imkoniyatlaridan ham foydalanishimiz mumkin:

7sMorodtB<d
dann EnpBK« ' ’*. * _ & X
d LLg LK iK 1 I/ILLII/IllBH [I[] |/|n‘nJJ, 8
journal Uzbek........ g§ 12 - W W v W W W W % O/O 11 1P B 1 LL||
K B C W W E  F G iVl =: Bcraem kapmH
Cc Monck Kknnna
n< MckaTb TEKCT: )
t;lll-l #ﬁ* [- Haiitn J -:; o
: Apyrne napamertpbl noncka
I I l [MpocmaTpuBaTh:
! > - IBce konnekuym ,,-----.*--!:U
8' A VickaTb OObEKTbI:
I , V. Bce dhaiinbl mynsTiMeamna
12|
131
A
1&4
16" CMm. TakXe
L = e 5
18 - KI5&BX (P b Ukgram
81 j * f 1 .\ >]r
['oTOBO NUM
Crnncok Konnekuunm - - -
B Agar biz MS Office klip va

o Mo KOTIEKLIAN rasmlaridan  foydalanmoqchi  bo‘lsak,

< |/136paHHOoe i
W AllUsers Imkoniyatini tanlaymiz. Tanlaganimizdan
| sgj CanoScan N340P/N640P - - - -
LA WINDOWS keyin guyl_dagl ‘oyna_lda klip va ra_smla_lr
4O  Aammmcrparop kolleksiyasi ro‘yxati ekranga chigadi.
LLI-f~ Mou JOKyMEHTb! Bu ro'yxatning ba’zilari bilan tanishtirib
db Konnekuym Microsoft Office - _.
t; Be6—-koiekuym 04amiz: _
Mowu konnekuwnun - foydalanuvchilar
Ul. mMs o4i to'plagan klip va rasmlar kolleksiyasi.
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Konnekyna Microsoft Office - MS Office klip va rasmlar kolleksiyasi.
Beb-konnekumn - Internetdagi sahifalardan olinadigan klip va
rasmlar kolleksiyasi. I
Bu oynaning klip va rasmlar kolleksiyasi ro‘yxatidan Konnekyuwu
Microsoft Office ro‘yxatini tanlaymiz. Buning uchun ushbu nomli

ro'yxatning o‘ng tomonidagi + (plus) belgisini bosamiz. m
VERLLLLLLLL
dainn
[Mownck.,. CnuncoK Kosmnekumi. .,
LLI Crmncok konnekumia | |11

Konnekuymn Microsoft Office
N ABTOOUIYpS!
br3Hec
em() BebO-3/1EMEHTD!
ml BpemeHa roga
[eorpadomnyeckme Kapt
~  TocynapcTtBo
Q [omallHee XO391CTBO

£ "Qf XnBoTHbIE
NeliLLIBB

N 34paBooOXpaHeHne

Q] 3Hakm

«ifj VIHCTpPYMEHTHI

l/IcKycCcTBO

)i % Jlroon
MecTta
Hayka
O6pa3oBaHVe
W/ OO6LLEeHVE

OO0 >

3-rasm. Konnekuma kapTUHOK oynasining ko rinishi

N3 anna - Ish sahifasi (JIncT)ning faol bod4gan joyiga boshga
papkalardan, gattig yoki yumshoq disklardan klip va rasmlar faylini
qodyish imkonini beradi. M

Co ckKaHepa unm Kamepsbl - gog‘ozdagl rasmning nusxasini Micro-
soft Photo Editor dasturi yordamida skaner yoki ragamli fotokamera
yordamida olib, uni joriy ish sahifasiga go‘yish uchun xizmat qiladi.
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OpraHusaunoHHaa amarpamma - Ish  sahifasiga quyidagi
ko‘rinishdagi  strukturali sxemaiarni go‘ymogchi bo‘lsangiz, bu

jmkoniyatdan foydalanishingiz mumkin (ular Microsoft Organization
Chart obyektlari deb ataladi).

| [Ao6asutb hurypy 1 eMakeT » | 8bibpatb* | L ||

W s e e —— T . **
B ! AnpeKTop
-:ﬂf B & » KL M1 P 1
1 s A A A A e e -
1-AnpeKTop MyOCBLUIMC |  2-AnpeKrop mMyoBLUM
_______ ! J
1 1
L J |
ABTo(urypbl - Ish sahifasiga go‘yiladigan avtoshakllar ro'yxatini

chigaradi. Avtoshakllami qo4yish uchun Avtofiguri uskunalari ro‘yxatidan
kerakli shakl tanlanadi, keyin u sichgoncha ko‘rsatkichi yordamida
Ish sahifasiga chiziladi. Agar kvadrat shaklli chizmalarni ishlatmoqgchi
poisangiz, u holda bunday shakl klaviaturadan Shift tugmachasini

nosish yordamida chiziladi. Unga mos bo4gan uskunalar paneli quyida
Keitirilgan:

ABTOQUTYpHbI
LLI % So & H

4-rasm. ABTodurypsl uskunalarpaneli

O6bekT WordArt — WordArt kolleksiyasiga o‘xshagan badily

Tatnlami yaratish (8-rasm). Bunday matn tayyorlashingizda Sizga
WordArt uskunalar paneli yordam beradi (5-rasm). Quyida ushbu
Lbkunalarning vazifalarini ko”rishingiz mumkin:
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{ '3MEHUTbLTEKCT... j AP

LLIMLL LU AL

5-rasm. WOrdArt uskunalar panels

- WordArtning asosiy belgisi boMib, uning yordamida oddiy
matnga badily ravishdagi harflarda ifodalangan matnlar go‘shiladi.

- Bu asbobning vazifasi (bu asbob badily matn
tanlanganidan so‘ng faollashadi) badily matn bilan bog‘lig so'zlami
tahrirlashdir.

matnni tanlash.

00

A

- WordArt kolleksiyasini ochish va kerakli ko'rinishdagi badily

L

I
* - WordArt obyekti formatiga kirish (Format yordamida badily

matn rangini, obyekt oMchamini va joylashishini o‘zgartirish mumkin)

(6-rasm).

- -
HAVAAVIR VIR VIRY] I I I

LiBeTa navHum | pasmep J TonoxkeHve \MD

3a/BKa

ugeu NosTynpo3payHbIn

JIMHA

LIBET: 1
LLIAOIOH; TOLLLaHHa: 0,75 nT

CTpenkn

ALL: B

OK
AL bLLILM

6-rasm. ®opmaT o06bekTa WOrdArt oynasi ko rinishi
/8
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- WordArt ning matn yozilish shakllarini tanlash

O€

7-rasm. WordArt obyektining matnyozilish shakllarini tanlash oynasi

- Badilty matnning yo'nalishini xohlagan tomonga aylantirishga
Imkon beradi va hokazo.

Konnekuuna W ~U | !l ..;

BbibepuTe Hy>XkHbIN CTUNb Haarvcyt WordArt:

w w & M M iortflirt W ordATrt

13

£Y B> o T le,

IVCHEFWY K \ti1b fik tl)

W\OIdA?!

OTMeHa

8-rasm. WordArt obyekti kolleksiyasi oynasi
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OpraHusaynoHHaa anarpamma - bu imkoniyat yordamida quyidagi
ko‘rinishdagi strukturali sxemalami qo‘yishda foydalanishimiz mumkin

mm

Bbi6epuTe XU gnarpammbl:

0- 0-0

OpraHusaunoHHasa anarpamma
OTo6paXkeHne CTPYKTYPbl OTHOLLEHUN

OTMeHa

\Wi-“ivXyXvXvl I' ms

BcTaBka menyusining O6bEeKT... deb

nomlangan imkoniyatida jadvalga quyidagi suhbatli oynadagi barcha
dasturlami obyekt sifatida qodyish mumkin (masalan, rasmni, WordArt
obyektini, matematik formulalami va boshga dasturlami). 1

Menyuning navbatdagi H, Tvnepecbinka.. cre buyrugclj'on§/

jadvalga yangi giperko‘rsatkich (Giperssilka) go&hish yoki belgilanganini
o‘zgartirish uchun ishlatiladi. ©dingizda boMsa, Giperko'rsatkich deb
matrming shunday bo‘laklariga aytiladiki, awalo, u boshgalaridan

rangi yoki yorqginligi bilan va ushbu matn bo‘lagi mavzu bilan bog‘liqg
tushunchalami to‘ligrog tushuntirish bilan bogiig boshga alohida matn
bo‘laklari bilan alogada bo‘ladi. Masalan, agar matnda yalpi milliy
daromad degan so‘z ajratib yozilgan bo‘lsa (ya’ni u giperko‘rsatkich

bo‘lsa), ushbu boiakni sichgoncha ko‘rsatkichi bilan turtganimizda, bu
so&gatolig tushuntirish olishimiz mumkin, 0‘z navbatida, bu tushuntirish

ham ma’lum bir giperko'rsatkichlardan iborat bo4lishi mumkin. bemak,
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/. FORMAT MENYUSINING ASOSIY IMKONIYATLARI

Taqdir tasodifiy bir narsa emas,

u tanlov natijasidir:
tagdirni kutib o'tirmaydilar.
uni yaratadilar.

Ushbu ®opmat deb nomlangan menyu punktlari elektron jadval
katakchalariga yozilgan ma’lumotlaming koainishini o”zgartirish,
ustunlar, satrlar yoki 1ish sahifalarining Kkattaligini, ko'rinishini yoki
nomini o°‘zgartirish hamda boshga bir gancha go‘shimcha ishlarni
amalga oshirish uchun xizmat giladi. Uning asosiy buyruglarini quyida

ko'rishimiz mumkin: 1
dopmart |
AUenku... Ctr!+1
CTpoKa
Ctonbeu
Jnct
mar...

Y CNoBHOe (popMaTUpOBaHMe...

Ctuneo...

Adenmkn - Faol katakcha yoki belgilangan katakchalar formatini
o”zgartirish  uchun foydalaniladi. Masalan, katakchadagi sonlar
pul birliklari, katakchadagi ma’lumotlar joylashishini  o‘matish,
ma’lumotlaming shriftlarini tanlash, katakchaga fon berish va hokazolar.
Agar ishchi sahifaga himoya qo‘yilgan boMsa, bu buyrugdan foydalanib
bomaydi. 1

Buyrug o‘zining bir necha imkoniyatlariga ega bo@ib, quyida shu
Imkoniyatlar bilan tanishib chigamiz: I

1. Katakchadagi sonlar formatini sonli, foizli, pulli va boshqga
birliklarda 1fodalash uchun ishlatiladi. Bu imkoniyatlardan quyidagi



rasmda ko‘rsatilgan suhbatli oynadan foydalaniladi. Buning uchun
Jjadvaldagi Dbiron-bir son turgan katakchani yoki katakchalar
guruhini belgilab, ®opmaTt menyusidan Katakcha buyrug‘ini yoki
belgilangan katakcha yoki katakchalar guruhi ustiga sichgonchaning
ko‘rsatkichi keltirilib, uning o‘ng tugmachasi bosiladi va ochilgan
KOHTeKCT MeHiodan ®opmaTt a4eek... buyrug‘ini tanlash orgali
o‘zgartiriladi.

v
mm
LLLI | BoipaBHvBaHKE
YuncnoBble popmaThbl:
O6LLNK o T
YUuncnosou w1t
[eHEeXXHbIN Uncna ecaTuYHbIX 3HaKOB: P
durHaHCOBbLIN
NaTta ObosHauenuel 117117,
bpems CyM
[NPOLIEHTHbIN OTonLA _
[IPO6HbIIA puuaTtesibHble Yucna:
SKCMOHEeHUMaNbHbIN -1 234,0 cyn
TeKCTOBbIV 1234.0 cym
[onoNHNTENbHBIN wy -1 234,0 cym
(BCe (hopmarthbil) LI -1 234.0 cym
IH
dopmaT [deHeXHbIn BeIMYMH. Ona
BblpaBHMBaHNSA 3HAUYEHUN
IdunHaHcoBbIN'
MU nimntfmi wam
2. Katakchadagli ma’lumotlami gorizontal va vertikal yo‘nalishlarda
joylashtirish. Buning uchun quyidagi rasm imkoniyatlari bilan tanishib

chigamiz:
BruipaBHMBaHMe - ma’lumotlarning katakchaga ganday joylashishini
tanlash.
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3. Katakchadagi ma’lumotlar shrifti turini, uning o‘lchamlarini va
boshga imkoniyatlarini o‘zgartirish. Shrift ko‘rinishi o°zgarayotganini
O6pasey maydonidan ko°‘rish mumkin.

4. Katakcha atrofiga chiziglar chizish uchun quyidagl ['paHunua

Imkoniyatidan foydalanamiz. 4
Uucno 1 BbipaBHuBaHMe MpaHnua 1 Bug | 3awmTa
A AN AN N AW A AL A A A W A JIMHuA
> e e e o TN JIMHNW.
- % ;]. - MMYLLIMaaMaMIAM
................................ e :E i' I>I IE)K ) y+rw. J y-bm&
HEeT BHewHue | .v:gl iDm
OTaenbHbIE mawaav A AN AN AL 1AV

............. iaHmMunin n ™ 1 h=syVe

LiMaatlilliaam

ABTO

AYyy-ayynt’

nNmumifem W uvmnonaumwnnnTUW .W UUKMAWL MUY "N UHbB TAUMNW YHUNOWMODUDWUKMYNDMIW MWYMNMUUUMUDNIW YY YW yuUnmuwmMmMHSMH? MM MWMWIO.-.NMAOMNMHMWODWWWMNGB W TUu™NAanuwm]mmH> » ! o

OTMeHa

b, Katakcha ichini rang bilan toidirish uchun Bug buyrug‘i orgali
aniglangan imkoniyatlardan foydalanamiz. Katakchaga toMdirilgan rang
katakcha foni vazifasini bajarishi mumkin.
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Uncto ] BbipaBHMBaHME [paHVLa BAO, | 3awuTa

3a/IMBKa ayeek ..U
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SSSS,.».54S,.205*.*.V.SS, >

HeT upeTta
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XKW T. T WK W

LLIM4raArQLL:
omu Y

M WEM M LW
Y30p: T]

NObpazeL,

K OmveHa

TTTTTTTT

6. Katakchadagi ma’lumotni o4gartirib yubormaslikdan saglash va
katakchaga yozilgan formulani formula satrida ko4satmaslik vazifalarini
bajarish uchun 3awmnta buyrugd orgali beriladigan imkoniyatlardan
foydalaniladi.

Uncno | BblpaBHumBaHVe | LWpudot | MpaHnua | Bug  BaatnTa)

£? 3alpigemas sueika
[ CkpbITb dhoopmyrb

3aLLUMTLI mcTa. [1A 3auThbl JiMcTa Bblbepute koviaHay "3alimra’ B
MeH0 "CepBuc”, 3aTeM BbMOSTHUATE KoMaHAY "3alluyTTL JICT . [
3TOM MOXHO YCTaHOBUTL Mapo/b.

OK 3 OnveHa
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dopmaTt menyusining keyingi buyrug‘t Ctpoka - Satrlar (1,2,3,
...,060536) ustida amallar bajarishni aniglab beradi:
BoicoTa - satming balandligini (0- A

409 punktda) o'zgartirish; BbicoTa...
ABTOMOAOOP BbICOTHI — satrning ABTOMO/AO0P BbICOTHI
balandligini avtomatik ravishda o ‘matish; CKPbITH
CKpbITb - jJoriy Yyoki belgilangan OT06paIMTS

satrlami  yashirish, ya’ni shu satrlar
jadvalda ko‘rinmay qoladi.

OTo06pa3unTb - Yyashirilgan satrlami jadvalga chiqarish.

Ctonbeu buyrug‘i ustunlar (A,B,C,

., V) ustida amallar bajarishni |ri Wupuna..
aniglab beradi.

LLnpnHa - ustunning kengligini
(0-255) o‘matishga xizmat qgiladi. Nol
kiritilgan tagdirda ustun yo‘goladi. OTobpasuTe

ABTONOAOOP WMPUHBI - ustunning CTaHAapTHas LMPWHA...
kengligini shu ustundagi yozilgan ~ © O T
so‘zlar kengligiga garab, unga mos ravishda o‘matish

CKpbITb - belgilangan ustunlarni yashirib qo‘yishga xizmat giladi,
lekin bunda ustun yo‘qgotilib yuborilmaydi.

OT06pa3nTtb - yashirilgan ustunlarni ko‘rsatish uchun xizmat giladi.

CtaHpapTHada wwupuHa - ustun kengligini standart holatga keltirish
uchun foydalanish mumkin.

ABTONOAOOD LUMPUHBI

CKpbITb

dopmart menyusining inct MepenMeHoBaTh
Imkoniyatidan foydalanib Ish sahifalari S
'‘Listl, List2, List3, .., LIStN) ustida bir
lancha amallami bajarish mumkKin.

[TepenmeHoBaThb - Ish saxifasining nomini MoanoxKa...

Digartirish uchun xizmat qiladi. (Masalan,

Listl - yanvar, List 2 - fevral va h.k.)
CKpbITb - Ish sahifasini yashirib go‘yish.
OTob6pa3ntb - vyashirilgan ish sahifasini ochish

[Moanoxka».. - 1sh sahifasiga turli xil rasmlarni fon qilib go‘yish
numkin.

LIBeT ApsiblukKa...
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LIBeT apnbiyka... - Ish sahifasi yorligdiga rang berish uchun xizmat
qiladi.

ABTO(DopmaT - dopmaTt menyusining navbatdagi buyrug‘i bodib,
u katakchalar diapazoniga yoki biror-bir hisobotga oldindan aniglab
go'yilgan formatlashtirish parametrlarini oanatish uchun xizmat qiladi.
Misol sifatida quyidagi rasmda keltirilgan formatlashtirish usullarini
keltirishimiz mumkin, ya’ni gaysi bir ko'rinishni sichqoncha orqali
tanlagan bo‘lsak, jadvalimiz xuddi o°‘sha usulda formatlashtiriladi
(albatta, tanlovdan oldin jadvalga mos keladigan katakchalar diapazonini
belgilab olishimiz kerak bo'ladi). Rasmda keltirilgan oynaning [Mapa-
MeTpbl tugmachasini bossak, suhbatli oynaning N3meHuTb (0'zgartirish
kiritish) deb nomlangan imkoniyatiari go‘shiladi. Bu imkoniyatlarga
erishish tegishli maydonlarga go'yilgan belgilarni olib tashlash yordamida
amalga oshirilib, tegishlijadvalga tanlanishi bekor gilingan imkoniyatlami
go‘llamaydi. Masalan, agar biz jadvalimizda >XypHan Y36ek shriftini
ishlatgan bo4sak, LLpnd T imkoniyatidan voz kechishimiz kerak bo‘ladi.

LLIT T T IO T O

LB

kiYL es |v|ap Bc«To M8 pee nup Becero cT
BOCTOK 4 4 5 19 BocTo* / 7 5 19 Om
3anag 6 4 7 17 3anag 6 4 7 17 eHa
Oor 8 7 9 24 Oor 8 7 9 24 .
BccTo 21 18 21 60 Bcero 21 18 21 60 e
MPOCTOV; Krecomeckm 1
LLILL a8 (pee .vep Bcdro
7 7 5 19 Boctok T W
6 4 7 17 3anan |
8 7 9 24 10T |
21 18 21 60 Bccjo 21 13 21
Knaccuueckun 2 Knaccuyeckuin 3
JBMO SHB eB map Bcero
BoctoK 7 &M 7 cagay 5 c*ya19 ¢c*yn  BocTok7 CbA1 7 cigw 5 ck?1 19 nan
3anag 6 4 I 17 3anan 6 4 7 17
Hor 8 7 9 24 lor 8 7 9 24

Bcero 21 ckm!8 Clno2l c3-3760 cksa  Bcero 21 ctywl8 ¢=>m21 0an60 cim

dmHaHcoBLM 1 drHaHCOoBbLIN 2

O
2K

P goopmar umcen P wpndor ypaBHMBaHMe
** BaMKVA D Eope! D uwprhy ebicoTy
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Chunki, aks holda, ABTodopmart rejimida tanlangan shrift turi jadvalga
goMlanilishi kerak boiadi. i

YcnoBHoe QopmaTtupoBaHue - formatlashtirishni ajratilgan ka-
takchalardagi formulalar yordamida berilgan shartlarga mos kela-
diganlarigagina tatbig gilish. Bunda shartlarni Kiritish uchun tegishli
oynacha hosil bo‘ladi va undagi shartlarga mos ravishda formatlashtirish
amalga oshiriladi. i

Ctunb - katakchalaming ajratib go‘yilgan gismiga bir gancha
go‘shimcha formatlashtirish ko'rsatkichlari to‘plamini qo‘llash uchun
Xizmat qiladi. Masalan, katakchalardagi ma’lumotlar turi, ularni
joylashtirish va shriftlar turi, ramkaga olish usuli, katakchalar foni va
Katakchalardagi ma’lumotlaming himoyalanganligi kabi bir gancha
Ko‘rsatkichlami o‘zgartirish mumkin. Agar katakchalardagi ma’lumotlar
poshga toifalarga mansub boisa, Ima ctnna maydonchasidagi pastga

garagan streikali tugmachani bosish orgali bu toifalar bilan boglig
stillarni tanlash va o'zgartirish mumkin:

Wivia cTuna: OObIYHBbIV K
CTunb BKIIOYaeT
g OTMmeHa
P uucno OCHOBHO
|  VI3MeHUTS.., uEl
No BblpaBHMBaHWE MO rOPU30HTA/IN 0ObIYHOE., MO BEPTUKAIM WilM i fii 11272, /T AT M 1
Mo HKHEMY Kpato
LLI upndot Journal Uzbek 12 W W L
6e3 pamMoK
P y3opbl 6e3 3aTeHeHMs] O6BLeANHUT

P 33awmTa



8. AMALIY MASHG'ULOTLAR VA MASHQLAR

1-amaliy mashg‘ulot

Berilganlarni formatlash

Agarda bilimni konkret va
real ishlarga aylantira olsak,
u shundagina katta kuchga aylanadi.

Magsad: Exselda beriladigan ma’lumotlaming asosiy turlarini
o‘rganish, katakchalardagi ma’lumotlami formatlash operasiyalari:
jadvaldagi gator balandligini, ustun kengligini o”zgartirish, shrift turini,
o4chamini, shaklini tanlash, katakchadagi ma’lumotlarni tekislash,
sonlar tagdim etish turini tanlash, katakchani ramkaga olish va uni turli
Xil ranglar bilan belgilash.

Jadval katakchalariga turli xil formatlar tayinlash uchun ®opmart
qyeek mulogot darchasi ishlatiladi. Ushbu darcha ®opmaTt menyusining
Auenkun, buyrug‘i orkali yoki kontekst menyuning ®opmart due-
eK buyrug‘l vositasida yoki [Ctrl+1] tugmachalar kombinasiyasini
bosish orgali ochilishi mumkin. Agar siz bu darchaning Chislo deb
nomlangan gismini bossangiz, formatlar turlari (O6wwun, Yucnoson,
[leHeXxHbIn, ®uHaHcoBbIN, [laTa, Bpemsa, TekcToBbli va boshgalar)
ekranda ko‘rinadi va kerakli formatni tanlash mumkin bo'ladi. Agar
kerakli turdagli formatlashtirish amalga oshirilmasa, u holda ish
varag‘ining barcha katakchalariga O6wmnn formati beriladi. Demak,
hisoblash jarayonini amalga oshirishda, formulalardan foydalanganda
yoki funksiyalar ishlatilganda, siz albatta, katakchalardagi kerakli turdagi
formatlashtirishni tanlab olishingiz kerak. Aks holda hisoblashda turli
xildagi xatolar ro'y beradi.

1-amaliy mgshg‘ulotni bajarish uchun mashg

Yakka tartibda faoliyat ko‘rsatadigan brokerlar hisobotini tuzish lozim
(kerakli ma’lumotlar |-jadvalda keltirilgan). Jadvalda zarar ko'rsatkichi
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bor katakchalarni qizil rangda, zararning o°‘zini NOAY>XWPHbIN KypcuUB
shrifitida belgilang.

Amally mashg‘ulotni bajarish tartibi:

1 Excel dasturini ishga tushiring va ishchi kitobini book.xls nomi

bilan saglang, Yangi list (varaq) yorlig'ida 1kki marta turting va uni
«Aksiyani sotish» deb gayta nomlang.

Aksiyalar sotish
Aksiya Sotib

. . . Jori Foyda/
Firma Broker sotish olish y y
. : Kurs zarar
Kursi Kursi
“Toshkent Sobirbek 21 161 175 294
gullari” firmasi
Aviasiya zavodi Qodirjon 23 388 501 2599
Amato |IB Boburali 30 201 225 720
“Chippolino” Dilshod 15 270 255 -225
supermarket
Texnolog IIB Sardorbek 31 157 175 558
Fanera IChB Vorisqori 32 155 175 640
SIETLfirmasi Bahodir 32 396 501 3360
Mak Donalds Sulaymon 33 150 175 825
Marmar IChB Doniyor 35 223 225 70
Sinema Nodirxon 36 208 225 612
korporasiyasi
Multimedia Karimjon 39 39 501 4290
1IChB
Internet Savdosi  Yusufhoji 42 395 501 4452

1IChB

2. Al katakchasiga jadvalning «Aksiya sotish» sarlavhasini kiriting

va Enter tugmachasini bosing.
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3. 2-gatorga ustun nomlari «Firma», «Broker», «Aksiya sotish»,
«Sotib olish kursi», «Joriy kurs», «Foyda/Zarar» degan yozuvlami
Kiriting.

4. Jadvalda berilgan ma’lumotlar bilan hosil gilinadigan jadvalni
to4diring.

5. Al:F1 katakchalarini cho‘zish (protyagivanie) usuli bilan belgilang
va «®Popmar, HAdvenku» buyruglarini bosing. «BbipaBHUBaHME»
gqoshimchasida esa «[1o ueHTpy» gorizontal tenglashtirishni bering.
«O0beanHeHne Ayeek» belgisini o‘mating.

0. «Wpnudt» godhimchasida 16 o‘lchamli shrift punktini oling va
«HauepTaHune» ro‘yxatidan «llonyXupHbin» variantini tanlang. OK
tugmachasini turting.

8. A2:F2 katakchalari cho‘zish wusuli bilan belgilang va shu
belgilangan maydon ustida sichgonning o°‘ng tugmachasini bosing, galgib
chiggan kontekst menyusida «®opmaTt a4deek» buyrugini tanlang.
«BblpaBHMBaHMe» (o'shimchasida «[1o ueHTpy» gorizontal bo‘yicha
tenglashtirishni bering va «[lepeHocnTb No cnoBam» bayroqgchasini
0‘mating.

9. «Shrift» go‘shimchasida 14 pikselli shrift punktini bering va
«HauepTaHune» ro‘yxatidan «lMonyxupHbin» variantini tanlang. OK
tugmachasini bosing.

10. Uskunalar panelida «3annBka saudeek» tugmachasini bosing va
sariq rangni tanlang,

11. Al:F14 diapazonini cho'zish usuli bilan belgilang. Uskunalar
panelidagi «®opmaTtnposaHue» dan tashqgari «I'paHuua» tugmachasini
turting va bu katakchalarga keng tashgi ramka bering.

12. A va V, V va S, S va D ustunlari sarlavhalari oralig‘idagi
chegaralarda ikki martadan turting. Bu holda A, V va S ustunlarining
enl ganday o°‘zgarishiga ahamiyat bering.

13. Hosil gilingan jadval formati Sizga ma’qulmi, ko‘ring-chi?
«[MpenBapuTenbHbIM npocmMoTp» tugmachasini turtib, hujjatni bosib
chigarishdan avvalgi qiyofasiga nazar soling.

14. A3:D14 diapazonini belgilang, «®opmaTt», «¥YcnoBHoe gopma-
TUpoBaHue» buyrugMni tanlang. «Ycnosmua 1. 3HauyeHuWe MeHbLle O»
Martini oling va «®opmaTt» tugmachasini bosing.
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15. Paydo bo‘lgan muloqot darchasida, «lpudTt» go‘shimchasida
«HavepTaHne» — tanlanadi, undan «lTony>XXupHblin Kypcus»™ oling.
«Bupa» go‘shimchasida «3anmBka a4yeek» ichidan «KpacHbIM» rangini

tanlang va OK tugmachasini turting.
16. Book.xls faylida ishchi kitobini saglab go‘ying. J |

2. Mustaqgil ish uchun mashqglar

1-mashq. Kitob magazinida kundalik kitob sotilish jadvali tuziladi.
Buning uchun jadvalni quyidagi namunada toMdiring va undan so‘ng har
bir ustun bo‘yicha gorizontal yig‘indilami hisoblang. 1

Sotilgan kitoblar

Shu jumladan

Sana Jami
[Imiy Texnikaviv Badily
15 may 523 150 200 175
16 may 475 124 140 211
17 may 350 104 96 158
18 may 374 132 107 132
19 may 243 150 200 175
20 may 655 124 140 211
21 may 760 104 96 158
22 may 564 132 107 132
23 may 763 150 200 175
24 may 355 124 140 211
25 may 540 104 96 158
26 may 374 132 107 132
27 may 643 250 200 175
28 may 875 424 140 211
29 may 760 304 96 158
30 may 564 132 300 132
JAM I ? ? 9 9 1
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2-mashqg. Quyidagi jadvalni to‘ldiring va formatlashtiring.

N Kredit gaytarish rejasi
Oy Kredit To‘lov, Asosly Oylik to‘langan
summasiniog ming so‘m garzning oylik  badal migdori,
miqgdori, ming to‘lovi, ming ming so‘m
sO‘m S0‘m
1 1800 285 243 328
1 1500 360 300 336
2 120 300 300 330
3 900 240 300 324
4 600 180 300 318
5 300 120 300 312
6 240 60 300 306
+  Janii P d )

3-mashq. A1:E8 diapazonini 1kki xonali ixtiyorty sonlar bilan
tolating. Mazkur diapazonga quyidagicha format cheklab qo4yilgan
boMsin: agar son 10 dan 20 gacha chegarada boMsa, kursiv bilan; agar 20
dan 40 gacha bo4dsa? «[Mony>XupHboin Kypcus» bilan; agar 40 dan katta
bodsa, ko‘k havorang fonga qizil rangda sonlar kiritishni nazarda tuting.

1. Kalit so‘zlar: Katakchalarni formatlash, kattalashtirish, ustun,
gator shrift, chegara, giyofa, shartli format.

2. Nazorat savollari.

1. Excelda ishlatiladigan sonli formatlaming asosiy

turlari nimalar?

2. Ustun kengligi va gator kengligi ganday o'zgartiriladi?

3.“Shartli formatlashtirish” (Uslovnoe formatirovanie) nimani ang-
latadi?

4. Katakchalarni birlashtirish ganday bajariladi?

5. Katakchada matnni ganday qilib bir necha qator joylashtirish
mumkin?

6. Katakchalarni ragamlash ganday amalga oshiriladi?

/. Sonli formatda son chegarasi gaysi o°‘lchamda o‘matiladi?
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2-amally mashg‘uiot

Har doim yutish mumkin boMgan ocyinni emas
balki ahamiyatga molik va naf keltiradigan
o'yinni o°‘ynash lozim.

Formulalar va funksiyalar bilan tanishuv

Formulalar elektron jadval yordamida turli xil masalalarni echishga
moMjallangan bo‘lib, ular yordamida jadvalga Kkiritilgan ma’lumotlar
tahlil kilinishi va gayta ishlanishi mumkin. Ulaming yordamida sonlar
ko“shilishi, ayirilishi, ko‘paytirilishi, boilinishi, solishtiriiishi va turli xil
mantikiy operasiyalar bajarilishi mumkin. Buning uchun kerakli formula
katakchaga Kkiritilishi  lozim. Katakchalarga Kkiritiladigan formulalar
quyidagi tarkibiy kismlarga ega bo‘ladi: |

- arifmetik va mantiqgiy operasiyalar belgilari; JJ
- har xil ko‘rinishdagi sonlar;
- turli xil funksiyalar; 1

- katakchalar manzillari.
Quyida asosly operasiyalar ro'yxati berilgan (operasiyalar ularning
hisoblash jarayonida ta’mir darajasi (prioriteti) kamayishi ketma-ketligida

berilgan): I
n - darajaga ko‘tarish; <
* - ko‘paytirish; A
[ - bo‘lish;

+ - Kko‘shish;

- - ayirish; J
& - konkatenasiya (mantigly «vaw); J

= - teng;

< - kichik;

<= - kichik yoki teng; I

> - Kkatta;

>= - katta yoki teng; Ll
O - teng emas. 1
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Har ganday formula - (tenglik) belgisidan boshlanishi kerak.
Operasiyalaming bajarilish tartibini o‘zgartirish uchun dumalog gavslar
Ishlatilishi mumkin.

Funksiyalar - formulalarda ishlatilishi mumkin bo4gan turli Xxil
hisoblash 1mkoniyatlaridir. EXCELda juda kup xildagi funksiyalar
bor bo‘lib, ulaming har biri nomga ega. Funksiyaning nomidan so‘ng
dumaloqg qavs keladi va uning ichida esa unga tegishli argumentlar
bo‘ladi. Funksiyalar quyidagi turlarga bo‘linadi:

- argumentsiz funksiyalar,

- bir argumentli funksiyalar;

- bir nechta argumentli funksiyalar;

- anig sonli argumentsiz funksiyalar;

- zarur bo‘lmagan argumentli funksiyalar.

Agar funksiyalar ikki yoki undan ko‘p argumentlarga ega bo4sa,
birbiridan nuqgtali vergul orgali ajratiladi. Bir formulada operasiyalar
belgilari yordamida birlashtirilgan bir yoki bir nechta funksiyalar bo‘lishi
mumkin. Agar funksiyalar argumentlari sifatida boshga funksiyalar
Ishlatilsa, bunday funksiyalar bir-biriga qo‘yilgan funksiyalar deb
ataladi. Funksiyalarni go‘lga kiritish ham mumkin, ammo EXCELda

master funksiy deb nomlangan tugmacha “~ bodib, uning yordamida
turli xil funksiyalarni avtomatik ravishda katakchalarga kiritish mumkin.

*
Funksiyalar masturini chaqirish uchun uskunalar panelidagi

tugmachani bosish yoki BctaBka/®@yHKUMA buyrug‘ini bajarish mumkin,
yoki [Shift + F3] tugmachalaridan foydalanish ham mumkin. EXCELda
funksiyalar bir gancha kategoriyalarga bo‘lingan bo‘lib, gandaydir bir
kategoriya tanlanganida uning yonidagi darchada ushbu kategoriyaga
tegishli barcha funksiyalar namoyon bo‘ladi. Shundan so‘ng kerakli
funksiya tanlab olinadi va undan foydalaniladi. Endi quyidagi amaliy
mashqgni bajaring:

T\r A V S D
1. Sonlar kiritish maydoni
2. Operand ragami Qiymati
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10.

11.

12.

13.

Keyingi

1-son 3
2-s0N 5
Operatsiya bajarilishi

1-son
Amal
Qo‘shish =V3
Ayirish =V38
Ko‘paytirish =V9
Bo‘lish =V 10
Darajaga ko4arish =V11
lIdiz chigarish =V12

amally mashg‘ulot ham

kodlanilishiga bag‘ishlangan:

T\r

1

10

A

QQS (qo‘shilgan giymat solig‘i)
stavkasi, %

Foyda soligh stavkasi, %

Pul aylanishidan solig miqgdori, %

Tovar QQS bilan sotildi
QQS siz xarajatlar

QQS - solig krediti

Solig majburiyati

Bvudjetga to4anadigan QQS
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2-son N atij a

—=V4 =V8+S8

=S8 =V9-S9

=S9 =V10*S10

=S10 =VU/S11

=S11 V12AC12

=S 12 VI 3n(1/
S13)

formula va funksiyalarning

0,25

0,34

0,02

4573,65
4840

250

K)KRUGL(V5* (VI1/(1+V 1));2)

=V9-V7



12 QQSsizjami foyda =V5-V9

13 Foyda =V12-V6

14 Pul aylanmasidan soliqg =OKRUGL(V12*V3;2)
15 Soligqga tortiladigan foyda =V13-V14

16 Foyda solig‘i = OKRUGL(V15*V2;2)
17 Sof foyda =V15-V16

3-amaliy mashg‘ulot

Tekin ovgat fagat
gopgondagina bo Uadi.

Nisbiy va absolut havolalardan foydalanisb

Katakchalardagi havolalar nisbiy, absolut yoki aralash bofilishi
mumkin. Nisbiy havolani tushuntirish uchun misol keltiramiz.

Masalan, V2 katakchasiga
= Al

formula Kkiritilgan bo‘lsin. Bu formula V2 katakchadan tepada va
chapda joylashgan katakchani ko'rsatadi (ya’ni, Al katakchani). Agar
V2 katakchani S4 katakchaga nusxa gilsak, S4 katakchadagi formula
endi Al katakchani emas, balki V3 katakchani ko‘rsatadi (ya’ni,
undagi formula o‘zgarib, =V3 bo‘lib goladi va u o‘zidan bir katakcha
tepada va chapda joylashgan katakchani - V3 ni ko‘rsatadi). Agar S4
katakchani D4 katakchaga nusxalasak, u endi S5 katakchani ko‘rsatadi
(ya’ni, undagi formula o‘zgarib, =S5 bodib goladi va u yana o‘zidan bir
katakcha tepada va chapda joylashgan katakchani - S5 ni ko‘rsatadi).
Shunday qilib, katakchadagi formulani istalgan joyga nusxalasak, u
0‘ziga nisbatan bir katakcha tepada va chapda joylashgan katakchani
ko‘rsataveradi. Shuning uchun ham bunday ilova turi nisbiy ilova deb

nomlangan.
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Agar formuladagi havola fagat konkret katakchani ko ‘rsatishini
Istasangiz, u holda absolyut havolani ishlatishingiz kerak boMadi. Bunda
katakchalaming o‘zgarishi va nusxalanishida formulalardagi katakchada
havola o'zgarmay golaveradi, chunki dollar belgisi $ bilan ko‘rsatilgan
absolut tlova ish varag4dagi aniq joyni ko ‘rsatadi. -

Masalan, agar V2 katakchaga

=$AS1

formula kiritilgan bod4sa, uni ish varagMning istalgan joyiga nusxalasak
ham, formula o‘zgarmay golaveradi, ya’ni u har doim $A$1 katakchani
koasataveraal. Shuning uchun ham bunday tlova turi absolyut ilova deb
nomlangan. Aralash ilovadagi formulada bitta dollar belgisi ishlatiladi -
ustun nomida yoki gator nomida. Masalan, agar V2 katakchaga

=A$1 11

formula kiritilgan bo4sa, uni ish varag4ning istalgan joyiga nusxalansa,
fagat ustun nomi o'zgaradi, gator nomi esa 1 ligicha kolaveradi. Shunday
gilib, biz gatorga nisbatan absolut havolani, ustunga nisbatan esa nisbiy
havolani olamiz. Xuddi shunday, agar V2 katakchadagi

=$A1l

formulani boshqga joyga nusxalasak, fagat gator nomi o'zgaradi, ustun
nomi esa o”garmay qolaveradi. Demak, bunda biz ustunga nisbatan
absolut havolani, gatorga nisbatan esa nisbly havolani olamiz. Endi
havolaning turli xillaridan foydalaniladigan misollarni ko'rib chigamiz.

1-mashg‘ulot. Kodaytirish jadvalini (1 dan 9 gacha) jadval
hisoblagichi yordamida hosil giling:

T\r N v - D E F G

Kiritish maydoni

1.  Vertikal bo‘yicha boshlangcich giymat 2
2.  Gorizontal buyicha boshlangich giymat 2
3. Vertikal bo‘yicha gadam 1

4. Gorizontal bolyicha gadam 1



8.

Hisoblash maydoni
=D3 =B7+$D3%5 =C7+3$D$5
=D?2 =$A8*B$7 =%A8*C$7 =3$A8*DS37
=A8+$D%4 =$A9*B37 =35A9*CS$S7 =$A9*D$7
=A9+SD%4 =%$A10*B$7 =3A10*C$7 =3A10*D$%7

=A10+SD%$4 =SAl1l1*B$7 =$A11*C$7 =$A11*D¥%7

2-mashg‘ulot. Quyidagi formula yordamida

goyilmalart bo‘yicha foizlami hisoblash jadvalini
uchun va foiz stavkasining 20 xil giymatiga):

T\r

10.

12.

Pl = PO * (1+R) AN

A B C
Ma’lumot kiritish maydoni
Pul migdori, so‘m
Foizning bosh)ang‘ich giymati, %
Boshlang'ich davr, yil
Foizning o ‘zgarishi, %
Vaqtning o ‘zgarishi, yil

Hisoblash maydoni

Yillar
Foiz
=D4 =B9+3$D$6
=p3 =$D$2*(1+$A 10)ABS9 =3DS2*O+SA10)ACH9

—A10+$D$5 =$D$2*(1+$A11)AB$9 =$D$2*(1+$A11)ACS9
=A11+$D$5 =$D$2*(1+$A12)AB$9 =$D$2*(1+$A12)ACS$9
=A12+$D$5 =$D$2*(1+$A13)AB$9 =$D$2 *(1+$A13)ACS9

=A12+$D$5 =$D$2*(1+$A 14)AB$9 =$D$2*(1+$A14)ACS9
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=D7+$D$5
=$A8*ES$7
=$A9*ES$7
=$A10*E$7

=$A11*E$7

hisoblanadigan pul
hosil giling (10 vyil

25 000

0,5

0,05

=C9+SD$6 =D9+$D$6



3-mashgdulot. Quyidagi formula bo‘yicha saglanayotgan puV
miqdoriga Inflyatsiyaning ta’sirini ko‘rib chiging: /

Pl =PO: (1+1) n N /

Bu yerda: | - vyillik inflyasiya mikdori, % larda.

4-mashg‘ulot. Pulning real bahosini aniglash formulasidan foydalanib
tegishli jadvalni tuzing:

FV = PO* (1+R) AN: (1+1) AN

4-amalily mashg'ulot

Nega ba’zi insonlar boshgalarga garaganda

ko‘prog pul ishlay oladilar?

Bu ulaming fagatgina juda gattig va

berilib ishlashlaridangina emas,

balki ular o‘z faoliyatlarini aglga va maqgsadga
muvofiq ravishda tashkil gila olishlari tufaylidir.

Grafik obyektlar bilan ishlash

Magsad. Jadval hisoblagichidagi asosiy grafik obyektlar bilan
tanishish. Exselda grafik obyektlami yaratish va ulami tahrirlash.

1. Nazarty qism. Excel jadval hisoblagichi turli xil grafik
obyektlami osongina hosil gilish va ulaming ko ‘rsatkichlarini o‘zgartirish
Imkonini beradi. EXCELda rasm chizish uskunalari paneli yordamida
aylana, kvadrat va to‘rtburchaklami ishchi varaqda hosil gilish va bu
bilan jadval giyofasini yanada boyitish mumkin.

j XfGMCILBW M - X

LUT*-> -

«Risovanie» uskunalarpaneli

Ushbu uskunalar paneli yordamida grafik obyekt hosil gilingach,
ulami boshga joyga ko‘chirish va o‘lchamlarini o‘zgartirish mumkin.

Matnni formatlash singari rang, uzor, zalivka va ramkalarni tanlab,
grafik obyektning tashqi qiyofasini bemalol o‘zgartirsa bodadi. Buning
uchun «PucoBaHue» panelidagi kerakli tugmachalar bosiladi.
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Obyektni tezda formatlash uchun uning ustiga sichgoncha ko ‘rsatkichi
keltirtladi. Sichgoncha ko‘rsatkichi o‘zgarib, kvadrat strelkachali egile;an
strelka ko‘rinishini olsa, sichgonchaning chap tugmachasi i1kki marta
turtiladi, natijada «®opmaTt aBTOQPUTYypbl» Yoki «®opmaT PUCYHKa»
muloqgot darchasi ko‘rinadi. Ung tugmacha bosilganda esa kontekst
menyu paydo bo‘ladi. Unda ham «®opmaTt aBTourypbl» yoki «Pop-
MaT pucyHka» punktini topishingiz mumkin.

Grafika va rasmlami bir nechta alohida obyektlardan ham hosil gilish
mumkin. Bir nechta obyektlar bilan bir vaqgtda ishlash uchun barcha
obyektlar yoki nusxalarini boshga joyga o‘tkazib, ulami birlashtirib, bitta
murakkab obyektni hosil gilish va uni formatlash mumkin bo‘ladi.

EXCEL ishchi varagdda matnlar abzaslariga turli xil yozuvlar
joylashtirish imkoniyati ham mavjud. Ishchi varagdagi har ganday grafik
obyekt kabi yozuvlar od4chamini o'zgartirish, siljitish va formatlash
mumkin. Formatlashni matndagi mavjud yozuvlarga yoki alohida
so‘zlarga go'llasa ham bo'ladi.

Boshga dastur va fayllardagi rasmlar hamda skanerdan o‘tkazilgan
fotografiyalami go‘shish imkoniyati ham mavjud. Boshga dasturdan
rasm olish uchun «BcTaBka» menyusidan «PWUCYHOK», so'ngra «W3
dbanna» buyrug'ini tanlang. «Slip Gallery» nusxasi o‘matilgan bo‘lsa,
Kitobga rasm joylashtirish uchun “BcTtaBka KapTUHKW” buyrug‘idan
foydalaning.

Ekranda rasm belgilanganda «HacTtponka nsobpaxeHus» uskunalar
paneli paydo boiadi, bu panel tasvimi kesish, chegara gqo‘yish hamda
uning kontrast va yorugMigini sozlashga xizmat qiladi. Microsoft Of-
fice tarkibida WordArt vositasi bilan hujjatlarda figurali matnlar, harflar
hosil gilish va go‘shish imkoniyatlari bor.

WordArt dan foydalanib TrueType yoki Adobe Type Manager
shriftlariga turli shakllar va bo‘rtma effektlar beriladi. WordArtdan
foydalanish uchun «BctaBka, PucyHok, O6bekT WordArt» buyrug'ini
tanlash zarur yoki «PwucoBaHue» uskunalar panelida WordArt
tugmachasini bosish kerak.
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4-amalily mashg‘ulotni bajarish uchun mashq

Ushbu amaliy mashg4ilotda Airwolfs kompaniyasining log
Ishchi varaqga joylashtirish lozim.

Amalily mashg‘ulotni bajarish tartibi

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

2. Yangl varagq yorlig‘l ustida ikki marta chigillating va uni
«Rasmcha» deb nomlang.

3. CtaHpapTHaa uskunalar panelidagli «PuncoBaHue» tugmachacini
bosing: «PucosaHume» uskunalar paneli Excel darchasining pastida paydo
bo‘ladi.

4. Uskunalar panelida «IMpamoyronbHuK» obyektini tanlang. Ishchi
varagning rasm chizish boshlanadigan joyga sichgoncha ko‘rsatkichini
keltiring (sichqgoncha ko‘rsatkichi ingichka xoch (krest) qiyofasini

oladi). Sichgonning chap tugmachasini ushlab taring, uni to‘rtburchak
olchamlarini o4matish uchun cho‘zing.

5. To‘rtburchakni  belgilash uchun uning ustida sichgoncha
ko‘rsatkichini turting. Belgilangan obyekt chegarasida uning olchamlarini
o ‘zgartirish uchun xizmat qiluvchi markerlar paydo bo‘ladi. Sichgoncha
ko'rsatkichini biror-bir markerga keltiring va ko‘rsatkich ikkilangan
strelka giyofasini olgach, figura o‘lchamini o°‘zgartiring.

6. «PucoBaHune» panelida ochiladigan «LiBeT 3anuMBKW» ro‘yxati
ustida turting va «CuHun» rangini tanlang. “LiBeT nnHuun” rodyxatida
turting va «TemMHo-cuHMM» rangini tanlang. Ochiladigan «Tun AMHUN»
ro‘yxatidan 3-pt qgalinligini tanlang. 1



/. ToGtburchagdan belgilashni olib tashlash uchun ishchi varagning
boshqga joyida turting.

8. «PucoBaHume» panelida «OBan» obvektini tanlang va
to‘rtburchakning yuqorisida oval chizing.

9. Ovalni belgilang va uning oichamlarini aeroflot logotipi rasmidagi
kabi o4gartiring (oval - tuxumsimon shakl).

10. <CtrI>+-<I> tugmachalarini bosing. «®opmaT aBTOPUTYpPbI»
muloqgot darchasi paydo bo‘ladi. «LiBeTa 1 nnHnmn» go‘shimcha «3anme-
Ka» ro‘yxatidan «CnoHoBas KoCcTb» rangini tanlang «JTnHna» ro‘yxatidan
«UBeT», «Kopannosbin», «Tun nnHun» - 3pt tanlashlami bajaring.

N. «lMpamoyronbHuUK» obyektini turting va ovalning o‘rtasida
to‘rtburchak chizing.

12. Mazkur to‘rtburchakni Dbelgilang va sichgonchaning o0°‘ng
tugmachasini turting. Paydo bodgan kontekst menyuda «®opmaTt aB-
Tohurypbl» punktini  tanlang. «LBeta n nuHun» qo‘shimchasida
«3anuBkKa» ro'yxatidan «CBetno-61Mpro30BbIN» rangini tanlang, «Jlun-
HUA» rodyxatidan «LiBeT», «TeMHO-CUHUW», «Tun AnHUN» - Ipt
lami ketma-ket tanlang.

13. Ochiladigan «ABTourypbi» ro‘yxatidan «3Be3fbl W IEHTbI» N
tanlang va undan so'ng «BonHa» obyektini tanlang. Bu obyekt uchun
quyidagi xususiyatlarni bering: «3anuBka» - «bnegHO-3eneHbIN,
«UBET NUHUN» - «3eneHblil», «Tun nuHun» - 2 1/4pt.

14. «Risovanie» panelidan «Jo6aBntb 00bekKT WordArt»
tugmachasini turting, yozuv uchun birinchi stil (usul)ni tanlang va “OK”
tugmachasini bosing. Keyingi «3meHeHne Tekcta WondArt» mulogot
darchasiga «tel. 134-54-17» matnini Kiriting. <OK> tugmachasini turting.

15. «WordArt» panelida «®opma WordArt» tugmachasini bosing,
«BonHa» formasini tanlang, yozuvlar o‘lchamini shunday o°‘zgartiringki,
u «BonHa» obyektiga joylashsin.

16. «BcTaBKa», «PucyHku», «KapTuHku» buyruglarini tanlang.
Paydo boMgan mulogot darchasida «[lpamuka» qo‘shimchasidan
«TpaHcnopT» ro‘yxatidan samolyot tasvirli rasmni tanlang, «BctaBuTb»
tugmachasini bosing. Rasm o4chamlarini ham o°‘zgartiring va uni och

moviy rangli toatburchakka joylang.
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17. Rasm ustida sichgonchaning o‘ng tugmachasini turting va «®op.
MaT pucyHka» punktini tanlang. Paydo boMgan mulogot darchasining
«LiBeTa M NUMHUKU» go‘shimchasining «3anuBka» - «HeT 3anuB-
Kn», «JInHnn» ro‘yxatidan «HeTt nuHuu» bandlarini tanlang. Rasmni

to'rtburchakka joylashtiring.
18. «WordArt» tugmachasini turting va yozuvning 10-stilini tanlab,

«Artwolfs» matnini kiriting. 1

19.»WordArt» panelida «®opma WordArt» tugmachasini bosing
va «Mostik werx» formasini (shaklinit) tanlang. Yozuvlar o'lchamlarini
shunday o'zgartiringki, u oval obyektida samolyot tasvirining yugorisida
joylashsin. m

20. «WORDArt» panelidagi «®opma o06bekta WordArt»
tugmachasini turting. «LiBeTa U NnnMHUMU» go‘shimchasining «3annMBKa»
ro‘yxatidan «M3ympyaHbin» rangini, «JTnHuga» ro'xatidan esa «3efe-
HbIW» rangini tanlang. ]

21. «Shift» tugmasini bosgan holda ushlab, har bir hosil gilingan
obyektda sichgonchaning chap tugmachasini turting. «JencTBua»
tugmachasini bosing va «[ pynnupoBaTb» buyrug‘iini tanlang. Excel
belgilagan obyektlarni bittaga birlashtiring.

22. book.xls ishchi kitobini saglab go‘ying.

4-mustaqil 1sh uchun mashqlar.

Quyidagi rasmiarni hosil qgiling.
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2. Kalit so‘zlar: [pathnk obbekTa, «KapTUHKN», «PUCYHOK,
«Haanucu», WordArt obyekti, «<PucosaHue» panell.

3. Nazorat savollar.

1. Exselda ishchi kitobga rasm ganday qo'shiladi?

2. Figurali matn gaysi yoainda hosil gilinadi?

3. Grafik obyektlami nima uchun birlashtirish kerak?

4. Keng hayjmli grafik obyektlar hosil gilish ganday amalga oshiriladi?

5. Figurali matnning rangini oczgartirish ganday bajariladi?

6. Boshga formatda yozilgan rasmlami go‘yish mumkinmi?

5-amaliy mashg‘ulot

Inson mumkin bo‘lgan barcha narsalarga
erisha oladigan mavjudotdir.

Formulalardan foydalanish

Maqgsad. Formulalardan foydalanish, absolyut va nisbiy bog‘ligliklar
(havolalar)

1. Nazariy qism.

Excel dasturidagi jadvallarda hisoblashlar formulalar yordamida
amalga oshiriladi. Formulalar matematik operasiyalar belgilari
bilan bog‘langan sonli konstantalar, katakchalar, havolalar va Excel
funksiyalarini  saglashi mumkin. Qavslar bajariladigan amallaming
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standart tartibini o ‘zgartirish imkoniyatini beradi. Agar katakchada formula
bodlsa, u holda mazkur formulaning hisoblangan natijasi ishchi varagda
aks etadi. Agar formulaning sagianayotgan katakchasi faollashtirilsa,
U cTtpoka gopmyn gatorida namoyon bo'ladi. Formulani Kiritish teng
(=) belgisi bilan boshlanishi zarur. Formula havolalar saglashi mumkin,
ya’ni u boshga formulalar manzilini (ko'rsatkichini) o‘z ichiga olishi
mumkin. Bu holda mazkur katakchalar ichidagi hisoblashlar bu formula
bilan bog‘lig katakchaga tegishli bo'ladi. Formula hisoblashlaridagi natija
uning boshga katakchadagi sonlarga bog'ligligini bildiradi. Shunday qilib,
formula uni saglaydigan katakchaga bog'lig hisoblanadi. Ya'ni, formula
sadlaydigan katakcha giymati havola ko‘rsatadigan katakchadagi giymat
o°‘zgarishi bilan gaytadan hisoblanadi. Katakchaga havolani ikki yoMda
berish mumkin: Kklaviaturada terib kiritish yo‘li va ishchi varagdagi
katakchani ko‘rsatish yo‘li bilan. 1

Birinchi holatda, hisoblanadigan katakcha ustiga havola Kkiritiladi,
bu yo‘lda xatolar yuz berishi mumkin, i1kkinchi yo‘lda kerakli katakcha
sichgon yordamida ko'rsatiladi. Avvaldan kelishilganidek, formuladagi
katakchaga havola nisbiy deb hisoblanadi. Bu quyidagini bildiradi,
agar havola manzilarida formulalaming nusxalari hosil gilinsa, berilgan
katakchaga nisbatan nusxalardagi formulalar ham mos ravishda o ‘zgaradi.

Misol uchun, V2 katakchasida Al katakchasiga havola bod4sin.
Demak, havola o‘zidan bitta katakcha chapda va bir katakcha yuqorida
joylashgann katakchaga bog'langandir. Agar boshga bir katakchaga
formulaning nusxasi ko‘chirilsa, u holda mavjud nisbly havolaga
Ko‘rsatish saglanadi. Misol uchun, E27 katakchaga formulaning nusxasini
Ko'chirsangiz, havola bir katakcha chap va bir katakcha yuqgoridagi D26
Katakchani ko ‘rsatadi.

Absolyut manzillashda esa havola manzili nusxa ko‘chirganda ham
o0‘zgarmaydi. Formulani tahrirlashda manzilash usulini o°‘zgartirish
uchun havolali katakchani belgilab, F4 tugmachasini bosing. Absolut
manzillashdan foydalanuvchi katakcha ragami oldida $ belgisi turishi
kerak. F4 tugmasi bosilsa, turli havola variantlari taklif etiladi. |

Kalit so‘zlar: Formulalar, nisbiy havolalar, absolyut havolalar.

Nazorat savollari: ]

1. Katakchaga formula Kiritish tartibi ganday? 1
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2. Formulalarda arifmetik operatsiyalar (amallar) gaysi goida asosida

bajariladi?

3. Formulalarda havolalar ganday beriladi?
4. Nisbily havola nima?

5. Absolut havola nima?

6. Absolut havola ganday hosil gilinadi?

5-amaliy vazifani bajarish uchun rnashq
Formulalardan foydalanib quyidagi jadvalni to4diring.

0 ‘Ilchamlar I kKi- Kvadrat  Qiymatlar Masshtab Masshtab-
natijalari langan giymat yig‘indisi ko‘paytmasi lashtirish
giymat
12 24 144 169 5 60
25 50 625 676 5 125
Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring, book.xls ishchi kitobini oching.
2. Joriy ishchi varaq vyorlighida turting va bu ishchi varagga

«Ma’lumotlar» degan nom bering.

3. Joriy katakcha deb Al ni tanlang va unga «0 ‘lchamlar natijalari»

sarlavhasini Kiriting.

4. A ustundagi ketma-ket 12 ta katakchaga A2 katakchadan boshlab

IXtiyoriy sonlar Kiriting.

5. VI katakchasiga «lkkilangan giymat» gatorini Kiriting.

6. SI katakchasiga «Kvadrat giymati» gatorini Kiriting.

/. D1 katakchaga «Qiymatlar yig‘indisi» gatorini Kiriting.

8. V2 katakchasiga=2*A2 formulasini Kiriting.

9. S2 katakchasiga=A2*A2 formulasini Kiriting.

10. D2 katakchasiga=V2+S2+| formulasini Kiriting.

11. V2, S2 va D2 katakchalarini cho‘zish bilan belgilang.

12. Belgilangan diapazonning o°‘ng pastki ramka burchagidagi

toldirish markeriga sichgoncha ko‘rsatkichini keltiring. Sichgonchaning
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chap tugmachasini bosing va ushbu markemi shunday tortingki, n
ustunida gancha son bo‘lsa, ular V, S va D ustundagi shuncha qatorlarni
egallasin.

13. Ishonch hosil qgilingki, formulalar avtomatik tarzda mo-
difikatsiyalashib, A ustunining joriy gatoridagi katakcha qiymati bilan
Ishlasin. J

14. A ustundagi biror-bir giymatni o ‘zgartirib ishonch hosil qgilingki,
V, S va D ustunlarining shu qatordagi mos qiymatlari avtomatik gayta

hisoblansin. Ll
15. EIl katakchaga Masshtab ko‘paytmasi gatorini Kiriting. |
16. E2 katakchasiga 5 sonini Kiriting. J
17. FI katakchasiga Masshtablashtirish qgatorini kiriting. I
18. F2 katakchasiga=A2*E2 fbrmulasini Kiriting. f

19. Avtozapolneniya usulidan foydalanib, F ustuni katakchalarida,
A ustunidagl katakchalami to‘ldirgan formulalar nusxasini hosil
giling. H

20. Masshtablashtirish natijasi noto‘g‘ri bo‘ldi. Ishonch hosil qgiling,
chunki bu natija F2 manzili nisbiy havola bilan berilganligi tufaylidir.
Keyingi bandlarda bu xato to‘g‘rilanadi.

21. F2 katakchada sichgonchani turting, so‘ngra uni formula gatori
(stroka formiil) ustida turting. E2 havolasi ustiga matnli kursorni
o‘mating va F4 tugmasini bosing. Formula=A2*3E$2 ko rinishini
olganiga ishonch hosil giling va Enter tugmasini bosing. |

22. F2 katakchasidagli formula bilan F ustunini to‘ldirishni
gaytaring. i

23. Absolut manzillashtirishdan foydalanilganligi tufayli F ustuni
katakchalari giymati to‘g‘ri hisoblanayotganiga ishonch hosil qiling.
20-banddagi xato to‘g‘rilandi.

24. book.xls ishchi kitobini saglab go‘ying. i

Mustaqil ish uchun mashqlar.

1-mashqg. Xodimlar va ularning maoshlari ro‘yxati mavjud. Har bir
xodimga 20% mukofot puli belgilash kerak. Birog, shunday hisoblash
kerakki, agar mukofot puli migdori o‘zgarsa, qayta hisoblash mos
ravishda yuz berishi lozim. 8
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T\r Familiyasi 1.Sh. Maosh, so‘m Mukofot puli, so‘m

1. Imomaliyev 11 200 000
2. Jsmoilov P.P. 220 000
3. Botirov S.S. 180 000
4.  Ahmedov A.A. 140 000

2-mashq. Ravshan Food corporation kompaniyasining 2004-2009
yillardagi sotuv ma’lumotlari bor (6-jadval).

Ravshan Food Corporation kompaniyasi

Yillar Sotuv hajmi, min. so‘mda
2004 1566
2005 1663
2006 1848
2007 1996
2008 2170
2009 2434

Yildagl nisbily o‘sishni (j°riy hajmini avvalgi yilga nisbatan)
va absolyut o‘sishini (joriy yil hajmini 2004-yilga nisbatan) hisoblang.
Hisoblashlar foizda o‘nlik nuqtadan bir ragam aniq sonda ifodalanishi
kerak. Ishchi varaqgda ustunli diagramma quring (yillar - sotilish hajmi).

3-mashg. «Armon», «Fotima» va «Kan’on» - uch korxonada
avariyalar bo‘lib turadi. Ishchi varaqda vyillar bo‘yicha avariyalar
to‘g4isidagi ma’lumotlami joylashtiring.

A B S D
T\r Yillar “Armon” “Fotima” “Kan’on”
1. 1991 2 0 3
2. 1992 1 2 1
3. 1993 2 3 0

4. 1994 j 1 2 1



1 Yillar bo‘yicha avariyalarning yakuniy sonini hisoblab ko‘ring.
2. A8:E12 katakchalariga avariya foizlarini joylashtiring, joriy yildagi

avariyalar sonini 100% deb hisoblang.

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
quring. Qiymatlar o‘miga avariyalar sonini va kategoriyalami yillarga
almashtirib bajaring.

4-mashq. Avvalgi mashg uchun:

1 Korxonalar bo‘yicha jami avariyalar sonini hisoblang. I

2. Al4:D19 katakchalariga avariyalar foizlarini joylashtiring, joriy
yildagi avariyalar sonini 100% deb hisoblang.

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
quring. Qiymatlar o‘miga avariyalar sonini go‘ying va kategoriyalami
korxonalarning nomini almashtirib bajaring.

6-amaliy mashg‘ulot

Umrbod magsadsiz yurmaslik uchun
hayotdagi 0‘z asosily yo‘nalishingizni
to‘g4ri belgilab oling.

Funksiyalardan foydalanish

Magsad. Funksiya tushunchasini o‘rganish va funksiya ustasidan
foydalanishni o‘rganish.

Nazariy qgism. EXCEL da 300 ga yaqin funksiyalar bor. Ular
yordamida turli-tuman masalalarni yechish mumkin. Funksiyani chaqirish
uchun formulada funksiya nomi (MmeHa dpyHKUWMK) Ko ‘rsatiladi, gqavslarda
esa uning parametrlari rodyxati (Cnmncok napametpoB) beriladi. Alohida
parametrlar ro‘yxatda nuqta-vergul (;) orgali ajratiladi. Parametr sifatida
son, katakcha manzili yoki ixtiyorly ifoda ishlatilishi, undan tashgari
boshga funksiyalar ham ishlatilishi mumkin.

Menyudan BcTtaBka QyHKUUKM 1mkoniyati tanlanganida yoki
uskunalar panelidagi shu nomli tugmacha bosilganida punkti tanlanganda
«MacTep QyHKunm» ishga tushadi va uning mulokot darchasi paydo
buladi. Bu master kerakli funksiya tanlashni osonlashtiradi. Darchadagi
kategoriya ro‘yxatida funksiyaga tegishli kategoriya tanlanadi (agar
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kategoriyani tanlash giyin bo'lsa, «[MoAHbIA an@aBUTHbLIN NepPeyYeHb»
punktidan foydalanilsa xam bo'ladi). OK tugmachasini bossangiz,
formula gatorida funksiya nomi va parametrlar ro‘yxati gavslari bilan
birgalikda namoyon bo'ladi. Matnli kursor gavslar oralig'iga o'rnatiladi.
Funksiya parametrlarini Kkiritishda «AprymeHTbl QyHKUMK» mulogot
darchasi ko'rinishiga ahamiyat berish kerak. Unda parametrlar kiritishga
mo'ljallangan maydon aks etadi. Agar parametr nomi yarim galin shriftda
aniglangan bo'lsa, parametr majburiy bo'ladi va mos joyi to'ldirilishi
lozim. Oddiy shriftlarda terilgan parametr nomlarini tushirib qoldirish
mumkin.
Kalit so‘zlar: Funksiyalar, funksiya parametrlari, funksiyapalitralari,
master funksiy (funksiya ustasi).
Nazorat savollari:
1. Funksiya parametrlari sifatida nimadan foydalanish mumkin?
Funksiyani chagirish ganday amalga oshiriladi?
«Palitra funksiy» nima degani?
Matematik funksiyalarga qaysilar kiradi?
Standart funksiyalar soni nechta?
. Funksiyalar argumentlari turlari haqgida nimalami bilasiz?
Funksiyalar turlari hagida nima deya olasiz?

No ok owd

6-amally vazifani bajarish uchun mashglar. Oldingi amaliy
vazifaning berilganlari-summani, o ‘rta giymatini, eng katta va eng kichik
giymatini, elementlar sonini aniglang.

Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

2. Oldingi amaliy mashkda bajarilgan Ma’lumotlar jadvalining
matnini tanlang.

3. A ustuni pastki gismidagi birinchi bo‘sh katakchani joriy deb
tayinlang.

4. Standart uskunalar panelida ABTocymma tugmachasini turting.

5. Ishonch hosil gilingki, dastur avtomatik tarzda formulaga cy M wm
funksiyasini qo‘ygan va yigindini (summa) hisoblash uchun katakchalar
dipazonini to‘g‘ri tanlagan boisin. Undan so‘ng Enter tugmasini bosing.

6. A ustundagi keyingi bo‘sh katakchani joriy deb tayinlang.
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/. BcTtaBKa yHKUMKM tugmachasini  turting (standart uskunalar
panelida). j

8. Kategoriya ro‘yxatidan Ctatuctundeckoe punktini tanlang.

9. Funksiya ro'yxatidan CP3HAY funksiyasini tanlang va OK
tugmachasini turtting.

10. Kerakli katakchalami to‘sgan holda. formulalaming yoymasi
paydo bodadi. Etibor bering, avtomatik tanlangan diapazon barcha sonli
katakchalami, shu jumladan summa hisoblanganini ham o4iga kiritgan.
Shuning uchun yo formuladan bu katakchaning ragamini chigarib tanlash
lozim, yoki cho‘zish usuli bilan kerakli katakchalami belgilab Enter
tugmachasini bosing.

11. 6-10 punktlarda yozilgan amallar tartibidan foydalanib, berilgan
to'plamning minimal soni (MIN funksiya), maksimal soni (MAKS) va
to‘plamdagi elementlar sonini (CHET) hisoblang.

12. book.xls ishchi kitobini saglang.

Mustaqgii ish uchun mashglar.

1-mashq. Uch yil davomida yog‘ingarchilik migdori (millimetrlarda)
toqy ‘risidagli meteostansiya ma’lumotlari jadvali berilgan.

Yomg‘ir yog‘ish migdori, mm - da

Oylar 1992 v. 1993 . 1994 vy.
Yanvar 37.2 34.5 8
Fevral 11.4 51.3 1.2
Mart 16.5 20.5 3.8
Aprel 19.5 26.9 11.9
May 11.7 45.5 66.3
lyun 129.1 71.5 60
lyul 57.1 152.9 50.6
Avgust 43.8 96.6 145.2
Sentyabr 85.7 74.8 79.9
Oktyabr 86 14.5 74.9
Noyabr 12.5 21 56.6
Dekabr 21.2 22.3 9.4
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Uch yil uchun

. . ] * * * *
Yig’indi
. x * x *
Maksimum
. . x* * * *
Minimum

* * *

0 ‘rtacha oylik -
bo‘yidm

2-mashqg. Awalgi mashg asosida qurug kelgan oylar, ya’ni, 10 mm
dan kam migdorda yomg‘ir yoqgan oylar (CHET ECJIN funksiyasi)
hisoblansin.

Qurug kelmagan oylarda yog‘gan yog‘inlar migdorining yig‘indisini
hisoblang (CYMM ECIJIN).

Qurug kelgan oylar soni #

Qurug kelmagan oylardagi
yog‘ingarchilik

3-mashqg. Ba’zi bir sport musobagalarida har bir sportchining
chigishini  bir nechta hakamlar alohida baholaydilar, so‘ngra barcha
baholar ichidan eng katta va eng kichik baho olib tashlanadi hamda
golgan baholarda o‘rta arifmetik hisoblanadi va u sportchi hisobiga
o‘tadi. Agar eng katta bahoni bir necha hakam qo‘ysa, baribir fagat
bittasi olib tashlanadi, past baholar bilan ham aynan shunday ish gilinadi.
6 ta gatnashchiga 5 nafar hakam tomonidan go‘yilgan baxolar bilan
jadval toMdiring. Maksimal baho - 10. Har bir sportchi uchun ganday
baho hisobga o‘tadi, aniglang.

4-mashqg. Oila budjetini hisobga oluvchi quyidagi jadvalni tuzis'n
lozim.

Oila budjeti
Oila a’zolari Daromad % da
*
liy boshlig‘i daromadi 400000
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*

Rafigasi 350000

*

0 ‘g‘li 250000
Qizi 160000 *
Jami ** 100.0

Guruhlarda foiz hisoblaganda bo‘luvchida absolut manzildan
foydalanish kerak va «*» saglovchi katakchalarga foiz formatini bering.

7-amally mashg‘ulot

Barcha yangi narsalar butunlay yoki
gisman unutilgan eski narsalardir.

ESLI funksiyasidan foydalanish

Magsad: Esli mantigly funksiyasi bilan tanishish.

Nazarity gism. Esli mantigly funksiyasidan formula va giymatlami
shartli tekshirish uchun foydalaniladi. Bu funksiya quyidagi sintaksisga
ega: ECJ/1 (log-Bblpa)keHne; 3Ha4YeHWe ec/in UCTUHA; 3HaYeHNe ecnu
NoXx).

Agar log-virajenie MCTWHA qiymatini gaytarsa, ikkinchi argu-
mentda 1foda hisoblanadi, agar log-virajenie J1IOXX1w gaytarsa uchinchi
argumentda ifoda hisoblanadi. Yugori darajadagi dasturlash tillarida bu
funksiyaga quyidagi operator mos keladil, echm </ _BbipaeHune>
TO <geuncteume 1> nmHaye <gencrteue 2>,

EC/Z1IN funksiyasi 7-gavat ichma-ich joylashishi mumkin va ular
argument giymatlari sifatida 3HauyeHue-ecnAU-UCTUHA 3HaYeHUe-ecnu-
nox bo'lishi, undan esa yanada mukammalroq tekshirishlar hosil qilish
mumKkin.

Kalit so‘zlar: Rost, yolg'on, aks holda.

Nazorat savollari:

1. «<Ecnn» funksiyasi gachon ishlatiladi?

2. «<Ecnn» funksiyasi programmalash tilidagi ganday operatoming
analogi (o‘xshashi) hisoblanadi?

116



3. Argument sifatda nechta «Ecnu» funksiyasini joylashtirish
mumKin.

4. Agar «Ecnu» doimo WcTtuHa qiymatini qilganida, bu nimani
bildiradi?

7-amally vazifani bajarishga doir mashqg

O4kazilgan bitim migdoridan savdo agenti ma’lum foiz oladi: agar
bitim miqgdori 300000 gacha bo‘lsa - 5%; 1000000 gacha bo‘lsa -2%:;
1000000 dan ortig bo4sa- 1,5%. Joriy yilda o4kazilgan bitimlar migdori
quyidagi jadvalda keltirilgan.

O Bitimlar migdori, so‘m
Yanvar 250000
Fevrai 1400000
Mart 800000
Aprel 750000
May 1200000
lyixn 1000000
lyul 950000
Avgust /700000
Sentabr 150000
Oktabr 1400000
Noyabr 1700000
Dekabr 250000

Yechim.

1. Excel dastursini ishga tushiring va book.xls ishchi Kkitobini
oching.

2. Yangl ishchi varagni oching yoki yangisini go‘shing. Unga
«Mukofot» degan nom bering.
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3. «Oy» matnini Al katakchasiga kiriting VI katakchasiga «Bitim
migdori» matnini, SI katakchasiga «Mukofot foizi» va DI katakchaga
«Mukofot migdori»ni Kiriting. Ll

4. A2 katakchasiga «Yanvar» tekstini kiriting va AZ:Al3
katakchalarini «ABTo3anonHeHune» markeri yordamida to‘ldiring.

5. S2:513 diapazonini belgilang va katakchalar formatini «Prosent»
deb bering. |

6. V2:V13 Kkatakchalariga jadvalga mos ravishda berilganlami
Kiriting. L

7. S2 katakchasini joriy deb belgilang.

8. Standart uskunalar panelida «BcTtaBka hyHKUKK» tugmachasini
turting. Ll

9. « Kateropua» ro‘yxatida «Jlornyeckme» punktini tanlang.

10. «®dyHKUNa» ro‘yxatida «ECJ1W» funksiyasini tanlang va OK
tugmachasini bosing. 1

11. «Jlornyeckoe BblpaxXeHue» maydonida katakchaga havola
Kiriting, chunki ular yordamida giymatlar tekshirilishi lozim, «V2» va
«V2<300000» ifodasini yozing. «3HayeHune-ecnn-uctnuHa» maydoniga
«5%>» giymatini Kiriting. «3HaudeHune-ecnn-no0Xx» maydonini turting
va yana bir bor «Ecnn» funksiyasini chagiring.

12. Yangi muloqot darchada «J/lornyeckoe BblipaXkeHne» maydoniga
«V2<1000000» ifodasini yozing.

13. «3HauyeHue-ecnn-ncTnHa» maydoniga «2%>» qiymatini kiriting.;
«3Ha4YeHne-ecnm-noXx» maydoniga «1,5%» giymatini Kiriting,

14, SZ:S13 katakchalarini «ABTo3anonHeHue» yordamida toddiring.

15. D2 katakchasiga «=V2*S2» formulasini Kiriting. D3:D13
katakchalarini «ABTo3anonHeHua» yordamida to‘ldiring.

book.xls ishchi kitobini saqlab go‘ying.

Mustaqil ish uchun mashglar

0

1-mashg. Oauvchilar guruhining test o4dkazish ma’lumotlari
quyidagi jadvalda berilgan. Tekshiriladiganlardan har birining umumiy
ballar miqgdorini hisoblang va katakchalarga mos baholar qo‘ying: 18
dan kichik bo4sa - 2; 18 dan 32 gacha 3; 33 dan 48 gacha - 4, 48 dan
ko‘p bo‘lsa - 5.
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Jadvalni baholar kamayishiga garab saralang, bir xil baholar
bodganda familiyaga garab har bir test bo‘yicha o‘rta ballni hisoblang.
5 baho olganlar uchun ustun ko‘rinishidagi diagrammani quring.

Nasl-nasabi 1-test 2-test 3-test
Alimov A.N. 20 14 25
Jabborov A.L. 12 3 18
Boitaev N.A. 13 1.4 17
Karimov S.V. 6 19 9
Sohibova L.F. 14 6 12
Qo‘chqorova ME. 13 17 18
Xalilov V.E. 19 23 17
Ochilov E.P. 6 11 2
Xursanov l.Yu. 4 3 9
Sobitov A.B. 10 21 17
Mamatov G.V. 14 10 8
Odilov G.D. 13 14 19
Bo‘riev AA. 16 13 20
Sodiqov LA. 17 2 11
Qosimov A.S. 13 13 10
Soliev I.V. 19 14 4
Teshaev N.N. 12 3 13

Y koordinata o‘gr bo‘yicha - familiya bo‘lsin. Har bir tadgiqg etilgan
ko‘rsatkichgaga testlar va yigdindi uchun to‘rt ustun ajratilsin. Har bir
ustun tepasida esa to‘plangan ball migdori bo‘lsin.

2-mashq. Awalgi jadvalni kengaytiring, N ustunidagi har bir baho
garshisida «goniqgarsiz», «donidarli», «yaxshi», a’lo» turishi lozim.
Jadvalda qgonigarli baholar sonini hisoblang.
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3-mashg. Xodimlaming maoshini hisoblash lozim. Ishchi varagni
«lzoh» deb nomlang va quyida berilganlami unga Kkiriting.
Izoh. 0 ‘matilgan stavkalar (26 i1sh kuni uchun).

Razryad Stavka, so‘m
1 300000
2 350000
3 400000
4 570000
5 550000
6 830000

Daromad solig‘i shkalasi.

62 940 so‘m - minimal maosh (soligga tortilmaydigan ulush) va

mukofot 20%ni tashkil etadi. Nafaga solig‘l maoshning 1,5% Ini
tashkil etadi. Kasaba uyushmasi badali maoshning 1,0% ini tashkil etadi.

Ikkinchi varagni «Maosh» deb nomlash va unda tegishli jadvalni
to‘ldirish va rasmiylashtirish zarur. «Nafaga solig‘l», «Badal»,
«Mukofot» va «Daromad solig‘i» ustunlarini «EC/TW» funksiyasi
yordamida rasmiylashtiriladi (izohga garang). «MacTep QYHKUUN»
yordamida eng katta va eng kichik maosh, o‘rtacha maosh, ishchilar

soninl hisoblang, maoshni olrtachadan kop (kam) oladiganlarni
aniglang.

8-amalily mashghulot

0 ‘zgarib turadigan tashqi sharoitlarga
moslasha oladigan mavjudot turlarigina
yashashni davom ettiradilar.

EXCEL da diagrammalarni hosil gilish va bosib chigarish

Maqsad. Diagrammalar hosil qgilishni o'rganish.
Nazariy qism.

120



*

Diagramma - jadvalli berilganlarni grafik ko‘rinishda tasvirlash.
gxselda 14 turdagi diagramma va shu 14 turning 70 ko‘rinishi
niavjud. Har bir diagramma uchun awaldan o‘matilgan formatni
tanlab yoki foydalanuvchilaming formatlarini go‘shib, ko‘pgina turli
xil diagrammalami hosil qgilish mumkin. Diagramma berilganlar bilan
alogani saglaydi, chunki ular asosida qurilgan bodadi va mazkur
berilganlar o‘zgarsa, diagramma ko'rinishi ham mos ravishda o4garadi.
Diagrammalar «MacTtep guarpamm» yordamida hosil gilinadi. «MacTep
anarpamm» Ishchi varag berilganlaridan foydalanib, gadam-bagadam
diagrammani avtomatik tarzda hosil giladi. Diagrammalami joriy ishchi
varaqda yoki joriy ishchi kitobning yangi varag4da joylashtirish mumkin.
Diagrammalami qurishga ishlatiladigan ma’lumotlar gator va ustunlarda
Jjoylashgan bodishi kerak. Bundan tashgari, ma’lumotlarga yonma-yon
bodmagan katakchalar diapazonini belgilash uchun «Ctrl» tugmasini
bosgan holda bajariladi.

Kalit so‘zlar: Diagrammalar, gistogrammalar, aylana formasi,
foizlar, shakllar. Master diagramm. Diagrammalarga sxemada berilgan
sharhlar (izohi).

Nazorat savollari:

1 Diagramma nima degani?

2. Dilagramma tuzilgandan so‘ng diagramma va ma’lumotlar o ‘rtasida
bog‘liglik saglanadimi?

3. Diagramma legendasi nima?

4. Diagramma tuzilgandan keyin uning turini ganday o‘zgartirish
mumkin?

5. Diagrammalar va gistogrammalar ko‘rinishlari hagida nimalami
bilasiz?

6. Turli ishchi varaglarida diagrammalar va gistogrammalar ganday
xosil gilinadi?

/. Diagrammalar yoki gistogrammalar ganday yo‘gotiladi?

8. Diagramma aktualizatsiyasi nimani anglatadi?

8-amally mashg‘ulotni bajarishga mashq

Quyidagi jadval ma’lumotlariga asosan, grafik va enli gistogramma
quring,
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Sotish boiimlari
Choraklar

1-bo4im 2-bo‘lim 3-bodim
1-kv 145 215 166
2-kv 250 124 345
3-kv 178 165 180
4-kv 190 134 230
Yechim. I

1 Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ish kitobini oching.
2. Ishlatiladigan ishchi varaq yorligida turting. Varaq yorligada ikki
marta turting va uni «Sotuv bo6yicha hisobot» deb nomlang. I
3. A2:A4 dapazoniga «Sotish bo‘limlari» degan jadval sarlavhasini
Kiriting.
4. VZ ustuniga ustun nomi «l-bodim» deb kiriting, chofzish usuli
bilan boshga ustunlar nomini toMdiring. 1
5. A4 ustuniga gator nomi «1 kv» ni kiriting va cho‘zish usuli
yordamida boshga gatorlar nomini toMdiring. Ll
6. Elektron jadvalni yugoridagi ma’lumotlarga asosan toMdiring. 1
/. A3:D7 diapazonga berilganlarning nishoni bo'yicha belgilang.
8. Standart uskunalar panelidagi «MacTtep aguarpamm» belgisida
turting. J1
9. Tun ro‘yxatida 14 ta mumkin bo'lgan turlardan “I'pauk”
punktini tanlang, keyin esa «['pahnkKk ¢ mapkepamu, nNomMeyarLLNnmMu
TOYKN AaHHbIX» Ko'rinishinl tanlang. «fanee» tugmachasini turting.
10. Katakchalar diapazoni oldinrog belgilanganligi sababli master
diagramm uskunalar qatorini avtomatik ravishda aniglaydi. Siz 0°z
navbatida diagrammadagi qatorlar to4‘ri tanlanganligiga ishonch hosil
giling. «[anee» tugmachasini turting. N
11. «3aronoBku» go‘shimchasini tanlang. «HasBaHue gunarpamm»
maydoniga «Sotish bo4imlari» sarlavhasini Kiriting. Y o‘gl (giymati)
maydoniga «ming» matnini Kiriting. 1
12. «JlereHpa» qo‘shimchasida «[1o6aBUTb nereHay» bayrogchasini
o'mating. «BHU3y» joylashuvini tanlang. |
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13. «[lMoanucn paHHbIX» qo‘shimchasida nuqgta giymatini Kiriting.
«[lanee» tugmachasini turting.

14. «OTaensHOM» Yyoggichini o‘mating. Qo‘shimcha Kiritilayotgan
Ishchi varagga - «Mening diagrammam» nomini bering. «[ oToBa»
tugmachasini turting.

15. Diagramma tepasidagi o‘ng tugmachasini turting. Kontekst
menyuda «Twun pgwuarpamm» buyrug‘ini tanlang. «HecTaHOapTHbIE»
go™himchasida «llnpokaa amarpamma»w tanlang. OK tugmachasini
bosing.

16. Ishchi kitobini saglab go‘ying.

Mustaqil bajarish uchun mashqglar

1-mashqg. Firmaning bir necha vyillik faoliyati to”risida
umumlashtirilgan ma’lumotlar mavjud. Ular quyidagi jadvalda shartli
birliklarda keltirilgan.

Yil Kirim Chigim
2002 2000000 1500000
2003 3600000 2300000
2004 4100000 2500000
2005 2000000 1800000

Har vyilga bog4iq kirim va chigimning ustunli diagrammasini
(gistogrammasini) tuzing. Diagrammaga «Ish yakuni» nomini bering.

2-mashqg. Avvalgi mashq uchun chizigli grafik quring. Marker shakli
va rangini o °‘zgartiring.

3-mashq. Tekisligda uchburchak qgirralarining koordinatalari
berilgan. Uni diagrammada tasvirlang. Mos keladigan diagrammani
mustaqil tanlang.

4-mashg. n = sin x diagrammaning giymatlarini x ning 0 dan 6,5
gacha intervalda gadamni 0,5 ga teng olib, jadval ko‘rinishida hisoblang
va ushbu funksiyaning grafigini quring.
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9-amalily mashg‘ulot

Inson aglan tasawur gilina olinadigan
va ishonsa bcrladigan narsalaming
nammasiga erishishi mumkin.

Berilganlarni boshgarish

Magsad: Katta ro‘yxatlar bilan ishlashni o'rgatish.

Berilganlaming (shakl) formalaridan foydalanish. Ro‘yxatlarni
saralashni bajarish. [

Nazarity gism.

Excel yordamida ro'yxat tuzib, berilganlarni boshgarish mumkin.
Berilganlarni ro‘yxat shaklida hosil gilgandan keyin biror-bir mezonni
gonigtiruvchi ma’lumotlarni 1zlash va tanlab olish mumkin. Undan
tashgari, aniq bir tartibga joylash uchun ro‘yxatni saralash va berilganlar
summasini hisoblash yoki solishtirish ham mumkin. Ro‘yxat ishchi
varagning uzluksiz diapazonini gavdalantiradi, u o‘zida berilganlaming
anig bir strukturasini saqglaydi, ma’lumotlar bazasi sifatida ishlatilishi
mumkin. Ro‘yxatning xar bir ustuni bir turdagi berilganlarni saglaydi.
Ro‘yxat ustuni maydon deb ataladi. Ro‘yxatning har bir gatori yozuvni
tashkil etadi. Ro‘yxatni ishchi varagning ixtiyorlty joyida hosil qilish
mumkin. Ro‘yxatyozuvlarini kiritish va tahrirlashni soddalashtirish uchun
Excel berilganlar shakli (qpopma paHHbIX™an foydalanish 1mkonini
beradi. Bu vosita berilganlarni ko‘rish uchun ishlatiladi va yozuv
Kiritishni bexato va oson bajaradi. ®opma gaHHbIX mulogot darchasida
maydon nomi, yozuvni Kiritish va tahrirlash maydoni hamda yozuvlarni
qo4ish, yo'gotish va izlash tugmachasidan iborat. Berilganlaming
shaklini chigarish uchun «aHHble, d®opma» buyruglarini tanlang.
Excel ro‘yxatida alohida katakchalar bo‘yicha saralash mumkin. Maydon
bo6yicha saralash uchun ro‘yxatdagi ixtiyoriy maydondan foydalansa
bo‘ladi. Ro‘yxatni saralash uchun ixtiyoriy katakchani belgilang va
«[laHHble», «CopTupoBKa» buyrug4ni tanlang. «CopTtnposka» mulogot
darchasida saralash uchun maydon-kalit tanlanadi. Ma’lum shartlami
goniqtiruvchi  yozuvlarni tanlab olish uchun tanlash mezonlaridan
foydalanish mumkin. Buning uchun «JaHHble», «Popma» buyruglari
tanlanadi va mulogot darchasidan «Kputepuu» tugmachasi olinadi.
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Kalit so'zlar: Ro {xat, forma dannix (berilganlar shakli),tanlab olish
Kriteriysi, sortirovka (saralash), avtofiltr.

Nazorat savollari:

1. Exselda ro4yxat ganday ma’noni anglatadi?

2. «[laHHble», «®opma» yordamida ganday ishlarni bajarish
mumkin?

3. Berilganlami saralash qganday tartibda bajariladi?

4. Avtofiltr nima va u nima ish giladi?

5. Avtofiltr ganday o‘rnatiladi?

6. Ustun va qatorlar blokirovkasi ganday amalga oshiriladi?.

7. Guruhlash (guruh va tuzilishi) uchun nimalar gilish kerak?

9-amaliy vazifani bajarish uchun mashg

Shaharlar bo4yicha radioapparatura sotilishi ma’lumotlarini  Kiritish
zarur. Barcha yozuvlarni ko‘rib chiging va narxi 400 $ dan ko‘p summani
tashkil etgan sotuvlarni rogyxatga kiriting, ro‘yxatning «Annapartypa»
ustunini alvafit tartibida saralang.

Video apparaturalar sotilishi to4@isidagi yozuvlarni shunday
tanlangki, ularning sotilishi 250000 $ dan ko‘p va 400000% dan kam
bo‘Isin. i

Apparatura _ Summa
sotilish xajmi Shahar Firma Oy (doll.)

Radiotovarlar Toshkent AO «Resurs» Fevral 225 000
Foto Termiz TO «Kamar» Aprel 325 000
Audio Toshkent AO “Sinemay» May 335 000
Audio Buxoro AO "“Andrey» Yanvar 250 000
Foto Buxoro AO “Qamar» Fevral 405 000
Radiotovarlar Toshkent AO «Sinema» Yanvar 375 000
Foto Toshkent AO «Andrey» May 500 000
Audio Chirchig T «Oynisa» Aprel 150 000
Radiotovarlar Buxoro AO «Qamar» Mart 250 000
Foto Termiz TO «Omega» Yanvar 125 000
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Video Chirchig

Video Termiz

Video Buxoro

Video Termiz

Radiotovarlar Toshkent

Foto Chirchiq
Yechim.

TO «Omega»
TO «Omega»
AO «Gamma»
TO «Omega»
AO «Gamma»

AO «Gamma»

Mart
Mart

Fevral

Yanvar
May

Fevral

450 000
325 000
290 000
100 000

225 000

405 000

Excel dastursini ishga tushiring va book.xlIs ishchi kitobini oching.
1. Foydalanilayotgan ishchi varagning yorlig‘ini turtib tanlang yoki
yangisini hosil giling va uni «Pagnonnapartypa» deb nomlang.
2. Ishchi varagning ro‘yxati hosil gilinadigan joyda ustunlaming
maydonlariga mos ravishda nom bering. VZ-«AnnapaTypa» nomi, SZ-
«Shahar», D3-«Firma», EZ- oy, F3-«Summa (doll.)»larni kiriting.
3.Maydonlar nomlari joylashgan gator tagiga ro‘yxatning birinchi
gatoriga ma’lumotlar Kkiriting, shu bilan ro‘yxatning birinchi qatori

tashkil bo‘ladi.

4. Ro‘yxatdagl ixtiyority katakchani belgilang.

5. «[aHHble», «®opma» buyruglarini tanlang. Berilganlar forma

(shakl)lari mulogot darchasi paydo bo‘ladi.
6. Ro‘yxatgayangi yozuv go‘shish uchun, «/1o6aBuTb» tugmachasini

bosing.

/. Har bir matn maydoni shakliga mos berilganlami kiriting, keyingi
Kiritish maydoniga o ‘tish uchun <TAV> tugmasini bosing. Awalgisiga
o‘tish uchun <SHIFT> + <TAB> tugmasini bosing.

8. Ro‘yxatga joriy yozuv kiritishni yakunlagach, <Enter> tugmasini

bosing. Shu bilan ro‘yxatga yangi yozuv qocshish yuz beradi.

9. Berilganlar shaklining mulogot darchasini yopish uchun «3ak-

PbITb» tugmachasini bosing.
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10. Berilganlar shakli yordamida berilganlami ko‘rib chiging.
Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang va «laHHble», «®opma»
buyruglarini tanlang. Agar ro‘yxatdagl navbatdagi yozuvni go‘yish
uchun «aHHble» tugmachasini bossangiz, Excel tovushli signal bersa,
bilingki, rodyxatning oxirgli yozuviga yetgansiz. Berilganlami ko”ish
chog‘ida berilganlar snaklining o‘ng yugori burchagida joriy yozuvning
ragami tasvirlanadi.

11. Berilganlaming shakli yordamida oxirgi 2 ta yozuvni oZhiring.

12. Berilganlar shakli yordamida shunday yozuvlarni topingki,
mavdonda «Cymma (doll.)» >400 dan yozuvlarni saglagan bo‘lsin
(berilganlar formasini chaqgiring, «Kputepun» tugmachasini bosing,
1zlash maydoni shartini mos maydonga Kkiriting).

13. «Annapatypa» ustunidagi ro‘yxatni alfavit tartibida saralab,
IXtiyoriy katakchani belgilab, «[laHHble», «CopTupoBKa» buyruglarini
tanlang, buni shunday bajaringki, saralashda ro‘yxat maydonida sarlavhali
gatorlar gatnashmasin. «l/aeHTU@UUMPOBaATL NONA Mo» guruhidan
«[loanucam (nepBoA CTpoKa amanosopa)» yodgichini tanlang, maydon
nomini aniglab belgilang, shu asosda ro‘yxatni saralang, «Ilo Bo3pac-
TaHWIO» yoqgichini tanlang.

14. Ro‘yxatni ABTounnbTp Vvositasi yordamida filtrlang (ro‘yxatning
Ixtiyoriy katakchasini belgilang, «[laHHble», «®uUnbTp», «ABTO-
dbunnbTp» buyruglarini tanlang). «Bunaeo» to‘gaisida hisobot saglaydigan
yozuvlar tanlang.

15. «YcnoBue» - Shart elementidan foydalanib, 250 dan katta, 450
dan kichik summani saglagan yozuvlarning hammasini tanlang.

16. ABTOQMABLTP Ni 0°‘chiring.

17. Book.xls ishchi kitobini saglab turing.

Mustaqil ish uchun mashglar

1-mashqg. Kadrlar bo‘limi o4ining ishchilari to4‘risida berilganlami
quyidagi jadval bo‘yicha olib boradi. '

Farzand-

Bo4imi Maoshi lari
soni

L . Tabel . I
Familiyasi Ismi . JiInsli Tug_ann
ragami yili
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Omonov Salim 855 07.05.56 Bux 200000
Bekpo‘latov  Anvar 555 12.02.42 Kadr 340000
Olimov Nabi 908 30.08.67 APS 230000
Aliyev Y ofldosh 833 14.03.48 APS 100600
Pirrova Maryam 244 23.02.54 APS 240000
Qilicheva Adiba 768 03.01.71 ONK 230000
Dolimov Valijon 558 07.09.76 TKB 100900
Ermekov Alim 136 01.02.38 TKB 200000
Xursanov Bahrom 381 06.11.47 TKB 310000
Sobirov Karim 578 12.04.39 Sex 200000
Kuliboyev Alijon 337 18.10.59 Sex 340000
Haydarov Bahodir 673 23.11.61 Sex 230000
Mirsoatov G ‘ani 402 15.08.54  Farrosh 160000
Antonova Anna 823 19.05.79  Farrosh 170000
Vershinin Viktor 209 18.07.48 ONK 230000
Grishin Oleg 284 17.04.43 TKB 190000
Davidenko  Klavdiya 887 29.10.57 TKB 200000
Parfenov Dmitriy 881 13.05.53 TKB 310000
Seyfiilina Nailya 646 17.04.47 ONK 240000
Sobirova Rahima 619 24.07.72 otd 200000
Berilganlar shakli yordamida jadvalni toMdiring va quyidagi
topshiriglami bajaring: j

a) kriterty kiriting: bolasi bittadan ortig ayollar;
b) «Jinsi» maydoni bo‘yicha kamayishiga garab va «Bodim»

maydonida oshishiga garab ro‘yxatni saralang; 4
d) saralashni bajaring: bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida erkaklar,
ayollar va nihoyat familiyalar bo‘yicha; 1
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e) d)dagi saralashni bolalar soni kamayishiga garab, agar soni teng
bo‘lsa, alfavit bo‘yicha bajaring;

f) har bir bo‘limda tug‘ilgan kunni nishonlash grafigini tuzmoqchisiz.
Ro‘yxatni bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida esa tug'ilgan oyi, oy ichida esa
tug‘ilgan kuniga garab saralashni bajaring;

g) «Bo‘Hw» bo'yicha ONKga tegishli farzandsiz erkaklarni ekranga
chigaring;

h) «BoMim» bo‘yicha TKB va ONKga tegishli ishchilarga oid
yozuvlarni chiqgaring;

1) «<cBoMim» bo‘yicha APS ga tegishli ishchilar ro‘yxatida 200 000
dan 300 000 so‘mgacha maoshi borlarini chigaring;

]) «Bo‘lim»  Dbo‘yicha APS va TKBga tegishli  erkaklar
ro‘yxatidan 50-yillarda tug‘ilganlami ekranga chigaring;

K) Ismi «na» bilan tugaydigan ishchilar ro‘yxatini chigaring;

D) Ismi  ichida «na» qo‘shimchasi  bor ishchilar ro‘yxatini
chigaring.

10-amaliy mashg‘ulot

Menga fagatgina o ‘ylaydigan yokKi
fagatgina ishlaydigan odamlar emas,
balki o‘ylab ishlaydigan mutaxassislar kerak.

Genri Ford

Yakunlarni hosil gilish

Maqgsad: Avtomatik xulosa chiqgarish vositalari bilan tanishuv.

Nazarily gism

Excel - avtomatik tarzda asosiy va oralig xulosa (yakun)lar
chigarishning eng qulay vositalariga ega. Oralig yakun chigarish
ro‘yxatda berilganlar to'plamiga asosan bajariiadi, so‘ngra umumiy
yakun hisoblanadi. Yakunlar (ltogi) qgiymatini hisoblash uchun
funksiyalari, masalan: CYMM yoki CP3HAUY. Oralig yakunlar ro'yxatda
bir necha turli hisoblashlami bir vagtda bajarishi orgali tasvirlanishi
Mumkin. Yakunlarni ro‘yxatga qistirishdan avval uni saralash lozim.
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Ro‘yxatga avtomatik yaqunlami go‘shishda uning tuzilishi tasvirlanadi.
Agar yakuniy hisobot hosil gilinayotgan bo'lsa, uning tuzilishini
o4gartirish mumkin. Shundan so‘ng fagat ko‘rinayotgan tuzilishning
berilganlari ishlayotgan diagrammani hosil gilish mumkin, bunda oralig
yakunlar saglaydigan ro4yxat nazarda tutiladi. Diagramma yangilanganda
berilganlar yo yashiriladi, yoki ko”satiladi va shunga koaa detallar ham
yashiriladi yoki ko ‘rsatiladi. 1

Kalit so‘zlar: oraliq yakunlar, umumiy yakunlar, ro yxat tuzilishi.
Nazorat savollari: ]

1. Yakun chigarish uchun ishlatiladigan funksiyalar nimalar? A
2. Yakunlar ganday hosil gilinadi? 1

3. Alohida gator guruhiarining detallarint yashirish ganday amalga
oshiriladi?

4. Diagramma detallarining tasvirlari o‘zgarishi
0 ‘zgaradi?

5. CP3HAY funksiyasi ganday ishga tushiriladi?
6. CYMM funksiyasi ganday ishga tushiriladi?

bilan ganday

10-amaliy vazifani bajarishga oid mashqg.

1-mashg. Berilganlar uchun sotuv hajmlarining shahar bo‘yicha

yakuniy giymatini va umumiy sotuv yakunlami hisoblash zarur. Yakuniy
natijalar uchun hajmli gistogramma quring.
Yechim tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.
2. «Paagnoannapatypa» ishchi varag‘l yorlig'ida to‘rtta tanlashni
amalga oshiring yoki yangisini hosil gilmg va mashqdagi berilganlar
bilan uni to‘ldiring.

3. «Shaharlar» maydoni ma’lumotlarini birinchi navbatda saralang.

4. Rodyxatdagi ixtiyority katakchani belgilang, «MToru» buyrug'ini
tanlang.

5. «lpomexyTouHble utoru» mulogot darchasi paydo bo'ladi.
Undagi «lpun Kaxaom u3smeHeHuUn B:» guruhi rodyxatidan shunday

ustun tanlangki, o”zidan boshqga guruhlami saqglaydigan va ularga yakun
(«Shaharlar» ustuni bo‘yicha) chigaradigan bo'lsin. 1
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6. «Onepaumna» guruhida shunday funksiya tanlangki, u yakun
chigarishi mumkin bodsin («Cymma»).

/. «[106aBUTb UTOrM nO:» ro‘yxatida Cymma maydoni garshisiga
«galochka» belgisini qo‘ying.

8. «OK» tugmachasini turting.

9. Ish wvarag‘ining chap chegarasi bo‘ylab qgator tugmachalar
gavdalanadi. Ular kerakli detallami yashirish yoki ko‘rsatish imkoniyatini
beradi. Alohida qatorlar guruhi detallarini yashirish uchun minus
qiyofasidagi tugmachani bosing ( «CKpbITb AeTanu» tugmachasi).

10. Umumiy sotilish yakunlarini ko‘rish uchun «1» tugmachasini
bosing, u tuzilishning yugorisida joylashgan.

11. Shaharlar bo‘yicha sotish yakunlari olish uchun “2” tugmacha-
sini bosing yoki qo‘shish belgisini turting («OT06pa3nTb agetTann»

tugmachasi).
12. Standart uskunalar paneli Owuarpammbl nishonini turting va

«["uctorpamma, obveMHaa»wWw tanlang. Gistogramma quring.

13. «1» belgisini turting va ahamiyat bering, Sizning gistogrammangiz
ganday o;zgaradi?

14. «3» belgisini turting va Sizning gistogrammangiz qanday
ozgarishini kuzating.

15. Ro‘yxatdagl yakunlarni o‘chirish uchun ro‘yxatdagi ixtivoriy
katakchani va «JflaHHble, mutoru» buyrug‘ini tanlang hamda tegishli
mulogot darchasi paydo bo'lgach, «[lpomexyTouHble HTorn»dagi
«Y6paTb Bce» tugmachasini bosing.

Mustaqgil ish uchun mashglar

1-mashq.

9-amalily mashg‘ulot uchun bo'limlar va umuman korxona bo‘yicha
maoshlar hamda ularning yig4ndisini hosil qgiling. Bodimlar bo6yicha
maoshlar summasining doiraviy diagrammasini quring.

2-mashq.

9-amaliy mashg‘ulot uchun boMimlar bo‘yicha maoshlar yig‘indisini
oling, bo4imning har bir ishchisiga o‘rtacha nechta bola to‘g‘ri kelishini

131



aniglang. «etu» ustuniga cheklash go‘ying: verguldan keyin ikki belgi
boMsin).

11-amaliy mashg‘ulot

Beshikdan gabrgacha bilim olishga intil.

Hadisdan

Excel dasturi vositalari bilan tenglamalarni yechish
(parametr tanlash)

Maqgsad: Exselning “lNogb6op napameTpa” bandining imkoniyatlari
bilan tanishish. Bir noma’lumli tenglamani echishni o°‘rganish.

Nazariy qism.

Parametr tanlash - Dberilganlarni tahlil etish vositasi Exselning
«[Topb6op napameTpoB» buyrug‘lt yordamida oldindan prognozlash
amalga oshiriladi. Bu holatda parametr joylashgan katakchadagi
giymatlar shunday o'zgaradiki, anig magsadga mo‘ljallangan (uene-
Bon) katakcha katalogi oldindan aniglanib, tayinlangan giymatiga teng
bo‘ladi. «[Moabop napaMeTpoe»dan foydalanish uchun masala qo‘yiladi
va Ish varag‘idagl o‘zgaruvchilarga ma’lum qiymatlar kiritiladi. Bundan
tashgari, parametrlar tanlashda katakcha ichidagi kattalik formula boMishi
kerak va uning qgiymati berilgan natijaga etishi uchun o‘zgartiriladi. U
esa, 0°‘z navbatida, ish varag‘ining boshqga katakchalariga murojaat qgilishi
zarur. Bunday formula saglovchi katakcha maqgsadli (ueneson) katakcha
deyiladi, formula murojaat qilayotgan havolali katakcha o'zgarishga
moyil (nsmeHaemble) katakcha deb ataladi.

Kalit so‘zlar: parametrlar tanlash, magsadli katakcha o \zgarishga
moyil katakcha.

Nazorat savollari:

1. “INopbop napameTpoB” buyrug‘t yordamida bashorat (prognoz)
qilish ganday bajariladi?

2. Magsadli katakcha nima?

3. 0 ‘zgaruvchi katakcha nima?
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4, “Mopbop napameTtpoB” buyrug4 yordamida yechilgan tenglama
boshlangdich giymatlarga bog‘ligmi?

11-amaliy vazifani bajarishga mashg.

Quyidagi tenglamaning yechimini toping : xX?-3x2+x=-1

Yechim.

1. Excel dasturini ishga tushiring va oldindan hosil gilingan ishchi
Kitobni oching.

2. Yangl ish varag‘ini hosil giling, unga “tenglama” deb nom bering.

3. Al katakchasiga 0 giymatini Kiriting.

4. V| katakchasiga tenglamaning chap qismini Kkiriting, mustaqil
0°‘zgaruvchi sifatida esa Al ga havolani ishlating. Mos keluvchi formula
mashqg uchun quyidagi ko‘rinishda bo‘lishi mumkin:

=AlA3-3*A1A2+Al

5. Cepsuc, NMopbop napameTpa buyrug‘ini bering.

0. YcTtaHOBUTbL B A4enke maydonida VI ni ko‘rsating, 3Ha4yeHue
maydonida 1 sonini Kiriting, nameHaa 3HayeHWe g4elkn maydonida
Al ni ko'rsating.

/. OK tugmachasini bosing va Pe3ynbtaTr noabopa napameTpa
mulogot darchasida ifodalangan tanlash natijasini ko4ing. Amalda
(operatsiyada) ¢atnashgan katakchalarda hosil bo'lgan giymatlarni
saglash uchun OK tugmachasini bosing.

8. Al katakchada boshga boshlang‘ich giymatlarni bering, masalan,
mashg uchun 0,5 yoki 2 Dberib, hisoblashni gaytaring. Natijalar ustma-
ust tushdimi? Fargni ganday tushuntirasiz?

9. Ishchi varagni saglang.

Mustaqgil ish uchun mashqlar

Tenglamalaming xaqiqgiy ildizlarini toping.
a) X3ox& 15x-14=0;

b) X42x38x2+ 13x-24 = (;

d) X57x3-12x46x + 36 = O

e) o6x419x37x2-26x + 12 = 0;
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f) 24x4—A42x3- (7 X2+ 56x + 60 = O;
g) X5-2x4 -4x3 +4x2 - 5x+6 = 0

h) 24x5+ 10x4-x319x2-5x+6=0;

1) 10x4- 13x3+ 15x2- 18x - 24 = (;
]) x4 2x313x2-38x-24=0.

12-amaliy mashg‘ulot

A’lo mamlakatning a’lo farzandi -
bilib qo‘yki, seni Vatan kutadi!

G'afur G'ULOM

Optimal (eng yaxshi) echimlarni topish

Magsad: Chizigli optimizatsiya masalasini yechishni oagatish.

Nazariy gism.

Ma’lumki, «[Mogbop napametpa» vositasi yordamida Kkattalikla
tanlash yo‘li bilan mo‘ljallanilgan giymat faqgat bitta katakchada

topiladl. «

[Tonc peweHua» vositasi esa talab qgilingan natijani bir

necha marta katakchada o‘zgartirish orgali olish imkonini beradi.
Bundan tashqari, parametrlar o”garishiga cheklashlar qo‘yish

mumkin.
orgali bog
saglaydiki,

Masala echishda qatnashadigan katakchalar formulalar

‘langan bo‘lishi kerak. Maqgsadli katakcha shunday formula

u boshga formulalar orgali o‘zgaruvchi katakchalarga

murojaat giladi. Maqgsadli katakcha sagdaydigan formula to”ridan-

to‘gal yo

KI boshga formulalar orqgali of‘zgaruvchi katakchalarga

murojaat qiladi. Masala go‘yilishi uchun qaysi katakchalar kriteriya
(mezon) sifatida ishlatiladi va gaysi katakchalar formulalarni

saglashiga

Ishonch hosil qilish kerak.

Kalit so‘zlar: chizigli optimizasiya, magsadli katakcha.
Nazorat savollari:

1. Exselda gaysi turdagi optimizasiya masalalari echiladi?

2. Cle

Hapua punkti va uning ishi xagida tushuncha bering?

3. Magsadli katakcha: matn, son yoki nima saqglashi kerak?
12-amaliy mashg‘ulotni bajarishga doir mashqg
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Korxona elektr asboblari  ishlab  chigarishda 3 turdagi
mikrosxemadan foydalanadi (1-tun, 2-tun, 3-tun). Mikrosxemalar
ko‘rsatkichlari quyidagi jadvalda berilgan.

Mikrosxema turi Asbob A Asbob V Asbob S
1-tip | 5 1
2-tIp 2 0 4
3-tip 2 1 1

Tayyorlangan asboblar bahosi bir xil. Kuniga korxona omboriga
500 ta 1-tipdagi, 400 tadan 2-tipdagi va 3-tipdagi mikrosxemalar kelib
tushadi. Agar korxona quwati kelib tushgan mikrosxemalami butunlay
Ishlatish imkoniyatiga ega bo@sa, kunlik ishlab chigarishda turli asboblar
turlarining optimal nisbati gandayligini aniglang.

Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring va awaldan hosil gilingan ishchi
varagni oching.

2. Yangi ishchi varagni hosil giling va unga «Ishlab chigarish» deb
nom bering.

3. A2, A3 va A4 katakchalariga mikrosxemalaming kunlik zaxiralarini
mos ravishda (500, 400 va 400) Kkiriting.

4. Cl, DI, EIl katakchalariga nol kiriting. Keyinchalik bu katakcha
giymatlari avtomatik tarzda olinadi.

5. S2:E4 katakchalar diapazoniga komplektasiya xarajatlarini jadval
ko‘rinishida joylang.

6. V2:V4 katakchalarida komplektasiya tiplari bo‘yicha xarajatlarni
hisoblash formulalarini ko‘rsatish kerak.

/. Fl katakchasiga ishlab chigarilgan asboblaming umumiy sonini
hisoblovchi formulani Kiriting, buning uchun S1:E1 diapazonini belgilang
va «ABTOocymMMa» tugmachasini standart uskunalar panelida turting.

8. «CepBuc», «lMonck peweHunsa» buyruglarini bering — «lTounck
peweHna» - mulogot darchasi ochiladi.

9. «YcTaHOoBUTbL UeneByt» menyusi optimallashtiruvchi (FI)
kiymatini  saglovchi katakchani ko'rsating. «PaBHOW MaKCUManbHO-
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MYy 3HaudeHU» yoqgichini o‘rnating (bu ishlab chigarishning maksimal
hajmini talab etadi).

10. «3meHeHusa auenkn» maydoniga tanlanayotgan parametrlar
(S1:E1 lar) diapazonini Kiriting.

11.Cheklashlar to ‘plamini aniglash uchun «1o6aBunTb» tugmachasini
turting. «/lo6aBneHne orpaHnyeHuns» mulogot darchasidagi «Ccblnku
Ha A4enKu» maydonini turting. V2 : V4 diapazonini ko‘rsating.

Shart sifatida <= Dbelgilarini  bering. «OrpaHunyene» maydonida
A2:A4  diapazonini bering. Bu shart kundalik komplekt materiallari
xarajatl zaxiralaridan oshmasligini ko‘rsatadi. OK tugmachasini turting.

12. Yana «[Jo6aBuTb» tugmachasini turting. «Ccbl/ika Ha AYENKY»
maydonida S1:E1 diapazonini ko4sating. Shart o‘rinda >= belgilarini
bering. «OrpaHnyene» maydonida O sonini Kiriting. Bu shart ishlab
chigarilayotgan asboblar soni manfiy emasligini ko‘rsatadi. OK
tugmachasini turting

13. Yana bir bor «l1o6aBuTb» tugmachasini turting. «Ccbl/ika Ha

auenky» maydonida S1:E1 diapazonini ko4sating. Bu shart o‘mida
«Cenb» punktini tanlang.

14. Bu shart asboblami chala ishlab chigarish imkonini bermaydi.
OK tugmachasini turting.
15. «BbinonHnTb» tugmachasini chiqillating. Optimizasiya chog‘ida

uning tugashiga gqadar «Pe3ynbTaT noncka peweHua» mulogot darchasi
ochiladi.

16. «CoxpaHuUTb HaWaeHHOe pelweHne» yoqgichini o‘rnating,
shundan so'ng OK tugmachasini turting.

17. Echim olingandan so‘ng uni tahlil gilib ko‘ring. U chindan ham
anigmi? S1:E1 katakchalar giymatini tajribalar o4kazib, gayta-gayta sinab
ko‘rib, uning optimalligini tekshirib ko‘ring. Optimal giymatni tiklash
uchun yechim izlash amallarini istagan dagigada gaytarish mumkin.

18. Kitobni saglab go‘ying.
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Mustaqil ish uchun mashqglar

1-mashq.

A vaV modelidayigaladigan kitob javonini bir firma ishlab chigaradi.
Ishlab chigarish mavjud xomashyo kamchilligiga (yuqori sifatli taxtalar)
va mashinada gayta ishlash vaqgtiga bog'lig. Har bir A modeli mahsuloti
uchun 3 m3 V modeli mahsulotiga 4 m3taxta talab gilinadi. Firma
0‘zining yetkazib beruvchilaridan 1700 m3taxta oladi. Haftasiga 160
soat hajmida mashina vagti ishlashi mumkin. Agar A modelining har
bir mahsuloti 2 dollar foyda bersa, V modeli mahsulotining har biri esa
4 dollar foyda keltirsa, firma haftasiga gaysi modeldan ganchadan ishlab
chigargani ma'qul?

2-mashg.

Uch gotishma bor. Birinchi qgotishmada 70% galay va 30%
go‘rg‘oshin, ikkinchisida 80% qalay va 20% rux, uchinchisida 50%
galay, 10% go‘rg‘oshin va 40% rux bor. Ulardan yangi gotishma hosil
gilish kerak, unda 15% qgo‘rgkoshin bo‘lsin. Bu gotishmada eng ko‘p va
eng kam rux migdorini foizda aniglang.

3-mashgq.

Firma A, V, S turidagi uch mahsulotni ishlab chigaradi, I, 11, IlI,
IV ragamli to‘rtta qurilmadan har birida gayta ishlash talab etiladi.

Qayta ishlash vaqti, soat Bir mahsulotdan olinadigan

Mahsulot nomi foyda, doliarda

I 1 111 vV

1 3 1 2 3

6 1 3 3 6
S 3 3 2 4 4

Qurilmalarda umumiy ishlash vaqti mos ravishda 84, 42, 21 va
42 soat bo‘lsa, foydani maksimallashtirish uchun ganday mahsulotni,
gancha migdorda ishlab chiqgarishni aniglang (mahsulot sotish bozori har

bir mahsulot uchun cheklangan).
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4-mashg.

Firmaga ko‘mir kerak. Uning tarkibida fosfor 0,03% dan va qum
bilan aralashmasi 3,25% dan ko'p bo‘lmasligi kerak.

Uch turdagi ko‘mir A, V, S mavjua, .ularning narxi (bir tonna uchun)
quyidagi jadvalda berilgan

Ko‘mir Fosfor gorishmasi  Qum gorishmasi tarkibi, Narxi, doll.
navi tarkibi, % %
A 0.06 2.0 30
V 0.04 4.0 40
S 0.02 3.0 45

Berilgan shartlami goniqgtirish va narxni minimallashtirish uchun

ulami ganday aralashtirish kerak? fo
5-mashgq.
Finna 1kki xil - A va V maxsulotlami ishlab chigaradi, ulami sotish
bozori cheklanmagan. Har bir mahsulot I, II, 11l mashinalarda navbatma-

navbat gayta ishlanishi kerak. Har bir A va V mahsulot gayta ishlanish
vaqti soatlarda berilgan.

Mahsulot 1 1 1]
A 0.5 0.4 0.2
\Y; 0.25 0.3 0.4’
I, W, 11l mashinalarida ishlash vagti mos ravishda haflasiga 30, 36

va 40 soat. A va V mahsulotidan foyda 3 va 5 dollami tashkil etadi.
Firmaga haftasiga A va V mahsulotlari chigarishning normalarini topish
kerakki, foyda maksimallashsin.

/| 6-mashq.

Firma parhez taomlar tayyorlash bilan shugdullanadi, dieta tarkibi 20
ogsil birligi, 30 uglevod birligi, 10 yog® birligi va 40 vitamin birligidan
Iborat. Qanday qilib koasatilgan besh turdagi mahsulotlami eng arzon
narxga keltirish mumkin? J
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Non, Soya, Quritilgan XoM meva,

1kg da 1kg da balig, 1kgda  1kg da Sut, 11
Ogsillar 2 12 10 1 ,
Uglevodlar 12 0 0 4 ]
Y og'lar 1 g 3 0 A
Vitaminlar 2 2 A 5 )
Bahosli, so‘m 12 36 32 18 10

7/-mashg.

Uchta sinf o4uvchilari musobaga o4kazishdi. Ma’lum bod4diki, «A»

va «V» sinfbolalari sahnaga chigganda o4y4l bola ishtirokchilar orasidagi
nisbat 2/5 ga teng boddi. Endi sahnaga «B» va «V» sinf o4yuvchilari
chigganda, o044l bolalar nisbati 3/7 ni tashkil etdi.
Uchala guruhda o‘g‘il bolalar ulushi birgalikda nechani tashkil etadi?
Har bir sinfda 99 ta dan ortig bo'lmagan o4yuvchi o‘qiydi deb, faraz
gilib, har bir sinfdagi tanlangan o‘guvchilar uchun yugori va pastki
chegaralami aniqglangki, nisbatlar to44i1 kasr shaklida bo‘lsin (044l
bolalar sonint umumiy o'quvchilar soniga boiling).

8-mashg.

Firma gazon uchun 1kki turdagi o4ydtlar chigaradi: oddiy va
to4dirilgan. Oddiy turga azot - 3 qism, fosfor - 4 gism va 1 gism Kkaliy
bodgan o044t kiradi. Toddirilgan turga 2 gism azot, 6 qism fosfor va 2
qism bodgan kaliy o044t kiradi. Ma’lumki, ba’zi gazonlarga azot - 10
gism, fosfor 20 gism va 7 qism kaliy o44ti talab etiladi. Oddiy turdagi
o4 4t 3 dollar turadi, toddirilgan o044t esa 4 dollar. Tuprogni unumdor
gilish va uning narxini minimallashtirish uchun gaysi o44tlardan gancha
migdorda sotib olish kerak?

9-mashq.

Konteynerga uch turdagi mahsulot gismlari joylashtirilgan. Birinchi
maxsulotning giymati 400 sodn va og'irligi 12 kg hamda u birinchi
turga mansub. Narxi 500 sodn va 16 kg lisi 1kkinchi turga mansub, narxi
600 sodn va 15 kg lisi uchinchi turga tegishli. Komplektlashtiruvchilar
umumiy ogdrligi 326 kg. Eng maksimal va minimal summadagi mahsulot
gismlarini konteynerda joylashtirishni aniglang.
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10-mashaq.

To‘g4dn burchakli parallelepipedning uzunligi a, eni v va balandligi
hdan iborat. Uzunligi fagat uchta qiymat: 4,5, 5,5, 6,75 gabul qilishi
mumkin. Parallelepiped yuzasi 5 dan oshmaydi. a, v va h ni shunday
tanlangki, parallelepiped hajmi maksimal boisin.

13-amaliy mashg‘ulot

Hayotni, 0°‘z ishingizni, atrofingizdagi odamlami
va 0°‘zingizni seving, shunda baxt va omad ham
Sizni sevib qoladi!

1-mashg. Hafta nomini yozma ravishda ifodalash

Agar sizga biror-bir sananing hafitaning gaysi kuniga tug'ri

kelishini aniglash kerak bo‘lsa, u holda funksiya masterini chaqirib,
KaTteropua rog/xatidan laTa v Bpema elementini tanlab, JEHbHE/]

funksiyasini ishlatishingiz mumkin:

NEHBbHE/[ (naTa B 4yMCcioBOM hopmMaTe; Tun)

Bu funksiyani ishlatish natijasida gaTa B 4KCNoBOM opmaTe deb
nomlangan birinchi argumentga mos bo‘lgan hafta kunini olish mumkin.
Hafta kuni 1 (yakshanba) dan 7 (shanba) gacha intervaldagi butun sonlar
oilan ifodalanadi. gaTa B UuMcnoBomM popmaTe argumenti vagt-sananing
kodi bo'lib, uni EXCEL sanalar bilan operasiyalar o‘tkazish uchun
Ishlatadi. Ushbu argumentni matnli ko‘rinishda ham berish mumkin. Bu
holda uni go'shtirnoglar orasiga olish kerak bo‘ladi. Tun - argumenti
hafta kunlarining ganday tartibda bo‘lishini ko‘rsatadigan kattalik bo‘lib,
u ko‘yidagi giymatlarni gabul gilishi mumkKin:

1 (yoki bu argument yo‘q) - bunda 1(yakshanba) dan 7 (shanba);

2 - bunda 1 (dushanba) dan 7 (yakshanba);

3 - bunda 0 (dushanba) dan 6 (yakshanba).

Al katakchasiga istalgan sanani kiriting, masalan, 18.02.2000 g. va
katakcha uchun data formatini o4nating. Endi A2 katakchasiga o‘ting
va ILLHbHE/A funksiyasi panelini chagiring. Undagl [laTa KakK 4u1cno
maydonida Al katakchaning manzilini kiriting. Ushbu ishlar natijasida

A2 katakchasida
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= JEHbHE/A(A 1)

formulasi paydo bo‘ladi. TIP maydonida esa kerakli kattalikni
Kiriting. Bu formulaning natijasi esa bizni gizigtirgan natija boMadi.
Natijani ko4ish uchun A2 katakchaga garang.

Endi hafta kunini yozma ravishda ifodalash algoritmini va dasturini
tuzamiz. Bunda Al katakcha hisoblash modulining Kkirishi bo‘lib
xizmat giladi, hisoblash amalga oshiriladigan A2 katakcha esa chigish
hisoblanadi (ya’ni, quyidagi formulalar A2 katakchaga yoziladi):

= ECNIN(AEHBbHEA(AL1)=1; «yakshanbay;

ECITN(AEHbHEL(A1)=2; «dushanbax;

ECITN(AEHbHEA(A1)=3; «seshanbax;

ECIVN(AEHbHEA(A1)=4; «chorshanba;

ECIN(AEHBHEO(A1)=5; «payshanba»;

ECOTVN(AEHBbHEO(A1)=6; «juma;

ECIMN(AEHBbHEA(A1)=1; «shanba»))))))

2-mashg. Sanani yozma ko‘rinishda ifodalash

Endi istalgan sanani yozma ko‘rinishda ifodalash ganday amalga
oshirtlishini ko‘rib chigamiz. Bu ish to‘lov topshiriglarini va yuk xatlarini
yozishda go‘l kelishi mumkin. Masalan, maqgsadimiz - 15.04.2009 deb
yozilgan sanani «15 aprel 2009 yil» deb ifodalashdir. Bu masalani
nal gilish uchun sanani tashkil etuvchilarga bodib chigishimiz kerak
no‘ladi, ya’ni kun, oy va yil. Undan so‘ng bu tarkibiy gismlami matnli
nolda birlashtirsak, masala hal boiadi. Bu masalani yechishda jadval
Katakchalari quyidagi funksiyalami bajaradi:

A1l katakchada kerakli sana yoziladi;

A2 katakcha oy kunining ragamini ko ‘rsatadi;

A3 katakcha oy ragamini kursatadi,

A4 katakcha yilni anialaydi;

A5:A15 oyning nomini yozishni ta’minlab beradi;

Al16 katakcha agar oy ragami 9 dan kam bo‘lsa oy ragami oldiga O
sonini go‘shib go‘yadi;

Al7 katakcha sanani yozma holda ifodalab beradi.

Barcha kerakli formulalar va ragamlar quyidagi jadvalda ko'rsatilgan:
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™ A \% S
1 15.04.2009
2 =DEND(AI)
3 =GOD(A))
4 =MESYaS(Al)
5 =ESLI(A4=l;«yanvar»;Ab)
6 =ECJIM(A4=2;«fevral»;A7)
7 =ECJIH(A4=3;«mart»;A8)
8 =ECJIN(A4=4;«aprel»;A9)
9 =ECJ1IN(A4=5;«way»;A10)
10 =ECJIH(A4=6;«iyun»;Al 1)
11 =ECJIH(A4=7;«iyul»;A 12)
12 —ECJTH(A4=8;«avgust»;A13)
13 =ECJIM(A4=9;«sentyabr»;A 14)
14 =ECJTN(A4=10;«oktyabr»;A 15)
15 =ECJIN(A4=11;"noyabr”;’dekabr”)
16 =EC/NTN(A2<=9;0;")
17 - ’cana: Al6&A2&” “&ALS&” “&A3& yil.”

Bu yerda kontekatenatsiya & simvoli yordamida matnli gatorlami
va katakchalardagi turli xil ma’lumotlami birlashtirish amalga oshiriladi.

Ushbu formulalaming va algoritmning bajarilishi natijasida Al7
katakchada tegishli sana yozma holda paydo bo'ladi, ya’ni:

sana: 15 aprel 2009 il

14-amaliy mashg‘ulot

Murakkablashtirish oson,
lekin soddalashtirish qgiyindir.

Ish Kitobi funksiyalarini o‘rganish

Quyida keltirtlgan funksiyalami o'rganib chiging va ulardan tegishli
ko‘rsatkichlami hisoblashda foydalaning:



1. Moliyaviy funksiyalar

AlMI (cTtommocTb, OCTaTtoyHasd CTOMMOCTb, BpPeMda 3Kcnnaya-
Tauuun, nepuoa) mulkning ko4satilgan davrdagi yillik amortizatsiya
miqgdorini bildiradi

Bu erda argumentiar quyidagilami anglatadi:

CtoumocTb - mulkning boshlang‘ich giymati.

OcTaTto4yHaa ctoumocTb - mulk amortizatsiya davrining oxiridagi
goldig giymati.

Ishlatish davri - mulk amortizatsiya qilinadigan davrlar soni
(amortizatsiya davri).

Davr - ishlatish vaqti oMchov birligi, yil.

AMP (ctoumocTb, ocTaTokK, nepuoa) — mulkning bir davr
mobaynidagi amortizatsiya kattaligi.

Bu yerda argumentlar quyidagilami anglatadi:

CtoumocTb - mulkning boshlang‘ich giymati.

OcTtatok - mulkning amortizatsiya muddati oxiridagl qlymati
(kodincha mulkning likvidatsion narxi deb ataladi)

[Mepnoa - mulk amortizatsiya gilinadigan davrlar soni (amortizatsiya
davri).

B3 (cTaBka, Knep, naata, H3, Tun) - Pul go4/ilmasining o4&garmas
foiz stavkasi va doimiy davriy todovlar bodgan holdagi kelajakdagi
kattalig.

Bu yerda argurnentlar quyidagilami anglatadi:

CTtaBKa - davr mobaynidagi foiz stavkasi.

Knep - vyillik to4dovlaming umumiy soni.
lnata - har bir davrdagi to4ovlar soni.

H3 - joriy giymat yoki kelajak todovliaming umumiy kattaligi (agar
bu ko'rsatilmasa, dastur uni O deb gabul giladi).

Tun - 0 yoki 1 ga teng kattalik bodib, u gachon todov amalga
oshirilishini ko4satadi.

B3PACIINC (ocHoBHOW KanuTan, cTaBku) - Asosily kapitalning
hisoblanganidan soggi kelajak kattaligi. Bu funksiya o'zgaruvchan foiz
stavkasi sharoitlarida investitsiyaning kelajak kattaligini hisoblash uchun
Ishlatiladi. Bu erda argumentlar quyidagilami anglatadi:
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OCHOBHOW KanuTtan - investitsiyaning joriy giymati

CtaBku - foydalanilayotgan foiz stavkalari massivi.

BHAOX (3Ha4yeHua, nporHo3) - pul ogimlari (cash flow) asosidagi
Investisiyalar daromadlari foiz stavkasi. Ular teng vagt oraliglarida
amalga oshirilib, to‘lovlardan (manfiy qiymatlar) va pul tushumlari
(musbat giymatlar) dan iborat boMishlari kerak.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

3HayeHua - foiz stavkalari hisoblaniladigan sonli gqiymatlar boMgan
massiv yoki katakchalarga tlovalar. Ular juda boMmaganda bitta musbat
va bitta manfiy giymatga ega bo‘lishi kerak.

[TporHo3 - natija.

MBC/ (3HaueHuqa, f-ctaBka, r-ctaska) - pul ogimlari (cash flow)
asosidagl investisiyalar daromadlari foiz stavkasi. Bu funksiya investitsiya
bahosini va reinvestitsiya asosida olinadigan daromadni hisobga oladi.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

3HaveHna - foiz stavkalari hisoblaniladigan sonli giymatlar bo‘lgan
massiv yoki katakchalarga ilovalar. Ular juda bo‘lmaganda bitta musbat
va bitta manfiy kiymatga ega bo‘lishi kerak.

F-cTaBka - to‘lovlardan olinadigan foiz

R-cTaBKa - reinvestitsiya gilingan mablag‘dan olinadigan foiz.

HAKOMAOXO/A (pata BbiNycka, Aata MepBOW BbIMiaThbl, AaTta
cornaweHuna, ctaBka, HoOMUHan, nepnmoandHocTb, 6asuc) - foizlari
davriy to'lanadigan gimmatli gog‘ozlar bo‘yicha yig‘ma daromad.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

[ata Bbinycka - gimmatli gog'ozlarning chigarilgan sanasi (sonli

formatda).
[lata nepson Bbinnatbl - gimmatli gog‘ozlar bo‘yicha birinchi

to‘lov sanasi (sonli formatda).
[laTta cornaweHua - gimmatli gog‘ozlar kelishuv sanasi (sonli

formatda).
CtaBka - gimmatli gog‘ozlar kuponlari bo‘yicha yillik foiz stavkasi

(sonli formatda).
HomnHan - gimmatli gog‘ozlaming nominal qiymati (agar bu
argument bo‘lmasa, nominal giymat 1000 ga teng deb hisoblanadi).
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[MepnoanyHoctb - yil davomida kuponlar bo”icha to‘lovilar soni
(yillik to‘lovlar uchun 1 ga teng, yarim yillik to‘lovlar uchun 2 ga va
choraklik to‘lovlar uchun 3 ga teng)

basuc - kunlar sonini hisoblash usuli. Argument gabul giladigan
kattaliklar quyidagicha bo‘lishi mumkKin:

Argument giymati Kunlar sonini hisoblash usuli
0 yoki ko‘rsatilmagan US (NSAD) 30/360

1 Kunlar soni

2 Kunlar soni/360

3 Kunlar soni/365

4 Evropacha/360

2. Boshqga foydali funksiyalar

MOBP (maccuB) - kvadrat matrisaning teskari matrisasi.

Bu erda funksiya argumenti kuyidagini anglatadi:

Maccu - qatorlari va ustuniari teng bo‘lgan kvadrat matrisa. Bu
massiv diapazon ko‘rinishida (masalan, Al1:S3) yokl o‘zgarmas sonlar
massivi ko&inishida (masalan, 1;2;3;4,5;6;7;8;9; ..... ), yoki katakchalar
diapazoni ko‘rinishida berilishi mumkin. Agar biror-bir katakcha bo‘sh
bo‘lsa yoki unda matn bo‘lsa, MOBP funksiyasi #3HA4! ko‘rinishidagi
xato ma’lumot bor degan natija beradi. Xuddi shunday hoi massivdagi
gator va ustunlar soni turli xil boUganda ham paydo bo‘ladi.

MOTIPED (maccuB) - kvadrat matrisaning determinant.

Bu erda funksiya argumenti quyidagini anglatadi:

Maccus - qatorlari va ustulari teng bo‘lgan kvadrat matrisa. Bu
massiv diapazon ko‘rinishida (masalan, A1:S3) yoki o4&garmas sonlar
massivi ko”inishida (masalan, 1;2:;3;4:5;6;7;8;9; ..... ), yoki katakchalar
diapazoni ko‘rinishida berilishi mumkin. Agar biror-bir katakcha
bocsh bod4sa yoki unda matn bodsa, MOIPE/L funksiyasi #3HAA4!
ko”inishidagl xato ma’lumot bor degan natija beradi. Xuddi shunday
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hol massivdagil qgator va ustunlar soni turli xil boMganda ham paydo

bo‘ladi.
MYMHOX (maccuB 1, maccuB 2) - maccus 1, maccus 2 lar orgali
bertlgan matrisalar ko‘paytmasi. Natija sifatida gatorlari soni maccus 1

gatorlariga teng boflgan va ustunlari soni maccuB 2 ustunlariga teng

bo‘lgan matrisa hosil bo4adi.

Bu yerda funksiya argumentlari quyidagini anglatadi:

MaccuB 1, maccuB 2 - Kko‘paytiriladigan matrisalar. Maccus 1
matrisasining ustunlari soni mMaccuB 2 matrisasining gatorlari soniga
teng boiishi kerak va ikkala matritsa ham fagat son giymatlarga ega
boMishi kerak. Ushbu massivlar argumentlari katakchalar diapazonlari
yokl o°‘zgarmas sonlar massivlaridan iborat boiishi lozim. Agar biror-bir
matritsada ma’lumot bo‘lmasa yoki unda matn bo‘lsa, u holda xatolik
yuz beradi va MYMHOX funksiyasi #3HA4! ko‘rinishidagl xato
ma’lumot bor degan natija beradi. Maccu 1 matrisasining ustunlari soni
Maccus 2 matrisasining qatorlari soniga teng boMmaganda ham xuddi
shunday natija olinadi.

PUMCKOE (umcno, mopma) - sonlarni arab sanog sistemasidan
Rim sanog sistemasiga aylantirish.

Yncno - arab sistemasidagi son;
dopma - Rim sanog sistemasi sonlarini yozish usullari ( ular 0 dan

4 gacha bo‘lishi mumkin)
SLCPIS () - funksiyasi 0 va 1 intervalida tekis tagsimlangan

tasodifiy sonlarni hisoblab beradi.
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