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KIRISH

Zamonaviy hisoblash mashinalaridan amaliy ish faoliyatida keng 
foydalana oladigan yetuk mutaxassislar, jumladan bank xodimlari, 
soliqchilar, buxgalterlar va moliyachi-iqtisodchilar tayyorlash ayni paytda 
kechiktirib bo'lmaydigan omillardan biridir. Shu bois barcha iqtisodiy 
yo'nalishdagi kasb-hunar kollejlarida «ЕНМ ishlari va hisob usuli o‘quv 
amaliyoti» fani o‘qitiladi. Chunki, bo‘lajak mutaxassislar ko'pgina 
hisoblash ishlarini qo'lda bajarishlariga to‘g‘ri keladi, bu esa o‘z navbatida 
birmuncha qiyinchiliklar tug'diradi. Shu tufayli qaralayotgan masalani 
EHMda yechishni amalga oshirishning asosiy qoidalari va usullarini 
hamda ijtimoiy ishlab chiqarishda EHM tutgan o'rnini bo'lajak mutaxassis 
o’quvchilik davridanoq bilishi zarur.

Shaxsiy elektron hisoblash mashinalaridan milliy iqtisodni boshqarish va 
rivojlantirishda foydalanish mustaqil respublikamiz uchun mulkchilikning 
xususiy va aralash shakllariga o’tishda muhim ahamiyat kasb etmoqda. 
Hamdo‘stlik mamlakatlari orasida dastlab 0 ‘zbekiston axborotlashning yaxlit 
davlat siyosatini amalga oshirishga kirishdi. Davlat boshqarma, soliq va bank 
muassasalarining informatsion tizimlarini kompyuterlashtirishga katta e’tibor 
qaratildi. Mamlakatimiz hududidagi barcha banklar to'lovlarning respublika 
bo‘yicha elektron bog‘langan tizimi yaratildi.

Amalga oshiriladigan barcha islohotlaming taqdiri kadrlar tayyorlashga 
chambarchas bog‘liqligi aniq va ravshan ko'rinib turibdi.

Mamlakatimiz kelajagi uchun Oliy Majlisning IX sessiyasida qabul 
qilingan «Kadrlar tayyorlash milliy dasturi»ning amalga oshirilishi katta 
ahamiyatga ega. Shu bois ta’lim va ma’rifatga butun davlat, millat va istiqlol 
kelajagi sifatida qaralmoqda. Mamlakatimizda ta’lim sohasida amalga 
oshirilayotgan tub islohotlar, 0 ‘zbekiston Respublikasining «Ta’lim 
to‘g‘risida»gi qonuni, «Kadrlar tayyorlash milliy dasturi» ta’lim to‘g‘risidagi 
o'quv muassasalari professor o‘qituvchilari va talabalarining oldiga dolzarb 
vazifalami qo‘ydi.

Bevosita iqtisodiy va ijtimoiy sohalarda yuqori natijalarga erishish 
zamonaviy kompyuterlardan unumli foydalanishga bog‘liq. Ijtimoiy- 
iqtisodiy hayotning ko’pchilik jabhalarini kompyuterlashtirish sohasidagi 
erishilgan eng so'ngi yutuqlarni respublikamizda tadbiq qilish, shubhasiz 
katta ahamiyatga loyiq.

XXI asr jamiyatni kompyuterlashtirishning misli ko'rilmagan gullab- 
yashnash asri bo‘ladi, ya’ni ishlab chiqarishni kompyutersiz tasawur etib 
boMmaydi. Kompyuter kishilik jamiyatining barcha sohalariga kirib 
bormoqda. Ko‘p o‘tmay iqtisodchi, moliyachi, hisobchi, rejalashtiruvchi,
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tahlilchi injenerlaming ish joyini kompyutersiz tasawur qilish qiyin. Chunki. 
ular amaliy faoliyatida zamonaviy kompyuterlar va hisoblash texnikasining 
boshqa vositalari imkoniyatlaridan to‘liq foydalanishi lozim bo'ladi.

Kompyuterda ish yuritishni biladigan kadrlarni ishga qabul qilish 
asosiy mezonlardan biriligi ham ayni vaqtda tasodifiy hoi emas.

Iqtisodiyotni kompyuterlar va hisoblash texnikasining boshqa vosita- 
laridan foydalangan holda boshqarish, ma’muriyat va ijrochilarning vaqti 
tejalishiga, ish hajmini qisqartirishga, mahsulot tannarxining arzonla- 
shuviga, umuman olganda, iqtisodiy samaradorlikka olib keladi.

Demak, zamonaviy kompyuterlardan amaliy ish faoliyatida keng foydalana 
oladigan yetuk mutaxassislar tayyorlash respublikamiz qudratini mustahkam- 
lashga qaratilgan barcha iqtisodiy va ma’naviy sohalar uchun hamisha zarur. 
Shunday qilib, zamonaviy kompyuterlarda ishlash va umuman ijtimoiy ishlab 
chiqarishimizda tutgan o'mini bo'lajak mutaxassis talabalik davridan bilishi 
lozim.

Respublikamizda butun ta’lim tizimi tubdan isloh qilinmoqda. Ta’lim va 
ma’rifatga davlat, millat va istiqlol kelajagi sifatida qaralmoqda. Ta’lim 
tizimidagi tub o‘zgarishlarda asosan kasb-hunar kollejlari faoliyat ko'rsat- 
moqda. Lekin, ayni vaqtda kasb-hunar kollejlari uchun «ЕНМ ishlari va 
hisob usuli o'quv amaliyoti» fanidan maxsus adabiyot yo'q. Qo'lingizdagi 
kitob kasb-hunar kollejlari o‘quv dasturiga kiritilgan «ЕНМ ishlari va hisob 
usuli o'quv amaliyoti» fani (Moliya, Bank ishi, Buxgalteriya hisobi, Soliqqa 
tortish, Tijorat faoliyati va hokazo yo'nalishlari uchun) bo‘yicha dastlabki 
namunaviy darslikdir. Darslik jami 108 soat (38 soat nazariya va 70 soat 
amaliy) hajmdagi materialni qamrab olgan bo'lib, 8 ta bobga bo'lingan.

Uzluksiz ta’lim davlat standartlari tizimi kasb-hunar ta'limi uchun 
mazkur fan bo‘yicha bitiruvchilar o'zlashtirishi lozim bo'lgan bilim va 
ko‘nikmalar quyidagilardir:

• kalkulatorlarda hisoblash ishlari;
• elektron kassa nazorat apparatlarida ishlash;
• shaxsiy kompyuterlar va ulaming tashqi qurilmalarini bilish;
• shaxsiy kompyuterlaming tizimli dastur ta’minoti (NC, Windows) va 

ulaming doirasida ishlash;
• Microsoft Word va uning doirasida ishlash;
• Microsoft Excel va uning doirasida ishlash;
• Microsoft Access va uning doirasida ishlash;
• Microsoft Internet va uning doirasida ishlash.
Darslikda amaliy ish jarayonida har qadamda kerak bo'ladigan 

Microsoft Paint va Windows Commander dasturlari doirasida ishlash 
ko‘nikmalari ham yoritilgan.

Albatta, darslik kamchiliklardan holi emas. Shu bois muallif darslik 
haqidagi barcha fikr-mulohazalami mamnuniyat bilan qabul qiladi.

M uallif
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KALKULATORLARDA 
HISOBLASH ISHLARI

I BOB

1.1. Kalkulatorlar va ularning imkoniyatlari

K alk u la to rla r  turli h isob lash larn i son larn ing  ishorasi va 
tartibini hisobga olgan holda bajarishga m o‘ljallangan. Bu esa 
foydalanuvchilar ishini osonlashtiradi va odatiy hollarda y o i 
qo'yish m umkin b o ig an  xatolar sonini kam aytiradi. Shu bilan 
birga kalkulatorlar keng funksional im koniyatlarga ham ega.

K alkulatorlarda barcha hisoblash ishlarini bajarish jarayoni 
foydalanuvch in ing  doim iy ish tirok isiz  am alga oshm aydi. U 
dastlab k i h iso b la sh la rd a  z a ru r  b o ig a n  raq am la rn i q o id a  
klaviatura yordam ida kalkulatorlarga kiritadi, buyruq ham da 
hisoblash natijalarini qayd qilish tugm alarini bosadi.

Hozirgi vaq tda  k a lk u la to rla r ju d a  k o ‘p sohalarda  q o ila -  
nilm oqda. M asalan:

♦  bozorda, do 'konlarda — sotuvchilarda;
♦  buxgalteriya tizimida —  hisobchilarda;
♦  iqtisodiy h isob lash larda, m oddiy boylik larni hisobga 

olishda;
♦  loyiha ishlarida;
♦  va yana bir qato r boshqa turdagi hisoblashlar uchun eng 

tarqalgan xizmatchi vositadir.
A yni v a q td a  k a lk u la to r la r  a so sa n  k ich ik  g a b a rit  (o ‘l- 

cham )larda  ish lab  ch iq ilm oqda . A yniqsa , u larn ing  keyingi 
versiyalarining k o ‘pchilik qismi cho‘ntak kalkulatorlari b o iib , 
odatda ular shu bois m ik roka lku la to rla r deb yuritiladi. Ana 
shunday m ik roka lku la to rla r sifatida «Э лектроника B3-23», 
«Электроника B3-36», Casio (1-rasm), C ITIZEN  (2-rasm) va 
hokazo turlarini keltirish mumkin.



I-rasm. CASIO DM 1800 
mikrokalkulatori.

2-rasm. CITIZEN SDC 888 
mikrokalkulatori.

E n d i ay rim  m ik r o k a lk u la to r la rg a  q isq a c h a  ta v s if la r  
beram iz.

«Электроника B3-23» m ikrokalku lato ri injenerlik va iq ti­
sodiy  h iso b lash la r ham da tu rm u sh d a  shaxsiy  m aq sad lard a  
foydalan ish  uchun m o 'lja llangan . M ik ro k a lk u la to r quyidagi 
a r ifm e tik  o p e ra ts iy a la rn i  a v to m a tik  ra v is h d a  b a ja ra d i :  
q o ‘sh ish , ay irish , k o 'p a y tir ish , b o ‘lish, fo iz larn i h isob lash , 
b u tu n n i m u sb a t d a ra ja g a  k o ‘ta r is h , k o n s ta n ta la r  b ilan  
o p e ra ts iy a la r ba ja rish .

H isoblash operatsiyalarin i bajarish, ya’ni sonlarni kiritish 
va buyruq berish uchun 18 ta  tugm a bo 'lgan  k lav iatura  yor- 
dam ida q o ‘lda am alga oshiradi. K iritilgan sonlar va hisoblash 
n a tija la ri 9 razryad li in d ik a to r la rd a  k o 'r in ib  tu rad i (8 ta  
razryad sonlarni), to ‘qqizinchisi esa « -»  belgisini qayd qilish 
uchun xizmat qiladi.

M ik ro k a lk u la to rla r  ishlash uslublari to ‘g ‘risida to 'x ta lib  
o ‘tamiz. Vergul belgisi suzuvchi b o iib , uning holati hisoblash 
jarayonida o ‘zgarib turadi. O'nli kasrlar to ‘g‘ri terilganda vergul 
o ld ida nol b o ‘lishi shart em as. H isoblash jaray o n id a  m ik ro ­
k a lk u la to rla r  raq am lar bilan to ‘ld irilib  yuborilsa  ( ind ika to r 
tablosida 8 ta  raqam dan ortib  ketsa), ind ikatorda barcha ver- 
gullar va natijalar miltillab ko'rinadi.

Bu h o ld a  m ik ro k a lk u la to rn i  n a v b a td a g i h iso b la sh g a  
tayyorlash uchun «С» tugmani ikki m arta bosish kerak.

«Э л ектрон и ка  ВЗ-ЗО» m ik ro k a lk u la to r la r i  8 raz ry ad li 
sonlar ustida hisoblash ishlarini olib borishga m o'ljallangan.
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M ikrokalku la to rlar barcha arifm etik  operatsiyalarn i, sondan 
k v a d ra t  ild iz  c h iq a r is h , fo izn i h iso b la sh  b ila n  b o g ‘liq 
o p e ra ts iy a la rn i  a v to m a tik  ra v ish d a  b a ja ra d i. M ik ro k a l-  
k u la to rla rga  sonlarn i kiritish  va buyruq  berish 20 ta  tugm a 
yordam ida (10 ta raqam lar kiritadigan tugm a, vergul tugmasi, 
4 ta arifm etik  am allar tugm asi, arifm etik  am allar na tijasida  
ildizdan chiqarish tugmasi, foiz chiqarish uchun m o‘ljallangan 
tugm a, xato kiritilgan sonlarni olib tashlash «СК» tugmasi («С» 
tugm asi) am alga oshiriladi.

«ВЗ-18 M Электроника» m ikrokalkulatorlari professional 
b o ig an  hisobchi xodim lar tom onidan injenerlik-texnikaviy hi- 
s o b la s h la rn i  b a ja r is h g a  m o ‘lja lla n g a n . U sh b u  m ik ro -  
k a lku la to rda  4 ta  arifm etik  am alni bajarish , na tu ra l va o ‘nli 
logarifm larn i, to ‘g ‘ri va teskari trigonom etrik  funksiyalarn i 
h iso b la sh , ild iz  c h iq a r is h  va d a ra ja g a  k o ‘ta r is h , te sk a r i 
k a t ta l ik la r n i  h iso b la sh  m u m k in . M ik ro k a lk u la to r la rg a  
raq a m la r  k iritish  va b u y ru q la r berish  k lav ia tu rad ag i 20 ta 
tugm a yordam ida am alga oshiriladi. U nga kiritiladigan sonlar 
va h iso b la sh  n a ti ja la r i  9 ra z ry a d li  in d ik a to rd a  m ilti lla b  
k o ‘rinadi.

«ВЗ-18 M Э лектроника» m ik ro ka lku la to rla rn ing  xusu- 
siyati shundan  ib o ra tk i, u asosiy h isob lash  opera tsiya la rin i 
q o ‘shm a operatsiyalar bilan b irgalikda olib borishga im kon 
beradi.

M ikrokalkulatorlarni «F» tugmasi yordam ida bir rejimdan 
ikkinchi rejimga o4kaziladi va shu tufayli uning har bir tugmasini 
ikkita operatsiyani bajarish uchun ishlatish mumkin.

M ik ro k a lk u la to r la r  e lek tr m an b a ig a  u lan g an d an  so ‘ng 
tanlash tugmasi «С» ni ikki m arta  bosish zarur. Bu operatsiya 
birinchi m arta  indikatsiya registrini tozalash, ikkinchi m arta  
esa konstanta registrini tozalash uchun bajariladi. X otira registrini 
tozalash uchun esa «F» va «ЗАП» tugm alarini ketma-ket bosish 
zarur.

O peratsiya tugm alari quyidagi tartibda ishlatiladi:
«+» tugm asi bosilganda ilgari k iritilgan  arifm etik  opera- 

tsiyalardan biri bajariladi, shundan keyin esa m ikrokalkulator 
sonlarni qo 'shish operatsiyasiga tayyor bo ‘ladi. Xuddi shunday
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usulda, « -  » tugma bosilganda ayirish, «X» tugma bosilganda 
ko‘paytirish, « : » tugm a bosilganda esa bo‘lish kabi arifmetik 
am allar bajariladi.

« = » tugmani bosganda ilgari tayyorlab qo ‘yilgan amal na- 
tijasi bajariladi va barqaror doimiy rejim o ‘rnatiladi.

Bu rejimda doimiy son bo‘lib, « = » tugmani bosishdan oldin 
ind ikato rda turgan son hisoblanadi, doimiy operatsiya b o ‘lib 
esa « = » tugmani bosishdan oldin eng keyin bosilgan tugmaning 
arifmetik am allaridan biri hisoblanadi.

« «  » tugm an i b o sg a n d a  in d ik a to rd a g i son k o n s ta n ta  
registrida turgan son bilan alm ashadi.

A gar m ik ro k a lk u la to r  asosiy  re jim da  tu rg a n  b o ‘lsa , u 
holda n o to ‘g‘ri k iritilgan sonlarni korreksiyalash  uchun «С» 
tugm ani bosish kerak . Bu ind ikatsiya  reg istrin i tozalashga 
olib keladi. Bunda xotira  registrida tozalash sodir bo ‘lmaydi. 
X o tira  reg istrin i to za lash  uchun unga «0» yozish kerak . 
B unga «С», «F» va «ЗА П » tu g m ala rin i ke tm a-ke t bosish 
bilan erishiladi.

X o tira  reg istrida  son larn i yozish uchun «F» va «ЗА П » 
tugm alari ketm a-ket bosiladi. Bunda ind ikato rlardag i sonlar 
xotira  registrida yoziladi, ilgari yozilgan son esa o ‘chiriladi. 
Indikatordagi son o ‘zgarmaydi. «F» va «П» tugmalarini ketma- 
ke t b o s ish d a  x o tira  re g is tr id a  m av ju d  b o ‘lgan  raq a m g a  
indikatordagi son qo‘shiladi.

«F» va «И П » tugm alari ketm a-ket bosilganda xo tira  re­
g is tr id a  m avjud b o ig a n  sondan  in d ik a to rd a g i son ay irilib  
tashlanadi. Indikatordagi son esa o'zgarm aydi.

M ikrokalkulator o ‘zining qo ‘shimcha funksiyasini bajarish 
rejimida turgan vaqtda, uni asosiy rejimga qaytarish va m ikro­
kalkulator registrini tozalash uchun «С» tugmasini uch m arta 
bosish kerak. Birinchi bosishda m ikrokalku lato rdan  q o ‘shma 
funksiyani ba jarish  rejim i o linadi, ikk inchisida ind ikatsiya 
registri tozalanadi, uchinchisida esa konstanta (doimiy) registri 
tozalanadi.

M ikrokalkulator raqam lar bilan to 'ldirib yuborilgan rejimda 
turgan b o isa , uni asosiy rejimga o'tkazish va uning registrlarini 
tozalash  uchun «С» tugm asi ikki m arta  bosiladi: birinchisi
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t o ‘ld ir ib  y u b o rilg a n  re jim n i o lib  ta sh la y d i, ik k in ch is i esa 
indikatsiya va konstan ta  registrlarini tozalaydi.

Ayni vaq tda  respublikam izda CA SIO , C IT IZ E N  rusum li 
kalkulatorlar keng tarqalgan (1-3 rasm lar).

mikrokalkulatori.

K alku la to rlarda  ishlash uslubi yuqorida funksiyalari qayd 
etilgan k a lk u la to rla rd an  deyarli farq  qilm aydi. Vazifasi tug- 
m achalarda belgilanishi orqali aniq ko 'rsa tilgan  (m asalan: 1,
2, 3, 4 ...-  sonlar, + , X, : -  amal belgilari, =  -  tenglik belgisi 
va h. k.).

Tugm alar to ‘g‘risida to ‘xtalib o ‘tirmaymiz. Ayrim funksional 
tugm alar tavsifi quyidagicha:

M r — xotiradagi qiymatni ko ‘rsatadi;
M + —  qiymatni xotirada qo ‘shadi;
M ------qiymatni oshiradi;
% — foizni hisoblaydi;
лГ— qiym atdan ildiz chiqaradi;
O FF/O N  — kalkulatorni o ‘chirib yoqadi.

1.2. Trigonometrik funksiyalarning qiymatlarini 
mikrokalkulator yordamida hisoblash

1-indikator tablosi;
2-kalkulatorni
о 'chirish;
3-mikrokalkulatorni 
qayta ishga tayyorlash;
4-raqamlar joylashgan 
tugmalar;
5-arifmetik amal 
belgilari;
6-natija tabloga 
chiqadi.3-rasm. CASIO JS 300L

Sizlarga o 'rta  m aktab kursidan m a’lumki, burchaklar gradus, 
m inut, sekund bilan o ‘lchanadi. O ic h o v  b irlik lari orasidagi 
m unosabat quyidagicha:
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1° = 60'; Г = 6 0 " ; Г  = ( - Ь ° ;

60 60
G ra d u s  va ra d ia n  b ilan  ifo d a lan g an  b u rc h a k la r  uchun 

trigonom etrik funksiyalarning qiymatlarini m ikrokalkulatordan 
foydalanib  topish m um kin. M asalan, «Электроника B3-36» 
m ik rokalku lato ri yordam ida sinus, kosinus va tangensning 
q iy m a tla ri quy idag i ta rz d a  h iso b lan ad i. M ik ro k a lk u la to r  
korpusining pastki qismida joylashgan «GRAD - RAD» o ‘chirib- 
yoqqich, agar burchak gradus bilan berilgan bo ‘lsa, «GRAD » 
vaziyatiga o4kaziladi, agar burchak radian bilan ifodalangan 
b o ‘lsa, «RA D » vaziyatiga o4kaziladi. B urchak kiritiladi, F 
tugmasi bosiladi, keyin ustiga tegishli funksiya nomi yozilgan 
tugm a bosiladi.

1-misol. M ikrokalkulator yordam ida ifodaning qiymatini
0,001 gacha aniqlikda toping.

a) sin 28° 17 '; b) cos 3,9 ; d) tg -4^-.

Bajarish: a) 0 ‘chirib-yoqqichni «G R A D » vaziyatiga o ‘rna- 
tamiz, keyin 28°17 'ni gradus bilan ifodalaymiz va navbatm a- 
navbat F ham da sin klavishlarini bosamiz.

17
28° 17' = ( 28 + ^ q“ )° bo‘lgani uchun hisoblashlar dasturi 

quyidagi ko ‘rinishda bo‘ladi:

17 60 Ш  28 0 0  sin |

Dem ak, sin 28° 17' = 0,474 ni hosil qilamiz.
b) O 'chirib-yoqqichni «RA D » vaziyatiga o ‘rnatishim iz va 

cos 3,9 ning qiymatini 3,9 F cos dastur bo‘yicha topamiz. Bundan 
cos 3,9 ~ -  0,726 ni hosil qilamiz. ^

d) 0 ‘chirib-yoqqichni «RAD» vaziyatiga o ‘rnatam iz.

ifodan ing  qiym atin i top ishda  «Э лектроника B3-36» m ik ro ­
kalkulatori panelida maxsus n  klavishi borligiga e’tibor berish 
kerak, uni bosganda 3,1415926 soni -  n ning 10 7 aniqlikdagi 
taqribiy qiymati ko ‘rinadi. Hisoblash ushbu
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dastur bo ‘yicha am alga oshiriladi.
4 кN atijada tg -  -  4,381 ga ega boiam iz.

S huni a y tib  o ‘tish  k e ra k k i, b u rc h a k n in g  k o tan g e n s in i 
h iso b la sh  u c h u n  avva l shu  b u rc h a k  ta n g e n s in in g  qiy-

matini topish, keyin esa [f _| va tugmalarini bosib, teskari 
sonni topish kerak.

Mashqlar.
M ikrokalkulator yordam ida yuzdan birgacha aniqlikda 

toping.

1) cos 36° 38'; 2) a w l 86° 5'; 3) sin 67° 35';

4) tg 28° 42'; 5) sin3,7n; 6) sin 2° 48r;

7) t g j ^ -  ; 8) cos4,5n; 9) t g ^ - ;  10) c t g ^ f - .

1.3. Kalkulatorda fo izn i hisoblash

Iqtisodchi-moliyachilar amaliy ish faoliyatida ko'pincha biror 
qiymatning foizini hisoblashga duch keladilar.

K alkulatorlarda aniq bir sonning foizini hisoblash yengillik 
bilan kechadi, yani berilgan qiymat kiritiladi.

% — belgisi bosiladi, uning m iqdori kiritiladi va tenglik belgisi 
bosiladi.

M asalan, 50 sonini 25 %ini topish  uchun dastlab  50 tug- 
m achalardan terib kiritiladi, so‘ngra x belgisi bosiladi, izidan 25 
va % belgisi bosiladi. N atijada kalkulator indikatorida 12,5 javob 
paydo b o ‘ladi. Siz uni m atem atika kursidan m a’lum  b o ‘lgan 
quyidagi fo rm u la  o rqali k a lk u la to rd a  h isob lab  topishingiz 
m um kin , y a ’ni N so n n in g  X% to p ish  (M  ni) u chun

лл N -X %  . , .
M = — jqq m unosabat о rinli.
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Y u q o rid ag i m asa la  uchun  N = 50, X = 25, dem ak  q id iri-  

layotgan son ^

100 = 1 2 ’5 %

1. Berilgan sonning talab qilingan foizini topishga oid 
mashqlar.

(1-turkum)
T\r Berilgan

son
foizini
toping

TV Berilgan
son

foizini
toping

1. 321,75 33% 13. 3251,31 39,9%
2. 448,74 22%  ■ 14. 2135,75 43,4%
3. 473,61 33,2% 15. 4321,55 35,4%
4. 482,45 31,4% 16. 3125,7 47,9%
5. 1231,44 1,4% 17. 9135,2 37,7%
6. 359,72 31,5% 18. 10231,5 78,4%
7. 4467,5 95,6% 19. 21313,4 75,78%
8. 1231,7 85,7% 20. 3128,4 21,3%
9. 3121,5 74,6% 21. 4431,9 56,9%
10. 587,5 15,6% 22. 21313,4 75,78%
11. 531,7 81,4% 23. 3128,4 21,3%
12. 324,5 24,6% 24. 4431,9 56,9%

2. Iqtisodiy xo‘jalik masalalarini yechishga oid mashqlar.
(2-turkum)

1. K orxonadag i ishch ilar soni 474 kishini tashk il e tad i, 
a y o lla r  son i e rk a k la rg a  n isb a ta n  20 k ish ig a  kam  b o 'ls a , 
k o rxona  ishchi xod im larin ing  necha foizini ayo lla r tashkil 
etadi? E rkaklar-chi?

2. Jam oa xo‘ja lig ida  o ‘rta  h isobda gek taridan  34 s g‘alla 
olindi. Jam oa xo'jaligida oilaviy zveno gektaridan 45 s g‘alla 
hosili oldi. Oilaviy zvenoning hosili jam oa xo‘jaligi o ‘rtacha 
hosilidan qancha foiz yuqori ekanligini aniqlang.

3. Sutdan ajratib olingan qaym oq sut og‘irligining 17% ini, 
yog' esa qaym oqning 20% ini tashkil qiladi. 1830 litr su tdan 
qancha yog; chiqishini aniqlang.

4. Firm a do 'koniga 358 ta kom pyuter keltirilgan edi. Agar
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k o m p y u te r la rn in g  28,5%  so tilg a n  b o i s a ,  so tilg a n  kom - 
pyuterlarning sonini aniqlang.

1.4. M S  Office dasturi kalkulatorlari

Foydalanuvchining ish joyida kom pyuter m avjud b o ‘lsa, u 
kalkulatorda bajarishi lozim b o ig an  ishlarni, MS Office dasturi 
kalkulatoridan foydalanishi mumkin.

K om pyuterda kalkulator -  cho‘ntak  kalkulatori kabi vazi- 
falarni bajarib, ikki xil rejimda: oddiy (4-rasm) va m uhandislik 
varian tida ishlaydi (5-rasm). Oddiy kalku la to r to ‘rt arifm etik 
am alni bajarad i, berilgan q iym atlardan  ildiz chiqaradi, foizni 
hisoblaydi va teskari qiymatni aniqlaydi. Muhandislik kalkulatori 
b u n d a n  ta sh q a r i tr ig o n o m c trik  va m an tiq iy  fu n k siy a la rn i 
hisoblaydi, qiymat ham da burchaklarni turli sanoq sistemalariga 
o ‘tkazadi va boshqa bir turkum  vazifalarni bajaradi.

K alkulatorni ishga tushirish uchun Пуск yorlig ln ing  П ро­
граммы, С тандартны е ketm a-ketlig ida К алькулятор  bandi 
faollashtiriladi.

Правка Вид Справка __

1 Вас)'.;расе| СЕ | С |

MC 7 8 9 / sqft

MR 4 5 6 X

MS 1 2 3 1/к

M. 0 +/- ♦

4-rasm. Oddiy kalkulator.

D astu r o ‘z m enyusiga ega b o lib , u uch b o lim d an  iborat: 
П равка, Вид va С правка. П равка  b o lim i yo rdam ida kiri- 
tilayotgan ifodalarning nusxasini olish va zarur bo ig an  joylarga 
q o ‘shish  m um kin . Вид b o lim id a  k a lk u la to rn in g  odd iy  va



Калькулятор № П
Правка Вид Справка

5-rasm. Muhandislik kalkulatori.

m u h a n d is lik  k o ‘r in is h la r i  ta n la n a d i. С п р ав к а  b o ‘lim ida  
k a lk u la to rn i  sa m a ra li ish la tish  u chun  z a ru r  m a ’lu m o tla r  
jam langan.

K a lk u la to rn in g  q iy m a tla rn i k iritish  d a rc h a s id a n  so 'n g  
qiym atlarni 16,10,8 va 2 lik sanoq sistem alariga o ‘tkazish va 
burchaklarni radian va graduslarda berish uchun m o'ljallangan 
Hex, Dec, Oct, Bin tugm alari alohida qato rda jam langan. Bir 
sanoq sistemasidan ikkinchisiga o ‘tishda haqiqiy sonlarning kasr 
qismi tashlab yuboriladi.

K a lk u la to r  fu n k s io n a l tu g m a la r in in g  v a z ifa la r i  va 
k laviaturada mavjud tugm alar tavsifi jadvalda aks ettirilgan.

l-jadval

Tugma Tugmalar
majmui

Bajaradigan vazifasi

Sta

Ave

Sum

S
Dat
In.

Ctrl+S

Ctrl+A

Ctrl+T

Ctrl+D
Ins
1

Statistik hisob va Ave S Sum va Dat ni ishga 
tushirish
Qiymatlar, Inv Ave kvadratlar o'rta arifmetigini 
hisoblash
Qiymatlaming Inv + Sum kvadratlar yig‘indisini 
hisoblash
Qiymatlaming o'rtacha farqlanishini hisoblash 
Qiymatni statistika darchasiga kiritish 
Trigonometrik, statistik. darajali funksiyalar- 
ning teskarisini aniqlash
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Tugma Tugmalar

majmui
Bajaradigan vazifasi

Nur N sin, cos, tg funksiyalami giperbolik ko'rinishiga 
o‘tkazadi

M g Ctrl+L Xotiradagi qiymatni yo'qotadi
Mr Ctrl+R Xotiradagi qiymatni ko‘rsatadi
M s Ctrl+M Qiymatni xotiraga kiritadi
M + Ctrl+P Qiymatni xotirada qo'shadi
F-E V Qiymatning tabiiy yoki eksponensial ko'rinishi
dms M 10 li sanoq sist. burchakni grad-min-sek o'tkazish
\ Au u x  m и darajaga ko‘tarish
1/x r x  ga teskari qiymatni topish
n! ; Faktorialni hisoblash
Mod % Qoldiqni hisoblash
And & Mantiqiy ko‘paytirish
Or ii Mantiqiy qo‘shish
Xor Л Inkorli mantiqiy qo‘shish
Lsh < Chapga razryadli siljitish
int Haqiqiy sonning butun qismi

E slatm a. Y azifasi a n iq  k o ‘rsa tilg a n  tu g m a la r  u s tid a  
to ‘xtalm adik.

K a lk u la to rla rd a  am allar ba jarish  tartib i haq ida  qisqacha 
to ‘xtalib o ‘tamiz.

1-mashq. Oddiy hisoblashlarni bajarish.
1. Birinchi qiymatni kiriting.
2. Arifm etik amal tugm alarini bosing.
3. Keyingi qiym atni kiriting.
4. Qolgan operatsiya va qiym atlarni kiriting.
5. « = » tugmasini bosing.

2-mashq. S ta tis tik  hisoblashlarni bajarish.
1. Birinchi qiymatni kiriting.
2. Sta va D at tugmalarini ketm a-ket bosing.
3. D at tugmasini har safar bosib, qolgan qiymatlarni kiriting.
4. Sta tugmasini bosing.
5. Z aiuriy  statistik funksiyanmg tugmasini bosing.



3-mashq. M uhandislik hisoblashlarni bajarish.
1. Sanoq sistemasini tanlang.
2. Birinchi qiymatni kiriting.
3. Kerakli operatsiyani tanlang.
4. Keyingi qiym atni kiriting.
5. Keyingi operatsiya va qiym atlarni kiriting.
6. « = » tugmasini bosing.
S hunday  q ilib , k a lk u la to r  y o rd am id a  uncha  m u rak k ab  

b o ‘lm agan  s ta tis tik  va m uhand islik  h isob lash la rn i ba ja rish  
mumkin.

1-amaliyot ishi. 
Kalkulatorda hisoblash ishlarini bajarish.

Mazmun: K alkulatorlar va ularning im koniyatlari. Tugm a- 
c h a la r vazifa lari. K a lk u la to rd a  h isob lash  ish lari. F o iz la rn i 
hisoblash. Oddiy va muhandislik kalkulatorlari va ularning farqi.

Maqsad: O'quvchilarni kalkulatorlarning imkoniyatlari bilan 
tan ish tir ish , tu g m a c h a la r  vazifasin i tu sh u n tir ish , fo iz larn i 
hisoblashlarni o ‘rgatish, oddiy va muhandislik kalkulatorlarining 
farqini tushuntirish.

Bilim va ko‘nikmaga talablar: 0 ‘quvchilar kalku la to rlarda  
h isoblash  ishlarini bilishi, tugm achalar vazifasini tushunishi, 
oddiy va muhandislik kalkulatorlarining farqini bilishi va ularda 
ishlay olishi, m a’lum son yoki sonli ifodaning foizini hisoblashni 
bilishlari lozim.

Topshiriq: K alkulatorda berilgan m ashqlarni bajaring va reja 
asosida hisobot yozing.

Mashqlar: a) 2 ,72x3,25+3,22x2,8;
b) (3 ,75x2,6+2,82x3,2)3,5-2,8x2,5;

d ) t g ( j  - 3 , 2 )  sin ( ip -—0,2).

|  ISH REJASI:
1. K alkulatorlarning turlari.
2. Oddiy kalkulatorlar va ularning vazifalari.
3. M uhandislik kalkulatorlari va ularning vazifalari.
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4. Oddiy va m uhandislik kalkulatorlarining farqi.
5. M uhandislik  k a lk u la to rla r id a  trigonom etrik  funk- 

siyalarni hisoblash tugm alari va ularda ishlash tavsifi.
6. Burchaklarni gradus va radianlarda berish.
7. M u h an d is lik  k a lk u la to r la r id a  s ta tis tik  h iso b la rn i 

bajarish.
8. Q iym atlam ing o ‘rtacha arifmetigini hisoblash.
9. Trigonom etrik, statistik, darajali funksiyalarning tes- 

karisini hisoblash.
10. G ip erb o lik  trig o n o m etrik  funksiya la r q iym atin i 

hisoblash.
11. Xotiradagi qiymatni yo‘qotish va ko'rsatish.
12. Qiym atni xotiraga kiritish.
13. Qiymatni xotirada qo ‘shish.
14. x ning и darajasini topish.
15. x ga teskari qiymatni hisoblash.
16. Faktorialni hisoblash.
17. Qoldiqni hisoblash.
18. Haqiqiy sonning butun qismini topish.

Keltirilgan rejaga mos hisobot namunasi quyidagi javoblarda 
keltirilgan:

1. K alkulatorlarning Электроника, CASIO, CITIZEN  (turli 
versiyalarida) va yana bir qancha turlari mavjud.

2. O dd iy  k a lk u la to r la r  o d a td a , to ‘r t a rifm etik  am aln i 
bajarish, berilgan sonli qiym at va ifodalardan  ildiz chiqarish, 
foiz ham da teskari qiymatni hisoblashga m o‘ljallangan.

3. M uhandislik kalkulatorlari oddiy kalkulatorlarning qayd 
qilingan barcha funksiyalari bilan bir qatorda trigonometrik va 
m an tiq iy  fu n k siy a la rn i h iso b la sh  u chun  ham da q iym at va 
burchaklarni turli sanoq sistem asida va yana bir q a to r funk­
siyalarni bajarishga m oija llangan .

4. Oddiy va 'muhandisjik kalkulatorlarning asosiy farqi uning 
im koniyatlam dadir.

5. Muharjjdi^hkJcalkiiiitOrlarida ti|gonom etrik funksiyalar — 
cosx, igjT' i j A 'cos, tg belgilari yo^:1-----

1  ” ----- --------2015 ;! г я Ц
sinx

2 -  EHM
i - Л



#
tugm alarni bosish yordam ida hisoblanadi. Buning uchun dastlab 
kalkulatorni funksiya rejimiga o ‘tkazish ([F] ni bosib) lozim.

6. K alkulatorda m asalaning berilishiga qarab  burchaklarni 
gradus va radianda berish m um kin. Buning uchun mos holda 
R adians (ayrim  seriyalarda R ad; rad) yoki G radien ts (ayrim  
seriyalarda Grad; grad) rejimiga kalkulator o ‘tkaziladi.

7. [Sta] tugmasi m uhandislik kalkulatorlarida statistik hisob- 
larni bajarish imkonini beradi.

8. [Ave] tugmasi qiym atlarning o ‘rtacha arifmetigini hisob­
lash imkonini beradi.

9. Inv rejimida trigonom etrik, statistik, darajali funksiyalar 
belgilari yozilgan tugm alarni ishlatish, ularni teskari hisoblash 
imkonini beradi.

10. Giperbolik trigonom etrik funksiyalarni hisoblash uchun 
kalku la to r Nur rejim iga o ‘tkaziladi va sin, cos, tg  tugm acha- 
lardan  foydalaniladi.

11. M s- xotiradagi qiym atlarni yo‘qotadi,
M r -  xotiradagi qiym atlarni ko ‘rsatadi.

12. M s- qiym atlarni xotiraga kiritadi.
13. Qiymatni xotirada qo ‘shadi.
14. Х ли -  X ning u darajasini topadi.
15. 1/ x -  x ga teskari qiymatni hisoblaydi.
16. n! -  faktorialni hisoblaydi.
17. M od -  qoldiqni hisoblaydi.
18. int -  haqiqiy sonning butun qismini hisoblaydi.
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ELEKTRON NAZORAT KASSA 
APPARATLARIDA ISHLASH

II BOB

Respublikam izda tadbirkorlik  faoliyati uchun yetarli dara- 
ja d a  m e’yoriy  baza  y a ra tilg a n . T a d b irk o rlik n in g  quy idag i 
tashkiliy-huquqiy shakllari mavjud:

♦  yakka tartibda m ehnat faoliyati;
♦ xususiy tad b irk o rlik , fu q aro la r tom on idan  m ehnatga  

yollash yo'li bilan jalb qilish;
♦  jam oa va qo'shm a tadbirkorlik.

Tadbirkorlarning m ahsulotlari do 'konlar orqali xaridorlarga 
yetkaziladi. D o ‘konlarda, albatta , savdo-sotiq ishlarini yengil- 
lashtirish va nazorat qilish m aqsadida elektron nazorat kassa 
a p p a ra tla ri (E N K A )dan  keng foydalan ilad i. O 'zbek istonda  
EN K A ning SA M SU N G  E R -250R F, SA M SU N G  ER-4615F, 
К асби-02Ф  va yana  b ir q a to r  tu r la r id a n  keng fo y d alan ib  
kelinmoqda. Biz quyida respublikamiz do ‘konlarida foydalanish 
uchun eng keng tarqalgan SA M SU N G  ER-250RF EN K A da ish 
yuritish xususida batafsil to ‘xtalib o ‘tamiz.

SA M SU N G  ER-250RF EN K A  quyidagi texnik qismlardan 
tashkil topgan:

1. Chop qilish qurilmasi (printer).
Chop qilish qurilmasi m atritsaviy tipda, unda ikki qatlamli 

o'ram  diam etri 70 mm, kengligi 57,5 + 0,5 mm  bo lg an  qog'oz 
ishlatiladi. N azorat tasm asi chek tasm asining nusxasi bo 'ladi. 
Bir qatorga ko‘pi bilan 26 ta belgi chop qilinadi.

2.1. Texnik xarakteristikalari
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2. Displey -  apparatning kassir uchun old tomonida, xaridor 

uchun orqa tom onida joylashgan.
3. 6 pozitsiyali qulf rejimi.
4. Sana, kun, oy, yil va sutkaning 24 soat vaqti avtom atik 

tarzda saqlash va bu m a’lumotlarni chipta(chek)ni chop qilishda 
inobatga olish.

5. D o ‘kondagi 8 ta bo‘lim uchun m a’lumotlarni qayta ishlash.
6. ПЛУ ning 300 turda nomlanishi.
7. Displey va chiptalarda rus tilidagi xabarlar berilishi.
8. H ar bir kassir uchun maxfiy kod - parol kiritish.
9. Dasturlangan parol rejimi.
10. Dasturlangan 4 xil soliq.
11. M oliyaviy  h iso b la rd a  d a s tu rla sh tir ilg a n  u stam a  va 

chegirma foizini hisoblash.
12. Operatsiyalarni tahrir qilish va chiptani bekor qilish.
13. Xorijiy valutalar kursi bo‘yicha hisoblash.
14. K o‘p chiptalik operatsiyalarni bajarish.
15. Boshqariladigan va pul saqlanadigan omborcha (yashik).
16. Hisobot tuzish: kunlik, sotuv tezkorligi, bo‘limlar bo‘yicha 

kassirlar sotuvi.
17. Pul sa q la n a d ig a n  o m b o rch ad ag i p u lla rn in g  dek la- 

ratsiyasi.
18. Umumiy jam lanm a hisoboti.
19. K alku la to r rejimi, arifm etik operatsiyalarn i bajarish  

uchun qo‘shish, ayirish, ko‘paytirish amallari.
20. 3000 gacha turdagi kunlik jam lanm alarni xotirada saqlab 

turish imkoniyati.
21. Talab qilinadigan o‘rtacha quvvat: 25 Vt.
22. Gabaritlari (tashqi o ‘lchovi): 400 x 450 x 266 mm.
23. Og‘irligi: 15,5 kg.

2.2. Elektron nazorat kassa apparatlarining 
o ‘rnatish tartibi

Xarid qilingan, lekin foydalanilmagan elektron nazorat kas­
sa ap p a ra ti joy lashgan  q u tid a , o d a td a , quy idag ilar m avjud 
bo‘ladi, xususan polietilenli qopchada:
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♦  1 dona o ‘ram a qog‘oz;
♦  1 dona nazorat tasmasi uchun bobina;
♦  2 dona bo ‘yoqli tasmali kasseta;
♦  2 dona kalitlar mavjud.
E le k tro n  n a z o ra t  k assa  a p p a ra tin i  o ‘rn a tish  ta r t ib i  

quyidagicha:
1. K artonli o ‘ram dan EN K A  olinadi.
2. EN KAning chop qilish qurilmasi, qoplamasi olinadi. 
0 ‘ram a qog‘ozni printerga o ‘rnatishdan oldin to ‘g‘rilanadi

3. E N K A  shnuri 220 V kuch lan ish li e lek tr ta rm o g 'ig a  
ulanadi. Kalitni «РЕГ» qulfli rejimiga solib, u РЕГ pozitsiyasiga 
o'tka-ziladi. Displeyda 0 8  (qog‘oz yo‘q) belgi yonishi kuzatiladi. 
Tayyorlangan o ‘ram a qog‘oz o ‘rnatiladi (2-rasm).

3-rasm. 4-rasm.
4. 0 ‘ram a  q o g ‘oz u ch in i p r in te r  to r tq ic h ig a  k ir itib , u 

datchikdan o ‘tkaziladi (3-rasm).
5. Д В И Ж . Ч ЕК А  tugm achasini bosib, qog‘ozning 20 sm 

atrofidagi qismi printer ust qismida hosil bo‘lgunga qadar suriladi 
(4-rasm).

6. Y uqori datchikdan qog‘ozning quyi qismini o ‘tkazib u



bobinaga berk itilad i va bob ina  2-3 m arta  buralad i. С БРО С  
tugrnaehasi bosiladi.

A gar p rin te rd ag i q o g 'o z  to ‘g ‘ri o 'rn a ti lg a n  b o ‘lsa, dis- 
pleydagi belgi yo 'qoladi.

5-rasm. 6-rasm.

7. Q og 'ozn ing  yuqori qa tlam i 
printer yopqichidan chiqariladi (5- 
rasm ) va p rin te r q o p q o g ‘i joy iga  
o ‘rnatilad i (6-rasm).

8. Siyohli tasm ani o ‘rnatish  va 
a lm a sh tir ish  ta r t ib i  7 -ra sm d a  
ko ‘rsatilgan.

Quyidagilarga e’tibor bering: 7-rasm.

. 1. EN KAning chop qilish qurilmasiga qog‘ozli tasm a 
no to ‘g‘ri o ‘rnatilgan bo 'lsa, displeyda 0 8  belgi yonadi, bu 
apparatning ishga tayyor emasligidan dalolat beradi.

2. P rin ter ish layotgan vaq tda  p rin ter qopqog 'in i olish 
mumkin emas.

3. Siyoyhli tasmasiz EN K A da ishlash taqiqlanadi._____

2.3. Klaviaturada tugmachalarning joylashishi 
va vazifalari

Tugm achalar vazifasi quyidagilardan iborat:
ДВИЖ  ЧЕКА -  printerda qog'oz tasmani surish;
# / Н.П. -  pul saqlanadigan yashikni ochish yoki chop qilish; 
x -  ko ‘paytirish amali (masalan, tovar sonini uning narxiga 

ko'paytirish uchun);



- -  pulli chegirmani qayd qilish;
-% + % -  chegirma va listamnni qayd qilish:
ПОЛН. СТОРН О -  joriy chiptadagi barcha amallarni bekor 

qilish. 30 tagacha bajarilgan am allar m azkur tugmachani bosish 
yordam ida bekor q ilinadi. Bekor qilish qaydnom asi a lohida 
moliyaviy hisobda inobatga olinadi;

ВОЗВР. -  tovarni qaytarib olishni qayd qilish;
СТОРН О -  chipta berm asdan xatoni tuzatish;
KOHB. -  valuta kursi bo‘yicha to'lovni qayd qilish;
НАЛОГ -  soliq miqdorini dasturlash uchun;
СБРОС -  no to ‘g‘ri kiritilgan m a’lum otlarni va xato haqidagi 

ovozli signalni olib tashlash;
0 - 9, 00 -  sonli m a’lum otlar kiritish;
. -  o'nli nuqtani q o ‘yish;
1.... 8 -  sotuvni va tovarlarni bo iim lar bo'yicha taqsimlashni 

qayd etish;
ПЛУ -  ПЛУ ni qayd etish;
П О ДИ ТО Г -  oraliq jam lanm alarni qayd etish;
КА ССИР -  4 kassir uchun parolni qayd etish;
ОТД. Ч Е К  -  xaridorga chipta berish bilan tovar sotishni 

qayd etish;
ПРИХ. -  jam lanm a omborcha(yashik)siga qo'yiladigan pulni 

qayd etish;
PACX. -  jam lanm a om borcha(yashik)dan olinadigan pulni 

qayd etish;
ЧЕК -  bank chiptalari to iov in i qayd etish;
КРЕДИ Т -  kredit cheki bilan sotishni qayd etish;
ИТОГ/Н АЛ -  naqd pulga sotishni qayd etish.

2.4. Qulf rejimi va kalitlar

Q ulf rejimi holati 8-rasmda keltirilgan.
Выкл -  EN K A ni o ‘chirish;
PET -  qayd qilish amallarini bajarish;
X -  registr va hisoblagichni o 'ch irm asdan  hisobotni chop 

qilish;
Z -  registr va hisoblagichni o ‘chirib, hisobotni chop qilish;
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П -ENK Ani dasturlash.

Выкл

ПРОГ
Наг bir kalitning qulf rejimida ishlash o ‘lchovi mavjud:

РЕГ kaliti -  Выкл. dan РЕГ gacha;
Z -  kaliti -  Выкл. dan Z gacha;
П kaliti -  Выкл. dan ПРОГ gacha;
С kaliti -  barcha holatlarda .

2.5. Displey

EN K A  tarkibida 9 razryadli operator displeyi (old tom onda 
joylashgan) va xaridor displeylari (orqa tom onda joylashgan) 
mavjud.

1 разряд -  bo ‘lim nomlari;
2 разряд -  qaytarish soni;
2 .... 9- разряды -  tovar narxi.

Displeydagi yozuv quyidagi ko ‘rinishda bo lad i.

ОТД. ПВТ. СУМ М А
1 2 3 4

кассир

ОТД -  bo‘lim nomeri;
ПВТ -  xarid qilishning takrorlash soni; 
СУМ М А -  sotuv summasi;
Кассир 1, 2, 3, 4 -  kassir nomeri.
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Displeydagi simvollar mazmuni quyidagicha:

[ -  qaytim;
П -  xato;
= -  natija;
ПАР -  kassir parolini kiritish;
«1 2 3 4»
кассир -  kassir nomerini bildiradi.

X ato lar to ‘g‘risidagi xabarlar.

DO -  katta  sonlar ustida amallar;
01 -  k lav ia tu ra d a  tu g m ach ala r ke tm a-ketlig in i bosish 

no to ‘g‘ri;
02 -  soliq inspektori kodi no to ‘g‘ri kiritildi;
0 4  -  kunlik moliyaviy hisobot o ‘tkazish lozim;
08 -  printerda qog‘oz yo'q;
09 -  printerda sboy holati sodir bo ‘ldi.
M asalan, qog‘oz qisilib qoldi, bu holda elektr tarm og‘idan 

ENKAni uzib, printerdagi qog‘ozni to ‘g‘ri o ‘rnatish lozim.

2.6. ENKAni dasturlash

E N K A da b a ja rilad igan  barcha  dastu rlashga  oid pro tse- 
duralar qulf rejimidagi ПРОГ holatida bajariladi. Dasturlashni 
tu g a tish  И Т О Г /Н А Л  tu g m ach asin i bosish  o rq a li am alga 
oshiriladi.

EN K A  dagi rejimlar -  (X, Z, ПРОГ) o ‘z paroliga ega bo'lishi 
shart.

ПРОГ -  rejimdagi parol apparatni o‘rnatuvchilar tom onidan 
qo ‘yiladi va foydalanuvchiga xabar beriladi.

A pparat o ‘rnatilayotgan vaqtda yana 2 ta parol kiritiladi:
-  o ‘rnatuvchilar paroli;
-  soliq inspektori paroli.



M azkur parollar foydalanuvchi kassirdan sir tutiladi.
X, Z parol rejimini dasturlash quyidagicha amalga oshiriladi: 

ПРОГ holatiga qulf rejimi o ‘tkaziladi, displeyda ПАРЗ xabari 
paydo b o ‘ladi;

-  ПРОГ rejimida 5 ta sonli parol kiritiladi;
-  О ТД.ЧЕК tugm acha bosiladi, natijada displeyda «ПАРЗ» 

o ‘chiladi;
-  X, Z rejimlari paroli kiritiladi.

X rejimi uchun:

ПРИХ. ------ 1 X X X X X ------ ПРИХ.

Z rejimi uchun:
parol

ПРИХ. ------ 2|X X X X X ------ ПРИХ.
parol

Parolni alm ashtirish quyidagicha amalga oshiriladi:

ПРИХ. N X X

XX

X ПРИХ.
eski parol yangi parol

Bunda N=1 -  X rejimi uchun, N =2 -  Z rejimi uchun.

2.7. Sana va vaqtni dasturlash

1. Sanani quyidagi tartibda kiritish lozim: ДДММГГ, bunda 
Д -  kun, M  -  oy, Г -  yil.

ПО ДИ ТО Г -  tugmachasi bosiladi. A pparat kiritilgan sanani 
chop qiladi.

2. Vaqtni quyidagi tartibda kiritish lozim: ЧЧММ, bunda
4  -  soat, M -  minut.

X -  tugm achasi bosiladi. A p p a ra t k iritilgan  vaq tn i chop 
qiladi.

Agar vaqt to ‘g‘ri kiritilgan b o lsa , И ТО Г/H A Jl tugmachasi 
bosiladi.
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! Sana va vaqtni almashtirish faqat kunlik moliyaviy 
hisobdan so‘ng bajarilishi mumkin. Sanani oldinga surishga 
ruxsat etilm aydi.

2.8. Soliq miqdori foizin i dasturlash

E N K A da 4 ta  tu rdagi soliq dastu rlangan  soliq m iqdorini 
dasturlash uchun quyidagicha ish tutiladi:

- а, ПРИХ. , b, c, .(o‘nli nuqta), d, e, f, НАЛОГ,
bunda a-1...4 soliq nomeri.

b, c,.(o‘nli nuqta) d , e , f - 0.000% dan 99.999% gacha bo ‘lgan 
soliq miqdori.

M asalan:
1, П РИ Х . , 8,.(o‘nli nuqta) , 5, 0, 0, НА ЛОГ, yani uning 

soliq m iqdori 8,5 % bo‘ladi.
Xuddi yuqoridagi tartibda valuta kursi, kassirlarning maxfiy 

kodlarini dasturlash mumkin.
Valuta kursi - - a, b, c, d, e, f  к, KOHB.
КАССИР, a, b, c, d, КАССИР.
Quyida kassirning maxfiy kodi nusxasi keltirilgan:

<П А РО Л Ь К А С С И РА > 
К А С С И Р A 173
К А С С И Р Б 254
К А С С И Р В 585
К А С С И Р Г 278
000008 08-10-01 23:12 

нефиксальная операция

1-mashq (valuta kursini dasturlash).

0.0.0.0.2.3.5, К О Н  В . К У РС  - 0,00023 

BoMimlarni dasturlash.
1. T urli qiym atli to v arla rn i sotish  b ilan  shug‘ullanuvchi 

bo‘limlarni dasturlash uchun quyidagi tugm achalar bosiladi:
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ПОДИТОГ, а, Ь, ОТДЕЛ 
bunda a bahoning chegarasi, 

b -  bo‘lim statusi va soliq turi.
2. Bo‘limlardagi qayd etilgan baholar bo‘yicha dasturlash 

uchun quyidagi tugm achalar bosiladi: 
a, b, c, d, e, f  h -  bo ‘lim, 

bunda a... f  -  qayd etilgan baholar, 
h -  b o iim  statusi yoki soliq turi.

Mavzuni dasturlash.

M avzu har birida ko ‘pi bilan 26 ta  belgi mavjud b o ig an  5 
qatordan tashkil topgan. 

a, b, X, Код, ЧЕК
a, b -  qatorlar tartibi, (11-birinchi qator, 12-ikkinchi qato r 

va hokazo.)
КОД -  belgilar.

Boiim  nomlarini dasturlash. 

a, b, X, Код, ЧЕК
a, b -  qatorlar tartibi, (21-birinchi bo iim , 22-ikkinchi b o iim  

va hokazo.)
КОД -  ko‘pi bilan 12 ta  belgi.

Dasturlash haqida hisobot.

D asturlash  natijasi chop qilinishi m um kin, buning uchun 
ПРОГ rejimida ИТОГ/Н АЛ tugmachasini bosish lozim.

2.9. EN K A da ishlash

A ppara t elektr ta rm o g lg a  ulangan b o lib  u yoqilsa, РЕГ 
rejimi holatida displeyda ПАР so‘rovi paydo bo lad i. Kassir o ‘z 
maxfiy kodini yuqorida bayon qilingan tartibda kiritadi. Parol 
to ‘g‘ri kiritilsa, displeyda ПАР so‘rovi o'chiladi va kassir tartibiga 
mos keluvchi nuqta yonadi. Agar parol no to ‘g‘ri kiritilsa, xato
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ovozi (signal) paydo b o iad i. U СБРО С - tugmachasini bosish 
yordam ida o ‘chiriladi.

Sotuvsiz amal bajarish.
Pul saqlanadigan om borcha (yashik) ni ochish uchun #/Н .П . 

tugmachasi bosiladi. Bu vaziyatda quyidagi m a’lum ot chiptada 
hosil bo iad i:

Ящик О ТКРЫ Т
00004 A 05-02 -03 17:48 00 

нефиксальная операция

B oiim dag i sotuvni qayd qilish uchun quyidagi m a’lum ot 
kiritiladi:

Bahoni kiritish

Bo‘lim

K iritilayo tgan  baho q iym ati d astu rlash tirilg an  m iqdor 
chegarasidan ortm asligi lozim.

Bitta chiptadagi umumiy summa (ИТОГ) 99999999 dan o rt­
masligi lozim. Agar u ortib ketsa, «1» xato xabari paydo bo‘ladi, 
uni bekor qilish uchun СБРО С tugmachasini bosish lozim.

T o v a r son in i un ing  b ah o sig a  k o ‘p a y tir ib  so tish  uchun  
quyidagicha ish tutiladi:

— > 0 - > Bolim

ldan 9999 gacha 
tovar sonini kiritish

Narxni
kiritish

Quyida yuqorida keltirilgan operatsiyalar natijasida ИТОГ/ 
НА Л tugm achasin i bosib , o lingan ch ip ta la rd an  n am u n a lar 
keltirilgan:

МАГАЗИН "ДРУЖБА" 
Гражданский пр. Ill 
СПАСИБО ЗА ПОКУПКУ !

2/3 X 
ОТДВЛ1 
НАЛИЧНЫЕ

01200

.800
■800

Н1В950400007

000007 A 13-l4>-95 11:02 17

МАГАЗИН "ДРУЖБА" 
Гражданский пр. 111 
СПАСИБО ЗА ПОКУПКУ !

■200 
■200 
■200 

91500 
■4500 
02500 
■1250 
■2500 

■14250 
Н1К950400007 

000008 А 06-10-95 00:48 17

ХПЕВ 
ХПЕВ 
ХЛЕБ 3 X 
ХЛЕБ

0.500 X 
ХЛЕВ 
ХЛЕБ 
НАЛИЧНЫЕ 
SR



Sotish operatsivalari:
1. Sotuv operatsiyasini bekor qilish uchun

baho b o ‘lim СТО РН О

tartibida ish tutiladi.
2. C h ip tan i b ek o r q ilish  uchun  П О Л Н . С Т О РН О  

tugm achalari tugallash (И ТО Г/HAJI, Ч ЕК , КРЕД И Т) -  
tugmachalariga qadar bosiladi.

3. K o‘p chekli operatsiyalar. Agar bitta xaridorga har xil 
bo‘limlardan turli tovarlar sotilgan bo‘lsa, u holda ko‘p chekli 
op era tsiy a la r ish la tilad i. B unday vaziyatda О Т Д .Ч Е К  
tugmachasi bosiladi.

4. Tovarni qaytarish operatsiyasi.

6. Bank chiptasi bilan to ianad igan  sotuv.

baho bo'lim chek

7. Kreditga sotish.

baho bo'lim kredit

baho

8. Valuta bilan to'lash.

ПОДИТОГ. -> Valuta
summasi



9. Bank chiptasini naqd pul bilan almashtirish.

chek
summasi

chek

10. Pul omborchasiga naqd pul qo ‘yish.

summa ПРИХ.

11. Pul om borchasidan naqd pul olish.

summa PACX.

2.10. Kalkulator rejimida ishlash

EN K A  apparatlaridan  kalkulator sifatida ham foydalanish 
mumkin. Buning uchun uni kalkulator rejimiga o'tkazish lozim. 
U РЕГ rejim ida bajariladi. D astlab О tugm achasi bosiladi va 
so‘ngra П О ДИ ТО Г tugm achalari bosiladi. Displeyda 9 ta «=» 
belgi paydo bo'ladi, u apparat kalkulator rejimiga o'tganligidan 
dalolat beradi. Sonlar m aydoniga kerakli sonlarni kiritib, lozim 
bo'lgan arifmetik am allarni bajarish mumkin:

-  qo ‘shish -  «+» tugmachasi bilan;
-  ayirish -  « -  » tugmachasi bilan;
-  ko 'paytirish -  «х» tugmachasi bilan;
-  tenglik -  «ИТОГ/Н АЛ» tugmachasi bilan.
K alku lato r rejim idan chiqish uchun СБРО С tugm achasini

bosish lozim.

2-amaliyot ishi.
Elektron nazorat kassa apparatlarida ishlash

Mazmun: E N K A , u la rn in g  tex n ik  x a ra k te r is t ik a la r i ,  
o 'rnatish tartibi, dasturlash va ishlash tartiblari.

Bilim va ko'nikmalarga talablar:
0 ‘quvch ilar E N K A , u larn ing  texnik  x a rak te ris tik a la rin i 

bilishi lozim . E N K A ni m ustaq il rav ishda  elek tr ta rm o g ‘iga 
ulashni, yuklashni, ishlashni va o ‘chirish tartibini bilishi lozim.
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Topshiriqlar.
ENKA, ularning texnik xarakteristikalari, o 'rnatish  tartibi, 

dasturlash  va ishlash tartib lari haqida keltirilgan reja asosida 
hisobot yozing.

Mashqlar: Ish rejasidagi ayrim  amaliy m asalalarni bevosita 
EN K A da bajaring.

1. ENKAning texnik xarakteristikalari.
2. ENKAni o'rnatish tartibi.
3. Klaviaturada tugmachalar joylashishi, ularning vazifalari.
4. Qulf rejimi va kalitlar bilan ishlash.
5. Xatolar haqidagi xabarlar turlari.
6. ENKAni dasturlash.
7. ENKAga sana va vaqtni o'rnatish.
8. Soliq miqdori, foizni dasturlash tartibi.
9. Bo'lim, mavzu, bo'lim nomini dasturlash tartibi.
10. Dasturlash haqida ma'lumot.
11. ENKAda ishlash tartiblari.
12. Sotuvda ishlatiladigan asosiy operatsiyalar.
13. ENKAda kalkulator rejimida ishlash.

Keltirilgan rejaga mos hisobot namunasi quyidagi javoblarda 
keltirilgan:

1. SA M SU N G  ER-250RF EN K A ning texnik xarakteris­
tikalari:
-  printer -  57,5 + 0,5 mm qog'oz ishlatiladi, bir qatorda 
ko'pi bilan 26 belgi chop qilinadi;
-  displey -  kassir uchun old tom onda, xaridor uchun orqa 
tom onda joylashgan;
-  yilning sanasi va sutkaning vaqti avtom atik tarzda 
xotirada saqlanadi;
-  do'kondagi 8 tagacha bo'lim  uchun alohida m a’lumotlarni 
qay ta  ishlaydi;
-  kalkulator rejimi mavjud;
-  tashqi gabaritlari: 400 x 450 x 266 mm;
-  og'irligi: 15,5 kg.

ISH REJASI:
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2. 0 ‘rnatish tartibi:
-  ENKA  shnuri elektr m anbaiga ulanadi;
-  kalit «РЕГ'» rejimiga o'tkaziladi;
-  o 'ram a qog‘oz printerga o ‘rnatiladi;
-  kasseta o ‘rnatiladi;
-  displeyda belgi yo‘qolsa, ENKA  ishga tayyorligidan 

dalolat beradi.

3. Klaviatura tugm achalari tavsifi quyidagicha:
-  Д В И Ж  ЧЕКА -  qog‘oz tasmani surish;
-  #  /  Н.П. -  omborcha(yashik)ni ochish yoki chop qilish;
-  X  -  ko‘paytirish amali;
-  - -  pulli chegirmani qayd qilish;
-  -% + % -  chegirma va ustam ani qayd qilish;
-  ПОЛН. СТО РН О  -  30 tagacha bajarilgan am allar maz- 
kur tugmachani bosish yordam ida bekor qilinadi;
-  ВОЗВР. -  tovarni qaytarib olishni qayd qilish;
-  СТО РН О  -  chipta berm asdan xatoni tuzatish;
-  KOHB. -  valuta kursi bo‘yicha to ‘lovni qayd qilish;
-  Н А Л О Г  -  soliq miqdorini dasturlash uchun;
-  СБРОС -  xato haqidagi ovozli signalni olib tashlash;
-  - 9, 00 -  sonli m a’lum otlar kiritish;
-  «•» -  о ‘nli nuqtani qo ‘yish;
-  ... 8 -  sotuvni va tovarlarni bo iim lar bo ‘yicha taq- 
simlashni qayd etish;
-  П Л У  -  ПЛУ ni qayd etish;
-  П О Д И ТО Г  -  oraliq jam lanm alarni qayd etish;
-  К АС С И Р -  4 kassir uchun parolni qayd etish;
-  ОТД. ЧЕК -  xaridorga chipta berish bilan tovarni 
sotishni qayd etish;
-  НРИХ. -  om borchaga q o ‘yiladigan pulni qayd etish;
-  PA CX. -  om borchadan olinadigan pulni qayd etish;
-  ЧЕК  -  bank chiptalari to iov in i qayd etish;
-  К Р Е Д И Т  -  kredit cheki bilan sotishni qayd etish;
-  И Т О Г / Н А Л  -  naqd pulga sotishni qayd etish.

3 EHM
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4. Qulf rejimi tugmachalari vazifasi quyidagicha:
-  Выкл -  ENKA  ni o ‘chirish;
-  Р Е Г  -  qayd qilish amallarini bajarish;
-  X -  registr va hisoblagichni o ‘chirm asdan hisobotni chop 
qilish;
-  Z -  registr va hisoblagichni o ‘chirib, hisobotni chop qilish;
-  П  -  E N K Am  dasturlash.

REG  kaliti tugm achalari vazifasi quyidagicha:
-  Р Е Г  kaliti -  Выкл. dan РЕГ gacha;
-  Z  - kaliti -  Выкл. dan Z gacha;
-  П  kaliti -  Выкл. dan ПРО Г gacha;
-  С kaliti -  barcha holatlarda.

5. Xatolar haqidagi xabarlar turlari:
-  katta  sonlar ustida amallar;
-  klaviaturada tugm achalar ketma-ketligini bosish no to ‘g‘ri;
-  soliq inspektori kodi no to ‘g‘ri kiritildi;
-  kunlik moliyaviy hisobot o ‘tkazish lozim;
-  printerda qog'oz yo‘q;
-  printerda sboy holati sodir bo ‘ldi.

6. ENKAni dasturlash.
D asturlashga oid p ro tsedura lar qu lf rejimidagi П РО Г ho- 

la tida  bajarilad i. D astu rlashn i tugatish  И Т О Г /H A JI tugm a- 
chasini bosish orqali amalga oshiriladi.

EN K A  dagi rejimlar -  (X, Z, ПРОГ) o ‘z paroliga ega bo ‘ladi.
7. ENKAga sana va vaqtni o'rnatish.
-  sanani quyidagi tartibda kiritish lozim: ДДМ М ГГ, bunda 

Д -kun, M-oy, Г-yil. П О ДИ ТО Г - tugmachasi bosiladi. A pparat 
kiritilgan sanani chop qiladi.

-  vaqtni quyidagi ta rtib d a  kiritish  lozim: Ч Ч М М , bunda
Ч -soat, M -minut.

8. Soliq miqdori foizini dasturlash tartibi.
Soliq miqdorini dasturlash uchun quyidagicha ish tutiladi:

-  а, ПРИХ. , h, c, . (o‘nli nuqta), d, e, f, НАЛОГ,
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bunda a-1...4 soliq nomeri, b, c,.(o‘n!i nuqta) d , e , f  -  0.000% 
dan 99.999% gacha bo ‘lgan soliq miqdori.

9. Bo‘lim, mavzu, bo‘lim nomini dasturlash tartibi.
-  bo ‘limlarni dasturlash.
ПО ДИ ТОГ, a, b, ОТДЕЛ.

bunda a -  bahoning chegarasi, b -  bo ‘lim statusi va soliq turi.
-  M avzuni dasturlash. 
a, b, X, код, ЧЕК

bunda a, b -  qatorlar tartibi, (11-birinchi qator, 12-ikkinchi qator 
va hokazo.) КО Д -  belgilar.

-  Bo'lim nomlarini dasturlash.
a, b, X, код, ЧЕК
bunda a, b -  qatorlar tartibi, (21-birinchi bo iim , 22-ikkinchi 

bo‘lim va hokazo.) КО Д -  ko‘pi bilan 12 ta belgi.

10. Dasturlash haqida hisobot.
D astu rla sh  na tijasin i chop  qilish  uchun  П Р О Г  rejim ida 

ИТО Г/Н А Л tugmachasi bosiladi.

11. ENKAda ishlash tartiblari.
A pparatn i elektr ta rm og‘iga u lab yoqilsa, РЕГ rejimi ho- 

latida displeyda ПАР so‘rovi paydo bo‘ladi. Kassir o ‘z maxfiy 
kodini k iritad i. Paro l to ‘g ‘ri kiritilsa, displeyda П А Р so ‘rovi 
o ‘chiladi va kassir tartib iga mos keluvchi nuqta yonadi. Agar 
parol n o to ‘g‘ri kiritilsa, xato  ovozi (signal) paydo b o ‘ladi. U 
СБРО С -  tugm achasini bosish yordam ida o ‘chiriladi.

12. Sotuvsiz amal bajarish.
Pul saqlanadigan om borcha (yashik) ni ochish uchun #/Н .П . 

tugmachasi bosiladi.
Sotuvchi quyidagi operatsiyalarni bajarishi mumkin: sotuv 

operatsiyasini bekor qilish, chiptani bekor qilish, ko ‘p sonli chekli 
operatsiyalar, tovarni qaytarish operatsiyasi, bank chiptasi bilan 
to lan ad ig an  sotuv, kreditga sotish, valuta bilan to ia sh , bank 
chiptasini naqd pul bilan alm ashtirish, pul om borchasiga naqd 
pul qo‘yish, pul om borchasidan naqd pul olish va hokazo.
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13. ENKAda kalkulator rejimida ishlash.
E N K A  k a lk u la to r rejim iga quyidagicha o ‘lkaziladi: РЕГ 

rejim i tan lanad i. D astlab  О tugm achasi bosiladi va so ‘ngra 
П О Д И Т О Г  tugm achalari bosiladi. D ispleyda 9 ta  «=» belgi 
paydo bo‘ladi, u apparat kalkulator rejimiga o ‘tganligidan dalolat 
beradi. Sonlar m aydoniga kerakli sonlarni kiritib, lozim bo ig an  
arifmetik am allarni bajarish mumkin:

-  qo'shish -  «+» tugmachasi bilan;
-  ayirish -  « -  » tugmachasi bilan;
-  ko'paytirish -  «х» tugmachasi bilan;
-  tenglik -  «ИТОГ/Н АЛ» tugmachasi bilan.
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Ш  ВОВ

SHAXSIY 
KOMPYUTERLAR 

VA ULARNING TASHQI QURILMALARI

3.1. Shaxsiy kompyuterning yaralilishi

Shaxsiy e lek tron  h isob lash  m ash ina la ri (E H M ) m ikro- 
e le k tro n ik a n in g  y u tu q la ri a so sida  y a ra tild i. A rzon , k ich ik  
h a jm d ag i av to n o m  m ik ro p ro tse sso r li  h iso b la sh  s is tem asi 
E H M larin ing  om m aviy rav ishda ishlatilishi k o ‘p lab  dastu rli 
vositalar, ya’ni amaliy dastu rlar paketi, operatsion sistemalar, 
translyatorlar va boshqalarni yaratishga olib keldi.

1948 yilda yara tilgan  tran z is to rla r  EH M  hajm ini q isqar- 
tirishga va kom pyuter yaratilishiga sabab bo‘ldi, chunki elektron 
lam palar o ‘rnini kichik hajmdagi tranzistorlar egallashiga imkon 
yaratild i. i

«D iqita l Eguipm ent»  firm asi 1965 yilda R D R -8 rusum li 
d astlabk i m in ikom pyu tern i y a ra td i. Ayni shu dav rd a  m ini- 
kom pyuterlar yaratilish iga, y a ’ni b ir yangilikka asos soldi -  
integral sxemalar kashf etildi.

«INTEL» firmasining b o ‘lg‘usi asoschisi Robert Noys 1959 
yilda b itta  p lastinkada tranzisto rlarn i o ‘zaro bog‘lash usulini 
yaratdi. Bu elektron sxemalar keyinchalik integral sxemalar deb 
yuritila boshlandi.

S hunday qilib, 1968 yilda B urroughs firm asi dastlabk i 
integral sxemalar asosida ishlovchi kom pyuter yaratdi.

«IN TEL» firm asi 1970 yildan boshlab xotiraning integral 
sxemasini ishlab chiqarib, keng m iqyosda sota boshladi. 1973 
yilda «IN TEL» firmasi 8 baytli Intel-8008 m ikroprotsessorini, 
1974 yilda Intel-8080 versiyasini yaratdi.



K a tta  E H M larga  b o ‘lgan ta lab  1970 yilda shaxsiy kom - 
pyu terlarn ing  yuzaga kelishi na tijasida  susaydi. Bu esa, o 'z 
n a v b a tid a ,  IB M  ( I n te rn a t io n a l  B usiness M ach in es  C o r- 
para tion ) firm asi faoliyatiga keskin ta ’sir o ‘tkazdi. 1979 yilda 
bosh langan  izlan ish lar 1981 yilda (16 razryad li Intel 8088 
m ik rop ro tsesso ri asosida) y a ra tilg an  va b ozo rda  o ‘z u rn in i 
topgan  IBM  PC kom pyuterida o ‘z sam arasini berdi. O radan  
ikki yil o ‘tib  bozorda u o ‘zining m unosib o ‘rnini egalladi. 1983 
yilda IBM PC XT, 1985 yilda IBM  PC AT kom pyuterlari ish­
lab  chiqarildi.

K o ‘p o ‘tm ay boshqa firm alar ham  IBM  PC kom pyuterini 
ishlab chiqara boshladilar. Ayni vaqtda u nafaqat Am erika va 
Y evropa m am lakatlarida, balki Janubiy-Sharqiy Osiyo mamla- 
ka tlarida , xususan, Tayvan, Janubiy  K oreya, Y aponiya, Sin- 
gapur, M alayziya m am lakatlarida ham  G ‘arb  m am lakatlariga 
qaraganda arzonroq  narxda ishlab chiqarilib, jahon  bozorida 
sotila boshladi.

R espublikam izda Intel 80386SX, 80486 va Pentium  mik- 
ro p ro tsesso rli S uper-V G A  800x600, Super-V G A  1024x768 
turidagi m onitorli kom pyuterlaridan foydalanilm oqda.

A yni v a q td a  IB M  PC tu rid a g i k o m p y u te rla rin i to b o ra  
ommalashishiga nafaqat IBM firmasi, balki kom pyuter miyasini 
yaratuvchi Intel va MS DOS, W indows, W ord, Excel kabi bir 
q a to r dastu rla r yaratgan  va yara tayo tgan  M icrosoft firm asi 
sababchi bo ‘lmoqda.

A lb a tta  k o m p y u te r  (E H M ) fa q a t sonli sh ak ld ag i m a ’­
lu m o tla rn i q ay ta  ish layd i. H am m a m a ’lu m o tla r , xususan , 
d astu rlar, m atn lar, ovozlar, rasm lar kom pyuterda qayta ish- 
lanishi uchun u albatta, sonli shaklga almashinishi zarur.

K om pyuter kodlangan m a’lum otlarni qabul qiladi. H ar bir 
belgiga, h a rf  yoki sim vollarga m axsus son m os keladi. U ni 
ekranga yoki chop qilish qurilmasiga chiqarish jarayonida yana 
shu songa mos belgi qo ‘yiladi.

Belgilarni kodlash deb son va belgi orasidagi bog‘lanishga 
aytiladi.

1 Kom pyuterdagi m a’lumot birligi bir bitdan iborat, ya’ni u 0 
yoki 1 qiymat qabul qiladi. Lekin, kom pyuter buyruqlari bayt



bilan ishlaydi. Ketm a-ket sakkiz bit bir baytdan iborat. Demak, 
b ir b a y t b irg in a  belgi q iy m a tin i 256 v a r ia n td a  k o d la sh  
imkoniyatini beradi, chunki 28 = 256.

Kilobayt, migabayt, gigabayt m a’lumotni o ‘lchashning katta  
birliklari bo ‘lib, ular o ‘zaro qo ‘yidagicha bogiangan:

1024 bayt = 1 К  bayt
1024 Kbayt = 1 M  bayt
1024 M bayt = 1 G bayt.

Endilikda beshinchi avlod E H M lari ustida ish olib boril- 
yapti. M azkur avlod m ashinalari oddiy so‘zni «tushunadigan», 
rasm larn i « k o ‘ra  o lad igan» , to v u sh la rn i «esh ita  o lad igan» , 
sekund iga  1 m lrd . a tro fid a  am al b a ja ra  o lad ig an  va k a tta  
hajmdagi xotiraga ega bo lg an  holda ixcham bo'lishi lozim.

Elektron hisoblash mashina (EHM ) hisoblashlam i ko ‘p karra 
tak ro rlash , k o ‘p sonli varian tla r orasidan  berilgan alom atlar 
b o ‘yicha eng yaxshi varian tn i tanlash , am alda cheklanm agan 
hajm dag i a x b o ro tn i saq lash  va u la r  o ras id an  k e rak li m a ’- 
lumotlarni tez topish xususiyatiga ega. Bularning barchasi katta 
hajmdagi hisoblash bilan bog‘liq bo ‘lgan m urakkab ilmiy-texnik 
m asalalarni hal etish, istalgan k o ‘lamdagi boshqarishni amalga 
oshirish, informatsion-izlash sistemalarini yaratish imkoniyatiga 
ega.

Zam onaviy kom pyuterlar kasalliklarga diagnoz q o ‘yishga, 
o ‘quvchilarni o 'qitishda va tegishli konsultatsiya berishda, m atnli 
m a iu m o tn i b ir tildan  boshqa tilga tarjim a qilishga yordam  
beradi.

Keyingi yillarda m ikroprotsessorlar paydo bo‘lishi natijasida 
ular asosida ko 'plab ixcham EH M lar yaratilm oqda. U lar barcha 
sohalarda keng sur’atlar bilan qo ‘llanilm oqda.

3.2. Shaxsiy kompyuterning asosiy qurilmalari

M a lu m o tla rn i m aqbu l q ay ta  ish lash  uchun  k o m p y u te r 
quyidagi qurilm alardan iborat bo lish i kerak:

1 Arifm etik-m antiqiy qurilma -  m an tiq iy  va a rifm e tik  
am allarni bajarishini ta ’minlaydi.



2. Boshqarish qurilmasi -  dastur bajarilish jarayonini tashkil 
etadi.

3. Xotira qurilmasi -  m a’lum ot va dasturlarni saqlaydi.
4. Tashqi qurilma -  m a’lum otlarni kiritadi va chiqaradi. 
IBM PC kom pyuteri (1-rasm), asosan, quyidagi uchta asosiy

qismga ega:

m m *

l-rasm. IB M  PC kompyuterining tashqi ko'rinishi.

1. Tizimli qism  -  kom pyutern i boshqarish  va 
hisoblash ishlarini bajarishda ishlatiladi.

2. M on itor  (d isp ley ) -  m a tn li yok i g ra fik  
ko‘rinishdagi m a’lum otlarni tasvirlashda ishlatiladi.

3. Klaviatura -  k o m p y u te rg a  belg ilarn i kiri- 
tishni ta ’minlash uchun ishlatiladi.

L Kom pyuter ishini boshqarishni ta ’minlaydigan 
asosiy qism -  tizimli qism hisoblanadi. Tizimli qism 
tarkibiga quyidagilar kiradi:

M ikroprotsessor  -  kom p y u te rn in g  «m iyasi». 
K om pyuterga kiritiluvchi buyruqlar m ajm uasini, m a iu m o tla r 
almashinuvini ta ’minlash va hisoblashni bajaradi.

Operativ xotira  -  x o tirad a  k iritiluvchi m a’lum ot va das­
turlarni saqlaydi.

E lektron  sxem alar  -  k o m p y u te r  ish in i 
^ H R R  b o sh q a ra d i. X o tirad ag i m a ’lu m o tla r alm a- 

' shuvini ta ’minlaydi.
Q a ttiq  m agn itli d isk  

(vin ch ester) yoki y upqa  
d isk e tla rd a  jam lo v ch ila r -  m a ’lum otlarn i 
o ‘qish va yozishni ta ’minlaydi.
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2. M onitor (d isp ley)  -  m atn li yoki grafik  k o ‘rin ishdag i 

m a’lum otlarni ekranga chiqarish uchun m o‘ljallangan qurilm a 
hisoblanadi.

M o n ito r  b ev o sita  v id e o a d a p te r  
q u rilm asi b o sh q a ru v  aso sid a  m atn  
yoki grafik rejimda ishlaydi.

M atnli rejim da kom pyuter ekrani 
25 qator va 80 ustunga bo ‘linadi. Ek- 
ran grafik rejimda esa rangli televizor 
ekrani kabi u yoki bu rangga ega b o i ­
gan n u q ta la r m ajm uasi (m ozaika)ga b o ‘yaladi. Ayni vaq tda  
EG A  (E nhanced  G rap lic  A dap ter -  im koniyatin ing  grafikli 
adapter), VGA (Video G raphic A rray -  videografik m atritsa), 
SV G A  (Super Ver) tu rli rangli m o n ito rla r  n ih o y a td a  keng 
tarqalgan .

3. Klaviatura -  kom pyuterga har 
xil belgilarni kiritishni ta ’minlaydi va 
foydalanuvchi kom pyuter ishini bosh- 
qarishda ishlatadi.

3.3 M ikroprotsessor va lining turlari

K om pyuterning asosiy elem entlaridan biri, ya’ni «miya»si 
m ik ro p ro tse sso r ekan lig in i yu q o rid a  t a ’k id lab  o ‘tg an  edik. 
M ikroprotsessorning hajm i uncha katta  emas, ya’ni bir necha 
santim etr elektron sxemadan iborat b o lib , uning yordam ida bar- 
cha hisoblashlar ham da m a’lum otlar almashinuvi bajariladi. U 
yuzlab har xil hisoblashlarni bajaradi, bajarish tezligi sekundiga 
yuz m illion  opera ts iyaga  to ‘g‘ri keladi. Intel firm asi ish lab  
chiqargan m ikropro tsessorlar IBM  PC turidagi kom pyuterga 
o 'rna tilgan . B a’zi kom pyu terlarda  A M D , Gyrx, IBM  firm a- 
larining m ik ropro tsesso rlari ham  ishlatilgan. Intel firm asida 
tayyorlangan m ikroprotsessorlarning Intel -  8088, 80286, 80386 
(SX va DX modifikatsiyasi), 80486 (turli xil modifikatsiyalarda), 
Pentium va Pentium Pro kabi turlari ishlatiladi. Operatsiyalarni 
bajarish tezligi bilan bir-biridan farq qiladi. M asalan, Pentium 
Pro mikroprotsessori dastlab ishlab chiqarilgan Intel 8088 mik-
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roprotsessoriga qaraganda operatsiyalarni bir necha ming m arta 
tez bajaradi.

Ju d a  k o ‘p m atem atik  h iso b la sh la rn i b a ja rad ig an  kom - 
pyuterlarda asosiy m ikroprotsessordan tashqari unga yordam  
beruvchi m atem atik  sop ro tsesso rla rn ing  In te l-8087 , 80287, 
80387 va 80487 SX turlari qo ‘shib ishlatiladi.

Ishlatiluvchi m a’lum ot yoki dastu rlarn i aynan xo tiradan  
m ikroprotsessor oladi va natijalarni unga yozadi. K om pyuter 
diskdan m a'lum otlarni o ’qib, maxsus qismida saqlaydi va ishlash 
jarayonida  undan bevosita foydalanib turadi. Bu qism (SIM , 
DIM ) operativ xotira deyiladi. Uning operativ deb atalishining 
sabab i shundan  ib o ra tk i, u ju d a  tez ishlaydi, y a ’ni m ik ro ­
protsessor vaqt sarflamasdan undan m a’lumotni yozib olish yoki 
unga yozish im koniyatiga ega.

K om pyutern ing  im koniyatlari bevosita unga o 'rn a tilg an  
operativ xotira hajmiga bog‘liq. K om pyuterda operativ xotira 1 
M bayt yoki undan kam bo‘lsa, u faqat MS DOS ОС m uhitida 
ishlashga yaroqli bo'ladi. Agar operativ xotira 4 M bayt bo'lsa, 
kom pyuter MS DOS ОС, W indows 3.1 m uhitida ishlaydi. U 
W indows dasturlarin i bir vaqtda ishlashi uchun yetarli emas. 
Bunday hollarda 8 M bayt operativ xotira talab qilinadi. Agar 
kompyuterning operativ xotirasi 32 M bayt va undan katta bo‘lsa, 
lokal tarm oqlarda (Internet, elektron Pochta -  E mail) ishlashi, 
kom pyuterlararo  suratli m a’lum otlar yoki videofilm lar alma- 
shishi va ular ustida ishlash imkonini beradi.

Bir qancha kom pyuterlarda operativ xotiraga m urojaatni o ‘ta 
m aqbu llash  uchun  op era tiv  x o tira  o rasiga  KESH -  xotira 
o ‘rnatiladi. K o 'p  qo ‘llaniladigan m a’lum otlar KESH xotirada 
yoziladi, shu bois kom pyuter zaruriy  m a’lum otlarn i dastlab  
K E S H -x o tirad an  q id irad i, so ‘ngra  z a ru ra t b o ‘lsa o p era tiv  
xotiraga m urojaat qilishga m ajbur bo‘ladi.

IBM  PC k o m p y u te rid a  yana x o tiran in g  BIO S (doimiy 
xotira). SMOS (yarim doimiy xotira) turlari mavjud bo‘lib, ularda 
kom pyuter qurilm alarin i tekshiruvchi d as tu rla r , opera tsion  
tizimni yuklash va kom pyuter qurilm alariga xizmat ko‘rsatish 
funksiyalarini bajaruvchi dasturlar saqlanadi.
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3.4. Shaxsiy kompyuterning tashqi qurilmalari

K om pyuterning tizimli qismiga kom pyuterning funksional 
im k o n iy a tla rin i k en g ay tirish  uchun  ayrim  q o ‘sh im cha qu- 
rilmalar ulanadi.

Q o‘shimcha qurilm alar tarkibiga quyidagilar kiradi:
1. P rin ter  (b o sm a g a  c h iq a r is h  

q u rilm asi) -  q o g ‘ozga m atn li yoki 
g rafik  k o 'r in ish d ag i m a ’lu m o tla rn i 
chiqarish uchun m o‘ljallangan.

2. «Sichqoncha»
-  m a ’lu m o tla rn i k o m p y u te rg a  k ir itish n i 
yengillashtiradi.

3. Modem  -  telefon tarm oqlari orqali bosh- 
qa kom pyuterlar bilan m a’lum otlar alm ashi- 
nishda ishlatiladi.

4. K om pakt disk uchun diskyurituvch i -  
m a’lum otlarni kom pakt disklardan o ‘qish yoki 
unga yozish imkonini beradi.

5. Skaner -  kom pyuter ekraniga tasviriy 
ravishda qog‘ozdagi m a’lum otlarni k o ‘chi- 
rish imkonini beradi.

6. Strimer -  m a'lum otlarn i m agnit tas- 
m alar (kassetalar)da saqlash uchun xizmat 
qiladi.

7. Ovozli karta -  ovoz (musiqa, ovoz va hokazo) yozish va 
eshitishni ta ’minlaydi.

Ayrim qo‘shimcha qurilm alar haqida keyingi boblarda ba- 
tafsil fikr yuritamiz.

ф  3.5. Tashqi qurilmalar tavsifi

K om pyuterning im koniyatlari nafaqat m a'lum otlarni qayta 
ishlash, k iritish  yoki chop qilish bilan chegara lanad i, balki 
m a’lum otlarni saqlash, qidirish, saralash, qayta ishlashda har 
xil ulanadigan qurilm alar ishlatilganda yaqqol namoyon bo‘ladi.



A sosan, kom pyu terdan  foydalanuvchi k o ‘pchilik  zam onaviy  
dasturlar (MS W O RD , Excel 2000, Paint va boshqalar)da ishlash 
jarayonida «sichqoncha»dan foydalanish ish jarayonini keskin 
osonlashtiradi. Ba’zi bir kom pyuterlarda «sichqoncha» o ‘rnida 
tresbol, trekpoyni kabi qurilm alardan foydalaniladi. U lar ham 
« s ichqoncha»  k ab i q o ‘lla n ila d i, u la rn i ham  ish la tish  fo y ­
dalanuvchi zimmasida qoladi.

K om pyu terga  u lan ad ig an  q u rilm a lard an  yana  biri d isk- 
yu rituvch ilar b o i ib ,  u deyarli b archa  k o m p y u te rla rd a  (tar- 
m oqlarda ishlaydiganlari bunga kirm aydi) hech b o im ag an d a  
b itta  o ‘rnatilgan  b o ‘ladi. D iskyurituvchi d isketlardagi m a’lu- 
m otlarn i o ‘qish va unga yozishda ishlatiladi. K eng tarqalgan  
d isketlar odatda  3,5 yoki 5,25 duym  hajm ga ega bo 'lib , mos 
holda uch duymlik va besh duymlik disketlar deyiladi.

Disketlar bir-biridan qancha hajmdagi m a’lum otlarni yozishi 
bilan farq  qiladi. O datda , uch duym lik d isketga 1,44 M bayt 
hajmga, besh duymlik disketga 360 K bayt hajm ga ega b o ig an  
m a’lum ot yoziladi. Disketni birinchi m arotaba ishlatishdan oldin 
uni form atlash kerak. Form atlash esa maxsus dasturlar, xususan 
DOS F O R M A T  das tu ri yo rdam ida bajarilish i m um kin. Biz 
disketni fo rm atlash  bosqichlari to ‘g‘risida keyinroq to ‘xtalib 
o ‘tamiz.

K om pyuterga  u lanad igan  q u rilm a lard an  yana biri kom ­
pyuterning m onitori (displey) h isoblanadi. M onito rda  m atnli 
yoki grafik m a’lum otlar tasv irlanadi. M on ito rla r rangli yoki 
rangsiz (monoxron) bo ‘lib, ular bir-biridan o ‘lchovi bo ‘yicha farq 
qiladi. Tasvirlar m onitorlarda gorizontal va vertikal bo ‘yicha 
640x480 nuqtali belgidan 1600x1280 nuqtali belgigacha bo ‘lishi 
mumkin.

Qattiq disk (Vinchester) -  kom pyuterda ishlash jarayonida 
q o ‘llaniladigan m a’lum otlarni doimiy xotirada saqlash uchun 
foydalaniladi. Q attiq diskda, asosan, operatsion tizim dasturlari, 
m atn  m uharrirla ri, k o ‘p q o ‘llaniladigan d as tu rla r  m ajm uasi, 
dasturlash tillari va hokazolar saqlanadi. O datda, kom pyuterlar 
turiga qarab qattiq disklar bir-biridan diskda m a’lum otlarni ko ‘p 
yoki kam yozish hajmi, m a’lum otlarni o ‘qish yoki yozish tezligi 
va qattiq disk ulanadigan interfeys (nazorat turi) bilan farq qiladi.



Qattiq disk hajmi kom pyuterning ishlashida asosiy om illardan 
biri b o iib  hisoblanadi.

Kompakt disk uchun diskyurituvchilar -  kom pakt diskdan 
maxsus m a’lum otlarni, ovozli kartalarni, o ‘yinlarni, m aium o t- 
larni o ‘qish uchun m o‘ljallangan. K om pakt disk 640 M bayt- 
(700M B)gacha hajm ga ega b o ‘lib, unga m a’lum otlar oldindan 
yozilgan b o iad i.

Strimer -  m agnit tasm ali kassetaga m a iu m o tla rn i yozish 
qurilmasi hisoblanadi.

Q attiq diskdagi m aium otlarn ing  nusxasini olib qo ‘yish uchun 
strimer keng k o iam d a  ishlatiladi, strim erlar b ir-biridan hajmi 
bo'yicha farq qiladi, ya’ni b itta  kassetaga hajmi 20 M baytdan 
40 G baytgacha b o ig an  m aiu m o t yozish mumkin.

Printer (chop qilish qurilm asi) -  turli (m atnli, grafik yoki 
rasm) m aium otlarn i qog‘ozga chop qilish uchun xizmat qiladi. 
M aium otlarn i printer qurilmasida qora rangda yoki rangli tarzda 
chop qilish mumkin. Shu bois printerlar bir-biridan farq qiladi. 
P r in te r la rn in g  yu z lab  tu r la r i  m av ju d  b o i ib ,  u la r  o d a td a  
m atritsav iy  (nuq ta li m atritsav iy ), purkag ich li (struynoy) va 
lazerli b o iad i.

_  I I I — —

M atritsaviy printerlar IBM PC kom pyu teri uchun chop 
e tila d ig a n  m a iu m o t la r n i  n u q ta la rd a n  y asay d i. Shu bois 
uning chop qilish sifati zikr etilgan boshqa turli p rin te rla rd an
past.

Purkagichli printerlardan m aiu m o tla r  maxsus siyohdonlar 
yordam ida siyoh tomchilarini purkash bilan chop qilinadi.

Lazerli printerlar chop qilish sifati yuqori darajada b o ig an  
m a iu m o tla rn i  o q -q o ra  yok i a y rim la ri ran g li c h o p  q ilish  
inikoniyatiga ega b o iad i.

Bir qancha dasturlarda chop qilish quyidagi belgi ustida
«sichqoncha» tugmasini bosish orqali am alga oshiriladi.

Modem yoki faks-modemlar. Telefon tarm og i orqali boshqa
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kom pyuterlar bilan m a’lumot almashinish uchun maxsus qurilma

Faks modem -  shunday qurilmaki, 
oddiy m odem ning barcha im koniyat- 
lariga ega bo ‘lib, qo ‘shimcha ravishda 
rasmli m a’lumotlar, telefaks m a’lum ot­
la rn i k o m p y u te r la ra ro  a lm a sh ish  
im k o n iy a tig a  ega. A yni v a q td a g i 
ish la tilayo tgan  k o ‘pchilik  m odem lar 
fa k s -m o d e m la r  b o ‘lib , u la rn in g  

ayrim lari ovoz alm ashish im koniyatlariga ham  ega. M odem lar 
ichki (elektron platali) va tashqi (alohida turdagi qurilma) bolish i 
m um kin. M odem lar b ir-biridan m a’lumot uzatish tezligi bilan 
farq qiladi. U lar odatda  sekundiga 2400 dan 33600 belgigacha 
m a’lum otni uzata oladi.

Multimedia -  tasvirli m a’lum otlar 
bilan ishlash im koniyatiga ega bo ‘lgan 
vositadir. «M ultim edia» so‘zi lotincha 
«media» so‘zidan olingan bo ‘lib, «m a’­
lum ot tashuvchi vosita» degan m a’noni 
b ild iradi. M ultim edia kom pyu terlari 
s o ‘z, m u siq a  va b o sh q a  ovozli 
m a ’lu m o tla r , v ideo  m a ’lu m o tla rn i 
qabu l q ilad i va u lar ustida  ishlaydi. 
M ultim ed ia  k o m p y u te rla ri, a lb a tta , 

k o m p a k t d isk la r  u ch u n  m axsus d isk y u r itu v c h ila r , ovozli 
kartalarga ham da kam ida Pentium/75 Mgs 486 SX/25Gs tezlik- 
dagi m ikroprotsessor, operativ xotirasi 4 M bayt va qattiq  disk 
hajmi 160 M bayt ham da 640x480 nuqtali rangli videotizim ga 
ega bo lish i kerak.

3.6. Kompyuterning amaliy va tizim li das turlari

K om pyuter dasturlari uch turga bo ‘linadi:
a) Amaliy dasturlar -  foydalanuvchi bevosita ishlashi uchun 

m oijallangan dasturlar, masalan m atn va rasm m uharrirlari va
hokazo.

m odem lar ishlatiladi.

Ray
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b) Tizim li dasturlar -  kom pyu ter q u rilm a larin ing  ishchi 

holatini nazorat qiluvchi va boshqaruvchi dasturlar hisoblanadi.
c) Uskunaviy tizimlar -  kom pyuter uchun yangi dastu rla r 

tuzishni ta ’minlash tizimi hisoblanadi.
A yni v a q td a  IB M  PC  ko m p y u te ri uchun  yuz m ing lab  

ha r xil m aq sad d a  ish la tila d ig a n  am aliy  d a s tu r la r  tu z ilgan  
va bu d a s tu rla rd an  foydalan ib  kelinm oqda. X ususan , m atn  
m u h arrir la ri (W O R D , L E X IC O N , W D , C h iW riter), jadva lli 
m a’lu m o tla rn i q ay ta  ish lash  (Super Calc, Excel va hokazo), 
m a’lu m o tla r bazasin i y a ra tish  (K A R A T , dBA SE, A C CESS 
va h o k a z o ), k o ‘rg azm ali q u ro lla r  tay y o rla sh  Pow er Point 
(s la y d -sh o u ) d a s tu r la r i ,  m o liy a - iq tiso d  m a q sa d id a  is h la ­
tila d ig a n  d a s tu r la r  lc  B uxgalteriya (ish  h a q in i h iso b la sh  
d a s tu rla ri) , m u ltfilm  va v ideofilm lar y a ra tish  uchun  ish la ­
tilad igan  d a s tu r la r , av to m a tla sh tir ilg a n  loy iha lash  d a s tu r ­
lari (in sh o o t q ism larin i ch izish  va lo y ih a lash ), k o m p y u te r 
o ‘y in la ri, o ‘rgatuvch i, m a ’lum o t tiz im lari va h o k azo  m aq- 
sa d la rd a  ish la tila d ig a n  d a s tu r la r  bor.

Tizimli dastu rla rn ing  keng sinfi qobiq  dastu rla r b o ‘lib, u 
foydalanuvchini kom pyuter bilan qulay va yaqqol m uloqotini 
ta ’minlaydi. N orton Com m ander qobiq dasturi, W indows 3.1 va 
Windows 9 uchun qulay qobiq dasturlar shulardandir.

D ra y v e rla r  tiz im li d a s tu r la rn in g  asosiy  sin fi b o ‘lib , u 
operatsion tizim bilan, xususan tashqi yoki ichki qurilm alar bilan 
ishlash imkonini beradi.

D ray v erla r tizim li d a s tu r la r  ta rk ib ig a  yo rdam ch i ayrim  
d astu rla r, m asalan , an tiv iru s, a rx iv a to r, kom pyu tern i diag- 
nostika qilish, diskdagi joylarni m aqbullashtirish dasturlari ham  
kiradi.

3.7. IBM  P C  kompyuterini yuklash va uni o ‘chirish

IBM PC kom pyuteri quyidagi ketm a-ketlikda yuklanadi:
-  dastlab  kom pyuter kuchlanishni stab ilizator yordam ida 

°lsa, stabilizator elektr tarm og‘iga ulanadi;
-  zarurat bo ‘lsa, bosmaga chiqarish qurilmasi -  printer ishga 

tushiriladi;



-  p ro tse sso rn i yoq ish , y a ’ni k o m p y u te r tizim li q ism ida 
joylashgan tugm acha bosiladi;

-  kom pyuter m onitorini yoqish kerak.
N atijada kom pyuter ekranida kom pyuterni ishga tushganligi 

to ‘g ‘risida x ab ar beruvchi o p era ts io n  sistem aning  quyidagi 
taklifnom asi yuzaga keladi:

C:\> yoki A:\>
K om pyuterdan  foydalanuvchi ekranda hosil b o ig a n  tak- 

lifnom aning k o ‘rinishini o ‘zgartirgan  ham  b o iish i m um kin. 
Kom pyuter ekranida taklifnom aning paydo bo iish i operatsion 
sistem aning  b iro r buyruq  olishga tayyo r ekan lig idan  xabar 
beradi.

Eslatm a: E k ra n d a  k o m p y u te r  y u k la n g a n d a n  key in  
N O R TO N  C O M M A N D ER  qobiq dasturining darchalari yoki 
W IN D O W S operatsion tizimi yorlig‘i ekranda paydo b o iad i.

IBM  PC kom pyuterini o 'chirish  quyidagi ta rtibda  am alga 
oshiriladi:

-  bajarilayotgan dastur yoki buyruqni tam omlash;
-  diskyurituvchidan magnitli disketani olish;
-  yoqilgan b o isa , printerni o ‘chirish;
-  m onitorni o ‘chirish;
-  tizimli qismni o ‘chirish;
-  stabilizatorni o ‘chirish zarur.
K om pyuter yoqilgandan so‘ng barcha qurilm alarni testdan
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cftkazadi va operatsion tizimini, ya’ni kom pyuterni boshqarish 
dasturini yuklaydi. Kom pyuterni avtom atik tarzda yuklash ikki 
uslubda am alga oshiriladi:

-  elektr tarm og‘iga kom pyuter ulanganda;
-  kom pyuter korpusidagi [Reset] tugmachasi bosilganda.
Foydalanuvchi tom onidan kom pyuterni qayta yuklash kla-

v iatura qurilm asidan  [Ctrl], [Alt] va [Del] tugm achalarin i bir 
vaqtda bosish orqali amalga oshiriladi. Kom pyuter yuklanishida 
opera tiv  x o tirad ag i m a ’lu m o tla r  to za lan ad i, doim iy xo tira  
(B lO S )d ag i d a s tu r  k o m p y u te r  q u r ilm a la r in i n a z o ra td a n  
o'tkazadi. Agar dastur xato topsa, bu haqda kom pyuter ekranida 
xabar paydo b o iad i. Foydalanuvchi [FI] tugm achasini bosish 
orqali yuklash jarayonini davom  ettirishi mumkin.

K om pyu tern i d iskyurituvch iga  tizim li ( sistem ali) d isket 
qo‘yib ham  yuklash mumkin.

MS DOS operatsion tizimi yuklanish jarayonida ekranda 
Starling M S  D O S  ... 

x a b a ri p a y d o  b o ia d i .  X o tira d a n  D O S ning  IO .S Y S  va 
MSDOS.SYS fayllari o ‘qiladi, so 'ngra konfiguratsiya buyruqlari 
C O N FIG .SY S va A U T O E X E C .B A T  fayllaridan  o ‘qiladi va 
ekranda DOS ning taklifnomasi C:\> paydo bo iad i.

IBM PC kom pyuteri bilan m uloqot bevosita DOS operatsion 
tizim i (О Т) yo rdam ida  am alga osh irilad i. O pera tsion  tizim  
shunday dasturk i, u kom pyuter yoqilishi bilan foydalanuvchi 
bilan m uloqotga kirishadi, kom pyuterni boshqaradi, operativ  
xotira va m agnitli d isk lardagi joy la rn i nazo ra t q iladi, lozim 
bo ig an  dastur va buyruqlarning bajarilishini ta ’minlaydi.

MS DOS ОТ quyidagi qism lardan, ya’ni:
-  k o m p y u te r x o tira  q u rilm asid a  jo y lash g an , k iritish  va 

ehiqarishni ta ’m inlash uchun xizmat qiladigan bazaviy kiritish
-  chiqarish tizimidan;

-  operatsion  tizim m odullarin i xo tiraga kiritishni am alga 
oshiradigan dastur-yuklagichdan;

-  o ‘zgarm as xotira  qurilm asida bazaviy kiritish-chiqarish  
sistemasini to id iruvchi -  IO.SYS diskli fayldan;

-  MS DOS da asosiy xizmatlarni bajaruvchi MS DOS. SYS 
fayldan;
4 -  EHM



-  foydalanuvchi tom onidan  kiritilgan buyruq larn i o !zida 
ishlovchi DOS ning buyruqli protsessoridan;

-  disketalarni form atlashda, tekshirishda va hokazo ishlarni 
bajarishda ishlatiladigan DOS ning tashqi buyruqlaridan;

-  n o s ta n d a rt qu rilm a lar yoki yangi qu rilm alarga  xizm at 
k o ‘rsatuvchi ham da DOS ning k iritish-ch iqarish  "sistemasini 
to ‘ldiruvchi qurilm alarning drayverlaridan tashkil topgan.

K om pyu tern i e lek tr ta rm o g ‘iga u lab , un ing  old qism ida 
joylashgan [Reset] tugm achasini bosib yoki bir vaq tda  [Ctrl]- 
[Alt]-[Del] tugmachalarini bosib, DOS OS qayta ishga tushiriladi.

3.8. Klaviatura. M axsus tugmachalar

IBM PC shaxsiy kom pyuteriga m a’lum otlar, odatda, k la­
viatura qurilmasi orqali kiritiladi. K laviatura qurilmasi yuqori 
registrida joylashgan bosh h a rf  va boshqa sim vollarni kiritish 
uchun [Shift] tugmachasi (klavishi)dan foydalaniladi. M asalan, 
kichik «п» harfi k iritilish i lozim  b o ‘lsa, u ho lda  k lav ia tu ra  
qurilmasidan «N» harfi yozilgan tugmacha bosiladi. Agar katta  
«N» harfi kiritilishi lozim bo 'lsa, u holda [Shift] tugm achasini 
bosib turgan holda «N» harfi yozilgan tugm achani bosish zarur.

[Shift] tugm achasini bosib turish  noqulaylik  tug 'd irganda 
[Caps Lock] tugmachasi ishlatiladi, ya’ni ka tta  harflarni kiritish 
rejimini qayd etadi. [Caps Lock] tugmachasini qayta bosish qayd 
qilish rejim idan dastlabki rejim ga o ‘tish uchun xizm at qiladi. 
[Caps Lock] rejim ida [Shift] tugm achasini bosib turib  kerakli 
m a ’lum otlarn i terish , o ‘z n av b a tid a  kichik  harflarn i k iritish  
imkoniyatini beradi. Ayrim hollarda [Caps Lock] tugmachasidan 
kirill alfavitiga o ‘tishda ham  foydalaniladi. A lohida son yoki 
h a r f  yoz ilgan  tu g m a c h a la rd a n  fa rq li o ‘la ro q , k la v ia tu ra
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qurilm asida m axsus tugm achalar ham  m avjudki, biz ularning 
ayrim lari xususida to ‘xtalib o ‘tamiz:

-  [Enter] (ayrim seriyali kom pyuterlarda) [Return] yoki [GR] 
tugmachasi qato r oxirida bosiladi;

-  [Del] (delete -  o ‘chirish) tugm achasi k o ‘rsa tk ich  ostida 
joylashgan simvollarni o ‘chirishda ishlatiladi;

-  ]Ins] tugm achasidan  ikk ita  rejim da: sim vollarni kiritish  
uchun, y a ’ni m avjud sim volni surib yoki m avjud sim volning 
o ‘rniga yangi simvolni alm ashtirib kiritishda ishlatiladi;

-  [->!» !<-]> ['И tugm achalari kursorni mos holda suradi;
[Ctrl] va [C] tugm achalari qandaydir harakatdan chiqishda,

m asalan dastur bajarilishini to ‘xtatishda foydalaniladi;
-  [Ctrl] va [Alt] tugm achalari ayrim tugm achalar vazifasini, 

ya’ni bajaruvchi funksiyasini bir qadar o ‘zgartirishda ishlatiladi.
Foydalanuvchi DOS tizim ida b a ’zan maxsus tugm achalar 

majmuasi (kom binatsiyasi) bilan ish yuritishiga to ‘g‘ri keladi. 
U larning ayrim lari xususida fikrlashamiz:

-  fCtrl]+[Break] am alda bajarilayotgan buyruq yoki dastur- 
ning ishlashini tugallash uchun ishlatiladi;

-  [Ctrl]+[Alt]+|Del] DOS ni qayta ishga tush irish  uchun 
foydalaniladi;

-  [Ctrl]+[Prt Scr] yoki [Ctrl]+[ ] ekrandagi m a’lum otla r 
nusxasini qog‘ozga olish uchun foydalaniladi;

-  [Ctrl| + [Alt] + [F2] m illiy  k la v ia tu ra g a  o ‘tish  u ch u n  
foydalaniladi;

-  |CtrI]+[C] DOS ning ixtiyoriy buyruq yoki dastur baja­
rilishini to ‘xtatish uchun foydalaniladi.

3.9. Fay I va uning belgilari

Fayllarda qattiq  disk, disketa yoki kom pyuterning kom pakt 
disklaridagi barcha m a’lum otlar saqlanadi.

Fayl -  diskning m a ’Jum bir m a ’lumot saqlanuvchi nomlan- 
gan sohasi. D em ak, har bir fayl o ‘z belgisi (nomi)ga ega bo'lishi, 
uni foydalanuvchi va operatsion tizim tushunishi va ishlatishi 
zarur. D iskda m a’lum otni boshqa bir yo‘sinda yozib bo‘lmaydi. 
H attoki, birgina so‘z yoki harfni, m asalan «А» harfini diskka



yozish lozim bo‘lsa, unga nom  berib, fayl k o ‘rinishida diskka 
yozish lozim.

Fayllar matnli va grafikli bo ‘ladi. M atnli fayl foydalanuvchi 
o 'qishga m oljallangan . M atnli fayl bo ‘lmagan fayllar, odatda, 
grafikli fayllar bo ‘ladi.

O datda , fayllar ish ja ra y o n id a  foydalanuvchi tom onidan  
tashkil etiladi.

Faylning asosiy belgilari -  uning ismi, hajmi (bayt hisobida), 
tashk il etilgan sanasi (kun , oy, yil), vaq ti (soa t va daq iqa) 
hisoblanadi. Fayl asosiy nom ga (uzunligi k o ‘pi bilan sakkizta 
simvol) va kengaytgichga (uzunligi ko‘pi bilan uchta simvolga) 
ega bo‘ladi. Fayl nomi va uning kengaytgichi bir-biridan nuqta 
bilan ajratiladi, m asalan

autoexec, bat 
lex. exe 

Kollej. doc
nom. kengaytgich

Fayl nom i va kengaytgich k a tta  yoki kichik lotin alifbosi 
harflari, sonlar va simvollardan iborat bo ‘lishi mumkin.

Faylning nom ida uning kengaytgichini berish shart emas, 
lekin fayl m azm uniga qarab  kengaytgich berilsa, uni ishlatish 
qulay b o ‘ladi. K o ‘pchilik amaliy dasturlar fayl kengaytgichiga 
q arab  tezda yuklanadi, bu esa, o ‘z navbatida, vaqtn i tejaydi. 
M asalan:

■ .exe, .com -  bajariluvchi dasturlar;
« .bat -  buyruqli (Batch) fayllar;
■ .bas -  beysikdagi dastur;
■ .pas -  paskaldagi dastur;
■ .txt -  Leksikon m atn m uharriridagi m atnli fayl;
» .doc -W ord  m atn m uharriridagi matnli fayl;
■ .xls -  Excel elektron jadvalidagi jadvalli fayl va hokazo.
K om pyuterning har bir qurilmasi DOS operatsion sistema-

sida o ‘z nomiga ega bo ‘ladi. Qurilm alarning nom lari fayllarning 
nom lari sifatida ishlatilmasligi kerak, ularning asosiylari quyi- 
dagilardan iborat:

-  A dan Z gacha -  disklar;
-  PR N  -  bosmaga chiqarish qurilmasi -  printer;
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-  LPT1-LPT4 -  printerga bog‘langan qurilma;
-  CO N -  kiritishda klaviatura, chiqarishda esa ekran;
-  N U L  b a rc h a  o p e ra ts iy a la rn i ch e tlab  o ‘tuvch i « b o ‘sh 

qurilma» va hokazo. M asalan,

copy kollej prn
buyrug‘i kollej faylining nusxasini bosmaga chiqarish qurilmasi 
(printer) ga chiqaradi yoki

copy kollej con
buyrug‘i kollej faylining nusxasini ekranga chiqaradi. Agar con 
kiritiluvchi faylning nomi sifatida foydalanilsa, m asalan

copy con kollej
kabi, u holda barcha m a’lum otlar klaviatura qurilm asi orqali 
kiritilishi lozim.

3.10. Katalog

O datda, magnit disklarida fayl nom lari katalogda saqlanadi. 
K ataloglar W indows 95/98 yoki W indows 2000 da papka deb 
yuritiladi. Katalog -  fayl nom lari, uning hajmi, tashkil etilgan 
sanasi va bo sh q a  xossalari haq id a  m a ’lum o tla rn i saq laydi. 
Diskda bir necha katalog bo ‘lishi mumkin. H ar bir katalog fayl 
kabi o ‘z nomiga ega b o lad i. K atalog ichida boshqa kataloglar 
joylashadi.

B unda tashq i ka ta log  -  tub katalog, ichki k a ta log  -  ost 
katalog deb ataladi. Demak, disklarda kataloglar tuzilishi daraxt 
ko‘rinishiga o ‘xshash bo lad i.

Joriy  ka ta log  deb fo y d alanuvch i ish layo tgan  k a ta lo g g a  
ay tilad i. K a ta logda  joy lashgan  b iro r faylni ish latish  uchun, 
albatta, bu faylga yo'l ko ‘rsatilishi zarur.

Y o‘l -  bu kataloglar nom lari ketma-ketligi, bunda katalog­
lar, «\» _ belgi bilan ajratilgan bo lad i.

K om pyuterda bir nechta diskyurituvchi bo ‘lishini ta ’kidlab 
° ‘tgan edik, ya ’ni qa ttiq  disk, d isketalar, kom pakt disklarga 
moija llangan  diskyurituvchi.



о
D iskyurituvchi, odatda , A:,B:,C:,D: va hokazo kabi nom- 

lanad i. Y upqa m agn it d isk e ta la rg a  m o 'lja llan g an  d iskyuri- 
tuvchilar A: va B: diskyurituvchi, C:, D: va hokazolar, odatda, 
qattiq  disk (vinchester) uchun ajratilgan b o iad i.

Faylga to iiq  y o in i quyidagicha berish mumkin:
[diskyurituvchi:] [yo‘l\] [fayl -  nomi] 

bunda |diskyurituvchi] -  А:, В:, C:, D: va hokazo. Diskyurituvchi 
nomi, [yo‘l\] -  fayl joylashgan katalog va [fayl -  nomi] kerakli 
fayl nom in i b ild irad i. A gar d isk y u ritu v ch i yoki y o i  k o ‘r- 
satilmasa, joriy disk va katalog nazarda tutilgan b o iad i.

3.11. M S  D O S operatsion sistemasi 
va uning doirasida ishlash

3.11.1. Umumiy m a’lumotlar

1981 yilda MS DOS operatsion sistemasi (OS) IBM firmasi 
buyurtm asiga m uvofiq M icrosoft firm asida yaratilgan . W in­
dows 95/98 yoki W indows N T zamonaviy operatsion sistemalari 
yaratilgan bo isa-da , DOS OS yaratilgan dasturlar hanuzgacha 
keng k o iam d a  foydalanilm oqda.

1994 yilning m ay oyida MS DOS OS ning oxirgi keng tar- 
qatilgan versiyasi ishlab chiqilgan, u 6.22 versiyasidir. MS DOS
OS ning 7.0 versiyasi W indows 95 tarkibida mavjud. Lekin uni 
alohida OS deb atash no to ‘g‘ri, uni W indows 95 ning MS DOS
OS ni ilgarigi versiyalari bilan ishlashni ta ’minlovchi qism dastur 
deb qarash kerak.

MS DOS OS ning asosini IO.SYS va MS DOS .SYS diskli 
fayllari tashkil etadi, u lar kom pyutern ing  doim iy xo tirasida  
joylashgan b o iad i.

Biz uchinchi bobning 3.7-bandida MS DOS OS ni yuklash 
jarayoni haqida aytib o ‘tgan edik.

DOS foydalanuvchi bilan m uloqotga tayyor b o isa , u holda 
kom pyuter ekranida quyidagi taklifnom a paydo bo iad i:

A> yoki C:|>
K om pyuterga  b iro r buyruqn i k iritish  uchun uni dastlab  

klaviatura qurilm asidan terish va so‘ngra [Enter] tugm achasini 
bosish kerak. K iritiluvchi buyruq  yoki dastu rn i tah rir qilish 
u c h u n  3 .2 -b a n d d a  a y tib  o ‘tilg a n  a y rim  tu g m a c h a la rd a n



yuqorida ta ’kidlangan m aqsadda foydalanish mumkin. M a­
salan, [Del] -  k o ‘rsatk ich  ostidagi simvol, [Back Spase] -  
ko‘rsatk ich  oldidagi simvolni o ‘chirishda foydalaniladi va 
hokazo.

Dastlab MS DOS buyrug‘i bajarilishi uchun mazkur buyruq 
nomini va so‘ngra qo‘shimcha nomini kiritish zarur. Fayllar 
quyidagi qo‘shimcha nomlar bilan beriladi:

.COM, .EXE, .BAT
[Ctrl] va [Break] tugmachalari bir vaqtda bosilib, buyruq yoki 

dasturni bajarilishi to ‘xtatiladi, agar u yordam bermasa [Ctrl]- 
[Alt]+[Del] tugmachalarini bosib, DOS ni qayta ishga tushirish 
zarur. Ba’zi hollarda oxirgi aytib o ‘tgan buyruq yordamida ham 
kompyuterni ishga tushirish imkoniyati bo‘lmay qoladi, u holda 
kompyuter old qismida joylashgan [REZET] tugmachasi bosiladi.

3.11.2. M S  D O S OS rting asosiy buyruqlari.
Kataloglar ustida amallar

DIR buyrug‘i. Katalog mundarijasi, ya’ni barcha fayllarning 
nomlari, qo'shimcha nomi va tashkil qilingan sanasi haqidagi 
ma'lumotlarni olish uchun DIR buyrug'i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
dir [diskyurituvchi:] [yo‘l\] [ fayl -  nomi]
Masalan:
C :\>D IR  -  m azkur katalogdagi m a’lum otlarni ekranga 

chiqarish uchun;
C:\>D IR\NTI -  NTI katalogidagi m a’lumot-larni ekranga 

chiqarish lozim.
Hamma chiqariluvchi m a’lumotlarni zimdan nazorat qilish 

maqsadida \R -  maxsus ko‘rsatkichi buyruq nihoyasida beriladi. 
Bu parametrning yordami shundan iboratki, m a’lumotlar bilan 
kompyuter ekrani to ‘lgandan keyin navbatdagi m a’lum otlar 
ekranga chiqmaydi. Foydalanuvchi navbatdagi m a’lumotlarni 
ko ‘rish uchun ix tiyoriy  tugm achani bosadi. \W -m axsus 
ko‘rsatkich yordamida DIR buyrug‘i faqat fayllarning turi va 
nomini beradi, xolos, bunda ma’lumotlar ustun ko‘rinishda emas, 
balki qator ko‘rinishida bo‘ladi.

—



M D(M AKE DIRECTO RY) buyrug‘i. Yangi katalogni tashkil 
qilish uchun MD buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
Md [diskyurituvchi:] [yo‘l\] katalog nomi
Masalan:
C:\WORK> MD KOLLEJ 

buyrug‘i KOLLEJ katalogini tashkil qiladi.

RD (Remove Directory) buyrug‘i. Bo‘sh katalogni o‘chirish 
uchun RD buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
rd | diskyurituvchi:] [yo‘l\] katalog nomi
Masalan:

C:\W ORK>RD KOLLEJ

buyrug‘i KOLLEJ nomli (faqat bo‘sh) katalogni o ‘chiradi.
CD (Change D irectory) buyrug‘i. Katalogga kirish uchun 

CD buyrug‘i qo‘llaniladi.
Buyruq shakli:
cd [ diskyurituvchi: ] [yo‘l\] katalog nomi

Masalan: quyidagi buyruqlar mos holda

C:\>CD KOLLEJ -  KOLLEJ katalogiga kiriladi;
C:\DOS>CD N TI -  KOLLEJ katalogida joylashgan NTI 

katalogiga kirish uchun xizmat qiladi.

Fayllar ustida amallar

C O P Y  buyrug‘i. Fayllar yoki kataloglar nusxasini olish 
(ko‘chirish) uchun COPY buyrug‘i qollaniladi.

Masalan:
A>COPY *.* C: -  A diskdagi barcha fayllarni С diskka 

ko‘chirish uchun;
C:\>COPY PAPERS A: -PAPERS katalogini С diskdan A 

diskka ko‘chirish uchun;



-------

C:\>COPY NTI1 NTI2 - NTI1 faylini shu katalogdagi NTI2 
faylga ko‘chirish uchun qo'llanilgan,

COPY buyrug'i bir nechta fayllarni birlashtirish va natijada 
yangi bitta fayl tashkil qilish uchun ham qo‘llaniladi, u holda 
birlashtiruvchi fayllar orasiga «+» belgi qo‘yiladi. Masalan, copy 
A1+A2+A3 A4 - buyrug‘i A l, A2 va A3 fayllarni birlashtirib 
yangi A4 faylini hosil qiladi.

R EN  (Renam e) buyrug‘i. Fayllarni qayta nomlash uchun 
REN buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
Ren 1-fayl -  nomi 2-fayl -  nomi

Dastlab bunday vaqtda faylning eski nomi, so'ngra esa yangi 
nomi beriladi. Masalan,

-  C:\>W ORK>REN NTI.TXT N TI.D O C buyrug i NTI.TXT 
fayliga NTI.DOC yangi nomini beradi.

D E L  (D elete ) buyrug‘i. Fayllarn i o ‘chirish uchun DEL 
buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
DEL fayl -  nomi
M asalan,

C:\>DEL KOLLEJ -  buyrug‘i KOLLEJ katalogidagi barcha 
fayllarni o‘chirish uchun;

C:\>DEL NTI.BAS -  buyrug‘i NTI.BAS faylini o ‘chirish 
uchun xizmat qiladi.

Q U  buyrugi. Kutilm aganda o‘chirilib qo‘yilgan fayl yoki 
fayllarning eski nusxasini tiklashda QU buyrug‘i qo‘llaniladi. 
Bo‘yruq shakli masalan,

C:\>QU NTI.DOC -  buyrug‘i NTI.DOC nomli faylni mazkur 
katalogda qayta tiklash uchun qo‘llaniladi;

C:\>QU *.TXT -  buyrug‘i mazkur katalogdagi barcha .TXT 
kengaytmali fayllarni qayta tiklash uchun ishlatiladi, bu holda 
barcha fayllar nomining bosh harflari so‘raladi.



w ------------------------------------------------------------------------------------

K utilm aganda o ‘chirilgan faylni qayta tiklashda ekranda 
quyidagi savol hosil boMadi:

Do you wish guick -  unerase this file (Y/N)?
(Bu faylni tiklashni Siz xohlaysizmi Y/N))?
Agar faylni tiklash zarurati bo‘lsa «Y»-ha, aks holda « N»- 

yo‘q javobini berish lozim.

T Y PE buyrug‘i. M atnli faylni ekranda hosil qilish uchun 
TYPE buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
Type fayl nomi
Masalan,
C:\>TYPE nti.txt- buyrug‘i nti.txt faylini ekranga chiqaradi. 

Ekranga chiqarishni to ‘xtatish uchun [Ctrl-C] tugmachalarini 
ketma-ket bosish kerak, shu tugm achalarni qayta bosish esa 
ekranga chiqarishni tiklaydi. Ekranga chiqarishni tamomlash 
uchun [Ctrl-C] yoki [Ctrl-Break] tugmachalari bosiladi.

C LS buyrug‘i. K om pyuter ekranini tozalash uchun CLS 
buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
Cls
M asalan,
C :\>C LS -  b u y ru g ‘i yo rdam ida ek ran  to za lan ad i va 

ekranning birinchi qatorida MS DOS ning taklifnomasi paydo 
boladi.

PRINT buyrug‘i. Fayllarni chop etish uchun PRINT buyrug'i 
qo‘llaniladi. Masalan,

C:\>PRINT NTI.TXT - buyrug‘i NTI.TXT faylini chop qiladi.

Disk ustida amallar

F O R M A T  buyrug‘i. D isketlarn i birinchi m aro taba ish- 
la tishdan  oldin u b ilan  DOS sistem asi uchun m uloqo tga 
imkoniyat yaratilishi zarur.

Buyruq shakli:
Format disk: [parametrlar]



ф
Buning uchun DOSning FO R M A T b u y ru g i yordam ida 

disketni formatlash (initsializatsiya qilish) zarur, ya’ni buyruq 
quyidagicha beriladi:

C :\>FO R M AT A:

Agarda, disketga qandaydir m aium otlar yozilgan boisa, bu 
m a’lum otlarni o‘chirish uchun FORM A T buyrug‘i beriladi. 
E kranda buyruq berilgandan keyin quyidagi so‘rov paydo 
boiadi:

Insert new diskette to drive x: and strike enter when ready
(disketni qo‘ying va «Enter» tugmachasini bosing).

Agar disket talabga javob bermasa, ya’ni yaroqsiz boisa, u 
holda:

Track 0 bad -  disk unusable
(0 -  y o i  yaroqsiz, disketdan foydalanish mumkin emas), 

degan xabar paydo boiadi.
Disket formatlangandan keyin yana quyidagi so‘rov paydo 

boiadi:
FO RM A T another (Y/N)?
{yana formatlash kerakmi (Y -  ha, N -  yo‘q)?}
Foydalanuvchi esa o‘z navbatida kerakli maiumotni berishi 

lozim.

Umumiy tizim  buyruqlari

DATE buyrug‘i. Kompyuterda yil, oy va kun haqida m a’­
lumot olish va kiritish uchun DATE buyrugi qoilaniladi.

Buyruq shakli:
D ate
Masalan, C:\>DATE -  buyrugi ekranga kun, oy, yil haqida 

m aium ot beradi, agar yangi m aiu m o t kiritish zarur b o isa , 
[Enter] tugmachasi bosiladi, u holda:

Enter new date (dd-mm-yy) 
so'rovi paydo b o iad i. Kiritiluvchi satr, masalan 14-10-2003 
ko‘rinishda berilishi mumkin.



T IM E  buyrug‘i. K om pyuterga vaq tn i (soat va m inut 
hisobida) kiritish hamda undan m a’lumot olish uchun TIM E 
buyrug‘i qoilaniladi.

Buyruq shakli:
Time [ soat: minut]
M asalan,
C:\>TIM E <Enter>

Agar qo‘shimcha parametrlarsiz TIME berilsa, u holda DOS 
mazkur vaqtni kiritishni so‘raydi. Siz vaqt haqida m a’lumot 
berishni istamasangiz [Enter] tugmachasini bosishingiz mumkin.

M O V E buyrug‘i. Boshqa katalogga fayllarni joylashtirish 
uchun Move buyrugi qollaniladi.

Buyruq shakli:
Move ] Y] [fayl -  nomi] [katalog -  nomi]
Masalan, Move *.txt va -.txt kengaytgichli fayllarni diskka 

joylashtiradi.

FileFind buyrug‘i. Diskda faylni uning nomi buyicha qidirish 
uchun Norton Utilites kompleksi tasarrufidagi FileFind buyrug‘i 
(dasturi) qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
FileFind [fayl -  nomi]
Masalan:
C:\> L EX IC O N \ nti.txt -  LEXICON katalogidan nti.txt 

faylini qidiradi.

Disk buyrug‘i. Joriy diskni almashtirish uchun disk buyrug'i 
qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
A: -  A diskyurituvchiga o‘tish uchun;
В: -  В diskyurituvchiga o‘tish uchun;
С: -  С diskyurituvchiga o‘tish uchun.

N D D  buyrug‘i (dasturi). Disketani o‘qitish holatini tekshirish 
uchun Norton Utilites kompleksi tasarrufidagi NDD  dasturi 
qo‘llaniladi.



DiskCopy buyrug‘i. Disket nusxasini olish uchun DiskCopy 
buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
DiskCopy [diskyurituvchi:][diskyurituvchi:][IV][IM], 

bunda
IV -  nusxa olish to‘g‘riligini tekshiradi;
IM  -  nusxa olishda qattiq  diskdan foydalanm aslik joriy 

(operativ) xotirani ishlatishdan dalolat beradi.

Prom pt b uyrug‘i. MS DOS tak lifnom asi k o ‘rin ish in i 
o‘zgartirish uchun Prompt buyrug‘i qollaniladi.

Buyruq shakli:
Prompt [matn],
bunda [matn] sifatida quyidagilami ishlatish mumkin:
$p -  joriy diskyurituvchi va katalog;
$n -  joriy diskyurituvchi;
$d -  joriy sana (yil, oy, kun);
$t -  joriy vaqt (soat, minut, daqiqa);
$v -  DOS versiyasi;
$ -  yangi qatorga o‘tish;
$h -  oldingi belgini o‘chirish;
$g -  «>» belgisi;
$1 -  «<« belgisi;
$b -  «!» -  belgisi;
$$ -  «$» -  belgisi.
Masalan,
P rom pit $p$g buy rug ‘i DOS tak lifnom asi k o ‘rin ishini 

S:\WORK\ doc kabi holatga o‘tkazadi.

VER buyrug‘i. MS DOS versiyasi haqida m a’lumot olish 
uchun VER buyrug‘i qo‘llaniladi.

Buyruq shakli:
VER
Kompyuter ekranida DOS versiyasi haqida ma’lumot paydo 

bo‘ladi.

—  ______ 0



3-am aliyot ishi.

Shaxsiy kompyuterlar, ularning tashqi 
qurilmalari. M S  D O S operatsion tizim i 

doirasida ishlash

Mazmun: Shaxsiy kompyuterlar, ularning tashqi qurilmalari: 
klaviatura, printer, «sichqoncha» manipulyatori, faks-modem, 
skaner, strimer, ovozli karta, kompakt disk uchun diskyurituvchi. 
K om pyuterni elektr tarm og‘iga ulash, yuklash va o 'chirish 
tartiblari.

Bilim va ko‘nikmalarga talablar:
0 ‘quvchilar shaxsiy k o m pyu terla r, u la rn ing  tashq i 

qurilmalarini, kompyuterni mustaqil ravishda elektr tarmog‘iga 
ulash tartibini bilishi lozim.

Topshiriqlar.
Shaxsiy kom pyuterlar, ularning tashqi qurilm alari tavsifi 

haqida keltirilgan reja asosida hisobot yozing.

1. Shaxsiy kompyuterning yaratilishi.
2. Kompyuterning asosiy qismi va uning vazifalari.
3. Shaxsiy kom pyuterning tashqi qurilm alari (printer, 

sichqoncha, faks-m odem , skaner, strim er, ovozli karta , 
kompakt disk uchun diskyurituvchi) va ularning vazifalari. 1

4. Mikroprotsessor, uning modifikatsiyasi.
5. Klaviatura, maxsus tugmachalar tavsifi.
6. Kompyuterni yuklash va o‘chirish.
7. M aium otlarni kompyuterga kiritish.
8. MS DOS bilan dastlabki muloqot.
9. Kirillcha shriftdan lotincha shriftga o‘tishi va aksincha.
10. Yangi fayl yaratish.
11. Faylni o‘chirish.
12. Faylni qayta nomlash.
13. Fayl nusxasini olish. 
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14. Faylm qidirish.
15. Faylni tiklash.
16. Diskni almashtirish.
17. Katalog yaratish.
18. Katalog mundarijasini ko‘rish.
19. Katalogga kirish.
20. Katalogdan chiqish.
21. Katalogni o‘chirish.
22. Fayl mazmunini ekranga chiqarish.
23. Ekrandagi ma’lumotlarni tozalash.
24. Matnli faylni chop qilish.
25. Diskni formatlash.
26. Joriy yilning kun, oyi haqida ma’lumot olish.
27. Joriy vaqt (soat, minut, sekund) haqida ma’lumot olish.
28. Kompyuterni o‘chirish.

Javoblar

1. Digital Eguipment firmasi 1965 yilda RDR -  8 rusumli 
dastlabki minikompyuterni yaratgan. 1983 у Ida IBM PC XT, 
1985 yilda IBM PC AT kompyuterlari ishlab chiqilgan.

2. IBM PC kompyuterlari quyidagi uchta qismdan tashkil 
topgan:

a) tizimli qism -  kom pyuterni boshqarish va hisoblash 
ishlarini bajarishda ishlatiladi;

b) monitor (displey, ekran) -  matnli yoki grafik ko‘rinishdagi 
ma’lumotlarni tasvirlashda ishlatiladi;

c) klaviatura -  kompyuterga belgilarni kiritishda ishlatiladi.
3. Shaxsiy kom pyuterning tashqi qurilm alari tark ib iga 

quyidagilar kiradi:
a) printer -  ma’lumotlarni qog‘ozga chiqaradi;
b) sichqoncha -  kom pyuterga m a’lum otlarn i k iritishni 

yengillashtiradi;
c) modem -  boshqa kompyuterlar bilan telefon tarmoqlari 

orqali m a’lumotlar almashinishda ishlatiladi;
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d) kom pakt disk uchun diskyurituvchi -  m a’lum otlarni 
kompakt disklardan o‘qish va unga yozish uchun xizmat qiladi;

e) skaner -  kompyuter ekraniga qog‘ozdagi m a’lumotlarni, 
asosan tasvirlarni ko‘chirish uchun xizmat qiladi;

f) strimer -  ma’lumotlarni magnit tasmalarda saqlash uchun 
ishlatiladi;

g) ovozli karta  -  ovoz, musiqa yozish va eshitish uchun 
xizmat qiladi.

4. M ikroprotsessor -  kompyuterning «miyasi», u elektron 
sxema bo‘lib, barcha hisoblashlar uning yordamida bajariladi.

IBM PC kompyuterida, asosan, Intel firmasi mikroprotses- 
sorlari o ‘rnatilgan. Bu firm ada tayyorlangan m ikroprotses- 
sorlarning Intel -8088, 80286, 80386 (SX va DX), 80486, Pentium 
va Pentium Pro turlari bor.

5. K laviatura va maxsus tugm achalar tavsifi. K laviatura 
kompyuterga m a’lumotlarni kiritishda qo‘llaniladi.

-  [Caps Lock] -  kiritish rejimini qayd etadi;
-  [Enter] -  qator nihoyasida bosiladi;
-  [Del] -  ko‘rsatkich ostidagi simvolni o‘chiradi;
-  [-»], [+-]» [Tl> ['И -  kursorni suradi;
-  [Ctrl], [Alt], [Del] -  DOS ni qayta ishga tushiradi va hokazo.
6. Kompyuter quyidagi tartibda yuklanadi:
-  kompyuter elektr tarm og‘iga ulanganda;
-  kompyuter qobiq qismida joylashgan [Reset] tugmasi 

bosilganda;
-  bir vaqtda [Ctrl], [Alt] va [Del] tugmalari bosilganda.
7. Kompyuter yuklangandan keyin ekranda MS DOS OSning
C:/>taklifnomasi paydo boladi.
A gar N O R T O N  C O M M A N D E R  dastu rin ing  darchasi 

ekranda paydo bo‘lsa, F10 tugm acha bosilib va kom pyuter 
so‘roviga «YES» (ha) javobini berish orqali MS DOS OSni 
yuklash mumkin.

8. MS DOS OS yuklangandan so‘ng ekranda
C:\ > yoki A:\ >

taklifnoma paydo b o iad i. MS DOC OSning buyruqlari kla­
viatura qurilmasidan terib kiritiladi. M asalan, C: disk mun- 
darijasini ekranga chiqarish uchun buyruq qatorida



С:\ > dir «Enter»
buyrug'i beriladi.

9. Kirillcha shriftdan lotincha shriftga o ‘tish, kom pyuter 
turiga qarab farq qiladi. Ba’zi kompyuterlarda [Ctrl]; ba’zilarida 
2 m arta  [Shift] yoki [C trl], [Shift], [Alt] tugm achalari 
kombinatsiyasi bosiladi.

10. Yangi fayl yaratish uchun buyruq qatorida 
Copy con |Fayl -  nomi]

buyruq kiritilib, 2 m arta [Enter], so 'ngra F6 yoki [Ctrl]+[Z] 
tugmachalari bosiladi.

M asalan, anketa m a’lumotlari yozilgan fayl tashkil qilish 
quyidagicha boladi:

C:\ copy con anketa |Enter|
(M a’lumotlar kiritiladi).
M atn terib  bo 'lingach , F6 yoki [C trl+Z] tugm achalari 

birgalikda bosiladi.
Natijada ekranda fayl tashkil etilganligi haqida xabar paydo 

boiadi.
11. Faylni o'chirish uchun buyruq qatorida 
Del anketa [Enter|

buyrugi beriladi.
12. Faylni qayta nomlash uchun buyruq qatorida 
Ren anketa <faylning yangi nomi> «Enter»

buyrug‘i beriladi.
13. Fayldan nusxa olish uchun buyruq qatorida 
Copy <fayl -  n o m ix f a y l  -  nomi va manzil>(Enter]

buyrug‘i beriladi. Bir nechta faylni birlashtirish uchun ham 
copy buyrug‘idan foydalaniladi, m asalan, f l ,  f2, f3 faylini 
ketma-ket birlashtirib, f4 fayliga yozish lozim bo'lsa, buyruq 
qatorida

Copy f l+ f2 + f3  f4 [Enter] 
buyrugi beriladi.

14. Faylni diskdan qidirish uchun buyruq qatorida 
File find <Fayl -  nomi> |Enter]

buyrug'i beriladi.
15. Bexosdan o ‘chirilgan  faylni tik lash  uchun buyruq 

qatorida
5 HHM



Unerase < Fayl -  nomi> [Enter)
buyrug‘i beriladi.

16. Joriy diskni almashtirish uchun, masalan, С diskdan A 
diskka o‘tish uchun

C:\> A: [Enter] 
buyrug‘i beriladi.

17. Katalog yaratish uchun buyruq qatorida 
Md < katalog -  nomi > [Enter]

buyrug‘i beriladi.
18. Katalog mundarijasini ko‘rish uchun buyruq qatorida 
Dir {disk:} {manzil\} [Enter]

buyrug‘i beriladi.
19. Katalogga kirish uchun buyruq qatorida 
Cd <katalog -  nomi> JEnter]

buyrug‘i beriladi.
20. Katalogdan chiqish uchun buyruq qatorida 
Cd... (Enter]

buyrugi beriladi.
21. Katalogni o ‘chirish uchun buyruq qatorida 
Rd <katalog -  nomi> |Enter]

buyrug‘i beriladi.
22. Fayl mazmunini ekranga chiqarish uchun buyruq qatorida 
Type< Fayl -  nomi> [Enter]

buyrug‘i beriladi.
23. Ekrandan ma’lumotlarni tozalash uchun buyruq qatorida 
CLS [Enter]

buyrug‘i beriladi.
24. Matnli faylni chop qilish uchun buyruq qatorida 
Copy<fayl -  nomi> prn [Enter]

buyrug‘i beriladi.
25. Disketni formatlash uchun, masalan A diskni formatlash 

uchun buyruq qatorida
Format a : [Enter] 

b u y ru g i beriladi, a lb a tta  buning uchun MS DOS OSning 
FORM AT buyrugi ishlashi zarur. Buyruq kiritilgandan so‘ng 
ekranda



Insert new diskette to arive:and strike ENTER when ready
(Disketni o‘rnating va [Enter] tugmasini bosing) xabar paydo 

bo‘ladi.
Agar disket yo‘lagi ishdan chiqqan boisa,
Trask 0 bad-disk unusable
(0 y o la k  ishdan chiqqan disket yaroqsiz) xabari paydo 

boiadi, aks holda kompyuter ekranida
FO RM A T anoter (Y/N)?
(Yana formatlaysizmi Y -  ha, N -  yo‘q)? 

so‘rovi paydo bo‘ladi.
Agar boshqa disketni initsializatsiya qilish (formatlash) zarur 

bolm asa, N javobini berish zarur.
26. Kompyuterdan joriy yilning kun, oyi haqida m a’lumot 

olish uchun buyruq qatorida
date «Enter»

buyrug‘i beriladi, natijada kompyuter ekranida joriy yil, kun, 
oy haqida ma’lumot paydo bo‘ladi va so‘ngra kompyuter yangi 
ma’lumotni kiritish haqida so‘raydi. Agar uni o‘zgartirish kerak 
bo‘lmasa «Enter» bosiladi, aks holda yangi ma’lumot (mm-oy, 
dd-kun, yy-yil) kiritiladi, ular « -  » simvol bilan ajratilgan bo‘lishi 
kerak.

27. Kompyuterdan joriy kunning vaqti haqida m a’lumot olish 
uchun buyruq qatorida

time «Enter»
buyrug‘i beriladi. Yangi vaqt o ‘rnatilishi 26-banddagi kabi 
boiadi, lekin joriy kunning «soat», «minut», «daqiqa»lari « : » 
simvoli bilan ajratilishi lozim.

28. K om pyutern i o ‘chirish  quyidagi ta rtib d a  am alga 
oshiriladi:’

♦  bajarilayotgan dastur yoki buyruq tugallanadi;
♦  disket diskyurituvchidan olinadi;
♦ yoqilgan bo‘lsa, chop qilish qurilmasi o‘chiriladi;
♦ monitor o‘chiriladi;
♦ kompyuter o‘chiriladi.



isK M askqlar
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MS DOS OSda quyidagi mashqlarni yuqoridagi reja asosiaa 
bajaring:

1. Qishki sinov-imtihon natijalari haqida m a’lumotli hujjat 
tayyorlang.

2. G uruhlaringizdagi o ‘g‘il bolalar anketa m a’lum otlari 
haqida hujjat tayyorlang.

3. Buxoro shahridagi tarixiy yodgorliklar haqida ma'lumotli 
hujjat tayyorlang.

4. Toshkent shahridagi temir yo‘l vokzali reyslari haqida 
m a’lumotli hujjat tayyorlang.

5. Buxoro shahridagi avtovokzal reyslari haqida m a’lumotli 
hujjat tayyorlang.

6. T oshkent shahridan  qatnaydigan  aviareyslar haqida 
m a’lumotli hujjat tayyorlang.

7. Korxona xodimlari haqida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
8. Toshkent shahridagi kinoteatrlar haqida ma’lumotli hujjat 

tayyorlang.
9. O 'zbek iston  sh ah arla ri haq ida  m a’lum otli hu jja t 

tayyorlang.
10. Toshkentdagi dam olish xiyobonlari haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
11. Toshkentdagi yirik ko‘chalar haqida ma'lumotli hujjat 

tayyorlang.
12. Toshkent shahridagi teatrlar haqida m a’lumotli hujjat 

tayyorlang.
13. Toshkent shahridagi m etropoliten  bekatlari haqida 

m a’lumotli hujjat tayyorlang.
14. O'zbekistondagi kasb-hunar kollejlari haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
15. Toshkent shahridagi kollejlar haqida ma’lumotli hujjat 

tayyorlang.
16. Korxona mijozlari haqida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
17. Kollejingiz haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
18. Haftalik rejangiz haqida ma’lumotli hujjat tayyorlang.



19. и  zbekisionuagi uiiixiy ouidalar naqiciu ma iumolii nujjat 
tayyorlang.

20. CTzbekiston rassom lari haq ida  m a’lum otli hu jja t 
tayyorlang.

21. 0 ‘zbekiston shoirlari haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
22. 0 ‘zbekistondagi institu tlar haqida m a’lum otli hujjat 

tayyorlang.
23. O'qituvchilaringiz haqida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
24. Shahringizdagi yirik tashkilotlar haqida ma’lumotli hujjat 

tayyorlang.
25. V iloyatingizdagi tum anlar haqida m a’lum otli hujjat 

tayyorlang.
26. K undalik  ish rejangiz haq ida  m a’lum otli hu jja t 

tayyorlang.
27. H afta lik  dars jad v a li h aq id a  m a’lum otli hu jja t 

tayyorlang.
28. Toshkentda faoliyat ko‘rsatayotgan qo‘shma korxonalar 

haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
29. Samarqand shahridagi banklar haqida ma’lumotli hujjat 

tayyorlang.
30. Shahring izda qay ta  ta ’m irlangan  ko lle jlar haq ida 

m a’lumotli hujjat tayyorlang.
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SHAXSIY  
KOMPYUTERLAR  
TIZIMLI DASTUR 

TA’MINOTI VA 
ULARNING DOIRASIDA ISHLASH

4.1. Tizimli dasturlar haqida umumiy ma'lumotlar

O peratsion tizim bilan ishlash dasturlari ichida eng ko‘p 
tarqalgan tizimli dastur Peter N orton Computing tomonidan 
yaratilgan Norton Commander (NC) tizimli dasturi hisoblanadi. 
O datda DOS m uhitida fayl va ka ta log la r yaratish , qayta  
nomlash, nusxa olish, o‘chirish kabi bir qator ishlarni bajarishga 
to‘g‘ri keladi. Bunday hollarda NC tizimli dasturidan foydalanish 
qulay. NC tizimli dasturidan boshqa MS DOS muhiti bilan ishlash 
uchun mo‘ljallangan bir qator tizimli dasturlar, xususan Volkov 
Commander (NC tizimli dasturiga o‘xshash), Pie Commander, 
Command Processor, Qdos, Path Minder, Xtree, Victoria kabi 
dastu rlar yaratilgan bo ‘lib, u lar ko 'pchilik m am lakatlarda, 
jurnladan bizning respublikamizda ham ommalashmadi. Hatto 
Windows tizimli dasturining dastlabki versiyalari NC analogi 
asosida yuzaga keldi.

4.2. N O R T O N  CO M M A N D ER  
tizim li dasturida ishlash

N orton Commander tizimli dasturi yordamida DOS ning 
ixtiyoriy buyrug‘ini bajarish bilan bir qatorda:

♦ fayl yaratish, qayta nomlash, ko'chirish va o‘chirish;
♦ fayllarni arxivlash va arxivdan chiqarish;



♦ diskdagi katalog mazmunini yaqqol ko‘rish;
♦ diskdagi katalog daraxtini ko‘rish, kerakli kataloglarga

o‘tish;
♦ katalog yaratish, qayta nomlash, ko‘chirish va o'chirish;
♦ matnli yoki arxivlangan fayllarni ko'rish;
♦ matnli fayllarni tahrir qilish, diskka yozish;
♦ ma’lumotlar bazasi va elektron jadvallar bilan ishlash;
♦ tugmachalar majmuasi yordamida yana bir qancha ishlarni 

bajarish mumkin.
N orton Commander dasturining bir necha versiyalari mav­

jud. NC dasturining 5.0. versiyasi ishlashi uchun kompyuterda 
512 Kbayt hajmda operativ xotira va 4.5 M bayt diskda joy 
bo'lishi zarur. NC dasturining inglizcha va ruscha versiyalari 
mavjud, masalan: inglizcha versiyasidagi Edit bandi, ruscha 
versiyada Правка, Delete bandi Удал-е deb tavsiflangan.

4.2.1. NCni ishga tushirish

NC dasturini ishga tushirish uchun MS DOS muhitida NC 
buyrup‘i kiaviaturadan terjladi va [Enter] tugmachasi bosiladi. 
N atijada kompyuter ekranida ikkita darcha (panel) ochiladi 
(1-rasm).

1-rasm. Ekranda NCning ko'rinishi.
NC dasturidan chiqish uchun [F10] (Quit-Выход) tugmachasi 

osiladi. Ekranning o‘rta qismida NC dasturidan chiqish haqida 
so rovi paydo b o ‘ladi. So‘rovga k iav iatu radan  [Y] (ruscha
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versiyada Д) yozilgan tugmacha NC dan chiqish uchun, aks 
holda [N] (ruscha versiyasida H) tugmachasi bosiladi.

NC da yordam olish
NC dasturidan qo ‘shimcha m a'lum ot yoki yordam  olish 

uchun [FI] tugm achasi bosiladi. Agar ekranda fayl nusxasi 
olinish jarayonida [FI] tugmacha bosilsa, fayllarni ko'chirish 
haqida ma’lumot paydo bo'ladi. M a’lumot to’laligicha ekranga 
joylashmasa, [4], [T], [Home], [End], [PgUp], [PgDn] tugma- 
chalari yordamida kerakli joygacha surish yoki sahifalash bilan 
ko'riladi (2-rasm).

юиа
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2-rasm. NCda yordam olish.

M a’lumotnomaning quyi qismida Next (Далее), Previous 
(Назад), Index (Указатель), Cancel (Отмена) yozuvli tugma- 
chalar joylashgan bolib, ularda [«—] yoki [—>] tugmachalar yor­
damida ko‘chish orqali ham boshqa ekranga o'tish mumkin. Bu 
tugmachalar quyidagi maqsadda ishlatiladi:

-  Next (Далее) -  ma’lumotnomaning navbatdagi mavzusiga 
o‘tish;

-  Previus (Назад) -  m a’lumotnomaning oldingi mavzusiga 
o‘tish;

Index (У казатель) -  m a’lum otnom a m undarijasin i 
chiqarish;

-  Cancel (Отмена) -  m a’lumotnomadan chiqishda.
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4.2.2. N C  menyusi va unda ishlash

NC m enyusiga k irish uchun [F9] (PullD n yoki меню) 
tugmachasini bosish yetarli. Ekranning yuqori qatorida biror 
band ajratilgan holda Left (Левая), Files (Файл), Disk (Диск), 
Commands (Команды), Options (Настройка), Right (Правая) 
bandlari paydo bo'ladi (3-rasm). NC dasturining 5.0 versiyasida 
Tooes (Утилиты) bandi qo‘shilgan boiadi.

Kerakli band [-»], [«-] tugmachalari yordamida tanlanadi 
va [Enter]

-ВЕШ ЕШ Н—  айл иск______оманды равая

3-rasm. NC menyusi.

tugmachasi bosiladi va ekranda menyu osti buyruqlari paydo 
boiadi. [T], [i] tugmachalari yordamida menyu osti buyruqlari 
tan lanib , [Enter] tugm achasini bosish yordam ida m azkur 
buyruqni bajarish mumkin.

Odatda bir darchadan ikkinchi darchaga olish uchun [Tab] 
tugmachasi bosiladi. NC dasturida so'rov maydonlarida yurish 
uchun ham [Tab] yoki [Shift], [Tab] tugmachalari majmuasidan 
foydalaniladi. Maydon matnli, bayroqchali yoki bir necha rejimli 
boiishi mumkin. M aydonda kerakli buyruqni tanlash aynan 
ko‘rsatkich turgan maydondagina bajariladi. Bir maydondan 
boshqa m aydonga o ‘tish uchun [-»], [<—] tugm achalaridan 
foydalaniladi.

[Home] va [End] tugmachalari yordamida maydon oxiriga 
o tish, [Del] tugmasi yordamida ko'rsatkich chap tomonidagi, 
[BaskSpase] tugmasi yordamida ko‘rsatkich o'ng tomonidagi 
belgini o‘chirish mumkin.

Ekranda NC dasturida ishlash jarayonida to 'g 'riburchak 
shaklidagi qizil rangli «sichqoncha» ko‘rsatkichi paydo boiadi. 
Bu to‘g‘riburchakni «sichqoncha» yordamida ekranning istalgan 
joyiga siljitishimiz mumkin.

NC da «sichqoncha» yordamida:
♦ biror faylni, menyu bandlarini, so'rovga javoblarni tanlash;
♦ katalogga kirish;
♦ menyudagi menyu osti buyruqlarini tanlash;



▼ b u y ru q lu rn i bekor q ilish  va yana b ir  q a to r  ish la r 
bajariladi

4.2.3. N C  darchasi ustida amallar

NC darchasida diskdagi katalog va fayllar m undarijasi, 
diskdagi kataloglar daraxti, disk va katalog haqida m a’lumot, 
fayl mazmuni, ajratilgan fayl soni va hajmi, arxivlangan fayllar 
mundarijasi va yana bir qator ma’lumotlar ko‘rinadi.

Ekrandagi NC ning bir darcha hamma vaqt aktiv, ikkin- 
chisi noaktiv bo ‘lib, aktiv panel mavzusi alohida ajratilgan 
b o ia d i. NC dagi barcha hujjatlar, odatda, aktiv darchada 
bajariladi.

Darchalar quyidagi tugmachalar yordamida boshqariladi:
-  [Tab] -  bir darchadan ikkinchi darchaga o'tish (aktiv panelni 

tanlash);
-  [Alt]+[F1] -  chap darchaga kerakli disk m undarijasini 

chiqarish (4-rasm);
-  [Alt]+[F2] -  o ‘ng darchaga kerakli disk m undarijasini 

chiqarish;
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clp2dib ex! nc fil
dbview ex! nc hip 

i c 1dirinfo nc
draw2wmf ex! nc ini
drw2wnf ex! nc msg
evileye ns! nc_exit со!
faces ns! nc_exit do!
fish ns! ncclean exe
flip ns! ncclean ini
ico2dib ex! ncdd ex!
install cfg ncedit exe
install exe ncedit msg
installd exe ncff exe
message m s ! ncff hi!
mouse n s ! ncff msg
msp2dib ex' nclabel ex!
nc cfg ncmain exe

nc exe ncnet e x !
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4-rasm. Disk mundarijasini ko'rish.

-  [Ctrl]+0] -  ekrandan darchani olib tashlash yoki chiqarish;
-  [Ctrl]+[1] -  noaktiv darchani olib tashlash va chaqirish;
-  [ Ctrl]+[U] -  panellar o‘rnini almashtirish;
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chiqarish:
-  [Ctrl]+[F2] -  o ‘ng darchani ekrandan olib tashlash va

chiqarish;
-  [Ctrl]+[F3] -  darchada alifbo tartibida katalog va fayllarni

saralash;
-  [Ctrl]+[F4] -  darchada alifbo tartibida fayl kengaytmasi 

bo'yicha sohalash;
-  [Ctrl]+[F5] -  darchada fayllarning va kataloglarning tashkil 

etilgan sanasi bo‘yicha sohalash;
-  [Ctrl]+[F6] -  fayllarning hajm ini kam ayish ta rtib id a  

saralash;
-  [Ctrl]+[F7] -  darcha, katalog, fayllarni asl holida (sara- 

lanmagan) ko‘rish;
-  [Ctrl]+[F9] -  ajratilgan fayl yoki fayllar guruhini chop qilish;
-  [Ctrl]+[F10] -  fayllarni bir qismga bo'lish yoki bo‘lingan 

fayllarni birlashtirish;
-  [Ctrl]+[L] -  diskda qancha bo'sh joy borligini aniqlash.

4.2.4. N C  ning funksional tugmachalari tavsifi

NC dasturi ekranining quyi qismida funksional tugmachalar 
vazifalari bilan berilgan (1-rasmga qarang).

Bu funksional tugm achalar va tugmachalar majmuasining 
qisqacha tavsifini keltiramiz:

[FI] (Help yoki Помощь) -  NC bilan ishlash jarayonida 
tugmachalar vazifasi haqida ma’lumot (yordam) beradi;

[F2] (M enu yoki Вызов) -  foydalanuvchi m enyusi 
ro‘yxatidagi buyruqni ishga tushiradi;

[F3] (View yoki Ч тение) -  fayl m azm unini k o ‘rishda 
ishlatiladi. Matnli, arxivlangan, elektron jadvallar va bir necha 
matn m u h a rrirla rid a  tayyo rlangan  h u jja tla rn i k o ‘rishda 
ishlatiladi;

[F4] (Edit yoki Правка) -  faylni tahrir qilishda ishlatiladi; 
[F5] (Copy yoki Копия) -  fayldan nusxa olishda ishlatiladi;



hkran 0‘rtasida fayl ко chmiadigan manzil haqida so'rov paydo 
u u  ic iu i.  l ' u y u a i a n u v С 111 i a j i  ivO chiriiaaigu.il Iliaiizil ( щ з К Va. 
katalog)ni ko‘rsatishi lozim, aks holda ikkinchi darchadagi 
ochilgan katalogga fayl nusxalanadi.

[F6] (Renmov yoki Нов. имя) -  fayl yoki katalogni qayta 
nomlashda ishlatiladi. Fayl va katalogni yangi nom berish bilan 
kerakli joyga ko‘chirish ham mumkin.

[F7] (M kDir yoki Нов.кат) -  yangi katalog tashkil qilish 
uchun ishlatiladi.

[F8] (Delete yoki Удал-е) -  fayl yoki katalog (fayllar gu- 
ruhi yoki kataloglar)ni o'chirishda ishlatiladi.

[F9] (PullDn yoki Меню) -  NC boshqaruv menyusini ekranga 
chiqaradi. Bu menyu yordamida lozim bo'lgan buyruqlarni ham 
bajarish mumkin.

[F10] (Quit yoki Выход) -  NC tizimli dasturidan chiqishda 
ishlatiladi.

[Alt]+[F1] - (Rest-<-^HCK) -  chap darchada disk tanlanadi.
[Alt]+[F2] (Right^HCK->) -  o‘ng darchada disk tanlanadi.
[Alt]+[F3] (View-Чтение) -  matnli faylni ko‘rishda ishlatiladi.
[Alt]+[F4] (Edit-Правка) -  alternativ m uharrir yordamida 

faylni tahrirlashda ishlatiladi.
[Alt]+[F5] (Сотр-Сжать) -  ajratilgan fayllarni siqib arxivga 

joylashtirishda ishlatiladi.
[Alt]+[F6] (Decomp - Изъять) -  arxivdan fayllarni ajratib 

olishda ishlatiladi.
[Alt]+[F7] (Find-Поиск) -  diskdagi faylni qidirish.
[Alt]+[F8] (Histry-Журнал) -  oldindan belgilangan buyruqni 

ko'rish va bajarishga berishda ishlatiladi.
[Alt]+[F9] (EG aLn-Строки) -  ekrandagi qato rlar sonini 

oshirish yoki kamaytirishda ishlatiladi. EGA tipli monitorda 25 
qatordan 43 ta qatorga, VGA tipli monitorda 50 qatorga o‘tishda 
xizmat qiladi.

[Alt]+[F10] (Тгее-Дерево) -  boshqa katalogga o ‘tishda 
ishlatiladi.

[Shift] + [FI] (Help-Помощь)-diskni sarishtalashda ishlatiladi.



[Shift] + [F2] (Menu-Вызов) -  tarmoqli utilitlarda ishlatiladi.
[Shift] + [F3J ( V ? e w - 4  ieH M f) faylni ko'zdan keeiiirishda 

ishlatiladi (fayl ismi so‘raladi).
[Shift] + [F4] (Edit-Правка) -  faylni tahrir qilishda ishlatiladi.
[Shift] + [F5] (Сору-Копия) -  faylni nusxalashda ishlatiladi.
[Shift] + [F6] (Renmov- Нов. имя) -  faylni qayta nomlash 

va qayta nomlab ko‘chirishda ishlatiladi (nomi so‘raladi).
[Shift] + [F7] (M kD ir-Нов.кат) -  katalog tashkil qilishda 

ishlatiladi (nomi so‘raladi).
[Shift] + [F8] (Delete-Удаление) -  faylni o'chirishda ishla­

tiladi (nomi so‘raladi).
[Shift] + [F9] (PullDn-Меню) -  NC konfiguratsiyasini saq- 

lashda ishlatiladi.
[Shift] + [F10] (Q u it-Выход) -  m enyuni chaq irishda  

ishlatiladi.

4.2.5. N C  da disk bilan ishlash

Diskni form atlash uchun NC menyusiga [F9] tugm acha 
yordam ida kirib, Disk (Диск) menyusi ostidan FO R M A T 
Diskette (Ф орматировать дискету) bandini tanlash lozim. 
So'ngra ekranda Drive (Дисковод) bandida formatlanadigan 
disket tanlanadi. Size (Размер) bandida mazkur disket hajmi 
beriladi. FO R M A T Type (Тип форматирования) bandida 
formatlash rejimi, xususan Safe (Безопасное) disket tekshiriladi 
(ilgari formatlangan disketlar uchun), Quvck (Быстрое) -  disket 
tekshirilmay zudlikda formatlanadi.

Disketga maxsus belgi qo‘yish uchun Options (Опции) so‘ro- 
vida belgi o‘rnatish mumkin. Agar disket sistemali disk qilinishi 
kerak bo‘lsa, Make System Disk (Создать системный диск) 
bandida belgi qo‘yish kerak.

Disketdan nusxa olish uchun Copy Diskette (Копировать 
Дискету) bandi NC ning Disk (Disk) menyusidan tanlanadi. 
Source (Неточные) so 'rovnom asida k o ‘chirishi lozim b o ig an  
m a lum ot (d isk  yoki fayl), T arget (П олучатель) b a n d id a  
ko chirilishi lozim bo‘lgan manzil ko‘rsatiladi.
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Diskda beigini aiinashurish uchun Bisk (T menyusida
Laoci uisk. (fvieiка дисл^а.) baxiGi tanianuGi va vangi uclgi 
kiritiladi.

4.2.6. N C  ning asosiy buyruqlar m a’lumotnomasi

NORTON COMM ANDER dasturida ishlayotganda quyida 
keltirilgan qisqacha m a’lum otlardan  foydalanish mum kin. 
Fayllar guruhini tanlash va ular ustida bajarilishi mumkin 
bo‘lgan buyruqlar:

[TAB] -  boshqa darchaga o'tish.
[INS] -  faylni guruhga qo'shish va undan chiqarish.
[F5] -  fa y l nusxasini olish.
[F6] -  fa y l va katalogni qayta nomlash va boshqa katalogga 

ko'chirish.
[F8] -  faylni yok i katalogni о ‘chirish.
N O R TO N  C O M M A N D ER  darchalarin i boshqarish  va 

bajarish mumkin bo‘lgan buyruqlar:
[Ctrl]+[U] -  darchalar o'rnini almashtirish.
[Ctrl]+[P] -  keraksiz darchani ekrandan olish va ekranga 

chiqarish.
[Ctrl]+[0] -  darchani ekrandan olish va ekranga chiqarish.
[Ctrl]+[F1] -  chap darchani ekrandan olish va uni ekranga 

chiqarish.
[Ctrl]+[F2] -  o ‘ng darchani ekrandan olish va uni ekranga 

chiqarish.
[Alt]+[F1] -  chap darchaga kerakli d isket mundarijasini 

chiqarish.
[Alt]+[F2] -  o'ng darchaga kerakli d isket mundarijasini 

chiqarish.
NC funksional tugmachalari majmuasi vazifalari:
[F l] + [Help] -  fu n ksion a l tugm achalar vazifasi haqida  

m a ’lumot olish.
[F2]+[User Menu] -  foydalanuvchi buyruqlari menyusini 

chiqarish.

\



[F3J+[Edit] -  faylni ko'zdan kechirish.
[F4]+[EDTT] faylni tahrir qilish.
[F5]+[Copy] -  fa y l  yoki fayllar guruhidan nusxa ko'chirish.
[F6]+[RenM ov] -  kataloglarni qayta  nomlash va boshqa 

katalogga ко ‘chirish.
[F7]+[Mkdir] -  ichki kataloglar tashkil etish.
[F8]+[Deletel -  fayl, fayllar guruhi yoki kataloglarni o'chirish.
[F9]+[Pull Dn] -  N C menyusi.
[F10]+[Quit] -  N C  dan chiqish.
[Shift]+[F3]+[View] -  faylni ko'zdan kechirish. Faylning nomi

so ‘raladi.
[Shift] + [F4]+[Edit] -  fa y ln i tahrir qilish. Faylning nomi 

so ‘raladi.
[Shift]+[F5]+[Copy] -  fa y l yoki fayllar guruhidan nusxa olish. 

Qaysi fayln i qayerga ko'chirish so'raladi.
[Shift]+[F6]+[Renmov] -  fa y lla r  yo k i kataloglarni qayta  

nomlash va boshqa katalogga ko'chirish. Qaysi fa y l yok i kata­
logni qanday, qayerga ko'chirish lozimligi so'raladi.

[Shift]+[F9] -  NC da mavjud rejimni saqlash.
[Alt] + [F3] + [View] -  N Cning m axsus dasturi yordam ida  

fayllarni ko'zdan kechirish.
[Alt]+[F4]+[Edit] -  alternativ muharrir yordam ida fayln i 

tahrir qilish.
[Alt]+[F7]+[Search] -  diskdagi faylni qidirish.
[Alt] + [F8]+[H istory] -  oldindan k iritilgan  buyruqlarni 

ko'zdan kechirish va qayta bajarish.
[Alt]+[F9]+[Egahn] -  ekranda 25 talik satrdan 43 talik satrga 

o'tish.
[Alt]+-[F10]+[Tree] -  boshqa katalogga zudlik bilan o'tish.

4-am alivot ishi.
NC da tizimli dastur ta’minotida ishlash.

Mazmun: Shaxsiy kompyuterning tizimli dastur ta ’minoti 
bilan tanishuv. NC tizimli dastur ta’minoti doirasida ishlash.

Bilim va kobnikmalarga talablar: 0 ‘quvchilar shaxsiy kom­
pyuterning tizimli dastur ta’minotini bilishlari lozim.



Topshiriqlar: NC qobiq dasturida keltirilgan reja asosida 
hisobot yozing.

Mashqlar: Ish rejasidagi bandlarni kompyuterda bajaring.

1. NC ni yuklash.
2. Yordam olish.
3. Fayl yaratish.
4. Faylga m a’lumot yozish va diskka yozish.
5. Fayl mazmunini ko‘rish.
6. Faylni tahrir qilish.
7. Fayl nusxasini olish. Bir nechta faylni bir vaqtda 

nusxalash.
8. Ekrandan darchani olib tashlash va chiqarish.
9. Faylni chop qilish.
10. Faylni qayta nomlash.
11. Faylni o‘chirish.
12. Katalog yaratish.
13. Katalogga kirish.
14. Katalogdan chiqish.
15. Katalogni qayta nomlash.
16. Katalogni o‘chirish.
17. Boshqa diskka o‘tish.
18. Darchada diskdagi katalog daraxtini ko‘rish.
19. 0 ‘ng (chap) darchada disk mundarijasini chiqarish.
20. Darchalar o'rnini almashtirish.
21. O'ng (chap) darchani olib tashlash va qayta chiqarish.
22. Bir darchadan ikkinchi darchaga o‘tish.
23. Diskdan faylni qidirib topish.
24. Fayllar guruhini tashkil etilgan sanasi, hajmi, nomi 

bilan alifbo buyicha saralash.
25. Diskdagi bo‘sh joyni aniqlash.
26. Fayllarni arxivlash va arxivdan chiqarish.
27. NC menyu buyruqlari bilan ishlash.
28. NC dan chiqish va hokazo.

ISH REJASI:



Javoblar:

1. NC ni yuklash uchun MS-DOS OS buyruq qatoridan

NC [Enter]
buyrug'i beriladi. Natijada ekranning yuqori qismida NC ning 
ikkita to‘g'ri burchakli darchasi ochiladi. Uning quyi qismida MS 
DOS buyruqlarini berish mumkin. Ekranning quyi qismida NC 
ning funksional tugmachalari tavsiyasi bilan joylashgan boladi.

2. NC da yordam olish uchun [Fl]+[Help] tugmachasini bosish 
lozim. Agar fayl yoki katalog nusxasini olish haqida yordam olish 
kerak boisa [F5]+[Copy] tugmachasi, so'ngra [Fl]+[Help] bosiladi.

3. NC da yangi fayl tashkil qilish uchun [Shift]+[F4] tugma­
chalari birgalikda bosiladi, kompyuterning

Enter new File 
(fa y l nomini kiriting) 

so'roviga fayl nomi beriladi.
4. Faylga m a’lum ot yozish va diskka yozishni quyidagi 

misolda ko‘rib o‘tamiz. Kiritiladigan matn, masalan «Tarjimai 
hoi» ketma-ket klaviatura qurilmasi yordamida teriladi.

TARJIM AI HOL
Men, Normatova Feruza Abduhakimovna 1982 yil, 14 de- 

kabrda Sirdaryo viloyatining Guliston shahrida tavvalud top- 
dim. Millatim o'zbek.

1989-1999 yillarda Guliston shahridagi 4-son o'rta maktabda 
tahsil oldim.

2003 yilda Samarqand moliya iqtisod kollejiga moliya b o ‘- 
Umiga o'qishga kirdim. Ayni vaqtda mazkur kollejning 1-bosqich 
talabasiman.

-  Otam  -  N orm atov Abduhakim , 1953 yilda  tug'ilgan,
iq tisodchi.

-  Onam  -  N orm atova  Sharofat, 1954 y ilda  tug'ilgan,
0 qituvchi.

( imzo) F.A. Normatova
Matn diskka yozilishi uchun [F2] (Save) tugmachasi bosiladi.
5. Fayl mazmunini ko‘rish uchun ko‘rsatkich fayl ustiga 

keltirilib, [F3]+[View] tugmachasi bosiladi.
6 -  EHM



6. Faylni tahrir qilish uchun ko‘rsatkich yordam ida fayl 
ajratilib, so‘ngra [F4]+[Edit] tugmachasi bosiladi. Lozim bo‘lgan 
tahrirlar klaviatura yordamida amalga oshiriladi. Tahrir qilingan 
faylni xotirada saqlash uchun [F2 ]+[Save] tugmachasini bosish 
lozim.

7. Fayl yoki fayllar guruhini nusxalash uchun (fayllar guruhi 
Ins tugm achasi o rqali o ld indan  a jra tilgan  b o ‘lishi lozim) 
[F5]+[Copy] tugmachasi bosiladi. Ekranning o‘rta qismida fayl 
yoki fayllarni nusxa ko‘chiriladigan manzil haqida so‘rov paydo 
bo‘ladi. Qo‘shimcha m a’lumot kiritilmasa, boshqa darchada 
joylashgan  ochiq katalogga fayl yoki fay llar guruhi nus- 
xalanadi.

8. [Ctrl]+[0] -  ekrandan darchani olib tashlash va chiqarishda 
ishlatiladi;

[Ctrl]+[P] -  ekrandan noaktiv  (ko ‘rsatk ich  bo ‘lm agan) 
darchani olib tashlash va chiqarishda ishlatiladi;

9. Matnli faylni chop qilish uchun [F5]+[Copy] bosilgandan 
keyin, kom pyuterning manzil so‘roviga chop qurilm asining 
nomi -  prn. kiritiladi.

10. Faylni qayta nomlash uchun ko‘rsatkich nomi o‘zgar- 
tirilayotgan faylga keltirilib, [F6] (Renwov) tugmachasi bosiladi. 
Kompyuter so‘roviga faylning yangi nomi beriladi.

11. Faylni, fayllar guruhini o‘chirish uchun fayl va fayllar 
guruhi ajratilib, [F8]+[Delete] tugmachasi bosiladi.

12. Y angi kata log  tashk il qilish uchun [F7] + [M KDir] 
tugmachasi bosilib, katalog nomi kiritiladi.

13. Katalogga kirish uchun ko‘rsatkich katalog ustiga kel- 
tiriladi va [Enter] bosiladi.

14. Katalogdan chiqish uchun katalogda mavjud boigan qism 
kata log  va fayllar bosh (eng yuqori chap qism i) qism ida 
joylashgan (..) ikkita nuqtaga keltirib [Enter] bosiladi.

15. Katalogni qayta nomlash uchun [F6] tugmachasi bosiladi 
va yangi nom kiritiladi.

16. Katalogni o ‘chirish uchun u dastlab ko‘rsatkich yorda­
mida ajratiladi va so‘ngra [F8] (Delete) tugmachasi bosiladi.



17. [Tab] -  b ir darch ad an  boshqa darchaga o ‘tishda  
ishlatiladi.

18. Darchada katalog daraxtim  ko'rish uchun [Alt]+[F10] 
tugmachalar bir vaqtda bosiladi. Boshqa darchaga o‘tish uchun 
[Tab] tugmachasi bosiladi.

19. Chap yoki o ‘ng darchaga disk mundarijasini chiqarish 
uchun mos holda [Alt]+[F1] yoki [Alt]+[F2] tugm achalari 
bosiladi.

20. [Ctrl]+[U] -  darchalar o‘rnini almashtirishda ishlatiladi;
21. [Ctrl]+[F1] -  ekrandan chap darchani olib tashlash va 

chiqarishda ishlatiladi;
[Ctrl]+[F2] -  ek randan  o ‘ng darchan i olib tash lash  va 

chiqarishda ishlatiladi;
22. Bir darchadan ikkinchi darchaga o ‘tish uchun [Tab] 

tugmachasi bosiladi.
23. Diskdagi bo‘sh joyni aniqlash uchun [Ctrl]+[L] tugma­

chalari bosiladi. Ekranda disk joyi haqida m a’lumot hosil bo'ladi. 
Uni olib tashlash uchun yana bir bor [Ctrl]+[L] tugmachalari 
birgalikda bosilishi lozim.

24. Diskdagi fayllar guruhini:
♦ ismi bo‘yicha saralash uchun [Ctrl]+[F3];
♦ kengaytmasi bo‘yicha saralash uchun [Ctrl]+[F4];
♦ vaqt bo‘yicha saralash uchun (tashkil etilgan sanasi) 

[Ctrl]+[F5];
♦ hajmi b o ‘y ic h a  saralash uchun [Ctrl]+[F6];
♦ asl joylashgan holi (saralanm agan) uchun [Ctrl]+[F7] 

tugmachalar kombinatsiyasi ishlatiladi.
25. D iskdan faylni qidirib topish uchun [Alt]+[F7] tug­

machalari kombinatsiyasi bosiladi va fayl nomi kiritiladi.
26. Faylni arxivlashda [Alt]+[F5], arxivdan chiqarishda 

[Alt]+[F6] ishlatiladi.
27. NC ning boshqa menyu buyruqlari bilan ishlash uchun 

[F9]+[PullDn] tugmachasi orqali yuqorida tavsifi keltirilgan va 
qolgan NC buyruqlarini bajarish mumkin.

28. NC dan chiqish uchun [F10]+[Quit] tugmachasi bosiladi 
va kompyuter so‘roviga Y [ha] javobi beriladi.



4.3 .Windows muhiti va uning doirasida ishlash
4.3.1. Boshlang‘ich m a ’lumotlar

K om pyuterlardan foydalanuvchilar uchun qulay bo igan  
W indow s m uhiti M icroso ft firm asi to m o n id an  IBM  PC 
kompyuteri turidagi kom pyuterlar uchun maxsus yaratilgan 
d as tu r bo ‘lib, uning keng im kon iyatla ri m avjud. D astu r 
yordam ida NC dasturi kabi fayl va katalog yaratish, nusxa 
olish, qayta nomlash, o ‘chirish, matnli fayllarni chop qilish, 
bir vaqtda bir nechta katalog va fayllar majmuasi bilan yaqqol 
grafik  rejim ida ishlash m um kin. Shu bois m illionlab foy­
dalanuvchilar undan ayni vaqtda o ‘z amaliy ish faoliyatlarida 
foydalanm oqdalar.

Dastlabki, 1983 yilda M icrosoft firmasi garchand dastlab 
Windowsni yaratgan bo‘lsa-da, yildan yilga uni takomillash- 
tirmoqdalar. Windows 3.1 -Windows 3.11 versiyalari, 1995 yilda 
Windows 95, oradan uch yil o‘tib Windows 98 versiyalari butun 
jahonga, hususan O'zbekiston Respublikasiga ham kirib keldi. 
Windows 2000 versiyasi olam yuzini ko‘rdi.

Ayni vaqtda respublikamizda kasb-hunar kollejlari o ‘quv 
jarayonida Windows 3.1-3.11 versiyalari, Windows 95, Win­
dows 98 ham da W indows 2000 versiyalari qo ilan ilm oqda. 
Shuning uchun biz barcha Windows dasturlari uchun yagona 
um um iy m a’lum o tla r hususida  q isqacha m a’lum ot berib 
o‘tamiz.

W INDOW S 98\2000 operatsion  sistem asida ishlash 
boshqa W INDOW S (95\3.1-3.11) sistem alariga nisbatan 
qulay va tezkor. C hunki unda W IN D O W Sning yangi 
imkoniyatlari yaratilgan, unda WINDOWS sistemasini va 
uning ilovalarini yuklash zudlikda bajariladi.

WINDOWS 2000 da sonli videodisk (DVD) va sonli audio 
yozuvlar bilan ishlash im koniyati mavjud, ya’ni kom pyuter 
yuqori sifatli video va audio yozuvlarni «tushunadi» va qayta 
ishlaydi.



W IND OW S 98\2000 bilan tanishuv:

W INDOW S 98\2000 operatsion m uhiti va uning protse- 
duralari haqida m a’lumot olish uchun quyidagilarga murojaat 
qilish lozim:

1.WINDOWS 98\2000 bilan tanishuv elektron qoilanmasi.
2. WINDOWS 98 m a’lumotnomasi.

! W IN D O W S  9 8 \2 0 0 0  bilan tanishuv qoM lanm asini I; 
vuklash:____________________________________________________ I

-  |П уск] tugm achasini bosing va «Вы полнить» bandini 
tanlang.

Natijada «Запуск программы» muloqot oynasi ochiladi.
-  «Открыть» maydonida тур 98 buyrugini bering.

Запуск программы Р П

•“ 1 Введите имя программы, папки или документа.
1 который требуется открыть

Открыть: 1 ~ 3

| Отмена | Обзор |

Natijada elektron qo‘llanma oynasi ochiladi.
Eslatma. Keltirilgan barcha rasmlar Windows 2000 (Windows 

ME) muhiti uchun mos keladi.

4.3.2. « Windows»ni yuklash va undan chiqish

Albatta, Windows dasturini ishga tushirish uchun MS DOS 
OS ning buyruqlar qatorida win. buyrug'i (C:\> win) klaviatura 
°rqali kiritilib, [Enter] tugmachasi bosiladi yoki NC darchasidan 
W INDOW S katalogiga kirib, undagi win.com fayli ustiga 
ko'rsatkich keltirilib, [Enter] tugmachasi bosiladi. Ekranda dastlab 
yuklash jarayonida Windows belgisi tushirilgan varaq paydo 
boladi, ma’lum bir daqiqadan so'ng dastur ochiladi (1-rasm).



E slatm a. A yn i vaqtda ish la tilayo tgan  ко 'p chili к kom ­
pyuterlar yuklanishi bilan Windows avtomatik tarzda yuklanadi.
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1-rasm. W INDOW S yuklangandan keyin ekranning к о ‘rinishi.

WINDOWS 2000 da ish boshlovchilar dastlab dasturning 
m a’lumotnomasi bilan tanishishi maqsadga muvofiq bo‘ladi. 
Buning uchun [Пуск) tugm achasi bosilib, «Справка» bandi 
tanlanadi va kerak bo‘lgan ma’lumotlar ro‘yxati ekranga chiqadi 
(2-rasm).

ЗР Учебник Windows Millennium Edition

^ ^  Windows He
Plug and Play 

Стадий и ждущий

учетные записи 
^терцета

СлужбеMSN
Ме.5лг«рг

Новые возможности
Получение дополнительной справки с помощью автоматической 
поддержки

_1лГ Выход из учебника

2-rasm. Windowsda yordam olish.

Masalan, fayllarni ochish to ‘g‘risida yordam zarur bo‘lsa.



m a’lum otnom adan  «О ткры тие файла или папки» bandi 
tanlanadi. natijada ekranning o‘ng qismida talab etilgan ma'- 
lumot hosil bo'ladi.

Windows dasturlari bilan ishlash uchun foydalanuvchi [Пуск) 
tugmachasidan foydalanadi (3-rasm).

3-rasm. «Пуск» tugmasi yordamida dasturlarga kirish.

|Пуск1 tugmasi yordam ida M icrosoft Office dasturlarini 
ochish, M icrosoft Office dastu rlariga  kirish, dasturn i soz- 
lash,Windows 2000 da ishlash haqida ma’lumot olish, dasturlar 
bajarilish ini ta ’m inlash ham da ishni tugallash  kabi ish lar 
majmuini bajarish mumkin.

Windowsda ishlash jarayonida Mening kompyuterim (Мой 
компьютер) yorlig‘i muhim ahamiyat kasb etadi. Siz bu dastur 
yordamida disklarni tanlash, ularning mundarijasini ko‘rish, fayl 
yoki kataloglarni tashkil etish, qayta nomlash, o‘chirish, lokal 
tarmoqlarda ishlash, m a’lumot olish kabi bir qator ishlar maj­
muini bajarish imkoniyatiga ega bo‘lasiz (4-rasm).

Mening kompyuterim yorlig‘i o ‘z menyusiga ega. «Файл» 
menyusi yordamida faylni ochish, yorliq tashkil etish, o‘chirish, 
qayta nomlash kabi bir qator ishlar majmui bajariladi.

Ish s to lida  dastu rg a  mos p ik tog ram m alar osonlikcha 
ko‘rsatkich yordamida boshqa joyga siljitiladi. Buning uchun 
ko‘rsatk ichn i kerakli p ik togram m a ustiga keltirib , uning
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4-rasm . «Mening kompyuterim» yorlig'i. 
chap tugmachasi yordamida tutib, kerakli joyga siljigandan so‘ng 
tugmachani qo‘yib yuborish kerak.

Windowsning inglizcha yohud ruscha versiyasi kompyute- 
ringizda o‘rnatilgan bo'lishi mumkin. Ta’minlash dasturi Win­
dows 3.1-3.11 versiyalari Windows 95 va Windows 98 versiya- 
laridan farq qiladi. Windows yordamida ishlovchi ayrim das­
turlar eski versiyalarda odatda, piktogramma ko‘rinishiga kel- 
tirilgan. Binobarin, bunday holatda, masalan Word yoki Excel 
dasturi ishga tushirilishi lozim bolsa, «sichqoncha» ko‘rsatkichi 
bilan unga mos piktogramma tanlanib, «sichqoncha»ning chap 
tugmachasi bosiladi. Windows 2000 (Windows 95- 98) versiya- 
larida mazkur dasturlar piktogramma ko'rinishiga keltirilmagan 
bo‘lsa, u holda dastlab [IlycK]+[Start] tugmachasi orqali «ПРО­
ГРАММЫ» bandi ochiladi, Microsoft W ord (yoki Microsoft 
Excel) tanlanadi va «sichqoncha»ning chap tugmachasi ikki 
marta bosiladi.

Windowsdan chiqish uchun [Alt]+[F4] tugmachalarini birga- 
likda bosib, Windowsdan chiqish haqidagi kompyuter so'roviga 
[OK] ni «sichqoncha» ko‘rsatkichi bilan tanlab javob berish 
zarur.

W IN D O W S m a ’lumotnomasi.
WINDOWS 98\2000 haqidagi barcha asosiy m a’lumotlarni 

saqlaydi.



f WINDOW S ma’Iumotnomasini yuklash:

[Пуск] tugmachasini bosing va «Справка» bandini tanlang. 
N atijada  ekranda W INDOW S m a’lum otnom asi oynasi 

ochiladi (5-rasm).
BBS

a
Скрыть

Садержание | указатель | Поиск |

Гш
^  Введение в VWidows 98 
^  Знакомство с компьютером 
^  Знакомство с Интернетом 
^  Стандартные программы Window 
^  Печать

Оборудование и программное об< 
Сетевые подключения 
Специальные возможности 

^  Руководство «Приступая к работ. 
^  Устранение неполадок

±J

&  :®>
П араметры Справка Web

gTfofxt

M n d o w s 9 8

Добро пожаловать в 
справочную систему
Ознакомьтесь с Wndows 98 с 
помощью встроенной справки

•  Найдите ответы н  
вопросы

возникающее

Просмотрите электронную версию 
книги Приступая к работе

Подключитесь к Web, чтобы 
получить обновленное 
программное обеспечение 

Устраните неполадки, 
возникающее при работе с 
системой

zi

5-rasm. W INDOW S m a’lumotnomasi.
M a’lumotnomada bir necha bandlar mavjud bo‘lib, m a’lu- 

motni qidirish uchun kerakli band ajratiladi. Bandlar ham o‘z 
navbatida qismlarga bo'lingan.

W INDOW S bilan siz oldin ishlam agan b o ‘lsangiz hech 
qanday hadiksiz ishonch bilan ishga kirishing.

Agar WINDOW Sning dastlabki versiyalari bilan ishlagan 
bo‘lsangiz, sizga m a’lum ayrim  elem entlar o 'zgarganligini 
sezasiz. W INDOW S 95\98 versiyalarda ishlagan bo‘lsangiz, 
osonlikcha yangi versiyaga ko‘nikasiz.

WINDOWS yuklanish bilan ekranda WINDOWS ish stoli 
hosil bo‘ladi.

Ish stoli -  ekranda hosil bo ‘ladigan ishchi soha. Ish stoli 
deyarli barcha masalalarni kompyuterda bajarishda qollaniladi. 
Masalan, dasturni yuklash, fayl yoki papkalardan nusxa olish, 
° ‘chirish, elektron papkani ochish va hokazo masalalar uchun



qo ilan ilad i. Ish stolining tashqi ko ‘rinishi kom pyuterlarda 
WINDOWS 2000 o‘rnatilgan holatiga bog‘liq (6-rasm).
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6-rasm. W INDOW S 2000 ish stoli.
WINDOWS 2000 ish stoli dasturlarga murojaat qilish uchun 

qulay va yangi imkoniyatlar, vositalar mavjud.
W IN DOW Sning ko ‘pchilik versiyalarida dis- 

petcher dasturi o‘rnida ish stoli va |Пуск[ tugmachasi 
ishlatiladi. Dasturni yuklash, hujjatni ochish, sistema 
parametrlarini sozlash, yordam olish, qidirish va ho­
kazo. M asalalarn i bajarish  uchun |П уск1 tug- 

' э I , machasi ishlatiladi.
HI

Buyruqni bajarish.
Papkalarni ochish, ilovalarni qo‘yish va tarm oqli rejimga 

ulanish «Выполнить» buyrug‘i yordamida bajariladi. «Выпол­
нить» buyrug‘i bosh menyu [Пуск] da joylashgan.

3f Выполнить buyrugini ishlatish:

-  [Пуск] tugmachasini bosing va «Выполнить» bandini 
tan lang , n a tijad a  «Зап уск  програм мы » m uloqo t oynasi 
ochiladi;

-  kerakli yo‘l va nom bering va [OK[ tugmachasini bosing.

Fayllar dispetcheri.
Fayllarni qayta nomlash, nusxa olish ko 'p incha W IN ­

DOW S 95 yoki W IN DO W S 3.1-3.11 versiyalarda  fayllar



dispetcheri yordam ida b a ja rila r edi, W IN D O W S 98\2000 
versiyalarida bu ishlar majmuasi ish stoli yoki WINDOWS Про­
водники (boshlovchisi)da bajariladi.

f; W IN D O W S boshlovchisini yuklash: ■■■
-  [Пуск] tugmachasini bosing va «Программы» menyusiga

o‘ting;
-  «Проводник» bandini tanlang.
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7-rasm. W INDOW S boshlovchisi.

Boshqarish paneli.
Boshqarish paneli yordamida kompyuterning deyarli barcha 

param etrlarin i o ‘zgartirish  va sozlash m um kin. M asalan, 
dasturlarni o‘rnatish va o‘chirish, shriftlarni o‘rnatish va hokazo.

Boshqarish panelini yuklash:

-  [Пуск] tugm achasini bosing va «Н астройка» bandini
tanlang:

-  «Панель управления» bandini tanlang.



Принтеры
«а а«ыкло*.

Chop qilish dispetcheri.
Yangi chop qilish qurilmasi printerni o 'rnatish yoki chop 

qilinayotgan hujjat holatini aniqlash uchun «Принтеры» papkasi 
ochiladi.

1T «Принтеры» papkasini ochish:

-  «П уск» tugm achasini bosing va «Н астройка» bandini 
tanlang:

-  «Принтеры» bandini tanlang (8-rasm).
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«. - Jj апоис -j,rw /й X -п 13’
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Для получения сведений по 
установленному принтеру щелкните 
его мачок правой кнопкой мыши.

Для добавлено нового принтера 
щелкните значок Установка 
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8-rasm. Chop qilish qurilmasini sozlash.



т
M S-D O S muhitiga o'tish:

MS-DOS operatsion sistemasi «Сеанс MS-DOS» oynasi 
orqali yuklanadi.

! «Сеанс MS-DOS» oynasini ochish: |[

-  [Пуск| tugmachasini bosing va «Программы» menyusiga 
o'ting.

-  «Сеанс MS-DOS» bandini tanlang.

«Mening kompyuterim» yorlig  7.
«Mening kompyuterim» yorlig'i disk yoki papka (katalog 

mundarijasi) mazmunini ko‘rish va ular ustida amallar bajarish 
uchun qulay.

«Мой компьютер» belgisi ustiga ikki m arta «sichqoncha» 
tugmachasini bosib, «Mening kompyuterim» yorlig'i yuklanadi.

s«“ a»»* 8*Otw* an*, -in»» э*-*”** 0/ Я  3-

i» a, ш

СиСТМ1*ЧЧП<« ___ «  m (S3
MySgHC**..

Disk belgisi ustida «sichqoncha» tugmachasini ikki marta 
bosib, diskka kiriladi va ekranda papka ko‘rinadi. Papka mun- 
darijasini ko‘rish uchun ikki marta uning ustida «sichqoncha» 
to 'rsatkichini keltirib, uning tugmachasini bosish lozim.

! «М ой компью тер» belgisi yordamida qattiq diskni
ko‘rish: ___________  _______"_______ I



-  Ish stolida «Мой компьютер» belgisi ustida ikki marta 
«sichqoncha» tugm achasini bosing. E kranda «Mening kom- 
pyuterim» yorlig'i ochiladi.

-  Diskni tanlang va uning ustiga ko ‘rsatkichni keltirib, 
«sichqoncha» tugmachasini ikki marta bosing.

Ekranda disk mundarijasini ko‘rsatuvchi oyna paydo bo'ladi.

W IN D O W S boshlovchisi.
Agar katalog (papka) va fayllarni ierarxik tarkibda ko‘rishni 

xohlasangiz, u holda WINDOWS boshlovchisi sizga qo‘l keladi. 
Alohida oynada disk va papkalarni ochish, ular ustida tegishli 
amallar bajarish, zudlikda biridan ikkinchisiga o‘tish kabi ishlar 
boshlovchida osonlikcha bajariladi. WINDOWS boshlovchisining 
chap sohasida disk va kataloglar ro‘yxati, o ‘ng sohasida joriy 
obyekt mundarijasi chiqadi. «Вид» menyusi belgilarni o‘zgar- 
tirish imkonini beradi._____________________________________

! П ров одн и к  W IN D O W S  yordam ida qattiq  d iskn i I 
k o‘rish: I

menyusiga-  |Пуск] tugmachasini bosing va «Программы» 
o‘ting;

-  «Проводник» bandini tanlang;
-  «Chap» sohada kerak disk nomini tanlang.



! Tarmoqda ishlash:

f

|
Tarmoq deyilganda bir nechta kompyuterlarni ketma-ke 

shunday ulash tushuniladiki, ixtiyoriy kompyuter orqali umumi; 
resurslardan prin ter yoki boshqa kom pyuterlardagi mavjuc 
dastur va fayllardan foydalanish tushuniladi. Agar kompyu 
teringiz tarm oqqa ulangan bo‘lsa, «Сетевое окружение» belg 
ustida ko‘rsatkichni keltirib «sichqoncha» tugmachasini bosib 
boshqa kompyuter resurslarini o‘zingizning kompyuteringizdag 
kabi ko‘rishingiz mumkin.

t
/
i

i

i

! Tarmoq resursini ochish: |
-  Ish stolida «Сетевое окружение» belgisini ikki martc 

bosing.
Ekranda ishchi kompyuterlar guruhi hosil bo‘ladi.
Barcha tarmoqdagi kompyuterlar resursi bilan tanishish vt 

m uloqot qilish uchun «Вся сеть» belgisini bosing. Server ve 
papkalar ikki m arta «sichqoncha» tugmachasini bosish bilar 
ochiladi.

i

i
i

! Dasturni ishga tushirish va unda ishni tugallash: | |

Kompyuterlarda o‘rnatilgan deyarli ko‘pchilik dasturga mu 
ro jaa t [П уск] tugm achasin ing  «П рограм м ы » bandi yor 
damida ishga tushiriladi. Kompyuterni sozlash parametrlarigg 
bog‘liq ravishda [Пуск] menyu tarkibi farq qilishi mumkin.

! Dasturni yuklash:

-  [П уск| tugm achasini bosing va «Программы» bandiga
° ‘ting;

-  dasturlar ro‘yhatidan kerakli dasturni ajrating va «sich­
qoncha» tugmachasini bosing. Natijada dastur yuklanadi.

_____! Dasturdan chiqish:



- Dasturdan chiqish uchun dasturning oynasida, ya'ni yuqori 
o'ng burchagida oynani yopish [XI tugmachasini bosing.

Papka yaratish.
Dastur bilan ishlash jarayonida fayllar tashkil etiladi. Fayl- 

lardan diskda, disketda yoki boshqa m a’lumot tashuvchilarda 
foydalanish mumkin.

Fayllarni saqlashning eng maqbul usuli, ularni papkalarda 
saqlashdir.

! Papka yaratish: E

-  Ish stolida «М ой компьютер» belgisi ustida ikki m arta 
«sichqoncha» tugmachasini bosing, natijada ekranda «Мой ком­
пьютер» oynasi ochiladi.

-  Ikki m arta disk yoki papka ustida «sichqoncha» tugma­
chasini bosing.

Ekranda disk yoki papka m undarijasi 
paydo bo‘ladi.

-  «Файл» menyusidan «Создать» buy- 
rug‘ini tanlang so 'ngra «П апки» bandini 
tanlang.

-  P apkaga nom bering va [Enter] 
tugmachasini bosing.

Natijada ko‘rsatilgan joyda yangi papka 
paydo bo‘ladi.

Fayl va papkalarni qidirish.
Papka va fayllarni qidirish uchun «Н айти» buyrug'idan 

foydalaniladi.
«Найти» buyrug'i disk yoki butun kompyuter bo'yicha ke- 

rakli fayl yoki papkani qidiradi.

Fayl va papkalarni qidirish uchun:

[Пуск] tugmachasini bosing;



-  «Найти» bandini vs. scbngr3. «Ф^йлы и пйпки» bitnciiiii 
tanlang;

Ekranda «Найти» muloqot oynasi ochiladi.
-  «И м я» m aydonida qidiriluvchi fayl va papka nom ini 

kiriting.
Qidirilayotgan sohani aniq ko‘rsatish uchun ko‘rsatgichni 

«Искать текст» yoki «Где искать» maydoniga olib keling va 
ma’lumot bering;

-  «Найти» tugmachasini bosing.
M a’lum daqiqalar ichida ekranda qidirish natijasi paydo 

bo‘ladi.
Fayl yo k i papkani ochish.

Topilgan fayl yoki papkani ochish uchun uning nomi ustida 
«sichqoncha» tugmachasini ikki marta bosish mumkin.

-  Ish stolida «Мой компьютер» belgisi ustida «sichqoncha» 
tugmachasini ikki m arta bosing, ekranda «М ой компьютер» 
oynasi paydo bo‘ladi;

-  K erakli fayl yoki papka joylashgan disk ustida «sich­
qoncha» tugmasini bosing;

-  Fayl yoki papka ustida «sichqoncha» tugmachasini bosing.

Fayl yo k i papkani qayta nomlash.
Fayl yoki papkalarning nomi sizga m a’lum bo im asa uni 

qayta nomlash mumkin.

! Fayl yoki papkani qayta nomlash: |

-  qayta nomlanuvchi papka yoki faylni tanlang;
-  fayl menyusida «Переименовать» bandini tanlang;
-  yangi nom bering va [ENTER] tugmachasini bosing.

Fayllar va papkalarni nusxalash yo k i ко ‘chirish.
Fayl yoki papkalar tashkil etilgach ko‘pincha ularni m a’­

lum bir joy (disk, disket va boshqa papkalar)ga nusxalash yoki 
-o‘chirish zarurati tug‘iladi.

7 -  EHM



I F ay llar  va papk alarn i k o ‘ch irish  yok i n usxa lash

-  fayllar va papkalar tanlanadi;
-  nus’halash uchun «Правка» menyusidan «Копировать», 

ko‘chirish uchun -  «Вырезать» buyrug‘ini tanlang;
-  fayl yoki papka joylashtirilayotgan papka ustida «sich­

qoncha» tugmachasini ikki marta bosing;
-  «Правка» menyusida «Вставить» buyrug‘ini bosing. 
Natijada fayl yangi joyga ko‘chadi.

Fayllarni o ‘chirganda u vaqtinchalik «Корзина» papkasida 
joylashadi, u odatda ish stolida joylashgan boiadi. Agar m a’lum 
bir vaqtdan so‘ng faylni yana qayta tiklam oqchi bo'lsangiz, 
«К орзина» dan uni topib qayta tiklashingiz mumkin. Lekin 
korzinani tozalasangiz barcha unga tushgan fayllar butunlay 
kompyuterdan o‘chiriladi.

-  Ish stolida «Мой компьютер» belgisi ustida «sichqoncha» 
tugmachasini bosing.

Ekranda «М ой компьютер» oynasi ochiladi. 
0 ‘chirilayotgan fayl yoki katalogni tanlang.
Ekranda faylni o ‘chirishni tasdiqlashingizni so‘rovi -  muloqot 

oynasi paydo boiadi.
-  «Да» buyrug‘ini tanlang.
Fayl korzinaga joylashadi.

! Faylni butunlay kompyuterdan o‘chirish uchun:_______ I

-  Ish stolida «Корзина» belgisi ustida ikki marta «sichqon­
cha» tugmachasini bosing.

Ekranda «Корзина» oynasi ochiladi.
-  Fayl menyusida «Очистить корзину» buyrug'ini bering.

uchun:

Fayl va papkalarni o ‘chirish.

! Fayl yoki papkani o‘chirish uchun:



Kompyuterni o ‘chirish.
WINDOWS 98\2000 da ishni tugallash uchun |Пуск] tug- 

machasidagi «Завершение работы» buyrug‘idan foydalaniladi. 
Agar ayrim o‘zgartirish kiritilgan fayllar xotirada saqlanmagan 
bo'lsa, sistema faylni saqlashni so‘raydi.

! Kompyuterni o‘chirish uchun: g

-  «Пуск» tugmachasini bosing va «Завершение работы» 
bandini tanlang.

Ekranda «Завершение работы» paydo bo‘ladi.
-  Kompyuterni o ‘chirish uchun [OK] tugmachasini bosing. 
Ekranda kom pyuterni elektr tarm og‘idan ajratish mum-

kinligi haqida xabar paydo bo‘ladi.

W IND OW S 98 dasturi funksional tugmachalarining 
maxsus imkoniyatlari.

W INDOW S 98 dasturi maxsus im koniyatlaridan foyda- 
lanish uchun tugmachalar majmuasidan foydalanadi.

1. WINDOWS umumiy tugmachalari tavsifi.

T|r Bajaradigan vazifasi Tugmachalar

1. Dasturda menyu qatoriga o‘tish. [F10]
2. Menyu buyrug'ini bajarish. [Alt] + [buyruq nomi 

tagiga chizilgan harf]
3. Ko‘p oynali interfeys (MDI) da

joriy dastur oynasini yopish. [Ctrl] + [F4]
4. Joriy oynani yopish va dasturdan 

chiqish.
[Alt] +[ F4]

5. Nusxa olish. [Ctrl ]+ [C]
6. Qirqish. [Ctrl] +’[X]
7. 0 ‘chirish. [Delete]8: Muloqot oynasida ajratilgan

element uchun ma’lumot olish. [FI]9.
10. 
11.

[Пуск] menyusini ochish. [Ctrl] +[Esc]
O'rniga qo'yish. [Ctrl] +[V]
Oldingi oynaga o'tish. [Alt] +[Tab]12. Holatni bekor qilish. [Ctrl] +
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2. WINDOWS ish stoli (Рабочий стол), «Mening kompyu­
terim» yorlfgi («Мой компьютер») va Windows boshlovchisi 
(«Проводник WINDOWS») dasturlari uchun maxsus tugm a­
chalar tavsifi.

T|r Bajaradigan vazifasi Tugmachalar

1. Faylni ko‘chirish. Ko‘rsatgich fayl ustiga 
[Ctrl] tugmachasini 
keltirib bosgan 
holda ko‘chiriladi.

2. Yorliq tashkil qilish. [Ctrl]+[Shift] 
tugmachalarini bosgan 
holda fayl kerakli joyga 
tushadi.

3. Korzinaga elementni
tashlamasdan o'chirish. [Shift]+[Delete]

4. Найти: Все файл oynasini ochish. [F3]
5. Elementni qayta nomlash. [F2]
6. Barcha elementlami ajratish. [Ctrl] +[A]
7. Element xossasi oynasini ochish. [Alt] + [Enter]

5-am aliyot ishi.
W indows muhitida ishlash.

Mazmun: Windows muhiti va uning doirasida ishlash.
B ilim  va k o ‘nikm alarga talablar: 0 ‘quvchilar W indows 

m uhiti va undagi m avjud d as tu rla rd a  ishlash  uslub larin i 
bilishlari lozim.

Topshiriqlar: W indows m uhitida keltirilgan reja asosida 
ishlang va hisobot yozing.

С з  ISH REJASI:

1. Windowsni yuklash.
2. Windows ma’lumotnomasini yuklash.
3. «Mening kompyuterim» yorlig‘i va uning vazifalari.
4. [Пуск] tugmasi va uning vazifalari.
5. «Проводник» va uning vazifalari.



6. «Панель управления» va uning vazifalari.
7. Chop qilish qurilmasini sozlash.
8. MS-DOS ga o‘tish.
9. MS Office dasturlarini yuklash.
10. Yangi papka yaratish.
11. Fayl va papkalarni qidirish.
12. Fayl va papkalarni ochish.
13. Fayl va papkalarni qayta nomlash.
14. Fayl va papkalarni nusxalash.
15. Fayl va papkalarni o‘chirish.
16. Windowsda tugmachalar majmuasidan foydalanish.
17. Windowsdan chiqish.

Javoblarni keltirilgan reja asosfda yozishni mustaqil bajarishga 
tavsiya qilamiz (1-5 amaliyot ishlari kabi).

4.3.3. Windows Commander dasturida ishlash

So‘nggi yillarda Peter N orton Computing tomonidan yara­
tilgan Norton Commander (NC) qobiq dasturi o‘rnida Windows 
Commander dasturi ommaviy ravishda keng miqyosda qo‘llanila 
boshladi. Foydalanuvchilar bu dastur yordam ida Windows 
muhitida fayl va kataloglar yaratish, qayta nomlash, nusxa olish, 
o'chirish kabi bir qator ishlarni tez va sifatli bajaradilar.

Windows Commander dasturidan foydalangan holda NC 
dasturidagi kabi bir qator ishlarni bajarish mumkin:

-  fa y l  yok i katalog yaratish, qayta nomlash, ko'chirish va 
о ‘ chi r ish;

-  diskdagi katalog mundarijasini yaqqol ko'rish;
-  diskdagi katalog daraxtini ko'rish, kerakli kataloglarga

o'tish;
~ katalog yaratish, qayta nomlash, ko'chirish va o'chirish;
~ fayllarni arxivlash va arxivdan chiqarish;
-  fa y l va kataloglarni yaratilgan sanasi, alifbo bo'yicha, 

kengaytntasi bo'yicha saralash;
~ matnli yoki arxivlangan fayllarni ko'rish;



-  matnli va grafikli fayllarni tahrir qilish, diskka yozish;
•; ___ _____ z ._______ . * ___■

-  m u LUrnULLUl UUZUM VU  eiet\,lf un  JUUVUIIUI uuuri. loruuoit,

-  tugmachalar majmuasi yordamida bir qator ishlar ко ‘lamini 
bajarish.

Windows Commander dasturini yuklash 
va undan chiqish.

Windows Com m ander dasturini yuklash uchun Windows 
Com m ander dasturiga mos keluvchi piktogram m a (agar u 
piktogramma shakliga keltirilmagan bo‘lsa disket belgisi) ustida 
«sichqoncha» tugm achasi bosiladi va quyidagi ko'rinishdagi 
holat ekranda paydo bo‘ladi ( 9-rasm).

9-rasm. Windows Commander dasturi ish stolining umumiy 
ко ‘rinishi.

Ish stolining quyi qismida Windows Commander dasturi- 
ning tavsiflari quyidagicha b o ig a n  funksional tugm achalar 
joylashgan:

[F3] Просмотр -  fayl mazmunini ko‘rish uchun;
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[F4] Правка -  fayl mazmunini tahrir qilish uchun;
[F5] Копия fayldan nusxa olish uchun;
[F6] Перемещ -  faylni qayta nomlash uchun;
[F7] Созд.Кат -  katalog yaratish uchun;
[F8] Удалить -  fayl yoki katalogni o‘chirish uchun;
[Alt]+[F4] Выход -  Windows Commander dasturidan chiqish 

uchun.

Windows Com m ander dasturidan chiqish uchun, eslatib 
o’tilganidek [Alt]+[F4| -  «Выход» bandi ustida «sichqoncha» 
chap tugmachasi bosiladi.

Windows Comm anderda yordam zarurati tug‘ilsa, menyu 
bandlari orasidan «Справка» bandi tanlanib (ekranning yuqori 
qatorida joylashgan) «sichqoncha» tugmachasi bosiladi (10- 
rasm). Natijada kerakli mavzu bandlarini tanlab zarur bo igan  
ma’lumotlarga ega boiish mumkin.
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10-rasm. Windows Commander dasturida yordam olish.

Windows Commander menyusi bilan ishlash.
Windows Commander ish stolining yuqori qatorida dasturda 

!shlash menyu bandlari joylashgan.
«Файл» menyusi buyruqlar to‘plami yordamida atributlarni



^ W in d o w s  Commander 4 51 Regisleied
S' зйл Выаеление Команвы Bya КонФиг!*рация Janyc*

Изме»«ть атрибуты..
Упаковать... ALT+F5
Распаковать... ALT*F9
Проверить архивы) ALT ♦SHIFT +F9
Сравнить со а»ерх**»юму
Открыть с помощь»
Свойства Файла ALT*£NTER
Подсчитать за**#*аемое место
Срцлповое пере»**1еноеание... QA*1
Печать CTRL+F9

Рубить Файл...
Собрать Файл..

копиров вть (MIME,UUEX<E}
Декодировать (M IME.UUEX'OrHex)..

Byxoa ALT+F4

: Еыоеж»* Комяиы вив Конфигурация Запас*
Щ Ёыделить группу. Серый*

Опять выделение. Серый -
Вице лить всё CTRL Серый ♦
Снять все вьиеление CTRL Серый -

■ Инвертировать вьвеле»**? Серый*
Восстановить емиеление С еры й/

Сравнить каталоги SHIFT+F2
Отметить уоеыс, скрыть одинаковые

Комаицы Вин Еонфи-урация Janyc»
Дерево каталогов. ALT+F1Q
Qohck Файлов. ALT*F7

j Метка диска..
| Информация о системе

Сымхромофоееп» каталоги
У асто исло льэувмые каталоги CTRL*©
Н « а а ALT ♦ курсор влево

1 Запустить с®аис DOS

П од й я ю ч л ъ  сетевой диск
О тключить сетевой диск.
Сделать текущий каталог обшим
Забрать каталог.

Соединиться с  FTP-сервером CTRL*F
Новое FTP-соевине»* CTRL»N
Разорвать FTP-соеянненме CTRL-»SHIFT*F
Показ на сервере скрытых Файлов
FT Р эасруэка ка списке...
Соеамне»ме с друпм комг^ютером черв» порт

Поменять панеди местами CTRL4J
Получайте лъ ^сточ»**

o‘zgartirish, fayllarni arxivlash, 
arxivdan chiqarish, faylni chop 
qilish , fay lla rn i q ism larga 
b o ‘lish, kodlash  va W indows 
Commander dasturidan chiqish 
kabi bir qator ishlarni bajarish 
mumkin (11-rasm).

11-rasm. Fayl menyu ost buyruqlari.

«Выделение» m enyusi 
buyruqlar to ‘plam idan foyda- 
langan holda fayllar guruhini 
a jra tish , b archa  fay llarn i aj- 
ra tish , a jra tishni bekor qilish 
kabi bir qator ishlar majmuasini 
bajarish mumkin (12-rasm).

12-rasm. Выделение menyu ost 
buyruqlari.

«Команды» m enyusi buy­
ru q la r  to ‘p lam i y o rdam ida  
fay lla rn i q id irish , k a ta lo g la r 
daraxtini ko 'rish, diskka belgi 
q o ‘yish kab i b ir q a to r  b uy ­
ru q la r b ilan  ish lash  m um kin 
(13-rasm).

13-rasm. «Команды» menyu ost
buyruqlari.



«Вид» menyusi buyruqlar to ‘plamidan 
foydalangan  ho lda  diskdagi fayl va 
kata log lar haq ida qisqa, to ‘liq, darax t 
shaklidagi ko ‘rinishlari haqida m a’lumot 
olish mumkin (14-rasm).

14-rasm. «Вид» menyu ost buyruqlari.

«Конфигурация» menyusi buyruqlar 
to ‘plam i yordam ida u sk u n a la r paneli, 
joylarni to‘lg‘azish, o'zgarishlarni saqlash 
kabi ishlar bajariladi (15-rasm).

15-rasm. «Конфигурация» menyu ost buyruqlari.

«Запуск» m enyusi buy ru q lar 
to'plamidan foydalangan holda «Запуск» 
menyusi yoki bosh menyuni o‘zgartirish 
mumkin bo‘ladi (16-rasm).

16-rasm. «Запуск» menyu ost buyruqlari.

Windows Commanderda fayllar ustida ishlash

W indows C om m ander yuk langandan  so‘ng katalog va 
fayllar to ‘g‘risida to ‘liq m a’lumotlar -  yaratilgan sanasi, soati, 
ismi to ‘g‘risida m a’lum ot olish uchun nskunalar panelidan 
«Подробные» bandi ustida «sichqoncha» tugmachasi bosiladi 
07-rasm ).

Jans»
Изменить меню Запуск... 
Изменить гпаеное меню..

Вда Конфигурация Запуск

краткий CTRL*F1
Подробный CTRL+F2
Дерево CTRL+F8
Быстрый просмотр CTRL+Q

✓ gee Файлы CTRL+F10
Программы CTRL+F11

£ильтр CTRL+F12

v* По имени 
По типу 
По ер§меш 
По размеру 
Без £ортировки

CTRL+F3
CTRL+F4
CTRL+F5
CTRL-F6
CTRL-F7

3 обоатном поряоке

Обновить окно CTRUR

: Конфигурация ^эпуск. 

Настройка...
Панель инструментов. 
Запомнить позицию
Сохранить конфигурацию
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faylni (21-rasm) yoki m atnli faylning (22-rasm) mazmunini 
ko‘rish mumkin. Bunda ko‘rsatkich ekranda paydo bo‘lmaydi.

Faylni tahrir qilish uchun [F4] «Правка» tugmachasidan 
foydalaniladi. Bu holda ko‘rsatkich ekranda paydo bo ‘ladi, 
kerakli tahrir qilishlardan so‘ng faylni yana xotirada saqlash 
kerak.

21-rasm. Fayl mazmunini ко 'risk (rasmli fay l).



Faylni va katalogni qayta  nom lash yoki boshqa joyga 
ko‘chirish uchun [F6] «Переместить» tugmachasi ishlatiladi (23- 
rasm). Bu holda ekranning o ‘rta qismida fayl (katalog)ning 
yangi nomi so'raladi.

Пеоемвстмть/переимвноввгъ ЧВАРТНОМА doc” *

23-rasm. Faylni qayta nomlash.

Yangi_ katalog hosil qilish uchun [F7] «С оздать» tugma- 
chasidan foydalaniladi (24-rasm). «Создать новый каталог» 
maydonida katalogga nom berib, OK buyrug‘i ustida «sich­
qoncha» tugmachasi bosiladi.

f Вы действительно хотите аоалмтъ
каталог Coeel ?

Е Е Э -

25-гasm. Katalog yoki 
faylni o'chirish.

24-rasm. Katalog yaratish.
Ish latilm aydigan  katalogn i yoki 

faylni o ‘chirish uchun [F8] «Удалить» 
tugm achasidan  foydalan ilad i (25- 
rasm). 0 ‘chirilayotgan fayl yoki ka­
talog o‘chirilishini aniqlash uchun «Да» 
tugm achasiga «sichqoncha» ko‘rsat- 
kichi keltirilib  bosiladi. 0 ‘chirishni 
bekor qilish uchun «О тм ена» yoki 
«Нет» buyrug‘i beriladi.

Windows Commander dasturidan chiqish uchun [Alt]+[F4] 
yoki « В ы х о д»  tugm achasi ustiga k o ‘rsa tk ich  ke ltirilib , 
«sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

6-am aliyot ishi.
Shaxsiy kompyuterlar tizimli dastur ta ’minotida -  

Windows Commanderda ishlash.
Mazmun: Windows Commanderda ishlash.
Bilim  va k o ‘n ikm alarga talablar: 0 ‘quvchilar W indows 

Commanderda ishlash usullarini bilishlari lozim.



i r i n l a r  u / i i  ** • la'yi Va.Wo v^uiiiiTiciriGcrni у UKiang 
katalog tashkil eting, m a’lum ot yozing, tahrirlang, o ‘chiring v 
hokazo ishlarni quyidagi reja asosida bajaring:

ISH  REJASI:

1. WC ni yuklash.
2. Yordam olish.
3. Fayl yaratish.
4. Faylga ma'lumot yozish va uni diskka yozish.
5. Fayl mazmunini ko'rish.
6. Faylni tahrir qilish.
7. Fayl nusxasini olish.
8. Bir nechta faylni bir vaqtda nusxalash.
9. Faylni chop qilish.
10. Faylni qayta nomlash.
11. Faylni o'chirish.
12. Katalog yaratish.
13. Katalogga kirish.
14. Katalogdan chiqish.
15. Katalogni qayta nomlash.
16. Katalogni o‘chirish.
17. Boshqa diskka o'tish.
18. Darchada diskdagi katalog daraxtini ko‘rish.
19. O'ng (chap) darchaga disk mundarijasini chiqarish.
20. Darchalar o‘rnini almashtirish.
21. 0 ‘ng (chap) darchani olib tashlash va ularni qayta 

chiqarish.
22. Bir darchadan ikkinchi darchaga o‘tish.
23. Diskdan faylni qidirib topish.
24. Fayllar guruhini tashkil etilgan sanasi, hajmi, nomi 

bilan alifbo bo'yicha saralash.
25. Diskdagi bo’sh joyni aniqlash.
26. Fayllarni arxivlash va arxivdan chiqarish.
27. WC menyu buyruqlari bilan ishlash.
28. WC dan chiqish va hokazo.

Keltirilgan reja asosida mustaqil hisobot yozing. (5-amaliyot 
ishiga qarang).



M S  PA IN T GRAFIK M U H ARRIRI

Boshlang‘ich та ’lumotlar.
Grafik muharririning imkoniyatlari

Kompyuterdan foydalanuvchi ish jarayonida har xil shakl 
yoki g rafik lar chizish, reklam a, e’lon lar, ta k lif  yoki tab- 
riknomalar, -matnli hujjatlarni illyustratsiyalash (bezash) kabi 
ishlar majmuini bajarishga to ‘g‘ri keladi. Bunday vaziyatda 
foydalanuvchidan Paint grafik m uharririda ishlashni bilish 
taqazo etiladi.

Paint grafik m uharriri yordamida quyidagi ishlar ko‘lami 
bajariladi:

-  ish stolida yangi shakl (grafik) yoki rasm chizish;
-  rasmni xotiraga fa y l tarzida yozish;
- f a y l  (rasmli)ni xotiradan ish stoliga chaqirish;
-  rasm qismini ajratish;
-  ajratilgan qismni boshqa joyga nusxalash;
-  rasmni to'laligicha boshqa joyga ko'chirish;
-  yangi rasmni keltirib qo ‘yish;
-  rasm (shakl)ni kichiklashtirish yoki kattalashtirish;
-  chiziqlarni ixtiyoriy qalinlikda tanlash;
-  bo‘yoq (rang)larni tanlash;

rasm tevaragiga (yoniga, tagiga, ustiga va ichiga) matn
yozish;

-  turli shriftlardan foydalanish;
-  ranglarni tahrir qilish;
-  shablonga qo'shimcha rang kiritish;
-  rasmni ekranda to ‘la, qisman ajratilgan holda ko'rish va 

tahrir qilish;
-  rasmni chop qilish;
-  rasmni boshqa dasturlar (W O R D , E X C E L, IN T E R ­

N E T ) da chaqirish va foyda lan ish  kabi bir qancha ishlar 
majmuini bajarish.

Odatda, Paint ishga tushgandan so‘ng kompyuter ekranida 
Paint ish stoli, boshqarish darchasi hosil bo'ladi. Boshqarish 
darchasining satri, ikkinchi (Безымянный -  Paint) sarlavha satri, 
keyingi qatorda menyu satri, ekranning chap tomonida usku-

- —  ^ ..................................................... .... -...— m
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nalar majmuasi (shakl va rasmlar chizish uchun) joylashgan. 
Ish stoli tagida ranglarni tanlash uchun bo‘yoqlar alohida to‘rt- 
burchaklarda berilgan.

Foydalanuvchi ekranda kerakli uskuna va bo‘yoqni tanlab, 
rasm yoki shakl hosil qiladi.

Paintni yuklash va unda ishni tugallash.

«Paint»ni ishga tushirish uchun ta ’minlash dasturining rek- 
vizitidan Paint belgisini tanlab olib, «sichqoncha»ning chap 
tugmachasini bosish kerak.

Paint piktogramma ko‘rinishiga keltirilmagan bo‘lsa, dastlab 
Windows 2000 (Windows 98/ 95) da «Пуск» yordamida «Про­
граммы» bandiga kiriladi, so‘ngra «Стандартные» bandidan 
ko‘rsatkich orqali «Paint» belgilanib, «sichqoncha» chap tugma­
chasi bosiladi (1-rasm).

Paint dasturida ishni tugallash uchun sistema menyusidagi 
[X] belgisi ustida «sichqoncha» tugm achasi bosiladi, yoki 
«Файл» buyruqlar to ‘plam iga kirib, «Выход» bandi ustida 
«sichqoncha» tugmachasi bosiladi, yoki [Alt], [F4] tugmachalarini 
birgalikda bosilib, «Paint»da ish tugallanadi.

1-rasm. «Paint»ni yuklash.



Paint menyusi bilan ishlash.

Paint ish stolining yuqori qatorida grafik, shakl, rasmlar va 
ularning qismlari ustida turli xil amallar bajarish uchun m o‘l- 
jallangan uning menyu qatori joylashgan. M enyuni tanlash 
uchun «sichqoncha» ko‘rsatkichini tegishli menyu boiimi ustiga 
keltirib, uning tugmachasi bosiladi. Menyudan ekranga qaytish 
uchun [Esc] tugmachasi bosiladi.

Paint grafik muharririning menyu buyruqlar to‘plami quyi- 
dagilardan iborat (2-rasm) :

«Ф айл», «П равка» , «Вид», «Рисунок», «П алитра», 
«Справка».

---------------------------  --------------------- ------------------------------------------ ------------------------------ 7 7 - . —

O y n a n i  y o p i s h
p a j n t  O y n a n i  k a t t a l a 8 h t i r i 8 h

2-rasm. Paint ish stoli.

«Файл» ho‘limi.

«Файл» b o iim i buyruqlari to ‘plami yordam ida quyidagi 
ishlar majmuini bajarish mumkin (3-rasm):

«Создать» [Crtl]+[N] -  rasm chizish uchun fayl tashkil etish; 
«О ткры ть» [Ctrl] + [0] -  xo tiradag i rasm ni ish sto liga

chiqarish;
«Сохранить» [Ctrl]+[S] -  ish stolidagi rasmni xotirada

Saqlash;
8-4023
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Сохранить как...

Со сканера или камеры...

Предварительный просмотр 

М акет страницы...
Печать...

Отправить..

Замостить рабочий стол W indow; 

В центр рабочего стола Windows

AH+F4

З-rasm. «Файл» bo'limi buyruqlari.
«Сохранить как...» -  ish stolidagi rasmli faylga nom berib 

xotiraga yozish;
«Предварительный просмотр» -  rasm holatini ko'rish;
«Параметры страницы» -  sahifa parametrlarini o ‘rnatish;
«Печать» [Ctrl+P] -  rasmni chop qilish;
«Отправить» -  grafikli faylni E-mail yordamida m a’lum 

manzilga yuborish;
«Выход» [Alt]+[F4] -  Paintdan chiqish.
Demak, menyuning «Файл» bo‘limi yordamida yangi fayl 

yaratish, faylni xotiradan chaqirish yoki xotirada saqlash, fayl 
tarkibini ko‘rish, sahifa parametrlarini o‘rganish, grafik (shakl 
yoki rasmjli faylni chop qilish, uni boshqa dasturlarga, masalan 
NS W ORD, MS Internetga yuborish va tahrir qilinayotgan 
fayldan chiqish mumkin.

Последние файлы -  oxirgi 4 ta fayllar.

«Правка» bo'limi buyruqlar to ‘plami yordamida quyidagi 
ishlarni bajarish mumkin (4-rasm):

«Отменить» [Ctrl]+[Z] -  oxirgi buyruqni bekor qilish; 
«Повторить» [Ctrl]+[Y] -  takrorlash;
«Вырезать» [Ctrl]+[X] -  rasm yoki shaklni qirqib olish; 
«Копировать» [Ctrl]+[C] -  rasm yoki shaklni nusxalash; 
«Вставить» [Ctrl]+[V] -  kerakli joyga rasmni o‘rnatish; 
«Очистить выделение» [Del] -  ajratilgan qismini olib tashlash; 
«Выделить все» [Ctrl]+[A] -  barcha qismni ajratish;

«Правка» bo'limi.

I
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«Копировать в файл» -  boshqa faylga rasmni yoki uning 
q is m in i ko‘chirib o‘tkazish;

«Вставить из файла» -  fayldan olib keiib qo‘yish.
П равка Виа Рисунок Палитра

Отменить C likZ

. ^о п ф о ьэ хь
Вставить D rk V

Очгсгйтмзьйеление
Вьиелить все Clri+A

Komtfto&arfcg файл 
Вставить из $айла ..

4-rasm. «Правка» bo'limi buyruqlari.

Demak, menyuning «Правка» bo iim i yordam ida oxirgi 
buyruqni bekor qilish, takrorlash, rasm yoki shaklni qirqib olish, 
nusxasini olish, uni kerakli joyga qo‘yish, ajratilgan qismini olib 
tashlash, boshqa faylga nusxalash yoki boshqa fayldan olib kelib 
joriy faylga nusxalash kabi ishlar majmuini bajarish mumkin.

«Вид» boTimi.
«Вид» boiim i buyruqlar to‘plami yordamida quyidagilarni 

bajarish mumkin (5-rasm):
«Набор инструментов» [Ctrl]+[T] -  uskunalar majmuasi;
«Палитра» [Ctre]+[L] -  bo‘yoqlarni tanlash;
«Строка состояния» -  qator holatini tanlash;
«Масштаб» -  rasm masshtabini aniqlash;
«П росмотреть рисунок» [Ctrl] + [F] -  rasm ni k o ‘zdan 

kechirish;
«Панель атрибутов текста» -  matn atributlarini o'rnatish;

Вид Еисунок Палитра Справка

Набор инструментов Drl+T
✓ Палитра D rW .
у  Строка состояния

Масштаб ►
Просмотреть рисунок Qrl+F

5-rasm. «Вид» bo'limi buyruqlari.

Demak, «Вид» boiim i ko'magida uskunalar majmualaridan 
lri. bo‘yoqlar va qator holati tanlanadi hamda rasm tevaragiga 

y°ziladigan m atn  a trib u tla ri o 'rn a tila d i, rasm  m asshtabi 
aniqlanadi.



«Рисунок» bo‘limi.

«Рисунок» bo ‘limi buyruqlar to ‘plam i yordam ida quyi- 
dagilarni bajarish mumkin (6-rasm):

Р и с * *ж  Палитра Справка

Отразить/повернуть... CM+R
Растян;/1ъ /накл онкгь ... CM+W

Обратить цвета CW+I
Атрибуты.. CW*£
Очистить CW+Shft*N

у» Непрозрачный Фон

б-rasm. «Рисунок» bo'limi buyruqlari.

«Отразить / повернуть» [Ctrl]+[R] -  rasmni akslantirish va 
burish;

«Р астян уть/н аклон и ть ...»  [Ctrl] + [W] -  to rtish  yoki 
og‘malashtirish;

«Обратить цвета» [Ctrl]+[I] -  ranglarni qarama-qarshisiga 
almashtirish;

«Атрибуты ...» [Ctrl]+[E] -  atributlarini o‘rnatish;
«Очистить» [Ctrl]+[Shift]+[N] -  ekranni rasmdan tozalash;
«Непрозрачный фон» -  yorqin bo'lmagan fon.
Shunday qilib, «Рисунок» buyruqlari yordam ida rasmni 

burish, cho‘zish, qiyalashtirish, ranglarni qaram a-qarshisiga 
almashtirish, atributlarni o ‘rnatish, ekranni rasmdan tozalash 
kabi ishlar majmuini bajarish mumkin.

«Палитра» bo‘limi.

«Палитра» bo'limi yordamida bo'yoq rangini almashtirish 
va saqlash mumkin (7-rasm):

«Изменить палитру...» -  bo‘yoqni almashtirish.
Палитра Справка

Изменить палитрц... [

7-rasm. «Палитра» bo'limi buyruqlari.

«Справка» b o ‘limi.

«Справка» bo'lim i yordam ida «Paint»da ishlash haqida 
yordam va dastur haqida m a’lumot olish mumkin:



«Вызов справки» -  m a’lumotnomani chaqirish.
«О программе» -  dastur haqida m a’lumot olish mumkin.

Misollar. 1. To‘g‘ri chiziq elementlarini chizish. To‘g‘ri chiziq 
elementlarini chizish uchun uskunalar majmuasidan dastlab «\» 
belgi tanlanadi (8-rasm), so‘ngra chiziq qalinligi hamda bo‘yoq 
«П алитра» tan lanad i. «Sichqoncha» k o ‘rsatk ich in i uning 
tugmachasini bosgan holda kerakli joyga siljitib, to ‘g‘ri chiziq 
elementlarini chizish mumkin.

2. T o ‘g ‘ri to ‘rtburchak ch iz ish . T o ‘g ‘ri 
to 'r tb u rc h a k  chizish uchun usk u n alar 
majmuasidan Q  belgi tanlanadi so 'ngra chiziq 
qalinligi va kerakli b o ‘yoq tan lanad i. «Sich­
qoncha» ko‘rsatkichini Paint ish stolining kerakli 
joyiga qo‘yib, uning tugmachasini bosgan holda 
kerakli joyga siljitib , lozim  b o ig a n  to ‘g‘ri 
to‘rtburchakni chizish mumkin.

8-rasm. 
Uskunalar 
majmuasi

Aylana, doira, ellips tasvirlarini chizish.

M azkur tasvirlarni chizish uchun uskunalar majmuasidan 
[O] belgi tan lanad i so ‘ngra «sichqoncha» k o ‘rsatkichi ish 
stolining kerakli joyiga q o ‘yib, uning tugm achasini bosgan 
holda siljitib, aylana, ellips elem entlarini chizish mum kin. 
Ellips yoki doira ichini b o ‘yash uchun uskunalar m ajm ua­
sidan «cho‘tka» belgisi tan lanadi, ranglar orasidan kerakli 
rang tanlanib, ekrandagi lozim bo ‘lgan doira (ellips) qismiga 
tegdiriladi.
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7-am aliyot ishi. 
M S  Paint grafik muharririda ishlash.

M azm un: Windowsning standart dasturlari.
M S Paint grafik muharriri doirasida ishlash.
Bilim va k o‘nikm alarga talablar: O'quvchilar Windowsning 

standart dasturlari MS Paintda turli shakl va tasvirlar yarata olishi 
lozim.

Topshiriqlar: MS Paint doirasida ishlash haqida keltirilgan 
reja asosida hisobot yozing. Ish rejasidagi ma’lum bir bandlarni 
kompyuterda bajaring.

£ 3  ISH  REJASI:
1. Paint grafik muharriri imkoniyatlari.
2. Paintni yuklash.
3. Yangi shakl yoki rasmni ish stolida chizish.
4. Ish stolidagi rasmni xotirada fayl ko‘rinishida saqlash.
5. Xotiradagi rasmni (faylni) Paint ish stoliga chaqirish.
6. Rasm qismini ajratish.
7. Rasm qismini maxsus joyga nusxalash.
8. Rasmni o'z joyidan keltirilgan joyga ko'chirish.
9. Yangi rasmni keltirib qo'yish.
10. Rasmni kattalashtirish.
11. Rasmni kichiklashtirish.
12. Chiziqlar qalinligini tanlash.
13. Bo'yoq (ranglar)ni tanlash.
14. Rasm yoniga (tagiga,ustiga, yoniga va ichiga) yozish.
15. Shriftlar bilan ishlash.
16. Rasmni ekranda to‘liq ko'rish.
17. Ranglarni tahrir qilish.
18. Rangni qo'yish va saqlash.
19. Rasmni chop qilish.
20. Paint menyu buyruqlari bilan ishlash.
21. Paintdan chiqish.

Javohlar
. Paint grafik muharriri imkoniyatlari: 
ish stolida yangi tasvir hosil qilish;



-  tasvirni xotirada fayl kobrinishda saqlash;
-  ish stoliga xotiradan rasmli faylni chaqirish;
-  rasm qismini ajratish;
-  ajratilgan qismni boshqa joyga nusxalash;
-  rasmni toialigicha ko'rish;
-  tasvirni kattalashtirish va kichiklashtirish;
-  chiziqlar qalinligini tanlash;
-  bo'yoqni tanlash;
-  rasm tevaragiga yozuv tuchirish;
-  turli xil shriftlardan foydalanish;
-  ranglarni tahrir qilish;
-  shablonga qo‘shimcha ranglar kiritish;
-  tasvirni chop qilish va hokazo.
2. Paintni yuklash. Paintni ishga tushirish uchun Windows 

ta’minlash dasturining rekvizitlaridan Paint belgisini tanlab, 
«sichqoncha»ning chap tugmachasini bosish lozim.

Windows 98, Windows 2000 va Windows XPga «Пуск- 
Программы-Paint» ketma-ketligidan foydalanib yuklanadi.

3. Yangi shakl yoki rasmni ish stolida chizish. Paint yuk­
langandan so'ng uning ish stoli kompyuter ekranida hosil boiadi. 
Ish stolining yuqori qismida dastur menyusi, quyi qismida rasm 
yoki shakl chizish uchun rasm va fon tanlanadigan bandlar, chap 
tom onida shakl chizishda ishlatiladigan jihozlar to ‘plam i 
joylashgan. Kerakli jihoz va rang «sichqoncha» yordamida 
tanlanib, uning ko‘rsatkichi yordamida yangi shakl yoki rasm 
chiziladi.

4. Ish stolidagi rasmni xotiraga fayl ko‘rinishida saqlash. Ish
stolida biror shakl yoki rasm hosil qilingandan so‘ng uni fayl 
koiinishida xotiraga saqlash uchun ko'rsatkichni «Файл» buy- 
ruqlar to ‘plamiga keltirib, «sichqoncha» tugmachasini bosamiz. 
So‘ngra «Сохранить как...» bandi tanlanadi, kompyuter so‘- 
roviga fayl nomi klaviaturadan kiritiladi, natijada ish stolidagi 
rasm xotirada saqlanadi.

5. Xotiradagi rasmni Paint ish stoliga chaqirish. Buning uchun 
«Файл» buyruqlar to 'plam idan «Открыть» bandi tanlanadi, 
xotirada mavjud bo igan  fayllar ro ‘yxatidan kerakli fayl tan­
lanadi va «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

6. Rasm qismini ajratish. Ish stolida hosil qilingan rasmning



biror qismini ajratib olish uchun dastlab «Правка» buyruqlar 
to‘plamiga kiriladi. So‘ngra «Вырезать» (yoki [Ctrl]+[X]) bandi 
tanlanib, «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

7. Rasm  qism ini m axsus joyga o'rnatish . Buning uchun 
dastlab «Правка» buyruqlar to ‘plam iga kirib, «Вырезать» 
yordamida qirqib olingan qism, shu buyruqlar to ‘plamidagi 
«Копировать» (yoki [Ctrl]+[C]) buyrug‘i yordam ida rasmni 
maxsus joyga keltirib qo‘yish mumkin.

8. Rasmni o ‘z joyidan ko‘rsatilgan joyga ko'chirish. Buning 
uchun «П равка» buyruqlar to ‘plam idan «Вставить» (yoki 
[Ctrl]+[V]) bandi tanlanib, rasm ko‘rsatilgan joyga qo‘yiladi.

9. Yangi rasm keltirib qo‘yish. Buning uchun, masalan, yangi 
hosil qilingan rasmni boshqa joyga nusxalash uchun «Правка» 
buyruqlar to ‘plamiga kirib, «Копировать» (yoki [Ctrl]+[C]) 
bandi yoki «Вставить» [Ctrl]+[V] bandidan foydalaniladi.

10. Rasmni kattalashtirish. Bu holat uchun «Вид» buyruqlar 
to ‘plamiga kirib, «М асштаб» bandi tanlanadi ham da «sich­
qoncha» chap tugmachasi bosiladi.

11. Rasmni kichiklashtirish. Buning uchun «Вид» buyruqlar 
to ‘plamiga kirib, «Масштаб» bandida «sichqoncha» tugmachasi 
bosiladi.

12. Chiziqlar qalinligini tanlash. Bu holatni bajarish uchun 
«Вид» buyruqlar to ‘plamiga kirib, «sichqoncha» ko‘rsatkichi 
«Набор инструментов» bandida bosiladi so‘ngra kerakli qalinlik 
tanlanadi.

13. B o ‘yoq (ranglar)n i ta n la sh . Buning uchun «Вид» 
buyruqlar to‘plamiga kirib, «sichqoncha» tugmachasi bosiladi. 
Hosil bo'lgan bo‘yoqlardan kerakli rang tanlanadi.

14. Rasm yoniga(tagiga, ustiga, yoniga va ichiga) yozish. 
Rasm tevaragiga (yoniga, tagiga, ustiga va ichiga) yozish uchun 
ko ‘rsatkich dastlab yozilishi lozim bo‘lgan joyga keltiriladi, 
«Обычный» bandi yordamida oddiy, yarim quyuq belgi (yozuv)- 
lar -  «Полужирные» bandi yordamida, og‘ma belgilar kursiv 
yordamida klaviatura qurilmasidan teriladi.

15. Yozishda turli xil shriftlardan foydalanish. Buning uchun 
«Текст» buyruqlar to'plamiga kirib, «Шрифты» bandida «sich­
qoncha» tugmachasi bosiladi va kerakli shrift turi tanlanadi.

16. Katta rasmlarni ekranda to ‘liq ko‘rish. Buning uchun

iHIb- ....- -  ■ ---------

«Просмотр» to ‘plamiga kiriladi va «sichqoncha» ko‘rsatkichi 
«Просмотреть рисунок» bandiga keltirilib, chap tugma bosi­
ladi, natijada ekranda rasm to iiq  ko‘rinadi.

17. Ranglarni tahrir qilish. Buning uchun «Параметры» 
buyruqlar to ‘plamiga kiriladi va «Редактирование цветов» 
bandida «sichqoncha» chap tugm achasi bosiladi. So‘ngra 
ko'rsatkich yordamida rangni tahrir qilish (o‘chirish, boshqa 
rangga almashtirish) mumkin.

18. Rangni qo‘yish va saqlash. Bu holatni bajarish uchun 
dastavval «Параметры» buyruqlar to ‘plamiga kiriladi. So‘ngra 
mos holda «Получить цвета» (rangni qo‘yish uchun) va «Сох­
ранить цвета» (rangni saqlash uchun) bandlarida «sichqoncha» 
tugmachasi bosiladi.

19. Bosmaga chiqarish qurilmasini tanlash. Buning uchun 
«Файл» buyruqlar to ‘plamiga kiriladi va «Выбор принтера» 
bandida «sichqoncha» tugm achasi bosiladi ham da kerakli 
bosmaga chiqarish qurilmasi tanlanadi.

20. Rasmni bosmaga chiqarish. Buning uchun «Файл» buy­
ruqlar to ‘plamiga kiriladi va «Печать» bandida «sichqoncha» 
tugmachasi bosiladi. Buning uchun oldindan bosmaga chiqarish 
qurilmasi yoqilgan bo‘lishi lozim.

21. Paintdan chiqish. D asturdan chiqish uchun «Файл» 
buyruqlar to ‘plamiga kirib, «Выход» bandi ko‘rsatkich yor­
damida tanlanadi va «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

MS Paint yordamida quyidagi tasvirlarni yarating, xotirada 
saqlang, tasvirni chop qiling:

T/r Shaklning ko‘rinishi T/r Shaklning ko‘rinishi

1. 2.
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MICROSOFT WORD VA 
UNING DOIRASIDA ISHLASH

5.1. Boshlang4ch m a ’lumotlar

Foydalanuvchi ko‘pincha ish jarayonida o‘zi biror hujjatni 
tez va yuqori sifatda kirill yoki lotin alifbosida tayyorlash va 
chop qilish zaruratiga duch keladi. Bunday vaziyatda u Mic­
rosoft firmasi tomonidan yaratilgan WORD dasturida ishlashni 
bilishi kerak.

MS W ord -  bu m atnli hu jja tla rn i tuzish , k o ‘zdan ke- 
chirish, tahrir qilish va chop etish uchun xizmat qiluvchi va 
Windows Oficce dasturlari guruhiga kiruvchi matn muharriri 
hisoblanadi.

MS W ord -  matnli va grafikli m aium otlar ustida yuzdan 
ortiq operatsiyalarni bajaruvchi va matnli protsessorlar sinfiga 
k iruvchi eng takom illashgan  am aliy d as tu rla rd an  biri 
hisoblanadi.

Odatda MS W ord yordamida ixtiyoriy ko‘rinishdagi huj­
ja tn i juda tez va yuqori sifatda tayyorlash mumkin. D astur- 
ning yana bir qulaylik tomoni shundan iboratki, unda bir nechta 
hu jja tlar bilan, ya’ni u larni q o ‘shish, biridan ikkinchisiga 
kerakli joyni olib ko ‘chirish, m atn yoniga tasvir tushirish, 
harflarni istalgan shaklda yetarlicha katta formatda chop etish 
mumkin. Lekin, MS Word ayrim «kamchiliklar»dan ham holi 
emas. Masalan: matematik ifodalar va kimyoviy formulalarni 
kiritishda katta qiyinchiliklar mavjud. Bundan tashqari, juda 
m urakkab strukturali poligrafik (atlaslar, albom lar va jurnal 
m uqovalari) m ateriallarini tayyorlashda noqulaylik yuzaga 
keladi.
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Demak, Word matn muharriri yordamida o'zbek, rus va ingliz 

tillarida har xil hujjatlar, xat, hisobot, maqola, tijorat xabarlari 
kabi bir turkum matnli m a’lumotlarni zudlikda tayyorlash va 
chop qilish mumkin. Bu m atn m uharriri yordam ida o ‘zbek 
shriftida (kiril alifbosiga к,, f , у harflarni qo‘shish nazarda 
tutilgan) va lotin alifbosi asosida, o‘zbek tilida har xil m a’­
lumotlar ham osonlik bilan tayyorlanadi.

Word matn muharriri imkoniyatlari:
-  matnni kiritish, tahrir qilish va ko'zdan kechirish;
-  qator oraliqlari abzatsini o'rnatish;
-  avtomatik tarzda matnni sahifalarga bo'lish;
-  matn qismini ajratish va uni kerakli joyga nusxalash;
-  hujjat mundarijasini tuzish;
-  matematik, kimyoviy formulalarni yozish;
-  turli x il shriftlarda -  oddiy, quyuq, og'ma, tagiga chizib 

yozish;
-  bir vaqtda bir nechta oynada bir nechta hujjat tayyorlash, 

tahrir qilish, biridan ikkinchisiga ko'chirib o'tish;
-  matnda har xil shakl, grafik va rasmlaidan foydalanish;
-  turli m a ’lum otli jadvallar tuzish, ular ustida arifm etik  

operatsiyalar bajarish;
-  avtofiguralar chizish, titul varaqlarini jihozlash va shu kabi 

yana bir turkum ishlar bajariladi.

5.2. Wordni ishga tushirish va undan chiqish

Odatda W ord dasturi dasturlar dispetcherining Microsoft 
Office b o iim id a  joylashgan b o ia d i. W ord dastu rin i ishga 
tushirish uchun «sichqoncha» ko‘rsatkichi Word piktogram- 
masi ustiga keltirilib, uning chap tomon tugmachasini ikki marta 
bosib, standart usulda ishga tushirish mumkin. Yohud «Пуск» 
tugm achasi yordam ida «П рограммы » bandiga kiriladi va 
d as tu rla r ro ‘yxatidan  M icrosoft W ord k o ‘rsatk ich  orqali 
to p ilad i (1-rasm ) ham da «sichqoncha»  chap tugm achasi 
bosiladi.
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l-rasm. Microsoft Wordni yuklash jarayoni.

Ekranda dastlab W ord 2000 zarvarag‘i (2-rasm) so‘ngra 
Wordning ish stoli paydo bo‘ladi (3-rasm).

Word ishga tushgandan keyin kompyuter ekranida Word 
ish stoli, boshqarish darchasi hosil boiadi. Boshqarish darchasida 
sarlavha satri (birinchi qator), menyu satri (ikkinchi qator) va 
uskunalar majmuasi (4,5 va hokazo qatorlar) joylashgan bo‘ladi 
(3-rasmga qarang).

U skunalar majmuasi W ord menyu buyruqlarining deyarli 
barchasiga mos hamda qo‘shimcha am allarni bajarish uchun 
m o‘ljallangan. M axsus tugm achalar ustidagi belgilar baja- 
riladigan amallarni bajarish uchun mo‘ljallangan.

Masalan, [# ]  tugmacha ustiga printer (chop qilish qurilmasi) 
chizilgan. Bu tugmachani bosish ish stolidagi matnni chop qi- 
lishga buyruq beradi.

2-rasm. Microsoft Word zarvarag'i.



У BOB. Microsoft Word va unins doirasida ishlash

Hujjat sarlavha satri
menyu bandlari 

uskunalar majmuasi

Ш

O y n a n i y o p is h  -  
o y n a n i katta la sh tirish  -  

o y n a n i k ich ik la sh tirish  -

formatlash majmuasi

- n - g i

;|SJ i i  100* . 13 .1 
j= ‘.Г *
*  Si

shriftni
tanlash

avtofigu-
ralarni
tanlash

Ish stoli

Sahifa-
larga
o ‘tish

chiziq qalin lig in i tanlash

3-rasm. M S WORD 2000 ish stoli

Dasturdan chiqish quyidagi usulda bajariladi:
-  ko‘rsatkichni sistema menyusidagi [X] belgi ustiga keltirib, 

ikki marta bosish bilan;
-  oyna ilovasining sistema menyusini ochib va Close (Зак­

рыть) buyrug‘ini tanlash bilan;
-  [Alt]+[F4] klaviatura tugm achalarini birgalikda bosish 

bilan;
-  «Файл» buyruqlar to ‘plamidan «Выход» buyrugini berish 

bilan;
-  [File]+[Exit] «Файл»-«Выход») gorizontal menyudagi 

buyruqlarni berish bilan dasturdan chiqiladi.
Agar W ord ish stolini yopish paytida hujjatga ayrim o‘z- 

gartirishlar kiritilgan bo iib , u diskda saqlanmagan bo isa, ek­
randa «Хотели вы сохранить изменения в документе?» so'rovi 
chiqadi, u holda o‘zgarishni diskda saqlash uchun «Да», o'z- 
garishni saqlamaslik uchun «Н ет» yoki tahrir qilishni davom 
ettirish uchun «Отмена» tugmachalari bosiladi.
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5.3. Matnlarni kiritish va saqlash

B uyruqlar sa trida  argum entsiz (faylning nom ini k o ‘r- 
satm asdan) W ordni ishga tushirgan b o isan g iz , u holda 
kom pyuter yangi hujjatni «Документ 1» shartli nom bilan 
boshlashni taklif etadi. Ushbu hujjatning shabloni N orm al.D at 
fayl s tan d art fayl shaklida saqlanadi. Yangi sahifa ochil- 
gandan so‘ng kerakli hujjat k laviatura tugm achalari orqali 
kiritiladi.

M atn k lav ia tu ra  qurilm asidan  terib  k iritilad i. D astlab  
ko‘rsatkich (kursor) ekranda kerakli joyga keltiriladi. Kiri- 
tilayotgan matn ko‘rsatkich turgan joyga joylashadi.

Kirill alifbosidan lotin alifbosiga o'tish lozim bo‘lsa, u holda 
[Alt], [Shift] tugmachalar majmuasidan foydalaniladi. Klaviatura 
drayverlari har xil bo‘lganligi sababli, kirill alifbosidan lotin 
alifbosiga o ‘tish, b a ’zan ikki m arta [Shift] yoki [Ctrl] bilan 
birgalikda bosilganda bo‘lishi ham mumkin.

Yangi abzatsdan m atnni kiritishni boshlash uchun qator 
oxirida [Enter] tugmachasini bosish kerak, aks holda ko‘rsat- 
kich avtom atik ravishda qator oxiridan yangi qator boshiga 
keladi. M atndagi keraksiz jum lalarni o ‘chirish uchun ko ‘r- 
satkich m azkur belgi old tom oniga keltiriladi va [Del] tug­
m achasi yordam ida o ‘ch irilad i. [Back Space] tugm achasi 
k o ‘rsatk ich  chap tom onidagi belgilarni, [Shift]+[Del] tug ­
machalar majmuasi esa ko‘rsatkichdan o ‘ng tom onda turgan 
barcha belgilarni qa to r oxirigacha o ‘chirish uchun xizmat 
qiladi. [Shift] + [Bask Space] tugmachalari majmuasi ko‘rsatkich 
o ld ida  jo y lash g an  b a rch a  s im vo llarn i q a to r  b osh igacha  
o‘chirish uchun xizmat qiladi.

Matndagi biror qatorni ikkiga bo‘lish uchun boiinadigan 
matn maydoniga ko‘rsatkich keltiriladi va [Enter] tugmachasi 
bosiladi. Ikki qatorni birlashtirish uchun birinchi qator oxiriga 
ko‘rsatkich keltiriladi va [Del] tugmachasi bosiladi.



Q uyida m atn  m u h a rrir id a  m atn  tayyorlash  nam unasi 
keltirilgan:

Namuna

Samarqand tijorat iqtisodiyot 
kolleji direktori X. Ergashevga 
«Soliq va soliqqa tortish» 
y o ‘nalishi 3-bosqich o'quvchisi 
Xojaqulova Latofat tomonidan

Bildirishnoma
Meni «ЕНМ ishlari va hisob usuli» о ‘quv amaliyotimni viloyat Soliq 

boshqarmasida o'tishga ruxsat berishingizni so'rayman.
Imzo: X ojaqulova L.A.

15.06.2003

Hujjatni (yoki uning bir qismini) tayyorlab bo‘lgandan keyin 
ixtiyoriy nom va DOC kengaytgichi bilan «Сохранить как...» 
buyrug‘i o rqali saq lab  q o ‘yishingiz yoki m enyudagi fayl 
bo‘limiga kirib, «Сохранить» satrini tanlash yo‘li bilan uni 
xotirada saqlab qo‘yishingiz mumkin.

Xotirada saqlab qo‘yilgan faylni yana tahrir qilish zarur 
bo‘lsa, W ord menyusidagi «Файл» bo ‘limida «Открыть» 
buyrug‘i tanlanadi va fayl nomi beriladi (4-rasm).

4-rasm. Xotiradan faylni chaqirish.



Natijada ekranda matn hosil bo‘ladi. 0 ‘z navbatida matnni 
tahrir qilish yoki chop qilishni davom ettirish mumkin.

5.4. Word menyusi bilan ishlash

Word ish stolining yuqori qatorida matn va uning qismlari I 
ustida turli xil am allar bajarish uchun m o‘ljallangan menyu |  
joylashgan (3-rasmga qarang). M enyuga kirish uchun [F 10] 
tugm achasi yoki k o 'rsa tk ic h  kerak li m enyu bandi ustiga ; 
keltirilib, «sichqoncha» tugmachasi bosiladi va kerakli band [->], j 
[<—], [Home], [End] tugm achalari yo rdam ida tan lan ad i. | 
Tanlangan band bajarilishi uchun [Enter] tugmachasi bosiladi.

Menyudan tahrir qilinayotgan matnga qaytish uchun [Esc] 
tugmachasi bosiladi.

M icrosoft W ord 2000 m atn tahrirlagichining menyusini 
tashkil etuvchilari: «Файл», «П равка», «Вид», «Вставка», 
«Формат», «Сервис», «Таблица», «Окно» , «Справка»1аг.

5.4.1. «Файл» bo'limi

M enyuning «Файл» bo ‘limida (5-rasm) yangi hujjatni 
tayyorlash uchun yangi oyna ochish, oldingi saqlangan fayllarni 
chiqarish, joriy faylni yopish, tayyorlangan hujjatni diskka

yozish, yangi oynadagi hujjatni nom 
berish bilan saqlash, barcha oyna- 
lardagi hujjatlarni saqlash, kerakli 
faylni qidirib topish, sahifalar tar- 
tibini o ‘zgartirish , m atnni sahifada 
qanday  joy lashgan lig in i o ld indan  
ko'rish, m atnni (matritsaviy, lazerli) 
printerlarda bir nechta nusxada, agar 
zaruriyat bo‘lganda matnni tanlangan 
joyini chop etish, oxirgi 4 ta tahrir 
qilingan fayllar nomini ko'rish hamda 
W ord matn tahrir dasturdan chiqish 
kabi bir qator ishlarni bajarish mumkin.

£айл Правка Вид Вставка Формат Сервис 1аб

j D  Создать... CM*N

I й£" Открыть... ________. СЫ*0

-  Закрыть

У  Сохранить Ctri*s

Сохранить как 

jJJ| Сохранить как WeO-crparwjW.
В§рсим

Предварительный просмотр Web-страницы

Параметры страницы... ^  '

Й .  Превеаригельный просмотр

^ П е ч а т ь  Ctrt+P

Отправить
Свойства

1 DAB00KS\JNF0RMATIKAS1NF0RM\1213-боб
2 DABOOKSMNFORMATIKANJNFORMNpascalOO
3 O:\E-MAIL\NELYA\LetteNov
4 D:SB00KSMNF0RMATIKAV8»6o6

Вихсв

5-rasm.«Файл» bo'limi buyruqlari.
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5.4.2. «Правка» bo‘limi

Menyuning «Правка» bo‘limida (6-rasm) hujjatni tahrir 
qilishga oid bir qator ishlarni amalga oshirish mumkin.

Правка Еид В стреха Формат Сервис 1аб

Нельзя отменить т -7 .
О  Повторить создание документа CW+Y

X Вирс-сзть' Ог1*Х

Котировать ;СЫ-С

( Й  Вставить CM+V

Специальная вставка...
Вставить как гиперссылку

Очистить Del

Выделить все Ctrt+A

ФЬ Найти.. CtrkF

Заменить... Ctil+H
Перейти... Drl+G

Седзи..
Объект

6-rasm. «Правка» bo'limi buyruq lari.

5.4.3. «Вид» bo'limi

«Вид» bo'limida esa sahifa o‘lchamlari, formulalar yozish 
uchun maxsus bo‘limlar bilan ishlash imkoniyati mavjud (7-rasm).

Вид Вставка Формат Cgp 

О  йбычный 

Web-докуивнт 

Ш  Разметка страницы

ИЗ Структура

Ламели инструментов »

-/ Пимейка 

ш  0<ема документа

колонтитулы

1 Сцосгм 

Примечания

О Во весь экран 

Мвсщгаб

7-rasm. «Вид» bo'limi buyruqlari.

5.4.4. «Вставка» bo'limi

Menyuning «Вставка» bo‘limida bajarilgan operatsiyani rad 
etish va qayta takrorlash, belgilangan joyni qirqib olish va 
kerakli joyga q o ‘ y is h ,  tanlangan joyni o‘chirish, hujjatni barcha 
joyini tanlash, m atndan kerakli so‘zni izlab topish va uni 
almashtirish kabi ishlarni bajarish mumkin (8-rasm).



Перекрестная ссылка... 

Оглавление и указатели...

Рисунок ►

$ а й л

Объект...

Закладка.

^  Гипдэссылка..

8-rasm. «Вставка» bo'limi buyruqlari.

5.4.5. «Формат» bo'limi

«Формат» boMimida sahifalarning oichamlarini kiritish, turli 
xil shriftlarni o‘rnatish  va bekor qilish, chapdan, o ‘ngdan, 
yuqoridan va quyidan kerakli hajmda bo‘sh joy qoldirish kabi 
ishlarni bajarish mumkin (9-rasm).

•Рордят Сервис Хаблица Q

А  ЩриФг

i f  Абзац
: r  Cqmcok ..

Границы и заливка...

П  Поломки

1абуляция...

Буквица..
1щ Неправовое текст.;

PgTHCTp ..

<PflH

»  #  Тема..
Рамки 

Ш  АвТОфОрМсГГ

Стиль...

Объект.

9-rasm. «Формат» bo'limi buyruqlari.

5.4.6. «Сервис» bo'limi

«Сервис» bo ‘limida hujjatlarn ing  to ‘g‘ri yozilganligini 
nazorat qilish, to ‘g‘rilash kabi ishlarni bajarish mumkin (10- 
rasm).



Сервис Хаблща Окно Справка 

П̂р,
Язык

Восстановить поврежденный текст... 
Схвтистика..

3 Авторе<|>ерат... 
Автозамена...

Исправлешя 

Объединить исправления. 
Установить защиту .. 

Совместная работа

Слияние...

ЕЗ Конверты и наклейки..

Мастер дисем...

Макрос

Шаблоны и надстройки.. 

Настройка...

Параметры

Ю-rasm. «Сервис» bo'limi buyruqlari.

5.4.7. «Таблица» bo‘limi

«Таблица» boiim ida jadval tashkil etish, jadval katakcha- 
larining ustida ishlash va jadvallardagi m a’lumotlarni saralash 
ishlarini amalga oshirish mumkin (11-rasm).

.Таблица Скно Справка 

Л  Нарисовать таблицу

Добавить ►

Удалить ►

Выделить ►

Ш Зф-ешyiwb аФйкц 
Щ  Разбить ячейки 

Разбить таблицу

Автоподбор ►
Заголовки

Преобразовать ►

S i  Сдртцэовка 
формула 

Скрыть сатку

11-rasm. «Таблица» bo'limi buyruqlari.

5.4.8. «Окно» bo'limi

«Окно» boiim i yordamida yangi oyna ochish, yangi oynaga 
boshqa hujjatni chiqarish va tahrir qilish, lozim joylarni qirqib 
olib boshqa oynaga o‘tkazish kabi ishlarni amalga oshirish 
mumkin ( 12-rasm).



Qkmo Справка 

Новое
Упсряаочигъ все 
Раэвелт»

• р *  1 3»бо6 
2Докумемт2

12-rasm. «Окно» bo'limi buyruqlari.

5.4.9. «Справка» bo'limi

«С правка» b o ‘limi yordam ida W ordda ishlash haqida 
m a’lumot olish, Microsoft Web va boshqa dasturlar to 'g‘risida 
m a’lumot olish mumkin (13-rasm).

Справка
Справка no Moosof( W ad F1 

Показать помощника

Нто это такое? SM»*F1
Office ма Web

13-rasm. «Справка» bo'limi buyruqlari.
W ordning  asosiy m enyu band lari tavsifi va ishlash 

ko‘nikmalari bilan tanishdingiz.
Topshiriqlar:
1. Quyidagi davomat varaqasini W ordda tayyorlang va uni 

chop qiling:
D A V O M A T  V A R A Q A S I

«___» __________2002 yil. ________________________ guruhi.
Juftlik-
/рага/
ning
tartibi

Fanning nomi 0 ‘qituvchining 
ismi va familiyasi

Darsga 
qatnashmagan 
talabaning ismi 
va familiyasi

Sababi

I-juft-
lik
II-juft-
lik

III-juft-
lik
IV-juft-
lik

Bo‘lim mudiri: 
Guruh rahbari: 
Guruh sardori:



2. T oiov topshiriqnomasini Wordda tayyorlang va uni chop 
qiling.

TO'LOV TOPSHIRIQNOMASI № 210  
SANASI : 10-12-2002 yil
T o 'lo v c h in in g  nomi: Samarqand kooperativ tijorat kolleji 
DEBET - STIR 201842078
T o ‘lovch in ing  h\r 20210000400543302002 T o‘lovchi bank
T o 'lovch i bankning nomi: Savdogar bank Samarqand shahri kodi 00286 
SUM M A : 1312813-00 so‘m
Oluvchining nomi : Temiryulskiy raysobes vnebyudjetniy pens, fond  
KREDIT STIR 202001514
Oluvchining h\r : 20205000900488307003 Oluvchi bank
Oluvchi bankining nomi: Uzjilsberbank Samarqand shahri kodi 00312 
SUM M A : bir million uch yuz o ‘n ikki ming sakkiz yuz o ‘n uch so ‘m 
T o io v  m aqsadi : 2001 yil oktabr-noyabr oyi ish haqi fondidan 37,3%  

a jra tm a  hisobidan ko'chirilm oqda

RAHBAR : ___________ Bosh buxgalter______________
M .O‘ Tekshirilgan: m a’qullangan Bank tomondan

. -— ---------  =■■• '

5.5. Jadval tashkil etish

Jadval hosil qilish uchun menyudagi «Таблица» boiim iga 
kirib, «Вставить таблицу» qatori tanlanadi. Ekranda so‘roq 
vazifasini bajargan holda satr va ustunlar sonini kiritishni lalab 
qiluvchi oyna hosil bo‘ladi (14-rasm).

• S 3  >a*<- -%----- • _ig.—
14-rasm. Jadval tashkil etishda ustunlar va satrlar sonini berish.



Zarur bo igan  ustun va satrlar soni kiritilib [Enter] yoki 
[OK] tugmachalari bosiladi. Masalan, o‘n to‘rtta satr va o‘n besh 
ustundan iborat jadvalni tashkil etish uchun «Число строк» 
bandida 14 sonini, «Число столбцов» satrida 15 sonini kiritish 
lozim va [OK] buyrug‘i beriladi. Natijada ekranda jadval hosil 
bo‘ladi.

Hosil qilingan jadvaldagi satr yoki ustunlar soni ko‘p boiganda 
ulami kamaytirish uchun kerakli satr tanlab olinib, menyudagi 
«Таблица» bo‘limiga kirib, «Удалить ячейки» qatori tanlanadi. 
Kiritilgan jadvaldagi satr yoki ustunlar soni kam boiib  qolganda 
ularning sonini ko‘paytirish uchun ixtiyoriy bir satr tanlab olinib, 
menyudagi «Таблица» bo iim iga kirib, «Вставить ячейки» 
qatoriga kelib, [Enter] tugmachasi yoki «sichqoncha»ning o‘ng 
tugmachasi bosiladi. Jadvaldagi katakchalar oicham larini o‘z- 
gartirish uchun menyudagi «Таблица» bo‘limiga kirib, «Высота 
и ширина ячейки» qatoriga kelib, [Enter] tugmachasi yoki 
«sichqoncha»ning o‘ng tugm achasi bosiladi, natijada katak- 
chalarning oichamlarini o‘zgartirish imkoni boiadi.

5.6. Turli matematik va kimyoviy 
simvollar bilan ishlash

M atem atik  yoki kim yoviy fo rm u la la rn i yozish uchun 
«Вставка» menyusiga kirib, «Символ» bandi tan lanadi va 
«sichqoncha» tugmachasidan foydalaniladi.

Natijada quyidagi ekrandagi holat paydo boiadi (15-rasm).

Символы | Специальные символы ]

Шрифт: [symbol 3

1V # 3 %&э ( ) *+ - / 0 12 Ъ 4 5 б 7 89
<, >9= Aв XДE ФГHI 9-кЛм NОП ©рS Т Y а
5 4»z r 1X a P 5 e ♦ у л 9 к. X И V о ж е р а

T U to « ¥ С, { I ) □ □ 0 D□ □ □ □ □ □ □ □ 0 □ 0 □ 0
□ □ □ □ □ □ □ □ 0 0 □ □ □ □ □ □ D т ' < / со л ♦ V *

t i • t » x «X d а * s i _ J К 3 9? (Р © 0 г»

2 <Z C - € ZVФ€> TU П V Л V со с= п => и О <, ♦ €>
TU

2 ( 1 V r 1 L Г *1 I 1 0 > I f 1 J 1 ) 1 1 J 1 > J 0

Автозаиена... | Клавиша... j Клавиша:

| Цртавить |  Отмена

15-rasm. Word 2000 da simvollar bilan ishlash.
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Zarur bo‘lgan simvol ko‘rsatkich orqali tanlanadi va matnda 
lozim joyga k o ‘rsatk ich  keltirilib , [Вставить] tugm achasi 
bosiladi.

Matematik formula va munosabatlarni yozishda uskunalar 
qatoridagi TS belgidan foydalanish maqsadga muvofiq. Mazkur 
belgi ustiga ko‘rsatkich keltirilib, «sichqoncha» chap tugmachasi 
bosiladi. Natijada 16-rasmdagi holatga o‘xshash holat ekranda 
paydo b o iad i. Z arur b o lg an  m atem atik (fizik, kimyoviy va 
hokazo) formulalar osonlikcha kiritiladi.

ае-.е'пгивщ'выюрс'»**; , ___ _• >-ИД ̂  в * si B5 ̂  ияиии шяшшвшшшшшяшшвш шяшшш шяшшшш
16-rasm. Matematik simvollarni WORDda yozish.

Odatda matn kiritilgach uni chop etishdan oldin ko‘zdan 
kechirish zarur. Buning uchun «Файл» buyruqlar to ‘plamidan 
«Предварительный просмотр» yoki unga mos keluvchi usku­
nalar panelidan «Окно» uskunasi ustiga ko‘rsatkichni olib kelib, 
«sichqoncha» tugm achasini bosish lozim. N atijada quyidagi 
holat ekranda hosil bo iadi (17-rasm).

Odatda uskunalar panelida yana bir qator uskuna belgilari 
Joylashgan b o ia d i .  U lar yordam ida foydalanuvchi bosh 
menyuga kirmasdan matnni tahrir qilish, uni ko‘zdan kechirish, 
chop qilish, xotirada saqlash, matn qismini qirqib olish, qirqilgan 
qismini boshqa joyga nusxalash, elektron jadvallar tuzish, matn
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17-rasm. Hujjatni sahifalar bo'yicha ko'zdan kechirish.

shriftini almashtirish, turli xil geometrik shakl hamda figuralar 
chizish va shu singari yana bir qator ishlar koiam ini bajarishi 
mumkin.

M azm un: MS W ord matn m uharririda hujjat tayyorlash, 
sahifalash, jadvalli m a’lumotlar ustida amallar va chop qilish.

Bilim  va k o ‘nikm alarga talablar: 0 ‘quvchilar MS Office- 
ning Word matn muharririda hujjat tayyorlash va chop qilishni 
bilishlari lozim.

Topshiriqlar: Wordni yuklang va uning yordamida mashq- 
larni bajaring, keltirilgan reja asosida hisobot yozing.

M S  Word matn muharririda ishlash
8-am aliyot ishi.

ISH REJASI:

1. W indow sni yuklash . W ord m atn m uharriri 
imkoniyatlari.

2. Wordni yuklash.



3. Matnlarni kiritish.
4. Kiritilgan matnni fayl koiinishida diskka yozish.
5. Diskdan faylni ekranga chiqarish.
6. Matnni tahrir qilish.
7. Tahrir qilingan qismini bekor qilish.
8. Kirillcha shriftdan lotincha shriftga o4ish va aksincha.
9. Matn qismini ajratish, uni qirqib olish va maxsus joyga 

nusxalash.
10. Shriftlar (quyuq, og‘ma, oddiy ) bilan ishlash.
11. M atn belgilarini (shriftlarni) kattalash tirish  yoki 

kichiklashtirish.
12. Matnni yoki matn qismini chapga, o‘ngga yoki o‘rtaga

surish.
13. Matnni sahifalarga boiish.
14. Maxsus simvollar bilan ishlash (matematik, kimyoviy 

formulalar bilan ishlash).
15. M atnda jadval tashkil etish va uni ma’lumotlar bilan 

toldirish.
16. Matnga grafik va rasmlar qo'yish.
17. Word menyu buyruqlari tavsifi bilan tanishish.
18. Matnni ko'zdan kechirish.
19. Worddan chiqish.
20. Windowsdan chiqish. ____________

'llll' III IllHiill'li III

Javoblar

l.Windowsni yuklash uchun MS-DOS OS buyruq qatorida 
Win buyrug‘i kiritiladi va [Enter] tugmachasi bosiladi. Norton 
Commander dasturida Windowsni yuklash uchun Windows 
katalogiga kirib, win. com fayliga ko‘rsatkich keltirilib [Enter] 
tugmachasi bosiladi.

Word matn muharriri imkoniyatlari:
-  matnni kiritish, tahrir qilish va ko'zdan kechirish;
-  qator oraliqlari abzatsini o'rnatish;
-  avtomatik tarzda matnni sahifalarga bo'lish;
-  matn qismini ajratish va uni kerakli joyga nusxalash;



-  hujjat mundarijasini tuzish;
-  matematik, kimyoviy formulalarni yozish;
-  turli x il shriftlarda -  oddiy, quyuq, og'ma, tagiga chizib 

yozish;
-  bir vaqtda bir nechta oynada bir nechta hujjat tayyorlash, 

tahrir qilish, biridan ikkinchisiga ko'chirib o'tish;
-  matnda har xil shakl, grafik va rasmlardan foydalanish;
-  turli m a ’lum otli jadvallar tuzish, ular ustida arifm etik  

operatsiyalar bajarish;
-  avtofiguralar chizish, titul varaqlarini jihozlash va shu kabi 

yana bir turkum ishlar bajariladi.
2. Windows 3.X versiyalarida WORDni yuklash uchun MS 

Wordga mos keluvchi piktogramma ustiga «sichqoncha» ko‘r- 
satkichi keltirilib, «sichqoncha»ning chap tugmachasi 2 marta 
bosiladi. Windows 95 (Windows 98) sistemasida u yuklangandan 
so‘ng ekranning quyi qismida joylashgan «Пуск» Start belgisi 
ustida «sichqoncha» chap tugm achasi bosiladi, m asalalar 
ro'yxatidan «sichqoncha» ko‘rsatkichi yordamida «ПРОГРАМ­
МЫ» bandi tanlanadi va «sichqoncha»ning chap tugmachasi 
bosiladi. Yangi ochilgan ro‘yxatdan Microsoft Office guruhiga 
kirib, MS Word belgisi ustida «sichqoncha» ko‘rsatkichi bosiladi. 
Natijada ekranda MS Wordning ish stoli hosil bo‘ladi.

3. M a’lum otlar ketma-ket klaviatura qurilm asidan terib 
kiritilad i. K iritilayo tgan  m a’lum ot k o ‘rsatk ich  turgan  joy 
(позиция^а joylashadi. Bosh harflar «Shift» tugmachasini bosib 
turib, ketma-ket klaviaturadan teriladi.

4. M atn terilgandan so'ng uni diskka yozish uchun «sich­
qoncha» chap tugmachasini File «Файл» menyusida bosamiz, 
mazkur buyruq ostidan Save as... «Сохранить как...»  bandi 
tanlanib, yana bir bor «sichqoncha» chap tugmachasi bosiladi. 
N atijada ekranda fayl nomini kiritish haqida so‘rov paydo 
bo iad i. 0 ‘z navbatida fayl nomi kiritilib; «sichqoncha» tug­
machasi (|OK| tugmacha) bosiladi.

5. Diskdan faylni W ord ish stoliga chiqarish uchun File 
«Файл» buyruqlar to ‘plamidan Open «Открыть» bandi tan-



la n a d i va «sichqoncha» tugmachasi bosiladi. Fayllar ro‘yxatidan 
kerakli fayl «sichqoncha» ko‘rsatkichi bilan ajratiladi va |OKJ 
bosiladi. Faylni ish stoliga chaqirish uchun [Ctrl]+[0] tug- 
machalarini bir vaqtda bosish orqali chaqirish ham mumkin.

6. Ish stoliga chaqirilgan faylni tahrir qilish uchun ko‘rsatkich 
tahrir qilinayotgan joyga keltiriladi. Agar m a’lumot kiritilishi 
lozim boisa, u teriladi, o ‘chirilishi lozim bo isa  [Del] yoki [Bask 
Space] tugmachalaridan foydalaniladi. Tahrir qilingan matnni 
xotirada saqlash uchun File «Файл» buyruqlar to'plamidan Save 
«Сохранить» bandi bilan yoki [Ctrl]+[S] tugmachalarini bosish 
orqali bajarish mumkin.

7. Tahrir qilingan qismini bekor qilish uchun Edit (Правка) 
buyruqlar to‘plamiga kiriladi, undan Undo «Отменить» bandi 
tanlanib [OK] bosiladi. Bu ishni [Ctrl]+[Z] tugmachalari majmuasi 
yoki menyuning 3 satridagi о  belgi bilan ham amalga oshirish 
mumkin.

8. Kirillcha shriftdan lotincha shriftga o'tish Word versiya- 
larida bir-biridan farq qiladi, masalan ayrim Word versiyalari
2 marta [Shift] tugmachasini bosish bilan lotincha shriftga o‘tilsa, 
boshqa versiyalarda [Shift], [Ctrl], [Alt] tugm achalari kom ­
binatsiyasi yoki alohida bosish bilan oiiladi.

9. M atn qismini ajratish uchun ko'rsatkich ajratilgan qism 
boshiga (oxiriga) olib kelinadi. [Shift] tugmachasini bosib turib 
«sichqoncha» ko‘rsatkichini ajratib olish kerak bo ig an  qator 
(simvol)gacha olib boriladi, so‘ngra [Ctrl]+[X] tugmachalari 
yoki qaychi belgisi yordamida qirqib olinadi. K o‘chirilishi lozim 
bo‘lgan joyga ko‘rsatkich keltirilib, [Ctrl]+[V] bilan qirqib olingan 
qismini maxsus joyga nusxalash mumkin. Bu ishlar ketma-ketligi 
bevosita menyu bandlari yordamida ham bajarilishi mumkin, 
ya’ni buyruqlar to 'plam ida G ut «Вырезать» buyrug i bilan 
ajratilgan matn qismi qirqib olinadi, Paste «Вставить» buyrugi 
yordamida kerakli joyga nusxalanadi.

10. M atnda turli xil shriftlardan foydalanish uchun Format 
«Формат» buyruqlar to ‘plamidan Font «Шрифт» bandi yor­
damida kerakli turdagi shriftni tanlash mumkin. Yoxud menyu



qatoridagi ж К  4  yordamida qalin yozish, kursiv (og‘ma) va 
odatdagi shriftlarni tanlash mumkin.

11. Kiritiladigan simvollarni kattalashtirish (kichiklashtirish) 
uchun dastlab ushbu joy ajratiladi, so‘ngra 10 dan kerakli 
o ‘lcham tanlanadi.

12. Kiritilgan matnni chapga, o‘ngga va o’rtaga surish uchun, 
dastlab surilishi lozim bo‘lgan matn ajratiladi (9-bandga qarang), 
so‘ngra menyudagi mos holda qatorni chapga, o‘ngga va o‘rtaga 
W Ш Ш belgilari ustida «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

13. Matnni sahifalarga bo‘lish uchun (Insert) «Вставка» buy- 
ruqlar to ‘plamiga kiriladi, so‘ngra Page «Номера страниц...» 
buyrug'i yordamida sahifaga bolishi uchun zaruriy miqdorlar 
(qator oralig‘i, dastlabki sahifa tartibi, chapdan, o‘ngdan, yuqo- 
ridan, quyidan chegaralar va hokazo) beriladi va |OK] da «sich­
qoncha» chap tugmasi bosiladi.

14. Matematik, kimyoviy formula va munosabatlarni yozish 
uchun W ORDda maxsus simvollar mavjud. U lardan foyda- 
lanish tartibi quyidagicha: WORDning bosh menyu buyruqlari 
ro‘yxatidan Insert «Вставка» buyruqlar to‘plami tanlanadi, shu 
buyruq lar to ‘plam idan Sym bol... «С им вол...»  buyrug 'iga 
«sichqoncha» ko‘rsatkichi keltirilib bosiladi. Natijada ekranda 
bir guruh simvollar paydo bo‘ladi. Kerakli simvol ko‘rsatkich 
yordam ida tanlanadi va Paste «Вставить» bandi yordam ida 
mazkur simvol qo‘yiladi. Shuni yodda tutish lozimki, dastlab 
matnda ko'rsatkichni simvol qo‘yiladigan joyga keltirish lozim. 
Simvol ochilgan ekrandan dastlabki matn joylashgan ekranga 
qaytish uchun Close «Закрыть» bandiga «sichqoncha» ko‘r- 
satkichi keltirilib, uning chap tugmachasi bosiladi. MS Wordning 
keyingi versiyalarda belgi uskunalar majmuasidan tanlanadi 
va formula rejimiga o‘tiladi.

15. Matnda jadvallar ustida ishlash uchun Table «Таблица» 
buyruqlar to‘plamiga kiriladi, so‘ngra jadvalda qancha satr va 
ustun  b o ‘lishi haq ida  m a’lum ot berilad i. Jadvaln ing  bir 
yacheykasidan ikkinchi navbatdagi yacheykasiga o‘tish uchun 
[Tab] tugmachasi bosiladi yoki «sichqoncha» ko‘rsatkichi bilan

—  ..................- .............................  ■ -
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ixtiyoriy yacheyka tanlanib. uning chap tugmachasi bosiladi. 
Matn yoki sonli miqdorlar bevosita klaviatura qurilmasidan terib 
kiritiladi. Q o‘shimcha qator qo‘yish uchun Table «Таблица» 
buyruqlar to 'plam idan Insert Rows «Вставить строку», olib 
tashlash uchun Delete Rows «Удалить строки» ishlatiladi. 
M atnda form ula yozish uchun Form ula «Ф орм ула...»  va 
hokazo buyruqlaridan foydalaniladi.

16. M atnda grafiklar chizish uchun WORD ekranining quyi 
chap q ism ida joy lashgan  grafik  elem entlari belg ilaridan  
foydalanish mum kin. Tayyor rasm yoki kadrlarn i m atnga 
nusxalash uchun Form at «Формат» buyruqlar to 'p lam idan 
Frame... «Кадр» yoki Picture... «Рисунок» buyruqlaridan foy­
dalanish  m um kin. Pain t rasm  m u h a rririd a  tayyo rlangan  
rasmlarni ham matnda ishlatish mumkin.

17. W ORDda mavjud bo'lgan menyu buyruqlar to 'plam i 
ushbu qoilanm aning ilova qismida keltirilgan. Yuqorida qayd 
etilgan asosiy buyruqlar to ‘plamidan tashqari asosiy menyu 
buyruqlariga kiruvchi View «Вид» buyruqlar to 'plam i bilan 
matnni normal holatda sahifalarni joylashishi, ish stolida to iiq  
chizg‘ich qo ‘yib ko'rish mumkin. Tools «Сервис» buyruqlar 
to 'plam i ko ‘lam ida m atn imlosini orfografiya, gram m atika 
so'zlari bo‘g‘in ko‘chirilishi, tili va hokazo jihatlari bilan nazorat 
qilish, Windows «Окно» buyruqlar to ‘plami bilan yangi oynalar 
ochib ishlash mumkin.

18. Matnni ko‘zdan kechirish uchun File «Файл» buyruqlar 
to'plamiga kirib, Page Setup... «Просмотр» |^ J  bandi tanlanadi 
va «sichqoncha» tugm achasi bosiladi. N atijada kom pyuter 
ekranida matn sahifalarda joylashgan holati bo'yicha paydo 
boiadi.

19. WORD dan chiqish uchun dastlab matnni xotirada fayl 
ko 'rin ishda saqlash lozim, so 'ngra File «Файл» buyruqlar 
to'plamiga kirib, Exit «Выход» buyrug‘i beriladi.

20. Windowsdan chiqish uchun barcha ochilgan «darcha»lar 
va amaliy dasturlar yopiladi. So'ngra ko'rsatkichni «Закрывать 
Windows»ga keltirilib, «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.



Mashqlar

M S Wordda quyidagi mashqlarni yuqoridagi keltirilgan reja 
asosida bajaring:

1. 0 ‘zbek shoirlari haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
2. 0 ‘zbekistondagi oliy o ‘quv yurtlari haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
3. 0 ‘qituvchilaringiz haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
4. Shahringizdagi yirik tashkilotlar haqida m a’lumotli hujjat 

tayyorlang.
5. V iloyatingizdagi tum an lar haq ida m a’lum otli hujjat 

tayyorlang.
6. Kundalik ish rejangiz haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
7. Haftalik dars jadvali haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
8. Buxoroda faoliyat ko‘rsatayotgan qo‘shma korxonalar 

haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
9. Toshkent shahridagi banklar haqida m aium otli hujjat 

tayyorlang.
10. Shahringizda qayta ta ’mirlangan kollejlar haqida m a’­

lumotli hujjat tayyorlang.
11. 0 ‘zbek iston  sh ah arla ri haq ida  m a’lum otli hu jja t 

tayyorlang.
12. Buxorodagi dam olish xiyobonlari haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
13. Buxorodagi yirik ko‘chalar haqida m a’lum otli hujjat 

tayyorlang.
14. Andijon shahridagi teatrlar haqida m a’lumotli hujjat 

tayyorlang.
15. Toshkent shahridagi m etropoliten  bekatlari haqida 

ma’lumotli hujjat tayyorlang.
16. 0 ‘zbekistondagi kasb-hunar kollejlari haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
17. Toshkent shahridagi kollejlar haqida m a’lumotli hujjat 

tayyorlang.
18. Korxona mijozlari haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
19. Kollejingiz haqida ma’lumotli hujjat tayyorlang.



-----------  —

20. Haftalik rejangiz haqida m a’lumotli hujjat tayyorlang.
21. Qishki sinov-imtihon natijalari haqida ma’lumotli hujjat 

tayyorlang.
22. G uruhlaringizdagi o ‘g‘il bolalar anketa m a’lum otlari 

haqida hujjat tayyorlang.
23. Buxoro shahridagi tarixiy yodgorliklar haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
24. Toshkent shahridagi temir yo‘l vokzali reyslari haqida 

m aiumotli hujjat tayyorlang.
25. Buxoro shahridagi avtovokzal reyslari haqida m a’lumotli 

hujjat tayyorlang.
26. Toshkent shahridan qatnaydigan aviareyslar haqida 

ma’lumotli hujjat tayyorlang.
27. Korxona xodimlari haqida ma’lumotli hujjat tayyorlang.
28. Toshkent shahridagi kinoteatrlar haqida ma’lumotli hujjat 

tayyorlang.
29. 0 ‘zbekistondagi tarixiy obidalar haqida ma’lumotli hujjat

tayyorlang.
30. 0 ‘zbek iston  rassom lari haq ida  m a’lum otli hu jja t

tayyorlang.



6.1. M a ’lumotlar ombori va jam g'arm asi tushunchalari

Deyarli har kuni m a’lum bir turkum  m a’lumotlarga duch 
kelamiz. Agar, imkon boisa ularni to ‘plab, ma’lum bir turkumga 
ajratib, uni hayotingizdagi bir kunlik m a’lumotlar ombori sifatida 
qarasangiz b o ‘ladi. U lar m a’lum bir vaqt o ‘tgandan so‘ng 
xotirangizdan ko‘tariladi. Lekin ularni xotira daftaringizga 
tushirib qo'ysangiz, kelgusida asqotishi mumkin.

Shunday qilib, ma'lumotlarni ma’lum bir texnologiya asosida 
yig‘ish, saqlash, qayta  ishlash, saqlash  va uzatish muhim 
muam m o, ayni vaqtda dolzarb hisoblanadi. M a’lum otlarni 
yig'ishga harakat qilish, ularni ishlash jarayonida yangicha 
yondoshish yangi texnologiyani keltirib  chiqardi. Bu tex- 
nologiyaning asosini m a’lumotlar omborlari va jamg'armalari 
tashkil etadi. M a’lum otlar ombori va jam g‘arm alaridan foy- f  j 
dalanish o'zaro bog'langan m a’lum otlar to ‘plamiga kirishni, 
u lardan foydalanishni, u larda ishlashni av tom atlashtiradi, 
m a’lum otlarn i yangilash, keraksiz larin i yo ‘qo tishni avto- 
matlashtirishni taqozo qiladi.

M a’lumotlar omborini tuzishdan oldin soha tanlanib, shu 
sohaga oid ma’lumotlar yig'iladi va bog‘liqlik o'rnatiladi. C h u n k i  

keyinchalik ulardan turli masalalarni hal etishda f o y d a la n is h  

im koni b o iish i kerak. M a’lum otla r om borin i y a r a t i s h d a  

ma'lumotlar tipini e’tiborga olish muhim ahamiyatga ega, c h u n k i  

dastur m a’lumotini olish yoki uni qidirishda o'zgartirish s h a r t i  4 

bo'lmasligi kerak.

Shunday qilib. m a’lumotlar ombori va jamg'armasi nima?
M a’lum otlarni ishlash, m asalalarning yechish usullarini 

takom illash tirish  — m a’lum otla r om bori va jam g 'arm asi 
tushunchalarini keltirib chiqardi.

M a ’lumotlar deb m a’lum bir shaklda qayd qilingan, qayta 
ishlash, saqlash va uzatish uchun yaroqli bo'lgan voqelikka 
aytiladi.

Borliqni ma’lum bir sohasi bo'yicha birlashtirgan ma’lumotlar 
to'plami m a ’lumotlar ombori deb yuritiladi.

Shunday qilib, «ma’lumotlar ombori» deyilganda ma’lum bir 
obyekt holatini aks ettiruvchi o'zaro bog‘langan m a’lumotlar 
to'plamining avtomatik tarzda ishlanishini ta ’minlovchi tizim 
tushuniladi.

M a’lumotlar omborini boshqarish sistemasi deb, m a’lumotlar 
omborini yaratish, ishlatish va ko 'pchilik  foydalanuvchilar 
tomonidan birgalikda foydalanishni ta ’minlovchi tillar hamda 
dastur ta’minotlari to ‘plamiga aytiladi.

M a ’lum otlar jam g 'arm asi deb, m a ’lum otlarn i m arkaz- 
lashtirgan tartibda yig'ish va jamoa tarzda undan foydalanishni 
ta’minlovchi dasturlar, tillar va tashkiliy vositalar sistemasiga 
aytiladi. M a’lumotlar jamg'armasi komponentlariga ma'lumotlar 
omborlari va m a’lumotlar omborini boshqarish sistemasi kiradi. 
Asosini m a’lumotlar omborlari va m a’lumotlar jam g'arm alari 
tashkil etuvchi sistem alar quyidagi im koniyatlarni yaratib  
beradi:

— m a’lumotlarni ishlashda operativlikni;
— talablarga zudlikda javob bera olishlikni;
— ma’lumotlar saqlashning sirliligini.

Z am onaviy kom p y u te rla rd a  m a’lu m o tla r om bori va 
jamg'armasi ustida ishlash uchun dasturiy ta’minotlar yaratilgan. 
Xususan, MS Access hozirgi vaqtda m a’lum otlar omborini 
boshqarish sistem alariga kiradi va u m a’lum otlar omborini 
yaratish, ma’lumotlar omborida m a’lumotlarni saqlash, qidirish 
Va ishlashni avtomatlashtirishga mo'ljallangan dasturiy vosita
hisoblanadi.



6.2. M a ’lumotlar modeli

M a’lum otlar om borining yadrosini m a iu m o tla r  modeli 
tashkil qilib, u m aium otlar tarkiblari to ‘plamidan, yaxlitlikni 
ta ’minlovchi cheklanishlardan va m a iu m o tla r  bilan mani- 
pulyatsiya qilish operatsiyalaridan tashkil topadi. Modellarni 
quyidagi turlarga ajratish mumkin:

1. Iyerarxik (chiziqli) m odel— bu modelda m aium otlar 
daraxtsimon ko‘rinishda saqlanadi. Ishlash birligi yozuvdir.

2. To'rli model — bu m odelda darax tsim on  b o g ia n ish  
boisada, tugunlardagi tarmoqlanishlarda cheklanish yo‘q.

3 .R ela tsion  m odel — bu m odelda m a iu m o tla r  jadval 
ko‘rinishda saqlanadi.

Relatsion model quyidagi xossalarga ega:
♦ jadvalning tarkibi ustunlar tarkibidan aniqlanadi;
♦ jadval bir xil m a ’lumotli ustunlarga ega emas;
♦ jadvaldagi satrlar soni chegaralanmagan;
♦ har bir jadval o ‘z nomiga ega;
♦ har bir ustundagi qiymatlar bir xil tipli bo'ladi.
Jadval satri maydon (yoki domen), jadvalning ustuni esa 

yozuv (yoki kortej) deb yuritiladi. M aium otla r omborining 
relatsion modeli 1-jadvalda keltirilgan.

!-jadval
1-maydon 2-maydon «-maydon

1-yozuv
2-yozuv

m-yozuv

M aydonlar ta rk ib id a  yozuvlar b o ia d i. Foydalanuvchi 
tomonidan jadvaldagi maydon nomi quyidagi shartlar asosida 
tanlanadi:

— maydon nomlari har xil belgi (harflar, raqamlar, maxsus 
simvollar)lardan tashkil topadi;

— maydon nomi bo‘shliq (probel)dan boshlanmaydi;

— maydon nomi 64 ta belgidan ortiq boimasligi shart;
— har bir maydon o‘z nomiga ega boiishi lozim.
Bir yozuvdan ikkinchisiga quyidagilar yordamida oiiladi:
[| ► ] — birinchi yozuvga o'tish;
[ ► ] — oldingi yozuvga o‘tish;
[ i ] — keyingi yozuvga oiish;
[ 4 |] — oxirgi yozuvga oiish;
[ ► *] — yozuvni kiritish uchun yangi sahifaga o‘tish. 
Boshqaruv tugm achalarini o ‘rnatish uchun «M aster»dan 

foydalaniladi.

6.3. M S  Accessni ishga tushirish va undan chiqish

MS Accessni Windows muhitining dastur ta ’minlagichida 
mos piktogramma orqali ishga tushirish mumkin.

Windows Update

Ц wmap

t Открыть документ Office

r  !Создать документ Office

1 Й Программы

Документы ►

|3& Настройка •1
Найти ► 1 1
Справка

1

f r
Выполнить...

li «и» Завершение работы...

1-rasm. M S Accessni ishga tushirish.

Dastur MS Office dasturlari ro‘yxatida boiganligi sababli 
uni «Пуск» — «Программы» — «Microsoft Access» ketma- 
ketligidan foydalangan holda ham yuklash mumkin (1-rasm). 

Natijada ekranda MS Access ish stoli paydo bo‘ladi (2-rasm).
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2-rasm. M S Access ish stoli.

Windowsning boshqa amaliy dasturlari singari MS Access 
ham MS Access sarlavhasiga ega bolgan oynaga ega. Bu oynani 
kattalashtirish  yoki piktogram m alar guruhi belgisiga qadar 
kichraytirish mumkin. Access menyusi Windows tamoyillari 
asosida ishlaydi. Menyu orqali biron bir buyruqni berish uchun 
avvalo, kerakli menyu bandi tanlanib ochiladi, so‘ngra kerakli 
buyruq tanlanib, unda ham «sichqoncha» tugmachasi bosiladi. 
Hamma buyruqlar klaviaturadan ham berilishi mumkin. Buning 
uchun [Alt] tugmachasini buyruqlarning tagiga chizilgan harf 
tugm achasi bilan birga bosish lozim. Faol buyruqlar qora 
rangda, faol bolm aganlari rangsiz holatda bo‘ladi. Agar biror 
buyruq oldida «/» belgisi bo‘lsa, bu buyruq qollanilayotgan 
boiad i. Ochilgan menyuda biror buyruqni bekor qilish uchun 
[ESC] tugmachasi bosiladi.

O chilgan menyu osti buyruqlarin ing  nom laridan  keyin 
ba’zilarida ko‘p nuqta qo‘yilgan boiadi, bunda Windows mu- 
loqot ochadi. Bu muloqotda qo‘shimcha ma’lumotlar kiritishimiz 
mumkin. Masalan, «Файл» menyusining «Открыть» b u y r u g ‘ in i 

tanlasak, u holda «Открыть базу данных» muloqoti c h iq a d i  

(2-rasm).



M icrosoft Access istalgan tu rda  k a tta  hajmdagi m a’lu­
motlarni saqlash va ishlashni tashkil qilish xususiyatiga ega. 
Quyida M icrosoft Access yordam ida m a’lum otlar omborini 
hamda uning elementlarini ochish va m a’lumotlarini kiritish, 
undan foydalanishni qarab chiqamiz.

6.4.1.M a'lumotlar va yozuv tushunchalari

M a’lumotlar — kompyuterda saqlanayotgan va saqlamoqchi 
bo'lgan yozuvlardan tashkil topadi, unda bir va bir necha marta 
foydalanish imkoni bo'lishi lozim. Microsoft Accessda m a’lu­
motlar sifatida matnlar, sonlar, rasmlar qo'llanilishi mumkin. 
Masalan, sotuvchi kitob sotayotgan bo'lsa, u kitoblar nomlarini, 
mualliflarini, ombordagi bu kitoblar sonini, bahosini va qachon, 
qancha sotilgani to'g'risidagi m a’lumotlarni saqlashi mumkin.

Ko'pincha o‘z m a’lumotlar omboringizga uning shaklidan 
foydalanib, yangi m a’lumotlar kiritishingiz mumkin. Shakllarga 
ma'lumotlar kiaviaturadan kiritiladi va MO ularni jadvallarda 
saqlab qoladi.

Yozuv — bu b iro r m aqsadli ja ray o n d ag i m a’lu m otla r 
massividir. M asalan, ishga qabul qilishda to'ldirilgan anketa, 
obuna bo'lishda beriladigan chipta.

Ma’lumotlar ombori yozuvlar to'plamini saqlashi mumkin.

6.4.2. M a'lumotlar omborini ochish

1. MS Access ishga tushirilganda oynada «Добро пожало­
вать в MS Access» so'zi chiqadi, bu m a’lumotli oynani yopib 
«MS Access» ish stoliga kiramiz.

2. Microsoft Accessning ma’lumotlar ombori oynasi ochiladi. 
Bu muloqotda o‘z ma’lumotlaringizni kiritishingiz yoki mavjud 
Ma’lum otlar om borini ochishingiz mum kin. Buning uchun 
«Файл» menyu bandida «Открыть» tanlanadi yoki uskunalar 
majmuasida ochish tugmachasi bosiladi. «Открыть базу дан­
ных» nomli m aydonda ochish tugmachasi bosiladi. N atijada 
«Открыть базу данных» nom li m uloqot oynasi ochiladi. 
R °‘yxatdan m avjud m a’lum otlar om bori faylini (m asalan, 
NWIND.MDB) tanlab, [OK] bosiladi.

6.4.Ma'lumotlar omborida axborotlarni qayta ishlash



0 ‘z m a’lumotlar omboringizni yaratishingiz uchun quyidagi 
savollarga javob berishingiz kerak bo‘ladi:

— m a’lum o tla r om boridan  qanday  m a’lum otlarn i 
olmoqchisiz?

— m a’lum otlarni saqlash uchun qanday mavzu sohalari 
kerak?

— mavzu sohalar bir-biri bilan qanday bog‘langan?
— har bir mavzular bo'yicha qanday axborotlar saqlanishi 

ko‘zda tutilgan?
MS Access m a’lumotlarni saqlash, ishlash va qidirishning 

maqbul tuzulmasini yaratadi, ya’ni m a’lumotlar bo‘yicha ma’­
lum otlar yig‘ish joyi sifatida jadvalla r ishlatiladi, jadvalda 
joylash tirilgan  har b ir axbo ro tla r m aydonni tashkil etadi. 
i!M a’lumotlarni joylashtirish shaklini Microsoft Access avtomatik 
ta rzd a  b a jarad i. S hak llar to ‘ld irilgandan  keyin undagi 
m a’lumotlarni to ‘liq yoki qisman qidirish, tanlash yoki talab 
protseduralari orqali ko‘rish mumkin. Microsoft Access kerakli 
hisobotni tayyorlab berishi mumkin. Siz istalgan vaqtda o ‘z 
m a’lum otlar om boringizning m azm unini, shaklin i o ‘zgar- 
tirishingiz mumkin. M a’lumotlar omborini boshqarish sistemalari 
yordamida jadvalda m a’lumotlarni mavzular bo‘yicha guruhlab 
chiqishingiz, keyin esa bu jadvallar orasidagi bog‘lanishlarni 
aniqlashingiz m um kin. Bu ishlar b o g la n g a n  axboro tlarn i 
aniqlash imkonini beradi. Shunday qilinganda katta jadvallar 
bilan ishlash qiyinchiligidan forig1 bo‘lish imkoniyati yaratiladi 
va xotiradan optim al foydalaniladi ham da m a’lum otlarning 
ishlash  tezligi o rtad i. MS Access k o ‘p d an -k o ‘p avtom at- 
lashtirilgan protseduralarga va m a’lumot beruvchi sistemaga ega 
bo ‘lib, undan o ‘z m a’lum otlar om boringizni yaratishda va 
takomillashtirishda foydalanishingiz m um kin j

M a’lumotlar omborida axborotlarni joylashtirish tuzu lm asin i 
«Kollej o‘qituvchilarining anketa m a’lumotnomasi» ma’lumotlar 
ombori misolida tushuntiramiz.

Hamma ma’lumotlar ombori singari u ham quyidagi element- 
larga ega:

—
6.4.3.Yangi ma'lumotlar omborini loyihalashtirish
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— jadval;
— maydon;
— shakllar;
— talablar;
— hisobotlar.

6.4.4. Kollej o'qituvchilarining anketa m a’lumotnomasi.

T/r Familiyasi,
ismi

sharifi

Tug'ilgan 
yili, oyi, 
sanasi

Turar joyi Otasi
F.I.SH.

Onasi
F.I.SH.

1. Ergashev
Xudoynazar
Abdullayevich

15.12.1962 Samarqand, 
Beruniy 
ko'chasi, 

21-uy, 11-kv.

Ergashev
Abdulla

Ergasheva
Shoira

2. Baratov
Noryigit
Umirovich

17.10.1963 Samarqand, 
Sattepo mas. 
27-uy, 19-kv.

Baratov
Umir

Baratova
Komila

3. Mallayev
Zafar
Komilovich

11.03.1970 Samarqand, 
Gagarin, 
3-uy, 14-kv.

Mallayev
Komil

Mallayeva
Jamila

4. Abdullayev
Abdumannon
Qodirovich

04.05.1968 Samarqand, 
Mehnat k., 
7-uy.

Abdullayev
Qodir

AbdullayevE
Mehri

Jadvalning tarkibi quyidagicha boiadi:
Maydon nomlari:
1-maydonda — T/R (tartib raqami)
2-maydonda — FAM (familiyasi, ismi sharifi);
3-maydonda — TUG.YIL (tugllgan sanasi, oyi, yili)
4-maydonda — TUR. JOY (turar joyi)
5-maydonda — OTASI (otasining ismi sharifi)
6-maydonda —ONASI (onasining ismi sharifi)
Yozuvlar:
O'qituvchilarning familiyasi, ismi shariflari, tugllgan sana, 

oyi, yillari va hokazolar boiadi. 1- va 3-ustundagi m aium otlar 
sonli m a iu m o tla r ,  qo lgan lari, y a’ni 2- va 4-6-ustundagi 
^ a ’lumotlar simvol (belgi)li m a’lumotlardir.
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6.4.5. Yangi m a’lumotlar omborini yaratish

MS Access ishga tushirilganda uning ishchi maydoni bo‘sh 
bo iad i. Yangi m a’lum otlar omborini yaratish bu omborning 
tarkiblarini yaratishdir va u quyidagi tartibda bajariladi:

1. «Файл» menyusidan «Создать» buyrug'ini tanlash yoki 
uskunalar majmuasidagi «Создать» bandi ustida «sichqoncha» 
tugmachasini bosish lozim.

2. «Имя файла» maydoniga New ni kiritish lozim. Endi ham- 
ma kerakli obyektlarni, masalan, jadvallarni, shakllarni (forma), 
hisobotlarni, talablarni yaratishga kirishishimiz mumkin. Bu ishni 
bajarishda «Мастер» sizga yordamlashishi mumkin.

3. M a’lumotlar ombori bilan muloqotda «Таблица» yozuvi 
ustida «sichqoncha» tugmachasini bosish lozim.

4. «Создать» Q  bandi ustida sichqoncha tugm achasini 
bosish lozim.

5. Yaratilgan m a’lumotlar omborini yopish uchun «Файл» 
menyusidan «Закрыть» buyrug‘i tanlanadi.

Muloqot oynasida MOning hamma elementlari ustun shak- 
lida aks ettiriladi: jadvallar, talablar, shakllar, hisobotlar kabi. 
Biz ulardan istalganini ochishimiz mumkin. Shuni qayd qilish 
kerakki, boshqa ham m a m a’lum otlar om borini boshqarish 
sistemalarida (dBase, Paradox va boshqalarda) har bir jadval, 
har bir shakl, har bir talab alohida-alohida fayllarda saqlanadi. 
Accessda esa ular bitta faylda saqlanadi.

6.5. M S  Accessning menyu tashkil etuvchilari

MS Accessning menyu tashkil etuvchilari: «Файл», «Прав­
ка», «В ставка», «Вид», «Ф ормат», «Записи», «Окно», 
«Справка».

Ф айл Прввка Вид Вставил Ф ормат Записи Сервис О кно С права
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Bu menyu bandlaridan istalganini ochish mumkin. Masalan,
3-rasmda «Правка» menyu bandi ochilgan (3-rasm). Buyruqlarni 
klaviatura yordamida ham berish mumkin. Buning uchun [ALT] 
tugmachasi bilan ochilgan menyu bandidagi buyruqlar ro ‘y- 
xatidan tanlangan buyruqning tagiga chizilgan harfi birga
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Файл Правка Вид Вставка Сервис

□ |e Отмена невозможна CW+Z

ш н ш & я м н ш ш я ш
копировать
Вставить

ctfl+c
Ctrk'v

Создать ярлык...
Удал>*гь
Переименовать

Del

З-rasm. «Правка» bo'limi 
buyruqlari.

bosiladi. Agar ochilgan menyu 
bandidagi buyruqlar ro‘yxatida 
ba’zi buyruqlar rangsiz ko‘rinib 
turgan bo ‘lsa, ulardan foyda- 
lanib b o im a y d i. M asalan , 
rasmdagi ochilgan menyu ban- 
didan «В ставить» rangsiz 
yozilgan va undan yoki «Копи­
ровать» buyrug‘i yoki «Выре­
зать» b a jarilguncha  fo y d a­
lanish mumkin emas. Agar biron 
bir buyruq oldida belgi tursa u 
ishlayotgan bo‘ladi. Shu tahlitda
hamma menyu bandlaridan foydalanish mumkin. Menyu bandini 
yopish uchun yana band  sarlavhasida  «sichqon-cha» 
tugmachasini bosish lozim.

6.6. Axborotlar ustida bajariladigan amallar

Ma’lumotlar omborida joylashtirilgan berilganlar ustida turli 
amallar bajarish mumkin. Xususan, yangi m a’lum otlar bilan 
ma’lumotlar omborini to ‘ldirish, m a’lumotlarni alifbo bo‘yicha 
saralash, sonli m a’lum otlarni o‘sish yoki kamayish tartibida 
saralash, shakl ochish, o ‘zgartirish, bir yozuvdan boshqasiga 
ma’lumot tashib o ‘tish, yozuvlarni qulay holatga keltirish va 
hokazo.

6.6.1. Shakllarni ochish

M a’lumotlarni MOga kiritish uchun shakl ochiladi.
— «Развернуть» tugm achasi bilan oynaning o ‘lcham i 

kattalashtiriladi;
— m a’lum otlar om bori oynasida «Форма» tugm achasi 

bosiladi va shakl ochiladi.
Shakllar xususiyatlariga qarab bir vaqtda yozuvlarning bir 

nechtasini ko‘rishingiz mumkin, bunday holda bir yozuvdan 
ikkinchisiga o‘tish «sichqoncha» bilan bajariladi yoki [TAB] bilan 
ham o‘tish mumkin.



MS Access ikki xil tasvirlashni ta ’minlaydi: shakl holatida 
va jadval h o la tid a . S hak llar a loh ida  yozuvlarn i qulay 
joylashtirish uchun maydonchalarga bo‘lingan. Jadval holatda 
tasvirlanganda yozuvlar to ‘plamini ko'rish imkoni yaratiladi.

6.6.3.Jadvallarning к о ‘rinishini o'zgartirish

O datda jadvalni ekranda to ‘liq ko 'rib  bo ‘lmaydi. Uning 
ham m a m a’lu m o tla r in i k o 'r is h  u ch u n  b o sh q a rish  tug- 
m achalaridan foydalanish lozim. Jadval ko 'rin ish in i shun­
day o 'zgartirish lozimki, unda to 'liq  o 'q ish  im koni bo'lsin. 
S atr enini o 'zg a rtirish  uchun yozuvlarn i a jra tib  turuvchi 
belgidan foydalanish mumkin. U jadvalning chap tom oniga 
joy lash tirilgan .

U stun enini o 'zgartirish  uchun m aydonlarni ajratuvchi 
belgilardan foydalanish lozim. A jratuvchi belgilarga «sich­
qoncha» ko'rsatkichi olib borilsa, ularning ko'rinishi o'zgaradi. 
Demak, o'lchamlarni o'zgartirish mumkin. Satr enini o'zgartirish 
uchun chegarasini pastga tush irish  lozim. Bunda h a m m /  
satrlarning eni birdaniga o'zgaradi. Ustun enini ham ajratkich 
yordamida chegarani surish orqali o'rnatish mumkin.

6.6.4.M a ’lumotlarni nusxalash va siljitish

M Odagi m a’lum otlarn ing  dolzarb lig i, u lardag i m a’lu- 
motlarning uzluksiz o'zgartirib borilishidadir. Microsoft Access 
maydonlardagi m a’lumotlarni tahrir qilish, siljitish, nusxalash 
va o'chirish imkonini beradi.

Tahrir qilish uchun «Правка» menyusidan va uskunalar 
majmuasidan foydalanish mumkin. Microsoft Accessda Win­
dowsning boshqa amaliy dasturlari singari tahrir qilish quyidagi 
ta rzda  bajarilad i: avvalo m a’lum otni a jra tish  va so 'ng ra  
ajratilgan qismi ustida istalgan ishni bajarish mumkin. Ajratilgan

6.6.2. M a’lumotlarni ekranda qulay holatda tasvirlash



т
qismlarni ko'chirish, nusxalash, o'chirish va boshqa ishlarni 
bajarish mumkin. Nusxalash uchun obyekt ajratib, uskunalar 
majmuasidagi Ha tugmachani bosib yoki «Правка» menyusidagi 
«К опировать» buy rug 'i bosib , «sichqoncha» m a’lum ot 
nusxalanishi lozim boigan joyga keltirib [Enter] bosiladi. j g  £

6 .6 .5 .Yozuvlarga rasm kiritish

M a’lum otlar omboriga har xil turdagi m a’lumotlarni kiri­
tish mumkin. Jum ladan rasm lar, diagram m alar, tovush va 
boshqa obyektlarni ham da boshqa amaliy dasturlarda yara­
tilgan hujjatlarni ham. Bu ishni OLE texnologiyasi amalga 
oshiradi.

R asm lar k iritilay o tg an  m aydon lar m axsus m aydon 
hisoblanadi va bu m aydonlar obyekt ram kasi deyiladi. Bu 
maydonlar jadvalga kiritilgan rasmlarni ko'rish. tahrir qilish 
uchun xizmat qiladi.

Yozuvlarga rasmlar kiritish tartibi:
1. «Типы» form asida rasm  m aydoni ajra tilad i, so 'ngra 

«П равка» m enyusidan «В ставить...»  buyrug 'i tan lanad i. 
«Вставка объекта» muloqot oynasi ochiladi.

2. Obyekt turi ro 'yxatida  PA IN T PICTO RE ajratiladi. 
So'ngra rasm tanlanadi.

3. «Создать» opsiyasi ulanadi va [OK] bosiladi. PAIN T 
ochiladi va unda rasm tayyorlashingiz mumkin.

4. Agar fayllarda avvaldan tayyor rasm bo'lsa, undan nusxa 
olib, «Вставить» menyusi orqali kerakli maydonga qo'yishingiz 
mumkin.

6.7. Ma'lumotlarni saralash

6.7. l.M a  ’lumotlarni qidirish

MS Access minglab yozuvlar ichidan kerakli yozuvni tanlab 
bera o ladi. Buning uchun «П оиск» tugm achasi bosiladi. 
Aytaylik, kollej talabalari haqida MO yaratilgan bo'lsin. Agar 
ma’lum bir guruh (masalan, biron bir kollejdagi hamma talabalar



to ‘g‘risidagi), yozuvlarni izlamoqchi bo‘lsangiz, buning uchun 
MS Accessga qaysi yozuvlarni qidirish lozimligini ko‘rsatish 
uchun filtr yaratish zarur.

6.7.2.Bitta yozuvni qidirish

M a’lum otlar om borini ishlatishda bunday ta lab lar ko ‘p 
uchrab turadi. Masalan, aniq talaba to ‘g‘risida m a’lumotlarni 
topish va hokazo.

1. «Поиск» tugmachasi bosiladi. «Поиск» muloqoti ochiladi.
2. Qidirish namunasi maydoniga talaba haqida m a’lumot 

(masalan, ismi sharifi) kiritiladi.
«Первое вхождение» tugmachasi bosiladi. Birinchi muro- 

jaatdayoq to‘liq m a’lumot olinadi. Agar bu aniq bolm asa, «По­
иск далее» tugmachasi bosiladi. Yozuvlarga aniqlik kiritilgach, 
«Закрыть» bosiladi.

6.7.3. Yozuvlarni alifbo yo k i boshqa shartlar 
b o ‘yicha saralash

A m alda yozuvlarni tanlab joylashtirishga to ‘g‘ri keladi. 
Buning uchun «Фильтр» oynasidan foydalaniladi (masalan, 
talabalarning ismi sharifi bo‘yicha). MS Accessda bundan ham 
sodda usullar bor. Ochilgan m uloqot oynasidagi yozuvlarni 
alifbo bo‘yicha saralash quyidagi tartibda bajariladi:

— tavsiflash (Описание) m aydonida «sichqoncha» tug­
machasini bosish lozim;

— «По возрастанию» tugmachasini (uskunalar majmuasi- 
da) bosish lozim yoki «Записи» menyusidan, «Сортировка»- 
dan, «По возрастанию» so‘zi alifbo bo‘yicha tanlanish o‘tka- 
zilishini anglatadi;

— «По убыванию» ishlatilsa, «Я» dan «А» gacha tanlanish 
o4kazilishini anglatadi;

— «Фильтр» muloqoti ochib, unda natija, ya’ni tanlanish 
qanday bajarilganligini ko'rish mumkin.



6.8. Hisobot tuzish

Tabiiy ravishda m a’lum otlar om boridagi m a’lum otlarni 
qayta ishlash, natijalariga ko‘ra hisobot tuzish va uni chop qilish 
foydalanuvchining asosiy m aqsad laridan  biri hisoblanadi. 
Tuziladigan hisobotda m a’lum otlar aniq tasvirlangan, hisob 
ishlari bajarilgan, ya’ni uni tahlil qilishga tayyor boiishi lozim.

MS Accessda hisobot tuzish uchun quyidagi vositalardan 
foydalaniladi:

— «Конструктор отчётов» — maydonlar bo‘yicha hisobot 
tuzishga m oijallangan;

— «М астер отчётов» — tanlangan m aydonlar bo‘yicha 
hisobot tuzishga mo‘ljallangan;

— «Автоотчёт столбцов»— bir yoki bir necha ustunlar 
bo'yicha hisobot tuzishga mo‘ljallangan;

— «Автоотчёт: ленточный» — maydonlar bo‘yicha avto- 
matik tarzda hisobot tuzishga moijallangan;

— «Диаграмма» — diagramma ko‘rinishda hisobot tuzishga 
moijallangan.

Hisobot quyidagi tartibda tuziladi:
— m a’lumotlar omboridan «Отчёт» darchasi tanlanadi;
— «Создать» tugmachasi bosiladi;
— «Новый отчёт» muloqot oynasidan hisobot tuzish turi 

tanlanadi;
—[OK] tugmasi bosiladi.

6.9. Hisobotlarni chop qilish

Shu vaqtgacha ma’lumotlar omboriga m a’lumotlarni kiritish 
uchun formalarni qanday toidirishni, tashkil qilishni o‘rgandik. 
Endi natijalarni chop qilish usullarini o ‘rganamiz. Hisobotlar 
ma’lumotlarni, m a’lumotlar omborida ishlashdan hosil boigan 
natijalarini hujjat shaklida joylashish usulidir. Hisobotda har xil 
ma’lumotlar aks ettirilishi mumkin.

H isobot chop qilishga tayyor deylik. Agar hisobotning



ma’lum bir betlarini chop qilmoqchi bo‘lsangiz, kerakli betlarni 
ko‘rsatishingiz lozim. Chop qilish quyidagi tartibda bajariladi:

1. U skuna lar m ajm uasidagi «П ечать» p ik togram m asi 
bosiladi. Bunda «Печать» muloqoti chiqadi. Agar bir nusxa 
hisobot kerak bo ‘lsa, chop qilish param etrlari o ‘zgarishsiz 
qoldiriladi;

2. [OKJ bosiladi;
3. Hisobotni sistema menyusi orqali yopish lozim.
Agar m a’lumotlar ombori oynasidagi hisobot sarlavhasiga 

ikki marta bossangiz, MS Access «Просмотр печати»т ochadi 
va unda chop q ilishdan  oldin h isobo t k o ‘rin ish in i k o ‘rib 
chiqishingiz mumkin. Agar hisobotni oldindan ko‘rib chiqmasdan 
chop qilmoqchi bo‘lsak, quyidagi ishlarni bajaramiz:

— ma’lumotlar ombori oynasida hisobot nomi qayd qilinadi 
(ajratiladi), so‘ngra «Файл» menyusidan «Печать» buyrug‘i 
tanlanadi.

6.10.M a ’lumotlar omborini boshqarish sistemalari

M a’lum otlar om borini boshqarish  sistem alari (MOBS) 
m asalalarini yechish uchun foydalanuvchilar quyidagi imko- 
niyatlarni yaratadi:

— ma’lumotlar ombori tarkibini tuzish;
— ma’lumotlar omboriga ma’lumotlarni kiritish, ko‘rish va 

tahrir qilish;
— m a’lum otlar ombori jadvallarida m a’lum otlarni qayta 

ishlash;
— m a’lumotlar ombori m a’lumotlarini ekranga, chop etish 

qurilmasiga va faylga chiqarish.
MOBSning asosiy vositalari quyidagilardan iborat:
— ma 'lumotlar ombori tarkibini yozish vositasi;
— muloqot uslubida ma lumotlarni kiritish, nazorat qilish va 

tahrir qilish;
— m a ’lumotlar omboridagi m a ’lum otlarni qayta ishlash 

vositalari;
— hisobot tuzish vositalari;
— so'rovlar vositasi;
— foydalanuvchi uchun jihozlar tashkil qilish vositasi.
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9-am aliyot ishi.

M S  Access doirasida ishlash

Mazmun: MS Accessda ma'lumotlar omborini yaratish. 
Bilim va ko‘nikmalarga talablar. Talabalar MS Officening 

omm alashgan dasturlaridan  biri MS Accessda m a’lum otlar 
omborini yaratish, qayta ishlash uslublarini bilishi lozim.

Topshiriq: MS Accessni yuklang va uning yordamida kelti­
rilgan mashqlar asosida m a’lum otlar omborini tashkil eting, 
ularni qayta ishlang, m a’lumotlarni saralang, dastur vositasida 
hisobot tuzing va natijalarini chop qiling.

C 3  ISH REJASI:

1. M a’lumot nima?
2. Ma’lumotlar ombori nima?
3. Ma’lumotlar omborini boshqarish sistemasi nima?
4. M aium otlar jam g‘armasi nima?
5. M a'lumotlar modelining turlari.
6. MS Accessni ishga tushirish va undan chiqish.
7. M a’lumotlar ombori (MO) axborotlarini qayta ishlash.
— MO ni ochish;
— MO ni loyihalashtirish;
— MO ni yaratish.
8. MS Accessning menyu tashkil etuvchilari bilan ishlash:
— fayl yaratish;
— faylni ochish;
— faylni xotirada saqlash;
— tahrirlash;
— hisobot tuzish;
— chiqish.
9. Yangi MO ni loyihalashtirish.
10. Yangi MO ni yaratish.
11. Axborotlar ustida amallar bajarish:
— shakl ochish;



— jadvalga  m a’lum ot k iritish  va uning k o ‘rin ish in i 
o'zgartirish;

— ma’lumotlarni nusxalash va siljitish;
— rasm kiritish;
— ma’lumotlarni saralash;
—- hisobot tuzish;
— hisobotni chop qilish.
12. MS Accessdan chiqish.
Keltirilgan reja asosida mustaqil hisobot yozing.

MS Access yordamida quyidagi ma’lumotlar omborini tuzing I 
va hisobot yozing:

1. Kollejda ish haqi to ‘lanishi haqidagi m a’lumotlarni saq- I 
lovchi ma’lumotlar omborining faylini tuzing.

2. Qurilish-montaj ishlarini boshqarish tashkiloti xodimlari I 
to ‘g‘risidagi m a’lumotlarni saqlovchi m a’lumotlar omborining I 
faylini tuzing.

3. Talabaning dars qurollari to ‘g‘risidagi m a’lum otlarini ] 
saqlovchi m a’lumotlar omborining faylini tuzing.

4. Talabalarning yillik o‘zlashtirish to ‘g‘risidagi m a’lumot­
larni saqlovchi ma’lumotlar omborining faylini tuzing.

5. 0 ‘qituvchilaringiz ish haqi to ‘g‘risidagi m a’lum otlarni I 
saqlovchi ma’lumotlar omborining faylini tuzing.

6. Toshkentni boshqa shaharlar bilan bog‘laydigan avia- | 
yo‘nalishlar to ‘g‘risidagi m a’lumotlarni saqlovchi m a’lumotlar 
omborining faylini tuzing.

7. Toshkentni boshqa shaharlar bilan bogiaydigan temir yo‘l 
yo‘nalishlari to‘g‘risidagi m a’lumotlarni saqlovchi m a’lumotlar 
omborining faylini tuzing.

8. Toshkent shahridagi kichik korxonalar haqidagi m a’lu­
motlarni saqlovchi ma’lumotlar omborining faylini tuzing.

9. Toshkent shahridagi davlat korxonalari to ‘g‘risidagi 
ma’lumotlarni saqlovchi ma’lumotlar omborining faylini tuzing.

10. Toshkent shahridagi qurilish korxonalari to ‘g‘risidagi

M a'lumotlar omborini yaratishga oid mashqlar



m a’lum otlarn i saqlovchi m a’lum otla r om borin ing  faylini
y a ra t in g .

11. Samarqand shahridagi tarixiy yodgorliklar to ‘g‘risidagi 
m a’lum otlarn i saqlovchi m a’lum otla r om borin ing  faylini
y a ra t in g .

12. Uy qurilish kombinati mahsulotlari to ‘g‘risidagi m a’lu­
motlarni saqlovchi ma’lumotlar omborining faylini yarating.

13. Qurilayotgan obyektlar to ‘g‘risidagi ma’lumotlarni saq­
lovchi m a’lumotlar omborining faylini yarating.

14. Uy qurilish kombinati mahsulotlarini iste’mol qiluvchilari 
to‘g‘risidagi m a’lumotlarni saqlovchi m a’lumotlar omborining 
faylini yarating.

15. Qurilish tashkilotidagi mavjud maxsus texnik vositalar 
iO;g‘risidagi m a’lumotlarni saqlovchi m a’lumotlar omborining 
faylini yarating.

16. Qurilish tashkilotini boshqaruvchi xodimlar to ‘g‘risidagi 
m a’lum otla rn i saqlovchi m a’lu m o tla r om borin ing  faylini 
yarating.

17. Uy qurilish kombinati maxsulotlariga tushgan buyurt- 
m alar to ‘g‘risidagi m a’lum otla rn i saqlovchi m a’lu m otla r 
omborining faylini yarating.

18. Oila byudjeti xarajatlari to ‘g‘risidagi m a’lum otlarni 
saqlovchi m a’lumotlar omborining faylini yarating.

19. Qurilish tashkiloti ta ’minlovchilari to ‘g‘risidagi m a’­
lumotlarni saqlovchi m a’lumotlar omborining faylini yarating.

20. Qurilish m ateriallari bilan ta ’m inlanish to ‘g‘risidagi 
m a’lum otla rn i saqlovchi m a’lu m otla r om borin ing  faylini 
yarating.

21. O m bordagi m avjud m ateria llar to ‘g‘risidagi m a’lu ­
motlarni saqlovchi m a’lumotlar omborining faylini yarating.

22. Kollejda mavjud texnik vositalar to ‘g‘risidagi m a’lu­
motlarni saqlovchi m a’lumotlar omborining faylini yarating.

23. Imtihonlar jadvali to ‘g‘risidagi ma’lumotlarni saqlovchi 
ma’lumotlar omborining faylini yarating.



VII BOB

MICROSOFT EXCEL VA 
UNING DOIRASIDA ISHLASH

7.1. Elektron jadvalning vazifalari

Jadval koiin ish ida m a’lumotlarni tahlil qilish, hisob-kitob 
ishlarini olib borish uchun maxsus amaliy dasturlar Super Calc 
va Excel yaratilgan bo‘lib, ular elektron jadvallar yohud jadval 
p ro tsessori deb yuritilad i. Ayni vaq tda elek tron  jadvalla r 
qo‘llanadigan sohalar ko‘p, xususan bank va soliq tizimlarida, 
iqtisodiy masalalarni yechishda foydalanilib kelinmoqda. Ana 
shunday dasturlardan biri Microsoft Excel dasturi hisoblanadi.

MS Excel W indows operatsion  sistem asi boshqaruvida 
ishlovchi hamda m a’lumotli jadvallarni tayyorlash va qayta ish- 
lashga m o ija lla n g a n  M icrosoft Office paketi ta rk ib idag i 
dasturdir.

Excelda tayyorlangan m a’lumotli jadval ixtiyoriy ism va 
.XLS kengaytmadan iborat fayl bo‘ladi. Excel atamasida bunday 
fayl «Ish kitobi» (Workbook) deb yuritiladi. Har bir .XLS faylida 
1 tadan 255 tagacha elektron yacheykalar (katak) joylashishi 
mumkin, ularning har biri Excelning ish varag‘i deb ataladi.

Excelning asosiy ish maydoni -  bu «Ish kitobi» bo‘lib, u bir 
yoki bir nechta ish varaqlaridan iborat. Ish varag‘ida buxgalter 
(hisobchi) kitobi kabi sonlar, matnlar, arifmetik ifodalar, hisoblar 
qator va ustunlarda joylashgan bo'ladi. Excelning buxgalter 
kitobidan asosiy farqi barcha hisob ishlarini uning o‘zi bajaradi, 
lekm, ma’lumotlarni kiritish foydalanuvchi zimmasida qoladi.

(MS Excel 2000 elektron jadvali 65536 qator (row) va 256 
ustun (column)ga ega. Qatorlar 1 dan 65536 gacha boigan butun 
sonlar bilan tartiblangan (MS Excel 97da 16384 ta), ustunlar 
esa lotin alifbosining bosh harflari (A, B, ... , Z, AA, AB, ... , IV) 
b ilan  belgilangan. Q a to r va u stun  kesishm asida elek tron  
jadvalning asosiy tarkibiy elementi -  yacheyka (cell) joylashgan. 
H ar b ir yacheykaga son, m atn  yoki fo rm ula ta rz idag i



ma'lumotlar kiritiladi. Ustun kengligini va qator balandligini 
o'zgartirish imkoni mavjud.

Elektron jadvalning tanlangan yacheykasiga o ‘tish uchun 
aniq manzil (adres) k o ‘rsatilish i kerak. U q a to r va ustun 
kesishmasida, masalan X2, Y4, F9, AB5 kabi ko‘rsatiladi.

7.2. Excel dasturini yuklash va unda ishni tugallash

MS Excel 2000 dasturini yuklashdan oldin Windows 2000 
dasturini yuklash lozim. Bu esa sodda, ya’ni ko‘pchilik kompyu- 
terlarda kompyuter yuklanishi bilan amalga oshiriladi. Yuklash 
jarayoni quyidagicha: kom pyuter yoqiladi, ekranda muloqot 
darchasi paydo boiib , foydalanuvchi ismi va paroli so‘ralsa, u 
kiritiladi va [Enter] tugmachasi bosiladi.

Quyidagi rasmdagi kabi holat ekranda paydo boiadi (1-rasm):
ko’rsatkich

1-rasm. MS EXCELni yuklash jarayoni.

MS EXCELga mos keluvchi piktogramma odatda Microsoft 
Office darchasida joylashgan boiadi. Bunday vaziyatda Excelni 
■shga tush irish  uchun Excelga mos p ik togram m a ustida 
«sichqoncha» tugmachasi bosiladi..

Excel dasturiga mos keluvchi piktogramma darchada boimasa, 
u holda*Excelni yuklash uchun quyidagi tartibda ish tutiladi:

-  «sichqoncha» k o ‘rsa tk ich i ek rann ing  quyi qism ida 
joylashgan «Пуск» (Start) tugmachasiga keltirilib chap tugma­
chasi bosiladi;

-  «sichqoncha» ko‘rsatkichi «Программы» bandiga kelti­
riladi va bosiladi;

-  d a s tu rla r  ro ‘yxatidan  M icrosoft Excel tan lan ad i va



«sichqoncha» tugmachasi bosiladi, natijada Excel dasturining 
dastlab zarvarag‘i (2-rasm),
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2-rasm. M S EXCEL zarvarag'i. 

so'ngra umumiy ko‘rinishdagi ish stoli ekranga chiqadi (3-rasm).
O ynanl yo pish -

_M S  Excel sarlavha satri oynani kattalashtirish -  
_ m enyu bandlari oynani kichiklashtirish -
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shriftni
tanlash

formula satri 

joriy  yacheyka

Л ”

ish stoli

-is h c h i varaq yorliqlari

3-rasm. M S EXCEL ish stoli.

MS Excel ishga tushgandan so‘ng kompyuterda uning ish 
stoli -  elektron jadval hosil boiadi. Elektron jadvalning yuqori 
qismida sarlavha satri, menyu satri, uskunalar majmuasi joy­
lashgan. U skunalar Excel buyruq larin ing  ak sariya tin i va 
qo‘shimcha amallarni bajarish uchun mo‘ljallangan.|

U sk u n a la r m ajm uasidagi ayrim  belgilarnfng tavsifi 
quyidagicha:

П  '  yangi fayl tashkil etish; - faylni ochish;
У - faylni xotirada saqlash; - natijani chop

etish qurilmasiga chiqarish;



а  - faylni sahifalar bo‘yicha ^  - ™lo xatolarini
ko‘zdan kechirish; aniqlash;
- belgilangan qismni qirqib olish; ( j^  - ajratilgan qismni

nusxalash;
- ajratilgan qismni o'rniga 

qo‘yish;
O i - keyingi holatga qaytish;

A1 - joriy yacheyka;

Ж К  Ч - shriftni quyuq, 
og‘ma yoki ta ’kid 
rejimiga o‘tkazish;

shakllar bilan

f l i  a I  - alifbo bo‘yicha mos 
holda o‘sish va kamayish 
tartibida saralash; 

fx  - funksiyalar bilan ishlash;

1 3  - diagrammalar hosil qilish;

2 M I  - ma’lumot olish.

О  - oldingi holatga 
o‘tish;
Anal Cyr *- shriftni
tanlash;
10 w -shrift o ‘lcha- 

mini tanlash;

formatlash;

|6 j l j p  %| - ma’lumot- 
larga sharh berish;
У  - yig‘indini 
hisoblash;

%  - foizni hisoblash;

100% ▼ - sahifani 
ekranda ko‘rish, 
masshtabini tanlash;

MS Excelda ishni tugatish uchun sistema menyusidagi |X] 
belgi ustida «sichqoncha» tugm achasi bosiladi yoki «Файл» 
buyruqlar to ‘plamiga kirib, «Выход» bandi ustida «sichqoncha» 
tugmachasi bosiladi. [Alt]+[F4] tugmachalarini birgalikda bosib 
ham Excelda ish tugallanadi.

7.3. EXCELda hisob ishlarini bajarish.
M atem atik formula va funksiyalar bilan ishlash

Elektron jadvaldagi ma’lumotlar ustida ba’zan hisoblashlarni 
bajarish  za ru ra ti tu g ‘iladi, bunday  vaziyatda form ula va
funksiyalardan foydalaniladi.



Formula.
Excelda tayyorlanadigan m a’lumotli jadvallar matn yoki 

sonlar bilan to ‘ldirishligini aytib o‘tdik. K o‘pincha yacheyka- 
lardagi ma’lumotlar ustida ayrim hisoblashlarni bajarish zarurati 
tug‘iladi, bunday vaziyatda formulalardan foydalaniladi.

Excel yacheykasidagi formulaning dastlabki simvoli hamma 
vaqt «=» (tenglik) hisoblanadi. So'ngra arifmetik operatsiya 
belgilari bilan o ‘zaro bog‘langan arifm etik ifodalar teriladi. 
M asalan: N8 yacheykasida = A2 + 6 * B4 formula yozilgan 
bo‘lsa, N8 ning qiymati A5 va oltita B4 ning yig‘indisidan iborat- 
ligidan dalolat beradi.

Excelda ishlatiladigan arifmetik operatsiya belgilari quyi- 
dagilar: + (qo‘shish);

-  (ayirish);
* (ko‘paytirish);
/ (bo‘lish)
л (darajaga ko‘tarish).

Funksiyalar
Excelda m a’lum otli hu jjatlarn i tayyorlashda m atem atik 

funksiyalardan ham foydalanish zarurati tug‘iladi. U holda 
quyidagi matematik funksiyalardan foydalaniladi:

PR O D U C T  (< argum en tlar ro ‘yxati> ) (П РО И ЗВЕД) -  
argument qiymatlarining ko‘paytmasini hisoblaydi;

SQRT (son) (ildiz) -  sonning kvadrat ildizini hisoblaydi;
FACT (son) (FAKTOR) -  argument sifatida berilgan butun 

son faktorialini hisoblaydi;
RAND (tasodifiy son) -  0 va 1 oraliqdagi tasodifiy sonni 

hisoblaydi.
ABS (son) -  argument qiymatining modulini hisoblaydi;
LN (son) -  sonning natural logarifmini hisoblaydi;
EXP (son) -  sonning eksponentasini hisoblaydi;
SIN (son) -  sonning sinusini hisoblaydi;
COS (son) -  sonning kosinusini hisoblaydi;
TAN (son) -  sonning tangensini hisoblaydi (radianda).
Statistik  funksiyalar
K o‘pincha moliyaviy, buxgalteriyaga oid hisoblarda statistik 

ma’lumotlar ustida ish ko‘rishga to‘g‘ri keladi. U holda quyidagi 
statistik funksiyalardan keltirilgan maqsadda foydalaniladi:



AVERAGE (<argumentlar ro‘yxati>) -  barcha argumentlar 
qiymatining o'rtacha arifmetigini hisoblaydi;

MAX (<argumentlar ro ‘yxati>) -  argumentlar ro‘yxatidan 
eng kattasi (maksimal son)ni topadi;

M IN (<argum entlar ro ‘yxati>) -  argumentlar ro ‘yxatidan 
eng kichigi (minimal son)ni topadi;

SUM  (< argum en tla r ro ‘yxati> ) -  barcha argum entla r 
qiymatining yig‘indisini hisoblaydi.

Shartli mantiqiy funksiyalar
Ba’zi amaliy masalalarni, xususan ish haqi, turli iqtisodiy 

texnik masalalarni yechishda hisoblashlar u yoki bu shartlarga 
bog‘liq boiadi. Bunday holatda IF shartli funksiyasidan foyda­
lanish mumkin. Bu funksiyaning formati quyidagicha:

IF <mantiqiy ifoda>; < l-ifoda>; <2-ifoda> .

Funksiyaning ishlash prinsipi quyidagicha: <mantiqiy ifoda> 
ning qiymati «chin» (1) bo isa  <l-ifoda, > «yolg‘on» (0) boisa, 
<2-ifoda> bajariladi.

7.4. Grafik va diagrammalarni hosil qilish
«Мастер AnarpaMM»ning varag‘ida turli xil grafik va diagram- 

malami kiritilgan maiumot va hisob natijalari orqali tuzish mumkin.
Diagramma turiga qarab har xil ma’lumotlar tayyorlashingiz 

va xulosa chiqarishingiz mumkin. Microsoft Excelning yana bir 
imkoniyati shundan iboratki, diagrammani uning turini tanlab 
oldindan ekranda ko‘rish mumkin. Buning uchun «Просмотр ре­
зультата» (Press and hold to view sample) tugmachasini bosi- 
shingiz mumkin va diagrammalar turi va ko‘rinishini o‘zingizga 
qulay holda tanlashingiz va so‘ngra chop qilishingiz mumkin.

Diagramma turi va k o ‘rinishini tanlash
«Мастер диаграмм» muloqot darchasida «Стандартные» 

(Standart type) tanlaymiz.
«Тип» (C hart type) guruhida «Гистограмма» (Column) 

tanlasangiz, «Вид» (Chart subtype) guruhida gistogrammalar 
ко rinadi. «Далее» (Next) tugmachasi orqali diagramma ko‘ri- 
uishini almashtirishingiz mumkin (4-rasm).

Excelda diagram m alar turi quyidagicha bo iish i mumkin:
— gistogram m a;



— chiziqli;
— grafikli;
— doiraviy;
— nuqtali;
— sohali;
— xalqali;
— sirtli;
— birjaviy va hokazo.
Natijani doiraviy diagramma ko‘rinishida ham olish mumkin.

5-rasmda doiraviy diagramma turlari keltirilgan.

4-rasm. Gistogramma turlari. 5-rasm. Doiraviy diagramma turlari.

Alohida varaqda diagramma hosil qilish uchun «Вставка» 
(Insert) menyusiga kirib, «Д иаграм м а» (C hart) buyrug 'ini 
tanlang. «Мастер д и а гр а м м » п ^  muloqot darchasi ochiladi, 
unda diagramma turini va ko‘rinishini tanlang.

«С тан дар тн ы е» guruh in i tan lab , «Т ип » (C h art type) 
guruhida «Круговая» (Pie)ni, «Вид» (Chart sub type) guruhida 
yuqori qatordagi birinchi diagrammani tanlang. «Далее» [Next] 
tugmachasini bosing. «Мастер flnarpaMM»ning muloqot dar­
chasi ochiladi. «Название диаграммы» (Chart title) maydonida 
diagrammaga ism qo‘yishingiz mumkin. «Подписи данных» 
(Data labels) va «Подписи значений» (D ata labels) guruhlari 
yordamida diagrammaga izohlar beriladi.

7.1.5. EXCEL menyusi tashkil etuvchilari.

MS EXCEL ish stolining yuqori qatorida matn va uning qism- 
lari ustida turli xil amallar bajarish uchun mo‘ljallangan menyusi 
joylashgan (3-rasmga qarang). Menyuga kirish uchun [F10] 
tugmachasi yoki ko‘rsatkich kerakli menyu bandi ustiga kel-



tirilib, «sichqoncha» tugmachasi bosiladi va kerakli band [->], 
[<-], [Home], [End] tugm achalari yo rdam ida tan lan ad i. 
Tanlangan band bajarilishi uchun [Enter] tugmachasi bosiladi.

Menyudan tahrir qilinayotgan matnga qaytish uchun [Esc] 
tugmachasi bosiladi.

Microsoft EXCEL 2000 elektron jadvalining menyu tashkil 
etuvchilari «Файл», «Правка», «Вид», «Вставка», «Формат», 
«С ервис», «Д ан н ы е», «О к н о» , «С правка» b o ‘lim laridan  
iborat.

Yangi jadval yaratish va chop qilish. «Файл» bo‘limi
iMenyuning «Файл» boiim i (6-rasm) yordamida (Microsoft 

Word matn muharriri kabi) yangi elektron jadvaini tayyorlash 
uchun oyna ochish, oldingi saqlangan fayllarni chiqarish, joriy 
faylni yopish, tayyorlangan  hujjatn i diskka yozish, yangi 
oynadagi hujjatni nom berish bilan saqlash, barcha oynalardagi 
hujjatlarni saqlash, kerakli faylni qidirib topish, sahifalar tartibini 
o'zgartirish, matnni sahifada qanday joylashganligini oldindan 
ko'rish, matnni (matritsaviy, lazerli) printerlarda bir nechta nus- 
xada, agar zarurat bo‘lganda jadvalning tanlangan joyini chop 
etish, oxirgi 4 ta tahrir qilingan fayllar nomini ko‘rish hamda 
Excel elektron jadvalidan chiqish kabi bir qator ishlarni amalga 
oshirish m um kin^

££айл Правка gnu Вставка Формат Cgpenc
D  Создать . CW*N
иЦг Открыть . Qrt+0

Закрыть

Q  Сохранить cm+s
Сохраштььак

^  Сохранить как Web-страну
Сохранить рабочую область.

Предварительный просмотр Web-страницы

Параметры страницы
Область печати ►

Г& Предварительный просмотр
^  Печать.. Qrl+P

Отправить ►
Свойства

1 BUHVNalog
2 LaserJet
3 ЧЭ ownloadsVOLDIPR
4 \Dowrioad*\PRICE

-yangi jadval yaratish...
-xotiradagi jadvaini yuklash...
-faylni yopish
-fayl(jadval)ni xotirada saqlash 
-faylQadval)ni nom bilan xotirada saqlash... 
-Web sahifa kabi nom bilan xotirada saqlash.. 
-ish sohasini xotirada saqlash...
-Web sahifani ko'zdan kechirish 
-sahifa parametrlarini o'rnatish...
-chop qilinadigan sohani aniqlash 
-jadvaini ko'zdan kechirish 
-fayl(jadval)ni chop qilish...
-fayl(jadval)ni manzilga yuborish 
-fayl xossalari 
-oxirgi fayllar ro'yxati

-EXCEL dan chiqish

б-rasm. Excel 2000 "Файл” bo'limi buyruqlari.



Menyuning «Правка» bo‘limi (7-rasm) yordamida elektron 
hujjatni tahrir qilishga oid bir qator ishlarni amalga oshirish 
mumkin. Xususan, m a’lumot joylashgan yacheykani toidirish, 
tozalash, o‘chirish, butun ekran bo‘yicha yoyish, qirqib olish, 
o‘rnatish kabi ishlarni bajarish mumkin.

-oldingi holatni qaytarish 
-keyingi holatga o'tish

-jadval qismini qirqish 
-jadval qismidan nusxa olish 
-cho'ntakka olingan jadval qismini o'rniga qo'yish 
-maxsus o'rniga qo'yish...
-gipermurojaat kabi o'rniga qo'yish
-jadvalni to'ldirish 
-jadval yacheykasini tozalash 
-yacheykadagi ma’lumotlarni o'chirish...
-varaqni o'chirish
-varaqni ko'chirib o'tqazish/nusxalash...
-top...
-almashtir...
-o‘t...

-bog'lan...
-obyekt

7-rasm. «Правка» bo'limi buyruqlari.

Jadvalni tahrirlash. «Правка» bo'limi

Jadval ustida amallar. «Вид» bo'limi
«Вид» boiim ida esa sahifa o‘lchamlari, formulalar yozish 

uchun maxsus bo‘limlar bilan ishlash imkoniyati mavjud (8- 
rasm ). Q ato r h o la tin i an iq lash , sah ifaga belgi q o ‘yish, 
kolontitullar tashkil qilish, jadval masshtabini berish kabi ishlar 
ham mazkur bo‘lim yordamida bajariladi.

ЯЕ to»» с»
-oddiy jadval ko'rinishi 
-sahifaga belgi qo'yish 
-uskunalar darchasi 
-formula qatori 
-qator holati 
-kolontitullar...
-eslatma berish 
-ko'rinishni tanlash...
-ekranni sahifa bo'yacha to'ldirish 
-jadvalning ekrandagi masshtabi...

a  № »
Ш Рлгнепяс

n«H*<VHncrp^»»«roe *
Стреле 

O’ £трОШ COCTOt» in

ЬоЯ0ИШП)ЙЬ1.
npwes»«w

Првцст»/»**
□  Во вееь акрам

Ораека £иа Вставка Формат Сервис

НельзяргкЫ<гь , О if*Z

О  Нельзя повторить cw+v
X  Ёьрезать Ctrt+X
Ча) Копировать CtibC

Вставить CtshV
Специальная вставка.

Вставить как гиперссылку

Заложить >
Очистить ►
Удалить
Удалить лист
Переместить/скопировать лист...

М  Найти. Ori+F
Заменить CW*H
Перейти... ClrkG

8-rasm. «Вид» bo'limi buyruqlari



■

------------------------------------------- ---------------------------------- -----

Jadvalga diagramma va tasvir tushirish.
«Вставка» bo'limi
M enyuning «Вставка» bo‘limida bajarilgan operatsiyani 

rad etish va qayta takrorlash, belgilangan joyni qirqib olish 
va kerakli joyga qo ‘yish, tanlangan joyni o‘chirish, hujjatni 
barcha joyini tanlash, m atndan kerakli so‘zni izlab topish va 
uni almashtirish kabi ishlarni amalga oshirish mumkin (9- 
rasm). «Вставка» bo‘limi yordam ida varaqqa rasm qo‘yish, 
yangi satr yoki qator qo‘shish kabi bir qator ishlar majmuasi 
ham bajariladi.

-jadvalga yacheykalar qo'yish...
-jadvalga qator qo'yish 
-jadvalga ustun qo'yish 
-jadvalga varaq qo'yish 
-diagramma...
- sahifani bo'lish 
-funksiya...
-nom berish 
-eslatmalar
-jadvalga tasvir (rasm) qo'yish 
-obyekt...
-gipermurojaat...

9-rasm. «Вставка» bo'limi buyruqlari.

Jadvalni rasmiylashtirish. «Формат» bo'limi
«Формат» boiim ida sahifalarning o‘lchamlarini kiritish, tur­

li xil shriftlarni o‘rnatish va bekor qilish, chapdan, o‘ngdan, 
yuqoridan va quyidan kerakli hajmda bo‘sh joy qoldirish kabi 
ishlarni amalga oshirish mumkin (10-rasm).

-jadval yacheykalari formatini berish...
-qator formatini berish 
-ustun formatini berish 
-varaq formatini berish
-avtoformatlash...
-sharlli formatlash...
-usul...

10-rasm. «Формат» bo'limi buyruqlari.

Xatolarni aniq lash. «Сервис» bo'limi
«Сервис» boiimida hujjatlaming to‘g‘ri yozilganligini nazorat 

4ilish, to‘g‘rilash kabi ishlarni amalga oshirish mumkin (11-rasm).

Формат Сервис Данные Qkho £

o f  Ячейки... Ctrf+1
Строка ►
Стзлбец ►
Лист >

АвгоФоемаг...
^ слоеное Форматирование..
Стиль...

Вставка Формат Сдрвис Л' 
Ячейки..
Строки

Столбцы
Лист
Диаграмма... J

Разрыв страницы 
f"  Функция...

Имя »
СЗ Примечание

Рисунок ►
Объект...

^  Гиг^рссылка . Ctit+K



<2>
Сервис Данные Qkho £щ

Орфография. F7
AerosaMgna.

Доступ к книге .
Исправления >
. Объединитьйьип'

Защита ►
Совместная работа >

Подбор параметра...
Сценарии...
За§исимости ►

Макрос ►
Надстройки
Настройка.
Параметры..

11-rasm.

■grammatik va stilistik xatolarni aniqlash... 
■yacheykalardagi belgi va so'zlami almashtirish..
•kitobga kirish...
•tuzatish
■kitoblarni birlashtirish...
■himoyalash 
■birgalikda ishlash 
•parametrlarni tanlash...
■ssenariy...
■bog'langanlik 
makrosni aniqlash 
■uskunalar panelini sozlash...
Excel parametrrlarL.

. «Сервис» bo'limi buyruqlari.

Ma'lumotlar ustida amallar. «Данные» bo'limi 
«Данные» bo‘limi ma’lumotlar bilan ishlash, ularni saralash, 

filtrlash, jadvaini o‘rniga qo'yish, natijaviy jadval tashkil etish 
kabi ishlarni amalga oshirish imkonini beradi (12-rasm).

UsHffcte fiKHiJ £npae«a 

я !  Сортировка... 
фильтр 
Форма.
Итоги
Проверка-

Хаб лица подстановки.. 
Т gKCT по Столбцам...
Консолидация,. 
Группа и структура

Сводная таблица...

6 нещние данные

-ma'lumotlarni Excelda alifbo bo'yicha saralash.. 
-ma’lumotlarni filtrlash 
-ma’lumotlar shakli. .
-natijani hosil qilish...
-ma’lumotlarni tekshirish...
-ma’lumotlarni o’rniga qo’yish jadvali...
-ustun bo’yicha matn...
-konsolidatsiya...
-ma’lumotlarning guruhi va tarkibi 
-natijaviy jadval...
-tashqi ma'lumotlar 
-ma’lumotlarni sozlash

12-rasm. «Данные» bo'limi buyruqlari.

Yangi oyna ochish. «Окно» bo'limi
«Окно» boiimi yordamida yangi oyna ochish, yangi oynaga 

boshqa hujjatni chaqirish va tahrir qilish, lozim joylarini qirqib olib 
boshqa oynaga o‘tkazish kabi ishlarni bajarish mumkin (13-rasm).

Qkho Справка

Новое -yangi oyna
РАСПОЛОЖИТЬ... -oynani qo'yish...
Скрыть -oynani yashirish

-oynani ko'rsatish...
Разделить -oynani bo'lish
.Закрепить области -oynani sohalarga biriktirish
lK i«ra1 -kitoblar ro'yxati

13-rasm. «Окно» bo'limi buyruqlari.
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M a ’lumot olish. «Справка» bo'limi
«С правка» b o ‘limi yordam ida Excelda ishlash haqida 

m a ’lu m o t olish, Webdagi Officelar va boshqa dasturlar haqida 
m a ’lu m o t olish mumkin (14-rasm).

Справка

G) Справа no Microsoft Exce) F1 
Скрыть помощника

Что это таков? Shift+F1 
Office ца Web

Н<®ти и устранить

Q программе

-Microsoft Excel haqida ma’lumot 
-yordamchini yashirish
-bu nima?
-Webdagi Officelar
-top va to'g'rila
-dastur haqida ma’lumot

14-rasm. «Справка» bo'limi buyruqlari.

MS Excelda ishlashni quyidagi masalada qarab o‘tamiz. 
Masala. Sayyohlik bilan shug'ullanuvchi firm aning safar 

xarajatlari quyidagi jadvalda berilgan:
Sayyohlik firmasining safar xarajatlari hisobi

Tft B o rila d ig a n  j o y Vo* 1 n a rx l 
(so*m  h is o b id a )

S a fa r  d a v o m ly llg l 
(k u n far h is o b id a )

К и п М кх о гШ о » 
(so*m  h is o b id a )

S a yy o h la r
soni

J a m i  xa ra ja t 
m iq d o ri

(s o ‘ m  h is o b id a )

1 Samarkand 1600 3 1000 300

2 Xtvo 3600 4 1000 245

3 Buxoro 2300 4 1000 350

4 Nyu-York 2S0000 5 3000 12

5 Parti 120000 8 4500 14

6 Makka 110000 8 4600 13

7 Moskva eoooo 6 4800 11

MS Excelda jami xarajat miqdorini aniqlang.
Natijaviy jadval va ma’lumotlarni ifodalovchi diagrammalar 

chop qiling.
Masalani yechishni algoritmik tilda dastur tuzish yordamida 

ham hal qilish mumkin. Lekin jadvaldagi m a’lumotlar o‘zgarishi 
dasturning o‘zgarishiga olib keladi, bu esa mazkur masala, tabiiy 
hoi, Excel dasturida osonlikcha amalga oshiriladi.

«Jami xarajat miqdori» bandi uchun quyidagi formula o‘rinli:
«Jami xarajat miqdori» = (2* «yo‘l narxi» + «Safar davo- 

nniyligi» * «Kunlik xarajat»)* «Sayyohlar soni».
Masalani yechishni quyidagi bosqichlar asosida olib boring:
1. Elektron jadvalni yuklang.
2. Mavzuni kiriting.
3. Ustunlar kengligini tanlang.
4. Har bir ustunga mos nomlarni kiriting.



5. Yacheykalarni m a’lumotlar bilan to'ldiring.
6. To'ldirish ustunining formulasini bering.
7. «Jami xarajatlar miqdori». Natijaviy jadval hosil qiling.
8. M a’lumotlarni saralang.
9. Jadvalni chop qiling.
10. Diagrammalar hosil qiling.
11. Jadvalni fayl tarzida diskka yozing.
12. MS Exceldan chiqing.
Bajarish:
1. Excel e lek tron  jadvalin i yuklaym iz. Buning uchun 

Windowsning «Пуск» tugmachasi yordam ida «Программы» 
bandiga kirib, «Microsoft Excel»ni tanlaymiz va «sichqoncha» 
tugmachasini bosamiz.

2. Jadvalning dastlabki satriga mavzuni kiritamiz: Sayyohiik 
firmasining safar xarajatlari hisobi.

3. Ustun kengligini «sichqoncha» ko‘rsatkichi yordamida 
А, В, C, D, E, F ustunlarga mos keluvchi chiziqni qistirib olib, 
kerakli miqdorda suramiz.

4. Ikkinchi qatordan boshlab har bir ustunga mos nomlarni 
kiritamiz:

isjи*—» . .o • | ж к  а Г* •  m mi a . . . 
[f*al «и 'Ж ш  »t| *  — ■>, ✓ТтиТЙса a* a —- igb m [ ♦ ♦ -* | t [иг

___________'Л лШ ̂  | - а». аГТГ> « H1 tsf* m 4«l •
m  a  % bfljil^. « j j o  _• | p *■ i в  га| ei kbi в=_ ..... - ill-*. wi|o - « l >  » | a a U

1 api ** д  «■ —а  н ^  а ла Ц Щ

1 T / f B o r M a d lg m *  j o y Y o ‘l n a r x i  
( a o ' r t t  b l s o b i d a )

s a f a r  d a v o m t y i i g i  
( k u n l a r  h i i o b i d a )

K u m t k  x « r 4 a t  
j s o ' m  lii& o b id d )

з а у у о п ш г  i

------------------------------------ ____ : ..........j

m i q d o r i  
>‘m  h i s o b i d a l

5. Kataklarni lozim bo‘lgan m a’lumotlar bilan to‘ldiramiz:

i*EESaEBBKB*«*i «*■ - -........ ■
j-—-_____“ :I» ч »!■ ■ ■ "1? Л « »J » •> •! .  .ГейРмЦ* rt

Ц * а Ь д с к  < *  ^ . ✓ l ^ i l l c a e ft  г *  .гяГчы а*! :?i ьа ] Ц х . ec i j o  _■ | g  » j n  a  j u.) aIи<ь ч»ч|* ■ I » I p w w T i t  д  *  » a  •* i t  а  л а Ш ~

S a y y o h i i k  f i r m a s i n i n g  s a f a r  x a r a i a t l a r i  h i s o b i
Ш т /r!  B o r i l a d i g a n  j o y Y o ‘l n a r x f  

( s o 'm  h i s u b i c i a )
S a f a r  d a v o m i y l l g i  
( t a i n J a r  h i s o b i d * )

K u n H h  x a r a j a t  
j s o ' m l u t o b i d a )

S a y y o M a r J » m l  x a r a i a t  
m i q t l o r i  

( s o 'm  h i b o b i d a )

a 1  \ S n r t t a r q n r t e f 1 S O O a T O O * 3 0 0

e 2  j M iv m 3 S O O 4 1 * 0 * 2 4 6

у  3  j В ы  ж о г о 2  3 0 0 4 t  ООО 3 0 0

s 3 0 0 0 1 2

•  S  \ r * r t j • 4 SO O 1 4

м  •  : O H a h k a • 4 ( 0 0 1 3

, ,  7  M o a b v „ я 4 t O # -11
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6. «Jami xarajatlar» ustun formulasini beramiz.
-------- *-------- ----------- .-----------

■ (*o*m Mto№iu) m .eb .a .j «ОГ.1

’ SOC
3600 4. 10ОО 24 a

260000 О »ooo , 42
в Pmra 120000 e 14 (2'С9+Ов’Ев)Т9

(»•*«*...  ■■■ -... 1.1.0000, ......* , “ООО.... ... 1* .. l'"- ЮТ 'ОТЮ.ТФ
7 ______ s______ 4000 _____12___

7. Natijada quyidagi jadval hosil bo‘ladi:

7
. .J

h ta o b t ..................................
B o r i la d ig a n  J o y Y o ‘1 n a rx l 

|so ‘m  t i i i o b id a )
Кы Ы .к « „ „ j * .  

( « o  r ., til so lH c i* ;
l i o ' m  h la o b 4 d a )

1 S a m a r k a n d 1500 3 Ю О О 3 0 0 1 8 0 0 0 0 0

2 ХЫа . „ Л * 00 . 4 10 0 0 2 4 5 2 7 4 4 0 0 0

3 B u x o m ?>oo..... 4 Ю ОО 3 5 0 3 0 1 0 0 0 0

4

\\ 2 5 0 0 0 0 6 30 0 0 12 6 1 8 0 0 0 0

5 P arlJ 1 2 0 0 0 0 8 4 ;,oo 14 3 8 6 4 0 0 0

e 1 1 oooo 0 4600 13 3 3 3 8 4 0 0

7 ...... . 6 ......+*99............. 11 ..............................20 .7 «e ° °

8. Kiritilgan m a’lumotlarni saralash uchun (masalan, alifbo 
bo‘yicha 2-ustundagi m a’lum otlarni — boriladigan joylarni),

mulfllng saTar »«r .jatlarl ruaobl—_Si!№ teP!JaL Safai rta vorrilyligl KmiWfc ta i a|al
soni m»q«*ort

(lo in  tilsoblda)

n B uxoro 4 . .1-0 3010000

2 Mmkkm 8 4600 13 3338400

3 ?P 76800

4 5 3000 12 6180000

5 P a r t/ 8 14 3864000

6 3

7 X tv a 3600 4 1000 *4 ' 2744000

dastlab saralanuvchi m a’lum ot ustuni (qatori) ajratiladi va 
uskunalar majmuasidan JJ (alifbo bo‘yicha o‘sish tartibida) "J 
(alifbo bo‘yicha kamayish tartibida) belgisi ustiga «sichqoncha» 
ko‘rsatkichi keltirilib, uning tugmachasi bosiladi. M asalan, 
ttia’lum otli jadvalda shaharlarn ing  nomini alifbo bo‘yicha 
saralash lozim b o ‘lsa, dastlab  «sichqoncha» k o 'rsa tk ich i 
yordamida shaharlar nomlari (boriladigan joy) va ularga mos 
C, D, E, F, G ustundagi ma’lumotlar ajratiladi. So'ng uskunalar



majmuasidan belgi tanlanib, «sichqoncha» tugmasi bosiladi 
N atijada shaharlar nomi alifbo bo‘yicha saralangan jadvalga 
ega bo‘lamiz.

X Microsoft E*cd - Книпй
ИФайд Промта Вид Встявкя Формат Сервис Данные Окно 1

2 T/t Boriladigan joy Yo‘l narxi Safar davomiyligi Kuniik xarajat Sayyohlar

ts%Xi

3 [so‘m hisobida] (kunlar hisobida) (so‘m  hisobida) soni miqdori
4 so‘m hisobida
5 1 S am arqand 1500 3 1000 300 1800000
6 2 X N a 3600 4 1000 245 2744000
7 3 Buxoro 2300 4 1000 350 3010000
8 4 N yu-Y ork 250000 5 3000 12 6180000
9 5 P an i 120000 8 4500 14 3864000
10 6 M akka 110000 8 4600 13 3338400
11 7 M oskva 80000 6 4800 11 2076800

о& alia а ? U ц * мЩв ЧЯ™-!.
ЛН>| Суг «<и - II ж к  3  I а  в  е |1  х ,

ж.
•w|m-

/  . /  
г ж s i  i  /  /

9. Hosil qilingan jadvalni chop qilish uchun «Файл» menyu- 
sidan «Печать» buyrug'i beriladi yoki [Ctrl]+[P] tugmachalari 
bir vaqtda bosiladi.

10. Diagrammani hosil qilish uchun dastlab m a’lumotlar 
ajratiladi, so 'ngra «Вставка» m enyusidan «Диаграмма.. » 
bandi ustiga «sichqoncha» ko‘rsatkichi keltirilib, uning tug­
machasi bosiladi. «М астер AHarpaMM»dan diagram m a turi 
ta n lan ad i. Y oxud u sk u n a la r  jih o z id an  gg belgisi u s t i d a  
«sichqoncha» ko‘rsatkichini keltirib bosib, diagrammalar hosil 
qilish mumkin. Jadvaldagi m a’lumotlar asosida hosil qilingan 
diagrammalar oxirgi rasmda o‘z ifodasini topgan.



...........  .... ' ^
11. Natijaviy jadvalni diskka yozish uchun «Файл» menyusidan

«Сохранить как...» buyrug‘i beriladi. K ompyuter so‘roviga
jadvalnmg nomi kiritiladi.

12. MS Exceldan chiqish uchun «Файл» menyusidan «Выход»
buyrug’i beriladi yoxud [Alt]+ [F4] tugmachalarini bir vaqtda bosib.
Exceldan chiqish mumkin.

]gpp 10 - amaliyot ishi.
ssl M S  EXCEL elektron jadvalida ishlash.

M azmun: M S EXCEL elek tron  ja d v a lid a  m a’lum ot
tayyorlash va chop qilish.

Bilim va ko‘nikmalarga talablar: 0 ‘quvchilar MS Officening
ommaviy dasturlaridan biri MS EXCEL elektron jadvalida
ma'lumotlarni qayta ishlash, diagrammalar tuzish va chop qilishni
bilishlari lozim.

Topshiriqlar: M S EXCELni yuklang va uning yordamida
keltirilgan m ashqlar asosida jadvalli m a’lum ot tayyorlang,
diagramma hosil qiling. Keltirilgan mashqlarni quyidagi ish reja
asosida bajaring:

ISH REJASI:
1. MS EXCELni yuklash.
2. Jadval mavzusini kiritish.
3. Ustun va satr kengligini aniqlash va kiritish.
4. Ustun (satr) nomini berish.
5. Jadvalga ma’lumot yozish.
6. M a’lumotli jadvalni fayl ko‘rinishida diskka yozish.
7. Diskdan faylni ekranga chiqarish.
8. Jadvalni tahrirlash.
9. Shriftlar bilan ishlash.
10. Formula va funksiyalar bilan ishlash.
11. Jadval yacheykalarida hisob ish larin i bajarish ,

Matematik. statistik va mantiqiy funksiyalardan foydalanish.
12. Jadvalni chop qilish.
13. Grafikli, ustunli, doiraviy diagrammalar hosil qilish.
14. Diagrammani chop qilish.

•‘ййЕИГТ __ _l1' ШШШШШЯШ ■  HI 1  - r "ГТ



15. Natijaviy hisobotlar tuzish.
16. EXCEL menyusida ishlash.
17. EXCELdan chiqish. J

M asqlar

1. Korxonaning xizmat safari xarajatlari
T/r Boriladigan joyi Y o‘l

haqi
Kunlar

soni
Kunlik
xarajat

Kishilar
soni

Jami
xarajat

1. Samarqand 1500 4 350 4
2. Buxoro 1860 6 350 5
3. Kivev 118600 12 480 4
4. Moskva 117800 10 510 6
5. London 285000 15 1050 5

2. Kollej xodimlari ish haqidan soliq ajratish 
hisobi (so‘m hisobida)

T/r Familiya, 
ismi sharifi

Maoshi 15% daromad 
solig'i

1% sug'urta 
fondi

Qo'lga
olishi

1. Ergashev X.U. 16800
2. Baratov N.A. 13600 •
3. Meliyev F.K. 14600
4. Abdullavev A.S. 14200
5 Odilov B.O. 16600
6 Oodirov O.L. 14600
7. Zokirov D.R. 13500
8. Usmonov V.A. 15400

3. Uy-joy qurilish tashkilotining mahsuloti tannarxini 
aniqlash (ming so'm hisobida)

T/r Ishlatilgan mahsulot Tannarxi 18% soliqqa ajratma Qoldi

1. Qum 1213,6
2. Sement 1214,3
3. Sheben 1216,4 ___
4. Suv 248,9 ____
5 G'isht 1674 5
6 Elektr energivasi 77,6
7 Ish haqi 14264,8

Jami



4. T alabaning  umumiy x a ra ja tla r i (so‘m hisobida)

T/r Xarajat maqsadi 1 kunlik 
xarajatlari

2 kunlik 
xarajatlari

% hisobida

1. Ertalabki nonushta 300
2. Tushlik 500
3. Kechki ovqat 400
4. Madaniy tadbir 300

Jami

5. Kichik korxona m ahsulotlarni sotishdan olgan 
darom adi (ming so‘m hisobida)

T/r Operatsiya mazmuni 1-kvartal 2-kvartal 3-kvartal 4-kvartal Jami
1. Mahsulot tannarxi 1571,7 1763,6 1810,7 1809,6
2. Y o‘l xarajatlari 31,2 28,9 33,7 37,6
3. Boshqa xarajatlar 23,4 27,6 24,5 28,9
4. Sotish bahosi 2538,7 2734.5 2675,2 3000,4
5. Foyda

6. Kichik korxonaning villar bo'yicha m ahalliy byudjetga 
ajra tm a hisobi (mln. so'm  hisobida)

T/r Yillar Aylanma
summa

Mahalliy byudjetga 
15 % ajratma

1. 2000 yil 123,45
__2. 2001 vil 134.56

3. 2002 vil 145.71
4. 2003 vil 186.78

Jami
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Microsoft® .  VIII BOB

A  Internet 
Ma Explorer M ICRO SO FT INTERNET  

DASTURI VA UNING  
DOIRASIDA ISHLASH

8.1. Kompyuter tarmoqlari haqida tushuncha

Zam onaviy kom pyuterlar haqida gapirilganda har doim 
«Shaxsiy(personal) kompyuterlar» iborasini ishlatamiz. Lekin bir 
necha yildan buyon kompyuterlarni birlashtirish, fayllar va turli 
xarakterdagi xabarlar, m a 'lum otlar alm ashish im koniyatini 
yaratish borasida k o ‘plab tadq iqo tlar olib borildi. Dastlab 
kompyuterlarni juft-juft qilib birlashtirishga erishildi, ko‘p o‘tmay 
bir nechta kompyuterlarni birlashtirish uchun texnik qurilma va 
dasturiy ta ’minot yaratildi. Shu tarzda kompyuter tarmoqlari 
vujudga keldi.

Ayni vaqtda bir qancha tashkilotlarda kompyuterlar yagona 
mahalliy yoki lokal tarmoqlariga ega. Bundan tashqari ular global 
tarmoqqa ega, ya’ni bir vaqtda individual foydalanuvchilar ham, 
bir guruh foydalanuvchilar ham  tarm oqqa kirib m a’lumot 
almashish imkoniyatiga ega.

* Yuqori darajadagi shunday tarmoqlar mavjudki, unga lokal 
tarmoqdagi kompyuterlar emas, balki global tarmoqdagi kom­
pyuterlar ulangan, u Internet deb yuritiladi. Internet so‘zining 
ma’nosi Inter -  «xalqaro», net -  «tarmoq» m a’nosini anglatadi.

Internet -  bu tarmoqlar tarmog‘i bo‘lib, kompyuter turidan 
qat’iy nazar u IBM yoki Makintosh kompyuterimi, ishchi stan- 
siyasi Sun yoki Spark boiadimi, butun jahon bo‘yicha kompyu- 
terlararo ma’lumotlar almashishni va muloqot o‘rnatishni ta’min- 
lovchi tarm oqdirj



8.2. M icrosoft internet Lxplorerni yuklash 
va ishni tugallash

Microsoft Internet Explorer dasturi, odatda, Microsoft Office 
b o iim id a  joylashgan  b o ‘ladi. M icro so ft Internet E xplorer  
dasturini ishga tushirish uchun agar u Windows ish stolida bo‘lsa, 
«sichqoncha» ko‘rsatkichini Internet Explorer piktogrammasi 
ustiga keltirib, uning chap tugm achasini ikki m arta bosib, 
s tan d art u su lda  ishga tu sh irish  m um kin. Y ohud |П уск ] 
tugm achasi yordam ida «П рограммы » bandiga kiriladi va 
dastu rlar ro ‘yxatidan Internet E xplorer k o ‘rsatkich orqali 
topiladi (l-rasm) hamda «sichqoncha» chap tugmachasi bosiladi.

A  tar«4»!otfc *i 
J* Шшфв • j
i  «TV Ц 

.m i * :

m
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l-rasm. Internet Explorerni ishga tushirish.

N atijada  ekranda dastlab  Internet Explorer zarvarag ‘i, 
so‘ngra Internet Explorerning ish stoli paydo bo‘ladi (2-rasm).

In terne t E xplorer ishga tu shgandan  keyin kom pyuter 
ekranida uning ish stoli, boshqarish darchasi hosil bo 'ladi. 
Boshqarish darchasining birinchi qatorida Internetda ishlash 
rejimi (Avtonom ishlash), ikkinchi qatorda menyu satri, uchinchi 
Ratorda uskunalar majmuasi joylashgan bo‘ladi.

Internet Explorerda ishni tugallash uchun «Файл» buyruqlar 
to‘plamidan «Закрыть» va «Выход» buyrug‘i beriladi. •



8.3. M icrosoft Internet Explorer menyusi tashkil etuvchilari
Microsoft Internet Explorer ish stolining yuqori qatorida 

turli xil amallarni bajarish uchun mo‘ljallangan menyu joylashgan 
(2-rasmga qarang). Menyuga kirish uchun [F10] tugmachasi yoki 
ko‘rsatkich kerakli menyu bandi ustiga keltirilib, «sichqoncha» 
tugmachasi bosiladi va kerakli band [—»], [<—], [Home], [End] 
tugmachalari yordamida tanlanadi. Tanlangan band bajarilishi 
uchun [Enter] tugmachasi bosiladi.

M enyudan ish stoliga qaytish  uchun [Esc] tugm achasi 
bosiladi.

Microsoft Internet Explorerning menyu tashkil etuvchilari 
«Ф айл», «П равка», «Вид», «Избранное», «Сервис», 
«CnpaBKa»lardan iborat.

8.4 Yangi Web sahifa yaratish. «Файл» bo'limi 
Menyuning «Файл» boiim i yordamida (3-rasm) yangi Web 

sahifa uchun oyna ochish, oldingi saqlangan fayllarni chiqarish, 
joriy faylni yopish, tayyorlangan hujjatni diskka yozish, yangi 
oynadagi hujjatga nom berish, hujjatni boshqa manzilga yuborish 
va boshqa m anzildan qabul qilish, m atnni sahifada qanday 
joylashganligini oldindan ko‘rish, matnni (matritsaviy, lazerli)



prin te rla rd a  b ir nechta  nusxada, agar za ru ra t b o ‘lganda 
matnning tanlangan joyini chop etish hamda Internet dasturidan 
chiqish kabi bir qator ishlarni amalga oshirish mumkin.

Файл Правка gm  Извра»юе Cff* 
Созвать ►
Открыть CW*Q

Сохранить ка к 

Параметры страшны.
Печать CW+P
Првяеаритепьимй просмотр

Отправить 
Импорт и }кспорт

Свойства 
</ Работать автономно

Закрыть ________ ._______ __

З-rasm. «Файл» bo'limi buyruqlari.

Hujjatni tahrir lash. «Правка» bo'limi 
M enyuning «Правка» bo ‘limida (4-rasm) hujjatni tahrir 

qilishga oid bir qator ishlar (qirqib olish, nusxalash, o 'rniga 
qo‘yish, barchasini ajratish kabilar)ni amalga oshirish mumkin.

Правка Вии Избранное Сервис
Вырезать * ; '  V*м /if* .
Ксгхрттгь < ■Ш*С
G'j'e^urt I  - -J £Й*У

Выаелить все CW+A |

Цайти на этой странице... Cbf+F [

4-rasm. «Правка» bo'limi buyruqlari.

Hujjat k o ‘rinishi ustida amallar. «Вид» bo'limi
«Вид» bo‘limi ko‘magida uskunalar majmuasi bilan ishlash, 

qator holatining ko‘rinishi, shrift oichamlarini belgilash, HTML 
ko‘rinishga o‘tkazish kabi imkoniyatlar mavjud (5-rasm).

Вин Избранное Сервис £гц

Оанели инструментов ► 
v  Строка состояния

Панели обозревателя ►

riepegofl ►
{Остановить Esc
Обноеить F5

£азмер шрифта ►
В т  кодировки >

В вид{НТМ1.
Отладчик сценариев ►
Во весь экран F11

5-rasm. «Вид» bo'limi buyruqlari.



Hujjat tanlash. «Избранное» 'bo'limi
Menyuning «Избранное» bo'hm ida tanlangan hujjatlarni 

q o sh ish , olib tash lash , «М ои документы » h u jja tla rid an  
foydalanish, multimedia vositalari bilan ishlash kabi ishlarni 
amalga oshirish mumkin (6-rasm).

Избра*«е Сервис Справка 

Добавить в избранное.

_ |  Corel on the Web ►
_U Мультимедиа ►

1 Ссылки ►
* ]  MSN гол

1 Мои документы

€ ]  -

б-rasm. «Избранное» bo'limi buyruqlari.

«Сервис» bo'limi
«Сервис» bo'Iimida pochta va yangiliklar olish kabi ishlarni 

amalga oshirish mumkin (7 -rasm).
CjpeMC Справке

Почта и новости >
Смчротэиромтъ.
Wndom Update

MSN Me r.enge* Service 
Показать связанные ссылки

Сброс вебнастроек 
Свойства обозревателя

7-rasm. «Сервис» bo'limi buyruqlari.

Yordam olish. «Справка» bo'limi
«Справка» bo‘limi yordam ida Internetda ishlash haqida 

ma’lumot olish mumkin (8-rasm).
Справка

Оглавление и указатель 
Полезный совет 
Для пользователей Netscape 
Учебник
1ехническая поддержка 
Отзывы и предложения

8-rasm. «Справка» bo'limi buyruqlari.

8.5. Internet xizm at turlari dan foydalanish
Internetda, asosan, quyidagi xizmat turlari yo‘lga qo‘yilgan:
-  E-mail -  xat va xabarlarni uzatish;
-  Usenet -  elektron e’lonlar (teleanjuman);



— - iW k

-  WWW (World Wide Web -  butun dunyo to'ri) -  axborotni 
qidirish;

ftp (File Transfer Protocol -  fayllarni uzatish bayoni) -  
fayllarni uzatish;

-  telnet -  uzoqdagi kompyuter bilan bogianish;
-  Gopher -  matnli hujjatlarni ko‘rish.
Internet xalqaro tarmog'ining asosini Electronic mail (E-mail), 

ya’ni elektron pochta tashkil etadi.
Odatdagidan farqli o'laroq xat qog‘ozda emas, balki kom­

pyuter klaviaturasidan terib tayyorlanadi va u elektron signal- 
larning tartiblangan ko‘rinishiga keltiriladi. Xat oluvchining 
elektron manzili lozim joyiga kiritilib, modem va telefon liniyasi 
orqali internet pochta serveriga yuboriladi. Server xatlarni 
saralaydi va k o ‘rsatilgan elektron m anzillarga yo‘nalishini 
aniqlab yuboradi.

Internetga ulangan har bir kompyuter alohida o‘z manziliga 
ega bo‘ladi. Birgina kompyuterda bir nechta elektron manzil 
bo‘lsa-da, bir manzil ko‘p foydalanuvchilarga qo‘yilishi mumkin 
emas.

M asalan,
Kollej @ glasnet.uz
nti @ mail.uz

bunda @ -  belgidan chap tomondagi yozuv serverda mavjud 
bo'lgan aniq foydalanuvchi nomi, o ‘ng tom onida esa uning 
elektron pochta manzili yozilganj

M a’lum otlarning internetda elektron pochta orqali alma- 
shishida O utlook Express dasturidan foydalaniladi. D astur 
yuklangandan so‘ng ish stolining birinchi qatorida sarlavha satri, 
ikkinchi qatorida menyu buyruqlari, keyingi qatorda maxsus 
tugmachalar tarzida Создать с..., Доставить ..., Адреса ..., 
Найти... bo‘limlari mavjud.

Kerakli band tanlanadi va ma’lumot beriladi. Agar barcha 
ishlar muvaffaqiyatli bajarilsa, u holda bu holni tasdiqlovchi 
xabar ekranda paydo boiadi.

Elektron pochta orqali ma’lumot yuborishdan oldin oyna o‘ng 
tomonida joylashgan pochta manziliga o‘zingizning manzilingizni 
kiritib, [OK] tugmachasini bosish lozim.



Elektron pochtada ish yuritish — xat yozish va yuborish 
tartibi quyidagicha. Dastavval Outlook Express dasturi yuk- 
lanadi. U dastur belgisi ustida «sichqoncha» tugmachasini bosish 
orqali yuklanadi. Ekranning dastlabki satrida menyu buyruqlari, 
so‘ngra uskunalar majmuasi joylashgan.

1. Xatni yozish uchun [Создать с...] bandi tasviri ustida 
«sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

Кому maydonida xat yuboriladigan manzil yoziladi, masalan 
nodir@toshlit.uz

Копия m aydonida xat nusxasi yubo rilay o tg an  m anzil 
yoziladi, agar zarur bo‘lsa.

Тема maydoniga xat mavzusini kiriting.
Masalan: «Xabarnoma!»
Uning quyi qismiga xat mazmuni kiritiladi. Masalan: «2002 

yil 25-27 sentyabrda Samarqand shahar pedagogika kollejida 
«Informatika fani o‘qitilishining dolzarb muammolari» mavzuida 
uslubiy seminar b o iib  o‘tadi. Seminarda respublikamizning 
nufuzli ta ’lim muassasalaridan professor-o‘qituvchilar, talantli 
o ‘qituvchilar ishtirok etadi.

Manzilimiz: Samarqand shahar, Gagarin ko'chasi, 34 SShPK.
2. Xatni jo'natish uchun «Отправить» tugmachasi bosiladi. 

Siz uni «Исходящие» bandidan «Отправленные» bandiga 
tushganligini nazorat qiling.

3. X atni o'qish uchun dastlab  O utlook  Express dasturi 
yuklanadi so'ngra «Доставить почту» bandida «sichqoncha» 
tugmachasini bosing. «Входящие» bandini ochib, kelib tushgan 
xatlar ro‘yxatini ko‘rishingiz mumkin. Ochilmagan xat ro‘yxatda 
qora fonda b o iad i, kerakli xatni «sichqoncha» ko ‘rsatkichi 
yordamida tanlab, tugmachani bossangiz, ekranda xat matni 
chiqadi. Xatga javob yozish zarurati bo isa , «Ответить» tug­
machasini bosish lozim. Ekranda xat yuboruvchi manzil paydo 
boiadi. Yuqoridagi tartib bilan xat javobini yozib yuborishingiz 
mumkin.

mailto:nodir@toshlit.uz


8.6. Qisqacha ma'iumotnoma

j Agar kompyuteringiz Internetga ulangan bo isa , qo‘yida- 
gilarga e’tibor bering:

-  internet m a’lumotnomasini o‘qib chiqing;
-  internetda kuzatuv va ishlash uslublarini o‘rganing;
-  ma’lumotlarni qidirish uslublarini o‘rganing.
B uyruq lar to 'p lam id a  «С правка» band i ustida  «sich-

qoncha»ning chap tugmasini bossangiz, Internetda ishlash haqida 
quyidagi ko‘rsatmalar ekranda hosil bo iad i (9-rasm):

-  internetda ishlashni boshlash;
-  internet Explorer 5 bo'yicha darslik;
-  internetga kompyuterni ulash;
-  Web-sahifani qidirish;
-  avtonom rejimda veb-sahifani ko'zdan kechirish;
-  та ’lumotlarni xotirada saqlash va chop qilish;
-  internetda та ’lumotlar almashish;
-  internetda ish jarayonida kompyuterni himoya qilish;
-  keraksiz m a ’lumotlarni olishni cheklash;
-  sozlash;
-  maxsus imkoniyatlar.
Internetda ishlashning asosiy omillaridan biri m a’lumotlar­

ni qidirish hisoblanadi. Internetda ma’lumotlarni qidirishning bir 
necha usullari mavjud.



Elektron pochtada ish yuritish — xat yozish  va yuborish  
tartibi quyidagicha. D astavval O utlook Express dasturi yuk­
lanadi. U dastur belgisi ustida «sichqoncha» tugmachasini bosish 
orqali yuklanadi. Ekranning dastlabki satrida menyu buyruqlari, 
so'ngra uskunalar majmuasi joylashgan.

1. Xatni yozish  uchun [С оздать с...] bandi tasviri ustida  
«sichqoncha» tugmachasi bosiladi.

Кому maydonida xat yuboriladigan manzil yoziladi, masalan 
nodir@ toshlit.uz

Копия m a y d o n id a  xat n u sx a si y u b o r ila y o tg a n  m anzil 
yoziladi, agar zarur b o‘lsa.

Тема m aydoniga xat mavzusini kiriting.
Masalan: «Xabarnoma!»
Uning quyi qismiga xat mazmuni kiritiladi. Masalan: «2002 

yil 25-27 sentyabrda Samarqand shahar pedagogika kollejida 
«Informatika fani o ’qitilishining dolzarb muammolari» mavzuida 
uslubiy sem inar b o ‘lib o 'tad i. Sem inarda respublikam izning  
nufuzli ta’lim muassasalaridan professor-o'qituvchilar, talantli 
o'qituvchilar ishtirok etadi.

Manzilimiz: Samarqand shahar, Gagarin ko'chasi, 34 SShPK.
2. Xatni jo'natish uchun «Отправить» tugmachasi bosiladi. 

Siz uni «И сходящ и е» bandidan «О тправленны е» bandiga  
tushganligini nazorat qiling.

3. Xatni o'qish  uchun d astlab  O u tlo o k  E xpress dasturi 
yuklanadi so ‘ngra «Доставить почту» bandida «sichqoncha»  
tugmachasini bosing. «Входящие» bandini ochib. kelib tushgan 
xatlar ro‘yxatini ko'rishingiz mumkin. Ochilmagan xat ro'yxatda 
qora fonda bo'lad i, kerakli xatni «sichqoncha» ko'rsatkichi 
yordam ida tanlab. tugm achani bossangiz, ekranda xat matni 
chiqadi. Xatga javob  yozish zarurati bo'lsa, «Ответить» tug­
machasini bosish lozim. Ekranda xat yuboruvchi manzil paydo 
bo‘ladi. Yuqoridagi tartib bilan xat javobini yozib yuborishingiz 
mumkin.

mailto:nodir@toshlit.uz


^ g a r  kom pyuteringiz Internetga ulangan bo'lsa, qo'yida- 
gilarga e ’tibor bering:

-  internet ma'lumotnomasini o'qib chiqing;
-  internetda kuzatuv va ishlash uslublarini o ‘rganing;
-  ma iumotlarni qidirish uslublarini o'rganing.
B uyruqlar to 'p la m id a  «С п равка» band i u stid a  «sich -

qonchawningchap tugmasini bossangiz, Internetda ishlash haqida 
quyidagi ko‘rsatmalar ekranda hosil b o ia d i (9-rasm):

8.6. Qisqacha ma'lumotnoma
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9-rasm.

-  internetda ishlashni boshlash;
-  internet Explorer 5 bo'yicha darslik;
-  internetga kompyuterni ulash;
-  Web-sahifani qidirish;
-  avtonom rejimda veb-sahifani ko'zdan kechirish;
-  m a ’lumotlarni xotirada saqlash va chop qilish;
-  internetda ma'lumotlar almashish;
-  internetda ish jarayonida kompyuterni himoya qilish;
-  keraksiz ma'lumotlarni olishni cheklash;
-  sozlash;
-  maxsus imkoniyatlar.
Internetda ishlashning asosiy omillaridan biri m a’lum otlar­

ni qidirish hisoblanadi. Internetda ma'lumotlarni qidirishning bir 
necha usullari mavjud. ! V ^



1. O idiruv sistem a siea  kirish uchun d astlab  uskunalar  
tnajmuasida [Hohckj tugmachasini oosisn lozim . i o  ngra ^по­
иск! maydonida so‘z yoki fraza (fikr) kiritiladi.

2. M anzil qatorida go, «And» yoki ? buyrug'ini berish va 
bo'sh liq  (probel)dan  so 'n g  s o ‘z yok i fraza (fikr) k iritilad i. 
Natijada Internet Explorer oldindan mavjud sistema tarkibidan 
qidiruvni boshlaydi.

3. W eb-sahifaga o ‘tib m a’lum bir matn ajratiladi so'ngra 
«П равка» m enyusidan  «Н айти на этой странице» bandi 
tanlanadi.

Agar W eb-manzil noto'g'ri berilgan bo'lsa, kompyuter ish 
jarayonida W eb-m anzilga o ’xshashlaridan qidirishni davom  
ettirish so ‘raladi.

Tanlangan sahifalar ro‘yxatini olish va undan foydalanish  
uchun uni uy sahifasiga aylantirish lozim. buning uchun [Из­
бранное! tu gm ach asi b o s ila d i. U n d an  fo y d a la n ish d a  esa  
uskunalar majmuasida [Домой] tugmachasi bosiladi.

U skunalar m ajm uasidagi [Ж урнал| tugm achasin i bosib , 
bugun, kecha va bir necha hafta oldin ishlagan foydalanuvchi 
haqida ma’lumot olishingiz mumkin.

Web-sahifani chop qilish uchun «Файл» menyusidan «П е­
чать» bandi tanlanadi va «sichqoncha» tugm achasi bosiladi. 
Chop etish parametrlarini o ‘z istagingizga ko'ra tanlashingiz 
mumkin.

Web-sahifadagi biror kadr yoki sahifa elementini chop qilish 
uchun k o 'rsa tk ich  o rq a li ma lum  q ism  ta n la n ib , «sich - 
qoncha»ning o'ng tugmachasi bosiladi va «Печать» yoki «Пе­
чать кадра» bandi tanlanadi.

Kompyuter xotirasida Web-sahifani saqlash uchun quyidagi 
tartibda ish tutmoq lozim:

1. «Файл» menyusidan «Сохранить как» bandi tanlanadi.
2. Sahifani joylashtirish uchun xohlagan papkangiz ustiga 

ko'rsatkichni keltirib ikki marta «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.
3. «Имя файла» maydonida sahifaga lozim nom beriladi.
4. «Тип файла» maydonida fayl turi ko’rsatiladi.
S a h ifa d a g i barcha m a ’lu m o tla r  (m atn , rasm , kadr,

— -------- ------------—■ -------



Sahifadan kerakli qism ini ajratib xotirada saqiash uchun 
dastlab kerakli ma'lumot tanlanadi so'ngra «Правка» menyu­
sidan «Копировать» buyrug'i beriladi. W eb-sahifani elektron  
pochta orqali yuborish uchun quyidagicha ish tutiladi:

«Файл» buyruqlar to'plamidan «Отправить» va «Ссылку 
по электронной почте» bandlari tanlanadi. Elektron pochta 
orqali lozim bo'lgan xabar maxsus m aydon orqali to'ldirilib  
yuboriladi.

Buning uchun dastavval elektron pochta orqali yuborish  
mumkin bo'lgan manzil haqida hisob-yozuvi bo'lishi va mazkur 
kom pyuterlarda elektron pochta dasturi o ‘rnatilgan bo'lishi 
lozim.

Internet Explorer dasturida tugmachalar va ularning kom- 
binatsiyasi yordam ida W eb-sahifani ko'rish, hujjatlar bilan  
ish lash , m anzilga yuborish . hujjatlarda tegish li tuzatish lar  
bajariladi.

W eb-sahifani ko'rish buyruqlari (tugmachalar yordamida) 
1-jadvalda jam langan.

I-jadval
T/r Buyruqli

funksional
tugmachalar

Bajaradigan vazifasi va 
mazmuni

1. [FI] Internet Explorerda ishlash haqida 
ma'lumot olish

2. (F il l Ko'rish rejimida odatdagidan to'liq ekran 
rejimiga o'tish

3. (TAB) Keyingi sahifaga o'tish
4. [Snift]+[TAB] Oldingi sahifa elementiga o'tish
5. [Alt]+[HOME] Uy sahifasiga o'tish
6. [A ltl+H ] Keyingi sahifaga o'tish
7. [A lt)+(H Oldingi sahifaga o'tish
8. [Ctrl]+[Tab] yoki (F6 Kadrlar bo'yicha oldinga o'tish
9. [Shift]+[Ctrl]+[Tab] Kadrlar bo'yicha orqaga yurish
10. [T] Hujjat boshiga qarab yurish
II. [i] Hujjat oxiriga qarab yurish



1. Q idiruv sistem asiga  kirish uchun d astlab  uskunalar  
majmuasida |П оиск| tugmachasini bosish lozim. So'ngra [По­
иск! maydonida so‘z yoki fraza (fikr) kiritiladi.

2. M anzil qatorida go, «find» yoki ? buyrug'ini berish va 
bo'sh liq  (probel)dan  so 'n g  so ‘z yoki fraza (fikr) k iritiladi. 
Natijada Internet Explorer oldindan mavjud sistema tarkibidan 
qidiruvni boshlaydi.

3. W eb-sahifaga o'tib  m a’lum bir matn ajratiladi so'ngra  
«П равка» m enyusidan  «Н айти на этой странице» bandi 
tanlanadi.

Agar W eb-manzil noto'g'ri berilgan bo'lsa, kompyuter ish 
jarayonida W eb-m anzilga o'xshashlaridan qidirishni davom  
ettirish so'raladi.

Tanlangan sahifalar ro'yxatini olish va undan foydalanish  
uchun uni uy sahifasiga aylantirish lozim , buning uchun [Из­
бранное! tu gm ach asi b o s ila d i. U n d an  fo y d a la n ish d a  esa  
uskunalar majmuasida [Домой) tugmachasi bosiladi.

U skunalar m ajm uasidagi [Ж урнал| tugm achasin i bosib . 
bugun. kecha va bir necha hafta oldin ishlagan foydalanuvchi 
haqida ma'lumot olishingiz mumkin.

W eb-sahifani chop qilish uchun «Файл» menyusidan «П е­
чать» bandi tanlanadi va «sichqoncha» tugm achasi bosiladi. 
Chop etish parametrlarini o 'z istagingizga ko'ra tanlashingiz 
mumkin.

Web-sahifadagi biror kadr yoki sahifa elementini chop qilish 
uchun k o 'rsa tk ich  o rq a li m a'lum  qism  ta n la n ib , « sich - 
qoncha»ning o'ng tugmachasi bosiladi va «Печать» yoki «П е­
чать кадра» bandi tanlanadi.

Kompyuter xotirasida Web-sahifani saqlash uchun quyidagi 
tartibda ish tutmoq lozim:

1. «Файл» menyusidan «Сохранить как» bandi tanlanadi.
2. Sahifani joylashtirish uchun xohlagan papkangiz ustiga 

ko'rsatkichni keltirib ikki marta «sichqoncha» tugmachasi bosiladi.
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ja d v a lla r)n i saq lash  uchun W eb-страни ца. «П олносты й»  
varianti tanlanadi.

Sahifadan kerakli qism ini ajratib xotirada saqlash uchun 
dastlab kerakli ma’lumot tanlanadi so'ngra «Правка» menyu­
sidan «Копировать» buyrug'i beriladi. W eb-sahifani elektron  
pochta orqali yuborish uchun quyidagicha ish tutiladi:

«Файл» buyruqlar to'plamidan «Отправить» va «Ссылку 
по электронной почте» bandlari tanlanadi. Elektron pochta  
orqali lozim bo'lgan xabar maxsus maydon orqali to'ldirilib  
yuboriladi.

Buning uchun dastavval elektron pochta orqali yuborish  
mumkin bo'lgan manzil haqida hisob-yozuvi bo'lishi va mazkur 
kom pyuterlarda elektron pochta dasturi o'rnatilgan bo'lishi 
lozim.

Internet Explorer dasturida tugmachalar va ulam ing kom- 
binatsiyasi yordam ida W eb-sahifani ko'rish, hujjatlar bilan  
ish lash , m anzilga yuborish , hujjatlarda tegish li tuzatish lar  
bajariladi.

W eb-sahifani ko'rish buyruqlari (tugmachalar yordamida) 
1-jadvalda jam langan.

I-jadval
T/r Buyruqli

funksional
tugmachalar

Bajaradigan vazifasi va 
mazmuni

1. [FI] Internet Explorerda ishlash haqida
ma'lumot olish

2. [FI 1] Ko'rish rejimida odatdagidan to'liq ekran
rejimiga o'tish

3. [TAB] Keyingi sahifaga o'tish
4. [Snift]+[TAB] Oldingi sahifa elementiga o'tish
5. [Alt]+[HOME] Uy sahifasiga o'tish
6. [A lt]+H ] Keyingi sahifaga o'tish
7. [A lt]+[H Oldingi sahifaga o'tish
8. [Ctrl]+[Tab] yoki [F6 Kadrlar bo'yicha oldinga o'tish

E—  | 9- rShiftl+fCtrll-bfTab]■ Kadrlar bo'yicha orqaga yurish

м  I f l i  I H u i ia t  o x i r ip a  n a r a h  v u r is h  j
i



1. Q idiruv sistem asiga  kirish  uchun d astlab  uskunalar  
majmuasida [Понск| tugmachasini bosish lozim. So'ngra [По- 
иск| maydonida so4z yoki fraza (fikr) kiritiladi.

2. M anzil qatorida go, «find» yoki ? buyrug'ini berish va 
bo'sh liq  (probel)dan  so 'n g  so 'z  yok i fraza (fikr) k iritiladi. 
Natijada Internet Explorer oldindan mavjud sistema tarkibidan 
qidiruvni boshlaydi.

3. W eb-sahifaga o'tib  m a’lum bir matn ajratiladi so'ngra 
«П равка» m enyusidan  «Н айти на этой странице» bandi 
tanlanadi.

Agar W eb-manzil noto'g'ri berilgan bo'lsa, kompyuter ish 
jarayonida W eb-m anzilga o ‘xshashlaridan qidirishni davom  
ettirish so'raladi.

Tanlangan sahifalar ro'yxatini olish va undan foydalanish  
uchun uni uy sahifasiga aylantirish lozim, buning uchun [Из­
бранное! tu gm ach asi b o s ila d i. U n d an  fo y d a la n ish d a  esa  
uskunalar majmuasida [Домой| tugmachasi bosiladi.

U skunalar m ajm uasidagi [Ж урнал| tugm achasin i bosib , 
bugun, kecha va bir necha hafta oldin ishlagan foydalanuvchi 
haqida ma'lumot olishingiz mumkin.

W eb-sahifani chop qilish uchun «Файл» menyusidan «П е­
чать» bandi tanlanadi va «sichqoncha» tugm achasi bosiladi. 
Chop etish parametrlarini o'z istagingizga ko'ra tanlashingiz 
mumkin.

Web-sahifadagi biror kadr yoki sahifa elementini chop qilish 
uchun k o 'rsa tk ich  o rq a li m a'lum  qism  ta n la n ib , « sich -  
qoncha»ning o'ng tugmachasi bosiladi va «Печать» yoki «П е­
чать кадра» bandi tanlanadi.

Kompyuter xotirasida Web-sahifani saqlash uchun quyidagi 
tartibda ish tutmoq lozim:

1. «Файл» menyusidan «Сохранить как» bandi tanlanadi.
2. Sahifani joylashtirish uchun xohlagan papkangiz ustiga 

‘.. . ' ; w  тпяпя «vit u,-,,-,r,chr." tuemachas? hnsiladi
■j ~ м , . „  Дойня» mavdonida sahitaga lozun l i O A i A  U W t i  i u u . .



j a cl v' а 11 а г) n i saq lash  uchun W eb-стр ани ца. «П о л н о е! ый» 
varianti tanlanadi.

Sahifadan kerakli qism ini ajratib xotirada saqlash uchun 
dastlab kerakli ma’lumot tanlanadi so'ngra «Правка» menyu­
sidan «Копировать» buyrug'i beriladi. W eb-sahifani elektron  
pochta orqali yuborish uchun quyidagicha ish tutiladi:

«Файл» buyruqlar to'plamidan «Отправить» va «Ссылку 
по электронной почте» bandlari tanlanadi. Elektron pochta  
orqali lozim bo'Igan xabar maxsus maydon orqali to'ldirilib  
yuboriladi.

Buning uchun dastavval elektron pochta orqali yuborish  
mumkin bo'Igan manzil haqida hisob-yozuvi bo'lishi va mazkur 
kom pyuterlarda elektron pochta dasturi o'rnatilgan bo'lishi 
lozim.

Internet Explorer daslurida tugmachalar va ularning kom- 
binatsiyasi yordam ida W eb-sahifani ko'rish. hujjatlar bilan  
ish lash , m anzilga yuborish , hujjatlarda tegish li tuzatish lar  
bajariladi.

W eb-sahifani ko'rish buyruqlari (tugmachalar yordamida)
1-jadvalda jam langan.

1-jadval
T/r Buvruqli

funksional
tugmachalar

Bajaradigan vazifasi va 
mazmuni

1 . [FI] Internet Explorerda ishlash haqida 
ma'lumot olish

2. [F il l Ko'rish rejimida odatdagidan to'liq ekran 
rejimiga o'tish

3. [TAB] Keyingi sahifaga o'tish
4. [Snift]+[TAB] Oldingi sahifa elementiga o'tish
5. [Alt]+[HOME] Uy sahifasiga o'tish
6. [Alt]+[-»J Keyingi sahifaga o'tish
7. [A lt]+[H Oldingi sahifaga o'tish
8. [Ctrl]+[Tab] yoki [F6 Kadrlar bo'yicha oldinga o'tish

I  Л
r  y . — fShlfH :  fCTrfl+fTnb] к aHrbr hn'virha огпмеа VUrish

‘ 1
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i i . {rage Upj N.atia qaaam  ouan nujjat oosniga qarao 
yurish

13. (Page Down] Katta qadam bilan hujjat oxiriga qarab 
yurish

14. [Home] Hujjat boshiga o'tish
15. [End] Hujjat oxiriga o'tish
16. [Crtl]+[F] Mazkur varaqda qidirishni bajarish
17. [F5] yoki [Crtl]+[R] Aktiv Web-sahifaga o'tish
18. [Esc] Sahifa chiqarishni tamomlash
19. [Ctrl]+[0] yoki

[Ctrl]+[L] Boshqa manzilga o'tish
20. [Ctrl]+[N] Yangi oyna ochish 1
21. [Ctrl]+[W] Oynani yopish
22. [Ctrl]+[S] Sahifani xotirada tezkor saqlash
23. [Ctrl]+[P] Sahifa yoki kadmi tezkor chop qilish
24. [Enter] Buyruqni bajarishni aktivlashtirish
25. [Ctrl]+[E] «Поиск» darchasini ochish
26. [Ctrl]+[I] «Избранное» darchasini ochish
27. [Ctrl]+[H] «Журнал» darchasini ochish
28. [Ctrl]+»sichqoncha «Журнал» yoki «Избранное» darchasida bir

tugmachasini bosish» nechta papka ochish

M anzillar qatori ustida tugm achalar yordam ida am allar  
majmuasi 2-jadvalda jam langan.

2-jadval
T/r Buyruq yoki Bajaradigan vazifasi va

funksional mazmuni
tugmachalar

1. [Alt]+[D] Manzil qatorida matnni ajratish
2. [C tr lM H Ko'rsatkichni manzillar qatorida chapda joylashgan 

keyingi mantiqiy bo'limga (. yoki /) qadar siljitish
3. [Ctrl] +[-»] Ko'rsatkichni manzillar qatorida o'ngda joylashgan 

keyingi mantiqiy bo'limga (. yoki /) qadar siljitish
4. [Ctrl]+[Enter] «WWW yoki «. com»ni manzillar qatorida

[i]
kiritilgan matn oxiriga qo'yish

5. «Автозаполнение» ro'yxati bo'yicha oldinga o'tish
6. [ tl «Автозаполнение» ro'yxati bo'yicha orqaga o'tish



iu  j uuti on an (lugnidciiaiar yorcfamida)
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S-jadbM
T/r Buyruq yoki

funksional
tugmachalar

Bajaradigan va/ifasi va
mazmuni ГГГ.1 и I

a\\\,V\\\W
1. [Ctrl]+[B] «Упорядочить избранное» muloqot oyaifcini oclush
2. [t] Muloqot oynasida ajratilgan ro'yxatni hir qator ’ 

yuqoriga o'tkazish щ . u 
Muloqot oynasida ajratilgan ro'yxatni bir qator 

quyiga o'tkazish
3. [I]

«П равка» to'p lam i bilan ish lash buyruqlari (tugrttfifeftalar
yordam ida) 4-jadvalda keltirilgan. < \ \ u

j if

T/r Buyruq yoki
funksional
tugmachalar

Bajaradigan vazifasi va 
mazmuni liV tz ilp i

ПУЛ

1. [Ctrl]+[X] Ajratilgan sohani o'chirish :.bivu(j2. [Ctrl]+[C] Ajratilgan sohani nusxalash
3. [Ctrl]+[V]

С
Ko'rsatilgan joyga cho'ntakka olingan Qismni

qo'yish
4 [$trl]+[A] Barcha tezkor Web-sahifalami ajrjtisH

------------------------------------------- —•-------Tfl----
N etsca fe  N a v ig a to r  dasturi bir qancha navigntsiya v e e ilij  

lariga ega ekan lig in i qayd eting. Ularning qisqacha тайлш ш  
q uyidagicha: л il

Back —  oldingi hujjatga o'tish; i  I
Forward —  navigatordagi hujjatga o'tjrsh;
Home —  dastlabki sahifaga qaytish;
Reload —  hujjatni qayta ochish;
Go —  oxirgi m anzillar ro‘yxatini ko'rsatish;
History list —  dastlab m urojaat qilingan joyga  o'tish; 
Bookmarks —  sahifalarga belgi qo'yib , unga kerakli vaqtda 

qaytishni ta ’m inlaydi. 'I —
Internetda sah ifa lar  so n i kun say in  ortib  b o rm o q d a . B iz  

quyida ayrim  om m ab op  sahifalar ro'yxatin i keltiram iz.
13-4023



h ttp : llw w w .uzjohs.com l —  O 'zb ck iston  m ehnat b irjasi. 
O 'zbcV'istondagt korxona va tashk ilotlardan  ish q id iriiaa i, 
unda vakant ish joylari ro'yxati mavjud.

http:llwwwluzreport.coml —  inform atsion analitik portal. 
Turizm va Internet resurslar haqida ma'lumotlar mavjud.

http:Hbolalar.sarkov.uz —  bolalar om m abop inform atsion  
sahifasi. Bolalarga foydali va qiziqarli bo'Igan turli ma'lumotlar 
keltirilgan.

http:llumid.uz —  Umid jamg'armasi sahifasi.
http ./l youthcenter.freenet.uz —  yoshlar Internet markazi 

sahifasi.
Xalqaro om m abop sahifalar:
http:llwwwlnirvanet.fr —  dunyo m adaniyati bilan tanish- 

tiruvchi sahifa.
http://www.whitehouse.gov —  A Q SH , Oq uydagi siyosiy , 

iqtisodiy va saroy yangiliklari bilan tanishuv sahifasi.
IN T E R N E T  m a'lum otnom asi.
A gar k o m p y u ter in g iz  In ternetga  u lan gan  b o 'lsa ,  

quyidagilarga e ’tibor bering:
—  Internet ma'lumotnomasini o'qib chiqing.
—  Internetda kuzatuv va ishlash uslublarini o'rganing.

Ma'lumotlarni qidirish uslublarini o'rganing.
Buyruqlar to'plam ida «Справка» bandi ustida «sichqon- 

cha»ning chap tugmachasini bossangiz, Internetda ishlash haqida 
quyidagi ko'rsatmalar ekranda hosil bo'ladi:

—  Internetda ishlashni boshlash;
—  Internet Explorer bo'yicha darslik;
—  Internetga kom pyuterni ulash;
—  W eb-sahifani qidirish;
—  Avtonom  rejimda w eb-sahifani ko'zdan kechirish;
—  M a'lum otlarni xotirada saqlash va chop qilish;
—  Internetda m a'lum otlar alm ashishi;
—  Internetda ish jarayonida kom pyuterni him oya qilish;
—  K eraksiz m a'lum otlar olishni cheklash;
—  Sozlash;
—  M axsu s im koniyatlar

http://www.uzjohs.coml
http://www.whitehouse.gov


Mazmun: M S  Internet dasturi doirasida ishlash.
E-mail elektron pochtasi va Netscafe Navigator dasturlarida 

ishlashni bilishlari lozim.
Topshiriqlar: M S  Internetni yuklang, kompyuterda dunyo  

b o'y icha sayoh at q iling. E-m ail da xat yuboring. N etscafe  
Navigator dasturida ma’lumot oling.

1. Microsoft Internet Explorer imkoniyatlari.
2. MS Internet yuklash.
3. Yordam olish.
4. Web-sahifa uchun yangi oyna ochish.
5. Yangi oynadagi hujjatga nom berib saqlash.
6. Kerakli ma’lumotni qidirish.
7. Tayyorlangan hujjatni xotirada saqlash.
8. Oldindan saqlangan fayllarni chiqarish.
9. Olingan m aium otni tahrirlash.
10. Hujjatlarni tanlash, ulami qo'shish, ko'chirish.
11. Internetda ma'lumot almashish.
12. Ish jarayonida kompyuterni himoyalash.
13. «Поиск» darchasini ochish va qidirish.
14. «Избранное» darchasini ochish va tanlash.
15. «Журнал» darchasini ochish va papkalar hosil qilish.
16. S o z la sh  va b osh q a  m axsu s im k o n iy a tla rd a n  

foydalanish.
17. E-mail -elektron pochtasi:
—  manzilni yozish tartibi;
—  xatni yozish tartibi;
—  xatni jo'natish tartibi;
—  xatni o ‘qish tartibi;
—  xatga javob yozish tartibi.

ISH  REJA SI:



—  dastlabki sahifaga o'tish:
—  hujjatni qayta ochish;
—  oxirgi m anzillar ro ‘yxatini olish.
19. Internet om m ab op  sahifalari.
20. Intem etdan chiqish.

Keltirilgan ish reja asosida Internetda ishlang va hisobot

Quyidagi m a’lum otli hujjatlarni tayyorlang. Ularni E-mail 
elektron pochta yordamida biror manzilga yuboring.

1. Viloyatingizda qurilayotgan kasb-hunar kollejlari haqida 
m a’lum ot tayyorlang.

2. V ilo y a tin g iz d a g i m avjud k o lle j va litsey la r  haq id a  
m a’lum ot tayyorlang.

3. Toshkent shahridagi banklar haqida ma’lumot tayyorlang.
4. T oshk en t shahrida ishga tushirilgan yangi obyektlar  

haqida ma'lumot tayyorlang.
5. 0 ‘qituvchilaringiz ish haqi haqida ma’lumot tayyorlang.
6. T oshkentni boshqa shaharlar bilan bog'laydigan avia- 

yo‘nalishlar haqida m a’lum ot tayyorlang.
7. Toshkentni boshqa shaharlar bilan bog'laydigan temir yo‘l 

yo‘nalishlari to'g'risida m a’lumot tayyorlang.
8. Toshkent shahridagi kichik korxonalar haqida ma'lumot 

tayyorlang.
9. Toshkent shahridagi davlat korxonalari haqida ma'lumot 

tayyorlang.
10. Toshkent shahridagi qurilish korxonalari haqida ma'lumot 

tayyorlang.
11. Sam arqand sh ahrid agi tarix iy  y o d g o rlik la r  haqida

M ashqlar

yozin g
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13. Qurilayotgan obyektlar to'g'risida ma’lumot tayyorlang.
14. Uy qurilish kombinati mahsulotlarini iste'mol qiluvchilari 

to'g'risida m a’lumot tayyorlang.
15. Qurilish tashkilotidagi mavjud maxsus texnik vositalar 

to'g'risida m a’lumot tayyorlang.
16. Qurilish tashkilotini boshqaruvchi xodimlar to'g'risida 

m a'lum ot tayyorlang.
17. Uy qurilish kombinati m axsulotlariga tushgan buyurt- 

malar to'g'risida m a’lum ot tayyorlang.
18. Oila byudjeti xarajatlari to'g'risida ma’lumot tayyorlang.
19. Qurilish tashkiloti ta’minlovchilari to'g'risida ma’lumot 

tayyorlang.
20. Q urilish  m ateria llari b ilan  ta ’m in lan ish  to 'g 'r isid a  

m a'lum ot tayyorlang.
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С инхронизировать
iu giu acu aia i

Katalogni
каталоги... sinxronizatsiyalaydi
Часто используемые [Ctrl)+[D] K o'p ishlatiladigan
каталоги kataloglarni aniqlaydi
Назад [Alt]+<— Orqaga qaytadi
Заиустить сеанс DOS DOS muhitini yuklaydi
Подключать сетевой Tarmoqli diskni ulaydi

Отключать сетевой Tarmoqli diskni
диск.. ajratadi
Сделать текущий Joriy katalogni
каталог общим... umumlashtiradi...
Забрать каталог... Katalogni oladi
Соединиться с FTP FTP-server bilan
сервером... [Ctrl]+IF] bog'lanadi
Новое FTP-соединенис... [Ctrl]+[N] Yangi FTP bilan bog'lanadi
Разорвать FTP- [Ctrl]+[Shifl]+[F] FTP bilan bog'lanishni
соединение bekor qilish
Показ на сервере Serverda yashiringan
скрытых файлов fayllarni ko'rsatadi
FTP-загрузка из списка FTP-ro'yxatdan yuklaydi...

Port orqali boshqa 
kompyuterga

порт... bog'laydi
Поменять панели Darchalar o’mini
местами almashtiradi
Получатель из [Ctrl]+[U] M anbadan qabul qiladi

Вал Ko'rinish
Краткий [Ctrl)+[FI] Fayl haqida qisqacha 

m aium ot beradi
Подробный [Ctrl]+[F2] Fayl haqida to'liq ma iumot

Дерево [Ctrl)+[F8]
l>tl aUl

Katalog daraxtini ko'rsatadi
Быстрый просмотр (Ctrl]+[0) Tezkor ko'rinishni 

ta'minlaydi
Все файлы [Ctrl]+[FIO] Barcha fayllar
Г1ро1раммы lCtrl]+(Fl 1] Dasturlar
Ф илы р [Ctrl]+|FI2] Filtrlaydi
По имени [Ctrl]+[K31 Fayllarni ism bo'yicha



*• %SSSSlSSV8SjSS
tugmachalar
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П о типу [Ctrl]+[F4] Fayllarni turi bo'yicha 
saralaydi

П о времени [Ctrl]+[F5 Fayllarni yaratilgan vaqti 
bo'yicha saralaydi

П о размеру Ctrl]+[F6J Fayllarni o'lchami bo'yicha 
saralaydi

Без сортировки [Ctrl]+[F7] Fayllarni saralanmagan 
holatda ko'rsatadi 
Fayllarni teskari tartibda

В обратн ом  порядке ko'rsatadi
О бновить  окно [Ctrl]+[R] Oynani yangilaydi

Конфигурация Kofifiguratsiya
Н астройка... Konfiguratsiyani sozlaydi
П анель инструм ентов... Konfiguratsiyaning 

uskunalar darchasi
Запом нить  позицию Konfiguratsiya o'mini 

xotirada saqlaydi
С охранить Konfiguratsiyani xotirada
конф игурацию saqlaydi

Запуск Qo'yish
И зм енить меню  запуск.. Qo'yish menyusini 

o'zgartiradi
И зм енить главное Bosh menyuni
меню... o'zgartiradi



4-ilnva
Excel 2000 dasturi hayrualari

Buyruqlar Funksional
tugm achalar

Mazmuni

Ф айл Fayl
С оздать [Ctrl]+[N] Yangi m atnli fayl yaratish
О ткры ть [C trl]+[0] M atnli faylni ochish
Закры ть Faylni yopish
С охранить [Ctrt]+[S] Faylni xo tirada saqlash
С охранить как... Faylni nom bilan xo tirada 

saqlash
С охранить как W eb- Faylni W eb-sahifa kabi
страницы xotirada saqlash
Версии Versiyalari
П редварительны й W eb-sahifani ko 'zdan
просм отр W eb-страницы kechirish
П арам етры  страницы Sahifa param etrlarin i 

o 'rna tish
П ечать Fayl (jadval)ni chop qilish
О тправить Fayl (jadval)ni m anzilga 

jo 'natish
С войства Fayl xossalari
Выход Exceldan chiqish

П равка T ahrir qilish
Нельзя отменить [Ctrl]+[Z] Oldingi holatn i qaytarish
П овторить создание 
документа

[Ctrl]+[Y] Keyingi holatga o 'tish

Вырезать [Ctrl]+[X] Jadval qism ini qirqish
К опировать [Ctrl]+[C] Jadval qism idan nusxa olish
Вставить C h o 'n tak k a  olingan m atnni
С пециальная вставка [Ctrl]+[V] o 'rn iga  qo'yish 

M axsus o 'rn iga qo'yish
Вставить как гиперссылку G iperm uro jaat kabi 

o 'rn iga  qo 'yish
О чистить Tozalash
Выделить всё Barchasini ajratish
Н айти... |C trl]+ [F] Top...
Заменить... [Ctrl]+[H] Alm ashtir...
Перейти... [CtrlJ+(G] 0 4 .. .
Связи Bog'lanish
О бъект O byektlar



Excel 2000 dasturi buyruqlari <davomi)

Buyruqlar Funksional
tugmachalar

Mazmuni

Вил Ko'rinish
Обычный Oddiy hujjatlaming ko'rinishi
Разметка страницы Sahifaga belgi qo'yish
Панели инструментов Uskunalar majmuasi
Строка формул Formula qatori
Строка состояния Qator holati
Колонтитулы... Kolontitullar...
Примечания Eslatma berish
Во весь экран Ekranni sahifa bilan to'ldirish
Масштаб... Jadvalning ekrandagi masshtabi

Вставка Qo'yish
Ячейки.... Jadvalga yacheykalar qo'yish...
Строки Jadvalga qator qo'yish
Столбцы Jadvalga ustun qo'yish
Лист Jadvalga varaq qo'yish
Диаграмма... Diagramma...
Разрыв страницы Sahifani bo'lish
Функция- Funksiya...
Имя Nomlash
Примечания Eslatmalar
Рисунок Jadvalga rasm tushirish
Объект... Obyektlar
Г иперссылка... Gipermurojaat

Формат Format
Ячейки.... Jadvalga yacheykalar qo'yish...
Строки Jadvalga qator qo'yish
Столбцы Jadvalga ustun qo'yish
Лист Jadvalga varaq qo'yish
Автоформат... Avtoformati
Условное Shartli fofmatlash
форматирование
Стиль Yozilish usuli
Объект Obyekt



т .
Extel 2000 dasturi buyruqlari (davomi)

Huymqlar Fiaiksional
tugmachalar

Mamrnini

Сервис Servis
Орфо|рафия... [FT] Grammatik va stilistik

xatolami aniqlash
Автозамена... Yacheykalardagi belgi va

so'zlami almashtirish
Доступ к книги... Kitobga kirish
Исправления Tuzatish
Объединить книги Kitoblami birlashtirish...
Зашита Himoyalash
Совместная работа Birgalikda ishlash
Подбор параметра.. Parametrlami tanlash...
Сценарии... Ssenariy...
Зависимости BogManganlik
Макрос Makrosni aniqlash
Надстройки... Ustqurma
Настройка... Menyu bandlarini sozlash...
Параметры... Excel parametrlari

Дшные Ma'lumotlar
Сортировка Excelda ma'lumotlarni alifbo

bo'yicha saralash
Фильтр Ma'lumotlarni saralash
Форма... Ma'lumotlar shakli...
Итоги- Natijani hosil qilish...
Проверка... Ma'lumotlarni tekshmsh...
Таблица Ma'lumotlar o'miga qo'vish
подстановки .. jadvali...
Текст по столбцам... Ustun bo'yicha matn...
Консолидация., Konsolidatsiya...
Группа и структура Ma'lumotlaming guruhi va tarkibi
Сводная таблица... Natijaviy jadval
Внеишие данные Tashqi ma'lumotlar
Обновить данные Ma'lumotlarni yangilash



tx ce i 2000 dasturi buyruqlari (duvumi)

Buyruqlar Kunksionai
tugmachalar

M uiuai

( ) k h o Oyna
Новое Yangi oyna
Расположить... Oynani qo'shish
Скрыть Oynalami yashirish
Отобразить... Oynani aks ettirish
Рагтелить... Oynani bo'lish
Закрепить области Oynani sohalarga bo'lish
1 Книга! Kitoblar ro'yxati

Справка Ma'kmwtnoma
Справка по Microsoft [FI] Microsoft fixed haqida ma'lumot
Excel olish
Скрыть помощника Yordamchini yashirish
Что это такое? Bu nima?
Office на Web Webdagi Officelar
Найти и устранить... Top va tuzat
О программе Dastur haqida ma'lumot olish



M S Word dasturi buyruqlari
Buyruqlar Funksional Mazmuni

tugm achalar
Файл Fayl

Создать [Ctrl]+[N] Yangi matnli fayl yaratish
Открыть [Ctrl]+[0] Matnli faylni ochish
Закрыть Faylni yopish
Сохранить [CtrlMS] Faylni xotirada saqlash
Сохранить как... Faylni nom bilan xotirada

Сохранить как Web-
saqlash
Faylni Web-sahifa kabi

страницы xotirada saqlash
Версии Versiyalari
Предварительный Web-sahifani ko'zdan
просмотр Web-страницы kechirish
Параметры страницы Sahifa parametrlarini

Печать
o'matish
Fayllarni chop qilish

Отправить Faylni manzilga jo'natish
Свойства Fayl xossalari
Выход Worddan chiqish

Правка T ahrir qilish
Нельзя отменить [CtrlMZ] Oldingi holatni qaytarish
Повторить создание [Ctrl]+[Y] Keyingi holatga o'tish
документа
Вырезать [CtrlJ+IX] Matn qismini qirqish
Копировать [Ctrl]+[C] Matn qismidan nusxa olish
Вставить [Ctrl)+[V] Cho'ntakka olingan matnni

Специальная вставка
o'miga qo'yish 
Maxsus o'miga qo'yish

Вставить как гиперссылку Gipermurojaat kabi

Очистить
o'miga qo'yish 
Tozalash

Выделить всё Barchasini ajratish
Найти... [Ctrl]+[F] Top...
Заменить... [CtrlJ+[H] Almashtir...
Перейти... (Ctrl]+[G) O't...
Связи Bog'lanish
Объект Obyektlar



M S rVoiu dasturi kuyrvqfarf (Jftvnmi)

Buyruqlar Funksional
tugmachalar

Mazmuni

Вид Ko'rinish
Обычный Oddiy hujjatlaming ko'nnishi
Web - документ Web -  hujjat
Разметка страницы Sahifaga belgi qo'yish
Структура Tarkib
Панели инструментов Uskunalar majmuasi
Линейка Chizg'ich yordamida sahifa 

0‘lchamini belgilash
Схема документа Hujjatning elektron tuzilishi
Колонтитулы... Kolontitullar
Сноски Kolontitulga o'zgarish kiritish
Примечания Eslatmalar ko'rinishi
Во весь экран Ekranli sahifa bilan to'ldirish
Масштаб... Hujjatning ekrandagi masshtabi

В ставка Q o‘yish
Разрыв.... Sahifaning joriy qismini bo'lish
Номера страниц... Sahifani nomerlash
Дата и время... Hujjatni yaratish sanasi va vaqti
Автотекст Sahifaga matn qo'shish
Поле... Hisoblash uchun maydon 

hosil qilish
Символ... Belgilar bilan ishlash
Примечания Eslatmalar
Сноска... Sahifaga ilova qo'shish
Название... Rasm yoki jadvalni nomlash
Перекрестная ссылка... Kesishuvchi murojaat
Оглавление и указатели Mundarija va ko'rsatmalar
Рисунок Hujjatga rasm tushirish
Надпись Tasvirdagi ustki yozuvlar
Файл- Fayl mazmunini qo shish
Объект... Obyektlar
Закладка... Taxlash
Г иперссылка... Gipermurojaat
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MS VVuru uusiuri buyruqlari (davomi)

Buyruqlar

Формат
Ш р и ф т-
Абзац...
Список...
Границы и заливка... 
Колонки... 
Т абуляция- 
Буквица...
Направление текста...
Регистр
Фон
Тема...
Рамки
А втоформат...
Стиль
Объект

Сервис
Правописание...

Язык
Восстановить
поврежденный текст...
С татистика-
Автореферат...
Автозамена...
Исправления
Объединить
исправления...
Установить защиту...
Совместная работа
С лияние-

Конверты и наклейки
Мастер писем
Макрос
Ш аблоны и
надстройки...
Настройка...
Параметры—________

Funksional
tugmachalar

[F7]

Ma/inuiii

Format
Shriftni tanlash 
So'z boshini formatlash 
Ro'yxatdagi matnlarni...
Matnni chegaralash va ranglash 
M atnlarni ustunlarga bo'lish 
Matnni tekislash 
So'z boshi va bosh harfni tanlash 
Yozilish yo'nalishini tanlash 
Bosh yoki kichik harfni tanlash 
Foni 
Mavzusi 
Qolipi
Avtoformati 
Yozilish usuli 
Obyekt

Servis
Grammatik va stilistik 
xatolarni aniqlash 
Hujjat tilini belgilash 
Buzilgan matnni tiklash

Statistik ma'lumotlar 
Faylning qisqacha mohiyati 
Belgi va so'zlam i almashtirish 
O 'zgartirishni ko'rsatish 
Tuzatishlarni birlashtirish

Xujjatli himoyalash 
Birgalikdagi ishlar 
Fayllardagi hujjatlarni 
umumiylashtirish
Konvert va yopishtirgich hosil qilish 
Xat ustasi 
Makrosni aniqlash 
Shablonlar va ustqurilmalar

Menyu bandlarini sozlash 
W ord parametrlari___________



q>
M S  W ord dusiuri buyruqlari (davom i)

Buyruqlar Kunksional
tugmachalar

Mazmuni

Таблица Jadval
Нарисовать таблицу Jadvaini chizish
Добавить Jadvaini qo'shish
Удалить Jadvaini o'chirish
Выделить Jadvaini ajratish
Объединить ячейки Yacheykalarni birlashtirish
Разбить ячейки... Yacheykalarni bo'lish
Разбить таблицу Jadvaini bo’lish
Автоформат... • Jadvaini avtom atik tarzda

form atlash
Автоподбор Jadvaini avtom atik tarzda 

tanlash
Заголовки Sarlavhalar
Переобразовать Alm ashtirish
С о р ти р о вка- Elementlarni saralash
Формула... Jadvalda formula bilan ishlash
Скрыть сетку T o‘m i yashirish
Свойства таблицы Jadval xossalari

Окно Oyna
Новое Yangi oyna
Упорядочить всё Oynalarni tartiblash
Разделить O ynalarga bo'lish
Документ Oynadagi mavjud fayllar ro'yxati

Справка Ma'lumotnoma
Справка по Microsoft M icrosoft W ord haqida
Word m a'lum ot olish
Показать помощника Yordamchini ko 'rsat
Что это такое? [FI] Bu nima?
Office на Web Webdagi Oflicelar
Найти и устранить... [Shi ft]•'•[FI] T op  va tuzat

|0  программе D astur haqida m a'lum ot olish
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MS Paint dasturi buyruqlari

Buyruqlar

Ф айл
С оздать
О ткры ть...
С охранить

С охранить  как...

С о сканера или камеры

П редварительны й
просм отр
П арам етры
страницы ...
П ечать...
О тправить...
Выход

П равка
О тм енить
П овторить
В ы резать
К опировать
Вставить

О чистить выделение 
Выделить все 
К опировать  в... 
Вставить из файла

Вид
Н аб ор  инструментов 
П алитра
С трока состояния 
П анель атрибутов 
текста 
М асш таб
П росм отреть  рисунок

Funksional
tugm achalar
[Ctrl] + [N] 
[Ctrl] + [О] 
[Ctrl]+[S]

[Ctrl] + [P]

[Ctrl]+[Z]
[F4]
[Ctrl]+[X]
[Ctrl]+[C]
[Ctrl]+[V]

[Del]
[Ctrl]+[A]

[Ctrl]+[T]
[Ctrl]+[L]

IC trl]+[F]

M a/m uni

Fayl
Fayl (rasm ) yaratish  
Faylni ochish 
Fayl (rasm )ni xo tirada saqlash

F aylni nom  bilan xo tirada 
saqlash
Faylni skaner yoki kam eradan  
saqlash
O ld indan  ko 'zdan  kechirish

Sahifa param etrla rin i 
o 'rn a tish
Fayl (rasm )ni chop  qilish 
Fayl (rasm )ni jo 'n a tish  
Fayldan chiqish

Tahrirlash
A jratilgan qism ni olib  tashlash 
D astlabki ho la tga qay tarish  j  

A jratilgan qism ni q irq ib  olish 
A jratilgan qism ni nusxalash 
A jratilgan qism ni o 'rn iga  
qo 'y ish
A jratilgan qism ni tozalash  
Barchasini ajratish  
... ga nusxalash 
F ayldan  keltirib  qo 'sh ish

Ko'rish
U skunalar m ajm uasi 
Bo'yoq 
Q a to r  holati
M atndagi a trib u tla r darchasi

M asshtabi 
Rasm ni ko 'rish
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M S Paint dasturi buyruqlari (davomi}

Buyruqlar Funksional
tugmachalar

IVhanri

Рисунок Rasm
Отразить / повернуть [Ctrl]+[R] Rasmni yoyish va burish
Растянуть / наклонить [Q t1]+[W] Rasmni tortish va qiyalash
Обратить цвета [CtTl]+[I] Rasmning rangiga e’tibor

qilish
Атрибуты... Rasm atributlari
Очистить [Ctrl]+[E] Tozalash
Не прозрачный фон [Ctrl]+[Shift] Ko'rinmas fon

m
Па.ипра Bo4oq

Изменить палитру... Bo'yoqni o'zgartirish

Справка Ma'lumot
Справка по Microsoft Microsoft Paint haqida
Paint ma'lumot
О программе ini _ Dastur haqida ma'lumot



7-ilov
MS Internet Explorer dasturi buyruqlari

Buyruqlar

Файл
Создать
Открыть...
Правка 
Сохранить 
Сохранить как...

Параметры страницы

Печать
Предварительный
просмотр
Отправить

Импорт и экспорт... 
Свойства
Работать автономно 
Закрыть

Правка
Вырезать 
Копировать 
Вставить 
Выделить все 
Найти на этой 
странице...

Вид
Панели инструментов 
Строка состояния 
Панели обозревателя 
Переход 
Остановить 
Обновить 
Размер шрифта 
Вид кодировки 
В виде HTML 
Отладчик сценариев 
Во весь жран

[Ctrl] + [О] 

[Ctrl! + [S]

[Ctr!]+[P]

Funksional

[Ctrl] + [X] 
[Ctrl] + [q  
Ctrl]+[V] 
Ctrl] + [A] 

[Ctrl] + [F]

Esc]
[F5]

1EUL

Mazmuni

Fayl
Fayl yaratish 
Faylni ochish 
Tuzatish
Faylni xotirada saqlash 
Faylni nom bilan xotirada 
saqlash
Sahifa parametrlarini 
o'rnatish
Faylni chop qilish 
Faylni oldindan ko'rish

Faylni biror manzilga 
yuborish
Import va eksport 
Fayl xossalari 
Avtonom rejimida ishlash 
Faylni yopish

Tahrirlash
Qirqib olish 
Nusxalash 
O 'rniga qo'shish 
Barchasini ajratish 
Bu sahifada topish

Ko'rinish
Uskunalar darchasi
Q ator holati
Sharhlovchi darchasi
O 'tish
To'xtatish
Yangilash
Shrift o'lchami
Kodlash turi
NTM L turi bo'yicha
Ssenariy
Ekran lo'lig'i bo'yicha
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M S Internet txpiorer dasturi buyruqlari (davomi)

Bu> ruqlar Ma/muni

Избранное
Добавить в избранное
Упорядочить избранное
Носитель
Ссылки
Программа
радиопередач
События

Сервис
Почта и новости 
Синхронизировать... 
Windows Update 
Показать связанные 
ссылки
Свойства обозревателя

С правка
Oi лавления и указатель 
Полезный совет 
Для пользователей 
Netscafe 
Учебник
Техническая поддержка 
Отзывы и предложения
О программе__________

Tanlanganlar
Tanlanganlarga qo'shish
Tanlanganlarni tartiblash
Olib yuruvchi
M urojaatlar
Radioeshittirishlar
dasturi
Hodisalar

Servis 
Pochta va yangiliklar 
Sinxronizatsiyalash 
Windows Update 
Boglanganlik 
murojaatlarini ko'rsatish 
Sharhlovchi xossalari

Ma'lumot n»ma
M undarija va ko'rsatkich 
Kerakli ko'rsatma 
Netscape foydalanuvchilari 
uchun 
Darslik
Texnik quvvatlash 
Taqriz va takliflar 
Dastur haqida____________



Fan: «ЕИМ ishlari» o'quv amuiiyoti

Fanning maqsadi: o ‘quv anuU>uU da&turi o'quvehilarni lutii xii 
kalkulator. elektron kassa-nazorati apparatlari va zamonaviy hisoblash 
vositalari, kompyuterlar va global axborot uzatish tarmoqlari bilan ishlay 
olishi, ular yordamida mutaxassislikka oid masalalarni yechish kabilami 
o'qitish.

Ko'nikma: o'quvchilami turli xil kalkulator, elektron kassa-nazorat 
apparatlari va zamonaviy hisoblash vositalari, kompyuterlar va global 
axborot uzatish tarmoqlari bilan ishlay olishi. ular yordamida mutaxas­
sislikka oid masalalarni yechishda ko'nikma va malakalar hosil qilish.

Bilim: bu fanni o'qishdan oldin o'quvchilar kalkulator. elektron kassa- 
nazorat apparatlari va zamonaviy hisoblash vositalari, kompyuterlar, 
global axborot uzatish tarmoqlari to'g'risida aniq bilimlarga ega bo'lishi 
kerak.

B aholash turi: «Bilim, ko'nikma va malakalarni nazorat qilishni 
reyting tizimi to'g‘risida»gi Nizomga asosan baholanadi.

1. NAMUNAVIY MAVZULAR REJASI

№ Mavzular nomi Oars soatlari
Jami Nazariy 4nialiv_

1. Kalkulatorda hisoblash ishlari. 
Protsentlarni hisoblash.

12 4 8

2. Elektron kassa-nazorat apparutlarida 
ishlash.

12 6 6

3. Shaxsiy kompyuterlar va ularning 
tashqi qurilmalari bilan tanishish.

12 4 8

4. Shaxsiy kompyuterlar tizimli dastur 
ta'm inoti vaular doirasidaishlash.

12 4 8

5. Microcoft Word vauning doirasida 
ishlash.

18 6 12

6. Microcoft Excel vauning doirasida 
ishlash.

18 6 12

7. Microcoft Access vauning doirasida 
ishlash.

18 6 12

8. INTERNET daishlash asoslari 12 4 8
JAMI: 108 38 70

2. DASTURM NG MAZMUNI
1. kalkulatorda hisoblash ishlari.
Kalkulatorning to‘liq imkoniyatlari o'rgatiladi. Har bir tugmani 

vazifasi tushuntiriladi. Protsentga doir bilimlar beriladi va kalkulatorlarda
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barcha hisobiash ishlan bajariladi. Oddiy va nijcneiiik kalkulatorlan larqi 
tushuntiriladi.

2. Elektron kassa-na/orati apparatlarida ishlash.
Elektron kassa-nazorat mashinasining tuzilishi, asosiy qurilmalari, 

texnik imkoniyatlari tushuntiriladi. Jismoniy shaxslar bilan naqd pulli 
operatsiyalar bijarishda elektron kassa-nazorat apparatlaridan foyda- 
lanishni o'quvchilar bajaradilar.

3. Shaxsiy kompyuterlar va ularning tashqi qurilmalari bilan tanishish.
IBM PC kompyuteri klaviaturasi vazifasi va unda klavishlar 

(tugmachalar)ning joylashishi. kichik va bosh harflaming kiritilishi, boshqa 
alifboga o'tish. klaviaturaning maxsus klavishlari. kompyuterni elektr 
tarmog'iga ulash va o'chirish tartibi. Biror matn taxrirlagichi yordamida 
qandaydir matnni klaviaturada terish asosida klaviaturadagi klavishlar 
vazifalari o'rganiladi.

4. Shaxsiy kompyuterlar tizimli dastur ta'minoti va ular doirasida 
ishlash.

Norton Commander (NC) dasturida dasturlami ishga tushirish: yordam 
olish, chiqish. panellarini boshqarish. ajratilgan fayl yoki katalog, 
funksional klavishlar vazifasi, fayllar bilan ishlash. fayllarni ko'rish, fayllar 
guruhlarini tanlash, faylni tahrir qilish, fayl va kataloglar nusxasini olish. 
fayl va kataloglarni o'chirish, kataloglar bilan ishlash, disklar bilan ishlash. 
foydalanuvchi komandalari menyusi, NC menyusi.

Windows ni ishga tushirish: dastur boshqaruvchisi, «sichqoncha» mani- 
pulyatori. windows dan chiqish, windows da dasturni ishga tushirish, 
windows oynalari, dastur boshqaruvchisi va uning yordamida ishlash.

Hujjatlar bilan ishlash va bunda Microsoft Offise imkoniyatlari MS 
OfTise paketining tashkil etuvchilari: MS Word. MS Excel, MS Power 
Point, MS Mail. MS Access lar haqida ma'lumot va ularning vazifalari. 
MS Office dasturlarining ishlash shartlari. MS Office haqida ma'lumotlar 
olish, fayllar va hujjatlar, hujjatlar bilan ishlashni tashkil etish.

5. Microsoft Word va uning doirasida ishlash.
MS Word menyusi yordamida ishlash. «Файл» menyusi va uning 

tashkil etuvchilari: Создать, Открыть. Закрыть, Сохранить. Поиск фай-
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menvulari. ulamine tashkil etuvchilari vazifalari va ao‘llanilishi. MS Word
yoroamioa nuyauar nosn qmsn: iviartctmg laoiiyauga oiu ayrnn nujyauar 
shakllarini yozish va jadvallami hosil qilish. Hosil qilingan hujjatlarni 
qayta ishlash, bezash va bosmadan chiqarish.

6. Microsoft Excel va uning doirasida ishlash.
MS Excel ga kirish va undan chiqish. MS Excel ekrani bilan tanishish. 

MS Excel yordamida elektron jadval hosil qilish: yangi fayl tashkil etish. 
ma'lumotlarni kiritish, yacheykalar (kataloglar) formatini o‘matish, 
yacheykalardagi sonlar summalarini hisoblash, yacheykalar intervallarini 
ajratish, ishchi varaq nomini kiritish. hosil qilingan jadvalni diskda saqlash. 
MS Excel yordamida mutaxassislikka oid masalalarni vechish. Marketing 
sohasiga oid masalalaryechish. Bunda boshlang'ich ma'lumotlarni kiritish, 
ulami qayta ishlash va hosil qilingan hujjatlar(jadva!lar)ni bosib chiqarish.

7. Microcoft Access va uning doirasida ishlash.
MS Access doirasida ishlash, kirish, ekrani bilan tanishish, yangi fayl 

hosil qilish. ma'lumotlarning ichki tuzilmasini tuzish, ombor jadvalini va 
ma'lumotlar ombori maydonlarini hosil qilish. ma'lumotlarni omborga 
kiritish.

Ma'lumotlar omborini boshqarish tizimi yordamida masalalaryechish. 
Masalaning qo'yilishi, ma'lumotlar ombori tuzilmasini tuzish, ma’lumot- 
lami kiritish. qayta ishlash. bosib chiqarish, hosil qilingan hujjatni faylga 
yozish. Yaratilgan ma’lumotlar omborini tartiblash. kerakli ma'lumotlarni 
chiqarish. o'zgarishlar omborini tartiblash, kerakli ma’lumotlarni chiqarish, 
o'zgartirishlar kiritish.

8. INTERNETda ishlash asoslari.
Kompyuter tarmoqlari to‘g‘risida ma'lumotlar beriladi: Lokal va global 

tarmoqlar. Internet to‘g‘risida ma'lumotlar, uning imkoniyatlari. Kom­
pyuterdan Internet tarmog'iga chiqish va ma'lumotlar olish ko‘rsatiladi. 
Xalqaro o'rgimchak to'ri nimaligi to'liq tushuntiriladi. NTML tili 
to’g'risida tushunchalar. Web-sahifasi. Elektron pochta manzili. 
Gipermatnlar va giperuzatishlar. FTP protokollari o'rgatiladi.
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