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KIRISH

Respublikamizda olib borilayotgan islohotlarni amalga oshi-
rishda yugori malakali mutaxassislaming roli benihoya Kkattadir.
Shu sababli xalgimizning boy intellektual merosi va umumbashariy
gadriyatlari, zamonaviy madaniyat, iqtisodiyot, fan, texnika hamda
texnologiyalar asosida yetuk mutaxassislar tayyorlash tizimi ishlab
chiqildi va jadal sur’atlar bilan hayotga tatbiq etilmoqda.

Ta’lim tizimidagi isloh chuqur va keng ko‘lamli islohotlar-
ning mazmuni hamda amalga oshirish muddatlari 0 ‘zbekiston
Respublikasining «Ta’lim to‘g‘risida»gi qonuni va «Kadrlar tay-
yorlash milliy dasturi»da oz ifodasini topgan. Jumladan, «Kadrlar
tayyorlash milliy dasturi»da ta’kidlanganidek, «Kadrlar tayyorlash
tizimi va mazmunini mamlakatning ijtimoiy va iqgtisodiy taraqqi-
yoti istigbollaridan, jamiyat ehtiyojlaridan, fan, madaniyat, texnika
va texnologiyaning zamonaviy yutuglaridan kelib chiggan holda
gayta ko‘rish» zamr.

Bugungi kunda barcha yo‘nalishlaming zamonaviyligi ular-
ning kompyuterlashtirilganlik darajasi bilan o‘lchanmoqda. Shu
bois informatika va yangi axborot texnologiyalarining jamiyatimiz
ijtimoiy va iqgtisodiy hayotiga jadal sur’atlar bilan kirib kelganligi
zamonamizning o ‘ziga xos xususiyatlaridan biri bo'lsa, informatika
fanini o‘zlashtirish — davr talabidir.

Ushbu adabiyot bakalavriatning barcha ta’lim yo‘nalishlarida
ta’lim olayotgan talabalar uchun moMjallangan «Informatika va
axborot texnologiyalari» fanidan yozilgan o‘quv goMlanmadir.
Qo‘llanma namunaviy dastur asosida yozilgan bo‘lib, 14 bobdan
iborat. Har bir bobning nihoyasida takrorlash uchun savol va top-
shiriglar keltirilgan.

0 ‘quv go'llanma talabalarning informatika asoslarini o'zlash-
tirishlari va kompyuterlardan o0°z kasbiy faoliyatlarida foydalana
olish malaka va ko‘nikmasini hosil gilishlariga garatilgan. Unda
vatanimizda informatika fanining taraqqiyoti va istigbollari, za-
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monaviy kompyuterlarning tuzilishi hamda imkoniyatlari, tex-
nik va dasturiy ta’minotiga oid materiallar berilgan. Jumladan,
MS Windows operatsion tizimi(OT) mulogot vositasining asosiy
grafik obyektlari (darcha, panellar, bayrogcha, papka, hujjat va
boshqalar); OT ning fayl tizimi; standart, xizmatchi va multime-
dia dasturlar; jihozlar va dasturiy ta’minotni o'matish, disklarga
xizmat ko'rsatish; lokal tarmoqgda papkalarni birgalikda ishlatish;
kompyuterni sozlash va magsadga moslashtirish; hujjatlarni yara-
tish, tahrirlash va formatlash; hujjatdagi asosiy obyektlar (belgi,
so‘z, abzats) va amallar bajarish; hujjatlar shablonlari va format-
lash uslublari; jadval ko‘rinishli ma’lumotlarni joylash, tahrirlash;
mukammal hujjatlarni yaratish; grafik ma’lumotlami yaratish va
tahrirlash; ma’lumot kiritish uchun shakl (forma) yaratish; av-
tomatik tarzda hujjatlarni taijima gilish dasturidan foydalanish;
usta yordamida sohalar bo‘yicha prezentatsiya tayyorlash; multi-
media va interaktiv prezentatsiyalarni yaratish; multimedia va in-
teraktiv prezentatsiyalarni namoyish etish va sozlash; prezentatsi-
yada animatsiya va gipermurojaat; jadval protsessori (MS Excel)
ishchi mubhitini sozlash; hujjat maketini yaratish; jadvalni doimiy
ma’lumot, qiymat va formulalar bilan to‘ldirish, tahrirlash; dia-
gramma tuzish, tahrirlash va formatlash; ro'yxat, ma’lumotlarni
saralash; jadvallami tartibga solish, birlashtirish va birgalikda ish-
latish; ma’lumotlar bazasi; ma’lumotlar bazasining boshgarish
tizimlari; Internet resurslaridan foydalanish, sohalar bo‘yicha
gidiruv ishlarini tashkil qgilish; elektron pochta xizmati, ma’lumot
uzatish va gabul gilish, uzviy muloqgot; elektron pochta dasturlarini
sozlash hagidagi mavzular 0‘z aksini topgan.



| BOB
AXBOROT TIZIMLARI VA TEXNOLOGIYALARI

1.1. Informatika fanining predmcti

Axborot lotincha itiformatio so‘zidan olingan bo‘lib, tushunti-
rish, xabar berish, bayon etish yoki biror narsa yoki hodisa haqida
ma’lumot berish ma’nosini anglatadi.

Inson yashaydigan dunyo turli moddiy va nomoddiy obyekt-
lar, shuningdek, uiar o‘rtasidagi o‘zaro aloga va o‘zaro ta’sirlardan,
ya’ni jarayonlardan tashkil topgan.

Sezish a’zolari, turli asboblar va oMchagichlar yordamida gayd
etiladigan tashgi dunyo dalillari Ta lumotlardeb ataladi. Ma’lumotlar
aniq vazifalarni hal etishda zarur va foydali deb topilsa, bunday
ma’lumotlar axborot deb ataladi. Demak, ma’lumotlarga u yoki bu
sabablarga ko'ra foydalanilmayotgan yoki texnik vositalarda gayta
ishlanilayotgan, saglanayotgan, uzatilayotgan belgilar yoki yozib
olingan kuzatuvlar sifatida garash mumkin. Agarbu ma’lumotlardan
biror vogea yoki hodisa to‘g‘risidagi mavhumlikni kamaytirish
uchun foydalanish imkoniyati tug‘ilsa, ma’lumotlar axborotga ayla-
nadi. Demak, amaliyotda foydali deb topilgan, ya’ni foydalanuvchi-
ning bilimlarini oshirgan ma’lumotlamigina axborot deb atasa bo ‘ladi.

Masalan, qog‘ozga telefon ragamlarini ma’lum tartibda yozib,
birovga ko'rsatsangiz, u buni biror axborot bermaydigan ma’lumot
sifatida gabul giladi. Birog ana shu har bir telefon ragami garshi-
siga muayyan korxona yoki tashkilot nomi, uning faoliyat turi
yozib go‘yilsa, awalgi ma’lumot axborotga aylanadi.

Ma’lum vazifalarni hal etish natijasida yangi ma’lumotlar —
bilimlar, ya’ni tizimlashtirilgan haqgoniy yoki sinovdan o'tgan
xabarlar paydo bo'ladi.

Axborotdan foydalanish imkoniyati va samaradoriigi uning rep-
rczentativligi, mazmundorligi, yetariiligi, aktualligi, o0‘z vagtidaligi,
anigligi, ishonarliligi, bargarorligi kabi asosiy xossalari bilan bog‘ligdin
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a) axborotning reprezentativligi — obyekt xususiyatini adekvat
ifoda etish maqgsadlarida uni to‘g‘ri tanlash va shakllantirish;

b) axborotning mazmundorligi —semantik hajmi (mazmuni) ni
ifoda etadi;

¢) axbo/vtning yetarliligi (to'laligi) — garor gabul gilish uchun
minimal, lekin yetarli tarkib (ko‘rsatkichlarjamlamasi)ga ega ekanligi-
ni bildiradi. To‘g‘ri garor gabul gilish uchun to‘lig boMmagan, ya’ni
yetarli bo‘Imagan, shuningdek, ortigcha bo‘lgan axborot ham foyda-
lanuvchining gabul gilgan garorlari samaradorligini kamaytiradi;

d) axborotning dolzarbligi — axborotdan foydalanish vaqtida
uning boshgarish uchun gimmatliligi saglanib golishi bilan belgi-
lanadi va uning xususiyatlari o°‘zgarishi dinamikasi hamda ushbu
axborot paydo bo'lgan vaqgtdan buyon o‘tgan vaqt oralig‘iga bog‘liq
bo‘ladi;

e) axborotning o7z vaqtidaligi — uning awaldan belgilab
go‘yilgan vazifani hal etish vaqti bilan kelishilgan vaqgtdan kechik-
masdan olinganligini bildiradi;

f) axborotning anigligi — olinayotgan axborotning obyekt, ja-
rayon, hodisa va hokazolarning real holatiga yaqginligi darajasi bi-
lan belgilanadi;

g) axborotning ishonchliligi —axborotning real mavjud obyekt-
larni zarur aniglik bilan ifoda etish xususiyati bilan belgilanadi;

h) axborotning bargarorligi — axborotning asos gilib olingan
ma’lumotlar anigligini buzmiisdan o'zgarishlarga ta’sir gilishga
godirligini aks ettiradi.

Informatika uchun axborotni qabul qilish, saglash, unga
ishlov berish va uzatishda axborot texnologiyalari vositalaridan
ganday foydalanish kerakligi muammosi eng asosiy bo‘lganligi
uchun axborotlarning tasnifi ham o‘ziga xosdir. Jumladan, in-
formatikada analogli va ragamli axborotlar qoMlaniladi. Inson
sezgi a’zolari analogli(uzluksiz) axborot bilan ish ko‘rishga mos-
lashgan bo‘lsa, hisoblash texnikasi asosan ragamli (diskret) ax-
borot bilan ishlaydi.

Informatika atamasi fransuzcha information automatigiie
so‘zidan kelib chiggan bo‘lib, «informatsion avtomatika» yoki «ax-
borotni avtomatik gayta ishlash» ma’nosini anglatadi. Ingliz tilida
bu atamaga computer science (kompyuter texnikasi hagidagi fan)
sinonimi mos keladi.



Informatika kompyutpr texnikasining rivojlanishi tufayli yu-
zaga keldi, unga asoslanadi, usiz mavjud bo‘la olmaydi va 0z nav-
batida uning rivojiga, yangilanishiga oz hissasini qo'shadi.

Xullas, informatika hisoblash texnikasini yaratish va go'llash,
axborot va unga ishlov berish texnologiyalari bilan bog‘lig bo'lgan
barcha narsalami o‘z ichiga oladi. Informatikaning asosiy resursi —
axborotdir.

Azaldan axborot deganda atrof-muhit obyektlari va hodi-
salari, ularning oMchamlari, xususiyatlari va holatlari to‘g‘risidagi
ma’lumotlar tushuniladi. Keng ma’noda axborot — insonlar
o ‘rtasida ma’lumotlar ayirboshlash, odamlar va sun’iy qurilmalar
o'rtasida signallar ayirboshlashni ifoda etadigan tushunchadir.

Informatika fani axborotga hodisalaryoki obyektlar to ‘g risidagi
tasawurlarimizni o‘zgartiruvchi, o‘zaro bog‘liq ma’lumotlar,
ko‘rsatkichlar, negizlar va tushunchalar sifatida garaydi. Shuning
uchun informatikaga quyidagicha ta’rif berish mumkin.

Informatika —axborot texnologiyalari vositalari yordamida ax-
borotni taqdim etish, gabul gilish, saglash, unga ishlov berish, uza-
tish usullarini, ya’ni axboriy jarayonlami va axborot texnologiyalari
vositalarining faoliyat ko‘rsatish tamoyillarini, ulami boshqarish
usullarini tizimli ravishda o'rganuvchi fandir.

Ushbu ta’rifdan ko'rinib turibdiki, informatika quyidagi savol-
larga javob beradi:

» Axborotni ganday gabul qgilish va saglash kerak?

* Axborotga ganday ishlov berish va ganday qilib inson

uchun qulay ko‘rinishga keltirish kerak?

» Axborot texnologiyalarini yuqori samara bilan ganday ish-

latish mumkin?

* Yangi axborot texnologiyalari vositalarini yaratish uchun

boshga fan yutuglaridan ganday foydalanish kerak?

» Dasturlar yordamida texnik vositalami ganday boshqarish

kerak?

Ma’lumki, jamiyat rivojlangani sari iqgtisodiyot, fan, texni-
ka, texnologiya, madaniyat, san’at, tibbiyot kabi sohalarning turli
masalalari hagidagi mavjud ma’lumotlar, axborot zaxiralaridan
loydalanishni tashkil etish intellektual va igtisodiy hayotga tobora
ko'proq ta’sir ko‘rsatadi. Demak, axboriy jarayonlarning ko‘p qir-
rali jarayon ekanligi ayon boMmoqda.
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1.2. Axborotlashgan jamiyat hagida tushuncha

Zamonaviyjamiyatda insonning ishlab chigarish faoliyati um-
umlashgan ishlab chigarish (UICH) doirasida kechmogda. UICH
bir-biri bilan uzviy bog‘liq bo‘lgan fizik (moddiy) hamda axboriy-
mantiqiy gismlardan iborat. Ishlab chigarishning axboriy-mantiqiy
gismiga kuch bergan mamlakatlar yuqori ish unumdorligi va za-
monaviy, xaridorgir mahsulotlar ishlab chigarishga erishganliklari
ma’lum. Axboriy-mantiqiy ishlab chigarish (AMICH) ning resurs-
lari asosini axborot, mehnat vositalarini esa hisoblash texnikasi,
uning dasturiy ta’minoti, axborot texnologiyalari va boshgalar
tashkil giladi. Mehnat vositalari hamda agliy mehnatni sarf giluv-
chi, tajriba va bilimga ega insonlar AMICHning ishlab chigarish
kuchlarini tashkil giladi. AMICHning mahsuloti abstrakt obyekt
(axborot, model) iste’mol predmeti sifatida namoyon bo‘lmoqgda.

Ishlab chigarish doirasidagi XX asrda yuz bergan o ‘zgarishlar
AMICHning paydo bo‘lishi va uning ahamiyatining oshib borishi
bilan bog'ligdir. Binobarin, UICHning umuman unumdorligining
oshishi avtomatlashtirish, shu jumladan, AMICHni avtomatlashti-
rish bilan bog'lig deb garalishi zarur. Shu bois mehnat unumdorligi
ko‘p jihatdan informatikaga bog'liqdir.

Hisoblash texnikasi va axborot-kommunikatsiya texnologi-
yalarining keng rivojlanishi axborotni ilgari hayolga ham keltirib
bo‘lImaydigan hajm hamda tezkorlikda yig‘ish, saglash, qayta ish-
lash va uzatish, ya’ni avtomatlashtirilgan holda ishlov berish im-
koniyatini yaratib berdi. Axborot texnologiyalari tufayli insonning
faoliyati, uning kundalik muloqgot sohasi dunyo sivilizatsiyasi ish-
lab chiggan tajriba, bilimlar va ma’naviy qadriyatlami jalb etish
hisobiga chindan ham behad kengaymoqda. Bu esa o0 ‘z navbatida
jamiyatning yugori darajada axborotlashgan bo'lishini talab etadi.

Axborotlashgan jamiyat haqgida yapon olimlarining hisoblashi-
cha, axborotlashgan jamiyatda kompyuterlashtirish jarayoni odam-
larga ishonchli axborot manbayidan foydalanish, ishlab chiqgarish va
ijtimoiy sohalarda axborotni gayta ishlashni avtomatlashtirishning
yuqori darajasini ta’minlashga imkon beradi. Jamiyatni rivojlanti-
rishda, harakatlantiruvchi kuch moddiy mahsulot emas, axborot
ishlab chigarish bo‘lmog‘i lozim.



Axborotlashgan jamiyatda nafagat ishlab chigarish, balki butun
turmush tarzi, qadriyatlar tizimi ham o'zgaradi. Barcha harakatlar
tovarlami ishlab chigarish va iste’mol etishga yo'naltirilgan sanoat
jamiyatiga nisbatan axborotlashgan jamiyatda intellekt, bilimlar ish-
lab chigariladi va iste’mol etiladiki, bu hoi agliy mehnat ulushining
oshishiga olib keladi. Insondan ijodiyotga qobiliyat talab etiladi,
bilimlarga ehtiyoj oshadi.

Axborotlashgan jamiyatning moddiy va texnologik negizini
kompyuter texnikasi hamda kompyuter tarmoqlari, axborot tex-
nologiyalari, telekommunikatsiya alogalari asosidagi turli xil ti-
zimlar tashkil etadi.

Axborotlashgan jamiyat — jamiyatning ko‘pchilik a’zolari ax-
borot, aynigsa, uning oliy shakli bo'lmish bilimlami ishlab chiqa-
rish, saglash, gayta ishlash va amalga oshirish bilan band bo'lgan
jamiyatdir.

Axborotlashgan jamiyatga o ‘tishda kompyuter va telekommu-
nikatsiya axborot texnologiyalari negizida yangi axborotni gayta
ishlash sanoati yuzaga keladi.

Hozirgi paytda shu narsa ravshan bo'lib qolmoqdaki, u yoki bu
mamlakat XXI asrda munosib o‘rin egallashi va boshqa mamlakat-
lar bilan igtisodiy musobagada teng gatnashishi uchun o‘z iqti-
sodiy tuzilishi, ustuvorliklari, boyliklari, institutlarini gayta qurishi
va sanoatini axborot tizimlari talablariga moslashtirishi lozim.

1.3. Axborot tizimlari va ularning turlari

Axborot tizimi tushunchasini kiritishdan oldin tizim degan-
da nimani tushunishni aniglab olish kerak. Tizim deganda yago-
na maqgsad yo'lida bir vaqtning o‘zida ham yaxlit, ham o‘zaro
bog‘langan tarzda faoliyat ko‘rsatuvchi elementlar (obyektlar)
majmuasi tushuniladi. Demak, har ganday tizim biror-bir aniq
magsad yo‘lida xizmat giladi. Masalan, bizga ma’lum bo'lgan sha-
har telefon tarmoglari tizimi, insondagi yurak qon-tomir tizimi,
asab tizimi va boshqgalar sun’iy yaratilgan va tabiiy tizimlarga misol
bo‘la oladi. Ularning har biri tizimga qo'yiladigan barcha shart-
larga javob beradi, ya’ni, har biri o'ziga xos yagona maqgsad yo'lida
faoliyat ko‘rsatadi va tizimni tashkil etuvchi elementlardan iborat.
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Quyidagi jadvalda elementlari va asosiy maqgsadi ko'rsatilgan
holda tizimlarga bir nechta misollar keltirilgan.

Tizim turlari Tizimning elementlari Tizimning asosiy maqgsadi

Korxona Odamlar. qurilmaiar, materiallar. Mahsulot ishlab chigarish
bino va boshqalar

Kompyuter Elektron va elektromexanik usku- ~ Ma’lumotlami gayta ishlash
nalar

Telekommuni- Kommunikatsiya vositalari, aloga  Aloga kanatlarini o'zaro

katsion tizim kanallari, qurilmaiar bog'lash va ma’lumot al-

mashinuvini ta’minlash

Axborot tizimi Kompyuterlar, kompyuter tarmog-  Ma’lumotlami yaratish,
lari, odamlar, axborot va dasturiy yig'ish, gayta ishlash va
ta’minot va boshqalar masofada uzatish

Informatikada «tizim» tushunchasi ko‘progq texnik vosita-
lar, asosan, kompyuterlar va murakkab obyektlarni boshqarishga
nisbatan goMlaniladi. «Tizim» tushunchasiga «axborot» so'zining
go'shilishi uning belgilangan funksiyasini va yaratilish magsadini
aniq aks ettiradi.

Axborottizimi—belgilangan magsadga erishish yo'lida axborot-
ni yig‘ish, saglash, gayta ishlash va uzatish uchun qo‘llaniladigan
usullar, vositalar hamda shaxslaming o'zaro bog'langan majmua-
sidir.

Axborot tizimlari jamiyat paydo bo'lgan paytdan boshlab
mavjud boMgan, chunki rivojlanishning turli bosgichlarida jami-
yat 0‘z boshgaruvi uchun tizimlashtirilgan, oldindan tayyorlan-
gan axborotni talab etgan. Bu, aynigsa, ishlab chigarish jarayon-
lari — moddiy va nomoddiy ne’matlami ishlab chiqarish bilan
bog'liq jarayonlarga tegishlidir. Chunki ular jamiyat rivoji uchun
hayotiy muhim ahamiyatga ega. Aynan ishlab chigarish jarayon-
lari tez takomillashadi. Ularning rivojlanib borishi bilan boshga-
rish ham murakkablashadiki, 0‘z navbatida, u axborot tizimlarini
takomillashtirish va rivojlantirishni rag‘batlantiradi. Shu sababli,
awalo, boshgaruv tizimi nima ekanligini bilib olaylik.

Kibemetik yondoshuvga muvofig boshqgaruv tizimi boshgaruv
obyekti (masalan, korxonalar, tashkilotlar va hokazo) va boshqa-
ruv subyekti, boshgaruv apparati yig‘indisini o ‘zida namoyon etadi.
Boshqgaruv apparati deganda magsadlarni shakJlantimvchi, rejalarni
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ishlab chiquvchi, gabul gilingan garorlarga talablarni moslashtiruv-
chi, shuningdek, ularning bajarilishini nazorat giluvchi xodimlar
tushuniladi. Boshgaruv obyekti vazifasiga esa boshqaruv apparati
ishlab chiggan rejalarni bajarish kiradi, ya’ni boshqgaruv tizimining
0°‘zi aynan mana shu ishlami amalga oshirish uchun tuzilgandir.

Tashgi muhit hagida axborot

A Boshqgaruv subyekti,
boshgaruv apparati
(magsad shakllantiriladi)

Boshqgaruv obyekti
1.1-rasm. Boshgaruv tizimi.

Boshgaruv tizimining ikki komponenti to'g'ri (T) va teskari
(A) alogalar bilan bog‘langan. To'g'ri aloga boshgaruv apparati-
dan boshgaruv obyektiga yo'naltiriladigan axborot ogimida ifo-
dalanadi. Teskari aloga teskari yo'nalishda yuboriluvchi gabul
gilingan qarorlaming bajarilishi haqidagi hisobot axboroti oqi-
mida oz aksini topadi.

Axborot ogimlari (T vaA), qayta ishlashvositalari, ma’lumotlami
uzatish va saqglash, shuningdek, ma’lumotlarni gayta ishlash bo‘yicha
operatsiyalarni bajaruvchi boshgaruv apparati xodiinlarining o‘zaro
alogasi obyektning axborot tizimini tashkil etadi.

Axborot tizimlari nafagat axborotni gayta ishlash va saglash,
yozuv-chizuv ishlarini avtomatlashtirish, balki garorlami gabul qi-
lish (sun’iy intellekt tizimlari, ekspert tizimlari va hokazolar), zamo-
naviy telekommunikatsiya vositalari (elektron pochta, telekonferen-
tsiyalar), global va lokal kompyuter tarmoglari hamda boshgaruvning
yangi uslublaridan foydalanish hisobiga boshqgaruv obyekti faoliyati
samaradorligini oshiradi va shu magsadda keng go ‘llaniladi.

Axborot tizimlarining avtomatlashtirilgan va avtomatik turlari
nia’lum.

Avtomatlashtirilgan  axborotlar tizimida boshqgarish  yoki
ma’lumotlarni gayta ishlash funksiyalarining bir gismi avtomatik
ravishda, qolgani esa inson tomonidan bajariladi.
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Avtomatik axborotlar tizimida boshgarish va ma’lumotlami
gayta ishlashning barcha funksiyalari texnik vositalarda, inson
ishtirokisiz amalga oshiriladi (masalan, texnologik jarayonlarni
avtomatik boshqarish).

QoMlanish sohasiga garab axborot tizimlarini quyidagi sinf-
larga ajratish mumkin:

* ilmiy tadgiqotlarni avtomatlashtirish va boshqarish;

* loyihalashtirishni avtomatlashtirish;

» tashkiliy jarayonlarni boshqarish;

» texnologik jarayonlarni boshgarish.

IImiy tadgiqotlarni avtomatlashtirish va boshgarishda axborot
tizimlari ilmiy xodimlar faoliyatini avtomatlashtirish, statistik ax-
borotni tahlil etish, tajribalarni boshgarish uchun mo'ljallangan.

Loyihalashtirishni avtomatlashtirishda axborot tizimlari yan-
gi texnika (texnologiya) ishlab chigaruvchilar va muhandis loyi-
hachilar mehnatini avtomatlashtirish uchun inoljallangan.

Tashkiliy boshqgaruvda axborot tizimlari —shaxslar funksi-
yalarini avtomatlashtirish uchun moMjallangan. Bu sinfga ham
sanoat (korxonalar), ham nosanoat obyektlari (bank, birja,
sug‘urta kompaniyalari, mehmonxonalar va hokazo) va ay-
rim ofislar (ofis tizimlari)ni boshgarishning axborot tizimlari
kiradi.

Texnologik jarayonlarni boshgarishda axborot tizimi turli
texnologik jarayonlarni avtomatlashtirish uchun mo‘ljallangan
(moslashuvchan ishlab chigarish jarayonlari, metallurgiya, ener-
getika va hokazo).

Dastlabki axborot tizimlari XX asrning 50-yillarida paydo
bo'ldi. Bu vyillarda ular buxgalteriya hisob-kitoblarini gayta ish-
lash uchun mo'ljallangan bo‘lib, elektromexanik buxgalterlik hi-
soblash mashinalarida amalga oshirilgan. Bu qog‘oz hujyatlarni
tayyorlashda mehnat va vaqtni bir gadar qisqartirishga olib kel-
gan.

60-yillarda axborot tizimlariga munosabat butunlay o ‘zgardi.
Bu tizimlardan olingan axborot davriy hisobot uchun ko‘pgina
parametrlar bo‘yicha go‘llana boshlandi. Buning uchun tashki-
lotlarga ko‘pgina funksiyalarga ega bo‘lgan EHM lar (elektron
hisoblash mashinalari) talab etila boshlandi.
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70—80-yillarda axborot tizimlari garorlami qo‘llab-quwat-
lovchi va tezlashtiruvchi jarayonga ega bo'lgan nazorat boshga-
ruvi vositalari sifatida keng foydalanila boshlandi.

80-yillar oxiridan boshlab, axborot tizimlaridan foydalanish
konsepsiyasi yanada o ‘zgarib bormogda. Ular axborotning strate-
gik manbayi bo'lib golmogda va istalgan sohada tashkil etishning
barcha darajalarida foydalanilmogda. Bu davrning axborot tizim-
lari axborotni 0‘z vaqtida berib, tashkilot faoliyatida muvaffagi-
yatga erishishga yordam bermoqda.

1.4. Axborot tizimlarining ta’minoti

Istalgan vazifalardagi axborot tizimi ishini ta’minlovchi ja-
rayonlarni umumiy holda quyidagicha tasavvur etish mumkin
(1.2-rasm):

Axborot tizimining apparat va dasturiy gismlari

Tashkilot
xodimlari
yoki
boshqa
axborot

Teskari bog'lanish tizimi

1.2-rasm. Axborot tizimidagi jarayonlar.

» tashqi yoki ichki manbalardan axborotni Kiritish;

» kiritilgan axborotni gayta ishlash va uni qulay ko‘rinishda
tagdim etish;

» iste’molchiga axborotni uzatish;

» teskari aloga, ya’ni kiritilayotgan axborotni tuzatish uchun
foydalanuvchilar tomonidan gayta ishlangan axborot bilan
ta’minlash.

QoMlash sohasidan gat’i nazar, axborot tizimlarining sa-
marali faoliyat ko‘rsatishi bir gator ta’minotlar bilan bog‘ligdir.
Ularni axborot, texnik, matematik, dasturiy, tashkiliy va huquqiy
lii'minotlarga ajratilish gabul gilingan (1.3-rasm).
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Axborot ta minoti — axborot tizimlarida ma’lumotlar bazasini
yaratish, hujjatlashtirishning bir xil tartibga keltirilgan tizimlarini
ichiga olgan axborotni kodlashtirish, joylashtirish va tashkil gilish
bo‘yicha uslublar hamda vositalar yig‘indisidir.

1.3-rasm.

Qabul qilinadigan boshgaruv garorlarining ishonchliligi va
sifati ko‘p jihatdan ishlab chigilgan axborot ta’minoti sifatiga
bogMig.

Dasturiyta minot—kompyutertexnikasi vositasida ma’lumotlami
gayta ishlash tizimi (MQIT) ni yaratish va foydalanish dasturiy vo-
sitalari yig‘indisidir. Dasturiy ta’minot tarkibiga bazaviy (umumti-
zimli) va amaliy (maxsus) dasturiy mahsulotlar kiradi.

Bazaviy dasturiy vositalar inson va kompyuterning o‘zaro
harakatlarini avtomatlashlirish, ma’lumotlarni gayta ishlash, na-
munaviy protseduralarni tashkil etish, MQIT texnik vositalari ish-
lashi nazorati va diagnostikasi uchun xizmat giladi.

Amaliy dasturiy ta’minot axborot tizimi funksional vazi-
falarni hal etishni avtomatlashtirish uchun moMjallangan dasturiy
mahsulotlar yig‘indisini o‘zida namoyon etadi. Ular universal
vositalar (matn muharrirlari, jadval protsessorlari, ma’lumotlar
bazasini boshqarish tizimlari va shu kabilar) va maxsus vositalar
—funksional kichik tizimlarni amalga oshiruvchi turli xil obyekt-
lar (igtisodiy, muhandislik, texnik va boshqalar) sifatida ishlab
chigilishi mumkin.
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Matematik ta minot —axborot tizimining magsad va vazifalari-
ni amalga oshirish uchun zarur bo‘lgan matematik usullar hamda
modellar majmuasidir.

Texnik taminot — ma’lumotlami gayta ishlash tizimining
faoliyat ko'rsatishi uchun qo‘llaniluvchi texnik vositalar komplek-
sidir. Ushbu ta’minot ma’lumotlarni qayta ishlovchi, namunaviy
operatsiyalarni amalga oshiruvchi qurilmalami o‘z ichiga oladi.
Bunday qurilmalarga kompyuterlardan tashqari, tashqi (periferiya)
texnik vositalar, turli xil tashkiliy texnika, telekommunikatsiya va
aloga vositalari ham Kkiradi.

Huqugiy taminot — axborot tizimini yaratish va faoliyat
ko‘rsatishini tartibga soluvchi hugqugiy me’yorlar yig‘indisini o ‘zida
namoyon etadi.

Tashkiliy ta 'minot —axborot tizimini yaratish va undan foyda-
lanish jarayonida xodimlar hamda texnik vositalar o'rtasidagi mu-
nosabatlarni boshqarish usullari va vositalari majmuasidir.

1.5. Axborot texnologiyalari va ularning turiari

Texnologiya so‘zi grekchadan taijima gilinganda san’at, usta-
lik, malaka ma’nosini anglatadi. Texnikada texnologiya deganda
ma’lum kerakli moddiy mahsulotni hosil gilish uchun usullar,
metodlar va vositalar yig‘indisidan foydalanadigan jarayon tushu-
niladi. Texnologiya obyektning dastlabki, boshlang'ich holatini
o'zgartirib, yangi, oldindan belgilangan talabga javob beradigan
holatga keltiradi. Misol uchun sutdan turli texnologiyalar orgali
gatig, tvorog, smetana, yog‘ va boshga sut mahsulotlarini olish
mumkin. Agar boshlang‘ich xomashyo sifatida axborot olinsa,
ushbu axborotga ishlov berish natijasida yangi sifatga ega axborot
mahsulotini olish mumkin. Ushbu holda ham «texnologiya»
(ushunchasining ma’nosi saglanib qoladi. Fagat unga «axborot»
so'/ini go‘shish mumkin. Bu narsa axborotni qayta ishlash nati-
jasida moddiy mahsulotni emas, balki axborotnigina olish mum-
kinligini aniglab turadi.

Texnologiyani quyidagicha ta’riflash mumkin. Texnologi-
ya  bu sun’iy obyektlami yaratishga yo‘naltirilgan jarayonlarni
boshqarishdir. Kerakli jarayonlarning kerakli yo'nalishda borishini
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ta’minlash uchun yaratilgan shart-sharoitlar ganchalik yaxshi tash-
kil etilganligi texnologiyaning samaradorligini bildiradi. Bu yerda
tabiiy jarayonlar nafagat moddaning tarkibi, tuzilishi va shaklini
0 ‘zgartirish magsadida, balki axborotni gayta ishlash hamda yangi
axborot hosil gilish magsadida ham boshqgariladi. Shuning uchun
axborot texnologiyasini quyidagicha ta’riflash mumkin.

Axborot texnologiyasi —bu axboriy ma’lumotni bir ko'rinishdan
ikkinchi, sifat jihatidan yangi ko‘rinishga Kkeltirish, axborotni
yig'ish, gayta ishlash va uzatishning usul va vositalari majmuasidan
foydalanish jarayonidir.

Moddiy ishlab chigarish texnologiyasining magsadi insonning
talabini gondiradigan yangi mahsulot ishlab chigarishdan iborat.
Axborot texnologiyasining magsadi esa insonning biror-bir ishni
bajarishi uchun zarur bo‘lgan, uni tahlil etish va u asosida qaror
gabul gilish uchun kerak bo‘lgan yangi axborotni ishlab chigarish-
dan iborat (1.4-rasm).

Moddiy ishlab chigarish

Moddiy resurs o Mabhsulot
texnologiyasi

Axborot

Ma’lumotlar Axborot texnologiysi mahsuloti

1.4-rasm. Moddiy ishlab chigarish va axborot texnologiyalari.

Turli texnologiyalami qo‘llab, bitta moddiy resurslardan turli
mahsulotlar olish mumkin. Xuddi shu narsani axborot texnologi-
yalariga nisbatan ham aytish mumkin. Misol: matematikadan na-
zorat ishini bajarganda har bir o‘guvchi boshlang'ich axborotni
gayta ishlash uchun o'zining bilimini go‘llaydi. Masalaning yechimi
boMgan yangi axborot mahsuloti, o‘quvchi tanlay olgan masalani

yechish texnologiyasi va usuliga bog‘lig.

Moddiy ishlab chigarishda turli maxsus jihozlar, stanoklar,
uskunalar va boshqalar ishlatiladi. Axborot texnologiyalari uchun
ham o°‘zining «uskunalari», vositalari mavjud. Bular kompyuter,
kseroks, telefon, faks, skaner va boshqga vositalardir. Bu vositalar
orgali axborotga ishlov berib o‘zgartiriladi. Hozirgi paytda axborot-
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ga ishlov berish uchun kompyuterlar va kompyuter tarmoglari
keng qo‘llanilmogda. Axborot texnologiyasida kompyuterlar va
kompyuter tarmoglarining go'llanilishiga urg'u berish magsadida
ko‘pincha kompyuter va kommunikatsion texnologiya haqida ga-
pirishadi.

Axborot texnologiyasi 0‘zi uchun asosiy muliit bolgan axborot
tizimlari bilan bevosita bogMiqdir. Chunki axborot texnologiyasi
axborot tizimlarida mavjud bo'lgan ma’lumotlar ustida bajariladi-
gan turli xil murakkablikdagi operatsiyalar, amallar va algoritm-
larni bajarishdan iborat boMgan tartiblashtirilgan jarayondir.

Axborot texnologiyalari jamiyat axborot resurslaridan ogilona
foydalanishning eng muhim usullaridan biri bo‘lib, hozirgi vaqtga
gadar bir necha evolutsion bosgichlarni bosib o ‘tdi.

Ana shu bosgichlarga gisgacha to“xtalib o‘tamiz.

1-bosqicli. XIX asrning ikkinchi yarmigacha davom etgan. Bu
bosgichda «Qo'llik» axborot texnologiya taraqqiy etgan. Uning vo-
sitasi: pero, siyohdon, kitob. Kommunikatsiya, ya’ni aloga odam-
dan odamga yoki pochta orgali xat vositasida amalga oshirilgan.

2-bosgich. XIX asrning oxiri, unda «Mexanik» texnologiya
rivoj topgan. Uning asosiy vositasi yozuv mashinkasi va arifmometr
kabilardan iborat.

3-bosgich. XX asrning boshlariga mansub bo'lib, «Elektro-
mexanik» texnologiyalar bilan farq giladi. Uning asosiy vositalari
sifatida telegraf va telefonlardan foydalanilgan. Bu bosgichda ax-
borot texnologiyasining magsadi ham o ‘zgardi. Unda asosiy urg‘u
axborotni tasvirlash shaklidan, uning mazmunini shakllantirishga
ko'chirildi.

4-bosgich. XX asrning o‘rtalariga to‘g‘ri kelib, «Elektron»
texnologiyalar goMlanilishi bilan belgilanadi. Bu texnologiyalar-
ning asosiy vositasi EHMIlar va ular asosida tashkil etiladigan
.Aviomatlashtirilgan boshqarish tizimlari hamda axborot izlash
li/.imlaridir.

5-bosgich. XX asrning oxiriga to‘g‘n keladi. Bu bosgichda
mKompyuter» texnologiyalari taraqqiy etdi. Ulaming asosiy vosi-
i.isi turli magsadlarga mo‘ljallangan dasturiy vositalarga ega boMgan
shaxsiy kompyuterlardir. Bu bosgichdaskuiidalik tujtnush, rnadani-
ytit va boshga sohalarga mo‘ljallangan
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ro‘y berdi. Lokal va global kompyuter tarmoglari ishlatila bosh-
landi.

Axborot texnologiyalari bir necha turlarga bo'linadi:

1 M alumotlarga ishlov beruvchi axborot texnologiyalari Ular
ma’lum algoritmlar bo‘yicha boshlang'ich ma’lumotlarga ishlov
beruvchi masalalarni yechishga moMijallangan. Masalan, har bir
firmada o‘zining xodimlari hagidagi axborotga ishlov beruvchi ax-
borot texnologiyasi albatta bo‘lishi kerak.

2. Boshgarishning axborot texnologiyalari. Ularning magsadi
ish faoliyati qaror gabul qilish bilan bog‘lig bo'lgan insonlarning
axborotga bo‘lgan talabini gondirishdan iborat. Boshgarishning
axborot tizimlari tashkilotning o‘tmishi, hozirgi holati va kelajagi
hagidagi axborotni ham oz ichiga oladi.

3. Ofis (idora)ning axborot texnologiyasi.

Avtomatlashtirilgan ofisning zamonaviy axborot texnologi-
yalari tashkilot ichidagi va tashgi inuhit bilan kommunikatsion
jarayonlarni kompyuter tarmoglari hamda axborotlar bilan ish-
lovchi boshga zamonaviy vositalar asosida tashkil etish va go‘llab-
guwatlashdan iborat. Buning uchun maxsus dasturiy vositalar
ham ishlab chigilgan. Ulardan biri Microsoft Office ning standart
dasturlar paketidir. Uning tarkibiga MS Word matn protsessori,
MS Excel jadval protsessori, MS Power Point tagdimot uchun
slaydlar tayyorlash dasturi, MS Access ma’lumotlar bazasini
boshgarish tizimi va boshgalar kiradi.

Hozirgi paytda kompyuterlar uchun ko‘plab dasturiy vositalar
mavjudki, ular barcha turdagi axborot texnologiyalarini ta’minlay
oladi. Ularning ayrimlari bilan gisgacha tanishib chigamiz.

Ma’lumotlar bazasi. Har ganday axborot texnologiyasining
majburiy komponenti ma’lumotlar bazasidir (MB). Avtomat-
lashtirilgan ofisda MB firmaning ishlab chiqgarish tizimi hagidagi
barcha ma’lumotlarni o'zida saglaydi. 9-bobda MB, uni tashkil
gilish va boshqarish hagidagi ma’lumotlar bilan batafsil tanishib
chigamiz.

Matn protsessori. Bu matnli hujjatlarni tashkil etish va ularga
ishlov berishga moMjallangan dasturiy vosita turidir. Masalan, matn
protsessorida tayyorlangan xat va hujjatlarni doimiy ravishda gabul
gilish menejerga firmadagi holatni doimo nazorati ostida tutishga
yordam beradi.
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Jadval protsessori. Bu dastur yordamida jadval ko‘rinishdagi
ma’lumotlami Kiritish, ularga ishlov berish, ma’lumotlarni grafik
ko'rinishda tasvirlash, murakkab bo‘lmagan ma’lumotlar bazasini
yaratish mumkin.

Elektron pochta (E-mail) —kompyuterlardan tarmoqda foy-
dalanishga asoslangan bo‘lib, hamkorlarga ma’lumotlar jo'natish
voki ulardan ma’lumot olish imkoniyatini yaratadi.

Audiopochta —bu ma’lumotlarni klaviatura yordamida emas,
balki tovush orqali uzatuvchi pochtadir.

1.6. Kompyuter tarmoglari

lamiyatning hozirgi bosqichida axborot texnologiyalarining
nvojlanishini kompyuter tarmoglarisiz tasawur etib bo‘Imaydi.

Kompyuter tarmog'i — aloga kanallari orgali yagona tizimga
hogMangan kompyuter va terminallar majmuasidir.

larmoqda axborotni ishlab chigaruvchi va undan foydalanuv-
«In obycktlai tarmoq obyektlciri deyiladi. Tarmoq obyektlari alohida
kniiipyiitcM, kompyuterlar kompleksi, ishlab chigarish robotlari va
I...... kiimpyulci tarmoglarini uch asosiy sinfga bo‘lish mumkin:
yjoluil hum,4jl,u, mmfdt/aviy tarmoglar, lokal (mahalliy) tarmoglar.

(iloluil kompyuter tarmoglari turli mamlakatlarda, har xil
oH il.mLi [i)vL.r.liiMii abonentlarni birlashtiradi.

Ahoiiciitliii oiasida aloga bunday tarmogqglarda telefon aloga
luilyalarida, radioaloga va kosmik aloga tizimlari asosida amalga
(mhirilndi,

Mintagaviy kompyuter tarmoglari bir-biridan ancha uzoqda
loyliushgan biror mintagaga tegishli abonentlarni birlashtiradi.
Masalan, biror shahar ichidagi yoki igtisodiy regionda yoki alohida
bn mamlakatda joylashgan abonentlarni birlashtiruvchi tarmogq.

Lokal (mahalliy) tarmoq kichik bir hududda joylashgan abo-
uentlarni birlashtiradi. Bunday tarmog, odatda, aniq bir joyga
hogMangan bo‘ladi. Masalan, biror korxona yoki tashkilotga. Ma-
lialliy tarmogning uzunligini 2—3 km bilan cheklash mumkin.

(llobal, mintagaviy va mahalliy tarmoglar birlashmasi ko‘p tar-
niogli iyerarxiyani tashkil etish imkonini beradi. Masalan, Internet
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kompyuter tarmog'i keng tarqalgan, ommaviylashgan global komp-
yuter tarmog‘idir. Uning tarkibiga erkin ravishda birlashgan tarmoqg-
lar kiradi. Uning nomining o‘zi «tarmoglar orasida» ma’nosini
bildiradi. Internet alohida tarmoqlami birlashtirgan. Shuning uc-
hun u katta imkoniyatlarga ega. 0 ‘zining shaxsiy kompyuteri orqgali
Intemetning ixtiyoriy abonenti axborotni boshga shaharga uzatishi,
uzoq masofada joylashgan biror kutubxonadagi adabiyotlar kata-
logini ko‘rib chigishi, tarmoqgga ulangan abonentlar bilan konfer-
ensiyada yoki o‘yinda ishtirok etishi mumkin. Intemetning asosiy
yacheykasini mahalliy kompyuter tarmoglari tashkil etadi.

Kompyuterlarni mabhalliy tarmogga ulashning uch asosiy
strukturasi mavjud:

— halgasimon\

—shinali;

—yulduzsimon.

Halgasimon bogManishda kompyuterlar yopiq chizig bo‘yicha
bog‘langan boMadi. Tarmogning kirish gismi chigish gismi bilan
ulangan boMadi. Axborot halga bo‘yicha kompyuterdan kompyu-
terga o ‘tadi.

Tarmogning shinali bogManishida ma’lumotlar uzatuvchi
kompyuterdan shina bo‘yicha har ikki tomonga uzatiladi.

Yuldu®imon bog‘lanishda markaziy kompyuter mavjud bo‘lib,
unga golgan barcha kompyuterlar bogMangan boMadi.

1.7. Axborot texnologiyalarining goMlanish sohalari

Axborot texnologiyalari fagat fan va texnika hodisasi
boMmasdan, iqtisodiy rivojlanishning muhim omiliga aylanmoqg-
da. Axborot bilan gamrab olinmagan biror muhim xojalik sek-
torini (ishlab chigarish, transport, kredit-moliya sohasi, savdo)
misol qilib keltirish giyin. Ayni paytda kompyuterlar va aloga
vositalari asosida axborotni to'plash, saglash va tagdim etishning
zamonaviy usullari, yangi axborot texnologiyalari va xizmatlarni
sotish (targatish) magsadlarida ishlab chigarish mustaqil tarmoq
sifatida shakllandi va ajralib chiqdi.

Axborot texnologiyalari, shu jumladan, kompyuterlar keng
goMlanilib kelayotgan ayrim sohalami ko‘rib chigamiz.

20.



Tijorat sohasi

Axborot texnologiyalari yangi korxona yoki firmaning mu-
vafTagiyat bilan faoliyat ko‘rsatishida katta rol o‘ynashi murnkin.

Masalan:

* biznes reja tuzishda va kutilayotgan daromad hamda

chigimlarni hisoblashda;

 kompaniya yoki firmaning emblemasini yaratish va te-

gishli hujjatlarini tartibga keltirishda;

* kompaniya yoki firmaning tagdimot marosimini o ‘tka-

zishda;

e rcklamalarning loyihasini tuzish va reklama materiallari-

ni tayinlash, hisobotlar, shartnomalarni tayyorlashda;

« mijozlar hagidagi ma’lumotlar ro‘yxatini saqlash va u bi-

lan ishlashda;

* boshga firmalar, potensial ta’minotchi, ulguiji xaridorlar

bilan bogManishda;

e mijozlar va ta’minotchilar bilan muzokara olib borish va

hokazolarda.

lliink sohasi

Itink li/imi o'zining ish faoliyatida axborot texnologiyalari-
o|,ni koiif, loydal.inisli imkoniyatiga ega. Masalan:

vil diivoinldn sutkasiga 24 soat mijozlarga aloga uchun va
iLI'lill m.rimuoil.iim olish, balansni tekshirish, hisobni to‘lash
linkoiilyiilliil yiimiish;

[LL)r/1.Hy.| M/m.ii ko'rsatish madaniyatini oshirish;

krcdii kartoihkalari yordamida telefon yoki Internet orgali
xi/inalni yoMga qo'yish va boshqalar.

Kohototexnika sohasi

Ma’lumki, «robot» so‘zi bizning tilimizga ilmiy fantastika-
dan Kirib kelgan. Birinchi bor bu so‘zni oltmish yil oldin tanigli
r hex fantast yozuvchisi Karel Chepek goMlagan. Ammo «mexanik
odamlar» undan oldinrog ham ma’lum edi. Olrta asrlarda inson
iste’dodlariga ega boMgan musigachi-qo'gMrchoq yoki rassom-
<Ji)’gMrchoglar paydo boMganligi ma’lum.

Kompyuter asri boshlanishi bilan insonni ogMr va zararli
mchnatdan ozod etadigan robotlar paydo boMdi.

Bugungi kunda robotlar mashinasozlik zavodlarida, poMat
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guyish sexlarida, kimyoviy laboratoriyalarda va qurilishlarda keng
go‘l'anilmogda. Robotlarni yaratish bilan shug'ullanadigan texni-
kaning maxsus shohobchasi —robototexnika paydo bo‘ldi.

Robotlar orasida keng targalgani bu robol-manipulatorlardir.
Manipulator —o'ta sezgir va kuchli mexanik goMdir.

Robotlarni kompyuter boshqgarib turadi, ya’ni kompyuter
robotning «miyasi»dir, ular telekameralar orqali «ko‘rib», mikro-
fonlar yordamida «eshitadi», ya’ni axborot gabul giladi. Maxsus
datchiklar «sezgi» organi vazifasini o'taydi.

Marketing sohasi

Marketing inglizcha «market» (bozor) so‘zidan olingan
boMib, bozor, savdo sohasidagi faoliyatni anglatadi.

Marketingda eng asosiysi, bozorni, xaridorlar talab va ehti-
yojlarini chuqur hamda har taraflama o ‘rganish va ishlab chiga-
rishni shuning asosiga qurish, ikkinchi tomondan esa bozorga,
mavjud talab hamda ehtiyojga faol ta’sir ko‘rsatish, xaridorlarning
muayyan mahsulotlar va xizmatlarga bo‘lgan talablarini shakllan-
tirishdan iborat.

Marketingni kompyuterlarsiz, axborot texnologiyalarisiz ta-
sawur etib bo‘Imaydi.

Ishlab chigarish sohasi

Ishlab chigarishning deyarli barcha sohalarida kompyuterlar
go‘llanib kelmoqgda. Kompyuterlar ko‘pgina texnologik jarayon-
larni boshgarmoqda. Ular yordamida yangi mahsulotning chiz-
masini yaratishdan toki tayyor mahsulot boMib chigqunga gadar
bo‘lgan barcha jarayonlarni avtomatlashtirish mumkin.

Mabhsulot shaklini konstruktor kompyuter ekranida chizib,
tegishli o‘zgartirishlar Kiritib, gog‘ozga chop etishi mumkin.

Mahsulotni ishlab chigarish uchun kerakli barcha qurilma-
larning imkoniyatlari, unga ketadigan sarf-xarajatlarni hisob-kitob
gilishda va boshga ishlarni bajarishda ham kompyuter beg'araz
yordamchidir.

Mahsulotni ishlab chigarishda axborot asosiy kompyuterdan
ishlab chigarish liniyalariga yetkaziladi. U yerda axborotni gabiil
gilishga tayyor turgan robotlar kompyuter uzatgan dastur asosida
mahsulotni yig‘a boshlaydi. Tayyor mahsulotlar esa robotlar yor-
damida tekshirilib, omborlarga jo ‘natiladi.
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Tibbiyot sohasi

Ma’lumki, shifokor gabuliga borishni ko‘pchiligingiz xush
ko‘rmaysiz. Birinchidan, siz bemorsiz. SogMom odam u yerga
bormaydi. Ikkinchidan, u yerda hamma joyda navbatda tur-
ishga to‘g‘ri keladi. Masalan, registraturada kasallik varaqgasi
uchun, shifokorlar gabuliga kirish uchun va hokazo. Uchinchi-
dan, shifokor yozib bergan dorilarni dorixonalardan izlash kerak
boMadi.

Kompyuterlarning shifoxonalarda va poliklinikalarda paydo
boMishi ko‘p muammolarni hal etishga yordam beradi. Endi siz
lo‘g‘ridan-to‘g‘ri shifokor huzuriga yoM olasiz. Uning ish stolida
odatdagi tibbiyot ish qurollaridan tashgari kompyuter ham joy ol-
gan: uning xotirasida barcha bemorlarning kasallik tarixlari yozib
go'yilgan. Agar siz oldin ham murojaat etgan boMsangiz, sizning
kasallik tarixingiz ham boMadi. Birinchi bor murojaat etayotgan
boMsangiz shifokor siz hagingizdagi barcha axborotni shu yerning
0’/lida kompyuterga Kiritib go‘yadi. Kasalligingiz hagidagi barcha
ina’lumotlar kompyuterga kiritilgach, sizning kasalligingiz hagida
l.ishxis qo‘yiladi va chop etish qurilmasi yordamida dorilar uchun
ni.rpi chop etih bcriladi. Retseptni olib, boshga kompyuter yor-
il.hmiil.i ir.hbu dorilarni eng yaqin boMgan qaysi dorixonalardan

mnmKiiili»! hagida axborot olishingiz mumkin.

Konipvillci llbbiyotda boshga ishlarga ham godir. Masalan,
(niMOFfiial  v.i'in siljib harakatlanadigan rentgen apparati inson-
ning ixliyorly a’/osi hiujida toMig maMumot olishi, ulardagi mik-
mskopik dclckilai, cliiM jinslai (masalan, buyrakdagi tosh) hagida
maMumot bcrishi mumkin. l'omograf uzatgan axborotni tezda
(Jayta ishlash va ekranda ko'rsatish uchun albatta u kompyuter
bilan bogMangan boMishi shart.

Kompyuter va san'at

Kompyuterning san’atga ganday alogasi bor? Kompyuter-
lar anig programma asosida ishlaydi. San’at esa —bu ijod, fan-
i i/iyadir. Lekin bu sohada ham kompyuter ijod ahliga yordam
berishi mumkin. Kompozitor musiga yaratishda kompyuterdan
unumli foydalanishi mumkin. Buning uchun kichik royal yoki
clektroorgan yordamida kompyuterga ulanib yozayotgan musiqa
notalarini ekranda ko‘rib turgan holda yangi asar yaratish va shu
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yerning o‘zida, shu onda eshitib ko'rish ham mumkin.

Kompyuterlar rassomlarga ham katta yordam bermoqda.
1956-yili Kompyuter grafikasi bo'yicha birinchi ko‘rgazma
o ‘tkazilgan. Turli eskizlar, chizmalar va rasmlar chizishda ras-
somlar kompyuterdan foydalanib kelmoqdalar.

Bundan tashqari, kino va televideniyeni ham kompyuterlarsiz
tasawur etish qgiyin. Hozirgi davrda turli joylarda, mintaqalarda,
hatto git’alarda yashaydigan insonlar ishtirokida telekonferensi-
yalar o'tkazish an’anaga aylanib golmoqda.

Savol va topshiriglar

1. Informatika nimani o'rganadi?

2. Informatikafani ganday savollargajavob beradi?

3. Axborot ganday muhim xossalarga ega?

4. Ma lumot va axborot orasidagifart] nimadan iborat?

5. Analogli va ragamli axborotlaming fargini misollarda tushuntirib
bering.

6. Hisoblash texnikasi ganday axborvtlar bilan ishlaydi?

7. Insoniyat tarixida sanoat sohasida ganday keskin o zgarishlar ro §

bergan ?

8. Axbomtlashtirish dcganda nimani tushunasiz?

9. Axbonotlashgan jamiyat ta tifini keltiring.

10. Kompyuter tannog 'iga ta rif bering.

11. Kompyuter tarmoglari necha sinfga bo'iinadi?

12. Ishlab chigarishda texnologiya deganda nima tushuniladi?

13. Axborot texnologiyasiga ta tif bering.

14. Axborot texnologiyasining magsadi nimalardan iborat?

15. Kompyuterli texnologiyaning asosiy vositasi nima ?

16. Axborot texnologiyalari turlarini aytib bering.

17. Axborot tejcnologiyalarini ta minlovchi dasturiy vositalarga misol-
lar keltiritig.

18. Tizim tushunchasiga ta rif bering.

19. Tizimga misollar keltiring.

20. Kompyuterlardan gaysi sohalardafoydalaniladi?
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Il BOB
SHAXSIY KOMPYUTERLAR

2.1. Kompyuterning arxitekturasi va asosiy qurilmalari

Informatika —bu axborotning nafagat umumiy xususiyatlari,
balki unga avtomatlashtirilgan ishlov berishning uslublari, jarayon-
lari va texnik vositalarini ham o'rganuvchi fandir. Avtomatlashtiril-
gan ishlov berish jarayonlarining asosini axborotni yigMsh, talgin
gilish, saglash, gayta ishlash va uzatish tashkil giladi. Bu jarayonlar
hisoblash texnikasi, jumladan, elektron hisoblash mashina (EHM)
lar yordamida amalga oshiriladi.

0 ‘tgan asming 40-yillaridan boshlab universal EHMIlarning
ilavri boshlandi. Ulaming taraqqiyotini avlodlarga boMib o ‘rganish
lajribasi keng goMlanib kelingan. Ayni paytda EHMda goMlanilgan
nuliolcxnik elementlar bazasi hamda dasturiy ta’minoti kabi tasnif
bdgilari bo'yicha avlodlarga ajratishdan ham foydalanilgan. Lekin
yaiui bit la.Miif bdgisi I IIMning arxitekturasidagi fargiga garab
li.tiu n yoki bu avlod|,;i ajratish magsadga muvofiqdir. Bunga oid
(Mpiii "b.i/iivly 1 11M»ning arxitekturasi, ya’ni abstrakt modelidan
Inmhlinyini/.

I Islibu 111 M tarkibidagi arifmetik-mantigiy, boshqgarish, xotira,
tnbomtni kiritish va chigarish kabi qurilmalar uning arxitekturasini
lashkil etadi.

Universal EHMIar arxitekturasiga garab quyidagilarga bo‘li-
nadi:

Hirinchi avlod EHMari —bu tarkibida tezkor xotira qurilmasi
ham bor boMgan «bazaviy EHM»dir.

Ikkinchi avlod EHMIlari — bu birinchi avlod mashinasidan
l.ukibida tashqi xotira qurilmasi ham borligi bilan farq giladi.

Uchinchi avlod EHMIari —bu ikkinchi avlod mashinasidan
tarkibida axborot almashuv qurilmasi (kanal) ham borligi bilan
farq qgiladi. Kanal tezkor xotira bilan EHMning tashgi qurilmalari
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orasida axborot almashuviga imkon beradi. Shu tufayli ko‘p das-
turli (bir vagtning o‘zida, misol uchun axborotni chop etish, mu-
sigani ijro etish, ma’lumotlami Kiritish va hokazo) rejimni amalga
oshirish mumkin bo'ladi. BESM-6, ES EH M va boshqgalar uchinchi
avlod mashinalari sirasiga kiradi.

To'rtmchi avlod EHMIari —bu uchinchi avlod mashinasidan
tarkibida har biri parallel ravishda ishlay oladigan ikki va undan
ko‘p protsessorlar borligi bilan farq giladi. Cheget, Elbrus-2 kabi
EHMaIar to‘rtinchi avlodga mansub.

Shu o‘rinda ta’kidlash kerakki, o‘quv muassasalaridagi eng
zamonaviy shaxsiy kompyuterlar ham bitta protsessorli bo‘lganligi
tufayli uchinchi avlodga mansub. Ayni paytda ayrim idoralar kuch-
li serverlar (ikki va undan ko‘p protsessorlarga ega bo‘lgan, ya’ni
to‘rtinchi avlod kompyuterlari) dan foydalanmoqgdalar.

Beshinchi avlod EHMIari —bu to‘rtinchi avlod mashinasidan
tarkibida intellektual interfeys (bilimlarbazasi, masalalarni avtoma-
tik ravishda yechishning dasturiy ta’minoti va mulogot protsessori
borligi) bilan farq qiluvchi, universal sun’iy tafakkur mashina-
laridir.

Universal EHMIarning rivojlanish tarixida alohida o‘rinni
shaxsiy kompyuterlar egallab kelmoqda. Shaxsiy kompyuterlar
davri 1971 yilda AQSHda mikroprotsessor kashf etilgandan bosh-
langan. Shaxsiy kompyuterlarni ishlab chigarish awaliga asosan
Apple firmasi, keyinchalik (1984-y.) esa IBM firmasi mahsulotlari
hisobiga kengayib bordi.

Hozirda Apple firmasi «Macintosh» rusumdagi kompyu-
terlari bilan, aynigsa, AQSHning o°‘zida tanilgan bo‘lsa, IBM
kompyuterlari butun dunyoda keng targalgan. Shu sababli aynan
IBM kompyuterlarining arxitekturasi va asosiy qurilmalari ustida
to'xtalib o ‘tamiz.

Kompyuterning arxitekturasini quyidagicha tasvirlash mum-
kin:

Kompyuterning asosiy qurilmalari quyidagilar: sistema biolei,
monitor, klaviatura va «sichgoncha».

Sistema blokida markaziy protsessor, operativ (tezkor) xotira,
gattiq disk, kontrollerlar, disketalar va lazerli kompakt disklar bilan
ishlash uchun qurilmaiar va boshgalar joylashadi.
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2.1-rasm.

Markaziy protsessor. Kompyuterning eng muhim qis-
mini markaziy protsessor (ya’ni, protsessor va boshgaruv quril-
masi) tashkil etadi. Dastur yordamida berilgan ma’lumotlarni
o‘zgartiradigan, hamma hisoblash jarayonlarini boshgaradi-
gan hamda hisoblash ishlariga tegishli moslamalarning o ‘zaro
alogasini o'rnatadigan qurilma — protsessor deb ataladi. Arif-
metik va mantiqiy amallarni bajarish, xotiraga murojaat qil-
ish, dasturdagi ko'rsatmalarning berilgan ketma-ketlikda ba-
jarilishini boshgarish va boshga amallar ham protsessor zim-
masidadir. Bir so‘z bilan aytganda, protsessor kompyuterning
barcha ishini boshgaradi va barcha ko‘rsatmalarini bajaradi.

Mikroprotsessor. IBM rusumli kompyuterlarda protsessor
sifatida, odatda, Intel firmasi yoki unga muvofiq boshga firma-
larning mikroprotsessorlari o'rnatiladi. Kompyuterlar mikro-
protsessor turlari bilan farglanadi. Mikroprotsessorlarning Intel
NO086, 80286, 80386, 80486 kabi turlari ma’lum.

1993-yildan boshlab Intel firmasi Pentium mikroprotsessor-
larini ishlab chigarib, IBM kompyuterlariga o‘rnatmoqgda.

Operativ xotira. Operativ xotira o‘zida kompyuterda ishlati-
layotgan dasturlar va ma’lumotlarni saglaydi. Ma’lumotlar doimiy
xotiradan operativ xotiraga ko'chiriladi, olingan natijalar zarur
liolda diskka gayta yoziladi. Kompyuter o‘chirilishi bilan operativ
M>tiradagi ma’lumotlar o ‘chiriladi.

Diskli jamlagichlar. Ma’lumotlarni saqlash, ularni bir
Kompyuterdan ikkinchisiga olib o‘tish, kompyuter bilan ish-
l.il'mda foydalaniladigan ma’lumotlarni doimiy saglash uchun
dr.klardagi jamlagichlar ishlatiladi. Ular ikki turda bo‘lib, egi-
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luvchan disk (disket)lar va gattig disklardagijamlagich (vinches-
terlar) deb ataladi.

Egiluvchan disklar (disketlar)ga ma’lumotlarni yozish va ular-
dan ma’lumotlarni o‘gish uchun disk yurituvchi (diskovod) quril-
masi ishlatiladi.

Qattiqg disklardagi jamlagich (vinchester)lar kompyuter bi-
lan ishlaganda foydalaniladigan axborotni doimiy saqlashga
moMjallangan. Masalan, operatsion tizim dasturlari, ko‘p ishlati-
ladigan dasturlar paketlari, hujjatlar muharrirlari, dasturlash tillari
uchun translatorlar va boshgalar.

Kompyuterda gattig diskning mavjudligi u bilan ishlashda
qulaylikni oshiradi. Foydalanuvchi uchun qattiq diskdagi jam-
lagichlar bir-biridan diskka gancha axborot sig‘ishi bilan farq
giladi. Hozirgi paytda kompyuterlar asosan sigMmi bir necha yuz
Gbayt va undan ko‘p boMgan vinchesterlar bilan jihozlanmoqda.
Fayl serverlar nafagat katta sigMmli, balki tezkor boMgan bir necha
vinchesterlar bilan jihozlanishi mumkin.

Diskning ish tezligi ikki ko‘rsatkich bilan aniqglanadi:

1. Diskning sekundiga aylanishlar soni.

2. Diskdan ma’lumotlarni o‘gish va unga ma’lumotlar yozish
tezligi.

Shuni alohida ta’kidlash lozimki, ma’lumotlarga kirish vag-
ti va o‘gish-yozish tezligi fagat diskovodning o‘zigagina bogMiq
emas, balki disk bilan axborot almashish kanali parametrlariga,
disk kontrollerining turi hamda kompyuter mikroprotsessorining
tezligiga ham bogMig.

Ma’lumotlarni saglash uchun kompakt disk (CD —Compact
Disk) lardan keng foydalaniladi. Kompakt disklarda 750 Mbayt
hajmli ma’lumotlarni saglash mumkin. CD-R tipidagi kompakt
disklarga ma’lumotlarni fagat bir marta yozish mumkin, CD-RW
tipidagi kompakt disklarga esa gayta-gayta yozish mumkin.

DVD kompakt disklarga ko‘prog ma’lumot yozish mumkin
(o‘nlab Gbayt). Ma’lumot bir marta yoziladigan DV D-R va gayta-
gayta yoziladigan DVD-RW disklar mavjud.

Hozirgi kunda ma’lumotlarni saglashga juda qulay boMgan
flesh-xotira (Flash Memory) qurilmasidan keng foydalanilmoqda.
Bunday qurilmalar bir necha o'nlab Gbayt ma’lumotni saglashi
mumkin.
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Kontrollerlar (maxsus elektron sxemalar) kompyuter tarkibiga
kiruvchi turli qurilmaiar (monitor, klaviatura va boshqgalar) ishini
boshgaradi.

Kiritish-chigarish port/ari orgali protsessor tashqi qurilmaiar
bilan ma’lumot almashadi.

Ichki qurilmaiar bilan ma’lumot almashuvi uchun maxsus
portlar hamda umumiy portlar mavjud.

Umumiy portlarga printer, «sichgoncha» ulanishi mumkin.
Umumiy portlar 2 xil bo‘ladi: parallel — LPT1-LPT4 deb bel-
gilanadi va ketma-ket — COM 1-COM3. Parallel portlar Kirish-
chigishni ketma-ket portlarga nisbatan tezroq bajaradi.

Monitorlar. Kompyuter monitori (displey) ekranga matnli va
grafik axborotni chigarishga mo‘ljallangan. Monitorlar monoxrom
yoki rangli bo'lib, matnli hamda grafik holatlarda ishlashi mumkin.

Matn holatida monitor ekrani shartli ravishda alohida belgi
o‘rinlariga (ko‘pincha 80 ta ustun va 25 ta satrga) bo‘linadi. Har
bir o'ringa 256 ta belgidan biri Kiritilishi mumkin. Bu belgilar
gatoriga lotin alifbosining katta va kichik harflari, arab ragamlari,
tinish belgilari, psevdografik ramzlar va boshqalar kiradi. Rang-
li matnlarda har bir belgi o°‘rniga o‘zining va fonning rangi mos
kelishi mumkin. Bu esa chiroyli rangli yozuvlarni ekranga chiga-
risli imkonini bcradi.

(iralik holal ekranga grafiklar, rasmlar va boshqalarni chiqa-
ti 11).i iiioMjllll.wmn” Bu holatda axborotlarni turli yozuvli matn-
Ini ihakllda ham chigarish mumkin. Yozuvlar ixtiyoriy shrift,
(t'li ham, Inlerval va boshqalarga ega boMishi mumkin.

(iralik holatda ckran yoritilgan va yoritilmagan nugqtalardan
iborat bo'ladi. Mar bir nugta monoxrom monitorlarda qoraroq
yoki yorug'rog, rangli monitorlarda esa, bir yoki bir necha rangda
bolishi mumkin. Ekrandagi nuqtalar soni berilgan holatdagi rno-
uitorning hal etish qobiliyatiga bogMig. Shuni ta’kidlash lozimki,
hal etish gobiliyati monitor ekranining o'lchamlariga ham bogMig.

IBM rusumidagi kompyuterlarda so‘nggi paytlarda kerakli si-
latga ega bo‘lgan tasvirni hosil gilish imkonini beruvchi SVGA va
suyuq kristalli (LCD) monitorlar qo‘llanilmoqda.

Klaviatura. Kompyuter klaviaturasi foydalanuvchi tomonidan
ma’lumotlarni va boshgaruv buyruglarini kompyuterga Kiritishga
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moMjallangan qurilmadir. Klaviaturaning umumiy ko'rinishi unda-
gi tugmachalar soni va joylanishiga garab turli xil kompyuterlarda
farg gilishi mumkin, lekin ularning vazifasi o'zgarmaydi.

Sichgoncha va trekbol. «Sichgoncha» va trekbol kompy-
uterga ma’lumotlarni kiritishning koordinatali qurilmalari hi-
soblanadi. Ular klaviaturaning o°‘rnini toMaligicha almashtira
olmaydi. Bu qurilmalar asosan ikki yoki uchta boshgaruv tug-
machasiga ega.

«Sichgoncha»ni  kompyuterga ulashning uch usulini
ko'rsatish mumkin. Eng ko‘p targalgan usul ketma-ket port
orgali ulashdir. Shinali interfeysli «sichqonchax»lar kamroq tar-
galgan. Ularni ulash uchun maxsus interfeys yoki «sichqoncha»
porti kerak bo‘ladi. Uchinchi ko‘rinishdagi ulash PS/2 stilidagi
«sichqoncha»larda amalga oshirilgan. Hozirgi kunda ular porta-
tiv kompyuterlarda ishlatilmoqda.

- Trekbol —«ag‘darilgan» «sichgoncha»ni eslatuvchi qurilmadir.
Trekbolda uning korpusi emas, balki sharcha harakatga keltiriladi.
Bu esa kursorni boshgarish anigligini sezilarli ravishda oshirishga
imkon beradi. Shu bois trekbolga ega boMgan «sichgonchaxlarga
qgizigish ortib bormoqda.

2.2. Shahsiy kompyuterlar tasnifi

Shaxsiy kompyuterlar (ShK) — hammaboplik va goMlashda
universallik talablarini qonigtiruvchi, bir kishi foydalanadigan mik-
ro EHMlIardir (2.2-rasm).

Shaxsiy kompyuterlar hammaboplik va universallik talablarini
gondirishi uchun quyidagi xususiyatlarga ega boMishi lozim:

* individual xaridor uchun mos keladigan narxlarda;

« atrof-muhit sharoitlariga maxsus talablarsiz foydalanish

avtonomligi;

e tuzilishining boshgarish, fan, ta’lim, turmush sohalarida
turli ko‘rinishda goMIlanishlarga moslashuvchanligi;

» foydalanuvchining maxsus, kasbiy tayyorgarliksiz ish-
lashi imkoniyatini beruvchi operatsion tizimlar va boshqga
«do'stona» dasturiy ta’minotlar;

» ishlashning yuqori darajada ishonchliligi (buzilmasdan
5000 soatdan ortiq ishlashi).
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2.2-rasm. Shaxsiy kompyuterlaming turlari.

Ma’lumotlarni gayta ishlash bilan bog‘lig biror masalani
yangi axborot texnologiyasi doirasida samarali bajarish uchun
goMlaniladigan kompyuterning imkoniyatlarini bilish lozim. Ush-
bu imkoniyat haqgidagi bilimlar kompyuterning konfiguratsiyasi tu-
shunchasini tashkil etadi.

ShKlarni konstruktiv (tuzilmaviy) xususiyatlariga ko‘ra quyi-
dagicha tasniflash mumkin.

Ko'chma kompyuterlar shaxsiy kompyuterlaming tez rivoj-
lanayotgan kenja sinfidir. Mutaxassislar fikricha, 1998-yilda foy-
dalanuvchilarning 50% dan ko'prog'i aynan ko'chma kompyu-
lerlardan foydalangan bo‘lsa, 2010-yilga kelib bu ko‘rsatkich 90%
dan oshdi.

Ko‘chma kompyuterlaming ko‘pchiligi akkumulatorlardan
alohida (avtonom) ta’minlanadi. Ular tarmoqqga ulanishi ham
mumkin. Videomonitor sifatida ularda yassi videoproyektorli suyuq
kristalli displeylar go‘llaniladi.

Suyuq kristalli displeylar (LCD - Liquid Crystal Display) faol
(aktiv) va sust (passiv) matritsali bo‘ladi. Sust matritsada ekranning
Inn hir elementi (piksel) koordinatali boshgaruvchi shaffof simlar
ki-.ishgan joyga yetib keladi.

Faol (aktiv) matritsali displey ancha murakkab va gimmat,
I»ink| yaxshi sifat — bargaror, kontrast va tiniq tasvir berilishini
tnininlaydi.
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Ko‘chma kompyuterlar turli-tuman: ulkan va og‘ir (15 kg
gacha), portativ ishchi stansiyalaridan to 100 gramm keladigan
elektron yozuv daftarchasigacha bo‘lgan ko‘chma kompyuterlar
mavjud. >

Portativ ishchi stansiyalar eng qudratli va yirik ko'chma
ShKlardir. Ular ko‘pincha chemodan shaklida tayyorlanadi va
og‘zaki tilda «Ko'chmanchi» deb ataladi. Ularning konfigu-
ratsiyasi ko‘chmas ShKIlar ishchi stansiyalari konfiguratsiyasiga
o ‘xshash bo‘lib, 2500—3000 MHz dan yugori bo‘lgan chasto-
tali, kuchli mikroprotsessorga, 512 Mbaytdan yuqori sigMmdagi
tezkor xotirali, 120—160 Gbayt diskli jamlaguvchilarga ega, 128
Mbaytdan yugori videoxotirali interfeys va qudratli videoadap-
terlari boMgan kompyuterdir.

Mohiyatiga ko‘ra ular tarmogdan ta’minlanuvchi oddiy ish-
chi stantsiyalaridir, biroq tashqgi gobigM (korpusi) ko‘tarib yurish
uchun qulay qilib tayyorlangan va yassi suyuq kristalli videomo-
nitorga ega. Ular, odatda, modem va CD-ROMIar bilan jihoz-
langan, lokal hamda Internet tarmoqglariga ulanishi mumkin.

«LapTop» turidagi portativ kompyuterlar «diplomat» hajmi-
dagi kichik chemodanchalar ko‘rinishida tayyorlanadi. Ularning
og‘irligi, odatda, 5—10 kg atrofida boMadi. Apparat va dasturiy
ta’minot ularning eng yaxshi ko'chmas ShKlar bilan muvafiaqi-
yatli ragobatlashishiga imkon beradi.

Kompyuter-bloknotlar (NoteBook va SubNoteBook, shu-
ningdek, ularni Omni Book — «har yerda hozir» deb ham ata-
shadi) stolda foydalaniladigan ShKlarning barcha vazifalarini
bajaradi. Ular uncha katta boMmagan kitob hajmidagi mojaz
chemodancha (ba’zan olinadigan gopgoqli holda) ko‘rinishida
tayyorlanadi. Olz xususiyatlariga ko‘ra ko‘p jihatdan LapTopga
mos keladi, fagat oMchami va bir gator kichik hajmdagi operativ
hamda diskli xotirasi bilan farglanadi.

Kompyuter-bloknotlarning ko‘pgina modellari aloga kanali-
ga va shunga muvofig hisoblash tarmogMga ulanish uchun mo-
demlarga ega alogani ta’minlaydi. Ular uncha katta boMmagan
hajmdagi suyuq kristalli monoxrom va rangli displeylarga ega.
Klaviaturasi har doim qisga, Track Point va Track Pad turidagi
manipulatorlarga ega.
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Chontak kompyuterlari (Palm Top, bu «kaftdagi» degan
ma’noni bildiradi) 300 gramm og'irlikka ega. Tipik o‘lchamlari
yig'ilgan holatda 150x80x25 mmdir. Ular to‘lagonli shaxsiy
kompyuterlar bolib, mikroprotsessor, operativ va doimiy Xxoti-
ra, odatda monoxrom suyuq kristalli displey, ixcham klaviatura,
ko'chmas ShKga axborot almashuv magsadlarida ulanish uchun
port bo'limlariga ega.

Elektron kotiblar (PDA-Personal Digital Assistent, ularni
ba’zan Hand Help — qo‘l yordamchisi deb atashadi) cho‘ntak
kompyuteri shakliga ega (og‘irligi 0,5 kg dan ortig emas), biroq
Palm Top ga nisbatan keng funksional imkoniyatlarga ega (xusu-
san: nomlar, manzilgohlar va telefon ragamlarini saglovchi elek-
tron ma’lumotnomalar, kun tartibi va uchrashuvlar, joriy ishlar
ro'yxatlari, xarajatlar yozuvlari va boshqalar hagidagi axborot-
ni tashkil gilishga yo‘naltirilgan apparat hamda maxsus dasturiy
ta’minot), maxsus matnli, ba’zan esa grafik muharrirlik, elektron
jadvallar tayyorlaydi.

Ko‘pgina elektron kotiblar modemlarga ega va boshga ShKlar
bilan axborot almashishi mumkin. Hisoblash tarmog‘iga ulangan-
da esa elektron pochta va fakslarni olish hamda jo ‘natish mumkin.
IJlardan ba’zilari hatto avtomatik ragam teruvchilarga ega. Elek-
tron kotiblarning yangi modemlari boshga kompyuter qurilmalari
bilan masofadan simsiz axborot almashish uchun radiomodem va
infraqizil portlar bilan jihozlangan.

Elektron yozuv daftarchalari (organayzerlar) ixcham kompyu-
terlarning «eng yengil sinfi»ga kiradi (bu sinfga ulardan tashqari
kalkulatorlar, elektron taijimonlar va boshgalar kiradi); ularning
og'irligi 200 grammdan oshmaydi. Organayzerlar foydalanuvchi
tomonidan dasturlashtirilmaydi, biroq sigimli xotiraga ega. Unga
/ami axborotni yozish va uning yordamida maxsus matnni tahrir
gilish, ish xatlari, bitim, shartnomalar matnlari, kun tartibi va ish
in hrashuvlariga tegishli matnlar saglanishi mumkin.

2.3. Shaxsiy kompyuterning qo‘shimcha qurilmalari

Kompyuterlar asosiy qurilmalardan tashgari bir gator
m" limn ha qurilmalarga ham ega. Ularning ba’zilari bilan ta-
[IUMh (lilgamiz.
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Printerlar. Printer — ma’lumotlarni qog‘ozga chigaruvchi
gurilma. Barcha printerlar matnli ma’lumotni, ko'pchiligi esa
rasm va grafiklarni ham gog‘ozga chiqaradi. Rangli tasvirlarni
chigaruvchi maxsus printerlar ham bor. Printerlarning quyidagi
turlari mavjud: matritsali, purkovchi va lazerli.

Matritsali printerlar yagin vaqgtlargacha keng targalgan prin-
terlardan biri edi. Bu printerning yozish kallagida vertikal tartib-
da ignalar joylashgan. Kallak yozuv satri bo‘ylab harakatlanadi va
ignalar kerakli dagiqada bo‘yalgan tasma orgali gog‘ozga uriladi.
Natijada gog'ozda belgi yoki tasvir paydo. bo‘ladi. Ignalar soniga
garab bu printerlar bir necha turlarga bo'linadi: 9 ignali, 24 ig-
nali, 48 ignali.

9 ignali printerda yozuv sifati pastrog. Sifatni oshirish

uchun yozishni 2 yoki 4 yurishda bajarish kerak.

e 24 ignali printer sifatliroq va tezroq ishlaydi.

e 48 ignali printer yozuvni juda sifatli chigaradi.

Matritsali printerlar tezligi bir bet uchun 10 sekunddan 60
sekundgacha.

Purkovchi printerda tasvir qog‘ozga maxsus qurilma orgali
purkaladigan siyoh tomchilaridan yuzaga keladi.

Purkovchi rangli printer sifati lazerli printerga yagin, narxi ar-
zon va shovqinsiz ishlaydi. Shuning uchun hozirgi kunda ko‘pchilik
undan foydalanmoqgda. Tezligi bir bet uchun 15 dan 100 sekund-
gacha.

Lazerli printerlar matnlarni bosmaxona sifati darajasiga ya-
gin darajada chop etishni ta’minlaydi. U ishlash nugtayi naza-
ridan nusxa ko'chiruvchi kseroksga yagin. Bunda fagat bosuvchi
baraban kompyuter buyrug'i yordamida elektrlanadi. Bo‘yoq
donachalari zarblanib barabanga yopishadi va tasvir hosil boMadi.
Tezligi bir bet matn uchun 3 dan 15 sekundgacha. Rasm uchun
ko‘proqg, katta rasmlar uchun 3 minutgacha vaqgt talab giladi.
Hozirgi kunda minutiga 1540 betgacha chop etadigan lazerli
printerlar bor.

Lazerli kompakt disklar. Lazerli kompakt disklar uchun disk
yurituvchi (CD-ROM) ning ish prinsipi egiluvchan disklar uchun
disk yurituvchilarning ish prinsipiga o ‘xshashdir. CD-ROMning
yuzasi lazer kallakka nisbatan o'zgarmas chizigli tezlik bilan
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harakatlanadi, burchak tezligi esa kallakning radial joylashishiga
garab o‘zgaradi.

Lazer nuri disk yo‘lakchasi tomon yo‘naladi va kalsak yor-
damida fokuslanadi. Himoya gatlamidan o‘tgan nur disk yuzasi-
ning nurini gaytamvchi aluminiy qatlamigatushadi. Y olakchaning
bnland gismiga tushgan nur detektorga gaytadi va nurni sezu-
vclii diod tomon yo‘naltiruvchi prizma orgali o'tadi. Agar nur
yoMakcha chuqurchasiga tushsa, u targaladi va targalgan nurning
juda kam qismi orgaga gaytib, nurni sezuvchi diodgacha yetib
keladi. Diodda nurli impulslar elektr impulslariga aylanadi: yo-
rug‘ nurlanishlar nollarga aylanadi, xira nurlanishlar esa — birga.
Sluinday qilib, chuqurliklar mantigiy nol sifatida, tekis yuza esa
inantiqiy bir sifatida gabul gilinadi.

( D-ROMning unumdorligi, odatda, uning biror vaqgt davo-
miil.i ma’lumotlarni uzluksiz o‘zlashtirishidagi tezlik xarakteris-
lik.ilati va ma’lumotlarga yetishning o‘rtacha tezligi bilan anigla-
n.uli 11liir inos ravishda Kbayt/s va ms birliklarda o‘lchanadi.

Disk yurituvchilarning unumdorligini oshirish uchun ulami
hnli-i xotim (KI Sh xotira) bilan jihozlanadi. KESh xotiralarning
..... U naunlu 64, 12K, 256, 512 va 1024 Kbayt.

ht"k wvuitUivi'hinint’ bufcri ma’lumotlarni CD-ROM dan
< dii>mil,hi " He konlrollci platasi, so'ngra markaziy protsessor-
[T Mcr li tho’lgnn vngl davomida, gisga muddatga saqlash
in 11111 inisMi. mHwn,i hi'.ohliiiuuli. Hunday buferlashtirish disk
<MLL Li|M idii.riiinioll.il in protsessorga kichik miqgdorlarda uza-
Ihli Wkinll benull.

Aiiillouilupler.  1Ini qunduy multimediali shaxsiy kompyu-
i oVining birinchi audioadapterini Sound Blaster deb atagani
m hun ulami ko'pincha «saundblasterlar» deyishadi. Audioadap-
in kompyuterga fagat stereofonik ovoznigina emas, balki tashqi
gunlnialarga tovush signallarni yozish imkonini ham beradi.

Shaxsiy kompyuterlarning diskli jamlagichlariga oddiy
(analogli) tovush signallarini yozish mumkin emas. Ular faqat

Autlioadapter tovush signali darajasini davriy ravishda anig-
lab, uni ragamli kodga aylantirib beruvchi analog-ragamli
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o'/gartirgichga ega. Mana shu ma’lumot tashqi qurilmaga ragamli
signal ko'rinishida yozib go'yiladi. Ushbu jarayonga teskari ja-
rayonni amalga oshirish uchun ragam-analogli o ‘zgartirgich
go‘llaniladi. U ragamli signallarni analogli signallarga aylantirib
beradi. Filtratsiya gilingandan so‘ng ularni kuchaytirish va akustik
kolonkalarga uzatish mumkin.

Modem va faks-modemlar. Modem —telefon tarmog‘i orqali
kompyuter bilan aloga gilish imkonini beruvchi qurilmadir.

Faks-modem —bu, faksimil xabarlarni gabul gilish vajo ‘natish
imkonini beruvchi modemdir.

0 ‘zining tashqgi ko'rinishi va o‘rnatilish joyiga garab mo-
demlar ichki hamda tashgi modemlarga bo‘linadi. Ichki mo-
demlar bevosita sistemali blok ichiga o'rnatiladigan elektron
platadan iborat. Tashgi modemlar —bu kompyuter tashqarisida
bo‘lgan va portlardan biriga ulanadigan avtonom elektron quril-
madir.

So‘nggi yillarda modemlar va faks-modemlarga bo‘lgan ta-
lab oshib ketdi. Modemlar bir kompyuterdan ikkinchisiga huj-
jatlar paketini yetarlicha tez o°‘tkazish, elektron pochta orgali
bog'lanishga imkon beradi. Shuningdek, xorijiy hamkorlar bi-
lan aloga qilish uchun global kompyuter tarmog‘i (Internet va
boshqgalar) ga kirishni ta’minlaydi.

Skanerlar. Skaner —matn, rasm, slayd, fotosurat ko‘rinishida
ifodalangan tasvirlar va boshqga grafik axborotlarni kompyuterga
avtomatik ravishda Kkiritishga mo'ljallangan qurilmadir. Skaner-
laming turli modellari mavjud. Eng ko‘p targalgani — stol usti,
planshetli va rangli skanerlardir.

Plotterlar —bu, kompyuterdan chigarilayotgan ma’lumotlarni
gog‘ozda rasm yoki grafik ko‘rinishda tasvirlash imkonini beruvchi
qgurilmadir. Odatda, uni grafik yasovchi (grafopostroitel) deb ham
atashadi.

Yugoridagi qurilmalardan tashgari kompyuterga mahalliy
tarmoqqga ulanish imkonini beruvchi tarmoq adapteri, dijitayzer,
ya’ni elektron planshet, joystik, videoglaz, ragamli fotoapparat ya
videokamera kabi qurilmaiar ulanishi mumkin.
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2.4. Shaxsiy kompyuterda ma’lumoglarni tashkil
etish va saglash

AKompyuter ishlov beradigan barcha ma’lumotlar elementlari
0 va 1ragamlar (bitlar) dan tuziladi. Shundan so‘ng quyidagi zan-
in hosil bo‘ladi: bit-bayt-fayl-katalog- mantiqiy disk.

Hit —axborotning eng kichik birligi bo‘lib, 0 yoki 1ragami be-
radigan axborotni bildiradi. Bitning giymatini o'chirilgan—yoqilgan,
yo'g—ha, yolg‘on—rost altemativlari kabi talgin etish mumkin.

Kompyuter konkret bitlar bilan alohida juda kam hollarda ish
ko'radi. Odatda, kompyuter sakkiz bitdan iborat 0 va 1 ragamlari
kombinatsiyasi bilan ishlaydi. Bu kombinatsiyalar bayt deb ataladi.

Kompyuterning barcha ishlari — bu, baytlar to'plamini
boshqarishdir. Baytlar kompyuterga klaviatura yoki disklardan
(yoki alohida liniyalar orgali) kelib tushadi. Shundan so‘ng das-
luming buyrug‘i (operatorlari) bo‘yicha baytlarga ishlov beriladi.
1Har vaqgtincha saglab turiladi yoki doimiy saqlash uchun yozib
gu'yjliuli  /amr boMsa, displey ekraniga yoki chop etish quril-
liuiMilagi gqog'ozga chigariladi.

HavihtmlInn katta lo'plamlari uchun kattaroq o‘Ichov birliklari
gn’Huiilliull

I tmyl " Ntill,

I Kluivi (Kilnliiiyi) —  Imyt 1 024 bayt;

| Mmm (Mdiiwyl) " kKb H’l Kb —2D bayt = | 048 576 bayt;

I (limyl (1 lgnliiiyi) JMIE 1024 Mb m 2®bayt = |1 073 741 824 bayt;

I lbnyt i I'mlwyti 1 <ill « 1024 Ob “ 240 bayt = 1099 511 627 776 bayt;
| Pbayt (ntabayt) V ft 171 1b - 2% bayt” | 125 899 906 842 624 bayt;

Sakkiz razryadli baytdagi maksimal ikkilik son 1111 « 111 Iga
long. Agar uni o'nlik sanoq sistemasiga o‘tkazsak 255 soni hosil
ho'ladi. Demak, nol bilan birgalikda bir baytda 256 ta turli o°‘nlik
sonlami yozish mumkin ekan.

Kompyuter xotirasi —bu, maxsus elektron yacheykalarto‘plami
bo'lib, ularning har biri nol va birlar kombinatsiyasidan iborat
Ini bit axborotni saqlay oladi. Yacheykalar 0,1,2,...,3200,3201 va
hokazo tartib ragamlari bilan nomerlanadi. Yacheykaning nomeri

liii vacheykaga yozib qo‘yiladi va baytning adresi deyiladi. Shunga
c'liboi bcringki, yacheyka (bayt) adresi va yacheykaga joylashgan
axborot (bayt giymati) bir xil narsa emas. Yacheyka adresi (no-
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meri) o‘zgarmaydi, undagi axborot esa 0 dan 255 gacha o‘zgarishi
mumkKin.

Operativ xotirada axborot kompyuter ishlab turgandagina
saglanadi. Kompyuter yogilganda operativ xotiraga operatsion
tizimda saqlanadigan baytlar yoziladi (yuklanadi). Shundan so‘ng
foydalanuvchining buyrug‘i asosida operativ xotiraga magnitli
diskdan amaliy dasturlar va ular ishlov beradigan ma’lumotlar
yuklanadi. Xotira yacheykalaridagi baytlar doimo o°‘zgarib turadi.
Chunki baytlar boshga yacheykalarga o ‘tkazi'adi, ular ustida arif-
metik amallar va boshqa ishlar bajariladi. Yangi dastur yuklan-
ganda operativ xotiradagi ma’lumotlar yangisi bilan almashadi.

Magnitli diskka yozilgan barcha axborot bloklarga bo‘lingan
holda bo‘ladi. Bu bloklar baytlar to‘plamidan iborat bo‘lib, fayl-
lar deb ataladi. Har bir fayl o'zining belgisi (nomi)ga ega bo‘lishi
kerak. Shu nom bo'yicha inson va operatsion tizim fayllarni farg-
laydi, tanib oladi va foydalanadi. Demak, fayl —qattiq yoki egi-
luvchan diskka yozilgan va nomlangan baytlar majmuasidir. Fayl
uzunligi bir baytdan o‘nlab Mbaytgacha o ‘zgarishi mumkin.

Fayllarda kompyuter ishlov berishi mumkin bo'lgan ixtiyoriy
axborot saglanishi mumkin. Masalan, matnli hujjatlar, dastur-
ning matni, rasmlar, shartli kodlar, mashina tilidagi dasturlar va
boshgalar. Turli dasturlarning ishlashi natijasida ham diskda fayl-
lar hosil boMishi mumkin.

Fayllar turlari bo‘yicha matnli va matnli boMmagan fayllarga
boMinadi. Matnli fayllarda ekranda bevosita o'gishga yoki chop
etish qurilmasiga uzatishga mo'ljallangan alfavit ragamli axborot
saqlanadi. Matnli fayllar kompyuter texnologiyalarida alohida rol
0‘ynaydi.

Fayl nomi ikki gismdan iborat boMadi: bevosita ismning o ‘zi
va uning kengaytmasi. Fayl nomida kengaytma ishtirok etmasligi
ham mumkin. Bevosita nomning ozi 256 tagacha belgi, kengayt-
ma esa 1dan 4 tagacha belgidan iborat bo'lishi mumkin. Kengayt-
ma bevosita fayl nomidan «» (nuqgta) bilan ajratiladi.

Misol.:

RA

test.txt

command.com
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Kengaytma, odatda, faylning kelib chigishi, nimaga
mo'ljallanganligi, biror gunihga tegishli ekanliligini bildiradi.
Ko*pchilik dasturiy tizimlar konkret tipdagi fayllar konkret ken-
gaytmaga ega bo‘lishi kerakliligini talab etadi. Masalan, DOS
operatsion tizimi EXE va COM kengaytmali fayllarni dastur deb
hisoblaydi. Matnli fayllar uchun TXT, DOC kengaytmalarini ish-
latish qulay. Shuni ta’kidlash lozimki, fagat kengaytmalari bilan
farg giluvchi nomlar, turli fayllarni bildiradi. Masalan, COWF.C,
COWF.PRT, COWF.OBT, COWF.EXE.

Ko‘p targalgan kengaytmalar quyidagilardir:

* bat —buyrugli fayl.

» bas —Basic tilidagi dastur matni.

e pas —Pascal tilidagi dastur matni.

* doc —MS Word matn protsessorida yaratilgan fayl.

* xIs —MS Excel jadval protsessorida yaratilgan fayl.

» dbf—ma’lumotlar bazasining operativ fayli.

Kompyuter egiluvchan va qgattig magnitli disklar (vinches-
tcrlar) dagi jamlagichlar bilan jihozlangan bo'ladi. Biror diskka
murojaat etish uchun disk yurituvchilar lotin alifbosining birinchi
harflari bilan belgilangan. Masalan, A, B, C, . . . harflarni disk
yurituvchilarning nomi deb ataymiz. Disk nomi biror operatsion
tizim buyrug‘ida yozilganda ikki nuqta bilan birgalikda yoziladi:
C:, A: va hokazo.

Egiluvchan disklar (ya’ni, disketlar) disk yurituvchisining
birinchisi A nomga, ikkinchisi B nomga (agar mavjud bo'lsa)
ega. Birinchi gattiq disk C nomga ega. Ayrim operatsion tizimlar
ma'lum Mbayt sig‘imidan oshiq bo‘lgan vinchesterlar bilan ish-
lay olmaganligi sababli fizik vinchester bir necha, sigMmi 28—32
Mbaytdan oshmaydigan mantigiy disklarga boMinadi. Ushbu man-
itgiy disklar D, E, F\a hokazo nomlarni olgan. Shuning uchun,
i wmIn kompyuterda bitta vinchester bo‘lsa-da, mantiqiy disklar
mmii S 6 taga yetishi mumkin.

llo/irgi paytda mantiqiy disklarning xotirasiga go‘yiladigan
*In rurm olib tashlangan va yangi kompyuterlar fagat bitta mantiqiy
di 111 (Ca lining sig'imi fizik vinchesteming sigMmi bilan ustma-
UM ttmimdl.

39.



Fayl to‘g‘risida gapirganda uni biror diskda (disketda yoki
vinchesterda) joylashgan deb tushunamiz. Vinchesterga yozilgan
har bir faylning albatta u joylashgan mantigiy diskining nomi
boMadi. Egiluvchan disklarda esa unday emas. Biror fayl yozilgan
disket disk yurituvchiga go‘yilmaguncha u uchun disk nomi mav-
jud boMmaydi. Agar disket A disk yurituvchiga qo‘yilsa, fayl ham
A diskda joylashgan degan gapni aytish mumkin. Lokal kompyuter
tarmoglarida va CD-ROM ulanganda ham mantiqiy disklar bi-
lan ish ko‘rish mumkin. Vinchesterda minglab, hatto o‘n minglab
fayllarni joylashtirish mumkin. Agar ular biror usul bilan tematik
guruhlarga boMinmasa, shuncha fayllar bilan ishlash ancha mush-
kul boMadi.

Bir nom bilan ataluvchi fayllar guruhi kataloglar deyiladi.
Ulami ayrim hollarda direktoriylar (ingliz tilida «directory» —
adres kitobi, maMumotnoma so‘zidan olingan) deb ham atashadi.

Misol uchun, mantigiy diskni javon desak, unda papkalardan
iborat qutilar va alohida (qutidan tashgarida) papkalar saglanishi
mumkin. Har bir qutida 0‘z navbatida alohida qutichalar va alo-
hida papkalar joylashgan boMishi mumkin. Qutilar, qutichalar va
papkalarga nomlari yozilgan yorliglar yelimlangan boMadi.

Endi tasawur giling, papka —bu, yorligda yozilgan nomga
ega boMgan fayl boMsa, alohida quti —bu, mantigiy diskning kata-
logi, quticha esa ushbu katalogning katalog ostidir.

Kataloglar, fayllarning toMa ro‘yxati o‘zak katalogning mun-
darijasi deyiladi va shu katalogda birinchi darajali kataloglar hamda
alohida fayllar gayd etiladi.

2.5. Axborotlarni himoyalash va sanoq sistcmalari hagida
tushuncha

MaMumki, hozirgi sharoitda axborotlarning hajmi kun sa-
yin ortib bormogda. Shu bilan birga ayrim gimmatli axborotlarni
boshqgalardan himoya gilish, ya’ni ularni sir saglash muhim aha-
miyatga ega. Hozirgi paytda bir gator tashkilotlarda axborotlar-
ni himoya qilish bilan shug'ullanuvchi maxsus guruhlar mavjud.
Bu guruhlar «Axborotlarni himoyalash» deb nomlanib, ularning
asosiy vazifalari axborotlarni boshgalardan himoya qilish va uning
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daxlsizligini saglashdan iborat. Axborotlarni himoyalash, asosan,
ulami kodlash(shifrlash) orgali amalga oshiriladi.

Axborotlarni himoyalashning bir necha usullari mavjud boMib,
ular belgilarni boshgasiga almashtirish, bclgilarni ma’lum bir goida
asosida o‘rinlarini almashtirish, belgilarni sanoq sistemalari orgali
ilodalash va hokazolar. Axborotni ma’lum bir gonun-qoida asosida
kompyuterda gayta ifodalash shu axborotni kodlash deyiladi.

Kompyuterda axborotlarni kodlash sanoq sistemalari orqali
amalga oshiriladi. Sanoq sistemalarming bir necha turlari mavjud
boMib, ular ikkilik, sakkizlik, o‘nlik va o‘noltilik sanoq sistema-
laridir. Har ganday belgilar(ms, lotin alifbosi harflari, tinish bel-
gilar, arifmetik amal belgilari va maxsus belgilar) kopmyuterda 0
va 1 ragamlari bilan kodlanadi. Ikkilik sanoq sistemasida berilgan
axborotlar 0 yoki 1ragamlari yordamida kodlansa, sakkizlik sanoq
sistemasida axborotlar 0, 1,2, 3, 4, 5, 6, 7 ragamlari orgali kod-
lanadi. 0 ‘nlik sanoq sistemasida berilgan axborotlar 0, 1,2, 3, 4,
5, 6, 7, 8, 9 ragamlari yordamida kodlansa, o‘n oltilik sanoq siste-
masida esa axborotlar 0, 1,2, 3,4,5,6,7,8 9, A B, C, D, EF
belgilari yordamida kodlanadi.

Kodlangan ma’lumotlarni asl holiga keltirish shu ma’lumotni
deshifratsiyalash yoki kodsizlantirish deb ataladi.

Sanog sis- Belgilar

tcmalari

()‘n oltilik 0 1 2 3 4 6 8 9 A B ¢ D E F

O'nlik 0 1 2 3 4 6 7 9 10 11 12 13 14 15

Sakkizlik 0 1 2 3 4 5 6 10 11 12 13 14 15 16 17
L o 0 o —

1kkilik 0 —§ g 0 § 8 o o ?* o o

Biror N sonini ixtiyoriy asosli sanoq sistemasida yoyilma
sliaklida quyidagicha yozish mumkin:

N (Y +amtrm]+..+a/ +a0Or° +a_,r-" +..+a kr~k=Ja /.

i=-k

Bu yerda < —0 dan 9 gacha bo'lgan ixtiyoriy ragamlar; r —
miuk| sistemasining asosi.
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Savol va topshiriglar

Axborotning ganday o'lchov birliklari mavjud?

. Kompyuter xotirasida axborot ganday ko'rinishda saqlanadi?
. Faylning nomidagi kengaytma nima uchun kerak?

. Chop etish qurilmasi (printer) ning ganday turlari bor?

. Modem vafaks-modemlar hagida nimalami bilasiz?

. Shaxsiy kompyuterlar hagida nimalami bilasiz?

. Ko thma kompyuterlar turlarini aytib bering.

. Axborotning ganday o ‘Ichov birliklari mavjud?

Kompyuter xotirasida axborot ganday ko'rinishda saqlanadi?
. Fayl nima? Unda nima saqlanadi?
. Katalog nima? Uqganday tashkil etiladi?

. Axborotni himoyalash deganda nimani tushunasiz?
. Axborotlarni kodlash deganda nimani tushunasiz?

. Axborotni kodlashning turlarini aytib bering.
. Sanoq sistemasi hagida tushuncha bering.

. Sanoq sistemalari orasida ganday bog'lanishlar bor?
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SHAXSIY KOMPYUTERLARNING DASTURIY
TA’MINOTI

3.1. Dasturiy ta’minot hagida

Axborot texnologiyalarining eng muhim tarkibiy gismlari
— apparat ta’minot (hardware) va dasturiy ta’minot (software)
lardir.

Apparat ta’minoti —birinchi navbatda kompyuterning asosiy
va qo‘shimcha qurilmalaridir.

Dasturiy ta’minot kompyuterning ikkinchi muhim tarkibiy
gismi bo‘lib, u ma’lumotlarga ishlov beruvchi dasturlar majmuasi-
ni va kompyuterni ishlatish uchun zarur boMgan dasturlarni oz
ichiga oladi.

Kompyuterning apparat va dasturiy ta’minoti orasida
bogManish ganday amalga oshiriladi?

Awalo ular orasidagi bogManish intetfeys deb atalishini bilib
olishimiz lozim. Kompyuterning turli texnik gismlari orasidagi
o'/.aro bogManish apparat interfeysi, dasturlar orasidagi o ‘zaro
bogManish — dasturiy intetfeys, apparat qismlari va dasturlar
orasidagi o°‘zaro bogManish — apparat-dasturiy intetfeys deyiladi.

Shaxsiy kompyuterlar hagida gap ketganda kompyuter tizimi
bilan ishlashda uchinchi ishtirokchini, ya’ni inson (foydalanuvchi)
m ham nazarda tutish lozim. Inson kompyuterning ham apparat,
ham dasturiy vositalari bilan mulogotda boMadi. Insonning dastur
bilan va dasturning inson bilan o‘zaro muloqoti foydalanuvchi
Interfeysi deyiladi.

I'ndi kompyuterning dasturiy ta’minoti bilan tanishib chigay-
lik Jlarcha dasturiy ta'minotlami uchta kategoriya bo‘yicha tas-
nllliish mumkin:

tizimli dasturiy ta minot;
timaliy dasturiy ta minot;
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—dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari.

Tizimli dasturiy taminot (System software) — kompyuter va
kompyuter tarmogqlarining ishini ta’minlovchi dasturlar majmua-
sidir.

Amaliy dasturiy ta minot (Application program package) aniq
bir predmet sohasi bo‘yicha ma’lum bir masalalar sinfini yechish-
ga mo'ljallangan dasturlar majmuasidir.

Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari —yangi das-
turlami ishlab chigish jarayonida qo'llaniladigan maxsus dastur-
lar majmuasidan iborat vositalardir. Bu vositalar dasturchining
uskunaviy vositalari bo‘lib xizmat qiladi, ya’ni ular dasturlarni
ishlab chiqgish (shu jumladan, avtomatik ravishda ham), saglash
va joriy etishga moMjallangan.

3.2. Tizimli dasturiy ta’minot

Tizimli dasturiy ta’minot quyidagilarni bajarishga garatilgan:

—kompyuterlar tarmog'ining ishonchli va samarali ishlashini
ta’minlash;

— kompyuter va kompyuterlar tarmog‘i apparat gismining
ishini tashkil gilish hamda profilaktika ishlarini bajarish.

Tizimli dasturiy ta’minot ikkita tarkibiy gismdan —asosiy (ba-
zaviy) dasturiy taminot va yordamchi (xizmat ko'rsatuvchi) das-
turiy ta minotdan iborat. Asosiy dasturiy ta’minot kompyuter bilan
birgalikda yetkazib berilsa, xizmat ko‘rsatuvchi dasturiy ta’minot
alohida, qo'shimcha tarzda olinishi mumkin.

Asosiy dasturiy taminot (base software) kompyuter ishini
ta’minlovchi dasturlarining minimal to‘plamidan iborat.

Ularga quyidagilar kiradi:

—operatsion tizim (OT);

— tarmoq operatsion tizimi.

Yordamchi (xizmat ko rsatuvchi) dasturiy ta minotga asosiy
dasturiy ta’minot imkoniyatlarini kengaytinivchi va foydalanuv-
chining ish mubhitini (interfeysini) qulayroq tashkil etuvchi das-
turlar kiradi. Bular tashxis giluvchi, kompyuterning samarador-
ligini oshiruvchi, antivirus, tarmogq ishini ta’minlovchi va boshqga
dasturlardir.
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Shunday qilib, tizimli dasturiy ta’minotni sxematik ravishda
qguyidagicha tasvirlash mumkin (3.1-rasm).

TIZIMLI DASTURIY TA’MINOT

Asosiy DT Xizmat ko‘rsatuvchi DT

3.1-rasm.

Operatsion tizim (OT). Kompyuterning yogqilishi bilan ish-
ga tushuvchi ushbu dastur kompyuterni va uning resurslarini
boshqaradi, foydalanuvchi bilan mulogotni tashkil etadi, bajarish
uchun boshqa dasturlarni (amaliy dasturlarni) ishga tushiradi.

OT foydalanuvchi va amaliy dasturlar uchun kompyuter
gurilmalari bilan qulay mulogotni (interfeysni) ta’minlaydi.

Drayverlar. Ular OT imkoniyatlarini kengaytiradi. Jumla-
dan, kompyuterning Kkiritish-chigarish qurilmalari (klaviatura,
esichgoncha», printerlar va boshgalar)ni boshgarishda yordam
beradi. Drayverlar yordamida kompyuterga yangi qurilmalarni
uliish yoki mavjud gurilmalardan nostandart ravishda foydalanish
mumkin.

llozirgi davrda ko'plab OTlar mavjud:

UNIX; Linux, MS DOS; 0S/2; MS WINDOWS.

Mirinchi shaxsiy kompyuterlar OT ga ega emas edi. Kompyu-
i' t i.irmoqqga ulanishi bilan protsessor doimiy xotiraga murojaat
«11 i'di Ularda murakkab bo‘lmagan dasturlash tili, masalan,
MASK voki shunga o'xshash tilni qo‘llovchi, ya’ni uni tushunib,
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unda yozilgan dastur bilan ishlay oluvchi maxsus dastur yozilgan
bo‘lar edi. Ushbu til buyruglarini o‘rganish uchun bir necha soat
kifoya gilar, soMigra kompyuterga uncha murakkab bo‘lmagan
dasturlarni kiritish va ular bilan ishlash mumkin bo‘lar edi.
Kompyuterga magnitofon ulangach, chet dasturni ham yuklash
imkoniyati yaratildi. Buning uchun bitta, LOAD buyrug‘i kifoya
edi, xolos.

Kompyuterga disk yurituvchilar ulanishi bilan OTga boMgan
zaruriyat paydo bo‘ldi. Disk yurituvchi magnitofondan shunisi bi-
lan farq giladiki, bu qurilmaga erkin murojaat etish mumkin.

Diskdagi dasturlarni fagat nomi orgali yuklash imkonini
beruvchi operatsion tizim ishlab chigildi va u disk operatsion ti-
zimi (DOT) deb nom oldi.

DOT nafagat diskdagi fayllarni yuklash, balki xotiradagi
fayllarni diskka yozish, ikkita faylning bitta sektorga tushishining
oldini olish kerak boMgan paytda fayllarni o‘chirib tashlash, fayl-
larni bir diskdan ikkinchisiga ko'chirish (nusxa olish) kabi ish-
larni ham bajara oladi. Umuman olganda, DOT foydalanuvchini
alohida qog‘ozlarda ko'plab yozuvlarni saglashdan halos etdi,
disk yurituvchilar bilan ishlashni soddalashtirdi va xatolar sonini
sezilarli darajada kamaytirdi.

OTlarning keyingi rivojlanishi apparat ta’minotining rivojla-
nishi bilan parallel bordi. Egiluvchan disklar uchun yangi disk
yurituvchilar paydo boMishi bilan OTlar ham o'zgardi. Qattiq
disklarning yaratilishi bilan, ularda o‘nlab emas, balki yuzlab,
hatto minglab fayllarni saglash imkoniyati yaratildi. Shu sababli
fayllar nomida ham anglashilmovchiliklar paydo bo‘la boshladi.
Ana shunda DOTlar ham ancha takomillashdi. Ularga disklarni
kataloglarga boMuvchi va ushbu kataloglarga xizmat ko‘rsatuvchi
vositalar (kataloglar orasida fayllarni ko‘chirish va nusxa olish,
fayllarni saralash va boshqalar) kiritildi. Shunday qilib, disklarda
faylli struktura paydo bo‘ldi. Uni tashkil etish va unga xizmat
ko‘rsatish vazifasi esa OTga yuklanadi. Qattiq disklar yanada kat-
ta oMchamlarga ega boMishi bilan OT ularni bir nechta mantigiy
disklarga boMishni ham «o‘rganib» oldi.

Har bir yangi paydo boMayotgan OT kompyuterning tezkor
xotirasidan yanada unumliroq foydalana oladi va yanada quwatli
protsessorlar bilan ishlay oladi.
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1981-yildan 1995-yilgacha IBM PC kompyuterlaming asosiy
operatsion tizimi MS DOS edi.

MS DOS foydalanuvchi bilan kompyuterning apparat
U’ minoti o ‘rtasidagi «vositachi» bo‘lib xizmat qildi. Shuning bilan
birga u insonga garaganda kompyuterga yaginrogdir. Kompyuterni
la’mirlash va unga xizmat ko‘rsatish bo‘yicha ko‘pgina ishlar ham
MS DOSda bajarilar edi.

MS Windows grafik interfeysli OT hisoblanadi, chunki u
foydalanuvchi bilan grafik tasvirlar (yorliglar, belgilar) yordainida
muloqot gilish imkonini beradi.

Tarmog OT. Tarmoqqga ulangan kompyuterlaming yakkahol
va birgalikda ishlashini ta’minlovchi maxsus dasturlar majmuasidan
iborat OT —tarmoq operatsion tizimi deb ataladi. Ushbu OT, jum-
ladan, tarmoq ichra ma’lumotlami ayirboshlash, saglash, gayta
i-.litash, uzatish kabi xizmatlarni ko‘rsatadi.

Asosiy dasturiy ta’minotni go‘shimcha ravishda o ‘rnatiladigan
4ly,mat ko'rsatuvchi dasturlar to‘plami toMdirib turadi. Bunday
tinsturlami ko'pincha utilitlar deb atashadi.

Jlilitlar —ma’lumotlarni qayta ishlashda go‘shimcha ope-
Mtsiyalarni bajarishga yoki kompyuterga xizmat ko'rsatishga
(i.r.hxis, apparat va dasturiy vositalarni testlash, diskdan foy-
«l.ilanishni optimallashtirish va boshgalar) moijallangan dastur-
lirdlr.

3.3. Aniatiy dasturiy ta’minot

Kiiiupviitcrning  dasturiy ta’minoti orasida eng ko'p
<GllaniLulis» 11 .tmaliy dasturiy ta’minot (ADT) dir. Bunga asosiy
*ib.ib kompyutcrhirdan inson faoliyatining barcha sohalarida
Li iif loydaliinilishi, turli predmet sohalarida avtomatlashtiril-
(Mii ti/imlarning yaratilishi va qoMlanilishidir. Amaliy dasturiy
lii'minotni quyidagicha lasniflash mumkin (3.2-rasm).

Muammoga yo'naltirilgan ADTga quyidagilar kiradi:

buxgalteriya Uchun DT;

- personalni boshqarish DT,;

—ijarayonlarni boshgarish DT;

- bank axborot tizimlari va boshgalar.
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AMALIY DASTURIY TA’MINOT

Muammoga Ofis
yo’naltirilgan ADT ADT
Sun’iy intellekt [ / \ \ Multimedia dasturiy
tizimlari vositalari
/ \
Kichik nashriyot Umumiy magsadli
tizimlari ADT
3.2-rasm.

Umumiy magsadli ADT — soha mutaxassisi bo'lgan foyda-
lanuvchi axborot texnologiyasini qo‘llaganda uning ishiga yordam
beruvchi ko‘plab dasturlarni 0‘z ichiga oladi. Bular:

— kompyuterlarda ma’lumotlar bazasini tashkil etish va
saglashni ta’minlovchi ma’lumotlar bazasini boshgarish tizimlari
(MBBT);

— matnli hujjatlarni avtomatik ravishda bichimlashtiruvchi,
ularni tegishli holatda rasmiylashtiruvchi va chop etuvchi matn
protsessorlari;

—qrafik muharrirlar;

— hisoblashlar uchun qulay muhitni ta’minlovchi jadval
protsessorlari;

—taqgdimot qilish vositalari, ya’ni tasvirlar hosil gilish, ularni
ekranda namoyish etish, slaydlar, animatsiya, filmlar tayyorlashga
mo ‘ljallangan maxsus dasturlar.

Ofis ADT idora faoliyatini tashkiliy boshqgarishni ta’minlovchi
dasturlarni oz ichiga oladi. Ularga quyidagilar Kiradi:

—rejalovchi yoki organayzerlar, ya’ni ish vaqtini rejalashti-
ruvchi, uchrashuvlar bayonnomalarini, jadvallami tuzuvchi, tele-
fon va yozuv kitoblarini olib boruvchi dasturlar;

— taijimon dasturlar, ya’ni berilgan boshlang‘ich matnni
ko‘rsatilgan tilga taijima gilishga moMjallangan dasturlar;
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— skaner yordamida o‘gilgan axborotni tanib oluvchi va
matnli ifodaga o‘zgartiruvchi dasturiy vositalar;

—tarmoqdagi uzoq masofadajoylashgan abonent bilan foyda-
lanuvchi orasidagi o‘zaro mulogotni tashkil etuvchi kommunikat-
sion dasturlar.

Kichik nashriyot tizimlari «kkompyuterli nashriyot faoliyati» ax-
borot texnologiyasini ta’minlaydi, matnni bichimga solish va tah-
rirlash, avtomatik ravishda betlarga ajratish, xat boshlarini yaratish,
rangli grafikani matn orasiga qo‘yish va hokazolami bajaradi.

Multimedia dasturiy vositalari dasturiy mahsulotlarning nisba-
tan yangi sinfi hisoblanadi. U ma’lumotlarni gayta ishlash muhiti-
ning o ‘zgarishi, lazerli disklaming paydo boMishi, ma’lumotlaming
tarmoqli texnologiyalarining rivojlanishi natijasida shakllandi.

Suniy intellekt tizimlari. Bu sohadagi izlanishlami to‘rt
yo‘nalishga boMish mumkin:

—ljodiy jarayonlami imitatsiya giluvchi tizimlar.

Ushbu yo‘nalish kompyuterda o‘yinlarni (shaxmat, shashka
va h.k.) dasturlash va boshgalami amalga oshiradigan dasturiy
ta’minotni yaratish bilan shug'ullanadi.

—Bilimlarga asoslangan intellektual tizimlar.

Ushbu yo‘nalishdagi muhim natijalardan biri ekspert tizim-
larning yaratilishi hisoblanadi. Shu tufayli sun’iy intellekt tizim-
larini ma’lum va kichik sohalaming eksperti sifatida tan olinishi
hamda goMlanishi mumkin.

FlIMlarning yangi arxitckturasini yaratish.

Itn yo'nalish sun’iy tafakkur mashinalari (beshinchi avlod

I LMIL.m) hi yaratish muammolarini o’rganadi.
Intellektual robotlar.

I in yo’nalish oldindan go'yilgan manzil va maqgsadga erisha
oladigan intellektual robotlar avlodini yaratish muammolari bilan
shug'ullanadi.

3.4. Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari

Hozirgi paytda dasturlash texnologiyasining uskunaviy vosi-
talarini yaratish bilan bogMiq yo“‘nalish tez sur’atlar bilan rivojlan-
moqgda. Bunday uskunaviy vositalar dasturlar yaratish va sozlash
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uchun kuchli hamda qulay vositalarni tashkiJ etadi. Ularga das-
turlar yaratish vositalari va Case-texnologiyalar kiradi.

Dasturlar yaratish vositalari. Ushbu vositalar dasturlar yara-
tishda ayrim ishlarni avtomatik ravishda bajarishni ta’minlovchi
dasturiy tizimlarni o‘z ichiga oladi. Ularga quyidagilar kiradi:

—kompilyator va interpretatorlar;

—dasturlar kutubxonasi;

—turli yordamchi dasturlar.

Kompilyator dasturlash tilidagi dasturni mashina kodidagi
dasturga aylantirib beradi. Interpretator yugori darajadagi das-
turlash tilida yozilgan dasturning bevosita bajarilishini ham
ta’minlaydi.

Dasturlar kutubxonasi oldindan tayyorlangan dasturlar
to'plamidan iborat.

Dasturlar yaratish vositalariga Makroassembler MASM, Vi-
sual Cutt for Windows Professional Edition kompilyatori, Visual
Basicfor Windows va boshgalar kiradi.

CASE-texnologiyasi informatikaning hozirgi paytda eng tez-
kor rivojlanayotgan sohalaridan biridir.

CASE (Computer Aided Sistem Engineering) — axborot-
lar tizimini avtomatlashtirilgan usulda loyihalash degani bo'lib,
Case-texnologiyasi turli mutaxassislar, jumladan, tizimli tahlilchi-
lar, loyihachilar va dasturchilar ishtirok etadigan ko‘pchilikning
gatnashishi talab etiladigan axborot tizimlarini yaratishda
go‘llaniladi.

Case-texnologiyalari vositalari ofigan asrning 80-yillari oxiri-
da shakllangan yo‘nalishdir. Ulardan keng ko‘lamda foydalanish
gimmatligi tufayli chegaralangandir.

Case-texnologiyasi — murakkab dasturiy tizimlarni tahlil
etish, loyihalash, ishlab chigarish va kuzatib turish texnologik
jarayonini avtomatlashtiruvchi dasturiy ta’minotdir. Case-tex-
nologiyasining asosiy yutug'i — kompyuterlarning mahalliy
tarmog‘ida ishlayotgan mutaxassislarni birgalikda, hamkorlikda
loyiha ustida ishlashini tashkil eta olishi, loyihaning ixtiyoriy
fragmentini eksport-import gila olishi va loyihani tashkiliy bosh-
gara bilishidadir.
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Savol va topshiriglar

/ Axborot texnologiyalarining eng muhim tarkibiy gismlarini aytib
hiring,
Kompyuterning dasturiy ta 'minoti deganda nima tushuniladi?
fnterfeys nima? Qanday interfeyslami bilasiz?
Qanday dasturlar amaliy dasturlar deyiladi? Ularga misollar keltiring.
Qanday dasturlar tizimli dasturlar deyiladi? Ularga misollar keltiring.
Dasturlar yaratish vositalari ganday ishlami bajaradi?
Case-texnologiyasi nima?
Ofis ADT tarkibiga kiruvchi dasturlar hagida nimalami bilasiz?
Sun 'iy intellekt tizimining asosiy komponentlarini sanab bering.

10 Tizimli dasturiy taminot gqanday vazifalami bajaradi?

11. Tizimli dasturiy ta minotning tarkibiy gismlarini sanab bering.

12. Xizmat ko Trsatuvchi dasturiy ta minotning vazifasi nimalardan
lbomI1?

I 1 Operatsion tizim nima? Uning tarkibiga qanday dasturlar kKiradi?

RN R = T
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IV BOB
MS WINDOWS OPERATSION TIZIMI

4.1. MS Windows operatsion tizimi hagida ma’lumot

MS Windows grafik operatsion tizimi (OT) —hozirgi kunda
Pentium tipidagi shaxsiy kompyuterlarda goMlaniladigan asosiy
operatsion tizimdir. U yuqori darajadagi ishonchliligi, qulay in-
terfeysi, 0‘z-o‘zini rivojlantirish uchun maxsus vositalari mav-
judligi bilan ajralib turadi. MS Windows grafik mahsulotning
ko'rinishi, tovush va zamonaviy texnologiyalari bo'yicha yaratil-
gan multimedia ilovalarini qoMlash imkoniyatlarini yaxshilaydi.
Universal Serial Bus (USB) shinasi yordamida tashqgi qurilma-
larning oson ulanishi va uzib qo‘yilishini ta’minlaydi, televide-
niya hamda shaxsiy kompyuterning imkoniyatlarini birlashtirish-
ga imkon yaratadi.

MS Windows kompyuter tarmogqlariga, shu jumladan, Inter-
netga oson ulanish imkoniyatini beradi. Unda Web texnologiyasi
bo‘yicha o°‘zgaruvchan yordam tizimi va kompyuterda ishlashni
o‘rgatuvchi 15 ta dastur mavjud. Web-yo“‘naltirilgan interfeys
foydalanuvchiga kompyuterda, mahalliy kompyuter tarmog‘ida
hamda Web-texnologiyada axborotlarning bir xil shaklda ifodala-
nishini ta’minlaydi va shu bilan birga axborotlar gidiruvini oson-
lashtiradi.

Ish tugagach, «sichgoncha»ni «[llyck» tugmachasida bo-
sib «3aBeplueHne paboThi» boMimini tanlash kerak, hosil boMgan
savol-javob oynasida (Kompyutemi o'chirish) buyrugMni tanlab,
«fa» (Ha) tugmachasirii bosish zanir. Bunday ketma-ketlik MS
Windows tizimiga o‘z ishini to‘g‘ri tugatish va vaqtinchalik fayl-
larni yopish uchun imkon beradi.

Agar kompyuterda MS Windows OT o‘matilgan boMsa, u
kompyuter yoqilishi bilan ishga tushadi va natijada ekranda qu-
yidagi ko'rinish paydo boMadi (4.1- rasm):
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4.1-rasm. M'S Windows ekranining asosiy gismlari:
ish stoli —asosiy soha;
inasalalar paneli («Myck» tugmachasi bilan boshlanadigan gator)
odatda ekranning quyi gismida joylashadi.

Kompyutemi o thirishdan avval barcha ochilgan ilovalami
vopib, «3aBeplieHne paboTbi» rejimini tanlash zarur.

4.2. MS Windows operatsion tizimining ish stoli

MS Windows ish stolida tizim ilovalarining piktogrammalari
(usmchalari) va belgilari (yorliglar) joylashgan. Tizimning standart
M'malilishida bu quyidagi ilovalardir: «Mov gokymeHTbI» (Mcnin?
liujatlarim), «MoiikomnbloTep» (Meningkompyuterim), «CeTeBoe
sbpy>KeHve» (Tarmog muhiti), «Kop3suHa» (Savat), «Bbixog B Inter
net" (lulernetga chigish). Lekin, zaruriyatga garab, ish stoliga foyda
linayotgan ilovalarning yorliglarini chigarib olish mumkin. Buniny.
e« |0in sichqoncha ko‘rsatkichini stolning ixtiyoriy bo‘sh joyiga ollb
In.iih, sichgonchaning o‘ng tugmachasini bosish zarur. Namoyon
i«i'li*.hi buyruqglar ro‘yxatida «Co3sgaTb» (Yaratish) buyrug‘iiii tiin
Itd* nnvhatdagi paydo bo‘lgan ro‘yxatda «HApnbik» (Yorlig) gatorini
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bosing. Ekranda «Co3sganue apnbika» (Yorligni yaratish) mulogot
oynasi namoyon boMadi, unda «O63op» (Ko‘rib chigish) tugma-
chasini faollashtirish kerak va paydo boMgan papkalar va fayl-
lar ro‘yxati ichidan kerakli ilovaning buyruq faylini topish zarur.
4.2-rasmdagi oyna paydo boMgandan keyin, agar gidirilayotgan ele-
ment to‘g‘ri boMsa «[anee» (Keyingi) tugmachasini bosish kerak.

j >
4.2-rasm.

Keyingi oynada «"loToBo» (Tayyor) tugmachasini bosing. Shu
yerning o°‘zida yorligning nomini o°‘zgartirish mumkin. Natijada
yorlig tayyor boMadi.

Agar ish stoli turli llovalar va Dasturlar belgilari bilan toMib
ketsa, uni «tozalash» mumkin. Buning uchun ko‘rsatkichni or-
tigcha elementga olib borib, sichgonchaning chap tugmachasini
bosish hamda tugmachani qo‘yib yubormasdan, ko‘rsatkichni
«Kop3nHa» (Savat) ustiga siljitish zarur, «KopsmHa» (Savat)ning
ustida «sichgoncha»ning tugmachasini go‘yib yuboring. Bu amal
bilan Siz ortiqcha belgini «Kop3uHa» (Savat) ga olib tashlaysiz.
«Kop3nHa» (Savat) ga tashlangan hujjatlarni zarur boMganda gayta
tiklash mumkin. Agarda vaqt oMgan sayin «Kop3uHa» (Savat) yangi
fayllar va papkalar bilan toMib borsa, uni ham tozalash mumkin.
Buning uchun «Kop3suHa» belgisi ustida «sichqoncha»ning chap
tugmachasini ikki marta bosish kerak. Bunda 4.3-rasmda ko‘r-
satilgan ish oynasi paydo boMadi. «Kop3nHa» ni tozalash uchun
«®@aiin» menyusidagi «OuncTuUTb KOp3uHy» (Savatni tozalash)
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4.3-pacm.

buyrug‘i ustida sichgonchaning chap tugmachasini bir marta bo-
sing. Shuni ta’kidlash kerakki, «Kop3uHa» (Savat) dan olib tash-
I.mgan ma’lumotlarni gayta tiklab boMmaydi.

4.3. Oynalar bilan ishlash

MS Windows tizimi aynan Windows — Oynalar deb atalishi
bcjiz emas. Bu tizimda ishlash jarayonida kompyuter foydalanuv-
*In bilan oynalar yordamida muloqot yuritadi. Masalan, llovalar
nvna ko‘rinishida namoyon bo‘ladi va hokazo. Demak, oyna MS
Wiudowsning asosiy obyekti ekan. Oynaning bir necha turlari
in.ivjud: asosiy oyna (ish snoli), papkalar oynasi, mulogot oynasi,
Ilovalar oynasi, Ta lumotlar tizimi oynasi.

Papkalar oynasi hujjatlar va ilovalarni izlash, tanlash ham-
tla vtiklash uchun ishlatiladi. Papkalar oynasi MS Windowsning
hnsliga obyektlari belgilari va oynani boshgarish elementlarini 0°z
It mua oladi.

llovalar oynasi asosan hujjatlar bilan ishlashda qo‘llaniladi. Bu
*>viialar ilovalarga hujjat sifatida yuklatilgan axborotni va ilovalarni
l=>|njarish elementlarini 0°‘z ichiga oladi.

Mulogot oynasi fagat boshqarish elementlarini 0°z ichiga oli-
In bilan boshga oynalardan farg giladi. Ular yordamida opera-
...... . li/im va uning ilovalarini boshgarish mumkin.
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Ma ‘lumotlar tizimi oynasi operatsion tizim va ilovalar ishi
hagidagi ma’lumotlarni o‘z ichiga oladi.

Endi papkalar oynasining asosiy gismlari aniglashtirib olinadi.
Buni «Kop3nHa» (Savat) oynasi misolida ko‘nb chigiladi. Birinchi
satr (aksariyat hollarda bu ko‘k rangdagi satr) — sarlavha. Agar
shu satrdagi Ilovaning rasmchasiga bosilsa, oyna joylanishini va
oMchovlarini belgilovchi buyruglar ro‘yxati paydo bo‘ladi. 0 ‘ng
yugori burchakda uchta tugmacha mavjud: _131x| Birinchi-
si — «CeepHyTb» (Yig‘ib olish). U llova oynasini masalalar pa-
nelida to'rtburchak tugmacha shaklida (darchadek) yig‘ib oladi.
«Sichgoncha» tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oy-
naning oldingi oMchovi va joylashishini tiklaydi. (Bu to‘rtburchak
tugmachalar barcha minimallashtirilgan oynalar ko'rinishi uchun
uning o‘lchovini avtomatik ravishda o ‘zgartiradi).

Ikkinchisi — «Pa3BepHyTb» (Yoyish). U llova oynasini bu-
tun ekranga (yoki hujjat oynasini butun ilova oynasiga) yoyib
tashlaydi. Shunga ahamiyat berish kerakki, masalalar paneli oyna
maksimallashtirilgan holda ham ko'rinib turadi. «Sichqoncha»
«Pa3BepHyTb» (Yoyish) tugmachasi ustida bosilgandan keyin
uning o'rnida boshga ikki kvadratlik tugmacha paydo bo‘ladi.
Hosil boMgan tugmachaning ustida «sichqoncha» bosilsa, oyna
oldingi holatiga gaytadi.

Uchinchisi — «3akpblTb» (Yopish). U joriy ilovani yopadi
va bajarilayotgan ishning saqglab golinmagan natijalarini saglay-
di. (Bu amalni klaviaturada Alt+F4 tugmachalar kombinatsiyasi
yordamida ham bajarish mumkin.) Joriy llovani yopish uchun
Ilovaning sistema menyusi tugmachasini ikki marta bosish ham
mumKkin.

Oynadagi keyingi satr — Menyu satri. Unda bir nechtadan
buyruglarni o‘z ichiga olgan menyu buyruglari (4.4-rasm) joy-
lashgan. Bular «®aiin» (Fayl), «[MpaBka» (Tahrirlash), «Bug»
(Ko‘rinish), «[lepexog» (OMish), «W36paHHoe» (Tanlangan),
«CnpaBka» (MaMumot) buyruglaridir.

Oynaning chetlarida vertikal va gorizontal aylantirish tasm'a-
larini ko‘rish mumkin. Oynaning quyi gismida holat satrijoylash-
gan. Menyu satri ostida vositalar paneli satri mavjud. Bu satrda
ko'p qoMlaniladigan buyruglar belgilari joylashgan.
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4.4-rasm.

Undan keyin, odatda, adres satri joylashadi.

Menyunig «Bug» (Ko‘rinish) buyrug'iga kirib, oynada
mmoyon bo'lgan obyektlaming belgilarini o'zgartirish mumkin.

KpynHble 3Haukm» (Yirik belgilar) buyrug'i obyektlarni katta pik-
ini'iammalar shaklida ko'rsatadi. «Menkne 3Ha4yku» (Mayda bel-
ril.n) buyrug‘i obyektlarni mayda shaklda, «Spisok» (Ro‘yxat) —
nhvcktlami ro‘yxat shaklida, «Tabnuua» (Jadval) — obyektlarni
e tegishli ma’lumotlari (hajmi, yaratilish vaqti, sanasi) bilan
Itiif-.ilikda ko‘rsatadi.

Ish stolida joylashgan vyorliglar o‘lchamini o‘zgartirmoqchi
liu'|sangiz,yanaishstoliningbo‘shjoyida«sichqoncha»ningo‘ngtug-
iii.u hasini bosasiz. Hosil bolgan ro'yxatdan «Ceoiictea» (Xossalar)
liivnig‘ini tanlang. Namoyon bo‘lgan oynada «[lapameTpbI»
(I"u.iinetrlar), so‘ng «HacTpoika» (Sozlash) qismiga kiring.
* Iiiilnuu cTon» (Ish stoli) gismida ko‘rsatkich «MeHbLue» (Kichik)
Illinois,a surilsa, ekrandagi yorliglar oMchovi kattalashadi, aksin-

hi lMonbwe» (Katta) tomonga surilsa — kichiklashadi.

I<iiv oynaning «®oH» qgismiga o‘tilsa, ish stolining rasmini,
tot n| fonni o'zgartirish mumkin. Oynadagi ekran namunasining
...... I'" ikkita ustun mavjud: birida nagshlar ro‘yxati, boshqasida —
«« "il n to’vxati aks ettirilgan bo'ladi (4.5-rasm).
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4.5-rasm.

Kerakli rasmni tanlab olib, wuni ekran namunasida
ko‘rganingizdan so‘ng, «[lpumeHuTb» (Qo‘llash) tugmachasini
«sichqgoncha» bilan bossangiz, rasm o‘zgaradi. Joriy oynaning
«3acTaeka» (Peshlavha) gismida Peshlavha o‘zgartiriladi. Ushbu
jarayon yuqoridagi fonni o‘zgartirgan kabi amalga oshiriladi.

4.4, Masaialar paneli va bosh menyu buyruglari

Masalalar panelida chap tomonda «[Ilyck» (Boshlash) tugma-
chasi, o‘ng tomonda joriy vaqt, klaviaturaning indikatorlari aks
ettirilgan. Agar «sichqoncha» ko‘rsatkichini vaqgt indikatoriga olib
borilsa, sana ko'rsatiladi. Agarda sichgqonchaning chap tugmachasi
vaqt indikatorida ikki marta bosilsa, «CsolicTBa: LaTa\spemsa»
(Xossalar: Sanalvaqt) oynasi paydo bo'ladi.

Bu yerda joriy sanani, vaqtni o ‘zgartirishingiz mumkin.
Oy nomi, vyil, soat, dagiga, soniya ragamlari turgan darcha-
lar yonida pastga, tepaga garagan ko'rsatkich (uchburchak)lar
bor. Tepaga garagan uchburchak ustida «sichgoncha»ni bosil-
sa, ragam o‘sadi, pastga garagan uchburchak ustida bosilsa —
ragam kamayadi.
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4.6-rasm.

«Sichgoncha»ni klaviatura indikatorida bosib, alifbolar
ro'yxatini ochishingiz hamda kerakli: lotin yoki kirillcha alifboga
o'lishingiz mumkin.

Agarda «sichqoncha» ko‘rsatkichini «[lyck» (Boshlash) tug-
machasiga olib borsangiz, Sizga ish boshlashni tavsiya etuvchi
HauyHnTe paboTy Cc HaXKaTuA 3TblOW KHONKK» (Ishni shu tug-
nuchani bosishdan boshlang) degan xabar paydo bo‘ladi.

«Myck» (Boshlash) tugmachasi MS Windowsning Bosh me-
uvnsini aks ettiradi. Menyudan ilovalar va hujjatlarga murojaat eti-
IL.nli «Myck» (Boshlash) tugmachasi bosilganda, Bosh menyuning
giivulagi tasviri paydo bo‘ladi (4.7-rasm).

Hosli menyudagi Optsiyalar (buyruglar, maxsus amaliy das-
luil.ir) quyidagi vazifalarni bajaradi:

0 Co3gaTb aokyMeHT Microsoft Offise» optsiyasi — MS OfTise
linv.ilarida yangi hujjat yaratadi;

mOTKpbITb AOKYMeHT Microsoft Offise» optsiyasi — MS OfT-
i m ilnvalarida yaratilgan va xotirada mavjud bo'lgan hujjatlarni
i" Ini» bcradi.

Mporpammbl» (Dasturlar) optsiyasi kompyuterga o'rnatilgan
iiniiilis dasturlar menyusini ko'rsatadi. Ushbu menyuda foyda-
lilinm 11101 toinonidan ishlatiladigan barcha amaliy dasturlar
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4.7-rasm.

ro‘yxati mavjud. «Sichgoncha» ko'rsatkichini shu optsiya bo‘yicha
harakatlantirganingizda ekranda yana bir ro‘yxat paydo bo‘ladi.
Bu dasturlar blokining ro‘yxatidir. Siz xohlagan blokni tanlaganin-
gizda uning ichida joylashtirilgan dasturlar ro‘yxati paydo bo'ladi
va «sichgoncha»ni ulardan birining ustida bossangiz, ushbu dastur
ishga tushadi. Shu zahoti masalalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchakli
tugmacha (darcha) paydo bo'ladi va u ushbu dastur bajarilayot-
ganini anglatadi. Tugmacha (darcha)ning faollashtirilgan holati
—to'rtburchak «yorug‘» holatda, faollashmagani — «xira yorug'»
holatda bo'ladi. Tugmachani faollashtirish uchun «sichgoncha»
ma’lum to'rtburchak ustida bosiladi.
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4.8-rasm.

«JlokymeHTbI» (Hujjatlar) optsiyasi foydalanuvchilar to-
nionidan ishlatilgan oxirgi 15 ta hujjat ro‘yxatini ko‘rsatadi.
Ro'yxatdagi hujjatlarni ochish uchun «sichgoncha» ko‘rsatkichi
Jiu hujjat nomi ustida bosiladi. Ro‘yxatni kompyuter xotirasidan
o'rhirish uchun «HacTpolika» (Sozlash) optsiyasini faollashti-
ring va «[laHens 3agau» (Masalalar paneli) boMimini tanlab,
iisilda «sichgoncha»ning chap tugmachasini bir marta bosing.
Iiydo boMgan oynaning «JokymeHTbl» (Hujjatlar) gismida
'OuncTuTb» (Tozalash) tugmachasi mavjud.

«HacTtpolika» (Sozlash) — MS Windows muhitini sozlash va
mu foydalanuvchi ehtiyojlariga moslashtirish uchun xizmat giladi.

«lMNaHenb ynpasneHunsa» (Boshqarish paneli) (4.9-rasm) boMi-
inltl.i ba’zi qurilmalarning imkoniyatlari, xususan, parametrlarini
Invdnlanuvchi o‘z ehtiyojlariga mos ravishda o ‘zgartirishi mum-
Itin Masalan, ushbu boMim yordamida «sichqoncha»ning, kla-
ViiiUmiiiing parametrlarini o‘zgartirish mumkin.

MpuHTepbl» (Printerlar) boMimida printerni o‘rnatish va
Mi/b i i-ihlari bajariladi. Printerni kompyuterga ulagandan so‘ng
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kompyuterga yangi qurilma hagida ma’lumot berish va shu
ma’lumotni xotiraning biror joyiga yozib qo'yish kerak. Bu ja-
rayon installatsiya jarayoni deyiladi. «HacTpolika» (Sozlash)
optsiyasidagi «[MpuHTepbl» (Printerlar) gismini ishga tushiramiz
(«sichgoncha»ni «IMpuHTepbl» gatorida bir marta bosamiz). Ho-
sil bo‘lgan oynada «¥YcTaHoBka npuHTepa» (Printerni o‘rnatish)
gatorini faollashtiramiz. Kompyuter chigargan mulogot oyna-
larida berilgan savollarga ketma-ket javob berib boramiz. Tizim
disketani so‘raganda printer komplektiga kiruvchi installyat-
sion disketani diskovodga solamiz. Agar kompyuter printerga
kerak bo‘lgan drayvemi (ma’lumotiami bir ko‘rinishdan boshga
ko‘rinishga o'giruvchi dastur) o‘z xotirasidan topa olsa, Bizning
yordamimiz kerak bo‘lmaydi. Ish nihoyasida tizim Bizdan bir
namoyish varag'ini chigarish zarur yoki zarur emasligini so‘raydi.
ljobiy javobdan keyin bir varaqni printerga solib, natijani ola-
siz, agar varaqdagi ma’lumotni o‘giy olsangiz —printerni yaxshi
o ‘rnatibmiz, aks holda yuqoridagi amallarni yana bir marta ba-
jaramiz.

«[lMaHenb 3agaH» (Masalalar paneli) boMimida masalalar pane-
lining shakli tanlanadi. Buning uchun «[laHenb 3agauy» oynasida
«[MapameTpbl NnaHenn 3agay» (Masalalar panelining parametrlari)
bo‘limi tanlanadi. Foydalanish mumkin bo‘lgan optsiyalar:

» «Pacnono>knThb MoBepx Bcex OKOH» (Barcha oynalar ustida
joylashtirish) optsiyasi Masalalar panelining har doim (llo-
vaning oynasi maksimallashtiriigan holda ham) ko‘rinib
turishini ta’minlaydi.
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* «ABTOMATMYeCKM ybumpaTb C 3KpaHa» (Ekrandan av-
tomatik holda olib tashlash) optsiyasi Masalalar panelini
berkitib turadi. Uni koainadigan qilish uchun sichqoncha
ko‘rsatkichini ekran chetiga, Masalalar paneli joylashgan
joyga siljitish kerak.

* «Menkne 3Hayku B nLIeHOM MeH» (Asosiy menyudagi
mayda belgilar) optsiyasi «[Ilyck» (Boshlash) menyusidagi
rasmchalar o ‘Ichovini kamaytiradi.

«OTOob6pa>kaTb Yacbl» (Soatni aks ettirish) optsiyasi Masala-

Lii panelining o‘ng tomonida soatni aks ettiradi. «HacTpolika
MeHio» (Menyuni sozlash) boMimining «[llyck» (Boshlash) qgismi-
Si «[porpammebl» (Dasturlar) ro‘yxatiga ilovalar nomini qo‘shish
1liinda olib tashlash mumkin.

«Mownck» (Qidiruv) gqismi foydalanuvchining kompyuteri-

ili gidiruv shartlari bo‘yicha fayllar va papkalarni, shuningdek,
Internet tarmog‘ida kompyuterni gidirish uchun moljallangan
(1 10- rasm).

3EP -10 1 x(
daiin  TMpbakn giw Wnbpan’se C«c*«  £np.x. 3 Lr3u
?J UNokr ->M4MNKM Loxoarn) ijj-
&IPCC JXJ PesynbTaThl no*«c*a Aj “ncptimo  NortonArtfc'rvi
Moxc* X Vwma
Heeyit 7 BbeneTe kputepUN NanCK
01 Nouck ®aiinos n nanok
d
Wckatb CMainoB UM My Kk»-:
(Aftj
y <l..._3d >J
06bekToB 0
4.10-rasm.

Faraz gilaylik, Siz juda ko‘p migdorda fayllar yaratdingiz,
shuning uchun faylni tez topish vaqt o'tishi bilan muammo bo‘lib
golishi mumkin. Fayllar gidiruvini uning har turdagi shartlarini
(liiylning o ‘Ichovi va o'zgartirilgan sanasi) kiritgandan so‘ng amalga
nshirish mumkin. Fayllar gidiruvi quyidagi ketma-ketlikda amalga
nshiriladi: «®amw 1 nanku» (Fayllar va papkalar) boMimini tan-
liii.indan keyin 4.10-rasmdagi savol-javob oynasi paydo bo‘ladi.
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lalanuvchi maxsus mavzuni «CogepxaHue» (Mun-

:a topa olmagan holda juda qulaydir.

:a yoki iborani boshqga yo‘l bilan topish mumkin
ick» (Qidiruv) bo‘limini tanlash kerakli ma’lumotni

:jtini beradi. Buusul bitta maxsusimkoniyat bo'yicha
mi topish kerak boMgan holda qulaydir.

>Ws tizimi savol-javob oynasining ixtiyoriy sohasi
;niot olish uchun shu oynaning ixtiyoriy sohasida
ng o‘ng tugmachasini bosish kerak. Unda «4To0
Bu nima?) bandi aks etadi. «Sichgqoncha»ni ke-

;ja olib kelib bosilsa, ma’lumotning qisqa ko‘rinishi

w» (Bajarish) optsiyasi ixtiyoriy dastur yoki faylni
Jchun ishlatiladi (Agar kerakli dastur «Mporpammbi»
nida bo‘lmasa, bu optsiya juda zarurdir).

‘ue paboThl» (Ishni tugatish) gismi ish tugagach,
JSzarar o‘chirishni ta’minlaydi. Bundan tashqari,
Ihpyutemi yangidan ishga tushirish yoki tarmoqda
itdan o‘tkazish imkoniyatlariga ega.

Vloit komnbtoTep» (mening kompyuterim)
ilovasi bilan ishlash

;bws tizimi kompyuterda ma’lumotlami saglash
m|Oshqarish va ko‘rib chigishni ikki usulda bajara-
bloTep» (Mening kompyuterim) va «[poBOAHMK»
mvalari yordamida.
notoTep» (Mening kompyuterim) ilovasi kom-
LLL strukturasini va disklarini, papka hamda fayl-
idan, «[lMaHenb ynpasneHua» (Boshgarish paneli)
(Printerlar) ilovalari faoliyatini muvofiglashtirib
oniyatlarini yaratib beradi. «MoWi komnblOTEP»
h, nomini o°‘zgartirish, joyini o'zgartirish, ulardan
..in ishlatilishi ham mumkin.
ujli «Moi komnbloTep» obyektida «sichgoncha»ni
;ngiz, ilova oynasi ochiladi (4.11-rasm).

ul 11
41m
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«msa v pasmewieHmne» (Norn va joylashtirish) bo‘limi fayl va pap-
kaning nomini (agar u aniq bo‘lsa), foydalanuvchi gaysi diskda yoki
papkada gidirmogqchi ekanligini aniglashtirish imkoniyatini beradi.

Faylning yoki papkaning nomi o‘miga «?» yoki «*» belgilar-
ini goMlash mumkin. «?» belgisi ixtiyoriy belgi, «*» ixtiyoriy gator
0‘mini bosadi.

«flaTa n3ameHeHusa» (0 ‘zgartirilgan sanasi) bo‘limi yordamida
faylning yaratilgan va o ‘zgartirilgan sanasi kiritilishi mumkin. Bun-
da agar «Bce thaiinbl» (Hamma fayllar) optsiyasi tanlansa, gidiruv
jarayonida faylning o ‘zgartirilgan sanasi inobatga olinmaydi.

Fayllarni diskda yoki katta hajmdagi papkalarda qidirish
ko‘p vaqt olishi mumkin. Shuning uchun uni boshlashdan avval,
gidiruv jarayoni imkoni boricha qisqartirilganiga ishonch hosil
qilish kerak.

Agarda gidiruv juda ko‘p davom etayotgan bo‘lsa yoki ke-
rakli obyekt topilgan bo‘lsa, gidiruvni to‘xtatish uchun «Stop»

(To'xtatish) tugmasini bosish kerak.

«Cnpaska» («Ma’lumot») gismi yordam talab etilganda ishla-
tiladi. Agar Siz ba’zi narsalarni tushunmay turgan bo‘lsangiz yoki
biror-bir piktogramma, buyrugning ishlash jarayoni esingizdan

chiggan bo‘lsa, tizim Sizga, albatta, yordam beradi.

MS Windows yordamchi ma’lumot olishning bir necha usuli-
ni ta’minlab beradi. Ulardan biri «Myck» menyusining «CnpaBka»
(Ma’lumot) qismini tanlash yordamida amalga oshiriladi.
«CnpaBka» (Ma’lumot) —uch boMimli ma’lumotnoma shaklida
tashkil gilingan — «CogepxaHune» (Mundarija), «IMpeaMeTHbIi

ykasaTenb» (Mavzu ko‘rsatkichi) va «[Mouck» (Qidiruv).

Siz umumiy tavsif bo‘yicha ma’lumotni «CogepxaHune»
(Mundarija) bo‘limidan olishingiz mumkin. U ma’lumotnomadagi
har bir mavzuning qisqacha ta’rifmi o‘z ichiga olgan, yuqori
pog‘onadagi boblarni aks ettiradigan mundarijadir. Har bir boh
kitob rasmchasi bilan, har bir kichik mavzu — sahifa rasmchasi
bilan ifodalangan.

«MpeameTHbIW ykasaTenb» (Mavzu ko'rsatkichi) bo‘limi Sizga
ma’lumot mavzusini so‘z yoki termin bo‘yicha gidirish imkonini
beradi. Ma’lumot indekslari alfavit tartibida sanab o‘tilgan barcha
kalit so'zlari bilan olingan kitobning real indeksiga o°‘xshashdli
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Bu bo'lim, foydalanuvchi maxsus mavzuni «CogepxaHue» (Mun-
darija) bo‘limida topa olmagan holda juda qulaydir.

Agar atama yoki iborani boshga yo‘l bilan topish mumkin
boMmasa, «Mouck» (Qidiruv) bo‘limini tanlash kerakli ma’lumotni
topish imkoniyatini beradi. Bu usul bitta maxsus imkoniyat bo‘yicha
barcha mavzularni topish kerak boMgan holda qulaydir.

MS Windows tizimi savol-javob oynasining ixtiyoriy sohasi
bo‘yicha ma’lumot olish uchun shu oynaning ixtiyoriy sohasida
«sichgoncha»ning o°‘ng tugmachasini bosish kerak. Unda «4YT0
3TOo Takoe?» (Bu nima?) bandi aks etadi. «Sichqoncha»ni ke-
rakli band ustiga olib kelib bosilsa, ma’lumotning gisga ko‘rinishi
aks etadi.

«BbInonHnTL» (Bajarish) optsiyasi ixtiyoriy dastur yoki faylni
ishga tushirish uchun ishlatiladi (Agar kerakli dastur «[porpammbi»
(Dasturlar) gismida boMmasa, bu optsiya juda zarurdir).

«3aBepLueHmne paboTbi» (Ishni tugatish) gismi ish tugagach,
kompyuterni bezarar o‘chirishni ta’minlaydi. Bundan tashqari,
ushbu gism kompyuterni yangidan ishga tushirish yoki tarmoqda
yangidan ro‘yxatdan o‘tkazish imkoniyatlariga ega.

4.5. «Moit komnbloTep» (mening kompyuterim)
ilovasi bilan ishlash

MS Windows tizimi kompyuterda ma’lumotlarni saglash
inikturalarini boshqgarish va ko‘rib chigishni ikki usulda bajara-
di «Moi komnbloTep» (Mening kompyuterim) va «[poBOAHWK»
(Hoshlovchi) ilovalari yordamida.

*Moli komnbloTep» (Mening kompyuterim) ilovasi kom-
pviiii tning faylli strukturasini va disklarini, papka hamda fayl-
tiini, shu jumladan, «[llaHenb ynpaeneHusa» (Boshgarish paneli)

i "MpuHTepb» (Printerlar) ilovalari faoliyatini muvofiglashtirib
Imshqarish imkoniyatlarini yaratib beradi. «Moii KomMnblOTEP»
Liyllarni o‘chirish, nomini o'zgartirish, joyini o ‘zgartirish, ulardan
nusxa olish uchun ishlatilishi ham mumkin.

Ish stolidagi «Moii komnbtoTep» obyektida «sichgoncha»ni
il ki marta bossangiz, ilova oynasi ochiladi (4.11-rasm).

65.



H2S5SHW 399w >»x -=1013%)

daiin  Mpaska Bug W36paHHoe C8peme £npaeka 1 L|_|I
1] “MBI‘ILLI, -~ -* « 1 30Mouck Manku  JX'jpM.3n X »
apec MoiiwumnHonp “Mepexon NotionArJMtus : m *
Nmst (Tmn 2 On — I ceosatio  Ikerm,
[Awnck 35
£2? KomnakT-Auck (E:|  KomnakT-guck
KomnakT-anck KoM/aKT-aMCK

KomnakT-guck (H)  KomnakT-guck
AN'KomnakT-guck (J  KOMMaKT-guck.

A»a2001 (GJ KomnakT-guck 853 MS Ob6aiit
ijf JIoKanbHbI AUCK Moka«bHE*'4a1CK 18.6 B 3.40Tb
aj j NonanbHblii gnck J10KanbHbI AMCK 18.6 b 172 T
L2l MaHenb ynpaenem. CucTemMHas nanka Hact
<1 .. 1 Yy
O6bekToB; 3 43 Moun Ko wiworep

4.11-rasm.

«Moli komnboTEP» oynasi ochilganda, unda fayllar struktura-
sining yugori pog'onasi aks etadi. Barcha ochish mumkin boMgan
disklar kulrang obyektlar boMib, qolgan resurslar — sariq papka
ko'rinishida namoyish etiladi.

Agar (c:) disk belgisi ustida «sichgoncha»ning chap tugma-
chasi bir marta bosilsa, oynaning past gismida joylashgan holat
satrida diskdagi bo'sh joy miqgdori aks etadi.

Diskdagi fayllar va papkalarni ko‘rib chigish uchun diskning
rasmchasi ustida «sichgoncha»ni ikki marta bosamiz. Natijada
oynada disk ichidagi axborot namoyon bo‘ladi. Agar disk ichi-
dagi papka ustida «sichgoncha» ikki marta bosilsa, oyna o‘zgarib,
monitor ekranida papka ichidagi axborot paydo bo'ladi. Boshqa
obyektlarda ham ikki marta «sichqoncha»ni bosish mumkin:

- agar bu llova bo‘lsa — llova ishga tushadi;

- agar bu hujjat bo‘lsa —mos ilovadagi hujjat ochiladi.

Faylli strukturaning pog‘onalarini aks ettirish uchun ekranga
«[lMNaHenb mHcTpymeHTOB» (Vositalar paneli)ni chigarish mum-
kin. Buning uchun «Bug» (Ko‘rinish) menyusidan «[llaHesb
nHcTpymeHTOB» (Vositalar paneli) buyrug‘ini tanlang. Ekranga
bir nechta vositalar panellaridan iborat ro'yxat chigadi. Keyin
«[Mepexof Ha oauH ypoBeHb BBepx» (Yugoriga bir pog‘ona o ‘tish)
sariq piktogrammasini bosib, oldingi pog'onaga o'ting.
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«Agpec» (Manzil) qatoridan turli disklarga, papkalarga, katta
papkalarga o ‘tish uchun mugobil usul go‘llanishi mumkin. Bu-
HTA, uchun Siz adres gatori oxirida turgan «pastga» ko ‘rsatkichini
Itnvsangiz, turli disklar va papkalar ro‘yxati chigadi. Kerakli obyekt
ustida sichgoncha tugmachasini bossangiz, oynada obyektdagi
axborot aks ettiriladi.

Siz oyna ichidagi obyektlar tasvirlanishi turlarini «Bug»
(Ko'rinish) menyusini yoki vositalar panelining o‘ng tomonida
joylashgan to‘rtta piktogrammani ishlatib o‘zgartirishingiz mum-
kin Ular quyidagilar: «KpynHble 3Hauku» (Yirik belgilar), «<Menkne
Taukm» (Mayda belgilar), «Cnucok» (Ro‘yxat) va «Tabnuua»
(ladval) (4.12-rasm).
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4.12-rasm.

* Moii komnbioTep» (Mening kompyuterim)da obyektlar tas-
Nlain .In tartibini o‘zgartirishning ikki usuli mavjud:

Hud» (Ko'rinish) menyusidagi «¥YnopsgounTb 3Ha4Yku» (Bel-
li him tartiblash) ro'yxatida obyektlar saralanishining shartlarini
lanla .h kerak.

Tabnmua» (Jadval) rejimida har bir ustunning tepasida

811mH» (Nom), «Pa3mep» (O'lchov), «Tum» (Tur) va «/13MeHeH»
M> rirtirilgan) tugmachalari aks ettirilgan.
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— Ustunning sarlavhasiga mos o‘sib borish yoki kamayish tar-
tibida obyektlami saralash uchun kerakli tugmachani bosish kerak.

«Bup» (Ko‘rinish) menyusida «Kak Web paHuua» (Web sa-
hifasidek) buyrug‘i mavjud, uni faollashtirib, Ilovani Web sahi-
fasidek jihozlash mumkin (4.13 rasm).
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4.13-rasm.

«®Paiin» menyusida fayllar, papkalar, disklar bilan ishlay-
digan buyruglar yig‘ilgan: «OTKpbITb» (Ochish), «HainTu» (To-
pish), «®opmaTuposaTb» (Bichimlash), «CsolicTBa» (Xossalar)
va hokazo.

«[paBka» (Tahrirlash) menyusida bichimlash buyruglari
yig‘ilgan: «KonuposaTb» (Nusxa olish), «BcTasuTb» (Qo'yish),
«BblpesaTb» (Qirgib olish), «BblgennTb» (Ajratish) va hokazo.

«lMepexog» (0 ‘tish) menyusida o‘tish buyruglari yig‘ilgan:
«Hasag» (Orgaga), «Bnepeg» (Oldinga), «Ha ofvH ypoBeHb BBEpX»
(Bir pog'ona yugoriga), «Ha gomatwiHioio cTpaHuiudy» (Uy sahi-
fasiga), «[lyTeBoguTens no kaHanam» (Kanallar bo‘yicha yo‘l
ko‘rsatuvchi), «Monck B Web» (Webda gidiruv) va hokazo.

«36paHHoe» (Tanlangan) menyusida foydalanuvchiga Inter-

net xizmatlarini ishlatish imkonini beradigan buyruglar yig‘ilgan
(4.14- rasm).
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4.14-rasm.

oCnipaeka» (Ma’lumot) menyusida Ilovalar hamda tizim
Im vicha o°‘zingizni qizigtirgan savollarga javob topishingiz mum-
kin.

«Moi komnbtoTep» (Mening kompyuterim) ilovasini o'rganish
Inmyonida Siz aniq bir masalani hal qiluvchi fayllar alohida pap-
k.ilarda jamlanganligini ko‘rdingiz. Endi yangi, masalan, Sizning
Invllaringizni saqlaydigan papka yaratamiz. Buning uchun kom-
I>\uter ekranida 4.11-rasmda aks etgan oyna namoyon bo‘lganida,
i diski belgi ustida ikki marta «sichgoncha» bosiladi. So‘ng,
» Qaii.i» menyusida «Co3gaTb» (Yaratish) buyrug‘i faollashtiri-
Inil Namoyon bo‘lgan ro'yxatdan «[lanka» qatori tanlanadi.

Ilosil boMgan darchada o°‘zingiz xohlagan nomni Kiritasiz va,
ill in.i, ENTER tugmachasi bilan tasdiglaysiz. Papka tayyor. Shu
i-+ixt »)e! ba’zi fayllarni ko‘chirish uchun boshga papkadagi yoki
bl ilixi kerakli fayllar belgilanib, «[MpaBka» (Tahrirlash) menyu-
i ii'i «KonupoBaTb» (Nusxa olish) buyrug'i yordamida nusxa
"im nli hamda «[MpaBka» (Tahrirlash) menyusidagi «BcTaBnTb»
* rh) buyrug‘i yordamida joriy papkaga kiritiladi. Bu amalni
V' n.<dn panelida joylashgan piktogrammalar yordamida ham ba-
Im lull mumkin.
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«®Painn» menyusidagi  «dopmaTupoBaTb» (Bichimlash)
buyrug‘i yordamida disketalarni bichimlash mumkin. Bichimlash
jarayoni tugaganidan keyin ekranda axborot oynasi chigadi. Un-
dan Siz disketada gancha buzilgan joy borligini bilib olishingiz
mumKkin.

Disketalarga axborot yozishdan oldin yoki gattiq diskning
buzilgan joylarini tekshirish uchun «[IpoBepka aucka» (Diskni
tekshirish) ilovasi go‘llaniladi. Uni ishga tushirish uchun «[lyck»
tugmachasi bosilib, Mporpammbl/ CTaHgapTHble/ Cny>KebHble/
MpoBepka gucka ketma-ketligi bajariladi. Tekshirish jarayonida
aniglangan buzilgan sektorlar mazkur ilova tomonidan bir yo‘la
tuzatib ketiladi.

4.6. «MposogHuk» (boshlovchi) ilovasi bilan ishlash

«lMpoBogHuK» (Boshlovchi) ilovasi MS Windows operatsion
tizimi standart dasturlari tarkibiga kiruvchi dastur bo‘lib, disk, pap-
ka va fayllar bilan ishlashni osonlashtirish uchun xizmat giladi.

«[MposoaHunk» (Boshlovchi) ilovasida kompyuterdagi mavjud
axborotlaming faylli strukturasini daraxt shaklida ko'rish mumkin.

«lMpoBogHuk» (Boshlovchi) ilovasi «Moii komnbtoTep» (Mening
kompyuterim) ilovasiga o'xshash bo‘lib, fagat «Cepsuc» (Xizmat
ko‘rsatish) menyusi mavjudligi bilan farg giladi. «MpoBogHUK»
(Boshlovchi) ilovasining menyusida quyidagi bo‘limlar mavjud
(4.15-rasm):

daiin, Mpaska, Bug, Mepexon, W36paHHoe, Cepsuc, Cnpaska.

«CepBuc» (Xizmat ko‘rsatish) menyusi yordamida fayllami
gidirish mumkin. Bu amal «[IMyck» tugmachasi orgali chigariladigan
«Mouck» (Qidirish) optsiyasida ham bajariladi. Mazkur menyuda
tarmoq diskini ulash va olib tashlash amallari ham bajariladi.

Boshga dasturlar kabi «lMpoBogHuk» dasturi ham o'zining
oynasida yopish, o‘lchamini o°‘zgartirish, yopish tugmalari hamda
0‘z menyusiga ega. Oyna ikki: o‘ng va chap bo‘laklardan ibo-
rat. Chap bo'lakda disk va papkalar ro'yxati, o‘ng bo‘lakda esa
chap bo‘lakdan tanlangan obyektlar ichida mavjud papka va fayl-
lar ro'yxati joylashtiriladi. Chap bo‘lakda obyektlar oldida «+»
belgi joylashgani shu disk yoki papka ichida papka joylashganini
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4.15-rasm.

bildiradi. Bu belgi ustida sichqonchaning chap tugmasi bosilsa
m « bclgiga aylanadi va ro‘yxatdan ichki papkalar nomlari ham
li»v oladi. Papka ichida bir nechta ichma-ich joylashgan papkalar
bo'lishi mumkin. «-» belgining ustida sichqonchaning chap tug-
ni.im bosilsa belgi yana «+» belgiga aylanadi.

Savol va topshiriglar

/. «Moi komnbtoTep» (Mening kompyuterim) ilovasi yordamida
i/iinday vazifalarni bajarish mumkin?

2. Diskdagifayllar va papkalami ko Tib chigish ganday amalga oshi-
Hladl?

*Mpaska» (Tahrirlash) menyusi yordamida ganday amallar ba-

Jurlladl?

[ Yangi papkani yaratish ganday amalga oshiriladi?

V Masalalar panelida nimalar aks ettirilgan ?

ft. «Mporpammbl» (Dasturlar) optsiyasi nima vazifani bajaradi?

7 MS Windows dasturida oynalar deganda nima tushuniladi? Uning
of L) turlarini bilasiz?

v Ish stolidagi yorliglar o'lchami qanday o zgartiriladi?

V. MS Windows dasturining ish stolida nimalarjoylashgan?
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10. «KopsunHa» (Savat) ganday tozalanadi?

11. MS Windows ganday imkoniyatlarga ega?

12. «[poBogHuk» (Boshlovchi) dasturi nima uchun xizmat giladi?

13. Obyektlar nomlari oldida joylashgan «+» va «—» belgilari ni-
mani bildiradi?

14. Berilgan installyatsion disketalar yordamida kompyuterga prin-
temi o mating.

15. «['aHenb ynpasneHus» (Boshgarish paneli) ilovasidagi barcha
yorliglar mazmunini tushuntirib bering.



VBOB
KOMPYUTER GRAFIKASI

v I. Grafik obyektlarni kompyuterda tasvirlash hagida ma’lumot

Axborotning asosiy gismini inson ko‘rish a’zolari orgali gabul
diladi. Ko'rgazmali axborotning o‘zlashtirilishi oson bo'ladi. In-
son tabiatining ana shu xususiyati grafik operatsion tizimlarda
no'llaniladi. Ularda axborot grafik obyektlar: belgilar, oynalar va
bl inlar ko‘rinishida tasvirlanadi.

Operatsion tizimning barcha grafik obyektlari, shuningdek,
l.nshga barcha tasvirlar gandaydir yo‘l bilan kompyuterda hosil
sillinishi yoki unga Kkiritilishi kerak. Grafik tasvirlarni kompyuter-
i'u kiritish uchun maxsus tashqi qurilmaiar ishlatiladi. Ular bilan
I»i/ Ill-bobda tanishib chigganmiz. Eng ko‘p targalgan qurilma

bn skanerdir. So‘nggi paytda ragamli fotokameralarning ham
'I"'llanish koMami kengayib bormoqgda. Ularning oddiy fotoappa-
i.lllirdan fargi shundaki, tasvir kimyoviy yo‘l bilan fotoplyonkaga
in Inrilmaydi, balki fotokamera xotirasining mikrosxemalariga
"/ib qo‘yiladi. U yerdan axborotni kabel orgali kompyuterga
n/.itish mumkin. Ayrim raqgamli fotoapparatlar ma’lumotlarni
Livl il'atida egiluvchan diskka yozib qo‘yish imkoniyatiga ham
< i Diskdagi axborotni esa kompyuterga o ‘tkazish unchalik qi-
in i-masligini siz yaxshi bilasiz.

| asvimi kompyuterga videokameradan ham Kiritish mumkin.
Vhifoning ketma-ketlikdagi biror kadrni tanlashi va uni kompyu-
I'Mra Kiritishi tasvirni ushlab olish deyiladi.

Kompyuterga tasvirni kiritish uchun uni albatta skanerlash,
i inra olish yoki uni ushlab olish shart emas. Tasvirni kom-
m nifining o‘zida ham hosil gilish mumkin. Buning uchun grafik

........ ilar deb ataluvchi maxsus dasturlar sinfi ishlab chigilgan.

Asborotni grafik shaklda ishlab chigish, tagdim etish, ularga

i bl.. Imiish, shuningdek, grafik obyektlar va fayllarda bo'lgan
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nografik obyektlar o‘rtasida bogManish o ‘matishni informatikada
kompyuter grafikasi deb atash gabul gilingan. Kompyuter grafika-
si uch turga boMinadi: rastrli grafika, vektorli grafika va frak-
tal grafika. Ular o'rtasidagi asosiy farg nurning displey ekrani-
dan o‘tish usulidan iborat. Eslab qoluvchi elektron-nurli trubka
(ENT)larga ega vektorli qurilmalarda nur berilgan trayektoriya
boflab bir marta chopib o'tadi, uning izi esa ekranda keyingi
buyruqg berilguncha saqlanib qoladi. Demak, vektorli grafikaning
asosiy elementi —chiziqdir.

Vektorli grafika bilan ishlovchi dasturiy vositalar birinchi
navbatda tasvirlarni yaratishga mo‘ljallangan. Bunday vositalar
reklama agentliklarida, dizaynerlik byurolarida va nashriyotlarda
goMlaniladi.

Rastrli gurilmalarda esa tasvir ularni tashkil etuvchi nuqta-
lar majmuasidan vujudga keladi. Bu nuqtalar piksellar (pixels)
deb ataladi. Rastr — bu ekranning butun maydonini goplovchi
piksellar matritsasidir. Demak, rastrli grafikaning asosiy elementi
nuqtadan iborat.

Rastrli grafika vositalari bilan tayyorlangan tasvirlar
kompyuter dasturlar yordamida kamdan-kam holdagina yara-
tiladi. Ko‘pincha ushbu magsadda rassom tayyorlagan tasvir-
lar yoki rasmlar skanerlanadi. Rastrli tasvirlar bilan ishlashga
moMjallangan ko‘pgina grafik muharrirlar asosan tasvirlarga ish-
lov berishga moMjallangan. Internet tizimida ko‘proq rastrli tas-
virlar goMlanilmoqda.

Fraktal badiiy kompozitsiyani yaratish —bu tasvimi chizish
yoki jihozlash emas, balki uni dasturlashdir, ya’ni bunda tasvir-
lar formulalar yordamida quriladi. Fraktal, grafika, odatda o ‘yin
dasturlarida goMlaniladi.

5.2. MS Paint grafik muharriri hagida maMumot

MS Paint grafik muharriri rastrli tasvirlar bilan ishlashga
moMjallangan. U quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajarish bilan
ishga tushiriladi:

Myck => Mporpammbl => CTaHgapTHble => Paint
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Ayrim holiarda Paint yorlig‘i MS Windows ish stoliga
k<4 liirilgan bo‘ladi. Bunday holda Paint yorlig‘i ustida «sichqon-
« lin* tugmachasini bosish orgali dasturni tezda ishga tushirish
mumkin. Shundan so‘ng ekranda MS Paint dasturining ishchi
MViiasi ochiladi (5.1-rasm). U bir necha sohalardan iborat.

Uskunalar Ish sohasi

-0 X

5.1-rasm.
Oynaning asosiy gismini ish sohasi egallaydi. Uning chap
vuiiida vositalar paneli joylashgan (5.2-rasm).

1xvtltilan ixtiyoriy bo'lakni ajratish Tasvirdan to‘rtburchak bo'lakni ajratish

v* Q
0 ‘chirg‘ich £ & Sohani ranglash
Kangtanlash N4 Tasvirni kengaytirish
Bg.
i .
Qalam v a M o ‘ygalam
Purkagich rx A Yo'/uvlami Kkiritish
To*g‘ri chiziq \ 4 Egri chizig chizish
lo'rlliurchak chizish 0 5 Ko‘pburchak
0 o Oval
5.2-rasm.



Unda tasvir yaratishda ishlatiladigan vositalar tugmachalari
(ramziy belgilari) joylashtirilgan. Ayrim vositalar tanlanganda pa-
nelning pastida ushbu vositaning xossalarini go‘shimcha sozlash
uchun darcha paydo bo‘ladi.

Ish sohasining pastida ranglar palitrasi joylashgan. U rasm chi-
zishda ishlatiladigan ranglar to‘plamini o‘z ichiga olgan (5.3-rasm).

Ranglar palitrasi turli rangdagi kvadratchalardan iborat. Rang-
ni o‘zgartirish uchun «sichqoncha» belgisini tanlangan rang ustiga
olib kelib, tugmachasini bosish kerak. Agar chap tugmacha bosilsa
asosiy rang (yuqori kvadratcha rangi), o‘ng tugmacha bosilsa fon
rangi (quyi kvadratcha rangi) o‘zgaradi (5.3-rasm).

\T~nT A n
r rrrrrrwrrrrnrr

5.3-rasm.

5.3. M'S Paint bosh mcnyusining buyruglari

Dastur oynasining umumiy ko'rinishi bilan yuqorida tanishib
chiggan edik (5.1-rasmga qgarang). Endi muharriming asosiy me-
nyusi bilan tanishamiz.

MS Paint grafik muhar-

ririning  menyusi  quyidagi . OAN
buyruglardan iborat: % $\;:g
Menyuning dastlabki ikki OXEHb K.

buyrug‘i bandlari MS Win-
dows amaliy dasturlari uchun

umumiy boMgan vazifalami ba- W"""Iﬁmﬂp
Jsragll. <_<d>a|/|n?>d(F§yI) byfy:ug'! I'banCIpE”Lb P
andlari quyidagi vazifalami

bajarish uchun mo‘ljallangan Orpeans 5

(5.4-rasm). SavocTvms pebocran Vintow
«Paiin» (Fayl), «[Mpaska» Busurp pebo-ero Core Vo

(Tahrirlash), «Bug» (Ko‘rinish), 1O MM WEHTBL JTan

«PucyHok» (Tasvir), «[ManuTpa» 2C\Mvp wexaw/ Tl

(Palitra), «CnpaBka» (Ma’lu- Buoa ApH

mot). 5.4-rasm.
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«MpaBka» (Tahrirlash) buyrug‘i tasvirlar ustida turli amallar ba-
liiradi (5.5-rasm).

OTMeHUTb Qrl+z
L
Bbipesatb Cul+X
KonuposaTb Qrl+C
BctaButb CW+V

OuuctnTb Bbigenexnue Del
BbigenuTs BCE Ctrl+A

KonupoBatb B ®aiin...
BcTtaButhb 13 ghaiina...

5.5-rasm.

«Bug» (Ko‘rinish) buyrug‘ida «Hab6op wuHapymeHKOB»
(Musitalar majmuasi), «Manutpa» (Ranglar palitrasi), «CTpoka
tm TaHua» (Holat satri), «[MaHenbs aTpuoyToB TekcTa» (Matn
illibutlari paneli) va «lMocmMoTpeTb pucyHok» (Tasvirni ekranda
I" nsli) gismlari mavjud bo'lib, ularning yordamida turli amal-
Lmin bajarish mumkin. Masalan, matn harflarini tanlash va
e Uliamlarini o‘zgartirish uchun «[aHefb aTpubyTOB TeKCTa»
iM.itn atributlari paneli)ga murojaat etiladi (5.6-rasm).

«J Habop MHCTpyMEHTOB CbHT
Manutpa Ctri+L
CTpoKa cocTosHMS

M.aHemb iiTpinjfoeVenr
MacLutab >
MpocMOoTpeTh PUCYHOK Ctil+F
5.6-rasm.
=PucyHok» (Tasvir) buyrug‘i yordamida tasvirni akslantirish,
n mHM 90", 180° va 270° ga burish hamda og'dirish amallari bajari-

i fii Lisvirning oMchamlari va ranglanishi «ATpubyTbi» (Atribut-
lui I'null yordamida bajariladi (5.7-rasm).
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- OTpa3ntb/noBepHyTb... CbI+R
PacTtaNerrb/HaknoHUTb... Clil+W

O~ paiifrb usera cumMm
ATpUBYTBI... QIkE
".vniru CGHHHW

Vv Henpos5pa4Hbin GOH
5.7-rasm.

Palitra buyrug‘ida tasvirlaming ranglanishida qizg'ishlik,
ko‘kishlik, yashillik darajasi va yorqinligi belgilanib, «[do6aslLllb B
Habop» (To‘plamga qo‘shish) tugmasi yordamida yaratilgan yangi
rang ranglar palitrasi tarkibiga qo‘shiladi (5.8-rasm).

N3meHeHMe naanTpbl

Ocpoemble ut?ia -

Krrrr.
rrrrrll

LEl
1ir

111011 r

flononHaenbHb.€e UBeTA

rrrrrrrr

OnpegennTb uBeT >>

014 j OTmena

5.8-rasm.

5.4. Tasvirlar hosil qilish va ular ustida amallar

Ekranning chap gismida joylashgan vositalar majmuasi yor-
damida tasvirning kerakli elementlarini hosil gilish, ajratib olish,
nusxa olish yoki o ‘zgartirish mumkin.
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Tasvir oUchamlarini o'zgartirish.
I. «PucyHok» (Tasvir) menyusida «ATpubyTbl» (Atributlar)
liliymg'ini tanking.
lasviming eni va bo'yining o‘lchov birliklarini tanlang.
1 «WupuHa» (Eni) va «BbicoTa» (Bo'yi) maydoniga qiymat-
Lii Kiriting.
lasviming oichamlarini o°‘zgartirishni pastki o‘ng burchakda
i i.«svirning o‘ng hamda pastki chegaralarining o ‘rtasida joylash-
. markcrlarning joyini o‘zgartirish bilan ham amalga oshirish
imimKkin.
Masshtabni o zgartirish va to‘mi chigarish.
1 «Bup» (Ko‘rinish) menyusida «MacwTab» buyrugMni,
n WNpa «Opyroi» (Boshga) buymg‘ini tanlang.
2 «BapuaHTbi» (Variantlar) guruhida 400%), 600% yoki 800%
ni unking va OK tugmachasini bosing.
V «Bug» (Ko'rinish) menyusida «MaciutaG» buyrug‘ini,
" ni’ia «MokasaTb ceTKy» (To‘mi ko‘rsatish) buymg‘ini tanlang.
I'o‘rni olib tashlash uchun 3-bandni takrorlang va «lMoka3aTb
nuky* (To‘rni ko‘rsatish) buymg‘idagi belgini olib tashlang, yoki
Hun» (Ko‘rinish) menyusida «MacwTab», so‘ngra «O6blYHbIE»
1 »liiiy) buyrug'ini tanlang.
Harul1 tasvirni og-qora tasvirga o ‘tkazish.
I «PucyHok» (Tasvir) menyusida «ATpubyTbl» (Atributlar)
luiyiug'ini tanlang.
1 Palitra guruhida «YépHo-6enas» (Qora-oq) ni tanlang.
Kangli palitra tanlanganda oq-qora obyektlar rangli tasvirlarga
Hvl.mniaydi. Faqat yangi tasvirni rangli gilish mumkin.
lasvir ranglarini kontrast qilish uchun «PucyHok» (Tasvir)
iMivmr. idan so‘ng «O6paTuTb UBeTa» (Ranglami aylantirish)
ItiiMiig'ini tanlash kerak.
Ohyekt yoki tasvirni akslantirish va burish.
1 Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtiyoriy shakl-
ilni'i soliani ajratuvchi tugmachani tanlang.
* Akslantirish yoki burish kerak boMgan element (obyekt, tas-
vii vki ularning biror gismi)ni tanlangan soha ichiga oling.
" Vositalar paneli ostida paydo boMgan ikkita belgidan birini

liillim ii:
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a) obyekti shafFof bo‘Imagan obyekt sifatida akslantirish yoki
burish uchun yuqoridagi belgi ustida «sichgoncha» tugmachasini
bosing. i
b) obyekti shaffof boMgan obyekt sifatida akslantirish yoki
burish uchun pastdagi belgi ustida «sichgoncha» tugmachasini
bosing. I

4. «PucyHok» (Tasvir) menyusida «OTpasvTb/I10BEPHYTb»
(Akslantirish/Burish) buyrug‘ini tanlang.

5. Kerakli parametrlami tanlang: [loBepHyTb CBepxy-BLUa
(Yuqoridan pastga burish), Cnesa Ha npaso (Chapdan o°‘ngga),
90°, 180°, 270°ga.

Tasvirni chozish va og‘dirish.

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtiyoriy sha-
kldagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. 0 ‘zgartirilayotgan element (obyekt, tasvir yoki ularning
biror gismi)ni tanlangan soha ichiga oling.

3. «PucyHoK» (Tasvir) menyusida «PacTSAHYTb/HaKNIOHNTb»
(Cho‘zish/Og*‘dirish) buyrug‘ini tanlang. J

4. Cho‘zish yoki og'dirish parametrlarini tanlang va ular-
ning sonli giymatlarini Kiriting: «PacTsHyTb NO TOPU3OHT AN,
BepTukanu(%)» (gorizontal, vertikal (%) bo'yicha cho‘zish),
«HaknoHUTb NO ropmsoHrna/l, BepTuka/w (%)» (gorizontal, ver-
tikal (%) bo'yicha og‘dirish).

5. Vositalar panelining pastki gismida paydo bo'ladigan belgi-
lardan birini tanlang:

a) obyektni shaffof bo'Imagan obyekt sifatida cho‘zish yoki
og‘dirish uchun yuqoridagi belgi ustida «sichgqoncha» tugmachasini
bosing.

b) obyektni shafTof obyekt sifatida cho‘zish yoki og-‘dirisli
uchun pastdagi belgi ustida «sichgoncha» tugmachasini bosing.

Tasvirni olib tashlash.

1. Agar tasviming biror gismi ajratilgan bo'lsa, unda tashqari
dagi ixtiyoriy joyda sichqgonchaning chap tugmachasini bosing.

2. «PucyHok» (Tasvir) menyusidan «OuucTuUTb» (Tozalash)
buyrug‘ini tanlang.

Eslab qgoling! Tasviming ajratilgan gismi uchun «O4UCTUTb-
(Tozalash) buyrug'i ishlamaydi.

- 80 -



0 Zgartirishlami bekor qilish.

«[Mpaeka» (Tahrirlash) menyusidan «OTMeHUTb» (Bekor qil-
i.li) buyrug‘ini tanlang.

Foydalanuvchi ketma-ket «[IMpaska» (Tahrirlash) menyusidagi
- OTmeHnTb» (Bekor qilish) buyrug‘ini tanlash orgali oxirgi ba-
Hrilgan uchta o ‘zgartirishlami bekor gilishi mumkin.

Tasvir bo‘lagini (fragmentini) ajratish.

1 Vositalar panelidagi to‘g‘ri to'rtburchak sohani ajratish tug-
machasini tanlang.

2. «Sichgoncha» ko‘rsatkichini «sichqoncha»ning tugmacha-
Miii bosgan holda ajratilayotgan soha ustidan diagonal bo‘yicha
olib o‘ting.

Tasvirni yoki uning biror bo‘lagini ajratish uchun vositalar
punclidagi ixtiyoriy sohani ajratish tugmachasidan ham foydala-
nisli mumkin.

Ajratishni bekor qilish uchun ajratilgan sohadan tashqarida,
iHtivoriy joyda «sichgoncha»ning chap tugmachasini bosing.

Tasvir bo‘lagini ttusxalash yoki joylashtirish.

I Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtiyoriy sohani
Hlintuvchi tugmachani tanlang.

Nusxa olinuvchi tasvirning bo‘lagini tegishli soha ichiga
tiling.

\ Joylashtirish usulini tanlang.

1) Vositalar paneli ostidagi yuqori belgi ustida «sichgqoncha»
i" IriMiii joylashtirib, uning chap tugmachasini bossangiz, shaffof
Inl'livagan boMakcha joylashtiriladi.

I> Vositalar paneli ostidagi quyi belgi ustida «sichgoncha»
In li'iMiii joylashtirib, uning chap tugmachasini bossangiz, shaffof
ImI'lf.an bo'lakcha joylashtiriladi.

‘I «[lMpaBka» (Tahrirlash) menyusida «KonupoBaTb» (Nusxa
34i-.li) buyrug‘ini tanlang.

S «[MpaBka» (Tahrirlash) menyusida «BcTaBuTb» (Qo‘yish)
hUViUH'mi tanlang.

( r1asvir bo‘lagini kerakli joyga olib borib go'ying.

| lab goling! «Haanuce» tugmachasi bosilgan bo‘lsa tasvirni
I"\la lititib bo‘Imaydi.

* Miycktning bir nechta nusxasini joylashtirish uchun CTRL
141 v li.tsini bosib turib, kerakli marta joylashtirishingiz mumkin.
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5.5. M'S Paint muharririning go‘shimcha imkoniyatlari

MS Paint grafik muharriri yugorida bayon gilingan ishlarni
bajara olishidan tashqari yana bir gator go‘shimcha imkoniyat-
larga ega. Ulardan ayrimlarini keltiramiz.

Matnni kiritish va bichimlash.

1. Vositalar panelida A harfi tasvirlangan tugmachani tan-
lang.

2. Matn yoziladigan ramkani hosil gilish uchun kerakli joyda
«sichgoncha» ko‘rsatkichini chap tugmacha bosilgan holda dia-
gonal bo‘yicha talab gilingan oMchamgacha harakatlantiring.

3. Bichimlashtirish panelida yozuv shriftining nomini,
oMchamini va ko‘rinishini tanlang.

4. Matn yozadigan ramkaning kerakli joyida «sichgoncha»
tugmachasini bosing, matnni Kkiriting.

5. Lozim bo‘lsa yozuv o‘rnini almashtiring, oMchamini
0 ‘zgartiring, matn rangini tanlang.

Fayldagi tasvirnijoriy tasvirgajoylashtirish.

1 Vositalar panelida to‘g‘ri to'rtburchak sohani ajratuvchi
tugmachani tanlang.

2. Ko‘rsatkichni tasvir joylashtirilishi kerak boMgan sohani
aniglash uchun suring va bu sohani ajrating.

3. «[MpaBka» (Tahrirlash) menyusida «BcTasuTb u3 thainna»
(Fayldan go‘yish) buyrugMni tanlang.

4. Joylashtirilishi kerak boMgan grafik fayl belgisini toping va
«sichgoncha» tugmachasini ikki marta bosing.

5. Joylashtirilgan tasvirni kerakli joyga suring va undan
tashqgarida ixtiyoriy joyda «sichgoncha» tugmachasini bosing.

Savol va topshiriglar

MS Paint grafik muharriri ganday ishga tushiriladi?

MS Paint grafik muharriri darchasi qanday elementlardan tuzilgan ?
Vositalar panelidagi elementlar vazifasini aytib bering.

Rang ganday o'zgartiriladi?

MS Paint grafik muharririda matnlar ganday kiritiladi?

Matnni bichimlash deganda nimani tushunasiz?

Fayldagi tasvirjoriy tasvirga ganday joylashtiriladi?

NN -
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/asvir o ‘Ichamlarini ganday o zgartirish mumkin ?
4 Tasvir 90°, 180°va 270°ga ganday buriladi?
(1l Tasvir bo'lagi ganday olib tashlanadi?
11 insviming biror bo 1agidan nusxa olish ganday bajariladi?
[.” (irafik tasvirlami kiritish uchun kompyuterning ganday qurilma-
Liii Nhlatiladi?



VI BOB
MS WORD MATN PROTSESSORI

6.1. MS Word matn protsessori, uning imkoniyatlari

MS Word matnli hujjatlarni yaratish va ishlov berishga
mo‘ljallangan ko‘p amalli dasturdan iborat matn protsessori bo‘lib,
Microsoft Office amaliy dasturlar paketining asosiy dasturlaridan
biri hisoblanadi. Matnni tahrirlashning asosiy bosgichlarini quy-
idagicha ta’riflash mumkin: hujjatni yaratish, saglash, o'zgartirish,
bezash, bir nechta hujjatdan bir butun hujjat yaratish va h.k.

MS Word matn protsessorining asosiy vazifalari quyidagilardan
iborat:

1. Matnni Kkiritish.

2. Matnni tahrirlash.

3. Matnni formatlash.

Agar matnga ishlov beruvchi dastur yuqoridagi vazifalardan
fagat ikkitasi (ya’ni matnni Kiritish va tahrirlash)ni bajarsa, u matn
muharriri, barcha uchta vazifani bajarsa — matn protsessori deyiladi.

Ushbu matn protsessorining imkoniyatlarini quyida keltirilgan
ba’zi amallardan ham bilish mumkin:

* Matnning orfografiyasi va grammatikasini tekshirish.

« Jadvallar bilan ishlash, ularning chegaralari va ichki rangi-

ni tanlash.

* Rasm chizish.

» Elektron hujjatlarni vyaratish, saqglash, tahrir qilish va

hokazi.

« Elektron pochta qutisidan olingan xabarlami tahrirlash va

boshga imkoniyatlar kiradi.

MS Word matn protsessorini ishga tushirish
uchun ish stolidagi uning yorlig‘ini, ya’ni quyi-
dagi rasmni toping va uning ustiga «sichgoncha»
ko‘rsatkichini olib kelib, chap tugmachasini tez-
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bl 11 ikki marta bosing. Agar bu rasmchani ish stolidan topa ol-
iii i.iingiz, ekranning quyi gismida joylashgan Masalalar panelidagi
e thru» (Boshlash) tugmachasi ustiga «sichgoncha» ko'rsatkichini
«lle krlib, chap tugmachasini bir marta bosing. Natijada MS Win-
ilmw , nmg quyidagi bosh menyusi namoyon bo‘ladi (6.1-rasm).

6.1-rasm.

Ochilgan menyudan «[lporpammbl» (Dasturlar) gismini,
M iir.i.i o'ng tomonda hosil bo'lgan ro‘yxatdan MS Wordgatorini
nniiiy. Va «sichqoncha»ning chap tugmachasini bir marta bosing.
Wu iiin.illarni bajargandan so‘ng MS Word matn protsessori ishga
in li.nil va uning interfeysi (oynasi) paydo bo'ladi (6.2-rasm).

(Juluylik yaratish maqsadida ba’zi atamalarni kelishib oli-
ililnii/ lozim. «Sichqonchaning chap tugmachasini bosa-
ini/- Inmlasini «sichqonchani bosamiz» deb aytamiz. Agarda
b liijoncha»ning o°‘ng tugmachasini ishlatish zaruriyati tug‘ilib
ijul i i holni alohida ta’kidlab ketamiz. Biror buyrugni, so‘zni
V'l iiiii'inachani «faollashtiramiz» deganda ular ustiga «sichgon-
N1l ml« isatkichini olib kelib, chap tugmachasini bir marta bo-
*I«li mi/iirda tutiladi.
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6.2-rasm.

MS Word ning oynasi quyidagi elementlardan iborat:

1) Sarlavha. Oynaning eng yuqorisida dastur nomi yozilg:
gator mavjud. Bu qator sarlavha deb ataladi. Shu gatoming o‘ng
tomonida, burchakda uchta boshgaruv piktogrammalari (ramziy
belgilar) joylashgan: -JSlill

Ulardan birinchisi — «CsepHyTb» (Yig‘ib olish) nomli pik-
togramma. Agar uning ustida «sichqoncha» bosilsa, ilova oynasi
Masalalar paneli gatoriga («lyck» tugmachasi joylashgan ga-
torga) to‘rtburchak shakldagi tugmacha ko‘rinishida (darchadek)
yig‘ib olinadi. «Sichqoncha»ning chap tugmachasini «darcha» us-
tida bir marta bosish oynaning oldingi o‘lchovini va joylanishini
tiklaydi.

Ikkinchisi — «Pa3BepHyTb» (Yoyish) tugmachasi. Agar un-
ing ustida «sichqoncha» bosilsa, ilova oynasi butun ekranga (yoki
hujjat oynasi butun ilova oynasiga) yoyib tashlanadi. Shunga
ahamiyat berish kerakki, Masalalar paneli oyna kattalashgan
holda ham Kko‘rinib turadi. «Pa3BepHyTb» piktogrammasi usti-
da «sichgoncha» bir marta bosilgandan keyin eski piktogramma
o‘rnida yangi, ikkita ustma-ust joylashgan kvadrat shaklidagi pik-
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paydo bo‘ladi. Hosil bo‘lgan piktogrammaning ustida
*Mi ligoncha» bosilsa, oyna oldingi holatiga gaytadi.

I Jchinchisi — «3akpblTb» (Yopish) piktogrammasi. U joriy
iliis.i oynasini yopadi va bajarilayotgan ishning saglab golinmagan
milil.ilarini saqlaydi. MS Word ni yopish uchun ko‘rib chigilgan
liltinchi gator boshida joylashgan ilovaning sistema menyusi tug-
(iiui liasini ikki marta bosish ham mumkin.

2) Oynadagi keyingi element —bosh menyu gatori:

®oiin lMpaBka Bug EcraBka ®dopmat Cepsuc .Tabmmua Q<f’0 CnipaBka

I Inda ko‘rsatilgan menyu buyruglarining birortasi ustiga «sich-
nmmnnkin bo'lgan amaliy buyruqlar ro‘yxati chigadi. Tanlab olingan
tim.iliy buyrug bajarilishi uchun uning ustida «sichqoncha»ni bir
TaHa bosish zarur.

\J MS Word oynasining keyingi elementi —vositalarpanelidir.
Il in lia menyu turlariga garashli amaliy buyruqlarning tez-tez ish-
luliladiganlari oson tanlanadigan piktogrammalar bilan belgilanib
m.i\ .m, CTaHgapTHada (Standart):

ihuJHe) ea ? <t ARNMNOL1 Nrad ™ «0

S \wruita» L1 . x K3 ffB A4 S GE'ffiT

viiHiialar panellariga joylashtirilgan. MS Word ning bunday panel-
luii soni 20 ga yaqin bo‘lib, ulami ekranga chigarish yoki ekran-
iliin olib tashlash uchun asosiy menyuning «Bug» (Ko'rinish) —
Inin- in nHcTpymeHTOB» (Vositalar panellari) buyrug'ini berish va
IMVilii bo‘lgan ro‘yxatdan kerakli panelni tanlash zarur.

s[) MS Word oynasining keyingi elementi — ish maydonidir.
lidi muydoni qog‘oz varag‘i ko‘rinishiga ega.

Il maydonining chetlarida vertikal va gorizontal harakatlan-
..... . lasmalarini ko‘rish mumkin. Bu tasmaiar hujjatning ekranga
ii’iiiai aii gismini ko‘rish imkonini beradi.

«iorizontal tasmada joylashgan chap tomondagi uchburchak
...... 11 ‘.ichgoncha»ning ko'rsatkichi bosilsa, hujjatning chap
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tomoni, o‘ng tomondagi uchburchak ustida «sichgoncha»niiiK
ko‘rsatkichi bosilsa —hujjatning o'ng tomoni ko ‘rsatiladi.

Vertikal tasmadagi tepaga va pastga garagan uchburchaklar
matnning yo‘nalishlariga mos gismni ko'rsatib beradi.

Tasmada joylashgan * tugmachalarning ikki chetdagisi mols
ravishda Oldingi sahifaga o‘tish va Keyingi sahifaga o‘tish amal-
larini bajaradi. Klaviaturada bu amalni Page Upva Page Down tug-
machalari bajaradi. 0 ‘rtada joylashgan tugmacha bosilsa, ekranda
quyidagi jadval namoyon bo'ladi (6.3-rasm):

@opa 0 O
Pift j =5 T

6.3-rasin.

Bu jadvalning har bir katakchasi ma’lum bir buyruq pikto-
grammasidir. Mazkur tugmacha shu buyruqglarga tez o‘tish uchun
goMlaniladi.

5) Oynaning quyi gismida holatsatrijoylashgan bo‘lib, unda
hujjat nechta sahifadan iboratligi, ekranda hujjatning nechanchi
sahifasi aks ettirilganligi, kursor nechanchi gator, nechanchi
o‘rinda turganligi haqgidagi va boshga ma’lumotlar aks ettiri-
ladi.

MS Word oynasi ichida hujjat oynasi joylashgan (6.4-
rasm). Uning ham eng yuqorisida hujjat nomi aks etgan qator
mavjud, burchakda esa bizga tanish boMgan piktogrammalar
joylashgan.

Bu oynada gorizontal va vertikal chizgMchlar mavjud.
ChizgMchning oq qismi qog‘ozdagi matn joylanishi sohasidir.
Pastki ikkita «3a>kum» (Qisqich) yordamida bu soha chegaralari
0 ‘zgartiriladi. Yuqoridagi «3a>kum» esa xat boshi joyini ko‘rsatadi.
Uning joylanishini ham o‘zgartirish mumkin.
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6.4-rasm.

(iorizontal tasmalar gatori boshida to‘rtta piktogramma joy-
ictiimii. Ular hu]jat ko‘rinishining bir holatidan ikkinchisiga tez
> 1Inli |>iktogramrnalaridir.

6.2. Hujjatlarni yaratish

Avvalo matn nimalardan tashkil topadi, uning elementlari

ilinr kabi savollarga javob berib o‘tamiz.

Main —simvol, so‘z, gator, parcha, abzats (xat boshi), sahifa
ferthllitidan tashkil topgan.

Simvol (belgi) — bu matnning eng kichik elementidir. U
it It Intv, yozilish usuli (oddiy, qalin, yozma, ostiga chizilgan),
I mm  sliriU, pozitsiya (yozilish o‘rni) kabi xususiyatlarga ega.

Simvollar ketma-ketligi quyidagi obyektlarni tashkil etadi:
In I, inircha, abzats, matn sahifasi.

No\: - bu ikki tomondan ajratuvchi simvollar (bo‘sh simvol,
nuillit. vergul va h.k.) bilan chegaralangan simvollar ketma-ketli-
(Nilti 1 i ltirilgan xususiyatlarga qo ‘shimcha: birinchi (oxirgi) simvol
fltitiM'lliri hamda simvollar soni cheklanganligi (so‘z uzunligi).
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Qator —shu nomli kod bilan tugagan simvollar ketma-ketligi.
Qo‘shimcha xususiyatlar: gator boshi va oxiri, matnda qator tartib
ragami, gator uzunligi, gatoming chap va o‘ng chegarasi mavjudligi.

Parcha —matnning belgilab olingan gismi.

Abzas — abzas belgisi bilan ajratilgan simvollar ketma-ket-
ligi. Abzas simvoli chop etilmaydi, mathga ENTER tugmachasi
bosilganda Kkiritiladi. Abzasning go‘shimcha xususiyatlari: chap
va 0°‘ng chegaralari, abzas boshidagi siljish, gatorlar soni, gatorlar
o0 ‘rtasidagi interval, varagdagi joylanishi.

Sahifa —bu sahifa kodi hilan tugallanuvchi gatorlar to ‘plami.
Qo‘shimcha xususiyatlari: sahifa tartib ragami, sahifadagi qatorlar
soni.

Asosiy global obyekt —matnning o ‘zidir. Qo‘shimcha xususi-
yatlari: matn boshi va oxiri, matndagi qatorlar soni, matnning
varagda joylanishi.

Kompyuterga matn kiritish qoidalari quyidagicha:

« Simvol kursor turgan joyga Kiritiladi.

» «Sichgoncha» ko‘rsatkichi kursorni kerakli joyga tez olib
borish uchun ishlatiladi va matn terish jarayonida gat-
nashmaydi.

« ENTER tugmachasini faqat abzats oxirida bosish zarur.

* Matnni o‘rtaga joylashtirish, abzas siljishini qo‘yish va
matnjni bir tomonga surish uchun «[po6en» (Bo‘sh joy)
tugmachasidan foydalanish tavsiya etilmaydi.

e Matn terish jarayonida uni tez-tez xotiraga saqlab qo‘yisli
lozim.

» Sahifalarga tartib ragami klaviaturadan kiritilmaydi.

 Nugta va verguldan oldin bo‘sh simvol go‘yish tavsiya
etilmaydi.

Endi matnda harakatlanish uchun ishlatiladigan asosiy tug

machalarni ko‘rib chiqaylik:

Tugmacha Nimaga ishlatiladi
Shift+(Harf) katta harfni yozish
Backspace kursordan chapda turgan simvolni o'chirish
Delete kursordan o‘ngda turgan simvolni o‘chirish
Caps Lock fagat katta harflar bilan yozish
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Tugmacha Nimaga ishlatiladi

t(tite— kursorni chapga bitta so‘z siljitish

m =7r kursorni o‘ngga bitta so‘z siljitish

(ill11 kursorni bir abzas yuqoriga siljitish

ttill 1 kursorni bir abzas pastga siljitish

«ill i End kursorni matnning oxirgi harfiga siljitish

i nliHome kursorni matnning birinchi harfiga siljitish
I ml kursorni gator oxiriga siljitish

Hume kursorni gator boshiga siljitish

111’1 Up Ekran betlarini yugoriga varaglash

Thi* lown Ekran betlarini pastga varaglash

Hina bo'sh gator kiritish uchun kursorni oldingi gatorning
eenhc.i simvolidan keyin qo‘yib, ENTER tugmachasi bosiladi.

Hina gatorni ikkiga bo‘lish uchun yangi gator boshlanishi ke-
nik hoMgan pozitsiyaga kursorni olib borib, ENTER tugmachasi
eenMladi.

Ikkita gatorni birlashtirish uchun kursorni birinchi gatorning
null 1 simvolidan keyin go‘yib, Delete tugmachasi bosiladi.

BKXXE3BIUHMHBAHUHAHHHHMHAM L nré

6.5-rasm.

MS Word matn protsessorida yangi hujjatlar yaratish bir ne-
mli « ir.tillar bilan amalga oshiriladi:

| = TangapTuasa» (Standart) vositalar panelida «Co3gaTb
dd«i (Fayl yaratish) piktogrammasi ustida «sichqoncha» bosi-



ladi. Ekranda «toza qog'oz» paydo bo'ladi. Yangi hujjat ochilishim
oynaning sarlavha gatorida «[okymeHT» (Hujjat) so'zi yonidagi
tartib ragamining o‘zgarishidan bilamiz.

2. Xuddi shu amalni «®aiin» menyusidagi «Co3gaTb» (Ya
tish) buyrug‘i orgali ham amalga oshirish mumkin. Bu holda
ekranda quyidagi oyna namoyon bo‘ladi (6.5-rasm).

Bunday oynalarni savol-javob (dialog) oynalari deb atashadi
Mazkur oynada operatsion tizim sizga bir nechta andoza (shablon)
lami tavsiya etadi. Masalan, hisobotlar shakli, fakslar, xatlar, yo-
zuvlar va boshqga hujjatlar andozalari shu yerda jamlangan. Siz o7
hujjatingizni mavjud andozaga solib yaratishingiz mumkin.

Ma’lumki, yozuv mashinkasida matn yozilganda gog‘ozga
chegara qo'yiladi. Bunda karetka ma’lum joyga kelgach, qator-
dan gatorga avtomatik ravishda o‘tadi. Shunga o‘xshash amallar-
ni MS Word da bajarish uchun «®ann» menyusidan o‘rin olgan
«lMapameTpbl cTpaHuubl» (Sahifa parametrlari) buyrug‘ini qo'llash
lozim (6.6-rasm).

I'IapaMeprl CTpaHunubl arT]| HHL'| LIJTLU

Qw | EY*BMIM | &TOUMTGHAIU | MTIT |
Mg 12ct )
Hu*** \.cn y
Meoe: |3cu +]
p Lsw ]
fkpenp jowm

10r reia AaAHV Iy b
bepxn&o:  |1.2Su« 4q
amnera l.25cn i-] Mpuk anr?:  |10) ecemy fo»yreHTy
r s Y
r H a coaa

-1 1

6.6-rasm.

Namoyon bo‘lgan oynaning «[llonsa» (Chegaralar) qismi-
da qgog‘ozga chegaralar (yugori, quyi, chap, o‘ng tomonlardan)
go'‘yiladi. Buning uchun har bir darchaning yonida tepaga va
pastga garagan uchburchaklar mavjud. Ular mos ravishda chegara
enini oshiradi va kamaytiradi
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m[lepernniéT» (Muqova) darchasida mugovalash uchun joy
i|«>l«lniladi. «OT Kpaa fo konoHTUTYNna» (Sahifa chetidan kolon-
IHiilHiicha) gismida sahifaning chetidan to sahifaning tartib ragami
yn/ilishi kerak bo'lgan joygacha masofa ko‘rsatiladi.

. 3epkasnibHble nong» yozuvi oldida belgi go‘ysangiz, hujjatda
stiliil.tl.ii kitobdagi kabi bir-biriga aynan aks etadi.

Hujjatning bir gismi uchun chegaralami o'zgartirish kerak
I-" ki, o‘sha sahifalami belgilab (buning uchun mazkur gism
limhlungan joydan, klaviaturadagi Shift tugmachasini bosgan hol-
ilii Maviaturadan pastga qaragan ko‘rsatkich tugmachasini bosib,
... pozitsiyagacha olib borish zarur), «®ain» (Fayl) menyu-
Miny TMapameTpbl cTpaHuub» (Sahifa parametrlari) oynasining

im« (Chegaralar) gismida chegaralami belgilash kerak. Shun-
iliin M ng «MpnmeHnTb» (Qo‘llash) ro‘yxatidan «K BblgeneHHOMY
Hu bl T y(Belgilangan matnga) parametrini tanlash lozim. Belgi-
winmii Detlardan oldin va keyin avtomatik tarzda bo‘lim uzilish
I» Ifil.hi go'yiladi. Agar hujjat bo‘lim!arga boMingan bo‘lsa, kerakli
lin lini ustida «sichgoncha»ni bir marta bosish kerak yoki bir nech-
In Im liiimi belgilab, chegaralami o ‘zgartirish kerak.

1iti doim bir xil chegara qo‘llasangiz, faoliyatingiz boshida bir
........ . In-|'.aralaniio‘matib,«lMoymonuyaHuio» (Alohida ko ‘rsatmasiz)

[tlutflilinmasini «sichqoncha» yordamida faollashtirib go‘ying.
m mup liujjatlar yaratish jarayonida sahifa chegaralari to o‘zingiz
AtfiHhii i kiritmaguningizcha o‘zgarmasdan turadi.

Viigoridagi oynaning «Pa3smep 6ymaru» (Qog‘oz o‘lchami)
i)*mleIn ilf*0z oMchami, uning holati (gorizontal joylashuv, ver-
Mk |«tvliislitiv) o ‘zgartiriladi (6.7-rasm).

S| blchimli (210x297mm) qog‘ozdan (Biz kurs ishlari, refe-
H.n n Ilil«hii ishlari uchun ishlatadigan qog‘oz ) ko‘p foydalani-
Mi Mm iniK'o/.ning teng yarmi —A5 bichimni, ikkitasi esa —A3
MHilmhii iii .likil etadi.

OHy, n/f.i matnni gorizontal va vertikal holatlarda chop etish
MHW. | Ibini  OpueHTaums» (Yo‘nalish) gismida aniglash zarur.
Ydp)W ™ ii (Kltob kabi) — vertikal chop etishni, «Anb6omHas»
(AHhihi i n4di  horizontal chop etishni anglatadi.

>u»In mii liinkasidan fargli o‘laroq, kompyuterda bir necha xil

(Htivlilil T llimlastl panelida joylashgan TimesNewRomen
ilnii iii i\ wnlhimliburchakni bosib, shriftlar ro‘yxatini chigarib,
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6.7-rasm.

kerakli shrift tanlanadi va u faollashtiriladi. Mazkur darchaning yoni-
da shriftlar o‘lchovi 12 « darchasi joylashgan. Undan yuqoridagi
usul bilan kerakli o‘lchovni tanlab olib, so‘ng alfavit turini tanlash
kerak. Klaviaturada ikki xil: kirill va lotin harflari mavjud. Kerakligini
tanlab olish uchun ekranning quyida joylashgan masalalar paneli-
dagi klaviatura indikatori ustiga «sichqoncha»ni olib borib, ro‘yxat
ochiladi va hosil bo‘lgan ro‘yxatdan kerakli alfavit tanlab olinadi.

6.3. Hujjatlarni saqglash

Xujjat tayyor boMgandan so‘ng uni saqlab go‘yish lozim. Bu-
ning uchun «®ain» (Fayl) menyusidagi «CoxpaHuTb Kak» (Yangi
not bilan saglash) buyrugMni qo‘llaymiz (6.8-rasm):

Ekranda namoyon boMgan oynani tahlii etib chiqaylik. Papka
darchasida hujjatni eslab golish lozim boMgan papka yoki disk nomi
turadi. Rasmda «Mou pgokymeHTbI» (Mening hujjatlarim) papkasi
aks ettirilgan. Agar ro‘yxatdan papkaning nomi almashtirilmasa,
kompyuter hamisha hujjatni «Mon gokymeHTbI» (Mening hujjaf-
larim) papkasida saqlaydi. Agar hujjatni disketada saglash talab
etilsa, ro‘yxatdan disk nomi tanlab olinadi (Disk 3,5 A).

«Mwms haiina» (Fayl nomi) darchasida hujjatga nom beriladi.
Uni kirill yoki lotin alifbosida berishingiz mumkin. Nom bir so‘zdan,
jumladan, gapdan, sondan iborat bo‘lishi mumkin (fayl nomi eng
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6.8-rasm.

I" pi hilan 256 belgidan iborat bo‘lishi mumkin). «Tun daiina»
W nvl luri) darchasida fayl turi tanlanadi. U doc, rtf, html fayl
yitkl MS Word protsessorining oldingi versiyalarida saqlanishi
HiHinkin.

Uarcha zarur ma’lumotlar Kiritilgandan so‘ng, « CoxpaHUTb»
I |Li-li) tugmachasi bosiladi. Agar biror xatolik o‘tib ketgan
Jmii, *OTmeHa» (Bekor qgilish) tugmachasi bosiladi.

-Munka» (Papka) darchasidan keyin joylashgan piktogram-
sitin quyidagilarni bildiradi:

bir pog‘ona yugoriga o‘tish, ya’ni papkaning ichidan
yielldii gallamga chigish;

«l3bpaHHoe» (Tanlangan) papkasini tanlash;

yangi papka yaratish;

papka va fayllarni ro‘yxat ko‘rinishida tasvirlash;

papka va fayllarni jadval ko‘rinishida (hajmi, yaratilgan
*MHUM, V.iqti va hokazo) tasvir etish;

papka va fayllarning xususiyatlarini aks ettirish;

I>uyruglar va rejimlar piktogrammasi.

Ma/.kur hujjatga ishlov berish tugaganidan keyin uni yopish
tnT Huning uchun «®ain» menyusidagi «3akpblTb» (Yopish)
Imiviiif.'mi faollashtirish lozim.

bastur ishini tugatmasdan barcha ochilgan fayllarni yopish

liini SI LFT tugmachasini bosib, «®ain» menyusida «3akpblTb

(Hau hasini yopish) buyrug'ini faollashtirish kerak.
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6.4. Hujjatlarni chop etish

Hujjatni chop etishdan awal, u qog'ozda qganday jitylii
nishini oldindan ko‘rib go‘yish magsadga muvofiq. Bunday mi
koniyatni «[peaBapuTenbHblii npocmoTp» (Dastlabki ko'rblo
buyrug‘i yaratib beradi. Dastlabki ko‘rish rejimidan chigish uilmn
namoyon bo‘lgan oynaning piktogrammalar gatorida «3akpblTb
(Yopish) piktogrammasini ishlatish zarur.

Hujjatni chop etish uchun «®aiin» menyusining «MeyaTbe
(Chop etish) buyrug‘i faollashtiriladi. Natijada quyidagi <wd
namoyon boMadi (6.9-rasm).

Jid
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6.9-rasm.

Agar mazkur hujjatning fagat ma’lum qismini (bir necha mi
hifani) chop etish zarur bo‘lsa, mazkur sahifalarni «CTpaHuLbI*
(Sahifalar) gismida ko‘rsatish kerak. Masalan, «<Homepa» elenicnil
tanlanganda chop etilishi lozim bo‘lgan sahifa yoki bir nechta
hifaning ragamlari ko‘rsatiladi.

Agar bir sahifaning ma’lum gismini chop etish lozim boMsa. I <
rakli gismni belgilab, yuqoridagi oynada «BblgeneHHblin doparmeHT -
(Ajratilgan gismni) gatori oldidagi doiraga belgi go'yiladi.

«Yucno konuia» (Nusxalar soni) darchasida nusxalar soniin
valdan belgilab go'yish mumkin.

Bir necha nusxada chop etilayotgan hujjatning awal bum. In
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tmliilasining barcha nusxalari, keyin boshqasining barcha nusxalar-
liii chop etish zarur bo‘lsa, yugoridagi belgini olib tashlash kerak.

Fagat togq yoki fagat juft sahifalarni chop etish uchun
-Paiin» menyusidan «lMeyaTb» (Chop etish) buyrug‘ini tanlash
I' ink. So‘ngra «BbiBecTN Ha nevyaTb» (Chop etilsin) ro'yxatidan

HeyeTHble cTpaHuLbl» (Toq sahifalar) yoki « HeTHble cTpaHUUbI»
dull sahifalar) belgisini tanlash lozim.

Bir yo‘la bir nechta hujjatni chop etish uchun «OTKpbITb»
(<Kllish) tugmachasi bosiladi. «lNanka» (Papka) ro‘yxatidan kerakli
luilintlar saglanadigan papka tanlanadi. Chop etish lozim boMgan
Iniljatlar belgilanadi. «KomaHabl 1 pe>xumbl» (Buyruglar va rejim-
Inr) tugmachasini bosib, so‘ng «lMNeyaTb» (Chop etish) tugmachasi
huyrugM tanlanadi.

Mavjud hujjatni toMaligicha chop etish uchun «CTaHgapTHaa»
(Siaiidart) vositalar panelidagi «Me4yaTb» (Chop etish) piktogram-
Ma i tanlanadi.

6.5. Hujjatlarni tahrirlash

Mavjud hujjatni tahrirlash uchun MS Word dasturida alohida
Iniviuglar to ‘plami kiritilgan. Ularning barchasi «[MpaBka» (Tahrir-
Li It) menyusida jamlangan.

Rasmlardan yoki matndan nusxa olish, joyini o'zgartirish
mumkin. Matn va rasmlami bir hujjatning o‘zida, shuningdek,
I'ii hujjatdan boshgasiga, hatto boshga ilovaga ko‘chirish va ular-
dnn nusxa olish mumkin. Bu amallami bajarishdan oldin matn va
niMiilar belgilab olinadi.

Matn va rasmlami «sichgoncha» yordamida belgilash (ajra-
U\h):

e matnning ixtiyoriy gismini ajratish uchun siljitish amalini

ishlatish kerak;

e so0‘zni belgilash uchun kursorni so‘z ustiga olib kelib, «sich-

goncha»ning chap tugmachasini ikki marta bosish kerak;

* rasmni ajratish uchun kursorni rasm ustiga olib kelib, «sich-

goncha»ning chap tugmachasini ikki marta bosish kerak;

* matnning qatorini belgilash uchun kursorni gatorning

chap chetiga olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan strelka
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shaklini gabul gilgandan keyin, «sichgoncha»ning chap
tugmachasini bir marta bosish kerak;

« matnning bir nechta gatorini belgilash uchun kursorni ga
toming chap chetiga olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan
strelka shaklini gabul gilgandan keyin, kursorni pastga
yoki yuqoriga siljitish kerak;

e gapni belgilash uchun CTRL tugmachasini bosib turgan
holda gap ustida «sichgoncha»ning chap tugmachasini bir
marta bosish kerak;

» abzasni belgilash uchun uning chap chetiga kursorni olib
kelib, u 0‘ngga yo‘naltirilgan strelka shaklini gabul gilgandan
keyin «sichgoncha»ning chap tugmachasini ikki marta bo-
sish kerak; yana bir usuli — abzas ustiga kursorni olib kelib,
«sichgoncha»ning chap tugmachasini uch marta bosish;

e Dbutun hujjatni belgilash uchun kursorni matnning chap
chetiga olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan strelka shaklini
gabul gilgandan keyin «sichgoncha»ning chap tugmacha-
sini uch marta bosish kerak;

» kolontitullarni belgilash uchun «Bug» (Ko'rinish) menyu-
sidagi «KonoHTuTyNbI» (Kolontitullar) buyrug‘ini tanlash
lozim; «Pa3smeTka» (Belgilash) holatida turib, kolontitul-
lar matni ustiga kursorni olib kelib, «sichqoncha»ning chap
tugmachasini ikki marta bosish kerak; so‘ng kolontitulning
chap chetiga kursorni olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan
strelka shaklini gabul gilgandan so‘ng, «sichgoncha»ning
chap tugmachasini uch marta bosish kerak;

e izohlar va havola (snoska)larni belgilash uchun oyna-
ning mos sohasida «sichqoncha»ni bosib, ko‘rsatkichni
matnning chap chetiga olib kelib, u o'ngga yo‘naltirilgan
strelka shaklini gabul gilgandan so'ng, «sichqoncha»ni
uch marta bosish kerak;

« matnning vertikal blokini (jadval yacheykasi ichidagi
matndan tashqari) belgilash uchun siljitish davomida ALT
tugmachasini bosib turish kerak.

Amallarni bekor gilish.

Bekor qilinishi zarur bo‘lgan amallar ro'yxatini chigarish

uchun «CTaHgapTHasA» (Standart) vositalarpanelidagi« OTMeHUTb»
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i Hwn tlilish) tugmachasi yonidagi uchburchakli ko'rsatkich bosi-
liuli  Sichgoncha» bekor qgilinishi kerak bo‘lgan amal ustida bir
MHUM hosiladi. Amalni bekor gilish jarayonida ro‘yxatda undan
t«Min mrgan barcha amallar bekor gilinadi. Oxirgi bekor gilingan
ImMIliidi.

Rasmlar yoki main parchasini Ta turn masofaga yoki boshga
huibiiy.» ko'chirish, ulardan nusxa olish.

Himing uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi matn par-
<In iyoki rasmni belgilab olish kerak.

llclgilangan parchani ko'chirish uchun «BblpesaTb» (Qirgib
ee|t.h) tugmachasini bosish lozim.

Hclgilangan parchadan nusxa olish uchun «KonupoBaTb»
INii n,i olish) tugmachasini bosish lozim.

ity.ar matn yoki rasmdan boshqga hujjatga nusxa olish kerak
bn Un, shu hujjatga o ‘tiladi. Kursorni matn yoki rasm Kiritiladigan
[M\\|M go’yiladi. «BcTasnTb» (Kiritish) tugmachasi bosiladi.

Rasmlar yoki matn parchasini oyna ichida ko thirish, ulardan
HUwa olish.

Ko'chirish uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi matn
mitbl rasmni awal belgilab olib, kerakli joyga siljitish («sichqoncha-
iilii). ihap tugmachasi bosilgan holda belgilangan matn parchasini
jftikl riiMiini sudrab olib borish) lozim. Manzilga yetgach, tugmacha
ilu \i>yuboriladi. Agar ko'rilgan holatda fagat nusxa olish talab etil-
«l iliiiish davomida CTRL tugmachasini ham bosib turish kerak.

Undan tashgari belgilangan parchani siljitish uchun
e n1l.lwucha»ning o0‘ng tugmachasidan foydalanish mumkin.
«'sii ligoncha» tugmachasi qo‘yib yuborilgandan so‘ng ekranda
" mlinisli va nusxa olish buyruglari paydo bo‘ladi.

Ahamiyat bergan boMsangiz piktogrammalardagi buyruglarto‘q
. (laollashgan) yoki kulrang (faollashmagan) holatda boMadi.
(In nnr.a matn belgilangan yoki belgilanmaganligiga bogMiq. Faol-
In esImiiiH.an buyruglar bajarilmaydi.

-Mpauka» (Tahrirlash) menyusidagi «OuncTuTb» (Tozalash)
s . -HMOenmTb BCé» (Hammasini belgilash) buyruglarida to “xtalib
bi.mu/ «OuncTuTb» (Tozalash) buyrugM belgilangan matnni,
I-iilvnlni. rasm, diagrammani olib tashlaydi. «BblgenmTb BCE»
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(Hammasini belgilash) buyrug‘i butun matnni, uning ichiga kirgan
jadval, rasm, diagrammalar bilan birga belgilaydi.

Topish, almashtirish, o'tish buyruglari

Joriy matnda sizni qgizigtirayotgan matn parchasi (so‘z, hart'
son, gap, jumla va hokazo) bor yoki yo‘gligini aniglash «[MpaBka»
(Tahrirlash) menyusidagi «HaliTu» (Qidirish) buyrug‘i yordamida
amalga oshiriladi (6.10-rasm):

HaiiTn n 3ameHuTh

6.10-rasm

Buning uchun ushbu oynaning «HaiTwu» (Topish) darchasiga
gidirilayotgan matn parchasi kiritiladi. Shundan so‘ng «HaliTn
panee» (Keyingisini topish) tugmachasi bosilsa, kursor gidirilayot-
gan matn parchasi birinchi marta uchragan joyga o ‘tib oladi.

«[MpaBka» (Tahrirlash) menyusidagi «3ameHUTb» (Almashti-
rish) buyrug'i yuqorida keltirilgan oynaning almashtirish gismini
ochib beradi (6.11-rasm).

Haiiti n 3amenun»
HIm J nenus | Qrpeiim |

Hal/tmy;
MapameTpbl:  &n<roeg

Bonblyg * m Onea |

6.11-rasm

«3aMeHUTb Ha» (...ga almashtirish) darchasiga yangi matn
parchasi Kiritiladi va «3ameHUTb» (Almashtirish) tugmachasi
bosiladi. Agar matn parchasi tahrir gilinayotgan matnning bar-
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«in tuhragan joyida yangi matn parchasiga almashtirilishi talab
iiitmi - «3aMeHUTb BCE» (Hammasini almashtirish) tugmachasi
l«i illiidi.

e MepeinrTu» (0 ‘tish) buyrug‘i — kursomi talab etilgan obyekt
lwihi uniq ragamii sahifa, izoh, havola, gator va hokazo)ga olib
n iiiill.

6.6. Matnni bichimlash

Matnni tahrirlash jarayonida siz, albatta, bichimlash (for-
iHilli 1t) masalalariga duch kelasiz. Bichimlash deganda — matn
(Mu'vomw o ‘zgartirmay turib, uning shaklini o'zgartirish tushuni-
lilill MS Word matn protsessorida bichimlash buyruglari majmui
I iiim.il menyusida jamlangan.

Mrnyudagi birinchi buyruq «LUpudT» dir. Buyrug bajaril-
giiliiliu so'ng namoyon boMgan oynadan ko‘rinib turibdiki, u
o LLpndT», «MHTepBan» va «AHumaums» kabi uch gismdan iborat
Hi 1’ iasm).

= 4 M B 1t x!

Ios>®Or | MHTGB?*a | Jivyure |

lUp~t: HayepTaHve PoidMtp:  J
1ML12KM LWL . JesL?im F
i>Tibd T o N
Tihoffta KypcvB o _|
Jeaipus Sans'C i MCrsipbA i
Trvrt F**P.rnan — nonypuptepl fYIHE
M ine’, Urb barren MM oLd
Lie*rm m @
Atro *1 I(er> d 1
Bugonsmenn™
f  Au*p*myT7bin ~c r~ mAMe .nponucrb»
r ™ r £C*rpllHOowe
[ 6*pxpuii n*net-c M r>«rdAnvare>  f~
'~ MK*Hitn hh&v.e " YTONsenublit
GHFSRU -- ' i,

Times Uzb Roman

LLp>T Tri[*Type.Cm U any*1</1 AM MU*. Tafm

™. Ho*| | oK | OrtHcna
6.12-rasm
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Shrift gismida matnda qo‘llaniladigan shrift turi, oMchami,
rangi, yozilish shakli (K, K, bl) tanlanadi. Undan tashgari, yuqori
yoki pastki indekslarni yozish, barcha harflarni katta qilib yoki
soya bilan yozish va boshga amallar bajariladi. Barcha parametr-
lar tanlangandan so‘ng OK tugmachasi bosiladi. «[MoymonyaHunio»
tugmachasi — kompyuter har yogilganida awal tanlangan shrift,
tanlangan parametrlar bilan (boshqga buyruq berilmaguncha) ish-
latilishini ta’minlaydi.

Interval gismida harflar o‘rtasidagi masofa, ularning siljishi
0 ‘zgartiriladi.

Animatsiya gismida matnning belgilangan gismiga animat-
sion effektlar goMlaniladi. Buning uchun ro‘yxatdagi animatsiya
efTektlaridan biri tanlanib, so‘ng OK tugmachasi bosiladi.

Keyingi buyrug «A63auy» (Xat boshi) buyrugMdir. Uning yor-
damida belgilangan abzatsning gatorlari orasidagi masofa ro ‘yxatdan
tanlab olish yoMi bilan o‘zgartiriladi. Shu bilan birga matnning
chap va o‘ng chegara bo'yicha, markazda, butun en bo‘yicha teki-
slash piktogrammasi HO hamda chap va o‘ngga siljishlar
piktogrammasi &  ham ishlatiladi.
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«Cnuncok* (Ro'yxat) buyrugM bajarilishi natijasida belgilangan
iih/.islarga tartib ragamlari yoki markerlar (biror belgi) qo'shib
Jt»’yil;uli (6.13-rasm).

Huning uchun namoyon boMgan oynada «W/3MeHUTb»
(I' V/rnrtirish) tugmachasi bosiladi. Natijada oyna ko‘rinishi
n N)emidi va unda Marker tugmachasini bosib, xohlagan belgini
liinlnb olish kifoya. Tartib ragamlarini o ‘matishda o ‘xshash amal-
Ini hajariladi.

Iliktogrammalar qatorida bu buyruqga quyidagi '= := rasm-
e li.ilit mos keladi.

«[paHnupl v 3anmneka» (Chegaralar va ular ichidagi rang) buyrugM
Im-li'ilangan matn, abzas, sahifa, jadval yoki rasmga chegara qo‘yib,
i lu-f.ara ichidagi rangni o‘zgartirish imkonini beradi.

Huyrug bajarilishi natijasida namoyon boMadigan oyna uch
HiMtidan iborat (6.14-rasm).

w'wtiii o \
I»n 'f
O A KRB co
X3
ld
* ] 27
"3
JJ J
1
6.14-rasm.

«["paHnua» (Chegara) gismida chegara turini «HeT» (chega-
«pamka» (chegara), «TeHb» (soyali), «o6bMHasa» (hajmli),
ssnpyras» (boshga turda), chiziglar turini (qgalin, ingichka, punktir
va hokazo.), chiziglar rangini (16 ta rang) hamda chiziglar galin-
ligini tanlash imkoni mavjud. «O6pasey» (Namuna) darchasida
matn ustida bajarilayotgan barcha amallar natijasi aks etib boradi.
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«CTpaHuua» (Sahifa) gismida yuqorida ko'rsatilgan barcha
amallar sahifaga qo‘llaniladi.

«3anmneka» (Chegara ichidagi rang) bo'limida rang, nagsli,
nagshning rangi tanlanadi.

Bu yerda ham «O6pa3eu» (Namuna) darchasida barcha
amallar natijasi aks ettiriladi. Mazkur oynada hamma o ‘zgarishlar
kiritilganidan keyin, OK tugmachasi bosiladi.

«KonoHku» (Ustunlar) buyrug‘i bir ustunli matnni bir necha
ustunli matnga aylantirish imkonini beradi. Buning uchun matn-
ni belgilash, so‘ng «KonoHkn» (Ustunlar) buyrug‘ini faollashtirish
zarur (6.15-rasm).

2aHa ipe Tpu cnj-ea  cnpasa
L
Yucno KONOHOK: |3 Jh]
>1LLprHa N NPOMEXYTOK 06&as*y,
HOMep;  LjouHa: NPOMEeXYTOK:
1 c- 3 | 3
I 31 3
I 31 3
P> 4HVI] -'TY
Mp»ueH»rre |KBbIAENEHHOMY TEKCTY 3
6.15-rasm.

Namoyon bo‘lgan oynada ustunlar turini (ogHa, gBe, tpn,
cnesa, cnpaea) tanlash mumkin. Matnni boshqga bir turdagi ustun-
larga bo‘lish talab etilsa, « Yncno konoHok™ (Ustunlar soni) darchasi-
da ustunlar sonini tanlash zarur. Agar bir vaqtning o ‘zida ustun-
lami bir-biridan chiziq bilan ajratish lozim bo‘lsa, «Pa3gennTenb»
(Ajratgich) so‘zi yonida belgini go‘yish kerak.

«KonoHkn» (Ustunlar) buymg‘i yordamida kolontitullar,
izohlar, ramkalar ichidagi matnni ustunlar ko‘rinishida tasvirlash
mumkin emas. Bunday hollarda «Tabnmua» (Jadval) menyusidan
foydalanishni tavsiya etamiz.
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(>.7. Matilda <|o‘sliimcha ma’lumotlar Kiritish

Ivo'p hollarda hujjat betlariga sana (vaqt) hamda ragamlar
tin virlt. (ahrir giluvchiga esa go‘shimcha qulayliklar yaratish kerak
v Lnil 1Jshbu va boshga imkoniyatlar «<BcTaska» (Qo‘yish) me-
mir.nl.i amalga oshiriladi.

Agar hujjatni tahrirlash jarayonida sizga bo‘sh bet kerak bo‘lib
iinl « .J/(cTaBka» (Qo‘yish) menyusidagi «Pa3pbiB» (Uzilish)
Imiyiiif. iiii kiritish lozim. Bo‘sh betni yangi sahifadan, mazkur sa-
M1ul.i. toq sahifalarga, juft sahifalarga qo‘yish mumkin. Aynan shu
....... ILii bir ustunga ham taalluqli.

lInjjal betlariga ragam go‘yish uchun «Homepa cTpaHuL,...»
IViliilnLit ragami) buyrug‘i goMlaniladi (6.16-rasm). Buyruqg oy-
iMMibl.i «[lMono>keHue» (Joylanish) darchasida kerakli variantni
Ihmliivm/. Natijada tartib ragami sahifaning yugori yoki quyi qis-

i Joylashadi. «BblpaBHuBaHue» (Tekislash) darchasida ragam
tytlloiHing chap tomonida, o‘ng tomonida, markazida va hokazo
ili< \ili.In belgilanadi.

MonomeT»:

- sbe ... - n -
f>ip3bMiBaHHe:
[cnpjf-a
HvepHanepeonCIBHAE
OK OTwHB \] dopmar...
6.16-rasm.
. Momep Ha nepBoi cTpaHuue» (Birinchi sahifa ragami) dar-

i li.r.i)M belgi go‘yilsa, hujjatning birinchi sahifasiga tartib ragami
il«*viiadi. Barcha o‘zgartirishlar kiritilganidan keyin OK tugma-
1 iiisi bosiladi.

llujjatga sana qo‘yish uchun «BcTaBka» (Qo‘yish) menyu-
KKlem «[laTa v spemsa» (Sana va vaqt) buyrugini go‘llash lozim.
[ ] Ma(br> darchasida sana va vaqt turini tanlab olib, OK tugma-
"In .mi bosasiz.



Kompyuterning klaviaturasiga yaxshilab e’tibor bersangiz, un
dagi simvollar soni cheklanganligiga ishonch hosil gilasiz. Matnni
terayotganingizda, deylik, é simvoli kerak bo‘lib qoldi. Bunday hoi
larda terishni to‘xtatib turgan holda «Cumson» (Belgi) buyrug'ini

goMlash (6.17-rasm). 1
jivnbol 5
h V*3 Aoary . e - /o 1214 56 7g09
<->f*A3XnF0rHlSKnMUon pETV ¢
H I f 1 X « &e o T 4 \v rVon- pn
IWWwW y g\ 1.MM0MNaanfnooidDanGoonT
OO0OnpnNaooNAOOannnNooNnNT =5/ *xAeV™*
- r >t - > <4y « a - a4 0
vV o» A X2 g « * M v A v csjc: i =>u <o <
-n .
2, A\ can 1l 113 400
iMoo yu*Ha... | Kraefua...__j KruabiT:
| Pcrarare  { Ornex».
6.17-rasm.

Hosil bo‘lgan buyruq oynasidan kerakli simvolni belgilab
«BcTaBnTb» (Qo'yish) tugmachasini bosing. Agar kerakli sim-
vol topilmasa, «LWpudTol» (Shriftlar) darchasidan boshqa shrift
tanlang. Talab etilayotgan simvol albatta topiladi, uni belgilab
«BcTasuTbe» (Qo‘yish) tugmachasini bosing. Oynani yopish
uchun «3akpblTb» (Yopish) tugmachasi bosiladi.

«BcTaeka» (Qo'yish) menyusidagi«PucyHok» (Rasm) buyrug‘i
yordamida matnga grafik obyektlar kiritish mumkin: rasmlar, dia-
grammalar, avtoshakllar, skanerda nusxa olingan fotorasmlar.

Tartib bilan buyrugda uchragan bo‘limlarni ko‘rib chigay-
lik. «KapTuHku» (Tasvirlar) boMimida — Clip Gallery ilovasidan
rasm tanlab, kerakli joyga qo‘yiladi. Buning uchun rasm Kkiritili-
shi lozim bo'lgan joyga «sichgoncha» ko‘rsatkichini olib boring..
«PucyHok» (Rasm) buyrug‘ining «KapTuHku» (Tasvirlar) bo‘limini
faollashtiring.

Namoyon bo‘lgan oynada Grafika (Clip Art) gismini tanlang.
Sizga zarur bo‘lgan rasmlar kategoriyasini belgilab, paydo boMgan
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I i Miilimluii kciaklisi ustida <*sichqoncha»ning chap tugmachasini
it i in.ut.i hosing. Rasm kerakli joyga borib tushadi. Rasm talab
*HIr.hi 0 lehovda bo'lIm&sa, uning ustida bir marta «sichqoncha»ni
I"mli namoyon bo'lgan ramkada kvadratchalar ustiga sichqoncha
k**ir.atkichini olib boring, ko'rsatkich shakli o‘zgaradi. «Sichqon-
. li.i e tugmachasini go‘yib yubormasdan kerakli tomonga sudrang.
Nn’itg matn ustida sichqonchani bir marta bossangiz, rasm atro-
lld.igi ramka yo‘qolib ketadi.

Muyrugning «W3 paiina» (Fayldan) bo‘limi yordamida komp-
vutcrdagi yoki disketadagi ixtiyoriy papkada joylashgan grafik fayl-
in matnga kiritish mumkin.

«ABTOQUrypbl» (Avtoshakllar) bo‘limini ishlatsangiz matn-
im layyor geometrik shakllar Kiritish imkoniyatini qo‘lga Kirita-
m/.. Masalan, to‘g‘ri to‘rtburchak, aylana, turli chiziglar, har xil
oli.iklli ko'rsatkichlar, blok-sxemalar elementlari, yulduzchalar,
huyrogchalar va hokazo. Shakllar oMchovini o ‘zgartirish talab etil-

i yugorida rasm uchun bajargan amallarni takrorlang. Shakllar
i liegarasini, burishni, rangini, soyasini hamda hajmli effektlarni
goilash uchun avtoshaklni belgilab, rasm piktogrammalari gatori-
dagi «PucoBaHue» (Chizish) tugmalardan foydalanish kerak:

mi-yciew ¢ ti Aorod»*ypu e \ Y o o E3 41 *JUL' — ' — e S O n

| 2 3 4 567 89 1011 12 13 14 15 16 17 18 19

1. Grafik obyektlar va matn o'rtasidagi tartibni o‘rnatish,
grafik obyektlami guruhlash, targatish, gayta guruhlash, to‘rni
o ‘rnatish, to‘rdagi tugun nuqtalarni siljitish, tekislash, tagsimlash,
aylantirish, akslantirish va o'zgartirish, avtoshakllarni o‘zgartirish
uchun xizmat giladi.

. Obyektni tanlaydi.

. Tanlangan obyektni ixtiyoriy burchakka burish.
. Tayyor geometrik shakllar.

. Chiziqglar chizish.

. Ko‘rsatkichli chiziq (strelka) lar chizish.

. Kvadrat yoki to‘g‘ri to‘rtburchak chizish.

. Ellips yoki aylana chizish.

o ~NOoO ok wdN
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9. Faol oynada yozuv yaratish (rasm yoki diagrammalarda,
sarlavhalarda ishlatiladi).

10. WordArt ilovasidan foydalanish (keyinroq batafsil ko‘rib
chigamiz).

11. MS Word dasturiga qarashli rasmlami qo ‘yish.

12. Belgilangan obyekt ichidagi rangni o‘zgartirish, olib tash-
lash.

13. Belgilangan obyekt chiziglari rangini o ‘zgartirish, qo ‘shish
yoki olib tashlash.

14. Belgilangan matn shriftining rangini o ‘zgartirish.

15. Chiziq turi (belgilangan chiziq turi va galinligini o‘zgar-
tirish).

16. Shtrix turi (belgilangan chizigni shtrix yoki punktir chizig
qgilib jihozlash).

17. Ko‘rsatkich turi (belgilangan chizig uchun ko‘rsatkich
turini tanlash).

18. Soya ( belgilangan obyektga soya qo ‘yish).

19. Hajm ( belgilangan obyektni hajmli qilish).

«PuncyHok» (Rasm) buyrug‘idagi Obyekt WordArt boMimini
ishlatish yordamida matnni chiroyli shakllarga keltirish mumkin.

Namoyon bo‘lgan oynada (6.18-rasm) sizga yoqgan usulni
tanlab oling va OK tugmachasini bosing.

*

WonlAn viv. MM * W
\Nﬁ‘ W ft \or(jan
ARV sorui o\ A NV;
\Bt «TC1 -
L
c & | GsJ

6.18-rasm.
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(MW3meHeHmne TekcTa) WordArt oynasi paydo boMadi. Maz-
knr oynaning «TekcT Hagnucu» (Yozuv matni) gatoriga kerakli
matnni kiriting, boshga parametrlarni o'zgartiring va yana OK
lugmachasini bosing. Boshqa murakkabroq o'zgartirishlar Ki-
iitish uchun WordArt piktogrammalar panelidan foydalanish
mumkin.

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Bu piktogrammalar quyidagi amallar uchun xizmat giladi:

1 WordArt obyektini go'shish.

2. Matnni o‘zgartirish.

3. WordArt to‘plami.

4. Obyekt bichimi.

5. WordArt shakli (obyektni gog'ozda bir necha xil usulda
joylashtirish mumkin.) (6.18-rasm).

6. Ixtiyoriy burchakka burish.

7. WordArt harflarini balandligi bo‘yicha tekislash.

8. WordArt matnini vertikal va gorizontal joylashtirish.

9. WordArt tekislash.

10. WordArt simvollari o ‘rtasidagi masofani o'zgartirish.

WordArt obyektining oMchovlarini sizbilgan usulda o ‘zgartirish
mumkin.
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6.8. Jadvallar yaratish

Jadval vertikal va gorizontal chiziglardan iboratdir. Ular kc-
sishib, panjara (reshetka) hosil giladi. Shu panjara ichidagi har bir
katakcha yacheyka deyiladi.

4x5 Tabnuua

Qator — bu gorizontal chiziqda joylashgan yacheykalardir,
ustun — bu vertikal chizigda joylashgan yacheykalardir.

Jadvallardan sonlarni ustunda tekislash uchun foydala-
nish mumkin; bu holda ularni saralash va ular ustida hisoblash
amallarini bajarish soddalashadi. Shuningdek, jadvallarni matn-
ning abzaslarini va ularga mos rasmlarni tekislashda ishlatish
mumkin. Bo‘sh jadvalni yaratish uchun «BcTasuTb Tabnuuy»
(Jadvalni qo‘yish) piktogrammasini (u Standart vositalar pa-
elida joylashgan) bosish kerak, so‘ng zarur boMgan qatorlar va
ustunlar sonini «sichgoncha» ko‘rsatkichini siljitish yoMi bilan
belgilash kerak.

Jadvallar maMumotni tartiblash va sahifada grafika hamda
matnni ustun holatida joylashtirish orqali tashkil gilingan maketlar
yaratish uchun ishlatiladi. Oddiy jadvalni, masalan, ustun va qgator-
lar soni bir xil boMgan jadval yaratishning gisga yoMi «BcTasnTb
Tabnuuy» (Jadvalni qo‘yish) tugmachasini ishlatishdir.

Murakkabroq jadvalni, masalan, turli balandlikdagi yacheyka-
lami hamda gator va ustunlari har xil boMgan jadvalni yaratish
uchun «HapucoeaTb Tabnmuy» (Jadvalni chizish) tugmachasidan
foydalaniladi. Bu usul gqoMda jadval chizishga o ‘xshaydi.
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Yangi jadval yaratib, bo‘sh yacheykalarni toMdirish mum-
kin va. aksincha, mavjud matnni jadvalga aylantirish mumkin.
Miunmgdek, jadvalni mavjud ma’lumotlar yordamida, masalan,
iiin'liimotlar bazasi yoki elektron jadvallar yordamida tuzish
miimkm.

Amaldagi matnni jadvalga aylantirish uchun uni ajratib olib,
»ii'nr - Tabmmua» (Jadval) menyusida «[MpeobpasosaThb B Tabnuuy»
linlv.ilga aylantirish) buyrug‘ini tanlash kerak.

ludvaldan yacheykalarni, gatorlami va ustunlarni yo ‘gotish

Yacheykalarni o‘chirishdan oldin yacheyka belgilarini aks et-
lImvchi rcjimni yoqish zarur. Qatorlarni o‘chirishdan oldin qator
4 li'il.nini aks ettiruvchi rejimni yoqish zarur.

O'chirilishi zarur boMgan yacheyka, ustun va gator belgilana-
li  Tabmmua» (Jadval) menyusida «Ypgajiumb sueitkn» (Yacheyka-
ill yo'gotish), «YpanuTb siueiiku» (Qatorlarni yo'gotish) yoki
. WTb cTon6ub» (Ustunlarni yo‘qotish) buyruglari tanlanadi.

Yachcykalami o‘chirishda zarur parametr tanlanadi va
Vv* e|intiladi.

Jadval boYyicha siljish va klaviaturadan kiritish

I nlvalni o‘zgartirish uchun vositalar panelidagi «Tabnuubl K
IYIH 1 (Jadvallar va chegaralar) panelini ishlatish kerak. Bu
vii.ii.ti.ii panelini chigarish uchun standart vositalar panelida
- /TXwupl 1 rpaHnubl» (Jadvallar va chegaralar) tugmachasini bo-
*Mi kerak.

I.nival chegaralarini o'zgartirish yoki yo‘gotish uchun
o & uwm n rpaHnupl» (Jadvallar va chegaralar) panelida chega-
ntInlllIM v.iugi turini, shuningdek, enini, chizigning turi va
WML lunlasli lozim, so‘ng «HapucosaTb Tabnuuy» (Jadvalni
min/l li> [nktop.rammasi yordamida yangi chegarani chizish kerak.
"Iniihil,uning yangi turini bir nechta yacheykaga tez qoMlash
iii linn vnki ilH»'aialarni tez o'chirish uchun paneldagi chegara-
In Iiliti.iMilin loydalanish mumkin (Chiziqg turi, Chiziq eni va
( luy.n.i iiiii"'i iiiklogiammalari).

Ha'/l ym liryk.ilarga digqatni garatish uchun ular ichini turli
Mtiglafga bo'ya.sli lu/im. Yacheykalarning chegarasi va ichidagi
i.ingining slamlaii kombinatsiyasini tanlash uchun «AsTodopmaT
Tabnmubim(Jadval avtobichimi) tugmachasi bosilishi kerak.



Namoyon bo‘lgan oynadagi ro‘yxatdan to'g'ri kelgan bithiniMI
tanlash lozim. Bichim ko‘rinishi o‘ng tomondagi gismda ak- eili*
turadi.

«Tabnmupl 1 rpaHuubl» (Jadvallar va chegaralar) vosilalat pn
nelidagi tugmachalardan murakkab jadvallarni yaratish liannix
tahrirlashda foydalanish qulayroq.

Yacheykalar orasidagi chiziglami olib tashlash mliuii
«MacTuk» (0 ‘chirg‘ich) piktogrammasi bosiladi, so‘ng o‘chirg'|( li
olib tashlanadigan chiziq ustidan yurg‘iziladi.

Yacheykalami birlashtirish yoki bo‘lish uchun ulami bclci
lab, so‘ng «O6wveguHUTL sueliku» (Yacheykalami birlashtin.li)
yoki «Pa36uTtb suerikn» (Yacheykalami bo‘lish) buyruglari tanl.i
nadi. Namoyon boMgan savol-javob oynasida bir ustun yoki gntni
nechtaga boiinishi yoki nechta gator va ustun birlashishi keniklijM
ko‘rsatiladi.

Jadvalning yacheykalaridagi axborotni alfavit bo‘yicha, halini
va sanasi bo‘yicha saralash mumkin. Jadvaldagi axborotni saralnli
uchun awal saralanadigan yacheykalami belgilab olib, kcylit
«Tabnmubl 1 rpaHuusl» (Jadvallar va chegaralar) panelidiijil
«CopTupoBatb Ho Bo3spacTaHuto» (Olsib borish bo‘yicha sn.i
lash) yoki «CopTtmpoBatb no yb6eiBaHMiO» (Kamayish bo'yit li.i
saralash) piktogrammalari bosiladi. Jadvallardan hisoblash amnl
larini bajarishda ham foydalanish qulay. Masalan, ustunda tuiy.in
sonlarni go‘shish uchun bu sonlarning tagida turgan yacheyk;ul.i
«sichgoncha»ni bir marta bosib, «<ABTocymma» (Avtoyig'indi) piklo
grammasini bosish kerak. Natija belgilangan yacheykagajoylashim
ladi. Boshqga turdagi hisoblash amallarini bajarish uchun «Ta6nmua m
(Jadval) menyusidagi «®opmyna» buymgMdan foydalanish kerak

6.9. MS Word dasturida elektron va murakkab
hujjatlarni yaratish

MS Word dasturi asosida buxgalteriya hisobini avtojnatlashll
rish quyidagilarni ta’minlovchi kompleks axborot texnologiyad.m
foydalanishni taxmin qiladi:

= elektron hujjatlar bilan ishlashda yuqgori sifat, ishonclililil-

va qulaylik;



= buxgalteriya hujjatlari bilan ishlashga mehnat xarajatlarini

qisgartirish;

= buxgalteriya hujtjatlari va hujjatlar aylanmasini boshgarish

ti/.imini yaratish;

= elektron hujjatlar bilan ishlovchi foydalanuvchilar jamoas-

ining guruh ishlari va boshgalar.

M S Word buxgalteriya hisobini avtomatlashtirishning boshga
da tinL.ni bilan bir tizimda yuqoridagi gayd gilingan masalalami
v« InsInii ta’minlaydi.

MS Word vositalari bilan quyidagilar amalga oshiriladi:

1 Namunaviy buxgalteriya hujjatlarining standartlashgan
ilnil>I>»ii<elcktron shakli)larini yaratish.

) lluxgalteriya hujjatlari uchun avtotekst (avtomatn) va av-
Im/hiiu'im  (avtoalmashtirish) elementlarini, hujjatlashtirishning
niiilik.it styalangan uslubini yaratish.

\ Klassifikatsion belgi yordamida axborot qidirishni
Id'niinlovchi buxgalteriya hujjatlarini tasvirlash.

m Buxgalteriya hujjatlari bilan ishlash uchun foydalanuvchi
inti ill vsi(buyruglar menyusi, instrumentlar paneli)ni yaratish.

> Mumkin boMmagan kirishlardan elektron hujjatlarni hi-
iiiiiVitliuh.

M ‘i Wordda hujjatlaming elektron shaklini hosil gilish hozirgi
iii|tili 'lie. dolzarb masalalardan biridir. Hujjatlaming elektron

k1 diiiuula hujjatlar bilan interfaol rejimda ish yuritish tu-
eliuinl.HIi 1 leklron shakllarning bir necha turi mavjud:
= lio.imiga chigarish va maydonlarni to‘ldirish uchun
nin’liallangan hujjatlaming namunaviy blankalari, shu
liiinladan toMdirish uchun tipografiya blankalari.
< Niwhr uchun Web-shakllarni elektron pochta yoki In-
InmM tarmog'i orqali targatish, Access MBBT yoki MS
I yy Ida uxborotlarni yig‘ish va tahlil gilishni ta’minlash.
Sliakl|',n lionhgaruv elementlarini gqo‘yish uchun vositalar pa-
liclinlng ®u/Tel (Shakllar) —» 2nemeHTbl ynpasneHus (Boshgaruv
I'lementlnil) < Web komnoHeHTbl (Web komponentlar) buyrugla-
rldan foydalanllaili
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3NeMeHTbI ynpasneHus

K %-irj J r Njnij
Be6-KO»*MO«eH bl
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6.19-rasm.

Elektron shakllarning boshqgarish elementlariga quyidagilar
misol bo‘ladi:

TekctoBoe none (Matnli maydon) — ixtiyoriy axborotni
kiritishni ta’minlaydi;

o naxok (bayroqcha) —tanlash yoki uni bekor qilish;
Mepetortovatens (O ‘tkazgich) —tanlash yoki bekor qilish;
Boikntouatenb (O ‘chirg‘ich) —tanlash yoki bekor qilish;
Cnincok (Ro‘yxat) —elementlar ro‘yxatlarini kengaytmasiz
tanlash uchun;

Mone co cnuckom (Ro‘yxatli maydon) — elementlar
ro‘yxatlarining kengaytmasi bilan tanlash uchun;

Pamka — guruhga elementlami jamlash;

KHonka (Tugmacha) — dasturli harakat (makros)
ro'yxatidan o‘tgan buyruqg beruvchi tugmacha.

CueTtumnk (Hisoblagich) — elementlar sonini hisoblash.
Monoca npokpyTkn (sahifani ekran bo'ylab yuqoriga yoki
pastga surish).

Hagnueb (ustiga yozilgan yozuv) - ixtiyoriy matnni Kiri-
tish.

O 6bekT ActiveX—boshqga dasturlar go‘shimcha boshqgaruv
elementlari.

O61bekTbl (rasmlar, fiFm, ovoz, parol, yuruvchi gator va
boshgalar).

Boshgaruv elementlari uchun Visual Basic for Applications
dasturlashtirish tilida makroslar ishlab chigish mumkin.

Namunaviy hujjatlaming elektron shakllari MS Word shablon-
lari kabi gayta ishlanadi va saglanadi. Ular asosida MS Word (.doc)
hujjati kabi saglash mumkin bo‘lgan elektron hujjatlar yaratiladi.
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| kktron hujjatga kiritiladigan ma’lumotlar matn formatidagi
Mut'himollar bazasining alohida yozuvi sifatida saglanishi mum-
ANit  Kilning uchun Cepsuc (Servis)—TlapameTpbl (Parametrlar)
mumu buyrug‘ida, CoxpaHeHue (Saqlash) ilovasida CoxpaHsTb
mixihbo gaHHble ans dopm (Fagat shakllar uchun ma’lumotlami
afjli li) ko'rsatiladi.

| omiadagi to'ldirilgan maydon Cepsuc (Servis)—¥lapameTpbl
(h~iiiiuirlar) menyu buyrug‘idagi Meuyak (Chop etish) ilovasi-
4 eleyaTatb TONbKO AaHHble ana cgopm (Faqgat shakllar uchun
Hirt'lumotlarni chop etish) o‘rnatiladi.

I misol. MS Excel jadval protsessoridan foydalanib, MS
SSl1lilnsturida «Maxsus kiyimlar hisobi» elektron shakl nusxasini
Vo' 4113 v;i uni toMdiring.

1-jadval
MAXSUS KIYIM, POYAFZALLAR VA SAQLASH JIHOZLARI
HISOBINING
Ne QAYDNOMASI
I mniliya _ldinsi
Lo e, Sharifi ___Bo'yi
rl/iﬁ_rnqnmi Kiyim o'lchovi Poyafzal o'lchovi
tin'lint 1-uchastka _Bosh
. o'lchovi
| rvV/imi Ishga kirgan vaqti
Tasdiglangan mc'yorlar bo'yicha ko'rib chigilgan
Mwu iiit kiyim va Paragraf O’lchov Soni Xizmat
| IniyiilZiillar birligi muddati, oy
1U'n«i.ilik nimcha Ne 12 Dona 1 24
Sitliii Nt 12 Dona 2 2
<wu Ignpliir Ne 12 Dona 4 6
| Hi /mu rtiklar Ne 12 Dona 1 18
| PIMimintinti Hisobchi

I H.im nT niuhofaza gilish va texnika xavfsizligi bo'yicha muhandis

I lumhliK'i

)mforida berilgan misolning bajarish ketma-ketligi:
| oaiin (Fayl) —» Cospgats (Yangi fayl) menyu buyrug‘i yor-
...... . li.ikl nusxasini yarating.
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2. Elektron shakl ma’lumotlarini Kiriting.

3. Bud (Ko ‘rinish) — MaHenu nuctpymenTtos (Vositalar pane-
li) buyrug‘i orqali ®opmbi (Shakllar) panelini o'mating.

4. «Qaydnoma tartib ragami, Familiyasi, Ismi, Sharifi, bo'yi,
ishga kirgan sanasi, soni» nomli matnli maydonlarni Kkiriting.

5. Maydonlarni belgilab, Cgoiictea (Xossalar) rejimini baja—
ring. Maydon ma’lumotlarining turi va formatini ko‘rsating.

6. «Jinsi, kiyim o'lchovi, oyoq kiyimi o'lchovi, sex, uchastka,
bosh oMchovi, xizmat muddati» maydonlarini qo'shing.

7. Har bir maydon uchun:

< Ro‘yxatli maydonni belgilang;

= CsolictBa (Xossalar) menyu buyrug‘i orgali yoki tugmani

MapameTpsbl no.ra dpopmel (Shakl maydonining parametr-
lari) vositalar paneliga bosing;

< Ro*‘xatli maydonga kirish va chiqgish paytida ro‘yxat ele-

mentlari qgiymatlarini, makroslar, ro'yxatli maydon ichi
nomini, elementlarni o‘zgartirishni man qilish.

8. Jadvalning birinchi qator kataklarini belgilang. Ulardan
Mpaeka (Tahrirlash) —» Konunposats (Nusxa olish) menyu buyrug‘i
yordamida nusxa oling.

9. Kataklarning nusxalarini qo‘yish amalga oshadigan jadval-
ning bo‘sh gatorlarini belgilang.

10. NpaBka (Tahrirlash) — BcTaBuTh aueiikn (Kataklarni
qgo‘yish) menyu buyrug‘ini bajaring.

11. Cepsuc (Servis) —» YctaHoBUTb 3awuty (Himoy-
ani o'rnatish) menyu buyrug‘i yordamida shaklni himo-
yalashni o‘rnating. 3anpetnTb ntobble nsmeHeHusa (Har ganday
o‘zgartish!lami ta’qiglash) ga bayroqchani qo‘yib, parol kiriting.

12. Faylni xotiraga olib ®aii£ (Fayl) —m3akpbiTe (YOpish)
menyu buyrug‘i yordamida yoping. Shablonlarga ega papkalarni
ko'rsating, shablonga «Shakl» nomini bering.

13. Elektron shaklning nusxasi asosida ®ann (Fayl) —
Cosgatb (Yangi fayl) menyu buyrug‘i yordamida yangi hujjat
yarating, «Shakl» nusxasini tanlang.

14. Qaydnomaning maydonlarini to‘ldiring, ro‘yxatli may-
donlar elementlarini tanlash F4 tugmasi yordamida bajariladi.
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v oain (Fayl) —=CoxpaHutb Kak (Yangi noT bilan saglash)
in>nyti buyrug‘i yordamida faylni xotiraga oling.

Savol va topshiriglar

I 2 MS WORD main protsessori qanday imkoniyatlarga ega?

Menyular gatorida ganday buyruglar bor? Ulaming vazifalarini
fhq.n Ihi tushuntirib bering.

I Hujjatlarni bir necha nusxada chop etish qanday amalga oshiri-
M 1r
4 Ilir yoki bir nechta hujjatni chop etish jarayonini tushuntirib bering.
Chop etish qurilmasining rusumi ganday tanlanadi?
Hujjatni tahrirlash buyrugqlari gaysi menyudajoylashgan?
Matn va rasmlar «sichqoncha» yordamida ganday belgilanadi?
v Imallar ganday bekor gilinadi?
" Rasm yoki matn parchasini ko chirish ganday bajariladi?
> Matn parchasini izlash ganday amalga oshiriladi?
Il Main parchasini boshqasi bilan almashtirish jarayonini tushuntirib

I * Matnni bichimlash deganda nimani tushunasiz?

I i Hnhimlash buyruqglari gaysi menyudajoylashgan?

Oililiy jadvalniyaratish uchun gaysi tugmacha ishlatiladi?

MS Word da oddiy hujjat bilan elektron hujjatning ganday farqi

Ik MS Word da hisoblash amallarini bajarish mumkinmi, ganday
i*<l hilanf.



VIl BOB
JADVAL PROTSESSORLARI

7.1. Microsoft Excel dasturi hagida umumiy ma’lumotlar

Zamonaviy kompyuterlar dasturiy ta’minotining tarkibiy
gismiga Kkiruvchi Microsoft Office paketidagi asosiy vosita-
lardan biri jadval protsessori deb ataluvchi MS Excel dastu-
ridir. MS Excel — elektron jadvallarni tayyorlash, formulalar
va funksiyalar yordamida hisob-kitoblarni amalga oshirish,
ma’lumotlarni grafik tasvirlash kabi masalalarni hal etishga
moMjallangan dastur.

Inson 0‘z ish faoliyati davomida ko'pincha biror kerak-
li ma’lumot olish uchun bir xil, zerikarli, ba’zida esa murakkab
boMgan hisoblash ishlarini bajarishga majbur boMadi. MS Excel
dasturi mana shunday ishlarni osonlashtirish va qizigarliroq qilish
magsadida ishlab chigilgan.

MS Excel jadval protsessorining asosiy elementlari

MS Excel dagi barcha ma’lumotlar jadval ko'rinishida
namoyon boMib, bunda jadval kataklarining ma’lum gismiga
boshlangMch va birlamchi ma’lumotlar kiritiladi. Boshga gism-
lari esa har xil arifmetik amallar va boshlangMch ma’lumotlar
ustida bajariladigan turli amallar natijalaridan iborat boMgan
ma’lumotlardir.

Elektron jadval kataklariga uch xil ma’lumotlarni Kiritish
mumkin:

— matnni; sonlami; sanani; formulalarni.

Main — harflar, raqamlar, belgilar ketma-ketligidan iborat. >

Son — ragamlar ketma-ketligi (zarur hollarda ishora va o'nli
vergul ham goMlanilishi mumkin).

Sana —joriy sana.
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hirm ulalar—Kiritilgan sonli giymatlar bo‘yicha yangi giymat-
|r>in lu-.oblaydigan matematik ifodalardir.
| ormulalar har doim «=» (teng) belgisini qo‘yish bilan
iHH.hliiniidi. Formula katakka Kiritilgandan keyin shu formula
ww il.i liisoblanadigan natijalar yana shu katakda hosil boiadi.
A* 1 Ini Ibrmulada foydalanilgan sonlardan yoki belgilardan biri
«tVi'uilirilsu, MS Excel avtomatik ravishda yangi ma’lumotlar
|iu\i, ii.i liisob ishlarini bajaradi va yangi natijalar hosil qilib
In-null
MS Excelning asosiy ishlov berish obyekti hujjatlar hi-
MTiinnil  MS Excel hujjatlari ixtiyoriy nomlanadigan va
»/. liiiiMylmasiga ega boMgan fayllardir. MS Excelda bun-
«i. ii\liar «Ishchi kitob» deb ataladi. Har bir Ishchi kitob ix-
Mv'iiv .ondagi elektron jadvallarni o‘z ichiga olishi mum-
im |'Llining har biri «ishchi varag» deb ataladi. Har bir ish-
il n<1] oV nomiga ega boMadi. Ishchi kitobni hosil qilish
Ml MS Excel dasturini ishga tushurish zarur. Ishchi kitob-
Hiliiii liii klhiy elementlaridan biri ishchi varaq, ya’ni elektron jad-
fal ItlinMnnadi. Har bir elektron jadval 28 = 256 ta ustun va
(iV=>J6 ta satrdan iborat. Ustunlar lotin alfavitining bosh

1 1 tk]ion jadvalning asosiy elementlari esa katak va diapazon-

A bu jadvaldagi manzili ko‘rsatiladigan hamda bir satr
* miii nilini krsishmasi oralig‘ida joylashgan elementdir. Katak ke-
......... I nml.i hosil bo'lgan ustun va satr nomi bilan ifodalanadigan

MM" ill T'lliii uiiglanadi. Masalan, A ustun, 4-satr kesishmasida
Im 1L 1, hi |.itik —A4 deb nom oladi.
Hi...... . kctma-ket joylashgan kataklardan tashkil topgan

Amiill i/..i/m P4 deb ataladi. Diapazon manzilini ko'rsatish uchun
(Mi <" t'l1'l I'lif.in kataklarning chap yuqori va o‘ng quyi kataklar

MMM#I"..... lInlb, ular ikki nugta bilan ajratib yoziladi. Masalan:
Al M 1M1 1, ( 5:118.

I If ... il ko'rib chigishda yoki kataklami bichim-
I[|li.Li ii. ..hi. buiayotgan diapazonning manzilini bilish shart
IftMI*, P W Ini niiiliil.ii bilan ishlayotganda bu narsajuda muhim-
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MS Excel dasturini ishga tushirish

MS Excel dasturini bir necha usul bilan ishga tushirish
mumkin:

1 Ish stoli menyusidan quyidagilami bajarish orqgali:

«[lyck» == «[lporpammbl» == «M S Excel»

2. MS Excel da yozilgan ixtiyoriy huijatni ochish yordami
da, bunda MS Excel dasturi avtomatik ravishda ishga tushiriladi
(7.1-rasm).

7.1-rasm.

MS Excel ishga tushirilgandan so‘ng ekranda ikkita oyna hosil
bo‘ladi: ilovalar oynasi va hujjatlar oynasi (7.2-rasm).
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M| bH.

Standart uskunalar pandi

Uovalar oynasining asosiy elementlari

/ Sarlavha satri. Unda dastuming nomi, joriy (ayni vagtda
)| vmililayotgan) ishchi kitobning nomi beriladi.

Miu satrning o‘ng yuqori burchagida oynaning tashqi
< nsliini o'zgartiruvchi uchta boshgaruv tugmasi joylashgan.

1) Ish olib borilayotgan ekran (dastur)ni vagtincha yopish.

Mimil.i yopilgan dastur Masalalar panelida paydo bo‘ladi. _J
) Ish olib borilayotgan mulogot oynasini ekranda to‘liq yoki

it ilnliki holatga keltirish tugmasi: [nj
')"_I}Sh olib borilayotgan mulogot oynasining yopish tug-
|

Menyu satri (gorizontal menyu). Unda quyidagi bo‘limlar
... . Md «odaiin» (Fayl), «Mpaska» (Tahrirlash), «Bug» (Ko ‘rinish),
IhmiHiKa» (Qo'yish), «dopmat» (Bichim), «Cepsuc» (Xizmat
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ko'rsatish), «daHHble» (Ma’lumotlar), «<OkHo» (Oyna), «CripaBku»
(Ma’lumotnoma). Ulardan biri bilan ishlash uchun satrdagi ixli

yoriy bo‘lim ustiga «sichqoncha» ko‘rsatkichini olib kelib bosiladi,
natijada tanlangan bo'lim menyusi elementlari ro‘yxati ochiladi.
Menyular bilan ishlash MS Excel ning asosiy buyruglarini berish
usullaridan biri hisoblanadi.

CTpoka nemo nncra

_] ®aiin Mpaeka Bct&ka ®opmar Cjpenc [aHHble <2<wo CnpaBka - |,£|,| X|

3. Vositalar paneli. MS Excel ning buyruglari bilan ishla
osonlashtirish magsadida ushbu buyruglar ilovalar oynasida vosii.i
(piktogramma, tugmacha) lar shaklida tasvirlanadi. Bu vositalar ba—
jaradigan vazifalariga ko‘ra bir nechta panellargabo'lingan. Odatda,
ilovalar oynasida CtaHgapTHasa (Standart) va ®opmatmpoBaHue
(Bichimlash) panellari joylashgan bo‘ladi. Foydalanuvchi o'ziga
kerakli panellarni oynaga joylashtirishi, kerakmaslarini esa olib
tashlashi mumkin.

a) CtaHpgapTHas (Standart) vositalar paneli bosh menyul
standart buyruglarini takrorlovchi tugmalar (piktogrammalar)dan
iborat.

v CtaHfapTHas
Digg say x/ma » sammuw-n&s -l
b) dopmartmpoBaHume (Bichimlash) vositalar paneli ma’lur
lami bichimlashga imkon beruvchi tugmalardan iborat.
ﬂ-mopmaTmpoaaHme
1AyT -0 - XNy siiS N jeamw Aittic _ -we-n -
4. Formulalar satri. MS Excel ga ma’lumotlar kiritilayotga

barcha ma’lumotlar, matnlar, sonlar va formulalar mana shu sa-
trda aks ettiriladi.

Al 3
* o A n c r n 7] 1 B

5. Nom maydoni. Bu maydonda joriy ishchi kitobning faol
kataklarining manzili va nomi ko‘rsatiladi. Nom maydoni diapa-
zon (kataklar guruhi)ga yoki tanlangan katakka tezda nom be-
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Min\iliinitial) o'ng tomonda joylashgan strelka ustiga olib borib
<tii In]inil'lla*ning chap tugmasini bossak, unda faol ishchi kitob-

ilni
Ini 1 1) Ualllllla nomlarini birma-bir ko‘rib chigish mumkin.

ft Ish maydoni. Ish maydoni ustunlar nomlari, satrlar nomlari
wn | nil hnlaii iborat.
lInliil satri. Unda katakka tegishli turli ma'lumotlar
I n iHiillINill.

7.2. Ishchi hujjatlar bilan ishlash

| A/ olib borilayotgati jadvalning barcha kataklarini ajratib
hti i uilhh,
l=di\ iivnndugi ishchi jadvalning barcha kataklarini ajra-
Hli In i wrili in him «sichgoncha» tugmasini bosgan holda
ii i-iii hiirakatga kcltirish lozim.
I muni. ladvaldagi barcha mavjud 256 ustunlar lotin

AHHHMH..... Inmli hiullari bilan belgilanadi va u A dan boshlab
IV 9% lih In L iliiiniill Hoshgacha aytganda, awal A dan Z ga-
>4 i MWL m liinliii AA, AB..... ,AZ, BA,BB,...,BZ,.... va oxirgi
JifatttiIHM IS ill li lu'lcilmadi. Biror ustunning barcha kataklarini

MgtllIH iilinli in Ihih iislim nomi ustida «sichgoncha» tugmasini
Insult Inlrtli



A [ B c D E F G

3. Faol katak indikatori. Bu gora rangdagi kontur bo‘lib, jor
katakni ajratib ko‘rsatib turadi. Ayrim hollarda u jadvallar kurson
deb ham ataladi.

4. Satr nomi. Ishchi jadvalning har bir satri 0‘z nomiga
ega boMib, u 1dan to 65536 gacha ragamlanadi. Bu satrlar-
ning keragini tanlab olish «sichqoncha» yoki klaviaturadagi
tugmalar majmuini bosish orgali amalga oshiriladi.

5. Varaglarning yorlig‘i. Bu yorliglaming har biri yon
daftarchaning yorligMga o‘xshash bo‘lib, ishchi kitobning
alohida varaglari sifatida qaraladi. Ishchi kitob ixtiyoriy
sondagi varaglardan iborat boMishi mumkin. Har bir varagniri),,
0‘z nomi boMadi va u varaq yorligMda ko‘rsatib qo‘yiladi.

uf < » M\uct 1 /fmer2 / Mnet3d | *\

Ishchi kitob varaglari bilan ishlash

MS Excel dasturi ishga tushirilgandan so‘ng avtomatik ra-
vishda yangi Ishchi kitob «KHural!» nomi bilan yaratiladi. Agarda
siz boshqga Ishchi kitob yaratmoqchi boMsangiz, vositalar panc-
lidagi «Co3pgatb» (Yangi ishchi kitob) piktogrammasiga «sichgon-
cha» ko'rsatkichini keltirib tugmani bosishingiz kerak boMadi
Yangi yaratilayotgan kitob kompyuter Xotirasida saqglanib, hall
fayl sifatida diskda saglanmagan boMadi. Agar alohida ko‘rsatilgan
boMmasa, jadvaldagi ishchi varaglar 16 tagacha boMishi mumkin
Yangi yaratilgan ishchi kitobda bitta varaq bilan faol ish olib bo-
riladi. Boshqga varagni faollashtirish uchun shu varagning yorlig’i
ustiga «sichgoncha» ko‘rsatkichini keltirib bosish kerak. Ishchi
jadval varaglariga dastlab «/Inctl», «/Inct2»,... degan nomlarbc-
riladi. Bu varaglarning nomini o‘zgartirish ham mumkin.
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Ishchi jadvaldagi varaglarning nomini o‘zgartirish

Viirtig nomlarini o'zgartirishni quyidagi usullarda amalga
iHU1H'« mumkin:

*) (41 Hrx#**  «*cpa»T Cev»: £npa«ca
> U &[&>?7 K bUL te. ortH I U-
*Zf:ﬂ - 10 X $ L A, |
A ;. - m]bl g

ACNCbMOCHIPHOTIOO A *»..

NT kN

7.2-rasm.

-®opmat» (Format) == «J/luct» (Varaq) => «epenme-
mrunu. - (Nomini o‘zgartirish) buyruglarini tanlagan holda yangi
\&t M| nomini Kiritish (7.3-rasm).

= «Sichgoncha» ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga olib borib
Mwm|l lugmachani ikki marta bosish va yangi nomni Kkiritish.

«Sichgoncha» ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga olib kelish va
«>liijoncha»ning o‘ng tugmasini bosish hamda kontekstli menyuda
ijtnnLi)'i buyruglami bajarish: Menyudagi «MepenmeHoBaTb» (Nomi-
L v ZiMitirish) buyrug‘ini tanlash va yangi nomni kiritish (7.4-rasm).

15

o

17 I
18 fobabnTsb...

19 Ypanuts

20 MNepenmeHoBaTtb

21 MepeHecTUTb/CKONLIFrOeaTh ...
2223 BblAennTb Bce IMCTbI

24 Q-j VcxoaHbiii TekeT
N* P N\IKT| / 1>vi2 \AncrT?

r OTOBO

7.4-rasm.
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Eslatma. Yuqoridagi amallardan ixtiyoriy birini bajarili
boMgandan so‘ng ENTER tugmasini bosish kerak. Shundan keyin
yangi Kiritilgan nom varaglar yorligMda hosil boMadi.

Yangi kiritilgan nomlar uzunligi bo‘sh joy bilan birgalikda 11
ta belgigacha boMishi mumkin. Agarda uzun nom berilgan boMsa,
varaglar yorligM ham shunchalik katta boMib, keyingi varaq yoi
liglarining nomlari ko'rinmay qoladi.

Ishchi kitobga yangi varaqlar kiritish

Ishchi kitobga qo‘shimcha yangi varaglar kiritish uch yo'l
bilan amalga oshiriladi:
< Menyuning «BcTtaBka» (Qo'‘yish) == «llucm» (Varaq)
buyruglarini bajarish orqali;
= «Sichgoncha»ning o‘ng tugmasini varaq yorligM usli
da bosib, kontekstli menyudagi «BcTtaButb» (QO0'yish)
buyrugMni tanlash orgali;
= Shift + F 11 tugmalarini bir vaqtda bosish orqgali.
Eslatma. Yuqoridagi amallar bajarilgandan so‘ng ishchi kitob
dagi yangi go‘shimcha varaq avtomatik ravishda faollashgan varaq
holatiga o‘tadi va nomi ko‘rsatilgan o‘z yorligMga ega boMadi.

Ishchi kitobdan varaqlarni olib tashlash

Ishchi kitobdagi kerak boMmagan varaglarni olib tashlash qu-

yidagi usullarda amalga oshiriladi:

< Menyuning «MpaBka» (Tahrirlash) => «Yganutb nnucTt»
(Varagni olib tashlash) buyruglar ketma-ketligini bajarish
orqgali;

e «Sichgoncha»ning o‘ng tugmasini olib tashlanayot
gan varaq YyorligM ustida bosish va kontekstli menyudan
«Ypanutb» (Olib tashlash) buyrugMni tanlash orqgali.

Bunda MS Excel dasturi varagni olib tashlashni tasdiglashin

gizni so‘raydi. Ishchi kitobdan o‘chirilgan varaglarda maMumotlai
yozilgan boMsa, uni gayta tiklab boMmaydi.
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liiK'HMtiiulur yordamida o‘zgarishlar qilish quyidagi jadvalda berilgan:

bo'lgan ishingiz Quyidagi tugmalarni birgalikda
bosing

Ctrl+Shift+*(yulduzcha)

limlv Dulmni ajratish (uni bo'sh satr va
usitinlar o'rab turadi)

Alrutligan sohani bitta katakka Shift +yo'nalish bo'yicha (strelkalar)

kengaytirish
Mavjud to'ldirilgan kataklar Ctrl+Shift +yo'nalish bo'yicha

i liegarusigacha ajratilgan sohani (strelkalar)
kcngaytirish

Ajrntilgan sohani satr boshigacha Shift + Home
kcngaytirish

NJialilgan sohani varaq boshigacha Ctrl+Shift + Home
kcngaytirish

\|nilllgan sohani varagning oxirgi Ctrl+Shift + End

l. niiinigacha kengaytirish (quyi o‘ng

burchakkacha)
lstunni to‘lig belgilash Ctrl +bo'sh joy tugmasi
Satrni to'liq belgilash Shift + bo'sh joy tugmasi
Varaqgni to'liq belgilash Ctrl+F
Ajinlilgnn diapazonning joriy katagini Shift + Backspace
beligilash
Alrntilgan sohani bir ekran quyiga Shift +Page Down
ko'paytirish
Sllilllgan sohani bir ekran yuqoriga Shift + Page Up
ko'paytirish

7.3. MS Excel dasTurida ma’lumoTlar bilan ishlash

MS Excel dasturida matnlar — bu harflar, ragamlar, bo‘sh
il u va boshga belgilardan iborat boMgan ixtiyoriy ketma-ket-
likiln  Kiritilayotgan maMumotlarimiz katakka sig‘magan holda
»lu'mmy golgan qismi ekran katagining o‘ng gismiga oMkaziladi
IHtinl n bo‘sh boMsa). Bunday hollarda quyidagi usullardan foy-
iliiluiiih, katak kengligi va balandligini o‘zgartirish mumkin.
M iiccha so'zdan iborat va katakka sig'magan matnni ko‘rish
it Inut menyuning «®opmat» => «fAuelikn...» (Katak bichimi)
t'Mviii(|larini tanlash va bayrogeha belgisini «MepeHocnTb no
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cnosam» (So‘zlarni ko‘chirish) degan ibora ustiga joyla-Ini*t i
kerak. Katakda yangi satrni boshlash uchun Alt + Enter VdHm
larini bir vaqtda bosish kerak.

Ustun kengligini o‘zgartirish.

Bir yoki bir nechta ustun kengligini o‘zgartirish usullarini divHH
chigamiz. Buning uchun o‘zgartirish kerak bo‘lgan ustunlimi In |
gilab olish kerak. Ular bir xil uzunlikdagi kataklar boMishi lo/Ini

e «Sichgoncha» ko‘rsatkichini ustunning o‘ng (VeuHm
chizig‘iga olib kelib, ustun kengligini keraklicha u/.i\n
rish.

Bu ish «sichqoncha» tugmasi bosilgan holatda amalga @in

riladi.

= Menyuning «®opmat» => «CTonbeu» (Ustun)
«WnpunHa» (Kenglik) buyruglarini ketma-ket tartih lillrm
tanlab, «lWupwnHa cton6éuos» (Ustunlar kengligi) nuwibiin!
oynasida parametrga kerakli giymat beriladi va OK iii%
masi bosiladi.

e Menyuning «®opmar» => «CTon6euy» (Ustun)
«ABTonogoop wmupuHbl» (Kenglikni avtomatik tanMil
buyrug'ini bajarish.

Bunda ajratib ko'rsatilgan ustun kengligi shunday tanlan.nliH

unga eng uzun ma’lumotlar satrini kiritish mumkin bo'ladi.

Ustunning o‘ng chegarasiga «sichqoncha» ko‘rsatkichnii «il*
kelib, «sichgoncha»ning chap tugmasi ikki marta tez-tez bim/M,
kiritilayotgan satrning eng uzun ma’lumoti sig‘adigan ustun Kciili'i
gi avtomatik ravishda tanlanadi.

Satrlar balandligini o‘zgartirish

Satrlarga ma’lumotlarni kiritish uning shriftiga, ya’ni kmii
layotgan belgilarning oMchamiga bog'liq bo'lib, ko'pincha N<)<
MAL bichim (stil) ishlatiladi. MS Excel dasturida saditn ninn
balandligi kiritilayotgan ma’lumotlarning ganday o‘lchaunilti]ti
shriftda yozilganiga garab avtomatik ravishda o‘zgarib Imimli
Bundan tashgari, satrlar balandligini yuqoridagi ustunlfti kru)|
gini olzgartirish kabi ham o‘zgartirish mumkin. Buning mimt.
buyruglardagi «Cton6eu» (Ustun) buyrug‘i o'rniga «Ct/u4”y
(Satr) buyrug‘i olinadi.
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Sonlarni Kiritish

ILii bir katakka kiritilayotgan sonlar o'zgarmas (konstan-
iill n Miiilicla gabul qilinadi. MS Excel dasturida sonlar qu-
yiiliiii 0,1,2,3,...9, %,%E,e belgilari orgali Kkiritiladi.
I hi m,il.lining boshga barcha kombinatsiyalari orgali kiritilayotgan
Mbl lilinothir ragamli va ragamsiz belgilardan iborat bo‘lib, matn
MLiinl i (Jiiraladi. Manfiy sonlar Kiritilayotganda son oldiga «—»
li Imhhsi gqo'yiladi yoki son gavs ichiga olinib yoziladi. Masalan, —5
WAlil (S) Kiritilayotgan sonlar hamma vaqt katakning o‘ng chega-
bt-iil-ui boshlab yoziladi.

L. Uitilayotgan sonli giymatlar bichimlanmagan holatda bo‘ladi,
i™ 1'inhll aytganda, ular oddiy ragamlar ketma-ketligidan iborat
In. Imli  Shuning uchun sonlarni bichimlash zarur. Sonlarni bun-
mi\ Im liimlashdan magsad — katakdagi ma’lumotlarni, ya’ni son-
i mu oMin o‘qgish imkonini berishdir.

MS Excel dasturida sonli giymatlar 12 xil bichimlanadi
(1P Hu1w).

Yucno j| eelpaBHMBaHWE WpundT J MpaH>bia | Bug Ma

Yotsedupas! (€)¢:::7)]

JeHexHbIin

®nHaHCOBbIN Ooiut»i hopmaT ncnonblyercs Ans

Aata OTOGPAKEHNA KaK TEKCTOBbIX, Tak
N YK0EbIX KayeHun

MpOLleHTHM1 NPOnXosbHOro Tina.

A pOoGHbI

3KCNOHeNLMaroHbIii

TekcToBbIl

,cp'>0>»q|Tenb|l,'|7|

I(ece thepmartbl) _1

OK OTaeHa

7.5-rasm



Agar katakdagi belgilar o'rnida «panjara» (#####) payiln
bo‘lsa, tanlangan bichimdagi sonlar ustun kengligiga sig‘magan In
soblanadi. Bunday hollarda ustun kengligini o‘zgartirish yoki bosliq.i
sonli bichimlashga o'tish kerak bo'ladi.

Agar sonli giymatlar bichimlangandan keyin katakdagi jadvijil
kursorini sonli giymatlari bilan boshgasiga o‘tkazilsa, formulakn
satrida sonli giymatlarning bichimlanmagan ko‘rinishi hosil bo'ladi,
chunki bichimlash sonli giymatning katakdagi ko‘rinishigagina ta’sn
etadi.

Sonlarni bichimlash. Bichimlashdan oldin kerakli kataklarni
ajratib olish zarur.

Vositalar paneli yordamida bichimlash. Vositalar panelida bir
gancha bichimlash tugmalari joylashgan bo‘lib, ular kerakli bichim-
lash turini tez tanlab olish va foydalanish imkonini beradi.

Kataklar ajratilgandan keyin tanlangan tugmalarga «sichgqon-
cha» ko‘rsatkichini olib borib, tugmasini bosish kerak. Shundan
so‘ng katakda tanlangan bichim asosida ish olib boriladi.

Bosh menyu yordamida bichimlash. Bosh menyuda bichimlash
buyrug‘i quyidagi tartibda amalga oshiriladi.

Menyuning «®opmaTt» == «®opmart sueiikn» (Katak bichi-
mi) buyruglari tanlanib, mulogot oynasidan «4ucno» (Son)ning
kerakli parametrli bichimi tanlanadi.

Tekislash. Matnlar katakka kiritilganda, ko'pincha, katakning
chap chegarasida tekislanadi. Sonli giymatlar esa katakning o‘ng
chegarasidan boshlab tekis holatda yoziladi. Katakdagi yozuv che-
garalarini turli tartibda o‘zgartirish mumkin. Buning uchun kerakli
kataklar ajratib olinadi va vositalar panelida joylashgan turli to-
monli bichimlash piktogrammalaridan biri tanlab olinadi. Bundan
tashqari, bosh menyudagi «®opmaTt» => «Aueiika» (Katak) =>
«BblpaBHuBaHue» (Tekislash) buyruglari orgali ham o‘zgartirish,
ya’ni tekislash mumkin.

7.4. Katakdagi ma’lumorlar bilan ishlash

Katakdagi sonli giymatlarni, matnlarni yoki formulalarni
o‘chirish uchun katakni faollashtirib, klaviaturaning DELETE tug
masini bosish yetarli. Bir necha katakdagi ma’lumotlarni o'chirish
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mi...... . I tozalanishi kerak bo‘lgan kataklar ajratiladi, so‘ng kla-
H.umbITw,- DI.LETE tugmasi bosiladi.

/\liitma: katakni faollashtirish deyilganda jadval kursorini ke-
VH Bkulak ichiga olib o'tish tushuniladi.

| alakdagi ma’lumotlami almashtirish

| alakdagi ma’lumotlarni almashtirish uchun katakni faol-
[#Aiilill=  yangi ma’lumotlar Kiritiladi. Bunda oldingi ma’lumotlar
pi Ini* kiMadi. Bularni bajarish natijasida katakning oldingi giymati
hlUn vaugi giymati almashadi, lekin bichimlash atributlari bu ka-
IfIM ..... |lanib goladi.

hutukdagi ma’lumotlarni tahrirlash

Nei katakdagi ma’lumotlar ozchilikni tashkil etsa, yangi
HM'himotlar Kiritish yo‘li bilan ham almashtirib ketish mum-
|(m \mino katakda joylashgan ma’lumotlar uzun matn yoki
ihui il I ill formula bo‘lsa va unga unchalik katta bo‘lmagan
BjMUtlliishlar kiritish kerak bo‘lsa, katak ichidagi ma’lumotlarni
Mittitl i .h mumkin. Barcha ma’lumotlarni qayta Kiritish talab
<iilmmwydi.

I nUikdagi ma’lumotlarni tahrirlash quyidagi uch usulda olib
iiMitludl:

= «Sichgoncha» ko'rsatkichini katakka keltirib, chap tug-

masi tezlikda ikki marta bosiladi. Bu usul ma’lumotlarni
to‘g‘ridan-to‘g‘ri tahrirlash imkonini beradi.

= | *2tugniiisini bosish orgali. Bu ham katakdagi ma’lumotlarni

io‘glridan-to‘g‘ri tahrirlash imkonini beradi.

= lahrirlash kerak bo‘lgan katakni faollashtirish va sichqon-

cha ko'rsatkichi yordamida kursorni formulalar satriga
keltirib tahrirlash. Bu ma’lumotlami formulalar satridan
ttirib tahrirlash imkonini beradi.

Mii’lumotlami tahrirlashda yuqgorida keltirilgan usullardan ix-
Hyitiis |+ ini go'llash mumkin. Ayrim foydalanuvchilar katakdagi
Hirt'luinotlarni to'gVidan-to'g'ri tahrirlash usulidan, ayrimlari esa
......... satridan turib tahrirlash usulidan foydalanadilar.

| aluklarni tahrirlash oddiy holatda amalga oshirilib, matn-
iii |nival kursori matn kursoriga aylanadi va uni boshqgarish
bl, mil.hi yordamida siljitish mumkin bo‘ladi. Siz tahrir qgilgan-
< | viii oldingi holatga gaytmoqchi bo'lsangiz, menyuning
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«MpaBka» (Tahrirlash) == «OTmeHunTbL» (Bekor gilish) buyrug'ini
yoki Ctrl+Z tugmalarini bir vaqtda bosing. Shunda katakdagi
boshlangMch ma’lumotlar gayta tiklanadi. Ma’lumotlami gayta
tiklash boshga amallarni bajarmasdan tezlikda qgilinishi kerak. Jik\
holda, ya’ni boshga ma’lumotlar kiritilsa yoki boshga buyruglai
bajarilsa, orgaga gaytish amalga oshmaydi.

Nusxa ko ‘chirish

Ayrim hollarda bir katakdagi ma’lumotlarning nusxasini
boshga katakka yoki diapazonga oMkazishga to'g'ri keladi. Bu ish
lami elektron jadvalda nusxalash buyrugM orqali amalga oshirisli
mumekin.

Nusxa ko'chirish bir necha usulda amalga oshiriladi:

= Katakdagi ma’lumotlarni boshga katakka ko‘chirish.

= Katakdan ma’lumotlarni diapazonga ko‘chirish. Bunda

belgilangan diapazonning har bir katagida ko'chirilayotgan
katak ma’lumotlari hosil boMadi.

= Diapazondan diapazonga ko'chirish. Diapazon oMchamlai i

bir xilda boMishi kerak.

Katakdan nusxa ko'chirishda uning ichidagi ma’lumotlai
va o‘zgaruvchilar bilan birga barcha bichimlash atributlari ham
ko‘chiriladi.

Nusxalash ikki bosgichda amalga oshiriladi:

1 Nusxa ko'chirish uchun katak yoki diapazonni ajratish va
uni buferga ko'chirish.

2. Jadval kursorini nusxa joylashtirilishi kerak boMgan dia
pazonga oMkazish va buferga ko‘chirilgan ma’lumotlarni o‘ngga
qo‘yish.

Olingan nusxa tegishli katak yoki diapazonga go‘yilgandan
keyin MS Excel bu katakdan ma’lumotlarni yo‘qgotadi. Shunin™,
uchun agar katakdagi oldingi axborotlar zarur boMsa darhol me-
nyuning «Mpaeka» (Tahrirlash) == «OTmeHuUTb» (Bekor qilish)
buyrugMni berish yoki Ctrl+Z tugmalarini baravar bosish kerak.

Vositalar paneli yordamida nusxalash

Nusxa ko'chirish amalini bajarish uchun CtaHgapTtHasa (Stan-
dart) vositalar panelida 2 ta tugma (piktogramma) mavjud. Bulni
«Konuposatb B 6ycep» (Buferga nusxa olish) va «BctaButs m
6ygepa» (Buferdagi nusxani qo'yish) tugmalari.
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\Y, n ‘'sichgoncha» ko'rsatkichi Konuposatb B 6ychep (Buferga
Hum | ulhh) lugmasiga olib kelgan holda bosilsa, ajratilgan katak-
ditgl mbr'liiinotlur buferga olinadi. Shundan so‘ng go‘yiladigan ka-
[»i i nilh-ihtirilib, Hentaeunib vz 6ychepa (Buferdagi nusxani qo'yish)
pipm imt' i «sichqgoncha» ko'rsatkichi olib kelib bosiladi.

Sudrnb olib o‘tish amali orqgali nusxa ko‘chirish

MS | xcclda nusxa ko‘chirish kerak boMgan katak yoki diapa-
mMlilnh mMaMumotlarni sudrab olib o‘tish orgali nusxa ko‘chirishni
KMiith' i oshirish mumkin. Nusxa ko‘chirish kerak boMgan katak
W|imZom) ni ajratib, undan keyin «sichgoncha» ko‘rsatkichini
Iflliik (diapazon) chegaralaridan biriga olib keling. Ko‘rsatkich
M" linn i aylanganidan so‘ng Ctrl tugmasini bosing. Ko ‘rsatkichda
mMuliitiit ha «+» belgisi hosil boMadi. Shundan so‘ng maMumotlarni
|FiHjlin katagingizga sudrab olib oMishingiz mumkin. Olib
I'||lInve>tganda Ctrl tugmasi bosib turiladi. Shunday holatda ol-
ilihi'i 1 il.ikdagi maMumotlar saglanib goladi. Ctrl tugmasi bosil-
Mi'iin oldingi katak maMumotlari o‘zida saglanmay, keyingi katak
mM'llimoliga aylanib goladi.

Kuiali yoki diapazondagi ma’lumotlarni almashtirish

Kulak yoki diapazon maMumotlarini boshga kataklarga olib
8'ii"li wvuglida bu maMumotlarni boshgasiga almashtirish ham
Bkl lhining uchun katak yoki diapazon ajratib olinadi va
mlll It«J«Hicha» ko‘rsatkichi bu katak yoki diapazon chegaralari-
rfdn I»Inga olib kelinadi. «Sichgoncha» ko‘rsatkichi o‘rnida strelka
ji.iwl" hoMgandan so'ng kerakli katakka olib (sudrab) o‘tiladi va
MI) lujoiicha» tugmasini qo‘yib yuboriladi. Bunda oldingi katak-
<liili m.riumotlar keyingi katakka almashinadi. Bunday ko‘chirish
V(MJii'l.i Ctrl tugmasi bosilmaydi.

Utoto'ldirish (avtomatik to‘ldirish) markeri

MS I'xcelda shunday bir maxsus imkoniyat borki, bu avtoma-
(th /w'idirish deb ataladi. Avtomatik toMdirish diaptizon kataklariga
feMiill ijiymatlarni va matn elementlarini Kiritishni osonlashtiradi.
Hhiiliii'. uchun toMdirish markeri ishlatiladi. U faol katakning
H tic bun llagida joylashgan kichik kvadratdan iborat. Ayrim hol-
===| <Kiilak ichidagi maMumotlarni go‘shni katak (diapazon)ga
e 11 diga ham to‘g‘ri keladi. Qo~hni katak yoki diapazonga
| *e=|piish usullaridan biri tanlangan kataklar to‘plamini toMdirish
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markerini olib o‘tishdir. Bunda MS Excel berilgan kataklardaf’i
ma’lumotlami olib oMishda ajratib ko‘rsatilgan kataklarga mis
xasini ko‘chiradi.

ToMdirish markerining asosiy xususiyati — uning yordamida
satr yoki ustunlarga berilgan kattaliklarni kamayib hamda o'silt
boradigan sonlar yoki sanani oson va tez kiritishni ta’minlashdir.

Masalan, C ustunga birinchi o‘nta juft sonlarni kiritish qu
yidagi tartibda amalga oshiriladi:

< CI va C2 kataklarga mos ravishda birinchi 2 ta juft soum

kiritish.

= Har ikkala katakni ajratish.

= AvtotoMdirish markerini sakkiz katak pastga olib oMish.

7.5. Formulalar bilan ishlash va ma’lumoTlarni o4 kazish

Formula — bu mavjud giymatlar asosida yangi giymatlai
ni hisoblovchi ifodadir. Formulalar yordamida elektron jadvalda
ko'pgina foydali ishlami amalga oshirish mumkin. Elektron jadval
lar formulalarsiz oddiy matn muharririga aylanib qgoladi.

Jadvalga formulani go'yish uchun uni kerakli katakka Kiritish
kerak. Formulalarni ham boshga ma’lumotlar singari o‘zgartirish,
saralash, ulardan nusxa ko'chirish va o'chirish mumkin. Formu
ladagi arifmetik amallar sonli giymatlarni hisoblashda, maxsus
funksiyalar matnlami gayta ishlashda hamda katakdagi boshga
giymatlarni hisoblashda ishlatiladi.

Sonlar va matnlar. Formuladagi hisoblashlarda gatnashayot
gan sonlar va matnlar boshga kataklarda joylashgan boMishi mum-
kin boMsa-da, ularning ma’lumotlarini oson almashtirish mumkin
Masalan, boshlangMch ma’lumotlar o'zgartirilsa, MS Excel formu-
lalami gayta hisoblab chigadi.

Formula quyidagi elementlardan ixtiyoriysini o‘z ichiga olishi
mumekin:

— Operatorlar. Bittadan oshiq operatordan tuzilgan form
lani tuzishda MS Excel bu operatorlami tahlil giladi. Bunda stau-
dart matematik qoidalarga asoslanadi. (Arifmetik amallami baja-
rish tartibi saglanib qoladi.)

MS Excelda formulalarni hisoblash va bajarish quyidagi tartib
asosida amalga oshiriladi:
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MHtin iii boMib gavs ichidagi ifodalar garab chiqiladi.

11lidaii keyin amallar bajarish tartibi saglangan holda opera-
Iniliii I=>njtuiladi.

An.i l'ormulalarda bir xil tartibli bir necha operatorlar boMsa,
yini kiim.i kct chapdan o'ngga qgarab bajariladi.

(Juyidagi jadvalda formulalarda qo‘llaniladigan operatorlar-
nlus luijaiilish tartibi ko‘rsatilgan.

HiAtiMm Operatorlar Bajarilish tartibi
Darajaga ko‘tarish
Ko ‘paytirish
Bo'lish
qo‘shish
ayirish
Konkatensiya
dan katta
dan kichik

oo ww NN -—

Diapazon va kataklarga yuborish — kerakli ma’lumotlarni
hi diapazon va kataklar nomi yoki manzili ko‘rsatiladi.
Mu Sl 1)10 yoki A1:E8.
Sonlar.
Ishchijadvalfunksiyalari. Masalan, SUM.
A-ar formula katakka Kiritilsa, unda katakda kiritilgan for-
fiiMin usosidagi hisob-kitob natijasi ko‘rinadi. Formulaning o‘zi esa
tnifi lili katak faollashtirilsa formulalar satrida paydo boMadi.
I ormulalar har doim «=» belgisi bilan boshlanadi. Ushbu bel-
IJi yniilainida MS Excel matn va formulalarni farglaydi.
Katakka formulalarni kiritishning ikkita usuli mavjud:
I lormulani klaviatura orqali kiritish: «=» belgisini qo‘yib,
LWyni lormulalar Kiritiladi. Kiritish paytida belgilar formulalar sat-
it.] i liamda faollashgan katakda paydo boMadi. Formulalarni kiri-
iiilitlii odatdagi tahrirlash tugmalaridan foydalanish mumkin.
> Kataklar nianzilini ko'rsatish yo4i bilan formulalar kiritish:
liu iiMilda ham formulalar klaviaturadan kiritish orgali, lekin kamroq
i" Lilaiifan holda amalga oshiriladi. Ushbu usulda kataklar man-
<tin.i kiritish o‘miga ular ko‘rsatiladi, xolos. Masalan, A3 katakka
—A 1 1A? lormulasini kiritish uchun quyidagilami bajarish kerak.
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< jadval kursori A3 katakka o‘tkaziladi;

= «=» belgisi kiritiladi. Formulalar satri yonida {Bsopg) «Ki

ritish» yozuvi paydo boMadi;

= «sichgoncha» ko‘rsatkichi A 1 katakka olib boriladi va chap

tugmachasi bosiladi. Natijada katak ajratib ko'rsatiladi.
ya’ni uning atrofida harakatlanuvchi ramka (rom) paydo
bo'ladi. A3 katagi formulalar satrida — A1 katak man/ili
ko‘rinadi. Holat satrida esa «Ykaxute» (Ko ‘rsating) yo-
zuvi paydo bo‘ladi:

e «+» belgisi Kkiritiladi.Natijada harakatlanuvchi rom

yo‘golib, yana «Beog» (Kiritish) so‘zi chigadi;

= «sichgoncha» ko‘rsatkichi A2 katakka o'tkaziladi va chap

tugmachasi bosiladi. Formuiaga A2 katak qo‘shiladi;

e ENTER tugmasini bosish bilan formulani kiritish yakun

lanadi.

Katak manzilini ko‘rsatish usuli klaviatura yordamida kiritish
usulidan oson va tez bajariladi.

Formulalarni boshqga ishchi jadvallar kataklariga ham yuborish
mumkin, boshgacha aytganda, formulalar bir necha joyda takroi
lanishi mumkin. Hattoki, boshga ishchi kitobdagi ishchi jadval
larda ham. Buning uchun MS Excel da maxsus yozuv ishlatiladi.

Kataklardagi ma’lumotlarni boshqga ishchijadvallarga yuborish

Joriy ishchi kitobdagi ma’lumotlarni boshga ishchi kitobdagi
katakka yuborish quyidagi usullardan foydalanib hal gilinadi:

Joy nomi. Katak manzili.

Boshgacha aytganda, katak manzili oldiga joyning nomi un-
dov belgisi bilan go‘yiladi. Masalan, =Al*JlucmI!A2

Bu formulada joriy ishchi jadvaldagi Al katak giymati /12
katak qgiymatiga ko‘paytiriladi va «List2» ishchi varag‘ida joyla-
shadi. Agar jo ‘natishda ishchi jadvalning nomi bir yoki bir nechta
bo‘shligni o‘z ichiga olsa, jadvalning nomi bittali go‘shtirnoq ichi
ga olinib ko'rsatiladi.

Masalan, =Al1 ’Barcha boflimlar’!A2.

Boshga ishchi kitob kataklariga ma’lumotlarni oUkazish

Boshga ishchi kitob kataklariga ma’lumotlami o‘tkazish
uchun quyidagi bichimlardan foydalaniladi:
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I Islu hi kitob nomi] Varag nomi! Katak manzili
knliik manzili oldiga ishchi kitob nomi yozilib, kvadrat
umMH him olinadi va ishchi jadval nomi undov belgisi yordamida
bti'miilllikli Masalan, =[Byudjet.xIs]Listl'Al
Ai it ishchi kitob nomida bir yoki bir nechta bo‘shlig bo‘lsa, u
lihlil.i iiiiidk nomi bittali qo‘shtirnoq ichiga olinishi kerak. Masalan,
—\I" |Hltiuljct na 1999)nmncT1l’Al

7.6. Funksiyalar bilan ishlash

lUnksiya — bu formulalarda goMlaniladigan kiritib go‘yilgan
|Juy\==< vositalar qolipidir. Ular murakkab boMgan matematik va
(IMiinijiv imiallarni bajaradi.

| nnblyalar quyidagi ishlarni bajarish imkonini beradi.

I | ormulalami qgisqgartirish.

> | onnulalar bo‘yicha boshga qilib boMmaydigan hisob ish-
htinl t ish.

* \yrim muharrirlik masalalarini hal qilishni tezlashtirish.

Il hi ha lormulalarda oddiy () gavslar qo‘llaniladi. Qavs ichi-
i4i iiia’liimollar argumentlar deb ataladi. Funksiyalar ganday ar-
L..... 113it ishlatilayotganiga ko‘ra bir-biridan farg qiladi. Funksi-
yniilnu tinlariga garab ular quyidagicha qo‘llanilishi mumkin:

iirgiimentsiz;

i< Hi'Kumcentli;

ijiivd gilingan cheklangan argumentlar soni bilan;
iMtiiia'hiin sondagi argumentlar soni bilan;

mhail bo'Imagan argumentlar bilan.

I imUlynda argumentlar ishlatilmasa ham, bo‘sh qavslar
kn HHillUlil lo/im. Masalan, =RAND(). Agar funksiyada bit-
........... hi.| iinumcnt ishlatilsa, ular orasiga nuqtali vergul (;)

i-i —i. | uiinulalarga funksiyani kiritishning ikkita usuli mav-
Ih.l  HrtHiii niii yordamida qo‘lda kiritish va MS Excel dagi
i Nitimw dynbumm» (Funksiyalar ustasi) piktogrammasi orqgali

I mil i, Hn | nitish usullaridan biri qo‘lda klaviaturadan funk-
<N tWoii vi iii'iimcntlar ro‘yxatini kiritishdan iborat. MS Ex-
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trga o‘zgartiradi, chunki formula va Funksiyalarda kichik harllar
go‘llanish mumkin. Agar dastur Kiritilgan matnni yuqori regtstikn
o'zgartirmagan boMsa, demak, u yozuvni funksiya deb gabul qil
magan, ya’ni fiinksiya noto‘g‘ri kiritilgan boMadi.

MS Exceldagi «<MacTtep cyHkuuii» (Funksiyalar ustasi) funk
siya va uning argumentini yarim avtomatik tartibda kiritishga ini
kon yaratadi.

«MacTtep dyHkumin» (Funksiyalar ustasi) ni goMlash fimksi
yaning yozilishi va uning hamma argumentlarini sintaktik to‘g‘n
tartibda Kkiritilishini ta’minlaydi. «<MacTtep cyHkuuii» (Funksiyalai
ustasi) ni ishga tushirish uchun CtanpgapTtHas (Standart) vosii.i
lar panelidagi piktogrammasini «sichqoncha» ko‘rsatkichi hi
lan tanlash lozim. «MacTep dyHkumii» (Funksiyalar ustasi) ikkil.i
mulogot shaklidagi oynaga ega. Kategoriyalar oynasida 11 ta turli
xil sohalarga tegishli boMgan Funksiyalar kategoriyalari berilgan
Agar foydalanuvchining maxsus Funksiyalari ham goMlanilsa, bu
kategoriyalar soni undan ham ko‘p boMishi mumkin. Funksiyalar
ro'yxatidagi kategoriyalardan biri tanlab olinsa, mulogot oynasi
da shu funksiya kategoriyasiga tegishli Funksiyalarning ro‘yxaii
chigadi. RoYyxatlar oynasida Funksiyalardan biri tanlab olinsa, i
gumentlar ro‘yxati bilan foydalanish hagida gisgacha ma’lumol
paydo boMadi. Bu 7.6-rasmda keltirilgan:

MacTtep hyHKUMM —war 1u3 2

£aTerooc; 1}T.Hﬂ
rl«ra
ccan
«Mmanombl*
aun CPOHM
TMNEKCBIM*A
CYET
CebIrk* n XL nn
Pa6oTe C 6«30V %
T
J&eis MnnaT
Mposepka umpaotw i
MVHRp<wucrnol r«ncso2;~,)
) cnaalldopeartee. Jiupuieckvie n?e?%Tt
SXXFIC
7.6-rasm.
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MacTtep cyHkyuin» (Funksiyalar ustasi) bilan ishlash

| Ay,a tanlangan funksiya hagida go‘shimcha ma’lumot ol-

In ho'lsangiz, unda «sichgoncha» ko‘rsatkichini «Cnpaska»
(Mm'lhiiiol) tugmasiga olib borib bosing.

Yangi funksiyani kiritishda «Mactep ¢yHkuuii» (Funksi-
[k == H-.lasi) avtomatik ravishda satr boshiga «=» (teng) belgisini
o'

t =MacTtep dyHkumin» (Funksiyalar ustasi) ni chagirishda
foninli ho'sh bo‘lmasa, unda katakdagi ma’lumotlar o‘chirib tash-
I'tliull,

| *MacTep dyHKuuii» (Funksiyalar ustasi) ni mavjud bo‘lgan
miinnim yangi funksiyani kiritishda qo‘llash mumkin. Buning
Mtum formulani tahrirlashda funksiya Kkiritilishi kerak bo‘lgan
k i i kursorni qo‘yish, keyin esa bu kiritishni amalga oshirish
Uftuili *MacTtep dyHkymin» (Funksiyalar ustasi)ni ishga tushirish
bttwk.

7.7. Diagrammalar bilan ishlash

I)ingrammalar grafiklar deb ham ataladi. Ular elektron jadval-
IfHtilii). .nralmas gismidir.

W nkratra —sonlijadval ko‘rinishida berilgan ma’lumotlarni
llu i|>ii/fiTUtli namoyish etish usulidir.

M.i’lumotlarni diagramma shaklida namoyish etish bajarila-
ymllmn ishni tez tushunishga va uni tez hal qilishga yordam
Ihinli lumladan, diagrammalar juda katta hajmdagi sonlarni

ii".i/mali tasvirlash va ular orasidagi alogadorlikni aniglashda
jtitlu loydalidir.

| Jiagrammalar asosan sonlar bilan ish >oiritadi. Buning uchun
i InIn jadval varag‘iga kerakli ma’lumotlar kiritiladi, so‘ng dia-
|li nuwa tuzishga kirishiladi. Odatda, diagrammalar uchun foy-
Im li.nt emas. Bitta diagramma ma’lumotlarni ko‘p sonli ishchi
V.ii M1ir va hatto ishchi kitoblardan ham olishi mumkin.

MS l:xcelda tuzilgan diagrammalarni joylashtirishning ikki xil
Viuiiinli mavjud:

| Diagrammani varagning ichki elementi sifatida bevosita
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varagqga qo-yish. (Bu diagramma joriy qilingan diagramma <>
ataladi.)

2 Ishchi kitobning yangi diagrammalar varag‘ida diagranmia
go‘yish. Diagramma varag'i ishchi kitobning varag‘idan bitla din
grammani saglashi va kataklari boMmaganligi bilan farq giladi.

Agar diagramma varag‘i faollashtirilsa, unda MS Excel mo
nyusi u bilan ishlash uchun mos holda o‘zgaradi.

Diagrammani joylashtirish usullaridan gat’i nazar, diagram
ma ko‘rish jarayonini bevosita boshgarish mumkin. Ranglaml
0‘zgartirish, shkala masshtabini o‘zgartirish, to‘r (setka) chiziglarina
qgo‘shimchalar kiritish va boshga elementlarni go‘llash mumkin.

MS Excel diagrammasi ishchi jadval varag‘ining ma’lumoilan
bilan bevosita bog‘lig. Ishchi jadval varag‘idagi ma’lumotlai
o‘zgartirilsa, tezda ularga bog'lig bo‘lgan diagramma chiziglan
ham o'zgaradi.

Diagrammalaming bir necha xil turlari mavjud: gistogrammu,
chizigli, doiraviy, grafik shakldagi va boshgalar. MS Excelda dia
grammalarning ixtiyoriy turini tuzish mumkin. Ayrim diagram
malar juda murakkab shakllarni ham aks ettiradi. Masalan, ba™gli,
halgasimon va hokazo.

Diagrammalar hosil gilingandan keyin u o‘zgarmas holatda
bo‘lmaydi, balki har doim uning shaklini o‘zgartirib turish va maxsus
bichimlash atributlarini qo‘shish, yangi ma’lumotlar to‘plami bilan
to‘ldirish, mavjud ma’lumotlar to‘plamini boshga diapazon katak
lardan foydalanadigan qilib ma’lumotlami o‘zgartirish mumkin.

Boshqa grafik obyektlar kabi diagrammalami bir joydan ik
kinchi joyga ko‘chirish ham mumkin. Uning o‘lchamlarini, nis
batlarini o‘zgartirish, chegaralarini to‘g‘rilash va ular ustida boshga
amallarni bajarish ham mumkin. Joriy qilingan diagrammaga
o‘zgartirishlar kiritish uchun «sichqgoncha» ko‘rsatkichining chap
tugmasini ikki marta bosish kerak bo‘ladi. Bunda diagrammalai
faollashib, MS Excel menyusi diagrammalar bilan ishlash uchun
kerakli buyruglarni ko‘rsatadi. Joriy qilingan diagrammalarnmi'
asosiy afzalligi shundaki, ularni diagramma tuzish uchun foydala
nilgan ma’lumotlar yoniga joylashtirish mumkin.

Alohida varaqda joylashtirilgan diagrammalar butun varagm
egallaydi. Agarda bir nechta diagramma tuzmoqchi bo'lsangi/,
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am< 1 *1i e INi @lohida varaglarga joylashtirish magsadga muvofig.
Mhhhlii viiiai|(lagi diagrammalarning «ko‘rinarlilik darajasi» sagla-
ittli llinulnn tashgari, bu usul ko‘rilgan diagrammalarni tezda
IMH li Hnkommmn beradi, chunki bu holda diagramma varag‘ining
DtMi|"Vn vorlig'iga mos nomlar berish mumkin.

*MacTep gnarpamm» (Diagrammalar ustasi) bilan ishlash

MucTtep pguarpamm» (Diagrammalar ustasi) yordamisiz dia-
ummivbik hosil gilishda M'S Exctl go'shimcha ko*nsatmasiz, gabul
((NiitMM  turini ko‘radi. Agar «MacTtep guarpamm» (Diagrammalar
IIMiiDI) goMlanilsa, unda MS Excel bir nechta turdan kerakli turini
Ittnkili olish imkoniyatini beradi. «<MacTep amarpamm» (Diagramma-
Ii Mti t) piktogrammasi vositalar panelida quyidagi ko‘rinishga ega:

- MacTtep gnarpamm» (Diagrammalar ustasi) mulogot oy-

MIllilng umumiy ko‘rinishi quyidagicha (7.7-rasm).

[12Si
CraHpapTHble  HecTaHgapTHee

b Ena:

muwEX3W nr

m)’ rbrenvarge

< M'pachmk I I f |

¢ KpyrXas

ToueuHas
C c/iBxTamn
~  Konkmeasn

JlenecTkosas
£ TMosepxHocTb
= Jly3bthbko&as
1jjl B>!pxe8wa

66bMHM rVCTOrpariH3 oTo6paxaeT
lemma Pa3NNYHbIX KaTeropuii.

[MpocmoTp pesynbTarta
Sl OTH*Ha | AOanee : rorcso

7.7-rasm.
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«Mactep guarpamm» (Diagrammalar ustasi) yordamida jonv
gilingan diagrammalarni ko‘rish uchun quyidagi usullardan foydn
laniladi:

< Diagramma uchun kerakli ma’lumotlar ajratib olinadi va

«BcTtaBka» (Qo‘yish) — «[uarpamma» buyruglari tanin
nadi.

< Diagramma uchun kerakli ma’lumotlar ajratib olinib, s

chgoncha» ko‘rsatkichi «MacTep amarpamm» (Diagram
malar ustasi) piktogrammasiga olib kelinadi va bosiladi.

Ma’lumotlarni ajratib olishda diapazonga satr va ustun sar-
lavhasi kabi elementlarni ham Kkiritish tavsiya etiladi.

Ma’lumotlar ajratib ko‘rsatilgandan so‘ng «M acTtep guarpamme
(Diagrammalar ustasi) ishga tushadi.

1 Agar «<MacTep auarpamm» (Diagrammalar ustasi)ni ishgit
tushirish oldidan kataklar diapazoni belgilangan bo'lsa, unda dia
pazon manzili Diapazon maydonchasida hosil boMadi. Aks holda
diagramma uchun ma’lumotlarni o‘z ichiga olgan kataklar diapa/o
ni ko‘rsatilishi zarur. Diapazonni ko‘rsatish goMda yoki to‘g‘ridan
to‘g‘ri varaqda ko'rsatilgan holda amalga oshirilishi mumkin.

2. Ikkinchi bosqgichda tuzilayotgan diagrammaning asosiv
ko‘rinishini aniglash kerak. Diagrammalarning asosiy ko'rinishlan
15 ta boMib, ular shartli belgilar, piktogrammalar ko‘rinishida
keltirilgan.

3. Bu bosgichda tanlab olingan diagrammalarning turli
ko'rinishlari ko'rsatiladi.

4. To‘rtinchi bosgichda ma’lumotlar guruhini tanlab olish
(satrda, tugmachada) va ganday ma’lumotlarni sarlavha sifatid.i
olish kerakligi ko'rsatiladi. Namuna darchasida siz diagrammalai
ko'rinishlarini nazorat qilib borishingiz mumkin.

5. Beshinchi bosgichda nomlar mazmuni va koordinata
o‘glarining mazmuni aniglashtiriladi.

Alohida varagda yangi diagramma yaratish uchun ma’lt
motlar ajratib olinib, FI 1 tugmasi bosiladi. Natijada yangi dia
gramma varag‘i hosil bo'ladi va alohida ko‘rsatmasiz yaratiladigan
diagramma ko‘rinishi hosil bo'ladi. Diagramma asosiy belgilangan
diapazon ma’lumotlaridan tuziladi va bunda «MacTtep gnarpamm"
(Diagrammalar ustasi) ishtirok etmaydi.
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7 K \1S Kxcel dasturida masalalar yechish

I ini.ol Islihay maoshni hisoblash uchun «Tarif stavkasi» va
<k'Mbitrk.i» nomli jadvallarini tuzing. Ishchilar razryadlari tarif
=< i ni,ymi hisoblang.

Niinitilgan bloklami nazorat gilish uchun BcTtaBka MMeHU
|]iii'li==4 oynasining Bce nmeHa tugmasidan foydalaniladi.

I* %5#te VK KoiTfitsiycnt Stavka 1-razryad stavka kattaligi
1+2K 3,67
1.35+2K
1.57+2K
1.85+2K
2.12+2K
2.57+2K

lUltula K - talabaning jumal bo'yicha tartib ragami.

Kataklar blokiga tez o‘tish uchun «MpaBkamMepeiTr» niu-
Lmjul buynigM qgoMlaniladi va Mepexog mulogot oynasi chigadi.
lIn "\nada tanlash uchun bloklar nomlari ro'yxati berilgan. Bu
M ni,i blok tanlanib, OK tugmasi bosiladi va kursor kataklarning
holi'il.ingan sohasiga o‘rnatiladi. Bunda buyrugni bajargungacha
piimii joyi ixtiyoriy, blokni qidirish barcha ishchi kitob bo‘yicha
Ifilnt'lladi.

M.isalani quyidagi ketma-ketlikda bajarish mumkin:

I «Paiin » OTKpbITb» buyrugM yordamida «Misollar» fay-
lilil v lling.

2 Yangi sahifani BctaBka » Jluct buyrugM yordamida
«i"ving.
Y Yangi sahifaga ®aiin » luct » lNepenmeHoBaTb mMenyu

hiiviugM yordamida «Tariflar» nomini bering.
4. «Tarif» sahifasida A1 katagidan boshlab jadval hosil qgiling.
5 Razryad, Koeffitsiyent, Stavka ustunlari uchun kataklar-
Hlih nomlangan bloklarini hosil giling.
< Barcha kataklarning ustun sarlavhalarini qo‘shib belgi-
lang.
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BctaBka » Vima » Co3paTtb » 1o TEKCTY B CTpone M...

menyu buyrug'ini bajaring.
6. BctaBka » Jluct menyu buyrug‘i yordamida yangi
go'ying.
7. bopmat » Sinct » MNepenmeHoBaTtb menyu buyrui<l yw»
damida yangi sahifaning nomini «Kartoteka» nomiga o'zglHllilii*
8. «Kartoteka» sahifasida Al katagidan boshlab jatlv.il luted

qiling.
F.l.Sh Tabel Kasbi Ishlovchi Tariflar liiillvh«U"
ragami Ne razryadi
Baxromov A. 01234 Omborchi 1
Alimov Sh. 02345 Y u k 1
é tashuvchi
r Temirov R. 00127 Y u k 2
t tashuvchi
Rasulov K. 12980 Y u k 2
K tashuvchi
1: Razzoqov A. 13980 Omborchi 3
k{ Vahobov Sh. 21097 Farrosh 1
ke Kataklarni to‘ldirmasdan oldin «Tabel ragami Ne» nsiittt 1 n
taklari uchun matnli format bering:
(sa = B ustunini belgilang.
O":‘ = Menyu buyrug‘ini bajaring, «4Yucno» (Son) linvnniil-
ko «TekcToBbI» (Matnli) formatini tanlang.
) 9. BctaBka » Mma » CospgaTte » Mo TekcTy H 111410*
0'q Bbilwe menyu buyrug‘i yordamida F.l.Sh, Tabel bo'yii Im t.uwm
Ne, Kasbi, Ishlovchi razryadi, Tarif, Imtiyozlar ustunlarl iitltni
mot kataklarning nomlangan bloklarini hosil giling.
gran 10. Bloklarning hosil gilinganligini quyidagi usull.ai hllnn i* @
d_|ag shiring:
dlgp, < Nomlangan kataklar ro‘yxatidan bloklami tanl.mi' 1*e
(Dia mula satridan chapdan).

= [lpaBka » MepeiTn menyu buyrug‘ini bajarilif
= F5 tugmachasini bosing.
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1 layyorbo'lganjadvallarni xotiraga olib. ®alinbl » 3akpbiTb
lilt'llvil buyrug'i yordamida yoping.

Progressiyalar

Kataklarning katta bloklarini giymatlari arifmetik yoki ge-
lllin Irik progressiyaga bo‘ysunuvchi sonlar bilan avtomatik ra-
Viulida to'ldirish mumkin. Sana ko'rinishidagi giymatlar uchun
HM'lum davr va gadam bilan progressiyani yaratish mumkin.
MpuHka-* 3anonHuTb —I1porpeccus buyrug‘i parametrlarni Kiri-
ic.li uchun Mporpeccus mulogot oynasini chigaradi.

Mulogot oynasi parametrlari progressiya turini hisobga olib
lo'Minladi. Sonli giymatlar uchun arifmetik yoki geometrik pro-

". iva tanlanadi, aylanish gadami yoki gadamni avtomatik aniglash
-E\iNatiladi. Sana uchun davriy birlik(kun,ish kuni,oy,yil) tanlanadi.

MNporpeccus ¢ =+m iirm H U_|'
Pacr»no»exe Tir
¢ m cTpc*3n @ apudmeTnyeckas * M<*
no cToo6aam Oc”oneTtpuyeckas
[ ABTMMTMueckoe
onpesenekve M1r3 A =
W»r: OBBBI Mpepensitoe aHaueHve: j
7.8-rasm.

I'rogressiyani yaratish uchun harakatlar ketma-ketligi qu-
Vid.igilardan iborat:

1 Sonli satr birinchi va oxirgi giymatlari dastlabki katagiga
MiKh.

2. ToMdirish uchun garashli kataklar.

2-niisol. Ish kunlari grafigini, shanba va yakshanba kunlardan
i *In].ui har 2 kundan 02.01.2006y. dan 30.12.2006y. gacha ora-
li)lu tuzing.

Masala quyidagi ketma-ketlikda bajariladi:

| ¢daiAt—* OTKpbITb Menyu buyrug‘i yordamida «Misollar
luvitni oching.
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2. Yangi sahifani (agar kerak bo‘lsa) BctaBka » Jiuct menyu
buyrug'i yordamida qo'ying.

3 Yangi sahifa nomini ®opmat » J/iuct » lNepenmeHoBaTtb
menyu buymg'i yordamida o'zgartiring. Sahifa nomi 2 - Misol.

4. A1 katagiga 06.09.2005y. sanasini Kiriting.

5. A ustuni kataklari blokini belgilang.

6. MpaBka » 3anonHUTL » [Mporpeccns menyu buyrug'ini
bajaring, turi -4 aTbl (Sanalar), gadam- 3, birliklar- Pa6ouunii geHb
(ish kuni), chegara giymat - 01.11.2005y.

7. Faylni xotiraga olib yoping.

M S Excel da formulalar bilan ishlash

Jadvaldagi hisoblashlar formulalar yordamida bajariladi. For-
mula matematik operatorlar, giymatlar, katak va funksiyalar nomi-
ga tayanishlardan tashkil topishi mumkin. Formulani bajarish nati-
jasi sifatida formula joylashgan katak ichidagi muayyan bir yangi
giymat xizmat giladi. Formula tenglik belgisi «=» dan boshlana-
di. Formulada arifmetik operatorlar + - * / ishlatilishi mumkin.
Hisoblashlar tartibi oddiy matematik gonunlar bilan belgilanadi.

Formulalarga misollar: =(A4+B8)*C6, =F7*C14+B12.

Konstantalar — katakka Kkiritiladigan va hisoblashlar vaqgtida
o'zgarishi mumkin bo‘lmagan matn yoki son giymatlari.

Ccbblka Ha adveliky wim rpynny sueek — yordamida aniq katak
yoki bir necha katak ko‘rsatiladigan usul. Alohida katakka jo ‘natma
—uning koordinatalari. Bo‘sh katak giymati nolga teng.

Jo ‘natmalar ikki turli bo'ladi:

nisbiy - kataklar formula yordamda katakdan nisbiy siljish bi-
lan ifodalanadi (masalan: F7).

absolut - kataklar $ belgisi (masalan: $F$7) bilan birikmada
kataklar koordinatalari orgali ifodalanadi.

Oldingi turlar birikmalari (masalan: F$7).

Formulalardan nusxa ko‘chirishda nisbiy jo ‘natmalar ko‘chish
kattaligiga o'zgaradi.

Kataklar guruhiga murojaat qgilish uchun maxsus belgilardan
foydalaniladi:

. (ikki nuqgta) — kataklar blokiga murojaat gilishni shakllanti-
radi. Ikki nuqgta orgali blokning chap yuqori va o‘ng pastki katak-
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tatl I.. ituillaili. Masalan: S4:D6 -S4, S5, S6, D4, D5, D6 katak-
Ixiim" ii|lllo]aal qilish.

I (imgtali vergul) — kataklar birlashmasini ifodalaydi. Mi-
Itil iii lvm D2:D4;D6:D8 -D2, D3, D4, D6, D7, D8 kataklariga
HHiM'bii qilish-

Katakka formulani Kiritish uchun ’=’ belgisini va hisoblash
bilinii lormulani kiritish zarur. Enter tugmasini bosgandan so'ng
| ii .11 hisoblash natijasi paydo bo'ladi. Formulani o‘z ichiga
figim | ilakni bclgilashda, formula tahrir qilish satrida paydo
ett'l.ttll

< nils»!. MS Excel dasturida go'shilgan giymat solig‘ini hi-
vbiLL

Qo'shilgan giymat uchun solig migdori QQS, sof miqgdor
BQ S i/) va umumiy migdorni hisoblang, bu yerda:

e QQS ni go‘shganda mahsulot birligi narxi — 12500

so'm.

= Sotilgan mahsulotlar soni — 27 dona.

= Qo‘shilgan giymat uchun soliq stavkasi - 20%.

Nurxi 12 500,00 so*m 12 500,00 so‘m
27* K 27
diivkil.si 20% +0,5K 02
ylg'indisi 56 250,00 com +0,5K =B5*20/120
/Hitfnly yig®indi 337500,00 co'M + K —B1*B2
M yig'indi___ 281250,00 co'm +K —B5-B4

Miinda, K —talabaning jurnal bo'yicha tartib ragami.

Masalani bajarish ketma-ketligi:

| ®aiin » OTkpbITe Menyu buyrug‘i yordamida «Misollar»
lovlini oching.

} Yangi sahifani BctaBka » Jinct menyu buyrug‘i yorda-
ttilikt gqo'ying.

' Yangi sahifa nomini ®opmat » Jinct » [NepenmeHoBaTb
TNyH buyrug‘i yordamida o‘zgartiring, sahifa nomi 3 - Misol.

<4 Jadvalni toMdiring - A va B ustunlari.
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5. Faylni xotiraga olib yoping.

A ustunida - parametrlar nomi, B ustunida - parametrlar qiy
mati.

4-misol. MS Excel dasturida moliyaviy masalalarni yechish

«Informatika va axborot texnologiyalari» kafedrasining qu
yidagi xodimlariga may oyi uchun ish haqini hisoblang:

Ne Xodimlar Ish hagi migdori
1 Kornilov ] 185000+250K so'm
2 Murodov X 180000 + 230K so'm
3 Nodirova S 145000 + 220K so'm
4 Rustamova Z 140000 + 250K so'm
5 Umarov E 135000 + 220K so'm

Bunda, K —talabaning jurnal bo‘yicha tartib ragami.

Oyning birinchi yarmida 40% avans berilganligini hisobga
oling. Qarilik nafagasi —2,5 % , kasaba uyushmasi badali 1 %,
ish hagidan olinadigan solig hajmini esa eng kam ish hagi —
28800 so‘m bo‘lganda quyidagi solig turi bo‘yicha hisoblang:

1 Agar ish hagi beshta eng kam ish hagidan kam bo‘lsa, soliq
olinmaydi.

2. Agar ish haqgi 10 ta eng kam ish hagidan kam bo‘lsa soliq
20% olinadi.

3. Agar ish hagi 10 ta eng kam ish hagidan ko‘p bo‘lsa, soliq
29% olinadi.

Masalaning yechimini jadval ko‘rinishida ifodalang.

Funksiyalar

MS Excel da Funksiyalar deb muayyan vazifani yechish
uchun bir necha hisoblash operatsiyalari birlashmalari ataladi.
MS Excel da funksiyalar bir yoki bir necha argumentlarga ega
formulalarni ifodalaydi. Argumentlar sifatida son giymatlari yoki
kataklar manzillari ko‘rsatiladi.

Masalan:
=CYMM(A5:A9) —A5, A6, A7, A8, A9 kataklari summalari;
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I NA*|(CJ4:G6) —G4, G5, G6 kataklari o‘rtacha qiy-

HM
|

HUKNSS il.u hir-birining ichiga kirishi mumkin, masalan:
i WIM(11 F20)0KPY LW, CP3HA4(H4:H8);2);

I mil .I\.mi katakka Kiritish uchun quyidagilar zarur:

Ini inula uchun katakni belgilash;

It, TaHka menyusining ®yHKuMsa buyrug'i yordamida
Mwnctep dyHKumiA ni chagirish yoki fit tugmasini bo-
hikH;

MacTtep dyHkuuii mulogot oynasida (7.9-rasm) Katego-
rlya maydonida funksiya turini tanlash, so‘ngra ®yHKuuna
ro'yxatida funksiyani tanlash;

mar 1 mj?

MoKK yHKUUN:

EeeanTte Kprkoe onvcaHue AelicTeusi, KOTOPoe My*mMo
((.nonunTb Hua»m!Te ooryy'H iiin"

Kareropusi: [orH»<anasuTHON repeyeHs
13Me,CI,CBHO nonbtoeaBunmnxcs

BolGepure chpl’ban». aodallTHbIV NepeyeHb

®urHaHCoBble
[Martav Bpemd
Maremartnyeckne
Cratuctunyeckme
CcbUIK1K B3CCHEDI
Pa6oTac 6a:0ii AaHHbIX
TrrxToeble
fornueoo»

ABB(4MCNO [popepka CBOKTB M3HaUEHMIA

Boupauvaet

<K OTtvena
7.9-pacm. OK tugmasini bosish;

Keyingi oynaning 4ucnol, Yucno2 va boshga maydon-
larida funksiya argumentlarini Kiritish (son giymatlari
yoki kataklarga tayanishlar);

argumentlarni ko‘rsatish uchun maydondan o‘ngda joy-
lashgan tugmasini bosish va funksiya argumentlarini
0‘z ichiga olgan kataklarni sichqgon bilan belgilash mum-
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kin; bu rejimdan chigish uchun formulalar satri osliil.i

joylashgan L], tugmasini bosish lozim;

OK bosish.

Katakka CYMM summa funksiyasini X tugmasi yordamid.i
kiritish mumekin.

Formulalar massivlari

Formulalar massivlaridan bir turdagi formulalami Kkiritish va
jadval ko'rinishidagi ma’lumotlami gayta ishlash uchun foydala
nish qulay. Masalan, BI, Cl, DI, El kataklarida joylashgan son-
lardan modulni hisoblashda, har bir katakka formulalami Kkiritish

o‘miga

barcha kataklar uchun bitta formula - massivni Kkiritish

mumkin. MS Excel formulalar massivi atrofida figurali gqavslar { (

kiritadi,

uning yordamida uni ajratish mumkin.

Formulalar massivini yaratish uchun quyidagilar zarur:

formulalar massivi (7.10-rasm) joylashishi lozim bo‘Igai\
kataklarni belgilash;

formulani argumentlar sifatida katak-argumentlar guruhini
ko‘rsatgan holda, oddiy usulda Kiritish;

oxirgi oynada OK tugmasi o‘rniga Ctrl+Shift+Enter tug-
malar birikmasini bosish.

Formulalar massivini tahrir gilish uchun quyidagilar talab
qilinadi:

massiv joylashgan kataklarni belgilash;

tahrir qilish satri ichida «sichgoncha» bilan bosish va for-
mulani tahrir qilish;

Ctrl+Shift+Enter CtrlIQShiftQEnter tugmalar birikmasini
bosish kerak.

- X f i=ABS(BI ElI))

B . B [ c D E
CNo 256 35 105 2155
Moayn

7.10-rasm.
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Xatolar hagida xaharlar

Ll k.lakdagi formula to‘g‘ri hisoblana olmasa, MS Excel
M 'H #* s.ilo hagida xabar chigaradi. Agar formula xato giymat-
(wlin ii'i katakka tayanishni o‘z ichiga olsa, u holda bu formula
LL Miif t shuningdek xato haqgida xabar chigariladi. Xatolar haqgida
tylMil.iniiii)'. ma’nolari quyidagicha:

HAunll - katakning eni sonni berilgan formatda aks ettirishga
(ml Mv lionnaydi;

MAMIN? — MS Excel formulada ishlatilgan nomni aniqglay
Minwdl:

*'// /1/0'— formulada nolga bo‘lishga harakat qgilinmoqda;

H411(7I0! — matematikada gabul qilingan operatorlami
Im'i wish qoidalari buzilgan;

HM/0 —argument sifatida bo‘sh katakka tayanish ko‘rsatilgan
I»" Im simnday xabar chigishi mumkin;

i MYCTO! — umumiy kataklarga ega bo‘lgan ikki soha ke-
HIhINhI moto g ri ko‘rsatilgan bo‘lsa;

HCCblINTKA! — formulada mavjud bo‘lmagan tayanish beril-
1tIMI,

n W AYl—gabul gilib boMmaydigan argument turidan foyda-
I'HIlIMttit.

1 misol. Reklama uchun ushlanadigan soliq xarajatlarining
<|i\mi.ilmii hisoblang.

Mnlimilhl sotishdan tushgan tushum Reklama uchun xarajatlar chegarasi
*[t>in.iti (1 yilda)
ii  AHKO 000+ 10K Tushum hajmining 2%

K. il =K -so 000 000 + K 2 000 000 dan oshuvchi 40 000 + 1%
tushum qiymati

Ll H nliM)t)] 1va undan yuqori 50 000 000 dan oshuvchi 520 000 + 0,5%
tushum qiymati

Ihnula, K —talabaning jumal bo'yicha tartib ragami.

| ormula tartibini muharrirlash mumkin. Buning uchun kursor
immmitii loylashgan katakka o‘rnatiladi va tahrirlash formula satrida
m.millidi Agar kursorni o‘rnatayotganda F2 tugmasi bosilsa, for-
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mula matnini to‘g‘ridan - to‘g‘ri katakda muharrirlash mumkin

Formulalarda guruhiy o‘zgartirishlami amalga oshirish uchun
MpaBka —>3ameHNTb Menyu buyrug'idan foydalanib, Cepsuc -
MapameTpbl Mmenyu buyrug‘ini qo‘shimcha bajarib, «Bug» ilovasi
da oynaning «®opmynbi» parametrini ko'rsatish mumkin.

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1 oaiin » OTKpbITb Menyu buyrug‘i yordamida Misollar
nomli faylni oching.

2. Yangi sahifani (agar kerak bo‘lsa) BctaBka » JincTt me-
nyu buyrug'i yordamida.

3. Yangi sahifa nomini ®opmat » Jiuct » lNepenmeHoBaTb
menyu buyrug‘i yordamida o'zgartiring, sahifa nomi, 1 - Misol.

4. Jadvalni toMdiring:

< A1l katagiga tushum giymatini Kiriting;

= A2 katagiga quyidagi formulani Kiriting:

=ECJIN (A 1<2000000;A | *0,02;ECNTN (A 1<50000001;40000+
(A 1-2000000) *0,01;520000+(A 1-50000000) *0,005))

Formulani hosil gilish tartibi.

1 Kursorni A2 katagiga o‘rnating va «=» tugmasini bosing.

2. «<MacTtepa yHkumin» (Funksiyalar ustasi) piktogrammasim
ishga tushirish uchun A belgisini bosing.

3. Funksiyalar ichidan - Nlornyeckmne kategoriyasini tanlab,
ECNTN fimksiyasini ko‘rsating.

4. Ekranga parametrlami kiritish uchun ECJ/1/ funksiyasininn
mulogot oynasi chigadi.

5. Kursorni Nornyeckoe_BbipaxeHne maydoniga o‘matib, Al
katagida «sichqoncha»ning chap tomonini bosing va <2000000
mantiqiy ifodasini yozing; shartning to‘la ko‘rinishi A1 <2000000.

6. Kursorni 3HavyeHne_ecnu_mctmHa maydoniga o'rnating va
A1*2/100 ko'rinishidagi ifodani yozing.

7. Kursorni 3HauyeHune_ecnn_noxs maydoniga o‘rnating.

8. Maydon yo‘naltirgichini (strelkasini) BcTpoeHHble hyHKLM
(Funksiyalar tizimi) ro'yxatiga bosing (formula satridan chapda).

9. Birinchi ECJ1N funksiyasi uchun funksiya ichi boMadigan
«ECNWM» funksiyasini tanlang. ECJZIN funksiya ichi funksiyasi
parametrlari uchun mulogot oynasi chigadi.

10. Kursorni Jloruyeckmne_BblpaxeHuss maydoniga o'rnatib,
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ni" MMMV I mantiqiy ifodasini yozing.

1 Kursorni «3HauyeHune_ecnn_nctuHa» maydoniga o'rnatib,
/M) i (At 2000000)*0,01 ifodasini yozing.

) Kursorni «3HayeHne_ecnn_unctuHa» maydoniga o'rnatib,
I Jtnkdil | (4,1- 50000000)™0,005 ko‘rinishdagi ifodani yozing.

I\ l'ormulani Kiritishni yakunlash uchun OK tugmasini bo-
MMV

M | aylni xotiraga olib «®ainn » 3akpbITb» menyu buyrug‘i
V'Inliiittula yoping.

M S Excel dajadval elementlari bilan amallar bajarish

Kataklarni kiritish uchun o‘rnida yangilari Kiritiladigan ka-
ItiHiiini belgilash va BctaBka menyusidan Aueliku buyrug'ini tan-
li .li lo/Ziin. Paydo bo‘lgan mulogot oynasida kiritiladigan element
Hunit i.mlash (7.11-rasm):

Jo6asuTb
O Aueliku, co CABMIroM BrpaBo

Q 'smerin, cogmravietgo)

O Crpoky

O cTon6el,

| OK [ OtmeHa
7.11-pacm.

AYelikn, Co CABMIroM Bnpaso — hammasini o'ngga surib, katakni
Hiili.sh;

AYeriku, co ¢aBuUrom BHM3 - hammasini pastga surish bilan ka-
liik Kiritish;

cTpoky — satr Kiritish;

cTton6ew, — ustun Kiritish.

OK tugmasini bosish.

Satr yoki ustunlarni kiritish uchun:
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< o‘milarga yangilari kiritiladigan satr va ustunlarni belgi-

lash;

< BctaBka menyusidan Ctpoku yoki Cton6ubl punktini tan

lash lozim.

Jadval elementlarini o‘chirish uchun ulami belgilash va
MpaBka menyusida Yganutb buyrug‘ini tanlash zarur. Ustun va
satrlar so'rogsiz o‘chiriladi, kataklarni o‘chirishda esa elementm
o'chirish variantini tanlash lozim bo'lgan mulogot oynasi paydo
bo‘ladi:

Averik1, co capmrom BneBo — hammasini chapga surib, katak -
larni o‘chirish;

fYeriku, co capurom BeepxX — hammasini yuqoriga surib, ka
taklarni o‘chirish;

CTPOKy — satmi o‘chirish;

cTton6ey, — ustunni o'chirish.

Kataklar ichidagi ma’lumotlarni kataklaming o'zlarini
o'chirmasdan turib o'chirish uchun quyidagilar talab etiladi:

= Tozalash lozim bo'lgan kataklar guruhini belgilash;

< [lpaBka menyusidan OuncTuTb punktini tanlash, so'ngr.i

quyidagi punktlardan birini tanlash:

Bee — hammasini tozalash;

dopmatel — kataklar formati belgilanadi;

Copepxumoe — fagat kataklar ichidagi ma’lumotlarni to-
zalash;

MpumeyvaHne — kataklarni izohlardan tozalash.

Faqgat kataklar ichidagi ma’lumotlarni o'chirish uchun shu-
ningdek ularni belgilash va Delete tugmasini bosish mumkin.

Kataklar ichidagi ma’lumotlarni boshga joyga ko'chirish yoki
nusxa olish uchun axborotni oraliq saglash buferidan (Clipboard)
foydalaniladi, u ma’lumotlarni ham jadval ichida, shuningdek
Windows dasturlariga ko'chirishga imkon beradi.

Kataklar ichidagi ma’lumotlardan nusxa olish uchun talab
qilinadi:

= ichlaridagi ma’lumotlaridan nusxa ko'chirish lozim bo'lgan-

kataklarni belgilash;

< [lpaBka menyusining Konuposatb buyrug'ini chaqirisli

yoki tugmasini bosish (kataklar guruhi atrofida bo'lak
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luiiciyn joylashtirilganini ko'rsatuvchi punktir chiziq pay-

dii IH>*ladi);

t wuMangit ma’lumotlar kiritish lozim boMgan kataklarni
hriglittih;

< lliunihii menyusida BctaBuTb buyrugMni chaqirish yoki
liil'iiHf.ini bosish.

Huh «d.ifi boMak nusxasi ko'rsatilgan joyga go‘yiladi.
NInbly ttiynnishlar bilan formulalarga ega kataklardan nusxa
bu . hiii 1kli iiif. nncntlar kataklari koordinatalari avtomatik ravishda
niii Mi.u uchun, A3 katakchadagi =A1+A2 formuladan B3
tiii i tH AN i ko'chirishda uning ichidagi ma’lumot =B1+B2 ga
W#HLIH(HL] liii formula ilgariday fonnulali katakdan chapdagi ikki kat-
gtytiitii » v ii5i.im0 hisoblaydi. Absolut tayanishlar bilan formulalarga
|IK 1 iiiikLiid.m nusxa ko'chirishda argument kataklar manzillari
"<'HttHUyill,
le tink Itn Ichidagi maMumotlarni boshga joyga ko'chirish uc-
Idid <1a\wmi Ailii zjmir:
< |t hiiliwi maMumotlarni boshga joyga ko'chirish lozim
nnmim i Kataklarni belgilash;
< ll]4iih.i menyusidan Bbipe3aTb buynig'ini chagirish yoki
a luuiHnsmi bosish;
e MuMitknl qgo'yish lozim boMgan katak sohasining chap
ViK|(ii] kalakchani belgilash;
« II/muMi menyusidan BctaBuTb buyrugMni chagirish yoki
Ini bosish.
- Ibii* 117(%i bo'lak ko'rsatilgan joyga kiritiladi.
Huh ni mi boMnk ko'rsatilgan joyga kiritiladi.
t (ikiiliiliiini oY/, ichiga olgan kataklarni boshga joyga
I'liliid -lulu illitunicnt  kataklar koordinatalari o'zgarmaydi.
Plunm in( Nil 1111ehusulagi =A1+A2 formulani B3 katakchasiga

»biii.lii" «Imiimiil.i goladi =A1+A2.
||1ti](iKi lih Hiliik o'ng tugmachasi bilan jadvalning istal-
e 1 HW. Inc.ish ushbu obyektni gayta ishlash uchun

r tfHl %= 1 liii» olgan kontekst menyusini chaqgiradi (7.12-

H | Mt ........ | kaiak uchun almashtirish buferi mavjud,
VWil hh'i' iel ill lui'laklaridan nafagat Excel ichida, balki
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shuningdek boshga ilovalarga, misol uchun Microsoft Word nt
nusxa ko‘chirish mumkin. Ayirboshlash buferi panelini chigarish
uchun instrumentlar panelida tugmachani bosganda Bycep 06-
MeHa oynasi chigadi.

<1 OTtMeHuTs ouncTky  Cirl+2

/j Bblpesatb Ctrl+X
-J KonuposaTtb Cul+C
Bydhep obmeHa Office...
fi , BctaBuUTb Crl+Vv

CrnieupanbHas BCTaBKa. ..

3anoHnTL >
OuncTutb >
Ypannte...
M Hantu... Ctrl+F
4 csasm...
*
7.12- rasm.

6-misol. Mahsulot zaxirasi narxi va qo‘shimcha giymat uchun
soligni hisoblang. Jadvalning bo‘sh kataklarini to‘ldiring.

Kurs sh.b. 28,25

(doll.)
Tovarlar ~ OMchov  Narxi, Zaxiradagi Umumiy Shundan Narxi
nomi birligi so'm tovarlar zaxiraning QQs sh.b.
soni narxi, so‘'m (16,5+0,25K)
%, so‘mda
Stol Dona 2 500,00 7
Stul Dona 345,00 12
Divan Dona 7 250,00 2



htiitdu, A talabaning jumal bo‘yicha tartib ragami.
M luilnni bnjarish ketma-Kketligi:
I -"/«wn» » OTKpbITb» Menyu buyrug'i yordamida «Misol-
i nlinl itching.
" Y.l wiliifani «BctaBka » Jluct» menyu buyrug‘i yor-
[{m
1 Nwiri whifa nomini «dopmat » Jinct » NepenmeHoBaTb»
HM»nH »i\me | yordamida o‘zgartiring, sahifa nomi «5 - Misol».
I\l kiiiagidan boshlab jadvalni to'ldiring.
/ i -C3*[3 katagiga zaxira nand formulasini Kiriting.
< IM S kataklariga E3 katakdagi formuladan nusxa oling.
I 1 | 1*20/120 katagiga QQS yig‘indisi formulasini kiri-

K | Ih kataklariga F3 katakdagi formuladan nusxa oling.
VvV Mi.itli birliklardagi mahsulot zahiralari narxi formulasi-
i /(/$/>% katagiga kiriting (B1 katagiga absolyut murojat
| 14ilik kmsi giymati dollarda).
In i =l <N kataklariga G3 katakdagi formuladan nusxa oling.
el | tyliii «®alin » 3akpbiTb» menyu buyrug‘i yordamida

M bli matnli satr yoki sonni topish uchun quyidagilar

e ///«/«mi menyusida Halitn bandini tanlash;
= |hnUtiu mulogot oynasining (7.13-rasm) Yto maydonida
Uliniiul topish lozimligini ko‘rsatish;

22222722722722727Z1:

{H»ra»eTpbi» j
=>eHae | | [ ™>un |
7.13-rasm.
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MS Excel gidirishda YTo maydonida kiritilgan simvol
lar registrini inobatga olishi uchun (pastki - kichik luui.
yugorigi - bosh harf) YunTeiBaTb peructp ga bayrogrhii
o'matish zarur;

MS Excel fagat ichidagi barcha ma’lumotlari gidirish
shabloniga javob beruvchi kataklarni izlashi uchun fueiika
uenmkom ga bayroqcha o‘rnatish zarur;

MpocmaTtpueaTb maydonida no cpokam yoki no ctonéuamn
qidirish yo‘nalishini tanlash lozim;

O6nactb nomcka maydonida ®opmynbl, 3HauveHUs Yoki
npumedaHusa ni tanlash kerak (qgidirish fagat ko‘rsatilgan
katakning tarkibi gismlarida olib boriladi);

Halitn panee tugmasini bosish (shundan so‘ng qidirish
shartlariga javob beruvchi birinchi so‘z belgilanadi);
shartlarga javob beruvchi keyingi so‘zni qidirish uchun
takroran HaiiTn ganee tugmasini bosish darkor;
belgilangan simvollarni almashtirish uchun 3amenunn.
tugmasini bosish kerak, shundan so‘ng 3ameHuTs mulo
got oynasi paydo boMadi.

MS Excel bitta element yaratish maqgsadida elementlarni
yigfna jadvalga guruhlashga imkon beradi. Masalan, diagram
ma qurish yoki bosib chigarish uchun oylarni choraklarga gu

ruhlash.

Jadval elementlarini guruhlash uchun quyidagilar zarur:

natijaviy satr yoki ustunga bo'ysundiriladigan satr yoki us
tunlami belgilash (bu guruhlash lozim boMgan satr yoki
ustunlar boMadi);

JaHHble menyusida Mpynna n ctpykTypa punktini tanlash,
Mpynnuposatb punktini tanlash.

Shu tarzda strukturaning barcha kerakli darajalarini yaratish
mumkin. Misol uchun, 7.14-rasmdagi jadval 3 detalizatsiya dare
jasiga ega. Uchinchi daraja 2—4 va 6—8 satrlarini yashiradi, ikkincln
daraja -2—9 satrlarni yashiradi. Shunday qilib, detalizatsiyanintf
birinchi darajasi fagat 1va 10 satrlarni o‘z ichiga oladi. Darajalm
o‘rtasida oMish uchun jadvalning yuqori chap burchagidagi tegishli
ragamlar bilan tugmalar goMlanadi.
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<tiniihlashni olib tashlash uchun kerakli elementlarni belgi-
I*ii LlaHHble menyusining pynna u cTpykTypa bandini, so‘ngra
fa rpynnuposatb bandini tanlash talab etiladi.

Cpynna v cTpykTypa »1 “ 5! Ocp&Tb getanu
J  CeogHasa Tabnuua... QrofifMSHTb geTaHmn

VIMNOPT BHELLHUX O@HHbIX P * pynwipo&arts...

Crnivicok > Parrpynnvpoears...
> Co3paHuie CTPYKTYpbl
M O8MOB»ITb f@aHHbIe YaanuTb CTPYKTYPY
Y HacTpoiika...
7.14-rasm.

MS Excel da oynalar va ma’lumotlar bazalari bilan ishlash

Bu'zida katta jadvalning turli gismlarini bir vagtning o‘zida
Hitiili chigish talab qgilinadi. Buning uchun jadval oynasini kichik
nsti.tl.iiga quyidagi usullardan biri yordamida bo‘lish lozim:

= «Sichgoncha» ko'rsatkichini bo‘lishning gorizontal yoki

vertikal ishora belgisiga (7.14-rasm) o‘rnatish (u ikki taraf-
ga yo‘naltirilgan strelka ko'rinishini oladi) va kerakli joyga
tortib borish zarur. Kichik oynalar kattaliklarining ishora
belgisini tortib cho'zib o‘zgartirish mumkin.

< Oynani boMish lozim bo‘lgan ustun yoki satmi belgilash.

Oynani 4 qgismga boMish uchun bo‘lishni bajarish lozim
boMgan katakni belgilash lozim. So‘ngra OkHo menyusida
PaspgennTb buyrugM tanlanadi. Oyna belgilangan katak us-
lidagi satr bo‘yicha gorizontal va undan chapdagi ustun
bo'yicha vertikal tarzda boMinadi.

Oynalar boMinishini bekor gilish uchun OkHo menyusida
| immi, pazgeneHre buyrugMni tanlash yoki ishorat belgisiga ikki
hi nit bosish kerak.

OkHo menyusining Hoeoe buyrugM yordamida faol ish kitobi
lit linn uning turli gismlarini bir vagtda ko‘zdan kechirish uchun
Pt lumcha oyna yaratish mumkin. Bu vaziyatda ish kitobi nomi-
tiitn keyin oyna sarlavhasini ko‘rsatishda ikki nuqgta orgali yangi
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oyna ragami ko‘rsatiladi. Masalan, OTueT ish kitobining ikkim bl
oynasi OtueT:2 deb nomlanadi.

7.15-rasm.

Ish kitobining oynalarini quyidagi usulda tartibga =<
mumkin: OkHo menyusida PacnonoxuTtb buyrug‘ini taulnnh
PacnonoxeHne okoH mulogot oynasida (7.16-rasm) mos kcluvtlil
variantni tanlash:

psgom —oynalar ekranning teng gismini egallaydi;

cBepxy BHM3 —gorizontal chiziglar bilan tartibga solish;

cnesa Hanpaso — Vertikal chiziglar bilan tartibga solish;

kackagom — kaskad bilan tartibga solish.

Agar Tosnbko okHa TeKyl et kHurm bayrogchasi o'matilsa,
faol ish kitobining oynalari joylashadi.

Bir oynali tasvirlashga qaytish uchun oynani o‘z holnii, .
gaytarish tugmasini bosib, faol oynani butun ekranga keny.tivililh
ochish lozim.

10-misol. Berilgan shartlar bo‘yicha fermer xo'jaliklariul uH
ruhlarga bo'lib chiqing.

1 Yer maydoni 20 ga dan kichik yoki teng bo‘lg;in Ininh
xo'jaliklari.

2. Ko'rilgan foydasi 500.000 nan 1.000.000 so'm gacha | x<mm
fermer xofjaliklari.
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3. Paxta bo‘yicha ekin maydoni 3 ga dan kichik boMgan lei
mer xojaliklari.

4. Bug'doy bo'yicha ekin maydoni 40 ga ga teng bo'lgan
fermer xofjaliklari. |

Ma'iumotlar bazalari bilan ishlash va ma’lumotlarni saralash

MS Excel yordamida ma’lumotlar bazalarini yaratish va gayt.i
ishlash mumkin. MS Excel da Ma lumotlar bazasi - bir turdagi
yozuvlar (satrlar) dan iborat jadval. Jadval ustunlari ma’iumotlar
bazasida maydon yozuvlari hisoblanadi. Maydonlar nomlari uchun
ma’lumotlar bazasining birinchi satri ajratiladi. Masalan, agar tele-
fon ma’lumotnoma ma’lumotlar bazasi deb hisoblansa, abonent-
lar familiyalari, telefon ragamlari va inanzillari yozuv maydonlari
bo‘ladi.

Ma’lumotlar bazasi bilan ishlash uchun awal tegishli jad-
valni yaratish lozim. Agar jadvalda katak belgilansa va OaHHbie
menyusida ma’lumotlar bazalarini gayta ishlash buyruglaridan biri
tanlansa, MS Excel avtomatik ravishda butun jadvalni aniglaydi
va gayta ishlaydi. Ish varag‘ining ustunlari va satrlarida joylash-
gan JaHHble (ma’lumotlar) yozuvlar shakllantiradigan maydonlar
to‘plami sifatida gayta ishlanadi (7.17-rasm).

A 1 c 1 F 1 H !
1 bByloprma Kkoam Toeap Typun ToBap Hapxu Mwvienopun Yervpma
2 65682 Cron 30000cyH 15 1%
3 65683 cryn 8000cyH 20 0%
4 65684 Oocka 20000cym 10 2%
5 65685 LLikach 7C000cym 12 3%
7.17 -rasm.

Saralash jadvaldagi satrlarni istalgan maydon bo‘yicha gayta
tartibga solish imkonini beradi. Masalan, mahsulot narxi bo‘yicha
ma’lumotlarni saralash kerak bo'lsin. Buning uchun jadvalning bir
katagini belgilash va faHHble menyusining CopTupoBka buyrug'ui
tanlash lozim

CopTupoBaTh no ro‘yxat maydonida (7.17-rasm) ma’lumotlar
saralanadigan maydon va saralash turi tanlanadi:
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y,>Bo3pacTaHmtio — ragamlar ortib borishi bo‘yicha saralanadi,

iimih  allfbo lartibida, mantiqgiy ifodalar — NCTUHA dan oldin
/(= Aft=>keladi.

«0 ybbiBaHMIO — teskari tartibda saralash.

Inmi-v no ro‘yxati maydonida birinchi asosiy maydonda bir
Il t]lviniillarga ega bo'lgan ma’lumotlar u bo'yicha saralanadigan
imi.4=vi ko'rsatiladi. 3aTem no ikkinchi maydonida birinchi ikkita
Mu i. m.iydonlarda bir xil giymatlarga ega bo'lgan ma’lumotlar u
lui yii In saralanadigan maydon ko'rsatiladi.

Mn’himotlarni saralash uchun shuningdek tugmalaridan
flival nill.ull. Ulardan foydalanishdan awal yozuvlarni u bo'yicha
Mini i h lozim bo'lgan ustunni belgilash kerak.

tin ustun bo'yicha saralashda, ushbu ustundagi bir xil qiy-
DtfMllii ica satrlar oldingi tartibini saglab qgoladi. U bo'yicha sa-
int,i li IMjarilayotgan ustundagi bo'sh kataklarga ega satrlar saralash
flt \=liming oxiridan o'rin oladi. MS Excel shuningdek butun jad-
\hlhi rmas, balki fagat belgilangan satrlar yoki ustunlarni saralash-
L HUKHM beradi.

Malumotlar bazalari uchun, masalan, qidirish, saralash,
MetHm vasash kabi o'ziga xos bo'lgan operatsiyalarni bajarishda,
M | iel avtomatik ravishda jadvalni ma’lumotlar bazasi sifatida
kifiili iliigadi.

Ma'lumotlar bazasida yozuvni ko'rib chiqish, o'zgartirish,
e|H"In.li yoki o'chirishda, shuningdek muayyan mezon bo'yicha
yn/Hvliirni gidirishda ma’lumotlar formalaridan foydalanish qulay.

Ihhhuh' mcnyusining ®opma buyrug'ga murojaat qgilishda MS Ex-
i*l ini lumotlarni o'giydi va ma’lumotlar formalarining mulogot
HVMIilm yaratadi (7.18-rasm).

Malumotlar formasida ekranga bir yozuv chiqariladi.
M i lumotlarni kiritish yoki o'zgartirishda ushbu maydon oynalar-
lii. ma lumotlar bazasining tegishli kataklari ichidagi ma’lumotlar
I=(liHiHII.

Mii’lumotlar formalarini qo'llash uchun jadval ustun nom-
Inn =i ! bo'lishi zarur. Ustun nomlari ma’lumotlar formasida

n. i 'I"ii nomlariga aylanadi. Maydon jadvalning har bir ustuniga
kt lull Ma’lumotlar formasi avtomatik ravishda shu tarzda
n i"i liki, ekranga bir martada 32 maydongacha birdaniga maz
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Yervpua: 369U A n ims4

1 [Jo6abutb j

, M
Yp3nuTs
Hampg,
[ [anee 1
Kputepun |
3aKpbITb
7.18 -rasm.

kur jadvaldagi barcha maydonlarni chigarish uchun. Aylantirish
chizig'i yordamida ma’lumotlar bazasi yozuvini aylantirib ko‘rish
mumkin. Chiqgarilgan yozuvning o‘rni yuqori o‘ng burchakda
ko‘rsatiladi. Forma maydonlari bo‘yicha «sichgoncha» va Tab
(pastga), Shift+Tab (yuqoriga) tugmalari yordamida harakatla-
nish mumkin. Oynaning o‘ng gismida quyidagi tugmalar joy-
lashgan.

Jo6asntb — ma’lumotlar bazasining yangi yozuvi uchun
maydonlarni tozalaydi. Agar J,o6asuTb tugmasi takroran bosilsa,
kiritilgan ma’lumotlar yangi yozuv sifatida ma’lumotlar bazasi
oxiriga gqo‘shib go'yiladi.

Ypanute —chiqarilgan yozuvni o‘chiradi, ma’lumotlar baza-
sining qolgan yozuvlari suriladi. 0 ‘chirilgan yozuvlar tiklanmaydi.

BepHyTb — Kiritilgan o'zgartirishlarni o‘chirgan holda.
chigarilgan yozuvda tahrir gilingan maydonlarni tiklaydi, Yo-
zuvni tiklash uchun buni Enter tugmasini bosishdan awal yoki
boshqga yozuvga o‘tishdan awal bajarish lozim.

Hasaa—ro'yxatdagi oldingi yozuvni chigaradi. Agar Kputepumu
tugmasi yordamida mezon belgilangan boMsa, u holda Hazag tug-
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jitiid ber/iuan mezonni qonigtiradigan yozuvlar ichidan oldingisini
i lili|'Mnli
//«in' - ma’lumotlar bazasining keyingi yozuvini chigaradi.
Kputepun — kerakli ko‘p sonli yozuvlarni qidirish uchun so-
IUMtiiii-.Ii mezonlari bilan solishtirish operatorlarini kiritishdan av-
tytl... . tozalaydi.
Mpavyka — mezonlarni kiritish rejimidan chiqgish uchun xiz-
mm i]ilmli. Fagat Kputepun tugmasini bosgandan so‘ng bajarish
HIHHiKIN
Ounctntb — mulogot oynasidan mavjud mezonni o‘chiradi.
I *in Kputepmn tugmasini bosgandan so‘ng amal qiladi
Inhp bl Tb — ma’lumotlar formasini yopadi.
Mn’lumotlar bazasiga yozuv qo'shish uchun quyidagilar
MMM
< yozuv qo‘shish lozim bo‘lgan jadvaldagi katakni belgi-
lash;
< [aHHble menyusida ®opma buyrug‘ini tanlash;
e [lo6asuTb tugmasini bosish;
« yangi yozuv maydonlarini toMdirish;
= keyingi maydonga o‘tish uchun Tab tugmasini bosish;
< ma’lumotlarni kiritgandan so‘ng yozuv qo‘shish uchun
Enter tugmasini bosish;
e barcha zarur yozuvlar qo‘shib boMinganidan so‘ng
MkpbITb tugmasini bosish.
Ynngi yozuvlar ma’lumotlar bazasining oxiriga qo‘shib
«n yilmil.
7 iiilkol. Ekrandagi ko'rinish yordamida «KapToTeka» ro‘yxatini
Iti Mlimr Ishchi razryadi uning tarif stavkasini aniglaydi.
| darn » OTKkpbITb Menyu buyrug'i yordamida Misollar.
LI '« liivimi oching.
| apudobl» sahifasini tanlang.
> dopmaT » Aueilikn menyu buyrug'i yordamida E2 katagi-
iin 11i.i/ryad stavkasi) himoyasini olib tashlang, «3awwnTta» vklad-
&*bli (nymwaemas advelrika» rejimini tashlab keting.
| « raHka» kataklari blokini belgilang.
m dopmaTt » Aueiikm menyu buyrug‘i yordamida «CTtaBka»
«l»i kaiaklaridagi formulalarni yashiring, 3awmnTta vkladka-
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sida «3awuuiaemas syeiika» va «CKpbITb opMy/bl» rejimmt
o‘mating.

6. CepBuc » 3awmuta » 3awmMTuTb NUCT menyu buymg'l
yordamida «Tapudibl» sahifasini o‘zgartirishlardan himoyalash, si
hifa tarkibi himoyasini ko‘rsating.

7. «kKapToTeka» sahifasini tanlang (2-misolga garang).

8. Kursorni Ishchi razryadi katagi ustunining birinchi sal
riga o‘rnating va E2 katagiga tarif formulasini Kiriting: 12
=MPOCMOTP(02;Pa3psan;CTaBka).

9. E2 katagidagi formulani «Tarif» ustuni katagiga (ro'yxatniiiK
toMdirilgan satrlari uchun) nusxalang.

10. Kursorni OaHHble » ®opma buyrug‘i yordamida ro'yxai
sohasiga o‘mating.

1. «[ob6aButb» tugmasi Yyordamida ro‘yxatga yanj.i
ma’lumotlar Kiriting (-jadval).

DIQQAT _

Tarif ustuni maydoniga formulaning yangi yozuvlari avtoma
tik ravishda o‘tiladi.

14-jadval
F.l.Sh. Tabel Kasbi Ishlovchi Tarif Imtiyozlar
ragami Ne razryadi
Kornilov A.A. 01235 Tarozibon 5 2
Palvonov F.F. 01236 Tarozibon 4 2
Salimov A.P. 01237 Qadahlovchi 3 1
Karimov A.N. 01238 Y u k 5 1
tashuvchi
llyosov ..E. 01239 Qadahlovchi 5 1

Ishlovchilar ro‘yxati

Quyidagi shartlar bo‘yicha yozuvlar tering: Kasbi - Yuk
tashuvchi, ishlovchi Razryadi 3 dan yuqori. «Kputepum» tugmasini
bosib, shakl maydonlarini toMdiring:

= Kasbi maydoni —Yuk tashuvchi;

= Ishlovchi Razryad maydoni — 3.

«Janee» tugmasini bosib, so‘rovni ganoatlantiruvchi yozuv
larini ko'ring.



=Hucrutb» (tozalash) tugmasini bosing.

V«*/uvlarni saralash quyidagi shartlar bo'yicha bajariladi: ish-
luv. lit i.i/ryadi 4 gacha va imtiyozlar 2 dan katta. «Kputepmnmn»
HUH"mini bosib, shakl maydonlarini to'ldiring:

= Ishlovchi razryadi maydoni — <4;

= Imtiyozlar maydoni —2.

e[NaHr» tugmasini bosib, so'rovni ganoatlantiruvchi yozuv-
lkmi ko’rib chigishi mumkin.

| tivini xotiraga olib ®aiin » 3akpbliTb menyu buyrug‘i yor-
tl..... In yoping.

Mezonlar diapazonini o‘rnatish

Mi /onlar ikki turda boMadi:

e Kputepum BblumcneHmas — bu formulaning hisob-
lash natijasi boMgan mezonlardir. Masalan,
nF7>CP3HA 4($F$7:$F$21) mezonlar diapazoni ekranga
giymatlari F7:F21 kataklaridagi kattaliklarning o'rtacha
giymatidan kattaroq boMgan F ustunidagi satrlarni chigara-
di. Formula 1O X b yoki UCTUHA mantiqiy giymatni gay-
tarishi lozim. Fil’tratsiyalashda fagat formulaga UICTUHA
giymatini kasb etadigan satrlar mumkin boMadi.

e Kputepuu cpasHeHuss — bu misol bo'yicha so'rovlarda
muMumotlami chigarib olish uchun foydalaniladigan qidi-
rish uchun shartlar to'plami. Solishtirish mezoni simvol-
lar kctma-ketligi (konstanta) yoki ifoda (masalan, Hapx >
700) boMishi mumkin.

Mc/onga javob beruvchi yozuvlarni maMumotlar formasi yor-

tlitniKLLi gidirish uchun quyidagilar zarur:

< mdvalda katakni belgilash;

e [aHHble menyusida ®opma buyrugMni tanlash;

e Kputepun tugmasini bosish;

< tiihrir gilish maydonlarida maMumotlarni qidirish uchun
mczonlarni Kiritish;

= mezonga javob beruvchi birinchi yozuvni ekranga chiga-
iish uchun fanee tugmasini bosish;

= mc/ongajavob beruvchi oldingi yozuvni ekranga chigarish
uchun Hasapg tugmasini bosish;
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< boshga mezonlar bo'yicha yozuvlarni ro'yxatda qiditr.li
uchun Kputepumn tugmasini bosish va yangi mezonlami
kiritish;

« tugagandan so'ng 3akpblTb tugmasini bosish.

Jadvalning barcha yozuvlari bilan ishlash huquqini yana egal
lash uchun, Kputepumn tugmasini, so'ngra Mpaeka tugmasini bo
sish lozim.

JaHHble menyusining ®nnbTp buyrug'i ro'yxatda kerakli ko>
miqdordagi ma’lumotlarni izlab topish va qo'llash imkonini be
radi. Filtrlangan ro‘yxatda ekranga fagat muayyan ahamiyatga eg«
yoki muayyan mezonlarga javob beruvchi satrlar chiqariladi, bu
vagtda boshga satrlar yashiriladi. Ma’lumotlarni fil’tratsiyalash
uchun [aHHble menyusining ®unbTp bandidagi AsTodmnbTp Va
PaclumpeHHbIi domnbTp buyrug'lari go'llaniladi.

MS Excel da ma’lumotlarni flltrlash

ABTOopunnbTp buyrug‘i yashiringan ro‘yxatlar tugmalarini
(strelkalar bilan tugmalar) bevosita ustun nomlari yozilgan satrga
(7.19-rasm) o‘rnatadi. Ularning yordami bilan ekranga chiqarili
shi lozim bo'lgan ma’lumotlar bazasi yozuvlari tanlanadi. Ocliil
gan ro'yxatda element ajratilganidan so'ng ushbu elementga cgn
bo'Imagan satrlar yashirinadi. Masalan, agar Liena maydonininn
yashiringan ro'yxatida 99 rpH. tanlansa, u holda LieHa maydonida
99 rpH. giymati bor bo'lgan yozuvlar chiqariladi.

Agar ro'yxat maydonida Ycnosue ... punkti tanlansa, u holda
Monb3oBaTtenbcknii aBTo MnbTP oynasi paydo bo'ladi. Yuqoridagl
o'ng ro'yxatda operatorlardan birini tanlash (teng, ko'proq, kam =
rog va hokazo), o'ng tomondagi maydonda - giymatlardan birini
tanlash zarur.

A B o o IS
1 Bytoptma Typ{" Tosap [v BaxocMMConu bl YervPmbl
2 58535 Cron 75 14 0%
3 58536 Ctyn T 18 40 0%
4 58538 Mapta 25 20 0%
5 58539 [ocka 28 10| 10%1
7,19-rasm.
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I'ntlki o'ng ro'yxatda boshga operatorni, chap tomondagi
it«i|lli mm bo’lsa, u holda faqgatgina ikkala shartlarni qonigtiruv-
M|| yn/uvlar chiqariladi. Yoqilgan W1 operatorida shartlardan
lililul nonigtiruvchi yozuvlar chiqgariladi. Masalan, 7.19-rasmdagi
miMil.i narxlari 99 rpH. dan ortig va 187 rpH pastroq bo‘lgan
Hi'tli’iiliillar bo‘yicha yozuvlarni chigarish shartlari kiritilgan.

Ir.talgan maydon bo‘yicha eng ko‘p va eng kam giymatga ega
bti nri'ha yozuvlarni chigarish uchun maydonning yashiringan
n y .ilula Nepsbie 10 bandini tanlash talab qilinadi. HanoxeHwne
N yywm no cnucky muloqot oynasida schyotchikli birinchi
jtIHVilouda yozuvlar miqgdorini, o‘ng tomondagi maydonda esa

l.idvalning barcha ma’lumotlarini  chigarish  uchun
OToOpa3ntb Bce buyrug‘ini chagirish yoki [aHHble menyusi
oun lump kichik menyusidagi AstocdunsTp buyrug‘ini bekor gi-
it ii lozim.

PaclwmpeHHbii wirstp buyrugl fagat muayyan mezonlarni
Jinii«]liruvchi yozuvlarni chigarish uchun mezonlar diapazonidan
ftiytliilnaish yordamida ma’lumotlarni fil’trdan o‘tkazish imkonini
[p*huli (7.19-7.20-rasmlar). Takroriy fil'trlashda barcha satrlar,
n A .ilirgichlar va PaclwumpeHHsbiii hunbTp oynalari maydonlarining
llIMiniyati quyidagicha:

hnnbTpoBaTh CNMCOK Ha MmecTe — ko‘rsatilgan mezonni go-

CKoMupoBaTbpe3ybTaT B AgpyroeMecTo —bl'xx&n o‘tkazilgan
mm lumotlardan boshga ish varag‘iga yoki shu ish varag‘ining
Ini‘ilnja joyiga nusxa ko‘chiradi;

WcxopgHbiid gmanasoH —filtratsiyalanishi lozim bo'lgan ro‘yxatni
n / nliiga olgan diapazonni belgilaydigan maydon;

JwnanasoH ycnoeuii — kerakli shartlarni o‘z ichiga olgan ish
Vnitij” idagi kataklar diapazonini belgilaydigan maydon;

MomecTUTb pe3ynbTaT B AuanasoH — muayyan shartlarni
i|nitlijtiruvchi satrlardan nusxa ko‘chiriladigan kataklar diapiizonini
in Iril.iydigan maydon; bu maydon fagat ckonnposatb pe3ynbTar B
dnw* mecto pereklyuchateli tanlangan vaziyatda faol bo‘ladi;
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O6paboTka
0 ¢unbTPOBaTb CMUCOK Ha MecTe
O ckonuposatb pesynsTar B 4pyroe MecTo

McXoaHbI fuanasoH:

[1ana3oH ycnoswii:

O ToNbKo yHVKasbHbIe 3anmcn

OK [ OTmeHa

7.20-pacm.

Tonbko yHMKanbHble 3anucn — fagat mezonlarni gonigtim
digan va takrorlanmaydigan elementlarni o‘z ichiga olmaydiguu
satrlarni chiqaradigan pereklyuchatel’. Agar mezonlar diapazonl
belgilanmagan bo‘lsa, u holda dublikatga ega ro‘yxatning barchu
satrlari yashiriladi.

Murakkab mezonlarni o‘rnatish uchun zarur:

ish varag‘ining yuqori gismida bir necha satr kiritish;
kiritilgan bo‘sh satrlardan birida jadvalni fil’trdan
oMkazish lozim bo‘lgan ustunlar nomlarini Kiritish;
solishtirish mezonlaridan foydalanishda mezonlarnniK.
nomlari tekshirilayotgan ustunlar nomlari bilan bir xil
bo‘lishi lozim;

tekshirilayotgan ustunlar nomlari yozilgan satrdan pasld.i
joylashgan satrlarda tekshirilayotgan ustunlar katakl;m
mos kelishi lozim boMgan mezonlarni Kiritish;

JaHHble menyusida PunbTtp punktini, so'ngra —
PacwupeHHbllii gpunbTp punktini tanlash va mulogot oy
nasida fil’tratsiyalash shartlarini Kiritish.

Mezonlarni W shartli operatori yordamida birlashtirish uc
hun mezonlarni bir satming o'zida ko'rsatish, mezonlarni HJIII
shartli operatori yordamida birlashtirish uchun esa turli satrlard.i
mezonlarni kiritish lozim. Masalan, 7.21-rasmda mezonlar diapu
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flmi . Kinmk!) LleHa ustunida 50 dan ko‘p va 200 dan kam bo'lgan
ega barcha yozuvlami chiqaradi.

ILyK[UMsi 1y p Q ToBag_ YbBaxocu ' CoHu MYervip]
58535 Cu Ccpnicok« T numaaHunio 14 0%
ESS36 C1] Ccetupce»ar»y6bM 10 40 0%)
58538 1is 1Gx) 20
53539 [lo 10 10%
7.21- rasm.

blTodunbTp yoki PacwmpeHHblii  unbTp  buyrug'lari
Mt IliMiilganidan so‘ng jadval fil’tratsiyalash rejimiga o ‘tadi. Maz-
M b (unda MS Excel ko‘pchilik buyrug'lari fagat ko‘rinadigan
mltikliiiga ta’sir ko‘rsatadi. Faqat kerakli satrlarni chigarish
lit him lil’tmi qoMlagandan so'ng keyingi tahlil gilish uchun olin-
IMn ko'p sonli ma’lumotlardan boshga joyga nusxa ko'chirish
Hliiiukln.

Hiircha yozuvlarni yana chigarish uchun JaHHble menyusida
$#tu.mp bandi, so‘ngra OT06pasnTb BCe punkti tanlanadi.

M misol. Daromad solig‘i bo‘yicha imtiyozlar soni 2 dan 3
#ltt nuligda va razryad 3 dan past bo‘Imagan, shuningdek «Yuk
Millllvi lu» kasbi bo'yicha barcha xodimlar hagida ma’lumot yig‘ish.
MullHw yangi sahifaga joylash. Ro'yxat yozuvchilari fil’tratsiyasi
Htiw+ .imi yangi sahifaga joylash.

| daitn » OTKpbITb menyu buyrug'i yordamida Misollar.
)(| Invlini oching.

1 Kartoteka sahifasini tanlang.

* BcTaeka » ima » lpucBomTb menyu buyrug'i yordami-
tlt | nptoTeka» ro'yxati uchun Baza Danno'x nomlangan blo-
1111 hosil giling. Blokga barcha ustunlar sarlavhalari MS Excel
i" \ timing to'ldirilgan yozuvlari Kiradi.

¥ BcTaska » JIucT menyu buyrug'i yordamida yangi sahifa
tp»»'viug.

+ ®opmaT » JSlIucT » [NepenmeHoBaTb menyu buyrug'i yor-
Il «nH.11 Mihifani boshgqadan nomlang. Yangi nom -Kriteriyalar .
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6. Kriteriyalar sahifasida kengaytirilgan fil’tr uchun sluiiil
diapozonini tayyorlang (7.22-rasm).

MonsHreid L o + W

Moka3aTb TONbKO Te CTPOKM, KOTOPbIX:
6axo:u

peo -
-n "UEN
1

3Hak Bonpoca T* 0”03Hy4aeT ofsAH N6oii xak
3Hak '4Ho603Ha4aT nocnesc-earenbuc-CTb N06bI* 3HaKe»

1 OK “| j OTHeHa j

7.22- rasm.
Imtiyozlar Imtiyozlar Kasbi Ishchi razryadi
>=2 <=3 Yuk tashuvchi >=3

7.22-Rasm. Kriteriyalar sohasi.
DIQQAT

Maydonlar ro'yxati nomlarini kriteriyalar sohasiga nusxa o|
ish yo‘li bilan o‘tkazilgani ma’qul, chunki fil’tratsiya paytida M
Excel ro‘yxati va shartlar maydon diapozonida nomlari to'lig mm
kelish kerak.

7. BcTaeka » J/Iuct menyu buyrug‘i yordamida yangi salu
fani go'ying.

8. ®opmaT » JiucTt » [llepemmeHoBaTb menyu buyrmuy'l
yordamida sahifani boshgadan nomlang. Yangi nom - Rezull.H
(Natija).

9. Natija sahifasi - Kursorni Al katagiga o ‘rnating.

10. JaHHble » ®PuabTp » PacwumpeHHbId menyu buyruy'l
yordamida bajaring.

11. «PacwupeHHbIn GpunbTp» mulogot oynasida quyidagilanil
ko‘rsating:

« Natijadan boshqga joyga nusxasini oling.

« Boshlang‘ich diapazon -ba3a [aHHbiXx bloki.

- 172 -



e Slmrtlar Diapazoni — Kputepumn!$A$1:$0$3.

* Natijani diapazon —PesynbTat!$A$1 gajoylang.

+ OKtugmasini bosing.

I uylni xotiraga olib, ®aiin » 3akpblTb menyu buyrug‘i yor-
MHTHLi yoping.

*>jtllsol. Magsad: Tarifi o‘rtadan yuqori bo‘lgan xodimlarni
Iniilhli olish.
I daiin » OTKpbITb menyu buyrug‘i yordamida Misollar.
K1 's Ltylini oching.
Kriteriyalar sahifasini tanlang.
Al0 katagidan boshlab hisoblanuvchi kriteriyni tashkil giling

Il rasm).
M 2>SRZNACH () TOXb ()
O'rtacha tarif Fonnulani hisoblash O'rtacha tarif
-1 2 -CPBHAHfTarif) natijasi JIOXb (Yolg'on)

Chizma. Hisoblanuvchi kriteriy.

IIstun nomi- CpegHuit Tapud (O'rtacha tarif) MS Excel
Mi'vviii maydoni nomlaridan ajralib to‘rishi kerak.

1 «Pesynbtat» (Natija) sahifasini tanlang.

2 Kursorni HI katagiga o ‘rnating.

1 [aHHble » dunbTp » «PaclwmpeHHblii punbTp» menyu
lumiii'/mi bajaring.

| PacwwupeHHbln unbTp muloqot oynasida quyidagilarni
jjl'nmting:

« Natijadan boshga joyga nusxa oling.

» Boshlang'ich diapazon - basafaHHbix bloki.

e Shartlar Diapazoni - Kputepun!$A$1:$0$3.

* Natijani - PesynbtaT!5A$1 diapazoniga joylang.

* OK tugmasini bosing.

I aylni xotiraga olib, daiin » 3akpblTb menyu buyrug‘i yor-
tlitmula yelping.

I0-niisol. Magsad: «Kashi» maydoni bo‘yicha oralig jamilami
hit il Il.mtirish. O ‘rta tarif, o‘rta razryad, kasbi bo‘yicha xodimlar
Hoitini liisoblash.
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1. ®aiin » OTKpbITb menyu buyrug'i yordamida Misoll.n
XLS faylini oching.

2. «KapToTeka» sahifasini tanlang.

3. Kursorni «KaptoTeka» sahifasida ruyxatlar sohn.iiiii

o'mating. *4
4. [aHHble » CopTupoBKa menyu buymg‘i yordaniUM
ro'yxatni kasbi maydoni bo'yicha saralang. 1j
5. Kursorni KapToTeka sahifasida ro‘yxatlar sohuMH*
0 ‘mating. ( 11

6. [JaHHble » TOornm menyu buyrug‘ini bajaring:
e Har bir o‘zgarishda — Kasbi.
«CpefHee» amali.
Ishchi razryadi, Tarif bo‘yicha jamilarni go‘shish.

* Ma’lumotlar ostida jamilarni o‘rnating

* OK tugmasini bosing.

7. Kursorni «KaptoTteka» sahifasida ro‘yxatlar soluimhh
0 ‘mating.

8. flaHHble » WTorm menyu buyrug‘ini bajaring:

* Har bir o‘zgarishda - Kasbi.

* «KonnuyecTBo 3HaueHMii» amali.

e Tabel Ne bo'yicha jamilarni qo'shish.

* Ma’lumotlar asosida jamilarni o ‘rnating.

* OK tugmasini bosing.

7.23-rasmda Kartoteka jadvalining ichki ko‘rinishi orati«|
(natijalar) jamilar bilan berilgan.

Faylni xotiraga olib daiin » 3akpblTb menyu buyrug'i yor
damida yoping.

MS Excel ning Web texnologiyalari

MS Excel lokal yoki tarmoqli diskda joylashgan, Inter-
net yoki intranet tarmog‘idagi, shuningdek, Web-obozrevateli!,i
ko‘rish uchun mumkin bo‘lgan Web-sahifa ko‘rinishidagi islu hi
kitoblar yoki alohida sahifalar, turli ilovalar orqgali yaratilgan mill
turkumdagi ma’lumotlarni integratsiyalashni ta’minlaydi.

MS Excelda ma’lumotlarni import va eksporti turlicha am;il)',n
oshiriladi.
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I MS Excel manbani yuklash va tashqi ilovalarni faol-
Imliini liiii ta’minlaydigan tashqi ma’lumotlarga gipersso‘lkalarni
M lliib quvvatlaydi. Agar tashgi ma’lumotlar .html formatida
(mi | i. Wcb-obozrevateldagi Web-sahifa ochiladi. Qoidaga mu-
Wrilli| ocliiq turgan ma’lumotlar manbasidagi ma’lumotlarni ish-
»In kllobiga nusxa olish usuli bilan almashtirish buferi yordamida
K'lIkit/i .h mumkin.

2. Fayllar konvertorlari tashgi ma’lumotlami daiin
Ihtihiu.mu, buyrugMni bajarish paytida, ishchi kitob formatiga
n Ikit/r.Imi ta’minlaydi va Web-sahifalami o‘z ichiga olgan holda
ofe»» » COXpaHNTb Kak yoki ®wun » CoxpaHnTb Kak Web-
rHUmuwiby buyruglarini bajarish paytida ishchi Kkitobni tashqi for-
Pfliiln xotiraga oladi.

\ MS Excel OLAP-kubov (On-Line Analitical Processing)
i M eI xcel da tahlil gilish maqgsadida serverlar ma’lumotlar
M#iM asosida shakllangan ko‘p oMchovli ma’lumotlar)
wtanishidagi turli agregirlangan tagdimotlar bilan ishlashga
MokHn beradi.

MS I'xcelda Web-sahifa formatida ma’lumotlarni chop etish
Intii h.i ishchi kitoblari yoki alohida sahifalar darajasida bajari-
inli Web-sahifaning asosiy afzalligi shundan iboratki, u agar
Immp’vulcrda MS Excel dasturi boMmasa ham, Web-o603peBatern-
*birnl ni dasturi orgali ko‘rish uchun qulaydir.

Web-sahifa ikki variantda chop etilishi mumkin. Agar
Wt li wiliila MHTepakTuB boMsa u holda foydalanuvchilar unga
He#ti<hinish Kkiritishlari mumkin. Interfaol Web-sahifa sifatida
ini hil.i elektron jadval varaglari, yig‘ma jadvallar va diagramma-
I n iln*p etiladi. Agar Web-sahifa HOMHTepakTNnB boMsa, ulami
HMMitlitiiUvchi fagat ko‘rishi mumkin. Bunagangi ko‘rinishdagi
trtliil il.niM ishchi kitoblarni, varaglarni, kataklar diapazonini,
Y imm iH mumkin.

MS Hxcelda Web-sahifa sifatida ma’lumotlarni chop etish
10 him qiiyidagilar bajarilishi kerak:

» chop etiladigan ma’lumotlar(elektron jadval ishchi kitob-

lari, varaglari, yig'ma jadvallar va diagrammalar) tarkibi
tanlanadi;
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1

chop etiladigan ma’lumotlar bilan ishlash xaraku nm m* i
lash: Web-sahifaning nHTepakTuMB yoki nounmims
turi;
Web-sahifani joylashtirish uchun uzelni tanlash.
joylashtirish o‘mini tanlash: yangisini yoki mavjuil \N '
sahifani;
Web-sahifa foydalanuvchilari uchun zarur boMgan mini
mal dasturiy ta’minotni aniglash;
Chop etish oldidan Web-sahifani testdan oMka/isli
Interfaol Web-sahifani yaratishda Web-sahifa Tolwwl||LL||
xotiraga olish protsedurasiga o ‘xshash protsedur.i h.O<tlltiitl
Kursorni ishchi kitobiga o ‘rnatish;
®aHr » CoxpaHnTb Kak Web-cTpaHuny menyu buywy, llt|
bajarish;
CoxpaHeHune gokymeHTa mulogot oynasida chop cllliitll
gan obyekt: ishchi kitob yoki varaqni ko‘rsatish;
Varaq uchun [106aB/Tb UHTEPAKTUBHOCTH ni ko'ttiilinli
Web-sahifa sarlavhasini berish uchun WM3MeHnTb Inywm
sini bosish;
Ony6/mkoBaTb tugmasini bosish;
My6nukauma Web-ctpanuy, muloqot oynasida chop eiilm
digan obyekt va chop etish turini sozlash;
quyidagi ishlash rejimini tanlash:chop etish <l *
bilan(elektron jadval kataklari yoki yig‘ma jadval lit linn)
ko‘rsatilgan chop etiladigan obyekt uchun .html I........
tidagi fayl noini va turgan joyini ko‘rsatish;
OTKpbIT cTpaHuly B o6o3peBaTene ko'rsating;
Ony6rmkoBaTb tugmasini bosish kerak.

I-misol. Ishning interfaol rejimini ta’minlovchi Web Mihlltt

tayyorlash:

Mabhsulot ishlab chigarish hagida boshlang4ich ma'liiiinH-
jadvali;

yig‘ma jadval,

diagramma.

Bajarish ketma-ketligi.

1

®aitn » OTKpbITb menyu buyrug‘i yordamida Mi yH

XLS faylini oching.
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) Yangi sahifani (agar kerak bo‘lsa) BcTaska » JIuCT Te -
Tun Imyrug'i yordamida qo'ying.

L ®dopmaT » JiucT » lepermeHoBaTb buyrug‘i yordamida
gfllillimi hoshgadan nomlang. Yangi nom - Web.

® Jadval. berilgan jadvalni Al katakdan boshlab joylashtiring.

Mahsulot hagida ma’lumotlar.

(ly I'lrmu Mabhsulot Ishlab Mahsulot birligi Ishlab chigarish
chigarish uchun xarajatlar xarajatlari
1 Tl A100 12 12,5
1 Tl AlOI 1 3,5
1 1> A 140 2 10
1 T3 n200 10 5,2
1 T3 A201 4 2
iFl Tl A100 5 12,2
TI AlOl 3 35
* ) T2 A140 4 10
T3 A200 3 55
J r3 A201 6 2 \
Tl A100 6 12,2
J T3 AlOlI 7 3,6
T2 A140 8 10
0\ ri A200 6 52
1 T2 A201 5 2

5. Mahsulot ishlab chigarish uchun sarf gilingan xarajatlarni
fluutiilalar bo‘yicha hisoblang.

6. laHHble » CBogHasi Tabnuua Tabnuua menyu buyrug‘i
Nunliimida ma’lumotlar maketi yig‘ma jadvalini yarating: Sahifa
e iiv, Qator - Firma, Ustun - Mahsulot, Ma’lumotlar —Hajm
tin, lij;mg‘ich maydon - Ishlab chiqarish, amal - Cymma), Tan-
ihihi (boshlang'ich maydon - Ishlab chiqarish xarajatlari, amal

* vMMa). Yangi sahifaga yig‘ma jadvalni joylashtiring.

7. ®opmaT » Jluct » [lepesnmeHoBaTb menyu buyrugfi
iMtlumida yig‘ma jadval sahifasini boshgadan «Web» nomi bilan
MMITHing.

K Yig'majadval uchun diagramma tuzing. Kursorni «CsofHas
M»7i. sahifasida «CsogHas Tabnuua»ga o‘rnating, «CBoAHble



Tabnmubl» uskunalar panelida «MacTep pguarpamm» tugmasmi
bosing. Diagramma alohida sahifaga joylashadi. N

9. Sahifani «narpamma Web» deb boshgadan nomlang. j
10. daiin » CoxpaHuTb menyu buyrug‘i yordamida Misollar.
XLS faylini xotiraga oling. 1

11. dai/l » CoxpaHnTb Kak Web-cTpaHuuy menyu buyrug'ini
bajaring. 1
12. Web-stranitsa faylining nomini - «Mahsulot» deb nomlab,
uni joylashga papka tanlang. |
13. «JlucT, [o6aB/Tb WHTEPaKTWBHOCTbL Nybamkauuu™

obyektini ko ‘rsating. 1
14. «M3mMeHnTb» tugmasini bosib, «Web — cTpaHuubl <+
Bbinyck npoaykumm» sarlavhasini kiriting. 1

15. «OnybnnkoBaTb» tugmasini bosing.

16. «JlokymeHTbl Web»ni tanlang - «Web» nomli ishchi sa-
hifa.

17. «[lobaBnTb»ni o ‘rnatib, elektron jadvallar bilan ishlash
holatini tanlang. 1
18. «OTKpbITb CTpaHuLy B 0603peBaTene» ni o‘rnating.

19. «Ony6nmKoBaTb» tugmasini bosing. Natijada «Web» sahi-
fasi uchun interfaol «Web-sahifa» hosil boMadi.

20. «O6o3peBaTenb»dagi formulalaming butunligini tekshirib,
yangi ma’lumotlar qo'shing, formulalarni o°‘zgartiring. Web-sahi- '
fani yoping. |

21. Kursorni «CBogHast Web» sahifasiga o‘mating.

22. ®aiin » CoxpaHnTb Kak Web-cTpaHumy menyu buyrug‘ini
bajaring.

23. MAHSULOT.HTM faylini tanlang. |

24. Ny6nmkaumsa o6bvekTa —«JIMCT, [J06aBUTb UHTEPAKTUB-
HOCTb» ni ko ‘rsating. |

25. «OnybnnkoBaTb» tugmasini bosing.

26. «CBogHas Web» nomli ishchi sahifa. «CBogHas Web* ni
tanlang.

27. «[lo6aBNTb» ni o‘rnating, «PaboTa co CBOAHbIMM Tab-
nmdamMu» rejimini tanlang.

28. «OTKpbITb CTpaHuLy B 0603peBaTene» ni ko‘rsating.

29. «Ony6/mkoBaTb» tugmasini bosing, «1o6aBuTb B (hain»
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w »erailing. Natijada «CBogHas Web» sahifasining interfaol Web
«tliili MM yig'ma jadval go‘yiladi.
W "O6o3peBaTeNb»da yig‘ma jadval tuzilishini va elektron
iiialumotlarining formatlarini o'zgartiring.

4 Kursorni «narpamma Web» sahifasiga o‘mating.

U ®aiin » CoxpaHuTb Kak Web-cTpaHuuly menyu buyrug'ini
ssHimliitf.

11 MAIISULOT.HTM faylini tanlang.

N Ny6nukayms o6bvekT — JIUCT, [06aBUTb UHTEPAKTUB-
€H Tb in ko'rsating.

IS «Ony6amkoBaTb» tugmasini bosing.

M Diagramma Web nomli «uarpamma Web» diagramma
plllliiMtn tanlang.

I/ «[lo6aBNTb»ni o°‘rnatib, «PaboTa c AnarpamMmamu» re-
(linliii tanlang.

IH *OTKpbITb CTpaHuLy B 0603peBaTene» ni ko'rsating.

0 Ony6nmkoBaTb» tugmasini bosing, «[06aBnTb B (haiin»
ni lei rating. Natijada CsogHas Web sahifasining interfaol Web -
|K|LLnmka yig‘ma jadval qo‘yiladi.

K» O6o3peBaTeNb da yig‘ma jadval tuzilishini o‘zgartiring,

11 Web-sahifani yoping.

12 Faylni xotiraga olib, daiin » 3akpblTb menyu buyrug‘i
(fiiitliiinicla, yoping.

Savol va topshiriglar

I MS Excel dasturi ganday masalalami yechishga mo 1jallangan ?
* Huxgalteriyaning ganday masalalarini MS Excelda yechish mum-
kht *

I MS Excel oynasi va M'S Word oynasi elementlar orasidagifarglami

/ MS Wordda MS Excel jadvallaridan foydalanish yo ilarini tu-
thiinlliiny, va uni kompyuterda ko Tsating.

. MS Excelda ishchi kitob deganda nimani tushunasiz, uni ganday
hntll tillkhni kompyuterda ko Tsating.

m MS Excelda kataklarga ganday turdagi malumotlami kiritish mum-

kMf
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7. MS Excelda bir nechta varag bilan ishlash va bir varagdatf
Ta 'lumotdan boshga varagga nusxa olishni misol asosida Ko'rsating. 1
tushurﬁ'ir'}{b? Excelda Ta lumodardan nusxa olish goidalarini misol asosmds

qo1Ia%ili%§ni%§ﬁb%?ir?#§.omt adres tushunchasi va uning gaysi hoIIar,E
. . . . AL BOB
amalgja?bs IMISI s%ﬁlr%i gj_;solut adresni gaysi funksional tugma yordamnhi MS POWERPOINT DASTURI

. MS Excel oynalarini bir nechta oynaga bo'lish qoidasini misol
asomd%llkompyuterdat shuntirib ring. e | fl HI MS Powerpoint dasturi hagida umumiy ma‘tumoTiar
q0'||aﬂl%aOJI\48 Bxcelda formula. ganday yoziladi va nima maqsad% MS PowerPoint — matn, rasm, chizma, grafika, animatsi-
) S Excel ganday malumotlami formula deb tushunadi, mi 4 iivoz, video va boshga elementlardan tashkil topgan slaydlami
aSOSIOJéituMUnErIﬁa. a y SQ} m | mii'li uchun moMjallangan dasturdir.
14. Kataklar blokidan gandayfoydalaniladi? B Slayd — maMum bir oMchamlarga ega boMgan ko‘rgazmali
kl .,Kataklardagi axborotlarni himoyalashni ganday amalga oshirisg | Nee"! hisoblanadi. Unda biror magsad bilan yaratilayotgan namo-
MmumRIn- - o i liinentlari joylanadi.
16. Nisbiy va absolut adreslarfargi nimada? Sluvdlar ketma-ketligidan iborat tayyor tagdimot (ko‘rgazma)
17. Formulalar massivi qanday yaratiladi? - T pi kiMiipyuter ekranida, videomonitorda, katta ekranda namoyish
18. MS Excelda malumotlar bazasi deganda nimani tushunasiz? | tplbh mumkin. Taqdimotni tashkil gilish —slaydlar ketma-ketli-
19. Malumotlar bazasiningfdtri deganda nimani tushunasiz? B B)hti Invihalash va jihozlash demakdir.
%8‘ mtSei%gfl\&ivaeb\/\sleaﬁh'ggi(gﬁloglyalamng ishlatilishi. B Axborot texnologiyasining taqdim etish samaradorligi ko‘p ji-
22. Interfaol bo Tmagan Web sahifalar. B MhM i'li ta_q_dim etuvchi shaxsga, un_ing umgmi)_/ madaniyati, nqu
fttrtd'iulyaii va hokazolarga bogMiq ekanligini ham unutmaslik
bttltn

MS PowerPoint dasturi MS Windows operatsion tizimi
ii> Inin yaratilgan boMib, ushbu dastur prezentatsiya (tagdimot)
|[mi blluit ishlash uchun eng qulay boMgan dasturiy vositalardan
kliidn u dastur orgali ko‘rgazmali vosita yaratish va ba’zi joy-

I lnmin < i maMumotlar bazasi sifatida ham goMlash mumkin. Ay-

> Mm holinrda bu dasturdan multimedia vositalarini boshgarish va
lilmii qgoMlab, namoyish etuvchi qurilmalarga yuborish vazifalari-
«l hum biijarishi mumkin. Dasturdagi asosiy tushunchalar —slayd
vh - ii/dmiot (prezentatsiya) tushunchalaridir.

nrti'tifatsiya (Taqdimot) —yaratilayotgan slaydlar turkumi va

Miunoyish etish uchun tashkil etilgan fayl.

MS PowerPoint dasturini ishga tushirish. Ish stolidagi quyidagi
1" iin|lviti bajarish orgali dastur ishga tushiriladi:

*10\(K e+ <> «[porpammbl» => «MS PowerPoint»
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8.1-rasm.

Eslatma: yuqoridagi buyruglarni bajarish «sichgoncha»ninn
chap tugmasini bosish orgali amalga oshiriladi.

MS PowerPoint ishga tushirilganda ekranda tagdimot yaral

ish mulogot oynasini ko‘rish mumkin.

Bu muloqgot oynasi orgali tagdimot yaratish turini tanlab olish
mumkin bo‘ladi. Quyidagi 4 ta asosiy bo‘lim berilgan, ularning har
biri hagida gisqacha to'xtalib o'tamiz.

«MacTep asTocodep>KaHus» (Avtomundarija ustasi)
ma’ruzachi ismi, familiyasi, mavzu nomi, tagdimot turi,
uslubi, rangli chizmasini kiritib, bir necha slayddan iboral
bo‘lgan tayyor tagdimotni chigaradi.

«LLlabnoH npeseHTayum» (Tagdimot qolipi) —tagdimotni
jihozlash turini tanlash va ularda ish olib borish imkonini
beradi.

«lycTylo npeseHTaunio» (Bo‘sh tagdimotni) — mustaqil
ravishda taqdimot tuzish imkonini beradi.

«OTKpbITb Npe3eHTaumo» (Tagdimotni ochish) —kom
pyuter xotirasida yoki diskda mavjud bo‘lgan tagdimotni
ochadi.
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8.2-rasm.

Hw bir foydalanuvchi dasturda ish olib borishi uchun
IM4'irld;igi bo‘limlardan birini 0‘z magsadiga ko‘ra tanlab oladi.
(Nihil isliini bo‘sh tagdimotdan ham boshlash mumkin. Buning
M*Inili "'sichgoncha» ko ‘rsatkichi «[ycTyt npeseHTauuo» (Bo‘sh
mijillinol) bo‘limiga olib kelinadi va «OK» tugmasi bosiladi. Bunda

muloqot oynasi hosil bo‘ladi.

8.3-rasm.
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Bu oynada ko'rsatilgan maketlardan birini tanlab olish zatm
Buning uchun yo'nalish tugmalari yoki «sichgoncha»dan foydalit
nish mumkin.
Mulogot oynasidan kerakli holat, masalan: «[ycToii csawl)-
(Bo‘sh slayd) ko'rinishi tanlanadi va «OK» tugmachasi bosiladi

Bu amallar bajarilgandan so‘ng MS PowerPoint dasturinmii
asosiy oynasi paydo boMadi. U sarlavha qatori, bosh (gorizon
tal) menyu, vositalar paneli («Standart», «Bichimlash» va Rasm
lar bilan ishlash), rejim (holat) tugmachalari (slaydlar rejiiul,
strukturalar rejimi, saralash rejimi, namoyishlar rejimi) va ishi lil
maydonni oz ichiga oladi.

MS PowerPoint ekranining pastki chap burchagida ish rejimi
va uning turlarini boshgaruvchi tugmachalar (piktogrammal.u)
guruhi joylashgan.

Tugmalarning vazifalari quyidagi jadvalda keltirilgan:

Tugmalar Rejim

a

oo

Slaydlar

Strukturalar

Slaydlarni
saralash

Namoyish

1zoh

Bu rejim tanlanganda ekranda faqat bitta slayd tasvirlanudl,
Slaydlar rejimi slaydlarni ketma-ketjihozlaydi, unga kerakli
matnlarni Kiritish juda qulay

Strukturalar rejimida har bir slayd belgi bilan ifodalanadi
Slayd belgisidan keyin tartib ragami va sarlavhasijoylashgan
Sarlavha tagida slayd matni ko'rinadi. Struktura rejimini
tagdimot strukturasini o'zgartirganda, sarlavha va matnlarni
gayta ishlashda qo'llash tavsiya etiladi. Matn slaydni
strukturaning beshta darajasiga joylashtirish mumkin. 1In
rejimda hamma slaydlarning sarlavhasini va matnini ko'nli
chigish, tagdimot strukturasi slaydlarnijihozlash va rasmlumi
ko'rib chigishga chalg‘imasdan tekshirib chigish mumkin
Slaydlarni saralash rejimida hamma slaydlar ekraiul.i
kichiklashtirilgan holatda ko‘rinadi. Bu rejim slaydlarmnit
O0‘mini almashtirishda va namoyish vaqtida slaydlarning
ekranda ko‘rinib turish vaqtini belgilashda goMlaniladl

va slaydlarni kerakli joyga ko'chirish imkoniyati mavjud *
Namoyish etish rejimi tagdimotning oxirgi ko'rinishim
ko'rish uchun mo'ljallangan. Bu rejimda slaydlar ekranga
ketma-ket chigariladi. Namoyish etish tartibi ko'zlanayolf.iin
magsadga garab o‘rnatiladi. Yugorida qayd etilganlarning
barchasi namoyishdan avval layyorlab go'yiladi.
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JUT PowerPointdan chigish uchun «®aiin» (Fayl) menyusidan
*Hbiw)» (Chigish) buyrug‘i tanlanadi.

8.2. Taqdimotlar yaratish

Yangi tagdimotni yaratishda MS PowerPoint dasturining
H nMy oynasidagi Bosh (Gorizontal) menyuning «®ain» (Fayl)

e CospaTb» (Yaratish) buyruglari ketma-ket bajariladi. Bu
Imviuglar bajarilgandan so‘ng «Co3gaTb npeseHTauuo» (Prezen-
Itiltiyu yaratish) mulogot oynasi ochiladi. Bu oynada quyidagi
imii Mvalarni bajaruvchi buyruglar mavjud:

I. *O6wwme» (Umumiy) —yangi tagdimot yaratish qgolipi

2. «[Mpe3eHTayum» (Taqdimotlar) — bunda turli sohalarda
i li olib borishga moMjallangan tayyor taqdimotlar ko'rinishlari
hllmlgan.
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3. «[ln3anHbl npeseHTaumMm» (Tagdimotlar dizaynlari) — turl

tagdimotlarining tasvir ranglari va qoliplarini ko‘rsatish, ya’ni,
rang turi, harflar ko‘rinishi va tagdimotning boshqa atributlarinl
aniglash uchun MS PowerPointning dizayn shablonini tanlashm
giz mumkin.
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Eslatma: yuqoridagi tagdimotlami yaratish va ularning tur
larini, dizaynlarini hamda sarlavhalarini tanlash «sichgoncha-
orgali amalga oshirilib, ishga tushirish uchun OK tugmasi bosi
ladi.
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iagdimotlarni saglash. Yaratilgan tagdimotlar fayllarda saqla-
iiMli Saglash uslubi MS Windowsning boshqga dasturlaridagi ka-
iiiiln I igdimotlami saglash quyidagi usulda bajariladi:

Siandart vositalar panelidagi saglash tugmasi (piktogram-
iiniM) bosiladi yoki bosh (gorizontal) menyudan «®aiin» (Fayl) —
* i mpaHUTb» (Saglash) buyruglari beriladi. Shunda quyidagi mulogot
%\ 1% luxsil boMadi va unda ketma-ket quyidagilar amalga oshiriladi.

Saqglash uchun fayl nomi va papkasi ko'rsatiladi.
. CoxpaHuTb, (Saqlash) tugmasi bosiladi.

Lu-r*: WiMAOCYUHTbI jrd rr* = -
SJATPCP-WUKI? - QerMvt*M*»« _JCUKTK*™*
ArMuM
,. | mxiter*** JjC
_jMrtitvri ol .1ks
1IMy v.'ib*
C*Njcrin
Oxi ei
e
-U>/spc
_j‘cprura
Jrm il *ot
Sj EK
O L 1 +1
=% b
8.4-rasm.

Taqdimotlarni tahrirlash. Tagdimotlami saglagandan so‘ng
Huw)"' tarkibidagi barcha slaydlarni alohida-alohida o ‘zgartirish
tinnnkin. Buning uchun yaratilgan slaydlarga «sichqoncha»
Im'isatkichi olib kelinadi va tugmasi bosilib tasdiglangandan
M. nr kerakli o‘zgartirishlarni kiritish mumkin boMadi.

8.3. Slaydlar rejimida ishlash

Bu rejimda yangi slayd yaratish, uning belgisini o‘zgartirish,
Hlavd matnini terish, tahrir qilish, slaydlarni guruhlash, rang sxe-
niiiMiii o'zgartirish hamda maxsus fon yaratish mumkin.

Slaydga matn Kiritish va uni tahrir gilish 2 usulda amalga
hinladi:
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1) matn uchun ajratilgan maydonga «sichqoncha» ko ‘rsatkichm|
olib kelib bosiladi va kursor paydo bo‘lgandan so‘ng matn khivin
tura orgali Kiritiladi;

2) «Sichgoncha» ko'rsatkichi «A» tugma (piktogramma)sw<i
olib kelinib bosiladi va kerakli sohaga matn Kiritiladi.

X Bblpe3atb
03] Konuposatb

L) BcraButb

MN3meHnTb O6BEKT-paMKa
A LWpndr...

:E Cnwucok...

pynnuposka

Mopsagok

Mo ymMonyaHuto 4nsi aBTouryp

HacTpoiika aHumMauum.

8.5-rasm.

Slaydlarni Kichraytirish uchun matn bloki tanlanadi yoki
obyekt va tanlash markeri chegaralari tanlanadi.

0 ‘zgartirish Kiritish uchun «sichqoncha»ning o ‘ng tugmachasi
bosiladi. Ekranda kontekstli menyu paydo bo‘ladi. Menyudan ke
rakli rejim tanlab olinadi.

Slaydlarni belgilash. Slaydlarni belgilashni go‘llab rasm, diag
ramma, jadval yoki MS Windowsning ixtiyoriy obyektini go ‘yishrn.
mo'ljallab slayd tanlash mumkin. Buning uchun «®aiin» (Fayl)
menyusidan «Co3gaTb» (Yaratish) buyrug‘i tanlanadi. Ekranda
quyidagi oyna ochiladi.
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8.6-rasm.

livsiya gilinayotgan slaydlardan kerakli ko‘rinishdagi slayd
jlitn.uli va OK tugmasi bosiladi.

8.4. Struktura rejimida ishlash

«Struktura rejimiga o ‘tish» piktogrammasi ishga tushirilganda,
bar bir slaydning matn va rasm ko‘rinishlari yoziladi.

Ihhiiliiu so‘ng Struktura rejimida mulogot oynasi quyidagicha
*H nw .Inn oladi:

lIti rcjimda matnli ma’lumotlami kiritish, tagdimot turkumini
Mmliiliui'ih mumkin. Shundan so‘ng bu muloqot oynasida gorizon-
[>«l....nviulagi «lMoka3 cnaingos» (Slaydlarni ko‘rsatish) boMimidan
i /AmHn» (Ko‘rsatish) buyrug'i tanlanadi va ekranda yuqoridagi
pi'llliMt paydo boMadi.

Miiydlarning Struktura rejimida ish yuritilayotganda slaydlar-
[i i null umallar va keyingisiga oMkazish ishlarini bajaruvchi tug-
IHki It.il.it oynaning chap gismida paydo boMadi.
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8.7-rasm.

8.5. Maxsus effektlarni o‘rnatish

Maxsus effektlarni o ‘rnatish deganda namoyishlarni bir shis<
dan boshqga slaydga oMish tezliklari ketma-ketligi tushuniladi. Hit
funksiyani bajarish uchun quyidagi buyruglarni berish zarur:

«IMoka3 cnaingos» (Slaydlarni ko‘rsatish) — «CmeHa cnangax»e
(Slaydlarni almashtirish).

Bu buyruglar bajarilgandan so'ng ekranda quyidagi oyna p;iv
do boMadi:

Bu oynada ish yuritish, ya’ni bir slayddan boshga slaydfa
oMish ikki xil usulda olib boriladi:

1. «Sichgoncha» tugmasini bosish orgali. Bunda oynanwu
chap pastki gismidagi «[pogsu>keHue» (Harakatlanish) oynasid
agi «no wenyky» (sichqoncha tugmasini bosish) oldiga belltl
qo‘yiladi.

2. Avtomatik ravishda (belgilangan vaqtdan keyin). BuniiiH
uchun 1l-usuldagi ishtakrorlanadi. Fagat«llpoasu>keHne» (Harakat
lanish) oynasida «aBTOMaTWU4yecku nocne» (avtomatik ravishda)
oldiga belgi go‘yiladi va uning tagida slaydlarning almashinish da
gigasi kiritiladi.
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HacTpolika npe3eHtauumn..

i-j>j YnpaBnstwowme KHOMNKK >
HacTtpolika gelictBus...
BcTpoeHHas aHMMaums >

$ Hacrtpolika aHumauuu...
MpocmoTp aHnMaummn

CmeHa cnapgoB .

LW CkpbITb cnang

Mpon3BONbHbIN NOKas...

8.8-rasm.

Slumdan so‘ng «[pumMeHNTb KO Bcem» (Barcha slaydlarga
uH IlLish) yoki joriy (ish yuritayotgan) faylning slaydlarini almashti-
fwh in him «[MpumeHnTL» (Qo'llash) buyruglari tanlanadi.

CHemn cnaigos I O

24¢pekT MpumennTb. Ko £ceH |

» vegnenmo C rpegrio C 6bicTpo
MpojenyeHn* Rr
P noblenuky H it 3Byka]

P" aBTOMaTMuecku nocne

8.9-rasm.



Namunaviy slaydlar. Namunaviy slaydlar oynasi shrill linlwni
o‘lchami, slaydlarning asosiy elementini birlashtirish usullaimi n e
ichiga oladi.

[0 OBbMHbIA
fll) CopTtmpoBLmK cnaiigos

P 3 E E A
L' CrpaHuLbl 3aMeTOK
1™ Moka3s cnaiiaos F5 <2 *  Tabmuam

fl,
ObpazeL, O6pazel £naitaos

Zm YepHo-Genblii O6paseL, 3aro/l0BKOB
L | ‘m O6paszeL| Bbigay

O6paseL, 3ameTokK
MaHen MHCTPYMEeHTOB

ﬂMHeyK?

M~
HanpasggtoLme
b

KonoHtutynbil...

/A Npumeuanus

Macwtab I

~ 8.10-rasm.

Foydalanuvchi xohishiga garab namunaviy slaydga tagdimm
ning qolgan barcha slaydlarida paydo boMuvchi matn yoki rumH
go‘shishi mumkin. Bunda sarlavhalar qo‘yish, sana, vaqgt hanul.i
slayd ragami maydonlari mavjud. Namunaviy slaydlar oynabluk
gorizontal menyudagi quyidagi buyruglar orgali o‘tiladi va kcr.ikli
namunalar tanlab olinadi:

«Bug» (Ko‘rinish) — «O6pasel» (Namuna) — «O6pauy,
cnainpnos» (Slaydlar namunasi).

8.6. Animatsion elTektlar

Animatsiya — obyektlar, kameralar, yorug‘lik manbalariiiinn
o‘zarojoyini almashtirish yoki ularning parametrlarini vagt bo ‘yirhn
0°‘zgarishiga ega boMgan vazifa yoki topshirigqdir. Hozirgi payul.i
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kompyuterli grafika vositalarini go‘llashning
. ushbu sohasi juda tez rivojlanmogda. Animat-
Jap sion grafika o‘zida rang, tasvir va illyustrativ
grafika (mashinaviy tasvirlar, illyustrativ matn-
, lar, chizmalar, eskizlar va boshqalar) bilan ish-
d w /, “m lay olish imkoniyatiga ega.
Animatsion efTektlarni goMlash uchun
asosiy menyuning «[lloka3 cnaiigos» (Slaydlar-
1 ax ni ko'rsatish) — «3dpekTbl aHumauum» (Ani-
matsiya effektlari) buyrug‘i bajariladi. Natijada
quyidagi vositalar paneli hosil boMadi.
Ushbu vositalar panelidagi asosiy element-
liu I<ilin tanishib chigamiz.
| Sarlavha animatsiyasi. Bunda animatsiya nomi yoziladi.
Slayd matnlarining animatsiyasi. Matn vyozilgan barcha

I'H'OM M <IMHID|

A A

i Klrlsh efTekti. Bu plktogrammaga «sichgoncha» ko‘rsatkichi
W till it* bosilgandan so‘ng, namoyish ekranida belgilaming chigish
t#/likl.n i hosil boMadi. Ya’ni, belgilaming ketma-ket tartibda chi-
(I dii 1a'ininlanadi.

I Kamera efTekti. Namoyish slaydining tasvirini ta’minlaydi.

S I'ortlash efTekti. Bunda slaydga yozilgan axborotlarning
ct<d<kli bir marta hosil boMib, yo‘qolish holati ta’minlanadi.

« lazerli efTekt. Slayddagi yozuvlarning uchish tezligini va
tinll lomonlardan uchib tushish parametrlarini o'zgartirish pikto-
Lni nulasidir.

7 Yozuv mashinkasi animatsiyasi. Bunda kiritilgan belgifar
a1 yO/ilayotgan yozuv mashinkasidagi kabi hosil boMadi.

K Olib tushirish efTekti. Bunda yaratilgan slayddagi belgilar
blH 1 lui’ina bosilmaguncha yashirinib turadi.

') Animatsiyalarni sozlash. Bu piktogramma animatsiyalar
....... 0 ‘zgartirish uchun xizmat qiladi.

I slatma: Animatsion efTektda ishlash uchun:
animatsion efTekt goMlanilishi kerak boMgan obyekt belgi-
liinadi;
tanlangan animatsion efTekt tugmacha (piktogramma)si
bmllttdi.
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8.7. MS Powerpoint dasturidagi qo‘shimcha
elementlar bilan ishlash

Rasm qoYis/t. Tagdimotga rasm qo'yish yoki rasmni bo\li.|t
tagdimotdan olib qo‘yish mumkin.Buning uchun quyidagi isliliii
bajariladi:

Rasm qo‘yish uchun:

* Rasmni go‘yish kerak boMgan slayd ko'rinishi tanlanadi

« «Jlo6aBNTb KapTUHKY» (Rasmni Kiritish) tugmachasi bosi

ladi va Clip Art oynasidagi kerakli rasm tanlab olinadi

e Shu oynadan «BcTaBuTb» (Kiritish) tugmachasi bo il

gandan so‘ng yaratilayotgan prezentatsiyada rasm payd"
boMadi.

Hosil boMgan rasmning kattaligini o‘zgartirish va uni bosluiu
joyga ko‘chirish ham mumkin. Buning uchun:

 Rasm faollashtiriladi, ya’ni rasm ustida «sichqonclu-

ko ‘rsatkichi bosiladi;

» Chegaradagi ramka orgali rasm kerakligicha kattalashtirl

ladi yoki kichiklashtiriladi;

» Faollashgan ramkadagi rasm «sichqoncha» orqali kerakli

joygacha sudrab oMkaziladi.

Boshga taqdimotdan rasm olib go‘yish uchun:

«BcTaBka» (Qo‘yish) — «PucyHok» (Rasm) — «M3 (hakT
(Fayldan) buyruglari tanlanadi.

Natijada, ekranda vositalar paneli paydo boMadi. Bu panel
«HacTpoiika n3obpa>keHus» (Tasvirni sozlash) paneli boMib, 1
orgali rasmni ko‘chirish, bo‘yash, ramka oMkazish, rasm kontra.s
tini (tinigligini) to‘g‘rilash mumkin.

Rasmni skaner orgali ham qo‘yish mumkin. Buning uchun
«BcTaBka» (Qo'yish) menyusida «PucyHok» (Rasm), keyin <m(<»
CKaHepa» (Skanerdan) buyrugM tanlanadi. Rasm MS PhotoEditor
dasturida ochiladi va uni o'zgartirish mumkin boMadi.

Taqgdimotga rasm qo‘yib, uni o‘zgartirish, masalan, chegani
ranglarini o'zgartirish, alohida fragmentlar o ‘rnini o'zgartirish, bir
necha rasmlarni birlashtirish mumkin.

Jadvallar qoYyish. MS PowerPoint dasturida boshqa dastur
lardagi kabi jadval ko‘rinishidagi ma’lumotlami ham Kiritish va uni
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jftimil i.il mumkin. Bu CTaHgapTHasa (Standart) vositalar pane-
[liLi|.i quyidagi piktogrammalar yordamida amalga oshiriladi:
. MS Word» yoki «MS Excel» tugmachalar (piktogram-
malar) dan birini tanlab bosiladi;
* jndvalning kerakli ustun va satr parametrlari tanlab oli-
nadi va ekranda hosil boMgan jadvalga sonli va matnli
ma’lumotlar kiritiladi;
e jadvalga o‘zgartirishlar Kiritiladigan boMsa, jadval faol-
lashtiriladi, ya’ni «sichqoncha» ko‘rsatkichi jadval tasviri
ustida ikki marta bosiladi.
l.nival bilan ishlashni tugallash «sichgoncha» ko'rsatkichi
Mignli .nnalga oshiriladi.

hhiKrammalami qoYish

I Hagrammani qo‘yish uchun zarur boMgan slaydlar umumiy
p..... ichidagi diagrammalar bilan ishlash slaydlari tanlanadi.

« <JlobaBneHne guarpammbl» (Diagrammani qo‘shish) tug-
machasini bosing va kerakli ko‘rinishdagi diagrammani
tanlang. Parametrlarni o‘rnating hamda qiymatlarni ke-
raklicha o ‘zgartiring.

« Diagramma Kkattaligini o°‘zgartiring va kerakli joyga
0 ‘mating.

* Rasm chizish

* Rasm chizish MS Word dagi kabi amalga oshiriladi.
Asosiy fargi shundaki, MS PowerPoint go'shimcha grafik
element ichiga matn yozish va ulami ixtiyoriy burchakka
aylantirish imkoniyatini beradi.

¢ MS PowerPoint da yana «ABTOgMrypbl» (Avtofiguralar)
degan imkoniyat ham mavjud. Bu imkoniyatdan foyda-
langanda sariqg rombchaga ahamiyat bering.

e Rasm chizish uchun moMjallangan tugmachalar chap to-
mondagi «PucosaHue» (Chizish) hamda «PucosaHue +»
((*hil.ish +) panellariga joylashgan.

» Slaydlarni ko‘chirish, nusxa olish va gayta takrorlash

» Yaratilayotgan tagdimotga sarf gilinadigan vaqtni:

» tayyor slaydlarni takrorlash;

* boshga tagdimotga yaratilgan slaydlarni ko‘chirish yoki
nusxa olish orqgali tejash mumkin.
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« Birtagdimotda slaydlarni gayta takrorlash

» Qayta takrorlanadigan slaydni belgilang.

« «BcTaBka» (Qo‘yish) menyusidagi «dy6nnpoBaTb oM<
(Slaydni takrorlash) buyrug‘ini tanlang.

Boshga tagdimotga slaydlarni ko ‘chirish

» Joriy hamda slayd ko‘chirilayotgan tagdimotlami ochintl
va «Slaydlarni saralash» rejimiga o ‘ting.

» lkkala slaydni bir oynada yonma-yon aks ettirish uchun
«OKHO» menyusida «YnopagounTb BCE» (Barchasini tad |
blash) buyrug‘ini tanlang.

» Tanlangan slaydni bir tagdimotdan ikkinchisiga olil>
o'ting.

Boshga tagdimotga slaydlardan nusxa olish

* Boshga tagdimotda nusxasi o ‘tkaziladigan slaydlardan o|
din turuvchi slaydni belgilang.

« «BcTaBka» (Qo‘yish) menyusidagi «Cnaing u3 gaibloye
(Fayllardan slaydlar) buyrugMni tanlang.

¢ Nusxasi o‘tkaziladigan slaydlar turgan tagdimotni toping
va uni belgilang.

* Nusxasi o ‘tkaziladigan slaydlarni belgilang va «<BCcTaBnTb»
(Qo'yish) tugmachasini bosing.

Slaydlarni olib tashlash

« Olib tashlash kerak bo'lgan slaydni belgilang.

e «[lpaBka» (Tahrirlash) menyusidagi «YpganTb cjiaiid-
(Slaydni olib tashlash) buyrugMni tanlang.

Savol va topshiriglar

1 MS PowerPoint ganday dastur?

2. Yangi tagdimot yaratishda Bosh (Gorizontal) menyuning qaysi
bo'limi ishlatiladi?

3. Slaydlar rejimida ganday ishlami amalga oshirish mumkin ?

4. Yangi slayd ganday yaratiladi?

5. Slaydlarni bezash ishlarini amalga oshirish uchun gaysi tugmacha<
lardan foydalaniladi?

6. Slaydga matnni kiritish va tahrirlash usullarini tavsijlab bering.

7. Maxsus effekt deganda nima tushuniladi?

8. Maxsus ejfekl o 'matishda gaysi mulogot oynasidan foydalaniladi ?
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"1 llir slayddan ikkinchi slaydga o tishning necha xil usuli bor? Ulami
htihnitlirth bering.

ID Avtomatik ravishda slaydlarni almashtirish uchun nima ish qilish
W T

/1 Rasmni skaner orqgali qo §fish ganday amalga oshiriladi?

/.* Taqdimotgajadvallar qoyishni tushuntirib bering.

/1 Diagrammalar qo yish jarayonini aytib bering.

N Boshga tagdimotga slayd ganday ko thiriladi?

1Y Slaydlarni olib tashlash uchun ganday ishlar bajariladi?



IX BOB
MA’LUMOTLAR BAZASI VA UNI BOSHQARISH
TIZIMLARI

9.1. MA’LUMOTLAR BAZASI VA UNI BOSHQARISH
TIZIMLARI HAQIDA UMUMIY TUSIIUNCHALAR

Keng ma’noda Malumotlar bazasi (MB) deganda real dunyo-
ning konkret obyektlari hagidagi ma’lumotlar to ‘plamini tushuni .il
mumkin. Lekin ma’lumotlar hajmi oshib borishi bilan ulami lahtil
gilish, umumlashtirish, qayta ishlash masalalarini hal etish inn
rakkablashadi. Yuzaga kelgan muammo obyekt va ma’lumotlam!
stmkturalash, ya’ni tizimga solish yo‘li bilan hal gilinadi. Obyekt
— bu mavjud va farglanishi mumkin bo'lgan narsadir. Obyckl
larga tegishli bir gator ma’lumotlar borki, ularning to‘plami MU
bo‘la oladi. Masalan, har bir institut yoki fakultet —bu obyektlai
bo‘lsa, ulardagi talabalar haqidagi ma’lumotlar to‘plami MB ga
misol bo‘la oladi.

Har ganday jiddiy MBning yaratilishi uning loyihasini tuzish
dan boshlanadi. MBni loyihalovchining asosiy vazifasi obyektl.u
va ulami tavsiflovchi parametrlarni tanlash, ma’lumotlar orasidagi
bog‘lanishlarni o‘rnatishdan iborat.

MBni yaratish jarayonida foydalanuvchi ma’lumotlarni tut
li belgilar bo'yicha tartiblashga va belgilaming turli birikmalaii
bo'yicha zarur ma’lumotlarni (tanlanmani) tez topish uchun im
koniyatlar yaratishga harakat giladi. Bu ishlami ma’lumotlar stmk
turalangan (tuzilmalangan) bo'lgandagina bajarish mumkin.

Strukturalash — bu obyektlar va ma’lumotlarning o'zaro
bog'lanishini tasvirlash usullari hagidagi kelishuvni kiritishdir.

1-misol, Strukturalanmagan ma’lumotlar.

Shaxsiy ish N 45493; Hamrayev Karim Ermatovich; tug‘ilgau
sana 1979-yil I-fevral; Shaxsiy ish N 45498; Boqiyev Dilmurod
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IMmintullayevich; tug‘ilgan sana 1985-yil 5-dekabr; Shaxsiy ish
Zokirov Anvar Rashidovich; tug‘ilgan sana 1984-yil 15-

MMV
2-misol. Strukturalangan ma’lumotlar
ly isli Ni  Familiyasi Ismi Otasining ismi Tug‘ilgan
sana
olifiin] Hamrayev Karim Ermatovich 01.02.79
Boqgiyev Dilmurod Rahmatullayevich  05.12.85
Zokirov Anvar Rashidovich 15.05.84

/amonaviy MB texnologiyasida MBni yaratish, unga xizmat

i ..tlish va foydalanuvchilami MB bilan ishlashiga imkon yara-
iitli maxsus dasturiy vositalar yordamida amalga oshiriladi. Bun-
»V tlasturiy vositalar majmuasi malumotlar bazasini boshgarish
Mihnhiri (MRBT) deb ataladi.

IWIHHIHT— MBni yaratish, uni dolzarb holatda ushlab turish,
litMiikli axborotni topishni tashkil etish va boshqga vazifalami baja-
IUli uchun zarur bo'ladigan dasturiy vositalar majmuasidir.

MBBT misoli sifatida quyidagilami keltirish mumkin:

- DBASE;

 Microsoft Access;

 Microsoft FoxPro for Windows;

» Paradox for Windows.

MB bilan ishlashga kirishishdan oldin ma’lumotlarni tasvir-
la*li modclini tanlab olish kerak. U quyidagi talablarga javob beri-
»itl In/irn:

e ina’lumotlarni ko‘rgazmali tasvirlash;

e ma’lumotlarni kiritishda soddalik;

« ma’lumotlarni izlash va tanlashda qulaylik;

* boshga bazaga kiritilgan ma’lumotlardan foydalanish im-

koniyatining mavjudligi;

e MB ning ochigligini ta’minlash (yangi ma’lumotlar

qo'shish, ularni olib tashlash imkoniyatlari va hokazo).

Mil bitta yoki bir nechta modellarga asoslangan bo'lishi mum-

Mil modcllarining uch asosiy turi mavjud: relatsion, iyerarxik

i Mimmtik tarmog.
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Relyatsion (lotin tilidagi relatio — munosabat, bog'limltli
so'zidan olingan) modelda ma’lumotlarni saglash uni tashkil cluv
chi gismlari orasidagi munosabatlarga asoslangan. Eng sodd.i Iml
da u ikki o‘lchovli massiv yoki jadvaldan iborat boMadi. Murakkuh
axborot modellari ana shunday jadvallaming o ‘zaro bogMangnH
to‘plamidan iborat.

MBning iyerarxik modeli pastki pog'onadagi yugnii
pog‘onadagiga bo‘ysunish tartibida joylashgan elementlar top
lamidan iborat boMadi va ag‘darilgan daraxt (graf)ni tashkil ctudi
Ushbu model daraja, tugun, bog'lanish kabi parametrlar bll.ui
tavsiflanadi. Uning ishlash tamoyili shundayki, quyi darajad.ici
bir nechta tugunlar bogManish yordamida yuqoriroq darajadagl
fagat bitta tugun bilan bogMangan boMadi. Tugun — iyerarxiy.t
ning berilgan darajasida joylashgan elementining axborot mode
lidir.

MBning semantik tarmoq modeli iyerarxik modolH.it
o ‘xshashdir. U ham tugun, daraja, bogManish kabi asosiy pain
metrlarga ega. Lekin semantik tarmoq modelida turli darajad.in!
elementlar orasida «erkin», ya’ni «har biri hamma bilan» ma’imli
bogManish qabul gilingan.

Ko‘pchilik MBlari jadval tuzilmasiga ega. Unda ma’lumollim
adresi satr va ustunlar kesishmasi bilan aniqlanadi. MBda im
tunlar — maydonlar, satrlar esa yozuvlar deb ataladi. Maydonlai
MBning tuzilmasini, yozuvlar esa unda joylashgan ma’lumotlaiul
tashkil etadi.

Maydonlar — MB tuzilmasining asosiy elementlaridir. Ular
ma’lum xususiyatlarga ega boMadi. Har ganday maydonning asosiy
xususiyati uning uzunligidir. Maydon uzunligi undagi belgilar son!
bilan ifodalanadi.

Maydonning yana bir xususiyati, uning nomidir. Maydomb
uning nomidan tashgari yana imzo xususiyati ham mavjud. Ini/n
—ustunning sarlavhasida aks ettiriladigan axborotdir. Uni may-
don nomi bilan aralashtirib yubormaslik lozim. Agar imzo bcril
magan boMsa, sarlavhada maydon nomi yozib qo‘yiladi. Har \il
tipdagi maydonlar turli maqgsadlarda ishlatiladi va turli xossalaipi
ega boMadi.

Maydonlarning xususiyatlari bilan tanishib chigamiz:
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I Oddiy matn maydoni. Belgilar soni 255 dan oshmasligi
M'liik,

MEMO — katta o‘lchamli matn maydoni. Belgilar soni
ft" ™ dan oshmasligi shart. Oddiy matn va MEMO maydonida
Id""li ishlarini bajarib boMmaydi.

l. Sonli maydon. Sonli ma’lumotlarni kiritishga xizmat giladi
M4 In oh ishlarini bajarishda foydalaniladi. Bu maydon 1,2,4,8 va
If. luiytli boMishi mumkin.

4. Sana va vagt maydoni. Bu maydon sana va vaqtni bichim-
miirni holda saglab go‘yish imkonini beradi (masalan, 01.06.10
Jii ") *9). 8 bayt oMchamga ega.

5. «Pul birligi» nomi bilan ataluvchi maydon. Bu maydondan
hi»nl> kitob ishlarini yuritishda foydalaniladi.

6. Hisoblagich maydoni. Bu maydon 4 bayt uzunlikka va av-

IIilibu maydondan yozuvlarni nomerlashda foydalanish qulay-
m

7. Mantigiy amal natijasini saglovchi maydon. Bu maydon
*Hum - (True) yoki «Yolg‘on» (False) giymatni saglaydi. Maydon
i Ii liiuni 1 bayt.

&/ OLE nomi bilan yuritiluvchi maydon. Bu maydon MS
i W jadvalini, MS Word hujjatini, rasm, ovoz va boshga shu
Itnbi ma’lumotlarni ikkilik sanoq sistemasida saglaydi. Maydon
n li limiii 1 G baytgacha.

V. Cipermurojaat maydoni. Bu maydon belgi va sonlardan
......it bo'lib, biror fayl yoki saytga yo°‘l ko‘rsatadi.

10. Qiymatlar royxatidan iborat bo‘lgan maydon. Bu may-
iluii bn gancha giymatlardan iborat boMgan ro‘yxatdan tanlangan
iinii| bir giymatni saglaydi.

Jadvallar orasidagi munosabatlar ishonchli ishlashi va
ini imlvaldagi yozuv orqali ikkinchi jadvaldagi yozuvni topish
M huti jadvalda alohida maydon — O ¥shashiyoq maydon boMishini
I3 inInlush kerak.

O 'xshashi yog maydon — bu gqiymatlari takrorlanmaydigan
Mitivdondir.

Misol sifatida talabalar hagidagi ma’lumotlarni saglovchi
in i lilmotlar bazasining bir gismini keltiramiz:



Maydon nomi Maydon xususiyati Maydon hajnil

Talabaning bazadagi o'rni Hisoblagich maydoni 4 bayt
Talabaning F.1.Sh. Oddiy matnli maydon 255 belgi

Talabaning tug'ilgan joyi Oddiy matnli maydon 255 belgi

Talabaning tug'ilgan vaqti Sana va vaqt maydoni 8 bayt
Talabaning kursi Qiymatlar ro'yxatidan

iborat bo'lgan maydon

Talabaning rasmi OLE nomi bilan 1 Gbayt
yuritiluvchi maydon
Talaba hagida gisgacha MEMO- katta oMchamli 65535 belgi
ma’lumot maydon

9.2. Ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimida ishlash
Texnologiyasi asoslari

Awalo ma’lumotlar bazasini yaratish bosgichlarini aniglah
olaylik. Bunda quyidagi bosqgichlarni ajratib ko‘rsatish mumkin

1. Muammoning qoYilishi. Bu bosgichda MBni yaratish
uchun masala shakllantiriladi. Unda bazaning tarkibi, nima uc hun
ishlatilishi, yaratish maqgsadi batafsil bayon etiladi. Shuningdek,
ushbu MBda ganday turdagi ishlarni bajarish mo'ljallanayotganllgi
(tanlash, go‘shish, ma’lumotlami o°‘zgartirish, hisobotni ekranr.it
chigarish yoki chop etish va hokazo) sanab o ‘tiladi.

2. Obyektning tahlili. Bu bosgichda MB qganday obyekt Lu
dan tuzilishi mumkinligi va ularning xususiyatlari, ya’ni obyekt
ganday parametrlar bilan aniglanishi ko‘rib chiqiladi. Bareli.i
ma’lumotlarni alohida yozuvlar yoki jadvallar ko‘rinishida joy
lashtirish mumkin. Shundan so‘ng har bir alohida yozuv birliy.|
ning turi (matnli, sonli va hokazo) aniglanadi.

3. Model sintezi.JBu bosgichda yuqoridagi tahlil asosul.i
MB modeli tanlanadi (relyatsion, iyerarxik, tarmoqli). Har bu
modelning afzalliklari, kamchiliklari aniglanib, yaratilayotgaii
MB ning 1-bosqichda go‘yilgan talablarga javob berish-ber
masligi, go'yilgan masalani yechish imkoniyatiga ega bo‘lishlip.l
ko‘rib chigiladi. Model tanlangandan so‘ng uning sxemasi jail
vallar va tugunlar orasidagi bog‘lanishlar ko'rsatilgan holda
chizib chigiladi.

- 202 -



/ Ma lumotlarni tasvirlash usullari, dasturiy vosita. Model yara-

lllguiiilan so‘ng dasturiy mahsulotga bog‘lig holda ma’lurnotlarni
viilash usulini aniglab olish kerak. Ko'pchilik MBBT da

MM lumotlarni ikki xil ko'rinishda kiritish mumkin: a) shakllardan
Hiy«Inl.uiib; b) shakllardan foydalanmasdan.

Shakl — foydalanuvchi tomonidan bazaga ma’lumotlarni ki-
niiuji uchun yaratilgan grafik interfeysdir.

5. Ohyektning kompyuter modelining sintezi va uni yaratish
‘sninnlyasi.

lanlab olingan dasturiy mahsulotning vositaviy imkoniyat-
ImMil ko'rib chigib, kompyuterda MBni bevosita yaratishga kiri-
dm.ii mumkin. MBning kompyuter modelini yaratish jarayonida
S MBBT uchun xoc bo‘lgan ayrim bosqichlarni ajratib
[IMtMitish mumKkin:

e MBBTni ishga tushirish, MBning yangi faylini yaratish

yoki oldindan yaratilgan bazani ochish;

» dastlabki jadvalni yoki jadvallami yaratish;

» ekran shakllarini yaratish;

*  MBni toMdirish.

M Bni toMdirish ikki ko'rinishda olib boriladi: jadval ko‘rinishida
vi uliakl ko‘rinishida. Bunda sonli va matnli maydonlami jadval
Im'imishida, MEMO hamda OLE turidagi maydonlami shakl
llo'rInishida toMdirish lozim.

ft. Yaratilgan MB bilan ishlash. MB bilan ishlash deganda
uu\ni,igi imkoniyatlar nazarda tutiladi:

o kerakli ma’lumotlami izlash;

e ma’lumotlami saralash;

* ma’lumotlami tanlab olish;

e chop etish;

 ma’lumotlarni o‘zgartirish va toMdirish.

MBni yaratish bosqichlari va unda ishlash tamoyillari bilan
*\illi MS Access MBBT misolida tanishib chigamiz.

MBBT bilan ishlaganda ekranga ishchi maydon va boshqa-
im paneli chiqariladi. Boshgaruv paneli menyuni, yordamchi
lio-,Injiiruv sohasini va yordam berish satrini o‘z ichiga oladi.
Hlaitiing ekranda joylashishi turlicha boMib, konkret dastur
HuMiMyatlariga bogMiqg. Ayrim MBBTIlari ekranga direktiva
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(buyrug)lar oynasini yoki buyruglar satrini chigarish inikniil
yatiga ham ega.

MBBTning muhim xususiyati — ayrim amallarni hajmiMi
uchun oraliq saglash buferidan foydalanishidir. Almashisli huh H
nusxalash yoki ko‘chirish amallarini bajarishda nusxa olinaynt*
gan yoki ko‘chirilayotgan ma’lumotlami vaqtincha saqlab iim.li
uchun ishlatiladi. Ma’lumotlar yo'qotilgandan so‘ng ham ulitr
buferga joylashtiriladi va yangi ma’lumotlar gismi yozilgunditi 1
yerda saqglanib turadi.

MBBT dasturlari yetarli sondagi buyruglarga ega boMih,
ularning har birida turli parametr (optsiya)lar boMishi mumkin
Buyruglarning bunday tizimi qo‘shimcha optsiyalari bilan blrur™
likda MBBTning har bir turi uchun o‘ziga xos menyuni tashkil
etadi. Menyudan bir buyrugni tanlash quyidagi ikki usuldan I>n|
orgali amalga oshirilishi mumkin:

e kursorni boshqarish tugmachalari yordamida tanlang,ill
buyrug ustiga olib borish va ENTER tugmachasini I>n
sish;

« tanlangan buyrugning birinchi harfmi klaviaturadan km
tish.

MBBTIarining o‘ziga xos xususiyatlariga qaramasdan, fnv
dalanuvchi ixtiyoriga beriladigan buyruglar to'plamini quyidagi
guruhlarga boMish mumkin:

« fayllar bilan ishlash buyruglari;

« tahrirlash buyruglari;

* bichimlash buyruglari;

» oynalar bilan ishlash buyruglari;

e MBBTning asosiy obyektlarida (jadval, shakl, hisobol,

so‘rov) ishlash buyruglari;

e qo‘shimcha maMumot olish buyruglari.

MBBT bilan ishlashni quyidagi umumlashgan texnoloniv.i
asosida olib borish mumkin (9.1-rasm).

MB jadvallarinirtg tuzilmasini yaratish._MBn'\ng vyaiifi
jadvalini shakllantirish MBBT bilan ishlaganda jadval tuzil
masini yaratishdan boshlanadi. Ushbu jarayon maydoiilm
nomlarini, ularning turlari va oMchamlarini aniglashni o'/
ichiga oladi.
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Mn'lurnotlarni Kiritish va tahrirlash. Deyarli barcha MBBTlar
taikiill.uy,;i ma’lumotlar kiritish va ulami tahrirlashga imkon be-
)Hh Itu ishlarni ikki usulda bajarish mumkin:

jadval ko'rinishda taklif etiladigan standart shakllar yor-
*itmida;

foydalanuvchi tomonidan maxsus yaratilgan ekranli shakl-
Ihi yonlnmida.

9.1-rasm.

MU jadvallaridagi ma’lumotlarga so‘rovlarni ishlatish yoMi
Hlluii yoki maxsus ishlab chigilgan dasturni bajarish jarayonida
Ithluv berish mumkin. «3anpoc» (So‘rov) deganda yozuvlarni
btiilii .h uchun beriladigan ko‘rsatma tushuniladi. So'rovni ba-
[iiildi iiiilijasida vaqtga bog'lig ma’lumotlar to'plami (dinamik
Ih |[Hum)dan iborat jadval hosil boMadi. Dinamik to‘plamning
vn 7in Liuw bir yoki bir necha jadvaldan iborat maydonlarni o°‘z
it til»' i olr.hi mumkin. So‘rov asosida hisobot yoki shaklni tuzish
iiHiinkln.



Jadvaldagi malumotlarga ishlov berish

MBdan axborotni chigarish. Har ganday MBBT kompvnlMf
ekraniga yoki chop etish qurilmasiga « Tabnuubi» (Jadvallar) ynki
«@opmbi» (Shakllar) obyektlaridan MBdagi ma’lurnotni chli|ni
ishga imkon beradi. MBBT bilan ishlayotgan foydalamivi Itl
ma’lumotlarni chigarish uchun hisobotlarni tuzishning maxsus v»n
sitalaridan foydalanish imkoniyatiga ega.

9.3. MS Access MBBT hagida umumiy ma’lumotlar

Microsoft Office keng tarqalgan ofis ishlarini avtomatlasliil
ruvchi dasturlar paketidir. Uning tarkibiga kiruvchi MS At
cess nomli dasturlar majmuasi hozirda MBBT sifatida kong
go‘llanilmoqda.

MBBTning dastlabki oynasi soddaligi va tushunarliligi bihit
ajralib turadi. Undagi oltita ilova, dastur ishlaydigan olti obyckinl
tasvirlaydi. Bular «Tabauubl» (Jadvallar), «3anpocbl» (So'rovim),
«®opmbl» (Shakllar), «OTuYéTbl» (Hisobotlar), «Makpocble
(Makroslar), «Mogynu» (Modullar) (9.2-rasm).

-inlxi

N KON AC0sesTh aj Tr U H

9.2-rasm.

Ulaming har biri hagida gisqacha to'xtalib o'tamiz:

- 206 -



I «Tabmubl» (Jadvallar) — MB ning asosiy obyekti. Unda
ttiit'liiinotlar saglanadi.

J e 3anpocb» (So‘rovlar) — bu obyekt ma’lumotlarga ishlov
Vi .li, jumladan, ularni saralash, ajratish, birlashtirish, o‘zgartirish
[nhi vii/.ifalarni bajarishga moMjallangan.

«®opmbl» (Shakllar) — bu obyekt ma’lumotlarni tartibli
Imvkiml.i oson Kiritish yoki kiritilganlarni ko‘rib chigish imkonini
ki.uli Shakl tuzilishi bir gancha matnli maydonlar, tugmalardan
[[mmnl boMishi mumkin.

4 «OTuYéTbI» (Hisobotlar) — bu obyekt yordamida sara-
1im In i MaMumotlar qulay va ko'rgazmali ravishda gqog‘ozga chop
| lItuli.

V «Makpocbl» (Makroslar) — makrobuyruglardan iborat
ttfiyi kI Murakkab va tez-tez murojaat gilinadigan amallarni bitta
LWyikroyua gunihlab, unga ajratilgan tugmacha belgilanadi va ana
*Int iimallami bajarish o‘miga ushbu tugmacha bosiladi. Bunda
qiimMii bajarish tezligi oshadi.

(i «Mopgynun» (Modullar) — MS Access dasturining imkoni-
V'liim oshirish maqgsadida ichki Visual Basic tilida yozilgan dastur-
inini </ ichiga oluvchi obyekt.

llundan tashqgari, «CTpaHuubl» (Sahifalar) nomli alohida

N ham mavjud. Bu obyekt HTML kodida bajarilgan, Web-
Ihlilliul.i joylashtiriladigan va tarmoq orgali mijozga uzatiladigan
mli'linll obyektdir.

9.4. MS Accessda maMumoTlar bazasini yaratish

Hiror ma’lumotlar bazasini loyihalash va yaratish uchun MS
Tk dasturini ishga tushirish kerak. Buning uchun Ishchi stol-

I'hi Milkichini olib borib chap tugmachasini bosamiz va «[Tporpammbl»
I»- llniu'ii o‘tib, MS Access gismini tanlab olamiz (9.3-rasm).

- 207 -



9.3-rasm.
Dastur ishga tushgandan keyin ekranda quyidagi o;
bo'ladi (9.4-rasm):

Micjoioft Accoj*

Co3paHue 6a3bl JaHHbIX

@ | I' tloc-as 60ra gaHHbIX

MacTepa, p&&LLI bl v npoekTbl 6a3- faHHbIX

<e 27r.pbITb6a>y A3HHbBIX;

ANArTorPMunnnn AGANUIALLILLI]

db3

dbl U
db: R
dbei Z1
J
OK OTtmeHa

9.4-rasm
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Mil.... r dastlabki oynasida yuqorida sanab o'tilgan 6 ta
j 1. iv obyektlaming ilovalaridan tashqari, yana 3 ta buyrug tug-
H ........... Bular: «OTKpbITb» (Ochish), «KoHCTpyKTOpP»
i 1.ifiiv* In), «Co3pgaTb» (Yaratish) tugmachalaridir (9.2-rasm).
-OTKpbITb» (Ochish) tugmachasi tanlangan obyektni ochadi.
mAI'UrTpykTOp* (Tuzuvchi) ham tanlangan obyektni ochadi, lekin
u nliv< killing tuzilmasinigina ochib, uning mazmunini emas, balki
in.'ili Inin tahrirlash imkonini beradi. Agar obyekt jadval bo‘lsa,
uni* i v.mv.i maydonlar kiritish yoki mavjud maydonlarning xossa-
| Im.tnl o'/gartirish mumkin. «Co3gaTb» (Yaratish) tugmachasi yan-
11 oliyi ktlami: jadvallar, so‘rovlar, shakllar va hisobotlarni yaratish
Iliror MBni yaratishdan oldin albatta uning loyihasini ishlab
Aiii li lozim. Buning uchun MBning tuzilmasini aniglab olish
Iniil bo'ladi. MBning yaxshi tuzilmasi talablarga mos keladigan,
MUUWi.ill MBni yaratish uchun asos bo‘ladi.

9.5-rasm.

MS Accessda MBni yaratishning ikki usuli mavjud. Ulardan
bin Im’sh bazani yaratib, so‘ngra unga jadvallar, shakllar, hiso-
IHIiH va boshga obyektlarni kiritishdan iborat. Bu usul ancha
....... il iqulay bo‘lganligi bilan MBning har bir elementini alo-

I.* |uen| loydalaniladi. Unda «MacTep» (Usta) yordamida bar-
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cha kerakli jadvallar, shakllar va hisobotlarga ega boMgan maMum
turdagi MB birdaniga yaratiladi, so‘ngra tegishli o°‘zgartirishlarnl
bajarish mumkin. Bu boshlangMch MBni yaratishning eng sodd.t
usulidir.

MBni «MacTep» (Usta) yordamida yaratish

1. MS Access ishga tushirilgandan keyin paydo boMganj
oynadan (9.4-rasm) «3anyck macTepa» (Ustani ishga tushirish)
buyrugMni tanlab, OK tugmachasini bosamiz. Agar MB oldindan
ochilgan boMsa yoki dastlabki mulogot oynasi yopilgan boMsa, vo
sitalar panelidagi «Co3gaTb 6a3y faHHbIX» (MBni yaratish) tugmii
chasini bosish kerak.

2. «Sichgoncha» ko‘rsatkichini MBning kerakli shabloni (an
dozasi) ustiga joylashtirib, chap tugmachasini ikki marta bosish
kerak (9.5-rasm).

3. Ochilgan «®aiin HoBOI 6a3bl AaHHbIX» (Yangi maMumot lai
bazasi fayli) mulogot oynasidagi «[lNanka» (Papka) ro‘yxatidan,
yaratilayotgan MBni saqglab go‘ymoqchi boMgan papkani tan
lash, «Mms baitna» (Fayl nomi) maydonida MBning nomiin
kiritish va «Cos3gaTb» (Yaratish) tugmachasini bosish kerak
(9.6-rasm).

9.6- rasm.

4. Keyingi mulogot oynasida Usta yaratilayotgan MB ganday
maMumotlami saqglash kerakligi hagida ma’lumot chigaradi. Ushbu
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LIH»|1 Ityiiii,silling quyi gismida quyidagi tugmachalar joylashgan'.
*OTMmeHa» (Bekor gilish) — Ustaning ishini to'xtatadi;
[laiat)s (Orgaga) — Usta ishida bitla oldingi gadamga gaytadi;

BT pauHbix T sa@Ham 6yfeT ccaep Korb:

- CsepgeHus od c>nepamt™>

« Yu%iible 3orncu
1 HRffl j

- TUNbl YUAIHKX onuceit
%

/umm

[ HA raeoNKEeMUA fustIH re KHOMKY '[3nec’.

OTmeHa | [ Aancy >] ~| roto&o

9.7-rasm.

«[lanee» (Oldinga) — Usta ishida keyingi gadamga o'tadi;

. oToBO* (Tayyor) — Tanlangan parainetrli MBni yaratish
tlkMnini ishga tushiradi. Ushbu tugmachani bosishdan oldin MBda
Kn|l ui.idigan ma’lumot ekranga chiqgariladi (9.7-rasm).

s (shni davom ettirish uchun «[lanee» (Davom etish) tugma-
i limhl bosiladi.

4 Ochiladigan mulogot oynasi ikkita ro'yxatdan iborat bo'ladi
(¢ Ki.ism). Ulardan biri MB jadvallari ro'yxati, ikkinchisi — tan-
liiiamii  jadvalning maydonlari ro'yxati. Ushbu ro'yxatda jadvalga
kmnl.iyotgan maydonlar belgilangan bo'ladi. Odatda, deyarli barcha
inuvdonlar (juda kam ishlatiladigan maydonlardan tashqari) belgila-
....li Maydonlar uchun bayrogeha belgisini o'rnatish yoki olib tash-
hitli bilan jadvalga maydonlarni Kiritish yoki kiritmaslik mumkin.
Miundan so'ng «[anee» (Oldinga) tugmachasini bosish kerak.

7 Ustaning keyingi gadamida taklif gilinayotgan namuna-
Imlin ekranni jihozlashni tanlab olish va yana «[anee» (Oldinga)
inrmachasini bosish kerak (9.9-rasm).
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CosppHve 683 JpHHbK

[071><p» Y0 6a3bl AaHHLIXMOTOPbI» MOMY 340K C-GAyaTeneHbIm. MHKa3sM1b*
KYPCWEOH ACNONT-TerbHble MONA MOTYT HAXOAUTLCA @ HCCKOMbI«IX I'aﬁOHL[aX.

Co3paTb JONONHUTENbHbIE MOAN?

Tabnuubl 6arbl JaHHbIX : Mons rabnuabI:
Bl T BLU K Kog oneparymn
YueTHbE sani™

P Howvep or,kpaiiin

R [arta onepauyn

W Onvicar»’e onepaLmmn
P Kog 3an1cu

P CHsATas cyHHa

i—’_ (aHHa ocTarka

Tunbl YCTHbBIX 3ankeit

Y

9.8-rasm.

8. Usta ishining keyingi bosgichida MB uchun yaratilayotgan
hisobotlar ko‘rinishini aniglash mumkin.

9. Ochilgan navbatdagi mulogot oynasi hisobotga sarlavha
go‘yish va rasm belgilash imkonini beradi (9.10 va 9.11-rasmlar)
Ular keyingi barcha hisobotlarda tegishli joyda paydo bo‘ladi. Agar
rasm kerak bo‘lsa

Co3spaHue 6a3 fjaHHbIX

BblGepuTe Kng 0/\5p<-1neHna N.poHa,



/< (Ha) yozuvining oldiga bayrogcha o‘rnatish kerak. 4
I4ml i -PucyHok» (Rasm) tugmachasini ishlatish mumkin bo'ladi.
Mn liii'iiui ha bosilganda «Bbl6op pucyHka» (Rasmni tanlash) oy-
HiH «w lilladi.

SIS _

9.11-rasm.

1l Oxirgi oynada «l0TOBO» (Tayyor) tugmachasini bosish
imnmi MBni tuzish uchun ishga tushiradi va u avtomatik ravishda
Vin|iMiil.i belgilangan parametrli MBni yaratadi.

LALLUSER ARRRRTCRROSERR LEEAR I0DMDUIHER AAILRADAOON |

3NABAT* w m m .»? 6B3bl NAHHM/
Li

fo6aons pucymo& me oTYeTbI?

r Ob.

oyae [ <Him [~ > Gxe)
9.12-rasm.
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MBni mustaqil ravishda yaratish

Yangi ma’lumotlar bazasini Ustaning yordamisiz, mni
taqil ravishda yaratish mumkin. Buning uchun MS Acccif
ishga tushirilgandan keyin paydo bo'lgan oynadan «HOHWMH
6asa pAaHHbIX» (Yangi MB) parametrini tanlab, OK tuy.rmu»
chasini bosamiz. Agar MB oldindan ochilgan boMsa yoki islit-n
tushirish oynasi yopiq boMsa, vositalar panelidagi «Co3gaTb tuny
JaHHbIX» (MBni yaratish) tugmachasini bosish va «sichqonclui*
ko'rsatkichini yangi MB belgisi ustiga olib borib, tugmachasini
ikki marta bosish kerak. Shundan so‘ng «W/ma daiina» (Inyl
nomi) qatoriga baza nomini yozamiz va «Co3gaTb» (Yaratish)
tugmachasini bosamiz. Natijada bo‘sh boMgan MB tanasini ho
sil gilamiz.

M a’lumotlar bazasini ochish

MBni ochishning ikki usuli mavjud. Uni MS Access MBBI
ni ishga tushirish jarayonida yoki u bilan ishlash jarayonida ochisli
mumKkin.

MBni MS Access bilan ishlash jarayonida ochish uchun
«®Pain» (Fayl) menyusida «OTKpbITb» (Ochish) buyrugMni tan
lash kerak. Shundan so‘ng ochilgan oynadan foydalanib, quyidagi
ishlar bajarilishi kerak:

1 Adreslar panelida yorliq ustida «sichgoncha» belgisini joy
lashtirib tugmachasini bosish yoki «[llanka» (Papka) maydonul.i
kerakli MB joylashgan disk yoki papkani tanlash.

2. Papkalar ro'yxatida kerakli papka ustida ikki marta «si
chgoncha» tugmachasini bosib, MB joylashgan papkani ochish.

Agar kerakli MB topish imkoni boMmasa «CepBuc-
(Servis) tugmachasini bosish va «HaliTu» (Topish) buyrugMni
tanlash kerak. «HaiiTu» (Topish) mulogot oynasida izlasli
uchun go‘shimcha shartlarni Kkiritish, soMigra kerakli paramcti
ustida «sichgoncha» tugmachasini bosish kerak. MBni faqiil
o'qish, ya’ni tahrirlamasdan ko‘rib chigish uchun ochgand.i
«OTKpbITb» (Ochish) tugmachasi yonidagi strelkali tugmachani
bosish kerak va «OTKpbITb Ans YTeHUa» (0 ‘gish uchun ochish)
variantini tanlash lozim. MS Access MBBTni ishga tushirishda
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(MHHMLi mulogot oynasi paydo boMadi. Undagi «OTKpbITb 6a3y
(HHLIX» (M Bni ochish) boMimini tanlash va taklif etilayotgan
bin lit mavjud MBlari ro‘yxatidan kerakli MBni «sichgon-
Hhf tugmachasini MBning yozuvi va nomi ustida bosish bilan
(* lu"li mumkin.

*).5. MaMumotlar bazasining obyektlarini yaratish

MaMumki, MBni mustaqil ravishda yaratganda u bo‘sh
M|V lining obyektlarini foydalanuvchining o°‘zi yaratishiga
M<il'm keladi. Quyida biz MB obyektlaridan jadvallar, so‘rovlar,

va hisobotlar yaratishni ko‘rib chigamiz.

Jadvallar yaratish

Ho'sh jadval yaratish. MS Accessda bo‘sh jadvalni yaratish-
Hhii (n il usuli mavjud:
 MBni toMaligicha yaratadigan MBning ustasini goMlash.
Hunday usta yangi bazani yaratadi, xolos. Uning yordami-
da MBga yangi jadvallami, shakllarni yoki hisobotlami
go’shib boMmaydi.
» Jadvallar ustasi oldindan aniglangan jadvallardan yaratila-
yolgan jadval uchun maydonni tanlash imkonini beradi.
e Jadval holatida maMumotlarni bevosita bo‘sh jadvalga ki-
ritish.
« Konstruktor holatida jadval maketining barcha parametr-
liirini aniglash.
l.nival yaratishda ishlatilgan usulning turidan gatM nazar,
lint ilnim jadval maketini o‘zgartirish, masalan, yangi maydonlar
(nM nsti. giymatlarini o‘zgartirish va boshgalami bajarish uchun
AHK'Iniktor holatini goMlash imkoniyati mavijud.

Jadvallar ustasi yordamida jadval yaratish

| MB oynasiga oMish. Bir oynadan ikkinchi oynaga o‘tish

in Inin | 11 tugmachasini bosish kerak.
' Tabmmua» (Jadval) ilovasida «Co3gaTb» (Yaratish) tugma-
. litiului bosish.
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3. «MacTep Tabmmu» (Jadvallar ustasi) elementida «mi 1
goncha» tugmachasini ikki marta bosish. Natijada quyidagi oyiiit
hosil boMadi (9.13-rasm):

4. Jadvallar ustasining muloqot oynasidagi ko‘rsatmal;u
rioya qilish.

Eslatma: Kerak bo‘lganda jadvallar ustasi bilan ish tuganin
dan so‘ng, hosil bo‘lgan jadvalni Konstruktor holati yordamlili
0 ‘zgartirish yoki kengaytirish mumkin.

Jadvalga ma’lumotlarni kiritish yo‘li bilan
jadvalni hosil gilish

1. MB oynasiga o'tish.

2. «Tabnmua» (Jadval) ilovasida «Co3aaTb» (Yaratish) tuj'.mti
chasini bosish.

3. «Pe>kum Tabmmupbl» (Jadval holati) elementida «sichgon
cha» tugmachasini ikki marta bosish. Natijada ekranda 20 ta usinii
va 30 ta satrdan iborat bo‘sh jadval hosil bo‘ladi. Alohida ko'rsatnm
berilmasa, ustunlar «IMonel», «lone2» va hokazo nomlarini oladi

4. Har bir ustun nomini o'zgartirish uchun uning nomi ustida
«sichgoncha» tugmachasini ikki marta bosish, yangi nomni ulaiKii
go‘yiladigan barcha talablarga rioya'gilgan holda Kkiritish va I N
TER tugmachasini bosish kerak.

- JJ*
I_I }:cu;rpy;gc:rr
CBsi3b Cc Tn6»*aamn
pei WE TabTapr.
cc Own
9.13-rasm.
5. Agar jadval 20 tadan ortig ustunga ega bo‘lsa, yangi us

tunlarni go‘shish mumkin. Buning uchun yangi ustun qo‘yilr.ht
kerak bo'lgan joyning chap tomonidagi ustunning o‘ng tomonld.i
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n Iki«Micha» tugmachasini bosish va «BcTaeka» (Qo'yish) men-
tt.iilii «CTon6ey» (Ustun) buyrug‘ni tanlash kerak.

b Ma’lumotlarni jadvalga kiritish. Bunda har bir ustunga
um him turdagi ma’lumotlami kiritish lozim.

7. Barcha ustunlarga ma’lumotlami kiritib boMgandan so‘ng
| TpaHuTb» (Saglash) tugmachasini bosish kerak.

Menyuning «Bug» (Ko‘rinish) — «CsoiicTBa» (Xossalar)
hiivnig'i jadval xususiyatlarini berish uchun oynani chiqaradi. Jad-
Wi m.iydoni quyidagi xususiyatlarga ega:

nomlar uzunligi —64 simvol,

harflarning har ganday kombinatsiyasi, son, probellar va
iiuilUidan tashgari maxsus belgilar, undov belgisi, gator osti belgisi,
kvmhiit gavs;

maydon nomi probel (bo‘sh joy) belgisi bilan boshlanmaydi.

Maydon uchun ma’lumotlar turi tanlanadi.

Ma‘'lumotlar turi Tarkibi 0 ‘Ichami

T Matnli Ixtiyoriy belgi 255 belgigacha
MEMO maydoni Tuzilmaga ega bo'Imagan matn 65535 (64 kb)

1 sonli Matematik hisob uchun 1,2,3,4 yoki 8 b

ixtiyoriy sonli ma’lumotlar (pul
operatsiyasidan tashgari)

4 Suna+Vaqt Sana va vaqt (100-9999) 8b

llisoblagich Ketma-ket 1 gadamdan iborat 4b
yoki yozuv go'shilayotgan
vagtdagi tasodifiy son.

0 I'nlga doir Hisoblash vaqtida valuta belgigacha butun
giymatini ixchamlab oladi gismida 4-kasr
gismida
Miinligiy Ha, Yo‘q, Rost, Yolg‘on 1Bl
Il Alinashtirgich masteri Boshqa jadvallar giymatlarini 45 (kalitli maydon)
(Master podstanovok) yoki giymatlar ro'yxatidan
tanlash

M .tytlonlar xususiyati tanlangan ma’lumotlar turiga bog‘lig.
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t oy - x . wn

9.14-rasm. Jadval konstruktori.

Maydonlar xususiyati ikkita — «O6wme» (Umumiy) wn
«lMNoacTaHoBka» (Almashtirish) ilovalarida beriladi. Jadval tiiuv
donlari boshqga jadval yoki so‘rov qiymatlari orqali to‘Idirilblil
mumkin.

1 MepAC™ copnpocku 14
IMo BavpactaMMK»
AB rypyscu Koan b BO3pactamm»
Y4 BbHb« 5‘
Moonyc»: nycw™ now Her KyrAr-nwjvXxX
9.15-pacwm.

Jadval ayrim maydonlari indekslangan maydon xususiy;iti
ga ega bo‘ladi. Indeks uchun jadval yozuvlarida giymatlar mo*
tushishi yoki tushmasligi ko‘rsati'adi. Odatda, boshga jadvallni
bogManish kalitlari bo‘lib hisoblanuvchi maydonlar uchun yabl
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nt.mi vl ular jadvaldagi yozuvlarni topishni osonlashtirishda, ko‘p
i«i illi so'rovlarni, hisobotlarni, shakllami bajarishda ishlatiladi.
It 1 I n ichida jadval yozuvlarini belgilovchi Primary key — bi-
itin In Unicks ajralib turadi.

Mcnyuning «Bug» (Ko‘rinish) -* «lHgekcbl» (Indekslar)
lilivmi' iyordamida indekslami yaratish, tahrirlash, o'chirish amal-
Ihiliil bearish mumkin. Bitta indeks tarkibiga jadvalning bir nechta
llitivil<uilari Kirishi mumkin.

Indval yoki so‘rovgajo ‘natma ko‘rinishidagi qator manbasini
Rlilijlish uchun quyidagilami amalga oshirish kerak:

¢ jadval konstruktoriga o ‘tish;

» almashtirish (podstanovka) talab gilinadigan maydonni

tanlash;

* maydon turini ko‘rsatish —MacTep NoAcTaHOBOK.

e reHsa

Pa>nep nonsa AnvHHoe uenee
dcpmnT nons

Um<no gecAaTUYHbIX3TKOEe [leTo
M6CKA, MBO/!

Mognwcs

3Houetew noyHooam»no  ft

YC nNoBvB HO 3HaYeHne
CooblLueHne 06 owmbke
OGsa3atenbHoe none
MHaekcmpoBaHHoe none ES
Cmaprt-teru

9.15-rasm.

MacTep noacTaHoBOK (Almashtirish ustasi) dasturini ishga
in liiifandan keyin quyidagi almashtirish usulini tanlash kerak
lin lit> bu holda almashtirish ustuni jadval yoki so‘rov giymatlari-
- luydalangan bo‘ladi:

e jadval yoki so‘rov - bu jadval maydoni almashti-

rish(podstanovka) uchun manba hisoblanadi;

e giymatlarni tanlashni ta’minlaydigan jadval yoki so‘rov

maydoni;

e almashtirish ro‘yxatini tuzish uchun boshga manba may-

donlarini tanlash;
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» agar zarur bo‘lsa, ustun kengligini «sichgoncha» yoril.imi
da o‘zgartirish;

e jadval uchun dastlabki kalit yordamida Kalitli usluii
yashirish, bayrogchani olib tashlash kerak (9.15-rasm)

M a’lumotlar chizmasi

Access MBBT ma’lum tarkibdagi jadval va so‘r«vin
ma’lumotlari chizmasini yaratadi va ular o'rtasida bogManh
o‘rnatadi. Ma’lumotlar chizmasi MBda yaratilgan jadval
so‘rovlar bir gismini o‘z ichiga oladi. Ma’lumotlar chi/uni
bog‘langan jadvallar ma’lumotlari butunligini avtomatik nazof
giladi, bogMangan maydonlami almashtirish operatsiyasini b
jaradi va bog‘langan yozuvlarni o‘chirib tashlaydi. Ma’lumolin
chizmasi asosida ko‘p jadvalli so‘rovlar, formalar, hisobotlar ywm
tish mumkin. Menyuning «Cepsuc» (Servis) —m«Cxema [aHHbIX-
(Ma’lumotlar chizmasi) buyrug‘i ma’lumotlar chizmasi oynaitfd
va «CBA3b» (BogManish) vositalar panelini chigaradi.

«M3meHeHne cBA3W» (BogManishni  o°‘zgartirish) muloi|nt
oynasida (9.16-a rasm,) «HoBoe...» (Yangi..) tugmasi bom!
sa, «Co3faHne» (Yangi bogManish) mulogot oynasi hosil boMatli
(9.16-b rasm,). OK tugmasini bosish orqali «/13MeHeHue caiT-
(BogManishni o'zgartirish) mulogot oynasiga (9.16-c rasm,) qay
tilib, u yerda bogManishning tarkibiy kalitini ko‘rsatish mumkin
«O6beauHeHve» (Birlashtirish) tugmasi «MapameTpbl 06beANHEHN-
(Birlashtirish parametrlari) oynasini chaqgiradi, bu yerda yozuvlar
orasidagi bogManishni o ‘chirish va birlashuv turini tahrirlash mum
kin (9.16-d rasm,).
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IVKFr. m'0'0n> »«r e *«
FOA* C6t«< Ti6>!i conn*n*or

2. ™Sl KEX >* b« o IABIYpIS*>I* <$>*0C

- 'Af e«*—2?2cfoccitf eotoo* fw w w

;3. @S@«vm" ranrccato *-b

‘@ CiAbBT* t
Ten*rre> bhocagr.arriy**y
noasicouyuyLoT

[ el

4 I rHuw. Ma’lumotlar chizmasidagi jadvallar orasidagi bog‘lanish.

M I'lumotlar chizmasiga «Bug» (Ko‘rinish) —a«OT06pasnTb
TMOWUb» (Jadvallarni ko‘rsatish) menyu buyrug‘i yordamida
(ttthv.il vi so‘rovlarni qo‘shish mumkin. Birjadval yoki so‘rovning
li'/ini chi/.maga bir necha marta qo‘shish mumkin boMib, bunda
Iditvnl nomi o‘zgaradi, misol uchun agar Schet-Subschet jadvalini
liN marta qo‘shsak, birinchisining nomi Schet-Subschet boMsa,
pHVmj'isi Schet-Subschet -1 boMadi. Menyuning «BcTaBka»
n Kk \ish) -» «¥YpganuTb» (Olib tashlash) buyrugM maMumotlar
IM/ninsidan ajratilgan jadval yoki so‘rovni o ‘chiradi, bu holda bu

Yi>m

V'ryjww rrmarm
ILLa6nrmM r.ojm
jAs po

(Xy*oKaT paKamm

NA mummTAp Ka(lloy«acm

9.17-rasm. Ma’lumotlar chizmasi.
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obyektlaming saqglanishi ta’minlanadi. Ma’lumotlar chizm.r.im
bosmaga chigarish mumkin (9.17-rasm).

3-misol. Asosiy vositalar hisobi bo‘yicha ma’lumotlar ba/a-.ml
hosil giling.

Bajarish ketma-ketligi:

1 Menyuning «®aiin» (Fayl) —» «Co3gaTb» buyrug'i wM
damida MB faylini hosil giling, MB shablonini tanlab, faylillnii
joyi va nomini AB.mdb deb ko‘rsating.

2. Menyuning «BcTaBka» (Qo‘yish) — «Tabnmua» (Jadval)
buyrug‘i yordamida jadvalga asosan AV MB jadvalini hosil giling

3. Menyuning «Cepsuc» (Servis) —»«Cxema JaHHbIX» (M n In
motlar chizmasi) buyrug'i yordamida ma’lumotlar chizmasim lin
sil giling.

4. Jadvallarga asosan jadvallararo alogani o‘mating.

5. AB guruhi jadvalini oching va unga boshlang‘ich giymat
larni kiriting.

6. Tugma yordamida MJSH jadvalini oching va boshlanj' uli
giymatlarni kiriting.

7. Menyuning «®aiin» (Fayl) —»«3akpblTb» (Yopish) buyrtin'l
yordamida MB yoping.

Jadviil
AB.mdb MB si jadvallarining tarkibi va tuzilishi.

MB jadvali Maydonlar tarkibi Maydonlar xususiyatlari va turlari
Asosiy vositalar ~ AB guruh kodi Kalit, matnli.uzunligi 5
(AB) guruhi AB guruhi nomlanishi ~ Matnli, uzunligi 50

Amortizatsiyaning Sonli, kasrli, foizli, shartli maydon

yillik me’yori

Avtotransport me’yori
Asosiy vositalar ~ AB inventar ragami Kalit. matnli.uzunligi 6
inventar obyekti ~ AB guruh kodi MacTep NOACTAHOBOK (Almashtirhli

ustasi) - AB guruhi. kalit ustunni yashinsli
Shartli maydon

BoMim kodi MacTep nNOACTAHOBOK (Almashtii i-li
ustasi) - 2 ustun giymatlari to‘plami, I- .c\
mebel ishlab chigarish bo‘yicha,2-!tc4
duradgorlik mahsulotlari ishlab chigarish
bo‘yicha
«Admin» «Administratsiya» «1-oTblun»
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Boshlang‘ich narxi
Boshlang'ich eskirish
To‘plangan eskirish
Sotib olish sanasi
Hisobga qo'yish sanasi
Hisobdan chigarish
sanasi

Hujjat ragami
Umumiy masofa,km

J1B KapTouKa pagamu

AB kartochka ragami
N«my vositalar
ItV

tmimllkusi Tabel ragami

Bo‘lim kodi

Kartochkani ochish
sanasi

Kartochkani yopish
sanasi

Tabel’ ragami
Familiyasi

Ismi

Sha’rifi

Bo'lim kodi

Hi Ityni Schyot ragami

Subschyot ragami

«Mebel ombori», «2-ombor»
gorlik mahsulotlari ombori»,
Shartii maydon

[eHe>KHble (Pulga doir)

«Durad-

Sanal/vaqt, sananing gisqacha ko‘rinishi,
kiritish ko‘rinishi: 00,00.00;0_

Matnli,uzunligi S
Butun sonli 2 giymat

Kalit.matnli,uzunligi 6

MacTep nNOACTAHOBOK (Almashtirish
ustasi) - AB inventar obyekti, kalit ustunni
yashirmang, Shartii maydon

MacTep noLCTAaHOBOK
ustasi) - MJSH,
yashiring,Shartii maydon
MacTep noacTaHoOBOK
ustasi), kalit ustunni
maydon

(Almashtirish
kalit ustunni

(Almashtirish
yashiring,Shartli

Shartii maydon
Sanalvaqt, sananing gisqacha ko'rinishi,
kiritish ko‘rinishi:00,00,00;0_

Kalit, matnli.uzunligi4
Matnli. uzunligiSO

MacTep NOACTAHOBOK (Almashtirish
ustasi) - 2 ustun giymatlari to'plami, 1-sex
mebel ishlab chigarish bo‘yicha,2-sex
duradgorlik mahsulotlari ishlab chigarish
bo'yicha

«Admin» «Administratsiya» «l-ombor»
«Mebel ombori», «2-ombor» «Durad-
gorlik mahsulotlari ombori»,

Shartii maydon

Kalit, matnli, uzunligi 3
Kalit, matnli. uzunligi 2
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Xo'jalik amallari
jurnali

Asosiy vositalar
amortizatsiyasi

O'tkazma

Schyot nomlanishi

Schyot turi

Sal’do D

Sal’do K

DA(debet aylanmasi)
KA(kredit aylanmasi)
Joriy saldo D

Joriy saldo K

Schyot davrining
boshlanish sanasi
O'tkazma sanasi

Dcbet bo'yicha schyot

Debet subschyot
ragami

Kredit bo'yicha Schyot
ragami

Kredit bo'yicha
subschyot ragami
Hujjat ragami

Hujjat ragami

Amal mazmuni
Amal summasi
AB inventar ragami

Amortizatsiya sanasi

Probeg(gancha
yurganligi)
Amortizatsiya
yig'indisi
O'tkazma sanasi

Matnli, uzunligi 50
MacTep noacTaHOoBOK (AllliitnIMIt] >ti

ustasi). 2 ta ustunning giymMIm IMfltfNti
«A»-»aktiv» «AG‘P»* iMn
«P»-»passiv»  «R»-»natijlivlyn,
maydon

Mifftli

I'ullik. Kllik nugtadan keyin ,‘Li 1" Igl
Pullik, 10lik nugtadan keyin /it 1»1u|
rullik. 10lik nugtadan keyin 21» I» ? i
'ullik, 10lik nugtadan keyin .’in M il
I'ullik. 10lik nugtadan keyin ,’bi «algl
Pullik. 10lik nugtadan keyin .’Li In Igi
Pullik. 10lik nugtadan keyin 2l« 1" l)ii

Sana, sananingqgisqacha ko'rinblil, kliliuli
ko'rinishi:00,00,00;0_

MacTep nNOACTaHOBOK (Alum
ustasi) - Schyot,kalit ustunni ya.bImuTy

Matnli, uzunligi 2

MacTep noAacTaHoBOK (Altnnililliult
ustasi) - Schyot, kalit ustunni yashlmii»iii

Matnli. uzunligi 2

Matnli, uzunligi 5

Sanal/vaqt, sananing gisgacha ko ilninltl
kiritish ko‘rinishi:00,00,00;0

Matnli. uzunligi 50

Pullik. 10lik nugtadan keyin 2tn 1» I|H
Kalit, MaCTep NoACTAHOBOK (AlliimIHI
rish ustasi) - AB inventar obytkii, hull
ustunini yashirmang

Sana, sananing qisqacha ko'riiil .lii 1nitii
ko‘rinishi:00,00,00;0_

Haqiqiy sonli, 2 belgi

Pullik. 10 lik nugtadan keyin 2In In 1y

Kalit. sana, sananing gisqgmli.i KH " .......
kiritish maskasi 00,00,00,0
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NHtmiuiiviy uinal

« 1 tkil/Mill
elwlitinlll

1 [l

Ml iiuiuhi

AH Invcninr
(mHm likKitsi
MI iMvrntar
Hit) >M
MI(ill

Shablon kodi

NB invcntar ragami

O'tkazma summasi

Hujjat ragami
Namunaviy amal kodi
Amalning nomlanishi
Shablon kodi
Namunaviy jarayon
kodi

Debct bo'yicha schyot
ragami

Debet subschyot
ragami

Kredit bo'yicha Schyot
ragami

Kredit subschyot
ragqami

Kalit. MacTep NOACTAHOBOK (Almashti-
rish ustasi) -O'tkazma shabloni. kalit us-
tunini yashirmang
Kalit. MacTep NOACTAHOBOK (Almashti-
rish ustasi) - AB inventar obyekti.kalit us-
tunini yashirmang

Pullik, I0lik nugtadan keyin 2 ta belgi ,
Shartii maydon

Kalit, mainli,uzunligi 5

Kalit. matnli. uzunligi 3

Matnli. uzunligi 50

Kalit, matnli, uzunligi 3

MacTep noACTAaHOBOK (Almashtirish
ustasi) - namunaviy jarayon, kalit ustunni
yashiring

MacTep nOACTaHOBOK (Almashtirish
ustasi) - Schyot, kalit ustunni yashirmang

Matnli, uzunligi 2

MacTep nOACTAHOBOK (Almashtirish
ustasi) - Schyot, kalit ustunni yashirmang,
Shartii maydon

Matnli, uzunligi 2

Koeffitsiyent Butun, haqiqiy sonli, 2 belgi, Shartii
maydon
Amallar mazmuni MEMO maydoni
AB.mdb MB da jadvallarning bog‘ligligi
2-jadval Aloga kalitlari ~ Munosabatlar  Eslatma
turi
AB invcntar AB guruh kodi
kartochkasi
AB AB inventar 1M
amortizatsiyasi  kartochkasi
AB inventar AB inventar 1M
kartochkasi kartochkasi
AB inventar AB tabel 1:M
kartochkasi ragami
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Schyot

I-Schyot

Schyot

1-Schyot

Subschyot
raqami- kredit
subschyoti
Namunaviy amal

XAJ

XAJ

O'tkazma
shabloni

O'tkazma
shabloni
I:M

O'tkazma
shabloni

Schyot ragami, 1:M
debet Schyot

ragami,

subschyot

ragami, debet
subschyoti

Schyot ragami, 1:M
kredit Schyot

ragami,

subschyot

ragami, kredit
subschyoti

Schyot 1M
ragami- debet
subschyoti,

debet

subschyoti

ragami

Schyot ragami-
kredit Schyoti
O'tkazmaning

debet gismi

uchun

Namunaviy 1:M
amal kodi

O'tkn/nmiiliiu
debet giMni
uchun

O'tkazmiiMiiiu
debet gismi
uchun

O'tkazmnnldM
debet gismi
uchun

MB si jadvallarining bog‘liglik xsusiyatlarini o‘rnating.

Ma’lumotlaming butunligini ta’minlang;

Bog‘lanishga ega boMgan maydonlarni tezlik bilan yangilang;

BogManishga ega boMgan yozuvlarni tezlik bilan o'chiring;

Birlashish turi - jadvallardagi bogManishga ega boMgan yo/nv
laming ichki birlashishi.

AB guruhlari maMumotnomasi va amortizatsiya me’yorlari.

AB guruhi kodi

10000

10001

10010

AB guruhi nomi

Amortizatsiyaning  Avtolransport

yillik me’yori

(25 gavatdan yuqori) ko'p 0,40%

gavatli binolar

2 gavatdan yugori ko'p 1,00%

gavatli binolar

Yog'och metall binolar

12,50%
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1 HIIIH G'ishtli temir-beton 1.00%

inshootlar

MilU Aylanasimon arralovchi,  8,30%
randalovchi, silliglovchi
stanoklar

[ 14i1 Yarim aviomat liniyalar ~ 7.00%

I Shaxsiy kompyuter 12,50%

Affut Avtomobillar 2t rcsurs. 0,37%
dan ortiq. 200ming G/km.

Lm Kichik sinfli avtomobillar 0,00% 0,50%
MWNjj Boshga uskunalar 20,00% 0,00%
MH| Mebel 10,00% 0,00%
Humn Garniturlar, gilamlar va 6,70% 0,00%

hokazo.

Moddiy javobgar shaxs ma’lumotnomasi (MJSH).

ilintti Familiyasi Ismi Sharifi Bo‘lim kodi
Suvonov Baxodir Botirovich Ma'murivat
Salimov Rixsi Vaxobovich 1-firma
Akbarova Sevara Toshmatovna 2- firma
Kornilova Nigora Alimovna l-ombor
Solixova Anora Botirovna 2-ombor

I inisol. Ma’kimotlar chizmasida jadvallar uchun 1:M muno-
i, itnn «‘mating:

AH guruhlari va AB ning inventar kartochkasi;

JM inventar obyekti va AB inventar kartochkasi;

-MMSH va AB inventar kartochkasi.

Ihiinris/i ketma-ketligi:

I  Menyuning «®aiin» (Fayl) —» «OTKpbITb» (Ochish)

S i yordamida AV.mdb MBni oching.

* «AVguruhi» jadvalini oching. Har bitta yozuv uchun yor-
t!....In |;idval chigarish uchun «+» tugmasi mavjud.

« Yordamchi jadvalni o‘chirish uchun menyuning «®ain»
1L al) »«MogTabnmua» (Yordamchi jadval) -> «YgaamTb»
«n, IHish) buyrug‘ini bajaring.

I «cTaBka» (Qo‘yish) —«MogTabmuya» (Yordamchi jadval)
e itic'mi bajaring, AB inventar obyekti jadvalini, bo‘ysunuvchi
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maydonlar - Kog rpynnel OC; bog‘langan maydonlar - *
rpynnel OC» lami tanlang.
5. 48005 kodi bilan «[pynnbl OC» uchun yozuv tanlang, v
damchi jadvalni oching va inventar obektlar ro‘yxatini to'ldiriiig
6. «/HBeHTapHble 06beKTbl OC» uchun inventar kartochkn
larini kiriting, kartochkalar ragami obyektlarning inventar ragimi
lariga to‘glri keladi.

AB inv. Bo'lim Boshlan- Boshlan- To'plan-  Sotib olish  hi.soligu
ragami kodi g*ich narxi, g'ich gan es- sanasi olish
so‘m. eskirish, Kirish, sanasi
so‘m. )
so‘m

001001 Ma'm 15500,00 0,00 0.00 01.06.05 01.06.05
001002 Ma’m 15500.0 0,00 0,00 12.06.05 01.06.03
1-ombor 8700,00 1000.00 0,00 01.04.05 01.04.05

AB inventar obyektlarining ro‘yxati

AB kartochkalari MJSH kodi Bo'lim kodi Kartochkani Kartochkani
ragami ochish sanasi  yopish sanasi
001001 Salimov K. Ma’muriyat 01.06.05
001002 Salimov K. Ma’muriyat 12.05.05
002001 Kornilova R. Ombor 01.04.05

Inventar kartochkalar ro‘yxati

7. «MJSH» jadvalini oching va «BcTaBka» (Qo‘yish)
«MogTabnmuya» (Yordamchi jadval) menyu buyrug'i yordamidu
«AB VHBEHTap KapTouykanapw» jadvallarini aniglang. garaslill
maydon - Tabel ragami, asosiy maydon - Tabel ragami. Inven
tar kartochkalar ro‘yxati 8. MB ni menyuning «®aiin» (Fayl)
«3aKpblTb» (Yopish) buyrug‘i yordamida yoping (9.18-rasm).

Konstruktor holatida jadvalni tez yaratish

1. MB oynasiga o ‘ting.

2. «Tabmmua» (Jadval) ilovasida «Co3gaTb» (Yaratish) tugma
chasini bosing.

3. Konstruktor elementida «sichqoncha» tugmachasini ikki
marta bosing.
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9.18-rasm.

I Jadvalda har bir maydonni aniglang.
Kalit maydonlarni aniglang.

(0 Vositalar panelidagi «CoxpaHnTb» (Saqlash) tugmachasini
Ihijlih)’, so‘ngra jadval nomini Kiriting.

CbICTM . XM»

9.19-rasm.
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So‘rovlar yaratish. Amaliyotda dastlabki yaratilgan jadval-
dan yozuvlarning bir gismini (ma'lum mezonlar bo'yicha) tanlab
olish va tartiblash zarurati ko‘plab tugMlib turadi. Tanlash me-
zonlari bir gator shartlar majmuasi bilan aniglanishi mumkin.

Tanlab olish so‘rovlari. So'rovlarning eng ko‘p uchraydigan
turi bu tanlab olish so'rovlaridir. Uning magsadi M B ma’lumotlari
orasidan berilgan shartlarga javob beradigan ma’lumotlarni tan-
lab, natijaviy jadvalni chop etishdir. So‘rovlarni yaratish uchun
MBda maxsus so‘rovlar tili mavjud. U SQL deb ataladi.

1 Baza uchun so‘rov yaratishda MBning muloqot oynasidan
«3anpocbl» (So‘rovlar) ilovasini tanlash, so‘ngra «Co3gaTb»
(Yaratish) tugmachasini bosish kerak. Natijada quyidagi oyna
ochiladi (9.20-rasm).

Jjixj

MoBTCpAIKKLMecs 3anmcn

Sar, tfes nog mHen”r.
CamocToATenbHoe co3faHue

H&bcro 3anpoca.

9.20-rasm

2. Ochilgan «HosbIin 3anpoc» (Yangi so‘rov) mulogot oynasida
«KoHCcTpyKTOpP» boMimini tanlash bilan so‘rovni go‘lda ishlash ho-
latida yaratish usuli belgilanadi.

3. «KoHCcTpyKTOp» holatida so‘rovni yaratish, MBdan mana
shu so‘rov asosini tashkil etadigan jadvallarni tanlashdan bosh-
lanadi.

4. Jadvalni tanlash «Jjo6aBneHne Tabnuup» (Jadvalni go‘shish)
muloqot oynasida bajariladi. Unda MBdagi barchajadvallar ro‘yxati
aks ettirilgan boMadi.

5. Tanlangan jadvallar so‘rov blankasining yuqori gismiga
yozib go'yiladi. Buning uchun jadvallar tanlab olingandan so‘ng
«[06aBnUTb» (Qo'shish) tugmachasi bosiladi.
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6. «[lobaBneHve Tabnuubl» (Jadvalni qo‘shish) oynasida uchta
ilova: «Tabnuupi» (Jadvallar), «3anpocbkl» (So‘rovlar) va «Tabnuupl
1 3anpocbl» (Jadvallar va so‘rovlar) borligiga e’tibor berish kerak.

<0

3
K

m
Twfusbr™

i
@)
EAT|WE.

.gp" .. [ n I T
YuCracc -4 w

9.21-rasm.

7. Namuna bo'yicha so‘rov blankasi ikkita panelga ega. Yuqori
panelda so‘rovga asos boMadigan jadvallar maydonlarining ro‘yxati
joylashadi.

8. Quyi panel satrlari so‘rov tuzilrnasini, ya’ni so'rov natijasi-
da olingan ma’lumotlar joylashadigan natijaviy jadval tuzilrnasini
aniglaydi.

9. Quyi paneldagi «/lone» (Maydon) satri blankining yuqori
gismidagi maydonlar nomini olib o‘tish bilan to‘ldiriladi. Yarati-
ladigan natijaviy jadvalning har bir maydoniga namuna bo'yicha
so‘rov blankining bitta ustuni mos keladi.

10. «Mma» (Nom) satri maydonlar olib o‘tilayotganda av-
tomatik ravishda toMdiriladi.

11. Agar «CopTwupoBka» (Saralash) satrida sichqoncha tugma-
chasi bosilsa, saralash turlarini ko‘rsatuvchi ro‘yxatni ochadigan
tugmacha paydo bo‘ladi.

12. «Ycnosme oTo6opa» (Tanlash sharti) satrida natijaviy
jadvalga kiritish uchun yozuvlarga qo‘yiladigan mezon (shart)

yoziladi. Har bir maydon uchun o‘zining tanlash sharti bo‘hshi
mumkin.
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13. So'rovni ishga tushirish «Bug» (Ko'rinish) tugmach.isiiil
bosish orgali bajariladi. Unda natijaviy jadval hosil bo'ladi.

14. Natijaviy jadvaldan chigish va namuna bo'yicha so'iov
blankasida yangi so‘rovni yaratishga gaytish uchun - liiui-
(Ko‘rinish) tugmachasini takroran bosish kerak.

0 ‘zgartirish so‘rov!ari. Tanlab olish so‘rovlarining ban lif)
turlari vaqtinchalik natijaviy jadvallarni hosil giladi. Bunda lue
zadagi jadvallar o‘zgarishsiz qoladi. Shunga garamasdan MH
ning yaratuvchilari uchun so‘rovlaming maxsus guruhi mavjudkl,
ular 0‘zgartirish so'rovlari deyiladi. 0 ‘zgartirish so'rovlari - I
amalni bajarish bilan bir nechta so‘rovlarga o°‘zgartirish kiritadignfl
so'rovlardir. Ularning 4 turi mavjud: yo‘gotish, yangilash, yozuvlar
go'shish vajadval yaratish so‘rovlari.

Yo'qotish so’rovlari bir yoki bir necha jadvaldan yozuvlar pi
ruhini yo‘qotadi. Yo'gotish so'rovlari orqali yozuvni to'laligiilw
yo'qotish  mumkin. Uning ichidagi ayrim jadvallarni alohulit
yo'gotib bo'Imaydi.

Yangilash so'rovlari bir yoki bir necha jadvaldagi yozuvlar gul
ruhida umumiy o'zgartirishlar kiritadi. Ushbu so'rov mavjud jail
vallardagi ma’lumotlarni o'zgartirish imkonini beradi.

Yozuvlar go Shish so 'rovi bir yoki bir necha jadvaldagi yozuvlui
guruhini boshqga bir yoki bir necha jadvalning oxiriga go'shadi.

Jadval yaratish so'rovi bir yoki bir necha jadvalning b n
cha ma’lumotlari yoki ularning bir gismi asosida yangi jadvalni
yaratadi.

7-misol. Ko'rsatilgan sanalar oralig'i uchun AB harakati haili
da ma’lumotlar. Manba -»AB inventar obekti» jadvali. Kelib tush
gan, hisobga olingan, hisobda turgan AB ro'yxatini aniglash uchun
3 ta mustaqil so'rov talab gilinadi.

1. Kelib tushgan AB ro'yxati. So'rov filtratsiyaning sharti egi
luvchan o'zgarishni - AB ning kelib tushishi belgilangan sanalar
oralig'ini ta’minlash kerak.

2. Chigib ketgan AB ro'yxati. So'rov filtratsiyaning sharti egi
luvchan o'zgarishni - AB ning chigib ketishi belgilangan sanalai
oralig'ini ta’minlash kerak.

Bajarish ketma-ketligi:

1. «3anpoc» (So'rov) ilovasiga o'ting.
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A «Co3gaTb» (Yangiso‘rov) tugmasinibosib, <KoHCTpyKTOp»
»tnc.icri tanlanadi.

| «/IM nHBeHTap 06ekTw» jadvali qo‘shiladi.

® Natijaviy jadval jadvallarning barcha maydonlaridan ibo-
ftil liiming uchun * maydonni tanlang.

S JIM ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun «daTa
MprobpeTeHus* maydonini so‘rov blankasiga go‘shing. BbiBoj
HW SpaH-Hem tanlab olish sharti - Between[HauanoHasd paTa]
Inti/ KoHeuHas pgaTal.

nn ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun may-
donini so'rov blankasiga qo‘shing, tanlab olish sharti - SQL
tih.11 so'rov ko‘rinishi quyidagicha: Bwug-*Pe>kum  SQL):
MIICI |MB  wHBeHTap o06bekTn. *FROM[AB uHBeHTap
un|.«Mu] WHERE(((]JAB wuHBeHTap 06bekTn]. [OnuHraH
.iin.i|) Between!Boshlang‘ich sana] And [Oxirgi sana])) WITH
OWN | RACCESS OPTION;

(> Menyuning «3anpoc» (So‘rov) — «3anyck» (Ishga
luvliiiish) buyrug‘i yordamida so'rovni bajaring. «BoshlangMch
nun,i" va «Oxirgi sana» parametr giymatini kiriting.

7. So'rovni « AB kelib tushishi» nomi bilan xotiraga oling.

WM»[>arpOC:

OK j OTueH»
9.22-rasm.

Shakllar yaratish. Shakl —bu maMumotlarni Kkiritish uchun
in.ivdoiilarga ega boMgan elektron blankadir. Quyida shakllarni
ii.ilislining turli usullari bilan tanishib chigamiz.
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Foydalanuvchi shaklning o°‘zi mustaqgil yaratishi yoki Sli.il |
ustasidan foydalanishi mumkin.

Foydalanuvchi shaklning o‘zi mustagil yaratishi yoki Sluikl
ustasidan foydalanishi mumkin.

Shakl ustasi asosiy ishlami avtomatik bajargani uchun shaklul
yaratish jarayoni tezlashadi. Undan foydalanganda MS Access shnkl
yaratish uchun asos bo‘ladigan ma’lumotlami Kkiritishni so'ravtli
Shaklni sozlash uchun «KoHcTpykTOp» holatiga o ‘tish kerak.

Bitta ustundan iborat sodda shaklni yaratish uchun «HoOHbIN
06bekT» (Yangi obyekt) tugmachasi ishlatiladi.

«ABTOhopma» (Avtoshakl) yordamida shakl yaratish. Avttu
forma tanlab olingan jadval yoki so‘rovning barcha maydonlari w
yozuvlari aks etgan shaklni yaratadi. Har bir maydon alohida sail
da joylashadi. Uning chap tomonida maydonga tegishli yozuv .ik*
ettiriladi.

Avtofoima yordamida shakl yaratish uchun quyidagilarni Ini
jarish kerak:

1 MB oynasida «Tabnmupl» (Jadvallar) yoki «3anpocble
(So‘rovlar) ilovasini tanlash.

2. Shakl yaratishga asos boMadigan jadval yoki so‘rovni lan
lash yoki ulami ixtiyoriy holatda ochish.

3. «Hosblin 06beKT» (Yangi obyekt) tugmachasi yonidar.i
ro‘yxatni ochish tugmachasini bosish va «ABToopma» (Avtoshakl)
elementini tanlash.

Shakl ustasi yordamida shakl yaratish.

1. MB oynasida «®opwmbl» (Shakllar) ilovasini tanlang.

2. «CospaTb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «HoBasa opma» (Yangi shakl) mulogot oynasida kerakli
ustani tanlang. Ustaning ganday vazifani bajarishi oynaning chap
gismida paydo boMadi.

4. Shakl yaratish uchun asos boMadigan maMumotlarni 07
ichiga olgan jadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

6. Agar 3-gadamda «MacTep dopm» (Shakllar ustasi),
«[unarpamma» yoki «CsogHaa Tabnuua» (Umumiy jadval) tan
langan boMsa, shaklni yaratishda tegishli muloqot oynalarida
chigariladigan ko‘rsatmalarga rioya gilish zarur.
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NIHTOhopma: B cTonbey» (Avtoshakl: ustunli), «KABTO0hopma:
HUTO4YHas» (Avtoshakl: tasmali) yoki «ABToopma: TabnmyHas»
(Aviitshakl: jadvalli) elementlari tanlanganda shakl avtomatik
iHVislida yaratiladi.

Yaratilgan shaklni «KoHcTpykTOp» holatida o°‘zgartirish
mumKkin.

Shakl ustasi yordamisiz shakl yaratish:

I MB oynasida «®opmbi» (Shakllar) ilovasini tanlang.

" «Cos3gaTb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

O «Hoas dopma» (Yangi shakl) mulogot oynasida
KoHcTpykTOop» boMimini tanlang.

4. Shakl yaratish uchun asos boMadigan ma’lumotlarni
n hi) .i olgan jadvallar va so‘rovlar nomini tanlang.

ShaklIning oynasi «KoHcTpykTOp» holatida ekranga chiga-
lilttcli.

Shakllar tuzilmasi. Har ganday shaklning tuzilmasini uning
lioMimlari tashkil etadi. BoMimlar o‘z navbatida boshgaruv el-
mnnutlarini o‘z ichiga oladi. «KoHCcTpykTOp» holatida shakl
II/Ilinasini ko‘rib chigganda elementlar paneli ochiladi. Unda
«ni L.tvha va shaklni boshqgarish elementlarini yaratish vositalari
|ovl.ishgan boMadi.

Shakl tuzilmasida uchta boMim anig ko‘rinib turadi. Bular:
sh,ikl sarlavhasi bo'limi, malumotlar sohasi va shaklga izohlar
brush ho7imi. MaMumotlar sohasiga tegishli barcha narsalar
liniligaruv elementi boMadi. Boshqgaruv elementi ostidagi fonli
inmmn shakl ishchi maydonining oMchamini ko ‘rsatadi.

Boshgaruv elementlari ozod va bog'langan maydonlar-
i i boMinadi. «Hagnuce» (Yozuv) boshgaruv elementi ozod
Miuvdondir. Unga kiritilgan matn ayni paytda shaklda gqan-
ilus yozuv ko‘rib chigilishidan qat’iy nazar, o°‘zgarishsiz go-
linl Ushbu boshgaruv elementi wustida, so‘ngra shaklda
 ieligoncha» tugmachasi bosilsa, matn yozish uchun ramka pay-
do boMadi. Unga kerakli matnni Kiritib, ENTER tugmachasini
iniash kerak.

ladval maydonlaridagi maMumotlar aks etadigan boshgaruv
ml. Lumllaii bogMangan maydon deyiladi. Ularni yaratish uchun
vin.ii.iltu panelidagi «Mone» (Maydon) elementi goMlaniladi.
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8-misol. XAJ (xojalik amallar jurnali) da xojalik amall.unil
kiriting va tahrirlash shaklini yarating. Debet va kredit bo‘yicha (tin
langan schyotlar subschyotlarini avtomatik tanlashni ta’minJaydl

Bajarish ketma-ketligi:

1. «®Popmbi» (Shakllar) ilovasiga o ‘ting.

2. «Co3gaTb» (Yangi shakl) tugmasini bosib, «MacTep hopm*
(Sakllar ustasi) ni tanlang.

Ma’lumotlar manbaiyi- « XAJ »jadvali.

3. Shaklga ulanish uchun barcha maydonlarni tanlang. TaslIn|l
ko‘rinishi «neHTO4YHbIN» (tasmali), «CTUAb» (stil) —«NPON3BO/bHbINe
(ixtiyoriy). Shakl nomi - JXO.

Shakl yaratilgandan keyin shakl konstruktorida sozlash bum
riladi. Buning uchun:

1. «®opmbl» (Shakllar) ilovasida o‘zgarayotgan shaklni i.m
lang.

2. «KoHcTpykTOp» tugmasi yordamida «KOHCTpPYKTOP
thopmbi» (Shakllar konstruktori) ga o'ting.

3. Menyuning «®opmaT» buyrug‘i yordamida boshgaruv elr
mentlari o'lchamini o'zgartiring.

4. Menyuning «®opmaT» — «[peobpa3oBaTb NEMEHT® e
«[lMone co cnnckom» (Format —* Elementni o'zgartirish —» Ro'yx.nli
maydon) buyrug'i yordamida «Momep cybcueTa aebeTa» (Dr
bet subscheti ragami) maydonini ro‘yxatli maydon elementipi
0 ‘zgartiring.

5. Subschyot debet giymatlarining ro'yxati tanlangan schyot
debeti uchun shakllantirilishi mumkin. Buning uchun «Din
MCTOYHMKA CTPOK» (Satrlar manbai tipi) — «Tabnuua nm 3anpT»
(Jadval yoki so'rov) ro‘yxatli maydon xususiyati, «/ICTOYHUKCTPOK *
(Satrlar manbai) — «3anpoc» (so'rov) xususiyati ko ‘rsatiladi.

6. Menyuning «®opmaT» —3 «[peobpasoBaThb 3EMEHT* ¢
«[one co cnuckom» (Format -+ Elementni o‘zgartirish —Ro'yx.nh
maydon) buyrug'i yordamida «Momep cybcueTa KpegnTa» (Kredtl
subschyoti ragami) maydonini ro'yxatli maydon elementiki
0 ‘zgartiring.

7. Subschet krediti giymatlar ro'yxati tanlangan kredit schyo
ti uchun shakllanishi mumkin. Buning uchun «Tun WUCTOYHWUKK
CTPOK» (Satrlar manbai tipi) —«Tabnuua unm 3anpocs» (Jadval yoki
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««e'niv> ro‘yxatli maydon xususiyati, «MCTOYHMK CTPOK» (Satrlar
MMiihai) — «3anpoc» (so‘rov) xususiyati ko ‘rsatiladi.

K «[lMpumeyvanus dopmbl» (Shakllar izohi) sohasiga XAJ
jiulv.illari yozuvlari bilan ishlash uchun 4 ta tugmani joylang.
- MucTep co3gaHua kHomnok» (Tugmacha yaratish ustasi) rejimida
* (KOpaboTka 3anmceit» (Yozuvlarni qayta ishlash) kategoriyasini
limiting: «06aBMTb 3anncb» (yozuv qo‘shish), «YgannTb 3anucb»
(Yo/nvni o'chirish), «BoccTaHoBuTb 3anuck» (Yozuvni tiklash),
e \NPwposaTb 3anuck» (Yozuvni takrorlash).

{. Menyuning «®aiin» (Fayl) —» «CoxpaHuTb» (Saglash)
huynig'i yordamida shaklIni xotiraga oling.

10. Shakl orgali ma’lumotlar bilan ishlash uchun menyu-
* -Bug» (Ko‘rinish) — «®opma» (Shakl) buyrug‘i yordamida
m i lumotlarni kiriting va tahrirlash rejimiga o ‘ting.

Hisobotlar yaratish

llisobotlar ko‘p jihatdan shakllarga o'xshaydi. Shuning bi-
(viii birga shakllar va hisobotlar orasida muhim bir farg bor-
ki u ham bo‘lsa hisobotlar fagat ma’lumotlarni chop etishga
iiHt|[iillanganligidadir. Ularda ma’lumotlarni chigarish uchun
hmligaruv elementlariga bo‘lgan zarurat yo‘q. Shuning uchun hi-
Mihotlarda ro‘yxatlardan, ro‘yxatli maydonlardan va boshga ayrim
plrmcntlardan voz kechish mumkin.

Hisobotlar uchun Jadvallar yoki Shakllar holatini o‘rnatish
uuwiinkin - emas. Hisobot wuchun fagat «KoHCTpyKTOp» Va
-MpeggapuTensHbli npocmoTp» (Oldindan  ko‘rish) holatlarini
liinlash mumkin.

llisobotni yaratish uchun MBning mulogot oynasida
-OTuYéTb» (Hisobotlar) ilovasini tanlash va «Co3gaTb» (Yara-
ii li) tugmachasini bosish kerak. Natijada «HoBbIli 0T4éT» (Yangi
hIMihot) muloqot oynasi paydo boMadi.

lining yordamida hisobotlami uch xil usul bilan yaratish
nillllikin. Bular: avtomatik tarzda, hisobotlar ustasi yordamida
\nki go‘lda, mustaqil ravishda.

Hisobotlar ustasi barcha giyin ishlami oz zimmasiga olib, hi-
ohotni tez yaratish imkonini beradi. Hisobotlar ustasi chagqiril-
iMiulan so‘ng ekranga chigadigan muloqot oynalarida so‘raladigan
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zarur ma’lumotlar kiritiladi va foydalanuvchining javoblari asosnl.i
hisobot yaratiladi. i

«ABTOOTUeT» (Avtohisobot) yordamida hisobot yaratish

Avtohisobot hisobot yaratish vositasi boMib, unda baziidai'i
jadvallar va so'rovlardagi barcha maydonlar hamda yozuvlar chiilti
riladi. Bunda asosiy gilinadigan ishlar quyidagilardan iborat.

1 MB muloqgot oynasida «OTu4éTbI» (Hisobotlar) ilovasinl
tanlang.

2. «Co3pgaTb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «HosbIn 0TUéT» (Yangi hisobot) mulogot oynasida quyl
dagi boMimlardan birini tanlang:

— «ABTOOTYET: B cTONGeU» (Avtohisobot: ustunli) — har hit
maydon sarlavhasi chap yonida boMgan alohida satrni tashkil etadi

— «ABTOOTYET: NEHTOUHbIV» (Avtohisobot: tasmali) — hai
bir yozuv maydoni alohida satrni tashkil etadi. Bunda sarlavha liai
bir sahifaning ustida chop etiladi.

4. Hisobotga Kkiritiladigan maMumotlarni o0‘z ichiga oluvclii
jadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

Hisobot ustasi yordamida hisobot yaratish

1. MB mulogot oynasida «OTuYéTbl» (Hisobotlar) ilovasmi
tanlang.

2. «Co3pgaTb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «HoBbIt 0TUéT» (Yangi hisobot) mulogot oynasida kerakli
hisobot ustasini tanlang. Bunda ustaning bajarishi mumkin boMgan
ishlari ro‘yxati muloqot oynasining chap gismida chigadi.

4. Hisobotga Kiritiladigan maMumotlarni 0‘z ichiga oluveln
jadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

6. Agar 3-gadamda hisobot ustasi, diagramma ustasi yoki
go‘shiluvchi suratlar ustasi tanlab olingan boMsa, ularga tegishll.
muloqot darchalarida chigadigan ko‘rsatmalarni bajarish lozim
Agar avtohisobot ustalaridan biri tanlab olingan boMsa, hisobot av-
tomatik tarzda yaratiladi.

Yaratilgan hisobotga o°‘zgartirish kiritish kerak boMsa, hunt
«KoHcTpykTOp» holatida bajarish mumkin.
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Hisobot ustasisiz hisobot yaratish

| MB mulogot oynasida «OTuéThl» (Hisobotlar) ilovasini
INIHIuilg.

2. «CosgaTb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

V «HoBblii oTuéT» (Yangi hisobot) mulogot oynasining
» KoHcTpykTOp» holatini tanlang.

4. Hisobot tuzishda ishlatiladigan ma’lumotlami o0‘z ichiga
n|imn jadval yoki so‘rovlami tanlang. (Agar bo'sh hisobot yaratish
ki'iiik bo'lsa, hech ganday jadval yoki so'rov tanlanmaydi).

5. OK tugmachasini bosing.

Yangi hisobot «KoHcTpykTOp» holatining hisobot oynasida
pnvdo boMadi.

Hisobot tuzilmasi. Har ganday hisobot tuzilmasi 5 ta boMimdan
....... (I, hisobot sarlavhasi, yuqori kolontitul, Ta 'lumotlar sohasi, quyi
kolontitul, hisobot izohlari.

Hisobot sarlavhasi hisobotning umumiy sarlavhasini chop etish
imlinn ishlatiladi.

Yugori kolontitulni hisobot murakkab tuzilmali yoki ko‘p sa-
int.ill boMganda kichik sarlavhalarni chop etish uchun ishlatish
mumkin.

Malumotlar sohasida baza jadvallarning maydonlaridagi
mu'lumotlar bilan bogMiq boshgaruv elementlari joylashtiriladi.
Mu elementlarga jadvallardan chop etish uchun maMumotlar be-
illudi. Boshqgaruv elementlarining joylashtirish va tekislash tartibi
Viiilorida keltirilgan shakl tuzilmasini yaratishdek amalga oshi-
illiuli.

Quyi kolontitul xuddi yuqori kolontituldek ishlatiladi.

Izoh boMimi go'shimcha maMumotni joylashtirish uchun ish-
billladi.

Savol va topshiriglar

/. MBni yaratishning necha xil usuli bor?
2 «MacTep» (Usta) yordamida MB ganday yaratiladi?
MBni mustagil yaratish uchun ganday ishlami bajarish kerak?
4. MBni ochish jarayonini aytib bering.
5 Ma lumotlar bazasi nima?
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ring.

6. Ma lumotlar bazasining ganday turlari bor? UlarningJdatyhntnt mi
tib bering.

7. M alumotlar bazasini boshqgarish tizimi (MBBT) nima?

8. Qanday MBBT larini bilasiz?

9. MBlarida ustun va satrlar nima deb ataladi?

10.
11
12,

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Maydonlaming xususiyatlarini aytib bering.
MBBT bilan ishlash texnologiyasini aytib bering.
M S Access boshlang'ich oynasining ilova (obyekt) larini .uituih h#

So frovlar obyekti ganday vazifalarni bajaradi?

M'S Access dasturi ganday ishga tushiriladi?

Bo shjadval yaratish usullarini aytib bering.

Jadvallar ustasi yordamida jadval qanday yaratiladi?
Sorovlaming ganday turlarini bilasiz?

Shakl nima ? Uni yaratishning ganday usullari bor?

Shakl va hisobot orasidagi asosiyfarg nimadan iborat?
Avtohisobot yordamida hisobot ganday yaratiladi?

Hisobot ustasi yordamida hisobot yaratish jarayonini aytib bum,
Hisobot tuzilmasi hagida nimalami bilasiz?
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X BOB
«1C: NMPEAMPUNATME» DASTURI ASOSIDA
BUXGALTERIYA HISOBINI OLIB BORISH
KOMPYUTER TIZIMLARI

10.1. «1C:npepnpusatne» dasturi hagida

Yangi usullarni cgallashni axborot texnologiyalarini tako-
niill.ishtirmay va zamonaviy shaxsiy kompyuter (SHK) larsiz
Li .ivvur qgilish giyin. Har ganday iqtisodiy obyektni boshgarish
fltnliyatining asosini murakkab qurilishga ega bo'lgan axborot ti-
suan tashkil giladi, ularning tarkibi, faoliyat turi korxona tashki-
In! lirmaning ko‘lamiga bog'lig.

Boshgaruv vazifalariga ishlab chigarishni tayyorlash, rivojlan-
llil'th, moddiy-texnik ta’minot, sotish, buxgalteriya hisobini olib
I sh va uning faoliyatini amalga oshirish hamda kadrlar masala-
Ul Tiiil qilish kiradi. Boshgaruv jarayonida buxgalteriya hisobi
kill1l rol o‘ynaydi, bu yerda barcha axborotlarning 60% ga yagini
[nvliishgan.

Buxgalteriya hisobining axborot tizimlari vazifalarning qu-
Milihi majmualarini 0z ichiga oladi: asosiy vositalar hisobi, mod-
ili\ huyliklar hisobi, mehnat va ish haqi hisobi, tayyor mahsulotlar
hIMihi, ishlab chigarish xarajatlari hisobi, yig‘ma hisob va hisobot.

Sl IKlar bazasida avtomatlashgan ish joylarining tashkil qilini-
ilii korxonalarda mahalliy hisoblash tarmogqlarini yaratish, axborot
Im/.iMiii tashkil qilish va iqtisodiy vazifalar majmuasini shakllanti-
ii Inli yangi talablarni ilgari surdi.

Buxgalteriya hisobi bo‘yicha dasturiy vositalarning yangi ver-
n il.m hisobning turli uchastkalari majmualari axborotlarini bir-
Il lilifiuli. Shunday dasturiy vositalardan biri «1C: MpegnpusiTue»,
n I'Uxgalteriya komp’yuter tizimlari klassifikatsiyasiga ko‘ra,
I'lisi-.iltcriya tizimlari majmuasiga kiradi. Boshqgaruv tizimlari
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tarkibiga ko‘ra, korxonaning axborot tizimlari sinfiga kiradi W
Mpeanpuatue» dasturilari majmui bir nechta rejimda ishlaycli

KoHtJ)HrypaTop(Konfigurator) — bu buxgalteriya hisobi n
zimlari majmuasi yangi konfiguratsiyasini tuzish yoki namuiuviv
konfiguratsiyani sozlashdan iborat.

Mpeanpuatna(Predpriyatiya) — buxgalteriya hisobi tizimi.in
majmuasining amal qilishidir (hisoblashlarni bajarish).

OTtnaguuk (Sozlovchi) dasturi «1C:Mpeanpusatue» tizimi.HI
tillarida yozilgan dasturiy modullarni sozlash.

Foydalanuvchi monitori —«1C:MpegnpuaTtue» dasturi tarmog
versiyasidagi foydalanuvchilarning tczkor tahlil ishidir.

Har bir rejim uchun o'zining foydalanuvchilari mavjud. Kon
figurator rejimida buxgalteriya hisobi tizimlari majmui loyihachilan
ish ko‘rishadi. «[Mpeanpuatne» rejimida buxgalterlar, sklad (oin
bor) menedjerlari, kadrlar boMimi ishchilari tomonidan dasturlai
ishga tushiriladi.

«OTnagumk» rejimida yangi tuzilgan dasturlarni ishga tushirish
amalga oshiriladi. Monitor tizimi tizim administratori tomonidan
ishlatiladi.

«1C: Mpegnpustue» dasturi 2 yo‘nalishda rivojlanmoqgda:

Instrumental vositalami rivojlantirish va tizimning yanp
gobig'i (obolochka) ni yaratish;

Predmet sohasi namunaviy konfiguratsiyalarini ishlab chigish
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10.2. «1C: Mpeanpuatue» dasturi konfiguratori

*1C: nMpegnpuatue» dasturi  konfiguratori  buxgalteriya
lilhhlh koinplcks tizimini ishlab chigish va rivojlantirish uchun
Hi" I|,illangan. Bu rcjaning foydallanuvchilari bo‘lib, tizim admi-
tii ii lli i yoki «1C: Mpeanpuatue» dasturi dasturini amalga oshi-
filvi In kishi hisoblanadi.

Konfiguratsiya muloqot oynasi menyu buyrug‘laridan
KoHurypauns —»OTKpbITb KoHurypaumio orqgali hosil gilinadi
Mi u i|iiyidagi ilovalardan iborat (10.1-rasm):

o THMWM

o0 B
'd\vhédk 4
- I *
f( Q gt

B0 w5 W]

10.1-rasm.

| MeTagaHHble (Metama’lumotlar) —konfiguratsiya obyekt-
liHliu v;iratish va sozlashdan iborat.

N WNutepgeticol (Interfeyslar) — foydalanuvchi interfeysini
\.nill Ish.

\ Hpaea (Huquglar) — turli guruh foydalanuvchilar huqu-
ill.Lnmi aniglashdan iborat.

1C: Mpegnpuatue» dasturi asosida buxgalteriya hisobi
| 'Hu»'yuter tizimini konfiguratsiyalash buxgalteriya yoki tezkor
In "in modelining «byxrantepmua + Toprosna + 3apnnata +
»HIiny t Kagpbl» namunaviy konfiguratsiyasini anig boshgaruv
ii/miiM moslashtirishdan iboratdir. Konfiguratsiyalash vaqtida
[i\iil.inilar amalga oshiriladi:



« Korxona tomonidan tashkiliy tizim boshgaruvim <M
Mpepnpuatue» dasturining: ftrma, bo'lim, tizim loy
dalanuvchisi kabi atamalari orgali qurish.

» Boshgaruv tizimiga mos keluvchi tijorat jarayonlari (k.uli
lar hisobi ombor hisobi, savdo, xizmatlar va hokazol.ii )iit
aniglash.

* «I1C: Mpegnpuatue» dasturi muhitida amalga oshirilr.In
mumkin boMgan masalalarni aniqlash va ulami bajaruv
chilar —tizim foydalanuvchilarini tagsimlash.

« Namunaviy konfiguratsiya parametrlarini ishlatiladi)',nil
hisob siyosatiga moslangan holda to ‘g ‘rilash.

» Dastlabki hujjatlar va hujjatlar aylanmasi sxemasi shaklini
modifikatsiyalash.

« Analitik hisob ma’lumotnomalari klassifikatorlarini yarn
tish.

» Buxgalteriya, statistika operativ hisobotlarini tagdim qi
lishning namunaviy shakl va usullarini tatbiq gilish.

« Ma’lumotlarni gayta ishlash tizimini «1C: Mpegnpustne»
dasturi talablariga mos ravishda tatbiq etish.

Konfigurator quyidagi metama’lumotlar obyektlari sinllarl
bilan ishlaydi: o‘zgarmas migdorlar, ma’lumotnomalar, hujjatlai,
jumallar, hisobotlar va hokazo. Har bir metama’lumotlar obyekti
gayta ishlashning xossalari va usullari to‘p'amiga ega.

«1C: Mpepnpuatue» dasturini kontiguratsiyalash o‘z ichigu
quyidagilarni oladi:

1 Metama’lumotlar obyektlari xususiyatiarini tanlash.

2. Ko‘rsatilgan sinfdagi matama’lumotlar yangi obyektlamn
ko‘rish.

3. Metama’lumotlar obyektlari xossalarini gayta ishlash usul
larini aniglab olish.

4. Metama’lumotlar obyektlari xossalarini gayta ishlashning
yangi usullarini qurish.

Metama’lumotlar obyektlari
«1C: Mpegnpusatme» dasturlari turli sinfdagi obyektlar majmuasi-
dan iborat. Metama’lumotlar tuzilmasi daraxtsimon boMib, uniny.
shoxlari sifatida metama’lumotlar obyektlari sinllari qaralsa, daraxl
bargi sifatida aniq sinf obyektlari garaladi. Bular quyidagilardin
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KoHcTaHTbl (0 zgarmas miqdorlar) bofib, ular o zlarining
Mlymahni to navbatdagi gayta o matish paytigacha o zgartirmaydi.
blunting giymati to§ ridan-to§ Ti yoki klassifikator orgali Kiritili-
411 mumkin.

CnpasouHukn (M alumotnomalar) — bular analitik hisob
IIbyektlari uchun meyoriy-spravochnik axborotlaridan iborat.

Mepeuncnenuna (Pul o'tkazishtar) —«1C: Mpegnpusatme» das-
lliilning konfigurator rejimidagi ish jarayonini o'zgartirish uchun
githiv o'zgarmas giymatlarni topish.

JokymeH Tl (Hujjatlar) —xo jalik operatsiyalari Ta lumotlarini
hliltish va tahrirlash uchun dastlabki hisob hujjatlari shakli.

XypHanbl fokymeHTOB 1C: [MpegnpuaTuin («1C: [Mpeg-
npuaTue» dasturiningjumal hujjatlari). Bu orgali hujjatni ko'rish,
giillnsh, tagrirlash uchun chagirish mumkin.

MnaH cyeToB (Schyotlar rejasi). Sintetik hisob uchun schyotlar
iii nbschyotlar majmuidan iborat.

Buabl cyokoHTO (Subkonto turlari) —analitik schyotlar.

Onepauunsa (Operatsiya) — buxgalteriya o'tkazmalarini yozish
in him.

OTueTbl (Hisobotlar) —chigadigan hujjatlar.

O6pa6oTka (Qayta ishlash) — dasturlashtirish tilida
m,1 lumotlarni paketli gayta ishlash dasturlari.

PerncTpbl (Registrlar) — vositalarning migdori va harakati
inv nsida boshgaruv hisobi uchun hisob registrlari.

XXypHanbl pacyeToB (Hisob jurnali) —bajarUgan hisob-kitob-
hnni hisobga olish.

Buabl pacueTos (Hisob turlari) —oylik ish hagini berish va
n\Itl,ih golish turlariga mos keluvchi hisob algoritmi.

pynnbl pacyeTos (Hisoblar guruhlari) — v yoki bu belgi
bo'yicha hisob turlarini mantiqiy birlashtirish.

KaneHgapsi (Kalendarlar) —korxona, tashqi tashkilot yoki
iih'lililu kategoriyali ishchilar ish grafigi.

I mlsol. 1C: MpeanpuaTtue bazasida «Buxgalteriya hisobi-
s kompyuter tizimiga» (BHKT) yangi foydalanuvchilarni ki-
Wmr (Yangi foydalanuvchilar sifatida guruh ma’lumotlaridan
lovilHIuning).

M.isalani bajarish ketma-ketligi quyidagicha:

I 1C: Mpeanpuatue» konfiguratorini ishga tushiring.
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2. «ApgmuHucTpuposaHue » [lonb3oBaTenu» (Foydalaniiv
chilar) menyu buyrugM yordamida «[lonb3oBaTenn» mulogot nv
uasini chaqiring.

3. «[elicTema » Hosbln» (Harakatlar —» Yangi) mmuvil
buyrugMni bajaring. «CBolicTBa nonb3oBaTens» (Foydalanuv* In
xususiyati) mulogot oynasida foydalanuvchilar uchun kerttkll
maMumotlarni ko‘rsating:

«ATpubyThl» (Atributlar) ilovasida identifikatorni va lov
dalanuvchining toMig ismini kiriting;

«Pabounii kaTanor» (Ishchi katalog) tugmasini bosinc. wu
foydalanuvchi uchun yangi papka hosil qiling;

«Posnb» ilovasiga oMing, foydalanuvchi uchun huqug va in
terfeysni tanlang.

4. Keyingi foydalanuvchi uchun 3- boMimni takrorlang.

5 «®aT » CoxpaHuTb» menyu buyrugM yordamida ma’lu
motlar bazasini xotiraga oling.

6. «lMonb3oBaTenmu» (Foydalanuvchilar) oynasi va Konfif.ii
ratorni yoping.

M a’lumotnoma (Cnpaso4HukK) lar

«1C: Mpepnpuatune» dasturi har bir maMumotnomasi uchun
rekvizitlar tarkibi ko‘rinishida maMumotlar tuzilmasi aniglanc.au
boMib, rekvizitlar xossasi ko‘rsatilgan. MaMumotnomalarnuiK
asosiy rekvizitlari: «kodi», «nomi» dan iborat.

MaMumotnoma kodi ko‘rsatilgan son iyerarxiya darajasi
maksimal 5 ga teng. MaMumotnomada elementlar kodlarimnn
takrorlanmas giymatidan foydalaniladi. Turli maMumotnomalm
orasida tuzilmali munosabatning quyidagi turlari mavjud
asosiy maMumotnoma — garashli maMumotnoma. Asosiy
maMumotnomaning bir nechta qarashli maMumotnomalari
boMishi mumkin. Asosiy maMumotnomani chagirish orcla
li unga garashli boMgan boshga maMumotnomaiarni ochish vt
bu maMumotnomalar elementlari orasida bogManish o'malish
mumkin. MaMumotnoma elementlarini chigarishda taqdim
gilinayotgan ko'rsatma ishlatiladi: kod koTinishida yoki nomi
ko‘rinishida. MaMumotnoma elementlarini tahrirlash rejimi tan
lanadi: ro'yxat ko‘rinishida, muloqot yoki ikkala usulda ham
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M >Itimolnomalami qayta ishlashda dasturlashtirish moduli
iliil li ishlab chiqgiladi, ma’lumotnomalarni bosmaga chigarish
(«Huw jadval ko'rinishidagi hujjatlar bosma maketi yaratiladi.

/ misol. Topshirig: «byxrantepuss + Toprosna + Cknag +

i:ira + Kagpbl» namunaviy konfiguratsiyasida 1C:Mpeanpus-
fttv icjimining umumtizim ma’lumotnomasini yarating.

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

I Mpeanpustue (Korxona) rejimida «1C:MpeanpuaTtue» das-
liiilni ishga tushiring.

). Tizimga kirish uchun - «O6wwuii» (Umumiy) bo‘limini
hi itiding.

\Y/ «CnpasoyHuku » Pusnyeckune nuua» (Ma’lumotlar » Fizik
eliiis".Ll.ir) menyu buyrug‘ini bajaring:

o[evicTeua » Hosas rpynna» (Harakatlar » Yangi guruh)
tin iiyu buyrug‘i yordamida quyidagi fizik shaxslar guruhini yarating:

*CoTpygHuku, Tlokynatenun, TloCTaBWUKN, YupeguTtenu,
AnumeHTbl» (Hodimlar, Sotib oluvchilar, Etkazib beruvchilar, Ali-
lirnllLir);

{'oTpy6Hukn» (Xodimlar) guruhiga: rahbar, bosh hisobchi,
i iimi. kadrlar bo'limi boshlig‘i, mas’uliyatli bajaruvchilami (gisqa
Itii'ilnishda) Kiriting.

¥ <aCnpasoyHvky » Hawa opraHusauus » Pupmbl» menyu
btlVMUYiiii bajaring. Mustaqil balansda bo'lgan har bir firma uchun
MMluinotnoma elementlarini yarating.

S «[elhicTBua » T[1OQYMHEHHbLIA CNPaBOYHUK» menyu
Imviug'i yordamida «[logpasgeneHma» ma’lumotnomasini chagqi-
Iliir *OelicTeBua » Hoeasa rpynna» menyu buyrug'i yordamida
* in boMimlarini yarating, guruhlarga yangi elementlarni go'yish
in linn guruhni ochib «deiicTBMa » HoBbIi» menyu buyrug'ini
louring.

Guruh Qism boMim
1141Huv Rahbariyat
Buxgalteriya
Kadrlar bo'limi
Tijorat bo'limi
Hal» i higarish 1-firma
2-firma



Guruli Qism bo'lim
Ta’minot «Xo'jalik mollari mahsulotlari» ombori

«Nelikvid (yo'gotilmagan) mollar» ombori
Garaj
Oshxona

«CnpaBoyHMKK » Halua opraHusaums » Buibl feATeNbTH M
menyu buyrug'i yordamida faoliyat turlarini yarating.

Faoliyat turi nomi Faoliyat xarakteri Xarajatlarni avtomulllt
hisobdan chiqgarisli
I-buyurtma Mahsulot ishlab chigarish Yo'q
2-buyurtma Mahsulot ishlab chigarish Yo‘q
Loyiha ishlari Ishlami bajarish, xizmatlar Ha
ko'rsatish
Boshqga turlar Boshga Yo'q

«CnpasoyHnkM » Hawa opraHusauua » KaTeropuun coTpyg
HMKOB» menyu buyrug'i yordamida toifalar yarating va ular uchun
kalendarlarni ko'rsating:

Cnyxawme (Xizmatchilar) - «Cnyxauwme» kalendari.

Cneyunanuctbl (Mutaxassislar) - «Cnyxatyne» kalendari.

Pa6bouune (Ishchilar) - «Cnyxalne» kalendari.

PykoBoautenn (Rahbarlar) - «Cnyxauime» kalendari.

8. «CnpaBoyHMKM » Hawia opraHmsaums » JomKHOCTU» menyu
buyrug'i yordamida lavozimlar ma’lumotnomasini yarating.

9. «CnpaBoyHMKM » [lpoume » CTaTbu 3aTpaT» menyu
buyrug'i yordamida «OcHOBHOe npou3BOACTBO» (Asosiy ishlil»
chigarish) hisobi uchun xarajatlar moddalari ro'yxatini yarating.

Lavozimlar Toifa Eng kani ish Eng yuqori Zararll>1
nomi haqi ish haqi
Direktor Raxbarlar

Bosh muhandis Raxbarlar

Bosh hisobchi Mutaxassislar
Hisobchi Mutaxassislar
Ombor Mutaxassislar
inenedjeri
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Invo/lmlur Toifa Eng kam ish Eng yuqori Zararligi

nomi haqi ish haqi
i mill Xizmatchilar
Timilovehi Xizmatchilar
l*xdovchi Xizmatchilar
yuk timhtivchi Ishchilar
Mt-tiii Ishcliilar
1lcMmmontcr Ishchilar

10. «CnpaBouHuKKN » MNpoune » MN3aep>KKK obpalLieHnsI» men-
yu buyrugM yordamida bitta nomli hisob uchun muomila xarajat-
lilll n»yxatini yarating.

11. «byxranTepusa » [MnaH cyeToB> menyu buyrugM yor-
tlititiida tanishib chiqish uchun schyotlar rejasini chigaring.
- (uykTBMA » Hosblit» buyrugM yordamida yangi schyotlar va
mib i hyotlar go‘shing.

12. «PernameHT » HacTpolika » KOppeKTHble NPOBOAKN»
m1 nyu buyrugM yordamida schyotlar, subschyotlarning mumkin
IMI|t,m korrespondensiyalari ro‘yxatini yarating.

13. «Cepsuc » NMapameTpbl» buyrug'i yordamida «Onepayusa»
lloviisida - jarayonni yozish uchun «[poBepATb MPOBOAKY»
HIIViugMni ko'rsating.

Hujjatlar vajurnallar

Hujjatlar uchun maMumotlarni kiritish va tahrirlash uchun
lull, bosmaga chigarish uchun esa jadval ko'rinishidagi maket
idiliib chigariladi. Hujjat shakli «shapka» va «jadval» dan iborat.
Mi n*kada rekvizitlar joylashgan boMib,hujjatga bir marta kiritiladi
" I hiiljat jadvali rekvizitlari uchun umumiy hisoblanadi. Hujjat jad-
\'ill hir xil tarkibdagi rekvizitlar gatorlaridan tashkil topgan boMadi.
Id “ rasmda «Nakladnoy» hujuatining maket shakli keltirilgan.

Hujjat tartib ragami qoMda yoki avtomatik ravishda Kiriti-
U.li

Har bir hujjat uchun «byxranTepusa+ Toprosna+3apnnaTa+
<i. tad bKagpbl» namunaviy konfiguratsiyasida quyidagi boshqgaruv
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Buxgalteriya hisobi - hujjat asosida operatsiya va buxj'.il
teriya o ‘tkazmalarni tashkil qilish;

Tezkor hisob-hujjat asosida boshgaruv hisob regislil.m
ning holatini o'zgartirish;

Hisob-kitob- oylik maoshni hisoblashda hujjatning <%l
nashishi.

«J0og
>
«Mpm3mBKHaknewwnoi» NMpuxoame* HaknagHas N» oT |dotoflc- (a] Autjwiwu
<<UMhopM YMOYHBACTPOK..»> > »VDW> \]
JpEne> % jt0
Kipc:  <<K«rpc>>
> |"ﬂ; Bee**  <<WTorl"Cunmn'
"U> Nra. faan.  wac
N'rmrs | MoaGopno | Taiireprk>Mra».y | m-«(

10.2-rasm.

Hujjatlar uchun ma’lum bir jurnal bilan bog'ligligi ko’i

satiladi.

«1C: Tpegnpuatme» dasturi jumallari 3 ta kategoriya»-.!
bo‘linadi:

Oddiy jurnal —bir necha turdagi hujjatlardan tashkil top
gan. Bir turdagi barcha hujjatlar fagat bitta oddiy jumalg.i
kiradi.

Umumiy jurnal —turli xildagi hujjatlardan tashkil topgan
bo‘lib, ular rekvizitlari giymatlari bo'yicha hujjatlarni tan
lab olinishga yordam beradi.

Qo shimcha jurnal —konfiguratsiyada mavjud turli xildaj’1
hujjatlardan tashkil topgan. Bir turdagi hujjat bir paytmiu’
o'zida qo'shimcha jumalda aks etishi mumkin.



Schyotlar rejasi

Buxgalteriya hisobi modelining markaziy gismida schyotlar
nm.ituradi. «1C: Mpeanpuatue» dasturi namunaviy konfiguratsi-
Vnskla bir necha ishchi schyotlar rejasi ma’lum boMib, ulardan biri
Hwisiy bo'lib ishtirok etsa, boshqalari ikkinchi darajali.

Schyotlar rejasining har bir schyoti bir necha xossalarga ega:
... Ni, belgisi (kod), valyuta hisobi belgisi, migdoriy hisob belgisi,
«m do turi belgisi (A-aktiv schyot, P—passiv schyot, A/P-aktiv-pas-

schyot), subkonto miqgdori vasubkonto turi. «1C: Mpegnpuatune»
diislnrida schyot kodi iyerarxik tuzilmaga ega. Koddagi iyerarxik
tUniM soni umumiy kod uzunligi bo‘yicha chegaralangan bo‘lib,
lllitksimal -255 belgidan iborat.

Sintetik schyot, subschyot uchun miqdoriy, valyuta va analitik
In uli kiritish mumkin. Agar schyotning subschyoti mavjud bo'lsa,
n holda provodkalarda fagat subschyotlar ishlatiladi. Schyotlar re-
wens migdoriy hisobning quyidagi variantlari ishlatiladi:

Analitika bo‘yicha —subkontolarni ishlatganda;

Analitikasiz — faqgat sintetik schyot va subschyotlarni ishlat-
I'ltiula.

Schyotlar rejasi konfiguratorda va predpriyatiya rejimida ham
lo'ldniladi. Bunda konfigurator rejimida Kkiritilgan schyotlarni
lin dpriyatiya rejimida tahrirlab bo'Imaydi.

«1C: TMpegnpuatue» dasturi byxrantepua + Toprosng +
L|minnta + Cknag + Kagpbl namunaviy konfiguratsiyasi schyot-
liu iciasida ishlash magsadida go'shimcha schyotlar kiritilgan:

00 —schyotlar bo'yicha saldolarni o'tkazma ko'rinishida
kiritish uchun;

« KR — amalga oshirilgan natijalarni o'zgartirish schyo-
tlari, «Hanoru» (soliglarning turi va stavkasi bo'yicha
o'tkazmalar uchun ma’lumotnoma) subkontosiga ega
bo'lgan aktiv-passiv schyotlar;

« KF —fondlar ajratmalarini o'zgartirish schyotlari, «®oHa»
(solig o'tkazmalari uchun fondlar ma’lumotnomasi) sub-
kontosiga ega bo'lgan aktiv-passiv schyotlar;

e« PS —tovarlami sotib olish giymatini hisobga olish schyo-
ti, «KoHTpareHTbl» (Sotib oluvchilar va yetkazib beruv-
i hilar ma’lumotnomasi), «OcHoBaHue» (xo'jalik operat-
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siyalari hujjatlar —asoslari ma’lumotnomasi), «Bapunuiu
peanusaynn» (soliglar turlari vastavkalari ma’lumotnoiuiMlI)
subkontolarga ega boMgan passiv schyotlar.
[Configurator rejimida schyotlar rejasini tahrirlash, Viiij«l
schyot va subschyotlarni kirgizish, subschyotlar uchun subkon

tolarni qo'shish, schyot hamda subschyotlar kodini o‘zgartni'»h
mumKkin.

Operatsiya
Operatsiya «1C: lMpegnpuatue» dasturining asosiy tushmi
chalaridan biridir. Har bir operatsiya faqat bitta buxgalteriya liiii
jatiga bog‘lig bo‘lib, operatsiya jurnalida aks etadi.
Operatsiyalarni kirgizish shakli rasmda keltirilgan. «Onepayumn*
huijatining shapkasi quyidagi hujjat operatsiyalarini tasvirlovi hi
rekvizitlardan tashkil topgan:
« [Hata onepauum (Operatsiya sanasi) — operatsiyanmt>
o ‘tkazish sanasi;
 Howmep Aok (Hujjat tartibi) —operatsiya uchun tasdiglovch!
hujjat tartib ragami;
* Cymma Onepaumnmn (Operatsiya summasi) —hujjat bo‘yk hti
umumiy summa;
e Firma —biror bir firnia bo‘yicha hisobdaligi;
« CogepxaHune —operatsiyani gisgacha tushuntirish.

®op onepayuu. U K )
-J
[ n 10 ncoamy  [Vicmepfie |Cao»A3Nep«LHI Cogep*»**? Copepxu*
liZzZl1itZR
-t-
ir~r

ni

iR ws [T Snrvod n-,M

10.3-rasm. Amallarni kiritish shakli.
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«Onepayms» hujjatining jadval gismi quyidagi rekvizitlarni o'z
FliiHa olgan:
e lloMcpripoHOfIKM(0O‘tkazmatartibragarni)—o'tkazmaning
tizimli kodi(korrespondensiya tartib ragami);
* MnaHnCuetoB (Schyotlar rejasi) — agar konfiguratsiyada
bir gancha schyotlar rejasi mavjud bo'lsa;

e Cuyctfeberta; CuétKpegnta; Cyo6koHTOAT; CybKOHTOKT
—buxgalteriya o'tkazmalarining tashkil etuvchilari;
 BanwTta — valuta hisobini o‘rnatishda tanlangan valuta

turi;
 Kypc —o'tkazma uchun valyuta kursining giymati;
 Konunyectso (Miqdori);
» BAnCymma —valutadagi o'tkazma summasining giymati;
e Cymma —o'tkazma summasining giymati;
* WomepCTpokun gokymeHTa (Huijat gatori tartibi);
 CopepxaHue nposogku (O'tkazma tarkibi);
 Howmep xypHana n gp. (Jurnal tartib ragami va boshq.).

Hisobotlar (OTuYéTHhbI)

Hisobotlar masalaning natijaviy axborotini chigaruvchi vosita
llinohlanadi. Hisobot uchun jadval ko'rinishidagi hujjat ko'rinishida
»>|ilt|.idigan shakl, ma’lumotlarni qayta ishlash algoritmi, hisobot
tillin ishlash paytida ishlatiladigan tugmalari mavjud bo'lgan ins-
itmiM ntlar paneli ishlanadi.

Mu’lumki, hisobot jadval ko'rinishidan iborat. Tuzilmasi
bvm M»ha hisobot «gorizontal» va «vertikal» seksiyalardan iborat
lin lib, gatorlar, ustunlar yoki alohida olingan kataklardan iborat.
Ib nhot kataklarida o'zgarmaslar, ma’lumotlar bazasi maydon-
111 hisoblanadigan ifoda, turli seksiyalar uchun jamilari mavjud
hii'ludi.

«1C: Tlpegnpuatue» byxrantepua+Toprosna+Cknag+3apH
bl | I« Kagpsl namunaviy konfiguratsiyasi buxgalteriya hisobi ta-
Inhlai!(".a mos keladi («Shaxmatka», «Aylanma saldoli vedomost»,
*Imiiiil order» va boshgalar).
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M etama’lumotlar obyektlari bilan ishlash

Metama’lumotlar obyektlari uchun ularning xususiy.illiiil,
gayta ishlash usullari, foydalanuvchi huquqi ko‘rinishidagi ubvcH
tlar bilan ishlash rejimida cheklashlar kiritiladi. Obyektlar bilnii
interfeys «1C: Mpeanpusitue» rejimida ekran yordamida awmluy,
oshirilib, quyidagi boshgaruvning standart elementlaridan tashkil
topgan: muloqot rekvizitlari, tugmalar, bayroqgchalar, o‘chirib yo
quvchilar, ro'yxatlar maydoni, ro‘yxatlar, guruhlar ramkasi, tn.ilii,
rasmlar, jadvallar, davmi tanlash, hujjat rekvizitlari.

«1C: TMMpepgnpuatne» da yangi obyektlarni yaratish iu Inin
instrumental vositalar mavjud bo‘lib, ular quyidagilardan iboi.tl
ma’lumotnomalar, hujjatlar, hujjatlar jurnali, hisobotlar,subkonlo
turlari, hisob-kitob jurnali, bosmaga chiqarish, hisobot makrii,
buxgalteriya so‘rovi, so‘rovlar,operatsiyalar, registrlar haraktill
Bularning har birini yaratish uchun o‘zlarining kostruktorlarul.iu
foydalaniladi.

10.3. byxrantepua+Ttoproena+eknag+3apnnara+kagpsbl
namunaviy konfiguratsiyasi

byxrantepus + Toprosna + Cknag + 3apnnata + Kagpu
namunaviy konfi-guratsiyasi mustaqil balansda turuvchi bir net hit
bo‘lim yoki firmalari mavjud boMgan kompaniya korxonalari uchun
mo'ljallangan. Firmalar orasida xojalik alogalari mavjud bo'lib,
alohida firmalar uchun mustaqil buxgalteriya hisobi olib boriladl
Firmalar bo'yicha hisobotlarni bo‘lish uchun «Pasgenutens yuem»
nomli rekvizit xizmat giladi.

Namunaviy konfiguratsiyada korxona boshqgaruvining ot
yidagi tizim ostilari mavjud:

1. Buxgalteriya hisobi, asosiy vositalar va nomoddiy aktivl.n,
materiallar, pul vositalari, debitorlar hamda kreditorlar bilan hisoh,
oylik maosh bo'limlari bo‘yicha olib borilib, buxgalteriya ishchil.iti
orgali amalga oshiriladi.

2. Kadrlar hisobi, kadrlar bo‘limi ishchilari tomonidan olib
boriladi.

3. «Toproeasa» ulgurji sklad yoki magazindagi tovarlar bo‘yichu
hisobni amalga oshiradi.
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4. «Cknag» hisobi skladdagi tovar moddiy boyliklar hisobi
Im'yicha amalga oshiriladi.

Ihixgalteriya hisobi namunaviy schyotlar rejasida schyot va
mhscliyotlardan iborat bo‘lgan korxonaning sintetik hisobini olib
borish uchun ishchi reja tuziladi. Analitik hisob olib borish uchun
emi ma’lumotnomalardan foydalaniladi. Xofjalik operatsiyalari
ItUohida hujjatlar aks etishini nazorat gilish uchun maxsus hisob
MCiMrlari olib boriladi:

e Hujjatlaming umumiy daftari.

* Moliya hujjatlari daftari.

e Schyotlar daftari.

« Kirim nakladloylari daftari.

e Chigim nakladnoylari daftari.

«1C: Mpegnpuatue» asosida kompyuter hisobi hisob siyosati
bo'yicha moliyaviy yilning boshida kiritiladi. Korxona faoliyatining
him. buxgalteriya hisobining magsadi va masalasi «byxrantepus +
(optoBns + Cknap + 3apnnata + Kagpbl» namunaviy konfigu-
MIMuv;isini sozlash orgali va normativ-ma’lumotnomali ma’lumotlar
hn/.ismi yaratish orqgali aks etadi. Sozlash jarayonida hisob siyo-
iMiniing quyidagi elementlari beriladi: hisoblar rejasi, mol-mulk
nmorti/atsiyasi, tushumlarni aniglash.

Ihixgalteriya hisobi namunaviy rejasi asosida sintetik hisob-
iii niib borish uchun schyot va subschyotlardan iborat korxona-
111 wpunatue» namunaviy konfiguratsiyasining ma’lumotnoma va
" il i/malaridanfoydalaniladi. Bundama’lumotnomalarningrekvi-
/H Inrkibiga go‘shimchalar Kiritish, kodning tarkibini o'zgartirish,
ke lumcha ma’lumotnomalar yaratish, o'tkazmalardagi giymatlar
lilihbiui o'zgartirish kerak. Xo'jalik operatsiyalari hisobini «1C:
11> wpunatue» da aks ettirish uchun namunaviy provodkalardan
litvilal.miladi, ularni korxonada olib boriladigan buxgalteriya hiso-
hlM to'g'rilanadi, variantlari va hokazo.

] 1C: Mpepnpuatue»ga «byxrantepusa + Toprosna + Cknag +
liiiii inra + Kagpbl» namunaviy konflguratsiyasini ikkita alohida
Imhlii|,iiuv konturi orqali amalga oshiriladi:

| YnpasneH4yeckunin yuéT (Boshgaruv hisobi) —savdo faoliyatini
Mi "l.in va tahlili uchun xizmat qilib, quyidagilami o'z ichiga oladi:
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* Butun korxona uchun hisob yuritish;

 Ombordagi tovarlar goldig“i va zaxirasini nazornl

« Ombordagi tovarlar uchun ko‘p valutali hisob;

* Tovarlarni yetkazib beruvchilar va qabul diluv< lillrt»
orasidagi ko'p valutali hisob;

» Hisob-kitob schyotidagi va kassadagi mavjud vi
uchun ko‘p valutali hisob;

» Boshgaruv hisobotini tashkil gilish.

2. ®uHaHcoBbIn yuéT (Moliyaviy hisob):

e Har bir firma bo'yicha alohida moliyaviy hisob;

« Namunaviy operatsiyalar va namunaviy hujjatlar .ImMi
uchun buxgalteriya o'tkazmalarini avtomatik t.r.lil il
gilish;

* Qo'shilgan giymat va sotish uchun soliglarga hisob wvuiii
ish, sotib olish hamda sotuv uchun kitob tashkil gilisli,

» Buxgalteriya hisobini hosil gilish.

YnpasneH4yeckuii y4éT (Boshgaruv hisobi) ning moliyaviy In
sobdan fargi shundaki, u korxona bo'yicha biror bir vaqt oralip'nl.i
tovar moddiy boyliklari va pul vositalari hajmi va harakati hisolniil
tashkil gilishga yo'naltirilgan. ®wuHaHcoBblii yuéT (Moliyaviy In
sob) da esa «1C: Mpegnpusatue» buxgalteriya hisobini buxgaltmvii
hisobi va hisobotini asosiy ko'rsatmalari bo'yicha olib bon.lic.t
yordam beradi. «1C: MMpeanpustne» byxrantepus + TOProunH
Cknag+ 3apnnata+ Kagpbl da fagat tovarlar hamda xizmatlai w
shuningdek ular orasidagi hisob-kitob garaladi.

10.4. «1C: Mpeanpuatue» rejimi

Buxgalteriya hisobini kompyuter tizimlarini ishga tushirish ir
jimida ishlash quyidagi bogichlarga bo'linadi:

« Me’yoriy-ma’lumotnomali axborotlar bazasini birlanu lil
ishga tushirish;

« Boshqgaruvning har xil konturlari uchun hisobga olish isli
larini bajarish (kadrlar, ish haqi, buxgalteriya hisobi);

* Buxgalteriya va tezkor hisobga olish holatini tahlil etish,
tashqgi hisobning shakllanishi;

» Hisobga olish davrining yopilishi —yakuniy provodk;il,n
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shakllanishi, hisoblaming yopilishi, yangi hisobga olish
davriga o ‘tish.

Buxgalteriya hisobining kompyuter tizimi administratori
kuivon,i (npegnpusatus) rejimida «1C: Mpegnpuatune» dasturini
Ikhl.tlish uchun boshlangMch o ‘rnatishlarni amalga oshiradi.
N,-nim HT* HacTpolika» MapameTpbl KoH(urypauum konfigu-
KtIMi menyu buyrugM yordamida parametrlaming boshlangMch qi-
yiiintlarini kiritish uchun moMjallangan o°‘zgarmaslar ko'rinishida
iMtgl.madigan bir gator ilovalardan iborat mulogot oynasi chigarila-
*1l PernameHT*- HacTpolika* KoHcTaHTbl menyu buyrugM yor-
ililiuida o'zgarmaslarni ko'rib chigish va o'zgartir.

NIQQAT!Ayrim o'zgarmaslar, masalan, AB amortizatsiyasini
hi'.nitlash usuli, boshgaruvni hisobga olish tannarxini hisoblash
UMili va boshgalar BHK.T ishlash jarayonida o'zgartirish tavsiya
i Ilhnaydi.

Avtomatlashgan buxgalteriya va operativ hisob o'zaro sinxron-
liinran hamda aniq bir sanadan boshlanishi kerak. Buxgalter hiso-
h| boshlanishi hisob yilining kvartaligacha aniq berilishi kerak
vh PernameHT* YnpasneHve OyXranTepcKMMW WTOramum menyu
[»UyrugM yordamida o'rnatiladi.

Tezkor boshqaruv hisobi boshlanishi PernameHT » YnpasneHue
ornepaTVBHLIMU UTOramMmu menyu buyrugM yordamida o'rnatish sa-
iniMfMcha aniqlik bilan beriladi.

HoshlangMch bosgichda CnpasoyHukn (MaMumotnomalar)
menyu buyrugM  yordamida  yaratiladigan umumtizimiy
miriumotnomalar quyidagi ketma-ketlikda shakllanadi:

» Fizik shaxslar

* Firmalar

» Faoliyat turlari

* Lavozimlari

* Smenali ish uchun grafiklar

* Ishchilar toifalari

» Shtatli raspisaniye

» Xarajatlar statyalari

e Murojaat chigimlari

«Pusmyeckme nuua» (fizik shaxslar) spravochnigi firmada
Ulu hilar va boshga fizik shaxslar va ular bilan alogador shaxslar
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hagida ma’lumotlarni o‘z ichiga oladi. Firma ma’lumot nonm»!
korxona tarkibidagi yuridik shaxslar hisoblanuvchi firmaln lit
gidagi ma’lumotlarni o'z ichiga oladi. Ma’lumotnoma clcnu iill

got oynasini chiqaradi. Ular Kiritish uchun parametrlardan if*
orat quyidagi vkladka(ilova)lardan iborat: OcHOBHble, Cuyelum,
JononHnTenscHble, THW, Hanorm un yyeT, 3apnnaTta. Har [l
firma uchun takrorlanmas nom, bank va valyuta hisoblari, In
maning lavozimdagi shaxslari hagida ma’lumotlar: rahbar, bosh
buxgalter, kassir, kadrlar bo'limi boshlig‘i berilishi kerak. Ta.sluii
buxgalteriya hisobotini rasmiylashtirish uchun kodlarni Kiritish,
USTAVga muvofiq firmaning asosiy faoliyat turi, tashkiliy-hti
qugiy shaklini ko‘rsatish kerak. Firmalar bir biridan to'laydigail
soliglari va normativ soliq ajratish turlari bo‘yicha farg qilishl
mumkin.

Firmaning hisob siyosati elementlari quyidagilar yordamida

» Sotishdan tushgan tushumni aniglash usullari (otgru/k.i,

to'lash bo‘yicha);

« Qimmat baho materiallami hisobdan chigarishda tannarx

larni hisoblash usullari (o'rtacha, FIFO, LIFO) bo'yicha,

* Valuta kursi fargi uchun buxgalteriya schyoti, subschyoti.

Byudjetdan tashqgari fondlar bilan hisob-kitoblar uchun.
firma, soliq stavkasi, soliglarni to'lash muddatlari identifikatsiy.i
ragami ko'rsatiladi. «1C: MMpegnpuatne» da ish hagining hisobi,
ish hagiga dotatsiyalar (yo'l kira puli, ovgatlanish)ni hisobga ol-
gan holda bajariladi. Ish hagini kassadan, shuningdek, bank orgali
olish mumkin. Ish hagini bank orgali olishda bank-kontragenii
beriladi. Firmaning hujjatlari uchun prefiks ragam larini berish
mumkKkin.

Bugpl gesTenoHocTu (Faoliyat turi) ma’lumotnoma «Asosiv
ishlab chigarish» schyoti bo'yicha analitik hisob yuritish uchun
asos hisoblanadi. Ma’lumotnomaning alohida elementi har bn
faoliyat turi uchun hisob davrini yopishda hisobdan chigarish
usulini ko'rsatadi.

Bu ma’lumotnomaga ish, xizmat, mahsulot xarajatlari kalku
latsiyasi paytida murojaat gilinadi. ABTOMaTMWYeCKM CNUCbIBATb
3aTpaThl (Xarajatlarni avtomatik hisobdan chigarish) bayroqcluisi
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itilf.uia ish va xizmat uchun tanlanadi. Mahsulot ishlab chiga-
lIkli ticliun tamomlanmagan ishlab chiqgarish hisobida bayroqcha
lunl.mmaydi.

MoppasgeneHna (BoMimlar) ma’lumotnomacH (cnpaBo4YHUK)
IHt.lu|,iruvning tashkiliy tuzilish elementlarini o‘z ichiga oladi.
M i/kur ma’lumotnoma ®upmbl (Firmalar) ma’lumotnomasiga
(onpamoyHuk) qarashli bo‘lib, ma’lumotnoma elemenlarini
m l«Inishdan oldin firma tanlanadi. Tashkiliy tuzilma bo‘limlar
UICUhliiri ko'rinishidagi iyerarxiyaga ega bo‘lishi mumkin. Quyi
oliit W(i bo'limi - xodimning ish joyi; asosiy vositalarni o ‘rnatish
[nvi hisoblanadi. BoMim, xarajatlarni hisobga olish uchun, anali-
li) 'i hyot hisoblanadi. Bo‘lim uchun bo‘limda ishlovchilar ish
1bl.|||m xarajatlarni hisoblashda asosiy aks etish usulini ko‘rsatish
titiunkin.

JomkHocTu (lavozimlar) ma’lumotnomasi ishchilar lavozimlari
iHHiu iiklaturasini 0z ichiga oladi. Har bir lavozim uchun tanlangan
iili ruligi, mehnat sharoitiga mos keladigan maosh diapozoni, ish-
i liilii toifasi beriladi. patmkn gns cmeHHol paboTbl (smenali ish
in linn grafik) ma’lumotnomasi, ishning ko‘p smenali rejimida ish
vmiming grafiklarini aks ettiradi. OcHoBHble Yacbkl (Asosiy soatlar)

I'.hning normal grafigi, BeuepHble Yacol (Kechki soatlar) —kechki
vm|Ula ishlash uchun, HouyHble yachkl (Tungi soatlar) —tungi vaqtda
i ULi-li uchun. KaTeropuu paboTHukoB (Ishchilar toifasi) foydala-
n,i.hi in kalendarlarni ko'rsatish bilan ishchilar toifalari ro'yxatini
n / uhiga oladi. Kalendarlar berilgan toifalardagi ishchilaming ish
Idi«iliinni buxgalteriya hisobida aks ettirish va kadrlar hisobi uchun
Ihiiik bo'ladi. LLITaTHOe pacnucaHne (Shtatlar jadvali) aniq firma
tin 1hi bo‘limlari bo‘yicha bo‘sh lavozimlar ro‘yxatidan iborat.

C'ratbu  3aTpaTb  (statyalar xarajati) ma’lumotnomasi
( mewoyHunK) «OCHOBHOe npom3sBoAcTBO» (asosiy ishlab chiarish)
H lisulidadagi analitik hisob uchun statyalami namoyish etadi. Ish-
Inh i higarish va mahsulotni sotish bilan bog‘liq bo‘lgan xarajatlar,
i|Hvid.igi larkibga mos keluvchi xarajatlar statyalari bo'yicha gu-
nililiinadi:

 Moddiy xarajatlar (gaytib keladigan chigindi narxini

chigargan holda);

* Mchnatga haq to‘lash xarajatlari;
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» ljtimoiy ehtiyojlarga ajratma;

« Asosiy fondlar amortizatsiyasi;

 Boshga xarajatlar.

«1C:Mpepnpuatue» dasturi ishlab chigarishning xususiyatinl
hisobga oluvchi xarajatlar statyalari spravochnigini hosil qilishgit
imkon beradi.

«M30epxkn obpaweHua» (Muomila xarajatlari) ma’lumot
nomasi shu nomli schyotda analitik hisob uchun statyalardan ibo
rat. . «1C:Mpegnpusatne» dasturida muomila xarajati statyalarinilly,
quyidagi namunaviy nomenklaturasi go'llaniladi:

e transport xarajatlari;

* mehnat hagi xarajatlari;

* ijtimoiy ehtiyojlarga xarajatlar;

» binolardan foydalanganlik, inshootlar, xonalar, uskunalai
va anjomlar uchun arenda xarajatlari;

e asosiy vositalar amortizatsiyasi;

» asosiy vositalami sozlash uchun xarajatlar;

e sanitar va maxsus Kkiyimlar, oshxona kiyimlari, idish
tovoq, asboblar va boshga mayda, tez ishdan chigadigau
narsalarga xarajatlar;

» ishlab chigarish uchun issiglik, gaz, elektroenergetika
xarajatlari;

* mahsulotlarni saqlash, ishlov berish, saralash va gadog-
lashga xarajatlar;

* reklama uchun xarajatlar;

 (gimmatbaho gog‘ozlar (zayomlar) ning foizini toMashga
xarajatlar;

 mahsulotlarni yo‘gotish va texnologik chigindilar uchun
xarajatlar;

» tara uchun xarajatlar;

* boshqa xarajatlar.

10.5. «Xodimlar hisobi» konturi

«Xodimlarni hisobga olish» konturi ishlovchilar to‘g‘risidagi
axborotni tuzish va olib borishni ta’minlab, oylik ish haqi hiso-
bini avtomatlashtirishda qo‘llaniladi. Xodimlar hisobi bo‘yicha
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intiMilalar majmuasining asosiy foydalanuvchisi xodimlar bo‘limi
Jn-.|H-ktori hisoblanadi.

<1C:11pepnpustue» dasturi rejimida xodimlarni hisobga olish
bo'yicha bajariladigan ishlar ketma-ketligi quyidagicha:

1. Xodimlar bo‘yicha buyrugni tayyorlash (ishga gabul gilish,
t»lulin bo‘shatish, xodimlar ish joylarini o'zgartirish, familiyasini
nViMitirish, shtat jadvalini o ‘zgartirish, korxona bo'yicha buyruq).

|[(  Mpegnpuatue» rejimida xohlagan vaqt oralig‘i uchun buyrug-
litiin ko'rib chigishga imkon beradigan buyruglar reestri —xodim-
liti buyruglari jurnali yuritiladi.

2. Ko'rsatilgan formada buyrugni bosmaga chiqarish.

3. Buyruqga o'zgartirishlar kiritish va buyrugni man qilish
luhnn tahrirlash.

4. Buyruglarni hisobda aks ettirish.

e Masalan, ishga qabul qilish haqgida buyruq tayyorlash-
da ®wusmuyeckme nuua (Fizik shaxs) ma’lumotnomasida
(cnpaBouvHukK) yangi fizik shaxs tanlanadi yoki hosil gilinadi.
Buyrugda mehnat va haq to'lash shartlari, oilaviy tarkibi,
ma’lumoti, umumiy ish staji hagida ma’lumotlar to'ldiriladi,
har bir ishchiga takrorlanmas tabel ragami beriladi.

e Buyruglamiolibborish CoTpygnukn(Xoaumnap), LLUTaTHOe
pacnuncaHne(LUTaT >kagsanu), JomkHocTu(/1aBosmmnap)
ma’lumotnomalarining elementlarida akslanadi. Xodim-
lar bo'yicha xodimlar ma’lumotini yuritish ma’suliyati
ma’lumotnomani to'g'ridan-to'g'ri tahrirlash huqgigiga ega
xodimga yuklatiladi.

e «Xodimlar hisobi» konturida quyidagi «1C: MNpegnpusatue»
dasturi ma’lumotnomalaridan foydalaniladi:

e ®dusmyeckne nnua (Jismoniy shaxs).

» CoTpyaHuku (Xodimlar).

OMw«'CA-MeyH«<£r(Jismoniyshaxs)ma’lumotnomasi(cnpaBO4HHK)
I iiinpythiUKU  (Xodimlar) ma’lumotnomasini (cnpaBouHuk) hosil
mll' Il uchun asos hisoblanadi. ®u3nyeckme nuua (Jismoniy shaxs)
in ' lumotnomasiga (cnpaBo4Huk) firma bilan alogadagi barcha fizik

II's Iti hagida ma’lumotlar Kiritiladi. Ma’lumotnoma to'ldirish ke-
*d bo’li'an quyidagi bo'limlardan iborat:
» CocTas cembu (Oila tarkibi) tugmasi —bolalar va birga
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yashovchilar hagida ma’lumotlarni kiritishga xizmat qihi

di;

o Tpyposaa peAaTensHocTb (Ish faoliyati) tugmasi — ishj-.i
kirgunga qadar ish staji hagida ma’lumotlarni Kiritishga
xizmat qiladi;

e OcHoBHble (Asosiylar) ilovasi — NeHcna (Nafaga) fondula
sug‘urta ragami, UHAVBMAYaNbHbLIA HANOroBoM HoMep (sh;i\
siy solig ragami) (INN)ni kiritishga xizmat qiladi.

CoTpygHukn (Xodimlar) ma’lumotnomasi ish hagini hiso-

blash uchun qgoMlanilib, hisobdor shaxslar, debitor va kreditoi
lar bilan analitik hisob yuritish uchun subkonto sifatida ishtirok
etadi, shuningdek shaxslar bilan boshga amallami bajarishda
ham. CoTpyaHukn (Xodimlar) ma’lumotnomasida xodimlar lii
ma bo‘yicha, firma ichida esa — boMimlar bo‘yicha, bo'limlai
ichida —ish haqi hisoblanuvchilar bo'yicha guruhlanadi. Albatta,
YBoneHHble (Ishdan bo‘shaganlar) guruhi hosil gilinadi va u ishdan
bo‘shab ketgan xodimlar katochkalari turadigan joyga uzatiladi.
Ma’lumotnoma ma’lumotlari to‘la, anig va o°‘z vaqgtida bo‘lisin
kerak. CoTpygHukn (Xodimlar) ma’lumotnomasida to'ldirilishi
kerak bo'lgan quyidagi asosiy ilovalar mavjud:

« [JononHnTencHble (Qo‘shimcha) ilovasi, J/IbroTbl (Imtiyo-
zlar) tugmasi —daromad solig‘i bo'yicha imtiyozlar, imti
yozlar turini tanlash, imtiyozlar kuchga ega bo‘lgan vaqtni
kiritishga xizmat qgiladi;

e CTax ilovasi — ishga gabul qilish sanasiga staj turi
bo'yicha ma’lumotlardan iborat.

Eslatma

Xodimlar buyruglarini tayyorlashda ma’lumotnoma

ma’lumotlari avtomatik ravishda tahrirlanadi.

3-misol. «1C:Mpeanpuatue» dasturida xodimlarni hisobga ol-
ish.

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1 Predpriyatiye (Korxona) rejimida «1C:Mpeanpuatne» das-
turini ishga tushiring.

2. «O6wwmii» tizimiga kirish uchun registratsiya giling.

3. «Kagpb! » NMpukas» menyu buyrug4 yordamida firma xodi-
mi uchun ishga gabul gilish hagida buyruq tayyorlang:
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Firmani tanlang;

Buyruq sanasini ko‘rsating (misol uchun — firma tashkil
gilingan sana bilan to‘g‘ri keladi);

«Pusnyeckne nuua» (Fizik shaxslar) ma’lumotnomasida
«CoTpyaHukn» (Xodimlar) guruhida yangi element hosil
giling, xodim hagida kerakli kadrlar ma’lumotlarni Kiri-
ting;

Tabel ragamlarini avtomatik ravishda bering;

Lavozim tanlang;

Qism bo'lim va toifasini ko‘rsating, status —Asosiy ishchi;
To'lov turi, oklad yoki YeTS (EguHaa TapudHas
ctaBka) (Yagona tarif stavkasi) bo'yicha razryadni (toi-
fani) (vaqtincha ishchilar — okladchilar), soatbay tarif
stavkasini (vaqgtincha ishchilar uchun hisobning soatbay
shaklida va hisob hamda ishbay shaklida), ishchi raz-
ryadi (fagat ishchilar uchun), har oylik mukofot % ini
ko'rsating;

Ishga kirish hagida buyrugni T-1 shaklida bosmaga chiga-
ring.

Xodimlar hagida yetmagan ma’lumotni «COTpyaHUKN»

Miii'lumotnomasiga «Cnpaso4HuK » Haia pupma » COTPYLHUKU»
(M I'lumotnoma » Bizning firma » Xodimlar) menyu buyrug'i
ynnl.imida kiriting:

«O6wwme» ilovasi - xodim toifasi;

«CTtax» ilovasi - gabul gilish sanasiga staj;

«HaBblkn» (Ko'nikmalar) ilovasi - malaka oshirish, gayta
tayyorlash va attestatsiya hagida ma’lumotlar.

Xodimlar hagida ma’lumotlarni bosmaga chigaring:
«OTYeTHl » [Mo 3apnnaTe » Cnvcok» (Hisobotlar
» Oylik ish hagi bo'yicha » Ro'yxat) menyu buyrugini
amalgam oshiring, hisobni chigarish shartlarini bering (sana,
firma, tartiblash usuli);

Xodimlar ro yxatini chigarish uchun «CoTpyaHukn» spra-
wchnigi ro'yxatiformasida «MeyaTb» (Bosmaga chigarish)
tugmasini bosing;

- bTpysHmku» ma’lumotnomasi elementishaklida « ObLupe»
(Umumiy) ilovasida «T-2 KapTouka» tugmasini bosing;
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« «CoTpyaHuMkn» ma’lumotnomasi elementi formasidn
«Obume» ilovasida «[Mponyck» tugmasini bosing;

* «PernameHT » O6paboTka AOKYyMeHTOB» (Reglamcni
» Hujjatlarni gayta ishlash) menyu buyrug'i yordamida
xodimlar hujjatlari reestrini hosil qiling, firma bo'yii hu
vaqtlar oralig‘i uchun hujjatlarni filtrlash shartlarini ki
riting: «Shtat jadvalida o ‘zgarishlar», «Xodimlarning idli
joylarini o'zgartirish», «Ishga chigmagan kunlar», «Ish
ga gabul qilish», «Ishdan bo‘shatish haqgida», «Korxona
bo'yicha buyrug», «Bayram kunlardagi ish».

10.6. Xo‘jalik operatsiyalari hisobi
M e’yoriy-ma’lumotnomali bazani hosil qilish

byxrantepua+Toprosnsa+cknag+3apnnara+Kagpsol namu-
naviy konfiguratsiyasida mehnatga haq to‘lashning vaqtbay va ish
bay turlari uchun ish hagi hisobini amalga oshirish mumkin.

«1C: MpeanpuaTtne» dasturida ish hagini avtomatlashgan
hisobini yuritish tayyorgarlik harakatlari o‘zgarmaslarni sozlash
va ma’lumotnomalarni yaratishdan iborat. «1C: MMpegnpuatue»
dasturida o'zgarmaslami sozlash PernameHT » HacTpoiika »
HacTpolika MeHbt0 buyrug'i yordamida bajariladi. Mulogot oy-
nasida quyidagi ilovalardan foydalaniladi:

« Hanoru n B3Hock! (Soliglar va vznoslar) —ish hagi bo'yicha

soliq stavkalarini kiritish uchun foydalaniladi;

« 3apnnaTa (Ish haqi) —nafaga summasi, schyotlar bo'yicha
ish haqini tagsimlash, asosiy kalendar, 70 schyotdagi anal-
itik miqdori belgisi, ish haqini berish uchun hujjat turlari,
shtat jadvalini olib borish belgisi va boshga me’yoriy huj
jatlarni kiritishga xizmat giladi.

Ish hagini hisoblash uchun me’yoriy-ma’lumotnoma axborot-
lami yaratishda CnpasouHukn » [10 pacyeTy 3aprmaThbl menyu
buyrug'idan foydalaniladi. Hisob-kitob uchun bir-biriga bog'lig
bo'lgan quyidagi ma’lumotnomalardan foydalaniladi:

PacnpegeneHne 3apnnaTbl — [1poBOAKM  XO3pacyeTHble
ma’lumotnomasiga qarashli standart o'tkazmalami ko'rsatish
orqali ish hagini berish va ushlab qgolish turlari.
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 Hanorm ¢ ®OT —har bir turdagi soliq uchun foiz stavka-
lari, schyot ragami, o'tkazma krediti subschyoti , tan-
narxga soligni Kirgizish belgisi, har bir turdagi soliq uchun
soligqga tortiladigan bazani kirgizish.

Ls o1 Kijiyyts

[ Aft 0 73V i 6k ci 11 b?

I H. i > u jAopoxumMH®CHAl [p>uH\ fNe  <*3  ®OMC| *CC i
| M*OHMU CT.ierM mnnoron MA npMfium. YKA*HTC PCTMCTPO»1HOmHBIA fOhKp 1 CTACKM B>«0C0B
B /ICHCVO1U<bI ‘I'OHFI

1ax*pety r *

- iicexcr iioo 2 cp> e 1

ft **heemH.uCka*r; uw * ISpMKrtWC*1 fwJT*. 100 *

“wo %
0> |
10.5- rasm.

Hanorm ot ®OT dnpmbl —Firma nomli ma’lumotnomaa
garashli bo'lib, Kontragento' ma’lumotnomasidan soliq
oluvchini tanlash; solig to'lash muddatini Kiritish

* Bwugbl pacyeToB — ish hagini berish va ushlab qolish
bo'yicha standart bo'Imagan hisob-kitob turlari.

e 10.6-rasmda ish hagini hisoblash uchun ma’lumotnomalar
orasidagi bog'lanish ko'rsatilgan bo'lib bu bog'lanish
ma’lumotnomalarni tashkil gilish ketma-ketligini aniglaydi.

10.ft-rasm. Ish haqini hisoblashda nia’lumotnomalar orasidagi
bog'lanish.
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Ish haqini hisoblash uchun xodimlar to‘g‘risidagi axborotd.m
foydalaniladi. Shuningdek, xodimlar ish haqgidan ushlab qoli.sli
to'g'risidagi ma’lumotdan ham foydalaniladi. Bu ma’lumotim
ushlab qolishlar jurnali(KypHan ygepxaHuin™a bo'ladi.

PernameHT —BBO/A Haya/bHbIX 0CTaTKOB —BB0A HavaslbHO,-0
casibao Mo coTpygHMkam menyu buyrug'idan foydalanib xodimlar
bo'yicha boshlang'ich goldigni kirgizishda foydalaniladi. Manliy
goldiq xodimning korxonadan garzini bildiradi musbat qoldiq e.sii
korxonaning xodimdan garzligini bildiradi.

Xodimlarning kasallik, mehnal ta’tili va boshqalar tufayli,
normal ish grafigidan chetlanish holatlari bo'ladi. XodimlarniiiK
bu chetlanishlari bo'yicha 3apnnamTa — OTK/I0OHEHNA menyu
buyrug'i ishga tushiriladi.

Maoshlar, stavkalar indeksatsiyalashda PernameHT — 3ap-
nnaTa —MepepacyeT owragos U Tapudos menyu buyrug'idiin
foydalaniladi. Indeksatsiyalash indeksatsiya koeffitsiyentini Kkit
gizish va yangi maosh.ta’rif kiritilgan sanani kiritish orgali amal-
ga oshiriladi. PernameHT — 3apnnaTa — licnpasneHns menyu
buyrug'i o'tgan hisob davridagi topilgan xatolarni tuzatishga ini
kon beradi.

Ish hagini hisoblash

Hisob davri uchun ish hagini hisoblashda oralig vaqt tek
shirilib ko'riladi PernameHT »3apnnata » CMEHUTbL Mepuoj
pacyeT 3apnniaTbl menyusi buyrug'i yordamida ish haqini hi
soblash davrini o'zgartirish mumkin. PernameHT » 3apnnarta
» Hauano nepuoga pacyeTa 3ap/maThbl menyu buyrug'i ish haqini
hisoblash davri boshlanishini va hisobning ta’sir doirasi ish
chi, ishchilar guruhi, tanlab olingan bo'lim, barcha bo'limlar va
ishchilarni ko'rsatadi. Buning natijasida vaqgtbay ishchilar uchun
maosh, oylik mukofot, qo'shimcha ish uchun ish haqini, hisob
davri boshidagi ishchi va korxona orasidagi hisob bo'yicha sal do
(goldig)ni shuningdek, hisob davri uchun boshqa turdagi to'lovliii
(udeijaniye) ish hagidan ushlab qolishlar ham ko'zda tutilgan
3apnnaTa » PacdeT 3apnnaThl menyu buyrug'i ish hagini pa
ket rejimida hisoblaydi. Bu yerda hisob variantlarini berish ham
mumkin (10.7-rasm).
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HauuncneHune 3apaboTHOW nnaThbl
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10.7-rasm

Ish hagini hisoblash natijasida ish haqini hisoblash jurnalida
yn/uvlar hosil gilinadi. Zarplata mulogot oynasini hosil giluvchi
[liMiumentlar paneli yordamida yozuvlarni gayta ishlashning qu-
Miliif.i protseduralarini bajarish mumkin:

« Ma’lum bir vaqt oralig‘i uchun ish haqini hisoblash jur-

nalini ko‘rish;

* Yozuvlarni fil’trlash: hisob obyekti ishchilar bo‘yicha, huj-

jatlar bo‘yicha, qo‘shimcha shartlar bo'yicha;

» Hisob jurnaliga ish hagini hisoblash bo'yicha to‘g‘ridan -

to‘g‘ri yangi hujjatlarni Kiritish;

Hisob jurnalidagi joriy yozuv uchun hujjatni ko‘rish;

0 ‘chirish uchun yozuvlar va hujjatlarga belgi qo‘yish;

Yozuvlarni gayta hisoblash;

Ilisob natijalarini qo‘lda tahrirlash va boshgalar.
iaptbiama muloqot oynasidagi hisob varag‘i (PacuyeTHbli
im ToK) tugmasi ishchi hisob varag‘ini kurishga yordam be-
Thi(l
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Ish hagini berish

Ishchilarga ish haqini to‘lash 3apnanTa » >XypHan BbiLiar
3apnaaTbl menyu buyrug'i yordamida amalga oshiriladi. Bonns
3apnnate muloqgot oynasida ish haqini avansni, nafaga va boshi
toMovlarni to‘lash qaydnomasi yoziladi (10.8-rasm).

C
Kypper\ | BB CoHo-asl
Hauuncsackno _m{m6orunon riwunrm Hn rucnemuc! «pnoorHom nn.nbl
MLL LU Wn.
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10.8-rasm.

Muloqgot oynasi bir necha ilovalardan tashkil topgan boMih
ularga quyidagilar kiradi: O6wume, MNMevyaTb, OMNONHUTESbHbIE.

Obwwe ilovasida gaydnomaning nimaga mo ‘ljallangapligi
(HasHauveHue) hujjat sanasi va tartib orgali, pulni bersh usuli (kas
sa, bank), oluvchilar: bo‘lim barcha ishchilari, guruh ishchilari,
alohida olingan ishchi va boshqalar.

MevaTs ilovasida kassa, bank qaydnoma shakli tanlab olinadi.

JononHnTenbHble ilovasida gaydnoma bo'yicha ish haqi to ‘lasli
%, summani yaxlitl&sh ko'rsatiladi.

Qaydnoma joriy holatini xotiraga olish (3anucatb tugmasi),
pulni to‘lash hisobida aks ettirish (npoBecTn tugmasi), to‘lash
uchun summani hisoblash (PaccumTaTb tugmasi) , pulni bergnn
dan keyin gaydnomani yopish (onnatuTb tugmasi), xarajatlar
kassa orderi kassa hujjatini yozish (pacxogHO KaccoBblii opaep
(PKO) tugmasi), oynani yopish (3akpbITb tugmasi)orgali amalga
oshiriladi (10.9-rasm).
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10.9-rasm.

Olinmagan summalar uchun 3afenoHNPOBaTHL HEMony4YeHHble
rymmebl yozuvi oldiga bayroqcha (flajok) ni o‘rnatish kerak. Kas-
« orgali ish haqini berish uchun va buxgalteriya o ‘tkazmalarini
(iislikil gilish uchun xarajat - kassa orderi yoziladi. ByxranTepus
» Kacca » PacxogHblii KaccoBblii opaep menyu buyrug‘i yor-
tliunida PacxogHoli kaccoBoi opgep mulogot oynasi hosil boMadi
Mi unda 70.1 - korrespondensiyalanadigan schyot ko‘rsatiladi. Bu
(Hhvot ish hagini berilishning belgisi hisoblanadi. PacxogHblii »
HHTIObI opgep mulogot oynasida avtomatik ravishda [MnaTexHow
Ne hiimoct degan yangi ilova hosil boMadi. Undan keyin MnaTtexHoi
lit iomoct ilovasidagi podbor tugmasini bosib, hujjatlar jurnalidan
i" v gaydnomasini tanlash kerak. Undan keyin summa tugmasini
botlh, opmuposaT nNpoBoAoku yozuvi oldiga bayroqcha (flajok)
i< viliidi. Pechat’ tugmasi yordamida PacxogHoii KaccoBoii opaep
1n.4||m)'n chigarish va oynani yopish mumkin.

Iih hagi bo'yicha hisobotni tayyorlash uchun OTuYeTbl »
II" wpnnaTe menyu buyrugMdan foydalanish mumkin. Hisobot
in Inni quyidagi hujjatlar talab qilinadi:

I Ilisob varaqgalari

T 1lisob gaydnomalari

i Solig va svodnaya gaydnomasi
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4. Ish haqi tabeli

5. Kassallik varagasi bo'yicha gaydnoma

6. Alimentlar ro'yxati

Hisob davri ish hagini hisobini yakunlash uchun oyning oxHy!
kuni kun oxirida PernameHT » 3apnnaTa » 3akpblTue nepuoga
pacyeTa 3apnnaTbl menyu buyrug'ini bajarish kerak.

Navbatdagi hisob davriga o'tish uchun PernameHT »
3apnnaTa » CMeHUTb nepuogpacyeTa 3apniaThbl menyu buyrug'i
bajariladi.

4-misol. 1C.:Mpegnpustmne (IS:Korxona) dasturida ish hat|i
hisobi

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1. Predpriyatiye rejimida «1C: IMpegnpuatue» dasturini isltgu
tushirish.

2. «O6Lumin» tizimiga kirish uchun royxatdan o'tish.

3. «PernameHT » HacTpoika » HacTpolika napameTpoB
KOH(MrypuposaHmsa» menyu buyrug'i yordamida ish haqi chigimiga
ta’sir ko'rsatadigan parametralami tekshirish.

4. «Cnpaso4yHuK » [0 pacyeTy 3apnnaThbl » PacnpegeneHune
3apniaThi» menyu buyrug'i yordamida ish hagini targatishniint
yangi usullari va ularga mos keluvchi o'tkazmalarni qo'shish.

Tagsimlash usuli D schyoti K schyoti
Ishlab chigarish ishchilari 20 70
Yordamchi ishchilar 23 70
Ishlab chigarishning boshgaruv apparati 25 70
Firmaning boshqgaruv apparati 26 70
ljtimoiy sug'urta hisobiga ustiga qo'shib hisoblash 69 70
Bajaruvchi shaxslar bo'yicha ushlab qolish 70 76
Pul o'tkazish 70 76
Ish hagidan ushlab golinadigan daromad solig‘ini 70 68
ushlab golish

Foydadan mukofotlar 84 91
Tagsimlanmasin

Savdo-sotiq sohasida ish haki 44 70

Ish hagini targatish usullari va buxgalteriya o'tkazmalari
4, Har bir xodim uchun «CnpaBo4yHukn» ma’lumotnomasid.i
«[lononHMTeNnbHO BbIGpPaTb cNoco6 pacnpegeneHna 3apnnatbl”
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tIm.isida hisoblar holatini podoxod solig‘i bo'yicha tekshirish, 1lyil
in linn tushumlarhaqidajoriyma’lumotni kiritish. Ma’lumotnomani
-(npaBouHMK » Hawa opraHusaumss » COTpPYSHUKU» menyu
liuviug'i yordamida ochish mumkin.

5. «CnpaBoyHukM » lNopacyeTy 3aprnnaTbl » Hanorn ¢ dOT»
llionyu buyrug'i yordamida ma’lumotni ochish va yangi elementlar-
nl qo'shish, ular uchun buxgalteriya o'tkazmalarini shakllantirish.

Suliij kodi Nomlanishi % Schyot Tannarxi
I NF gato'loviar 28 69,2 Q
11MS TOMS ga to'lovlar 3,4 69,3 Q
OMS FOMS ga to'lovlar 0,2 69.3 Q
SS FSS ga toMovlar 4 69,1 Q
SS NS Bahtsiz hodisalardan 1 69,1 Q

sug'urta gilish toMovlari

MHTJ (mehnatga haq to'lash jamg'armasi) bilan soliglar

(> «CnpaBoyHUK » CTOPOHHME opraHmsaumn » KoHTpareH Tbi»
ini’iiyu buyrug'i yordamida ma’lumotnoma elementlarini kiritish
imos keluvchi tashkilotlar - turlari (nafaga jamg'armasi, majburiy
inahalliy tibbiyot jamg'armasi sug'urtasi va hokazodan solig oluv-
rhllar).

7. «CrnpaBoyHnkM » Hawa opraHusauma » ®upmbli» men-
Mii buyrug'i yordamida soliglar Kiritiladigan firmani tanlang.
m (cucTeus » [Mo4UMHEHHbIV CMpaBOYHMK» menyu buyrug'i yor-
dniiilda «Hanorn ¢ ®OT dupmbl» ma’lumotnomasini tanlang va
uluvchilar ko'rsatilgan soliglar ro'yxatini shakllantiring.

K «CnpaBoyHuk » llopacyeTy3apniaThbl » BugblpacyeToB»
HiHivu buyrug'i yordamida hisoblashlarning yangi turini go'shing.
MuihLiii tashqari, «Cnpaso4yHuk » [1o pacyeTy 3apniaThbl »
110 MOLWHMK NO BBOAY HAYMCNEHWIA Ny aep>KaHnii» menyu buyrug'idan
il Hn Ibydalansa bo'ladi.

) «PernameHT » BBOA Haya/bHbIX OCTAaTKOB » Bsoj
4y,n,llblloro canbfo No coTpygHMKam» menyu buyrug'i yordamida
Hin.l tanlang. oldingi hisob oyining oxirgi sonini bering, xodim-
I«Mh lanlang, qoldigni kiriting: korxona garzi - qoniqgarli, xodim
« n/i qonigarsiz. Hujjatni o'tkazing va xotiraga oling.
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10. «3apnnaTa » KaneHgapu» menyu buyrug'i yoriliiniltiM
hisobning ko'rsatilgan davri uchun kalendarlar toidiring.

11. «CnpaBoYHNKN » DPuU3MYecKMe NMua» menyu buyrnj*. ' ve»
damida barcha aliment oluvchilar hagida ma’lumotlar kirilin»1 \li
mentlarguruhidanfovdalaning. Alimentlami kassa orqgali olayo||M in 11
pasport ma’lumotlari to'ldiriladi, pochta orgali olayotganda pm lii.i
manzili, bank orgali esa shaxsiy schyot toMdiriladi. «CrnpaBoyHVKu
» CTOopoHHMe opraHumsaumn » KoHTpareHTbi» menyu buywid i
yordamida xususiy shaxs turidagi yangi kontragent hosil giling.

12. «CnpaBoyYHMKN » CTOPOHHWME opraHusauum » KoHTpu
reHTbi» menyu buyrug‘i yordamida ish haqini bank orgali ohm In
xodimlar guruhini shakllantiring, shaxsiy schyotlarni ko'rs.ilinn

13. «3apnnaTa » YgepKaHus » VICNOMHUTENbHbIA M T
menyu buyrug'i yordamida firma, xodim tanlang, bajaruv vnuj''l,
o0 ‘tkazish usuli, aliment oluvchi hagida ma’lumotlar Kiriting.

14 «3apnnaTa » Ygep>kaHua » [lepedyncrieHns 3apTOThl
B 6aHK» menyu buyrug'i yordamida firma, xodim tanlang, u.li
lab qolish harakati muddati, o'tkazish foizi va oluvchi h.igli<U
ma’lumotlar Kiriting.

15. «3apnnaTa » [0/ArocpoyHble HAYUCTIEHUA U yep>KaHun »
JOKyMEHT Ha CnMCcOK COTPYAHWKOB» menyu buyrug'i yord.miulii
JdonnaTa cymmoii - uzoq muddatli HauncneHue rasmiylashlirlnil
hisob turi - «®wukcnpoBaHHO! cymmoli», hisoblab ustiga qo'shiiit
harakati muddatini ko‘rsating, xodimlarni tanlang, «[lpemun m
npmbbuu» schyotlari bo'yicha tagsimlash usulini ko‘rsating, ini<|
dori - 200 shartli birlikda. Xodimlar ro'yxatini chigarish in lhim
«3anonHNTb» tugmasini bosing.

16. «3apnnata » OTK/IOHEHUA » BOMbHWYHBLIA NNCT-
menyu buyrug'i yordamida xodim tanlang, kasallik varag'i hnqul.i
ma’lumotlar kiriting, kasallik varag'ini to'lash joriy oy bo'yich.i IIn
jjatni o'tkazing, hisoblang, bosmaga chigaring va xotiraga oling.

17. «3apnnaTa » OTKAOHeHMA » [1pyMKas no OTMycKi-
menyu buyrug'i yordamida xodimni tanlab, ta’til rasmiylashtimiH
«CpefHuiA 3apaboTok» ilovasida ish haki migdori va o'tgan \
ishlagan vaqgti hagida ma’lumotlar kiriting. Mukofot (kvartal, vil
lik) migdorlarini kiriting. Hujjatni o'tkazing, hisoblang bomn.jH
chigaring va xotiraga oling.
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18. «PernameHT » 3apnnaTa » Hayano nepmoga pacyeTa»
menyu buyrug'i yordamida hisob davrini tekshiring. «Per/tomeHT
» 3apnnaTta » MeHUTb MNepuoj pacyeTa 3apniaTbi» menyu
buyrug'i yordamida hisob davrini o'zgartiring.

19. «3apnnaTa » PacuyeT 3apnnaTbi» menyu buyrug'i yor-
damida firma tanlang, ish haqgi hisobining paket rejimi uchun
shartlar Bering: hisobot, ushlab qolishlar, kasallik varaqlari, ta'til,
o'rtacha to'lov, naryadlar.

20. «3apnnaTa » J>KypHan pacyeTOB 3apr/iaTb>> menyu
buyrug'ini bajaring. Hisob natijasini, xodimlarning hisob vara-
galarini ko'rib chiging. Kerak bo'lsa, boshlang'ich ma’lumotlarni
korrektirovkalashni bajaring va ish haqi hisobini takrorlang.

21. «3apnnaTa » JKypHan BbiNnaThl 3aprnaaThbi» menyu
buyrug'i yordamida ish hagini to'lash uchun to'lov varagnomalarini
shakllantiring. Firma, gism bo'lim, guruh yoki alohida xodimni
tanlang. To'lash - kassa orgali, to'lash foizi - 100 qilib ko'rsating.
Varagnomani ko'chiring, o'tkazing va hisoblang.

22. «OTuYéTHI » [0 3apnnaTe» menyu buyrug'i yordamida
ish hagi bo'yicha hisobotlarning barcha turlarini shakllantiring va
ulami bosmaga chigaring.

23. «3apnnaTa » XXypHan BbMnaTbl 3apnnaThi» menyu buy-
illg'i yordamida varagnoma tanlang va uni kassa orgali «OnnaTnTb»
tugmasi yordamida to'lang. To'lash sanasini ko'rsating. «BegomocTb
ihi T4eHa NoNHOCTHLIO» bayrogehasini o ‘mating.

24. «byxranTepus » Kacca » PacxofHO KacCOBblii opaep»
iiuruyu buyrug'i yordamida 70.1 schyotini ko'rsating, asos - to'lov
varagnomasini tanlang, deponent hosil gilinmaydi. Kassa orderini
luiMiiaga chigaring, hujjatni o'tkazing.

4.7. «1C:Mpepgnpuatua» dasturida asosiy vositalar hisobi

Asosiy vositalar hisobi va me’yoriy-ma’lumotnomadan
iborat baza haqgida
AV ni hisobga olish ular biror bir korxonada ishga tushirilgan-
diui to uni hisobdan chigarguncha, amalga oshiriladi.
AV ni hisobga olishda quyidagi unifikatsiyalangan hujjatlar
mbakli ishlatiladi.
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L AV larni gabul qgilish va uzatish akti AV-1 shakli quyiduKi
yo'llar bilan AV lar tarkibiga kiritishda ishlatiladi:

» Boshqa tashkilotdan sotib olish hisobiga qo‘lga kiritilgiin

« Xo'jalik yoki pudrat usulidagi qurilishga.

» Boshga tashkilot yoki shaxsdan beg'araz yo‘l bilan isli-

latish uchun.

e Sotib olish sharti bilan ijaraga olish.

» Sovg‘a akti bilan gabul gilingan AV.

» Birgalikda faoliyat yuritish uchun berilgan AV.

AV-1 akti shakli obyektlami ishga tushirish, AVni bir joydan
boshqasiga ko‘chirish, boshga korxonaga sotish va hokazolarni hi
sobga olishda ishlatiladi.

AV larni hisobga olish uchun quyidagi tizimlashgan umumiy
ma’lumotnomalar ishlatiladi:

» [logpasgeneHna (Bo‘limlar)(AV laming tashkiliy garash-
liligi).

Megczra xpaHeHusa (Saqglanish joyi)(AVlarning haqgiqgiy

joyi).

» CoTpyoHuku (Ishchilar) (moddiy-javobgar shaxs).

» Bwugbl geaTensHocTwy (Faoliyat turi)(ishlab chigarish xara-
jatlari hisobiga amortizatsiya hisobini yuritish).

« CTatTbu 3aTpaT (Xarajatlar statyalari)(AVlarning amor-

tizatsiyasi).

M3pep>kku obpateHnsa (Muomila xarajatlari)(AVlar amor-

tizatsiyasi).

AV larni ishga tushirish maqgsadiga qarab, amortizatsiya qu-
yidagi schyotlarga garaydi.

20 «Asosiy ishlab chigarish»;

23 «Yordamchi ishlab chigarish» ;

25 «Umumiy ishlab chiqgarish xarajatlari» ;

26 «Umumiy xofjalik xarajatlari» ;

29 «Xizmat ko'rsatuvchi ishlab chigarish va xofalik» ;

44 «Sotishga sarf xarajatlar» ;

79 «Xo'jalik ichki hisoblari» ;

84 «Tagsimlanmagan foyda» ;

99 «Foyda va zarar» .

Ma’lumotnomalar —» OcCHOBHble cpeicTBa menyu buyrug'i
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in'lilirish va tahrirlash uchun ma’lumotnomalar guruhini ochadi
(Id 1()-rasm):

CsepieHnst 06 oCHOBHbIX cpeacTBnx/IB KOMbI1KOTEPU (25.05.07J *

Pasmc-weHne |CToiikocTb | Yyrl)KaTKTIO | Xapaktepuctuku | AMCpriizaumna |

HaumeHoBaHme |Pentium IV paomnH f.of-rwrep Wﬁm

— ~1 Jononm<re<b«ble

o 17, -
MrVm&erirapmoit 3 [fataeeoga 1-50507 [O] xapaKTepuCTUKu 06bEKT*

KapTouku

Moap3‘nenenune|lbyxranrepma 6ownnru 1)
Pa>melLenve|<> 13
Bbl6biN» J
OcHoBaHue | :3
Aem» |1 05.07 0 VHr kapToHa
oK
&

3aKpbITh

10.10-rasm. Asosiy vositalar hagida ma’lumot.

» Asosiy vositalar - AV inventar hisobi obyektlari.
 Klassifikatorlar;

* AV komplektlari;

e Qimmatbaho materiallar;

« Avtotransport turlari;

» Avtotransport markalari.

AV boshlangMch qoldigMni Kiritish

AV boshlangMch qoldigMni kiritish uchun quyidagi menyu
btivmglaridan foydalaniladi:

PernameHT —»BB0OJ, Haua/lbHbIX OCTAaTKOB —» BBOfa Havab-
Ho.-0 casibgo no OC. Bu menyu buyruglari AV obyektlari to ‘g‘risida
hmhlangMch maMumotlarni tashkil gilishni ta’minlaydi. Qoldigni
bullish paytida AV inventar kartochkasi hosil gilinadi. Har bir AV
I mi ha hujjatlar yurg'azish orgali quyidagi provodkalar tashkil
<liiiidi:
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» Dastlabki narxi uchun - D01 — KOOQ.

» Hisoblangan eskirish summasi uchun - D00 — K02

AVlarni Kkelib tushishi BbyxranTepyus — YuyeT OC >
MocTynneHne OC, menyu buyrug‘i yordamida amalga oshiii
ladi. Bu buyrug natijasida hosil bo‘lgan muloqot oynasida kclil*
tushgan AV lar hagida ma’lumotlar kiritish mumkin. Har bir
yangi AV uchun inventar kartochkasi va qgabul qilish akti bos-
maga chigariladi, kelish manbasi, shartnoma ragami vaboshqaliii
ko'rsatiladi.

AV larni ishga tushirish va bir joydan boshgasiga ko'chirish

byxranTepna — Yuyer OC —* BBojg B 3KcnjyaTauyuo me-
nyu buyrugM AVni ishga tushirishga kiritish hisobini ta’minlaydi
Mulogot oynasida 01 schyotidagi dastlabki narx uchun o'tkazma
kredit schyoti bilan bogMig AVni kelish manbasi(kapital quyulma,
ustav kapitali, tekinga olish, ijtimoiy soha fondi.) tanlanadi. Har
bir manba uchun aniglik kiritiladi. Kiritish shaklidagi «zapolnii’*
tugmasi hujjatni ro‘yxatga olish sanasiga ishga tushirilmagan AV
ro‘yxatini avtomatik ravishda ekranga chigaradi. AV ro'yxatidagi
ishga tushirilmagan obyektlarni o'chirib tashlash mumkin. Hujjat-
lashtirish paytida AV ni ishga tushirishni Kirgizish bo'yicha manba
turini hisobga olib, oMkazmalar amalga oshiriladi.

AV ni hisobdan chigarish uchun byxranTepna —yu4éT OC
—> nepegada OC menyu buyrugMdan foydalaniladi. Bunda sotib
oluvchi tanlanadi va QQ soligM solig siyosati ko'rsatiladi. Bitta
hujjat bilan bir necha inventar obyektlarni hisobdan chigarish
mumkin.

AV larni bir joydan boshga joyga oMkazish ByxranTepLui
—* YyéTt OC —* lMepemerwte OC menyu buyrugM asosida amalga
oshiriladi. lNMepemeweHne OC mulogot oynasida quyidagi operatsi-
yalar turi ko'rsatiladi: guruh bo'yicha yoki bitta AVni oMkazish,
oMkazishga asos, yangi o'matishlar beriladigan obyekt (obyekt
gurugM) tanlanadi. Hujjatlashtirish paytida «OcCHOBHble cpeicTBa»
ma’lumotnomasiga o ‘zgartirishlar kiritiladi. AKT Ha nepemeLleHue
OC nomli hujjat avtomatik ravishda hosil gilinadi.
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AV amortizatsiyasi va hisobdan chigarish

lashkilotdagi xususiy, xo'jalik yuritish, tezkor boshgaruv
hugugidagi AV obyektlari uchun AV hisobini buxgalteriya hisobini
Miniish bo'yicha amortizatsiyani hisoblash ko‘zda tutilgan.

ljaraga berilgan AV obyektlari bo'yicha amortizatsiyani hiob-
Innli ijaraga beruvchi tomonidan amalga oshiriladi.

| izingga olingan mulk uchun amartizatsiya lizingga yoki liz-
Inn'.i olgan tomon orqgali belgilanadi (kelishuv sharthomaiga aso-
amn).

OcHoBHble cpeacTsBa ma’lumotnomasida har bir AV obyekti
in him mulkchilik turi: shaxsiy, ijara yoki lizing AV ishlatish xarak-
lim ishga tushirilgan, koservatsiya(buzilishdan saglash)da, rezerv-
d,i, ijarada, tiklash uchun montaj(yig‘ish)ga berilganligi ko‘rsatiladi.
N.ingi ishga tushgan AV uchun amartizatsiya keyingi oyning 1-
i In losidan hisoblanadi. Agar AV konservatsiya yoki rezervda tursa
ninortizatsiya hisoblanmaydi.

«1C:Mpegnpuatue» dasturida quyidagi amortizatsiya hisobi
HMillurdan birini tanlashga imkon beradi.

* JluHeliHblid cnoco6 (chizigli usul);

* Cnocob ymeHbLlaemoro octatka ctoumoct OC (AV narxi

goldig‘i kamayish usuli bo'yicha);

e Tlo cymme uucen net cpoka MOME3HOTO0 WMCMNOAb30BaHUA
(foydali ishlatilish vaqti yillar soni yig'indisi (summasi)
bo'yicha);

¢ [ponopunoHanbHo 06bEMY npogykuum (rabot) (Mahsulot
(xizmatlar) hajmiga proporsionl ravishda).

AV ni hisobdan chigarishda agar u sotilsa yoki boshqa tash-

lill 2l~i berilgan holda quyidagi buyrug orqgali amalga oshiriladi.
oyxranTepua — YuyeT OC —* Tlepegaya OC. AV ni hisobdan
Dlili|.nish (likvidatsiya) quyidagi hollarda ishlatiladi:

» Eskirish orqgali likvidatsiya.

» Tabiiy ofatlar paytida yo'q bo'lish.

« Inventarizatsiya paytida yetishmaslik.

. Ishlatilish vaqti tugashi bilan.

AV ni sotish uchun byxranTepus — YueT OC —+ Nepegava
I>( menyu buyrug'idan foydalaniladi. Bunda sotib oluvchi tan-
I+:nil va qo'shimcha qgiymat solig'i, soliq siyosati ko'rsatiladi.



Bitta hujjat bilan bir necha inventar obyektlarni hisobdan chi(Ju
rish mumkin. AV obyektini tanlaganda uning dastlabki narxi wvi
yig‘ilgan eskirish summasi chigariladi. Hujjatda sotilayotgan \\'
narxi ko‘rsatiladi, sotilish va solig summasi avtomatik hisoblu
nadi.

Agar AV hisobdan chigarilayotgan bo‘lsa, uning tiklanj-.iin
va dastlabki narxi orasidagi fargi hisoblanadi. Musbat farg soli(jin
hisoblash paytida soligga tortiladigan bazaga Kkiritiladi.

AV ni hisobdan chigarish natijasida AVni hisobdan chigarish
akti tuziladi va uning kartochkasi CHaTtble ¢ yyéta OC guruhigu
0 ‘tkaziladi.

5-misol. «1C:Mpegnpusatne» dasturida asosiy vositalar In
sobi.

Asosiy vositalar (AV) ni rasmiylashtiring.

- AV bo'yicha boshlang'ich goldigni kiriting.

- AV ni hisobga qo'ying:

- Yangi AV ni ishlatishga Kiriting.

- AV ning oylik eskirishini hisoblang;

- Oldin ishlatilgan AV ni realizatsiya qiling.

Nomianishi Kiritish sanasi Boshlang'ich narxi Me’yor %
Ofis binosi 01.01.1999 1250000 102
AS komp’yuteri 01.01.1999 24000 12,5

Misolni bajarish ketma-ketligi:

1 Predpriyatiye rejimida «1C:Mpeanpuatue» dasturini ishga
tushiring.

2. «ObWwmin» - tizimiga Kirish uchun ro'yxatdan o'ting.

3. AV bo'yicha qoldigni Kiritish uchun «PernameHT-*BB0j
HayasibHbIX 0CTAaTKOB —» BB0og HavanbHOro canbgo no OC» menyu
buyrug'ini bajaring:

- firmani tanlang;

«CobcTBeHHble  OC»  ustunining 01.1  schyotlarini
ko'rsating;

- AV goldiglarini kiritish sanasini ko'rsating;

- AV inventar obyektlari uchun yangi korxonalami shakllan-
tiring;
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eskirishlar schyoti -26, eskirishlar stat’yasi - «lM3Hoc OC» ni
ko'rsating.

- kelib tushish manbai - kapital go‘yilmalar;

- go'llanilishi - ishlatilishda;

- garashliligi - buxgalteriya;

- joylanishi - buxgalteriya;

- eskirishni qo'shib hisoblash belgisi.

4. Hujjatni o‘tkazing va xotiraga oling.

5. «byxranTepua —>>XXypHan onepauuit» menyu buyrugM yor-
ilamida buxgalterlik oMkazma tarkibini ko‘rib chiging.

6. Yangi AV ning kelib tushishini rasmiylashtiring. «Bbyx-
mi nepua —»Y4ueT OC —+ NocTynneHne OC» menyu buyrugMni
bearing. Qo'shimcha giymat soligM AV ning boshlangMch nar-

kirmaydi.

7. AV ni gabul qilish aktlarini bosmaga chigaring. Hujjatni
xotiraga oling.

8. «byxranTepus —* )XXypHan onepauuin» menyu buyrugM
yordamida buxgalteriya oMkazmalarining tarkibini ko‘rib chi-
ging.

Nomi Qism Joylanishi Ishlatish Narxi Qayta
bo'lim schyoti baliolash

I lima binosi  I- firma 1- firma 25 2500000 R2

IVnlium IV Xodimlar  Xodimlar 26 24000 M-Il

|o Mmupy uteri bo‘limi bo'limi

9. Kelib tushgan AV ning ishga tushirilishini rasmiylashtiring.
sbyxranTepua —* YueT OC — B OC» buyrugMni bajaring. Kelib
In 1lush manbai - Kapital qo‘yilmalar, kapital go‘yilmalar turi - AV
iilnliida obyektlarini xarid qgilish.

10. AV ning ishga tushirilishi haqidagi aktni bosmaga chiqgar-
Ing.

I'l. «ByxranTepuam>XypHan onepauyunin» menyu buyrugM yor-
tliiinula buxgalterlik oMkazmalarning tarkibini ko'rib chiging.

12. AV bo‘yicha hisobotlarni rasmiylashtiring. «OTuYeTbl—
/[.i OC* menyu buyrugMni bajaring.
AV ro'yxati;
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* AV ni qo‘llash;

e AV guruhlari bo'yicha hisobotlar.

13. AV obektlari uchun amortizatsiyani ustiga qo‘yib hisob
lash. <«PernameHTabyxranTepna—auvcieHme amopTum3aumm
OC» menyu buymg‘ini bajaring. Firma tanlang.

14. Amortizatsiya hisobini mos keluvchi hisob davrlari uchun
bajaring.

15. «byxra/rTepusa —XXypHan onepaumnii» menyu buyrug'i yoi
damida buxgalterlik o ‘tkazmalar tarkibini ko'rib chiging.

16. AV bo'yicha amortizatsiyaning hisoblashlar hagida
ko'rsatilgan davr uchun hisobotlar rasmiylashtiring. «OTYeTbl
Mo OC» menyu buyrug'ini bajaring.

- Amortizatsiya vedomosti;

- Amortizatsiya jurnali.

17. AV ni sotishni rasmiylashtiring. «byxrantepuss — Yuwu
OC — lMepegavya OC»»Buxgalteriya — Uchet OS — Peredacha
OS» menyu buyrug'ini bajaring, AS kompyuterini tanlang, sotih
oluvchi - Ne2 Magazin, chigib ketish sababi - sotuv. Sotilish narxi
- 270000 so'm, QQ ni go'shganda 20 % stavka bo'yicha.

18. AV ning chigib ketishi hagida aktni bosmaga chiqgaring.
Hujjatni o'tkazing va xotiraga oling.

19. AV ni sotishni rasmiylashtiring menyu buyrug'ini baja
ring, AS kompyuterini tanlang, sotib oluvchi —Ne2 Magazin, chi-
gib ketish sababi — sotuv. Sotilish narxi — 270000 so'm, QQ ni
go'shganda 20 % stavka bo'yicha.

20. AV ning chigib ketishi hagida aktni bosmaga chiqgaring.
Hujjatni o'tkazing va xotiraga oling.

21. «byxra,rTepua ->XypHan onepauuii» menyu buyrug'i yor
damida buxgalterlik o'tkazmalar tarkibini ko'rib chiging.

22. To'lov talabnomasini tayyorlang. «byxranTepusa — baHk
—»lInaTe>kHoe TpeboBaHMe» menyu buyrug'ini bajaring, to'lovchi
- No2 Magazin, narxi - sotilgan AS kompyuteri uchun 20 % stavka
bo'yicha QQS ni go'shganda 27000 so'm.

23. Hisob ragamiga tushum pullar hisobiga ishlov bering.
«byxranTepna — baHk — Bbinncka» menyu buyrug'ini bajaring,
to'lovchi - Ne2 Magazin, miqgdori - 27000 so'm, hujjatgajo'natma
- «[naTexxHoe TpeboBaHme. Hujjatni xotiraga oling.
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24. AV ga schyot - faktura rasmiylashtiring. «ByxranTepus
= )KypHan onepauwii» menyu buyrug‘ini bajaring. AV lar hujjatini
itililang. «eicTBNS —» BBECTU OCHOBaHWS» menyu buyrugM yor-
tlilivida «Berilgan schyot - faktura» hujjatini yarating.

10.8. «1C: MpepnpusaTtue» dasturida buxgalteriya hisobi
holatining tahlili

Buxgalteriya hisobining holatini tahlil qilish tayyorlan-
[Min lurli shakldagi buxgalteriya hisobotlaridan foydalanish orqali
iininlga oshiriladi. Buxgalteriya hisobotlarini tashkil gilishdan oldin
kn'isatilgan hisob davri (kvartal) uchun natijalari qayta hisoblanadi.
Hum amalga oshirish uchun quyidagi PernameHT — YnpasneHue
OrxranTepckumn nroramm —» ONHbIA NepecyeT MTOrOB menyu
ImvrugMdan foydalaniladi.
Agarda hisob bir necha firma bo‘yicha olib borilsa, OTueTbl
m  Bblbop pasgennTena menyu buyruglari bo‘yicha oldindan
b'MIb chigish mumkin. Bunda aynan bir firma hisoboti yoki
I'in ha firma bo'yicha hisobot kelib chigadi. OTuéTbl (hisobot-
liir) menyu buyrugM tanlash uchun hisobotlar shaklini chigaradi.
I if pchilik hisobot shakllari quyidagicha bir biri bilan bogMiq: bir
linkl maMumotlarining yigMlishi boshga shaklda aniqlashtiriladi,
lunula bir hisobotdan boshqasiga oMish instrumentlar paneli orga-
li iimalga oshiriladi. Shunday qilib, ochiq turgan hisobot shakli
lillati ishlash paytida hujjatlar jurnaliga oMish, uni tahrirlash va
lIUlliHNni gaytadan hosil gilish mumkin. Hisobotdagi bu harakat-
limlan keyin jamilarni faollashtirish uchun O6HOBUTH (Yangilash)
(Hutam bosiladi.

« 1C: MpepnpuaTtue» dasturi hisobotlarini printerga chiqarish,
giiYidagi formatlardan birida fayl sifatida xotiraga olinishi mum-
kin:

» elektron jadvaldagi .mxl kengaytmali fayl (bu format Mi-

crocoft Excelda gabul gilinadi);

» Microcofi Excel elektronjadvalidagi.xls kengaytmali fayl;

» .txt formatidagi matnli fayl;

* Internetda chop etish uchun .html formatidagi sahifa.
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Aylanma - saldolik gaydnoma( O6opoTHO-canbhoBas BegoMoe M.)

Aylanma — saldolik gaydnoma (O60poTHO — ca/bgoHam
BefoMOCTb) —joriy hisob davrini tahlil gilish uchun keng liu
galgan yig‘ma ro'yxat (registr)dan iborat. Qaydnoma hisob d«vri
ichidagi interval uchun olingan bo'lishi mumkin, shuningdek ixli
yoriy o‘tgan davr uchun ham gaydnoma turli darajadagi to‘la to'kr.
axborotga ega bo‘lib, ular yopiq, yoyiq ko‘rinishda, subschyot Lii
chigarilgan, valyutalardan foydalanilganligi va hokazolardir.

Qaydnomani ko‘zdan kechirish paytida tanlangan schyol
uchun hisobot ko‘rinishidagi batafsil quyidagi ma’lumotlarni
olish mumkin:

» KapTouka cueTa (Schyot kartochkasi).

» BepgomocTb no cybkonTo (Subkonto gaydnomasi).

e Angjiu3 cuyeTa (Schyot tahlili).

* OTueT no nposogkam (O'tkazmalar bo'yicha hisobot).

e 060poTbl cyeT (Schyot aylanmasi) (FnaBHas KHura).

» «Schyot bo'yicha jurnal - order (yoki gaydnoma).

Schyotdagi aylanma qoldig vedomosti

Bu hisobot Aylanma - saldolik gaydnoma ning keyingi davo*
midan iborat bo'lib, tanlangan schyot subschyot, subkonto uchun
ko'rsatilgan vaqt oralig'i uchun batafsil axborotni chiqarib be
rishni ta’minlaydi. Agar schyotning bir necha subkontolari mavijuil
bo'lsa, jamilarni tashkil gilish uchun amal qilish ketma-ketligini
o'zgartirish mumkin.

Misol, 20- «Asosiy vositalar» schyoti Faoliyat turi; Xara
jatlar statyalari kabi subkontoga ega. Har bir statyalar va barch.i
faoliyat turlari bo'yicha jamilarini hosil gilish uchun birinchi
navbatda «CTaTbm 3aTpaT» subkontosini, ikkinchidan «Bugpl
JeaTenbHocTU» ni ko'rsatish kerak.

Xarajatlar statyalarini ochmasdan turib, faoliyat turi bo'yidu
jamilarni olish uchun Subkontolar statyalarini ishlatmasa ham
bo'ladi. Faoliyat turi bo'yicha xarajatlar tuzilrnasini hosil gilish
uchun subkontoning odatdagi ketma-ketligi ishlatiladi. Agar sub-
konto iyerarxik tuziimaga ega bo'lsa, u holda «[pynnei» (Guruhlar)
ga bayrogehani o'matish guruhlar bo'yichajamilarning qgo'shimch.i
darajasini hosil gilishga imkon beradi. Hisobotni tashkil gilishda
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Inn bir subkonto uchun axborotni batafsillash usulini ko'rsatish
korak:
» PassopaumBaTb (Yoymoq) — subkontoning barcha qiy-
matlarini chigaradi.
* OTo6upaTh (qaytarib olmoq) —subkontoning aniq giymati
uchun.
He yuuntbiBaTb (hisobga olmaslik).
Tanlangan gator uchun hisobotni ko'zdan kechirish paytida
itKhorotni aniglashtirish mumkin. Axborotning aniqlik darajasi
kmsomi o'rnatgan joyi orqali aniglanadi.

Shaxmatka va jurnal - order (qgaydnoma)

Sluixmatka hisoboti korrespondensiyalanadigan schyot, sub-
>liyotlar bo‘yicha jami debetlanadigan va kreditlanadigan ay-
lilimuilami tanlangan vaqt oralig‘i uchun chiqaradi. Axborotning
batafsillik darajasi fagat schyot va subschyotga bayroqgchani
ol vish orgali aniglanadi. Har bir Shaxmatka aylanmasi uchun
u’lLi/malar jurnali hisobotiga o‘tish yo‘li bilan o‘tkazmalami
hiital'sil tekshirish mumkin. Ko'rsatilgan hisob davri uchun debet
vh Kiedit bo'yicha dastlabki schyot va subschyotlari ko'rsatilgan
n’lka/.malar chiqadi.

XXypHan —opgep (qaydnoma) hisoboti tanlangan schyot va
m liyotlar uchun ko'rsatilgan vaqt oralig'i uchun turli yig'malardan
InJtkil topgan. Chiqariladigan axborot tarkibi ixtiyoriy ravishda
hnlladi:

» boshlang'ich qoldiq (faqat debet, fagat kredit bo'yicha, bir

vaqgtning o'zida debet va kredit bo'yicha);

« oxirgi goldig (fagat debet, fagat kredit bo'yicha, bir vaqt-

ning o'zida debet va kredit bo'yicha);

« schyotlar aylanmasi(fagat debet, fagat kredit bo'yicha, bir

vaqtning o'zida debet va kredit bo'yicha);

e« Oavr bo'yicha aylanmalar (fagat debet, fagat kredit

bo'yicha, bir vaqtning o'zida debet va kredit bo'yicha);
In "I".i ma'lumotlarining batafsillik darajasi:

* nposogka (o'tkazma) — eng batafsil axborotdan iborat

boMib, bunda o'tkazmaning hujjat ragami va sanasi,
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schyotlar korrespondensiyasi, o‘tkazmalar yig‘indM
chigariladi;

onepauma —hujjat darajasidagi agregirlangan axborot;
JaTa (sana) — korrespondensiyalanadigan schyotlar si
nasi uchun Jumal order schyotining jami aylanmalari;
Hepensa (hafta) —5 kun mobaynidagi yig‘ilgan ma’lunwl;

fjekaga (dekada) — 10 kun mobaynidagi vyig‘ilj,an
ma’lumot;

Mecal, (oy) —bir oy mobaynidagi yig‘ilgan ma’lumot;
keaptan (kvartal) — kvartal mobaynidagi yig'ilgaii
ma’lumot;

Jamilami batafsil tahlil gilish uchun kursoming dastlabki
holatini hisobga olgan holda shakllanadigan boshga hisobot e
o'tkazmalar jurnali (OKypHan nposogok)n\ tanlash mumkin.

Buxgalteriya schyotlari va subkonto tahlili

Buxgalteriya schyotlarini tahlil gilish quyidagi hisobotlar yoi
damida bajariladi:

KapTouka cueTa (Schyot kartochkasi) — operatsiyal.n
xronologik tartibda chiqarilib, bunda tanlangan schyol,
buxgalteriya o'tkazmalari ro‘yxati, schyotlar bo‘yicha jonv
goldiq hisoblanadi. Aniglashtirish uchun operatsiyalar jm
naliga o‘tiladi.

- Anajiu3 cueTa (Schyot tahlili) — har bir sana ucliini
tanlangan schyot bo'yicha ko'rsatilgan vaqt oraligMdagl
korrespondensiyalanadigan schyotlar jami debet va kredit
aylanmalari chiqariladi. Aniglashtirish paytida tanlangan
sana uchun korrespondensiyalanadigan schyotlar chigari
ladigan o‘tkazmalar jurnali OKypHan npoBogok) hisobolig.t
o ‘tiladi.

AHanm3 cyeTa no cybkoHTO (Subkonto bo‘yicha schyol
tahlili) —subkonto bo'yicha ko'rsatilgan vaqgt oralig'i uchiui
tanlangan schyot va subschyot bo'yicha jami ma’lumotlai
chigariladi. (Barchasi yoki tanlangan bo'yicha yig'ilgaii
yoki yoyilgan ko'rinishda). Aniglashtirish paytida schyot
lar subkontosi uchun o'tkazmalarni chigaruvchi (Schyol
lar kartochkasi) hisobotiga o'tiladi.
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Subkonto tahlili hisobotlar guruhi analitik hisobining sub-
kniito-schyotlari bo'yicha turli xildagi axborotlami chigarishni
lii'minlaydi:

+ KapToukacybkoHTO (Subkonto kartochkasi) —ko‘rsatilgan
vaqt oralig'i uchun alohida olingan yoki subkontolar
gurug'i uchun xronologik ketma-ketlikda operatsiyalar
chigariladi. Aniglashtirish paytida operatsiyalar jurnali
(XKypHan onepaumii) hisobotiga o'tiladi.

* AHam3 cy6koHTO (Subkonto tahlili) — ko'rsatilgan vaqt
oralig'idagi tanlangan subkonto uchun schyotlar bo'yicha
aylanmalar subkontolar harakatda bo'lgan operatsiyalar
asosida chiqariladi. Aniglashtirish paytida Schyotlar kar-
tochkasi (KapTouka cuyeta) hisobotiga o'tiladi.

« 060poThl MeXKy cyokoHTO (Subkonto oralig'idagi aylan-
malar) — ko'rsatilgan vaqt oralig'i uchun tanlangan sub-
konto aylanmalari bo'yicha yig'ma jamilar.

Subkonto ikki guruhga bo'linadi: Asosiy (Bosh) va asosiy
bil.ni korrespondensiyalanadigan. Har bir guruhda subkonto turi
Umlanadi. Har bir subkonto uchun axborotni aniglashtirish usu-
li Yoyish (PassopaumBaTb) — subkontoning barcha giymatlarini
i Ingarish; Ajratmoq (OT6upaTtb) — subkontoning aniq giymati
in liuii(subkonto nomi hisobot nomiga olib chigiladi); Hisobga ol-
iii i.llk (He yunTbiBaTb) (jamini aniqglashtirmaslik). Aniglashtirish
(diytida korrespondensiyalanadigan schyotlar uchun O'tkazmalar
juni.iliga (XKypHan npoBoaok) hisobotiga o'tiladi.

Yig‘ma provodkalar va o‘tkazmalar bo‘yicha hisobot

Yig'ma provodkalar hisoboti aniqg bir vagt oralig'i uchun kor-
M pondensiyalanadigan har bir juft schyotlar bo'yicha yig'ma
e«[1 i/malarni tashkil giladi. Aniglashtirish paytida korresponden-
elvnlanadigan schyotlar O'tkazmalar jurnali (XKypHan npooBojoK)
hl'.ubotiga o'tiladi.

O'tkazmalar boyicha hisobot o'zida, aniq bir vaqt oralig'ida
W ik,i/malar jumalidan shart bo'yicha tanlab olishni aks ettiradi.
(> ikii/inalami hisobotga go'shish filtr bilan chegaralangan bo'lib,
HLu schyotlar korrespondensiyasi, nuqta-vergul orgali ajratiluvchi
i" IrHi gator ko'rinishida beriladi.
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Misol:

50 —50—schyot bo'yicha barcha o'tkazmalar;

50,* —50—schyot debetlariga barcha o'tkazmalar;

*51 —51—schyot kreditidan barcha o'tkazmalar;

50,51 —51—schyot kreditidan 50 schyot debetiga bare liti
o'tkazmalar;

51,51—51 yoki 52 schyotlar bilan barcha o'tkazmalar;
nomi_subkonto —subkonto nomida ko'rsatilgan soV.dan
iborat barcha o'tkazmalar.

Filtrni xotiraga olish uchun ro'yxatdagi xotiraga olish
(3anomHNTB) tugmasini bosish kerak.

Maxsus hisobotlar

Maxsus hisobotlarga birinchi navbatda firmaning savdo faoli
yati bo'yicha boshgaruv va moliyaviy hisobotlari kiradi. Ular
orasidagi farg boshqgaruv hisobiga xos xususiyat birinchi navbalda
muhim bo'lgan registrlarni olib borishga asoslangan miqgdoriy hi
sob. Savdo operatsiyalari uchun buxgalteriya o'tkazmalarini shakl
lantirish hisob davri oxirida bajariladi.

Boshqaruv hisobotlarining asosiy turlari quyidagilardir:

Ombordagi tovar goldig'i — har bir ombor bo'yicha
ombordagi zaxira ro'yxatining natural va baholangan
c\wrrX\ax'\(HaTypabHOM M CTOUMOCTHOM BbIpa>KeHNN)
ro'yxati chiqariladi.

O'zaro hisob (B3anmopacueTbl) —kontragentlar turi yoki
alohida kontragentlar bo'yicha boshlang'ich qoldiq, kon
tragent yoki firmaning joriy qarzlari, garzlarning oshisln
yoki kamayishi to'g'risidagi axborotlarni chigaradi.
Peannsaums (Realizatsiya) — realizatsiyaga olingan va
berilgan tovarlar harakati.

MapTun TOBapoB (Tovarlar partiyasi) — aniq bir davi
uchun berilgan valyutada ko'rsatilgan tovarlar partiyaM
uchun boshlang'ich va oxirgi qoldiglar, kirim, chiqim,
aylanma va daromadlarning absolyut va foizdagi ifodalan
to'g'risida.

YnpaBneH4Yeckuii 0oT4YeT no Kacce (Kassa bo'yich.i
boshgaruv hisoboti) — kassadagi barcha naqd pul
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lar goldiglarining yoki fagat tanlangan valuta bo'yicha
goldig. Maxsus hisobotga shuningdek, ish hagi bo'yicha
hisobot, asosiy vositalar bo'yicha hisobot, moddiy- ish-
lab chigarish zaxiralari inventarizatsiyasi hisobotlari ham
kiradi.

«1C: Mpegnpuatue» dasturining tashgi hisoboti

Tashqgi hisobot shaklini tayyorlash texnologiyasi buxgalteriya
In\obi holatining taxminiy baholaydi. Baholash natijasida buxgal-
li'itya hisobidagi xatolar aniglanib yo'llanmalar beriladi.

Hisob berish shakli ulami tashkil gilish ketma-ketligidan 4
(inruhga bo'linadi.

1 Mehnatga haq to'lash bo'yicha hisobot:

e o o PN ® o o

Nafaga fondiga hisob-kitob gaydnomasi.

Tibbiyot sug'urta fondiga hisob-kitob gaydnomasi.
Bandlik fondiga hisob-kitob gaydnomasi .

Ta’lim muassasalari ehtiyojiga yig'ish.

. Solig hisoboti:

Sotishdan solig.

Qo'shilgan giymat solig'i.

Aksiz bo'yicha hisob - kitob.

Transport yo'lidan foydalanganlik uchun soliqg.

Ishlab chigarish xarajatlari va aylanmaga qarashli boshga

Millglar.

e o o o o o o (O o

Mol - mulk solig'i.

Uy-joy fondi obyektlarini saglashga solig.

Moliyaviy natijaga garashli boshqga soliglar (misol, rek-
lama uchun soliq).

Foydadan olingan solig.

. Buxgalteriya hisoboti namunaviy shakllari:

Buxgalteriya balansi ( 1-shakl).

Foyda va zarar haqida hisobot (2-shakl).

Kapital harakati bo'yicha hisobot(3-shakl).

Pul vositalari harakati bo'yicha (4-shakl).

Buxgalteriya balansiga ilova(5-forma).

Vositalarning maqgsadli ishlatilishi to'g'risida(6-shakl).
Sof aktivlar hisob-kitobi.
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. Korxona statistik hisoboti namunaviy shakli:

e Pl shakl — korxona faoliyati umumiy  Ujllmm!\
ko'rsatkichlari.

* P2 shakl —investitsiyalar hagida ma’lumot.

e P3 shakl — hisob-kitob va moliyaviy holat kin ,H
kichlari.

* P4 shakl —ishchilar soni , ish hagi va ishchilar humk hi
to‘g‘risida ma’lumot.

* PM shakl —Kkichik korxona faoliyati asosiy ko ‘rsatkiehliul

hagida ma’lumot.

«1C: Tpegnpuatve» hisob davrini yopish

Hisob davrini yopish, oyning oxirida barcha boshlang'ith
hisob hujjatlarini Kkirgizib, oylik maoshni, amortizatsiyani hisob
lab, hisobot shaklini tashkil gilgandan keyin, o'tkaziladi. Hisub
davrini yopish oldidan barchajamilarni PernameHT —>YnpasneHue
oyxranTepckumn nToramu buyrug'i yordamida gayta hisobhr.il
kerak.

Hisob davrini yopish aniq harakatlar bajarilish reglamcntii'.i
rioya gilishni talab giladi. Hujjatlarni gayta ishlash tartibi gurug'mi
bajarish uchun hujjatlaming quyidagi zarur ketma-ketligini
ta’minlash kerak:

1. Qayta ishlashda ishtirok etayotgan hujjatlarga filtrlash sh.n
tini berish:

e Qayta ishlanayotgan hujjat uchun davr vaqtini tanlash,

e Qayta ishlash uchun barcha yoki alohida turdagi hujinl

larni ko‘rsatish;

e Firmani tanlash yoki barcha firma hujjatlarini gayta ish

lash;
Hujjatlar bilan bog'lig kontragentni tanlash;

. Hujjatlar ustida bajariladigan amallarni tanlash:
Xronologik ketma-ketlikda hujjatlarni gaytadan ko'zd.in
kechirish;

e Hujjatlar o‘tkazmasini to‘xtatish (BbikntounTb NpoBoan

pokymeHTOB) (lekin ularni hujjatlarda goldirish);

* Awal to'xtatilgan hujjatlar o'tkazmasini ishga tushirish,

o« N
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» Tanlab olingan barcha hujjatlarni o'chirish uchun belgi-
lash;

e Tanlab olingan hujjatlar guruhidan o‘chirish uchun
belgini olib tashlash;

* Tanlangan hujjatlarni o‘tkazmaydigan qilib go‘yish (He
nposegeHHbIMK) (ular hisob-kitob operatsiyalari xronologi-
yasida gatnashmaydi).

3. Qayta ishlash barchasiga taallugli bo‘lgan hujjatlar

to'plamini ko‘rsatish:

» Barcha hujjatlar filtratsiya shartiga bo‘ysinadi;

e Fagat o‘tkazilgan hujjatlar;

Fagat o'tkazilmagan hujjatlar;

» Fagat o‘chirish uchun belgilanganlar;

* Faqat o'chirish uchun belgilanmaganlar.

4. gayta ishlash jarayonini ishga tushirish uchun BbInonHNTb
(Bajarish) tugmasini bosish. CcopmuposaTs (Tuzish) reestri tug-
nuisi gayta ishlashdan o‘tgan hujjatlar ro‘yxatini yaratadi.

Ish hagi bo'yicha hisob davrini yopish uchun PeblameHT

e 3apnnaTa — 3aKpblTb Mepuoj pacyeT 3apwiaThbl menyu
buyrug'i yordamida joriy hisob davri kun oxirida reglament(ish
Lirtibi) ishlari bajariladi.

Mulogot oynasida ish hagi gismida hisob-kitob davri yopi-
lisli sharti beriladi:

* hisob-kitob jurnalini tekshirish - joriy hisob davri hisob-
kitob jurnali gatori uchun hisob-kitobni gayta bajarish,
ularni hisoblangan natijalar bilan tagqoslash.

* hisoblab ustiga go'shish va ushlab qolish (HauncneHus
n yaepxaHus) —schyotlar bo'yicha ko'rsatilgan tahsim-
lash usuliga muvofiq ish haqi bo'yicha hisoblab ustiga
go'shish va ushlab qolish bo'yicha o'tkazmalar generat-
siyasi.

OTueTbl —* Mo 3apnnaTe menyu buyrug'i yordamida joriy

lilmil. davri uchu nish hagi bo'yicha hisobotlar yaratiladi.

ByxranTepna — BbaHK —» lNnaTe>XHoe MnopyyeHMe menyu
Imis iHe i yordamida to'lov hujjatini rasmiylashtirish uchun mu-
["i[i% nvn.isini chagiradi. Firma tanlanib, to'lov topshirig'ining
i HAW) v.i ..masi ko'rsatiladi. Hanorn ¢ <Z>0T(ISH gaqi fondidan
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solig) ma’lumotnomasida soliqg turi va soliq oluvchilar to'ldirilgan
bo'lishi kerak. Hanorn (Soliglar) tugmasi tanlash uchun ish hagi
fondidan soliglar ro'yxatini chigaradi.
Ish hagi bo'yicha hisob davri oxirida PernameHT —3apnniaTa
—» CMeHUTb Nepuog 3aprolaThl menyu buyrug'i yordamida nav-
batdagi hisob davrini ko'rsatish kerak.
Barcha zarur hisobotlar tayyorlangandan keyin quyidagi me-
nyu buyrug'lari bajariladi:
* PernameHT — ¥YnpasneHWe oOnNepaTUBHLIMA MTOramm
buyrug'i navbatdagi oy boshini o'matishni ko'rsatadi;
e PernameHT —» YMpaB/eHne OyxranTepCKuMu uToramu
buyrug'i yangi kvartal boshini o'matish  paytidii
go'llaniladi.

Savol va topshiriglar

1 «1C: MNMpegnpuaTue» dasturigacha tuzilgan dasturlardan gaysi birini
bilasiz? Dastur mahsulotining qaysi konfiguratsiyalarini bilasiz?

2. «1C: lNpeanpusaTvie» ning asosiy rejimlari: vazifalarini ayting.

3. «1C: TlMpegnpusaTue» ning boshgaruv va moliyaviy hisobtarininy,
ganday xususiyatlari mavjud?

4. Boshgaruv hisobi ganagangi registrlami ishlatadi?

5. byxranTepua + Toprosna + Cknag + 3apnnaTa + Kagpbl namu-
naviy konfiguratsiyasining asosiy obyektlari turlarini ayting.

6. Aniq buxgalteriya kompyuter tizimini o matishda namunaviy kon-
figuratsiya ganday sozlanadi?

7. «1C: TMpepnpusTue» - predpriyatie rejimida bajariladigan asosiy
ishlami ayting.

8. Namunaviy xojalik operatsiyasi nima? Ulami tashkil gilish tartibi
ganaga?

9. «1C: MNMpeanpusaTve» da avtomatlashgan buxgalteriya va boshgaruv
hisobi ganday boshlanadi?

10. O'zgarmaslar, umumtizimli m alumotnomalar, hisob siyosati elc-
mentlarini sozlash, kirish balansi va boshlang ich qoldiglar ganday tartibda
to 1diriladi ?

11. «1C: MpegnpusaTve» da mehnatga hag to 1ashning ganday usul va
tizimlari go'llaniladi?

12. Ish hagini hisoblashda xatolami toY rilash ganday amalga oshiri-
ladi?
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/ 1 Asosiy vositalar harakatini hisobga olishda go 1laniladigan asosiy
MM hunotnomalami ayting. «1C: [MpegnpuaTue» da AV amortizatsiyasi
ifiimloy usuliar bilan hisoblanadi?

-l «1C: MpegnpuaTune» da ganday tashqi buxgalteriya va statistika
hi\nhiitlari yaratiladi?

14. Hisob davrini yopish ganday amalga oshiriladi?
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X1 BOB
KOMPYUTER TARMOQLARI

11.1. Internet hagida boshlang‘ich ma’lumotlar

Internet — bu yagona standart asosida faoliyat ko'rsatuvclu
jahon global kompyuter tarmog‘idir. Uning nomi «tarmoglararo*
degan ma’noni anglatadi. U mahalliy (lokal) kompyuter tarmog-
larni birlashtiruvchi tarmoq bo‘lib, o‘zining alohida axborot may-
doniga ega bo‘lgan virtual to‘plamdan tashkil topadi.

Internet tarmoqgqa kiruvchi barcha kompyuterlaming o ‘zim>
ma’lumotlar almashinish imkoniyatini yaratib beradi. Internetning
har bir mijozi o ‘zining kompyuteri orgali boshqga shahar yoki mam-
lakatga axborot uzatishi yoki u yerdan axborot olishi mumkin.

11.1-rasm. Internet tarmog"i.

11.1-rasmda Internet va unga bog‘lanishning umumiy shakli
keltirilgan. Unga asosan Internetga bogManish va undan foyda-
lanishning asosiy texnik vositasini shaxsiy kompyuterlar tashkil
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iiitkmfon, videokamera, ovoz kuchaytirgich (audiokolonka) va
Im.liga go‘shimcha qurilmalar ulanishi mumkin. Internet xiz-
iii,ill Internet provayderlari yordamida aloga kanallari orqgali
unuilga oshiriladi. Aloga kanallari sifatida telefon tarmogM, ka-
b*1l kanallar, radio va kosmos aloga tizimlaridan foydalanish
imunkin.

Intemetning ish prinsipi

11.2-rasm. Internet tarmogMning tuzilish sxcmasi.

n 2-rasmda Internet tarmog‘ining tuzilish sxemasi keltiril-
i'in  lining asosida yugori tezlikka ega boMgan superkompyuter-
lui n /,no bogManishi mumkin. Keyin esa doimiy aloga kanallari
"i'i 'l maMumotlar provayderlarga soMigra oddiy foydalanuvchi-
liiijM uzatiladi.

Internet  TCP/IP  (Transmissions Control Protocol/In-
toinri  Protocol) asosida ishlaydi. Protokol deb, Intemetdagi
miiMtimotlarning formati, maMumot uzatishning o‘zaro kelishilgan
i|MIiliilin va tarmoqgdagi abonentlar o‘rtasidagi maMumot alma-
«Mlttinh iisullari to‘plami aytiladi.

lilirmetning asosiy xizmatlari:

« WWW (World Wide Web yoki Butun jahon elektron
tarmogM) — Intemetning gipertekst maMumot — gidiruv
tl/Imi;

e/ mail —elektron pochta;
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e Telnet — Server va mijoz o‘rtasidagi alogani boshgarish

protokol va dasturlari;

* FTP —fayllarni uzatish protokol va dasturlari.

WWW ma’lumotlari WWW-server deb nomlanuvchi alohida
kompyuterlarda joylashadi va ular alohida tashkilotlar yoki xususiy
shaxslarga tegishli bo'ladi. Gipermatndagi murojaatlar orgali foy-
dalanuvchi bir hujjatdan ikkinchi hujjatga yoki veb-sahifaga tez va
oson o ‘tishi mumkin.

WWWhning asosida HTTP (HyperText Transfer Protocol)
gipermatnli ma’lumotlarni uzatish protokoli yotadi.

11.2. Brauzer — maxsus internet dasturlari

Ma’lumki, hozirgi kunga kelib WWW xizmati juda ham tako-
millashib, mukammal ma’lumotlar manbaiyga aylanib bormoqgda.
Internet yordamida istalgan sohada, istalgan mavzuda va istalgan
vaqtda ma’lumotlarni gidirib topish, ulardan foydalanish, zarur
boMsa ulardan nusxalar olish mumkin. Internetning ushbu xizmat
turidan foydalanish uchun awalo mijoz kompyuterida xuddi shun-
day imkoniyatlarni yaratib beruvchi maxsus dastur boMishi zarur.
Bunday dasturlar brauzerlar (browsers) deb ataladi. Masalan, Mi-
crosoft Internet Explorer, Netscape Navigator va hokazo.

11.3. MS Internet Explorer brauzerida ishlash

MS Internet Explorer dasturini ishga tushirish uchun, ekran-
dagi V belgisida «sichgoncha»ning chap tugmasini bosiladi. Ekran-
da dastuming quyidagi oynasi hosil boMadi (11.3-rasm).

Oyna boshida menyu satri joylashgan. Menyu — bu dastur
bajarishi mumkin boMgan amallar, ya’ni buyruglar majmui. Das-
tur menyusi daiin (Fayl), Mpaeka (Tahrirlash), Bud (Ko‘rinish),
M3obpa>keHne (Tasvir), Cepsuc (Xizmat ko‘rsatish), Cnpaska
(Ma’lumot) buyruglaridan tashkil topgan. Ikkinchi satrda esa, vo-
sitalar paneli joylashgan. Internet bilan ishlaganda ko'proq vosita-’
lar panelidan foydalaniladi. Paneldagi tugmachalarning vazifalari
quyidagicha:

| LI~ Ekranga oynaning awalgi ko‘rinishini chigaradi.
—Ekranga keyingi oynadagi ma’lumotni chigaradi.
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— Bajarilayotgan buyrug ishini to‘xtatadi.
: — Ekrandagi sahifani yangilaydi, ya’ni sahifani yangit-
eLiii chigaradi.
»  —lInternet ishga tushirilganda chiggan sahifani ekranga
4tvi.uadi (aomawHasa cTpaHuua).
— Ma’lumotni topish xizmatini ishga tushiradi.
—Ko‘p ishlatiladigan sahifalar ro‘yxatini beradi.
»*L  —Kanallami ekranga chiqaradi.

“3pu

Insfmmmilar Mptru

Menyu 4itiri

Mn ‘uiitoilui UuTChasl

Xiilai vilri

11 I-rasin. IVIS Internet Explorer dasturi oynasining ko‘rinishi.

Keyingi satrda Adres (Manzil) maydoni joylashgan. Un-
«Ini kxvmgi satrda ma’lumotlar oynasi joylashgan. Eng quyi satr
Ineliii ..iti i deb nomlanib, unda joriy amal hagidagi ma’lumot
Immllinll,

MS InU*met Explorer dasturi ishini tugatish uchun dastur oy-
N1 LIK>bmb (Yopish) tugmasini bosish yetarli.

I H (Uniform Resource Locator) — Internetga murojaat
ofil<d111ttif . up. oddiy va qulay usuli bo‘lib, u manzilni ifodalaydi.
* Ml ni i>itiilsiliog tushuntirish uchun real misoldan foydalana-
il

litl]»://lwww.yahoo.com/index.html
Itiilitil
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http —resursdan foydalanishda gipertekst (HyperText Transfei
Protocol) protokoli ishlatilmoqda.

www.yahoo.com — ushbu ma’lumot joylashgan veb-sahila
nomi.

index.html —faylning kompyuterdagi to‘la nomi.

11.4. Internet sahifalari haqgida

0 ‘zbekistonda 1997-yildan boshlab Internet provayderlari xi/
mat ko‘rsata boshladi. Hozirgi kunda 0 ‘zbekistonda juda ko'plah
Internet provayderlar ishlamoqda. Ba’zi provayderlarning nomi va
sahifa manzilini quyida keltiramiz:

Internet provayder nomi Internet sahira manzili
UzPak www.uzpak.uz
Sarkor-telekom www.sarkor.uz
Uzbekistan Freenet www.freenet.uz
Naytov www.naytov.com
Uznet www.uznet.uz
Buzton www.buzton.com
BCC www.bcc.com.uz
CCC (Nuron) Www.ccc.uz
DosTLink www.dostlink.net
EastLink www.eastlink.uz
Eurasia Netways (CCC) www.eanetways.uz
Globalnet www.glb.net
Ishonch www.ishonch.uz
Simus WWWw.simus.uz

TV Inform www.eanetways.com
PERDCA www.silg.org

Gimli www.gimli.com

Intemetda ishlash tezligi va sifati provayderga bogMig. Shu
ning uchun ham provayderlarni tanlashda quyidagilarni hisobga
olish magsadga muvofiq:

- Provayder ganday tarmogdan foydalanadi.

- Qaysi tarmoglar bilan ma’lumot almashadi, tarmogning
ma’lumotni oMkaza olish qobiliyati.

- Domen ochish imkoniyati.
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PI P imkoniyatining berilishi.

I Icktron pochta xizmati ko‘rsatilishi.

Aloga tezligi va sifati, modemga telefon gila olish imkoni-
vidi, provayder modemi turi (bir xil firma modemlari muntazam
iloil.im o'matadi).

BogManish va ma’lumotlarni uzatish tezligi.

Texnik xizmat ko‘rsatilishi.

Qo‘shimcha xizmatlar ro‘yxati va ularning bahosi.

11.5. Elektron pochta xizmati

Internet elektron pochta (e-mail) xizmatini ham ko‘rsatadi.
I Icktron pochta nima? Elektron pochta maxsus dastur boMib,
tilling yordamida Siz dunyoning ixtiyoriy joyidagi elektron adres-
pi \;it, hujjat va umuman ixtiyoriy faylni jo ‘natishingiz va gabul
siilih olishingiz mumkin. Xat bir zumda manzilga yetib boradi.
I . kin undan foydalanish uchun siz maxsus pochta tarmog‘i yoki
Inli inct tarmog‘iga bogMangan boMishingiz va elektron adresga
.r i boMishingiz kerak. Elektron adresni provayder beradi. Shu-
nliil’dek, Internetda bepul elektron pochta xizmatlari mavjud. Ular
vmdamida o°zingizga elektron adres ochishingiz mumkin.

Hu —www.Hotmail.com, www.Y ahoo.com,www.mail.ru, www.
viuiilex.ru va hokazo. 0 ‘zbekistonda —www.esezam.com. Bu das-
linl.nga kirib anketa savollariga javob berib, o‘zingizga elektron
min >ochishingiz mumkin.

I Icktron pochta yuborganda siz xuddi oddiy xatni yubora-
voiyimday, uning kimga, gayerga jo'natilayotganini va kimdan-
hrmi ko'rsatishingiz kerak. Siz xatni birdaniga bir necha adresga
\ul.orishingiz ham mumkin. Elektron xatni yuborganingizdan
-0 NC n elektron pochta qutisiga tushadi, so‘ng xat ko'rsatilgan

hivKhd.i joMiatiladi.
Misol tariqasida quyidagi elektron adres tahlilini keltiramiz:
i.Mlihnmarkazi @youthcenterfreenet. uz
\t.liliu markazi —adres egasi ismi
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youthhcenter —tashkilot nomi

freenet —Internet- provayder nomi

uz —davlat

@ —elektron adresni belgilovchi maxsus belgi.

Eslatma! Elektron adres yozganda uni to 1ig va aniq yozing.

Elektron adreslar turlariga misol sifatida quyidagi adreslami
keltiramiz.

sobirjon@niail.ru —shaxsiy elektron adres,

hasanov@yahoo.com —shaxsiy elektron adres,

Webmaster@youthhcenter.uz — Internet sahifa yaratuvchisi
elektron adresi,

sarcortelekom@sarkor.uz —Tashkilot elektron adresi,

ATkafedra@timi.uz —O0 ‘quv kafedra elektron adresi,

SXBl@timi.uz - Fakultet elektron adresi,

Botir-Olimov@timi.uz - TIM 1 talabasi shaxsiy elektron
adresi.

Elektron adres ochishni Internet gidiruv tizimlaridan bin
asosida ko‘rib chigaylik. Buning uchun www.rambler.ru tizimini

ishga tushiramiz, ekranda 4-rasmda ifodalangan ko‘rinish paydo
bo‘ladi.

L
6*M Kk rn>-«« CFragxO»T<j'SW
Kali! wtVJar nmisuin  tna'litmof w
yig'ish
r.us'Br
LA K 18ee
o HALK
r~orzz - H
\ ckklrnn piK'hla °
ochish — vawfaa o cnaaonas Yda.sa
. rogH

11.4-rasm. Rambler tizimi bosh sahifasining ko'rinishi.
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Il.4-rasmda ko'rsatilgan oynada «[MMonyusTb agpec» (Yangi
tidirs ochish) buyrug'ini tanlash orgali o'zimiz uchun yangi elek-
lion adres ochishni boshlaymiz. Ekranda yangi foydalanuvchini
ro'yxatga olish sahifasi paydo bo'ladi (11.5-rasm).

KSHOSTV. WK L LM t

ti.u Bu n6}*rtT kjrot*

it li>FomxK;”
Omrrny mep.v |* v
} Ar7\ynHiyl.rnndTr/>xyn\yi-<e9w A
o I r«l
flv o 30 ® v * Y=o *i. * &y o SHW th:c

11.5-rasm. Yangi foydalanuvchini ro'yxatga olish sahifasi.

Ihmda yangi foydalanuvchi haqidagi quyidagi ma’lumotlar
kliitiladi:

(cslatib o'tish joiz, 11.5-rasmda keltirilgan so'rovhoma
M.ink.isidagi oldiga «*» belgisi go'yilgan so'rovlarga javob berish
ilmri),

Login (nick/e-mail) — yangi foydalanuvchining elektron
pot hi.i nomi. Bu yerda nom go'yish uchun fagat lotin alifbosi
iniill.indan, ragainlardan hamda «—» (tire) belgisidan foydalanish
in...kin Taraz gilaylik, bu adres nomi 0Olimjon_74 bo'lsin.

Haw HoBbI naponb — bu yerda pochtani ochishimiz
n. Inin /arur bo'lgan va fagat bizgagina ma’lum bo'lishi kerak
I... bmii parolni kiritamiz. lloji boricha parol esdan chigmasligi

UM /B4,



— MpoeepnTb Napons — Parolni to‘g‘ri yoki xato yozganligi-
mizni tekshirish uchun yuqorida Kiritilgan parolni gayta yozami/..
Shunda kompyuterda yozgan parolimizning to‘g‘riligi avtomatik
ravishda tekshiriladi.

—Agar vagt o ‘tishi bilan parol esimizdan chigib qolsa, eslash
uchun tekshiruv savollari ham yozib qo‘yish foydadan holi emas.
Masalan, buning uchun «Birinchi farzandingizning ismi?» degan
savolni yozib javobiga farzandingizning ismini, yoki «Otangi/-
ning ismi?» degan savolga otangizning ismini yozib qo‘yishingi/
mumkin. Bizning pochta adresimiz uchun «Katta farzandingizning
ismi?» savolini yozib, «Otvet na sekretniy vopros» so‘roviga «Shax-
noza» deb javob yozib qo‘yaylik.

—Bizga yangi adres ochilganligi to‘g‘risidagi xabarni jo'natish
lozim bo‘lgan elektron pochta nomini kiritish so‘raladi. Masalan,
bu «E-mail gna csasu ¢ Bamu» so‘roviga adresning nomini sobir(<»'
rambler.ru deb beraylik.

A“Rwbbdwni Panrtpaum sMoomA Irtvmi Fm Kk w
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11.6-rasm. Yangi foydalanuvchini ro‘yxatga olish sahifasining davomi.

— «Ballie peanbHoe MMs» so‘roviga hagigiy ismimizni Kirita-
miz, masalan, Odiljon.
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«Hawa peanbHaa amunnsa» so‘roviga hagiqiy familiya-
ini/iii, masalan, Ahmedovni kiritamiz.

«Haww non» so‘roviga «Mmy»ckoii» belgisini tanlaymiz.

— «Hawu Bo3pacT» so‘roviga esa 0'zingizning yoshingizni yo-
/nm/, masalan, 29.

«YacToTa nonb3osaHus MIHTepHeTOM» — haftada necha
marta Internetdan foydalanishingizni hisobga olib, zarur boMimni
iml.mg, masalan, «Ka>kaplii ieHb B IHTepHeTe»

«O6pasoBaHme» — ma’lumotingiz hagidagi so‘rovga
o'/iligizga mos boMimni tanlang, masalan, «BbicLuee».

— «Ctpepa peaTensHoCcTU» so‘roviga ham o ‘zingizga mos
boMgan sohani tanlang, masalan, «Hayka».

«Baw conuajibiibw cTaTyc» dan esa zarur boMgan boMimni
i,ml.mg, masalan, «cneuunanuct».

Ko'yxatga olish jarayoni deyarli tugab qoldi. 11.7-rasmda
kdlirilgan shaklni toMdirish goldi xolos. Elektron adresni jis-
moniy shaxs sifatida ochyapsizmi yoki yuridik shaxs sifatidami?
Ntivoliga to‘g‘ri javobni tanlab, sahifani yaratuvchilari tomonidan

[ dip%
% < IVE'] 8M Ce L1
bl ajtfOBd  * « > > — X
Il ' ivmn Yangi foydalanuvchini ro‘yxatga olish sahifasining oxirgi

oynasi.
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beriladigan ragamlarni ko'rsatilgan joyga to‘g‘ri terilsa has
Ro‘yxatdan o‘tish jarayoni yakunlandi hisoblayvering. Buninr.
uchun, «3aperucTpuposaTbca» tugmasini bosing.

Birozdan so‘ng, ekranda 11.6-rasmda Kkeltirilgan, o°‘zingi/
tashkil gilgan elektron pochta birinchi marta ochiladi. Endi si/
foydalanadigan asosiy oyna ko‘rinishi (11.8-rasm) hisoblanadi.
Awal Kkeltirib o‘tgan rasmlarimiz esa fagatgina yangi foydalanuv-
chini ro‘yxatga olish jarayonida keltiriladi. Ushbu rasmda keltiril
gan oyna ko'rinishi va undan foydalanish qoidalari bilan tanishib
chigamiz.

| Clsm-E'J *MoonN IrtfamM CujkuT

MOXBACTANCSH
IPY3bAMM
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Hivme { AW |
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&1 1 BIFe&se- A/t Preed b eLLKLLIMMAKEC. 0*OTamM?* MTee» AWHL
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| ja, Kx

11.8-rasm. Foydalanuvchi elektron pochtasining oyna ko‘rinishi.

Ekranning chap yuqori gismida siz tashkil etgan elektron
pochta nomi keltiriladi. Bizning masalamiz uchun uning nomi so-
bir@rambler.ru.

Elektron pochta qutisi quyidagi papkalardan iborat:

1 Bxogawwme —kelgan xatlami ochish va o‘gish papkasi.

2. YepHosmkum — vaqgtincha yozib qo'yilgan xatlar, turli xil
ma’lumotlarni saglash uchun tashkil etilgan papka.
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J. OTnpasneHHble —jo ‘natilgan xatlarning nusxasini saglab
tinish uchun ajratilgan papka.

4. YpaneHHble — boshqga papkalardan olib tashlangan xatlar
lovlashadigan papka.

Xat yozish uchun «HanucaTb nucbmo» tugmasini bosamiz.
| kranda 11.9-rasmda keltirilgan yangi oyna paydo bo'ladi.

Bu yerda:

/. Komy — xat yozayotgan o°‘rtog‘imizning elektron adresi-
iii aniq yozamiz. Agar xato yozsak, xat manzilga yetib bormay-
tli Shuning uchun adresni aniq yozish talab gilinadi. Masalan,
iikharov@rambler.ru

2. Tema — jo'natayotgan xatimizning mavzusini yozamiz,
nmsalan, «Do‘stim, men yangi elektron adres ochdim».

3. Maxsus ajratilgan joyga esa, xat mazmunini to‘liq yozamiz,
masalan:

1t " —
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11.9-rasm. Elektron pochta orgali xat yozish sahifasi.

«Assalomu alaykum, do‘stim Obidjon. Ahvollaringiz yax-
"liuin? Men yangi elektron adres ochdim, gaytguningizcha xat
yu/ishih turaylik. Endi men ham uyga Internet ulatdim. Qachon
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gaytasiz? Sizni Aeroportda kutib olishga shay turgan doMini i
Odiljon.»

4, Shundan so‘ng, OTnpasnTb (Jo‘natish) tugmasini bon
xat jo'natilib, «Bawe nucbmo oTnpasneHo ycnewwHo» (Siznini> Ht
tingiz muvaffagiyatli jo'natildi) yozuvi keltiriladi va yana 11 K i.r.m
ko‘rinishiga gaytiladi.

Elektron pochtani yopish va ishni tugatish uchun 11.6-r.r.ui
dagi oynadan Bebixog (Chigish) tugmasini bosamiz va www.i.im
bler.ru bosh sahifaga qaytamiz.

11.6. Internetda ma’lumotlarni gidirish

Internet  millionlab kompyuterlarni va tasavvur qillb
bo‘lImaydigan darajada katta hajmdagi ma’lumotlarni o'/id.t
mujassamlashtirgan. Har dagigada bu kompyuterlarda .ix
borot hajmi ko‘payadi. Internetda ma’lumotlarni gidirish bilan
shug‘ullanadigan maxsus serverlar mavjud. Server katta hajmdagi
xotiraga va katta tezlikka ega, shuning uchun u birdaniga bir nc
cha savollarga javob bera oladi.

Har bir gidiruv serveri tarmoqgdagi Web-sahifalar bo'yiclu
ma’lumotlar jildiga ega. Jildda ma’lumotlarning turgan joyi,
gisgacha izohi(annotatsiya), tavsifi va boshga ma’lumotlar joy-
lashadi.

Internetda ma’lumotni ganday topish mumkin? Ma’lumot
joylashgan Web-sahifa manzilini Kiritsangiz, bu muammo bit
zumda hal bo'ladi. Sahifa to‘lig manzilini «Adres» maydonida ki
ritsangiz, gidirilayotgan ma’lumot ekranda namoyon bo'ladi. Hu
necha dagigadan so'ng so'ralgan Web-sahifa paydo bo'ladi. Ba’/l
hollarda sahifa topilmaganligi va hozircha unga ulanish mumkin
emasligi hagida ma’lumot paydo bo'ladi.

Sahifa manzili noma’lum bo'lgan holda nima qilish zann 1
U holda Internetning maxsus gidiruv tizimlaridan foydalanish
mumkin. WWWda bir necha gidirish tizimlari mavjud. Vositalui
panelidagi Mowuck buyrug'ini kiriting. Ekranda maxsus gidiruv sa
hifasi paydo bo'ladi (11.10-rasm).

Ma’lumotni topish uchun mavzu nomini maxsus maydon
ga kiritish zarur. Natijada ma’lumot server omboridan qidiriladl
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11.10-rasm. Yahoo.com qidiruv tizimining bosh sahifasi.

Cirexe

(Jidirish natijasi ekranda hosil bo‘ladi. Ro‘yxatdan Siz zarur
Ntthifani tanlashingiz mumkin. Masalan, agar «Internet haqi-
W',|» ma’lumotlar zarur bo‘lsa, «Ob Internete» so'zini qgidirish
Hiiiydoniga yozasiz. Mavzu aniq boMsa, javob aniq va tezda to-
piludi.

Yana bir usuli adreslar maydonida kerakli mavzuni kiritish
mumkin. Bunda mavzuni topish uchun so‘z yoki atama Kiri-
nl.uli. So‘zdan oldin «+» belgisi bo‘lsa, bu gidirilayotgan so‘z
Im hujjatda borligini bildiradi. Topilishi zarur bo'lgan jumla
4" Muirnoq ichiga olinishi shart. Agar so‘rov kichik harfda be-
iilr.m boMsa, natija kichik va bosh harfli so‘zlarni o‘z ichiga
olttili.

Kerakli ma’lumotni topish uchun gqidiruv tizimlaridan foy-
eLil.mishingiz mumkin. Masalan, juda qulay va taniqli yahoo.com
ii/Imidan foydalanishingiz mumkin. Buning uchun adres niay-
W-4iig.i www.yahoo.com manzilini kiriting.

So‘rov natijalari ro‘yxat shaklidagi ilovalardan va ularning
i.iv-.illdan tashkil topadi. Unda ma’lumotlar bo‘limlarga, boMimlar
«ejt boMinmalarga boMingan boMadi.
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Sahifaning o ‘rtasida maxsus joyda SEARCH tugmachasi joy-
lashgan. Unda mavzu nomini Kkiritish va qidiruv natijasini olish
mumkin.

11.7. 0 ‘zbekistonning ommabop sahifalari

Internetda Web-sahifalarning son-sanoqsiz ekanligi hozirgi
kunda hammaga ma’lum. Kundan-kunga sahifalar soni yanada
oshib bormoqgda. Bu sahifalar turli tuman yangiliklar va bilimlarga
boy hamda tabiat, hayvonot olami, o‘simliklar, muzeylarni ko‘z
oldimizda namoyon gqiladi. Foydalanuvchilarga qulay bo‘lishi
uchun quyida ba’zi bir ommabop sahifalar ro‘yxatini keltiramiz:

www.freenet.uz — 0 ‘zbekiston FREENET i sahifasi,
0 “zbekiston, 0 ‘rta Osiyoga oid turli ma’lumotlarga ega. Elektron
pochta xizmatiga ega.

www.dreams.uz — elektron tabrik otkritkalari to'plami.
Uning yordamida siz do‘stlaringizga bayramga elektron tabrikno-
ma yuborishingiz mumkin.

www.esezam.com — Olrta Osiyo, Kavkaz va Rossiya in-
formatsion portali. Hududdagi Internet resurslari hagida bataf-
sil ma’lumot berilgan. Mamlakatlar hagidagi ensiklopedik
ma’lumotlar keltirilgan.

www.uzreport.com  — Informatsion  analitik  portal.
0 ‘zbekistonning Internet resurslari, sayyohlik, ish hagidagi va
boshga ma’lumotlar keltirilgan.

www.uzjobs.com — 0 ‘zbekiston ish bitjasi. Turli mutaxassis-
lar bo'yicha vakansiyalar keltirilgan. Uning yordamida ish topish
yoki zarur mutaxassislarni topish mumkin. 0 ‘zingiz haqingizdagi
ma’lumotni Kiritib go‘yishingiz mumkin.

www.uzland.com — O ‘zbekiston mehmonlari uchun max-
sus sayt. Unda turistlar uchun zarur bo‘lgan ma’lumotlar batafsil
keltirilgan.

www.uza.uz — 0 ‘zbekiston Milliy Axborot Agentligi sahifasi.'
Undan tudi mavzudagi ma’lumotlami, yangiliklami olish mumkin.

www.cer.uz — 0 ‘zbekiston Respublikasi Iqgtisodiy tadgiqot-
lar Markazi sahifasi. Hozirgi kunda markaz Internetni rivojlan-
tirish borasida ish olib bormoqgda. Markaz Jahon bankining
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n /lu-kiston Gateway proyekti tanlovida g‘olib chiqdi va uni
niii.tlp.il oshirmoqda.

www.baht.uz — Informatsion- ommabop sahifa.

www.arbuz.com — O ‘zbekistondagi ko'plab estrada, lirik va
1 r ik xonandalaming albomlari yozilgan va bepul ko‘chirib olish

www.refcrat.uz —Turli fanlardan referatlar to'plamiga boy sahi-
D1 <Vvquvchilar va talabalarga juda foydali ma’lumotlar keltirilgan.

www.bolalar.sarkor.uz — Bolalar ommabop informatsion
milnlisi Bolalarga foydali va gizigarli bo'lgan turli 'ma’lumotlar
keltirilgan.

www.uaytov.com —Naytov kompaniyasi sahifasi.


http://www.baht.uz
http://www.arbuz.com
http://www.refcrat.uz
http://www.bolalar.sarkor.uz
http://www.uaytov.com

X1l BOB
MASALANI KOMPYUTERDA YECHISH
BOSQICHLARI

12.1. Masalani shaxsiy kompyuterda yechishga tayyorlash

Har ganday masalani shaxsiy kompyuter (ShK) da yechish
murakkab jarayon boMib, uni shartii ravishda quyidagi o ‘zaro
bog‘liq bosgichlarga boMish mumkin:

1. Masalaning aniq ifodalanishi, masalaning matematik mo-
delini tuzish.

2. Masalani yechish usulini tanlash.

3. Algoritmni ishlab chiqgish.

4. Tuzilgan algoritm asosida biron-bir algoritmik tilda das-
turni yozish.

5. Dasturni kompyuter xotirasiga kiritish.

6. Dasturning bajarilishini tekshirish.

7. Natijani olish, uni tahlil gilish va rasmiylashtirish.

Masalaning matematik modeli —masalaning shartlarini biror
aniqlik bilan aks ettiruvchi matematik ifodalar majmuasidir.

Algoritm — masalani yechish uchun kerakli ma’lumotlarni
kiritishdan tortib, to oxirgi natijani olgunga qadar bajariladigan
hisoblash (amal)lar ketma-ketligining tartibli va aniq ifodasidir.

Masala. Balandligi 7,5m va asos diametri 2,37m boMgan,
usti ochiq silindr shaklidagi idishni yasash uchun necha m2tunu-
ka kerak?

Ushbu Kkeltirilgan masalani kompyuterda yechish uchun ba-
jarilishi lozim boMgan bosgichlarni keltiramiz.

1 Masalaning matematik modeli. h va d —silindr balandlig

va diametri boMsin. S — tashqi sirt yuzini topish kerak. Bizga
geometriya kursidan ma’lumki:
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S=S...1S..

asos

bunda S, =nR2- asos yuzi;

Syo=2nRh —yon sirt yuzi;
R=—asos radiusi.

12.1-rasm

2. Masalaniformula yordamida yechish.

sr SKoTmRY’

% 2wWR,J’
S LGRS
Algoritm.
"1 0 ‘zgaruvchilar: h, d, R, S, S,, S2
.2 Ma’lumotlarni Kiritish: h va d ning giymatlarini Kiritish;

1.3 R=——asos radiusini hisoblash;

\ I JT =3.14*R2—as0s yuzini hisoblash;
' >V, =2*3.14*R*h —silindrning yon sirti yuzini hisoblash;
15V ~+£, —natija;
' [/ Naiijani ekranga yoki gog‘ozga chiqarish: S;
| K lugallash.
I Ihixturniyozish. (Paskal tilida).
I'nn tiim zu(input, output);
viir h,d,r,S1,S2,S: real;
b*niH
tvitdfh.d);
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r——;

St:=3.14*r*r;

i2=2*3.14*r*h;

S\—SI+S72]

write( S=\ S:4);

end.

5. Dastumi kompyuter xotirasiga kiritish.

6. Dastuming bajarilishini tekshirish: (h=7,5; d=2,37).
7. Natijani olish.

12.2. Algoritmning xossalari, algoritmlarni ifodalash usullari

Algoritm va uning xossalari. Algoritmlarni ifodalash usullari.
Blok-sxemalar usuli. Bloklarning turlari.

Algoritmning xossalari.

Algoritmlarni tuzishda ba’zi talablarni hisobga olishga to‘g‘ri
keladi. Algoritm quyidagi xossalarga ega boiishi kerak.

1) Algoritm bir giymatli boMishi lozim. Bu xossa —algoritm-
ning aniqlik xossasi deyiladi.

2) Qaralayotgan algoritm asosida, hisoblashlarning oxirgi ja-
rayonida natijalar chigishi kerak yoki masala yechimga ega emas-
ligi hagida ma’lumot chiqishi kerak. Bu xossa - algoritmning nati-
javiylik xossasi deb yuritiladi.

3) Boshlang'ich ma’lumotlarning giymati har xil boMgan
bir xil tipdagi masalalar uchun algoritm bir xil boMishi lozim.
Algoritmning bu xossasi - ommaviylik xossasi deb yuritiladi.

4) Algoritm asosida hosil boMgan hisoblashlar jarayoni chekli
sondagi bir nechta oddiy amallar (hisoblashlar)ning ketma-ket-
ligidan tuzilishi lozim. Bu —diskretlik xossasi deb yuritiladi.

Algoritmlarni ifodalashda turli usullardan foydalanish mum-
kin: so‘zlar yordamida, turli belgilar yordamida, chizmalar yor-
damida, bloklar yordamida. Algoritmlarni ifodalashning eng qulay
va ko‘p goMlaniladigan usuli — bloklar yordamida ifodalashdir.
Bu holda algoritmlar strukturasi o‘zaro bogMangan bloklar maj-
muasidan iborat boMadi. Algoritmlarning bunday ifodasi blok-
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wi'ma deyiladi. Algoritmlarni blok-sxema ko‘rinishida ifodalshda
Uiiyidagi bloklardan foydalaniladi:

12.3. Algoritmlarning turlari

Hisoblash jarayonining turiga garab algoritmlar quyidagi tur-
Itnt'.i bo’llnadi:

e (7uzigli algoritmlar —bunday algoritmda amallar ketma-
k«l. ya’ni berilgan tartibda bajariladi;
iormoglanuvchi algoritmlar —bunday algoritmda amallar
krimii ketligi berilgan shartni tekshirish natijasiga ko‘ra
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ikki yoki undan ko‘prog tarmoglarga boMinadi;
» Takrorlanuvchi algoritmlar —bunday algoritmda ma’luui
amallar ketma-ketligi bir necha marta takrorlanadi.
Takrorlanuvchi algoritmlar o‘z navbatida yana ikki turg;i
boMinadi: takrorlashlar soni ma’lum bo‘lgan (arifmetik) va takroi
lashlar soni noma’lum boMgan (iteratsion) algoritmlar.
1 Chizigli algoritmga misol.
I-masala. Z—fax2+bsinxd /(e **1 +btgx) ifodaning giymatim
hisoblang, bunda a=-3,15 A=4,33, x-ixtiyoriy son.
Bu masalani yechish algoritmi uchun blok-sxema 12.2-rasm
da tasvirlangan:
1-blok. Boshlash.
2-blok. x,a va b o'zgaruvchilarni Kiritish bloki.

12.2-rasrn.

3-blok. z ifodaning giymatini hisoblash.

4-blok. Natijani —z ning giymatini bosmaga chigarish.
5-blok. Tugatish.

2. Tarmoglanuvchi algoritmga misollar.
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2-masala. Quyidagi berilgan funksiya giymati hisoblansin:
agarx<gq

Y~"' cosax+e"Tl bunda a=5,41 g=3.
agar x>q
\fx* +a\nx2

1-blok. Boshlash.

2-blok. a,x va q o‘zgaruvchilarni kiritish;

3-blok. x<q shartni tekshirish, agar shart bajarilsa hisoblashlar
I blokka uzatiladi, aks holda hisoblash 5-blokka uzatiladi;

4-blok. Funksiya giymatini hisoblash, keyingi hisoblash
(> blokka o “tiladi;

5-blok. Funksiya gqiymatini hisoblash, keyingi hisoblash
<> blokka o ‘tiladi;

6-blok. y natijani bosmaga chigarish;

7-6/ofc. Tugatish.

12.3-rasmda masala algoritmining blok-sxemasi tasvirlangan.

3-masala. Quyidagi berilgan funksiya giymati hisoblansin.

sin*axl agarx<o0

Y= x+ae

I,5ax +tgaxxJ agarx>1I.

12.4-rasmda Masala algoritmining blok-sxemasi tasvirlangan.



Bosh

/a’X/

4 Ha

x<0 Y=sin" ax2
Y=sin3ax2 <
1 Yoq
cosax +e
'V ? +alnx2
Tamom
12.3-rasm. 12.4-rasm.

3. Takrorlanuvchi algoritmga misollar.

4-masala. 1dan 100 gacha boMgan juft sonlar yigMndisini hi-
soblang.

0 ‘zgaruvchilarni kiritamiz. S —yigMndi, /-ju ft sonlarni gabul
giluvchi o'zgaruvchi boMsin. S yigMndining boshlangMch giymatini
nolga teng deb olamiz, /ning (ya’ni, juft sonlaming) boshlangMch
giymatini 2 ga teng deb olamiz. U holda quyidagi hisoblashlar
ketma-ketligi bajarilishi lozim:

1=2

S=0

S=S+1=0+2=2

I=1+2=2+2=4

S=S+1=2+4=6

1= +2=4+2=6

S=S+1=6+6=12

S=S+100=
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Demak, 1=1+2 va S=S+f yig‘indini hisoblash amallari bir
nccha marotaba qayta va gayta bajarilsin. Bu algoritmning blok-
NXcmasi 12.5- va 12.6-rasmlarda tasvirlangan.

5-inasala. Argument x a dan b gacha h gadam bilan
o'/garganda

Z=(c+xsincx3)/10c funksiya giymatlari hisoblansin, ¢ - be-
Ilip, 111 SON.

Masala shartiga ko‘ra x ning boshlang‘ich giymati a ga teng
ho'lib (ya’ni x=a), z funksiya giymati z=z(x) hisoblanadi va x ning
liliinda funksiyaning keyingi giymatlari x=x+h va z=z(x) formula
I'lliin hisoblanadi. Bu hisoblashlar x ning giymati b ga teng yoki b
Jni katta bo'lguncha davom etadi (12.7-rasm).
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12.7- rasm

12.4. Turbo Paskal muhitida ishlash

Paskal tilida yozilgan dasturlarni kompyuter xotirasiga Kiritish,
dastumi gayta ishlash va natijalami olish Turbo Paskal mubhitida
ancha qulay hamda ko'rgazmali ko‘rinishda amalga oshiriladi.

Turbo Paskal mubhitiga kirish uchun

C:>Paskal\turbo.exe faylini ishga tushirish kerak, bunda
Paskal —turbo.exe fayli joylashgan katalog (papka) nomi.

Bu fayl ishga tushgandan keyin ekranda Turbo Paskal mubhi-
tining asosiy oynasi paydo boMadi. Ekranning yuqori satrida Turbo
Paskal ning asosiy menyusi, quyi satrida esa funksional tugmalar-
ning vazifalari ifodalangan boMadi.

Turbo Paskal muhitida asosiy menyuga kirish uchun F10
tugmasini bosish kerak. Bu tugma bosilganda menyu bandlarin-
ing birida «kursor» to‘g‘ri to‘rtburchak shaklida paydo boMadi. Bu
«kursor»ni «—»> va «» tugmalari yordamida menyuning kerakli
bandiga keltiramiz. Agar menyuning istalgan biron bir bandiga kir-
mogchi boMsak, shu bandga «kursor»ni joylashtirib «Enter» tug-
masini bosamiz, natijada ushbu bandga tegishli gism menyu hosil
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boMadi. Bu gism menyuda shu bandga tegishli amallar ro'yxati
keltirilgan boMadi. Qism menyudagi bandlarni tanlash «T» va «|»
tugmalari bilan amalga oshiriladi va «Enter» tugmasi bilan ishga
tushiriladi.

Biz menyudagi aniq bir bandni ko‘rsatmoqchi boMsak, av-
val menyuning puknti ko‘rsatiladi, keyin gism menyuning bandi
ko'rsatiladi va h.k. Masalan:

File-Load (menyuning File bandiga tegishli gism menyusidagi
I oad bandini bildiradi);

Options-Environment-Colors (menyuning Options bandiga
Icgishli gism menyuning Environment bandidagi gism menyuning
Colors bandini bildiradi).

Turbo Paskal muhitida ko‘p ishlatiladigan asosiy bandlaming
v.i/ifalari:

Menyu Vazifasi Mos keluvchi
bandlari tugmachalar

Yozilgan dasturni, ya'ni faylni tahrirlash uchun ishga

1 File-Load tushirish F3
Bu band tanlanganda ekranda dialog oynasi paydo
boMadi. Bu oynada kerakli falyning nomini kiritish lozim
2 File-Save Tahrirlangan faylni xotiraga olish F2
Bu band tanlanganda fayl redaktor xotirasidan diskka
yoziladi
. Tahrirlanmogchi bo'lgan faylni boshga nom bilan
3 Filc-Save as : -
xotiraga olish
Bu band yordamida tahrirlanmoqchi bo'lgan faylning
nomi o'zgartiriladi va yangi nom bilan diskka yoziladi
4 File-N Yangi faylni tahrirlashni boshlash. Turbo Paskal
fle-New mubhitidagi redaktor yangi faylIni tuzish rejimiga o'tadi
Bunda faylga NONAMEXxx.PAS degan nom beriladi.
Xotiraga olish jarayonida faylga yangi nom berish lozim
1 Filc-Exit Turbo Paskal muhitidagi ishni yakunlash Alt+X
Kun-Kun Dasturni ishga tushirish Ctrl+F9
Dastur yozilishi tekshiruvdan o'tadi va dastur bajarilishi
ishga tushadi
7 Cnmpl'lc- Dastuming yozilishini tekshirish Al1+F9
Cnmpilc

Agar dastur yozilishi tekshirish jarayonida xatolar borligi
ma'lum bo'lsa, ekranda unga mos xabarlar chigadi
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Turbo Paskal muhitida dasturning matnlari tuziladi va tahrir-
lanadi. Redaktor rejimiga o ‘tish faylni ekranga chigarish yoki yangi
faylni tuzish bilan amalga oshiriladi.

Redaktor bilan ishlash uchun asosiy tugmalaming vazifalari.

Tugma Vazifasi
Enter [Cursor turgan joydan boshlab yangi satrni qo'yish
Del Kursor tagidagi belgini o ‘chirish
Backspace Kursor oldidagi belgini o'chirish
Ins Qo'yish rcjimini o'rnatish yoki bekor qgilish
<« > Kursorni bir belgiga chap yoki o'ngga surish
n Kursorni bir satr yuqoriga yoki pastga surish
PgUp Kursorni bir ekran yuqoriga chiqgarish
PgDn Kursorni bir ekran pastga tushirish
Ctrl+PgUp Kursorni bir sahifa yuqoriga chigarish
Ctrl+PgDn Kursorni bir sahifa pastga tushirish

Matnda bloklar bilan ishlash.

Ctrl+K,B Blokning boshini belgilash

CtrI+K.K Blokning oxirini belgilash

CtrlI+K.Y Belgilangan blokni olib tashlash

Ctrl+K,C Belgilangan blokning nusxasini kursordan keyin joylashtirish
Ctri+K,V Belgilangan blokni harakatlantirish

Ctrl+K,P Belgilangan blokni bosmaga chigarish

Savol va topshiriglar

Masalani kompyuterda yechishning ganday bosgichlarini bilasiz?
Masalaning matematik modeliga ta ¥if bering.
Algoritm nima ?
Algoritmning ganday xossalarini bilasiz?
Blok-sxema nima ?
Biok-sxemada ganday bloklar ishtirok etadi?
Algoritm turlarini aytib bering.
Qanday algoritm chizigli algoritm deb aytiladi?
Qanday algoritmga tarmoglanuvchi algoritm deb aytiladi?
10 Qanday algoritmga takrorlanuvchi algoritm deb aytiladi?
11. Chizigli, tarmoglanuvchi va takrorlanuvchi algoritmlarga misollar
keltiring.

© @O UA®WN
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12. Turbo Paskal muhitiga kirish ganday bajariladi?

13. Turbo Paskal muhiti asosiy menyusi va yordamchi menyular bilan
i.\hlash ganday amalga oshiriladi?

14. Asosiy menyu bandlarining vazifalarini aytib bering.

15. Turbo Paskal muhitida funksional tugmalaming vazifalarini aytib
bering.

16. Redaktor bilan ishlash uchun asosiy tugmalaming vazifalarini ay-
tib bering.



X111 BOB
PASKAL TILIDA DASTURLASH

13.1. PASKAL ALGORITM IK TILI HAQIDA

Paskal algoritmik tili EHMda keng migyosda qo'llaniladigan
tillardan biri hisoblanadi. Bu til 1969-yil Shveytsariya Oliy maktabi
professori Niklaus Virt tomonidan ishlab chigilgan. Bu til fransuz
olimi Blez Paskal (birinchi boMib yig‘indini hisoblash qurilmasini
yaratgan) sharafiga, «Paskal» deb nomlandi.

Paskal tilining alfaviti:

Paskal tilida quyidagi belgilar goMlaniladi:

« Katta va kichik lotin harflari: A,B,....,Z, a,b,...,z;

e Arab ragamlari: 0, 1,2, ..., 9;

e Maxsus belgilar: +, -, *,/, =, >, <= () L1 {5},

o Kalit so‘zlar: AND —va; ARRAY — massiv; BEGIN —
boshlash; CASE —variant; CONST —o ‘zgarmas; DIV —
butun boMish; DO —bajarish; DOWNTO — kamaytirish;
FUNCTION —funksiya; GOTO —o'tish; IF—agar; IN —
0z ichiga olish; LABEL —belgi; MOD —modul; NIL —
nol; NOT—inkor; OF—...dan; OR —yoki; PACKED —
ixchamlangan; PROCEDURE — protsedura; PROGRAM
—programma; RECORD —yozuv; REPEAT—takrorlash;
SET —to'plam; THEN —u holda; TO —...gacha; TYPE
—tip; UNTIL —...gacha; VAR —o'zgaruvchi; WHILE —
...boMgan holda; WITH —bilan.

« Amal belgilari:

* Arifmetik:+ (qo'shish);—(ayirish), / (boMish);* (ko‘paytirish);
DIV (butun boMish); MOD (qoldigni topish).

Nisbat: > (katta); < (kichik); >= (katta yoki teng); <= (ki-

chik yoki teng); = (teng); < > (teng emas).

Mantigiy: NOT (inkor); OR (mantigiy go'shish); AND (man-
tiqiy ko'paytirish).
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Toplamlar ustida: * (to'plamlar kesishmasi); + (to‘plamlar
hirlashmasi); - (to'plamlar ayirmasi); IN (to'plamga tegishli).

Paskal tilining engsodda konstruktsiyalari—sonlar, o zgarmaslar,
0 zgaruvchilar, standartfunksiyalar va ifodalardir. Har ganday dastur
Ta lumotlar bilan ishlaydi, bu ma’lumotlaming giymatlari sonlar,
mantiqiy giymatlar yoki literli giymatlar boMishi mumkin. Paskal
lilida 4 xil turdagi ma’lumotlar go'llaniladi: butun (INTEGER),
haqgigiy (RIAL), mantigiy (BOOLEAN) va belgili (CHAR).

Sonlar butun va hagiqgiy tipda boMishi mumkin.

Butun sonlar ragamlar ketma-ketligi ko'rinishida yoziladi.
Masalan, 42, -6, 786, 2000, -2121.

Haqgigiy sonlar gat’iy nuqgtali (masalan, -4,85; 1,64; -0,29)
ynki o'zgaruvchan nuqtali (masalan, 1,68E-5; 0,5E5; -12,64E-4)
bo'lishi mumkin.

Mantigiy turdagi malumotlar fagat TRUE (rost) yoki FALSE
(yolg'on) giymatlarni gabul gilishi mumkin.

Belgili turdagi malumotlar bitta litera (belgi) giymatini gabul
gilishi mumkin.

Paskal tilidagi o'zgarmaslaming giymati dastur ishi davomida
o7)',;nmaydi. O'zgarmaslar quyidagi tipdagi ma’lumotlarni gabul
gilishi mumkin: butun, haqgiqiy, mantigiy, belgili va satrli. Masalan,
1001; -44; 26,85; -0,5E-5; TRUE; 'C’; '8; '@ AKTOPUAIT’;
6.8+T".

O'zgarmaslar dasturning boshida, ma’lumotlarni ifodalash
gismida ifodalanadi. 0 ‘zgarmaslami ifodalash Const kalit so‘zi bi-
lan boshlanadi. Masalan,

CONST K=100; N=50;

P1=3.141592;
LMP=P;

O'zgaruvchi—xotirada axborotlar ( ma’lumotlar va natijalar) ni
Hiiillir.h uchun ajratilgan (aniq) joy. Paskal dasturida o'zgaruvchini
ilinltil.r.n uchun uning nomi (o'zgaruvchining identifikatori) va
lipi ku rsatiladi.

(> /p.iiiuvchilarning tipini ko'rsatish uchun Paskalning maxsus
W'/I.....ln:i loydalanamiz. Misol uchun integer so‘zi butun sonni
Likl)iinlt. boolean - mantigiy giymatni bildiradi. 0 ‘zgaruvchilarni
lite=Inlliml vor so'zidan boshlanadi.
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Masalan,

var

ij: integer; {i va j — butun sonlarni gabul giluvchi
0 zgaruvchilar}

a,b,creal; {ab,c — haqgigiy sonlarni qabul giluvchi

0 zgaruvchilar}

u,v.boolean; {u,v —mantiqiy o zgaruvchilar}

s: string; {s —satrli o zgaruvchi}

Har bir butun sonni xotirada saglash uchun 2 bayt joy ajra-
tiladi.

s — satrli o'zgaruvchi bo‘lib, satrli o'zgaruvchini xotirada
saglash uchun 256 bayt joy ajratiladi.

0 ‘zgaruvchining nomi lotin harfidan boshlanishi lozim.
Nomlashda harflar, ragamlar va «-« belgisidan foydalanish mum-
kin. Nomning uzunligi 63 belgidan oshmasligi kerak.

Paskal algoritmik tilida o'zgaruvchilar quyidagi tiplarga ajrati-
ladi: butun, haqiqiy, belgili va satrli, mantigiy o'zgaruvchilar.

Hagigiy tipdagi o‘zgaruvchilami ifodalashda real, single, dou-
ble, extended va comp so‘zlaridan foydalanamiz.

Butun tipdagi o‘zgaruvchilarni ifodalashda integer, shortint,
byte, longint va word so'zlaridan foydalanamiz.

Belgi tipdagi o'zgaruvchilarni ifodalashda char so‘zidan foy-
dalanamiz.

Satr tipdagi o°‘zgaruvchilami ifodalashda string so‘zidan foy-
dalanamiz.

Mantigiy tipdagi o‘zgaruvchilami ifodalashda boolean so‘zidan
foydalanamiz.

Dasturda funksiyalami va matematik ifodalarni yozish uc-
hun Paskal algoritmik tilining standart funksiyalari mavjud. Stan-
dart funksiyalarga murojaat etish uchun funksiya nomini yozish
va gavs ichida argumentni ko‘rsatish zarur. Standart funksiyalar-
ning yozilishi hamda argument tiplari va funksiya tiplarining gan-
day bo‘lishi quyidagi jadvalda ko'rsatilgan. Shuningdek, misollar
keltirilgan.
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1B *|||« yolilishi

nhft(x)

AC)F(X)

ti(x)

I'oI(X)

oxp(x)
In(x)

Hart(x)

nuinn(x)

Iriltic(X)

round(x)

picd(x)

eucv(x)

ord(x)

Plir(l)

ixJd(x)

M a’nosi
(mazmuni)

]

XJ

sinx

sin2(x)=sqr(sin(x))

CcosX

cosx2=cos(sqr(x))

e*
Inx

r

arctgx

sonning butun
gismini ajratish
trunc(26,7)=26
sonni yaxlitlash
round(26,7)=27
o'zidan oldingi
elementni topish
pred(7)=6
pred(m)=I
o ‘zidan keyingi
elementni topish
succ(7)=8
succ(m)=n

belgilar to'plamida

belgining tartib
nomerini ajratish
ord(0)=240
ord(5)=245
ord(i)=201
belgilar
to'plamidan i
-tartibdagi belgini

ajratish chr(245)=5

sonning juft yoki

togligini aniglash
odd(4)=true
odd(3)=false

Argumentning
tipi
real yoki
integer

real yoki
integer

real yoki
integer
real yoki
integer
real yoki integer
real yoki integer

real yoki integer

real yoki integer

Real

Real

integer yoki char
yoki boolean

integer yoki char
yoki boolean

Char yoki boolean

Integer

Integer
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Funksiyaning tipi

real yoki
integer

real yoki
integer

real

real

real
real

real

real

integer

integer

integer yoki char

yoki boolean

integer yoki char

yoki boolean

integer

char

boolean



Paskal tilida ba’zi ifodalarning yozilishi.

N M ateniatik ifoda Paskal tilida yozilishi
2*a*x
— 2*al(b*x)
(a+x)/b+y)
----- al(1-b)
@]

sin(x)/(a+x)

(exp(-x)+a)/(1+co.s(sqr(x))
sin23x1 sgr(sin(3*sqr(x) *x))

tga-Jx sin(a*sqrt(x))/cos(a*sqrt(x))

loga;c, a xva X' (x>0) ko‘rinishdagi ifodalarni Paskal tilida

yozish uchun log, x=-— ,x>0,a>0,a* 1,
Ina
ax = exlnn,a >v
I— ----- —n —nfnx .
ijx" =x" =em ,x>0 formulalardan foydalanamiz.

Dastuming tuzilishi

Paskal tilidagi dastur quyidagi tuzilmaga ega bo‘lishi kerak:
PROGRAM Programmaning nomi;

LABEL Belgilar;
CONST 0 ‘zgarmaslarni ifodalash;
TYPE Ma’lumotlar turlarini ifodalash;

VAR O'zgaruvchilarni ifodalash;



Vmiseduralar vafunksiyalar;
HEGIN

A .usiy dastuming tanasi;
END.

I lastuming birinchi bo‘limi (PROGRAM ) uning sarlavhasi
lit vilndi va u dasturning eng boshida joylashishi kerak. Keyingi
Ihi liiiildi (LABEL, CONST, TYPE, VAR hamda Protseduralar
iii lunksiyalar) ma’lumotlarni ifodalash bo‘limlari deyiladi. Bu
Im linilai ixtiyoriy tartibda joylashishi hamda takrorlanishi mum-
I im <Ixirgi boMim operatorlar bo‘limi deyiladi hamda u BEGIN va
C\I> mi'/lari orasida joylashadi.

13.2. Chizigli algoritmlarni dasturlash

('hizigli algoritmlarni dasturlashda o ‘zlashtirish operatori,
HM luinotlami Kiritish va natijalarni chigarish operatorlaridan foy-
ilitliinamiz.

0 “Zzlashtirish operatori. 0 ‘zlashtirish operatori ifodalarning
'BVHial ini  hisoblash uchun xizmat giladi. Operatoming umumiy
Mt'iinlihi:

V:=b,
litiml i | natijaning nomi, b —ifoda, := tenglashtiruvchi belgi.
"' 11 lllitish operatori bajarilganda tenglikning o‘ng tarafida tur-
Kin ilmlaning giymati hisoblanadi va natija tenglikning chap tara-
nan rinpiin o'zgaruvchiga beriladi. Ko‘zgaruvchining giymati va b
liiilaiiliig lipi o‘zaro mos kelishi shart.

Mn‘lumotlami Kiritish operatorlari:

tend (a,,...,aj;
iriidinfar...,aJ,
iriidIn;

bunda ara3 ..., an—qiymati kiritilayotgan o‘zgaruvchilarning
mmiiilmH

‘mei<i(nl....... aJ operatoridan foydalanilganda o°‘zgaruvchilar
>|i. hi iiini bitta satrda yozib Kiritiladi.
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readin(ar...,aJ operatoridan foydalanilganda oxirgi giymatni
kiritilgandan keyin, yangi satr boshidagi giymatga o ‘tiladi.

readln —bitta satr joy tashlashni bildiradi.

Ma "lumotlarni chigarish operatorlari:

write( br b2...,bj;

writeln(brb2...,bJ;

writeln;

bunda brb2...,bn—giymatlari chigarilayotgan o'zgaruvchi-
larning nomlari.

write(ar ...,aJ operatoridan foydalanilganda natija bitta satrda
yozib chigaradi;

writeln(ar ...,aJ operatoridan foydalanilganda har bir natijani
yangi satrga yozib chiqgaradi.

writeln —bitta bo‘sh satr tashlashni bildiradi.

Chizigli algoritmni dasturlashga misol keltiramiz.

A _ cos2(3a-+ a)

l1-misol. Z — -j- 2 I ifodaning giymatini hisoblang,
tgl\bx + a)
bunda a = -3,15; />=4,33; x —ixtiyoriy son.

program Funksiya(input,output); {dasturni nomlash}

var {o zgaruvchilami ifodalash}

a b, x, z .real; {hagiqgiy tipdagi o zgaruvchilar}

begin {dasturni boshlash}
writeln( &, b, X ning giymatini Kkiriting");
READ LN (a, b, x);
z:=sqr(cos(3 *x+a))/(sin(b *x+a)/cos(b *x+a));
writeln(z ning giymati=’ z);

end. {Dasturni tugaUashj

13.3. Tarmoglanuvchi algoritmlarni dasturlash

Tarmoglanuvchi algoritm biror shartni tekshirishni 0z ichiga
oladi. Shartni tekshirish natijasiga ko‘ra u yoki bu amallar ket-
ma-ketligi bajariladi. Tarmoglanuvchi algoritmlarni dasturlashda
if shartii operatori, goto o'tish operatori (ba’zida shartsiz o‘tish
operatori deyiladi) va case tanlash operatoridan foydalaniladi.
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Shartli operator. Shartli operatorning uch xil ko‘rinishi mav-

Jud;
{' b then a;

ifb then alelse a2

(f Dtthen atelse if b?then a2else a,;

bunda

h, br b2—mantiqiy ifodalar;

a, ar a2 o?—operatorlar, agar a, a/t a2a;operatorlar o'rnida
bn ncchta operatorlar gatnashsa, bu operatorlar begin va end
lo'/Inri orasida yoziladi.

Masalan,

it x>0.5 then begin y:= x.sin(sqrt(x)); writeln(x,y);end;

i(‘X<0 then y:=x*x;

bunda x>0.5 bo'lsa y ning giymati hisoblanadi va bosmaga
elilgariladi, keyingi satrda x<0 shart tekshiriladi va bu shart ba-
IH1 .1, y ning giymati hisoblanadi;

2-misol. Quyidagi funksiyaning giymati hisoblansin:

bunda 0=5,41 g=3.

program tarmogq(input,output); {dastumi nomlash}

var {o‘zgaruvchilarni ifodalash}

a, q, X, y :real; {hagiqiy tipdagi o'zgaruvchilar}

begin {dastumi boshlash}

a:=5.41;

q:-3;

writeln(’a,q, x—ning giymatlarini Kkiritingl;

nadlin(a, g, x);

il x<q then

y =(sqr(sin(@a*x*x)))* sin(a*x*x)/sqrt(x*x+1)

else

y:=(cos(a*x)+exp(sqr(-a*x)*(-a*x)))/
Lin i.m(x)*exp(2*In(x)/3));

writeln('y—ning giymati’, y);

end. {dastumi tugallashj

O'tish operatorining umumiy ko'rinishi quyidagicha: goto n;

bunda n —Dbelgi.

Masalan,
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label 5;
goto J;

5: end;

Tanlash operatori case bir nechta operatordan birini tanlash yor-
damida u yoki bu amallar ketma-ketligining bajarilishini ta’minlaydi.
Tanlash operatorining umumiy ko‘rinishi quyidagicha:

Case s of

nipi;

n2:p2;

end';PIO
bunda
- s —selektor;
- n. —operatorlarning belgilari;
- p. —operatorlar.
3-misol. Hafta kunlarini ekranga chigarish uchun dastur tu-
zing.
Program HaftaKun(Input, Output);
Var Number: Integer;
Begin
Read (Number);
Case Number Of
- Writeln (’Dushanba’);
: Writeln (’Seshanba’);
: Writeln (’Chorshanba”);
: Writeln (’Payshanba’);
: Writeln ("Juma’);
*Writeln (’Shanba’);
: Writeln (’Yakshanba’);
End;
End.
4-misol. Tekislik kvadranti nomeriga nisbatan nuqta koordi-
natalari giymati ishorasini aniglang.

~NOoO O WN R
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Program kvadrant(input, output);

var n: integer;

begin

read(n);

case n of

[ writeln( 'koordinatalar giymatlari: x>0,y>0);
2: writeln( koordinatalar giymatlari: x<0,y>0);
3: writeln( koordinatalar giymatlari: x<0,y<0);
4: writeln( koordinatalar giymatlari: x>0,y<0);
end;

end.

13.4. Takrorlanuvchi algoritmlarni dasturlash

Paskal tilida takrorlanuvchi algoritmlarni dasturlash uchun
HMUSLE sikl operatorlari mavjud: for, while, repeat. Takrorlanuvchi
niK«>ritmlami dasturlash uchun, shuningdek, shartii operatordan
li.uii foydalanish mumkin.

for operatori.

Bu operator siklda takrorlanishlar soni ma’lum bo‘lganda
Ho'llaniladi. Operatoming umumiy ko'rinishi:

for iz=ml to m2 do s;

yoki

for i:z=ml downto m2 do s;

bunda

i - sikl parametri (butun giymatli o‘zgaruvchi);

-ml va m2 - sikl parametrining boshlang'ich va oxirgi qiy-
iinillari;

v - siklning tanasi (oddiy operator yoki operatorlar ketma-
MIltgi).

lor operatorining birinchi ko‘rinishida i ning o ‘zgarish gadami
I i U-iig, ikkinchi ko‘rinishda esa i ning gadami —1 ga teng.

while operatori.

Sikldagi takrorlanishlar soni ma’lum shartga bog'liq bo‘lsa,
iHih Lislikil gilishda while operatoridan foydalanish mumkin.
*>» Miorning yozilishi

while b do s ;
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bunda

-b —mantiqiy ifoda;

-s —sikIning tanasi (operator yoki operatorlar ketma-ketligi
bo‘lishi mumkin ).

Agar b mantigiy ifodaning giymati True (Rost) bo‘lsa, s ope-
rator bajariladi, aks holda keyingi operator bajariladi.

repeat operatori

Bu operator takrorlanishlar soni ma’lum bo‘lmagan sikllami
tashkil etishda ishlatiladi. Bu operatorning ishlash jarayonida har
bir gadamdan keyin shart tekshiriladi. Operatorning yozilishi:

repeat s until b;

bunda

-s —operator yoki operatorlar ketma-ketligi, b — mantiqgiy
ifoda.

repeat operatori ishlash jarayonida dastlab s o‘midagi opera-
torlar ishlaydi va b mantigiy ifoda giymati yolg‘on bo‘lsa s gayta
bajariladi, aks holda hisoblashlar keyingi operatorga uzatiladi.

5-misol. Argument x adan b gacha h gadam bilan o'zgarganda

+ ( + ) funksiya qiymatlari hisoblansin. Dastumi

for, while va repeat oparatorlaridan foydalanib quyidagi uch xil
ko‘rinishda yozish mumkin:

program takror](input, output);

var x,a,b,h,c,y: real,

i,n:integer;

begin

read(a,b,h,c);

n:=trunc((b-a)/h)+1;

X:=a;

fori:=1tondo

begin

y:=exp(cos(x))+In(x+4)/In(c);

writeln(k='x:4:2, y="y:4:2);

X:=x+h;

end;

end.
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IMuxmnt lakror2 (inpul, output);

ynr x.a.b.h.c.y: real;

program lakror3 (input, output);
var x,a,b,h,c,y; real;

hi'tiin begin

ifii(t(a,b.h.c): x:=a; read(a,b,h,c);

while x<b do X; =a;

buubl repeat

t -exp(cos(x))+ Irt(x+4)/In(c); y:-~exp(cos(x))+In(x+4)/tn(c);
i -x+,- X;=x+h;

wrltt(y); write(y);

tnd; until x>b;

*ml end.

Endi shartli operator hamda sikl operatorlari yordamida ba’zi
luasalalami yechish usullarini ko‘ramiz.

13.5. Algebraik tenglamalarni yechishning tagribiy usullari

Algebraik tenglamalar ildizini taqribiy hisoblash uchun bir
in i lila usullar mavjud, ya’ni vatarlar usuli, kesmani teng ikkiga
hoMish usuli, oddiy iteratsiya usuli va boshgalar.

Biz asosan oddiy iteratsiya usuli bilan tanishib chigamiz.

Bizga f(x)—0 tenglama berilgan boMib, (a,b) oraligda yagona
[1di/i mavjud bo‘lsin. Tenglamaning ildizini oddiy iteratsiya usuli
lillan r aniglikda hisoblash algoritmi quyidagicha bo‘ladi.

1. lldizning boshlang‘ich giymatini tanlab olamiz: e( );

2.f(x)=0 tenglamani x=<p(x) ko‘rinishga keltiramiz, bu yerda
|V («)- 1shart bajarilishi lozim;

V t =p( ) formula bilan xkketma-ketlikni tashkil etamiz;

1 Agar k=n da | +- |<e shart bajarilsa x=xkH giymat
f(\) o tenglamaning e aniqglikdagi taqgribiy ildizi deb yuritiladi.

ft misol. x-tgx=0 tenglamaning eng kichik musbat ildizini to-
|H li tlaslurini tuzing, e = 10'5aniglikda.

pmyjani tenglama(input,output);

const 14=3.141592653;

var \0,x1,x2.eps .real;

begin
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read(xO,eps);

repeat

X2:=X0;
xl:=arctan(xO)+PI;
xO:=xl;

until abs(x2-x1) < eps;
write(xl,x2)

end.

13.6. Berilgan sonlami tartiblashga doir misollar

1-misol. Berilgan uchta a,b va c¢ sonlarning eng kattasini to-
ping. 13.4-rasmda masalaning blok-sxemasi keltirilgan.

Program max3(input, output);
label 10,20;
var a,b,c: real;
begin
writeln(‘uchta son kiriting);
readin(a,b,c);
if a>b then goto 10 else
if b<c then
begin
writeln(c); goto 20;
end else
begin
writeln(b); goto 20; end;
10: if a<c then writeln(c)
else writeln(a);
: 13.4-rasm.

end.

2-misol. Berilgan ikkita sonni o‘sish tartibida joylashtirishga
dastur tuzing .

0 va b berilgan sonlar bo‘lsin, h qo‘shimcha o‘zgaruvchi Kiri-
tamiz. Agar a<b shart bajarilsa a va b bosmaga chiqariladi, aks
holda h=a, a=b, b=h almashtirishlami bajarib, a va b ning qiyma-
tini bosmaga chigaramiz (13.5 -rasm). Dasturning ko'rinishi:
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Program tart2 (input, output);
label 10;

var a,b,h: real;

begin

writelnf'ikki son kiriting');

ivadln(a,b);

{/ a<—b then goto 10

else begin h:=a; a:=b; b:=h; end;
10: writeln(a,b);

end.

3-misol. Berilgan uchta a,b,c sonning eng kattasini toping .

Ushbu masalani yechishda dastlab avai sonlari tagqoslani-
Luli, ularning kattasini b deb olamiz (agar b soni katta bo'Imasa
/o 4 almashtirish bajariladi). Keyin esa b<c shart tekshiriladi, agar
«li.ul bajarilsa ¢ bosmaga chigariladi, aks holda c=b almashtirish
I'ijariladi (13.6-rasm). Dasturning ko‘rinishi:

I'nigrum max(3(input, output);
[«me 10,20:

i.i» a,h,c: real;

begin

.. 11lrInf'uchta son kiriting');
r*titlin(a,b,c);

(/.<+ bthengoto 10

the h g

ID (/v cthengoto 20
elser -a;

Jo wntitIn(c:8:3); end.

13.6-rasm.
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4-misol. Berilgan uchta a,b va csonlarni bosmaga tartiblani’an
ko‘rinishda chigaring.

Bu misolni yechishda dastlab a va b sonlari taggoslaniladi,
ulaming kattasini b deb olamiz (agar b soni katta boMmasa b a
almashtirish bajariladi). Keyin esa b<c shart tekshiriladi, agar shall
bajarilsa s bosmaga chigariladi, aks holda s=b almashtirish bajari -
ladi (13.7-rasm). Dastur ko‘rinishi:

Program tarlS (input, output);
label 10,20,30;
var a,b,c,h: real;
begin Ha
writelnf'uchtason kiriting'); Yo'q
readin(a.b.c);
ifa<=b then goto 10
else
begin h:=a; a:=b; b:=h; end; Ha
10: ifa<-c then goto 20 Yo
else
begin h:=a; a:=c; c:=h; end;
20: ifb<=c then goto 30

else

begin h:=b; b:=c; c:=h; end; Ha
30: writeln(a.b.c); Yo'q

end.

( lainom )

13.7-rasm.

13.7. Aniq integralning giymatini hisoblashning sonli usullari

1-misol. J () —integralning giymatini (a,b) oraligni n ta
bo‘lakka ajratib to‘g‘rito‘rtburchaklar usuli yordamida hisoblang.
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709 rito‘rtburchaklar usuli. =—— gadam hisoblanadi. In-
ii'Cialning tagribiy giymati =X () >bunda = +(-)
formula bilan hisoblanadi. Dasturni ushbu ( )=V

b 2,n=20 hoi uchun keltiramiz.
program inti (input, output);
label 10;
var a,b,n,i,sl,h,x: real;
begin
writeln(a ning giymatini kiriting:’a); readln(a);
writeln(b ning giymatini kiriting:’b); readin(b);
writeln(h ning giymatini kiriting:’;n); readln(n);
sl:—0; x:—a; h:=(b-a)/n; i.-;
10: s I:=sl+exp(2*In(x)/3);

ifi<n then

begin

[:=/+1; x:=x+(i-) *h; goto 10;

end;

writeln(integrating taqgribiy giymati = ’sl);

end.

2-misol. | f{x\dx integralning giymatini (a,b) oraligni n ta

otaligga bo'lib, trapetsiyalar usuli yordamida hisoblang.
I'rapetsiyalar usuli. h= ksz gadam vayi= f[x[

\' dt[i-\)h,xx=a,x™=b - giymatlar hisoblanadi. Integral-
itliiK taqribiy giymati

bl \ M )
i - /(b) formula bilan hisoblanadi.

Ma dia algoritmining blok-sxemasi 21-chizmada Kkeltirilgan.
t»r.uu ni ushbu f{x)=yjx2+100 hoi uchun keltiramiz.
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program int2 (input, output);
label 10;

var a,b,n,i,sl,h,x: real;

begin

readin(a,b,n);

sl:=0;x:=a; h:=(b-a)/n; i:=l;
10: sl:=s 1+sqrt(sqr(x) + 100) +sqrt(sqr(x+h)+J00)/2;
if i<n then

begin

[:=1+/; x:=x+h; goto 10;

end;

SI:=Sl*h;

writeln(S1:="SD;

end.

13.8. Bir oMchovli massivlar

Paskal algoritmik tilida massivlar dasturning o ‘zgaruvchilariin
ifodalash gismida alohida ko‘rsatilishi lozim. Massivlami Paskal
algoritmik tilida ifodalash uchun maxsus array kalit so‘zidan loy-
dalanamiz. Bir o‘lchovli massivlarni dasturda ifodalash quyidagi
cha bajariladi:

a: array [n..m] of t;

bunda

- a —massiv nomi;

- nva m —massiv elementlari indekslarining eng kichik va
eng katta giymatlari;

- t —massiv elementlarining tipi.

Indeks giymatlarining o°‘zgarish oralig“ini butun sonlar bilan
yoki o‘zgarmaslar nomi bilan ifodalash mumkin. Misol uchun ele-
mentlar soni 50 ta hagigiy sondan iborat bo‘lgan bir oMchovli -mas-
sivni ikki xil usul bilan ifodalash mumkin:

1) var a:array [1..50] of real,

2) const nmax:=50;

var a:array [L.nmax] of real;

1-misol. Berilgan bir oMchovli massivning elementlari giyma
tini kiritish va elementlar yigMndisini hisoblashga dastur tuzing.
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X —massiv nomi, nmax —massiv elementlari soni, i —massiv
elementi indeksi. s bilan x(nmax) massiv elementlari yig‘indisini
belgilaymiz. Dasturni ikki xil ko'rinishda yozish mumkin.

1-ko‘rinish:

program mass (input, output);

const nmax=15;

var i integer;

s: real;

x: array[ L.nmax] of real;

begin

5:=0;

for i:=1 to nmax do readIn(x[ij);
for i:=1 to nmax do s:=s+x[ij;
writeln(3=’s:5);

end.

2-Kko finish:

program miss (input, output);
const nmax=10;

var i. integer;

s: real;

x: array[L.nmax] of real;
begin

s:=0;

for i:=1 to nmax do

begin

readIn(x[ij);

s:=s+x[ij;

end;

writeln(5=\s:8:2);

end.

2-misol. Hagigiy a(n), n<15 massivning barcha musbat ele-
mentlarining o ‘rta arifmetigini hisoblang.

Belgilashlarni kiritamiz. / —massiv elementlari indesklarining
iliymatlarini aniglovchi o‘zgaruvchi, i=1,2,..k (k —massiv element-
hiri soni, k<15), Sva kn mos ravishda musbat elementlaming o'rta
.nilinatik giymati va ularning soni. afi]>Oshart bajarilsa S=S+afiJ,
An kn+1 yig‘indi hisoblanishi kerak. Ushbu yig‘indini hisoblash
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tugagandan keyin S=S/kn hisoblanadi, ya’ni musbat element lai
yig'indisi musbat elementlar soniga bo'linadi. Agar kn=0 bo'lsa,
massivning musbat elementlari mavjud emas.

program urtarif (input, output);

label 10;
const n=15;
var i,k,kn: integer;
s: real;
a: array[ l..n] ofreal;
begin
readin(k); s:=0; kn:=0;
for i:=I to k do readIn(a[i]);
fori:=1 to k do
if a[i]>0 then
begin
s:=s+a[i]; kn:=kn+l;
end;
if kn=0 then begin write( musbat elementlariyo 9);
goto 10; end;
s:=s/kn; writeln(5=\s:8:2);
10: end.

3-misol. Bir oMchovli hagigiy B(N), n=20 massivning eng
katta elementini va uning tartib ragamini toping.

Belgilashlar: bmax va imax ~B(N) massivning eng katta ele-
menti va uning tartib ragami; k —massiv elementlari soni bo'lsin.

Dastlab b massivning barcha elementlari giymatini kiritamiz.
Massiv birinchi elementini eng katta element deb faraz gilamiz:
bmax=br imax=I. i sikl parametri 2 dan Kk gacha o‘zgaradi. Har
gal b. >bmax shart tekshiriladi, agar bu shart bajarilsa bmax=bit va
imax=i almashtirishlar bajariladi.

program max (input, output);

const n=20;

var i,k,imax: integer;

bmax: real;

b: array[l..n] of real;
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begirt

tvadin(k);

for /:=/ to k do readIn(b[i]);
bmax:—bf1J; imax:=I;

for i:z=2 to K do

if I)fi/>bmax then

begin

bmax:=bJij; imax:=i;

end;

writeln( bTax=\bmax:5, imax=\imax);
end.

13.9. Ikki oichovli massivlar

1-misol. Ikki oMchovli hagigiy B(N,M) massiv musbat ele-
iiii mLin yigMndisini hisoblashga dastur tuzing (N<50, M<30).

Ik-lgilashlar: S —massiv elementlari yig‘indisi; k,I —mos ra-
vi.lul.i massivning satr va ustunlar soni; n,m —massiv satr va ustun-
liirlning maksimal soni, /'—satr ragami,y —ustun ragami bo'lsin.

Ikki oMchovli massiv ishtirok etgan masalalami yechishda
i Inna-ich joylashgan sikllarni tashkil gilish magsadga muvofiqgdir.
Suit va ustunlarni tashkil gilish uchun ivay o‘zgaruvchilarni Kiri-
laim/ [/ tashqi sikl parametri, j esa ichki sikl parametri boMishi
Infim / vaj ning har bir giymatida b.>0 shart tekshiriladi, agar
iliait bajarilsa S=S+b yigMndi hisoblanadi. Agar *=0boMsa, mas-
iMimi' musbat elementlari mavjud emas.

Program musbatfinput, output);

const n=50;m=30;

var ij,k,l: integer;

S:real;

B array[ I..n, I.,mj of real;

begin

readin(k,D);

S:m0;

/nr 1>kl to K do

/or/m*=/ to | do

begin
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readIn(b[ij]);

if b[ijj>0 then S:=S+b[iJJ;

end;

writeln(S="S);

if S=0 then writeln(‘massivning musbat elementlari yo'q);
end.

2-misol. Hagqiqgiy ikki o‘lchovli massivning eng katta elemen-
tini toping.

Belgilashlar: b — massiv nomi; , i=20, j=J5 —mos ravishda
massivning satrlar va ustunlarining maksimal soni; k va / esa satr
va ustunlar soni.

Dastlab b massivning barcha elementlari giymatlarini Kiri-
tamiz. Massiv birinchi elementini eng katta element deb faraz
gilamiz: bTax=buy. Keyin esa ichma-ich siklning ichida bt >bmax
shart tekshiriladi, agar bu shart bajarilsa bmax=bualmastirish ba-
jariladi.

Program max (input, output);
const n=20;m= 15;

var ij,k,lI: integer;

bmax: real;

b: array[l..n, I..m] of real;
begin readIn(k.l);

for i:=1to k do

forj:=1 to I do readIn(b[ij]);
bmax:=bf],I];

for /:=/ to k do

forj:=1to ldo

if b[ij]>bmax then
bmax:—b[ij];

writeln( bmax—;bmax);

end.

3-misol. 1kki o'lchovli haqiqiy B(N,M) massivning bosh di-
agonalining quyi gismida joylashgan elementlari yig'indisini hisob-
lang (N<50, M<30).
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Dasturning 1-ko‘rinishi:
program diag (input, output);
const n=50;m=30;

var ij,k,l: integer;

S: real;
b: array[ L.n, l..m] of real;
begin
readin(k,l);
S:=0;
for i:=I to k do
forj:=1to ldo
begin

readIn(b[ij]); if i>j then S:=S+Db[iJ];
end;

writeln( S=\S);

end.

Dasturning 2-ko‘rinishi.
Program diag(input, output);
const n=50;m=30;

var ij,k,l: integer;

S: real;

li: array[l..n,I..m] ofreal;
begin

readin(k,l);

S:=0;

for i:=/ to k do

forj:=1 to Ido
readin(bfiJJd);

for i:=2 to k do

forj:=J to i-1 do

o S+bfijJ;

writeln( S=\S);

end.
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13.10. Funksiya gism dasturi

Ba’zi masalalarni yechishda bir xil amallar ketma-ketligi
parametrlaming har xil giymatlarida bir necha marotaba qayta-
gayta bajariladi. Dasturning hajmini gisgartirish maqgsadida, bun-
day takrorlashlarni alohida gism dastur sifatida ajratib yoziladi.
Asosiy dasturning kerakli gismida bu gism dasturlarga murojaat
etiladi. Paskal tilida ikki xil ko‘rinishdagi gism dasturlar mavjud:
funksiya qism dastur va protsedura gism dastur.

Funksiya gism dasturining umumiy ko'rinishi

function f(q 1:t/;92:t2;....;gk:tk):t;

{lokal parametrlarni va gism dasturlarni ifodalash}

begin

{operatorlar ketma-ketligi}

f:=(matematik ifoda)

end;
bunda
[ —funksiya nomi;
gl,q2,... —formal parametrlar nomi;
tl,t2,... —mos ravishda ql,q2,... parametrlarning tipi;

t —funksiya giymatining tipi.

Funksiya gism dasturlari asosiy dasturning boshlangMch gis-
mida toMiq ifodalanishi lozim.

Funksiya gism dasturiga murojaat etishda o‘zlashtirish opera-
torining 0°‘ng gismida funksiya gism dasturining nomini va haqiqiy
paramertlami ko‘rsatib yoziladi, ya’ni asosiy dasturda funksiya
gism dasturi

f(bl,b2,...bk)

ko'rinishda yozilishi kerak, bunda/ —funksiya nomi, bl,b2,...—
haqgigiy parametrlar.

Dasturlashda juda muhim boMgan lokal, global, formal va ha-
qiqiy parametrlar tushunchalarini aniglab olish kerak. Lokal param-
etrlar — fagat gism dasturning ichida (tanasida) goMlaniladigan
parametrlar. Global parametrlar esa asosiy dasturda ham, gism
dasturda ham goMlaniladigan parametrlar. Formal parametrlar —
fagat gism dasturda goMlaniladigan, lekin hech ganday giymat
gabul gilmaydigan parametrlar. Haqigiy parametrlar —asosiy das-
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imda goMlaniladigan, gism dasturga murojaat gilinganda formal

liarametriaming o'rniga qo'yiladigan parametrlar. . :
+m!
1-misol. Funksiya gism dasturidan foydalanib A= n#A(nl

lluduning giymatini hisoblash uchun dastur tuzilsin, bunda m va
A natural sonlar, m<n.

A ifodaning giymatini hisoblashda faktorialni hisoblash uch
marta bajariladi, shuning uchun k! ni hisoblash uchun fact(k)
Imiksiya gism dasturini tuzamiz.

Dasturning ko'rinishi.

program FI(input,output);

var m,n,l; integer;

a: real;

function fact(k.integer): integer;

var p,i: integer;

begin p:=1I;

fori:=1to k do

p:=p*i;fact:=p;

end;

begin

read(m,n);

I n-m; a:=(I+fact(m))/(fact(n)+fact(l));

write(a="’a);

end.

2-misol. Funksiya gism dasturidan foydalanib y= a+ b+ ¢
Ib ni.miug giymatini hisoblash/ uchun dastur tuzing, bunda

a Ytf/, b=Yib* C~Y.Q’ a."»,/—natural sonlar.
' ' A
nifodaning giymatini hisoblash uchun s = ko‘rinishdagi
H
Me iinlini hisoblovchi sum(z;nz") funksiya gism dastur tuzamiz, bu
nity \...sklarni bir olchovli massivning elementlari sifatida
t{MMiyinl/  Funksiya gism dasturning parametrlari z massivni, nz
i\ il mrnllar sonini bildiradi. Dasturning ko'rinishi:
MwTT FVNY(input,output);
ivm| ttk r50;
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type int=I..nk;

mas=array[int] of real;

var m,n,l,i: integer;

y: real;

p,t,r: mas;

function sum(z:mas;nz:integer):real;
var k: integer;s:real;

begin

s:=0;

for k:=1 to nz do

s:=s+sqr(z/kj);

end;

begin

readin(m,n,l);

for i:=1 to m do read(p[i]);

for i:=1 to n do read(tfi]);

for i:=1 to I do read(r[i]);
y:=sqrt(sum(p,m)+sum(t,n) +sum(r, I));
write(y=\y);

end.

13.11. Protsedura gism dasturi

Protsedura gism dasturining funksiya gism dasturidan asosiy
fargi, protsedura gism dasturida bir nechta natijalarni hosil qi-
lish mumkin. Funksiya gism dasturida esa fagat bitta natija olish
mumkin bo‘ladi.

Protsedura gism dasturi ham funksiya gism dasturi kabi asosiy
dasturning bosh gismida ifodalanadi.

Protsedura gism dasturining umumiy ko ‘rinishi:

procedure f(var ql:tl;q2:12;...;qk:tk);

{lokal parametrlarni va gism dasturlarni ifodalash gismi}

begin

{operatorlar ketma-ketligi}

end;

bunda

-/ —protsedura gism dasturining nomi;
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- gl,q2,... —formal parametrlarning nomlari;

- —formal parametrlarning tiplari.

Protsedura qism dasturiga murojaat etish asosiy dasturda
lining nomini va gavs ichida haqigiy parametrlami ifodalash bi-
lilii amalga oshiriladi, ya’ni

f(bl,b2,...,bk):
bu yerda bl,b2,... - hagiqiy parametrlar.
1-misol. Protsedura gism dasturidan foydalanib
thfa\ + th(a- 3
* 0. funksiya giymatini hisoblash uchun dastur tuzing.
~tnfa - tfy+1
Z funksiya giymatini hisoblashda y=tfr}(x)efunksg/a giymati 3
ni.ula hisoblanadi. Shuning uchun th(x) = —---- =&; funksiya
llivmalini hisoblash uchun e +e t +l

Ih(var x, r: real);
protsedura gism dasturni tuzamiz. Qulaylik uchun
s:=exp(2 *x);

0‘zlashtirish operatoridan foydalanamiz.

Dasturning ko‘rinishi.

program FUNZ(input,output);

var a,b,df,z,tl,t2,t3: real;

procedure th(varx,r: real);

var c:real;

begin

< exp(2*x); r:=(c-1)/(c+l);

end;

begin

readln(a,b);

(I a-b;f:=a*a-b*b;

thin.Il); th(a-b,t2); th(f,t3);

t  (11+t2)/sqrt(1+sqr(t3));

wtitpf  \z2);

HHN

) MIUol. Tekislikda berilgan (x,y) nuqgtaning qutb koordina-
(iilrtilni b1 , >0, formulalar bo‘yicha hisoblash uchun protsedura
ijldii #1 linnlan foydalanib dastur tuzing.

111 linnt Iu/ishda parametrsiz protsedura gism dasturdan foy-
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dalanamiz. Bizga tekislikda n ta nuqgta (x,u) koordinatalari bilan
berilgan bo‘lsin. Ular har birining qutb koordinatalarini hisoblash -
ga dastur tuzamiz. Dasturning ko‘rinishi:

program qutb (input,output);

var x,y,rfreal;

n,i ".integer;
procedure polar;
begin

r:=sqrt(X *x+y*y);
f: =arctan(y/x);

end;
begin
read(n);
for i:=J to n do
begin
read(x,y); polar;
write(rj);
end;
end.

Savol va topshiriglar

1. Berilgan uchta sonning eng kichigini topishga blok-sxema va dastur
tuzing.
Berilgan ikkita sonni kamayish tartibida tartiblashga dastur tuzing.
Berilgan uchta sonning eng kichigini topishga dastur tuzing.

4. Berilgan uchta sonni kamayish tartibida bosmaga chiqgarish uchun
dastur tuzing.

5. To g i to 'rtburchaklar usulining mohiyatini tushuntirib bering.

6. Trapetsiyalar usulining mohiyatini tushuntirib bering.

7. Funksiyaning (0; 1) oraligdagi aniq integralini to § Ti to‘rtburchaklar
(trapetsiyalar) usuli bilan hisoblashga dastur tuzing, gadamlar soni n=20.

8. Bir o ‘Ichovli massivlami ta tiflang.

9. Massivlar Paskal tilida ganday ifodalanadi?

10. Bir o'Ichovli massiv musbat elementlarining o'rta geometrikligini
hisoblashga dastur tuzing.

11. Bir o 1chovli massiv elementlarining eng kichigini topishga dastur
tuzing.

12. 1kki o ‘Ichovli massivlar, ularning dasturda ifodalanishini aytib bering.

2.
3.
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13.

luting.

14.

Ikki o ‘Ichovli massiv manfiy elementlari sonini topish uchun dastur

Ikki o ‘Ichovli massiv musbat elementlarining o rta arifmetigini to-

filxh uchun dastur tuzing.

15.
16.
17.
18.
19.

hiring.

20.
21.

Qism dasturlar nima, ganday gism dasturlarni bilasiz?

Funksiya gism dasturining vazifalarini aytib bering.

Funksiya gism dasturining umumiy ko'rinishi ganday?

Fuknsiya gism dasturi ishtirok etgan dasturga misollor keltiring.
Lokal, global, formal va haqiqiy parametrlaming ta tiflarini aytib

Protsedura gism dasturi nima ?
Funksiya gism dasturi va protsedura gism dasturining bir-biridan

fon/ini ayting.

22.
23.

Protsedura gism dasturining umumiy ko'rinishi ganday?
Protsedura gism dasturi ishtirok etgan dasturga misollor keltiring.



X1V BOB
DELPHI DASTURLASH MUHITI

14.1. Delphi muhiti to‘g‘risida dastlabki ma’lumotlar

Delphi muhiti - bu dasturchi ishining samaradorligini oshi
ruvchi murakkab mexanizmdir. U ekranda Delphi ning bir necha
ochilgan oynalari yordamida amalga oshiriladi. MS Word yoki MS
Excel da ishlovchi odamga oynalarni tartibsiz joylashgani noqulay-
lik tug‘diradi. Lekin Delphida bir necha marta ishlagandan keyin
dasturchiga bu noqulayliklar sezilmaydi va u o°‘ziga kerak boMgan
oynani tez topadi. Delphinini ikki usulda ishga tushirish mumkin:

1 TMyck (Start) knopkasi bosiladi, MNporpammsbl satri tanlana-
di va Borland Delphi6 satridagi Delphi6 dasturi ishga tushiriladi.
(14.1-rasm);

2. Ishchi stoliga Delphi dasturi uchun o'rnatilgan yorligni ishga
tushirish bilan (Yorligni foydaluvchining o‘zi yaratib olishi kerak).

OCSESZCBBAli
£) Cirtin-CAM rc.ti
Wl@lé@b\/ﬁf(“
o} QH;A% » U
0 *2
;> LU'%’Y*»
ot
> SjF Atrtw- 50
» VE Adx* cs
13 .o
. £>£oicr
»£E Jros mGlpsy ™ m
QO *a
a Nkl
* ['' Hemel Clite*
kol » WAIVMAPAIr

14.1-rasm. MS Windows ning bosh menyusidan Delphi ni yuklash.



Delphi ni ishga tushirgandan keyin ekranda quyidagi ko‘rinish
hosil bo'ladi (14.2-rasm). Ekranda beshta oynacha hosil bo'ladi:
Delphi6 - bosh oynasi (14.3-rasm), Forml - forma oynasi (14.4-
i.ism), Object TreeView - obyektlarni daraxtsimon ko'rish oynasi
(14.5-rasm), Object Inspector - obyekt inspektori oynasi (14.6-
i i.m) va dastumi tahrirlash oynasi (14.7-rasm).
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14.2 - rasm. Delphi muhitining asosiy oynalari.
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14.3 - rasm. Delphi muhitining bosh oynasi.
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14.5-rasm. Object

Tree View oynasi.
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AutoS Fake kafceXi: TLob*i;
BOiMode bdLeftToRigN Pencil: TPanel:
HBofderlcons  (biSystemMenu, Buctonl: TBuccoa;
BorderStyie bsSizeable piocrilurr butcorviCliclctScndcr: TCtojectl
BordetWidlh private. o h/oms
Caption Focml </ < f Prlrjee ) N
Ashown al bl by
14.6-rasm. Object Inspector 14.7-rasm. Dasturni tahrirlash
oynasi. oynasi. Delphi muhitining

bosh oynasi

Delphi muhitining bosh oynasida uning asosiy menyusi
(14.8-a rasm), piktografik tugmachalar paneli (14.8-b rasm) va
komponentlar palitrasi (14.8-d rasm) joylashgan. Bosh oynada
proyektni boshgarish uchun Kkerakli vositalar mujassamlangan.
Delphi proyekti — bu kompilyator tomonidan, dastur yaratgan-
dan so‘ng, yaratilgan dasturga tegishli boMgan fayllar to'plamidir.
Proyekt, bir yoki bir nechta proyekt fayllarini va modullarni o‘z
ichiga oladi. Proyekt fayli *.dpr kengaytmasiga ega boMib, proyekt-
ning umumiy holatini o‘zida saglaydi. Proyekt modulining fayli
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rNI f.pas kengaytmali boMib, ishchi faylini yaratishda kompilyator-
i'.i kerak bo‘luvchi protsedura, funksiya matnlari, tiplarning tavsifi
va boshga ma’lumotlarni o‘zida saqlaydi.

lilc Edit Search View Project Run Cwnponent Database Tools Window Help

a) asosiy menyu

D& Q a /- 6 al
b) piktografik tugmalar paneli

iv>d*d Addliorall Wri321 Suilem DataAeceiaj DataContiob dbE>iwss! DataSruo! BDE * *
ji OST#AmMB K ®WII A

d) komponentlar palitrasi
14.8-rasm. Delphi bosh oynasining gismlari.

Asosiy menyu

Delphi ning asosiy menyusi quyidagi menyulardan iborat:

File, Edit, Search, View, Project, Run, Component, Database,
loots, Window, Help.

() ‘z navbatida bu menyular bir gator gism menyulardan tash-
Il lopgan.

File ning gism menyusida bir necha buyruglar bo‘lib, ular yor-
dmnida yangi proyekt ochish, yangi forma ochish va ulami saglash,
nliii bilan birgalikda ochilgan proyektni yopish, Delphi dan chigish
kabi vazifalami bajarish mumkin.

Edit gism menyusidan foydalanib dasturni tahrirlash, ya’ni u
Hhiula turli xil amallarni bajarish mumkin.

Search qism menyusi yordamida dastur matnidagi kerak
In. lvin so'zlarni topish, ularni boshgasiga almashtirish amallarni
b,tjair.h mumkin.

Hew gism menyusi yordamida esa Delphi ishchi muhitining

mushini o'zgartirish mumkin.

Project gism menyusidan foydalanib dastur proyektiga kerakli
iiinilullami go‘shish yoki olib tashlash va dasturni kompilyatsiya
Mili' li kabi amallarni bajarish mumkin.
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Run gism menyusi yordamida dasturni ishga tushirishitum
turli yo‘llari amalga oshiriladi.

Component gism menyusi yordamida yangi komponentlami
yaratish, komponentlami komponentlar palitrasiga joyiashtin .li
yoki undan olib tashlash mumkin.

Database gism menyusi yordamida ma’lumotlar bazasini lash
kil gilish mumkin.

Tools gism menyusi yordamida Delphi muhitining ko ‘rinisliiin.
dasturni tahrirlash oynasining xususiyatlarini o'zgartirish mumkin

Window qism menyusidan foydalanib, Object TreeView va
Object Inspector oynalarini ekranda ko‘rinadigan gilish mumkin

Help menyusi esa Delphi va unda dasturlash haqidagi ban im
ma’lumotlami olish imkoniyatini yaratadi.

Piktografik tugmalar paneli

Piktografik tugmalar 7 ta guruhga bo'lingan bo‘lib, ular asosis
menyuning buyruglarini tez bajarish uchun mo‘ljallangan. Tug
malar yordamida yangi formalar yaratish, mavjud faylni ochish.
dasturni saqglash, yangi forma yaratish va shunga o‘xshash amal
lar tez bajariladi. Quyidagi jadvalda asosiy piktografik tugmalar va
ularning asosiy vazifalari keltirilgan.

(Claviutiii ii
Pikto- Asosiy menyu- yordamidn
grafik Ularning vazifalari ning mos keladi- tez baja-
tugmalar gan buyruglari radigan tun
machalm
Obyektlar rcpozitoriyasiga (jamg‘arma-
5 siga).yo‘lochish. Bu buyrug yordamida File | New | Other i
yangi oyna (forma), modul va h.k. yara-
tish mumkin.
& Xotiraga saglanayotgan faylni ochish. File | Open File
Y Faylni xotiraga olish. File | Save File Ctrl-S

Proyektning barcha fayllarini xotiraga

File | Save All -
olish. l
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Oldin xotiraga olingan dastur proyektini

#QiO ochish. File | Open Project Clrl-F 11
. . Project | Add to .
' Shift-FI 1
& Proyektga yangi fayl qo'shish. project
. Project | Remove
t Proyektdan faylni o'chirish. from Project -
Mazkur proyekt bilan bog'lig bo'lgan
J modullar ro'yxatidan kerakli modulni View | Units Shift-F1 2
tanlash.
Mazkur proyekt bilan bog'lig bo'lgan
g formalar ro'yxatidan kerakli formani View | Forms Ctrl-F 12
tanlash
Forma oynasidan dasturni tahrirlash oy- View | F12
0 nasiga o'tish va aksincha. Toggle Form/Unit
D Yangl_ forma ochish va uni proyektga File | New | Form i
qo'shish.
y D's?st.urm Ifompllyat.swa gilish  (tek- Run | Run o
shirish) va ishga tushirish.
I I Ishga tushirilgan dasturni vagtincha Run | Program

to‘xtatish. Pause

Komponentlar palitrasi

Komponentlar palitrasi — Delphi ning asosiy boyligidir.
Component —bu formada joylashtiriladigan va ma’lum xususi-
vutlarga ega boMgan funksional elementlar (oynalar, tugmacha-
Lii, tanlash ro'yxati va hokazo.). Ular yordamida tuzilayotgan
o luming asosi yaratiladi. Kerakli komponentni topishda qulay-
likliii yaratish uchun 387 komponentlar 27 gismga boMingan.
1+ w bir gism o‘zining maxsus nomiga ega (Standart, Additional,
Win32, System va hokazo).

Forma oynasi

I ininn oynasi boMajak dasturni Windows-oynasining proyek-
iiiii liildiuidi Boshida forma oynasining ishchi gismi bo‘sh boMib
I...... to'rsining nugqtalari bilan toMdirilgan boMadi (14.4-
i.i.in) Itu nugtalar formaga joylashtiriladigan komponentlarni
i niili»'i .olish uchun moMjallangan. Asosiy menyuning Tools-En-
i ihHitHi'nl Options ning Designer gismidagi Display Grid oldidagi
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v belgini olib tashlab, formada nugtalarni ko‘rinmaydigan qilish
mumkin. Dasturchi asosiy vaqtda Lego konstruktori yig'ishga
o0 ‘xshaydigan ish bilan band bo'ladi, u komponentlar palitrasidan
kerakli komponentni olib formaga qo'yib chigadi. Shu bilan vizual
dasturlash boshga dasturlash tillaridan ajralib turadi. Dasturchi
yaratilayotgan dastur oynasining mazmunini nazorat gilib turadi
va xohlagan vaqtda kerakli o'zgartirishlar Kiritishi mumkin.

Object TreeView oynasi

Bu oyna Dephi ning 6 versiyasida paydo bo'lib, aktiv formada
joylashgan komponentlar orasidagi bogManishni yaqqol ko'rsatib
turadi (14.5-rasm).

Oynadagi biror bir komponentga «sichqoncha»ni olib kelib,
chap tugmachasi bosilsa, u mos ravishda formada ham aktivlashadi
va uning xususiyatlari Object Inspector oynasida oz aksini topadi.

Har bir komponent parent xususiyatiga ega. Object TreeView
oynasi yordamida bu xususiyatni o'zgartirish mumkin. Masalan,
ishlab turgan formamizga Panel komponentini go'yamiz. Natijada
Button komponentini olib, Panel komponenti ustigajoylashtiraylik.
Object TreeView oynasi quyidagi ko'rinishni oladi (14.9-rasm).

Object TreeViev#

&

O  Focml
*“H Labell
- 3 Paneli
~1 Bultonl

14.9-rasm.

Forml obyekti Labell va Paneli komponentlarini gamrab
olsa, shu vaqtda Paneli komponenti Buttonl komponentini
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®Hublb oladi. Endi Object Tree View oynasida «sichqoncha» yor-
lilinuda Label 1 ni olib Paneli ustiga olib kelib go‘yib yuborsak,
I"eni'll komponenti Labell komponentini gamrab oladi. For-
lihid.i Imm Labell komponenti Paneli komponenti ichida joy-
litnhtuli.

Object Inspector oynasi

liar bir obyekt, komponent o'zining parametrlariga ega
|lmvLi .hishi, o‘lchami, rangi va hokazo). Ba’zi bir parametrlarni
(n’Irhami, joylashishi) formaning o'zida «sichqoncha» yordami-
ilit o/gartirish mumkin. Boshga parametrlarni o°‘zgartirish uchun
Ohitrt Inspector oynasi yordam beradi (14.6-rasm). Bu oyna ikki
I’nipi ities yordamida obyektlaming (formalar, buyrug tugmalari,
Hnii.li maydonlari va hokazo) xususiyatlarini o ‘zgartirish mum-
Mn | vents esa obyekt ustiga «sichgoncha»ning yoki klaviaturaning
UlUrnachalarini bosganda javob berishi yoki bermasligini, ekranga
mhn|i|.inda yoki oynaning o'lchamini o'zgartirganda o‘zining gan-
v iniishini tahrirlaydi. Har bir gism (Properties va Events) ikki
iiMunli jadval ko‘rinishga ega. Chap ustunda xususiyatning yoki
Ihmli iinng nomi bo'ladi, o'ng tomonda esa xususiyatning qiymati
\&il iji'.m-dastuming nomi bo'ladi. Hodisalar to'g'risida keyinroq
Mhlhiml lo'xtab o'tamiz.
ladval qatorlari «sichqoncha» yordamida tanlanadi va oddiy
vnkl inmakkab xususiyatlarni ko'rsatadi. Oddiy xususiyatlar deb
inn i giymatga ega bo'lgan xususiyatlar aytiladi. Masalan: son-
Ui, belgilar gatori, True (rost) yoki False (yolg'on) giymatlari.
<‘Uplion xususiyatiga belgilar gatori, Height (balandlik) va Width
ni) MiMisiyatlarga son giymatlar, Enabled xususiyatga esa True
om i) yoki h'alse (yolg'on) giymatlar kiritiladi. Murakkab xususi-
V'lilni deb bir nechta giymatga ega bo'lgan xususiyatlar ayti-
lilili Mimday xususiyatlarning chap tomonida «Q» belgi turadi
m uni bosganda murakkab xususiyatni o'z ichiga olgan ro'yxat

Ha.mda ko'rib turganingizdek, Forml obyekti aktiv bo'lgani
m linn Object Inspector da uning xususiyatlari chigib turibdi.
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Masalan, agar «sichgoncha» yordamida formada yoki Object
TreeView oynasida Label1 komponentni belgilasak, mos ravishda
Object Inspector da uning xususiyatlari chigadi (14.10-rasm).

1 ft <
| Labell

Pioperties Events j

Align alfJone n
Alignment laLefpwslily
BAnchois [akLell,akT op)
AutoSize Tiue
BiDiMode bdLeftT oRigiit
j Caption Labeil
Coloi QciStnFace
©Constraints (TSiseConsliam
Cutsoc «Default
DtagCufsor ciDiag
OragKind dkDtag
DragMode drnManual \Y
Al shown
14.10-rasin.

Dasturni tahrirlash oynasi

Dasturni tahrirlash oynasi forma orgasiga yashiringan
bo'ladi. U oynaga F12 yoki CtrlQF12 tugmalari yordamida
o0 ‘tish mumkin. Dastumi tahrirlash oynasi dastur matnini yarat-
ish va uni tahrirlash uchun moMjallangan (14.7-rasm). Bu matn
maxsus qoidalar bo'yicha yaratiladi. Tayyor dasturni tekshirish
va uni mashina kodiga aylantirish ishlarini esa Delphi kompi-
lyatori bajaradi. Delphi muhiti dasturlashda ko‘p ishlarni o‘zi
bajarsa ham bu muhitda ishlayotgan dasturchi Object Paskal
dasturlash tilini bilishi lozim. Dasturni tahrirlash oynasi dast-
lab bo'sh formani normal Windows-oyna bo'lib ishlashi uchun
minimal matnga ega bo'ladi.

unit Unitl;
interface
uses
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Windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics, Controls,
I mis, Dialogs;

type

IForml = class(TForm) private

{ Private declarations } public

{ Public declarations } end;

var

Forml: TForml;

implementation

{SR *.DFM}

end.

Dasturchi proyekt ustida ish olib borayotganda bu matnga
loiakli o'zgarishlar kiritadi. Delphi dasturni tahrirlash oynasi av-
(itni.itik tarzda Object Pascal dasturlash tilidagi kalit so‘zlar (begin,
«inl, procedure, const, var va boshg.) ni qora harflar bilan ifoda-
liivdi (14.7-rasm).

l)asturga yozilgan izohlarni belgilash uchun figurali gavslardan
Inytliilaniladi. Qavs ochilsa, undan keyin turgan matn ko'rinishi
n Mrndi. Kerakli joyda gavs yopilsa, ko'rinishi o'zgargan matn
tin|.]l gavs oralig'idagina qoladi va dastur ishlash jarayonida shu
eHilln| ishlatilmaydi.

I)asturni tahrirlash oynasining imkoniyatlaridan yana biri
ml i wn yerga biror funksiyani masalan: «StrToFloat» ni yozib,
+.»\miK'hsak, satr ostida kichik oyna hosil bo'ladi. Bu oynada qgavs
n Inil.ifi o'zgaruvchi tipi ko'rsatilgan bo'ladi, yoki biror operatomi
mi i..ii,ni Label 1 ni yozib nuqta qo'yilsa, satr ostida nuqtadan ke-
MiiH yo/ish mumkin bo'lgan operatorlar ro'yxati chigadi va ular-
I "i knakligini tanlab go'yishimiz mumkin.

Dnsturni tahrirlash oynasida biror operator ustiga kursorni
mlib luiiil) CtrlQFI tugmalari birgalikda bosilsa, shu operator ha-
mlliri vordam oynasi hosil bo'ladi. U yerdan kerakli axborotni
mi h iniiinkin. Agar kursorni bo'sh joyga olib kelib FI bosilsa,
N....... .. yordam fayllari chiqadi.

Da'.lumi tahrirlash oynasida tahrirlash oddiy matn muhar-
olll mi kabi amalga oshiriladi. Ya’ni dasturni belgilangan (blokka

.......... . nutdining nusxasini olish, qirgib olish va kerakli joyga
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go‘yish mumkin. Undan tashqari, dastur matni ichidan kerakli
belgini izlab topish va almashtirish, Delete tugmasi yordamida
kursordan keyin turgan belgini, Backspace yordamida esa kursor-
dan oldin turgan belgi yoki belgilarni o‘chirish mumkin. Ctrl+—%,
Clr/+<— tugmachalari yordamida kursorni bir so'z keyinga va ol-
dinga, PgDn, PgUp tugmachalari yordamida esa bir ekran pastga
va yugoriga o ‘tkazish mumkin.

Dastur bajarilayotganda yuz beradigan xatolar

Odatda, dastur tuzilayotganda ba’zi kamchilik yoki xato-
larga yo‘l go‘yilishi mumkin. Dasturni ishga tushirgan vaqti-
mizda esa dasturni tahrirlash oynasi ostida bu xatolar to‘g‘risida
axborot beruvchi oyna paydo bo'ladi. Agar bu oynaga chiqgan
xatolardan birini tanlab, uning ustida «sichqoncha»ni ikki
marta bossak, kursor dastur matnidagi xato berayotgan gatorni
ko'rsatadi.

14.2. Vizual dasturlash asoslari

Delphida dasturlash ikkita jarayon asosida quriladi: dastur
oynasini konstruktrlash jarayoni va bu oynaning elementlarini
hamda umuman oynaning o'zini harakat va amallar bajarishi-
ga kod (dastur matni) yozish jarayoni. Kod yozish uchun das-
turni tahrirlash oynasi, konstruktrlash uchun Delphi ning qol-
gan oynalari, birinchi o'rinda forma oynasi ishlatiladi. Forma
oynasi va kodlar muhiti orasida o'zaro uzluksiz bog'liglik bor
va bu bog'liglikni Delphi nazorat gilib turadi. Bu degani, for-
mada komponentni joylashtirilishi dastur matnini avtomatik
o'zgarishiga olib keladi, va aksincha, dastur matnida avtomatik
qgo'yilgan fragmentlarning o'chirilishi formadagi komponentning
o'chirilishiga olib kelishi mumkin. Shuni esda tutib dasturchi
oldin formada kerakli komponentni joylashtiradi va keyinchalik
kerak bo'lsa, dastur matniga komponentning harakatini ifoda-
laydigan fragmentlar kiritadi.
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Bo'sh forma

Yugorida aytib o‘tilganidek, forma oynasi yaratilayotgan
dc.liimi Windows-oynasining proyektini 0‘z ichiga oladi. Yan-
I'l dastur ustida ish olib borishda Delphi dastlab Windows OT
i normal ishlaydigan minimal kerak boMgan kodni avtoma-
ul yaratadi. Shuning uchun File \ New \ Application buyrugMni
Itiulab oddiy dasturni tayyor gilamiz va bizga fagat uni ishga
hi .lurish qoladi. Lekin yangi kiritilgan dasturni ishga tushirish-
«ltin oldin keyinchalik dasturlar tuzishda qulayliklar yaratish
in hun quyidagi ishlarni bajarish tavsiya etiladi. Birinchidan,
da .lurchi OT da biror bir papkani ochadi va keyinchalik bu
papkada har bir yaratilayotgan dasturga papka ochadi. Masalan,
Ms delph nomli papkani ochadi va uning ichida birinchi das-
d!l>s Prog_| nomli papka hosil giladi. lkkinchidan, Delphi ni
Yttiatilayotgan dasturning oxirgi versiyasini avtomatik saqlashi
iiiulia qulayliklar yaratadi. Buning uchun asosiy menyudan
laols | Environment options buyrugMni tanlash kerak va ekranga
<human mulogat oynasining Preferences betini Autosave op-
tions gismidagi Editor fdes va Project desktop gatorlar oldiga v
I'i-Iriui go‘yish kerak. Bu bilan biz dasturni uni ishga tushir-
iitnd.i mumkin boMgan «osilib» (to‘xtab) qolishlaridan kelib
thnigan yo‘gotishlardan saglaymiz. Editorfdes dastur matnini,
Pm/cct desktop esa Delphi oynalarining joylashishini dasturni

tushirishdan oldin avtomatik saglaydi. Endi dasturni ishga
iii.hmsh uchun hamma narsa tayyor. Dasturni ishga tushirish
in Inin piktografik tugmachalar panelidagi ~ tugmacha yoki
Uiiviuturaning F9 tugmachasi bosiladi. Bu bilan dastur uchta
i’i..iju Imi oMadi. Birinchi bosgich dasturni tahririlash oynasi-
loni «lastur matnini mashina kodiga oMkazadi, ikkinchi bosg-
n h uul,a kerak boMgan go'shimcha gism-dasturlarni qo‘shadi

i nrhinchi bosgichda tayyor dastur operativ xotiraga yukla-
ii.uli \.i o‘z ishini boshlaydi. Yangi dasturni ishga tushirishdan
Mni Delphi Save Unitl As va Save Project Unitl As mulogot
MMi.ilanni chiqaradi va u bilan Delphi modulni (agar bir nechta
tinmllll boMsa barcha modullarni) va proyektni saglashni tavsiya
.inli Hi/ hosil gilgan Prog | pap-kamizni ochib awal Unitl
umn|u|\l, keyin proyektga nom berib ulami saqlaymiz. Nomlar



esda qoladigan boMishi va shu nomga bir garaganda dastur gaysi
masalaga tuzilganini bilish magsadga muvofiqdir. Va shuni aytib
o ‘tish kerakki modul va proyektning nomlarida faqat lotin alif-
bosidagi harflarni qoMlash talab gilinadi.

Yangi komponentlarnijoylashtirish

Formada yangi komponentni joylashtirish uchun kompo-
nentlar palitrasidan kerakli komponentni topib «sichqoncha»
ko ‘rsatkichini ustiga olib kelib bir marta chap tugmachasini bo-
sish kerak, keyin esa formada komponentni yuqori chap burch-
agi boMadigan joyga «sichgoncha» bilan bir marta bosish kerak.
Masalan, komponentlar palitrasining Standart gismida Label
komponenti bor. Bu komponentning ustiga har xil yozuvlar-
ni joylashtirish mumkin. Yuqorida aytilganidek, komponentni
formaga joylashtiring. Agar Object TreeView oynasiga qaras-
ak, uning nomi standart nom Label] boMadi. Bu nomni Ob-
ject Inspector oynasidagi Name xususiyatiga qarab ko‘rsak ham
boMadi. Name xususiyati yordamida dasturda har bir kompo-
nentga murojaat gilish uchun ishlatiladi va u oddiy dasturlarda
o0 ‘zgartirilmaydi. Formadagi komponentni belgilaganimizda un-
ing atrofida kichkina qora to‘rtburchaklar paydo boMadi. Ular
yordamida komponentning oMchamini o‘zgartirish mumkin.
«Sichgoncha» bilan komponetni ushlab turib, uni formaning
boshga joyiga joylashtirish mumkin. Shu ishlarni Object Inspec-
tor oynasidagi Height (balandligi), Width (eni), Left (chapdan),
Top (yugoridan) xususiyatlari yordamida ham bajarish mumkin.
Agar formaga yana boshga komponentlar joylashtirilsa, ular-
ning nomlari tartib bo‘yicha Label2, Label3 va hokazo boMadi.
Komponent ustidagi yozuv esa uning nomini eslatadi. Bu yo-
zuvni o ‘zgartirish mumkin. Buning uchun formada yoki Object
TreeView oynasida uni belgilab, Object Inspector oynasiga xususi-
yatlari chigariladi. Bu yerda Caption xususiyatini topib, kerakli
matnni Kiritamiz, masalan, «Men Delphi da dastur tuzyapman».
Matnni kiritish davomida formada Labell komponent ustidagi
yozuv avtomatik tarzda o‘zgarib boradi. Xuddi shu usul bilan
Form| forma oynasining sarlavhasini ham o'zgartirish mumkin.
Ko‘p komponentlar Font xususiyatiga ega. Object Inspector oy-
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nasiga garasak bu xususiyatning yonida «+» belgisi bor. Demak,
bu murakkab xususiyatdir. Uning yordamida shriftning turini,
oMchamini, rangini o'zgartirsak bo'ladi.

Hodisalar

Har bir dastur ma’lum bir masalani yechish uchun
mo'ljallangan. Ishga tushirilgan dasturning ekranga oynasi
<higganda, oynaning o'lchamlari o‘zgarganda yoki oynada joy-
lashgan biror bir komponentni «sichgoncha» yoki klaviatura bi-
lan ustiga bosganda oynada joylashgan komponentlaming ba’zi
birlari bu o‘zgarishlarga javob berishi mumkin, boshgacha ayt-
ganda, gandaydir amal bajarishi mumkin. Bunday o ‘zgarishlarni
hodisalar deb ataymiz. Shunday gilib, har bir komponent nafaqgat
xususiyatlarga, balki javob berishi mumkin bo‘lgan hodisalarga
ham ega. Yuqorida ko'rganimizdek forma va unda joylashgan
komponentlaming xususiyatlarini o'zgartirish hech ganday qiyin-
chilik tug‘dirmaydi. Lekin dasturni kerakli ish bajarishga majbur-
lash uchun Object Pascal dasturlash tilini bilish lozim. Keyingi
paragraflarda bu dasturlash tili batafsil ko‘rib chigiladi.

Hosil gilgan oynamizga Button (tugmacha) komponentini
joylashtiramiz. Bu komponent komponentlar palitrasining Stan-
ilart gismida joylashgan. Ko‘rganingizdek, uning nomi Buttonl
bo'ldi. Agar dasturni ishga tushirib Buttonl komponentni bossak
n hech ganday amal bajarmaydi. Buttonl komponentni ganday-
dir amal bajarishga majburlash uchun Object Pascal tilida das-
lur fragmentini Kiritish kerak. Bu fragment hodisa obrabotchigi
deyiladi va u gism-dastur ko‘rinishda bo'ladi. Delphi da ikkita
gism-dastur go'llaniladi. Bular protsedura (procedure) va funksi-
ya (function). «Sichgonacha»ni Button1ga olib kelib tugmachasi
bir marotaba bosilsa bu formada aktivlashadi va Object Inspector
oynasida uning xususiyatlari to'g'risida ma’lumot chiqadi. Agar
emsichgoncha»ning tugmachasi ikki marotaba bosilsa, Code In-
sight mexanizmi ishga tushadi va u dastumi tahrirlash oynasiga
OnClick hodisani ishlab chigadigan giladigan quyidagi

procedure TForml.ButtonIClick(Sender: TObject);

begin

end’
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yozuvlarni hosil giladi.

Bu dastur fragmentidagi procedure so'zi protsedura hoshla-
nishini, begin va endoperatorlari esa protseduraning boshini hamda
oxirini bildiradi. Begin va end operatorlari orasida hech ganday ga-
torlar yo‘q. Kerakli gatorlarni kiritish yechilayotgan masala xususi-
yatiga bog‘ligq. Masalan, bu operatorlar orasiga quyidagi matnni
kiritamiz:

Buttonl.Caption:="Tovush’;
MessageBeep (MB OK).

Dasturni ishga tushiramiz va Buttonl tugmachaning ustiga bir
marta bosamiz. Birinchi kiritilgan gator Buttonl ustidagi yozuvni
«Tovush»ga o ‘zgartiradi, ikkinchi gatordagi tugmachani bosganda
esa tovush hosil giladi.

Birinchi paragrafda kvadrat tenglamani yechish algoritmi tu-
zilgan edi. Keling bu masalaning yechimiga olib keladigan das-
tur tuzaylik. Birinchidan, formaga kerakli komponentlami joy-
lashtiraylik. Formaga 5 ta Label komponenti, 3 ta kiritish qatori
Edit komponenti va 2 ta Button komponentini joylashtiramiz.
Forma oMchami va komponentlarining joylashishi 14.11-rasindagi
ko‘rinishda bo‘lsin.

I Fonnl PPPP .M |x]

Uben
Lagetf i *
UbcQ
L«t>M jcd#3

Bl J Bi/ton2 |

14.11-rasm
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Labell komponenti dasturni goilash yo'rignomasini chigara-
di, LabelS komponenti esa natijani. Editl, Edit2\a Edit3 kompo-
licntlariga dastur ishga tushirilganda a,b va c koeffitsiyentlari Kiri-
liladi. Buttonl komponenti hisoblashga olib kelsa, Button2 kom-
ponenti dasturdan chigish tugmachasi bo‘ladi. Shularni e’tiborga
olib, bu barcha komponentlaming xususiyatlarini quyidagicha
o'zgartiramiz:

a) Forml formaning Caption xususiyatini «Kvadrat tenglama»

o'zgartiramiz;

b) Label2, Label3, Label4 komponentlaming Caption xususi-
yntini mos ravishda «A», «B», «C» ga o'zgartiramiz, Label5 kom-
ponentning Caption xususiyatini esa bo‘sh goldirib o'lchamini kat-
talashtiramiz;

d) Editl, Edit2 va Edit3 komponentlaming Text xususiyatini
bo‘sh goldiramiz;

e) Button1va Button2 komponentlaming Caption xususiyatini
mos ravishda «Hisoblash» va «Chiqgish» ga o'zgartiramiz.

Yugorida Labell komponentning Caption xususiyati ataylab
bo sh qoldirildi. Biz formani konstruktrlash, programmani ishga
lushirmasdan oldin uning oynasida joylashgan komponentlar-
nmg xususiyatlarini o'zgartirishni o'rganib chigdik. Lekin Delphi
tin obyekt, forma, komponentlar xususiyatlarini o'zgartirishning
vana bir yo'li bor (dinamik o'zgartirish). Bu tuzilgan dasturni
Ishga tushirganda komponentning xususiyatini o'zgartiradi. Oh-
io t TreeView oynasida Forml ni aktivlashtiramiz va Object In-
Vlector oynasida uning Events gismiga o'tamiz. Bu yerda OnAc-
tivate hodisasini topib, o'ng tomondagi bo'sh joyga ikki marta

nhgoncha bilan bosamiz. Dasturni tahrirlash oynasi ekran-
idi chigib dasturimiz matniga quyidagi gatorlar qo'shilganini
ko’inmiz:

procedure TForml.FormActivate(Sender: TObject);

begin
end;
llegin Ba end operatorlari orasiga quyidagi gatorni kiritamiz:
I ibclI.Caption:= 'Tenglama koeffitsiyentlarini  Kiriting'

W .H ’va
hisoblash tugmasini bosing’;



Bularni bajarganimizdan keyin dasturning oynasi 14.12-rasm
ko'rinishga ega boMadi.

14.12-rasm. Kvadrat tenglaina yechish dasturining dialog oynasi.

Piktografik tugmachalar panelidagi " tugmachani yoki
klaviaturaning F9 tugmachasini bosib dasturni ishga tushiramiz.
Delphi dasturni ishga tushirishdan oldin saglash mulogot oyna-
sini ekranga chigarib dasturni saglashni tavsiya etadi va bu yerda
«Kvadrat» nom berib Unitl modulini saqlaymiz. Labell kompo-
nentning ustidagi yozuv «Tenglama koeffitsiyentlarini Kiriting va
hisoblash tugmasini bosing» ga o'zgarganini ko‘ramiz. Yuqorida
#13 belgilar bekorga qo‘yib ketilmadi, bular Labell komponent-
ning ustidagi yozuvida «va hisoblash tugmasini bosing» ikkinchi
gatorda joylashtiradi. Dastur asosini hosil qildik, endi uni hiso-
blashga majbur qilishimiz kerak. Buning uchun Buttonl kom-
ponenti ustiga ikki marta «sichgoncha» bilan bosamiz va das-
turni tahrirlash oynasida dasturimiz matniga quyidagi gatorlar
go'shilganini ko‘ramiz

procedure  TForml .Button IClick(Sender:
TObject);

begin

end;
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procedure TForml.Button IClick(Sender: TObject); gatoridan
keyin quyidagi gatodarni kiritamiz;
Var
a,b,c:Real; {Tenglama koeffitsi-
yentlari }
d:Real; { Diskriminant }
xI,x2:Real; {Tenglama ildizlari }
Dasturda ishlatilayotgan a,b,c,d,xl,x2 berilishlar va natijalar
o'zgaruvchilar boMgani uchun ularning tipi var operatori yordami-
da ko‘rsatiladi. O ‘zgaruvchilar tiplari keyingi paragrafda batafsil
ko'rib chigiladi.
Begin operatoridan keyin esa quyidagi gatorlarni kiritamiz:
{ Kerakli ma’lumotlarni kiritish }
a:=StrToFloat(Edit 1Text);
b:=StrToFloat(Edit2.Text);
c:=StrToFloat(Edit3.Text);
{ Diskriminantni hisoblash }
d:=b*b-4*a*c;
Ifd<0 Then
Begin
Label5.Caption:= ’Diskriminant noldan kichik’+#13+
"Tenglamaning haqiqiy ildizi yo‘q.’
End
Else
Begin
{ Udizlarni hisoblash }
xl:=(-b-Sqrt(d))/(2*a);
x2:=(-b+Sqrt(d))/(2*a);
{x1, x2 natijani chop etish }
label5.Caption:= "Tenglama ildizlari’
+#13+ °x1="+FloatToStr(xl)
+#13+°x2="+FloatToStr(x2);

End;

Kvadrat tenglamani yechadigan dastur tayyor va albatta har
I>i Windows oynasi kabi yugori o‘ng burchakda joylashgan L*
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belgini bosib dasturdan chigish mumkin. Lekin dasturni yanada
chiroylik bo'lishi uchun Button2 komponentiga dasturdan chigish
buyrug'ini dasturlashtirish mumkin. Buning uchun Butlon2 kom-
ponenti ustiga ikki marta «sichqoncha» bilan bosiladi va dasturni
tahrirlash oynasiga qo'shilgan quyidagi
procedure TForml.Button2Click(Sender: TObject);
begin
end;
dastur fragmentidagi Begin va end operatorlari orasiga Close;
buyrug'i kiritish lozim.
Quyida kvadrat tenglamani yechish algoritmi asosida tuzil-
gan dasturning to'liq matni (dastur matni | da) berilgan.

Dastur matni 1
unit Kvadrat;
interface
uses
Windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics, Controls,
Forms, Dialogs, StdCtrls;
type
TForm 1= class(TForm)
Labell: TLabel;
Editl: TEdit;
Edit2: TEdit;
Edit3: TEdit;
Label2: TLabel;
Label3: TLabel;
Label4: TLabel;
Label5: TLabel;
Button 1: TButton;
procedure ButtonIClick(Sender: TObject);
procedure FormActivate(Sender: TObject);
private
{ Private declarations }
public
{ Public declarations }
end;
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var
Forml: TForrnl;
implementation

{$R *.DFM}

procedure TForrnl.ButtonIClick(Sender: TObject);
Var
a,b,c.Real; { Tenglama koeffitsiyentlari }
d.Real; {Diskriminant }
x1,x2.Real; { Tenglama ildizlari }
begin
{ Kerakli ma’lumotlarni Kiritish }
a:=StrToFloat(Edit 1.Text);
b:=StrToFloat(Edit2.Text);
c:=StrToFloat(Edit3.Text);
{ Diskriminantni hisoblash }
d:r=b*b-4*a*c;
Ifd<0 Then
Begin
Label5.Caption:=" g’Diskriminant noldan kichik’+#13+
"Tenglamaning hagqiqiy ildizi yo‘q’
End
Else
Begin
{ lldizlarni hisoblash }
x 1:=(-b-Sqrt(d))/(2*a);
x2~(-b+Sqrt(d))/(2*a);
( x1, x2 natijani chop etish }
I abel5.Caption:= 'Tenglama ildizlari’
+# 13+°x1="+FloatToStr(xl)
+#13+°x2="+FloatT oStr(x2);
End;
end;
procedure TForml.FormActivate(Sender: TObject);
begin
I abcl I.Caption:= 'Tenglama koefifitsiyentlarini kiriting*
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+#13+’va Hisoblash tugmasini bosing4;
end;
procedure TForml.Button2Click(Sender. TObject);
begin
Close;
end;
end.

Dastur matni 1dagi TFortn 1LButton IClick(Sender: TObject)
protsedurasi tenglama yechimini hisoblaydi. Kvadrat tenglamaning
a, b, ¢ koeffitsiyentlari Editl, Edit2, Edit3 larga kiritiladi va tengla-
mani yechish uchun Hisoblash tugmasi bosiladi. Dasturdan chigish
uchun Chigish tugmasi bosiladi.

14.3. Konsolli ilovalar

Delphida dasturchilar uchun Read, ReadIn klaviaturadan be-
rilganlarni kiritish va Write, Writeln natijani ekranga chigarish ope-
ratorlaridan foydalanish imkoniyati ham yaratilgan. Bular konsolli
ilovalar deb yuritiladi.

@ Project2. dpi
Unil  Pwe>2 |
aQs*

I*ro<jrns PtOSCCZZs

Foriajf.
tfim.1 in %Unicl.p40* {Fcunl):
H-RS
begin
Application.Initialise;
Aps.nc*tio«.9ceateFt-r»<Tro«*i, Focr.1);

Apjl «<cmioa.Nns;
end.

M,
_yCT'q_
14.13-rasm.

Konsolli ilovalar quyidagi ko‘rinishda yaratiladi: Delphi ish-
ga yuklanganidan so'ng, oynada yangi Forml formasi bo‘lmasa,
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Tile menyusidan New Application (Yangi ilova) buyrugM tanlanadi.
Yangi forma hosil boMgandan so‘ng, Project (Proyekt) menyusidan
View Source (Kirish) tanlanadi. Natijada Project2.dpr deb nomlan-
gan (14.13-rasm) oyna hosil boMadi

Eslatma:

Konsolli ilovalarda kirill harflar o tniga tushunib bo 1mas bel-
gilar chigib goladi, sababi konsolli ilovalar ASCII kodida chop eti-
ladi. Windowsda esa ANSI kodi qo 1laniladi. Shu sababli konsolli
ilovalami lotin haifida yozish talab gilinadi. Misol uchun, Writeln( A
sonni kiriting).

Dastur matn 2 da Kiritilgan kilogrammni necha funt ekan-
ligini ko‘rsatuvchi dastur ko'rsatilgan. Unda biror buyumning
ogMrligi foydalanuvchi tomonidan kilogrammda Kiritiladi. Natija
esa kompyuter tomonidan funtda ekranga chigariladi.

Dastur matni 2
{$SAPPTYPE CONSOLE}
Pmgram Project2;
Var
k,f:ReaT,
Begin
WriteInfBuyum ogMrlugini kilogrammda Kiriting*);
Writeln(’va <Enter> tugmasini bosing®);
Write(’->");
ReadIn(k);
f:=k*0.4095;
Writeln(k:10:4,” kilogramm=", f.10:4,” funt”);
Readln;
End.
Yugoridagi dasturda {SAPPTYPE CONSOLE} gatori mav-
lild boMib, u izoh ko'rinishida yozilgan. Lekin u, dasturning kon-
<A ilova ekanligini bildiradi. Bunday dasturni tuzishda albatta
(S \PPTYPE CONSOLE} qgatori yozilishi shart.

Dasturni ishga tushirish uchun piktografik paneldagi /
luyinaclia yoki klaviaturaning F9 tugmachasi bosiladi.
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Test savollari

1. Zamonaviy EHM ning ishlash prinsipi qaysi sanoq siste-
masiga asoslangan?

a) o‘n oltilik;

b) sakkizlik;

c) ikkilik;

d) o‘nlik.

2. ldentifikator —bu...

a) o‘zgarmas son;

b) o'zgaruvchining nomi;

¢) o'zgaruvchining giymati;

d) ragam va belgilaming cheklangan ketma-ketligi.

3. Axborot deb nimaga aytiladi?

a) tushuntirish, tavsiflash;

b) belgilar to‘plami;

c) atrof muhitdagi obyektlar, hodisa va jarayonlar, ularning
parametlari, xususiyatlari va holati to‘g‘risidagi ma’lumotlar;

d) moddiy dunyoning belgilar shaklida akslanishi to‘g‘risidagi
ma’lumotlar.

4. Axborot tashuvchilarga nimalar kiradi?
a) printer, disket, vinchester;

b) disket, oynoma, ro‘znoma, skaner;

c¢) disket, monitor, elektron pochta;

d) aloga tarmogqlari, disketlar, CD-ROM.

5. Axborot ganday xossalarga ega boMmasligi lozim?
a) gimmatli;

b) toMiglik;

¢) ishonchlilik;

d) noaniqglik.
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(> Informatika fani nimani o‘rgatadi?

a) mantig qonunlari va masalalami yechish usullarini;

b) axborotlarni axborot texnologiyalari yordamida qayta ish-
Ir li gonunlari, vositalari va usullarini;

¢) algoritmlarni tuzish va rostlash gonun va usullarini;

d) algoritmlarni EHM da bajarish usullarini.

7. Axborot texnologiyalari —bu...

a) kompyuterlar majmuasi;

b) ma’lumotlar yig‘ish vositalari;

c) axborot yig‘ish, gayta ishlash va uzatish uslublari va texnik
w>.iialari jarayonidir;

d) ma’lumotlarni gayta ishlash.

S. EHMda axborot o‘lchovining eng kichik birligini
ko'rsating:

a) bayt;

b) bit;

c) kbayt;

d) son.

Monitorning vazifasi —bu...
a) axborotni ekranda saqlash;
b) matnni ekranga chiqarish;
i ) axborotni ekranga yozish;
11) ekranga grafikli va matnli ma’lumotlarni chiqarish.

10. Klaviatura —bu...

a) mulogotni ta’minlovchi qurilma;

1Y) axborotni Kiritish qurilmasi;

c) LHMni boshqgarish qurilmasi;

il) dasturlami yozish uchun moMjallangan qurilma.

11 Mikroprotsessor —bu...

a) barcha qurilmalarni o‘zaro bog‘lovchi blok;

li) ko'rsatmalarni bajaruvchi, axborotni va EHM dasturini
Miglovchi qurilma;
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c) EHMni boshgaruvchi qurilma;
d) EHMning yordamchi qurilmasi.

12. Printerning vazifasi nima?

a) ma’lumotlarni gog‘ozga chiqgarish;

b) axborotni ekrandan gog'ozga ko'chirish;
c) natijalarni qog'ozga chop etish;

d) matnli ma’lumotlarni qog'ozga chigarish.

13. Diskovod - bu...

a) dasturlarni o'qish va yozish qurilmasi;

b) axborotlarni diskdan o'gish va diskka yozish qurilmasi;
c) EHM xotirasini magnit diskka ko'chiradigan qurilma;
d) axborot tashuvchi.

14. Operatsion sistemaning vazifasi nimadan iborat?

a) dastur va ma’lumotlarni o'gish hamda yozish;

b) axborotni qayta ishlash jarayonini boshgarish va apparat
vositalari bilan foydalanuvchi o'rtasida alogani ta’minlash;

¢) axborotni gayta ishlash jarayonini boshgarish qurilmasi;

d) apparat vositalari bilan foydalanuvchi o'rtasida alogani
ta’minlash.

15. Magnitli diskdagi sektorlar soni nimaga bog'lig?
a) magnitli disk va diskovod qurilmasiga bog'liq;

b) diskovod qurilmasiga bog'liq;

c) EHM va diskovod qurilmasiga bog'liq;

d) EHMning xotirasiga bog'lig.

16. EHM lokal tarmog'ining vazifasi nimadan iborat?

a) o'zaro yagin masofadagi bir nechta ShKlar orasida aloga
o'rnatish;

b) bir EHM dan boshgasiga ma’lumotlar o'tkazish;

c) foydalanuvchiga dasturlarni jo'natish;

d) foydalanuvchilarning diskovod qurilmasidan foydalanishi.

17. Displey —bu...
a) ekran va klaviaturadan iborat bo'lgan qurilma;
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b) monitor;
¢) klaviatura va printer;
d) ma’lumotlarni Kiritish qurilmasi.

18. Algoritmni tasvirlash usullarini ko'rsating:

a) blok - sxema;

b) blok - sxema, so‘zlar, analitik, jadval, algoritmik tilda, das-
iut sliaklida;

¢) jadval va blok - sxema;

d) analitik va maxsus belgilar.

19. («rafik muharrir nima uchun ishlatiladi?

a) rasmlarni chizish va tahrirlash uchun;

b) displey ekranida grafik tasvirlarni ko'rish jarayonini av-
iHiiutlashtirish uchun;

c) tasvirni tashqgi xotiraga chigarish uchun;

d) tashgi xotiradan tasvirni tezkor xotiraga yuklash uchun.

20. Ma’lumotlar bazasi - bu

ii) ma’lumotlarning tartiblangan majmuasi;

b) ma’lumotlarning ixtiyoriy to'plami;

c) ma’lumotlar va ulami gayta ishlaydigan dasturlar to ‘plami;
d) ma’lumotlarni qayta ishlaydigan dasturlar.

21. Sichgonchaning o'ng tugmasi nima vazifani bajaradi?
a) obyektni ochadi;

I>) obyektga bog‘langan menyuni ochadi;

i ) obyektni ajratadi;

d) obyektni o‘chiradi.

22 |Shift+ yo‘nalish tugmasi] nima vazifani bajaradi?
ii) kursorni suradi;

b) mutimi ajratadi;

- »nununi o‘chiradi;

ol) ktir.orni varaq oxiriga o ‘tkazadi.

M MS Kxcel jadvalidagi hisoblash ishlari gaysi belgi bilan
iMinlilniiiidl?
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a) «:»
b) «+»
C) «—»

d) «=»

24. MaMumotlar bazasi bilimlar bazasidan nima bilan farq
giladi?

a) ulami tashkil giluvchi axborotlar va goMlanishi bilan;

b) goMlanishi bilan;

c) hech ganday farq yo‘q;

d) ulami tashkil giluvchi axborotlar bilan.

25. Shaxsiy kompyuter nima?

a) mexanik hisoblash mashinasi;

b) asosini mikroprotsessor tashkil etuvchi kichik EHM;
c) matn tahrir etuvchi qurilma;

d) matnni chop etuvchi qurilma.

26. Hozirgi zamon hisoblash mashinalari qaysi sanoq siste-
masida ishlaydi?

a) sakkizlik;

b) ikkilik;

c) o'nlik;

d) o‘n oltilik.

27. 1kkilik sanoq sistemasida sonlarni yozishda nechta ragam
ishlatiladi?

a) ikkita;

b) bitta;

c) uchta;

d) to'rtta.

28. MS Word da yozilgan hujjatlarning kengaytmasini toping.
a) .txt;

b) .cal;

¢) .doc;

d) .com.
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29. MS Word da fayl nomi ko‘pi bilan nechta belgidan iborat
lio'lishi kerak?

a) 255;

b) 8;

c) 10

d) 25.

30. MS Word da matnni ajratish yo‘lagi matnning gaysi to-
inonida joylashgan boMadi?

a) yuqorisida;

b) pastida;

c) o‘ng tomonida;

d) chap tomonida.

31. MS Word da oxirgi ishlatilgan hujjatlar ro‘yxati qaysi me-
nyuda joylashgan bo‘ladi?

a) fayl,

b) pravka;

c) vid;

d) vstavka.

32. Kompyuterlaming necha xil xotirasi mavjud?
a) 2;
b) 3;
c) 4;
d) L.

33. Kompyuterning asosiy qurilmalarini toping.
;i) protsessor va Kiritish qurilmasi;

b) kiritish va chigarish qurilmasi;

c) monitor va sistema bloki, klaviatura;

(I) skancr va protsessor.

U Kompyuterning go‘shimcha qurilmalarini toping.
O protsessor va printer;

b) Ichki xotira va klaviatura, printer;

«) protsessor va disket;

(I) printer, skaner.
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35. Quyidagi sonlaming qaysi birlari qo‘zg‘almas vergul
ko'rinishida yozilgan?

a) 0.5E -2;

b) 0.510;

c) 25.5;

d) 25.

36. M'S Windows da papka va hujjat qaysi buyrug yordamida
tuziladi?

a) fayl-cospar;

b) fayl-oTKpbITb;

c) pravka-KonupoTwWb;

d) pravka-BCTaBHTD.

37. MS Windows da xotiradagi faylni ekranga chigarish gaysi
buyruqg yordamida amalga oshiriladi?

a) fayl-cospar;

b) fayl-oTKpbITb;

C) pravka-KonmpoBaTb;

d) prayka-BCTaBUTb.

38. Axborot hajmini o'lchov birliklarining eng kattasini
ko‘rsating.

a) bayt;

b) Mbayt;

c) Kbayt;

d) Gbayt.

39. MS Word da jadval oxiriga yangi qator go‘shish qaysi
tugmacha yordamida bajariladi?

a) Shift;

b) Ctrl;

c) Alt;

d) Tab.

40. Tezkor xotira bu-...
a) ma’lumotlami gayta ishlaydigan qurilma;
b) ma’lumotlarni chop etadigan qurilma;
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¢) kompyuterda ishlayotgan dastur va ma’lumotlarni vaqtin-
i ha saglaydigan va gayta ishlaydigan qurilma;
d) ma’lumotlami Kiritish qurilmasi.

41. Sistema bloki ganday qurilmalardan iborat?

a) mikroprotsessor, operativ xotira;

b) mikroprotsessor, operativ xotira, qattiq disk va portlar;

c) mikroprotsessor, operativ xotira, qattiq disk, elektron sx-
cmalar, portlar;

d) mikroprotsessor va disk yurituvchilar.

42. EHMIarning nechta avlodi mavjud?
a) 6;
b) 3;
c) 4
d) 5.

43. EHMIlar birinchi avlodining asosini nimalar tashkil
rtadi?

a) radio lampalar;

b) yarim o‘tkazgichlar;

c) kichik integral sxemalar;
d) katta integral sxemalar.

44. Kompyuterga matnli va tasvirli ma’lumotlardan nusxa oluv-
«lll qurilma —bu...

a) plotter;

h) printer;

c) skaner;

d) modem.

4> lkkinchi avlod EHMIlarning asosini nimalar tashkil etadi?
m) i.idio lampalar;

11) yarim o'tkazgichlar;

t) kichik integral sxemalar;

d) Kkatta integral sxemalar.



46. Telefon tarmogM orqali boshqa kompyuterlar bilan ma’lumot
almashinuvini ta’minlaydigan qurilma nima?

a) plotter;

b) skaner;

c) audioplata;

d) modem.

47. Uchinchi avlod EHMIlarning asosini nimalar tashkil etadi?
a) integral sxemalar;

b) radio lampalar;

c) yarim o ‘tkazgichlar;

d) katta integral sxemalar.

48. Chizmalarni gog'ozga chigaruvchi qurilmani ko‘rsating
a) plotter;

b) printer;

c) skaner;

d) audioplata;

49. To‘rtinchi avlod EHMIlarning asosini nimalar tashkil
etadi?

a) radio lampalar;

b) yarim o ‘tkazgichlar;

c) integral sxemalar;

d) katta integral sxemalar;

50. Axborotlami tashuvchilar bu-...

a) vinchester;

b) disketlar;

c) tezkor xotira;

d) axborotni saglashga qodir bo‘lgan moddiy obyekt.

51. Axborotning eng kichik o‘lchov birligi nimadan iborat?
a) Bayt;

b) Mbayt;

c) Bit;

d) KBayt.
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52. EHMIlaming asosiy qurilmalariga nimalar kiradi?
a) disket, monitor, sistema bloki;

b) monitor, printer, klaviatura;

c) monitor, sistema bloki, klaviatura;

d) skaner, monitor, sistema bloki, klaviatura.

53. Dasturiy ta’minot bu-...

a) kompyuterda ishlatiladigan dasturlar to ‘plami;
b) ma’lumotlarni gayta ishlash tizimi;

c) kompyuter ishini ta’minlovchi dasturlar;

d) OS ishini ta’minlovchi dasturlar.

54. Operatsion sistema bu-...

a) axborotni kiritish-chigarish jarayonini avtomatlashtiradigan
dastur;

b) axborotni gayta ishlash jarayonini boshgaradigan va komp-
vutcr bilan foydalanuvchi o‘rtasida alogani ta’minlaydigan dastur;

c) foydalanuvchi va apparat vositalari bilan alogani
i.i'minlaydigan dastur;

d) axborotni gayta ishlash jarayonini boshgaradigan dastur.

55. Qobiq dasturlar bu- ...

a) Operatsion tizim bilan mulogotni qulaylashtirish uchun
luzilgan dastur;

b) matn muharrirlari;

c) grafik muharrirlar;

d) elektron jadvalar.

56. Birinchi avlod EHM larining asosini nimalar tashkil
vindi?

i) katta integral sxemalar;

b) radio lampalar;

») integral sxemalar;

sI>varim o ‘tkazgichlar.

57. Dastur bu- ...
A) 11l M bajarishi kerak boigan amallar ketma-ketligi;
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b) mashina tillari;
c) algoritmik tillar;
d) mashina va algoritmik tillari.

58. MS DOS da katalog deganda nimani tushunasiz?

a) fayllarni saglaydigan diskdagi joy;

b) kataloglarni saglaydigan diskdagi joy;

c) diskdagi fayllar hagidagi ma’lumotlar yoziladigan maxsus
joy;

d) malumotlarni saqlaydigan diskdagi joy.

59. Qanday katalog ona katalog deb ataladi?

a) katalog tarkibida turgan katalog;

b) o‘z tarkibida boshqga katalogni saglaydigan katalog;
¢) operatsion sistema ish ko'rayotgan katalog;

d) fayllar hagida ma’lumot saglaydigan katalog.

60. Qanday katalog gism katalog deb ataladi?

a) 0‘z tarkibida boshga kataloglar hagida ma’lumotlarni
saglaydigan katalog

b) o‘zida fayllar hagida malumotlarni saglaydigan katalog

c) biror katalogda gayd etilgan katalog

d) operatsion sistema ish ko‘rayotgan katalog

61. Bir bayt necha bitdan iborat?
a) 8
b) 7
c)9
d) 6

62. Faol katalog deganda ganday katalogni tushunasiz?
a) kataloglar haqgidagi ma’lumotlarni saglovchi katalogni
b) biror katalogda gayd etilgan katalogni

c) operatsion sistema ish ko‘rayotgan katalogni

d) fayllar hagidagi malumotlarni saglovchi katalogni

63. Fayl nomi va kengaytmasi ganday belgi bilan ajratiladi?
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a) . (nugta);

b) , (vergul);

c) ; (nugta-vergul);
d) : (ikki nugta).

64. Diskdagi gaysi katalog homlanmaydi?
a) ona katalog;

b) o‘zak katalog;

c) qism Kkatalog;

d) faol katalog.

65. Operatorlar deganda nimani tushunasiz?

a) Elementar amallarni bajaruvchi buyruq;

b) Programma tuzishda ishlatiladigan buyrug;

c) Programmalash bilan bog‘lig bo‘lgan ishlarni bajartiruvchi
umumlashgan buyrug;

d) Algoritmlarni yozishda (ifodalashda) ishlatiladigan buyrug.

66. Faol katalog deganda ganday katalogni tushunasiz?
a) kataloglar hagidagi malumotlarni saqlovchi katalogni;
b) biror katalogda gayd etilgan katalogni;

c) operatsion sistema ish ko'rayotgan katalogni;

d) fayllar hagidagi malumotlarni saglovchi katalogni.

67. MS Windows da Bosh menyu qaysi tugma yordamida
oi'liiladi?

a) Pusk;

b) Yoyish;

i ) Yigishtirish;

d) Yopish.

OH. MS Windows ishga tushirilgandagi dastlabki oyna ganday
mnindI?

.i) vositalar paneli;

b) Ishchi stoli;

c) boshqarish paneli;

d) vazifalar paneli.
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69. MS Windows da ma’lumotlarni kiritishda gollaniladigan
asosiy qurilmalardan birini toping.

a) monitor;

b) printer;

c) vinchester;

d) sichgoncha.

70. MS Windows da «sichgoncha» chap tugmasini hujjat bel-
gisiga ikki marta bosish nimani anglatadi?

a) hujjatni ajratish;

b) hujjatga Kirish;

c¢) hujjatdan chiqish;

d) hujjatni o'chirish.

71. MS Windows da «sichqoncha» chap tugmasi bilan papkani
bir marta bosish nimani anglatadi?

a) ajratish;

b) Kirish;

c¢) chiqish;

d) o'chirish.

72. MS Windows da «Moi komnbtoTep» dasturi yordamida
ganday amal bajariladi?

a) rasm chiziladi;

b) matn Kiritiladi;

c¢) hisoblash;

d) papka va fayllar ustida ishlash.

73. M'S Windows da vazifasi «Moy kompyuter» dasturiga yaqin
boMgan dasturni toping.

a) Paint;

b) Word Pad;

c) Excel;

d) Provodnik.

74. MS Windows da olchirilgan fayl va paneilar gayerga
o‘tadi?
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a) vazifalar paneliga;

b) «Moy kompyuter”ga;
c¢) korzinaga;

d) asosiy menyuga.

75. M'S Windows da hujjatlardan nusxa olish uchun sichgoncha
hilan gaysi tugmacha ishlatiladi.

a) Shift;

b) Alt;

c) Caps Lock;

d) Ctrl.

76. MS Windows da hujjatlarni ko‘chirih o'tka/islula «sichqon-
rlia» bilan gaysi tugmacha ishlatiladi?

a) Shift;

b) Alt;

c) Caps Lock;

d) tugmacha ishlatilmaydi.

77. M'S Windows da oyna yigMshtirilganda unga tegishli tugma
guyerga joylashadi?

a) korzinaga;

b) vositalar panelida;

c) vazifalar panelida;

d) almashtirish buferida.

7X. M'S Windows da papka belgilari gaysi rangda bo‘ladi?
a) Ogq;

b) qizil,

C) sariq;

d) yushil.

79. M'S Windows da hujjat belgilari gaysi ko‘rinishda boMadi?
a) og;

b) qizil;

c) sariq;

d) rasmli.



80.M 'S Windows oynalarining so‘z boshi gatorida nechta tugma

mavjud?

a) 1;
b) 2;
c) 3;
d) 4.

81. M'S Windows oynalarida qayta tiklash tugmasi bosilgacli

uning o‘rnini gaysi tugma egallaydi?

a) yopish;

b) yigishtirish;
c) yoyish;

d) pusk.

82. MS Windows da papka va hujjat gaysi buyrug yordamida

tuziladi?

a) fayl-cosgaTtb;

b) fayl-oTKpbIThb;

C) prayka-KonmpoBarTb;
d) pravka-BcraBHTDb.

83. M'S Windows da xotiradagi faylni ekranga chigarish gaysi

buyrug yordamida amalga oshiriladi?

a) fayl-cospgaTtsb;

b) fayl-oTKpbITb;

C) prayka-KonumpoBaThb;
d) prayka-BcTaBUTb.

84. M'S Windows da ekran konfiguratsiyasini o‘zgartirish qaysi

buyrug yordamida bajariladi?

a) MNyck-nporpamma;
b) MycK-AOKYMEHT;
c) NMyck-HacTpoika;
d) Myck-nounck.

85. M'S Windowsda «sichgoncha» yordamida oynani ko‘chirish

oynaning qaysi elementi yordamida bajariladi?
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a) menyu gatori;

b) so‘z boshi qatori;
c¢) kalit gatori;

d) vositalar paneli.

86. MS Windows da kompyuterni o'chirish buyrug'i gaysi me-
nyuda joylashgan?

a) fayl;

b) pravka;

c) bosh menyu;

d) format.

87. MS Word matn muharririga kirish buyrug'ini ko'rsating
a) Pusk-programmy-Word;

b) Pusk-dokumenty-Word;

c) Pusk-poisk-Word;

d) Pusk-nastroyka-Word.

88. Hujjatlarni xotiraga olish buyrug'i qaysi menyuda joylash-
gan?

a) fayl,

b) pravka;

c) format;

d) servis.

89. Nusxa olish buyrug'i gqaysi menyuda joylashgan?
a) fayl,

b) pravka;

c) format;

d) servis.

90. Menyudagi kul rang buyrug nimani anglatadi?
a) buyruq ishlaydi;

b) ayni paytda buyruq ishlamaydi;

c) buyrug butunlay ishlamaydi;

d) buyrug sckin ishlaydi.
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91. Vositalar panelini qgaysi menyu yordamida o ‘rnatish
mumkin?

a) fayl;

b) pravka;

c) vid;

d) format.

92. MS Word da kesib olingan matn bo‘lagi gayerda joyla-
shadi?

a) buferda;

b) korzinada;

c) vazifalar panelida;

d) ishchi stolida.

93. MS Word da buferdagi matn ekranga gqanday buyruq yor-
damida chagqiriladi?

a) fayl-vstavit;

b) pravka-vstavit;

c) format-vstavit;

d) pravka-vyrezat.

94. MS Word da vositalar panelidagi > harfi nimani bildi-
radi?

a) kursiv;

b) tagiga chizish;

c¢) qalin shrift;

d) matnni tekislash.

95. MS Word da vositalar panelidagi disket rasmi nimani an-
glatadi?

a) xotiradan chagirish;

b) yangi hujjat tuzish;

¢) hujjatni yopish;

d) xotiraga olish.

96. M'S Word da quyidagi buyruglardan gaysi birini vositalar
paneli yordamida bajarib boMmaydi?
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.0 xotiraga olish;

I») xotiradan chagqirish;

r) MS Word dan chigish;
d) bosmaga chigarish.

*>7. [VIS Word da jadval oxiriga yangi gator qo'shish qaysi
ii) Shift;

b) Ctrl;

c) Alt;

d) Tab.

<K MS Word jadvalida bir katakdan ikkinchisiga qaysi tugma
>nnliMtiidii oMiladi?

it) lab;

b) Ctrl;

c) Alt;

d) Shift.

*» MS Word da matnni gaysi maxsus klavisha yordamida
njtill Isk HNIKiI?

a) 12

b) F4,

c) F5;

d) 1K

100 MS Word da bosmaga chigmaydigan belgini toping.
n) uuqta;

h) vergul;

i ) go'uhtirnoq;

d) inlnilyatsiya.

lill MS Word da bosmaga chigadigan belgini toping.
n) tili/iiis bclgisi;

I» ho'sh joy bclgisi;

o) litbulyatsiya;

d) dollar bclgisi.
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102. M'S Word da rasm chizish vositalari gaysi menyuda joy-
lashgan?

a) ann;

b) npaBska;

C) BUA;

d) BcTaBKa.

103. M'S Word da hujjatni xuddi bosmadagi kabi tasvirlovchi
buyrugni toping.

a) fayl-prosmotr;

b) fayl-parametry stranitsy;

c) vid-polnyi ekran;

d) vid- razmetka stranits.

104. M'S Word da formula yozish gaysi buyrug yordamida ba-
jariladi?

a) vstavka-formula;

b) vstavka-obyekt;

c¢) fayl-formula;

d) pravka-vstavit formula.

105. MS Word da yozilgan hujjatlaming kengaytmasini
toping.

a) .txt;

b) .cal;

c).doc;

d) .com.

106. M'S Word da fayl nomi ko‘pi bilan nechta belgidan iborat
boMishi kerak?

a) 255;

b) 8;

c) 10;

d) 25.

107. M'S Word da matnni ajratish yo‘lagi matnning o‘aysi to-
monida joylashgan?
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a) yugorisida;

h) pastida;

c) o'ng tomonida;
il) chap tomonida.

108. MS Word da oxirgi ishlatilgan xujjatlar ro‘yxati gaysi
itit-nyuda joylashgan bo'ladi?

a) thaiin;

b) npaBka;

C) Hua;

d) BCcTaBKa.

109. MS Word da kursorni gator boshiga o‘tkazuvchi tug-
niiu*hiini loping.

ity Home;

b) End;

c) Enter;

d) Tab.

MO. MS Word da kursorni gator oxiriga o‘tkazuvchi tug-
iiiHi'liuni (oping.

n) Home;

b) End;

e) Enter;

(I) Tab.

I1l. Matn boMagini ajratib [del] tugmasi bosilsa, nima ish ba-
jui lludl?

1) nusxa olish;

b) ko'chirish;

i ) o'chirish;

til lormatlash.

11/ llujjatga rasm o‘matish buyrugini toping.
n) vsinvka-risunok
b) pravka-risunok
c) (ormat-risunok
() vsiavka-obyekt
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113. Sichgonchaning o°‘ng tugmasi nima vazifani bajaradi?
a) obyektni ochadi;

b) obyektga bog'langan menyuni ochadi;

c) obyektni ajratadi;

d) obyektni o‘chiradi.

114. [Shift+ yo‘nalish tugmasi] nima vazifani bajaradi?
a) kursorni suradi;

b) matnni ajratadi;

¢) matnni o‘chiradi;

d) kursorni varaq oxiriga o'tkazadi.

115. Jadval ustunini ajratish paytida sichqoncha ko'rsatkichi
ganday ko‘rinishda bo'ladi?

a) yugoriga strelka;

b) o‘ngga strelka;

c) chapga strelka;

d) pastga strelka.

116. Elektron jadvalda ganday kengaytmali shablonlar bilan ish
yuritiladi?

a).com kengaytmali;

b) .xIs va .xlIt kengaytmali;

c) .exe kengaytmali;

d) .doc kengaytmali.

117. MS Excel da ixtiyoriy katakka qganday ko‘rinishdagi
malumotlarni kiritish mumkin?

a) sonlarni, formulalarni, matnlarni;

b) sonlarni, matnlarni;

c¢) sonlarni;

d) matnlarni, jadvallami.

118. MS Excel da gqanday ma’lumotlar matn hisoblanadi?
a) agar kiritilgan simvol son yoki formula bo'Imasa

b) agar kiritilgan simvol formula bo‘lsa

c) agar kiritilgan simvol son bo'Imasa

d) agar kiritilgan simvol yoki formula bo'lsa
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119. Axborot texnologiyasi nima?

a) obyekt, jarayon yoki hodisaning holati hagida yangi sifat
nxboroti olish uchun ma’lumotlar jamlanmasi;

b) gayta ishlash va uzatish vosita va uslublari;

c¢) jarayon yoki hodisaning holatini yangi sifat darajasida olish
in him ma’lumotlar yig‘ishni tashkil etish, gayta ishlash va uzatish
vositalari jamlanmasi;

d) obyekt, jarayon yoki hodisaning holati hagida yangi sifat
.ixboroti olish uchun ma’lumotlar yig‘ish, gayta ishlash va uzatish
vosita va uslublari jamlanmasi.

120. Telekommunikatsiya nima?

a) kompyuter orgali ma’lumot uzatish;

b) telegramma berish;

c) kompyuter tarmoglari va zamonaviy texnika aloga vosita-
Liri negizi ma’lumotlarni masofadan uzatishdir;

d) telefon tarmog'i asosida ma’lumot uzatish.

121. MS Excel da ma’lumot qaysi katakka kiritiladi?
a) joriy gilinmagan katakka;

b) nusxa olinadigan katakka;

c) joriy gilingan katakka;

d) o'ng tomondagi katakka.

122. Kxecl da 38900000 sonining eksponensial formadagi yo-
/Mshhih 1 qaysi biri Co'g ri?

n) 3,89 + 07;

b) 3,89 E;

c) 3.89 (10)5 + 07;

d) 3.89E + 07.

111 [lifiinli dasturiy ta’minotga nimalar kiradi?

i) u-xiiik xizmat dasturlari;

b) operatsion xizmatlar, servis dasturlar;

c) operatsion tizimlar, servis dasturlar, dasturlashtirish tillari
lianslyatorlari, texnik xizmat dasturlari;

tl) dasturlashtirish tillari translyatorlari.
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124. M'S Excel da diagramma chizish buyrugM gaysi menyuda
joylashgan?

a) fayl;

b) format;

c) pravka;

d) vstavka.

125. M'S Excel da diagramma tuzish amali nechta gadamdan
iborat?

a) 4;

b) 2;

c) 3;

d) 5.

126. M'S Excel da kataklar diapazoni ganday belgilanadi?
a) B2;D4;
b) B2:D4;
c) B2+D4;
d) B2..D4.
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